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1. INFORMACION GENERAL: 

 
 

    Dependencia              : Dr. Roger Peña Huamán      

                                               Vicepresidencia Académica. 

       

  Jefe Inmediato: : Lic. Maria Luisa Paredes Ucharina 

                               Direccion General de Bienestar Universitario 
 
 

    Responsable               : Prof. Pedro Víctor Huamán Ojeda 
 

    Tiempo                         : Año Lectivo 2024 
 

 
2.   FUNDAMENTACION: 

Se ha el presente plan de trabajo para cumplir con los objetivos propuestos para 

el desarrollo de la Unidad de Biblioteca Central del presente año Académico 

2024, cumpliendo las actividades y/o proyectos planeados para la difusión e 

implementación de la investigación y extensión Universitaria. 
 

 

3.   OBJETIVO GENERAL. 

Implementar los servicios de bibliotecas y parte administrativa para la unidad, en 

forma remota para el buen servicio de los estudiantes en los diferentes acervos 

bibliográficos, para el logro de las actividades y/o proyectos en beneficio de los 

usuarios de nuestra comunidad Universitaria. 

 

4.   ACTIVIDADES Y/O PROYECTOS 

 Mantenimiento del funcionamiento de las Bibliotecas Virtual para la 

mejora continua de los proceso y aprendizajes de los investigadores y 

estudiantes de las 5 carreras universitaria. 
 

 

 Brindar el servicio de búsqueda de manera personalizada y automática 

para los estudiantes y docentes administrativos de la UNDC, información 

confiable de diferentes selecciones y categorías de lectura, utilizando la 

biblioteca virtual y otras bibliotecas que brinden bases de datos abiertas 

para todo la comunidad universitaria. 
 

 

 Gestionar renovación de Bibliotecas Virtuales, la actualización de libros 

virtuales y así contar con bibliografía actualizadas para el apoyo de las 5 

Carreras Universitarias. 
 

 

    Mantenimiento  y  Facilitación  al  ingreso  de  todos  los  recursos  del 

Repositorio Institucional de la UNDC de trabajos y materiales de 

investigación.
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 Encuestas r e a l i z a d a  a los alumnos para m e d i r  l a  necesidad y 

las debilidades que tiene y realizar los cambios y mejoras continua. 
 

 

 Difusión de los servicios de Bibliotecas Virtuales para las actividades 

académicas tanto docente como alumnos de la Unidad de Biblioteca. 
 

 

    Actualización  de  Manuales  y  Tutoriales  de  Acceso  a  las  diferentes 

Bibliotecas Virtuales publicado en el SIVIRENO. 
 
 

 Brindar  Capacitaciones  de  las  Diversas  bibliotecas  virtuales  para  su 

conocimiento de su funcionamiento y acceso a ellas dirigidos a Docentes 

y Alumnos 
 

 

 Brindar Constancia y/o documentos  que acredite  no Adeudar Material 

Bibliográfico, a d ocentes, Alumnos y Personal Administrativo a la Unidad 

de Biblioteca Central. 
 

 

 Brindar apoyo del Software TURNITIN como requisito previo para 

obtener el grado de Bachiller y poder continuar con sus documentaciones 

respectivas. 
 

 

 Ingreso a los alumnos ingresantes  al Sistema de Gestión de Biblioteca PMB 

para su poder solicitar libros de forma física posteriormente. 

 

 Solicitar el requerimiento de material bibliográfico de forma física de las 

diversas carreras profesionales 
 
 
 
 

 
5.   CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES.
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N° 
 

ACTIVIDADES Y PROYECTOS 
 

LOGROS ESPERADOS 
CRONOGRAMA ANUAL 

ENE. FEB. MAR. ABRI. MAY. JUN. JUL. AGOS. SET. OCT. NOV. DIC. 
 
 
 
 

 

1 

  Mantenimiento     de      la 

biblioteca digital para la 

mejora continua de los 

proceso y aprendizajes de 

los investigadores y 

estudiantes    de    las 

carreras universitaria. 

Actualización y revisión del 

buen funcionamiento de la 

biblioteca Virtual. 

    
 
 
 

 

X 

 
 
 
 

 

 

   
 
 
 

 

x 

 
 
 
 

 

 

   

 

 
 
 
 
 
 
 
 

2 

  Brindar    el    servicio    de 

búsqueda de manera 

personalizada y 

automática para los 

estudiantes y docentes de 

la UNDC,     información 

confiable de diferentes 

selecciones   y   categorías 

de lectura, utilizando la 

biblioteca virtual y otras 

bibliotecas que brinden 

bases de datos abiertas 

para todo el mundo. 

Facilitar   la   búsqueda   de 

bibliografía mediante las 

bases Diferentes de la 

bibliotecas virtuales de 

manera personalizada lo cual 

facilito a los usuarios a 

resolver sus inquietudes 

académicas 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

x 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

x 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

x 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

x 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

X 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

X 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

X 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

X 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

X 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

X 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

X 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

X 

 

3 
  Gestionar  renovación,  la 

actualización    de    libros 

Gestionar la adquisición de   X   
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nuevas  Bases  de  datos  de
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N° 
 

ACTIVIDADES Y PROYECTOS 
 

LOGROS ESPERADOS 
CRONOGRAMA ANUAL 

ENE. FEB. MAR. ABRI. MAY. JUN. JUL. AGOS. SET. OCT. NOV. DIC. 
 virtuales y así contar con 

bibliografía actualizadas 

libros Virtuales realzando las 
documentaciones respectiva 
para su adjudicación y contar 
con nuevas bibliotecas    en 
las diferentes Carreras 
Profesionales 

            

 
 
 
 
 

 

4 

  Mantenimiento                 y 

Facilitación al  ingreso de 

todos los recursos del 

Repositorio Institucional 

Se realizado la difusión para 

que puedan tener 

conocimientos de Materiales 

científicos y de 

investigaciones   publicados 

en el       Repositorio 

Institucional para el acceso a 

de los Alumnos y Docentes 

de la UNDC mediante su 

SIVIRENO 

 
 
 
 
 

 

x 

 
 
 
 
 

 

x 

 
 
 
 
 

 

x 

 
 
 
 
 

 

x 

 
 
 
 
 

 

x 

 
 
 
 
 

 

x 

 
 
 
 
 

 

x 

 
 
 
 
 

 

X 

 
 
 
 
 

 

x 

 
 
 
 
 

 

x 

 
 
 
 
 

 

x 

 
 
 
 
 

 

x 

 

 
 

5 

Encuestas  a  los  alumnos 

para saber su necesidad y 

saber también las 

debilidades que tiene la 

Unidad. 

Capacitación  a  docentes  y 

alumnos en la utilización de 

las bibliotecas virtuales, en 

diferentes fechas 

   

   

 

 
 

 

X    

 

 
 

x 

 

 
 
 

6 

  Difusión de los servicios de 

Biblioteca para las 

actividades académicas a 

los usuarios de la Unidad 

de Biblioteca. 

Difundir los Servicio que 

brinda la UBC haca la 

comunidad estudiantes 

administrativo y personal de 

la Universidad. 

   
 
 
 

 

 
 
x 
 

 

    

 

 
 
 

X 
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N° 
 

ACTIVIDADES Y PROYECTOS 
 

LOGROS ESPERADOS 
CRONOGRAMA ANUAL 

ENE. FEB. MAR. ABRI. MAY. JUN. JUL. AGOS. SET. OCT. NOV. DIC. 
 

 
 
 
 

7 

  Actualización              de 

Manuales y Tutoriales de 

Acceso a las diferentes 

Bibliotecas Virtuales 

publicado en el 

SIVIRENO. 

  Difundir  por  la  redes 

sociales  y su 

SIVIRENO para el 

ingreso de las diferente 

bases de datos y Videos 

de Capacitaciones 

realizadas 

   

 
 
 
 

x 

     

 
 
 
 

 

 

 

 

 

x 

   

 
 
 
 
 

8 

    Brindar    Capacitaciones 

de las Diversas 

bibliotecas virtuales para 

su conocimiento de su 

funcionamiento y acceso 

a ellas dirigidos a 

Docentes y Alumnos. 

  Se  da  a  conocer  las 
nuevas     suscripciones 
de Bibliotecas Virtuales 
adquiridas por la 
UNDC,  dando  a 
conocer sus funciones y 
utilización 

   
 
 
 
 

 

 

 

 

x 

    

 

 

 

 

 

x 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

9 

    Brindar Constancia 

y/o documentos  que 

acredite  no Adeudar 

Material Bibliográfico, a 

d ocentes, Alumnos y 

Personal Administrativo a 

la Unidad de Biblioteca 

Central 

  Se brinda la constancia 
de no        adeudar 
materiales bibliográfico 
a       los       Docentes, 
Alumnos  y  personales 
administrativos  que  lo 
amerite       para       sus 
documentaciones 
respectivas 

 

 
 
 
 
 

x 

 

 
 
 
 
 

x 

 

 
 
 
 
 

x 

 

 
 
 
 
 

x 

 

 
 
 
 
 

x 

 

 
 
 
 
 

x 

 

 
 
 
 
 

x 

 

 
 
 
 
 

x 

 

 
 
 
 
 

x 

 

 
 
 
 
 

x 

 

 
 
 
 
 

x 

 

 
 
 
 
 

x 

 

10 
    Apoyo en el Software 

TURNITIN 

  Se brinda apoyo y 
asesoramiento en 
el   software 

 

x 
 

x 
 

x 
 

x 
 

x 
 

x 
 

x 
 

x 
 

x 
 

x 
 

x 
 

x 
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N° 
 

ACTIVIDADES Y PROYECTOS 
 

LOGROS ESPERADOS 
CRONOGRAMA 

ENE. FEB. MAR. ABRI. MAY. JUN. JUL. AGOS. SET. OCT

. 

NO

V. 

DIC

.  

 
 

como   requisito   previo 

para obtener el grado de 

Bachiller       y       poder 

continuar       con       sus 

documentaciones 

respectivas. 

TURNITIN, en el 
desarrollo de su TESIS 
FINAL, como 
documentos para 
adjuntar  y  obtener  el 
grado Bachiller. 

            

11 Publicación y constancia de 

inclusión en el repositorio 

institucional. 

Registro de publicación 
de tesis en el repositorio 
de las diversas carreras  
profesionales y docentes 
investigadores de la 
UNDC 

X X X X X X X X X X X X 

 

 
 
 
 

11 

    Ingreso  a  los  alumnos 

nuevos   al Sistema de 

Gestión de Biblioteca 

PMB 

  Registro   de   alumnos 
nuevos al sistema PMB 
para que posteriormente 
puedan obtener y 
solicitar los libros de 
forma física en la 
Unidad de Biblioteca 
Central de la UNDC. 

   

 
 
 
 

 x     
 

x 

   

 

 

 

 

12 

 Solicitar el requerimiento 

de material bibliográfico de 

forma física de las diversas 

carreras profesionales

 Brindar la mejor opción 
para sus consultas 
académicas en las 
diversas carreras 
profesionales

   

     
 
 

  

 

 

 

x 
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ADEMÁS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE LA JEFATURA INMEDIATA Y LAS QUE 
LE CORRESPONDA POR DISPOSICIONES LEGALES. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

13 

 Requerimientos para 

equipos de personas con 

discapacidad física y 

auditiva  

 Brindar el servicio que se 
requiere en alumnos. 
Docentes  que lo 
requieran para su mejor 
trabajo educativo. 

   

      

 

 

 

X 
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 Cuadro Presupuestal anual de la Biblioteca Central 
 

 
 
 

 

DENOMINACION 
UNIDAD DE 

MEDIDA 

PRECIO 

UNITARIO 

 

CANTIDAD 
 

IMPORTE 

BIENES Y SERVICIOS     

Suscripción de Biblioteca Virtual Education 

Link / Biblioteca Virtual Castro Motta Maria 

Luisa – Alfaomega Cloud 

 

Suscripción 
 

109,909.00 
 

1 Año 
 

109,909.00 

 

 
 

Suscripción de Biblioteca Virtual Macro 

 

 
 
 

Suscripción 

 
 

 
68.980.00 

 

 
 
 

1 año 

 
 
 
 

68.980.00 
 

 
 

Suscripción de Biblioteca Virtual EBSCO 

 

 
 
 

Suscripción 

 

 
 
 

75.715.00 

 

 
 
 

1 año 

 

 
 
 

75.715.00 
 

 
 

Papelería en general y útiles de oficina 

 

 
 

servicio 

 

 
 

6750.00 

  

 
 

6750.00 

 
Software PBM 

 
Servicio 

 

14000.00 
 

1 año 

 

14000.00 

 
Referencista y atención 

 
Servicio 

 

15000.00 
 

10 meses 

 

15000.00 

 

 
 

Observaciones 
 

 Se solicitará personal auxiliar de biblioteca para cumplir los horarios respectivos de 

estudios  

 Se encuentran en proceso de estudio la compra de materiales para discapacitados 

en la unidad de biblioteca 

 Se está buscando bibliografía con los libros solicitados por los docentes de las 

diversas escuelas  

 Se solicita andamios para los nuevos ingresos de libros físicos. 
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6.   EVALUACION: 

La Evaluación se efectuará después de cada actividad realizada a fin de analizar 

los logros obtenidos del área, asimismo a l cumplir el año académico se realizará 

la memoria anual donde se detallará los logros obtenidos y la dificultad 

encontrada en el proceso de desarrollo. 
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