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RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N° 251-2024-UNDC/CO
Cafiete, 22 de julio de 2024
LA COMISION ORGANIZADORA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE
VISTOS:

El acta de sesién extraordinaria de Comisién Organizadora de 22 de julio de 2024; proveido
N.° 516202 de 19 de julio de 2024 emitido por la Presidencia de Comision Organizadora; informe legal n.°
331 - 2024-UNDC/OAJ-ERS de 19 de julio de 2024 emitido por la oficina de Asesoria Juridica; informe n°
655 -2024/OPP/UNDC de 19 de julio de 2024 emitido por la oficina de Planeamiento y Presupuesto; oficio
n.° 818-2024-UNDC/CO/AOM/P de 17 de julio de 2024, oficio N° 896-2024-UNDC/P/VPAC de 22 de julio
de 2024, ambos emitidos por la Vicepresidencia Académica; y demas documentos que escoltan el
expediente administrativo; y,

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucién Politica del Pert en su articulo 18° prevé que cada Universidad es
auténoma en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econémico, y el articulo 8°
de la Ley N.° 30220, Ley Universitaria, establece que la referida autonomia inherente a las Universidades,
se ejerce de conformidad con la Constitucion y las Leyes de la Republica e implica las organizaciones de
su sistema académico, econdmico y administrativo, asi como la administracion de sus bienes y rentas,
elaborar su presupuesto y aplicar sus fondos con la responsabilidad que impone la Ley;

Que, de conformidad con la Ley N° 29488 de 22 de diciembre de 2009, se creo la Universidad
Nacional de Cariete, la misma que fue modificado por la Ley N.° 30515, cuyo articulo 1° dispone: “créase la
Universidad Nacional de Carfiete con domicilio en la Provincia de Cariete, Departamento de Lima".
Asimismeo, a través de la Resolucién del Consejo Directivo N° 116-2018-SUNEDU/CD, el Concejo Directivo
de la SUNEDU, le otorgé la Licencia Institucional a la Universidad Nacional de Cariete;

Que, la Universidad Nacional de Cafiete, es una institucion que brinda educacion superior
integral de calidad mediante una gestién académica y administrativa, centrada en los derechos humanos,
con pertinencia social de las escuelas profesionales y posgrado, investigacion cientifica y el ejercicio
responsable del liderazgo universitario, vinculado al desarrollo de la regién, el pais y el mundo;

Que, el articulo 29° de la Ley N° 30220, Ley Universitaria establece que, aprobada la ley de
creacion de una universidad publica, el Ministerio de Educacion (MINEDU), constituye una Comision
Organizadora integrada por tres (3) académicos de reconocido prestigio, que cumplan los mismos requisitos
para ser Rector (...). Esta Comision tiene a su cargo la aprobacion del estatuto, reglamentos y documentos
de gestion académica y administrativa de la universidad, formulados en los instrumentos de planeamiento,
asi como su conduccién y direccién hasta que se constituyan los érganos de gobierno que, de acuerdo a la
presente Ley, le correspondan’;

Que, mediante Resolucion Viceministerial N.° 055-2024-MINEDU de 27 de mayo de 2024, se
designd a partir del 31 de mayo de 2024, a las sefioras Marcia Adriana Iberico Diaz y Janett Karina Vasquez
Pérez, en los cargos de Vicepresidenta Académica y Vicepresidenta de Investigacion respectivamente;
quedando conformada la Comisién Organizadora de la Universidad Nacional de Cafiete, de la siguiente
manera: Dr. Arnulfo Ortega Mallqui, como Presidente de la Comisién Organizadora; Dra. Marcia Adriana
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Iberico Diaz, como Vicepresidenta Académica; Dra. Janett Karina Vasquez Pérez, como Vicepresidenta de
Investigacion;

Que, el articulo 58° de la Ley Universitaria, Ley N.° 30220, concordado con el articulo 25° del
Estatuto de la Universidad Nacional de Cafiete, aprobado con Resolucion de Comisién Organizadora N.°
143-2022-CO/UNDC y su modificatoria, establecen que el Consejo Universitario es el maximo érgano
de gestion, direccién y ejecucion académica y administrativa de la universidad. En el caso de la
Universidad Nacional de Carfiete, dada su condicidn y naturaleza, corresponde ejercer dicha atribucion a la
Comisién Organizadora quien hace las veces de Consejo Universitario, disposicién relacionada con la
Resolucién Viceministerial N° 244-2021-MINEDU y sus modificatorias;

Que, el literal ) del parrafo 6.1.4 del documento normativo denominado “Disposiciones para la
constitucién y funcionamiento de las comisiones organizadoras de las universidades publicas en proceso
de constitucion”, aprobado por Resolucion Viceministerial N° 244-2021-MINEDU, prevé como funcién de la
Comision Organizadora “Formular, aprobar y ejecutar el reglamento general de la universidad, el reglamento
de elecciones y otros reglamentos internos especiales, asi como vigilar su cumplimiento”.

Que, el articulo 14° del Reglamento de Organizacion y Funciones aprobado con Resolucion de
Comisién Organizadora N° 183-2022-CO/UNDC de 12 de octubre de 2022, establece que el Vicerrectorado
Académico es el dérgano de alta direccién dependiente del Rectorado; responsable de la direccion y
ejecucion de la politica general de formacion académica de la UNDC; en ese sentido, y con el propésito de
regular y establecer normas sobre asignacion de carga horaria lectiva y no lectiva de los docentes de la
UNDC, la Vicepresidencia académica mediante oficio n.° 818-2024-UNDC/CO/AOM/P de 17 de julio de
2024, remite a la Presidencia de Comisién Organizadora la Propuesta de “Reglamento de Asignacién de
carga horaria lectiva y no lectiva de los docentes de la Universidad Nacional de Cafiete”, para su revision y
aprobacion mediante acto resolutivo;

Que, la propuesta de “Reglamento de Asignacion de carga horaria lectiva y no lectiva de los
docentes de la Universidad Nacional de Cariete” (en adelante el Reglamento) tiene por finalidad regular y
garantizar la eficiente asignacién y cumplimiento de la carga horaria lectiva y no lectiva, asi como establecer
las normas y procedimientos para el control de asistencia y permanencia de los Docentes Ordinarios y
Contratados de la Universidad Nacional de Cafiete;

Que, mediante informe n° 655 -2024/OPP/UNDC de 19 de julio de 2024, la oficina de
Planeamiento y Presupuesto brinda conformidad al proyecto de Reglamento a fin de continuar con el tramite
de aprobacion;

Que, mediante informe legal n.° 331 - 2024-UNDC/OAJ-ERS de 19 de julio de 2024, la oficina
de Asesoria Juridica informa a la Presidencia de Comision Organizadora, que es factible aprobar el citado
Reglamento, de conformidad con el documento normativo denominado “Disposiciones para la constitucién
y funcionamiento de las comisiones organizadoras de las universidades publicas en proceso de
constitucién”, aprobado mediante Resolucion Viceministerial N° 244-2021-MINEDU, asi como los articulos
8°y 79° de la Ley N° 30220 — Ley Universitaria;

Que, en mérito a los considerandos expuestos, con proveido n° 516202 de 19 de julio de 2024,
la PCO deriva el presente expediente a la Secretaria General para que sea visto en sesién extraordinaria
de 22 de julio de 2024;
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Que, en consecuencia, la Comisién Organizadora de la Universidad Nacional de Cariete, en
sesién extraordinaria n° 026-2024 de 22 de julio de 2024, ACORDO aprobar el “Reglamento de Asignacion
de carga horaria lectiva y no lectiva de los docentes de la Universidad Nacional de Cariete”, siendo
pertinente emitir la correspondiente resolucién, en mérito al acuerdo adoptado;

Que, estando a lo expuesto y en uso de las facultades y atribuciones conferidas en el articulo
18° de la Constitucion Politica del Pert; la Ley N° 30220, Ley Universitaria; el Documento Normativo
denominado: “Disposiciones para la Constitucién y Funcionamiento de las Comisiones Organizadoras de
las Universidades Publicas en proceso de Constitucion”, aprobado mediante la Resolucion Viceministerial
N° 244-2021-MINEDU y sus modificatorias, asi como en el Estatuto de la Universidad Nacional de Cariete
y demas normas concordantes;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR, el “Reglamento de Asignacion de carga horaria lectiva y
no lectiva de los docentes de la Universidad Nacional de Cariete”, el mismo que consta de once (11)
capitulos; cuarenta y dos (42) articulos y cuatro (04) anexos, contenidos en veintitn (21) fojas que
debidamente visadas forma parte de la Resolucién.

ARTICULO SEGUNDO: ENCOMENDAR, a las dependencias universitarias competentes,
adoptar las acciones suficientes y necesarias para el cumplimiento de la presente resolucion.

ARTICULO TERCERO: NOTIFICAR, la presente resolucion a todas las instancias y
dependencias administrativas y académicas de la Universidad Nacional de Cariete, para su conocimiento,
cumplimiento y demas fines pertinentes.

S~ ~ABG. IRIAM JANET RI !_» RAMOS
PreSIdente de la Comisién Organizadora Secretarja(e) General
Universidad Nacional de Carete Universidad Nacional de Cafiete
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AUTORIDADES DE LA COMISION ORGANIZADORA

DR. ARNULFO ORTEGA MALLQUI
PRESIDENTE DE LA COMISION ORGANIZADORA

DRA. MARCIA ADRIANA IBERICO DIAZ
VICEPRESIDENTA ACADEMICA

DRA. JANETT KARINA VASQUEZ PEREZ
VICEPRESIDENTA DE INVESTIGACION

La Comision Organizadora, tiene a su cargo la aprobacion del
estatuto, reglamentos y documentos de gestiéon académica y
administrativa de la universidad, formulados en los
instrumentos de planeamiento, asi como su conduccién y
direccion hasta que se constituyan los 6rganos de gobierno
de la universidad, de acuerdo a ley y continGa trabajando con
el compromiso de lograr el cumplimiento de lo normado en la
Nueva Norma Técnica denominada “Disposiciones para la
constitucion y  funcionamiento de las Comisiones
Organizadoras de las universidades publicas en proceso de
constituciéon” aprobada con RV N° 088-2017- MINEDU de
fecha 18 de mayo 2017.

Con Resoluciéon Viceministerial N° 055-2024-MINEDU de
fecha 27 de mayo de 2024, se reconformd la Comision
Organizadora de la Universidad Nacional de Cariete, la misma
gue estara integrada por: ARNULFO ORTEGA MALLQUI,
como Presidente; MARCIA ADRIANA IBERICO DIAZ, como
Vicepresidenta Académica; y JANETT KARINA VASQUEZ

PEREZ, como Vicepresidenta de Investigacion.

La Universidad Nacional de Cafiete, continua encaminada al
cumplimiento de lo estipulado en la Ley Universitaria - Ley N°
30220, acorde con las disposiciones descritas en la
Resolucién Viceministerial N° 244-2021-MINEDU vy sus
modificatorias; asi como en el proceso de sostenibilidad de las
Condiciones Basicas de Calidad para mantener el
Licenciamiento Institucional, se cuenta con los principales
instrumentos de gestidn; cuya aplicacion deriva en resultados
en los aspectos técnicos, economicos, financieros,

administrativos y académicos de la Universidad.
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CAPITULO |
GENERALIDADES

Articulo 1° Finalidad

El Reglamento de Asignacion de carga horaria lectiva y no lectiva de docentes de la

Universidad Nacional de Cafiete (en adelante Reglamento) tiene por finalidad regular

y garantizar la eficiente asignacion y cumplimiento de la carga horaria lectiva y no

lectiva, asi como establecer las normas y procedimientos para el control de asistencia

y permanencia de los Docentes Ordinarios y Contratados de la Universidad Nacional

de Cafiete.

Articulo 2° Base legal

® o0 T p

Constitucion Politica del Peru

Ley N° 30220, Ley Universitaria y sus modificatorias.

El Estatuto de la Universidad Nacional de Cariete,

El Reglamento General de la Universidad Nacional de Cariete.

Decreto Legislativo N° 276, que Promulga la Ley de Bases de la Carrera
Administrativa y de Remuneraciones del Sector Publico.

Decreto Supremo N° 005-90-PCM, Reglamento de la Ley de la Carrera

Administrativa.

. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento

Administrativo General.

. Ley N° 30367, Ley que protege a la madre trabajadora contra despido arbitrario

y prolonga su periodo de descanso.

Ley N° 30012, Ley que concede el derecho de licencia a trabajadores con
familiares que se encuentran con enfermedad en estado grave o terminal o
sufran accidente grave

Decreto Supremo N° 418-2017-EF, Aprueban monto de la remuneracién
mensual de los Docentes Contratados de la Universidad Publica.

Reglamento de Organizacion y Funciones de la UNDC

Reglamento Interno de Trabajo de la UNDC.
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CAPITULO Il
ALCANCE Y OBJETIVOS

Articulo 3° Alcance

El Reglamento esta dirigido a todos los docentes de la Universidad de Nacional de

Cafiete segun su categoria y régimen de dedicacion.
Articulo 4° Objetivo

Normar el cumplimiento de la carga horaria lectiva y no lectiva de los docentes de la
UNDC.

CAPITULO IlI
DE LOS DOCENTES UNIVERSITARIOS

Articulo 5° Los docentes universitarios

Son profesionales con certificada experiencia en el campo de su formacién
disciplinaria, que son incorporados a la actividad docente en la UNDC mediante
convocatoria publica, ajustandose estrictamente a los requisitos de la Ley Universitaria
y los reglamentos de la UNDC, para cumplir funciones académicas, establecidas en

las referidas normas. A los docentes universitarios se les reconoce como:

- Docentes ordinarios, que han accedido por concurso publico de nombramiento
a la carrera docente universitaria y se categorizan como Principal, Asociado o
Auxiliar, cumpliendo regimenes horarios de Dedicacion Exclusiva (DE), Tiempo
Completo (TC) y Tiempo Parcial (TP).

- Docentes contratados, que han accedido por concurso publico de contratacion
docente y que prestan servicio de docencia por un plazo fijado en el contrato y
cumplen con los requisitos para el ejercicio de la docencia universitaria segun
el articulo 82 de la Ley Universitaria N° 30220. Segun el Decreto Supremo N°
418-2017-EF, los docentes contratados se clasifican en Docente Contratado
tipo A (DCA) y Docente Contratado tipo B (DCB), con su respectiva escala

remunerativa y carga académica.
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Articulo 6° Funciones

Los docentes universitarios tienen como funciones la docencia, la investigacion, el
mejoramiento continuo y permanente de la ensefianza para garantizar la mejora de la
ensefianza aprendizaje de los estudiantes, la gestion universitaria y la responsabilidad
social universitaria en los @mbitos que les corresponde, las cuales se constituyen en

parametros para la asignacion de su carga horaria.

CAPITULO IV
CARGA HORARIA

Articulo 7° De la carga horaria

La carga horaria comprende todas las horas lectivas y horas no lectivas que debe
desempeiar un docente dentro del marco del proceso de ensefianza - aprendizaje,
centrada en brindar conocimientos adquiridos y en vincular al alumno con el entorno

en el cual participa.
Articulo 8° Horas Lectivas

Son horas lectivas de la carga horaria, las horas pedagdgicas de cuarenta y cinco (45)
minutos efectivos en el desarrollo y cumplimiento de las actividades planificadas segun
los silabos y el plan de estudios. Son las horas dedicadas a clases teoricas y practicas

con el objetivo de generar aprendizaje en los estudiantes.

Articulo 9° Horas No Lectivas

Son horas no lectivas de la carga horaria, las horas dedicadas a la elaboracion de
material, la preparacion de clases, tutoria y consejeria de estudiantes, investigacion,
asesoria y jurado de tesis de pregrado, la responsabilidad social universitaria,
formacion académica y capacitacion, comités y comisiones asi como cargos
administrativos que comprenden el cumplimiento de responsabilidades
administrativas, de gobierno, de gestion institucional, asumidas mediante eleccion,
designacion o encargo oficial, dedicadas a actividades de direccion, coordinacion,
supervision, y otras, que no se encuentran dentro del marco del proceso de ensefianza

— aprendizaje.
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Articulo 10°. Los docentes ordinarios que desempefian cargos de gobierno
universitario: Rector y Vicerrectores no serdn asignados con carga horaria lectiva por
lo cual podran eximirse del dictado de clases, para las demas autoridades y docentes

la asignacion de carga horaria sera segun el Anexo N° 01 del presente Reglamento.

Articulo 11°. La carga horaria de los docentes de la UNDC es la suma de las horas
lectivas y la carga no lectiva hasta completar las cuarenta (40) horas semanales dentro
del horario de trabajo de la Universidad de lunes a sabado y en los turnos de mafana,

tarde y noche.

CAPITULO V
DE LOS PROCESOS DE ASIGNACION Y APROBACION DE LA CARGA
HORARIA

Articulo 12° Asignacion de la carga horaria lectiva

Los Directores de Escuelas Profesionales elaboran el requerimiento de la carga
horaria lectiva y de personal docente para atender el desarrollo de asignaturas en el
semestre académico inmediato a iniciarse, con un minimo de sesenta (60) dias hébiles
antes del inicio de la matricula. En ese plazo se solicita la asignacién de docentes a
los Directores de Departamentos Académicos en atencion al perfil docente establecido
en los planes de estudios de sus respectivos Programas Profesionales. Transcurrido
ese plazo, el Director de Departamento Académico se exime de cualquier
responsabilidad de atencion a la Escuela Profesional y el Director de Escuela sera

pasible de sancién administrativa.

1. El Director de Departamento Académico es el responsable de la asignacion de
la carga lectiva a los docentes adscritos a su unidad académica, tanto a los
ordinarios como a los contratados. Este proceso debe cumplirse en un plazo no
menor de treinta (30) dias antes del inicio de la matricula del semestre

académico.

2. El Director de Departamento Académico, para asignar la carga horaria lectiva
a los docentes de su unidad debe considerar lo establecido en los planes de
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estudios y los perfiles de los docentes requeridos por parte de los Directores de

Escuelas Profesionales, ademas de los siguientes criterios en orden como:

a) Modalidad docente:
I. Docente ordinario
ii. Docente contratado
b) Categoria de docente ordinario: Principal, Asociado o Auxiliar
c) Régimen de dedicacion:
i. De docentes ordinarios: (DE), (TC) y (TP).
ii. De docentes contratados: (DC Al, DC A2, DC A3), (DC B1, DC B2,
DCB3)
d) Grados y/o Especializacion docente (Doctor, Maestro y/o Segunda
Especialidad).
e) Resultados de la evaluacién de desempefio docente realizado por la
Direccion de Gestion Académica.
f) Experiencia reconocida, investigacion y produccién académica
relacionada a las asignaturas a desarrollar.
g) Alos docentes sancionados administrativamente no se le asignara carga

horaria, durante el periodo que dure la sancién.

3. Los docentes deberan presentar al Director del Departamento Académico su
Plan de Trabajo Individual quince (15) dias antes del inicio del semestre

académico a trabajar, bajo responsabilidad.

4. El Director de Departamento Académico remite los formatos de carga horaria

al Decano para su aprobacion.

5. Los Decanos estan obligados a remitir a la Unidad de Recursos Humanos la
siguiente informacion referida a los docentes, bajo responsabilidad del Director

de Departamento Académico y Decano:

a. Ladistribucion de la carga horaria lectiva y no lectiva, segun formato del
Anexo N° 1.
b. Los planes de trabajo individual de los docentes debidamente llenados

y visados deben presentarse quince (15) dias antes del inicio de cada
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semestre académico.
c. Cualquier cambio o modificacién debe realizarse por escrito segun los
formatos presentados hasta siete (7) dias antes del inicio de clases.

Articulo 13°.El Director de Escuela Profesional en coordinacion con el Director de
Departamento Académico alcanzan al Decano de cada Facultad los horarios
definitivos, quien entrega los mencionados a la Unidad de Recursos Humanos en un
listado fisico y virtual, en un plazo maximo de quince (15) dias utiles antes del inicio
oficial de clases. Igualmente presentard los horarios de la carga horaria lectiva y no

lectiva para el control respectivo, en la misma forma y plazo indicado anteriormente.

Articulo 14°. Cualquier situacién controversial o problematica sobre asignacién de
carga horaria debe ser resuelta, en primera instancia, por el Decano de Facultad, en
coordinacién con el Director de Departamento Académico; de no ser posible, debe ser
resuelta, en segunda y Ultima instancia administrativa, por Comision Organizadora,

para lo cual serd necesaria la opinion técnica de la Unidad de Recursos Humanos.

Articulo 15°. La carga horaria lectiva minima y carga no lectiva de los docentes
contratados corresponden al cumplimiento de las horas lectivas especificas de su
contrato por un semestre académico, conforme a lo estipulado en el D.S. N°418-2017-
EF.

CAPITULO VI
JORNADA Y HORARIO DE TRABAJO

Articulo 16°. La Direccion de Departamento Académico, bajo responsabilidad,
remitird a Vicerrectorado Académico y a la Direccion de Gestion Académica, la Carga
Lectiva y No Lectiva del semestre vigente, quince (15) dias antes del inicio de la

matricula.

La Direccion del Departamento Académico es la encargada de mantener centralizado
el registro de asistencia y permanencia de los docentes de la Universidad Nacional de
Cariete, asi como supervisar su cumplimiento en concordancia con los responsables

asignados por la Unidad de Recursos Humanos. Asimismo, informaran en forma
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oportuna en caso de incumplimiento y ausencia injustificada o justificada de los

docentes.
La jornada de trabajo, para los docentes de la Universidad Nacional de Cafiete es de:

a. Cuarenta (40) horas cronoldgicas para los Docentes a Dedicacion Exclusiva y
Tiempo Completo.

b. Los Docentes a Tiempo Parcial, segun su Régimen de dedicacion.

c. La hora pedagodgica es de 45 minutos, desarrollandose de lunes a sabado.

d. Los turnos podran ser: mafiana, tarde o noche.

e

La carga horaria lectiva debe ser de acuerdo al Articulo 08.
Articulo 17° Horarios

Los Docentes, de acuerdo a su horario oficial, ingresaran puntualmente con tolerancia
de diez (10) minutos a cumplir con el desarrollo de sus clases. En caso de
incumplimiento, seran sujetos a los descuentos establecidos en el presente
Reglamento. Se encuentra prohibido el dictado de catedra fuera del lugar indicado en

el horario de clases, sin autorizacion, bajo responsabilidad.

Articulo 18°. Los cambios de horarios seran autorizados por la Direccién de Escuela
en coordinacién con el Director de Departamento Académico con el visto bueno del
Decano de la Facultad, y deben cumplirse dentro de la jornada laboral establecida, lo
que se comunicard a la Direccion de Gestion Académica y a la Unidad de Recursos

Humanos.

Articulo 19°. Las situaciones que requieran el desplazamiento de los estudiantes por
motivos de visitas, practicas de campo, entre otros, deberan consignarse en la
programacion silabica, lo que sera informado oportunamente a la Direccién de Gestion

Académica.
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CAPITULO VII
ASISTENCIA, PERMANENCIA Y CUMPLIMIENTO DE LA CARGA HORARIA
LECTIVA Y NO LECTIVA DE DOCENTES

Articulo 20° Asistencia

Es la concurrencia del personal docente a su centro de trabajo para cumplir con sus
deberes y obligaciones. Todo docente que presta servicio de enseflanza Superior
Universitaria en cada Facultad estd obligado a asistir e iniciar puntualmente el

desarrollo de sus clases.

Articulo 21°. La asistencia del Docente debe registrarse mediante el aplicativo de
Sistema de Control implementado en la UNDC. El Docente debe permanecer en el
aula durante las horas lectivas, la salida antes de la hora establecida solo podra

producirse con la autorizacion del jefe inmediato superior
Articulo 22° Permanencia

Se denomina permanencia al hecho que el Docente se encuentre en su puesto de
trabajo, desarrollando actividades lectivas y no lectivas, segun su Dedicacion y sera

de acuerdo a lo siguiente:

a. La permanencia para los docentes ordinarios a Dedicacion Exclusiva, Tiempo
Completo y Tiempo Parcial, y para los docentes contratados tipo A y tipo B, se

efectuara conforme al Plan Individual de Trabajo.

b. Todo el personal docente esta obligado a registrar su ingreso y salida en el
Sistema de Control establecido.

Articulo 23°. La verificacién fisica del cumplimiento de asistencia al desarrollo de
clases de los docentes es responsabilidad del Director del Departamento Académico,
en ocasiones visitas inopinadas del personal responsable asignado por la Unidad de
Recursos Humanos, quien informa inmediatamente al Decano de la Facultad, con
copia a Vicerrectorado Académico, y este a su vez informa oportunamente a la Unidad
de Recursos Humanos. Cualquier incumplimiento que se le haya informado o que él

mismo haya detectado en las visitas de supervision al aula.
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Articulo 24°. Los docentes que ocupan cargos en las facultades, deben tener
preferentemente horarios de permanencia en las mafianas, por lo menos tres veces
por semana de lunes a sabado, el cual debe constar en el Plan de Trabajo Individual,

para el cumplimiento de sus actividades administrativas.

Articulo 25°. El Director de Departamento Académico consolida y remite a la Unidad
de Recursos Humanos dentro de los cinco (05) dias calendario del mes siguiente de
iniciado el semestre académico, el registro de cumplimiento de las actividades lectivas

y no lectivas, quedando la copia en poder del Departamento Académico.

Articulo 26°. El Rector y Vicerrectores estan exceptuados de registrar su asistencia
diaria. Los docentes que desempefian cargos administrativos registraran su ingreso y

salida de acuerdo al Reglamento.

CAPITULO VIII
TARDANZAS, INASISTENCIAS Y JUSTIFICACIONES

Articulo 27° Tardanzas

Para ingresar a prestar servicios el Docente cuenta con una tolerancia diaria de diez
(10) minutos. Tres (03) tardanzas consecutivas después de la tolerancia, se
considerara como una inasistencia, procediendo a descontar al Docente con un (01)

dia de sus haberes.

Excepcionalmente, si el ingreso se produjera pasado los treinta (30) minutos, se
considerara falta, salvo que su jefe inmediato (Director de Departamento Académico),
con la conformidad de su superior jerarquico, autorice su permanencia, en cuyo caso

se computara como tardanza.
Articulo 28° Inasistencias
Constituye inasistencia del Docente, los siguientes casos:

a. La no asistencia al dictado de clases sin justificacion.
b. No cumplir con sus actividades no lectivas, de acuerdo a su plan individual de

trabajo.
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c. La omision del marcado en Sistema de control y monitoreo de asistencia.

d. Elingreso al aula de clases, ambiente y/o laboratorios, excediendo el término
de la tolerancia, por tres (03) veces consecutivas.

e. Elretiro del aula de clases, ambiente antes de la hora establecida en el horario,

sin justificacién alguna.
Articulo 29° Inasistencias justificadas
Son las que se producen por los siguientes motivos:

Enfermedad comprobada y documentada.

Licencia o permiso concedido, previo tramite.

Incapacidad temporal proveniente de accidente de trabajo o de otra indole.
Casos fortuitos o de fuerza mayor debidamente sustentado.

Comisién de servicios oficiales.

-~ o 2 0 T p

Capacitacion oficializada.
Articulo 30° Justificaciones

El Docente debe justificar su inasistencia a las labores académicas al aula 0 ambiente
en donde desarrolla su Catedra ante la Direccion del Departamento Académico
respectivo dentro del tercer dia habil de producido el hecho que impidi6 su asistencia,

adjuntando los documentos sustentatorios correspondientes.

Articulo 31°. El docente que por casos fortuitos haya presentado inconveniente en el
registro de su ingreso o salida en el Sistema de control debera solicitar, a mas tardar
al dia siguiente del suceso, a la Direccion de Gestion Académica la regularizacion del
registro a través del Director de Departamento Académico, para lo cual debera
adjuntar el formato denominado ‘FORMATO DE REGULARIZACION DE
MARCACION EN EL SISTEMA DE CONTROL” (Anexo N° 2).

Articulo 32° Larecuperacion de la catedra

Las tardanzas o faltas del docente, sera de su entera responsabilidad. El docente que
solicite la recuperacion de clase debera comunicar al Director de Departamento
Académico, el mismo que reprogramara las clases sin interferencia y perjuicio de los

horarios establecidos, debiendo comunicar a la Direccibn de Gestibn Académica,
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adjuntando el formato denominado Reprogramacion de Clase (Anexo N° 3) indicando
el dia y fecha en que recuperara la clase no dictada, con la conformidad del Director
de Departamento, del delegado del curso y del docente.

CAPITULO IX
PERMISOS

Articulo 33° Permiso

El permiso es la autorizacién que se extiende al Docente a través del Director del
Departamento Académico, para ausentarse justificadamente del Centro de Trabajo
durante la jornada laboral de clases, sin exceder un dia de trabajo. Su otorgamiento

debera ser puesto en conocimiento del Decano y la Direccion de Gestidon Académica.
Articulo 34° Otorgamiento de permiso
Los permisos pueden concederse por:

a. Motivos personales.

b. Citas para atencion médica.

Articulo 35°. Los permisos por motivos personales se encuentran sujetos a
descuentos. Los permisos por citas para atencion médica no ocasionan descuento
alguno de remuneracion. Este permiso debe justificarse con la respectiva citacién o

con la constancia de atencién médica en EsSalud o MINSA.

CAPITULO X
DEL CONTROL Y SUPERVISION ACADEMICA

Articulo 36°. Los docentes estan obligados a presentar mensualmente un informe de

sus actividades lectivas y no lectivas al Departamento Académico correspondiente.

Articulo 37°. Los Directores de los Departamentos Académicos consolidaran los
informes mensuales de los docentes y entregaran un informe al Decano de Facultad

en la siguiente semana de recibido el informe de los docentes.
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Articulo 38°. Los Directores de Escuela deben constatar el cumplimiento de lo
registrado en el tema a desarrollar mediante una verificacion presencial del avance

silabico.

CAPITULO XI
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Articulo 39°. La distribucion de horas para el llenado en el Plan de Trabajo Individual
de las actividades no lectivas, se encuentra en el Anexo N°1 como parte integrante

del presente Reglamento.

Articulo 40°. Las horas no lectivas se justificaran con las Resoluciones o documento

gue autorice su realizacion.

Articulo 41°. Los casos no previstos en el presente Reglamento son resueltos por el
Director de Departamento Académico en coordinacion con el Decano de la Facultad,

en primera instancia y por el Vicerrector Académico, en segunda instancia.

Articulo 42°. Excepcionalmente, en los casos que el sistema de marcacion de
asistencia tenga falla técnica, por caso fortuito o fuerza mayor, el Decano autorizara

el control de carga horaria lectivas y no lectivas en forma fisica y segun formato.
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) ANEXO N° 01
ASIGNACION DE CARGA HORARIA LECTIVA Y NO LECTIVA DE DOCENTES DE
LA UNDC
1. CARGA HORARIA LECTIVA
1.1. |Director de Escuela de Posgrado 06 hrs. minimo
1.2. |Decano 06 hrs. minimo
1.3. |Director de Departamento Académico 10 hrs. minimo
1.4. |Director de Escuela Profesional 10 hrs. minimo
1.5. |Director de Unidad de Investigacion 10 hrs. minimo
1.6. |Miembros de Tribunal de Honor 10 hrs. minimo
1.7. |Miembros de Comité de Calidad 10 hrs. minimo
1.8. |Docente a dedicacion exclusiva 15 hrs. minimo
1.9. |Docente a tiempo completo 15 hrs. minimo
1.10. | Docente investigador RENACYT (I, II, Il y 1V) 08 hrs. minimo
1.11. | Docente investigador UNDC (reconocido segun Resolucion) | 12 hrs. minimo

2. CARGA HORARIA NO LECTIVA

0,
2.1. |Preparacion de clase 40% de hrs.

lectivas
2.2. |Tutoria y consejeria 3 hrs maximo
Investigacion
53 2.3.1. Docente investigador 32 horas
2.3.2. Docente investigador UNDC (reconocido con
Resolucién) 28 horas
2.4. |Asesoriay jurado de Tesis de pregrado 6 hrs. maximo
2.5. |Responsabilidad Social Universitaria 3 hrs. maximo
2.6. |Formacion académica y capacitacion 2 hrs. maximo
2.7. |Comités y comisiones 2 hrs. maximo

Segun carga

2.8. |Cargos administrativos* (reconocido segun Resolucion) lectiva

*Director de Escuela de Posgrado, Decano, Director de Departamento Académico, Director de Escuela Profesional, Director de Unidad de
Investigacion

Miembros de Tribunal de Honor, Miembros de Comité de Calidad, Docente investigador, RENACYT (l, II, lll y V), Docente investigador
UNDC.
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ANEXO N° 02

UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE

“(Denominacidn del afio)”

’ ¥ UsrsanNacions, | REGULARIZACION DE MARCACION DE 33;’,'5?&: FoA02 D1-RA018

DE CANETE ASISTENCIA EN SISTEMA DE CONTROL [FecHA: 22/07/2024

DOCENTE:

FECHA

CURSO

TEMA DE DICHA
CLASE

ASISTENCIA
PROGRAMADA

ASISTENCIA A
REGULARIZAR*

HORA DE INGRESO HORA DE SALIDA

ESCUELA
PROFESIONAL

DEPARTAMENTO
ACADEMICO

JUSTIFICACION
DOCUMENTADA

“Marcar con una "x" la hora a regulanzar

Docente V°B del Responsable del
Departamento Académico

Toda copia de este documento, sea del entorno virfual o del documento oniginal en fisico es considerada “copia no controlada”
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ANEXO N° 03

CODIGO: F-M01.03.02 01-VRA-006

“&  UNIVERSIDAD NACIONAL PROGRAMACION DE RECUPERACION DE

[ .
‘W. u’? DE CANETE CLASES VERSION: 05
FECHA: Z2/07/2024
DOCENTE:
ASIGNATURA :
FECHA REPROGRAMADA
(CLASE A DICTAR)
HORAS ACADEMICAS
e (45 MINUTOS)
TURNO CICLO
SECCION AULA
ESCUELA PROFESIONAL
FECHA DE CLASE NO DICTADA
TEMA DE RECUPERACION
JUSTIFICACION DOCUMENTADA
QUE MOTIVA LA
REPROGRAMACION DE CLASES
Nombres y Apellidos del docente Nombres y Apellidos del delegado
Docente de .....oovinininsnannnsiniains Delegado de ..coiiciniiiisninininnas
VB® (Nombres y Apellidos) V'B* (Nombres y Apellidos)
Director del Departamento
Director de la Escuela Profesional Académico
HE e e e

F-M01.03.02.01-VRA-006
Todo copia de este documento, sea del entorno virtual o del documento original en fisico es considerada “copia no controlada”.
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ANEXO N° 04

L'.\'[\"!Z RSIDAD NACIONAL
DE CANETE

PLAN DE TRABAJO INDIVIDUAL

CODIGO: F-M01.03.02.01-VRA-02A
FECHA DE APROBACION: 22-07-2024
VERSION: 05

{Resolucion de Comision Organizadora N"XXX-2024-CO/UNDC)

DEPARTAMENTO ACADEMICO

APELLIDOS

NOMBRES

CAT. ¥ DED.

SEMESTRE ACADEMICO

DECLARACION DE CARGA HORARIA ACADEMICA

1. CARGA HORARIA LECTIVA

H
COD. ASIGNT. GH. ASIGNATURA o Ectinta Nde | Horas semanal
T | p |7T4p|Profesional | alumnos
TOTAL DE HORAS LECTIVAS
2. CARGA HORARIA NO LECTIVA
N* Item Resolucion Cargo Horas semanal
2.1.| Preparacion de clase
2.2.|Tutoria y consejeria
2.3.| Investigacién
2.4.|Asesoria y jurado de Tesis de pregrado
2.5.| Responsabilidad Social Universitaria
2.6.| Formacién académica y capacitacién
2.7.| cargos administrativos
2.8.| Comites y comisiones
TOTAL DE HORAS NO LECTIVAS
TOTAL GENERAL DE HORAS (TOTAL DE HORAS LECTIVAS + TOTAL DE HORAS NO LECTIVAS
DOCENTE DEPARTAMENTO ACADEMICO DECANO

LEYENDA:
G.H. Grupo Horario (CICLO-TURNO-SECCION)
5L01 (Casa de la Cultura)
Local
SL0S (CAMPUS UNIVERSITARIO)
M Turno manana
T Turno tarde
N Turno noche

Toda copio de este documento, sea del entorno virtuol o del documento original en fisico es considerada “copio no controlada”.
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CODIGO: F-M01.03.02.01-VRA-02A

D NACIONAL PLAN DE TRABAJO INDIVIDUAL  |FECHADE APROBACION: 22-07-2024

&
h/ o VERSION: 05

(Resolucion de Comision Organizadora N°XXX-2024-CO/UNDC)

HORARIO SEMANAL DE LA CARGA ACADEMICA DOCENTE

1. CARGA HORARIA LECTIVA

ASIGNATURA HORARIO LOCAL AULA g
semana

M:
T:

N:
M:
T:

N:
M:
T:

N:
M:
T:

N:
M:
T:

N:

TOTAL DE HORAS LECTIVAS
2. CARGA HORARIA NO LECTIVA
N® |ltem HORARIO LOCAL AULA Hora/ semana

2.1.

[

Preparacion de clase

2.2.|Tutoria y consejeria

2.3.|Investigacién

2.4.|Asesoria y jurado de Tesis de pregrado|

2.5.|Responsabilidad Social Universitaria

2.6.|Formacién académica y capacitacion

2.7.|Actividades administrativas

BN EHBEBHBEEBEBEBEEBEEE

TOTAL DE HORAS NO LECTIVAS
TOTAL GENERAL DE HORAS (TOTAL DE HORAS LECTIVAS + TOTAL DE HORAS NO LECTIVAS

DOCENTE DEPARTAMENTO ACADEMICO DECANO
LEYENDA:
G.H. Grupo Horario (CICLO-TURNO-SECCION)
SLO1 (Casa de la Cultura)
Local
SLOS (CAMPUS UNIVERSITARIO)

M Turno mafiana

T Turno tarde

N Turno noche

Toda copia de este documento, sea del entorno virtual o del documento original en fisico es considerada “copia no controlada”.
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