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MINISTERIO DE SALUD
Hospital Nucional
“Dos de Mevo™

N°24-2024/OEA/HNDM

Lima, 19 de marzo del 2024

VISTO: El expediente Administrativo Registro N° 4948-2024 que contiene el Informe N.° 016-ETT-OE-2024-
HNDM del 31.01.2024, emitida por la Coordinadora del Equipo de Trabajo de Tesoreria, Provehido N° 133-
2024-OEPE/HNDM de la Nota Informativa N° 089 -2024-E.P.-OEPE-HNDM de fecha 19 de febrero del 2024
emitida por fa Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estrategico, Informe N° 014-OE-HNDM-2024 de fecha 31 de
enero 2024, emitido por la jefa de Economia a la Oficina Ejecutiva de Administracién del Hospital Nacional
Dos de Mayo mediante el cual salicita la aprobacion de la Directiva Administrativa denominada “Directiva para
la Administracion del Fondo Fijo para Caja Chica Dy T 2024, Informe N° 032-OE-HNDM-2024 de fecha 29
de febrero del 2024, emitida por la Jefa de Economia a la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital
Nacional Dos de Mayo mediante el cual solicita la autorizacion de la apertura del Fondo Fijo para la Caja
Chica 2024 por fuente de financiamiento Recursos de Donaciones y Transferencias, Nota Informativa N°
302-2024-E.P-OEPE/HNDM de fecha 11 de marzo del 2024, emitida por la Oficina Ejecutiva de Planeamiento
Estrategico.

CONSIDERANDO:

Que, mediante la Ley N° 31638 se aprobd el Presupuesto del Sector Publico para el afio Fiscal 2024 y
mediante Resolucion Ministerial N° 1157-2023/MINSA se aprobo el Presupuesto Institucional de Apertura de
Gastos para el Ao Fiscal 2024 del pliego 011: Ministerio de Salud;

Que mediante Resolucion Directoral N° 002-EF/77.15 se aprobd la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-
EF/77.15 vigente a la fecha, y con Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15 se dictan disposiciones®
complementarias respecto al uso de la Caja Chica, establecido en el Articulo 10° numeral 10.1 que “La Caja
Chica es un fondo en efectivo que puede ser constituido con Recursos plblicos de cualquier fuente que
financie el presupuesto institucional para ser destinado Unicamente a gastos menores que demanden su
cancelacion inmediata o que, por su finalidad y caracteristica, no pueden ser debidamente programados’.
Precisando que "Excepcionalmente puede destinarse al pago de vidticos por comisiones de servicio no
programados y de los servicios basicos de las dependencias desconcentradas ubicadas en zonas distantes
de la sede de la Unidad Ejecutora, en este Ultimo caso, cuando se determine no utilizar la, modalidad del
encargo a Personal de la Institucién a que se contrae el articulo 40 de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-
EF/77.15 y modificatorias’;

Que, ¢l literal a) del numeral 10.4 del Articulo 10° de la Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77-15 de la
}cita‘da Directiva establece que, “El documento sustentatorio para la Apertura del Fondo de la Caja Chica es la
‘Resolucion del Director General de Administracion, o quien haga sus veces, en la que sefale la dependencia
a la que se asigna la Caja Chica, el responsable Gnico de su Administracion, los responsables a quienes se
encomienda al manejo de parte de dicha caja, al monto total de la Caja Chica, el monto maximo por cada
adquisicion y los procedimientos y plazos para la rendicion de cuentas debidamente documentada, entre
otras aspectos precisando en su literas b) que el monto maximo por cada pago con cargo a la caja chica no
debe exceder del veinte por ciento (20%) de una UIT, salvo los conceptos a que se refiere el segundo parrafo
del numeral 10.1 precedente”;

Que, el literal f) del numeral 10.4 del Articulo 10° de la norma citada, sefiala que el Director General de
Administracién debe aprobar una Directiva para la Administracion de la Caja Chica, en la misma oportunidad
de su constitucién, y disponer la realizacion de arqueos inopinados sin perjuicio de las acciones de
fiscalizacion y control a cargo del Organo de Control Institucional;



Que, la Oficina de Economia del Hospital mediante documentos de visto, solicitd la aprobacion de la Directiva
Administrativa denominada "Directiva para la Administracion del Fondo Fijo para Caja Chica DyT del Hospital
Nacional Dos de Mayo” y la Apertura del Fondo Fijo para pagos en efectivo Caja Chica D y T, y contando con
la Certificacién de Crédito Presupuestal N° 0801 otorgada por la Oficina Ejecutiva de Planeamiento
Estratégico mediante Nota Informativa N° 302-2024-E.P.OEPE/HNDM, de fecha 11 de marzo del 2024, se
debe autorizar la Apertura del Fondo para pagos en efectivo para el Hospital Nacional Dos de Mayo
correspondiente al Ejercicio Presupuestal del Afo 2024 por la Fuente de Financiamiento Recursos
Donaciones y Transferencias;

Con lo dispuesto el en Reglamento de Organizacion y Funciones del Hospital Nacional “Dos de Mayo”,
aprobado con Resolucion Ministerial N° 696-2008-MINSA y de conformidad con las disposiciones del Sistema
Nacional de Tesoreria, la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 y sus modificatorias complementarias;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.- APROBAR, con eficacia anticipada al 02 de enero del 2024, la Directiva Administrativa N°
001-HNDM-2024-OEA-OE ‘DIRECTIVA PARA LA ADMINISTRACION DEL FONDO FIJO PARA CAJA
CHICA D y T DEL HOSPITAL NACIONAL DOS DE MAYO” para el Afo Fiscal 2024, financiado con la
Fuente de Financiamiento Donaciones y Transferencias. Donde se establecen los procedimientos para ef uso
correcto, otorgamiento, rendicion y control de los gastos menores no previsibles y/o urgentes en la misma y
que consta de VIII numerales y Ocho (8) Anexos, conforme al documento normativo que en anexo forma
parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO 2°.- AUTORIZAR, con eficacia anticipada al 02 de enero del 2024, la APERTURA del fondo fijo
para pagos en efectivo de Caja Chica DyT del Hospital Nacional Dos de Mayo, correspondiente al ejercicio
presupuestal del afio 2024, por el monto mensual de S/ 3.000.00 (Tres mil y 00 /100 soles), cuyo importe
maximo es de S/ 30,000.00 (Treinta Mil y 00/100 Soles), que sera administrada por la Oficina de Economia
de la Direccion Ejecutiva de la Oficina Ejecutiva de Admibistarcion.

ARTICULO 3°- ASIGNAR, como responsable Titular de la Administracién del fondo fijo para pagos en
efectivo D y T del Hospital Nacional Dos de Mayo, al Sr. JAIR ALEXANDER VALDEZ HERRERA,
~ identificado con DNI N° 41706889, Técnico Administrativo y en calidad de suplente a la Sra. MARIA
: YSOLINA CONDOR MORYI, identificado con DNl N° 077732116; Asistente Administrativo |, personas a cuyo
nombre se emitiran los pagos respectivos y tendrén a su cargo €l manejo de los fondos y de la rendicion de
cuentas debidamente sustentada y documentada para efectos de la reposicion corresponte.

ARTICULO 4°.- El monto méximo por cada documento no excedera de S/ 1,030.00 (Un Mil Treinta y 00/100
Soles)

ARTICULO 5°-Notificar la presente Resolucion y sus respectivos Anexos a la Oficina de Economia, Oficina
se Seguros, Organo de Control Institucional, Direcciones y Oficinas para su conocimiento y aplicaciéon acorde
a sus competencias.

ARTICULO 6°- DISPONER la publicacion de la presente Resolucién por la Oficina de Estadistica e
informatica del Hospital Nacional Dos de Mayo en el portal Institucional,

Registrese y comuniquese.

cC

- Direccion General

- Oficina E jecutiva de Administracion
- Organo de Contral Institucional

- Oficina de Economia

Oficina de Seguros

-Departamento de Farmacia
-Archivo
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 002-2024-OEA/OE/HNDM

“DIRECTIVA PARA LA ADMINISTRACION DEL FONDO FIJO PARA CAJA CHICA CON FUENTE
DE FINANCIAMIENTO DE DONACIONES Y TRANSFERENCIAS DEL HOSPITAL NACIONAL
DOS DE MAYO ANO 2024”

l- FINALIDAD

Establecer mecanismos de gestion para administrar adecuadamente los Fondo Fijo
para Caja Chica D y T, para ATENCION DE PACIENTES SIS, con la Fuente de
Financiamiento de Donaciones y Transferencias, de la Ejecutora 0144 Hospital
Nacional Dos de Mayo, a fin de cubrir los gastos menores y urgentes que
demanden su cancelacién inmediata o que por su finalidad y caracteristicas no es
posible su debida programacion en concordancia con la normatividad vigente.

i.-  AMBITO DE APLICACION

Lo establecido en la presente Directiva es de observancia, aplicacién y
cumplimiento obligatorio por los funcionarios y servidores que laboren o preste
servicio bajo cualquier modalidad en los Organos del Hospital Nacional Dos de
Mayo, cuando en el ejercicio de sus funciones autoricen o ejecuten fondos para
pagos en efectivo de Caja Chica Dy T, para atencidon de Pacientes SIS, con la
Fuente de Financiamiento de Donaciones y Transferencias, asi como por los
responsables de su administracién, custodia, control y fiscalizacién de los citados
recursos

.- BASE LEGAL.

3.1. Ley No 31953, que aprueba el Presupuesto del Sector Publico para el Afo
Fiscal 2024.

3.2. Ley No 31954, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector
Publico para el Afo Fiscal 2024.

3.3. Ley No 31955, Ley de Endeudamiento Publico del Sector Publico para el
Afo Fiscal 2024.

3.4. Ley No 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado y sus
modificatorias.

3.5. Decreto Legislativo N° 1161. Decreto Legislativo que aprueba la Ley de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Salud. )

3.6. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.7. Decreto Legislativo N°14 41, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria.

3.8. Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion

3.9. Decreto Legislativo N°1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto.

3.10. Decreto Supremo N° 012-2007-pcm, que prohibe a las Entidades del Estado
adquirir bebidas alcohdlicas con cargo a recursos publicos.

3.11. Decreto Supremo N° 309-2023-EF que aprueba la Unidad Impositiva
Tributaria para el Afio Fiscal 2024.

3.12. Ley 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria

3.13. Resolucion Directoral N° 026-80-EF/77.15; Normas Generales del Sistema de
Tesoreria.

3.14. Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de
Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, y sus modificatorias.
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3.15. Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG Normas de Control Interno para
el Sector Publico y sus modificatorias.

3.16. Resolucion de Superintendencia N° 007-99-SUNAT, que aprueba el
Reglamento de Comprobantes de Pago y sus modificatorias.

3.17. Resoluciéon de Superintendencia N° 183-2004/SUNAT, Normas para la
Aplicacion del Sistema de Pagos de Obligaciones Tributarias con el Gobierno
Central al que se refiere el Decreto Legislativo N° 940 y sus Normas
modificatorias y complementarias.

3.18. Resolucién Directoral N° 034-2020-EF/50.01 se aprueban la Directiva N° 007-
2020-EF/50.01 “Directiva para la Ejecucién Presupuestaria”.

3.19. Resolucién Directoral N° 002-2020-EF/52.03, Disponen que las entidades
que realicen sus operaciones a través del SIAF-SP, utilicen el medio de Pago
“Orden de Pago Electrénica” (OPE), a través del Banco de la Nacién, y
emiten ofras disposiciones.

3.20. Resolucion de Superintendencia N° 00048-2021-SUNAT, que modifican el
Reglamento de Comprobantes de Pago, designan emisores electronicos del
Sistema de Emisiéon Electronica y Establecen nueva fecha en que se cumple
con lo dispuesto en la primera disposicién complementaria final del Decreto
Supremo N° 100-2020-PCM.

3.21. Decreto Supremo N° 008-2017-SA y modificatoria, que aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Salud.

3.22. Resolucion de Superintendencia N°037-2002/SUNAT. Régimen de
Retenciones del IGV aplicable a los proveedores y designacién de agentes
de retencion.

3.23. Resoluciéon Directoral N°004-2011-EF/77.15, establece que el monto maximo
para cada pago con cargo a la Caja Chica no debe exceder del veinte por
ciento (20%) de una UIT.

3.24. Resolucién Directoral N°001-2011-EF/77.15, modificada por Resolucion
Directoral N° 004-2011-EF/77.15, que aprueba disposiciones
complementarias a la Directiva de Tesoreria Aprobada por Resolucion
Directoral N° 002-2007-EF/77.15, respecto del uso de caja chica.

3.25. Resolucion Jefatural N° 12-2022-SIS, que aprueba la Directiva Administrativa
N° 008-2022-SIS/GNF.V.01 Directiva Administrativa para el control financiero
y sus procedimientos de monitoreo, supervision y seguimiento a las
transferencias financieras del Seguro Integral de Salud.

IV. DISPOSICIONES GENERALES:

4.1 DEFINICIONES DEL FONDO DE CAJA CHICA CON LA FUENTE DE
FINANCIAMIENTO DE DONACIONES Y TRANSFERENCIAS

4.1.1 Caja_Chica- Es un fondo de dinero en efectivo constituido con recursos
Publicos de cualquier fuente de financiamiento para atender Unicamente
gastos menores que demanden su cancelacidon inmediata o que por su
finalidad y caracteristica no pueden ser debidamente programadas en su
adquisicion, y cuyo monto estara determinado de acuerdo a las necesidades
del Hospital Nacional Dos de Mayo, y autorizada por Resolucion de la Oficina
Ejecutiva de Administrativa.

4.1.2 Gastos urgentes.- Es la atencién inmediata que se realiza para cubrir una
necesidad impostergable.
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Gastos menudos.- Son los pagos menores que no han sido previstos en el
Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones y que no puede incluirse
reprogramandolo, porque debe ser atendido de inmediato.

Comprobantes de pago.- Formulario reconocido con las caracteristicas que
dispone SUNAT que entrega el proveedor por los bienes y/o servicios
atendidos o prestados al Hospital Nacional Dos de Mayo.

Comision de Servicio.- Desplazamiento del servidor fuera de Ila
dependencia (HNDM), en cumplimiento de actividades de su competencia y
de interés institucional.

Arqueo.- Accidn o acto de verificar el balance entre ingresos y egresos,
consistente en la comprobacion sorpresiva y/o regular de los fondos vy
caudales asignados a una persona natural o juridica para su custodia o
administraciones un fondo en efectivo.

Vale provisional- Documento mediante el cual se entrega dinero en efectivo
por un corto periodo de tiempo con el propdsito de facilitar la compra
inmediata del bien o servicio y efectuar la rendicion de cuenta y/o devolucion
de dinero

DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

5.1 APERTURA Y USO DEL FONDO FIJO PARA CAJA CHICA D y T, PARA

ATENCION DE PACIENTES SIS, CON LA FUENTE DE FINANCIAMIENTO
DE DONACIONES Y TRANSFERENCIAS

5.1.1 El documento sustentatorio para la apertura del Fondo para pagos en

efectivo de Caja Chica Dy T, para atencion de Pacientes SIS, con la Fuente
de Financiamiento de Donaciones y Transferencias, es mediante
Resoluciéon Administrativa, la misma que contara con la informacién minima
siguiente:

e Nombre del Servidor Encargado, Unico responsable del manejo y de la
administracién del Fondo para pagos en efectivo de Caja Chica Dy T,
para atencion de Pacientes SIS, con la Fuente de Financiamiento de
Donaciones y Transferencias, a favor de los cuales se asigne dichos
fondos y a cuyo nombre se giren los cheques, de conformidad con lo
establecido en la Norma General de Tesoreria 05 y 07, aprobada por la
Resolucién directoral N° 026-80-EF/77.15.

e El monto del Fondo Asignado

El monto maximo de pago para cada adquisicion.
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5.1.2 El uso del Fondo para pagos en efectivo de Caja Chica D y T, para
atencion de Pacientes SIS, con ia Fuente de Financiamiento de
Donaciones y Transferencias debe ser destinado unicamente para gastos
menores que demanden su cancelacidén inmediata o que, por su finalidad y
caracteristicas, no pueden ser debidamente programados.

5.1.3 El monto del Fondo para pagos en efectivo de Caja Chica D y T, para
atencion de Pacientes SIS, con la Fuente de Financiamiento de
Donaciones y Transferencias, podra ser modificado en consideracién a su
flujo operacional mediante Resolucion de igual nivel a la emitida para su
autorizacién, previo informe favorabie de la Oficina de Economia.

5.1.4 Las acciones de ejecucion del gasto con cargo al Fondo para pagos en
efectivo de Caja Chica D y T, para atencién de Pacientes SIS, con la
Fuente de Financiamiento de Donaciones y Transferencias, se regiran por
los principios de racionalidad y austeridad que implica una administracién
prudente de los recursos publicos

5.1.5 El monto maximo en efectivo para cada pago de adquisicién de bienes o
servicios, que se efectué por razones de necesidad sera de $/.1,030.00
(Un mil treinta y 00/100 Soles) equivalente al 20% de la Unidad
Impositiva Tributaria para el afio 2024, el monto pagado tendra caracter de
cancelatorio. La Oficina de Economia se encargara de la aplicaciéon de lo
dispuesto sobre el Régimen de Retenciones al .G.V. segun corresponda.

5.1.6 Los casos excepcionales que por razones justificadas requieran ser
atendidos por un monto mayor al sefialado en el numeral precedente,
hasta un monto maximo del 50% de la Unidad Impositiva Tributaria, se
debera contar con la autorizacion expresa de la Oficina Ejecutiva de
Administracion del Hospital Nacional “Dos de Mayo”.

5.1.7 En el caso de los gastos de movilidad local solo se considerara el tarifario
de conformidad con la Directiva “Procedimientos para el Otorgamiento de
Asignacién por concepto de Movilidad Local por Comisidén de Servicios”,
traslado por recojo o entrega de medicinas y material médico siempre en
cuando no exista la disponibilidad de vehiculos para transportarlos.

5.1.8 El pago por movilidad local, del servidor, debe contar con ia firma de la
Oficina de Seguros Departamento de Farmacia y el gasto se hara con el
fondo Fijo de Caja Chica con la Fuente de Financiamiento de Donaciones
y Transferencias, con el respectivo formato de planilla de movilidad Local
(Anexo N° 03)

5.2 EJECUCION DEL GASTO

5.21. Las acciones administrativas y de ejecucion del gasto con cargo al Fondo
para pagos en efectivo de Caja Chica D y T, para atencién de Pacientes
SIS, conia Fuente de Financiamiento de Donaciones y Transferencias, se
sujetaran a los principios de racionalidad, austeridad y disciplina
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presupuestaria que signifique una administraciéon recta y prudente de los
recursos publicos, asi como a las disposiciones legales que sobre dichas
materias se emitan.

5.2.2 Con cargo al Fondo para pagos en efectivo de Caja Chica D y T, para
atencion de Pacientes SIS, con la Fuente de Financiamiento de
Donaciones y Transferencias, se atenderan gastos menores y urgentes
Unicamente autorizados o que, por su finalidad y caracteristicas, no
pueden ser debidamente programados, tales como:

a. Repuestos y accesorios para equipos informaticos de la Oficina de
Seguros y el Departamento de Farmacia y para la impresion,
encuadernacion y fotocopias de Historias Clinicas y FUAs, previo
requerimiento y acreditacion de la no existencia de stock en el
almacén.

b. Compra de medicamentos y/o material médico para pacientes SIS,
que no cuenten con stock y que sea de suma urgencia para el
paciente, debidamente justificada por el drea usuaria.

c. Servicio de transporte por transferencias de medicamentos otorgados
o recibidos.

d. Otros de naturaleza similar.

e. Los casos excepcionales que por razones justificadas requieran ser
atendidos hasta un monto maximo del 50% de la Unidad Impositiva
Tributaria, se debera contar con la autorizacién expresa de la Oficina
Ejecutiva de Administracion y para su atencién debe contar con el
visto bueno de la Oficina de Seguros

5.2.3 La atencion de los pagos se efectuara a través del otorgamiento de vales
provisionales autorizados por el Director Ejecutivo de Administracion y
debidamente visado por el responsable del Organo o Unidad Organica
solicitante, el Jefe de la Oficina de Economia y el Tesorero, especificando el
monto solicitado, el motivo del gasto y el nombre del servidor a quien se le
entregara el efectivo.

5.2.4 Queda prohibida la solicitud de gastos con cargo al Fondo para pagos en
efectivo de Caja Chica con la Fuente de Financiamiento de Donaciones vy
Transferencias, las compras y/o contrataciones programables, bajo
responsabilidad del funcionario solicitante y del Director que lo aprueba,
salvo que exista informe de la Oficina de Logistica, sustentando la
imposibilidad de atender el requerimiento y la urgencia del mismo. La
Oficina de Logistica elaborara el escrito en mencidn con la prontitud del
caso.

5.2.5 El encargado de la custodia del Fondo para pagos en efectivo de Caja
Chica para atencion de Pacientes SIS con la Fuente de Financiamiento de
Donaciones y Transferencias, obligatoriamente llevara un Registro Auxiliar,
donde anotard todos los gastos rendidos y reembolsos efectuados;
consignando numero de comprobante de pago, fecha, concepto e importe.
A fin de facilitar y evidenciar el movimiento diario y la determinacion del
saldo actualizado.

5.26 Cada uno de los comprobantes de pago que sustenten los gastos llevaran
impreso el sello consignando la frase “PAGADO POR CAJA CHICA” que
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acredite la utilizacion del dinero en efectivo para el pago, y la fecha de
cancelacién del mismo al momento de realizar la rendicion de cuentas del
Vale Provisional otorgado.

5.2.7 El servidor y el funcionario del Organo y/o Unidad Orgénica solicitante son
solidariamente responsables por el uso de los recursos entregados por la
entidad, incluso en los casos de pérdida, robo o sustraccion.

5.28 Todo gasto que no haya sido previamente autorizado, y los que
contravengan las disposiciones contenidas en la presente Directiva
Administrativa, seran de exclusiva responsabilidad del jefe de la Oficina o
departamento que lo tramit6, no siendo reconocidos sus pagos.

5.29 Toda accidon administrativa comprometiendo recursos publicos que no
cautele los principios y procedimientos establecidos en la presente
Directiva, no sera reconocida ni tramitada para su pago, siendo de exclusiva
responsabilidad del jefe del departamento u Oficina solicitante de los gastos
incurridos que no hayan sido previamente autorizados, y los que
contravengan las disposiciones contenidas en la presente Directiva.

5.2.10 Las acciones administrativas y de ejecucion del gasto con cargo al Fondo
de Caja Chica para Pagos en Efectivo con la Fuente de Financiamiento de
Donaciones y Transferencias, se sujetaran a los principios de racionalidad,
austeridad y disciplina presupuestaria que signifique una administracion
recta y prudente de los recursos publicos, asi como a las disposiciones
legales que sobre materias se emitan.

N2 apmes™ 5.2.11 Cuando el trabajador realice la rendicién del Vale Provisional, este se
archivara consignando la palabra RENDIDO vy la fecha de la rendicion.

5.2.12 Tipos de gastos

La Oficina de Economia, debera contar con el marco presupuestal y
certificacion presupuestaria disponible para realizar un gasto con los
recursos de la caja chica, tomando en consideracion la especifica del
gasto aprobada, segun Clasificador del Gasto. Como se detalla a
continuacion:

231512 PAPELERIA EN GENERAL, UTILES Y MATERIALES DE
. — OFICINA

231812 MEDICAMENTOS

MATERIAL,INSUMOS INSTRUMENTAL Y ACCESORIOS
231821 | MEDICOS, QUIRURGICOS,0DONTOLOGICOS Y DE
| LABORATORIO

232121 PASAJES Y GASTOS DE TRANSPORTE

232122 VIATICOS Y ASIGNACIONES POR COMISION DE3 SERVICIO

2321299 | OTROS GASTOS

TRANSPORTE Y TRASLADO DE CARGA, BIENES Y
MATERIALES

2327112
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METAS |
126
134
141
142
146

5.3 PASAJES, MOVILIDAD LOCAL PARA LABORES OFICIALES

5.3.1 Para el pago de movilidad por comisiones de servicio, traslado y/o recojo de
medicinas, el servidor debera presentar el formato de Declaracién Jurada
por Movilidad Local “Anexo N° 3, con las firmas del funcionario responsable,
del jefe de la Unidad Organica o area usuaria y del Director Ejecutivo de la
Oficina Ejecutiva de Administracion, debidamente sustentada con la
papeleta de permiso firmada por su jefe inmediato, el Jefe de la Oficina de
Personal y de la persona con quien se realizé la gestion.

5.3.2 La presentacion de la documentacion para pago de la movilidad local no
debera exceder de los 05 dias habiles de culminado las actividades
realizadas. Todo gasto de movilidad debe contar con la firma entre otros,
del Jefe de la Oficina de Seguros. Asimismo, el incumpliendo de lo
dispuesto en la presente directiva originara la no admision del documento
y por ende el no pago por concepto de movilidad local.

54  RESTRICCIONES:

5.4.1. Queda terminantemente prohibido realizar gastos con cargo al Fondo para
pagos en efectivo de Caja Chica D y T, para atencion de Pacientes SIS, con
la Fuente de Financiamiento de Donaciones y Transferencias por los
siguientes conceptos:

a). Las especificas de gasto por bienes de capital.
b). Pago de servicios basicos, como Luz, Agua, etc.
c). Mantenimiento de Vehiculos.

d). Otorgar prestamos

5.4.2 Toda accidon administrativa comprometiendo recursos publicos que no
cautele los principios y procedimientos establecidos en la presente
Directiva, no sera reconocida ni tramitada para su pago, siendo de exclusiva
responsabilidad del Jefe de la Dependencia solicitante.

5.4.3 Queda terminantemente prohibido la solicitud de gastos con cargo al Fondo
para pagos en efectivo de Caja Chica D y T, para atencion de Pacientes
SIS, con la Fuente de Financiamiento de Donaciones y Transferencias, en
los casos de compras y/o contrataciones programables, bajo
responsabilidad del funcionario solicitante.

5.4.4 Queda terminantemente prohibido el financiamiento para pagar una misma
adquisicion  (fraccionamiento), bajo responsabilidad del funcionario
solicitante y del servidor receptor del dinero.



5.5.

5.56.1

5.5.2

5.5.3

554

5.5.6
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RENDICION DE CUENTAS:

Los vales provisionales deberan rendirse en un plazo maximo de 72 horas
de recibido el efectivo. No se entregara nuevos recursos al servidor que
tenga un vale provisional pendiente de Rendicion.

Los vales provisionales entregados por el responsable del manejo de los
Fondos de Caja Chica, que no sean rendidos en el plazo sefialado en el
numeral precedente, serdn comunicados al Rindente, con copia al
funcionario responsable que efectud el requerimiento, asi como al Director
Ejecutivo de Administracion del Hospital Nacional Dos de Mayo.

Los gastos efectuados con cargo al Fondo para pagos en efectivo de Caja
Chica D y T, para atencion de Pacientes SIS, con la Fuente de
Financiamiento de Donaciones y Transferencias, seran sustentados
mediante comprobantes de pago originales, tales como facturas
electronicas, tickets, y boletas de venta (en caso no esté obligado a emitir
Factura Electrénica) asi como otros documentos originales considerados
como Comprobantes de Pago, de acuerdo a lo establecido en el
Reglamento de Comprobantes de Pago vigente emitido por la SUNAT, los
mismos que deberan consignar el nombre y nimero de RUC del Hospital
Nacional Dos de Mayo.

Los gastos por movilidad local seran rendidos mediante “Declaracion
Jurada de Movilidad Local® aprobado por la Directiva vigente sobre
“Procedimientos para el Otorgamiento de Asignacion por Concepto de
Movilidad Local por Comision de Servicio”.

Los documentos sustentatorios que se adjuntan a la rendicion de cuentas
deberan cumplir con los siguientes requisitos:

=  Deben presentarse en original a excepcion de las boletas de venta,
en cuyo caso se presentara la copia correspondiente al usuario.

= Deben ser llenados de manera completamente clara y legible.

* No deberan contener enmendaduras, borrones, tachaduras o
correcciones de ninguna indole.

= El concepto del gasto debe estar debidamente detallado. No se
aceptaran comprobantes de pago por conceptos no sefialados en
detalle.

» Estaran debidamente visados por el usuario rindente, el funcionario
que solicite el gasto, consignando nombre y sello respectivo.

= No se aceptaran comprobantes de pago que tengan antigliedad
mayor al plazo maximo para la rendicion de los vales provisionales,
sefialado en el punto 5.5.1 Para la verificacion del caso, debera
adjuntarse adicionalmente copia del vale provisional otorgado,
precisando que dicho vale no constituye por si mismo documento
obligatorio de rendicidon, ni el control del mismo impide la realizacion
de la rendicion.

Los documentos observados en el proceso de rendicién, seran devueltos
para la respectiva regularizaciéon o devolucion del efectivo en un plazo que
no excedera a los tres (3) dias Utiles después de su recepcion por el
rindente, bajo responsabilidad.

"DIRECTIVA PARA LA ADMINISTRACION DEL FONDO FIJO Dy T
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5.6 REPOSICION DE NUEVOS FONDOS

5.6.1 La reposiciéon del Fondo para pagos en efectivo de Caja Chica D y T, para
atencion de Pacientes SIS, con la Fuente de Financiamiento de Donaciones
y Transferencias, debera solicitarse de la siguiente manera:

a. El responsable de la administracion del Fondo, solicitara por escrito,
adjuntando la documentacion debidamente cancelada, foliada vy
ordenada cronolégicamente, con el Formato de Rendicién para Pagos
en Efectivo “Anexo N° 7” y el Formato de Resumen del Fondo Para
Pagos en Efectivo “Anexo N° 8" debidamente firmado por el Encargado
del Fondo y por el Tesorero de la Oficina de Economia.

b. El expediente serd revisado por el Equipo de Trabajo de Control Previo y
posteriormente elevado a la Direccidén Ejecutiva de Administracién para
la aprobacion del reembolso.

5.6.2 La reposicion se hara efectiva dentro del término maximo de cinco (05) dias
habiles después de emitida la certificacion presupuestal. Si existiera algun
motivo que no permita la reposiciéon, se comunicara de inmediato al Jefe(a)
de la Oficina de Economia.

5.6.3 Con la finalidad de garantizar la liquidez del Fondo Fijo de Caja ChicaDy T
y su registro contable, el responsable de su manejo debera solicitar la
reposiciéon cuando se haya ejecutado gastos que representen entre el
treinta por ciento (30%) y el cincuenta por ciento (50%) del monto asignado,
a fin de dar continuidad a la gestién de las diferentes unidades organicas de
la Entidad. En ningun caso se debera dejar de solicitar la reposicién al
menos una vez al mes.

5.6.4 Es responsable de la administracién del fondo llevara el registro de libro
auxiliar de caja chica. Para lo cual el tesorero supervisara mensualmente
que este se encuentre al dia en su registro.

5.7 MECANISMOS DE CONTROL

5.7.1 El Jefe(a) de la Oficina de Economia, debera implementar las medidas de
seguridad que impidan la sustracciéon o deterioro de la documentacion
sustentatoria del Fondo para pagos en efectivo de Caja Chica, previniendo
gue las instalaciones fisicas respectivas tengan ambientes con llave y caja
fuerte de seguridad u otro medio similar.

5.7.2 El Jefe de la Oficina Economia del Hospital Nacional Dos de Mayo,
dispondra se efectlen arqueos inopinados de los Fondos, por lo menos una
(01) vez al mes, e informar los resultados al Director Ejecutivo de
Administracién, para disponer las acciones administrativas pertinentes.

5.7.3 El encargado responsable del manejo del Fondo Fijo de Caja Chica, debera
ser una persona independiente de Cajero y de aquel personal que maneje
dinero o efectué funciones contables, quedandole prohibido manejar
cualquier otro Fondo al mismo tiempo.

10



DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N 002 -HNDM-2024-OEA-OE
DIRECTIVA PARA LA ADMINISTRACION DEL FONDO FIJO Dy T
PARA CAJA CHICA DEL HOSPITAL NACIONAL DOS DE MAYO"

5.7.4 El Coordinador del Equipo de Trabajo de Tesoreria informara al Jefe de la
Oficina de Economia de los servidores que no hayan cumplido con el plazo
sefialado en el numeral 5.5.1 de la presente Directiva y mantengan vales
pendientes de rendicion, para que solicite a la Oficina de Personal el
descuento de sus haberes por el monto del vale provisional no rendido, y
consignado en dicho vale.

5.7.5 Los faltantes de dinero en el Fondo de Caja Chica, sin causa justificada y
debidamente documentada, dara lugar a sanciones disciplinarias, conforme
a la normativa aplicable.

58 LIQUIDACION DE LA CAJA CHICA

El responsable de la administracidén del fondo de Caja Chica al término del
Afo Fiscal deberan liquidar las mismas, en el dltimo dia habil del mes de
diciembre, depositando el monto no utilizado en la cuenta bancaria de la
Fuente de Financiamiento Donaciones y Transferencias, bajo
responsabilidad del Coordinador(a) del Equipo de Trabajo de Tesoreria y
del Responsable del Fondo, conforme esta establecido en la normativa
sobre la materia, el cual deberd adjuntarse al expediente de liquidacion de
la Caja Chica.

V. RESPONSABILIDADES.

6.1. Las disposiciones contenidas en la presente Directiva, son de aplicacion
obligatoria bajo responsabilidad de todos los funcionarios o servidores que
intervienen en el proceso del Fondo para Pagos en Efectivo de Caja Chica.

6.2. Es de indicar que la responsabilidad administrativa sefiala en el parrafo
anterior, se entiende de acuerdo a lo prescrito en el Decreto Legislativo N@
276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y su Reglamento”.

\Q <

.:i" Q”; ‘; 6.3 Es responsable el designado (titular o suplente) para el manejo de la caja chica

z b s de la custodia de los documentos que sustentan el gasto, asi como de la
% soone integridad y legalidad de los billetes y monedas a su cargo.

6.4. Todo gasto incurrido que contravenga las disposiciones contenidas en la
presente Directiva, seran de exclusiva responsabilidad del funcionario que lo
autorizo.

6.5. El servidor receptor del dinero del drea usuaria y/o unidad organica solicitante
es responsable por el uso de los recursos entregados, incluso en los casos de
pérdida, robo o sustraccion.

6.6 El Organo de Control Institucional intervendra segtn sus atribuciones previstas
en la normativa del Sistema Nacional de Control.

Vil DISPOCISIONES FINALES

71 La Oficina de Economia se encargara de la difusion de la Directiva
Administrativa, para su cumplimiento obligatorio.

i
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7.2 Unicamente ante situaciones de Emergencia Nacional o Emergencia Sanitaria
declarada por el gobierno, en caso se presenten contingencias, la Oficina
Ejecutiva de Administracion evaluara individualmente estas contingencias, a
efectos de garantizar la atencion oportuna de los gastos que se autoricen con
cargo al fondo de Caja Chica, dentro del marco normativo establecido por el
Sistema Nacional de Tesoreria.

7.3 Cualquier eventualidad o situacion no contemplada en la presente Directiva,
serd resuelta por el Director Ejecutivo de la Oficina Ejecutiva de
Administracion, dentro de los marcos legales aplicables.

7.4 La presente directiva deja sin efecto a la Directiva Administrativa N° 005-2016-

OEA-OE-HNDM, aprobada mediante Resolucidon Administrativa N° 171-2016-
OEA-HNDM.

Vill. ANEXOS

a. Anexo N° 01: Vale Provisional de la Caja Chica
b. Anexo N° 02: Tarifario de Movilidad Local.
c. Anexo N° 03: Declaracion Jurada de Movilidad Local.
d. Anexo N° 04: Declaracién Jurada de Domicilio
00D, e. Anexo N° 05: Rendicién del Gasto por Caja Chica.
/s.f@ f. Anexo N° 06: Rendicién de la Caja Chica.
N 4 2y g. Anexo N° 07: Resumen de Gastos por Metas y Especificas de la Rendicion
9° Vo 'a de la Caja Chica.
fgg ’vm w\}\‘?‘ h. Anexo N° 08: Acta de Arqueo del Fondo Fijo Caja Chica.
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ANEXO N° 01

VALE PROVISIONAL DE LA CAJA CHICA

Importe
Nombre y Apellidos )

Condicion Laboral NOMBRADO g CAS
Unidad Organica i
Organo al que
pertenece (Direccion)

Conste por el presente documento, que he recibido, en efectivo, la suma de dinero indicada lineas
arriba, para la atencién de los siguientes conceptos:

Me comprometo a efectuar la rendicion de cuenta de los gastos efectuados, dentro del plazo de tres
(03) dias habiles y en el caso de viaticos el plazo sera de cinco (05) dias habiles contado desde Ia
culminacién de la comision de servicio, segin lo previsto en la Directiva de Caja Chica vigente.
Asimismo, ante el eventual incumplimiento de dicho compromisoc AUTORIZO al Hospital Nacional
“Dos de Mayo* ME DESCUENTE el monto no remitido de la respectiva planilla de ingreso o
remuneraciones; del mismo modo, seré pasible de las medidas disciplinarias aplicables de acuerdo
a lo establecido en la normativa vigente, en interés de salvaguardar los recursos de la Entidad.

W,
4,

A

0- Ay
QOSPIT

o

Firma del personal usuario
DNI N°
Lima, de_ de 2024

AUTORIZACIONES PARA LA ENTREGA DEL DINERO (FIRMA Y SELLO)

I Jefe(a) iInmediato Jefe(a) de la Oficina de Economia

Director Ejecutivo de la Oficina Ejecutiva de Coordinador(a) del Equipo de Trabajo de

Administracion Tesoreria

13
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ANEXO N° 02

TARIFARIO DE MOVILIDAD LOCAL

| .
Taxi Transporte urbano
DI | (ida o Vuelta) (da o Vuelta),
AEROPUERTO 42.00 - 8.00
ATE | 28.00 _ 600 |
ANCON ' 4500 B 800 |
BARRANCO - 20.00 _ 6.00
BELLAVISTA o B 30.00 S 600
BRENA = | 15.00 = 4,00
CALLAO = 0k 3000 - 6.00
CARABAYLLO | 3500 ) 8.00
'CARMEN DE LA LEGUA REYNOSO - 2500 | 6.00
CERCADO DE LIMA 000 | 4,00
CHORRILLOS | 2500 | B 6.00
CHOSICA = = 40.00 —= 10.00
COMAS 2500 800
EL AGUSTINO 10.00 - 4.00
INDEPENDENCIA I 2000 3 6.00
JESUS MARA 12.00 - 6.00
LA MOLINA ] 3000 | 6.00
| LA PERLA 3000 | 800
LA PUNTA - S B 3000 | B 6.00
= LA VICTORIA 1200 | 4.00
QT LINCE 16.00 600
i LOS OLIVOS 2000 8.00
33, MAGDALENA DEL MAR 2000 600
e MIRAFLORES 20.00 6.00
T PUEBLO LIBRE 15.00 600
PUENTE PIEDRA ; 38.00 8.00
RIMAC 12.00 600
SAN BORJA 18.00 6.00
'SAN ISIDRO 18.00 600 |
SAN JUAN DE LURIGANCHO 2200 600 |
SAN JUAN DE MIRAFLORES 3000 | 6.00
SAN LUIS ) 1500 | 4,00
SAN MARTIN DE PORRES 2200 6.00
SAN MIGUEL 20.00 600
SANTIAGO DE SURCO 22,00 6.00
SURQUILLO B 18.00 600
VENTANILLA 40.00 800
VILLA EL SALVADOR 35.00 800
'VILLA MARIA DEL TRIUNFO 30.00 - 8,00
VITARTE 30.00 6.00
| ZARATE . 18.00 | 6.00
'CIENEGUILLA = 3000 | 8.00
ZAPALLAL ) 4000 | 800
SANTAANITA 2000 [ 600 |
LURIN | 3500 | 800

**Esta propuesta es una muestra promedio del mercado

14



—
- AER0DE N,
o=

5
S
RN 4
T
cv\
-
32
o P

3
7 n}\y

)
2
S
S
» O

,,}\
&
o<

§

2
(N~ 3_
e

+0
™ AR

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N 002 -HNDM-2024-OEA-OE
L=t DIRECTIVA PARA LA ADMINISTRACION DEL FONDO FIJO Dy T
' PARA CAJA CHICA DEL HOSPITAL NACIONAL DOS DE MAYOQ

ANEXO N° 03

DECLARACION JURADA DE MOVILIDAD LOCAL

Nombre y Apellidos
Condicion Laboral NOMBRADO
Unidad Organica
Organo al que
pertenece (Direccion)

Declaro bajo juramento, conforme a las normas vigentes del Sistema Nacional de Tesoreria, haber
efectuado los gastos por concepto de movilidad local que a continuacion se describen, de los
cuales me fue imposible obtener el comprobante de pago:

FECHA DETALLE DEL ITINERARIO MEDIO DE JUSTIFICACION IMPORTE
DIA MES TRANSPORTE DEL GASTO Si.

TOTAL RECIBIDO S/. I '

Esta Declaracion Jurada se somete a las consecuencias de responsabilidad administrativa, civil y
penal a que hubiera lugar en caso de falsedad, conforme al Decreto Supremo N°004-2019-JUS,
gue aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444 — Ley del Procedimiento Administrativo
General y acorde a la normatividad vigente.

Firma del personal usuario
DNIN®
Lima, de ) de 2024

AUTORIZACIONES PARA LA ENTREGA DEL DINERO (FIRMA Y SELLO)

Jefe(a) Inmediato Coordinador(a) del Equipo de Jefe(a) de Ia Oficina de
Trabajo de Control Previo Economia

Director Ejecutivo de la Oficina Ejecutiva de Coordinador(a) del Equipo de Trabajo de
Administracion Tesoreria
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ANEXO N° 04

DECLARACION JURADA DE DOMICILIO

Yo

__, identificado (a) con DNI N°_ , en pleno ejercicio de mis
derechos ciudadanos y de conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 28882 y su
modificatoria Ley N° 30338 de Simplificacion de la Certificacidon Domiciliaria,

DECLARO BAJO JURAMENTO que mi domicilio actual se encuentra ubicado en:

En caso de que la informacion que proporciono resulte ser falsa, declaro haber

\c;%mb“og\ incurrido en los delitos de falsa declaracion en proceso administrativo (Art. 411° del
K 4 %2 Codigo Penal), falsedad ideolégica o falsedad genérica (Arts. 427°, 428° y 438° del
N e Cadigo Penal) en concordancia con el Art. IV, 1.7 del Titulo Preliminar del TUO de

la Ley N° 27444 del Procedimiento Administrativo General (Principio de presuncion

Ss. de veracidad),
%--'qaéa" : - | .
L < En sefal de conformidad firmo el presente documento.

de de 2024

Firma - | r

16
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ANEXO N°05

Informe de Actividades N° -2024-(siglas del servidor)-(siglas ET/S)-(siglas D/O}

A . (Nombres y Apellidos del Jefe de Direccién/Departamento/Oficina)
De . (Nombres y Apellidos del servidor)

Asunto :  Informe de actividades realizadas en el mes de de 2024
Fecha : Lima, de de 2024 (fecha de presentacion)

Me dirijo a usted, con la finalidad de saludarlo cordialmente, e informarle a

continuacioén las actividades especiales y urgentes realizadas por el suscrito en su

condicion de servidor (nombrado o CAS) de(l) (Equipo de Trabajo/Servicio) de

(Direccion/Departamento/Oficina) del Hospital Nacional “Dos de Mayo”, fuera del

horario laboral de trabajo y/o en dias no laborales; durante el mes de
de 2024:

DIA ACTIVIDADES REALIZADAS
Descripcion detallada de las actividades realizadas fuera del horario laboral de;
| trabajo — 3 horas adicionales
" Descripcion detallada de las actividades realizadas en dias no laborable 4
horas

R —

| B — = - — — — — - e —

Todo lo informado en el parrafo presente se somete a las consecuencias de

responsabilidad civil y penal a que hubiera lugar en caso de falsedad, conforme al

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
"‘o\ General, y acorde a la normativa vigente.

l Vi éAtentamente.

Nombre y Apellido -
DNI N°

El presente documento deberd contar con el sello de recepcion de la secretaria(o)

(Direccion/Departamento/Oficina/Servicio/Equipo de Trabajo).

2. Hl presente documento deberd estar refrendado mediante firma y sello del jefe inmediato
donde realizo las actividades.

3. Siglas: ET (Equipo de Trabajo), S (Servicio) — D(Departamento), O (Oficina)

i
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- “Decenio de Ia lgualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres” Rec. pHag - 2
“Afo del Bicentenario, de la,:consolidacién de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y
] Ayacucho® o AN i
; NISTERIO DE sALGD ]
% INFORME N° 016- ETT- OE-2024 - HNDM ; "'°%"' Nacionat rin fx‘wgy;}

A : C.P.C. GUISELASABINA PARDO LOARTE
Jefaide la Oficina de Economia
!
ASUNTO : Solicito aprobacién de la Directiva para la Administracion del Fonzl-a_fij‘o'_'_'
. para Caja Chica Fuente de Financiamiento Donaciones y Transferencias del
Hospital Nacional Dos de Mayo para el afio 2024 y la apertura del Fondo de
Caja? Chica dej SIS de}2024.

FECHA : _Lim%: 31 de enero del 2024

b
1

|

! : g
Me dirijo a usted paya saludarle solicitarle por su intermedio la aprobacion del proyecto de la
Directiva que se denorninara: “Directivapara la Administracién del Fondo Fijo Para Caja Chica
Fuente de financiamiento Donaciones y Transferencias del Hospital Nacional Dos de Mayo
para el afio 2024", fondos que seran utilizados Unicamente a gastos menores que demanden. su
cancelacion inmediata o que por su finalidad y caracteristica, no pueden ser debidamente
programados.

ANTECEDENTES | :

El nhumeral 10.4 del Aértl'culo 10° de la citada Resolucion Directoral, precisa que la Caja Chica ests
sujeta a las Normas;Generales de Tesoreria aprobada por la Resolucién Directoral N° 026-80-
EFf77.15. ! ' i

Mediante Resoluciin'Directoral N°002-2007-EF /77.15, se aprobé la directiva de Tesoreria N° 001-
2007-EF/77.15; tiene por objeto establecer las disposiciones y procedimientos generales
relacionados con ‘la ejecucion financiera y deMas operaciones de tesoreria, ademas de las
condiciones y plazos para el cierre de cada Ao Fiscal, a ser aplicados por las Unidades Ejecutoras
de los pliegos presupuestarios del Gobierno Nacional y de los Gobiernos regionales; asi como por
los Gobiernos Locales. Mediante Decreto legislativo N° 1440, decreto Legislativo del Sistema
Nacional de Presupuesto, tiene por objeto regular el Sistema Nacional de Presupuesto Publico,
integrante de la Administracién Financiera del Sector.

Mediante Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria;
tiene por objetoreguiar dicho sistema administrativo, conformante.de la administracion Financiera
del sector Publico, asimismo establece que el Sistema se rige por principios, entre otros, de
Eficiencia y Prudencia, conforme a los cuales en Manejo y disposicién de los fondos Publicos debe
efectuarse viabilizando su oPtima aplicacién y minimizando los costos asociados a su
adMinistracion, sujeto a un grado de riesgo prudente.

Mediante Decreto Supremo N° 309-2023-EF, se aprobé el valor de la Unidad Impositiva Tributaria
para el afio 2024; como Indice de referencia en normas tributarias sera de Cinco Mil ciento
cincuenta y 00/100 soles (S/. 5,150.00), en conformidad con la Norma XV del Titulo Preliminar del
Cédigo Tributario, y la ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo

Con Resolucion Administrativa N° 172-2016-OEA-HNDM del 29 de Diciembre del 2016, se autoriz6
la apertura del Fondo de Fijo para pagos en efectivo de Caja Chica para la atencién de pacientes
SIS con Fuente de Financiamiento Donaciones y Transferencias del “Hospital Nacional Dos de
Mayo”, para el ejercicio Presupuestal 2016.

http:/ /hdosdemayo.gob.pe/portal/ Parque Historia de ka Medicina <z Con b
direcciongeneral@hdosdemayo.gob.pe s/n Alt. Cdra. 13 Av. Grau- Cercado de Lima =8 ‘c””é‘s DLCENTENAR ‘&Pﬂ@]@ﬂﬁ@
hdosdemayo@hotmail.com ! Telefono: 3280028 /J,’{ff\’% S EET ‘ Pega
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“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
'Ano del Bicentenario, de B consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y
Ayacucho®

. ANALISIS

a. Como dato histérico se puede evidenciar que el HNDM en el afio 2016, con Resolucién
Administrativa N} 172-2016-OEA-HNDM del 29 de Diciembre del 2016, se autoriz6 la apertura
del Fondo de I'-'lj}o para pagos en efectivo de Caja Chica para la atencidon de pacientes SIS
con Fuente de Rinanciamiento Donaciones y Transferencias del “Hospital Nacional Dos de
Mayo”, para eI ejercicio Presupuestal 2016, por el monto de S/ 30,000.00 (Treinta mil y 00//100
soles). v

b. Con informe N" 108-ETT-OE—2023-HNDM, del 24 de febrero del 2023, la Oficina de
Economia, corre traslado a la Direccion Administracion del HNDM, el proyecto de Ia
“Directiva para la Administracién del Fondo Fijo Para Caja Chica Fuente de
financiamiento: Donaciones y Transferencias del Hospital Nacional Dos de Mayo para
el afio 2023.”, para ser destinada unicamente a gastos menores que demanden su
cancelacién inmediata o que por su finalidad y caracteristica, no pueden ser debidamente
programados, la cual fue socializado a las areas involucradas para su andlisis, revision y
opinion respectiya. ;

c¢. Asi mismo esta !0f cina sugiere que el nuevo monto de la Apertura del Fondo Fijo para Caja
Chica para €l Ar)o Fiscal 2024 en el Area de Tesoreria de la Oficina de Economia del Hospital
Nacional Dos dF Mayo, sea por el importe de Treinta Mii y 00/100 soles (S/ 30,000.00).
Asimismo, se demgne como responsables titular del Fondo de caja Chica del Hospital nacional
Dos de Mayo a, la servidora JAIR ‘ALEXANDER VALDEX 41706889 del Area de Tesoreria
de la Oficina de Economia.

. CONCLUSIONES

a. El monto de la Apertura del Fondo Fijo para Caja Chica para el Afio Fiscal 2024, sea por
€l importe de Treinta Mii y 00/100 soles (S/ 30,000.00). de Fuente Financiamiento
Donaciones y Transferencias del Hospital Nacional Dos de Mayo.

b. Designar como responsables titular del Fondo de caja Chica del Hospital nacional Dos de
Mayo a la servidora JAIR ALEXANDER VALDEX 41706889, como Titular, y como
Suplente al Sr. MORALES HUGO VICTOR MODESTO, con DNl 07046488, ambos
trabajadores de la Coordinacién de Tesoreria de la Oficina de Economia

c. La “Directiva para la Administracién del Fondo Fijo Para Caja Chica Fuente de
financiamiento Donaciones y Transferencias dei Hospital Nacional Dos de Mayo
para el afio 2024, serd destinada Gnicamente a gastos menores que demanden su
cancelacién, inmediata o que por su finalidad y caracterlsﬁca no pueden ser debidamente
programados.

d La Oficina. Ejecutiva de Administracion, una vez revisada el cumplimiento de los
procedimientos administrativos del proyecto de la “Directiva para la Administracién del
Fondo Fijo Para Caja Chica Fuente de financiamiento Donaciones y Transferencias
dei HospitalNacionai Dos deMayo para el afio”, debera aprobar con Acto Resolutivo
y eficiencia anticipada al 02 de Enero del 2024.

direcciongeneral@hdosdemayo.gab.pe s/n Alt. Cdra. 13 Av. Grau- Cercada de Lima
hdosdemayo@hotmail.com * Telefono: 3280028
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| “Decenio de la lgualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres®

"Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y

Ayacucho’
RECOMENDACIONES
a La Direccién“d‘!e Administracién del HNDM, socialice el proyecto de Ila “Directiva para la

Administracién del Fondo Fijo Para Caja Chica Fuente de financiamiento Donaciones y
Transferencms del Hospital Nacional Dos de Mayo para el afio 2024, a las areas
involucradas para su analisis, revisién, opinién, quienes deberan informar al respecto (Oficina
de Seguros, Departamento de Farmacia y Direccion de Planeamiento Estratégico).

Solicitar el certlﬁcado de Crédito Presupuestal a la Direccion de Planeamiento Estratégico
Antes de su aprobacion, del proyecto de la “Directiva para la Administracion del Fondo
Fijo Para Caja Chica Fuente de financiamiento Donaciones y Transferencias del
Hospital Nacional Dos de Mayo para el afio 2024”, debera aprobar con Acto Resolutivo
y eficiencia anticipada al 02 de Enero del 2024.

Antes de su aprobacién, solicitar Opinién favorable a la Oficina de Asesoria Jurl(dica, del
proyecto de la “Directiva para la Administracién del Fondo Fijo Para Caja Chica Fuente de
financiamiento Donaciones y Transferencias del Hospital Nacional Dos de Mayo para el afio
2024.", debera aprobar con Acto Resolutivo y eficiencia anticipada al 02 de Enero del 2024.

Es cuanto tengo que informar a usted

Atentamente

SISM

1

K Con Gy
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Decenio de a igualdad da Oportunidades para Mujeres v Hombnes™
“Afio del Bl o, da la cor i5n de nuesirs [vdepend: v da I cor cliy "“*’*ﬁmsmﬁbﬁﬁm 5 :
Esialienve AunDL y.AYRERS Hospital Nacionat “Dos d 1y0" |
! DIRECCION
INFORME N° 014 - OE-2024 - HNDM I
: 3 gl ENE 2024 g
A : | M.C REBECA NEMESIA PEREZ ALLPOC TRA h UMENT R 0
Director Ejecutiyo de Admiistracién del HNDM ;’3{,?,,, B ) '
ASUNTO ; Solicito aprobacién de la Directiva para la Admmlstracnon del Fondo Fué
Para Caja ChicaFuente de financiamiento Donationes y Tr;gnﬁf
del Hospital Naclonal Dos de Mayo para el afio 2024. | nosmuﬁi’:%mm -qussn‘: h}&%
| OFICINZ £JECUTIVA DE ADMINISTRACION
REFERENCIA : N°016-ETT-OE-2024-HNDM
- L (B i Y o\ B 8 BIE Mk
FECHA : |+ Lima, 31 de enero. de 2024 \ RECIBIDO
- TP O (™ ! e D Haa........ fma.... 4........ |
! ' 'r '
Mediante el

referencia, informarie que la Oficina de Economia en coordinacién con el Equipo de tesoreria ha
elaborado el proyecto de la Directiva que se denominara: “Directiva para la Administracién del
Fondo Fijo Para |[Caja Chica Fuente de financiamiento Donaciones y Transferencias del
Hospital NacnonallDos de Mayo para el aifio 2024", fondos que seran utilizados Gnicamente a
gastos menores que demanden su cancelacién inmediata o que por su finalidad y caracteristica, no
pueden ser debidamente programados.

presenrij me dirijo a usted para saludarlo cordialmente y en atencién al documento de la

. ANTECEDENTES

El numeral 10.4 del Articulo 10° de la citada Resolucion Directoral, precisa que la Caja
Chica estd sujeta a las Normas Generales de Tesoreria aprobada por la Resolucion
Directoral N° 026-80-EFf77.15.

Mediante Resolucién Directoral N°002-2007-EF/77.15, se aprob6 la directiva de Tesoreria
N° 001-2007-EF/77.15, tiene por objeto establecer las disposiciones y procedimientos
generales relacionados con la ejecucion financiera y demas operaciones de tesoreria,
ademas de las condiciones y plazos para el cierre de cada Afio Fiscal, a ser aplicados por
las Unidades Ejecutoras de los pliegos presupuestarios del Gobierno Nacional y de los
Gobiernos regionales; asi como por los Gobiernos Locales. Mediante Decreto legislativo
N° 1440, decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto; tiene por objeto

regular ‘el Sistema Nacional de Presupuesto Publico, integrante de la Administracion

Financiera del Sector.

Mediante Decreto Legislativo ‘N°‘1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria; tiene por objeto regular dicho sistema administrativo, conformante de la

" administracién Financiera del sector Publico, asimismo establece que el Sistema se rige
_por principios, entre otros, de Eficiencia y Prudencia, conforme a los cuales en manejo y

disposicion de los fondos Publicos debe efectuarse viabilizando su optima aplicacion y
minimizando los costos asociados a su administracién, sujeto a un grado de riesgo
prudentgji

Mediante Decreto Supremo N° 309-2023-EF, se aprobé el valor de la Unidad Impositiva
Tributaria para el afio 2024; como indice de referencia en normas tributarias sera de (S/.
5,150.00 (Cinco mil ciento Cincuenta y 00/100 soles) en conformidad con k2 Norma XV

Parque Historia de la Medicina Peruana” s/n Alt. Cdra 13 Av. Grau- Cercado de Lima “‘\"”’.‘f Franitis o\
Teléfono: 328-0028 Anexo 3209 - 321-1414 : ,1,,,‘» §F 20m - 2026

Web: hito/ dosderavaehpe/oonal ,@ @@ p !
E-mail direcioncenerai whiocar navogohpe  hdosdernayo@dhy i, 2T perﬁ 7

DIRECCION GENERAL ' #DosDeMayaSomos Tados

! #HumanizandoNuestroTrato



0,
'sé:"/

(VREADEL py

Ny

feyds

e

Viceministerio de

Ministerio Prestaciones y Aseguramiento Hospital Nacional

da Salud en Salud ! Dos de Mayo |
D io de la Igualdad de Op: para Mujeres y Hombres”

“Afio del B arfo, de la lidacion do nuestra Independencia, y de la ion de las h

Batallag de Junin y Ayacucho’
del Titulo Preliminar del Cédigo Tributario, y la ley N° 29158, Ley Organica del Poder
Ejecutivo

e Con Resolucién Administrativa N° 172-2016-OEA-HNDM del 29 de Diciembre del 2016,
se autorizé la apertura del Fondo de Fijo para pagos en efectivo de Caja Chica para la
atencion de pacientes SIS con Fuente de Financiamiento Donaciones y Transferencias
del “Hospital Nacional Dos de Mayo”, para el ejercicio Presupuestal 2016.

¢ Con informe N°016-ETT-OE-2024-HNDM, del 31 de enero del 2024, la Coordinacién del
equipo de Trabajo de Tesoreria, solicita a la Oficina de Economia la aprobacién de la
“Directiva para la Administracién del Fondo Fijo Para Caja Chica Fuente de
financiamiento Donaciones y Transferencias del Hospital Nacional Dos de Mayo
para el afio 2024",

I, ANALISIS g

e Como dato histérico se puede evidenciar que el HNDM en el afio 2016, con Resolucién
Administrativa N° 172-2016-OEA-HNDM del 29 de Diciembre del 2016, se autorizé la
apertura del Fondo de Fijo para pagos en efectivo de Caja Chica para la atencién de
pacientes SIS con Fuente de Financiamiento Donaciones y Transferencias del “Hospital
Nacional Dos de Mayo”, para el ejercicio Presupuestal 2016. E

!

s Se sugiere que el monto de la Apertura del Fondo Fijo para Caja Chica para el Afio Fiscal
2024, sea por el importe de Treinta Mil y 00/100 soles (S/ 30,000.00). Asimismo, se
deslgne como responsables titular del Fondo de caja Chica del Hospltal nacional Dos de
Mayo al sefior JAIR ALEXANDER VALDEZ HERRERA, con DNI 41706889, como Titular,
Cajero de condicién laboral CAS de la Coordinacion de Tesorena de la Oficina de
Economia y como Suplente al Sr. MORALES HUGO VICTOR MODESTO, con DN
07046488 auxiliar Administrativo de condicién laboral de la Coordmamén de Tesoreria
de la Oficina de Economia !

. CONCLUSIONES

1
a. El monto de la Apertura del Fondo Fijo para Caja Chica para el Afio Fiscal 2024, sea por
el importe de Treinta Mil y 00/100 soles (S/ 30,000.00). de Fuente Financiamiento
Donaciones y Transferencias del Hospital Nacional Dos de Mayo.;

b. Se propone designar como responsables titular del Fondo de c}aja Chica del Hospital
Nacional Dos de Mayo al servidor Sr. JAIR ALEXANDER VALDEZ HERRERA, con DN|
41706889, como Titular, y como Suplente al Sr. MORALES HUGO VICTOR MODESTO,
con DNI 07046488, ambos trabajadores de la Coordinacién de Tesoreria de la Oficina de
Economia

¢. La “Directiva para la Administracion del Fondo Fijo Para C’faja Chica Fuente de
financiamiento Donaciones y Transferencias del Hospital Nacional Dos de Mayo
para el afio 2024, sera destinada Unicamente a gastos menofes que demanden su
cancelacion mmedlata o que por su finalidad y caracteristica, no pueden ser debidamente
programados. .
1

d La Oficina Ejecutiva de Administracién, una vez revisada el cumplimiento de los
procedimientos administrativos del proyecto de la “Directiva para la Administracion
del Fondo Fijo Para Caja Chica Fuente de ﬁnancnam:ento Donaciones y

i
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Transferenclas del Hospital Nacional Dos de Mayo para el afio 2024”, debera aprobar
con Acto Resolutivo y eficiencia anticipada al 02 de Enero del 2024.

IV.  RECOMENDACIONES

a La Dlreccn‘)n de Administracién del HNDM, socialice e! proyecto de Ia “Directiva para la
Administi-acién del FondoFij jo ParaCaja Chica Fuente de financiamiento Donaciones
y Transferencias del Hospital Nacional Dos de Mayo para el afio 2024, a las &reas
involucradas para su analisis, revisién, opinién.

b. Solicitar el certificado de Crédito Presupuestal a la Direccién de Planeamiento Estratégico
Antes de su aprobacién, del proyecto de la “Directiva para la Administracién del Fondo Fijo
'Para Caja Chica Fuente de financiamiento Donaciones y Transferencias del Hospital
Nacional Dos de Mayo para el afio 2024”, debera aprobar con Acto Resolutivo y eficiencia
anticipada al 02 de Enero del 2024.

c. Antes de su aprobacion, solicitar Opini6n favorable a la Oficina de Asesoria Juridica, del
proyecto de la ‘Directiva para la Administracion de! Fondo Fijo Para Caja Chica Fuente de
financiamiento Donaciones y Transferencias del Hospital Nacional Dos de Mayo para el
arfio 2024.”, debera aprobar con Acto Resolutivo y eficiencia anticipada al 02 de Enero del
2024.

Agradecnendo la atencién al presente, hago propicia la oportumdad para expresarle los sentimientos
de mi especial consideracion.

Atentamente .
1/
ERIO D%D/
| c
i P ) 'i'di‘ﬁfé"
Jate ne A émaim dé aaﬂmmla
Se adjunta:

« Proyecto de la "Directiva Para la Administracién del Fondo Fijo para Caja Chica del Hospital Nacional, para el afio 2024"

GSPL/

!
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NOTA INFORMATIVA N° 302 - 2024 - E.P- OEPE /HNDM | HosbiSi 2%y

= (\f‘
A : Bach. FAVY KAREN OLIVERA LOAYZA
Jefa de la Oficina de Logistica
HospitalNacional Dos de Mayo

| GFICINA T

ASUNTO

REFERENCIA : a) Memorando N° 438-2024-OEA-OL-HNDM
b) Informe N° 305-2024- EP OL-HNDM

: Lima, 11, de marzo del 2024

: Aprobaciin de Certificacion de Crédito Presupuestal L
Registro N° 04948-2024

FECHA

Por el presente me dirijo 21 Usted, para saludarle cordiaimente y a la vez, en atencién a los documentos de la
referenicia; manifestarle ﬁ}ue de conformidad al Articulo 41 del Decreto Legislativo N° 1440 “Decreto
Legislativo del SistemajNacional de Presupuesto Pablico”, Directiva N° 005-2022-EF/50.01 Articulo 12
aprobado mediante Resolucnon Directoral N2 0023-2022-EF/50.01, en el marco de la Ley de Presupuesto del
Sector Publico Para el Ano Fiscal 2024, Ley N°31953 y Resolucién Ministerial N° 1157-2023/MINSA, mediante
el cual se aprueba el Presupuesto Institucional de Apertura (PIA) del afio fiscal 2024 cumplo con:

!

Aprobar y otorgar; la Certificaciin de Crédito Presupuestal N° 0801 para: “CAJA CHICA 2024 FUENTE DE
FINANCIAMIENTO DONACIONES Y TRANSFERENCIAS” el cual sera afectado de acuerdo al marco
presupuestal disponible, s'egiin detalle: '

. PERIODO FISCAL - 2024
CADENA PROGRAMATICA Y| PARTIDA FTE. FTO / RUBRO TOTAL
FUNCIONAL. GASTO 1-00 4-13 REFERENCIA

0126 | 231821 0.00 11,300.00 11,300.00
0134 232121 0.00 5,000.00 5,000.00/
0134 . 232122 0.00 500.00 500.00
0141 231512 0.00 2,000.00 2,000.00
0141 2321299 0.00 1,350.00 1,350.00
0142 2324299 0.00 1,350.00 1,350.00

0142 232712 0.00 500.00 500.00 g

0146 281 8.1 2 0.00 8,000.00 8,000.00 b
0.00 30,000.00 30,000.00

Que, en concordancia con las atribuciones establecidas en el Art 8° del Decreto Legislativo 1440 "Decreto Legislativo
del Sistema Nacional de Presupuesto Publico” senalo que el otorgamiento de la presente certificacion de crédito
presupuestaria asi como 'las Previsiones Presupuestarias, no convalidan actos o acciones que no se cifian
estrictamente a la normatividad vigente, correspondiendo a los unidades organicas que autoricen la ejecucion del
gasto, garantizar la legalidad y cumplimiento de las formalidades aplicables a cada caso, de acuerdo a lo dispuesto
por los Art 4° y 5° de la Ley N° 31953 “Ley de Presupuesto para el Sector Pablico para el Afio Fiscal 2024" y la Directiva

‘N° 0005-2022-EF/50.01 “Directiva para Ejecucién Presupuestaria”’, asi como sus Modelos y Formatos. El D.L 1441

"Sistema Nacional de Tesoreria”, el T.U.O de la Ley 30225 “Ley de Contrataciones del Estado®, con énfasis en sus
articulos Art 18° y 20°; Art.41° del Decreto Legislativo 1440 "Sistema Nacional del Presupuesto Publico” y el T.U.O de
la Ley 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General*, asi, la Direccion Ejecutiva de Administracion y el Usuario
en el Centro -de Costo, evaluar la consistencia como las regulaciones de precios cauteladas en el Decreto Supremo
N° 030-2019-PCMque aprueba el “T.U.O de la “Ley de Represién de Conductas Ariticompetitivas®, para la utilizacion
responsable de los fondos publicos de la entidad, debiendo el Organo Encargado de las Contrataciones técnica de los
requerimientos, procedimientos y formulas de calculo efectuadas bajo resporisabilidad. |

re——a——_______) 1

5 MlNlSTERlO DE SALUD

Sin otro particuiar, quedo de usted.
i Hoqnhql Narirn-! "Ming da Mayo

Atentamente,

ALFREOO LOLT CAMPTS
Coordinador
Equipo de Trabajo de Presupuesto

\\\«uy/ BICENTENARIO
:: DEL PERU
//mw‘\\' 2021- 2024
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PROVEIDO N°X Y3 - 2024-OEPE/HNDM

Visto, la Nota Informativa que antecede, esta Jefatura hace suyo en todos sus extremos el procedimiento y corre
traslado a su despacho, para proseguir los tramites que correspondan, para lo cual se adjunta el respectivo

expediente.
Atentamente,
MINIS § ERIO E SA"XQ_
“DOS PE
Abog. Yenny Milagros AVILA ESPINOZA
“irectora Ejeculisrde Planeamiento Estraténi~n
c.c. Archivo
YAE/ralc/rdc
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SIAF - Modulo de Proceso Presupuestario

11/03/2024

j Version 24.01.00 15:11:20
| 1de 2
! CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO
! NOTA N° 0000000801
(EN SOLES)
\ SECTOR: 11 SALUD |
PLIEGO: 011 M. DE SALUD;
EJECUTORA : 028 HOSPITAL NACIONAL DOS DE MAYO. [000144]
MES : FEBRERO | FECHA APROBACION : 11/03/2024
FECHA DE DOCUMENTO  : 29/0212024 ESTADO CERTIFICACION : APROBADO
TIPO DOCUMENTO : MEMORANDUM | A DE DOCUMENTO MEMO N°-375-2024-OEA
JUSTIFICACION ¢ CAJA CHICA 2024 DyT
DETALLE DEL GASTO
SECUENCIA
PRG PRODIPRY ACT/AOBR FN. DIVF  GRPF MONTO
META FF RE CGTT G SG SGD ESFESPD
0001 INICIAL
9002 3999999 5001189 20 044 0098 SERVICIOS DEAPOYOALDIAGNOSTICOYTRATAMIENTO 14,300.00
0126 BRINDAR APOYO AL DIAGNOSTICO EN [ ABORATORIO 11300.00
4 13 DONACIONES YTRANSFERENCIAS 11300.00
5 GASTOS CORRIENTES 5 11,300.00 '
23 BIENES Y SERVICIOS 11,300.00
231 - COMPRA DE BIENES ; 14,300.00
23.18 SUMIMISTROS MEDIC(S 11300.00
23182 MATERIAL,INSUNiOS,INSTRUMENTAL Y ACCESORIOS MEDICOS,QUIRURGICOS, ODONTOLOGICOS Y DE LABORATORIO 11,300.00
231821 MATERIAL, INSUMOS, INSTRUMENTAL ¥ ACCESORIOS MEDICOS, QUIRURGICOS, ODONTOLOGICOS Y DE LABORATORIO 11,300.00
9002 399999 5001563 20 044 0097 ATENCION EN HOSPITALIZACION 5,500.00
0134 ATENCION EN HOSPITALIZACION | 5500.00
4 13 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS 550000
5  GASTOS CORRIENTES 5,500.00
23 BENESYSERVICIOS 550000
23.2  CONTRATACION DE SERVICIOS 5,500.00
23.21 VIAKES | 5500.00
23212 VIAJES DOMESTICOS 550000
232121  PASAJES Y GASTOS DE TRANSPORTE 5,000.00
232122 . VIATICOSY ASi_ IGNACIONES POR COMISION DE SERVICIO 500.00
9002 3999999 5000850 20 006 0008 GESTION OPERATIVA 3,350.00
0141 GESTION ADMINISTRATIVA <ol 3,350.00
4 13 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS: 3,350.00
5  GASTOS CORRENTES - 3350.00
23 BIENES Y SERVICIOS 335000
231  COMPRA DE BIENES 2,00000
2315 MATERIALES Y UTILES 2,000.00
23151 DEOFCINA | 2,000.00
231512  PAPELERIA EN GENERAL, UTILES Y MATERIALES DE OFICINA 2,000.00
232 CONTRATACION DE SERVICIOS 1350.00
i 23.21 VIAJES 135000
! 23212  VIAJES DOMESTICOS 135000
232129  OTROS GASTOS 1,350.00
' 9002 3999999 5001857 20 044 009 BRINDAR UNA ADECUADA DISPENSACION DE MEDICAMENTOS Y PRODUCTOS FARMACEUTICOS 1850.00
0142 PROVEER DE MEDICAMENTOS A LA POBLACION 1850.00
4 13 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS' 1,850.00
5  GASTOS CORRIENTES 1,850.00
23 BIENES Y SERVICIOS 1850.00
‘ 232 CONTRATACION DE SERVICIOS 185000
ls 2321 VIAJES ' 135000
23.21.2  VIAJES DOMESTICOS 1350.00
23.21.2%9  OTROS GASTOS 1350.00
23.27 SERVICIOS PROFESIONALES Y TECNICOS 500.00
232741 OTROS SERVICIOS 50000
2327412  TRANSPORTE Y TRASLADO DE CARGA, BIENES Y MATERIALES 50000
9002 3999999 5001569 20 044 0098 COMERCIALIZACION DE MEDICAMENTOS E INSUMOS 8,000.00
8,000.00

0146 BRINDAR UNA ADECUADA DISPENSION DE MEDICAMENTOS Y PRODUCTOS FARMACEUTICOS
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Pag.: 2de2

CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO
NOTA N° 0000000801

(EN SOLES)
SECTOR: 11 SALUD
PLIEGO: 011 M. DE SALUD
EJECUTORA: 028 HOSPITAL NACIONAL DOS DE MAYQ [000144]
MES : FEBRERO FECHA APROBACION : 11/03/2024
FECHA DE DOCUMENTO : 2910212024 ESTADO CERTIFICACION : APROBADO
TIPO DOCUMENTO : MEMORANDUM N° DE DOCUMENTO MEMO N°-375-2024-OEA
JUSTIFICACION : CAJA CHICA 2024 DyT
DETALLE DEL GASTO
SECUENCIA
PRG PRODIPRY ACT/AOBR FN. DVF  GRPF MONTO
META ff RB CGTTGSG SGD ESFESFD
4 13 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS 8,000.00
5 GASTOS CORRENTES 8,000.00
23 BIENES Y SERVICIOS 8,00000
23.1 COMPRA DE BIENES 8,000.00
23.18 SUMINISTROS MEDICOS 8,000.00
231 8.1 PRODUCTOS FARMACEUTICOS 8,00000
231812 MEDICAMENTOS 8,000.00
| — T ; AT 30,000.00 ]
'LTOTAL CERTIFI&ACION 30,000.00 J
[ToTAL NOTA 3000000 |
ID .
l'f‘;{%ico Presupuesto y Planificacién

Sello Y Firma

Ecos. RICARDO ALFREDO LOLI CAMPO
Coordinador
Equipo de Trabajo de Presupuesto




“Ae del Bicentanario, de 1a consolidacidn de nu
canmemoraciin dé fas ;

MEMORANDUM N° Z/ 28 -2024-OEA-OL-HNDM

A - Abg. Yenny Milagros Avila Espinoza
Directora Ejecutva de la Oficina Ejecutiva de Planeamiento
Estratégico -Hospital Nacional Dos de Mayo

ASUNTO : Solicito Aprobacién de Certificacion Presupuestal
CAJA CHICA 2024 DE FUENTE DE FINANCIAMIENTO DyT

REFERENCIA : NOTAINFORMATIVA N° 089-2024-EP-OEPE-HNDM
REGISTRO 04948-2024

FECHA . Lima, 05 de Marzo del 2024

A través del presente me dirijo a usted, a fin de saludarle cordialmente y en relacién al documento
de referencia, mediante el cual la jefe de la Oficina de Logistica, solicita la aprobacion y emision
de Certificacién de Crédito Presupuestal N°00801.

la misma que formara parte del expediente de ejecucion de gasto. Segin el siguiente detalle:

[CCPN° | 00801
IMPORTE | S/ 30,000.00

| JUSTIFICACION | Solicito Aprobacion de Certificacion Presupuestal
! | CAJA CHICA 2024 DE FUENTE DE FINANCIAMIENTO DyT.

!

En tal sentido, sohcnto a su despacho la atencion al presente y proceda con la aprobacion y
emision de Certlficacnn de Crédito Presupuestario antes mencionado, precisando que luego de
la aprobaciin de'la CCP, sirvase remitir el expediente a la Oficina de Logistica para la
continuacion de los actos administrativos correspondientes.

Mll\g]% SALUD
HOSPITAL NA NA 0S DE MAYO"
“M.C REBECA NEMESIA PEREZ ALLPOC

DIRECTORA EJECUTIVA

OFIGINA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION et At \_?7
e 7

R'ﬁ:— 5\-\&\!‘{;,6 =

{ \ et s

C.c.
Archivo
RNPA/FKOL

Parque Historia de la Medicina Peruana” s/n Alt. Cdra 13 Av. Grau- Cercado de Lima
Telé ono 328-0028 Anexo 3209 - 321-1414

Web: http//hdosdemayo.gob pe/portal/
E-mail direcciongene Ial@h%ocdemavo obpe hdosdema: 0o@hotmail.com

#DosDeMayoSomosTodos
#HumanizandoNuestroTrato 0 ﬁ‘ @ G



HOSPITAL NACIONAL “DOSDE MAYG
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INFORMEN® 308 .2024-EP-OL-HNDM CiBi]

I Hgmu LR @
A ezl Dra. Rebeca Nemesia Perez Allpoc
Directora Ejecutiva de la Oficina Ejecutiva de Administracion
Hospital Nacional Dos de Mayo

ASUNTO Solicito Aprobaciin de Certificacion Presupuestal
CAJA CHICA 2024 DE FUENTE DE FINANCIAMIENTO DyT
REFERENCIA : NOTA INFORMATIVA N° 089-2024-EP-OEPE-HNDM
\ REGISTRO g4948-2024
FECHA 5 Lima, 05 de Marzo de! 2024

Mediante la presente me dirijo a Usted, para saludarla cordialmente y a la vez remitir el registro
de la Certificacion de Crédito Presupuestal N°00801 - por el importe total de S/ 30,000.00 (Segin
Pantallazo adjunto) en la Fuente de Financiamiento Donaciones y Transferencia (DyT), para que
a través de su despacho se remita a la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico para su
verificaciin, aprobacién y posterior emision de la Certificacion de Credito Presupuestal
respectiva, la misma que formara parte del expediente de ejecucion de gasto.

Trev e --‘v«-wwaw—.ﬂ—m~w~
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Tigo de cambio
| G000ARDOMG00G00]
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Esperando contar con su valioso y opbrtuno apoyo.

Atentamente,
MlNlSTE DE SALUD
6L|VERA LOA’(?A
Je atala Oﬁcma de Logistiga
c.c. Archivo
FKOL/mecg/mgcg

Parque Historia de la Medicina Peruana” s/n Alt. Cdra 13 Av. Grau- Cercado de Lima
{Ae/eléb r;}o 32&;00%8 Anexo 3209 - 321-1414

eb: //hdosdemayo.gob pe/por tal/
E-mail direccion enﬂral_@hlaosd‘ema '0.g0b0e hdosdemavo@hotmail com

#DosDeMayoSomosTodos
#HumanizandoNuestroTrato o Q @ Q
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| Hospital Nacional |
' “Dos de Mayo

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres
“Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de h

MEMORANDO N° 335 -2024-OEA-HNDM

A : ;ABOG. HERNAN OMAR SAAVEDRA RENGIFO
'Directora de la Oficina Logistica

ASUNTO :  Solicitud de Certificacion Presupuestal para la Apertura del Fondo Fijo para la
.Caja Chica 2024 de Fuente de Financiamiento DyT

REF. . Nota Informativa N° '089-2024-EP-OEE-HNDM
Reg. 04948-2024

FECHA  : Lima, 29 de febrero 2024

Me dirijo a usted, a fin de solicitar en relacién al documento de la referencia, la Certificacion
Presupuestaria, para la Apertura del Fondo Fijo de la Caja Chica 2024 DyT, por el importe de &/
30,000.00 (Treinta Mil con 00/100 Soles), con Fuente de Financiamiento Donaciones y
Transferencias - DyT, con la finalidad de brindar la atencion oportuna por gastos urgentes y
menudos que demanden su cancelacion inmediata o que, por su finalidad y caracteristicas, no
pueden ser programadas.

En ese sentido, adjunto el expediente con lo actuado.
Es cuanto informo a usted, para que se continden con los tramites correspondientes.

Atentamente,

RNPA/C!
cc. Archivo

| Parque Historia de la Medicina Peruana” s/nAlt. Cdra 13 Av. Grau- Cercado de Lima
-Teléfono: 328-0028 Anexo 3211
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#DosDeMayoSomosTados
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P9 Hospital Naci onal
¥ DosdeMayo

’ “Decenio de la Jgualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
2 9 o del Bicentenario, de la‘consolidaciin de nuestra Independencia y de la conmemoracidn de las heroicas
batallas de Junin y Ayacucho

| INFORME Ne¢/Z2<0E-HNDM-2024

A : MC. Rebeca Nemesia Perez Allpoc
Directora Ejecutiva de Administracién

Asunto . Proyecto de solicitud de autorizacion para la Apertura del Fondo
Fijo para la Caja Chica 2024 FF. DyT

Referencia ! : Nota Informativa N°089-2024-E.P. OEPE-HNDM
R/4948-2024
Fecha : Lima, 29 de Febrero del 2024

Mediante el presente me dirijo a usted; para saludarla cordiaimente y de acuerdo al
documento de la referenma remitirle el proyecto de memorando salicitando autorizacién
para la Apertura del Fondo Fijo para la-Caja Chica 2024 FF. DyT, por el importe de S/.
30,000.00 (Treinta mil con 00/100 Soles), con la finalidad de brindarla atencién oportuna
por gastos urgentes y menudos que demanden su cancelacion inmediatao que por su
finalidad y caracteristica no pueden ser programadas.

Es cuanto informo a Usted, para continuar con el tramite MINIST ERIO
= : ed, p HOSP{TALNACIONAI.?DEOSSD? .'ng-
OFICINE £ JECHTN NE DMINISTRACION

Atentamente, %
\ FEB 2024
RECIBID
Hesa____ - -_F;rma:__“ ________
MiNI A
HOSRIT; as.'o gt
(%
s cde. ona g Foahin
ote na de Econol
CPC. N° 0526 oma
CLBR/vfo
Parque Historia de la Medicina Peruana” s/n Alt. Cdra 13 Av. Grau- Cercado de Lima
Tel e r}l‘o 32ﬁd0028 Anexo 3209_[ 321-1414 7
Web: hitp://hdosdemayogob.pe/portal/ - Con :
E-mail direcciongenerali@hdosderayo. gob.pe hdosdemayo@hotmail.com \W'/:,‘ micenTENABO &W@
é“ 021 - 2024
OFCINA DE ECONOMA #DosDeMayoSomosTodos 0 Q @ 0 /’ﬂam W

#HumanizandoNuestroTrato
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A . | M.C REBECA PEREZ ALLPOC

] Directora Ejecutiva de la Oficina de Administracion
ASUNTO ] Sobre solicitud de crédito presupuestario para la Apertura del fondo fijo

‘ para la Caja Chica 2024 de Fuente de Financiamiento DYT.
REFERENCIA | Memorandum N° 096-2024-OEA-HNDM

| Informe N° 014-OE-2024-HNDM

: Registro N° 04948-2024

| i
FECHA | Lima, 19 de febrero de 2024

|

!

Por medio del preéente tengo a bien dlnglrme a Usted, para saludarla cordlalmente .en atencion a los
documentos de referencla por el.cual su despacho en su calidad de Directora Ejecutiva de la Oficina Ejecutiva
de Administracion, solicita crédito presupuestario para la Apertura del Fondo Fijo de la Caja Chica 2024 por
importe de $/30 000 00 (Treinta Mil con 00/100 Soles), con Fuente de Financiamiento Donaciones y
Transferencias (DYT). Sustentando que 'dicho presupuesto es requerido para brindar atencion oportuna por
gastos urgentes'y menudos que demanden su cancelacion inmediata o que, por su finalidad y caracteristicas
no pueden ser progi, madas. " .

A
‘1

En mérito a ello se‘nnforma que, a través del Equipo de Trabajo de la Oficina Ejecutiva de Planeamiento
Estratégico, ha reallzado a través del M6dulo ‘Presupuestario del Sistema Integrado de Administracién
Financiera —SIAF, la habiitacion del crédito presupuestario para la Apertura del FondoFijo de la Caja Chica
en la fuente de financiamiento Donaciones y Transferencias (DYT) 2024, de acuerdo al siguiente detalle:

CLASIFICADOR ;
#1512 231812 31821 AT ann 2321298 BnANT | ,
f [ i
MATERIAL, INSUMOS, | ' X {
PEPELERIAEN lNﬁlé’:;:ngY VATICOSY YRANSPORTEY | i
META GENERAL, T ILES Y PASAJES YGASTOS | ASIGANCIONES POR TRASLADO DE TOTAL ’
MATERWES D | MEDAMENTOS ou:':%fa o | DETRANSPORTE | COMSONDE3 OTROSGASTOS | cnea, BENES Y :
. Iy
SR ODONTOLOGICOS ¥ s WAL 3
DELABORATORIO t
o) / | .
19,14\ 7200000 | = a A € | 335000
taE Y nie 130000 A A 130000
T I QL 250000] ok 25000 % 275000
17 174 | \o2smo0|  f 2s00() = 279000
7 U 135000 (E< 50000 185000 |
3 T 800000 S A E £00000
[ _TOAL e[ G| . M0| - eem 5000, ZIOM0| N | aueon | '
: I: 4
En ese contexto; dar alcance que, corresponde al responsable (Titular y Suplente) de los fondos de caja chica, |
cautelar los documeintos administrativos y el estricto cumplimiento en las acciones que fortalezcan él control 4
del gasto del presupuesto publico, por lo que se insta a la observancia de los convenios que se han suscrito en )

el presente ejercicio, con el SIS en el cual nos representa la Direcciéon de Redes Integradas de Salud Lima §

Centro, la misma que conlleva a lineamientos que rige a los presupuestos transferidos por fuente de

financiamiento por Donaciones y Transferencias.
i

‘;—"‘H—-—--v o
Sin otro particujar, quedo de usted. MINISTERIO DE SALUD

Hosnitat Marinnat *Peg dq Mayo”

Atentamente,
- e L FEg 0
; Coordinzdo 5& o | i
LS Equipo de Tratujo de .Jrest.puesto Hold 2 : :
c.c Archivo. EC AL <) [P -‘;- ‘.‘ ;

Parque Historia de la Medicina Peruana® s/n Alt. Cdra. 13 Av. Grau- Cercado de Lima
Tel o 0. 328-0028 *321-1414
Wel
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“Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra independencia, y de la
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PROVEIDO N°_ /2% . 2024-OEPE/HNDM

Visto, la Nota Informativa N° 089-2024-E.P. OEPE/HNDM que antecede, esta Jefatura hace suyo en
todos sus extremos el procedimiento y corre traslado de dicho documento a la Jefatura de la Oficina
Ejecutiva de Administracion, en atencién a la peticién realizada, dando por atendido su expediente.

Atentamente,

MiNis ) ER]O DE SALU
» A):‘?‘?SJM

AVILA ESPINOZA
Planeamiento Estratégis

_Afabg. Yanny Mila
“rectora Ejecutiva
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MEMORANDO N°% 0fb .2024-OEA-HNDM
f

A : ABOG. YENNY MILAGROS AVILA ESPINOZA
Directora de la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estragico
?

ASUNTO : Solicitud de Crédito Presupuestario para la Apertura del Fondo Fijo para la
CajaChica 2024 de Fuente de Financiamiento DyT

REF. . Informe N° 014-OE-2024-HNDM
Reg. 04948-2024"

FECHA : Lima, 31 de enero 2024

Me dirijo a usted, en atencién al documento de la referencia, para solicitar Crédito
Presupuestario para la Apertura del Fondo Fijo de la Caja Chica 2024 por el importe de
S/ 30,000.00 (Treinta Mit con 00/100 Soles), con Fuente de Financiamiento Donaciones
y Transferencias - DyT, a fin de brindar la atencién oportuna por gastos urgentes y
menudos que demanden su cancelacion inmediata o que, por su finalidad y
caracteristicas, no pueden ser programadas.

En ese sentido, se solicita la coordinacién respectiva con la Oficina de Logistica en
cuanto a Metas, Especificas e importes, para la Nota modiificatoria referida, adjuntando el

reporte respectivo. .

Es cuano informo ga1usted, para que se continuen con los tramites correspondientes.
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