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FICHA TECNICA DE R0 03/09/2024

P Nacional di A
elrtinicaciones PROCEDIMIENTO CLASIFICACION De Apoyo

Cox . | Ministerio
t ; PERU | de Transportes
\ y Comunicaciones
NIVEL 2

cODIGO AOL.02.03 NOMBRE ﬁtriﬁc:ggsde pago por la adquisicion y expropiacion de predios o bienes

RESPONSABLE Director de la Oficina de Administracion.
OBJETIVO Atender el pago por la adquisicion y expropiacién de predios o bienes inmuebles, a fin de remitir a la Direccién de Adquisicién de Predios y Asuntos
Socio Ambientales los documentos relacionados con el pago necesarios para la continuacion del trdmite respectivo.

Comprende desde la recepcion del expediente de pago relacionado con la adquisicién o expropiacion de predios o bienes inmuebles, hasta la
ALCANCE remision a la Direccion de Adquisicion de Predios y Asuntos Socio Ambientales del(de los) cheque(s) y nota(s) de pago, relacionados con la

adquisicion, o hasta la remision a la citada direccion de la copia certificada del(de los) certificado(s) de depd6sito(s) judicial(es) / administrativo(s)
BASE LEGAL

o la constancia de depésito judicial, relacionados con la expropiacion.

- Decreto Legislativo N° 1192, que aprueba la Ley Marco de Adquisicion y Expropiacion de inmuebles, transferencia de inmuebles de propiedad
del Estado, liberacién de Interferencias y dicta otras medidas para la ejecucion de obras de infraestructura.

- Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad.

- Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.

- Decreto Supremo N° 018-2018-MTC, que dispone la fusion del Fondo de Inversién en Telecomunicaciones en el Ministerio de Transportes y
Comunicaciones y la creacion del Programa Nacional de Telecomunicaciones - PRONATEL.

- Resolucién Directoral N° 002-2007-EF-77.15, que aprueba la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15.

- Resolucion Directoral N° 054-2018-EF/52.03, que designa responsables del manejo de las cuentas bancarias de las Unidades Ejecutoras del
Gobierno Nacional y de los Gobiernos Regionales, de las Municipalidades y otros.

- Resolucion Directoral N 011-2021-EF/52.03, que aprueba la Directiva N° 002-2021-EF/52.03, “Directiva para optimizar las operaciones de
tesoreria”.

- Resolucion Directoral N° 001-2024-EF/52.01, que aprueba la Directiva N° 001-2024-EF/52.06, “Directiva para la formalizacion, sustento y
registro del Gasto Devengado”.

- Resolucion Administrativa N° 110-2013-CE-PJ, que aprueba la Directiva N° 004-2013-CE-PJ, "Normas y Procedimientos para la Emision
Electrénica de Depdsitos Judiciales".

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y conexas, asi como sus normas complementarias de
corresponder.
Definiciones:

DEFINICIONES,
ABREVIATURAS Y
ACRONIMOS

- Adquisicion: Es la transferencia voluntaria de la propiedad del predio o bien inmueble necesario para la ejecucion de la obra de infraestructura,
del sujeto pasivo a favor del beneficiario como resultado del trato directo entre el sujeto activo y sujeto pasivo.

- Beneficiario: Es el titular del derecho de propiedad del predio o bien inmueble como resultado de la adquisicion y expropiacién. El Unico
Beneficiario es el Estado.

! Mediante Memorando N° 4178-2024-MTC/24.07.

Péagina 1 de 19



Cadigo de consignacion: Es la identificacion numeral que se le otorga a un predio por expropiar.

Compromiso: Acto mediante el cual se acuerda, luego del cumplimiento de los tramites legalmente establecidos, la realizacién de gastos
previamente aprobados, por un importe determinado o determinable, que afectan total o parcialmente los créditos presupuestarios, en el marco
de los presupuestos aprobados y las modificaciones presupuestarias realizadas. El compromiso debe afectarse preventivamente a la
correspondiente cadena de gasto, reduciendo su importe del saldo disponible del crédito presupuestario, a través del respectivo documento
oficial.

Consignacién: Es el medio de pago que se materializa a través del depésito judicial administrativo que expide el Banco de la Nacién, por
medio del cual se consigna el monto del valor de la tasacién a favor del sujeto pasivo, producto de la expropiacion de su predio o bien inmueble.
En caso de que se encuentre en discusion la propiedad del predio o bien inmueble dentro de un proceso judicial o arbitral, la consignacion se
realiza ante la autoridad jurisdiccional correspondiente y solo es entregada cuando se defina al legitimo propietario.

Clasificador de gasto: Es una forma de agrupar el gasto segun la naturaleza de los bienes y servicios.

Expediente de pago: Es aquel que contiene la documentacion que sustenta el pago o consignacion por la adquisicion o expropiacion del
predio o bien inmueble.

Expropiacion: Es la transferencia forzosa del derecho de propiedad privada sustentada en causa de seguridad nacional o necesidad publica,
autorizada Unicamente por ley expresa del Congreso de la Republica a favor del Estado, a iniciativa del Gobierno Nacional, Gobiernos
Regionales o Gobiernos Locales y previo pago en efectivo de laindemnizacion justipreciada que incluya compensacion por el eventual perjuicio,
conforme al articulo 70 de la Constitucion Politica del Per( y las reglas establecidas en el Decreto Legislativo N° 1192 y modificatorias.

Gasto devengado: Reconocimiento de una obligacion de pago derivado del gasto comprometido previamente registrado. Se formaliza a través
de la conformidad del area correspondiente en la entidad publica respecto de la recepcion satisfactoria de los bienes y la prestacion de los
servicios solicitados y se registra sobre la base de la respectiva documentacion sustentatoria.

Gasto girado: Proceso que consiste en el registro del giro efectuado sea mediante la emision del cheque, la carta orden o la transferencia
electrénica con cargo a la correspondiente cuenta bancaria para el pago parcial o total de un gasto devengado debidamente formalizado y
registrado.

Meta presupuestaria: "Expresiéon concreta y cuantificable que caracteriza el producto o productos finales de las Actividades y Proyectos
establecidos para el afio fiscal. Se compone de cuatro elementos: (i) Finalidad (objeto preciso de la Meta). (i) Unidad de medida (magnitud que
se utiliza para su medicion). (iii) Cantidad (nUmero de unidades de medida que se espera alcanzar). (iv) Ubicacion geogréfica (ambito distrital
donde se ha previsto la Meta). La Meta Presupuestaria -dependiendo del objeto de analisis- puede mostrar las siguientes variantes: a) Meta
Presupuestaria de Apertura: Meta Presupuestaria considerada en el Presupuesto Institucional de Apertura. b) Meta Presupuestaria Modificada:
Meta Presupuestaria cuya determinacion es considerada durante un afio fiscal. Se incluye en este concepto a las Metas Presupuestarias de
Apertura y las nuevas Metas que se agreguen durante el afio fiscal. ¢) Meta Presupuestaria Obtenida: Estado situacional de la Meta
Presupuestaria en un momento dado. "

Notas de pago: Es el documento que se emite automaticamente a través del SIAF-SP en la oportunidad del procesamiento de las operaciones
de pago que, en general, realizan las entidades que registran en el indicado sistema, para el cumplimiento de sus obligaciones contraidas de
acuerdo a Ley, con cargo a las fuentes de financiamiento de sus respectivos presupuestos institucionales, asi como también de aquellas
operaciones que se registran solo financiera y contablemente.

Predio: Es el bien inmueble al que se refiere el inciso 1) del articulo 885 del Cédigo Civil.
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Responsable de la autorizacion del gasto devengado: Es el director general de administracion o el gerente de finanzas, o quien haga sus
veces en la entidad. La acreditacion de personal adicional a cargo de la autorizacion del gasto devengado es efectuada por el director general
de administracion o quien haga sus veces en la entidad, quien puede acreditar hasta un maximo de siete (7) responsables, de acuerdo con la
necesidad operativa de la entidad. La acreditacion se realiza a través del Sistema de Acreditacion Electronica de Responsables de la
Administracion Financiera.

Responsable de la emisién y endoso de certificados de depdsitos judiciales / administrativos: Personal designado y acreditado para la
emision y endoso de los certificados de depdsitos judiciales / administrativos en los procesos de expropiacion de predios o bienes inmuebles
para la ejecucion de los proyectos a cargo del PRONATEL(Proyecto de Redes de Infraestructura de Telecomunicaciones destinadas al
despliegue efectivo de la Infraestructura de Telecomunicaciones, el cierre de brechas y el acceso a los Servicios Publicos de
Telecomunicaciones de la Red Dorsal Nacional de Fibra Optica: Cobertura Universal Norte, Cobertura Universal Sur, Cobertura Universal
Centro).

Responsable del manejo de cuentas bancarias: Personal designado y acreditado, para el manejo de cuentas bancarias, conforme a lo
establecido en la Resolucién Directoral N° 054-2018-EF/52.03 y modificatorias, o aquella que la reemplace. Los responsables titulares son el
director general de administracion o el gerente de finanzas, y el tesorero, o quienes hagan sus veces en la entidad; opcionalmente puede
designarse hasta (2) dos suplentes para el manejo de las cuentas bancarias.

Sujeto pasivo: Es el propietario o poseedor del predio o bien inmueble sujeto a adquisicion o expropiacion, conforme a las reglas contenidas
en el Decreto Legislativo N° 1192 y modificatorias.

Tasacion: Es la fijacion del valor del predio o bien inmueble elaborada de conformidad con lo establecido en el Reglamento Nacional de
Tasaciones, y debe determinar: i) el valor comercial del predio o bien inmueble; y, ii) una indemnizacion por el eventual perjuicio que incluya,
en caso corresponda, el dafio emergente y lucro cesante.

Tesoro publico: Comprende la administracion centralizada de los recursos financieros por toda fuente de financiamiento generados por el
Estado y considerados en el presupuesto del Sector Publico, por parte del nivel central y de las oficinas de tesorerias institucionales, de manera
racional, 6ptima, minimizando costos y sobre la base de una adecuada programacion.

Valor de tasacion: Es el valor del predio o bien inmueble determinado en la tasacion.

Abreviaturas y Acrénimos:

CDJA: Certificado(s) de depdsito(s) judicial(es) / administrativo(s).

CGA: Coordinacion de Gestion de Abastecimiento.

CGF: Coordinacién de Gestién de Finanzas.

DAPA: Direccion de Adquisicion de Predios y Asuntos Socio Ambientales.
DE: Direccion Ejecutiva.

DNI: Documento Nacional de Identidad.

MADAF: Médulo de Autorizacion de la Administracion Financiera.

MEF: Ministerio de Economia y Finanzas

OA: Oficina de Administracion.

PRONATEL: Programa Nacional de Telecomunicaciones.
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- SGD: Sistema de Gestion Documental.
- SIAF: Sistema Integrado de Administracién Financiera.
- SIAF-SP: Sistema Integrado de Administracion Financiera del Sector Publico.
PROCESO L.
RELACIONADO A01.02. Gestion de Gastos.
PROVEEDORES ENTRADAS SALIDAS CLIENTES

- Memorando que remite el(los) cheque(s) y
nota(s) de pago.
- CGA - Expediente de pago. - Memorando que remite la copia fedateada - DAPA
del(de los) CDJA o la constancia de deposito
judicial.
INDICADORES DE DESEMPENO

CcODIGO NOMBRE

DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO (PROCESO NIVEL 2)
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ATENCION DE PAGO POR LA ADQUISKION Y EXPROPIACION DE PREDIOS O BENES NMUEBLES

Especialista / Analista -

CGAJOA

8. Subsanar las
observaciones al expediente
de pago

9.Remitir el expediente de
pago

7. Recibir y asignar el
expediente de pago pam su
subsanacion

Coordinador - CGFfOA |Coordinador - CGAJOA

O

1. Recibir y asignar el
expediente de pago para su

6. Devolver el expediente de
pageoalaCGAconlas

14, Asignar el expediente de
pago para la continuidad del

Tipo de

pago

Pagopor
expropiacion

Contador - CGFfOA

2. Asignar el expediente de
pago parael control previo y
registro del gasto

S5.Revisar las observadones
identificadas

11.Revisar el registro del
gasto devengado en el SIAF-

atencion cbservaciones identificadas tramite co rrespondiente
INICIO Continuar con
J ~ J la actividad 15
=
c
8 2 Pago por
5 A
E g adquisicion
]
N .
- 2 — 12, Autorizar el gasto
i 5 SIAF - devengado en el
Te SIAF-MADAF
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= 'g la actividad 22
23
"
=3
h 4 h 4

13.Contabilizar el gasto
devengado en el SIAF-SP

’

Sp
devengado

J J
£ : .
gz . 4 - Existen . .
- observaciones? 4.Elaborar el proyedo de V)
=5 memaorando para comunicar —
E v 3.Realizarel control previo sl las observaciones 10. Registrar el gasto - = .. ..
~% del expedients de pago identificadas o remitir las devengado en el SIAF-5P SIAF-SP
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% % J NO sol J
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ATENCION DE PAGO POR LA ADQUISICION Y EXPROPACION DE PREDIOS O BENES INMUEBLES

Especialista ] Analista en

tesoreria - CGFJOA

16.Elaborar el proyedo de
informe pararequerir a la DE
que solicite el codigo de
consignacion al Banco de |a
Nacidn

23.Registrar el gasto girado
en el SIAF-SP

—
ﬁAF-%
e ’ y/o notals) de pago
: Chequel(s) y
nota(s) de pago

26. Emitir el(los) cheque(s)

Tipo de

pago

Pago por
adquisicion

27.Elaborar el proyedo de
memaorando para remitr a la
DAPA el{los) cheque(s) y
nota(s) de pago

Tesorero - CGF/OA

Continuar con
13 actividad 15

15. Asignar el expediente de
pago paraque se gestiore la
solicitud del codigo de
consignacion ante el Banco

17. Revisar el proyecto de
informe pararequerir a la DE
que solicite el codigo de
consignacion al Banco de |a

22. Asignar el expediente de
pago para el regisiro del
gasto girado

24, Revisar el registro del
gasto girado enel SIAFSP

ﬁi

SIAF - Operaciones
en Linea

Pago por
expropiacion

28. Revisar el proyedo de
memaorando y documentos
adjuntos

de la Nacién Nacidn Continuar con
la actividad 31
£3
2 =
2
EG )
ey 21.Recibiryremitir el codigo
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S
= 3
4
0
g =
T
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E -
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i3
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=
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ATENCION DE PAGO POR LA ADQUISICION ¥ EXPROPIACIOM DE PREDIOS O BENES WMUEBLES

Director f Asistenta
Administrativo - OA

Oficia

35, Salicitar alBanoo de la

=
a
E g Continuar cn ' R’
= = | laactividad 31 36, Gestionar el redojo del 37 Elaborar el proyedo de
E § ;f-:'ciiagorara;;l:ggﬁld;:; [de los) CDJ& o de la memaranda para remitra la
- p L. : - constancia de depdsitn DARS |3 copiafedateada del
E ~§ dela;NlacmnIacunﬂgpauon judicial en elBancao de la [delos) CDJAG la constanda
£ £ el llar AR EReRER Nacidh de depdsito judidal
gd \ J
a~= -~
"7
g - ! ' A B
e i 38, Revisar el proyedo de
8 Diiﬁ;‘:::;;:ﬁ;ﬁ;‘;ﬂi& memorando para remitira la
o de la Macidnla consignaddn DARA|a copiafedateada del
5 = [delos) C0JAO la constanda
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L) \ J \ J
3 A 4 Y
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g \. v \ A
=]
3
o = b
'Fﬁ
5§ 34, Rewvisary suscribir el
; 'g provecto de ofido para
- solicitaral Banoode la
2 Macidn la consignaddn del
23 walor de tasadon
ZE
@ g
W h 4

Macidn la consighaddn del
walor de tasaddn

40, Remitir a la DAPS la
copiafedateada delde log)
CDJA o laconstanda de
depadsito judidal
FIr
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ACTIVIDAD RESPONSABLE | DEPENDENCIA | DOCUMENTO/REGISTRO

Inicio del procedimiento?
1. Recibiry asignar el expediente de pago para su atencién.

Se recibe el expediente de pago y se asigna al contador de la CGF para su atencién.

El expediente de pago contiene lo siguiente: Memorando de la DAPA que solicita el pago o Coordinador CGF/OA -
la consignacion, la resolucién de Direccion Ejecutiva que aprueba el valor de tasacion y
pago (adquisicion) o la resolucién ministerial que aprueba la ejecucion de la expropiacion y
el valor de tasacion (expropiacion), el pedido autorizado en el Sistema Integrado de Gestion
Administrativa, la certificacion de crédito presupuestario, entre otros.

2. Asignar el expediente de pago para el control previo y registro del gasto devengado.

Se asigna al especialista 0 analista en contabilidad de la CGF el expediente de pago para Contador CGF/OA )
la realizacién del control previo y posterior registro del gasto devengado.

3. Realizar el control previo del expediente de pago.

Se realiza el control previo del expediente de pago, a fin de verificar que cuente con la
documentacion sustentatoria para formalizar el gasto devengado. Asimismo, se verifica que
el clasificador de gasto, la meta presupuestaria y el rubro asignado al expediente de pago
sea concordante con lo sefialado en el registro del compromiso del SIAF-SP.
Especialista /
En caso de que se haya emitido la resolucion que deja sin efecto la resolucion ministerial Analista en CGF/OA -
que aprueba la ejecucion de la expropiacion y el valor de tasacion, por el retorno a la contabilidad
adquisicion por trato directo, se verifica que el importe que se haya generado, por la
liquidacion del(de los) CDJA, haya sido devuelto al tesoro publico.

¢Existen observaciones?
Si, continuar con la actividad 4.
No, continuar con la actividad 10.

2 Las recepciones, derivaciones y asignaciones se realizan a través del SGD o el sistema que haga sus veces en la entidad.
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Elaborar el proyecto de memorando para comunicar las observaciones identificadas
o remitir las observaciones a través del SGD.

En caso de que se identifiquen observaciones de forma (omisién o errores materiales de la
documentacién presentada), las observaciones se remiten a través del SGD o el sistema
que haga sus veces en la entidad indicando en el campo observaciones, la descripcion del
motivo de la devolucion del expediente; en caso de que se identifiquen observaciones de
fondo (error en el calculo del monto a pagar, datos incorrectos del sujeto pasivo,
documentos sustentatorios pendiente de adjuntar, se elabora el proyecto de memorando
para comunicar a la CGA las observaciones identificadas, y se deriva el expediente de pago
al contador de la CGF para su revision.

Revisar las observaciones identificadas.

Se revisan las observaciones identificadas y, de requerir ajustes se deriva el expediente de
pago al especialista 0 analista en contabilidad de la CGF para que efectle los ajustes
correspondientes; en caso contrario, se deriva al coordinador de la CGF para su revision.

Devolver el expediente de pago ala CGA con las observaciones identificadas.

Se devuelve el expediente de pago a la CGA, precisando las observaciones identificadas
para su subsanacion.

En caso de que las observaciones sean de forma (omisidon o errores materiales de la
documentacién presentada), se devuelve el expediente de pago con las observaciones
precisadas en el SGD o el sistema que haga sus veces en la entidad. En caso de que las
observaciones sean de fondo (error en el célculo del monto a pagar, datos incorrectos del
sujeto pasivo, documentos sustentatorios pendiente de adjuntar), se devuelve el expediente
mediante memorando, el cual es firmado, visado y registrado, de acuerdo a lo establecido
en la directiva vigente en materia de gestion documental aplicable al PRONATEL.

Recibir y asignar el expediente de pago para su subsanacién.

Se recibe el expediente de pago y se asigna al especialista 0 analista de la CGA para su
subsanacion.

Especialista /
Analista en
contabilidad

Contador

Coordinador

Coordinador

CGF /OA

CGF/OA

CGF/OA

CGA/OA

- ACTIVIDAD RESPONSABLE | DEPENDENCIA | DOCUMENTO/REGISTRO

Expediente de pago con
observaciones / Proyecto
de memorando para
comunicar a la CGA las
observaciones identificadas

Expediente de pago con
observaciones revisadas /
Proyecto de memorando
para comunicar a la CGA
las observaciones
identificadas revisado

Expediente de pago
devuelto con observaciones
/ Memorando que comunica
a la CGA las observaciones

identificadas
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- ACTIVIDAD RESPONSABLE | DEPENDENCIA | DOCUMENTO/REGISTRO

Subsanar las observaciones al expediente de pago.

Se procede a actualizar el expediente de pago (y check list, de corresponder), en mérito de
la subsanacion de las observaciones identificadas por la CGF. De considerarlo necesario,
se gestiona con la DAPA la subsanacion de las observaciones del expediente de pago sobre
errores en los documentos generados por la DAPA, para lo cual se remite el expediente de
pago observado a fin que la DAPA derive a la CGA el expediente de pago subsanado .

Especialista /

Analista CGATOA )

Se deriva el documento subsanado al coordinador de la CGA.
9. Remitir el expediente de pago.

Se remite el expediente de pago a la CGF mediante el SGD o el sistema que haga sus
veces en la entidad (subsanacion de observaciones de forma) o mediante memorando
i6 i f . . .
(subsanacién de observaciones de fondo) Coordinador CGA/ OA Expediente de pago
En caso de emitir un memorando, el mismo es firmado, visado y registrado, de acuerdo a
lo establecido en la directiva vigente en materia de gestion documental aplicable al
PRONATEL.
Continuar con la actividad 1.
10. Registrar el gasto devengado en el SIAF-SP.

Especialista /
Analista en CGF/OA
contabilidad

Se registra en el SIAF-SP el gasto devengado para el giro correspondiente. Luego, se
efectla el seguimiento verificando a través del SIAF-SP la aprobacion del gasto devengado
por parte del MEF. Posteriormente, se deriva el expediente al contador de la CGF para la
revision del registro del gasto devengado.

11. Revisar el registro del gasto devengado en el SIAF-SP.

Registro del gasto
devengado

Se revisa el registro del gasto devengado en el SIAF-SP; en caso de que se encuentre

observaciones, se coordina con el responsable de la autorizacion del gasto devengado, a Registro del gasto
i - Contador CGF/OA .

fin de que rechace el gasto devengado en el SIAF-MADAF y se devuelve el expediente al devengado revisado
especialista 0 analista en contabilidad de la CGF para que subsane lo observado en el

SIAF-SP; en caso contrario, se coordina con el responsable de la autorizaciéon del gasto

devengado, a fin de que efectle su aprobacion en el SIAF-MADAF.
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ACTIVIDAD RESPONSABLE | DEPENDENCIA | DOCUMENTO/REGISTRO

12.  Autorizar el gasto devengado en el SIAF-MADAF.
Responsable de la

autorizacion del CGFy OA
gasto devengado

Gasto devengado

Se autoriza el gasto devengado en el SIAF-MADAF y se comunica al contador de la CGF autorizado
para la contabilizacion correspondiente.

13.  Contabilizar el gasto devengado en el SIAF-SP.

Gasto devengado

. . . Contador CGF / OA .
Se contabiliza en el SIAF-SP el gasto devengado y se deriva el expediente de pago al contabilizado
coordinador de la CGF.
14.  Asignar el expediente de pago para la continuidad del tramite correspondiente.
Se asigna el expediente de pago al tesorero de la CGF para la continuidad del tramite
rr ndiente. .
correspondiente Coordinador CGF/OA -
Tipo de pago
- Pago por adquisicién, continuar con la actividad 22.
- Pago por expropiacién, continuar con la actividad 15.
15. Asignar el expediente de pago para que se gestione la solicitud del cédigo de
consignacion ante el Banco de la Nacion.
Tesorero CGF/OA -
Asignar al especialista o analista en tesoreria de la CGF el expediente de pago para que se
gestione la solicitud del cédigo de consignacion ante el Banco de la Nacion.
16. Elaborar el proyecto de informe para requerir a la DE que solicite el cédigo de
consignacion al Banco de la Nacion.
Se elabora el proyecto de informe para requerir a la DE que solicite el cédigo de
consignacion al Banco de la Nacion.
Asimismo, se elabora el proyecto de oficio para que la DE solicite el cddigo de consignacion Especialista / CGF / OA Proyecto de informe y
al Banco de la Nacién, de los valores de tasacion, asimismo, se precisa el nombre y nimero Analista en tesoreria documentos adjuntos

de DNI de los responsables de la emision y endoso de los CDJA del PRONATEL para el

registro de firmas. Se adjunta lo siguiente al proyecto de oficio:

- Copia de la resolucion ministerial que aprueba la ejecucién de la expropiacion y el valor
de tasacion.

- Copia del Decreto Legislativo N° 1192, que aprueba la Ley Marco de Adquisiciéon y
Expropiacién de inmuebles, transferencia de inmuebles de propiedad del Estado,
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17.

18.

19.

20.

liberacion de Interferencias y dicta otras medidas para la ejecucion de obras de
infraestructura.

- Copia de la resolucion ministerial que designa al director ejecutivo del PRONATEL.

- Copia de la resolucion de direccion ejecutiva que designa al director de la OA.

- Copiafedateada de la resolucion de direccion ejecutiva que designa a los responsables
de la emisién y endoso de CDJA.

- Copia de los DNI de los responsables de la emision y endoso de CDJA.

- Tarjeta de “Registro de Firmas Servicio de Depdsitos Judiciales y Administrativo” de
cada responsable de la emision y endoso de CDJA.

El proyecto de informe y documentos adjuntos se derivan al coordinador de la CGF para su
revision.

Revisar el proyecto de informe para requerir a la DE que solicite el cédigo de
consignacion al Banco de la Nacion.

Se revisa el proyecto de informe y documentos adjuntos; de existir observaciones, se deriva
los mismos al especialista o analista en tesoreria de la CGF para que realice la subsanacion
respectiva; en caso contrario, se deriva al coordinador de la CGF para su revision.
Revisar, para su tramitacion, el proyecto de informe pararequerir a la DE que solicite
el cédigo de consignacién al Banco de la Nacién.

Se revisa el proyecto de informe y documentos adjuntos; de existir observaciones, se deriva
los mismos al tesorero de la CGF para que gestione la subsanacion respectiva; en caso
contrario, se deriva al director de la OA para su tramitacion.

Requerir a la DE que solicite el cédigo de consignacién al Banco de la Nacién.

Se requiere a la DE, mediante informe, que solicite el cddigo de consignacion al Banco de
la Nacion, anexando el proyecto de oficio y adjuntos al mismo.

Elinforme es firmado, visado y registrado, de acuerdo a lo establecido en la directiva vigente
en materia de gestion documental.
Solicitar el cédigo de consignacion al Banco de la Nacion.

Se solicita el cédigo de consignacion al Banco de la Nacion, mediante oficio, adjuntando el
informe emitido por la OA.

Tesorero

Coordinador

Director / Asistente
Administrativo

Director Ejecutivo /
Asistente
Administrativo

CGF/OA

CGF/OA

OA

DE

Proyecto de informe y
documentos adjuntos
revisados

Proyecto de informe y
documentos adjuntos
revisados

Informe que requiere a la
DE que solicite el cddigo de
consignacioén al Banco de la

Nacion

Oficio que solicita el codigo
de consignacién al Banco
de la Nacion.
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El oficio es firmado, visado, registrado y notificado, de acuerdo a lo establecido en la
directiva vigente en materia de gestion documental aplicable al PRONATEL. Se deriva a la
OA la copia del cargo de recepcion del oficio para que lo derive a su vez a la CGF.

21. Recibir y remitir el c6digo de consignacién comunicado por el Banco de la Nacién.

Responsable de la Correo que remite al

. o . L . o . emision y endoso de CGFy OA tesorero de la CGF el

Se recibe el cddigo de consignacion comunicado por el Bando de la Nacién mediante correo y y o . .
CDJA codigo de consignacion

electronico, y se remite el citado codigo por el mismo medio al tesorero de la CGF.
22.  Asignar el expediente de pago para el registro del | gasto girado.

Se asigna el expediente de pago al especialista o analista en tesoreria de la CGF para el

registro del gasto girado en el SIAF-SP. En caso se trate de un expediente de pago por Tesorero CGF/0OA -
expropiacion, se remite por correo electrénico el cddigo de consignacion comunicado por el

Banco de la Nacion.

23. Registrar el gasto girado en el SIAF-SP.

Se registra en el SIAF-SP del gasto girado para el pago correspondiente. Luego, se efectia Especialista /
el seguimiento verificando a través del SIAF-SP la aprobacion del gasto girado por parte Analista en tesoreria
del MEF. Posteriormente, se deriva el expediente al tesorero de la CGF para la revision del
registro del gasto girado.
24. Revisar el registro del gasto girado en el SIAF-SP.

CGF/ OA Registro del gasto girado

Se revisa que los datos y montos registrados en el SIAF-SP sean concordantes con lo

establecido en la resolucion de Direccidn Ejecutiva que aprueba el valor de tasacion y pago

(adquisicion) o la resolucion ministerial que aprueba la ejecucion de la expropiacion y el

valor de tasacion (expropiacion). En caso de que se encuentre observaciones, se coordina Tesorero CGF /OA
con el responsable del manejo de cuentas bancarias, a fin de que rechace el giro en el

SIAF-MADAF y se deriva el expediente al especialista o analista en tesoreria de la CGF

para que subsane lo observado en el SIAF-SP; en caso contrario, se coordina con dos (2)

responsables del manejo de cuentas bancarias, a fin de que efectien la autorizacion del

giro en el SIAF-MADAF.

Registro del gasto girado
revisado
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25.  Autorizar el giro en el SIAF-MADAF.
Responsable del
El giro debe ser autorizado en el SIAF-MADAF por dos (2) responsables del manejo de  manejo de cuentas CGFy OA Giro autorizado
cuentas bancarias, quienes autorizan el giro en el SIAF-MADAF y comunican al tesorero de bancarias
la CGF para la transmision de datos en el SIAF-SP.

26. Emitir el(los) cheque(s) y/o nota(s) de pago.

Se emite(n) el(los) cheque(s) y/o nota(s) de pago, de acuerdo a lo siguiente:

- Para el pago por expropiacion de un predio o bien inmueble, se emite el(los) cheque(s)
a nombre del Banco de la Nacion (se emite un cheque por cada sujeto pasivo de la
expropiacion) y se genera la(s) nota(s) de pago a través del SIAF — Operaciones en

Linea.
- Para el pago por la adquisicion de un predio o bien inmueble, se emite(n) el(los)
cheque(s) a nombre del(de los) sujeto(s) pasivo(s). Asimismo, se genera la(s) nota(s) Especialista / CGF/ OA Cheque(s) y/o nota(s) de
de pago a través del SIAF — Operaciones en Linea y se imprimen la(s) misma(s) para Analista en tesoreria pago
que sean firmadas por el(los) sujeto(s) pasivo(s).
Para la emisién de los cheques, se recaba la firma de dos (02) responsables del manejo de
cuentas bancarias.
Tipo de pago
- Pago por adquisicion, continuar con la actividad 27.
- Pago por expropiacion, continuar con la actividad 31.
27. Elaborar el proyecto de memorando para remitir ala DAPA el(los) cheque(s) y nota(s)
de pago. Proyecto de memorando
Especialista / para remitir a la DAPA
Se elabora el proyecto de memorando para remitir a la DAPA el(los) cheque(s) y nota(s) de  apalista en tesoreria CGF/OA el(los) cheque(s) y nota(s)
pago, y se deriva el(los) mismo(s) al tesorero de la CGF para su revision, adjuntando el(los) de pago

cheque(s) y nota(s) de pago.
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Revisar el proyecto de memorando y documentos adjuntos.

Proyecto de memorando y
Tesorero CGF/0OA documentos adjuntos
revisados

Se revisa el proyecto de memorando, el(los) cheque(s) y nota(s) de pago y, de existir
observaciones, se deriva el expediente de pago al especialista o analista en tesoreria de la
CGF para que realice la subsanacién respectiva; en caso contrario, se deriva al coordinador
de la CGF para su revision.

29. Revisar el proyecto de memorando y documentos adjuntos para su tramitacion.

Proyecto de memorando y
Coordinador CGF/OA documentos adjuntos
revisados

Se revisa el proyecto de memorando, el(los) cheque(s) y nota(s) de pago y, de existir
observaciones, se deriva el expediente de pago al tesorero de la CGF para que gestione la
subsanacién respectiva; en caso contrario, se deriva al director de la OA para su
tramitacion.

30. Remitir a la DAPA el(los) cheque(s) y nota(s) de pago.

Se remite a la DAPA el(los) cheque(s) y nota(s) de pago, mediante memorando. Memorando que remite a la

OA DAPA el(los) cheque(s) y
nota(s) de pago

Director / Asistente
El memorando es firmado, visado y registrado, de acuerdo a lo establecido en la directiva Administrativo
vigente en materia de gestién documental aplicable al PRONATEL.

Fin del procedimiento.
31. Elaborar el proyecto de oficio para solicitar al Banco de la Nacién la consignacion del
valor de tasacion.

Se elabora el proyecto de oficio para solicitar al Banco de la Nacién la consignacion del

valor de tasacién, en el cual se indica el nombre y nimero de DNI del servidor que

gestionara el recojo del(de los) CDJA o de la constancia de depdsito judicial en el Banco de

la Nacién. Se adjunta al proyecto de oficio el cheque emitido y el memorando para constituir Especialista /

un depdsito judicial administrativo con la informacién completada. Analista en tesoreria

Proyecto de oficio para
solicitar al Banco de la
CGF/OA Nacidn la consignacion del
valor de tasacion y

. Lo . . . . . documentos adjuntos
En caso exista un proceso judicial o arbitral donde se discute la propiedad del predio o bien J

inmueble, la consignaciéon se solicita a nombre de la autoridad jurisdiccional
correspondiente, caso contrario, se solicita la consignacién a nombre del(de los) sujeto(s)
pasivo(s).
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El proyecto de oficio y documentos adjuntos se derivan al tesorero de la CGF para su
revision.
32. Revisar el proyecto de oficio para solicitar al Banco de la Nacion la consignacion del

- 2 Proyecto de oficio para
valor de tasacion. y p

solicitar al Banco de la
Nacion la consignacion del
valor de tasacion y
documentos adjuntos
revisados

Se revisa el proyecto de oficio para solicitar al Banco de la Nacion la consignacién del valor Tesorero CGF/OA
de tasacién y documentos adjuntos; de existir observaciones, se derivan los mismos al
especialista o analista en tesoreria de la CGF para que realice la subsanacion respectiva;
en caso contrario, se deriva al coordinador de la CGF para su revision.
33.  Revisar, parasu tramitacion, el proyecto de oficio para solicitar al Banco de la Nacién
la consignacidn del valor de tasacion. Proyecto de oficio para
solicitar al Banco de la

Se revisa el proyecto de oficio para solicitar al Banco de la Nacion la consignacion del valor Nacién la consignacion del

L, . . . . . Coordinador CGF/OA .
de tasacién y documentos adjuntos; de existir observaciones, se derivan los mismos al valor de tasacion y
tesorero de la CGF para que gestione la subsanacion respectiva; en caso contrario, se documentos adjuntos
coordina con los responsables del manejo de cuentas bancarias para suscripcién del revisados
proyecto de oficio y memorando para constituir un deposito judicial administrativo.
34. Revisar y suscribir el proyecto de oficio para solicitar al Banco de la Nacién la
consignacion del valor de tasacion.
Proyecto de oficio y
El proyecto de oficio para solicitar al Banco de la Nacién la consignacion del valor de memorando para constituir
tasacion debe ser suscrito por dos (2) responsables del manejo de cuentas bancarias; sin Responsable del un deposito judicial
embargo, el memorando para constituir un depésito judicial administrativo debe ser suscrito  manejo de cuentas CGFy OA administrativo suscritos por
solo por un (1) responsable del manejo de cuentas bancarias. bancarias el(los) responsable(s) del
manejo de cuentas
Una vez suscritos el proyecto de oficio y el memorando para constituir un depdésito judicial bancarias

administrativo, los citados responsables comunican al coordinador de la CGF para que
efectle la derivacién respectiva al director de la OA.
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Solicitar al Banco de la Nacién la consignacién del valor de tasacion.

Se solicita al Banco de la Nacién, mediante oficio, la consignacién del valor de tasacion a
nombre de la autoridad jurisdiccional correspondiente o del(de los) sujeto(s) pasivo(s),
segun corresponda, adjuntando los siguientes documentos:

- Copia de Resolucion Ministerial que aprueba la ejecucion de la expropiacion del area
afectada del inmueble.

- Copia del Decreto Legislativo N°1192 - Ley Marco de Adquisicion y Expropiacién de
Inmuebles. . .

- Copia Fedateada de la Resolucion de Direccion Ejecutiva donde se designa y/o Oficio que solicita al Banco
acredita a los/as servidores/as como responsables titulares y suplentes de la emision  Director / Asistente OA de la Nacion la
y endoso de los Certificado de Depdsitos Judiciales Administrativos en los procesos Administrativo consignacion del valor de
de expropiacion y adquisicion de inmuebles. tasacion

- Copia de los DNI de los funcionarios designados

- Tarjeta de Registro de Firmas (emitida por el banco)

- Copia de Resolucion Ministerial por designacion del Director/a Ejecutivo/a.

- Copia de Resolucion de Direccidn Ejecutiva por designacion del Director/a de la Oficina

de Administracion.

El oficio es firmado, visado y registrado, de acuerdo a lo establecido en la directiva vigente
en materia de gestion documental aplicable al PRONATEL; y se remite el mismo al servidor
que gestionara el recojo del(de los) CDJA o de la constancia de deposito judicial en el Banco
de la Nacion.

36.  Gestionar el recojo del(de los) CDJA o de la constancia de depdsito judicial en el
Banco de la Nacion.

Se gestiona el recojo de lo siguiente en el Banco de la Nacién, segun corresponda: Especialista / CGF / OA CDJA o constancia del
- CDJA, en caso la consignacién se haya realizado a nombre del(de los) sujeto(s) pasivo(s). Analista en tesoreria deposito judicial
- Constancia del depésito judicial, en caso la consignacion se haya realizado a nombre de

la autoridad jurisdiccional a cargo del proceso judicial o arbitral donde se discute la

propiedad del predio o bien inmueble.
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38.

39.

40.

Elaborar el proyecto de memorando para remitir a la DAPA la copia fedateada del(de
los) CDJA o la constancia de depdsito judicial.

En caso de que se haya recogido el(los) CDJA, se gestiona el fedateo de la copia del(de
los) CDJA.

Se elabora el proyecto de memorando para remitir a la DAPA la copia fedateada del(de los)
CDJA o la constancia del depésito judicial, y derivar el mismo al tesorero de la CGF para
Su revision.

Revisar el proyecto de memorando para remitir a la DAPA la copia fedateada del(de
los) CDJA o la constancia de depdsito judicial.

Se revisa el proyecto de memorando para remitir a la DAPA la copia fedateada del(de los)
CDJA o la constancia del depésito judicial y, de existir observaciones, se deriva el mismo
al especialista o analista en tesoreria de la CGF para que realice la subsanacion respectiva,;
en caso contrario, se deriva al coordinador de la CGF para su revision.

Revisar el proyecto de memorando para remitir a la DAPA la copia fedateada del(de
los) CDJA o la constancia de depdsito judicial.

Se revisa el proyecto de memorando para remitir a la DAPA la copia fedateada del(de los)
CDJA o la constancia del depdsito judicial y, de existir observaciones, se deriva el mismo
al tesorero de la CGF para que gestione la subsanacion respectiva; en caso contrario, se
deriva al director de la OA para su tramitacion.

Remitir a la DAPA la copia fedateada del(de los) CDJA o la constancia de depésito
judicial.

Se remite a la DAPA , mediante memorando, la copia fedateada del(de los) CDJA o la
constancia del depdsito judicial.

El memorando es firmado, visado y registrado, de acuerdo a lo establecido en la directiva
vigente en materia de gestion documental aplicable al PRONATEL.

Fin del procedimiento

Especialista /
Analista en tesoreria

Tesorero

Coordinador

Director / Asistente
Administrativa

CGF /OA

CGF / OA

CGF/OA

OA

Proyecto de memorando
para remitir a la DAPA la
copia fedateada del(de los)
CDJA o la constancia de
depésito judicial.

Proyecto de memorando
para remitir a la DAPA la
copia fedateada del(de los)
CDJA o la constancia de
depdsito judicial revisado.

Proyecto de memorando
para remitir a la DAPA la
copia fedateada del(de los)
CDJA o la constancia de
depdsito judicial revisado.

Memorando que remite a la
DAPA la copia fedateada
del(de los) CDJA o la
constancia del depésito
judicial.
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