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RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 009-2024-UNDC-CO/P
Caiiete, 22 de enero de 2024
EL PRESIDENTE DE LA COMISION ORGANIZADORA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE

VISTOS:

El MEMORANDUM N° 033-2024-UNDC/CO/AOM-P de fecha 22 de enero de 2024 emitido por
la Presidencia de la Comision Organizadora; INFORME LEGAL N° 034-2024-UNDC/OAJ-ERS de fecha 18
de enero de 2024 emitido por la Oficina de Asesoria Juridica; INFORME N° 004-2024-UNDC/CP/P/DGA de
fecha 19 de enero de 2024 emitido por la Direccidon General de Administracion; INFORME N° 042-2024-
UNDC/CO/P/DGA/URRHH de fecha 17 de enero de 2024 emitido por la Unidad de Recursos Humanos, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucién Politica del Peri en su articulo 18° prevé que cada Universidad es
autonoma en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econémico, y el articulo 8°
de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, establece que la referida autonomia inherente a las Universidades,
se ejerce de conformidad con la Constitucion y las Leyes de la Republica e implica las organizaciones de
su sistema académico, econdmico y administrativo, asi como la administracion de sus bienes y rentas,
elaborar su presupuesto y aplicar sus fondos con la responsabilidad que impone la Ley;

Que, de conformidad con la Ley N° 29488 de fecha 22/12/2009, se creé la Universidad Nacional
de Cariete, la misma que fue modificado por la Ley N° 30515, cuyo articulo 1° dispone: “créase la
Universidad Nacional de Cafiete con domicilio en la Provincia de Carete, Departamento de Lima".
Asimismo, a través de la Resolucién del Consejo Directivo N° 116-2018-SUNEDU/CD, el Concejo Directivo
de la SUNEDU, le otorgo la Licencia Institucional a la Universidad Nacional de Cafiete;

Que, la Universidad Nacional de Cariete, es una institucion que brinda educacion superior
integral de calidad mediante una gestién académica y administrativa, centrada en los derechos humanos,
con pertinencia social de las escuelas profesionales y posgrado, investigacion cientifica y el ejercicio
responsable del liderazgo universitario, vinculado al desarrollo de la region, el pais y el mundo;

Que, el articulo 29° de la Ley Universitaria, Ley N° 30220, establece que, aprobada la ley de
creacion de una universidad publica, el Ministerio de Educacion (MINEDU), constituye una Comisién
Organizadora integrada por tres (3) académicos de reconocido prestigio, que cumplan los mismos requisitos
para ser Rector (...). Esta Comision tiene a su cargo la aprobacion del estatuto, reglamentos y documentos
de gestion académica y administrativa de la universidad, formulados en los instrumentos de planeamiento,
asi como su conduccién y direccion hasta que se constituyan los 6rganos de gobierno que, de acuerdo ala
presente Ley, le correspondan”;

Que, mediante Resolucién Viceministerial N° 069-2022-MINEDU de fecha 07 de junio de 2022,
se reconformé la Comision Organizadora de la Universidad Nacional de Caiiete, integrada por los
académicos: Dr. Arnulfo Ortega Mallqui, como Presidente; Dr. Roger Hernando Pefia Huaman, como
Vicepresidente Académico; Dr. Ernesto Edmundo Hashimoto Moncayo, como Vicepresidente de
Investigacion;

Que, el articulo 60° de la Ley Universitaria, Ley N° 30220, concordado con el articulo 13° del
Reglamento de Organizacion y Funciones de la Universidad Nacional de Cariete, aprobado con Resolucion
de Comisién Organizadora N° 183-2022-UNDC, establecen que el Rector en el presente caso el Presidente
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de la Comisién Organizadora es el personero y representante legal de la universidad. Tiene a su
cargo y a dedicacién exclusiva, la direccion, conduccién y gestion del gobierno universitario en
todos sus ambitos, dentro de los limites de la presente Ley y del Estatuto;

Que, mediante Decreto Legislativo N° 1401, se aprueba el Régimen Especial que regula las
modalidades formativas de servicios en el sector publico, cuyo ambito de aplicacién comprende a todas las
entidades del sector publico, independientemente del régimen laboral al cual se encuentran sujetas;

Que, el articulo 3° del referido texto normativo, establece que la finalidad de la norma es
contribuir en la formacién y desarrollo de capacidades de los estudiantes y egresados de Universidades,
Institutos de Educacion Superior, Escuelas de Educacién Superior y Centros de Educacién Técnico
Productiva, asi como promover el conocimiento de las actividades que realizan las entidades del sector
publico, precisando su articulo 4° que las Modalidades Formativas de Servicios son las i) Practicas pre -
profesionales y las ii) Practicas profesionales;

Que, por su parte el Decreto Supremo N° 083-2019-PCM, aprueba el Reglamento del Régimen
Especial que regula las modalidades formativas de servicios en el Sector Publico, precisando que las
modalidades formativas de servicios persiguen los siguientes fines: a) Consolidar una formacioén integral del
estudiante o egresado en el desarrollo de sus competencias; b) Coadyuvar a su insercién laboral en el

mercado de trabajo, en especial en el sector publico mejorando su futura empleabilidad; ¢) Promover entre -

los estudiantes y egresados del Centro de Estudios el conocimiento de las actividades y funciones que
realizan las entidades publicas;

Que, en virtud a ello el (e) Jefe de la Unidad de Recursos Humanos a través del Informe N°
042-2024-UNDC/CO/P/DGA/URRHH de fecha 17 de enero de 2024, solicita la autorizacion para llevar a
cabo la convocatoria de seis (6) plazas bajo la modalidad del mediante Decreto Legislativo N° 1401, el cual
garantizara el normal funcionamiento de las Oficinas de la Universidad Nacional de Canete, por lo cual
adjunta las bases y anexos del Concurso Publico de Practicantes Profesionales N° 001, 002, 003, 004, 005
y 006-2024-UNDC de la Universidad Nacional de Canete;

Que, el citado proceso se encuentra registrado dentro del centro de costo de la Unidad de
Recursos Humanos, segun el Informe N° 01076-2023/OPP/UNDC emitido por la Oficina de Planeamiento
y Presupuesto;

Que, el articulo 10° del Decreto Legislativo N° 1401, sefiala que las practicas profesionales, es
una modalidad formativa que busca consolidar los aprendizajes adquiridos por los egresados universitarios,
de institutos de Educacion Superior, de escuelas de Educacion Superior y de Centros de Educacion Técnico
Productiva, asi como ejercitar su desempefio en una situacion real de desarrollo de las actividades en el
sector publico;

Que, mediante el Informe Legal N° 034-2024-UNDC/OAJ-ERS de fecha 18 de enero de 2024,
la Jefa de la Oficina de Asesoria Juridica, opina que es procedente aprobar las bases y anexos del Concurso
Publico de Practicantes Profesionales N° 001, 002, 003, 004, 005 y 006-2024-UNDC de la Universidad
Nacional de Cafiete, de conformidad con el Decreto Legislativo N° 1401, se aprueba el Régimen Especial
que regula las modalidades formativas de servicios en el sector publico;

Que, el articulo 18° del citado Decreto Legislativo N° 1401 en concordancia con el articulo 15°
del Decreto Supremo N° 083-2019-PCM, regulan que el acceso a las practicas pre profesionales y
profesionales en entidades del sector publico se realizan obligatoriamente mediante concurso publico;

Domicilio Fiscal: Jr. San Agustin N° 124 - San Vicente de Cafiete - Cariete - Lima
RUC: 20491363402 - Teléfono: (01) 3399373
Pagina Web: www.undc.edu.pe

Pégina2 de 3



UNIVERSIDAD NACIONAL
DE CANETE

Licenciada con Resolucién del Consejo Directivo N° 116-2018-SUNEDU/CD
DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES
“ANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA INDEPENDENCIA, Y DE LA
CONMEMORACION DE LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO”
/ll... Resolucién Presidencial N° 009-2024-UNDC-CO/P

Estando a lo expuesto y en uso de las facultades y atribuciones conferidas en el articulo 18°
de la Constitucion Politica del Perd; la Ley N° 30220, Ley Universitaria; el Documento Normativo
denominado: “Disposiciones para la Constitucion y Funcionamiento de las Comisiones Organizadoras de
las Universidades Publicas en proceso de Constitucion”, aprobado mediante la Resolucion Viceministerial
N° 244-2021-MINEDU y sus modificatorias, y en la Resolucion Viceministerial N° 069-2022-MINEDU, asi
como en el Estatuto Universitario de la Universidad y demas normas concordantes;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR, la Convocatoria del Concurso Publico de Practicantes
Profesionales Nros. 001, 002, 003, 004, 005 y 006-2024-UNDC de la Universidad Nacional de Cafete,

conforme a los fundamentos técnicos y legales expuestos en la parte considerativa de la presente
Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: APROBAR, las seis (06) Plazas que se convocaran en el Concurso
Publico de Practicantes Profesionales Nros. 001, 002, 003, 004, 005 y 006-2024-UNDC de la Universidad
Nacional de Cariete, conforme a lo dispuesto por la Unidad de Recursos Humanos y se detallan en el
siguiente cuadro:

PROCESO DEL

N° UNIDAD ORGANICA CONCURSO CANTIDAD | REMUNERACION
1 Unidad de Contabilidad . N° 001-2024-UNDC 1 S/ 1,500.00
2 | Unidad de Abastecimiento N° 002-2024-UNDC 1 S/ 1,500.00
3 | Area de Almacén y Control Patrimonial N° 003-2024-UNDC 1 S/ 1,500.00
4 | Unidad de Tesoreria N° 004-2024-UNDC 1 S/ 1,500.00

Direccion de Responsabilidad Social
Universitaria
6 | Unidad de Recursos Humanos N° 006-2024-UNDC 1 S/ 1,500.00

[$)]

N° 005-2024-UNDC 1 S/1,500.00

ARTICULO TERCEROQ: APROBAR, las BASES y los ANEXOS del Concurso Publico de
Practicantes Profesionales Nros. 001, 002, 003, 004, 005 y 006-2024-UNDC de la Universidad Nacional de

Cafiete, contenidos en cincuenta y tres (53) folios que debidamente selladas y rubricadas forma parte de la
Resolucion.

ARTICULO CUARTO: NOTIFICAR, la presente Resolucion a todas las instancias y
dependencias administrativas y académicas de la Universidad Nacional de Cafiete, para su conocimiento,
cumplimiento y demas fines pertinentes.

ARTICULO QUINTO: ENCARGAR, a la Oficina de Comunicacién e Imagen Institucional, la
publicacion de la presente Resolucién en el portal de pargncia de la Universidad Nacional de Canete.

nte de la Comisién Organizadora
niversidad Nacional de Cariete
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BASES DE CONCURSO PUBLICO DE PRACTICANTE PROFESIONAL N° 01-2024-UNDC
UN (01) PRACTICANTE PROFESIONAL PARA LA UNIDAD DE CONTABILIDAD

|. GENERALIDADES:

I.1. Objeto dela Convocatoria
La Universidad Nacional de Cafete, requiere incorporar practicantes en la
modalidad formativa laboral practicantes profesionales en el marco del D.L. N°

1401 y su reglamento.

1.2. Dependencia, Unidad y/o Area solicitante

La Unidad de Contabilidad.

I.3. Dependencia encargada del proceso de seleccion

La Unidad de Recursos Humanos

I.4. Base Legal
v' Decreto Legislativo N° 1401, que aprueba el Régimen Especial que regula las

Modalidades Formativas de Servicios en el Sector Publico.

v" Reglamento del Decreto Legislativo N° 1401 que aprueba el Régimen
Especial que regula las Modalidades Formativas de Servicios en el Sector
Publico, aprobado por Decreto Supremo N° 083-2019-PCM.

v" Resoluciéon de Comision Organizadora N° 045-2022-UNDC que aprueba LA
DIRECTIVA QUE REGULA LA MODALIDAD FORMATIVA LABORAL DE
PRACTICAS PROFESIONALES EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
CANETE, conforme al expedientillo que consta de (37) folios que forma parte

integrante de la presente Resolucion.

Il. REQUISITO PARA REALIZAR PRACTICA PROFESIONAL EN LA UNDC:

De acuerdo al Decreto Legislativo N° 1401 se considera apto para realizar la practica
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profesional, los egresados de la universidad en el periodo no mayor a veinticuatro (24)
meses de concluido sus estudios: acreditado con la constancia de egresado o

documento suscrito y emitido por el Centro de Estudios que sefiale la fecha de egreso.

. PERFIL DEL PUESTO:

REQUISITOS DETALLE
Formacion académica: Egresado en Contabilidad.
Condicion Académica (no mayor a 24 Egresado
meses)

Tercio Superior (X)  Quinto Superior ()
Otros ( )

Orden de Merito

- Curso de SIAF y SIGA, minimo 24 horas.
Estudios complementarios - Curso de Gestion Puablica, minimo 24

horas.

Conocimiento de Ofimatica (Word y Excel)| Nivel Basico.

Conocimiento de Idiomas — Ingles No aplica.

Competencias personales - Vocacion de servicio.
Orientacion a resultados.
Trabajo en Equipo.

Liderazgo.

- Apoyar en el Control Previo de

Actividades a realizar _
expedientes de pago.

- Apoyar en el proceso de Cierre
Contable Financiero y Presupuestal.

- Apoyar en el aplicativo de informacion
contable y presupuestal.

- Apoyar en la verificacion de Pecosas y
Depreciaciones.

- Otras actividades que delegue su jefe

inmediato.
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IV. CONDICIONES DEL CONVENIO

CONDICIONES

DETALLE

Lugar de desarrollo del puesto/

cargo

Sede Hualcara de la UNDC: Mariano
Ramos Dammert S/N Fdo. Ramos
Parcela 4 Sub-lote 04, altura de entrada
de Hualcara, San Vicente de Cariete.
Practicante Profesional de la Unidad de
Contabilidad.

Modalidad de practicas

profesionales

Presencial

Duracion de convenio

Inicio: 12 de febrero de 2024

Término: 31 de mayo de 2024

Con opcién a renovacion de convenio,
sujeto a necesidad y disponibilidad

presupuestal.

Horario

Jornada semanal de cuarenta (40) horas
Horario: 08:00 a 13:00 hasta 14:00 a 17:00

horas

Subvencién mensual

S/. 1,500.00 (Un mil quinientos con 00/100
soles) Incluyen los montos vy afiliaciones de
ley, asi como toda deduccion aplicable al

trabajador.

V. CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO

ETAPAS AREA FECHAS
RESPONSABLE
CONVOCATORIA

1 | Publicacién del proceso en el Portal Unidad de Del 24 de enero
, . de 2024 al 06 de

Talento Peru — Servir Recursos
) febrero de 2024.

www.servir.gob.pe/talento-peru/ Humanos
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Publicacién y difusion en el Portal

Del 24 de enero

2 .
tit | de la UNDC
institucional de la Oficina de de 2024 al 06 de
https://www.undc.edu.pe/portal/con Comunicaciones | febrero de 2024.
vocatorias/
SELECCION
Recepciéon de Expedientes de
Postulacion de Practicantes
Direccion: Jr. San Agustin N° 124 —
San Vicente de Cafiete 07 de ;%grfro de
Secretaria (07:45 am a
- El postulante deberd adjuntar el General 03_'45 om)
Anexo N° 04 — Formato de Hoja de |(Mesa de Partes - ' '
vida documentado firmado y foliado presencial) HORARIO DE
y Anexo N° 03 - DeclaraciéonJurada. VERANO
- Tramite Documentario remitira todos
3 los expedientes recepcionados al
Presidente del comité de seleccion
designada.
4 | Evaluacion de los Expedientes de EC\?ar}?jgeC%?, 08 dezfgtz)rdfero de
Postulacion de practicantes
Publicacion de los resultados de la
Evaluacion curricular y relacion de
postulantes para rendir evaluacion
psicologiay entrevista personal en la o
5 | pagina web de la UNDC. Oficina de 08 de febrero de

https://www.undc.edu.pe/portal/convocato

rias/

En la publicacion se daran las

indicaciones para la siguiente etapa.

Comunicaciones

2024
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Evaluacion psicologica

La modalidad y horario sera comunicado

. Comité de
6 |a los postulantes aptos mediante la Evaluacion 09 de febrero de
pagina web de la UNDC 2023
https://www.undc.edu.pe/portal/convocat
orias/
Entrevista Presencial
La modalidad y horario sera comunicado
a los postulantes aptos mediante la Comité de 09 dezf(e;g;ero de
7 | pagina web de la UNDC Evaluacion
https://www.undc.edu.pe/portal/convocat
orias/
Oficina de 09 de febrero de
8 | Publicacion de resultado final Comunicaciones 2023

SUSCRIPCION DE CONVENIO

g | Suscripcion de convenio Unidad de 12 de febrero de
Recursos 2023
Humanos
Los cinco (05)
. : Unidad de primeros dias
Registro de convenio y entrega de L !
10 Recursos habiles después
documentos .
Humanos de suscrito el
convenio
. ., . Area Usuaria | 12 de febrero de
11 | Inicio de la prestacion del servicio

2024

(*) Las fechas indicadas a partir de la fase de seleccién son tentativas, pudiendo variar
el cronograma, de ser el caso, lo cual se dar4 a conocer mediante comunicado en la
pagina web de la UNDC.
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vl. DECLARATORIA DE DESIERTO:

a) Cuando no se presentan postulantes a las diferentes etapas del proceso.
b) Cuando ninguno de los postulantes cumple los requisitos minimos.

Vil. SOBRE LAS EVALUACIONES:

La nota aprobatoria final es de 66 puntos como minimo y cada etapa es eliminatoria
y/o obligatoria.

Los puntajes para las etapas son las siguientes:

‘ PUNTAJE MINIMO PUNTAJE MAXIMO
EVALUACION CARACTER APROBATORIO APROBATORIO
Curriculum vitae Eliminatorio 40 60
Evaluacién Psicoldgica Obligatorio No tiene puntaje No tiene puntaje
Entrevista Personal Eliminatorio 26 40
PUNTAJE TOTAL 66 100

VIll. DE LA DOCUMENTACION A PRESENTAR:

a) Al momento de la presentacién del Expediente de postulacién:

Los postulantes presentaran en fisico, su expediente de postulacion anexando los
siguientes documentos obligatorios en la forma y orden siguiente:

- Anexo N 04 - Formato de Hoja de Vida y copia simple de los documentos que
sustenten el cumplimiento de los requisitos del perfil y otros documentos
indicados en el Formato de Hoja de Vida.

Debera indicar el N° de folio donde obra cada documento presentado.

- Anexo N° 03 - Declaracion jurada del postulante.

(Descargar el Anexo N° 03 que se encuentra publicado en la pagina web de la
UNDC: www.undc.edu.pe/portal/convocatorias

Deberan presentarlo en un sobre de manila en Mesa de Partes presencial de la Sede
Administrativa de la UNDC, direccién: Jr. San Agustin N° 124 — San Vicente de
Cafiete y debera llevar el siguiente rotulo:

Sefiores:

Universidad Nacional de Cafiete

CONCURSO PUBLICO DE PRACTICAS
PROFESIONALES N° 0XX-2024-UNDC

PUESTO: (Denominacion del Puesto)
POSTULANTE: (Apellidos y Nombres)
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Asimismo, los postulantes tendrdn en cuenta las siguientes formalidades al
momento de la presentacion de su expediente, caso contrario su expediente de
postulacién sera considerado como “NO ADMITIDO”, siendo descalificado del
proceso de seleccion:

- Debera foliar y firmar y/o visar todas las hojas de su expediente de
postulacién (desde la primera hasta la Ultima hoja) sin excepcidn, y de forma
consecutiva. No se admitiran documentos foliados, firmados y/o visados con
lapiz, o con enmendaduras y/o rectificados.

- Preferentemente el foliado podra realizarse en la parte superior o inferior
derecho en orden ascendente o descendente. Se recomienda verificar todos
los documentos antes de ser presentados.

IX. CONSIDERACIONES FINALES:

- El postulante debera presentar sus documentos en fisico, en la fecha y horario
programado.

- En las bases se publica el Anexo N° 03 - Declaracién Jurada que sera suscrita
por el/la postulante, la cual se publicard en la péagina institucional de la
universidad (convocatorias) - La no presentacion del documento descalifica al
postulante.

- El (la) postulante es responsable de los datos consignados en el Formato de
Hoja de vida, el cual tiene caracter de Declaracién Jurada (anexo 4). La
informacién falsa descalifica al postulante o ganador sin perjuicio de las acciones
legales que correspondan.

- El (la) postulante adjuntara la Constancia de Egreso o documento que
indigue sus nombres vy apellidos completos, carrera profesional y la fecha
de egreso (dia, mes y afio). La no presentacion del documento descalifica al
postulante.

- El (la) postulante adjuntara la Constancia de Tercio o Quinto superior, la no
presentacion descalifica al postulante.
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- El (Ia) postulante que apruebe todas las etapas del proceso con la puntuacion
mas alta, superando el puntaje minimo en cada etapa, sera ganador del proceso.

- El (Ia) postulante declarado (a) GANADOR(A) del proceso de seleccion para
efectos de la suscripcion y registro de convenio, debera presentar a la Unidad de
Recursos Humanos, dentro de los cinco (05) dias habiles posteriores a los
resultados finales, lo siguiente:

v' Carta de presentacién del centro de formacion profesional, dirigida a la
Unidad de Recursos Humanos, detallando la carrera profesional y la
fecha de egreso (dia, mes y afio).

¥v" Curriculo vitae documentado (COPIA FEDATEADA Y/O LEGALIZADO)
de acuerdo con la informacion declarada en el Formato Hoja de vida
(anexo 4).

v Otros documentos necesarios para el registro en la planilla de
remuneraciones.

- El convenio culminara en el plazo estipulado de condiciones del convenio o
cuando el postulante ganador cumpla los 02 afios de egresado.

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
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BASES DE CONCURSO PUBLICO DE PRACTICANTE PROFESIONAL N° 02-2024-UNDC
UN (01) PRACTICANTE PROFESIONAL PARA LA UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

|. GENERALIDADES:

I.1. Objeto dela Convocatoria
La Universidad Nacional de Cafete, requiere incorporar practicantes en la
modalidad formativa laboral practicantes profesionales en el marco del D.L. N°

1401 y su reglamento.

1.2. Dependencia, Unidad y/o Area solicitante

La Unidad de Abastecimiento.

I.3. Dependencia encargada del proceso de seleccion

La Unidad de Recursos Humanos

I.4. Base Legal
v' Decreto Legislativo N° 1401, que aprueba el Régimen Especial que regula las

Modalidades Formativas de Servicios en el Sector Publico.

v" Reglamento del Decreto Legislativo N° 1401 que aprueba el Régimen
Especial que regula las Modalidades Formativas de Servicios en el Sector
Publico, aprobado por Decreto Supremo N° 083-2019-PCM.

v" Resoluciéon de Comision Organizadora N° 045-2022-UNDC que aprueba LA
DIRECTIVA QUE REGULA LA MODALIDAD FORMATIVA LABORAL DE
PRACTICAS PROFESIONALES EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
CANETE, conforme al expedientillo que consta de (37) folios que forma parte

integrante de la presente Resolucion.

Il. REQUISITO PARA REALIZAR PRACTICA PROFESIONAL EN LA UNDC:

De acuerdo al Decreto Legislativo N° 1401 se considera apto para realizar la practica
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profesional, los egresados de la universidad en el periodo no mayor a veinticuatro (24)
meses de concluido sus estudios: acreditado con la constancia de egresado o

documento suscrito y emitido por el Centro de Estudios que sefiale la fecha de egreso.

. PERFIL DEL PUESTO:

REQUISITOS DETALLE

Formacion académica: Egresado en Contabilidad, Administracion,

Ingeniero Industrial, Economia o afines.

Condicion Académica (no mayor a 24 Egresado

meses)

Tercio Superior (X)  Quinto Superior ()
Otros ( )

Orden de Merito

- Curso de Contrataciones con el Estado,
Estudios complementarios minimo 24 horas.
- Curso de Gestiéon Publica, minimo 24

horas.

Conocimiento de Ofimatica (Word y Excel)| Nivel Intermedio.

Conocimiento de Idiomas — Ingles No aplica.

Competencias personales - Vocacion de servicio.
Orientacion a resultados.
Trabajo en Equipo.

Liderazgo.

- Apoyar en la seleccién, ordenamiento y

Actividades a realizar o ]
clasificacién del acervo documentario
de la unidad de abastecimiento.

- Apoyar en el registro de las diferentes
etapas de las contrataciones de la
unidad de abastecimiento.

- Apoyar en la revision y clasificacion de
requerimientos para su publicacién en
el portal web de bienes y servicios de la

UNDC.
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- Apoyar en el ordenamiento de las
o0rdenes de servicio y O6rdenes de
compra para su derivacion al area
usuaria y almacén respectivamente.

- Otras actividades que delegue su jefe

inmediato.

IV. CONDICIONES DEL CONVENIO

CONDICIONES

DETALLE

Lugar de desarrollo del puesto/

cargo

Sede Hualcara de la UNDC: Mariano
Ramos Dammert S/N Fdo. Ramos
Parcela 4 Sub-lote 04, altura de entrada
de Hualcara, San Vicente de Cariete.
Practicante Profesional de la Unidad de
Abastecimiento.

Modalidad de practicas

profesionales

Presencial

Duracion de convenio

Inicio: 12 de febrero de 2024

Término: 31 de mayo de 2024

Con opcién a renovacion de convenio,
sujeto a necesidad y disponibilidad

presupuestal.

Horario

Jornada semanal de cuarenta (40) horas
Horario: 08:00 a 13:00 hasta 14:00 a 17:00

horas

Subvencién mensual

S/. 1,500.00 (Un mil quinientos con 00/100
soles) Incluyen los montos y afiliaciones de
ley, asi como toda deduccion aplicable al

trabajador.
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ETAPAS

AREA

FECHAS
RESPONSABLE
CONVOCATORIA
1 | Publicaciéon del proceso en el Portal Unidad de Del 24 de enero
Talento Peru — Servir Recursos de 2024 al 06 de
www.servir.qgob.pe/talento-peru/ Humanos febrero de 2024.
2 | e P oe 24 de e
Oficina de de 2024 al 06 de
https://www.undc.edu.pe/portal/con Comunicaciones | febrero de 2024.
vocatorias/
SELECCION
Recepcion de Expedientes de
Postulacion de Practicantes
Direccion: Jr. San Agustin N° 124 —
San Vicente de Cairiete 07 de ;%t;rdrero de
Secretaria (07:45 am a
- El postulante debera adjuntar el General 03_'45 om)
Anexo N° 04 — Formato de Hoja de |(Mesa de Partes - ' '
vida documentado firmado y foliado presencial) HORARIO DE
y Anexo N° 03 - DeclaraciénJurada. VERANO
- Tramite Documentario remitir4 todos
3 los expedientes recepcionados al
Presidente del comité de seleccion
designada.
4 |Evaluacién de los Expedientes de chaﬂljgec%% 08 de febrero de

Postulacion de practicantes

2024
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Publicacion de los resultados de la
Evaluacion curricular y relacién de
postulantes para rendir evaluacion
psicologiay entrevista personal en la

Oficina de

08 de febrero de

5 | paginaweb de la UNDC. na ¢ 2024
https://www.undc.edu.pe/portal/convocato | Comunicaciones
rias/
En la publicacion se daran las
indicaciones para la siguiente etapa.
Evaluacion psicoldgica
La modalidad y horario sera com_unicado Comité de
6 |a los postulantes aptos mediante la Evaluacion 09 de febrero de
pagina web de la UNDC 2023
https://www.undc.edu.pe/portal/convocat
orias/
Entrevista Presencial
La modalidad y horario serd comunicado
a los postulantes aptos mediante la Comité de 09 de;gggero de
7 | pagina web de la UNDC Evaluacién
https://www.undc.edu.pe/portal/convocat
orias/
Oficina de 09 de febrero de
8 | Publicacién de resultado final Comunicaciones 2023

SUSCRIPCION DE CONVENIO

g | Suscripcion de convenio Unidad de 12 de febrero de
Recursos 2023
Humanos
Los cinco (05)
Registro de convenio y entrega de Unidad de primeros dias:
10 documentos Recursos habiles después
Humanos de suscrito el

convenio
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Inicio de la prestacion del servicio

Area Usuaria

12 de febrero de
2024

(*) Las fechas indicadas a partir de la fase de selecciéon son tentativas, pudiendo variar
el cronograma, de ser el caso, lo cual se dar4 a conocer mediante comunicado en la
pagina web de la UNDC.
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vl. DECLARATORIA DE DESIERTO:

a) Cuando no se presentan postulantes a las diferentes etapas del proceso.
b) Cuando ninguno de los postulantes cumple los requisitos minimos.

Vil. SOBRE LAS EVALUACIONES:
La nota aprobatoria final es de 66 puntos como minimo y cada etapa es eliminatoria.

Los puntajes para las etapas son las siguientes:

< PUNTAJE MINIMO PUNTAJE MAXIMO
EVALUACION CARACTER APROBATORIO APROBATORIO
Curriculum vitae Eliminatorio 40 60
Evaluacion Psicolégica Obligatorio No tiene puntaje No tiene puntaje
Entrevista Personal Eliminatorio 26 40
PUNTAJE TOTAL 66 100

VIll. DE LA DOCUMENTACION A PRESENTAR:

a) Al momento de la presentacién del Expediente de postulacién:

Los postulantes presentaran en fisico, su expediente de postulaciéon anexando los
siguientes documentos obligatorios en la forma y orden siguiente:

- Anexo N 04 - Formato de Hoja de Vida y copia simple de los documentos que
sustenten el cumplimiento de los requisitos del perfil y otros documentos
indicados en el Formato de Hoja de Vida.

Debera indicar el N° de folio donde obra cada documento presentado.

- Anexo N° 03 - Declaracion jurada del postulante.

(Descargar el Anexo N° 03 que se encuentra publicado en la pagina web de la
UNDC: www.undc.edu.pe/portal/convocatorias

Deberan presentarlo en un sobre de manila en Mesa de Partes presencial de la Sede
Administrativa de la UNDC, direccién: Jr. San Agustin N° 124 — San Vicente de
Cariete y debera llevar el siguiente rotulo:

Sefores:

Universidad Nacional de Cafiete

CONCURSO PUBLICO DE PRACTICAS
PROFESIONALES N° 0XX-2024-UNDC

PUESTO: (Denominacion del Puesto)
POSTULANTE: (Apellidos y Nombres)
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Asimismo, los postulantes tendrdn en cuenta las siguientes formalidades al
momento de la presentacion de su expediente, caso contrario su expediente de
postulacién sera considerado como “NO ADMITIDO”, siendo descalificado del
proceso de seleccion:

- Debera foliar y firmar y/o visar todas las hojas de su expediente de
postulacién (desde la primera hasta la Ultima hoja) sin excepcion, y de forma
consecutiva. No se admitiran documentos foliados, firmados y/o visados con
lapiz, o con enmendaduras y/o rectificados.

- Preferentemente el foliado podré realizarse en la parte superior o inferior
derecho en orden ascendente o descendente. Se recomienda verificar todos
los documentos antes de ser presentados.

IX. CONSIDERACIONES FINALES:

- El postulante debera presentar sus documentos en fisico, en la fecha y horario
programado.

- En las bases se publica el Anexo N° 03 - Declaracién Jurada que sera suscrita
por el/la postulante, la cual se publicard en la pagina institucional de la
universidad (convocatorias) - La no presentacion del documento descalifica al
postulante.

- El (la) postulante es responsable de los datos consignados en el Formato de
Hoja de vida, el cual tiene caracter de Declaracién Jurada (anexo 4). La
informacién falsa descalifica al postulante o ganador sin perjuicio de las acciones
legales que correspondan.

- El (la) postulante adjuntara la Constancia de Egreso o documento que
indigue sus nombres vy apellidos completos, carrera profesional y la fecha
de egreso (dia, mes y afio). La no presentacion del documento descalifica al
postulante.

- El (la) postulante adjuntara la Constancia de Tercio o Quinto superior, la no
presentacion descalifica al postulante.
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- El (Ia) postulante que apruebe todas las etapas del proceso con la puntuacion
mas alta, superando el puntaje minimo en cada etapa, sera ganador del proceso.

- El (Ia) postulante declarado (a) GANADOR(A) del proceso de seleccion para
efectos de la suscripcion y registro de convenio, debera presentar a la Unidad de
Recursos Humanos, dentro de los cinco (05) dias habiles posteriores a los
resultados finales, lo siguiente:

v' Carta de presentacién del centro de formacion profesional, dirigida a la
Unidad de Recursos Humanos, detallando la carrera profesional y la
fecha de egreso (dia, mes y afio).

¥v" Curriculo vitae documentado (COPIA FEDATEADA Y/O LEGALIZADO)
de acuerdo con la informacion declarada en el Formato Hoja de vida
(anexo 4).

v Otros documentos necesarios para el registro en la planilla de
remuneraciones.

- El convenio culminara en el plazo estipulado de condiciones del convenio o
cuando el postulante ganador cumpla los 02 afios de egresado.

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
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BASES DE CONCURSO PUBLICO DE PRACTICANTE PROFESIONAL N° 03-2024-UNDC
UN (01) PRACTICANTE PROFESIONAL PARA ALMACEN Y CONTROL PATRIMONIAL DE

LA UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

|. GENERALIDADES:

I.1. Objeto de la Convocatoria

La Universidad Nacional de Cafete, requiere incorporar practicantes en la

modalidad formativa laboral practicantes profesionales en el marco del D.L. N°

1401 y su reglamento.

1.2. Dependencia, Unidad y/o Area solicitante

La Unidad de Abastecimiento.

I.3. Dependencia encargada del proceso de seleccion

La Unidad de Recursos Humanos

I.4. Base Legal

v Decreto Legislativo N° 1401, que aprueba el Régimen Especial que regula las

Modalidades Formativas de Servicios en el Sector Publico.

v Reglamento del Decreto Legislativo N° 1401 que aprueba el Régimen

Especial que regula las Modalidades Formativas de Servicios en el Sector

Publico, aprobado por Decreto Supremo N° 083-2019-PCM.

v" Resolucién de Comisién Organizadora N° 045-2022-UNDC que aprueba LA
DIRECTIVA QUE REGULA LA MODALIDAD FORMATIVA LABORAL DE
PRACTICAS PROFESIONALES EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE

CANETE, conforme al expedientillo que consta de (37) folios que forma parte

integrante de la presente Resolucion.
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Il. REQUISITO PARA REALIZAR PRACTICA PROFESIONAL EN LA UNDC:
De acuerdo al Decreto Legislativo N° 1401 se considera apto para realizar la practica
profesional, los egresados de la universidad en el periodo no mayor a veinticuatro (24)
meses de concluido sus estudios: acreditado con la constancia de egresado o

documento suscrito y emitido por el Centro de Estudios que sefiale la fecha de egreso.

. PERFIL DEL PUESTO:

REQUISITOS DETALLE
Formacion académica: Egresado en Contabilidad o Administracion.
Condicion Académica (no mayor a 24 Egresado
meses)

Tercio Superior (X)  Quinto Superior ()
Otros ( )

Orden de Merito

- Curso de Contrataciones con el Estado,
Estudios complementarios minimo 24 horas.
- Curso de Gestiéon Publica, minimo 24

horas.

Conocimiento de Ofimatica (Word y Excel)| Nivel Basico.

Conocimiento de Idiomas — Ingles No aplica.

Competencias personales - Vocacion de servicio.
Orientacion a resultados.
Trabajo en Equipo.

Liderazgo.

- Apoyar en el control interno de los

Actividades a realizar ) ]
pedidos, comprobantes de salida,
revision y andlisis de la documentacion
sustentatoria.

- Apoyar en el registro de Kardex,
documentos emitidos y recibidos por el
equipo de almacén.

- Apoyar en el registro, clasificacion y

ordenamiento del acervo
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documentario.

- Apoyar en el registro de altas
institucionales.

- Apoyar en el registro de ingreso de
ordenes de compra.

- Otras actividades que delegue su jefe

inmediato.

IV. CONDICIONES DEL CONVENIO

CONDICIONES

DETALLE

Lugar de desarrollo del puesto/

cargo

Sede Hualcara de la UNDC: Mariano
Ramos Dammert S/N Fdo. Ramos
Parcela 4 Sub-lote 04, altura de entrada
de Hualcara, San Vicente de Cariete.

Practicante Profesional de Almacén y
Control Patrimonial de la Unidad de

Abastecimiento.

Modalidad de practicas
profesionales

Presencial

Duracion de convenio

Inicio: 12 de febrero de 2024

Término: 31 de mayo de 2024

Con opcién a renovacion de convenio,
sujeto a necesidad y disponibilidad

presupuestal.

Horario

Jornada semanal de cuarenta (40) horas
Horario: 08:00 a 13:00 hasta 14:00 a 17:00

horas

Subvencion mensual

S/. 1,500.00 (Un mil quinientos con 00/100
soles) Incluyen los montos y afiliaciones de
ley, asi como toda deduccién aplicable al

trabajador.
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ETAPAS AREA FECHAS
RESPONSABLE
CONVOCATORIA
1 | Publicaciéon del proceso en el Portal Unidad de Del 24 de enero
Talento Peru — Servir Recursos de 2024 al 06 de
www.servir.qgob.pe/talento-peru/ Humanos febrero de 2024.
2 [ e ™ oe1 24 ce ey
Oficina de de 2024 al 06 de
https://www.undc.edu.pe/portal/con Comunicaciones | febrero de 2024.
vocatorias/
SELECCION
Recepcion de Expedientes de
Postulacion de Practicantes
Direccion: Jr. San Agustin N° 124 —
San Vicente de Cairiete 07 de ;%t;rdrero de
Secretaria (07:45 am a
- El postulante debera adjuntar el General 03_'45 om)
Anexo N° 04 — Formato de Hoja de |(Mesa de Partes - ' '
vida documentado firmado y foliado presencial) HORARIO DE
y Anexo N° 03 - DeclaraciénJurada. VERANO
- Tramite Documentario remitir4 todos
3 los expedientes recepcionados al
Presidente del comité de seleccion
designada.
4 | Evaluacion de los Expedientes de chaﬂﬂ;ec%?] 08 de febrero de

Postulacion de practicantes

2024
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Publicacion de los resultados de la
Evaluacion curricular y relacién de
postulantes para rendir evaluacion
psicologiay entrevista personal en la

Oficina de

08 de febrero de

5 | paginaweb de la UNDC. na ¢ 2024
https://www.undc.edu.pe/portal/convocato | Comunicaciones
rias/
En la publicacion se daran las
indicaciones para la siguiente etapa.
Evaluacion psicoldgica
La modalidad y horario sera com_unicado Comité de
6 |a los postulantes aptos mediante la Evaluacion 09 de febrero de
pagina web de la UNDC 2023
https://www.undc.edu.pe/portal/convocat
orias/
Entrevista Presencial
La modalidad y horario serd comunicado
a los postulantes aptos mediante la Comité de 09 de;gggero de
7 | pagina web de la UNDC Evaluacién
https://www.undc.edu.pe/portal/convocat
orias/
Oficina de 09 de febrero de
8 | Publicacién de resultado final Comunicaciones 2023

SUSCRIPCION DE CONVENIO

g | Suscripcion de convenio Unidad de 12 de febrero de
Recursos 2023
Humanos
Los cinco (05)
Registro de convenio y entrega de Unidad de primeros dias:
10 documentos Recursos habiles después
Humanos de suscrito el

convenio
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Inicio de la prestacion del servicio

Area Usuaria

12 de febrero de
2024

(*) Las fechas indicadas a partir de la fase de seleccion son tentativas, pudiendo variar
el cronograma, de ser el caso, lo cual se dar4 a conocer mediante comunicado en la
pagina web de la UNDC.
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vl. DECLARATORIA DE DESIERTO:

a) Cuando no se presentan postulantes a las diferentes etapas del proceso.
b) Cuando ninguno de los postulantes cumple los requisitos minimos.

Vil. SOBRE LAS EVALUACIONES:
La nota aprobatoria final es de 66 puntos como minimo y cada etapa es eliminatoria.

Los puntajes para las etapas son las siguientes:

< PUNTAJE MINIMO PUNTAJE MAXIMO
EVALUACION CARACTER APROBATORIO APROBATORIO
Curriculum vitae Eliminatorio 40 60
Evaluacion Psicolégica Obligatorio No tiene puntaje No tiene puntaje
Entrevista Personal Eliminatorio 26 40
PUNTAJE TOTAL 66 100

VIll. DE LA DOCUMENTACION A PRESENTAR:

a) Al momento de la presentacién del Expediente de postulacién:

Los postulantes presentaran en fisico, su expediente de postulaciéon anexando los
siguientes documentos obligatorios en la forma y orden siguiente:

- Anexo N 04 - Formato de Hoja de Vida y copia simple de los documentos que
sustenten el cumplimiento de los requisitos del perfil y otros documentos
indicados en el Formato de Hoja de Vida.

Debera indicar el N° de folio donde obra cada documento presentado.

- Anexo N° 03 - Declaracion jurada del postulante.

(Descargar el Anexo N° 03 que se encuentra publicado en la pagina web de la
UNDC: www.undc.edu.pe/portal/convocatorias

Deberan presentarlo en un sobre de manila en Mesa de Partes presencial de la Sede
Administrativa de la UNDC, direccién: Jr. San Agustin N° 124 — San Vicente de
Cariete y debera llevar el siguiente rotulo:

Sefores:

Universidad Nacional de Cafiete

CONCURSO PUBLICO DE PRACTICAS
PROFESIONALES N° 0XX-2024-UNDC

PUESTO: (Denominacion del Puesto)
POSTULANTE: (Apellidos y Nombres)
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Asimismo, los postulantes tendrdn en cuenta las siguientes formalidades al
momento de la presentacion de su expediente, caso contrario su expediente de
postulacién sera considerado como “NO ADMITIDO”, siendo descalificado del
proceso de seleccion:

- Debera foliar y firmar y/o visar todas las hojas de su expediente de
postulacién (desde la primera hasta la Ultima hoja) sin excepcion, y de forma
consecutiva. No se admitiran documentos foliados, firmados y/o visados con
lapiz, o con enmendaduras y/o rectificados.

- Preferentemente el foliado podré realizarse en la parte superior o inferior
derecho en orden ascendente o descendente. Se recomienda verificar todos
los documentos antes de ser presentados.

IX. CONSIDERACIONES FINALES:

- El postulante debera presentar sus documentos en fisico, en la fecha y horario
programado.

- En las bases se publica el Anexo N° 03 - Declaracién Jurada que sera suscrita
por el/la postulante, la cual se publicard en la pagina institucional de la
universidad (convocatorias) - La no presentacion del documento descalifica al
postulante.

- El (la) postulante es responsable de los datos consignados en el Formato de
Hoja de vida, el cual tiene caracter de Declaracién Jurada (anexo 4). La
informacién falsa descalifica al postulante o ganador sin perjuicio de las acciones
legales que correspondan.

- El (la) postulante adjuntara la Constancia de Egreso o documento que
indigue sus nombres vy apellidos completos, carrera profesional y la fecha
de egreso (dia, mes y afio). La no presentacion del documento descalifica al
postulante.

- El (la) postulante adjuntara la Constancia de Tercio o Quinto superior, la no
presentacion descalifica al postulante.




UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE

ﬂ Ley de creacion N° 29488
e “ANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA INDEPENDENCIA, Y DE LA
< K§ CONMEMORACION DE LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO”

- El (Ia) postulante que apruebe todas las etapas del proceso con la puntuacion
mas alta, superando el puntaje minimo en cada etapa, sera ganador del proceso.

- El (Ia) postulante declarado (a) GANADOR(A) del proceso de seleccion para
efectos de la suscripcion y registro de convenio, debera presentar a la Unidad de
Recursos Humanos, dentro de los cinco (05) dias habiles posteriores a los
resultados finales, lo siguiente:

v' Carta de presentacién del centro de formacion profesional, dirigida a la
Unidad de Recursos Humanos, detallando la carrera profesional y la
fecha de egreso (dia, mes y afio).

¥v" Curriculo vitae documentado (COPIA FEDATEADA Y/O LEGALIZADO)
de acuerdo con la informacion declarada en el Formato Hoja de vida
(anexo 4).

v Otros documentos necesarios para el registro en la planilla de
remuneraciones.

- El convenio culminara en el plazo estipulado de condiciones del convenio o
cuando el postulante ganador cumpla los 02 afios de egresado.

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
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BASES DE CONCURSO PUBLICO DE PRACTICANTE PROFESIONAL N° 04-2024-UNDC
UN (01) PRACTICANTE PROFESIONAL PARA LA UNIDAD DE TESORERIA

|. GENERALIDADES:

I.1. Objeto de la Convocatoria
La Universidad Nacional de Cafete, requiere incorporar practicantes en la
modalidad formativa laboral practicantes profesionales en el marco del D.L. N°
1401 y su reglamento.

1.2. Dependencia, Unidad y/o Area solicitante

La Unidad de Tesoreria

I.3. Dependencia encargada del proceso de seleccion

La Unidad de Recursos Humanos

I.4. Base Legal
v Decreto Legislativo N° 1401, que aprueba el Régimen Especial que regula las
Modalidades Formativas de Servicios en el Sector Publico.

v Reglamento del Decreto Legislativo N° 1401 que aprueba el Régimen
Especial que regula las Modalidades Formativas de Servicios en el Sector
Publico, aprobado por Decreto Supremo N° 083-2019-PCM.

v" Resolucién de Comisién Organizadora N° 045-2022-UNDC que aprueba LA
DIRECTIVA QUE REGULA LA MODALIDAD FORMATIVA LABORAL DE
PRACTICAS PROFESIONALES EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
CANETE, conforme al expedientillo que consta de (37) folios que forma parte

integrante de la presente Resolucion.
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Il. REQUISITO PARA REALIZAR PRACTICA PROFESIONAL EN LA UNDC:
De acuerdo al Decreto Legislativo N° 1401 se considera apto para realizar la practica
profesional, los egresados de la universidad en el periodo ho mayor a veinticuatro (24)
meses de concluido sus estudios: acreditado con la constancia de egresado o

documento suscrito y emitido por el Centro de Estudios que sefiale la fecha de egreso.

. PERFIL DEL PUESTO:

REQUISITOS DETALLE
Formacion académica: Egresado en Contabilidad.
Condicion Académica (no mayor a 24 Egresado
meses)

Tercio Superior (X)  Quinto Superior ()
Otros ( )
- Curso de SIAF y SIGA, minimo 24 horas.

Estudios complementarios - Curso de Gestion Puablica, minimo 24

Orden de Merito

horas.

Conocimiento de Ofimatica (Word, Excel y| Nivel Basico.

Power point)

Conocimiento de Idiomas — Ingles No aplica.

Competencias personales - Vocacion de servicio.
Orientacion a resultados.
Trabajo en Equipo.

Liderazgo.

o _ - Apoyar en el resumen de ingresos que

Actividades a realizar )
corresponden a la cuenta corriente del
Banco Interbank.

- Apoyar en el registro de ingresos en el
SIAF SP, de la cuenta corriente del
banco Interbank.

- Apoyar en las conciliaciones bancarias

de la cuenta corriente del Banco
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Interbank.

- Apoyar en la impresibn de
comprobantes de pago y su archivo en
el expediente SIAF.

- Otras actividades que delegue su jefe

inmediato.

IV. CONDICIONES DEL CONVENIO

CONDICIONES

DETALLE

Lugar de desarrollo del puesto/

cargo

Sede Hualcara de la UNDC: Mariano
Ramos Dammert S/N Fdo. Ramos
Parcela 4 Sub-lote 04, altura de entrada
de Hualcara, San Vicente de Cariete.

Practicante Profesional de la Unidad de

Tesoreria.

Modalidad de practicas

profesionales

Presencial

Duracion de convenio

Inicio: 12 de febrero de 2024

Término: 31 de mayo de 2024

Con opcién a renovacion de convenio,
sujeto a necesidad y disponibilidad

presupuestal.

Horario

Jornada semanal de cuarenta (40) horas
Horario: 08:00 a 13:00 hasta 14:00 a 17:00

horas

Subvencién mensual

S/. 1,500.00 (Un mil quinientos con 00/100
soles) Incluyen los montos y afiliaciones de
ley, asi como toda deduccion aplicable al

trabajador.
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ETAPAS AREA FECHAS
RESPONSABLE
CONVOCATORIA
1 | Publicaciéon del proceso en el Portal Unidad de Del 24 de enero
Talento Peru — Servir Recursos de 2024 al 06 de
www.servir.qgob.pe/talento-peru/ Humanos febrero de 2024.
2 [ e ™ oe1 24 ce ey
Oficina de de 2024 al 06 de
https://www.undc.edu.pe/portal/con Comunicaciones | febrero de 2024.
vocatorias/
SELECCION
Recepcion de Expedientes de
Postulacion de Practicantes
Direccion: Jr. San Agustin N° 124 —
San Vicente de Cairiete 07 de ;%t;rdrero de
Secretaria (07:45 am a
- El postulante debera adjuntar el General 03_'45 om)
Anexo N° 04 — Formato de Hoja de |(Mesa de Partes - ' '
vida documentado firmado y foliado presencial) HORARIO DE
y Anexo N° 03 - DeclaraciénJurada. VERANO
- Tramite Documentario remitir4 todos
3 los expedientes recepcionados al
Presidente del comité de seleccion
designada.
4 | Evaluacion de los Expedientes de chaﬂﬂ;ec%?] 08 de febrero de

Postulacion de practicantes

2024
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Publicacion de los resultados de la
Evaluacion curricular y relacién de
postulantes para rendir evaluacion
psicologiay entrevista personal en la

Oficina de

08 de febrero de

5 | paginaweb de la UNDC. na ¢ 2024
https://www.undc.edu.pe/portal/convocato | Comunicaciones
rias/
En la publicacion se daran las
indicaciones para la siguiente etapa.
Evaluacion psicoldgica
La modalidad y horario sera com_unicado Comité de
6 |a los postulantes aptos mediante la Evaluacion 09 de febrero de
pagina web de la UNDC 2023
https://www.undc.edu.pe/portal/convocat
orias/
Entrevista Presencial
La modalidad y horario serd comunicado
a los postulantes aptos mediante la Comité de 09 de;gggero de
7 | pagina web de la UNDC Evaluacién
https://www.undc.edu.pe/portal/convocat
orias/
Oficina de 09 de febrero de
8 | Publicacién de resultado final Comunicaciones 2023

SUSCRIPCION DE CONVENIO

g | Suscripcion de convenio Unidad de 12 de febrero de
Recursos 2023
Humanos
Los cinco (05)
Registro de convenio y entrega de Unidad de primeros dias:
10 documentos Recursos habiles después
Humanos de suscrito el

convenio
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Inicio de la prestacion del servicio

Area Usuaria

12 de febrero de
2024

(*) Las fechas indicadas a partir de la fase de selecciéon son tentativas, pudiendo variar
el cronograma, de ser el caso, lo cual se dar4 a conocer mediante comunicado en la
pagina web de la UNDC.
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vl. DECLARATORIA DE DESIERTO:

a) Cuando no se presentan postulantes a las diferentes etapas del proceso.
b) Cuando ninguno de los postulantes cumple los requisitos minimos.

Vil. SOBRE LAS EVALUACIONES:
La nota aprobatoria final es de 66 puntos como minimo y cada etapa es eliminatoria.

Los puntajes para las etapas son las siguientes:

< PUNTAJE MINIMO PUNTAJE MAXIMO
EVALUACION CARACTER APROBATORIO APROBATORIO
Curriculum vitae Eliminatorio 40 60
Evaluacion Psicolégica Obligatorio No tiene puntaje No tiene puntaje
Entrevista Personal Eliminatorio 26 40
PUNTAJE TOTAL 66 100

VIll. DE LA DOCUMENTACION A PRESENTAR:

a) Al momento de la presentacién del Expediente de postulacién:

Los postulantes presentaran en fisico, su expediente de postulaciéon anexando los
siguientes documentos obligatorios en la forma y orden siguiente:

- Anexo N 04 - Formato de Hoja de Vida y copia simple de los documentos que
sustenten el cumplimiento de los requisitos del perfil y otros documentos
indicados en el Formato de Hoja de Vida.

Debera indicar el N° de folio donde obra cada documento presentado.

- Anexo N° 03 - Declaracion jurada del postulante.

(Descargar el Anexo N° 03 que se encuentra publicado en la pagina web de la
UNDC: www.undc.edu.pe/portal/convocatorias

Deberan presentarlo en un sobre de manila en Mesa de Partes presencial de la Sede
Administrativa de la UNDC, direccién: Jr. San Agustin N° 124 — San Vicente de
Cariete y debera llevar el siguiente rotulo:

Sefores:

Universidad Nacional de Cafiete

CONCURSO PUBLICO DE PRACTICAS
PROFESIONALES N° 0XX-2024-UNDC

PUESTO: (Denominacion del Puesto)
POSTULANTE: (Apellidos y Nombres)
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Asimismo, los postulantes tendrdn en cuenta las siguientes formalidades al
momento de la presentacion de su expediente, caso contrario su expediente de
postulacién sera considerado como “NO ADMITIDO”, siendo descalificado del
proceso de seleccion:

- Debera foliar y firmar y/o visar todas las hojas de su expediente de
postulacién (desde la primera hasta la Ultima hoja) sin excepcion, y de forma
consecutiva. No se admitiran documentos foliados, firmados y/o visados con
lapiz, o con enmendaduras y/o rectificados.

- Preferentemente el foliado podré realizarse en la parte superior o inferior
derecho en orden ascendente o descendente. Se recomienda verificar todos
los documentos antes de ser presentados.

IX. CONSIDERACIONES FINALES:

- El postulante debera presentar sus documentos en fisico, en la fecha y horario
programado.

- En las bases se publica el Anexo N° 03 - Declaracién Jurada que sera suscrita
por el/la postulante, la cual se publicard en la pagina institucional de la
universidad (convocatorias) - La no presentacion del documento descalifica al
postulante.

- El (la) postulante es responsable de los datos consignados en el Formato de
Hoja de vida, el cual tiene caracter de Declaracién Jurada (anexo 4). La
informacion falsa descalifica al postulante o ganador sin perjuicio de las acciones
legales que correspondan.

- El (la) postulante adjuntara la Constancia de Egreso o documento que
indigue sus nombres y apellidos completos, carrera profesional y la fecha
de egreso (dia, mes y afio). La no presentacion del documento descalifica al
postulante.

- El (la) postulante adjuntara la Constancia de Tercio o Quinto superior, la no
presentacion descalifica al postulante.
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- El (la) postulante que apruebe todas las etapas del proceso con la puntuacion
mas alta, superando el puntaje minimo en cada etapa, sera ganador del proceso.

- El (la) postulante declarado (a) GANADOR(A) del proceso de seleccion para
efectos de la suscripcion y registro de convenio, debera presentar a la Unidad de
Recursos Humanos, dentro de los cinco (05) dias habiles posteriores a los
resultados finales, lo siguiente:

v' Carta de presentacién del centro de formacion profesional, dirigida a la
Unidad de Recursos Humanos, detallando la carrera profesional y la
fecha de egreso (dia, mes y afio).

v Curriculo vitae documentado (COPIA FEDATEADA Y/O LEGALIZADO)
de acuerdo con la informaciéon declarada en el Formato Hoja de vida
(anexo 4).

v Otros documentos necesarios para el registro en la planilla de
remuneraciones.

- El convenio culminara en el plazo estipulado de condiciones del convenio o
cuando el postulante ganador cumpla los 02 afios de egresado.

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
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BASES DE CONCURSO PUBLICO DE PRACTICANTE PROFESIONAL N° 05-2024-UNDC
UN (01) PRACTICANTE PROFESIONAL PARA LA DIRECCION DE RESPONSABILIDAD
SOCIAL UNIVERSITARIA

|. GENERALIDADES:

I.1. Objeto de la Convocatoria
La Universidad Nacional de Cafete, requiere incorporar practicantes en la
modalidad formativa laboral practicantes profesionales en el marco del D.L. N°
1401 y su reglamento.

1.2. Dependencia, Unidad y/o Area solicitante

La Direccion de Responsabilidad Social Universitaria.

I.3. Dependencia encargada del proceso de seleccion

La Unidad de Recursos Humanos

I.4. Base Legal
v Decreto Legislativo N° 1401, que aprueba el Régimen Especial que regula las
Modalidades Formativas de Servicios en el Sector Publico.

v Reglamento del Decreto Legislativo N° 1401 que aprueba el Régimen
Especial que regula las Modalidades Formativas de Servicios en el Sector
Publico, aprobado por Decreto Supremo N° 083-2019-PCM.

v" Resolucién de Comisién Organizadora N° 045-2022-UNDC que aprueba LA
DIRECTIVA QUE REGULA LA MODALIDAD FORMATIVA LABORAL DE
PRACTICAS PROFESIONALES EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
CANETE, conforme al expedientillo que consta de (37) folios que forma parte

integrante de la presente Resolucion.
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Il. REQUISITO PARA REALIZAR PRACTICA PROFESIONAL EN LA UNDC:
De acuerdo al Decreto Legislativo N° 1401 se considera apto para realizar la practica
profesional, los egresados de la universidad en el periodo no mayor a veinticuatro (24)
meses de concluido sus estudios: acreditado con la constancia de egresado o

documento suscrito y emitido por el Centro de Estudios que sefiale la fecha de egreso.

. PERFIL DEL PUESTO:

REQUISITOS DETALLE

Egresado en Ingenieria de Sistemas,

Formacién académica:
Ingenieria de Sofware o Ingenieria de

Sistemas y Computacion.

Condicion Académica (no mayor a 24 Egresado

meses)

Tercio Superior (X)  Quinto Superior ()
Otros ( )
- Curso de Sistemas Operativos, minimo

Orden de Merito

Estudios complementarios 24 horas.
- Curso de Lenguaje de Programacion
PHP, minimo 24 horas.

Conocimiento de Ofimatica (Word, Excel y| Nivel Basico.

Power point)

Conocimiento de Idiomas — Ingles No aplica.

Competencias personales - Vocacion de servicio.
Orientacion a resultados.
Trabajo en Equipo.

Creatividad.

o _ - Apoyar en el disefio de Pagina web y

Actividades a realizar .
Plataforma digital.

- Apoyar en la programacion de modulo
de RSU.

- Apoyar en el monitoreo y seguimiento

de proyectos RSU.
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- Apoyar en el registro de evidencias de
la informacion del SIG y RSU.

- Apoyar en el manejo de las redes de
pagina web, facebook vy otras
plataformas de RSU.

- Apoyar en la digitalizacién y monitoreo
de reportes de los proyectos.

- Apoyar en el disefio de afiches,
certificados y videos, segun necesidad.

- Apoyar en las reuniones y eventos
desarrollados en RSU.

- Otras actividades que delegue su jefe

inmediato.

IV. CONDICIONES DEL CONVENIO

CONDICIONES

DETALLE

Lugar de desarrollo del puesto/

cargo

Sede Hualcara de la UNDC: Mariano
Ramos Dammert S/N Fdo. Ramos
Parcela 4 Sub-lote 04, altura de entrada
de Hualcara, San Vicente de Cariete.

Practicante Profesional de la Direccion

de Responsabilidad Social Universitaria.

Modalidad de practicas

profesionales

Presencial

Duracion de convenio

Inicio: 12 de febrero de 2024

Término: 31 de mayo de 2024

Con opcién a renovacion de convenio,
sujeto a necesidad y disponibilidad

presupuestal.

Horario

Jornada semanal de cuarenta (40) horas
Horario: 08:00 a 13:00 hasta 14:00 a 17:00
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horas

Subvencién mensual

trabajador.

S/. 1,500.00 (Un mil quinientos con 00/100
soles) Incluyen los montos y afiliaciones de

ley, asi como toda deduccion aplicable al

V. CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO

ETAPAS AREA FECHAS
RESPONSABLE
CONVOCATORIA
1 | Publicacion del proceso en el Portal Unidad de Del 24 de enero
Talento Peru — Servir Recursos de 2024 al 06 de
www.servir.gob.pe/talento-peru/ Humanos febrero de 2024.
2 [ e P oe 24 e e
Oficina de de 2024 al 06 de
https://www.undc.edu.pe/portal/con Comunicaciones | febrero de 2024.
vocatorias/
SELECCION
Recepcion de Expedientes de
Postulacion de Practicantes
Direccion: Jr. San Agustin N° 124 —
San Vicente de Cariete 07 de E%t;rdfero de
Secretaria (07:45 am a
- El postulante debera adjuntar el General 03_'45 om)
Anexo N° 04 — Formato de Hoja de |(Mesa de Partes - ' '
vida docur?entado fwmad_g y foliado presencial) HORARIO DE
y Anexo N° 03 - DeclaracionJurada. VERANO
- Tramite Documentario remitira todos
3 los expedientes recepcionados al
Presidente del comité de seleccion
designada.
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pagina web de la UNDC.
https://www.undc.edu.pe/portal/convocato
rias/
En la publicacion se daran
indicaciones para la siguiente etapa.

las

Comunicaciones

. , mité
Evaluacion de los Expedientes de E\?am;ec%?, 08 de;ggrdrero de
Postulacion de practicantes
Publicacion de los resultados de la
Evaluacion curricular y relacién de
postulantes para rendir evaluacion
psicologiay entrevista personal en la Oficina de 08 de febrero de

2024

Evaluacion psicoldgica

La modalidad y horario sera comunicado

Publicacién de resultado final

Comunicaciones

; Comité de
a los postulantes aptos mediante la Evaluacién 09 de febrero de
pagina web de la UNDC 2023
https://www.undc.edu.pe/portal/convocat
orias/
Entrevista Presencial
La modalidad y horario serd comunicado
a los postulantes aptos mediante la Comité de 09 de;((—:‘)l;;ero de
pagina web de la UNDC Evaluacion
https://www.undc.edu.pe/portal/convocat
orias/

Oficina de 09 de febrero de

2023

SUSCRIPCION DE CONVENIO

Suscripcion de convenio

Unidad de
Recursos
Humanos

12 de febrero de
2023
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Los cinco (05)

. , Unidad de primeros dias
Registro de convenio y entrega de - .
10 Recursos habiles después
documentos .
Humanos de suscrito el
convenio

Area Usuaria 12 de febrero de

11 | Inicio de la prestacion del servicio 2024

(*) Las fechas indicadas a partir de la fase de seleccidén son tentativas, pudiendo variar
el cronograma, de ser el caso, lo cual se dara a conocer mediante comunicado en la
pagina web de la UNDC.
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vl. DECLARATORIA DE DESIERTO:

a) Cuando no se presentan postulantes a las diferentes etapas del proceso.
b) Cuando ninguno de los postulantes cumple los requisitos minimos.

Vil. SOBRE LAS EVALUACIONES:
La nota aprobatoria final es de 66 puntos como minimo y cada etapa es eliminatoria.

Los puntajes para las etapas son las siguientes:

< PUNTAJE MINIMO PUNTAJE MAXIMO
EVALUACION CARACTER APROBATORIO APROBATORIO
Curriculum vitae Eliminatorio 40 60
Evaluacion Psicolégica Obligatorio No tiene puntaje No tiene puntaje
Entrevista Personal Eliminatorio 26 40
PUNTAJE TOTAL 66 100

VIll. DE LA DOCUMENTACION A PRESENTAR:

a) Al momento de la presentacién del Expediente de postulacién:

Los postulantes presentaran en fisico, su expediente de postulaciéon anexando los
siguientes documentos obligatorios en la forma y orden siguiente:

- Anexo N 04 - Formato de Hoja de Vida y copia simple de los documentos que
sustenten el cumplimiento de los requisitos del perfil y otros documentos
indicados en el Formato de Hoja de Vida.

Debera indicar el N° de folio donde obra cada documento presentado.

- Anexo N° 03 - Declaracion jurada del postulante.

(Descargar el Anexo N° 03 que se encuentra publicado en la pagina web de la
UNDC: www.undc.edu.pe/portal/convocatorias

Deberan presentarlo en un sobre de manila en Mesa de Partes presencial de la Sede
Administrativa de la UNDC, direccién: Jr. San Agustin N° 124 — San Vicente de
Cariete y debera llevar el siguiente rotulo:

Sefores:

Universidad Nacional de Cafiete

CONCURSO PUBLICO DE PRACTICAS
PROFESIONALES N° 0XX-2024-UNDC

PUESTO: (Denominacion del Puesto)
POSTULANTE: (Apellidos y Nombres)
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Asimismo, los postulantes tendrdn en cuenta las siguientes formalidades al
momento de la presentacion de su expediente, caso contrario su expediente de
postulacién sera considerado como “NO ADMITIDO”, siendo descalificado del
proceso de seleccion:

- Debera foliar y firmar y/o visar todas las hojas de su expediente de
postulacién (desde la primera hasta la Ultima hoja) sin excepcidn, y de forma
consecutiva. No se admitiran documentos foliados, firmados y/o visados con
lapiz, o con enmendaduras y/o rectificados.

- Preferentemente el foliado podra realizarse en la parte superior o inferior
derecho en orden ascendente o descendente. Se recomienda verificar todos
los documentos antes de ser presentados.

IX. CONSIDERACIONES FINALES:

- El postulante debera presentar sus documentos en fisico, en la fecha y horario
programado.

- En las bases se publica el Anexo N° 03 - Declaracién Jurada que sera suscrita
por el/la postulante, la cual se publicard en la pagina institucional de la
universidad (convocatorias) - La no presentacion del documento descalifica al
postulante.

- El (la) postulante es responsable de los datos consignados en el Formato de
Hoja de vida, el cual tiene caracter de Declaracién Jurada (anexo 4). La
informacién falsa descalifica al postulante o ganador sin perjuicio de las acciones
legales que correspondan.

- El (la) postulante adjuntara la Constancia de Egreso o documento que
indigue sus nombres vy apellidos completos, carrera profesional y la fecha
de egreso (dia, mes y afio). La no presentacion del documento descalifica al
postulante.

- El (la) postulante adjuntara la Constancia de Tercio o Quinto superior, la no
presentacion descalifica al postulante.
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- El (Ia) postulante que apruebe todas las etapas del proceso con la puntuacion
mas alta, superando el puntaje minimo en cada etapa, sera ganador del proceso.

- El (Ia) postulante declarado (a) GANADOR(A) del proceso de seleccion para
efectos de la suscripcion y registro de convenio, debera presentar a la Unidad de
Recursos Humanos, dentro de los cinco (05) dias habiles posteriores a los
resultados finales, lo siguiente:

v' Carta de presentacién del centro de formacion profesional, dirigida a la
Unidad de Recursos Humanos, detallando la carrera profesional y la
fecha de egreso (dia, mes y afio).

¥v" Curriculo vitae documentado (COPIA FEDATEADA Y/O LEGALIZADO)
de acuerdo con la informacion declarada en el Formato Hoja de vida
(anexo 4).

v Otros documentos necesarios para el registro en la planilla de
remuneraciones.

- El convenio culminara en el plazo estipulado de condiciones del convenio o
cuando el postulante ganador cumpla los 02 afios de egresado.

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
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BASES DE CONCURSO PUBLICO DE PRACTICANTE PROFESIONAL N° 06-2024-UNDC
UN (01) PRACTICANTE PROFESIONAL PARA LA UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

|. GENERALIDADES:

I.1. Objeto de la Convocatoria
La Universidad Nacional de Cafete, requiere incorporar practicantes en la
modalidad formativa laboral practicantes profesionales en el marco del D.L. N°
1401 y su reglamento.

1.2. Dependencia, Unidad y/o Area solicitante

La Unidad de Recursos Humanos.

I.3. Dependencia encargada del proceso de seleccion

La Unidad de Recursos Humanos

I.4. Base Legal
v Decreto Legislativo N° 1401, que aprueba el Régimen Especial que regula las
Modalidades Formativas de Servicios en el Sector Publico.

v Reglamento del Decreto Legislativo N° 1401 que aprueba el Régimen
Especial que regula las Modalidades Formativas de Servicios en el Sector
Publico, aprobado por Decreto Supremo N° 083-2019-PCM.

v" Resolucién de Comisién Organizadora N° 045-2022-UNDC que aprueba LA
DIRECTIVA QUE REGULA LA MODALIDAD FORMATIVA LABORAL DE
PRACTICAS PROFESIONALES EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
CANETE, conforme al expedientillo que consta de (37) folios que forma parte

integrante de la presente Resolucion.
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Il. REQUISITO PARA REALIZAR PRACTICA PROFESIONAL EN LA UNDC:
De acuerdo al Decreto Legislativo N° 1401 se considera apto para realizar la practica
profesional, los egresados de la universidad en el periodo ho mayor a veinticuatro (24)
meses de concluido sus estudios: acreditado con la constancia de egresado o

documento suscrito y emitido por el Centro de Estudios que sefiale la fecha de egreso.

. PERFIL DEL PUESTO:

REQUISITOS DETALLE
Formacion académica: Egresado en Contabilidad o Administracion.
Condicion Académica (no mayor a 24 Egresado
meses)

Tercio Superior (X)  Quinto Superior ()
Otros ( )

Orden de Merito

- Curso de SIGA, minimo 24 horas.
Estudios complementarios - Curso de Gestion Puablica, minimo 24

horas.

Conocimiento de Ofimatica (Word, Excel y| Nivel Basico.

Power point)

Conocimiento de Idiomas — Ingles No aplica.

Competencias personales - Vocacion de servicio.
Orientacion a resultados.
Trabajo en Equipo.

Creatividad.

o _ - Apoyar en la proyeccién de Términos

Actividades a realizar ) .
de Referencia de Servicios vy
Especificaciones Técnicas de Bienes,
requeridos por la unidad.

- Apoyar en el seguimiento de
expedientes de contratacion de
servicios y adquisicion de bienes.

- Apoyar en el registro de informacion en

el Sistema de Recoleccion de
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Informacion para Educacion Superior —
SIRIES.

- Apoyar en el registro de informacion en
formatos del Sistema de Informacion
Universitaria (SIU).

- Apoyar en el registro de informacion del
formato de licenciamiento.

- Apoyar en la elaboracion yl/o
actualizacion de bases de datos del
personal administrativo y docentes.

- Apoyar en la coordinacion 'y
organizacion de capacitaciones para el
personal de la entidad.

- Otras actividades que delegue su jefe

inmediato.

IV. CONDICIONES DEL CONVENIO

CONDICIONES

DETALLE

Lugar de desarrollo del puesto/

cargo

Sede Hualcara de la UNDC: Mariano
Ramos Dammert S/N Fdo. Ramos
Parcela 4 Sub-lote 04, altura de entrada
de Hualcara, San Vicente de Cariete.

Practicante Profesional de la Unidad de

Recursos Humanos.

Modalidad de practicas
profesionales

Presencial

Duracion de convenio

Inicio: 12 de febrero de 2024

Término: 31 de mayo de 2024

Con opcién a renovacion de convenio,
sujeto a necesidad y disponibilidad

presupuestal.
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Horario

Jornada semanal de cuarenta (40) horas
Horario: 08:00 a 13:00 hasta 14:00 a 17:00

horas

Subvencién mensual

S/. 1,500.00 (Un mil quinientos con 00/100
soles) Incluyen los montos y afiliaciones de
ley, asi como toda deduccion aplicable al

trabajador.

V. CRONOGRAMA'Y ETAPAS DEL PROCESO

ETAPAS AREA FECHAS
RESPONSABLE
CONVOCATORIA
1 | Publicacién del proceso en el Portal Unidad de Del 24 de enero
Talento Peru — Servir Recursos de 2024 al 06 de
www.servir.qob.pe/talento-peru/ Humanos febrero de 2024.
2 | e 7o oe 24 de e
Oficina de de 2024 al 06 de
https://www.undc.edu.pe/portal/con Comunicaciones | febrero de 2024.
vocatorias/
SELECCION
Recepcion de Expedientes de
Postulacion de Practicantes
Direccion: Jr. San Agustin N° 124 —
San Vicente de Cariete 07 de ;%t;rdrero de
Secretaria (07:45 am a
- El postulante debera adjuntar el General 03_'45 om)
Anexo N° 04 — Formato de Hoja de |(Mesa de Partes - ' '
vida documentado flrmad_q y foliado presencial) HORARIO DE
y Anexo N° 03 - DeclaracionJurada. VERANO
- Tramite Documentario remitira todos
3 los expedientes recepcionados al
Presidente del comité de seleccion
designada.
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paginaweb de la UNDC.
https://www.undc.edu.pe/portal/convocato
rias/
En la publicacion se daran
indicaciones para la siguiente etapa.

las

Comunicaciones

. , mité
Evaluacion de los Expedientes de E\?am;ec%?, 08 de;ggrdrero de
Postulacion de practicantes
Publicacion de los resultados de la
Evaluacion curricular y relacién de
postulantes para rendir evaluacion
psicologiay entrevista personal en la Oficina de 08 de febrero de

2024

Evaluacion psicologica

La modalidad y horario sera comunicado

Publicacién de resultado final

Comunicaciones

; Comité de
a los postulantes aptos mediante la Evaluacién 09 de febrero de
pagina web de la UNDC 2023
https://www.undc.edu.pe/portal/convocat
orias/
Entrevista Presencial
La modalidad y horario serd comunicado
a los postulantes aptos mediante la Comité de 09 de;((—:‘)l;;ero de
pagina web de la UNDC Evaluacion
https://www.undc.edu.pe/portal/convocat
orias/

Oficina de 09 de febrero de

2023

SUSCRIPCION DE CONVENIO

Suscripcion de convenio

Unidad de
Recursos
Humanos

12 de febrero de
2023
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Los cinco (05)

. , Unidad de primeros dias
Registro de convenio y entrega de - .
10 Recursos habiles después
documentos .
Humanos de suscrito el
convenio

Area Usuaria 12 de febrero de

11 | Inicio de la prestacion del servicio 2024

(*) Las fechas indicadas a partir de la fase de seleccion son tentativas, pudiendo variar
el cronograma, de ser el caso, lo cual se dara a conocer mediante comunicado en la
pagina web de la UNDC.
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vl. DECLARATORIA DE DESIERTO:

a) Cuando no se presentan postulantes a las diferentes etapas del proceso.
b) Cuando ninguno de los postulantes cumple los requisitos minimos.

Vil. SOBRE LAS EVALUACIONES:
La nota aprobatoria final es de 66 puntos como minimo y cada etapa es eliminatoria.

Los puntajes para las etapas son las siguientes:

< PUNTAJE MINIMO PUNTAJE MAXIMO
EVALUACION CARACTER APROBATORIO APROBATORIO
Curriculum vitae Eliminatorio 40 60
Evaluacion Psicolégica Obligatorio No tiene puntaje No tiene puntaje
Entrevista Personal Eliminatorio 26 40
PUNTAJE TOTAL 66 100

VIll. DE LA DOCUMENTACION A PRESENTAR:

a) Al momento de la presentacién del Expediente de postulacién:

Los postulantes presentaran en fisico, su expediente de postulaciéon anexando los
siguientes documentos obligatorios en la forma y orden siguiente:

- Anexo N 04 - Formato de Hoja de Vida y copia simple de los documentos que
sustenten el cumplimiento de los requisitos del perfil y otros documentos
indicados en el Formato de Hoja de Vida.

Debera indicar el N° de folio donde obra cada documento presentado.

- Anexo N° 03 - Declaracion jurada del postulante.

(Descargar el Anexo N° 03 que se encuentra publicado en la pagina web de la
UNDC: www.undc.edu.pe/portal/convocatorias

Deberan presentarlo en un sobre de manila en Mesa de Partes presencial de la Sede
Administrativa de la UNDC, direccién: Jr. San Agustin N° 124 — San Vicente de
Cariete y debera llevar el siguiente rotulo:

Sefores:

Universidad Nacional de Cafiete

CONCURSO PUBLICO DE PRACTICAS
PROFESIONALES N° 0XX-2024-UNDC

PUESTO: (Denominacion del Puesto)
POSTULANTE: (Apellidos y Nombres)
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Asimismo, los postulantes tendrdn en cuenta las siguientes formalidades al
momento de la presentacion de su expediente, caso contrario su expediente de
postulacién sera considerado como “NO ADMITIDO”, siendo descalificado del
proceso de seleccion:

- Debera foliar y firmar y/o visar todas las hojas de su expediente de
postulacién (desde la primera hasta la Ultima hoja) sin excepcion, y de forma
consecutiva. No se admitiran documentos foliados, firmados y/o visados con
lapiz, o con enmendaduras y/o rectificados.

- Preferentemente el foliado podré realizarse en la parte superior o inferior
derecho en orden ascendente o descendente. Se recomienda verificar todos
los documentos antes de ser presentados.

IX. CONSIDERACIONES FINALES:

- El postulante debera presentar sus documentos en fisico, en la fecha y horario
programado.

- En las bases se publica el Anexo N° 03 - Declaracién Jurada que sera suscrita
por el/la postulante, la cual se publicard en la pagina institucional de la
universidad (convocatorias) - La no presentacion del documento descalifica al
postulante.

- El (la) postulante es responsable de los datos consignados en el Formato de
Hoja de vida, el cual tiene caracter de Declaracién Jurada (anexo 4). La
informacién falsa descalifica al postulante o ganador sin perjuicio de las acciones
legales que correspondan.

- El (la) postulante adjuntara la Constancia de Egreso o documento que
indigue sus nombres vy apellidos completos, carrera profesional y la fecha
de egreso (dia, mes y afio). La no presentacion del documento descalifica al
postulante.

- El (la) postulante adjuntara la Constancia de Tercio o Quinto superior, la no
presentacion descalifica al postulante.
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- El (Ia) postulante que apruebe todas las etapas del proceso con la puntuacion
mas alta, superando el puntaje minimo en cada etapa, sera ganador del proceso.

- El (Ia) postulante declarado (a) GANADOR(A) del proceso de seleccion para
efectos de la suscripcion y registro de convenio, debera presentar a la Unidad de
Recursos Humanos, dentro de los cinco (05) dias habiles posteriores a los
resultados finales, lo siguiente:

v' Carta de presentacién del centro de formacion profesional, dirigida a la
Unidad de Recursos Humanos, detallando la carrera profesional y la
fecha de egreso (dia, mes y afio).

¥v" Curriculo vitae documentado (COPIA FEDATEADA Y/O LEGALIZADO)
de acuerdo con la informacion declarada en el Formato Hoja de vida
(anexo 4).

v Otros documentos necesarios para el registro en la planilla de
remuneraciones.

- El convenio culminara en el plazo estipulado de condiciones del convenio o
cuando el postulante ganador cumpla los 02 afios de egresado.

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
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