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DIRECTIVA N°O lﬁ -2024-MTC/21.0A

DIRECTIVA PARA LA CONTR}\TACI()N DE BIENES, SERVICIOS,
CONSULTORIAS Y CONSULTORIAS DE OBRAS CUYOS MONTOS SEAN
IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN
EL PROGRAMA DENOMINADO PROYECTO ESPECIAL DE INFRAESTRUCTURA
DE TRANSPORTE DESCENTRALIZADO - PROVIAS DESCENTRALIZADO
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DIRECTIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS,
CONSULTORIAS Y CONSULTORIAS DE OBRAS CUYOS MONTOS SEAN
IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN
EL PROGRAMA DENOMINADO PROYECTO ESPECIAL DE INFRAESTRUCTURA
DE TRANSPORTE DESCENTRALIZADO - PROVIAS DESCENTRALIZADO

1. OBJETO.

Establecer el procedimiento interno para la contratacién de bienes, servicios
y consultorias, cuyos montos sean iguales o inferiores a las ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias, vigentes al momento de la transaccién, que requieran
las unidades de organizacion del Programa denominado Proyecto Especial
de Infraestructura de Transporte Descentralizado - Provias Descentralizado.

2. FINALIDAD.

Regular el uso eficiente y eficaz de los recursos asignados para la
contratacion de bienes, servicios y consultorias, por montos iguales o
inferiores a las ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias, que permitan la
atencién eficaz y eficiente, en términos de calidad, cantidad y oportuna, de las
necesidades de las unidades de organizacién para el cumplimiento de sus
funciones y objetivos institucionales.

3. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva se aplican y son de
obligatorio cumplimiento para las unidades de organizacién de Provias
Descentralizado, que participen o intervengan directamente o indirectamente
en el proceso de contratacién de bienes, servicios y consultorias cuyos
montos sean iguales o inferiores a las ocho (8) Unidades Impositivas
Tributarias.

4. BASE LEGAL.

4.1. Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

4.2, Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y sus
modificatorias.

4.3. Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado, y sus modificatorias.

4.4. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

\ N General.

N 4.5. Resolucion Ministerial N° 897-2021-MTC/01.02, que aprueba el Manual
de Operaciones de Provias Descentralizado.

4.6. Resolucion Directoral N° 0037-2023-MTC/21, que aprueba la Directiva N°
001-2023-MTC/21, “Lineamientos para la Elaboracién y Actualizacion de
Documentos de Gestiéon — Directivas — Instructivos en el Programa
denominado Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte
Descentralizado — Provias Descentralizado”.
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4.7. Resolucion Directoral N° 0168-2021-MTC/21 que aprueba la Directiva N°®
5-2021-MTC/21 denominada “Lineamientos para el uso y la difusion del
lenguaje inclusivo en Provias Descentralizado”.

4.8. Directivas vigentes emitidas por el Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado (OSCE), en el marco de sus competencias.

4.9. Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

5. DISPOSICIONES GENERALES
5.1. Definiciones:

5.1.1. Unidad usuaria: Es la unidad de organizacion del PVD cuyas
necesidades requieren ser atendidas con determinada contratacion
de bienes, servicios, consultorias y consultorias de obras. Colabora y
participa en la planificaciéon de las contrataciones, formula los
requerimientos acordes a sus necesidades, y realiza la supervision y
verificacion del cumplimiento de las prestaciones, previo a su
conformidad, en coordinacién con el OEC.

5.1.2. Unidad Técnica: Es la unidad de organizacién del PVD que, dada
sus funciones especializadas, canalizan los requerimientos
formulados por otras unidades de organizacion relacionados a su
especialidad, y realiza la verificacion técnica de los requerimientos,
pudiendo constituirse a su vez, en area usuaria.

5.1.3. Bienes: Son objetos que requiere la unidad usuaria para el desarrollo
de sus actividades y cumplimiento de sus fines.

5.1.4. Certificacion de Crédito Presupuestario: Es el acto administrativo
que garantiza que se cuenta con el crédito presupuestario disponible
y de libre afectacion, para comprometer un gasto con cargo al
presupuesto institucional autorizado.

5.1.56. Comprobante de pago: Documento que acredita la transferencia de
bienes, la entrega en uso o la prestacion de servicios. Para ser
considerado como tal, debe ser emitido y/o impreso conforme a las
normas del Reglamento de Comprobantes de pago.

5.1.6. Conformidad de la Prestacion: Documento emitido por el/la

7 responsable del area usuaria o area usuaria, segun corresponda,
/ quien verifica, dependlendo de la naturaleza de la prestacion, la
calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales de
las EETT o de los TDR, luego de realizar las pruebas necesarias, de
corresponder.

5.1.7. Consultorias: Servicio profesional altamente calificado que realiza
una persona natural o juridica, para la elaboraciéon de estudios,
proyectos, asesorias, +, capacitaciones o servicios especializados en
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una materia concreta, requeridos por las unidades usuarias para el
desarrollo de sus actividades y cumplimiento de sus fines.

5.1.8. Contratos Civiles: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o
extinguir una relacion juridica dentro de los alcances de la Ley y el
Reglamento. Se puede perfeccionar con la recepcion de la orden de
compra o de servicio, asi como con la suscripciéon de contratos.

5.1.9. Contratacion: Accion que realiza PVD mediante la cual se abastece
de bienes, servicios y/o consultorias, asumiendo el pago del precio o
de la retribucion correspondiente con fondos publicos a favor de un/a
proveedor/a y demas obligaciones derivadas de su condicién de
entidad contratante.

5.1.10. Contratista: El proveedor (persona natural o juridica) que celebra un
contrato con una Entidad de conformidad con las disposiciones
vigentes.

5.1.11. Convocatoria: Accion mediante la cual que se hace publico un
requerimiento especifico, asi como la documentacién necesaria, a
través de medio de publicidad establecidos por la normativa vigente,
tales como portal web del PVD, plataforma del SEACE (publicacién
de ordenes), u otras.

5.1.12. Cotizacion: Documento emitido por un potencial proveedor, que fija
el precio de la prestacion del bien, servicio o consultoria, que se
encontraria a su cargo, en caso de resultar adjudicado.

5.1.13. Cuadro Multianual de Necesidades: Es una herramienta de gestion
que engloba de manera detallada los requerimientos de bienes,
servicios, consultorias y consultoria de obras que se prevén adquirir
o contratar durante un periodo minimo de tres (3) afios fiscales, para
el cumplimiento de metas y objetivos estratégicos y operativos.
Dichos requerimientos son inicialmente identificados por las distintas
unidades de organizacién, para luego ser compilados y consolidados
por la OA. Este proceso asegura una planificaciéon eficaz y una
gestion eficiente de los recursos disponibles, en linea con las
directrices y regulaciones establecidas por la DGA.

5.1.14. Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas
técnicas y/o requisitos funcionales del bien a ser contratado. Incluye
las cantidades, calidades y las condiciones bajo las que deben
ejecutarse las obligaciones.

5.1.15. Expediente de Contratacion: Es el conjunto de documentos donde
consta todas las actuaciones del proceso de contratacion, desde el
requerimiento de adquirir o contratar hasta la culminacion del
contrato.

5.1.16. Indagacion de mercado: Accion mediante la cual los servidores del
OEC identifican las ofertas que brinda el mercado y determinan el
valor de la contratacion de los bienes, servicios o consultorias
requeridas.
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5.1.17. Locacién: Es una modalidad de contratacién civil para ejecutar un
servicio especifico, no permanente, con resultado definido,
independientemente de su denominacién, no genera vinculo laboral
debido a la naturaleza de la contratacion.

5.1.18. Locador: Persona natural que brinda un servicio fisicos o
intelectuales a favor de la Entidad a cambio de una retribucion, por
un periodo de tiempo determinado, sin vinculo laboral, ni
subordinacion con la Entidad; luego de habérsele notificado una
orden de servicio o suscrito el contrato correspondiente.

5.1.19. Organo Encargado de las Contrataciones: Es la unidad organica
que realiza las actividades relativas a la gestion del abastecimiento y
gestion administrativa de las contrataciones, que involucra el tramite
de su perfeccionamiento, la aplicacién de penalidades, y emision de
constancias. En PVD el érgano encargado de las contrataciones
estara a cargo del Coordinador/a de Abastecimiento y Control
Patrimonial de la OA.

5.1.20. Postor: La persona natural o juridica que participa en el
procedimiento de contratacién y presenta su oferta.

5.1.21. Prestacion: Es la ejecucion del servicio o la entrega del bien, cuya
contratacién es regulada por la presente Directiva.

5.1.22. Prevision presupuestaria: Procedimiento administrativo que
garantiza la programacion de los recursos suficientes para atender el
pago de las obligaciones contraidas y que superan el ejercicio fiscal.

5.1.23. Proveedor: Persona natural o juridica que vende o arrienda bienes,
presta servicios en general, consultoria en general, consultoria de
obras o ejecuta obras.

5.1.24. Requerimiento: Solicitud del bien, servicio en general, consultoria
formulada por la unidad usuaria de la Entidad, para facilitar el
cumplimiento de las actividades operativas de PVD. Comprende las
EETT o los TDR, segln sea el caso; pudiendo incluir adicionalmente
los requisitos que se consideren necesarios.

5.1.25. Servicios: Actividad o labor que requiere la unidad usuaria para el
desarrollo de sus actividades y cumplimiento de sus fines.

5.1.26. Suministro: Entrega periddica de bienes o servicios, de acuerdo al
requerimiento del area usuaria para el desarrollo de actividades y el
cumplimiento de funciones y fines.

5.1.27. Términos de referencia: Descripcién de las caracteristicas técnicas
y las condiciones en que se ejecuta la contratacion de servicios y/o
consultorias a contratar. Incluye las condiciones bajo las que deben
ejecutarse la contratacion.
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5.1.28. Unidad Impositiva Tributaria: Valor en soles establecido por el
Estado para determinar impuestos, infracciones, multas y otros
aspectos de indole tributarios.

6. Abreviaturas y/o Anacrénicos

ut 3 Unidad Técnica.

uu ; Unidad Usuaria.

CMN : Cuadro Multianual de Necesidades

CONV Convocatoria

DGA - Direccién General de Abastecimiento del Ministerio de
Economia y Finanzas.

EETT - Especificaciones Técnicas.

OEC . Organo Encargado de las Contrataciones.

OPP : Oficina de Planeamiento y Presupuesto

ORH : Oficina de Recursos Humanos

OSCE : Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.

OTI - Oficina de Tecnologias de la Informacién

POI ; Plan Operativo Institucional

PVD : Programa  denominado  Proyecto  Especial de

Infraestructura de Transporte Descentralizado - Provias
Descentralizado.

LCE : Ley de Contrataciones del Estado.

RLCE : Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

SEACE : Sistema Electronico de las Contrataciones del Estado.

SIGA : Sistema Integrado de Gestién Administrativa.

STD : Sistema de Tramite Documentario

TDR : Términos de Referencia.

TUO : Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

UIT : Unidad Impositiva Tributaria.

7. DISPOSICIONES GENERALES

7.1. Las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) UIT
constituyen un supuesto excluido del ambito de aplicacién de la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento, sujeto a supervision por el
OSCE.

7.2. Todas las contrataciones iguales o inferiores a ocho (8) UIT se rigen por
los principios establecidos en el TUO de la Ley de Contrataciones del
Estado, aprobado por la Ley N° 30225 y sus modificatorias, y el Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento, aprobado por
Decreto Legislativo N° 1439, los cuales son:

a) Libertad de concurrencia. Las Entidades promueven el libre acceso
y participacién de proveedores en los procesos de contratacion que
realicen, debiendo evitarse exigencias y formalidades costosas e
innecesarias. Se encuentra prohibida la adopcion de practicas que
limiten o afecten la libre concurrencia de proveedores.
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b)

c)

d)

)

h)

Igualdad de trato. Todos los proveedores deben disponer de las
mismas oportunidades para formular sus ofertas, encontrandose
prohibida la existencia de privilegios o ventajas y, en consecuencia,
el trato discriminatorio manifiesto o encubierto. Este principio exige
que no se traten de manera diferente situaciones que son similares
y que situaciones diferentes no sean tratadas de manera idéntica
siempre que ese trato cuente con una justificacion objetiva y
razonable, favoreciendo el desarrollo de una competencia efectiva.

Transparencia. Las Entidades proporcionan informacién clara y
coherente con el fin de que todas las etapas de la contratacion sean
comprendidas por los proveedores, garantizando la libertad de
concurrencia, y que la contratacion se desarrolle bajo condiciones de
igualdad de trato, objetividad e imparcialidad. Este principio respeta
las excepciones establecidas en el ordenamiento juridico.

Publicidad. El proceso de contratacion debe ser objeto de publicidad
y difusién con la finalidad de promover la libre concurrencia y
competencia efectiva, facilitando la supervision y el control de las
contrataciones.

Competencia. Los procesos de contratacién incluyen disposiciones
que permiten establecer condiciones de competencia efectiva y
obtener la propuesta mas ventajosa para satisfacer el interés publico
que subyace a la contratacion. Se encuentra prohibida la adopcién
de practicas que restrinjan o afecten la competencia.

Eficacia y Eficiencia. El proceso de contratacién y las decisiones
que se adopten en su ejecucion deben orientarse al cumplimiento de
los fines, metas y objetivos de la Entidad, priorizando estos sobre la
realizacién de formalidades no esenciales, garantizando la efectiva y
oportuna satisfaccion de los fines publicos para que tengan una
repercusion positiva en las condiciones de vida de las personas, asi
como del interés publico, bajo condiciones de calidad y con el mejor
uso de los recursos publicos.

Vigencia Tecnolégica. Los bienes, servicios y obras deben reunir
las condiciones de calidad y modernidad tecnoldgicas necesarias
para cumplir con efectividad la finalidad publica para los que son
requeridos, por un determinado y previsible tiempo de duracién, con
posibilidad de adecuarse, integrarse y repotenciarse si fuera el caso,
con los avances cientificos y tecnoldgicos.

Equidad. Las prestaciones y derechos de las partes deben guardar
una razonable relacion de equivalencia y proporcionalidad, sin
perjuicio de las facultades que corresponden al Estado en la gestion
del interés general.

Integridad. La conducta de los participes en cualquier etapa del
proceso de contratacion esta guiada por la honestidad y veracidad,
evitando cualquier practica indebida, la misma que, en caso de
producirse, debe ser comunicada a las autoridades competentes de
manera directa y oportuna.
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j)  Economia. Ahorro en el uso de bienes, servicios y obras; empleo
razonable de los recursos publicos, y maximizacion de los recursos
publicos.

7.3. Sélo se puede llevar a cabo las contrataciones por montos iguales o
inferiores a ocho (8) UIT con proveedores/as que cuenten con inscripcion
vigente en el Registro Nacional de Proveedores, salvo en aquellas cuyos
montos sean iguales o inferiores a uno (1) UIT.

7.4. Los requerimientos deben corresponder al desarrollo de las actividades
y cumplimiento de los objetivos y resultados aprobados en el Plan
Operativo Institucional (POI).

7.5. Los requerimientos de bienes, servicios y consultorias de caracter
permanente, cuya provision se requiera de manera continua o periodica,
se debe requerir por periodos no menores a un afio, evitando el
fraccionamiento.

7.6. Los requerimientos deben adjuntar las especificaciones técnicas de los
bienes y/o los términos de referencia de los servicios y consultorias, asi
como debe estar suscrito por el responsable de la unidad usuaria
respectiva y las unidades técnicas de corresponder.

7.7. Las unidades usuarias son responsables de hacer el seguimiento de la
ejecucion de las prestaciones contratadas para la atencién de sus
necesidades, debiendo comunicar a la OA el retraso y/o incumplimiento
por parte del proveedor, inmediatamente de producido el hecho y
solicitar que se adopten las acciones administrativas que correspondan.

7.8. No se admiten requerimientos para regularizar contrataciones ya
ejecutadas o en proceso de ejecucién, bajo responsabilidad de la unidad
usuaria que realiza dicho requerimiento.

7.9. Las comunicaciones y/o notificaciones entre el PVD y los proveedores
se realizan mediante medios fisicos o electrénicos. En este ultimo caso,
el OEC debe utilizar el correo institucional para comunicarse o notificar
al proveedor, considerando el correo electrénico proporcionado y
autorizado para tales efectos por el proveedor. EIl OEC debe disponer
de uno o mas correos exclusivos para procesos, de tal manera que no
se pierda la informacion relacionada al procedimiento.

7.10. Consolidacion de objetos contractuales: En caso de detectarse
requerimientos con objetos contractuales, el OEC tendra en cuenta las
siguientes disposiciones:

7.10.1.Las unidades: usuarias formulan sus requerimientos
considerando el tipo y la cantidad de los bienes y servicios en
general que requieran, de caracter permanente, durante el afio
fiscal correspondiente y por periodos no menores a un (1) afo.

7.10.2.La consolidacién de objetos contractuales se efectia, con la
finalidad de propiciar mejores precios, competencia y economia
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de escala, asi como la contratacién conjunta que simplifique las
relaciones contractuales, y evitar el fraccionamiento.

7.11. Fraccionamiento: Esta prohibido fraccionar la contratacion de bienes,
servicios y/o consultorias, con la finalidad de evitar el tipo de
procedimiento de seleccidn que corresponda segln la necesidad anual;
asi como, dividir la contratacién a través de la realizacion de dos (2) o
mas procedimientos para evadir la aplicacién de la normativa vigente y
dar lugar a contrataciones iguales o inferiores a ocho (8) UIT. En estos
casos las unidades de organizacién del PVD deberan cumplir
obligatoriamente con las siguientes disposiciones:

7.11.1.Las unidades usuarias y el OEC cautelan la correcta
planificacion de las contrataciones, para evitar incurrir en
fraccionamiento.

7.11.2. No se incurre en fraccionamiento cuando se contraten bienes o
servicios idénticos a los contratados anteriormente durante el
mismo ejercicio fiscal, siempre que el monto total de la
contratacién sea igual o inferior a ocho (08) UIT.

7.11.3.No se incurre en fraccionamiento cuando la contratacion
completa no se pudo realizar en su oportunidad, debido a que
no se contaba con los recursos presupuestarios disponibles para
realizar dicha contratacion completa, o surge una necesidad
imprevisible adicional a la programada.

8. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
8.1. Requerimiento

8.1.1. Para la formulaciéon y autorizacion del requerimiento, las
unidades usuarias y técnicas deberan tener en consideracion las
siguientes disposiciones:

a) Antes de formular el requerimiento, la unidad usuaria en
coordinacién con el OEC, verifican si los bienes o servicios a
requerir pueden ser satisfechos previamente, en los
siguientes supuestos:

(i) Si se encuentran disponibles en las existencias de
almacén, de ser caso no se realiza el requerimiento.

(i) Se verifica si la necesidad se encuentra definida en una
ficha de homologacion, en el listado de bienes y servicios
comunes o en el Catdlogo Electrénico del Acuerdo
Marco, siendo en estos casos aplicables las
disposiciones . correspondientes del TUO y su
Reglamento, asi como las Directivas y otras
disposiciones emitidas por el OSCE o la Central de
Compras Publicas - PERU COMPRAS.

b) La unidad usuaria formula su requerimiento asegurando la
calidad técnica del mismo, debiendo reducir la necesidad de
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8.1.2.

su reformulaciéon por errores o deficiencias técnicas que
repercutan en el proceso de contratacion. Asi como también,
evita incluir  en el requerimiento exigencias
desproporcionadas al objeto de la contratacion, irrazonables
e innecesarias referidas a la calificacion de los potenciales
postores que limiten o impidan la concurrencia de estos u
orienten la contratacién hacia uno de ellos, evitando incluir en
el requerimiento caracteristicas que orienten a un soélo
proveedor o a una sola marca, en los casos que no existe
pluralidad de proveedores.

La unidad usuaria previamente al inicio del tramite de
contratacion de bienes, servicios y consultorias, debe requerir
autorizacion a la Direccion Ejecutiva de PVD o a quien este le
haya delegado facultades.

El requerimiento puede ser modificado por la unidad usuaria
para mejorar, actualizar o perfeccionar las especificaciones
técnicas y los términos de referencia; para el caso de locacién
de servicios se debe contar con autorizacion a la Direccion
Ejecutiva de PVD o a quien este le haya delegado facultades
siempre que las maodificaciones del requerimiento impliquen
una variacién esencial en la prestacion.

Para los casos de servicios de emisiéon de boletos aéreos,
contrataciones de servicios basicos (tales como: agua, luz,
etc.), impuestos prediales, servicios arbitrales, entre otros de
similar naturaleza, no se requiere la formulacion de TDR.

Solicitud de la contratacion: La unidad usuaria remite su
requerimiento a la OA, a través del STD, con un plazo minimo de
siete (7) dias habiles previos al inicio de la prestacion, debiéndose
previamente cumplir obligatoriamente con los siguientes
requisitos:

a)

b)

d)

El requerimiento debe encontrarse acorde a lo programado y
aprobado en el Cuadro Multianual de Necesidades (CMN). De
surgir necesidades posteriores a lo programado en el CMN,
éste debe ser modificado para incluirlas.

Contar con la certificacion presupuestal correspondiente.

En caso de un requerimiento con caracter de urgencia y/o
emergencia, cuando no sea posible su programacion, la
unidad usuaria debe adjuntar adicionalmente un sustento
técnico de la necesidad indicando como minimo un plazo de
dos (2) dias habiles previos al inicio del servicio o a la fecha
prevista para la adquisicion del bien.

En caso de un requerimiento cuyas caracteristicas o
condiciones técnicas o administrativas impactan en la libre
competitividad de los proveedores o podria llevar a un
direccionamiento de la contratacién, entre otros, la unidad
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usuaria coordina previamente con el OEC el contenido de las
EETT o de los TDR, para evitar cualquier contingencia o
riesgo en la ejecucion de la contratacion correspondiente.

8.1.3. Contenido del requerimiento: El documento que contiene el
requerimiento debe cumplir obligatoriamente las siguientes
condiciones y requisitos:

a) El requerimiento debe ser suscrito por el responsable de la
unidad de organizaciéon que lo solicita, en su calidad de
usuaria, asi como las EETT o los TDR deben ser visados por
el técnico de la unidad usuaria, de ser el caso, debiéndose
seguir los Formatos N° 01 y N° 02, segun corresponda.

b) Debe encontrarse debidamente justificado y sustentado,
consignandose la meta, y el cédigo del item programado y
aprobado en el CMN y, de ser necesario, la actividad del POI.

c) Los requerimientos relacionados con bienes y servicios
informaticos, asi como aquelios cuyo contenido incluya
aspectos tecnolégicos, son canalizados a través de OTI, la
cual asume la condicion de unidad técnica y consolida dichos
requerimientos, para su posterior remisién a la OA.

d) Informe técnico de evaluacién previo de software emitido por
OTI, conforme a la normativa de la materia, en caso
corresponda.

e) Resolucién de estandarizacion del bien o servicio, de
corresponder.

f) Otra documentacion necesaria conforme a la normativa que
regule el objeto de la contratacién.

g) Las EETT ylo los TDR deben incluir una clausula
anticorrupcion y una clausula antisoborno, por las cuales el
proveedor declara y garantiza no haber ofrecido, negociado o
efectuado cualquier pago, o en general, cualquier beneficio o
incentivo ilegal con relacién al contrato; asimismo, a través de
dichas clausulas, el proveedor declara conducirse con
honestidad, probidad, veracidad e integridad en todo
momento y no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa
o indirectamente; asimismo, se compromete a comunicar a
las autoridades competentes de manera directa y oportuna,
cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento.

h) En el caso del requerimiento de locacion de servicios,
adicionalmente a los requisitos sefialados en los literales a) y
b), el requerimiento debe cumplir con las siguientes
condiciones:
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(i) Debe consignarse el importe, la meta, y el cédigo del item
programado y aprobado en el CMN vy, de ser necesario,
la actividad del POI.

(i) Los TDR deben definir las condiciones y requisitos del
servicio, el perfil del proveedor, alcance de la complejidad
del servicio, el grado de instruccién, especialidad,
experiencia general y especifica, asi como los plazos de
cumplimiento y condiciones de mercado, seguin sea el
caso.

(i) En el perfil del proveedor, la unidad usuaria debe
especificar la formacién académica, grado académico y/o
nivel de estudios, capacitaciéon, experiencia general y
especifica, competencias y requisitos adicionales que
debe cumplir el/la proveedor/a, de acuerdo al objeto del
servicio, las cuales deben estar acorde con las
actividades a realizar, a fin de que la evaluacién de las
propuestas recibidas en la indagacion de mercado a
través de la convocatoria, se efectliie bajo criterios de
racionalidad del gasto y uso eficiente de los recursos
presupuestales.

8.1.4. De la admision del requerimiento: Recibido el requerimiento, el
OEC se dispone a la revision de las condiciones, teniendo en
cuenta las siguientes reglas:

a)

b)

d)

El OEC puede solicitar que otras unidades de la organizacién
del PVD (Gerencia de Obras, Gerencia Intervenciones
Especiales, Gerencia de Monitoreo y Seguimiento, Oficina
Tecnologia de la Informacién) se conviertan en unidades
usuarias, por la naturaleza, especialidad y/o complejidad de
los bienes, servicios y/o consultorias materia del
requerimiento.

El OEC revisa y evalla los requerimientos de las unidades
usuarias, consolidando aquellos que se refieran al mismo
objeto o que sean afines entre si, a efectos de obtener
mejores condiciones de costo beneficio de la contratacién.

El OEC efectua la revision de la documentacion completa del
requerimiento en un plazo maximo de dos (2) dias habiles
de haber recibido el requerimiento. De encontrarse
observaciones al requerimiento, se coordina con el
responsable de unidad usuaria para que realice la
subsanacion correspondiente en un plazo maximo de dos (2)
dias habiles a partir de la fecha de remitida las
observaciones a través del STD. De no tener respuesta, se
procede a gestionar la devolucién del requerimiento por el
STD a la unidad usuaria, considerando el requerimiento como
“No presentado”.

De encontrarse conforme la documentacion recibida, el OEC
procede a realizar la indagacion de mercado.
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8.2. De la Indagacion de Mercado

8.2.1. EI OEC realiza la indagacién de mercado para la contratacién de
bienes, servicios y consultorias, pudiendo recurrir a fuentes como
cotizaciones, presupuestos, portales o paginas web, catalogos,
precios histéricos, precios del SEACE, estructuras de costos,
entre otros, segun corresponda, al objeto de la contratacion, en un
plazo maximo de cuatro (4) dias habiles. Para ello, las
cotizaciones deben contener lo indicado en los TDR, EETT u otros
documentos sustentatorios, segun sea el caso, asi como toda la
informacién que pueda incidir en el precio. El OEC debe verificar
que el proveedor consigne el monto de su oferta.

8.2.2. Consultas y/u Observaciones: Si durante la indagacion de
mercado se presentan consultas y/u observaciones a las EETT o
alos TDR, estas deben canalizarse a la unidad usuaria y/o unidad
técnica, segun corresponda, a fin que se analice y con el debido
sustento se pronuncie respecto a la actualizacién, modificacion,
correccion y/o reformulacién del requerimiento, de corresponder.

8.2.3. El OEC, debe solicitar a través de correo electronico institucional,
cotizaciones a postores dedicados al rubro del objeto del
requerimiento, otorgando un plazo para que remitan sus ofertas
en un plazo maximo de tres (3) dias habiles, dependiendo de la
complejidad del requerimiento y/o documentacion a remitir.

En la solicitud de cotizacion, el OEC se debe precisar el horario
para la presentacion de ofertas, y la fecha en la que concluira la
indagacién de mercado.

Adicionalmente, en dicha solicitud, el OEC debe adjuntar los
siguientes formatos que deben ser llenados por los/las
proveedores/as participantes:

a) Formato N° 03: Declaracién Jurada del Proveedor 8 UIT.

b) Formato N° 04: Carta de propuesta econémica.

c) Formato N°05: Carta de Autorizacién para el pago de
abono en la cuenta de bancaria del proveedor.

d) Formato N° 06: Declaracion Jurada de no tener
impedimento para contratar con el Estado.

e) Formato N° 07: Declaracion Jurada de Compromiso de
Integridad.

8.2.4. De no presentarse ofertas, el OEC, ampliara la indagacién de
mercado, en las mismas condiciones sefialadas en el anterior
numeral. En caso de no presentarse ofertas nuevamente, se
procedera a devolver el expediente de contratacion la unidad
usuaria, informando dicha circunstancia, a fin de que la unidad
usuaria revalle la necesidad del bien, servicio o consultoria, asi
como modifique su requerimiento, de corresponder.

8.2.5. Indagacion de mercado de requerimientos de locacion de
servicios prestado por personas naturales: En estos casos, el
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8.2.6.

OEC realiza la convocatoria a través de la pagina web de PVD,
cuyo plazo de duracién sera establecida por la unidad usuaria, de
acuerdo a su necesidad, y debe contener el TDR, y distintos
formatos a ser completados por el proveedor, conforme se detalla
a continuacion:

a) Formato N° 03: Declaracion Jurada del Proveedor 8 UIT.

b) Formato N° 04. Carta de propuesta econémica.

c) Formato N°05: Carta de Autorizacion para el pago de
abono en la cuenta de bancaria del proveedor.

d) Formato N° 06: Declaracion Jurada de no tener
impedimento para contratar con el estado.

e) Formato N°07: Declaraciéon Jurada de Compromiso de
Integridad.

f) Formato N° 08: Declaraciéon Jurada de Parentesco.

g) Formato N° 09: Declaracién jurada de verificacion de datos
en registros de funcionarios sancionados.

h) Formato N° 10: Compromiso de Confidencialidad.

i) Formato N° 11: Ficha unica de postulacion en Excel.

Los postores interesados, deben presentar en el plazo y horario
previsto en la convocatoria, su ficha de postulacion, la cual
contiene el detalle del curriculum vitae, debidamente
documentado con la informacién que sustente el cumplimiento de
los TDR, asi como los formatos indicados en el numeral
precedente. Los proveedores que presenten ofertas, asumen la
calidad de postores.

8.3. Validacion de cotizaciones:

8.3.1.

8.3.2.

Con la recepcién de al menos una (1) cotizacioén que contengan la
documentacién de los formatos sefialados en los numerales
precedentes (8.2.2 y 8.2.4), el OEC inicia la validacién y
evaluacioén, de acuerdo con lo requerido en las EETT o en los
TDR.

El OEC puede iniciar la evaluacion con tan solo una (1) cotizacion,
en casos excepcionales, como las solicitudes de contratacion de
bienes y servicios con caracter de urgencia y/o emergencia, asi
como en contrataciones que por su cuantia o especialidad solo se
presente un postor, conforme lo previsto en el numeral 9.12, como
es el caso, entre otras de las siguientes contrataciones:

- Servicios notariales.

- Servicio de transporte en zonas alejadas.

- Servicio de defensa legal otorgados en virtud a la Ley N°
30057, Ley del Servicio Civil.

- Proveedores unicos.

- Por condiciones de mercado que solo permitan una (1)
cotizacion.

En base a la indagacion del mercado, en los casos de
contrataciones de consultorias, asi como de bienes y/o servicios
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especializados o que revistan complejidad!, el OEC solicita
mediante correo institucional a las unidades usuarias o a las
unidades técnicas, de ser el caso, el apoyo para la validacién del
cumplimiento de las EEET o de los TDR de las cotizaciones
presentadas, para lo cual el OEC remitira un cuadro modelo de
validacién conjuntamente con las cotizaciones presentadas.

8.3.3. Las unidades usuarias o técnicas deben remitir por correo
institucional el cuadro de validacion en un plazo no mayor a dos
(2) dias habiles de recibida dicha solicitud, debidamente suscritas
por el responsable de la unidad de organizacion, o de aquel que
éste haya designado con tal finalidad, asi como de los servidores
especialistas que hayan intervenido en la validacion.

8.3.4. En los casos que se requiera, la unidad usuaria o técnica puede
solicitar por correo institucional una ampliacion de plazo,
indicando la debida sustentacién, la cual no puede ser mayor a
dos (2) dias habiles adicionales.

8.4. Evaluacion de las cotizaciones:

8.4.1. Culminada y remitida la validacién por la unidad usuaria o técnica,
el OEC elabora un cuadro comparativo de evaluacién, en el cual
se selecciona a los/las proveedores/as cuyas cotizacién cumplan
con los requerimientos técnicos minimos, presenten las mejores
condiciones técnicas y econdmicas (precio), las cotizaciones que
hayan sido seleccionadas son consideradas como ofertas validas,
las mismas que se indican en el cuadro comparativo de
evaluacion en estricto orden de prelacion, siendo la que ocupe el
primer lugar en el orden de prelacion la cotizacién adjudica, siendo
el monto indicado en su propuesta econémica considerado como
el valor estimado de la contratacion.

8.4.2. En caso se presente un empate de cotizaciones debido a que
cumplen con las EETT o los TDR, y coinciden en el monto
indicado en sus propuestas economicas, el OEC procede a
realizar el procedimiento de desempate mediante un sorteo entre
los/las proveedores/as empatados con la participacién de la
unidad usuaria, a fin de adjudicar la contratacion a uno de ellos.

8.5. De la Certificacion presupuestal y/o prevision presupuestal

8.5.1. Solicitud de la Certificacion de Crédito Presupuestario y/o
Prevision Presupuestaria: Una vez determinado el valor
estimado de la contratacion, el OEC, solicita la aprobacion de la
Certificacion de Crédito Presupuestario y/o la emisién de la
Prevision Presupuestaria, segun corresponda, a la OPP, con lo

18.1.4. De la admision del requerimiento: Recibido el requerimiento, el OEC se dispone a la revision de las condiciones, teniendo

i en cuenta las siguientes reglas:

a) El OEC puede solicitar el visto bueno de otras unidades de organizacién del PVD (Servicios Generales, Gerencia de
Obras, Gerencia Intervenciones Especiales, Gerencia de Monitoreo y Seguimiento, Oficina Tecnologia de la
Informacion), en caso que se amerite por la naturaleza, especialidad y/o complejidad de los bienes, servicios y/o
consultorias materia del requerimiento.
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cual se garantiza la reserva presupuestal, debiendo remitir el
Certificado de Crédito Presupuestario aprobado en el Sistema
Integrado de Administracion Financiera (SIAF) y/o el formato de la
prevision presupuestal que garantice la programacion de los
recursos suficientes para atender el pago de las obligaciones en
el afo fiscal subsiguiente.

8.5.2. Aprobacion de la Certificacion de Crédito Presupuestario y/o
Prevision Presupuestaria: La OPP debe remitir al OEC, en el
plazo maximo de tres (3) dias habiles el Certificado de Crédito
Presupuestario aprobado en el Sistema Integrado de
Administracion Financiera (SIAF) y/o la Prevision Presupuestal,
segun corresponda, que garantice la programacion de los
recursos suficientes para atender el pago de las obligaciones
relacionadas a la contratacion.

8.5.3. Canje de Prevision Presupuestaria: Dentro de los sesenta (60)
primeros dias habiles de cada afio fiscal, la OPP a solicitud de la
Oficina de Administracion, debe emitir de acuerdo a la
disponibilidad presupuestal, bajo responsabilidad, la certificacion
de crédito presupuestario respecto de las previsiones emitidas del
ejercicio anterior, a efectos de poder gestionar la ejecucion del
gasto publico en el afo fiscal correspondiente.

8.6. Del perfeccionamiento de la relacion contractual

8.6.1. Modalidades de perfeccionamiento: El perfeccionamiento de la
relacion contractual se efectia mediante una orden de compra,
una orden de servicio o de un contrato, conforme a las EETT o a
los TDR de la contratacion.

8.6.2. EI OEC debe verificar que las cotizaciones se encuentren
actualizadas, en ningun caso las cotizaciones pueden tener una
antigliedad mayor a treinta (30) dias calendario, previos a la fecha
de emision de la orden de compra y/o servicio, a fin de verificar si
se mantienen las condiciones técnicas y econémicas ofrecidas por
el/la proveedor/a.

8.6.3. En los casos que la unidad usuaria ya no requiera el
perfeccionamiento, debe enviar previamente un informe
sustentatorio, para evaluacién del OEC y de ser procedente,
comunicar al proveedor adjudicado a través de su correo
electronico indicado en su cotizacion, siempre que ocurra uno de
los siguientes supuestos:

(i) Desaparezca la necesidad de contratar.

(i) El presupuesto haya sido priorizado para otra necesidad.

(i) Se haya emitido una norma expresa que restrinja la
contratacion.

(iv) Oftros casos debidamente justificados.

8.6.4. Revision del Contenido del Expediente de Contratacion:
Previa emision de la orden de compra y/o servicios, y de
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suscripcion del contrato, el OEC revisa el contenido del
Expediente de Contratacion, el cual debe incluir como minimo la
siguiente documentacion:

a) Requerimiento, conteniendo todos los requisitos establecidos
en el numeral 8.1 de la presente Directiva, segun
corresponda. El cual debe contener la autorizacion de la
maxima autoridad o de quien este haya delegado la funcion.

b) Para el caso de bienes y servicios, solicitud de cotizaciones.

c) Para el caso de locacion de servicios, la evidencia de la
convocatoria realizada en la pagina web de PVD.

d) Cotizacion(es) del(os) proveedor(es), para el caso de bienes,
servicios y consultorias.

e) Validacion de la unidad  usuaria, puede incluir
pronunciamiento de la unidad técnica, en caso corresponda.

f) Consulta de RUC correspondiente al proveedor adjudicado.

g) Constancia de RNP vigente del proveedor adjudicado,
aplicable solo para contrataciones mayores a una (1) UIT.

h) Reporte de consulta de inhabilitacion de las paginas web de
los Bancos Internacionales (BID y BIRF), del proveedor
adjudicado, de corresponder.

i) Reporte del Registro de Proveedores Sancionados por el
Tribunal de Contrataciones del Estado, de la pagina Web del
OSCE, correspondiente al proveedor adjudicado, en el caso
de persona juridica también se incluira al representante legal.

j) Constancia de revision del Registro de Deudores Judiciales
Morosos - REDJUM, del proveedor adjudicado, en el caso de
persona juridica también se incluira al representante legal.

k) Constancia de revision del Registro Nacional de Sanciones
de Destitucion y Despido, del representante legal de la
persona juridica o de la persona natural, segin corresponda.

[) Reporte del portal de Busqueda de Proveedores del Estado
(link:  https://apps.osce.gob.pe/perfilprov-ui/) o el que se
encuentre vigente, en donde se evidencie que ella
proveedor/a adjudicado no cuenta con impedimento para
contratar con el Estado.

m) Cuadro de Validacion emitido por el unidad usuaria o técnica,
de ser el caso.

n) Cuadro comparativo de Evaluaciéon emitido por el OEC.

o) Certificacion de Crédito Presupuestario y/o Prevision
Presupuestaria, de corresponder.

8.6.5. Perfeccionamiento de la Orden de Compra o de Servicios: En
el caso de corresponder la emisién de una orden de compra o de
servicio, ésta debe contener como minimo la siguiente
informacion:

a) Objeto de la contratacion.

b) Caracteristicas técnicas del bien o servicio.

c) Monto de la contratacién, incluidos los impuestos de ley.

d) Plazo de ejecucién de la contratacion.

e) Cronograma de entregas o entregables, en caso
corresponda.
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f) Lugar de entrega del bien o lugar de prestacion del servicio,
segun corresponda.

g) Unidad usuaria que otorga la conformidad.

h) Penalidades especificas, de corresponder.

i) Forma de pago.

J)  Numero de la certificacion de crédito presupuestal.

k) ldentificacion del proveedor.

I) Domicilio fisico para la ejecucién contractual.

m) Inicio del servicio.

8.6.6. Notificacion de la Orden de Compra o de Servicio: La
notificaciéon de la orden de compra o servicio se entiende realizada
mediante su envio por correo institucional, efectuado por el OEC
al correo electrénico indicado por el proveedor adjudicado en su
cotizacién; sin que sea necesario el acuse de recibo por parte de
este.

La notificacién de la orden de compra o de servicio, también puede
ser realizada de manera personal, para lo cual, el OEC cita o envia
la orden de compra o de servicios al proveedor adjudicado, el cual
debe consignarse en la misma orden, los siguientes datos:

a) Lafechay hora de la recepcion.

b) Nombre completo de la persona natural o del representante
legal, segun sea el caso.

c) Tipo y numero de documento de identidad de la persona
natural o del representante legal, segun sea el caso.

d) Firma de la persona natural o del representante legal en caso
sea persona juridica, seguin sea el caso.

8.6.7. Perfeccionamiento mediante suscripcion de Contrato: E| OEC
se encarga de la elaboracién del Contrato, citandolo al proveedor
para la suscripcién del mismo en fecha y hora habil en la Sede
Institucional. Luego de suscrito el Contrato, el OEC, emite las
ordenes de compra o de servicio, necesarios para los tramites de
pago dentro del afo fiscal que corresponda.

8.6.8. Comunicacion a la Unidad Usuaria: EIl OEC, una vez
perfeccionada la contratacion (a través de la notificacion de una
orden de compra o de servicio, o0 mediante la suscripcion de un
contrato), debe remitir a la unidad usuaria un ejemplar en copia de
la contratacién y de los documentos que la conforman, a través
del Sistema de Tramite Documentario o0 comunicacién electrénica,
para el seguimiento y/o supervision de la prestaciéon o ejecucién
contractual correspondiente.

8.7. De la ejecucion contractual
8.7.1. Plazo de Ejecucion de las Prestaciones: El plazo de ejecucion

de las prestaciones se computa de acuerdo a lo dispuesto en las
EETT o en los TDR, segun corresponda.

8.7.2. Plazo de Vigencia de la Contratacion: El inicio de la vigencia de
la orden de compra o de servicio y de los contratos, se computa a
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8.7.3.

8.7.4.

partir del dia habil siguiente de su notificacién o suscripcion, segun
corresponda, y culmina en la fecha de otorgamiento de la
conformidad correspondiente. En los casos de contrataciones en
la que sea condicidn para la entrega de los bienes o la prestacion
de los servicios la realizacién del pago, la vigencia de la
contratacion culmina en la fecha del otorgamiento de la
conformidad.

Solicitud de ampliacion de plazo: Corresponde se cumpla con
el siguiente procedimiento;

a) En caso que el Contratista requiera una ampliaciéon de plazo,
debe presentar una solicitud debidamente fundamentada y
contar con la documentacion que acredite las causales de
fuerza mayor o caso fortuito y/o de hechos ajenos a su
voluntad, que hayan generado el retraso en la prestacion o
prestaciones contratadas.

b) El Contratista debe presentar por mesa de partes de PVD su
solicitud de ampliacion de plazo, debidamente sustentada con
la documentacién correspondiente, dirigida a la Oficina de
Administracion, dentro de los siete (7) dias habiles siguientes
de finalizado el hecho generador del atraso o paralizacién.

c) La OA dispone al OEC para que realice la revision y
evaluacion del contenido de la Solicitud de Ampliacion de
Plazo, de ser el caso, puede solicitar a la unidad usuaria la
emision de un informe con la opinion técnica sobre la
procedencia o no de la Solicitud de Ampliacién de Plazo, la
que debera ser brindada en un plazo no mayor de dos (2) dias
habiles de requerida la opinién técnica.

d) El OEC, en un plazo maximo de seis (6) dias habiles de
presentada la Solicitud de Ampliacion de Plazo, remite su
informe técnico conjuntamente con el informe de la unidad
usuaria a la OA.

e) LaOA, previo informe técnico del OEC y de la unidad usuaria,
resuelve la Solicitud de Ampliacion Plazo y notifica su
decision al Contratista en un plazo maximo de diez (10) dias
habiles, computado desde el dia siguiente de su presentacion
a la Entidad. Transcurrido este plazo sin haberse resuelto ni
notificada al Contrista sobre su Solicitud de Ampliacion de
Plazo, la misma es considerada como aprobada, bajo
responsabilidad.

Sobre la emision de conformidad: Para el otorgamiento de la
conformidad por las prestaciones ejecutadas por el Contratista, es
de aplicacion el siguiente procedimiento:

a) Larecepcidon de bienes se realiza en el Aimacén de PVD, en

coordinacion con el responsable de Almacén y, de ser el caso,
con la presencia de la o las personas designadas por la
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e)

g)

h)

unidad usuaria y/o técnica, quienes se encargan de verificar
el cumplimiento de las caracteristicas conforme a las EETT.

En los casos que, por la naturaleza de los bienes recibidos,
excepcionalmente para la verificacion del cumplimiento de las
EETT se requiera de un informe técnico, la unidad usuaria y/o
unidad técnica emite el mismo a solicitud del OEC.

En el caso de productos y/o entregables derivados de la
contratacion de servicios o consultorias, estos deben ser
presentados por la Mesa de Partes de PVD (fisica o virtual),
dirigidos a la unidad usuaria responsable de la supervision del
servicio o consultoria.

En todos los casos, es de cargo del Contratista enviar
conjuntamente con los bienes contratados, o con los
productos y/o entregables derivados de la contratacién de
servicios o consultorias, los comprobantes de pago
correspondientes, acorde a la normatividad tributaria vigente.

La unidad usuaria, luego de verificar que el bien entregado o
el servicio prestado cumple con todas las condiciones
pactadas en las EETT o en los TDR, segln corresponda,
otorga la conformidad emitiendo el Acta de Conformidad
correspondiente, asi como el informe técnico, de
corresponder, en un plazo maximo de siete (7) dias
calendario de producida la entrega y recepcion de los bienes
o presentacion de los entregables en el caso de servicios y
consultorias; salvo que, se requiera efectuar pruebas que
permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, o si se
trata de consultorias, en cuyo caso la conformidad se emite
en un plazo maximo de quince (15) dias calendario, bajo
responsabilidad de ellla funcionario/a que debe emitir
conformidad.

En caso existieran observaciones, la unidad usuaria las
comunica al Contratista, sefalando el plazo para su
subsanacion que no debe ser menor de dos (2) ni mayor de
cinco (5) dias calendario, dependiendo de la complejidad de
la contratacion, con la finalidad de iniciar nuevamente con el
tramite para la conformidad respectiva.

Si pese al plazo otorgado, el Contratista no cumpliese a
cabalidad con la subsanacién, la unidad usuaria puede
otorgar al Contratista periodos adicionales para las
correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde
aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo
para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes no
cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en
cuyo caso la unidad usuaria no efecttia la recepcién o no
otorga la conformidad, segun corresponda, debiendo
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8.7.5.

8.7.6.

\ 8.7.8.

considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la
penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

Aplicacion de penalidad por mora y otras penalidades: En
caso se advierta, un retraso o paralizacion injustificada en la
ejecucion de las prestaciones a cargo del Contratista, la unidad
usuaria comunica al OEC las penalidades por mora u de otros
conceptos establecidos en las EETT o en los TDR, para que sean
aplicados a los pagos pendientes, la misma que es notificada al
Contratista para su conocimiento.

Tramite de Pago: Para la gestién de pago, la unidad usuaria o la
unidad técnica, de ser el caso, en el plazo previsto para el
otorgamiento de la conformidad, debe remitir a la OEC los
documentos de la conformidad otorgada, los mismos que se
detallan a continuacion:

(i) Acta de Conformidad, firmada por el responsable de la
contratacion.

(i) Informe técnico de conformidad, de ser el caso.

(iii) Carta de entrega de los bienes o de presentacion del producto
y/o entregable con el sello de recepcidn de la Mesa de Partes,
en caso se haya presentado de manera fisica, o el documento
que acredite la recepcion del mismo por la Mesa de Partes
Virtual.

(iv) Comprobante de pago correspondiente. En el caso de entrega
de bienes, adicionalmente se requiere la Guia de Remision de
ser el caso, la carta de garantia y/o carta de originalidad y/u
otros documentos, segun lo requerido en las EETT.

(v) Otros documentos sustentatorios.

En caso la unida usuaria y/o unidad técnica, de ser el caso, no
remita la conformidad en el plazo establecido para ello, es
responsabilidad del funcionario a cargo las consecuencias que
dicha demora implique.

Nulidad

Provias Descentralizado en aplicacién extensiva del articulo 44 de
la Ley de Contrataciones del Estado, que resulten aplicables,
puede declarar la nulidad de las contrataciones.

Resolucion contractual: En caso de incumplimiento total o
parcial de las prestaciones a cargo del Contratista, se efectua el
siguiente procedimiento:

a) La unidad usuaria puede solicitar por escrito a la OA, la
resolucién total o parcial de la contratacion, de acuerdo a
incumplimiento total o parcial de las prestaciones a cargo del
Contratista, conforme a lo establecido en la orden de compra
o de servicio, o del contrato suscrito, precisando y sustentado
mediante un informe técnico la configuracién de alguna de las
siguientes causales:
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(i) Cuando el Contratista incumpla injustificadamente sus
obligaciones contractuales legales o reglamentarias,
pese a haber sido requerido por ello.

(i)  Acumulacién del monto maximo de penalidad por mora
en la ejecuciébn de las prestaciones o de otras
penalidades aplicables al Contratista, hasta un maximo
del diez por ciento (10%) del monto contratado,
aplicable en cada caso.

(i) Cuando el proveedor paralice o reduzca
injustificadamente la ejecucion de la prestacion, pese
haber sido requerido para corregir el incumplimiento de
sus prestaciones.

(iv) Caso fortuito o fuerza mayor debidamente acreditado.

(v) Desaparicién de la necesidad, debidamente justificada
por la unidad usuaria.

(vi) Por mutuo acuerdo entre las partes. En este supuesto
corresponde se formalice la resoluciéon a través de la
comunicacién formal (carta) por parte de la OA, previo
informe del OEC y de la unidad usuaria.

(vii) EIl contratista puede solicitar la resolucién del contrato
en los casos en que la entidad incumpla
injustificadamente con el pago y/u otras obligaciones
esenciales a su cargo.

El OEC revisa y evalua la solicitud de resolucién contractual
requerida por la unidad usuaria y, de considerarlo viable,
adopta las acciones necesarias para proceder con la
resolucién contractual, en el plazo maximo de diez (10) dias
habiles. En caso se requiera de mayor informacion o
sustentacion, el OEC solicita a la unidad usuaria sustentacion
complementaria otorgandose un plazo maximo de cinco (5)
dias habiles para dar respuesta, y continuar con el plazo
maximo previsto para la resolucion de la contratacion.

Para la causal de resolucion por incumplimiento injustificado
de obligaciones, la unidad usuaria solicita al OEC, requiera al
proveedor para que cumpla en un plazo no menor de dos (2)
dias calendario, ni mayor a cinco (5) dias calendario, con las
obligaciones a su cargo, bajo apercibimiento de resolverse el
vinculo contractual. Dicho documento puede ser notificado
por correo electrénico a la direccion electronica
proporcionada por el Contratista en su cotizacién, para las
notificaciones durante la ejecucién contractual o a la direccioén
fisica indicada en la orden de compra o de servicio, o en el
contrato suscrito.

La resolucion contractual se materializa por escrito, mediante
documento (carta) del OEC dirigido al Contratista, el cual
puede ser notificado por correo electrénico proporcionada por
este en su cotizacion, para las notificaciones durante la
ejecucion contractual o a la direccion fisica indicada en la
orden de compra o de servicio, o en el contrato suscrito.
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8.7.9. Fiscalizacion posterior.
El OEC, desarrolla acciones de fiscalizacion posterior, sobre la
base de los expedientes de contrataciones, utilizando para ello el
muestreo aleatorio con periodicidad semestral, comprendiendo no
menos del diez por ciento (10%) de todos los expedientes, con un
maximo de 50 expedientes por periodo semestral.

Asimismo, de ser el caso, la OA debe disponer la remision de los
actuados al Tribunal de Contrataciones del Estado a fin de que
este ultimo de considerarlo pertinente, dé inicio al respectivo
procedimiento administrativo sancionador, conforme a lo previsto
en la normativa de la LCE y su Reglamento.

8.7.10. Constancia de la prestacion: Una vez culminada la vigencia de
la Contratacion, el Contratista puede solicitar la Constancia de la
Prestacion, mediante solicitud escrita dirigida a la Oficina de
Administracion, que debe ser presentado por Mesa de Partes de
PVD (fisica o virtual), estando a cargo de la OEC el otorgamiento
de la Constancia de Prestacion, la que es remitida al Contratista
al correo electrénico indicado en su cotizacién o presencial.

9. RESPONSABILIDADES

9.1.

9.2

9.3.

Los/las servidores/as de las unidades de organizacion del PVD, en el
marco de sus funciones, son responsables del cumplimiento de las
disposiciones contenidas en la presente Directiva.

Las unidades usuarias son responsables de formular oportunamente sus
requerimientos a la OA, definiendo con precisién las caracteristicas,
cantidades y condiciones de los mismos, bajo los criterios de
razonabilidad, objetividad y coherencia con actividades operativas
contenidas en el POI o las acciones estratégicas del PEI cuya atencion
esta vinculada al cumplimiento de las disposiciones sefialadas en la
presente Directiva, para lo cual deberan cumplir con sus obligaciones,
que se indican de manera referencial y no limitativa, a continuacion:

(i) Validar las ofertas que se reciban de los postores, de corresponder;

(i) Realizar el seguimiento y supervision de la ejecucién de las
obligaciones contraidas por el/la contratista;

(iii) Emitir opinion técnica sobre las solicitudes de ampliacion de plazo;

(iv) Otorgar la conformidad respecto de las prestaciones ejecutadas;

(v) Emitir opinion a través de un informe técnico, con la sustentacion de
las causales para la resolucion total o parcial de la contratacion,

En caso las unidades de organizacién requieran la contratacién de
bienes, servicios o consultorias que, por su especialidad y funciones
deben ser canalizadas por las unidades técnicas, las EETT o los TDR,
ademas de contar con el visto bueno de las unidades de organizacion,
deben encontrarse visadas por las unidades técnicas, las mismas que de
acuerdo a su competencia, son las siguientes:
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9.4.

9.5.

9.6.

9.7,

a) Para el caso de requerimientos de prensa y comunicaciones, por la
Secretaria Técnica del PVD.

b) Para el caso de requerimientos de mantenimiento y reparacién de
bienes muebles e instalaciones, por Servicios Generales de la Oficina
de Administracion, de corresponder.

c) Para el caso de equipos y suministros de telecomunicaciones,
sistemas y software informaticos, asi como equipos y suministro de
computo, por la Oficina de Tecnologias de la Informacién, de ser el
caso.

d) Otros, de acuerdo con sus funciones y especialidad, conforme lo
establecido en el Manual de Operaciones del PVD.

Las unidades de organizacion, son responsables que las contrataciones
requeridas, no constituyan una vulneracion de la prohibicion de
fraccionamiento.

Las unidades de organizacién son responsables de tramitar la inclusion
de sus requerimientos en el CMN, el cual debe contar con presupuesto y
orientado al cumplimiento del POI.

El OEC es responsable de evaluar y de gestionar los requerimientos de
las unidades de organizacién, en el marco del cumplimiento de las
disposiciones senaladas en la presente Directiva, asi como de realizar las
actividades relativas a la gestion de las contrataciones de la Entidad, y
custodiar los expedientes de contratacion, tanto en su version fisica como
digital.

La OPP es responsable de otorgar la certificacion de crédito
presupuestario y/o de prevision presupuestaria, segun corresponda,
necesarios para la atencién de los requerimientos de las unidades
usuarias, en el marco del cumplimiento de las disposiciones sefaladas
en la presente Directiva y la normativa vigente.

10. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

10.1. Aplicacidon supletoria de la normativa: Para toda situacion no prevista

en la presente Directiva, se aplica de manera supletoria la normativa de
contrataciones del Estado vigente, las demas normas generales y
especificas de derecho publico que resulten aplicables y el Codigo Civil,
en ese orden de prelacién y siempre que no se contradigan con las
disposiciones establecidas en la presente Directiva.

10.2. Del registro y publicacion en el SEACE: Abastecimiento y Control

Patrimonial de la Oficina de Administracion realiza el registro y
publicacion de las 6rdenes en el SEACE, teniendo en consideracion el
marco normativo vigente. El registro debe efectuarse a partir del dia
siguiente de emitida la orden respectiva, siendo el plazo maximo de cinco
(5) dias habiles del mes siguiente. La informacién de las Ordenes de
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Compra y Ordenes de Servicio que se registran en el SEACE debe ser
idéntica al documento final.

11. DISPOSICION COMPLEMENTARIA TRANSITORIA

11.1.

Los procedimientos en curso para la contratacién de bienes, servicios y
consultorias cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) UIT para
el PVD, antes de la entrada en vigencia de la presente Directiva, se rigen
por los Lineamientos vigentes al momento del perfeccionamiento de la
contratacién.

12. ANEXOS - FORMATOS

12.1.

12.2.

12.3.
12.4.
12.5.

12.6.

12.7.
12.8.
12.9.

Formato N° 01: Formato de Términos de Referencia para la Contratacion
de Servicios y Consultorias.

Formato N° 02: Formato de Especificaciones Técnicas para la
Contratacion de Bienes.

Formato N° 03: Declaracion Jurada del Proveedor 8 UIT.
Formato N° 04: Carta de propuesta econémica.

Formato N° 05: Carta de Autorizacion para el pago de abono en la cuenta
de bancaria del proveedor.

Formato N° 06: Declaracion jurada de no tener impedimento para
contratar con el Estado.

Formato N° 07: Declaracion jurada de Compromiso de Integridad.
Formato N° 08: Declaracion jurada de parentesco.

Formato N° 09: Declaraciéon jurada de verificacion de datos en registros
de funcionarios sancionados.

12.10. Formato N° 10: Compromiso de Confidencialidad.

12.11. Formato N° 11: Ficha Unica de postulacion.
12.12. ANEXO: Diagrama de Flujo

12.13. ANEXOS: Constancias de Prestacion de Bienes, Servicios, Locacion de

Servicio y Consultoria.
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FORMATO N° 01

FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION
DE SERVICIOS Y CONSULTORIAS

Unidad de Organizacién:

Actividad del POI/Accion Estratégica PEI:

Denominacion de la Contratacion:

l. FINALIDAD PUBLICA

(Detallar aquello que se busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion
requerida)

Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

(Detallar el propésito de la contratacién, o aquello que se espera lograr a través de la
contratacion requerida)

ll. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO:

(Indicar el detalle de las actividades a desarrollar)

IV. REQUISITOS DEL PROVEEDOR / PERFIL DEL CONSULTOR

(Precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el proveedor,
sea persona natural o juridica)

V. REGLAMENTOS TEC‘NICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS,
REGLAMENTOS Y DEMAS NORMAS (De corresponder)

(Senalar reglamentos técnicos, normas metrologicas y/o sanitarias, reglamentos y
demas normas que regulan el objeto de la contratacién con caracter obligatorio)

VI. SEGUROS (De corresponder)

(De ser el caso, precisar el tipo de seguro que se exige al proveedor, la cobertura, el
plazo, monto de cobertura y oportunidad de su presentacion)

VIl. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

(De ser el caso, incluir las prestaciones accesorias que se consideren necesarias)

VIIl. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

LUGAR: (precisar el lugar donde se va a realizar las prestaciones)

PLAZO: (expresar el plazo en dias calendario, indicando el inicio del plazo de
ejecucién de la prestacion)

(En caso se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debe
precisar dicho plazo)

IX. ENTREGABLES

(Detallar el nimero de entregables, el contenido de cada entregable, los plazos de
presentacién y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable)

X. CONFORMIDAD

(Indicar los érganos y/o unidades organicas responsables de otorgar la conformidad
del servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor
para el otorgamiento de la conformidad)

Xl. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

(Precisar si se realiza el pago de la contraprestacion en un solo pago o pagos
periodicos.

Precisar la documentacién obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacién
del pago)

XlIl. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién y documentacion
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a la que se tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar
expresamente prohibido revelar dicha informacion a terceros. El proveedor debe dar
cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la Entidad, en materia
de seguridad de la informacién.

Esta obligacion comprende la informacién que se entrega, como también la que se
genera durante la realizacion de las actividades y la informacion producida una vez
que se haya concluido el servicio. Dicha informacién puede consistir en mapas,
dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos,
diagnésticos, documentos, cuadros comparativos y demas datos compilados,
recibidos o entregados por el proveedor.

Xlil. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del
servicio ofertado por un plazo no menor de un (1) afio, contado a partir de la
conformidad otorgada por la Entidad.

XIV. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De corresponder)

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el
proveedor que resulte seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda
aquella informacion interna de la institucion a la que tenga acceso para la ejecucion
del servicio.

XV. PENALIDADES POR MORA

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucién de las prestaciones
objeto del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo
a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para servicios en general y
consultorias:

F = 0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1) Para servicios en general y consultorias: F = 0.25.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto vigente del
contrato o item que debib ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones
de ejecucién periédica o entregas parciales, a la prestacion individual que fuera
/materia de retraso. Se considera justificado el retraso, cuando el proveedor acredite,
de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta
imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales
ni costos directos de ningun tipo.

XVI. OTRO TIPO DE PENALIDADES (De corresponder)

\ condiciones, el procedimiento de verificacién de las ocurrencias y los montos o

(De acuerdo al tipo de contratacion, se puede establecer ofras penalidades diferentes
a la mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto
de la contratacién, por lo que se debe precisar el listado de las situaciones,

porcentajes a aplicar.)

XVIl. RESOLUCION CONTRACTUAL

La Entidad puede establecer procedimiento del mismo.

XVIILSANCIONES
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El proveedor se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente
contrato, siendo aplicable lo previsto en el articulo 50 de la Ley.

XIX. OBLIGACION ANTICORRUPCION

El proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de
una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los drganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo
ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios,
accionistas, participacioncitas, integrantes de los oérganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores.

Ademas, el proveedor debe comunicar a las autoridades competentes, de manera

directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera

conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas
ara evitar los referidos actos o practicas.

XX. MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIO

En caso sea necesario que el proveedor realice alguna gestion en las oficinas de la

Entidad, la Entidad debe indicar los protocolos sanitarios que debe cumplir de acuerdo

a la normatividad vigente y disposiciones particulares propias de la Entidad.

XXI. SOLUCION DE CONTROVERSIAS:

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente

contratacion son resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accién judicial.

Firma del solicitante Firma del Jefe de la Unidad Usuaria

Firma de la Unidad Técnica
(De corresponder)
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FORMATO N° 02

FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION
DE BIENES

Unidad de Organizacién:

Actividad del POI/Accién Estratégica PEI:

Denominacién de la Contratacion:

I. FINALIDAD PUBLICA

(Detallar aquello que se busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacién
requerida)

Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

(Detallar el propésito de la contratacién, o aquello que se espera lograr a través de la
contratacién requerida)

ll. CARACTERISTICAS TECNICAS:

(Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien para
satisfacer las necesidades de la Entidad)

IV. REGLAMENTOS TEQNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS,
REGLAMENTOS Y DEMAS NORMAS (De corresponder)

(Senalar reglamentos técnicos, normas metrologicas y/o sanitarias, reglamentos y
demas normas que regulan el objeto de la contratacién con caracter obligatorio)

V. ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION (De corresponder)

(El OEC podria solicitar que en la cotizacién los proveedores indiquen el precio de
estos conceptos a fin de decidir si los realiza el contratista o la Entidad)

VI. GARANTIA COMERCIAL

(Indicar el alcance y condiciones de la garantia, asi como el periodo e inicio del
computo de la misma.)

VIl. MUESTRAS (De corresponder)

(De acuerdo a la naturaleza de los bienes, se pueden requerir la presentaciéon de
muestras para la evaluacion y verificacién del cumplimiento de las Especificaciones
técnicas)

VIll. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

(De acuerdo a las caracteristicas de los bienes requeridos puede considerarse
prestaciones accesorias)

IX. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

(Se puede detallar la experiencia requerida al proveedor y en caso que la adquisicion
demande otras prestaciones que requieran de personal se debe detallar la cantidad
minima de personal y el perfil de los mismos)

X. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

LUGAR: (sefalar la direccién exacta donde se va a efectuar la entrega de los bienes)
PLAZO: (indicar el plazo maximo de entrega de los bienes, en dias calendario.
Sefalar el inicio del plazo de ejecuciéon de la prestacion. En caso se requiera
acondicionamiento, montaje, instalacion y/o la puesta en funcionamiento, se debe
precisar dicho plazo)

Xl. CONFORMIDAD

(Indicar los érganos y/o unidades organicas responsables de otorgar la conformidad
| del bien y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor para
el otorgamiento de |la conformidad)

Xll. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

Precisar si se realiza el pago de la contraprestacién en un solo pago o pagos
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parciales. En este ultimo caso debera precisarse la frecuencia de pago (por ejemplo,
mensual), asi como la proporcion de cada pago (por ejemplo, pagoen 2, 3,405
partes iguales, o pago en porcentajes del monto contratado).

La documentacion obligatoria que debe presentar el proveedor para la realizacion del
pago, como: recepcion del Aimacén, conformidad, comprobante de pago, etc., asi
como el plazo para hacer efectivo el pago.

Xlll. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacion
a la que se tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar
expresamente prohibido revelar dicha informacion a terceros. El proveedor debe dar
cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la Entidad, en materia
de seguridad de la informacion.

Esta obligacion comprende la informacion que se entrega, como también la que se
genera durante la realizacion de las actividades y la informacion producida una vez
que se haya concluido el servicio. Dicha informacién puede consistir en mapas,
dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos,
diagnosticos, documentos, cuadros comparativos y demas datos compilados,
recibidos o entregados por el proveedor.

XIV. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del
servicio ofertado por un plazo no menor de un (1) afio, contado a partir de la
conformidad otorgada por la Entidad.

XV. PENALIDADES POR MORA

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucién de las prestaciones
objeto del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo
a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para servicios en general y
consultorias:

F =0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1) Para servicios en general y consultorias: F = 0.25.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda, al monto vigente del
contrato o item que debid ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones
de ejecucién periddica o entregas parciales, a la prestaciéon individual que fuera
materia de retraso. Se considera justificado el retraso, cuando el proveedor acredite,
de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta
imputable.

Esta calificacién del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales
ni costos directos de ningun tipo.

XVI. OTRO TIPO DE PENALIDADES (De corresponder)

(De acuerdo al tipo de contratacion, se puede establecer otras penalidades diferentes
a la mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto
de la contratacién, por lo que se debe precisar el listado de las situaciones,
condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos o
porcentajes a aplicar.)
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XVIl. RESOLUCION CONTRACTUAL

La Entidad debe establecer las causales de resolucion del contrato, asi como el
procedimiento del mismo.

XVIILSANCIONES

El proveedor se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente
contrato, siendo aplicable lo previsto en el articulo 50° de la Ley.

XIX. OBLIGACION ANTICORRUPCION

El proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de
una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo
ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios,
accionistas, participacioncitas, integrantes de los 6érganos de administracién,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores.

Ademas, el proveedor debe comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas
para evitar los referidos actos o practicas.

XX. MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION

En caso sea necesario que el proveedor realice alguna gestion en las oficinas de la
Entidad, la Entidad debe indicar los protocolos sanitarios que debe cumplir de acuerdo
a la normatividad vigente y disposiciones particulares propias de la Entidad.

XXI. SOLUCION DE CONTROVERSIAS:

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucién e interpretacion de la presente
contratacion son resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accién judicial.

Firma del solicitante Firma del Jefe de la Unidad Usuaria

Firma de la Unidad Técnica
(De corresponder)
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FORMATO N° 03

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL PROVEEDOR (8) UIT.

Sefores
Oficina de Administracién
PROVIAS DESCENTRALIZADO

Presente.

YO, ...coooeiiiiieiiiienee...., postor y/o representante legal identificado con Documento
Nacional de Identidad N°® ............................, con domicilio €n ..........cocoeeeerninnnnn.
Distrito de ..............cc....... de la Provincia y Departamento de .....................,

declaro BAJO JURAMENTO, que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre:

Domicilio Legal:
RUC: Teléfono(s): |

Correo electrénico:

Autorizacién de notificacién por correo electrénico: ..............ccoceevin...
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Notificacién de la orden de compra y/o servicio.
2. Todo lo relacionado a materia de ejecucion contractual.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos
del proveedor o de su
representante legal
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FORMATO N° 04

CARTA DE PROPUESTA ECONOMICA

Lima, del 2024.

Senores

Oficina de Administracion
PROVIAS DESCENTRALIZADO
Presente.

Es grato dirigirme a usted para hacer de su conocimiento que, en atencién a su solicitud
de cotizacion y luego de haber examinado los documentos proporcionados por la
Entidad y conocer todas las condiciones existentes, el suscrito presenta su cotizacion
para ja cortratacion A8 .. coveecrmraovssssersrmmnyesmmaessnusnsssnsnans ” de conformidad con los
documentos y de acuerdo con los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas
y demas condiciones que se indican en las mismas, mi propuesta econémica es la
siguiente:

> S/ ( 00/10 SOLES).

La propuesta econdmica incluye todos los tributos, servicios, transportes, inspecciones,
pruebas y de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi
como cualquier otro concepto que le sea aplicable y que pueda tener incidencia sobre el
costo del servicio a contratar.

Adjunto a mi cotizacion los siguientes documentos:

* Declaracién Jurada de no tener impedimento para contratar con el Estado
debidamente firmada.

* Formato de la Carta de Autorizacion de Abono Directo en Cuenta (CCl)

+ La presente cotizacion tiene una validez de treinta (30) dias calendario.

Atentamente,

Nombres y Apellidos:
RUC:

Datos Adicionales
Direccioén:

Teléfono:

Importante y Obligatorio:

1. En caso de emitir RECIBO POR HONORARIOS ELECTRONICO, indicar en la
carta de presentacion, si se encuentra exonerado del impuesto a la renta
adjuntando el documento de Suspension de 4ta. Categoria; caso contrario,
indicar en la misma la autorizacion para el descuento de dicho impuesto.

2. Adjuntar su RNP y RUC actualizado a la fecha de su postulacion.

3. Adjuntar el SEGURO COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGO, so6lo es

obligatorio para los prestadores cuyos servicios impliquen actividades de
alto riesgo, conforme a lo establecido en el Decreto Supremo N° 003-98-SA,
que aprueba las Normas Técnicas del Seguro Complementario de Trabajo de
Riesgo.
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FORMATO N° 05

CARTA DE AUTORIZACION PARA EL PAGO DE ABONO EN LA CUENTA
BANCARIA DEL PROVEEDOR (CCl)

(5 R, T —— del 2024.

Sefiores

Oficina de Administraciéon
PROVIAS DESCENTRALIZADO
Presente.

Asunto: Autorizacién de abono directo en cuenta CCl que se detalla.

Por medio de la presente, comunico a usted, que la entidad bancaria, nimero de cuenta
y el respectivo Codigo de Cuenta Interbancario (CCI) de la empresa que represento es
la siguiente:

Empresa (o nombre):

- RUC:

- Entidad Bancaria:

- Numero de Cuenta:

- Codigo CCI:

- Cuentade Detraccion N® .. ...t e e e e e

Dejo constancia que el nimero de cuenta bancaria que se comunica ESTA ASOCIADO
al RUC consignado, tal como ha sido abierta en el sistema bancario nacional.

Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago (Factura o Recibo de Honorarios
o Boleta de Venta) a ser emitida por mi representada, una vez cumplida o atendida la
correspondiente Orden de Compra y/u Orden de Servicio con las prestaciones de
bienes, servicios y/o consultorias, materia del contrato pertinente, quedara cancelada
para todos sus efectos mediante la sola acreditacion del abono en la entidad bancaria a
que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente

NOMBRES Y APELLIDOS
FIRMA
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FORMATO N° 06

DECLARACION JURADA DE NO TENER IMPEDIMENTO PARA CONTRATAR CON

EL ESTADO.
YO, o identificado con Documento Nacional de Identidad N°
............................ , con domicillio en .......................... Distrito de
....................... de la Provincia y Departamento de ....................., ante Usted,

DECLARO BAJO JURAMENTO:

* No encontrarme impedido para ser participante, postor o Contratista, de
conformidad con lo establecido en el articulo 11°1 de la Ley N° 30225 Ley de
Contrataciones del Estado.

e Conocer, aceptar y someterme a las Bases, condiciones, procedimientos y
especificaciones técnicas y/o términos de referencia del proceso.

e Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento a

efectos del presente proceso.
Que me comprometo a mantener la oferta presentada durante el proceso de
contrataciéon y a proveer los bienes o ejecutar el servicio, en caso de resultar

- favorecido con la Buena Pro.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

1597~ PR [ S —— del 202...

NOMBRES Y APELLIDOS
FIRMA

1Aplicacién Supletoria de la Ley de Contrataciones del Estado.
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FORMATO N° 07

DECLARACION JURADA DE COMPROMISO DE INTEGRIDAD

, con Documento Nacional de Identidad N° ............... Y
CONRUCN wciimmanie , en adelante EL CONTRATISTA, declaro lo siguiente:

EL CONTRATISTA no ha ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago, objeto de
valor o cualquier dadiva en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al
contrato, que puedan constituir un incumplimiento a la ley, tales como robo, fraude,
cohecho o ftrafico de influencias, directa o indirectamente, o a través de socios,
integrantes de los érganos de administraciéon, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores o personas vinculadas, en concordancia a lo establecido en el
articulo 110 de la Ley decontrataciones del Estado - Ley N° 30225, y los articulos 248°
y 248°-A de su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 350-2015-EF.

Asimismo, EL/LA CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer
actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios,
accionistas, participacioncitas, integrantes de los érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas, en
virtud a lo establecido en los articulos antes citados de la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento. Ademas, EL/LA CONTRATISTA se compromete a comunicar
a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta
ilicita o corrupta de la que tuviere conocimiento; asi también en adoptar medidas
técnicas, organizacionales y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
practicas, a través de los canales dispuestos por la entidad.

De la misma manera, EL/LA CONTRATISTA es consciente que, de no cumplir con lo
anteriormente expuesto, se sometera a la resolucién del contrato y las acciones civiles
y/o penales que la entidad pueda accionar.

Lima, ....de ................... del 202...

NOMBRES Y APELLIDOS
FIRMA
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DECLARACION.JURAD.A DE PARENTESCO

Yo, , identificado (a) conD.N.I. N° , declaro bajo
juramento: -

NO, tener relacion de parentesco por consanguinidad, afinidad, vinculo conyugal o unién de
hecho con personal de PROVIAS DESCENTRALIZADO.

Sl, tener relacion de parentesco por consanguinidad, afinidad, vinculo conyugal o unién de
hecho con personal de PROVIAS DESCENTRALIZADO.

En caso de marcar la segunda alternativa (Sl), detalle los datos de la persona con la que es pariente
o tiene vinculo de afinidad, conyugal o unién de hecho, en PROVIAS DESCENTRALIZADO.

Nombre y Apellidos

Cargo

Grado de parentesco

Nombre y Apellidos

Cargo

Grado de parentesco

Esta declaracion la realizo a fin de dar cumplimiento a lo establecido por la Ley N°® 26771 y la
Resolucién de Contraloria N° 123-2000-CG; asi como con el Reglamento de Funcionamiento de los
Organos de control Institucional aprobado mediante Resolucién de Contraloria N° 114-2003-CG

Firmo la presente declaracion, de conformidad con lo establecido en el Art. 42° de la Ley N° 27444
— Ley de Procedimiento Administrativo General.

del 2023

Teléfono: Huella digital del contratado

Cuadro para determinar el grado de consanguinidad y/o afinidad

Grado Grado Parentesco por Consanguinidad Parentesco por afinidad
En Tlinea recta En Tinea colateral En Tinea recta EnTinea
colateral
1ro Padres/hijos Suegros, yerno, nuera
2do Abuelos, nietos Hermanos Abuelos del conyuge | Cunados
3ro Bisabuelos, bisnietos| Tios, sobrinos.
4to Primos, sobrinos-nietos, fios-
abuelos.

Nota: En caso oculte informacion y/o consigne informacion falsa sera excluido del proceso
de seleccién de personal; en caso de haberse producido la contrataciéon debera cesar por
comision de falta grave con arreglo a las normas vigentes sin perjuicio de la responsabilidad
penal y/o administrativa en que hubiere incurrido (Art. 4 DS.017-96-PCM).
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FORMATO N° 09

DECLARACION JURADA DE VERIFICACION DE DATOS EN REGISTROS DE
FUNCIONARIOS SANCIONADOS

i Ry identificado con
Documento Nacional de Identidad — DNI N° ..................... , con domicilio en
................................................................................................... del Distrito
de....ooooveviiieniin, , de la Provincia y Departamentode ........................ , ante Usted:

DE LA VERIFICACION DE MIS DATOS EN LOS REGISTROS DE FUNCIONARIOS
SANCIONADOS, DECLARO BAJO JURAMENTO QUE:

N° | SI NO REGISTRO

Me encuentro dentro de la Relacién de Personas con
Inhabilitaciones Vigentes a la fecha en el RNSSC (adjuntar
formato, actualizado a la fecha de su postulacion).

http://www.sanciones.gob.pe:8081/transparencia/

Me encuentro en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos
REDAM (adjuntar formato, actualizado a la fecha de su
postulacion).

https://casillas.pj.gob.pe/redam/#/)

Lo manifestado en este documento tiene caracter de declaracion jurada en tal sentido
me someto a las acciones administrativas y/o judiciales que corresponda en caso de
verificarse la no veracidad de lo declarado.

NOMBRES Y APELLIDOS
FIRMA
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FORMATO N° 10

COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD

< U U , identificado con DNI N° ...............
declaro bajo juramento:

a) Cumplir con las obligaciones consignadas en el articulo 3 de la Ley N° 31564 y

articulo 16 de su Reglamento, esto es:

- Guardar secreto, reserva o confidencialidad de los asuntos o informacion que,
por ley expresa, tengan dicho caracter. Esta obligacion se extiende aun cuando
el vinculo laboral o contractual con la entidad publica se hubiera extinguido y
mientras la informacion mantenga su caracter de secreta, reservada o
confidencial.

- No divulgar ni utilizar informacion que, sin tener reserva legal expresa, pudiera
resultar privilegiada por su contenido relevante, empleandola en su beneficio o
de terceros, o en perjuicio o desmedro del Estado o de terceros.

b) Abstenerme de intervenir en los casos que se configure el supuesto de impedimento
sefialado en el articulo 5 de la Ley N° 31564 y en los articulos 10 y 11 de su
Reglamento.

c) No hallarme incurso en ninguno de los impedimentos sefialados en los numerales
11.3 y 11.4 del articulo 11 del Reglamento de la Ley N° 31564.

Suscribo la presente declaracion jurada manifestando que la informacién presentada se
sujeta al principio de presuncion de veracidad del numeral 1.7 del articulo IV del TUO
de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Si lo declarado no se ajusta a lo anteriormente mencionado, me sujeto a lo establecido
_en el articulo 438 del Cédigo Penal y las demas responsabilidades administrativas,
civiles y/o penales que correspondan, conforme al marco legal vigente.

Lima, co: devsmmnins del 202...

NOMBRES Y APELLIDOS
FIRMA
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FICHA UNICA DE POSTULACION

ﬁ PERL
Provias
Dieaventralleada

EXFEDIENTE 1

ANEXO N° 3

FICHA DE POSTULACION
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Lima,

CONSTANCIA DE PRESTACION No. XXX-2024-MTC/21.0A.ABAST.

Por medio de la presente, se deja constancia que el consultor XXXXXXXXXXXXXXX con RUC
N XXXXXXXXXXXXXXX, tuvo relacion contractual con PROVIAS DESCENTRALIZADO,
conforme al siguiente detalle:

CONTRATO

OBJETO
CONTRACTUAL
MONTO DE CONTRATO

MONTO TOTAL DE
INVERSION

PLAZO CONTRACTUAL
PENALIDADES
LIQUIDACION

Se expide la siguiente constancia a solicitud del interesado, para los fines que estime pertinente.

Atentamente,

Pagina 44 de 48




ou . | Ministerio
: PERU | de Transportes Provias
y Comunicaciones Descentralizado

Lima,

CONSTANCIA DE PRESTACION No. XXX-2024-MTC/21.0A.ABAST

Por medio de la presente, se deja constancia que el Sr(a). XXXXXXXXXXXXX, con RUC N°
XXXXXXXXX 'y con DNI N° XXXXXXXX, tuvo relacién contractual con PROVIAS
DESCENTRALIZADO, conforme al detalle siguiente:

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL

FECHA DE NOTIFICACION Y/O
RECEPCION

PLAZO DE EJECUCION
PERIODO

MONTO CONTRACTUAL
MONTO CANCELADO

PENALIDADES APLICABLES

Se expide la siguiente constancia a solicitud del interesado, para los fines que estime pertinente.

Atentamente,
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o . | Ministerio
LY B PERU | de Transportes ficeministe] Provias
| y Comunicaciones INSpo Descentralizado

Lima,

CONSTANCIA DE PRESTACION No. XXXX-2024-MTC/21.0A.ABAST

Por medio de la presente, se deja constancia que la empresa XXXXXXXXXXXXX con RUC
N XXXXXXXXXXX, tuvo relacién contractual con PROVIAS DESCENTRALIZADO, conforme al
detalle siguiente:

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL
MONTO CONTRACTUAL

MONTO EJECUTADO

PLAZO CONTRACTUAL

PENALIDADES
CONFORMIDAD

Se expide |a siguiente constancia a solicitud del interesado, para los fines que estime pertinente.
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o . | Ministerio
] PERU | de Transportes € Provias
' y Comunicaciones Descentralizado

Lima,

CONSTANCIA DE PRESTACION No. XXXX-2024-MTC/21.0A.ABAST

Por medio de la presente, se deja constancia que la empresa XOXXOXXXXXXXXXXXX con RUC
N XOXXXXXXXXX, tuvo relacion contractual con PROVIAS DESCENTRALIZADO, conforme al
detalle siguiente:

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL
MONTO CONTRACTUAL

MONTO EJECUTADO

PLAZO CONTRACTUAL

PENALIDADES

CONFORMIDAD

Se expide la siguiente constancia a solicitud del interesado, para los fines que estime pertinente.

Atentamente,
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o . | Ministerio
2 B PERU | de Transportes i - Biokis
' ' y Comunicaciones : Descentralizado

Lima,

CONSTANCIA DE PRESTACION No. XXX-2024-MTC/21.0A.ABAST.

Por medio de la presente, se deja constancia que el contratista XXXXXXXXXXXX, con RUC N*
10021511116, tuvo relacién contractual con XXXXXXXXXX, conforme al siguiente detalle:

CONTRATO

OBJETO
CONTRACTUAL
MONTO DE CONTRATO

REAJUSTES
MONTO TOTAL DE
INVERSION

PLAZO CONTRACTUAL
PENALIDADES
LIQUIDACION

Se expide la siguiente constancia a solicitud del interesado, para los fines que estime pertinente.

Atentamente,
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