Resolucion de Presidencia N°,327-2015-2/1en.

Lima 24... de ....AgQstQ......... del ....2015.

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N2 046-2014-PCM, se aprobd la Politica
Nacional para la Calidad, el mismo que se fundamenta en la promocién de la
productividad, la innovacién y la competitividad, la provisién de bienes y servicios
idoneos, y el cumplimiento de los estdndares de calidad; el desarrollo de una cultura de
calidad con una visién descentralizada, difundiendo el conocimiento cientifico y la
mejores prdcticas de calidad; la produccién y el uso de bienes y servicios de calidad
mediante la utilizacién de estdndares de calidad y la adecuacién de la normativa que
favorezca su disefio, produccién y distribucion; y una politica transversal que involucre
a los poderes publicos y agentes econdmicos con una cobertura nacional y con los
recursos necesarios para su sostenibilidad;

Que, el literal f) del articulo 20° del reglamento de Organizacién y Funciones del
IPD, aprobado por Decreto Supremo N° 017 — 2004 — PCM, sefiala que la Oficina de
Presupuesto y Planificacion tiene entre sus funciones “Establecer los mecanismos de
Gestion de Calidad de las actividades deportivas, que permita en la medida de lo posible,
alcanzar una certificacién”.

Que, el literal ¢) del numeral 4.2.1 de la Norma 1SO/IEC 9001:2008, establece
entre los requisitos para la documentacién de un Sistema de Gestién de Calidad, el
establecimiento de procedimientos documentados y los registros requeridos por esta
Norma Internacional, ademds es necesario precisar gue como parte de las acciones
necesarias para certificar bajo la Norma ISO/IEC 9001:2008 el proceso de “Autorizacién
y Otorgamiento de las Subvenciones a favor de las Federaciones Deportivas Nacionales
y el Comité Olimpico Peruano”, se requiere establecer un Plan de Mantenimiento de la
Infraestructura.

Que, la Oficina de Presupuesto y planificacién, en coordinacién con la Oficina
General de Administracion - Unidad de Logistica, ha presentado la propuesta del Plan
de Mantenimiento de la Infraestructura del IPD para el proceso de “Autorizacién y
Otorgamiento de las Subvenciones a favor de las Federaciones Deportivas Nacionales y
el Comité Olimpico Peruano”, con la finalidad de optimizar la gestion institucional, el
mismo que considera es necesario aprobar.

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N2 28036 — Ley de Promocion y
Desarrollo del Deporte;

Con las visaciones de la Secretaria General, Oficina de Presupuesto y Planificacidn,
Oficina General de Administracion y Oficina de Asesorfa Juridica;



SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar el Plan de Mantenimiento de la Infraestructura,
cuyo adjunto forma parte de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- Publicar la presente Resolucién en la pagina Web del IPD:
www.ipd.gob.pe

Registrese y Comuniquese;

DR.SAUL BARRERA AYALA
Presidente (€]
INSTITUTO PERUANO DEL DEPORTE
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1. FINALIDAD

Mantener en 6ptimas condiciones de limpieza el ambito de trabajo de los colaboradores del IPD.

2. OBJETIVO
Establecer la frecuencia con que se realizarg la limpieza de las areas del IPD: Oficinas (interiores y

exteriores), equipos, muebles y enseres de la institucion.

3. ALCANCE

El mantenimiento de la infraestructura se realizara en todas las areas de la institucion

4. ESPECIFICACIONES GENERALES

4.1.MATERIALES DE LIMPIEZA, IMPLEMENTOS Y EQUIPOS
El IPD estd en la capacidad de dotar de los equipos, implementos de limpieza y todo el
material especifico del rubro, necesarios para su trabajo, garantizando la buena calidad de
éstos y asumiendo el costo para el servicio solicitado.

Asimismo, los materiales e insumos de limpieza deben contar con registro industrial.

4.2. HORARIO DEL SERVICIO
La limpieza del IPD se realizara en un turno, en el horario de 7:00 a 16:30 horas, con
excepcion de dos personas que cumplen el horario de 8:00 a 17:00 horas de lunes a viernes.
El IPD asumira exclusivamente los danos contra el cuerpo o salud que pudiera sufrir su
personal a consecuencia de la prestacion del servicio. Para tal efecto todos ellos deberan

contar con su respectivo seguro contra accidentes.

4.3. DESCRIPCION DEL SERVICIO
El IPD debe ejecutar de manera permanente la limpieza a fin de que las areas interiores y
exteriores, asi como los equipos y muebles de los ambientes estén siempre limpios. Los

principales aspectos que comprende este servicio son:

¢ Limpieza general del mobiliario de todas las areas del IPD.
o Limpieza permanente de vidrios y partes altas de las estructuras internas y externas.

e Limpieza constante de la entrada principal.
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e Limpieza permanente de los servicios higiénicos.

e Lavado de cisternas y tanques elevados.

4.4. FRECUENCIA DEL SERVICIO

Para una mejor prestacion de los servicios indicados, se ha considerado la siguiente
frecuencia para las actividades que se detallan a continuacion:

4.4.1, AREAS DIVERSAS
a. FRECUENCIA DIARIA
e Barrido, trapeado y/o lustrado de todos los pisos, seglin corresponda.
e Limpieza de oficinas con pisos vinilicos, porcelanatos y/o locetas.
e Limpieza de oficinas y ambientes alfombrados v tapizonados.
e Limpieza de mostradores y vidrios de escritorio.
e Limpieza de escaleras, pasamanos y pasillos.
e Limpieza de areas a atencion al publico/cliente.
e Limpieza de paneles
e Limpieza de veredas y corredores de manera constante.
e Limpieza de ventanas.
e Recojo, retiro y eliminacién de basura de las areas y de los SS.HH.
e Limpieza de tachos.

e Limpieza de extintores, tuberias, alegéricos, surtidores de agua.

b. FRECUENCIA SEMANAL
e Limpieza General, incluye todos los accesos, pasillos, escaleras, zona de
recepcion (oficina central)
e Limpieza, aspirado y lavado de felpudos, alfombras, tapizones instalados en
Oficinas y house Keeping.
e Limpieza de las partes altas, angulos formados entre techos con paredes y

mamparas.

e Limpieza o desmanchado de todos los aparatos de teléfono e
intercomunicaciones.

o Limpieza de Ventiladores.
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c. FRECUENCIA QUINCENAL

Encerado de escritorios de madera, tabiquerias, muebles de madera y otros.
Lavado y desinfectado de tachos de basura u otros recipientes de desechos.
Limpieza interior y exterior de vidrios y lunas divisorias que requieren asi como
de cristales y mamparas ubicadas en lugares de zonas de acceso que requieran
atencion diaria.

Fregado de los pisos de zonas comunes, oficinas, salas, accesos, zonas de
descanso, pasillos y escaleras.

Pulido total de superficies decoradas, de bronce, manijas, pasamanos y perillas
de metal, mampara de aluminio, superficie cromadas o de acabados que

requieran pulido frecuente.

d. FRECUENCIA MENSUAL

Lavado y desmanchado de paredes de oficina, pasadizos, zocalos, muros,
columnas, vigas, viiias de ventanas, molduras y aleros.

Limpieza, lavado y desmanchado de persianas.

Abrillantado de elementos metalicos.

Limpieza en profundidad de revestimiento de paredes, vigas, suelos de aseos,
marcos de ventanas, etc.

Limpieza de cuadros.

Limpieza, aspirado, lavado y desinfectado de alfombras, cortinas.

Limpieza profunda de anaqueles y paneles de mobiliario de oficina y areas de

archivo.

e. FRECUENCIA TRIMESTRAL

Limpieza de carpinteria metélica exterior e interior. Limpieza de persianas, contra
zocalos y contraventanas.

Limpieza y desmanchado de fachadas y ventanales (interior y exterior)

Limpieza de lunas interiores y exteriores.

Lavado de alfombras y tapizones.

Desmontaje, lavado y montaje de cortinas de tela.
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e Lavado y secado de sillas giratorias de la oficina.
*CONTRATO DE UN TERCERO CUANDO SE REQUIERA
e | impieza de tanques cisternas.

e Fumigacion General.

4.4.2. SERVICIOS HIGIENICOS

a. FRECUENCIA DIARIA (MAS DE SEIS VECES AL DiA)

El personal de limpieza realizara las labores de manera constante en los 11

Urinarios, 32 lavaderos y 36 tasas con los que cuenta el IPD. La frecuencia que se

describe es para labores de 8 horas diarias por turno.

e Barrido y trapeado de pisos.

e [impieza lavado y desodorizacion con perfumador ambiental a servicios
higiénicos y lavatorios.

e Limpieza, desmanchado de paredes de enchapadas en mayolicas y/o ceramicos.

° Recojo y retiro de desperdicios de papeleras y tachos de SSHH (cada hora),

e Limpieza de espejos, dispensadores de jabon, secadores de mano.

e Limpieza de las tabiquerias y divisiones instaladas en los SSHH.

e Limpieza de ventanales, marcos y puertas.

e Lavado y desinfeccion con lejia de servicios higiénicos, lavatorios enchapes, de

marmol, maydlicas, cerdmicos y otros.

b. FRECUENCIA SEMANAL
o [Instalacion de pastillas desodorizantes del ambiente.
° Limpieza general de todos los bafios (Vaporizacion, lavado y desinfeccién)
e Desinfeccion general.
¢ Desinfeccidn con quitasarro.

e Otras actividades,
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6. ANEXOS
Descripcion Anexo

Programa de Mantenimiento de la Infraestructura A

Check List de Limpieza Diario - Semanal B

Check List de Limpieza de SSHH C

Check List de Limpieza Trimestral D

Check List de Limpieza Quincenal - Mensual E




LIEEF eyoay ey2a4

oBjey) cfisey) abusey)

1od apeqoidy 10d opesinay| sod opesagey
TrdlsIrnEL B A sugro 3P Auan £ o SHauow ()

Trd1S3rnEL saucade froiquoge o ops e

TWHLSIHLL 2101A %3 [ 2 ap0uRN feun) 2p cTadur

TrAL83NEL wrnayenli e op ops g £ opuae)

{ 5 £ 1ous )|

¥ 3
P lSanal “ojeuaust 7 fepeyIY 3p opey:

BUBRUZ € 4]
TeaLs3iieL fogesaz equon wur ol 3p ezaidun)
10UFW S RS c B XU eIREdn o Ap o = dun)|

anyare sp cae £ ewyo ap oneligoul
apsued & sspnbeue o

SEUQID L iguicye]
#: gpEagurap L oo o opesdse ezacun

Apens 3p exaidun)|

33 SEVAUAA AP SOIIAL I 3D ORNS 18T

TNSHEN apated 3D QUALLLSANSI AP reppunyoid 1A = adur
NSN3 SN KU SQUALIFS AP CRBUEH Iy
LEIE ] ruer jad 8p cpeyiuels on £ oprag exauhur
che
T3 SpOLUIh CTTA CRLNOD SO
BULGO AP - el 3p O
Auan sy ernd uesam ol
anl opegede ap o sepRUC L AR olmLNE|
TH3AHINg ac eiedlaw (gaw ap soiad | ueweed  ehuet|
"AIUOIY 7 SEPERIOD 1 €N AN AP (]G, OFYN)
BI5F Al
Tei FIHN0D [ raised ooUE < ap AP AT SN0E R Lk
HU2e - unWoD Loz o feed - of o cpefia 4
eLEP UOCAIRE vessnty Anh)
W22 S Seuo ap sauehin) ua seyp ok o edwueu)
TeH3INND . ,

i
B

130D 3R 1,

0 8P CLUOD IS8 U3 I3
URELT R NI PER L TE (PEC T TR

S0 2 ap tqu i boa )

TLH300N0 *40 0 €IN5Q 3 04O 3P CPAHLF 3P £ ape 5]

130§ @IRRUI A AR

Lait L ‘Set=nhiqe IapRI 3 ORI L B Opeiaig
PSee g fus e |ar |8 far |or Sk fob|iv 2] iF]o o B R R o SN T I B I A - R I o L L L IO I I L L L T - N S I T z |
YIININD3ES MO10dI40530
348N31210 JHaNIIAON 3481120 JHBKINIS 01809V onnr oA QAW 149y 24V 0y3d83d 0d3N3
tau g {mey b e {fous (say)) apouad |a psed BwesToig
LS -
[RESCa 1Y
YUNLINYLS3VY NI V7130 OLNIIWINILNYIW 30 VINYHOOHd
[DRFRL Y]
s

VANLINYLSIVHANI V130 OLNIININILNYIN 30 YINVIOOUd 'V OX3INV

£L2p6
‘eulbed

¥ L0IdNYA G102 YaNLONYLS3VHANI V1 30 OLNIIWINI LNVIN 30 NY1d
oxaUy :0BIpoy onyL




Titulo: Caodigo: Anexo: Version: Pagina:

PLAN DE MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA 2015 MAN-PL-OT | A 1 10de 13

ANEXO B: CHECK LIST DE LIMPIEZA DIARIO - SEMANAL

CODIGO:
[MAN-FO-02
CHECK LIST DE LIMPIEZA DIARIO - SEMANAL VERSION: 1
PAG. 1DE1
UNIDAD I IPD | l EMPRESA l
NIVEL/AREA | [ FECHA ]
OPERARIO DE LIMPIEZA l \ FIRMA _I
Indicaciones:
Cumple v No Cumple X No Aplica —
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
Ne ACTIVIDADES CUMPLIMIENTO cUMFr:jiMIENT TUW PLC;MIENI umm;msm CUMPL;MIENT

1 |Barrido, trapeado y/o lustrado de todos los pisos, segun corresponda.

2 |Limpieza de oficinas con pisos vinilicos, porcelanatos v/o locetas

3 |Limpieza de oficinas y ambientes alfombrados y tapizones

4 |Limpieza de mostradores y vidrios de escritorio

S |Limpieza de escaleras, pasamanos y pasillos.

6 |Limpieza de areas de atencion al publico/ cliente.

7 |Limpieza de paneles

8 |Limpieza de veredas y corredores de manera constante.

9 [Limpieza de ventanas

10 [Recojo, retiro y eliminacién de basura de las reas y de los SS.HH.

11 |Limpieza de tachos

12 [Limpieza de extintores, tuberias, alegdricos, surtidores de agua.

Limpieza General, incluye todos los accesos, pasillos, escaleras, zona de recepcion (oficina

13
central)

Limpieza, aspirado y lavado de felpudos, alfombras, tapizones instalados en Oficinas y house

14
Keeping

15 [Limpieza o desmanchado de todos los aparatos de teléfono e intercomunicaciones.

16 |Limpieza de Ventiladores.

17 |Limpieza de las partes altas, dngulos formadces entre techos con paredes y mamparas.

18 |Otras Actividades

OBSERVACION Y ACCIONES TOMADAS:

ENCARGADQ DE SERVICIOS GENERALES SUPERVISOR DE LIMPIEZA
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ANEXO C: CHECK LIST DE LIMPIEZA DE SSHH

CHECK LIST DE LIMPIEZA DE SSHH

VRO L
s e
Pad LCEL
UNIDAD I IPD i EMPRESA [
b= ===
NIVEL/ AREA | 11 FECHA !
6 | 7 5
Indicociones.
Cumple vV io Cumple X No Aplica -
OPERARIO DE LIMPIEZA
FIRMA
OPERARIO DE LIMPIEZA
FIRMA | |
T y—————— -_7'—'_7-—-‘f'7—_"_—'_-7—_'7'—_‘""'_'—_'7_'—'7—'_‘"‘_'_‘ T AT yreey il—‘__ﬁ
e s LONES | NARTES ~ IVIERCOLES JUEVES T viemwis |
Iil)lh‘-{ufl?l‘BIAIIS-")a!‘ﬂqf.ﬁ‘ Tialailel= ez lefialalalets]e

1 [eeado wrapeads o s

Limpraza foavay 4

~

wfumedor an.enial aser

laators -

Litpieza desmancha ls de parsdes de

wnchapadas #n me olizas o s oeramica
I i ire ae dszpera o de pasdleras
o hoo de HH ada hoay
 [umpreza de spson dispenzataies depabes
5
s scadores demanc
Lmpieza de 137 tabiquenaz v div s cnes

inctaladac enlos HH

(]
7 [Limy o3 de vonrinales, marcos v pusitaz

- —

scinn con lejia deteraitoz

apan de marmol

| nstalacian de pastillas de=odorizantes el

1 ambimnta = Y|

Lmpreza gen-cal detade: tos banas

arnzacion, lavado y desinfeccion)

Cosinleccion ganaral

Lesinfeccion con dromatizador /e Ambiants

Otras idades
5

16 |1 20 25 dal dua (Ponsr horal

17 |Noveades del dia {P.ner hora)

ACCIONES TOMADAS:

ENCARGADO DE SET ICIOS GENEF “LES SUPEF “1SOR DE LIMPIEL J
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ANEXO D: CHECK LIST DE LIMPIEZA TRIMESTRAL
CODIGO:
IJAN-FO-04
CHECK LIST DE LIMPIEZA TRIMESTRAL VERSION: 1
PAG.1DE1
UNIDAD IPD | | AGENCIA |
NIVEL/AREA | ’ FECHA |
OPERARIO DE LIMPIEZA ] | FIRMA ’
Indicaciones:
Cumple v No Cumple X No Aplica -
TRIMESTRAL
OBSERVACIONES

Ne ACTIVIDADES

CUMPLIMIENTO

Limpieza de carpinteria metalica exterior e interior. Limpieza de persinas, contra zocalos y

contraventanas.

2 |Limpiezay desmanchado de fachadas y ventanales (interiory exterior)

3 |Limpieza de lunas interiores y exteriores.

4 |Lavado de alfombras y tapizones

5 |Desmontaje, lavado y montaje de cortinas de tela.

6 |Lavadoy secado de sillas giratorias de la oficina.

Otras Actividades.

w

ACCIONES TOMADAS:

ENCARGADO DE SERVICIOS GENERALES

SUPERYISOR DE LIMPIEZA
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ANEXO E: CHECK LIST DE LIMPIEZA QUINCENAL - MENSUAL

CODIGO:
MAN-FO-05
CHECK LIST DE LIMPIEZA QUINCENAL - MENSUAL VERSION: 1
PAG. 1DE 1
UNIDAD IPD EMPRESA
NIVEL/AREA r FECHA

OPERARIO DE LIMPIEZA J FIRMA

Indicaciones:
Cumple v No Cumple X No Aplica —

QUINCENAL MENSUAL

CUMPLIMIENTO UMPLIMIENTD

N2 ACTIVIDADES OBSERVACIONES

Encerado de escritorics de madera, tabiquernias, muebies de madera y otros.

-

[F]

Lavado y desinfectado de tachas de basura u otrcs recipientes de desechos.

Limpieza interiory exterior de vidrios . lunas divisorias que requieren asicomo de cnistales
y mamparas ubicadas en lugares de zonas de acceso que requieran atencizn diaria.

fregado de los pisos de zonas comunes, oficinas, salas, accesos, zonas de descan: - pasillos
escaleras

Pulido ttal de superficies decoradas, de bronce, manijas, pasamanos y perillas de metal,
mampara de aluminio, superficie cromadas o de acabad as que requieran pulide frecuente.

Lavada y desmanchado de paredes de oficina, pasadizos, zocalos,muros, columnas, vigas,
vifias de ventanas, moldurasy aleros.

~

Lipieza, lavade y desmanchado de persianas.

S |Abrillantado de elementos metalicos

Limpieza en profundidad de revestimiento de paredes, vigas. suelos de aseos, marcos de
ventanas, elc

1

o

Limpieza de cuadros.

11|Limpieza, aspirado, lavado y desinfectado de alfombras, cortinas.

12 |Limpieza profunda de anaqueles y paneles de mobiliario de oficina y areas de archivo.

1

W

Otras actividades:

ACCIONES TOMADAS:

ENCARGADO DE SER' ICIOS GENERALES SUPER" ISOR DE LIMPIEZA







