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La

VISTOS:

El Memorando N° 103-OELINMP-2009 la Oficina de Estadistica e Informéatica y el proyecto de Directiva
gue establece el Procedimiento de Atencidn de Solicitudes sobre Acceso a la Informacion Publica en el
Instituto Naclonal Matemo Perinatal.

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 2° inciso 5 de la Constitucion del Estado establece que toda persona tiene el derecho
fundamental de hacer peticiones a las autondades y obtener de éstas una respuesta en el plazo legal
preestablecido,

Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806 Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, aprobado mediante Decreto Supremo N°® 043-2003-PCM, establece que las entidades plblicas
proporcionaran a los ciudadanos que lo soliciten |a informacion de caracter plblico que generen o
poSean,

Que, el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica, aprobado mediante
Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, desarrolla el procedimiento para la difusion de la informacion de
caracter publico asl como los plazos aplicables;

Que, mediante Resolucion Ministenial N 065-2004/MINSA, se aprobd el formulario “Solicitud de Acceso a
|a Informacidn Publica” del Ministerio de Salud;

Que, mediante Resolucion Ministerial N* 825-2005/MINSA, se aprobd la Directiva N° 070-MINSAJOGC -
V.01 que establece &l Procedimiento de Solicitudes sobre acceso a |a Informacian Pablica;

Que, es objetivo funclonal del Instituto Nacional Matemo Perinatal, como organo desconcentrado del
Ministerio de Salud, garantizar la maxima transparencia en sus actos de gestion y en la informacion de
caracter publico generado u obtenido durante sus actividades;

Que, para el logro de dicho objetivo funcional es necesario establecer los procedimientos intemos para la
difusion de la informacion de caracter piblico, garantizando el ejercicio del derecho constitucional de
peticion, o cual redundara en el incremento de la calidad del servicio que se brinda a nuestros usuarios y
facilitara el acceso a la informacion requerida por |a colectividad dentro del marco legal vigente;

Estando a lo proyectado por la Oficina de Estadistica e Informética, contando con la opinitn favorable del
Directora Ejecutiva de la Oficina de Ejecutiva de Administracion y la visacion de la Oficina de Asesoria



. Juridica, en armonia con las facultades conferidas por la Resolucion Ministerial N° 699-2003-SA/DM y su
- madificatoria por |a Resolucion Ministerial N° 1002-2004/MINSA,

SE RESUELVE:

~ Aprobar la DIRECTIVA N°00%-DG-INMP-2009 "Directiva que establece el
Procedimiento de Atencion de Solicitudes sobre Acceso a la Informacion Publica en el Inistitute Nacional
Matemo Périnatal’ que regula a nivel insfitucional la difusion de la informacion de caracter publico
generada o poseida por el Instituto Nacional Matemo Perinatal.

ARTICULO SEGUNDO - Encargar a la Oficina Ejecutiva de Administracion la implementation de las
acciones administrativas para el cumplimiento de la Directiva aprobada en el articulo precedente,

ARTICULO TERCERQ.- Disponer que la Oficina de Estadistica e Informatica publique la presente
resolucin en el Portal de Transparencia del Instituto Nacional Materno Perinatal

Registrese y Comuniquese.
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DIRECTIVA N ﬁl'.'l":} -DG-INMP-08 - “DIRECTIVA QUE ESTABLECE EL PROCEDIMIENTO DE
ATENCION DE SOLICITUDES SOBRE ACCESD A LA INFORMACION PUBLICA EN EL INSTITUTO
NACIONAL MATERNO PERINATAL™
APROBADO POR RESOLUCION DIRECTORAL N* 064 _DG-INMP-08

DIRECTIVA N° 009 .DG-INMP-09 - "DIRECTIVA QUE ESTABLECE EL
PROCEDIMIENTO DE ATENCION DE SOLICITUDES SOBRE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA EN EL INSTITUTO NACIONAL MATERNO
PERINATAL"

1. ml

- Establecer gl procedimiento de atencidn de solicltudes de informacion de acceso
publico que el Institulo Nacional Materno Perinatal y sus unidades organicas produzcan
o lengan en su poder

Establecer las responsabilidades del personal con relacidn a la entrega de informacion
de acceso publico

Il.  BASELEGAL

- Constitucién Politica de 1993,

- Declaracién Universal de Derechos Humanos,
Pacto Internacional de Derechos Civiles y Politicos.
Convencion Americana de Derechos Humanos.

-  Declaracion de Chapultepec

- Principlo sobre Libertad de expresion de la Comisidn Interamericana de Derechos
Humanos

' - Resolucién 1932 sobre acceso a la Informacién Piblica aprobada por la Asamblea
Ganeral de la OEA

Resolucidn N® 2057 sobre acceso a la informacion Pablica: Fortalecimiento de la
Democracia (OEA 2004)

Ley de Procedimiento Administrativo General, Ley N® 27444
- Ley de Codigo de Etica de la Funcion Publica, Ley N® 27815
- Ley del Ministerio de Salud, Ley N° 27657
- Reglamento de la Ley del Ministerio de Salud, Decreto Supremo N* 013-2002-SA

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
Diecreto Supremo N® 43-2003-PCM

- Reglamento de |a Ley del Codigo de Etica de la Funcién Publica, Decreto Supremo N°
033-2005-PCM

- Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la informacion Publica, Decrelo
Supremo N° 072-2003-PCM
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ATENCION DE SOLICITUDES SOBRE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA EN EL INSTITUTO
NACIONAL MATERNO PERINATAL"
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- Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Salud, Decreto Supremo N°®
014-2002-SA

- Resolucidn Ministerial N® 699-2003/MINSA, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Instituto Especializado Materno Perinatal

Resolucion Ministerial N° 1002-2004/MINSA, que aprueba la modificacion del
Reglamento de Organizacidn y Funciones del Instituto Especializado Materno Perinatal

- Resolucion Ministerial N® 065-2004/MINSA, que aprueba el formulario “Solicitud de
Acceso a la Informacidn Publica” del Ministeno de Salud

- Resolucion Ministerfal N B25-2005/MINSA, que aprueba la Directiva N° 070-
MINSA/OGC - V.01 que establece el Procedimiento de Solicitudes sobre acceso a la
Informacién Publica

o/ \
s Las disposiciones de la presente Directiva vinculan a todas las unidades organicas del Instituto
Nacional Materno Perinatal para la tramitacion de solicitudes de informacion de acceso pablico

que se encuanire @n posesion o bajo el control del Instituto Nacional Materno Perinatal,

La presente Directiva no sera de aplicacian para

La tramitacion de los procedimientos contenidos en el texlo Unico de procedimientos
administratives del Instituto Nacional Materno Perinatal

- La atencion de solicitudes de informacion entre las Unidades Organicas en el gjercicio
de sus funciones.

- El derecho del administrado de acceder al expediente administrativo en el que forma
parie, de conformidad con lo dispuesto en e articulo 160° de la Ley N® 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General

- Atencién de solicitudes de Informacian de los congresistas de |la Repiblica

- Alencion de las solicitudes remitidas por las entidades piblicas en el ejercicio de sus
funciones.

4.1 Apelacién - Recurso administrativo del gue puede hacer uso el adminisirado en los casos
sigulentes:

a.  Denegatoria de acceso a la informacidn publica.
b. Entrega incompleta o imprecisa de la informacién
¢. Falta de entrega de |a infarmacidén dentro del plazo establecido por la Ley

4.2 Funcionario poseedor de la informacion - Es aguel que tiene a su cargo la umdad
organica que posee o deberia poseer la informacidn solicitada tomando en cuenta &l
Reglamento de Organizacion y Funciones del [nstitulo Nacional Materno Perinatal y demas
normas aplicables. Es responsable de las funciones a que se refiere el articulo 6° del
Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
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DIRECTIVA N" 009 _pG-NMP-08 - "DIRECTIVA QUE ESTABLECE EL PROCEDIMIENTO DE
ATENCION DE SOLICITUDES SOBRE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA EN EL INSTITUTO
NACIONAL MATERNO PERINATAL"

APROBADO POR RESOLUCION DIRECTORAL N* ObY -DG-INMP-08

4.3 Funcionario responsable de entregar la informacién.- Es aguel encargado de atender
las solicitudes de acceso a la informacién pdblica de acuerdo a la informacion que la
dependencia a su cargo hubiere producido u obtenido en el ejercicio de sus funciones. Es
el funcionario responsable de las funciones contenidas en el articulo 5° del Reglamento de
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

4.4 Informacién Publica.- Es aquella contenida en documentos escritos, folografias,
grabaciones, soporte magnético o digital, o en cualguier otro formato, siempre gque haya
sido creada u obtenida por el Instituto Nacional Matemo Perinatal o que se encuentre en su
posesidn o bajo su conlirol, relacionada al cumplimiento de sus funciones, y siempre que no
se trate de informacidn secreta, reservada y confidencial conforme a Ley

45 Portal de Transparencia.- Medio informatico que promueve el libre acceso de Ia
informacion plblica que se encuentra en el Instituto Nacional Matemo Perinatal en tiempo
real y oportuno

4.6 Solicitante.- Es toda persona que requiere informacion al Institute Nacional Matermno
Perinatal en el ejercicio del derecho de acceso a la informacidn piblica de conformidad con
lo dispuesto en el numeral 5) del articulo 2° de la Constitucion Politica de 1983

4.7 Tramite Documentario.- Secretana o mesa de parles que liene como funcion la recepcion
documentaria dentro de las oficinas o dependencias a cargo de los funcionarios
responsables de entregar la Informacion

4.8 Unidad Orgéanica.- Es |a unidad de organizacién en que se dividen los drganos contenidos
en la estructura organica de la Entidad,

5.1- OBLIGACION DE ENTREGAR INFORMACION DE ACCESO PUBLICO

511 El Instituto Nacional matemo Perinalal liene |a obligacion de entregar la informacién

a0 DN publica que le sea solicitada por cualquier persona en el ejercicio del derecho de

Pl o W acceso a la informacion de acuerdo con lo dispuesto en el numeral 5 del articulo 2° de
: > la Constitucion Politica de 1993

PRESENTACION DE SOLICITUDES

= £

~5.12 Las solicitudes de infarmacidn publica podran ser presentadas por escrito ante tramite
documentario o a través del Portal de Transparencia, utilizando el formato aprobado
para tal efecto, que se consigna en el Anexo 1 de la presente Directiva. El solicitante
podra ulilizar cualquier otro escrito diferente al formato indicado, siempre gue se
cumpla con consignar la Iinformacion a que se refiere el numeral 531 de la presente
Directiva

513 Tramite documentaro debera dar orientacidn acerca del procedimiento de atencion de
solicitudes de acceso a la informacitn pablica vy lener a disposicidn de los saolicitantes
los formatos de solicitud para tal efecto

514 Los responsables de entregar la informacion deberan contar con buzones especiales
de correo en las unidades organicas a su cargo para recibir directamente las solicitudes
de acceso a la informacién puablica Dicho buzdn estara a cargo de las unidades de
tframite documentario, quienes deberan registrar la solicitud de informacién de acceso
plblico, a fin de darle el tramite correspondiente

5.2 PLAZO PARA ENTREGAR LA INFORMACION

521 Los funcionarios responsables de entregar la informacion deberan cumplir con entregar
la informacion solicitada o ponerla a disposicidn, seglin sea el caso, dentro del plazo de
siete (7) dias habiles, computado desde |a fecha de presentada la solicitud,
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522 Cuando existan circunstancias que hagan Inusualmente dificil obtener o reproducir Ia
informacién solicitada, diche plazo podrd ser prorrogado en forma excepcional por
cinco (5) dias habiles adicionales, previa comunicacién al solicitante conforme a o
sefalado en el numeral 5 14.1

5.3 REQUISITOS DE LA SOLICITUD
531 Recibida la solicitud de informacion plblica por cualquiera de los medios indicados en
el numeral 512 de la presente Directiva, tramite documentario verificarad

inmedlatamente a su presantacidn, que la solicitud contenga los sigulentes reguisitos
minimos

a.  Apellidos y nombras o razon social del solicitante, segin sea el caso.

b. Documento de identidad o Registro Unico de Contribuyentes, segun se trate el
solicitante de persona natural o persona juridica. Tratdndose de menores de edad no
sera necesaria la presentacion del documento de identidad

¢ Domicillo del solicitante.

d. Expresién concreta y precisa del pedido de informacion

¢.  Cuando la solicitud se presente ante tramite documentaric, debera contener la firma del
solicitante. Se requerid huella digital cuando el solictante no sepa firmar o se
encugntre impedido de hacerlo.

Adicionalmente, el solicitante podra consignar su nimero telefonico, correa electronico y demas
datos no cbligatorios que se encuentren indicados en el Formulario Solicitud de Acceso a la
Infarmacidn Plblica.

2| 5.4 SUBSANACION DE REQUISITOS

541 De no contener la solicitud los requisitos indicados, la unidad de lramite documentario
debera requerr al solicitante efectué la subsanacion correspondiente dentro del plazo
de cuarenta y ocho (48) horas de presentada la solicitud.

542 Cuando no se hubiere podido requerir al solicitante la subsanacidn de la solicitud en el
momento de su presentacion y siempre gue &l solicitanie hubiere sefalado algun medio
para notificario, tramite documentario deberd solicitar la subsanacion a mas tardar
dentro del plazo de cuarenta y ocho (48) horas de presentada la solicitud, transcurrido
el cual se entendera admitida la misma

543 S el solicitante no cumpliera con subsanar la omision en el piazo indicado, se dara por
no presentada la solicitud, procediéndose al archiva correspondiente.

55 REQUERIMIENTO DE INFORMACION AL FUNCIONARIO POSEEDOR DE LA
MISMA.

551 En la fecha de presentacion de |a solicitud o de la subsanacion de los requisitos
minimos indicados, tramite documentario derivaréd al funcionario responsable de
entregar la informacion la solicitud para su atencién, sobre el cual debera estampar el
sello de URGENTE

5§52 Al dia siguiente de recibida la solicitud el funcionario responsable de entregar la
informacion debera requerir al funcionario poseedor de la informacion la remisian de la
informacién solicitada en el plazo maximo de tres (3) dias habiles, o del informe
correspondiente cuando la informacion solicitada sea secreta, reservada o confidencial
conforme a lo dispuesto en el Texto Unico Ordenado de la Ley de Transparencia y
Acceso a la informacién Publica

Pagina d al 11



DIRECTIVA N° D09 _DG-INMP-08 - *DIRECTIVA QUE ESTABLECE EL PROCEDIMIENTO DE
ATENCION DE SOLICITUDES SOBRE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA EN EL INSTITUTO
NACIONAL MATERND PERINATAL"®
APROBADO POR RESOLUCION DIRECTORAL N* 06Y _oGiNnMP-09

56  ENTREGA DE LA INFORMACION QUE NO GENERA COSTO DE REPRODUCCON,

56.1 Se entiende que la Informacion no genera costo de reproduccion para la entidad
cuando el solicitante requiera que la Informacidn sea entregada mediante correo
electranico, siempre que la informacidn pueda ser entregada por este medio.

5.6.2 El funcionario poseedor de la informacidn debera remitir la informacion al funcionario
responsable de entregar la informacién dentro del plazo de tres (03) dias hablles.
Recibida la informacion, el funcionario responsable de entregarla debera remitiria al
solicitante via correo electronico a mas tardar el sétimo dia de presentada la solicitud.

5.63 Cuando existan circunstancias que hagan inusualmente dificil remitir la informacion
solicitada dentro dei plazo maximo de tres (03) dias habiles el funcionano poseedor de
la informacién comunicara tal circunstancia en &l mismo plazo, sefialando la fecha en la
gue remitira la informacién al funcionano responsable de eniregar la informacion La
prorroga no podra exceder de cinco (05) dias habiles computados desde la fecha de
vencimiento del plazo inicial para la entrega de la informacion

En caso de prorroga, @l funcionario responsable de entregar la informacion debera
informar al solicitante conforme al numeral 5,14 1 via correo electrénico, hasta el sexto
dia habll de presentada la solicitud, las razones por las que harad uso de la promoga,
indicando la fecha @n la que se hara entrega de la informacidn. La informacion debera
ser remitida al solicitante a mas tardar el duodécimo dia de presentada la solicitud o de
subsanada la misma.

5.7 ENTREGA DE LA INFORMACION QUE GENERA COSTO DE REPRODUCCION

571 En caso que la soliciiud de informacién plblica genere un costo de reproduccion, el
funcionario poseador de la informacidn debera informar sobre tal circunstancia al
funcionario responsable de entregar la informacion, dentro del plazo maximo de tres
(03) dias habiles, indicando el nimero de hojas, CDs o disquettes gue se utilizara para
la reproduccion respectiva.

En caso de que existan circunstancias que hagan inusualmente dificil ublcar o reunir la
informacién mencionada, el funcionario poseedor de la informacion podra prorrogar su
entrega hasta un plazo maximo de cinco (05) dias habiles, debiendo informar al
funcionario responsable de entregar la informacion, dicha informacion y la fecha
maxima para su enirega, antes del vencimiento de! plazo indicado en el parafo
precedente. De ser el caso, el funcionano responsable de entregar la informacion
debera informar al solicitante hasta el sexto dia de presentada su solicitud que hara
uso de la profroga, conforme a lo sefialado en el numeral 5.14.1, y sefialarg la fecha en
la que se pondra a disposicion la liguidacion del costo de reproduccion de la
informacion en el unidad de tramite documentario.

5§73 Recibida la informacion a que se refiere el numeral 57 1., el funcionario responsable
de entregar la informacion reslizara la liquidacion del costo de reproduccion de la
informacion, de acuerdo a la tasa prevista en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) del Insiiulo Macional Malerno Perinatal Dicha liquidacion
debera ser puesta a disposicion del solicitante en la unidad de tramite documentario, a
partir del sexto dia de presentada |a solicitud. En caso de prorroga la liquidacian debera
ser puesta a disposicion a mas tardar el décimo dia habil de presentada la solicitud o
de subsanada la misma

574 Cancelado el costo de reproduccion, el solicitante debera exhibir el recibo de pago ante
tramite documentario, quien debera tomar nota de los datos del recibo de pago o o
reproducira, e informar en el dia respecto del pago realizado al funcionario responsable
de eniregar la informacién. Bajo ningin concepio, tramite documentario exigira al
solicitante una copia del recibo de pago.
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En la fecha de exhibido el recibo de pago ante tramite documentario, el funcionano
responsable de entregar la informacion requerira la informacién solicitada al funcionano
poseedor de la misma guien deberd remitir la repreduccion de la informacion en el
plazo de 24 horas. El Funcionano responsable de entregar |a |nformacion debera
poner la reproduccion de la informacién a disposicion del solicitante en tramite
documentario a partir del dia siguiente de recibida la informacion.

576 El funcionario responsable de entregar la informacion solo ordenard su reproduccién
cuando la liguidacian hubiere sido cancelada

577 5i el solicitante no cancelara la liquidacién o habigéndola cancelado, no requiriera la
entrega de la informacian, dentro del plazo de 30 dias calendario contados a partir del
dia sigulente de haber sido pussta a disposicién la liquidacion o la informacion, segun
corresponda, el funcionario responsable de entregar la informacion archivara la
solicitud.

578 Tramite documentario debera tener a disposicion el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) del Instituto Nacional Materno Perinatal para su exhibicién, en
caso de ser requerido por el solicitants

58 MEDIO DE ENTREGA DE LA INFORMACION

581 LalInformacion serd entregada segin el medio sefialado por el solicitante siempre que
este se encuentre disponible por el Instituto Nacional Materno Perinatal, de acuerdo a
lo siguiente:

a} Por correo electrénico, en cuyo casao no generara costo alguno al solicitante
I} Diskette
¢) Disco Compacto

d) Copia

Cuando e! solicitante no indigue el medio de entrega de la informacion el responsable
de entregar la informacidn podra elegir cualguiera de los medios antes mencionados de
preferencia el que resulte mas econdmico, con excepcion del correo electrénico, salvo
gue el solicitante hubiera autorizado la comunicacian por dicho medio

583

Cuando la infermacion se encuentre en el Portal de Transparencia del Instituto
Macional Materno Perinatal, se tendra por atendido el requerimiento de informacion con
|2 comunicaclon por escrito al solicitante de la direccion web www lemp.gob.pe y la
Ubicacion de la informacién en la misma, sin perjuicio del derecho del solicitante de
requerir las copias comespondientes.

5.9 EXCEPCIONES AL EJERCICIO DEL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA

5.9.1  Tratandose de las causales previstas en los articulos 156° 16° y 17° del Texto Unico
Ordenado de |a Ley de Transparencia y Acceso a la informacion Fublica, el funcionarnio
poseedor de la informacion, mediante informe sustentado, pondra en conocimiento del
funcionario responsable de entregar Ia informacion, las razones por las gue no se
podra hacer entrega de la informacion solicitada dentro del plazo de tres (03) dias
habiles

392  El funcionario responsable de entregar la informacion deberd poner en conocimients
del solicitante el informe emitido por el funcionario poseedor de la informacién por
correo electranico, de haber requerido el solicitante que se le entregue la informacion
par este medio, o poniendolo a disposicion  de tramile documentario a mas tardar el
sétimo dia de presentada la solicitud o de subsanada Ia misma.
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5.0 INFORMACION EN POSESION DE OTRO RESPONSABLE DE BRINDAR LA
INFORMACION O DE OTRA ENTIDAD PUBLICA

5.10.1 Si la solicitud de informacién publica no correspondiera ser atendida por el funcionario
que hubiere recibido la solicitud, &ste debera remitir la misma al funcionario competente
el mismo dia de recibida la solicitud y efectuar las coordinaciones necesarias para que
la solicitud sea atendida dentro del plazo previsto en la Ley.  Del mismo modo debera
proceder dicho funcionano cuando la informacion solicitada corresponda ser alendida
parcialmente por otro (os) funcionarios (s) responsable (s) de entregar la informacion,
derivando parte de la solicitud para su atencion a cada uno de ellos

5102 En casc que la informacién solicitada no se encontrara en posesion del Instituto
Naclonal Matemo Perinatal, el funcionario que hubiere recibido la solicitud debera
comunicar dicha situacion al solicitante antes del vencimiento del plazo para la atencion
de su solicitud,

5.1  EVALUACION O ANALISIS DE LA INFORMACION
Jsa11 E requenmiento de informacion no deberd consislir en evaluaciones o analisis de la

informacion que no hubieren sido realizadas hasta el momento de la presentacion de la
solicitud.

512 IMPUGNACIONES

5.12.1 En caso de interponerse recurso de apelacidn, tramite documentario recibird el
recurso, el mismo que serd elevado al supearior jerarquico correspondiente, junto con el
expediente de soliciiud de Informacion publica por el funclonaric responsable de
entregar la informacidn, dentro del plazo de 24 horas de presentada el recurso

El plazo para resolver el recurso de apelacion es de diez (10) dias habiles, contados
desde |a fecha de presentacion del mencionado recurso.

REMISION DE INFORMACION AL MINSA

Los responsables de entregar la informacion publica en el Instituto Nacional Materno
Perinatal deberan remitir @8 Defensoria de la Salud y Transparencia del MINSA en la
forma y plazo que ésta les comunique, la relacidn de solicitudes atendidas y no
atendidas

514  NOTIFICACIONES

5141 Las comunicaciones que se dirijan al solicitante seran notificadas a través de correo
electronico, cuando el solicitante hubiere autorizado el mismo como medio de
nolificacion o hublera requerido que e entrega de a informacion se haga a través de
correo electronico, caso contrario, dicha comunicacion debera ser efectuado en el
domicilio sefialado por el solicitante.

§.142 No sera necesano la notificacidbn cuando el solicitante tome conocimiento de la
comunicacion mediante su acceso directo y espontaneo al expediente, recabando su
copia, y dejando constancia de esia situacion en el expediente.

i oy

B6.1 La Oficina Ejecutiva de Administracion del Institute Nacional Materno Perinalal sera
respansable de supervisar, evaluar y fomar las acciones que correspondan para el
estricto cumplimiento de la presente directiva

6.2 La Sub Direccion del Instituto Nacional Materno Perinatal promovera y coordinard los
mecanismos que favorezcan la transparencia al interior de la enlidad y brindara apoyo
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tecnico a Oficina de Administracian para el adecuado control del cumplimiento de la
presente Directiva.

El incumplimiento de la presente Directa constituira falta administrativa que sers
investigada y sancionada de conformidad con lo dispuesta en el articulo 4 del Texto
Unico Ordenado de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién  Plblica.

ANEXOS
Anexo | Formulario solicitud de acceso a la informacion plblica.
Anexo || Formato de liguidacion por la reproduccion de la Informacion.
Anexo I Flujograma del procedimiento; “Solicitud de acceso a la Informacian publica del

e E—

Instituto Nacional Materno Perinatal”.
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ANEXON"1
SOLICITUD DE ACCESO A LA N® de Registro

INFORMACTON PUBLICA

(Tentn Unico Ordenade de la loy N° t?“i.ln e
Transparencia y Access als In acidon Mablica,

FDHML—_amh aprobado por Decrete Supramo N° 043- 2003 Pim)

———— ——1
ll. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION _|
!I”- DATOS DEL SOLICITANTE
[Apeiirdos y Nombres / Raztin | = =3 =1
{Gocal ! "
Documento de icenndad DN/ i
LM / C.E.Jowp ¥ -
IDomicili Av 7 CAlle / ¥ /PSL / i -
INe fapto / Int -
I!l_lruam:mm i &
![ustrlm l .
IIPrnwnua: -
i =
(B epartam an to: »
¥ —————— L
iCatren elactrénico '
'iTe.IEPErm: I

2 illl.mmamﬂmﬂm SOLICITADA

e

IV. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION

i\!. FORMA DEENTRECA DE L_E__INFDIIH&EIGN

e ¥ r 54

[— Copia Slmple: - Diskette: - Correo Electrénica: Otru;

V1. OBSERVACIONES
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ANEXO N°1

FORMATO DE LIQUIDACION POR LA REPRODUCCION

(Art. 20 del Texto Unico Ordenado de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
aprobado por el Decreto Supremo N° D43-2003-PCM)

Recibo N° Fecha

Funcionario Responsable

Nombre del Solicitante

Medio de Entrega Diskette Disco Compacto Capla

)::Em Unitano

Sub Total

Total a pagar
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ANEXO 1
FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO: “SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL INSTITUTO NACIONAL MATERNO PERINATAL"
OFICINA O DIRECCION GENERAL =
QOFICINAS YO DIRECCIONES EJECUTIVAS
USUARIO TRAMITE DOCUMENTARIO DIRECTOR ADMINISTRATIVO
DIRECCION
A PAR FRI
(MESADE TES} SECRETARIA iFP.AY { !
NS0 J @
l Recbir y Registrar pase a FRI
Darva v enttege 5 FPI Riseiter v evalugr ORI
Pragertar Saliciud Rigorhir, roqistrar Atender yio Evaluar  ——————f Rtpnsesia ‘
{Fomat) Hoja de Bovio de Tramde General Hoja de Erwlo de proceso oe solicatud/
yio Oficio de Respussta M m;rarrnr;zemm Expediente y V'R )
NG
L] Ceficay!
Ll < Expedinta
KT
Enpediente
{ : ) Respussts 7
i
5l ¥
Famae Oficic Respoesta
Ofcea die Respussts Registrar y Endregar &
Uizparia
L™ ]

(*) Incluye el procedimiento de fiquidacién, de ser el caso

NOTA  F.P. = Funcicnano Poseedar de la Informacidn,  F.R.I = Funcionano Responsable de la Informacion
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