
[Escriba aquí] 

COMUNICADO N° 017-2024-UGEL05-ARH-EADP 

CONVOCATORIA PARA EL PROCESO DE ENCARGATURA 

CARGO DIRECTIVO POR FUNCIÓN  

Se comunica a los profesores que, en el marco del literal b) del Numeral 6.4.1. Encargo de Función 
de la  según la RVM N° 147-2023-MINEDU, norma técnica “Disposiciones para la encargatura de 
profesores en áreas de desempeño laboral de la Ley N° 29944, Ley de Reforma Magisterial y su 
Reglamento”, y el Oficio Múltiple N° 00095-2024-MINEDU/VMGP-DIGEDD de fecha 22 de agosto 
de 2024, el Área de Recursos Humanos en el marco de su competencia establecida en el 
Art.46° de la R.M. N° 215-2015-ED, procederá llevar a cabo el proceso de evaluación para la 
encargatura de cargo directivo por función, conforme al siguiente detalle: 

I. Con RJ N° 02452-2024-MINEDU/VMGI-DRELM/DIR-OAD se aprueba el CRONOGRAMA: 
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II. RVM N° 147-2023-MINED 
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III. FUENTE DE INFORMACIÓN BASE DEL PROCESO DE 
EVALUACIÓN: 

 

➢ INFORME ESCALAFONARIO ACTUALIZADO (SE 
RECOMIENDA ACTUALIZAR SU ESCALAFÓN 
PERSONAL HASTA EL DÍA 23 DE SETIEMBRE DE 2024). 

IV. SEGÚN CRONOGRAMA 

➢ INGRESAR SU EXPEDIENTES- (Requisitos según RVM 
147-203-MINEDU), a través de MESA DE PARTES 
MINEDU: 



[Escrib a aquí] [ Escriba aqu í] 

 

https://enlinea.minedu.gob.pe/ 

• COLOCAR EN EL ASUNTO DEL PEDIDO: 

FUT -Formato Único de tramite(Llenado y Firmado) 

Solicito participar SITUACIONES ESPECIALES DE 
ENCARGO: PROCESO DEL ENCARGO DE FUNCIONES O 
ENCARGO EN INSTITUCIONES EDUCATIVAS POR 
CONVENIO Y OTRAS 2025; PRECISAR: “CARGO, 
INSTITUCION EDUCATIVA, MODALIDAD, NIVEL/CICLO”. 

Ejemplo: 

FUT -Formato Único de tramite (Llenado y Firmado) 

Solicito participar SITUACIONES ESPECIALES DE 

ENCARGO: PROCESO DEL ENCARGO EN INSTITUCIONES 

EDUCATIVAS POR CONVENIO Y OTRAS 2025: “DIRECTOR – I.E.  
FE Y ALEGRIA 05 - NIVEL PRIMARIA¨ 

DOCUMENTOS A PRESENTAR: 
 
REQUISITOS PARA ENCARGATURAS POR FUNCION Y DE 
CONVENIO 

ENCARGATURA POR FUNCION:  

REQUISITOS: 

Solicitud del administrado. 

 

ENCARGO EN INSTITUCIONES EDUCATIVAS POR CONVENIO Y OTRAS 
 

REQUISITOS:  

Propuesta del representante del Convenio debe tener en cuenta lo 

siguiente: 

Los   cargos   directivos y   jerárquicos de IIEE públicas de gestión directa 

a cargo de otros sectores e instituciones del Estado (Fuerzas Armadas, 

Policía Nacional   del Perú, entre   otros) son cubiertos necesariamente a 

propuesta del promotor   y    el visto   bueno de los gestores de las IIEE; 

en el caso de las IIEE públicas de   gestión   privada   son cubiertos a 

propuesta de la entidad gestora en tanto, así lo establezca el convenio de 

encargo de gestión. 
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