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DIRECTIVA N° O 4 -2024-GRA/OMDI

LINEAMIENTOS PARA LA SUPERVISION/INSPECCION, LIQUIDACION, TRANSFERENCIA Y
CIERRE DE INVERSIONES EJECUTADAS POR EL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

Formulado por: Gerencia Regional de Infraestructura

S pa Reg 2\
-/D@n o 04@}\ Oficina Regional de Supervision de Inversiones y
A B %)
'IG-’ Fd 1} Transferencias.
t\%G '.'é;; @ Subgerencia de Ejecucion y Liquidacion de Proyectos.
""f\.';eene \?\g;?? OBJETIVO

stablecer disposiciones que regulen procedimientos, responsabilidades, requisitos y plazos que
conduzca el proceso de supervision/inspeccion, liquidacion, transferencia y cierre de inversiones
ejecutadas en |la modalidad administracion directa/indirecta (contrata) por el Gobierno Regional de
Arequipa.

FINALIDAD

Determinar los procedimientos técnicos y normativos que conduzca el proceso de
supervision/inspeccion, liquidacion, transferencia y cierre de inversiones ejecutadas por el
Gobierno Regional de Arequipa, para optimizar la gestion financiera y administrativa, garantizando
la correcta ejecucion, monitoreo y evaluacion de las inversiones publicas y las transferencias, con
el fin de mejorar la calidad de vida de los ciudadanos y promover el desarrollo sostenible de la
region.

ll. BASE LEGAL

3.1.  Constitucion Politica del Peru.

Ley N° 27171, Ley de Saneamiento y Transferencia de Infraestructura Social financiada por

el Fondo Nacional de Compensacion y Desarrollo Social - FONCODES y su Regiamento

aprobado con Decreto Supremo N°005-2020-PRES.

Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales y modificatorias

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades y sus Modificatorias.

Ley N° 28687, Ley de Desarrollo y Complementarla de formalizacién de la Propiedad

Informal Acceso al Suelo y Dotacion de Servicios Basicos y su Reglamento aprobado con

Decreto Supremo N° 006- 2006-VIVIENDA y Decreto Supremo N° 017- 2006-VIVIENDA.

Ley N° 28716, Ley de Control Interno de la Entidades Estatales.

Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento aprobado con Decreto

Supremo N° 082-2019-EF.

3.8. Ley N® 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

3.9. Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y
Gestion de Inversiones y su TUO aprobado por el Decreto Supremo N° 242-2018-EF.

@@\omagﬂ.iﬁ . Decreto Legislativo N°1358, que modifica la Ley N° 29151, Ley General del Sistema
{§ V/%é % Nacional de Bienes Estatales, para optimizar el saneamiento fisico legal de los inmuebles
(e TV i estatales y facilitar la inversion pablica y privada.
\\‘%);%o/ 0&’%}, . Decreto Legislativo N° 1436, Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico.

‘@M 3.12. Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueban 66 Normas Técnicas del
Reglamento Nacional de Edificaciones — RNE y sus modificatorias.
. Resolucion Directoral N° 073-2010-VIVIENDA-VMCS-DNC, que aprueba la “Norma
Técnica, Metrados para Obras de Edificacion y Habilitaciones Urbanas”.
. Resolucion de Contraloria N° 432-2023-CG, que aprueban la Directiva N° 017-2023-
CG/GMPL “Ejecucién de Obras Publicas por Administracién Directa”

Péagina 1 de 62



Oficina de

K &, ' :

e & \,; 3 ¢ < ' * Q\_M!)@ Modernizacion
= 4 @P@ A ] ¥ Desarrollo
- Institucional

GOBIERNO REGIONAL

3.16. Ordenanza Regional N° 508-2023-AREQUIPA, aprueba el Reglamento de Organizacién y
Funciones del Gobierno Regional de Arequipa.

3.16. Resolucion Ejecutiva Regional N°182-2024-GRA/GR, que aprueba la Directiva N°004-2024-
GRA/OMDI: “Lineamientos para ejecucion fisica de obras por Administracién Directa en el
Gobierno Regional de Arequipa”

/@““\;SBQJ}W ALCANCE

9:%\

simismo, la presente Directiva es de aplicacion y cumplimiento por todos los funcionarios,
servidores y contratados bajo el Régimen del Decreto Legislativo N° 276, Decreto Legislativo N°
728, personal contratado bajo el Régimen Laboral Especial del Decreto Legislativo N° 1057,
Personal que se encuentre bajo el Régimen de la Ley del Servicio Civil, Ley N° 30057, personal
contratado con cargo al Fondo de Apoyo Gerencial al sector publico en el marco del Decreto Ley
N° 25650 y demas normas relacionadas, que laboran en las diferentes unidades de organizacion
de la Sede Central y Dependencias conformantes del Gobierno Regional de Arequipa.

V. RESPONSABILIDAD

5.1. La Oficina Regional de Supervisién de Inversiones y Transferencias, o la que haga a sus
veces en los drganos desconcentrados, es la responsable de |a supervision, control y
transferencia de las obras, indistintamente de Ig modalidad de ejecucion, del Gobierno
Regional de Arequipa.

La Gerencia Regional de Infraestructura a través de la Subgerencia de Ejecucién y
Liquidacion de Proyectos, o la que haga a sus veces en los drganos desconcentrados, es |a
responsable de dirigir, organizar, coordinar y ejecutar la fase de ejecucion hasta Ia
liquidacién de los proyectos de inversion y de las IOARR en el Gobierno Regional Arequipa.

La responsabilidad por la adecuada formulacion del Expediente Técnico o Estudios
Definitivos corresponde al proyectista y evaluador, de acuerdo al alcance de los respectivos
contratos, y la aprobacion a Ia Entidad.

T
/ “W. DEFINICIONES
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6.1. Banco de Inversiones: Es el aplicativo informatico del Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestion de Inversiones administrado por la Direccién General de Programacién
Multianual de Inversiones del Ministerio de Economia y Finanzas.

Cierre de inversiones: a las actividades técnico-administrativos que conllevan a cerrar una
inversion ejecutada, segun formato a llenar que norma el INVIERTE.PE.

Comité de Recepcién: Comité que tiene la funcion de verificar el fiel cumplimiento de lo
establecido en los planos y especificaciones técnicas de una obra, y efectuar las pruebas
necesarias para comprobar el funcionamiento de las instalaciones y equipos. Este comité

contrata.

Comité de Culminacion y Liquidacién: Comite integrado por profesionales colegiados y
habilitados, conformado mediante acto resolutivo, responsable de recepcionar el Informe
Final de Obra, el Informe Final de Liquidacién y verificar el funcionamiento de Ia
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infraestructura, dispone realizar las pruebas operativas que sean necesarias, procede a

: verificar los trabajos ejecutados y el cumplimiento de lo establecido en los planos y
especificaciones técnicas del expediente técnico. Este comité sers conformado para Ia
culminacion y recepcion de obras ejecutadas por administracién directa.

6.5. Ejecucion de obras publicas por administracién directa: La ejecucion de obras por

administracion directa a cargo del Gobierno Regional de Arequipa, se desarrolla utilizando

A '@9"'&-\ SUs recursos p.resupuestales, capacidad técnica-administrativa propia, infraestructura,

A VB %g,x €quipos o maquinarias, acorde con la naturaleza y complejidad de Ia obra, cumpliendo las
i g 2 disposiciones establecidas en la presente directiva,

n

\ @Ge. .Reg. Sy
\/%Genem\‘?%ﬁ" 6.6. Estudios definitivos y/o documentos equivalentes: Estudio que permite definir a detalle

la alternativa seleccionada en el nivel de preinversién y calificada como viable. Para su
elaboracion se deben realizar estudios especializados que permitan definir: el
dimensionamiento a detalle del proyecto, los costos unitarios por componentes,

A Reg 4N

Inversiones: para los fines de esta Directiva se entiende como inversiones a:

- Proyecto de inversién: corresponde a intervenciones temporales que se financian,
total o parcialmente, con recursos publicos, destinadas a I3 formacién de capital fisico,
humane, institucional, intelectual y/o natural, que tenga como propésito crear, ampliar,
mejorar o recuperar Ia capacidad de produccion de bienes y/o servicios. Asimismo, se
debe tener en cuenta lo siguiente: a) Su ejecucion puede realizarse en mas de un afio
fiscal, conforme lo establezca SuU cronograma de ejecucion tentativo previsto en la
formulacion y evaluacion y b) No son proyectos de inversién las IOARR asi como Ias
intervenciones que constituyen gastos de operacion y mantenimiento.

- I0ARR: Inversiones de optimizacién, de ampliacion marginal, de rehabilitacidn y de

reposicion.

Liquidacion de inversiones: actividades técnico-administrativas que se desarrolian, luego
de concluido los trabajos dentro de un proyecto o producto, se elabora Y sistematiza la
documentacion concluyente y necesaria dentro de la liquidacion fisica y la liquidacion
financiera. Concluye la labor de liquidacién con Ia aprobacion respectiva via acto resolutivo.
En esta fase se incluye a los actos o proceso de recepcion de lo ejecutado fisicamente.
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Estas actividades las realiza la Subgerencia de Ejecucion y Liquidacion de Proyectos en el
- caso de la Sede Central, o quien haga a sus veces en los érganos desconcentrados.

6.10. Liquidacién de contrato: Se define como el calculo técnico, bajo las condiciones
normativas dentro de |as condiciones contractuales (penalidades, intereses, gastos

» Ya sea a favor del contratista o de |a Entidad, seglin
corresponda. En aplicacion de Ia Ley de Contrataciones ¥ su Reglamento vigente.

Modificacién significativa al expediente técnico: Entiéndase como cambios significativos
a aquellos que cumplan al menos una de las siguientes condiciones: la variacion neta de la
modificacién supera el 15% del costo total del Expediente Técnico aprobado para el inicio
de la ejecucion fisica de Ia obra; que las partidas que se plantean modificar afecten la ruta
critica del cronograma de obra, o que contemplen I3 elaboracion de estudios adicionales de
ingenieria, en Ia gjecucion de obras por administracion directa.

Nota de Entrada al Aimacén - NEA: Documento por el cual se registra el ingreso de bienes
al almacén por conceptos distintos a Ia adquisicién efectuada mediante contrato u orden de
compra.

Producto: Son los bienes o servicios que entrega el proyecto de inversion Y que concretizan
los medios directos del arbol de objetivos.

esidente de obra: Es un in
obra, colegiado y habilitado, contratado bajo el régimen laboral que corresponda segun Ia

. R
la

- Supervisién: actividades que realiza la Oficina Regional de Supervision de Inversiones y
Transferencias (ORSIT) o quien haga a sus veces en los 6rganos desconcentrados,
respecto al seguimiento y control, que se realiza en forma permanente Yy en casos
secuenciales a acciones dentro de la etapa de I3 Inversion, las cuales se relacionan con el
Estudio definitivo o expediente técnico y el proceso de su ejecucion fisica y/o en campo.
Esta labor se aplica a la modalidad de ejecucion por administracion directa, asi como a las

similares, a través de un profesional dependiente directamente de la entidad Y que desarrolla
labores técnico-administrativas a interior.

Supervisor o Inspector de obra: E| inspector o supervisor es un ingeniero civil o profesional
afin a la especialidad de I3 obra, colegiado y habilitado, contratado bajo el régimen laboral
que corresponda segin la normativa aplicable; y, debe contar €omo minimo con la
experiencia y especializacion del residente de obra. Cuando el supervisor de obra es una
persona juridica, el jefe de supervision debe tener como minimo la experiencia Y
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especializacion del residente de obra. No puede haber simultdneamente inspector y
supervisor en una obra.

Transferencia: actividades técnico-administrativos que permiten entregar la infraestructura
o proyecto financiado, ejecutado y terminado, al usuario final, el cual se encargara de su
uso, operacion y mantenimiento.

VIl. SIGLAS

8.1.

AD : Administracién directa.

Al : Administracion Indirecta o Contrata.

CAPECO: ia Camara Peruana de la Construccion,

ORSIT : Oficina Regional de Supervision de Inversiones y Transferencias.

ROF  :Reglamento de Organizacién y Funciones.

MOF/MCC/MPP: Manual de Organizacion y Funciones o Manual de Clasificador de Cargos
o Manual de Perfil de Puestos.

GRA : Gobierno Regional de Arequipa.

GRI  : Gerencia Regional de Infraestructura.

CGR : Contraloria General de la Republica.

. SGELP: Subgerencia de Ejecucion y Liquidacién de Proyectos.

. SGEP : Subgerencia de Estudios y Proyectos.

. ORPPAT: Oficina Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial.
. ORA : Oficina Regional de Administracion.

. ORAJ : Oficina Regional de Asesoria Juridica.

> JVIII. DISPOSICIONES GENERALES

La ORSIT, o la que haga a sus veces en los 6rganos desconcentrados, gestionara los
procedimientos y acciones que se incluyen en la presente Directiva, enmarcados
fundamentalmente en los siguientes campos:

- Supervision o Inspeccion.

- Transferencias fisicas.

La ORSIT, o la que haga a sus veces en los 6rganos desconcentrados: en materia de

proyectos desarrolla las siguientes acciones:

- Dirige y conduce la labor de supervision, seguimiento y/o control a las ejecuciones
fisicas que realice la entidad a través de sus distintas unidades organicas.

- Participa en el proceso de transferencia de propiedad o capital, toda vez que la
inversion desarrollada ha quedado plasmada en su liquidacién debidamente aprobada.

La SGELP, o la que haga a sus veces en los érganos desconcentrados, gestionara los
procedimientos y acciones que se incluyen en la presente Directiva, enmarcados
fundamentalmente en los siguientes campos:

- Fase de Preparacién

- Ejecucion fisica

- Liguidacion.

- Cierre.

En el caso de la Sede Central, la SGELP asume el rol de Oficina de Obras por
Administracion Directa (OAD); desempefiando las responsabilidades descritas en la
Directiva N° 017-2023-CG/GMPL y la Directiva N°004-2024-GRA/OMDI o la directiva que
se encuentre vigente. En el caso de las liquidaciones de obras por administracion indirecta
0 contrata se cefiira a lo establecido en la Ley de Contrataciones y su Reglamento.
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La ORPPAT mantendra vigencia de los recursos financieros que corresponden a la ORSIT
para desarrollar la labor de supervision/inspeccion de la ejecucion, recepcion y transferencia
de los proyectos o productos (mantenimientos), y que correspondan a la SGELP para
desarrollar la labor de liquidacién y cierre de proyectos o productos (mantenimientos), segun
competencias; segun la proporcionalidad presupuestal que le corresponda, la magnitud y
caracteristicas.

La ORA como érgano de apoyo, mantendra operatividad y oportunidad a los cuadros de
necesidades y/o requerimientos que se le cursen, con motivo de las labores de
supervision/inspeccion, recepcion, liquidacién, transferencia y cierre de proyectos o
productos.

Cuando en las disposiciones de la presente Directiva se haga mencién a una unidad de
organizacion en especifico, se debera tomar en cuenta que el responsable de ejecutarlas
en los 6rganos desconcentrados (Gerencia Regional de Agricultura, Gerencia Regional de
Educacion, Gerencia Regional de Salud y Gerencia Regional de Transportes y
Comunicaciones y demas dispuestas en el ROF vigente) seran realizadas por la unidad de
organizacion que haga a sus veces, en cada organo desconcentrado.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

ACCIONES DE SUPERVISION

De acuerdo a la funcionabilidad que tiene enmarcada la ORSIT, dentro de la labor de la
supervision o inspeccion, se tiene participacion de dos grandes rubros; la supervisién a
estudios definitivos y la supervision o inspeccioén a las ejecuciones fisicas o de campo.

91.1. DE LA SUPERVISION A EXPEDIENTES TECNICOS Y/O ESTUDIOS
DEFINITIVOS Y/O DOCUMENTOS EQUIVALENTES:

a) Se aplica a los expedientes técnicos y/o estudios definitivos y/o estudios
equivalentes, asi como a las fichas técnicas de mantenimiento o de emergencias,
perteneciente a la etapa de Inversién.

= b) Tal como dispone el Reglamento de Organizacion y Funciones vigente, compete
realizar en los casos requeridos, la labor de evaluacion y dar recomendaciones
a expedientes vinculados a los expedientes técnicos y/o estudios definitivos y/o
estudios equivalentes, que estén programados financieramente para su
ejecucion fisica.

c) Los expedientes técnicos y/o estudios definitivos y/o estudios equivalentes
deben ser elaborados por consultores afines o de la especialidad y se sujetaran
a la normativa vigente del Sistema Nacional de Programacién Multianual y
Gestién de Inversiones (INVIERTE.PE), a la Directiva N° 017-2023-CG/GMPL,
Reglamento Nacional de Edificaciones, Normas Técnicas especificas de cada
sector y otras vinculantes. El expediente técnico de ejecucion deberad estar
aprobado resolutivamente por la GRI.

d) Laférmula polinémica debera ser presentada tanto para proyectos a ejecutar por
administracion directa, como indirecta (contrata) con terceros.

e) La ORSIT, designara a un profesional especialista, o equipo de especialistas
(Ingeniero, Arquitecto o afin), para que realice la citada evaluacién y dara las
recomendaciones del caso, durante la etapa de elaboracion del estudio,
debiendo verificar |a aplicacién y cumplimiento de las normas de disefios segun
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J} La supervisién efectiva ayuda 3 garantizar que los estudios en gestion publica

#3® “Q\ continua de la administracian p

DE LA SUPERVISION E INSPECCION A EJECUCIONES FisicAs:

a) POR ADMINISTRACION DIRECTA

a.1. Es de aplicacion a |a ejecucion que se haga con trabajos fisicos o de
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Se aplica la labor de supervision o inspeccidn a todo proyecto o producto
gue haya sido puesto de conocimiento a la Oficina Regional de
Supervision de Inversiones y Transferencias, con la informacion y
documentacion necesaria para iniciar el proceso de seguimiento y control.

La SGELP encargada de la ejecucién o conduccion de cada proyecto o
producto, debera hacer conocer la fecha de inicio fisico y presupuestal a
la ORSIT o la que haga a sus veces en los 6rganos desconcentrados,
dentro de la semana del periodo razonable anterior, para la toma de
conocimiento, designacion del Supervisor o Inspector, e iniciar el
seguimiento y control respectivo.

Tal como dispone el ROF vigente, a la ORSIT le compete realizar la labor
de supervision, inspeccion, control, seguimiento, monitoreo o similar, al
desarrollo de las metas programadas en el estudio definitivo, expediente
tecnico, ficha técnica, de un proyecto o producto, segun competa, asi
como de sus posibles modificaciones, los cuales guardaran relacion y
proporcionalidad entre la meta con su presupuesto y lo que resulte como
logrado y gastado.

El Supervisor o Inspector, segun corresponda, desarrollara las actividades
de seguimiento, control y similares, segn su modalidad de contratacion o
designacién, cumpliendo la normatividad vigente, tanto a nivel nacional
como las directivas o instructivos internos, sujetandose entre otras
tambien al Reglamento de la Ley de Contrataciones segun competa; éste
mantendra relacion directa con la ORSIT.

El supervisor podra ser persona natural o juridica, no manteniendo vinculo
administrativo- laboral directo con la entidad. El inspector mantiene vinculo
administrativo y registro de asistencia y/o permanencia dentro de la
entidad.

Excepcionalmente, cuando se encuentre sustentada la necesidad de inicio
de obra por la SGELP y aln la contratacion el Supervisor de obra se
encuentre en proceso; la entidad podra designar a un Inspector de obra o
un equipo de inspectores (dependiendo la especialidad); quien sera

‘Tesponsable hasta la contratacion del Supervisor, en tanto el monto de la

valorizacion acumulada de la obra no supere el limite establecido en la
Ley de Presupuesto del sector publico para contratar la Supervision.

La ORSIT o la que haga a sus veces en los 6rganos desconcentrados,
debera contar con una base de datos de la evolucion y/o avance de los
trabajos que se desarrollen en los proyectos o productos en proceso de
ejecucion, paralizado y concluido; éstos deberan mantener concordancia
con los reportes que emita las oficinas ejecutoras, debiendo deliberarse
y/o esclarecerse en caso de divergencias. Se emitiran dichos reportes a
las oficinas solicitantes y también tal como dispone la normativa sobre
reportes periodicos.

Adicionalmente se debe verificar lo dispuesto en la Directiva N°17-2023-
CG/GMPL y la Directiva N°004-2024-GRA/OMDI, respecto a maximizar el
adecuado uso de los recursos publicos y al cumplimiento de los fines de
las obras a ejecutar.

Para los proyectos o productos de la Sede Central, la designacioén del
Supervisor o Inspector la hara directamente |a ORSIT, previa notificacion
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recibida respecto del inicio del proyecto o producto, con sus demas datos
basicos.

La remocion o cambio del Inspector, sera por: renuncia propia,
enfermedad grave que impida continuar con su labor, por incumplimiento
de sus funciones, por estar incurso en sentencia privativa de la libertad,
entre otros, para lo cual se hara la notificacion respectiva. El cese de
funciones implica la inmediata entrega de cargo respectivo, segun el
procedimiento interno de la institucion, ademas se debera presentar un
informe situacional de la obra al momento del cese; para dicho efecto el
cese efectivo debera considerar cuanto menos tres (03) dias habiles para
la elaboracion del informe situacional. Para el caso del supervisor se
procedera a la resolucion de contrato por: incumplimiento de prestaciones,
entre otros. En cuyo caso debera entregar el informe Situacional
conjuntamente con su informe de liquidacién de obra de contrato.

La ORSIT implementara sistemas de control de calidad que incluyan
inspecciones periodicas durante todas las etapas de la obra para verificar
el cumplimiento de especificaciones técnicas y de disefio.

A través del Supervisor o Inspector de obra se mantendra registros
detallados de todas las actividades realizadas, los resultados de
inspecciones y pruebas y/o ensayos, reportes periddicos del avance del
proyecto. Ademas, el Supervisor o Inspector debe llevar por cuenta propia
sus propias muestras de control de calidad.

Mediante el Supervisor o Inspector de obra se establecerdn canales
efectivos de comunicacion entre todas las partes involucradas en la obra,
incluyendo contratistas, supervisores, autoridades y comunidades
afectadas.

. Para el caso del seguimiento y control a los trabajos que se ejecuten a

través de la Actividad de Mantenimiento, se regira por la Directiva
especifica respectiva, o en lo aplicable de la presente Directiva.

b) PARA OBRAS EJECUTADAS POR CONTRATA
Ademas de lo considerado en la Ley de Contrataciones y su Reglamento vigente,
se debera tener en cuenta lo siguiente:

b. 1.

b. 2.

Considerando que la etapa de supervision de obra es bajo el sistema a
tarifas, este, se pagara en funcioén a su ejecucion real y efectiva, para lo
cual el consultor debe acreditar fehacientemente y de manera
documentada la utilizacion de los recursos sefialados en la estructura de
costos de su oferta econdémica. La entidad en los términos de referencia
podra incluir la forma de acreditacion y/o documentacion a presentar para
realizar el control de la ejecucion del servicio de supervision.

El Coordinador de Supervisién de Contrata de la ORSIT, debera revisar el
contrato, los términos de referencia, las bases integradas, la propuesta
tecnica y econémica del postor ganador del procedimiento de seleccidn,
incluso los documentos presentados para la firma el contrato, a fin de
asegurar el control y la correcta ejecucion de las prestaciones o
actividades del Supervisor o Inspector del contrato. Cabe indicar que tal
control no implica contravencion de lo dispuesto en el RLCE, en cuyo
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articulo 186, numeral 186.1 se establece que, en una misma obra, no se
puede contar de manera simultanea con un inspector Y un supervisor y por
consiguiente no elude la responsabilidad y deber de garante de Ila
Supervision.

b. 3. La Oficina de Logistica debera remitir toda la documentacién del parrafo
precedente a la ORSIT, al dia siguiente de suscrito el contrato con el
postor ganador.

b. 4. Se debera archivar y preservar de manera ordenada en digital y fisico,
toda la documentacion ingresada a la Entidad por la supervisién de obra
(para esto, el supervisor en todo tramite debera presentar (adjuntar) el
documento completo escaneado en CD o DVD), asi como las actuaciones
realizadas por el Administrador del Contrato - ORSIT, desde el inicio de |a
ejecucion contractual, hasta la liquidacién o conformidad final del contrato,
afin de llevar un mejor control y administracién del contrato de supervision,
en caso de algun cambio de administrador del contrato.

c) ACCIONES PREVIAS AL INICIO DE LA EJECUCION FiSICA O DE CAMPO:

c. 1. Verificacién de los Documentos Técnicos. - El estudio definitivo o
similar debe tener la resolucion que la aprueba por el nivel competente,
dicho expediente debe mostrar la firma del consultor o consultores que lo
elaboraron y de los que evaluaron; la documentacion técnica debe cumplir
al menos con los minimos exigidos en la normativa nacional y regional, asi
como la dispuesta por la Contraloria General de la Republica.

c. 2. Dentro los Documentos Adjuntos. -Se debe mostrar el que sustente el
saneamiento fisico legal de las Areas o Zonas donde se trabajara. Este
documento es obligatorio para los proyectos que impliqguen construccion
de infraestructura, e implementaciones.

c. 3. Acta de Entrega de Terreno. - Debe ser suscrita entre la Entidad
propietaria del terreno y la Unidad Organica competente del Gobierno
Regional de Arequipa y el contratista en caso de obras por contrata, donde
se hace la entrega formal del terreno o zona donde se ejecutaran los
trabajos, siendo obligatoria para los proyectos que impliquen construccion
de infraestructura e implementaciones.

c. 4. Habilitacion del Cuaderno de Obra o de Anotaciones. - Previo al inicio
de obra se debe contar con un Cuaderno de Obra Digital por medio de la
herramienta informatica que ponga a disposicion la Contraloria.

La SGELP administrard los usuarios del Cuaderno de Obra Digital y
gestionara el otorgamiento de las firmas digitales respectivas: asimismo,
asignara al residente y al inspector o supervisor de obra los roles
correspondientes. El residente de obra debe realizar el enlace del
cuaderno de obra digital a la obra correspondiente, mediante el cédigo de
obra existente en el INFOBRAS y segun las normas aprobadas por la
Contraloria para dicho fin.

La apertura del cuaderno de obra digital y su vinculacion a la obra
correspondiente, debe realizarse en la fecha de entrega del terreno.
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Excepcionalmente, una entidad puede solicitar a la Contraloria la
autorizacion para usar adicionalmente un Cuaderno de Obra en Fisico,
cuando en el lugar donde se ejecuta la obra no haya acceso a internet.
Para estos efectos, se debe contar previamente con la apertura del
Cuaderno de Obra Digital y se debe presentar la respectiva solicitud por
cada obra por administracion directa que inicie.

c. 5. El Supervisor o Inspector. - Velarda cuando corresponda, en
cumplimiento a lo dispuesto en la Directiva N°17-2023-CG/GMPL vy la
Directiva N°004-2024-GRA/OMDI.

c. 6. En el caso de ejecuciones por Administraciéon Directa. - Se debera
constatar que el Residente y el Supervisor o Inspector, emitan informe
luego de designados el informe de revision y evaluacion del expediente
técnico en los plazos sefialados en la Directiva N°017-2023-CG/GMPL y
la Directiva N°004-2024-GRA/OMDI o la Directiva que se encuentre
vigente.

Para obras ejecutadas por contrata, ademas de lo considerado en la Ley de
Contrataciones y su Reglamento vigente, se debera tener en cuenta lo
siguiente:

¢. 7. Se debe tomar en cuenta que el inicio del plazo de ejecucién de la obra
serd al dia siguiente de cumplidas las condiciones establecidas en las
normas de Contrataciones.

¢. 8. Por ningun motivo se podran realizar o efectuar modificaciones a la fecha
de inicio no contempladas en las normas de Contrataciones.

c. 9. Elinicio del plazo del servicio de la supervisidn sera notificado al consultor,
por la entidad mediante carta, solicitando el cronograma de participacion
y de utilizacién de recursos (adjuntando los datos y panel fotografico de
recursos a utilizar), dicho cronograma debera ser aprobado por el
Coordinador del Contrato - ORSIT en funcién a la propuesta econdmica
ofertada por el consultor.

c. 10.Se presentara solo un cronograma de participacién y utilizacién de
recursos por todo el plazo contractual.

¢. 11.Para prever la contratacion de la supervision de obra o designacion del
inspector, la GRI debera informar y/o comunicar oportunamente, sobre las
obras a ser convocadas para su ejecucion, de tal manera de contar con la
supervision a la fecha de la suscripcion del contrato de ejecucion de obra,
para que cumpla las funciones de revisar los documentos presentados
para la firma de dicho contrato, para su posterior aprobacion.

‘ L\-.1d".,.‘—:"
e d) ACCIONES Y RESPONSABILIDADES DEL SUPERVISOR O INSPECTOR
DURANTE LA EJECUCION FiSICA O DE CAMPO:

POR ADMINISTRACION DIRECTA:

d. 1. El Supervisor o Inspector, debe verificar que las primeras anotaciones en
el cuaderno de obra o de anotaciones segun competa, se refieran a la
existencia de la documentacion del saneamiento fisico legal del terreno
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segun tipo de proyecto o producto, asi como se registre la fecha de
entrega del terreno, fecha de inicio, entre otras actividades basicas.

El Supervisor o Inspector cautelara que el Residente realice todas las
anotaciones de la evolucidn o desenvolvimiento de los trabajos y/o
acciones de forma diaria y referido a; fecha de inicio de trabajos,
modificaciones, avances mensuales, controles diarios de ingreso y salida
de materiales y personal, horas de trabajo de los equipos, asi como los
problemas que viene afectando el cumplimiento de los cronogramas
establecidos, las constancias de la supervisién y ocurrencias o incidencias
de impacto. Las anotaciones finales se referiran a la culminacion de los
trabajos y del proceso de recepcion de los mismos.

Las consultas las formula el Residente de obra en el cuaderno de obra
digital o fisico y se dirigen al Inspector o Supervisor, segin corresponda;
en caso de que el Inspector o Supervisor considere que las consultas no
requieran de la opinion del proyectista, las absuelve él mismo. De requerir
opinion del proyectista, remite las consultas a la SGELP con fines de
elevarlo al Proyectista o al Area responsable de la elaboracién del
Expediente Técnico, con copia al Residente. Para ambos casos el
Inspector o Supervisor contara con un plazo de cinco (05) dias calendarios
realizada la consulta en cuaderno de Obra, vencido el plazo anterior y de
no ser absueltas, el Residente de Obra dentro de los dos (2) dias
siguientes tiene que remitir la consulta a la SGELP. Corresponde a la
SGELP, en coordinacién con el proyectista o la SGEP absolver la consulta
dentro del plazo maximo de quince (15) dias siguientes de recibida la
comunicacion de la consuita.

Cuando las consultas pueden implicar una modificacion del expediente
técnico de obra (modificaciones fisicas-financieras, plazos de ejecucion y
paralizaciones, precisando metas, montos y/o fechas), el Inspector o
Supervisor emitira un informe técnico especial referido a la modificacién
del expediente técnico correspondiente, en cumplimiento estricto de su
contrato.

Se constatarad que el Residente, desarrolle la correcta ejecucion fisica de
la misma desde su inicio hasta su terminacion, en base a las normas y
procedimientos vigentes; se incluye la labor de liquidacion, con el cual
recién da término a sus funciones como ejecutor en campo.

Exigira el cumplimiento de la presentacion de las pruebas de control de
calidad, de los principales elementos y de acuerdo al tipo de trabajo.

Cautelara dentro del ambito de competencia que los recursos asignados
al proyecto, se usen unica y exclusivamente para la ejecucion de la obra
conforme al expediente técnico o similar aprobado; cualquier otro gasto o
variacion debera estar sustentado y/o aprobado por la entidad.

Evaluara y dispondra el retiro o rechazo de los bienes adquiridos y/o
servicios contratados, con calidad deficiente, porque no cumplan las
pruebas de control de calidad o por no corresponder a las especificaciones
tecnicas del expediente técnico aprobado, a los requerimientos hechos o
sus clausulas estipuladas.
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d. 8. Disponer el retiro, del drea de intervencion de la obra, del personal obrero
o asistencial que se encuentre causando incorrecciones, desordenes o
cualquier ofra falta que tengan relacién y afecte la correcta ejecucion de la
obray su cronograma.

,.,-/;Z;xw'-\;‘;y- N d. 9. Hacer seguimiento y control dentro sus facultades a la cantidad y calidad
N o o . . . .
}7 B «’g’\, de insumos, mano de obra y servicios, necesarios para garantizar el

cumplimiento, sin generar retraso en el "cronograma de avance” y la
continuidad de los trabajos. De existir causales de retrasos estas deben
ser registradas en el cuaderno de obra y comunicadas a la SGELP, para
las acciones del caso.

d. 10. Velar por el adecuado ingreso y cese de funcién del personal, optimizando
la asignacion de cargos y el rendimiento laboral del personal; asi mismo,
verificara que el personal sea en el nimero y categoria previstos en el
expediente técnico aprobado o similar, alcanzando |las recomendaciones
del caso.

d. 11. Dar conformidad con la firma respectiva a las valorizaciones que presente
el residente de manera mensual, caso contrario se practicara una nueva
valorizacidon que sera tramitada por el Supervisor/inspector. Las
valorizaciones se haran de acuerdo a los metrados y precios unitarios del
expediente técnico aprobado y de lo realmente ejecutado.

d. 12. Presentard como minimo un informe mensual de la evolucion de los
trabajos, el mismo que lo ingresara a la Oficina Regional de Supervision
de Inversiones y Transferencias o la que haga a sus veces en los 6rganos
desconcentrados, dentro de los cinco (05) dias siguientes de culminado el
mes.

d. 13. Presentara luego de concluido los trabajos, los informes concluyentes y/o
final(es), con toda la informacién y documentacion competente, que
servira tanto para la entidad, como para el proceso de liquidacion.

d. 14. El supervisor o inspector mantendra informado a su jefe inmediato sobre
cualquier ocurrencia o incidente que surja de modo intempestivo y que
requiera tomar acciones rapidas a nivel superior.

A\ d. 15. Hara seguimiento al cronograma de ejecucion, dando las advertencias en
casos de retrasos u otras variaciones al mismo.

% d. 16. En caso de producirse una ampliacién de plazo de acuerdo al item 8.3.7
SRS Modificaciones de plazo de ejecucion de obra de la directiva N°004-2024-
GRA/OMDI, item 7.3.7 Madificacion de plazo de ejecucion de la obra
Directiva N°17-2023-CG/GMPL u directiva vigente, en base a la
conformidad pertinente. El residente anotara en cuaderno de obra, el
inicio y final de las circunstancias que a su criterio de terminen la
ampliacién de plazo y de ser el caso el detalle del riesgo no previsto,
sefialando su efecto y los hitos afectados no cumplidos. Transcurrido el
hecho el residente dentro de los quince (15) dias siguientes de concluida
la circunstancia invocada, solicita, cuantificara y sustentara su solicitud de
ampliacién de plazo ante el inspector o supervisor segun corresponda, con
copia ala SGELP; de no realizar asi el procedimiento se debera considerar
como no cumplido y la posterior solicitud de ampliacion de plazo debera
declarar no procedente.

Pagina 13 de 62




CA Dy
KA 174
& “ Oficina de

zQ\Na@ Modernizacion

y Desarrolio
= Institucional

GOBIERNO REGIONAL

d. 17. En caso de producirse modificaciones significativas al expediente técnico
o similar, que alteren los disefios basicos y/o estructurales, sera necesario
contar con el pronunciamiento del proyectista o consultor, para lo cual se
coordinara con la Subgerencia de Estudios y Proyectos o Unidad Organica
que condujo la elaboracion, quien tendra la responsabilidad de transmitir
el consentimiento o aprobacion de la modificacion, e n un plazo de quince
(10) dias calendarios.

d. 18. En el caso que estas variaciones o modificaciones al estudio definitivo o
similar, que impliquen mayor o menor presupuesto, existira un tramite
denominado "Modificacion Fisica Financiera N° ... ", que contendra un
expediente sustentatorio firmado por el residente y el supervisor o
inspector, con lo que finalmente se tramitara la aprobacion resolutiva. El
supervisor también hara pronunciamiento escrito. Debera existir entre
otros documentos la propia valorizacion por separado, distinta a la
valorizacion base y complementariamente se agrupara todas en un solo
cuadro de valorizacion consolidado (incluye metrados y costos por
separado), el cual actuaréd como cuadro consolidado y comparativo. Solo
procedera la ejecucion de la modificacion fisico financiera cuando cuente
con acto resolutivo, excepto en casos de fuerza mayor autorizado por
SGEPL.

d. 19. En el caso de modificaciones al plazo programado, existira el expediente
de tramite de "Ampliacién de Plazo N° ... ", debidamente firmado por el
Residente y Supervisor o Inspector, que incluya entre otros el cronograma
reformulado. La ampliacién de plazo sera tramita en cumplimiento de la
Directiva N°017-2023-CG/GMPL y la Directiva N°004-2024-GRA/OMDI o
la Directiva que se encuentre vigente.

d. 20. Se cautelara que ambos tipos de modificacion o variacion, estén
registradas en el cuaderno de obra o de anotaciones, las mismas que
finalmente deben quedar aprobadas resolutivamente y estara sujetas a las
directivas vinculantes.

Toda la documentacion que ingrese a la Oficina Regional de Supervision
de Inversiones y Transferencias o la que haga a sus veces en os organos
desconcentrados, de cada proyecto, producto en ejecucion, sera
codificada y consolidada en un archivo técnico, la cual servira de consulta
y para procesar ai final ia iiquidacion, transferencia y cierre.

d. 22. El Supervisor o Inspector cumplird con las demas funciones inherentes al
cargo segun los documentos de gestion vigentes (MOF, MCC o MPP,
segun sea el caso) y las que le asigne el jefe de la Oficina Regional de
Supervision de Inversiones y Transferencias o la que haga a sus veces en
los érganos desconcentrados.

POR ADMINISTRACION INDIRECTA O CONTRATA:

d. 23. En el caso de la ejecucion de obras ejecutadas por contrata, las funciones
del supervisor deberan cefirse a lo indicado en el Reglamento de la Ley
de Contrataciones y en la presente Directiva segun corresponda; siempre
que no contravenga la Ley de Contrataciones y su Reglamento vigente,
tomando en cuenta que el articulo 186, numeral 186.1 establece que, en
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una misma obra, no se puede contar de manera simultanea con un
inspector y un supervisor.

e) ACCIONES POSTERIORES A LA EJECUCION FiSICA O DE CAMPO:

POR ADMINISTRACION DIRECTA:

e. 1.

Una vez concluido los trabajos o metas programadas, segun el expediente
inicial aprobado, asi como de sus posibles modificaciones aprobadas
consentidas, se procede a dar por terminado los mismos, debiendo dejar
constancia de ello en el cuaderno de obra o de anotaciones.

En la fecha de la culminacién de la ejecucién de la obra, el residente de
obra anota el hecho en el cuaderno de obra y solicita al Supervisor o
Inspector de obra para gue en un plazo no mayor de cinco (5) dias
calendario siguientes a la anotacion sefialada, corrobore el cumplimiento
de lo establecido en el expediente técnico y las modificaciones aprobadas.

El Supervisor o Inspector, debera proceder a evaluar lo sefialado por el
ejecutor respecto a la culminacion, por lo que se pronunciara por cuaderno
de obra o anotaciones, dando por aceptado lo sefialado por el ejecutor, u
observando todo aquello que no se encuentre acorde, disponiendo en tal
caso que se continde con el proceso de terminacion o subsanacion, segln
las metas definidas, ello se hara hasta lograr la conformidad final.

Inmediatamente concluido los trabajos, el érgano ejecutor y el Residente,

completaran la siguiente documentacion:

- Anotacién del Cuaderno de obra.

- Acta de Culminacion

- Acta provisional de entrega a beneficiarios (opcional).

- Memoria descriptiva.

- Metrados finales, partidas finales, avance porcentual y valorizacion
final.

- Planos finales (reales o replanteo).

- Manuales de Operacion y Mantenimiento (segun corresponda).

- Documentacion referente a donaciones (de ser el caso).

- Panel fotografico.

Con ambos pronunciamientos favorables (ejecutor y supervision) sobre la
culminacién, el Residente registrard por cuaderno de obra €l pedido de la
conformacion de la Comité de Culminacion y Liquidacién de obra, para
que en un plazo de cinco (05) calendarios se designe al Comité de
Culminacidén y Liguidacion de obra, para lo cual en el pedido que también
lo hara via informe, anexara la documentacion descrita en el parrafo
anterior.

Respecto al proceso de Recepcidon de lo ejecutado (verificaciones y
Actas), se desarrollara segun procedimientos que se detallan dentro del
item siguiente (de la Liquidacidn).

POR ADMINISTRACION INDIRECTA O CONTRATA:

e 7.

Toda ejecucion fisica o de campo debera realizar en cumplimiento de la
Ley de Contrataciones y su Reglamento vigente.
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DEL PROCESO DE RECEPCION Y CULMINACION DE OBRA

9.1.3.1. POR ADMINISTRACION DIRECTA:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

En la fecha de la culminacion de la ejecucién de la obra, el Residente de obra
anota el hecho en el cuaderno de obra y solicita al Inspector o Supervisor de
obra para que en un plazo no mayor de cinco (5) dias calendario siguientes a la
anotacion sefialada, corrobore el cumplimiento de lo establecido en el
expediente técnico y las modificaciones aprobadas.

De encontrarlo conforme el Supervisor o Inspector verificara que el Residente
registrara por cuaderno de obra el pedido de la conformacién de la Comité de
Culminacién y Liquidacion de obra, para que en un plazo de cinco (05)
calendarios se designe al Comité de Culminacion y Liquidacién de obra.

Simultaneamente, el Residente procesara toda la documentacion necesaria para

la recepcion descrita en el numeral 9.1.4 de la presente Directiva, por lo que

debera emitir el informe final de obra, anexando la documentacién necesaria.

Este informe sera dirigido a la SGELP. El plazo maximo de presentacién del

informe con toda la documentacion necesaria, es de quince (15) dias habiles

contados a partir de la fecha de terminacion de los trabajos.

c.1. En caso que el Residente no cumpliese con presentar la documentacién
sefalada, se dispondrd el deslinde de responsabilidad por el
incumplimiento de funciones. La SGELP es la responsable de exigir a su
Residente el cumplimiento, asistiéndole igualmente responsabilidad
compartida. El incumplimiento obligara a que el Supervisor o Inspector la
practique, dejando constancia en el cuaderno de obra o anotaciones y en
su informe que elabore.

La SGELP propondra el Comité de Culminacion y Liquidacion de obra a la
Gerencia General Regional quien aprobara la designacion del Comité mediante
acto resolutivo por el titular de la entidad, en un plazo no mayor de cinco (5) dias

——catendario de acuerdo a lo dispuesto en el inciso a) del numeral 9.1.3. de la

presente Directiva.

El Comité de Culminacién y Liquidacién de obra estara conformada por:

o Un (1) profesional relacionado al tipo de la obra ejecutada (ingeniero o
arquitecto), quien presidira la comision;

e Al menos un (1) ingeniero o profesional afin a la naturaleza de la obra
ejecutada;

e Al menos un (1) contador publico colegiado;

¢ Elresidente de la obra;

e Elinspector o supervisor de obra.

E! Comité de Culminacion y Liquidacion de la obra en un plazo maximo de quince
(15) dias calendario siguientes a su designacion, recepciona el Informe Final de
Obra, el Informe Final de Liquidacién y verifica el funcionamiento de la
infraestructura, dispone realizar las pruebas operativas que sean necesarias,
procede a verificar los trabajos ejecutados y el cumplimiento de lo establecido en
los planos y especificaciones técnicas del expediente técnico.

Culminada la verificacién y de no existir observaciones, se procede a la
culminacién de la obra y se suscribe el Acta de Culminacion correspondiente,
firmando la misma los miembros designados, en conjunto con el Residente. El
Comité entregara un ejemplar original del Acta al ejecutor durante el acto, luego
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elevarg otra Acta original a la entidad y él mantendra en su poder la tercera acta
original.

De existir observaciones se procedera de la siguiente forma:

g. 1. Las observaciones se consignan en un acta o pliego de observaciones y
en un plazo maximo de tres (3) dias calendario se informara a la entidad
sobre las observaciones encontradas para que se disponga que el
residente de obra proceda a |la subsanacion de estas en un plazo no mayor
a un décimo (1/10) del plazo de ejecucion de la obra, que se computara a
partir del quinto dia calendario de suscrito el acta o pliego de
observaciones.

g. 2. Subsanadas las observaciones, el residente de obra solicitara
nuevamente la culminacion de la obra mediante la anotacién en el
cuaderno de obra, el mismo que sera verificado por el inspector o
supervisor de obra informando de dicho acto a la entidad, en caso
corresponda, en el plazo de tres (3) dias calendario siguientes a la
anotacién respectiva.

g. 3. El Comité de Culminacion y Liquidacion de obra se presentara en la obra
en un plazo maximo de siete (7) dias calendario siguientes de recibido el
informe del inspector o supervisor. La constatacion se limitarg a verificar
la subsanacién de las observaciones formuladas en el Acta de
Observaciones, no pudiendo formular nuevas observaciones.

g.4. En caso no se haya levantado las observaciones, el Comité de
Culminacion y Liquidacién de obra no dara por culminada la obra, pero si
la liquidara, deduciendo las observaciones que no fueron corregidas,
descontando dicho costo en el monto final de la obra y haciendo constar
en el informe de liquidacion técnica y financiera, para luego identificar a
los responsables de dicha situacion. El Supervisor o Inspector elevara un
informe disponiendo el andlisis, evaluacién, deslinde y determinacion final,
con la participacion de: la Gerencia General Regional, la unidad organica
involucrada, Gerencia Regional de Infraestructura, Oficina Regional de
Asesoria Juridica y Oficina de Presupuesto, segun el tipo de inversion,
debiendo existir un Acta de acuerdos.

h) Elincumplimiento en el actuar y/o plazos por parte del Comité de Culminacion y

Liquidacion de l!a obra, sin justificacion, sera pasible a ser evaluado
administrativamente respecto a las causas que lo impiden, con el deslinde de
responsabilidades y/o sanciones. Como ayuda a la deliberacién, se podra
elaborar un cronograma de secuencias y ocurrencias.

En caso algun integrante o todo el Comité de Culminaciéon tenga algin
impedimento para ejercer sus labores, la SGELP debera proponer reconformar
el Comité deniro de los 3 dias habiles siguientes de reportado el hecho por el
Residente, bajo responsabilidad; debiendo proceder conforme a lo dispuesto en
el inciso d) del numeral 9.1.3. de la presente Directiva.

Excepcionalmente, tratdndose de trabajos ejecutados en varios periodos
presupuestales y/o existir metas agrupadas claramente definidas, las cuales se
encuentren en ese contexto como concluidas, la ORSIT y la SGELP, podran
instruir al Comité de Culminacion para que pueda realizar su funcién por periodo
presupuestal o por metas definidas claramente, haciendo Acta o Actas parciales,
propiciando asi la aplicacién de principios de optimizacion y mejor operatividad
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de la labor; al finalizar se tendra en cuenta las recepciones parciales practicadas
por cada Comité.

k) Las tareas complementarias y su procedimiento, seran de conformidad con la
normatividad vigente que se aplique.

1) El proceso de recepcion concluye con el Acta de Culminacion y Liquidacion de
Obra, asi como con el informe del Comité que eleva dicha Acta a la GRI con
copia a la ORSIT.

9.1.3.2. POR ADMINISTRACION INDIRECTA O CONTRATA:

a) Para el caso de ejecucion por Contrata, se sujetara a lo dispuesto en la Ley de
Contrataciones y su Reglamento vigente. Ademas, que los actos de recepcion
seran llevados a cabo a través de un Comité de Recepcion.

DE LOS DOCUMENTOS PARA EL PROCESO DE RECEPCION Y CULMINACION
DE OBRA

9.1.4.1. POR ADMINISTRACION DIRECTA:

a) El Supervisor o Inspector verificara y cautelara que el ejecutor a traves del
Residente presente en su Informe Final de Obra para la recepcion.

b) En el Informe Final de Obra se adjunta todos los documentos generados desde
el inicio de la ejecucion fisica hasta el acto de culminacién de la obra; asimismo,
el residente debe adjuntar un registro de lecciones aprendidas, documento que
reflejara los problemas relevantes ocurridos durante la ejecucién de la obra y las
soluciones que permitieron la continuacion hasta su culminacion. Ademas, el
informe debera presentar la valorizacion final de avance de obra y la valorizacion
financiera hasta la fecha de la culminacion de los trabajos

¢) Para iniciar con el proceso, la siguiente documentacion minima es necesaria:
c. 1. Copia de Resolucién que aprueba el expediente técnico.
c. 2. Copia de Resolucién que aprueba Modificaciones fisica financieras.
c. 3. Copia de Resolucion que aprueba Modificaciones al plazo.
¢. 4. Hoja Resumen de ensayos y pruebas de control de calidad realizados
(incluye pruebas de instalaciones, sanitarias, eléctricas, Actas de
Inspeccidn u otras).
. 5. Ultimo asiento de cuaderno de obra referente a la culminacion de metas.
. 6. Acta de Entrega Provisional al Usuario {opcional).
. 7. Memoria Descriptiva.
. 8.
. 9.

c
c
c
c Valorizacion final (metrados, partidas, costos, avance).

c Valorizacion financiera hasta la fecha de la culminacion de los trabajos.
c. 10. Planos finales (replanteo).

d) A continuacidn, se describen algunos documentos para este proceso:

d. 1. Resumen de ensayos y pruebas de control de calidad realizados

De acuerdo a las propias caracteristicas de la ejecucion realizada, le
compete haber desarrollado pruebas gque sustente la calidad técnica y
condiciones para su aplicabilidad, siendo las principales los andlisis al suelo,
asi como de los elementos constructivos como materiales de construccion
y mezclas con cemento, instalaciones eléctricas y sanitarias.

rd
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Para los casos de obras con sistemas de instalaciones sanitarias y
eléctricas u otras de especializacion, se debera tener en cuenta los
requisitos que se solicitan desde las empresas prestadoras de los servicios,
debiendo vincularse con [os documentos que se presentan.

Similarmente, para los casos de implementacién con equipamiento y/o
mobiliario especializado, se debera contar con los manuales y/o protocolos
especificos de las caracteristicas y pruebas realizadas.

Ultimo asiento de cuaderno de obra referente a la culminacién de
metas.

Se verificara que el residente, deje constancia del mismo en el cuaderno de
obra o de anotaciones segun corresponda. Como supervisor o inspector,
también debera expresarse en el mismo cuaderno, ratificando u observando
lo dicho por el Residente.

Acta provisional de entrega a beneficiarios

En tanto no se dé el proceso de transferencia definitiva de la infraestructura
publica o producto, al sector correspondiente y en razén que exista la
necesidad de dar inmediato uso a las instalaciones construidas o
desarrolladas, asi como exista la predisposicion del usuario a recibirla y
darle el mantenimiento respectivo, siendo procedente su formalizacion en el
Acta de Entrega Provisional, el cual se concretizara a traves de la firma por
parte del usuario, sector o beneficiario que corresponda y de la otra parte
el Gobierno Regional de Arequipa como ente financiador y/o ejecutor,
firmando en representacion el Residente e Inspector. Para el caso de las
obras que cuenten con un supervisor, quien firma dicha Acta de Entrega
Provisional en representacion de la entidad, seran el Residente y el
responsable de la SGELP.

Para el caso de infraestructura, se indicara el registro o inventario detallado
de las metas y sub metas fisicas y para el caso de implementaciones y/o
productos, se hara un detalle cuantificado y cualitativo de! equipamiento,
mobiliario u otra implementacion.

De no darse el caso, o no existir condiciones para la elaboracién del Acta,
por parte de los beneficiarios, no sera exigible finalmente.

Memoria descriptiva

El Residente elabora y presenta la Memoria Descriptiva que resuman y
precise textualmente, los datos basicos, asi como lo desarrollado e
invertido, tales como; nombre, ubicacidon, fechas, etapa, tramo, nivel de
componentes, metas fisicas y presupuestales y/o submetas, tipos de
trabajos hechos, caracteristicas, costos resumidos segln presupuestos y
otros de incidencia e impacto, que expresen los valores reales o finales y
que sirva para el proceso de Recepcion, Liquidacion Transferencia y Cierre
seglin competa, debiendo estar visado por el Supervisor o Inspector.

Metrados finales, partidas finales, avance porcentual y valorizacion
final

El supervisor o inspector cautelara que el Residente, procese
oportunamente los valores finales de los metrados, partidas y subpartidas

,,fﬂ\,;\ realmente ejecutadas, lo cual se plasmara en la Valorizacion Final.
; >
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Existira una valorizacién segun el expediente técnico inicialmente aprobado,
asi como se adjuntara valorizaciones por cada modificacién fisica-financiera
realizada, indicando su identificacion como; numeracion, meta, tramo,
frente, etc.; se elaborara asi mismo, una Valorizacion Consolidada donde
se incluyan todas las partidas y metrados del expediente inicial, asi como
todas las modificaciones producidas y aprobadas durante la ejecucion. En
esta valorizacion se precisara ademas el avance porcentual. El tamafio de
la escritura en los formatos no sera menor al tipo de letra Arial 8 (sin
reduccion) y seran firmados por el residente y supervisor.

Por ser documentos prioritarios, en caso de incumplimiento sera causal de
deslinde de responsabilidades. La presente documentacion debe quedar
lista y expedita dentro de los quince (15) dias habiles, de la fecha del dltimo
asiento de cuaderno de obra referente a la culminacion de metas.

En caso de incumplimiento en la elaboracion de la Valorizacion, la practicara
el supervisor o inspector, con el deslinde de responsabilidades hacia el
residente (para proyectos o productos por administracion directa). En caso
de persistir discrepancia, sobre el célculo de valorizaciones, sera resuelto
por los niveles de jefatura inmediatos superior, previa evaluacion.

d. 6. Planos finales (reales o replanteo)

El Residente conjuntamente con su personal técnico de apoyo, debera
elaborar y presentar los planos finales reales oportunamente (planos de
replanteo), con el visado del Supervisor o Inspector.

En la etapa de Transferencia, se exigira un minimo de tipo de planos, ya
sea en rubros como agua, desagiie, carreteras, redes eléctricas u otras; el
ejecutor al concluir los trabajos debera presentar dichos planos con la
escala adecuada, lo hara en coordinacion con la SGELP y la ORSIT
vinculada con el proyecto o producto. El Supervisor o Inspector velara
porque dichas exigencias se cumplan, segin el tipo de inversion.

La leyenda que muestre cada plano, sera precisando que se trata de planos
finales o de replanteo, mostrando la fecha de elaboracién de cada plano.

Deberan ser firmados por el Residente y el Supervisor o Inspector; la
elaboracién, procesamiento y firmado es parte de la funcién administrativa,
por ende, obligatorio e ineludible como compromiso contractual y/o laboral
del ejecutor (residente), en caso de incumplimiento sera causal de deslinde
de responsabilidades. Los planos deben quedar listos dentro de los diez
(10) dias habiles, del ultimo asiento de cuaderno de obra referente a la
culminacién de metas.

‘% 9.1.4.2. POR ADMINISTRACION INDIRECTA O CONTRATA:

a) Para el caso de ejecucion por Contrata, se sujetara a lo dispuesto en la Ley de
Contrataciones y su Reglamento vigente.

b) Para la entrega provisional:

b. 1. En tanto no se dé el proceso de transferencia definitiva de la infraestructura

A PN
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necesidad de dar inmediato usc a las instalaciones construidas o
desarrolladas, asi como exista la predisposicion del usuario a recibirla y
darle el mantenimiento respectivo, siendo procedente su formalizacion en el
Acta de Entrega Provisional, el cual se concretizara a través de la firma por
parte del usuario, sector o beneficiario que corresponda y de la otra parte
el Gobierno Regional de Arequipa como ente financiador y/o ejecutor,
firmando en representacion el GRI y la ORA.

b. 2. En la entrega provisional se deberd incluir la entrega de manuales y
f certificados de garantia de los equipos, segun el tipo de proyecto, quedando
i consignado en el Acta de entrega provisional.

ACCIONES DE LIQUIDACION

La presente directiva se constituye como un Instrumento técnico normativo que permite
continuar con el proceso de liquidacion de proyectos o productos y, en los casos de ausencia
de documentacién fisica-financiera proceder de acuerdo a la modalidad que corresponda, a
fin de que sea aprobado via acto resolutivo.

La Gerencia Regional de Infraestructura a través de la SGELP, o la que haga a sus veces
en los 6rganos desconcentrados, es la responsable de la liquidacién de los proyectos de
inversion (indistintamente de la modalidad) y de las IOARR financiados y/o ejecutados por
el Gobierno Regional Arequipa.

9.2.1. ACCIONES BASICAS DEL PROCESO DE LIQUIDACION DE PROYECTO

a) Comprenden desde la terminacion de los trabajos y/o metas, hasta la aprobacion
de la Liquidacién Fisica-Financiera del Proyecto o Producto.

b) Se cautelara que todo gasto e inversion del Gobierno Regional de Arequipa que
demande ejecuciones a nivel de infraestructura, implementacion, o de toda
aquella que como producto represente Capital, cuenten con su liquidacion de lo
realmente ejecutado e invertido; para ello, se contara con dos tipos de
documentacion; sobre aspectos fisicos, la cual sera responsable de su
presentacion la oficina ejecutora en conjunto con su Residente y el de tipo

z@\"“a\ d;'q"e%. financiera que sera reportada por la Oficina de Contabilidad y demas oficinas de
;Wdependientes de la ORA; los documentos emitidos deberan contener la

2 / ! conformidad del responsable la unidad organica correspondiente; finalmente, al
’39‘ consolidarla sera aprobada resolutivamente por la GRI, haciendo uso de los
SEGR ge \337" principios basicos normativos y de legislacion vigente y aplicable; previa opinion

legal de la ORAJ, segun el ROF.

c) En el caso que un proyecto o producto contenga en su interior varios
componentes que conlleven a ejecuciones por modalidad de administracion
directa y/o por contrata, se formalizaran liquidaciones para cada modalidad,
% componente o etapa, ello segun sus propias caracteristicas; en estos casos se

considerara liquidaciones parciales o especificas para cada una. Los logros
obtenidos a través de metas alcanzadas e inversiones utilizadas de un
determinado proyecto o producto, se obtendran con el consolidado de todas las
liquidaciones elaboradas.

d) El liguidador generara tres ejemplares del expediente de liquidacion fisica
financiera del proyecto o producto; un original que se mantendra en custodia en
Inidad Funcional de Liquidacion de Proyectos de Inversién, la segunda
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(digital) para la GRI y la tercera (digital) para la ORSIT, para el proceso de
transferencia fisica.

e) El personal encargado de la Unidad Funcional de Liquidacion de Proyectos de
Inversién, luego de la revision y consolidacion debera emitir su informe elevando
el expediente de liquidacion, verificando la conformidad del cumplimiento de los
lineamientos establecidos en la presente directiva y acorde a Ley, solicitara el
tramite de aprobacién.

f) En los casos que se requiera a peticion proceder a la liquidacion de productos o

S acciones que implique mantenimiento, ella se sujetara a los procedimientos que
7
J

X

se definan en Instructivo o directiva especifica sobre el tema.

9.2.1.1. POR ADMINISTRACION DIRECTA

a) El plazo maximo para el proceso de la liquidacion fisica - financiera del proyecto,
parcial o total, sera de treinta (30) dias calendarios, contados a partir de la
concretizacion del Gltimo gasto hecho con cargo a cada componente del proyecto
o producto.

b) El plazo maximo para la atencién de los documentos requeridos para la
elaboracion de la liquidacién fisica — financiera no debera exceder los cinco (05)
dias habiles desde su recepcidon en las oficinas que correspondan, bajo
responsabilidad administrativa.

c) El procesamiento y entrega de la documentacion por parte del Residente y
Supervisor o Inspector es continua al proceso de ejecucion, por lo que se
requiere que ambos acopien la documentacién tal como se vaya produciendo o
procesando, propiciando tenerla completa luego de la conclusion de los trabajos;
por ello mantienen responsabilidad hasta lograr la aprobacion resolutiva de la
liquidacién.

d) La responsabilidad del Supervisor o Inspector, es actuar como veedor y
colaborador de la gestion de liquidacion y de actuacion limitada, hasta que haya
quedado consentida y aprobada resolutivamente. En caso de incumplimientos

Q_@<;\°“i°g4r@9 del Residente, asumira dicha labor, con el deslinde de responsabilidad del
RN % \ érgano ejecutor y del Residente.
L]

%‘_/ (;” e) La documentacion a presentar por el Residente debera ser acorde a la tipologia
\% e y desarrollo del proyecto o producto.

f) La SGELP a través de la Unidad Funcional de Liquidacion de Proyectos de

Inversion realizara las verificaciones de la informacién registrada en los

diferentes sistemas informaticos del Estado peruano, en particular, los

aplicativos del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de

Inversiones (SNPMGI), Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF),

‘% el Sistema Electronico de Contrataciones del Estado (SEACE) y Sistema de
informacién de Obras Publicas (INFObras).

g) Previo a la aprobacién de la liquidacion fisica - financiera de la obra, se tramita
el informe de conformidad de los gastos efectuados en la ejecucion de la misma
que debe ser emitido por la Oficina de Contabilidad.

h) Es necesario conocer los costos reales ejecutados y/o invertidos, en base a los
gaslos realizados durante la ejecucion fisica; se incluye costos del estudio

.
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definitivo, la supervision, liquidacion y/o demdas gastos de cada proyecto o
producto, seglin metas o componentes a liquidar.

i) En el caso de los fondos para pagos en efectivo y los gastos generales, ellos
corresponden ingresarlos a los costos indirectos.

j) A los reportes contables corresponde adicionar y/o deducir lo concerniente a
insumos recibidos de traspasos o donaciones a favor y a las devoluciones, a
causa del no uso de insumos en el mismo (NEA o similares), aplicando
deducciones por valor diferencial de Activos Fijos, entre ofros. El residente de
obra debera tramitar la devolucion de los activos fijos a la Oficina de Gestion
Patrimonial, de quien recibira la conformidad de recepcion del bien devuelto.

Para iniciar el procesamiento de la liquidacion contable, se tendra en cuenta que
los gastos hechos segin meta presupuestal de ejecucion directa, gastos
generales y otros, se hayan concluido, para lo cual el érgano ejecutor en
coordinacion con el Residente, debera emitir el documento de cierre de gastos,
que sera dirigido hacia la Oficina Regional de Administracion, para que a su vez
disponga a sus oficinas dependientes, cierren cualquier nuevo compromiso, ya
sea para remuneraciones, bienes, servicios u otros. El incumplimiento o inclusion
de nuevos compromisos acarreara deslinde de responsabilidades, con
aplicacién de las sanciones que resulten.

Respecto a los gastos de Supervision, Liquidacion y otros, la ORSIT, SGELP,
entre otras dependencias, seguin corresponda, emitiran el documento similar
disponiendo el cierre de nuevos compromisos en los gastos que les
correspondan. De existir otras oficinas o instancias que también hagan gastos
en componentes asignados haran lo similar; con ello, recién podran procesar la
liguidacion de los gastos efectuados.

9.2.1.2. ADMINISTRACION INDIRECTA O CONTRATA

a) Se debe evaluar y diferenciar primero, qué parte de metas o componentes de la
inversién se ejecutd por contrata; por lo que se iniciara con el proceso de
liquidacién de cada contrato celebrado y luego de todo el proyecto, mediante
acto resolutivo.

b) El procedimiento en la modalidad de ejecucion por Contrata sera en marco a lo
dispuesto en la Ley de Contrataciones y su Reglamento vigente, acorde a las
bases legales del contrato. La documentacion técnica que ingrese a la
Institucion, sera canalizada a través de la GRI; y los temas de desembolsos,
cartas fianzas y otros financieros seran canalizados a través de la ORA previo
informe de Procuraduria Regional respecto a controversias pendientes de
resolucion; o la que haga a sus veces en los 6rganos desconcentrados.

segun la normativa, por lo que; no correspondera pago de honorarios por los dias
que superen el plazo que se otorga. En el caso de incumplimiento de plazos,
corresponde a la entidad elaborar la liquidacion a costa de la contratista, sin
perjuicio de las sanciones prescritas por la Ley de Contrataciones.

% c) El Ejecutor tiene plazo para presentar toda la documentacién de la liquidacion,

d) ElEjecutor presentara la documentacion de manera fisica y digital (lo cual debera
ser considerado dentro de las bases de contratacion), que permita definir
claramente lo desarrollado e invertido, plasmandose ello en la liquidacion; para
ello se cuenta con un proceso de recepcion previo a través de una Acta que
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verifica lo expresado y ejecutado fisicamente; dando conformidad respecto a los
objetivos y metas del proyecto; otro proceso sera el de consolidar la demas
documentacion técnica y contable que al juntarla con la anterior, se tendra la
documentacién completa para concretizar el armado del expediente de
liquidacion y proceder a su aprobacion mediante acto resolutivo por parte de la
GRI.

9.2.2. DOCUMENTACION PARA LA LIQUIDACION
9.2.2.1. ADMINISTRACION DIRECTA

a) Se debe consolidar la documentacién técnica y contable correspondiente al
desarrollo del proyecto, presentado por el Residente a través del Informe Final
de Liquidacion, para la posterior evaluaciéon, conformidad del Supervisor o
Inspector y presentacién a la SGELP a fin de dar continuidad a la elaboracion de
la Liquidacion Fisica Financiera del Proyecto.

b) El Residente, a través del Informe Final de Liquidacién, podra presentar la
documentacién restante que se usd durante el proceso de ejecucién y que no
fue exigida para el proceso de culminacion y liquidacién; en la medida que se
refiere a toda aquella documentacién que pertenece a la Entidad y que debe ser
ingresada a ésta, en calidad de devolucion y/o ingresado para revisiones y
consultas en adelante; luego de recibida la documentacién, ésta sera remitida al
Supervisor o Inspector para su evaluacion; una vez teniendo la conformidad de
este Ultimo, sera derivada a [a Unidad Funcional de Liquidacién de Proyectos de
la SGELP para el procesamiento y armado del expediente de liquidacion, y
finalmente sera devuelta al archivo técnico de la ORSIT, para su custodia.

¢) Del Registro de bienes y servicios recibidos de otros como transferencia o
donacion.

c. 1. Existira registro de ingreso de bienes y/o servicios, de otros proyectos o
instituciones provenientes como Transferencias o que hayan sido
recibidos por necesidad o que no hayan podido ser adquiridos con sus
propios recursos financieros. Estos insumos se recepcionan por Unidad
Funcional de Almacén Central y se registran en la cuenta contable como

__—NQresos.

c. 2. De existir alguna donacion durante el proceso de Ejecucion de Obra, el
responsable de ejecucion debera presentar junto al Informe para
Liquidacion, la documentacién que sustente el ingreso y salida de la
Transferencia en modalidad de Donacién (De existir documento de
solicitud de Donacién, ‘Resolucion de Aceptacion de Donacion,
Documentacién de parte del Area de Almacén con las NEAS - PECOSAS).

d) De las actas de saldos de bienes (nota de entrada a almacén): Bienes que
hayan sido devueltos o reingresados al almacén, éstos seran formalizados como
bienes a Deducir dentro del costo del proyecto o producto, por lo que se debera
hacer tramites ante la Unidad Funcional de Almacén Central u otras que permitan
contar con la (s) Nota(s) de Entrada(S) a Almacén (NEA). Se registrara y
reportara también los bienes como herramientas y otros, que fueron usados y
que aun mantienen grado de conservacion (de ser el caso se haran las
deducciones y su depreciacién).
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Del documento que certifique el costo real respecto del costo programado:
El residente presentara el Formato de evaluacion técnica (Constancia del Costo
de Obra - Anexo N° L-2), que certifiqgue que el costo invertido por administracion
directa es igual o menor que el presupuesto base del expediente por
Administracion Directa, en concordancia con la Resolucién 432-2023-CG,
Directiva N°017-2023-CG/GMPL. En caso de ausencia del documento se
agotara el procedimiento de solicitud del mismo al Residente. De incumplir la
presentacion de este Ultimo, acarreara deslinde de responsabilidades, con
aplicacion de las sanciones que resulten. De persistir la falta del documento, el
Liquidador Técnico designado podra elaborar y suscribir el presente documento
tomando en cuenta el avance fisico y la informacion contable realizada en la
gjecucion del proyecto.

Identificacién del gasto segin metas del PIP, desde el estudio de Pre
Inversion hasta el gasto final de las ejecuciones: La liquidacion que se
elabore, debera contener un desagregado donde se aclare qué componente o
componentes se esta liquidando, asi como se precise informacion de la ejecucion
financiera del proyecto, comparando los datos originales con los cuales se
declard la viabilidad y los datos reales al final de la ejecucion, justificando las
variaciones.

El Residente presentara la liquidacion de obra tanto técnica como financiera a
través del Informe Final de Liquidacion a la SGELP, previa verificacion y visado
del Supervisor o Inspector de obra. El Informe de liquidacion téenica y financiera
debera contener como minino la siguiente documentacion, en concordancia con
la Resolucion 432-2023-CG, Directiva N°017-2023-CG/GMPL:

DOCUMENTACION QUE DEBERA PRESENTAR EL RESIDENTE

dg. 1. Documentaciéon Técnica

- Documento que certifique el costo real respecto del costo programado,
otros de interés para el proceso de liquidacion y transferencia segin
Anexo N° L - 2.

- Memoria Descriptiva.

- Acta de Terminacion.

- Acta de Culminacion.

- Acta de Entrega Provisional al Usuario (opcional).

- Copia de Resolucion que aprueba el expediente técnico.

- Copia de Resolucion que aprueba Modificaciones fisica financieras.

- Copia de Resolucion que aprueba Madificaciones al plazo.

- Valorizacion final (metrados, partidas, costos, avance).

- Cuadro analitico de detalle de gastos.

- Hoja Resumen de ensayos y pruebas de control de calidad realizados
(incluye pruebas de instalaciones, sanitarias, eléctricas, Actas de
Inspeccién u ofras).

- Cuadro resumen del uso de mano de obra.

- Registro de equipos utilizados para la ejecucion (adquiridos y/o de
préstamo).

- Registro de bienes o servicios que han sido devueltos o recuperados,
luego de posibles prestamos realizados.

- Registro de bienes y servicios recibidos como transferencias y/o
donaciones.

- Actas de Saldos de Bienes (Notas de entrada a Almacén-NEA).

- _Fotos esquemas, diagramas o similares de la ejecucion.

e
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- Planos finales (replanteo).
- Acta de inicio
- Cuadernos de obra
- Expediente técnico o similar (disponible).
- Expedientes de modificaciones fisica financieras (de corresponder).
- Expedientes de ampliaciones de plazo (de corresponder).
- Pruebas de control de calidad y/o protocolos.
- Documentos de designaciéon de los profesionales y técnicos de la
ejecucion, como de la supervisién o inspeccion.
/ - Oftros de interés para el proceso de liquidacion y transferencia
Q/ - Otros que también pertenezcan al Gobierno Regional de Arequipa.
- Oftros que el ejecutor posea y considere pertinente entregados.

g. 2. Documentacion Financiera

- Documento de aprobacién, emitido por la Oficina de Contabilidad, para
el cierre de gastos de ejecucion (costo directo, gastos generales,
gastos administrativos, gastos de difusion, etc.), previamente solicitado
por el Residente.

- Documento de aprobacién, emitido por la Oficina de Contabilidad, para
el cierre de gastos de supervision, previamente solicitado por el
Supervisor o Inspector.

- Documento de aprobacién, emitido por la Oficina de Contabilidad, para
el cierre de gastos de Elaboracién de Expediente Técnico,
previamente solicitado por la Subgerencia de Estudios y Proyectos.

- Documento de aprobaciédn, emitido por la Oficina de Contabilidad, para
el cierre de otros gastos que hayan sido ejecutados, previa solicitud de
las areas correspondientes.

- Resumen de gjecucion presupuestal.

- Comprobantes de pago (documento que evidencia la solicitud de un
bien — servicio — planilla — viatico, rendicion de caja chica, entre otros,
asi como su conformidad)

- Documentos fuente {(Orden de servicio, Orden de Compra, Planilla de
Haberes, Rendicion de Viaticos, Rendicion de Caja Chica u otros)

- Factura, Guia de Remision, Partes diarios, vales de consumo.

- Conformidad, requerimiento, términos de referencia ylo
especificaciones técnicas de la adquisicion del bien y/o servicio.

-  PECOSAS.

9.2.2.2. ADMINISTRACION INDIRECTA — CONTRATA

a) Para contratos de ejecucidn de obra, se deberd presentar la siguiente
documentacién minima, que, también debera ser considerada en las bases del
proceso de seleccion:

DOCUMENTACION QUE DEBERA PRESENTAR EL CONTRATISTA

a. 2. Calculo de liquidacién del contrato de ejecucion de obra:
- Memoria descriptiva,
- Memoria valorizada.
- Resumen de liguidacién del contrato de consultoria para supervision
de obra.
- Resumen de valorizaciones tramitadas de ejecucion de obra.
- Resumen de valorizaciones recalculadas de ejecucion de obra.

f& a. 1. Informe de liquidacion del contrato de ejecucién de obra.
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Penalidades y deducciones.
Presupuesto principal.
Formulas polinémicas.
Amortizacion de adelantos.

a. 3. Anexos:

Contrato de obra y adendas o extensiones adendas del contrato
ejecucioén de obra.

Resoluciones del expediente técnico, adicionales, deductivos,
reducciones, ampliaciones y otros.

Resoluciones arbitrales.

Acta de entrega de terreno.

Acta de inicio de obra.

Actas de paralizacion y reinicios.

Acta de culminacion de obra.

Acta de recepcion de obra.

Acta de suspensiones y reinicios.

Valorizaciones de obra del contrato principal, adicionales y mayores
metrados.

Cronogramas aprobados por la entidad.

Desagregado de gastos comprometidos y devengados por el
Gobierno Regional de Arequipa.

indices unificados.

Penalidades y/o deducciones (debidamente sustentado por el
informe de los Coordinares y/o responsables de la GRI y la ORSIT)
Copia del cuaderno de obra completo.

Comprobantes de pagos tramitados y facturas.

Pruebas de control de calidad.

Informes de seguridad y salud en el trabajo de todo el proceso de
ejecucion.

Informes de calidad de todo el proceso de ejecucion.

Informes de impacto ambiental.

Planillas de remuneraciones.

Cartas fianzas.

Panel fotografico.

Planos de replanteo y finales de obra (firmados por el Residente,
Supervisor o Inspector y representante legal de la contrata)
Documentacion que se considere necesario para complementacion
de la liguidacién.

b) Para contratos de consultoria de supervision se tomard en cuenta la siguiente
documentacion:
b.1. Informe de liquidacion del contrato de consultoria para supervision de
obra.
b. 2. Célculo de liquidacién del contrato de consultoria para supervision de
obra.

Resumen de liquidacion del contrato de consultoria para supervision
de obra.

Resumen de valorizaciones tramitadas de supervisién de obra.
Resumen de valorizaciones recalculadas de supervision de obra.
Formato de valorizacion recalculada de supervision de obra.

b. 3. Anexos.

Py

Bases del proceso de seleccion y/o términos de referencia de servicio

/___,caktr?{t\ado.
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- Contrato del servicio de consultoria para supervision de obra y/o
orden de servicio de supervision de obra.
- Adendas al contrato de! servicio de consultoria para supervision de
obra.
- Resoluciones de prestaciones adicionales, ampliaciones de plazo y/o
extensiones de servicios.
- Copia de asiento de cuaderno de obra — inicio del servicio de
supervision.
- Copia de asiento de cuaderno de obra — culminacién de los trabajos
de obra y solicitud de recepcién de obra. (de ser el caso).
% / - Resolucién del contrato de consultoria para supervisién de obra. (de
ser el caso).
- Actas de paralizaciones de obra.
- Actas de suspensiones del plazo de ejecucién de obra.
- Actas de reinicio de obra.
- Acta de recepcion de obra.
- Desagregado de gastos comprometidos y devengados por el
Gabierno Regional de Arequipa.
- Indices de precios al consumidor.
- Comprobantes de pagos tramitados y facturas.

9.2.3. EVALUACION DE DOCUMENTOS PARA LA LIQUIDACION DEL PROYECTO

9.2.3.1. ADMINISTRACION DIRECTA

a) El Residente emite un informe final de liquidacién que consolida la
documentacion de sustento de las liquidaciones parciales y contiene un resumen
ejecutivo de los objetivos, metas alcanzadas y balance de la ejecucion
presupuestal de |la obra

b) La evaluacion de toda la documentacién de liquidacion, esta a cargo de la
SGELP y dentro de ella al personal de liquidaciones; para lo cual se emitira la
Ficha de Inventario de Documentacion para Liquidacién segln el Anexo N° L —
3, el cual se levantara en razon de todos los documentos recibidos en el Informe
final de Liquidacion, presentado por el residente con conformidad del Supervisor

*__’_o_iﬁsaector. Dicha ficha ira colocada encima de toda la documentacion como
primer documento, seguida del informe del técnico revisor de la SGELP que
describira el estado situacional del expediente.

c) En base al estado situacional de la documentacién se decidira la metodologia o
procedimiento de liquidacidon a seguir, definiendo si procede una liquidacion
normal o de Oficio (en caso de ausencia de documentacion que corresponda de
acuerdo a la tipologia y desarrollo del proyecto o producto); luego de ello, si
corresponde una liquidacion por el proceso normal, se designara por escrito a la
% persona que desarrollara el procesamiento del expediente de liquidacion fisico

asi como a quien elaborara la liquidacion financiera; en caso de ausencia de
algin documento, se podra recurrir, para su obtencién, al archivo técnico de la
SGELP, Archivo Central u otro archivo técnico que custodie documentacion
relacionada al proyecto o producto. De aun persistir la ausencia de
documentacion, se debe agotar el procedimiento de notificacion a los
responsables de su elaboracion mediante Carta notarial, para la entrega en un
plazo determinado; pero en caso de ausencia insalvable, se dispondra el tramite
de Liquidacidon de Oficio.
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a) En el caso de ejecucién de obras por Contrata, sera de aplicacion lo dispuesto
en la Ley Contrataciones y su Reglamento vigente, establecido en las bases
legales del contrato.

9.2.4. ELABORACION DE LA LIQUIDACION FISICO FINANCIERA DE PROYECTO

a) Al momento de hacer la evaluacion y recalculo de la liquidacion del Proyecto o
Producto, se usara también la diversa documentacién que ha sido presentada
paulatinamente por el contratista, la misma que se encuentra en el archivo
técnico de la SGELP, GRI y ORA.

b) En caso no se cumpliera con la presentacion de la liquidacion por parte del
contratista en los plazos establecidos, la entidad serd la encarga de la
elaboracion de la liquidacién a cargo de los costos del contratista en marco a la
Ley de Contrataciones y su Reglamento vigente, para lo cual se usara también
la diversa documentacion que ha sido presentada paulatinamente por el
contratista, la misma que se encuentra en el archivo técnico de la SGELP, la GRI
y ORA.

c¢) Para la elaboracion de la liquidacion financiera del proyecto ejecutado, se hara
uso del software con el que cuenta la Sede Central, que desarrolla y procesa
reportes financieros, tales como; Saldo de Documentos Comprometidos,
Resumen por Especifica, Resumen por Fuente, Especifica del Gasto y Fuentes,
Especifica del Gasto y Doc. Detalle, Doc. Pendientes - Resumen General,
Resumen de Costos Directos e Indirectos por Ao, Resumen de Costos Directos
e Indirectos Total, Detalle de Documento (Materiales / Servicios), Detalle de
Afectaciones Contables, Resumen por Cuenta Contable; de todos los
mencionados se extraera y derivara, los mas incidentes y concretos que se
anexaran en la liquidacion. Los demas reportes, serdn impresos y formaran parte
del archivo de documentos financieros que sera derivados al archivo técnico de
la SGELP para consultas posteriores y custodia.

Los reportes financieros por adjuntar en la Liquidacién que se consideran como
mas relevantes son los siguientes:
Saldo de Documentos Comprometidos.
: n de Costos Directos e Indirectos por Afo.
f&‘ ae\é/ - Detalle de Documento (Materiales / Servicios).
& de i - Detalle de Afectaciones Contable.
- Resumen por Cuenta Contable

d) Eldocumento contable, que equilibra el gasto final y el obtenido de la valorizacion
final, se denominado Acta de Conciliacion Fisico-Financiera y sera elaborado en
coordinacion con la Oficina de Contabilidad, segln el Anexo N° L-1.
% 9.2.4.1. ADMINISTRACION DIRECTA

a) DOCUMENTACION DE LIQUIDACION DE PROCESO NORMAL

Documentacidn técnica (liquidacion fisica)
- Memoria Descriptiva.
- Acta de Terminacién.
- Acta de Culminacién.
- Acta de Entrega Provisional al Usuario (opcional).

Pagina 29 de 62




R £ K Oficina de
) s
= s@i 4q © Q #P®  Modernizacion
' !'.\e- = .a,‘ @G@ y Desarrollo
. 1‘: 4 '-,;}' Institucional
vy
N -{ GOBIERND REGIONAL

- Copia de Resolucion que aprueba Modificaciones fisica financieras.

- Copia de Resolucién que aprueba Modificaciones al plazo.

- Valorizacion final (metrados, partidas, costos, avance).

- Hoja Resumen de ensayos y pruebas de control de calidad realizados
(incluye pruebas de instalaciones, sanitarias, eléctricas, Actas de
Inspeccién u otras).

- Cuadro resumen del uso de mano de obra.

- Registro de equipos utilizados para la ejecucion (adquiridos y/o de
préstamo).

- Registro de bienes o servicios que han sido devueltos o recuperados, luego
de posibles prestamos realizados.

- Registro de bienes y servicios recibidos como transferencias y/o
donaciones.

- Actas de Saldos de Bienes (Notas de entrada a Aimacén-NEA).

- Fotos esquemas, diagramas o similares de la ejecucion.

- Planos finales (replanteo).

- Otros de interés para el proceso de liquidacion y transferencia

Documentacion contable (liquidacion financiera)
- Saldo de Documentos Comprometidos.
- Resumen de Costos Directos e Indirectos por Afio.
- Detalle de Documento (Materiales / Servicios).
- Detalle de Afectaciones Contable.
- Resumen por Cuenta Contable.
- Acta de Conciliacion Fisico-Financiera Anexo N° L — 1.

b) LIQUIDACION DE OFICIO

b. 1. En caso de no contar con la documentacion correspondiente se procedera
a la Liguidacion de Oficio.

b.2. Como consecuencia de la falta de documentacién completa para el
proceso de liquidacion del proyecto o producto hasta una antigiiedad de
10 afios, se agotara las notificaciones notariales, hacia los responsables
(Residente, supervisor o inspector, asistentes técnicos o cualquier
miembro del personal clave), que no presentaron oportunamente los
mismos, asi como las oficinas que no presentaron sus reportes, ello en
base a lo detectado en la Ficha de Inventario de Documentacion (Anexo
N° L — 3); el encargado de la Unidad Funcional de Liquidacion de
Proyectos actualizara dicha ficha cada vez que los responsabies vayan
incluyendo o presentando los documentos pendientes; el proceso de
subsanacion vence antes de tramitar la resolucién de Aprobacion de
Liquidacion de Oficio del proyecto o producto.

% b. 3. También es de aplicacion a los proyectos que no se hayan concluido a
nivel de todos sus componentes, etapas, tramos, o similares (regidos por
el SNIP o INVIERTE.PE) v que a su vez no cuenten con toda la
documentacion fisica-financiera. Se podra realizar la Liquidacion de Oficio
por cada componente o similar, segun se disponga.

b. 4. Una vez definido el proyecto o producto que no cuenta con toda la
documentacion, coherente con la tipologia y desarrollo del proyecto o
producto, se procede a elevarlo a la GRI para la autorizacion via acto
resolutivo, de la aplicacion de la modalidad Liquidaciéon de Oficio. En la
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resoluciébn se hara mencidn también a la identificacion de los
responsables, precisando los adeudos y el nivel o grado de
responsabilidad (éste Ultimo de modo referencial).

b. 5. Con dicha resolucion de GRI, la SGELP, procede a designar al liquidador
técnico y liquidador financiero de Oficio.

b. 6. Paralelamente, la GRI debera remitir una copia de los actuados a la
Oficina de Gestion de Recursos Humanos, a fin de que tome conocimiento
de las presuntas irregularidades y disponer a la Secretaria Técnica de
Procedimientos  Administrativos  Disciplinarios el deslinde de
responsabilidades y/o proceso sancionador a los responsables.

b.7. En caso que el liquidador requiera de mayor documentacién de la
recepcionada, esté tiene potestad previa coordinacion, para recabar
mayor documentacién real, de los archivos que custodien la
documentacion referente al Proyecto de la Sede Central del GRA.

b. 8. En caso de existencia de otros documentos no relevantes y no basicos
para el proceso de liquidacién, seran devueltos en informe adicional a la
SGELP, para la conservacion, consultas posteriores y custodia, siendo
derivados al Archivo Técnico de la SGELP.

b. 9. Todos los documentos que emita el Liquidador de Oficio, seran firmados
por él.

b. 10. El Liquidador de Oficio presentara su resultado a través de un informe que
contendra el expediente de Liquidacién de Oficio, para lo cual usara de
guia el Anexo N° L - 5. La labor del Liquidador de Oficio concluye al
tramitar la aprobacién y quedar resolutivamente aprobada.

b. 11. Liquidador técnico de Oficio, debe concretizar y presentar la siguiente
documentacion minima:

- Informe del liquidador, que incluye entre otros; analisis, opinion,

criterio  técnico, evaluacién, resumenes, conclusiones y

= ' recomendaciones en temas fisicos y financieros del proyecto o
producto ejecutado segun Anexo N° L - 5.

- Para los casos en que no se haya logrado formalizar el Acta de
Culminacioén, o no se haya conformado el Comité de Culminacion y
Liquidacion de la obra, correspondera conformar la Comision de
Verificacion Fisica, la cual determinara lo realmente gjecutado, la que
se formalizara mediante Acta de Verificacion Fisica para Liquidacion

# : segun Anexo N° L - 4.

- En caso de no existir la Valorizacion Final (que incluya partidas y
metrados del expediente inicial, asi como de las modificaciones
producidas), se procesara una Valorizacion Final de Referencia, la
cual se elaborara en base al presupuesto del expediente técnico
inicial con sus modificaciones y a una metodologia objetiva, técnica y
concordante con lo realmente existente en el campo, los costos seran
fijados en base a modelos y parametros que se enmarquen en
precios de mercado, valores de CAPECO o similares, que mantenga
equilibrio con el gastos realmente ejecutados y reportados por la
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entidad; a la Valorizacion sefialada se anexarad la sustentacion
técnica de sus calculos.

- Fotografias, diagramas, graficos, esquemas u otros del estado actual.

- En caso de no existir los planos finales o de replanteo, procesaran
Planos Finales de Referencia (escala adecuada), en base a lo
realmente existente en el campo; en los casos de trabajos o partidas
que no se pueda cuantificar y calificar por no ser visibles, se aplicara
los criterios técnicos mas acordes y concordantes con las
caracteristicas de los trabajos, predominado los criterios de garantia
y seguridad para la fase Ex Post. Es facultad del liquidador de Oficio
hacer algunas pruebas fisicas de verificacion. Los planos minimos a
considerar seran; Ubicacion, arquitectura, perfiles, detalles
importantes de estructuras, instalaciones a nivel de redes, todos ellos
acorde al tipo de proyecto.

- Enlos casos de ausencia de informacion financiera y/o contable, se
coordinara con la Oficina de Contabilidad a través de un contador
designado, a fin de definir la informacién faltante y proceder a
compatibilizar y/o consolidar resimenes contables, concordantes con
lo realmente ejecutado. Se tomara en cuenta los rubros de gastos
tales como; remuneraciones, bienes, servicios, bienes de capital y
otros, segln hayan sido dichos gastos, se usard para ello la
informacidn contenida en el SIAF.

b. 12. De la comisién de verificacion fisica para la liquidacion:

- La Comision sera conformada por dos miembros como minimo; uno
de la SGELP (Ingeniero o Arquitecto), que actua como presidente y
el otro miembro el Liquidador técnico de Oficio; en casos que existan
ejecuciones de envergadura o de necesidad se podra contar con
otros miembros adicionales (area fisica o contable). Sera conformada
a través de resolucién de la GRI.

- La conformacion de la comisién sera solo para los casos en que no
_————se haya concretizado el Acta de Culminacién, no existiendo evidencia
real y descrita de lo ejecutado a través de metrados, partidas o
planos; por lo cual, la Comision verificara las ejecuciones en base a
la Valorizacion final u otro documento relevante, esclareciendo las

posibles discrepancias y formalizando el Acta.

- Es compatible usar en este caso la valorizacién final existente, para
efectos de determinar claramente las partidas y metrados ejecutados.

- El Acta de Verificacion se hara en tres ejemplares originales (Entidad,
Liquidador de Oficio y Presidente de la Comision).

- El presidente de la Comisién de Verificacién, luego de elaborar el
Acta seglin Anexo N° L — 4, emitird informe a la SGELP, el cual
contendra; datos basicos, estado situacional, evaluacion,
conclusiones y recomendaciones.

9.2.4.2. ADMINISTRACION INDIRECTA — CONTRATA

a) La documentacion que deberd estar contenida en el expediente de liquidacion
fisica f_i_rla%iaqa, para la liquidacion del proyecto, serd como minimo:

o /J‘

/

(,
b
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DOCUMENTACION PARA LIQUIDACION DEL PROYECTO

Documentacion técnica (liquidacion fisica)

- Acta de Terminacion.

- Acta de Recepcion.

- Acta de Entrega Provisional al Usuario (opcional).

- Copia de Resolucion que aprueba el expediente técnico.

- Copia de Resolucion que aprueba Modificaciones fisica financieras.

- Copia de Resolucion que aprueba Modificaciones al plazo.

- Copia de Resolucion de aprobacion de liquidacion de contrato de
ejecucion.

- Copia de Resolucién de aprobacion de liquidacion de contrato de
consultoria para la supervision.

- Fotos esquemas, diagramas o similares de la ejecucién.

- Liguidacién que presenté el contratista.

- Otros de interés para el proceso de liquidacion y transferencia.

Documentacién contable (liquidacién financiera)
- Resumen de desembolsos financieros al contratista.
- Resumen de adiciones y reducciones y otros al contrato
- Acta de Conciliacion Fisico-Financiera Anexo N° L — 1.
- Y otros gastos asignados al proyecto.

9.2.5. TRAMITE DE APROBACION DE LA LIQUIDACION

a) E! SGELP recepcionara el expediente de liquidacion fisico financiera del
proyecto o producto, elaborado por la Unidad Funcional de Liquidacion de
Proyectos, y solicitard la aprobacién de la misma a la GRI mediante acto

Qg\ona‘ 084,% resolutivo, previa opinién legal de la ORAJ. De existir discrepancias en la
;. Ioi-‘f, "'% \ doeumentacion y sus valores se fomentara la subsanacion respectiva previa a la
}:7'«3(/ — ] aprobacion. El plazo para la atencion de la documentacion no debe exceder los
% / S tres (03) dias habiles desde su recepcion.
Nos ., m@:}j}*

b} Para la patrimonizacion de los bienes, insumos y demas se procedera segun lo
previsto en la Directiva vigente de Administracién de Ingresos y Salidas de
Almacén de la Entidad.

1+ 9.3.0 ACCIONES DE TRANSFERENCIA
% 9.3.1. APLICACION Y ALCANCES

a) Instrumento técnico normativo que permite realizar la transferencia definitiva de
proyectos hacia el usuario final, en los cuales tuvo participacién el GRA-Sede
Central, con financiamiento y ejecucion, ello hacia la institucién que actuara de
receptora y se encargara de su uso, operacion y mantenimiento.

b) La transferencia de infraestructura, implementacion u otro producto, se basa en
la existencia de un capital, la misma que de constituirse en patrimonio, se
formaliza mediante una Transferencia de Propiedad, que se sanea mediante
proceso registral.

c) Su objetivo, es otorgar formalidad en la transferencia del proyecto, para que el
usuario fin{al cuente con una herramienta que le permita encargarse de la
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operacion y mantenimiento de modo definitivo a costos y costas de dicha
instancia receptora.

Es de aplicaciéon para la transferencia de proyectos, que se encuentren en
condiciones de liquidada fisica y financieramente (con resolucién de liquidacion);
se incluya ademas las ejecutadas en anos anteriores.

La ORSIT, sera la encargada de conducir el proceso de transferencia, dentro de
la Sede Central del GRA de los proyectos que hayan sido financiados. La ORA
a través de la Oficina de Contabilidad, sera la encargada de emitir los reportes
contables y descargar de las cuentas contables respectivas el valor o costo dado
de la liquidacién aprobada.

Se aplica el proceso de Transferencia a los Proyectos de Inversidén o Productos,
gue al ser financiado y ejecutados por el GRA constituyan Capital y que, por sus
propias condiciones, implique la ejecucion fisica, implementacion u otra accion.
El tipo de ejecucion permitira definir la necesidad de realizar transferencia fisica
o de documentacién técnica valorada. Se contempla los siguientes casos:

f. 1. Transferencias de proyectos de tipo infraestructura fisica; como:
saneamiento de redes de agua y desagtie, redes eléctricas, infraestructura
educativa y de. salud, infraestructura deportiva, agricola, pesquera,
turismo, religiosas, de seguridad, vias de comunicacion, entre otras.

f. 2. Transferencias de proyectos o productos con rubro de implementacion,
como; mobiliario administrativo, mobiliario educativo, mobiliario de salud,
equipamientos diversos, adquisicion de activos, entre otros.

f. 3. Transferencias de Productos o acciones de mantenimiento como;
rehabilitacion, mejoramiento, refaccion, remodelacién, mantenimiento o
similares, tanto de infraestructura como de implementacion y otros. Se
hara evaluacion previa de la factibilidad de ser transferida, verificando si
hay existencia fisica o ya no se evidencia por haber cumplido su periodo
de la mantencién. Las precisiones para este tipo se trataran en directiva
especifica de mantenimiento.

g)

h)

f. 4. Transferencias de Producto tipo accion social donde el insumo no es tanto
material y predominan mas los gastos y valores en acciones de:
capacitacion, asesoramiento, difusiones, manuales, libros, definiendo la
existencia fisica y/o material y si compete una transferencia fisica, o solo
financiera para efectos contables. La ORSIT, en coordinacion con la ORA
delinearan procedimientos a través de instructivo.

El procedimiento de la Transferencia se regira por el tipo del ente receptor, tales
como; Transferencia a Entidades Pulblicas que no dependen del GRA vy
Transferencias a Dependencias adscritas al Gobierno Regional.

Para ambos tipos de institucion, la seleccién o determinacion del receptor se
desarrollara previamente, segun lo dispuesto en rubro de la sostenibilidad, que
menciona la Ficha de Registro SNIP/INVIERTE.PE, asi como en los casos en
que no se trate de un PIP, se hara un analisis y evaluacion para determinar quién
asumird la operacion y mantenimiento respectivo, para ello se haran
coordinaciones previas con la entidad que recepcionara la transferencia, o en
base a instructivo que lo detalle.
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En ambos tipos de receptores asumiran formalmente en adelante el uso, la
operacion y mantenimiento, segin se enfoca dentro de la etapa Ex-Post. y el
registro patrimonial en su base de datos, sea tangible o intangible.

Para los casos en que la ejecucion del proyecto o producto se hagan por la
modalidad de Contrata, el proceso de transferencia sera conducido similarmente
desde la ORSIT, actuando a partir de la aprobacion resolutiva de la liguidacion.

En el caso de Transferencias Financieras para ejecutar proyectos de inversion
donde el GRA, no tiene participacion en la ejecucion, liquidacion, ni transferencia;
le compete a la entidad que recibe el presupuesto, realizar también el proceso
de Transferencia de Propiedad hacia el usuario final, procesar el cierre y hacer
la evaluacién ex post segin normas vigente. En caso de disyuntivas en el
procedimiento, por parte del ente que recibid los recursos financieros, podra
hacer uso de esta directiva en lo aplicable, o pedir orientacion ante el GRA.

A partir de la transferencia, e compete al receptor final desarroliar las acciones
de la etapa Ex Post, encargandose del uso, operaciéon y mantenimiento y registro
segun el caso.

m) La citada Acta se hace a titulo gratuito y esta exonerada de todo pago y segun

n)

o)

p)

q)

lo determinan las disposiciones legales vigentes.

Los ejemplares del expediente de transferencia se distribuyen del siguiente
modo:

n.1. Un ejemplar permanecerda en poder de la Sede Central del GRA
(expediente completo).

n. 2. Un ejemplar para la Entidad o Dependencia Receptora que contara con
02 Actas de Transferencia, una que permanecera en su poder y la otra
para la Zona Registral N° Xl Sede Arequipa, para efectos de la
inscripcion.

En el caso que la Entidad o Dependencia Receptora, requiera de algin
documento adicional sobre el proceso de ejecucion del mismo, podra coordinarla
previamente, o solicitarla formalmente para ver su procedencia y existencia en
el archivo técnico de la Oficina Regional de Supervision de Inversiones y
Transferencias o de otras unidades organicas del GRA.

En los casos que se requiera a peticidon proceder a la transferencia de propiedad
de productos o acciones que impligue mantenimiento, ella se sujetara a los
procedimientos que se definan en instructivo o directiva especifica sobre el tema.

En el caso que el proyecto cuente con varias etapas, se procedera a las
transferencias por etapas, aclarando en el documento final la observacién de
dicha etapa.

ENTIDADES PUBLICAS O DEPENDENCIAS RECEPTORAS Y SUS
REPRESENTANTES

Los proyectos y/o productos que se desarrollen, tanto para infraestructura como
para implementaciones, podran ser transferidos a los siguientes entes:

a)

Instituciones del Gobierno Nacional; sera representada por la méaxima autoridad
ad iy fva de la Institucion del nivel local (regional), debidamente acreditada.
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b) Gobiernos Locales; el alcalde provincial, distrital o alcalde del Consejo Menor, o
su representante acreditado por acuerdo de Consejo.

¢) Organizaciones Religiosas; el arzobispo, en caso de otras organizaciones sera
su maximo representante acreditado con personeria juridica.

d) En el caso de Organizaciones de Base se podra transferir a aquellas que tengan
personeria juridica y que los proyectos asignados mantengan el uso exclusivo
por el cual fueron creados; en tal caso asumiran por responsabilidad la operacién
y mantenimiento en adelante; en el caso de aquellas organizaciones de base
gue tengan vinculacion con una institucién publica (municipios, organismos
publicos, etc.), seran transferidas a su institucion principal o de origen.

e) En empresas de Servicio Publico; sera su maxima autoridad acreditada.

f) Al interior del GRA; al Gerente Regional del sector, Jefe de Proyecto, o maxima
autoridad de la dependencia.

DE LA DOCUMENTACION BASICA

a) La documentacion del expediente de Transferencia de Propiedad, se formaliza
en funcion al tipo del ente receptor, como son:

- Instituciones que no dependen funcional ni administrativamente del
Gobierno Regional de Arequipa.
- Unidades organicas dependientes del Gobierno Regional de Arequipa.

b) Expediente de la liquidacion: Dentro de la documentacién a transferir, se
contara con un ejemplar del expediente de la Liquidacion Fisica-Financiera, el
cual mostrara principalmente; su aprobacion resolutiva; la memoria descriptiva
de lo desarrollado, precisando etapas, sectores u otros rubros intervenidos; el
presupuesto ejecutado a nivel de gasto final; valorizacidn con partidas; planos
finales; Acta de Recepcién, entre otros. También es aplicable y de uso el
expediente logrado a través de Liquidacion de Oficio.

Pronunciamiento legal

representante legal del GRA emitird Declaracion Jurada donde
manifieste que, en el Proyecto, Producto u otro, que es materia de
transferencia no existe; proceso judicial alguno, en el que el Gobierno
Regional sea parte, por efecto de la inversion y/o ejecucion que se hiciera
en el proyecto o producto, segin Anexo N° T - 3.

c. 2. Para obtener la citada Declaraciéon Jurada, previamente el Procurador del
W—— GRA, emitira documento donde sefale la no existencia de dichas acciones
‘ a legales que obstaculice y/o impida desarrollar el proceso de Transferencia.

¢. 3. La Declaracion Jurada se emitira en 3 originales (Exp. de Transferencia,
cew para el GRA y para custodia de la entidad). El reporte de! Procurador ira
en original para custodia de la entidad, con copia para el GRA.

d) Reporte fisico de lo ejecutado

d. 1. Para el caso de instituciones que no dependen del GRA, la ORSIT, usando
archivos de la institucion, confirmara la existencia fisica del proyecto, fa
misma que podra ser corroborada por pronunciamientos de los
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beneficiarios, por lo que finalmente se emitird una Acta de Verificacion
Fisica y Estado Situacional segiin Anexo T - 1.

d. 2. Para el caso de entidades dependientes del Gobierno Regional, la
coordinacion técnica se basa, usando el resultado expuesto en la
liquidacion técnica aprobada y la respectiva Acta de recepcion fisica
formalizada, previa coordinacién con el responsable de la entidad
receptora.

d. 3. Dicha Acta se emitird en 3 originales (Exp. de Transferencia, para la
entidad y miembro técnico), una copia ird a la Gobernacion Regional.

}3/ e) Reporte contable de lo gastado

e. 1. La Oficina de Contabilidad, procedera a la ubicacioén def valor que fuera
consignado en la liquidacién financiera, la misma que sera extraida
directamente de la Liquidacion Fisica-Financiera que se encuentra
previamente aprobada resolutivamente, ésta sera acorde con lo registrado
en los balances contables.

e. 2. Luego de la formalizacion de la Transferencia, la Entidad Receptora,
deberan incorporar el valor contable definido del proyecto o producto
transferido, hacia sus activos. La no incorporacion del valor de liquidacion
al activo de la Entidades Receptoras no impide el descargo contable por
parte de la Sede Central del GRA.

e. 3. Para el caso de instituciones que no dependen del Gobierno Regional, el
jefe de la Oficina de Contabilidad de la Sede Central del Gobierno
Regional elaborara y suscribira el Acta de Transferencia Contable segun
Anexo N° T — 2 y luego sera derivada y/o canalizada hacia al contador o
area administrativa debidamente acreditado de la entidad receptora, para
la revision y firma respectiva; al ser firmada sera retornando nuevamente
al Gobierno Regional de Arequipa, para formar parte de la documentacion
del proceso de transferencia.

7 nal de
Q-@QQY;%OA’ %, e. 4. Para el caso de dependencias al interior del GRA, la Oficina de
1€ N e ntabilidad emitira el informe de Conformidad Contable, la cual incluira
W Asient’os Contables. segun las cuentas .de! Ba!énce General, la cual
\QM/ mantendra concordancia con el valor de la liquidacion.

e. 5. El Acta o Informe de conformidad contabie se emitird en 3 originales (Exp.
de Transferencia, para la Gobernacion Regional y custodia de la entidad).

i DEL PROCEDIMIENTO DE TRANSFERENCIA A ENTIDADES QUE NO
DEPENDEN DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

a) Luego de identificar a la entidad receptora, se le notificara para que conforme
una Comision Receptora conformada por un representante de su area técnica
constructiva y otro de su area Administrativa, los cuales seran acreditados ante
la Oficina Regional de Supervisién de Inversiones y Transferencias de modo
escrito.

b) Cuando se trate de Redes Secundarias en Electrificacion, alimentadas por

fuentes de energia de propiedad particular o mixta, que no se encuentren
reguladas por la Ley General de Concesiones Eléctricas, sistemas de
saneamientos rurales y sus Reglamentos; |a transferencia se hara a la entidad

Pagina 37 de 62



G : Oficina de

& ' s Q\_\\@e\ Modernizacion
v = @pQ; 4
= y Desarrollo
. {nstitucional

GOBIERNQ REGIONAL

que la recibid en administracion y le da mantenimiento, quien mantendra
concordancia con el analisis de sostenibilidad, que se hizo al inicio. Esta entidad
asumira en adelante la operacion y mantenimiento, debiendo tener relacion y
vinculaciéon como entidad usuaria.

c) En caso de existir disyuntivas en la determinacion de la entidad receptora, se
ajustara ello al analisis y evaluacion que se hagan entre el GRA y las Entidades
comprometidas, pudiendo pedir asesoramiento a érganos juridicos u otros. En
caso de persistir discrepancias; los que se crean con derechos sobre el proyecto
o producto, o el terreno sobre el que se encuentra desarrollada la inversién, o
sobre la representatividad de la institucién o dependencia receptora, podra
gjercer el derecho de oposicion a la transferencia, debiendo canalizar el pedido
ante el GRA, para la deliberacion final, a través de la Unidad Funcional de
Atencion al Ciudadano (Tramite Documentario) y los érganos de Asesoramiento.

El Acta de Transferencia incluye la formalizacion de dos (02) Actas previas sobre
los aspectos Fisicos y Contable, las cuales se elaboran y firman previamente los
representantes del GRA, luego haré lo mismo los representantes de la entidad
receptora.

El Acta de Transferencia se concretiza con la firma de los titulares de las partes
(primero firma la Entidad Receptora y luego el titular de la Gobernacion
Regional), usando para ello el Anexo N° T - 4.

Este tipo de transferencia de propiedad, se concretizara con la notificacion, el
Acta de Transferencia y expediente.

En este tipo, el proceso incluye la elaboracion de tres actas, las cuales se
elaboran en tres ejemplares cada una; ellas son:

0. 1. Acta de Verificacion Fisica y Estado Situacional (Anexo N° T - 1)

0. 2. Acta de Transferencia Contable segin (Anexo N° T - 2)

g. 3. Acta de Transferencia del Proyecto o Producto segin (Anexo N° T — 4)

La documentacion final y ordenado del expediente de transferencia a entidades
que no dependen del GRA se realizara del siguiente modo:
h. 1. Oficio del Titular del GRA, remitiendo el expediente de Transferencia.
h. 2. Acta de Transferencia de Propiedad del Proyecto o Producto (02
ejemplares)
h. 3. Acta de Verificacion Fisica y Estado Situacional
Acta de Transferencia Contable
h. 5. Declaracion Jurada del representante legal del GRA, anexando copia del
pronunciamiento del Procurador Publico Regional.
‘% h. 6. Documento que acredite la titularidad del GRA y de la maxima autoridad
de la entidad receptora.
h. 7. Copia del expediente de liquidacion fisico — financiera.
h. 8. En caso de Transferencia de implementaciones, existira listado detallado
(con caracteristicas técnicas), el cual sera compatible con la Liquidacion y
el Acta Provisional de Entrega que se haya podido formular al concluir.

=
»

i) Para la tramitacion de todo el proceso de transferencia, se requerira que las
Actas y Declaracion Jurada sean emitidas en 3 ejemplares.

j) El Acto de Transferencia final podra ser publico, para lo cual se fijara fecha, hora
y lugar del acto, se desarrollan segin coordinaciones y estrategias

nst_itucionales.
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9.3.5. DEL PROCEDIMIENTO DE TRANSFERENCIA A DEPENDENCIAS ADSCRITAS
AL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

a) La transferencia de proyectos, producto u otros, se plasman basicamente en el
traspaso de lo ejecutado y el envio de toda la documentacion técnico —
administrativa, el cual tiene plena vinculacion y afinidad con la dependencia que
recepcionara; recibira la documentacion y procederd a su patrimonizacion e
incorporacion del valor de la liquidacion de lo transferido, hacia sus activos. Esta
transferencia también se hara a nivel de la Sede Central de |a entidad.

En caso de existir posibles disyuntivas en la determinacion de la Institucion
receptora, se ajustara al analisis y evaluacion que se hagan entre el GRA y el
Titular del Sector u oficina dependiente de la entidad.

S

¢) Para el caso de transferencias a Dependencias del GRA, se concretiza a través
de la notificacion y remision del oficio y expediente de transferencia por parte de
la maxima autoridad del GRA.

d) La documentacién final y ordenado del expediente de transferencia hacia

dependencias del GRA, se hara del siguiente modo:

d. 1. Oficio del Titular del GRA formalizando la Transferencia y alcanzado el

expediente respectivo.

d. 2. Informe de Conformidad Contable de la Oficina de Contabilidad.

d. 3. Declaracion Jurada del representante legal del GRA, anexando el
pronunciamiento del Procurador Publico Regional.

. Copia del expediente de liquidacion fisico — financiera.

. En caso de Transferencia de implementaciones, existira listado detallado
(con caracteristicas técnicas), el cual sera compatible con la Liguidacion y
el Acta Provisional de Entrega que se haya podido formular al concluir.

(<L -]

d.
d.

e) Para la tramitacién de todo el proceso de transferencia, se requerira que el Acta
y Declaracion Jurada sean emitidas en 3 ejemplares.

Al constituir un proceso de gestion administrativa la documentacion entregada,
ya no es objeto de observaciones, en folios y observaciones de tipo técnico ya
que el tramite inicio desde un acto resolutivo como es una Resolucion de
Liquidacion Técnico financiera.

g) El proceso de transferencia no solo compete la operatividad y mantenimiento
sino el registro patrimonial en su sector sea fisico o registro de datos.

% 9.3.6. DE LAS ACCIONES POSTERIORES A LA TRANSFERENCIA

a) La entidad receptora debera administrar, operar, brindar o gestionar el
mantenimiento, asi como dar el uso correcto a lo transferido.

b) Las Instituciones y Dependencias receptoras daran al proyecto o producto
transferido el uso que fue motivo de su financiamiento; de no ser asi, incurrira en
responsabilidad administrativa, civil o penal, segun corresponda.

¢) De comprobarse el mal uso o algin uso distinto al previsto, el GRA podra tramitar
la devoluciéon y su transferencia a otra Institucion o Dependencia Receptora
similar a la naturaleza del proyecto o producto, sin perjuicio de las acciones
legales que correspondan.
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Una Entidad Receptora podra solicitar el cambio de uso del proyecto o producto
transferido, por motivos debidamente justificados ante el GRA. El cambio de uso
se aprobara por Resolucion Ejecutiva Regional, con informe favorable de las
Gerencia Regional de Infraestructura, Oficina Regional de Supervision de
Inversiones y Transferencias, Oficina Regional de Administracion y la Oficina
Regional de Asesoria Juridica.

DE LA INSCRIPCION REGISTRAL

Las Instituciones o Dependencias Receptoras, en general, procederan a inscribir la
propiedad o bien transferido, en la Zona Registral Nimero Xl Sede Arequipa de la
Superintendencia Nacional de Registros Publicos, tomando en cuenta lo siguiente:

La inscripcion registral, se realizara respecto del proyecto, producto u otro que
resulte inscribible a mérito del Acta de Transferencia y lo que pudiera determinar
la Superintendencia Nacional de Registros Publicos.

Para la inscripcién registral, se podra usar la Declaracion Jurada del
Representante Legal segun Anexo N° T - 4, en la que manifiesta que sobre el
inmueble materia de la transferencia no existe proceso judicial alguno en el que
el GRA sea parte, la cual sera respaldada por informe previo que emiti¢ la
Procuraduria del Gobierno Regional.

El GRA podra suscribir un Convenio de Cooperacion Interinstitucional con la
Zona Registral Numero Xll Sede Arequipa de la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos, para que brinde las facilidades del caso y exonere del pago
de tramites de inscripcion de la infraestructura transferida.

9.4. ACCIONES DE CIERRE

9.4.1. DEL PROCESO DE CIERRE

a)

b)

§

d)

El proceso de cierre se aplica luego de finalizar la ejecucion del proyecto o
producto, el cual se desarrolla en base a lo que dispone la Directiva General del

Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestién de Inversiones vigente.

El cierre de un proyecto o producto se plasma en el registro de Cierre de las
inversiones, donde se expone diversos datos técnicos desde |a etapa de la Pre
Inversion hasta la Inversion, en la cual se incluyen datos especificos como; ia
ejecucion financiera real que se extrae de la liquidacion, la fecha y documento
formal de la Transferencia de Propiedad, entre otros.

La citada la Directiva del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion
de Inversiones vigente (INVIERTE.PE) ha regulado la redaccién del informe a
través del Formato N° 09: Registro de cierre de inversion'.

De acuerdo a lo dispuesto en la citada Directiva (INVIERTE.PE), se menciona
que el Informe de Cierre de las inversiones debe ser elaborado y registrado por
la Unidad Ejecutora del Proyecto de Inversiones, por lo que la SGELP, participara

1 Formato N° 09: Es un instrumento para registrar el cierre de las inversiones publicas en el Banco de Inversiones. Este Formato

se encuentra automatizado y vinculado con los datos en los siguientes formatos:
- Proyecto de Inversion Formato N° 07-A y Formato N° 08-A.

rograma de Inversion Formato N° 07-B y Formato N° 08-B.
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con la emision de los datos finales referidos a ejecucion financiera descrita en la
liquidacion aprobada, asi como los datos finales de la Transferencia de
Propiedad, la cual sera remitida a dicha Unidad Ejecutora para su consolidado y
elaboracion.

La GRI a través de la SGELP comunicara el registro del Formato N° 09, a la
Unidad Formuladora quien registro la declaracién de viabilidad y a la Oficina de
Programacién Multianual de Inversiones, segin dispone la norma del
INVIERTE.PE.

De acuerdo a lo normado por el INVIERTE.PE, es de aplicacion solo para las
inversiones registradas, no teniendo participacion obligatoria para los casos de
productos o mantenimientos. Las pautas, guias metodologicas, anexos y otros
seran regulados por la normativa del Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestién de Inversiones vigente, u otra norma directamente
vinculante.

Para el caso de ejecuciones por la modalidad de Transferencia Financiera hacia
ofra institucion, le compete a la citada realizar el proceso de Liquidaciéon y a la
Oficina Regional de Supervision de Inversiones y Transferencias realizar la
Transferencia y Cierre, dando cuenta ambos finalmente de lo logrado al GRA-
Sede Central.

DEL CIERRE DE LAS INTERVENCIONES

a)

b)

d)

f)

El cierre de los convenios, es un proceso gue se inicia luego de la culminacion
de la intervencion, recepcion de infraestructura, liquidacion del contrato,
liquidacion de la consultoria, liquidacion técnica y financiera, de ser el caso, y
transferencia definitiva a la Entidad Receptora, de corresponder.

El proceso se efectia de acuerdo a las disposiciones establecidas en la presente
Directiva, y comprende el balance de las acciones efectuadas por el Gobierno
Local (Entidad Ejecutora) durante la ejecucién de cada intervencion hasta su
culminacién; asimismo, permite advertir si se han alcanzado los objetivos
previstos y las lecciones aprendidas de la ejecucién de la intervencion, el mismo
que debe ser llenado en los formatos sehalados posteriormente.

El GRA, tiene como responsabilidad realizar el seguimiento y monitoreo,
debiendo orientar el proceso de cierre de las intervenciones, cuando asi lo
solicite el Gobierno Local.

La informacion registrada por los Gobiernos Locales en los aplicativos
informaticos del Ministerio de Economia y Finanzas (MEF), tienen caracter de
declaracién jurada, siendo dicha informacion de estricta responsabilidad del
Gobierno Local (Entidad Ejecutora), quien se sujeta a las responsabilidades y
consecuencias administrativas y legales que correspondan.

Para el caso de ejecucion de obras, una vez efectuado el registro de cierre de la
inversion, el Gobierno Local no puede efectuar gasto alguno con cargo al
presupuesto de dicha intervencion.

De verificarse la existencia de saldos financieros, después de la liquidacion
correspondiente, se efectla el extorno de Saldos Financieros a favor del GRA.

Pagina 41 de 62



Oficina de

Q\_)'“a@ Modernizacién
G“‘e y Desarrollo
Institucional

GOBIERNO REGIGNAL

g) Del cierre de las intervenciones con financiamiento para ejecucién de
obras:

g.1.

g. 2.

g. 3.

Una inversion culminada, es aquella que ha ejecutado los componentes y
metas previstas en el expediente técnico o documento equivalente.

Luego de culminada la ejecucion fisica de la inversion financiada por el GRA,
recepcionado, liquidado todos los contratos; en un plazo maximo de diez (10)
dias habiles de ocurrido el Gltimo de los supuestos antes citados, segin
corresponda, la Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI) del Gobierno Local,
debe registrar el cierre de la inversion en el aplicativo informatico del Banco
de Inversiones del Ministerio de Economia y Finanzas (MEF), ademas, debe
adjuntar la liquidacion fisica y financiera respectiva.

Para tal efecto, la Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI) del Gobierno Local,
registra el cierre de la inversién con el Formato N° 09: “Registro de Cierre de
Inversion” en el Banco de Inversiones del Ministerio de Economia y Finanzas
(MEF), en mérito a la Directiva N° 001-2019 EF/63.01, Directiva General del
Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

En el caso que el Gobierno Local, no cumpla con realizar la liquidacion de los
contratos en el plazo establecido en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, el GRA notificara para que cumpla, otorgandole un plazo de 10
dias habiles, de no obtener respuesta, se reitera el cumplimiento, otorgandole
un plazo razonable no mayor de diez (10) dias habiles, de persistir la
condicion de incumplimiento, se procederd a informar al Organo de Control
Interno de la Entidad, igualmente se informara a la Contraloria General de la
Republica para las acciones de control pertinentes.

Ei Gobierno Local debera remitir al GRA los siguientes documentos:

- Reporte de registro del Formato N° 09: "Registro de Cierre de Inversién".

- Informes y/o documento de conformidad de las liquidaciones de los
contratos de ejecucién de obra, supervision de obra y gestion de
proyecto.

- Resolucion de liquidacion fisica y financiera de la inversion.

- Formato del Anexo N° C-01: “Cierre de las intervenciones con
financiamiento para ejecucién de obras”, de la presente directiva con sus
respectivos documentos adjuntos.

h) Del cierre de las intervenciones con financiamiento para la elaboracion de
expedientes técnicos

h. 1.

h. 2.

h. 3.

Una inversion con Expediente Técnico concluido, es aquella que cuenta con
resolucion o documento de aprobacion.

Luego de culminada la elaboracion del Expediente Técnico de la inversion
financiada por el GRA, el Gobierno Local procede con las liquidaciones de los
contratos segun corresponda.

En el caso que el Gobierno Local no remitiese las resoluciones que aprueban
las liguidaciones de los contratos, el GRA notificard al Gobierno Local que
cumpla en un plazo de diez (10) dias habiles, de no obtener respuesta, se
reiterara el cumplimiento, otorgandole un plazo razonable no mayor de diez
(10) dias habiles, de persistir fa condicion de incumplimiento, se precedera a
informar al Organo de Control Interno de la Entidad, igualmente se informara
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a la Contraloria General de la Republica para las acciones de control
pertinentes.

h. 4. El Gobierno Local debera remitir al GRA los siguientes documentos:

- Informes de conformidad de las liquidaciones de los contratos de
elaboracién del expediente técnico.

- Resoluciones, mediante el cual se aprueba la liquidacion de los contratos
de elaboracion del expediente técnico, donde se detalle: Monto total que
ha recibido por transferencia y el monto realmente ejecutado, sefalando
expresamente si existe saldos de recursos o saldos no utilizados de la
transferencia efectuada.

- Formato del Anexo N°C-02: “Cierre de las intervenciones con
financiamiento para elaboracion de expedientes técnicos” de la presente
directiva con sus respectivos documentos adjuntos.

Del extorno de saldos financieros a favor del Gobierno Regional de
Arequipa

i. 1. De verificarse la existencia de saldos financieros, el Gobierno Local debe
actuar la devolucion de acuerdo a lo estipulado en la Ley de Presupuesto
y hacer efectivo el extorno de los recursos financieros al GRA — Sede
Central, identificado con RUC 20498390570.

i. 2. Ademas, el Gobierno Local debera remitir un oficio al GRA indicando el
reporte del extorno y cierre de las intervenciones con financiamiento para
ejecucion de obras, solicitando el acuse de recibo.

j) Del cierre del convenio de transferencia de recursos financieros de
ejecucion de obra

§° ' J-1. EIGRA, verificara la informacién remitida por el Gobierno Local y de existir
3 / &/ o?serv}acjiones, el Gobierno Lgcal tiene gn plazo de maximo de diez (10)
w\d “agfcj dias habiles para la subsanacion respectiva.
e Ina
- j-2. De contar con la conformidad técnica y financiera del expediente de
o e liquidacion, se procedera al cierre del convenio con el Gobierno Local.
DCOERENN Cabe precisar que la conformidad técnica y financiera no implica la
’,g, (TOD 4;;\ aprobacion de la misma, sino que cumplen con los requisitos minimos
Kj(s% %" P solicitados por el GRA.
\@lﬁ"’m\%@ﬁ@ j- 3. Adicionalmente, el Gobierno Local adjunta la rendicidon de cuentas por

cada transferencia que financié el GRA.

k) A partir de la entrada en vigencia de la presente Directiva, los Gobiernos Locales
que recibieron transferencias financieras, cuentan con un plazo de treinta (30)
dias habiles para el cierre de las intervenciones que culminaron antes de la
vigencia de la misma, conforme a las disposiciones previstas en los incisos g) y
h}, segun corresponda.

Las observaciones que se notifican al Gobierno Local, se realizardn mediante
oficios fisicos o virtuales, dirigidos al titular del Gobierno Local; la misma que
deberan adoptar acciones de su competencia y/o implementar las
_recomendaciones que se le comunican.
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9.4.3. DEL CIERRE DE OFICIO

a) Para la liquidacién de oficio, el registro se realiza para indicar la situacién de
las obras ejecutadas bajo cualquier modalidad y que no cuentan con
documentacién técnica o administrativa necesaria y que carecen de liquidacion
fisica y financiera.

b) En caso se trate de una liquidacion de Oficio conforme al marco legal vigente de
la Ley de Contrataciones del Estado, se debera registrar informacion del Formato
N° 09 solo si cumple todas las siguientes condiciones:
- El proyecto ha culminado fisica y financieramente.
- No existe acervo documentario sobre la ejecucion del proyecto.
- Existe evidencia fisica de los activos generados por el proyecto.

b. 1. Adicionalmente, debera adjuntar la documentacion sustentatoria suscrita
por el responsable de la Unidad Ejecutora de Inversiones. Como por
ejemplo un informe de constatacién de los ambientes ejecutados,
documento de medidas legales adoptadas por la actual gestién ante la
inexistencia de informacion, entre otros documentos que crea conveniente
adjuntar la UEL.

c) Posteriormente, se debera ingresar la informacién correspondiente a la
trazabilidad del cierre:
- Fecha de recepcion de la obra.
- Aprobacion de la liquidacion de la obra y adjuntar el documento que
sustente dicha aprobacion.
- Entidad encargada de la operacion y/o mantenimiento.
- Fuente de financiamiento para la operacion y/o mantenimiento

c. 1. Solo en los casos en que la operacion y mantenimiento esté a cargo de
una entidad distinta a la que pertenece la UEl que registra el cierre,
también se debe registrar:
- Lafecha de transferencia.
- Numero del documento de transferencia y adjuntar el documento que
sustente dicha transferencia.

c. 2. Asimismo, debera describir los arreglos institucionales llevados a cabo
para asegurar la operacion y mantenimiento de la inversion, solo en el
caso donde la entidad que opere sea distinta a la entidad que ejecutd la
inversion.

c. 3. Luego de registrar toda la informacion indicada, se debera registrar la
informacion de la Unidad Ejecutora de Inversiones.

9.4.4. DEL CIERRE DE INVERSIONES CULMINADAS

Si el porcentaje de avance de ejecucion fisica es igual al 100% se considera una
inversion culminada.

9.4.4.1. Inversion culminada sin liquidacion fisica y financiera

a) Sila inversion es considerada culminada pero no cuenta con liquidacion fisica
ni financiera, se debera ingresar la fecha prevista para la realizacion de la
liguidacién fisica y financiera.
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b) Registrada la fecha, se podréa visualizar los productos/acciones, costos y fechas
(formatos 07-A y 08-A para el caso de proyectos; formatos 07-B y 08-B en el
caso de programas de inversion y formatos 07-C y 08-C para el caso de IOARR),
acto seguido, finalmente, se debera registrar la informacién de la Unidad
Ejecutora de Inversiones.

¢) Cuando la inversion culminada se encuentre pendiente de liquidacion fisica y
financiera, solo se podra efectuar gastos que corresponden a la liquidacion de
la inversion como laudo, PACRI, entre otros, hasta que se realice la liquidacion.

9.4.4.2. Inversion culminada con liquidacion fisica y financiera

a) Sila inversion culminada cuenta con liquidacion fisica y financiera, se debera
ingresar el monto de la liquidacion fisica y financiera; asimismo se visualizaran
los productos/acciones, costos y fechas descritos en el inciso del numeral
9.4.4.1. de la presente Directiva.

b) Luego de ingresado el monto de liquidacién y visualizar los productos/acciones,
costos y fechas, se deberd responder si el registro corresponde a una
liquidacién de oficio, de ser el caso se procedera de acuerdo a lo descrito en el
inciso c) del numeral 9.4.3. de la presente Directiva.

DEL CIERRE DE INVERSIONES NO CULMINADAS

a) Siel porcentaje de avance de ejecucion fisica es menor al 100%, se considera
como una inversién no culminada y debe cumplir alguno de los motivos
siguientes para poder realizar el registro de cierre:

- Cambio de concepcion técnica.

- No subsiste la necesidad de ejecutar las inversiones.

- La inversidon en ejecucion fisica no cierra una brecha prioritaria y que
ademas el costo de continuar con la ejecucion de la inversion sea mayor o
igual al beneficio que brinda.

- Inversiones duplicadas que presentan ejecucion fisica o financiera.

~——~ Pérdida de vigencia de la aprobacion de la IOARR.

En el sistema se podra visualizar el monto ejecutado (devengado) el cual
muchas veces coincide con el monto de la elaboracién del ET/DE.

b) Para poder realizar el registro de cierre, se debe registrar el motivo de la no
Rl s TR culminacién de la ejecucién de la inversion, luego se deberd describir el motivo
il # > - del cierre y adjuntar documentacion de sustento.
k T

c) Finalmente se debera registrar la informaciéon de la Unidad Ejecutora de
Inversiones.

X. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

054% RIMERA. - Los casos no previstos en la presente Directiva, seran resueltos por la Gerencia
) % gional de Infraestructura, Oficina Regional de Supervisién de Inversiones y Transferencias y la
Si|bgerencia de Ejecucion y Liquidacion de Proyectos.

EGUNDA. - Dado el caso que, con fecha posterior a la aprobacion de la presente normatividad,
se apruebe normatividad nacional o regional relacionada con su aplicacion, la Unidad Organica
competente solicitara a esta Oficina de Modernizacién y Desarrollo Institucional la actualizacion de

Pagina 45 de 62



- i
EN . e
& € Oficina de
R - & & 'FC" ; Q\j@@ Modernizacion
! > . & ¢ y Desarrolio
Institucional
GOBIERNO REGIONAL

TERCERA. - El incumplimiento de las normas establecidas en la presente normatividad, constituye
falta de caracter disciplinario y se sancionara de acuerdo con las normas correspondientes, segln
la relacién laboral contractual del trabajador, sin perjuicio de las acciones de responsabilidad que
correspondan.

Xi. UNICA DISPOSICION COMPLEMENTARIA DEROGATORIA

PRIMERA. - Dejar sin efecto la Resolucién Ejecutiva Regional N° 022-2017-GRA/GR que aprueba
la Directiva N°021-2016-GRA/OPDI: “Lineamientos para la supervision, liquidacion y transferencia
de los proyectos y productos en la Sede Central del Gobierno Regional de Arequipa’

Xl ANEXOS

Anexo N° L-1: Acta de conciliacién fisico — financiera.
Anexo N° L-2: Constancia del costo de obra (Solo para Obras por Administracion Directa.
N° L-3: Ficha de inventario de documentacion para liquidacion.
Anexo N° L-4: Acta de verificacion fisica para liquidacién de oficio.

TR lexo N° L-5: Datos minimos en el informe del liquidador de oficio.

i 3 Anexo N° T-1: Acta de verificacion fisica y estado situacional.
Anexo N° T-2: Acta de transferencia contable.
4/ Anexo N° T-3: Declaracion Jurada del representante legal del Gobierno Regional de Arequipa.
nexo N° T-4: Acta de Transferencia de Propiedad.
nexo N° C-1: Cierre de las intervenciones con financiamiento para ejecucion de obras.
nexo N° C-2: Cierre de las intervenciones con financiamiento para elaboracion de expedientes

ecnicos
GOBIERNO REGIONAL DE
2 AREQUIPA
2\ ,
Al OFICINA DE MODERNIZACION Y
g} DESARROLLO INSTITUCIONAL
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ANEXO N°L -1
. ACTA DE CONCILIACION FISICO — FINANCIERA
ACTA DE CONCILIACION FISICO - FINANCIERA
\"‘\\Siendo las_ _:_ _horasdeldia.... delmesde................ del arfio 20.... se expide la presente.
>)' Conste por el presente la Conciliacion Fisica - Financiera del Proyecto:
), l f T vt evmsnauaousassassaetsesanreosavaannannasssssnssesansiteaastaresssusserses e taettrionnnnnnbatsitorarsaransnasenninnausisetns
e eteieseessineenannnes ", que emite la Sub Gerencia de Ejecucién y Liquidacion de Proyectos,
representado por el Sub Gerente .....coeuviiiiiiiiiiien , en conjunto con la Oﬁcina de
/jContablhdad representado por la Jefatura de .......ooociiiniin i ; la cual

/ permite establecer el monto de la Liquidacién Técnica y Liquidacién Financiera Final del Proyecto
,;;‘;,-/ que resulta de compatibilizar y conciliar el gasto real usado como; ejecucién neta, devoluciones o
1197 internamientos de saldos, ingresos por transferencias o donaciones, asi como adiciones y/o

/ ! deducciones, permitiendo conocer al final el costo real ejecutado. Dando conformidad de lo siguiente:

1. DATOS BASICOS

PROYECTO S . R
SNIP L |
CODIGO UNICO DE INVERSION : ...................
UBICACION |
=  Localidad U

=  Distrito L i aenee meagme et anee

. Provincia A

= Departamento = ..
EJERCICIOS PRESUPUESTALES: ... .. ...
METAS PRESUPUESTALES e,
FUENTE DE FINANCIAMIENTO  :......................
MODALIDAD DE EJECUCION  : ..... ...
ENTES FINANCIADORES o,
UNDAD EJECUTORA S,

aoop

T e

2.  CONCILIACION Y CONSOLIDACION

La Liquidacién Técnica asciende a un monto de: | s/
La Liquidacién Financiera Final asciende a un monto de: ‘ s/
" m—— — S L Ml eenns |
. |
a. PRESUPUESTO DE INVERSION VIABLE = T P (...0.0...)
b. PRESUPUESTO ACTUALIZADO = T U ‘
c. RESPONSABLES DE EJECUCION R
d. METAS FISICAS EJECUTADAS .. |
e. INVERSION EJECUTADA SEGUN SIAF- GRA ‘
|
|

SegUn el programa SIAF del GRA, el presupuesto o inversion ejecutada con cargo al
proyecto por el gjercicio
(afios de ejecucion) asciende a S/, ......................

3. COSTO FINAL DEL PROYECTO/PRODUCTO O COMPONENTE $S/.
Liquidacién Financiera Final del GRA: S/ ....... .........

/ Subgerencia de Ejecucion y Liquidacion de . Oficina de Contabilidad
Proyectos
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ANEXON°L-2

CONSTANCIA DEL COSTO DE OBRA
(Solo para Obras por Administracion Directa)

' CONSTANCIA DEL COSTO DE OBRA
En aplicacion de la Directiva N° 017-2023-CG/GMPL “Ejecucién de Obras Publicas por |
Administracién Directa”, el Gobiemo Regional de Arequipa como entidad ejecutora a través de su

| instancia que ejecuto la inversion, sefala lo siguiente;

WVl A. DATOS BASICOS:

a) OBRA:

/0) UBICACION:
- Localidad;
- Distrito;
- Provincia;
- Region;

d) EJERCICIOS PRESUPUESTALES:
B.- APLICACION DE LA NORMA DE CONTRALORIA;

La norma expresada describe en su Art. 1 inciso 4, lo siguiente:

“La Entidad debe demostrar que el costo total de la obra a ejecutarse por administracion directa
resulte igual 0 menos al presupuesto base deducida la utilidad, situacion que debera reflejarse
en la liquidacion de la obra.”

Ante ello, se procede a exponer los siguientes valores resultantes:

COSTO INVERTIDO EN LA OBRA ; | 8/

S/.

PRESUPUESTO SEGUN EXPEDIENTE TECNICO INICIAL Y
POSIBLES MODIFICACIONES, DEDUCIDA LA UTILIDAD:

Por lo tanto, se demuestra que el costo total invertido en la presente Obra por Administracion
@onal *'"6'4, Directa, resulta ser menor que el costo sefialado en el expediente técnico mas sus modificaciones
@

o qnﬂ}\ reconocidas y deduciendo la utilidad.

%/&rf requipa,

o ~ GRA/Unidad Ejecutora (residente)

e

e,
s

\('/p//v
7

%
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FICHA DE INVENTARIO DE DOCUMENTACION PARA LIQUIDACION
»
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FICHA DE INVENTARIO DE DOCUMENTACION PARA LIQUIDACION

<7 /el proceso de Liquidacion, expresado del siguiente modo:

.- DATOS BASICOS
a) CODIGO SNIP (de correspondery):
b) PROYECTO/PRODUCTO:
c) UBICACION:
- Localidad;
- Distrito;
- Provincia;
- Region;
d) NOMBRE DEL EXPEDIENTE TECNICO:
e) ETAPA, FRENTE, TRAMO...:
f) FECHA DE DECLARACION DE VIABILIDAD:
g) MONTO DE INVERSION DECLARADO VIABLE:
g) PLAZO PREVISTO EN LA DECLARACION DE VIABILIDAD:
h) META FISICA:
i) RESOLUCION QUE APRUEBA EL EXPEDIENTE TECNICO:
j) FUENTE DE FINANCIAMIENTO:
k) ENTES FINANCIADORES:
l) PRESUPUESTO TOTAL DEL PROYECTO O PRODUCTO:
m) PRESUPUESTO SEGUN EXPEDIENTE TECNICO APROBADO:
n) PRESUPUESTOS ADICIONALES DE MODIFICACIONES F.F.:
o) REPORTE FINANCIERO CONTABLE TOTAL:

2.- DOCUMENTOS MINIMOS PARA LA LIQUIDACION EN EL GRA (segin Directiva):

A.- Documentacion técnica de la ejecucion (liquidacion fisica)

€opia de Resolucion que aprueba el expediente técnico

Copia de Resolucién que aprueba Madificaciones fisica financieras
Copia de Resolucién que aprueba Modificaciones al plazo

"8 o 12 de instalaciones, sanitarias, eléctricas, Actas de Inspeccién u otras)

5. Acta de Terminacion

6. Acta de Entrega Provisional al Usuario (opcional)

7. Memoria Descriptiva

8. Valorizacion final (metrados, partidas, costos, avance)

’ 9. Planos finales (replanteo

i =S 10. Acta de Recepcion

11. Cuadro resumen del uso de mano de obra.
12. Registro de equipos utilizados para la ejecucién (adquiridos y/o de préstamo)

prestamos realizados.
14. Registro de bienes y servicios recibidos como transferencias y/o donaciones
15. Actas de Saldos de Bienes (Notas de entrada a Almacén-NEA)
16. Fotos esquemas, diagramas o similares de la ejecucion.
17. Otros de interés para el proceso de liquidacién y transferencia.

B. Documentacién técnica contable (liquidacion financiera)
1. Saldo de Documentos Comprometidos
2. Resumen de Costos Directos e Indirectos por Afio

/L A través de la presente, se describe la relacion de documentos existentes que tiene vinculacién con

Hoja Resumen de ensayos y pruebas de control de calidad realizados (incluye pruebas

13. Registro de bienes o servicios que han sido devueltos o recuperados, luego de posibles
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Detalle de Documento (Materiales / Servicios)
Detalle de Afectaciones Contable

Resumen por Cuenta Contable

Acta de Conciliacion Fisico-Financiera

.
oW

o 3.- INVENTARIO DE DOCUMENTOS EXISTENTES VINCULADOS A LA LIQUIDACION:
4 ' 1.
2.-
3.-
4.-

.- RELACION DE DOCUMENTOS FALTANTES QUE IMPIDE FORMALIZAR LA LIQUIDACION:
1.-

Con el presente resultado, se estd poniendo de manifiesto el estado situacional de la
documentacion, por lo que, de estar conforme dicha documentacioén, la entidad dispondra el
inicio del proceso normal de consolidacion del expediente de liquidacion y asi obtener la
aprobacidn respectiva.

De no estar conforme la documentacion, la entidad segun facultades podra realizar el proceso
de deslinde de responsabilidades a los profesionales y/o funcionarios dentro de cada Oficina |
Organica que incumplieron con sus funciones y otras obligaciones, por lo que se debe proceder |
a las notificaciones escritas y/o notariales para lograr su complementacién; caso contrario, se
evaluard y dispondra la aplicacion del procedimiento de Liquidacién de Oficio.
Complementariamente, de no estar conforme la documentacidn a la fecha, tanto la presente
ficha como la documentacidn, entran en un proceso de actualizacidén, pudiendo complementar
los documentos faltantes, solo hasta antes de la emisién de la resolucidn que aprueba la
Liguidacidn de Oficio.

tirego de la revisidn y evaluacidn realizada se procede a firmar.

Arequipa, ..... de i del....

Revisor de la documentacién (nombre, DNI, cargJ

0 d  d
%

H REGY
SRS

g
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ANEXON° L-4
N ACTA DE VERIFICACION FISICA PARA LIQUIDACION DE OFICIO
ACTA DE VERIFICACION FISICA PARA LIQUIDACION DE OFICIO
/bo\‘*“'?/,,u,,\ Conste por el presente la Verificacion Fisica para fines de liquidacion del Proyecto/Producto............
- e ?)21 .................................................................................. que realiza el Gobierno Regional de
(g’ : E‘)Arequipa, a través de la Comite de Verificacion, representado por su presidente Sr.
'&%Qer o \) ....................................................................... . identificado con DNIN® .....................
Ve ‘Rg-d\o’%’_‘:- " como segundo miembro (Liquidador de Oficio) Sr........coiiiiii identificado

e

\ 1.- DATOS BASICOS
|l a) CODIGO SNIP (de corresponder):
b) PROYECTO:
c) COMPONENTES (tramo, sector, otros):
2.- CONSTATACION DOCUMENTARIA BASICA

a) Existe a la fecha el expediente técnico que respaldé la ejecucion fisica?

b) Existe Valorizacion final de lo ejecutado (metrados y partidas finales)?
c) ¢ Existen planos finales esquemas, croquis de o ejecutado?

d) Si existe otra documentacion complementaria y vinculante; sefalar:

- DE LA CONSTATACION FiSICA

a) Los trabajos desarrollados estan concluidos segln expediente?

b) Cudt es el avance porcentual estimado?

st [ |NO
si[__|NO
si[__|NO
si[__|NO

st [ ]NO

% |
c) Las metas genéricas logradas y evidenciadas SON; ... ...

d) Las posibles metas faltantes dentro lo programado son (de ser el caso),. ...

del afio 201 ..., se expide la presente.

Liquidador de Oficio {miembro)

Presidente Comite de Verificacion

Juby

i

nDNIN® : en la cual se verifica la existencia de trabajos realmente ejecutados y
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ANEXON° L-5
DATOS MINIMOS EN EL INFORME DEL LIQUIDADOR DE OFICIO

1. DATOS BASICOS
. (Nombre del proyecto o producto, codigo SNIP (si compete), ubicacion, presupuesto del expediente
inicial, modalidad de ejecucion, ejecutor{es), nombre del Residente, nombre del supervisor o
|| inspector, fechas de inicio y término, modificaciones al plazo), fuente(s) de financiamiento,

INFORME DEL LIQUIDADOR DE OFICIO
|
presupuesto de la viabilidad (si compete), Presupuesto del Expediente Definitivo aprobado). |

ANTECEDENTES
Describir la secuencia de los actuados desde que se detecta la falta de documentacion para

0 .’__ b1 liquidar, hasta antes de la designacién del liquidador de oficio).

(Enunciar los documentos de exigencia a los responsables de emitir la documentacion, previa al
| inicio del proceso de liquidacion por la modalidad de oficio).

7 (Enunciar fa resolucién que da inicio a la liquidacién de oficio, la designacion del liquidador de oficio
] y de corresponder la designacion del presidente de la Comite de Verificacion).

(Enunciar todos en resumen los documentos que se alcanzaron al Liquidador de oficio).

(Indicar ofros antecedentes vinculantes).

3. DOCUMENTACION EXISTENTE DE LA EJECUCION (LIQUIDAC. FiSICA)
{Enunciar toda la documentacion existente para la liquidacion fisica)

S ”Ffzgc\ 4 DOCUMENTACION CONTABLE EXISTENTE (LIQUIDACION FINANCIERA)

f‘ (Enunciar toda la documentacion existente para la liquidacion financiera)

=

f v_:';/’s. DOCUMENTOS ELABORADOS POR EL LIQUIDADOR Y COMITE

(Enunciar y describir toda la documentacion que ha elaborado el liquidador, incluido de ser el caso
el acta de Verificacion.

a.

b.

;\(Enunciar todos los documentos fisicos y financieros seleccionados y obtenidos para conformar el |

Liquidador de Oficio (nombre, DNI, co_legiatura y/o RUC) |
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ANEXON° T-1
ACTA DE VERIFICACION FISICA y ESTADO SITUACIONAL

ACTA DE VERIFICACION FISICA y ESTADO SITUACIONAL

,-"@DO‘MM"'.?- Conste por el presente la Verificacion de Existencia Fisica y Estado Situacional del
(gyi. . Proyecto/Producto. ... ST T TR TP PP PP R que
2 Gy s ;. realiza el Gobiemno Regional de Arequipa, a través del Area Técnica, representado por
"\\_.%"' 5 N YU identificada con DNI N°......................... ,

G "P@ P/
&fa, pfq(_b/“ﬁ* facultada con Resolucidon N°...-2016-GRA/PR, hacia la Entidad Receptora........................ccs
e T N e . a través de su Area Técnica,

Ne y acreditado con ... : la cual se concretiza de
acuerdo a procedimientos e instructivos de la entidad que transfiere, ello en los términos siguientes;

PRIMERO.- El Proyecto/ Producto fue ejecutado con participacion de financiamiento del Gobierno
Regional de Arequipa, en el Programa de Inversiones del (los) afios (s)................coocoiveen, , segun
los siguientes datos:

Funcion

Programa

Proyecto/Producto :
Codigo SNIP  (si compete) :
Ubicacion:

Localidad

Distrito

Provincia

f.  Meta fisica programada

0. Resolucion Expediente Técnico:
h

i

i

® a0 oTw

Modalidad de Ejecucion

Ejecutor

Resolucion de Liquidacién

Otros financiadores y/o ejecutores (si compete):

NDO.- De acuerdo a la informacion, documentacién, reporte del usuario y/o verificacion
// desarrollada, se determina que lo expresado en el ITEM PRIMERO vy lo ejecutado fisicamente son

3

o =/ concordantes, existiendo compatibilidad entre ambos. Los trabajos y acciones desarrolladas se

ot mff-' describen en las siguientes metas ejecutadas las cuales son concordantes con lo descrito en la
= lIQUIdACION PTODATA;. ... ...\ e e e e e e
con un avance fisicode ........... % y ejecucidn financierade S/. ...
‘%‘_ TERCERO.- Respecto al estado situacional se menciona que el Proyecto/Producto se encuentra
' operativo y en actual uso por parte de los usuarios, encontrandose en .................. estado de
conservacion.
Siendo las ...... horas del dia....... del mes de ................ del afio 201 ...., se expide la presente en
triplicado, procediendo a firmar las partes;

Representante del GRA — GRSLP ORSIT
Representante Técnico del Receptor)
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ANEXON° T-2
_ ACTA DE TRANSFERENCIA CONTABLE
‘ ACTA DE TRANSFERENCIA CONTABLE
1’)‘&,. Conste por el presente la Transferencia Contable del Proyecto/Producto....... ......
lﬁﬂ ................................................................................... que realiza el Gobierno Regional de

identificado con DNl N° ..................... y acreditado con
............................................. ; la cual se concretiza de acuerdo a procedimientos e instructivos de
la entidad que transfiere, ello en los términos siguientes;

DATOS BASICOS DEL PROYECTO/PRODUCTO A TRANSFERIR

a. Proyecto/Producto |
b. Cdodigo SNIP (si compete) : |
¢. Ubicacion : |
d. Localidad : |
e. Distrito : Provincia |
f.  Resolucidn de Liquidacion

g. Valor histdrico en libros

MANIFIESTO; Deben registrarse valores resultantes de nuestros libros contables en los Asientos
| siguientes:

En la Sede Gobierno Regional de Arequipa
_\O“a\ de,q/,d; -
& -0 (P N
< 10% % ;

o i
.f-"f/ | En la Entidad o Dependencia Receptora
A N -
NOR gt -

La presente Acta de Transferencia Contable constituye el documento contable denominado Acta de |
Conciliacién de Cuentas de Enlace, por motivos de la Transferencia del Proyecto/Producto que fuera |
financiado y liquidado por el Gobierno Regional de Arequipa, la misma que constituye la entrega formal
% y definitiva a la Institucién o Dependencia Receptora. |
|

Siendo las ...... horas del dia....... delmesde ....... ... del afio 201 ...., se expide la presente en
triplicado, procediendo a firmar las partes;

Jefe de la Oficina de Contabilidad ' Contador o Representante
del GRA Administrativo de la Entidad
Receptora
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ANEXON°® T-3
) DECLARACION JURADA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL GOBIERNO REGIONAL DE
AREQUIPA

DECLARACION JURADA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL GOBIERNO REGIONAL DE
AREQUIPA

......................................................................... identificado con DNI
........................ en condicion de representante legal del Gobierno Regional de Arequipa, en
condicién de Gobernador(a) Regional, facultada con credencial del Jurado Nacional de Elecciones,

con domicilio legal en la Avda. Unién N° 200 Urb. Cesar Vallejo, Distrito de Paucarpata, Provincia de

Arequipa, Regién Arequipa; DECLARO BAJO JURAMENTO, que el

Proyecto/ Producto
denominado

.................................... ubicado en el distrito de ............................., provincia

, ha recibido financiamiento con presupuesto del Gobierno Regional
de Arequipa y no existe proceso judicial alguno, en el que el Gobierno Regional sea parte; se expone

el presente segun el pronunciamiento recibido de la Procuraduria del Gobierno Regional de Arequipa.

Arequipa, alos.............. diasdelmesde.. ..... ... ... del afio 201...

Firma del Representante Legal del GRA
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. ANEXON° T-4
ACTA DE TRANSFERENCIA DE PROPIEDAD
ACTA DE TRANSFERENCIA DE PROPIEDAD
i
{/,« TN Conste por el presente la Transferencia de Propiedad del Proyecto/Producto. ....... ...............
I’Q‘_v"' o e e que realiza el Gobierno Regional de
LF; B » Arequipa, representado por su Gobernador(a).................c ,
.\\I‘%Gér_%:\. + /identificada con DNI N°..................... , facultada con credencial del Jurado Nacional de
\&o " | a0/ Elecciones, hacia la Entidad RECEPLOTA.............ciiiioiiieii ittt ,
NGener |22

representado por su maxima autoridad Sr....... ... ,

ntificado con DNIN® ...................... yacreditado con ... :la cual

s¢g concretiza de acuerdo a procedimientos e instructivos de la entidad que transfiere, ello en los

Arminos siguientes;

PRIMERO. - DATOS BASICOS DEL PROYECTO/PRODUCTO A TRANSFERIR

a) Los trabajos pertenecen a: (marcar con X o que competa)
Infraestructura .. .. Implementacion . . ., Mantenimiento
b) Proyecto/Producto :
¢) Cabdigo SNIP (segun caso) :
d) Ubicacion: Localidad;
Distrito: Provincia;
e) Resolucion Expediente Técnico o Ficha:
f) Modalidad de Ejecucion
g) Resolucion de liquidacion

dlagramas detalles y otros considerados en su expediente sustentatono inicial y sus variaciones
admitidas, tal como se especifica en la Liquidacion aprobada resolutivamente.

TERCERGO.- El gasto ejecutado y reportado contablemente con sus ingresos y egresos ascendio a
Sl ; habiendo logrado ejecutar la siguiente meta: ........................

UARTO.- El Gobierno Regional de Arequipa, transfiere la propiedad a la Institucion o Dependencia
eceptora denominada: e
.................................... , todo lo desarrollado o ejecutado, tal como se describe en la Primera y
Segunda Clausula de la presente Acta.

QUINTO.- La transferencia es a titulo gratuito y comprende todo lo que de hecho y de derecho
\‘ corresponde a la ejecucion.

SEXTO.- La Entidad Receptora, se compromete a darle el uso correspondiente, administracion y el
mantenimiento competente a lo que es materia de transferencia y que motivo su financiamiento; de
lo contrario sus representantes incurririan en responsabilidad administrativa, civil o penal, segun
corresponda, sin perjuicio de la reversion de la infraestructura a favor del Gobierno Regional de
Arequipa; en consecuencia, la Institucién o Entidad Receptora, admite aceptar lo descrito en la
presente clausula, respecto a las obligaciones y sanciones.

SEPTIMO.- La Institucion o Entidad Receptora, declara aceptar todos los términos de la
transferencia que se efectda a su favor y recibir los documentos para la inscripcion registral
correspondiente, entre otros, que forman parte del Expediente de Transferencia y cuya relacion de
los documentos comprende los siguientes;
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a) Acta de existencia fisica y estado situacional ()
e |
7 ‘ b) Acta de Transferencia Contable ()
; i ; \ ¢) Declaracion Jurada que acredita que la obra no tiene impedimentos legales () ‘
t: *Ey/ ' d) Resolucion de liquidacion ()
e) Copia del Expediente de Liquidacion (Memoria Descriptiva, Planos post ejecucion, actas, ()
{ valorizacion final, otros
f) Documentos que acrediten la representatividad del Gobierno Regional de Arequipa y la ()
Instituciéon o Dependencia Receptora. |
Siendo las ...... horas del dia....... delmesde ...... ....... del afio 201 ...., se expide la presente en

4 triplicado, procediendo a firmar las partes;

POR EL GOBIERNO REGIONAL DE POR LA ENTIDAD RECEPTORA
AREQUIPA
|
|
Gobernacion Regional Maxima autoridad acreditada

Q AN
\:L.’f-\de ot

_ B
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v ANEXO N° C-1:
Cierre de las intervenciones con financiamiento para ejecucion de obras.

FORMATO N°01 : CIERRE DE LAS INTERVENCIONES CON FINANCIAMIENTO PARA EJECUCION DE OBRAS |

(La informacion registrada en el formato tiene caracter de Declaracion Jurada®

-+~ |1 DATOS GENERALES DE Eﬁﬁ@@\ﬁ:ﬁﬁ \ POR EL COBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA e
/g.»““'vg-;e_ )IGO UNICO : [ e ]
) o) — _— = — e e ——— —_————
fo OMBRE DEL Pl : - —
Lo ,___%/I;ENEFICIARIOS : [ I - —_:1
\&, Ger. G AENTADAD EJECUTORA '__________________ - ]
*%ra\j{gﬁnvemo : L — 00—
e A\ C|()N . |__ - ____ | o —_l_ 1
Wepanamento) (Provincia) (Distrito)

- % DE AVANCE DE LT
ONTO APROBADO - 1| EJECUCION FiSIGA : |

4 | o .
= MONTO FINANCIADO I[_ ] FECHA DE APROBACION | j

oy T FECHA DE T

Sz /4 MONTO ACTUALIZADO |r - _|[ ACTUALIZACION T B
FECHA DE ULTIMO ]
MONTO EJECUTADO | DEVENGADO | |

(Devengado acumulado)

(1. ESTADO DE CULMINACION DE LA INVERSION FINANCIADA POR EL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

.
Seleccionar:
| Intervencién culminada con liquidacion fisica y financiera

| | Intervencion no culminada con ejecucion fisica y financiera

| (Adjuntar documento de sustento)

NTO e S
I ENTIDADES A CARGO DE LA OPERACION Y MANTENIMIENTO (OaM) LRI e i |
ENTIDAD A CARGO DE LA . . o
0&M " L ] - B
{Cédigo) o (Nombre)_ - -
P /N MBRE DEL RESPONSABLE - ]
) QUE SUSCRIBE LA : |
"R go 12 STRANSFERENCIA L ]
< e Intes _—_—_—_—___‘____—_—____
[IV. EXPLIACION DE LAS RAZONES  DE LA VARIACION DURANTE LA EJEGUCION DE LA INVERSION bt
,vg\oﬁj:\ ~RESPECTO A LA VARIACION DE = LAS METAS FiSICA: o __
Py e S —
& {20 7 RESPECTO A COSTOS: — —_— —_—
] ! e —_— O e
v ¢ § - RESPECTOAPLAZOS: - —
f;«" | - _______________________
-V LECCIONES APRENDIDAS Y/0 EVENTOS OGURRIDOS: s W
| - - = —— = - 1

LI, INFORMACION DE LA ENTIDAD EJECUTORA (GOBIERNO LOCAL) |
- = = :——:_:_—:':-——::_‘::—J
N Ny — e

HKWBRE DEL RESPONSABLE DE LA ENTIDAD
EJHCUTORA:

SOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD EJECUTORA =~ - (

£ INVERSIONES: L - _

~NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ELABORACION DEL | —————— J

FORMATO: |__ - - ]

TELEFONO/FAX: [ — —_
CORREO ELECTRONICO: L -
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| ]
[ VL. INFORMACION CONTRACTUAL T T g e oG s —
INFRAESTRUCTURA
MODALIDAD DE EJECUCION - L - - ]
CONTRATRISTA L 7
MONTO CONTRATADO . - ]

___N°DE CONTRATO 3 | (Adjuntar Contrato)
.Ij@ INTO DE ADICIONALES N = = | (Adjuntar Aprobacion)
LM‘SNTO DE DEDUCTIVOS I________—__________'______________j (Adjuntar Aprobacion)
MONTO DE LIQUIDACION L - _______——_"] (Adjuntar Liquidacién)
‘MODALIDAD DE EJECUCION [ - - ]
CONIRATRISTA — T —————————
CONTRATADO L T ]
CONTRATO L__:__h_____ = = ___|(Adjuntar Contrato)
Py TO DE ADICIONALES I'______::_—_—_________—_ - _| (Adjuntar Aprobacién)
L5 “MONTO DE DEDUCTIVOS "= _:__:::::_—_ __| (Adjuntar Aprobacién)
{': MONTO DE LIQUIDACION [ - - (Adjuntar Liquidacién)
PSS “ GESTION DE PROYECTO
o »MODALIDAD DE EJECUCION [ ________—___—____—____
=~ CONTRATRISTA 2 I - ]
MONTO CONTRATADO : ":___T__________ T
N° DE CONTRATO s - - ____|(Adjuntar Contrato)

MONTO DE ADICIONALES
MONTO DE DEDUCTIVOS
MONTO DE LIQUIDACION

- | (Adjuntar Aprobacién)
| (Adjuntar Aprobacién)

G .
é /. SUPERVISION - -
g ODALIDAD DE EJECUCION - [ —— e 7
("% ZJONTRATRISTA 3 i __:___ o ____—___—__ - - ]
ONTO CONTRATADO ne = ]

N° DE CONTRATO _____| (Adjuntar Contrato)

I: e = ———— —_———
MONTO DE ADICIONALES 3 = _| (Adjuntar Aprobacién)
MONTO DE DEDUCTIVQS : e e __:____ _________J (Adjuntar Aprobacién)
MONTO DE LIQUIDACION e | (Adjuntar Liquidacisn)
JECUCION  : [ — 7
|' | (Adjuntar Designacién
: y/o Documento
e —— | Equivalente)
CHA DE INICIO _—
FECHA DE FIN I . ]
WIH. PLAZO DE EJECUCION DE LA INVERSION B o = |
' ' | SEGUN CONTRATO | SEGUN EJECUCION |
COMPONENTES ACTIVO iny | FECHA | FECHTT, o T FECHA | FECHA |
S[ (dias) | ADE | ’ DE | DEFIN |
i DE INICIO | (dias) J INICIO
% |COMPONENTE®: | — Sisnscoces “Ruginy AN I B R
FCOMPONENTE2; | — — —————— | e
e e ——
i . S—— — ] | SS ) | s
PGESTION DE PROYECTO - = N A — - |
ZBN PERVISION — . T T !
>
Uf METAS FiSICAS Y FINANCIERAS DE LA INVERSION EJECUTADA Bt iy ]
xS [ UNIDAD | INV.APROBADA | mv. ACTUALIZADA | v,
| *)

| EJECUTADA

*kk

)
VO | bE  p U e ] 4
| ACT METAS | INVERSION | METAS INVER | METAS | INVER
| || MEDIDA || FisICA | j|r=|'s;ICAs SION | Fisica | sioN I|
[ |
- —
|

—_— T T

=
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- A I
n COMPONENTE3: =~ B L I S . |
|£0MP_0N'1TEE=_'_________._ - ¢
GESTION DE | ' .
!ﬂ?OYECT_O__.___________|__.,|___.__:__._._
(SUPERVISION | e S S N R S
TR TOTAL: e S) | (s | |5
(%) Se debe consignar metas fisicas e inversién, segun lo registrado y aprobado con el ET
(*}-Se debe consignar las metas fisicas e inversién, segun la ultima actualizacién registrada.
(*** Se debe consignar las metas fisicas e inversién de la Inversién ejecutada.
3 X TRAZABILIDAD DEL CIERRE S N s ] el S e
~—~_ ________ TIPODE DOCUMENTO T __ FECHA ——
B 4 | (Adjuntar
R_EC ECIOEDEiA O_BRA_ B B —_ froumento_' |
FRE *a }cw"ROBACIO'N DE LIQUIDACION FISICA Y FINANCIERA DE OBRA | {;‘O‘Z‘J,’;’:;m,
S #.GONFORMIDAD FiSICA DE BIENES SEGUN PROTOCOLOS DE T (Aduntar
2 PomcoASICALDAD | | Documento)
B / APROBACION DE LA LIQUIDACION FISICA Y FINANCIERA DE I (Adjuntar
wyn/S fSUPERVISIONDEOBRA 0 | Documeno) |
~" /.7 CONFORMIDAD DE PAGO DE OTROS COMPONENTES DE LA | (Adjuntar
|INVERSION — | |Documento)
* (Adjuntar
JRANSFERENCIA DE LA 0BR4 (4 | " Docimens
(*) Para los proyectos efecutados

- por otra Entidad Ejecutora que no esta a cargo de la

Operacién y Mantenimiento

FIRMA'Y SELLO

FIRMAY SELLO
Nombre Completo del Titular de Ia Entidad

Nombre Completo del Responsable de la

elaboracién de Formato
DNI: DNI:

Ky -.l‘

S o(‘}"
G a8
\' \.,’? de \Y\“%:’ 4
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" ANEXO N° C-2
Cierre de las intervenciones con financiamiento para elaboracién de expedientes técnicos.

FORMATO N°02: CIERRE DE LAS INTERVENCIONES CON FINANCIAMIENTO PARA ELABORACION DE EXPEDIENTES
TECNICOS
(La informacidn registrada en el formato tiene caracter de Declaracién Jurada')

//a&“@,,eéeg 45 DATOS GENERALES DE LA INVERSION FINANCIADA POR EL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA ]
(5 VeBe '"»:g DIGO UNICO s [ B - ]
= — - | - = -
I I
1 | |
_ (Departamento) (Provincia) (Distrito)

% DE AVANCE DE
EJECUCION FiSICA

| FECHA DE _
: APROBACION :
_ FECHADE |

ACTUALIZACION

L ' FECHA DE ULTIMO
MONTO EJECUTADO : DEVENGADO : L |
(Devengado acumulado)

s I] ESTADO DE CULMINACION DE LA ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO FINANCIADO POR EL GOBIERNO —‘

_Seleccionar:

' Intervencién culminada con
ADO DE : liquidacion fisica y
TALMINACION | financiera

Intervencion no culminada
con ejecucion fisicay
| financiera

ADJUNTE DOCUMENTO | |
DE SUSTENTO ’
W EXPLICACION DE LAS RAZONES DE LAS VARIACIONES DURANTE LA ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO |
! - . EE_CIQA LA VARIACION DE LAS METAS
? o CA: = -

—— S—
Y~~~ REYPECTO A COSTOS:

(Adjuntar documento de sustento)

P o
"L¢e W RESPECTO A PLAZOS:
; @‘ & W LECCIONES APRENDIDAS YIO EVENTOS OCURRIDOS

v ‘\% ﬂV,,INFORMACION DE LA ENTIDAD EJECUTORA (GOBIERNO LOCAL)
< ENTIDAD EJECUTORA: |

i po® “NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA

ENTIDAD EJECUTORA:

OMBRE DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

ECUTORA DE INVERSIONES:

g FORMATO:

i_ [VI. INFORMACION CONTRACTUAL
ELABORACION DE EXPEDIENTE TECNICO
MODALIDAD DE EJECUCION : |

“«CONSULTOR O EMPRESA
‘CONSULTORA

Q\nONTo CONTRATADO D
> N° DE CONTRATO 2

(Adjuntar Contrato)
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MONTO DE ADICIONALES ~ : [ ) (Adjuntar Aprobacion)
___MONTO DE DEDUCTIVOS ;| B | (Adjuntar Aprobacién)
71 "MONTO DE LIQUIDACION  : [ _ | (Adjuntar Liquidacién)
(s ViEm. PLYZ0 DE EJECUCION DE LA INVERSION _ B ) |
oy |/ &l ] i [ SEGUN CONTRATO | SEGUN EJECUCION |
& ... DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA PLAZO | FECHA | FECHA | PLAZO | FECHA DE | FECHA ‘
\%, Y Reg &7 ) _ (dias) | DEINICIO | DEFIN (dias) INICIO | DEFIN |
N6 EYABORACION DE '
= PXPEDIENTE TECNICO | | ‘ | L
,#7 " JIX\WETAS FISICAS Y FINANCIERAS DE LA ELABORACION DE EXPEDIENTE TECNICO _ |
( 2B '/0 o) ‘ | ESTUDIO DE PRE-INVERSION ELABORACIONDEL |
P> M EXPEDIENTE TECNICO (™)
\ 7z j| COMPONENTES UNIDAD DEMEDIDA " yETAS | INVERSION METAS |  INVERSION
\ A FiSICAS FISICAS
\ 7 ELABORACION DE
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