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GOBIERNO REGIONAL
AREQUIPA

Ordenanza Regional
N° 411-AREQUIPA

El Consejo Regional de Arequipa
Ha aprobado la Ordenanza Regional siguiente:

Que, entonces por estas consideraciones, al amparo de la Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion;
ley N° 27867 Ley Organica de Gobiernos Regionales, modificada por las Leyes
27902,28013,28926,28961,28968,29053; Exonerado el tramite de comisién y en observancia del marco
legislativo regional constituido por la Ordenanza Regional N° 001-2007-GRA/CR-AREQUIPA, la Ordenanza
Regional N° 010-AREQUIPA y la Ordenanza Regional N° 154-AREQUIPA.

SE HA APROBADO LA SIGUIENTE ORDENANZA;

ORDENANZA REGIONAL QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS ~ TUPA DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

ARTICULO 1°.- APROBAR ef Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA del Gobierno Regional de
Arequipa, que comprende un total de seiscientos veinticinco (625) procedimientos administrativos segin la
informacién contenida en los tres tomos que en anexo forman parte de la presente ordenanza regional.

ARTICULO 2°.- DEROGAR la Ordenanza Regional N° 273-Arequipa, sus normas modificatorias y demas
disposiciones que se opongan a la presente norma regional.

ARTICULO 3°.- ESTABLECER que la presente Ordenanza Regional entrara en vigencia al dia siguiente de su
publicacién en el Diario Oficial “El Peruano”.

ARTICULO 4°.- DISPONER !la publicacién de la presente Ordenanza Regional tanto en el Diario Oficial “El
Peruano” como en el Diario de Avisos Judiciales, en ese sentido, se encarga a la Oficina de Planeamiento y
Desarroflo Institucional del Ejecutivo Regional que, una vez publicada en el Diario Oficial, inmediatamente, ésta
se publique en la pagina web Institucional, de conformidad con lo regulado en el articulo 9 del Decreto Supremo
N° 01-2009-JUS.

Comuniquese al sefior Gobernador del Gobierno Regional de Arequipa para su promulgacién.

del mes de agosfo del 2019.

ONAL V. BERNAL
te L€l Consejo R

POR TANTO:

Mando se publique y cumpla

Dada en la Sede Central del Gobierno Regional de Arequipa, alos cygtro .-~ dias del mes de
setiembre del dos mil diecinueve.
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PRESENTACION

El Gobiemo Regional de Arequipa ha actualizado ef Texto Unico de Procedimientos Administrativos, en el marco de lo que dispone
la Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444, en el contexto de la modemizacion del Estado, en los iltimos afios se
han dado importantes avances en el marco normativo para la simplificacién de trémites como:

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, con DECRETO SUPREMO N°004-2019-JUS, que aprueba el Texto
Unico Ordenado de Ia Ley del Procedimiento Administrativo General.

D.L. N° 1272 que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga la Ley N° 29060, Ley del
Silencio Admiinistrativo.

D.L N° 1246 que aprueba diversas medidas de Simplificacibn Administrativa de aplicacién para todas las Entidades de la
Administracién Plblica comprendidas en el articulo I del titulo Preliminar de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General,

D.L. N® 1310 que aprueba medidas adicionales de Simplificacion Administrativa, ambos de aplicacién inmediata, con el objeto
de simplificar, optimizar y eliminar Procedimientos Administrativos, priorizar las acciones de fiscalizacién posterior y sancién.
Decreto Legislativo N° 1256, que aprueba la Ley De Prevencion Y Eliminacién De Barreras Burocraticas.

Decreto Legislativo N°1452, que modifica La Ley N° 27444, Ley Del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N°004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444-Ley del
Procedimiento Administrativo General.

El TUPA del Gobierno Regional de Arequipa es el documento de gestion que contiene toda la informacién relacionada con la
tramitacién de Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en Exclusividad; que realizan los administrados ante las
distintas Unidades Organicas, Gerencias Regionales y Oficinas Regionales.
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El propésito del documento es contar con una herramienta de gestidn estratégica, que debe facilitar la inversién y el desamrollo de
las actividades econdmicas vinculadas a los procedimientos de mayor demanda, para impulsar la legitimidad de un Estado
Moderno que permita unificar reducir y simplificar los procedimientos en bien de optimizar los servicios al ciudadano. Contiene
procedimientos claves que son demandados con mayor frecuencia como resultado de nuevas disposiciones legales dadas por el
Ejecutivo Nacional que queda reflejado en el nuevo documento de gestion.

INFORME TECNICO SUSTENTATORIQ

L ANTECEDENTES

Mediante Ordenanza Regional N° 010- AREQUIPA se modifica la organizacion estructural y administrativa del Gobiemo
Regional de Arequipa por lo tanto esti sujeto a los lineamientos de politica regional y sectorial adecuados a dicha

normatividad a fin de dar cumplimiento a la misién, visién y funciones sectoriales de acuerdo a la Ley Organica de Gobiemos
Regionales 27867.

Ordenanzas Regionales que modifican el Texto Unico de Procedimientos Administrativos del Gobierno Regional Arequipa

aprobado con Ordenanza Regional N° 273-2014-Arequipa, (09 mayo 2014) en la actualizacién de la propuesta TUPA-GRA,
estdn incluidos Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en Exclusividad de :

O.R. N°300-2014-AREQUIPA -16 de Diciembre del 2014 - Gerenda Regional de Trabajo y Promocion def Empleo, incluye 5
Procedimientos.

OR. N°362-2016-AREQUIPA — 29 de Diciembre del afio 2016 -Gerencia Regional de Agricultura incorporando 49
procedimientos relacionados con la "Funcién N*, del articulo 51 de la Ley Orgénica de Gobiemos Regionales (Funciones del
Proceso de transterencia de Competencias y Funciones Sectoriales del afio 2004).

O.R. N°370-2017-AREQUIPA ~ 18 de Abril del 2017 -Gerencia Regional de Vivienda, Construccién y Saneamiento,
incorporando 4 procedimientos relacionados con la “Funcién G*) del articulo 58 de la Ley Organica de Gobiemos Regionales
(Funciones del Proceso de transferencia de Competencias y Funciones Sectoriales del afio 2004).




I. BASE LEGAL

- Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General, con Decreto Supremo 004-2019-JUS, que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Ley 27783 Ley de Bases de la Descentralizacion.

- Ley N° 27867 Ley Organica de Gobiemnos Regionales y su modificatoria Ley 27902.

- Ordenanza N° 010-AREQUIPA, modificacién de la Estructura Organica y del Reglamento de Organizacién y Funciones.
L - D.5. N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestidn Piblica.
- Ley N 27658, Ley Marco de la Modemizaci6n de fa Gesti6n del Estado.
- Ley N°29158 Ley organica del Poder Ejecutivo,

- Ley N® 30230, Ley que establece medidas tributarias, Simplificacién de Procedimientos y Permisos para la promocién y
dinamizacién de la inversién en el Pais.

- Decreto Supremo N° 007-2011-PCM, que aprueba la Metodologia de Simplificacion Administrativa y establece

disposiciones para su implementacién, para la mejora de los procedimientos administrativos y servicios prestados en
exclusividad.

- Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, Aprueba la politica Nacional de Modemizacion de la Gestién Pablica.

- Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacién de costos de los
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos

Administrativos de las Entidades Piblicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44° de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

|
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- DL N°1272 que modifica la Ley N° 27444 y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo,
- D.L N® 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa.

- D.L N° 1310 que aprueba medidas adicionales de simplificacién administrativa, con el objeto de simplificar, optimizar y
efliminar procedimientos administrativos, priorizar las acciones de fiscalizacién posterior y sancién.

- DL N®1452 art. 34.1 “... La calificacién excepcional del silencio negativo se produce en la norma de creacién o modificacién
del procedimiento administrativo, debiendo sustentar técnica y legalmente su calificacién en la exposicién de motivos, en fa
que debe precisarse la afectacién en el interés publico y la incidencia en alguno de los bienes juridicos: salud, el medio
ambiente, los recursos naturales, la seguridad ciudadana, promocién de inversin privada.

I. INFORMACION CONCEPTUAL

El presente Texto Unico de Procedimientos Administrativos, se basa en la Politica Nacional de Modemizacién de la Gestién
Pablica, aprobada por el Decreto Supremo N° 004-201 3-PCM, En este sentido, se pone en relevancia la mejora de la calidad de
los servicios que brindan las entidades publicas de manera exclusiva,

Se busca, pues, incidir en la prestacién de servicios enfocados en el ciudadano, a manera de generar percepciones positivas,
brindando  servicios piiblicos més eficaces y eficientes, para asi combatir la informalidad que obstaculizan el desarrollo
econémico de la Regi6n Arequipa; el TUPA es una herramienta de gestién que debe facilitar la inversion y el desarrollo de las
actividades econémicas, vinculadas a los procedimientos de mayor demanda; formulados técnicamente de acuerdo a
directivas y normatividad vigente , y al proceso de DE DETERMINACION DE COSTOS DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD COSTEQ ABC (D5-N°064-2010-PCM), simplificacién administrativa que ha
determinado el costo real del procedimiento, para el efecto ia determinacién final del costo de los derechos de tramitacién.




"!.;'::‘:‘:“}":}'}1":'}')'}"}"}}')

TUPA GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA 2019

TUPA 2014 TUPA 2019

SECTOR N N° Procedimientos | N® Servicios Prestados

N° - . R v
- Procedimientes | Administratives en exclusividad
Procedimientos
(C©)=A+B (8]

Procedimientos Generales en todo el Gobierno Regional de

Arequipa 7 7 7 0
Organo Regional de Control Institucional 1 | 1 1 0
Oficina Regional Defensa Nacional y Defensa Civil 1 e T 0 4
Oficina de Planeamiento y Desarrollo Institucional 7 e T 0 6
Oficina de Legistica y Patrimonio 3 2 0 2
Oficina de Recursos Humanos 6 6 6 4]
Gerenxia de Desarrollo e Inclusién Social 6 I 3 0
Gerencia Regional de Agricultura 32 e 21 46
Gerencia Regional de Comercio Exterior y Turismo 19 T 2 16 1

\ Gerencia Regional de Educacién 77 s 74 11
Gerercia Regional de Energfa y Minas 36 T 36 0
Gerencia Regional de Trabajo y Promocién del Empleo 114 B TT I 110 9
Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones 89 - 67 6
Gerencia Regional de Vivienda Construccién y Saneamienta 2 5 5 0
Archivo Regional Arequipa 15 TR 0 15
Proyecto Especial Majes Siguas 11 18 " 8
Autoridad Regional Ambiental 57 Y A 0
Gerencia Regional de Salud 83 e 85 13
ZED- Matarani . 23 T Ta 19 2
gqotaL 599 65 sz . .02
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TEXTO UNICO DE PROCETXMIENTOS ADMINSTRATIVOS DEL GOBITRNO REGIONAL DE AREQUIPA i

1 | CALIFICACION I
REQUISITOS | e A A | PLAZOPARA AUTORDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE |

. TRAMIT ' RESOLVER | INICIODEL | COMPETENTE RSOS
{9 -4
N DENCMINACIIN DEL PROCEDBAENTO | e [PRocEa =i
—— - hébllas) RESOLVER | —
Foimulan T
; Nimnary y Denominacién RECONSIDERACI I
.
il- PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS EN TODO EL GOBIERNO REGIONAL

aptena e dak s ks
ACCESO A LA [MFORMACION INSTITUGIONAL
QUE POSEEN O PRODUCEN TODAS LAS
UNIDADES ORGANICAS DEL GOBIERNO
IREGIONAL AREQUIPA

- 0.5 N004-2019-JUS, TUO de [a Lay N°27444,
Art. 43, 48 (25-01-2019)

-D.S. N 018-2001-FPCM (27-03-2001), Art. 3.
Dispenen que fas entidades del Sector Péblico
lincorporen en sus TUPAs un procedimlento para
Ifacilitar a las parsonas el acceso a ia informacidn
nue posean o produzrcan.

-0.5. N° 043-2003-PCM(24-04.03) TUC de |= Lay
N° 27806, Loy de Transparencia y Accssoa la
Informacion Priblica y su Reglamento.

-D.8. N° 072-2012-PCM, apruebe & Reglsmento
de la Ley de Transparencia y Acceso g I
Informacion Pubfica, Ad. 10, 11, 12, 13 y 15.

- Ley 30506, D.L. N°1353

|
|
: |
2 |CONSTANCIAS ¥ OTRAB ACREDITACIONES

BASE LEGAL:

i- D.S. N"004-2019-JUS, TUO de |a Ley N"27444, |

At 66 (Z5-01-2019) .
CERTIFICADO DE TRABAJO ¥ OTRAS
!ACREDITACICIHES LABORALES

I{"":'.

i !mse LEGAL:

!- D.§. N"064-2019-JUS. TUO da la Loy N*27444,
Arl. 86 (25-01-2018) |

1 InEcunso"ﬁ'E'liEéousTDETucunuﬁ

BASE LEGAL:
- B.S. N'0U4-2019-JUS, TUO de Ia Ley N*27444,
AL 219 {25-01-2019)

"5 |RECURSO DE APELACUN{Y)
| BASE LEGAL:

|
I
|

|- D.S. N"004-2019-JUS. TUO da fa Ley N*27444, |

Al 220 {25-01-2019)

Nota: {°) Los recul

11} Recurao con los requisitos establecidos en el

BT iy B T = T ety
1. Soficitud: Precisando con claridsd Ia informackin
requerida.
2. Pago por costo de reproduccién. |
a) Comeo elecironico
b} Fotograha impresa b/ | | |
FOTOCOPIA SIMPLE | | |
Ia) Fotocopa imprasa bin A4 (unidad). 0.00% | 0.10 |
| b} Fotocopia impresa bin A3 (unidad). [ 0.01% os0 | | |
| Fotocopia impresa bin Tamefio Oficlo | ooo% | oae | | i
(Disco | | |
|a) ovD 0os% | 230 [
b)CD 0.04% 1.60 X 10
|F0'rocom DE PLANOS
a) Fotocople de Planc bin A0 | 0% | 730 |
b) Fotocopla de Flano b/ A1 0.13% 5.40
|e} Fotocopia da Ptanobin A2 6.10% 430
e} Fotocopia de Plano bin A3 0.10% 4.00
| ESCANED DE PLANOS
a) Escaneo AD en CD (unidad} 0.31% 13.00 | |
b) Escaneo Al en CD (unidad) 0.27% na | [
¢) Eacaneo A2 en CD {unidad) 021% 2.00 [ |
d) Escanes A3 en CD (unidad) 0.11% 4.5 | |
‘e} Escaneo A4 en CD {unidad) 0.04% 110 ! |
|1.-Solicitud: Precisando con claridad la informacion ﬂ = | . | ) ; [
requarida . , | , _
| | | | Gratuito | | X | 7
| | | |
1.-Soficltud: Predsando con claridad ta informacion i [ B SR TR R
requerida ‘
| Grahiito x 3

|
|lartienlo 124°y 221° da la Loy NP 27444 ,

| Autoritad:; Geranle
! General Reglonal

Plazo de
Tramite Funcicnario Inferpéalclon:
documentario da la  T®5PONBabls qua| 15 dies habiles
dependencla que P22°8° produzca Requisites: Arl
a 1a Informacién 219°, Art. 220" TUO!
saiicitada de la Lay 27444
Plazo para
resolver:
30 digs hébiles
|
|
Tramite Funcionaro
documentario da 1a | responsable de
dependancia que | proporcionar la :
correzponda, Informacién. | |
Trémita Jofe “::"Ia sonal |
documentario de la i 3
dependencla que | dep::em-:a | l
comesponda. correspondoients
" Tramie | runcioran ==
documentarto de 1a | Funcionario qua | +° ““'I'd'l': que
e @ SO | T | N0
a de
expeadio la Resolutstn Impuan
Resolucion pugnacion
e — e |
| documentano de le 3 |
degendencia que P a":" No aplica {*} No aplica (") |
expedio a Jeréirquico |
Rezolucion [ |
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

CALIFICACION
A:
e DERECHO D',E. = Amuniuoo PLAZD PARA AUTORIDAD mmu: E.f nEsc;l.ucml DE
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMEENTO - X SCIO DEL | || COMPETENTE
|N: Negativo {endiss | PROCEDMWENTO PARA
hébiles) RESOLVER
Formatar
Niimaro y Denominackén oCodlged| S UIT sl AlPr | N m"g':m' APELACIGN
Uhicacion
® J_E.'lecucuﬂ-w COACTIVA 1.-Solicitud: Precisanto con daridad la Informacion
requerida
BASE LEGAL: untar las pruebas corespondientss. Trémite
- Ley N*264979, ART. 16 {Z3/06/1998), Ad ! documentario da la
Modticado por Ley N°28165 DEL 10/01/2004 Gratuito X 8 dependencia que | F/25U0r coactivo
- D.5. N°D04-2019-JUS, TUO da la Ley N°27444, comreaponds
Art. 208 (25-01-2019) |
7 | TERCERIA DE PROPEDAD [Solicitud antes qus se iricia of remste dal bion !
BASE LEGAL: adjunéando. I
- Loy 26078, Art. 20 (23/08/1998) :lebasdddaadnddwmmdommbpﬁvado Trémite
Modificad 165 DEL 10/01/2004 facha clerta. documentario de la
.I o por Ley N°28165 0/01 Documento pabiico u oo documento qus acredite Gratulto X 3 dependencta gque | FFecUtor coactivo
| fehaclentements la propledad del bien o bienes antes da comesponda
| haberse trabado la medida cautelar
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TEXTO UMICO DE PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

N DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO

DENUNCIAS Y SUGERENCIAS CIUDADANAS
|BASE LEGAL

| -Ley N° 27785

| - D.S. N*004-2019-JUS, TUO de la Ley N°27444,
' Resolucitn da Contraloria N° 184 —2011 — CG,
que aprueba |a Directiva N° 006 — 2011 — CG
*Servicio de Alancién de denuncias™

CHOAND HEGIINAL [E CONTROL INSTITUCIONAL

A Automitico

CALIECAGION |

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION F. Posltivo
M| Negative

ffeters & hachos presuntaments imeguleres en agravio
doi Estado
Hsdmsempuasb-mfmmdahlladaemmy
adjuntardo o Indicando la Informecidn o documentacibn
que permite su evaluacién

No constituyan asuntos o sean materia de controversla
sujetos 2 la compatencia de otrcs organismos del Estado

|

PLAZO PARA
RESOLVER
(on dias
hébllas)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Oficina Ragional de
Ingtiluciona’. Sada

AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
COMPETENTE RECURSQS
PARA
RESOLVER
MECONSIDERADI| o\ oal

-

-

b
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

o e e s

e,

: ﬂmm -Halurm'
INSPECCION
RESGOS PARA ASENTAMENTOS HUMANOS
A) INFORME DE EVALUACKON DE RIESGO
1) Asentemisntos Humanos (AAHH.)
BASE LEGAL:
I * Resoludidn Jefatural N® 317-2006-INDECH -
Aprucbe el el Manual Basico para la Estimacion

EFENEANARIONAL §

E | A) INFORME DE EVALUACH

1) Solicitud dirigida al Gerente Regional de Defensa
Naclonal y Defensa Civil segiin Formato.

2) Plano de Disedlo de la lotizecion y viss 1500 & 1/1000.
Indicacién de linderos {nisticos) y medidas perimétricas,
manzanas, loles y cafles con su nomenclatura,cuadro
general de dress y apories y sacciones viales; con

CALIFICACTON
DERECHO DE A- Automtico | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS PLAZO PARA
DENOMMACION DEL FROCEDMENTO TRAMITACION P: Positivo RESOLVER |  WICIO DEL AUTORIAD RECURSOS
COMPETENTE
N: Negativo (endiss | PROCEDIMENTG | SOMFECANTE
hablies) RESO
Namero y Denominacién % UT S A P N mo"::Em APELACION

(sefialando expresaments el periodo

de gamwﬁlﬂﬂﬁf_ =

| del Riesgo y ia Direciiva N016-2008-INDECIM0.2- Indicacitn de e vias de lzs habilitaciones colindantes y G"'d‘e““n Feaenal G"d:“: “99“ ional
Normas y Procedimiantos para la Programacitn y | antecedente registral. - A
Eecucudn de la Estimacion de Riesgo Publicada  |3) Memoria Descripiiva con indicackdn de menzanas, e Nacion m{ine‘l ensa ""“"'"c:d':”l ferra
el 23.07.2008. cuadro de dreas y medidas perimétricas de cada lote con
epories reglamentarics, indicando habilitaclones y vies Oficina de Trdl:te Gud:m Rag;:nal Plazo :m i Fiaza ::ﬂn
colindantes firmada por {Arqultecto o Ingeniero Givi). 1622% 681.29 X 2 D°°"'w m“e'"‘" De'l e terpos mtarposiclé
4) Certficado de Inexistendia do Resios Arqueokégicos del (Av. vzloqum Nacional y Defense 15 dias hibltes | 15 dles habiles
Instituto Nacional de Cultura Filial Arequipa. ce“‘Pa v ""’)‘ Gl mﬂ;’:, m(u‘;";
5) Documento emitido por SERNANP protegidas por el rpata 27444). de | 2744). de
) Copia del Ptano de Ubicacién aprobado por la reschucitnr; 30 diss I risoluciin: 20 dias
Municipalidad. héblles. habiles.
7) Padrén da Socios aprobado por 1a Municipalidad yio
| similares.
8) Pago del Derecho de Tramite
10 |INSPECCIGN TECNICA PARA ESTIMACION DE |PARA EL CASO DE VIVIENDAS UNIFAMILIARES .
RIESGOS
1.PARA EL CASO DE VIVIENDAS A) INFORME DE EVALUACION DE RESGO:
UNIFAMILIARES 1) Solicitud dirigida al Gerente Reglonal de Defansa
A) NFORME DE EVALUACION DE RIESGO Nacional y Defensa Clvil segin Formato.
Base Legal: 2) Copia del Plano de Ubicacitn.
- Resotucién Jefatural N° 317-2006-HINDECI - 3) Copla de Plano de Distribucion. .
Aprusba el Manual Bésico para la Estimacion del |4) Memeria Descriptiva. G’;‘" Reglonal G"'::“ Regional
Rieago vy la Directiva N°016-2006-INDECI10.2- 5} Si cuenta con tanques de Gas Licuado de Patrdleo (GLP) Nacional y Def Nacional v Def
Normas y Procedimlentos para la Programacién y |y/ 0 Liquido Combustible y sus derfvados, para cantidades Mesa de Perles (:I‘\:i! uf'“
Elecucion de la Estimacitn de RiesgoPublicada el |Inferiores a 0,45 m3 {118.18 gl) y 1 m3 (2684.17 gl) Oficina do Tramite | Gerent
23.07 2008. respecivamente, presentar constancia de mamtenimiento y caa Ragional . Plgza da Flazo de
aperatividad del depésho ya 50a astacionarta © movible y de 16.28% 83,68 x 25 gpmioy de Defensa interposicidn interposiclén
I red de diskibucion clorgedn por | empresa que da el (Av. Urilén 200 Lih. Nauol'ldy_lxlmsa 15 dias héblles 15 dias hébiles
icio { ia) Cesar Vallejo - Civil Requisitos: Arts. | Requisitos: Ars.
s“) "ﬁ'““ “'“”'I m"'" A — Paucarpete) 208y 211 (Ley N° | 208y 211 (Lay N°
metélicas ylo paneles publicitarios. para el caso de 27“4).' Plazo de | 27444). Plazode
truct . t t da més da cinco (05) resolucidn: 30 dias | resotucién: 30 dizs
mdma prmamﬂ' constancia de mantenimlento de la héblies. héblles.
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12

DENOMINACION DEL PROCEDIMENTO

et —

INSPECCION TECMICA PARA ESTIMACION DE |

RIESGOS 2. PARAEL
CASO DE VIVIENDAS MULTNFAMILIARES

B) INFORME DE EVALUACION DE REESGO
Basa Legal:

- Resoludén Jefatural N°® 317-2008-INDECE -
Aprueba el Manual Bésico para la Estimacion del
Riesgo y la Directiva N°016-2006-INDECLH 0.2-
Normas y Procedimientos para la Programacion y
Ejecucién de la Estimacion de RissgoPublicada o
23.07.2008.

[INSPECC.(N TECNICA PARA ESTIMAC it DE
RIESGOS EN GENTROS POBLADOS

A} INFORME DE EVALUACHK)N DE REESGO EN
CENTROS POBLADOS

Base Legal:

- Resolucitn Jefatural N° 317-2008-INDECI -
Aprueba el Manual Bésico para la Estimacion del
Riesgo y la Directiva N°016-2008-INDECI/10.2-
Normas ¥ Procedimisntos para la Programacién y
Ejecuciin de la Estimacién de RiesgoPubliceda el
23.07.2008.

- Ley N° 19338, Ley del SINADECI Manual Basico
para la esimacion del COREDECHRIesgo -INDECI
2006

122990220295 9y32)
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA
3 DERECHO DE | ' INSTANCIAS DE RESOLUCIN DE
REQUISITOS 7 4 PLAZD PARA
a 3 TRANITACION RESOLVER |  INICIO DEL co‘“..,' °E“‘,En:'1ﬂE RECURSOS
{endias | PROCEDMENTO | R ESOUVEn
i | Fommian} | e RECONSDERACI I
Namero y Donominacién olCadigol % UIT LA oN APELACION
Ubscaciin | T B -
PARA EL CASC DE VIVIENDAS MULTIFAMILIARES | . i |_ o
A) INFORME DE EVALUAGION DE REESGO: |
1) Solicitud dirigila & Gerente Regional de Defensa
Nacional y Defensa Civil segin Formato.
2) Copla del Plano de Ubicacion. |
3) Copia de Planc de Distribucion.
4) Memoria Descriptiva. |
5) Si cuenta con tanqques de Gas leadndePdlﬂeo(GLP)
y/ 0 Liquido Combustible y sus derlvados, para cantidades .
inferlores a 0.45 m3 (118.18 gl} y 1 m3 (264.17 gl) m;am m:‘a I
respediwnmte.pmmndademﬂmmmy Nacionat y Defensa | Nacional y Defonsa
operatividad del depdsilo ya saa eatacionaria o movible y da Mesa de Partes Civil Civil
Inmdde(dishibuddnmgmwlaemmamedad Oficina de Trémite | Gerente Regional Plazo da Plazo de
senvicio (conceslonaria). Documentario. de Defensa Interpasicion Interposicitn
6) Si cuenta con estnucluras da telecomunicaciones 2412% 101315 2 {Av. Unién 200 Urb. Naconal y Defensa| 15 dlas hdbiles | 15 dias habiles
metdlicas y/o paneles publichiarics, para el caso de | Cetar vallejo - civil Requisitos: Arts. | Requisitos: Arts.
esmmmquesopmnnamgdenisdeqnm(ﬁ] | | Paucarpala) 208y 211 (LeyN° | 208y 211 (Ley N°
mefros, presentar constancia de mantenimlento de la 27444). Plazode | 27444). Plazo de
.:m.r saparte (sefialando expresaments e periodo | resolucidn: 30 dias | resolucitn: 30 dias
7) Folocopla de la constancia de manlenimiento de [ héblies. héblies.
escaleras mecdnicas, ascansores, gistemas de |
evaluacidn, funiculares u obros equipos similares
eleciromecanicos (sdlo para el caso de viviendas | |
multifamilisres). |
8) Pago del Derecho de Tramite (
| ‘ |
WGPECCHIN TECNICA PARA E5T|MAL /% DE RIESGOS | | — - S | =
EN CENTROS POELADOS o de !
A) INFORME DE EVALUACION DE RIESGO: Evaluscitn de
riesgos
1) Solicitud dirigida al Gerente Regional de Defensa TRAMOS Gerente Rogional | Gerente Regional
Nacional y Defensa Civil segin Formato. | | deDefensa de Defensa
2) Plano de Disefic da Ia lolizacén y vias 1/500 & 1/1000. A)De 00108 Naclonal y Defensa | Nacional y Defensa
Indicacin de Bnderos (risticos) y medidas perimétricas, - 3Ha. Mesaa da Partes Chvil Chl
|manzanas, lotes y calles con su nomenciatura, cuadro 19.55% 82123 Oficina de Tramite | Gersnta Raglonal Plazo de Plazo de
general de draas y apories, y secciones viales: con B} De 3.001 a Documentario, de Defensa Interpoalcién Interposicién
Indicacién de Iasl !::Is de habilitaciones colindantes y Ha. . (Av. Urién 200 Ueb. | Nacional y Defensa| 15 dias habiles | 15 dias hablles
antecedente regisiral. Cosar Vallejo - Civil laltos: Arts. isitos: Arls.
|3) Memoria Descriptiva con indcacién de manzanas, M.01% 1.425.44 Paucam:;; ;?;«211 {Ley N° mzn (LeyN®
cuadro de dreas y medidas perimétricas de cada lole con C)De 6.001 8 27444). Plazode | 27444). Plazode
eportes reglamentarios, indicando habilltaciones y vias OHs. resolycién: 30 dias | resclucitn; 30 dias
collndantes firmado por Arquitecto o Ingenlero Civil. - 2028.58 | héblles. hébifes.
|4) Certificado da Inaxistencia de Restos Amuecidgicos del | |
instituto Necional do Clturs Fiial Alequpu D) Da 2.001 2
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N DENOMINACION DEL PRCCEDIMIENTO

]

DERECHO DE
i TRAMITACION
.
vl
Nimmero y Denominaciin DICHgN % UT
Ublcacitn|

5) Documento emitido por SERNANP o similares de no

afectacitn de dreas naturales protegidas por el Estado.

6) Copia del Plano de Ublcacion aprobado por la
Municipalidad,
i'f) Padroén de Soclos aprobado por la Municipalidad yio
similares.

8) Pago del Derscho de Tramite

- -
£)De 12.001 |

a 15Ha.
76.53%

F} De 15,001
amas
B7.10%

3659.18

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

REOON:NIDERMI] e

L;
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TEXTO UNICO DE PROCEDMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA
| CALIFICACION
DERECHO DE A: Automético INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS PLAZO PARA
TRAMITACION P: Positivo RESOLVER INICIC DEL AUTORIDAD RECURS0S
DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO = COMPETENTE
N: Negativo {en dias PROCEDMEENTO PARA RESOLVER
hébiles)
AP RECORSDERACH  apELACION
QLEQIAST TUCIONAL
1. Pago de derachos de tramite
2. Copia simple de Escritura de Constitucidn
3. Cerlificado Literal RR.PP.
4. Perfil{as) del proyecto {s) para los préximos dos afos,
5. Currfcutum, némina de Junta Directiva y Jefes Proyectos.
Oficina do
2.40% 0445 Trimite Planeamiento y No Aplica No Aplica
! x % documentario Sede desamrolio (] ]
Institucional
Resclucién Directoral Ejecutive N* 067-2011/4PC1.
DE.
l 14 |OPm0IN TECNICA FAVORABLE PARA 1. Pago de derechos da tramite
ADSCRIPCION DE COOPERANTES O 2. Presentacion de la ONGD o ENFEX
EXPERTOS DE ONGD © ENEEX 3. Proyecio y funciones donde trabajara.
BASE LEGAL
D. L. N° 719 Oficina da
Ley N° 27692 Tramite Planeamiento No Aplica No Aplica
D.5. N° 015-52-PCM 173% ez X 15 documentario Sede desarmrallo Y A(";I A("F)|1
| Ley N° 26875 InsBtucional
Resolucién Directoral Ejecutiva N* 088-2011/AP{:.
DE
15 |OPiM(N TEGNICA FAVORABLE DEL PLAN  |1. Pago do derechos de tramite
ANUAL DE ONGD 2. Plan Operativo Anual con perfil de proyecto(s) a
cjecutarse.
3. Curriculum de Jefe{s) de proyecic(s) ) Oficina de .
2588% 11 X 15 Trémite Planeamiento y No Aplica No Aplica
: documentario Sede desanrolio ) "
Institucional
1. Pago de derechos de tramite
PROYECTO | ACTIVIDAD DE ONGD O ENIEX 2, Perfil del Proyecto a ejecutarse
BASE LEGAL 3. Currfculum de Jefe(s) do proysciofs) Oficina de
D.L N° 719 Tramite Planeamiento y No Aplica No Aplica
Loy NP 27692 2% 743 x S | documentario Sede|  dasammolio e ©
D.S. N°015-92-PCM institucional
{*) S6lo se emita Informe técnico X
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TEXTC UNICO DE FROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIEERNO REGIONAL DE AREQUIPA

L Ti CALIIGAGIGN -
REGUISITOS DERECHO DE |AAutomdtico | by aon paRA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMETAGION |P: Positivo RESOLVER NICIO DEL AUTORDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO — (endies | PROCEDMENTD | COMPETENTE
£ B |N: Negativo hibios) PARA RESOLVER
Nimero y Denosinacion surr 8l. Al P | N REOON::JERM:I APELACKIN
{717 |OPaON TEGNIGA FABORABLE PARA 1. Pago da derechas de tramite — = [
PRORROGA DE ADSCRIPCION DE 2. Presentacion de la ONGD
COOPERANTES EXPERTO DE ONGD O ENIEX
BASE LEGAL Oficina de
D.L N°719 200% asar X 15 Tramite Planeamiento y No Aplica No Aglica
&;NI:“ 703 documentario Seda desarrollo ™ *
Institucional
D.5. N° 015-92-PCM I
il . |
18 |OPIN:H 1ECNICA PARA ACEPTACION Y 1. Carta comproniso de donecion,
| APROEACION DE DONACION DE 2 Listado de bienes.
| COOPERACION INTERNACIONAL 3. Documentacitn oficlal de Ingreso y recepcidn de bienes,
|Base LEGA! “ Oficina do
| Trémite Planeamiento y No Aplica No Aplica
|D.L.N°719 Gratulto Gratutto x 15 documentario Seds|  desarmolio ® "
|Ley N° 27632 Institucional
D.S. N°015-92-PCM

{*) Solo se amite Informe técnfco




. BTN OF LOSISTICA ¥ PATRIMKING

TEXTO UNICO DE PROCEDBMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

ACCESO DE BASES PARA LICITACIONES
PUBLICAS, CONCURSOS PUBLICOS PARA LA
ADQUISICION DE BIENES, PRESTACION DE
SERVICIOS, CONSULTORIA ¥ OBRAS

BASE LEGAI :

Ley N°30225

D.5 N°350-2015-EF
D.L 1341

D.S N"056-2017-EF

VENTA DE BASES POR SUBASTA PUBLICA
DE BIENES DADOS DE BAJA

BASE LEGAL:

Ley N° 20151 - D. . 007-2008-VIVIENDA
Directiva N° 002-2005/SBN

‘CALIFICACION
REQUISITGS DERECHO DE A: Automifico PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITAGION P: Positivo RESOLVER NICIO DEL AUTORIDAD RECURSDS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO COMPETENTE
B Negeows PARA RESOLVER ]
Niamero y Denominacién o =% UIT Sl A P necou::em e
Lty

1) Pago de derechos
2) Requisitos establacidos en las Bases.
Donde se _ X
Oficina de Logislica | Oficina Regional de| Sacretaria Genersl
0.01% 0.3 por cara X 10 establescan las y Patrimonio Admink o0 Reglonal
Nuh:Eldomhod-pqoudmmmndlpmun
de seleccibn
1) Pago de derechos
2) Requisiios establacidos on las Bazes.
Dandese | ina de Loglstica Oficina Regional de| Garenda General
0.01% 0.3 por cama X 10 establescan las v Patrimonio Adminlsiracié Regional
Hoh:ﬂdmlndamoudmurﬁn.neﬁnpmm bases
de saleccién. I




[

) ) IIDID I 323222 b |
TEXTO UNICO DE PROCEDMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREGUIPA _ .
' 17— - CALIFCACKIN = 7 R
DERECHO DE A; Automitico B INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
el TRAMITACION : Positivo [ INICIO DEL ) RECURSOS
DENOMINAGION DEL PROCEDMIIENTO s endiss | PROCEDRAENTG | COMPETENTE
i Negativo f PARA RESOLVER |

ANGIA DE HABERES Y Pago te derechos de tramite

21 iEXPEDl:ION DE CO|

DESCUENTOS Por cada afio | '
BASE LEGAL 0.25% 10.50 X 5 Trémite: Oficina de Oficina dea Oficina Regional da
- Ley N"27444, Ley de Procedimientos | Documentaric Sade | Recursce Humanos | Recursos Humanos|  Administracion
Administrativos
22 |EXPEDICION DE CERTIFICADO DE TRABAJO Pago de derechos de tramite
BASE LEGAL Por cada aito
- Ley N"27444, Ley de Procadimientos 026% 1050 X 3 Trémite Oficina de Oficina de Oficina Regional de
| | Adminisirativos DwumamrluSedeIanmus Humanos | Recursos Humanos | Administracién
| 23 | EXPEDNCION DE DECLARACION JURADA P12 | Pago de derechos do ramite | i -
|BONOS DE RECONOCIMEENTO , AFP | |
BASE LEGAL ] 02% 1050 x 3 Tréimita Oficina de Ofidnade | Oficina Reglonal da|
- Ley N'27444, Ley de Procedimisntos Documentaro Sede| Recursos Humanos | Recursos Humanoe|  Adminlstracién
Administrativos
24 EXPEDICION DE CERTIFICADO DE TRABAJO |Pago de dereches de ramite o x
PARA CONTINUACION DE PAGO |
FACULTATIVO Tréeile Oficina de Oficina de Oficina Reglonal de
BASE LEGAL b25% 1o x 3 Documentario Sede| Recursos Humanos | Recursos Humanos|  Administracion
- Loy N*27444, Ley de Procedimientos | |
Administretivos |
| 25 |BUSQUEDA DE INFORMACION DE Pago de Gerechos de tramite T {
DOCUMENTOS , RESOLUCIONES, OTROS
BASE LEGAL o 025% 1050 x 5 Trémita Oficina de Oficnade | Oficine Reglonal de
|- Ley N"27444, Lay de Procedimientos Documentario Sede | Recursos Humanos | Recursos Humanos | Adminlstracién
iMdrilﬂ‘lim
26 |SUBSDIOS SUBSIDIOS POR FALLECREIENTO DEL TIVULAR i
1. Soliciud Dirigida al Jefe de Ia Oficina de Recursos I
- Lay N® 28449 Humanos.
= Lay N*27444, Ley da Procochmientos 2. Nimero de DNI vigenta de! solicitante o representante
Administrativos legal.
- D.8. N° 005-80-PCM { 18.01.80) Art. 144, 3. Acta de Defuncitn del Causente.
Reglamento de la Camrem Administrative |4. Partida de Matrimonio o Documento que Acredite el
-D.S. N* 051- 91 — PCM | Vinculo con ¢l Titular.{ ESPOSA, HUQS, PADRES ) |
| | ] Tramite Oficna de Oficnade  |Oficina Raglonal de
SUBSIDIOS POR GASTOS DE SEPELIO : TTULAR O
Hi
FAM Documentario Sede | Recurscs Humanos | Recurscs Humeanos | Administracion
1. Solictud dirigida al Jefe de la Oficina de Recursos
Humanos por ol Beneficiario,
2. Namero de DNI vigente de! solicitante o representante
legal.

| 3. Factura o Boleta que acredite ef Gasto Incurddo en of
| Sepelic o Servicio Funerario.

10



TEXTO (MICO DE PROCEDIMEENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERND REGIONAL DE AREQUIPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

i LE BESARSDILEE NG U
REGISTHO DE LAS DEFENSORIAS DEL NINO

Y DEL ADOLESCENTE.

BASE LEGAL:

LEY N*29174

DECRETO SUPREMO 155-2008-EF

Ley N® 29973, Ley General Persona con

Discapacidad

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

A Automitico

P: Positivo

N: Negativo

SOGIAL

c) Organigrama

d} Plan de Trabajo

e} Reglamento intemo de Funcionamiento

f) Copia del documento que acradits capacitecion de los
integrantes.

g) Requisios Para Renovacitn:

h) Solicitud de Rencvacion

i) Declaracién Jurada

i} Plan de Trabax

Filded prns
Craligt e

EHEY

% U

Gratulio

PLAZO PARA
RESOLVER
(on iam
héblies)

15

Tramite
Documentario Sede

Sub Garencia de la
Mujery
Poblaciones
Vulnerables

Gerencia Regional
de Desarrolio e
Inclusion Soclal

REGISTRO REGIONAL DE VOLUNTARIOS

| BASE LEGAL:

| Ley N*- 28238

| Decrsio Supremo 003-2015-MIMP
Ordenanza Reglonal N* 231 - AREQUIPA

Persona Naturales

a) Solicitud de Inscripcidn dirigida a la Gerencla Regional de
Desamollo e Indusian Social

b} Tener minimo 14 & 29 afios de adad (En caso de ser
menores de edad, contar con la auttvizacién escrita de los
padres o apoderados).

©) Constancia de no tener Impadimento mental y moral.
d)NﬁnﬂodeDNl(mmodamnjerulaMadd
pasaporie 0 came de exiranjeriz).

@) Una Folografia de frents t'carmé,

f) Declaraclén jurada simple de no tener antecedentes

policiales penales (consignar con claridad el domicilio actual).
) Ficha registro llenado de acuerdo a formato especificado.
h} Documento de presentaciton de organtzacién a la que
pertenacen o an la que prestardn serviclo de voluntariado.
Personas Juridicas

&) Solicitud de Inscripcion difglds a la Gerendia Reglonal de
Desarrolio e Inclusién Soclal

b) Ser organizacién sin fines de lucro y registrada en la
SUNARP.

c) Copia simple de escritura piblica da constitucian.

d) Copla actualizeda de pertida electrénica o ficha registral.
6) Ralacidn de voluntarios que conforman o prestan servicio an
la onganizacién; indicando datos bésicos: nombre, edad, sexo,
N° DN|, actividad espaciiica qua desarrolla, lugar, eic
!)Hdudemﬁstullmadademaﬂolfmnammbleddo.
0} Folocopia del documento de Identidad del representante
legal de |3 organizaciin.

Para organizaciones de Hecho

a) Solicitud de Inacripcion diriglda a la Gerencia Regional de
Desanrolio e Inclusién Social

b) Ser una organizacidn dedicada a prestar serviclo de
voluntariado en un dmblto determinado y qua no osté
mgha&mwmmmmmwomm
{gobiemo local, etc.).

SEENY o

VB

Gratultc

Gratuito

30.00

Tramite
Documentario Seds

Sub Gerencia de la

Mujer y
Pablaciones

Sub Gerencia de la
Mujer y
Vuinerablag

Gerencla Regional
de Desamoflo &
Incluslédn Soclal

11



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQRRPA

3|

DENOMINACION DEL PROCEDIMEENTO

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFECACION

Az Automiditico

F: Positive

N: Negativo

Niimero y Denominacidn

Fozrufeiiil

ChdgolUty
cacsn

% UIT

A P N

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias
héblies)

INCIO DEL
PROCEDIMIENTO

COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

—y

ON

|c) Fotocopia del documento de Identided del representante.

d) Acreditaciin expedida por la comunidad o entidad en la que
prestan servicio.

@) Relacidn: de voluntarios qua la conferman nombre, edad,
&ex0, N DN, aclividad especifica que desarrolla, lugar, etc.
I} Ficha regisiral de acuerdo a formato establecido.

Para Instifuclones Piblcas

a) Solicitud de Inscripcidn dirigida a la Gersncla Regional da
Desamolio e Inclusién Social

b) Prestar serviclo en una actividad especifica dentro de la
Institucién como persona natural, que no forme parte de una
persona juridica.

c} Documento de presentacidn de la Institucitn en la que
prestars gervicio de voluntariado.

d) Nmero de DNI {en caso de exiranjeros (a fotocopla del
pasaporte o came de extranferia).

e} Una Fotografia de frents ticamd.

) Declaracién jurada simple de no tener antecedentes
policisles penales (consignar con claridad el domicilio achual).
g} Ficha reglstro llenado de acuerdo a formsto especificado.
h) En ca%o de menor de edad la aulorizacion esaita de los
padres 0 apoderados.

REGISTRO UNICO REGIONAL DE
ORGANIZACIONES JUVENILES DE AREQUIPA

Base Legal:
Ley N° 27802,

O.R. N° 10 - AREQUIPA
O.R_N° 170 - AREQUIFA
0.R N* 307 - AREQUIPA

a) Solicitud dirigida a la Gerencla Regional de Desarrollo 8
Inclusién Social

b) Copla Legslizada del Acta de Constitucién de la
Organizacion Juvenil u otro documento que acredite la
existencia de la Onganizacidn.

c) Copia del Acta de Designacion del representante de la
Organizacion Juvend u ofro documento que lo acredite como
tal.

d) Copia del DNI del representante de |la Organlzacitn

Gratulto

Gratulto

Trémite

Sub Gerencia da la
Mujer y

Vulnerables

Sub Gerencia de la
Mujer y
Poblaciones
Vulnerables

Gerencia Ragional
de Desarrolio
Inclusién Scclal

REGISTRO DE ORGANIZACIONES DE
PERSONAS ADULTAS MATORES — PAMS.

BASE LEGAL:

Ley N 28803

Decreto Supremo 155-2008-EF

Ley N* 28873, Ley Genaral Persona con
Discepacidad

a) Salicitud
b) Ficha unica de regisiro de onganizaciones de personas
adultas mayores
c) Copia eutenticada del Actn de Fundacidn, para ol caso de
Instituciones u Organizaciones de PAMs. o copla legalizada
del Testimonlo de Constitucién, en caso de Institucionas que
‘rubajan con PAMs.
d) Vigencia de Poder del Representante legal de Ia insfitucion
u Organizacitn solicitants, axpedida por los Registros
Publices. Sila Organtzacidn de PAMs. no se encuentra
Inacrita an los Registros Piblicos, bastars con la copla
autenticada del Acte de Eleccin de la Junta Dingctiva uins =
e)Pﬂmd;_.&m‘.E_-'.:':T:;__ L e
n quu:-r?m j_.'JtJIﬂn?‘\u;u_r._ _'m legal da _.r.*.r_qnnlucim.
y ;

/ oy \

Grotuite

Gratuito

15

Tramit

Sub Gerencla de la
Mujor y
Poblaciones
Vuinerables

Sub Gorencia da la
Mujer y

Vuinerables

Gerencla Ragional
de Desarollo e
Inclusién Social

12



GERENCIA REGIONAL DE
AGRICULTURA

30-96
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TEXTO liMICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA
CALIFICACION
REQUISITOS DERECHO DE A: Automético PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
o e TRAMITACION P: Positivo RESOLVER | INICIO DEL mm‘"'o'm RECURSOS
PROCEDRFENTO
N: Negativo {endias | PROCEDIMIENTO
: PARA RESOLVER
hibiles) RECONSIDERACI
Nimero y Dencminacidn Wenihgn % UIr Sl A P N ON APELACION
L i
LL EEE GERERCIL REGIONAL 5 THA
BUE GERENCIA DE RECURSOS NATURALES
OPOSICICIN A THAMITES EN MATERIA DE a) Solicitud
TIERRAS b). Reclbo de pago de derechos Tramike Sug Gerente da
Base Legal: ). plano de uicacion y perimetrico documentario seco | Recurso Nalurales
- D.5. N°004-2019-JUS, TUO de la Ley N°27444, |d). Memoria descripiva 0.94% 1950 %0 Olivares 402 Cemo Area da M Gerenta Regional
Art. 120 y 118, 8). copias certificadas de documentos X Jull -Jose Luis Formalizacon y La Autoridad de Agricultura
| Bustamente y Tildacion de
Rivero Tieras
'ln_scoubcueu'ro DE COMUNIDADES a). Solicitud |
CAMPESINAS b). Recibo de Pago
Base Legal: ¢}). Nimero de DN dal solicitanta
D.5. D08-81, Ley 24656 d). Copla legalizada (por Notario o Juez do Paz) de las
RESOLUCION MINISTERIAL N°® 0811-2009-AG  |sigulentes actas de asamblea general, en las que se
acuerda: Tremite Sug Gerents do
&) Solicitar la Inacripcién precisando ol nombre de la documentario saco | Recurso Nalurales
Comunidad Olivares 402 Cemro Arsa do . Gearenta Regional
/| Aprobar el eststuto de la Comunidad, y La eleccién de la Gratuito Gratulto X 30 Jull -Jose Luis Formalizacon y |- Misma Auloridad de Agricultura
Directiva Cormunal Bugtamente y Thulacion de
). Relacitn de mlembros de la Comunidad Rivero Tieras
h).Planc perimetrico y memoria deacriptiva del territorio
comunal con Indicacion de lindercs y colindantes suscrito
por Ingeniero Agronomo o Agricola
DECLARACION DE PROPEEDAD POR a). Recibo pago de derechos
PRESCRIPCION ADQUSITIVA DE DOMINIO EN |b). Solicitud dirigida & la GRAG (3) y (5) segin formato,
PREDIOS RUSTICOS, LUEGO DE LAS TRES (3) |solicitando &l Inicio del procedimiento de deciaracion de
VISITAS DE OFICIO. propiedad por prescripcitn adquisitiva de dominio, indicando
Base Logal: Ia ublcacidn del pradio y al Codigo de Referencia Catastral.
Dec_Leg. N° 1089 c). Pruebas documentales de la posesitn y explotacion
D.S. 032-2008- VIVIENDA econdmica, segiin relacin contenida en el inciso 2 y 3 art. 47
RESOLUCION MINISTERIAL N° 0478-2013- del D.S. 032-2008-VIVIENDA,,
MINAGRI d). Declaracidn Jurada de no existir vinculo contractual
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATVO DE reletivo a la pasasidn, entre el poseadar y el propielsrio .
DECLARACION DE PROPIEDAD POR original u otro poseedor ni procesos juddales o Tramite Sug Gerente de
PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO EN  |adminisirativos en los cusles se discuta la posesitn o documentario saco | Recurso Nahsales
PREDIOS RUSTICOS, LUEGO DE LAS TRES (3) [propladad del predio, sagiin formatos. 1.81% 7590 x 10 Olivares 402 Carro Areade La Misma Autoride| Gerente Reglonal
VISITAS DE OFICIO Notas: Jull ~Joag Luls Formaitzacon y de Agricultura
Ver Nota (4) y (6) (1) De requerirse, 26 afachiard una Ingpection de Campo Bustamente y Thulaclon de
cuyo coeto serh el indicado en la Gula da Serviclos, salvo las Rivero Tierras
que asan de oficio cuyo costo es asumido por le entidad.
(2)Procede cuando se cuenta con el Catastro digital
georeferenciado concluldo. Aalmismo, el wsuario asumirs los
caostos de Inspeccion de Campo y publicaciones que se
requiararn.
- 3 o~
/ o/ o A
| '
: k- (= A4
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TEXTO UMICO DE PROCEDIMIENTOS ADMBMISTRATIVOS DEL GOBERNO REGIONAL DE AREQUIPA

Y2 3399293393020299533233)

CALIFIGALION
DERECHO DE A: Automdtico INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
REQUISITOS PLAZO PARA
TRAMITACION " AUTORIDAD
N |  DENDMINACION DEL PROCEDMIENTO okt RESOLVER | MCIODEL | oo RECUREDS
N: Negativo {endias | PROCEDMENTO PARA RESOLVER
Nimera - hdbles) RECONSIDERAC!
y Denominacién % UIT 8i A P N oN APELACION
33 |FORMALIZACI(IN Y TITULACION DE TIERRAS |1.- SoRciud segin formata N° 1.
ERIAZAS HABILITADAS E INCORPORADAS A |2.- Nimero de DNId personal dell sollctante y en caso de
LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA AL 21 DE representacion poder que debera constar con firma
DICEEMBRE DE 2004 legalizada notarlaimente, de ser el caso.
Base Legal: 3.-*Un (1) Plano perimetrivo y memoria descriptiva, suscrito
-Art. 5 del D.L N® 1089 (28/D6/2008). por ing. Agronomo o agricola Coleglado y habilitado, an
- Capltulo Il ded fitulo 11 (eris. 24 al 38) del D.S. N° [coordenadss LUTM a escala 1:5000 o 1:10000 para predios
032-2008-VIVIENDA (14/12/2008). - hasta 10 ha. O a escala 1:25000 para predios da mayor Tramite Sug Garante de
RESOLUCION MINISTERIAL N® 0478-2013- exiansion ¢on su , cuadro de datos tecnicos y los nombres Olwl 402° ::: RsummN::lmlas Corentn Fegiona
MINAGRI de los colindantes en formato digital (DWG) 3.08% 12940 X %0 vares La Miama Autoridad jona
4.- Documentos que acrediten la posasion y la habilitacion Juli ~Jose Luis Fommallzecon y ama de Agricullura
del predio antes del 31 de diciembra de 2004. Bl.nm.memey Tiulagion de
5.- Copia informativa de la Partida Reglstral si el predio se Rivero Tierras
encuentra Inscrito.
B.- Recibo de page de derechos
34 |(FORMALIZACION Y TITULACION DE PREDIOS 1a). Sollcitud dirigida & la Gerencia Regional de 3
RUSTICOS EN PROPIEDAD DEL ESTADD, EN |Indicando los datos de Identificacién, domicllio fiscal o lagal
|ZONAS CATASTRADAS LUEGO DE LAS TRES |(y/o poderes, sl como el procedimiento y el Cddigo de
13} VISITAS DE OFICIO PROPIEDAD DEL Referencia catastral Recibo de pago de derechos.
ESTADO , EN ZONAS CATASTRADAS LUEGO h!). Pruebas Jocumeniadas de la posesion y explotacion
DE LAS TRES (3} VISITAS DE OFICIO sagin economica segin rolacion contenida en el art 41° del mTr-nI:, Sug Geremto de
Base Legal: D.S. 032-2008 VIVIENDA. mentario saco | Recurso Naturales
DL N® 1089 (28/06/2008). ). Declaracion jurada de no exsltir vingulo contrachsal 2.98% 12520 % a Ofivares 402 Cerro Area do La Mama Autoridag| Gorente Regional
- Penultimo y ulime parrafo del arficulo 18 numera |relativo a la posesio ni procesos  judicieles o administrativos Jufi -Jeae Luls Forrrﬂfacony e Agricultura
18.1 del D.S. 032-2008-VIVIENDA (14/12/2008), [scbre la posesion, segin fromato. Btm?“::h y Tmrlaam de
35 |LEVANTAMEENTO DE RESERVA DE DOMINIO O |a. Sdlicitud dirigida al Gerencia da Agricultura.
CARGA REGISTRAL QO CONTRACTUAL DE LOS |b. Para persona natural: Copla simple de su DNI. Para
CONTRATOS DE OTORGAMIENTO DE persona juridica: Copia Iiteral de Partida donde figure
TIERRAS ERIAZAS Inscripcitn registral y poder del representante, Nimero de
Base Legal: DNI da! representante.
Articado 18° del Reglam. de la Ley N* 26505, c. Recibo de pago de derechos Tramita Sug Gerente de
aprobado por D.S. N® 011-97-AG d. Copia simple Contrato o titulo Propledad documentaro saco | Recurse Natursles
1 I RIAL N° 0. ia literal de La Partida registral. en caso el contrato Ol
RESOLUCION MINISTE! 0811-2009-AG CO:B o regi 207% 8540 X 0 3:3402:;10 . Area de , La b6 diad ﬂml
Bustamente y Tiuacion de
Rivero Tlemas
e L
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TEXTO GNICO DE PROCEDBENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

CALIFICACION
REGUISITOS Rl HOICE A: Automdtico | pazo para AUTORIDAD | "NSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
TRAMITAGION P: Positiv RESOLVER |  INGCIODEL RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO = COMPETENTE
N: Kegativo {ondias PROCEDBMENTO PARA RESOLVER
| ot hdblles) RECONSIDERAGI
Nimero y Denominacion mmumw % U 8. A P N oN APELACION
ICONTINUACION DE PROCEDIMENTOS DE  |a). Solicitud dirigida a GRAG
AIJJUDlCACIONDE'I'E!RASERIAZAs b). Documento de acreditacion Trarite Sug de
DENUNCIADAS CON ANTERIORIDAD A LA LEY [c). Plano perimetrico suscrito por Ing. Agronomo o agricola n— Mm&am
26508 Coleglado y habiltado Ohvares402Cerro|  Aremde Gerents Regional
Base Legal: N* 01097-AG d). antacedentes de tramite 1.48% 62.10 X 30 Juli -Joss Luis Formall v La Misma Autoridad de Agricultura
D. Leg. N 653 Bustamente y Thuwlacion da
D.5. N® 048-91-AG R Tiarras
OTORGAMIENTO DE TIEERRAS ERIAZAS EN a). Solicitud dirigida al GRAG ver formato N* 2.
PARCELAS DE PEQUENA AGRICULTURA b}. Documento de identidad o acreditacion
Base Legal; Para persona juridica: Copia Iiteral de Parida donde figure
Thulo 1 del Reglarmento de la Segunda inscripcidn registral y poder def representants, Nirmero de
DlspndddnCoﬂplemnmriuderaLayN'zssos. DNI del representante
aprobado por D.S. N*® 026-2003-AG c). Plano deublcadeeawadoalaBaseCarhgraﬁcada
RESOLUCION MINISTERIAL N> 0811-2008-AG |GRAG.
|RESOLUCION MINISTERIAL N° 243-2016- Tramite Sug Gorents de
MINAGRI documentaro saco | Recurso Neturales
Qlivares 402 Carro Area de .| Gerente Regional
zi% 8830 x 0 Jull ose Luis | Fommalizacony (12 Msma Autorizaql = T
Bustaments y Tiulacion de
Rivero Tierras
REVERSION A FAVOR DEL ESTADODELOS [a). Sclidud dirigida ala GRAG
|PREDIOS RUSTICOS ADJUDICADOS A TITULD b). Recibo de pago de derechos
GRATUITO €). Para persona natural: Copla simple de su DNI. Para ‘Tramite Sug Gerente de
Base Legal : Ley N* 28258 y su Reglamento persona juridice: Copia Meral de Partida dends figure documentario saco | Recurso Naturales
aprobado por [1.S. N* 035-2004-AC imuipddnresisvﬂypoderddrupmsmmmmde 96.30 X 15 Olivares 402 Cemo Area de LaMa ad| Serente Regional
RESOLUCION MINISTERIAL N°0811-2008-AG | DN1 del representante 22% Juil -Joss Luds Formaltzacon y Autorid de Agricultura
d).copinllhuldelap-ﬁdareymdondemla Bustamenia y THwacion de
hsuipdﬂlldalprediooﬁabdarevunidnompiaddll’mlude Rivero Tierras
propiedad del misme,
CONTINUACION DE PROCEDIMIENTOS DE a). Sollcitud dirigida al GRAG
REVERSION DE PREDIOS RUSTICOS AL b). Recibo de pago de derechos
DOMINIO DE ESTADO, ADJUDICADOS A c). Documentes que acraditen posesion
TITULO ONEROS0, CON FINES AGRARIOS,  |d). Documenios que prueben ias causales Tramite Sug Gerunte de
INICIADOS CON ANTERIORIDAD A LA e)- Dedlaracion jurada ds no iniciado proceso Judicisl documentario saco | Recurso Naiurales
ENTREDA EN VIGENCIA DEL Dec. Leg. 1089 Ofivares 402 Cemo Area de Gerente Regional
Base Lagai: 1.40% 59.00 X 30 Juli ~Jose Luls F i y La Misma Autoridad de Agriculiura
DSN°010-87-AG  D.Leg N*653 Bustementa y Titulacion de
D.S.N° 048-91-AG Rivero Tiewras
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIFA

CALIFICACICIN
DERECHO DE A: Autortritico PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
REQUISITOS - - AUTORIDAD
N DENGMINACION DEL PROCEDMIENTO Lo e PSS RESOLVER | WMICIODEL | .o reume pnna
|N: Negativo {endias | PROCEDIMIENTO
PARA RESOLVER
o B RECONSIDERAG
Niimarc y Dencminacion ,".‘P"""'" % LT LT3 A [ N ON APELACION
40 |[DESLINDE Y TITULACION DEL TERRITORIO DE |a). Soficitud dirigida a GRAG Reclbo de pago de darechos.
COMUMIDADES CAMPESINAS b). Ndmera da DNI
LEY N° 24657 c). Copia literal de |a Partida registral donde conste la
R. M. 0811-2000-AG inecripcion de la y comunidad vigencia de poder del Tramita Sug Gerente da
representante que sollcita el inicio del procedimiento. m"“""""“'ﬁl wzoﬁ m’;:g“:‘""’"’ Corente Regins
= vares a onal
&wmqueaﬂeﬁhnmﬂmddmmmm 0.65% 2710 X 15 i oo Luis Formalt v La Misma Autoridad de Agricultura
8). fitulo propiedad s hubiera Bustamente y Titulaclon de
f). Actas de collndantes Rivero Temas
g). Croquis da los predios colindantes y nombres de sus
propictarios, en caso hublere.
#1 | EXPEDICION DE CERTIFICADO NEGATVO DE |a).- Solicitud Indicando [os datos de identificacién, domicilio
ZONA CATASTRADA CON FINES DE pmlohgalmm.ulmdmmylos
INMATRICULACION O PARA LA MODIFICAZION |documentos que sa acompadian a $u sollchud.
FISICA DE FREDIOS RURALES INSCRITOS b)- Reciba de pago de derachos
UBICADOS EN ZONAS CATASTRADAS (solo  |C)- .- Copla impresa del piano perimetrico y memoria del Tramite Sug Gerente de
para propledades) predio objdodehm.enmwum documentario saco | Recurso Naturales
Base Legal: Su respectivo cuadro tecnicos a escala Olfvares 402 Cerro Area do Gerente Reglonal
D.L. N° 1080 (25/06/2008) Art. B7 y 80 del .. N° |consignando el sisitama ds Refensncia comespondienta, 107% 4510 x %0 JuliJoseLuis | Formallzacony |18 M=ma Autoridad] = ricutum
032-2008-VIVIENDA (14/12/2008) suscrito por Ing. Agronome o agricola Coleglado, habllitado & Bustaments y Tiulacion de
RESOLUCION MINISTERIAL N° 196-2016- inscrito en el Indice de verificadores de la SUNARP. Rivero Tiemas
MINAGRI d)- Un {1} archivo digltal dal plaoni perimatrico del predio
objeto de la certificacion (DWG).
42 |ASIGNACION DE CODIGO DE REFERENCIA  [a.}- Solicitud indicando los datos de iderdiicacion, domicilio
CATASTRAL Y EXPEDICION DE CERTIFICADO |l==d o legal ylo poderes, asi como el procadimiento y los
DE INFORMACION CATASTRAL PARA LA documentos que se acompaiian a su sollditud, ademés
MODIFICACION FISICA DE PREDIOS RURALES |Indicar &l Cédigo de Referencia Catasiral del predio. Recibo
INSCRITOS EN ZONAS CATASTRADAS pago de derechos
(independizacion, desmembracion,, parcetacian|b)-- Copia informativa actualizada de |2 Pastida Reglstral
o acumulacion) donde s& encuentra Inscrito e predio y el planc perimétrico y
|Basa Legai: mémoria deacriptiva del titulo archivado. Ver (3} v (7)
D.L. N° 1089 (28/08/2008) c).-Copia autenticacia o legalizada que acredite la propledad
Art. 88 del D.S. N° 032-2008-VIVIENDA del sollcitante
(14/12/2008) d}.- Una {D1) copla dal plano y memoria descriptiva del drea a Traanite Sug Gerente de
RESOLUCION MINISTERIAL N° 196-2016- |independizar o acumular y del Srea remanente cuando docirnentario saco | Recurso Naturales
MINAGRI comresponda, an coordenedes UTM, con su respectivo cuadr Olivares 402 Como Area da Gearente Regional
Ver Nota (4) y (5) de datos técnicos a escals, fimado por el propietaria y por o grz0 x 0 Juli Jose Luls | Formalizagony |-2Mism® Autoridad| = utura
elingeniero Agrénomo o agricola coleglado y habiitado, Bustamente y Tiudacion de
aduntando adicionalmente el formatodigital del plano Rivero Tierras
{(DWG).En Zonas formallzadas en médto del Decreto
Leglslativo N* 667 o por el Decrato Legiglativo N® 1089, los

222223 022292032322333%3322%79»>»
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUAPA

CALIFIGACION
REQUISITOS DERECHA:'gE A: Automdtico PLAZO PARA T INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N |  DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO [EARTAGON ¥, onkthe RESOLVER | MCIODEL | .o 0 o
N: Negativo {endias | PROCEDMMENTO |, 0\ REBOUVER
Tommdm hébiles)
Nimero y Danominacidn ocodger|  %UIT Si, AP RECONSIDERAGI | or) acioN
Uliceddn ON
caso no se requerird plano del drea remanente, en esta caso
8o efechuard ol levantamianto catastral del predio adlicitado
para otorgar el cerlificado de informacidn catastral @
incomperar el predio a independizar a la zona catestrads.
Nota:
(3)0a requerirse, e afectuard una Inspeccidn de Campo
cuyn costo sard el indicado en |a Guia de Serviclos, salvn las
que sean de oficlo cuyo costo 68 asumido por COFOPRI,
(7)Se efectuard el pago del derecho de trmits fjado para
este procedimianto y adicionalments por cada Codigo de
Referencia Catastrs) asignado(s) a (las) drea(s)
independizada(s) que se solicite dentro de une misma
43 [CAMBIO DE TITULAR CATASTRAL EN ZONAS |1).- Solicitud Nota (25, indicando el cadigo de refarencia
CATASTRADAS catastral del predio .
Base Legal: 2).- Documento que acredite fehaclantemente la condicidn de Tramite Sug Gerents de
-Ley 28294 (21/07/2004) y aris. 46 y 47 de su lpn:plua'in de propletafio En caso de suceslvas documentarfo saco | Recurso Naturales
reglamento, sprobado por D.S. N* 005-2006-JUS  |transferencias, acreditar fehsclentements el tracto sucesivo. 128% 53.00 20 Olivares 402 Cerro Area do La Misma Autorideg| Serente Reglonal
(12/02/2008). 3).- Da encontrass Inacrito ¢l predo: Jull ~Jose Luis Formallzacon y da Agricultura
RESOLUCION MINISTERIAL N° 196-2016- - Un {01) copia literal actualizada de la partida registral del Bustamente y Titulacion de
MINAGRI |pruio Rivero Tlerras
44" |VISACION DE PLANOS Y MEMORIA a).- Soliciud
DESCRIPTIVA DE PREDIOS RURALES PARA  |b).- Recibo pago de Denechos
PROCESOS JUDICIALES {on zonas catastradas |c).- (02)Juegos de Plano  periméirico , da ubicacion y
¥ no catastradas) memorias descriplivas suscrito por Ingeniero Agrinomo o
Base Logal: agricolaColeglado,habilitado e inscrilo en el indice da Tramite Sug Gerents de
- NOmero 2 del Art. 5050 Texio Unico Ordenado | verificedores de laSUNARP, en coordenadas UTM con su documentario saco | Recurso Naturales
del codino procesal Givl, resepciivo cuadrs da datos ticricos 8 escala, 170% 71.50 30 Ofvarca 402 Camo | Areade || \po 0 0| Gerente Rogional
- Articulo 50 del D.5. N* 032-2008 VIVIENDA ~ |d)- Certificado de habiidad Profesional Juli Josa Luis | Formalizacon y de Agriculura
{14/12/2008) NOTA Bustamente y Titulacion de
RESOLUCION MINISTERIAL N 196-2016- Se efectuart una Inspecciin de Campo cuyo costo serd ef fivero Tlemes
MINAGRI Indicado an la Guia de Servicios, salve 123 que sean de
oficio.
45 |EXPEDICION DE CERTIFICADO DE 8).- De requerirse, se efectuara Una Inspaccion de Campo
INFORMACION CATASTRAL PARA LA cuyn costo serd el indicado en la Guia de Servicios, salvo las
INMATRICULACION DE PREDIOS RURALES EN [que 32an de oficio.
ZONAS CATASTRADAS b).~ Reclbo de pago de derechos
Base Legal: lch.- Una (01) copia euteniicada o legalizaria del tiulo do T“'""‘: Rf“wg G';u‘f" ":-
- D.L N° 1089 (28/06/2008). propiedad que cumpla los presupuestas establecidos en ol o"”"‘l "“'m"'i i ':;E ™
-Art 86 del D.S. N° 0322008 articulo 2018 del Cédigo Ciwil. 243% 89.50 0 Vars 402 Cerry 98 |ia Masma Autoridad| Gerente Reglonal
VIVINEDA(14/12/2008). NOTA (4) {;L;In-a Luis Formallzacon y de Agricultura
RESOLUCION MINESTERIAL N° 186-2018- De requarirse, se efectuani una Inspeccion de Campo cuyo mmm ¥ Tiuiacion de
MINAGRI, ol Indicado an la Guia de Servicios, salvo las que Terrss
Ver Nota (4).
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TEXTO (GNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNG REGIONAL DE AREQUIPA
REQUISITOS DERECHO DE A: Automético PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUGIGN DE
. TRAMITACION P: Positivo RESOLVER | NICIODEL AUTORIDAD RECURSOS
N DENCMINACION DEL PROCEDMIENTO —_— ] COMPETENTE
| N: Negativo {endias | PROCEDMIENTO
PARA RESOLVER
Py héhlies) RECONSIDERACI
Namero y Denominacion oiCidgol | %UAT s A P APELACION
Ubicacin On
46 | COPIA CERTIFICADA DE RESOLUCION DE a). Solicitud dirigida al Gerente Regional, consignando datos
RECONOCBMENTO EN EL REGISTRO b, Ndmera da DNI  del repressniante Lagal
REGIONAL DE COMUNIDADES CAMPESINAS , |c). Reclbo de pago Tramita Sug Gerente de
Resoluciones Gerencinles de acto fime o documentario seco | Recurso Naburales
Ollvares 402 Cerro Area de Gerents Reglonal
constancia de consentida.
Base Logal: 0.24% 1010 2 JuliJose Luie | Formallzacony |U° MigmaAutoridad| T " s
D.S. N° 056-2010-PCM. | | Bustamenta y Titulaclon de
Lay 27444, I Rivero Tiemas
&7 |BUSQUEDA DE PREDICS RUSTICOS #). Solicitud dirigida al Gerente Regicnal, consignando datos o l
INSCRITOS Y NO INSCRITOS EN EL SISTEMA |b). Ndmero de DNI  de! repressntants Legal Tramlite Sug Gerente de
DE SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES Y c). Recibo de pago M 88C0 Rewr::;. N;znlea Roglons
TITULOS (SSET) Y BASE GRAFICA 289, ivares 402 Cermo Misma Autoridad| Sree
Base Legal: n | o .40 2 Jull Jose Luis | Formalizecony |- de Agricuttura
Loy N°® 27444 | Bustamente y Thulacion da
Rivero Tlerras
1 1
48 |COPIA CERTIFICADA DE TITULO DE 4). Soficitud dirigida al Gerente Regional, consignando datos I Trai=
PROPIEDAD YN0 CONTRATO DE b]. Ndmaro de DNI  del repressntants Legal :u.lnﬂ'l‘lﬂlo £ac0
ADJUDICACION c). Recibo de pago Ivares 402 Cemo | Sug Geronte de Gerente Reglonal
Base Legal: Gratukn | Gratulto Jull Jose Luls | Recursos Neturales| -2 Misma Autorided) = 0 iorn
Ley N° 27444 - Art, 212° - 10/04/01 | E&:mv
—— — — L — | — T T T | o= R —
49 |COPYA CERTIFICADA DE DOCUMENTOSDE | a). Solicttud dirigkia al Geranta Ragional, consignando datos [ T i do
COMUNIDADES CAMPESINAS YDE LAEX  |b). Namero de DNI del representante Legal ‘ ramite Sug Ge'm“"" ol
DIRECCION DE REFORMA AGRARIA Y c). Recibo de pago | q"“’“’i“m““ '402“"“ saca “"“‘m‘“’ . ra Regions!
AENTAI.ENTO RURAL Gratuito Gratulio 2 Jull Jose I_mc?"“ Formall v La Misma Autoridsd G‘de"’m""mm
Lsy. " !NL‘ '27!”4;4 Buatamente y Tiulacion de
J Rivero Tieeras
= S | - i
NOTA:
{1) Gopia dal comprobents de paga por deracho da inkmite enbegada por i entidad » cengo debenl alos pana cada o de loa ol qua debard pr :iﬂudﬂkhlh.nmmhm.ndﬁdlmydmmdlhmdom
{2) mmmmhmmWMoww o F que ae solictia y los &
{3) Loep | o a encolas mansjables sagin ks axtansitn del predio.
4) Do na afy (M de campo, cuyo coslc seni on la Gula de sahvo lns o do ofi clo, cyo coeko 8¢ ssumido por ba antidad.
i] hmﬂm“mhmlﬂwﬂmmﬂydeuﬁMBm la{s) izacin {as) que se solicks dentro de una Misv peticin.
hif | Freceds cuando s encuanire con &f cebestio digitsl geomfanenciado concluiio. Asi mismo al useric stumnim ke coslos de o po y qué we reqularan
50 |MNSPECCIONES DE CAMPO (%) a. Solldiud precisando el objeto de |a Inspeccion Ocular, ] 1
| Base Legal: ublcacion, pradio, Area
- D.5. N"004-2019-JUS, TUD de la Ley N"27444, |b. Recibo de pago de denechas
Art. 53. .- Ndmero de DI |
|- D.S. N° 043-2003-PCM, ("} Inspeccion de campo | |
|-D.5. N° 073-2003-PCM, a) predics menores de 1.50 Ha 6.36% 267.60 Tramite Sug Gerents de
|- TUO de la Ley 27606 b) Predios desde 1.51 hasta 3 Ha. ea1% 26920 , mm:lgm Rﬂﬂ-‘fmﬂﬂ .
¢) Prackos desde 1.51 hasta 5 Ha. 8.7T% 284.50 X 30 digs habiles Olivares Ca. o La M Autoridad Gerenta Region
d) Predics desde 5.1 hasta 10 Ha, ' 821% 2400 5] ni-Joseluis | Formallzacony e de Agricuilura
) Predics desde 10.1 hasta 20 Ha. B.70% 365.60 Bustamente y Thulacion de
' Predios desde 20.1 hesta 50 Ha. 2.18% 38535 Rivero Tiemas
) Predios desde 50.1 hasta 100 Ha. LT1% 408.00
h) Predics deade 100.1 hasta 300 Ha. 15.48% 650.20
1} Predios desde 300.1 hasta 500 Ha. 16.67% 700.10
|} Pradics desde 500.1 hasta 2000 Ha. 18.01%, . = 1y oTER S
| | Pradios mas de 2001 Ha. f 21.86% rnﬁ:uﬂ
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TEXTO UNIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBERNO REGIONAL DE ARFQUIPA

CALEICACION
DEREGHO DE A: Automético PLAZD PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
BEQUITaS TRAMITACION P: Positivo RESOLVER NICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N DENCMINAGION DEL FROCEDIMEENTO . COMPETENTE
|N: Negativo {endias PROCEDMIENTO PARA RESOLVER
e héblles) RECONSIDERACI
Niimero y Denominacion oiCodigo/ [ W% UIT 8l A P ON APELACION
il ]
SERVIGIOS EXCLUSIVOS
51 |COPIA DE PLANO TOPOGRAFICO AESCALA |a). Softcliud dirigida al Gerents Regional, conskmando datos Tramite
1: 25,000 IMPRESION BLANCO Y NEGRD b). Namero de ONI  del reprasentant= Legal documentario
c. Recibo de pago . Olivares 402 Cerro | Sug Gerante de R, Garenta Reg. De
0.17% 7.30 b 02 dias habiles | = LI o iy La Miama Autoridad| Agic,
Bustamente y
— Rivero
52 [IMPRESION EN ESCALA DE GRISES DE a). Solicitud diriglda al Gerente Regional, consignando datos
MAGEN SCANEADO DE PLANO b). Nimero de DNI del representante Logel
TOPOGRAFICO, PLANG CONJUNTO DE c). Redbo de pago do;mh .
COMUNIDAD CAMPESINA TITULADA ments
CATASTRAL ANTERIOR A 1950 A ESCALA 023% 2.5 X 02 dies habiles | OFvaree 402 Carmo | Sug Gerentode R |, (o igq| Gerenta Reg. De
- Juti -Jose Luls Nat. Agric.
1:2,500, 4:5,000; 1:10,000; 1:25,000 v
Riverp
53 |COPIA DE PADRON CATASTRAL RURAL EN |a). Solicitud dinigida al Gerente Raglonal, consignando datos Tramite
FORMATO A4 IMPRESI(N BLANCO Y NEGRO | b). Namero de DNI del representante Legal documentario
¢} Reciba do pago Olivares 402 Cerro | Sug Gerento de R. Gerante Reg. De
0.19% 8.10 X 02 dias habiles | W - 2 ot La Misma Autoridsd Agsic,
Bustamente y
Rivero
B4 |COPIA INFORMATIVA DEL. PLANO CATASTRAL |a). Solichud dirigida sl Gerenle Reglonal, consignando dalos
IMPRESO EN BLANCO Y NEGRO, ENPAPEL  |b). Numero da DNI del representante Legal Tremits
Fo o I de pago Oliﬂmmcerm Sug Gerente da R Gerente Reg. De
0.14% 8.00 x 02 dias habites | TP Py |La Misma Autoridad Agiic.
Bustamente y
Rivero
556 |COPIA DE ORTOFOTO IMPRESA EN FORMATO a). Solicitud dirigida &l Gerente Regional, consignando dains Tramite
0.50 X 0.50M ESCALA 5:5000 b). Nimero de DNI  del represantante Legak documentario
c)- Reclbo de pago Ciivares 402 Carro | Sug Gerente de R Gerente Reg. De
0.69% 2880 x 02 diss hablles | "8 Py La Misma Autoridad Agiic.
Bustamente y
Rivero
| 56 |COPIA MPRESA DE COORDENADAS UTMDE |a). Soliciud dinigida al Gerente Regiona], consignando datos ==—
PREDIOS RURALES EN PAPEL FORMATC A4  |b). Nimero de DNI del represantante Legal o
¢} Recibo de pago Olivares 402 Carro | Sug Gerents de R Gerenta Reg, De
0.20% 820 X 02 dles habiles | =\ L™K ey |La Misma Autoridad Agric.
Bustaments y
Rivero
a). Solicitud dinglda al Gerenta Raglonsl, consignando datos Tramits Sug Garente de
0.50 documentario saco | Recurso Naturales
Oltvares 402 Camo Area de Gerente Regional
1o Jull Jose Luls | Fonmallzacony |2 Msma Autoridad) “ " thura
100 Bustaments y Tiulacion de
Rivero Teras
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TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUAPA

CALIFICACION
DERECHO DE A: Automitico PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
=il TRAMITACION P: Positivo RESOLVER WCIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO I—_ COMPETENTE
N: Negativo {endias | PROCEDMWENTO PARA RESOLVER
PR hélies) RECONSIDERATI .
Nimmero y Denominacion alCidigo! %umr Sl A P N ON APELACION
bl
58 |COPIAS DE PLANOS CONTENDO EN a).- Sollcitud contiendo ks datos del predio o expediente )
EXPEDIENTES. a)  |b).- Nimero de DNI 0.06% 250 Tra'MF Sug Gerente de
Copia simple de plano fomato A3 c).- Recibo de pago en el que indicara el ndmero de folios. documentario saco | Recurso Naturales
) X 2 Ollvmmcgm: Area de La Misma Aut IdaleemmHeglmd
b} Copla certificada de plano formato A3 Juli ~Jose Luis Formafizacon y de Agricultuma
Odm 600 Rivero ! “n'jll:e:: “
59 |CONSTANCIA DE EMPADRONAMIENTO Y a)- Sollcitud confiendo los datos del predio o axpediants )
EXPEDIENTES EN TRAMITE, SEGUN REPORTE | b).- Nimero de DNI Tramite Sug Gerente de
DEL SISTEMA c).- Recibo de pago m:: s8C0 Rsur:;::::ralen -
0.1 w0 ® : Jull JoseLuls | Fommalizacony |18 MSme Aukoridad| L e
Bustamente y Tindacion da
Rivero Tierras
80 |BUSQUEDA DE RESOLUCIONES DE REFORMA |5)- Sollciisd conleniondo Ios daios coma: edha da imidn ¥
AGRARIA numero del expedients, nombre dell predio, nombre del titwlar o Tramite Sug GUI::::B
del expediente, por mentarlo 8aco | Recurso Lo
b).-- Copla del Documents de identida 038% | resolucion X 2 Ofvares 402Cemo | Areade |, \oo o auioridag| Gorente Regionsl
c)- Reclbo da pago 1500 Julf ~Joge I-u: m:ﬁney de Agricutiura
| Rivero Tierras
€1 |BUSQUEDA Y LECTURA DE EXPEDIENTES DE |a).- Solicilud conteniendo los dalos come: fecha do Indo de
REFORMA AGRAR?A (por expedionts) tramite, nombre del pradio, nombire del titular del expediente, Tramite
numearo de expediente, materia documentario saco
b).- Nimero de DNId Olivares 402 Carro | Sug Gerente da Gerente Raglonal
c;__ Recibo de pago 030 1500 * ? ull dose Luls | Recursos Neturales| = Misma Autorded| = o )
Bustamente y
Rivero
COPIA PLANO DEL CATASTRO FISGAL PAPEL |s). Soliciiud dirigida al Gerenie Regionsl, consignando datos
BOND A ESCALA 1:2,500; 1:5000; 1:10000 b). Nimero da DNI  del representants Legal Tramite Sug Gerente de
c). Recibo da pago documentario saco | Recurso Naturalea
Ollvares 402 Camo Area de Geranto Regional
0.71% 20.00 x 2 Jull Joss Luis Formalizacon y La Misma Autorided| do Agricuthura
Bustamente y Titulaclon de
Rivero Tieras
63 |COPIA IMPRESA DEL DIRECTORIODE &), Solciud Griglda & Gon Solicitud dirigila ef Gerenta Regional, consignando datos Tramite
COMUNIDADES CAMPESINAS POR HOJA EN | b). Nimmero de DNI - del representants Legal documentario
FORMATO A4 €. Recfbo de pago Olivares 402 Cerro | Sug Gerente de R. Geranis Reg. De
0.36% 15.00 X 2 Jull -Jose Luds Nat. La Mama Autoridsd| i
Bustamente y
Rivero
€4 |COPIA PLANO CATASTRAL [MPRESO EN 2). Solictud dirigida al Gerents Regional, consignando datos ]
PAPEL BOND A ESCALA 1:5000; 1:10000 bi_Nimero da DNl del representanta Lagal do;mmm
FORMATOD A2 ) Hesibo de pago menta
0T1% 10.00 X 2 Olivares 402 Cerro | Sug Gerente de R. Ln Msma Autorldad Gerente Reg. De
, : Juli ~Josa Luis Nat. Agric.
LS Bustamente y
X 7 e
7 )
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMENTOS ADMMNISTRATIVOS DEL GOB/ERNO REGIONAL DE AREQUPA
| CALIFICACION
REGUISITOS DERECHO DE A: Automético PLAZD PARA INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMENTQ | i s Eoutio RESOLVER | INcoDEL | . e
TRAMITACIO NTE
l | N: [Mogative (endias | PROCEDIMIENTO T =
. e T héblles) RECONSIDERACI
Niimero y Denominacién omnuu| % UIT ) A ] P on APELACION
— Ulncacain
GOPLA DE PLANOS EN CONJUNTO DE a). Sollctud dirigida al Gerente Regional, consignando datos | 1
COMUNIDADES CAMPESINAS TITULADAS EN  |b). Nimaro de DNI  del representants Legal | |
PAPEL BOND A ESCALA 1:25,000 EN BLANCO (c). Recibo da pago | | Tramite Sug Gerente de R Gerente Reg. De
' J |
VERIFICACION DE PREDIOS EN LA BASE a. Solichud dirigida al Gerente Regional del represantamte T ] | =
GRAFICA Legal
b. Redbo de pago |
C.-Un (1) Plano perimetrico en coordenadas |
UTM sistema PSADSE a escala con cuadro de datos | |
tacnicos y archivo digital en formato digital (DWG) | T Sug do |
| a) Predios desde 0 hasta 5 ha. 029% 12.00 unmmmomm Rmm::ﬁa Gerents Reglonat
Glivares Regl
b) Predics desde 5 hesta 50.00 ha, | oB8% | 300 X 2 i -Jose Luis Formalizacon y La Migma Auloridad de Agricuttura
) Predios desde 50 hasta 100 ha. | 1Ta% | 7290 Bustaments y Tilulacion de
d) Predios desde 100 hasta 500 ha. 207% 87.10 Rivera Tleras
©) Predica desde 500 hesta 1000 hs. | 28™% 11210
1| Pradios desde 1000 hasta 10000 hs. 468% 19640
| g) Predics desde 10000 & més | | 381% 160.00 J l 5
.Emumummmdn\r o -
Llpuﬂlﬂndnluunduimn|du-'|1mnlﬁndq.mhmmtmﬂamdﬂmdﬂm‘lﬁanqu-dlhm.
El Servicio da "Inspeccion de campo” 2o ejecuta coma dela que realizs la sntided pars stender en ol TUPA,
afinds low d icos. Este sanvicio «e optativo de realizer ono de acusndo s i svaluscion qua molize s institucon
SUB GERENCIA DE PROMOGION AGRARIA
|CONSTANCIA DE PERTENECER A CADENA | a). Sollcitud dirigida a Gerencia Regional T '|
PRODUCTIVA b). Recibo de pago de derechos | T
Base Legal: inc.a} y b) AL 42 DSN017-2001-  |c). Constancia de estar Inacrito en Padrdn e Lisuarios de | """“: |
AG y Loy N® 27603 Riego ¥y que conduce  menos de 10 héctareas documentario Saco .
I - . ORvares 402 Carmo | Sub Gerancla de . Gearente Ragional
3 d). d nizacién de
Noia. La constancia fiene vallidez § meses P)f:nrslam @ pertenecer a Organizacién 0.90% 37.80 | X 5 Juil Jose Luls P jon Agraria La Msma Autoridad de Agricut
Bustamants y
| Rivero
| | .
REGISTRO REGIONAL DE ORGANIZACIONES  |a). Sollcitud dirigida & Gerencla Regional ] I
lasnm b). Recibo de Pego de derechos | | |
Base Legal: ¢). Copia de Acta de Constitucion de  Organizadon | | | Tramite |
Art. 12 de la Ley N° 27603 inacrita en Regist. Pdblicos o copia de Actas 2 dittmas ‘ [ b o ""'rb
Asambleas mentario Saco
. Otvares 402 Caro | Sub Gerancie de | .| Gerante Regional
d)- Constancia de estar insarito en Pedrdn  dela Junta de 3840 Mozma
IJ,'u-iw I = o ), oere | x | 5 Jull JoseLuls | Promocion Agraria L2 Autoridad de Agricultura
e). Copla actualizada del Padrén de Socios ' ' Bustamante y
I} Copla de Acia de Junta Directiva | Rivero

21
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

CALIFICACITIN
DERECHO DE A: Automiitico PLAZD PARA INSTANCIAS DE RESOLUCHON DE
DENOMINACION DEL. PROCEDIMEENTC N TRAMITACION P: Positivo RESOLVER | INICIO DEL AUTORDAD RECURSOS
COMPETENTE
N: Negativo (endias | PROCEDMIENTO | 0 RESOLVER
Teatar hibles) RECONSIERAGI
Nimero y Denominacién Fn‘d % UIT SI. A P N ON APELACION
INSCRIPCION EN REGISTRO DE PERSONAS Todos los casos: 8, b, ¢, yd.
NATURALES Y/O JURIDICAS QUE BRINDAN  |a). Solicitud dirigida al Gerercia Regional
ASISTENCIA TECNICA Y/O CONSULTORIA b). Copia Certificada de los Titlos profesions!  Bachlller y
Base Legal: Ley N° 23884 y D.S. N° DB0-85-AG | Tecnicos
Nota. El reglstro deberd actuefizarse anualments  |¢). Certificado de capacitaclon como operador
a: d). Declaracitn de no tener impadimento para contratar .
a. Profesionales: personas naturales &). Raclbo de pago de derachos Tramlz 80,
b. Profegionales: personas juri Ademas: documentari
c.TéuicusA::aﬂoay aad:;::s 1. Cunviculum Vitae documentado 1.50% 63.00 X 5 Ofivares 402 Cerro | Sub Gerenciade |, oo, oL yyiciag| Gerente Reglonal
2. Constancia de habiltacisn paca ef sjercicio  de la dull Jose Luis | Promacion Agrada de Agricuitura
|profesion emitido por Colegio Profes. Bustamante y
3. DNI de! representante de ta Empresa Rivero
4. Curriculum Vitae documentado profesionales da la
Empresa
15. Copla legalizada de la escritura de  Constituclon inscrita
en Reg. Piblicos
VISACION DE EXPEDEENTES PARA ). Solicitud dwrigida al Gerente Regional
DEVOLUCION ADELANTADA DEL IGV A b). Retibo de pago de derechos Tramite
EMPRESAS AGROINDUSTRIALES c). Expedientillo documentario Saco
Base Legal: Art. 79 Ley 26425 y D. Leg. 775, d}. Informe y Visacién 0.80% 23.70 X 5 Gi:mﬁ:ﬂo ::mm mm:;a t.a Misma Autoridad| Gewdemﬂ:#u;ml
Bustamante y
Rivero
RECONOCIMEENTO DE LOS COMITES DE USO |a). Soliciud dirigida &1 Gerendla Regional
SUSTENTABLE DE LOS CAMELIDOS b). Recibo da pago de derechos
SUDAMERICANOS c). Ndmero de DI del Presidenta dela  Comunidad
CUSCSS. campesgina o Asociacion
Base Legal: d). Ficha Registral de Inscripen Reg. Pibkcos
Ley N® 24656-Art. 18° Inch. (C. Campesinas) 8). Copla do Acta de Asamblea de constituclon de comité de
Ley N 26496, Ley de propladad, comerdializacion |uso sustentable de Camalidos sudamericanos vizado por
y sanciones de la caza de vicuiia, guanaco e Juez, Gobemador yio Notario de la Jurdsdicddn
hibridos Ar1.13 y 23 del Reglamento de Ley |f)- Nimero de DNI de los integrantes del Comité  de uso
26496 aprobade por D.S. 007—96-AG, modificado |Sostenible y los responsables del control y vigilancia.
por D.S. D08-2004-AG g). Dos {2} fotografias camet de cada Integrante del Comita Tramite
Sustentable - CUSCSS yfo de los responsables del control y documentario Saco
vigilancia Olivares 402 Cerro | Sub Garancla de Gerente Regional
h). Copia de Gwio de propled. del presio solicitante o 2o | M x = i Jose Luis | Promocion Agraria |12 Misma Autoridad| o o errs
docurmento que acradite tenencia o posasion legal del area Bustamante y
expadide por entidad corresponda Rivero
i). Copla de plano catastral del predio
|| Declaracion Jurada de no existir litiglo judicial sobre la
propiedad yio poseslon guscrita
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TEXTO UNCO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

CALIFICACION
DERECHO DE A: Automético PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REGINSITOS - AUTORIDAD
N |  DENOMINACION DEL PROCEDIMEENTO AC0M [ RESOLVER | INCIODEL | o e i
N: Negativo {on dian PROCEDMENTO PARA RESOLVER
Fom ) RECONSIDERAC!
Niimero y Denominacién Csdl | %UIT 8. A P N ON APELACION
72 |ACREDITACION DE INTEGRANTES DE LOS a. Solicud indicando Resoluc. de reconocimiento
COMITES DE USO SUSTENTABLE DE b. Reciho de pago de derschos para  acreditacion de cada
CAMELIDOS SUDAMERICANOS SILVESTRES  [uno de los integrantes
Baza Legal: €. Nimerc de DNI de log integrantes del CUSCSS yfo
Ley N° 24858-Art. 18° Incb. (C. Campesinas) responsablas del control v vigliancia Tramite
Ley N° 26498, Loy de propiadad, comerciallzacion d. Dos {2) fotografies cemnet de cada integrante del Comité documentaro Saco
y sanciones de la caza de vicuia, guanaco 8 Stmm!:la-cuscsswndelosmeuesdalmy N Gerancla G t8 Regional
hibridos vigilancia e. Copia de 0.24% %0 * ’ u"ﬁ.'.';';? ue:m P:&;mm Agrad:a [Lo Msma Autoridad) it
Art13, 22 y 23 del Reglamento de Ley 20406 Acta de Asambles de eleccion de integrantes del CUSCSS Bustamante y
yio responsables del confrol y vigilancia Rivero
:N . Solicitud diriglda al Gerencia Reglonal Para @ caso do
ESQUILA DE VICUNA POR CHACU personas naturales o juridicas cebera cumplir con los
Base Legal: requizios solicitados y ademes estar inmerto en |os alcances
Ley 28041, Ley que promueve la crianza, dal D.S. 053-2000-AG. {s0lo para crganizaciones Teamite
produccion y sanciones por caza vicuiia, guanaco |debidamente reconocigdos y acreditados)
€ tidos Oll msmzog:r: Sub Gerenda do Gerenta |
Reglaments de Ley 28496 aprobado por 0.40% 16.70 x 7 :“mu. ° o [Loama Autorang| e Raglona
Resofucion Suprema N° 007-88-AG. Art.2 y 3 del Bustaments gresi cultura
D.S. 053-2000-AG e
Vero
T4 |EMISION DEL REGISTRO DE CAPTURA Y a. Sollcitud dirigida al Gerente Reglonal Para e caso da
ESQUILA DE VICURA personas naturales o juridicas cabera cumplir con los
Base Lagai: requisitos solicitados y ademas estar inmerso en los alcsnces Tramite
Ley N* 28496, Ley de propiedad, comerclalizacion [del D.S. 053-2000-AG. documentario Saco
¥ sanciones de la caza de vicuia, guanaco a Emision autometica previo cumplimlento del procedimiento Olivares 402 Cenro | Sub Gerencia de Gerente Regional
hibridos  Reglamento de Ley 26496 anterior. 0.38% 1580 * = Jull Jose Luis | Promacion Agrarie |12 Mima Autoridad| = "
eprobads por Resolucibn Suprema N? 007-06-AG. Bustamante y
Art2y 3 def D.S. 053-2000-AG Rivero
™ ACREDlTM:DN COMO PRODUCTORES DE 4. Sollcibad y NGmeso de DNI del productor
ALPACAS Y LLAMAS b. Recibo de pago de derechos  Conforme Io dispone el
Base Legal: reglamenio dela Ley 28041
Ley 28041, Ley que promueve la crienza, Tramite
production ¥ sanciones por caza vicufia, guanaco documantaric Saco )
@ hibrides y su Reglamento aprobado por D.S. 074 0.23% 260 X 7 Olivares 402 Corro |  Sub Gerencla de La Misma Autorigag| ©erente Repional
2004-AG, moxificado por D.S. 032-2004-AG, Juli Jose Luis | Promocion Agraria | de Agrcuitura
Buystamante y
Rivero
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNQ REGIONAL DE AREQUIPA
CALIFICACION
DERECHO DE A: Autornético INSTANCIAS DE RESOLUCIK)N DE
REQUISITOS PLAZO PARA
TRAMITACION . —_— AUTORIDAD RECURSOS
N |  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO o RESOLVER | INCIODEL | oo e
N: Negativo (emdiss | PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Tl hiibllos) RECONSIDERACI
Nesnaro y Denominacidn a/Codige/ % UIT S A P N N APELACION
Ubicacion
76 |EMISION DEL CERTIFICADC DE INSCRIPCION |a. Solicitud dirighda al Gerente Regional
DE ALPACASENEL LAL LAP, LAD,LCP DE |b. Reclbo de pago de derechos por cada tipo de cerlificado y
LOS REGISTROS GENEALOGICOS DE por animal
ALPACAS -RGA ¢. Copia del certificado de productor
Basa Lagal: Tramlte
Ley 28380, Art 49, 5 9%y su Reglamento dotllu.lmrllaﬁoSano L,
aprobade por D.S. 022-2005-AG 0.23% 0,60 X 7 ivares 402 Canro Gerencla de La M mGﬂBﬂlthgmd
LAI = Libro sblerto de identificacion de alpacas Jull Jose Luls Promocion Agraria sma Autorldad| .. - ricuitura
LAP = Libro ablerio provisional de elpacas Bustamante y
LAD = Libro abierto definitivo de alpacas Rivero
LCP = Libro abiertc de pedigd de alpacas
77 |CONSTANCIA DE REGISTRO DE a. Solicitud dirigida al Gerente Regional
DRGANIZACION AGRARIA Y DE PERTENECER (b. Recibo de Pago do derechos .
|A ORGANIZACION AGRARIA c. Copla actualizada del padrén da socios  de la Org. Tfa"':ﬂ
Base Legal: Afl. 118 D. L N° 27444 Agraria visada por su presidents documentario Saco
Art. 12 da la Ley 27603 0.44% 18.40 x 5 b J" :st:zmca_ o Fsm G"I “'d“:a La Msma Autorideg| Serente Regional
Nota.- Tendra vigente fres (03) meses Buslununhl; oo e
Rivero
78 |[CONSTANCIA O CERTIFICACION DE a. Solicitud dirigida al Gerente Regional
PROCESO0S DE PRODUCCION DE b. Retibo de pago de derechos Tramite
PRODUCTOS ALIMENTICIOS YO <. Declaracion Jureda de los procesa da  produccion que documentario Saco
AGROINDUSTRIALES nealiza
. . . Ol 402 Geren| Gerente
Bese Legal: Art. 42 del D.S. 017-2001-AG d. Licencia de funclonamiento emiido pora  sutoddad 0.90% 37.90 X 5 P, Lz'“ Pf'f':m o "fa La misma Autoddad| S ﬂ:fn';"'
Noia.- Tendra una vigencla de un afio competents. Bustamente y
- De ser necesario se reallzerd mspacclén  Ocular Rivero
a coato det administrado segdn tasas .
78 |CONSTANCIAS DE UTILIZACION DE INSUMOS / |a. Solcitud dirigida ol Gerenle Regional
PRODUCTOS DE ORIGEN NACIONAL b. Recibo da Pago de derechos
Basa Legal: . Copia de facturas yio bolsias de venta de compra de dou.le“r:Sam
- D. 8. N° 147-81-AG Insumos. i
Olhvares 402 Cemro | Sub Gerencia de Gererta Raglonal
- D.S. N"004-2018-JUS, TUO de la Ley 0.87% 35.50 X 15 . La Mama Autorided |
N*27444 Art. 124 Jull Jese Luis Promocion Agrasia de Agricultura
Nota .- De ser necesaric se reallzard nspeccion mm"“'m ¥
Ocaular a cosio del administrado segin tasas
80 |DTORGAMEENTO DE REGISTRO a. Sollcitud dirigida al Gerente Reglonal
|AGRONDUSTRIAL, CAMBIO DE RAZON b. Recibo de pago de derachos
SOCIAL, CENTRO DE PRODUCCION ¥ OTROS |¢. Croquis de ublcacién de Planta Tramit
Base Legal: d. Copla de Licencia Municipal Vigents o
- Art. 156 del D.S. 48-91-AG, D I..eg. 653 e. Copla actualizada de Pase Sanitario: DHGESA
- D.S. N"004-201-JUS, TUG de la Ley N°27444, 141% 53.30 X 15 | Ofverss 402 Cama| Sub G?:":'::ia La Misma Autoridad| G";M"em"“‘l
Art. 118y 124. tamante
Nota.- De ser necesarlo se realizard Imspecs Buumm ¥
Ocular a costo del administrado segin taz
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE: AREQUAPA

CALIFI ACIN
UISTOS DERECHO DE A: Automnitico PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
ed TRAMITACION P: Posithvo RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N® DENOMINACION DEL *ROCEDIMIENTO COMPETENTE
N: Negative (sndins | PROCEDIMENTO | |, = SR
Famndi| Wh’ RECONSIDERACI
NGmero y Denominacién o/iCodged | % UIT 8 A P N &N APELACION
]
81 |AUTORIZACKSN DE FERIA } Y EVENTOS 2. Solicitud difigida sl Gerente Regiona]
AGROPECUARIOS b. Recibo de Pago de derechos
Base Legal: Arl. 2,8, y 20 R. M. N° 0650-2008-AG c. Copia legallzada de Acta de Constituc. de comité
organizador del Evento, 151% €350
d. Informa favorable de sanidad de SENASA. : Tramite
e. Reglemento Interno documentario Saco
f. Programa general de actividades. X a0 Olivares 402 Cerro | Sub Gerencia de La Misma Aut im'GermﬁeRedonil
g. Certificado de Sanidad. 3.51% 147.40 Hull Joze Luks Promocion Agraria de Agriculiura
h.Estar considersdo en calendario de ferias Bustamante y
i. Balance de Ferfa anterior Rivero
1.- Feria Local
2. Feria Reglonal eew s
3.~ Forla internacional
—
OFICINA DE ASESORIA JURDICA
82 [CONVERSION DE DERECHC DE POSESION A ). Solicitud dirigida al Gerente Reglonal . Tramite
PROPIEDAD ' b). Recibo de pago de derechos . docu i Saco
Base Legal: 10" Disposicién Final del D.L. 867 c). Ficha Registral actualizada . Gerente Regional
d). Copia de I publicidad de la inspeccion de  devecho de 167% 7011 X 0 owuq:m de Agricullura mm:"‘ Gorerta Regionsl
poagsion en El Peruano. Bustamante y Asesoda Juridics Agr
Riverog
OFICINAS AGRARIAS
83 |CONSTANGIA YIO CERTIFICADO DE 1. Solicitud
PRODUCTOR AGROPECUARIC Y)O SOCIEDAD |2. Recibo de pago de derachos
AGRICOLA NO INSCRITA ENEL REGISTRO |2. Croquis o plano de ubicacién def predio indando su area
DE PRODUCTORES AGROPECUARIDS lﬂﬂl y area irigada. .
Base I: 3. Declaracitn Jurada Indicado la cantided del producie que remite .
Loy P prociuce yio ganado 0.96% 36.10 X 5 documentario | DA"eCEr Jhens |12 misma Autorida G:':;: il
Nota.- D ser necesario se nesllzars Inspaccion 5. Utimo Recibo de pago de la tarifa de agus Cficinas Agrarias Agradi
Ocular a costo del administrado segin tasas
84 |CONSTANCIA YO CERTIFICADO DE 1. Recibo de pego de derechos
PRODUCTOR AGROPECUARIQ Y/O SOCIEDAD |2. Croquis o plano de ubleacitn del predio  Indarvio su area
AGRICOLA INSCRITA EN EL REGISTRQ DE total y area Imigada.
PRODUCTORES AGROPECUARIOS 3. Declaracién Jurada indicedo la canfidad  del producio Tramite
Base Legal: que produce yo ganado. 86% 1 X Director Oficina Gerente Reglonal
Loy 27444 4. Utimo Reclbo de paga de la tartfa de agua ’ o s oﬁu"@m"“, '“"if'_ Agrara  |-@misma Autoridad) = tira
Nota - De ser necesario 3o realizard Inspeccién
Ocuiar a costo del administrado segun tasas
85 |INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE a. Solicitud dirigida al Gerents Regional
FRODUCTORES AGROPECUARIOS b. Recibo de pago de derechos
Base Lagal: ¢. Croguls ¢ plano de ubicacién del predio indicando su area Teamite )
Directiva 001 -2007-GRAPR-DRAG-DA At.42 |totalyarea imigada, oTe% 3280 X 30 documentari | DWreclorOficina |, e Autoridag] Serette Regional
Inc. A) y b) B.S. 17-2000_AG Ley 27360 wit Indicando la cantidad del producto Oficinas Agrarias Agraria tea Agricultura
ganado. —
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TEXTO UNICO DE PROCEDBMIENTOS ADMINISTRATIVO'S DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA
= CALIFIEACION ]
DERECHO DE A: Automitico | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS PLAZO PARA
TRAMITACION |P: Positivo RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N DENOMMNACION DEL PROCEDMIENTO COMPETENTE
N: Negativo {endies | PROCEDMIENTO [ = RESOLVER
Form i 4 ) RECONSIDERAGI
Nimero y Denominacién ofCidgor| % UIT 8. A P N ON APELACION
I
"86 |CONSTANCIA DE POSESION PARA 1. Solicitud - =1
TITULACION DE TIERRAS 2. Racfbo de pago de derechos
Base Legal: At 20 y 26 D.Leg 867 3. Documeanto que acrediten la explotacién agricola del area |
. 3 del predic
Nota: Se dejara expresa constancia que no axisie 4. Planos pecsimetrico y ubicacion del predio asi como |
prescripein a favor da loe ocupates do predios | memoria descriptiva.
fursias situados en tarrencs de uso publico, S.Dederacion de los colindantes, comites, organizaciones | Tramite I Geronte Reglonal
declarados como patrimonio cultural nacional, |representatives agrarias o Junta de Usuarios 0.82% 34.60 X 10 documentario Oficinas Agrarias | La Misma Autoridad de Agricultu
desatinados a proyectos especlales de desarrollo  |g_ Madio probator.complem. At 26 DL 657 | J Oficings Agrarias Agricultura
agrario, cooperathve y comunsl o cuslquier oo |7_ Declaracién de no superponerse a terrancs a que se |
proyecto especlal creado o por crearse en en refire ¢l itime parrafo  Ant. 20 def D.Leg. 667
terrencos de natwaleza Eraza |
|
87 |CONSTANCIA DE CONDUCCION PARA " |a. Solicitsd . =
SEGURD AGRARIO b. Racibo de pago de derechos
Base Legal: D.S. N° 049-2002-AG, Ley N° 27360  |c. Nimero de DNI
d. Ulime Reclbo de pago de la tarife de sgua
. Documento que acrediten la explotacion  agricola del Tramit
area del predio . Gerente Regional
f. Croquis o plano de ubicacién del predio  indando su area 0.98% “3 x B oﬁmmﬁﬁ‘; Oficinas Agracias. |La misma Autoridad de Agricultura
total y araa Imigada. cinas Agral
g. Contrato de Arendamiento Legalizado |
h. Documento de propiedad del Ammendador
) - | | |
| 88 'INSPECCIONES OCULARES |a)Soliciud precizando el objato de la Inspecclion Ocular, | | |
ublcacidn, predlo, rea. |
Base Legal: b)Recibo de pago de derechos. |
Ley 27444 ciNOmero de DNI
Ley 26505 dj Inspeccion Ocular a costo del Usuario |
| de 0 a 15 kllometros 1.90% 79.00 Tramite
. Gerente Regiomal de
| de 15 a 30 ki 250% 105.40 X 30 oﬁd::::m; Oficinas Agrarias | La misma Autoridad
| de 30 a 50 klometros 3.51% 147.60
de 50 a 100 kilometros 4.49% 188.80
| de 100 a 300 Kllometros T.21% 303.00
de 300 a mas kilometros 968% | 406.00 |
{ | I
89 |OTORGAMEENTC DE TITULC DE PROPEDAD  a. Solicilud dirigida al Gerente Regional | | [
Base Legal: 10a Disposicidn Transhtoria D. b. Partida regisiral actualizada emitida por SUNARP- vigents
Legisiativo | T .| ]
. ramite Garencla Ragional | Gerancla Regional | Gerencia Regional
N° 667 { Graiwilo | Gratuko X 20 o Agicutra | Ag Agricuiiurs
, | |
- uy ey R = P 1_ LU i [N—— |
&""._._.. o I
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TEXTO UMICO DE PROCEDAUENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNQ REGIONAL DE AREQUIPA

0

| CALIF| A1
REQUISITOS DERECHO SEN A: Automdtico PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITAC! P: Posliivo RESOLVER INICIO DEL PTORIDA RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMEENTO COMPETENTE
{N: Negativo {endies | PROCEDIMEENTO PARA RESOLVER
T ] hiibllas)
- RECONSIDERACI
Ninmerc y Denominacion ofCodgo/ | % UAT - A P N ON APELACION
Libdcack
90 |SUSCRIPCION DE CONTRATOS COMPRA a. Solicitud disigida af Gerente Regional E = 1 T o ] | .
VENTA b. Recibo pago de derechos |
Base Legel: Ai® 17 D.S. 11-80-AG. D.L. N* 653, T & a ional
D.S. 045-91-AG, D.Legis 667 y D.S. 26-2003-AG 180% 6720 X % Doqmnmulo Agid:,mm %ﬁm MINAG
REGULARIZACION DEL DERECHO DE |a. Sollchud dirigida al Gerente Regional il i | =1
PROPEDAD DE TERRENOS INTEGRANTE b. Radbo pago de derechos |
HABILITADGS EN ACTIVIDADES |c. Plano del ublcacién y perimétrico de
AGROPECUARIAS Y OTORGAMIENTO O acusrdo a la base del catastro rural
ADJUDICACIONES DE TIEERRAS ERIAZAS CON |d. Cartificado poseslén emilidos por la Oficina A.
ANTERIORIDAD DE LEY 26505 6. Documentos que ecradilen ka habilitacion antes dal 18 de
Julio de 1995
Base Legal: Art. 17 del D.S. 011-97-AG I*. Cartificado negetivo de Inmatricutacion emitido por la 1 |
Reglamenta SUNARP | Gerencla Regional Gerencia Raglonal
de la Ley 26505, Ley 27444 y D. Legislativo 667 | §- Certiicado de Inexistendia de restos a2k x| x| = Agricultura Agricultura
D.8. 048-91-AG, y D.S. 10-87-AG D.5. 05-2007- |Bmueol69m -CIRA |
Vivienda, R.D. 32-2007-COFOPRVEF |
Note.- De ser necesaro s¢ realizars Inspeccién |
Ocular a costo del administrado segin tasas
| ADJUDICAGION EN VENTA DIRECTA |a. Solicitud y copia de D.N.I
TERRENOS ERIAZOS b. Recibo pago de derachos
Base Legal: Art. 5 y12 dal 0.5, 026-2003-AG, ¢- Plano del ubicacidn y perimétrico de acuerdo a la base del
D.L. N°® 28505 modificada por Ley 27888 catastro rural & escala 1/5000 6 1/100000
D.S. 05-2007-Vivienda, R.D. 32-2007- d. Mamorla descriptiva
COFOPRIVEF e. Cartificado de habllidsd Profesional CIP . . | ]
£. Cerfificado Negaiivo de Inmatriculacion SUNARP 330% 13040 X 20 b Trémite . Garencia x’:"“" G"mm“" G"':';:um"“"
g- Estudio de factibiidad econdmico | ricu | "
h. Cerfificado de inexistencia de restos  arquealfgicos - | |
CIRA
I. Cestificado Negativo de Zona Urbana |
|
S | EVALUACION DE CONTRATOS CON TITULOS 2. Soliciiud dirigida al Gerents Ragfonal i
DE PROPIEDAD DE TIERRAS ERIAZAS CON | b. Reclbo de pago de derechos
FINES AGROPECUARIOS, CADUCIDAD, c. Ficha Registral actualizada
REVERSION, LEVANTANEENTG DE RESERVA  |d. Copla de la publicidad de |a Inspaccion de  derecho de |
DE DOMINIO O CANCELACION DE CARGA posesidn en H Pensano |
e. Planos: ublcacién, perdiméitrico y memoria descriptiva
'Base Lagal: Art. 18 del D_S. 11-97-AG, x a0 Tramite Gerencia Reglonal | Gerencia Regional | Gerencia Regional
In.s. D48-51.AG, Ley 26505 y su Raglamento | Documentario Agricultura Agricultura Agricultura
|Ley 28259 y Loy 24657
Nota.- De ser necesario se realizard Inspecci's |
Ocular a costo del administrado segin 1=:4 |
7
= 7 (. | | |
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TEXTO NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA
CALIFICACICN
DERECHO DE A: Automdtico PLAZD PARA INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS
TRAMITACION : AUTORIDAD
N DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO e —— R e PG e COMPETENTE RECURSOS
N: Negatvo {endiss | PROCEDMIENTO | 0 " oor o
Wi N RECONSIDERACI
Nimero y Denominacion oCodiged | % UAT L8 A P N APELACION
v |l nicackin| B [ ON
94 ‘IDECLARACIIN DE ABANDONO DE PREDIOS | a. Scliciiud diriglda al Gerente Reglonal | ]
'ADJUDICADOS A TITULO GRATINTO. b. Recibo de pago de derachos
1 Base Legal: D. L 27444, 28685, D.S. 016-2005- |c. Copia cerlificada de pariida o ficha registral
AG Ley 28867, 28259, D.S. 018-2006 y 035-2004- |d. Planos de ubicacion y perimétricos con
AG ) ) |coordenadas UTM y memartas descriptivas 1.46% 61.50 X 30 - X - ol
Nota.- Da ser nacesarlo se realizard Inspeccién | ramite Gerencia Reglonal | Gerencla Reg Gerencle Regional
Ocular a costo del adminisirado segin iases Documentario Agriculura Agricuttura Agricullura
[ — | _
95 [CADUCIDAD DE ADJUDICACION DE |a. Solicitud dirigide &l Gerente Regional
TERRENOS ERIAZ(OS. b. Recibo de pago de derechos
Base Legal: c. Copla ceriificada de partida o ficha registral )
AL 4 del D.S. 10-57-AG y Ley 77444 d. Planos de ubicacin y perimalricos con 149% 62.50 X a0 Trémite Gerencia Regional | Gerencla Regional
Nota.- De ser necesario se reslizerd Inspeccién  |coortdenadas UTM y memorfas descriptiva Documentario Agricultura Agriculiura
Ocular a costo del administrado segin tasas
[INSPECCIONES OCULARES - TIERRAS &. Sollcitud precisando el objeto de la
|Base Legal: b Inspeccién Ocular, ubicacidn, predio, drea
Art. IV, Inc. 1.3 - Ley 27444 ¢. Recibo de pago de derechos
Decreto Legisiativo 667 d. NGmero de DNI
Directiva Regional N° 03-2007-GRA/PR-DRAG-DA |e. inspeccion ocular a coslo del usuario
Directiva Regional N* 04-2007-Arequipa Loy
26505 Ayde 0 215 Kilmelros 0m% 38.90
D8 W 076200608 B) de 168 30 kiomeiras 5 30 Tetmite Director Oficina | Diactor Oficina | Gerencia Ragional
203% 06.20 Documentardo Agrarfa Agraria Agricultura.
C) de 30 a 50 kilimetros 3.24% 136.20
Dide: 50 a 100 kilémetros 442% 185.50
E)de 100 a 300 kilémetros 6.79% 285.20
F) da 300 a mas kildmeiros 0.44% 396.30
— |
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TEXTO (JNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

EXPEDICIO L1 HDIHFI'CACIH‘N DEL

LNES|ONAL DR COMERTID EXTERION ¥ TURSSMO

oN

CALIFICACION
REQUISITOS DERECHO DE Az Automético PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMENTO TRAMITACION | (P: Positivo RESOLVER | muciopeL | AUTORDAD RECURSOS
N: Negativo (sndies | PROCEDMENTO |  COMPETENTE
el Asbilos) -
NGmero y Denominacitn ot | %UIT sl Alelw RECONSIDERAGI |, e ACION

Aduntar los siguinnies naguisitos: Sl prazenta
CERITIFICADO DE CLASIFICACION Y/0 1. Solicitud, dirigida a la Gerancia Regional de Comercio informe
CATEGORIZACION DE ESTABLECIMENTOS DE | Exterior y Turismo Técnico del
HOSPEDALIE DE 1 A5 ESTRELLAS, 2. Nimero de RUC calificador
ALBERGUES. 3 Declaracion Jurada y formatog. en el que precise an 1y2 Estrellas
Bage Legel: detalle que e establecimiento de hoapedaje cumple con los
requisitos y condicionee minimas exigidas para ostentar la 1.88% 78.80
Ley N° 28408 - Ley General de Turismoa. dase_yloulagoﬁasdldmda: hfnrmeTémiqomeddopor
Decreto Supremo N° 001-2015 -MINCETUR, que  [el Calificador de Establecimiento de Hospedaje autorizsdo 3 Esiralias
aprueba el Reglamento de Establecimientos de  |que detenmine que el establecimiento de hospedaje cumple la|
Hospedaje, (articulos 7 y 8" del Reglamento). clase y categoria solicitada. {caso FH no categorizado 4.30% 180.40
RVM. 24-2045-MINCETUR VMT (aprusba cumplir an presentar solicitur de formatos)
formatos) RVAML 24-2015-MINCETUR VMT 4y 5 Estrellas
RVM 22- INI VMT i
2-2M7 MINCETUR {modifica anexos) 8 27670
Albergues
1.88% 78.50 .
[ramite Sub Gerencia de | Sub Gerandia de | S°"°cia Regional
En caso de x Documentario {Av. Turismo y Artesanis| Turismo y Artesania| de Comercio
La Marina - Cayma) Exterior y Turlamo
presentsr o
Formato
Anexo7 1y
2 Estrellas
3.38% 142.10
3 Estrellas
7.16% 300.90
4y 5 Estrellas
13.72% 57640
Albagues
3.38% 142.10
DE LA DECLARACIGN 1.Declaracidn Jurada, en el plazo de trainta (30) dias de
JURADA DE CUMPLIR CONDICIONES MINIMAS Iniclada la actividad, de que el astablecimiento cumple con
DE ESTABLECIMIENTOS DE HOSPEDAJE Iss condiclones minimas necesarias establecidas en e
Reglamento de Establecimientos de Hospedaje
Ley N° 20408 - Ley General de Turismo. Tramite Gerencia Reglonal
Decreto Supremo N° 029-2004-MINCETUR Gratuto |  Gratulto X Documentario (Av. | 10 Serencla da | Sub Gerenda de | ™ g Gomercio
Reglamento de Eslablecimientos de Hospedaje, La Marina - Cayme)| &m0 y Artesan|=; Turismo y Artesania

Exderlor y Turismo




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNG REGIONAL DE AREQUIPA

CALIFICACION
DERECHO DE A: Automditico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS PLAZD PARA
TRAMIT. N . - AUTORIDAD RECURSOS
N |  DENOMINAGION DEL FROCEDBIENTO e i RESOLVER | TNICIODEL | couprTenTE
N: Negativo (endias PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Eormea habiles) RECONSIDERAC!
Nirmero y Denominacisn ocedigd| % UIT si. AlrP N o APELACION
Uhicacidn
99 |CAMBIO DEL TITULAR DEL 1. Solicitud dentro de los 30 dias calendarip sigulentes de
ESTABLECIMIENTO DE HOSPEDALJE. efeciuada la transferenda.
Base Legal: 2. Declaracion Jurada, on el plazo da trelnta (30) dias
Lesy N° 29408 - Ley General de Tursmo. calendario siguientes de efectuads |a transfarencia,
Decrato Supremo N® 001-2015-MINCETUR, que | 3. Declaracién jurada dando cuenta de |a fransfarencia del .
aprusba el Reglamento de Establecimientos de  |estsblacimiento Trémite Sub Gerenciade | Sub Gerendade | S™®ncia Ragional
hospedsje { Articulo 22° del Reglamento) 4. Nimero de RUC. 1.0m% e x 1 Documentario (Av. |Turismo y Artesenla| Turlsmo y Artesanfa| _ 98 Comercio
5. Certificado ariginal de Clasificacién yo calegorizacion La Marina - Cayma) Exterior y Turismo
otorgado a nombre dal antiguo titular.
100 |AUTORIZACKIN PARA EL SERVICIO DE 1 Solicitud en original y copia dirigida a la Gerencia Reglonal
ALOJAMIENTO EN CASAS PARTICULARES, de Comerclo Exterior y Turlsmo
UNIVERSIDADES O INSTITUTOS. 2. Fomulario de Inscripcldn y regisiro, Aprovado por D.S D10
[Bese Legal: 85 ITINCI.
Ley N° 28408 - Ley General de Turisma.
220m a2 . . Trémite Sub Gerencia de | Sub Gerencia ge | So7encla Reglonat
Supremo N° 10-95TINCI { 04 DE MAYO Documentario (Av. | Turismo y Artesania| Turismo y Artesanis Comerdio
La Marina - Cayma) BExterior y Turismo
&
AR
o_l;jtﬂrqmmommwtm&uﬁ 1. Solicitud en original y copla dinigida a la Gerencla Regional |
~ Byl [CER DE CATEGORIZACION Y/O RE-  |de Comecio Exterior y Turisme. 1y2
- - | |CATEGORIZACKON DE RESTAURANTS DE 1A |2. Nimero da RUC. Tenedores
5 TENEDORES Y TURISTICOS. 3. Folocopla de la constancla o del certificado vigente,
oiomgade por & Sisterna Neclonal de Defanaa Civil, en ol que 2.80% 109.00
5o sefiale que ol establecimiento reiine loa requisitos de
seguridad para brindar el servicio de restaurante.
Informes favorables de las entidades competentas, 3 Tenadores.
- Ley General de Turlsmo. |§i & restaurante se ubicara an zonas que cormespondan al
N 025-2004-MINCETUR Patrimonio Monumental, Hiatérico, Arqueciégico, Area
el Reglamento de Natural Frotegida o cualquier otra  zona de caractaristicas 471% 19750
similares. Adiclonalments, sl &l Resteurante esde 446 5
lenadores y soficita la calfficacitn de Hnm_m_xram'!’whtlm.. 4y5 Trémite Sub Gerendia de | Sub Gerencia de Gerencia Regional
Ird que cumplir con alguna de Ias condiciones sigulentes : T X 16 Documentario (Av. [Turisma y Artesan|is| Turismo y Artssanial de_Cornu-nlo
Ubicarse en inmueble declarado Patimonio Cultural de la La Marina - Cayma)| Exterior y Turlsmo
Necidn, Dedicare principaimente a la explctacion de recursos
pastrondmicos de alguna o varias regiones del pais o a la 535% 22480
gasironomia peruana. Contar con salas que difundan
muestras culturales del Pert. {Piciéricas, arlesanales y 4y5
afines), en forma permanents. Ofrecer especticulos de Tenedores
kiore nacional. Turisticos
5.35% 224.80
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DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO

|

|PRESENTALION DE LA DECLARACION
| JURADA DE CUMPLIR CONDICIONES MINBAS

EXIGIDAS A LOS RESTAURANTES,

Base legal:

Ley N° 28408 - Ley General de Turlsmo. Dacrelo
Swremo  N° 0252004 MINCETUR, que
aprueba el Reglamento de Restaurante de 6,7.8,9.
(artlculo 7° del Reglamento).

CAMNBIO DEL TITULAR DEL RESTAURANTE.
Base Legal

Ley N° 29408 - Ley General de Turismo.

Decrato Supremo N® 025-2004-MINCETUR, que

aprueba el Reglamenio de Restaurante (articulos

7°del Reglamento).

'R, que apnieba el Reglamento

1=+ de Viaje, {articulo 8,9, 10, 11, 12)* del

-ml 'CALIFICACITN DE ACTIVIDADES Y/0 EVENTOS | 1. Salicihyd con ung snfidipadion da reinta (30) dias. a la

CION JURADA DE CUMPSMIENTO DE |de Comercio Exterior y Turismo.

REGIONALES DE INTERES TURISTICO.
|Basa Legal:

| Dinsc. N° 001-96 MITINCI-VMTING {16 de agosto | 2.Deciaraclén Jurada acreditando tener asegurado el

de 1993).
RV.M 023-93 MITINCI-VMTINCI { 05 de
Setiembre da 1993).

) )33 DD
TEXTO UNIGO DE PROCEDIMEENTGS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNG REGIONAL DE AREQUIPA
T [cAURcACION :
DERECHO DE A— Automdtico PLAZO PARA, INSTANCGIAS DE RESOLUCIKON DE
REQUISITOS TRAMITACION |p Positivo AUTORIDAD RECURSOS
RESOLVER INICID DEL
@ | (endlas |PROCEDMMENTO | COMPETENTE
|: Negativa : PARA RESOLVER
T : hébiles) s
Namero y Denominacién |orcaciges|  wuNT 8. Al P | N °'mo" RACL | apELACION
1.Declaracion Jurada, en el plazo de treinta (30) dias de I
iniclada ia actividad, indicando que cuentan con la Licencia |
Municipal de funcionamierto respectiva y cumplen con Iss .
normas relativas a las condiciones del servicio que prestan y e X . Tramite Sub Gerenclade | Sub Gersncla de Gereruaﬁsg!uwl
A |a calidad en |a preparacitn de comidas y bebldas | - .00 Documentario (Av. | Turlsmo y Artesanla Turlsmo y Artesania de Comecio
establecidas en los Art. 25° y 26° del regiamento de La Maring - Cayma) Exterdor y Tutigmo
|restaurantes.
| | : ——
1. Solicliud dentro de los (30} dias calendario siguientes de | 1 =
efeciuada la transferencia. |
2. Declaraciin jurads dando cuenta de 1a transferencla del Garencl
ssiablocimiento 105% 4430 x I 1 Tramite Sub Gerenciade | Sub Gerencia de da a Raglongl
3. Niimero de RUC. | Documentario (Av. | Turlsmo y Artesania | Turdsmo y Artesania m: °y".|.u'e’°m'°m
4. Certificado original de Clasticacion /o categorizacién La Marina - Cayma) |
olorgada a nombre del antiguo titular.
— —_— et | ] !
1- Soliciud en original ¥ copia dirigida a 1a Gerancia Regional | |
| |
2.Namero de RUC |
3.Declaracion Jurada |
4. Contar con requisitos minimos. | Gerencta
Equipamiento  en Local: 103% 4340 " 1 Trémite Sub Gerenclade | Sub Gerenclade deC Reglml
- E. de Computo ]Dou.lmumrlo(Av Turismo y Artesanla| Turismo y Arlesania Exderior y Turlsmo
- Conection a Intermet La Marina - Cayma)
- Telefono
- knpresoras y Sccaner
- Personsl Capacitado
1. Solicitud en un plazo no mayor de quince (15) dias
: |calendario contados a partir de la fecha de 1a modificaciéno |
suspensién de actividades. |
2. Ndmero de RUC.
3 Licencia Municipal w028 om0 . , Trémite Sub Gerencia de | Sub Gerencia de | 37> Reglonat
| Documentario {(Av. Tursmo y Artesan s | Turismo y Artesania or v Turismo
| . La Marina - Ceyma)| Extorior y
apertura del evento | : :
Precisando lugar y facha de realizacion del evento. !
financlamiento del events y haber lomado lag medidas de | ol
sequridad perinentes 0.93% 3896 X & Trémite Sub Gersnciade | Sub Gerencia de G"d" ""C' W"“I
3. Plan de Trabajo del evento indicendo su categoria | Dacumenterio {(Av. | Turlsmo y Artesan(a| Tuismo y Artesania e Turt
4. Sustentacisn técnica del evento precisando su conbribucian La Marina - Cayma) Extarior y Turisma
ol desarrollo furistico. |
5. Constancia de pago de deracha.
i — S e e e

3
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‘ o - I
DERECHO DE A: Autornitico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS PLAZO PARA AUTOF
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RN peliis i) RESOLVER | JNCIODEL | .o
PETENTE
N: Negativo (endiss | PROCEDMENTO | = 0 e o
T = hiéblias) —
| Ndmero y Denciminacion % U sl A P N |tEcousn°" =] APELACION
' CONSTANCIA DE NO CONSTITUR ZONADE | 1. Solicitud en original y copia dirigida a la Gerencia Regional
RESERVA TURISTICA de Comerdio Exterlor y Turismo. Sub G ia de
Baza Legal: 2. Mamoria descriptiva de ublcacion, finderos y medidas Trémite Gerencla Regional
Lay N® 29408 - Lay General de Turismo. perimélricas con reapectivo plano. 217% .00 x i Documentario (Av. Turismo y Artesania Tusuil:mm deia de Comercio
La Marina - Cayma) yArosania| £ rior y Turlemo
| OTORGAMIENTO DE CONSTANCIAS, CARNET, |1, Solicihud en original y copia dirigida & la Garencia Reglanal T o
CREDENCIALES Y CERTIFICACIONES Y DE de Comercio Exterior y Turismo. | |
COMPETENCIAS DEL SECTDR Y DE
CARACTER REGIONAL 2. Documentos que acrediten su actividad ,
Base Legal: 1.04% a8 X ; Tramite Sub Gerencia de | Sub Gersndia de G"""’m'
Ley. N°® 29073 — (Ast.29), LOGR(ArL55) : Documentario (Av. | Turlsmo y Astesania| Turismo y Ariesania Tursmo
La Marina - Cayma) Exterior y
|OTORGAMIENTO DE CARNET DE GUIADE  |1. Solicitud en original y copia dirigida a Ia Gerendia Regional T = = o
TURISMO. de Comercio Exterior y Turismo.
2. Copla legalizada del titulo de Gula Oficial de Turismo
expedida por un Instituto supesior o centre de formacitn
superior cficlalmenta raconocido o copia fedateada de la
Resolucién Directoral que dispone ia expedicién e
inscripcion dal titulo de Guia Oficial de Turismo emitida por
ol Seclor Educacion, _ . Geroncia Reglonal
. N Tramite Gerencla erenci
3. Copia del cerlficada o constandia que de cusrla del Gmtulo | Gretuito X 5 Documentario (Av. 'ni:m md:. T.ﬁ'.'i,ﬁ Artmary| _ 0 Comertio
conocimiento y dominio del idioma extranjero expedido por La Marina - Cax i/ ¥ y Exterior y Turismo
una Institucion oficlaimente reconocida o Declaracién Jurada. na - Cayma)
{ Namerode RUC, N* De DNI y dos fologvafles a color
tamafic camet por primera emision.
{*}por duplicado, constancla de la policia en caso de perdida
y robo.
1. Solichud en original y copia dirigida a la Gerencia Reglonal =
de Comercio Exterior y Turismo.
2. Copia legallzada del tiulo do Guia de Montafia
3. Numero de RUC
Tramite Sub Gerendada | Sub Serancla de
1. 02 Fotograflas a color tamafio camet . Gratulto G x 5 Documentario {Av. | Turdsmo y Artesan TutisnpyAﬁasaniaI
(*ypor duplicado, constancla de la policia en caso de pardida La Marina - Cayme)
y robo.
.zﬂ-’ﬁummn OFICIAL DE ARTESANOS 1. Solicitud en original y copla dirigida a la Gerencia Regional | |
PRODUCTORES Y EMPRESAS ARTESANALES de Comercio Exterlor y Turismo.
PARA PARTICIPAR EN EVENTOS EN EL 2. Docsmenios que acrediten su actividad ertesanal I
EXTERIOR. ] . Gerenicia Reglonal |
Tramite Sub Gerenclade | Sub Gerencia de .
Base Legel: {Ley del Artesanc) Gratuko | Gratulto X 1 | Documentaro (v, [Tusismo ¥ Artesania  Turlamo y Artesan|,| _ 98 Comercio |
Ley N° 20073 (Articulo 19°), LOGR [Articulo 55). La Marina - Cayma) Exterior y Turismo

TEXTO UNICO DE PROCEDMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA
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TEXTO UNICO DE PROGEDAIIENTOS ADMIN'STRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA
T T . CALIFIGACION | =
DERECHO DE A: Automdtico ' INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PLAZO PARA
e TRAMITACION ip; Poskivo | REsoLvER NCIO DEL AUTORDAD RECURSOS
N DENCMINACION DEL PROCEDBMMENTO eo———— COMPETENTE
N: Nagativo {endiss | PROCEDMENTO PARA RESOLVER
[ bl RECONSIDERACI
Nisviero y Denominacion olCadigal % L SL A P N N APELACION
By
112 | AUTORZAZION Y OFICIALIZACION DE 1. Solicitud en original y copia dirigida a la Gerencia Regional o -
| EVENTOS FERIALES Y EXPOSICIONES da Comercio Exterlor y Turismo. |
CNALES QUE PROMUEVA EL 2 Dedlaraclén Jurada acreditando tener asegurado el
HOLLO ARTESANAL inanclamiento dael svento y haber tomado las medidas de : Regional
4 k% : (Lay del Artasano) saguriiad pertinentes Tramite .
-4 73 (Articulo 187) LOGR (ArL 55, 3. Plan da trabajo del evento indicando su categoria 1% X 5 Documentario (Av. Ts"" Geranclade | Sub Gerenciade | _ de Comerdo
{Reglonzl, Nadional o Inlemacional) La Maring - Cayma) urismo y Artesanl: | Turlsmo y Aresania Exlerlor y Turismo
| sustentacidn tdcnica del evento precisando su contribucitn
al desamollo turistico.
1IN Y OFICIALIZACITN DE FERIAS |1. Soficitud en wiiginal y copla dirigida a |la Gerencia Reglonal f
PNES COMERCIALES de Comercio Exterior y Turlsmo. |
2.Copla simple del contreto de alquiler del recinto ferlal !
3. Declaracidn jurada acreditando tener asegurado of lG IuRegionu.
700, Normas da Incentivos y financlamiento y haber tomade las medidas de seguridad 0.93% 29.00 % 15 Trémite Sub Gerenciade | Sub Gerencla de de Comerdo
axposiciones en el Pais 'pertinentes . - Documentario {Av. (Turlsmo y Artesania|Turismo y Artesan .« gy
N'ms-n—corcemamem 4. Croquis de ubicacién del recinto ferlal La Marina - Cayma) Extertor y 'i’""’|
N° 21700 5. Copia simple del reglamento Intemo de la farda |
—  ———— - ——— — —_— — !
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

N ICALIFICACION
DERECHO DE Az Ausomiitico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PLAZD PARA
FECLITOS TRAMITACION [: Postiivo RESOLVER | maciopeL | AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACKON DEL PROCEDIMIENTO COMPETENTE
i: Ragattun {ondise | PROCEDMIENTO | .\ » RESOLVER
hibles)
Nimero y Denominacién % UIT Sl A P N nﬁmn::auu APELAGCION

CERRE DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO
.3 Tecnolégloo. b. Podagégico. c. Ateico.

Salicityd suscrita por el propletario segon formato de la
Gerengia Regional de Educacién. En caso da ser persona
1! iniGa, deberd presentar copis legalizeds del acta donde

J

|
|

A18

" Wnemm

a. Tecnolégico b. Pedagdgico. c. Artlstico.

administrativas pendientes hasta culminarigs, indicando
direccién

Nimero de RUC del Insthinsto.

Comprobente de pago.

Trémie
consta la decisisn de cierre del Institulo, 1a vigencia de poder — #1.00 x " Documentario | o1 9018 O0CH8 | ororia Ragional | Gerencis Regional
del representante legal, y de ser el caso carta poder con firme - Ronda Recoleta sin de Educacitn de Educacion
legalizada que faculte a una tercera pensién a reallzar ol - Yanahuara
Tréenite.
Solicid suscrita por ol propletardo {en caso de privades) o
UIlLA SUPERIOR, PUBLICO Y PRIVADO |Director (en caso de piblicos) segin formato da la Gerencia
a. Tecnologico. b. Pedagégico. ¢. Arlisico Regional de Educacion. En caso de ser parsona jurldica,
Loy N® 28044 deber presentar copia legalizada del acta donde conste la
D. Leg. N° 882 decisidn de cierme da camera la vigencia de poder del
D.S. N° 014-2002-ED representants lagal y, de ser ol caso , carla poder con firme N
D.5. N° 023-2001-ED !:galizada que faculte a una tercera persona a reafizer el — o100 x - Docu o ;:f:::ihonqm ia Reglonl ia Regional
Acta da entregs de documentos académicos y adminlstrati. < Ronda Recoleta sin de: Eduvacién de Educacion
de las careras a la Gerencla Regional de Educacion. - Yonghuara
Informe scadémico y edministrativo segin formato de al
Gerencia Regional de Educacion
Comprobante de pago (solo privados).
RECESO DE FUNCtONAMIENTO DE INSTITUTO |Soficitud suscrita por el propietario, segn formato de la i
- |SUPERIOR PRIVADO HASTA POR DOS (02) |Gerencia Regional de Educacidn. En caso de ser persona
AROS wiridica, deberd presentar copis legalizada del acta don da
a Tecnoldgico. b. Pedagdgico. c. Artistico. coste |a decigién del receso de funcionamiento del Instituto la
Lay N*® 28044 vigencia del poder del reprasentante legal y de ser e cagso,
D. Leg. N° 882 carta poder con firna legalizada que faculte a una tercera Tramite [
D.S. N* 014-2002-ED p & reallzar ol Trémite a na -
D.S. N* 023-2001-ED Informe ecadémico y adminisirativo. segin farmsto de la 202% 85.00 x W || da Administracion T Gf:;m;“
Gsmu:lnReiﬂorddsEmudén - Yanahuara
Declaracién jureda da continuar con les funclones

Sollcibud suscrita por el propietario, segin formato de la
Gerencia Regional de Educaron. En caso de s&r persona
{utTclica, deberd presentsr copia legallzada del acta don de
cokte la dects!dn del receso de funcionamiento ded Instituto la
vigencia del poder dol representants lagal y de ser ol caso,
Gcarta poder con firma legalizada que faculte a una tercera
persona a realizer el Trémite.

Memoria descriptiva. con sello y firme originel de Ingeniero
Clvil 0 Arquitecto  Colegiada.




} ) 33y 0O
mﬂmﬂEEmMWDELGOmREGDNALDEMA
3 .
REQUISITOS DERECHO DE [A: Automiitico PLAZD INSTANCIAS DE RESOLUCKON DE
TRAMITACION P: Positivo SR NICIO DEL et RECURSOS
BENOMINACION DEL PROCEDIMEENTO di COMPETENTE
2 PROCEDBEENTO
N: Negativo (en 'l') PARA RESOLVER
) Nitnero y Denominacide wurT s Alprp| N “Ecmg:ﬂ“u APELACION
Basa Lagal Copla autenticeda del Ceriificado de seguridad en Defense
- Lay N° 28044 Civil vigente, expadido por la instancia cormespondients
- D. Leg. N© 882 Copla autenticada de la licencla Municipal de funcionamiento
- D.5. N* 014-2002-ED vigente.
R.D. N*1108-2003-ED  R.D. N*168-2005-ED Plano de ublcacién a escala 1/500 y de distribucién del local
D.S. N* 023-2001-ED aescala 17100 © 1/200, con firma y sello original de Ingenlero
Civil o Amquitecto Colegiado. H local propuceto debe cumplir
con fo dispuesto en las Resoluciones Directorales N°1108-
2003-ED, anexo 02 (IST) y 166-2005 (ISP Yesca) y deberd
contar con las facilidedes de acceso para las personas con Tramite Sefo de la o8l
discapacidad. na . .
Mo U o vt wm | wm || X B e | s | e Sl | Cormce Rk
Copla simple del D_S. de reinscripcién (en caso de Institutos - Yanshuara
Superiores Pedagdgicos)
Copla simple del dispesitive. De autorizacién de
funcionamiento institucional y de cameres (para IST Copia
simple de dispositivo legal de revalidacién institucional y de
las cameras aulorizadag (para IST sutorizadas hasia al 2000)
Comprobante de pago.
115 [RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE GARRERA | Sokcliud suscrita por &l propletario, segtn formaio 60 12
DE INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO Gerencia Reglonal de Educaron. En caso de ser persona
PRIVADO HASTA POR {02) ANOS. ruridica, deberd presentar copia lagalizada del acta don da
Loy N* 28044 coste la decisidn del receso de funcionamiento dal Institulo la
- D. Leg. N* 882 vigu\dndelpodrddreprmnnlagulydewdm
- D.S. N* (14-2002-ED carta poder con firma legallzada que faculte a una tercera
persona a reallzar el Trimite
1 Informe: Académico y Adminietrativo segin formato de la Tramite Jefa de la Oficing
Gerencia Regional de Educacién 2.08% 8508 X a0 Documentario da Administracien | Serencia Regional | Gerencia Regionak
Dediaraclin jurada de continuar con Iss funcfones da Educacién de Educacitn
admmistrativas de la carera a recesar.
Copla simple del dispositivo de autorizaron de
funclonamiento de la carrera a recesar.
Copla simple del dispesitive legal de revalidacion Institucional
¥ de loa cameras autorizadas (para IST autorizados hasta el
aho 2000).
Comprobante de pago.
118 CAMBIO DE DIRECTOR DE INSTITUTO Solicitud de reconocimiento de nuevo Director suscrita por el
SUPERIOR PRIVADO propletario, seglin formeto de la Gerencla Regional de
a. Tecnoldgico. b. Pedagégico. c. Educacién. En cas0 de ser parsona Juridica, deberd pressntar .
Agtistico. copia legalizade del acta don de cozte Ia declsion dal receso Trémite de la Oficing ) .
- LeyN°z8084 da funcionamiento del Instituto |a vigencla del poder del 483% 194.40 X ET Documentario | 5L 088 DA Garancia Reglonal | Gerencia Regionsl
L D. Leg. N° 882 representante legal y de ser f casa, carta pader con fima Ronda Recolsta sih de Educacién de Educacion
- D.S. N° 014-2002-E0 legelizada que faculte a una tercera persona a realizar ol - Yanshuera
D.S. N° 023-2001-ED tramite.
Nimero de DNIdel Diveclor designado

35



TEXTO GNICO DE PROCEDBHENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBERNO REGIONAL DE AREQUIPA

I
DENOKRNACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

A: Automnditico

P; Positivo

N: Negativo

NiGmero y Denominackin

% UIT

A P N

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI
Oon

APELACION

p—

Copia cerfificada por Nolario Pablico o sutenticado, del Tiulo
Profeslonal Universitario o de profesor con grado académico
bachiller en educaclin afin a alguna espedialidad de la
Institucidn en caso de ISP O ESFA

Constancla (s) de trabsjo que acredilen experiencia docente
en Educacién Superior o Geranclal no menor de cinco (05)
afios para Instituto Superior Pedagégico; y tres (03) aflos, para
Insfituto Superior Tecnolbgico

Certificado de anlecedentes penales qua acredite no tener
delito comin doloso.

Deglaracién jurada de buena conducta (podrin adjuntar
certificaciones que estimen convenlentes) Recibo de pago por
derecho de trdmite.

Declaracién jurada de nl haber sijo destiuldo de la carrera
pablica.

Copia simple da cumiculo vitel documentado Acraditar haber
participadn en acciones de capaditaciin de otras docentes
{para ISP Y ESFA)

parfil psicoldgico otorgado por ol cantro de 2alisd estatal
copia simple del decreto supremo da relinscripcion (solo ISP y
ESFA)

copia simple dal disposiivo legal de revalidecion Instiucional
y de las camemas auforizedas(para IST aulorizados hasta el
&fvo 2000);

Comprobante de pago

£ AMSII0 DE PROPIETARIO DE INSTITUTO
SUPERIOR PRIVADO.

b.

Tecnolbgico.
Padagdgico.
Artistico,

BASE LEGAL

Ley N° 28044
D. Leg. N° 882
D.S. N° 014-2002-ED

D.S. N° 023-2001-ED

Solicltud suscrito por el propietario segin formato de la
Gerencia Regional de BEducacidn.Copla gimple

Copia simple del documento de Idenfidsd del propletario sl es
persona natural)

Copla simple de la escritura de constitucion, vigencia del
poder del represeniants legal y, de ser ef caso, carta poder
con firma legallzada que faculte a una tercera persona a
|raa|izarel trémite (8l es persona juridica)

Certificado de anlecedentes penales que acradite de no tener
|dsiito comn doloso.

| Copia autenticada de la escritura publica donde consta la

| transferencia de derechos, y bienes.

| Copia aimple del dispositivo legal de aulorizacian de
funcionamiento(solo para IST)

copia simple del dispositivo legal de revalidscion insftucional
'du |as cameras autorizadas (para IST aulorizacién hasta el 55
2000).

Copia simple del decreto supramo da relnscripcién {solo ISP y
ESFA}

Nimero de RUC del institulo

Comprobante de pago

231% 8720

Trémite

Ronda Racolela s/n
- Yanahuara

Jefa do la Oficina
da Administracién

Gerencia Regional
de Educacion

Georencia Regiona|
de Educacidn
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TEXTO UNICO DE PROCEDAMENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBEERNO REGIONAL DE AREQUIPA

|- |CALIFICACION
REQUISITOS DERE::H‘:;EN A Automitico PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL, PROCEDIMIENTO — ——— RESOLVER | IR0 DEL COMPETENTE —
| N: Negative {endizs | PROCEDIMEENTO PARA RESOLVER
| ety hibites) RECONSIDERACI
1 Nimero y Denominacién ofGodigel | % UIT sl A P N APELACION
i — On
121 [ALTCRIZACION DE CAMBIO DE LOCAL O USO | A0IEID UE [ AL
DE NUEVQ LOGAL EN INSTITUTO O ESCUELA |Sofciiud suscrita por el propletario (en caso de privedos) o por
SUPERIOR PUBLICO O PRIVADO. el Director (en caso de pitlicos) SEGUN FORMATO DE LA
Gerencia Regional da Educadion. En caso de ser persona
piridfica, deberd presentar copla legalizada del acta donde
Tecnoléglco. conste la declsién de camblo de local o uso de nuevo local; la
Pedagtgico. vigencla de poder del representants legal y de ser ol caso
Artistico. |carta poder con firna legalizada que faculte a ja tercera
persona a redllzar el trdmita.
LEGAL Memoria Descriptiva, con firmas y sello original del Ingeniero
Ley N°® 28044 Civil 0 Arquitecto Colegiado.
Lay N°27050 Copla sutenticada del certificado de seguridad da defensa civil
D. Leg. N° 882 vigente expedido por la nstan comespondients.
Ley N° 29394 constancia de compatibllidad de uso y zonlficacion expedido
por la municipalidad.
[ 5. N° 004-2010-ED Planos de ublcaclon a escala 1/500 y distribucion de local a
escala 1/100 & 1/200, con firma o sello original do Ingeniero Trmits Jefa ds Ia Oficina
Civil o Arquitecto Coleglado. Bl local propuesto debe cumplir 405% 170.10 “ % Documentarit | o s iministracion | Seroncia Reglonal | Gerencla Reglonsl
con lo dispuesto con la resoluciones directorales N° 1109- Ronda Recoleta s/n de Educacién de Educacion
2003-ED anexo 02 {IST) y N*186-2005-ED (ISP y ESFA) y - Yanahuara
deberd contar con las facilidades de acceso para |as paraonas
con dizcapacidad.
Copla del dispositivo legsl de autorizacion de funcionamiento
(sdlo IST)
copie simple del disposaitivo legal de revalidacion institucional yi
de las carmeras autorizadas{para IST hasta el ano 2000)
Copia simple del decreto supremo de reinscripcion (solo ISP y
ESFA)
Nimero de RUG del instituto o escusla superor privada.
Comprobanta de pago (solo privados)
122 |CAMBIO DE NOMBRE DE INSTITUTO O Solicitud suscrita por el propietario {en caso privados) o
ESCUELA SUPERIOR, PUBLICO O PRIVADO. |Director (en caso pibllco) segin formalo de la Gerencia
Reglonal de Educacién. En caso de ser persona juridica,
5. Tecnolégico. b. Pedaggico. c. Artigtico. debers presentar copia logalizada del acta donde conste la
decisién de cambio de nombre, la vigencla del poder del
Ley N* 28044 representante legal y de ser el caso carta poder con firma Trimite Jofo de la Oficina
D. Leg. N° 382 lagelizada que faculie a un tercera persona & realizar el 6.46% 271.38 X 30 Documentario da Admiristracion Gerencia Regional | Gerencla Regional
D.S. N* 014-2002 ED Trémite - Ronda Recoleta s/in de Educaclén de Educadién
- D.5. N° 023-2001-ED Fundamentacién del nuevo nombre (el cual no debe ser Igual - Yanshuera
ni semejante al nombre de otra Institucién del nivel superior,
en caso de IST, o de cualquler institucidn educativa , en caso
de ISP y ESFA en el Ambito nacionsl salvo que sea la misma
entidad propletaria
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA
|CALIFICACION
U DERECHO bE |A: Automético PLAZO PARA INSTANGIAS DE RESOLUCIGN DE
pEc TRAMITACION P: Positivo RESOLVER WECIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N: Negativo {endias PROCEDBBENTO COMPETENTE
. PARA RESOLVER
fooruiar) " RECONSIOERAC
Nixnero y Denominacién ocodge! | % UAT sl A P N APELACION
Ubicacsdn On
Declaraclin Jurada de cumplir con los requistios de la
legislacidn respectiva.
Copla stmple dal disposiivo legal de autorizacion de
hincionemiento (solo IST)
Copla simple del dispositive legal de revalidacion
|institucional y de las cameras sutorizadas { para IST
autorizados hesta el afio (2000)
Copia simple de decreto suprema da reinscripcion (sdlo ISP y
ESFA) .
|Nimero de RUC del Instiuto o escuela superior privada
(Comprobarite da pago (solo para privados)
123 [RECOMOCIMEENTO DE LA REORGAMIZACION | Solicitud suscrita por el propletanic segin el formato de la
OTRANSFORMACION DE PERSONAS Gerencia Regional de Educacion.
JURIDICAS PROPIETARIAS DE UN INSTITUTO  |Copia simple de la vigencia del poder del repreaentante legal
SUPERIOR ¥, de aar el caso, carta poder con firma legalizada que feculte
PRIMADD a lercera persona a realizar el Trdmita
i, Tecnolbgico. Copia autenticada de la escritura poblica donde conste f aciy .
b, Pedsggico juridico de reorganizacién yio transformacitn comespondients. Trémite Jefie de la Oficina ) .
c.  Adistico [ NGmero de RUC de la persona juridica, 3.55% 182.80 X ” Documentaria | o ' i inisiracisn | S9TaNCa Regional | Gerencia Regional
L Ley N° 28044 Comprobante de pago. Ronda Recoleta sh da Educacién de Educacion
D. Lag. N° 882 - Yanahuara
L D.$. N° 014-2002-ED
L D.S. N° 023-2001-ED
124 [VISACION DE: Solicitud presentada por el Director.
- |Nominas de Matriculss. Dos (02) jusgos de Néminas de Matricula adjuntando |a
Visecitn de Actas de Eveluacion, Regisros de  [Resolucién Direcioral.
. |Mafricusa, Congolidedo da Notas. Copla del Juego de actas consolidadas de evaluacién del cido
| |Acias consolidades de Evaluacién de cursos de  |antarior.
| |subsanacion. Copla de la Resolucién Directoral da meta de ingresantes del Vréimite Secretaria
Ley N° 28044 o 0.05% 200 X 20 Documentario G es Gerencla Reglonal | Gerencla Regional
Ley N* 27444 de Procadimlentos Administrativos | Informe técnico de la especialista de aducacion superdor. Ronda Recoleta s de Educacién de Educacién
Resoluciones Vive-Mnisteriales N° 080 y 073- Comprobents de pago. - Yenahuara
| 2015 Recibo de Pago
| Actzs y Reglstrog por visar { en fisico y en soporte virtual)
125 |VISACION DE TITLLOS TECNOLOGICOS Salicttud
Resoluclones Vice-Ministeriales N* 0689 y 073~ Tiulos originales a visar Trémite
2015 Oficio del MED indicando las cdigos de inseripcion 0.25% 4050 x - Documentario s"‘““"s oo | Gerencia Regional | Garencia Reglonal
Ronda Recoleta sin de Educacion de Educacién
= Yanahuara
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TEXTO GNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

L CALIFICACION
HECAREITOS neneclzlnoe A Automitico PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCIIN DE
DENOMINAGION DEL PROCETHAMIENTO N P: Positivo mo:_ven INICIO DEL m‘"'“'mm RECURSOS
N: Nogativo ‘I"'“ s PROCEDIMIENTO | A& RESOLVER
Nilnero y Danominacién %urr si. AlPr | N "::Em APELACION
1 REGISTRO DE DIPLOMA DE ACTUALIZACION | Solicitud dirigids a la Gerencis Regicnal de Educacitn.
O CAPACITACION Cormprobante de pago
D.S. N* 023-2001-ED Copia autenticed dela Resoluclén Direcloral de la
R.D. N*173-2005-ED DIGESUTP que aulorizs & desarmollar el programa de
loomaciden en servicio indicando I aprobacidn de estudios de
actualizacion o capacitacion docente. Trémite Direccitn de
Copla autenticada de | resolucion qua lo declara expedito 141% 46.58 x a0 Documentaria Gestion Gerancia Reglonal | Gerencla Regionsl
para obtencion del diploma de aciuslizacién académica o Ronde Recolata a/n|  Pedsgogica da Educacion de Educacion
capacitacion, indicando horas y criditoa aprobados - Yanahuara
Diploma de actuallzacion académica o capacitacion en
loriginal o copla simple
Ncmero de DNI
Sollcitud difigida a la Gerencia Regional de Educacion.
. ;- Copla sutenticada de la Resolucidn Direcloral de la
- . D.S.N°"023-2001-ED DIGESUTP que eutoriza a desarrollar el programa de
- R.D. N*173-2005-ED fermacian en sanviclo, indicando aprobadidn de los estudios
de especiallzacion docente.
Copia autenticada de la resolucidn  que io declara axpedio
pera la obtencitn del dipioma profesional de aspeciallzacidn, Trémite Direcclén de
indicanda horas y créditos aprobados. 1.46% 48.60 X 20 Documentario Gestidn Garencla Regional | Gerencia Regional
Copla autenticada de conetancia de notas. Ronda Recoletasin|  Pedagogica de Educacion de Educacion
Copia aulenticada de |a parfida de nacimlento. - Yanahuara
Copia autenticada de la constancla escalafonarie.
Diploma profesional de especializacién en original y copla
simple.
Nidmero de DNI. Comprobanta de pago.
128 |RECONOCIMIENTO Y REVALIDAGION DE Solicitud dirigida al Gerenia Ragional da Educadion.
-+~ | TITULO (NO UNIVERSITARIO ) OBTENIDO EN [Titulo y/o grado en original suscrito por ol ministerio de
EL EXTRANJERO educacitn o quien haga aus veces en e pais que 10 expidio,
Loy N® 28044 legalizade por el consul perusano en el pals de origen y por el
RM.N®058-2004-ED ministerio de relaciones exieriores del Peni y traduccién Trdmit
oficial si esta en idioma distinio ai castellano (adjunter Copia .
autenticada de los certificados de estudios y fraduccién 0.57% 36.45 * 20 w"yﬂ G“d':“""’ Regional G"d':"é’; ""::“’
oficial ai esta en idioma distinto &l castsiano '“_“‘Ym'wmﬂ Fducacién e
| Dos (02) fotograflas tamafio pasaporte.
| N(mero de DNI o came da axiranjeria
il Comprobante de pago.
128 |EQUIVALENCIA DE TITULOS: Solicitud dirigida al Gerente Ragional de Educacion. Copie
(perito profesional, técnico de manda medio, autenticada del titulo original por equivaler.
experto profesional, especislista profesionsl u | Certificado de estutiios superiores (en original). Trbmite Direccidn de
e ey ida | [oomprobente dé pao P ses x - Documentario Gestion | Gerencia Regional | Gerencia Reglonal
educaciin superior secundario Ronda Recoleta s/n Pedagogica de Educacion de Educacidn
Ley N° 28044 - Yanshuara
D.S. N°® 036-86-ED
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REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

A: Automdtico

P: Positivo

N: Negativo

Ndmero y Denominacidn

% UIT .

A P N

PLAZO PARA
RESOLVER
{on dias
hiblles)

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI
ON

APELACION

Icitud dirigida & la Gerencia Regional de Educacian.
Ficha de datos personaies del autor en el formato del
ministerio do educacion.

Copia autenlicada del Tiulo de Profesor o dal grado da
Bachiller.

{en caso de no taner Titulo padagdgico © grado de Bachiller,
presentar una constancla de la Institucién Educativa donde
ha gjercido la docencia)
Lh(m)ejempl-'deirammueducaﬂwasumluwo(edlhm
si son libros acabadas, an caso de materdal educativa).
Comprobants de pago {en caso de docentes produciores de
= propio o o malerlal educative no subvencionads, el
ltréimite es gratuito).

1.16% 40.50

Trémite

Ronda Recoleta s/n
- Yanahuara

Gerencia Reglonal

Gerencia Regional
de Educacin

Gerenda Regional
de Educacitn

Sollcitud del centro Esenlco produciivo dirigide al Gerenle

Ragional de Educecitn.

Tauis en wigina debidamente firmado y sellado por el director

de la institucién, con folografia pagado sin zelle, sin fecha y

sin enmendaduras.

Copia fedateada por ol CETPRO de los cartificados de los

médulos ocupacionales cursados, los que deben ser

convergentes a una opcidn laboral especifica o especialidad
lca, y que sumados de un minimo de mil horas { caso

sudliar técnico) y 2000 horas de estudio (caso Waico

Copla autenticada de la partida de nacimiento o declaracitn

jurad {en caso de mencres de edad) o DN

Dos (02} fotografiss a color tamafio pssaporte en fondo

blanco

mumﬂ(mmdepmum)

D.8. N* 411-20210-ED
DL, 1248

AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO Y
REGISTRO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS
DE GESTION PRIVADA, EDUCACION BASICA

0.87%

Tramite

Ronda Recoleta s/
-~ Yanahuara

Gerencla Regional

Gerencia Reglonal
de Educaddon

Geroncia Regional
de Educaciin

Solicitud diriglda al Gerente de Regional de Educacion
adjuntando Ia version digital del respectivo proyecto:
Nombre o rezén sodal e identificacion dal progietaro o

REGULAR EDUCACION BASICA ALTERNATIVA |promotor, Incluyendo el numero de su RUC (*

Y EDUCACION ESPECIAL

D.S. N° 022-2004-ED R.M. .NP542-2005-ET)

Nombre propuesto pera la Institucién educativa. (%)
Nombre del Direclor{*)

Integrantes de comité directivo de ser Ie caso y numero de
personal docents y administrativo. {*

Informacién acbre niveles y modalidades que atenders ia
Institucién educativa. Si es de ls modalidad de educacion
bésica regular y educacién basica especial. Para la modalidad
de la educacién bésica aiternativa sobre los ciclos.
Programas, tumaa, horarios y formaa de afencitn que
atenderd la institucidn

Facha prevista para el iniclo de las actividades académicas,
periodicidad y brmino del afio eacolar, en educacidn hasica

Ley N° 25044
Loy N° 28123
Ley N° 26549

D.5. N°008-2006-ED
DL N® 1246

{Por nivel ylo
modalidad)

reguiar y especial, y del periodo

2.99%
12555

Tréimite
Documentario
Ronda Recoleta sin
- Yanahuara

Gerencla Regional
de Educacion

Gerencia Regional
da Educacién




TEXTO UMICO DE PROCEINMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNC REGIONAL DE AREQUIPA

n CALIFICACION
JSITOS DERECHO DE A- Automiifico PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - " e il BRCKYDEL COMPETENTE il
N: Negativo {endies | PROCEDMMENTO | 0 = on o
Fonmulan hiblles) RECONSIDERACI
Namoro y Denominacitn oCodigef| % UIT sl A|P|N oN APELACHON
R

promocional para basles altemaliva, considerando la
calendarizacion flexible y el cumplimianio del ndimero de horas
de irabajo pedagigicn. B Iniclo de |a forma escolarizada o no
escolarizada dabe coincidir con el inicio del paiximo afio
leclivo astablecido a nivel nadonal yfo regional segiin
corresponda. (%)

metas de atencidn y numero de secciones para la bésica
regular y bésica especial, numero de estudiantes y grupo de
aprendizaje en basica altemativa. {" Proyecto educative
institucional (PE), proyecto curricular de centro (PCC) con
enfoque Inclusivo conforme & |as normes especificas sobre la
bese del disefio curricular nacional de bésice regular y det
disefio curricular basico necional de basica altemativa y su
diversificacién y adapiaciones cumiculares da relacién a las
nocasidades educativas especisies y &l reglanento Intemo
(R1).

Sarvicios do apoyo y asesoramiantd SAANEE para los
esiudlanies con necesldades educativas especiales
Inventario de moblario, material educativo pertinents,
equipos y bienes con que contara la Institucién educativa para
ol proceso de desarollo educetivo.

Plano de ubicecin de la insitucion excautiva a escala
110000 y 1/500.

Plano de distriyucidn del local a escala de 1/100 o 1/50 que
ocupara Ia Instilucidn educativa, adjuntands el respectivo
Informa {memoria descriptiva) sobra la funcionslidad del as
Ingtalaciones con relacidn Bl numers previsto de esiudiantes,
conforme a las nonmas tienicas establecidas por el sector,
suscrito por un amquitecto o ingeniera civil colegiado.
Certificado de compatibifidad de uso y zonificacién emitido
por la Municipalidad.

Copla del certificado de segunidad. expedido por |a Instanda
comespondento de defensa civid

Copia del tilo de propiadad des terreno o local o copla del
contrato de alquiler del local que ocupara la institucién
educeativa.

Comprobante da pago.

({*} tione caricter de declaraclon Jurada
DOCUMENTOS DEL PROPEETARIO PROMOTOR O
INTEGRANTE DE LA ENTIDAD PROMOTORA

Copia autenticada de camé da extranjeria.
Copla del testimonio da constitucion de la persona jurldica
(en caso que |a entidad propietaria es perscna uridica
Certificado de antecedentes penales que acradite no tener
antecedantes por delito comin doloso

Declaracién jrada de no registrar anlecedentes policlalos
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TEXTO UNICO DE PROCEDMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

DENOMNACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACKON

|caumcacioN

A: Automético

P: Positivo
IN: Negativo

Ninnero y Denominecién

oiCidial

% UIT - 8

A P N

PLAZO PARA
RESOLVER
{en diag
hiblles)

INICIO DEL

COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSDS

RECONSIDERACI
ON

APELACION

DOCUMENTOS DEL DIRECTOR

Namero de DNlo cama de exdranjeria.

Copia aulenticada del fiulo profesional universitaro o
pedagogico y regisiro del colegio profesional

Documento qua acredlie experiencia docents por cinco (05)
afics como minimo an la modakidad educativa

Para Educacién Baslca Especial debe acreditar cartificaron
de especializscion en la modslidad

Perfll psicoldglco (constancia otorgada por la entidad de
salud estsatal).

Certificado da antecedentes penales qua acredite no tener
delito

comin doloso y declaracién jurada de no reglstrar
antecedentes polidales.

Sollcitud dirigida el Gerenta Regional de educacion,
aduntando |a versidn digital del respectivo proyecto.
Fundamentacidn del director de la Institucidn aducative sobre
la necealdad de la ampliacidn

Plano de distribucion de local a escala 1/100 diferenciando
los amblentes existentes con los nuevos ambientes
habllitados para la ampliacién del servicio educativo,
adjuntando al respecio informe (memoria descriptiva) sobre 1=
funcionalidad de las instalaciones con relacidn al numero de
estudiantes esiimado, conforme a las normas Mcnicas
esiahlecidas por ol sector Incluyends las facllidades da
acceso para las personas con discapacidad suscrito por u
arquitecto o Ingeniero vl colegiado.

Certificado de compatibllidad de uso y zonificaclén emitido
por la municipalidad.

Copia de certificado de seguridad expedido porla instancia
cormespondiente da Defensa Civil.

Inventaric de mobiiario, materlal educativo, equipos
pariinentes y potancial humano para las nuevas metss de
atencién

Metzs de atenclén, drea de Influendia e Indice de crecimiento
de la poblacion escolar estudiantil en loe Gltimos afios o
grados.

En bésica alternativa |a ampliacidn de formes de atencidn
requiere autorizacion axpresa de la DIGEBA

proyecto educativo Institucional (PEI), Proyecto curricular de
centro (PCC) plan anual de trabajo (PAD} y reglemento
Intemo

(R} actuslizados Comprobants de pago.

Contrato de alquiter yfo Tiiulo de propiedad.

Raesoluciin de ampllacin, cambio de local, acreditar condicion
de prom,olor o representatividad legal.

2.99% 125.55

Trémite

Ronda Recoleta sin
= Yanahuara

Jafe de la Oficing
de Adwminlstracién

Gerencia Reglonal
de Educacion

Garencia Regional
de Educacitn
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TEXTO (INICO DE PROGEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNG REGIONAL DE AREQUIPA
CALIFICACION

DEREGHO DE A: Automditico INSTANCIAS DE RESOLUCKSN DE
REQUISITOS PLAZD PARA
BENOMNACION DEL PROCEDMIENTO TRAMITAGIGN P: Positiva RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
' N: Negativo (endis | PROCEDBMENTQ | SOMPETENTE
J PARA RESOLVER
4 Formulan hiiblien)

Nimero y Denominacién oCodgel| % UIT o Alpr|N RECONSIERACY | 051 Aci6N

Ubicacs oN
134 |RECESO PARCIAL HASTA POR DOS (02) Solicitud dirigida al Gerente Ragional de Educacian.
I|. J.}]IGEO'I'OTALWERREDELE.DEGESI'DN norrhmorm\sodaldeidmﬂﬂcedbndelpmpldarion
A PRIVADA: EDAUCACION BASICA REGULAR, promotor, incluyendo @ numero de su registro dnico de
s a3 ACION BASICA ALTERNATIVA Y corribuyente (RUC)
AZION BASICA ESPECIAL, Copla simpie de Identidad def propletario o promotor.
28044 Mdawmhhlca.dammmph
“13-204-ED legalizada del acta donde conste la declsién del recaso
« 1246 parcial {especificar el tismpo) o total de funclonamiento de la
10 -2008-ED institucién educativa, la vigencia del poder del representante
0 -2006-ED legal, cartsa poder con firma legalizada que faculle & una |
tercara parsona a reslizar el Trémite. Tramite
Nomina de matricula 2.70% 11340 X ag Documentario Jefe da la Oficina | Garencia Reglonal | Gerencia Reglonal
Actas de evaluacién de aprendizaje de los estudiantes. Ronda Recoleta s/n| da Administracin de Educacidn de Educadén
#zts de compromiso del propietario gerantizando la - Yanshuara
culminacién del pariodo lectivo en bésica regular o pariodo
Ipmmodonal en bésica alternativa.
En aducacién béslca especial debe considerar el plan de
orfentacidn individusl (POI) que contiene los resultados de la
evaluacién pelcopedagdgica, les recomendaciones para la
escolarizacién, los apoyos complementarios y &l compromiso
de los padres de familia.
Acreditar condicién de promotor.
Comprobante de pago

135 REAPERTURA O REINICIO DEL Sofictud dirigida al Gerente Regional de Educacion l -
FUNCIONAKMIENTO DE INSTITUCIONES adjuntando la version digital del respectivo proyecio.
EDUCATWAS DE GESTION PRIVADA, Fundamentacidn de la reapertura o relnicio
EDUCAGION BASICA REGULAR, EDUCACION | Proyecto educativo instiudlonal (PEI), regiamento Intemo (Ri
BASICA ALTERNATWA Y EDUCACION BASICA ¥y proyecio curricular del centro (PCC), debidamente
ESPECIAL aclustizedos en el Marco del disefio cunfcular nacional de
- Ley N° 28044 aducacién bésica regular o diseflo cumicuar basico nedonal
L Ley N"28123 de educacidn basica allemativo y su proceso de

Ley N° 26549 diversificacion actualizado.

D. Leg. N° 882 Nameno de RUC de la Institucitn solicitante.
Iﬁ D.S. N"008-2006-ED Plano de ubicacidn y distribucion del local debidamente
:‘:j / - DLEG N° 1248 adecuado sl servicio educativo considerando las escalas 1
Wi 17500 y 17100 respeciivaments adjuntando informe (memoria Traméto
J desciiptiva} sobre funcionalidad de laa instalaciones con 273% 11340 X 30 Documentario Jefe de la Oficina | Gerendla Reglonal | Gerencia Ragional
/ relacién al numero estimado de estudiantes, de acuerdo a las Rexwia Racolela ain| de Administracion de Educacidn de Educacion

|neemes tcnicas establecidas por ef ministerio de educacion - Yanahuara

y firmado por un arquilecto © ingeniera coleglado. )
Certificado de compatibilidad de uso y zonlficacitn, emitido
por La Municipalidad %)
Copia del certificado de seguridad expedido por la instancia
comespondienta de Defensa Civil (")
Camprobante de pago.
(") 5@ prasentara esta documentacidn solo en caso de
heberse producido modificacionss en la Infraestructurs
Acraditar condicidn de promotor.
Comprobante de Pago.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMMNISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA
N |CALIFICACION
REQUISHOS DERECHO DE A: Automdtico PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUGIGN DE
AT TRAMITACION P: Positivo RESOLVER INICIO DEL cAUTORDAD RECURSQS
PROCEDIMEENTO OMPETENTE
N Nogativo E::: PROCEDIMENTO | , sRA RESOLVER
Pmero y Denominacion % UIT 8. AlPr | N “Em"::m APELACION
136 |CAMBIO, TRASLADO DE LOCAL O USO DE Solicitud dirigida a1 Gerente Ragionat de Educacion.
Nombre o razjn social ¢ Identificacién del propietario o
promotor, incluyendo el nimero de su registro Gnico de
contribuyents (RUC).
En caso de persona juridica,, debe presentar copia logalizada
del acta donde conste la decizsién de camble o fraslado de
local o usa de nuevo local,
Fundamentacién del traslado
Plano de ubicacitin a escala 1/500 y de distribucidn a escala
/100 del local con informe {memoria descriptiva) sobre la
[funclonslidad da las instalaciones con relacidn al nimero
estimado de estudiantes, de acuendo a las nomas técnicas
m:?’uspnrelmumﬁndam para cada Trémite
modalidad y firmado por un amuitecto colegiado, incluyendo . Direccién da . . .
las facilidadas de acceso para |as personal discapacitadss. 2589% 121,50 x 20 Rm":;““"“"‘ﬁ - Gestion G"d':‘;'u:?;"" G’;“;';“’“"’“"
Copia aimple de resolucion de apertura y ampliscion de —Yanat Insftitucions|
serviclo educativo solo por traslado a ofra juriadiccidn).
Copia del cerfificado de compatibilidad de uso y monificacidn.
emitido por |a respeciva municipalidad
Copia del certificado de seguridad, expedido por la Instancia
comespondienta de defensa Civil.
Comprobanie de pago
Contrato de alquier yfo Titulo da propledad
Acrediter condicitn de prom,otor o representatividad logal
137 |CAMBIO DE NOMBRE DE INSTITUCION Sollcitud Dirigida al Gerente Regional de Educacion.
EDUGATIVA DE GESTION PRIVADA, NOmero de DNI o del camé de exiranjerla ded proplstario o
EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION |representante legal de la entidad promotors Copla simpla del
BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION RASICA |acta donde conste la decisltn de cambio de
ESPECIAL nombre de insitucion aducativa, &n caso de persona juridica. Trémite
- D. Leg. N°882, D.LEG. N* 1246 Fundamentacisn. . Jefe de la Oficina . .
-D_LL:_M Nimero de RUC de al institucin sollcitarte. Comprabants de 0.56% 2430 X 30 m?uf‘mm de Admiistracién Ga:“:d'“”“'“' Gerencla Reglonal
_ ucacion da Educacion
- Ley de Propledad incustrial pago ) . - Yanahuara
- D.S. N°002-2005-ED Acreditar condicién de prom,otor o representatividad lagal
-~ D.S. N°009-2006-ED
- D.Leg. N° 1246-20216-MINEDU
138 [CAMBIO DE DIRETOR DE INSTITUCION Solicitud dirigida al Gerante Regional de Educactn,
EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA. Niimero de DNI o del camé de exiranjerfa.
EDUCACION BASICA REGULAR , EDUCAGION |Copia simple del acta donde consta la decision de cambilo dal Trdei
BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA director de la insfitucién educativa rémite Jefe de la Oficina }
ALTERNATIVA Copla autenticada def tiulo profesional iversitario o 1.16% 48.80 X 30 Documentarlo | . sministracion | 7o Regional | Gerencla Reglonal
Ley N° 28044 pedagégico y registro del colegio profesional Ronda Racoleta sh de Educacitn de Educacion
Ley N° 26549 Documento que acredito experiencia por cinco (05) afios - Yanahuara
ccomo minimo en la modalidad educativa
En educaciin bdsica especial acreditar certificacian de
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TEXTO UMICO DE PROCEDIMIENTO'S ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNG REGIONAL DE AREQUIPA

[ CALWFICACION
REQUISITOS DERECHO DE 4 Automdtico PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION P: Positivo AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDMEENTO RESOLVER | IMCIODEL | ,pprenre
N: Negativo (endiss | PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
: hébles)
Sormfee RECONSIDERAC!
Niwero y Denominacion ofChdignt % U s8I A P on APELACION
Ubicaiin |
D.S. N°009-2006-ED espacialided en la modalidad
b, D.Leg. N° 1248-20216-MINEDU Perfil psicoldgico (Constancia otorgada por la entidad de
- salud estatal)
Cerifficado de antecedentes penales que acradite no tener
delito
ccomdin doloso.
Acreditar condlcin de prom,otor © representatividad legal
Comprobante de pago.
IMEENTO DE NUEVQ PROMOTOR O  |Solicitud dirigida sl Gerenta Regional de Educacién.
PROPIEETARIO DE UNA INSTITUCION Nimero de DNI o dal camé de exiranjeria del propletario o
. |[EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA, representante legal de la entidad promotora Cerlificado de
EDUCACION BASICA REGULAR , EDUCACION |antecedante s penales que acredite no tener delito
*".|RABICA ESPECIAL Y EDUCACIONBASICA  |comin doloso.
ALTERNATIVA Declaraciin jurada de no regisirar antacadentes pollciales. Trémite :
| D. Uag, N'282 Copla simple do Ia escritura de Fransferoncia da derechos y 2o | wsm ||* © Documentario | o 9@ & ORC8S | Gergncia Regional | Gerencia Regions!
- DS N°® 009-2006-ED responsabliidades Ronda Racoleta a/n de Educacién de Educacidn
) R_ﬂ:gmm Acreditar condiclén de prom,otor & representatividad legal, Yenahuara
D N® 1246 Escritura Piblica de nueva anfidad
Comprobante de pago.
140 JCREACION DE INSTITUGIONES EDUCATIVAS |Memorial o solicitud de la comunidad, padres de famiia, eic.
DE GESTION PUBLICA, EDUCACION BASICA |diigida el Gerente Reglonal de educacién, presentada ante
REGULAR, EDUCACION BASICA ESPECIAL,  [la unidad de gestion educativa local comespondiente.
|EDUCACION BASICA ALTERANTIVA Proyecio educativo Instiucional {PE1), proyecto curricular de
Ley N° 28044 cantro (PCC), reglamento Intemo {R) y plan anue de trabajo
- Loy N°28123 {PAD), para béslca altemativa plan de trabajo conforme a las
RM. N%542-2005-ED normas especificas, sobre |a base del disefio curriciutar
- DLEG. N" 1248 nacional de béslca regular o disefio curricular bagica nacional
de hésica altemativa y diversificacion cormespondients.
Inventario de los equipos, moblliaro, materlal educativo y
| ‘persmul docents con que cuenta la Institucidn para su
desarrolic educativo.
Jﬁ Plano de localizaron, distribucién y resolucién da alcakdla ot
que apruebe la habilitacibn urbena Jafe da la Oficina
e Documentario _ . Gerencla Regional | Gerencia Reglonal
mt:::“n q_c::l m&hhdad de uso y zonificaron emitida Gratuito Gmatulto 30 Ronda Recolsta i de Administracion de n da n
Copia del cerfificado de seguridad expedido por |3 instancia - Yanahuara
comespondiente de Defensa Civil.
En bésica especial ol local s da uso axclusivo par ala
atencién del serviclo aducativo (CEBE) o los programas  de
intervencién temprana {PRITE)
En bésica altemativa al local es de uso exclusivo para la
atencion del servicio educativo en tumos, horarlos, jomada
lcalendarizacitn.
Documentos que acrediten la Inscripcién dal tereno an
registros pibficos a nombre del ministerio de educacion
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TEXTO UMICD DE PROCEDBUENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIEERNO REGIONAL DE AREQUIPA
CALIFICACION
Az Automatico
P: Positivo

N: Negativo

DERECHO DE
TRAMITACION

|r REQUISITOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMEENTO

PLAZO PARA

RESOLVER
{an don pcowmu‘rs
N ARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
INICIO DEL RECURSOS

Ndmero y Denominacién N RECONSIDERACI

% UIT S A P ON APELACION

Solldmddlrlgi«halGatheg‘orudeEdueaﬁdn 1
presentada ante la unidad de gestién educativa (ocal
comaspondiante y suacrita por le representants del la
comunidad adjuntando:

- copia autanticada del acta de constitucidn de la comunidad,
-copla del proyectn educativo institucional {PB), proyecio 1
cumicular del centra (PCC), conforme a las nomas especificas
aobmlabasadaldisﬁounﬁmlarnaduﬂdebdﬂuregdnr
¥ disefio curmicular bésica nacional de basica sitemativa yde
su divereificacién comaspondiente y el reglaments Interno{RI).
DOCUMENTOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA
COMUNIDAD

Ndmero de DNI.

Declaracién sirmledenoima-anhmdamupniﬁalay
penales que Acrediten no tener delito comdn doloso.
DOCUMENTOS DEL DIRECTOR

Nimero de DNI

Copla autenticada del titulo profesional <on registro en e
colegio profesional. Decumento qua acredite experlencia

| docente
1 por cinco (05) afios como minimo en la modalided educativa, |
|}

| 141 JAUTORIZACION DE FUNCIONAMIETO DE
| " |wsTrmucione s epucativas PRIVADAS
305 GESTION COMUNAL:

Trimhe
b4 Documentario
1215 60 Ronda Recoleta s
- Yanahuara

Gerencla Regional
de Educacitn

Garencia Regional

Gerencla Regional do Educacis

|
|Nombye o razdn sodal & identiicaron del propletario o
promotor, Incluyendo el numero de su registro (nico de
coniribuyente (RUC). -Nombre propuesto para ol CETPRO, el
cual no podré ser samejants yfo igual al de otra instiucion
educsativa a nivel nacional.

142 |AUTORIZACION DE FUNCIONAMEENTO DE
CENTROS DE EDUCACION TECNICO
PRODUCTIVA PRIVADOS (especialidades det
ciclo medio a partir del afio 2000)
Ly N° 27050 - D.Leg. N°882 - D.S. N°022-2004-
ED - RD. N0319-2006-ED - RD. N°425- Nombre del director propuesto,
2008-ED - D.S. N°009-2006-ED Intagrante de la plana direcliva y numero de personal docente
| y adminisirativa.
Informecitn de los ciclos a desamollar que incluya los
| m&dulos ocupacionales a desarrcilarse, el susterto acbre los

4 requérimlentos laborales del sector productivo de la Iacalidad
|y regitn an los médulos ocupacionales o especialidades
|aolicitadas.

Trdmite

.Facha prevista para el Inlcio de Ias sctividedes académicas,
pricridad y duracidn de los médulos ocupacionales {para ciclo
bésico) o especialidad {para ef ciclo medio), congiderando Iz
flexibilldad de la candelarizacion y €l cumplimiento del minimo
de horas de trabajo pedagdgico. |
Numero probable de estudlantes y sacciones qua funcionaran
al iniclo del sctividades, por modulo ocupacional {en caso de
ciclo bésico) y por cada especialidad (en ceso de ciglo medio)-
|.Numam probahle de estudiantes y secciones qua funcionaran
&l inlcio del actividades, por modulo ocupacional (en caso de
clclo bésico) y por cada especialidad {on caso de citlo medio)-

2.92% 122.712

Ronda Recoleta sk
- Yanshuara

Jofa de la Oficing
de Adrministracion

Gerencia Reglonal
de Educadién

Gerencla Reglonal
de Educacion




TEXTO UNICO DE PROCEDMEENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBERNO REGIONAL DE AREGUIPA

CALIFICACION
DERECHO DE A* Automitico PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUEATOS TRAMITACION P: Positive RESOLVER INICI0 DEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDINEENTO - {en di PROCEDMMENTG | COMPETENTE
N: Negativo m.:) PARA RESOLVER
Namero y Denominacién =% AT s/, Alr | N |uaooug|:ﬂuu APELACION
Proyecio educativo institucanal [PEI), proyecio cumiculsr de o=

centro (PCG), conforme a las normas eepecificas sobre la
baga del disefio curicular nacional y su diversificacion
comespondients y el reglamento intemo (RI).  inventarlo de
mobiliario, equipos y material educstivo parmanents y por
cada modulo ocupacional (en caso de cicdo hisico) y por cada
especlalidad {en caso de diclo medio)

-Plano de ubicacién del local a escala 1/500 y pleno de
distibucidn de loca a escela de 1/100 debldameants firmados

por un anuitacto o ingenlero civil coleglade.

JInforme o memoria descriptiva, sobre la idoneldad de las
Instalaciones con la refacion al numero de Ingresantes
provisto, conforme a las normas técnicas establecidas por o
seclor, Incluyendo laa facilidades de accaso para |as personas
con discapacidad, suscrilo por u n amultecto o Ingeniero dvil
colegiado.

Informe y certificado da defensa clvil expedido por la instancia

comaspondionte.

.Copia del titulo de propiedad del local o copia del contrato de
alquiler.

Comprobants de pago. DOCUMENTOS DEL PROPIETARIQ
Copia del teatimonio de constitucidn de la persona jurldica (en
caso que la entidad propletario es persona Juridica).
Certificacion de anlecedantes penales que acredite no tener
antecedentes por delito comiin deloso.

Declaracién jurada de no regiatrar sntecadentes policiales.
DOCUMENTOS DEL DIRECTOR

Namero de DNI o camé de exiranjeria.

Copia autenticada del titulo profesional y regietro de colegio
profeslonal | correspondiente.

Documento que acredite experiencia laboral por cinco afios
como docente o gestién en educacidn técnico produciive o

‘educacidn ocupacional.

Perfll psicoldglco {constancia otorgada por la entidad de salud
esatatal).

Certificado de antscedentes penales que acradite no tener
delito comn doloso.

Declaracion jurada de no registrar antecedentes policiales

| 143

PRIVADOS PARA OFERTAR NUEVODS
MODULOS OCUPACIONALES {CICLO BASICO)
O ESPECIALIDADES

{CICLO MEIHO) DE EDUCACION TECNICO —
PRODUCTIVO

Sollcitud diriglda el gerente de educacidn, adjuntando la
versiin digitsl del respectivo proyecto precisando:
Fundamentacitn scbre la necesidad de ofertar nuevos
mddulos ocupacionsles o especialidades

Copia de la licencia municipat

Plano de distribucion de local a escals 14100 diferenclando

los amblentes esdstentas con los nuevos ambientes
habllitados para la ampliacion del

47
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DE
TRAMITACION

CALIFICACION

A: Automitico

P: Positivo

N: Negativo

Nimero y Denominacibn

% T

A P N

PLAZO PARA
RESOLVER
{on dias
hébBes)

INSCIO DEL
PROCEDIMIENTO

COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI
on

APELACION

li=serialidades del Goio medio 8 partr del o

serviclo educativo, firmado por un erquitecto o Ingenlero
vl

Informe {memoria descriptiva ) sobre la idoneidad da las
Instalaciones con relacién al numer previsto de estudiantes.
conforme  alas normes bienicas establecidas por el sector ,
incluyendo las facilidedes de acceso pera las personss con
discapacidad , firmado por un arquitecto o un Ingenlera civil
Copla dal certificado de seguridad expedido por la Instancia
comaspondlente por defensa civil

Inventario de mabillasio , material educativo pertinente ,
equipos ¥ potencial humano para cada uno de los mbdulos
ocupacionsales

{para ciclo bésico ) 0 especialidedes { para cico medio )
Metss de atencidn , are de Influancia e indice da crecimlento
de la poblacitn estudiant] en los dltimos afios por modulo
ocupacional o espacialidad

Proyecto aducativo institucional (PEL), proyecto curdcular del
ceriro (PFCC), plan anual de trabajo (PAT) y reglamento
Intemo (RI) aciualizados

Comprobante de pago

12350

Trémite

Ronda Recoleta sin
= Yanahuara

Jefe de la Oficina
de Adminiatracién

Garencla Reglonal

Garoncla Regional
de Educacitn

144

RECESO PARCIAL (HASTA POR 02 ANGS ) O
TOTAL (CEERRE ) DE CENTROS DE
EDUCACION TECNICO PRODUCTIVO

%

Solicitud dirigida al Gerente Regional do edUCAGON.
Nombre 0 razin social de identificacion del propistario o
promotor, incluyendo el nimero de su registro Gnico de
contribuyente (RUC).

Copia simple del documento da identidad del proplstario en

caso de ser persona juridica, deberd presentar copla
legalizada dal acta donde coste al decisltn de receso parcial
o total de funclonamiento de la inslitucién educstiva, la
vigencia del poder del representante legal y de ser of caso la
carta poder con firma legalizada que faculte a una tercera
persona a realizar el Trimite.

de compromiso del propietsrio garentizsnde la
culminacidn del pesiodo lectivo an curso legalizada

Copia simple del deposito de autorizacién de funcionamiento
del (los) modulo (s) ocupacional (es) o especiafidad {es) a
recesar.

Comprobante de pago.

231%

-1 ]

Tramite

Ronda Recolata s/in
-Yanahuara

Jefe da la Oficina
de Administracin

Garencia Ragional

Gerencla Regional
de Educacifn
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TEXTO ONICO DE PROCEDMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNG REGIONAL DE AREQUIPA

EL R

CAMBIO O TRASLADO DE LOCAL O USO

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

A: Automiitico

P: Positivo

N: Negaiivo

Nidmero y Denominacién

% UIT .

A

PLAZO PARA
RESOLVER
{on diag
hibiles)

COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI
ON

APELACION

DLEG. N° 124§

Soliciud dirigida al Genenta Regionsl de Educacitn,
aduntando la versidn digital del respeclivo proyecio.
Fundamentacidn de la reapertura o reinicio.

Proyecto educativo Institucional (PEI), reglamento intemo
{R1) y proyecio cunicular del centro (PCC), debidamente
actualizados en el marco del dizefio curricular necional y el
proceso do diversificaciin

Namero de RUC de la inglitucion sollcitante.

Plano de ubicaron y distribucién ded local debidamente
adecuado al serviclo educativo, considerando las escales
17500 y 1100 respectivamente adjuntando informe (memoria
descriptiva) sobre la kdoneldad de las Instaleciones con
relacion al numero previsto de estudientes, de acuerdo a las
normas tecnicas establecidas por ol Ministerdo de Educacién
firmado por un arquitecto o

Constancia de compatibilidad de: uso, expadida porla
municipalidad.

Copia del certificado de seguridad, expedido por la instancia
comespondiente de Defensa Civll (*)

Comprobante de pago (ciclo para CETPRO privados).

(") #e presentara esta documentacién solo en caso de
haberse producido modificaciones en la infreestructura o
cambio da local.

231% Lrj- ]

Trémite
Documentario
Ronda Recoleta ain
- Yanehuara

Jefe de Ia Oficina
de Administracin

Gerencia Regional
de Educacitn

Gerencig Regional
de Educacién

NUEVO LOCAL DE CENTROS DE EDUCACION
TECNICO PRODUCTIVA PRIVADO

Ley N°z8044

. Lag. N°382

D.S. N°008-2006-ED
D.S N°022-2004 ED
D.LEG. N* 1248

" | Solicitud dirigida al Gerenis Regional de Educadion.

Nombre o raziin social @ Identificaron del propistario o
promotor . incluyendo el numero de su registro tnico de
contribuyente {(RUC).
&msodalammahﬂlcadebapmrmplulagalizad
del acta donde conate |a decisidn de cambio o fraslado del
local o veo de nuavo local fundameritacitn del iraslado.
Plano de ublcaron a escala de 1/500 y de distribucion a
escsla de 17100 dulumlcmellnrurrm(memnﬁndeedipﬁvu)
sobre la ldoneidad de Ias instalaclones con relacion al
numerc previsio de estudianies, de acuerdo a las normas
técnicas establacidas por ef Minlsterio de Educacion y firmado
por un amuitecto colegiado Incluyendo Iag facilidades de
acceso para 1a  persona con discapacidad, firmado por un
arquitecto coleglado.

Copia simple se resclucion da funcionamiento y ampliacion
del servicio educativo de ser al caso,

Constancia de compatibfdad de uso, emitida por al
Municipalided.

Copia del certificedo de seguridad, expedido por la instancla |
comespondiente de Defensa Chvil. |
Cuedro estadistico de meta de Ingresantes por cada modulo
ocupacional a funcionar en el nuevo local.

299% 12556

-
Documentario
Ronda Recoleta s
~ Yanahuara

Jefe de la Oficina
de Administracitm

Gerencia Reglonal
de Educacién

Gerencla Regional
de Educacitn
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

3 CALIFICACKIN
DERECHO DE A: Automdtico PLAZD PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N R TRAMITAGION P: Positivo RESOLVER | macioDEL AUTORIDAD RECURS0S
RENCMINACION DEL PROCEDIMEENTO COMPETENTE
i |N: Negativo {endias | PROCEDIMEENTO PARA RESOLVER
| héblles)
| Nimero y Benominacién % LT s A P N REOON:'I:ERAGI APELAGION
J
Inventario de mabiliario, equipamiento, maquinaria a
instrumentos por cada modulo ocupacional o aspecialidad
Comprobanta de pago
pEF. AMEIE/TIE NOMBRE DEL CENTRO DE Solicitud dirigida al Gerente: regional de Educacion.
. 4loN TECHICO PRODUCTIVA PRIVADA |Ndmero de DN o del came de extranjera dal progietario o
o o Leg. Ng82 representante legal del la entidad promotoca
2" D. Leg. N"823 Ley de progiedad industrial. |Copia simple de acta donde consto la decisién de cambio del
D.S. N* 009-2008-ED nombra del CETPRO en caso de persona juridica Tramite Jefe de la Oficna
D.S. N°Q22 -2004-ED Fundamentacidn de nuevo nombra. 250% 109.35 X ag Documentario de Admini ” Gerencia Reglonal | Gerencla Reglonal
D.LEG. N° 1248 El nuevo nombre no debe ser semejante yio igual al de olra Ronda Recoleta s/n de Educacidn de Educacion
Instibucidn educativa a nivel nacional. -Yanahuara
Nimmero de RUC de la Instiuclén solicitante.
Comprobanie de pago {solo para CETPRO privados)
CAMBIO DE DIREGCTOR DEL CENTRO DE Salicitud dirigida al Gerenls Regional de Educcion.
ETHHACION TECNICO PRODUCTIVO PRIVADO [NGmero de DNI o del camé de extranjeria
Ley N°28044 Copia simple del acia donde conste la decision de camblo del
Ley N°26540 Director da la ingtitucion educativa
- D.S. N°009-2008-ED Copia sutenticada del itulo de profesional universitade o
- D.S. N° 002-2004-ED pedagdgico y regisiro del coleglo profesional
D. LEG. N° 1246 Documento que acredite experiencia docents por cinco {05)
aiios como minimo
Documento que acredite experiencia laboral por cinco affos Trémitg —
como docante yio gestién en la educaclén  técnico produciiva X Documentario % | Gerencia Regional | Gerencia Regi
lo educacién ocupacionst. 28o% 10338 0 | Corda Recoleta sin| % Aminsrscin | S0 e | Bt
Porfil pelcolégico {constandia atorgeda por o entidad de - Yanahuara
|satud estatal).
Carifficado de antecedenies penales que acradits no toner
dellto comuna doloso.
Declaracién Jurada de no regisirer antecedentas panales ni
judicieles.
Copia de escritura plblica de ser el caso.
Comprobante de pago.
149 |RECONDCIMEENTO DE RUEVO PROMOTOR O | Solicitud dingica Gerents Regional de Educacion.
PROPIEETARIO DE UN CENTRO DE EDUCACION |Nimero de DNlo del camnd de exiranjerfa del propietario o
TECNICO PRODUCTNO PRIVADO representanta legal de la enfided promotora Certificado de
- D. Leg. N°882 antecadentes penales que acredite no tener delfto comdn
- D.5. N"009-2006-ED doloso, Trémite Jafe de la Oficina
- D.5. N° 002-2004-ED Dedlaracién Jurada de no reglstrar antecadentes policales. 2.80% 100.35 X 30 Documentario de Administracién | S€Tecia Regional | Gerencia Regionel
- DLEG. N" 1248 Copia simple de la eacritura de transferencia da derechos y Ronda Recaleta sin de Educacién de Educacién
responsabllidades. - Yanahuara
Comprobante de pago
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TEXTO UMICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

[= %3

+ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

i

DERECHO DE
TRAMITACION

A: Automético

Nidmero y Danominaciin

% uT L2

PLAZD PARA
RESOLVER
{on dias
helibNes)

INICIO DEL
PROCEDMIENTO

COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
RECURSOS

RECONSIDERAGI
ON

APELAGION

CREACION DE CENTROS DE EDUCACION

15

AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE

"Memoriel o solicitud de la comunidad, padres de familia,
Instituciones, etc.

Estudio de factibllidad que demuestre al necesidad de
creacion del CETPRO con una oferta educativa que responda
a |5 necasidades del entorno productive yio soclal.

=] nombre del CETPRO no seré igual yio semejante al
nombre de otra instiucldn  educative autodizada a nivel
naclonal Informacidn que sustente lo requerimlentos laborales
del sector productivo de le localidad y reglén, de acuerdo a
cada modulo ocupacional {ciclo béslco) o especialidad [ciclo
medio) que sa sollcita

Proyecto educativo institucional (PEJ), proyecto curricular del
centro {PCC), reglamento intermo (RI) y plan anval de trabsjo
(PAT) conforme a la s normas espacificas, sobre la basa del
disafio currlcular nacional y diversificacitn
comespondienta."inventario de equipes, moblliario, material
educaﬁvnypsmldwarmmnquewmlalalmm.
por cada modulo ccupacional (dclo bésico} o eapecialidad
{ciclo media).

Ptanos da locallzacion, disiibucién a 1/500 y 1100
respactivaments, firmados y gellados por un amultecto o
ingenteno civil colegiado

Constancia de compatibiidad de uso emitido perla
Municipalidad.

Copla del certificado de seguridad expedido por la instancia
correspondienta de defensa civil
Documentos que acrediten la propledad o tenencla del local
propuesto.

Gratuito

Gratuito

Tramite

Raonda Recoleta sin
- Yanshuera

Gerendla Reglonal

Gerencia Raglonal
de Educacion

Gerengcia Regional
dé Educacidn

Solicitud prezentada por el Direcior del CETPRD.

|NUEVOS MODULOS OCUPACIONALES (CICLO
BASICO) O ESPECIALIDADES (CICLO MEDIO)
PAR CENTROS DE EDUGACION TECNIGO
PRODUCTIVO PUBLCOS. (Especiaiidades del

Estudio de factbilidad que demuestre Ia necesidad de
ofuuknmmm&dumowpaﬁmm(ddobﬁm)o
nuevas especialidades (cick medio) que responda a las
necesidades del entomno productivo yio social

cldo medio a partir del aio 2009)

Ley N°28044
D.S. N° 022-2004-ED
R.D. N"0318-2006-ED
R.D. N°425-2006-ED
DLEG. N° 1246

|Informacién que sustents o requerimientos Iaborales del
seclor productivo de |a localidad y regién, de scusrdo a cada
modulo ocupacional {clclo béaico) o espedialidad {ciclo medio|
lque se solicits

Proyacto educativo institucional (PEI), proyecio curricular del
centro (PCC), reglamento internc {R1) ¥ plan anual de trabalo
{PAT) conforme a la 8 nommes especificas, sobre &l disefio
curmicular nacional de la ETP y diversificacidn
comespondiante.

Opinién Técnica del Especiallsta de CETPRO DE LA UGEL de
Ia jurisdiccion

280%

Documentario
Ronda Recoleta s/in
- Yanshuara

Geroncia Regional

Gerencia Raglonal
de Educacion

Gerancla Regional
de Educacitin

51
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i TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBERNO REGIONAL DE AREQUWPA
W CALIFICAGION
DERECHO DE A: Automdtico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS PLAZO PARA
TRAMITACION P: Positivo AUTORIDAD RECURSOS
L~ DENOMINAGION DEL PROCEDMIENTO RESOLVER | ool | COMPETENTE
" PROCEDMIENTO
| N: Negativo {en dias PARA RESOLVER
il RECONSIDERACI
Namero y Denominacién %UIT 8l A p oN APELACION
Opinion Técnica favorabis del Especialaista de
Raclonalizaciin, 0 quien haga sus veces, sobre la
dsponibilidad de plazes y aquipos con los que cuenta el
CETPRO
Informe Técnico del Especlalista de la UGEL sobre la
mirsestructura y moblllario de del CETPRO
Solicitud dirigida al Gerenis Reglonal da Educagion. T
Documento que acreditan la naturaleza de la Institucion. Plan
da trabajo del evento, Tramita
Copia de cerlificado que se entregara a los participantas. 1,54% (Solo X Documentario ional | Gerendl " : ionel
Narmero de RUC de la institucién solicitants. mmm(s.:m 64.80 3 Ronda Recoleta in| Serenc Regions do Ed'l;’.?ﬂ“ G“Si";lm“’“
Comprobante de pago - Yanshuara
[, R — -
153 | AUSPICIO Y AUTORIZACION DE EVENTOS DE |solictiud dirigida al Gerente Reglonal de Educacion.
GAPACITACION Y/0 ACTUALIZAGION Documento que acraditan la naturaleza de la Institucion. |
-{EULTURAL Y RECREACIONAL A NIVEL Proyacto del evento. | Trémite
DEPARTAMENTAL Plan de trabajo del evento. 1,64% Documentario . i
Ley N*28044 Copin de cerlificado que e enfregara a los participantes. (Soko 52,90 X 0 Ronda Recoleta g/n Gerencia Reglons| | Gerencia Regional Garanda@mal
D.S. N°006-2006-ED Nimero de RUC de la institucidn solicitante. privado) - Yanahuara de Educacién de Educacion
Comprobante de pago
|
| l _
154 |CERTIFICACION DE PAGO DE HABERES Solicitud  Simple.
{REMUNERACIONES Y/O PENSIONES) Indicar si es cesante GREA yfo UGEL . Sies eclivo indicar al
MENSUALIZADO Y AL DETALLE |Centro Educativo de tos afos solicitados.
- Ley N°27444 Redibo de Pago (Tasa Educativa) en Caja Teimite
= Ley N® 28044 Ley General de Educacitn. 1
- D. Ley. 278 Ley de Baes de |a Camrara 002% m‘;"’ X ” mmm""“hm d":'e, °°| llalsoﬁdln.! Gerencia Reglonal | Gerencla Regional
Administrativa y Remuneraciones del seclor - Yanahuara de Educacion de Educacién
Pablco.
- DS.005-80-PCM Reglamento de la Ley de Bases
de la Camrera Administrativa
155 |CONSTANCIA DE PAGOS Y DESCUENTOS DE | Solicitud M T
HABERES (ANOS 1968 AL 2016) Copla de Resolucién de Nambramiento o de Resignacién sl |
- Lay. N° 27444 Ley de Procadimiento viene de otra regldn. |
Administrativo General Copla de bolelas de Pago Tramite
Ley N* 28044 Ley General de Educacion Recibo de Pago (Tasa Educativa) en Caja. Documentasio | Jefe da la Oficing .
-D. Ley. 276 Lay da Bases de Ia Carrera | 0.02% "':'.S“ X %0 Ronda Recolela si| de Adminisiracign | Sorencia Regionel Gesencia Rogiond!
Adminlsirativa y Remuneraciones del seclor | -Yenshuara °
Poblico .
DS.005-50-PCM Reglamento de |a Lay de Bases
de la Camera Adminiatrativa
l
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TEXTO UNICO DE PROCEDMEENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBERNO REGIONAL DE AREQUIPA
N |CALIFICACION
DERECHO DE A: Automitico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS PLAZO PARA
TRAMITACION P: Positivo RESOLVER | INICIO DEL ACRORSIAD RECURSOS
DRNCMINACION DEL PROCEDMIENTO COMPETENTE
|N: Negativo {en dins PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Nomero n fomsed ) RECONSIDERACY
y Denomlnacion oCidigol| % UAT s A P N oN APELACION
Ublcacitn
|DECLARACICH JURADA BONO DE Solicitud Simple.
ONOCIMEENTO DE 1992, 1996, 2001. AFPS. |Copla de Resolucisn de Nombramiento o de Resignacién sl
N° 27444 Ley de Procedimiento viene de otra region .
ttativo General. Copla da boletas de pago segin o Bono que le comesponde.
28044 Lay General de Educacisn. Recibo de Pago (Tasa Educativa) en Caja . Trémite [
. 278 Ley de Bases de la Carmera Documentaro =la ns
- aiva y Remuneraciones del sector 0.02% '”ﬂ:f";_"' x 30 |Ronda Recolota sin| da Administracin | S%onCe Fegional | Gerencia Reglonal
: - Yanahuara
.005-80-PCM Reglamento da |a Ley de Bases
la Camera Administrativa. |
'VALORIZACION DE APORTES Saliciud.
REGLAMENTARIOS EN DINERC POR Copie simpla del acuerdo de |a comision de habllliaron wrbana
PROCESOS DE HABILITACION URBANA 0 resolucidn de aprobacion de estudios preliminares o
- D.U N°025-96 proyectos amitidos por al municipalldad corespordienta
Copla eimple del plano que forma parte de la resclucién,
acuerdo o informa.
Certificedo de valor arencelario vigente de tefrenos ubanas Tréimite
por metro cuadrado, emitide por el consejo nacional de Documentar
tasaciones CONATA 0.8T% 36.50 X 20 Ronda Recoleta g Gerents Reglonal | Gerencia Reglonal | Gerencia Reglonal
Comprobante de pago por derecho de trdmite. - Yanahuara Diracter de Ugel de Educacion de Educacién
{Solo en kos 3508 que se tratase de habliltacién urbana
nueva yfo consolidada procederd |a presantacin del informe
de la dependencia de la Municipalidad que callfique la
! habilitacién y determine ia redencidn en dinero del defisi de
".I aporte)
¥
158 |APROBACION DE PROYECTOS DE Solicitud
ARQUITECTURA DE LOGALES EDUCATIVOS |Dos (02) juegos de planos de arquitectura {copia) a escale
NO ESTATALES 1:50 suscrito por el anquitecto coleglado, (indicando drea y
Norma A. N°040- Educacién-RNE capacidad de cada amblente) y mfnimo 01 ambients con
D.S. N°011-2008-Vivienda disposicitn de mobillario por tipo de amblents
Dos (02) juegos de plancs de ubicacion a escala 1200 6 1:500
Yy
croquis de kocalizackin suscriio por amuitecio colegiado. Tramite
Dos {02) copias de la memoria descripliva del proyecto Dos Documentario . X . _
(02) copias del pian de 3eguridad de defensa civil. Una (01) 2.85% 106.90 x 10 |Ronda Recoletasin| oot Regional | Gerencla Regionai | Garancia Regional
copia del ceriificado de pardmelros wbanas y - Yanahuara Director de Ugel de Educacion de Educacién
carlificado da compelitividad de uso precadente de la
Muricipalidad comespondients (en caso de zona urbana)
Informe favorable da la Regidn comespondiente de defonsa
cvil {en caso de ampliaron 0 sdecuacion) Comprobante de
pago.
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TEITOI]IK:ODEPRNEEIIIEHTOGADHIISTRAMSDELGDBERM REGIONAL DE AREQUIFA
N CALIRCACION
DERECHO DE A Autonitico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS PLAZO PARA
TRAMITACION P: Posithwn RESOLVER INICIO DEL cmowsremme e
oM DEL ativo diss PROCEDIMIENTO
N: Neg ::l'ih, PARARESOLVER |
Nimero y Donominacién %umr 5. Alr | N RECONSDERACI | apELACION
159 [RESELLADO DE PROYECTO Solicitsd
ARQUITEC TONICD APROBADD Copia de planos de arquitectuna suscrito por arquitacto
; colegiado,
Dos copias de plancs de ublcacién y localizacion en escala do Tréimite
1/500-1/10 00D suscrito por anquitecto colegiads. x Documentario . .
Gerente Reglonal | Gerencia Regional Gerencia Reglonal
almente 2.41% 101 Ronda Recoleta
f"""m:""““’ del proyecio arquitectonico inicial 25 10 e ¥ Direciorde Ugel | deEducackén |  da Educacitn
E | Soliitud
- - EE__FI.JDI‘DS: Inicial y primaxia: Gestidn Privada. Recibo de Pago
" |+ DS, N'009-2005-ED Visacién Emision Formato de Certificado Tramite
|- Loy N® 28044, Fotos Documentario i .
=y . 0.40 (Por aflo Gerente Reglonal | Gerencla Regional | Garencia Regional
3 , Resoluciones vive-Minlsteri % - Ronda Recol
y ]ﬁ_"z:: '29i73-20M15. sles o0 de sstudio X ® oo ¥ Directorde Ugel | de Educacén | de Educacitn
e |
151 MSAFION YO EMISION DE CERTIFICADOS DE |Solicitud
“" |ESTUDIOS: Iniciel y primaria: Gestitn Piblica. Recibo de Pago
Formato de Cartificado Tramite
- 0.5. N°009-2005-ED Visacién Emision Folos Documentare
- Ley N°28044. Gratulic Gratulto X 30 Ronda Recoleta a/n| S°T®Me Regional | Gerencla Regional | Gerencia Reglonal
T |- Ley N® 272444, Resoluciones vive-Ministerlslas - Yanshuara Director de Ugel | de Educacion de Educacién
N*069 y 073-2015.
|| 162 (VISACION Y/O EMISION DE CERTIFICADOS DE |Soliciud
ESTUDIOS: Secunderia y Superior Gestion Reclbo da Pago
JPd\mda. Formato de Carlificedo
Fotos Trémite
|- D-S. N"008-2005-ED Visacitn Emision Cratude Cratut N 0 | rom mentario rotn o Serents Regional | Gerancia Reglonal | Gerencia Regional
- Ley N ~Yanal Director de Ugel de Educacién da Educecion
- Ley N° 272444, Reecluciones vive-Minietarialos
N" 069y 073-2015.
163 [VISACION Y/O EMISION DE GERTFIGADOS DE Salicitud
ESTUDIOS: Secundaria y Superior Gastidn Recibo de Pago
Publica. Formalo de Ceriificado
Folos Trémite
- D.3. N009-2005-FD Visacidn Emisitn Documentario . .
Gratulto Gratukto X a0 Ronda Recoleta s/n Gerente Regional | Gerencia Ragional Gerencis Reglonat
- Ley N° 25044, - Yanahuara Director de Ligel de Educacién de Educacién
- Ley N* 272444, Resolucionas vive-Ministeriales
N 068 y 073-2015.
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TEXTO UNICO DE PROCEDALENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

-

N CALIFICACION
— nmEcHA:Ino: A: Automitico PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMIT P: Posliivo AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACIGN DEL PROCEDINIENTO nm;.:n NCIODEL | upeTENTE
: N: Nogativo fen PROCEDMIENTO | .\ RA RESOLVER
1 | Fomwbass hébites) RECONSIDERAC
Nimere y Denominacisn ofCadigo/ | % UIT 8l A P N APELACION
| Ubloacon on
| 164 '.lrl_:MtICIH DE CERTIFICADOS DE Sollcitud dirigide al Gersnte (Director UGEL)
CAPAGITACION DE CENTROS DE EDUCACION |nomina de matricula del modulo ocupacional. Acta de
OCUPACIONAL Y DE MODULOS evaluacidn del modulo reapectivo.
Cerlificados caligrafiados. Trémita
Copias de resoluciones que autorizan las ocupaciones (en Documentario .
caso de CEO),Midulos ocupacionales (ciclo basico de la ETP) 0,01% 040 x 30 Ronda Recoleta sin ‘i:mmmﬁzgugl m:“ I G::mmﬂegd;m I
o las especialidades (ciclo medio de la ETP) - Yanahuara ;
Comprobante de pago (solo para enfidades privadas) |
i 5 Solicitud dirigiia at Gerente (Director UGEL)
|—"|CAPACGITAGION DE CENTROS DE EDUCACION |nomina de matricula del modulo ocupacional. Acta de
OCUPACIONAL Y DE MODULOS evaluacidn del modulo respectivo. Trémits
OGUPACIONALES DE EDUCACION TECNICO | Certificados callgrafiados. Documentarto
PRODUCTIVA PRIVADOS. Copias de resoluciones que autorizan las ccupaciones {en 0.02% 0.80 X 20 Ronda Recolsta sh Garente Reglonal | Gerencia Reglonal Garencia Regional
-,'l.pyN"ZMM caso de CEQ),Médules ocupacionales {ciclo basico de la ETP) ~Yenal Director de Ugel de Educacién de Educacidn
DS, NP022-2004-ED 0 las espetialidades (ciclo medic de la ETP) 1
] Comprobante de pago (solo pars entidades privadas) |
194" | THANSCRIPCION DE RESOLUCIONES Y COP!A | Solicitud, DIRIGID AL Gerente Regional de Educacion da
DE EXPEDIENTES /Arequipa sollcitando la tanscripcién de las resoluciones Trémite
:g :;444 :::.ibn uee;:;u ¥ iocha sel documanto 2 o 0.01% 040 X Ronds nauue:: a1n| Secretaria Reglonsl | Gerencia Reglons! | Gerencia Raglonel
—Yanat Diractor de Ugel de Educacidn de Educacion
_ ! — s
167 AIJ'I'DRIZACIDN DE UN CETPRO PARA Solicitud del Director de CETPRO dirigida al Gerents
REALIZAR LA EVALUACION Y EXPEDICION DE Regional de Educacién o Director de UGEL.
F CERTIFICADOS copia de la resolucion que sutoriza al CETPRO a desamollar
E'I POR EXPERIENCIA LABORAL (solo para &l modulo ocupacional © la especlalidad |
i certificaciones de médulos ocupacionales Comprobante de pago (sio para privados). Trémite
| comespondientes al ciclo bésico de la ETP y hasta Documentario Director Regiona . .
el funclonamiento del sistems nacional de 1.142% a7.00 x 15 |RondsRecoletsh| Direcior Ugat | Seroncie o | orancia Raghonst
evaluacion, acraditacién y cerificacidn de la - Yanahuara
calidad aducstiva)
- Ley N °28044
- R.V.M. N*143-88-ED
168 |RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS Sollcitud dirigida &l Gerenta Regional del Educadén o /
| EN LA EXPEDICION DE CERTFICADOS DE Director de UGEL.
ESTUDIOS (de ex alumnos da LE. recesadas,  |copla autenticada de la partida de nacimiente donde aparece Tramhte
|clat:suradas, etc. a la facha de creaclén de la ex  |la rectificacion judiclal yio notarlel. Documentario Director Ragional . 3
usg) Comprobants de pago 0.29% 1220 x % |Ronds Recdetasin| Direcior Uged | S%encit Regional | Gerencla Reglona
| Ley N° 28044 - Yanshyara ues ucacién
|
‘__ _ | !
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOEIERNO REGIONAL DE AREGUIPA
L CALIFICACION
DERECHO DE A: Automitico NSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS PLAZO PARA
l : TRAMITACION P: AUTORIDAD RECURSOS
/ DENOMINACION DEL PROCEDIMENTO Poclv Mo | rnedoreL | coupeTente
et \ N: Negativo I: .:') PARA RESOLVER
| Nimero y Denominacion % UIT sl Alr | N RECOH:I:EM APELACION
‘| — e ————
169 |auSPiCHD O AUTORIZACION DE EVENTOS | Soliciid dirigida al direclor de la unidad de Geslion Educativa
CULTURALES Y DEPORTIVOS A NIVEL LOCAL [Local.
Documnentos que acrediten la naturalezs de la institucion.
Plan da trabajo del evento. Trémite
Copia del certificado que ae entragara a los pariicipantes. Documentario .
Nizhero de RUC del I instiucién sollcitants, o 240 x 30 Ronda Recoleta ain| Director de Ugel G’f‘:“:; Re‘.’:“' Gmﬁedml
Comprobante de pago - Yenzhuara uesd @ Educacitn
HFCI0 O AUTORIZACION DE EVENTOS DE [Solicitud (FUT) u Oficio dinigido &l Director de la GREA,
FACITACION YJO ACTUALIZACION Plan de Trabejo detallsdo de las actividades programadas.
CULTURAL DEPORTIVA Y RECREATIVA A Documentos que acrediten la personerla Juridica de la
MIVEL LOCAL. Institucitn organizadora: Escritura Piblica de Constitucion,
- LeyNe28044 Ficha de Inscripcion de Registroa Piibcos, Otros. Trémite
S* DS. NT006-2006-ED Curmculums de los sefiores expositores. 42,50 (solo X Documenterio | pyocter do Upel | Gerencia Regional | Gersndia Regional
Camprobanta de pago. 1.01% privado) 30 Ronda Recofeta s/ de Educacion de Educackin
- Yanahuara
171 |CERTIFICACION DE PAGO DE HABERES Solicitud dirigida al Director de la unidad de Gestion Educative
(REMUNERACIONES Y/O PENSIONES) Local
MENSUALIZADO Y AL DETALLE Copla do la resolucidn de Nombramiento Trémita
- Loy N"27444 Coplas de resoluciones de reasignaciones Documentario
Copia de [a resolucidn de licencia sin goce. 0.02% 0.8 (por mes) X 30 Ronda Recoleta sin| D'rectordeUgel | Gerencla Regional | Gerencla Regional
Coplas simple do boletas de pago. —Yanahuara de Educacién da Educaciin
W
b = —— — - R
172 [RECONOCIMIENTO Y GERTIFICACION DE Salicitud Dirigida AL Director De la Instilucion Educativa
I ESTUDIOS REALIZADOS EN LA EDUCACION  [Certificado de esludios del ulimo afio o grado aprobado
i BASICA REGULAR NIVEL PRIMARIO Y [Nimerc de DNI © copia simple de la partida de nacimiento si
SECUNDARIO Y EDUCACION BASICA 88 menor de edad
|ALTERNATIVA PARA EL TRANSITO DEL Comprobante de pago
ESTUDIANTE EN ESTAS DOS MODALIDADES
- Ley N°28044 Sacretaria Director de Ugel | Genencia Regional | Gerendia Reglonsl
- D.S.ND13-2004-ED 1Aw so.m x % de Educacion de Educacitn
- D.S. N015-2004-ED
- D.5. N°D03-2005-ED
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TEXTO (?NICO DE PROCEDIMEENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

L |CALIFICACION
REQUI DERECHO DE |A: Avtomditico PLAZD INSTANCIAS DE RESOLUCKON DE
- TRAMITACION  |P: Positivo REsoLVER | maciope | AVTORIDAD RECURS0S
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO COMPETENTE
| Nz Negativo {on dias PROGEDIMEENTOQ PARA RESOLVER
e | héblles)
! Nimero y Denominacion %um sl. A|P | N REGDNOS'I‘:ERACI APELACION
173 [CONVALIDACION DE ESTUDIOS Debera presentar ante La Mesa de Partes de la Gerencia
SECUNDARIOS SEGUIDOS EN EL Regional de Educacion el Formulario Unico de Trémites -
EXTRANJERO. FUT , indicando su soficitud de reconocimiento de estudios
ANDRES BELLO} sacundarios realizados en su pals {especificar grados/aios
OF o Supremo  N® 016-2004-ED cursados), ademdas de edjuntar la sigulenta documentacidn:
"W, L) del artlculo 102, del Decreto Supremo | Certificados de estudios completos {Afio culminado y
i 15-MINEDU. aprobado).
- Supremo N 011-2012-ED Certificades de Estixiios Originales*, acredilados por la
in Ministeral N* 234-2005-ED. entidad educstiva (Ministerio de Educacion) y de relaciones
. Dy ‘N* 004-VMGP-2005. exteriores (Ministerio da Relacionas Exteriores), del pals de
- & i6n Directoral N°0562-2010-ED. procadencia.
L v= N"041-2010-VMGP/DIGEBA/DPEBA. Sirvase presentar adicionaiments coplas de las Libratas
e rtuhliva para & Convenio Andnés Bello. Criginales fedateadas por la GREA con el detalle de nolas
- Decreto Supremo N° 012.99-ED. Inales por cada uno de los cursos y grados.
documento que acredite La identidad del alumno {Copla
Simple) y el documento oficial que acredite al funcionario
{Copla Simple).
- Loa certificados de esludios, deberdn contar el Sello de la
Apostils; da caso contrarlo, deberéin ser visados por el Clasul AN - X » Secretaria Director Gerandla Reglonal | Gerencia Regionel
Peruano en ol pafs do procedencia, segln comesponda; de Educacidn de Educacion
Aslmismo, la Visacion del consul deberé ser certificada en el
|Ministero de Relaciones extarioras dal Peni.
+ 8i cuenta con Curaos Desaprobados, deberd indicar 18
sigulents informacion:
+  Nombre y ubicacitn de la Institucion Educativa local donde
subsanara los cursos desaprobados. {Salo si la legislacion
del pals de procedencia, les parmite la promocion al gigulents
aho.)
Si sus certificados ae encueniran en un idioma distinio al
‘aspaiiol, debera:
Traducir los documentos, mediante un treductor Publico
Luramentado o Certificado del Peni; los cuales, deberdn estar
debldaments reglsirades en el Ministerio de Relaclones
Extariores del Per 0 por el Colegio de Traductores dal Perl;
segiin corresponda.
174 |RECONOCIEMNTO DE ESTUDIOS Solicitud dirigida al Director de 2 institucién Educativa
RELAIZADOS EN EL EXTRANJERQ POR LOS  |Copia simple de loa cerfificadoe de estudios expedidas por
HLJOS DE DIPLOMATICOS O FUNCIONARIOS  |las auloridades educativas, debidamente legalizadaes por al
DE ORGANISMOS INTERNACIONALES Ministerio de educacion y el de les Relaciones exderiores del
-Ley N°zB paia de origen. En caso de cerlificados distintos al idloma
-D.S. N°013-2004-ED castellano, se adjuntara a los mismos, la raduccidn visada
- D.S. NFD15-2004-ED por &l consulado 145% 80.80 X 20 Secretaria Director Gerencia Reglonal | Gerencla Reglonal
|RM N° 2342005ED y su modificatorla RM N® 387 (Comgrobante de pago. de Educaciin de Educacidn
D. MGP N° 0042005ED
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNG REGIONAL DE AREQUIPA
L CALIFICACION
T DERECHO DE A: Automéitico LAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REaU TRAMITACKON P: Positivo Pm,_':;‘ INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDMENTO COMPETENTE
1 \ N: Negaiivo {ondiax | PROCEDIMIENTO | |00 RESOLVER
hibiles) REC
] Ndmero y Darominacion %UT sl Al P | N °"8’"°“‘°' APELAGION
II 176 |AUTORIZACION DE PRUEBA DE UriCACION Y [Sollciiud dirigida al Director de la Institucion Educaliva donde
-==——TRECONCIMENTO DE ESTUDIOS sa solicita la matricula
'.,-- F Copia aitenticads de la parfida de nacimiento.
013-2004 ED I
015-2004 ED 20% X Secretaria Director Gerencla Regional | Gerencla Regional
92004 ED ° 1220 ® de Educacién do Educacién
D y su modificatoda RM i
N® 029-2001-ED
MGP N* 004-2005-ED
176 |EVALUACION DE SUBSANACION DE Solicitud dirigida al Director de |a Institucidn  Educativa
ASIGNATURA O AREA (para los alumnos yex | Comprobariie de pago
alumnos) |
< LEY 28044
- '.D.S. N*® 013-2004 ED
- D.5.N°015-2004 ED | X Secretaria Diregtor Gerencia Regionsl | Gerencla Regionsd
- D.S.N"005-2004 ED 0.29% 1220 30 de E " de Educacin
- RM N° 234-2005-ED y su modificatoria RM N®
- 3&1-2005-ED
- R.M N*029-2001-ED
- D.MGP N° 004-2005-ED
477 |CONVALDACION DE ESTUDIOS de [os paises | Salichud dirigida al Direckor da fa Insttucion Educstive |
signatarios del convenio "Andrés Belic® (Chéle, Copla simple de los certificados de egtudios expedidas por
Bokivia, Colombia, Ecuador, Venezuela, Espaiia, |las auloridades educativas, debidamente legalizadas por el
Panaind, Cuba y Paraguay Ministerio de Educacion y ol de les Relaciones Exteriores del
- LEY 28044 pais de origen.
- D.5. N" 0132004 ED Comprobanta de pago.
- D.S.N*015-2004 ED X Secretaria Director Gerencia Reglonal | Gerencia Reglonal
j D:S.N"008-2004 ED o4s% 2030 » de Em?::sn de Edu:gon
RM N 234-2005-ED y su modificatoria RM ki
NT-ZNE-ED
- D. MGP N° 004-2005-ED
- D.S. N°12-88-ED |
178 |CONVALIDACKON DE ESTUDIOS Soficitud drigida al Director de Ia Institucidon  Educativa 1 — — 1
INDEPENDIENTES sutorizada por la Unidad de Gestion Educativa Local i
- LEY 28044 Correspondients
- D.S. N°013-2004 ED Cerlificados de estudios del ulimo grado aprobado | ] ]
- D.S.N° 0152004 ED Pariida da Nacimiento 0AS% | 2030 X 30 Secretaria Director Gerencia Reglonal | Gerencia Regional
- D.S. N° D0S-2004 ED Comprobante de Pago de Educacion de Educacién
RM N° 234-2005-ED y su modificatoria RHN"I
387-2005-ED
- D.MGP N* 004-2005-ED | |
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA
[ CALIFICACtON
REQUISTOS PERECHO DE A: Automiitico PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
NOMINACION DEL PROCEDIMIENTO TRANITACION IP:___Po-IIIvo RESOLVER | INCIODEL AUTORIDAD RECURSOS
- L N: Negativo (endiss | PROCEDMEENTO | COMPETENTE
hébliea} PARA RESOLVER
Formulan
RECONSIDERACI
Ndmero y Denominacién ocoedge/| % UIT 8. A P N 6 APELACION
Utvcacisn N
Solicitud dirigida al Director de la Instiucién Educativa (con
estudios efectuados en el pariodo 1990 y 1995)
Copia simple de la pertida de nacimiento {en caso que no
figure en la Instituckdn Educativa) . .
Constancia de 600 horas da praciicas supsrvisadas en 0.29% 12.20 X 20 Sacretarla Director Gerencia Reglonal | Gerencia Reglonal
empresa publica o privada de Educacion de Educacién
‘Comprobante de pago
Soliitud dirigkia al Director de la Institucién Educativa {con
estudios efectuados en el parlodo 1986 - 2000
Copla simple de ia partida de nacimlanto (en caso que no
fiipuse en la nstituclon Educativa) Comprobente de pago
29% X Secretaria Director Gerencla Regionak | Gerencla Regional
o 1220 o de Educacion de Educacion
--181 [OTORGAMIENTO Y EXFECHDILM DE Solicitud dirigico al Director de la
CERTIFICADO DE AUXILIAR TECNIGO CON  [instiftucién educativa con ex variants técnica {con estudios
MENCION EN LA OCUPACION O Iniclados en el afio
ESPECIALIDAD DE INSTITUCKIN EDUCATIVA |[2001 y que el afio 2004 cursaron ¢l 3er grado y finaliza
DE EX VARIANTE TECNICA eshudios el afio 2006) Copla simple de |a pariida da nacimisars| o 12.20 X %0 Secretaria Director Gerencla Regional | Gerencia Reglonal
p - LEY 23044 |(en caso que no figure en la Instituclén Educativa) 2% de Educacitn de Educacin
- D.S.N"009-2005 ED -  Comprobante de pago
/ ﬁ - D.SN°007-2001-ED
/
182 |RECTIFICALION DE NOMBRES Y APELLIDOS |Soliciiud difigida al Director de & instiuciin Educativa Patida
(Para aluminos y ax alumnos de nacimiento con la reclificacién judiclal yio notarial. ¥ . Reglonal s Reglonal
N°28044 Comprobante de Secretaria rectoe Gerencla Regional | Gerencia ong
L l[.’g-mmm Fees 58 “n 0 e Educacidn de Educacién
183 |EXPEDICION DE DUPLICADO DE CERTIFICADO | Solicitud dirigida al Director de la Institucidn Educativa
DE ESTUDIO (para los ex alumnos de las Comprobante de pago
Instituclones Educativas)
|- LEY 28044 0.29% 1220 X a0 Secretaria Director Gerencia Regionsl | Gerencla Reglonal
- D.S. N°013-2004 ED de Educaciin de Educacion
- D.S. N*015-2005 ED
- D.5. N° 009-2005 ED
184 |EXPEDICION DE CERTIFIGADO DE MODULOS 1Solldlud dirigida al Director del CETPRO
Lxx.mmmoms EN CENTROS DE Haber aprobado satisfactoriaments el modula ocupacional
N TECNICO PRODUCTIVA incluida la practica pre — profesional
- D.S.N°022-2004-ED Constancia de no adeudar bienes yfo enseres al centro orm X " Secrotaria Diractor Gerencia Reglonal | Gerencla Regional
- D.S.N* 009-2006-ED Comprobante de pago a0 de Educacién de Educacion
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TEXTQ UNCO DE PROCEDIMIENTOS ADMMISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA
N CALIFIGACION
; DERECHO DE A: Automdtico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
| REQUISITOS PLAZO PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO TRAMTAGSN [P Fostiv RESOLVER | imciope | (CUEREED i
NTE
N: Negative {endias | PROCEDIMIENTO | , ARA RESOLVER
Formulan hiibiles) REC
Nitmero y Denominacidn oot/ % UIT si. AlP | N 0'5:“5'““ APELACION
185 |EXPEDICION DE TITULO EN CENTROS DE Solicttud dirigida al Director del CETPRO
Haber aprobado los mddulos ocupacionales y las pricticas pre
— profesionales o pasantias correspondientes al ciclo basico
o al ciclo medio
Nimmero de DNI o la pariida de nacimlento original yio
declaracién jurada simple, en caso de menores de edad . .
Resolucién que otorga el tituo de Ausiliar técnico o técnico. 0.96% 40.50 X 0 Sacretaria Director e oroin Fogloril | Gerencia Raglonal |
Dos (02) fotos recientes tamafio pasaporte a colores con Educad de Bducacion |
fondo blanco
Comprebante de pago
| 188 |AUTORIZACION PARA TITULARSE EN OTRO |Solicitud dirigida al Director del CETPRO de desting =
| CENTRO DE EDUCACION TECNICO Constancia de no adeuder pensiones (n caso de centros
i FRODUCTVO privades) o blenes a la Institucién de origen
D.S. N° 022-2004-ED Copla autenticada de los Crtificados de médulos 0.87% 3880 X 2 Secrstaria Director Gerencla Regional | Gerencia Regional
ocupacionales. de Educacion de Educacitn
otorgados por la mstitucién de origen.
Comprobante de pago |
187 |AL/TCRICACION DE PRUEBA DE |Sollcttud dirigida al Director del CETPRO
RECONOCIMIENTO DE COMPETENCIAS Constancia de axperiencia en la ocupacién expedida por el
DESARROLLADAS Y LOGRADAS EN EL centra laboral o declaragion Jurada en caso de laborar en
AMBITO LABORAL forma Independiente. .
- D.S.N°*022-2004-ED Nimero de DNI o de la pariida de nacimlento original yio 0.87% 3850 x 30 Secretaria Director G‘::‘“’ Reglonal | Gerencla Reglonal
deciaracion jurada simple, si e menores edad Educacién | de Educacién
Comprobasite da pago
188 |EVALUACION PARA OBTENER EL Solicitud dirigida a1 Director del CETPRO
CERTIFICADO POR EXPERIEENCIA LABORAL Conatancia de experlencia en la ocupacion que desea
1 (s6lo haata el funcionamiento del Sistema certificargs, expadida por el centra laboral o deciaracion
f? Naclonal de Eveluacién, Acreditacion y \urada en caso de labovar en forma independiente. 0.87% 2850 X 30 Secretaria Dinactor Gerencia Reglonal | Gerencia Reglonal
/ Certificacion de la calidad aducativa Ndmero de DNI dé Educacidn de Educacién
-  RV.M. N"143-88-ED Comprobante de pago
183 |TRASLADO EXTERNO DE MATRICULAEN  |Soiciud dirigide al Director.
EDUCACION SUPERIOR (ENCASODELOS  |Resclucion que autorice el rastado,
INSTITUTOS SUPERIORES PEDAGOGICOS,  (Certificado de Estudios dal Semesire Académico concluido.
SOLO HASTA EL VI COGCLO Y CASOS Congtancie de no sdeudar pensiories o blenes a la Inslitucion
ESPECIALES) de oriyen ¥ que haya vacante eén la instiucidn del desting.
Lay N"28044 tener un promedio ponderado Minimo de 12. x ) . .
D.8. N'023-2001-ED Adfuntar certificado de estudios y syllabus correspondientes, 0.87% 36.50 30 Secretaria Director Gerencin Regionsl | Gerencia Reglonal
D.S. N° 013-2004-ED. visados por la Institucion de Educacién de Educacién
D.S. N°15-2004-ED Aprober el examen de traslado
Pregentar resclucidn dinectonal u ofro documento que
autoriza el retiro del inattuto de origen |
En caso de preceder de ofro instituto, presentsr copla |
i L
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMEENTOS ADINISTRATEDG DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUAPA
N ICALIFICACION
DERECHO DE Az Automitico INSTANGIAS DE RESOLUCIKON DE
REQUISITOS PLAZO PARA
LN TRAMIVACION P: Positivo RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD RECURS0S
fPENOHNACIﬁN DEL PROCEDIMIENTO COMPETENTE
N: Negativo {endies | PROCEDIMENTO | b\ m o o
hdbles)
Nemero y Denominacitn %ur s, Al P m"g:’m' APELACION
| J I
iamenlieaddalu norma que sutoriza el funcionamiento de la
carrera del instituto de origen
Comprobante de pago. |
1
| Sollcitud dirigida al Director |
Resolucidn que autoriza el traslado. Certificados de eatudios
y Syllabus. Comprobanta de pago. '
IM 08T% 2650 2 Secretaria Direcior Gerencla Regional | Gerencia Regional
de Educacion de Educaclén
N | ]
19 |SUSSANACION POR CURSO DESAPROBADO. |Solicitud dirigida al Director. I
- D.S.N023-2001-ED Requlsltcs eegin D.S. N°023-2001-ED (Pera ISP). Secretaria Director Gerencia Regionsl | Gerendia Reglonal
Comprobante: do pago. oas% 3% e de Em:::ﬁn de :d:n::m
192 |AUTORIZAGION DE EVALUACION | Solictud dirigida a Direcior. " =
-+ HEXTRACOHDINARIA POR ESFA PUBLICA Y Documentos probatorics que sustenten el derecho. 1
PRIVADAS. Comprobarte de pago. . .
- Ley N°28044 0.39% ! .20 30 Secretaria Director Gerencla Regional | Gerencia Reglonal
- RD. N*776-88-ED de Educacion de Educacién
- D.S. N*023-2001-ED |
183 | SUSTENTACI( 11 O EXFOSCION DEL TRABAJO | Solicitud dirigida al Director.
DE INVESTIGACION O EXAMEN TEORICO Informe académico de haber aprobado el total de los créditos
PRACTICO (En caso de Instituto Superior |0 asignaturas.
Pedagégico sblo sustentacidn) E certificado de egresads, que supone aprobacién de todos
Ley N°268044 los créditos de la camera.
= D.S. N*023-2001-ED Informe final del trabajo de investigacion con opinién favorable
w del asesor Informante, 05T% 26,50 X 30 Sacretaria Director Genencia Regional | Gerencla Regional
Constandla de no adeudar Hbros , videos, revistas, materiales de Educacion de Educacién
|de Iaboratorio, de informética de idiomas y olros.
Pago por derecho de itflacidn Carpeta de titilacidn
Comprobante de pago
184 |EXFEDICHON DE TITULO PROFESIONAL Sollcitud dirigida al Director.
Ley N°28044 Haber aprobado la sustentaciin da tosls, trabajo de
D.S. N"036-85-ED invesligacion o examen tedrico prictico.
RL.M. N*662-85-ED Dos {02} fotos tamaiio pasaporte @n fondo blanco. . . N .
- D.S.N'023-2001-ED Ademés de lo Indicado en ol D.S, N"023-2001-ED (Psra ISF) 184% 4370 x % | Secroara Director G‘::“""’ Regiona! G‘:"“‘“ H‘g;""
Comprobants de pago. Educacitn 6 Educa
- i -3

)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA
N [CALIFICACION
REQUISITOS EERCHODE (A Automdtico. | py o0 paRA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION P: Positive RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
4 DENOMINACKIN DEL PROCEDIMIENTO - (endies | PROCEDMENTO COMPETENTE
N: Hogativo i PARA RESOLVER
Formuleri les) RECONSIDERACI
L Nisnero y Denominacién oiCodgel | % UIT 8l Al P ([N : APELACION
Ubicaciin ON
AUTDRIZAZION PARA TITULARSE ENOTRO | Solicitud dirigida al Direcior.
Constancla de no adeudar penelones o bienes & la Institucién
de origen.
Informe de convalidacion de asigneturas. 183% 100 X a0 Secretarda Director Gerencia Regional | Gerencia Regional
Comprobante de pago. de Educacion da Educacion
Solicitud dirgida &l Director.
= glumnos y ex alumnos) Partida de necimienio con la reciificacitn judictal yo rotasisl,
Ley N"28044 Comprobants de pago. X Secretaria Director Gerencia Reglonal | Gerencia Reglonal
i RV.M N'012-88-ED 0.96% 40.50 30 de Educacitn de Educacion
[ — -
| 197 |EXFEDICION DE CERTIFICADIOS DE ESTUDKOS [Soliciiud dirigida al Director.
:'|. { |BASELEGAL Comprobanta de pago.
! 1 1
B N1 4200280 x Secreteria Director | Gerencia Rglonal | Gerencia Regional
- _-DirectivaN"021-2001-ED 0.96% 40.50 30 : :
. 05, N"023-2001-ED de Educacidn da Educacidn
AUTORIZACION DE VIAJES DE EXCUAZION | Pelicién en formulario Gnico da tramite de la GREA. |
FUERA DEL PAIS. Plan de visie de Estudioa.
ESTATALES Relaclén de los Alumnos que viajan. |
PRIVADOS Relacion da Personal Docente que Acompaiia la Delegacitn. Tramito
- Ley N° 28044, 28-07-2003, - |Relacién de Padrea da Familia qus Acompaiia la Delegacin. Documentario
198 |0 M N° 0304-2008-ED.  15-10-2008. Nmero de DNI. Gratulto Gratuiio X Ronda Recoleta sin|  Diractor Ugal Birector Ugel Director Ugel
4 = Yanahuama
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TEXTO UMICO GE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE ARECUAPA

IIAYOR A3
MW.

|
Base Lagal:

(Ley h° 16053 (At 8)
|Lay 27444 (An. 213)
|D.5. N 053-69-E

D5, N 025-2006-E1

R 178-2006-EM/DM
R.M. 550-2006-EM/DM
D.5. 036-2007-PCM

ar—

{DE DISTRIBUCION CON UNA DEMANDA NO

D.L N* 25844 (At 3, 6, 22, 25, 26 y 28)
D.8. N" 009-93-EM (Art. 37 al 43, 53,y 54)

Lay 27867 LOGR {Art. 41 y 59)

CALIFHTARIEN

REQUISITOS DEREGHO DE A: Automdtica
TRANITACION  |P: Positivo
[Nz Nogativo

u consignandc ol N® de RUC.

2. Khentificacion y domiclio lagal ded peficionario, $i es persona Juridica debe
| presantar escritura plblica de constiuciin soclal de la emgresa, debldamente
linscrta an Ragistros Plicos @ ideniilcacion del reprasentants legal con sus
poderes inscritos en los Registros Piblicos.

3. Copla de la Autorizacidn de Uso de Recursos Neturales de propledad det
Estado para Ejecucicn de Obra cuando comresponda.

4. Mamorla Descriptiva imada por Reprasentanis Lagal y Planos Gompletos
del proyecin, fimado por ingeniaro Responsable.

5. Presupuesto del Proyacio.
|6.Calendaﬁodel:‘pwd6ndah30bmyphnnsmpuns

|7. Copia de la Rasolucin Directoral da Aprobaciin del Estudio de mpacto
Amblental - E1A.

'8. Especificaciin de las Servidumbras requerdas.

9. Delimitacién de la zona de concasion en coordenadas LUTM PSAD 56 y
Contrato Formal de Suminisin de Energla.

10. Garantia Vigente hesta la suscripcién del comespondiente Contrale de
Concesion por un monko equivalente al 1% del Presupuesin del Proyecto con
un fope de 500 UIT.

A P

PLAZD PARA
RESOLVER
{on dias
hibfes)

Trmite

Gerencla Regional
De Energéa y Minas

INSTANGIAS DE RESOLUCION DE

Gersncia Reglonal
Da Energla y Minas

APELACION

Gerencla Regional

200 | MODIFICACION DE CONGESI)H DEFINITIVA DE |1. Kentiioacion del Represerianie Legal con 5us poderss acrios on

AW
HW.

Baese Legal:

Ley N° 16053 (Art. 8}
Loy 27444 (At 213)
Ley 27798 (Art. 1)

D.S. N° 025-2006-EM

RM. 179-2006-EM/DM

D.L N° 25844 (Art. 25 y 30)
D.S. N* 009-83-EM (Art. 37 al 41, 53, 60 y 61)

Lay 27867 LOGR (Art. 41 y 58)

DISTRIBUCIGN CON UNA DEMANDA NO MAVOR |Registros Piibicos,

2. identificacién y domiciio legal dal peticionario, si es persons jridica debe
presentar escrilura pGblica de conslitucidn social de la empresa, debldaments
[inscrita en Registros Piiblicos  identificacién del representants legal con sus
poderes inscritos en los Regisiros Plblicos.

3. Memoria Descriptiva con Especificaciones Técnicas para fundamentar
Iwnﬁumhmmda.ﬁmﬁmdmm

4. Especdificacién de Servidumbres requeridas, da ser al caso.

|6- Copia de Resolucién Directoral da Aprobacién de la modiicacion del EIA.
6. Garantia con nuavo plaro de vigencia hasta L culminackdn da las obras o
estudine, an fincian del presupuesto del proyactn, segdin cormesponda.
REGULARIZACION DE AMPLIACIONES

a) Solicitud da acuerds a formato, consignando el N® da RUC.

b) Identificacidn del Represantants Legal con sus poderes inscrilos an
Registzos Plblicos.

€) Mamcria Descriptiva fimada por Representanks Legal, metredos,
especificacionas bicrices, costos v planos con coomdanadas UTM PSAD 56 &«
log limiles de las nuavas Zonas, firmados por Ingeniero Reeponsable,

d) Copia da Resolucitn Directoral de Aprobacion del E1A por ka incorporacién
de nuevas zonas.

) Especificacién de Servidumbres requeridas para la zona de ampliaciin de
concesiin,

) Contrato Forma de Suministro de Energla para ket zonas de ampiiacion de
concesiin

M.T4%

Trémite
Documentaro Sede

Gerancia Regional
De Energia y Minas

Garsncla Regional
De Energla y Minas

Gerencla Regional
De Energla y Minas
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TEXTO UNICO DE PROCEDMIENTOS ADMMISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA
— CALIFICACKON
DERECHO DE & Automética PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION  |p: Posth eSO o G0 et AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACIGON DEL PROCEDIMIENTO COMPETENTE
N: Nagativo {on dias PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
i RO RECONSIDERACI
Ndmero y Denominacién Codgol | RUIT Sl A P n N APELACION
. IncciSn
{DPUSKIIN A LA SOLICTTUD DE CONGESAON | 1. S0ashud de acuerdo a formaio, consigiande & Nimers da RIZC.
2. MenBhcaciin y domiclio Yegal del oposhaor. 5ias Persona Jurfdica debe
Basa Legal: presentar Escrilure Priblica de Constitucién Social de la smpresa debldaments
imheanisthMimansnﬂMnddﬂqnunhmeLegdm
D.L. N*25844 (Arl. 25y 30) sus poderes inscrilos en Registros Piblicos.
D.5. N° 009-93-EM (ArL. 3T al 41, 53, 54, 80 y 61) 3. Fundamentos que amparen la oposicion.
Lay N® 16053 (Art. 8) &&mﬂa%mumuﬁnmnhmMunm
Loy 27444 (Art. 213) igual al presentado por of sallcitants de la conceslon.
Ley 27798 (AL 1) 2081% | 87420 Trémite Jate da Araa de Gerencia Ragional
D.S. N° 025-2006-EM X Documentaric Sede Elecricidad de Energla y Minas
Ley 27867 LOGR (Arl. 59)
FLM. 179-2006-EM/DM
R 550-2008-EMDM
D.S, 038-2007-PCM
RENUNCIA A LA CONCESIN DEFINITIVA DE 1. Soficiud de acuerdo a formato, consignando el N de RUC.
.DIS'I'RBUCIOHmummmmmmz.mMthmeMMMinhs
AN Registros Pribiicos.
MW, 3. Jusiificacitn de ka Renuncia.
4. Para el caso de Concesldn Definitiva en Operacitn, la solicitud se
Basa Legal; presantard con una anticipacion no menar de un afo.
DL N*25844 (A1t 26y 30) Gerancia Regional R .
Teimite Gerencia Reglonal | Gevencia Reglonal
D5, N° 009-93-EM (Art. 37 2l 41, 53, 54, 60 y 617 UTI% | 43 X De Energla y Mnss
Ley 27444 {Ast. 213) Documentario Sede De Eneigia y Minas | de Energia y Minas
Ley 27798 (At 1)
Ley 27867 LOGR (A 59}
R.M. 179-2006-E3/DM
RM. 550-2008-EM/DM
D.5. 036-2007-PCM™
{
TRANSFERENCIA DE CONC= 5104 DEFINITIVA 1. Solicitud de acuerdo a formain, consignando el nOmero de RUGC.
DE DISTRIBUCIGN CON UNA DEMANDA NO ?_ldonﬂﬁmdénydmii‘nhwlddmﬁdadquhnhsma
MAYOR A 30 MW, Juridica debe presentar Escritra Pliblica de constitucidn soclal de la
emprasa, dalidamente inscrita en Regisios Piblicos.
Basa Legal: 3. Poder del Representante Lagal del Cedents y del Cesionaria, o del
Transferente y Adquirients, segin camssponda, dicho poder deberd Inacriln
Loy 27444 (Art. 213) e loz Reglstros Piiblicos. Gerencia Regional .
| Cadigo Civil (A 1435 y sgra.) 4. Ceslén de Poskitn Contrachual suscrita por ol Cedante y Cesionario. 1799% | 78570 . T"""'s.d Do Enorgia y Minas | 56rencid Reglonal iﬂmﬂaglml
Ley 27867 LOGR (Art. 68) 5. Copla da la Autorizaciin de Uso de Recursos Naturales de propisdad del Documantario De Energia y Minas | da Energla y Minas
R.M. 178-2008-EM/DM Estado para la ejecucion de obra o para realizar Estudios a nombre del
R.M. 550-2008-EM/DM Cesionario o Adguirens, cuando comeeponda.
D.8. 038-2007-PCM
Kl
A
2
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' TEXTQ UMICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA
l* ; CAUFICAZION
| — DERECHODE |4’ Automilice PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION P: Poshivo RESOLVER NICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMMACION DEL PROCEDMIENTO e 1 COMPETENTE
N: Negativa {on dias PROCEDMENTO PARA RESOLVER
Niimero y Denominacion mi % AT s/, A P RECGISDERAGM 1 APELACION
| 204 |OTORGAMIENTO DE ALTORIZAC|0% DE 1. Solicitud de acuerdo a Formato, consignando sl N° de RUC, - =
GENERACION DE ENERGIA ELECTRICA, CON 2. idenfficaciin y domicllo legal del paticionario, si Persona Juridica debe
POTENCIA INSTALADA MAYOR A 500 Kw Y presentar Escritura Pabiica de Constilucién de Constucin Social de la
MENOR A 10 MW (MINICENTRALES) Empresa debldaments Inscrita en Registros Piiblicos e Identificacion del
Representants Legal con sus podenes inscritns en los Registros Piiblicos.
Base Lagal: 3. Declaracion Jurada de Cumplimiento da ks normas técniicas de
Cangervacién del Media Amblende v del Patrimonio Gultural de la Nacan,
| D.L. N° 25844 (Art. 23°) (19-11-82) 4. Dotos Técnicos y Ubicacitn geogrifica de instaiaclonss, cuyo Plano de la
D.8. N™ 009-93-EM (Arts. 30° gl 33°) (25-02-93) Cantral deberé aetar en coordenadas UTM PSAD 56 y firnade por Ingeniero
Ley N® 28896 (Art. 1) Rezponsabla.
iLey_N'ZMM(mss) ihm&uum.mmmma,muawnm
Ley 16053 (Art. 8) JusEicacion de la Solichud.
| D.5. N* 025-2006-EM 8. En &l c#$0 do Cantrales Hidrosléctricas deberd prasentarse la Aulortzacijn . X w m""""‘“m;"’"‘-"“"ﬂzﬂ Gerencla Regional | Gerencla Reglonal
Ley 27867 LOGR (Art. £9) para ol Uso de Recursos Nalurales de propladad del Estado para sjecutar B46T% | 145620 mentaria Energia ¥ Mn25 | ng Energla y Mins | Da Energie y bMinas |
R 179-2006-EMDM obras. |
| RLML 550-2006-EMDM 7. Garantia equivalents al 1% del Presupuesto con un fopa de 500 UIT
| D.5. 036-2007-PCM ly]
| (*) "En ¢as0 que la autorizacitn sea solicitada antes del Inicio de operacién de
la Planta:
I -&uwu%HMymmuMh
garantia.
- En ¢#so de Centrales Termosléciricas que uilicen Gas Natural como
Combustible.”
|
i 1
| 205 MODIFICAC/ON DE AUTORIZACIGN 1l 1. Solichud de acuerdo a formato, consignando el N° de RUG.
2. Wentificacién del Reprasantants Legal con sus paderes inscritos en los
| Base Legat: Regisiros Pibicos.
3. Poder da Regresentante Legal Instrilo en Regisiros Piiblcos.
| D.S. N® 009-93-EM (Arts. 67) 4. Mamoria Descripliva con espacificaciones lécnicas para fundamentar |
Lay. N* 27444 (Art, 37 Y 38) uﬂﬁwmhmm.muwmmwwm |
Ley 16053 (ArL 8) en coordenadas UTM PSAD 56. Trémite Gerercia Regional | Garencia Repionsl | Gerendia Regional
D.5. N° 041-2004-EM (Art 2 ¥ 3) 5. Garantia equivalentia al 0.25% del Presupuesto del Proyecto con un topa o« 1800% | 75500 % Documentario Sede | De Energls y minas DaEnllg:;gm'nas Do Energla y minas
Ley 16053 (Art. 8) 200 UIT, cuando se sollclte modiicar 1a aulorzacitn de generacion |
D.5. N° 041-2004-EM (Art. 2 ¥ 3) m“mmysmnhadmoﬂm.nm
Ley 27867 LOGR (ArL 59) Iummummssmmmm
R 179-2008-EMDM
R 550-2006-EM/DM
| D.S. 036-2007-FCM I
| 208 |RENUNCIADE ALiTORIZAC 10N 1. Solichud de acuerdo a formalo, consignando ef N° de RUC. =
2. identificacién del Represantante Legal con sus poderes inscritos en los
Bass Logal Registros Piblicos.
| 3. JusHficacitn de = Renuncia.
D.S. N* 005-93-EM {Arts. 89 Y 71) 4. Poder da Representanie Logal Inscrito en Reglstrog Pliblicos.
Ley. N" 27444 (Art. 37 ¥ 38) Trémite JofedeAreade | Gerencla Regionsl | Gerencia Reglanal
D.5. 025-2006-EM (Art. 2 y 3) Documentario Sede Blectickdad De Energle y Minas | de Energla y Minas
Ley 27867 LOGR {Art 59)
RM., 179-2008-EMDM ——
R.M. 550-2006-E3WDM ¢
D.S. 0:36-2007-PCM -
-




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

N* CALIFIC DN
DERECHO DE 2 Automitico PLAZO PARA, INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO TRAMEACION [ Postieo i | Tt ki e
COMPETENTE
N: Negativo {on dias PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
[ Formid; s hihles) RECONSIDERACI
NéGmero y Denominacién Kcodgos | W UIT 8L A [ o APELACION
bicacadin
207 TRANSFERENGCIA DE ALTORIZACION 1. Sofichud de acuerde a formato, consignando &l nimero de RUC,
2. idenfiicaciin y domicllio legal del peticionario, si el adquirente es Persona
Basa Logal: Juridica debe presantar Estritura Piblica de constitucion social de la
D.L N 25844 (Art. 4 Y 38) empresa, debidaments Inscrita en Registros Plibllcos.
D.5. N® 008-93-EM (Arts. 66 Y 67) 3. Documento que conetituye el Aclo Juridico que sustente la transferencia de
Loy N® 26896 (Art. 1) la aulorizacion suscrita por transferenia y Adquinente.
Ley. N° 27444 (Arl. 38) 4. Poder del Representante Logal del fransferents y Adquirerta, debidaments
(Codigo Civll {Aut. 1435 ys5.5.) inscrito en los Registros Plblicos.
Ley 27867 LOGR (Adt. 59) 5. Declarackin Jurada de Cumplimiento de Normas Técnicas de Conservacion . _
RM. 178-2006-EM/DM del Medio Ambients y del Patrimonio Cultural de la Nacion. M9% | 144070 0 m“’"‘i Sode "”‘E“IA"‘E.I Id' ;’E:"B;':::“"’"’l ; ! mm:
R.M. 550-2008-EM/DM 6. En el caso do Centrales Hidroeléctricas dabers presentarse la Aulovizacion
D.S. 036-2007-PCM |para ol Uso de Recursos Naturales de propledad del Estado para ejecucién
da olwas hidroenergétices a nombre del adquirente.
208 | ESTABLECMIENTO DE SERVIDUMBRE 1. Solickid de acuento a formato, consignanda ol NGmers de RUC.
2. kentificacion y domiciio legal del peficionario, sl es Persona Juridica debs
presentar Escritura Piblica de Constifuciin Social de ia Empresa,
Base Legal: debldamenta inscrita e identficacion del Rapresantanie Lagal con sus
poderes nsaitos en Reglstros Piblicos.
D.L. N® 25844 (Art. 109 a 118} 3. Naturaleza y Tipo de servidumbre, Duracidn, Justificacibn Técnica y
D.S. N* 009-93-EM (Arts. 222 8l 230) Ecanbmica.
Loy N® 27798 (Art. 1) 4. Valorizacitn del Terreno y Aires a afectar, asl como ds las dafios y
Ley. N° 27444 (Art. 38) perjuicios sl 1os hubiera.
Ley 16053 {Art. 8) 5. Nombie y domicillo de los propietarios de los Predics Afectados, precisando
Ley 27667 LOGR (Art. 59) aguelios con los qua hay y no hay acuerdo econdmico. .
RLM. 179-2008-EMDM 6. Descripcidn de la situacion actual de los Termencs y Alres a afectar. ninin. Jofo de Arsade | Geranci sonal | Gerencla Ragk
R.M. 550-2008-EAM/DM 7. Memoria Descriptiva y Planos de las Servidumbres solicitades, sag(in MM% | 4aexn 80 Documentrio Sede| g DuEn:;la ygm thnumlaygllma
D.S. 038-2007-PCM cormresponda {Plano de Ubicacidn, Plano de Trazo de Ruta en coordenedas
UTM PSADS6 y Planlias de Servidumbres coma minimo) ¢on tantas coplas
como afectados en desacuendo resulte.
8. Documento que establece el Acuerdo Econtmico enire las partes, suscrio
por ellas y con fiimas carfiicadas por un Juez o Notarlo.
9. Tiulo de Propiedad del Area afoctada y Plano comespondiente al Area
afectada de cada predio.
10. Documentos Adicionales que el Concesionario juzgue necesario.
200 |MODF:CALIUN DE SERVIDUMBRE 1. Soliciud da acuerdo a farmato, consignando el niimero de RUCGC.
2. Identificacion del Representants Legal con sus poderes Inscritos en
Reglsiros Piblicos.
3. Naturalaza y Tipo de servidumbre, Duracién, Justiicacidn Téonica y 34.35% '""'"‘."m Jofadodreade | oo pononal| Gersncia Regiona
Baso Logal: Econémica. /""E*\“"""“"""" Electricidad
4. Valorizacion del Termeno y Alres a afectar, agi como de los dafics ¥ =15 [ \
L W TARAd dAn 110w 118 ninces s los hubiere. _-\3 2 £ ,‘i‘-o_'(nj
Bt /A
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[ TEXTO (MICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL. GOBIERNG REGIONAL DE AREQUIPA
" | e
DERECHODE  |A: Automético PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
| REQUISTOS TRAMITAGION  [P: Positive " | RESOLVER | mECIODEL UTORDAD RECURSOS
DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO — COMPETENTE
N: Negative {en dias PROCEDIMIENTO
| l. — p— - v hdbsios) PARA RESOLVER g
| Namero y Denominacion Kotgol| KU s Alpr | N Rsoou:"m APELACION
bicaciin
| - 5. Nombre y domiclio da fos propletarics de los Predios Afectadas, precisando T N
D.5. N* 009-83-EM (Ants. 216y 222 & 230) aquelios con los que hay y no hay acuendo econdmico.
Ley. N® 27444 (Art. 38) 6. Dascripcion de ka situackin actual de los Termenos y Alres a alectar.
Loy 16053 (Art. 8) 7. Memoria Descripiiva y Planas de las Servidumbros solicitadas en |
Ley 27867 LOGR (Art. 50) coordenadaa UTM PSADSE (Ubicackén General, Trazo de Rula y Planiia) con
R.M. 178-2006-EM/DM tantes coplas como sfectados en desacuerdo resulta.
R.M 550-2008-EMDM 8. Documento que establace el Acuardo Econdmico enire las partes, suscrito
D.S. 036-2007-PCM por ellas y con firas cerificadas por un Juez o Notario.
9. Tiwio de Propledad del Area afectada y Plano correspondiente al Area
afectada de cada predia.
| 10. Documenios Adicionales qua el Concesionario uzgue nacesario.
20 |PCEILION A LA SERVIDUMBRE 1. Soliciuxd de acverdo a formats consignando e nimero da RUG
2. identificacion y domiciio legal del Opogilor. Sl es Parsona Juridica debe |
Base Lagal: presentar Escrilura Pdblica de Gonstiucin Soclal do la ampresa,
debidamenta inscrita en los Registros Piblicos e identificacion del |
DL N°25844 (Art. 111y 118) 'Repmnhmugumnmpodaui\snnsanmmwnm |
D.5. N* 008-83-EM (Arts. 225 2 227){MOD D.S N° |3. Poder de Reprasentante Legsl Inscritn en los Registras Péblicos. I | Gesoncia
0328-2001-EM (18/07/2001)) 4. Argumenioe y/o Documentos que fundamenten La oposicién. BAS% 228 88 | x 20 Trimits Jefa da Aroa de ional Da Gemancia Regional
Lsy. N® 27444 (AL 37 y 38) (MOD- D.S. N*025- | 5. Tilulo e Propiadad del bien afectado o documentos qus acrediten su Documentarlo Sade|  Electricidad En'h':"n de Energia y Minas
2006-EM) (21/04/2008) deracha. I oAy .
Lay 27887 LOGR (Art. 59)
RM. 178-2008-E3/DM
RoM. 550-2006-EMDM |
D.S. 036-2007-PCM |
211 [ExTINCION DE SERVIDUMBRE SOLICITADA 1. Solicitud da acusrdo a formato, consignando el N° de RUC. i
POR TERCERD 2. dentificacion y domiciiio legel del Pelicionario, 5i 65 Persona Juridica debe
presentar Escritura Piblica de Constitucion Social de la Empresa,
Baze Legal: debidaments inscrita en Regisiros Plbicos e identificacion del Represantante
Legal con st poderes inscritos en Ragistroe Piiblicos.
DL N° 25844 (At 111y 119) 3. Documentos Justificatorkes o Sustertatoros. Tramits Jofo doAreada | Gerencla Regional Gerencia Regional
Loy. N° 27444 (Art. 34 y 35) 4. Poder de Representante Legal Inscrilo en Regisiros Piiblicas. 7o | 71550 X 30 Docurmentario Sede|  Hlechicidad | D Energla y Minas | Do Energla y Minas
Ley 27867 LOGR {Art. 59) I
FLM. 178-2006-EMDM
R 550-2006-EMDM |
D.S. 036-2007-PCM
. |
212 |RENUNCIA A LA SERVIDUMBRE '|1. Soicitud de acuerdo a Formalo consignanda ef N° da RUC. | - |
2. identiicacion y domiciio legal del Peticionario, 5| es Persona Juridica debs
Base Legal: procentas Escritura Pdblica de Constitucién Social de fa Empresa,
debidaments Inscrita en Registros Publicos e Meniicacion del Representants
D.L N° 25844 (Ar 111 y 119) Legal con sus poderss inscrilne en Rogistros Piblicos. . i
Lgy.N'z‘rm:NL:ﬂy!SB) 3. Jusiificacin de la Renuncia, dofode Areade | Gerencia Reglonal | Gerencla Regional
Ley 27867 LOGR (Arl. 59) 4. Poder de Representanta Legal inscrlo en los Reglstros Pliblcas. Bloctricidad | D Energla y Minas | De Energla y Minas
R.M. 178-2006-EM/DM
RM. 550-2008-EMDM

D.S. 036-2007-PCM
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TEXTO UNICO DE PROCEDMEENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUWA

L CALIFICACION
REQUISITOS DERECHO DE A: Automético PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO TRAMITACION . {P: Posltio RESOLVER | WMGIODEL | o e sl
N: Negativo (en dias PROCEDRMENTO
PARA RESOLYER
Formulana hiibBes) RECONSOESAL]
Nimero y Denominacién wm % UT &l A P P APELACION
213 RECONOCMIENTO DE SERVIDUMBRE 1. Soliciud de acuerdo a Formato consignando el N* da RUC.
CONVENCIONAL 2. ldentificacifn y domicilio legat del Peticlonaric, sl es Persona Jurfdica debe
presantar Escritura Pbica de Constitucion Sodial da la Emprasa,
Base Lagal: debidaments inscrita en Regiciros Piibicos e identificacién del Representante
Legal con sus poderes inscritos en Regisinos Pablicos.
D.L. N° 25844 {Art. 109, 110, 112 Y 115) 3. Documento que acredite la consttucion de las Servidumbres
D.S. N° 009-93-EM (Al 217 al 222) Convenclonalaes suaceitos por las Partes.
Ley. N” 27444 (Art. 38) 4. Naturalera y Tipo de Servidumbre, Duracidn, Justiicacion Técnica y i X
Ley 16053 (ArL 5) Econdmica. B94% 17540 20 Trh:m Jafa do Area de mm:al Gerancia Regional
Ley 27867 LOGR (At 59) 3. Memoria Descripiva de las Instataclones eléclricas existentes y Planos de Dogcuments| Blactrickied De Energia v Minas | De Energia y Minas
R.M. 179-2008-EM/DM l2s Servidumbres Convencionales, Plano de Ubicacion, Plano de Trazo de
R.ML 550-2006-EM/DM Ruta, indicando las coordenadas UTM PSADSS, los cuales deberin estar
D.8. 036-2007-PCM lirnpdos por 6l Ingeniero Responsable.
6. Documentos Adidionales que el concesionario |uzgue necesario.
214.A|OTORGAMIENTO DE CERTIFICADO DE 1) La identificacion del sujeto en feemakzacion.
OPERACION MINERA EXCEPCIONAL (GOME) /  |B) La Identificacion de la concesitn minera o pefitorio minera y de las
PARA SUJETOS EN PROGESO DE coonienadas UTM donde se encuentran las labones.
FORMALIZAGION; PARA OPERACIONES C) B codiga Gnico del Registno Nadional de Declaraclon de Compromiso. 1) PPM
|MMERAS METALIGAS Y NO METALICAS PARA: |D) B Programa de iabores a realizar. P 20250
@) Croquis o plano de labores, en casa de minero adeeanal.
'| Plano de labores, an caso de pequelia minerias
ai) PPMo h) Declaracion Jureda del suleto de formalizacion, en ol que se compramets al
uso debido de los exploxivos y conexos.
a2} PMA ) Recha de pago da derecho 30 Trémits Jole do Area de Jofe do Anca de Gerencia Ragional
Documantario Sede Mineda Mnerts de Energia y Minas
En caso do presentacion de los planos da tabores, asins deberin estar
BASE LEGAL: suscritos por un ingenierc de minas © peciogo coleglado y habilitado. En caso
de log crocquis deberan estar suscritos por o sujeto de formalizacion. a2)PHA 10130
D.S. N° 046-2012-EM 241%
2148 (OTORGAMENTO DE CERTFICADO DE Acceder via intermet a la pdgna web hitp-/exiranet.minem.gob.pe
OPERACION MINERA (COM) / OPERACIONES  [PPM
MINERAS METALICAS Y NO METALICAS PARA.  |PARA OPERAGIONES CONTINUAS - Sa faquieng lo giguiente;
a) Contar con el Mamero del Registro Unico dal Contribuyents - RUC.
b.1) PPM & b) Presentar el cronograma de trabajo ejscutado del aflo anterlor y &l
programa de irabajo para el sjerciclo solicilado. ¢) Haber presentado: A fvon
PMA 1. Deciaracién Anual Consolidada (DAC). b1} PPM JefadeAraade | Jefode de .
o 2. Declaracion Mensual do Estadlstica Minera. apzy | W2 % Docuet cege|  Mneria Minerla f";“m
Base Legal: 3, Plan de Minado para (s casos de explotacion. mentaria @ Energlay
d} Tener aprobedo:
- Lay N® 25707 (ArL. 2, 5, 8 Y 12) (08-08-62) . 1. La certificacin ambiental sagin ka etapa de la ectividad minera qua se va
- D.S. N* 086-52-PCM {Art. 7, 15 Y 18) (02- 11-92) |@ reakizar, aprobada por la autorkiad compotents.
. 2. Para los cesos dal uso de ANFO en minas subterriineas debersi -
! SR T purinesin gasndids por @ Deegan /E_
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) 3232733230339
TEXTO €INICO BE PROCEDMIENTOS ADMNMISTRATIVOS DEL GOBIEERNO REGIONAL DE AREQUIPA
CALIFICACION
| REQUISITOS DERECHODE  |A: Automitico | PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION HP:Pnlllvn RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO s | COMPETENTE
1z Negativo | {endias PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
——= 7 . ) RECONSDERACI
Niim&ro y Denominacitn m % U s A P N o APELACION
-D.s.N"Dlle-zw1-EM(Arl.z.';y211l(26-07-01l- Goneral de Minerfa del Ministerio de Energiz ¥ Minas. I 1
Ley N" 21651 (Art. 15 y 18) (24-01-02) - e} Contar con &l tiulo de la concesién minera inscrito a su favor en fa
D.S. N° 038-88-EM (ArL 4) (30-11-98) - Lay N° SLNARP o resolucidn de formacitn de U.EA
27444 (Art. 40 y 53) (11-04-01) - Lay 27867 LOGR '! Para los casos da cesién u ofros contratos mineros, deberdn estar inscritos
(Art 58) (17-11-02) - R M. 179-2006-EWDM (16-04- |en la SUNARP. o
06} - R.M, 550-2006-EWDM (18-11-06) - D.5. 036- Contar con ka Autortzacidn de funclonamisnto de planta de benekicio, si fuera
2007-PCM (15-04-07) ol caso.
0.8 N* 030-2008-EM. (07-06-08) I} Presentar los pianos de labores de proyeccidn horizontal v vertical donde
Aumentar Base Lagal 58 visualica los rebajos ejeriados y programados en coondenadas UTM a
D.§ N* 030-2008-EM. {07-06-08) Ieuahaduwnda.ﬁmdnpormhwmdaninsomm |
nmummhcs)m(s}um(s)mmm |
|hardn uso da axplosivos y congxos, con su respeciiva nimero da |
\trabajadores, de ser ol caso,
||| Presentar |a relacitn de ks fachuras numecadas por producta,
comespandientes a la compra de explosivos y conaxos, indicando: nimar de
RUC del proveedor. facha de comypra, ntimera de factura, cantidad respectiva, !
monta. PPM defedoAreada | Jefe de Area de .
K} Contar con la consiancla de pequefio productor minero vigents. P | 10130 ! x = Triemilo Mineria Minerla Gerencia Regional
1) Relacidn de equipes y maguinarias con Las que cusrita el tular minero | | Documentario Sede de Energla y Minas
(ndicando sl son propias o alquiadas). | | | |
PARA INICIO YO REINICIO DE OPERACIONES.- Se requiere lo skyuents: |
Touobhdhdoenlwlwﬂaemmnﬂna)hlﬂadﬂnml)mnaﬂpdh
de:Eumgnmdotzbajndelaﬁoanuhr.Planwdshmm
Declaracitn Mensuak de Estad(stica Minera. Relacién de tas facturas
numeradas por producky, comespondientes a la compra de explosivos ¥
Conexos
PARAAIPLIACIONDELOM-SembdﬂuhmI:EUMa)yd |
eral b) en relacitn al programa de trabajo v el plano de las nuevas labones |
con los mismos requishcs indicades en los RMerales h) y ) ‘
AUTORIZAC:1li PARA INICIO O RENICIO DE V1A ORDINARIA |
ACTIVIDADES DE EXPLORACION O REQUISITOS GENERALES: |
EXPLOTACION EN CONCESIONES MINERAS a) Solichud consignando el Nkimero de RUC, DNI o de Camé de Exiranjaria i
METALICAS / NO METALICAS PARA: s persona natural. Adjuntar copla de Escrilura Pablica de Constitucidn de |
Emprasa Inscrita en Regisiros PUblicos y Cerlilicado de Vigencia de Pader, si
1. VIA CRDINARIA 5 persona juridica. i
a.l) FPM & b)mumuscommﬂwmmnmm
Piibiicos. 20250 | x a0 Trémite Jofe Arca de Jofe de Area de | Gerencia Reglonal
a2) PMA ¢} Rasolucién que aprueba el Instrumento Amblental, consentido por la | Documentario Sede Minaria Minerfa de Energla y Minas
Autoridad Competents, e informe de aprabackin del mismo.
{INCLUYE APROBACION DE PLAN DE MINADQ) d) Docunmenis que scrodite que el solicitanks es propiotario 0 estd aultrizado |
Y MODFICACIONES |a uliizar los Sesrencs donde e ubicardn todes ks companentas dsl proyecio |
{mina(s), botadera(s), cantera(z) de pristamo, campamentos, talleres,
Base Logal: polvorin, vias de acceso, enfermerta entre olros) debldaments inscrito en la

Supariniendencia Naclonel de Registnos Priblicos — SUNARP.
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TEXTO UMICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREGUIPA
¥ CALFICACION | |
- DERECHO DE A: Mutomdfico PLAZD PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION P: Positivo RESOLVER NICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO —_— COMPETENTE
|N: Negative {endiss | PROCEDMENTO PARARESOLVER
' : — [Fommaosta hibiles) RECONSIDERACI
Nimero y Denominaciin CogoAs | % LAT &l A P N P APELACION

|(INCLUYE APROBAC (11 DE PLAN DE MINADO} | Segim D.5. N° 001-2015-EM EN cas0 se trats de tereno ariazo de dominio | 1 T i
MODIFICACIONES del Estado debs saguir el procodimientn correspondiente ante la |
|- D.8. 018-93-EM (ArL7, num 2}{01-05-53) Superintendencia Nacional de Blenes Estatales - SBN. (Adjuntar plancs | |
-RM. 188-57-EMVMM (Art 1 y2){13-05-97) comespondientos)
- D-5. 046-2001-EM (Arl. 25,177 2 200, 283 y 268)  |6) Autorlzaciin da ta Autoridad Competande en f czso da que & proyacin g |
{26-07-01) sjecutarse afecin cameteras u otro derecho de via.
- Ley N* 27444 (ArL. 38) f) Certificado de Inaxistancla de Restos Arqueciogicos - CIRA o ol Plan da
- Loy 27867 LOGR (Art. 58) (17-11-2002) - RM. 1731, Manitoreo Arquenigico, segiin corrasponda,
2005- EMIDM (16-04-06) - R.M. 550-2006-EM/DM
(18-11-08) - D.S. REQUISITOS ESPECIRICOS:
|036-2007-PCM (15-04-07) CABO A: EXPLOTACION DE CANTERAS — MATERIALES DE |
=D.S. N* (134-2008-MTC (25-10-2008) CONSTRUCCION Y EXPLOTACION |
- Loy N° 26505 (Art. 7) {18-07-1985) MINERA ACIELO ABIERTO (METALICAS Y NO METALICAS)
- Ley N 29785 (07-08-2011) y su reglamenio a)Piano general da ublcaciin de todas las instalaciones del proyecin, |
D.5.001-2012-MC {03-04-2012) inchidas mina(s), bataderos(s), cantera(s) da préstamo, planta de benaficio,
- D.S.N" 033-2005-EM (Art. 17} (16-08-2005) rolavera(s), talleres, vias da acceso, campamentos, enfermeria y otros, en |
- Lay N° 27651 - Ley de Formalizacitn y Promocion | coordenadas UTM WGS 84 ya escala adecuada. Asimisme, dicho plano
de fa Pequedia Minsria y la Mineria Artesanal. deberd contaner superpuestas lzs concasionss minaras, terrenos
- D.S. N° 013-2002-EM - Reglamento de la Ley de superficiales, CIRA y el drea geomeforencial del Estudio Ambiontal aprokiado
Formalizacién de la Pequefia Minera y la Mineris (adimtar an formato DWG, aditable). |
|Artasanal. b)Disofio cel tajo (Camera), indicando los limites finales de expiotacion, |
- D8, N 024-2016-EM - Raglameno de Seguridad | secciones vericales y rae do influsncia no minablo, entondidas éstas como | |
Salud Ocupacional en Minarfz. Iaﬁm‘pdedmﬁummdeamhnmmmmmmo
- D.S. N° 014-82-EM - Texto Unico Ordenado ds ks |ablerto, medida desda el fimite final, asi coma los par§metros de disefio
Ley General da Mineria. |utiizados an rampas, bermas y banquetas de seguidad y cameteras de alivio, a2) PuA 20285 x % Trémita Jofe Area de Jefe do Areade | Gersncia Reglonal
- D.5. N° 018-52-EM - Reglamento de <) Estudio geamecidinico deteliad, sustsntado con los astudics de ingeniaria, | 481% | |Doulmnf-bsqda Miner(a Mineria de Energia y Minas
Progedimiantos Mineros. (ArL. 75, inc. 2.1) (08-09-

1992} - Anaxo |, y modificatorias.

- D.L N* 1044 - Modifica ta Ley de Fommalizacion da
la Pequefia Mineria y Minerla Artecana!.
|~Ley N® 28611 Ley General del Amblante

D.S. N® 020-2012-EM - Modificacktn del == 1| ks|i
de Procedimientos Mineros, aprobado por D.S. 018-
92-EML

que incluya registras de mapeos gEOMecANCos U gectécnicos, data de
mmamdehmwamry

zonifica ol mackzo rocoso.

d) Disaiio detallado de los botaderos, incorporando sacuencia de Nenado del

mismo y madidas da corrol de estabidad fisica, ademds de implementar |

recomendaclones del EIA.
e)mdambwummmmmmmm
removido de matarial, carguio, Wransporte, clasificado, chancado, servicios,
mantenimiento, supenvision,

'| Disefio detaltado de almacenes de sustanclas pelgrosas y sub estaciones | |
eidclricas (o casa de fuerza), incorporando medidas de seguridad y mansjo de |
contingencias.

0} Medidas de seguridad y saiud ocupacional (Reglamento Intema,
Organigrama, Manual de Organlzacksn y Funciones, Procedimiantos Escritos
de Trabajo Seguro, Programa de Capacitaciin al Parsonal)

h) El limite de explotaciin se establecerd de acuerdo al lugar donde se |

|ubican los tajos ablertos (canteras): l
h.1ﬂhhhihh“(m,mubmmmm¢a |
pobiiaciones o ceniros pablados o de epansiin ubana: dentro de la
conceston hasta el limile scondmico.
MSiumm(ms)esﬁanmmod-mo
de la zona urbana © de expansidn urbana,
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TEXTO (NICO DE PROCEDMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

CALSFCACION

DERECHO DE - Automiitico PLAZO PARA IMSTANCIAS DE RESOLUGION DE
REQUASITOS TRAMITAGIN  |p: Positive RESOLVER | INICIODEL AUTORIDAD RECLN .
DENOMMNACION DEL PROCEDIMIENTC
N: Negativo (en&as | PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
= {Farmuarc hidblies) RECONSIDERACI
Ni{mmsro y Denominacién Covgoll| % UAT Si. A P N &N
bicacibn

APELACION

&l fmite superlor o crasta del tajo deberd considarar un dnea de Influsncia no
meanor de cien (100) metros medidos elrededor de la crasta final del tajo,
respetando eskriciamenta las viviendas ywo cameleras de accaso més
cercanas.

Dichas arses no podrin ser afactadas ni expletadas bajo ninguna
circunstancia,

\Asimismo, la profundidad de explotacion de los tajos abiertos {cantiras) no
podra sar inferior al nivel superficial de Ja zona urbana (o de expansin
urbana) en la que =6 encuentra.

i} Cronograma de ejecucitn de las actividades.

REQUISITOS ESPECIFICOS

CASQ B: EXPLOTACION EN MINERIA SUBTERRANEA (CONCESIONES
METALICAS Y NO METALICAS)

1. Plano general de ubicacion de todas las mstalaciones superficiales del
|proyecto, inchaidas bocamina(s), botadero(s), cantera(s) de préstamo, planta
da banaficio, relavera(s), tolloras, vias de acceso, campamennios, anfemaerda y
ofros, en coordenadas UTM WGS84 va escala adecuada. Asimiamo, dicho
plano deberd contener superpuestas ks conceslones minaras, temenca
superficiales, CIRA y el drea paoreferenciada del estudio ambiental aprobado
(aduntar en formato DWG, editable).
Fanmuaiwmmm.mmmw.
peligro sismico).
3.mum9udnm:mhmﬁmalyhﬂw CASOB .
estruciural, geologia Bcondmica, evahuacitn econdmica, métndo de PaA | 20250 X 2 Trimin JefoAwade | JefeodeAreade | Garencia Reglonal
exploacién, recursos, planeamiento de minado, y ¢bros detalles tdenicos. Fre Documentario Sade Minera Mineria de Energia y Minas
4. Estnfic gecmecinico detallado, sustentado con los estudios de ingenleria,
que ncluya regisro de mapaoe geomecinicos ¥ peoticnicos, data de
sondajes, repartes de ensayo de laboratorio conducentes a canacterizar y
zonificar el macizo rocoso. Disefio de labores mineras y sostenimianto
sustentado en la desificacidn geomecinica ¥ pardmetios de resistendia del
maciza rocoso. Asimismo, dabe contaner 105 datos da entrada y salide de los
software uliizados en ol modelamienta.
|5.Diaaﬁodnlabomn*mhmrdoahuiﬁmﬁ6nm.
sustentando clclos (perforacion, voladura, cangulo, Wansporte, venliacion,
reflano, drenaje, gic.}, precisando el iempo de sostanimiento méximo.
Asimismo, debe Indicar la ubicaciin de los refugios, disefiados de acuerdo al
Reglamento de Seguridad y Salud Ocupacional én Minerfa, aprobado por D.S.
024-20168-EML

6. Disefio detallado de los botederos, ncorp do la cia da fenado y
medidas da control de su eatabiidad fisica y quimica; ademas de implementar
recomendaciones del EIA. H referido astudio debe contener estudio
geokbcnico, hidrolégico, hidrogaciigico, de paligro slsmico (articulo 264° dol
Reglamentn de Seguridad y Salud Ocupacional an Mineria) y otros que
aseguren la estabiidad fisica y quimica del depdsito de desmonta.

n
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|- D.8. N 013-2002-EM - Reglamanto de la Lay de
Fomalizacién de la Pequeiia Mineria y la Mineria
Artesanal.

- D.S. N*024-2016-EM - Reglamento de Seguridad
Salud Ocupacional en Minerfa.

- D.S. N* 014-82-EM - Taxin Unico Ordenado de la
Lay Goneral de Mineria.

relieno, drenaje, eic.), precisando ef tiempo de sostenimianio mi:amo,
Asimismo, deba indicar la ubicaciin de los nefugios, disefiados de acuerdo al
mmumadymmmlmmm.mwns.
024-2016-EM.
E.mdmuomhmdm.kmmhmulmadoy
nndldndewﬂﬂdumuhblhidﬂsleayquirim:aduﬂsduhphmnhr
| racomondaciones del EIA.

|

TEXTO UNICO DE PROCEDIMEENTOS ADMNISTRATIVOS DEL GOBIERNG REGIONAL DE AREQUIPA
& ' [CALRCACION =
REQUISITOS DERECHO DE A Amtomdlico | by 4o pana INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION P: Posiivo RESOLVER NICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO = COMPETENTE
N: Negativo {en dian PROCEINMIEENTO PARA RESOLVER
—ep— : hiblles) ; | —
Nimearo y Denominacién L o] %umw s Alr | | nacou::;sm APELACKON
T.Dhmodsulhundﬂpd«wfn.atmﬂndamstmdaspelgmsasyﬂb
estaciones eldctricas (o casa de fuerza), incorporande medidas de seguridad
¥ maneio de contingencias; asl como la autortzacitn da funclonamiento del
palvorin expedida por la DICSCAMEG,
8. Disefio detaado dol sistema de ventiaciin estableciendo ol balance de |
ingreso da aire fresco y sallda de aire viciado.
9. Medidas de seguridad y salud ocupacionsl {Reglamenio ittamo, |
Organigrama, Manual de Organizacién y Funciones, Procadimientos Escrilos |
de Trabsjo Seguro, Programas da Capacitaciin al personal). |
10. Programa detallado de avances y labores mineras (tajecs, galerias, |
crucerce, subniveles, chimeneas, enre olras), adjuntando planos an planta |
por nival.
11. Gronograma de ejecucién de las aclividades.
215- | AUTORIZAC|i3 PARAINICIO ORENICIODE  |REQUISITOS ESPEC FICOS ] | 1
A1 ACTIVIDADES DE EXPLORACION O CASO B: EXPLOTACIIN EN MINERIA SUBTERRANEA {CONCESIONES
|EXPLOTACION EN CONCESIONES MINERAS | METALICAS Y NO METALICAS)
|METALICAS / NO METALICAS PARA: 1. Plano general de ubicacién de todas tas Instalaciones suparficiales del
| proyecks, inchidas bocamina(s), botaden(s), cantera(s) de préstamo, planta
|b2) PMA INCLUYE APROBAGION DE PLAN DE |de baneficio, retavera(s), taleras, vias de a¢ceso, campamentos, enfermerda y
MINADO) Y HODIFICAGIONES olros, en coordenadas UTM WGS84 vy a escala adecuada. Asimismo, dicho
NORMATIVIDAD ESPECIFICA plano deberd contener superpuestas las concesiones mineras, temenos
- D.8. 016-83-EM {Art.7, num 2) {01-05-83) superficiales, CIRA y el érea georsferenciada del estudio ambiental aprobado
- R.M. 188-87-EMAVMM (At 1y 2) (13-05-97) (adiuntar en formato DWIG, aditable).
- D.S. 046-2001-EM (Art. 25,177 2 200, 283 y 288) (2. Esludio de ingenlerfa {topogréfic, geckécnico, hidrokgico, hidrogeolagice,
(28-07-01) peligro sismica).
- Ly N™ 27444 (Art. 38) 3. Plan de Minado delatiado sustentado: geclagla regional y local, geclogia
- Ley 27867 LOGR (Art. 59) (17-11-2002) - RM. 1) |estruciural, gaologla econtimica, evaluacin econdmica, métoda de |
2006~ EMOM (16-04-06) - RM. 550-2006-EMDM | explotrcian, recursos, planeamiento de minada, y otros delalles técnicos.
(18-11-08) - D.8. 4 Estudio gaomecinico detalado, sustentado con los estudios de ingenieria, |
|036-2007-PCM (15-04-07)- D.5. N" 034-2008-MTC |que Incluya registro de mapeos geomecinicos y gacticnicos, data de Trémits Jefa Arsa da Jefa de Area da | Gerencla Regional
i(25-1o-moa) mmmmkmmawy 244% 10250 X Documentario Sede Minara da Energla y Minas
- Lay N° 28505 (Art. 7) (18-07-1905) zonificar el mactzo rocoso. Disefio da labores mineras y sostenimiento |
- Lay N° 29785 (D7-08-2011) y s raglamento sustentado en la dasificackin geomecanica y pardmelros de resistancia del |
D.5.001-2012-MC (03-04-2012) MMmmmumaMynmuu
- D.5.N° 033-2005-EM (Art. 17) {16-08-2005) software utlizados en el modelamiento. |
- Ley N° 27651 - Ley de Formalizacin y Promocidn | S- Disedio de labones mineras de acuerdo a la zonlficacién geomecénica,
dela Pequofia Mineria y la Minarfa Artesanal. sustentando ciclos (perforacin, voladura, canguic, fransporie, ventlackon,




TEXTOQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEi, GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

REQUISITOS DERECHO DE PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION RESOLVER NICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO COMPETENTE
{en dias PROCEDMIENTO
— . hiblien) PARA RESOLYER —
Ntmero y Denominacién r %o si. RO aPELACION
| D.5.N° 018-92-EM - Reglamentn de El refarido estudio debe contaner estudio geaticnico, hidrokdgico, | B
Procadimienios Mineros. {Art. 75, Inc. 2.1) (08-09- hidrogeoiégico, de peligro sismico (articulo 264 del Reglamento de Saguridad [
| 1892) - Anexo |, y modificatorias. ySamprm‘mumlﬁmh)yolmsquaaawmhasuhldadﬂshy |
D.L N° 1040 - Modfica [ Ley de Formaiizacitn do la | quimica del depésilo de desmonte,
Pequeia Minarla y Minaria Artesanal. T.Modmddpdvnﬁn,mmmmMQmusym |
- Loy N" 28611 Lay Generaf del Ambients emdmasaléuhlcas(odefum).irmrpmmldasdemﬁdnd
D.5. N°®020-2012-EM — Modificacion del Fegiamain y manejo de contingencias; asl como ks autorizacion de funclonamients det
&HMMMMWDS.DW-'MHMwhDM.
82-EML 8. Diseiio detallado del sistema de venfiiacidn estableciendo el balance de
ngreso de aine fresco v salida de aim vicado. |
9. Madidas de saguridad y salud ocupacional {Reglamento Intemo, |
Organigrama, Manuall de Organizacidn y Funcionas, Pracedimientos Escrits |
‘ deﬁubabSmPrmmsdnCaMnalpm).
10. ngamaduhladud-mncesylabuunharas(ﬂam.m.
mmsubnhmmmma).ammmmm |
por nivel.
11. Cronograma de ejecuckin de las actividades. |
=—]} i I .
AUTORLIALCIUN PARAMNICIO O REINICIO DE wis EXTRAORDINARIA 1
ACTVIDADES DE EXPLORACION O MINEROS EN FORMALIZACION
EXPLOTACION CONCESIONES MINERAS REQUISITOS GENERALES
IEI'AI.IGASINOIIEI’ALI:ABPARA“ERCB a)Snldujwmb‘uﬂoeanemleuc.MudacunédeExhnhﬁasl'
EHFOI!HAI.IZACIGHbJ)PPIl 68 parsona natural. Adjuntar copia de Escritura Piiblica de Constitucion de |
| NORMATIVIDAD ESPECIFICA [Empresa inserita en Regisiros Piiblicos y Cerilficado de Vigencia de Poder, sl
|~ Lay N° 27651 - Lay de Formalizacién y Promocidn | 05 persona juridica, b}
da la Pequafia Mineria y Ia Mineria Ariesanal. m&hmmnpﬁmanddequadpmyma
=D.L N°1100. ejecitarsa afects cameleras U ora derecho de via.
=D.L N"1293 ¢) Documento que acredile la aprobacitn del Instrumento de Gesién
=L N° 1336 Ambiental para la Formalizacién de Actividades de la Pequefia Mineria y
=D.L N° 018-2017-EM |Mmhm-m°ddhmnmhhmm
.mmm(mummummm;
\ d)wmuwnmamwtmm
[ 1. Propletarios del terreno suosrficial - [onrew | ” Tréimite Jefa Area da Jafe do Area de | Gerencia Reglonal
| Dadlaracién Jurada con fima legatza ants natarie piiblic donda Indique que 4827% Dacumentario Sede Mineria Mineria de Enargia y Minas
% propietario; o, |
~ Numero de pariida reglstral y oficina registral donde consie Inscrito e
derecho da propiedad sobre of termenc.
- Copia legaiizada del thulo de propladad con fecha clerta qua acredite su
|eai'laddeplwlehriu
d.2 Uso del terrenc superficial
-Dndmﬁmjndaausunapordnineroinfonml(omcasndawpemna I
:ddh.debesumiapnrmmmm.dabi&ﬂupmﬁsuual |
| rumera eu representacion) |
-Copiz lagalizada del documento da facha cierta, medianta ol cuel e |
Propictario del fermeno superficial otorga al minero informal al uso del area
‘ |donde desamolia la acividad minera; o; AR ~
e I — 1 Agr R L
¥ i P



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE ARECHNPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

A Aotomético

P: Positivo

N: Negativo

N{mnero y Denominacién

ICodgolll
becacatn

“umr SI.

A P N

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dian
hibiles)

INICIO DEL
PROCEDMIENTO

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

|Numero da partida registral y oficina registral donde conste Insciio gl
documenio mediante el acual el propietario del predio autoriza al minero
informal a uilizar o (jos) terrano{s} donde sa ubica e desamrolio de las
mummmwmamhmmumu
contrato por medio del cual se autoriza dicho wso.

.3 Terrenos eriaros del estado
-mmwmmmuammmmmu
ser persona Juridica, debe ser suscrita por su representanta, deblendo
precisarsa el numero del asiento donde sa encuentra insciitas as faculades
de su representacion) indicando que $e encuenira sn un temeno erazo del
Estado y seflalando la localizacion geografica en e sistsma de coordenadas
UTM DATUM WGS-84, respecto al arga donde viene desarrollando la
actividad minera de explotacion; o,

- Certificado negativo de busquada catastral

8) No ¢era exigibis la presentacion del Carilficado de Inexistencla de Resios
Nquednjmshndnaﬂﬁmhhmhﬂnndeunumm
sujata a fscalizacion posterior por parte dal Ministerio de Cultura.

ALl TCRIZACION DE INICIO O REINICIO DE ACTVIDADES MINERAS DE
BENEFICIO Y/O TITULO DE CONCESIKIN DE BENEFAICI:

1) ANEXO | A1 MINERIA SUBTERRANEA - METALICA PARA PMA Y PPM
H) ANEXC A2 MINERIA CIFLO ABIERTO - METALICA PARA PMA Y PPM
1T} ANEXO A3 PLACERES AURIFEROS-METALICA PARA PMA Y PPM

VI} ANEXO -AS EXPEDIENTE TECNICO - MINERIA SUBTERRANEA YO
CIELO ABIERTO - NO METALICO PARA PMA Y PPM

AUTORIZACION PARA NICIO O REMICIO DE
|IACTIVIDADES DE EXPLORACION O
EXPLOTACION EN CONCESIONES MINERAS
METALICAS { NO METALICAS PARA 2.
WINEROS EN FORMALIZACION b.2) PMA
NORMATIVIDAD ESPECIFICA

- Lay NP 27651 - Lay de Formalizacion y Promocion
da la Paquefia Miner(a y Ia Mineria Artesanal.
-D.L N 1100,

-D.L N® 1293

-D.L N° 1338

- D.L N"018-2017-EM

ViA EXTRACRDINARIA
MINEROS EN FORMALIZACHON
REQUISITOS GENERALES

a)SManMdhk'msmdeRuc,DModecamémExhnhdasl
&k persona natural Aduntar copia de Escritura Piblica de Constiucién de
Emalnsmmmmmhmymwde\ﬁgemhdﬁm.ﬁ
s parsona juridica. b)
maﬁdahMMmdmda“dma
ajecutarse afecle cameteras u olro deracho de via

) Documanto que acredis ka aprobacin del nstrumento de Gestién
MIMEMGQMHHMMy
|Minera Artesanal - KGAFOM o del insirumento de Gastion Ambiental
mmmummam»

d) Acreditacion de propiadad o autorizacisn de Uso del Temano Supesficlak

2448% 1028

Documentario Sede

Jafe Aroa de

Jefe de Arma de

Gerancia Regloral
de Energla y Minas

)23 2323309952233 3392933)>

74



DENOMNACION DEL PROCEDIMIENTO

TEXTO UMICO DE PROCEDIMIENTOS ADMIMISTRATIVOS DEL GOBIERNG REGIONAL DE AREGUIPA

DERECHO DE
TRAMITACION

Nimero y Denominacién

dA. Propietarios del tereno sucerficlal

~ Declaraciin Juradz con fira legelza ante notario pdblico donde indigue que
85 propletaric; 0,

.~ Numero de partida regisiral y oficina reglsiral donde conste inscrito el
denecho da propiedad solwe al termano.

- Copia legaiizada del tikdo de propiadad con facha clerta que acredite su
calidad de propletaric
- d2 Uso
dal terreno superficial

- Daclaracion jurada susdaita por @ minero informal {0 en caso de ser persona
hmidica, debe ser suscrita por su reprasentants, debiendo precisarce ol
NUITED su representacion)

- Copla lngalzada dol documento de facha clesta, mediants el cual ol
propictario del temeno superficlal otorga al minero informal el uso del arsa
donde desarolla I actividad minera; o;

= Numero de partida negisiral y oficina registral donde consba inedrito ol
dacumanto mediants et acual ol propletaric del predio autoriza al minera
informal a vilkzar el (los) temeno(s) donde 8 ubica el desamolla de las
actividadas mineras;o; en su defacta o testimonio de escritura publica del
canirato por medio del cual se awtortza dicho uso.

\d3 Torronos erlazos del estado

- Declaracion Jurada con firma legalizada def minero informal (o en caso de
Iwmahﬂﬁu.dﬁowwuﬂap«mmm
precisarse el numero del asiento donde se encuentra Inscritas Las facultades
de su representacion) indicando que sa encuentra an un terreno eriazo dal
Estada y sefialando b localzacion geografica en el sistema de coordenadas
UTM DATUM WGS-84, respecio al amsa donde viene desamollando la
actividad minera de explotacion; o,

- Cartificado negativo de busqueda catastral

@) No sera exigible la presentacion del Cerlificado de Inexistendia de Restos
Arqueciogicas, siendo suliclente la presentacion de una Declaracién Jurada
sujota a fiacalizacion posterior par parte del Minislerio de Culura. |

AUTORIZACION DE INICIO O REINICIO DE ACTIVIDADES MINERAS DE
BENEFICIO Y/O TITULO DE CONCESION DE BENEFICID:

1) ANEXC | A1 MINERIA SUBTERRANEA - METALICA PARA PMA Y PPM
H) ANEXC A2 MINERIA CIELO ABERTO - METALICA PARA PMA Y PPM
M) ANEXO A3 PLACERES AURFFEROS-METALICA PARA PMA Y PPM

VI) ANEXD FA5 EXPEDIENTE TECNICO - MINERIA SUBTERRANEA Y/O
CIELO ABIERTO - NO METALICO PARA PMA Y PPM

% uIr

|cALIRGACION
iEM

P: Poallivo
N: Negativo

e

Sl A

244%

102.50 |

PLAZO PARA
RESOLVER
{on dias
hibiles)

NICIO DEL
PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

Jefede Aleade | Jefede Areade | Gerencla Regional

| do Energla y Minas
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIEENTOS ADMNISTRATVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA
[ |CALIFRC AL TGN
REQUISITOS DERECHO DE A: Automiitico | PLAZO PARA, INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO ACION  |P:Positva | RESOLVER | mucioDEL PETENTE el
COoM
N: Negativo {endiaa PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
a — =1 1 hiblles) st —_t
I Namero y Denominacién % U St A P N |lEcou°"nauu APELACION
218 |A|.n—omm:|nu' DE OPERAC)| % DE BENEFICIO | 1. Soliciud de acuerdo a frmato, consignando ol N° do RUC. =] q
DE MINERALES 2. Nunero de Dilo de Camet de Exranjerfa sl es Persona Natural,
| 3. Copia de Testimonio de Escritura Piblica de Constitucion de Empresa
Base Lagal: inzcrita en Regishros Piblicos, si es Persona Juridica.
D.S. 014-02-EM (Arl. 5) (04-06-82) 4. Documento Vigents que acredite Representante Legal o Apoderada
||_.y21m (AIL 4) (24-04-07) debkiaments inscrito en Registros Piblicos, con copla de su DNL |
Ley 27651 (AL 5 y 15) (24-0102) 9. Constancia PMA.
D.S. 013-02-EM (Arl. 16) (21-04-02) 6. Informacién Técnica en ol Formulario aprobado por DGM. 984% 40500 X 20 Tréimie Jefe de Area de Jofe do Areade | Gerencia Reglonal
Loy 27444 (ArL. 38) 7. Declaracion de Impacto Ambiental. Documentario Sede Minerfa Minerfa de Energia y Minas
Ley 27867 LOGR (ArL. 59) {17-11-2002}
R.M. 179-2006-EM/DM (16-04-06)
| RUM. 550-2006-EM/DM (18-11-08)
I D.S. 036-2007-PCM {15-04-07) .
| . ) -
217 | DENUNCIAS CONTRA TITULARES MINEROS p.sudmddaawuunafnnm. consignando el N® de RUC. ||
PPM YiO PMA POR INCUMPLIMIENTO DE 2. Numero de DNlo de Camet de Exiranjeria s es Parsona Natursl.
NORMAS MINERAS AMBIENTALES YO 3. Copia da Testimonio de Escritura Piblica da Constituciin de Emprasa
SEGURIDAD E HIGIENE MINERA Inscrita en Regisiros Pibiicos, 51 es Parsona Juridica,
Base Legal: 4. Dacumento Vigents que acredite Representants Legal o Apoderado |
debkdaments inscriio en Regisiros Poblicos, con copia de su DN | |
D.S. 048-2001-EM (Art. 43 al 46 def Raglamanto) 5. Susiento de la Denundia:- Seguridad o Higiane Minera - Asuntos
D.S. D18-93-EM {ArL. 45 del Reglamento) {01-05-03) Ambientsles — Informe Sustentatorio o algin slemento visual o audiovisual
D.S. 13-2002-EM (Art. 71) (21-04-02) (us_mmadsclnpdnusomﬁwasmmdudem } Trémit Jofs de Area do Jofa de Area de ta Ragional
Lay 27444 (Art, 35) requisitos) sa3% g X 3 docunentario Sede Mineria Mineria de Energla y Minas
Ley 27867 LOGR (Art. 59) (17-11-2002) ¥
R.M. 179-2006-EMDM (16-D4-08) |
RM. 550-2006-EMDM (18-11-06) |
| D.S. 036-2007-PCM (15-04-07)
I |
218 [DENUNCIAS DE EXTRACG'(l DE MINERAL 1| 1. Soficitud de acusrdo a formal, consignando el N* de RUC.
DERECHO ALGUNO EN AGRAVIO DEL ESTADO 2. Numero de Dilo da Camet de Extranjerfa s es Persona Natural, |
Baas Legal: 3. Copia de Tastimonio de Escritura Plibliica de Constituciin de Empresa
|D:S. 014-92-EM (Art. 52) {04-06-92) Inscrita en Registros Piibiicos, si 3 Persona Juridica.
D.S. 03-84-EM (Art. 80) {15-01-84) kmmmammmuﬂlnm
Ley 27444 (At 38) MMmmmbm.mmdsmnu
Ley 27867 LOGR (Art. 59}{17-11-2002) 5. Escrilo de Denuncia contenlendo Memoria Sustentatoria de la misma, 221% 21870 x 2 Trimita Jefade Aroade | JefedeAreado | Gerencla Regional
RM, 178-2008-EMDM {16-04-06) adjuntanda Plano o Crogui de ka Ublcacitn del Area motiva de la Denuncta. g 3 Minaria do Energla y Minss
R.M. 550-2006-EM/DM {18-11-D8)
D.S. 036-2007-PCM {15-04-07)

L)




TEXTO GNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

N 1 CALFICACION |
REQUISITOS DERECHO DE A: Automafice PLAZO PARA ISSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMNACION DEL PROCEDIMIENTO TRAMITAGION  P: Poatiiva RESOLVER | WICIODEL | AUTORIDAD e I
N: Negativo (endies | PROCEDIMENTO | CONPETRNTE
Formula hdblies) Fcon =
Nimero y Denominacikin Codigol| % UIT Si. A|lP | N e APELACION
219 |PETITORIO DE (4 CESiCiH MINERA PARA PPM | 1. Soliciud de acuendo 3 formato, consignando el N° de RUG.
y PMA 2. Numena de DNio de Camet de Extranjeria si 8s Persona Natural.
Ease Legal: 3. Copla de Tesimonio de Escribura Priblica de Constitucion de Empresa
D.5. 014-82-EM (Art. 118) (04-06-82) inscsita en Registros Plblicos, &l 65 Persona Juridica.
D.5. 018-92-EM (08-08-82) 4. Documenks Vigente que acredite Regresentants Legal o Apoderato | |
D.5. 03-54-EM (15-01-94) debidaments Inscrita en Regisios Piblicos, con copia de su DN,
D.S. 042-2003-EM 5. Constancia PPM o PMA.
Loy 27651 (24-01-02) 6. Declarackn Jraa de Compromiso Previo del Peficianario. 1000% | 42000 X 0 | goe| paduade | Joia e fews do des'm""d‘h":“m“'
Ley 27444 7. Reciha de Pago de Derecho de Tramite.
Ley 27867 LOGR {Art 53) {17-11-02} 8. Rechbo de Pago de Derecho de Vigencia. |
.M. 179-2008-EM/DM (18-04-08) .
R.M. 550-2006-EMDM (18-11-06) |
D.5. 036-2007-PCM (15-04-07)
220 (CPORCION PPM/PMA i1.&iduldenmmahmb.eomigmndndh'demc. |
Base Lagal: 2. Numero de DNo da Camat de Exiranjoria si es Persona Natural.
0.5. N° 014-82-EM; D.S. N° 018-82-EM; Loy 27667 |3. Copla de TesSmonlo de Escribra Piblica de Gonstilucion de Emprasa
LOGR {ArL.59); .RM. 179-2008-EMDM; RM. 550-  |inscrita en Registros Priblicos, 51 68 Persona Juridica, |
2006-EM/DM; 4. Docurtwrio Vigonte que acedite Regresartane Legal o Apoderado |
D.5. N® 038-2007-PCM debidaments inscrito en Registros Piiblicos, con copiz de su DN,
Nomma con range de ley que faculte el cobrode la  |5. Constancla PPM o PMA.
{252 o derecho : D.S. N° 014-82-EM (Art. 118); Ley  |6. Dacumento Sustsmisorio o Pruebas pertinentas de ka opasicion.
27444 (Art. 53) Norma que aprueba la tasa: D.S. N° | 7. Recibo de Pago de Derecho de Tramite.
D14-82-EM (ArL. 118); Lay 27444 (Art. 53) 1799% | 75570 x 75 mmm Jofode Amade | Jefa de Arss de Gorancla Regional
D.S. 014-92-EM (ArL. 144 y 148) (04-06-62) mentarto Mineria Mineria de Energla y Minas
D.S. (r18-82-EM (ArL. 55) (08-08-92)
Ley 27651 (24-01-02) |
Ley 27867 LOGR (ArL 59) {17-11-02)
R.M. 178-2006-EM/DM (18-04-08)
RM. 550-2006-EMDM (18-11-06) I|
D.5. 038-2007-PCM (15-04-07)
I | E— |
22 |ACUMIUIACION PPMPMA |1 Saidiud de acuerdo a formato, consignando el N° de RUC. I
Ease Lagat: 2. Numen de DNIo de Gamet de Extranjeria si es Persona Natural. ]
D.8. 014-92-EM (Art. 138}{04-06-92) 3. Capla de Tesmonio de Escritura Pliblica de Constitucion de Empraza
D.5. 018-82-EM (AIL 45 al 49) (08-09-52) Inscrita en Registros Priblicos, si es Persona Juridica.
Lay 266815 {Art. 14) (25-05-88) 4. Documeania Vigents que acrodito Represantanie L egal o Apodarado
Loy 27651 (24-01-02) debidaments Inscritn en Regisiros Piblicos, con copla de su DNI.
Loy 27444 5. Conatancia PPM o PMA. I
Ley 27867 LOGR (ArL 53) (17-11-2002) 6. Certificada de Inscripcion da loa Derschos Mineros a acumular.
RM. 178-2006-EMDM (16-04-08) 7. Cetificado de Gravamen y Autorizackéin de los Acreadores par cada 1810% x o0 Trémita JefedeArsade | JefadeAveade | Gerencia reglonal
RM. 550-2006-EMDM (18-11-06) deracho minara. e Documentaio Sede Mineria Mineria de Energia y Minas
D.S. 0368-2007-PCM (15-04-07) 8. Plano con coordenadas UTM (PSADS6) |
9. Relaciin de Derechos Minenos 2 acumularse de un méismo tiular, de Ia
misa sustancla y sin deudas par derecho de Vigencla o Penalidad. |
10. Recibo de Pago da Derecho de Tramita. |
AT
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TEXTO GNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA ]
N CALIFICACION
DERECHODE  |A: Automddico PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS - y AUTORIDAD
o TRAMTACION RESOLVER | INICIO DEL RECURS0S
NOMINACION DEL PROCEDMIENTO pesimal]| L COMPETENTE
_ {on ROCEDMIENTO | & aRA RESOLVER
fFom hiblles) g
RECONSIDERACI
Niimero y Dapominacion Codgot) | %UT | Y iA P P ] APELACION
= - | oo | =
222 RENUNCIA DE AREA PPMPMA |1. Solicitud de acuerdo a formato, consignando al N® de RUC, con fima | i
Base Legal: legalizada notariaiments del tiular y de su conyugse, segin comesponda. | |
[D.8. 014-82-EM (Ant. 66 y 130) (04-06-02) 2. Numero de DNl de Camet de Extranjeria = 8 Persona Nalural
D.S. 018-92-EM (Art. 51 y 52) (08-08-92) 3. Copla de Testimonio de Escritura Plblica do Gonsthucion da Empress |
Lay 27651 (24-01-02) Inscrita en Regisiros Fblicos, si es Persona Juridica. | |
Ley 27444 |4. Documento Vigente que acredita Repressntants Legal o Apaderado | |
Loy 27867 LOGR (Art. 59) (17-11-2002) !debldnmmeinsmbm Regisinos Pliblicos, con copia de su DNL | i
R 179-2006-EM/DM {16-04-08) 5. Constancia PPM o PMA. .
R.M. 550-2008-EMDM (18-11-06) 8. Cartiicado de Insoripcin de Derecho Minero. 18.08% | 75920 20 m“‘““" Jefede Aroade | Jefe da Asa de :"’"‘":;ﬂ'm"
D.S. 035-2007-PCM (15-04-07) 7. Certiicado de Gravamen y Autorizacitn de os Acreedores. aniala Gode heneria Minaria Energia y Minas
8. Racibo de Pago de Darecho de Tramite.
| |
223 |RENUNCIA DE DERECHOS Y ACCIONES DEL | 1. Soliciud de acuendo a formato, consignando el N° da RUG, con fima [ -
|COPETICIONARIO PPIMPMA legaizada notartaimente del fhutar y de su conyuge, segtn comesponda.,
2. Numera de DNlo de Camet de Extranjeria si es Parsona Natural,
Base Legalk: 3. Copia de Tesimonio de Escritura Piblica de Constitucion da Empresa
D.5. 03-94-EM (Art. 20) (15-01-84) Inscrita en Regisiros Plblicos, sl es Persona Jurfdica.
Loy 2T651 (24-01-02) 4. Docurmentn Vigents que acredile Representante Lagal o Apoderada
Ley 27444 debldaments insciito en Registros Pibicos, con copia e su DNL Trimita Jofode Ameade | JeledoAreads | Gerencia Reglonal
Ley 27867 LOGR (Art. 59){17-11-2002) 5. Constancia PPM o PMA. 48T 19620 % documentario Sads Mineria Minerla de Enerpis y Minas
R.M. 179-2006-EWDM {16-04-08) 6. Reclbo de Pago de Deracho de Trémite.
R.M. 550-2006-EM/DM (18-11-06) .
D.S. 036-2007-PCM {15-04-07)
224 |FRACCIONAMIENTO Y DIVIZICN DE DERECHO  |1. Solchud de acuerdo 8 formaiz, consignanda &l I go RUC. i
MINERO TITULADO PPMPMA 2. Numerc de DNio de Camet de Extranjeria si as Parsona Natural,
Base Legal: 3. Copia de Testimonio de Escritura Pibica de Consiucidn de Empresa |
D.S5. 03-94-EM {Art. 8 al 1) (15-01-84) inscrita en Registrog Piblicos, si es Persona Juridica.
Ley 26615 (ArL. 14) (25-05-06) 4. Documento Vigerta qus acrediie Representanis Lagal o Apoderado |
Ley 27651 (24-01-02) debidaments inscrilo en Registros Pblicos, con copla de su DNI.
Ley 27444 5. Constancia PPM 0 PMA.
Ley 27867 LOGR (Art. 59) {17-11-02) 6. Certiicado de Gravamen y Aulortzacitn de Acrsedares, 1782% | 74850 g0 Trimite Jefa de Area do ""“”"':"' d‘i"“’“""m
R.M. 179-2006-EM/DM (16-04-06) 7. No adaudar derecho do Vigencia o Penalidad. documentario Sede Minera Minerf Energia y
R.M. 550-2006-EMDM (18-11-08) 8. Recibo de Pago de Derecho de Tramibe.
D.S. 036-2007-PCM {15-04-07)
| |
I 1
| - — ; | |
.":-' § g
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= 5 - TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREGUIPA N
I e CALIFIGACION
DERECHO DE Az Automitico MSTANCIAS DE RESOLUCKON DE
REQUASITOS — - | PLAZO PARA
DENOMMNACKIN DEL PROCEDIMIENTO TRAMITACION  |P:Posiivo | RESOLVER |  WNKIODEL nnnpz'r::':e =
N: Nagative (en dias PROCEDIMENTOC PARA RESOLVER
Formudaria| I hiblles)
Niimaro y Denombnackin Codgu)| %UIF | SL A|P | N RECIJN;.DMI APELACION
L | 4 icacian b
225 FRACCIONAMENTO DE DERECHOS MINEROS | 1. Solichud de acuando a farmato, consignando el N®* de RUC, ] | |
'TITULADOS EN AREAS URBANAS Y DE 2. Numero da DN de Camet do Exiranjeria sl 85 Persona Natural. |
'EIPANSIQIURBAHAFPIPIA 3. Copla de Tesliimonio de Esaritura Piiblica de Constiucion de Emprasa
mscrita en Regisiros Piblicos, 5| es Persona Juridica.
Base Legal: 4. Documento Vigenie que acredile Represantante Legal o Apoderado
D.S. 03-84-EM (Art. 8 al 11) (15-01-94) debidaments inscrita en Registros Plblicos, con copla do su DNI.
Ley 27015 (Art. 8) (19-12-88) 5. Constancia PPM o PMA.
D.S. 007-98-EM (ArL. 9) 8. Certiicado de Gravamen o Autorizacién de Acreadones, de ser ol caso.
Ley 27851 (24-01-02) 7. No adeudar derscho de Vigencla o Penaldad. oon | 7e200 x % Tramite Jefode Arsade | Jafede Areade | Gerencia Reglonal
Loy 27444 8. Recibo de Pago de Denecho de Tramite. | documentaric Sade | Mineria Minarfa de Energla y Minas
Ley 27867 LOGR (Art. 59) (17-11-02) |
R.M. 179-2008-EMDM (16-04-08)
|R.M. 550-2008-EMVDM (18-11-06) '
D.S. 036-2007-PCM {15-04-07) |
! | - ! —
CAMBIO DE SUSTANCIA EN PETITORIOS EN 1. Bolicitud de acuerdo a formato, consignando el N®*de RUC. |
TRAMITE Y EN CONCESIONES MMERAS 2. Numero da Do de Camet de Exiranjeria &i 65 Persona Naural |
IP‘PIIPIA 9. Copia de Testimonio de Escritura Piblica de Consiitucidn da Emprasa
Base Logal: Inscrita an Registros Piblicos, si e Persona Juridica.
D.S. 14-92-EM (Art 13 y 17} (04-06-52) 4. Documenta Vigente que acredita Representante Lagal 0 Apoderado
Ley 27651 (24-0102) debidamenie instritd en Registros Poblicos, con copla de su DNI. 1
Ley 27444 5- Constancia PPM o PMA. Trémie Jelode Areade | JefedeAmsade | Gerendla reglonal
;a:f‘- 217867 LOGR (Art ‘53)(17-11)&) 6. Racibo de Pago de Darecho de Tramie 8% | NN x €0 Documentario Sade Minarta Mineria e Energia y rrings
R.M. 550-2006-EM/DM (18-11-06)
D.8. 036-2007-PCM (15-04-07) |
'REHACIMIENTO DE EXPEDIENTE DE PPM/FPMA h.mndeMaMWMdN‘deRuc. -
Base Lagat 2. Numero de DNio de Camet da Exiranjeria $i es Persona Natural. I
D.S. 14-92-EMAIL. 110 y 152) (04-06-52) 3. Copla de Testimonio de Escritura Pibiica de Constitucisn de Empresa
D:S. 18-92-EM Art 64 y B5)-C P.C(AIL 305y insarita en Registros Piiblicos, 51 85 Parsona Jurfdica.
sigulante) Ley 27651(24-01-02) 4. Documento Vigente que acredite Representante Lagal o Apoderada |
Loy 27444 dabidamente inscrita en Regisiros Plblicos, con copia de su DI | |
Ley 27867 EOLGR{AM. 50) (17-11-02) RM. 178-  |5. Constancia PPM o PMA. Trémite Joloce Areade | JefadaAmade | Gersnci Regional
g::-emm—m-o:)&“m,m  [-Coplen 0 Detos que scrodten proaisioncie. 481% | 16830 X 3 Documentario Sede Mineria Minerta de Energia y Minss
PCM(15-04-07}
| l




1|

Yy )

-

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

RECUSACI’H PPM/PMA

Base Lagak:

D.5. 14-92-EM (AL 110 Y 152) (04-06-92)
D.5. 18-82-EM{ArL 684 Y 65)

C.P.C. (Ar. 305 y sgtes.)

Ley 27651 (24-01-02)

Ley 27444

Ley 27867 LOGR (ArL. 58) {17-11-02)
R.M. 179-2006-EM/DM (16-04-06)
R.ML 550-2006-EM/DM (18-11-08)
D.S. 036-2007-PCM {15-04-07)

DENUNCIAS CONTRA TITULARES MINEROS
PP YO PMA POR NCUMPLIMIENTO DE
NORMAS MINERAS EN SEGURIDAD Y SALUD
OCUPACIONAL

Base Lagak

D.S. 048-2001-EM {Arl, 43 al 46 del Reglamento)
D.5. 016-93-EM (ArL. 45 del Reglamento) (01-05-83)
D.S. 013-2002-EM (ArL 71) (21-04-02)

Ley 27444 (ArL. 38)

Ley 27867 LOGR (ArL. 59) (17-11-2002)

R.M. 179-2006-EM/DM (16-04-06)

R.M. 550-2006-EM/DM {18-11-D8)

D.5. 036-2007-PCM {15-04-07)

D.S. 055-2010-EM

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIEENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

REQIRSITOS

DERECHO DE
TRAMITACIGN

S —
Az Automitico

|
1
PLAZO PARA

1. Solichud de acuerdo a formato, consignando el N de RUC.

2. Numeso da DNio de Camet de Extranjeria 8i 65 Persona Naharal

3. Copla do Testimonio de Escritura Piblica de Constitucién de Empresa
ingGxilz en Reglstros Piiblicos, sf 68 Parsona Juridica.

4. Documento Vigenta quo acredile Representants Legal o Apoderado
debldameants ingceite en Registros Piblicos, con copla de su DNL.

5. Constancia PPM o PMA.

8. Reciba de Pago de Derecho de Tramia,

Formuano |

%UAT

A

P: Positivo
Ii:m_

RESOLVER
{en dian
hibillag)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Trémite

COMPETENTE
PARA RESOLVER

Jafe de Area de

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI
on

Jofe de Arca da

APELACION

Garencla Regional
da Enaerdgla y
Minas

1. Solicitud de acuerdo a formato, consignando al N° de RUC.

2. Numero de DNio de Camet de Extranioria sl es Persona Natural.

3. Copla de Testimonio de Escritura Pibiica de Constiuckn de Empresa

inscrita en Registros Piblicos, i 85 Persona Juridica.

4. Documento Vigenio quo acredite Rapresentanie Legal o Apoderado

debidamenta inscrild an Registros Piblicos, con copla de su DNI.

5. Sustento de la Denuncia;

- Por incumplimisnto de nonmas minenas en Seguridad y Salud Ocupacional
Informe Sustentatorio 0 algin elemento visual o audiovisual (Las

Comunidades Campeeinas o Nativas estin excneradas de eelos requishos)

CONSTITUCION DE SOCIEEDADES LEGALES
(3.M.R1 ) EN AREA COMUN PPM/PMA
Bass Legal:
D.5. 14-92-EM (Art 115 y 188) (04-06-82)
Ley 27651 {24-01-02)
Lay 27444
Loy 27867 LOGR {Art. 58) (17-11-02)
RLM. 179-2006-EMDM (16-04-06)
R.ML 550-2008-EM/DM {18-11-06)
D.8. 038-2007-PCM (15-04-07)

1. Saliciksd de acuondo a formato, consignanda of N* de RUC.

2. Numnero de DNio de Camet de Exiranjaria sl a8 Persona Natural.
&WadeTﬂmhﬂEﬁMmPﬂldﬂGwﬂﬂdﬂdam
Inacrita en Regisiros Piiblicos, &i es Persona Juridica.

4. Documento Vigents que acredits Representante Legal 0 Apoderada
debidernents inscrilo en Registros Plblicos, ¢on copia de su DNL

5. Constancia PPM o PMA.

6. Indicar en la Soliciiud Capital Sodial, Nimero de Paricipaciones v Valor de
cada Parlicipacion y Designaciin de Gerenta.

7. Recibo de Pago de Derecho de Tramite,

7.I7%

748530

Trémils
Documentario Sede

Jafe de Area do

Jafe de Araa de

Jofe de Area de
Mineria

Jefe do Arsa de

G ia Regk ]
da Energla y Minas |

de Energia y Minas
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

L GALIFICACIKON
RECUETOS DERECHO DE ! Aurtomditico PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMNACION DEL PROCEDIMIENTO %4 [iPOSENO | RESOLVER | MNICIODEL | ool iR
N: Nogativa {endias | PROCEDIMIENTO TN
i hitylles) RECONSIDERACI
NdGmero y Denominacién Kcadiga)| % UIT 8l A P N N APELAGCION
[ ) o bicacisn
231 [CONSTITUCM DE SOGIEDADES LEGALES
{SMR.L) POR COTITULARIDAD PPMIPMA 1. Solicitud de ecuerdo a formalo, consignando el N® da RUC.
2. Numero de DNlo de Camet de Exiranjeria 5l es Persona Nahuwal
Basze Legal: 3. Copla de Tesimonio de Escritura Pblica de Constiucién de Empreaa
-D.5. 14-92-EM (At 115 y 186) (04-06-52) inscrita en Regletros Pilbiicos, 61 es Persona Juidics.
- Loy 27851 (24-01-02) 4. Documento Vigente qué acredite Representants Lagal o Apoderado
- Ley 27444 debidamenta inscrito en Regisiros Pablicos, con copla de su DN,
- Ley 27867 LOGR (ArL 59) (17-11-02) 5. Constancia PPM o PMA. )
R 179-2006- EMDM (16-04-06) 8. Indicar en la Solicltud Capital Soclat, Ngmero de Participsciones y Vislor de 1789% | 75130 X 0 Trmila JefedeAreado | Jotede Areade | Gerancis ragional
- RM, 550-2006-EMWDM (18-11-06) cada Parkcipacin y Designacidn de Gerente., Documentaro Sede|  Mineria hneria de Energia y Minas
- D.S. 038-2007-PCM (15-04-07) 7. Racibo de Pago de Derecho de Trimie.
232 [CONSTANCIA DE TRAMITE DE FETITORIOS | 1. Solciud de acuordo a formato, consignando of N da RUC.
PPMAFMA 2. Numero da DNlo de Camet de Extranjeria & es Persona Natural.
Base Legal: 3. Copia de Testimoniy de Escritura Pilbiica de Conslitucion de Empresa
- D.8. D3-94-EM {15-01-04) inscrita on Registros Piibcos, si es Porsona Juridica.
- Lay 27651 (24-01-02) 4. Documants Vigente que acredite Representants Legal o Apoderado
- Lay 27444 debldamenta inscrito en Regisiros Piiblicos, con copia da su DNL 342%
- Lay 27867 LOGR (Art. 5§9) (17-11-02) 5. Constancia PPM o PMA_ POR 43,68 x 20 Tramite Jefade Arsade | Gerencia Regional | Gorencia Regional
- R.M. 178-2006- EM/DM (18-04-06) 6. Recibo de Pago de Derecho de Tramite. CADA Documerntari Seda Mineria do Energia Y Minas|| de Enerpla y Minas
- R 550-2006-EM/DM (18-11-08) DERECHO
- D.S. 036-2007-PCM (15-04-07)
‘ e —
233 |DESGLOSE DE NOTIFICACIONES DEVIELTAS 1. Solichud de acuerdo a formalo,
POR LA OFICINA DE CORREOS 2. Persona Neturat: Nurnero de DNidel Thulsr da Concesin minera o
Base Logal: apoderado debiiaments acreditado con carla poder legalizada.
D.S. N° D14-92-EM; D.S. N° 018-82-FM; Loy 27867 |3. Parona Juridica: Documento Vigants que acredite Representants Legal o
LOGR (Ar.59) Apaderado debidamente inscrito en Registros Pibiicos, con copla da su DNIL
“RML 179-2006-EM/DM; RM. 550-2006-EMDM;  |4. Recibo de Paga de Derecho de Tramile,
D.S. N° 036-2007-PCM. _
D.8. N° 014-92-EM (Art. 118); Lay 27444 (Art. 53) | . .
Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 014-82-EM 128% | s X 3 T"“‘“'sm Jefo da Area de d‘:‘g“’?ﬁ":ﬂ;‘;) MIm
[(Ar 118): Lay 27444 (Art. 59) Poemaads Minerta oy ¥
I.Arl. 184 de Loy N* 27444
|

81
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I TEXTO IMICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA
w - ' [CALIFICACION o
DERECHO DE A Atomético PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
i TRAMITACION  |P: Posttive RESOLVER |  INICIODEL UTORRIAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMEENTO e —— COMPETENTE
[N: Hegativo {edckis | PROCEDMIENTO | oy crsoLVER
= o hibiles) RECONSIDERAC!
Niimero y Denominaciin Kadigolt| % LT 8 A P N oN APELACION
L . - biomgitn 2 1
234 |BU5IUEDA Y EXPEDICI DE: 1. Solicitud de scuerds a formato, ]
2) COPIAS CERTIFICADAS Y 2. Parsona Naturak Numeno de DINI del Tilular de Concesion minera o
b) COPIAS SMPLES DE EXPEDIENTES DELA  |apoderada debidaments acraditado con carta poder legaiizada.
GREM 3. Perona Juridica: Documendo Vigenta que acredite Representants Legal o a) Copla
Bage Lagal Apaderado debidamente inscrito en Registros Pablicos, con nimeno de su Certificada 3150 5
Loy 27444, Arts, 407, 114°, 117°, Loy 27806, Ley  |DNI. 0.08% |
27827, D.S. 043-2003-PCM. D.S. 072-2003-PCM  |4. Recio de Pago de Derecho de Trimite.
Ley 27444, Arts. 53, 54 |
x Trémite Jofe do Areade | Gerencia Regional | Gerencia Reglonal
Documentario Sede Minerla de Energla Y Minag | de Energla y Minas
b) Copla
Simple 210 3
0.05%




GERENCIA REGIONAL DE
TRABAJO Y PROMOCION
DEL EMPLEO

235-353




ELASDORAN LA LISTA DE ESPECIALIDADES DE
TRABAJO PORTUARIO VIGENTES EN LOS
PUERTOQS DEL PAIS.

BASE LEGAL:

D.S. N* 010-2003-TR, Art. 17", 36° y 38° de
05/10/2003,

1. Soliciud presentada por la Comisidn, de organizaciones de
Irshajadores yio empleadores dirigida a |a Autoridad
Adrinistrativa de Trabajo del Puerto respectivo a fin de
conformar la Comisién sncargada de elaborar la lista de
eapecialidades de trabajo portuario vigentes para el puerio

respectivo.
2. En el caso de organizaciones sindicales daben estar

1 § Y y -: 3 -_- ) :_ -3 '} "" -»}
TEXTO (IMGO DE PROGEDREENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA
[ CALIFICACION
DERECHO DE [A: Awrtomitico INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS PLAZO PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMEENTO TRAMITAGION P: Positivo RESOLVER |  INICIODEL cmn T RECURSOS
N: Negativo {on dias PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
héblles)
Mdrnero y Danominacién % 8l AP | N RECONSIDERACI | poe) acitn

Ley N° 27866 Aris. 5°, 6°y 7° del 16/11/2002, debldamenie registradas ante la Autoridad. Oficina de Trémita
D.S. N*(013-2004-TR, 27/10/2004, (Bspogicitn | Administrativa de Trabajo competante y comunicar en forma Documentario Gu:::nﬂaﬂmal m:ﬁu:::;
complementarla nica), expresa la designacion da doa representantes (Htular y Grahto | X 03dies | (Calle Univeraidad 'm” d‘; 20 65 materia do | N Comeszonde
RMNP 204-2004-TR, Art. 2° del 12/08/2004, suplente} como miximo para conformar la comisidn, 117 Urb. Victoria - qi nackn |
RM. N° 216-2005-TR, Art. 1° ciel 08/D8/2005. 3. En f caso de organizaciones de empleadores deberan Arequipa) Emplea mplg
adamter el documento que contenga la designacion de dos |
represantantas (titular y suplenta) como médximo con la
respectiva delagacion efectuada por la entidad que los agrupe
o por 8l conjunto de empleadores del rubro. I
776 |INSCRIFCIGN EN EL REGISTRO NACIONAL DE REGISTRO DE EMPRESAS ADMINISTRADORAS:
EMPRESAS ADMINISTRADORAS Y EMPRESAS | Solicitud con caricter de declaracion jurada sefialando e |
PROVEEDORAS DE ALIMENTOS. alcance tenvitorial de su operacitn y acompafando: |
1. Copia da |a escritura de constitucidn de |a sociedad, incluida
BASE LEGAL: Ias mocificaciones que hubiene tenido lugar. |
Ley 28051, Art. 11 del 02/08/2003, 2. Copia Kteral vigents de la partida regisiral donde conaten
Decrato Supremo 013-2003-TR, Ait. 7, 8,8y 13 |inscritos sl monto actual del Capltal de la sociedad y sus
del 28-10-2003, modificada por D.S. 006-2006-TR, |estatutes Incluidas lar modificaciones que hubleran tenido lugar
Agt. 1, 2000472006, extendida por Ragistros Piiblicos.
Resclucitn Ministerial 076-2006-TR del 3. Copia de |a Licencia Muricipal de Funcionamianto.
21/04/2008, qua aprucba la Directiva Nacional 001 (4. Declaracitn Jurada simple y escrita dal domicilio actual.
2008/MTPES2/11.14. 5. Carta Fianza,
D. Leg. 1246 del 10/11/2016 6. Declarecitn Jurada sobre el monto wicial de los vales,
o documentosa los
:ldmmm uﬂw‘_ﬂﬂl?mmhrm sub md’ Mo ::’ GT"::;W
Prevencitn y mer y
T.WmmuhmmmdeBda 0.03 11260 X Solucion da aue o5 de del
REGISTRO DE EMPRESAS PROVEEDORAS DE ALILs TS Conflictos impugnaciin Empleo

Solicitud segin Formato qua contsnga domicilio del
establecimiento cuyo regisiro se sollcita y sdjunta:

1. Declaracién Jurada de no haber sido objeto da aancitn
edminisirativa ¢ penal por violar normas de cardcier sanitario

3. Copia Kteral vigente de la pariida reglstral donde comen
Inscritos sug estatulos, Incluldas las
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

N® CALIFICACION
DERECHO DE Az Automsitico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS PLAZO PARA
TRAMIT. = AUTORIDAD EECURE0S
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO o) |"'_—'°""'° RESOLVER |  INIGIO DEL COMPETENTE
N: Regativo fendias | PROCEDBMENTO | L0 o o vER
hdbiles)
Namero y Denominacién wurr sl aler]|w REOOH::ERACI APELACION
madificaciones que hubieren tenido lugar.
|4. Copla de la Licencia Municipal de Funcionamiento.
5. Copla del Regisiro Sanitario otorgado por la autoridad
competente del Ministerio de Salud, de conformidad con fo
eetablecido en el Dacreto Supremo N° 007-88-SA, Reglamento
de Vigilancia y Control Sanitario de Allmantos y Bebidas o la
expadida por I3 Auloridad Municipal competents, de ser el
cas8%, en cuanio sea aplicable.
6. Relecitn de rabajadores en sciividad durante o mes
antarior &l de presentscidn da la solicitud.
7. Declaracién Jurada simple y ascrita del domicilio actual.
8. Constancla de pago de la tasa comrespondients, abonada en
ol Banco de la Necitn.
237 [COMUNICAGION DE INICIO DE ACTIVIDADES | Solicitud que conlenga y adunte:
EN UNA REGION DISTINTA A LA DE 1. Constancia de domicilio en Ia Regién Arequipe.
AREQUIPA, DE LAS EMPRESAS 2. Copla del regisiro vigente otorgado por la AAT de origen.
MISTRADORAS i e ; Mismo & Cerand
ADM e Y EMPRESAS Cficina deTrlr:le Subs ia do ave a Regiona
Gratlto | Geatuko | X 02dias | (Calle Universided | PTOVenciny  |dicloelprimeractn | de Trabajoy
Solucion de que es materia de Promocion del
BASE LEGAL: 117 U, Victorla - Conicion imouanacian
D.S. 043-2003-TR, Art. 20 del 28/0/2003, Arequipa) e Empleo
238 [AFROBAL DN DE PROGRAMAS DE 1. Copia del acuerdo de PROINVERSION {Agenca de
REDUCCION DE PERSONAL DE EMPRESAS  [Promocion de la Inverslén Privada),
DEL ESTADO. 2. Solicitud Indicando el Decreto Supremo que auloriza a
ejecytar &l programa de recionalizacién de personal aprobada Oficing de Trimite .
BASE LEGAL: por la Agencia de Promockn de [a Inversidn Privads- Documentarlo &”G“:.'g‘:‘" m;"m':x G";‘.‘I‘_‘;';";g'“"'
D. Ley 26120 {del 30/12/1992) Adt. 7° Inc a); PROINVERSION. Gratulto Gratulto x 05 dias {Calle Universidad Ismm“d"an de" e 6< matmiado | P 6n ;I
D.5. 031-93-PCM (dal 1170511883} Art, 2°; 3. Adjunter documento qua acredite que ¢l irabajador 170 vicona - | "0 | M mugnaden Emplsa
D.5. 027-2002-PCM (del 25/04/2002) Arl. 2; previemente fue comprendido en un procedimisnto de cese Arequipa) Pug Pl
D. Leg. 1272 An. 4° volumtario con incentivo.
230 |SUSPENEIN TEMPORAL PERFECTA DE Comunicacién del empleador incluyendo la siguienta
LABORES POR CASO FORTUITO O FUERZA  [imformacion:
MAYOR , ALCANCE LOCAL O REGIONAL 1. Duracion de la suspensién. Gerencla Regional
2. Fecha de iniclo. 155.30 de Trebajo y
BASE LEGAL: 3. Nomina y domicilio de los trabajadores comprendidos en la A7T0% hasta 4 Promocién del
D.S. 003-97-TR, ArL. 15, del 270031967, medida. trabsjadores Empleo; lambién
D.S. 001-968-TR Art. 21 y 22 del 26/01/1996, 4. Sustentacion de la causa invocada. 38.80 X 08 dias No procede procade recurzo de
Articulos 20y 4%, 5. Comprobante ds pago de la tasa comespondente. por Renision por ante la
D.S. 0172012-TR de 3110/12012 Diraccién General
&‘N da Trabajo del
p MTPE
_/{é?ﬁ-\&:', é’f—n
P ; -3 i
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TEXTO UMICO DE PROCEDIEENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GORIERNQ REGIONAL DE AREQUIPA

[ CALFICACION
QUISITOS DERECHO DE |A: Automitico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PLAZO PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO el s Positivo RESOLVER | _MICIO DEL ke =
- endias | PROCEDMENTO |  COMPETENTE
N: Nogativo :... — PARA RESOLVER
Niimero ol RECONSIDERACI
y Denominacién oCadipe/|  %UIT 8i. A (] N APELACION
Ulncaadn ON
240 (IMPUGNACICN A LA MODIFIGAGICN Sollcitud precisando:
COLECTIVA DE LAS JORNADAS, HORARIOS | 1. Nimen da Irshajadores comprendidos.
DE TRABAJO Y TURNOS, ALCANCE LOCAL O |2. Sustentacién de la impugnacién. Gerencla Regional
REGIONAL. 3. Declaracion jurada suscrita por [a mayoria de los de Trabsjo y
irabajadores afectadcs. Oficina de Trimile Promeocidn del
BASE LEGAL: 4. Documantacisn que acredite la modificacién colectiva de las Documenteric || Sub Gerencia de Emples; tambien
Texto Unico Ordenado del D.Leg. N° 854, del icrredas, horarlos de trabajo y tumos. NG Gratuito Gratuito X 10 dias (Calle Universidaq |  FTevendiony Noprocede | procede recurso de
01/10/1996, aprobado mediante D.S. N° 007-2002- 117 Urb. Victorlg - | SoluciSnde Revisitn por ants (a
TR, Art. 2° rumeral 2, del 04/07/02, Arequina) Confices Direccion Generat
D.S. N° 008-2002-TR, At 12%inciso a) y Art. 13° de Trabajo del
del D4/07/2002. Articulos 2° y 49, MTPE
D.5. 017-2012-TR de 31H0/2012
241 |TERMINACION COLECTIVA DE 105 Solicind que contenga © adunte:
CONTRATOS DE TRABAJO POR CAUSAS 1. Sustentacidn de la ceusa invocada.
OBJETIVAS: 2. Copia del acta de inspeccidn levantada por el Minlsterio del
CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR, CUYA  |Secior competente.
GRAVEDAD IMPLIQUE LA DESAPARICION |3 Constandia de recepcidn por los trabajadores comprendidos, Gerencle Regional
TOTAL O PARCIAL DEL CENTRO DE de la informacion partinents proporcionada por el empleador. 14770 de Trabajo y
TRABAJO, ALCANCE LOCAL O REGIONAL, | 7. Nomina y domicllio de los trabajadores comprendidos. 3.52% hasta 4 Oficing de Tramita Promocion del
5. Plazo anterior de sispension y nimero de axpediente en los NG trabajadores 05 dies Documentario b Gerencla da Empileo; tamblen
BASE LEGAL: casos que comesponda, 36.80 X "‘I’;:“d:h {Callo Univeraidad Z“".“"":: Noprmcede | procede recurso de
D.S. 003-97-TR, Arts. 46, inc. a), 47 y 48 del 6. Nimero de copiss de la solldiiud y documentacitn anexa a la por S— 117 Urb. Victora - ucion 1Revisi6npormtelu
270031997, misma equivalents a a cantidad de rahajadores afectados por 08s% | trabajador conclacen Arequipa) Conficios Direcclén General
D.5. 001-86-TR, Arts. 62 a 74 del 26/01/1996,  |la medida. adiclonal de Trabajo del
Ley 27444, Art. 48, numeral 48.1.3, Articulos 20y |7- Documento que acredite la reglizacion de le reunion de MTEE
49, negociacion direcia.
D.S. 017-2012-TR de 3110/2012. 8. Constancia de pago de la tasa comespandients.
242 | TERMINAG:ON COLEGTIVA DE LOS Soliciud que contenga o adjunta:
CONTRATOS DE TRABAJO POR CAUSAS 1. Constancla de recepclon por los trabsjacores afoctados de la
OBJETIVAS: informacién pertinente proporcionada por el ampleador
MOTIVOS ECONGMICOS, TECNOLOGICOS, especificando la causa invocada y la némina de los
ESTRUCTURALES O ANALOGOS; ALCANCE  |I/ubsjadores efectados.
LOCAL O REGIONAL. 2. Nxviano total det personal de |a empresa.
3. Némina y domicilio de los trabajadores afectados, sefialando Gerencla Reglonal
BASE LEGAL: expresamente que representan un nimeno no menor al 109% del 146.20 de Trabajo y
D.S. 003-07-TR, Arts. 48, Inc. b), y 48 del [totel de trabajadores da la empresa. 34%% hasta 4 05 diga Cficina de Tramite Sub Gerencla de Promocion del
27/09/1967, 4. Sustentacion de la causa invocada. trabajadores ; Documentario = 1én Empleo; tambien
D.S. 001-98-TR, Aris. 82 a 74 del 26/01/1896, 5. Nitmero de coplas de la solicitisd y documentacitn anexa a la| NG 38.60 X fizada fa {Calle iversidad Suudt'nd: No procede procede recursa de
Lay 27444, Art. 48, numeral 48.1.3, Articulos 2°y | misma equivalents @ la cantidad de frabajadores afectados por por concliacion 117;’1} Victoria - Confct Renidsiin por ante la
rg la madida. 0.67% trabejador uipa) Diractién General
D.S. 017-2012-TR de 3110/2012. 8. En forma sucesiva o simuitdnes, of empleador presentard adicional de Trabsjo del
una Declaracién Jurada que sa sncuanira incurso en la causa | MTPE
objetiva invocada, acompafiando una pericla de parte y un
documento que acredite Ja reallzacidn de |a reunitn de
negociacion directa. Altemalivaments podré presentarse una
conatancia notarial de guiuea g
7.Constancia de %ﬂ%ﬂmm
o L !
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TEXTO UMICO DE PROCEDREENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE ARECRAPA
CALIFICACION
REQUISITO DERECHO DE |A: Autornditico PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
s TRAMITACION P: Posltive RESOLP\"AEREA INSCIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO COMPETENTE
N: Negativo f::::’) PROCEDIMENTO | AR RESOLVER
Mimero y Denominacion %uIT 8i. AlPrP | N RECON::EW APELACION
TERMINAC,ON COLECTIVA DE LOS Comunicacion precisando:
CONTRATOS DE TRABAJD POR CAUSAS 1.Nnnhaorazﬂnsodaldelaernpresa.donidliomly Gerencia Regional
OBJETIVAS: actividad oue realiza, da Trabsjo y
DISOLUGION, LIGUIDAGION Y QUIEBRA DE LA | 2. Nomina de irsbajadores comprendidas. Oficina de Tramite | Area do Registros Promocitn del
EMPRESA. 3. Fecha de culminacién de los coniratos de trabajo. Documentario Generales y Emplec; tambien
4. Causa eepecifica (dlsolucidn, lquidacitn o quiebra) y Gratuito Gratulo | X O3dies | (Calle Universidad | Negociaciones Noprocede | proceds recurso de
BASE LEGAL ;uwmen:?:dnmlamm e oo | 117 Urb. Victoria - | Colecivas - Zonas Revisién por ante la
D.S. 003-97-TR, Aris. 46, inc. c), Art. 48 y 49 del Copia de las comunicaciones recepcionadas por los Arequipa) de Trabsjo Direccién General
271031897, Irabajadores comprendidos. P
| Ley 27808, Art. 51 del 05/08/2002, MTPE
1 ILeyZBMT. Aris. 407 y 409 del 09/12/1987.
244 imumnhﬂ COLECTIVA DE LOS Comunicacitn precisando:
CONTRATOS DE TRABAJO POR CAUSAS 1. Nombre ¢ razin soclal de la empresa, dormicillo real y
OBJETIVAS: actividad que reallza. - _
CONVENIO DE LIGUIDACION SUJETOALA |2 Nomina de Irabajadores comprendidos. Gﬂmda T;::nmﬂ
LEY N° 27800 - LEY GENERAL DEL SISTEMA  [3. Fecha de teminacion de los contratos de trabajo del Oficina de Tramite | Area de Reg H'omodénbd:l
NCURSAL personal comprencido. latrog
co 4. Copla de las cantas notaristes recepcionadas por los Documentario Gensrales y Empieo; tambien
BAsE ) irabaiag fidoa. Gratulto Gratulto X 03 dias {Calle Universidad | Negoclaciones No procade procede recurso de
D.S. 003-97-TR, Arts. 45, inc. d) del 27/03/1997, |5. Documento que acredite la aprobacién del Convenio de 117 Urb.\l_'leluria- (:?rwvas-Z:\Es |Revisién por ante la
Ley 27809, Quints Disposicién Complementariay | Liquidacion a cargo de la Junta de Acresdores. Arequipa) rabajo y P DI:-?dnGﬂ;'d
Final del 06/08/2002, g
Ley 26887, Art. 414 del 09/12/997.
245 |INICIO DE LA NEGOCIACI{:N COLECTIVA: 1. Solicitud de Ia organizacién sindical © de los representantes.
- NIVEL DE EMPRESA. de ks trabajadores, consignando nombre y domicilio dal
- NIVEL DE RAMA DE ACTIVIDAD O GREMIO;  |Empleador, adjuntando copla del Provecto de Convencidn
ALCANCE LOCAL O REGIONAL. Colectiva, con arreglo a lo establecido en el Art. 51 de la Ley it Gerencia Regionsl
) Relaclonae Colectivas de: Trabsjo. Oficina de Trémile | Area de Registros de Trabslo y P.E.
BASE LEGAL: . . Documentario Generales y procede recurso da
TUO dala Loy de Ralaciones Colectivas de Gratito | Gratumo | x 10dies | (Calle Universided | Negociaciones |  Noprocede | revision por anta tz
Trabajo, aprobado mediante D.S. 010-2003-TR, 117 Urb. Viciorla - | Coleciivas - Zonas Direccidn General
Arts. 51, 53 y 57 (051072003); Articulos 2° y 4°, Arequipa) de Trabejo y PE. de Trabajo del
[D.5. 017-2012-TR, de 31/10/2012. MTPE
246 |SOLICITUD DE ENTREGA DEL EXPEDIENTE DE Solicitud en forma de Declaracidn Jurada, adjuniado e
NEGGCIACION COLECTIVA AL ARBITRO indicando:
UNIPERSONAL O PRESIDENTE DEL TRIBUNAL |1.Acts o resolucidn de designacion.
ARBITRAL. 2. Nameno de expediants.
3. Copla de documanto de identidad. Area da Registros Sub Gerencia do
BASE |LEGAL: |4. Compromiso de devoiver ol expedients & ia autoridsd Gratulto Gratutio X Genarales y No : Prevencion y
D.S. N*011-92-TR, Arts. 55° y 60° del 15/10/1592. |respeciiva debldaments foliado, Incluyendo ef Laudo Arbltrel y Negociaciones Solucion de
dos copias adiconales y demds plazas procesates en &l plazo Colectives Confiictos
méximo de cinco (05} dias héblles de haber concluido el |
proceso arbitral o solugigiadin el diferendo, baje
responsablllda:l/"?g*‘,h‘




- - - -
J ) ] \: 3 } 3
TEXTO UNICO DE PROCEDMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREGUIPA
N CALIFICACION
DEREGHO DE A: Automético PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITAGIGN P: Posiivo RESOLVER | INICIO DEL PUTORIAY e
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO —_— ] - COMPETENTE
N: Negiativo {en dias PROCEDIMEENTO PARA RESOLVER
Formidan héiles) RECONSIDERACI
Nimere y Denominaci6n alSodged | %UIT Si. A P N oN APELACION
| 247 |VERIFICAC|ON DE PARALIZAC (% DE 1.Soliciud del interesado. Oficine da Tramite |/~ de Regiatroe | No procede Sub Gerencia de
LABORES O HUELGA. Documentario Generales y |Prevencitn y
BASE LEGAL: (Calle Universided |Negociaciones |Solucitn de
Texio Unico Ordenada de la Ley de Relaciones 117 Urh. Viciorla - |Colectivas Conflicios
Colectives de Trabajo, aprobado medante D.S. N° NC | Gratulto Gratuko | X 05dias  |Arequipa)
010-2002-TR, Art.34°, incs. a), ¢) y d) del
05/10/2003,
D.5. 003-07-TR, Art. 25 del 27/031997. |
248 |DECLARATORIA DE HUELGA; ALCANGE | Comunicacion dirigiia a Ia Autoridad de Trabajo, con una 1 |
LOGAL O REGIONAL. anticipacién de einco (5) dias habiles o de diez (10) dias .
hébiles fratindoge de servicios plblicos esenclales, adjuntando |
BASE LEGAL: & indicando:
( D.S. N° 010-2003-TR, AL72", inc. b) y ¢}, 74° del | 1. Copiia del Acta de asamblea, lagalizada por Notario Piblico - Gerencla Reglonal
| 05H0/2003, Juez de Paz de Ia localidad, aegim see el caso. | Oficina de Trémite de Trabajo y
D.S. N° 011-92-TR, Art. 65° del 15110/1992; 2. Copia del Acta de Voiacitn. | | Documentaro | Sub Gerencia de Promocitn del
Articulos 20y 4°, 3. Ndmina de trabajadores que deben seguir laborando, " Prevendadn y Emplea, proceda
| D.5. 017-2012-TR de 31102012, |irstindose de servicios esenciales o Indispensabies. NC | Gmwitn | Gratuito X 03 diss ﬁ;";gm Sotucién de Noprocede | o urso de revisién
|4. Ambito de huslga, el motivo, su duracian, & dia y hora filados | Amq uipa) Conflictos por ante la
para su Iniclacion. Direccién Ganeral
5. Declaracion jurada de la Junta Direcliva del Sindicato, do de Trabaio
| que la decisién se ha edopiado cumpliSndose con los requinit-«
| sefialados de acuerdo a lzs namas Indicadas. |
| 249 | COMUNIC AGIDN DEL NUMERO Y OCUPACION |Comunicacién del Empleadar a 1a Auforidad Administaiiva de |
DE LOS TRABAJADORES NECESARIOS PARA (Trabajo, precisando y adjuntando: |
EL MANTEMIMIENTO DE LOS SERVICIOS 1. Nimera y ocupacién de los rabajedores neceaaics para el ) .
ESENCIALES, DURANTE LA HUELGA. mantenimiento da los servicios. . Oficina do Trémite | \ o 4o Ragistros Sub Gerencia da |
BASE LEGAL: 2. Horarios, tumos y la periodicidad de ios reemplazos. D°°"'"°'. tario Generales Prevencién
D.S. N° 010-2003-TR, Art. 78 y 82 del DS/10/2003, |3. Copia de la comunicacion dirigida a loe trabejadores, NC | Gmtdto | Grstuo | X 05 dias (1‘:';":""""‘" Negodiecione No proceda Soluckén de
D.S. N"011-92-TR, Art. 67° del 1501992, -VIoS - | tectivas Corfliclos
Arequipa)
250 |DIVERGENCIA SOBRE EL NUMERO Y 1. Soliciiud de |a Orgenizacién Sindical o Trabajadores, I
OCUPACIGN DE LOS TRABAJADORES QUE | pracisando los mismes dales contanidos en a comunicacion |
DEBEN LABORAR EN SERVICIOS PUBLICOS | commespondients al procedimiento anterior.
ESENCIALES Y EN SERVICIOS
INDISPENSABLES DURANTE LA HUELGA. | Oficna de Trémito | 4/q ge Regiaros | Sub Gerencia d
BASE LEGAL: Bpcumentanio cay oy
D.S. N° 010-2003-TR, Art. 73° y 82° pérrafo final, X | 25dias | (fshe Universidad WG“"' "'_mu No procede 'Sd"’" m"“é'd'a
r
del 05/10/2003, 1/ Urb. Victoria - | TEEIEARE | Conflictos
D.8. N°D11-92-TR, Art. 88° del 15/10/1992, | | Arequipa)
modificado por D.5. N° 013-2006-TR, Art. 1°,
| DBIO7/2006.
—h
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBEERNO REGIONAL DE AREQUWPA
|ICALIFICACION
—— DERECHO DE A: Automdtico PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCKIN DE
- TRAMITACION P: Positive RESOLVER PCIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDMENTO COMPETENTE
N: Negativo {endias PROCEDMIENTO _—
Formula hiblles) PARA RESOLVER
Namero y Denominacién ofCAdiged %UIT 113 A P N "GN i APELACION
i
REGISTRO DE CONVENIOS COLECTIVOS DE | 1. Solicilud preseniada por Trabajadores 0 Emplaadores
TRABAJO. adluntando en tiplicado el texto comespondients. Oficing da Tramite | Area de Registros
BASE LEGAL: Documentario Generales y
Texto Unico Ordenado de la Ley de Rejaciones NC Gratulto Gratuito X 02 dian (Calle Universidad | Negociaciones No procede No procede
Colectivas de Trabajo, aprobado mediants D.S. N® 117 Urb. Victoria - | Colectives -Zonas
010-2003-TR, Art.43" inc. T} det 05/10/2003 Arequipa) de Trebajo y P.E.
SOLICITUD DE CONCILIACI O DE Cualquiera de las partes de la negociacion podra solldtar of
NEGOCIACION COLECTIVA DE SERVICIOS inicio de un procedimiento de condllacion hasta ol 31 de Marzo
PUBLICOS LEY 30057, siguients a la presentacion del pllego de reclamos,
acompaliando la documentacion siguients:
BASE LEGAL- 1. Copla del cargo de presentacion def pego de reclamos a la _
Ley 30067 (del DAOF/2013) Art 44° inc C); entidad publica conforme &l Art. 70° dol D.S. 040-2014-PCAML Oficina de Tr:r:h Area de Regisiros
D.5. 040-2014-PCM (ds! 1306/2014) Art. 72~ 2. Copia de la Resolucion que designe la Comislon Documenta ! Generales y
cusrto pamalo. Negocladora conforme el Art. 71° del mismo D.S, NC Gratulto Gratulto X 03 dias {Calle Universidad | Nagoclaciones No procede No procede
3. Copia da los cargos de remision dal phiego de reclamos al 117 Wb Viclorla - | Colectivas -Zonas
MEF y al SERVIR. Arequipa) de Trabajo y P.E.
4. Copia del cargo de comunicacion al SERVIR del Inicio de la
negoclacion colectiva.
CONCILIACIONES EXTRAPROCESO PARA 18 sdministrado {empleador o sindicato o irebajadores
RESOLVER LA PROBLEMATICA LABORAL DE representados por su delegado) presentan solicitud conforme ol
CARACTER COLECTIVQ. Art. 124° de la Ley 27444, ademas de indicar datos y domicllio _ .
de la parte inviteda a concilier © indicands la problematica Oﬁ“"""’m":'a A’“"B"z‘;’“
BASE LEGAI_ . materia del conflicto y lo presanta al drea de Trémite NC 3 Ite Cratud X 03 {Calle Universided jaclones Nop No
Lay 27867 Arts. 3°, 48° inc e). Documentario dias Negocia rocede proceda
0. R 184-Arsquipa Art.5.1°Incc) 117 Urb. Victoria - | Colectivas -Zonas
- pa A5, Arequipa) da Trabajo y P.E.
REPORTE DE CONTRATOS DE TRABAJO Y 1. Solicliud segin formato y con los requisitos del Arl. 113° de
CONVEMNIQS DE MODALIDADES FORMATIVAS |la Ley 27444, N!(;:ne ROIB:HI
REGISTRADOS. 2. Solo se podrd otorgar reportes de contratos y convenios . . erales
hasta el 10/11/2016 vigencia del D. Leg, 1246, Oficina de Trémite |  Negoclaciones
BASE LEGAL: 3. Pago por derecho de tramitacion. Documentario | Colectivas y Sub
. NIC 0.08% 270 X 02 dias {Calle Universidad Gerencia de No procede No procede
Ley 27444 D.S. N"004-2019-JUS Arls. 121; 117 Urb. Victorla 501 del
TUO del D. Leg. 728 D.S. 003-97-TR (del - Victorla - | - Pramocion
27/0311997) Art. 73° primer parrafo; Arequipa) cf"“"“’ v
. 001 4] h Laboral
D_S. 001-96-TR (del 26/01/18886) Art. 81 P
SELLADO DE LIBROS DE ACTA DE REGISTRO |[1. Solicitud segin Formato, debldamente suscrita por la
DE AFILIACIGN Y DE CONTABILIDAD. reprasentacidn sindical, comunicada a la Autoridad
Adminigirativa de Trabajo, Indicando nimero de expedients, Area de Registros
BASE LEGAL adiuntande el o los libros respectivas en blanco, en o casa del . Generales y
D.S. N°010-2003-TR, Art. 10° Inc. b) del segundo libro y siguientes, agjuntar o libro antertor, para dejor | NG | Gratuito | Gratuko | x Negociaciones Ho procede No procede
05/10/2003. constancia de su conclusion. Colectivas
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TEXTO UNMICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

CALIFICACION
DERECHO DE A: Automético INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS PLAZO PARA
TRAMITACION . AUTORIDAD RS08
DENOMINACION DEL PROCEDIMENTQ = Al “ff“::f“ e o| comeeTEnTE e
il o] Ili';:llol) PARA RESOLVER
Nimero y Denominachén %urr s, Ale m"::’m' APELACION
INSGFi7 C1{IN EN EL REGISTRO DE 1. Soliciud en forma de Dedlaracion Jurada, segin formato,
SINDICATOS DE NIVEL LOCAL O REGIONAL.  |indicando nombre y direccidn de la empresa en que laboran,
cuando conresponda; adjuntande en original o coplas
BASE LEGAL: refrendades por notario pabllco o & falta de éste por of Juaz de
Texto Unico Ordenado de |a Ley de Relaclones  |Paz de la localidad, los 2lguientes documentos:
Colectivas de Trabajo aprobado por D.S. N°010- |2. Acta da Asamblea General de Conslitucién ded Sindicato en
2003-TR, Art. 17" del 05/10/2003, ia que deberd constar nombres, apellidos, documentos de
D.8. N°011-82-TR, Arts. 21°y 22° del 15/10/1992 |identidad y firmas originales de los asistentes, asl como
modificado por D.S, 007-2014-TR segunda denominacién de |a organizacién sindical, sprobecion de
disposicion complementarfa modificatoria, del estatutos y ndmina de la Junta Direcliva elegida, indicando
09/08/2014; Articulos 2° y 4° D.S. 017-2012-TR de |periodo de vigenda.
D1M1/2012; 3. Estatutos (mecanografiados).
D.S. 006-2013-TR del 08-08-2013; 4. Némina de afiliados con indicacion de sus nombras y
D.S. 007-2014-TR del 08-08-2014. apeliidos, profesién oficio o espedalidad, nimero de Gerencia Regional
documento nacional de identfdad (DNI) y libreta militar en caso de Trabajo y
de contar con Ja misma; asi como fecha de ingreso. Oficina de Tramite | Area de Registros Promocisn del
5. Requisitos para la inscripccion de as organizacionea 03 dias Dosumentaio Benerales y Empleo, procede
primer grado deberdn presantar solicitud en forma de 117 Urb. Victorla - | Colactivas - Zonas por enta la
declaracion jurada adjuntando en arlginal o coplas refrendadas Arecuiipa) de Trabajo y P.E Direcclén Genarsl
por notario publico o a falta de este por juez de paz de s de Trabajo
localidad, los siguientes documentos: a) acta de asamblea
general de conslitucidn del sindicato en la qua debend constar
nombres apellidos, documentos de identidad, firmas y huella
digital de los asistentas asl como la denominacidn de la
organizacion sindical, aprobacién de estatutos y la nomina de
la junta directiva eleglda indicando su periodo de vigendia y b)
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TEXTO UMICO DE PROCEDMENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQURPA

DENOMINACIKIN DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO D&
TRAMITACION

CALIFICACION
Az Automético

|P:Poal|ho
N: Negativo

Ndmero y Denominacidn

% UIT 8.

A [ N

PLAZO PARA
RESOLVER
{on diaa
hébllos)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI

APELACION

COMUMNICAC|(it DE MODIFIGACION DE LOS

ESTATUTOS DE LA ORGANIZACION SINDICAL
DE LA NOMINA DE LA JUNTA DIRECTIVA Y DE
LOS CAMBIOS QUE EN ELLA SE PRODUZCAN.

BASE LEGAL:

D.S. N° 010-2003-TR, Art. 10%inc. <) y d) del
Q5H0/2003;

D.8. N° 008-2013-TR del 06/0B/2013;

D.8. 007-2014-TR del 09/08/2014;

R N" 183-2014-TR dal 11/08/2014

Para 1a reforma de estatuios:

1. Solicitud $egln Formato, debidaments suscrita por la
representacitn sindical, vigente, regisirada por la Autoridad
Administrativa de Trabajo, indicando nimero de expediente,
adjuntando:

2. Copia del acta de asamblea general, en que conste nombres,
apellidos y fima de los participantes a dicho evento, asl como
-aprobacion de modificacidn de estatutos, conforme al
procadimiento previsio en el astatutn anterior, Indicando al N®
da registio y fecha de la sutorizacién del Libro de Actas,
Autarizado por la Autorided Administrativa de Trabajo, donde se
encuentre asentada dicha acta.

3. Copia autenticada del nuevo texto estatutario
{mecanografiada).

Para la toma de conccimlento de Juntas Directivas y sus
camiios:

1. Solicitud segin Formato, debidamente suscrita por la
representacidn sindical cormespondente, indicando niamero de
expediente y de afiliades, ediuntando:

2. Copia del acta de asambiea general, 8n que conste nombres,
apellidos y firma de los participantas a dicho evento, asl como
la aprobaciin de las Juntas Directivas clegidas o los cambios
que en ella se produzcan, Indicando el perfodo de vigencia,
corforme al procedimiento previsio en ol estatuto vigente y
registrado por la Autoridad Administrativa de Trabago, indicando
el N* de registro y fecha de a autorizacion del Libro de Actas
avtorizado por la Autoridad Administrativa de Trabajo donde se
encuentre asentada dicha acta.

3. Copia de la comunicacidn dirigida al empleador, cuando
cormesponda debldaments recepclonada.

4. En el caso de organizaclonas sindicales de trabajadorss da

|construccion civil: para ta inacripocion de juntas directivas

posteriores, deberan presentar una copa legaltzada del acta de
eleccitn de la junta directiva que se pretande registrar. En caso
la organizacion sindical realice los procesos electorales de sus
fintas directivas posteriores mediante la facilitacion de la
ONPE, bastara con presentar el acta electoral correspondients
emitida por dicha entidad para registrarias.

Gratulto

03 dias

Oficina de Tramite
Documentario
(Calle Universidad
117 Unb. Victorla -
Arequipa)

No procede

No procede




TEXTO UNMICO DE PROCEDIMIENTOS ADMIMISTRATIVOS DEL, GOBIERNG REGIONAL DE AREGQUIPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

A: Automiitico

|P: Pashtivo

[Nz egativo

Numoro y Denominacibn

% U Sl

A P N

PLAZO PARA
RESOLVER
{on dins
hiblles)

INICIO DEL
PROCEDIMEENTO

AUTORIDAD

PARA RESOLVER

258 |ACTUALIZACION DE LA NOMINA DE
|AFILIADOS Y REGISTRO SINDICAL DE
|SINDICATOS DE PRIMER GRADO Y DE GRADO
| SUPERIOR DE CONSTRUCCION CIVIL.

BASE LEGAL:
D.5. 008-2013-TR del 06/08/2013;
D.S. 007-2014-TR del 05/08/2014.

1. Cada 5 afos contados desde |a Inscripecion en el registro
sindical, las organizaciones sindicales de la actividad da
construccidn civil actualizardn su nomina de afiliados,
brindando {a sigulente informacién: a) nombres y apellkics b)
!ima y hwella digital, ¢) profesion, oficio o especialidad, d)
numero da DN, &) facha de afiliacitn, f) numero de inscripecion
en ol RETCC.

2. Con igual plazo las organlzaciones sindcales de grado
superior de la aclivided de construccién civil actuallzardn su
padron da organizaciones sindicales sfiliadas acompaniando lo
sigulente: a) denominacitn y codigo uriico de identificacidn de
|Ia organlzacién sindical afiliade; b) documento firmado por el
reprasentante da la junia directiva de Ia arganizacion afifada
en el qua se Identifica con la dencminacidn y el cddigo unico de
identificacién de la organizacién de grado superlor a ja que |
esiin afiisdos.

3. Las organizeciones sindicales de primer grado da la
actividad de construccién civil con regisiro vigenta al momento
de enirada en vigencia del D.S. 006-2013-TR modificado por
D.S. 007-2014-TR, actualizan la informacién presentada en el
registro sindlcal en vigor con la presentacidn de su nomina de
afiliados dentro de loa sesenta dias habiles contados a partir de
la entrada en vigencla de dichos D.S. |as organizaciones
sindicales de grado superior de la actividad de construccion
civil realizan la referida actuslizaclon en el reglsiro sindical
dentra de los 50 dias habiles contados a partir de le entrada en
vigencia de las nonmas cliadas. la informacitn de actualizacion
no debe tener una antipuedad meyor a dos meses en el caso
de organizacionss sindicales de primer grado y de cuato
meses en el caso da las orgenizaciones sindicales de grado
superior. La acluglizecion del registro sindical obliga a las

|conforme a lo dispuesto en al Art. 5° del D.S. 0068-2012-TR

Diracclones Regionales de Trabajo y Promocién def Emplea

modificado por D.S. 004-2014-TR y lea confiers a las
organizaciones sindicales que actualizen ef codigo unico de
Kentificacion.

Gratulto Gratuito

03 dias

Oficina de Tramite
Documentario
(Calie Universidad
117 Wi, Victorla - |

Arequipa)

Area de Registros
Generales y
Negociaciones

Colecir

No proceda

No procede

2
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMIMISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA
| | CALIFICACION
| DERECHOQ DE A: Avtomitico LAZO INSTANCIAS DE RESCOLUCHIN DE
| Ll ) TRAMITACION P: Positivo FRESD,_"‘;A BNICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
| DENOMINACION DEL PROCEDIMENTO e . ) COMPETENTE
N: Negafivo {en dias PROCEDBHENTO PARA RESOLVER
| = —— Formulan i hibiles)
| Nimero y Denominacion alCadige! % T 8 A P RECONSIDERACI APELACION
| Ubécacken on
INSCRIPCi.IN DE FEDERACIONES Y 1. Solicitud en forma de Declaracién Jurada, segtin Formato, |
CONFEDERACIONES, ALCANCE LOCAL O indicando nombre y direccién de la empresa en qua laboran,
REGIONAL. cuando coresponda; adjuntando en original o coplas
refrendadas por nofario piblico o a falta de &ste por el Juez de
BASE LEGAL: Paz de la localidad log slguientes documentos: |
D.5. N° 010-2003-TR, Art. 17°, 38° y 38°de 2. Acta de Azamblea Genersl de constiucidn de la Federacion
05H /2003 , o Confederacion en la que deberd constar nombres, apellidos,
D.S. N°D11-82-TR, Art. 21°; Articulos 2° y 4°, documentos de klentidad y firmas da los aalstentes; asimismo,
D.S. 017-2012-TR de 31/10/2012. denominacién del organismo sindical, aprobacidn de eststutos
D.S. D06-2013-TR del 06/08/2013; ¥ némina de la Junta Directiva elegida. Indicande su vigencia.
ID.S. 007-2014-TR del 09/08/2014 3. Estatutos (mecanografiados). |
4. Relaciin de afiilados (Sindicatos o Federaciones) segin sea 1 -
P Gerencia Reglonal
! m. ummm@am porla Autoridad { Oficina da Trimite | Area de Registros de Trabaio y P.E.
sirativa 1j0. indicando el ndmenc de registro o
|resolucion de inscripcidn v |a dependencia corespondiente en Documentario Generzles y proceds: recurso de
N NC | Grshlto Grahutto X 07 diss (Calla Univergidad Negociaciones No procede revision por anta [a
donde s¢ encuentra inscrito. | | M7 Urb -1 cal ol N
!5. En ¢aso de reglstro da organlzaciones sindicales de grado - ".‘“"') e d“"""“ "z"'P"'E_ | “'WT N Ger “‘“ |
superior de trabajedores perenientes al sactor construccion ! | Arequipa rebajo y P. rabejodal |
civil, estas deben identificar a Iss organizaciones sindicstes MTPE
afiliadas con el codigo unico de Identificacion ademds de: a) |
acta de asamblea general de conslitucion del sindicato que
debers constar nombres, apellidos, documentos de Identidad,
| rmas ¥ huella digitel de tos ssistentes, asi como la |
denominacion de la orgenizacion sindical aprobacion de
estaluios y la nomina de la junta directiva elegida indicando su
perindo de vigencia. b) estetuto.
|
COMUMNICAC|{i/ DE MODIFICACION DE | Para Ia reforma de estatutos: | —
ESTATUTOS DE LAS FEDERACIONES Y 1. Soliciud debidamente suscrita por la representacion sindical
CONFEDERACIONES Y/O DE LA NGMINA DE |ugmla. ragistrada por la Autorided Administrativa de Trabejo,
LA REPRESENTAGION SINDICAL Y DE SUS Indicando nimero de expediente, adjuntande:
CAMBIOS QUE EN ESTAS SE PRODUZCAN. |2 Copia del acta de asamblea general o dal Srgano méximo de
la Federacién o Confederacidn, respectivamente en que conste |
BASE LEGAL: nombras, apalliidos y firma de los participantas a dichos |
D.S. N°® 010-2003-TR, del 05/10/2003, Art. 10° inc. | evenios, asl como la aprobacion de modificacién de estatutos, |
c) yd) y Art. 38% conforme af procedimiento previsto en el estatuto antesior, Oficina de Trimite | Area de Registros
D.5. 006-2013-TR Art. 2.1° del DB/O8/2013. IIMIcmdoeiN‘demstmyfodmdelaaumﬂzaadnddhbm Documentario Generales y
de actas autorizado por Ia Autoridad Administretiva de Trabajo,| WG Gratulto Gratuito X 03 dlas (Calle Universidad | Negociaciones No procede No proceda
\donde e encuenine asentads dicha acta. 117 Urb. Victorla - | Colectivas - Zonas
3. Copia autenticade del nusvo texio estatutario | Arequipa) de Trabajo y P.E.
{mecanografiada) ™y

Para la toma de conocimiento de a representacidn sindical y
sus cambios:

1. Solicitud debidamento suscrita por la representacion sindical
vigente correspondiente, indicando niimero de expediente,
adjuntando:

i bt oo o Conl

2. Ctmadelamdeumhlea general o dal drgano méaximo v

92



TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

DENCMINACION DEL PROCEDIMEENTO

DERECHO DE
TRAMITACION

CALFICACION

A: Automiitico

P: Positivo

N: Negativo

Ndmero y Denominacitn

%umr S

A

INICKO DEL

AUTORIDAD

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

| RECONSIDERACI
ON

APELACION

respectivamante, en que conste nombres, apellidos y firmas de
los participantes & dicho evento, asl como la aprobacidn de la
|represantacién sindical electa o los cambios que en ella se
produzcan, indicando el pariodo de vigencia, conforme al
procedimiento previsto an el estatuto vigente y registrado por la
Autorided Administrativa de Trabajo, Indicando el N* de regisiro
y facha de Ia autorizacion del Libro de Actas autorizado por la
Autoridad Adminigirativa de Trabajo, donde se encuentre
asemada dicha acta.

3. Relacién de affiados (Sindicatos o Federacionas) segin sea
¢l taso, debidamente registrados por la Autoridad

| Administrativa de Trabajo, mdicando el nizmero de ragistro o
resolucidn de Inscripcion y la dependencdla comespondlente en
donde se encuentra inscrita cada crganizacidn sindical.

En ol cazo de organizaciones sindiceles de grado superor de
consiruccion civil, estas deben identificar a tas organizaciones
sindlcales afiliadas con el codigo unico de identificacion
ademas del acta de asemblea general de reforma de estatutos
o cambio de junta directiva en la que deberan constar nombres,
apellidos, documento de Identidad, firmas, huella dighal de los
asistentas, denominacion de la organizacion sindcal,
aprobacion de reforma de esiatutos y nomina de la nueva junta
directiva elegida Indicando su periodo de vigencia y nuevo
eslatuto mecanografiado. an caso la crganizacion sindical haya
realizado sus procesos elactorales medlante la ONPE solo
presenta el acta electoral comrespondlente emitida por dicho
organismo.

DESIGNAC (/M DE DELEGADOS DE LOS
TRABAJADORES; ALCANCE LOCAL O
REGIONAL

BASE LEGAI :

D.S. N° 010-2003-TR, ArL. 15" del 0510/1992,
D.S. N° 011-92-TR, Art. 5° del 1511041992;
Articylos 2°y 4°

D.8. 017-2012-TR de 31/10/2012

| 1. Sollcitud segtn Formato, indicando razdn social y direccidn
de |8 empresa an que |aboran, adplando:

|2. Acta de eteccidn de los delegados en que conate nombres,
documentos de ldentidad v firmes de los esistentes.

|3. Declaracién jurada da loe delegados designedos indicando
que su slecddn se ha efectusdo por mayoria abaaluta de
trabajadores, sefialando el ndmera intal de irabajadores de
|empresa, gin conslderar aquellos con cargos de direccitn o de
imnﬂanz.a.

4. Copia de la comunicacién dirigida al empleador,

| debidaments recapcionada.

Gratufio

03 dias

Oficina de Tramile
Dociumentario
{Calle Universidad
117 Wrb. Vicloria -
Arequipa)

Area de Registros
Ganerales y

Colectivas -Zonas
de Trabajo y P.E

Sa IMerpondra ante
el misme organo

qua dicto el primer

acto que es materla
da impugnecién

Gerencla Regional
de Trabajo y P.E.
proceda recurso de
revision por ate la
Direccién General
de Trabejo del
MTPE

202 |REGISTRC DE COMITES DE OBRA DE
CONSTRUCCION CIVIL.

BASE LEGAI :
D.S. N° 006-2013-TR Art. 4° del 06/08/2013;
| D.S. 017-2012-TR de 3111 (/2012

1. Las organizaciones smdicales de construccion civl
comunican al Registro Sindical sobre 103 Comités de Obra o
Secclones Sindicales que se conforman mediants solicitud
segdn formato, indicando: [a denomination v el codigo unikco de
Identificacion de [a onganizacion sindical a la que partenecen;
la razdn soclal y direccién de la empresa en que laboran,
adjuntanda:
2. Acta de eleccién del comits de obra en que conste nombres,
documentos de identidad y fir o i Dsder s
Ll
o ;

Gratuito

1117 U victoda -

Arequipa)

Area de Registros
Generalos y
Negodaclonas
Colactivas -Zonas
| de Trabajo y P.E

Se Interpondra anta
al mismo organo
que dicto el prdmer
acto que es materia
de Impugnacitn

Sub Gerencia da
Prevenclén y
Soluci6n de

a3



TEXTC UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUWPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACKIN

CALIFICACION

A: Automitico

P: Positivo

N: Negativo

Namero y Denominacién

% UIT S

A P N

PLAZD PARA
RESOLVER
{on dias

INICIO DEL

AUTORIDAD

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURS0S

RECONSIDERACI
on

APELACION |

3. Declaracidn jureda de los delegados designados indicando
que su elecclin se ha efectiado por mayoria absoluta de
trabajadores, safialando el nimero total de trabsiadores de la
empresa, sin considerar aquellos con cargos de direcddn o de
confianza.

REGISTRO NACIONAL DE TRABAJADORES DE 1. Solicitud segin Fermato aprobado mediants RM adjurtando

CONSTRUCCION CIVIL-RETCC

BASE LEGAI :
D.S. N° 009-2016-TR dal 20007/2018 modificado
por D.S. 013-2016-TR

la siguisnte documentacion;

|2. Certificado o constencies de capacitacion o certificacion de
compelencias laborales emitide por SENCICO u olras
entidades publicas o privadas habllitadas pera capacitar o
certificar las competencias laborales en la actividad de
construccion civil. La presentacion de estos documentos no
sera exigible cuando se trate de la primera Inscripecion que
deban realizar los frabajadores comprendidos en el ambito de
aplicacion; ko que sa Indicard en {a comespondienta solicitud de
3. Certificado o constancia de frabajo respecio a las obras en
las que hublera laborado dentro del afio anterior a la
Inscripccion; los mismos que deberdn precizar la identificacion
]dslen'plesdw,dperlodolabtndoyd puesto u ocupacion
|dessmpediado. En caso que el trebajador posea la experiencia
Iahoral previa requerida pero no cuente con los certificados de
rabaj comespondientes, 5 posible Indicar en 12 solicilud de
|inscripecion las obras en las cuales labors durante el afio
anterior, lo que terwrd caracter de declaracion jurada sujeta a
|V'scalizacion posterior. De no contarse con experiencia laboral
por reclen iniciarse en la actividad, el frabajador debera Indicar
atio an la soliciud de inscripecién con carcter de declaracion
||1rada a fin de que pueda exceptuarsa de la presantacion del

| presente requisito. Esta excepclon unicamente aplica para la
primera Inscripccion.

4. Cartificados de antecedantes policiales, judiciales y penales
vigentes, en original o copla autenticada por fedatario
Institucional, conforme a lo previsto en la Ley 27444, En caso
que la Autoridad Administrativa de Trabejo cuenta con la
posibilidad de validar los certificados de antecendetes antas
indicados 2 traves del aplicativo informatico del RETCC, podra
presentarse copla simple de los certificados validados. No
procede inscripecion en caso que el certificado de
antecedentes penales registre antacedsntes por la comision de
loa defilos tiptficados en los Ars. 108, 108-4, 108-D, 121, 148-
A, 152, 169, 200, 204, 276, 279-B, 315, 317, 317T-A y 427 del
Codigo Penal.

5. Fotografia actualizada del frebajador solicitants. La capiura
de |la imagen es realizada an la dependencia competente de la
AAT.

Gratulio

Gratuito

Oficina de Trémite
Documendario
{Calla Universidad
117 Urb. Victora -
Arequipa)

Area de Registros
Generales -Zonas
de Trabajo y P.E

No procede

No procede
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TEXTO UNICO DE PROGEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

DENOMINACION DEL PROCEDINEENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

Az Automiitico

CALIFIGACION

P: Positive
N: Negativo

Namero y Dencsninacion

%uIr S1.

A P N

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias
hiblles)

INICIO DEL

COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

—

RECONSIDERACI
oN

APELACION

RENOVAG (11 DE LA INSCRIPCI(}1i EN EL
REGISTRO NACIONAL DE TRABAJADORES
| DE CONSTRUCCION GIVIL. RETCC.

BASE LEGAL:

D.S. N° 008-2016-TR del 20/07/2016 modificado

|por 0.5, 013-2016-TR

" |- Lainscripocion en e RETCC tendra una vigendia de dos
anhos pudiendo sar renavada desde los 45 dias ankariores a la
fecha de su vencimiento, hasta el ultimo dia de su vigencia. De
no renovarse oporunaments la inscripecidn esta caducara de
manera automatica. La aolicitud de rencvacion de Inscripccion
debera estar acompafiada de los siguientes documentos.

2 Ceriificados o constancias de haber reaiizado cursos de
capacitacion o certificados de competencias lsborales, en este
ulimo Gaso deben estar vigentes a la focha de solicitud de
rencvaclon.

3. GuﬂﬂdmdeTrabajompemaluobmsmluqus
pudlera haber leborado en €l periodo comprendido desds la
obtenclon de ulfima inscripecién en &l registro y la sollcitud de
renovacion,

4. Cerlificados de antecedentss policiales, Judicisles y penales |
vigentes, en original o copla autenticada por fedatario
Institucionel, conforme a lo previsto en la Ley 27444. En caso
que la Autoridad Adminlstrativa de Trabajo cuente con la |
posibiidad de validar los certificados de antecendetss antes
indicados a traves del aplicativo informatico del RETCC, podra
presentarse copia simpla de los certificados vaidados. No
procede inscripecion en caso que & cerlificado de
anfecadentes penales registre antecedantas por la comision de
los delitos tipificados en foa Arts_ 108, 108-A, 108-D, 121, 148-
A, 152, 139, 200, 204, 276, 275-8, 315, 317, MT-A y 427 del
Cddigo Penal.

5. Fotografia actualizada de! trabajador solichante.

6. Para ol cumplimiento de los requisitos establecidos en ios
numerales 4 y 5 se aplicaran los mismos criterios establecidos
para la mscripccion en el RETCC.

N/IC

Gratuito

02 dlas

Oficina da Tramite

{Calle Universidad
117 Urb, Victoria -
Arequipa)

Area de Regisiros |
Generales -Zonas
da Trabajoy P.E |

No procede

No procede

DUPLICADD DE CARNET REGISTRO
NACIONAL DE TRABAJADORES DE
|CONSTRUCCION CVIL-RETGC.

BASE LEGAIL :
D.S. N° 009-2016-TR del 20/07/2018.

|
| S— s
266 |COMUMICACIGN DE TRABAJADORES 1. Sollcitisd debidamente suscrita por la representacidn sindical

AMPARADOS POR EL FUERO SINDICAL EN
SINDICATOS DE PRIMER GRADO,
FEDERACGIONES Y CONFEDERACIONES.
BASE LEGAL:

D.S. N° 010-2003-TR. Art. 17°, 31° y 32° de
05/10/2003,

D.5. N° 011-92-TR, Arfs. 12°, 13° y 18° del
16M0M1992 .

| |
" |En caso de pérdida del camé, ¢l trabajador deberd requerir un |

duplicado ante la dependencia competente de la AAT de

| cusiquier Direccidn o Gerencia Regional de Trabajo. Para ello |
&l rahajador deberd presentar una sollclud indicando su |
nombre completo, el numero de su Inscripecion en el RETCC o
el numero de documento de identidad, y el numero de
operacidn del pago de |a respecliva tasa por duplicado de
camé. A dicha soliciud deberd acompariarse denuncia policial
dando noticia de la perdida del camé respeciivo,

N/C

Gratulio

Gratufto

Oficina de Trémite
Documendario
(Calle Univeraidad
117 Urb. Victoria -
Araquipa)

Arsa de Registros
Generales -Zonas
de Trabajo y P.E

No procade

No procede :

vigente de a organizacién sindical, registrada por la Autoridad
Adminisirativa de Trabajo, adjuntando;

2. Relacidn de dirigentes sindicalas amparados por el fuero
sindical, indicando sus nombres ¥ los cargos que deben estar
pravisios ¢n las normas estalutarias, deblendo tener en cuenta
ol ndmero de trabaladores u organismos sindicales afillados, de
acuerdo & |a naturaleza de la organizaciin sindical.

Gratulto

yine de Trémite
| Diis i ]
(Calle Universldad
177 Urb. Victoria -
Arequipa)

Area de Registros
Generalos y

Calactives

No procede
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TEXTO DNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREOUIPA I
N CALIFICACION — |
REQUISITOS DERECHO DE (A Automdtico PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCKIN DE
TRAMITACION P: Positivo RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO o T —— COMPETENTE
N: Negativo (on dins PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Fomim hiblles) p— -
Ndmero y Denominacion :W % T SL A P N APELACION
Z67 |CANGE LAT;/ON DE REGISTRO SINDICAL, SOLO 1. Para el caso de haberse acordado la disohicion dal sindicaio | |
DESPUES DE LA DISOLUGION DEL SINDIGATO. |por ta mayoria absoluta de los miembros del aindicato: |
Solicttud adjuntando copla del Acta de Asamblea que acredite
BASE LEGAL: ol acuerdo de dizolucion debidaments fimada indicando
D.5. N° 010-2003-TR, Art. 20* inc. &), b} y c} nombres, apellidos y documento de Identided de los
05M0/2003. participanies a dicho evento, sefia-lando &l nimero total da
| |afiados al organismo sindical. |
| |2. Para el caso de cumplirse cualquiera de Jos eventos
previsics en al Estatuto adjuntar: cina de Tramite
Copia del Acta de Asambles que atredite el scuerdo de uﬁmmm Area de Regiatros
' disolucién precisando la causal prevista en ol Estatuto vigente, | NC | Gratwito | Gratullo | X O3dias | (Calle Univernidag |  Comemlesy No proceds Mo procede
constando en dicha acta, nombes, apellidos documento de 197 Urb. Vicorla . | 1Nedociaciones
‘ Identidad y firmas de ios aslatentes a dicho evento, Arequipa) Colectivas
3. Para ef caso de la pérdida de los requisiios constitutivos: [ |
|Soficitud comespondienta adiuntando copia certificada de la ; |
sentancia que dispone la disolucién del sindcato v de las |
| reschiciones que tienen |a calidad de consentida yfo
| ejecutoriada. | | |
| | : |
L
| 288 | REINSCRIPCIZN DE SINDICATOS, 1. Sclicitud en forma de Dedaracion Jurada, indicando nombre -
| ¥ direccién de la empresa {cuandn comesponda), debidamenta Gerencia Regional
BASE LEGAL: suscrito por 1a representacion sindical, presentada despuds de Oficina de Tramite ) de Trebajo y |
D.5. N*011-92-TR, Art. 24° del 15110/92, haber transcurrido por Io manos seis (06) mases de expadida la | Documentsrio | /Ared de Registros Promoc’dn del
Nota: Solo para el caso de Sidicatos cancelados |Resolucion de cancelacin por pérdida de alguna de los NC | Gratulto Gramito | X 0ddlas | (Callo Universided | | Sonemalesy No procede Empieo, procede
antes da la vigencia de la Ley N° 27912, requisitos para su conafitucion o subsistencia. 117 Ub. Viciorin - | MVogoclaclones rRGUrE de revisidn
modificatoria del D. Ley Ne 25503, 2. Documentacién que acredite haber subsanado los requisitos Aroquipa) Colectivas por ante la
que mollvaron la Resolucidn de cancalacion, | Diraccién General
_ _ | de Trabajo
| 269 F!EGISTRO DE ORGANIZACIONES SINDICALES |a) Fara ¢ caso de nueves organizaciones Sndicaies -
DE SERVIDORES PUBLICOS (ROSSF) Y La solicitud comespondisnts, aduntando los siguientes
MIXTOS, ALCANCE LOGAL O REGIONAL, documentos:
1. Copia legalizada del Acta de Asambles General de
| BASE LEGAL; Comatitucién con indicacién del namero de trabajadores
Ley N° 27556 Art. 1* del 23/11/2001, aslstentes, debidamente firmado por éstos y conforme a los
D.5. N°003-2004-TR Art. 1%, 2° y 3° del requisitos de constitucién previsto en la normatividad vigente. | )
24003/2004, 2. Némina da Ja Junia Directiva elegida y pariodo dé vigencia. G"““‘:‘ Regional
Ley 30057 Art. 41° del 0400712013; 3. Copia del Estatuto sprobado en la Asamblea de Oficing de Trémits | Area de Regisiros de Trabejo y
D.S. 040-2014-PCM Aris. 51°, 567, 58°, 58*. Del | Constitucion. | Documentsrio | Generales y Promocion del
13/06/2014; 4. Néwnina da afiliados, debidamente identificados. NC | Gramubo | Gratuto | X 02disy~ | (Calte Liniversidad |  Negociacianes Noprocede | CTPieo, procade
| DS.017-2012TR An. 2y #r 5. Espcificar régimen laboral al que pertenecen los /| | 117 Urb. Victorla - | Colectivas -Zones recurso da revisitn
trabajadores effiados: plibico o privado, . Arequipa) | de Trabsio y P.E. por anta la
| . ') Para el caso de inscripeitn eutomdtica de organtamos | Direccién General
sindicales que hayan aldo registrados por ol INAP, presentar: | | de Trabajo
| 1.SuﬂdmdmaﬁachdahﬁasollﬁbnddINAPquele
i concede el registro en originel, copia legakzada o fedsteada
por el Ministerio de Trabajo o PCM
]
L qi:‘sup? ar - ‘ =7 —
i f.. I- f} 1 L
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TEXTO UNICO DE PROCEDRIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

L CALIFICACION
REQUISITOS DERECHO DE Az Automniitico PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION P: Positivo RESOLVER |  IMICIO DEL AUTORIIAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO COMPETENTE
N: Negativo {on dias PROCEDIMIENTC PARA RESOLVER
T hibltes) RECONSIDERAC]
Nimmero y Denominackn aCsdigel| % UIT L' AlrP N APELACION
Ubveacion ON
270 (REGISTRO DE MODIFICACION DE ESTATUTOS, | Solicitud acompaiando:
RENOVACION DE JAINTAS DIRECTIVAS PARA. |1. Copia legalizada dal Acia de Asamblea Ganeral llevada a
SINDICATOS DE SEVIDORES PUBLICOS O cabo segiin las normas pertinentes y eststutarias o las del
CAMBIOS QUE EN ELLA SE PRODUZCAN Comité Electoral conteniendo las identificaciones de lea
{(ROSSP). 1ualste.nm:§°u:n|‘l’¥|as.mdondesauijaocambilam Oficing de T Areade
que o . Documentario Generales y
BASE LEGAL: 2. Nomina de [a Junta Directive 0 sus carmbios indicando el NG | Gratuo | Gramio | X 03dias | (Calle Universidad | Negociaciones No procede No procede
Ley N° 27556 Art.2°, del 23/11/2001, perioda de vigencla, 117 Urb. Victada - | Colectivas Zonzs
D.S. N° 003-2004-TR Art.2" y 3°, del 24/03/2004; |3. Nomina completa de los aflliados, debldaments identificados. Are;ul ) de Trabajo y P.E.
Lay 30057 Ast. 41° del DA07/2013: 4. Nuevos Estatutos mecanografiados. e oy PE.
D.S. 040-2014-PCM Arts, 517, 59° del 13/06/2014.
271 |REGISTRO DE FEDERACIONES O Solicitud acompadiando:
CONFEDERACION DE SERVIDORES 1. Copla legalizada del acta de Asamblea de Constitucién, con
PUBLICOS, ANTE EL ROSSP, ALCANCE indicacion del nimero de representantes de Sindicatos o
LOCAL O REGIONAL . Fedaraciones afiliados, asistentes al evento, dabidaments Gerencia Reglonal
firmada por éstos y conforme e los requisitos de constitucion Oficina de Tramite | Area de Registros de Trabejo y P.E.
BASE LEGAL: pravistos en la normatividad vigente. Documentaro Generales y proceds recurso de
Ley N° 27556 Art.1°, del 23/11/2001, 2. NGmina de la Junta Directiva y perfodo de vigencia. NC Gratulto Gratulto X 02 dias {Calle Universidad |  Nagoclaciones No procede revislen por ante la
D.S. N° 003-2004-TR Ant. 1°, 2%, 3° y 4°, del 3. Copla del Eststuto aprobado en la Assmblea de 117 Urb. Viclorla - | Colectivas -Zonas Direction General
24/03/2004; Articulos 2°y 4°, Constitucion. Arequipe) de Trabajo y P.E de Trabajo del
D.S. 017-2012-TR da 31/10/2012; 4. Nomina complata de las omganizaciones sindicales afilladas MTPE
Ley 30057 Art. 417 debidamente [dentificadas, con su constancla de reglatro ante
D.5. 040-2014-PCM Art. 51°, 57°, 58°, 56" del o ROSSP.
1310642014, o
272 |REGISTRO DE MODFICACION DE ESTATUTDS, | Solicitud acompafiando:
NUEVA JUNTA DIRECTIVA PARA 1. Copla legalizada del Acta de Asamblea General llevada a
FEDERACIONES O CONFEDERACIONES DE cabo segin las normas pertinentes y astatuterias o las def
SEVIDORES PUBLICOS O CAMBIOS QUE EN Comitd Electorsl conteniendo las identificaciones de los
ELLA SE PRODUZCAN (ROSSP). asistentes y sus firmas, en donde g6 elija o cambie la junta
directiva 0 se modifique ol Estatuto. Oficina de Trémite | Area da Registros
BASE LEGAL: 2. Némina de |a Junta Direclive o sus cambios Indicando et Docuwentario Gencrales ¥
Ley N° 27556 Art.2°, del 23/11/2001, perfodo de vigencia. NC Gratulto Gratulto X 03 dias {Calle Universidad Negociaciones No procede No proceda
D.S. N® 003-2004-TR Art 2° y 4°, del 24/03/2004; |3. Nomina completa de los aflllados, dabldamente identificados. 117 Urb. Victoria - | Coleclives -Zonas
Lay 30057 Art. 41° del 04/07/2013: 4. Nuevos Estatutos mecanografiados. Arequipa) de Trebajo y P.E.
D.S. 040-2014-PCM Arls. 51°, 57° 59" dal
13/06/2014.
273 |AFROBACION DEL REGLAMENTO INTERNG | 1.Solicitud segun Formalo, adlntando tres ejemplares oal texdo
DE TRABAUO. del Reglamento Intemo de Trabajo que contenga las
principales disposiciones que regulan las relecionss laborales; Area de Regisiros
BASE LEGAL: induyandonuddndepruwndmysandnndelhoﬂig-rﬂamo G os y
D.5. N° 035-91-TR Art. 4°, del 31/12/1891; saxual en ol centro d irebajo y procadimisnics para prevenir la .
D.S. 010-2003-MIMDES {del 26/11/2003) Arts. 18 |discriminacion por VH-SIDA. O pl| o me | x e | NP SRS
y21; 2.Comprobante de pago de la tasa c= lonta. do Trabajo y P.E.
RM 376-2008-TR {del 30/11/2008) Art. 13 Y
/ ./_-{ N\
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TEXTO (NGO DE PROCEDMENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA —;
B CALIFIGACION
DERECHO DE A: Automitico INSTANCIAS DE RESOLUCIKON DE
) REQUISITOS TRAMITACION P: Positivo P_.:vEA:A INICIO DEL AUTIORIGAD, =
DENOMINACION DEL FROCEDIMIENTO COMPETENTE
N: Negativo fondiss | PROCEDIMIENTO | 0 'erery veR
Formulen hiblles)} REC =
Nimero ¥ Dancminacion aCodger| % UIT sl AP N 0'“6:5'“” APELACION
[ || : = Ubicaciin
274 |HDD|FI:ACIFJN DEL REGLAMENTO INTERNO (1.Sollcitud segin Formato, adjuntando fres ejemplares del | il
DE TRABAJO. nuevo texio del Reglamento Intemo de Trabaio, Indicando los . .
| artlculos modFficados, en la solicilud; siempre Incomorando Oficina de “"ﬁ:“’ , "‘;:: R”’:"s
BASE LEGAL - medidas para prevenir y sancioner el hostigamiento sexual y Documents ’_“
D.5. N°039-91-TR Art. 4°, del 31/121991; discriminacion por VIH-SIDA NG o70% 20.60 x 05 dias ‘ﬁ;‘;:‘""‘”:’ cd""“""“""z";“ No procede No proceda
D.S. 010-2003-MIMDES {del 26/11/2003) Arts, 19 |24 robante de de la iasa comes iente. - h_ir:tml T activas -
y21; { ) Comp pago ponds Arecuipa) de Trabajo y P.E.
RM 376-2008-TR {del 30/11/2008} Art. 13
216 |AFROAACION DEL REGISTRO ESPECIAL DE | 1.Soliciud adiuntando libro de registro ¥ el comprobante de
TRABAJADORES A DOMICLID. pago de la 1aza respectiva. | Oficine de Trdmita | Area de Reglatros
| Documentario Generales y
BASE LEGAL: NC DA% 17.00 X 03 dles | (Calle Universided | Nagociaciones No procade No procede
D.S. N° 002-97-TR, Aris. 92° y 93° dei) 2T/01867 117 Urb. Victoria - | Colectivas - Zonas
: Arequipa) de Trabajoy P.E. i |
- : l | = |
278 iINSCRI’CH:sNENELREGmDE 1.El solicitante presenta el formato aprobado en el Anexo 1 dal | I {
|AUDITORES AUTORIZADOS PARA LA dispasitiva legal acompaiianda log siguientes documentos: | | |
|EVALUACION PERIODICA DEL SISTEMA DE copia de reclbo de agua, iz o telefono, copia certificada por |a | |
|GES'I'I6H DE LA SEGURIDAD Y SALUD ENEL | autorided competenta ded Titulo Profesional, no presenta |
TRABAJO. constancia de habiiitacion del colegio profesional
| comespondiente cuando dicha calided pueda ser verificadaa | |
IBASELEGAL- fravés del respectivo portal institucional del colegio profeslonal, |
ILey29783NL43; Iwrﬂulumvitnadommmm.narﬁﬁudwmauadihnuna
D.S. 005-2012-TR 4* Disposicion Complementarla | &Xpeviencia no menor de cince afios en su prafesion, |
[Trensttoria; certificados que acrediten experencia no menor a cuatro afics | | Oficina de Trdmite Sub Gerencia de | 52 INtepondra ante
D.S. 014-2013-TR; en la actividad auditora, dos de los cuales deben ser | | Documentario Prevendon &l mismo organo Gorenda onal
i " | vc | 180% 7540 x | o5dies | (Calle Universidad y dicio el pri Reg
D. Leg. 1246 del 10/11/2018. espacificaments en sislomas de gestion de la SST o en | | Soluclon de que primer de Trabajoy PE.
sistamas Integrados de gestion qua Induyan irebajo de campo | 117 Urh. Victorla - Conflictos acto que es materia
no menor de 160 horas. copia certificada por autoridad Arequipa) de Impugnacitn
competente que ecradite la aprobacion de algun curso de
sisiemas integrades de gestién. el solicitante podra ademds J
| presentar documentos adicionales qua acrediten |a aprobacion
da cursos de especiallzacion, post grado y/o diplomados en l
| SST, sistemas Integrados de gestion y sistemas de gestion.
. 2.Comprobante de pago de le tasa comespondients. |
| |
277 |RENGVAC!ON DE INSCRIPCICN EN EL 1. La rencvacion en el Regisiro se roaliza ranscuridos dos [
|REGISTRO DE AUDITORES AUTORIZADOS afios desde su inscripecion, dentro de loa treinta dias hablles |
PARA LA EVALUACION PERIGDICA DEL anterioras a la fecha de vencimiento. Posteriormenta se |
SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y renovara la ingcripecion del auditor an &l registro cada cuairo |
SALUD EN EL TRABAJO. aiios dentro de [os treinta dias hables anteriores a la fecha de {ijsni de Trémite Se interpondra ante .
vencimiento de Ia rencvacion anterior. / Dijtusistdies Sub Gm:ads of mismo organo | Ge':? Regional
BASE | EGAL: 2. Ala solicitud de renovacion del registro el auditor debara (> 180% | 7540 X 05dies  ||Call Universided 's'el""l': d qua dicto el primer | ’”“"d‘;
Ley 29783 Art. 43; acompafiar lo siguienta: | | 11} Urb. Victoria - m acto qua as materia "“E,m'mm'
D.S. 005-2012-TR 4° Disposicion Complementaria |3. Certificades que acrediten la reallzacion de audtiorias en | Arequipa) de Impugnacion
Transitoria; materia de seguridad y salud en el trabajo desde |a inscripcdon | .'"';
D.S5. 014-2013-TR. en el registro 0 desde |a ultima '« A
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

N CALIFICACION
DERECHO DE A: Automtico INSTANGIAS DE RESOLUCKIN DE
REQUENTOR TRAMITACION  [P: Postve esotves | sacooeL | AUTORDAD RECURS03
DENOMINACION DEL PROCEDIWENTO COMPETENTE
N: Negativo {endias PROCEDMENTO PARA RESOLVER
pem~aimn] — RECONSIDERACI
Nimero y Denominacion ol L Sl AP N oN APELACION
4. Certificades que acrediten la respectiva actualizacion
profesional cuando se hayan producido modificaciones en las
nomas sobre seguridad y salud en el trabajo. En esta caso
debe acreditar una capacitacion de una duracion minims de
diecisels horag,
|5.0ompmham.dopagoda |a tasa corraspondienta.
278 |AUTORIZACHIN DE PLANILLAS DE PAGO EN  |Primera planilia:
LIBROS U HOJAS SUELTAS. Solicitud segin Formato, adjuntando:
{solo para empleadores que efectiien fg 1.Libro u hojas sueitas a ser autorizadas, debidamente
inscripecidn ante ESSALUD mediante la numeradas.
presentacion del Fomudario 402 y siempre que no |2. Comprobants de pago da Ia tasa comespondienta.
teryjan mas de fres trabajadores) Segunda Pianllla y Sigulentes:
Solicitud segin Formato, adjuntando:
BASE LEGAL- 1.Libro u hojas sueltas a ser autorizadas, debidamente
D.S. N°001-88-TR Arls. N°s 67, 7°y §° del numeradas: en caso de holas susitas Ia numerecion ser Oficina de Tramite | Area de Registros
2210111998, modificado por D. S. N° 017-2001-TR |comelativa. 1.9 Documentario Generales y
Arl. 1, del 07/06/2001. 2. Libro da planilles anterior autorizado, en caso de hojes NG 0.28% | porcada100 | X 03 digs (Calle Universidad | Negoclaciones No procede No procede
D.5. 018-2007-TR Art. 2° del 28/08/2007. sueltas copis de |a aulorizacion anterior y de Is ultima hoja foilos 117 Urb. Victoria - | Colectivas - Zonas
D. Leg. 1246 dal 10/11/2018. ulilizada en original y las hojas sobrantes de ser ol caso, Arenuipa) de Trabsjo y P.E.
3. Comprobante de pago de la tasa comrespondlente.
4. En caso de perdida de la planllla debe presentar la denuncia
policial correspondiente. En caso quae Ia planilla haya sido
snlldladapordPJumumﬁdadmadhmmecopladd
documento que | acradite y una DJ da la no devolucion.
278 CAMWBIO DE LOS DATDS CONSIGNADOS EN L& | 1. Sollcitud indicando el dato que se requiene cambiar
AUTORIZACION DE PLANILLAS DE PAGO. sustentando y adjuntando la documentacién pertinente, asl
como el Hb_mdeplanlllasolahuhmeltamlaauumdén Oficina de Trémite | Area de Registros
DS, w%mm 0, del 22/01/1995, o Pocumentsdo Gencraies y
D.S. N°017-2001-TR Art. 1°. del 0700622001 NC Gratulte Gratuito X 03 dias (Calle Univeraidad | Negociaciones No procede No proceda
N 117 Urb. Victoria - | Colectivas - Zonas
Arequipa) de Trabajo y P.E.
| ]
ZB0 |CENTRALIZACION DE PLAMNILLAS DE PAGOD. |1 Soliciiud segim Formato, indicando & haber optado por la
centralizacién de planfes la cual puede ser parte de la solicitud
BASE LEGAL - de autorizaciin de planiilas de pago, sefialando la direccldn de [
D.S. N° 001-98-TR Art. 4°, del 22/01/1998, los centroe de trabajo que e va a centralizar y el lugar donde
D.5. N° 017-2001-TR Art. 1°, del 07/06/2001. %6 va a encontrar los originales de la planills y los duplicados Oficina de Tramite | Area de Ragistros
dela:bolehsdepego;aqunmdodllhmdepluﬂndapago r Documentario Generales y
© la hoja suelta con la autorizacién comespondients; en el caso | NG 0.30% 1280 X dias (Calle Universidad | Negodaciones No procade No proceds
de centralizar planilias ya alorizadas deberd acrediter ol clarme 117 Lrb. Victoria - | Calectivas - Zonas
de diches pianillas. Aremuipa) de Trabajo y P.E.
2.Comprobante de pago de la tasa comespondients. .ﬁ"’" P
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TEXTO UNICO DE PROCEDIIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOE/ERNO REGIONAL DE AREQUIPA
L CALIFICACION
DERECHO DE |A: Automético PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUASITOS TRAMITACIGN = Poskt e NICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO 'mm eoBachTo | COMPETENTE
N: Negativo (en PROCEDIMIENTO | . \RA RESOLVER
Formular hablles) RECONSIDERAC]
Ndmero y Denominacién o/Cothgo! % UIT Sl A P N APELACION
Ubicacitn
281 AUTORIZAC: N DE PLANILLAS EN Solicitud que contenga los requisitos, adjuntando certificado de
MICROFORMAS. Ideneidad técnica expedido por el organismo competsnte. De
ne L ;:-;: :.:: edjuntar la Gitima planilla. OﬁDdor:deT Area de
- Nombre o Raztn empleador. mentario Generales y
?;617:::!;*m e ; Nombrs :el mmiidﬁ:: :lmm ’ NC Gratuito Gratuko X 03 dias (Calle Unlv«sir_!ad Negoclaciones No procede No procede
D. Leg N° 881 Arl. 1°, modificedo por laLey N°  [3. Indicar N° de RUC vigente. 117 Urb. Victoria - | Colactives - 2onas
26812 Ast. 1°, del 21/05/119€, 4. Diraccién de o de los centros de trabajo. Arequipa) de Trabajo y P.E.
Resoluciin N° DBB-97/INDECOPI-CRT, del
16/01/11988. (5),
282 |CEERRE DE PLANILLAS EN LIGROS U HOJAS |1, Solicind segim Fonmaio, aduntando copia de la autonzacion
SUELTAS. ¥ de la ditima hoja uliizada, indicando e motivo de clerme. Oficina de Trdmita | Area de Registros
Documentario Generales y
BASE LEGAL: NG Gratuito Gratulto X D2diss | (Calle Universided | Megoclaciones No procade No procede
D.S. N° 001-88-TR Art. 23° del 2201558 117 Urb. Victoria - | Colectivas - Zonas
modificado por D.S. 017-2001-TR, Art. 1° del Arequipa) de Trabsjo y P.E.
07/08/2001.
203 |REGISTRO DE PENSIONISTAS A CARGOS DE | Comunicacion adjuntando:
LOS EMPLEADORES SEGUN LEYES N°S 10624, 1. Copia te las planillas de pago de los pensionistas a cargo dis
14907, 15420 Y DECRETO LEY N° 17262, POR (I3 empvesa, emitidas en &l semesire correspondients, las
LA PARTE ALICUQTA COMPLEMENTARIA DE mismas que sa presantarén en el (llimo dia habil de los mesas
LA PENSION E INFORME SEMESTRAL SOBRE |de junio y diciembre,
LA SITUACIKON DE DICHOS PENSIONISTAS, Oficina de T’*":" hrea de Reglsiros
Generales y
BASE LEGAL: NIC Gratulto Gratuito X 03 dias ﬁ?ﬁ:muf ) aclones No procede No procade
D.S. N° 038-85-TR Aris.1° al 4%, del 06/12/1985, - Victoria Colactivas
R.M. 077-2006-TR, Art. 2°, del 16/02/2008. Arequips)
284 |REGISTRO DE CONTRATOS DE TRABAJO A |1 Sokcitud presentada dentro de fos quince (15) dias nalrales
TIEMPO PARCIAL. de celebrado el contrato, adjuntando por friplicado e contrato
{SOLO DENTRO DE LA VIGENCIA DEL de rabajo y la hoja informativa. Oficina de Tréimite | Area de Regisiros
CONTRATO) Dou.mam-_lo Genmies ¥,
NC Gratuito Gratulto X 03 dias {Calle Universidad | Negoclaciones No procede No procede
BASE LEGAL: 117Urb.:idnrla- ?’d:_dlws Z:n;s
D.S. N° 003-97-TR Art. 4° del 27K031897: Arequips) s Trabajo y P
D.S. N° 001-86-TR Art. 13° del 28/01/1906.
Presentacion Exiemporanea;
1. Soliclivd presentada adjuntando por tripficado el contrato de
-PRESENTACION EXTEMPORANEA trabajo y la hoja Informstiva y acompafiado del pago de la tasa
(SOLO DENTRO DE LA VIGENCIA DEL cormespondiente por presentacion extemporanea (presentacion Oficina de Tramite | Area de Reglstros
CONTRATO) solo durante la vigencia del contrato). Deaumnizno Generales y
NG 121% 51.00 {Calle Universidad |  Negociaciones No procede No procede
BASE LEGAL: 117 Urb. Victorla - | Colactivas - Zonas
D.5. N* 002-97-TR Art. 4° del 27/03/1997; Arequipa) de Trabajo y P.E.
D.S. N° 001-96-TR AL 13° y 81¢ dal 26/01/1996.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBERND REGIONAL DE AREQUIPA

CALIFICACION
REGUI DERECHO DE A Automidico PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
T TRAMITACIGN P: Positivo RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO s | PROCEDIMENTO | COMPETENTE
N: Negativo e PARA RESOLVER
fromsiea ribiles) RECONSIDERAC)
Nimero y Denombnacitn weodige/| % UIT Sl A P N P APELACION
Ulncachkdn N
APRO: 410N DE CONTRATOS DE TRABAJO | 1. Solicinud presentada donie da I vigencia ded contrato,
IpEL REGIMEN DE EXPORTACION NO adjuntando:
TRADICIONAL. 2. Contrato de trabajo en tres ejemplares y conforme las
formatidades establecidas. En cada contrato deberd
BASE LEGAL: aspecificarse la labor a efeciuarse y ef contrato de exportacion, Oficing de Tramite | Area de Registros
Decreto Ley N® 22342 Art. 32° Inc. d), del orden de compra o documento que la origine. Dotumentario Generales y
211111978, 3. Contrato de exportacitn, orden de compra o documentos qua| NC 0.49% 20.80 X €3 dias (Calle Universidad |  Megoclacionas No proceds No procede
D.S. N° 003-67-TR, del 27/03/1997, Art. BO®. la origina; programa de produccion de exportackdn para 117 Urb. Victorla - | Colectives - Zonas
satisfacer el contrato, orden de compra o documento que Arequipa) de Trabajo y P.E,
origina la expartacion.
4. Indicar el N* de RUC vigente y hoia informativa.
5. Comprobante de pago de la tasa comespondiente.
REGISTRO DE CONTRATOS DE TRABAJO A 1. Salicinud edluntando res (03) slemplaras del contreto, sagan
DOMICILIO. nommas citadas. N
2. Comprobante de pago de la tasa comespondiente, I 0“:;"'7’:“0"" Area da Registros
PASE LBGAL: we | osox 20.80 X 03 diss | (Calle Unlversidaa | _ Sonersies y No procede No proceda
D.S. N° D03-97-TR, Art. 91°, dal 2710311997, . 117 Urb. Victoia . | Negociaciones
D.S. D01-96-TR del 26/01/96, Art82°, - Colactivas
Araquipa)
APROBAC| /N DE CONTRATOS DE TRABAJO | Soicinud segin formeto adjuntando:
DE PERSONAL EXTRANJERO. 1. Confrata de irabajo preferentements segin modelo, en tres
(03) ejemplares conteniendo las cliusulas segdin normas
BASE LEGAL: vigentes v el lugar donda laboraré el trabajador extranjera.
D.Leg. N° 689 Arl. 2° y 5°, dal 05/11/1991, 2. Declaracion jurada conforme al formato establecido en
modificado por Ley N® 26196 Art.1* del normas vigentes, considerando ol cumplimlants de los
10/0611993, y por D. Leg. 1246 del 10/11/2018;  |porcentajes limitativos.
D.S. N°014-62-TR, Arts. 12°, 14°, 15°y 18°del (3. Copla legalizada del pasaporte y/o camé de exiranjeria del
23/1211992, modificado por D.5. N°023-2001-TR  |personal extranjero con 1a calidad migratoria de residenta
Art. 1° del 18/07/2001, trabajador.
RLM. N° 021-83-TR, del 04/02/1293: 4. Constancla de pago de Ia tasa comespondiente, abonada en
Ley N° 28131 Ar.29.1 a) del 16/12/2003. el Banco da la Nacion
D. Leg. 1350 (del 07/01/2017) Arts. 13%, 17*, 29.2° |5. Cuando se soficite exoneracién de los porcentajes limitativos .
I " 56 debe incluir declaracion jurzda indicando las dreunstanclas Oficina de Trimits | Area ds Raglstros | Sainterpondra ante) o o .
amériten la exonsracion y acompafiar adiclonaiments la Documentario Generales y € misma organo Pravencidn
que y NC 0.86% 38.30 x 15diss | {Calle Universidad | Megociaciones | que dicto el primer N y
Gocumentacitn qu suslents (o parinents. 117 Urb. Vickrla - | Colectivas - Zonas |acto Solucion da
3 que es mataria
6. Fotocopla legalizada del permise para firmar contratos, Aroquipa) de Trabsio y P.E de Impugnacién Conflictos
otorgado por la Oficina de Migraciones y Naturalizaclén de ser Pa, oy PE. Pud
el caso.
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N* |CALIFICACION
DERECHO DE A: Automdtico INSTANCIAS DE RESOLUCKN DE
REQUISITOS PLAZO PARA
TRAMITACION : Positivo AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e "E”:l‘f" ““: DEL COMPETENTE
| N: Negativo i:‘“_) PROCEDIMIENTO | . oA RESOLVER
Nirnoro y Denominacion % U s AP | N neeong;-mm APELACION
289 |APROBACION DE “R{FRROGA O Solicitud segim formato, adjuntando:
MODIFICACIONES DEL CONTRATO DE 1. Contrato de prdmmoga o modtficacion en tres (03) ejemplares
TRABAJO DE PERSONAL EXTRANJERO. originales, que contenga los mismes datos y dausulas exigidas
|para el contrato originario,
BASE LEGAL: 2. Copia del contrato anterior aprobado y reglstrado o indicar el
D.Leg. N° 689 Art. 2° y 5°, del 05/11/1891, registro de aprobacion del mismo y sefialar regisiro de
modificado por Ley N° 26196 Art.1° del aprobacitn del contrato originerio. Oficina de Trémite | Area de Registros |Sa Interpondra ante Sub G ;a de
10/06/1993, y por D. Leg. 1246 del 10/ 1/2016;  |3. Declaracién jurada de cumplimiento o exoneracion de Docurmentario Generales y e mismo organo P 160
D.S. N° 014-52-TR, Arts. 12°, 14°, 15° y 18° del porcenisies [Imitativos, segin cormesponda. 0.83% 3500 X 10 dias. {Ca%e Universidad Negociaciones | que dicto ol primer Soluddn d:
2341211992, modificado por D.S. N° 023-2001-TR  |4. Conslancia de pago de la tasa comespondiante. 117 Urb_ Victorla - | Colectivas - Zonas | acto que es materia Confiicios
Art. 1° del 1800712001, Arequipa) de Trabsjoy P.E. | de Impugnacién
R.M. N°021-03-TR, del 04/02/1993;
Ley N° 28131 Art.29.1 a} del 19/12/2003,
D. Lag. 1350 (del 07/01/2017) Arts. 13°, 17°, 29.2*
280 |VISACIIN DEL CERTIFICADO DE TRABAJO 1. Solicitud adjuntando certificade de trabajo en original con
PARA ADQUIRIR LA NACIONALIDAD PERUANA |firmas legalizas notariaimente y doa copias (sl contralo debe
POR NATURALIZACIGN O POR OPCION. estar aprobado por la AAT). Oficna de Tramite Area de Registros
2. Comprobante de pago de |a tasa comaspondienta. Documentario
RASE LEGAL: 0.65% 2740 x 03diss | (Calla Universidad "G°' = ""‘I Y No pracede No procede
D.S. N® 004-97-IN, Art. 9°, in¢. h) del 28051987 117 Urb. Victovia - Coledlivas
Arequipa)
291 |VISACION DE CONTRATOS DE TRABAJODE |1. Soligtud adjuntando contrato de trabajo en original con
CRIDADANOS EXTRANJEROS PARA lirmas lagalizas notarialments y dos copias (¢) contrato de
RECUPERAR LA NACICNALIDAD PERUANA. trabajo debe estar aprobado por I8 AAT competente). Oficina de Trémite
2. Comprobante de pago de la tasa comespandients. Documentario | 4788 de Registros
BASE LEGAL- 0.65% T4 X 03dies | (Calle Universidag |  Gonerdiesy Na procade No procede
D.S. N° 004-97-IN, Art. 29° inc. h) del 26/05/1897. {117 Urh. Victoria - Nﬂggﬂmm
Arequipa) sctivas
292 |DESIGNACKON DE REPRESENTANTES DE 1. Copia autenticads de la relacién de trabajadores y ex
CREDITOS LABORALES ANTE LA JUNTADE |trabajadores con crédito laboral, expadida por la Comisitn de
ACREEDORES DE DEUDORES SOMETIDOS AL |Procedimientos Concurssles del INDECOPI, que la empreaa
PROCEDIMEENTO CONCURSAL: haya entregado al momento de someterse al procedimiento
- EN GASO QUE LA EMPRESA CUENTE CON  (concursal debldaments actuallzada.
UN SOLO ACREEDOR LABORAL 2. En caso qua |a empresa no haya entregado dicha
informacion & la Comision, se deberd adjuntar copia de la | Oficina da Trimite | 4 . 4o Ragistros Sub Garencia da
BASE LEGAL: solicitud presantada 21 efecto, con la respuesta de la Comisidn Du:umu_ ario Generales y Provencitn y
Resolucitn Ministerial N° 324-2002-TR. (Art. 3° dal [0 @ defaco de ésta, deciaracién jurada de dicho hecho. Gratuko |  Gratulo ® 05 dles e arorsldad | Nogociaciones | MO Procade Solucion de
22/11/2002 ) modificado por Resolucitn Ministerial |3- Dadara_ubn.lndamqua 28 haga conster que es acreador -u‘*"“' Colectivas Conflictos
N° 008-2004-TR, del 25/01/2004. laboral Gnico. Aroquipa)
4. Aduniar documentn expecido por sutoridad compedente que . |
acredite ¢l cradito laboral. | |
/,.._—_ . !
= \ ]
/ 2.2\ |
.
\ 1%
N
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TEXTO UNICO DE PROCEMMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIFA

L CALIFICACION
DERECHO DE A: Automético INSTANCIAS DE RESOLUCIKON DE
ISITOS PLAZD PARA T CTa AT
DENDMINACION DEL PROCEDMIENTO . AN el RESOLVER | IMICIO DEL
COMPETENTE
N: Negativo {en dias PROCEDIMEENTO PARA RESCLVER
Formum hibles)
Nimero y Denominacion ocedgo|  %UIT si. AP RECONSIDERAC! |, oe) ACION
Ubicacidn ON
293 |DESIGNACION DE REPRESENTANTES DE Solicitud segiin Formelo, aduntando:
CREDITOS LABORALES ANTE LA JUNTADE | 1. Orlginal o copia de ka publicacion de la convocatorie & la
ACREEDORES DE DEUDORES SOMETIDOS AL |=samblea de acresdores [sborales, en donde se advierta |a
PROCEDIMEENTO CONCURSAL: li:ha de publicacién en el Diario Oficial H Peruaro.
- EN CASO DE LA RATFICACION DEL z.copiaslmpledelapwlleaddnqusmbleoequelaew1
REPRESENTANTE TITULAR Y SUPLENTE. 50 somets al procedimiento concursal.
3. Original del acta en Ia que conste su eleceidn.
BASE LEGAI 4. Copla autenticada de la relacidn de trabejedores y ex
Resolucién Ministerial N° 008-2004-TR; articulo 2° |trabajadores con crédito laboral expedida por la Comisitn de Oficina do Trémite | , .
¥ ta Sexta Disposicidn Transitoda y Final del Procesimientos Concursales del INDECOP, que la empreza Documenteria de Registros Sub Gerencia de
2570172004, haya entregado al momento de someterse al procedimiento NC | Grawito | Gratuito X OSdiss | (Callo Universidad |  Seneralesy No procede Prevencién y
| concursal debidamente actualizada. 117 Urb. Victoria - | Yegoclaciones Solucién da
| 5. En caso que participen acreedores que no se encuentren en Arequipa) Coleclivas Condlictos
1 la relacidn, se debers adjuntar el documentn expedido por
autoridad competente que acredite el crédito |aboral.
6. En caso que la empresa no haya entregado dicha
Informacidn a la Comisidn, se deberd adjuntar copia de la
solicitud presentada al efecto, con la respuesta de la Comision
0 en defecto de ésta, declaracién jurada de dicho hecho,
7. Original de las cartas poder, de ser ol caso.
204 |DESIGNACION DE REPRESENTANTES DE b) Por renuncia o muerta.
CREDITOS LABORALES ANTE LA JUNTADE  [1. Loz mismos requisitos del llleral a.2) def procedimiento
ACREEDORES OE DEUDORES SOMETIDOS AL |anterior, adjuntando adicionalments:
PROGCEDIMEENTO CONCURSAL: 2. Documento que acredibe ia existencia de la causal invocada.
B) POR RENUNCIA O MUERTE: Reemplazo del representante de criditos laborales ante la
B.1) REEMPLAZQ DEL REPRESENTANTE DE Junta de Acreedores deudores, sometidos a procadimiente
CREDITOS LABORALES ANTE LA JUNTA DE  |concursal, en caso de reconocerse acresdones |aborales con
ACREEDORES DEUDORES, SOMETIDOS A potterioridad a la formallzacidn del acreedor Gnico.
PROCEDIMIENTO CONCURSAL, EN CASO DE | 1- Sollciiud aduntando:
RECONOCERSE ACREEDORES LABORALES |- Los misimos requisitos que en el caso da reemplazo por
CON POSTERIORIDAD A LA FORMALIZACION |"=Mncia o muerie del representants.
DEL ACREEDOR UNICO,
BASE LEGAI Oficina de Tram .
b} Por renuncia o muerte. R M. N° 324-2002-TR ; Dmmmm Arca de Registros Sub Gerencia de
Art. 15°inciso a) y b) y A 16° del 22/11/2002), NC | Grmme | Gretuito X 05dles | (Calle Universidad |  Sonorales y No procade Pravencitn y
modificado por Resolucién Ministerial N® ({1 Con 117 Urb._ Victorla - | '¥egociaciones Solucion de
TR; del 26/01/2004. Resmplazo del representante Arequipa) Colectivas Conflictos
dé crédiios labomles ante la Junia de Acreedores
doudores, somatidoe a procedimientio concurssl, |
en caso de reconocarse acreedores laborales con |
posterioridad a la formalizacién del acreedor
dnico.
Resolucién Ministerial N° 324-2002-TR. Art. 3°, 5, T
77 8% 10°, 12°y 16° sequndo pamafo; del
22{11/2002, modificado por Resolucién Ministeriel
N° 008-2004-TR, dal 25/01/2004.
|




precedimiento concursal,
Solicitud egin Formato, adjuntando:
1. Original o copia de la publicacién de la convocatora a (3
asamblea de acreadores laborales. |
2. Copia simple de la publicacisn que establece que la smpresa
32 somete al procadimientio concursal. |
3. Oniginal ded acta en la que conste su eleccion |
4. Original de les cartes poder, de ser el caso. |
5. Copia autenticada de la relacion de trabajadores y ex |
\ trabajadores con crédito laboral expedida por la Comigitn de :
Procedimientos Concursales del Indecopl, que |a empresa haya
anfregado al momento de someterse al procedmiento
concursal, debidamente actualizada.
6. En caso que perticipen acreedores que no $e encuentren en
1a nelacidn, ae deberd adjuntar el documento expedido por
| autoridad competents que acredite ol crédito laboral.
|7.Eneusoquelamamhayamdoddm
| informacion a la comision, se deberd adjuntar copia de la
| solicttud progentada al efecto, con |a respuesta da la Comision
| o an defecio de ésta, declaracién jurada de dicho hacho.

. s T g | .
) ) D) ) 222022
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA
[ CALIFICACION
DERECHO RE A: Automidtico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS L PLAZO PARA
DENOMINACION DEL FROCEDIMIENTO | y =Lt RESOLVER | WMCIODEL | ..\,
— ETENTE
. N: Negativo {endlas | PROCEDBMENTO | | .00 RESOLVER
| =— hibRes)
! | Nimero y Denaminackin % UIT Si. A | P | N "Eco'mo" A | bt acion
295 DESIGNACION DE REPRESENTANTES DE a.1) De haber transcurmido un afio del iniclo del procedimiento | |
CREDITDS LABORALES ANTE LA JUNTADE  |concursal, |
|AGREEDORES DE DEUDORES SOMETIDOS AL | Solicihid segin Formato, adjuntando:
PROCEDIMIENTO CONCURSAL. 1. Relacidn suscrita por no menos del 20% de acreedores | |
= EN CASO DE REEMPLAZ0 DEL TITULARY  |laborales reconocidos por ks Comisidn, que soliciten el
SUPLENTE: reemplazo.
A} POR DECISION DE LOS ACREEDORES: 2. Original o copia da la publicacion de Ia convocatoria a la
A1) DE HABER TRANSCURRIDO UN ANO DEL |asamblea de acreedares laborales en donde se advierta la
INICIO DEL PROCEDMIENTO CONCURSAL . fecha de publicacién en el Diaric Oficial Bl Paruano.
A2} DE NO HABER TRANSCURRIDO UN ARRO  [3- Copia simple de la publicecién que establece que la empresa
DEL INICIO DEL PROCEDIMIENTO sa somete al procedimiento concursal.
CONCURSAL. 4. Original del acta en la que conste su eleccion.
5. Copia autenticada de la relacion de trabajadores y ex
BASE LEGAL: Irstianriones con crédito laboral expedida por la Comisién de
a.1) De haber ranscurrido un afo del inicio del Procedimientos Concursales del indecopt, que la empresa haya
procedimiento concursal: antregado al momento de sometarsa al procedimiento |
R.M. N° 324-2002-TR.; AL, 15°Inclso ) y Art. 1ge |{2Oncursal, debldamente actualizada.
|ddw11m02).nnﬁﬁcadopornawludm 8. En ¢aso qua paricipan acreedores qua no e ancueniren en |
-Mm'mmm“m‘m Iaﬂadm.sedeberéammﬂ'eldou.nm-mweddopw
a.2) De no haber irenscurido un afio del inicio del 8utoridad competents que acredits el créailo laboral. |
!ptmadlniammmal: 7. En caso que 1a empresa no haya enfregado dicha |
Resolucion Ministeriel N° 324-2002-TR.; Arl. 15° inﬂ?rrmddnalaeunhibn.sadebuiaqmnsmpiadala |
(Inciso e} y Art. 16° del 22111£2002), modificado por soliciud presentada al efecto, con la respuesta de la Comisién | | Oficina de Trami
Resolucitn Ministerial N* 008-2004-TR; del o en defecto de Ssta, declaracién jurada de dicho hecho. | - rio Aroa de Reglsiros Sub Gerencia de
8. Original da las cartas poder, de ser ol caso. y Generalos Prevencién
2500172004 - c Gratultc Gratuito X O5dlas | (Cafle Universidad ¥ Mo proceds v
|9. Relacibn actualizada elaborada por INDECOP!, de los | 117 Wb, Vicdorla Negociaciones Solucidn da
acreedores laborales con créditos reconocidos. | il I Colactivas Conflictos
2.2) De no haber transcurrico un 8o del Iniclo del Araquipa)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMNISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

CALIFICACION
REQUISITOS nenecnolgeu A: Automitico PLAZO PARA oap | "NETANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACIIN DEL PROCEDIMIENTO = EiPoetie RESOLVER | INICIO DEL o o8
COMPETENTE
N: Negativo (on dias PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
itbiles) RECONSMERACI
MNismero y Denominacién % U SI A P N N APELACHON
DESIGNACION DE REPRESENTANTES DE 1. Solicitud eegin Formato, adjuntando:
CREDITOS LABORALES ANTE LA JUNTADE (2. Original o copia de la publicacion de la convocatoria a la
ACREEDORES DE DEUDORES SOMETIDOS AL asamblea de acroedores laborales, en donde se advierta la
PROCEDIMIENTO CONCURSAL. et de publicacion en al Diario Oficlal Bl Peruano.
3. Copia simple de la publicacion que establece que la emprasa
BASE LEGAL: e somele al procedimiento concursal.
Ley N°® Z7809,Art. 472 y Octava Disposicién 4. Original del acla en la que consta su eleccion.
Complementaria y Final, 5. Copia autenticada de |a relacion de trabajadores y ex
RM. N° 324-2002-TR, Arts. 3, &°, 7°, 8%, 10°y 1 |trabajadores con crédito laborsi expedida por la Comision de Ofidina de Tramite .
13" del 22/11/2002, modificado por Resolucion  |Procedimientos Concursales del INDECOP, qua la empresa Documentaio Am;:;?iglm Su;mGurandade
Ministerial N° 008-2004-TR, del 25/01/2004. haya entregado al mamento da sameterse al procedimlento . Bs y y
concursal debidaments actualzada. Gratuko | Gratulto x 05 dies ﬂﬁ?'ﬂ:m Negaciaciones No procede Solucién da
8. En caso que participen acreedores que no $e encueniren an Arequipa) Colactivas Corflicios
la relacitn, sa deberd adjuntar el documento expedido por
autoridad competenta que acredita ol crédito laboral.
7. En caso que la empresa no haya entregado dicha
Informacion a la comiskin, se deberd adjuntar copia de Ia
sollciiud presertada al afacto, con ka respuesta de la Comigitn
o en defecio de ésta, dadaracion jurada de dicho hecho,
8. Criginal do las cartas poder, de ser el caso.
REGISTRO DE CONTRATO DE TRABAJO DE 1. Solicitud presentada dentro de |a vigenda del contrato, . )
FUTBOLISTAS PROFESIONALES, adjuntando en triplicado el mismo y la hoja informative. Dll;r:‘da Trirr.l:b Arca de Relgsvns
2 Constancia de pago de (s tasa comesgondlents. 051% e . p- menta Generales y
BASE LEGAL: x ez {Calle Universidad | Negociaclones No proceda No procede
N 117 Urb. Vicioria - | Colectivas - Zonas
Ley N° 28566, Art. 5° 01/01/1996. i) da Trabsjo y P.E
REGISTRO DE CONTRATOS DE TRABAJO DE | 1. Solicitud preseniada dentro de ks quince (15) dies nabrales
TRABAJADORES DESTACADOS DE de sugcritos, adjuntando:
EMPRESAS Y ENTIDADES QUE REALIZAN 2. Copia de su registro como Empresa y Entidad que reallizan
ACTVIDADES DE INTERMEDIAGIGN LABORAL. |actividades de Intermediacién Laboral. Oficina de Trismite
3. Tres ejemplares del contrato sea indeterminado o sujelo a 6?:,,,,,”, Area de Registros Sub Gerencla de
BASE LEGAL Imodakided. 0.43% 2000 X 3diss | (Calle Universidaq |  Senoralesy Ko pracade Prevencidn y
Ley 27626 {del 08/01/2002) Art. 17°; 4. Hoja informativa sagan formato. 117 Urb. Victoria - | Negoclaclones Selucien da
D.S. 003-2002-TR (del 28/04/2002) Art. 11 5. Constancia de pago de la tasa comespondiente. Arsquipa) Calectives Conflictos
R.M. 012-2010-TR ({del 14/01/2010).
REGISTRO DE CONTRATOS DE TRABAJO DE | 1. Los mismos qUe los requenidos pars 6l regiatro dentro del
TRABAJADORES DESTACADOS DE plazn,
EMPRESAS Y ENTIDADES QUE REALIZAN 2. Conetancia de pago de la tasa comespondiente por
ACTIVIDADES DE INTERMEDIACION LABORAL. |presentacion axtemporanea. )
- PRESENTACION EXTEMPORANEA T&;:HLT:::" Area de Ra;s:u
1.19% 50.00 X 03 dias Universidad N : . No procede No procade
BASE LEGAL i, | Megocisciones v
Ley 27626 (del 09/01/2002) At 17°; ! ".'m') " Colectivas
D.S. 003-2002-TR (del 28/04/2002) Arl. 11%; '
RM. 012-2010-TR (del 14/01/2010).
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TEXTO UNICO DE PROGEDMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERND REGIONAL DE AREQUIPA
L CALIFICAGION
REQUNSITOS DERECHO DE A Automético PLAZO PARA MSTANCIAS DE RESOLUCHON DE
TRAMITACION P: Positivo RESOLVER |  INICIO DEL Lot D) RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO — COMPETENTE
] N: Negativo {endiss | PROCEDIMIENTO PARA REBGLVER
Foemulan 1 hébiles) 1
NOmero y Denominacién oCodgnr| % ANT sl AlPrP | N REODH::ERM:I APELAGION
Ubecacion
300 |REGISTRO DE INFORME SOBRE 1. Solichud Indicando razén sociel y direczion de la empresa: 1
PROCEDBMEENTOS INSTAURADOS POR 2. Nombre y apellidos del trabaiador(a) afectadola).
HOSTIGAMIENTO SEXUAL, Y DE SER EL 3. Detaller & procedimiento instaurado.
CAS0, SOBRE SANCIONES BMPUESTAS. 4. Sancifn de ser el caso.
%. Hinforme debe presentarse dentro de los treinta {30) dias Oficina de Trémite | Area de Regisiros B G do
BASE LEGAL: calendarios sigulentes contades deade la fecha de ia Documentario Generales y P ibny
Ley NP 27842, articulo 7°, Incleo ¢, del 27/02/2003, Resolucién Final del procedimlents de Hoatigamiento Sexual. NC Gratulte Gratulto X 03 dlas (Calle Universidad | Negoclaciones No procade Schucion de
modificada por Ley 28430 def 08/11/2009, ' 117 Urb. Viciorla - | Colectives - Zonas Conflictos
D. 5. N° 010-2003-MIMDES, Art. 21° y 22°, del Araquipa) de Trabajo y P.E.
|26M1/2003. | |
301 REGISTRO DE ESPECIALIDADES DE TRABAJO | 1. Solicitud presentada por la Comision, adjuntand:; —
PORTUARIO VIGENTES EN LOS PUERTOS DEL |2. Copia simpla o indicacitn de fecha y ndmero da la
PAIS, POR CONSENSO DE LOS MEENBROS DE |Resoluditn emitida por la AAT, que constituye la Comisién.
LA COMISION O POR DECISION IMPUGNABLE |3. Copia del Acta o actas donde se define Iz lista de
DE LA AUTORIDAD ADMINISTRATIVA DE especialidaden.
| TRABAJO. .
Oficina de Tramite | Anea de Reglstros
BASE LEGAL: mmm Generales y
|Ley N° 27886 Arts. 57 60y 7> del 181112002, NC | Gratuito Gratulto X 02dlac | {Calle Universidad | Negoclaclones N procede No procede
D.5. N° D13-2004-TR, 271102004, Aut. 8°, 11° 117 Ub. ictorta - | Colectivas, Zonas
14 21e; ' ' Arequipa) de Trabajo y P.E.
RMN® 204-2004-TR, Art. 6° de! 12/08/2004,
RM. N° 216-2005-TR, Art. 1° del 0B/0&/2005
'302 |SOLICITUD DE OBSERVADOR LABORAL PARA | 1. Solicitud con una anficipacion no menor de dos {62) dias
LA ELECCION O REEMPLAZO DEL Uiies a |a facha prevista para la eleccidn de repressniante
REPRESENTANTE LABORAL ANTE LA JUNTA |comespondiente, adjuntando copia de la publicacién en el
DE ACREEDORES EN PROCEDMIENTO Diario Oficial El Peruano.
CONGURSAL. Oficina de Trémho | , . Regisiros Sub Gerenciade |
Dacumentario Generales N
NC | Gramko Gratulto X USdias | (Calle Universidad Teesy No procode Prevancion y
BASE LEGA 117 Urb. Victoria - Negociationes Solucidn da
R-M. N° 324-2002-TRL Art. 6° del 22/11£2002 y Fe Arequipa) Colectivas Confllctos
de Erratas del 01/12/2002. |
[ | — |
303 | SERVICIO DE CONGILIAGI(IN |1. El usuario (empleador, trabajador, ex trabsjador, parsonas en | |
ADMMNISTRATIVA. |capacitacién) firma la solidtud segin formato autorzado por e 1
A) SOLICITUD PARA LA AUDIENCIA DE 1pusnnal del Area de Consulias yio Liquidaciones, constando | "I |
CONCILIACION. de forma clara sus dalos personales y direccion, como de la 1 ing de Tramils
|otra parts Invitada a conciliar y Io presenta al drea de Tramite I | Oﬁqnon;mr:: hd’m Sub Gerencia de
BASE LEGAL: Documentario, sdjuntando la documentacién perinenteque | NG | Grawito | Gratulto X | oadisy | (Calle Universideg | Lo0%I Cratitay |\ e Pravencién y
D. Leg. 910, Thulo Ill, Cepfiulo Ill, Art. 27° det | sefiala of formato. 117 Urb. Victorla - | 20n28 de Trabajo y Solucion de
170032001, | | Arequipa) PE. Conficios |
D.S. 020-2001-TR, Thule lik: Capltdo V Art. 69°, -- \
70", 73" del 29/06/2001 ‘ r i ] : ! \
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINMISTRATIVOS DEL GOBIERNG REGIONAL DE AREQUIPA

w |CALIFICACION
REQUISITOS DERECHO DE A: Automdtico PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION P: Positivo RESOLVER | INICIO DEL S LCHIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO dms | PROC NTQ | (COMPETENTE
N: Negotivo 3 EDIMENTO | AR RESOLVER
e hiblies) RECONSIDERAGI
Néamero y Denominacibn oiCodgol | % T L A ] N oN APELACION
Ubicacion
304 |SERVICIO DE CONCILIACILIN 1. En caso de inasistencia de una de las partes a la Audiencia
ADMINISTRATIVA. de Conclllacidn, por incapacidad fisica, caso fortullo o fuerza
B) SOLICITUD PARA SEGUNDA AUDEENCIA DE | mayor, deben acrediter por escrito su Inasistendia, dentro det Oficing de Tramite
CONCILIACION. segundo dia hdbil postarior a la fecha sehaiada pera la misma. Docarentardg | /Area de Defemsa Sub Gerencla de
0 c250 da empleadores que son personas juridicas debern | e | Gratuto | Gratuito X | osdies | (Colle Universidaq [ 008 CrEOIBY |\ e Prevancitn y
BASE LEGAL: apersonarse en ef esqito da Justificacion sdjuntando copia de 117 Urb. Victoris - | 2ona® de Trabajo y Solucién de
D. Leg. 910, Titwlo IIl, Capltuio Ill, Art. 30°del  [su DNl y vigencia de poder da facha reclente. Arequipa) PE Confllctos
17/03/2001;
Lay 26887 Arts. 172° y 188 (de! 09/12/1997)
305 |IMPUGACION DE LA RESOLUCION DE MULTA |Contra [a Rescludién por la qua Impone la multa, e emplsador
POR INCONCURRENCIA DE EMPLEADOR A dentro del tercer die héibll de su nofificacion, puede interponer
ALDIENCIA DE CONCILIACION. Recurso de Apelacién edjuntando: Aroa de Def
1.- H recurso de apelacion se interpondra cuando la Logal Gratuit Sub Gerencia de
BASE LEGAL Impugnacion se sustents en diferentea Interpretacion de Ias . Prevencibn y
D. Leg. 910, Titulo I, Capiuio I, AL 31°del |pruebas producidas o cuanio se trate de cuestiones dapure | 'VC | Gratuko | Gratulto X |, %0des ﬁ‘::'wm Solucion de No procede No procede
17/03/2001; derecho. - ipe) Conflictos
Ley 27444 D.5. N°004-2019-JUS Art. 220" 2. Documento gue acradiie su Representacién Legal $egin sea W
el caso.
306 |VERIFICACIUN DE CIERRE DE GENTRO DE 1. Solicitud segin Formeto, del trabajador, para que se
TRABAJO. verifique Ia sitluacién de Gierre de cantro laboral yo la falta de Sub Gerencla de
pago o depdslto de su Compenaaciin por Tiempo de Servicios, Inspeccitn dal
BASE LEGAL: conforme a Ley, debiendo adjuntar- Oficina de: Tréimite Trabak Se interpondra ante .
Decrelo Ley N° 26135, Art. 3° del 304121992, |2 Fotocogia simple da la ditima boleta de pago. . Pm::";y ol miom organo | S12 Garencia de
Ley 28806, Art. 12 c) del 22/07/2006, 3. Declaracin Jurada respecio da la exsienciaonodeoctos | Ne | Gratulto Gratulto X 03dias | (Calle Universidad | Proteccitn delos | que dicto el primer | | rovenclony
D.S. 019-2006-TR, Arl. 55, del 28/10/2006. locales o domicilios de la empresa materia de solicitud. 147 Urb. Victoria - Dérschos acto que e materia Solucitn de
Arequipa) Fundamentales y | de Impugnacion Confliclzs
de la Seguridad y
Salud en al Trabajo
307 |VERIFICACI(/N DE DESPIDO ARBITRARIO. 1. Solicitud segin Formato (de preferancia claborada por el ib Tlieenria g8
servicio de consultas y liquidaciones), presentada por el Oficina de Trémite | Inspeccién del | Sa Intarpondra ante b G ia do
BASE LEGAL: Interesado, dentro de los treinta (30) dias naturales de Documentario Trabajo y el mismo organc B 16N
D.S. N°003-57-TR. Art_ 34° dal 27031897, producido el cesa (da ser posible inmediataments de producido | NC Gratulto Gratulto X dias {Calle Universidad Promocidn y que dicto el primer Soludén dey
D.S. N° 001-86-TR, Art_ 45° del 2601/1996. el despido). 117 Urb. Victoria - | Proteccidn de los | acto que es mateda Conflicios
2. Exhibir DNI del interesado Aroguipa) Derechos de impugnackin
— = Fundpiianives y
308 OBSERVAC::N DEL TRAEAJADOR A LA Solicitud del Trabajador edjuntando: -
LIQUIDACION DE LA CTS EFECTUADA POR EL |1. Copia de la llquidacion afectusda por el smpieador, Sub Gevencia de
EMPLEADOR, 2. Copla de la observacién planeada ants el empleador. Ingpeccién del
Oficina de Trémite Trabajo y Sa Interpordra ante Sub G a de
BASE LEGAL: anrn_elﬂaﬁo Promocidn y €l mismo argano P cidn y
D.S. N° D01-97-TR, Art. 30° del D103/1987: NC Gratulto Gratulto (Calle Univeraidad | Protaccitn de los | que dicto el primer Solucidn de
Lay 28806 {de! 22/07/2008) Arl. 12° inc c); 117 Urb. Victoria - Derechas aﬂoqmesminﬁa Confllcioe
D.S. 018-2006-TR {del 29/10/2008) An.. 8° Inc €}, Arequipa) Fundamentales y | de impugnacitn
Art 232, 24.5° de la Seguridad y
jp—— Salud en el Trabajo
= n QP
e L
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N |CALIFICACION
REQUISITOS DERECHO DE |A: Autornditico PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION P: Posltivo RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO COMPETENTE
N: Negative (endias | PROCEDIMIENTO | .0\ or ool VER
hiblles)
Mmoo y Denorminacksn sur si. AlP | N RECDN::EW APELACION
309 |OTORGARMENTO DE LA CONSTANCIA DE 1. Sollcitud del Trabajador segin Formato, para Ia verfficacion
CESE EN LOS CASOS DE: de cese Laboral .
~ ABANDONO DE LA EMPRESA POR SUS 2. Sefialar N® de DNI del Inferasado.
TITULARES O WPOSIBILIDAD DE SU 3. Documento que consigne al nimeno de la cuenta de CTS del
OTCRGAMIENTO DE LA CONSTANCIA DE soliciants, en la entidad financiera o bancaria corespondients.
CESE. Sub Gerencia de
- NEGATIVA INJUSTIFICADA O DEMORA DEL Inspeccién dal
EMPLEADOR MAYOR A LAS 48 HORAS, PARA Oficine da Tramite Trabajo ¥ Se interpondra ante Sub .
EXPEDIR LA CERTIFICACION QUE ACREDITE Documentatio Promociény | el mismo organo G’:‘: de
EL CESE. Gratuito Gratulto X 05 dlas (Calle Univeraldad | Proteccion da loz | que dicto el primer Soluclén dey
117 Urb. Victorla - Derechas acto que a3 materie Conflictos
BASE LEGAL: Arequipa) Fundamentales y | de Impugnacion
D.S. N° 001-87-TR (del 01X3M18067), Arts. 45° y de la Seguridad y
46°; Salud en el Trabajo
Ley 28806 Art. 33
D.S. 019-2006-TR (dal 29/10/2008) Art. 23.2*
D:S. 002-2007-TR (ded 17/01/2007) t
1. Solicitud segin Formato,nombre del denunclante, numero de Sub Gerencia de
INCUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES SOCI0  |su documentn de identidad, domicilio. Inspeccitn del
LABQRALES. 2. Descripcidn de los hechos denunciados como constitutives Cficina de Tramite Trabsjo y Se interpondra ante Sub G 1a d8
de infracoon; fiecha v lugar en que se produjeron. Documentario Promocion y &l mismo organo P !a
BASE LEGAL: 3. Datos de identficacion del sujeto supuestamente Gratulto Gratuito X 05 dias {Calla Universidad | Proteccitn de los cue dicto el primar Sduclénd:
Ley 28808 (del 22/07/2006) Art. 12 inc c), responsable (domiclllo exacto}, indicar numeyo de RUC. 117 Urb. Victoria - Derechos acto que es materia Conflictos
D.S. 019-2006-TR (del 29/1(/2006) Aris. 8 incigo  [4. Otras circunstancias relevantes para la nvestigacion. Araquipa) Fundamentalesy | de impugnacién
). Art. 8.3; Arl. 55 da la Segurided y
Salud en el Trabajo
VERIFICACI(i DE LA DISMINLIC 1. Saliciud del adminlstrado contentents los requisitos del A,
DELIBERADA Y REITERADA EN EL 124" de la Ley 27444; acompafiando copia de documentos de Sub Gerencla de
RENDIMIENTO DE LAS LABORES, DEL representacion legal en caso de personas Juridicas, precisando Inspeccidn det
| VOLUMEN O DE LA CALIDAD DE LA los datos & informacién mas perlinente para la vertficacion Oficina de Tramite Trabajo y Se interpondra ante Sub G o de
PRODUCCION. solicitada, asl como indicar sl 5e requiers del sacior al gque Dacumentario Promocién y &l mismo organo Prevencién
periensce la emprasa. Gratuito Gratulto X 05 dies {Calle Universidad | Proteccién delos | que dicio ol primer Soludién dey
BASE LEGAL 117 Urb. Victoria - Derechos aclo que s materia Conflicics
D.S. N° 003-97-TR, Art. 25%, inc. b} del 27X03/1997, Arequipa) Fundamentslesy | de impugnacion
D.S. 001-01-86-TR (de! 25/011996) Arl. 34° da la Seguridad y
| Salud en el Trebajo
|
312 AUTOR|ZAZION PARA TRABAJO POR CUENTA | Solicibud segin Formaio, aduntande:
AJENA, DEPENDIENTE, PARA 1. Exhibir el DNI del menor o Ia partida de nacimienio ’ Sub Gerencla de
ADOLESCENTES. 2. Gertificado médico otorgado por los sarviclos medicos del Inspeccion del
sector salud o dal seguro social Oficina de Tramite Trabajo y Se interpondra ante
BASE LEGAL 3. Copia det camet escolar o libreta de notas o certificado de Documentasio Promociény | e mismoorgan | SUD Gerenciade
Lay N° 27337 (del D7(08/2000) Arts. 22°, 48°al  |estudios Gratuito Gratulto X ficdias | (Calle Universidad | Proteccidn de los | que dicto sl primer :’m’
[ |4. Una (1) fotografia tamafio camnet del adolescents, tomada en 117 Urb. Vicloria - Derachos acto que es materia Confll
Ley N° 27571 (dal 05/12/2001) que modificael  [cualquier estudio fologréfico Arequipa) Fundamentalesy | da impugnacion o
Art 51° de la Ley N® 27337 ; 5. Exhilbir 8l dociateriio de identidad del padre, medre o tor 1 de |a Seguridad y
responsable acompaiado,de.copia da st-fombramianto judicial |. Salud en el Trabajo
l oMo fulor de ser el caso. - = A
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

N ICALIFICACION
REQUISTOS DERECHO DE Az Automiditico PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION P: Posithvo e NCTO BEL RSTORDAD RECURSOS
DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO diss | PROCEDMENTO | COMPETENTE
|N: Negtivo {en PARA RESOLVER
Formulat habllcs) RECONSIDERACI
Nomero y Denominacibn ofCédgor| % UIT s A P N APELACION
Ubecacion ON
RM. N° 126-94-TR, del 030971954, 6. Indicar en la solicitd el nombre o razén sodal, RUC y
D.S. 007-2008-MIMDES, Arl, 1 del 250072006 direccion del centro de trebajo, la aclividad que reeliza, el
horario y remuneracion que ha de percibir, indicara sl cursa
estudios, el ceniro de estudios, direccion y horario de
asistencla,
7. La solicitud serd presentada por o padre, medre, tutor o
responsable, quien scompaitara al adolescenta para ef trdmite
33 |AUTCRIZACION DEL LIBRO DE ACTAS DEL | 1. Sallciid dinigida & Jefe de Area sdjumiando:
COMITE DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL 2 Libro de Actas del Comitd con minimo de 100 hojas.
TRABAJO; AS| COMO SEGUNDO LIBRO Y 3. Acta de constitucion en el segundo folio del libra, Sub Gerencia de
SIGUIENTES. conteniendo por lo menca: Nombre de la Empresa, N° RUC, Inspeccidn del ,
| normbres y cargos de los miembroa tiulares y suplentes del Oficina de Tramite Trabgjoy  |Salnierpondraante) oo o
BASE LEGAL: Comit, kugar, fecha y hora de instalacién, 20.00 Decumentario Promocién y el mismo organo P iény
Ley 20783 (del 20/08/201) Art 20" 4, Constancia de pago de Ia tzsa comespondients. NC 0.92% |porcadatoo| X 05 dias (Calle Universidad | Proteccidn de los | que dicto el primer Solucién da
D.5. 005-2012-TR (del 25/04/2012) At. 51%, 53, |5 En ol 350 de sagunda libro  siquientes adiuntar copla de la folies 117Ub. Victoria - | Derechas [acto que es materla| 0 Lt
36, 42°inc 5). autorizacion del Ebro anterlor; del acta da Instalacion de comitd Arequipa) Fundamentales y | deimpugnacian
y del uttimo folic del fibro concluido o cerrado. da la Seguridad y
Salud en el Trabaio
314 [REGISTRO Y AUTORZACIONDEL LBRODE | 1. Solliud adiuniando e libro e sericios da calder yio
SERVICIOS DE CALDEROS COMPRESORAS Y ©quipo a presidn, uno por cada caldero yio equipo. Sume_l'ld;lde
OTROS EQUIPOS A PRESION. 2. Indicacion de las caracieristicas minimas que permitan . ) Inspeccidn
identificar al caldeno, compresora o equipo de presion. Oficina de Trémite Trabajo y S Interpondra ante| o Gorencla de
Documentario Promocion y el mismo ongano
BASE LEGAL: 3. Constancia o comprobante de pago de la tesa NC 0.92% 530 x 05 dlas N . Prevencion y
K {Calle Univarsidad | Proteccion delos | que dicio el primer
D.S. N° 42.F, (ded 22/05/1964) Art. 450°; comespondiente. 117Urb. Victoria- | Derechos  |acio que s materia]  SOUCHN de
D.S. N°049-82-ITIAND (del 08/1011862) Art. 2 Arequipa) | Fundamentales y de?mmu‘bn Conflicios
Loy 29783 (del 20/08/2011) Arts, 45° y 50°. dela Segwidad y
Salud en el Trabajo
315 |[DICTAMEN ECONOMICO LABORAL 1. Solicitud del Empleador, Trabajadores, Arbito o Tribunal
Arbitral; acompafiando copla del proyecio de Convencitn
BASE LEGAL Colectiva y/o propuestes finales de las partes, de ser el caso,
TUO de la Ley de Relaciones Colectivas da qua sustents el derecho del peticionante a la reslizacion del
Trabajo sprobada por D.S. N° 010-2003-TR, At.  |dictamen. Oficina de Tramits
56 (del 05/10/2003); 2. NOTA.- B empleador en |3 fecha de vencimients de la Documentario Oficina de No procade ante la | No procede ante la
D.S. N° 011-82-TR, Art. 36° del 151041992, |presentacién de ta informacidn, deberd adjuntar of comprobante| NG 0.92% 3600 X 30 dies (Calla Universidad Adminlstracion GRTPE de GRTPE de
R.M. N° 045-95-TR (del 03/06/95) modificedz por |del pago de la tasa correspondlents. 117 Urb. Vicloria - Arequiza Arequipa
la R.M. 046-2007-TR (del 24/02/2007). 3. B Empleador presenterd la Informacién econdmica- Arequipa)
|financiera y laboral, $egin los formatos aprobades vigentes, ™
que se ancuentran publicados en el Diaro Oficial El Peruano,
del 03/08/85, pégines 132138 al 132152 ).'
316 |OBSERVAGIIN AL DICTAMEN ECONCMICO | 1. Sokciiud Oerdo dal fercer dia habil 4 reclbida I8 noliicacion
LABORAL. con o diclamen comespondlents preserteda por &l empleador o
| 1lmbajaduru precisando ios punos materia de la observacion, Oficina de Trémite
BASE LEGAL: debidamente sustentados. adntando: Dacumentario Oficina de No procede anta la | No procede ante la
TUO de ta Loy de Relaclones Colectives de 2. Prucha instrumental que sustento sus obaervaciones NC 0.92% 3510 (Calle Universidad Administracion GRTPE de GRTPE de
Trabajo aprobado por D.S. N° 010-2003-TR, Ait.  |{opcional). A 17 Urb. Victoria - Arequipa Arequipa
56° ditimo parrafo del 05/1042003, 3. Comprobante del pago 3¢ BMF: eT— : Arequipa)
In.s. N°011-82-TR, Art. 38° del 15/10/19982. E
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

DENOMINACION DEL, PROCEDIMEENTO

7

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

|CALIFICACION

A: Automético

P: Positivo

|N: Nagative

Nimero y Denominaci6n

%urm Si.

PLAZO PARA
RESOLVER

{ondim
hébiles)

1NICIO DEL

COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURS0S

RECONSIDERACI
oN

APELACION

OPINION SECTORIAL FAVORABLE PARA
SOLICITAR INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE
ORGAMIZACION NO GUBERNAMENTAL DE
DESARROLLO - ONGD

BASE LEGAL:
D. Leg. 719 del 10/11/1991,
D.S. 015-82-PCM. Art. 74 dal 30/01/1852

318

MULTA ADMINISTRATIVA.

BASE LEGAL:

D.5. 012-2012-TR del 14/08/2012 Art. 17°, 18",
19° 20°, 217, 22%, 23, 24°, 257, 26", 27°, 28°. 20°,
30°.

FRACCIONAMIENTO DE LA DEUDA POR

1. Solicitud segtn formato, aduntando:

2. Plan operstivo de a Institucion para los prindmos dos {02)
aflos.

3. Informacién da las actividades desamolladas durante los dos
(02} ultimos efios, relacionades con proyectos de desamolio
en beneficio de las clases més necesitadas (debldamente
acreditadas).

14. Perfil de Programas yio proyecios a desarrollar con recurscs
de Cooperacion Técnica intenacional, incluyendo al esquema
del marco [8gico {elaborados de acuerdo a terminos de
referencia astablecidos).

5. Indicar N° de RUC vigents.

|6. Cottgodin s tana o = e

1.12% a7.00

Oficina de Trimite
Documentario
{Calla Universidad
117 Urb. Victorla -
Arequipa)

Oficina de
Administracion

Se intarpondra ante
el mismo organo
que dicto &f prmer
acto que oz materis
de impupnacidn

Gerenda Regional
de Trabajo y P.E.

1. Solichud segin formeto, dirigido a la Oficing de
Administracidn, en caso de persona juridica presentada por
representante legal premunido de sus respectives podares;
conteniendo como minimoe los sigulentes datos:

2. Nombre completo o razén o denominacion soclal del deudor
¥ nimero de RUC.

3. Domicilio fiscal, real y establecimientos anexos del daudor,
nimero teléfonico y comeo electronico.

4. Monto de la multa, con les intereses calculados hasta la
fecha de presentacion de la solicitud.

5. Identificacion de la multa (s) a fraccionar, consignando el &
Icsm?mmdeRuolucidnoAutoyelnumdewedienh
en donde fusron emitides.

6. Plazo de fraccionamianto solicitado.

7. Declarscion de compromiso de presentar la garantia de
acuardo a lo previsto en e Art. 23° dal D.S. 012-2012-TR, de
|ser &l caso.

8. Fima del deudor o del representanie legal en caso de ser
&5t persona Juridica.

9. El madio por-al cual soficita se notffiquen los actos
|administrativos que recaen en el procedimiento,
10.Alasdidﬂddemnpd1ammsodampﬂdicas.
copia simple de la vigenda de poder del representante lagal
emitida por la SUNARP con una antiguedad de un mes.

11. En caso que la deuda este impugnada en va adminlstrativa
o Judicial se debe adjuntar copia autenticada por fedatario de la
GRYPE del documento an el que conste el desistimiento
respactivo.

12. La Constancla de Pago por un monto aquivalente al 10% de
|la deuda & fraccionar, actuallzada al da de la presentacion de
la soliciiud. Constancia de pago correspondiente a gaslos y
costas procedimentales, adjuntando copla de Ia liquidacion
respectiva expedida por la Oficina de Cobranza Coactiva
conforme ko dispuesio en la RIM. 004-2000-TR 0 norma vigente
a la fecha de pago. Constancia de pago de la tasa
comespondiente conforme al TUPA. Carta Fianza a favor de la
GRTPE en ol caso que &l deudor solicits fraccionamiento de

0.90% ars

15 dias

Cficina de Tramite
Documentario
(Calle Universidad
117 Urb. Victoria -
Araquipa)

Oficina de
Administracion

Sa Interpondra ante
al mismo organo
que dcio el primer

acto que es meterla
de impugnacién

En ol framite
sigulente

]
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TEXTO (MCO DE PROCEDIMEENTOS ADMNISTRATIVOS DEL GOB/ERNO REGIONAL DE AREQUIPA
N CALIFICACION
DERECHO DE A: Automitico P INSTANCIAS DE RESOLUCGION DE
SEGUENIDS TRAMITACION P: Positvo [y mciope. | AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO COMPETENTE
N: Negativo {en dias PROCEDINIENTO PARA RESOLVER
Formuar hibiles) =
Ndmero y Denominacién o/Cédigol % UIr S, A P N ECONOSIJERAGI APELACION
Ulncackin N
319 |RECURSO DE AFELACEIN CONTRA LA 1. Recurso dirigido a la Oficina de Adminsitracién, dentro de
RESOLUCGION QUE DENEEGA YO DECLARA LA [los quince {15) dias hiblles contados a partir def dia sigulente
PERDIDA DEL FRACCIONAMIENTO DE LA de notificada Ia resolucion respeciva y que conlenga.
DEUDA FOR MULTA ADMINISTRATIVA. 2. Nombre o razon social del deudor; numern de RUC o DNI
s8gun comesponda, Oficina de Trémite
BASE LEGAL: 3. Fundamentos de hache y de deracho que sustentan su Documentario i .
D.5. D12-2012-TR del 14/08/2012 Art. 28, pretension. NC | Gratuito | GratMo X | 30dies | (Calle Univarsitpa |  Oficinade Noproceds | Serendia Regional
4. Comprobantes de paga efectusdos por la deuda de ser el 117 Urb. Victorig - | Administracion de Trabgjo y P.E.
e Arequips)
5. Pruebas que susteriten su pretension y la firma del deudor o
de su representants legal segin comesponds.
320 IREGISTRO REGIONAL DE TRABAJADORAS Y |1. Sahcitud segin Formato, contensendo la sigulente
TRABAJADORES DEL HOGAR. informacion como minimo: nombre, nacionalidad, documento de
identidad, domicilio, edad. Sexo, nivel educativo, N
BASE LEGAL: remunecacion, lugar de procedencia: departamento, provincia, m“ m;;’
Ley 27386 del DA/DE/2003: distrito, condiciones laborales. ademss de lo siguiente:
D.S. (15-2003-TR del 20/11£2003; 2. Exhibir el DNI 0 presentar copla simple def Camet de NG | Gratuito Gratumo [ X 05l g‘;‘;'ﬁmdg‘f m{m No procade No procade
Ordenanza Regional N 281-Arequipa. Extranjeria y autorizacion trabajo exiranjeros de ser ol caso. Arequipa) Laboral
321 |SERVICIO DE INTERMEDIAGION LABORAL |3, Exfibicion 40 DN, copia simple de recibo egua o luz, Copias
simples de dipiomas, cerlificados de estudias y irabajos,
BASE LEGAL - ¢efialar direscion, telefono, emall y formatos y cumplir las
Ordenanza Ragional N* 010-Arequipa, modificada |Indicaciones del consultor de empleo, Oficina de Trimite | Sub Gerencia de
por Ordenanza Regional N° 110-Arequipa, Articulo 2.Elmulmrdamp|orienudblmdu'deunpleomn Documentario PromociSn del
88°, Incisos g) y k); tecnices y estrategies que facililen su insercion laboral. NC Gratulto Gratuito X 30 dias (Calle Univarsidad Emplao y No procade No procede
Dirsctiva General N® 03-2011-MTPE/3/18 3. & empleador podra regisirar su Inscripecion y reallzar su 117 Urb. Victoria - Capacitacion
aprobada por RVM 005-2011-MTPESS. solldwddebtnquedadepmndalmvesdallmtelm. Arequipa) Laboral
comeo alectronico, portal web del centro de empiec ¢
acudiando personalments al centro de empleo.
322 [INSCR#CION EN EL REGISTRO NACIONAL DE [+. Solicdiud seg(n formato qua deberd ser pregentada ante |a
EMPRESAS Y ENTIDADES QUE REALIZAN Autoridad Administrativa de Trabsjo del luger donds la enfidad
ACTIVIDADES DE INTERMEDIACION LABORAL . |desarrollars sus actividades, adjuntando:
2. Copia de la Escritura Piiblica de Constitucitn, ysus
BASE LEGAL; maodificaclonas de sar el caso, dabidaments Inscritas en los
Ley 27626, Arts. 9, 13, 14 y 16 del 08/01/2002,  |RR.PP. Oficina registral respectiva,
D.S. 003-2002-TR, Arts. 7 y 8 del 28704/2002y  |3. Indicar numero de RUC. Oficina de Trémite | Sub Gerencla de |Sa Intsrpondra ante
sus modificatorias D.S. 006-2003-TR (24/03/2003); 4-md!|ﬂmmﬂwlﬂmdm | k. Documentario Promocion dal  mismo organo
D.8. 008 2007-TR (27/04/2007); D.5. 020-2007- (e queiios casos en gue 3o trate da entidades que pornomas| e | 7.330 20.80 f(Calle Univeraidsd | Empleoy | que dicto s pimer | SS"enci2 Reglonal
TR (20/08/2007), espaciales requieran tembien un registro o autorizacidn de ofro 117 Ueb. Victoria - | Copaditacion | acto que es materia| 92 Trabeio y PE.
.M. 012-2010-TR. del 14/01/2010 que sprusha la [Sector. Arequipa) Laboral de impugnacion
Directiva Nacional N* 003-2009-MTPE-3-11.2 5. Daclaracién Jurada simple y escrita def domicilio actual.
Prwmpamhimmpgumenqnegim 6. En caso que la enfidad cuenta con ima sede administrativa y
Naclonal de cualquier oiro establecimiento centros de trabaio, sucursales,
agenclas, daberd indicar este hecho en la solicitud, 1
lacorrpaﬁnndo ias declaraciones
e /ﬁiﬁ 5
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREGUIPA

N CALIFICACION

DERECHO DE A* Automitico
TRAMITACIGN P: Positivo

N: Negativo
% UIT 81 A P

REQUISITOS INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

PLAZ( PARA
RESOLVER
{en dias
hiéiblles)

INICIO DEL ORI LA

DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO

PARA RESOLVER
Formulan

Namero y Denominacién

Empresas y Enfidades que melizan acividades 06 | Jradas que 25710 aredion.

Intevmediacion laboral RENEEIL. 7. Acreditar un capital social sustrito y pagado no menor a
cuarenta y cinco (45} UITs su equivalente en cerlificados de
aportaciones, al momento de su constitucidn la entidad o cual
no puede ser reducido y &5 un reguisito necesario para
mantener la condicion de entidad.

8. Indicar el numero del documento de identidad del
representante legal de la entidad y exhibido al momento del
registro.

19. Declaracitn Jurada, segin formato, respacto a (}os) centro
{8) de trabajo en donds se lkeva la documentacidn laboral
vinculsda con los trabajadores.
Lasmlidade:quemmcmmeﬂahhdrrienhsque
vengan operando a nivel nacional, deberan presentar ademds:
10_Copla de la Esaritura Piblica de creacién de Sucursal
debldamente inscrita en la Oficina Registral del lugar donde se
abrird la sucursal.

11. Copia de la Resolucitn de sutorizacién o de Reglstro dal
Secior competente de la zona donde se vaya a operar, de ser
@ caso.

12. Consiancla de Pago de la tasa comrespondients.

323 |COMUNICALIN DE VARIACKON DE DATOS DE | 7. Comunicacion segim formais, segin comesponda

LA ENTIDAD: presentada dentro da los cinco (05) dias habies de produckio
DOMICILIO, RAZON SOCIAL O AMPLIACION  |of hecho, adjuntand:

DEL OBJETQ SOCIAL EN EL RENEEL. 2. Indicar numero de RUC.

BASE LEGAL:
Ley 278286, Art. 20 del 09/01/2002;

Directiva Nacional N® 003-2000-MTPE/3/11 2
aprobada por RUM. 012-2010-TR (14/01/2010)

3. Declaracién Jurada simple y escrita del domiclllo actual.

4. Copia de la Escritura Piiblica de cambio de Razdn Soclal,
ampllacién o modificacion dal objeto socia!, Insarita
debidamente en la Oficina Regiatral,
S.Wauhmdénmeﬁdupwdmm.
on  aquellos casos que ae irate de entidedss que por normas
especiales requleran tambidn obtoner el registro o la
autorizacién  de ofro secior.

Gratulto

Gratulto

15dlas

Oficina de Trémite
Documentario
{Calle Universidad
117 Urb. Victoria -
Arequipa)

Sub Gerencla de
Promocion del
Empleo y
Capacitacion
Labaral

Se Interpondra ante
&l mismo organo

que dicto el primer

acto que as materia
de impugnacidn

Gerencia Ragional
de Trabajoy PE.

1. Comunicacion segin formato, presentada ante la Aloridad
de Trabajo del lugar donde desarrolla su actividad, dentro de

los cinco {05) dias habiles de inicio de su funclonamiento
adjurtando:

2. Indicar el numero da RLIC.
&camudelaaumﬂﬁmm@pwlamﬂdadmu
en  aqueBos casoe que se trale de entidades que requleran un
regisiro o autorizacitn de ofro Sector, la misma que deberd
estar sutorizade para la zona de de operacitn del
Establecimiento Anaxo,

4. Declaracion jurada simple y escrita det domicilio sctual.

5. Solo para sucuraales: Copla de la Ezcritura Publica de
Constituclon de creacion de |a sucursal, debldaments Inscrita
en la Oficina Registral del lugar donde abrirs la sucursal.

0.80%

Oficina do Tramite

{Calle Universidad
117 Urb. Victoria -
Arequipa)

Sub Gerencia de
Promocion del
Empleo y

Laboral

Se Intarpondra ande
el miamo organo
que dicto el primer
acto que ea materla
de impugnacion

Gerencia Ragional
de Trabajo y P.E.

6. Constandia de pago de la tasa i
ft!bﬁ'a&
! q"‘ Mt
i/
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TEXTO UNICO DE PROGEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

N CALIFICACION
DERECHO DE A: Automidtico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISTIOS PLAZO PARA
- AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO EATACn s RESOLVER | WMCIODEL | /0 nrrrnTE -
|N: Negativo {endias PROCEDMIENTO PARA RESOLVER
hibBes)
Nomero y Denominacitn %UIT s, Alpr| N moug:mm APELACION
325 |RENGVACIGN DE INSCRIPCICGi EN EL 1. Soficitud seg(n formato. que deberd ser presentada antes
REGISTRO NACIONAL DE EMPRESAS Y del vencimiento de su inscripccion en el regisino, ante la AAT
ENTIDADES QUE REALIZAN ACTIVIDADES DE |ded [ugar de la Insaripecion principal , adjuntando:
INTERMEDIACION LABORAL. 2. Declaracidn Jurada de cumplimiento de los requisitos )
exigidos por el Art. 14° de la Ley 27626; sefialando el domicillo Oficina de Trémits | Sub Gerencla de |Se interpondra ante|
BASE EEGAL: actual, segin formato. Documentario Promocion del ol mismo organo | . 12 Regional
Ley 27626, Aris. 14 y 19 del 09/01/2002, 3. Copia de la Resolucidn de aulorizacién del sector 0.74% M2 X 05 dies {Calle Univarsidad Empleo y qua dicto &l primer de Trabsjoy P.E
D.S. 003-2002-TR, Art. 7 del 28/04/2002, comespondiente  vigente, tanto pars ta sede principal como por 117 Urb. Victoria - |  Capacitacion | acto que es materia -
D.3. 003-2002-TR, Art. 8 del 28/04/2002 cada estatlecimlento anexo, de ser &l caso. Arequipa) Laboral de impugnadén
4. Declaracidn Jurada simple y escrita del domiclllo actual. |
5. Constancla de Pago de la lasa cormespondiente. |
1
——— 1
326 |PRESENTACICH DE CONTRATOS DE 1. Soliciiud segin formato, presentada ante la Autoridsd i
|LOCACION DE SERVICIOS CELEBRADOS CON | Adminisirativa de Trabajo del lugar donde se encuentre |
LAS EMPRESAS USUARIAS. registrada la sede principal y en caso de contar con h
|establecimlentos anexos, lo presentand en el lugar de cada Oficina de Tramits | Sub Gerencia de
BASE LEGAL: establecimlentn dentro de los quince (15) dlas naturales de su Documentario Promocion del
Ley 27628, Art. 17 del 09/01/2002, suscripcion adjuntando: Gratultc Gratukto X 05 diss (Calle Universidad Empleo y No procade No procede
D.S. 003-2002-TR, At 12 del 28/04/2002, 2. Copla de! confrato|s) suscrito{s} con laa(s) usuaria(s) por 117 Urb. Vicloria - | Capacitacion
dupticado. Arequipa) Laboral
3. Hoja informativa segin formato.
327 |PRESENTACION DE CONTRATOS DE 1. Solicitud segan formato, presentada ante la Autoridad
LOCACION DE SERVICIOS CELEBRADOS CON | & ‘ministrativa de Trabejo del lugar donde se ancuenire
LAS EMPRESAS USUARIAS. registrada |a sede principal y en caso de contar con
- PRESENTACION EXTEMPORANEA establecimientos anexos, lo presentars en el luger de cada
establecimiento dentro de |os quince (15) dlss naturales de su
|BASE LEGAL: suscripcln aduntando: Oficina de Trémite | Sub Gerencia de
Ley 27626, Art. 17 del 08/01/2002, 2. Copla de! coniralo{s) suscrito(s) con las(s) usuavia(s) por Documentario Promocion del
D.S. 003-2002-TR, Art. 12 inc 3) del 28/04/2002. |duplicado. 1.22% 55.30 X 05 dias (Calle Universidad Empleo y No procede No procade
3. Hoja Informativa seg(n fomato. 117 Urb. Vicloria - | Capaditacion
Presentacion Extemporenes ademds presenta: Aroquipa) Laboral
4. Conslancla de Pego de la tasa comeapondiernde, sbonada en
el on el Banco de la Necién.
328 PRESENTACION DE LA INFORMACICN 1. Formato de “Informecién Estadistica Trimestral de las
ESTADISTICA TRMESTRAL DE LAS Empraaas y Entidades que realizan actividades de
ENTIDADES QUE REALIZAN ACTIVIDADES DE  |Intermedaiciin Laboral® presentado en al lugar donde se
INTERMEDIACION LABORAL. encuentre registrada |a sede principal y en & cago de comtar Oficina de Trimite | Sub Gerencia de
con establecimientos Anexos, [0 presentard en el lugar de cada Documentsario Promocion del
BASE LEGAL:- establecimianto, dentro de los cinco (05) dias hébiles de los Gratuits 05diss {Calle Universidad Emplec y No procede No procede
Loy 27626, Art. 18, del 09/01/02, meses de abrll, jullo, octiubre vy enero. 117 Urb. Victorla - Capacitacion
R.M. 014-2006-TR de! 18/001/2006. Arequipa) Laboral
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TEXTO UNICC DE PROCEDIMEENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA
"' e [cALRCAGEN |
REQUISITOS DERECHO DE A: Autornditico PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIGN P: Positivo RESOLVER INFCIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
| DENOMINACIIN DEL PROCEDIMEENTO = COMPETENTE
N: Negativo (endias | PROCEDIMIENTO VER
_ : — hablles) PARA RESOL
' - . poami} RECONSIDERACI
mero y Denominacién olCidgel | % UT L1 A P APELACION
! Ubicoién on
329 |PRESENTAGILIN DE LA INFORMAGION 1. Formato de “Informacion Estadislica Trimestral de las — -
ESTADISTICA TRIMESTRAL DE LAS Emgresas y Enfidades que reallzan aclividades de
ENTIDADES QUE REALIZAN AGTIVIDADES DE  |Intermedaicion Laboral* presentado en el lugar donde se
INTERMEDIACKIN LABORAL encuenire registrada la sede principal y en ol caso de contar Oficira de Trimita | Sub Gerencia de
-PRESENTACION EXTEMPORANEA con establecimienios Anexos, lo presentara en el lugar de cada Documentario Promocion del
establecimiento, dentro de los cinco (05) dias héblles de los NG 1.19% 4980 X 05 dias {Calfe Univarsidad Empleo y No procede No proceds
BASE LEGAL: meses da abril, jullo, ochubre y enero. | 117 Urb. Victoria - | Capacitacion |
Ley 27626, Arl. 18, del 090102, Presentacion Extemporansa ademds presaniar: | Arequipa) Laboral
|RM. 014-2006-TR del 15/01/2006. 2. Constancla de Pago de la tasa comespondients, abonada en |
|e| Banco de la Nagi6n. |
330 [PARA COOFERATIVAS DE TRABAJADORES, _|1.Sdidesegmm1n.ptumladuthEﬁdad B .
PRESENTACION DE LA DECLARACION Administrativa de Trabajo del lugar donde se encuenire |
|JURADA EN LA QUE DEBE CONSTAR LA registrada la sede pringipal y en caso de contar con
| NOMINA DE TRADAJADORES DESTAGADOS | eslablecimientos anexos, lo presentard en & lugar de cada Oficina do Trémite | Sub Gerencla de
.E" LA EMPRESA USUARIA. establecimiento dentro de los quince (15) diss neturales de Documentario Promocin dal | |
I prndud;do el desu_;ue del trabﬁndor aduniando; NC Gratulte Gratulto X 05dlas | (Calle Universidad Empleoy No procade i No proceda
BASE LEGAL: 2. Nomina de trabajedores, precisando plazo de destaque 117 Urb. Victora - Capacitacion
D.S. 003-2002-TR, Art. 11, segundo pérrafo y Art. |$egim Formato Arequipa) Laboral . |
12 del 28/04/2002, |
! - |
! _ | |
| 331 PARA COOPERATIVAS DE TRABAJADORES [1- Sollcitud segln formato, presentada ante la Autoridad |
|PRESENTACION DE LA DECLARACION Administrativa de Trabajo de! lugar donde se sncuentre |
JURADA EN LA QUE DEBE CONSTAR LA |registrads la seda principal y en caso de comtar con | 1
NGMINA DE TRABAJADORES DESTACADOS |Mmmam.bmmdwdecada |
EN LA EMPRESA USUARIA. establecimiento dentro de los quince (15) dias naturales de | Oficina de Trdmita | Sub Gerencla de
PRESENTACKIN EXTEMPORANEA producido el destaque del trabajador adiuntando: | Documentario Promocion ded
| 2. Ndmina de trabajadores, precisando plazo de destaque NIC 1.35% 56.80 | X 05 dias {Calle Universidad Emplao y No procede No procede
BASE LEGAL: segin Formato. | 117 Usb. Victoria - Capacitacion
D.S. 003-2002-TR, Art. 11, sagundn parrafo y Art. (Presentacion Extemporanea ademéds presenta: | | Arequipa) Laboral
12 del 28/04/2002 inc 2y 3 3. Constancla de Pego de la lasa comespondients, abonada en
el en el Banco de la Nacitn. |
332 |PRESENT /010N DE CARTA FIANZA A 1. Solicitud segin formato, aduntando: i
NOMBRE DEL MINISTERIO. 2. Original de la Carta Fianza, otorgeda por una institucién Oficina de Triimite | Sub Gerenciade |Se interpondra ante
bancaria o financiera. Documentario Promocion del ol miamo organc onal
[BASE LEGAL: (Calle Univorsidad | Empleoy | quadicto el umer | Serencla Rogions
Ley 27620, Ar. 24, da 081012, - 117 Urb. Victoria - | Capacitacion | acto que es meteria| ¢ 12080y P.
D.S. 003-2002-TR, . 17, 18, 18, 2 Arequipa) Labaral de impugnacidn
| 333 |COMUMICACIGON DE INTERPOSICION DE Comunicacion segun formato, sduntando: I T
| DEMANDAS LABORALES EN CONTRA DE 1. Copia simple de la demands, dabldamante recibida por i
ENTIDADES DE INTERMEDIACION LABORAL.  |mesa de partes del Organo Judicial competante. Oficina de Trémite | Sub Gerencia de
Documentario Promocidn del
BASE LEGAL: {Calle Universidad |  Empleoy No procede No procede
D.5. 003-2002-TR, Art. 24 del 10/01/2003. 117 Urb. \nunria-r Capacitacion
| Arequipa) | Laboral
W
=y i e - 1 1
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TEXTO UNICO DE PROCEDIRENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA,
CALIFICACION
DERECHO DE Az Aurtomstico LAZD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
B TRAMITACION P: Positiv Resovem || macwo DEL | AUTORDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO COMPETENTE
N: Negativo {en dils) PROCEDMIENTO PARA RESOLVER
NGmero y Denominacién = Ur 8l Alr | N I!EOON;:JERACI APELACION
DENUNCIA POR INCUMPLIMIENTO DE PAGA | 5} Rasoluciin fime expedida por Ia Autoridad Adninsiiaiiva do
DE DERECHOS Y BENEFICIOS LABORALES | Trabalo, reslizads en & procedimiento inspeciivo,
POR PARTE DE EMPRESAS Y ENTIDADES QUE | Solicitud segiin formato, aduntando:
REALIZAN ACTIVIDADES DE INTERMEDIACION | 1. Copla de |a Resolucion Administrativa donde conste e
LABORAL. incumplimiento de los derechos y beneficios comespondientes
al trabajador constatados en un procadiméents inspeciivo y que
BASE LEGAL: haya dado lugar a la aplicacifin de una resolucion de multa.
Ley 27626, Art. 23 dal 09/01/2002. b) Acta de Concliacién celebrada con la Intervencion de la
Autoridad Administrativa de Trabajo.
e Ok g it | 5 G s (st
o) Incumpiimientn de sentencia o laudo arbitral Documentario |  Promocidndel | el mismoogano | oL oL
’ ! - Gratuito Gratyito X 20dies | (Calle Universided Empleoy | que dicto el primer Regi
Solicitud segiin formato, adjuntando: de Trabsjo y P.E.
1. Copla de la senkencla o laudo arbitral 117 Urb. Victoria - Capacitacion | ecio que es materia
) . i ) Arequipa) Laboral de impugnacidn
2. Copia del cargo de notificacion del mandato de sjecucidn
realizade a la Empresa o Entidad de Intermediacién Laboral,
d) Acta de Conciliacion Extrejudicial.
|Salicitud segin formate, sdjuntando:
1. Copfa simpla del Acta de Conclllackn Extrajudiclal.
RENOVALICN Y REAJUSTE DE LA CARTA 1. Sollciud eegun formata, adkmtando:
FIANZA A NOMBRE DEL MINESTERIO. 2. Original de Carta Flanza, por rencvacién o resjuste olorgada Oficine da Tramite | Sub Gorencia de | Se interpondra ante
por una Institucion bancaria o financiera. Documentario Promeclondel | el mismo organo .
BASE LEGAL: Graiuito Gratyito X 20dies | (Calle Universided Empleoy | que dicto el primer | Sor2cia Regional
D.5. 003-2002-TR, Art. 20 del 28/04/2002. 117Urb, Victoria - | Capacitadion | acio que es materia| 9€ Treb8i0 Y P.E.
Arequipa) Laboral de impugnacién
SOLICITUD DE EJEGUGION DE LA CARTA Salicttud segin formato, aduntando:
FIANZA A NOMBRE DEL MINISTERIO. 1. Resolucién Judicial consentida y ejecutoriada que ordense el Oficina da Trémita | Sub Gerenciade | Se interpondra ants
pago respaciivo. Documentario Promocion del || el mismo organc
BASE LEGAL: Gralulio | Gratulto X 0Sdizs | (CalloUniversidad |  Empleoy | que dicts el primer | S7E™ie Reglonal
D.S. 003-2002-TR, Art. 25 del 28/04/2002. 117 Urb. Vickoria - | Capackadon | acto que es metaria| %€ T8be0Y PE.
Arequipa) Laboral de impugnacién
AUTORZACION, REGISTRO Y FRORROGA DE |Solicitd segtn formato, presentada con amterioridad 2 INicio
MODALIDADES FORMATIVAS LABORALES EN [de la ejecucion del convenio, sduntando:
JORNADA U HORARIO NOCTURNO, 1. Dedaracién Jurada de la empresa, de acuerdo & lo
establecido v con los datos del Art. 30 del D.S, 007-2005-TRL
BASE LEGAL- 2. Constancia ded pago da 1a tasa cormespondiente. Oficina de Tramite | Sub Gerencia de |Se interpondrs ante
D.S. 007-2005-TR, Art. 30 del 19/09/2005, En el caso de adolescantes entre 15 y 18 afios adicionalmente: Documentario Promocindel | el mismo organo Gerencia Reglonsl
R.M. 069-2007-TR, Art. 1 del 17/03/2007, 1. Resolucitn Judiclal para |5 realizacion da la actividad 0.53% 210 {Calle Universidad Empleo y que dicto ef primer | Trabajoy PE
modificeda por R.M. 142-2007-, Art. 1 dal {iialiva en horarko nocturmo, 117 Urb. Victorla - Capaditacion = |acto que as materda yHE
24/05/2007. 2. Convenios colebrados indicéindose el horario an el que Arequipa) Laboral de impugnacidn
desarmullar la Modabidad Formativa Laboral. Sl
' Ogt 1)
; !
]
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

CALIFICACION

P: Positivo

A: Automndtico

N: Negativo

Nismero y Denominacidn

A P N

PLAZO PARA
RESOLVER
{on dina
hiiblies)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

PARA REBOLVER

INSCRi"i10IN EN EL REGISTRC NACIONAL DE 1. Sollciud segin formato, aduntando:
AGENCIAS PRIVADAS DE EMPLEOD Y a) Sl el soliciiante es persona natural, indicar numero de DN y
MODIFICACION DE LA NFORMACION. exhibirio 2l momento del tramita; copia de camet de extranjeria
de ser el caso. | |
b}Sl &l solicitants ea persona juridica, copia de la partida | | { |
elecirdnica vigente de la constitucion de la Agencia Privada de |
Empleo inscrita en la SUNARP y sus modificadionss, emitida | | |
con una antigliedad no mayor de treinta (30) dias naturales as( |
comao exhiblr el documento de Identidad vigenta de su | |
represemntante, $i s camet de extranjeria copla del mismo. |
) Declaraciin jurada dol domicilio de la sede principal dela | | |
Agencia Privada da Empleo y sus estbieirienos, conforne a | |
| la informacitn contenida en el Registro Unico del Contribuyente |
| (RUC) de la SUNAT. | | Oficine de Trimhe
| d) Declaracién |urada indicando que el solicitanta -en caso de 05 dlas

| Formusan
‘
Ubvcacidn |

BASE LEGAL:-
D.5.020-2012-TR de 30/12/1012, Articulos 2.8,
9°, 10" al 16°,

|
Sub. Gerencia de | Se Interpondra ante

Promocidn del I el mismo organo .
0.89% 1790 Garencia Regional

ser parsona natural-, los representantes legales, los
apoderados, los acclonisias, los asociados, «l titular gerenta, nl
ningin trabajador de la Agencla Privada de Empleo poses

{Calle Universidad
117 Wrb. Viclorla -
Arequipa)

Empléo y | que dicto ¢l primer
Capaditacion acto que &3 materla
Laboral de impugnacién

de Trabajo y P.E.

antecedentes por condena penal vinculada con la trata de
personas, trifico de migrantes, trabajo forzoso, trabajo Infantil, | |
discriminacion, estafa o falsificaciones. |

e) Reclbo de pago de 13 tasa comrespondiente. |
1) En caso de modificacion de la Informacion: cambio de
domicilio, representante legal, razon sodial, la agencia remite
una comunicacion dentro de los 30 dias habiles sustentando la |
nueva informacion con su RUC vigenie, partida elecironica |
emilide por la SUNARP, vigencia de poder. |

{7339 |RENOVACI(W DE LA INSCRIPGIS 1 ENEL
REGISTRO NACIONAL DE AGENCIAS
PRIVADAS DE EMPLEO.

1. Sollctiud de renovacién de su inscripcion en el RENAPE, con
treinta (30) dlas naturales de anticipacisn al vencimianto de su
vigencia {vigencia del registro por dos ailos). | |
2. 8i al sokicitar la renovacién, la Agencia Privada da Empleo 1 | |
hublera variado la Informacitn presentada pare su Inscripcién, | l
deberd aduniar una declaracion jurada indicando dicha 1 | ] |
circunstancia. 30.50 X

3. En caso da exstir variecién, ol solicitants debera adjuntar la | |

BASE LEGAI :
Art. 14°D.S. 020-2012-TR, del 20/12/2012.

Oficina da Trémite | Sub Gerancia de
Promocitn del
O3diaa | {Calle Universidad
117 Urb, Victorla -

Arequipa)

No procede
Capacitacion

informecion comespondents actualizande log dalos necesarios. Laboral |

4. Comprobante de pago de Ia tasa adminisirativa |
" | | |

1. La informacién relacionada a la gestion de la colocacién | |
laboral en &l territerio neclonal o en el extranjero, es Ingresada

por las Agenclas Privadas de Emplec en ol Slatama Virtual de |
Regisiro de Ofertantes y Buscadores de Empleo, la cual deberd |
contener los siguientes datos establecidos en ol Articulo 18~
|BASE LEGAL: 2. El acceso de las agencias privadas af Sistema Virlual da

| | |
Art. 18° D.S. 020-2012-TR dal 30/12/2012. Rogistro de Ofertantes y B “'P 1ie Empleo as | -z 1 |
6 = 9 o G

| 340 [PRESENTAC |0 DE LA INFORMACION
RELACIONADA A LA GESTION DE LA
COLOCACION LABORAL DE LAS AGENCIAS
PRIVADAS DE EMPLEQ.

Oficina de Tramite
Documentario
{Calle Universidad
117 Urb. Victoria -
Arequipa)

Sub Gerencia de
Promocion del
Empleo y
Capacitacion
Laboral

Gratulto No procede Mo procade
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;EITO UNICO DE PROGEDBMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNQ REGIONAL DE AREQUIPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMEENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

A: Automitico |
LP: Positivo
N N_enlﬂvo |

CALIFICACION

Niimero y Denominacién

Formulan
aiCodigol
Uhicacd

A P N

PLAZO PARA
RESOLVER
{on diaa
héiblies)

INECIO DEL
PROCEDIMEENTO

COMPETENTE
PARA RESOLVER

realiza mediante la clave SOL Y adicionalments informara jos
datos conforme el Arl. 18° del D.S. 020-2012-TR .

3. La informacién debe ser remitida al Organo Responsable del
Registro Nacional do Agencias Privadas de Empleo con
periodickiad mensual dentro de los cinco (5) dias hébles del
'mes sigulents, con excepcidn de |a Informacion relativa & las
colocaciones en el extranjero, las mismas que deberdn sar
informadas dentro del quinto dia de realizada la colocacién.

| M

'PRESENTACICH DE LA INFORMAGON
|RELACIONADA A LA GESTION DE LA

|COLOCACIKIN LABORAL DE LAS AGENCIAS

|PRIVADAS DE EMPLEDQ.
I-PRESENTACION EXTEMPORANEA

BASE LEGAL :

| Art. 18° D.S. 020-2012-TR del 30/12/2012.

1. La informacién relaclonada & la gestion de la colocacién
{leboral en ef tenttario nacional o en el extranjer, es Ingressda |
|por 1as Agenclas Privadas de Empleo en el Sistama Virlual de
|Registro de Ofertantes y Buscadores de Empleo, la cual deberd
|contener los siguientes datos establacidos en e Articulo 18>

2. El acceso de las agencias privadas al Sistema Virtual de
Registro de Ofertantes y Buscadores de Empleo e resliza
mediania la dlave S0L. Y adidonalmente Infonmara los datos |
conforme el Art. 18° del D.S. 020-2012-TR.

3. La Informacitn debe sar remitida al Organo Responsable del
Regisiro Naclonal de Agencias Privadas de Empleo con
periodicidad mensual dentro de los cinco (5) dias habiles del
mes sigulente, con excepcitn de Ia Informacion relativa a las
colocaciones en el exdranjero, las mismas que deberdn ser
linformadas dentro del quinto dia de reafizada le colocacion.
|4. En caso de presentacion extemporanea fuera de los plazos
\establecidos debera presentar adicionalmente 8 la informacion
8l comprobante de pago de Ia tasa administrativa
comrespondente.

1.38% 57.80
|

OﬂdnadeTr*nhei Sub Gerencla de

(Caile Universidad | Empleoc y

Documentario

117 Urb. Victoria -
Arequipa)

Promocion dal

No procade

Capaditacion
Laboral

No proceds

|DISCAPACIDAD,

BASEI.EGAL

\Ley 29973 (del 24/1212012) Art. 54 y 55.
|D.S. D01-2003-TR, Art. 3 del 100172003,
R.M. 196-2007-TR, ArL. 1 del 23/07/2007.

INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE EMPRESAS | Sollditud seqgin formato, adjuntando:
PROMOGIONALES PARA PERSONAS CON

1. Copia de la Escritura de Constitucidn y sus modificaciones |
de ser el caso, inscrita en los Reglsiros Pblicos, en caso de
Iratarse da persona uridica, '
2. Indlcar numera de RUC vigente. |
|3. Indicar numero de documento de Identidad del titular o
|Representante Legal de la emprasa. |
4.Dadsndhhmdadehunpraasdldhne.deamatdoa
{f2rm=ans s contar con no menos del 30% de sus irabajadones
en 1a condicidn de discapacidad, de los cuales el 80% deberd
desamallar acividades laconadas directamente con elobjato
soclal de la empresa.

5. copiadaluscarﬁﬁ-uoadeﬁscapaddaudaudaunodem|
trabajadores, expedida por hospitales del MINSA, MINDEF, |
ESSALUD. |
8. Copia de la planilla de psgo comrespondiente al mes anterior
en el quo ee sollcld la inscripcion.

7. Comprobante de pago de la tasa comespondients.

NC

0.56%

2340

Oficina de Tramite
Documantario
(Calle Universidad
117 Urb. Victorla -
Arequipa)

Sub Gerencia de |Se Interpondra ante
Promociandel | el misme organo
Empleo y | que dicto &l primer

Capacitacion | acio que es metaria
Laboral de impugnacion

Gerencla Raglonal
de Trabajo y P.E.
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TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIFA

CALIFICACION
DERECHO DE A: Automdtico INSTANCIAS DE RESOLUCKIN DE
REQUISITOS PLAZO PARA
TRAMITACION P: Poslitivo RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO COMPETENTE
N: Negativa (on diay PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
hitiles) RECONSIDERAC]
Ndamere y Denominacién %UT T A P N N APELAGION
RENOVACICN DE INSCRIPG/CiN EN EL 1. Solicitud segn formalo, presemada con enterioridad al
REGISTRO DE EMPRESAS PROMOCIONALES | v=ncamiento.
PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD. 2. Declaracién Jurada de cumplimiento de los requisitos Ofici -
idos en 8l D.S. 001-2003-TR segin na de Trémite StbGﬂu:rn:ddu
BASE LEGAL. Gratulto Gratulto X O3dias | (Calle Universidad Empleo y No procede No procade
D.S. 001-2002-TR, Art 6 del 10/01/2003, 117 Urb. Victoria - Capacitacion
Ley 29973 (del 24/12/2012) Art. 54; 55 Arequipa} Laboral
PRESENTACION DE INf CHseACION 1. Presentacion da la "encuesta naclonal de varacion mensual
ESTADISTICA SOBRE VARIACION MENSUAL  |del empleo” en los plazos y conforme lo dispuesio en la
DE EMPLEQ ENVME. Directiva General 002-2015-MTPE/3/AT.
BASE L EGAL- Oficina de Trdmite | Sub Gerencla de
Ordenarza Reglonal N® 010-Arequipa, modificada Documentario Promocion del
por Ordenanza Reglonal N* 110-Arequipa, Articulo Gratulto Gratulto X 03 dias (Calle Universidad Ernp!eo y No proceds No procede:
89°, Incisos h; 117 Urb. Victoria - Capacitacion
Ordenanza Regional N° 184.Arequipa, Art 17° Arequipa) Laboral
Inc. a);
RM. 172-2015-TR (del 10/08/2015) Art. 1°
SERVICIO DE AGERCAMEENTO EMPRESARIAL. | 1. Las smprosas que acuden al centro de empleo acceden
directamente al sarvicio de acercamiento empresariel en donde
BASE LEGAL: sus representantias son atendidos por el consultor de empleo
Ordenanza Reglonal N” 010-Arequipa, Madificada |responsable del servicio.
por Ordenanza Regional N° 110-Arequipa Art. 83 |2. Bl consultor de emples de a conocer sl emprasario o gu
Inc g}y k): representante que el servicio de acercamiento empreaarial Oficina de Triﬂr:h Sub Gunnd:dde
Direciva General N® 002-2013-MTPE/3M8 ofrece: a) dotacion de personal desde la bolse da trabajo b) ratulto . I .
aprobada por RVM 014-2013-MTPETS. dotacion de personal previa capacitacion laboral ¢) ceriificacion 6 Gratulo /3 | X 0 diss &‘:‘;ﬁ:"‘m Emplso . No procede No pracade
de competencias laborales de (os trabajadoces. Arat-:ui ) : E: = E:
3. H empresanio o su representantss debe cumplir con p3
presentar 1 Informacion y documentos requaridas por el
consultor de empleo.
SERVICIO DE CONSULTAS LABORALES DE 1. La funcion del sarvicio de consultas os brindar asesofia y
MANERA DIRECTA, TELEFONICA Y A TRAVES |orientacion a los trabafadores y emplesdores en el
DE OTROS MEDIOS ADECUADDS Y LA conocimiento, cumplimiento y aplicacion de la normativa leboral
DIFUSION DE LA LEGISLACION LABORAL. vigente.
2.El administrado (empleador o rabajsdor] se apersona al
BASE L EGAL: servicio conforme 3 su lumn de alencion y acreditando su Oficina de Trémite
Decreto Leg. 910 (del 17/03/2001) Art, 24%; condicion (el empleador Indica su numero de RUC y el Dnmrn.amm Area de Defensa
0.5. 020-2001-TR (del 28/06/2001) Arls. 60, 81,  [trabajador con una boleta de pego, cextificado de trabajo, (Calle Universidad Legal Gratuita No procede No procede
62. memorando, carta de imputacion de cargos, contrato de trabajo, 117Urb.\l_'ldnﬁa-
etc.) loa documentos son evaluadas por &l Consullor para Arequipa)}
decidir su idoneidad y utilidad.
3 Temblen se puedan hacer consultas via telefonica al 380060
anesos 136, 121, 122, 123, 124: via comeo elactronico al
gripe@trabajoarequipa.gab.pe
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMEENTO

u7

SERVICIO DE LIQUIDACIONES A TITULO

INFORMATIVQ DEL MONTO DE DERECHOS Y
BENEFICIOS SOCIALES DEL REGIMEN
LABORAL DE LA ACTIVIDAD PRIVADA.

BASE LEGAL:
Decreto Leg. 910 (del 17/03/2001) Art. 25°%
D.S. 020-2001-TR {del 2Q/D6/2001) Art. 63°

INFORMACION OCUPACIONAL.

BASE LEGAL:

Ordenanza Regional N° 010-Arequipa, modificada
por Ordenanza Regional N° 110, Artlculo 88°,
Inclaos k);

Directiva General N° 001-2012-MTPE/AM9
aprobada por M. 177-2012-TR (del 25/07/2012)

SERVICIO DE ORIENTACION VOCACIONAL E

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Az Automitico

P: Positivo

N: Negativo

Nimero y Denominacin

% UIT Si.

A P N

PLAZO PARA

{endias
héblles)

INKCIO DEL
PROCEDIMIENTO

COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

1. H sarvicio tiene por funcion calcular & fitulo informative &
traves del sistema automatizado de liquidaciones el monto de
derechas y beneficios aociales del regimen laboral de la
aclividad privada en base a la documentacion idonea que
proporcione el irabajsdor.

2. Comresponde al trabajador o ex trabajador proporcionar la
informacion idonea para el calculo de derechos y beneficios
sociales, % Gorno acraditar el tarmino de la relacion laboral. B
Hquidador evelua la Informacion propoccionada por ol usuario
del serviclo, Ia liquidacion tene caracter referencial.

3. La informacion idonea que proporcione el trabajador o
extrabalador consiste en: carta de renuncia, certificado de
trabajo, documento que acredits el despido, bolatas de pago,
movimiento de su cuenta CTS. En los casos de Hquidacion por
despido debe ser stendido previamente por el consultor.

Gratuitc Gratulio

Oficina da Tramite

{Calle Universidad
117 Urb. Victoria -
Aroquipa)

Area de Defensa
Legal Gratuita

No procede

No procede

1. Para personas naturales: requisito haber culminado al 3° de
secundaria y enconfrarse en 4° o 5° de secundaria, y edad de
16 a 24 anos, la atencion sa solichta en o SOVIO indicando en
3u soliciiud los datos generales del solicitante.

2. Para organizeciones publicas o privadas: tales como
colegios, acadamias, empresas, comunidades religlosas,
asociaciones, ONG, deben coordinar su solicitud con la Sub
Gerencla de Promocion del Empleo y formalizarla segin
|formatos 2 y 3 de la Directiva General.

3. Para personss con discapacidad: igual que pars personas
naturales aplicando instrumentos dependiendo del tipo y grado
de discapscidad, con asistencia y paricipacion de los padnes,
tores, apoderados.

Gratulto Gratulio

Oficina de Tramite
Documentario
(Calle Universidad
117 Urb. Victoria -
Afequipa)

Sub Gerencia de
Promacion del
Empleo y
Canacitaci
Laboral

No procade

No procede

Decreto Leg. 910 (del 17/03/2001) Art. 26,
Decreto Supramo 020-2001-TR (del 20/06/2001)
Arts. 84, 65, 66, 67, 68

1. El patrocinio judidial gravito a cargo del defensor laboral
oficio otorga a frabajadores v exirabaladores el asesoramiento
¥ patrocinio ante ef Poder Judiclal en todas Ias intancias deade
|a demands hasts |a ejecucion de la santencia.
2. Bon requisitos para acceder al sarviclo: contsr can el pase
del Conciliador o del Consultar Laboral; contar con documento
de identidad legible y con constancia de haber sufragado;
presentar documeantacion u ofrecer prucbas idonaas qu
sustenten adecuadamente su pretension las que son evaluadas
previamente por el Defensor Laboral de Oficio.
3. El monto de la uiima remuneracion del usuario no debe
supersr as 2 RMV y el total de la pretension alnn intereses no
exceder 70 URP.
4. Suscriblr converio de asesoramiento gralullo, € que
comtiane el nombre complebo dal usuarc, DM, direcclon, fecha
da ngreso, fecha de cose y motivo de cese, de ser ol caso,
uscion laboral y ulima remuneracion percibida

Gratuito

Gratulio

Oficina de Tramite

{Calle Universidad
117 Urb. Victoria -
Arequipa)

Area de Dofansa
Legal Gratuita

Se interpondra ante
&l mismo organo
que dicio el primer

acto que es materla
da Impugnecién

Sub Gerencia de

Solucién de
Confllctos

119



" - 5 ™ " . A
- } ] ;7 §y 7 r .) - )
TEXTO UNICC DE PROCEDRNENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA
e I CALIFICACION
| REQUISITOS DEREGHC DE Az Autonidtion | PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCKIN DE
| TRAMITACION |P; Positive RESOLVER INCIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
| DENCMINACION DEL PROCEDIMEENTO = { COMPETENTE
N: Negativo {endias | PROCEDIMENTO | ol RESCLVER
| - Formulsl ] hibllea} RECONSIDERAG!
Nimero y Denominacién aCodigel| % UNT Sl | A . P wer APELACION
| datos que son consignados con cardcier de Declaracion, |
| Jurada.
5.El servicio concluys por las siguientes causales a) con la
ejecucion da la sentencia o conclllacion b) retino voluntario del | | , |
usuario ¢} cuando un Abogado que no sea del serviclo haya i |
I intervenido en el proceso d) con el archivemienta del procaso i
eicial.
350 |BUSGUEDA Y EXPEDICI{'N DE COPIAS 1. Solicitud conforme &l Arl, 113° de la Ley 27444 y B i
CERTIFICADAS DE EXPEDIENTES DE LA conteniendo datos del solicitante: nombre completo, DNI
GRTPE. vigente, domicllio. |
BASE LEGAL- 2.|dentificacion del N° de expediente, precisando los follos que |
Ley 27444, D.S. N"004-2019-JUS Arts. 171°, 139"; requiere coplas. |
D0.8. 070-2013-PCM (del 14/06/2013) Ait. 1° que  3.Precisar &l medic de respuesta copia cerlificada.
modifica ef Art. 2* del D.S. 072-2003-PCM. |a. Gomprobents de pago de fa tasa corvespondiente. WD na de TI""'h t | orencia Regional s:"m;m“
5. Conforme &l D.S. 070-2013-PCM que modiiica el Rgto de la . de Trabejo y
Ley de Transparencia y Acceso a la nformacién Plbfica,ng | WC | 010% | 420 X 07 dias ‘1‘3:';:‘““",' od | promodian del e dlicto ol """"“’I No procede
procede sallcilar por raneperencia coples de documentos que | | C ) - Empleo de(_ille e -
I Ley ha previsto como parte de las funciones de la entidad y ' Arequipa impugnacion
que estan contenidos en su TUPA. ol deracho de |as partas a | |
| accader a ks expedientes administrativos esta regulado en el | |
Art. 180° del la Ley 27444, |
351 [BUSOUEDAY EXFEDICONDECOPIAS | 1. Solicilud confonme of ArL 113° de la Ley 27444 y
SIMPLES DE EXPEDIENTES DE LAGRTPE.  conteniendo detos del sollcitante: nombire completo, DN
|BASE LEGAL: vigente, domicillo.
Ley 27444, D.5. N°004-2019-JUS Aris. 171°, 139°; | 2.Mdenificacion del N° de expadients, precisando los follos que |
| D.S. 070-2018-PCM (del 14/06/2013) Art. 1° que | requiena copias. | |
modifica e Art. 2° del D.S. 072-2003-PCM. |3.Precisar el medio de respuesta copia simpla. | |
| 4, Comprebante de pago de Ia tasa corespondients. | _ Oﬁdmn‘;deTr!lrlh Gerencia Regional Sa interpondra ante |
| 5. Conforme el D.S. 670-2013-PCM que modifica el Rgto de la e 0.00% a5 X . | mentario deTrabajoy | °F TSmO organo |
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacian Pablica, no - | #= | (ColloUnlversidad | " @ dt | Quodicioelprimer | Noprocede |
| procede sollcitar por trimsparencia copias de documentos qua | | 117Ul'h-V_1=hﬂB- Emgleo scto gue a5 materia |
| a Ley ha previaio como parte da las funciones de la entidad y . Arequipa) de Impugnacion
que estan contonidos en su TUPA. el derecho de les partes a | |
acceder a los axpedientes administrativos esta regulado en el | |
| At 171° ded la Ley 27444, | ;
_ | - | | -.
352 |SERVICIO DE ASESORIAENBUSQUEDADE | 1. Accedsn af servido de asesoria en la busqueda de empleo | | [ ] | 1
EMPLEO. los cludedancs y jovenes que previamenta se hayan inscrito en | | | |
|BASE LEGAL: ol area de friaje laboral; tamblen podran recibir &l servidio los | i | |
I |Ondenanza Regional N° 010-Arequipa, modificada |ciudadanos v jovenes que han sido atendidos en ofros senviclos ‘ | Oficina de Tramite | Sub Gerencia de
|por Ordenanza Regional N* 110-Arequipa, Articulo |del cantro de emplec. ! | | Documentario Promodion del
|8ge, Inciso A Directiva Genersl 001-2013- | 2. Absolver los cuestionarics y cumplir con las Indicaciones Y NC Gratulio Gratuito X 0 dias | {Calle Universidad Empleo y 0o preesds No proceds
MTPE/¥18 aprobada por RVM 001-201/MTPE/3 |presentar los formatos requeridos por el consulior de empleo. { | | | { | 117 Wrb. Vicloria - | Capacitacion
(del 15/01/2013), modificada por RVM 036/2013- | \ | | | Arequipa) Laboral |
MTPES. - | ' 1
| =~ ' | | [€al |
| # =¥ | | '\.‘ | o=y l | |
| i — PA Sl o ol i ey i [ |




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

CALIFICACION
p— DERECHO DE A: Avbomiitico PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
L TRAMITACION P: Posithvo RESOLVER INICIO DEL AUTORDAD RECURSOS
oe LIS Lo : {endiss | PROCEDMENTQ | COMPETENTE
N: Negativo PARA RESOLVER
Fomneri hibles) AECONSDERAC!
Niimero y Denominacién ofCodge/ [ % UIT Sl A P N . APELACION
=
SUSPE~=I0N DEL PROCEDRMENTO DE 1. Solicitud dirigida al Ejecutor Coactivo, con kos requisitos
EJECUCION COACTIVA. generales dal Art. 113 de ia Lay 27444, y fundamentada en las
BASE LEGAL: causales de suspensin dal AL 16° del TUO de la Lay del
1113 de la Ley N° 26979 aprobado por D.S. 18- |Procedimiento de Ejecuciin Coactiva, adjuntando las pruabas ]
2008-JUS {del 06/12/2008) Art. 16°; DS. |comespondientas de conformidad con o dispuesto por ol OﬁanadaTlirﬂ:He s:lh:rpondmm
089-2003-EF (del 27/05/2003) Art. 5° nuimeral 16.3 del Articulo 16° de la Ley diiada. Documents Oficina de B0 Organo
2. Comprobants da pago de la tasa administrative NC 1.17% 7430 X 08dies | (CalleUniversidad | . =~ e | uediclo el primer | No procede
correspondiente. 117 Urb. Victoria - acio que es materia
Arequips) da impugnacitn
Ir.
. /

121



GERENCIA REGIONAL DE
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TEXTO GNICO DE PROCEDIMEENTOS ADMMNISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREGINPA
CALIFICACION
DERECHO DE A: Aufomdtico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PLAZO PARA
s TRAMITACION P: Positivo AUTORIDAD RECURS0S
DENOMINACIGN DEL PROCEDMIENTO COMPETENTE

N: Nogativo

Fimmratnry

] T 2 APELACION

LICENCIAS DE CONDUCIR
354 |INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE ENTIDAD  |a) Solicitud de Ia Institicién Prestadora de Salud PRESS a la
HABIEITADA PARA CERTIFICADO DE | Sub-Gerencla de Transportes pidiendo una Inspeccitn In situ
SALUD (REGSAL) para verificar el cumplimiento de los requisitos eapeciicos
previstos en el articulo 42; en la solicitud la IPRESS debera:
a.1.) indcar |a razdn social o denominacién social de la
BASE LEGAL persona Juridca tular de la IPRESS.
LEY N° 27444 #&.2.) Consignar su domidlio legal,
D.5. N° 007-2016-MTC ART. 43 a.3) Indicar ol horario en el cual reallzans Ias evaluaciones
Loy 27181 Ar.B2 a médica y peicoléglca a los postulantes a la oblencién de
licencias de conducir.
a.4) Consignar la posicion geo referenciada dal
establecimiento. Gerencia reglonal
8.5} kdentificar {nombre, documento naclonal de identidad y 12.40% 521.00 X 30 DIAS Trémite Sub-Gerante de Sub-Gerente de | de Transportes y
colegiatura profeslonal) a los profesionales de la sakud que Documnentario Transporta Transporie Comunicaciones
8@ encarganin de las evaluaciones médicas y psicoldgicas.
a.5) Presentar la reaciucidn adminlsirativa de categorizacién
del establecimiento.
a.7) Consignar la direccion de tareta de la rad Madia Access
Control (MAC) dal aquipo informético y la direccidn Intemet
Protocolo (IP) fija y plblica.
a.8) Adjuntar la documentacion que sustents su inscripcion
an el RENIPRE,
b) Pago de derechos de trémite.
BOLETIN DE PREGUNTAS Y RESPUESTAS Pago valor del boletin
Gerencla regional
BASE LEGAL 0.86% 2780 X 1DA Trémite Sub-Gerante da Sub-Geremte de | de Transportes y
D.S. N° 007-2016-MTC Documnentario Transporta Transporie Comunicaciones
Loy 27181 Art. 62 a disposicion de Ley 27444
CANJE DE LICENCIA DE CONDUDIR MILITAR O |s) Presentar ol formulerio con carécler da dociaracion jrada,
POLICIAL aprobada por la DGTT medlante resolucién Directoral, en el
BASE LEGAL qus sa conglgnen los dalos personales dal aolicitante,
D.S. 007-2016-MTC Art. 28 debldamenta llenado y suscrito.
. b grado de Instruccidn requerida }
[N mﬁemmmmgjun P clasey T o ‘o - ‘:“‘T""“"‘g'““"
c} Oficlo del Director de a Escusla de Material da Guarma o 1.01% 4250 X 3DIAS 5 """’l o Tm"'m m"“’ s"?“*"“"’ Crapories y
del Srgano competente de la Policia Nacional del Perd, ransports
donds indique la clase y calogoria equivalents da licendla de
conducir, segin el presente reglamento que autofiza
cisgiecli | licancia milttar o policial.
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TEXTO UMICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE ARECUAPA

DENOMINACION DEL PROCEDBEENTO

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Az Automdtico

P: Positive

N: Negativo

Nimmero y Denominacin

Formutan
Ubxcacldn

%ur Sl

A P N

PLAZO PARA

{en dias
hibRes)

INICIO DEL
PROCEDMIENTO

COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI
6N

APELACION

d) No contar con mulias pendlentes de pago ni sandones
pendientes de cumplimiento por infracciones lipticadas en el
anexo | del TUO del RNT, impuesias medianie aclos
administrativos firmes o que hayan agotado la via
administrativa, =egln la informacidn del Reglstro Nacional de
Sanciones. En caso el solicitente haya Impugnado en la via
contencloso adminisirativa, se dard por cumplido esta
requisito con Ia presentacidn de la copia certificada de la
sentencia judiclal o de la resokucion judiclal que dicta medida
cautelar favorable a los Intereses dal solicitants.

8) Declaracién Jurada de no eatar privado por resolucidn
udicial firme con calidad de cosa juzgada def derecho a
conducir vehiculos del tranaporte temestne,

|| Certificado de Salud que acredite la aptitud para conducir
vehiculos automolores de transporte tamestre y de suliciencla
técnica, expedido por la escuela de material de guerra o
centro médico policial, 2egin saa el caso.

g} Copia simple de la resolucién yfo documents que acredite
la baja del servicio aclivo.

|} Copla simple da la licencia da conducir milltar o policial en
vigencia.

| Pego por derecho de tramitacion

CANJE DE LICENCIA DE CONDUCR
OTORGADA POR OTRO PAIS

BASE LEGAL
D.5. N° 007-2016-MTC ART.30

358 |CANJE DE LICENCIA DE CONDUCIR POR

MODIFICACION DE INFORMACION
BASE LEGAL
D.S. N° 007-2016-MTC ART. 32

a) certificado de salud que acredite [a aptitud para condudr
wvehiculos automotores de ransports terrestre.

b) Cartificado emitido por la autoridad competente que
expldiG la liconcla materia de canje o la Oficina Consular o
Embajada de dicho pais en el Perl, acreditando su
autenticidad con la Indicacidn de la clasa de vehiculos que
eutoriza a condudi,

c} Certificado de aprobacién del axamen de conocimientos,
segin la clase y categoria de |a licencia de condudir meteria
del canje.

d) Copia del DNI o de identificacién, da acuerdo con lo
establecido en el DL 1236, D.L de Migraciones.

&} Una fotografia tamaho pasaporte.

) Comprobante de - oor derecho de framitacion.

1.14%

3DIAS

Trémite

Sub-Geronte da
Transporta

Transporie

Gerancla regional
de Transpories y
Comunicaciones

a) Soliciiud del canje por cualquier cambio de informacion
contenida en la licencla de conducir.

13) Adjutar el documento que sustente Ja modificacion.

) Si la modificacién implica la varlacion da 1as restricciones
sefialadas en la licencia de conducir, daberd adjuntar el
certificado de salud expedido por ECSAL

d) B titular da la licencia de conducir comunicara a la
autoridad competente, en un plazo no mayor de 30 dias
calendario, cualquier modificacién de las condiclonss fslces
que determinaron la expedicitn de la licencia de conducir,
uniando el certificado de salud expedido por una FT5AL

0.94%

3DIAS

Trémite

Transporie

Sub-Gerente da
Transporte

Gerencia reglonal
de Transportes y
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TEXTO UMICO DE PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNG REGIONAL DE ARECQUAPA
{CALIFICACION
DERECHO DE A: Automndtico INSTANCGIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS | PLAZO PARA
TRAMIFACION P: Positive RESOL AUTORIDAD RECURSOS
DENONMMAGION OEL PROCEDMIENTO {on = anl-mo e N
M: Negativo héblien) PARA RESOLVER
RECONSIDERACI
Nimero y Denominacién “UT 8. A P N AN APELACION
DUPLICADO DE LICENGIA DE CONDUCR a} Presentacidn de una declaracion jurada de pérdida de
CLASE - A CATEGORIA A, All, Al, AV robo de la licencia de conducir, o devolucion de la licendia de
{ESPECIAL) YO DIFLOMATICO conducir deterlorada.
tramitacidn.
b} Pago por derechos de Gn regional
48.80 Trimite Sub-Gerente de Sub-Gerante de de Transportas y
BASE LEGAL 11e% x 3DiAs Documentario Tranzporte Transparte Comunicaciones
D.S. N° (1 7-2016-MTC ART 25
- Ley 27444
|
EXAMEN DE CONOGIMENTOS CLASEA  |°) Comprobanie pago derecho de examen por a (1ra, 208,
3ra opcidn).
CATEGORIA AL Ally ANL- 1ra, 2da.y 3. |7° ¢ i .
N b, de i .
Opcion {Dirscto, Recat izacion yio ) Formulario Benado de emision cencies de conducir., sa reglonal
Revalldacién) 0.89% 3720 X 1da Tréavite Sub-Gerenta de Sub-Gerentede | de Transportes y
BASE LEGAL Documentario Transporte Transporta Comunicaciones
-D.S. N° 007-2016-MTC Art. 13y 14
-D.Ley 27444
EXAMEN DE MANEJO GLASE -A CATEGORIA | 3] Comprobants de pago por derecho de tramite.
Ad; Al Al 1RA. ZDA, ylo 3RA OPCION b) Formalo llenado do Emisidn de Beencia de conduclr
(Directo y Recatagorizaclin
Garencia regional
3.80 Trémite Sub-Gerenta da Sub-Gerentede | de Transpostes y
BASE LEGAL 1.04% x 10 Documentario Transporte Transporie Comunicaciones
D.S. N° 007-2D016-MTC Art. 14y 86
D.5. 026-2016-MTC
Ley 27444
| 12 | OBTENC|CON DE LICENCIA DE CONDUCR POR |a) Preseniar el fomulario con carécier de declaracion jJurada,
| OTORGAMIENTO DIRECTO CLASE A aprobado por la DGTT mediants resolucitn Direcioral, en el
| CATEGORIA | que 86 congignen los datos personsles del solicitants,
dabldamenta llenado y suscrito.
| BASE LEGAL: b) Edad Minima 18 afios.
D.S. 007-2016 MTC Art. 13 modificado por c) Daclaracién jurada de no estar privado por resatucidn |
| D.5. 026-2016-MTC judiciel firme con calidad de cosa juzgada del derecho &
conduci vehiculos del transporta termesire.
d) Certificado de salud para licencias de conducir, expadido y Gerencla regional
repistrado en el sislema nacional de conductores. 214% 90.00 X 3DIAS Trémlte Sub-Gerentade | Sub-Gerentede | de Transporissy
&) Aprobaciéin del exemen de conccimientos previamente Documentasrio Transporte Transporie Comunicaciones
] | registrada en el sislema nacional de conductores.
| f) Aprobacién del examen de habiidades en la conduccién
1 | para la categoria, previamente registrada en el sistomna
nacional de condictorea.
1 g) Pago por derachos de tramitacitn.
L | |
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TEXTO UMICO DE PROGEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIFA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

A Automitico

P: Posltivo

|N: Negstivo

Nimnero y Denominacién

% AT Si.

A P N

PLAZO PARA
RESOLVER
{on dins
hibllas)

INICIO DEL

COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

ON

OBTENCION DE LICENCIA DE CONDUCIR POR
RECATEGORIZACION CLASE A CATEGORIA |-
A

|pASE LEGAL:
D.S. D07-2016-MTC Arl. 14.1 y Ley 27444

) Presentar ol formulanio con caracter de declaracion
|25, aprobado por la DGTT madiants resolucitn Directorsl,
en @l que se consignen los detos personales dal solicitante,
debidamenta llanado v suscrito,

b) Contar con licencia de case A - categoria |, con una
antigledad no menor de dos afos.

c} No contar con multes pendientes de pago ni sanclones
pendiantes de cumplimlents por Infractiones iptficadas an ef
Anexo 1 del Texto Unico Ordenado del RNT, Impuestas
madianta actos adminlsirativos firmee o que hayan agolado la|
via administrativa, segdn la Informacién del RNS. En caso o
solicitante haya Impugnado en la via contencioso
‘administrativa, se dani por cumpfido eate requisito con la
presentacidn de La copla certificada de la sentencla judicial o
de la resolucion Judicial que dicta la medida cautelar
murnatile a los Intereses del solicitante.

d) Declaracitn jurada de no estar privado por resolucion firm
con calldad de cosa Juzgads del deracho & conducir
vehiculos del transports terrestre.

@) Certificado de salud para licendlas de condudr expadido y
reqistrado en el sistama nagionel de conductoras.

) Constancia de finallzacidn del programa de formulacion de
conductores -~ COFIPRO, expedida y regisirada en el sistema
nacional de conduciores. g}
Aprobacion del examen de conocimientos previamenta
registrada en el sistema nacional de conductones.

h} Agrobacion del examen de habilidedas en la conduccién
pera la categoria, previements registrada en el sistema
naclonal de conductores.

|| Pago por derecho de framitacion.

1.02%

3DIAS

Trimite

Transporte

Sub-Gerente de
Transporte

Gerencia regional
de Transportes y

OBTENCION DE LICENCIA DE CONDUCIR POR
RECATEGORIZACION CLASE A CATEGORIA B-
B

BASE LEGAL:
D.S. 007-2018-MTC AL 14.2 MODIFICADO POR
D.S. 026-2016 MTC y Loy 27444

a) Presentar of formulario con cardcler de deqaracion urads
aprobado por ia DGTT mediante resalicidn Dinactoral, en el
que sa consignen los datos parscnales dal sollcitante,
debidaments llanado y suscrito.

1h)0mlar con licencia de clasa A - Calegoria I, con una
antigledad no menor de tres afos ¢ con licencia de clasa A -
Categoria II-A, con una antigliedad no menor de un afio.

) No coritar con muitas pendientes de pago ni sanclones
pandientes de cumplinients por Infracciones tipificadas en el
anexa | del TUO del RNT, impuesiaz meckante aclos
administrativos firmes o que hayan agotado la via
administrativa, segin la Informecién del reglatra nacional

3DIAS

Tramite
documentario

Transporte

Gerenicia regional
de Transportes y
Caorumicacionss
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TEXTO UNICO DE PROGCEDMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUASITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

A Aviomidtico

P: Positivo

N Negativo

Niimero y Denominacidn

% umr .

A P N

PLAZO PARA
RESOLVER
{on dias
hibiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESCLUCION DE

RECONSIDERACI

APELACION

A

de sanclones. En caso el solicitanie haya Impugnado en la
via contencioso adminisirativa, se dard por cumplido ests
requisito con la presentaciin de la copia certificada de la
sentencia judicial o da la resolucidn Judicial que dicta medida
cautelar fevorabla a los intereses del solicitante.

d) Declaracién jurada de no estar privado por resolucion
|utiitzial firme con calidad de cosa juzgada del derecho &
conducir vehiculos del temestre,

@) Certificado de salud para licencias de conducir, expedido y
rogistado en al sistema nadional de conductores.

(| Constancla de finalizacién del programa de formacién de
conductores - COFIPRO, expedida y regisirada en el sistema
nacionsl de conductonas,

) Aprobacion del examen de concdimisntos previamente
registraca en el sislema naclonal de conductores.

h) Aprobacién del examen de habiidades en |a conduccion
para la categoria, previsments regisirada en el sistoma
nacional de conductores.

i} Page por deracho de tramitacitn.

OBTENCION DE LICENCIA DE CONDUCR POR
RECATEGORIZACION CLASE A CATEGORIA H-

BASE LEGAL:
- D.5. N® 007-2016-MTC. Ar. 14.3 y Ly 27444

a) Presantar e formulario con carécter de declaracion jurada,
aprobado por la DGTT mediante resolucién Direcioral, en el
que se conslgnen los detos personales dal adlicitants,
debidamente llenedo v suscrito.

b} Contar con licencla de clasa A - categoria Il B, con una
antigliedad no menor de dos afics.

<} No contar con multas pendientes de pago nl sanciones
pendientes de cumplimiento por infracclones tipificadas en &
Anexo | del TUO del RNT, impuestas mediante actos
-administrativos fimes 0 que haya agotado I via
administrative, segin La Informacién del RNS. En caso eof
soficitanta haya impugnado en |a via contencinso
administrativa $e dard por cumplido esta requisito con la
prasentacién de la copia certificada de la sentencla judicial o
de la resolucion judicial que dicta medida cautelar favorables
a los Intereses dal solicitants.

d) Declaracidn Jurada de no estar privado por resolucion
lurficial firma con calidad de cosa juzgada del derecho a
congducir vehiculos del iranaporte terestra.

@) Certificado de selud para licencias de condudir, expedido ¥y
reglsirado en el sistema nacional de conductores.

1| Constancia de finallzacion del programa de formacitn da
conduciones - COFIPRO, expedida y regisirada en el sistema
nacional de conductores.

@) Aprobacién del examen de conocimientos previaments

registrada en el sistema naclonal de conductores,
h) Aprobacién del examen de habilidades en la conduccidn

102% 43.00

3 DIAS

Trémits
Documentario

Sub-Gerente de
Transporte

Sub-Gerente de
Transporte

Garencia reglonal

de Transportes y
Comunicaciones
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUAPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

BASE LEGAL:
D.8. 007-2016-MTC modificado por
D.S. 026-2016MTC Art. 14.4 y Ley 27444

OBTENCION DE LICENCIA DE CONDUCIR POR
RECM'EGORIZAMONCLASEAGM‘EGORIAI-mmwh DGTT mediante resolucién Directoral, en el

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

A: Automdtico

P: Posltivo

Nimero y Denominacion

% UIT B

N; Nugative

A P N

PLAZO PARA
RESOLVER
{on dias
héblles)

INICIO DEL
PROCEDINIENTO

COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

ON

ﬁmsemar al formulario con cardcler de dadaracin jurada,

que 86 consignen los datos perzonales gal solicilarts,
debidamente llenado y suscrito.

) Comtar con licencia de clase A - categorla Il B, con una
antigiedad no menor de dos afos.

) No contar con multas pendientea de pago ni sanciones
pendientea de cumplimiento por infraccionas tipificadas en el
anext | del TUD del RNT, impuestas mediante actos
adminisirativos firmes o que hayan agotado |a via
adminlsirativa, segin la Informacion del RNS. En caso el
sollciiante haya impugnado en Ja via contencioso
edminisirativa, se dard por cumplido esta requisito con la
presentacion de la copla certificada de la sentencia judicial o
da la resclucion judiclal que dicla medida cautelar fevorable a|
los intereses del solicitante,

d) Declaracién jurada de no estar privado por resolucion
jiedicial frme: con calldad de cosa juzgada del denscho a
conducir vehiculos del transporte temastre.

) certificado de salud para licencias de conducir expedido y
registrado en el slstema nacional de conductores.

|© Constancla de Finalizacién del programa de formacitn de
conductores - COFIPRO, expedida y reglsirada en el sistema
nacicnal de conductores.

) Aprobacidn del examen de conocimientos previements
registrada en el slstema naclonal de conductores.

h) Aprobacién del examen de habilidades en la conduccién
para la calegoria, previaments registrada en el siastama
nacional de conductores.

i} Pago por derecho de tramitacion. .

1.02%

3 DIAS

Tréimite

Sub-Gerenta de
Transporta

Tranaporte

Gerencia regional
de Transportes y
Comunicaciones

c

|BASE LEGAL:
0).5. 007-2016-MTC modificado por
D.5. 026-2016MTC Art. 144 y Ley 27444

OBTENCION DE LICENCIA DE CONDUCR POR
RECATEGORIZACION CLASE A CATEGORIA IN-

1{{ =0 la reaolucidn judiclal que dicta medida uuletarfnwrablll

) Presentar ol formulario con caricter de declaracion jurada,
aprobado por la DGTT mediante resolucidn Directoral, en &
que se consignen los datos personales del solicitants,
debidaments llenado v suscrilo.

b) Contar con licencia de clase A - categoria LA o IIB con
una antigliedad no menor da un aiio, o con Koencia de dase
|A - categoria 1B con una antigliedad no manor de Guatro
aifios.

¢} No contar con multas pendientes de pago ni sanciones
pendientes de cumplimiento por infracciones tipificadas en el
Ao 1 del Teado Unico Ordenado del Reglamento naclonal
de Tréingito, impuestas mediante actos administrativos firmes
© que hayan agotado la via administrativa, segin la
Informaci6n ded Reglstro nacional de Sanclones. En caso el
|solicitante haya Impugnado en la via contencioso
adminisirativa, 38 dard por cumplido este requisito con la
presentacion de le copla certificada de la sentencia judicial o

P Intereses det sollcitants.

&

1.02%

3 DIAS

Tramite

Sub-Gerenta de
Trangporta

Transporte

Gerencia reglonal
de Transporias y
Comunicaciones
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TEXTQ UNICO DE PROCEDNMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL GE AREQUIPA

DENOMINACION DEL PROCEDMIENTQ

DEREGHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

P: Poskivo
N: Negativo

A: Automdtico

Nmero y Denominacién

Formularl

% UIT S

A P

PLAZO PARA

INICIO DEL
PROCEDBIENTO

COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI
[o]]

APELACION

d) Declaracién jurada de no estar privado por resolucion
jLuscial firme con calidad de cosa juzgada del derecho &
conducir vehiculos del transporie temestre.

€} Cerlificado de salud para licencias de conducis expedido y
registrado en el sistema nacional de conductores.

f) Constancia de finalizacisn del programa de formacion de
|conductores - COFIPRO, expedida y registrada en ol sistema
|naciumldaconmcwras.

) Aprobacién del axamen de conacimientos previamenta
|regiatrads en ol sistema nacional de conductores.

h) Aprobacién del examen de habilidedes en la conduccidn
para la calegoria, previamania registrada en o slatema
nacional de conductones.

i} Pago por derecho de tramitacidn.

368 |CANJE DE LICENGIA DE CONDUCIR DE

DIPLOMATICOS EXTRANJEROS

BASE LEGAL:
D.S. (07-2016-MTC modificado por
D.S. 028-2016MTC Arl. 14.4 y Lay 27444

b} Copéa de la licenda de conducir exiranjera vigente de
igual o mayor categoria a la solicitada.

) Copia del documento de identificacion de acuerdo con lo
establecklo en el decreto legislativo 1238, decreto leglslative
de Migraciones. d)
Una fotografia tamaio pasaporte.

e) Comprobante de pago por derecho de tramite

a) Nota da protocolo del minfsterio de relaclonas axteriores. |

3 DIAS

Trémite
Documentaric

Transporie

Sub-Gerente de
Transporte

Gerencia reglonal
de Transportes y

OBTENCION O RENOVACION DE LICENCIA DE
CONDUCR ESPECIAL

BASE LEGAL:

D.S. 007-2016-MTC modificado por

D.S. 026-2018MTC Art. 14.4 v Ley 27444
D.8. 016-2008-MTC Art50 y 51

a) Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, indicando
nombre, domicilio, numero de documento de identidad y
numerc de |a licencla de conducir de vehiculos motorizados
de transporie taresire vigents.

b} Copia del certificado de capacitacion bésica emitido por la
entidad de capacitacidn autorizada por el Ministerio de
Tranapories y comunicaciones.

1c|Cu‘liﬁcadodal curso de actualizacitn reallzado dentro de
los (fiimos sels (6) meses anteriores al vencimiento de la
licencia de conducir {solo para la renovacién) .

d) Copla del certificado de estudios que acredite contar con
secundaria completa como minimo.

) Copla del certificado del examen médico psicosomético
apo. (obtencidn).

| Pago por derechos de tnimite.

NOTA: Vigencia 3 afos

1.04%

3 DIAS

Tréméte
Documentario

Sub-Gerents de
Transporte

Garencia regional
de Transportes v
Comuricaciones

| o

GBTENCION, CANJE, REVALIDACION Y
DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCR
PROVISIONAL PARA EXTRANJEROS

a) Documento expedido por el drgano nacional competents
que acredite la condickin de solicitents de refugio o asllo.
b) Declaracidn urada que precise contar con la respectiva
licancia de conducir, la cual estars sujeta a I3 verificacion
posterior por el ministerio de relaclones exterioras, aolo por
canje.

o || presente Raglamento. !

P il establecido en los Ferales 8) y c) del artl—yjo- -

1.35%

20IAS

Trémite

Transporte

Sub-Gerents de
Transporie

Gerencla regional

de Transportes y
Comunicaclones
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

e CALIFICACION
REQUISITOS DERECHO DE A: Automitico PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESCLUCION DE
TRAMITACION P: Positivo RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO N COMPETENTE
N: Negativo {on dias PROCEDIMIENTO
= hiblies) PARA RESOLVER
Nimero y Denominacién %uT s/, Ale| N RECONSVERACH  APELAGION
BASE LEGAL: d) Una fotografia tamafio pasaporte.
D.5. 007-2018-MTC modificado por ) Los duplicados de la licendia de conducir provisional por
PD,S.DZG-ZB16M'I'CNL31yLny27444 pérdida, deterloro o robo con la presentacién de una
daclarscitn jurada.
11 En caso de revalidacién de la licencia de conducic
provisional, el exdranjero solicitante de refugio o asilo, deberd
acreditar que sa ancuentra en tal condicitn.
9)En ol exiranjero oblenga la calidad migratoria de asila
o refugiado, podrs canjear la licencla provisional por una
definitiva, por al plazo establecido en el art. 20, segun
comesponda a la clase y catagoria; deberd cumplir con el
requistto de presentar una solicitud y copla simple del came
de extranjerfa en el qua conste la calldad migratoria del
refugiado.
@) Pago por derechos de trémite.
371 |RECORD DE CONDUCTOR SOLIGITADO POR |3) Oficio  subgerents da ranaporis lmeste.
EL PODER JUDICIAL, MINISTERIO PUBLICO O
GRATUITO
PNP (GRATUITO) regional
Tréamite Sub-Gerente da Sub-Gerenteds | de Transportes y
- : Gratulto Gratuito X 3 DIAS D rio Tran Trana comuni
D.S. 007-20168-MTC y Ley 27444
372 |RECORD DE CONDUCTOR ) Solictud declaracion jurada.
b) Comprobants de pago por derecho de tramite.
LEYN’Z?“I: D.5. N* 018-2009-MTC madificado a roglonal
- LS. Trémite Sub-Gerents da Sub-Gerenlede | de Transportes
por &l D.S. 026-2016-MTC LEY 27151 ART. 35° b.10% %0 x 2Dias Documentario Transparta Transporte Owunimdm:
373  RENUNCIA A TITULARIDAD DE LICENCIADE  |2) Soliciiud al Sub-Gerenle de Transporie.
CONDUCR (POR DIVERSOS MOTIVOS) b} Dedaracién jurada con firma legalizada y huefla digital.
¢} Comprobante de pago por derecho de trémite. Gerancia regional
BASE LEGAL: 0.81% 3190 x 3DIAS Trémite Sub-Gerente de Sub-Gerentede | de Transportes y
-D.S. N° 007-2018-MTC - Ley 27444 Documentario Transporte Transporte Comunicaciones
- LEY N° 27181
374 |RENUNCIA DE UNA CATEGORIA SUPERIOR A a) Solicitud de renuncia con firma autenticada.
OTRA INFERIOR DE LICENGIA DE CONDUCIR  |b) Declaracién jurada con firma legalizada y huella dighal.
c) Comprobante de pago por derecho de trémite. Gerencia reglonel
. Trémite Sub-Gerente de Sub-Cerente de | de Trenspories y
BASE LEGAL: 0.90% 38.00 X 30 DIAS .
-D.5. N°DO7-2018.-MTC, Lay 27444, modifizas Documentario Tranaporte Transporte Comunicaciones
por d. Leg. 1272. o
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TEXTO (fNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS GEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

N CALIFICACION
REQUISITOS DERECHO lgi kw PLAZO PARA S INSTANGIAS DE REBOLUCHON DE
TRAMITAC P: Positivo RESOLVER INICKO DEL b RECURSOS
DENOMINACHON DEL PROCEDIMIENTO COMPETENTE
N: Nogattvo {ondias PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
] RECONSIDERACI
Ndémero y Denominacién % UIT Si. A P N oN APELACION
375 |REVALIDACION DE LICENCIA DE CONDUCR 'a_)-Prasunm &l formwlario con cardcter de dadaracion jurada,
CLASE A CATEGORIA Al, ABA, ANB, AlIA, ARB |aprobado por la DGTT medianta resolucn Directoral, en el
Y ANIC que se consignen los datos personales del solicitante,
debidamente Benado y suscrito.
BASE LEGAL: b} No contar con multas pendentes de pago nl sancionea
D.5. N° 007-2016-MTC ART, 19, Modificado por  |pendentes de cumplimiento por infracclones tipificadas en el
D.S. 026-20168-MTC. Anaxo | del Texto Unico Ordenade del Reglamento Nacional
Loy 27444 de Trinsto, Impuestas medlante actos administrativos fimmea
0 que hayan agotado |a via administraiva, seqie s
informacién del Reglstro Nacional de Sanciones, En cesa ol
solichante haya impugnado en la via conlencioso
adminisirativa, $e dani por cumplido ests requisilo con la
presentacién de la copia certificada de la sentencla judicial o Gerencia reglonal
da la resolucién Judicial que dicta medida caulelar favorable a 1.04% 4370 X 3DIAS Tramite Sub-Gerenta de Sub-Gerents da de Transportes y
log intereses del solicitants. Documentario Tranaporte Transporta Comunicaciones
€] Declarecitn jurade de no astar rivado por resolucion
juiticial firme con calidad de cosa juzgada del derecho a
conducir vehiculos dal transporte tarmestre.
d) Certificado de Salud para licencia de conducir expadido y
regisirado en ol sistema nacional da condiactones.
) Aprobacion del axamen de conocimientos, realizado en un
ceriro de Evaluacion, previamente: registrada en el sistema
nacional de conduciores.
fi Pago por derecho de trémite.
376 |DUPLICADO DE COMPROBANTE DE PAGO  |2) Soiciud pidiendo ol cuplicadn,
POR PERDIDA (BAUCHER) b) Pago da derechos
LEGAL: Gerendia reglonal
BASE : Trémite Sub-Gerentade | Sub-Gerenlede | de Transportes
Ley 25632. 0.45% 18.70 x 4 Dies Documentario Transporte Transporte 1:)t.arm.|1«m:k:n;f
Resol. Superintencia 007-90-SUNAT
Loy 27444
377 |ANULACION DEL EXAMEN MEDICO Y ) Solicitud 2l Sub-Gerente 0e Transports pidkendo la nulidsd
CERTIFICADOS del exarmen médico y el certificada. .
. |b) Adjnitar el certificado original. Trémite de Su da (::f:a regional
BASE LEGAL: ) Pago por derechos de trimite. 0.41% 17.40 X aDus . Sub-Gerents b-Gerenla naportes y
Ley 27444 Ait. 117. 2 modificado por el D. Leg. Documentario Transporte Transporta Comunicaclones
1452,
378 (MIGRACION DE DATOS DE LICENCIA DE a) Solicitud af Sub-Gerenta de Trangporta pidiendo la
CONDUCGIR ANTIGUA AL SISTEMA NACIONAL Imlgracién de detos de la licencia da conducir antigua al SNC.
DE CONDUCTORES i) Copia de la licencia de conducir artigua. Gevencia regional
) Pago por derechos de trémite. x 3 DIAS Trémite Sub-Gerente de | Sub-Gererede | de Transporesy
basE . Documnentarc Transporte Transporte Comunicacionsg
D.S. N° 007-2016-MTC Art. 19.1 modificado por el }==
D.S. 026-2016- MTC i
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMMNISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

L CALIFICACION
DERECHO DE A: Automético INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
g TRAWTACION 1p: Positivo Msorven | saciopes | AuTORDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO COMPETENTE
N: Nogativo {endias PROCEDIMENTO PARA RESOLVER
hibiles) .
Namero y Denominacién % UIT Sl A P N uecouao"lnﬂmc APELACION
379 |LICENCIA PROVISIONAL PARA CONDUCIR  |a) Golicilud @ Sub-Gerents de Transpons, gidiendo o
permiso por 60 dias con especificacion del tipo de vehiculo a Gerencla regional
conducir. b} Trémite Sub-Gerenta de Sub-Gerenteda | de Transportes y
BASE LEGAL: . - . 1.08% 4520 X 1 dia .
-D.S. N° 007-2016.MTC Art. 7. y Ley 27444 :z: ::uI: :f;'?.ﬁf conducir del acompafiante con una Documeritario Transporte Tranaporte Comunicaciones
c) Pago de derachos de tramite.
380 ION ESPECIAL PARA a) Salicitud bajo la forma de declaracion jurada, indicando
AR MATERIALES Y RESIDUDS nombre, domicilio, nimero documento de identidad, y nimero
PELIGROSOS de licencia de conducir de vehlculos motorizados de
trangporta temestne vigente. Geroncla ragional
BASE LEGAL; [} Copla del certificado de capacitacion basico emitdo por la Tramita Sub-Gerentede | Sub-Gerentsde | da Transportes y
-5, 021-2008- MTC.- Art. 51 enidad de capacitacin autorizada por el MTC. 01% 80 X o Documentario Transporte Transporte Comunicaciones
D.S. N*007-2016-MTC.Ar. 11 c) Copia del certificado de eatudios qua acredite contar con
-Ley 27444 secundaria completa como minimo.
d} Copia de! cerlificado médico psicosomético apto.
8) Pago de derechos por trémite,
381 |RETIRO DEL REGISTRO NACIONAL DE &} Sollcitud al Sub-Gevente da Transporte pidisndo el retira
SANCIONES LA SANCION IMPUESTA del RNS |a sancién Impuesta, ) Garancia reglonal
[} Oviginal o copia legalizada de |a resolucitn que dispona la 0.89% 3740 X 3DIAS Trémite Sub-Gerenteda | SubGerontede | de Transpories y
BASE LEGAL: sancidn. Documentario Trangporte Transporta Comunicaciones
- D.S. N°0168-2009-MTC ART. 322 y 108 €} Pago por derechos de trimite.
EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL
382 |CURSO DE SEGURIDAD VIAL Y &) Haber cumplido con 13 sancitn de suspensldn, cancelamrn
SENSIBILIZACION DEL CONDUCTOR yio inhabilitacién para obtener nueva licancla de condudr. Gerencia regional
INFRAGTOR b) Copla de Ia rezolucitn que sanciona al conductor. 0.97% 080 % 10 DIAS Trémite Sub-Cerente de Sub-Gerentede | de Transportes y
BASE LEGAL: c) Salicttud de inscripcion g Documentario Transporte Transporte Comunicaciones
D.S. N° 016-2009-MTC ART. 315, Ley 27444y  [d) Pago por denechos dei curso.
d.s. 007-2016-MTC
383 |CURSO EXTRAORDINARIO DE EDUCACION EN a) Solicitud a la Secretsria Tacnica del Consejo Regional de
TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL Educacion y Seguridad Vial, consignaré la siguients
informacién;
1. Nombre y apellidos completos.
ASE LEGAL: 2. Nimero de licencia de conducir. )
D-5. 003-2014-MTC. Art. 3134 3. Nomero de documento de identidad ) Goroncia regional
D.5. 016-2008-MTC. 4. Domicilio del sollcitants. 0.39% 1400 X 10 DIAS Trite SubGereninde | SubGerenisde | de Transpories y
D.S. 040-2010-MTC. At 3134 5. Capacitacién solicitada, Documentario Transporta Transporte Comunicaciones
Ley 27444 Art. 53 modfificado por D.L. 1452 6 Fecha y firma del soficitante.
R.D. 2768-2008-MTC Art. 7 NOTA: &l curso ¢3 para los conductores que no hayan
R.D. 3093-2010-MTC-15 acumulado 100 puntos firmes y que no haya sido pasible de
sancién no pecunlaria directa.
b} Pago por derechos del curso (costo de material).
384 |CURSO TALLER “CAMBIEMOS DE ACTITUD™ a} No encontrarse sanclonado ni cancelada la licenda de
conducir o Inhabilitado.
BASE LEGAL. 15) No contar con banificacion en o sistema da licencia de e Gerencla regional
: conducir por puntos. mite Sub-Gerentede | Sub-Gerentede | de Transportesy
D.5. 007-2016-MTC. 3.4ra Disp. Gompl. Final c) Sdidi:: Inscribirse en ol curso. 1obns Documentario Transporte Transporte Comunicaciones
Modificado D.S. 026-2016-MTC Art. 16 r=ERr, rnctin del curso >
Directiva 002-2018-MTCM 5 = F
Ley 27444 !
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMIMISTRATIVOS DEL GOBIERNG REGIONAL DE AREQUIPA

| DENOMINACKIN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

A: Automético

P: Positivo

|N: Negative

Ndmero y Denominaciin II
|

Fomulan
o/Cadigo/
Ubicacitn

% WiT

A P N

PLAZD PARA
RESOLVER
{on diss
hiblles)

INIGIO DEL
PROCEDIMIENTO

FARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURS0QS

RECONSIDERAC|
6N

APELACION

JORNADA DE CAPACITACION
EXTRAORDINARIA

BASE LEGAL:

D.S. 029-2009-MTC. AL 5

D.5. 040-2010-MTC. Art.2

Ley 27444 Art. 53 modif. Por D.L. 1452
R.D. 2766-2008-MTC-15 AIL 7

RD. 3093-2010-MTC-15 Art. 4

a) Sollcitwd a la Secretaria Técnica del Consejo Regional de
Educacion y Seguridad Vial, consignars la siguiente
Informacitn:

1. Nombre y apeilidos completos,

2. NOmero de licencia de conducir.

3. Nomero de documento de identidad

4. Domicilic del solicitante.

5. Capacitacion solicitada

6 Fecha y firma del solicitante.

NOTA: el curgo es para los conduciores que han sido
sanclonados por primera vez por la comisidn de alguna
infraccién grave o leve al trénsito tenestre, cuando este
haya skio detectada con posterioridad a la entrada en
vigencla del TUO del RNT.

|b) Pago por derechos del curso (costo de materiales).

0.33% 14.00

10 DIAS

Trimite

Transporte

Transporte

Gerencia regional
de Transportes y
Comunicaciones

CONCESIONES Y AUTORIZACIONES DE TRANSPORTE DE PERSONAS Y MERCANCIAS

ADECUACION DE LA{S) CONCESION (ES) POR
FUSION DE EMPRESAS Y/O CAMBIO DE
RAZON SOCIAL

BASE LEGAL-
- D.8. N° 017-2009-MTC, AL 57.1 y 57.2.
- Ley 27444 y modificatorias.

a) Soliciud dirigida al Sub-Gerente da Transporte, Indicando
la Razon Social, namero de! RUC, domicilio y direccion
‘electrénica; nombre, DNI y domidllio del representants legal

y nimaro de partida de Inscripcién registral del transportista,
| b) Relacién de conduciores.
|c) Copia de |zs tarjetss de propiedad y nimero do las placas
|de rodaje.

d) Cuando corresponda, conirato de amendamiento finand i+t
© contrato de fideicomiso que acredith |a progiadad de los
vehiculos por parte de una entidad supervisora de la SBS.
e) Copla da 2 péilzas de seguro (SOAT).
f) Copla de los certificados de inspeccion téonica vehicular
da ket vehiculos que integran ta Acla.

) Declaracién suscrita por ¢l soficitante o transportista, los
soclos, eccionistas, asociados, Directores, administradores o
representantes legales de no encontrarsa condenados por la |
comisién de loz defitos de tréfico ilicito de drogas, lavado de |
aclivos, pérdida de dominlo o delito tributario.

h} Declaracién jurada de cumplir con cade una de las
condiclones necesarlas pare obtener La autorizaclin de no
haber reclbido sandién firme de cancetacion o inhabilitacién. |
i) Cumpiimiento del numeral 55.1.12 del RENAT.
1} Pago por derechos de trémits.

T7.38% 310.0

30 DIAS

Trémite

Sub-Gerente de
Transporte

Tranaporie

Gerencla regional

da Transpories y
Comunicaciones

AUTORIZACION A TALLERES PARA ADAPTAR
MOTORES A USO DE GLP

a) Documento que acredite la persona juridica, debidaments
mscito en el Registro de Personas Jurldicas de los RRLPP.
) Copia simple del documento que acredita las facultades de
répresentacion del solichante debldaments inscrito en los
RR.PP y certificado de vigencia de dicho poder expadido por

132



32233223 I2322932333I23939333333

TEXTO UNICO DE PROGEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

DENOMINAGION DEL PROCEDIMEENT(

REGQUISITOS

DERECHO DE

CALIFICACION

|A: Automdtico

P: Positivo

N: Nogativo

Niimero y Denominacidn

Formulan

% UIT 8L

A P N

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias
hibiRes)

INICIO DEL
PROCEDIMEENTC

COMPETENTE
PARA RESQLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI
ON

APELACION

BASE LEGAL:

D.5. 023-2008-MTC

D.S. 037-2009-MTC

|R-D. N"14540-2007-MTC/15

Directiva N* 005-2007-MTC/ 5 nurnedal 6.2
D.S. 022-2000-MTC Art. 5 modificaciones a la
directuva N* 005-2007- MTCHM5

antigledad no mayor de quince (15) dias a |a fecha de
presentscitn de la soliciud.

c} Certificado da Inspeccitn del taller emitido por alguna
entidad certificadora a GLP.

d) Planos de ublcacién y de distribucitin de! taller, detsiiando
|sus instalaclones y diverses éreas que lo componen, con su
respectiva memoria descriptiva firmada por su repeesentants
legal.

@) Relacién de equipes maquinaria y herramientas con
cardcler de declaracion jurada, suscrita por el representants
legal en el sentido que su representada es propietaria de |i=
citados bienes. Deberd aduntar documentos que acrediten
la posesion legitima de los equipos y copia da la resolucion
de homologacion vigenta del analizador da gases, enpedida
por la Direcclén General de Asuntos socio amblentates del
MTC, asi como copla de su certificedo de calibradién vigente
emitido por el fabricanta del misme o por su representante
autorizado en ol pals.

|t Nomina del personal técnico del taller que induya:

1. Nombre y apellidos completos sdjuntando copla
del DNI;

2. Copia legalizada o fedateada da los tiulos y/o
certificaciones que acredite su calificacién en mecanica
automotriz, electicidad /o elecininice sutomotriz,

3. Copia simple da los thulos yio cerlificaciones que
scredien su calificacion en conversiones vehiculares
del sistema de combustién a GLP. Dicho documento
deberd ser expedido por el proveador de equipos
completos de converalén a GLP.

4.  Copia del documento que acradite relacion
Iaboral o vinculo contractual con el taller,

9) Copia del contrato o convenio con un proveedor de
equipoa Compleios de conversion a GLP ( PEC-GLP} que
garantice €| normal suminisiro de los kits de conversién,
soporte técnico y la capacitaciin del personal tcnico, asi
como de la constancia de registro expedida por PRODUCE.
h) Copla del confrato de ammendamiento, cesion en uso o

1211%

de Transportes y




TEXTO UNICO DE PROCECAMEENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBEI;ID REGIONAL DE AREQUIPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

=
|N: Negativo

Niméro y Denominaclon

®UT

A P N

A: Automitico

PLAZD PARA
RESOLVER
{an dias
hidlles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

COMPETENTE
PARA RESOLVER

El monto minimo de cobertura debe ser equivalente a 100
UIT wvigents al momento de tomar o renovar la pdliza. Ala
pdliza deberd adjuntar copla del documento que acredite la
cancelacion de la misma,

k) En caso que la persona juridica pretenda operar un taller
de conversidn a GLP deniro de una estacldn de serviclos,
debera presentar copla de la resolucién de Garencla de
Fiscalizacin de hidrocarburos de OSINERGMIN que

apruebe ¢l dictamen favorable para la modificacidn vo
|ampliacién de eslacin de servicio & fin do instalar un taller
de corversién a GLP.

1) Comprobante de pago por derecho de trémite.

|

AUTORIZACION PARA PRESTAR SERVICIO DE
TRANSPORTE EVENTUAL

BASE LEGAL:
- D.8. N° 017-2000-MTC ART 44°
Ley 27444

|VIGENGIA 10 DIAS CALENDARIOS

| &) Solicitud al Sub-Gerente de Transporta an forma de

declaracion Jurada con el nombee de la razdn social, y o
representante legal con Indicacidn del RUC, DI, domicilio y
Cormeo Elactrénico, (Autorizacion por vehiculo).

b) Informacién respecto de las caracieristicas del servicio a
prestar, pregisando log vehiculoa que reafizardn el serviclo,
ol plaze del mismo, la facha y punto de pariida de! vehiculo
& origen v en destino, las escales a realizar, asl como o
conductores habiitados,

c) Copia del SDAT del vehiculo con el que se reallzars ef
sefviclo.

d) Copia simple de! conirato u orden reciblda por el
transportista en el qua se solicita la prestacion del servicio de
transporte mediants una auttrizacitn eventusal.

@) Pago de derechos del trdmite.

125% 52.50

3 DIAS

Tramite
Documentario

Sub-Geranie de
Transporte

Transporte

Gerendia regioneal
de Transportes y
Comunicaclones

SERVICIO DE TRANSPORTE EVENTUAL POR
TEMPORADA {POR VIAJE)

BASE LEGAL:
-D.S. 017-2009-MTC.- Arl. 44, 445y
-D. Ley 27444

a) Solicitud dirigida al Sub-Gerente de Transporte, bajo la
loemi de declaracion jurada en la que indique que la
prestaciin del servicio mediante la aulorizacion evertual no
afectars el servicio de transporte autorizado,

b) Informacidn respecto a las caracleristicas del servicio a
presar, precisando el {los) vehiculos{s) habllitados(s) que
realizardn, el plazo dal mismo, la fecha y punio de partida del
vehiculo en origen y en destino, las escalas a realizar, asl
coma los conductores habilltados asignados a la preatacién
c) Copia dal SOAT,

\d} Copia simple del contrato u orden recibida por el

| ranaporiista en ol que se le solicita [a prestacidn dal sarvicio

1.199%

45.80

2DIAS

Tramite

Sub-Gerents de
Tranaporte

Sub-Gerenia de

Garencla reglonal
de Transportes y

Transporte Comunicaciones
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TEXTO UMICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNQ REGIONAL DE AREQINPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

A: Automidtico

P: Positivo
N: Negativo

NOomero y Denominacion

%um | SI,

A

PLAZO PARA
RESOLVER
{endias
hébles)

INICIO DEL
PROCEDIMIEENTO

COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS3

RECONSIDERACI
ON

APELACION

AUTORIZACION PARA LA PRESTACION DEL
SERVICIC DE TRANSPORTE PUBLICO DE
PERSONAS

BASE LEGAL:
D.S. 017 2009 MTC.- Art. 55 y D-S. 006.-2010-
MTC Art. 2.

|@) Solicitud dirigida al Sub-Gerante de Transparte precisando
la razdn social, RUC, domicllio y direcclén elecirdnica;
nombre del Representants legal con suDNI, y domicllio
legal, niimero de partida de nscripcién registral dal
frenapartieta y las fecultades del represantants legal.

b) Relacidn de conduciores que se solitita habllitar.

c) Copia de las tarjetas da propiedad de los vehiculos que
integran la flola que 32 presenta.

d) Cuando comesponda copia del contrato de ammendamiento |
financiero o contrato de fideicomiso que acradite la
propiadad de log vehiculos por parta de la entidad
supar#sada por la SBS.

a) Copia de las pdlizas de seguro {SOAT).

f} Copia de los certificados de inspeccion técnica vehicular
de los vehiculos que integran Ia fiota.

g) Declaracién suscrite por el solicitante o transportista, los
soclos, acclomistas, asodlados, Directores, administradores o
representantes legales de no encontrarse condenado por |a
comisién de los delltoa de tréfico llicito de drogas, lavado de
activos, pérdida de dominic o delito bibutario.

h) Declaracién de cumplir con ¢ada una de las condiciones
necesarlas para obtener la aulcrizacidn y de no haber
recibido sanclén firme de cancelacion o Inhabilitacién
respacto del serviclo que solicita y de no encontrarse
sometido a procedimiento administrativo senclonador.

i) Cumgplir con las precigiones del numerel 55.1.12 del D. S.
017-2009-MTC.

|} Pago por derechos de trimite.

B.53% 35810

Trémite
Documentario

Transporte

Sub-Gerente de
Transporie

Gerencla regional
de Transportes y
Comunicaclones

m

AUTORIZAGION PARA LA PRESTACION DEL
SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO O
PRIVADO DE MERCANCIAS O MIXTOQ

BASE LEGAL:
D.S. 017 2008 MTC.- Art. 55

|a} Solicitud dirigida al Sub-Gerente da Transports precdisando
la razéin 2ocial, RUC, domicilio y direccidn elsctrénica;
nombre del Representante legal con su DN, y domidilo
legal. rdmero de partida de Inscripcién reglstral del
transportista y las fecultades del representants legal.

b) Relacion de conduciones qua se solicila habliitar,

c) Copia de las tarjetes de propiedad de los vehiculos que
|integran Ia fiota que se presenta.

d) Cuando comesponda copla del confrato de amendamiento
lu nanciers o conirato de fidelcomiso que acredite 1a
propiedad de los vehloulos por parte de la entidad
supervisada por la SBS.

|e) Copla de las pdiizas de seguro (SOAT).

8.35%

Trtmit

Sub-Gerente de
Transports

Transporie

Gerencia regional
de Transpories y
Comunicacionas
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TEXTO UNICO DE PROCEDMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

DENOMINACIIN DEL PROCEDIMIENTQ

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Az Automitico

s

Namero y Denominacion

% UIT 8L

A P N

PLAZD PARA
RESOLVER
{an dias
hibies)

IICIO DEL
PROCEDRMENTO

COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERAGI
ON

APELACION

de tr3fico llicho de drogas, tavado de activos, pardida de
dominio o delito tributario,

h) Dedlaracitn de cumplir con cada una de las condiciones
necesarias para obtener la autorizacién y de no haber
recibido sancién firme de cancelacion o inhabllitacidn
respecto del servicio que sollcita y de no encontrarse
sometido a procedimiento administrativo sancionador.
i} Cumplir con les precisiones del numeral 55.1.12 del D. S.
017-2009-MTC.

/i Pago por derechos de trdmite.

AUTORIZACION PARA PRESTAR SERVICIO DE
' TRANSPORTE ESPECIAL (Turismo y
Trabajadores)

BASE LEGAL:
D.5. N° 017-2009-MTC, Art. 52.4 ¥ 55
- Ley 27444 y modificatorias.

a) Solictud dirigida al Sub-Gerente de Transporte pracisando
la Razin Sccial ol RUC, domicilic y dineccitn electrénica;
nombre del Reprasantante legal con su DNI, y domicilio
legal, namero de partida de Inscripcion registral del
transportista y las facultades del representants legal.

b} Relacidn de conductores que se solicita habilitar,

c) Copia de |as tarjetas de propledad de log vehiculos gque
integran la fiota que se prosanta.

i} Cuando comesponda copla del contrato de amendamianto
fnanclero o contrato de fideicomiso que acredits la
propiedad de los vehiculos por parte de la entidad
supervisada por la SBS.

e) Copla de las pbiizes de seguro (SOAT).

f) Copia de los certificados da Inspeccidn técnica vehicular
de los vehlculos que integran la flota.

9) Declaracitn susarita por el solicitente o transportista, los
soclos, acclonistas, asociados, Directores, administradores o
representantes lagales de no encontrarze condenada por la
comislén de los delltos de tréfico illcito de drogas, lavado de
aclives, pirdda de dominio o defito tibutario.

h) Declaraciin de cumplir con cada una de |as condiciones
necesarias para cbtener la autorizacin y de no haber
recibido sancién firme de cancelacién o inhabllitacion
respecto del servicio que solicita y de encontrarse sometido a
procedimiento administrativo sancionador.

1} Cumplir con las precisiones del numeral 55.1.12 del D. 5.
017-2008-MTC.

i) Pago por derechos de irdmite.

Me10

Trémite
Documentario

Tranaporte

Sub-Gerente da
Transporia

Gerencia regional
de Transpories y

CANJE O DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE
HABILITAGION (TARJETA DE CIRCULAGION
VEHICULAR)

BASE LEGAL:

-D.S. N° 017-208-MTC.- Art. 3.73
- D.5. 006-2010-MTC.- Art. 2

Lay 27444 y modificatorias

&) Soliciud al Sub-Gerents de Transporie.
b) Pago de denechos por of irémita.

3 DIAS

Sub-Gerants de
Transports

Transporte
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBERNO REGIONAL DE AREQUIPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMEENTO

DERECHO DE
TRAMITAGION

CALIFICACION

A: Automdtico

|F: Positivo
N: Negativo

Nimero y Denominaciin

% uT Sl

A P N

PLAZO PARA

{ondias
habiles)

INIGID DEL
PROCEDIMIENTO

COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS

RECONSIDERAC!
ON

APELACION

HABILITACION VEHICULAR PARA
TRANSPORTE DE PERSONAS,
TRABAJADORES, TURISTAS

BASE LEGAL:
- D.S. N® 017-2008-MTC ART. 85.1
. Loy 27444

a) solicitud bajo la forma de declaracién jurada, indicando el
nombre, la razdn social del transportista, el RUC, domiclllo,
representante legal y nimerc de partida registral del
transportisia en el regisitro administrativo.

1) Ndmero de placas de rodaje del los vehlculos que se
quiere habiitar y las demas caractaristicas que aparezcan

en las tarjetas de identificacidn vehlcular y/o de propiedad
vehicular y/o copla de las mismas.

c) TratAndose de vehiculos nuevos, copla de la declaracion
ditwti 0 el Certificado de Conformidad de cumplimiento
presentada ante SUNAT o SUNARP a que haca referencia la
Décimo sexta dispesicion complementaria del RNV,

d) El namero del certificado da inspaccitn ticnica vehiculer y
de identificacion del centro de inspeccidn téenica vehicular
emitente, cuando corresponde.

@) En los casos que coresponda, el contrato de
arrendamiento financiero u operativo elevados a escritura
pablica, en el caso del fidelcomiso o entrega bajo ofra
modalidad & una entidad supervisada por la SBS, la escrilura
piblica que comesponde. En todos |05 casos debe
identificarse el vehiculo con su placa de rodaje wo nimero de
sarie. [}
El ndmero de las pilizas o cerlificados exigidos legalmente y
la empresa de seguros 0 AFQCAT, cuando comesponda, en
que las mismas han ido tomadas o emitidas.

g} El ndmero, cédigo o el mecanismo por el cual as posible
comunicarse con el vehiculo que se habilita, en sl servicio de
transporte da personas. h} Pago pos|
derechos de habilitecién.

30 DIAS

Trémite

Sub-Gerente de
Transporie

Transporte

Gerencia regional

de Transportes y
Comunicacionas

HABILITACION VEHICULAR PARA
TRANSPORTE DE MERCANCIAS

BASE LEGAL-
- D.5. N* 017-2009-MTC ART. 84, y 65.1
Lay 27444.

a) Soliciud bato declaracion jurada dirigida al Sub-Gerente
de Transporte, Indicando nombra o razdn social del
transportista, RUC, domidlio del representante legal y
ngmens de partida registral dal iransportista.

b} Copia de la Tarjeta de Propiedad vehlcular.

c) Gopia del certificado de imspeccion téenica vehlcular.

d) En caso comesponds, copla del Contreto de
/Amendamiento Financiero de los vehiculos que demuestren
la propiedad del mismo.

8} Copia de las pillzas de sequro (SOAT),

F) Comprobante de pago por derecho de trdmite.

T80% N

Trémite

Sub-Gerente de
Traneporte

Sub-Gerente de
Tranzporie

Gerencla regional
de Transportes y
Comunicaciones

HABILITACION DE CORDUCTORES DEL
SERVICICO DE TRANSPORTE TERRESTRE

BASE LEGAI :
- D.8. N° (017-2009-MTC ART. 29
- Ley 27444

a) Solictud al Sub-Gerente de Transporte.
b) Copia de la licencia de conducir vigenta.
c) Nosmsrarhedoddeméadrmparamudrvehmosdd

3 DIAS

Tréimite

Transporte

Sub-Gerenta de
Transporte

Garencia reglonal
de Transportes y
Comunicaciones

137



) YII2I302I323I2373I33333339

TEXTO UNICO DE PROCEDAEENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

CALIFICACION
REQUISITOS DERECHAg Inoi A: Automético PLAZO PARA e INSTANCIAS DE RESOLUCIKON DE
TRAKNT P: Posltivo RESOLVER INICIO DEL RECURSOS
PROCEDIMIENTO
DENOMINACION DEL N: Nogativo (on dins CEIMENTO Pm
o hiblles) RECONSIDERAC!
Niimero y Denominacién oicedg|  RUIT Sl A P N ON APELACION
Ubicaddn
con ocasion de los trdmites relacionados a la Bcencia de
conducir y mediante los exAmenes médicos alealorios
destinados a comprobar 1a aplitud psicofisica del conductor.
©) Pago por derechos de irdmite
397 |MODIFICACION DE AUTORIZACION PARA EL  |a) Solicitud Al Sub-Gerents de Transporte indicando la raztn
SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSDNAS social, nombre del representane legal, domicilio.
{Incrom. O reduc. Dg frecuencias, Reduccion  |b) Croquis de la modificacion de ruts.
recorrido, Modliicacion destino, c} Recibo de pago por derachos de irémite Gerencla reglonal
Establocimiento ylo modificacion de
eﬂ:ll.womomllﬁ) 7.97% 334.90 x | soows |  TAme | SubGeenads | SubGersmede | da Transportes y
o Transporta Transporte Comunicacionss
BASE LEGAL:
D.S. N*® 017-2008-MTC .
- Arl. 71 Ley 27444 y D. Log. 1452
INTERNEMIENTO Y LIBERACION DE VEHICULO |a) Oficio del Sub-Gerants de Transporie af Administrador
POR INFRACCION AL RENAT (GUARDIANIA disponiendo la liberacion del vehiculo, Gerencia repional
POR DIA) b} Pago por guardianta. 0.45% 19.30 « P, Tramite Sub-Gerente de | Sub-Gerente de de Transportes y
RASE LEGAL: Documentario Transporia Trensporte Comunicaciones
D.S. N*017-2008-MTC Tabla de infracciones; Ley
27444
DESCARGO A LAS AGTAS DE CONTROL a) Recurso de descargo a la autoridad gue comesponde.
b) Pago por derechos de tramite.
BASE LEGAL: Gerencia regional
"Lay N° 27444 ARTS. N° 29, 53, 117, 217, 248 0.52% 2180 X 15 DIAS Dmem,m &-}mmde &::mm“ decommm"mmy
Ley del Procadimiento Administrative modificado
por ol D.L 1452 y D.S. 003-2014-MTC Ant. 924, y
madHicatorias
400 |OTORGAMIENTO DEL CERTIFICADC DE a) Sollcitud dirigida al Sub-Gerante de Transporte con
HABILITACION TECMICA DE Indicacidn de la razdn o denominacién social, ndmeno del
IMFRAESTRUCTURA COMPLEMENTARIA Regisiro del Contribuyente {RUC), domicilio y direccidn
(Terminal terresive y Estacion de ruta) elacirénica del solicitante.
b} Copia dal documento necional de ldentidad del solicitants.
c) Copla de la pariida de Inscripcidn regisiral del sollcitante y
|BASE LEGAL: da las faculizdes del representante legal en caso de ser
-D.S. N° 017-2009-MTC ART. 73 y 74 persora juridica. d)’
- bey 27444 Direccion v ublcacién de la infraestructura complementaria Gerencia regional
"VIGENCIA INDEFINIDA de iranaporte que se solicita habilitar. 12.92% 517.30 x 20 DIAS Tramite Sub-Gerents de | Sub-Gereniede | de Transporiesy
@) Contrate suscrito con quien opere 0 adminiztre la Documentarfo Transporte Transporte Comunicaciones
[infracetructura, de ser el caso.
fl Informe tdcnico emitido por la entided cerdificadora
autorizada, que verifique el cumplimients de les condiclones
de acceso y permanencia exigibles para que proceda la
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMEENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

N CALIFICACION
DERECHO DE A: Automdtico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS PLAZO PARA
TRAMITACION P: Positivo RESOLVER |  INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMENTO PROCEDI COMPETENTE
|: Nogativo {en dias WENTO | pARA RESOLVER
hébiles)
NGmero y Denominacion % UIT Sl A ] RECO"::M APELACION
401 |RECURSOS MIPUGNATORIOS a) Recurso de reconalderacion o apelacion dirigida a la
{Reconalderacion ylo apelacicn) autoridad que comesponde.
BASE LEGAL: |b} Pago por derechos de tramite. Gerencla reglonal
. Tramite Sub-Gerents Sub-Gerentsda | de Transportes
'LEY N° 27444 ARTS. N° 29, 53, 117, 218 Ley del faE 440 150As Documentario Tmnapeﬂnde Transporta ) cmurlllsﬂdﬂ'\;
Procedimiento Administretivo modificado por el
D.L. 1452
R
402 REEMPLACAMIENTO a) Solicitud dirigida al Sub-Gerenta de Transporte, Indicando
la razdn soclal y el nombre del represantants legal si es rogional
BASE LEGAL: persona juridica, &l ruc y el domiclllo legal de Ia emgresa o Gerencia region
- D.S. N° 01 7-2009-MTC ART. 85 perzona natural. 5T5% 24150 15 DIAS Tramite Sub-Gerents do Sub-Gerentede | de Transportes y
- Ley 27444 b} Copia simple de la Tarjeta da Propledad. Documentario Transporta Transporie Comunicaciones
c) Fotocopia de la pailza de seguro (SOAT).
1 d) Pago por derechos de trdmita.
403 a) Soliciud dirigida al Sub-Gerente de Transporte.
BAJA DE HABILITACION VEHICULAR b) Devolucitn de la tarjeta (inica de dreulacion, G 2 regional
(Transports Peraongs, Mercancias o Mixto)  |c) Pago de derchos. — . 20 DIAS Tesmite Sub-Gerente de | Sub-Gerentzde | de Transportes y
BASE ) Documentario Transporie Transporte Comunicaciones
D.S. N° 017-2009-MTC Art. 68 y Loy 27444
404 |RENOVACION DE LA AUTORIZACION PARA EL a) Solicitud bajo Ia forma de declaracion Jurads al Sub-
SERVICK) DE TRNASPORTE (Personas, Gevents de Transporte indicando la razén social y
Morcanciss Mixto) denominacidn social, RUC, domiclilo y direccién elecinénica,
nombre, documento de identidad y domiciio dal Gerencia regional
BASE LEGAL: representants legal y nimmerc de partida da Inscripcidn Tramite Sub-Gerentade | Sub-Gerentede | de Transporiesy
_ D.S. 017-2008-MTC.- Art. 58 registral dal iranaportista solicitante y da las facultedes A e Wpns Documentario Transporte Transports Comunicaciones
legales en caso de ser persona juridica.
b} Relaciin de conductores que se sollcita habilitar.
) Pago por derechos da tramite.
405 RENUNCIA A LA CONGESION DE RUTA PARA |5) Soliciind bajo Ia fomma de Sociaracin Jurads, indicandoa la
TRANSPORTE INTERPROVINCIAL razgn social, N° de RUC, domicilio del transportista, ol
nombre y el nimero de documento de identidad del titular o Gerencia regional
del representants legal en caso de ser pamona juridica y el Trémite Sub-Gerentede | Sub-Gerentede | de Transpories
|BASE LEGAL- pader vigente con firma y huslla dighal legakzada. I w00 150 Documentario Transporta Transporie Omukau'nnaz
D.5. N® 017-2008-MTC ART. 61° b) Pago de derachos de iramite
Loy 27444
408 AUTORIZACION DE USO DE VIAS PARA
COMPETENCIAS DEFORTIVAS
Gerancla regional
BASE LEGAL: 3DIAS Trémite Sub-Gerentede | Sub-Gerentade | de Transportesy
Ley 27444 Documentario Transporte Transporia Comunlicacionas
D.5. N° 001-78-TC
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TEXTO GNICO DE PROCEDMEENTOS ADMNISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA
N CALIFICACION
REQUISITO DERECHO DE A: Automatico PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
s TRAMITACION P: Posiivo RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO fon dias NTO COMPETENTE
N: Negativo PROCEDIMENTO | oA RESOLVER
héblies)
Nismero y Derominacién %uT s AP | N I!ECONOS"IJERM:I APELACION
407 |AUTORIZACION DE CRUCES EN LA RED VIAL a) Saliciud sl Sub-Gerenta da infrsestructura_
DEPARTAMENTAL b) Pago de derechos de tramite.
) Expadiente técnico en Aisico y digital. .
BASE LEGAL: d) Piano de ublcacién escala 11100 Gerencia ragional
D.S. N° 09-95-MTC ART. 1° {19-06-95). B.80% 7710 x 10DIAS Tréamite Sub-Gerente da Sub-Gerentade | de Transportes y
R.M. N° 419-99-MTC/5.02 {27-10-99). Documenterio Transporta Tranaporte Comumicaciones
R.D. N* 386-2001-MTC15.17 (11-05-01)
408 |CERTIFICACION DE DERECHO DE VIA a) Solicitud dirigida al Sub-Gerente de infreestructura.
b) Planc perimétrico, memoria descriptiva (en fisico y digital).
BASE LEGAL: ¢} Pago por derecho de Trémite en caja de la GRTC. Gerencia reglonal
D.S. N°. 09-85-MTC ARTS. 1° 819-08-25). 215% 80.50 x 10 DIAS Trmite Sub-Gerente de Sub-Gerente de de Transpories y
D.L N° 20081 ART.4° (17-07-1973). Documentario Transporte Transporte Comunicaciones
R.M. N 419-09-MTCH 5.02 (27-10-88).
R.D. NP 386-2001-MTCH5.17 {11-05-2001)
409 |CERTIFICACION DE INTERRUPCIONES AL ) Solicitud del Director Ejecutivo de Caminos.
| TRANSITO b} Pago de derechos.
LEGAL i Gerencia reglonal
BASE : Trémita Sub-Gerentede | Sub-Gerertede | de Transportes
D.5. N° 08-85-MTC ART. 1°(19-06-55). 3AB% 14480 * spins Documentario Transporte Transporte Gorrlmlcaclon;
RUM. N° 419-99-MTC/15.02 (27-10-69)
1
|
410 |CERTIFICADO DE OBRAS VIALES a) Solicitud dirigida al Sub-Gerente de infreestructura. -
BASE LEGAL: b) Pago por derecho de trdmite.
RD. N° 09-85-MTC Art. 1° (16-06-0 Gerencls ragional
j RD- { 5) Tramite Sub-Garentede | Sub-Gerentsde | de Transportes y
-RD. N° 418-89-MTC/5.02 {27-10-88) 143% 60.00 X 15 DIAS 5 i e . | Comurnicaciones
- R N° 388-2001-MTCH5.17 (11-05-01)
411 |GERTIFICACION DE KILOMETRAJE ANTIGUO Y |a) Solicitud al Sub-Gerente de infrasstructura.
ACTUALIZADO b} Pago de derechos.
BASE LEGAL: Gerencia reglonal
D.S. N° 09-85-MTC ART. 1° (19-06-85). 2.40% 10050 X 7DIAS Tramite Sub-Gerente de Sub-Gerentade | de Transportes y
RML N 419-09-MTC/15.02 (27-10-90) . Documentario Transporte Transporia Comunicaciones
R.D. N° 386-2001-MTC/15.17 (11-05-01).
1
412 |[ESTUDIOS TOPOGRAFICOS PARA a) Soficitud dirigida al Sub-Gerenta de Infraestructura.
CONSTRUCCION Y MEJORAMENTO DE b) Pago por derecho de trdmite
CARRETERA POR KLOMETRO Gevencia regional
X 30 DIAS Tramite Sub-Gerenis do Sub-Gerentade | de Transporiesy
BASE LEGAL: Documentario Tranaporta Transporte Comimicaciones
LEY 27444
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMIMSTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA B
N - CALIFICACI(IN
DERECHO DE A: Automitico INSTANCIAS OE RESOLUCION DE
REQUISITOS PLAZO PARA
TRAMITACKON P: Posithvo RESOLVER NICIO DEL AUTORDAD RECURSOS
DENOMINACISN DEL PROCEDIMENTO COMPETENTE
N: Negativo {endiss | PROCEDMENTO PARA RESC
hébiles) LVE
Nirnmero y Denominacién % UIT Si. A P N R ou:"nﬂucl APELACKON
413 |PERMISO PARA AVISOS PUBLICITARIOSEN _a) Recibo d2 pago por derechos da wamite,
CARRETERAS SOBRE TAPIAS BAJAS POR M2 |b) Sollcitud dirigida al Sub-Gerente de infraestructura
\aduntando.
BASE LEGAL: | b.1) Exprediente técnico y plancs a escala 1:1000 con a regional
D.L_ NP 20081 {17-07-1973). detalles a 200 m antes y deapués del lugar a utilizar. | Garencl
D.S. N* 331-88-HC (18-08-1951). | b.2) Croouls a escala 1:10 2 1:100 indicando forma, 159% 155.00 X 7DIAS Tramita &‘.'F'G“"“’ da s":md“ I g”:"’:"“ y
D.S. N°5 {18-06-51). dimensiones, dibujos y el fexio. Documentario raneport ransporta uricaclortos
RLS. N° 35 {08-02-1950) b.3) Si las dimensiones son mayores a 3.00 x 4.00 m
Ley 27444 adimtar plano de estruciures de 1:100 y eatudio de
prosidn de viento.
m— - . ] il
| 414 PERMISOS PARA AVISOS PUBLICITARIOS EN | 5) Solicltud dirigida al Sub-Gerents de infraestruciura, |
CARRETERAS COBRE POSTES Y MUROS POR b) Planos a eacala 1:1000 con detalle & 200 metros entas y |
| después del lugar a wiliizar.
| ) Croquis de defalles a escala 1:100 Indicando, la forma, Gerenda regional
|BASE LEGAL: |dimensiones, dibujes y ol texto, ot SubGerent Sub Garenie ip"’“m“
| D.L. N° 20081 (17-07-1873). |d) §1 las dimenslones son mayores a 3,00 x 4.00 meiros, 3.14% 131.90 X 15 DIAS Do:,mo dee | m" mm:
| |D.S. N® 331-88-HC (18-06-1951). adjuntar planc de esiructura de 1:100 y estudio de presion |
|D.S. N5 (18-08-51). del viento. |
R.S. N® 35 (08-02-1850) &) Recibo de pago por darechos de trémite. :
1 P = i | i
415 | INSPECCION DE INFRAESTRUCTURA VIAL ajSolicitud al Sub-Gerente de mfreestructura | | [
bjPago de derechas
BASE LEGAL: Gerencia regional
| Trémite Sub-Gerentede | Sub-Gerentede | de Tranaportes y
D.S. N° 09-85-MTC ART. 1°(19-06-95). 6.74% 28210 X 5DIAS .
R.M, N° 416-96-MTCHM5.02 (27-10-99) . Documentario Transporte Transporie Comunicaciones
R.D. N° 386-2001-MTC/15.17 (11-05-01).
|
416 [REVISION ¥ VERIFICACION DE EXPEDIENTES  |8) Sollcliud dirigida al Sub-Gerente de infraestrucius.
TECNICOS b) Copias simples del expediente técnico. Garancia reglonal
BASE LEGAL: c) Recibo de pago por derechos de irdimits. 5.60% 27730 x 15DIAS Trémite Sub-Gerentede | Sub-Gerentede | de Transportesy
RM. N° 418-69-MTC/15.02 (27-10-09). Documentario Transporte Tranaporie Comunicaciones
R.D. N° 386-2001-MTCF15.17 (11.05-2001)
417 |PERMISO DE OPERACICN PARA PRESTAR  |a) Soiictud dirigida al Sulb-Gerente de Transporte, indicando —
SERVICID DE TRANSPORTE DE CABOTAJE el nombre o razin aocial, domiclllo, nombra del representante |
legal, Ambito, tréfico y modalidad del sarviclo a prestar N° de :|
RUC yN° de documento de identidad (persona natural). En
el caso que el serviclo aprestar sea en iréfico regular o de
Iinea deberd pracisar rutas itnerarle y recuencias Gerencla regional
adjuntando: 23.12% 974.00 X 30 DIAS Trémite Sub-Gerente de Sub-Gerente de deTmn:po!'tasy
BASE LEGAL: A-1) Copia simple de 1a escritura plblica de constitucion, Documentario Transporie Transporte | Comunicaciones
Leay 28583 inscrita en loe registros piblicos en la que conste |
D.5. 014-2011-MTC, adicionaiments el nombramiento de su represantante
D.S. 006- 2011-MTC |
— |
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUWPA

CALIFICACION
A: Automitico

DERECHO DE

DENOMNACION DEL PROCEDIMEENTO

418

REQUISITOS

TRAMITACION

PLAZO PARA

P: Positivo

RESOLVER

N: Negativo

{on dias

Namero y Denominacidn

% UIT -8

A

INICIO DEL

COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
RECURBOS

RECONSIDERACI
on

APELACION

PERMISO DE OFERAC I[N PARA PRESTAR
SERVICIO TRANSPORTE TURISTICO
ACUATICO

BASE LEGAL;

D.S. N° 060-2011-MTC
ART. 13°Y 21*

- Ley 27444

&} Solicitud al Sub-Gerente de Transporte espacificando:

nombra, denominacidn o razin soclal, domicilio, N* de RUC,
N° da taléfono, y comeo elecinénicn.

b) Nombre del representante legal, en el caso de personas
raridicas y ndmer de DNI.

c) Ambito, tréfico v via del serviclo, precisanda los circultos
turisticos correspondientes. En ol caso de servicio regular
deberd indicar ademds |es fracuencias en las que prestard el
servicio.

Capital social o patrimonio minimo, el cusl no podra ser
menor a: ¢inco (5) UIT.

d) Copia de |a escritura piblica de constitucion y sus
medificaclones, debidamente inscritas en los RRPP, en la
que congle el serviclo de transporie turistico acustico dentro
del chjeto, &1 nombramiento del capital zocial inscrito en (o8
RRPP, en caso de persona juridica.

8) Las persones naturales podrén presentar: copia de la
declaracion jurada del impuesto a la renta presentada a la
SUNAT, commespondiente al afio inmediato anterior, o, copia
legafizada del conirato por el que se adquirid la propiedad del
bien, con las cuales acreditarén el patrimonio minimo.

i Copla del certificado de Calificacién de Prestador de
Servicios Turisticos otorgado por el Minlsterio de Comercio
Exterlor y Turlsmo u drgano regional del aactor turismo.

9} Copia de los siguientes certificados técnicos vigentas
expedidos por la autoridad maritime de las naves con las
cuales prestard el servicio: 1) Matricula 2) nacional de
seguridad.

h} Copia del contrato de transferencla de la nave en caso
que en ol ceslificado de matricula, ésta no se encuentra a
nombre del sollcitante.

|| Copia del contrato de fletamiento, tratindcse de naves
Meladas da bandera peruana.

k) Copla de la Koencla Municipal de funcionamlento.

1) Copia de las pdllzas de seguros sefialadas en el artlculo 6
dal reglamento y de los comprobarites que acrediten estar al
dia en &l pago de la prima, ademés el convenio de pago, en
€350 que esta fuese financiada.

Copla de la opinion técnica previa favorable del Serviclo
Nacional de Areas Naturales Protegidas por o] Estado
SERNANP, en cumplimionto de sus normas legales vigentes
sobre la matera, solo en los casos de ks circuitos turisticos
que incluyan dreas naturales protegidas.

m) Comprobante de pago por derecho de tramite.

23.00%

X 30 DIAS

Tramite

Sub-Gerente de
Trangporte

Sub-Gerenta de

419

RENOVACION Y/O MODIFICACION PERMISO
DE OPERACION SERVICIO TRANSPORTE
ACUATICO DE CARGA Y PASAJEROS

a) Solicliud dirigida al Sub-Gerente de Tranaporte, indicando
el nombre o rezén sociel, domicilio, nombre del represantante
legal, Ambito, trafico y modalidad del senviclo a prestar N* da

45T% 192.10

3 DIAS

Tramie

Transporie

Sub-Gerants de
Transporte

Gerencia reglonal
de Transportes y
Comunicaciones
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TEXTO UNICO DE PROGEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIFA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHQ DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Az Automidtico

P: Positive

N: Negativo

‘ REQUISITOS
i

Nismero y Denominacidn

% UIT 8.

A P N

PLAZO PARA
RESOLVER
{on dins
hiéblles)

INNCIO DEL
PROCEDIMIENTO

COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
RECURSOS

RECONSIDERACH
on

APELACION

BASE LEGAL:

Ley 28583

D.S. 014-2011-MTC,
D.S. 00B-MTC

rutas itinerario y fracuencias adiuntando:

1) Copla siple de la escritura piiblica de constitacion,
mscrita en los registros piblicos en la que conste
edconalmente el nombramiento de su represantante legal.
A0 Paoe g Aadprios (A s

INSCRIPCION DE PERSONAS HABILITADAS

SUB - GERENCIA DE COMUMICACIONES

PARA REALIZAR ESTUDIOS TEORICOS DE
RADIACIONES

BASE LEGAL:

D.S. N° 036-03-MTC{D5/07/03) Y
MODIFICATORIA PRIMERA DISPOSICION
|COMPLEMENTARIA Y TRANSITORIA

- R.M. N° 534-05-MTC/03(13/08/05) NUMS,
5.1.1.52.53Y 58

notarialmenta.

| a) Soficitud o Sub-Gerente de Comunicaciones, aguniando: |
PARA PERSONA NATURAL

b) Certificado de habllitacisn vigents del Colegio de

Inganigros del Penl.

c) Curriculum vitee documentado segin formulario que
acredite tres afios de experiencia profesional como Ingeniero
de la especialidad de electronica, telecomunicaciones o
carrera sfines y experiencla profesional aobre estudios o
proyecios sobre Campos electromagnéticos.

PARA PERSONA JURIDICA

d} Testimonio de constitucién inscrilo en registros pablicos
segUn cormesponda, el objeto sociel comprenderd, la
realizacidn de consultorias yio estudios amblentales, en el
caso de personas exiranjeras presentardn el instrumento
piblico que acredits su constitucién, con la inscripcion |
reapeciiva en sl consulado paruano y la vizaclin dal
ministerio de relacionas exderiores, el obieto social
contemplaré la reallzacién de consultorias y/o estudios
ambientales.

e) Ceriificado registral de vigencia de poder del
represantants legal con antigliedad no mayor a tres meses.

/1 Relacitn de equipos profesionales que tendré a su cargo
163 estudion tedricos, intagrades come minlmo tres
ingenleros colegiados, habilitados de |a especialldad, cada
uno do kos cuales presentars su curriculum vilas
documentado, segun formulario en el cual se acradite tres
aihos de experiencla profesional como minimo, como
ingenlero do la especialidad electrdnica, telecomunicaciones
o carmrera a fin y experiencia profesional sobre campo
eleciromagnéticos.

g) Pago por derechos de tramite.

NOTA: Los profesionales exiranjeros v las personas Juridicas
constituidas en el extranjero contaran con domicilio legal en
@l pals, deblendo estar habilitados por el colagio de
ingenieros dal Para.

La documentacion deberd ser presentada en idloma
castellano por redaccion original o traducdian almple
debidaments suscrita por quien la realiza, salvo oz follsios
memoria y olros que por su naluraleza pueden presentarse
en otro dioma, lo$ documentos tisnen cardcier de
declaracion jurada y serén presentadss en coplas certificadas

Trénie
Documentario

Transporie

Sub-Gerente da
Tranaporte

Gerancia regional
de Transportes y
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TEXTO UNICQ DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

DENCMINAGION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE
TRAMITACION

|CALIFICACION

A: Automdtico
P: Positivo

N: Negativo |

Nimero y Denominacion

Formulan

% UIF S

A P N

PLAZO PARA

{en dizs
hiihlles)

NICIO DEL
PROCEDMENTD

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

&N APELACION

INSCRIPCION DE PERSONAS HABL ITADAS
PARA REALIZAR MEDICIONES DE
RADIAGIONES NO IOMIZANTES

BASE LEGAL-

D.S. N 038-03-MTC (05/07/03) y modificatoria de
la primera disposiclon complementaria y
transitoria.

R.M. N 534-05-MTC /03 {13/08/05) y Modificatoria
Nums 5.1.2.52.53.

Lay 27444

&) Salictud dirigida al Sub-Gerente de Comunicaciones

aduntando:
1) Carta fianza bancara Emitada, solidaria, imevocable,
ncondicional y de realizacidn automética, sin beneficio de
exclusion nl divisién a favor de la Gerencia Reglonal, por
institucionas financieras locales, segin las normas
vigentes de la Superintendencia de Banca y Seguros o
emitidas por inslituclones financieras del exterior de
primera categoria de scuerdo a la circular que para e
efecio tenga vigenta al banco central de Resenva del
Penil, serd de renovacion anual por un monto equivalents
a cinco UIT a fin de garantizer las obfigaciones contenidss
en los ftam a) y b) del numeral 6.2 de la R.M. 534-2002-
MTC/03, la misme que serd requerida cuando sea
favorable la solictud.

PARA PERSONA NATURAL
2) Cariificado de habllitacién vigenis del Colegio de
Ingeniens.
3) Curriculum vitae documentado segin formulario que
acredile tres aflos de experiencia profesional como
Ingeniero colegiado da la especialidad de electrnica,
telecomunicaciones o carreras a fines y exparienca
profesional sobre estudios o proyectoe sobre campos

clectromaanéticos.
|PARA PERSONA JURIDICA
4) Testimonlo de constitucion soclal inscrito en registros
publicos segln comesponda, el objeto social comprendert

el caso de personas juridicas extranjeras presentardn el
Instrumento pdblico que acredite su constitucidn con Ia
Inscripcion respectiva en el consulado peruano y visado
por el ministerio de relaciones axterioras, &l objeto social
constituird consultorlas y estudios ambientales.

5) certificado registral de vigencia de poder del
representante legal, con una anfigiiedad mayor no mayor
de tres meses.

) Relacion de equipos profesionales que tendrd a su
cargo los estudios tedricos, intagrados coma minimo por
fres Ingeniencs colegiados, habilitados.

7) Relacion de squipas profesionales que tendrd a su
cargo los estudios tadricos. intagrados como minkmo por
fres ingeniercs colegiades, habiiftados de la especlalidad
cada unc de los cuales presentard su cumiculum vitae
documentado, segin formuario en e cuzl se acradite tres
ainos de expariencia profesional ¢ormeo minime, como
Ingeniero colegiado de Ia especiafidad de elecirénica,
felecomunicaciones o carreras afines; y experiencla

|a realizaciin de consultorias yio estudios ambientales, sn

1.20% 50.50

30 DIAS

Tramite

Sub-Gerente de
Transporia
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TEXTO (FMICO DE PROGEDIMIEENTOS ADMINISTRATIVOS DEL, GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIFA
[ CALIFICACION
REQUISITOS DERECHO DE A: Automiitico PLAZD PARA INSTANCIAS DE RESOLUCIKN DE
TRAMITACION P: Positivo RESOLVER INCIO DEL AUTORDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ias | PROCEDMIENTD | COMPETENTE
N: Negativo {end PARA RESOLVER
Fomari i hibitos) RECONSIDERACI
Nimero y Denominacién Inmaw % UIT 8l A P N oN APELACION
NOTA: Los profesionales de origen extranjerc y las personas
wridicas constituldes en el exiranjero contaréin con domicilio
legal en el pais y los profesionales exiranjeros deberdn ser
habifitedos por el colegio de ingenleros del Peri.
La dociamentackin serd presentada en idioma costellano por |
redaccion original o traduccion simple debidamente suscrita
por quién la reallza salvo los folletos, memcrias y otres que
por su naturaleza pueden presentarse en olro kdloma con
carécter de declaracién jureda y presentados en coplas I
certificadas notarialmernte., |
Las personas relaclonadas directa o Indirects a los tulares |
de autorizaclones o concasiones no podrin reakizar
mediciones de radiacionas no ionizantes a las estaciones de
los referidos Gitulares. |
422 [INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE Solicitud dirigida al Sub-Gerente de Comunicaciones, -
COMERCIALIZADORES (DE TRAFICO YO Indicando: 1
SERVICIOS PUBLICOS DE a) Lo serviclos yio Iréfico a comercializar.
TELECOMUNICACIONES) \b) Descripcidn de la forma de comerciallzacién a realizar. I 1 regiondl]
|c)Eémumlacualsevuu.dmlmllarunquades. T SubGerantede | Sub-Gerents de |G°'de1."""| )
. |d} Copia simple del testimonio de constitucitn social y del 1.16% 40.90 X 30 DIAS ramite T p | ransportes
BASE LEGAL: Inetrumento donde conste la designacion del representanta Documentzrio ransporte ransports | Comunicaclones
D.8. N* 020-07-MTC(04/07/07) ART. 136° legal, domiclllo en el pais, inscitas conforme a ley.
D.5. NP 110-00-MTCH5.03(1 170300007) ART. 4° | ' D, devechos de tramite
D.S. N° 021-07-MTC{08/07/07) ART. 83° C} | |
{ 1
423 |REGISTRO DE SERVICIOS DE VALOR A RALIC @) Solicitud dirigida al Sub-Gerente de Comunicaciones con | |
|el carécter de declaracion jurada, con Iz Informacion |
\slgulente:
BASE LEGAL 1. kientificacidn del fitular del servicio, |
- D.5. N* 013-93-TCC{06/05/93) Y |2_ Clase de serviclo. |
MODIFIGATORIAS ARTS. 29* AL 33° 3. Area de coberiura del servicio.
- D.8. N* 020-07-MTC{04/07/07) ART. 190° 4. Identificacion da kot equipes & ser utilizedos para | Gerencia regionel
- D.S. N°021-07-MC{0B/U7/07) ART. 82° C) personas juricicas. 3DIAS Tramite Sub-Gerentads | Sub-Gerentade | de Transporss y
-Ley 27444 5. Copia simpia del testimonio de constitucidn aocial inscrito Documentario Transporta Transporte Comunicaciones
conforme a ley o ley del que cormesponda cuando se rata de |
\personas Juridicas exiranjeras.
6 Copla simple del documento donde conste la designacion | |
del representante legal, Inscrito conforme a ley. I
7. Pago por derechos de tramite ]
= . |
424 |RENOVACION DE INSCRIPGION DE PERSONAS |1. Solicitud dirigida al Sub-Gerente da Comunicaciones, | |
HABH ITADAS PARA REALIZAR ESTUDIOS adjuntando,
TEORICOS DE RADICACIONES NO 2) Certificado de habilitacién vigente de! coleglo de | |
JIONIZANTES ingenieros del Pend. Garencla regional
3) Certificado registral del poder del ropresentants legal 30 DIAS Tramite Sub-Gerents de Sub-Gerentede | de Transportes y
vigente con una antigiedad no mayor de fres meses. Documentario Transporte Transporte Comunicaciones

W
i

Bl L-

Ou'ﬂﬁudo de habilitacin vigenta dal colegio de
[ ams delPuﬁdacadaunndelospmfesimaluqu-/‘_‘_
m triac o equipo que elabora los estudics. £
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TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION
|Az Automditico

v

g

Ndmero y Denominacion

% UuT 8L

A P N

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias
hébiles)

INKCIO DEL
PROCEDIMEENTO

COMPETENTE
PARA REBOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACH

APELACION

BASE LEGAL :
D.S. N 038-03-MTC {05/07/03) Modif. Primera
|disposldm complementaria y transttoria.
RLM. N 534-05-MTC/03 (13/08/05) Y Modificatorla
| N&9
| Ley 27444

5) Pago por derechos de tramita.
NOTA: La renovaciin se puads golicitar hasta of filtimo dia |

|"425 |RENOVAGION DE INSCRIPCION DE PERSONAS
|HABILITADAS PARA REALIZAR MEDICIONES

|BASE LEGAL:
|~ D.5. N® 038-03-MTC{0507/03) y mopdificatoria
| primera dispoelcién complementaria y ransitoria.
|- RUM. N 534-05-MTCA03(13/08/05) y modificatoria
|Nroe. 5.1.2.52.53.

| | Ley 27444

de vigencia del registro.

1. Solicitud dirigida al Sub-Gerente de Comunicaciones,
adjuntando:

a) Carta flanza bancarla limitada, solidaria, imevocable,
Incondicional y de realizacién automatica, sin beneficio de
exclusion nl divistin, a favor del ministerio, por instiuclones
financleras locales, segin las normas vigentes de la
Superintendencia da Banca y Seguros o emitidas por
institucionss financieras locales, segin las normas vigentes
de la Supesintendencia de Banca y Sequme o emiidas por
Ingtituciorres financleres del exderior de primera categoria do
scuerdo & |a clreular que para el afecio tenga vigenis o
Banco Gentral de Reserva del Peni $eré de renovacion anual
por un monto aquivalente a cinco UIT & fin de garantizer les
obligaciones contertides en los ftem a) y b) del numeral 6.2
de la R-M. 534-2002-MTC/03, la misma que serd requerida
cuando sea favorable [a soliciud.

2) Certificado de habilitacién vigente del Colegio da
Ingenienca del Penj.

3) Curriculum vitae documentado segin formidssio que
acredite tres afios de experiencia profegional como Ingenlero
colegiado de la especialidad de Blecirbnica,
Telecomunicaciones o casreras afines y experiencia
profasional come ingeniero colegiado de la especialidad de
elactrinica, telscomunicadones o carmeras afines y
lupeﬁem:‘a profasional sobre estidios o proyecios sobre
\campos sleciromagnéticos.

4) Testimonio de constitucién social inscrito en registros
plblicos segin comesponda, e objeto soclal comprenderd 1a
realizacion de consultorias y/o estudios amblentales. En el
€330 de parsonas juridicas extranjeras presentarén el
instrumento pdblico que acredite su constitucitn con la
Inscripcion respectiva en el consulado pentano y visado por
@l Minislerlo de Relaciones Exterioras, el obielo soclal
|uunu|||ulré consuliorias y estudios ambientales.

5} Certificado registral de vigencia de poder del
represantanta legal, con una antigiledad no mayor a tres
meses.

6} Relacidn de equipos profesionales que tendrd a su cargo
los esbadios tedricos, integrados como minimo por tres
Ingenieros colegiados, habilitados de 1a especialidad, cada

Tréanite

Tranaporte

Transporte

Gerencia regional
de Transportes y
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TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE
TRAMITACION

|CALIFICACION
|A: Automético
;ii: Positivo

. PLAZO PARA

Namero y Denominacitn

% U

!H:Hqtﬁm

hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMEENTO

COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSDS

RECONSDERACI
ON

APELACION

8u curmiculum vitas documentado, sagin formuiario en el cual
s& acredile tres afios de experiencla profesional como
minimo, como ingenlera colegiado de la aspacialidad de
electrnica, talecomunicaciones o camera afines y
experiencia profesional en mediciones de inlensidad de
campo eléctrico o magnéiico de estaciones radioaléctricas.
7) Pago por derechos de trimite.

NOTA; Los profesionales de origen exiranjero y as parsonas
fTdicas consftuldas en el axtranjen contardn con domidilio
legal en ol pais y los profesionales extranjeros deberan sar
habllitades por el Coleglo de Ingenieros del Pend.

La documentacién serd presentada en idioma castalano, por
redaccién origins! o fraduccion simple debidamente suscrita
por quién la resfiza sahva los folletos, memorias y ofros que
por su néureleza pueden presentarse en obro idioma coh |
caricher de declaracidn jureda y presentados en coplas
ertificadas notarisiments.

Las personas relacionadas dinecta o indirecta a los titulares
de autorizaciones o concesiones no podrén realizer |
mediciones de radiaciones no jonlzantes a las estaciones de
los refaridos Hhilares. |

POSTERGACION DE LA FECHA DEL EXAMEN

BASE LEGAL:
Ley 27444 Art 66,53,53.1 Ley del Procadimiento
Administretivo modificado por el D.L. 1452

1. Solicitud al Sub/ Gerente de transporie solicitando [
postergacion de la fecha de examen.

2. Documento que acredite postergacion del examen.

3. Pago de derechos,

0.36%

15.10

1 DIAS

Tréimits
Documentario

Transporta

Sub-Gevente de
Trensporie

Gerancla regional
de Transportes y
Comunicaciones

29
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GERENCIA REGIONAL DE
VIVIENDA, CONSTRUCCION
Y SANEAMIENTO
427-431
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CEHENCIA REGTONAL DE VIVIENDA CONSTRU

EVISION DE EXPEDIENTES TECHLGOS DE
AGUA Y SANEAMIENTO

CCION ¥ SANEARIENTO

1. Solicitud precisando el objeto do la inepseccién , ublcacitn,

N CALIFICACION |
REGUISITOS DERECHO DE A: Automitico PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL e o] RESOLVER | WECIODEL | ooppevents
PROCEDIMENTO
N: Nogativo (ondisa | FROCEDMMENTO | .0, 2rsOLVER
hibfies) —
MNdmero y Denominaciin

normas técnicas vigentes sobre la materia,
Tormiladan por ef Minksterio de Vivienda,
Construccitn y Sanaamianto; y Articulo 18, Iiteral
G, dice: Elaborar y proponer los aranceles de s
planos pradiales con areglo a las normas técricas
vigentes sobre la matesia del Consejo Nacional de
Tasaciones”.

Nota: Por cada hectirea adicional se cobrara un
sexto del costo base (*).

predio, drea, direccitn de? solicitante teléfono y correo
elecirdnico.
2. Expediente Técnico en fisico y digitsl. 42T% 179.37 - .-
BASE LEGAL de 0 a15 kilmetros 5.01% 210.88 na De Trdmite
Ordeneanza Reglonal N"010 -GRA. do 15 a 30 Kidmetrea 725% et Documentario De G"Da" “’wm“' G"“"*""';:“ G";"‘; mf'“"'
DL 1252 de:30 & 50 Kibmetros 8% 548 ® 1= Grves.Mxle | consirucdionY | Comsiruccion ¥ | Construccion'Y
de 50 2 100 Kiomatros 8.93% 37548 Neves Bustamants| g neamiento |  Sanesmiento Sensamianto
de 100 a 300 kibmeolros 11.80% 49548 103- Umacollo.
da 300 a mas kiémetros
428 |ACTUALIZACKON DE VALORES 1.- Soliciud del adminiatrado dirigida a la GRVCS,
ARANCELARIOS DE 0 A 6§ HECTAREAS. hduymdo:Nnrrbmﬁullpemmommdﬁnquaremm
fa informacidn, ndmero del documento de ldentidad, cormen
|Base Logal: slectrénico, teléfono, fa o direccitin del respansable de
hacer les coordinaciones y firma
_Resolutién Ministerial N°* 285-2013- VIVIENDA, |2.- Presentacidn de catestro distiital digitalizado (CD)
| que declara concluido &1 proceso de transferencla (3.~ Adjuntar reciba de pago.
de funciones sectoriales a los goblamos
Regionales y Locales; de |a Funcién establecida  |DENTRO DE LA CIUDAD
en ol literal °g”, Articulo 56 de |a Ley 27887,
8) De 0 & B heciareas () 38.22% 1828.33 4
_Resolucién Directonal N® 004-2015-
VIVIENDAVMVULDGPRVU y su modificatoria |- JERA DE LA CIUDAD
Resolucién Diractoral N® 018-2015- 44.99%
VIVIENDANVMVU-DGPRVL, miD=0m oo i el ¢
b) Do 15+ & 250 KM 81.70% 217148 8
“Norma para doterminar los valores Unitarios Oficina Da Tramils Gerencla Regional
Oficiales de Termenos Urbanos a nivel nacional”, ) Do 251 a 350 KM 50.00% 2430.78 9 Documentario De Sub Gerencia Da Da Vivienda
an sus Thulos I, IV, vy X Grvecs, Marla Construecion Y Constraccion Y
- Ordevianza Regional N° 206 — Arequipa 2014, d) De 351 & 450 KM 67.25% 2824.84 10 Meves Busiemanie Saneamlento il
ensu Articulo 12, Iiteral j, dice: Aprober log 103- Umacollo.
aranceies de los planoa prediales con amegio a las #) Do 451 8 mée i TA3% 2% 12
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TEXTO UNICO DE PROCEDRNENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

CALIFICACION
e DERECHO DE : Automético PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION P: Poaltive RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACIKIN DEL PROCEDIMIENTO COMPETENTE
N: Negativo {on dias PROCEDIMEENTO PARA RESOLVER
Fomien| e RECONSIDERACE
Nimmero y Denominacién otodg] % UIT 8l A P e APELACION
Ubicacatn
Vivienda, Construccién y Saneamiento; y Articulo
18, iiteral ¢, dice: Elaborar y proponer los
aranceles de los plancs prediales con ameglo a las
normas técnicas vigentes sobre la materia del
Consejo Nacional de Tasaciones”.
Nota: Por cada hectérea adicional se cobrara un
sexto del costo base (*).
COPIA CERTIFICADA DE PLANOS 1. Sollciiud difigida al Gerente Regional incluyendo: Nombre
{MATERIAL IMPRESO) de |a parsona ¢ institucién que requiers ia Informacion,
docymento de identidad, comeo alactronico, teléfono, fax o
Base Legal dineccién del reeponaable de hacer las coordinaclones, firmo
_Ordenanza Regional N"296- Araquipa 2014, © huella digital del solicitants.
Thulo Segundo- Capitulo Il "De les Funciones del |2. La Solicitud de copla de plano deba contener datos que
drgano de linea” Articulo 12, literat n dice: consigne Provincla, Distrito
“Formular y proponer la elaboracién de lag 3. Adjuntar pago por deracho de irdmita
acclones necasarias en el marco del plan de .
ordenamlento tenritorial an concordancla con los Tmo DEPAPEL ™A 1.03% 4542
|planca de los goblemos locales”. b) A1 g -
Nota: Los planos a certificar son: c)A2 0.74% 31.08 Sub Gerencia De
o djA3 0.67% 2793 O"B cina D"I T”"""m Gerencla Regional| ConstructionY | Gerencia Regionsl
Planos de proyectos de agua y sansamiento ) A4 0.49% 20,60 x 2 Girves. Maria De Vivienda Saneamiento Sub De Vivienda
Ptanos da habilitaciones urbanas TAMARO DE PAPEL "B Nieves Bustamante| Coeiruccion ¥ Gerencla Da Construcclon Y
Planos pradiales con valores arancelarios ) B0 1.12% 4891 103- Umacosio, Sansamlento Vlwendn Y Saneamiento
b} B-1 1.02% 42586 Urbeniamo
cjB-2 0.89% 3TA4
d)B-3 083% 487
e} B4 0.72% 30.04
TAMARNO DE PAPEL "C*
a) Co 1.00% 459
b) C-1 0.98% 41.16
c)c2 0.90% 3774
d)c-3 085% 587
)4 0T1% 2964
VALUACIONES ARANCELARIAS YiQ 1. Solicitud del propietario ¢ representante Jegal, drigida a la
COMERCIALES DE TERRENOS RURALES, GRVCS, incluyendo: el objeto de la Inspeccian Qculer,
ERIAZOS Y RIVERENOS AL MAR, DE 0 A 1 ublcacién y drea del predio.
HECTAREA 2. Copia simple del tiulo de propledad /o documento gue
(INFORME IMPRESO) acredite la posesicn
Base Legal: 3. Copla de la ficha registral de la SUNARP (de ser el caso)}
_Resolud6n Ministerial N*172-2016-Viviends-  |4. Plano da ubicacidn del predio gea refarenciado
|Reglamenic Naclonal de Tesadones 5. Plano perimétrico del predio geo referenciado
Ordenanza Regional N*206- Arequipa-2014, 6. Adjuntar recibo de pago
Articulo 18, en su literal d, dice: “Formular
valuaclones arancelarias yfo comerciales con
amegio a lag normas vigentes,




BPERDEEE
—t ¥ # 4
mmmmmmmﬁmemmnEmn
Ly CALFICACION |
REQUISITOS DERECHO DE A: Avtomitico PLAZD PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION P: Positivo RESOLVER BCIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMNACION DEL FROCEDIMIENTO - COMPETENTE |
PROCEDRIENTO
N: Nagativo ton PARA RESOLVER
Fofmutiest | ) RECONSIDERAGI
Namero y Denominacién ofCidige/| % UIT . A P N 6N APELACION
Uilenolon
‘establecidas en ef Reglamento Naclonal de DENTRO DE LA CIUDAD
Tasaclones, a soliciud de entidades piblicas yio
privadas® y an eu literal o, dice: "Promover, aj}DeDa 1 hecthrea (™) 24.20% 1016.42 3
conducir yfo Elaborar estudios referidos a FUERA DE LA CIUDAD
valuaciones y costos en materia de Vivisnda
Canstruccidn y Saneamients”. )6 0 & 150 km 30.57% 128530 5 Oficina De Trimi | @ e Regional Gerencla Regional
Documentarico De Sub Gerendla De
b)De 151 2 250km 0% | 135364 X 7 Grves, Maria De Vivienda | -~ construccion Y e
Naota: Por cada hectdrsa adicional sa cobrara un Construccion Y nsiruccion ¥
décimo del casto basa (™) c)De 251 a 350 Km 2287 1858.93 8 ":’;;_'Lm, o ™| Sansamiento Sansamianto Saneamiento
d)Da 351 a 450 Km 48.08% 2019.48 8
a)De 451 a mas Km 58.05% 2438.08 -
. |
["431 |VALUACIONES ARANCELARIAS YO 1. Solicitud del progiatario o repreaentante legal, dirigida a i
COMERCIALES DE TERRENOS URBANOS YO Gwcs.lmm:dob]dﬂdalaﬂwﬁnowlr.
EDIFICACIONES ublicacién y drea dal predio.
(INFORME IMPRESQ) zcopluahnmeddﬂundapmpladndyhdmmhquu
Baso Legal: acredita la posesion
| _Resolucion Minksteriel N*172-2016-Vivienda- S-OOledehﬂdumdeallSUNARP(deasrdmn)
Reglamento Naciona| de Tasaclones 4. Plano de ublcacidn del pradio geo referanciado
5. Plano perimétrico del predio geo referenciado
Ordenenza Regional N°206- Arequipa-2014, en  |6. Aduntar reclbo de pago
su Thulo Segundo, Capitulo Il “De las funciones
del Organo da linea” Arliculo 18, on su literal e,
dice: “Promover, conducr ylo Blaborar estudios | DE 0 A 200 M2
referidos & valuaciones y costos en materia de a1 0a20 km 19,
Vivienda Construccién y Saneamianio” y en su {)Deda s g Oficina De Trimita | el s orenct Il
Ifteral cice: “Formular valuaciones arancalaras yio | 8.2) De 21 a 60 km 2243% 7143 X a Documentaric De ';':’"‘“M Sub Garencia De D:‘::‘“"’I "
comerclales con ameglo & las normas vigentes, Grves. Marfa Conatruccion ¥
establecidas an el Reglamento Nacional de 2.3} De 81 a mis Km 20.00% 1217.96 Nieves Bustamsants c;:w::nmv Sansamiento Oonslrum:‘r;n‘(
Tasaciones, a solicitud d entidaties pOBICEs W0 [ 501 A o0 uz 103- Umacollo. o S
i ) b.1)De0a 20km 20.09% 34396
b2)De 21a 60 km 24.17% 1018.01 X 4
b.3) De 81 a mas Km 30.04% 1261.53
DE 501 A 1000 M2 0.00%
¢.1)De 0 a 20 km 281% 949.54
c2)De 21 2 60 km 2053% 1114.39 X 5
©.3) Do 81 a mas Km 240% 1360.91 |
DE 1001 A MAS M2
d.1)De0a20km 25.82% 1078.86
d2)Da 21a 60 km 2.03% 1257.13 X 7 |
d.3) De 61 a miks Km 3551% 14841.24 |

™ No se encuentra afectas al pago de derecho alguno, Inladldmdnpmmmdeuﬂdudnpuhleuquaendwmmda sus funciones , soliciten Informacion ala Gerencla H
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TEXTC UNICC DE PROCEDIMEENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

—_— . = . T S S S |
DERECHO DE A: Automitico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
U] —— PLAZO PARA
! REQUISITOS TRAMITACION P Pocd = DEL AUTORIDAD RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO e | RESOLVER INICIO COMPETENTE
| N: Negativo {an dias PROCEDMENTO PARA RESOLVER

) y—— =T hdblies) i =]

Nimero y Dencminacion S, T sl A P N RECONSIDERAC| APELACION |

437 |GALIFICAC:ON DE DOCUMENTO 1. Lienado de sollciud.

i
F o
| BASE LEGAL- 2. Datos exactos del documento | |
| Loy NP 27444, Art. N° 124 3. Pago de derecho de trémite | Sacretara |

- Dacreto Lay 19414 ART N°14° del 16-05-72. 021% 870 X 1 (Calle mayta Cépac Diractor Director
‘ -D.8. N°022-75-ED del 20-10-75 | 410- Cercado)

- . | 1 |

a3 EXPEDICI)N DE CONSTANCIAS DE 1. Lienado de solicitud. |

RESULTADOS DE BUSQUEDA 2. Datos exacios del documento | |

ﬁsgmm . 3 Pago de derecho de irdmite |

- Decrelo Ley 19414 ART N*14° del 16-05-72. 021% 870 X 1 ‘C:':;"": yta °°';’° Déractor Director
| - D.S. N° 022-75-ED del 20-10-75

I | .
| 434 |REGULARIZAGCICN POR MANDATO JUDICIAL 1. Lienade de solicitud. | T | = —

' | BASE LEGAL: 2. Detos exactos del documento
-Lay NP 27444, Art. N° 124 3. Pago de derecho de rémite | fa
- Decreio Ley 19414 ART N*i4° del 18-05-72. Sacreta
| - D.S. N° 022-75-ED del 28-10-75 0.22% 13.50 X 1 | (C:I:%- mayta Oﬂ;ac Director Director Director .
‘ ‘ . | | i
435 ANOTA N DE INSCRIPCILH DE LOS 1. Llenado de solicitud. ) M T | 1|
REGISTROS PUBLICOS. 2. Documento de Inacripcidn en Ragistros Poblicos
BASE LEGAL: 3. Pago de derecho por deracho de tramitacion I |
- Loy N°27444, Arit. N° 124 | |
N Secretaria
Ley da Defenga , Conservacion e Incremento del
Patrimonio Documental de la Nacion Arl. N° 14 1. | oz1% 8.10 X 1 (c:"':’n_""" c",’“ Director Director Diractor
16-05-72. | Carcado;
- D.S.N° 022-75-ED del 28-10-75 |
= 0N . _ . =
436 |REGULARIZACI N DE ESCRITURAS FUIBLICAS 1. Lisnado de solicitud.
IMPERFECTAS. 2.Detos exatios del documento | |
BASE LEGAL: 3.Constancia de Eacritura kreguiar{ con uia anfigledsd no | |
-Ley N 27444, Ant. NP 124 mayor a trea | Secretaria
- Decreto de Loy N"18414 Art. N°14° del 18-05-72. | (8) meses 26T 15400 x 1 {CoMe mayta Céipac|  Director Director Director
-D.S. N°022-75-ED del 26-10-75 R.JN® 253-99- | 4. Numero de DNI 410- Cercado)
AGN/DNDAA y sus modificatorias. 5. Pago de deracho de irdmite por regularizacion
R.L.N® 265-2009 -AGN/A. |
| . . l
437 'TRANSCRIPCI(i% DE DOCUMENTOS 1. Llenado de solicitud. T I | |
NOTARIALES 2. Dslos exactos del documento |
-Ley N°27444, Art. N* 124 3. Pago de derecho de trdmite [ [ Secrelaria
D.L.18414 ART N*14° del 16-05-72. 200 x | 1 {Calle mayta Capac Director No Compete No Compsta
- D.S.N°022-75-ED) dei 29-10-75 | | | 410- Cercado)
| ! |
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

| |
| ]

438  TRANSCRIPCION DE DOGUMENTOS
| |HISTORICOS POR PAGINA
{ |-Ley NP 27444, Art. No 124
|
t -D.5. N* 022-75-ED ded 29-10-75

-Lay N°27444, Ait. N°124

-D.5. N®022-76-ED del 20-10-75

l 440 }Eﬂlﬁﬁﬁumm
|BASE LEGAL:

i -Ley NP 27444, AL N* 124

| |- Decreto de Ley 19414 ART N°14° (16-05-72).
- D.S. N° 022-75-ED del 28-10-75
]

+

T Immccubu DE COPIA AUTENTICADA DE
REGISTRO CIVIL
|-Ley N°27444, Arl. N° 124

- D.5. N® 022-75-ED dol 28-10-75

442 |DESARCHIVO Y CERTIFICACICN DE PLANOS
-Ley NP 27444, AiL. N°124

-D.8. N°022-76-ED dal 29-10-75

443 |EXPEDIC}ON DE COPIAS NCTARIALES
BASE LEGAL:
-Ley NP 27444, At. N°124

CALIFICACION
REQUISITOS DERECHO DE A: Automiético PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO M CiPe | REsOLVER | meciooeL | oolo o e
N: Negativo {en dias PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
hibiles) RECONSIDERAC |
Namero y Denominacién % UIT SL A P N N APELACION
1. Lienado da solicitud, i
2.Datos exactos del documento I
3. Pago de derecho de tramite Secretaria
i- Decerto de Ley 19414 ART N*14° (16-05-72) 0.58% 2440 | X 1 {Calle mayta Cépac Director Diractor Director
410- Cercado)
1. Uenado de solicitud.
2 Datos exsctos del documento Secretarla
|- Decreto de Ley 19414 ART N™14° (16-05-72). 3. Pago de derecho de trdmite 0.23% 9.80 X 1 (Calle mayta Céipac Diractor Director Director
410- Carcado)
11 Lienado de socitud.
2.Datos exactos del documento
. Secretarfa
3. Patio de derecho de trdmite
0.23% .80 x 1 (Calle mayta Cépac Diractor Diractor Director
410- Cercado)
1. Lianado de solicitud. o
2. Datos exactos del documento
3. Pago de derecho de frémite Secretaria )
|- Decreto Lay 19414 ART NP14° del 16-05-72. 0.37T% 15.50 X 1 (Calle mayta Cépac Diractor Director Director
410- Cercado)
1. Llenado de solicitud. =
2. Datos exactos del documento }
- Decretn Ley 19414 ART N14° del 16-05-72. 3. Pago de derecho de trimile Secretaria
0.24% 10.00 X 1 (Calle mayta Cépac Director Director Director
410- Cercado)
1. Lienado de solicitud.
2. Datos exactos del documento
3. Pago de derecho de irémite
= RJ N° 284 -2008 AGN/AJ Aprueba Directiva N° A) TESTIMONIOS/ICERTIFICADRA POR FOJA
007-2008 AGN/DNDAAJ Art.N°7 del 08-12-2008 |*Solo para expedicion de testimonios de teatamentos por
Escritura Piblica. 0.34% 1410
1. Usnado de soliciud
2. NOmero de DNI
3. Acta de defuncldn del Testador{ que no excada de los 03
meses) Secretarla
4. Pago de derecho de tramite por foja. X 1 (Calle mayta Cépac Director Director Director
B) BOLETA 1ERA FOJA 410- Cercado)
1. Lienado de soficlud.
2. Datos exacios del documento 0-20% 1230
3. Pago de derecho de trimite
C. FOJA ADICIONAL DE BOLETA
1. Usnado de solicitud.
2. Datos exactos del documento 0.24% 1000
3. Pago de derecho de trémite
D) COPIA SBMPLE (POR FOJA) 0.20% 8.50 [
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TEXTO UNCO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRA [TVOS DEL GOBIERND REGIONAL DE AREQUIPA

|' Sl T CALIFICACION
DERECHO DE A: Automitico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
UISITOS . PLAZO PARA
fea TRAMITACION P: Positivo RESOLVER WCIO DEL AUTORDAD RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO NS e | COMPETENTE
N: Negativo fendias || PROCEDMIENTO 1, o\ oo cnL VER
Fiammewi| hiblles) RECONSIDERACI
Ndmero y Denominacién wtiithp | %UIT Sl Al P N ON APELACION
A M es
444 |EXPEDICION DE COPIA CERTIFICADA DE A) COPIAS CERTIFICADAS T 03 1580 1 Secretaria Dhrector Direcior Director
DOCUMENTOS HISTORICOS . 1. Lienado de soliciud. (Catle mayta Cépec
BASE LEGAL: 2.Datos axacios del documento 410- Cercado)
- Ley N° 27444, At. N°124 3. Pago de derecho de tramite
B) COPIA SIMPLE (POR FOJA) o 42 X
1. Uenedo de solicitud. 0% -
2.Datos exaclos det documents
3. Pago de derecho de trmite
445 |FOTOCOPIA PARA INVESTIGADORES: |1- Uenado da soficitud.
TAMARD A4 2.Datos exactos del documento
|BASE LEGAL: 3. Pago da derecho de tramite |
-Lay N°27444, Art. N° 124 |A) TAMARNO A4 | oo5% 1.90 | Secretaria
- Decreto de Lay 15414 ART N*14° (16-05-72). | X 1 {Calle mayte Cépac Diroctor Director Diractor
- D.S. N*022-75-ED del 28-10-75 BJTAMARO OFICIO 0.06% 2580 410- Cercado)
) TAMARO A3 | oeex | 3
1
| | | |
| 448 |EXPEDICION DE CARNET DE LECTOR( 11. Solicitud. |. i
VIGENCIA DOS AROSYNUEVO 2. Documanto de identidad
|BASE LEGAL: 3. 2 fotos tamaho camel |
- Loy N®27444, Art. N° 124 4. Acreditar domicillo con recibo de agua , luz o teléfono
- Decreto de Lay 18414 ART N™14° (16-05-72). |5 Uenado de ficha de investigador.
- D.8. N°022-75-ED del 28-10-75 6. Pago de derecho de irdmite. Secretaria
X 1 (Calle mayia Cépac Director Director Director
4 Cercado’
A) CARNET NUEVO 0.31% 13.00 1o )
I B) DUPLICADO 0.25% 10.30
C) RENOVACION 0.27% 1.20
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32230223 D039093223)330239)
o TRXTO (1CO DE PROCEDWNIENTOS ACMINSTRATIVOS DEL GORIERNO REGIONAL DE AREQUIPA T ETE
in " [eaumcazion
ik -k H
REQUISITOS |oerecHo DR TRAMTAGMLL Aomited | piazo para e [
I [P Positivo RESOLVER |  boi0 DEL REGURBOS
L DENOMINACKSN DEL PROCEDIMIENTO GOMPETENTE
_ Nogative {oncias | PROCEDIMIENTO | Lo our) B
e hiblies)
efCarne APELACION
- Libiasoiér: ¥
PROVEQ T REFRCAL MAJES SiOual
| a47 3 Bolibhut fon gocamenteson kslenisne (DN, Confrems
Base Legat e onoeR Wl gERtde, |
| LEY N* 27444 Faride e Malfirmes 8t lepalras Tramite Sub-Gerencia Gerencia de
D.S. N® 076-2007-PCM =} Moo dy pogo os ceminos 1.58% 86.2% X 15 Sansamienio Gerencla Ejecutiva
) [lechimaenn W) que SH DRI @ wiiliiE e e Shing gl e Tenitorial Desarriio Eoontmico
Cantrain (8 Afjuoscon
448 (CLAUSULA ADICIONAL A CONTRATOS DE  |a) Solicitud ]
COMPRA VENTA Y/O CANCELAGION DE bjNimero da DNI (Tiula yio Conyugue Trémite Sub-Gerencia Gerencia de
PRECIO ) Reclbo de pago de derechos 1.08% 44.23 X 7 Saneamiento Gerencia Eecutiva
Basa Legak documeriaria Terioral | Doverole Econdmico
PR 11 1 1 - - — 1 _— —
449 (REGISTRO EN LOB PADRONES DE a)Ndmero de DM de los Compradores
ADJUDICATARIOS DE PARCELAS AGRICOLAS | b) Solicitud |
Base Legak ) Copia Legalizade Escritura Fiiblica de Compra Venta Su ncia
LEY N® 27444 inscrita en loa Registros Pblicos Tramite N Gerencla de -
D.S. N° 079-2007-PCM d)Cartificado Litaral de dominic &n original donda aparezes s 4nre x 7 documeniario | ST | ngyamolo Econamica| GoOnea Fleculia
registrada ka tmnsferencia
@) Racibo da Pago deDerechos
480 | 1iTULACYGN DB PREDIOS URBANOS ) Golditd = B ]
Bass Lagal: b) Nimero da DNI {Rular yo conviviems P
LEY N° 27444 c) Recibo de pago de derechos Tramite N Garentia de 3 .
D.5. N° 079-2007-PCM 10z sre X “ documentario | STOSM | nogomoty Econemica| Serenc Erecutiva
461 | TITULACIEN DE PREDIOS RUBTICOS ) Solickud — —
Basa Legal: b} Ndtara de DN (ituler yio convivients -
|LEY N0 27444 c) Recibo de pago de denechos Tramite b-Garancis Gerencla da _
D.8. N* 079-2007-PCM 0.87% 4064 - X 30 documentaric aTrllﬂlrlm Desamolo Econdmico Gerancia Ejecutiva
| 467 [TIILAAGION DE PARCELAS a) Soliciid — |
Baso Lagatl; b) Ndmero de DNI {titular y/o conviviente
LEY N°® 27444 ) Recibo de pago de derechos Tramits Sub-Gamndn Gerencia de
D.S. N° 079-2007-PCM 1.02% 29 X 30 " " S;.r'lal‘llnnh D Econémico | Sorenda Elecutiva
|
%63 [KTONZACION AR UTWIZATION DE i S - -
TERRRAS EJERCICIO DE ACTIVIDADES b) Recbo da pago de derschoa
MINERAS Bass Lagal:
LEY N* 27444 Sub-Gerencla
D.S. N* 079-2007-PCM 0.59% 37.38 X 15 documantario S:-nnnim Desarrolio Econdmico Gerencia Ejecutiva
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CALIFICACION
RECARSITOS |DERSCHO DE TRAM TAciaN| . tomdtioa PLAZO PARA ATorpap | STAVGIAS DE RESOLUCION DE
[ ~ |PiPositive RESOLVER | wiCIODEL RECURS0S
» DENOMINACION DEJ. PROCEDIMIENTO M COMPETENTE
y N: Negative {on dinn m,mmm
= b e = .Em — = - - h.”
Némaro y Denaminacién mﬂw‘ 'Irll'_r- 8 A [ N RECONSDERACION]  APELADION
464 |CONSTANCIA DE GANCELATON 2) Solchud
Base Lagal: b) Reca de pago de derechoa )
LEY He 27444 e we | x , Trimite Ofe. CGerondade ) i
D.S. N® 078-2007-PCM documantario Mnmuuddn DalmuloEﬂlﬂtmo Gerencia Ejecutiva
(Contebilidad). | y Of. Administracion
["466 | TRANFERENCIA DE LOTES D& GRANJA ) Sohatd con documantacin susientatna - 1 1 = —
Base Legal: .DNla,Contratos en original y /o legalizadce,stc.
LEY N° 27444 b)Ndmero de DNI de vendadores y conipradores.
D.8. N° 079-2007-PCM ) Documentos Originales que acrediten la compra -venta T Sub-Goerencia e
con fimmas legalizadas ante Notario Piblico o Juez do Pez 1.84% T71.20 X 15 ramite Saneamients Gerenciads Gerancia Ejscutiva
{Escitura Imperfocta) documerntario Tenoral DmrldloEwndmmI
d)Partida de Mafrimonis en copia legalizada.
©) Rachbo de Pago de Derachos
458 |COPIAS CERTIFICADAS CONTRATO DE a) Solicitud, documento de identicad I =
COMPRA - VENTA Y/O CANCELACION DE b) Reclbo de pago de derechos
PRECIO Basa .
. o.7m% 200 x 7 Tramiz Saneamient Gemoncl de | o eeia Ejocutiva
LEY N° 27444 : : documentaric Toartort Desarolio Econdmico
D.S. N° 078-2007-PCM sakals
457 |TRANSFERENCIA DE PARCELA vIA CESION | 8) Solichud con documentacion sustantatoria I —
DE DEREGHOS b) Ndmero de DN1 |
Base Legal: c)Documentos originales de Caslon da Darechos con fimas Trami Sub-Gerendla G ia de
LEY N° 27444 legalizacias ante Notario Priblico 1.86% [T ] X 15 Sansamisnto .| Gerancia Ejecutiva
D.S. N° 078-2007-PCM d)Partida da Marimonio en copia logakzada documentario Terrttoriat Desarrola Econdmico
&) Retho de Pago derechos
SERVIVIOS BN SXOQLUBMVIDAD
458 |PAGO POR DERECHOS DE TRAMITE a) Solicitud (DNI, y recibo
COPIA SIMPLE de Pago de Derachos).
Baso Logal;
LEY N°* 27444 0.01% 0.22 X 2 Trbmite doc. GerenciaiOficine | Gerencla/Oficina
| D.8. N® 078-2007-PCM
— " L o
450 |PAGC POR DERECHOS DE TRAMWTE COPIA  |a) Solidiud
CERTIFICADA bjNImero de DNI (Titular yio Conyugue). |
I :Y”N';‘.“,';L‘ ) Recha de pago derschos 0.02% 100 X 3 Trimis doc. | GernciaOficna |  Gersncia/Oficing
|
D.5. N° 079-2007-PCM |
oy
%

}» 222233 3322)I)
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REQUISITOS PERECHO DE TRAMITACION | PLAZO PARA INSTARCIAS DE RESOLUCION DE
RESOLVER | miciope. | AWTORDAD RECURSOS
» DENOMINACION DEL PROCEDRIENTC | {ondiss | PROCEDIENTD | COMPRTENTE
et : hies) PARA RESOLVER T
Nemero ¥ Denominsclén oCoage/| % LT 8, [ RECONSIDERAGION|  APELACION
480 |PAGO POR DERECHCS DE THAMITE COPIA  |8) Solchud o T
FEDATEADA b)Nimero de DNI {Thular wo Comyugue). |
Base Logal: ¢} Recibo de pago demchos
LEY N° 27444 0.02% .20 X 3 Trdmite doc. Gerencla/Oficina Gerencla/Oficing
D.5. N° 079-2007-PCM
| 481 |PAGO PORDERECHOS DG DISCODE  |a) Sobciid T I
ALMACENAMIENTO (CD) b)NGmano de DNI (TRular yéo Cényugue),
Bass Lagat: <€) Recibo de pago darechas
LEY N° 27444 0.19% a.10 X 3 Tramite doc. GeranclwOficina Gemancia/Oficina
D.8. N° 078-2007-PCM
462 |VIBAGIGN DE PLANGS = a) Sl =
Bass Lagal: b)Ndmara de DNJ {Tiular o Comyugue).
LEY N° 27444 ) Racibo de pago derechos 0.34% 1440 3 Trimite doc. GerencialOficine | Genencia/Oficina
D.S. N° 079-2007-PCI
{469 |COPIAG DE PLANOS T |a)Scmawd T == — =i ==
Bass Lagat: b) Recibo de paga derechos
LEY N°* 27444 0.02% 0.8 X ] Tramie doc. GerenciaiOficina | Gerancia/Oficina
D.8. N* 075-2007-PCM
BOPECGIONSS CCULARED T |
484 |WISFECCHON OCULAR PARA FINES TECMCO  |a) Soficitud |
LEGALES EN L AMBITO DE PROYECTO bjNmmero de DM (Tilular yo Conyugus).
MAJES-SIGUAS Y SUIS ZONAS DE INFLLEENCIA |c) Recibo de pago- derechos |
Base Lagak
LEY N* 27444 0% 3880 X 3 Tréimite doc. | Gerencia/Oficina | Gerencia/Oficina
D.S. N* 075-2007-PCM
| 486 |CILCULDODELATABADE [MEFECOLN  |gua . — T == —
OCULAR PARA LOS DAMMICADOS DE LOS |50 or oo m%'-.ﬂons-hzmxnmsaup-d articulo 20
VALLES DE: 8) QRIERQUE, b)LLUTA o) Recke do M"":""m
QUILCA ) SAN JUAN DE SIGUAS , o) SANTA .
ISABEL DE SIGUAS.
Basa Lagal Danmificados del Valle de Cuerque 271% 150.00 X
D.S. N° 079-2007 -PCM. o 20 Tramite doc. canimumn| .
Decreto nRegional N* 005-2018-AREQUIPA b) Danmificacion del Valle da Liuta £%% 22600 X Permanente Gerancia Ejacutiva
g“"'"“"ﬂwmwb'"" ) Danmificados dal Valle de Qullca an% 188,00 x
’ dj Danmificados del Valla de San Juan de Siguss | 14w 73.20 X
|8) Danmificados del Valle de Santa Isabet da Siguas | 174% 72.20 X |
|
= T H
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TEXTO (MICO DE PROCEDIMIENTOS ADNINISTRATIVOS DEL GOBIERNG REGIONAL DE AREQUIPA

| ol G i | M —
REQUISITOS ' e A Automitico | ) »20 PARA ‘ 1 INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
N° DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO TRAMITAGION P: Poaitivo RESOLVER DEL d AUTORIDAD RECURSCS
| : i1 mods pnu"cwmnmm - i COMPETENTE
k 1

T TFommwian T : 1 hiblles) PARA RESOLVER
% AT &,

. e———=—w .
s e ¥ »

iCERT N AMBIENTAL CATEGORIA | DIA |"Farn las actividades pagqueras v acuicolas tales como: |
|PARA ACTIVIDADES PESQUERAS Y ACUICOLAS: Pmmﬂmimhudaniwuymh
imrsnanPE:Mmﬂdeumthnmmmawmw&nma |
[empresa. produccitn da Semilla. |
1. Dos (02) sjemplares impresos y digitallzados de ia DIA de I ¥
'-Pmdu:iﬂnmmlsaﬁOTnbnm de culiivos a nivel |2cuerda al Anexo V1 dei Reglamertto de la Ley del SEIA s I
Extensivo, Semi intensivas @ intenalvos con fines (D.S.N"019-2008), foliado y suscrito por el titular, elaborado por i
comerciales una consuftora ambiental yio profesional habilitado y colegiado, | |
- Centros de Produccién de semila 2.Pm¢|wmmmo¢aamul i
= Cuitivo de peces omamentales émanﬂhmdmuniarhdemidnyh |
§ -investigacién, excepto especies fordneas autorzaciin, vigancia méndma de 80 dias. I'
E-Repnbl'amiem 3. Presaniacitn de fa Publicacidn del Area solicitada en |
concesion en un Diario encargado de las publicaciones |
!BASELEGAL: oficiales del fugar en que se desanrliard ts actividad, |
iLEYN‘zeaﬂ(LengngruugMnniem) 4. Cargo da haber presantado ol estutio ambiental a ta
!LEYN‘Z’MlE(IeyddIMdoMuu’hda municipaliiad distrital y provinclal més pré:ima a ia ubicacién
#Estudios de Impacto Ambiental-SEIA) y DS 0192008  jdel proyecia.
(Reglamento de la Ley del SEIA) 5. En caso de Goblemes Locales deberns presentar
LEY N° 27444 (ley def Procedimientos Administrativae) y {adicionatmente el Acta de Sesitn de Consajo Municipe! donde
£0S 004-2018-JUS (TUO DE LA LEY 27444) 58 Aprusbe realizar ef proyecio.
[DECRETQ LEY N° 25977 (Ley Genaral de Pesca) 6. Presentecion de 1a opinidn de compatibilided del SERNANP . ) |
IDL1195(DeuuhL¢giannqusAmnhahLey 7. Mapa de la ubicacién dal proyecto, debidamente MG"‘“’_‘“’ Suh.Galmq.de indels
Datum S B4, Tramite Calidad Ambiental } Calidad Ambiental
466 jGeneral de Aculcultura) (29.08,15) Wmmm WG 3 14,09% 539,11 X 30 dies i ; Gerencia sl
DS N° 003-2016-PRODUCE (Reglamento de la Ley B. Copia del registro da consultores de los profesionales yio | Documenterio de la Auloridad § de i Auboridad “"“"'Ii"’“_“"“"‘""l
Ganeral de Acuiculiura) consultora aulores dal IGA presentado. Regional Ambienta!? Regional Ambierts!
RM N° 423-2016-PRODUCE {Aprueban Formuderio do 9.Tmhmmmmmhlmdnu

por los profesionales aukores del K5A, v por of tiular '

jotorgamiento de concesitn y autorizaciin pera del petitorio. )
idesarroliar la actividad de acuicultura) 10, Recibo de pago de trdmibe
DS N° 019-2D016-PRODUCE

Resolucion Presidencial N° 57-2014-SERNANP |

LEY N* 26834 (04-07-97) ley da #reas naturales

jprotegidas |
LEYN'ZSSSB(uymIdaRnumHm)

O.R. N° 010-2007-GRA (Art. 53) (26.04.07)

O.R. N° 033-2008-GRA (Art. 03") {15.01.08)

O.R 273-Arequipa

0.R 0302-GRA |




N° DENOMINACION DEL. PROCEDIMIENTO

[Faemine
§ Ry
| ubscucinn |

-

Nimero y Demominecisn

e
————

EVALUACION PARA LA CONFORMIDAD DEL
INFORME FECNICO SUSTENTARIO ITS PARA
ACTIVIDADES ACUICOLAS.

~ |1-Soficitud de Evaluacion y Aprobacion de Informe TEcnico
Sustentatorio consignanda nombre y apelfidos, N* D.N.i, RUC,
Direccitn exacta del TRulsr para notificacidn, Tetéfono, Comes
Elactrénico y numend da recibo de pego por darecho de framite. |
2. Dos (02) ejomplares impresos y 02 digitalizados dal ITS.
Estudios de Impacio Ambiental-SEIA) y D.§ N"019-2009 |3. Copia de la certificacin amblentsl de aprobacion da la DIA.
{Regiamento de la Lay dat SEIA). 4. Comprobants de habar entregads un ejemplar dal TS & ta
LEY N° 27444 (ley del Procedimiontos Adminisirativos) y |Municipalidad Disirftel y provinclal més précdma sl luper donde

LEY N* 27446 (ley del Sistoma de Evaluaciin de

D.8.N"004-2018-JUS {TUO DE LA LEY Z7444). |9a desarmollard el proyecto,

467 jp.s N°054-2013-PCM (Art. 04°) (Aprueban 5. Copla del reglsim de consutorsa de los profosianales yio

| disposicianes especiales, para ejecucion de consullora sutores dal IGA presentado. |
procedimientos administrativos). Tados jos documentos deben estar debidamente foliados y

mmedos por los grofesionales autoras del IGA v por ol titular |
del patitorio,
7. Racibo de pago de trémite

EVALUACION MODIRIGAGION DEL INSTRUMENTO

apeliidos, N° D.N.\, RUC, Direccitn axacta del Titular pera
nofificacion, Teléfono, Correo Elactrinico y mumero de reciba
de pago por derecho de iramite

2. Dos(02) ejemplares impresos y digitelizados de Ia DIA de
acuerdo al Anexo V1 dal Reglamento da la Ley dal SEIA
(D.5.N"019-2008), foliado y suscrito por el fitular, elaborado por

Procadimientos Administratives).
LEY N* 27445 {ley del Sigtema do Evaluacion de
Estudios de imgacto Ambiental-SEIA} y D.S N°018-2009 $una consuliors ambients! yio profesional hebliftad y colegiado.

{Reglamento de ta Ley del SEIA). 3. Cango de haber presentado el estudio ambiontal a la
LEY N* 27444 (ley del Procedimientos Adminisirativos) y {municipalided distribel y provincisl més préxima a ta ublcacion
D.8.N"004-2019-JUS (TUO DE LA LEY 27444). del proyecto.
DECRETO LEY N 25577 (Ley General de Pesca) y D.S §4. En caso de Goblernos Localas debera presentar
N® 012-2001-PE (Reglamento de la Ley Generz! de adicionalments ol Acta do Sesitin de Consejo Municipal dande
Pasca). 50 aprusba realizar el proyacto. i
D.L. N°*1195 (Dacreto Lagisiativo que Aprueba laLey 5. Copia de la Rasolucion de la Certiflcacion Ambiental de

| General de Aculcutiua) (30.08.15). Aprobacion del Inatrumento de Gestin Amblantal |
D.S. N* 003-2016-PRODUCE (Reglamenin de taLley 6. Copia del registro da consulionss da los profesionales yio

468 |Ganaral de Acvicultura) (24.03.18). autores del 1GA presantado

D.S. N® 054-2013-PCM (ArL. 04" [Aprueban 7. Todos los documentos deben estar debidamants foflados y i

disgxsicionas sapeciales, pars sjecucion de innados por los profesionales sutores def IGA y por el tiuler |
procedimientos adminisiralivos ). del petitorio {
R.M. N® 423-2016-PRODUCE {Aprueban Formulario da {8, Reclbo de pago por tramits

Reserva de Area Acustica con fines de tramiter el
otorgamienta de concesion y aulorizacin pam
desarrollar la actividad de eculcultura). |
||:|.s. N° 018-2018-PRODUCE (Establacen nuevo plazo

P qua las parsonas naturalas o uridices pere que las |
personas naturales o juridicas qua cusntan con
suloiieasiin o concesion pam deapmollar la actividad de
=xtiicullura se adecten al Reglamento de la Ley
Ganersl de Acuicultura aprobado por el D.S. N* 003-
I0'8-PRODUCE, y modifican of Anesx | del mismo).

1. Solictud e Modificaciin de ta DIA consignando nombrey ||

571% 81,94 ‘

15.03% 631,32

15dias

inuummuml

Sub. Gerencla da

da |a Autoridad
Regional Ambientsi

Sub. Gerancia da
Calidad Ambients
de ta Autoridad

(I8



) ) D) D

) ]

I EDEDEED D ID b B B B B B b B

[ICALIFIGACION
DERECHO DE Az Automético INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRARTACIN - Hm"vgﬂ iy AUTORIDAD RECURSQS
N° DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO i SN .n! :m PROCEDBEENTO | COMPETENTE
N: Negativo ‘l dbiles) PARA RESOLVER
Frramn
Ndmero y Denominacién vl % AT . A P N IIECOIIﬂm ERACY APELACION
Lirachss .
Reolucion Presidencial N° 57-2014-SERNANP o
{(Aprueban requisitos minimos da solicitud da
competibilitad de propuesta de actividad superpesta a
mhu&mml?mmmmmmwbi
de Amortigusmiento, o Area de Congervacion
Regional), .
LEY N* 26834 (Ley de Areas Naturales Protsgidas)
(04.07.97).
ILEY N* 283349 (Lay peneval de Recursos Hidricos)
(30.03.2008).
O.R. N® 010-2007-GRA {ArL. 83%) (26.04.07).
O.R. N® 033-2008-GRA (A1t 03"} (15.01.08).
1. Soliciud consignando nombre y apellidos, N° D.N.I, RUC,
Direccion exacta del Titular para notificacian, Teséfono, Comeo
Elactrénico ¥y numero de rectho de pago por deracho de tramite.
2 Dos({02) ejempleres impresos y 02 digitalizados de la DIA.
3. Bocumanio que acredite la calificacian de! provecto como
LEY N°28611 (Lay General del Ambiente) (ART. 20°, eistema de alacirificacion rural (SER).
77", B7*, 136"). 4. Comprobanie de haber entregado Ln ejempler de la DIA a la
LEY N* 27448 (lay de! sistema de evaluacitn da Municipalidad Disirital mas préxima ai lugar donda se
Estudios de Impacto Ambiental-SEIA) y DS 0152009  [dessrroliard ol proyecio.
(Reglamento de la Ley del SEIA). 5. Si ol sclicitante es parsona jurkiica deberd presentar la
LEY N* Z7444 (loy del Procedimientos Administrativos) y Declaracién Jurada o Vigencia Poder del Representants Legal,
DS N° 004-20M19-JUS en tanto se implements interoperebilidad de conforme a los
LEY N* 28749 (Ley General de Electrificacion Ruref).  |rsmerales 3.2 y 3.3 del Decrelo Legisistivo N° 1248,
DS. 025-2007-EM (03.05.07) Reglamento de |a Lay . Documento que acredite la emisiin de compatibilided en
Genoral da Elscirificacion Rural. l:musqnummanhum )

DS. 011-2008-EM (10.02.08). protegido o su zona de amortiguamiento. S!.b.G-md_lG &l?.Gumda Gorenciadela |
469 JDECRETO LEY N° 25844 (Lay da Concesiones [7. Recibo de pago de trémite “©96% 172029 x 20 Tramite c:tdm c::;:unnumu AR b
Elaciricas), Reglamento y Modificatorias. . Amblontsl
RM N® 214-2011-MEMDM (Aprusben el Cidigo Ragional Ambienal wmn

Naclonal de Elactricidad) y Modificatorias.
LEY N* 26834 (Ley de Areas Naturales Protegidas) y
DS N* 003-201 1-MINAM.
LEY N® 29338 (Lay general de Recursos Hidricos).
O.R. N° 010-2007-GRA (Arl. 93%) {26.04.07).
O.R. N° 033-2008-GRA (Art. 03} (15.01.08).
O.R 273-Arequipa.
O.R 0302-GRA,
B9

_asmﬂ“
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-

-

i {CALIFICACION | l
' e DERECHO DE tm | pLAZD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
b TRAMITACION P: Poaitive | RESOL:‘:: INICIO DEL AUTORIDAD RECURSCS
N® | DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO | —— | COMPETENTE
. i"i’“"“"" {endiaa | PROCEDIMIENTO |\ a RESOLVER
« Formutn| = - f— habiles) e =
Numero y Deneminacién ,ofChdigel, % UIT SI. f A P N ERACI . APELACION
 Ubicacita ON
: |EVALUACION DE LA SOUCITUD OE CLASIFIGACION 1. Soliciiud consignand rombwre y apaliidos, N* D.N.1, RUC, T i ! "’*g i s -
{(EVAP} PARA PROYECTOS DE ELECTRIFICACION.  |Directitn exacta del Titular para notificacion, Tekono, Comsa i
i iEMimymmdamdbndapagowdnrmdehunM' § 1
IBASE LEGAL 2. Dos{02) sjemplares dal contenido de la avaluacién preliminar : [
| LEY N"28611 (Ley General del Ambients). (EVAP), impresos v digitafizados para consult del plisiico.,
LEY N* 27448 (ley del sistema de evaluacin de 3. §4 ef solicitante es parsona juridica debers presentsr Ia [
*Estudios de Impacto Ambisntal-SEIA) y DS 018-2009 :Declaracién Jurada de Vigencia Poder del Representants |
(Reglaments de la Lay dei SEIA), Legal, en tanio se implemente interoperabilidad de: conforme & !
LEY N° 27444 (ley del Procedimiantos Administrativos) ;o8 numerales 3.2 y 3.3 del Decrato Legialativo N° 1248, i
DS N° 004-2018-JUS), 4. Comprobsee do haber presentado el contenido de ka | i
D.S N° 29-94-EM (08.06.54). Evaluscién Proliminer (EVAP) a ia municipalidad{es) més |
[RM. K 2232010 MEMIDM (26.05.10). proximaa) al lugar donde se cesanlla e proyecio. | |
DECRETO LEY N° 25844 {Lay de Conceslones 5. Documento que acredits s emision de compatibilidsd en { ) )
|Eléctricas), Reglamento y sus Mocificatorias. cas0 de qua ol proyecio 88 ancuénira en Araa Natural | | ] &m*iﬂ'm* Geroncia da ia
470 !RMN'ZM—QOH-MEMIDMMQIM orotegide & $u zona da amcorvtiguamiento, | | at08% | 1rz4m X | 0 |  Trewis s ”"":‘:' “““"’h Amblental | - vicad Regional
iNacional de Elecricidad) y sus Modificatorias. 6. Recibo de pago de frdmite | [ Documentario 4 M&Tumni Autoridad Ambiertal
LEY N" 26834 (Ley do Areas Naturales Protegidss} y - { | | , Regional {Roglanal Ambiontal
DS N* 003-2011-MINAM. , . .
LEY N° 20338 (Lay general de Recursos Hidricos), INOTA: La EVAP debe contener como minimo ko establecide en {
DS N° 011-2013-MINAM y DS N° 015-2018-MINAM Iﬂmmummusmmpw DS N° 015, | |
i(Registro de Entidades Autorizadas para Elaboracion da |2C=10INAM, sus disposiciones complementaries o

{Estudios Amblentales en &l Marco del SELA). | modificatorias.
LM N° 525-2012-MEWDM {15.12.12).

O.R. N° 010-2007-GRA {Art. 53% (26.04.07).

+O.R. N° 033-2008-GRA (Art. 03%) (15.01.08).

O.R 273-Arequipa. |
O.R 0302-GRA. |
LI =_— = o L | —_— M 1T = — —— |_ —_
EVALLUACICH DEL ElAsd DE CENTRALES 1. Solicitud consignando nombre y apellidos, N* D.NLI, RUC, [ | 1
CON POTENCIA MENOR O IGUAL A 20 Diraccion exacta del Titular para notificacion, Teléfono, Comeo |
IHW,DEIJNEASDEMIIBIONDEALOANGE Flecininico y numero de recibo de pago por derecho da tramite | | ‘
REGIONAL. F.Du(m)mimymmdelEMy [
i restimenes sjeculivos. | ¥ [
BASE LEGAL 3. Comprobartte ds haber entregado dos ejemptar del ElAsd, | |
LEY N°28611 {Ley General del Ambienite) (ART. 25%,  |uno a la Municipalidad Distrital{es) y oiro a la Municipalidad |
, 7", B7*, 136). lmmmulmmuaummu | l
D.S. N° 004-2019-JUS jProyecto (sduntar tembién restmenes sjscutivos).
LeyN'er(Lgyddemdmmﬁm)y ﬁ.sial:dldumupumhﬁummh
D.S. 004-2019-JUS Declaracién Jurada de Vigencia Poder del Representante Sub. Garencia de ; Sub. Gorencia de dela
471 |LEY N° 27446 (ley del sisterma nacional de eveluacitn | Logal, en tanin se implements interoperebiidad de conforme a | es.00% %78 x 20 Tramite | Calidad Ambiental | Calidad Ambiental HG"'.'"‘"“ ly
de Impacio Ambiental-SELA) y DS 018-2009 mmaz,asunmwrms Documentasio e la Autoridad u o la Autoridad Ambiental
{Reglamento de la Ley del SEIA). aTmummmmm, Ragional Ambiental Rlu'a'-IArrbiumIi
D.§ N° 26-94-EM (Art 14) (08.06.94). liimades por los profesionales autores del IGA y por ei titular |
RM. N* 223-2010-MEMWDM {26.05.10). dal petitario.
DECRETO LEY N* 25044 (Ley de Concesiories 5 Recibo de pago de trémile |
Eléictricas), Reglaments y modificatorias.
RM N° 214-2011-MEWDM (Aprusban ! Codigo |
Naclonal de Blectricidad) y Modificatorias. .
X T |
/ﬂ/ﬁﬂﬁmm
Y e ge ) . !
o '?:'

T"SUB-GERENCIA_

%\ﬁmcﬂﬁi

|
|
!
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22022322

2392293932321

' Imurmmu -
DERECHO DE A: Automético INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
REQUISITOS PLAZO PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMENTO T B PE—- RESOLVER | INICIO DEL cm i
: Negative {on dias PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
[l hibfles)
Nimero y Denaminacién lm__ wum 9. A P N RECON msm ACI APFLACION

LEY N° 23338 (Ley general de Recuraos Hidricoa),
DS N* 011-2013-MINAM y DS N° 015-2016-MINAM
(Regisiro de Entidades Autorizadas para Elsboracion de
Estudios Amblontsies en of Manco del SEIA.
RM N* 525-2012-MEMDM {15.12.12).
10.R. N* 010-2007-GRA (Art. 93°) (26.04.07),
O.R. N° 033-2008-GRA (Art. 03°) (15.01.08).
0.R Z73-Arequipa.
Io.nm

1. Soficitud consignando nombre y apellidos, N° D.NLI, RUC,
ELECTRICAS CON POTENC!A MENOR O IGUAL A 20 Direccitn exacta del Titular pan notificacitn, Teldfono, Carreo
MW Y PARA LINEAS DE TRANSMISION DE ALCANCE |Electrénico y numero de recio de pago por derscho da tramite.
REGIONAL . Dos {02) ejemplares Impresos y digitalizadas del ElAsd y
i |restmenes ajacutivas.
iBASE LEGAL B.anmdetﬂ:arenmmodesmludleNO
;LEY N°28611 {Ley General dal Ambionta). del E.I.Asd, uno a la Municipalidad{es) Distritai{es) y ofro a la
LEY N* 27448 (ley del slstema de evaluacitn da Municipalided Provincial més prixima al lugar donde se
Eshudics da knpecto Ambiental-SEIA) y DS 018-2008  {desarrollars el proyecin y resimencs ejecutivos.
[Regamenio de la Ley dal SEIA). 4. Si el solicitante as persona juridica debers pragentar la
LEY N° 27444 (loy del Procedimientos Administrativos) y 1 Declaracitn Jurada de Vigencla Poder del Representants
insmm.dus(ruonemmvz?m)_ Legal, en tanto se Implemente interopambilidad de conforms a )

D.S N* 29-94-EM (Art 14) (08.06.94). los rumersies 3.2 y 3.3 del Decreto Legistativo N° 1246. Sub. Gerencia de | Sub. Gerencia da Gorencia de la
472 {RM. N° 223-2010-MEWDM (26.05.10), . Recibo de pago de trdmie B4.B0% 881,57 x 120 Tramts Calkiad Ambiental | Calkiad Amblarntsl Autoridad Regionsl
'DECRETO LEY N° 25844 {Lay da Conceslones Documentario de [a Autoridad de la Autoridad Ambiental
iElaurim). Reglamento y Modificatortas. Regional Ambiental | Regional Ambilental

RM N* 214-2011-MEMDM (Aprysban el Cédigo
Nacional de Electricidad) y Modificatorias.
.gLEYN'm(LBydehmstPmWh)y
/DS N* 003-2011-MINAM.
JLEY N° 28398 (Ley general de Recursos Hidricos),
DS N° 011-2013-MINAM y DS N° 015-2016-MINAM
(Reglstro ge Entidades Autorkzadas para Elaboracion de
1Estudios Amblentales on al Marco del SEIA.
RM N° 525-2012- MEM/DM (15.12.12).
O.R. N° 010-2007-GRA (AL 83°) {28,04.07). |
O.R. N° 0233-2008-GRA. (A 03°) (15.01.08]. '
EVALUACION DE PLANES DE ABANDONO PARA  #1. Solicitud consignando nombre y epellides, N° D.N.I, RUC, -
PROYECTOS DE ELECTRIFIGACION, Direccién exacta del Thular para nolificacion, Telkifono, Commeo
Elecirbnico y numero de recibo de pago por denecho da tramite
%BASELEGAL 2 Dos{012} ejemplares impresos y 02 digitalizade:s del Plan da
LEY N*28611 {Lay Genaral del Ambiente)

LEY N* 27448 {ley det sistema de evaluacién do 3. Comprobante da haber entregado un ajlemplar del Plan de ) Sub. Gerencia de : Sub. Garencia de . dols
473 |Estudios de Impacto Ambiental-SEIA) y DS 019-2009 & la Municipalidac(es) Distrital{es) mis présima(s) al 28,20% 122847 X a0 Tramite Calidad Ambiental | Calidad Ambiental Autoridad Regsonal
(Raglamanto de la Lay del SEIA) Jugar donde sa desasroliard el proyecto. Documentario da la Autoridad de la Auloridad Ambi
LEY N° 27444 (iey dol Procadimiantos Administrativos) y £4. Copia de la Resofucin del instrumento de Gestion Regional Amblental | Regional Amblental |

DS 004-2018-JUS (TUO DE LA LEY 27444) ierital aprobada.
[
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CALIFICACIEN
DERECHO BE | Az Automético INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQIESITOS PLAZO PARA
TRAMITACION AUTORIDAD RBOS
N° DENOMINACKIN DEL PROCEDIMIENTO P- Posttiva RESOLVER || INIGIODEL || oo Rogtwaca
N: Negativo {en dias PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
hibies)
Nimero y Denominaciéa % UIT s Aaler| N nmm::‘nem APELACION
FUML N° 223-2010-MBEWDM (26.05.10) ﬁdmammd&-ﬁmm
inecnmmrzsau(md-mm Declaracibn Jurads de Vigencia Poder dal Representants
{Eléctricas), Reglamento y Modificatorias Legal, en tanto se implemeris Inkroperabliidad da conforme a
‘RMN'214-2011-DAEWM(Apnnbmo|CMIp |os numerales 3.2 y 3.3 dal Decreto Legislativo N® 1246
Nacional de Ectricidad) y Modiicatorias &, Recibo de pago de trimie
LEY N* 26834 (Ley da Areas Nefurales Protegidas) y
DS N° 003-2011-MINAM
ILEY N® 29338 (Lay general de Recuracs Hidricos)
1DS N° 011-2013-MINAM y DS N° 015-2016-MINAM
(Registro de Entidades Autorizadag para Elaboracién de
Estudios Ambierntalas en el Marco del SEIA
FLM N°* 525-2012-MEMDM {15.12.12)
O.R. N° 010-2007-GRA (Act. 53%) (26.04.07)
O.R. N° 033-2008-GRA (Art. 03°) (15.01.08)
O.R 273-Arequipa
O.R 0202-GRA
EVALUACION DEL ITS PARA PROYECTOS DE 1. Soliciiud conaignando nombre y apellidos, N* D.N.I, RUC,
ELECTRIFIGACION. Direccién exacta del Titular para notificacién, Teldfono, Comeo
Elscirinico y raamero de recibo de pago por derecho de framite.
BASE LEGAL 2. Dos{02) ejemplares imprasos y 02 digitalizados del [TS.
LEY N"28611 (Ley General del Ambients). 3. Copia de la Rascluciin da la Canificacion Amblental de
LEY N° 27446 (loy del alstema de evaluacién de Apxrobacion dal Insirumanto de Gestidn Ambiontal.
Estudios dé Impecio Amblental-SELA) y DS 015-2008 |4 Si el zolicitante es parsona juridica dsbend prosentar la
(Reglamento de la Ley del SELA). Declaracién Jurada de Vigencia Poder del Representante
LEY N* 27444 (ley del Procedimiantos Administrativos) y ;Legal, en tanio se implements interoperabiiidad de conforma &
DS 004-2019-JUS {TUD DE LA LEY 27444), fos numerales 3.2 y 3.3 dal Decreto Leglsiativo N 1246.
D.S. N° 054-2013-PCM {Art. 04°). 5. Comprobanta de haber eniregado un ejemplar de ia
D.S N° 20-84-EM (Art 14) {08.08.84). Modificacién del Instrumento da Gestién Ambiental a la
D.S 011-2009-EM (10.02.08). Nunicipalidad(es) Distrital(es) més préicima al kugar donda se
R.M. N° 223-2010-MEM/DM (26.05.10). desamoila el proyecio.
DECRETO LEY N® 25844 (Ley de Concasionea 8. Documento que acredits |a amision de compatibilidad en Sub, Gerencia de | Sub. Gerencia da : dela
474 Elaciricas), Reglamento y Modificatorias, ceso da que el proyacio se encuenire en Area Natural 18,69% 785,01 X 15 dlas Tramita Calidad Amblental | Calidad Amblental Auborided sonal
RM N® 214-2011-MEM/DM (Apreban el Codigo protegido o su zona de amortiguamiento. Documentario de la Autoridad de ks Autocidad Region: *
iNaclonal de Eleciricidad) y Modificatorias, 7. Recia de pago de irimite innuwmnmulgaaguum fmblental
LEY N* 26834 (Lay de Areas Neturales Protegidas) y
DS N* 003-2011-MINAML
LEY N® 28338 (Ley ganeral de Recursos Hidricos).
DS N° 011-2013-MINAM y DS N* 015-2016-MINAM
{{Registro de Entidadas Autorizadas para Elaboracién de
Esiudios Ambientsles en ol Marco del SEIA.
RM N° 525-2012-MEMDM (15.12.12),
O.R. N° 010-2007-GRA (At 93%) {26.04.07).
'0.R. N° 033-2006-GRA (ArL. 03*) {15.01.08).
O.R 273-Arecuipa.
0.R D302-GRA.
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REQUISITOS DERECHO DE jA: Aatomitico PLAZO PARA INSTANCIAS BE RESOLUCION DE
TRAMITACON [P Positive I RESOLVER | INICIO DEL SUTORDAD REGURSCS
N° DENCAINACION DEL PROCEDIMIENTD | Eim‘-wm‘— (an dins SRR COMPETENTE
| W — ] TramT - {N: Negativo hibllss) E"m-rmmvm
' I Namaro y Denominacién | wosdgery % LNT 8L i ALP LN 'm"o"snauu APELAGION
Ll = | — =T, | R S —
EVALUACION MODIFICACION DEL INSTRUMENTO | 1. Soficited consignando nombre y apellidos, N® D.N.I, RUC, | B I
DE GESTION AMBIENTAL PARA ELECTRIFAICACION. |Diectitn exacta del Titular para notificacién, Tekfono, Comeo
Elecirénico y numeno de recibo de pago por deracho de tramite.
BASE LEGAL: 2 Dosl0?) ejemplares impresos y 02 digitalizados de la
LEY N"28811 (Ley General dal Ambiente) (ART. 20*,  |mocdificaciin dal IGA.
420, 77, B7°, 135"). |4 Copia de Ia Resolucién de la Certificacion Ambiantal de
ILEY N* 27444{lsy del Procadimientos Administratives) y del Instrumento de Gestidn Ambiental.
D.S. N° 004-2018-JUS. . Si el solicitanie es persona juridica deberd presentsr [a
LEY N® 27448 (loy del eixtema de evaluacién de Declaraciin Jurada de Vigencia Podar del Reprasantants
{Estudios de impacto Amblentet-SEIA) y DS (19-2000  jLagal, en tanto se implements Interoperabilidad de conforme a
(Reglamento de ia Ley del SEIA). los numeraies 3.2 y 3.3 del Detrelo Legisiativo N 1248.
DS, N® 054-2013-PCM (Ant 04%). 5. Comprobants de haber entregado un sjemplar de la
D.S N° 28-84-EM (Ast 14) (08.08.94). Modificacin del Instnimento da Gestién Ambiental a la |
RM. N 223-2010-MEM/DM (26.05.10). Municipalidad{es) Distritai(es) més présdma al lugar donde se |
]Dﬁcmomvwmmdncumm desanclla ei proysacto. i i S
4715 Eléctricas), Reglamento y sus Modificatorias. 16. Documento que acradite la @mision de compatibllidad en 26,51% 1071,56 i X 30 dias Tramite Sub. Gerenclade | Sub. Gerencia de G""""mm
RM N* 214-2011-MEMWDM (Aprusban el Cadigo caso de que el proyecio se encuentre en Area Naturak l . Docurnentario !cﬂdadmuemal Calidad Ambiantal nuunmndadml
Nacional de Electricidad) y sus Modificatories. [protegido o su zona de amortiguamiento. |
Ley 30230 (12/07/2014). 7. Reclbo de pago de trimite
LEY N® 28834 (Loy do Aroas Naturales Protegidss) y DS [ [
N® 003-201 1-MINAM.
LEY N* 28338 (Ley general de Recursoa Hidricoa), I
DS N* 011-2013-MINAM y DS N® 015-2016-MINAM ‘ i
(Ragistro de Entidades Aulorizadas para Elaboracion de {
Estudios Amblentales en &1 Marco del SE1A). i I
RM N° 525-2012-MEM/DM (15.12.12). 3
0.R. N° 010-2007-GRA (Art. 93°) (26.04.07).
O.R. N° 033-2008-GRA (Art. 03") (15.01.08).
0.R 273-Arequipa. |
0.R 0302-GRA. | i
— e ] ! [ ] i H
im&nmnnﬁmnmmu 1. Solicitud consipnanda nombre y apelidos, N° D.NLI, RUG, [ ! i ==
EVAPIJPRD'{EGTOSDEPPIIPHA Direccitn exacta del Titular para nolificacién, Teléfono, Comreo '
i(EXPLO'I'AﬂON BENEFICIO, ALMACENAMIENTO Y  (Elecindnico y numero de recibo da pago por denecho de tramile. l 1 |
iTRANSPORTE). . Dos(02) sjemplares dal contenido de la evaluacion
i preliminar, impresos y 02 digitalizadcs para consulia del I
IBASELEGAL piblico. .
{LEY N® 26834 (04-07-07) oy de dreas naturaies 3. Comprobants de enirega del ejemplar da la ciasificacion i
{protegidss ambiental yio Ios términos de referencia 8 SERNANP, 5ok en | I l
(LEY N* 27446 (ley il sisievna de evalumcion de ol casa de qus sl proyacto se dasamalle en érea nakural I Tramits Sub. Gerencia de | Sub. Gerencia de | Soronciadala
478 Yepnrios de Inpacto Ambiental). protegida o zona do amortiguamiento. | 2480% | toa72 S XK | Sode Documentaric | Calided Ambioral ! Calidad Ambientsn | Aokt Regionial{
LEY N° 27444 (lay del Procedimientns Administretivos). [4- Comprobents de haber presentado el contenido de ta ‘ Ambiental
LEY N*28611 (Ley General dal Ambisnts) (ART. 29°,  isolicitud de clasificacién yfo los témminos da refersncia a la
| A2*, T7*, 87°, 136°) -LEY N” 27444(ley del municipalidad distrital y provincial més privima al hugar donde
Procadimiontos Admiristrativos), o dasanolla ef proyecto. | |
D.S. N* 013-2002-EM (ART. 36° AL 65°) (24-04-02).
D.S. N* 019-2009-MINAM. [
D.8. N* 040-2014-Er4 | | ‘
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CALIFICACION
DERECHO DE A Automéitico PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS = AUTORIAD
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD TRAMITAGION f:fosfo | RESOLVER | IMKIODEL | oo oore RECURSOS
N: Negativa {on dias PROCEDREENTD PARA RESOL
habiles) R EConSIERAG
Neimero y Denominacién | DTl % UTT 8, A P N o APELACION
. Liicmrifiiy
5. 8i el solicitante es peraona jurkiica deberd presentar |a
Declaracién Jurada de Vigencia Podar del Represantarts
Legal, en tanio se implements interoperabilicad de conforme &
los numarsles 3.2 y 3.3 del Decroty Legislativo N* 1246,
6. Recibo de pago de daracho (original).
7. copmdslragmdamluudelnsmw
|consultora autones del IGA presentado,
Tmlmmmmmmuosy
por los profesionales mulores def IGA y por el Btular
qupmoﬁo.
= EVALUACION DE LA DECLARACION DE INPACTO |1 Solicitud consignando nombrre y apellidos, N* D.NLI, RUC,
AMBIENTAL DIA PARA ACTVIDADES DE PEQUERNA lmm&Tmmmem
MINERIA Y MNNERIA ARTESANAL !Eﬂﬁ&mynmdﬂmbodapﬂgopﬂﬂadnﬁm
‘2. Doa((2) ejemplares dal contenido de la aokicitud do
BASE LEGAL: modificacion de la DIA impresos y 02 digitalizados.
3. Comprobante do haber presantaco une{01) copia de la
LEY N° 27444 (11-04-2001). modificacion de la DIA a la municipalidad disirital y provincial
LEY N* 27446{tey del sistema de evaluacitn de Estudios {m4s préxima al lugar donda s& desamoiia el proyscio.
de Impacto Ambiertel). . §i ol soficitants es persona juridica debard presentar ka
LEY N°28611 (Lay General del Ambiente) (ART. 23°,  |Declamcitn Jurada de Vigencia Poder del Represantanta
43*, 77, BT, 136°). Lagal, en tanto se implements Interoperablidad de conforme a X . & T
LEY N"28811 General del Ambiente) 28", 103 numerales 3.2 y 3.3 del Decreto Legistative N° 1246. 1830,54 Tramite ) &b.Gemnuada Sub, Gerencia de :
il lew. 77787, :;’1 Jesr 5. Recto de pago de denechos{original), fh.so% E30, X | Sodes Documentario | Calided Ambisntal | Calidad Amblantal ‘“"“"f““’“’gl"’“‘"
D.S. N 013-2002-EM (ART. 38 Y 86%) (24-04-02). Copla dol registro de consulioras da los profesionaies yo
D.8. N* 038-2001-AG {ART. 64) {26-06-2001). conuliora autores del IGA prosentado.
D.S. 020-2008 EM. T.Tudnaksdnmmdebeneﬁ.HiMfuliadoay
D.S. N*019-2009-MINAM Art 43°, fimados por los profesionales aulorss del IGA y por ef tiular
D.S. N°019-2008-MINAM Art 43°. Proyecto.
B, Reciyo de pago por trdmita
EVALUACION DEL ElAsd. PARA ACTVIDADES DE 1. Solichud de acuerdo a formato.
PEQUERA MINERIA Y MINERIA ARTESANAL 2 Dos ejsmplares del eatudio amblental imprescs y
(EXPLOTACION BENEFICIO ALMACENAMIENTQY  jdigitallzados y cinco resimenss ejgcutivos.
THANSPORTE). 3. Cango de onlraga del ejsmpla del estudio amblental
prédntiamn & SERNANP, en caso el proyecin se desamolle en
BASE LEGAL huumpmomummnm
D.8. N° 013-2002-EM (ART. 36° AL 66") (24-04-2002). 4. Cargo de enfregm de haber pressntadc un ejemplar impreso
D.S. N-mo.zmm( =1 'y digitalzado y un resumen ajecutivos del estudio ambiental a S_— csalt:adeeruﬁnda (:uwua adela
D.S. N*019-2006-MINAM (25-08-09). la Municipalidad més prévdma dovide se desamollara al 70.80% amblental - artbiental -|  Sorend
e LEY N* 27444 (11-04-2001). !pmyado. 335168 x 120 Documentario  ; Autoridad Regional Autoridad Reglonal Al.lnrldudlib?nﬂ
mmﬂmmumamm@mS.MmdannﬂndaPaguTUPqummbowm. Ambiental Amblental
de impacto Ambiental). 16, Notel Declaracién Jurada de Vigencia Poder del
LEY N"28811 {Ley General dal Ambierite) (ART. 26", !Rmml-eoﬂl entanio e implsmants intec
A", 77°, BT°, 136%). atividad de conforme a los numerales 3.2 y 3.3 del Decrelo
= Legisiativo N' 1248,
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DERECHO DE A= Aatomdtico PLAZO PARA WSTANCIAS DE RESOLUGION DE
REQURSITOS e AUTORIDAD
N° DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO [BORACON ]""__.‘1'.._"""' RESOLVER | [NCIODEL | . o RECURSOS
- : Negativo :::h PROCEINMIENTO PARA RESOLVER |
. H Nimero y Denominacksn ocadgel] RUT ) & Alp ' N o) I mmdu APELACYSN
Libaighin .
7. Nota 2: Consigner an Ia solicitud el nimer de la conatancia | - T
de FPM 0 PMA da ser el caso,
8. Todos log documentos deben estar debidamente foliados y
firmaos por kos profesionales autores del IGA y por sl thwar
| del Proyecio.
EVALUACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO 1. Solicttud de acuendo a formarto. i T B = |
| AMEIENTAL SEMIDETALLADOC EA Sd PARA 2 Dos ejemplares del estudio ambiental impresos y
| ACTIVIDADES DE EXPLORACION EN PEQUENA digitalizadios y cinco reaimenas ejacutivos,
MENERIA Y MINERJA ARTESANAL |3. Cargo de entrega dal ejemplar del estudio amblental
presantado a SERNANP, en caso el proyecto se desanolia en
BASE LEGAL Aroa Natural Profegice 0 Zona do Amortiguamiento.
4. Cargo de enfrega do heber presentade un alemplar AMpreso
|D.S. N° 013-2002-EM {ART. 36" AL 66°) (24-04-2002). ¥ dightalizado y un resumen sjacutivos del estudio ambiental a |
D.S. N" 040-2014-EM. la Municipalidad mis préxima donde se desamoliam el
D.S5. N"019-2008-MINAM {25-09-05). proyects ;
LEY N* 27444 (11-04.2001), 5 Numero de Racibo de Pago TUPA y adjuntar reciba original, Trars :c?;:nm- :“‘IHG""’I I.'I""I_ Gerencia de la
479 LEYWﬂmby@llmmm-ﬁndemé Nnhlm.lundade\ﬁgmﬂmusl a7.17% /2125 X 120 diea Documentario Autorid 1 Reglonal | Autaridad Regional mw
ne impacto Ambiental). Representante Legal, en tanto se implamente inter Amblental Ambientzl Ambiental
LEY N"28611 {Ley Ganeral del Ambienis) (ART. 28°, operatividad de conforme a los numerales 3.2 y 3.3 del Dacreto
a3, 7%, B7%, 138" Logisiativo N' 1248.
7. Nota Z Consignar en la solicitud el ndmero de la constancia
2 PPM O PMA de ser ol caso,
B. Todos los documentos deben ostar debidaments foliados v
lnm&dos por los profesionales eutores del IGA y por ol titular
1 del petilorio.
I
|EVALUACION DE LA MODIFICACION DEL PLAN DE 1. Soliciud da acuerdo a formeto. = =1 1
CIEERRE DE MINAS PARA ACTIVIDADES DE 2. Dos sjemplares impresos y digitallzades del plan de Ciemre.
PEQUERA MINERIA Y MINERIA ARTESANAL. 3. Cargo da entrega de ejemplares del plan de Cierre
presantado 8 SERNANP, en caso el proyecio se desarrolls an
BASE LEGAL: Area Nahwal Protegida o Zona de Amertiguamiento.
4. Cango de entrega da haber presentado de un sismplar del
0.8. N° 033-2005-EM (ART. 12° Y 13°) {1508-2005).  |fin da Cimme Impraco y digitalizado presentado a la
D.S. N° D38-2006-EM (ART. 1*) (05-07-2008). Municipalidad més prixima donde sa desamollars & proyecio.
D.S. N° 038-2005-EM ( ART. 25"} {11-10-2005). 5. En caso de remediacién voluniarta de pasivos ambientales:
2.8, N* 065-2005-EM LART. 38Y 37°) {08-12-2005) preseciar una Declaracion Jurada.
D.5. N® 038-2001-AG (ART. 64%) (26-06-2001). &mmdtwdaﬁqwmvmmm. Sub. Gerencla de | Sub. Genencia de G i deta
480 D.8. N® 045-2006-EM {ART. 1° Y 2*) {15-08-2008). 7. Si ol solicitants es persona juridica deband prasenter la 89,24% 378223 x 130 diss Tramita Calidad ambiental -j Calidad amblertsl - Auttorich IRBGICI'IBIH
D.5. N"019-2009-MINAM (25-09-08). Declaracidn Jurada de Vigencia Poder del Representantis Documentario  § Autoridad Reglonat ¢ Autoridad Regional N
LEY N® 26834 {04-07-57). Legal, an tanio sa implemente interoperabilidad de conforme a Ambiental Amaent] Ambientsl
|LEYN'M1M—M}. loa numerales 3.2 y 3.2 del Decreto Legislativo N® 1248,
LEY N° 28090 (14-10-2003). 8. Todos los documentos deben ostar debidamants foflados y
firmadica por oz profosionales autones dal KA y por of Wular
del Proyecto. |
t
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REQUISTTOS DERECHO DE A: Automitico | _ | p1AZO PARA ATORDAD | NSTANGIAS DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACIGN DEL PROCEDIMENTO TRAMTAGION  (P:Posiivo " RESOLVER | mecao DEL COMPETENTE RECURSOS
N: Negative {on dias mpmmm
Niimero y Denominacidn % U s, alp|n J m“"m APELACION
f IEVALUACICN DEL PLAN CIERRE DE MINAS PARA  [1. Soliciud consignandd nombre y apeailidos, 1i° DN, RUC, -
!AGMADBDEPEQHENOFEDWTORINE!D Direccién evapcta dol Titular para nofificackon, Teléfono, Comeo
(PPM) Y PRODUCTOR MINERO ARTESANAL {PMA}. {Elecininico y numero da racibo de pago por denscho de tramite.
2. Plan de Cierme a Nivel Conceptual:
BASE LEGAI : 3.Lh*n'pl:imawydgﬂalizndudslphmh0’ﬂmpﬂrﬁl
y/o temporal
D.S. N° 033-2005-EM (ART. 12° ¥ 13°) (15-08-2005).  {4. Recibo de pago de trémite.
D.5. N° (35-2006-EM (ART. 1°) (05-07-2006). Plan de Clerve & Nivel de Factibilidad e ingenieria Bisica:
D.S. N° 039-2005-EM { ART. 25 (11-10-2005}). 5. Ginco ejempleres impresos y dighalizados del plan de ciame
D.S. N° 059-2005-EM {ART. 36°Y 37°) (08-12-2005).  |para conmuita al priblico.
D.S. N° 038-2001-AG (ART. B4} (28-05-2001). 8. Comprobante de entrega del sjomplar de ovaluacitn Sub. Gerencia do | Sub. Gerencia de
in.s.rrms-zms—mmm.rvz-)us-m-my preliminar a SERNANP, 55l0 en ce3o da que al Proyecio se Tramite Calidad ambiontsl - | Cakdad ambiantar ) SPTencla de l
481 jp.g. N"019-2008-WANAM (25.08 0), desanmolie on Arsa Nstural Protegida o Zona de 80,67% 3388,00 X 40 dias s porio. [ Aukeridond Recsoralf fus “"'I'R‘”"'I"‘Immuaanmi
LEY N” 26834 (04-07-97). Arrariguanmenn Ambieial Ambiental
LEY N° 28271{06-07-2004). 7. Copla de ia resclucitn ds sprobacitn del plan de cierms do g
LEY N® 26090 {14-10-2003). minss.
LEY N* 27444 {11-04-2001). 8. En caso de remediacion voluntaria de pasivos embientalss
LEY N"28611 {Ley Ganeral dol Ambienis) (ART. 28°,  (presontar una Dectaracisn Jurada para a eiecucion del plan de
[42*, 77", 87*, 138"). cimrme de pasivog
8. Reciba da pago da trimite.
10.Tnduhlmdwmmdabmmwy
[firmados par los profesionales subdres del IGA y por f tituler
del Proyecto.
EVALUACION DEL INFORME TECNIGO 1. Solichud consignando nombre y apellidos, N° D.NLT, RUIC, 7
SUSTENTARIO ITS PARA ACTIVIDADES DE Direccion exacta del Tiular para notificacién, Teléono, Comeo
PEQUERA MINERIA Y MINERIA ARTESANAL, Elactrénice y mamero de recibo de pago por derecho de tramite.,
2 Dos {(02) elemplares Imprescs v 02 digitalizados del ITS.
BASE LEGAL 3. Copia de la ceriificacion ambiental de aprobacidn del IGA.
4. Comprobants de haber entregado un ejemplar del TS a la
D.S. 054-2013 PCM ARTY 4° (16.05.2013), [Municipalidad Distrital y provincial mas préxima al lugar donde Sub. Garencia de | Sub. Gerancia de .
LEY 27448 (10,04.2001). 5= desamraltard &l proyecto. Tramite Calldad smblental -} Calldad amblental -] Sorancia de fa
482 RM. 120-2014-MEWDM (27.02.2014). 5. Recibo de pago de tramite. 38, 50% 1617,13 X 15 dian Documentsrio | Auboridad Regional WW“MMI
6. Todos los documentos deben estar debidaments foliados y Ambierdal Aemblaniel Ambiental
firmados por los profesionales autores del IGA Y por el thular
del Proyecio.
| {EVALUACION DE LA MODIFICAGION DE LA 1. Soliciud cansignands nombre y apelidos, N- D.N.I, RUG,
[DECLARAGION DE IMPACTO AMBIENTAL (DIA) PARA | Direccion exacta del Titular pera notificacion, Teléfono, Commeo
Dﬁsmmmmvmmm Elecirénico ¥ numerno de recibo de pagoe por derecho des tramite.
DE PEQUENA MINERIA Y MINERIA ARTESANAL. 2. Dos (02) ejemplanes impresos, 02 digitalzados de n )
modificacién de la DIA y 02 resdmenss ejscutivos pars ta Sub. Gerencia de | Sub. Gerencia de Gerenciade la
483 jley N° 27444 (Art. 25° y 44%) (11,0401 TUO. AR % | s x 1 50 diss Toma | Calldad amblentad - Calldad amblental {00l
- 3. Comprobante de haber entregado un cjemplar da Ia Documentasio | Autoridiad Reglonal | Autoridad Ragional Ambienial
modificacitn de ka modificacion da la DIA a la Municipalidad Amblentat Ambiertal
provincial y distrita! méa présima al lugar donds &s desamolians
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CaLIFICACION
DERECHO DE A Automético PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION BE
REQUISITOS - AUTORIDAD
Ne DENCMIMACION DEL PROCEDIMIENTO TRAWTAGON  [P:Posillo ™ | RESOLVER | _INGI0 DEL COMPETENTE B aor
: Nogativo {endias | PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Ntmaro y Denominacicn osdg|  %AT . Al p | n| Moem nseong"nm APELACION
- LHnE 42
D.S. 020-2008- EM Roglamentn Ambiental para donde sa desarmollars el proyecio.
actividedeas de exploraciGn minera. 5. Recha de pago por derecho de trdmits.
D.5. 013-2002-EM. Todos los documentos deben astar debidsments foliados y
D.5. 014-92 EM. ﬁvnmwlmpmhnlomh-mdall&ﬂypnrulm
RUML 304-2008 MEM/DM petitoric.
|
EVALUACION DE LA MODIFICACION DEL ESTUDIO |1, Soliciud de scuendo a fanhato proporcionsdo por 1
DE IMPACTO AMBIENTAL SEMI DETALLADO (SiAsd) finstitucitn, consignanda N ds D.N.I, Tekono, RUC wo cormea
PARA ACTIVIDADES DE EXPLORACION Y elactrinica).
EXPLOTACION EN PEQUERA MINERIA Y MINERIA - Dos (02) ejempiares impresos, 02 digitalizados de la
mﬂEMywmwﬂmh
[Ley N° 27444 (Art. 20° y 44°) (11.04.01) TUO. 3. Gomprobants de haber sntregada un ejemplar de ia
|Le¥ 27448 Ley del Servicis Nacional da Evaluacitn modificacién de ks modificacién del ELA a la Municipalidad Sub. Gerencia da | Sub. Gerencla do .
*Ambi provincial y disiritel més préedma al lugar donde ae desarollard Tramite Calidad senbiental -| Calidad ambiental - Gmanunde_la
484 In.5. N° 019-2000-MINAM (At 517, 52 y 53%) (24.08.08) el proyecto. 332148 %0 428 | Documenterio | Autoridad Reglonal | Autoridad Regional | A<1idsd Regional
D.5.028-2008 EM. 4. Copla del documento que acredite a thuaridad del predio Ambiental Amblentel Ambiental
:D.5. (20-2008- EM Reglamento Ambiental para donda as desarmoliasd sl proyecto.
actividedes de exploraciin minera 5. Recibo de pago por derecha de tramite.
D.8. 013-2002-EM. .Todulmdnwmdebmmdeﬁdmmﬂahy
D_S. 040-2014 EM. nnudonpurlnlpmfeslmalssmda"@aypnralm
D.S. 01492 EM del petitorio.
IR M. 304-2008 MEMDM. ‘
EVALUACION DEL INSTRUMENTO DE GESTION Caso A
AMBIENTAL PARA LA FORMALIZACION MINERA  [1. Soliciiud conslgnando nombre y apelfidos, N° D.ILI, RUC,
(IGAFOM). Direccién exacta del Titular para notificacién, Telifona, Comeo sub. Garenciade |Sub, Gerencia de
Elecrinica, Tramit Calidad amblental - |Calidsd ambiental -|SSroncia da i
RESOLUCION JEFATURAL N° 287-2017-ANA. Doe{02) sjemplarea del IGAFOM y 02 an formaio 121,48 l . . idac Regiorsal [*4t%1dad Regional
RM N® 473-2017-MEMDM. alactrnico. ocumentari m‘“"ﬂ“’”“"“"’ m‘“‘“““' Ambients]
{DECRETO SUPREMO N 018-2017-EM. Ia Todos los documeantos deben estar debidamente folladcs y
DECRETO SUPREMO N° 038-2017-EM. jfimacos por el sujeto en vias da formalizacion inscrita en el
{25 N019-2009-MINAM, {REINFO.
D.S. N°O14-02-EM. |4 Recibo de pago de trémits
Decreto Lagisiativo N* 1336 Art. 5, 6.
LEY N* 27448 (Ley del Sistema de Evaksmcion de ‘1.Sulicimd consignando nomiwe y epellidos, N° D.M.I, RUCG,
Estudics de Impacio Ambisntal), Direccitin exacta del Titular para notificacion, Teléfono, Comeo
LEY N° 27444 (11-04-2001). Electninico y numern de recibo de pago par derecha de remits,
LEY N'26811 (Lay Genoral det Ambiante) (ART. 26°, 2. indfcar al nimern de recepcitn yio la fecha da prasentacion i
4z, 77, 87°, 1367, del formeto comactive. T e o, | Ghormncia de | (Gerencia de la
{CASO A: S0LO FORMATO CORRECTIVO NO I&Pmmdsmumdemhhmoda 215,68 80des | . Nolathead Faglona! 1 ! Autoridad Regionsl
iCONYINUA ACTIVIDAD EN CONCESION dieponiidad hidica. Aol Ambicatal Vel
I€ASO B: FORMATO CORRECTIVO Y PREVENTIVO - [4. Dos(02) sjemplares del IGAFOM y 02 e formato '
PROCESO NORMAL placirinioo .
Nota: Le presentzcitn del formato preventivo no debe |- ViSia de campa para verificacisn de cumplimiento de
[xcader k¢ 3 meses de la preseniacidn dal formatp | COMPYOMisas ambientalos.
icomectivo, — i

167




233 )333IDDAIDDNDDIIDIIINDDI

CALIRCAGION |
REQUINTOS DERECHO DE 1A: Automitica PLAZD PARA INSTANCIAS DE RESGLUCION
N° DENOMINACIGN DEL TRAMITACKON FPoduw RESOLVER | INIODEL AUTORIDAD RECURSQS
PROCEDIMENTO e COMPETENTE
N: Negativo {on dias: PROCEDIMIENTO PARA REBOLVER
hihiles) RECONSIDERACH
Nimsero y Denominacién oCodige| % UIT 81 A P N o APELAGIGN
CASC C: CORRECTIVO ¥ FORMATIVO PARA !:.Tadushsmdabmnﬁdabidmhﬁdocy
IDADES NO MAYORES A 1 ARD irmados por el sujels en vies da formalizacion inscrita en al
8. Nota 1: Art. 12 Numeral 12.2 Cuando se requisra  |REINFO,
opinién favorable de parte del SERNANP los formatos |7 Recibo de pago por trémite
corectivo y proventivo deban ser presentados enyna [CASO C
scla oportunidad. 1. Soflcitud consignanda nombre y apetiidos, N"D.N.I, RUC,
b. Nota 2: Art, 15 de la 038 - 2017 EM: si el minero tiena Diroccidn exacta del Titlar para notificacion, Telétono, Comea
nwisbraal‘z'mmsnleduadnmlmpnrdplm Eﬁmhymﬁmﬁmwmuﬁm
mdbimo cle un afo. mummmmummw
c. Nota 3: Para las Consultoras que van a elaborara sl | formato comectivo. Sub. Gerenclade § Sub. Gerencla do e jade
IGAFOM aduntar los anexos del D.8 N* 038-2017-EM 3. Presentar formato de no uso de recursa hidrico o de B1.44% 2580,68 80 Calidad ambiental - | Calidad amblentsl - - B
disponibiidad hidrica.4. Dos{(12) efemplaras del IGAFOM y 02 Autoridad Regional | Austoridad Regional “""‘,""“II"“"""'I
on formato electrénico. Ambiental Ambiental
Visita de campo para verificacitn de cumpiimiento de
compromisos ambientales.
B. Todos jos documentos deben estar debidaments foliados y
ﬁnmduspubswuhsbmhsmwlﬁkypudm
en vias do formalizacion inscrita en e] REINFO.
. Recibo da pago por trémite
"’Evuummneummrecmmummu 1. Salicitud consignando nombre y apellidos, N* D.N.I, RUC, i
EN MINERIA. Direction exacta del Thular para notificacion, Talefono, Comeo
Emimynmdemdbndempormam
D.S. 042-2017 EM. 2. Doa(02) sjemplaras del contsnido de la Ficha Tecnica
FUM. 106-2016-MEWDM, Ambiestial (FTA). Sub. Garencia de | Sub. Gerencla de | Sub. Gerencia do
R.M. O78-2018-MEM. 3. Mecanismos establecidos en la Resolucion Ministerial N* 1 Calidad ambiental -| Calidad amblents! -3 Calidad ambientsl -
4885 5. N019. 2000 MNAM. 201B-MEMWDM - Anexo 1 Pég. 58 - 67 W600% | 63010 iy Autorided Regional: Autorided Regional] Actorided Regional
LEYN'ZT‘“(‘HM”. 4. Requisitos de la FTA: Ambiontal Ambiental Ambiental
LEY N° 27448{ley dal sistemna de evaluacion de EME!WJMMMMMQW&-
de Impacio Ambiental). Ri106-2018-MEM-DM.pd
LEY N*28611 (Loy General del Ambients) (ART. 29°, 5. Recba de pago de derecho (original),
42°, 77°, 87", 136°).
{EVALUACGION DE LA DECLARACION DE IMPACTO |1, Solictd consigrando nambie y apeliidos, N° D.N.L, RLIC,
BEENTAL PARA ACTIVIDADES DE Dinsccitn exacta del Titular para notificacion, Teléfono, Correo
HIDROCAREBUROS. Ehmlmymmdambudapqowmdamh
2Dos(02)ennpla—kmyuzﬁﬂlﬂzadosdalabm.
Ley N° 27444 (Art, 26°Y 447) (11,04.01). Comgprobanta de haber eniregado dos siemplar de la DIA,
D. L. 1394, uno & ka Municipalidad Distritai{es) y otro & la Municipalidad
Sub. Gerencia de } Sub. Gerenia de
Gerencla de la
Calldad embiantal - | Calidad amblental -| .
H1,17% 172908 40 dias pvitrxidod Fecs sclrd Rach IAuh:;l::zorﬂ
Amblecttal Amblental
i
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[GALIRCAGION |
REQUSITOS DERECHO DE A Autorniice | p AZ0 PARA Al INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
- By TRAMITACION 1P: Posltivo | RESOLVER INICIO DEL TN RECURSOS
DENOMINAGIGN DEL PROGEDIMIENTO . N: Negative {endias | PROGEDBSENTO T
1 TG | i hihiles) v
L | Nomaro y Denominacién joctdow} % urT | & {A|PIN '| |mums|naum| APELAGION
8. Todos los documentos debén estar debidaments follados y = B
finmades por los profesionales autnres del K3A v por el titular
del patitorio. |
EVALUACION DE LA SOLICITUD DE CLASIFCACION | 1. Soffciiud consignanda rombre y apeliidos, N° D.N.I, RUC, | I I
DE ESTUDIOS AMBIENTALES PARA ACTIVIDADES | Direccitn exacta dal Titular para. notificacion, Teléfono, Comeo ] i
DE HIDROCARBUROS. Elactrénico y numerno de racibo de pago por daracho de tramite, H
Doa (02) sjsmplares impresos y 02 digitalizados del EVAP., ! i
Litersles s), b} y ) del sriiculo 4y articuio 7 de laley  [3. Comerobante de haber sntragedo un elempler dal EVAP & o | ! |
‘448 del sistema Nacional de Evaluaciin de impacio Municipalidad distrital v provincial miés prisima al lugar donda 1
lentsl (23.04.2001) modificada por Decreto 88 desanoliard ol proyectn, { :
Legisiativo 1078 (28,06 2008). 4. Copia del documento que acredite |a iutaridad del predio
D.L. 1304, forvia g9 desamollard el proyecto. Tramite m_m Garencia dela
488 larticulos 41,43 y 46del reglamento da la ley 27446 del |5. Recibo do page por derecho de trimite. 6 TS | 4354 X | 30diss Documentario ! Autoridad Regional | Autcridad Regional | 1oridad Regional
sistema Nacional de Evaluacidn de Impacto Amblental | Documento que acredits la emigién de compatibfidad en caso Ambientz] Ambiental Amblental
(23.04.2001) aprobado por D.S. N® 01 8-2008-MINAM. 1= que ef proyecto se encuenire en Area Naturs! protegido o su I '
(25.09.2000). Art 15 y 16 del ;zona de amortiguamiento,
D.5. 030-2014-EM. 7. Todos los documentos deben esiar debidaments foliadoa y
D.5. N* 038-2014-EML fimados por fos profesionales autores dal IGA y por el tiular
D.S. N° 023-201B-EM. del pefitorio, |
D.S. N* 002-2019-EM,
D.S. N°* 004-2019-JUS. i
IEVALUACION DEL ESTUDIO DE INPACTO r Solicitrd consignando nombre y apeflidos, N° D.N.I, RUG, =T T -i D1 S s e = '-T—
[ AMBIENTAL SEMI DETALLADO PARA ACTIVIDADES ;Direcciin exacta def Thular para notificacién, Telfono, Correo
DE HIDROCARBURDS. Elecirénico y numero de recibo de page por deracha de tramite, | |
[ +2. Do {02) sjemplares imprasos, 02 dightalizados dal EtAsd y
[Ley N 27444 Art 200 Y 44 (110001, {05 resimenes ejecutivos para la ARMA.
D. L. N" 1394, :3. Comprobante de haber entregado un sjemplar del ElAsd a la
Lay 30230, Municipslidad provineial y distrital més préxima al lugar donde ;
D.S: N° (19-2009-MINAM Art 11° Inc b (24.09.09), se desanoilars ef proyecto. & ade |
48 D.S: N° 002-2019-EM (04.01.18). . Gopia del documento que acredia |a tiularided def predio Tramite c?usu mm‘: *cﬁf;ﬁ' m"""“" Gerencia de ta
9 Ip.5.039.2014EM At 25" y 29° donde sa desarrollard el proyecio. 48,84% 1959,03 x 50 dias Documantario | Auoidad Regional| Autorided Regianss | AUk Regional
D.S. N* 023-2018-EM. 5. Recibo de pego por derecha de tramile. Ambsental Amblental || Ambiental
£D.S.060-2013-PCM Art. 2° y 3° (25/05/2013). 6. Documento que acredite la emisidn de compatibilidad en
caso de que el proyecto ss encuentre en Area Natural
Iprotegido o su zona de amortiguamiento.
|7.Tuhhmdebaneudaﬂdmmmhﬁhy
firmados por los profesionales aulores del IGA y por el Stuler
|da|pamm
EVALUACION DEL ESTUDIO IMPAGTO AMBIENTAL (1. Soliciiud de acusrdo  fommaio proporcionado por ] — =
DETALLADO EIAd PARA ACTIVIDADES DE institucién, consignando N° de D.MLI, Talanm.nucyiocmau |
HIDROGARBUROS. slectrénico).
Dos (02) ejemplares imprescs, 02 digitalizados de Ia dal ElAd
3,6,11 y 12 de la loy 27448 Lay del Sislama Nacional vnsmmpnlam Sub. Gerenclade | Sub. Gerencia de Gevencia do la
490 de Evahsaciin de impacto Ambiental y sus modificatorias 3. Comprobante da haber antregado un ejemplar de Ia del ElAd T8,52% 321404 X 120 dias Tramite Calidad ambiental -| Calidad amblents] - Regional
(23.04.2001). 8 la Bunicipalidad provinclal y dietrital més présima al lugar Documenterio | Autoritad Regional | Autoridad Reglonal | A4orided
14, 15 18, 17, 20, 23, 35, 51, 52, 53, 54, 55y 56 del s desanllard &l proyecio. Ambiental Amblental Ambientzi
mghrm&thwZTMB,qual&mNmu Copia del documento que acredita |a tituisridad del predio
de Evaluacion ds
. 4 . .___I
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l ' CaEChoRN ‘
DERECHO DE 1A Antomético PLAZD PARA INSTANCIAS BE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACIGN o — o A AUTORIDAD RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDEBEENTO RESOC Loz COMPETENTE
! Negathvo {endias } PROCEDIMIENT) PARA RESOLVER
el ' tibfies) 'RECONSIDERACI
Ndmero y Denominacin -afCidigal %% WAT l 8l A I ] = N N APELACION
Yoo — e i S
Numeral 24_1_ del art. 21 de la Ley 30230 Ley que 6. Documento que acredite la emisidn de compatibilidad en :
establoce medidas tributarias, simplificacion de de que el proyacio se encuentre en Area Natural
procedimientos y parmisos para la promocién y protegido o su zona de amortiguamiento.
de la Inversiin en ol pals (12.07 2014). 7. Todos los documentos deben estar debidaments foliados y I
5,8,10,11,19,30,31,32,33,34 y 35 del reglamacio  {firmados por los profesionales autores del IGA y por ef titular i
para la probeccion ambiontal on las actividades do patitorio. 1
hidrocarburos eprobado por D.S. 039-2014-EM
(12.11.2014).
10y 11 del reglamento de participacion cludadana
para |a reallzacién da |
LEY N* 27446(ley del sistema de evaluacitn de ¥
Estudics de Impacio Ambiental) Norma que sprucba la I
Art 51. TUQ do 1a Ley 27444, 1
D.S. N® 023-2018-EML i
D.5. 002-2019-EM. ' -
DL N® 1394, 1
DS N* 004-2019-JUSB. H
iA.E\fALUAﬂDHnELPLANDEABANDONO APLAN DE ABANDONO. l ] |
'COMPLETO PARA ACTMIDADES DE 1. Solicitud de acuerdo a formato proporcionado por i '
lmnnocmaunos. instiucion, consignando N de D.N.L, Teléfono, RUC yio comeo ¢ ‘ | | i
i ‘alactnnico). | ! |
lnsms-emnusmaapmabaummuum 2 Dea (02) sjemplares impreass y 02 digitefizados del PA. ‘ X
'da la ley 27444 - | ay del procadimianto administrativo - I&Prﬂﬂlhﬁmdehmtﬁadeﬂadaddamplm |
!gmralm.naznm. (Carta Fiargza) de los compromisos contankdos en <cho Plan. | i
1D.S.0192(.'(9.I||.IMA.M(Al‘l.2?"-2!&!.\921!)9)_ 4, Comprobania de haber entragado un ejemplar del PA a la ¥ A ' |
Lay 27444 Art 20 y 44 (11/04/2D01). Municipalidad Distrital y provincisl mas prixima ai lugar donde , .
}0.5. 030-2014-EM Art 80, 101 y 102. s8 desawrolierd el proyecto, ! s N riepirrmbey cs:um Gerencia de la
D.S. 012-2008-EM, 5. Copia del docurmnento que scradite la titularidad del pradio A 1A% 1.737.28 | X 40 digs Documentario | Autoridad Regional | Autoridad Regionsl Autoridad Regionsl
RUM. 571-2008-MEMWDM. donds sa desarrollard el proyecto. \ Amblertal Amblentsl Ambientel
bmmwmwmﬁm
! . En caso do AmpRacidn presentar copla del instnamento do | ' ] i '
igestin ambiental aprobado. [ |
i 8. Todos los documentos deben astar debidamenis follados y
491 | femados por los profesionales autones del IGA v por e titular |
del petitorio. |
! f:
B. EVALUACION DEL PLAN DE ABANDONO =K {4l |B. PLAN DE ABANDONO PARCIAL
PARA ACTVIDADES DE HIDROCARBUROS. |
3 1. Solicitud conalgnando nombre y apefidos, N® D.N.I, RUC,
D.5. 019 2000 MINAM (Art. 27° - 25/09/2008). Direccitn axacta del Thular para nofiftcaciin, Teldfono, Gomeo ﬁ
jD.L N° 1394 Electrinico y numero de recibo de pago por darecho de tramide. ] Sub. Gerencia da sm.Garu-n'nml G sa de la
Loy 27444 Art 28 y 44 (11/04/2001). 2. Doz (02) ejemplaras impresos y 02 digtelizados del PAP. B. 41.4% 173728 i x 40dies Tramits Calided amblontal -} Calidad ambiental -§ , soridad Regional
D.8. N* 004-2018-JUS. 3. Comprobanie de haber sntregado un ejemplar del PAP a la h Documenteric 1 Auboridad Reglonal § Auteridad Regional .
D.S. 038-2014-EM Act. 98, 101 y 102 Municipelidad Distital y provincial més prévdma al lugar donde . 1 Ambiental Ambilantal Aribjeniz]
D.8. 023-2018-EM. sa desamollaré el proyecto. |
b | |

e
PLANEAMIENT
AMBIENTAL
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) ) 23D 322D
CALIFICACION
: DERECHQ DE 2* Automético PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
- - REDKREITLE TRAMITACION P: Posltivo RESOLVER |  INKCIO DEL AUTORUAD RECURSOS
DENGMINAGION DEL PROGEDIMIENTO e 2 COMPETENTE
— N: Negative {endias | PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Formumn Wb’ REGONSIDERACI
Nmero ¥ Denominacisn ofCidigol % WIT T} A ] oN APBLACION
— Ubleaciin
4. Copia del documento que acradite ia titularidad del predio
ronce 88 desanrollard el proyecto.
5. Recibo de pago par daracho de tnimite.
|6. Todios los documentcs deban eatar debldaments follados y
[finmados por los profesionales autores del IGA y por @l tiular
dal petitorio.
EVALUACION DE LA MCDWFRCACION ESTUDIO DE 1. Bokclud consignando nomire y apefiidos, N® D.N.I, RUC,
MPACT( AMBENTAL Sd PARA ACTVIDADES DE | Direccitn exacta del Titular para nofificaciin, Teléfono, Comeo
HIDROCARBUROCS. Elecirénico y numera de reciba de pago por derecho de tramite.
Dos {02) ejemnplares impresos, 02 digitalizados de la
Ley N° 27444 (Art 20° Y 44°) (11.04.01). modificacién del ElAsd y 05 restimenes ejeculivos para la
D. 1. N® 1394, REMA
D.8. N® 018-2009-MINAM. 3. Comprobants da haber entregado un cjemplar de ta
D.S. N° 054-2013-PCM (Art. 0477 (16.05.2013). 1mﬂ ElAsd a llwmplm y distritsl
D.5. N® 038-2014-EM Art. 41° Y 42° més préwima al lugar donde 38 el proyecto. G .
D.S. N° 023-2018-EM, 4_ Copia dal documento que acrediic ia thularidad del pradio Tramite csal;-ndmﬁ:n:- m_ Gerencladela
482 (p 5. N 002-2018-JUS. donde s dasarollard o proysclo. 4685% | 1.860,50 80 dias Documentirio | Autorkiad Regionel| Auforidad Regionar| “415¢1dad Regional
D.S. N° 060-2003-PCM Art. 2° y 3" (20.02.08). 5. Recibo de pago por derecha de trémite. Amilenial Ambiental Ambiental
Ley 30230 6. Documento que acredite la emisidn de compatibiidad. en
caso de que &l proyecis se encusnira an Area Natural
protegido o su zona de amortiguamianto.
7. Todos les documentos deben estar debidaments fofiados y
firmados por los profealonales autones del IGA y por el tiular
del pefitorio.
EVALUACION DE LA MODIFICACION ESTUDIODE | 1. Soficitud consignando nombre y apeilidos, N° D.N.I, RUC,
IMPACTO AMBIENTAL DETALLADO {HAd) PARA. Dineccitn axacta del Titular pana notificacion, Teléfono, Comso
ACTVIDADES DE HIDROCARBUROS. Electrénico y numera de reclbo de pago por derecho de tramite.
|2. Dos {02) ejemplares impresos, 02 digitalizados do la
Lay N° 27444 (Art. 29° y 44%) {(11.04.01). modificacién del EAd y 05 resiimenes sjecutivoa para ta
D. L N° 1394. ARMA.
D.5. N° 018-2D03-MINAM {Art. 51°, 52° y 53%) 3. Comprobants de haber enfregado un ejempler de i
(24.05.00). meadificacién del E1Ad a la Municipalidad provincial y distrital Sub. Gerencia ds | Sub. Gerencia de G 1a do la
493 Ley 30230 Art. 21° Nam.. 21.1. mis prixima al lugar donde se desanoflard e provecto, 76.35% F9 120 dian Tramite Calidad amblental -| Calidad ambiantal -
D.S. N° 093-2014-EM (12.112014). . Copia del documento que acrediie la tiularidad del predio 208, Documentario | Autoridad Regional | Autoridad Regional ‘"“m'“w"”“"
D.8. N* 023-2018-EM. donde &5 desaroltank s proyecto. Ambiental Amblantal
D.S. N 002-2019-EM. 5. Racibo de pago por derecho da trémite.
D_5. N® 004-2019-JUS. 5. Todos los documentos deben estar dablidamenta foliados y
{inmados por los profesionaies autores del KA y por ol tiular
del petitorio.
EVALUACION DEL INFORME TECNICO 1. Solicitud consignando nombre y epaliidos, N* D.N.I, RUC,
SUSTENTARIO ITS PARA ACTIVIDADES DE Direccién exacta del Tituiar para nofificacién, Taléfono, Comeo
HIDROCARBUROS. Electrénico y numeno de recibo de pago por denecho de tramite. Sub. Gerencia de | Sub. Garencia de dola
2 Dos ((2) ejlemplares Impresos y 02 digitalizados del ITS. 38,80% LE17.43 15 dins Tramite Calldad ambiental -| Calkiad amblental - WG".M'“"’ !
' Documentaric | Autoridad Regional | Autoridad Reglonal . I."”l I‘""
Amblental Ambiental
RSN
I, ‘-F \fg R \’h
¢ suBoerenca 3
-

1
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CALIFIC AL ION
DERECHD DE A Automitico PLAZO PARA INSTANGIAE DE RESOLUCION DE
REQANSITOS AUTORIDAD
N DENOMINACION DEL PROCEDIWENTO TRAMTACIGN l:l’oﬂﬂn RESOLVER | baciopm | SUECRORD RECURSOS
N: Negativa (on disn Pmﬂmpmmm
Trattailar.
Nimerc y Danominackn oidge!| % INT 8% Alr| N —— REQOII;‘I:IEM APELACION
Litatuganin
R.M. Nro, 156-2015MEWDM Anexos 1.2y 3 3. Comprobante da haber entregado un eemplar do I -
(28.3.2015). |modificacisn del ITS & ka Municipalided Distrital y provincis|
D.8. D04-2019-JUS. mAs préodma al juger donde se desarollard el proyacia.
D.S. 002-2019-EM. |4. Copia de Resoiucian de Aprobacién del IGA.
|5. Comprobants da pago.
/6. Todos los cocurtienios deben estar dobldaments foliados y
ﬁnﬂnswmmhmddmypwdm
del petiloria,
EVALUACION DE LA ACTUALIZACION DEL ESTUDIO 1. Sollcitud _ consignando N de DN, Teléfono, RUC yo
AMBIENTAL PARA ACTIDADES DE comeo slactrdnico).
HIDROCARBUROS. 2 Dos (02) ejemplares Impresos y 02 digializadon de la
actuaizacion del esladio amblental.
Lay N° 27444 {Art. 29°Y 44%) (11.04.01), 3. Comprobants de haber entragada un ejemplar da la DIA 30 e
D.S. N° 004-2015-JUS. wmwmmammmmm; Sub. G iade | Sub. G ia do
D. L N® 1354, provincial més préxime al lugar donde se desarrollars el Emllﬁimim' Tramite Calidad smibiental -| Callred ambiental - Gorencia da La
495 |D.5. N° 016-2009-MINAM Art. 30°(24.00.09) proyecis, “Hu% | 17773 X | ™ habies, Documentario | Autoridad Ragional | Autoridad Regional | AL10ridad Regional
D.S. N°002-2016-EM4 4.0windelduummmmhmdelm E1Ad 120 diag sorttal Ambiental
Lay N® 27446 donde se desarrollard el proyecto, hébites Ambiantal Ambiertta
5. Recibo da pago por darecho de
-} Tmrmdmmdmmdaﬁmmmy
por los profesionales autores del KGA y por el titular
| petitoric.
EVALUACION DEL PLAN DE REHABILITACION PARA | 1. Soliciaxd consignando nombre y apeilkdos, N* D.N.I, RUC,
ACTIVIDADES DE HIDROGARBUROS, Direccin exacts del Thular para nofificacidn, Tal&fono, Comeo
Mﬁwvmdemu‘bo&mpurdmdomi.e
Loy N° 27444 (Arl. 28° Y 44%) (11.04.01). 2. Dos (02) ejemplares imprescs y 02 dipitalizados dei Plan de
D. 5. N° 004-2019-JUS. Rehabilitacitn,
D.S. N° 018-2008-MINAM (24.09.08). 3. Comprobanie de haber entagado un sjsmplar Plan da
D.5.039-2014-EM. Rahahitacién = la Municipalidad Distrital y provinciel més Sub. Gerencla Sub, Gerendia de ]
RM.118-2017-MEM/DM, préima &l lugar dondo se desarrollans el proyecio, Tramito mmwm:l" Calided amblentzd | Corencia dola
496 4. Copia del documento que acredits | tiularidad det predio 41% 1.710,58 x 40 dias D ario | Autoridad Ragions! | Autoridad Regions | 442id8d Regional
donde se dasarroliars al proyecio. Ambiental Ambiental Ambiental
5. Copia del IGA aprobaco.
6. Reclbo de pago por derecho de trémite.
7. Taxios los documentos deben estar debidaments foliados y
limados por los profegionales autores del IGA y por el titular
del pelitorio.
EVALUACI N DEL PPC PARA ACTIVIDADES DE 1. Presentacién del PPC.
HIDROCARBUROS. 2. Pareonas naturales: rimera ded DNL
&w&mwm-n:hnldm
LEY N* 274486 (loy del gistoma de evaluacin do Dwmwﬁmdmm;dmdhdm
Estudios de Impacto Amblental). 4. Racibo de pago de derecho {original). Sub. Gerancla de | Sub. Garencia de iadala
497 |DL. 1394, 5. Todos los documenios deben estar debidamente follados y 1% 5711 x 20 DiAS Tramite Celicad amblental - | Calidad ambiontal -|  Sorenda |
LEY N° 27444 (jey de! Pracedimienios Adminisirativos). |/mados por los profesionaiss autores dal IGA y por e tidar ' Documentario | Autoridad Regloral | Autoridad Regional | A-toridad Reglonal
D.S. N° 004-2015-JUS. del patitorio. Ambiental Amblantsl Ambisaial
LEY N°28611 (Lay General del Ambiente) (ART. 20°,
124, 77", 877, 196",
o
%
”m -
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) Yy ) | )y ) )
i | [CALFEACIEN |
DERECHO DE A Antoméiico | pLAZO PARA INSTANCIAS BE RESOLLUCIKIN DE
| REQUISITOS E e ——— AUTORIDAD
Ne DENOMINAGION DEL PROCEDINIENTO TRAMTAGION [ Positea | RESOLVER | ~MCODEL | couperente RECURSOS
1 PROCEDIMIENTO
, R | e PARA RESOLVER
! | Niinaro y Dencminacién o U 8. A|lP| R | momemm APEL ACION
L < — - o $liniCRSON ot s
D.5. N* 019-2008-MINAM. | = —a = = —
D.8. N® 039-2014-EM.
| |n.su-m3-zo15-m
[ TENCILH A LAS DENUNCIAS POR DAND 1. Solickud dirigida a la Autoridad Regional Amblental yio a
BIENTAL EN EL MARCO DEL PROCESO DE cueiquier oina sutorided del GORE, con indicacion del ipo de
DESCENTRALIZACION CON RESPECTO A LAS danuncia {(andnima, con o sin reserva da identidad del
ACTIVIDADES DE PEQUERA MINERIA Y/O MINERIA,  |denunciante). 2 |
ARTESANAL, ACUICULTURA, PESCA ARTESANAL Y | Datos del danunciado: Nombre do |a persona netural o juridica
| DE MENOR ESCALA, Y PROCESAMIENTO |denunciads, Direccin referenciada (opcional) y Direccién
¥ TURISMO. refierenciada {opcional); descripcidn de vias de acceso, etc.
3. Descripcién y direccitn del lugar da los hechas: Expresidn
Ley 29325 (Ley del Sistema nacionsl de Evaluaciény  [cONCrets da los hachos denunclados, indicar su fundamentacién
Fiscatizacién Amiblental (1.03.2009 - Ley 30011 ticiis y lagal (opcional) y indicios razonables yio prusbas en Sub. Gerencia de | Sub. Gerenciade | o
A98 [Modiicatoria (08-04-2011). e 56 basa su denuncis, datos de ubicaciin dal hecho, fotos, Gratulto X 20 coa Tramite Catidad amblental -y Calldad emblental -| | o0 o
Ley N° 28542 {22 06.10). coordierantas Yo siguna que pueda indicar luger y tipo da dafio Documentarin | Autoridad Regional | Autoridad Regional Ambiertal
Ley N° 27444 (11.04.01). denunciado. i Ambiental |  Ambiental
!Ley N* 28611 (15.10.05) Cap. IV Accann a la | Informacién complemantaria l
Informacién Ambiantai y Participacidn Cudadana i I
(Art427). !
*D.S. N° 002-2008-MINAM, Art. 20 reglamento sobre |
fransparencia, ecceso a la informacion publica !
lambiental.
R.M. 24772013 MINAM (27.08.2013) APRUEBA EL ]
REGIMEN COMUN DE FISCALIZACION AMBIENTAL. | |
{EVALUACION DE LA DECLARACION DE IMPACTO 1. Ingreso de requisites por Venianilla Unica 1 e e
AMBIENTAL DIA PARA PROYECTOS DE INVERSION !mmmmm i ]
DE SANEAMIENTO. 2. Dos {02) ejemplaraa del contenido da la solicitud da la DIA i
Imprescs y (2 digitakizacos. |
3. Copia del Certificado o Constancia da Compatibilidad 1
Convenio 952-2017 Vivienda. itido por ei SERNANP, de corraapander, £olo para acquelios i |
{RD 121-2016-VMCS-DGAA. proyecios ubicados an drea natural protegida de administracion t
RM. 013-2015-VIVIENDA. nacional o su Zona de Amertigusmiento o del Area de i
D.S. N° 015-2012-VIVIENDA. Conservacitn Regional. |
:D.5. N° 019 - 2014 VIVIENDA. 4, Campeolyante de haber presantado una (01) copia de la
I D.S. N'019-2006-MINAM. modificacion de 1a DIA a la municipalldad distrital y provincial
LEY N°* Z7444 {11-04-2001). mis prixima al lugar donde se desamolia ol proyecto. , }
I LEY N® 27446{loy del sistema de evaluaciin da Estudios{5. Aduntar informe da taller previo da plan de parficipacitn T is“m“_cmm"‘_ Gerencladela
‘499 de impacto Ambiental). ciudadana ,14% ! 1.811,85 X | Sodias s | -°""’“’” “"I'R""".“I - “"‘I“"'“-_"" Autoricad Regional
LEY N"28611 (Ley General del Ambiente) (ART. 29°, 5. Si ol sclicitants s persona juridica deberd presantar la Regional Ambiontal
, 777, 87, 138). Declaracidn Jurada de Vigencia Poder del Representante Ambientzl Ambiental
' Convenio N*352-2017-VIVIENDA ,ds delegacion da Lagal, an tanto se implements interoperabilidad da conforme a
lcompetancias en matecia ambiental entre el Ministario  §ios numerales 3.2 y 3.3 del Decrelo Lagisiativo N® 1246.
Vivienda construccion y Saneamianto y el Goblamo {7. Recibo da pago de derechos {original).
'mginmlmipu(za-1mn 8. Un (01) dispositiva slecironicn con ls declaracion de kmpacto
‘amblental -D1A en formato POF , graficos y folos |
Jlxties. Todos los documentos deben estar debldaments . !
iz y firmexdos por los profeslonales autores del IGA y por |
! |
i | ]
) | i b | l. ;
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7. Tmmmmmmm;r
limados por los profesionales autores del IGA y por el tiular
dol petitorio.

8, Declaracitn Jurada de Vigencia Poder dal Representanta
Lo

2:1bo de pago da derechos (original).

P

k| )| ) "'j Y -‘j b
' TCALIFICACIBN T il N
DERECHOQ DE bA: Automitico PLAZO PARA NSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUIBITOS e L |
TRAMITACION  [F: Positive RESOLVER | mGioDE, | AUTORIDAD B0
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO AT e fen dizs ol mpmvrgt
| _l Némaro y Dancrminacién wur | s AP N s nscou;:m APELACION
. ~—1. LA e —e— Sy - A /A —— =l 1,
| EVALUACION DE LA DECLARACION DE IMPACTO 1. Solicitud consignando nombra y apeliidos, N® D-N.|, RUC, I ] —
|AMBBITALDIAPARAAG‘I’MDADESDE |Direccidn exacta del Tiular pava notificacién, Teléfono, Comeo §
TRANSPORTES. Elacinbnico y numero de recibo de pago por derecho de tramite.
2 Copia del Certificade o Constancla de Compstibilidad emitido
BASE LEGAL por el SERNANP, de comesponder, solo pam aquelios
RM 1208-2017 MTC/01.02. proyecios ubicados en Area natural protegida de administracién | |
RM 1208-2017 MTC1.02. nacional 0 su Zona de Amartiguamiento o del Area de |
D.S. 0O4-2017-MTC. Consorvacidn Regional.
D_S. N*D19-2000-MINAM. 3. Dos(02) ejsmplares dal contenido de la DIA impresos y 02 | |
LEY N® 27444 {11-04-2001). digitalizados suscrito por e titular , los profesionates E
LEY N° 27446(ley del alstema de evaluacitn da Estudios |responsables da su siaboracion v [os representantes de ia i
Impacin Amblental). empreaa consullon encargada de su alaboracion. Sub. Garencia de  [Sub. Garencla de
500 {LEY N"28611 (Lay General dal Ambients). j Comprobania de haber presentado wna(01) coplade la DIA 3.50% 1322,08 " o Tramita Ciiczan Amblental |Calidad Ambiental MGIUHR:;:“
Convenio N°148-2018-GRA/GR y enaxo de delegacion |8 la municipalidad distrital y provincial més préxima al lugar Documentaio (dela Autoridad  [dé lz Autoridad Ambiental
de comatencias en materia de certificacion ambients $a dosarrolla al proyecto. Reglonal Amblental |Reglonal Ambiental
sntre el Ministerlo de Transportes y Comunicaciones y  [5- Si ol sclicitants as persona juridica debars presentar la l
el Gobimo Regional Arequipa (29-03-2018) por 03 afos. {Declaracitn Jurada da Vigencia Poder del Representante
Legal, en tanio se implaments intsroperabilidad de conforme &
los numerales 3.2 y 3.3 del Decrato Legisiativo N* 1246
6. Recibo de pago de derechos (original).
T.Tmmmmwmwml'
| rmacas por los profsslonales autores del IGA y por ef tiular
dal pefitor
| |
| |
EVALUMDNDELASDLIGITUDDEGLASIHHBDN 1. Salicitud mmbrcymdlm;rnﬂl RUC, - T T — E — E
PARA INFRAESTRUCTURAS DE RESIDUOS SOLI DiamhmddTMmeTdMCmm | I
MUMICIPALES. Electrénico y numeno de nacibo da page por derecho de tramite, §
2. Dos {D2) sjemplares del contenida de la sollcitud da [ |
‘modificacion da la DIA impresos y 02 digitaltzados. | |
D.S. 014-2017-MINAM. &cmmdamm“(M)mﬁadeh ! |
D.5. N"019-2009-MINAM Art 43" |nnﬂihdehnhalamwdmuypmndd |
{D.S. N° 051-2017-PCM. més préwima al hagar donde se dosarolla el proyecto.
D.LEG. 1278 Ley Gestitn integral de Reslduos sofidos, iJ Copla simple dal certificado de compatibilidad de uso del ;
D, LEG. 1310. imrrena, olongado por la Municipalkiad Provincial
LEY N® 27444 (11-04-2001). comespondiente, de conformidad con lo establecido en el Fteral
LEY N* 27448{lsy del sistema de evaluscitn do Estudios |b) del articulo 23 del Decreto Legisiative N* 1278, que |
de impacto Amblental). considera |a ublcacitn y coondanadas del &res del poligono del H Sub. Gerencia de | sub. G i da
DECRETO SUPREMO N° 008-2017-JUS. proyecio, T Calidad . g ambiental Gerencia de fa
501 }LEv N-28611 (Ley General del Ambiente) (ART. 20°, |5 Copia simple def Cerfificado de Inexdsiencia de Resios 43,568% 1.633,77 x 50 dias —_ : "I':""""I Gat "“’.I 1 Rocsones | AtErisd Regional
42*, 77, 87", 136%). l-ﬁ Huraitgicos (CIRA), otorgado por la aulorided competents; Amblental Ambiental Ambienta|
sogin comeapands, de acuerdo a las normas sobre la matscda,
!qwmnﬁmhuﬁndﬁnymmlimddpolbm;.
impmyu:n
—uhdj.nnrmdelallsrpl'aviodeplmdapahdpnddn
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DERECHO DE
TRAMITACION

A Auttomditico

IP:_Podlln

|m: Mogative

Nimero y Denominacion

Para el caso de disposicion final da residucs sélidos, deben
presentar tambidn:

1. Informe de Evaluacitn de Risegos de desastres (Derrumbes,
inundaciones, desiizemientos, sic.), rezpacto a la ubicacién del
proyecio, elaborado por un/e profesions! inseritola en el
mnmmmmammmm
el Centro Naclonal de Estimacisn, Prevencitn y Reduccidn del
Rissgo de Desastres (CENEPRED).

2 Estudios topogrificos, gealtgicos, geatiicnicos, Hidroldgicoa
@ hidrogaciégicos del rea de influancia del proyecio, suscritcs
|por lasfos profesionales rasponsables en dichas materias,

A. EVALUACION DEL HA SEMIDETALLADO PARA

% Uty -2

PLAZD PARA
REBOLVER
{on diss

INETANCIAB DE RESOLUCKIN DE

A. EIA SEMIDETALLADO :

1. Solicitud consignando nombre v apellidas, N° D_N.L, RUC,
Direccidn exacta del Tiular pava notificacidn, Taléfono, Cormeo
Electrénico y numero de recibo de page por derecho de framite.
7. Cargo de entrega del sjemplar del estudio smbiental
presectado a SERNANP, on caso el provecio se dosarrolie en
Arga Natural Protegida o Zona de Amordiguamiento,

3. Cargo de entrega de haber presentado un gjemplar Imprean
D. LEG. 1310. v digitali-ado y un resumen sjecutivos del ostudio amblantal &
LEY N° 27444 (11-04-2001). fa Municipalided més préxima donde se desarmoliam el

LEY N* 27448(ley del sistama de evaluacitn de Estudics |proyecio,

de Impacto Amblental), 4. Copia simple dal ceriificado de compatibilidad de uso del
DECRETO SUPREMO N* 004-2019-JUS. termend, oforpade por la Municipalided Provincial

LEY N°28611 (Ley General del Ambients) (ART. 25°, comespondients, da conformidad con lo establecido en ef el
42°, 77", BT, 136°). b) del articulo 23 del Decreto Legisiativo N° 1278, que

Loy Z7657 Ley General de Salud, considere la ublcacién y coordenadas del drea del poligono del

INFRAESTRUCTURAS DE RESIDUOS SOLIDOS
MUNICIPALES.

D.S. 014-2017-MINAM.

D.S. N"019-2000-MINAM Art 43°,

D.S. N” 051-2017-PCM.

D.LEG. 1278 Loy Gestién integral de Residiuos acidos.

proyecio.

5. Copla simple del Cartificado de lnexisiencla de Restos
Acgue=dgicos (CIRA), otorgado por la sutorided competerts;
segdn cormesponda, de acuerdo a las normas sobna la materda,
7= congidere la ubicacion y coordenadas dal &rea del poiligons
el proyecio.

¥ Adjuntar informe de taller previo de plan de participacién
ciudadana,

7. Todos los documentos daben estar debldamente follados y
fimados por los profesionalos autores dal IGA y por el tituler
del pefitorio.

8. Daclaracién Jurada de Vigencla Poder del Representanta
Legal.

8. Racibo de pago de derechos (orginsl).

10. Para ol caso de disposicitn final de residucs séiidos, deben
Presentar también: informs de Evaluacion de Rieagos de
desastres (Damumbes, inundaciones, deslizamianios, eic.),
rezpecio a la ubicaciin del proyscto, elsborado por un/a
profestonal inecrita/a an ol Reglstro Nacional de

A. 85.95%

3.609,8

Sub.GarmFiaﬁ G indola
Catidad smbiental - Autoridad Regions]
Auterided Reglonal | Ambientsi

120

({?summsm

K{‘.ﬁ!‘ﬂé
Decu e
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CALFFICACION
DERECHO DE A* Aatoméitico PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION BE
REQIRSITOS AUTORIDAD
TRAMITACION = Postivo RECURSOS
N° DENOMINAGION DEL, PROCEDMIENTO P: RESOLVER INICIO DEL EETITTE
N: Negative ==:| dies | PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
i _
NGmero y Denominacién oCedg| % UIT & alep|n : namu:"nm APELAGIGN
| Fearim

donde se desanrollard el proyecto.
e e [ Copit sl ko compaisi o
MUNICIPALES. temeno, oborgado por [a Muricipalidad Provindial.

da conformidad con [o establecido en el el
b} del erifculo 23 del Decrelo | egisistivo N® 1278, que
considens la ubicacitn y coordenadas del drea dal poligono del
proyecto.

0.8, 014-2017-MINAM.
D.S. N"019-2006-MINAM Art 43°.
D.S. N*051-2017-PCML

Sub. Gerenclade | Sub. Gerendia da e Ja do la
e 5. Copla simpla del Certificada de Inexdstencia da Resins Tramite Calidad ambilental - | Calidad ambients -
D.LEG. 1278 Ley Gestion integral de Realduns aolidos, B B. 85.40% 4,008.9 X 120 o _ Autoridad Reglonal
D. LEG. 1310, mmmmlm.mWhmw Documentario Allnnchdﬁoﬂmd Aunridnlm Amblentsl
LEY N 27444 {11-04-2001) s6gN comagsponda, de acuendo a las normas aobre (& meateria, Ambiental Ambiental
LEY N* 27446(loy del mist do evalLiacitn de Estudi xmmduuhmuﬁénymdﬂﬁuddpdlwm
de Impacto Ambisrdal). : ""’”‘I" do taller previo de plan de
DECRETO SUPREMO N* 004-2018-JUS. ;“‘I o iome previo do plan de participacién
i’YnN"Z?: :!;.sznﬂul del Amblente) (ART. 29°, 7. Tados los documentos deben estar debidaments foliados y
e X |fwmados por los profesionalea autones del [GA y por ol tiutar
del

petitorio.
8. S el solicitante es parsona juridica deberd presentar la
Declaracion Jurada de Vigencia Poder del Represantania
Lagal, en tanio se inplements intsroperabiliklad de conforme a
los numerales 3.2 y 3.3 del Decrelo Logisiativo N* 1246.
9. Recibo do pago de derechos (origines).
10. Para el caso de dispoaicién final de residuos sblidos, deban
presantar también: Informe de Evaluacion ds Rleagos de
desasires (derumbes, Inundaclones, deslizamientos, eic ),
[respecto a la ubicaciin del proyacio, aiaborado por unia
profesional inscrito/a an el Reglatro Nacional de Evaluadores
de Riesgo administrado por el Centro Nacional de Estimacion,
Prevencion y Raduccitn del Riesgo da Dasasires
(CENEPRED).

( VOBO \
L
e ARMA
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| CALIFICACION = _—
DEREGHO DE Az Aatomditico PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCIGN bE
REGHASITOS AUTGRIDAD
N° | DENOMIACION DEL PROCEDRMENTO TRAMITAGION 3P Paaiiive RESOLVER | WNICIODEL | oo s o
| iN: Negativo (sadlas ) PROCEDIMIENTO | o) oA RESOLVER
hibles}) :
- Nomero y Denominacién P S s AlPIN RECONBIDERACT | 1\ pet a0
bt i = | & on
! 1. Estudics topogréficos, gaokigicos, geokSanicas,
i hidrolSgicos @ hidrogeoigicos del érea da influencia del
proyecio, suscritos por las/os profesionales reaponsablas en
|dichas maberias. I
4. EVALUACION DEL PROGRAMA DE 4. PROGRAMA DE RECONVERSION Y MANEJO ]
RECONVERSION Y MANEX) DE AREAS 1. Soliciiud consignando nombre v apelidos, N°® D.NL|, RUC,
DEGRADADAS POR RESIDUOS SOLIDOS Direccitn sxacta dal Thular para notificacién, Teléfono, Comeo
MUNICIPALES. Elecirénico y numero de recibo de pago por derecho de tramiZs.
2. Doe{02) sjamplares del programa de reconversidn y manajo
D.8. 014-2017-MINAM. de draas degradadas por residuos sdlidos municipales
D._S. N"019-2009-MINAM Act £3°. mpmosyllduuaum. |
D_S. N° 051-2017-PCML 3. Comprobants do haber presentado una{01) copia dal
D.LEG. 1278 Ley Geatiin intagral de Residuos solidos. progreva de reconversitn y mansjo de dreas degradadas por
D. LEG. 1310. mﬂusﬁdosmmldpdsahmdsﬁhly
LEY N® 27444 (11-04-2001). wnﬁmulmmﬂdﬂmﬂhum
LEY N° 27446{(ay del sistsma de evaluacitn de Estudios | <. Copia simple del certificacio de compatibilidad de ueo del
de impacio Amblental). iatrern olongado por la Municipalidad Provinelal
DECRETO SUPREMO N° 004-2019-J1iS. de conformidad con Lo establecido en el eral
LEY N"28611 (Lay General del Amblente) (ART. 28°,  |b) dol articulo 23 dal Decreto Leglsiativa N* 1278, que
42", 77°, 87*, 136°). conaidere la ublcacifn y coordenadas dal dres del poligono del |
proyecto. Sub. Gerencia de | Sub. Garancia de .
5. Copia simpie del Certificado de Inexisiancia de Restos Tramhe Calfsiad ambiental - | Calidad ambieral | Soenciadela
f7cuecldgicos (CIRA), otorgada por Ia autoridad compotents; %098 | Dommentario | Ausrided Reglorsl | Autorided Regional| "L22r\cad Regional
sagin cormesponda, de acuendo a las normas sobre la materia, Ambiental Ambiontal Ambiental
que considare la ubicaciin y coordenadas del direa dal polise-i
dal proyecio.
£. Adjunter Informe de taller previo de plan de participacitn
ciudadana |
7. Todos los documentns deben estar debidamente foBados y 1
[rmados por los profesionales autoraa del IGA y por ef titular
del petitorio. l
|8. Si ol solicitants es persona jurkiica debers presentar ta
Declaracién Jurada de Vigencia Poder del Representanta
Lagal, en tanto sa implemante interoperabilidad de conforme a
los numerales 3.2 y 3.3 del Decreto Legislative N* 1248,
9. Recibo de pago de derechos{original).
B. EVALUACION DEL. PROGRAMA DE |B. PROGRAMA DE RECUPERAGION
RECUPERACION DE AREAS DEGRADADAS POR  |1. Soliciud consignando nombre y apsifidos, N° D.N.I, RUC,
RESIDUGS SOLIDOS MUNICIPALES. Direccién exacta del Thular para netificacién, Teléfono, Cofreo
Elacirénico y numero de recibo de pago por derecho de tramile.
D.8. M4-2017-MINAM 2. Dos{02) ejempiares del progrema de reconversién y manejo Sub. Gerarclade | Sub. Gerenciz de Gerencla do la
D.S. N08-2009-MINAM Art 42°. do neas degradsdas por rosiduos dlldos municipales 50 cies Tramta |Calidad ambiental .| Calidsd amblental -1, 1o iii; pecinal
D.8. N*051-2017-PCM. |Impresos y 02 digitalzados. Bocumentario | Autoridted Regional | Autoridad Ragional Ambisnial
D.LEG. 1278 Ley Gestién inlegral de Reaiducs solidos. Ambiental Ambilental
/~" \
i ge iy
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| feauseaconim] ' |
DERECHO DE A | PLAZD PARA MNSTANCIAS DE RESCLUCION DE
' - o REQUEITES TRAMITAGION [p:mum' " | RESOLVER | muClODEL e CYIAD, RECURS0S
e ] COMPETENTE
| —_— N: Hagative (endias | PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
- ¥ H
I Nimero y Denominacidn *nmw -nurrJ s in p | g | e ""' APELAGION
4
LEY N* 27444 (11-04-2001). 3. Comprobanta de haber presantado una(01) copia del 3 ' o 1 517
mwn«qmumammummmmmmymmmmpr
de impacic Amblental). ruldm:ﬁllﬁmmﬂcblhnalnmmh‘pﬂiﬁddsﬂﬂy
DECRETO SUPREMO N® 004-2019-JUS. provinclal mds préwdma el lugar donde s dasamolla al proyecin,
LEY N"28611 {Lay General dal Amblenta) (ART. 25%, 3. Copla simple del cartificado de compatbllidad de uso del
42°, 77°, 87°, 136°), terTanc, otorgado por la Municipalidad Provincial

comespondients, de conformidad con lo establecido en ef [eral
b) del articudo 23 del Decretn Legistativo N* 1278, que
conaiders Ia ublcacidn y caordenaxdas del area del paligono del '
proyacts Copla simpie det Certificadn de Inexistancia de Restos |
Anpmoiogicos (CIRA), otorgado por ka autoridad competente;
sagin comeaponda, de acuamio a las normas sobre la materia,
[l coneiders la ubicacidn y coordenades del &ea del poligario
di! proyecto.

4. Aduntar informe de taller pravio de plen de participacitn
cludadana,
S.Todnchsduunuhdebmsﬂ-'ddidimfdiuduy
’Mwhmhmﬂlﬁhymdﬁhh |
ded peditorio.

& Si ol solicitants 68 permona juridica debend presentar la |
Daclaracitn Jurada de Vigencia Poder del Reprazantants
Legsl, en tanto se implements interoperabilidad de conforme a

loa numarales 3.2 y 3.3 del Dacreto Lagislative N°® 1246, |
| 7. Recibo de pago de derachos (original). ™ i ‘
[ || [
{EVALUACION DE LA ACTUALIZACION DEL IGA. 1. Soficitud consignanda N° de D.N., Taléfono, RUC yo i i =
coeiveo slectninico).
Loy N* 27444 (Art. 29° Y 44*) (11.04.01). 1 Dos (02) sjemplares impresos y 05 digitalizados de la ! i .
D.S. N* 018-2008-MINAM Art. 30%(24.09.09). srtuatizesian del estudio ambiental ‘ T CSIILI..;HMdT cmuGst-da Gerenciadala |
i Comprobanta da haber entregado un sjemplar de ia 15% 1 17 X 40 di ramite m_ H ambiertal - Autoridad
= immﬁmallsauhuniﬁpﬂunimanymm o | 888, : - Documentsrio Autoridad Regional Autoridad Reglonal m‘“""""l
Inisplﬁmdltg:h\duu&ﬂf&ridm Ambiental Ambiental
4. Recibo da pago por derecho de trémite, I |
Flmm'neu 1. Soliciud consignando N* 0N, Teléfono, Direcaidn exada i I ==
CERTIFICACION AMBIENTAL dal Tthular para notificacién, Ruc yio Comao Elecirénico, i |'
2. Dos(02) ejemplares impresos y digitalzados del Instrumanto
de Gestion Amblerts| Acufizado. | | |
LEYmﬂtLquemlddAnbiaﬁa)(ART_zs‘, 3. Copia de Ia Resolucisn de Aprobacitn del Instrumento de
, 77", 67, 1367). Gastitn Ambiental. | !
LEY N® 27448 (loy del siatems de evaluacion de ka‘pmbamdalﬂa’Mmﬁnphrdahm i
Estudics de impacto Amblental-SEIA) y DS 018-2009 = Aplicacion del instrumernto da Gastién Ambiental & la | | Sub. Gerenciade | Sub. Gerencia de Gerenclg de ja
505 |(Reglamenio de la Lay del SEIA), Murieipa a0 Distrital més prdodma sl lugar donde se 21.02% 88287 X 20 dias Tramite ci':’m cfl:ﬂm Autcriciad Regional
LEY N° 27444 (ley del Procedimientos desarrolla el proyscio. Documertario * I Autoridad ? la Autoridad Amblental
Administrativos) y DS 004-2019-JUS (TUO DE LA LEY 5. Comprobarta da pago. RBGWMINROGM|M
444).
‘D.S.N"mﬁ-PGH(ArLOﬂ.
'O.R. N° 010-2007-GRA (Art. 83°} (26.04.07), |
OR. N° 0003000 ke |
M1 B TS -Arequinaty RES l _L
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!
N° | DENOMINAGION DEL PROGEDRMENTD

i l PARTICIPACICH DE LA AUTORDAD REGIONAL

REQIAISITOS

e et

Nimoro y Denominacién

AMBIENTAL EN LOS MECANISMOS DE
PARTIGIPACION CIUDADANA.

LEY N°28611 {Ley General del Ambienta).

LEY N° 27446 (loy dol sittema de evaluacisn de
Estudios de impacky Ambiental-SELA) y DS 019-2009
(Reglamentn da la Ley dal SEIA).

LEY N° 27444 (ley del Procedimlentos Adiristrativos) y
DS 004-2018-JUS (TUOD DE LA LEY 27444).

D.5 N° 29-84-EM (Art 14) (08.06.04).

R N* 223-2010-MEM/IDM (2€.05.10).

DS N° 011-2013-MINAM y DS N* 015-2016-MINAM
(Registro do Entidades Autorizndas pare Elsboracién de
Estudios Amblentales en el Marco del SEIA.

FLM N 525-2012-MEM/DM (15.12.12).

O.R. N* 010-2007-GRA (Art. B3%) (25,04 OT).

O.R. N* 023-2008-GRA (Art. 03*) (15.01.08).

0.R 273-Arexpuipa

1. Boliciiud de convocatoria para la realzecitn del Taller yio
Jeadinr.s Publica consignando N° D.N.I, Telfono, Ruc ylo
Correo Elactnénico.

2. Coplade maamu«uwmumrm-
informative ylo Audiencia Piblica).

3. Recibo de pago de derachoa.

WCidigo/

i =

} 2390 ) |
H CALIFICACION | i 1
DERECHO DE 3 — | PLAZO PARA | INSTANCIAS DE RESOLUCTON DE
TRAMITACION P: Pasitive RESOLVER INICIO DEL I mm“““"m RECURSOS
N: Negativo {on diae PROCEDIM PARA RESOLVER
% UIT s alein] " | m«gﬂmnn APELACION
Sub_Gerencia de | Sub. Gerencla de .
N Ny N Gerencia de la
Tramita Calidlad Amblental | Calidad Ambiental .
7,10% 113839 X 15 dias 5 — o Ia Autors o o Auorideq | AOrIdad Regionas
Regional Ambiental] Regional Ambiental
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GERENCIA REGIONAL

DE SALUD
507-604




) YD ) 3230333532033 0223933I0323731

Emﬁmmmmmmmmmcmmmmmmmm

h - [CALIFICACION
DERECHO DE A: Automitico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS PLAZO PARA
TRAMITACION : Positivo AUTORIDAD RECURSOS
N |  DENOMINACION DEL PROCEDRBIENTD IP neso::‘m MCODEL | ompeTENTE
: PROCEDBIENTO
N: Negativo {en PARA RESOLVER |
g | % AT s Aler|nw m"g:m' APELACION
W CERBNE REmONAL OF SALUD.
CONSTANCIA DE VERIFICACION Solicitud
CONFORMIDAD DE LOS PROYECTOS Y -Memoria descriptiva del proyecto, dos
ANTEPROYEGTOS DE ARQUITECTURA ejemplares
HOSPITALARIA EN LOS ESTABLECIMEENTOS | -Plano de ubicacian, dos slemplares
DE SALUD Piano da distribucion da plantas, dos sjemplares Tramita
Planos de cortes de elevacion, dos ejemplares Documentario Director Ejecutiva
BASE LEGAL: Expediente en duplicado — 180.80 x | 15Dws | Gerencia Regional z'm Elocuivo | 0 taneamiento y | Gerencla Regionat
RESOLUCION MINISTERIAL N° §70-2005 MINSA de Saud Via de g | 90 Planemientoy | o llo Plazo 30 deSalud
Sslud SN Desamolio diag
503 |AUSPICIO INSTITUCIONAL DE ACCION DE Solicitud gerente regionsl de salud
CAPACITACION | - Fotocopla inscripeltn de regisiros piiblicos de inatitucin
BASE LEGAL que zollcita auspicio
|ORDENANZA REGKONAL N*° 010-2007 -~ Fotocopia resolucién de auspiclo académico ctorgaqda
JART. €8 INC. N por universidad Trami
i - Compromiso de entrega de informe final plan de acckn Direcior Ejecutivo
i | de capacitacidn insttumento de evaluacién de eficacia - "'uond Director Ejecutivo de Recursos Gerencl ai
| | académica 1.74% 7310 X | dosdes | Seends Redoml | g pacursos Humanos 2 egon
| Proyecto de material publicitario Salud SN Humanos Plazo 30 dias
Recibo de pago de derechos
509 |INSCRIECIDN SERUMS BASE a) solicitd dirigida gerenta regional —
LEGAL Ley|- Recibo de pago de derechos
N° 23330, Cerlificado medico
Decreto Legislativo N*1246, numeral 3.3 At.3, |- Ceriificado psiquiatrico
inc. A, numeral 5.1. Arl. 5: del 10-11-2016 - Fotocopia de fitulo
D.5. N*005-2007-SA. Art. 24°y 42° del 23-08-87 |- Declarecion jurada de no tener antecedentes penales, 159% 7110
D.5. N"Q07-2008/MINSA didsiples, policiales, de no estar impedido para (aborar en ol °
R.M. N"546-2011/MINSA estado. Tramita i
RMN'710-2012MINSA ) Solicitud dirigida ai gerents reglonal Documentaria | . Director Ejeciivo | Gerencia Reglonal
RMN144-2016/MINSA recibo de page de derecho proveido original Gerencla Regionat | Director Fjecutivo | de Recursos de Salud
RMNT85-2016/MINSA - Constancia tsrmino de serums 2.22% 93.10 X dondlss | SeludViadels| 9 Recwses Humancs
- Constancia de no deudo Salud SN Humaros PFlazo 30 dies )
B) Resolucitn de termino Senums (rentada) - Constancla de informe final virtual Prazo 30 digs
Salicitud al gerents regional de safud
C) Resolucién de termine Servms{ equivalents)  [recibo de pago de denachos proveldo originel 1.98% 83.00
constancia de termino serums
constancia da informe final virtual
P T
o AL,
f %)
I/ r gf o 50
|r lo® 3
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. . o ) 2232233923333y
TEXTO UNIGO DE PROCEDINEENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA
CALIFICACION
DERECHO DE A Automitico PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
MTOS TRAMITACION P: Positivo RESOLVER INICIO) DEL AUTORIDAD RECURS0S
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO COMPETENTE
N: Negativo {endias | PROCEDIMIENTO P =
héhiles) RSO
Ntsmero y Danominacién %UurT sl AlPr | N necoug::nm APELACION
| 510 AUTORIZACION SAMTARIA PARA TRASLADO 1) Soliciund E
'DE CADAVERES, 2) Copia simple del certificado de defuncién
BASE LEGAL 3) Copia simple del  cariificado de necropsia de ley,
expedido por médico legista, o médico del establecimiento de
salud piblico autorizado, en caso de muerte sibita o viclenta, .
LEY N°, 26842 DEL 20-07-1897 4) Copia simple de cerfificado del embalsamamiento y Director gjecutivo
formolizacion en los casos de: ) de salud de Ias
LEY N°. 26298 Traslado de cadéveres al extranjero. | Trémits gera:;er{:mL: pampa:. en :::d
Intemamiento de cadéveres procedente del axtranjero. Documentario Enle m“hn
LEY N* 27444 Cadéveres enterrados posterior a las 48 horas de su deceso. Gerencia Regional Personas au
Muerte por enfermedad infacto-contagiosa. 0.97% 40.80 X 1 de Salud Via de la Gerencia De Salud | haga las veces de | Gerents Reglanal
i ; En Las Redes salud do las de Salud
D.S-N° 003-94-SA. 1) Vizagion del ceriificado de defuncitn y certificado de Salud S/, f
embalsamamiento por el consulado peruano, en caso que ol Hospitales o Redes | vien Haga Las pertones en
cadéver proceda del exiranjero. ViaSghud SN | Yeves De Salud De hospttales
: Las Personas | (sutoridad sanilara
| copia simple del acta de defuncian. 8
[ 2) Copla simple del documento nacional de identidad (dnl), de! mbito
pesaporte o camé de exiranjaria del solictante, segin Juridiccional
commasponda.
|3} Racibo pago de derechos |
[
| §11 |AUTORIZACIN SANITARIA PARA 1) Solicitud - |
' |Emmm'l1msunonenssms 2) Copia simple del acta de defuncién. Director Ejecutivo
|HUMANOS O EXHUMACION, TRASLADO'Y 3 Capla simple del documento nacionsl de Identidad () rud o 12 | Diracor Ejeculivo '
CREMACION DE RESTQS HUMANOS. pasaports o camé de exdranjeria del solicitante. Trémite Fersones De Salud De Las
BASE LEGAL 4) Copia simpie de la constancia de ubicacién de los restos Documentario G'E“:‘"“D’Sﬂ'“d Personas
| expedidos por Ia inslitucion competente. Gerencla Ragional | =4 W8 #e%8 | 1 poios Quien -
|LEY N°. 26842 DEL 20-07.97 Recibo ds pago de derechos. 1.09% 4590 X 3 de Salud Via ds I D':;g;u Do | Hega La Veces De Ge'“de"’s:’uz“
LEY N° 26298 Salud SN, “: y |Salud Las Personas
D.S. N°. 003-84-SA Hospitales o Redes Persor : ¥ Hospitales
| |NOTA:PmcedmimealagadoARnduDe Via Salud SN ,"“"'im“w Autorided De Salud
Salud Ambito Plazo 30 dias
| Jurisdicclonal
| 512 REGISTRO DE INICIO DE ACTVIDADES DE | Soiicind al gerents regional con cardcler de declaracion o
ESTABLECIMIENTOS DE SALUD Y SERVICIOS [f1=74.
MEDICOS DE APOYQ. Copla de ruc da la persona natural o juridica del
establecimients.
BASE LEGAL. Nombre y direccion dal establecimiento, con su respectiva
LEY N°. 26842 LEY GENERAL DE SALUD ART. |croquis de ubicadidn y distribucion de amblentss. Trémite - o
37 Copia del tiulo profesional, diploma de coleglaturs, o i Direclor Hecut rector Elacut
especalldad y constancia de habllitacion del direcior medico 8.94% 375.60 X 15 Gerendla Regit:ml De Salud De u:: De Salud De Las | Gerente Raglonal
Decreto supremo 1°. 013-2006-sa reglamento de |responsable. deSaudViadsla|  Personas Permonss Salyd
stablecimiontos de salud y serviclos médicos de | Tlpo del establecimientode acuerdo a Ia desificacion del d.s. Salud SN Plazo 30 dies
apayo. 013-2008/s8, numero de ambientes y servitios que |
Resolucitn Ministerlal 384-2008/MINSA aprucba | henicionan. |
directiva directiva administrativa 131- Espaeclalidad {de a prestacion que brinda) , grupo a atender;
minsa/dgsplogl-v.01, de implementacién y iI
[ |
1 ¥
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[ mantenimiento dei registro naclonal de

apoyo.

-

TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GORIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

| 513 CATEGDRIZACION Y RECATEGORIZACION DE

POLICLINICOS, CENTROS MEDICOS Y

|| |
| 514 |CATEGORIZACION Y RECATEGORIZAGION DE |
ESTABLECIMIENTOS DE SALUD CON

ATENCION GENERAL, HOSPITALES O
GENTROS DE SALUD CON CAMAS DE

GERIATRICA, INSTITUTOS DE SALUD
ESPECIALIZADOS

515 CATEGORIZACION DE SERVICIOS MEDICOS |

DE TRASLADO ASISTIDO DE PACIENTES,
OTROS.

516 VERIFICACION DE SUBSANACION DE

517 |CONSTANCIA DE REVI5:N DE PLAN DE
| ACTRVIDADES DE INSTITUCIONES DE
CARACTER ASISTENCIAL DE ALDALIO
PRIVADAS Y CATOLICAS
|

= i = ST T
— DEREGHO DE A: Automitico l PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO ‘ e = g st RESOLVER | WNICIODEL | .o nrrene e
| [N:Negative | (endias | PROCEDMMENTO | PARA RESOLVER
' = il [ e o1 hébiles) 'RECONSIDERAC)
Ndmero y Denominacién Gk ‘ % UIT Si. AP | N ON APELACION
 |Retaclon de equipamiento diferencianda los propios de ks B = i o ] 1
establacimientos do salud y servicios médicos de | provistos por tercercs. |
Nomina dé& profesionales de salud sefialendo numero de
coleglaturs, especialidad y habilitacion de comesponcder. |
Horario de atenclon y compatibllad de uso-recibo de page por |
derachos. | | | {
Solicitd dirigida f gerento regional de salud Indicando el | - T =
ESTABLECIMIENTOS DE SALUD SIN |rumero de registra de inicio de actividades expedido por la
INTERNAMIENTO: CONSULTORIOS MEDICOS 1| GERESA | —
DE OTROS PROFESIONALES DE LA SALUD, rector Ejecuti
Documentaro Diractor Elecutivo IIJJieSaIudDeLz:l Ge Regional
CENTROS MEDICOS ESPECIALIZADOS 10.83% 45480 X 30 Gerencia Regional | De Salud De Las P [ ’"sﬂ'e o
| de Salud Via de ta Personas Plazo 0 dlas |
Salud SN [
— — | b - | |
Solicitud dirigide 2 gerents regional da asiud indicando o | = | i 1 | I~
numero de registro de Inicic de actividades expedido por la [
INTERNAMIENTO: HOSPITALES OCLINICAS DE (GERESA . | |
|
NICAS DE ATE| ESPECIALIZADA, {
cu DE ATENCION . | | Tramite | | o
Documentario | Director Ejacitivo rector Ejecutt
INTERNAMENTO, GENTROS DE ATENCION | Ty 783.90 x 2 Gerencia Regionsl | De Salud De Las | D° S2lud Do Las Gerents nieglondt
da Salud Via dela Personas Personss u
‘ Salud SN Plazo 30 disa
[ |
Solicitud dirigida al gerente reglonal de salud indicando al | T T | | S = |
DE APOYO : PATOLOGIA CLINICA, SERVICIO | numero de regisiro de inlcio de aclividades expedido por la | )
GERESA . Documeniario | Director Ejeculivo | Do Llocuivo | Serent Regional
7.66% 2190 x 30 Gerencia Regional | De Salud Do Las - | Selud
de s;:.lll:‘!d \ﬁs'auda la Personas Plazn 30 dias
'| Soliciud dirigida al gerente regional de salud indicando el Trémits
OBSERVACIONES EN ESTABLECIMENTQS DE |numer; de reglsiro de iniclo de sctividades expedido por la Documentaric | Director Eleculivo Director Ejecutivo :
SALUD Y SERVICIOS MEDICOS DE APOYO.  |GERESA 331% 159.90 X 20 Garencla Regional | De Salud De Las | D¢ Slud De’las Gam; :::slm
de SLUSUVEN& la Personas P ma 20 dias |
Sollcitud : —— = | o i T | o i
- Copla simple de estatulo o reglamento. | |
- Perfil del proyecto. Trémita
Plan de actividades anual y presupussto, | | | Ducumentsrio | Director Ejocutivo m“’::’ Epecutivo .
Informacidn del avance del proyecto y del plan anual. 250% 108.00 x 15 | GoronciaRegional | Da Satud De Las | 7 D Do Las | Gorente Regions
- Relacién de personal directivo y da planta. de Salud Via dela | Personas """"ao'?hs |
Salud SN Plazo
—x | W i | | . o
e 7
3 vogle 23|
] 9’:;
II“%N Fak
g R




) o . .
) 22202232323 939923220293I3D09237%
TEXTO UMICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREGUIFA 1
CALIFICACION
DERECHO DE A: Autorndtico | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
e e amsne.| PLAZO PARA
REQUISITOS TRAMITACION P: Positivo RESOLVER INICIC DEL oot R
N° DENOMNACION DEL PROCEDMIENTO a—— di PROCEDBMEENTO | COMPETENTE
I N: Nogatho o i PARA RESOLVER
Fofmmtn | hablles) RECONSIDERACI
Nimero y Denominacion olCadigol { % U Si. A P N py APELACION
Ulvcacidn N
518 |CTORGAMIENTO DE CONSTANCIA DE Solicitud
ATENCION (POSTERIOR A LA FECHA DE Fotostética de documento de identidad o poder legal. Trémita Jefe De Estadistica
ATENCION) documentario | Jefe De Estadistica| De Hospital, Jefa
| 1.54% 2460 X 2 hospital, cantros y | De Hospital, Jafe De Centro © Garente Reglonal
: puestos de salud De Centro Pueato De Salud. Salud
Seg(m comesponda| Puesto De Salud Plazo 30 Dias
"51% |OTORGAMIENTO DE CERTIFICADO DE Solicitud Jefa De
DISCAPACIDAD - Documento de identidad. Jefe De Departamento O
- Pago de comulta médica yio axémenes suilianes Trémite Departamantc O Servicio Del
correspondlentas. Documantario Servicio Del ital, Jefo Do | G te Regional
-~ Pago por derecho de tramits efectuado en caja de hospital o 0.77% 32.50 X 4 Hospital, Centro De| Hospital, Jafe De Icunp I;)aSulud Salud
centro de salud segin comesaponda. Salud Centre De Salud (Segim
Segiin Coresponds {Segin
o 12) Comresponda)
— Plazo 30 Dias
'S20 |QTORGAMIENTO DE CERTIFIGADO DE SALUD | Solicitud —
- Documento de identidad. oo Do Jefa De
Tramite Departamento O s' t. mi mwln o
Documentario Servicio Del 3
0.53% YR X 3 Hospital, Centro De| Hospital, Jefe De "c"s"""';e;;u": Ger b I?;“"”"'
Salud Ceniro De Salud (Segon
Segin Comesponda (Segin )
Corresponda) Comesponds
Plazo 30 Dias
521 |OTORGAMEENTO DE INFORME MEDiCO, Solicttud
PSICOLOGICO U OTRO ODONTOLGGICO. | Folosttica de dni, Del tiuler o carta poder simple Jefe De
i Jofe De
T Departaments O Departa o
0.75% $1.50 X 7 Documentario Servicio Del sgrnqo Del Gerante Regional
Hospltal, Centro De Hospitat, Jefe De | HosPital, Jofe De de Salud
Salud : Centro De Salud
Centro De Salud
Plazo 30 dlas
OTORGAMIENTO DE CERTIFICADO DE | Sollcitud
DEFUNCION Jefe De
Trémite - Jefa Del o Departamento O
Gratulio Gratuito X 2 Dommnurlo Servicio Del Sarviclo Del Gerente Regional
Hospital, Centro De Hospital, Jefe Do de Salud
Hospital, Jefa De
| Salud Contiro D Salug | CeNtro De Salud
1 Plazo 30 dlas
623 |DTORGAMIENTO DE COPIA FEDATEADADE | Solicitud
HISTCRIA CLINICA Fotocopla de documento de identidad
LEY N° 26842 Compromiso de cancelacién de! costo que demanda la Jofe Do Jefa De
reproduccitn (medio magnético)  folocopia de la Trimite DepartamenioQ | Departamento O )
Infamacidn., excaptuado casos de ley  (judiclal, policial, 0.80% 3170 X 5 Documentario Serviclo Del Senicio Del | Gerente Regional
fiscalia, dd. Hh., defensoria del pueblo). Hospital, Centro Da Hospital, Jefe De Hespital, Jafe De de Salud
Salud ! Centro De Sshud
Centro De Salud )
Plazo 30 dias
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TEXTO UNICO DE PROCEMMMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO

DEREGHO DE
TRAMITACION

| Nimero y Denominacion

524  AUTORIZACICN DE ESTABLECIMEENTOS DE

SALUD PRIVADOS PARA QUE EXPDAN
CERTIFICADOS DE SALUD MENTAL PARA LA
OBTENGION DE LICENCIA Y POSESION Y USO
DE ARMAS DE FUEGO DE USO CIVIL

|BASE LEGAL
R.M. N® 0835-2004-MINSA

AUTORIZACION PARA LA REALIZACION DE
CAMPANAS DE SALUD

BASE LEGAL;

ILEY26554'2

Soficitud
Declaracion urada segin directiva n® 041-minsa/dgsp-uv.0t
aprobada por r.m, N° §35-2004-minsa del 02 da setlembre
del 2004.

= Dferia de serviclo ()

= Caracler del evento: banéfico o incluir cobros por
actividades

Poblacidn programada y matas

Recursos humancs: profesionales (titulos, colegiatura, me),
técnico { titulo, dni), swdliar { constancla capacitacion, dni).
Ofros recursos,

Croquis: distribucion del Jocal o planc

Relacidn de material y equipos

Plan de desastres

Reclbo de pago por derachos

T.90%

|Solicitud
- Copla Del Dnii Representante Legal

Copia Del Ruc

- Copia Escritura Pliblica De La Constitucién Da La Persona
Juricica

“Carta D Responsabliidad Y Compromiso De Frofesional
De La Salud

* Ptan De Trabejo: Fecha De Inicio Y Témino

* Responsable De La Campafia: Nombra Apellidos,
* Oferta De Servicio (S)

“Caricter Del Evento: Benéfico O Incluir Cobros Por
Actividades

* Programada Y Metas

* Recursos Humanos: Profesionales (Titulas, Colegiatura,
Rne), Técnico ( Titwlo, Dni), Auxiliar { Constancia
Capaditacitn, Dni). Otros Recursos,

* Croquis: Distribucién Del Local O Plano

“Redacion De Materal Y Equipos

" Plan De Desasires

* Reclbo De Pago Por Derechos

2.40%

AUTORIZACION SANITARIA PARA EL
FUNCIONAMIENTO DE OFICINA
FARMACEUTICA (FARMACIA O BOTICA)
BASE LEGAL:

LEY N* 20459

LEY N* 27444 ART.1 y 33

DECRETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. @,
17,1819y 20

1) Solicitud de autorizacion con caracter de declaracion
iurada fimada por el propietario o representanta lagal.
2) Croquis de ubicaclon del establecimieno, indicando punto |
de referencia

3) Groquls de distribucion Interna del establecimiento,
indicando los metrajes de cada area, tamaiio a-3
Adpirar

Libro de ocumencias

libro de psicotrdpicos {opeional)

Libro de estupefacientss (opcionat)

|Libro de recetas (opcional)

Racibo de caja

| Requiere Inspeccién previa

T43%

.._
Y|

A

Fay

CALIFICACION

INICIO DEL

PROCEDIMEENTO | COMPETENTE

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI |

ON

331.80

101.00

15

Tremite I
Documentario
Gerencia Reglonal
de Salud Viade la
Salud SN

i Ejocut
De Salud De Les
Personas

Director Ejscutiva
Da Sahud De Las

Plazo 30 dias

Trimite
Documentario
Gerencia Reglonal
de Salud Via de la
Salud SN

Director Elecutivo
De Salud De Las
Personas

Director Ejecutivo
De Salud De Lag
Perzonas
Plazo 30 dias

APELACION

Gerentn Ragional
de Salud

Gerente Raglonal
de Salud

M2

30
TREINTA DIAS

Tramite
Documentario Diractor Ejscutivo
Gerencia Regional | de Medicamentos,
de Salud Via de la | Insumos y Drogas
Salud S/N

Director Bacutivo

de Medicamentos.

Insumos y Drogas
Plazo 30 dias

Gerencia Reglonal
de Salud
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERND REGIONAL DE AREQUIPA
CALIFICACION
DERECHO DE A: Automitico P INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
il TRAMITACION  15: Positive Mtsocves | macoper | AUTORDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO COMPETENTE
N: Negativo {endias PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
M habfes) 'RECONSIDERAS]
Nixmero y Denominasibn ] %UIT S/ A P N 5 APELACION
Esardn ON
AUTORIZACION SAMITARIA PARA EL 1) Solicitud de autodzacién con cardcter de declaracién
FUNCIONAMIENTO DE OFICINA jurzsia fimada por el propietario o representante legal.
FARMACEUTICA ESPECIALIZADA 2) Groquis de ubicacidn del establecimients, indicando punto
BASE LEGAL: de referencla
LEY N® 258459 3) Croquis de distribucitn intema del establecimiento,
LEY N° 27444 ART. 1 y 33 Ihdmrﬂolnsmdrahldecadaiea.mahoa-a
DECRETO SUPREMO 014-2011-8A, ART. 9,17, |4) Croquis de distribucion Intema del drea de preparados
18,19,y 20 (homeopaticos, herbarios, cosméticos, dematoldgicos u
otros), .Indicando el metraje de cada érea, tamafio a-3 Tramite Director Hecutivo
asimismo $& consideran como oficina farmacéutica Documentario  |Director Eiecutive | de Medicamantos,
especializada o5 establecimientos fammacéuticos qua se BS1% 361.80 X 30 Gerencia Regionsl |de Medicamentos, | Insumos y Drogas | Ser=nci2 Reglonal
espedialicen en | comercializacién de producios de Selud Via dela [Insumos y Drogas | Plazo 30 dias o Selud
farmaceviicos o disposiives médicos berminados. Salud SIN
Adjuntar
Libro de ocurrenclas
Libro de racatas
Libro de pslcotrdpicos (opcional)
Libro de estupefacientes (opcional)
Recibo de caja
Requiera inspeccién previa
AUTORIZACION SANITARIA PARA EL 1) Soficitud de aukorizacién con caracter de declaracion
FUNCIONAMIENTO DE FARMACIA DE jurada firmada por el responsable del establecimiento de
lESTABLECIIENTO DE SALUD salud
2) Croquis de ublcacion dal establecimiento, Indicando purio
BASE LEGAL: de referencia
LEY N° 20458 ) Crogquis da distribucién intama del establecimiento,
LEY N® 27444 ART. 1 y 38 Indicando los mefrajes de cada area, tamailo a-3 Trémite
DECRETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 4) croquis de distribucitn inlema de la farmacia, incluyendo Documentario Director Bjecutivo | Director Ejecutive c ia Raglonal
9,17,18,19,y 20 las Greas técnicas te la unidad produciora de servicio, 3.56% 363.70 X 30 Gerencia Reglonal | de Madicamentos, | de Medicamentas, de Salud
indicande metreje de cada drea, tamafio a-3 de Salud Via de la | Insumos y Drogas | Insumos y Drogas
Adjunter Salud SN
Libro de ocumenclas
Libro de recetas
libro de pslcotripices (opcional)
Libro de estupefacientss {opcional} recibo de caja
Requlere Inspeccitn previa
AUTORIZACION SANTTARIA PARA EL 1) Soliciud de aulorizacion con cardcter de declaracion
FUNCIONAMIEENTO DE BOTIQUIN jrizita firmeda por el propieterio o representante legal.
BASE LEGAL.; 2) Croquis de ublcacion del establecimianto, Indicando punto
LEY N° 29459 de referencia
LEY N° 27444 ART. 1 y 38 3} Croquis de distribucidn intema del establecimiento,
DECRETO SUPREMO 014-2011-8A, ART. Indicando los mefrajes de cada anea, tamadio a-3 Trémite Director Ejecutivo
9,17,18,1%.y 20 4] copia del tido de tScnico en farmacia o téenico en salud Documentario Director Elecutivo | de Medicamentos, .
5) opinidn enica del profesions quimico famacéutico da la 5.35% 266.50 x ) Gerencia Reglonal | ds Medicamentns, | Insumos y Drogas | Se7encia Regional
red o microred do Salud Via d¢ Ia | Insumos y Drogas | Plazo 30 dias de Salud
Adjuntar Sslud SN
Lilwo de ocumencias
Reciho de caja
requiers inspeccitn previa
e =
/ &ﬂ‘“s T { )
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TEXTO UNMICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBERNQ REGIONAL DE AREQUIPA

== |
| PLAZO PARA | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RESOLVER INICIO DEL PRLOREIAL RECURS0S

- COMPETENTE
S {endias PROCEDMIENTO PARA RESOLVER
| Formulan | | I hébiles)

Ndmero y Denominacidn oCedoe|  RUIT s, AP N | . mougunmmn

B

DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO

APELAGION |
| 530 |AUTORIZACION SANTTARIA PARA EL 1) Solicitud de autorizacién con cardcter de declaracion i 1 | !
FUNCIONAMENTO DE DROGUERIA ju+=4a firmada por el propietario o reprasentanta lagal.

BASE LEGAL: 2) Croquis de ubicacion del establecimiento, indicando punto

da reforencia |
| 3) croquis da distribucidn intema del establecimiento y
LEY N° 28459 almacén, indicanto el volumen maximo de almscenanvento |
LEY N* 27444 ART. 1Y 38 en melros cobicos por cada drea, exclusiva o compartida, y |
DECRETO SUPREMO D14-2011-SA, ART. 8, 17, |las &reas destinadas a productos o dispositivos que
18,19,Y 20 requieran condiciones especiales de almacenamiento, en | Trémita Director Hecutivo lonal |

[t A3 Documentario | Director Ejecutivo | ds Medicamenos, | Ge'“d."‘s:ﬁ,“ '

4) autorizacidn esnitida por el ipen para droguerias que 10.83% 448.5 X 30 Gerencia Regional | de Medicamentos, | Insumos y Dragas ve

comerclalizan o Importan equipos blomédicos de tecnologla de Salud Via dala | Insumos y Drogas | Plazo 30 dias Plazo 30 dies

controlada que emitan radiaclones ionizantes (de Salwd SN |

cormesponder) |

Adwntar:

libro de  ocumencias

Libro de pslcotrépicos {opclonal)

Libro de estupefacientss {opcional}

Recibo de caja

requiera inspecclén previa

§31 | AUTORIZACION SANITARIA PARA EL ~ 1) SOLICITUD DE AUTORIZACION CON CARACTERDE | 1 | =
FUNCIONAMIENTO DE DROGUERIAS, QUE DECLARACION JURADA FIRMADA POR EL PROPIETARIO |
CUENTEN CON LABORATORIO DE CONTROL O REPRESENTANTE LEGAL.
DE CALIDAD 2)CROQUIS DE UBICACION DEL ESTABLECIMIENTO. |
INDICANDO PUNTO DE REFERENCIA | [ |
1

BASE LFGAL- 3) CROQUIS DE DISTRIBUCION INTERNA DEL

ESTAB ECIMIENTO Y 1) Soliciud de avtorizackn con

LEY N° 26459 caricter de declaracidn jurada firmada por ol propietario o

LEY N° 27444 ART. 1Y 38 representants legal. | |

DECRETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 8, 17, |2) Croquis da ubicacitn del establecimiento, indicande punto I

18.19.Y 20 de referencla

3) Croquis de distribucitn intemna del eatablecimiento y

slmacén, indicando el volumen miadmo de almacenamiento

n metros cublcos por cada area, exclusiva o compartida, y -

las areas destinadas a productos o diapositives que | Dn;ml | Director zmu;pmﬂvo Gerente Regional

rawlera:_aoomiameaaspeualasdaamm.m 20.43% 858.10 | | X 20 e ia Rogional | de Medi jecutivo Insumos y B H::us;]u:m

4]Au|nr|zadm“:anitidn . N de Salud Viade la | Inswnos y Drogas Plazo 30 dias

por el ipen para droguerias que | | Salud SN

comerclalizan o importan equipos biomédicos de tecriologla

controlada que emitan rediaclones ionizantes (de |

coresponder) |

Adpuntar:

libro de ocurrencias

Libro de psicotrdpicas (opcional)

Libro de estupefacientes (opcional) ‘
|

5) Nombre del profesional que 56 hara Gargo del conirol de
calidad

6) Croguis de distribucion interna del laboratoric de control
de calldad Indicando nombre de las dreas en lamaiio 8-3

7} Copia da licencia de zonlficacion

g%‘% «53 \} \) 186



S ™

» 27322

DENGMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REG-IONAL DE AREGUI;A

DERECHO DE
TRAMITACION

Niimero y Denominacion

% LT ]_Sl.

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

PARA RESOLVER |

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

nacoem APELAGION

)

8) Tipo de analisis a realizar
9) Relacién de equipos para control de celidad

10) Relacion de instrumental y materiales

|11) Relacion de estandares de referencia. disponibles

|12) Fiujograma del proceso da control de calidad de manera
(integral

!13)mpladeonrmwde servicios a terceros (cuando
comesponda)

|14) recibo de caja
|requiaa inspeccion pravia

AUTORIZACION SANITARIA PARA EL
FURCIONAMIENTO DE ALMACEN
ESPECIALIZADO

BASE LEGAL:

LEY N° 28450
LEY N® 27444 ART. 1y 38

DECRETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 8,17,

18,19y 20

1) Solicitud de acutorizagion con caracter da declaracion
|urada firmada por el representante legal de la institucion
|publica o establecimiento de safud piblico.

2} Croquis de ubicacion del establecimients, Indicando punto
de referencia

3} Croquis de distribucidn interna del almacen especializado,
Indicando ef volumen maximo de aimacenamiento en metros
cubicos por cada area, Y las areas destinadas a producios o
dispositivos que requieran condiciones especiales de
almacenamiento, en tamaio a-3

Adjuntar;

Libro de ocurmencias

Libro de psicotriipicos (opcional)
Libro de estupefacientes (opcional)
Recibo de caja |
Requiene mspecclon previa |

2.81% 41220

!
Tramite
| Documentario
Gerencia Reglonal
de Salud Via de la
Salud SIN

Director Elecutivo
d8 Medicamentos,
Insumos y Drogas

Dinector Becutivo | G Regional
da Salud

leumoa y Drogas | o 0 dies

Plazo 30 dias

|

AUTORIZACION SANITARIA DE
FUNCIONAMIENTO POR TRASLADO DE
OFICINA FARMACEUTICA (FARMACIA O
BOTICA)

BASE LEGAL:

LEY N° 29459
DECRETO SUPREMO 014-2011-8A, ART.

17,18,19,20y 1

LEY N° 27444 ART. 1 y 38

e, .

1) Sollcsud de autorizacion con caracter de declaracidn
58 firnada por ¢l represantanie legal de la Institucion
publica o establacmiento de salud piblico.

2) Groquis de ublcaciin del establecimiento, indicando punto
de referencia

3) Croquis de distribucion interna del almacen eapecializedo,
Indicando el voluman maximo de almacensamiento en metros
cublcos por cada area, y las areas deslinadss a prodiscios o |
disposiivos que requieran condicionas especiales de
almacenamiento, en tamaiio a-3

Adjuntar:
Libro de ocurenclas

Libvo de puicotnipicos (opcional)
Libre de estupefacientes (opcional)
Recibo de caja

Requiere Inspeccion previa

)

ke

T7.00%

Trémite
Documentario
Gerancla Reglional
de Salud Via de la
Salud S/N

Director Ejecutivo

de Madicamentos,

Inaumos y Drogas
|

Director Ejecutivo

de Medicamentos,

Insumos y Drogas
Plazo 30 dias

Gerencia Regional
de Salud

e
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TEXTO UNICO DE PROCEDMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBERNO REGIONAL DE AREGLIFA ]
CALIFICACION
RECUISITOS DERECHO DE A: Automdtico | o) a70 PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION P: Positivo RESOLVER WNICIO DEL AUTORIDAD RECURSO0S
I N DENOMINACHKIN DEL PROCEDIMIENTO COMPETENTE
| [N: Negativoe (endias | PROCEDMIENTO PARA RESOLVER
1 hibRes)
Ndmaro y Denominaciin %urr s Alr | n nscoug:ﬁml APELACION
"534 |AUTORIZACION SANITARIA DE 1) Sollciud de aulorizadidn con caracler de declaracion
FUNCIONAMIENTO POR TRASLADO DE iar=14 firmada por el responsable del establecimlento de
FARMACIA DE ESTABLECIMIENTC DE SALUD |salud
2 Croquis de ublcacién del establecimiento, Indicando punto
BASE LEGAL: de referencla
3) croquis de distribucidn intema det establecimiento,
indicando los metrajes de cada drea, tamaiio A-3
4) croquis de distribucion intema de Ia famacia, Incluyendo Trémita
las dreas técnices de la unidad produciora de serviclo, Documenterio | Director Ejecutivo | Direclor Hecutivo | oo oo pocyny
indicando metraje de cada 4rea, tamafio A-3 7.86% 321.90 X 30 Gerencia Reglonsl | de Medicamentos, | de Medicamentos, de Salud
de Salud Vig de Iz | Insumcs y Drogas | Insumos y Drogas
Adjuntar Salud SN
LEY N" 28458 Reclbo de caja
LEY N" 27444 ARY. 1Y 38 Requiere inspeccidn previa
DECRETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 17,
18,1920y 21
535 |AUTORIZACION SANITARIA DE 1} Solicitud de autorizacion con carscter de declaradion
FUNCIONAMIENTC POR TRASLADO DE |iarsie firmada por ol propiatario o representants legal.
BOTIQUIN 2) Croquis de ubicacion del establecimients, indicando punto
BASE LEGAL: da referencia
3) Croquis de disiribucion intema del establecimiento,
indicando los metrajes de ceda area, smalo 2-3 Trémite Director Ejecutivo
| 4) Copia del titwlo de tecnico en farmacia o tecnico en salud Documentario | Director Elecutivo | de Medicamentos, Gerencia Regional
LEY N* 29455 5) Opinidn técnica del profesional quimico farmacdutice de la 5.90% 241.90 X 30 Gerencia Regional ( de Medicamentos, | Insumes y Drogas do Siud
LEY N" 27444 ART. 1 y 38 red o microred adjuntar de Salud Via dela | Insumos y Drogas Plazn 30 diaa
DECRETO SUPREMO 014-2011-8SA, ART. 17, Reclbo de caja Salud SN
18,19, 20y 1 Requiere inspeccidn previa
536 AUTORIZACION SANITARIA POR TRASLADO | 1) Solicitud de autorizacion con caracter de declaracion
DE DROGUERIAS, ALMACEN DE DROGUERIAS | |rada firmada por el propietario o representants lagal.
BASE LEGAL: 2) Croquis de ubicacidn del establecimiento, Indicando punio
de referencla
3) Croquis de distribucion Intema del establecimiento y
almacen, Indicando al volumen maxima de almacenamiento
én mefros cubicos por cada area, exclusiva o compartida, y
las areas destinadas a productos o dispositivos que )
; Trémite Director Ejecutive
leran lones afes de al
::.lm o mnondld especl macenamiente, en m. 3 Director de Medica sem;:g s:alsond
4) Autorizacion emitida por el ipen para drogueriss que 9.65% 405.40 X 30 Gerencia Reglonal | de Medicamentos, | insumos y Drogas Plazo 30 das
LEY N° 28459 comercializan o importan equipos blomedicos de lscnologia de Salud Via de la | Insumos y Orogas Plazo 30 des
LEY N* 27444 ART. 1Y 38 controlada qus emitan rediaclones ionizantss {de Salud SN
|DECRETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 17, comesponder)
18.19, 20y 21 Adjuntar
Redibo de caja
requien: mspeccion previa para el ¢aso que se cuente con
laboratorio de conirol de calidad ademes se debera indicar
mhsddmdelnmmddprdesiorulg&mwgo il P
=y 1 de calidad ) 4 - ey
S e
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERND REGIONAL DE AREQUIPA
T
REQUISITOS DERECHO iE PLAZO PARA T . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION RESOLVER INICIO DEL RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDMEENTO COMPETENTE
(endies | PROCEDIMIENTO
- PARA RESOLVER
o hablles) RECONSIDERACt
Nimmero y Denominackn oiCidigo/ | % UTT 8L AlrP N i APELACION
Ubscagion N
- Croquis de distribucién interna ded laboratoriode control de
calidad indicando nombre de las areas en tamario a-3
- Copia de licencia de zonificacion
tipo de analisis a realizar
- Relacion de equipos para control de calidad
- Relacion de instrumental y matarisies
- Relacion de estandaras de referencia disponibles
- Flujograma del proceso de control de calidad de manera
integral.
- copia de contreto de serviclos a terceros {cuando
comesponda)
537 |AUTORIZACION SANITARIA PARA EL 1) Solicitud de autorizacion con caracier do dedlaracion 1
TRASLADO DE ALMACEN ESPECIALIZADO furada firmada por el representants legal de la Institucion
BASE LEGAIL - ]pubﬂm 0 establacimiento de salud publico.
2) Croquis de ubicacion del establecimients, indicanda punto
de referencia
3} Croquis de distribucion intemna del aimacen especializado,
indicando el volumen de al miento en metn Trémite Director Eleculivo | 10 Reglonal
cublcos por cada area, y las areas destinadas a producios o Documenterio | Director Ejecutive | de Medicamentos, de Salud
LEY N° 28459 dispositivos que requieran condiciones especiales de 93T% 39370 X 30 Gerencla Regional | de Medicamentoe, | Insumoe y Droges Plazo 30 diss
LEY N° 27444 ART. 1Y 38 almacenamients, en tamanio a-3 de Salud Via dela | Insumos y Drogas | Flazo 30 dias
DECRETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 17, Salud SN
18,19, 20y 21 Adjuntar:
Recibo de cajs
Requiere inspecclén previa
538 |AUTORIZACION DE CAMRBIC DE NOMBRE 1) Solicitud de autorizacién con cardcier de declaracion
COMERCIAL DE ESTABLECIMEENTO jirada firmada por el propletario o representante legal,
FARMACEUTICO indicando el nombre comercial anterior y el nuevo nombre .
BASE LEGAL: comercial. Trémite Director Ejecutivo
LEY N* 28455 Recibo de caja Documentario Director Elecutivo | de Medicamentos, Gerencla Regional
LEY N* 27444 ART. 1 Y 38 201% 84.40 X 30 Gerencia Regional | de Medicementos, | insumos y Drogas de Salud
DECRETO SUPREMO 014-2011-8A, ART. 22 de Salud Via dela | Insumos y Drogas | Plazo 30 dies
Salud SN
539 [ AUTORIZACION DE MCDIFICACIDN DE 1) Solicitud de autorizecion con caricter de declaracion
ACTIVIDADES DE ESTABLECIMIENTO jureda firmada por el propietario o representante legal o
FARMACEUTICO responsable de establecimiento, indicando la modificacién
LEGAL de actividades
LEY N° 27444 ART. 1 Y 38 Documentario Director Ejecutivo | de Madicamentos, Gerancia Regional
DECRETO SUPREMO 014-2011-8A, ART. 22 1.83% T6.70 30 Gerencla Regional | de Medicamentos, | Insumoe y Drogas de Salud
) de Salud Viadela | insumos y Drogas | Plazo 30 dias
X Salud SN
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TEXTO UMCO DE PROCEDMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

CALIFICACION = i
DERECHO DE A: Automitico PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
FrausTes TRAMITACION F: Positivo m._w: INICIO DEL AUTORIDAD RECURSO0S
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e i, COMPETENTE
M: Negativo (en diss PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Foraims hibiles) RECONSIDERACI
Niamero y Denominacion STy % UTT 8I. A P N oN APELACION
]
COMUNICACION DE CIERRE TEMPORAL 1} Sollcitvd de autorizacidn con caracier de declaracidn
HASTA SIETE DIAS DE ESTABLECIMIENTO jur=4 firada por el propietario o representante legal o
FARMACEUTICC responseble del establecimiento, especificando el arsa o . .
BASE LEGAL areas materia de cleme Du':lranilam . . mw
LEY N° 25459 - esia comunicadién no podrl ser més de una oportunided en _"H"a_ recior Elecutl lcamentos, cin
LEY N° 27444 ART. 1 Y 38 un plazo de freinta diss de ocurrido & dems Gratufto Gratulto 1 Gerencia Regional | de Medicamentos, | Insumos y Drogas Gerendesaﬁw
DECRETO SUPREMO 014-2011-8A, ART. 23 X de Salud Via de la | Insumos y Droges Plazo 30 dlas
1 Salud S/IN
I 541 | AUTORIZACION DE CEERRE TEMPORAL A 1) Solicitud de autorizacion con caracter da declaracion
SOLICITUD DE ESTABLECIMIENTO jerada firmada por el propletario o representante legal,
FARMACEUTICO especificando ol area o areas materla de cieme
BASE LEGAL
LEY N° 29459 2) Relacion de productos y disposifivos exstentes indicando
LEY N° 27444 ART. 1 Y 38 nombre, cantidad, forma farmacewtica o cosmetica,lote o Trémite Director Elecutivo
DECRETC SUPREMO 014-2011-SA, ART. 23 |savle segun comesponda y fecha de vencimlento, cuando el Documentario | Director Ejecutivo | de Medicamentos
cieyre @s mayor a tres meses -a 2.85% 119.60 30 Geroncia Reglonal | de Madicamentos, | Insumos , | Garencia Regional
. ¥ Drogas
cierre temporal tendra un plazo maximo da 12 meses, de Salud Via de la | insumos y Drogas |  Piazo 30 dies e Salud
transcurrido aste plazo sin que el propietaro solicite el X Salud SN
refnicio de actividades , se dispondra al clerre del
estabhlecimiento.
Recibo da caja
Inspecclon previa
AUTORIZACION DE CIEERRE DEFINITIVO DE 1} sclichud de autorizacidn con caricter de declaracion
LOS ESTABLECIMIEENTO FARMACEUTICO urada firmada por el propietario o representante legal,
BASE LEGAL 2) declaracidn Jurada de no existencia de peoductos,
LEY N°® 29459 dispositivos, Insumos, materiales y equipos , segon
LEY N® 27444 ART. 1Y 38 comesponda.
DECRETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 23 Trémite Director Elecutivo
DECRETO SUPREMO 023-2001-SA, ART. 56 - prevo al cierre, se verificara la tenencia o devolucion de Documentario Dhrector Becutivo | de Medicamentos, 5 Regionel
sustancias estupefacientas, paicotropicos o precursores o de 305% 127.90 X 30 Gerenda Regional | de Medicamentos. | Insumoe y Erogas de Salud
los productos que las contlengn. de Salud Via de la | insumos y Drogas Plazo 30 dias
entrega de los libros oficiales de control Salud SN
Recibo de caja
inspeccion previa
AUTORIZACION DE REINICIO DE ACTIVIDADES |1) Solicitud de aulonizacitn con caracier de decaradion
DE ESTABLECIMIENTO FARMACEUTICO CON  [jirin fimada por &l propietario o represantante legal. o
CIERRE TEMPORAL A SOLICITUD responzable del establacimlento
BASE t FGAL Requiene Inspeccion previa
LEY N° 29455 Reciba de caja Trémite | Director Ejeautivo
LEY N* 27444 ART. 1y 38 Dnm_mentano Director Elecutivo | de Medicamentos, Gerencia Reglonsl
DECRETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 24 X 30 Gerancia Regional | de Madicamentos, | Insumos y Droges de Salud
da Salud Via de la | Insumos y Drogas Plazo 30 dias
Salud SN
|

'
r'nl [

e~

1 @%m% .
ol ﬁyﬁg




. .

PRI 22D FIFITIODINIIIIIDINIONIIIGY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERND REGIONAL DE AREQUIPA
N CALIFICACION
REQUISTOS DERECHO DE A: Avtomitico PLAZO PARA RS MNSTANGIAS DE RESOLLUCION DE
TRAMITACION P- Poslivo RESOLVER INICIO DEL RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO | e COMPETENTE
i Nagetiva (endias | PROCEDIMIENTO | | s RESOLVER
3 hébiles)
Nimmero y Denominacién oiCodigol % UIT 87 A P N RECONgIDEm APELACION
Ubicacitn N
544 | COMUNICACION DE RENUNCIA DE DIREGCION | 1) sollcitud - declaracion Jurada de registro de renuncia
TECNICA, QUIMICO FARMAGEUTICO presentado por el profesional. 2)
ASISTENTE U OTRO, DE ESTABLECIMIENTO copia de la renuncia de la direccién tecnica, quimico
FARMACEUTICO farmscesiic: askstante u otro presantada of propletario o
|representante legal del establecimiento, o declaracion jurada
iBASE LEGAL de no laborar en el establecimiento, indicando la fecha Tréemt Di .
3) en el caso de renuncia de direccicn técnica, preasentar- D tarlo Direct . deMedim ::a] Y
LEY N* 29459 - balance da drogas a la facha de renundla (en coso se Gratuito Gratuito X 1 dia Gerencia Roglonal | de Med Jocut . | Insumos y D ' | Gerencia Reglonal
LEY N® 27444 ART. 1y 38 maneje sustancias comprendidas en el D_S. 023-2011-sa} de Salud Via de la | Insumos y Drogas Plazo 30 dies de Salud
DECRETO SUPREMO 014-2011-8A, ART. 16 - copia del o los folios del Fbro de control donde se consignan Salxd SN
. DECRETO SUPREMO 033-2014-SA las exlstencles de sustanclas comprenddas en el D.S. 023-
DECRETC SUPREMO 023-2001-SA ART. 54 2011-SA
543 |AUTORIZACION DE NUEVA DIRECCICN 1) Solicitud de autorizacion con caracler de declarscion |
TECMCA, QUIMICO FARMACEUTICO jurada firmada por el propletario o representante lagal y por
ASISTENTE U OTRC, DE ESTABLECIMIENTO el profeslonal que asumira Ia direccion técnica o quimico
FARMACEUTICO Iamuszeuticn asistente del mismo.
2) Declaracion jurada del representante legal o propletario
BASE LEGAL del establecimiento indicando la fecha desde que no cuenta Tramite
{eon diractor tecnico o quimico farmaceutico asistents. . .
|- | Documentaro | Director Ejecutivo | Director Ejacutiva . ia Regionel
) 29408 } 2.83% 119.00 X 30 Gerencia Regional | de Medicamentos, | de Medicamentos, de Salud
LEY N° 27444 ART. 1y 38 Recibo de caja de Salud Via dela | Insumos y Drogas | Insumos y Drogas
DECRETO SUPREMO 014-2011-5A, ART. 16 Salud SN
 DECRETO SUPREMO 033-2014-SA
DECRETO SUPREMO 023-2001-SA ART. 54
546 |REGISTRO DE DIRECTORES TECNICOS EN EL |1) Solicitud presentada por &1 profesional I
SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION 2) Copla simple dal titulo profesional
DIGEMID (S-DIGEMITY) 4) Copia del camé de exiranjeria vigente (de comresponder) Trémite Director Becutivo
BASE LEGAL |5) Fotografia tamafio camé a color actualizada Documentario Direcior Ejecuivo | de Medicamentos, Gerente Reglonal
LEY N° 29459 |‘r")c""i"“h"°""’.@'""“’""'“““""u Gratulto Gratulto X 1 Gerancia Regional | de Medicamentos, | Insumes y Drogas de Salud
LEY N° 27444 ART. 1y 38 | do Salud Via de la | Insumos y Droges |  Plazo 30 dias Flazo 30 s
Salud SN
| |
547 |REINCORPORACION DE DRECTORES 1) Soficitud con caracter de declaracion jurada presentada T
TECNICOS EN EL SISTEMA INTEGRADO DE por el profesional
INFORMACION DIGEMID {SI-DIGEMID) 2) Constancla de de libre direccion tecnica emitido por la
BASE LEGAL autoridad nacional o reglonal de medicamentos de i
LEY N° 28459 procadancia Tréamite ) ) Director Eecutivo
LEY N* 27444 ART. 1 v 38 Documentaro Direcior Ejecutivo | de Medicamentos, Gerencia Regionsl
Y X 1 Gerencia Regional | de Medicamentos, | Insumos y Drogas o
de Salud Via de la | Insumos y Droges Plazo 30 dias
Salud S/IN
CE f > - AT
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL. GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

RIS EIEBSEEERBEFPFE &

ISTOS DERECHO DE Pi INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
: — TRAMITACION g&m‘ INKGIO DEL Lt b RECURSOS
N* DENOMINACION DEL PROCEDIMEENTO COMPETENTE
{en dias PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Formnian hibiles) RECONSIDERAC! |
Nisnero y Denominacion oceagal| % UAT 8l A P N N APELACION
543 |AUTORIZACION DE CAMBIO YO AMPLIACION |t} Sollcitud de autorizacion con caracter de dedlaracion
DE REPRESENTANTE LEGAL YO Jlu‘ﬂi firmada por el propiatario o representante legal o
RESPONSABLE DEL ESTABLECIMIENTO responsable del establecimiento de salud
:2) Documento que sustenta ia solicitud Do;fé"m 5 Direcior Ejecutivo
BASE LEGAL adhuntar memntario rector Elecutivo | de Medicamentos, .
Reciuo de cala 281% 109.50 x 2 Gerencla Region | de Medicaments, | Insumos y Drogas | Soncis Regional
LEY N° 29459 | de Salud Via dela | insumos y Drogas Plazo 30 dlas
LEY N* 27444 ART. 1y 38 Salvd SN
DECRETD SUPREMO 014-2011-SA, ART. 22
548 |COMUMCACION DE CAMBIO DE HORARIO DE |1) Solicitud con caracter de declaracion jurads firmada por & !
FUNGIONAMIENTO DEL ESTABLECIMIENTOQ propietario o representante legal o responsable del
YiD HORARIO DE TRABAJD DEL DIRECTOR estableciviernto y ol director tecnico yio quimicols)
TECNICO Y/Q DE L{OS) QLIMICO{S) |farmatéutico(s) asiatente{s)
FARMACEUTICO{S) ASISTENTE(S) Tramite Director Ejeculivo |
| Documesiterio | Director Ejecutive | de Medicamentos, | o
BASE LEGAL Gratulto Gratulto X 1 Gerencia Reglonal | de Medicamentos, | Insumos y Droges G“d"’ ;d““?‘“ud '
LEY N° 29459 | da Sslud Via dela | insumos y Drogas Plazo 30 dias .
LEY N° 27444 ART.1 y 38 Salud SN
DECRETO SUPREMO 014-2011-SA, ART, 22
1
S __| !
550 |AUTORIZACION DE AMPLIACION DE ALMACEMN | 1) Solicitud de sutorizacion con camacter de declaracion
DE DROGUERIA O DE ALMACEN [1stEcta firmada por el propietario o representante legal.
ESPECIALIZADO 2} Groquis de ubicacion del establecimiento, Indicando punto
de referencia
BASE LEGAL 3} Croquis de distribucion intema del astablecimiento y
LEY N° 29459 almacen, indicando el volumen maximo de simacenamiento
LEY N* 27444 ART. 1Y 38 en metros cubicos por cada area, exclusiva o compartida, y Tramite Director Ejecutive
DECRETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 18 y 22| las areas destinadas a productos o dispositivos que Documentario Director Becutivo | de Medicamentos, e ia Regional
requieran condiciones especiales de almacenamiento, en 6.89% 28940 E Gerancla Regional | de Medicamentos, | Insumos y Drogas de Selud
tamafio A-3 X de Saltyd Via de la | Insumos y Drogas Plazo 30 dias
4} Agtorizacion emitida por el ipen para droguerias que Salud SN
|comesciglizan o Importan equipos blomadicos de tecnologla
controlada que emitan radiaciones ionizantes (de
comresponder)
recibo de caja
Requierg inspacckon previa
551 AUTORIZACION DE MODIFICACION DE AREAS | 1) Soliciud de autorizacion con carscter de dedlaracion
DE ESTABLECIMIENTO FARMACEUTICO jlirada firmada por el propietario o representants legal o
responsable de establecirmiento de salud
BASE LEGAL 2) Croquis de distribucion Intema del establscimiento. en
LEY N° 28459 caso de aimacen de drogueria o almacen espetializado, Trémite Director Becutivo
LEY N® 27444 ART. 1Y 28 |Indicando el volumen maximo de almacenamiento en metros Documentario Blrector Ejecutivo | de Medicamentos, Gerendia Reglonsl
DECRETOQ SUPREMO 014-2011-SA, ART. 22 cublcos por cada area, exciusiva o compartkia, y las areas 210% 28.20 30 Gerencia Regional | de Medicamentos, | Insumos y Drogas deSalnfl
deslinadas a productos o dispositives que requieran de Salud Via de la | Insumos y Drogas Plazo 30 dias
condiclones especisles de almacenamiento, entamadio A-3 X Salud S/N
Recibo de caje 1 ‘
Requiere inspeccion previa P o e S
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TEXTO UN:CO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL. GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

CALIFICACION
DERECHO DE A: Automiitico P INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
i TRAMITACION P: Positiva ‘RESOLVER | mcope | AUTORDAD RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMEENTO e COMPETENTE
N: Negativo (endizs | PROGEDIMIENTO AR e
hébEes)
Formadari RECONSIDERACI
Nimero y Denominacién folcodigr] % UIT LA A P N & APELACION
| Ubrcaadn N
552 |CONSTANCIA DE ESTABLECIMIENTO 1) Solicitud firmada por el propietario o representanta legal o
FARMAGEUTICO, DIRECCION TECNICA, LIBRE [responsable del establecimiento ¢ profesional, indicando el
DIRECCION TECNICA, TRASLADO, CIERRE, iipo de constancia Tramite Director Elecutivo
|OTROS, ETC., - Recibo de caja Documentaro | Director Elecutivo | de Medicamentos, .
1.56% 96.30 X 5 Gerencia Regionsl | to Madicamentos, | Insurmos y Droges | erertcia Regiona!
BASE LEGAL: de Salud Viadela | Insumoe y Drogas |  Plazo 30 diss ©
LEY N* 27444 ART. 1 Y 38 Saiud SN
553 |VISACHIN DE LIBRO DE CONTROL DE | 7¥Souciud con ceracter de declaradion Jurada firmada por ol |
ESTUPEFACIENTES O PSICOTROPICOS O propietario o representante legal o responsable del
PRECURSORES O RECETAS U OCURRENGIAS |establecimiento
BASE LEGAL: 2) Libro follado Trémite Director Ejacutivo
LEY N° 20459 3) documento que sustentz I solicitud en caso da robo, Documentario | Director Ejecutivo | de Medicamentos, | o o/ oo
DECRETO SUPREMO 014-2011-SA_ ART. 38 extravic o perdida l 1.54% 64.50 X 5 Gerencia Reglonal | de Medicamentos, | Insumos y Drogas de Salud
D.S. N°023-2001 ARTS. 40 Y 44* 4) adjuntar libro anterior en caso de agotamientn del libro de Salud Via dela | nsumos y Drogas Plazo 30 dias
anterior de estupefacientes, psicotropicos yo precursores Salud SN
- Recibo decaja
1
554 |SOLICITUD DE FORMULARIO OFICIAL DE 1) Solicitud firmacla por el propietaric o representante legal o
PEDIDO DE ESTUPEFACIENTES (FOPE ) responsable del establecimiento. .
BASE LEGAL: Trimiee |
Documentario Director Elecutivo
l v o 450 Gratulto Gratuo | X 1 Germdasaluu wﬂnyond‘ | de Medicamantos,
de ddala | Intumes y Drogas
D.S. N°023-2001 ARTS. 28 St S
555 |SOLICITUD DE APROBACION DEL PEDIDO DE |1) Sofictud de autorizacion con caracier de declaracion
SUSTANCIAS O MEDICAMENTOS CON urada firmada por ol propietario o representanta legal o
CONTENIDO ESTUPEFACIENTE responsable del establecimiento Trémita Direcior Eecutivo
BASE LEGAL: 2) Formulario oficlal de pedido de estupefacientes firmado Documentario Director Ejecutive | de Medicamentos, Gerancia Ragional
LEY N° 29450 por el director tecnico responsable Gratulto Gratulto X 2 Gerencia Reglonal | de Medicamentos, | lnsumos y Drogas de Salud
D.5. N°(23-2001 ARTS. 29 te Selud Viade s | Insumes y Drogas Plazo 30 dias :
Salud S/IN
550 |SOLICITUD DE CALIFICACION COMO SALDOS | 1)Solicitud ds autorizacion con caracier de declaracion frada
DESCARTABLES Y DESTRUCCION DE SALDOS|/rmada por ei representants legal de drogueria o leboratorio.
DESCARTABLES Y DESIGNACION DE
SUPERVISOR COMO VEEDOR EN 2) Formato d8 firmada por el director tecnico {relacion de
PROCEDMIENTOQ DE DESTRUCCION DE sustancias yfo medicamentos con contenido estupefacients,
SUSTANCIAS Y/O MEDICAMENTOS QUE LAS  (Psicolropico o precursares de uso medico u olra sustancia Tramite Director Ejecutivo
CONTIENEN COMPRENDIDOS EN EL D.8. 023 [Sujeta a fiscalizacion ) Documentario | Diractor Elecutivo | de Medicamentoe, )
2001-SA PARA DROGUERIAS ¥ - sujelo a verificacion 3.18% 133.90 X 5 Gerencia Rogionsl | de Medicamentos, | Insumos y Drogas | Terencla Regional
LABORATORIOS. de Salud Via da la | Ineumos y Drogas | Piazo 30 diss e Salud
Salud SN
BASE LEGAL-
LEY N° 28459
D.S. N°023-2001 ARTS. 55
e 14
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TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREGUIPA

)773323223993333)

_{ CALIFICACION
DERECHO DE A: Automatico INSTANCIAS DE RESOLUCIKIN DE
| gL IO TRAMITACION P Posttive Pg&;‘ e AUTCRIDAD REGURSOS
[ DENOMINACION DEL PROCEINMIENTO COMPETENTE
N: Negativo {on diss PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
- ST ; héblles) RECONSIDERACI ]
| N{mero y Denominacitén SR gy % UIT 8. A P N . APELACION
1 i S '|.IT|ll'i'£I.I.I.I! —
557 |SOLICITUD DE REGISTRO DEL PROFESIONAL |1) Sollcitud de aulorizagion con carader de declaragion
MEDICO O CIRUJANO DENTISTA PARA r=3a fimmada por el profesional prescripior o representante |
ADQUISICION DE TALONARIO DE RECETA legal o responsable del establecimiento (segun comesponds). Trémite Director Ejecutivo
ESPECIAL 2) Ficha de ragistro de dalos dabidaments llenada, firmada y | Documeniario | Director Hecutivo | de Medicamentos, | Regiong|
BASE LEGAL: seliada por &) medico prescriptor. Gratuito Gratuito X 1 Gareacia Regional | de Medicamentos, | Insumoca y Drogas de Salud
D.S. N°023-2001 ARTS. 22, , 3jcopia de camé de colegio profesional /o camé de de Salud Viade a | insumos y Drogas | Plazo 30 dias
especialldad. Salud SN
558 [ADQUISICICN DE TALONARIO DE 1) Solicitud de autorzacion con firmada por el profesional =
RECETARIOS ESPECIALES prescriptor o repreaentante legal o responsable del
BASE LEGAL: establecimlanto {segun comesponda). Tramite Director Ejecutivo
D.S. N°023-2001 ARTS. 22, 24, 25 2jformatn de requerimiento de talonario da recetas Cocumentsrio || Director Ejecutivo | de Medicamentos, )
| especisles, _ 0.53% 240 x 1 Gerencia Reglonal | de Medicamentos, | Insumos y Drogas | Sorencia Regionel
firmado y sellada por ef profasional prescriptor. de Salud Via de e | Insumos y Drogas | Piezo 30 dias e Salu
3) reclbo de caja. Salud SN
- el recetario espacial s Intransferible y para uso exclusivo
| det profesional que ko adquiere.
55% | SOLICITUD DE DESIGNACION DE SUPERVISOR |1)S0iicitud_con caractor de deciaracion jurada firmads por of |
PARA VERIFICACION DE PESAJE E representants legal del laboratorio.
INCORPORACION DE ESTUPEFACIENTES Y/O | adjuntar:
PSICOTROPICOS Y/O PRECURSORESENEL |- formato d6 firmado y asllado por el representante legal y
LABORATORIO FABRICANTE O POR director tacnico de taboratorso.
|ENCARGO DE OTRO ESTABLECRMENTO - reclbo de caja
FARMACEUTICO para Fabricacion por encargo (de comesponder):
2)Sdlicibtud de autorizacion con caracter da deciaration jurada Tramite Director Ejecutive
BASE LEGAL: firmada por el representants legal del establecimiento que Documentario Director Elecutivo | de Madicamentos, .
LEY 25480 encarga la fabricacion. 3.37% 141.60 X 5 Gerencia Reglonal | de Medicamentos, | Insumos y Drogas G""::’sﬂ'?g'“‘"
D.S. N°023-2001 ARTS. 18, 19 Adjuntar: de Salud Via de la | Insumos yDrogas |  Plazo 30 dias u
- formeto d6 fimado y seflado por el representants legal y Salud SN
director tacnlco de kaboratorio y director tecrico del
| eatablecimisnto fammaceutico que encarga Ia falwicacion. |
- reclbo de caj |
1 la solicitvd deberd presentarse con una anticipadion no H
| menor de cinco {5) dias utiles a la facha an la que e dama |
| inicio a las operaciones de produccion.
560 [RECEPCION, EVALUACION Y CUSTODIA PARA 1) Sollcitud firmada por el propletaiio o represantants legal . o
POSTERIOR DESTRUCCION DE SUSTANCIAS
|o MEDICAMENTOS SUJETOS A 2) Formeto d7 firmada por el director tecnico (relacion da
FISCALIZACION SANITARIA DE OFICINA sustancias y!o madicamentos con contenkdo esmpefaeiema.
| FARMACEUTICA Y FARMACIA DEL psicotropico o precursores de uso medico u otra sustancia
ESTABLECIMIENTO POR SER DECLARADOS  [sujela a fiscallzacion } Trémite Director Ejecutivo
FUERA DE USO O DETERIORO O PERDIDA DE |entrega de sustanciss yio medicamantos con contenkio Documentaric | Director Ejecutivo | de Medicamentos,
EFECTIVIDAD estupefacients, psicotropico o precursones de ueo medico u 2.44% 102.50 X 5 Gerenicia Regional | de Medicamentos, | Insumos y Drogas | Svencia Ragional
BASE LEGAL: msmanua_sqetgaliaullzaum de Salud Via de la | insumos y Drogas Plazo 30 dias do Salud
LEY 26459 - racibo de caja Salud SN
D.S. N°023-2001 ARTS. 55
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIEERNG REGIONAL DE AREQUIPA

|

{ [CALIFICACION
| DERECHO DE Az P INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
FEauiEmos TRAMITACION [P Positive Fosoren | macooe. | AUTORmAD RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e COMPETENTE
N: Negativo {en dias PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
P o hébiles) RECONSIDERACI
| Nidrmnero y Denominacién % U S A P N APELACION
| | - Hikizasiin ON
561 |AUTORIZACION DE SUBASTA DE PRODUCTOS | 1) Sollciud con caracter de declaracion Jrada
FARMACEUTICOS O DISPOSITIVOS MEDICOS |2} copla del inventarfo de los productos a subastar
O PRODUCTOS SANITARIOS PROVEMIENTES |Recibo de cala
DE ACCIONES JUDICIALES O COBRANZA ~ La solicitud Jebera ser presentada con anficipacion de 30
GCOACTIVA dias calendario previo a la fecha de su realizacion. Trimite Director Ejecutivo
- Los producios o dispositivos que se subasten deben tener Documentario Diractor Becutivo | de Medicamentos, Gerencia Reglonal
BASE LEGAL: regisiro sanltario, cerbficado e registro sanitarlo o notificacion 1.7T% T4.30 X 30 dias Gerencia Regional | de Medicamentos, | insumos y Droges de Salyd
LEY N° 29459 sanitaria obllgatoria vigema de Salud Via da la | Insumos y Drogas Plazo 30 des
LEY 27444 ART. 1. M - Solo podriin sor adjudicedos a quienes acraditen ser Salud SN
DECRETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 27 [propistarios o representantes legales de establecimiantos
farmeceuticos, con autodzacion sanltaria de funcionamiento
vigente
562 |COMUNICACKIN DE COMERCIALIZAGION A 1) Solichud presentada por el propietario o representanis
DOMICILIO Y VENTAS POR INTERNET DE legal sefialando la comercializacion reallzada por telefono,
PRODUCTOS O DISPOSITIVOS intemet o por olros medios analogos ;
BASE LEGAL: - 58 exceplua da esta comerciallzacion los productns Do;::n":m Do Hacat d“ﬂ":::f“’"""
LEY N*® 28459 estupefacinetes, psicotropicos y otros sujetos a fscalizacion Gratulto Gratuito 1 Gerendia Reglanal | de Medi 1 Insumos y D | Gwa::l;al R:‘onul
LEY 27444 ART.1,38 i
D.5.014-2011-SA, ART. 28 @ s;:dv:mue ta | Insumosy Drogae | Plazo 30 dias
D.S. 002-2012-5A X
p— 4
563 |AUTORIZAGION SANITARIA DE PRESTACION |f) Solicitud con caracter de declaracion Jurada presentada
DE SERVICIOS SANITARIOS por &l propietario o representante lagal o responsable del
COMPLEMENTARIOS Y COMERCIALIZAGION  |establecimients, sefialando los servicios complementarios yio
DE PRODUCTOS NO COMPRENDIDOS ENLA  |productos
CLASIFICACION DE LA LEY 29459 2) Croquis de disiribucion intemna indicando ol area B
BASE L EGAL: espacifica donde se prestara al servicio sanitario Do;mm Direcior Elecutivo zm' dock Ejeuunlvo
LEY N° 28450 complementario en hoja a-3 277% 11850 X 20 Gerencia Regional | de Medicamentos, | Insumoa y Drogas | Coreneia Replonat
LEY 27444 ART. 1,38 Recibo de caja de Salud VI . i o de Salud
: . ) ladela | Insumos y Drogas PMazo 30 dias
| DECRETO SUPREMO 014-2011-8A, ART. 35 Requiere inspeccion previa Salud SN |
1 RESOLUCION DIRECTORAL 006-2015-DIGEMID-
| DG-MINSA
1
L |
[ 564 |AUTORIZACION SANITARIA OE ENCARGO DE |1) Soliciiud con caracler de dedaraion jurada presentada
SERVICIOS DE ALMACENAMIENTO YO por el propietario o representante legal
] DISTRIBUCION A DROGUERIAS, ALMACENES |2) Copia del contrato entre las partes relacionado al servicio
| ESPECIALIZADOS O LABORATORIOS 2 brindar, da acuerdo a norma vigente
3)Croquis de ubicacién del almacen (almacenamiento por
BASE LEGAL: encargo)
LEY N® 28459 4) Croquis de distribucion interna del aimacen considerando Trémite Director Ejecutivo
LEY 27444 ART.1,38 les areas exclusivas o compartidas, Incluyendo las Documentario | Director Becutivo | de Medicamentos, .
DECRETO SUPREMO 014-2011-GA, ART. 71 |climatizadas y refrigeradas, indicando el vollmen maximo de 8.14% 341.80 X 30 Gerericia Roglonal | de Medicamentoe, | Insumes y Droges | Sor2ncia Regional
RESOLUCION MINISTERIAL 132-2015/MINSA  |simacenamiento en metros cubicos, en formato a3 de Salud Viade (s | Insumos y Drogas | Plazo 30 dias de Salud
RESOLUCION MINISTERIAL 833-2015/MINSA | (almacenamiento por encargo) Salud SN
RESOLUCION MINISTERIAL 1000-2016/MINSA |5} Relacion y caracteristicas del o los vehiculo(s), destinados
para el ransporte (distdbucion por encamo)
adjuntar:
Recibo de caja e
Regulere inspeccion previa A “ﬁ
|'_ s Me_?
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TEXTO (INICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVGS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

2203020222 72232322993)3027)

[ i CALIFICACION
DERECHO DE A: Automitico PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
il TRAMITACION P: Positivo RESOLVER |  INK3O DEL S JORETAD) RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO COMPETENTE
N: Negativo {endias PROCEDIMENTO PARA RESOLVER
= ol Tdbites) RECONSIDERACI
Niim&ro y Denominacién oCdigal % UIT S A P N APELACION
Ulscacon ON
565 |AUTORIZACION SANITARIA DE ENGARGO DE |1} Solictud con caracier 0¢ dedaradion jaeda presentada
SERVICIO DE FABRICACION, por &l propietario o represantante legal
FRACCCIONAMIENTC, ENVASADO, 2) Copia del contrato entre las parles relacionado al servicio
ACONDICIONADO O REACONDICIONADO DE |2 brindar de acuerdo a lo esteblecido an ef manual de buenas
PRODUCTOS FARMACEUTICOS, practicas de manufaclura
DISPOSITIVOS MEDICOS O PRODUCTOS 3) Copla del certificado de buenas practicas de manufactura .
SANITARIOS del labortorio nacional o extranjerd que brinda el servido de Trimits | Director Ejecutivo
BASE LEGAL: R Documentario Direclor Ejecutivo | de Medicamantos, Gerancia Reglonal
LEY N° 28459 4) Redacion de productos fanmaceuticos consiganado el 4.8T% 204.40 X 30 Gerencia Regional | de Medicamerntos, Insumos y Drogas de Sslud
LEY 27444 ART.1.38 nombre de! productn, la denominacion comun intermacional de Salud "EN“ la | Insumos y Drogas | Piazo 30 diss
|DECRETO SUPREMO 014-2011-8A, ART. 71 (ddi), concentracion y forma farmaceutica a fabricar o ol
[ reacondicionar. - relacion de
dispositivos medicos o productos sanitarios indicando ef
nombre del producio o dispositivo y clasificacion.
1
566 |COMUNICACION DE CULMINACION DEL 1) Solicitud presentada por o propietanio o representants
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS A (legal del establecimiento que presta al servicio, sefalando la
DROGUERIAS, ALMACENES ESPECIALIZADOS |culminacion del contrate da prestacion del senvicio
O LABORATORIOS Tramita Director Elecutivo
BASE LEGAL: Documentaric | Director Elecutive | de Medicamantos, .
LEY N° 28459 Gratlts | Gratuko | X 1 Gerencia Regional | de Medicamentos, | reeumos y Drogas | Serenidia Regionst
LEY 27444 ART.1.38 de Salud Via dela | Insumos yDrogas | Plazo 30 dias de Sslud
DECRETO SUPREMO 014-2011-8A, ART. 71, Salud SN
109
P —— |
567 |GERTIFICACION DE BUENAS PRACTICAS DE | soliciiud firmada por el propletario o representants legal
ALMACENAMIENTO DE DROGUERIAS Y en formato £
ALMACENES ESPECIALIZADOS |Reciba de pago
BASE LEGAL: Trémite Director Bjecutivo
LEY N" 29459, ART. 22° a5 Documentario Diretlor Elecutivo | de Medicamentos, Gerancia Regional
DECERETO SUPREMO 014-2011-8A, ART. 110, 16.36% 687.00 CUARENTAICI Gerencla Regional | de Medicamentos, | insumos y Drogas de Salud
111, 117, 118, 119 NCO DIAS de Salud Via dala | Insumos y Drogas Plazo 30 dias
LEY 27444 ART.1,38,124 X Salud SN
| —
568 |CERTIFICACION OE BUENAS PRACTICAS DE | Solicilud firmada por el propistaro o representants logal
OFICINA FARMACEUTICA, EN FARMACIAS,  |en formato f1
BOTICAS Y FARMACIAS DE LOS recibo ds PAGO |
ESTABLECIMIENTOS DE SALUD |
Trémite Director Ejecutive
BASE LEGAL: 45 Documentario Director jecutivo | de Medicamentos, Regional
LEY N° 20459, ART. 22° 7.90% 33200 CUARENNTAI | Gerencla Regional | de Medicamentos, | Insumos y Drogas G""de"”sglu .
DECERETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 110, CINCO DIAS | da Salud Via dela | nsumos y Drogas Plazo 30 dias
111,128, 127, 128, 129 x Salud SN
LEY 27444 ART. 1,38, 124
L T AL T
» A \
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1 CALIFICACION I
DEREGHO DE A: Automdtico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
L TRAMTACION  |P: Positivo ‘REsovER | mipopm | AUTORDAD RECURSOS
N DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO e A L COMPETENTE
N: Negativo (endias | PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
L o i habilles) RECONSIDERACT
Nimero y Denominacién nnodlnoll % Uur l Sk A P I N &N APELACION
| Ubicaddn
569 |VERFICAGIONDE DESTRUCCIONDE | Solicitud firmada por e propietaria o represantante legal | === T | = 1 |
PRODUCTOS FARMACEUTICOS, | |
DISPOSITIVOS MEDICOS Y PRODUCTOS lnventario de productos a caffficar y/o destrulr en (3 que se ‘ |
SANITARIOS, EXPIRADOS DETERIORADOS, | debe consignar lots, regisiro sanitario, cantidad, fecha de | |
CONTABINADOS O ALTERADOS U OTRAS vencimiento y motivo de la destruccion | | !
OBSERVACIONES SANITARIAS DE recibo da pago | I Tramite Director Ejecutivo
F BO DROGERIAS,
mem | _— rn | o TS Documentario Eseuﬂun de Medicamentos, 5 12 Regional
| as | Gerencia Reglonal | do Medicamentos. | Insumos y Drogas de Salud
| de Salud Viadela | Insumos y Droges | Plazo 30 dias
BASE LEGAL: | Setud SIN |
Ley N° 29459 |
Lay N° 27444, ART. 1, 36, 124 | !
D.5. N* 014-2011-SA. ART. 31° |
|
L S — B I () - |
570 | CONSTANCIA |1.- Selicitud dirlgida al Gerente Regional de Salud para
DE PREVISION DE RIESGOS ocupmnmes|onrgar la Constancia de Previsién de Riesgos [ ! |
| PARA LA SALUD PUBLICA |Ocupacionales para la Salud Piblica. | | |
| |2.- DNI del Representants Legal. | | ! |
| Base Legal: |3~ Ficha RUC de la empresa. ! ‘ | — '
- Loy N* 25842 — Ley General de Salud (Art. 98, ;-I.Imdeﬁmmurﬂanh | | | - o de la Gerente - Director .Geranm
| 100, 101}, | Lista da Productos que se expenden. | 4d48% 188.30 X 10 Gm‘"‘f'a""MMI Regional de Salud | Ejecutivo de Salud | Regionsl da Salud
- Ley N* 27657 — Ley General del Ministeriode  6.- Pago por derecho de trémite [ do Salud Arequipa Arequipa | Ambiental Arequipa
| |Salud. | | : | . I
- Lay N° 29783 — Lay de Seguridad y Sahud en el |
| Trabajo (Art. 21). | i |
_ | - | = | ‘
57 REGISTRO LINICO DE MELICG OGUPACIONAL | 1.- Solicitd dirigida al Gerente Regional de Salud. | ! I
2.- Tiulo profasional de Médico Clrujano. |
Basge Logal; 3.-Habilitacién del Colegio Médico del Pan vigente.
- Ley N°® 26842 — Lay General de Sakud. 4.-DNI |
- Ley N* 29783 - Ley de Seguridad y Salud en 8]  5,- Médico con espedialidad en Madicina Ocupecional o
| Trabajo. Madico ¢on Mestria en Salud Ocupacional o : | 1
- D.S. N'009-2005-TR - Reglamento de Seguridad |a.- Médico clryjano egresado de maestria en S. COoupacional, |
y Salud en el Trabajo. b.- Madico cirujano con diplomado en Salud Ocupscional, | |
- R.M_N" 312-2011/ MINSA Profocolos de c.- Plan de vipilandia de Ia sslud de los trabajadores. i [ !
Exémenes Médico Ocupacionales y Guias de d.- Curso de 48 hovas: Pruebas funcionales. | .
Dia fco de los ExAmenes Médicos 6. por derecho de trémite: TUPA ramite G " _
0"';9":5'“ por actividad. o 246% 10330 | x| |Documemmriodels) e | Eecutio do Salud wm Salud
- R.M N* 004-2014/MINSA, Modificatoria de la | | | Gerancia Reglonsl Areipa ‘Amblentad Arequipa
R.M. N°312-20117 MINSA, Protocolos de de Salud Arequipa |

TEXTO UNICO DE PROCEDMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNG REGIONAL DE AREQLIPA

BExdmenes Médico Ocupacionales y Gulas de
Disgndatico de los Exdmenes Madicos
Obligatorios por actividad

- R ML N® 021-2016f MINSA, ectablece ol Perfil
|de Competencias dal Médico Ocupacional.
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TEXTC UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

l CALIFICACION
| i REQUISTTOS DERECHO DE < Automético PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCKIN DE
N DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO I (s ) RESOLVER |  INICIO DEL e
N: Negativo diss PROCEDIMIENTO COMPETENTE
- : N: Negativa ::lllllnl PARARESOLVER |
Niamero y Denominacion | s [ Alpr|n "Eco"g':'im APELAGION
572 MREDI‘I’ACTDH DE ESTABLECMIENTOSDE  |1.- Solicitud dirigida al Gerente Regional de Sahud para

SALUD QUE BRINDAN LOS SERVICIOS DE Acreditacion de Servicios de Salud Ocupacional.
SALUD OCUPACIONAL 2.-Acta de Constitucidn de la empresa SUNARP: El Objato

Social debe exprasar [os Servicios de Salud Ocupacional o
Base Legal: de Vigllancia de la Salud da los Trabajadores.
- Ley N® 26842 — Ley General de Salud {Art. 96, (3.- Vigencia de Poder
100, 101). 4.-Constancla de regisiro en Reglstro Nacional de
- Ley N* 29783 — Ley de Saguridad y Salud en el |Establecimientos de Salud {(RENIPRESS),
Trabejo {Art. 21). 5.~ Resoluciin Directoral de Categorizacién del
= R.M. N° 312-2+B13011/ MINSA Protocolos de Establecimiento de Salud, como MINIMO Cantro de Salud (I
Exémenes Médico Ocupacionales y Gulas de 3)o Policlinico (1-3).
Diagnéstico da los Exémenes hMéadicos 6.~ Licencia de funcionamiento
Obligatorios por activided., 7.- Certificado de Ingpeccidn Técnica de Seguridad: Defensa
- R.M N° 004-2014/MINSA, Modificatoria de la Civil.
R.M. N°312-2011/ MINSA Protocolos de 8.-Enmode::uarlznrhs Sewiu;}lzdelabnﬂbﬁooﬂavw Trémita & Director G
Exfmanes Médico Ocupacionales y Guias de X: Constancia de estar habiiitados yio regisirados los Documentario de la .
Disgnaston g8 10s Exhaancs Mdioos sarvicios tercerizados por la GERSA, as! como calibracién 15.69% 858,90 x 3 Gerencia Regional | o0ion#! de Selud | Bjecutivo de Salud | Regional de Salud
Obligatorios por actividad vio mantenimlento de los aquipos. do Salud Arequips | reduipa Ambiental | Areculpa
=R. M. N° 021-2016/ MINSA, establece e Perfll  |9.- Licencia IPEN con sus limitas y condiciones.
de Compelencias del Médico Ocupecional. 10.- Médico que cumpla con la R,M. N® 004-2014/MINSA.

11.- Ubicacidn del establecimiento y Diagrama de distribucion

de ambientes.

12.- Relacién del personal Profesional y técnico: Titulo

|profesional, Habiitacltn profesionsl {original). Cursos de

capacitacion en salud ocupacional de cada trabajador.

13.-Equipamiento e Informes de Calibracion vio

mantenimiento de equipos.

14.-Aprobacion del Plan de residuas solidos hospitalaries.

15.-Pago por derecho de irdmite: TUPA

573 |CERTIFICACION DE PRINCIPIOS GENERALES |1, Solicitud al Gerente Regional de Salud que contenga N
DE HIGEENE DEL CODEX ALIMENTARIUS. RUC, Constancla de MYPE y firmada por asesor legal.
BASE LEGAL: 2, Manual do Buenas Practicas de Marwfaciurado firmado
D.5. N° 004-2014-SA, Modifican e incorporan indistintamente por Biclogo, Ing. Industrial, Microbiologo, Ing.
sigunos Articulos del Reglamento sobre Vigllancia {Agroindustrial o fin debidementa colegisdo y habllitado.
Y Control Sanitario de Allmentos y Bebidas, 3, Manual de Programa de Higlene y Sanesmiento firmado
aprotado por D.5. N° 007-08-5A, def 300372014, |indistintamente por Biclogo, Ing. Industrial, Microbiologo, Ing.
Articulo 12, 2° y 58°. Quimico, ing. Amentario, Ing- Agroindustral o a fin
Loy N° 27444, 1 ey del procedimiento debidementa colegiado y habilitado. Tramite Director Ejecutiva
Administrative General, Articulo 53°. 4. Pago por derecho a irdmite. documentarioen | de Salud Ambiental | Director Elecutivo | Garente Regional
. R.D. N° 020-2015/DIGESA/SA, Direcciones 14.12% 593.3¢ X 30 Gerencia Reglonal |y Encargado del de Salud Ambiental |de Salud Arequips
Regionales de Salud y Gerenclas Regionales de de Selud Viade la | Area da Higiene Plazo 15 dlas Plezo 15 Dlas
Salud, cuyo pronunciamiento sobre su idoneldad Salud 8N Alimentaria
técnica para la aplicacacion y verificacion de la
Cerificecitn de Principios Genarales de Higlene
del CODEX Alimentarius.
| e,
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1 \‘r'
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREG.H_PA

|"574 | AUTORIZACIGN SANITARIA PARA CENTROS
DE ADIESTRAMIENTO, ATENCION, COMERCIO

575 AUTOFiZACION SAMTARIA PARA CENTROS
DE ADEESTRAMIENTQ, ATENCION, COMERGIO

|Reglamentods Lay 27566, (Arls. 13 y 14} 24-07-
2003,

DE CANES Y AFINES.
BASE LEGAL:

D.5. N* 006-2002-SA-Reglamento de Ley que
reguis ¢l Régimen Jurfdico de Canes (Art. 13) 25-

08-2002.
RM. N° 841-2003-SA/DM-Modifican

Reglamentode Ley 27596, (Arts. 13 y 14) 24-07-

2003.

DE CANES Y AFINES.
BASE LEGAL:

D.S. N° 006-2002-5A-Reglsmento de Ley que

DENOMINACION DEL FROCEDMIEENTO

regula el Régimen Juridico de Canes (Art. 13) 25- |debidamente colegiado y habilitado.

06-2002.
RLM. N” 841-2003-SA/DM-Madifican

INSPECCION SAMITARIA PARA VELATORID

BASE LEGAL:
LEY N°. 26298 ART. 12 DEL 28-03-1994

DS N°. 003-34-SA ART. 3,10, 11,12 Y 13 DE 12- |

10-1984

CERTIFICADO DE HABRLITACION DE
CEMENTERIO

BASE LEGAI :
LEY N° 26842 ART. 115 DEL 20-07-1997
LEY N® 26298, ART. 3 DE 28-03-1994

DS N003-94-SA, ART. 3, 4,58 DE 12 -10-1994

)
| :
I DERECHO DE : INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS
TRAMITACION P RESOLVER INICHO DEL RECURSOS
s —_ COMPETENTE
N: {en dias PROCEDIMEENTO PARA RESGLVER
TFormaten |~ = 1.1 .1 | i) RECONSIDERACI |
Nimero y Denominackon |orcodgor % UIT ’ SI. A | PIN | on APELACION
Ubsacidn
V) OO0 W RO eI e S i —— — [ | —'I
2. Copia de RUC | |
3. Nombre y direccién del Establecimiento, con su respectiva |
Croquis de ubicacién y distribucion |
de ambientas.
4, Copla del titulo profesional,
Diploma de colegiatura, . Tramite
Eokiy o s V. e |y Pt
" 484% 194.80 x 15 Gerencia Reglonal ) de Salud Amblenta! |de Satue Arequipa
6. Numero de amblentes y Servicios que funclonan do Salud Vs de la de Salud Ambiental Plazo 15 dlas Plazo 15 Dias
7. Especlalided {de la prestacidn que Brinda) | | Satlud SN
8. Reiacion de equipamlento
B. Ndmina de profesionales y de |
Parsonal
10. Horan de stancién |
11. Recibo de pago por Derechos.
| |
1. Solicitud al Gerente Regional de Salud que contenga N° | |
RUC, constancia de MYPE y firmada por asesor legal. | | |
2. Manual de Buenas Priclicas de Manufactura finado
Indéstintamenta por Biologo, ing. Industriat, Microbldlogo, Ing.
Quimico, Ing. Alimentario, Ing. Agroindustral o afin | | - - o I
. . documentario en  |de Satud Amblental | Direcior Ejecutivo  |Gerenta Raglonal
Lﬁ"ﬂ;gﬁﬁ:g?aﬂ:&mﬂ:x;‘w"':dl e 1wk | s330 X | % |GoenciaRegionsl Iy Encargado del |da Salud Ambenta! |de Salud Arequips
Quimico, Ing. Allmentario, Ing. Agroindustrial o afin de Salud Viadela |Areade Higiens  |Plazo 15 dias Plaza 15 Dias
detidamente colegiado y habilttsdo.. alud &7 Allmantaria
11. Pago por derecho de tramite.
| |
f | I
1. Croquis de distibucion de ambientes [ |— |
2. Copla de cerlificade de compatibiidad de uso |
3. Copla de titulo de propledad o conirato alquiler |
4. Retibo de pago de derechos Tramita
. 12940 x | 15DWAS |Documentariodels| Direcior Elecutivo d‘:'mﬁ'”'““’ Gerena Regional
(quince dias) | Gersncla Regional | de Salud Amblental Ambiantal de Salud
Plazo 30 dias
deSaud | |
|
) - — | L
1. Soliciud ! I I
|2. Ubicacion de |a oficina principal
3. Ambito geografico del desarrollo de actividades
4, Nombre de! cementario | | Tramite
5.Inversion estimada para empesar Operacién 1957% x | 18DIAS | Documentario dels| Director Becutivo | MOSIFFROUIVD | oppryy pogiong
|6.Copia escritura publica de constitucion I | 82400 {euince dlas) | Gerencia Regions! | da Salud Amblentas | 98 Salud Ambiental | ==, % & &
7.Copla de tulo de propledad del tameno de Salud Plazo 30 dlas
8.Copla de plano de ublicacin y Distribucion |
i Pl T | = | !
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TEXTQ GMICO DE PROCEDMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNG REGIONAL DE AREQUIPA

= | CALIFICACION
| DERECHO DE A: Automético INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
| REQUISITOS ACION e puzn;::n = = AUTORIDAD pebisel- v
N DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO . ] RESO & ENTO | COMPETENTE
7 N: Nogativo L'.';.;'} it PARA RESOLVER
Nimero y Dencminackon wcugal| % UIT s aler|n RECONSIDERAC! | ppELaCION
: OGN
e — Utecaciin |
578 [INSCRIPCION 1. Soficiud
CERTFICADO DE HABILITACION DE 2. Razon social del promotorAmbito desarrolio act.
CREMATORIO 3. Nombre: de Gementario donde eeta crematorio )
) 4. Copia de testimonio de escrilura, Tramits ) | Director Ejecuivo )
ELAEYSE ’IG:EGAL - oy 5. Copis da plancs de ublcacién - 42230 ¥ ;5 DIAS | Documentario da Ia| Director Elecutivo | et ™ 2 ) | Gerente Regional
26842 20-07 6. Copla del documento de aprobacion geografica {quince dias) | Gerencia Regional | de Salud Ambiantal Plazo 30 dias de Salud
LEY N°. 26298, ART. 13.20 DE 26-03-1984 7. Memoria descriptiva y especificaciones tecnicss de Salud
D.S. 003-84-SA, ART. 53, 54 DE 12-10-1894 8. Copia piano de distucion
579 |INSCRIPCION 1. Solicid = 1 1
AUTORIZACION SANITARIA DE CREMATORIO (2. Copia da licencia de constnregion
3. Reclbo de pago Tramits |
BASE LEGAL: — - x | 15DIAS | Documentario dela| Director Becutivo u?mm| Gerente Regional |
LEY N° 26842 ART. 115 DEL 20-07-1897 | {(quince dias) | Gerencia Regional | de Salud Ambientsl | °° 227 20 deSad |
LEY N° 26295 ART, 2, 13,20 DE 28-03-1984 1 | de Salrd |
D.S. N 003-04-SA ART. ,10,11,12,13,53,64 DE | |
]12—1 0-1994 | | |
| 1
'INSCRIFCION 1. Solicitud I :| | 1
CONSTANCGIA INSPECCION TECNICA A 2. Copla escritura publica de constitucion empresa !
EMPRESAS DE SANEAMIENTO AMBIENTAL 3. Copla RUC | Tramite Dirsctor Bjecutivo
| 4. Copia plano distribucion de ambientas 13.54% 568,60 X 15 DIAS Documentario de la| Director Ejecullvo de Salud Amblental Garente Regional
5. Cogla contrato de locacron de senvicios | {quinca dias) | Gerencla Regional | de Salud Amblental [ da Salud |
BASE LEGAL: 6. Copia de licencla de funcionamiento de Salud N
; D.S. N° 022-2001-SA ART. 7 DEL 18-07-01 7. Recibo da pago |
]
581 |INSCRIPCION 1. Soliciud ) | —l
| Autortzacion Santtarla para funcionamiento de (2. Copia de Licencia de construccion
Cemeanterios 3. Copia de documento que respalde Ja inversion economica
| 4. Copla del reglamanto intemso de funclonamiento Tramite Director Eecutivo
BASE LEGAL: 5. Publicacién del Certificado de Habillliacién del Diaro 13.80% 579.50 X 15DIAS Documentario de la | Director Ejecutivo de Salud Amblental Gerante Regional
Ley 26288 Ley General de Cementerios y Oficlal (quince dias) | Gerancla Regionsl | de Salud Amblental | *° 22 e de Ssivd
|servicios funerarios 6. Recibo de pago da Salud
D.S. 003 - 94 - SA Reglemento da la Ley General
lde Cementerlos y Servicios Funerarios
582 |INSCRIPCION
APROBACION DEL PLAN DE MANE.JO DE
RESIDUOS SOLIDOS DE ESTABLECIMEENTOS
DE SALUD
BASE LEGAL:
Ley N°.27867 Ley Ovganica de Goblemas 1. Sollcibd
Reglonales, 2. Plan de manejo ambiental. Tramite
Ley 26842 Ley General da Salud 3. Groquis de distribucion da amblentes - "= x | 15DIAS | Documentsriodola| Director Ejecutivo | I HeOUVD | ooy, pegione
Ley 27314 Ley General de Residuos Sélidos 4. Copla de certificado de compatibilidad de uso {quince diss) | Gerencia Reglonal | de Salud Amblental Fras 50 dlas de Salud
Reglamento de |a Lay General de Reslduos 5. Certificado de defensa civil de Salud
Solidos 6. Recibo de pago de derechos
Norma tecrica Norma Técnica de Salud: "Gestién
y Manejo de Residuos Sdlidos en Establecimientos
de Salud y Serviclos Médicos de Apoyo & nivel
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TEXTO UNICO DE PROCEIHMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA
| i TCALIFICACION —
| DERECHO DE A: Automitico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS PLAZO PARA
TRAMIT, 5 - AUTORIDAD
N |  DENOMINACION DEL PROCEDMENTO | Ao A | RESOLVER | MCIODEL | oon S
N: Negativo {en dias PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
- . habiles) L —
Nimero = l RECONSIDERACt
¥ Denominacién ocodger|  WUIT i S A (] N APELACION
Uncacion ! | on
583 |INSCRIPCION 1. Soliciud
APROBACION DEL PLAN DE MANEJO 2. Ptan de manejo ambtental.
AMBEENTAL DE SUSTANCIA QUIMICAS 3. Croquis de distribucion de ambientes
|4. Copla de certificado de compatibllidad de uso
BASE L EGAL: 5. Ceritficado de defensa civll Tramite Director Ejecutivo
Loy N=27867 Lay Organica de Gobiemos 6. Recibo de page de derechos - sa130 « 15DIAS | Documentacio deia | Direclor Becutivo de Satud Amblentat| SCrenie Regional
Regionales. {quince dins) | Gerencia Reglonal | de Salud Ambiental Plazo 30 diss de Salud
Ley 26842 Ley General de Satud de Salud
Ley 27314 Ley General de Residuos Sdlidos |
Raglamento de la Ley General de Reaiducs |
Solidos
834 [INSCRIPCION 1. Solicitud
APROBACION DE PROGRAMA DE 2. Copia de certificado de inexistencia de restos
ADECUAGION DE MANEJO AMBEENTAL PARA |arqueciogicos
ACTIVIDADES INHERENTES DEL SECTOR 3. Documento emitido por a INC de no sfectar areas
SALUD protegidas
BASE LEGAL: :.E?mdll?deumanﬁmhlawnpmuﬁodnmm
:.5;!N°MLEYGENERALDESALUDART. 5_"mb'°'““m”mympm " .
Ley N* 27448, Ley del Sistema Nacional de
Evaluacién de impacto Ambiental, del 25/09/09, |
Aticulo 18°,
Decreto Supremo N° 019-2009-MINAM, Tramite
mmm:xwduﬂammwd- 30DIAS | Documentario dela| Director Ejecutivo | Do00r BeCUtvo | o pogional
pacto Amblentsl, del 25/09/09, 28.15% 1182.10 X | (reinta dias) | Gerencia Regionsl | de Salud Ambiental | J° S8iUd Ambiental de Saiud
Anexo Il, Articuto 8°, 28° y 30°, de Salud Plazo 30 dias
Ley N" 29968, Loy da Creacidn del Servicio
Naclonal de Certificacién Amblental para las
Inversiones Sostenibles (SENACE), dal 20/12/12,
Articulo 3°.
Lay N° 27444, Ley del Procedimiento
lAdninishaﬁvo General, Articulo 53° ]
| | i
|| | | |
| | | ]
!I 585 INSCRIPCION 1. Solicitud i i
APROBACION DEL REGLAMENTC DE 2. Plan de manejo ambiental. |
CEMENTERIOS 3. Croquis de distribucion de ambientes |
4. Copia de certificado de compatibilidad de uso |
s =o. o oo dmeacl S Tt S
Ley N°.27867 Ley Orpanica de Gobiemos : ' q289% l 541.30 X 15DIAS | Documenterio de la| Director Elecutive de Salud Ambiental| Soente Regional
Regionales. \ {quince dias) = Gerencla Regional | de Salud Ambiental Plazo 30 dias de Salud
Ley 26842 Ley Genersf de Salud. | | de Salud
Ley 27314 Ley Generat de Residuos Sélidos ' |
Reglaments ce la Ley General de Residuos [ 1 |
Solidos T T ]
o, Sl e I
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TEXTO UMICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE ARECUIPA
— = == - A =
——r DERECHO lgE A: Automdtico PLAZD PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
e TRAMITACION - Positivo AUTORIDAD RECURSOS
0 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO it “E":-:f" INcio DEIr-rro COMPETENTE
N: Hogativo m““) PROCEDIMIENTO | o RESOLVER
Nimero y Denominacin % UT sl alep| N necougu:emn APELAGIGN
586 |INSCRIPCION 1. Soliciud
INSPECCION SANITARIA PARA AGENCIA 2. Croquis de distribucion de amblentes
FUNERARIA 3.Copla da ceriificado de compatfibilidad de uso
4. Copia da titulo de propiedad o contrato alguller
BASE LEGAL: 5. Recio de pago de derechos Tramite )
LEY N°.26298 ART. 12 DEL 28-03-1904 . 15DIAS | Documentario de la| Director Bjecutiva | Director Elecuiivo Gerente Regional
DS N°.003-54-SA ART. 3,10, 11,12 Y 13 DE 12- s e X | (quince dias) | Gerencia Regional | de Selud Amblenta | 5¢ S21ud Ambletal | 5
10-1004 de Salud Plazo 30 dias
587 |INSCRIPCION 1. Solicitud 1
REGISTRO NACIONAL DE JUGUETES Y UTILES|2. Plan de manejo ambiental.
DE ESCRITORIO 3.Croquis de distribucion de ambientes
4. Copia de cerificado de compatibilidad de usa
BASE LEGAL: 5. Certificado de defensa civil
Ley 26842 Ley General de Salud 8. Recibo de pago de derechos
Ley N* 28376, Ley que prohibe y sanciona la
fabricacion, importacitn, distribucion y Tramite Director Ejecutivo
comercializacion de juguetes v itiles de escritorio 8.45% 35480 X 15 DIAS Documentario de la| Director Ejaculivo de Salud Amblantal Gerente Regional
thxicos o peligrotos Genaral de Salud (quinca dias) | Gerencia Regional | de Salud Ambiental de Salud
Plazg 30 dias
D.S. N° 008 reglamento de la ley N° 28376 de Salud
|D.8. N° 012-2007- SA Modificatorla del
reglamento de le ley 28378
1
588 OPINIOK TECNICA FAVORABLEDE 1,- Soliciud dirigida al Gerenle Regional de Salud AGF., con
SELECGGION DE AREA PARA cardcter de de Declaracién Jurada, que contenga el N° de
INFRAESTRUCTURAS DE TRANSFERENCIAS, RUC y firnado por el Representante Legal.
TR';“T"‘;"ST:U‘;::"WC"’" FINAL DE 2 Dess ejemplares del estudlo de seleccion de Ares ,
SIDU adjuntando una copia en medio magnético {archivos an MS
B Lanal, Word y Autocad), firmado por un ingeniaro Sanitario,
1. Ley General de Residuos Sélldos D.L. N° Ambiental, Civil, Gedlogo o Gedgrafo, Quimica, debidements
m"“:‘:‘s':’d'““"’"‘ Decreto Legislativo DL N\ oo giaga y habilitado, ef mismo qua debe contener o
1065, Art 63y 69°, tablecido en sl Reglamento de la Residuos Stiidos
2. Reglamento de la Ley General de Residuos :l N*§7° numuxdﬂ 01" al us.Ley “ ! Tramita
S6hidos D.S. N° 057-2004-PCM. ’ Documentario | ) . )
3. Dacreto Supremo N* 013-2002-SA, Reglamento 128% 537.00 X | 30 dias habiles | Gerencla Regional d?lsmmm 5 . .‘“'°| u[:m ;-::““"’I | Ge"’d“'sm“"
da la Lay N® 27857, Ley del Ministero de Salud. 3.- Documento que acredits la aceptacién de poblacicnes de Sakud Via de la e
mag cercanas, solo del érea selecclonada (talleres, actas, Salud SN
encuestas).
~Documento que acredite la titularidad del temeno o
disponibiiidad del propiatario de vender o ceder el tameno
para Implementar la infrsestruciura de residucs sélidos, solo
dal Area seleccionada.
6.-Recibo de derecho de Pago del tramite en la GERESA. |
|
2
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION
Az Automdtico
P: Posliivo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias

INICIO DEL
| PROCEDIMIENTO

Namero y Denominacion

| 589 REGISTRO O AMPLIAC| i1 DE SERVICYOS DE | 1.-Solicitud dirigida al Gerenie Regicnal de Salud, con
EMPRESAS PRESTADORAS DE SERVICKOS DE | caricter de declaracion jurada, que confenga N° de RUC,

RESIDUOS SOLIDOS (EPS-RS}

Bz Lujgal

1. Ley N° 27314, Ley General de Residuos
Stlidos, del 21/07/00, Articulo 27°.

2. Decrato Legislativo N* 1065, Modifica la Ley N*
27314, Ley General de Residuos Solidos, del
28/06/08

3. “Decreto Supremo N° 057-2004-PCM.
|Reglamento de la Ley Genaral de Resklucs
Sdlidos, del 24/07/04, Articule 106° y 107",
4. -Ley N° 27444, Loy del Procedimients
| Adminlstrativo General, del Articulo 53°.

| 'rmada por el responsable legal, adjuntando el formulario
para registro olorgado por la DESA {PAGINA WEB), |
debidameta llenado y suscrito por el responsable téenico y
tegal.
2.- Memorla descriptiva de Jos servicios a prester detallando
ol manejo espedfico de los residuca sdlldos segim fipo y
caracteristicas particulares, entre ofros, susaito por ol
Ingeniero sanitario u ofra profesional en ingenieria con
especializacion y experiencia en gestién y manejo de
=:| juos stfidos debidamente colegiada y habllitado.

|
|3.-Planos de utecacion a escala adecyada de la oficina y
pianta o Infraestnictura de residues s&lidos firmados por el |

| 54. Decreto Supremo N° 0113-2002-SA Reglamento | Ingeniero responsable técnico colegiado y Habifiiado

|de la LEY N*® 27657 LEY del Ministerio da Salud.

|4.-F|ar| {Je contingencie en caso de Emengencias.

S5.-constancia de inscripcidn de la empresa an loe Registrog
Pablicos, debiendo encontrarse expresaments consignado
dentro del objeto sacial de la empreaa la prestacion de
senvicios de rasiduos sdlidos salicitados para el reglstro.

6.-Copla de licencia o autorizaclén de funcionamiento de la
oficina yfo planta yfo, infraestructura expedida por s
autoridad municipal respectiva, segiin comesponda,
consignande un giro acorde a los servicios a presiar.
7.-Carla de compromiso suscrita por el Ing. Responsabla
técnlco acompafiado de la constancia de habllitacin
profesicnal vigente

En caso que la empresa maneje residuos sélidos del
&mbho no municipal adicionaimente debe presentar

ambiente y contra terceroe

9.-Saguro Complementaro de trabajo de riesgo para los
trabajadores que operan directaments los residucs sdlidos.
|

En Caso de que la Empresa Maneje Residuos Solidos
Peligrosos Anexar: |
10.-Constancia o declaracién jurada de no ser micro o
pequedia empresa. |
11-Documento emitido a favor del solicliante donde conste el
cextificado de habiiitacion expedida por el Ministario de
Transportes y Comunicaciones que cerifique que las
unidades de ranspories cumplan con los requisitos técnicos
para reallzar ol transporte de residucs sdlidos peligroaos.
RGOy 4.

s

|
8.-Pdliza de saguro que cubra todos fos riesgos por dafios al I
|

hébiles}
IArP N |

Trémite
| Documentario
X | 30 di=s hablles | Gerencla Regional
de Salud Via de la
| Sawasm

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Director
Elecutivo de
Salud Ambientsl

INSTANCIAS DE RESOLLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI i

6N

i APELACION

Director Ejecutivo

Salud Ambiental
Plazo
30 dias

Gererite Regional
| de Salud

W
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TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

A: Autornético

PLAZO PARA

P: Positivo

N: Negative

RESOLVER
{en dias

N{mero y Denominacién

% LT Sl

A

INICIO DEL.
PROCEDIMIENTO

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIKON DE
RECURSOS

RECONSIDERACI
ON

APELACION

|

z

Il AmpEacién de Actividades ylo Plantas

12.- Seficitud segn requisito 1.

13.-Presentacién de los Requisitos 3, 4 y 6; y adicionalmente
para el caso de manejar resiiuos solidos peligrosos
presentar los requisitos 8,9,10 ¥ 11.

13.- Memoria descripliva de los servicios a amplisr o los que
va a realizar an la nueva planta segun cormesponda ,
detailando el mancjo especifico de los reskiuos sdfidos,
|sequn fipo y caracterisbicas particulares, entre oiros yio
|descripcian de las instslaciones de las plantas ha incorporar
|segun comesponda suscrito por el Ingeniero responsable
técnico Colegiado y Habilitado.

14.- constancia de inscripclén de la empresa en los

Regisiros Plblicos, debiendo enconirarse expresaments
|consignadn dentro del objeto social de la empresa los
|servicios de residuos stlidos sollchiados en la ampliacion
pera ol registro

15-Comprobante de pago de derecho de framites.

DE EMPRESAS COMERCIALIZADORAS DE
RESIDUOS SOLIDOS (EC-RS).

Base | sgsl.

1. sLey N°® 27314. Ley General de Residuos
Solldas, ded 21/0700. Articulo 27° y 28°

2. Decreto Supremo N° 057-2004-PCM,

1 Reglamento de la Ley N® 27314, Ley General de
| {Residuos Seiidos, del 24/07/04, Articulo 106° y
107°.

3.-Decreto Legislativo N® 1065, Modifica |a Ley N®
27314, Ley General de Residuos Sdlldos, del
28/06/08.

4.2 Loy N° 27444, Loy del Procadimiento
Administrativo General, dal Articulo 53°.

5. Decreto Supramo N° 013-2002-SA Reglamento
da la LEY N° 27657 LEY del Ministerio de Salud.

REGISTRO, O AMPLIACION DE ACTIVIDADES | 1.-Solicitud dirigida al Gerenta Regional de Salud, con

caracler de declaracidn preda, que contenga N° de RUC,
firmada por el responsable legal, adjuntando ef formufaric
para registro ctorgado pagina web GERESA, debidamete
llenado y suscrito por ol responsable técnico y legal.

En caso de solicitar Actividades da Acondicionamiento
{*): Consignar el Numero de Resolucidn Directoral de
aprobaciin de |a Cartificacidn Amkriental (ELA, DIA) o de
Aprobacion del Proyecto de la Instalacion de
Comercializacidn, segun coresponda.

En caso de sor una ampresa que ya viena
comercializando Reslduos Sblidos: Consignar el N° de
|Resolucion Directoral de aprobacion del PAMA
2.-Constancia de Inacripcion de la Empresa en Resglstros
Publicos, deblendo encontrarse sxpresamente consignado
como objeto social da |a empresa, la comerclallzacidn de
residuos sdlidos solicitedos para el registro.

3.-Memoria descriptiva de las actividades a realizar
detallando el manejo especifico de los residuocs sdlldos segin
tipo y caracteristicas particulares, entre otras suscrito por un
ngeniero Responsable Técnico Coleglado y Habilitado
4.-Panocs de ublcacitn a escala adecuada de Ia ofidna y
planta o infreestructura de residuos sdlidos fimmados por el
responsable técnico Ingenlero colegiado v Habilitado

5.-Plan de conlingencia en caso de

13.69%

X |30 dias hablles

Tramite

Gerencla Regional
de Salud Via de la
Salud SN

Director
Ejecutivo da
Salud Ambiental

Director Ejecutivo |
de
Salud Ambiental

Plazo
30 dias

Gerente Regional
de Salud




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

[ Nimero y Denominacién

REQUISITOS

'6.Carta de compromiso susarito por e Inganlero
Responsable Técnico, acompafiado de la constancia de
habilltaclén porfesional vigente

7.-Copla de licencla de funcionamiento de las instalaciones
(oficina, ptanta o infraestructura), expedida por la autorddad
municipal respectiva; consignando un giro acorde de las
actividades a reallzar.

En caso que la snpresa manaje residucs adkdos dal
Ianlliln o nunicipal adiclonalmente debe presentar

8.-Poiliza de segura que cubra todos los riesgos por dafios al
ambiente y conira tercers.

8.—Seguro complementario de trabsjo de riesgo para tos
trabajadores que operan directamente los residuos solldos.

En Caso de que la Emprexa Maneje Residuos Peligrosos, '
|ldlelomhmmmmr:

10.-Constancia o dedlaracion jurads de no ser micro o |
|pequefia empresa.. |

11.-Documents emitide a favor del solicitante donde conste el |
Certificado de Habilitaclén expedido por el Ministerio de
Transpories y Comunicaciones, que certifique que las
uridades de transporte cumplan con los requistios cnicos
para realizsr el transporte de residuos sdlldos pefigrosos.

12.-Comprobarite de pago de deracho de tramite en la
GERESA.

AmpRacién de Actividades
1.-Soliciud segin requisio 1.

2.- documento emitido a favor del solicitante donde conste el
Certificado de habilitacion expadido por el Ministerio de
Transporte y Comunicaclones que cerlifique que Ias unidades
de franasporta cumplan con log requisitos tecnicos para
relatzar el trangporte de residuos solidos peligrosos.

3.-Fresentacitn de los Requistios 3 4 v 8 de ampliar
aclividades para el ambito no municipal, debera presentar
fos requisitos 9 y 10 y de residuos solldos peligrosos
prasendar los requisitos 10y 11.

4.-Comprobante de pago de derecho de iramite en la

J

CALIFIGACION
A: Automético

P: Positivo

ﬁi: Ihgllho

A P N

PLAZD PARA
RESOLVER
{endias
hibles)

Tt

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

p | APELACION

wad
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TEXTC UNICO DE PROCEDIMEENTOS ADMMNISTRATIVOS DEL GOBIERNG REGIONAL DE AREQUIPA

CALFICACION ! r
—— DERECHO DE A: Automdtico PLAZD PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
i REau TRAMITAGION Ip: Positive RESOLVER JNICIO DEL AUTORIDAD | RECURSDS
N DENOMINACION DEL PROCEDMEENTO e | 2 COMPETENTE
N: Negativo (endias | PROCEDBMENTO |0 " o0
= YFormutan ¥ hibiles) | Y
Nimero y Danominacion |ofcodgori % LAT | Si. Alp | N “E“D'méu SACE r APELACION
! Utncacyn |
591 |MODIFICATORIA DE DATOS DE EMPRESAS | 1.-Solicitud dirigida al Gerente Reglonal de Salud, con 1 T |_ e =1 1 S
[PRESTADORAS DE SERVICIOS DE RESIDUOS  caricter de declaracin Jurads, solicitando la modificacion |
SOLIDOS (EPS-RS), EMPRESAS respectiva a la lnscripcidn anterior, adjuntando la informacion
COMERCIALIZADORAS DE RESIDUOS sustentatorie comespandients que contengs N°de RUC , | |
SOLIDOS (EC-RS) Y REGISTRO DE debidamete llenado y suscrito por &l responsable legal |
SUPERVISORES. edjuntando el formulerio. | |
{inse Lagal. 2Cosiderar los siguente: ' |
1. -Ley N° 27314. Lay General de Reuduos ~a} Camblo de representanter legal: constancla de | |
Solidos, del 21/07/00, Quinta Disposicion Inscripcion del nusvo reprasentante legal an los registroa |
|Complementaria, Transitoria y Final. publicos, vigente.
|2. “Decreto Suprema N° 057-2004-PCM. b) Cambio dal domicBo de Ia oficina administrativa: | |
Reglamento de la Ley N* 27314, Ley General da | licencia da funcionamineto. | |
Reslducs Sdlidos, del 24/07/04, Articulo 106°. +c) Cambio de responsable tecnico: carta de compromiso y | |
3.<Ley N° 27444, Ley del Procedimiento habilitacion profesional del nuevo responsabla tacnico ; | Director Elecutivo
| Adiristraivo General,del Aricuo 53 ebidaments colepladolpara EPS . :dm responsabie lecrico ' Documa Director de
{4.» Decreto Suprema N° 013-2002-SA Reglamento debe ser un ingeniero sanitario u ofro profesionsl en . Elecutvode | Salud Ambiental | Gerente Regionel
de la LEY N° 27657 LEY del Ministerio de Selud.  Ingenleria con especiakzacion y experiencia en gestion y n.oe% “6s.80 X | 10dias hablies | Geroncia Reglonal | oo v oty Pazo Pyt
l manejo da residucs sobdos). 1 de Salud Via de la 30 diss
-d) Ampiacion de unidades vehiculares: | Salud SN
Adjuntar la sutorizacion de los vehiculoz a ingorporar, En | [
| caso de vehiculos para el transporte de residuos. solidos | |
| pefigrosos, presentar la habilitacion vehiculer especial | | | [
| expedido por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones | |
| que cerificque que las unidades de transporte cumplan con |
| los requisitos tecnicos para resllzer el transporte de residucs |
| solldos peligrosos. |
I 3-Para cambio de razén social y/o cambio de ubicacion de
l planta , deberd tramitarse un nuevo registro de acuerdo al |
D.5. N* 057-2004-PCM, Art. N° 108, Ragistro de empresas |
| que prestan servicios o comerciallzan residucs (....).
: 4.-Reclbo da derecho de pago en la GERESA. |
i | |
532 | AUTORIZACI N SANITARIA DEL SISTEMA DE 1.-Solicitud dwigida ol Gerante Regional de Salud, con | | T
TRATAMIENTO Y DISPOSICION FINAL DE cardcier de declaracién jurada, que contenga N° de RUC, | |
| AGUAS RESIDUALES DOMESTICAS CON DN y firmado por of representante legal o propietario I
INFILTRACION EN EL TERRENO. | |
2.-Ficha de reglstra del sistema de tratamiento de las aguas |
Base Legal. residusles domesticas otorgadas. por la DESA recabar en la |
1. N° 26842 - Geneml de Salud. dal pagina web da la GERESA . \ | . .
m;f;m_ R ﬁi’,’r 3.-Piano de ubicacion y locallzacién que contenga ol sistema I Trimts | Director dﬁb"“‘“’"
2.. N° 28611, General ds! Ambi de tratamiento dentro dela propiedad la vivienda a escala Documentario . .
w;ﬁ iy Loy oM 1100 en medio fsico y magnefico I 13.70% 57550 X | 30dias habiles | Gerencla Regional sam::u s"“"PT:""" Ge":fs';z‘""'
3. . Decreto Supremo N* 011-2008-VIVIENDA, 4.-Plano de distribucion a escala 1:100 indicando ubicacion | | | de Salud Via dela ! | 30 o
| Aprueban 66 Normas Técnicas del Reglamento | el sistema de tratamiento {tanque séptico) dentro de le Salud SN
Naclonal de Edificaciones Espaciiicas para propiedad firmade por un Ingeniero Santtario Colegiado y |
Disefios Definitivos, Norma Técalca 05.080, del | habllitado. En mesdio fisico y megnético. i |
08/05/2006 |
5.-Plancs de planta y cortes {tanque aéplico) y sistema de | . |
! disposicitn final en ol lerrano a escala 1:50. Li:1:;ado por el [l | |
Ingenlero Sanitario Coleglado habilis . T Siaumn y | | |

o

RE .
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TEXTO (MICO DE PROCEDMIENTOS ADMIMISTRATIVOS DEL GOBIERNG REGIONAL DE AREQUIPA

E CALFICACION
' REQUISITOS iy sl :: Automdtico | pLazo para INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMT - Fositivo ey AUTORIDAD RECURS0OS
DENOMINACKON DEL. PROCEDIMIENTO ‘ : ::;ER mlucn:g‘m el
N: Negativo ibion) PARA RESOLVER
Namero y Denominaciin % UIT . A P N REGON;:JERMI APELACION
4. . Decreto Supremo N° 019-2009-MINAM, 6.-Memoria descriptiva del sistema de tratamiento y
Reglamento de la Ley dal Sistema Naclonal de digposicion fins! en ol terveno, firmado por um ingerieros
Evaluacifin de impacto Ambiental, del 25/09/2009. |Sanitario Colegiado y Habilitado; que incluya descripcién del
5. . Ley N° 27444, Ley del Procedimiento sisiema de iratamiento; Memoria de célculo; Evaluacion
Administrativo General, dal Articelo 53°. Ambiental del efecto de la disposicidn fined de aguas
residuales domesticas en la napa freatica y su probable
afectacion. En medio fisico y magnético.
7.-Manual de operaciin y mantenimiento del sistema de
tratamiento y de disposicion finat en el temeno, firmado por un
Ingentero Sanitaxio Colegladae habllitado. En medio fisico y
magnético.
3.-Prueba de percolacidn en ol drea de disposicidn final an el
'tereno u otro que dedermine la capacidad da percoladién,
|suscrite por el Inganlerc sanitaric colegiado y habiélado (con
|mgsirn fotogréfico).
9.-Copia en medio fisico o magndiico del estudio de Impacto
amblental o programa de adecuscion y manejo ambientsl o
estudio similar, gue comprenda la evaluacion del sistema de
{ratamiento de las aguas reskduales domésticas aprobado por
el sector competente, adjuntando copia escaneads de la
resolucidn directoral sectorial que aprusbe dicho estudio.{a
excepcion de viviendss unifamilisres y multifamillares).
10.-Comprobante de pago de derecho de tramite en |a
GERESA. Nota: Solo un Ingeniero Sanitario debe fimar todo
el expedients.
CLASIFICACILIN Y APROBACILIN DE LOS 1.-Solicliud dirigida al Gerente Regional de Salud, con
TERMINOS DE REFERENCIA DEL ESTUDIO caracter de declaracidn jurada, que contenga N° de RUC,
AMBIENTAL DE LOS PROYECTOS DE DN y firmado por el representante legal. !
INSTALACIONES DE COMERCIALIZACION DE | 2.-Evaluacidn preliminar, proponiendo la categoria del
RESIDUOS SOLIDOS PARA LAS CATEGORIAS |provecto (DIA, ElA-sd, ElA-d), suscrita por los profesionales
1Y Il O LA CERTIFICACION AMBIENTAL EN LA /responsables en cada una de sus hojas; conteniendo las
GATEGORIA | (DIA). constancias de habilitacitn profeslonal respectivas (segin
Base Legal. anexo Vi del Reglamento del SEIA).
1, sLey N° 27448, Ley del Sistema Nacional de 3.-Rezultado del manitoreo amiiental basal {(agua, aire y
Evaluacién del Impacto Amblental, del suelo), reslizado por un laboratorio acraditado ante i Director Ejecutivo
23/04/01 Articulo 18%. rioecO. " I I Director “
2. -Decreto Supremo N° 057-2004-PCM, - Documento que acredite [a compatibi b i Ejecuti Ambl Garente
Reglamento de Ia Ley N* 27314, Ley General de  |20703d0 por [a municipefidad correspondiente e Trase X |30 dizs habiles| Gerencia Reglonal | ., 4 Nnv:i:tal salmnm de smw
Reaiduos Sélidos, del 24/07104, Articulo 58°. 6.-de ser e caso que s proponga las categarias Il y IIl, de Salud Viade la 30 dias
3. -Decreto Supremo N* 019-20.09-M|NAM. adjuntar las propusstas da terminos de referencla ! Salud SN
Reglamento da Ia Ley N* 27446 Ley del Sistema _COmespondientes. _
[Nacione de Evsiuacion del inpacto Ambiental, del |-~ ComProbants de paga de deracho de tramits en la |
23104101, ERESA ! !
4_ sLey N* 27444, Ley del Procedimiento ! |
Administrative General, del Articulo 53°. | I
‘ |
S A
i i |
| | La vee'
F F.
£ &
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNQ REGIONAL DE AREQINPA

e’

3

._T_ . — . — = = r
DERECHO DE A: Automitico MNSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PLAZO PARA
; REOUSITOS TRAMITACION P: Positivo RESOLVER 1 INICIODEL LB s
N DENOMINACION DEL PROCEDMMIEENTO ! o {on diss I PROCEDIMIENTO COMPETENTE
: Negativo PARA RESOLVER
[rem—rs P T e RECONSIDERACt | i
fNdmero y Denominacién oicadgoi % UIT 8L A | P N l ON APELACION
|  Uicacidn| | N - I
| 5g4  APROBACION DE ESTUDIO DE IMPACTO |1.-Solichud dirigida al Gerents Regional de Satud, con | 1 | l |
AMBIENTAL (EIA-5D) DE INSTALAGIONES DE | carcier de deciaracion jurada, que contenga N° da RUC, | | |
COMERCIALIZACION DE RESIDUOS SOLIDOS | DNI y firmado por €l representante legal. | |
|¥ EL OTORGAMIENTO DE LA CERTIFICACION | 2-informacion respecto al iitulsr del proyecio, adimiando los
AMBIENTAL documentos que sustentan su fitularidad, segin ol tipo de |
|Base Loaai jErovcia. ; | |
|1. sLay N° 274486, Ley del Sistema Nacional de 3.- Estudic de Impacto Amblental (ElA-sd), suscrito por los
Evaluacion del impacto Amblental, del 23/04/01,  [Profesionales responsables en cada una de aus hojas,
Articulo 18°. conteniendo |a informacion de los terminos de referencia y |
|2, sDecreto Supremo N° 019-2008-MINAM, las constancias de hebilitacion profesional respectiva. | | |
Reglamenio de la Ley N* 27446 Lay del Sistema ) | Director Ejecutivo
Naclonal de Evaluacion del fmpacto Ambiental, del 4.-hfou:m6n del Sarviclo Naclonal de Areas Naturales l Trémite | i da
25/00/09, anexa II. Protegidas por el estado (SERNANP), donde sefiala la no | | Documentario Beculivo de Selud Amblentsl | Garente Reglonal
3. «Decreto Suprema N° 057-2004-PCM, | afectacién de dreas naturales protegidas por el Eslado. 27.96% 1174.50 X | 30 dias habiles Gerencia Regional Salud Amblental Plazo de Salud
Reglamentn de la Ly N° 27314, Lay General da | de Salud Via de la 20 diss
| Residuos Sdlidos, del 24/07/04, Articulo 58°. 5.- Documento que acredite la compatibilidad de uso | Salud S/IN
4. «Loy N* 27444, Ley del Procedimiento atorgado por la rrmncupalda_d correspondiente . |
Administrativo General, det Articulo 53°. 6.-Constancia de no afectacion de Restos Arqueoltgicos-
| CIRA, o la copia de la resolucion que aprueba ef plan de |
[ monitoreo Arqueciogico, otorgado por la autoridad | | | |
competente, el mismo que debe dar referencia de ia [ |
ubicacidn, érea y las coondenadas de la infraestructura. |
|
7.- Comprobante de pago de derecho dé tramita en la ‘ | |
GERESA I - . .
_ L . |
595 |APROBACICN DEL PROGRAMA DE 1.-Solicitud difigida al Gerente Reglonal da Salud, con !
ADECUACION Y MANEJO AMBIENTAL (PAMA) caricter de declaracion jurada, que contenga N° de RUC, |
| DE INSTALACIONES DE COMERCIALIZACION DNl y firmado por el representanta legel.
| DE RESIDUOS SOLIDOS. 2.- Documento que acredile la compatibilidad de uso
|Base | iqal. otorgado por la municipalidad comespondiente
|1.*Decreto Supremo N° 057-2004-PCM, 3-informacién del Servicio Nacional de Areas Naturales
Reglamenio de la Ley N° 27314, Ley Genersl de | Protegidas por el Estado (SERNANP), en donda se sefista la | | Director Ejecutivo
Residuos Sdlidos, del 24/07/04, Articulo 58°. o afectaciin de Sreas naiurales protegidas por ol astado. | Tramite: Direct da
2. "Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Documentario vo de jonal
sminkairetivo Genaral, el Articuso B, 4-PAMA suscrito por los profesionales responsaies en cada | 7een | 117450 | X |30 dlas hablios | Gerencia Regional | o 5o de | Selud Bmikantal | Gererle Reglona
una de sus hoias, aduntando una {1} copia en medio de Salud Viadala 20 diss
| magnetico del programa desamoilado y las constancias de Salud SN -
[ habilitacion profesional respectiva.
5.-Resultados del analisis ambiental basal {(aqua, aire y
| suelo) en original, reafizado por un laboratorio acreditado. | |
8.-Recibo de Pago en la Tesoreria de la Gerencia Regional | |
|de Selud. | |
| L. | : — - J
596 APHOEACKIN DEL PROYECTO DE |1.-Solichud dirigida al Gerente Regional de Salud, con | 1 Tramite | Director Ejecutivo
INSTALACION DE COMERCIALIZACIKON DE cardcier de declaracion jurada, que contenga N® de RUC, D tario Director de i
RESIDUOS SOLIDOS. DNI y firmado por el representants legal. . . jecutivo de Salud Ambiental | Gerente Regional
Base Lagal. 2 - Expedienta Técnico del proyecto de instalacion de I 27.96% 17450 X |30 diss habiles | Gerencia Regional | | 0 o) Plazo de Salud
1. “Decreto Supremo N° 057-2004-PCM, comercializaclén de residuos sdlidos cyﬂr:l_mgu memoria de Salud Via dela 30 digs
|Reglamento de la Ley N° 27314, Lay Gereral 4 iz: 5.1, debidemente suscritos jindl ~~ ' 4 || | ] Salud SN
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T IIIIDNDIIIAIDDINIONDNDDAIDDDINI
TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA
CALIFICAGION
- DERECHO DE A: Automitico PURZE PARA INSTANCIAS DE RESOLUCIGON DE
TRAMITAGION P: Positivo RESOLVER BNCIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e - COMPETENTE
N: {en dias PROCEDIMEENTO
I o PARA RESOLVER
I e ppsi hibitas) RECONSIDERACI
Nimero y Denominacién eiaet|  %UIT SI. AlP§N oN APELACION
i (B T2
Reslduos Sdlidos, del 24/07/04, Articulo 58°. |lingeniero sanitario, adjuntanda una (1) copla en magnefico =
2. sLey N* 27444, Loy del Procedimiento del proyecto desarrollado.
Administrativo General, del Articulo 53°. 3.- Planos de instalacion de comerciallzasién de residucs
sdlidos, debldamente suscritos por e ingeniero sanitario,
adjuntandeo una {1) copla en megnetico del proyecto
desaimollado.
4.- Consiancia de habllitacidn profesional respectivo en
orginal.
S5.-Recibo de Pago en la Tesoreria de la Gerencla Regfonat
de Salud.
CLASKICACION Y APROBACION DE LOS 1.Solicitud dirigida al Director/a Elecutivoda de Saneamisnto
TERMINOS DE REFERENCIA DEL ESTUDIO Bésico da la GERESA, con cardcter de Dectaracién Jurada,
AMBIENTAL DE PROYECTOS DE que contenga N° de RUC y domicilio legal, firmada por el
INFRAESTRUCTURAS DE TRANSFERENCIAS, |represanianie legal del fitular del proyecio, precisando sl los
TRATAMIENTO Y DISPOSICION FINAL DE residuos s6lidos son del ambito de gestién municipal o no
RESIDUOS SOLIDOS PARA LAS CATEGORIAS | municipal. |
N (ELA-SD) ¥ NI {E1A-D) O CERTIFICACION 2.Un (01) ejempiar impreso y en formato electrdnico del
AMBIENTAL PARA LA CATEGORIA | {DIA). expediente para Evaluacién Preliminar, sucrito por el
Hase Lamit profaﬂml_re-pmsable del eshwchio y los especialistas
1. Ley N* 27314, Ley General da Residuos comespondientes. N
Sélkdes, del 21/07/00, Articulo 31° 3.Certificado de competibilidad de uso del terreno, ctorgado
2 . Decrelo Legislative N° 1085, Modifica Ia Ley por la municipalidad provinclal correspondlente en el que
N° 27314, Ley General de Residuos Solidos, del |09be Indicar la extensién det rea del proyecio.
3..Ley N2744s Ley del Sistema Naclonal de 4.0p|rr|:: técnica favorable del Estudio de Salecclon de Area
para infraestructuras de residuos sélidos, emitida por la
md;umu.' "m'hg_m“' "d“‘e',mmun ¥01- | Direccion Regional de Salud da Ia jrisdiccion (adjuntando Trémite Director Ejecutivo
Reglamento de (a Lay N° 27446, Ley del Sistema _|009i8 del Estudio de selectian de Areal. Documentario Director de )
Nacional do Evaluscitin de Impacio Ambiental, del |5-Resultados del moniioreo ambiental basal (aire, agus, ruido 20.31% 123120 X |30 dias habiles | Gerancia Regional sfe"“ud M"“’_d’ s"""’;:;'“" Ge'ed':e sm"""
25/00/2009, Artlculp B°, 41°, 43° y 45°. y suelo) de antigBedad no mayor a un (oﬂalk_). reslizado por de Salud Via de la 2 e
5. . Lay N" 27444, Ley del Procedimianto un laboratorio acreditado en INDECOPI, susciito por el Salud SN
Administrativo Genesal, del Articulo 53", profesional responsable.
Estudio topogréfico. geoldgico y geotécnico para plentas de
| transferencia y tratamiento. para rellenos sanitarios debe
i presentar adiconaimente, estudios hidrol6glcos e
hidrogeolGgicos de fuentes secundarias, del drea de
Iinfluencla del proyecto, suscritos y con (a interpretacién de |
los profesionales responsables.
8.Cuando el proyecio esté localizado dentro de una drea
natural protegida por al Estado o en su zona de
amortiguamients, debe presentar, la opinidn técnica favorable
del SERNANP.
Infigrme de Vulnerabilldad y Estimacién de Riesgos por
desastres naturales (demumbes, Inundaciones,
deslizamientos, etc.), emitido por el Comité Regional de
Defensa Civil al mismo qua debe dar referencia especifica al
Area del proyecto. e
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| 698 [AUTOREACIIN  SAMITARIA

509 REGISTRO DE FUENTE DE AGUA PARA 1. Solicid con cardcter do Declaracon) Jurada, dirigida al

DENOMINACIIN DEL PROCEDIMIENTO

CONSTRUCCION Y/O REGULARIZACION DE

PISCINAS Y NATATORIOS

BASC LEGAL:
D.S. N° 007-2003-5.A. ART 6,.8 DE 03-04-2003

CONSUMO HUMANO
BASE LECALZ

D.S. N° 031-2010-5.A. ART 38°

TEXTO UNICO DE PROCEDMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

REQUISITOS

PR

DERECHO DE

TRAMITACION

CALIFICACION

A: Automdtico

P: Positivo

N: Negativo

1 Formmulan |
| ofsagor|
Ulecacién

Ndmero y Denominackn

7.Constancia da no afectacion de restos arqueologicos ola |
copia da la Resoluclin que aprueba &l Plan de Monitoreo
Arqueolégico, otorgado por la autoridad competente, el

misme que debe dar referencia da la ubicacidn, érea y las
coordenadas de la Infraestructura.

8.- Actas, documentos y encuestas de la consulta reralizada

a la poblacién sobre el proyecto de rasiklucs sdlidos.

!S.Pago por Derecho de Trémite.

|En Caso aus 30 propona I categoriaH y I, deberk
Presntay:

10.Solicitud segon requisito 1.

11.Presentacion de los requisitos 2, 3 y 4.

12.Propuesta de Ténminos de Referencia.

Gerente Reglonal de Satud.

2.- Memoria Descriptiva.

3.- Planos de ubicaci6n y arquitectura, incluyendo cortes y
detalles

4.- Planoe de Instalaciones Sanitarlas; planta, corles y plano
Isoméiricos total del sistema de recirculacién.

5.- Especificaciones técnicas

= Catifogos de equipos.

Descripcidn y especificaciones téenicas de equipamientn
(Sisterna de Desinfaccitn y Sistema de Bombeo, de
recirculacion, de climatizacidn, etc. y catilogos de equipos).
6.- Andlisls de Aglsa:

= Hoja de resultades fisico quimicos cuando ia fuente de agua
|es subtenrénes.

- Hoja de resultados de andlisis microbiokigicos: |
7.- Plan de Operacidn y Mantenimiento del Sistema de |
recirculaciin de la Fiscina.

8.-Copia de boletas de pago de Andlisis Microblolégicos y
Pago a la GERSA.

B) DE 100 A 200M2

|
A) MENCR DE 10002 ‘
C) MAYOR DE 200 M2

I

Gerente Regional de Salud.

2.- Licencia de uso de agua emitida por el seclor
corespondente.

3.- Estudio de factibilidad de fuentes de agua. !
|4.- Caracterizacién de Is calldad fisica, quinica, |
microbiokigica y parasitolégica de la fuente selecclonada, la |
que estard sustentada con andlisig realizedos por un |
laboratorio acreditado par INACAL en los mélodos de anélisisl
de agua para consum humano,

4.-Copla de boletas de pago a la GERSA.

1.- Scficitud con carkcter de Declaracion jurada, dingida al

% ur l Sl

AlP

| A)163% A} 68550
B} 14.75% |B)T87.50
C}25.38% |CHO65.80

| 16.01%

PLAZO PARA

RESOLVER
{en dias
hibHles)

INICIO DEL
PROCEDMIENTO

15

16

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER

Trénmite

! Documentaric

| Gerencia Reglonal
de Salud Viade la

| Salud SN

Director

Ejecutivo de
Salud Amblental

Tramite
Documentario
Gerencla Regional
de Salud Via da la
Salud SM

Director

Ejecutivo da
Salud Amblantal

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS

ON APELACION

Director Ejecutivo |
da
Salud Ambiental | Gerente Reglonal
Plazo | de Salud
30 dias |

Director Eleculivo
de
Salud Amblental | Gerente Reglonal |
Plazo | de Salud
30 dias
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TEXTO (NICO DE PROCEDBMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL

GOBERNO REGIONAL DE AREQUIPA

CALIFICACION ]
REQUISITE DERECHO DE A; Automitico PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCIKON DE
TRAMITAGION P: Positivo RESOI:’VAER;!A INICIO DEL e L) RECURS0S
[ DENOMINACION DEL PROCEDIMEENTO i Neoativo | dias | PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
. N:Negatvo mllnl PARARESOLVER! =
Ninnero y Denominacién % UIT Ir 8/ A | [ ] N | | ﬂEl'.mcL:_T:‘:tJLPmm | APELACION
)
800 |REGISTRO DE SISTEMA DE ABASTECIMENTO| 1 - Solicitud con caracter de Declaracion jrada, dirigida al T TR | i s = —
DE AGUA Gerente Regional de Salud. |
|BASE LEGAL; 2.- Informe de la fuente de sgua del sistema de [
D.5. N° 031-2010-5.A. ART 35° abastecimiento, incluyendo Ia calidad fislco quimica, |
bacterlotogica y parasiologica expedido por un laboratorio
acreditado por INAGAL, caudal promedio v tipo de captacion. I
3.- Memoria descriptiva del sistema de abastecimiento del Tranit Diractor Ejecutivo
und casorted "'.'om]: componentas del sistema Documentaria Ej:.ulivo de | Sahw ::'lblemal | Gerente Regionat
detnguiondo ol rtamiento ' 16.01% 7230 X s Gerencia Reglonal | o ambiertal Plazo de Salud
o de Salud Via de 1a ;
de la distribucién; poblacion atendida; tipos de suministro: Salud SN 30 dias
conexiones pradiales,
piletas, surtidores u ofros; coberiura; contidad del servido
y calidad del agua
suminisirads.
4.-Copia de boletas de pago a Ia GERSA
S R R S . | ‘
601 |AUTORIZACION SANITARIA DE ESTACIONES  |A. PARA ESTACION DE SURTIDOR: [
DESURTIDORES Y PROVEEDOPRES 1.- Solicitud con carécter de Declaracion jurada, (RUC) [
MEDIANTE CAMIONES CISTERNA U OTROS  [Analisis fisico- quimico, bactericlogico y parasitologica dal [ |
MEDICS EN CONDICIONES ESPECIALES DE  [agua emitid por uniaboratorio acreditado |
DISTRIBUCION DEL AFUA PARA CONSUMO  |3.- croguis de ublcagion [
HUMANG. 4. Memoria Descriptiva del sistemao y calldad del agua
IBASE LEGAL: Lay sumisnistrada suscrito por el Ingeniero SanHario Coleglado o
N°27446. Ley del Procedimiento Admiristrative  Ingenlero Colegiado 5. Copla de lIcencia de uso dé la fuente ' ] Director Ejecutivo
General del 11/04/01 Articulo 44° D.S. N° 031- 6. Libro de registro de Camiones Cistema a los que Trémite Director do
(2010 SA. Reglasmento de la Calidad de Agua para |8bastace, visado DESA. 7. Copia del Certificado de A)436% A) 18330 Documentario Ejecuiivo da Salud Ambiental | Gerents Regionsl
Consumo Hu7mano del 26/09/10, Articulo 39% 41° Desinfeccion del Sistema 8. Fago por Derechio de Tramite B)436% | B)183.30 X 15 Gerencia Reglonal | - Salud Ambiental Plazo de Salud
y42 B. Para Gamilones Clsterna: 1. Soliciiud dirigida ef Director da Saluc Via de la 30 diss
DESA, que contenga (RUC).2. Andlisi de la calidad Salud SN |
microblolégica y parasiiologica del agua
3. Los cisternas debe adjuntar las especificaciones
tecnicasde dicha bomba y sara exclusivo para ese caso.
|tarjeta de propladad del Camién Cisterna. 5. Copia del
Certificadc de Desinfeccion del Sitema
I 6. Pago por Derecho 8 Tramite. |
I | !
802 | OTORGAMIENTO DE: foors — i
A) LIBRE PLATICA SANITARIA (RECEPCION |a)  libre plética sanitaria
DE NAVES MARITIMAS) - Solicitud de recepcitn difigida al director ejecutivo de la
BASE LEGAL red de salud istay. [ .
LEY N° 26842, . ART. 78°AL 86° DEL 20.07.1997 |- Aviso de llagada de la embarcacion con 24 hrs de
LEY N° 27943, ART. 15NUMERAL 151 DEL | enticipacidn, solicilando libre platica, | ) ) . ]
e el o | s e 4 | x 7 Domn:nmﬂodala :Lmdasmm uLu do Saiug| Sorerte Regional
D.S. 026-2001-DE MGP DEL 02.06.2001 - Deglaracién general 1892% | 71080 | de La Red de Ssh o Saud
|- Dedaracin maritima de sanidad | Red de Salud Istay |Islay Plazo 30 Dias|lslay Plazo 30 Diss
B) PATENTE SANITARIA { DESPACHO |~ Rol de tripulantes . |
SANITARIO DE NAVES MARITIMAS) |-Lisladenssaiaros |

- Lista de vacuna Intarnscionel.
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TEXTO {INICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA
CALIFICACION
REQUNSITOS DERECHO DE A: Automético PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRANITACION P: Positivo RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINAGCION DEL PROGEDMIENTO COMPETENTE
N: Negativo {on dias PROCEDMIENTO PARA RESOLVER
hébles)
Nimero y Dencininacion % AT 8/ A P N nEcong:.\mAcl APELACION
BASE LEGAL " Lista de puerios { visltados — tocados)
LEY N* 25842, , ART, 76°AL 86" Cartificado de desratizacion
LEY N° 27943, ART. 15 NUMERAL 15.1 - Declaracion complementaria de sanidad.
D.S. N° 038-72-MTC, CAPITULC 1L, Ml ¥ V', ART. |- Certificado da desinsectacikin { solo en el caso de buque
30 AL 45°, 1960 Y MODIFICACIONES 1973 Y granelero)
1983 - Cerlificado de hanta virus { si procede da chile, argentina,
D.S. N° 002-99-5A canal de panamé)
R.D. N* 051-2000-SA-DS-C/DG - Regbo de pago de derachos
R.D.N° 8441-2000/DCG b) Patente sanitaria
- Solicitud de despecho dirigikla af direcior ejecutivo de la
red de salud Islay
- Aviso de salide de la embarcacién con 24 hrs de
anticipacién y solicitando la patents sanitaria,
- Ficha de patente sanitaria
- Declarecion general
- Rol de tripulantes
- Lista de pasajeros
- Ceriificado de desralizaciin
- Lista de vacuna Intemacional.
- Copia del comprobante de pago por deracho de irdmite, en
la red de salud.
OTORGAMIENTO, RENOVACGION, Y a) Ceriificado nuavos
DUPLICADQ DE CERTIFICADO DE
DESRATIZACION, DESINSECTACION Y OTROS, [~ Salicitud al director ejecutive de La red de salud Islay
EN NAVES MARITIMAS. - Informe: da ingpeccion
BASE LEGAL Sanitaria
LEY N* 28842 DEL 20-07-97
- Copla de certificado de tonelaje de |a nave
- Certificado anterior
Trémite Director Ejecuivo | Director Ejecutivo .
- Racho de pago da derechos X 1 Documentario de la | de la Red de Salud |de La Red de Salusd G’:‘fsm“"'
v N 27444 NAVE HASTA 500 TRE Red de Salud lslay Inlay lslay Plazo 30 Dies
D.5. N° 038-72-TC NAVE DE 501 /1000 TRE A2.64% 1791.00
D.5.N° 002-99-SA NAVE DE 10015000 TRB 47.93% 2013,10
NAVE DE 5001/10000 TRB 82 38% 2198.80
R.D.N® 015-2000-SA-DS-C/DG NAVE DE 10001/15000 TRB 65.04% 27370
NAVE DE 15001 A MAS TRB 68.00% 2855.80
T4.64% 3135.10
CERTIFICADO MEDICOPARA EL Solicitud & gererde del Iren sur
OTORGAMIENTO DE PENSION DE INVALIDEZ |Carta poder simple de representante legal
Reclibo de pago de derechos.
BASE LEGAL
D.S.. 166-2005-EF Medidas complementarias
LEY 27023 ART. 2°, 26%, 1° del 24-12-98, Tramita
LEY N° 28542, de ssiud 131% 5520 X 25 Documentario del G""';:d ren m‘;m G“:;’m“"'
R.M. 478-2008 MINSA 18/05/08 Iren Sur
Directiva sanltaria 003-MINSA/DGSP-V-01
18/05/06 TR
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TEXTO GNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

[CALIRCACION
DERECHO DE 2 fartosndiico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS PLAZO PARA
N DENOMNACION DEL PROCEDIMENTO TRAMITACKN P: Positivo RESOLVER | BGCIODEL mm FECIREDS
PROCEDISENTO
= Nogutiva i s PARA RESOLVER :
oories i RECONSIDERACI
Niimero y Denominacién aiidiger % LiT A [ 1] on APELACION
GERENCIA GENERAL DE ZED MATARAN
AUTORWZACHIN PARA DESARROLLAR LAS a. Calificaciin Previa para participar en subasts:
SIGUEENTES ACTIVIDADES: 1. Solicitud dirigidn o Gerania Genaral.
a) Actividades Industriales &) Personas Naturales: Nombwes y Apellidos, ndmeno del

b) Actividades de Maquila

=) Actividades de Logistica; Almacenamionto;
Transpore; Distribucin; Comencielizacion de
mercancias al inkerior de las ZED, al exdranjoro o
al resto dal territorio nacional.

) Actividadas de Repamcién o
escarvdcinamientn. Soporie tcnico, reparacidn,
mantenimianio y reciclale do mercancias

a) Actividades de Telecomunicacionas.

11 Actividedas de Tecnologia de la informacion.

| Actividades de Inmestigacion y desarrollo
cienfifos y enolGgico.

Con excepcion de aquelias contenidas en el
siado negativo de mercancias comprendides en
las subpartidas naclonales respecto de las cudles
los Usuarics no pueden desamoliar actividades al

documenio de identided, Necionalidad, domic¥io habitual y
== nimero telefiinico, fax y comeo electrinico.

o) Persones Juridicas: Raxnin Social, domicilio legel de Ia
Empresa, niimero de RUC, nombres y apaiiidos del
Representante Lagal, ndmeno de documento de identidad,
Nacionalidad, ndmeno felefdnico, fax y cormeo elacirdnico.
c) Determinacitn dal droa do temeno o infreestructura

2 Ficha Técnica segin comesponda a la actividad, |a cual
deberdi estar debidamenia flenada y suscrita por el

Representante Legal:

a) Ficha Tacnica N*® 1: Pama ectividades industriales b)
Ficha Técnica N° 2: Para actividades de Macuila c)
Ficha Técnica N° 3: Para aclividadss de Log[stica:
Alrscsnusnienie Tranaporte; Distribucin; Comerclalizacién da
mencancias ai intarior de kas ZED, al axdranjero o al resio del
tmrrdon aconad. d)
Ficha Técnica N® 4: Para actividades de Reparaciin o

Basa Legal reacondiclonamienio. Soporte técnico, repanacién,
Ley N® 29014 manienimiento y reciclaje de mercancias.
Lay N* 28589 8) Ficha Técnica N® 5: Para actividados do T Junta de
Loy N° 27444 | elecomunicaciones. Gratulio Gratulio X 5 Documentario Garencia Senoral | Gerencla Genaral Adminisiracit
A1 B de la Ley 28569 f) Ficha Téenica N* 6: Para actividades de Tecnologin da la
D.S. N* 023-BE-ITINCI Informacién.
RAML N° 063-87-EF g) Ficha Técnica N* 7: Para actividades de investigaciin y
D.8 N* 112-897-EF dosamolio cientifico y tacnalbgico.
D.8. N* 005-07-ITINCI 3. Constancia de no haber gido sancionade por ZED Mataranl,
D.LN® 1272 4 Constancia de no tener adeudo con ZED Matarani
D.8. N° 142-2005-EF b. Autorizaciin de funcionsmiento para ol dessmolio da
D.8. N° 032-2007-MTC actividad olorgada sl ganador de la subasts piblica:
D.S. N®08-85-EF 1. Soliciud dirigida al Gerente General.
' Roa. N* 235-2008-SUNAT-A 2 Copia simple do la partida regisiral editida por Reglstros i i
D.8 N* 010-2009-EF Publicos.
Loy Genoral de Aduanas 3. Expediente Técnico contanlenda:
Loy N° 30777 a Memoaria Descriptiva, detaliando la distribuciin de Ias droas
Lizy N® 30446 da produccidn, aimacenamiento, administracin y otros,
D.S. N° 010-2013-PRODUCE oatidamens susanita por Arquitecio o ing. Givil Golegiado y
Habilltada.
'hmeWﬂmMu
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|CALERCACION
DERECHO DE | Automdifico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS PLAZD PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO TRAMITACION P: Positive RESOLVER | ICIODEL ooumpsrarrz RECURSOS
|N: Negativo {en dinn PROCEDREENTO PARA RESOLVER
Ndmero y Denominaciin oushoe | % LT & Al e w RECONSIDERAC!
" OoN
1. Planos de Arcuitectura, cimentaciones, estruchuras,
instalaciones eléctricas y sanliarias.
4 Informe da inspeceldn, emitido por el drea competanta de
FE[Matarans yio Consullor aspecializado.
5. Copia da Rasolucién de aprobaciin del documenio de
gealién ambiental (DIWEIA) Segdn cormesponda el sector y
[actividad
| Instalacionss, equipos y medios que satisfagan las
s=gaicias de funcionalidad, higlane, seguridad ¥ cenco
peariméirico. 2,24% 136,90
7. Disponer dé un esbema de comunicaciin y equipos de
ebmputo susceplibles de Interconexdén con ka Administracion de
JE [ Motaranl.
6. Pago de deracho de trémite.
Nola.~ S6io para Ia actividad de almacenamiento;
a_ Area total minima de 500 m2.
b. Carta Fianza a favor de ZED Mataranl por el valor de 15 LT
(). {}En
cano ol Usuaric cuenie con 02 {dos) o més lotes para la
ividad solo aplica una Carta Flanza.
AUTORIEACIGN PARA LA ANFLIACHIN YO |1. Solicihud dingida al Gerania Genaral,
DIVERSIRCACION DE ACTIVIDADES. 2 Da maneda adicional:
2. Presentacidn de los requisitos previstos pera la callficacidn
Base Logat Provia, segin la (3) actividad (es) a desamoltar.
Loy N* 20014 b. Constancia de no Adeudo
Lay N* 27444 3. Pago por derecho de nfimile por actividad.
1. 8 de ta Ley N° 28569
D.5. N* 023-98 ITINCI Trémile
D.LN° 1272 329 135,70 X 5 Docmmentario | ©**"ia General | Gerancla Ganacal Amm:lh
D.S. N* 112-2005-EF
D.5. N° 032-2007-MTC
D.S. N® 112-2005-EF
D.8. N* 08-85-EL
Res. N* 236-2008-SUNAT-A
] 1 ] ] ] [ H
3 OFICINA DE ADMPASTRACION
PROARCGA DEL CONTRATO DE CERION EN 1. Sollclud dirigida al Gerents General.
L300 YO USUARIO. +. De manem adicional para el Conirato de Cesitn en Uso:
|a. Presantar Carta Flanza por un monto equivalenia a tres (3)
Base Legal: Imeses da cesidn en uso_
Loy N* 27444
Ly N* 29014
D.8. N® 023-98-ITINCI 2,28% 25,60 X 5
D.8. N® 112-87-EF
Loy N° 28569
D.S. N* 018-2008-PCM
D.LN® 1272
D.8. N° 112-2005-EF




DERECHO DE

REQUISITOS PLAZO PARA INETANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Uyl RESOLVER | DBNCIO DEL mm i
(on dizs PROCEDBMENTO PARA RESOLVER
T hibles) RECONSIDERAGH
Ninsero y Denominacién P %Y ar on APELACION
Lt aridn
AUTCREZACION A CESIONARIQ PARA 1. Solicttud dirigida al Gerente General
TRANSFERENCIA TOTAL O PARGIAL DE + Constancia de no adeudo,
DERECHOS Y OBLIGACIONES DERIVADOS | 3. Constituir Garantias Segtn oomesponcds la aclividad y al valar
DEL CONTRATO DE CESION EN USO de cosion de uso vigents.
4. Pago por derecho d trmile por actividad.
Base Legal
Ley N° 27444 Nota: £ nuevp casicnario en caso varle de actividad deband
Loy N° 28014 prasentar y cumplic los requisizos establecidos pam el
2 5* D.8 N 023-B6-TINCI procedimiento N* 3 (tres), parte b. del presanta TUPA.
A1 27 Inc. q) Art 8° Ley N® 28569
D.S. N° 019-2008-PCM )
Trémite _ . Junta de
DL N 1272 0,66% 780 5 Gerencia General | Gerencia General .
Cadigo Civil DL N° 265 Documentario Administracitn
EXPEDICION DE CONSTANCIAS: T & —
o CONSTANCIAS VARIAS (= STANCIAS VARIAS
Base Lagal 1. Solicitud dirigida a Ia Oficina de Administraciin.
Ley N° 27444 2 Copia simple da la partids registral expadida por la Zona
D.S N° 023-96-TINC! Regisiral comespondients (Para ol caso de Parsones Jurkdicas).
D.LN" 1272 3. Pago de derechos.
D.S. N* 112-2005-EF .0 27.80
|D.8. N* 032-2007-MTC
Ley N° 28560 b. CONSTANCIA DE NO ADEUDO Y CONSTANGIA DE NO
SANCION
. CONSTANCIA DE NO ADEUDO Y
CONSTANCIA DE NG SANCION 1. Soficitud dirigiia a la Oficiva de Adminisiracién.
Basa Logal: 5 Trimitn Oficina ;
Loy N* 27444 ' D 'i, Oficina de Adm. de Adm. GarmGlr-T
D.S. N
D.LN® 1272
D.S. N* 112-2005-6F
D.8. N* 032-2007-MTC
Ley N* 28569
Gratulto Gratulto
Pl
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{caLiFicAntN
DERECHO DE A Automitico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS PLAZO PARA
N |  DENOMINACION DEL PROCEDBEENTO L] R ot RESOLVER |  BNCIO DEL m e
(N Negrativo (endies | PROCEDMIENTO | b0 ooy vER
tonine g RECONSIDERACI
Ndmero y Denosninacitn [T w T LTS & o APELACION
= — o i on
610 [EXFEDICION DE COPIAS & COPIA SMPLE DE DOCUMENTOS ESCRITOS, POR
PAGINA.
u. COPIA SIPLE DE DOCUMENTOS
ESCRITOS, POR PAGINA. 1. Solicitud dirigiia a la Oficina de Administracifn
+ Pago de costos de reproduccitn.
Base Legal: 0,01% 0,40
Loy N® 27444 Art 31°
Ley N° 27606 -
DN 1272 b. COPIA CERTIRIGADA DE DOCUMENTOS ESCRITOS, POR
hmmnsnowuzums 0,12% 510 X § m‘ Ofcina de Adm. Garencia General
ESCRITOS, POR PAGINA. 1. Soliciiud divigida a la Oficina de Administracién
7 Pago de costes de reproduccitn
Baso Legal
Ley N° 27444 At H1°
Ley N 27808
D.LN° 1272
DIRECCION DE OPERACIONES
811 [EMIEI0N, RENOVACION Y0 DUPLICADO DE 1. Solicitud dirigida al Direclor de Operacionas:
CONSTANCIA DE USUARIO. |a) Personas Naturales: Nombres y Apaliidos, ndmero del
{Viilida por un afio). documanto de identidad, Nacionalidad, domicilio habitual y
fsal, dmeno telafdnico, fax y comeo elecininico.
b) Personas Juridicas: Razdn Sodial, domiciio lagal de la
Base Legak Empresa, ndmero de RUC, nombrea y apelidos del
Loy N* 27444 Represanianta | agal, ndners de documento de identidad,
Ley N* 20014 Nacionalidad, ndimeno telefonico, fax y comeo electrdnico, WD Direccidn Direccién
D.8. N* 023-86-TINCI % Vigencia de Poder (En caso de Perscna Juridica). 0,41% 1740 x 1 oo:.m Opndur: w:: Gorencia General
Loy N* 28560 3. Pago por ol derecho de infmite.
D.S. N® 019-2000-PCM
D.LN" 1272
612 |AUTURZACKIN DE CIRCULACION DE 1. Solicitud incluyendo al nbmbre(s) de la(s) personals)
VEHICULOS. it cads|e) 8 conduci' e vehlculo.
{Viifida por un afio). 2. Pragantar Ficha de Reglatro Vehicular debidaments Renada.
3. Copia de la Terjota de Propiedad.
Base Legal: 4 Copia de Licencla de Conducir vigente de la persona (s)
Loy N* 27444 ;.l:.:lﬂs)pnlarnm
Lay N* 29014 por derecho de trémits. (Por vehiculo) ; Tefanite Dineccién de Direccibn .
D.§. N° 023-86-ITINCI . Caria de Reaponasbilidad anie accidente 0 sinfesiro. '}"'H' 17,70 x ' Documantario Operaciones Oplndwz parencia General
Loy N* 26569
D.S. N 019-2009-PCM |
D.LN" 1272 P
# LEO™N
"
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CALIFICACION
DERECHO DE 4= Automdtico INSTANCIAS DE RESOLLUCION DE
REQINSITOS PLAZO PARA
TRAMET AUTORIDAD
= Nogathe PROCEDBMENTO
e hiibliles) PARA RESOLVER
Ndmero ¥ Denominacién LT % LRT L' A L L]
L b e i
613 [VERFCACION EINSPECCION PARA EL a. Exportacién:
INGRESO DE VEHICULOS 1. Solicitud de treslado de mercaderias. (Oviginal y 4ta copla)
cuando comesponda.
Base Legal: 2. Documentn de Transporia (Segin comeaponda BAL, AN /B,
Loy N° 27444 MIC/DTA, Carta Porte).
RL DE A. N° 000 ADT-2000-003658 {INTAPE (3. Copia da la fachwa comercial,
22 02) 4. Ficha de inventario de vehiculo. 2,03% E5A0
D.S. N* 023-98-ITINCI = Pago por ol denecho de trimite por vehiculo (incluye ingreso
D.S. N° (19-2009-PCM ¥y pesaje).
D.LN" 1272 & Declaraciin Jurada ds desalino de vehiculo (Amacsn o
B.8. N® 016-95-MTC Usuaria).
D.S. N* 007-2001-MTC
D.8. N° 018-2001-MTC b. Reexpedicion:
D. Leg. N° 1053 1. Solicitud de trasiado de mercaderiag. (Original y 4ta copia,
D. 5. N* 010-2009-EF Cuando comesponda).
2 Copia de la factura comercial.
3. Fiche de Inventario de vehiculo. 2,00% 85,40
4. Pago por el denacho de inémite por vehiculo (Incluye ingreso
v pesaje). Trémile Direccién de Direcclén de .
X 1 ; o : g . Gevencia General
c. Adjudicacién a través des Donacidn:
1. Resoluciin ds la SUNAT - ADUANAS, sutrizando ia
adudicaclsn.
7 Ficha de irventario da vehiculo. Gratulio Gratulta
3. Pago por derecho de por vehiculo {incluye ingreso y pessje).
d. Donacién a entidades de blen soclal:
1. Soficitud dirigida a Gerencia General indicando el Ingreao a
ZEDMatarani
2. Copla do ia Resoluciin de intsndancia de SUNAT -
ADLANAS autorizendo e donaciin.
3. Copia de la Carta de Donacién de la Entidad u organizacion
donadora. Gratulio Gratulto
il Copla de la aceptacion de donacion.
5. Autorizaciin ingreso de vehiculos,
18. Ticket de ingreso.
7. Acta de tenencia y destina final dal vehiculo,
814 [VERIFICACION E NSFECTION PARALA % Naclonalizacif: | P i ' '
SAL10A DE VEHICULOS. 1. Deciaracitn Adusnem da Mercancias DAM (Formato A-B-C
Basa Legal: Original, 1ra. Copla).
Loy N° 27444 2. Copia auteniificada da la factura comercial que ampam la
Lay N° 20014 nportacidn del vehiculo.
R.L DE A N" D00ADT-2000-003656 {INTA-PG 02) | Documento de Tranapocte Aulenticado (BA_ AANE,
BLN" 1272 Trémite Direccién de Direccién de .
Ley N° 28568 EEN s x 1 Daocumentario Oporaciones ‘Operaciones (Gerencia Genaral
D.8. N° 016-06-MTC
D.§. N° 007-2001-MTC
D.S. N° 019-2001 -MTC
D. Log. N* 1053 e
D.S. N* 010-2000-EF ;‘fg_jj'\g
‘ _/’ L
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DERECHO DE
REQUISITOS =
DENOMNACIGON DEE. PROCEDIMENTO COMPETENTE

PARA RESOLVER

Favrmezan

Niznaro y Derominacidn [IL2E ST % s

I Orden da sallda del usuario taller 0 aimacén aulorizado, en
su dafecto Declaracion Jurada Agencia de ADUANAS. |
8. Ticket de sallda.

9. Pago por el derecho da trimite (Por wehiculo, e incluye |
lichat)

NOTA: En caso da que #f vehicuio sea donado adiuntar
Resgoluciin Comespondenta

. Exportacion:
1. Declaracién Aduanera de Marcancia (DAM). |
7 Copia de Ia fachira conercial,

3. Documento da Transports (B/L. AW/B, MICDTA; Carta
Parta, cuando comesponda)

A Drden de salida del usuario taller o aimacén sstorizado.
5. Declaracitn de la salida del vehiculo.

£ Ticket do salida. 213% 89,60
7. Pago por denacho de trimits (Por vehiculo).

8. Presentacién de garantia (Cuando comesponda).

9. Copia ceriificada dal CERTIREC (Cuando comasponda).

. Reaxpedicién yfo Reambargue:
1. Declaracién Advanera de Mercancias DAM en caso de

Resmbarque.

2 Presantaciin de Sollciud en caso de Reaxpedicion.

3. Copia de la facture comarcial, emitida por et vendedor local.
n.mmu-TTmh(ﬂLAWB.HWA:CIHM x 1 Trémite Direccidn da Direccidn do
5. Orden de sallda dal usuario taller o almacn autorizado.

4 Deciarecién do salida del vehlculo.

7. Ticket de salida.

8. Hoja de ruta (on caso de resxpedicitn),

9. El vehiculo no debe estar an abandono legal, nl haber
sulrido ninguna modificacin o reparacidn.

10. El vehiculo debe taner ol irémite concluldo bejo la actividad
1 neexpadiciin.

11. Pago por devacho de tridmite (por vehiculo)

S0io en caso de Roopediciin da Despach gin custoda 21%% 89,80
Emwﬁhﬁngudqh“ahhmy ' ¥
derachon adumnens. .

En ol caso de Despacho con cusiodia-

El Usuario o importador paga a ZEDMetaran! los dias de
ity requeridos que por norma legal abona en esics caso 8l
inspactor que custocia le marcancia o el vehiculo hasta o purio
de salida del pals, hasta un médmo da dos vehlculos por
clistais

Tanko en autorizacidn de salida da mercancias como de
vuhsciils H derecha de trémite por despacho en

2
o nE’Jir
|/ “}'
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CALIFOATKON
DERECHO DE A+ Automiitica INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUIEITOS PLAZO PARA
TRAMITAGION P Positivo AUTORIDAD RECURSOS
W |  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER | MICODEL | ooppemeane
N: Negativo {on dies PROCEDIMIENTO
=i hibites) PARA RESOLVER
o] RECONSIDERAG!
Nimero y Denosninacién o/Chigos A% T A ] M APELACION
Urseeta on
horas sxiraordinariag de lunes a viemas, 0 durens los diaa
sahados, domingos o ferlados sullird un recargo da 50% al
denacho de trdmile establecido para diae ondinarios.
d. Doniacidn a enfidades da bien social:
1. Declaracifin Aduangra de Mercancias DAM
2 Copia sulenticada da La factura comercial qus ampara la Gratulfo Gratuito x 1 Trémita Direccién de Direccién de & G ‘
Importaciin de vehlculo usada. Dacumentario Operaciones Operaciones
3. Copia sulenticada del CERTIREC
4 Copia aulerticada dal conocimiento de embanque
5. Orden de salida del taller.
& Ticket de safida.
B15 | AUTORZACHON PARA EL TRASLADO I TERA0)| 1. Formako de Trasiado emitido por ZED Metarant
DE MERCANCIAS ENTRE USUARIOS DEZED |2 Ondan da salida dol almacén.
MATARAM, 3. Copia legible de fackma.
Bass Legal
Ley N° 29014 )
Loy N° 27444 Gratito | Gratuito X 1 Tremie Drecdinda | Diecdinde | G orie Ganersl
RL ds A. N® DOOADT-2000-003656 (INTA-PG 02) Documentario Op=revion=s Oparacionse
D.S. N° 023-86-NTINCI
D.8. N° 019-2008-PCM
D.LN° 1272
618 |AUTOREZACION DE TRASLADO A OTROS ZED /|1. Soliciud de trestado de mercancias a ZED, ZOFRATACNA |
FOFRATACNA ! ZEEDEPUNG [TEEDETLING smitida por SUNAT — ADUANAS
7 Formabo de declaraciin de safida.
Base Legak: 3. Solicttud de trasiado que dio origen al ngreso a
Ley N* 29014 T aTarani
Ley N* 27444 4 Orden do salica del aimanén sulorizado.
R1 do A N° 000ADT-2000-003656 {INTA PG 02) |5. Invoice y BAL en taso de exporiaciin y resxpedicién. 0.88% .20 X 3 Trémits Direccidn da Diecciénde | o0 s General
D.S. N* 023-06-{TINCI 6. Ticket de salida. Documentaria Operacionas Operaciones
D.8., N* (19-2009-PCM 7. Pago de deracho de temite. (por mercancia)
D.LN" 1272
1 [} L )
| 817 |MGDIFCACIOH DE LA DECLARACIGN DE 1. Documentacitn sustentaloria de acuerdo con la nauralaza
INGRESO, BALIDA, TRASLADO () TRASPASD |2 laa mercancias (Pera cambio do acthvidad, emmor u omisiin
DE MERCANCIAS. s LSUSAO © tercero).
2 Pago por derecho de inimite. (Por documeario)
Base Legal:
Loy N° 27444 oo da i o
Ley N° 28014 0,90% 41,20 X 1 Tréanie Direccién Direccidn Gerencia General
RL de A. N° D00ADT-2000-003656 (INTA-PG 02) Documentario Operacionos Oazresionzn
D.8 N° 023-96-ITINCI
D.§ N° 019-2008-PCM
DN 1272 P
—f "
# LED TN
£/ obgN Y
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CALICACION
DERECHO DE A+ Audomditico INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS PLAZO PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMENTO ey e RESOLVER | mcopEL | PUERORD
N: Negativo {(on dias PROCEDIMIENTO
— : ibllos) PARA RESOLVER
Ndamero y Denominacion e ] % LNT L A B H RECONSIDERAC!
T —— I.'I\_ar:d:'n “
VERTFICACION E INSPECCIGN PARA EL 1. Soliciud de tratiada de mercancias a ZED Matarani
INGHESD DE MERCANCIAS PROVENIENTES  |autorizada por SUNAT - ADUANAS.
DEL EXTRANJERO. 2. Documento de fransporte (Segin cormesponda).
3. Copia da la factura comencial.
Base Legal 4. Copia del conocimiento de embargue.
Lev N* 27444 5. Copia ficket de pessje.
Ley N* 20014 6. Pago de derecho de trémits (Incluys of pesale).
R DE A. N* 00DADT-2000-003656 (INTA-PG 02)
D.S N° 023-06-TINCI 1) CONTENEDOR 0,850% 27,30
Loy N°* 28569 a) 2
D.8. N* 11297-EF b) 40"
D oS PCM Zi MERCANCIAS POR VOLUMEN ( 1 camitn) 0707% 2,70
D. Leg N° 1053 EQUIPGS Y MAQUINARIAS {Par Lnidad) — o Triémite Direccién de Dieccitnds | oo o
D.;':'MO-M-EF @ {Por o x 8 Documentaria Operacionea Oparacionss
4| GRANELES EN GENERAL ({ Peso) 0.833% 38,00
a) De 30 a 500 TM 0,024% 1.00xTM
b) Da501a 5,000 TM 0,014% 0s0xTH
¢) De 5,001 a 10,000 TM 0,011% 0.45x TM
d) De 10,001 a 15,000 TM 0,007% 0.30xTM
) De 15,001 20,000 TM 0,005% 020xTM
1) Da 20,01 a mas T™M 0,004% 015 xTH
|VERIFICACION E INSPECCHON PARA EL Para lns actividades parmitides por Ley:
INGRESO DE MERCANGIAS PROVENIENTES (1. DAM o Declaradién Simpiificada
DEL TERRITORIO NACIONAL. 2. Documento de transporis (Seguin cormespondal.
3. Copia del Conocimiento da Embargue
Base Logat 4 Declaraciin de ingreso a ZED Matarani
Loy N° 27444 5. Copla do la fachura comercial
Ley N° 20014 8. Pago por derecho de trémile.
RLDE A N* 000ADT-2000-003656 (INTA-PG 02)
D.8. N* 023-96-ITINGH 1) CONTENEDOR 0,850% %
a) 2r
Ley N° 28568 B
3:&':'1"2';:““0" 21 MERCANCIAS POR VOLUMEN (1 camidn) o.707% 270 . . ,
D.5. N 06-85-EF 5) EQUIPOS Y MAQUINARIAS (Por unidad) 07T 246 x s poee Droocien de Oocsenae
ke .
41 GRANELES EN GENERAL ( Pesa) 0,833% 36,00
&) Da 30 & 500 TM 0,024% 1.00x TH
b) De501a 5,000 TM 0.014% 080xTM
c) De 5,001 a 10,000 TM 0011% 045 xTM
) De 10,001 a 15,000 TM 0,007% 030xTM
‘_'_\_.' De 15,001 a 20,000 TM 0,005% 020x TM o %\_
= Sl“:q\mm-ln mas TM 0,004% 015z TH . ;’J:_ﬁ\ /1 D\
v?a\ ; | B ¥ ¥ o, ./::\




EXTRANJERO

Basa Legal:
Ley N° 27444
Lay N° 20014

Ley N° 28569
DLN" 1272

D. Lag. N* 1053
D.8. N* 010-2008-E F

VERIFICACIGN E INSPECCHON PARA LA
EALIDA DE MERCANCIAS HACIA EL

R.L DE A N* 000ADT-2000-003658 (INTA-PG 02}
D.&. N* 023-96 INTINGI

D.8. N° 019-2009-PCM

|A: Automético

| P: Postéive

|N: Negativo

Ndmearo y Denominacién

Fuimiw)

T .

PLAZO PARA
RESOLVER
fon dias
hibllen)

Segin ol Régimen Exportacin definitiva / Resxpedictn o
Expartacian (Exportaciin temporal para perfaccionamisnto
pasivo).

Copia de la fachra comercial.
4. Soficitud de trasiado de mercaderia 3 ZED Matarani. Emitida
Jpor SUNAT - ADUANAS, segdin convesponda
5. Pago de derecho da trimite {Por deciaracion).
& Ralacion da insumo - Producto (Anexo 3 de ser ol caso,
segin o Régimen).
7. Hola de Ruta de ser el casa.

8dlo en caso do Resapedicién de Despacho de despacho
sin custodia:
ErtawcthhmpdeahlirMy
deracnng aduanaros.

[En &l caso de deapacho con custodia :

ET usuario o importador paga a ZEDMatarani los dias de
vidilicos requeridos que por nonma legal sbona an esios casos
ai Inspactor que cusiodia (4 mercancia o el vehiculo,

En autrwizacion de sallda de mevcancias:

El derecha de trémite por despecho an horas exdraordinarias de
lunes a sdbado o duranie el dia domingo o feriados se aplican
sl conceplo comeapondients al Terifario de la Entidad.

1) CONTENEDOR

8) 20

b) 40"
2) MERCANCIAS POR VOLUMEN { 1 camion)
3) EQUIPOS Y MAQUINARIAS (Por unictad)

#) GRANELES EN GENERAL { Paso)
]

5) De 30 a 500 TM

b) De 501 a 5000 TM
<) De 5,001 a 10,000 TM
d) De 10,001 & 15,000 TM

@) De 15,001 220,000 TM

§

1,30

i

1.00 x T

g &

PiS

415xTM

Trémite




CALIFICACION
DERECHO DE - Automitico PLAZD PARA INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
B TRAMITACION P: Positivo RESOLVER ICIO DEL AUTORIDAD RECURBOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO COMPETENTE
- Negativo {on dizs PROCEDREENTO PARA RESOLVER
e hiblles) RECONSIDERACI
Nimero y Denominachén e % UIT 81, A P M N APELACION
e Libsesein
821 [VERIFICACEN E INSPECCION PARA LA Para las actividades psrmitidas por Ley:
SALIDA DE MERCANCIAS HACIA EL 1. DAM.
TERRITORIO NACIONAL 7 Copla de levante sulorizado.
2 Copia de la factura comercial
Base Legat 4+ Pago por derecho de irémile (Por declaraciin).
Ley N" 27444 |5. Cuadro lnsumo — Producto (Segiin comesponda).
Ley N° 29014 ti Declaraciin de Salida de ZED Matarani.
Rl DE A. N* 000ADT-2000-003658 (INTA-PG 02)
D.5. N* 023-86-TINCI 1) CONTENEDOR 0,850% TN
Lay N* 26589 a) 2r
D.S§. N° 112-97-EF b) 40"
gfn'f 1‘;‘;’“‘""“ 7] MERCANCIAS POR VOLUMEN ( 1 camion) 070m% 20,70
D. Loy N° 010-2009-EF 3) EQUIPOS Y MAQUINARIAS (Por unidad) 0,TT3% 3245 x 5 Trémite Direccién de Direccidn de . Np—
) GRANELES EN GENERAL { Peso) 0.833% 35,00 Documentario | Operaciones Opéraciones
&) Da 202 500 TM 0,024% 1.00x T
b) De 501 a 5,000 TM 0,014% 080 x THM
e) Do 5,001 m 10,000 TM 0,011% 0AGxTM
d) De 10,001 a 15,000 TM 0,007% 0.30 x TM
a} De 15,001 a 20,000 TM 0,005% 020xTM
) Da20,0MM a mas TM 0,004% 015z TM
AUTORIZACION DE SALIDA DE VEHICULGS | 1. Solichiud dirgida a la Gerencia de Operacianes.
2. Resaolucibn de disposicién de mercancia por abandono
Por disposicién da shandono legal
Basa Lagal
Loy N" 27444
Loy N® 20014
R DE A. N* 000ADT-2000-003656 (INTA-PG 02) TeEm™s Direccitn do Direceitn da
D.S. N° 023-86-TINC Gratulto Gratullo x 5 Documentario Operacionss Operaciones Nkl
Ley N* 28569
D.S. N* 018-2008-PCM
D.LN" 1272 , . .
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VERIFICAGHAN E INSPECCILN DE INGRESO DE
MERCADERIAS

EXTRANJERO POR CUALQINERA DE LAS
SUNAT - ADUANAS DE LA REPUBLICA

Base Logal:

Loy N® 27444

Ley N" 29014

RL DE A N* 000ADT-2000-003856 {INTA-PG 02)

1. DAM (Transio).
7 Declaracién de ingreso.
3. Copila del conocimiento de embargue.

4 Copia da la factua comercial, que ampara ta Importacin

5. Pago da derecho da tramita (Por deciaracin).

D.S. N° 023-96-TINC| Trimits Direccitn de Diecciénde |
Loy N° 28560 x s Documenterio Oparaciones Opearacionss
D.S N* 019-2008-PCM
D.LN" 1272
1) CONTENEDOR 0,650% 77,%
a) ar
b) 407
CALIFICAGHON
DERECHO DE 5~ Automético INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUASITOS
TRAMITACION 7. Poaltivo PLAZD PARA RECURSO0S
RESOLVER INICIO DEL FRRCEROAL
[ DENOMINACIKIN DEL. PROCEDIMIENTO N: Negathro COMPETENTE
fendiss | PROCEDIMENTO |, o 'bee o orr
[ia=te:) 2
NGmero y Denominasiéa LT Bt Al # |n s : APELACION
&:'N".' 2) MERCANCIAS POR VOLUMEN { 1 camisn) 0.71% 2070
D.S. N* 019-2000-PCM 3) EQUIPOS Y MAQUINARIAS (Por unidad) oTT% 3245
LN 1272 4) GRANELES EN GENERAL ( Peso) 0.83% 35,00
a) Ba 30 a 500 TM 0,024% 100 x TH
b) De 501a 5,000 T™M 0,014% 080 xTM Trémite Déreccion de Directién de
X 5 N Gerencia General
Documentario Operacionss Operaciones
€) De 5,001 a 10,000 TM 0,011% 0A5x TM
d) De 10,001 a 15,000 T™M 0,007% 030xTM
) De 15,001 a 20,000 TM 0,005% 020xTM
f) Do 20,001 a8 mas TM 0,004% 0A5xTH
1
/

gl



624 [VERIFICACION E IRSPECLION DE INGRESO DE | 4. Solicitud de traslado de mercaderias a ZED Matarani.

MAQUINARIAS, INSTRUMENTOS, EQUIPOS Y
DEMAS BEENES DE CAPITAL PARA USO
DIRECTO EN LAS ACTIVIDADES A
DESARROLLAR EN ZED MATARANI:

Provenientea del extranjera.

Base Legat:

Loy N® 27444

Ley N° 28014

R.I. DE A. N* 000ADT-2000-0036856 (INTA-PG 02)
D.5. N* 023-86-[TINC{

Ley N* 28589

D.5. N° 019-2008-PCM

D.LN* 1272

MAQUINARIAS, INSTRUMENTOS, EQUIPOS Y
DEMAS BEENES DE CAPITAL PARA USO
DIRECTO EN LAS ACTMIDADES A
DESARROLLAR EN ZED MATARANE:

VERIFICACION E INSFECCION DE INGRESO DE

2. Declaracién de ingreso.

3. Copia del conocimiento de embarcgue.

4. Copia de la faclura comercie! que ampar |a Importacitn.
5. Pago de derocho de trémite (Por declaracin),

) ..’ _\] ‘HI -"'.- -‘..' "‘F -j

0,83% 35,00 e oocien 2@ | Gerencia Genera
1. Ficha de ingreso de blenes a ZED Matsrani.
7 Copia de |a factura comercial o Declargcidn Jurada, que
ampara la importaciGn
3. Pago da derecho da trémite (Por declaraciin).
Direccitn da Direccién de
4 Operaciones Oparaciones
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iRk EREEEERPERE

MODIFICACIONES INCORPORADAS EN EL TUPA GRA 2019, SEGUN FUNCIONES TRANSFERIDAS CON ORDENANZAS

GERENCIA REGIONAL DE TRABAJD ¥ PROMOCION DEL EMFLED

MODIFICATORIA CON CONTEXTO INCORPORA PROCEDIMIENTOS TOTAL CAMBIOS
I Anulacién del Procedimiento N® 390 "REGISTRO DE 263. REGISTRO NACIONAL DE TRABAJADORES DE CONSTRUCCION QIVIL- -RETCC 5
CONTRATO DE TRABAJADOR MIGRANTE ANDING" 264. RENOVACION DE LA INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE TRABAJADORES DE CONSTRUCCION 1
II. INCLUSICGN DE 05 PROCEDIMIENTOS QVIL. RETCC. _
ADMINISTRATIVOS 320. REGISTRO REGIONAL DE TRABAJADORAS Y TRABAJADORES DEL HOGAR,
O.R. N"300-AREQUIPA Z76. INSCRIPCIGN EN EL REGISTRO DE AUDITORES AUTORIZADOS PARA LA EVALUACION PERIODICA DEL

. SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAIO.
277. RENOVACIGN DE INSCRIPCIGN EN EL REGISTRO DE AUDITORES AUTORIZADOS PARA LA EVALUACION
PERIODICA DEL SISTEMA DE GESTIGN DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJIO

GERENCIA DE VIVIENDA CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO

Reglonales (LOGR).

MODIFICATOREA CONTEXTO INCORPORA PROCEDIMSIENTOS TOTAL CAMBIOS
428. ACTUALIZACION DE VALORES ARANCELARIOS DE 0A 6 HECTAREAS. a ~|
429, COPIA CERTIFICADA DE PLANGS (MATERIAL IMPRESO) _
430. VALUACIONES ARANCELARIAS Y/O' COMERCIALES DE TERRENOS RURALES, ERIAZOS Y RIVERERIOS AL
FUNCION "G" Art. 58 de || Organica de Goblernos ’
O.R. N"370-AREQUIPA 58 de la Ley Orga oue MAR, DE 0 A 1 HECTAREA (INFORME IMPRESO)

431. VALUACIONES ARANCELARIAS Y/O COMERCIALES DE TERRENOS URBANOS ¥/O EDIFICACIONES
{INFORME IMPRESO)

GERENCILA REGIONAL DE AGRICULTURA

31 RECONOCIMIENTO DE COMUNIDADES CAMPESINAS

32, DECLARACION DE PROPIEDAD POR PRESCRIPCION ADQUSITIVA DE DOMINIO EN PREDIOS RUSI'ICDS,
LUEGO DE LAS TRES (3) VISITAS DE OFICIO. o

33, FORMALIZACIGN Y TITULACIGN DE TIERRAS ERIAZAS HABILITADAS E INCORPORADAS A LA ACTIVIDAD
AGROPECUARIA AL 31 DE DICIEMBRE OE 2004

34. FORMALIZACION ¥ TITULACION DE PREDIOS RUSHCDS EN PROPIEDAD DEL ESTADQ, EN ZONAS
CATASTRADAS LUEGO DE LAS TRES{3) VISITAS DE ORICIO o

35. EEVANTAMIENTO DE RESERVA DE DOMINIO O CARGA REGISTRAL O CONTRACTUAL DE LOS
CONTRATOS DE OTORGAMIENTO DEIIEH;RAS ERIAZAS

MODIFICATORIA CON CONTEXTO INCORPORA PROCEDIMIENTOS TOTAL CAMBIOS
0.R. 362-AREQUIPA FUNCION “N" Art. 51 de la Ley Organica de Gobiemos SUB GERENCIA DE RECURSOS NATURALES 49
Reglonales 30. OPOSICION A TRAMITES EN MATERIA DE TIERRAS
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[ MODIFICATORIA CON
I

CONTEXTO

INCORPORA PROCEDIMIENTOS

TOTAL CAMBIOS

O.R. 362-AREQUIPA

FUNCION "N" Art. 51 de la Ley Organica de Gobleros
Regionales

36. CONTINUACION DE PROCEDIMIENTOS DE ADIUDICACION DE TIERRAS ERIAZAS DENUNCIADAS CON
ANTERIORIDAD A LA LEY 26505

37. OTORGAMIENTO DE TIERRAS ERIAZAS EN PARCELAS DE PEQUENA AGRICULTURA

38, REVERSION A FAVOR DEL ESTADO DE LOS PREDIOS RUSTICOS ADJUDICADOS A TITULO GRATUITO

39. CONTINUACION DE PROCEDIMIENTOS DE REVERSION DE PREDIOS RUSTICOS AL DOMINIO DE
ESTADO, ADIUDICADOS A TITULO ONEROSO, CON FINES AGRARIOS, INICIADOS CON ANTERIORIDAD A
LA ENTREDA EN VIGENCI|A DEL Dec. Leg. 1089

40. DESLINDE Y TITULACION DEL TERRITORIO DE COMUNIDADES CAMPESINAS

41, EXPEDICION DE CERTIFICADO NEGATIVO DE ZONA CATASTRADA CON FINES DE INMATRICULACION O
PARA LA MIODIFICACION FISICA DE PREDIOS RURALES INSCRITOS UBICADOS EN ZONAS CATASTRADAS
{solo para propledades)

42, ASIGNACION DE CODIGO DE REFERENCIA CATASTRAL Y EXPEDICION DE CERTIFICADO DE
INFORMACION CATASTRAL PARA LA MODIFICACION FISICA DE PREDIOS RURALES INSCRITOS EN
ZONAS CATASTRADAS (Independizacion, desmembraclon, parcelacion o acumulacion)

43. CAMBIO DE TITULAR CATASTRAL EN ZONAS CATASTRADAS

44. VISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA DE PREDIOS RURALES PARA PROCESOS JUDICIALES
{en zonas catastradas y no catastradas)

45, EXPEDICION DE CERTIFICADO DE INFORMACION CATASTRAL PARA, LA INMATRICULACION DE PREDIOS
RURALES EN ZONAS CATASTRADAS )

46. COPIA CERTIFICADA DE RESOLUCION DE RECONOCIMIENTO EN EL REGISTRO REGIONAL DE
COMUNIDADES CAMPESINAS, Resoluciones Gerenclales de acto firme o constanda de consentida.

47, BUSQUEDA DE PREDIOS RUSTICOS INSCRITOS ¥ NO INSCRITOS EN EL SISTEMA DE SEGUIMIENTO DE
EXPEDIENTES Y TITULOS {SSET) Y BASE GRAFICA S

48. COPIA CERTIFICADA DE TITULO DE PROPIEDAD Y/O CONTRATO DE ADIUDICACION 7

49. COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS DE COMUNIDADES CAMPESINAS Y DE LA EX DIRECCION DE
REFORMA AGRARIA ¥ ASENTAMIENTO RURAL

50. INSPECCIONES DE CAMPO

SERVICIOS EXCLUSIVOS

51. COPIA DE PLANO TOPOGRAFICO A ESCALA 1 25,000 IMPRESION BLANCO Y NEGRO

52. IMPRESIGN EN ESCALA DE GRISES DE IMAGEN SCANEADO DE PLANO TOPOGRAFICO, PLANO
CONJUNTO DE COMUNIDAD CAMPESINA TITULADA CATASTRAL ANTERIOR A 1990 A ESCALA
1:2,500, 1:5,000; 1:10,000; 1:25,000 N B

53. COPIA DE PADRON CATASTRAL RURAL EN FORMATO A4 IMPRESION BLANCO Y NEGRO -

54. COPIA INFORMATIVA DEL FLANO CATASTRAL IMPRESO EN BLANCO Y NEGRO, EN PAPEL FORAMTO
A4

55. COPIA DE ORTOFOTO IMPRESA EN FORMATO 0.50 X 0.50M ESCALA 1:5000

56, COPIA IMPRESA DE COORDENADAS UTM DE PREDIOS RURALES EN FAPEL FORMATO A4

SUB GERENCIA DE PROMOCION AGRARIA

67. CONSTANCIA DE PERTENECER A CADENA PRODUCTIVA

68. REGISTRO REGIONAL DE ORGANIZACIONES AGRARIAS )

69. INSCRIPCION EN REGISTRO DE PERSONAS NATURALES Y/0 JURIDICAS QUE BRINDAN ASISTENCIA
TECNICA YO CONSULTORIA
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MODIFICATORIA CON CONTEXTO INCORPORA PROCEDIMIENTOS TOTAL CAMBIOS

0.R. 362-AREQUIPA FUNCION "N" Art. 51 de la Ley Organica de Goblernos 70. VISACION DE EXPEDIENTES PARA DEVOLUCION ADELANTADA DEL GV A EMPRESAS
Regionales AGROINDUSTRIALES o
71. RECONOCIMIENTO DE LOS COMITES DE USO SUSTENTABLE DE LOS CAMELIDOS SUDAMERICANOS
CUSCSS. )
72. ACREDITACION DE INTEGRANTES DE LOS COMITES DE USO SUSTENTABLE DE CAMEUDOS
SUDAMERICANOS SILVESTRES

73. AUTORIZACION PARA LA CAPTURA Y ESQUILA DE VICUNA POR CHACU
74. EMISION DEL REGISTRO DE CAPTURA Y ESQUILA DE VICURA
75. ACREDITACION COMO PRODUCTORES DE ALPACAS ¥ LLAMAS
76. EMISION DEL CERTIFICADO DE INSCRIPCION DE ALPACAS EN EL LA, LAP, LAD, LCP DE LOS
REGISTROS GENEALOGICOS DE ALPACAS - RGA
77. CONSTANCIA DE REGISTRO DE ORGANIZACION AGRARIA Y DE PERTENECER A ORGANIZACION
AGRARIA ) )
78. CONSTANCIA O CERTIFICACION DE PROCESOS DE PRODUCCION DE PRODUCTCS ALIMENTICIOS Y/O
AGROINDUSTRIALES
79. CONSTANCIAS DE UTILIZACIGN DE INSUMOS / PRODUCTOS DE ORIGEN NACIONAL
80. OTORGAMIENTO DE REGISTRO AGROINDUSTRIAL, CAMBIO DE RAZON SOCIAL, CENTRO DE
PRODUCCION ¥ OTROS
81. AUTORIZACIGN DE FERIAS Y EVENTOS AGROPECUARIOS
OFICINA DE ASESOSRIA JURIDICA
82. CONVERSIGON DE DERECHO DE POSESION A PROPIEDAD
OFICINAS AGRARIAS
" 83, CONSTANCIA Y/O CERTIFICADO DE PRODUCTOR AGROPECUARIO Y/O SOCIEDAD AGRICOLA NO
INSCRITA EN EL REGISTRO DE PRODUCTORES AGROPECUARICS
£4. CONSTANCIA Y/O CERTIFICADO DE PRODUCTOR AGROPECUARIO Y/O SOCIEDAD AGRICOLA INSCRITA
EN EL REGISTRO DE PRODUCTORES AGROPECUARICS
85. INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE PRODUCTORES AGROPECUARIOS
86. CONSTANCIA DE POSESION PARA TITULACION DE TIERRAS
87. CONSTANCIA DE CONDUCCION PARA SEGURO AGRARIO
88. INSPECCIONES OCULARES

I
[(') 43 Procedirnientos administrativos y 6 servicios prestados en exclusividad
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