Resolucion Gerencial N° 543-2024-MDP/GM

Pichari, 16 de octubre de 2024
VISTO:

La Opinién Legal N° 1140-2024-MDP-OAJ/EPC del Director de la Oficina de Asesoria Juridica, Informe N°1345-
2024-MDP/GI-EOSB-G del Gerente de Infraestructura, Informe N°6585-2024-MDP-GI/DOP/DVP-J del Jefe de Division de
Obras Publicas, Oficio N°569-2024-MTC/21.0A del Jefe de la Oficina de Administracion (e) de PROVIAS
DESCENTRALIZADO, Respecto a la conformacion del Comité de Transferencia Técnica y Contable de dos Obras:
“MONTAJE INSTALACION Y CONSTRUCCION DE OBRAS CIVILES DEL PUENTE MODULAR MARONTUARI, UBICADO
EN EL DISTRITO DE PICHARI, PROVINCIA LA CONVENCION, DEPARTAMENTO CUSCO” y “MONTAJE INSTALACION
.2\ Y CONSTRUCCION DE OBRAS CIVILES DEL PUENTE MODULAR PITIRINKINI UBICADO EN EL DISTRITO DE
J ;1 PICHARI, PROVINCIA LA CONVENCION, DEPARTAMENTO CUSCO", y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Perd, modificado por Ley N° 30305 - Ley de Reforma de los
articulos 191°, 194° y 203° de la Constitucion Politica del Pert, establece "Las municipalidades provinciales y distritales
son los Organos de gobierno local. Tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia.
(-..) lo que debe ser concordado con lo dispuesto por el Articulo |1 del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Orgéanica de
Municipalidades, que prescribe "Los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los
asuntos de su competencia. La autonomia que la Constitucion Politica del Peru establece para las municipalidades radica
en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion, con sujecién al ordenamiento juridico.”;

Que, el Titulo Preliminar de la Ley N°27972 - Ley Organica de Municipalidades, Articulo VIII, respecto a la
APLICACION DE LEYES GENERALES Y POLITICAS Y PLANES NACIONALES sefiala: Los gobiernos locales estan
sujetos a las leyes y disposiciones que de manera general y de conformidad con la Constitucion Politica del Peru, regulan
las actividades y funcionamiento del isector publico; asi como a las normas técnicas referidas a los servicios y bienes

\ .,S\\pubhcos y a los sistemas administrativos del Estado que por su naturaleza son de observancia y cumplimiento obligatorio.
‘“\ \, as competencias y funciones especificas municipales se cumplen en armonia con las politicas y planes nacionales,

Sh

= /regionales y locales de desarrollo;

Que, estando al Decreto Legislativo N°1252 - “Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestion de Inversiones” y a la Directiva N°001-2019-EF/63.01, donde en el Articulo 13.5 precisa “Los criterios
de priorizacion sectoriales se aplican para las Transferencias que realiza el GN a los GR y GL, asi como las solicitudes de
financiamiento de los tres niveles de gobierno que se presenten en el marco de la normativa vigente. Asimismo el articulo
20 de la mencionada directiva sefiala: “Coordinacion de la cartera de inversiones del PMI en los tres niveles de gobierno’,
para evitar la duplicidad de inversiones, asegurar la concordancia de las mismas con los objetivos sectoriales, asi como
para las transferencias del GN a efectuarse, las OPMI de los sectores coordinan la elaboracion o modificacion de sus
carteras de inversiones con las OPMI de los GR y GL, para tal efecto la OPMI del sector verifica las inversiones registradas
en las carteras de inversiones de los GR y GL en el MPMI, y de ser el caso emite opinion sobre dicha cartera;

Que, mediante CONVENIO DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL PARA LA INSTALACION DE PUENTES
MODULARES ENTRE PROVIAS DESCENTRALIZADO Y LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI - CONVENIO
N°235-2020-MTC/21, suscrito entre el PROYECTO ESPECIAL DE INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE
DESCENTRALIZADO - PROVIAS DESCENTRALIZADO y la Municipalidad Distrital de Pichari, lo suscriben en fecha 26 de
febrero del 2020, estableciéndose como el OBJETO DEL CONVENIO establecer los términos y condiciones entre las partes,
a efectos que PROVIAS DESCENTRALIZADO, asuma la instalacion de los siguientes puentes modulares:

REGION PROVINCIA DISTRITO NOMBRE DEL PUENTE LUz (M)
cusco LA CONVENCION PICHARI PITIRINKINI 15.00
CUSCO LA CONVENCION PICHARI MARONTUARI 15.00
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Que, mediante Oficio N°569-2024-MTC/21.0A de fecha 03 de octubre del 2024 del Jefe de la Oficina de
Administracion (e) de PROVIAS DESCENTRALIZADO, Mg. Lic. CESAR GUSTAVO ALCALA RODRIGUEZ, quien pone de
: \\conocimiento que PROVIAS DESCENTRALIZADO viene realizando la transferencia de infraestructura vial ejecutada a nivel
1= ing. X orm\2pacional a los Gobiernos Regionales y Gobiernos Locales, y en ese contexto la dos obras “MONTAJE INSTALACION Y

2\ W ’\ agon J2CONSTRUCCION DE OBRAS CIVILES DEL PUENTE MODULAR MARONTUARI, UBICADO EN EL DISTRITO DE

NS /o/PICHARI, PROVINCIA LA CONVENCION, DEPARTAMENTO CUSCO” y “MONTAJE INSTALACION Y CONSTRUCCION
” DE OBRAS CIVILES DEL PUENTE MODULAR PITIRINKINI UBICADO EN EL DISTRITO DE PICHARI, PROVINCIA LA
CONVENCION, DEPARTAMENTO CUSCQ’, para lo cual los representantes de provias descentralizado, se apersonaran a
las instancias de la Municipalidad Distrital de Pichari, para la suscripcion de las actas de transferencia Técnica y Contable,
la entrega de la Nota Contable, entre otros documentos que sustentan la transferencia;

Que, mediante Informe N°6585-2024-MDP-GI/DOP/DVP-J de fecha 10 de octubre del 2024 del Jefe de Division
de Obras Publicas Ing. Demetrio Vargas Perez, quien solicita que mediante el despacho de Gerencia de Infraestructura
% remita la documentacion a la Gerencia Municipal para su conocimiento y acciones correspondientes en la medida que el
A V= Mag. Lic. Cesar Gustavo Alcala Rodriguez Jefe de la Oficina de Administracion (e) de Provias Descentralizado, para efectuar

/= la Transferencia Técnica y Contable a la Municipalidad Distrital de Pichari, de dos obras: “MONTAJE INSTALACION 'Y
) CONSTRUCCION DE OBRAS CIVILES DEL PUENTE MODULAR MARONTUARI, UBICADO EN EL DISTRITO DE
PICHARI, PROVINCIA LA CONVENCION, DEPARTAMENTO CUSCO" y “MONTAJE INSTALACION Y CONSTRUCCION
DE OBRAS CIVILES DEL PUENTE MODULAR PITIRINKINI UBICADO EN EL DISTRITO DE PICHARI, PROVINCIA LA
CONVENCION, DEPARTAMENTO CUSCO";

| Que, mediante Informe N°1345-2024-MDP/GI-EOSB-G de fecha 15 de octubre del 2024 del Gerente de
Infraestructura, Ing. Edelmiro Orlando Sulca Barron, solicita la conformacion del comité de transferencia técnica y contable
de las obras MONTAJE INSTALACION Y CONSTRUCCION DE OBRAS CIVILES DEL PUENTE MODULAR
MARONTUARI, UBICADO EN EL DISTRITO DE PICHARI, PROVINCIA LA CONVENCION, DEPARTAMENTO CUSCO" y
“MONTAJE INSTALACION Y CONSTRUCCION DE OBRAS CIVILES DEL PUENTE MODULAR PITIRINKINI UBICADO
EN EL DISTRITO DE PICHARI, PROVINCIA LA CONVENCION, DEPARTAMENTO CUSCO’, seglin el sngwente detalle:

COMITE DE TRANSFERENCIA TECNICA CONTABLE PROPUESTO

GERENTE DE INFRAESTRUCTURA PRESIDENTE
| ING. EDELMIRO ORLANDO SULCA BARRON |
DIRECTOR DE LA OFICINA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS MIEMBRO |
ING. ALEJANDRO A. INGA NAVARRO
JEFE DE CONTABILIDAD MIEMBRO I
C.P.C. TEOFILO BEJAR NAVARRO
RESPONSABLE DE LA DIVISION DE OBRAS PUBLICAS MIEMBRO Il
ING. DEMETRIO VARGAS PEREZ

Que, mediante Opinion Legal N° 1140-2024-MDP-OAJIEPC de fecha 16 de octubre de 2024, emitido por el
Asesor Juridico Abg. Enrique Pretell Calderén; quien OPINA que es PROCEDENTE LA DESIGNACION de un Comité de
Transferencia Técnica y Contable de los dos (02) puentes modulares denominados: Marontuari y Pitirinkini, ejecutados por
PROVIAS DESCENTRALIZADO, bajo el Convenio N°235-2020-MTC/21, “Convenio de cooperacion interinstitucional para
la instalacion de puentes modulares entre PROVIAS DESCENTRALIZADOS vy la Municipalidad Distrital de Pichari”,
debiendo ser CONFORMADO por recomendacion del Gerente de Infraestructura, por los siguientes profesionales:

GERENTE DE INFRAESTRUCTURA PRESIDENTE
ING. EDELMIRO ORLANDO SULCA BARRON

DIRECTOR DE LA OFICINA DE SUPERVISION Y LIQUIDAClON DE PROYECTOS MIEMBRO |
ING. ALEJANDRO A. INGA NAVARRO {

JEFE DE CONTABILIDAD MIEMBRO Il
C.P.C. TEOFILO BEJAR NAVARRO

RESPONSABLE DE LA DIVISION DE OBRAS PUBLICAS MIEMBRO Il
ING. DEMETRIO VARGAS PEREZ
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Que, por las consideraciones expuestas y en cumplimiento de la Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972,
y con las facultades delegadas a la Gerencia Municipal con la Resolucion de Alcaldia N° 0377-2024-A-MDP/LC, y deméas
normas legales vigentes;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - DESIGNAR, el COMITE DE TRANSFERENCIA TECNICA Y CONTABLE DE LOS DOS (02)
PUENTES MODULARES DENOMINADOS: “MONTAJE INSTALACION Y CONSTRUCCION DE OBRAS CIVILES DEL
PUENTE MODULAR MARONTUARI, UBICADO EN EL DISTRITO DE PICHARI, PROVINCIA LA CONVENCION,
DEPARTAMENTO CUSCO” y “MONTAJE INSTALACION Y CONSTRUCCION DE OBRAS CIVILES DEL PUENTE
MODULAR PITIRINKINI UBICADO EN EL DISTRITO DE PICHARI, PROVINCIA LA CONVENCION, DEPARTAMENTO

\?ﬂz“:, CUSCO”, ejecutados por PROVIAS DESCENTRALIZADO, bajo el Convenio N°235-2020-MTC/21, “Convenio de
/ &/ cooperacion interinstitucional para la instalacion de puentes modulares entre PROVIAS DESCENTRALIZADOS vy la
)

Municipalidad Distrital de Pichari”, debiendo ser CONFORMADO, por los siguientes profesionales:

GERENTE DE INFRAESTRUCTURA PRESIDENTE
ING. EDELMIRO ORLANDO SULCA BARRON

DIRECTOR DE LA OFICINA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS MIEMBRO |
ING. ALEJANDRO A. INGA NAVARRO

JEFE DE CONTABILIDAD MIEMBRO I
C.P.C. TEOFILO BEJAR NAVARRO

RESPONSABLE DE LA DIVISION DE'OBRAS PUBLICAS ] | MIEMBRO I
ING. DEMETRIO VARGAS PEREZ ‘ | |

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER, al Gerente de Infraestructura, Director de la Oficina de Supervision y Liquidacion de
Proyectos, Director de la Oficina de Administracion y Finanzas, adoptar las acciones que correspondan para el cumplimiento
de la presente Resolucion, en observancia a las normas legales vigentes.

ARTICULO TERCERO. - DISPONER, a la Gerencia de Inffaestructura la Elaboracion de la Actas de Transferencia de
Infraestructura Vial y Conciliacion de Saldos Contables de las Dos Obras: “MONTAJE INSTALACION Y CONSTRUCCION
DE OBRAS CIVILES DEL PUENTE MODULAR MARONTUARI, UBICADO EN EL DISTRITO DE PICHARI, PROVINCIA
LA CONVENCION, DEPARTAMENTO CUSCO” y “MONTAJE INSTALACION Y CONSTRUCCION DE'OBRAS CIVILES
DEL PUENTE MODULAR PITIRINKINI UBICADO EN EL DISTRITO DE PICHARI, PROVINCIA LA CONVENCION,
DEPARTAMENTO CUSCO”.

ARTICULO CUARTO.- La presente Resolucion se ampara en el Principio de la Buena Fe y Principio de Veracidad, en
mérito a los informes y documentos invocados en la parte considerativa de la misma, asumiendo las responsabilidades cada
uno de los informantes por la fundamentacion, opinion y la sustentacién de la documentacion que generan la presente
Resolucion. ‘

ARTICULO QUINTO.- NOTIFIQUESE, el presente acto resolutivo a los miembros del COMITE DE TRANSFERENCIA
TECNICA Y CONTABLE DE LOS DOS (02) PUENTES MODULARES DENOMINADOS: “MONTAJE INSTALACION Y
CONSTRUCCION DE OBRAS CIVILES DEL PUENTE MODULAR MARONTUARI, UBICADO EN EL DISTRITO DE
PICHARI, PROVINCIA LA CONVENCION, DEPARTAMENTO CUSCO” y “MONTAJE INSTALACION Y
CONSTRUCCION DE OBRAS CIVILES DEL PUENTE MODULAR PITIRINKINI UBICADO EN EL DISTRITO DE PICHARI,
PROVINCIA LA CONVENCION, DEPARTAMENTO CUSCO”, a fin de que tomen conocimiento de su designacion y
asuman funciones bajo responsabilidad.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CU
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Resolucion Directoral N2 422-2024-MDP-OAF

Pichari, 10 de octubre de 2024

VISTOS:

La Opinién Legal N°1120-2024-MDP-OAJ/EPC del Director de la Oficina de Asesoria Juridica,
. Informe N°0773-2024-MDP-OPP de la Directora de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, Informe

. N°681-2024-MDP-OAF/SCHE del Director de la Oficina de Administracién y Finanzas, Informe
| N°0738-2024-MDP-OPP de la Directora de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, Informe N°659-
5)/ 2024-MDP-OAF/SCHE del Director de la Oficina de Administracion y Finanzas; sobre aprobacion del
7 proyecto de la Directiva: “LINEAMIENTOS PARA EL MANEJO DE CAJA CHICA EN LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI; y;

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo a lo dispuesto por el Articulo 194° de la Constitucién Politica del Peru,
modificada por la Ley de Reforma Constitucional — Ley N° 27680, concordante con el Articulo II del
Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades — Ley N° 27972, establece que las
:\ Municipalidades Provinciales y Distritales son 6rganos de Gobierno Local, que emanan de la voluntad
| popular, con personeria juridica de derecho puiblico y autonomia politica, econdmica y administrativa
en los asuntos de su competencia;

Que, el Articulo 38 de la Ley Orgédnica de Municipalidades — Ley N°27972, respecto al
ordenamiento juridico municipal, senala: El ordenamiento juridico de las municipalidades esta
constituido por las normas emitidas por los 6rganos de gobierno y administracion municipal, de acuerdo
al ordenamiento juridico nacional. Las normas y disposiciones municipales se rigen por los principios de
exclusividad, territorialidad, legalidad y simplificacién administrativa, sin perjuicio de la vigencia de
>\ otros principios generales del derecho administrativo. Ninguna autoridad puede avocarse a conocer o
normar las materias que la presente ley orgdnica establece como competencia exclusiva de las

/ municipalidades;

Que, el articulo 722 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, hace mencién a la Fuente de
Competencia Administrativa; estableciendo en el numeral “72.1. La competencia de las entidades tiene su
fuente en la Constitucion y en la ley, y es reglamentada por las normas administrativas que de aquéllas se
derivan. 72.2. Toda entidad es competente para realizar las tareas materiales internas necesarias para el
eficiente cumplimiento de su mision y objetivos, asi como para la distribucion de las atribuciones que se
encuentren comprendidas dentro de su competencia”;

Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, en el articulo 1.13. establece el Principio de
Simplicidad, que taxativamente dispone que: “Los tramites establecidos por la autoridad administrativa
TN deberdn ser sencillos, debiendo eliminarse toda complejidad innecesaria; es decir, los requisitos exigidos

e

4 xdeberdn ser racionales y proporcionales a los fines que se persigue cumplir.”;
&

2 Que, del mismo cuerpo legal se debe tomar en cuenta lo establecido en el numeral 1.2.1 del
)artx’culo 12 que establece: “Los actos de administracion interna de las entidades destinados a organizar o
\\(\“\ N4/ hacer funcionar sus propias actividades o servicios. Estos actos son regulados por cada entidad, con sujecion
Wt a las disposiciones del Titulo Preliminar de esta Ley, y de aquellas normas que expresamente asi lo
establezcan.”;
Que, el articulo 932 del Reglamento de Organizacion y Funciones de la Municipalidad Distrital
de Pichari -ROF, establece: La Oficina de Administracion y Finanzas tiene las siguientes funciones y
atribuciones generales: 2) Proponer e implementar Directivas, reglamentos para la correcta
administracion de los recursos financieros de la Municipalidad Distrital de Pichari.

Paginalde 3



R m’é’rm?:,\\
% Lo

N\

[+] 0\\‘\\

Que, el articulo 622 del Reglamento de Organizacién y Funciones de la Municipalidad Distrital
de Pichari -ROF, aprobado con Ordenanza Municipal N°004-2015-MDP/LC, entre la funciones y
atribuciones generales de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto estd el de dirigir y monitorear la
elaboracion y actualizacion del ROF, MOF, CAP, TUPA y demas instrumentos de gestion institucional,
proyectos de normas en materia organizacional, estructural y/o de procedimientos;

Que, mediante Resolucién de Gerencial N°418-2024-MDP/GM de fecha 01 de agosto del 2024

2\ se aprueba la Directiva N2001-2024-MDP/04.2 “DIRECTIVA: ORGANIZACION Y EMISION DE
' DOCUMENTOS NORMATIVOS INTERNOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
O

PICHARI”, que tiene por objetivo establecer lineamientos que regulen y normen el proceso de
elaboracion, actualizacion y aprobacion de los documentos normativos internos que se expida en la
Municipalidad Distrital de Pichari, de acuerdo a las competencias y funciones establecidas de la unidades
de organizacion, para el cumplimiento de las estrategias y objetivos institucionales en base al marco
normativo vigente;

Que, el articulo 72 de la Directiva N2 003-2024-EF/52.06, “Directiva para el manejo de la Caja

2\ Chica” aprobada mediante Resolucién Directoral N° 008-2024-EF/52.01 de fecha 03 de julio de 2024,
| establece: El Director General de Administracion, o quien haga sus veces en la Entidad, bajo

responsabilidad, aprueba una Directiva para la administracion de la Caja Chica o, de ser el caso,
procede con su actualizacion en virtud de la presente Directiva. Entre otros aspectos que se consideren
necesarios para su adecuada administracion;

Que, las directivas como directrices de cardcter interno son flexibles sujetos a modificaciones o
variaciones ante la daciéon de algtn dispositivo legal o la propuesta de mejora a los procedimientos
administrativos que puedan ser propuestos por los propios integrantes de la comisién o los actores
técnicos de la Entidad; a fin de que sea una herramienta que contribuya a dinamizar de manera adecuada

.y uniforme los trdmites de reconocimiento de deuda en observancia al Principio de Simplicidad y
Eficacia y Eficiencia que rigen en la administracién publica;

Que, mediante Informe N°659-2024-MDP-OAF/SCHE de fecha 20 de setiembre del 2024 del
Director de la Oficina de Administracion y Finanzas CPC Santiago Chacén Egoabil, concluye que es
necesario la actualizacion de la directiva de caja chica interna, a razén de la aprobacion de la Directiva
N¢ 003-2024-EF/52.06, “Directiva para el manejo de la Caja Chica” vigente desde el 3 de julio del 2024,
que establece disposiciones, procedimientos, requisitos y responsabilidades para la utilizacién del medio
de pago en efectivo, a través de la Caja Chica, por parte de todas las entidades del Sector Ptblico, por
lo que remite el proyecto de la directiva “LINEAMIENTOS PARA EL. MANEJO DE CAJA CHICA
EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI”, para su evaluacion y opinion favorable y/o
conformidad y su tramite correspondiente bajo los procedimientos establecidos en la Directiva N°001-
2024-MDP/04.2 “DIRECTIVA PARA LA ORGANIZACION Y EMISION DE DOCUMENTOS
NORMATIVOS INTERNOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI”;

Que, mediante Informe N°0738- 2024-MDP-OPP de fecha 30 de setiembre de 2024, de la
Directora de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto C.P.C. Yaneth Luisa Gémez Ramirez, luego de
haber evaluado el informe técnico sustentatorio de la Oficina de Administracion y Finanzas mediante el
cual eleva el proyecto de la directiva denominada: “LINEAMIENTOS PARA EL MANEJO DE CAJA
CHICA EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI”, emite opinién favorable para su
aprobacion, toda vez que el proyecto de directiva ha sido elaborado cumpliendo con la metodologia
establecida en la DIRECTIVA N2001-2024-MDP/04.2 DIRECTIVA PARA LA ORGANIZACION Y
EMISION DE DOCUMENTOS NORMATIVOS INTERNOS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE PICHARI, recomendando modificar el anexo N°05 agregandose (02) dos columnas
que incluya las acciones estratégicas instituciones y objetivos estratégicos institucionales respecto al
gasto de los fondos de caja chica, asimismo modificar la cardtula segtin lo establecido en el Anexo N206
de la DIRECTIVA N2001-2024-MDP/04.2;

Que, mediante Informe N°681-2024-MDP-OAF/SCHE de fecha 30 de setiembre del 2024 el
Director de la Oficina de Administracion y Finanzas CPC Santiago Chacon Egoabil, remite el informe
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de implementacién de recomendaciones al proyecto de la directiva “LINEAMIENTOS PARA EL
MANEJO DE CAJA CHICA EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI”, y recomienda
su celeridad para su aprobacion;

Que, mediante Informe N°0773- 2024-MDP-OPP de fecha 02 de octubre de 2024, de la
Directora de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto C.P.C. Yaneth Luisa Gémez Ramirez, sefala
que la revision de la propuesta de directiva en su version final denominada “LINEAMIENTOS PARA
EL MANEJO DE CAJA CHICA EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI”, se realizé
sobre la verificacion del cumplimiento de los procedimientos para la aprobacion de los documentos
normativos internos de la entidad, determinando que cumple con la metodologia y con el formato de
documento normativo interno establecida en la DIRECTIVA N9001-2024-MDP/04.2 DIRECTIVA
PARA LA ORGANIZACION Y EMISION DE DOCUMENTOS NORMATIVOS INTERNOS DE
LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI, por lo que le asigna la siguiente numeracion
DIRECTIVA N¢9002-2024-MDP/05.5, y recomienda su aprobacién previa opinion legal;

Que, mediante Opinién Legal N°1120-2024-MDP-OAJ/EPC de fecha 09 de octubre del 2024

%, del Director de la Oficina de Asesoria Juridica Abg. Enrique Pretell Calderén; quien OPINA que es

. PROCEDENTE aprobar la Directiva denominada: “LINEAMIENTOS PARA EL MANEJO DE
| CAJA CHICA EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI”, que tiene por objetivo
“Establecer los lineamientos que regulen la habilitacion, administracién, control y custodia de los fondos
asignados a las Cajas Chicas apertura das con cargo al Presupuesto Institucional de la Municipalidad
Distrital de Pichari, con la finalidad de garantizar su integridad, disponibilidad y seguridad; asi como el
buen uso de los recursos publicos dentro de los criterios de austeridad, economia y racionabilidad”; el
cual ha sido elaborado bajo los alcances de la Directiva N2 003-2024-EF/52.06, “Directiva para el manejo
de la Caja Chica” aprobada mediante Resolucion Directoral N° 008-2024-EF/52.01 de fecha 03 de julio
de 2024;

Que, por las consideraciones expuestas y en cumplimiento de la Ley Orgdnica de
Municipalidades Ley N2 27972, del articulo 72 de la Directiva N2 003-2024-EF/52.06, “Directiva para ¢l
manejo de la Caja Chica”, con las facultades otorgadas con la Resolucién de Alcaldia N2 011-2023-A-
MDP/LC, y designacion con la Resolucion de Alcaldia N© 004-2024-A-MDP/LC y demds normas legales
vigentes;

SE RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la DIRECTIVA N°002-2024-MDP/05.5 - “LINEAMIENTOS

| PARA EL MANEJO DE CAJA CHICA EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI”, ¢l
/ mismo que forma parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- DEROGAR, todas las normas administrativas que se opongan a la presente
Resolucion.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR, a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, a la Unidad de
Contabilidad y a las demas unidades de organizacién de la Municipalidad involucradas en €l tema, €l
estricto cumplimiento de la presente Resolucion,

ARTICULO CUATRO.- NOTIFIQUESE, la presente Resolucién al Despacho de Alcaldia y a las demés
unidades orgdanicas e instancias pertinentes de la Municipalidad Distrital de Pichari.

ARTICULO QUINTO.- ENCARGAR, a la Oficina de Informatica y Sistemas la publicacién de la
presente Resolucion.
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‘ DIRECTIV A N°002-2024-MDP/05.5
LINEAMIENTOS PARA EL MANE]JO DE CAJA CHICA EN LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE PICHARI

OBJETIVO

Establecer los lineamientos que regulen la habilitacién, administracion, control y
custodia de los fondos asignados a las Cajas Chicas aperturadas con cargo al
Presupuesto Institucional de la Municipalidad Distrital de Pichari, con la finalidad de
garantizar su integridad, disponibilidad y seguridad; asi como el buen uso de los
recursos ptblicos dentro de los criterios de austeridad, economia y racionabilidad.

FINALIDAD

Garantizar la atencién de gastos eventuales o urgentes, qué demandan su cancelacién
inmediata o que por su naturaleza, no puedan ser debidamente programados,
debiendo ser pagados con cargo a la caja chica de la municipalidad.

BASE LEGAL

. Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades y modificatorias.

. Ley del Presupuesto del Sector Puablico al afio vigente.

. Ley N° 27482, Ley que regula la publicacién de la Declaracién Jurada de
Ingresos y de Bienes y Rentas de los funcionarios y servidores publicos del
Estado, su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 080-2001-PCM.

. Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las entidades del Estado.

. Ley N° 27815, Ley de Codigo de Etica de la Funcién Pablica y sus
modificatorias y complementarias.

. Ley N° 27785, Ley de Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica.

. Decreto Supremo N° 004-2019 que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

o Decreto legislativo N°1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria.

. Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracién
Financiera del Sector Pablico.

. Decreto Ley N° 25632, Ley Marco de Comprobantes de Pago

. Decreto Supremo N° 012-2007-PCM, Prohiben a las Entidades del Estado
adquirir bebidas alcohélicas con cargo a recursos publicos

. Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG - Aprueban Normas de Control
Interno.

. Resolucién de Superintendencia N° 007-99-SUNAT, Aprueba el Reglamento
de Comprobantes de Pago :

. Resolucién de Superintendencia N° 000048-2021/SUNAT, Modifican el
Reglamento de Comprobantes de Pago, designa emisores electrénicos del
Sistema de Emision Electrénica y establecen la fecha en que se cumple lo
dispuesto en la Primera Disposicion Complementaria Final del Decreto
Supremo N° 100- 2020-PCM.
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J Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15 - que aprueba la Directiva de
Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, respecto del cierre de operaciones del afio
fiscal anterior, del Gasto Devengado y Girado y del uso de la Fondo para
pagos en efectivo, entre otros. :

. Resolucién Directoral N° 002-2020-EF/52.03 - Disponen que las entidades
que realicen sus operaciones a través del SIAF-SP utilicen el medio de pago
Orden de Pago Electrénica (OPE) a través del Banco de la Nacién y emiten
otras disposiciones.

. Resolucién Directoral N° 008-2024-EF/52.01 de fecha 01 de julio de 2024, se
Aprueban la Directiva N° 003-2024-EF/52.06, “Directiva para el manejo de
la Caja Chica”.

ALCANCES

Las disposiciones de la presente Directiva son de aplicacion y de cumplimiento
obligatorio para todo el personal de la Municipalidad Distrital de Pichari de acuerdo
a su estructura organica, cualquiera sea su condicién laboral, que haga uso de dinero
en efectivo de la caja chica, incluyendo a los responsables de su administracién y
aprobacién de gastos.

DEFINICIONES Y CONCEPTOS

5.1 Caja chica, Es un fondo en efectivo que puede ser constituido con Fondos
Puablicos, cualquiera sea la fuente de financiamiento, con excepcién de la fuente
Recursos por Operaciones Oficiales de Crédito, a ser destinado tnica y
exclusivamente para el pago por gastos que conlleven al cumplimiento de
objetivos institucionales los mismos que deben reunir, de manera concurrente ser
eventuales o urgentes, demandan su cancelacién inmediata o que por su
naturaleza, no puedan ser debidamente programados; y excepcionalmente,
puede destinarse al pago de viaticos por comisiones de servicio urgentes, no
programables, debidamente autorizados por el Director de la oficina de
Administracién y Finanzas.

5.2 Apertura de fondos para la Caja Chica, consiste en la habilitacién de recursos
con cargo al Presupuesto Institucional de la Municipalidad Distrital de Pichari.

5.3 Reposicion de fondos para la Caja Chica, consiste en reintegrar una suma igual
a los gastos efectuados, previa verificacién de la documentacién sustentatoria
debidamente autorizada.

5.4 Orden de Pago Electrénica, es un medio de pago para las operaciones a través
del SIAF-SP, con el Banco de la Nacién.

5.5 Arqueo de Caja, Recuento o verificaciéon a una fecha determinada de las
existencias en efectivo y valores, asi como de documentos que forman parte del
- saldo de una cuenta o fondo.
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VI. DISPOSICIONES GENERALES:
6.1. De la caja chica

a) El monto méximo para cada pago en efectivo no debe exceder del veinte por
ciento (20%) de una Unidad Impositiva Tributaria (UIT), salvo para el pago de
viaticos, hasta un tope de S/ 2 000,00.

b) Los responsables de la administracién de la Caja Chica son personas distintas del
Cajero de la Entidad, de los responsables del manejo de las cuentas bancarias de
la Entidad y del personal que tiene a su cargo labores de registro contable en la
Entidad; y, deberan cumplir con presentar la "Declaracién Jurada de Ingresos y
de Bienes y Rentas" en los plazos conforme a lo establecido en la Ley N° 27482 y

7

N el Decreto Supremo N°080-2001-PCM- Reglamento de la Ley que regula la
(= P & Y 9 gy

= publicacién de la “Declaracion jurada de ingresos, bienes y rentas de funcionarios
Z y servidores Pablicos del estado, asi como la Resolucién de Contraloria N°174-

2022-CG, sus normas complementarias y modificatorias.

¢) Los gastos con cargo a la Caja Chica son autorizados por el Director de la Oficina
de Administracién y Finanzas. Dicha facultad puede ser delegada expresamente
mediante memorando, en cuyo caso, el delegante es responsable conforme a lo
previsto por la normatividad vigente.

d) Los montos asignados para gastos que se realicen, estdn sujetos a las normas
presupuestales y de austeridad vigentes, teniendo en cuenta la correcta
utilizacién del clasificador del gasto publico.

6.2. Prohibiciones en la administracién, ejecucion y control de caja chica

a) Autorizar y cancelar adquisiciones de bienes considerados como activo fijo, pago
de planilla de haberes, propina a practicantes, obligaciones sociales, pensiones,
multas, uniformes, cupones, bonificaciones, sentencias judiciales, laudos
arbitrales, indemnizaciones y compensaciones, pago de 6rdenes de compra o
servicios, combustible, servicios basicos (agua, energia eléctrica, telefonia fija o
movil, internet), publicidad, gastos de mantenimiento preventivo de vehiculos,
maquinarias y equipos informaticos, alquiler de muebles e inmuebles, servicio
de mensajeria, seguros, etc.

b) Fraccionar los gastos con el objeto de no superar los montos maximos (20% UIT)
de los pagos con cargo a caja chica, los gastos que incumplan dicha prohibicién
no podrén formar parte de la rendicién de caja chica.

¢) Mantener fondos de la caja chica en cuentas personales, asi como también hacer
uso de fondos de la caja chica en gastos personales.

d) Cancelar gastos que no estén orientados al cumplimiento de objetivos
institucionales.

e) Autorizar mas de una caja chica por fuente de financiamiento.

f) Autorizar y hacen entrega de fondos de caja chica al personal que mantiene
recibos provisionales pendientes de rendicién.

g) Atender gastos con cargo a caja chica por conceptos o finalidades que no se
encuentran permitidos.
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DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1. De las fuentes de financiamiento disponibles

Son fuentes de financiamiento disponibles para habilitacién de caja chica en la
municipalidad:

e Recursos Directamente Recaudados - RDR
e Recursos Determinados- RD

7.2. De las Cajas Chicas de la Municipalidad Distrital de Pichari

La Oficina de Administracién y Finanzas mediante resolucién directoral apertura la
caja chica a las unidades de organizacién de la Municipalidad Distrital de Pichari
que a continuacioén se detalla:

e Alcaldia
¢ Oficina de Administracion y Finanzas

Las unidades de organizacién no consideradas en el parrafo precedente atienden los
gastos eventuales o urgentes, gastos que demandan su cancelacién inmediata o
gastos no programados, con cargo a los recursos de la Caja Chica de la Oficina de
Administracién y Finanzas. :

7.3. Determinacion del fondo maximo mensual de la caja chica

Los fondos méximo mensual est4 constituido segtin los montos determinados en el
siguiente cuadro:

'DEPENDENCIA UNIDAD LN e
"ORGAI\HCA%~. e gy e REPOSICION
v ‘09:‘ Recursos

Alcaldia Directamente 3,000.00 Hasta 3 veces al

mes

Recaudados
Oficina de Administracién y 05: Recursos Hasta 3 veces al
i : 6,000.00
Finanzas Determinados mes

Podra solicitarse la reposicién de caja chica siempre y cuando el monto en efectivo
de la caja chica haya descendido a un porcentaje igual o menor al 30% del monto
aperturado.

7.4. Designacion de los Responsables del Manejo de la Caja Chica

Las unidades de organizacion sefialados en el numeral 7.2 deberan solicitar en forma
oportuna a la Oficina de Administracién y Finanzas la designacion y/ o modificacién
de los responsables a quienes se les encomienda el manejo de los fondos de la Caja
Chica; el cual quedara formalizada mediante acto resolutivo emitido por el Director
de la Oficina de Administraci6n y Finanzas.

- La solicitud de los 6rganos debe indicar:

a) Nombres y apellidos del responsable del manejo de la caja chica.
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b) Cargo y unidad de organizacién en la que labora

c) Monto total de la caja chica por especifica de gastos en la fuente de
financiamiento que le corresponda.

d) Copia legible del Documento Nacional de Identidad

e) Copia legible del documento que acredite el vinculo laboral Contrato de
trabajo, resolucién, memorando u otro documento similar.

7.5. De la constitucién de la Caja Chica

La Resolucién Directoral que autoriza la apertura de caja chica emitida por la Oficina
de Administracién y Finanzas, debe contener la siguiente informacion:

a) El monto total de la caja chica con el que se apertura el fondo de caja chica.

b) La Unidad de organizaci6n al que se le asigna la caja chica.

c) Nombre del responsable del manejo de la caja chica, a cuyo nombre se
dispondra la emision del giro bancario de apertura y/o reposicién.

d) Fuente de financiamiento a la que se afectara la apertura la caja chica.

e) El monto méximo para cada pago en efectivo.

f) El monto o porcentaje del monto total al que debe descender la Caja Chica
para solicitar reposiciones.

g) La exigencia de rendir cuenta documentada, bajo responsabilidad.

7.6. De la ejecucion de la Caja Chica

7.1.1 Precisiones de los gastos permitidos con el fondo de caja chica

a) Los gastos eventuales o urgentes, demandan su cancelacion inmediata o
que por su naturaleza, no puedan ser debidamente programados y que
pueden ser pagados con la caja chica, son:

- Lubricantes, accesorios y repuestos para vehiculos

- Accesorios y repuestos de seguridad

- Accesorios y repuestos de oficina

- Accesorios y repuestos para equipos informaéticos

- Accesorios de instalacién eléctrica e iluminacién

- Herramientas menores y enseres

- Simbolos distintivos y condecoraciones

- Materiales de escritorio y oficina en general

- Medicamentos y materiales de limpieza y aseo.

- Tasas tarifas y gastos notariales, registrales.

- Gastos de transporte de carga, tiquete de embarque

- Viaticos y pasajes no programables por viajes en comision de
servicio de dltimo momento

- Movilidad local y racionamiento

- Alimentos y bebidas de consumo humano en reuniones o atenciones
oficiales. :

- Mantenimientos correctivos de vehiculos y equipos de atencién
inmediata. :

- Otro gastos eventuales, urgentes y no programados
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b)

d)

7.1.3

Estd permitido la atenciéon por concepto de movilidad local, cuando de
manera imprevista ocurra el desplazamiento del personal permanente o
contratado bajo cualquier modalidad y cumpla labores funcionales en
comisiones de servicio distante de la Sede Central de la Municipalidad
Distrital de Pichari.

La rendicién de la movilidad local interna asi como a los distritos
cercanos: Kimbiri, llochegua, Sivia, San Francisco, no deberan tener una
antigiiedad mayor de 48 horas de realizada la comisién de servicio y
podran ser rendidos con boletas y/o declaracion jurada (Anexo N° 03). El
tarifario esta fijada en el Anexo N° 02 (topes méximos de movilidad local).

Para el caso de servicio de alimentaci6n, no se aceptaran comprobantes
de pago con el concepto “POR CONSUMO” estos comprobantes de pago
deben indicar el detalle de los alimentos consumidos.

Asimismo, se atenderan gastos por alimentos para los servidores que de
manera imprevista realicen comisiones de servicio en asuntos
administrativos o similar fuera del radio urbano y en el &mbito del distrito
“Racionamiento de alimentos” que implique el retorno al centro laboral,
hasta por un monto méximo de S/45.00 soles (S/15.00 soles por alimento),
siempre en cuando que el comisionado laboralmente no esté vinculado al
lugar de visita (Desplazamiento de su centro de trabajo cotidiano a otra
de manera temporal), debiendo adjuntar la papeleta de salida
correspondiente.

Recibos provisionales

Los recibos provisionales (Anexo N° 01), ser4n autorizado por el Director
de la Oficina de Administracién y Finanzas o el que este delegue.

El responsable del manejo de la caja chica verificara las firmas y sellos de
autorizacion de los recibos provisionales, de encontrarlo conforme
procedera al desembolso correspondiente, haciendo entrega del efectivo
y registrando una copia del recibo provisional.

No se haré entrega de un nuevo recibo provisional al servidor que tenga
recibos pendientes por rendir, hasta que cumplan con efectuar la
rendicién y/o devolucién respectiva.

Gastos definitivos

La Oficina de Administracién y Finanzas excepcionalmente autorizara los
egresos definitivos con cargo a la caja chica, efectuando contra entrega los
siguientes documentos:

a)

Comprobantes de pago que cumplan con los requisitos establecidos por
la SUNAT (Facturas, Recibos por Honorarios Electrénicos, Boleta de
Venta, Tickets o Cintas emitidas por maquinas registradora, entre otros
aprobados), deben estar en condicién de activo y habido. Dichos
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comprobantes deberan encontrarse visados en el reverso por el
administrador, el responsable de caja chica y el responsable de control
previo, ademas de consignar el nombre y apellido, firma y post firma del
servidor que realiz6 el gasto, precisando el nombre de la unidad de
organizacion, el objeto y accién estratégico institucional que se cumple
con dicho gasto.

b) Los comprobantes de pago como: facturas y boletas de venta electrénicas
"~y manuales, ticket, ticket facturas, recibo por honorarios profesionales,
entre otros aprobados por el Reglamento de Comprobantes de Pago de
SUNAT, a ser cancelados con los fondos de Caja Chica, deben estar
emitidos con los siguientes datos:

Razén social : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI
RUC N° : 20317337150
Direccién : Av. Cesar Vallejo S/N

c) Se aceptan declaracién jurada, en los casos en que los gastos se ejecuten
excepcionalmente en lugares que no sean posible obtener comprobantes
de pago reconocidos y emitidos de conformidad con las normas emitidas
por la SUNAT, cuyo monto méximo no debe exceder en su conjunto el
10% del monto total habilitado inicialmente.

d) La documentacién que se presenta en la rendiciéon de cuenta o reposicién
de fondo de caja chica, debe ser foliada correlativamente, donde los
comprobantes de pago deben ser legibles, no deberan contener borrones,
enmendaduras, ni sobre escrituras, deben ser originales e indicar
expresamente el detalle del gasto efectuado.

e) Los recibos por honorarios electrénico impresos, deben presentarse en las
rendiciones de los pagos en efectivo, como fecha méxima hasta el altimo
dia hébil del mes, en que se cancela el mismo, a fin de declararlos a la
SUNAT en forma mensual a través del PDT. Se podra pagar con fondos

& para pagos en efectivo, Recibos de Honorarios Profesionales para

Nt/ servicios eventuales, hasta por el importe de 10% de la UIT.

¢ 0t
.‘\\( J‘Lvs

7.7. Reposiciones - rendicién de la caja chica

a) La Caja Chica podra ser renovada en el mes, hasta tres (3) veces el monto
constituido o aprobado, indistintamente del namero de rendiciones
documentadas que se efectien en el mismo periodo siempre y cuando el
dinero de caja chica descienda al 30% del monto aperturado; debiendo contar
con marco presupuestal.

b) Las solicitudes de reposicién de los fondos de Caja Chica se tramitaran a la
Oficina de Administracién y Finanzas, tan pronto el dinero descienda a -
niveles que no garanticen la liquidez u operatividad de la caja chica, para
cuyo efecto se presentara el Anexo N° 05 "Rendicién de Cuenta de la Caja
Chica", debidamente firmado por el responsable del manejo de la caja chica,
Director de la Oficina de Administracién y Finanzas y Responsable de
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control previo; para luego ser remitido en el dia a la Oficina de Planeamiento
y Presupuesto para su certificacién Presupuestal.

¢) La Oficina de Planeamiento y Presupuesto en un plazo de 24 horas, emitira
la nota de certificacion presupuestal en los clasificadores solicitados y lo
tramitard ante la Oficina de Administracién y Finanzas para disponer su
compromiso y devengado a la Unidad de contabilidad.

d) La Unidad de Contabilidad en un plazo de 24 horas, realizara el registro de
gasto en la fase de compromiso y devengado, plazo que incluye la revisién
documentaria a cargo de control previo, y lo tramitar4 ante la Unidad de
Tesoreria.

e) La Unidad de Tesoreria atenderé la reposicién de fondo de caja chica a
nombre del responsable en un plazo méximo de 24 horas de la recepcién de
los documentos fisicos (reposicién del fondo).

7.8. Liquidacién de Caja Chica

a) Durante el mes de enero de cada afio fiscal se devuelve el saldo que al 31 de
diciembre del afio fiscal anterior resulte de la liquidacién de la Caja Chica,
mediante Papeleta de Depoésitos a Favor del Tesoro Publico (T-6), en la
respectiva fuente de financiamiento, el mismo que sera depositada en el
Banco de la Nacio6n.

b) La Oficina de administracion y Finanzas, en coordinacién con la Unidad de
Contabilidad establecera mediante comunicado el plazo y procedimiento
para el cierre anual de la caja chica de cada unidad organica asignada, dentro
de los 15 dias calendario del mes de diciembre.

7.9. Mecanismos de Control de la Caja Chica
7.10.1 Arqueo de Caja Chica

a) La Oficina de Administracién y Finanzas, dispondra efectuar arqueos
inopinados, periédicos y sorpresivos por lo menos una vez al mes,
independientemente de la acciones de competencia de la Organo de
Control Institucional - OCI, reflejandose en un estado situacional de los
reembolsos, con indicacién de la persona receptora, montos, finalidad,
periodo transcurrido entre su entrega y rendicion o devolucién y nombre
del responsable que autoriz6, estableciendo las medidas correctivas
pertinentes.

b) El responsable del manejo de la caja chica brindara las facilidades
correspondientes a la persona designada para realizar el arqueo de caja.

7.10.2 Procedimiento de arqueo de caja

a) Conteo del dinero ubicado en caja fuerte, confrontacién y conciliaciéon de
los recursos que se reflejan en el libro auxiliar estandar.
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b) Formulacién del acta de arqueo de fondos de caja chica que sera firmada
por el responsable del manejo de caja chica, asi como el comisionado que
realiza el arqueo, haciendo constar en la misma las observaciones y/o
irregularidades encontradas.

c) Verificacién de los archivos que contiene los comprobantes de pago, para
confrontar con lo registrado en el auxiliar estdndar.

d) Elresultado de los arqueos debera ser informado a la Gerencia Municipal.
Si el resultado del arqueo presenta sobrantes o faltantes, estos deberan ser
sustentados por el responsable del manejo de la caja chica y consignados
en el acta de arqueo, debiendo revertir el excedente o reponer el faltante
el responsable del manejo de caja chica.

7.10.3 De la fiscalizacién a la rendiciéon

a) La Unidad de Contabilidad (control previo) efectuara la fiscalizacién de
los comprobantes de pago con cargo a caja chica de acuerdo a la
normatividad vigente; una vez encontradas conformes de acuerdo a Ley,
se colocara el sello de “REVISADO y/o CONTROL PREVIO” en cada
comprobante de pago.

b) De existir observaciones, se le notificara al responsable del manejo de la
caja chica, otorgédndole un plazo méximo de 48 horas para la subsanacion.

_ VIII. RESPONSABILIDADES
8.1.Del Director de la Oficina de Administracién y Finanzas

a) Emitir resolucién para la constituciéon de la caja chica, designacién y
modificacion de los responsables del manejo de la caja chica, de acuerdo a la
normatividad vigente.

b) Autorizar los gastos con cargo a la Caja Chica y/o delegar dicha facultar
expresamente cuando lo vea por conveniente.

c) Verificar que las reposiciones de los fondos asignados a los 6rganos del
Municipalidad Distrital de Pichari, sean méximo hasta tres (03) veces el
monto aprobado en la resolucién de apertura; indistintamente del namero de
rendiciones de cuentas que efectien en un mes.

d) Verificar la documentacién sustentatoria del gasto que se adjunta en la
solicitud de reposicién de los gastos.

e) Autorizar de manera excepcional el uso de recibo provisional (Anexo N° 01)
a las unidades de organizaciéon que lo requieran, y segun corresponda
requerir su rendicién dentro de las 48 horas.

f) Disponer la realizacién de arqueos inopinados sin perjuicio de las acciones
de fiscalizaci6én y control a cargo del Organo de Control Institucional.

g) Brindar facilidades para que los fondos de caja chica se custodien en cajas de
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seguridad o en otro medio similar.

8.2.De los Responsables del Manejo de la Caja Chica

a) Garantizar que los fondos de la Caja Chica asignados se encuentren rodeados
de condiciones de seguridad que impidan la sustraccién o deterioro del
dinero en efectivo y de la documentacién sustentatoria.

b) No aceptar comprobantes de pago con el concepto "POR CONSUMO", en los
comprobantes de pago se debe consignar el detalle especifico del gasto,
cantidad, unidad de medida, valor unitario y valor total.

¢) Verificar que los documentos que sustentan el gasto, cumplan con los
requisitos exigidos en el Reglamento de Comprobantes de Pago y
modificatorias establecidos por SUNAT y observar o rechazar Comprobantes
de Pago que no cumplan con las condiciones y requisitos antes detallados.

d) Informar inmediatamente a la Oficina de Administracién y Finanzas, los
recibos provisionales que no han sido rendidos dentro de las 48 horas, para
que se proceda con su notificacién.

e) Mantener actualizado el registro auxiliar estindar (Anexo N° 04) registrando
el ingreso (apertura / reposicién) y los egresos diarios a fin de conocer los
saldos disponibles y el archivo de los comprobantes de pago de SUNAT y
otros, que sustentan los gastos asumidos con los fondos de Caja Chica.

f) Efectuar pagos con cargo a la Caja Chica hasta el 31 de diciembre de cada afio
fiscal.

g) Mantener liquidez u operatividad de la caja chica y requerir su reposiciéon
cuando el monto en efectivo de la caja chica haya descendido a un porcentaje
igual o menor al 30% del monto aperturado.

h) Rechazar recibos provisionales sin la autorizacién del Director de la Oficina
de Administracion y finanzas y/ o responsable de la unidad organica.

i) No delegar el manejo de caja chica a funcionarios o servidores no autorizados
en la resolucién de apertura y/o modificacion.

8.3.Del responsable de control previo

a) Verificar que los documentos que sustentan el gasto con cargo a caja chica,
cumpla con lo dispuesto en la presente directiva.

8.4.De los responsables de las unidades de organizacién

a) Requerir el pago con cargo a caja chica tinicamente de aquellos gastos
eventuales o urgentes, gastos que demandan su cancelacién inmediata o
gastos que por su naturaleza no pudieron ser programados.

b) Garantiza la legalidad de los comprobantes de pago presentados para su
cancelacién con los recursos de la caja chica, y son de su entera
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DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

9.8

9.9

El Director de la Oficina de Administracién y Finanzas, el Jefe de la Unidad de
Contabilidad y de la Unidad de Tesoreria son responsables de velar por el
cumplimiento y aplicacién de la presente directiva y actualizarla cuando
corresponda, asi como de brindar capacitacién a los responsables de manejo de
fondos de caja chica, respecto al uso, rendicién de cuentas y normatividad de
caracter tributario. '

Es responsabilidad de los servidores de la entidad que reciban dinero en efectivo
de caja chica, el uso correcto y racional del mismo y su rendicién dentro de los
plazos establecidos en la presente directiva.

El responsable de la Unidad de Contabilidad, comunicara a la Oficina de
Administracién y Finanzas, la relacién de servidores que registran caja chica
pendiente de rendicién.

No podra tramitarse la apertura de caja chica dentro del mismo periodo fiscal a
la misma unidad de organizacién, en tanto registre caja chica pendiente de
rendicién.

Estd prohibida la conformacién de fondos especiales o de naturaleza o
caracteristicas similares a los pagos en efectivo, cualquiera sea su denominacion,
finalidad o fuente de financiamiento, bajo responsabilidad del Director de Ia
Oficina de Administracién y Finanzas.

El incumplimiento a las disposiciones de la presente directiva dara lugar a las
sanciones administrativas, civiles y/o penales que corresponda, previo
procedimiento administrativo disciplinario.

En el caso de pérdida o sustraccién parcial o total del fondo, debera denunciarse
el hecho a la Policia Nacional del Pera (comisaria), remitiendo al Director de la
Oficina de Administracién y Finanza un informe detallado, adjuntando el parte
policial para efectos del tramite del siniestro ante el seguro (en caso que exista),
independientemente de la investigacion administrativa, caso contrario, el
responsable del manejo de la caja chica respondera por dichos fondos.

En el caso de existir en los registros contables saldo pendiente por liquidar en los
fondos de caja chica, corresponders al responsable del manejo del fondo, liquidar
indefectiblemente con documentos sustentatorios y/o dinero en efectivo,
debiendo coordinar con la Unidad de Contabilidad para su liquidacion.

El medio de pago para la apertura o reposicién de la Caja Chica es la Orden de
Pago Electrénica (OPE), a través del Banco de la Nacién, con cargo a los fondos
de todas las fuentes de financiamiento que son administradas y canalizadas a
través de la Direccién General del Tesoro Pablico.
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9.10 Los registros de ingresos, egresos, resumen de caja, arqueo de caja y liquidacién
relacionados al manejo de la caja chica seran a través del Sistema Integrado de
Gestion Administrativa - SIGA y del Sistema de Administracién Financiera -
SIAF. Para tal efecto el Responsable de la Oficina de Informatica debera de
comunicar la funcionalidad de caja chica en el SIGA, habilitar el Sub médulo de
caja chica a los responsables del manejo de caja chica, funcionarios y servidores
que intervienen en dicho proceso al inicio de caja ejercicio fiscal. A la
operatividad de la caja chica a través del SIGA, los anexos de la presente directiva
sera reemplazados por los reportes que son generados a través del SIGA.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERO.- La presente directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacién mediante acto resolutivo y queda sin efecto otros lineamientos o
normativas de la Entidad que se opongan a la presente Directiva.

SEGUNDO.- El incumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente
Directiva, constituye falta de caracter disciplinario de conformidad con las
disposiciones legales vigentes.

TERCERO.- Las situaciones no previstas en la presente directiva deben ser
evaluadas y autorizadas por la Oficina de Administracién y Finanzas, previa opinién
de la Unidad de Contabilidad y la Unidad de Tesoreria.

ANEXOS

¢ Anexo N° 01 - Recibo provisional

e Anexo N °02- Tarifario de movilidad local
Anexo N ° 03 - Declaracién jurada
Anexo N ° 04 - Libro caja - auxiliar
Anexo N ° 05 - Rendicién documentaria de fondos para caja chica
Anexo N ° 06 - Formato de arqueo de fondos de caja chica

e Anexo N ° 07 - Planilla de movilidad
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ANEXO N° 01: RECIBO PROVISIONAL

RECIBO

N° 001-

RecibilasumadeS/....................... [ s e ARSI R A § Siins i Soles), por
COMNECEPLO A .u vttt e e e e e e e e e eeeeeeeeeeee e

La rendicién de cuenta documentada del presente recibo, debe efectuarse dentro de las
2\ 48 horas siguientes de haber recibido el efectivo del responsable del manejo de la caja
\Z\chica.

Firma Autorizada Firma Autorizada

Oficina de Administracidny Jefe Inmediato
Finanzas

DATOS DE QUIEN RECIBE EL DINERO:

RECIBi CONFORME

FACTURA: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI, con RUC N° 20317337150
NOTA: Los recursos solicitados deberén ser rendidos con la documentacién sustentatorio - definitiva en un -
plazo que no excederé las 48 horas de recibido el dinero, caso contrario este hecho se constituye una falta de
caracter disciplinario.
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ANEXO N° 02: TARIFARIO DE MOVILIDAD LOCAL
NeGa e D CENTRAL: | IDAYVUELTAS/.
01 SIVIA (INCLUYE CHIMPA) ‘ 25.00
02 LLOCHEGUA (INCLUYE CHIMPA) 40.00
03 CANAYRE (INCLUYE CHIMPA) 50.00
04 KIMBIRI 20.00
05 AYNA - SAN FRANCISCO 25.00
06 NUEVO PROGRESO 40.00
07 TAMBO DEL ENE 40.00
- 08 NATIVIDAD 40.00
09 MANTARO 40.00
10 PUERTO EMBARCADERO 40.00
11 OMAYA 10.00
12 CCATUN RUMI ‘ 10.00
12 PICHARI BAJA 6.00
13 PICHARI CAPITAL 4.00

Nota: Los lugares no contemplados, se acogen a la tarifa del lugar més cercano, cuya
tarifa corresponden a los montos méximos a reembolsar, sin embargo el servidor
debera solicitar el monto efectivamente pagado.

FACTURA: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI, con RUC N° 20317337150

NOTA: Los recursos solicitados deberan ser rendidos con la documentacién sustentatorio - definitiva en un
plazo que no exceders las 48 horas de recibido el dinero, caso contrario este hecho se constituye una falta de
caracter disciplinario.
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ANEXO N° 03: DECLARACION JURADA

NOMBRES Y
APELLIDOS

DNI N°

CARGO

DEPENDENCIA

DOCUMENTO

LUGAR Y FECHA

De conformidad con lo dispuesto por el Articulo 7° de la Resolucién Directoral N°008-
2024-EF/52.01, que aprueba la Directiva N°003-2024-EF/52.06, "DIRECTIVA PARA EL
MANE]JO DE LA CAJA CHICA" yla Ley del Presupuesto del Sector Puablico para el afio
fiscal y Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento
Administrativo General; DECLARO BAJO JURAMENTO haber efectuado gastos que a
continuaci6n detallo por los cuales no ha sido posible obtener el Comprobante de Pago
autorizado por la SUNAT.

ESPECIFICA DE IMPORTE
FECHA GASTO CONCEPTO | DESCRIPCION S))
TOTAL S/. 0.00
RESUMEN DE GASTO

ESPECIFICA CONCEPTO SOLES S/.
23.21.22 ALIMENTACION
23.21.22 MOVILIDAD
23.21.22  |HOSPEDAJE

TOTAL S/. 0.00

En sefial de conformidad, firmo la presente Declaracién Jurada
Pichari, de del

NOMBRE Y APELLIDOS:
DNI:
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ANEXO N° 04:- LIBRO CAJA - AUXILIAR

COMPROBANTE DE
MOVIMIENTO
FECHA (1) PAGO (2)
B "e‘% CLASE N° DEBE (3) HABER (4) SALDO (5)
oreape |2
,:? eullzas

o
: <
N2 TN

respectivo fondo.

RESPONSABLE DE CAJA CHICA

\ (1): En esta columna debe registrarse la fecha del comprobante de pago.

§/' (2): En esta columna debe registrarse la clase y namero del comprobante de pago.

* (3): Debera registrarse los cheques por el monto asignado y los montos reembolsables a fin de
mantener actualizado el saldo de efectivo.

(4): En esta columna se registrara documentos definitivos que sustente el gasto (comprobante de
pago autorizado por la SUNAT y recibos de movilidad local, los que se rebajaran el saldo del

(5): Columna que debe reflejar la existencia del dinero en efectivo (INGRESOS - EGRESOS)
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ANEXO N° 05: RENDICION DOCUMENTARIA DE FONDOS PARA CAJA

CHICA
PRESUPUESTO N° /P N° DIA MES ANO
REGISTRO SIAF FIE. FTO
DOCUMENTO ACCION OBJETIVO
2| (3) DETALLE DE
y PROVEEDOR - (4) IMPORTE |CLASIFICADOR| ESTRATEGICA | ESTRATEGICO
FECHA CLASE N INSTITUCIONAL |INSTITUCIONAL
WNS7R/T,
AV /710.
(27 OR
'S Qgp_sg?m ) &
= 3 1
o Ll P
(4 Y ol
= TOTAL
ESUME
RESUMEN DE 1.0S GASTOS POR MOVIMIENTO DEL FONDO IMPORTE
) PARTIDAS ESPEC{FICAS
\ ARTIDA| DESCRIPCION | IMPORTE SALDO ANTERIORSS/.
/ INCREMENTO DEL FONDO S,
TOTALS/.
IMPORTE PRESENTE RENDICION S/ .
TOTAL SALDO ACTUALS/.
V° B° DIRECTOR DE ADMINISTRACION RESPONSABLE DE MANEJO DE CAJA CHICA
Y FINANZAS

Nombre:
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ANEXO N° 06: FORMATO DE ARQUEO DE FONDOS DE CAJA
CHICA

ARQUEO DE FONDO PARA PAGOS EN EFECTIVO
(EN SOLES)

Dependencia:

DETALLE DEL ARQUEO DE FONDOS

Fondo Asignado: I:l

L. - Dinero en Efectivo
Billetes
Monedas

Total Efectivo l

II.- Documentos Definitivos
Boletas
Facturas
Declaracién
Jurada
Planilla de
Movilidad

Total Documentos Definitivos
III.- Documentos Provisionales ‘:
IV oo RSO BB <t 105 0508 AR S e s A PSR S EAR 5 :
TOTAL I+II+III+IV 1]
Sobrantes (Faltantes) I:I

He puesto a disposicién del

Todos los fondos y documentos a mi cargo, los que fueron contados y verificados en mi presencia y devueltos
conforme.

RESPONSABLE DE CAJA CHICA 'RESPONSABLE DEL ARQUEO
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ANEXO N° 07: PLANILLA DE MOVILIDAD

\ Lugar y Fecha

Nombres y apellidos:
Cargo

Dependencia

Motivo de salida

Lugar
Importe :S/.
Desplazamiento
Taxi () solo ida ()
Transporte masivo : () solo vuelta ()
Moto Taxi () Ida y vuelta ()
Firma Firma

Nombre y Apellidos del transportista Nombre y Apellidos del comisionado
DNI:




