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ACTA DE REUNION DE LA COMISION DE INVENTARIO DE BIENES MUEBLES Y EXISTENCIAS

En las instalaciones del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera — SANIPES, Calle Amador Merino
Reyna 267 Piso 12, San Isidro, provincia y departamento de Lima, siendo las 15:00 horas del dia 04 de
octubre 2023, se reunieron los siguientes integrantes de la Comisién de Inventario de Bienes Muebles
y de Existencias 2023, designada mediante Resolucién de la Oficina de Administracion N.2 101-2023-

SANIPES/OA
e Sr. Claudio A. Villon Palacios - Presidente
Jefe de la Oficina de Administracién
e Sra. Narda Marina Benavides Daga - Miembro
Jefe Unidad de Contabilidad, Finanzas y Tesoreria
e Sr. Elfer Carranza Rodriguez - Miembro
Jefe de la Unidad de Abastecimiento _
e Carmen Cabrera Arista - Facilitador
Control Patrimonial
é:; e Jean Paul Hidalgo Vergara - Facilitador
\’2 Responsable de Almacén
%

Existiendo el quorum, el Presidente da por validamente instalada la Comisién de Inventario y se
procede a registrar las actuaciones siguientes:

| AccionEs

\1/ '1)‘ El Sr. Elfer Carranza Rodriguez, Jefe de la Unidad de Abastecimiento, comunica respecta a la

\ & indagacion de mercado de la “Contratacién del servicio de Toma de Inventario Fisico de Bienes

e Patrimoniales del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera a nivel nacional al 31 de diciembre
2023” presentando la Unica cotizacién del 02 de octubre 2023 de la empresa GAMI'Y ASAOC'IADOS
S.AC., por el importe de $/135,000 (Ciento treinta y cinco mily 00/100 soles) para la ejecucion del
citado servicio. - ' _

2) La Comisién procede a evaluar y comparar las Oz'_éé'trategias bara la ejecucién de la Toma de

inventario, segun detalle:

Estrategia 1
Ejecutarlo con profesionales y técnicos de la Entidad y adicionalmente contratando 05

locadores (04 inventariadores y 01 digitador) y con participacion del personal de Control
Patrimonial en la Toma Patrimonial como facilitador, quien apoyard en la ubicacién e
identificacion de los bienes, asi como el procesamiento de la informacién que se le
brindara debidamente digitada.

Costo  :5/50,532

Estrategia 2
Ejecutarlo con una empresa contratada por la Entidad, bajo supervision de la Comisién de

Inventario y/o a quien(es) designe, y la participacion de personal de Control Patrimonial
en la Toma Patrimonial como facilitador, quien apoyara en la ubicacidn e identificacién de

los bienes.
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Costo : $/135,000
3) Reformular el cronograma para la ejecucion de la toma de inventario 2023 a nivel nacional.

ACUERDOS

1) La Comision de Inventario, recomienda ejecutar la Estrategia 1, para la Toma de Inventario
2023, con profesionales y técnicos de la Entidad y adicionalmente contratando 05 locadores
(04 inventariadores y 01 digitador) y con participacién del personal de Control Patrimonial en
la Toma Patrimonial como facilitador, quien apoyara en la ubicacién e identificacién de los
bienes, asi como el procesamiento de la informacidn que se le brindard debidamente digitada.

2) Remitir a la Oficina de Administracion, el Plan de Trabajo para la “TOMA DE INVENTARIO DE
ACTIVOS FUIOS, BIENES NO DEPRECIABLES Y DE EXISTENCIAS DEL ORGANISMO NACIONAL DE
SANIDAD PESQUERA — SANIPES EJERCICIO 2023, para solicitar:

2.1 La aprobacion del Plan de Trabajo 2023

2.2 Gestione la contratacion de los 04 de inventariadores y 01 digitador

23 Gestione la certificacién de presupuestal para la atencidon de las comisiones de
servicios a nivel nacional.

24 Requiera a la Unidad de Abastecimiento, la base de datos actualizado a la fecha de los
bienes patrimoniales registrados en el SIGA Patrimonial, asimismo proporcione el
ultimo Inventario Fisico de Bienes Patrimonial en Reporte y/o Digital, consignando las
caracteristicas correspondientes tales como marca, modelo serie, medidas, la
ubicacion y el estado de los bienes para su respectivo de anilisis.

2.5 Requiera a la Unidad de Recursos Humanos, la relacién de personal que labora,
detallando la Unidad Organica, y Sede laboral, que permita identificar los bienes a su
cargo y suscribir la Ficha de Asignacion de Uso de Bienes Muebles.

2.6 Comunicar a las Unidades Organicas, la fecha de inicio de inventario institucional y la
inmovilizacion de todos los Bienes Muebles de SANIPES, solicitando designe a un
coordinador que sea nexo entre la Oficina que representa y la Comisién de Inventario
o Grupo de Trabajo conformado, asi mismo se precise el nombre del servidor que en
representacion del Director o Jefe de Oficina suscribird las actas por los bienes
comunes inventariados, caso contrario se asignaran dichos bienes al Director o Jefe
de Oficina quien suscribira la respectiva acta de inventario.

NARDA
BENAVIDES

El coordinador, tendrd la funcion de comunicar a todos los usuarios sobre el inventario,
verifica las actividades de los inventariadores en los ambientes, asi como brinda las
facilidades de acceso a las dreas restringidas o con llave, asimismo proporciona apoyo
para que los usuarios que cuenten con bienes patrimoniales firmen las Fichas de
Levantamiento de informacidn en un plazo maximo de veinticuatro (24) horas de
efectuado el levantamiento fisico de informacion.

3) Los conformantes de la Comisién de Inventario, apoyaran con la formulacién y trazabilidad de
la documentacién que permita ejecutar el objetivo de la ejecucion de las Tomas de Inventario

2023.
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Se concluye la reunidn a las 16:00 horas en sefial de conformidad

CON CLAUDIO A. VILLON PALACIOS
Jefe de la Oficina de Administracion
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera

Jefe (e) de 1AUnidad de A
de Sanidad Pesquera

Organismo Naciona
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74|sm acional de Sanidad Pesquera

C.P.C. CARMEN CABR JA’A/RISTA
Espeaallstwtrol Patrimonial
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera

JEAN PAUL HIDALGO VERGARA
Responsable del Almacén .
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
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PLAN DE TRABAJO PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO DE
ACTIVOS FIJOS, BIENES NO DEPRECIABLES Y DE EXISTENCIAS
DEL ORGANISMO NACIONAL DE SANIDAD PESQUERA - SANIPES

EJERCICIO FISCAL 2023
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1. INTRODUCCION
2. OBIJETO
3. AMBITO DE APLICACION
4. RESPONSABILIDADES
5. ESPECIFICACIONES DEL PROCESO
6. CRONOGRAMA
7. RECURSOS
8. ANEXOS
8.1 ANEXO 01: Formato “Acta de Conciliacion de Inventario”.

8.2 ANEXO 02: Formato “Informe Final de Inventario”.

8.3 ANEXO 03: Formato “Ficha de Levantamiento de Informacion”

8.4 ANEXO 05: Formato “Acta de Inicio y Termino de la Toma de Inventario
Fisico de Bienes Muebles”

8.5 ANEXO 06: Ubicacion Geografica de las OSD del SANIPES.
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INTRODUCCION

El Organismo Nacional de Sanidad Pesquera, Organismo técnico especializado con
autonomia técnica, funcional, econémica, financiera y administrativa, adscrito al
Ministerio de la Produccion, encargada de normar, supervisar vy fiscalizar la sanidad e
inocuidad en toda la cadena productiva de los recursos y productos pesqueros y acuicolas,
asi como de los alimentos (piensos), aditivos y productos veterinarios destinados a la

acuicultura.

El presente plan de trabajo corresponde al Proceso de Toma de Inventario Fisico de
Activos Fijos y Bienes No Depreciables; Existencias del Almacén Central al cierre del

ejercicio fiscal 2023.

Se procedera la verificacion IN SITU de cada ambiente en la modalidad AL BARRER, los
cuales podran ser realizados por equipos que pertenecen a la institucién y/o personal de
empresas de servicios (especialista en toma de inventario), quienes recopilaran la
informacion en los formatos establecidos y finalmente seran registrados en una matriz de
base de datos para luego proceder a la conciliacion.

OBJETO

Planificar las actividades que se requieran para la ejecucién del inventario fisico de los
bienes muebles patrimoniales del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera; con el
proposito de garantizar informacion actualizada y real del patrimonio institucional.

AMBITO DE APLICACION

El proceso de toma de inventario de los bienes muebles patrimoniales previsto en el
presente documento, sera de aplicacion obligatoria en todas las Oficinas Administrativas
a nivel Central y Oficinas Desconcentradas del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera

a nivel nacional.

RESPONSABILIDADES

4.1 La Oficina de Administraciéon gestionard el inventario anual de los bienes
patrimoniales  del SANIPES designando la Comisién de Inventario mediante
resolucion, conforme a la Directiva No.006-2021-EF/54.01.
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4.2 La Comisidn de Inventario esta constituida por:

e El jefe de la Oficina de Administracion
e FEljefe de la Unidad de Contabilidad, Finanzas y Tesoreria
e Eljefe de la Unidad de Abastecimiento

4.3 Las fases de Planificacién, Trabajo de Campo, Trabajo de Gabinete, Conciliacion y
presentacién del Informe Final estardn a cargo de la Comisién de Inventario;
conformando los Equipos de Inventariadores con personal interno experimentados
en este proceso y/o proveedores de servicios referidos en el articulo 34 de la
Directiva No.006-2021-EF/54.01.

4.4 La Unidad de Abastecimientos a través de Control Patrimonial serd facilitador
brindando informacion que le sea requerida por la Comision de Inventario. Ademas,
siendo la funcién de Control Patrimonial el area técnica del proceso de inventario,

no estd impedida de brindar asesoria en el procedimiento y desarrollo de este
proceso dentro de lo estipulado por la Directiva No.006-2021-EF/54.01.

4.5 Las Oficinas Administrativas y Desconcentradas seran responsables de velar por la
custodia y ubicacién fisica de cada uno de los bienes patrimoniales asignados
conforme al inventario fisico respectivo.

5. ESPECIFICACIONES DEL PROCESO

5.1 ACCIONES PRELIMINARES

5.1.1 Serealizara un inventario bajo el concepto de verificacion de informacion
para su respectivo registro, ubicacion, etiquetado y actualizacion de
informacion en el SIGA Modulo Patrimonio, este proceso se realizard bajo
la modalidad AL BARRER de los activos fijos como de las existencias,
siguiendo una secuencia ordenada. '

5.1.2 La Comisién de Inventario, gestionara la comunicacion a las unidades

organicas del SANIPES a nivel nacional mediante memorando circular sobre
la fecha de inicio del inventario y la inamovilidad de los bienes patrimoniales
durante el tiempo de ejecucion de la toma de inventario adjuntando el
cronograma y designacion de equipo de trabajo. Asimismo, solicitara las
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5.1.3

5.14

Sudd

5.1.6

5.1.7

5.1.8

facilidades para el acceso a los lugares en donde se encuentran los bienes
muebles patrimoniales asignados en uso; los mismos que deberan
inmovilizarse en la ubicacion que normalmente se utilizan, salvo
emergencias que obliguen movilizarlas pero que estén debidamente
autorizadas por la Jefatura inmediata y la Unidad de Abastecimiento con
el respectivo Formato de Movimientos de Bienes (Anexo No.4).

la comision de inventario proporcionara a cada equipo de trabajo los
medios adecuados tales como winchas, tableros, chalecos etc.

Las Gerencias, Jefes de Direccion, Jefes de Oficina, Jefes de Unidad
designaran un Coordinador que brindara apoyo en la ubicacién de los
bienes internos de su oficina para este proceso.

El personal designado por la jefatura de la Unidad Organica respectiva,
mostrara al equipo de trabajo los bienes que se encuentren bajo su area
de responsabilidad, ya sea de uso comun o asignados a la jefatura de
manera individual, incluyendo la informacién sobre aquellos que se hayan
enviado para reparaciéon o mantenimiento.

El servidor usuario mostrara bajo responsabilidad al equipo de trabajo
todos los bienes que le han asignado para su uso individual, inclusive
aquellos que pudieran por alguna circunstancia encontrarse guardados
bajo llaves en escritorio, credenzas, archivadores, armarios, estantes,
cajas fuertes etc., Bienes que hayan sido prestados a otras unidades
organicas o a otros trabajadores.

Conforme a la Directiva No.006-2021-EF/54.01, la Unidad de Recursos
Humanos proporcionara la Relacidon de Usuarios o Trabajadores CAS, la
que sera contrastada con la relacién de personas que tienen asignados
los bienes muebles segun lo o registrado en el Mdédulo de Patrimonio del
SIGA MEF, a fin de determinar los Usuarios que efectivamente cuentan

con dichos bienes asignados.

Para el inventario de los bienes muebles patrimoniales asignados en uso
a usuarios que presten servicios mediante teletrabajo o similares, la
Comision de Inventario solicitara a dichos usuarios apersonarse a las




SANIPES

i kUrgnnismo Nacional de ’\
N Sanidad Pesquera )

el Ministerion PLAN DE TRABAJO PARA EL INVENTARIO DE
S BERCwEl | | BIENES PATRIMONIALES Y DE EXISTENCIAS
' 2023-SANIPES

Fecha: 29/09/2023

Oficinas del SANIPES con los equipos asignados a fin de realizar la
verificacion fisica del bien, dejando constancia de tal situacion en el
Informe Final de Inventario.

5.1.9 Los formatos seran firmados de manera digital, excepcionalmente se
aceptara firma manual previa sustentacion.

5.2 ESPECIFICACIONES

5.2.1 Las personas designadas para efectuar la toma de inventario se
identificaran en cada Oficina, con los Formatos para el Levantamiento de
Informacion (Anexo 07). En todos los bienes inventariados, se colocara la
etiqueta respectiva del inventario 2023 y la etiqueta autoadhesiva con la
anotacion “Bienes Muebles SANIPES con su cddigo correlativo de 12 digitos
en caso el bien inventariado no esté debidamente identificado.

La toma de inventario en las oficinas sanitarias desconcentradas contara
adicionalmente con el Anexo 05 “formato de acta de toma de Inventario”.

5.2.2 Los Equipos de Inventariadores deben contar con un Coordinador de
Control Patrimonial de la Unidad de Abastecimiento a efectos de facilitar la
informacion que se requiera en el proceso.

5.2.3 Los bienes muebles patrimoniales que se encuentran identificados y
aislados en un ambiente y que cuentan con resoluciéon de baja y cuya
disposicién se encuentra pendiente solo se realizara una verificacion ocular.
En caso de no tener resolucion de baja se procedera con el inventario fisico.

5.2.4 Una vez concluido el inventario de los bienes asignados a una Jefatura o
Servidor, el(los) inventariador(es) hara(n) firmar el formato respectivo en
sefal de conformidad y proseguirdn, el levantamiento con los demas bienes
en uso del resto de los Usuarios.

5.2.5 En los casos que se trate de nuevos ingresos en el presente ejercicio, también
seran inventariados con sus respectivas etiquetas.

5.2.6 Culminado la velicacién fisica o digital, se procede a la identificacion de la
totalidad de bienes muebles patrimoniales. La verificacion digital procede
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cuando, atendiendo a causas debidamente justificadas y en el Informe Final
de Inventario, se determine que no es posible efectuar la verificacion fisica.

5.2.7 La verificacidon digital se ejecuta a través del empleo de herramientas
tecnolégicas y medios electréonicos que permitan como minimo la grabacion
y comunicacion en linea. La informacién que se recabe tiene el caracter de
declaracion jurada y es susceptible de revisién posterior. En caso que, en la
verificacion digital no sea posible culminar con la identificacién del bien
mueble patrimonial, dicho acto es regularizado, debiendo precisarse los
plazos y condiciones en el Informe Final de Inventario.

5.2.8 Procede la regularizacién cuando en la verificacion digital por motivos
justificados no sea posible colocar la etiqueta de inventario. Se debe precisar
los plazos y condiciones en el Informe Final (Anexo 02) presentado por la

comision de inventario.

5.2.9 Control Patrimonial procesara las fichas de levantamiento de informacién
(anexo 07) digitadas por un personal externo y posteriormente al Médulo de
Patrimonio del SIGA. Se debe contemplar que los formatos deberan estar
debidamente llenados y firmados para que el digitador realice el trabajo de
volcado de la data siempre y cuando el inventario sea realizado por la
entidad.

5.2.10 Los responsables de las Oficinas Desconcentradas y/o Encargados del
Control de los bienes patrimoniales en cada Dependencia del SANIPES,
deberan verificar en el inventario fisico las posibles diferencias resultantes
del inventario en ejecucion, sobre los bienes asignados a los servidores. En
estos casos, asumirdan la responsabilidad de su ubicacién fisica, con las

\Oa consecuentes acciones administrativas a que hubiere lugar en caso

contrario.

5.3 INSTRUCCIONES PARA LLENADO FORMATO DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACION
PATRIMONIAL 2023 (Anexo No.07)

= ENTIDAD: SANIPES
= USUARIO: Nombre del trabajador (CAS o Locador) quien hace uso del bien
=  UNIDAD ORGANICA: Oficina, Dependencia a la que pertenece el usuario.
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= UBICACION FISICA: Ambiente fisico donde se ubica el bien inventariado.

=  TIPO DE VERIFICACION: Fisica () o Digital ( )

= DNI: Del personal CAS y Practicantes.

=  RUC: Para Locadores de Servicios.

= CODIGO ETIQUETA: Numero correlativo del inventario

=  CODIGO DEL BIEN: Numeracion de 12 Digitos

= DENOMINACION DEL BIEN: Nombre del bien con el detalle de su descripcion.

=  MARCA, MODELO, SERIE, TIPO, COLOR: Del Bien Patrimonial.

= DIMENSIONES: Segin medidas del bien patrimonial.

=  OTROS: Datos del bien. .

= SITUACION: segtn uso U (Uso), D (Desuso) .

= ESTADO CONSERVACION: Bueno(B), Regular(R), Malo(M), Chatarra(C) y RAEE.

=  OBSERVACIONES: Otra informacion de utilidad.

= PERSONAL INVENTARIADOR: Personal que tomd el inventario fisico.

=  FIRMA USUARIO(S): Del trabajador o Jefe responsable del bien asignado

*  FIRMA INVENTARIADOR: Constancia de la ejecucién del inventario fisico.

=  EQUIPO DE TRABAJO: Segun lo defina la Comisidn de Inventario.

=  FIRMA JEFE INMEDIATO: Para la conformidad del inventario por el Jefe
inmediato del Servidor en el caso de Terceros.

Nota: En caso el bien se encuentre en mantenimiento, se solicitara el formato de
salida de bienes patrimoniales debidamente suscrito por el responsable
solicitante, responsable de seguridad y control patrimonial (anexo n°04).

CRONOGRAMA EJECUCION DEL INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES

Para la ejecucidn del inventario fisico a nivel nacional, se propone iniciar con las Sedes de
Lima, el mismo que debe estar conformado como minimo con 04 inventariadores y 02

facilitadores autorizados por la Comisién de Inventario, quienes realizaran el trabajo de
campo de la siguiente manera:



Lo,

¥

e U Mirstero PLAN DE TRABAJO PARA EL INVENTARIO DE @ SANIPES

telapioduccion BIENES PATRIMONIALES Y DE EXISTENCIAS | \of/ L))
2023-SANIPES
Fecha: 20/09/2023

Primera Etapa
Toma de Inventario Sede — Lima — Callao

TODOSLOS EQUIPOS N®DE N®DE MODALIDAD

LIMA-CALLAO " BIENES || DIAS DETRASLADO | EQUIROS
PALMERAS 313 2 TERRESTRE ly2
SAN ISIDRO 1585 8 TERRESTRE 1,2y3
VENTANILLA 3,798 12 TERRESTRE 1,2y3
BELLAVISTA 262 2 TERRESTRE ly2

Segunda Etapa

Toma de Inventario en la Zonas Norte, Sur y Selva tal como se describe en el siguiente
cuadro segun las ubicaciones geograficas de las Oficinas Desconcentradas a nivel nacional
y en funcién al volumen de bienes patrimoniales que posee cada dependencia indicada.

ZONA SUR
A o °D “D DDA DAD D ; ADG
DIA RA ARG
LIMA -JULIACA AEREO
0SD PUNO TERRESTRE
CEBAF 306 3 TERRESTRE 1
PEBLT TERRESTRE
LIMA-TACNA AEREOQ
0SD TACNA 177 2 TERRESTRE
0SD ILO 91 1 TERRESTRE !
LIMA -AREQUIPA AEREO
0SD CAMANA 139 2 TERRESTRE 1
LIMA- PISCO TERRESTRE
LIMA-OSD PISCO 297 3 TERRESTRE 1
LIMA- HUANCAYO TERRESTRE
0SD HUANCAYO 107 1 TERRESTRE 1
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ZONA NORTE
*eaveonore - woesienes | R MO | Enano0nts
LIMA- CHIMBOTE TERRESTRE
OSD CHIMBOTE 257 3 TERRESTRE 1
LIMA -TUMBES AEREO
OSD TUMBES- 408 AEREO
CEBAF 30 3 TERRESTRE 2
LIMA-PIURA AEREO
OSD PAITA 362 3 TERRESTRE 5
OSD SECHURA 551 3 TERRESTRE

LIMA -IQUITOS

OSD 1IQUITOS 121 2 1
LIMA-TARAPOTO AEREO

OSD TARAPOTO 110 2 1
VALDONADO .

OSD MADRE DE DIOS- 131 2 TERRESTRE

CEBAF 44 1 TERRESTRE '

21 Tercera Etapa

Esta etapa, se ejecutara en el segundo mes del inicio de la ejecucién del Plan de Toma
Inventario, que consistira en la bisqueda de faltantes y conciliacién con los registros del
SIGA-PATRIMONIAL.

7. CRONOGRAMA EJECUCION DEL INVENTARIO FISICO DE EXISTENCIAS

Para la ejecucién del inventario fisico de existencias, se realizara, un inventario ciclico a
ejecutarse el 30 y 31 de octubre 2023 y un inventario al barrer a ejecutarse el 21y 22 de
diciembre 2023, para el cierre del ejercicio fiscal respectivo.
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8. RECURSOS
8.1 Recursos Humanos
Para el desarrollo de este proceso; a decision de la Comision de Inventario; se contara
con la participacion del personal interno experimentado en esta labor y/o servicio
externo especializado para la ejecucion del inventario fisico, asi como el trabajo de
gabinete con los entregables que la citada Comision requiera.

8.2 Recursos materiales

Entre los recursos materiales necesarios se requiere:

03 Cuadernos de 50 hojas

06 Lapiceros color azul

03 Lapiceros color rojo

03 lapices

03 Borradores

03 Resaltadores

03 Frascos chicos de bencina de 150ml c/u

03 Plumones indelebles grueso color negro

12 Mascarillas descartables con filtro

03 Linternas de mano medianos y 06 pilas.

03 Winchas

06 Tablillas para inventario

05 millares de papel bond A4 de 70grs

01 Caja de Mascarilla

01 Gel desinfectante

10 Millares de Etiquetas con numeracion correlativa con dimensiones de 2.5cms x
1.5cms x 0.01cms con autoadhesivo resistente con presentacion del texto grabado
incluyendo el logo de Sanipes: “INV.2023 (logo)” 00000.

Para la adecuada identificaciéon de la correlatividad de los bienes muebles del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera-SANIPES, asi como de los bienes de
terceros que se encuentran ubicados en las Sedes y Oficinas Sanitarias
Desconcentradas, es necesaria la adquisicion de etiquetas autoadhesivas de
polipropileno, ejemplo:

D SANIPES

IR

0001
INVENTARIO 2019
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A efectos de cumplir con la ejecucion del procedimiento de toma de inventario
de bienes muebles y de existencias del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera-
SANIPES, al 31 de diciembre de 2023, la comisiéon ha elaborado un presupuesto
para su ejecucion, el mismo que forma parte del presente Plan.

Cabe resaltar que de la evaluacion realizada por esta Comisién, considerando el
numero aproximado de bienes a inventariar (9,089 bienes), el costo unitario del
inventario fisico de bienes muebles asciende a S/ 5.56, en tal sentido, se
proporciona el detalle de los costos de pasajes, viaticos, otros materiales e
insumos, y del servicio de toma de inventario en las sedes y oficina ubicadas en
el departamento de Lima, cuyo monto total aproximado asciende a S/ 50,532
(Cincuenta mil quinientos treinta y dos con 00/100 soles), que se sustenta en el
Plan de Gastos y Cronograma de Ejecucion de Inventario.

La ejecucion de la Toma de Inventario fisico de bienes muebles y de existencias del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera — SANIPES, al 31 de diciembre 2023 a
nivel nacional, sera al barrer.

ANEXOS
Anexo 01: Presupuesto de gastos para la Toma de Inventarios 2023

Anexo 02: Cronograma de ejecucion de Toma de Inventario a nivel nacional 2023
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ANEXO 01

PRESUPUESTO DE GASTOS PARA LA TOMA DE INVENTARIOS 2023: S/50,532

SERVICIOS DE LOCACION A CONTRATAR

PERSONAL CANT = MENSUAL | MESES A ‘%;*}5
INVENTARIADOR s/ 22,400
DIGITADOR 1 2,800 2 s/ 5,600
GASTOS DE PASAIJES, VIATICOS Y OTROS
DTA R D DASA :
O ; L » PERSO f DIA “ 2 .. A ) [ RSO AFRED Pl .. " }@?M,
o D . L5745
PUNO 1 3 320 960 100 187,04 730 100 1,890
MADRE DE DIOS 1 3 320 960 100 237,78 927 100 2,087
CAMANA 1 2 320 640 0 106,74 416 100 1,156
TACNA - ILO 1 3 320 960 200 125,68 490 300 1,950
CHIMBOTE 1 3 520 960 200 250 . 1,410
PISCO 1 3 320 960 200 110 » 1,270
HUANCAYO 1 2 320 640 - 200 ‘ 840
IQUITOS 1 2 320 640 198,81 775 - 1,415
TARAPOTO 1 2 820 640 128,01 500 - 1,140
. 320
| SECHURA 2 1,920 100
pREeHY 3 118,29 923 240 5,203
PAITA 2 3 34 1,920 100
D [rumses 2 3 320 1,920 100 123,32 481 - 2,501
o ' 13,120 1,100 - 5,802 840 S/ 20,862
~ GASTO SERVICIOS DIVERSOS - ETIQUETA
I [OTAL
COMISION DE SERVIGIOS | ‘ %
D/
ETIQUETAS DE INVENTARIO 10 MILLARES s/ 400
MATERIALES Y UTILES DE ESCRITORIO
: ] : 7 Wl OTAL
COMISION DE SERVIGIOS ¥ ! ’) ; b
Papel Bond A-4 05 MILLARES s/ 140
Indumentaria de trabajo 06 UNIDADES S/ 230
Toner Kyocera 02 UNIDADES S/ 900







PROGRAMACION CRONOGRAMA DE INVENTARIO 2023

Nov-23 Dic-23
N ACTIVIDADES A DESARROLLAR EJECUTOR Miércoles | Jueves | Viemes | Sabado | Lunes |\ | Miércoles | Jueves | Viemes [ Sabado | Lunes | Martes | Miércoles | Jueves | Viernes | Sabado | Lunes | Martes | Miércoles | Jueves [ Viees | Lunes | Martes | Miércoles [/ 09| Viemes| sabado [ Lunes | Martes | Miércoles | Jueves | Viernes | . | Lunes | Martes |Miércoles [ Jueves | Viernes | Lunes | Martes | Miércoles |Jueves | Viees | Sabado | | Martes | Miércoles | Jueves | Viernes [ sabado
1 12 13 14 16 18 19 20 2 23 24 25 26 27 28 30 31 o1 02 03 06 07 08 ueves 10 1 13 1 15 16 17 oba 20 2 22 23 24 27 28 29 30 o1 02 05 06 07 o8 03
INVENTARIO SEDE SAN ISIDRO/ SEDE )
1 CENTRAL 04 Inventariadores 6
INVENTARIO SEDE SAN ISIDRO/ SEDE eCRE KR
2 PALMERAS 04 Inventariadores T
3 INVENTARIO SEDE BELLAVISTA 04 Inventariadores
4 INVENTARIO SEDE VENTANILLA 04 Inventariadores 19 22
01 Inventariador
01 Inventariador
01 Inventariador
01 Inventariador
01 Inventariador
01 Inventariador
01 Inventariador
01 Inventariador
1 INVENTARIO CHIMBOTE 01 Inventariadores 2 23 2
12 INVENTARIO PISCO 01 Inventariacores 2 25 26
13 INVENTARIO HUANCAYO | otinventariador 2 23
] INVENTARIO SEDE IQUITOS 01 Inventariadores . 28 29
10 INVENTARIQ TARAPOTO | otinventariadores 31 32
INVENTARIO SECHURA 02 Inventariador * 25 26 27
14
INVENTARIO PAITA 02 Inventariador 2 29 30
INVENTARIO TUMBES 02 Inventariador 38 35 36
15
INVENTARIO TUMBES CEBAF 01 Inventariador 35
16 DIGITACION DE INVENTARIO 01 DIGITADOR 5 6 7 8 9 10 n [ 12 13 14 1s 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 a0 a1 a2 a3 a as 46 a7 a8 a9 50
17 BUSQUEDA DE FALTANTES DE 04 Inventariadores 23 24 25 26 27 28 29 30 31 2 33 34 35 36 37 38 39 40 a1 a2 43 4 a5 46 a7 a8 a9 50
INVENTARIO
PROCESAMIENTO DE DATOS ¥
18 CONCILIACION CONTABLE E INFORME | 02 ESPECIALISTAS s 6 7 8 9 10 u | 12 13 14 1s 16 17 | 18 19 20 21 2 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 0 a a a3 4 45 a6 a7 48 a9 50
FINAL ! :
TRABAJO DE CAMPO INVENTARIADORES EXTERNOS
TRABAJO DE CAMPO PARA EQUIPOS EN REMOTO
TRABAJO DE CAMPO A OSD SIN INVENTARIO 2022 -
PRIORIDAD - OCTUBRE
TRABAJO DE CAMPO A OSD A NIVEL NACIONAL /
PERSONAL DE SANIPES
BUSQUEDA DE FALTANTES DE
INVENTARIO
PROCESAMIENTO DE DATOS Y CONCILIACION CONTABLE E
INFORME FINAL
TRABAJO DE DIGITACION




