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N° 406

N° 407
N° 408



SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"PRESENTACION DE QUEJA POR DEFECTOS DE TRAMITACION"
Cédigo: PA1447E883

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para formular queja contra los defectos de tramitacién y, en especial, los que supongan paralizacién, infraccién de los plazos
establecidos legalmente, incumplimiento de los deberes funcionales u omisiéon de tramites que deben ser subsanados antes de la resolucion
definitiva del asunto en la instancia respectiva. Pueden formularla aquellos administrados que estén realizando un tramite ante la Entidad
fundamentadamente se vean afectados de modo negativo por la actuacion del servidor municipal. Entregable: Carta respuesta.

I Requisitos

1.- Solicitud con datos completos del ciudadano o su representante, dirigida al superior jerarquico de la autoridad que tramita el procedimiento,
indicando el N° de expediente materia de queja, el deber infringido y la norma que lo exige.

2.- Pruebas instrumentales o documentales, de existir.

3.- En caso de representacion: carta poder simple (para persona natural) o declaracién jurada de contar con poder vigente indicando el nimero de la
PE inscrita en SUNARP, la razén social, el nimero de RUC y los datos completos del representante (para persona juridica).

Notas:

1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de quien presenta la solicitud.

I Formularios

Formulario PDF: Formulario Unico de Tramite - FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1447_20210806_215725.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

interponer los recursos administrativos.

3 dias habiles ‘ ‘ Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Secretaria General e Imagen Institucional Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente Gerente Municipal - Gerencia Municipal Alcalde - Alcaldia
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
169 Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"PRESENTACION DE DENUNCIA VECINAL"
Cédigo: PA144725D1

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para formular denuncias por escrito sobre infracciones, individual o colectivamente ante la autoridad municipal. Puede presentarlo
aquel contribuyente o administrado de la jurisdicciéon que cuenten con legitimo interés. Entregable: Carta respuesta.

Requisitos

1.- Solicitud debidamente suscrita conteniendo nombres y apellidos, nimero de DNI, domicilio en el distrito, exponer claramente la relacion de los
hechos, las circunstancias de tiempo, lugar y modo que permitan su constatacion, la indicacion de sus presuntos autores, participes y damnificados.

2.- Evidencia o su descripcion para que la administracion proceda a su ubicacion, asi como cualquier otro elemento que permita su comprobacién.
Notas:

1.- Es obligatoria la exhibicion del documento de identidad de quien presenta la solicitud.

Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

— T —

Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Secretaria General e Imagen Institucional Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Autoridad competente

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Alcalde - Alcaldia

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
118 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE EN SU POSESION O BAJO SU
CONTROL"

Codigo: PE123299E43

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacién publica (informacion creada, obtenida, en posesién o bajo control
de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su
reproduccion fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencion es de 10 dias habiles, sin
embargo, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por unica vez la entidad comunica al
solicitante la fecha en que proporcionara la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles
de recibido el pedido de informacién.

I Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacion.

2.- De corresponder, indicar numero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realizé en el
Banco de la Nacion, adjuntar copia del comprobante de pago

Notas:

1.- *Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a
disposicion del ciudadano el costo de reproduccion de la informacién requerida a cancelar.

2.- Solicitud de informacion dirigida al Responsable de Acceso a la Informacién Publica. En caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud
se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacién requerida o al superior inmediato.

3.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcién
documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin.

4.- La liquidacion del costo de reproduccion que contiene la informacién requerida estara a disposicién del solicitante a partir del sexto dia de
presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano debera acercarse a la entidad, cancelar el monto, a efectos que la entidad efectie la
reproduccién de la informacion requerida y pueda poner a disposicion la informacion dentro del plazo establecido legalmente.

5.- No se podra negar informacién cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante asuma el
costo que suponga el pedido.

6.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maximo de presentacion es de 15 dias habiles, de conformidad al Precedente
Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, segun Resolucién N° 010300772020. El plazo maximo de
respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
de conformidad con la Tercera Disposicién Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en
el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

I Formularios

Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_12329_20200330_214525.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Efectivo:
Copia simple formato A4 Soles.
Monto - S/0.10 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Informacién en CD Banco de la Nacién
Monto - S/ 1.00
Informacion por Correo Electrénico
Monto - S/ 0.00
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Secretaria General e Imagen Institucional Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No aplica - No aplica Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica -
Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Plazo maximo de No aplica 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de No aplica 10 dias hébiles

respuesta

I Base legal

. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o

Publicacion

10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Supremo N° 021-2019-JUS 11/12/2019

17,18,19y 20 Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica

4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12,|Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo N° 072-2003-PCM 07/08/2003

13, 14, 15y 15-B Informacién Publica

6, 7, 9 y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N° 1353 07/01/2017

disposici6 n|Transparenciay Acceso a la Informacién Publica, fortalece el

complementaria|Régimen de Proteccion de Datos Personales y la regulacion de

modificatoria la gestién de intereses
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"OPOSICION AL TRAMITE"
Cédigo: PA1447E118

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que permite al ciudadano ejercer una facultad o formular una legitima oposiciéon sobre un procedimiento administrativo en curso.
Entregable: Resolucién.

I Requisitos

1.- Solicitud conteniendo nombres y apellidos, nimero de DNI, domicilio, descripcién del motivo de oposicion y firma del interesado, indicando fecha
y nimero del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.

2.- Pruebas instrumentales o documentales, de existir.
Notas:

1.- Es obligatoria la exhibicion del documento de identidad de quien presenta la solicitud.

I Formularios

‘ Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 27.30 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia Municipal Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Autoridad competente No aplica - No aplica Alcalde - Alcaldia

Plazo méaximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de No aplica 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
118 Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo Genera
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"RECURSOS IMPUGNATORIOS ADMINISTRATIVOS"
Cédigo: PA14475DEB

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que permite efectuar contradiccion administrativa frente a un acto administrativo que se supone viola, desconoce o lesiona un derecho
o interés legitimo. Lo pueden presentar aquellos administrados con legitimo interés y facultad para obrar. Entregable: Resolucién.

I Requisitos

1.- Para Reconsideracioén: Escrito dirigido al funcionario que emitié Resolucion impugnada, indicando: nombres y apellidos completos, N° de DNI,
domicilio real o procesal, fundamentos de hecho y de derecho (nueva prueba), N° de resolucién que impugna, lugar y fecha.

2.- Para Apelacion: Escrito suscrito por el titular o su representante legal, con la expresion concreta del pedido, identificando el Acto Administrativo
respecto de la cual se formula el recurso, indicando: nombres y apellidos completos, N° de DNI, domicilio fiscal y procesal, fundamentos de hecho y
derecho, N° de Resolucién que apela, lugar y fecha.

Notas:

1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de quien presenta la solicitud.

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Reconsideracion Caja de la Entidad
Gratuito Efectivo:

Soles.
Apelacion Otras opciones
Gratuito Agencia Bancaria:

Banco de la Naciéon

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia Municipal Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente Municipal - Gerencia Municipal Alcalde - Alcaldia
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion
218,219y 229 Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"DESISTIMIENTO DE PRETENSION "

Codigo: PA14475B2D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que permite al ciudadano ejercer su derecho a desistir de una pretensién o procedimiento administrativo iniciado ante la entidad.
Entregable: Resolucién. Vigencia: Indeterminada

Requisitos

1.- Solicitud debidamente suscrita con nombres y apellidos, N° de DNI, domicilio fiscal, e indicando el nimero de expediente referido al desistimiento.

2.- En caso de representacion: carta poder simple (para persona natural) o declaracion jurada de contar con poder vigente indicando el numero de la
PE inscrita en SUNARP, la razén social, el nimero de RUC y los datos completos del representante (para persona juridica).

Notas:

1.- Es obligatoria la exhibicion del documento de identidad de quien presenta la solicitud.

Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

— T —

Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia Municipal Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Autoridad competente No aplica - No aplica Alcalde - Alcaldia

Plazo méaximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de No aplica 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
200y 201 Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"RECURSO DE APELACION EN PROCESOS DE SELECCION REGULADOS EN LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO Y SU REGLAMENTO"

Codigo: PA14470F8A

I Descripcién del procedimiento

El procedimiento se sustenta en lo establecido en el articulo 41 de la Ley de Contrataciones del Estado, Ley N° 30225, y en el articulo 95y 117 de su
Reglamento, en el que se establece que el titular es competente para conocer y resolver el recurso de apelacion, en procedimientos de selecciéon
cuyo valor estimado sea igual o menor a 50 Unidades Impositivas Tributarias.

I Requisitos

1.- Presentar escrito consignando lo siguiente:

a) Nombres, apellidos y nimero de documento oficial de identidad, o denominacién o razén social del impugnante.

b) En caso de consorcios el representante comun debe interponer el recurso a nombre de todos los consorciados.

c) Identificar la nomenclatura del procedimiento de seleccion del cual deriva el recurso.

d) El petitorio que comprende la determinacion clara y concreta de lo que se solicita y sus fundamentos.

e) Las pruebas instrumentales pertinentes.

f) La garantia por interposicion del recurso.

g) Copia simple de la promesa formal de consorcio cuando corresponda.

h) La firma del impugnante o de su representante. En el caso de consorcios basta la firma del representante comun sefialado como tal en la promesa
de consorcio.

2.- En caso de actuacion mediante representante, se acompafiara el documento registral vigente que acredite la condicion de este, expedido comuna
antigliedad no mayor de treinta (30) dias.

3.- Copias simples del escrito y sus recaudos para la otra parte si lo hubiera
Notas:
1.- La garantia que respalda la interposicion del recurso de apelacion, es otorgada a favor de la Entidad, por una suma equivalente al tres por ciento

(3%) del valor estimado o referencial del procedimiento de selecciéon impugnado, segun corresponda. En los procedimientos de selecciéon segin
relacion de items, el monto de la garantia es equivalente al tres por ciento (3%) del valor estimado o referencial del respectivo item.

I Formularios

‘ Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
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I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia Municipal Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S - , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
104, 117, 119, 120, 121,|Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de la Ley de|Decreto Supremo 344-2018-EF 31/12/2018
122, 123, 124, 125, 127,|Contrataciones del Estado Ley N° 30225
128, 131, 132, 133 y 134
8y41l Ley de Contrataciones del Estado Ley 30225 11/07/2014
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"PRESENTACION DE LA DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL - INSCRIPCION"
Cédigo: PA1447E0C2

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para cumplir con presentar la declaracion jurada anual determinativa del impuesto predial. Estan obligadas las personas naturales o
juridicas propietarias o posesionarias de predios ubicados en la jurisdiccién de la Municipalidad, cualquiera sea su naturaleza. En caso se requiera
inspeccion del predio se realiza el pago del tramite en la modalidad correspondiente. Entregable: Declaracion Jurada segun formato HR, PU, PR.
Vigencia: Anual.

I Requisitos

1.- Solicitud o Formulario suscrito por el interesado o su representante legal. En caso de persona casada, la solicitud debe contener los datos
completos de su cényuge.

2.- En caso de persona juridica: vigencia de poder o declaracion jurada de contar con poder vigente indicando PE, razén social, N° RUC y datos
completos del representante legal.

3.- En caso de representacion de persona natural, poder especifico por documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario designado.

4.- Pago por derecho de tramitacion

5.- Para el caso del Impuesto Predial, exhibir el original y presentar copia simple autenticada por fedatario o legalizado por notario del documento
que acredite la propiedad o la posesion, segln corresponda:

a) Por Compra - Venta: Escritura Publica, Minuta o Contrato con firmas legalizadas por Notario Publico. En caso de primera venta adjuntar tasacion
del inmueble.

b) Por Permuta: Escritura Publica o Contrato de Permuta con firmas legalizadas por notario publico.

c) Por Anticipo de Legitima: Escritura Publica u otro documento que acredite la propiedad.

d) Por Donacion: Escritura Publica u otro documento que acredite la propiedad.

e) Sucesion Intestada: Declaratoria de Herederos debidamente inscrito en el registro de Sucesion Intestada de la SUNARP y/o Escritura Publica o
Resolucién Judicial debidamente confirmada de la division y particion de bienes.

f) Sucesién Indivisa: Partida o Certificado de Defuncion.

g) Por Testamento o Herencia: Declaratoria de Herederos, Resolucion Judicial o Acta Notarial u otro documento que acredite la propiedad.

h) Por Remate Publico: Resolucién Judicial de Transferencia consentida o ejecutoriada.

i) Por Resolucion de Contrato: Minuta de Compra Venta, Carta Notarial u otro documento que da por resuelto el contrato.

j) Por Division y Particion: Escritura publica cuando se trate de bienes inscritos en Registros Publicos, en los demas casos, documento privado con
firmas notarialmente legalizadas o Resolucion Judicial que sefiale la division y particion de los bienes.

k) Adquisiciones por constitucidon o reorganizacion de empresas: Escritura Publica de Constitucion, Aumento o Aporte de Capitales, Fusién y/o
Absorcion de Empresas, Reestructuracion Patrimonial, debiendo adjuntar el Libro de Inventarios y Balances a la fecha de dicho acuerdo en caso
corresponda.

1) Por Regularizacion o Saneamiento de Propiedad: Titulo expedido por COFOPRI o la Municipalidad competente, o Escritura Publica o Resolucion
Judicial de Prescripcion Adquisitiva de Dominio.

m) Por Certificado o constancia de Posesion: Documento para registro como responsable del impuesto siempre que no exista propietario del predio.

Notas:

1.- Es obligatoria la exhibicion del documento de identidad de la persona que realiza el tramite.

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
presentacion de la declaracion jurada del impuesto predial - inscripcio| Caja de la Entidad
Monto - S/ 20.10 Efectivo:
Soles.
Presentacién de la declaracion jurada del impuesto predial - inscripgion Otras opciones
para predio omiso con inspeccién Agencia Bancaria:
Monto - S/ 32.40 Banco de la Nacién
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
4 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
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I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Sub Gerencia de Administracién Tributaria

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -

Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

No aplica - No aplica

No aplica - No aplica

Plazo méaximo de
presentacion

No aplica

No aplica

Plazo méaximo de
respuesta

No aplica

No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero F?Cha, )
Publicacion
9,10, 11y 14inc. a). Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ley de Tributacion Municipal
70 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
59,60y 88 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del | Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013

Cadigo Tributario
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"SUSTITUCION Y/O OBJECION DE LA DECLARACION JURADA MECANIZADA POR ACTUALIZACION DE VALORES"
Cédigo: PA144749FF

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para sustituir y/o objetar la declaracion jurada mecanizada del impuesto predial emitida y notificada por la administracién tributaria
mediante la actualizacion de valores, cuya objecion se realiza dentro del plazo para el pago al contado del impuesto. Entregable: Declaracién Jurada
Sustitutoria. Vigencia: Anual

I Requisitos

1.- Solicitud o Formulario suscrito por el interesado que fundamenta la objecion y/o adjunta la Declaracion jurada sustitutoria del Impuesto Predial

2.- En caso de persona juridica: vigencia de poder o declaracion jurada de contar con poder vigente indicando PE, razén social, N° RUC y datos
completos del representante legal.

3.- En caso de representacion de persona natural, poder especifico por documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario de la entidad.

4.- Documentacion sustentatoria que corrobore lo solicitado y/o presentar copia simple autenticada por fedatario o legalizado por notario del
documento que acredite la propiedad o la posesidn, segun corresponda.

5.- Pago por derecho de tramitacién
Notas:

1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de la persona que realiza el tramite.

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Objecion a la actualizacion de valores del impuesto predial emitida par la Caja de la Entidad
administracion tributaria Efectivo:
Monto - S/ 17.30 Soles.
Otras opciones
Objecidn y sustitucion de la declaracién jurada del impuesto predial Agencia Bancaria:
Monto - S/ 11.50 Banco de la Nacién
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Sub Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: 074-204031
Anexo: 241
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S

Publicacién

9, 10, 11, 14 (ultimo|Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la |Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004

parrafo) Ley de Tributacién Municipal

70 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

Criterio2y 3 Resolucion del Tribunal Fiscal de Observancia Obligatoria Otros Resolucién N° 17244- | 15/01/2011

5-2010
59, 60, y 88 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del | Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
Cadigo Tributario
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"PRESENTACION DE LA DECLARACION JURADA DE TRANSFERENCIA - IMPUESTO PREDIAL"
Cédigo: PA1447E5D7

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para presentar la declaracion jurada del impuesto predial cuando se efectda cualquier transferencia de dominio por el adquiriente.
Estan obligadas las personas naturales o juridicas propietarias o posesionarias de predios ubicados en la jurisdiccion de la Municipalidad, en su
condicién de adquiriente. Entregable: Declaraciéon Jurada segun formato HR, PU, PR. Vigencia: Anual.

I Requisitos

1.- Solicitud o Formulario suscrito por el interesado o su representante legal. En caso de persona casada, la solicitud debe contener los datos
completos de su conyuge.

2.- En caso de persona juridica: vigencia de poder o declaracion jurada de contar con poder vigente indicando PE, razén social, N° RUC y datos
completos del representante legal.

3.- En caso de representacion de persona natural, poder especifico por documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario designado.

4.- Pago por derecho de tramitacion

5.- En caso de Declaracion Predial, exhibir el original y presentar copia simple autenticada por fedatario o legalizado por notario del documento que
acredite la propiedad o la posesién por transferencia o haberse adquirido, segun corresponda:

a) Por Compra - Venta: Escritura Publica, Minuta o Contrato con firmas legalizadas por Notario Publico. En caso de primera venta adjuntar tasacion
del inmueble.

b) Por Permuta: Escritura Publica o Contrato de Permuta con firmas legalizadas por notario publico.

c) Por Anticipo de Legitima: Escritura Publica u otro documento que acredite la propiedad.

d) Por Donacion: Escritura Publica u otro documento que acredite la propiedad.

e) Sucesion Intestada: Declaratoria de Herederos debidamente inscrito en el registro de Sucesion Intestada de la SUNARP y/o Escritura Publica o
Resolucién Judicial debidamente confirmada de la division y particion de bienes.

f) Sucesion Indivisa: Partida o Certificado de Defuncion

g) Por Testamento o Herencia: Declaratoria de Herederos, Resolucion Judicial o Acta Notarial u otro documento que acredite la propiedad.

h) Por Remate Publico: Resolucion Judicial de Transferencia consentida o ejecutoriada.

i) Por Resolucion de Contrato: Minuta de Compra Venta, Carta Notarial u otro documento que da por resuelto el contrato.

j) Por Divisién y Particion: Escritura publica cuando se trate de bienes inscritos en Registros Publicos, en los demas casos, documento privado con
firmas notarialmente legalizadas o Resolucion Judicial que sefiale la divisiéon y particion de los bienes.

k) Adquisiciones por constitucion o reorganizacién de empresas: Escritura Publica de Constitucion, Aumento o Aporte de Capitales, Fusion y/o
Absorcion de Empresas, Reestructuracion Patrimonial, debiendo adjuntar el Libro de Inventarios y Balances a la fecha de dicho acuerdo en caso
corresponda.

1) Por Regularizaciéon o Saneamiento de Propiedad: Titulo expedido por COFOPRI o la Municipalidad competente, o Escritura Publica o Resolucion
Judicial de Prescripcion Adquisitiva de Dominio.

m) Por Certificado o constancia de Posesion: Documento para registro como responsable del impuesto siempre que no exista propietario del predio.

Notas:
1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de la persona que realiza el tramite.

2.- Por la Declaracién Jurada de transferencia de predio realizado por el adquiriente, se realiza la liquidacion del Impuesto de Alcabala.

I Formularios

‘ Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 26.10 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Administracién Tributaria Teléfono: 074-204031
Anexo: 241

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L. " . Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero L
Publicacion

9,10, 11y 14inc. b). Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ley de Tributacién Municipal

70 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

59,60y 88 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del|Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
Cédigo Tributario

11 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"PRESENTACION DE DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE DETERMINA IGUAL O MAYOR OBLIGACION"
Cédigo: PA14478A9D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para la presentacién de la declaracién jurada rectificatoria del Impuesto Predial (IP) que determina igual o mayor obligacion tributaria,
y que se realiza posterior al vencimiento del plazo para presentar la declaracion jurada anual, dentro del plazo de prescripcion, y surte efecto con su
presentacion. Entregable: Declaracion Jurada Rectificatoria segun formato HR, PU, PR.

Requisitos

1.- Solicitud o Formulario suscrito por el interesado o su representante legal. En caso de persona casada, la solicitud debe contener los datos
completos de su conyuge.

2.- En caso de persona juridica: vigencia de poder o declaracion jurada de contar con poder vigente indicando PE, razén social, N° RUC y datos
completos del representante legal.

3.- En caso de representacion de persona natural, poder especifico por documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario Municipal.

4.- Exhibir original y presentar copia fedateada de los documentos sustentatorios de la rectificacion realizada ( Declaratoria de Fabrica, Licencia de
Construccion, Finalizacién de Obra u otros documentos)

5.- Pago por derecho de tramitacion
Notas:

1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de la persona que realiza el tramite.

Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

2 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Sub Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: 074-204031
Anexo: 241
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién

8,9, 10, 11, 12, 13, 14. Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ley de Tributacién Municipal

70 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

88 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del | Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
Cédigo Tributario
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"PRESENTACION DE DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE DETERMINA MENOR OBLIGACION"

Codigo: PA1447EEFC

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para la presentacion de la declaracion jurada rectificatoria del impuesto predial (IP) que determina menor obligacion tributaria y se
realiza posterior al vencimiento del plazo para presentar la declaracién jurada anual, dentro del plazo de prescripcion, y surte efectos si dentro de un
plazo de cuarenta y cinco (45) dias habiles siguientes a su presentacion la Administracién Tributaria no emitiera pronunciamiento sobre la veracidad
y exactitud de los datos contenidos en ella. Entregable: Declaracién Jurada Rectificatoria segin formato HR, PU, PR.

Requisitos

1.- Solicitud o Formulario suscrito por el interesado o su representante legal. En caso de persona casada, la solicitud debe contener los datos
completos de su cényuge.

2.- En caso de persona juridica: vigencia de poder o declaracion jurada de contar con poder vigente indicando PE, razén social, N° RUC y datos
completos del representante legal.

3.- En caso de representacion de persona natural, poder especifico por documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario.

4.- En caso de Impuesto Predial, exhibir original y presentar copia fedateada de los documentos sustentatorios de la rectificacion realizada (
Declaratoria de Fabrica, Licencia de Construccion, Finalizaciéon de Obra u otros documentos).

5.- Pago por derecho de tramitacion

Notas:

1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de la persona que realiza el tramite.

Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 20.00 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

45 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

pag. 32




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Sub Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: 074-204031
Anexo: 241
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién

8,9,10,11,12,13,14 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ley de Tributacién Municipal

70 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

88 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del | Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
Cédigo Tributario
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"PRESENTACION DE DECLARACION JURADA PARA FIJAR O CAMBIAR EL DOMICILIO FISCAL Y DATOS DEL CONTRIBUYENTE"
Cédigo: PA144711E6

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para fijar y cambiar el domicilio fiscal del contribuyente y demas datos relativos que no tienen relacién con la determinacion del
impuesto. Entregable: Declaraciéon Jurada comunicativa

Requisitos

1.- Solicitud o Formulario suscrito por el interesado con caracter de declaracion jurada

2.- En caso de persona juridica: vigencia de poder o declaracion jurada de contar con poder vigente indicando PE, razén social, N° RUC y datos
completos del representante legal.

3.- En caso de representacion de persona natural, poder especifico por documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario Municipal.

4.- Copia simple de recibo de agua, luz o teléfono, correspondiente al domicilio fiscal a fijar o cambiar y que debe figurar en la declaracion jurada.
5.- Copia autenticada por fedatario de los documentos que acrediten la modificacion de los datos del contribuyente

Notas:

1.- Es obligatoria la exhibicion del documento de identidad de la persona que realiza el tramite.

Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Sub Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: -
Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién

9,10y 14 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ley de Tributacién Municipal

70 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

11 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del | Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
Cédigo Tributario
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"SOLICITUD DE RECTIFICACION DE DETERMINACION DE ARBITRIOS MUNICIPALES"

Codigo: PA14477F06

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento de solicitar la rectificacion o modificaciéon de la determinacion de los arbitrios municipales segun la ordenanza municipal aprobada
acreditando con la documentacion sustentatoria y para los predios que no se brinde el servicio debidamente acreditado. Entregable: Liquidacion de
arbitrios municipales.

Requisitos

1.- Solicitud o Formulario suscrito por el interesado o su representante legal. En caso de persona casada, la solicitud debe contener los datos
completos de su conyuge.

2.- En caso de persona juridica: vigencia de poder o declaracion jurada de contar con poder vigente indicando PE, razén social, N° RUC y datos
completos del representante legal.

3.- En caso de representacion de persona natural, poder especifico por documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario.

4.- Exhibir original y presentar copia fedateada de los documentos sustentatorios de la rectificacion solicitada: minuta de compra venta, ficha
registral, licencia de funcionamiento, etc. que establece los criterios de distribucién; y/o documentacién que acredita que no se brinda el servicio
municipal emitido por la unidad a cargo.

5.- Pago por derecho de tramitacion

Notas:

1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de la persona que realiza el tramite.

Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 12.70 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Sub Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: -

Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
69 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ley de Tributacién Municipal
70 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE RECTIFICACION DE DETERMINACION DE ARBITRIOS A TRAVES DE INSPECCION DE INMUEBLES"
Cédigo: PA1447EFF5

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento de solicitar la rectificacion de la determinacion de los arbitrios municipales segun la inspeccion del predio para verificar los criterios de
distribucion segun la ordenanza municipal aprobada y en el caso que se sefiale que no se brinda el servicio municipal. Entregable: Liquidacion de
arbitrios municipales.

Requisitos

1.- Solicitud o Formulario suscrito por el interesado o su representante legal. En caso de persona casada, la solicitud debe contener los datos
completos de su conyuge.

2.- En caso de persona juridica: vigencia de poder o declaracion jurada de contar con poder vigente indicando PE, razén social, N° RUC y datos
completos del representante legal.

3.- En caso de representacion de persona natural, poder especifico por documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario Municipal.

4.- Exhibir original y presentar copia fedateada de los documentos sustentatorios de la rectificacién solicitada: minuta de compra venta, licencia de
funcionamiento, u otro documento que establece los criterios de distribucion.

5.- Pago por derecho de tramitacion e inspeccién ocular
Notas:

1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de la persona que realiza el tramite.

Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 18.60 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Sub Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: -

Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
69 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ley de Tributacién Municipal
70 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"DETERMINACION DE GARANTIA DEL ESPECTACULO PUBLICO NO DEPORTIVO"

Codigo: PA1447C2A9

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se realiza la determinacién de garantia de los espectaculos publicos no deportivos. Entregable: Liquidacion. No
sujeto a renovacion.

Requisitos

1.- Declaracion Jurada suscrita por el interesado o su representante legal, donde se consigne valor y cantidad boletaje o similar a usarse, y aforo o
capacidad del local.

2.- En caso de persona juridica: declaracién jurada de contar con poder vigente indicando PE, razén social, N° RUC y datos completos del
representante legal.

3.- En caso de representacion de persona natural, poder especifico por documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario

4.- Para el caso de espectaculos temporales y eventuales: Depdsito de garantia del 15% del impuesto calculado sobre la base de la capacidad o
aforo del local.

Notas:
1.- La declaracion debe presentarse siete dias antes de la venta del boletaje o similares o su disposicion al publico.

2.- Es obligatoria la exhibicion del documento de identidad de la persona que realiza el tramite.

Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca }

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Sub Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: -

Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién

54, 55, 56, 57, 58. Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ley de Tributacién Municipal

1ly2 Ley que promueve el desarrollo de espectaculos publicos no|Ley 29168 20/12/2007
deportivos

70 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

pag. 41




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LIQUIDACION DEL IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS"
Cédigo: PA14471A17

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se realiza la liquidacién del impuesto a los espectaculos publicos no deportivos a cargo del organizador, y
corresponde el importe resultante del impuesto y autorizacion para usar la garantia como contraparte del impuesto (en los casos que se haya
realizado el deposito). Entregable: Liquidacién. No sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud o Formato de liquidacion, con caracter de declaracion jurada, suscrito por el interesado o su representante legal, consignando la tasa a
aplicar, el boletaje o similar, importe resultante del impuesto y autorizacioén para usar la garantia como contraparte del impuesto (en los casos que se
haya realizado el deposito de garantia).

2.- En caso de persona juridica: declaracion jurada de contar con poder vigente indicando PE, razén social, N° RUC y datos completos del
representante legal.

3.- En caso de representacion de persona natural, poder especifico por documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario de la entidad.

4.- Pago del saldo insoluto del impuesto, de corresponder. (*)

Notas:

1.- El Indecopi es la autoridad competente encargada de cautelar y proteger los derechos intelectuales del artista intérprete y ejecutante, pudiendo
imponer las sanciones correspondiente.

2.- (*) Tasas: 10% para espectaculo taurinos, 15% para carrera de caballos, 10% para espectaculos cinematograficos y otros espectaculos,
Conciertos de musica y Espectaculos de folclor nacional, etc, 0%.
3.- Es obligatoria la exhibicion del documento de identidad de la persona que realiza el tramite.

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

2 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Sub Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: -

Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién

54, 55, 56, 57, 58. Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ley de Tributacién Municipal

1ly2 Ley que promueve el desarrollo de espectaculos publicos no|Ley 29168 20/12/2007
deportivos

70 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE INAFECTACION DE IMPUESTO PREDIAL Y EXONERACION DE ARBITRIOS"
Cédigo: PA1447C52B

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para acceder a la inafectacion al pago del impuesto predial, siempre y cuando el beneficio se encuentre establecido en la ley. Puede
solicitarlo aquel contribuyente registrado en la base o padrén de contribuyentes y que cuente con legitimo interés. Entregable: Resolucién. Vigencia:
Indeterminada mientras se cumpla las condiciones normativas.

I Requisitos

1.- Escrito debidamente suscrito por el titular o su representante legal, con la expresién concreta de lo pedido.

2.- En caso de persona juridica: vigencia de poder o declaracion jurada de contar con poder vigente indicando PE, razén social, N° RUC y datos
completos del representante legal.

3.- En caso de representacion de persona natural, poder especifico por documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario Municipal.

4.- Pago por derecho de tramitacion

5.- Para el caso del Impuesto Predial, el documento que acredite la propiedad o cumplimiento de la condicién sefialada en el inciso del articulo 17 de
la Ley de Tributacién Municipal, segun corresponda:

a) Copia de documento o norma que sefiale que el bien inmueble pertenece a la Entidad. (Gobierno Central, Regiones, Municipalidades y sus
Organismos Descentralizados)

b) Copia del reconocimiento como Organismo Internacional o Gobierno Extranjero emitido por el Ministerio de Relaciones Exteriores, en condicion de
reciprocidad. (Gobierno Extranjero, Organismo Internacional)

c) Copia de Certificado expedido por el Arzobispado (entidad catélica) o Escritura Publica de Constitucion (entidad no catdlica), certificada por
Notario o por Fedatario Municipal. (Entidad Religiosa)

d) Copia de la norma de creacion o autorizacién expedida por la SUNEDU, certificada por Notario o por Fedatario Municipal. (Universidades)

e) Copia de) Autorizacién de Funcionamiento, emitida por el Ministerio de Educacion, certificada por Notario o por Fedatario Municipal. (Centros
Educativos

f) Copia de norma de creacién, copia del documento que acredite la propiedad del predio certificada por Notario o por Fedatario Municipal,
Declaracion jurada que sefale que la totalidad del predio no produce rentas y se encuentra destinado a sus fines especificos. (Sociedad de
Beneficencia, Entidad Publica de Servicio Médico Asistencial o Cuerpo General de Bomberos).

g) Copia de Constancia de Organizacion Politica, expedida por el Jurado Nacional de Elecciones, certificada por Notario o por Fedatario Municipal.
(Organizacién Politica)

h) Copia de Resolucion Ejecutiva de reconocimiento como organizacion de personas con discapacidad, emitida por el CONADIS, certificada por
Notario o por Fedatario Municipal. (Organizacién de personas con discapacidad)

i) Constancia como organizacion sindical, emitida por el Ministerio de Trabajo, certificada por Notario o por Fedatario Municipal. (Sindicato)

j) Resolucion de reconocimiento como Patrimonio Cultural, emitido por el INC o certificado de finca ruinosa o predio inhabitable, expedido por la
Municipalidad, certificado por Notario o por Fedatario Municipal. (Predio integrante del patrimonio cultural de la nacién)

k) Inscripciéon o reconocimiento de asociacion departamental, provincial o distrital, siempre que el predio se destine a sus fines institucionales
especificos. (Predios de club departamental, provincial o distrital)

6.- Para el caso de los Arbitrios Municipales: el documento que acredite la propiedad y documento o declaracion para el goce de la exoneracion
establecida en la ordenanza municipal correspondiente del periodo tributario solicitado.
Notas:

1.- Cuando el presentante es distinto al ciudadano y/o apoderado, es obligatoria también la identificacion de esta persona.

2.- Exhibir original de documento de identidad.

I Formularios

‘ Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 20.00 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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45 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal
Plazo méaximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de No aplica 360 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

17 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ley de Tributacién Municipal

70 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

Norma IV y Art. 52 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del|Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
Cédigo Tributario
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE INAFECTACION DE IMPUESTO DE ALCABALA"
Cédigo: PA1447FC4D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para acceder a la inafectacion al pago del Impuesto de Alcabala, siempre y cuando el beneficio se encuentre establecido en la ley.
Puede solicitarlo el comprador o adquiriente del inmueble por transferencias realizadas o segun el propietario del bien inmueble. Entregable:
Resolucion. Vigencia: Indeterminada mientras se cumpla las condiciones normativas.

I Requisitos

1.- Escrito debidamente suscrito por el titular o su representante legal, con la expresién concreta de lo pedido.

2.- En caso de persona juridica: vigencia de poder o declaracion jurada de contar con poder vigente indicando PE, razén social, N° RUC y datos
completos del representante legal.

3.- En caso de representacion de persona natural, poder especifico por documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario.

4.- Pago por derecho de tramitacion

5.- Documento que acredite la propiedad o cumplimiento de la condicién sefialada en el correspondiente inciso de los articulos 22, 27 y 28 de la Ley
de Tributaciéon Municipal, segun corresponda:

a) Copia de valorizacion o tasacion de predio por las empresas constructoras o las que califiquen como habituales, certificado por Notario o por
Fedatario. (Primera venta de inmueble)

b) Copia de documento que demuestre las causales (transferencias) establecidas en el Articulo 27 de la Ley de Tributacion Municipal, certificada por
Notario o por Fedatario. (Anticipos de legitima, etc.)

c) Copia de documento o norma que sefale que el bien inmueble pertenece a la Entidad. (Gobierno Central, Regiones, Municipalidades y sus
Organismos Descentralizados)

d) Copia del reconocimiento como Organismo Internacional o Gobierno Extranjero emitido por el Ministerio de Relaciones Exteriores, en condicién de
reciprocidad. (Gobierno Extranjero, Organismo Internacional)

e) Copia de Certificado expedido por el Arzobispado (entidad catdlica) o Escritura Publica de Constituciéon (entidad no catdlica), certificada por
Notario o por Fedatario. (Entidad Religiosa)

f) Copia de la norma de creacién o autorizacién expedida por la SUNEDU, certificada por Notario o por Fedatario. (Universidades)

g) Copia de Autorizacion de Funcionamiento, emitida por el Ministerio de Educacion, certificada por Notario o por Fedatario. (Centros Educativos)

Notas:

1.- Cuando el presentante es distinto al ciudadano y/o apoderado, es obligatoria también la identificacién de esta persona.

2.- Exhibir original de documento de identidad.

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 20.00 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

45 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Administracién Tributaria Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal
Plazo maximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 360 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
22,27, 28. Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ley de Tributacion Municipal
70 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE DEDUCCION DE 50 UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL PARA PENSIONISTA Y ADULTO MAYOR"
Cédigo: PA1447B9F5

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para obtener la deduccion de 50 UIT en la base imponible del Impuesto Predial, siempre y cuando se cumplan las condiciones
establecidas en la ley. Puede solicitarlo aquel contribuyente registrado en la base o padrén de contribuyentes y que cuente con legitimo interés (sea
pensionista y/o adulto mayor). Entregable: Resolucion. Vigencia: Indeterminada mientras se cumpla las condiciones normativas.

I Requisitos

1.- Solicitud o Formulario con caracter de declaracion jurada, suscrito por el titular o su representante legal.

2.- En caso de representacion, poder especifico por documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada por fedatario de la
entidad.

3.- Copia de la resolucién o constancia que reconoce la condiciéon de pensionista, cuando corresponda.
4.- Copia de las dos (02) ultimas boletas de pago respecto a su solicitud, cuando corresponda.

5.- Reporte de busqueda del registro de predios emitido por Registros Publicos a nivel nacional y a nombre del pensionista o no pensionista, y su
cényuge de ser el caso.

6.- Copia fedateada o legalizada del documento que acredite la titularidad del predio del pensionista o no pensionista.

7.- Documento que acredite la percepcion de renta mensual menor a una (01) UIT por parte del pensionista o no pensionista.

8.- Pago por derecho de tramitacion

Notas:

1.- Cuando el presentante es distinto al ciudadano y/o apoderado, es obligatoria también la identificacion de esta persona.

2.- Pasado el vencimiento del plazo de respuesta (45 dias habiles), siempre y cuando no haya pronunciamiento expreso, podra interponer
Reclamacion contra resolucién ficta denegatoria

3.- Exhibir original de documento de identidad.
Decreto

I Formularios

Formulario PDF: FORMATO DD.JJ. DEDUCCION DE 50 UIT NO PENSIONISTAS
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1447_20210804_154945.pdf

Formulario PDF: FORMATO DD.JJ. DEDUCCION DE 50 UIT PENSIONISTAS
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1447_20210806_215937.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 20.00 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

interponer los recursos administrativos.

45 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal
Plazo méaximo de No aplica 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 360 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
19 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ley de Tributacion Municipal
70 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
2,3. Decreto Supremo que establece disposiciones para la|Decreto Supremo 401-2016-EF 31/12/2016
aplicacion de la deduccion de la base imponible del Impuesto
Predial en el caso de personas adultas mayores no
pensionistas
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"FRACCIONAMIENTO O REFINANCIAMIENTO DE DEUDA TRIBUTARIA O NO TRIBUTARIA"
Cédigo: PA14478CA2

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para obtener el beneficio de pagos fraccionados por deudas tributarias y no tributarias municipales, y que demuestra la intencién de
pago, asi como para realizar refinanciamiento por modificacién de la deuda fraccionada. Puede solicitarlo aquel contribuyente o administrado
registrado con deuda pendiente de cancelar y que cuente con legitimo interés. Entregable: Resoluciéon de Fraccionamiento. Vigencia: Hasta la fecha
de notificacion de deuda vencida e impaga o Resolucion de Pérdida de Fraccionamiento.

I Requisitos

1.- Solicitud debidamente suscrita, adjuntando documento que acredite la deuda.

2.- En caso de persona juridica: vigencia de poder o declaracion jurada de contar con poder vigente indicando PE, razén social, N° RUC y datos
completos del representante legal.

3.- En caso de representacion de persona natural para deudas tributarias, poder especifico por documento publico o privado con firma legalizada
ante notario o certificada por fedatario de la entidad. Para deudas no tributarias, adjuntar carta poder simple.

4.- Actualizar el domicilio fiscal, real o legal en caso haya variado.
5.- Cancelar la primera cuota o inicial del fraccionamiento correspondiente.

6.- Tratandose de deuda en Ejecucion Coactiva, acreditar pago de costas y gastos administrativos o lo establecido en el Reglamento de
Fraccionamiento.

7.- En caso la deuda materia de acogimiento registre medio impugnatorio o solicitudes no contenciosas ante érgano distinto, se debe adjuntar copia
simple del cargo de recepcién del escrito de desistimiento de la pretension presentado ante el 6rgano correspondiente, acompafiada de la
declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

8.- Cuando la deuda sea superior a 10 UIT vigente a la fecha de solicitud de fraccionamiento, se requerira el otorgamiento de garantias:
a) Carta Fianza.

b) Hipoteca de primer o segundo rango. Se aceptara rangos posteriores, siempre que la Entidad tenga a su favor los precedentes.

c) Prenda con entrega juridica, de bien identificable que permita diferenciarse de los otros objetos de su misma especie.

Notas:
1.- Cuando el presentante es distinto al ciudadano y/o apoderado, es obligatoria también la identificacién de esta persona.
2.- Exhibir original de documento de identidad.

3.- No es apelable ante el TF la resolucion que deniega el otorgamiento del fraccionamiento y/o aplazamiento del art. 36 del CT, pues no incide en la
determinacion de ningun tipo de obligacion tributaria, sino que esta destinado a facilitar su pago.

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién
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Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Administracién Tributaria Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero F?Cha, )
Publicacion
23, 36, 92 literal n). Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del | Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
Cadigo Tributario
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"REESTRUCTURACION DE FRACCIONAMIENTO DE DEUDA TRIBUTARIA Y NO TRIBUTARIA"
Cédigo: PA1447FD0O1

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para obtener la reestructuracion del convenio de fraccionamiento por deudas tributarias y no tributarias municipales, que se haya
incumplido con el pago de tres (3) o mas cuotas consecutivas o se haya notificado la Resolucién de Pérdida de Fraccionamiento. Entregable:
Resolucién de Fraccionamiento. Vigencia: Hasta la fecha de notificacion de deuda vencida e impaga o Resolucién de Pérdida de Fraccionamiento.

I Requisitos

1.- Solicitud debidamente suscrita, adjuntando documento que acredite la deuda.
2.- Pago por derecho de tramitacion

3.- En caso de persona juridica: vigencia de poder o declaracién jurada de contar con poder vigente indicando PE, razén social, N° RUC y datos
completos del representante legal.

4.- En caso de representacion de persona natural para deudas tributarias, poder especifico por documento publico o privado con firma legalizada
ante notario o certificada por fedatario de la entidad. Para deudas no tributarias, adjuntar carta poder simple.

5.- Actualizar el domicilio fiscal, real o legal en caso haya variado.
6.- Cancelar la primera cuota o inicial del fraccionamiento correspondiente.

7.- Tratdandose de deuda en Ejecucion Coactiva, acreditar pago de costas y gastos administrativos o lo establecido en el Reglamento de
Fraccionamiento.

8.- En caso la deuda materia de acogimiento registre medio impugnatorio o solicitudes no contenciosas ante érgano distinto, se debe adjuntar copia
simple del cargo de recepcion del escrito de desistimiento de la pretension presentado ante el érgano correspondiente, acompafiada de la
declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad

9.- Cuando la deuda sea superior a 10 UIT vigente a la fecha de solicitud de fraccionamiento, se requerira el otorgamiento de garantias:

a) Carta Fianza.
b )Hipoteca de primer o segundo rango. Se aceptara rangos posteriores, siempre que la Entidad tenga a su favor los precedentes.
c) Prenda con entrega juridica, de bien identificable que permita diferenciarse de los otros objetos de su misma especie.

Notas:
1.- Cuando el presentante es distinto al ciudadano y/o apoderado, es obligatoria también la identificacion de esta persona.
2.- Exhibir original de documento de identidad.

3.- No es apelable ante el TF la resolucion que deniega el otorgamiento del fraccionamiento y/o aplazamiento del art. 36 del CT, pues no incide en la
determinacion de ningun tipo de obligacion tributaria, sino que esta destinado a facilitar su pago.

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 10.10 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién
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Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Administracién Tributaria Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero F?Cha, )
Publicacion
23, 36, 92 literal n). Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del | Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
Cadigo Tributario
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"SOLICITUD DE DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS O EXCESO EN MATERIA TRIBUTARIA"

Codigo: PA1447CE23

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para obtener la devolucién de pagos realizados en forma indebida o en exceso por tributos municipales. Puede solicitarlo aquel
contribuyente registrado en la base o padrén de contribuyentes y que cuente con legitimo interés. Entregable: Resolucién. Vigencia: Sujeta a periodo
de prescripcion.

Requisitos

1.- Solicitud o Formato suscrito por el titular o su representante legal, precisando el periodo y tributo pagado en exceso o indebido segun
comprobante de pago que solicita sea devuelta y que sume el importe materia de la solicitud. En caso de arbitrios municipales sefialar la ubicacion
del predio.

2.- En caso de persona juridica: vigencia de poder o declaracion jurada de contar con poder vigente indicando PE, razén social, N° RUC y datos
completos del representante legal.

3.- En caso de representacion de persona natural, poder especifico por documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario de la entidad.

Notas:

1.- Cuando el presentante es distinto al ciudadano y/o apoderado, es obligatoria también la identificacion de esta persona.

2.- Pasado el vencimiento del plazo de respuesta (45 dias habiles), siempre y cuando no haya pronunciamiento expreso sobre la devolucién, podra
interponer Reclamacion contra resolucion ficta denegatoria

3.- Exhibir original de documento de identidad.
4.- La accion para solicitar la devolucion prescribe a los cuatro (4) afios

Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

45 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Sub Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: -

Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente Alcalde - Alcaldia Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal
Plazo méaximo de 20 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 9 meses 12 meses
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
162y 163 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del | Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
Cédigo Tributario
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE COMPENSACION DE DEUDA TRIBUTARIA"
Cédigo: PA1447D877

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para obtener la compensacion de la deuda tributaria con los créditos por tributos, sanciones, intereses y otros conceptos pagados en
exceso o indebidamente, que correspondan a periodos no prescritos. Puede solicitarlo aquel contribuyente registrado en la base o padrén de
contribuyentes de la Municipalidad y que cuente con legitimo interés. Entregable: Resolucion. Vigencia: Sujeta a periodo de prescripcion.

I Requisitos

1.- Solicitud o Formato suscrito por el titular o su representante legal, precisando cudl es el crédito por tributos, sanciones, intereses y otros
conceptos pagados en exceso o indebido y sefialar la deuda que solicita sea compensada que debe ser exigible.

2.- En caso de persona juridica: vigencia de poder o declaracion jurada de contar con poder vigente indicando PE, razén social, N° RUC y datos
completos del representante legal.

3.- En caso de representacion de persona natural, poder especifico por documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario.

Notas:
1.- Cuando el presentante es distinto al ciudadano y/o apoderado, es obligatoria también la identificacién de esta persona.

2.- La accion para solicitar o efectuar la compensacion, prescribe a los cuatro (4) afios.
3.- Exhibir original de documento de identidad.

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

45 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Sub Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: -
Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal
Plazo méaximo de No aplica 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 12 meses
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
40, 92, 162, 163 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del | Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
Cédigo Tributario
70 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA"
Cédigo: PA14472959

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento por medio del cual se solicita la prescripcion de la deuda tributaria municipal de impuesto predial, arbitrios municipales, etc. por el
deudor tributario. Puede solicitarlo cualquier contribuyente que cuente con legitimo interés sobre sus propias deudas tributarias. Entregable:
Resolucion. Vigencia: Indeterminada.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita por el deudor o su representante legal; precisando afios, periodos, tributo(s) materia de prescripcion. En caso de arbitrios
municipales indicar ademas la ubicacion del predio.

2.- En caso de persona juridica: vigencia de poder o declaracion jurada de contar con poder vigente indicando PE, razén social, N° RUC y datos
completos del representante legal.

3.- En caso de representacion de persona natural, poder especifico por documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario Municipal.

Notas:
1.- Cuando el presentante es distinto al ciudadano y/o apoderado, es obligatoria también la identificacién de esta persona.
2.- Pasado el plazo de respuesta, siempre y cuando no haya pronunciamiento expreso, podra interponer reclamacién contra resolucién por

denegatoria ficta de solicitudes no contenciosas vinculadas a la determinacion de la obligacion tributaria.
3.- Exhibir original de documento de identidad.

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

45 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Sub Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: 074-204031
Anexo: 241
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal
Plazo méaximo de No aplica 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 12 meses
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
43, 44, 45, 46, 47, 48. Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del | Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
Cédigo Tributario
70 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE IMPUTACION O TRASLADO DE PAGOS EN MATERIA TRIBUTARIA"
Cédigo: PA1447C46D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual el contribuyente que tiene un saldo tributario a favor por el pago indebido solicita la imputacién o traslado a favor de
otro contribuyente de la municipalidad, para el pago de deuda tributaria pendiente. Puede solicitarlo aquel contribuyente que cuente con legitimo
interés sobre sus propias deudas tributarias municipales. Entregable: Resolucién. Vigencia: Indeterminada

Requisitos

1.- Solicitud o Formato suscrito por el titular o su representante legal, que contenga la expresién concreta del pedido sefialando importes de pago y
numero de recibo desde donde se realizara el traslado o imputacién y el cédigo y deuda tributaria hacia donde se ejecutara el traslado.

2.- En caso de persona juridica: vigencia de poder o declaracion jurada de contar con poder vigente indicando PE, razén social, N° RUC y datos
completos del representante legal.

3.- En caso de representacion de persona natural, poder especifico por documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario Municipal.

Notas:
1.- Cuando el presentante es distinto al ciudadano y/o apoderado, es obligatoria también la identificacién de esta persona.
2.- Pasado el plazo de respuesta, siempre y cuando no haya pronunciamiento expreso, _podré interponer reclamacién contra resolucién por

denegatoria ficta de solicitudes no contenciosas vinculadas a la determinacion de la obligacion.
3.- Exhibir original de documento de identidad.

Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

45 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Sub Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: -

Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal
Plazo méaximo de No aplica 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 12 meses
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S

Publicacién

27,30y 31 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del | Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013

Cédigo Tributario
70 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
considerado Resolucion del Tribunal Fiscal Otros RTF 11534-7-2014 23/09/2014
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"RECURSO DE RECLAMACION EN MATERIA TRIBUTARIA"

Codigo: PA14473D46

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para ejercer el derecho a impugnar o reclamar la determinacion y la exigencia del pago de una obligacién tributaria contenida en la
Resolucién de Determinacion, la Orden de Pago, Resolucién de Multa, la Resolucién ficta sobre recursos no contenciosos, Actos que tengan relaciéon
directa con la determinacion de la deuda Tributaria, Resoluciones que resuelvan las solicitudes de devolucién y Resoluciones o actos que
determinan la pérdida del fraccionamiento de caracter general o particular. Puede ejercerlo cualquier contribuyente que cuente con legitimo interés
para obrar. Entregable: Resolucién. Vigencia: Indeterminada.

Requisitos

1.- Escrito o Formato suscrito por el contribuyente o representante legal, donde se sefiale el nimero de resolucion (en caso de resoluciones de
determinacién, de multa, de pérdida de fraccionamiento, de devolucion), de la orden de pago impugnada y cancelacion de la deuda reclamada, o del
expediente (en caso de denegatoria ficta de solicitud de devolucién o solicitudes no contenciosas vinculadas a la determinacién de la deuda

tributaria), segun corresponda.

2.- En caso de persona juridica: vigencia de poder o declaracion jurada de contar con poder vigente indicando PE, razén social, N° RUC y datos
completos del representante legal.

3.- En caso de representacion de persona natural, poder especifico por documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario.

4.- Prueba instrumental, de corresponder.

5.- En caso de reclamacion contra la orden de pago, efectuar el pago previo del total de la deuda tributaria reclamada actualizada, salvo lo
establecido en el numeral 3 del inciso a) del Articulo 119 del Cédigo Tributario.

6.- En caso de reclamacion parcial contra resolucion de determinacién y de multa, efectuar el pago de la parte no reclamada actualizada hasta la
fecha en que se realice el pago

7.- En caso de reclamacién extemporanea de la Resolucion de Determinacion o de Multa (posterior a los 20 dias habiles), efectuar el pago de la
totalidad de la deuda que se reclama, actualizada hasta la fecha de pago o presentar carta fianza bancaria o financiera por el monto de la deuda
actualizada hasta por nueve(09) meses posteriores a la fecha de interposicién del recurso, con una vigencia de nueve (9) meses, debiendo
renovarse por periodos similares dentro del plazo que sefiale la Administracién.

Notas:
1.- Cuando el presentante es distinto al ciudadano y/o apoderado, es obligatoria también la identificacion de esta persona.

2.- Excepcionalmente, tratdndose de Ordenes de Pago y cuando medien circunstancias que evidencien que la cobranza pueda ser improcedente, la
Entidad debe admitir la reclamacion sin pago previo, siempre que ésta sea presentada dentro del plazo de veinte dias habiles siguientes al de la
notificacion de la Orden de Pago.

3.- Exhibir original de documento de identidad.

Formularios

(

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

9 meses Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Administracién Tributaria Teléfono: 074-204031
Anexo: 241

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal
Plazo méaximo de No aplica 15 dias hébiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 12 meses
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero F?Cha, )
Publicacion
132, 133, 134, 135, 136,|Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del|Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
137, 139, 140, 142 y 163|Caodigo Tributario
70 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA"
Cédigo: PA14475DCA

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento por el cual se suspende el procedimiento de cobranza coactiva siempre que se acredite alguna de las causales previstas en la norma
vigente. Entregable: Resolucién. No sujeto a renovacion.

Requisitos

1.- Escrito del Interesado que solicite la suspension del procedimiento coactivo. La informacion que debera consignarse en el escrito es la siguiente:

a) Nombre y apellidos o razén social.

b) Exhibicion del documento de identidad del obligado, infractor o propietario del vehiculo y/o de su representante, de ser el caso.

c) Domicilio real y procesal del solicitante dentro del radio urbano de la Provincia de Chiclayo.

d) Indicar causal de suspension prevista en los Art. 16° y 31°D.S. N° 018-2008-JUS de la Ley 26979 - Ley del Procedimiento de Ejecucion Coactiva.
e) Numero de expediente de ejecucion coactiva, de resolucidn de ejecucion coactiva de infraccion de transito, de resolucion de sancién y el N° de

placa del vehiculo, segun corresponda.

f) Firma del solicitante y/o representante legal, de ser el caso.

g) Firma del abogado en el escrito.

2.- Documentacién o pruebas pertinentes que acrediten, segun corresponda, la causal de suspensién invocada en la peticion.

3.- En caso de persona juridica: vigencia de poder o declaracién jurada de contar con poder vigente indicando PE, razén social, N° RUC y datos
completos del representante legal.

4.- Para representacion: poder por documento publico o copia certificada por fedatario.

5.- Pago por derecho de tramitacién

Notas:

1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de la persona que realiza el tramite.

2.- Cuando exista mandato de suspension emitido por el Poder Judicial el procedimiento se suspendera dentro del dia habil siguiente a la notificacion
del mandato judicial y/o medida cautelar o de la puesta en conocimiento de la misma por el ejecutado o por tercero encargado de la retencion.

3.- En caso de que la autoridad competente, administrativa o judicial, revoque la decisién de la Entidad que dio origen al Procedimiento, el Ejecutor
Coactivo, dentro de un plazo que no excedera de los tres (3) dias habiles de notificada la revocacién, procede a emitir el acto administrativo de

suspension del procedimiento de ejecucion coactiva.
4.- Para el caso de materia No tributaria, el plazo para resolver la solicitud de suspensién es de ocho (8) dias habiles.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 33.70 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Administracién Tributaria Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero o
Publicacion
16, 24, 31. Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 018-2008-JUS 06/12/2008
Ley N°26979, Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"TERCERIA DE PROPIEDAD EN EL PROCEDIMIENTO COACTIVO PARA OBLIGACIONES TRIBUTARIAS"

Codigo: PA1447155B

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento por el cual el tercero legitimado que acredite propiedad sobre el bien o bienes embargados podra ejercer su derecho, en cualquier
momento antes de que se inicie el remate del bien por deudas tributarias. Entregable: Resolucion. No sujeto a renovacion.

Requisitos

1.- Escrito que contenga:

a) Persona natural: nombres y apellidos, N° de DNI y/o RUC del solicitante;

b) Persona juridica: razén social, N° de RUC y datos del representante Legal (nombres y apellidos y N° DNI);
c) Domicilio real y procesal del solicitante en la provincia;

d) Fundamentacion de la solicitud de terceria, indicando el bien afectado;

e) Firma del tercerista o representante legal (de ser el caso), y abogado.

2.- Para representacion: poder por documento publico o copia certificada por fedatario.

3.- En caso de persona juridica: vigencia de poder o declaracién jurada de contar con poder vigente indicando partida electrénica (PE), razén social,
N° RUC y datos completos del representante legal.

4.- Adjuntar documentos de fecha cierta, originales o copias legalizadas notarialmente o autenticadas por fedatario, que acrediten fehacientemente la
propiedad de los bienes antes de haberse trabado la medida cautelar.

5.- Pago por derecho de tramitacién
Notas:

1.- Es obligatoria la exhibicion del documento de identidad de la persona que realiza el tramite.

2.- La terceria debe presentarse antes del remate. Se aplican supletoriamente las normas del Cédigo Procesal Civil.

Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

Canales de atencién

Atencioén Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 33.70 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E

Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]

péag. 66




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No aplica - No aplica Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal

Plazo méaximo de No aplica
presentacion

5 dias habiles

Plazo méaximo de No aplica 20 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S - , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
20,24y 36 Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 018-2008-JUS 06/12/2008
Ley N°26979, Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva
39 Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 004-2019-EF 25/01/2019
Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO"
Cédigo: PE1027380A2

Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica que cuenta con licencia de funcionamiento para establecimientos calificados con
nivel de riesgo bajo o medio, y que decide cambiar de giro de negocio, puede realizar en el establecimiento obras de refaccién y/o
acondicionamiento, a fin de adecuar sus instalaciones al nuevo giro, sin afectar las condiciones de seguridad, ni incrementar la clasificaciéon del nivel
de riesgo a alto o muy alto. El procedimiento es de aprobacién automatica.

Requisitos

1.- Declaracion jurada para informar el cambio de giro.

Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para informar el cambio de giro.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1447_20210713_193549.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 25.20 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

— T —

Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
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Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero o

Publicacion

Art. 3 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con ITSE posterior)"
Cédigo: PE1027344C1

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de una actividad econémica en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo bajo. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo bajo en
funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la
licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de
nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4 .- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizaciéon del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1447_20210713_194145.pdf

Formulario PDF: Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1447_20210713_194537.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 143.30 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién
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Municipalidad Distrital de Jayanca

Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Administracién Tributaria

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero L
Publicacion
Art. 6,7y 8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en |Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)"
Cédigo: PE102730761

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de una actividad econémica en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo medio. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo medio en
funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la
licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de
nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4 .- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizaciéon del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

I Formularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 143.30 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién
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Municipalidad Distrital de Jayanca

Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Administracién Tributaria

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero L
Publicacion
Art. 6,7y 8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada.
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en |Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)"
Cédigo: PE102735B77

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de un negocio en un establecimiento
determinado con nivel de riesgo alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcién a la matriz de
riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
(ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia
habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva
cada 2 afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4 .- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:
1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucién de

tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

‘ Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento. ‘

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 630.50 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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‘ 8 dias habiles ‘ ‘

se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca

Lunes a Viernes de 07:45 a 14

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

:00.

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Sub Gerencia de Administracion Tributaria

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -

Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Edificaciones

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Administracién Tributaria - Sub Gerencia de Alcalde - Alcaldia
Administracién Tributaria
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a”
Publicacion
Art. 6,7y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de | Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada.
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)"

Codigo: PE102735FC9

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de un negocio en un establecimiento
determinado con nivel de riesgo muy alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la
matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en
un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se
renueva cada 2 afos.

Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelaciéon y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:
1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucion de

tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no hayan sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

Formularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento. ‘

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 923.80 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién
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I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Administracién Tributaria Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Administracion Tributaria - Sub Gerencia de Alcalde - Alcaldia
Administracion Tributaria

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

Art. 6,7y 8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada

Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES
(Con ITSE previa)"

Cédigo: PE102738869

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién en forma corporativa para el desarrollo de un negocio en
mercados de abastos, galerias y centros comerciales, a favor del ente colectivo, razén o denominacién social que los representa o la junta de
propietarios. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el
certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos
documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.
Los modulos, puestos o stand, pueden a su vez optar por contar con licencia de funcionamiento individual, cuyo tramite depende de la clasificacion
del nivel de riesgo que determine la municipalidad segun la matriz de riesgo.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelaciéon y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:
1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucién de

tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

‘ Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento. ‘

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Caja de la Entidad
Monto - S/ 147.80 Efectivo:
Soles.
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Administracién Tributaria - Sub Gerencia de Alcalde - Alcaldia
Administracién Tributaria

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero F?Cha, )
Publicacion

Art. 6,7,8y9. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada.

Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)"
Cédigo: PE102734ABB

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo medio que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de
la solicitud determina el nivel de riesgo medio en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de
funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y
notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4 .- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizaciéon del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:
1.- No se requiere solicitar una modificacién, ampliaciéon o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,

cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

I Formularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 148.00 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento

2 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Sub Gerencia de Administracion Tributaria

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -

Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Edificaciones.

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Art. 3,6,7,y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada.
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)"
Cédigo: PE10273750E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacién de la
solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias
habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de
funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4 .- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

2.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Caja de la Entidad
Monto - S/ 634.90 Efectivo:
Soles.
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Administracién Tributaria - Sub Gerencia de Alcalde - Alcaldia
Administracién Tributaria

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero F?Cha, )
Publicacion

Art.3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada

Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)"
Cédigo: PE10273BF60

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo muy alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentaciéon
de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de
los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias
habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de
funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4 .- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabllldad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si es que no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

2.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Caja de la Entidad
Monto - S/ 927.20 Efectivo:
Soles.
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Administracién Tributaria - Sub Gerencia de Alcalde - Alcaldia
Administracién Tributaria

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero F?Cha, )
Publicacion

Art.3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada

Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS"
Cédigo: PE102739212

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que constituye una alternativa a través del cual, una persona natural o juridica, puede solicitar autorizacion para el funcionamiento de
su bodega calificada con nivel de riesgo bajo. La municipalidad otorga de manera gratuita y automatica previa conformidad de la zonificacién y
compatibilidad de uso correspondiente, la licencia provisional de funcionamiento por una vigencia de doce (12) meses; luego de notificada la licencia,
en un plazo que no supera los seis (6) meses, se notifica la fecha de la inspeccién técnica de seguridad en edificaciones, que tiene caracter
obligatorio. Vencido el plazo de vigencia de la licencia provisional de funcionamiento, no detectando irregularidades, o detectandose y siendo éstas
subsanadas, la municipalidad emite y notifica la licencia de funcionamiento definitiva de manera automatica y gratuita dentro del plazo de los diez
(10) dias calendario.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada.
En el caso de personas juridicas, ademas de los datos registrado en SUNARP tales como: zona registral, partida, asiento del objeto social,
accionistas y representante legal; informacién de la ubicacién del establecimiento.

2.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de la bodega, conforme a las Condiciones de Seguridad en Edificaciones
establecidas por el Ministerio de Vivienda, Construcciéon y Saneamiento.

Notas:

1.- Solo se otorga licencia provisional de funcionamiento a las bodegas que realizan sus actividades en un area total no mayor de cincuenta metros
cuadrados (50 m2), calificadas de riesgo bajo, conformadas por uno o mas ambientes contiguos de una vivienda, con frente o acceso directo desde
la via publica; y, ubicadas en el primer o segundo piso de la misma

I Formularios

Formulario PDF: FUT D..J. LICENCIA FUNCIONAMIENTO PARA BODEGA
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1447_20210806_220135.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Sub Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: -

Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
Art. 6 Ley General de Bodegueros Ley N° 30877 05/12/2018
Art. 4,19, 20,21y 22 Reglamento de la Ley N° 30877 Ley General de Bodegueros Decreto Supremo N° 010-2020- 14/05/2020
PRODUCE
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA"
Cédigo: PE10273B979

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita transferir a otra persona natural o juridica la licencia de funcionamiento, para
lo cual se deben mantener los giros autorizados y la zonificacién. El procedimiento es el mismo para los casos de cambio de denominacion o nombre
comercial de la persona juridica, y es de aprobacién automatica.

I Requisitos

1.- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

2.- Copia simple del contrato de transferencia, en caso transferencia de la licencia de funcionamiento.

I Formularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 24.60 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

Art. 13 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CESE DE ACTIVIDADES"
Cédigo: PE102734DA5

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita dejar sin efecto la licencia de funcionamiento otorgada. El cese de
actividades puede ser solicitado por un tercero con legitimo interés, para lo cual debe acreditar su actuacién ante la municipalidad. El procedimiento
es de aprobacion automatica.

I Requisitos

‘ 1.- Comunicacién de cese de actividades.

I Formularios

‘ Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica

Plazo méaximo de No aplica No aplica
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presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero o
Publicacion

Art. 14 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada.
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA LA REALIZACION DE ESPECTACULO PUBLICO NO DEPORTIVO"

Codigo: PA1447433B

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento por el cual se obtiene la autorizacion para la realizacion de espectaculos publicos no deportivos, en la jurisdiccion de la Municipalidad.
Puede solicitarlo cualquier persona natural o juridica, entes colectivos y demas, con legitimo interés. Entregable: Autorizacién. Vigencia: En funcién
al periodo requerido.

Requisitos

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada indicando N° de DNI, domicilio real del solicitante, tipo de evento y fecha de realizacion, asi como la
fecha y numero del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente. Siendo persona juridica, indicar el N° RUC y N° de DNI del
representante legal.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos: Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en SUNARP. Tratandose de representacion de personas
Naturales: Carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su N° de documento de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.
3.- Copia del contrato de arrendamiento del local, de corresponder

4.- Numero de resolucién aprobatoria de ECSE en EPND emitido por autoridad competente, de corresponder.

5.- Pago del derecho (tributo) de uso de bienes publicos de la Municipalidad, de corresponder, en aplicacion de la Ordenanza que regula su pago.

Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 20.50 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Sub Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: -

Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Administracion Tributaria - Sub Gerencia de Alcalde - Alcaldia
Administracién Tributaria

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero gc a.,
Publicacion
1.2y3.4 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
4y 39 Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de|Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA UBICACION O INSTALACION DE ANUNCIO O AVISO PUBLICITARIO"
Cédigo: PA1447C846

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual se obtiene la autorizaciéon para ubicar o instalar cualquier tipo de aviso publicitario en una
infraestructura urbana o en propiedad privada. Entregable: Autorizacién. No requiere renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud debidamente suscrita con caracter de declaracion jurada consignando: razén social o nombres y apellidos, N° de DNI y/o RUC del
solicitante, datos del representante legal (de corresponder), domicilio legal del solicitante y la ffecha y nimero del comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos: Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en SUNARP. Tratandose de representacion de personas
Naturales: Carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su N° de documento de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Documentacion técnica donde se especifiquen las medidas del aviso a ubicar o instalar, asi como su estructura.

4.- Fotomontaje virtual, a escala, del elemento de publicidad exterior para el que se solicita autorizacion municipal, en el que se aprecie el bien o
edificacién donde se ubicara y el entorno urbano mas proximo.

5.- Para los casos de uso de sistemas o componentes eléctricos o electrénicos, adjuntar memoria descriptiva y plano de instalaciones eléctricas, a
escala conveniente para su calificacion, firmado por el ingeniero responsable; conjuntamente con la declaracién jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion técnica.

6.- Para los casos que correspondan: declaracion jurada de permanencia de tiempo, sefialando fecha de inicio y fin de la exposicién del anuncio,
aviso o similar.

7.- Para el caso de propiedad privada: Copia del acta de la junta o0 asamblea de propietarios de los bienes de dominio privado sujetos al régimen de
propiedad exclusiva y comun, en la que la mitad mas uno de los propietarios autorizan la ubicacién del anuncio o aviso publicitario; o en su defecto
contrato de alquiler en caso de propietario unico.

8.- Para el caso de propiedad publica o infraestructura urbana: Pago del derecho (tributo) de uso de bienes publicos de la Municipalidad, de
corresponder, en aplicacién de la Ordenanza que regula su pago.

I Formularios

‘ Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Anuncio tipo panel de obra, panel monumental, unipolar, tétem o similar Caja de la Entidad
Monto - S/ 84.50 Efectivo:

Soles.
Anuncio tipo paleta, escaparate, marquesina, aviso volumétrico o Otras opciones
ecolégico, cartelera o similar Agencia Bancaria:
Monto - S/ 39.80 Banco de la Nacion

Anuncio tlpo glgantografla valla, banderola o similar
Monto - S/ 3

Letrero de identificacion de negocio adosado a fachada, toldo o similar
Monto - S/ 39.80

Aviso luminoso y/o iluminado de identificacion de negocio
Monto - S/ 39.80

I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento

se considera aprobada.

15 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
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I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Administracién Tributaria - Sub Gerencia de Alcalde - Alcaldia
Administracién Tributaria

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero F?Cha,,
Publicacion
1.44y3.6.3 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
4y 39 Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de|Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA EL USO O APROVECHAMIENTO DE VIA O ESPACIO PUBLICO AUTORIZADO, CON FINES COMERCIALES Y/O SOCIALES"
Cédigo: PA1447C7BC

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento por el cual se obtiene la autorizacién para el uso o aprovechamiento de bienes publicos, correspondiente a un area determinada de
una via o zona publica, bajo jurisdiccién de la Municipalidad. Puede solicitarlo cualquier persona natural o juridica, entes colectivos y demas, con
legitimo interés. Entregable: Autorizacion. Vigencia: En funcién al periodo requerido.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada indicando nimero de DNI, domicilio real del solicitante, motivo concreto y periodo de la autorizacion,
area y referencia de la ubicacion solicitada. En caso de persona juridica, indicar el nimero de RUC y nimero de DNI del representante legal. Indicar
ademas el nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos: Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en SUNARP. Tratandose de representacion de personas
Naturales: Carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su N° de documento de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.
3.- Declaracion jurada de ocupacién o permanencia temporal, indicando fecha de inicio y fin de la actividad.

4.- Carta compromiso, con caracter de declaracién jurada, de limpieza del espacio, al ser liberado con un maximo de 24 horas de la fecha fin de la
actividad.

5.- Pago del derecho (tributo) de uso de bienes publicos de la Municipalidad, que corresponda, en aplicacion de la Ordenanza que regula su pago.

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 23.10 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Sub Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: -
Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Administracion Tributaria - Sub Gerencia de Alcalde - Alcaldia
Administracién Tributaria

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero gc a.,
Publicacion
55y 56 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
41 Decreto Supremo que Aprueba el Reglamento de la Ley|Decreto Supremo 007-2008-Vivienda 15/03/2008
N°29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales
4y 2 Inciso k Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de|Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO BAJO"

Codigo: PE657857552

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspecciéon clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo bajo. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (2) afos.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccidn que no requieren de licencia de funcionamiento.

-Establecimientos objeto de inspeccidn que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacion que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando
Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 119.80 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Area de Gestion de Riesgo de Desastre (Defensa Civil) Teléfono: -
Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe de Area de Gestion de Riesgos de Desastre (Defensa Alcalde - Alcaldia
Civil) - Area de Gestién de Riesgo de Desastre (Defensa Civil)

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Articulos 11, 14, Edificaciones
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
21 al 23, numeral 33.1
del articulo 33 y articulo
35y 37
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO"

Codigo: PE657851169

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccién clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo medio. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (2) afos.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccién que no requieren de licencia de funcionamiento

-Establecimientos objeto de inspeccidn que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacion que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando
Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 119.80 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Area de Gestion de Riesgo de Desastre (Defensa Civil) Teléfono: -
Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe de Area de Gestion de Riesgos de Desastre (Defensa Alcalde - Alcaldia
Civil) - Area de Gestién de Riesgo de Desastre (Defensa Civil)

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Articulos 11, 14, Edificaciones
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
21 al 23, numeral 33.1
del articulo 33 y articulo
35y 37
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO"

Codigo: PE65785E631

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segin la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo alto. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccién que no requieren de licencia de funcionamiento

-Establecimientos objeto de inspeccidn que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacion que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el nimero y la fecha de pago, por el derecho de tramite.

2.- Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las caracteristicas de estos
requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones:

a) Croquis de ubicacion.

b) Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle de calculo de aforo.

c) Plano de Distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

e) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

2.- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y ¢) del numeral precedente en el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 605.20 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Gestion de Riesgo de Desastre (Defensa Civil) Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe de Area de Gestion de Riesgos de Desastre (Defensa Alcalde - Alcaldia
Civil) - Area de Gestion de Riesgo de Desastre (Defensa Civil)

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero o
Publicacion

Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en |Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Articulo 11, 14, |Edificaciones
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
25 al 28, numeral 33.2
del articulo 33y articulos
36y 37
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO"

Codigo: PE657857F96

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo muy alto. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccidn que no requieren de licencia de funcionamiento.

-Establecimientos objeto de inspeccidn que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacion que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el nimero y la fecha de pago, por el derecho de tramite

2.- Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las caracteristicas de estos
requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones:

a) Croquis de ubicacion.

b) Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle de calculo de aforo.

c) Plano de Distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

e) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

2.- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y ¢) del numeral precedente en el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 892.20 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

se considera aprobada.

9 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Gestion de Riesgo de Desastre (Defensa Civil) Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe de Area de Gestion de Riesgos de Desastre (Defensa Alcalde - Alcaldia
Civil) - Area de Gestion de Riesgo de Desastre (Defensa Civil)

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero o
Publicacion

Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en |Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Articulo 11, 14, |Edificaciones
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
25 al 28, numeral 33.2
del articulo 33y articulos
36y 37
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO BAJO"

Codigo: PE6578505D5

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencion de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE, posteriormente ejecuta la diligencia de ITSE. El
certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificaciéon, ampliaciéon que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos.

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracién Jurada
para la Renovacion del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad de Edificaciones.

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspecciéon Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

‘ Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 122.60 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

se considera aprobada.

7 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Gestion de Riesgo de Desastre (Defensa Civil) Xeléfono: -
nexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente Jefe de Area de Gestion de Riesgos de Desastre (Defensa Alcalde - Alcaldia
Civil) - Area de Gestién de Riesgo de Desastre (Defensa Civil)

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L,
Publicacion

Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
numeral 15.4 del articulo | Edificaciones

15y articulo 24, 38
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO"

Codigo: PE657856F0E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencion de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE, posteriormente ejecuta la diligencia de ITSE. El
certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificaciéon, ampliaciéon que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracién Jurada
para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspecciéon Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

‘ Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 122.60 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

se considera aprobada.

7 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Gestion de Riesgo de Desastre (Defensa Civil) Xeléfono: -
nexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe de Area de Gestion de Riesgos de Desastre (Defensa
Civil) - Area de Gestion de Riesgo de Desastre (Defensa Civil) | Civil)

Alcalde - Area de Gestion de Riesgo de Desastre (Defensa

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero K .
Publicacion
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
numeral 15.4 del articulo | Edificaciones

15y articulo 24, 38
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO"

Codigo: PE65785351D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencion de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE siempre que verifique a través de la diligencia
de ITSE que el establecimiento objeto de inspeccién mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de ITSE tiene una
vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacion, ampliaciéon que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracién Jurada
para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

I Formularios

‘ Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 607.60 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Area de Gestién de Riesgo de Desastre (Defensa Civil) Xﬁléé;gp?: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente Jefe de Area de Gestion de Riesgos de Desastre (Defensa Alcalde - Alcaldia
Civil) - Area de Gestién de Riesgo de Desastre (Defensa Civil)

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a, .
Publicacion

Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

articulo 11, numeral 15.4|Edificaciones

del articulo 15 y articulo

29, 38
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO"

Codigo: PE65785997E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencion de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE siempre que verifique a través de la diligencia
de ITSE que el establecimiento objeto de inspeccién mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de ITSE tiene una
vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccién sea objeto de modificacién, ampliacién que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracién Jurada
para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspecciéon Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

‘ Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 894.60 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Area de Gestién de Riesgo de Desastre (Defensa Civil) Xﬁléé;gp?: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente Jefe de Area de Gestion de Riesgos de Desastre (Defensa Alcalde - Alcaldia
Civil) - Area de Gestién de Riesgo de Desastre (Defensa Civil)

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a, .
Publicacion

Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

articulo 11, numeral 15.4|Edificaciones

del articulo 15 y articulo

29, 38

pag. 113]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS (ECSE) CON UNA
CONCURRENCIA DE HASTA 3,000 PERSONAS"

Codigo: PE65785664D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la evaluacion de las condiciones de seguridad de un espectaculo publico
deportivo 0 no deportivo con una concurrencia de hasta 3,000 personas, con una anticipacion no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de
realizacion del Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo. En el caso que precise de mas de siete (7) dias habiles para la ejecucion de las
instalaciones, montajes o acondicionamiento, la solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades.

La verificacion de las condiciones de seguridad incluye la evaluacion de la instalacién, montaje o acondicionamiento de las estructuras e
instalaciones temporales a utilizarse en el espectaculo, considera principalmente el control de multitudes ante el riesgo de estampidas, entre otros
riesgos. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion un (1) dia habil antes de la fecha de realizacién del
espectaculo. La resolucién tiene una vigencia maxima de tres (03) meses

I Requisitos

1.- Solicitud de Evaluacion de las Condiciones de Seguridad de un Espectaculo publico deportivo o no deportivo — ECSE, indicando nimero y fecha
de pago por el derecho de tramite.

2.- Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actie mediante representacion, el
representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentre vigente

3.- Croquis de ubicacion del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el espectaculo.
4.- Plano de la arquitectura indicando la distribucion del escenario, mobiliario y otros, asi como el calculo de aforo.

5.- Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras;
instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccion contra incendios y mobiliario

6.- Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas
7.- Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores firmado por la empresa responsable.

8.- Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefializacion, rutas de evacuacion y ubicacién de zonas seguras para los asistentes al
evento

9.- Declaracion jurada de la instalacién segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda.

10.- En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos, memoria descriptiva de seguridad de la instalacion de las estructuras e instalaciones
eléctricas

11.- Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario, se debe
consignar la numeracion del mismo en el formato de solicitud

Notas:
1.- Los documentos se presentan en copia simple
2.- Solicitud de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de

Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.
3.- La memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las fechas programadas para el montaje e instalaciones a realizar.

I Formularios

‘ Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 604.90 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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6 dias habiles
interponer los recursos administrativos.

Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Area de Gestion de Riesgo de Desastre (Defensa Civil) Teléfono: -

Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Edificaciones

48 y 49

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Jefe de Area de Gestion de Riesgos de Desastre (Defensa Alcalde - Alcaldia
Civil) - Area de Gestién de Riesgo de Desastre (Defensa Civil)

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero L
Publicacion

Articulos 39, 40, 41, 47,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en [ Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL"
Cédigo: PA1447COEQ

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento necesario para celebrar e inscribir la unién voluntaria, ante la ley con el fin de hacer vida comun, de dos contrayentes de los cuales
alguno de ellos residen en la jurisdicciéon municipal. Entregable: Partida de matrimonio. No sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud debidamente suscrita por los contrayentes y sefialar pago por derecho de tramitacion.

2.- Copia certificada de las partidas de nacimiento.

3.- Prueba del domicilio o en su defecto declaracién jurada simple de domicilio de los contrayentes (certificado domiciliario simplificado).
4.- Certificado médico por contrayente, expedido por centro de salud.

5.- Dos (02) testigos mayores de edad y exhibir sus documentos de identidad.

6.- Exhibir documento de identidad de los contrayentes al momento de presentar la solicitud, donde figure el estado civil actualizado. En el caso del
(la) conyuge extranjero(a), copia de pasaporte y/o carné de extranjeria legalizado.

7.- Certificado de solteria de(l) (los) contrayente(s). Cuando sea del extranjero visado por Cénsul peruano del lugar de origen legalizado por
Ministerio de Relaciones Exteriores y traducido de ser el caso.

8.- Publicacion del edicto matrimonial en el diario de mayor circulacion.
9.- De corresponder: Declaracion jurada de bienes notarial o emitido en el juzgado de paz en el caso del contrayente divorciado o viudo.

10.- Adicionalmente para menores de edad: Autorizacién expresa de los padres (notarial). De no existir éstos ultimos, de los ascendientes y a falta
de estos, la licencia judicial supletoria, conforme lo indica el Articulo 244 del Cédigo Civil.

11.- Adicionalmente para divorciados: Segun corresponda, sentencia de divorcio o de invalidacién del matrimonio anterior, o resolucién de Alcaldia o
testimonio de escritura publica de la separacion convencional y divorcio ulterior.

12.- Adicionalmente para divorciados: Copia certificada del acta de matrimonio anterior con la anotacién marginal de disolucién del vinculo
matrimonial.

13.- Adicionalmente para viudos: Copia certificada de la partida de defuncién del céonyuge anterior.

14.- Adicionalmente para el (la) conyuge extranjero(a): Partida de nacimiento y/o certificado de naturalizacién segun corresponda, visado por el
Consul peruano en el pais de origen, legalizado o apostillado por el Ministerio de Relaciones Exteriores, con traduccién oficial de ser el caso.

15.- Adicionalmente para el (la) cdnyuge extranjero(a): De ser divorciado(a), partida del matrimonio anterior con la disoluciéon o sentencia del divorcio
con las visaciones respectivas o apostillado, traducido al espafiol.

Notas:
1.- Los expedientes deben presentarse siete (07) dias calendarios previos a la celebracion de la ceremonia.

2.- Con posterioridad a la presentacion del expediente, se debera cumplir con la publicacién del edicto matrimonial o gestionar la dispensa de
publicacion del mismo.

3.- El juez de primera instancia puede dispensar a los pretendientes de la obligacién de presentar algunos documentos, cuando sean de muy dificil o
imposible obtencion.

4.- Toda celebracion fuera del recinto municipal implicara el recojo de la partida de matrimonio dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la
celebracion de la ceremonia.

I Formularios

‘ Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Monto - S/ 109.00

Monto - S/ 209.20

distrito
Monto - S/ 287.80

Monto - S/ 302.80

Gratuito

En local municipal en dia y horario laborable

En local municipal en dia y horario no laborable

Fuera del local municipal, fuera del distrito, y en domicilio o local

Matrimonio civil comunitario

Fuera del local municipal, dentro del distrito, y en domicilio o local en el

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion

‘ 10 dias habiles ‘ ‘

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Jayanca

Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Area de Registros Civiles

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

No aplica - No aplica

Alcalde - Alcaldia

respuesta

Plazo méaximo de No aplica 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . - . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion
259, 260 y 265 Cadigo Civil Decreto Legislativo 295 25/07/1984
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL"
Cdédigo: PA14470467

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para dispensar de la publicacidn del edicto por celebracion de matrimonio entre dos contrayentes. Entregable: Resolucion de
Dispensa. Valido solo para el acto especifico para el cual fue solicitado.

I Requisitos

1.- Solicitud debidamente suscrita por los contrayentes, fundamentando su pedido y sefialar pago por derecho de tramitacién.
2.- Dispensa judicial por medio de juez de paz letrado o notarial, de ser el caso.
Notas:

1.- El Alcalde puede dispensar la publicacién de los avisos si median causas razonables y siempre que se presenten todos los documentos exigidos
en el Articulo 248 del Codigo Civil.

2.- Exhibir documento de identidad del(os) declarante(s).

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 52.30 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Registros Civiles Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

No aplica - No aplica

Alcalde - Alcaldia

respuesta

Plazo méaximo de No aplica 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion
252 Cadigo Civil Decreto Legislativo 295 25/07/1984
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE MATRIMONIO DE PERUANO CELEBRADO EN EL EXTRANJERO"
Codigo: PA1447C33C

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para inscribir en el Registro Civil el matrimonio de peruano o peruana celebrado en el extranjero, que no fue inscrito en el Registro
Consular del Peru. Entregable: Partida de matrimonio. No sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud debidamente suscrita por los contrayentes, fundamentando su pedido y sefialar pago por derecho de tramitacién.

2.- Acta de celebracién, emitida por autoridad extranjera, apostillada (en caso que el pais donde se celebr6 el matrimonio se encuentre dentro del
convenio de la apostilla) o con firma legalizada por Oficina Consular del erd y del Ministerio de Relaciones Exteriores; y traducida (en caso de
encontrarse en idioma distinto al castellano) con indicacion y suscripcion de quien oficie de traductor debidamente identificado.

3.- Declaracion Jurada del contrayente peruano sefialando domicilio conyugal.

4.- Documento de identidad y pasaporte o récord migragorio del contrayente peruano, que acredite la fecha de ingreso al pais, a partir del cual se
empieza a contar el plazo legal de 90 dias.

I Formularios

‘ Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 57.20 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Registros Civiles Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente Jefe de Area de Registros Civiles - Area de Registros Civiles RENIEC - RENIEC
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
6.1.2.1 Resolucién Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales

pag. 121




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE MATRIMONIO POR INMINENTE PELIGRO DE MUERTE"
Cédigo: PA1447163D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a seguir cuando el matrimonio se celebra bajo las circunstancias establecidas en el Articulo 268 del Cdadigo Civil, siempre que la
inscripcién sea solicitada en un plazo no mayor al afio contado desde la celebracién del matrimonio. Entregable: Partida de matrimonio. No esta
sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaraciéon Jurada y sefialar pago por derecho de tramitacion.
2.- Acta de Matrimonio celebrado por el Capellan o cualquier otro sacerdote y los intervinientes.
Notas:

1.- La inscripcién, sobreviva o no quien se encontraba en peligro de muerte, debe efectuarse dentro del afio siguiente de celebrado el matrimonio,
bajo sancion de nulidad.

2.- Este matrimonio se celebrara ante el parroco o cualquier otro sacerdote y no produce efectos civiles si alguno de los contrayentes es incapaz.
3.- Exhibir el documento de identidad del peticionante.

I Formularios

‘ Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 41.50 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Registros Civiles Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe de Area de Registros Civiles - Area de Registros Civiles RENIEC - RENIEC

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha,,
Publicacion
1 Resolucién Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales
268 Cadigo Civil Decreto Legislativo 295 25/07/1984
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION SUPLETORIA DE MATRIMONIO POR MANDATO JUDICIAL"
Cédigo: PA1447392C

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para la inscripcién supletoria de matrimonio tramitada mediante Proceso no Contencioso cuando se hubiera omitido inscribir el
matrimonio en el plazo de ley que emite sentencia firme el Juzgado de Paz Letrado, y en los casos del matrimonio por Sentencia Penal que
establezca preexistencia de matrimonio que emita sentencia firme por el Juzgado Penal o Mixto. Entregable: Partida de matrimonio.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaraciéon Jurada y sefialar pago por derecho de tramitacion.

2.- Parte judicial con sentencia firme remitido por el Juzgado de Paz Letrado, Penal o Mixto, segun corresponda.

Notas:

1.- El funcionario municipal responsable podra solicitar al juez de la causa las aclaraciones o informaciéon complementaria que considere necesaria.
2.- Cuando en los procedimientos de aprobacion automatica se requiera necesariamente de la expedicion de un documento sin el cual el usuario no

puede hacer efectivo su derecho, el plazo maximo para su expedicion es de cinco dias habiles.
3.- Es necesaria la exhibicion del documento de identidad del presentante.

I Formularios

‘ Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 35.50 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Registros Civiles Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacion

1 Resolucién Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF, 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales

271 Cadigo Civil Decreto Legislativo 295 25/07/1984

6.1.2.3 Procedimientos registrales para la inscripcién de hechos vitales | Otros DI-415-GRC/03 09/08/2017
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTO"
Cédigo: PA1447D81B

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento por el cual se inscribe el nacimiento de los nacidos dentro del territorio nacional como para los hijos de peruanos nacidos en territorio
extranjero, dentro de los sesenta (60) dias calendarios siguientes a la ocurrencia del hecho. Para la constitucién del nombre el registrador se cefiira a
lo establecido en los articulos 19°, 20° y 21° del Codigo Civil vigente. Entregable: Partida de nacimiento. No estéa sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Certificado del nacido vivo emitido por profesional de salud o constancia otorgada por persona autorizada por el MINSA correspondiente de haber
atendido o constatado el parto; o Declaraciéon Jurada de autoridad politica, judicial o religiosa confirmando el nacimiento, siempre que en la localidad
donde se produjo el nacimiento no exista profesional u otra persona competente.

2.- Tratdndose de menores de edad nacidos en el extranjero, solo podran registrarse cuando no hubieren sido inscritos en la Oficina Consular
correspondiente y una vez que hayan fijado su domicilio en territorio peruano; presentando documento que pruebe el nacimiento, apostillado y
legalizado por el Ministerio de Relaciones Exteriores; traducido al castellano con indicacién y suscripcion de quien oficie de traductor debidamente
identificado, en caso se haya emitido en idioma extranjero.

Notas:

1.- De efectuarse la Declaracion Jurada de identidad del presunto progenitor del hijo extramatrimonial por el declarante, éste firmara el Formato de
Notificacion.

2.- Cuando en los procedimientos de aprobacion automatica se requiera necesariamente de la expedicion de un documento sin el cual el usuario no
puede hacer efectivo su derecho, el plazo maximo para su expedicion es de cinco dias habiles.
3.- Exhibir documento de identidad del(os) declarante(s).

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Area de Registros Civiles Teléfono: -

Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién

1 Resoluciéon Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales

6.1.11 Procedimientos registrales para la inscripcion de hechos vitales | Otros DI-415-GRC/03 09/08/2017
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO"
Cédigo: PA1447BA3F

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento por el cual se registra el nacimiento, de menores de edad nacidos dentro del territorio nacional o de los hijos de peruanos nacidos en
territorio extranjero, que no se efectud dentro del plazo de la inscripcién ordinaria o del mayor de edad no inscrito. Entregable: Partida de nacimiento.
No esta sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita por el declarante con caracter de Declaracion Jurada.

2.- Certificado del nacido vivo o partida de bautismo o constancia de matricula escolar con mencién de grados cursados o declaracion jurada de dos
testigos de conocimiento que declaren y suscriban ante el Registrador Civil.

3.- Exhibir documento de identidad del(os) declarante(s) y de los testigos de ser el caso; en caso de extranjeros exhibir el carné de extranjeria o
presentar copia simple del pasaporte o cédula de identidad.

Notas:

1.- Tratandose de menores de edad nacidos en el extranjero, solo podran registrarse cuando no hubieren sido inscritos en la Oficina Consular
correspondiente y una vez que hayan fijado su domicilio en territorio peruano; presentando documento que pruebe el nacimiento, apostillado y
legalizado por el Ministerio de Relaciones Exteriores; traducido al castellano con indicacién y suscripcion de quien oficie de traductor debidamente
identificado, en caso se haya emitido en idioma extranjero. En su defecto, constancia de nacimiento o atencion emitido por autoridad competente.

2.- En caso de mayores de edad sujetos a interdiccion: Copia literal de la ficha registral de inscripcion en los Registros Publicos o parte judicial que
declara la interdiccion en la que se designa al curador.

3.- En caso de personas con discapacidad mayores de edad que requieran de asistencia por su condicién misma, la solicitud podra ser presentada
por quien le preste asistencia hasta el cuarto grado de consanguinidad o por quien le preste asistencia adjuntando el certificado de discapacidad o
informe médico. Adjuntando declaracioén jurada en el que se especifique que la persona con discapacidad se encuentra bajo su cuidado.

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Area de Registros Civiles Teléfono: -

Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe de Unidad de Registros Civiles - Area de Registros Civiles |RENIEC - RENIEC
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién

1 Resoluciéon Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales

6.1.1.2 Procedimientos registrales para la inscripcion de hechos vitales | Otros DI-415-GRC/03 09/08/2017
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE NACIMIENTO DE MENOR DE EDAD DECLARADO EN ABANDONO POR MANDATO JUDICIAL"
Cédigo: PA1447219C

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento por el cual se el inscribe el nacimiento del menor de edad declarado judicialmente en abandono. Entregable: Partida de nacimiento.
No esta sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita por el presentante con caracter de Declaracion Jurada.

2.- Parte judicial remitido por el Juzgado de Familia conteniendo la Resolucién Judicial firme que dispone la Declaracién de Abandono.

Notas:

1.- El funcionario municipal responsable podra solicitar al juez de la causa las aclaraciones o informacién complementaria que considere necesaria.
2.- Cuando en los procedimientos de aprobacion automatica se requiera necesariamente de la expedicion de un documento sin el cual el usuario no

puede hacer efectivo su derecho, el plazo maximo para su expedicion es de cinco dias habiles.
3.- Es necesaria la exhibicion del documento de identidad del presentante.

I Formularios

‘ Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Registros Civiles Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L,
Publicacion
1 Resolucién Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales,
6.1.1.4 Procedimientos registrales para la inscripcién de hechos vitales | Otros DI-415-GRC/03 09/08/2017
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas
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— T —

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE DECLARACION JUDICIAL DE PATERNIDAD O MATERNIDAD"
Cédigo: PA1447A021

Descripcién del procedimiento

Procedimiento para proteger la intimidad de las personas reconocidas con posterioridad al acto de inscripcion. Para atender la solicitud de inscripcién
de declaracién de paternidad o maternidad declarada por mandato judicial. Entregable: Partida de nacimiento. No estéa sujeto a renovacién

Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaraciéon Jurada y sefialar pago por derecho de tramitacion.

2.- Oficio y parte con resolucion judicial consentida o ejecutoriada que corresponda.

Notas:

1.- El funcionario municipal responsable podra solicitar al juez de la causa las aclaraciones o informacién complementaria que considere necesaria.
2.- Cuando en los procedimientos de aprobacion automatica se requiera necesariamente de la expedicion de un documento sin el cual el usuario no
puede hacer efectivo su derecho, el plazo maximo para su expedicion es de cinco dias habiles.

3.- Es necesaria la exhibicion del documento de identidad del presentante; en caso de extranjeros exhibir el carné de extranjeria o presentar copia
simple del pasaporte o cédula de identidad.

Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 25.80 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Registros Civiles Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

1 Resolucién Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales

6.2.1 Procedimientos registrales para la inscripcién de hechos vitales | Otros DI-415-GRC/03 09/08/2017
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas

pag. 133




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE RECONOCIMIENTO"
Cédigo: PA144746A5

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para proteger la intimidad de las personas reconocidas con posterioridad al acto de inscripcion practicado por progenitor, por los
abuelos y/o por escritura publica o testamento para reconocer la paternidad o maternidad. Puede solicitarlo aquella persona que cuente con legitimo
interés, que realice el reconocimiento. Entregable: Partida de nacimiento. No esta sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaraciéon Jurada y sefialar pago por derecho de tramitacion.

2.- Exhibir documento de identidad del reconocente (padre o madre que no participé en la inscripcion del nacimiento, del abuelo o abuela); en caso
de extranjeros exhibir el carné de extranjeria o presentar copia simple del pasaporte o cédula de identidad.

3.- Para el caso de reconocimiento practicado por progenitor, adicionalmente: Suscripcién del formato de acta de reconocimiento.

4.- Para el caso de reconocimiento practicado por progenitor, adicionalmente: Adjuntar copia del acta anterior.

5.- Para el caso de reconocimiento practicado por los abuelos, adicionalmente: Copia certificada del acta de nacimiento del padre o madre.

6.- Para el caso de reconocimiento practicado por los abuelos, adicionalmente: Copia certificada del acta de defuncién o certificado de discapacidad
en el formato aprobado por el MINSA o constancia médica de discapacidad expedida por el médico tratante o resolucion ejecutiva del CONADIS o
resolucion judicial de interdiccion, del padre o la madre o resolucién judicial de ausencia.

7.- Para el caso de reconocimiento practicado por los abuelos, adicionalmente: Suscripcion del formato de acta de reconocimiento proporcionado.

8.- Para el caso de reconocimiento por escritura publica o testamento, adicionalmente: Escritura publica de reconocimiento o protocolizacion del
testamento.

Notas:

1.- Es obligatoria la presencia de ambos padres o abuelos (segun corresponda) para la firma de la nueva acta.

2.- En caso de reconocimiento de mayor edad, se requiere su consentimiento y su presencia para la firma de la nueva acta.

3.- El hijo extramatrimonial puede ser reconocido por los abuelos o abuelas de la respectiva linea, en el caso de muerte del padre o de la madre o

cuando éstos se hallen comprendidos en el articulo 47 (del Codigo Civil) o también cuando los padres sean menores de catorce afios. En este Ultimo
supuesto, una vez que el adolescente cumpla los catorce afos, puede reconocer a su hijo.

I Formularios

‘ Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 25.80 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Area de Registros Civiles

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -

Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe de Unidad de Registros Civiles - Area de Registros Civiles

RENIEC - RENIEC

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha,,
Publicacion

1-3 Ley que ordena la expedicién de una nueva partida o acta de |Ley 290932 05/06/2007
nacimiento cuando el reconocimiento de paternidad o
maternidad despues de inscripcion

1 Resolucién Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales

6.2.1 Procedimientos registrales para la inscripcién de hechos vitales | Otros DI-415-GRC/03 09/08/2017

y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE ADOPCION MENOR DE EDAD POR MANDATO JUDICIAL"
Cédigo: PA1447EAT2

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para proteger el derecho de las personas a obtener una identidad con posterioridad al acto de inscripcion, para la expedicion de
nueva acta del adoptado, conforme al Articulo 379 del Cédigo Civil y la anotacién correspondiente. Entregable: Partida de nacimiento. No esta sujeto

a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaraciéon Jurada y sefialar pago por derecho de tramitacion.
exhibir el carné de extranjeria o presentar copia simple del pasaporte o cédula de identidad.

Cadigo de los Nifios y Adolescentes).

Notas:

puede hacer efectivo su derecho, el plazo maximo para su expedicion es de cinco dias habiles.

2.- Exhibir documento de identidad de los adoptantes intervinentes o sus representantes legales debidamente acreditado; en caso de extranjeros

3.- Oficio y Parte Judicial del Juez Especializado de Familia o Juez Mixto (en las excepciones contempladas en el Articulo 128° de la Ley N° 27337 -

1.- Cuando en los procedimientos de aprobaciéon automatica se requiera necesariamente de la expediciéon de un documento sin el cual el usuario no

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 25.80 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Registros Civiles Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacion

1 Resolucién Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales

379 Cadigo Civil Decreto Legislativo 295 25/07/1984

6.1.1.6 Procedimientos registrales para la inscripcién de hechos vitales | Otros DI-415-GRC/03 09/08/2017
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas

pag. 137




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE ADOPCION DE MAYOR DE EDAD POR PARTE NOTARIAL"
Cédigo: PA1447F83B

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para proteger el derecho de las personas a obtener una identidad con posterioridad al acto de inscripcion, para la expedicion de
nueva acta del adoptado, conforme al Articulo 379 del Cédigo Civil y la anotacién correspondiente. Entregable: Partida de nacimiento. No esta sujeto

a renovacion

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaraciéon Jurada y sefialar pago por derecho de tramitacion.

extranjeria o presentar copia simple del pasaporte o cédula de identidad.
3.- Documento que acredite la representatividad, en el caso de representantes legales.

4 .- Parte Notarial (cuando se ha seguido procedimiento no contencioso de adopcién de persona capaz en la via notarial).

2.- Exhibir el documento de identidad de los adoptantes intervinentes o sus representantes legales; en caso de extranjeros exhibir el carné de

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 25.80 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

interponer los recursos administrativos.

15 dias habiles ‘ ‘ Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Registros Civiles Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe de Area de Registros Civiles - Area de Registros Civiles

RENIEC - RENIEC

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a”
Publicacion
1 Resolucién Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales.
379 Cadigo Civil Decreto Legislativo 295 25/07/1984
6.1.1.6 Procedimientos registrales para la inscripcion de hechos vitales | Otros DI-415-GRC/03 09/08/2017
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE ADOPCION DE MAYOR DE EDAD POR MANDATO JUDICIAL"
Cédigo: PA1447988D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para proteger el derecho de las personas a obtener una identidad con posterioridad al acto de inscripcion, para la expedicion de
nueva acta del adoptado, conforme al Articulo 379 del Codigo Civil y la anotacion correspondiente. Entregable: Partida de nacimiento. No esta sujeto
a renovacion

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaraciéon Jurada y sefialar pago por derecho de tramitacion.

2.- Exhibir el documento de identidad de los adoptantes intervinentes o sus representantes legales; en caso de extranjeros exhibir el carné de
extranjeria o presentar copia simple del pasaporte o cédula de identidad.

3.- Documento que acredite la representatividad, en el caso de representantes legales.
4 .- Parte Judicial del Juez de Paz Letrado (Articulo 781 de Cdédigo Procesal Civil y Ariculo 2 de la Ley 26662- Proceso No Contencioso).
Notas:

1.- Cuando en los procedimientos de aprobacion automatica se requiera necesariamente de la expedicion de un documento sin el cual el usuario no
puede hacer efectivo su derecho, el plazo maximo para su expedicion es de cinco dias habiles.

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 25.80 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Registros Civiles Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a”
Publicacién
1 Resolucién Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales
379 Cadigo Civi Decreto Legislativo 295 25/07/1984
6.1.1.6 Procedimientos registrales para la inscripcion de hechos vitales | Otros DI-415-GRC/03 09/08/2017
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas
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I Descripcién del procedimiento

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CESE DE ADOPCION A SOLICITUD DEL ADOPTADO"
Cédigo: PA1447AA3D

Procedimiento para inscribir la resolucion judicial que deja sin efecto la adopcién previamente efectuada de conformidad al Articulo 385° del Codigo
Civil. Entregable: Partida de nacimiento. No esta sujeto a renovacion

Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaraciéon Jurada y sefialar pago por derecho de tramitacion.
2.- Oficio y Parte Judicial que corresponda.

Notas:

1.- Cuando en los procedimientos de aprobacion automatica se requiera necesariamente de la expedicion de un documento sin el cual el usuario no
puede hacer efectivo su derecho, el plazo maximo para su expedicion es de cinco dias habiles.

2.- Es necesaria la exhibicion del documento de identidad del presentante del titulo, en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o
presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad.

Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 25.60 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

— T —

Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca }
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Registros Civiles Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

No aplica - No aplica

No aplica - No aplica

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
1 Resolucién Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales,
44 Inciso q) Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y Estado |Ley 26497 12/07/1995
Civil
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE DISOLUCION DEL VINCULO MATRIMONIAL POR RESOLUCION DE ALCALDIA"
Cédigo: PA1447E24F

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para realizar la anotacién de la disolucién del vinculo matrimonial tras haber llevado a cabo el procecdimiento se separacion
convencional y divorcio ulterior en otra Municipalidad acreditada y competente, conforme a los supuestos previstos en los Cédigos y normas
vigentes. Entregable: Partida de matrimonio con la anotacién respectiva. No esta sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaraciéon Jurada y sefialar pago por derecho de tramitacion.
2.- Oficio de la Municipalidad Provincial o Distrital autorizada correspondiente.

3.- Resolucion de disolucién del vinculo matrimonial emitida por el Alcalde de la Municipalidad donde se tramit6 el asunto no contencioso que declara
la disolucién del vinculo matrimonial.

Notas:

1.- Es necesaria la exhibicién del documento de identidad del solicitante; en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia
simple del Pasaporte o Cédula de Identidad.

I Formularios

‘ Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 86.10 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Registros Civiles Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe de Area de Registros Civiles - Area de Registros Civiles

RENIEC - RENIEC

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L,
Publicacion
1 Resolucién Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales
6.2.2 Procedimientos registrales para la inscripcién de hechos vitales | Otros DI-415-GRC/03 09/08/2017
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE DISOLUCION DEL VINCULO MATRIMONIAL POR PARTE NOTARIAL"
Cédigo: PA1447962B

I Descripcién del procedimiento

‘ Procedimiento para atender la solicitud de anotacién de disolucion del vinculo matrimonial declarada por Acta Notarial conforme a los supuestos

previstos en los Cédigos y normas vigentes. Entregable: Partida de matrimonio con la anotacion respectiva. No esta sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaraciéon Jurada y sefialar pago por derecho de tramitacion.

2.- Oficio y Parte Notarial de procedimiento de asunto no contencioso de Declaracién de Separacién Convencional y de Disolucién del Vinculo

Matrimonial.

Notas:

1.- Es necesaria la exhibicion del documento de identidad del solicitante; en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia

simple del Pasaporte o Cédula de Identidad.

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 85.90 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

interponer los recursos administrativos.

15 dias habiles ‘ ‘ Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Registros Civiles Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente

Jefe de Unidad de Registros Civiles - Area de Registros Civiles

RENIEC - RENIEC

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

1 Resolucién Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales

6.2.2 Procedimientos registrales para la inscripcién de hechos vitales | Otros DI-415-GRC/03 09/08/2017
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE DISOLUCION DEL VINCULO MATRIMONIAL POR MANDATO JUDICIAL"
Cédigo: PA1447DD9E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para atender la solicitud de anotacién de disolucién del vinculo matrimonial declarada por decision judicial en ultima instancia
conforme a los supuestos previstos los Cédigos y normas vigentes. Entregable: Partida de matrimonio con la anotacién respectiva. No esta sujeto a

renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaraciéon Jurada y sefialar pago por derecho de tramitacion.

de reconocimiento de Resolucién Judicial expedida por autoridad extranjera, debidamente reconocida (Exequatur).

Notas:

puede hacer efectivo su derecho, el plazo maximo para su expedicion es de cinco dias habiles.

Pasaporte o Cédula de Identidad.

2.- Oficio y Parte Judicial que corresponda. Tratdndose de Resolucién Judicial expedida por autoridad extranjera, debera presentarse parte judicial

1.- Cuando en los procedimientos de aprobacion automatica se requiera necesariamente de la expedicion de un documento sin el cual el usuario no

2.- Es necesario exhibir el documento de identidad del solicitante; en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del

I Formularios

‘ Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 85.90 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Registros Civiles Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

1 Resolucién Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales

6.2.2 Procedimientos registrales para la inscripcién de hechos vitales | Otros DI-415-GRC/03 09/08/2017
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE NULIDAD O DE INVALIDEZ DE MATRIMONIO JUDICIALMENTE DECLARADO"
Cédigo: PA14479F4F

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para atender la solicitud de inscripcion en mérito a una resolucion judicial que declara la nulidad o invalidez de un matrimonio,
conforme a los supuestos previstos los Cédigos y normas vigentes. Entregable: Partida de matrimonio con la anotacién respectiva. No esta sujeto a
renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaraciéon Jurada y sefialar pago por derecho de tramitacion.
2.- Oficio y Parte Judicial que corresponda.
Notas:

1.- Cuando en los procedimientos de aprobacion automatica se requiera necesariamente de la expedicion de un documento sin el cual el usuario no
puede hacer efectivo su derecho, el plazo maximo para su expedicion es de cinco dias habiles.

2.- Es necesario exhibir el documento de identidad del solicitante; en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del
Pasaporte o Cédula de Identidad.

I Formularios

‘ Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 86.10 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Registros Civiles Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

1 Resolucién Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales.

6.2.2 Procedimientos registrales para la inscripcién de hechos vitales | Otros DI-415-GRC/03 09/08/2017
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"SEPARACION CONVENCIONAL"
Cédigo: PA1447D6D1

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para atender el procedimiento no contencioso de separacion convencional y divorcio ulterior en las municipalidades, conforme lo
regulado en la Ley N°29227. Entregable: Resolucién de Alcaldia. No esta sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud de separacion convencional sefialando nombre, documentos de identidad, ultimo domicilio conyugal, domicilio de cada uno de los
conyuges para las notificaciones pertinentes, con la firma y huella digital de cada uno de ellos, sefialando expresa y manera indubitable la decision
de separarse, e indicando la fecha y numero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente. Se anexa a esta solicitud:

2.- Copias simples y legibles de los documentos de identidad de ambos cényuges

3.- Copia certificada del Acta o de la Partida de Matrimonio, expedida dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha de presentacion de la
solicitud.

4 .- Declaracion jurada, con firma y huella digital de cada uno de los cényuges, de no tener hijos menores de edad o mayores con incapacidad.

5.- Copia certificada del Acta o de la Partida de Nacimiento, expedida dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha de presentacion de la
solicitud, de los hijos menores o hijos mayores con incapacidad, si los hubiera.

6.- Copia certificada de la sentencia judicial firme o del acta de conciliacion respecto de los regimenes de ejercicio de la patria potestad, alimentos,
tenencia y visitas de los hijos menores, si los hubiera.

7.- Copia certificada de la sentencia judicial firme o del acta de conciliacion respecto de los regimenes de ejercicio de la curatela, alimentos y visitas
de los hijos mayores con incapacidad, si los hubiera.

8.- Copias certificadas de las sentencias judiciales firmes que declaran la interdiccion del hijo mayor con incapacidad y que nombran a su curador.

9.- Testimonio de la Escritura Publica, inscrita en los Registros Publicos, de separacion de patrimonios; o declaracion jurada, con firma e impresion
de la huella digital de cada uno de los cényuges, de carecer de bienes sujetos al régimen de sociedad de gananciales.

10.- Testimonio de la Escritura Publica, inscrita en los Registros Publicos, de sustitucion o de liquidacion del régimen patrimonial, si fuera el caso.
11.- Declaracién jurada del ultimo domicilio conyugal, de ser el caso, suscrita obligatoriamente por ambos cényuges.

Notas:

1.- Para acogerse al procedimiento los conyuges NO deben tener hijos menores de edad o de tenerlos, contar con sentencia judicial firme o acta de
conciliacion emitida conforme a la Ley N° 26872 y su Reglamento, respecto a los regimenes de ejercicio de la patria potestad, alimentos, tenencia y
visitas de los hijos menores de edad.

2.- Para acogerse al procedimiento los conyuges NO deben tener hijos mayores con incapacidad, o de tenerlos, contar con sentencia judicial firme o
acta de conciliacion emitida conforme a la Ley N° 26872 y su Reglamento, respecto a los regimenes de ejercicio de la curatela, alimentos y visitas de
los hijos mayores con incapacidad.

3.- Para el caso de estos hijos mayores con incapacidad, los cényuges deberan contar, ademas, con la copia certificada de las sentencias que
declaran la interdiccion de aquellos y el nombramiento de su curador.

4.- Para acogerse al procedimiento los conyuges deben carecer de bienes sujetos al régimen de sociedad de gananciales o contar con Escritura
Publica de sustitucién o liquidacion del régimen patrimonial, inscrita en los Registros Publicos.

5.- En caso de inasistencia de uno o ambos cényuges por causas debidamente justificadas, el alcalde o notario convoca a nueva audiencia en un
plazo no mayor de quince (15) dias.

6.- El plazo no contempla el tiempo de una segunda audiencia referida en el penultimo parrafo del articulo 6 de la Ley, ante lo cual el comptuo del
plazo se suspende.

7.- En caso de inasistencia de uno o ambos cényuges por causas debidamente justificadas, el alcalde o notario convoca a nueva audiencia en un
plazo no mayor de quince (15) dias.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 158.10 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion
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I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

‘ 25 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Registros Civiles Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica Alcalde - Alcaldia
Plazo maximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
3 Ley que regula el procedimiento no contencioso de separacion |Ley 29227 16/05/2008
convencional y divorcio ulterior en las municipalidades y
notarias
10 Decreto Supremo que Aprueba Reglamento de la Ley que|Decreto Supremo N°009-2008-JUS 13/06/2008
regula el procedimiento no contencioso de la separacion
convencional y divorcio ulterior en las Municipalidades y
Notarias
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"DIVORCIO ULTERIOR"
Cédigo: PA1447C8AA

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para atender el procedimiento no contencioso de separacion convencional y divorcio ulterior tramitados en esta Municipalidad,
conforme lo regulado en la Ley N°29227. Entregable: Resolucidn de Alcaldia. No esta sujeto a renovacién.

Requisitos

1.- Solicitud de disolucion del vinculo matrimonial, indicando comprobante de pago de la tasa municipal respectiva y el nimero de Resolucion que
declara la Separacién Convencional tramitada en esta Municipalidad.

Notas:

1.- Transcurridos dos (02) meses de emitida la resolucién de alcaldia de la separacion convencional, cualquiera de los cényuges puede solicitar la
disolucién del vinculo matrimonial.

Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 108.80 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Registros Civiles Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

|Aut0ridad competente No aplica - No aplica Alcalde - Alcaldia
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Plazo maximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de No aplica 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones d

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

e puro derecho,

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
1 Resolucién Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales,
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I Descripcién del procedimiento

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE DEFUNCION ORDINARIA"
Cdédigo: PA1447E282

Procedimiento para atender la inscripcion registral del fallecimiento por muerte natural. Entregable: Partida de Defuncion. No esta sujeto a
renovacion.

Requisitos

1.- Certificado de Defuncion firmado y sellado por profesional de salud o Declaracion Jurada de la autoridad politica, judicial o religiosa en los lugares
donde no existe un profesional de salud que acredite la defuncion.

2.- Entrega del DNI del fallecido o Declaracion Jurada de pérdida suscrita por el declarante o ficha RENIEC o partida de nacimiento o bautismo.
Notas:

1.- Cuando en los procedimientos de aprobacion automatica se requiera necesariamente de la expedicion de un documento sin el cual el usuario no
puede hacer efectivo su derecho, el plazo maximo para su expedicion es de cinco dias habiles.

2.- Es necesario exhibir el documento de identidad del declarante; en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del
Pasaporte o Cédula de Identidad.

Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

— T —

Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Registros Civiles Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

1 Resolucién Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales

6.1.3 Procedimientos registrales para la inscripcién de hechos vitales | Otros DI-415-GRC/03 09/08/2017
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas

pag. 157




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE DEFUNCION POR DECLARACION JUDICIAL POR MUERTE PRESUNTA O AUSENCIA POR DESAPARICION FORZADA"
Cédigo: PA144773A0

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para atender la inscripcion registral del fallecimiento dispuesta por sentencia recaida por muerte presunta o ausencia por desapariciéon
forzada, conforme a la Ley N° 28413. Entregable: Partida de Defuncién. No esta sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- En el caso de muerte presunta: Parte Judicial remitido por el Juzgado Civil Especializado conteniendo la Resolucién Judicial firme que declara el
fallecimiento de la persona. Para el caso de ausencia por desaparicion forzada: Parte Judicial remitido por el Juzgado de Paz Letrado conteniendo la
Resolucion Judicial firme que declara la ausencia por desaparicion forzada de la persona.

Notas:
1.- La declaracién de muerte presunta disuelve el matrimonio del presunto fallecido.
2.- Cuando en los procedimientos de aprobacion automatica se requiera necesariamente de la expedicion de un documento sin el cual el usuario no

puede hacer efectivo su derecho, el plazo maximo para su expedicion es de cinco dias habiles.
3.- Exhibir el documento de identidad del presentante.

I Formularios

‘ Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Registros Civiles Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L,
Publicacion
1 Resolucién Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales
6.1.3 Procedimientos registrales para la inscripcién de hechos vitales | Otros DI-415-GRC/03 09/08/2017
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE DEFUNCION POR MUERTE VIOLENTA"
Cédigo: PA14473495

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para atender la inscripcion registral del fallecimiento dispuesta por oficio de autoridad competente. Entregable: Partida de Defuncion.
No esta sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Certificado de Médico Legista, oficio de Fiscal Provincial, parte judicial, oficio de Juez Militar u oficio de la Policia Nacional del Peru, los mismos
que pueden estar acompafados del protocolo de necropsia.

2.- Entrega del DNI del fallecido o Declaracion Jurada de pérdida suscrita por el declarante o ficha RENIEC o partida de nacimiento o bautismo.
Notas:

1.- Cuando en los procedimientos de aprobacion automatica se requiera necesariamente de la expedicion de un documento sin el cual el usuario no
puede hacer efectivo su derecho, el plazo maximo para su expedicion es de cinco dias habiles.

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Registros Civiles Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L,
Publicacion
1 Resolucién Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales.
6.1.3 Procedimientos registrales para la inscripcién de hechos vitales | Otros DI-415-GRC/03 09/08/2017
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"INSCRIPCION SUPLETORIA DE DEFUNCION"

Codigo: PA144736C3

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para atender la inscripcion registral del fallecimiento dispuesta por mandato judicial por no haberse inscrito dentro del plazo legal.
Entregable: Partida de Defuncién. No esta sujeto a renovacion.

Requisitos

1.- Oficio y Parte Judicial remitido por el Juzgado de Paz Letrado conteniendo la Resolucién Judicial firme que dispone la inscripcion.
Notas:

1.- Cuando en los procedimientos de aprobaciéon automatica se requiera necesariamente de la expediciéon de un documento sin el cual el usuario no
puede hacer efectivo su derecho, el plazo maximo para su expedicion es de cinco dias habiles.

2.- Exhibir el documento de identidad del presentante.

Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

— T —

Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Registros Civiles Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Autoridad competente

No aplica - No aplica

No aplica - No aplica

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

1 Resolucién Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales

6.1.3 Procedimientos registrales para la inscripcién de hechos vitales | Otros DI-415-GRC/03 09/08/2017
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas

pag. 163




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CANCELACION DE ACTA DE NACIMIENTO, DEFUNCION O MATRIMONIO POR RESOLUCION ADMINISTRATIVA"
Cédigo: PA14475503

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se deja sin efecto la inscripcion de actas registrales no incorporadas en el Sistema Integrado de Registros Civiles y
Microformas del RENIEC. Entregable: Resolucion Registral. No esta sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaracion Jurada, expresando el motivo de la cancelacion, adjuntando la documentacion sustentatoria e
indicando fecha y nimero del comprobante de pago de la tasa municipal respectiva.

2.- Exhibir el documento de identidad del solicitante; en caso de extranjeros presentar original y copia simple del carné de extranjeria o pasaporte o
cédula de identidad.

I Formularios

‘ Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 25.10 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

interponer los recursos administrativos.

15 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Registros Civiles Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe de Area de Registros Civiles - Area de Registros Civiles RENIEC - RENIEC
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion

1 Resolucion Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales

6.3.6 Procedimientos registrales para la inscripcion de hechos vitales | Otros DI-415-GRC/03 09/08/2017
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CANCELACION DE ACTA DE NACIMIENTO, DEFUNCION O MATRIMONIO POR MANDATO JUDICIAL"
Cédigo: PA1447815C

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento mediante el cual se deja sin efecto la inscripcién de actas registrales. Entregable: Resolucion Registral. No esta sujeto a renovacion. ]

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaracién Jurada y sefialar pago por derecho de tramitacion.
2.- Oficio y parte con resolucion judicial consentida o ejecutoriada que corresponda.
Notas:

1.- Cuando en los procedimientos de aprobaciéon automatica se requiera necesariamente de la expediciéon de un documento sin el cual el usuario no
puede hacer efectivo su derecho, el plazo maximo para su expedicion es de cinco dias habiles.

2.- Exhibir documento de identidad del presentante.

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 25.10 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Registros Civiles Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L,
Publicacion
1 Resolucién Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales
6.3.6 Procedimientos registrales para la inscripcién de hechos vitales | Otros DI-415-GRC/03 09/08/2017
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTA POR ERROR U OMISION"
Cédigo: PA14472CD6

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para corregir errores u omisiones evidentes de la revisién de la propia acta registral o a partir de los documentos que obran en el
archivo registral o aquellas inscripciones y anotaciones preexistentes al acta materia de rectificacion presentadas por los interesados como sustento
y que hayan correspondido a la Oficina de Registros de Estado Civil de la Municipalidad, pudiendo ser atribuible al registrador o no atribuible.
Entregable: Acta. No esta sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaracién Jurada, sefialando de forma concreta el error u omision atribuible al registrador, o segun
corresponda.

2.- Exhibir documento de identidad del solicitante; en caso de extranjeros presentar original y copia simple del carné de extranjeria o pasaporte o
cédula de identidad.

3.- Documento que acredite el error u omisién (medio probatorio).

4.- Copia certificada del acta a rectificar.

I Formularios

‘ Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Atribuible al Registrador Caja de la Entidad
Gratuito Efectivo:

Soles.
No atribuible al Registrador Otras opciones
Monto - S/ 57.30 Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Registros Civiles Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe de Area de Registros Civiles - Area de Registros Civiles

RENIEC - RENIEC

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L,
Publicacion
1 Resolucién Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales.
6.3.1 Procedimientos registrales para la inscripcién de hechos vitales | Otros DI-415-GRC/03 09/08/2017
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"INSCRIPCION DE RECTIFICACION NOTARIAL DE ACTA REGISTRAL"

Codigo: PA1447EC4B

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para la solicitud de correccion de errores u omisiones tramitados por via notarial, y que no contravenga lo dispuesto por el Articulo 15°
de la Ley N°26662, Ley de Competencia Notarial en Asuntos No Contenciosos. Entregable: Acta. No esta sujeto a renovacion.

Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaraciéon Jurada y sefialar pago por derecho de tramitacion.
2.- Parte notarial procedimiento de asunto no contencioso de rectificacion de partida.

3.- Exhibir el documento de identidad del solicitante; en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o
Cédula de Identidad.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 57.90 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

— T —

Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Registros Civiles Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe de Area de Registros Civiles - Area de Registros Civiles RENIEC - RENIEC
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion

1 Resolucion Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales.

6.2.1y6.2.2 Procedimientos registrales para la inscripcion de hechos vitales | Otros DI-415-GRC/03 09/08/2017
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE RECTIFICACION DE ACTAS POR MANDATO JUDICIAL"
Cédigo: PA1447CD4A

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para atender la rectificacién de los datos de las actas registrales, siempre que no sea materia de otros procedimientos y que no
contravenga lo dispuesto por el Articulo 15 de la Ley N°26662, Ley de Competencia Notarial en Asuntos No Contenciosos. Entregable: Acta. No esta
sujeto a renovacion.

Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaraciéon Jurada y sefialar pago por derecho de tramitacion.
2.- Oficio y Parte Judicial que corresponda.
Notas:

1.- Cuando en los procedimientos de aprobacion automatica se requiera necesariamente de la expedicion de un documento sin el cual el usuario no
puede hacer efectivo su derecho, el plazo maximo para su expedicion es de cinco dias habiles.

Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 57.70 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Registros Civiles Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

pag. 172




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
1 Resolucién Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales
6.2.1y6.2.2 Procedimientos registrales para la inscripcién de hechos vitales | Otros DI-415-GRC/03 09/08/2017
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"INSCRIPCION POR CAMBIO, ADICION O SUPRESION DE NOMBRE"

Codigo: PA1447D386

Descripcién del procedimiento

Procedimiento para atender la modificacién de los datos referidos al nombre de las actas registrales, por mandato judicial. Entregable: Acta. No esta
sujeto a renovacion.

Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaraciéon Jurada y sefialar pago por derecho de tramitacion.
2.- Oficio y Parte Judicial que corresponda.
Notas:

1.- Cuando en los procedimientos de aprobacion automatica se requiera necesariamente de la expedicion de un documento sin el cual el usuario no
puede hacer efectivo su derecho, el plazo maximo para su expedicion es de cinco dias habiles.

Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 57.70 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

— T —

Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Registros Civiles Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Autoridad competente

No aplica - No aplica

No aplica - No aplica

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

1 Resolucién Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales

6.2.1y6.2.2 Procedimientos registrales para la inscripcién de hechos vitales | Otros DI-415-GRC/03 09/08/2017
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"REPOSICION DE INSCRIPCION DE ACTA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION"
Cédigo: PA1447503E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento por el cual se solicita la reposicién de actas registrales que hubiesen desaparecido o sido destruidas total o parcialmente, por hechos
fortuitos o actos delictivos o negligencia que hayan correspondido a Oficinas de Registros Civiles de la Municipalidad. Entregable: Acta Registral. No
esta sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita por parte legitimada.

2.- Exhibir el documento de identidad del solicitante; en caso de extranjeros presentar original y copia simple del carné de extranjeria o pasaporte o
cédula de identidad.

3.- Documento probatorio que acredite la preexistencia del acta de inscripcion.
Notas:

1.- Cuando no se cuente con la copia simple del acta o cualquier otro documento probatorio de la inscripcion, excepcionalmente se aceptara
declaracion jurada del ciudadano afectado corroborada por dos (02) testigos.

I Formularios

‘ Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Registros Civiles Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe de Area de Registros Civiles - Area de Registros Civiles

RENIEC - RENIEC

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L,
Publicacion
1 Resolucién Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales,
6y8 Ley que regula el procedimiento de reposicion de partidas de |Ley 29312 07/01/2009
nacimiento, matrimonio y defuncién en los registros de todas las
oficinas de registro del estado civil y oficinas registrales del pais
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"RECONSTITUCION DE ACTA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION"
Cédigo: PA14472063

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento por el cual se restablecen el valor probatorio de actas registrales que hayan correspondido a Oficinas de Registros Civiles de la
Municipalidad. Entregable: Acta Registral. No esta sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaracién Jurada justificando los motivos de la reconstitucion, adjuntando la documentaciéon sustentatoria y
sefialar pago por derecho de tramitacion.

2.- Medio probatorio que sustente el pedido.

3.- Exhibir documento de identidad del solicitante; en caso de extranjeros exhibir el carné de extranjeria o presentar copia simple del pasaporte o
cédula de identidad.

I Formularios

‘ Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 52.50 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Registros Civiles Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Autoridad competente

Jefe de Area de Registros Civiles - Area de Registros Civiles

RENIEC - RENIEC

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

1 Resolucién Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales

6.3.5 Procedimientos registrales para la inscripcién de hechos vitales | Otros DI-415-GRC/03 09/08/2017
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA USO REGULADO DE MEGAFONOS, AUTOPARLANTES, ALTAVOCES Y SIMILARES"
Cédigo: PA1447CF54

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento por el cual se autoriza uso de megafonos, auto parlantes, altavoces y equipos similares que produzcan sonido o ruido que pueda
generar contaminacién sonora, en el marco de los estandares de calidad ambiental para ruido. Entregable: Autorizacion y Resolucién. Sujeto al
periodo de la solicitud.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita por el solicitante o representante legal con caracter de Declaracion Jurada, sefialando el periodo y horario de la actividad que
producira el correspondiente sonido o ruido, indicando ademas la fecha y niumero del comprobante de pago de la tasa municipal respectiva.

2.- Pago por derecho de tramitacion
3.- En caso de representacion de personas naturales, poder formalizado mediante simple designacién de una persona cierta en el escrito, o
acreditando una carta poder con firma del administrado; y, en el caso de personas juridicas, declaracion jurada de vigencia de poder indicando el
numero de PE inscrita en SUNARP.

4.- Declaracion Jurada, indicando el cumplimiento del Estandar Nacional de Calidad Ambiental (ECA) para Ruido, dispuesto en el DS 085-2003-PCM
y las normas municipales provinciales, segun corresponda.

Notas:

1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de quien presenta la solicitud.

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 21.30 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Area de Medio Ambiente, Poblacion y Salud Teléfono: -

Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe del Area de Medio Ambiente, Poblacién y Salud - Area de | Alcalde - Alcaldia
Medio Ambiente, Poblacién y Salud

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero gc a.,

Publicacion
Numeral 1.2 del Articulo | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
80
Inciso 115.2 del Articulo [Ley General del Ambiente Ley 28611 21/04/2017
115
18y 24 Decreto Supremo que Aprueba el Reglamento de Estandares |Decreto Supremo 085-2003-PCM 30/10/2003

Nacionales de Calidad Ambiental para Ruido
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"SOLICITUD PARA FORMAR PARTE DEL PROGRAMA DE FORMALIZACION DE RECICLADORES Y RECOLECCION SELECTIVA DE RESIDUOS
SOLIDOS"

Codigo: PA1447B7C9

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual una organizacién de recicladores con personeria juridica, se integra al Programa de Formalizacién de Recicladores y
Recoleccion Selectiva de Residuos Sélidos, que viene impulsando la Municipalidad. Entregable: Resolucién. No requiere renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaracién Jurada, indicando los datos completos del representante legal de la organizaciéon (Nombres y
apellidos, N° de Documento de Identidad, etc.), ademas de la fecha y numero del comprobante de pago de la tasa municipal respectiva.

2.- Pago por derecho de tramitacion
3.- Copia de la ficha registral de la organizacién de recicladores con personeria juridica emitida por los Registros Publicos.

4.- Relacion de los miembros de la asociacion especificando: nombres y apellidos, N° de DNI, edad, domicilio, servicio que prestan (tipo de residuo
que recolectan) y firma.

5.- Ficha de Datos Basicos de cada uno de los recicladores con caracter de Declaracion Jurada adjuntando la copia simple de su DNI y una foto
tamafo carnet o pasaporte.

6.- Compromiso firmado de brindar informacion sobre los resultados de su actividad a la municipalidad correspondiente.
Notas:

1.- En el proceso de fiscalizacion posterior, de encontrarse incumplimiento de los aspectos técnicos establecidos en el Reglamento, se procedera a
la nulidad de la resolucién emitida.

2.- Es obligatoria la exhibiciéon del documento de identidad de quien presenta la solicitud.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 25.70 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Area de Medio Ambiente, Poblacion y Salud Teléfono: -

Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe del Area de Medio Ambiente, Poblacién y Salud - Area de | Alcalde - Alcaldia
Medio Ambiente, Poblacién y Salud

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles
respuesta

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
Numeral 4.1 del Articulo [Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
80
5 Ley que regula la actividad de los recicladores Ley 29419 06/10/2009
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"APROBACION DE PROYECTOS O INSTRUMENTOS DE GESTION AMBIENTAL DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA Y PRIVADA DE
INFRAESTRUCTURA DE RESIDUOS DE GESTION MUNICIPAL"

Codigo: PA1447C422

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual se obtiene la opinién municipal favorable sobre proyectos o instrumentos de gestién ambiental,
respecto de proyectos de inversién publica o privada de infraestructura de residuos de gestion municipal de servicios que se brinden en la
jurisdiccién o localizadas fuera de las instalaciones industriales o productivas, areas de la concesion o lote del titular del proyecto o sean de
titularidad de una Empresa Operadora de Residuos Sdlidos. Entregable: Resolucion.

I Requisitos

1.- Solicitud que contenga: datos del titular del proyecto referidos a razén social de la empresa o nombre de la entidad, Nimero del RUC de la
empresa o de la entidad, Nombre del Titular o Representante Legal de la empresa o entidad, Nimero del DNI del Titular o Representante Legal,
Numero de la partida registral y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos — SUNARP de la empresa o de la
entidad, segun corresponda, Declaracion jurada indicando la autenticidad de los documentos presentados en copia simple corresponda, fecha y
numero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.

2.- Un (01) ejemplar impreso del IGA o un (01) ejemplar en formato electrénico, suscrito por las/os profesionales responsables cuyo contenido debe
ser desarrollado conforme a lo establecido en los Términos de Referencia aprobados, segun corresponda.

3.- Pago por derecho de tramitacion

4.- Copia simple del certificado de compatibilidad de uso del terreno, otorgado por la Municipalidad Provincial correspondiente, de conformidad con lo
establecido en el literal b) del articulo 23 del Decreto Legislativo N°1278, que considere la ubicacion y coordenadas del area del poligono del
proyecto; solo en los casos en los que el SENACE o el Gobierno Regional sean la autoridad competente para la aprobacion de los IGA. Cuando el
IGA sea presentado a la Municipalidad Provincial, el titular del proyecto debe indicar en la solicitud el nimero del documento que otorga el certificado
de compatibilidad de uso del terreno.

5.- Copia simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos (CIRA), otorgado por la autoridad competente; segun corresponda, de
acuerdo a las normas sobre la materia, que considere la ubicacion y coordenadas del area del poligono del proyecto.

6.- Adicionalmente, en el caso de infraestructuras de disposicion final: Informe de Evaluacion de Riesgos de desastres (derrumbes, inundaciones,
deslizamientos, etc.), respecto a la ubicacion del proyecto, elaborado por un/a profesional inscrito/a en el Registro Nacional de Evaluadores de
Riesgo administrado por CENEPRED.

7.- Adicionalmente, en el caso de infraestructuras de disposicion final: Estudios topograficos, geoldgicos, geotécnicos, hidrolégicos e hidrogeoldgicos
del area de influencia del proyecto, suscritos por las/os profesionales responsables en dichas materias.

Notas:

1.- En el caso de proyectos nuevos de instalaciones industriales o productivas, que contemplen dentro de sus instalaciones, areas de concesion o
lote del titular, la implementacion de infraestructuras para el manejo de residuos sélidos provenientes de sus actividades, dichas infraestructuras son
evaluadas como parte de su IGA por las autoridades competentes.

2.- Es obligatoria la exhibicion del documento de identidad de quien presenta la solicitud.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 80.20 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién
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Municipalidad Distrital

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizac

ion responsable de aprobar la solicitud

Area de Medio Ambiente, Poblacion y Salud

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -

Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Medio Ambiente, Poblacién y Salud

Jefe del Area de Medio Ambiente, Poblacién y Salud - Area de

Alcalde - Alcaldia

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero o
Publicacion
Numeral 1.1 del Articulo [ Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
80
23 Literal f) y 65 Decreto Legislativo que Aprueba la Ley de Gestion Integral de | Decreto Legislativo 1278 23/12/2016

Residuos Soélidos
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"REGISTRO Y AUTORIZACION MUNICIPAL DE ORGANIZACION DE RECICLADORES PARA LA RECOLECCION SELECTIVA Y
COMERCIALIZACION DE RESIDUOS SOLIDOS"

Codigo: PA1447EB14

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual se obtiene la formalizacion e integracion a los sistemas de gestion de residuos solidos del pais, de las persona que
realiza formalmente actividades de reciclaje, incluyendo la recoleccién selectiva y la comercializacién, y que no cuenta con vinculo laboral con
empresas prestadoras de servicios de residuos sélidos, empresas comercializadoras de residuos sélidos ni empresas generadoras de residuos
sélidos. Entregable: Constancia. Vigencia: Tres (03) afios.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaracién Jurada, indicando los datos completos del representante legal de la organizacién (Nombres y
apellidos, N° de Documento de Identidad, etc.), ademas de la fecha y nimero del comprobante de pago de la tasa municipal respectiva.

2.- Pago por derecho de tramitacion

3.- Copia simple de la ficha registral de la organizacién de recicladores con personeria juridica emitida por los Registros Publicos.

4.- Copia del padrén de socios.

5.- Plan de trabajo que incluya el inventario del equipamiento de los recicladores.

Notas:

1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de quien presenta la solicitud.

2.- En el proceso de inspeccion se verificara el cumplimiento de los articulos 11, 12 y 13 del Reglamento. Su incumplimiento motivara la denegatoria
de la constancia del registro municipal.

3.- Todos los recicladores deberan participar obligatoriamente de un Programa de Capacitacion con una duracién minima de tres (03) horas sobre:

manejo integral de los residuos soélidos, seguridad y salud ocupacional, gestién empresarial y el reciclaje y habilidades sociales y desarrollo personal.
4.- Para facilitar la evaluacion, en la solicitud se sefala el nimero de PE inscrita en SUNARP de los poderes vigentes del representante legal.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 63.80 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Area de Medio Ambiente, Poblacion y Salud Teléfono: -

Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe del Area de Medio Ambiente, Poblacién y Salud - Area de | Alcalde - Alcaldia
Medio Ambiente, Poblacién y Salud

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles
respuesta

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
Numeral 4.1 del Articulo [Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
80
5 Ley que regula la actividad de los recicladores Ley 29419 06/10/2009
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"CLASIFICACION DEL PROYECTO DE INVERSION PUBLICA, PRIVADA O DE CAPITAL MIXTO Y APROBACION DE LOS TERMINOS DE

REFERENCIA PARA LOS ESTUDIOS AMBIENTALES A NIVEL LOCAL"

Codigo: PA14474F8C

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para obtener la resolucion de clasificacion de un proyecto de inversion publica, privada o de capital mixto que estan sujetos al SEIA,
que comprendan obras, construcciones y actividades extractivas, productivas, comerciales, de servicios, entre otros, que sean susceptibles de
causar impactos ambientales significativos de caracter negativo y que vayan a ejecutarse dentro de la jurisdiccion municipal. Entregable: Resolucion
y Certificacion Ambiental en la Categoria | (DIA) en caso corresponda. No sujeto a renovacion.

Requisitos

1.- Solicitud de clasificacion del proyecto, debidamente suscrita por el titular o su representante legal de la persona juridica, sefialando los datos
completos de la persona ademas de indicar la fecha y nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.

2.- Pago por derecho de tramitacion

3.- Dos (02) ejemplares impresos y en formato electrénico de la Evaluacion Preliminar, conteniendo como minimo:
a) Datos generales del titular y de la entidad autorizada para la elaboracion de la Evaluacion Preliminar.

b) Descripcion del proyecto.

c) Aspectos del medio fisico, biético, social, cultural y econémico.

d) Plan de Participacion Ciudadana.

e) Descripcion de los posibles impactos ambientales.

f) Medidas de prevencion, mitigacion o correccién de los impactos ambientales.

g) Plan de Seguimiento y Control.

h) Plan de Cierre o Abandono.

i) Cronograma de ejecucion.

j) Presupuesto de implementacion.

4.- En caso de representacion de personas naturales, poder formalizado mediante simple designacion de una persona cierta en el escrito, o
acreditando una carta poder con firma del administrado; y, en el caso de personas juridicas, declaracion jurada de vigencia de poder indicando el
nimero de PE inscrita en SUNARP.

Notas:
1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de quien presenta la solicitud.

2.- Las Municipalidades Provinciales son las autoridades competentes, conforme al Articulo 18° de la Ley del SEIA, respecto a los siguientes
proyectos: 1. Depdsitos, almacenes, instalaciones de embalaje, embolsado y similares, no comprendidos en las competencias sectoriales,
nacionales o regionales; y, 2. Proyectos sociales, productivos y de construccién a nivel local, de acuerdo con la normatividad vigente.

3.- Si durante el periodo de evaluacion, la autoridad determina que la solicitud presentada no corresponde a la categoria propuesta por el titular del
proyecto, debera reclasificarlo requiriendo al titular la presentacion de los Términos de Referencia correspondientes.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Clasificacion o reclasificacion regular Caja de la Entidad
Monto - S/ 136.80 Efectivo:

Soles.
Clasificacion anticipada Otras opciones
Monto - S/ 136.80 Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

20 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca

Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Area de Medio Ambiente, Poblacion y Salud

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -

Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe del Area de Medio Ambiente, Poblacién y Salud - Area de

Medio Ambiente, Poblacién y Salud

Alcalde - Alcaldia

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias calendarios

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
p . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L

Publicacion

Numeral 3.5 del Articulo [ Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

73, Numeral 1.4.7 del

Articulo 79

2,3y18 Ley del Sistema Nacional de Evaluacion del Impacto Ambiental |Ley 27446 23/04/2001
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"EVALUACION DE ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL SEMIDETALLADO EIA-SD (CATEGORiA n"
Cédigo: PA14476BF7

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para obtener la certificacion ambiental de un proyecto de inversion respecto del cual se prevé la generacién de impactos ambientales
negativos moderados. Entregable: Certificado. Vigencia: Tres (03) afos.

I Requisitos

1.- Solicitud debidamente suscrita, indicando el nimero de RUC del titular del proyecto, segun el respectivo formato, sefialando los datos completos
de la persona, ademas de indicar la fecha y numero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.

2.- Pago por derecho de tramitacion

3.- Dos (02) ejemplares impresos y en formato electrénico del EIA.

4.- Informacién respecto al titular del proyecto, adjuntando los documentos que sustentan su titularidad, segun el tipo de proyecto.

5.- En caso de representacion de personas naturales, poder formalizado mediante simple designacién de una persona cierta en el escrito, o
acreditando una carta poder con firma del administrado; y, en el caso de personas juridicas, declaracion jurada de vigencia de poder indicando el
numero de PE inscrita en SUNARP.

Notas:

1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de quien presenta la solicitud.

2.- Dentro de los treinta (30) dias habiles posteriores al inicio de las obras para la ejecucién del proyecto, el titular debera comunicar el hecho a la
Autoridad Competente y ésta a las autoridades en materia de supervision, fiscalizacién y sancion ambiental, que ejercen funciones en el ambito del
SEIA.

3.- La Certificacion Ambiental pierde vigencia si dentro del plazo maximo de tres (03) afios posteriores a su emision, el titular no inicia las obras para

la ejecucion del proyecto. Este plazo podra ser ampliado por la Autoridad Competente, por Unica vez y a pedido sustentado del titular, hasta por dos
(02) afios adicionales.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 231.60 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

90 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Area de Medio Ambiente, Poblacion y Salud Teléfono: -
Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe del Area de Medio Ambiente, Poblacién y Salud - Area de | Alcalde - Alcaldia
Medio Ambiente, Poblacién y Salud

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B

Publicacion
Numeral 3.5 del Articulo [ Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
73, Numeral 1.4.7 del
Articulo 79
2,3y18 Ley del Sistema Nacional de Evaluacién del Impacto Ambiental |Ley 27446 23/04/2001
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION, RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZACION COMUNAL PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
SANEAMIENTO EN CENTRO POBLADOS RURALES (JASS)"

Codigo: PA1447A29D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual se obtiene la autorizacion para constituir una organizacion comunal (JASS) en la jurisdiccion municipal. Entregable:

Autorizacion. No requiere renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada, suscrita por los asociados debidamente identificados con sus nombres y apellidos completos y los

numeros de DNI, comprometiéndose a cumplir las normas sectoriales y municipales que se emanen como regulacion sobre la materia.
Notas:
1.- Es obligatoria la exhibicion del documento de identidad de quien presenta la solicitud.

2.- Para facilitar la evaluacion, en la solicitud se sefiala el nimero de PE inscrita en SUNARP de los poderes vigentes del representante legal.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area Técnica Municipal de Agua y Saneamiento Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

|Autoridad competente Jefe de Area Técnica Municipal de Agua y Saneamiento - Area |Alcalde - Alcaldia
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Técnica Municipal de Agua y Saneamiento

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L,
Publicacion
14 Inciso 14.2 Decreto Legislativo que Aprueba la Ley Marco de la Gestién y|Decreto Legislativo 1280 28/12/2016
Prestacion de los Servicios de Saneamiento
20 Inciso 20.2 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto |Decreto Supremo 019-2017-Vivienda 26/06/2017

Legislativo N°1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley
Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de
Saneamiento
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"ACTUALIZACION DEL REGISTRO DE LA ORGANIZACION COMUNAL PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO EN
CENTRO POBLADOS RURALES (JASS)"

Codigo: PA14472B54

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual se logra el registro de una organizacion comunal para la prestacion de los servicios de saneamiento en centros
poblados rurales (JASS). Entregable: Resolucién. No sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada, debidamente suscrita por el representante indicando su nimero de DNI, direccién fiscal, y demas
datos de la JASS.

2.- Solicitud con caracter de declaracion jurada, debidamente suscrita por el representante indicando su nimero de DNI, direccion fiscal, y demas
datos de la JASS.

3.- Copia simple del acta de constitucion de la Organizacién Comunal y de eleccién del primer Consejo Directivo.
4.- Copia simple del Acta de Asamblea General que aprueba el estatuto.

5.- Copia simple del Libro padrén de asociados.

Notas:

1.- En un mismo centro poblado rural no puede existir mas de una Organizacién Comunal.

2.- En un mismo centro poblado rural no puede existir mas de una Organizacién Comunal.
3.- Es obligatoria la exhibiciéon del documento de identidad de quien presenta la solicitud.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca }

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Area Técnica Municipal de Agua y Saneamiento Teléfono: -
Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe de Area Técnica Municipal de Agua y Saneamiento - Area |Alcalde - Alcaldia
Técnica Municipal de Agua y Saneamiento

Plazo méaximo de 15 dias habiles
presentacion

15 dias habiles

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
S . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
14 Inciso 14.2 Decreto Legislativo que Aprueba la Ley Marco de la Gestién y|Decreto Legislativo 1280 28/12/2016
Prestacion de los Servicios de Saneamiento
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"REGISTRO Y RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACION SOCIAL DE BASE (osB)"
Cédigo: PA1447F877

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo por el cual se obtiene el registro y reconocimiento de una organizacion autogestionaria formada por iniciativa de
personas de menores recursos econdémicos para enfrentar sus problemas alimentarios en la perspectiva de alcanzar un desarrollo humano integral,
que no persigue fines politicos partidarios ni pueden ser objeto de manipulacion politica por las autoridades del Estado. Entregable: Resolucién. No
requiere renovacion.

Requisitos

1.- Solicitud expresa de registro y reconocimiento, suscrita por representante legal indicando datos completos de la organizacién y de su
representante.

2.- Acta de Constitucién.
3.- Estatuto.

4.- Padron de integrantes, con un nimero minimo de quince (15) integrantes en el caso de OSB de primer nivel. En el caso de las OSB de segundo o
mas niveles deberan acreditar por lo menos, veinte por ciento (20%) de las OSB de primer nivel inscritas en su circunscripcion.

5.- Relacién de integrantes del Consejo Directivo en funciones y Acta en la que conste la eleccion correspondiente.

6.- Para facilitar el reconocimiento y en caso se posea: copia de la inscripcion de la OSB en los Registros Publicos Regionales.
Notas:

1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de quien presenta la solicitud.

2.- Las Organizaciones Sociales de Base que carezcan de registro municipal o que no se hubiesen inscrito en los Registros Publicos Regionales,
podran inscribirse en los Registros Provinciales, que abriran los Programas de Compensacion Social y similares.

Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

Canales de atencién

Atencioén Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Area de Desarrollo Humano

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -

Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe de Area de Desarrollo Humano - Area de Desarrollo
Humano

Alcalde - Alcaldia

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero S
Publicacién
84 Numeral 2.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
4 Ley que declara de prioritario interés nacional la labor que|Ley 25307 15/02/1991
realizan los Clubes de Madres, Comités de Vaso de Leche,
Comedores Populares Autogestionarios, Cocinas Familiares,
Centros Familiares, Centros Materno-Infantiles y demas
organizaciones sociales de base, en lo referido al servicio de
apoyo alimentario
5, 8 y Segunda|Decreto Supremo que Aprueba el Reglamento de la Ley|Decreto Supremo 041-2002-PCM 26/05/2002

Disposicion
Complementaria

N°25307, que Declara Prioritario Interés Nacional la Labor que
Realizan Organizaciones en lo Referido al Servicio de Apoyo
Alimentario que Brindan a las Familias de Menores Recursos
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"REGISTRO Y RECONOCIMIENTO DE COMITE DE GESTION O JUNTA VECINAL"
Cédigo: PA1447B255

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para obtener el registro y el reconocimiento de un comité de gestién o una junta vecinal, bajo jurisdiccion municipal. Entregable:
Resolucién u Ordenanza, segun corresponda.

I Requisitos

1.- Solicitud debidamente suscrita por el representante legal, indicando el nimero del documento de identidad de cada miembro del comité o junta.
2.- En caso de comité de gestion, afiadir: Copia del acta de eleccion de la junta directiva vigente.

3.- En caso del comité de gestién, afiadir: Padron general de los miembros del Comité, indicando el nimero del documento de identidad de cada uno
de los miembros.

4.- En caso del comité de gestion, afiadir: Copia del acta de constitucion.
5.- En caso de junta vecinal, afiadir: Acta del resultado de las elecciones.

6.- En caso de junta vecinal, afiadir: Némina de autoridades elegidas, indicando el numero del documento de identidad de cada uno de los
integrantes.

Notas:

1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de quien presenta la solicitud.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Desarrollo Humano Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe de Area de Desarrollo Humano - Area de Desarrollo Alcalde - Alcaldia
Humano
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero S
Publicacion
84 Numeral 2.2, 117 y|Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
144
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

'REGISTRO DE ORGANIZACIONES DE LA SOCIEDAD CIVIL PARA EL CONSEJO DE COORDINACION LOCAL"

Codigo: PA14475AAD

Descripcién del procedimiento

Procedimiento para obtener la inscripciéon y reconocimiento del érgano de coordinacion y concertaciéon de la Municipalidad Distrital. Entregable:

Ordenanza.

Requisitos

1.- Solicitud debidamente suscrita por el representante legal, indicando domicilio en la jurisdiccién municipal.
2.- Declaracion jurada de contar con poderes vigentes de parte del representante legal, indicando el niumero de PE inscrita en SUNARP.
3.- Acreditar 03 afios actividad institucional comprobada.

Notas:

1.- Los representantes de la sociedad civil son elegidos democraticamente, por un periodo de 2 (dos) afios, de entre los delegados legalmente
acreditados de las organizaciones de nivel distrital o provincial, seguin corresponda, que se hayan inscrito en el registro que abrira para tal efecto la

Municipalidad, siempre y cuando acrediten personeria juridica y un minimo de 3 (tres) afios de actividad institucional comprobada.

2.- Es obligatoria la exhibicion del documento de identidad de quien presenta la solicitud.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Desarrollo Humano Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe de Area de Desarrollo Humano - Area de Desarrollo
Humano

Alcalde - Alcaldia

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero o
Publicacion
98y 102 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION DEL REGISTRO DE COMITE DE GESTION, JUNTA VECINAL, ORGANIZACION SOCIAL DE BASE O DE LA SOCIEDAD CIVIL PARA

EL CONSEJO DE COORDINACION LOCAL"
Codigo: PA144761EC

I Descripcién del procedimiento

‘ Procedimiento a través del cual se realiza la modificacion del registro de un comité de gestién, junta vecinal, organizacién social de base o de la

sociedad civil para el Consejo de Coordinacién Local

I Requisitos

inscrita en SUNARP donde consta sus poderes vigentes.

2.- Acta respectiva donde conste el acuerdo correspondiente, susento de la modificacion.

3.- Padron o némina actualizada de los miembros de la organizacion.

4.- En caso de modificacion parcial o total del estatuto: Copia simple del estatuto actualizado.X
Notas:

1.- Es obligatoria la exhibicion del documento de identidad de quien presenta la solicitud.

1.- Solicitud debidamente suscrita por el represente legal de la organizacion, indicando domicilio en la jurisdiccion municipal y el nimero de PE

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

interponer los recursos administrativos.

‘ 30 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Desarrollo Humano Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe de Area de Desarrollo Humano - Area de Desarrollo
Humano

Alcalde - Alcaldia

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero S
Publicacion
84 Numeral 2.2, 98, 102,| Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

117 y 144
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"ACCESO E INSCRIPCION AL APOYO ALIMENTARIO OTORGADO POR PROGRAMAS SOCIALES: VASO DE LECHE (PVL)"
Cédigo: PA14475E57

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento Administrativo por el cual se obtiene la inscripcion del beneficiario para la inscripcion de beneficiarios del Programa del Vaso de
Leche. Entregarle: Resolucion. Sujeto a Renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada debidamente suscrita por el representante legal, indicando niumero de inscripcién vigente en el
Registro de OSB emitida por autoridad competente y direccién del local.

2.- Copia del reconocimiento del Consejo Directivo Vigente.

3.- Para el caso de PVL: Relacién de beneficiarios acompafado de la copia del Carné Prenatal e informe de verificacion socioeconémica realizado
por el responsable del PVL, en caso de gestantes, copia del DNI del menor de edad y de la madre - en caso de la ausencia de la madre (abandono
y/o fallecimiento), DNI del padre o apoderado (adjuntar documento que acredite o sustente ser apoderado) -, y copia del ultimo recibo de luz o agua
(aunque no esté cancelado), en caso de ser inquilina copia del contrato de alquiler con una antigiiedad no mayor a 3 meses.

Notas:

1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de quien presenta la solicitud.

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento

interponer los recursos administrativos.

30 dias habiles ‘ ‘ Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Desarrollo Humano Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente Jefe de Area de Desarrollo Humano - Area de Desarrollo Alcalde - Alcaldia
Humano
Plazo méaximo de 15 dias habiles

15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles
respuesta

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion
84 Numeral 1.4 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA PARA TENENCIA Y CIRCULACION DE CANES"
Cédigo: PA14478D22

I Descripcién del procedimiento

I Requisitos

Procedimiento mediante el cual se obtiene la autorizacion para tenencia y la circulacién de un (01) can (perro), en la jurisdiccion municipal.
Entregable: Licencia. No sujeto a renovacion.

1.- Solicitud simple, firmada por el propietario, indicando fecha y numero de comprobante de pago de la tasa municipal respectiva, asi como los datos
de identificacion del can (raza, edad, etc.).

2.- Certificado de vacunacién antirrabica del can.
3.- Declaracion jurada de no haber sido sancionado por infracciones previstas en la Ley N°27596 y normas reglamentarias.
4 .- Para el caso de canes considerados peligrosos: poliza de seguro de responsabilidad civil contra dafios.

Notas:

1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de quien presenta la solicitud.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 11.50 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Sanidad Animal y Vegetal Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe de Area de Sanidad Animal y Vegetal - Area de Sanidad
Animal y Vegetal

Alcalde - Alcaldia

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero S
Publicacion
10 Ley que regula el Régimen Juridico de Canes Ley 27596,
9 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de la Ley que | Decreto Supremo 006-2002-SA

regula el Régimen Juridico de canes
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION DE PERMISO DE OPERACION PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO PUBLICO DE TRANSPORTE EN VEHICULOS MENORES"

Codigo: PA14470681

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento destinado a la obtencién de autorizacion para prestar servicio de transporte publico especial de pasajeros en vehiculos menores,
dentro de la jurisdiccién. Puede solicitarlo el representante legal de la persona juridica o asociaciéon, dedicada a la prestacién de servicio de
transporte publico en vehiculos menores. Entregable: Autorizacion de permiso de operacién. Vigencia: Seis (6) afos.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de declaracién jurada, indicando la Razén Social, Registro Unico de Contribuyente (RUC), domicilio, nombre y firma del
representante legal, ademas de la fecha y numero de comprobante de pago de la tasa municipal.

2.- Copia simple de la escritura publica de constitucion de la persona juridica inscrita en Registros Publicos.

3.- Copia literal vigente de la partida registral expedida por la oficina registral correspondiente, con una antigliedad no mayor de treinta (30) dias
calendario.

4.- Certificado de Vigencia de Poder de la persona natural que representa a la persona juridica solicitante expedido por la Oficina Registral
correspondiente con una antigiedad no mayor de quince (15) dias a la fecha de la presentacion de la solicitud o en su defecto Declaracion Jurada de
contar con poderes vigentes, por parte del representante legal, indicando el nimero de PE inscrita en SUNARP.

5.- Copia simple de Tarjeta de Identificacion Vehicular por cada vehiculo ofertado, expedida por la SUNARP.

6.- Copia simple de Certificado de SOAT o CAT vigente por cada vehiculo ofertado.

7.- Copia simple del CITV por cada vehiculo ofertado, cuando corresponda.

Notas:

1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de quien presenta la solicitud.

2.- En tanto no se implementan los CITV el documento se sustituye por el Certificado de Constatacion de Caracteristicas de vehiculo Menor.

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 66.20 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca }
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I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Transporte, Vialidad y Transito Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe de Area de Transporte, Vialidad y Transito - Area de Alcalde - Alcaldia
Transporte, Vialidad y Transito

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacion
81 Inciso 3 Numeral 3.2 |Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
8Inciso 8.3y 11 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento Nacional de|Decreto Supremo 017-2009-MTC 22/04/2009
Administracién de Transporte
3 Inciso 3.2 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento Nacional de|Decreto Supremo 055-2010-MTC 02/12/2010
Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos
Motorizados o no Motorizados
15 Decreto Supremo que Aprueba el Reglamento Nacional de |Decreto Supremo 055-2010-MTC 02/12/2010
Transporte Publico Especial de Pasajeros de Vehiculos
Motorizados o no Motorizados
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"RENOVACION DE LA AUTORIZACION DE PERMISO DE OPERACION PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO PUBLICO DE TRANSPORTE EN
VEHICULOS MENORES"

Codigo: PA144703DE

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para obtener la renovacion de la autorizacion para prestar el servicio de transporte publico especial de pasajeros en vehiculos
menores dentro de la jurisdiccion. Puede solicitarlo la persona juridica o asociacion, autorizada para la prestacion del servicio publico de transporte
de vehiculo menores. Entregable: Autorizacion de permiso de operacion. Vigencia: Seis (06) afios.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada debidamente suscrita por el representante legal, en la que se precise el numero de RUC y el nimero
autorizacién de permiso de operacion para la prestacion del servicio publico de transporte en vehiculos menores, fecha y numero de comprobante de
pago de la tasa municipal correspondiente.

2.- Declaracion Jurada de contar con poderes vigentes, por parte del representante legal, indicando el nimero de PE inscrita en SUNARP.

3.- Copia simple de la Tarjeta de Identificacion Vehicular por cada vehiculo ofertado, expedida por SUNARP.

4.- Copia simple de certificado del SOAT o CAT vigente por cada vehiculo ofertado.

5.- Copia simple del CITV por cada vehiculo ofertado, cuando corresponda.

Notas:

1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de quien presenta la solicitud.

2.- En tanto no se implementan los CITV el documento se sustituye por el Certificado de Constatacion de Caracteristicas de vehiculo Menor.

3.- El Transportador Autorizado que desee continuar prestando el Servicio Especial, debera solicitar la renovacion dentro de los sesenta (60) dias
anteriores al vencimiento de su permiso de operacion de manera tal que exista continuidad entre el que vence y su renovacion.

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 58.60 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Area de Transporte, Vialidad y Transito Teléfono: -
Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe de Area de Transporte, Vialidad y Transito - Area de Alcalde - Alcaldia
Transporte, Vialidad y Transito

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero gc a.,
Publicacion

81 Inciso 3 Numeral 3.2 |Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3 Inciso 3.2 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento Nacional de|Decreto Supremo 055-2010-MTC 02/12/2010

Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos

Motorizados o no Motorizados
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION DE PARADERO EN LA JURISDICCION MUNICIPAL"
Cédigo: PA14472C7B

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento administrativo mediante el cual se obtiene la Autorizacion de paradero dentro de la jurisdiccién municipal. Entregable: Autorizacion. ]

I Requisitos

1.- Solicitud debidamente suscrita por el titular o su representante legal, indicando datos completos del solicitante y la fecha y ndmero de
comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente; asi como el nimero de la autorizacion o resolucién del permiso de operacion de
transporte emitido por la autoridad competente.

2.- Declaracion jurada de contar con poder vigente, indicando nimero de PE inscrita en SUNARP.

3.- Plano de ubicacion de la zona materia de la solicitud (croquis).

Notas:

1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de quien presenta la solicitud.

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 77.40 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Transporte, Vialidad y Transito Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

pag. 212




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe de Area de Transporte, Vialidad y Transito - Area de Alcalde - Alcaldia
Transporte, Vialidad y Transito

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
73 Numeral 2.2 y 81]|Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
Inciso 3 Numeral 3.2
8 Inciso 8.3 y 36 Inciso|Decreto Supremo que aprueba el Reglamento Nacional de|Decreto Supremo 017-2009-MTC 22/04/2009
36.3 Administracién de Transporte
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LIBERACION DE VEHICULOS INTERNADOS EN EL DEPOSITO MUNICIPAL"
Cédigo: PA1447A45F

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento por el cual se retira un vehiculo que fue internado en el depésito municipal por efectos de aplicacién de medidas preventivas por
infracciones a la regulacién del transporte. Puede solicitarlo el propietario del vehiculo o su representate legal. Entregable: Resolucién. No sujeto a
renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud consignando datos del propietario, indicando nimero de documento de identidad y domicilio real, ademas de la fecha y nimero del
comprobante de pago del derecho de uso del depdsito municipal o del pago total de la multa, segun corresponda.

2.- En caso de persona juridica: Certificado de Vigencia de Poder de la persona natural que representa a la persona juridica solicitante expedido por
la Oficina Registral correspondiente con una antigiedad no mayor de quince (15) dias a la fecha de la presentacién de la solicitud o en su defecto
Declaracion Jurada de contar con poderes vigentes, por parte del representante legal, indicando el niumero de PE inscrita en SUNARP.

3.- En caso de representacion de persona natural: Poder notarial o vigencia de poder registral con vigencia no mayor a quince (15) dias calendario.

Notas:

1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de quien presenta la solicitud.

I Formularios

‘ Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento

se considera aprobada.

1 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Transporte, Vialidad y Transito Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe de Area de Transporte, Vialidad y Transito - Area de
Transporte, Vialidad y Transito

Alcalde - Alcaldia

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
73 Numeral 2.2 y 81]|Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
Inciso 3 Numeral 3.2
8Incis0 8.3y 111.3 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento Nacional de|Decreto Supremo 017-2009-MTC 22/04/2009

Administracion de Transporte
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"COMUNICACION DE TRANSFERENCIA O EXTINCION DE TITULARIDAD DE VEHICULO HABILITADO"
Cédigo: PA14471B9C

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual se cancela la habilitaciéon de vehiculo por efectos de transferencia o extincion de titularidad de un vehiculo con
habilitacion vigente. Puede ser presentado por el representante legal de la empresa que goza de una habilitacién vigente del vehiculo o vehiculos
materia del procedimiento. Entregable: Resolucién. No sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada debidamente suscrita por el titular o su representante legal, donde se consigne el nimero de placa de
rodaje del vehiculo, asi como los nimeros de serie del chasis y del motor.

2.- Adjuntar la Tarjeta de Circulacion original respectiva. En caso de pérdida, destruccién o robo, declaracién jurada del suceso respecto del titulo
habilitante y/o denuncia policial respectiva.

3.- En caso de persona juridica: Certificado de Vigencia de Poder de la persona natural que representa a la persona juridica solicitante expedido por
la Oficina Registral correspondiente con una antigliedad no mayor de quince (15) dias a la fecha de la presentacion de la solicitud o en su defecto
Declaracion Jurada de contar con poderes vigentes, por parte del representante legal, indicando el numero de PE inscrita en SUNARP.

4.- En caso de representacion de persona natural: Poder simple con firma del titular.

Notas:

1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de quien presenta la solicitud.

2.- En todos los casos de transferencia vehicular, el transportista transferente esta obligado a retirar, eliminar o alterar cualquier signo, inscripcion y/o

elemento identificatorio, colocado en el vehiculo, que permita confusion en el usuario. o )
3.- El procedimiento conlleva la conclusion de la habilitacion vehicular y su retiro del registro municipal correspondiente.

I Formularios

‘ Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Area de Transporte, Vialidad y Transito Teléfono: -

Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
73 Numeral 2.2 y 81]|Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
Inciso 3 Numeral 3.2
67 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento Nacional de|Decreto Supremo 017-2009-MTC 22/04/2009
Administracion de Transporte
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA EJECUCION DE OBRAS EN AREA DE USO PUBLICO PARA EXPANSION DE INFRAESTRUCTURA DE
TELECOMUNICACIONES"

Codigo: PA14470E70

I Descripcién del procedimiento

Proceso mediante el cual el gobierno local autoriza la ejecucion de obras y, en general, todo tipo de intervencion que se ejecute en las areas de uso
publico dentro de su jurisdiccion, considerando redes de internet, teléfono, television por cable, fibra dptica, antenas y similares. La autorizacién de
ejecucion de obra se emite luego de verificar que la utilizaciéon u ocupacion de los bienes y areas de uso publico no sea contraria a las disposiciones
sobre ornato y seguridad establecidas por cada gobierno local. Entregable: Autorizacion. No requiere renovacion.

Requisitos

1.- FUIIT debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su representante legal, solicitando el otorgamiento de la Autorizacién e indicando el
numero y fecha del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.

2.- Copia simple de la documentacion que acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del
solicitante o en su defecto declaracion jurada de vigencia de poder sefialando el nimero de PE inscrita en SUNARP.

3.- Copia simple de la Resoluciéon Ministerial mediante la cual se otorga concesion al solicitante para prestar el servicio publico de
telecomunicaciones. En caso, el solicitante sea una empresa de valor afiadido, debe presentar copia simple de la autorizacion a que se refiere el
articulo 33° de la Ley de Telecomunicaciones y en caso sea un proveedor de infraestructura pasiva, copia simple de la constancia de inscripcion en
el registro de proveedores de infraestructura pasiva.

4 .- El Plan de Obras acompafiado de la informacién y documentacion sustentatoria de conformidad a lo dispuesto en el articulo 15°.
5.- Instrumento de gestién ambiental aprobado por el Ministerio.

6.- En el caso que parte o toda la infraestructura de telecomunicaciones a instalar recaiga sobre areas o bienes protegidos por leyes especiales, el
solicitante debe adjuntar al FUIIT, la autorizaciéon emitida por la autoridad competente.

7.- Para el caso de estacion de radiocomunicacion, afiadir, copia simple de la partida registral o certificado registral inmobiliario del predio en el que
se instalara la infraestructura de telecomunicaciones, con una antigiedad no mayor a dos meses de su fecha de emisién. De no estar inscrito el
predio, el titulo que acredite su uso legitimo.

8.- Para el caso de estacion de radiocomunicacion, si el predio es de titularidad de terceros, debe presentar ademas copia del acuerdo que le permita
utilizar el bien, con firmas de las partes legalizadas notarialmente o por el juez de paz en las localidades donde no existe notario.

9.- Para el caso de estacion de radiocomunicacion, en caso de predios en los que coexisten unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de
propiedad comun, el solicitante debe afiadir copia simple del acuerdo suscrito con el representante de la Junta de Propietarios, celebrado con las
formalidades establecidas en el estatuto y el reglamento interno. Cuando los aires pertenezcan a un unico condémino, el acuerdo de uso del predio
debe ser suscrito por éste y también por el representante de la Junta de Propietarios.

Notas:

1.- Si antes de obtener la Autorizacion, inicia las obras, la Municipalidad puede disponer la paralizacién inmediata de los trabajos y el desmontaje y/o
retiro de lo instalado y de los materiales, sin perjuicio de la aplicacién de las sanciones administrativas correspondientes.

2.- La instalacion de una Antena Suscriptora de menor dimension descrita en el numeral 1.2 de la Seccién Il del Anexo 2, no requiere de
Autorizacion.

3.- En la instalacion de una Antena de menor dimensién, del tipo sefialado en el numeral 1.1 de la Seccién Il del Anexo 2, no requiere Autorizacion,
cuando dicha instalaciéon hubiera estado prevista en el plan de obras de una estacién de radiocomunicacién autorizada previamente a la cual dicha
Antena se conectara. En este caso, el solicitante inicamente comunica previamente a la entidad el inicio y tiempo de instalacion, y de ser el caso, la
eventual propuesta de desvios y sefializacion del trafico vehicular y/o peatonal, en caso de interrumpirlo; sin perjuicio de la comunicacion que se
debe realizar de conformidad con lo dispuesto en el articulo 19°.

4.- Cuando en los procedimientos de aprobacion automatica se requiera necesariamente de la expedicion de un documento sin el cual el usuario no
puede hacer efectivo su derecho, el plazo maximo para su expedicion es de cinco dias habiles.

Formularios

(

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Instalacion de estaciones de radiocomunicacion o adecuacién| de Caja de la Entidad
infraestructura de telecomunicaciones Efectivo:

Monto - S/ 214.90 Soles.

Otras opciones
Instalacion de infraestructura de telecomunicaciones distinta a estaciopes Agencia Bancaria:
de radiocomunicacion o despliegue de infraestructura y redes para banda Banco de la Naciéon

ancha
Monto - S/ 242.40
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I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Obras Urbano y Rural Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o

Publicacion

Numeral 3.2 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

del Articulo 79

5 Ley para el Fortalecimiento de la Expansion de Infraestructura|Ley 29022 18/04/2015

en Telecomunicaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA EJECUCION DE OBRAS EN AREA DE USO PUBLICO NO REFERIDAS A TELECOMUNICACIONES"
Codigo: PA144770A2

I Descripcién del procedimiento

Proceso mediante el cual el gobierno local autoriza la ejecucion de obras y, en general, todo tipo de intervencion que se ejecute en las areas de uso
publico dentro de su jurisdiccion. La autorizacion de ejecucion de obra se emite luego de verificar que la utilizacién u ocupacién de los bienes y areas
de uso publico no sea contraria a las disposiciones sobre ornato y seguridad establecidas por cada gobierno local. Entregable: Autorizacion. No
requiere renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud simple con caracter de declaracion Jurada, incluyendo fecha y nimero de comprobante de pago.

2.- Copia simple de la documentacion que acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del
solicitante o en su defecto declaracién jurada de vigencia de poder sefialando el nimero de PE inscrita en SUNARP.

3.- Informe de factibilidad de servicios, aprobado por la empresa concesionaria del servicio publico.

4.- Documentacion técnica de la obra (planos, etc.), incluyendo memoria descriptiva y cronograma de avance de obra, firmados por profesionales
colegiados y habilitados.

5.- Declaracion Jurada de habilitaciéon del profesional que suscribe la documentacion técnica.

6.- Comunicacioén de interferencia vial, sefialando fecha de ejecucion y plan de desvio (via bajo jurisdiccion provincial ante la municipalidad provincial
y via local ante la municipalidad distrital), de corresponder.

Notas:

1.- Las empresas publicas, privadas y mixtas prestadoras de servicios publicos no estan obligadas a solicitar la autorizacién de ejecucién de obra
para realizar trabajos de emergencia que impliquen la intervencion de las areas de dominio publico. Comunican al gobierno local en cuya jurisdiccion
se efectua dicho trabajo en el plazo maximo de tres dias habiles de ocurrida la emergencia.

2.- Los trabajos de emergencia no eximen de responsabilidad a las empresas publicas, privadas y mixtas prestadoras de servicios publicos que los
ejecuten por los dafios y perjuicios que pudieran ocurrir a consecuencia de la intervencion.

3.- Las empresas publicas, privadas y mixtas prestadoras de servicios publicos estan obligadas, bajo responsabilidad administrativa, a coordinar con
el gobierno local correspondiente la ejecucion de obras de instalacion, ampliacion, reparacién, renovacién y mantenimiento, cuando afecten el uso
regular de las areas de dominio publico en su jurisdiccion.

4.- Cuando en los procedimientos de aprobacion automatica se requiera necesariamente de la expedicion de un documento sin el cual el usuario no
puede hacer efectivo su derecho, el plazo maximo para su expedicion es de cinco dias habiles.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Tendido de tuberias, matrices y ductos para energia eléctrica, ggs y Caja de la Entidad
similares Efectivo:

Monto - S/ 182.80 Soles.

Otras opciones
Construccion de camaras de registro, buzones, subestaciones eléctricas, Agencia Bancaria:
casetas y/o otros del rubro de edificaciones Banco de la Naciéon

Monto - S/ 182.80

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Obras Urbano y Rural Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica

Plazo maximo de No aplica

No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion

Numeral 3.2 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
6 Ley que Regula la Ejecucién de Obras de Servicios Publicos |Ley 30477 29/06/2016

Autorizadas por las Municipalidades en las Areas de Dominio

Publico
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION DE TRABAJOS EN VIA PUBLICA: RAMPAS DE ACCESO, VEREDAS, SARDINELES Y SIMILARES"
Cédigo: PA1447BF49

I Descripcién del procedimiento

Proceso mediante el cual se autoriza la construccién de trabajos en via publica de rampas de acceso, veredas, sardineles, etc. Puede solicitarlo
aquella persona con interés legitimo. Entregable: Autorizacion. Vigencia de un (01) afio.

I Requisitos

1.- Solicitud simple, indicando fecha y nimero del comprobante de pago.

2.- En caso de representacion de personas naturales, poder formalizado mediante simple designacion de una persona cierta en el escrito, o
acreditando una carta poder con firma del administrado; y, en el caso de personas juridicas, declaracién jurada de vigencia de poder indicando PE
inscrita en SUNARP.

3.- Plano de ubicacion de la obra, asi como plano de planta, indicando recorrido de detalle de zanja o roturas, asi como la memoria descriptiva y las
especificaciones técnicas respectivas.

4.- Cronograma de avance de obra, indicando fecha de inicio y culminacién de obra.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 74.50 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

— T —

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Obras Urbano y Rural Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente Jefe del Area de Obras Urbano y Rura - Area de Obras Urbano |Alcalde - Alcaldia

y Rural
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion

Numeral 3.2 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
6 Ley que Regula la Ejecucién de Obras de Servicios Publicos |Ley 30477 29/06/2016

Autorizadas por las Municipalidades en las Areas de Dominio

Publico
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"CONFORMIDAD DE OBRA PARA EJECUCION DE OBRAS DE SERVICIOS PUBLICOS O INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA NECESARIA
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS"

Codigo: PA1447BE9A

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se evalta la conformidad de obra para ejecucion de obras de servicios publicos o instalacion de infraestructura
necesaria para la prestacion de servicios publicos. Entregable: Conformidad de obra. No requiere renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita por el titular de la autorizacion inicial o su representante legal, indicando fecha y nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.

2.- En caso de representacion de persona juridica: declaracion jurada de vigencia de poder indicando el nimero de PE inscrita en SUNARP. Para el
caso de representacion de persona natural, carta poder simple con firma de administrado.

3.- Documentacion técnica de la obra finalizada, adjuntando declaracion jurada indicando que la obra se ha realizado conforme a los planos
aprobados en la autorizacién inicial.

4.- De ser el caso, planos de replanteo cuando existan variaciones que involucren modificacién del proyecto aprobado, debidamente suscritos por el
administrado y el profesional responsable y el inspector de obra.

5.- Declaracion Jurada de habilitacion del profesional que suscribe la documentacion técnica.
Notas:

1.- Cuando en los procedimientos de aprobacion automatica se requiera necesariamente de la expedicion de un documento sin el cual el usuario no
puede hacer efectivo su derecho, el plazo maximo para su expedicion es de cinco dias habiles.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 195.40 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Area de Obras Urbano y Rural Teléfono: -

Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
Numeral 3.2 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
art. 3 Inciso Ley que Regula la Ejecucion de Obras de Servicios Publicos |Ley 30477 29/06/2016
Autorizadas por las Municipalidades en las Areas de Dominio
Publico
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA INSTALACION DE CONEXIONES DOMICILIARIAS DE SERVICIOS PUBLICOS DE AGUA POTABLE Y DESAGUE"
Cédigo: PA1447A323

I Descripcién del procedimiento

Proceso mediante el cual se autoriza la instalacion de conexiones domiciliarias de serrvicios publicos de agua potable y desagie. Entregable:
Autorizacion. Vigencia: Seis (06) meses.

I Requisitos

1.- Formato de solicitud con caracter de declaracion jurada, que incluya:

a) Persona natural: nombres y apellidos, Nro. de DNI y/o RUC del solicitante.

b) Persona juridica: Razén Social, Nro.de RUC y datos del representante legal (nombres y apellidos y Nro. de DNI).
c) Domicilio del solicitante.

d) Firma del solicitante o representante legal de ser el caso.

e) Fecha y nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.

2.- En caso de representacion de persona juridica: declaracion jurada de vigencia de poder indicando el nimero de PE inscrita en SUNARP. Para el
caso de representacion de persona natural, carta poder simple con firma de administrado.

Notas:

1.- Todos los documentos seran presentados por duplicado (formato y sus anexos) debidamente visados en todas sus paginas.

2.- Todos los formatos y formularios pueden convertirse en versiones electronicas para facilitar el tramite.

3.- La vigencia de la autorizacion se somete a la vigencia de la factibilidad, descrita en el Articulo 20 de la Resolucion del Consejo Directivo N°011-

2007-SUNASS-CD.
4.- No se podra establecer monto mayor al 1% de la UIT por concepto de derecho de tramite.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 42.20 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Area de Obras Urbano y Rural Teléfono: -

Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente Jefe del Area de Obras Urbano y Rural - Area de Obras Urbano |Alcalde - Alcaldia
y Rural
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
S . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
22y 12 Reglamento de Calidad de la Prestacion del Servicio de|Otros Res.Con.Dir. 011- 05/02/2007
Saneamiento 2007-SUNASS-CD
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO O CONSTANCIA DE POSESION PARA LA FACTIBILIDAD DE SERVICIOS BASICOS"
Cdédigo: PA1447E748

I Descripcién del procedimiento

Proceso mediante el cual se otorgara un certificado o constancia de posesién, exclusivamente para la factibilidad de servicios basicos. Entregable:
Certificado o constancia de posesién. Vigencia: hasta la conexién no mayor a seis (06) meses. No sujeto a renovacion.

Requisitos

1.- Solicitud simple indicando nombre y apellidos, direccion del solicitante, nimero de documento de identidad asi como la indicacién de fecha y
nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.

2.- Plano o croquis de ubicacion o localizacién del predio, suscrito por el posesionario.
3.- Acta o documento de Contrato de compra venta o Minuta que acredite la posesién y/o emitida por autoridad competente.
Notas:

1.- Los Certificados o Constancias de Posesion son documentos extendidos por las municipalidades de la jurisdiccion y exclusivamente para los fines
de dotacion de servicios basicos, sin que ello constituya reconocimiento alguno que afecte el derecho de propiedad de su titular.

2.- El Certificado o Constancia de Posesion tendra vigencia hasta la efectiva instalacion de los servicios basicos en el inmueble descrito en dicho
Certificado o Constancia.

3.- No estan comprendidos los terrenos: los de uso y los usados o reservados para servicios publicos, siempre que la ordenanza municipal sea
anterior a la fecha de posesion, de equipamiento educativo, de reserva nacional, defensa nacional y zonas mineras; los ubicados en zonas
arqueoldgicas o que constituyan patrimonio cultural de la nacién, previa opinién del Instituto Nacional de Cultura; los identificados y destinados a
programas de Vivienda del Estado; los ubicados en areas naturales protegidas o zonas reservadas, segun la legislacion de la materia; los ubicados
en zonas de riesgo, previa comprobacion del mismo por el Instituto Nacional de Defensa Civil u otros organismos competentes; los ubicados en
zonas de riesgo, previa comprobacion del mismo por el Instituto Nacional de Defensa Civil u otros organismos competentes; los de interés social
adquiridos con Los recursos provenientes de la liquidacion del FONAVI, hasta la fecha de promulgacién de la presente Ley.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 36.30 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Area de Obras Urbano y Rural Teléfono: -

Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente Jefe del Area de Obras Urbano y Rural - Area de Obras Urbano |Alcalde - Alcaldia
y Rural
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
S . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion

3.2 del Inciso 3 del|Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
Articulo 79
24 Ley de desarrollo y complementaria de formalizacion de la|Ley 28687 17/03/2006

propiedad informal, acceso al suelo y dotacién de servicios

béasicos
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CONSTANCIA DE POSESION CON FINES DE FORMALIZACION DE PREDIOS RUSTICOS"
Cédigo: PA14475D26

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento por el cual se obtiene la acreditacion de la existencia de posesion directa, continua, pacifica, asi como la explotacién econémica
(agricola y/o pecuaria) del predio. No implica reconocimiento de derecho real alguno sobre éste. Entregable: Constancia. No sujeto a renovacion.

Requisitos

1.- Solicitud debidamente suscrita por el titular, consignando sus datos generales, asi como los datos del predio, que permitan establecer su
ubicacion geografica (nombre del predio, denominacion, unidad catastral, area, sector, distrito, provincia), acompafiando los documentos que
acrediten la posesion y explotacion econémica del predio rustico con fines agropecuarios, asi como la fecha y nimero del comprobante de pago de
la tasa municipal respectiva.

2.- Para los casos de solicitudes del ente de formalizacién regional: Oficio que contiene la solicitud mas copia de los certificados de informacion
catastral correspondientes a cada predio rural involucrado en el pedido, base grafica y alfanumérica de los predios involucrados, asi como la
documentacién que acredite la posesion y explotacion econémica en el predio.

Notas:

1.- No procede la expedicion de constancias de posesion con fines de formalizacién de predios rusticos en tierras de propiedad y/o posesién de las
comunidades campesinas y nativas, asi como en areas en tramite de reconocimiento o de titulacién de comunidades campesinas y nativas, en areas
en tramite de ampliacién de comunidades nativas, ni en areas de reservas indigenas, reservas territoriales en proceso de adecuacion, areas en
tramite para el establecimiento de reservas para los pueblos en aislamiento o en contacto inicial, en concordancia con las leyes de la materia y los
tratados internacionales en vigor.

2.- Asimismo, no procede la expedicién de constancias de posesion en tierras ocupadas con fines de vivienda, en predios ubicados en zonas
urbanas, en areas de dominio o uso publico, en areas reservadas para la defensa nacional, en zonas arqueoldgicas o que constituyan patrimonio
cultural de la Nacioén; en areas naturales protegidas o zonas reservadas, en tierras de dominio publico con capacidad de uso mayor forestal o de
proteccién con o sin cobertura forestal, en tierras ubicadas en zonas de riesgo, en tierras comprendidas en procesos de inversion privada, en tierras
destinadas a la ejecucion de obras o proyectos Hidro energéticos y de irrigacion, asi como en tierras destinadas a la ejecucion de obras de
infraestructura.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 36.30 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Area de Obras Urbano y Rural Teléfono: -

Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente Jefe del Area de Obras Urbano y Rural - Area de Obras Urbano |Alcalde - Alcaldia
y Rural
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
7 Resolucién Ministerial que Aprueba los Lineamientos para el |Otros Res.Min. N°0029- 06/02/2020
otorgamiento de constancias de posesién con fines de 2020-MINAGRI
formalizacion de predios rusticos
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"PRORROGA PARA AUTORIZACION DE TRABAJOS EN VIA PUBLICA"
Cédigo: PA14475741

I Descripcién del procedimiento

Proceso mediante el cual se amplia la vigencia de la autorizacion de trabajos en via publica tanto para obras de servicios publicos como para otro
tipo de obras. Puede solicitarlo aquel administrado que goza de una autorizacion previa para la realizacion de este tipo de obras. Vigencia: por el
mismo tiempo de la autorizacién inicial. Entregable: Resolucion.

Requisitos

1.- Solicitud debidamente suscrita por el titular de la autorizacién o su representante legal, indicando fecha y nimero de comprobante de pago de la
tasa municipal correspondiente.

2.- En caso de representacion de personas naturales, poder formalizado mediante simple designacion de una persona cierta en el escrito, o
acreditando una carta poder con firma del administrado; y, en el caso de personas juridicas, declaracién jurada de vigencia de poder indicando el

numero de PE inscrita en SUNARP.
Notas:

1.- Debe ser presentada como maximo tres (03) dias utiles antes del vencimiento de la autorizacion.

2.- Cuando en los procedimientos de aprobacién automatica se requiera necesariamente de la expedicion de un documento sin el cual el usuario no

puede hacer efectivo su derecho, el plazo maximo para su expedicion es de cinco dias habiles.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Obras Urbano y Rural Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero o
Publicacion
Numeral 3.2 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
6 Numeral 3.2 del Inciso 3 del Articulo 79 Ley 30477 29/06/2016
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION POR EXTRACCION DE MATERIALES DE CONSTRUCCION UBICADOS EN LOS ALVEOS, CAUCES DE LOS RIOS Y QUEBRADAS
DEL DISTRITO DE JAYANCA"

Codigo: PA1447A547

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para el otorgamiento y vigencia de la autorizacién municipal para la Extraccién de Materiales de Construccién, ubicados en los Alveos,
Cauces de los Rios y Quebradas de la Jurisdiccion del Distrito de Jayanca. Entregable: Autorizacion. Vigencia: Un (01) afio.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde, consignando la siguiente informacion:

a)Nombre o denominacion social del solicitante

b)Nombre del representante legal de ser el caso

c)N° del Documento Nacional de Identidad (DNI) del solicitante o del representante legal.
d)N° del Registro Unico de Contribuyente (RUC) del solicitante

e)Domicilio Legal del solicitante

f)Tipo de material a extraerse y el volumen del mismo expresado en metros cubicos.
g)Cauce y zona de extraccion, asi como puntos de acceso y salida del cauce, todo ello expresado en base a coordenadas U.T.M.
h)Ubicacion de las instalaciones de clasificacion y acopio si las hubiere.

i)Sistema de extraccion y caracteristicas de la maquinaria a ser utilizada.

j)Indicacion de dias y horarios de operaciones extractivas.

k)Plazo de extraccion.

2.- Copia de la Escritura de Constitucién de la persona juridica de ser el caso.
3.- Copia de la Partida Registral, otorgada por SUNARP de ser el caso.

4.- Planos a escala 1/5,000 en coordenadas U.T.M. de los aspectos mencionados en el inciso g) y lo que a continuacion se detalla: ubicacion de BM,
CURSO DEL RIO, PLANO DE PLANTA, secciones transversales y longitudinal, ubicacién de la zona de extraccién, procesamiento, punto de acopio
de material de descarte y ubicacion de infraestructuras existentes (vivienda, puente, bocatomas, etc).

5.- Permiso de Operatividad de cada vehiculo que sera utilizado para el transporte de material de agregados.
6.- Seguro obligatorio contra accidentes de Transito - SOAT.

7.- Declaracion jurada (notarial o a través del Juez de Paz) del solicitante comprometiéndose a la preservacion del medio ambiente del area de
extraccion.

8.- Estudio de impacto Ambiental, Plan de Apertura, Cierre y Abandono, indicando las siguientes caracteristicas:
1. Caracterizacion del Area del Proyecto:
- Descripcion del ecosistema en la zona del proyecto.
2. Descripcion del proyecto:
- Plano de ubicacion.
- Plano del disefio de instalaciones.
- Equipo utilizado.
3. Descripcién de los impactos potenciales:
- Evaluacion del impacto sobre el ecosistema (agua, aire, emisiones, etc.)
- Evaluacién del impacto sobre el ambiente de interés humano.
- Evaluacién de los impactos socioecondmicos.
4. Medidas administrativas y técnicas de mitigacion.
5. Plan de manejo ambiental.
6. Plan de cierre.

9.- Pago por la Tasa por Autorizacion Municipal de Extraccién de Materiales (TAM).
10.- Derecho de Pago por metro cubico (DPM3) que corresponde al 0.0833% de la UIT vigente, por cada metro cubico a extraer.

11.- Para el caso de alveos o cauce de rios: La Opinién técnica favorable vinculante para la extraccion de materiales de acarreen cauces de los rios,
otorgado por la Administracién Local del Agua.

Notas:

1.- La autorizacion tiene una vigencia maxima de un (01) afio, pero puede ser revocada por cualquiera de las causales sefaladas en la norma
nacional y/o local, vigentes.

2.- Para el Caso de Renovacion de Autorizaciones, el solicitante debera estar al dia de la Tasa por Autorizacion de Extraccion de Materiales (TAM),
del derecho de Pago por Metro Cubico (DPM3) del material extraido, ademas de no tener deuda por concepto de Multas Administrativas y Sanciones

I Formularios

Formulario PDF: Solicitud para la autorizacién municipal por extracciéon de materiales de construccion
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1447_20210803_231618.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca
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I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 140.20 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

interponer los recursos administrativos.

30 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - Sub Gerencia de  |Alcalde - Alcaldia
Desarrollo Urbano y Rural

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
1 Ley que Regula el Derecho por Extraccion de Materiales de los |Ley 28221 11/05/2004
Alveos o Cauces de los Rios por las Municipalidades
69 Inciso 9 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
numeral 9 del articulo 15° | Ley de Recursos Hidricos Ley 29338
1,2,3 Disposiciones para orientar y uniformizar las acciones que|Otros Resolucién Jefatural 25/05/2019
debera realizar la Administracion Local de Agua (ALA) cuando N° 102-2019-ANA
emite opinién técnica previa vinculante para el otorgamiento de
la autorizacion de extraccion de material de acarreo en los
cauces naturales de agua.
1 Ordenanza Municipal que establece el Régimen de extraccion [Ordenanza Municipal 004-2019-MDJ 14/04/2019
de materiales de construccién ubicados en los alveos, cauces
de los rios y quebradas de la jurisdiccion del distrito de Jayanca.
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A, APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES"
Cédigo: PA1447A7A4

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento por el cual se otorga autorizacion para la ejecucion de obras de habilitacion urbana que permiten de convertir un terreno rustico o
eriazo en urbano, mediante la ejecucion de obras de accesibilidad, de distribucion de agua y recoleccion de desagiie, de distribucion de energia e
iluminacion publlca Pueden acogerse a esta modalidad las habilitaciones urbanas de terrenos en los que se desarrollen proyectos de inversion
publica, de asociacién publico privada o de concesién privada que se realicen para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucion
de infraestructura publica; y, las habilitaciones urbanas correspondientes a programas promovidos por el Sector Vivienda, para la reubicacion de
beneficiarios de atencion extraordinaria del BFH, establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3, de la Ley N°27829, Ley que crea el Bono Familiar
Habitacional. Entregable: Licencia. Vigencia: treinta y seis (36) meses. Renovable por doce (12) meses calendario y por Unica vez.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales
responsables en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente, indicando el numero de recibo y la fecha de pago de la tasa municipal respectiva.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, adjuntar documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Declaracioén Jurada, consignando el numero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

4.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

5.- Certificado de zonificacion y vias.

6.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el Literal b) del Inciso 20.1
del Articulo 20 del Reglamento.

7.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

8.- Documentacién técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo
siguiente:

8.1. Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

8.2. Plano perimétrico y topografico.

8.3. Plano de trazado y lotizacion con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

8.4. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

8.5. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.

8.6. Memoria descriptiva.

9.- Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacion técnica sefialada en el punto anterior.
10.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.
11.- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento.

12.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un éarea
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

13.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento.
14.- Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT.
Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N°28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294 y su Reglamento, aprobado por
Decreto Supremo N°005-2006-JUS.

2.- EI FUHU y sus anexos lo suscriben el administrado, asi como los profesionales responsables del proyecto; tiene caracter de declaracion jurada la
informacion que contiene y los documentos que se presentan.

3.- Estan exonerados de efectuar aportes reglamentarios, tanto para la aprobacion del proyecto de habilitacion urbana como para la recepcion de
obras, los titulares de predios rusticos en los que se realicen proyectos de inversion publica, de asociacion publico privada o de concesién para la
prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura publica.

4 .- La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses, contados a partir de la fecha de su emision y es notificada dentro de los tres (03) dias
habiles de emitida.

5.- Documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital (CD)

I Formularios

Formulario FUHU

I Canales de atencion
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Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 125.00

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

5 dias habiles

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Area de Catastro

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

No aplica - No aplica

No aplica - No aplica

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017

Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y

de Edificaciones.
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B, APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD"
Cédigo: PA144778A6

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento por el cual se otorga autorizacion para la ejecucion de obras de habilitacién urbana que permiten de convertir un terreno rustico o
eriazo en urbano, mediante la ejecucion de obras de accesibilidad, de distribucion de agua y recolecciéon de desagiie, de distribucién de energia e
iluminacién publica. Pueden acogerse a esta modalidad las unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) ha. que constituyan islas
rusticas y que conformen un lote Unico, siempre y cuando no esté afecto al Plan Vial Provincial o Metropolitano; y, la modificacién del proyecto de
habilitacion urbana que corresponda a alguna etapa de un proyecto integral aprobado con anterioridad o que tenga el plazo vencido. Entregable:
Licencia. Vigencia: treinta y seis (36) meses. Renovable por doce (12) meses calendario y por Unica vez.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente, indicando el nimero de recibo y la fecha de pago de la tasa municipal respectiva.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, adjuntar documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Declaracion Jurada, consignando el numero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

4.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

5.- Certificado de zonificacion y vias.

6.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el Literal b) del Inciso 20.1
del Articulo 20 del Reglamento.

7.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios

8.- Documentacién técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo
siguiente:

8.1. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

8.2. Plano perimétrico y topografico.

8.3. Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

8.4. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

8.5. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.

8.6. Memoria descriptiva.

9.- Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacion técnica sefialada en el punto anterior.
10.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.
11.- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento.

12.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

13.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento.
Notas:

1.- En la presente modalidad, no estan contempladas las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura.

2.- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N°28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294 y su Reglamento, aprobado por
Decreto Supremo N°005-2006-JUS.

3.- EI FUHU y sus anexos lo suscriben el administrado, asi como los profesionales responsables del proyecto; tiene caracter de declaracién jurada la
informacion que contiene y los documentos que se presentan.

4.- Documentacién técnica debe ser presentada también en archivo digital (CD)

I Formularios

‘ Formulario FUHU

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Monto - S/ 289.80

Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

20 dias habiles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Area de Catastro

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe de Area de Catastro - Area de Catastro

Alcalde - Alcaldia

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L
Publicacion
3.6 del Inciso 3 del|Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017
Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B, APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES
URBANOS"

Codigo: PA1447AFF3

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento por el cual se otorga autorizacion para la ejecucion de obras de habilitacién urbana que permiten de convertir un terreno rustico o
eriazo en urbano, mediante la ejecucion de obras de accesibilidad, de distribucion de agua y recolecciéon de desagtie, de distribucion de energia e
iluminacion publica. Pueden acogerse a esta modalidad las unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) ha. que constituyan islas
rusticas y que conformen un lote Unico, siempre y cuando no esté afecto al Plan Vial Provincial o Metropolitano; y, la modificacién del proyecto de
habilitacién urbana que corresponda a alguna etapa de un proyecto integral aprobado con anterioridad o que tenga el plazo vencido. Entregable:
Licencia. Vigencia: treinta y seis (36) meses. Renovable por doce (12) meses calendario y por Unica vez.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se
requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente, indicando el nimero de recibo y la fecha de pago de la tasa municipal respectiva.

2.- En tres (03) juegos originales, el Informe Técnico Favorable acompafiado de los requisitos previstos para la modalidad, debidamente firmados y
sellados por los Revisores Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto.

3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, adjuntar documentacioén que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
4.- Declaracion Jurada, consignando el niumero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

5.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

6.- Certificado de zonificacion y vias.

7.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el Literal b) del Inciso 20.1
del Articulo 20 del Reglamento.

8.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios

9.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo
siguiente:

9.1. Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

9.2. Plano perimétrico y topografico.

9.3. Plano de trazado y lotizacion con indicacién de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

9.4. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

9.5. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.

9.6. Memoria descriptiva.

10.- Declaracién jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacién técnica sefialada en el punto anterior.
11.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.
12.- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento.

13.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

14.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento.
15.- Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT.
Notas:

1.- En la presente modalidad, no estan contempladas las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura.

2.- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N°28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294 y su Reglamento, aprobado por
Decreto Supremo N°005-2006-JUS.

3.- EI FUHU y sus anexos lo suscriben el administrado, asi como los profesionales responsables del proyecto; tiene caracter de declaracién jurada la
informacion que contiene y los documentos que se presentan.

4.- El Informe Técnico Favorable y la documentacién técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto
favorable de los Revisores Urbanos.

5.- La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses, contados a partir de la fecha de su emision y es notificada dentro de los tres (03) dias
habiles de emitida.

6.- Documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital (CD)

I Formularios

‘ Formulario FUHU

I Canales de atencién
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Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 155.90 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017
Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C, APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA"
Cédigo: PA1447FA41

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento por el cual se otorga autorizacion para la ejecucion de obras de habilitacion urbana que permiten de convertir un terreno rustico o
eriazo en urbano, mediante la ejecucion de obras de accesibilidad, de distribucion de agua y recoleccién de desagiie, de distribucién de energia e
iluminacion publlca Pueden acogerse a esta modalidad las habilitaciones que se vayan a ejecutar por etapas con sujecion a un proyecto integral,
con construccién simultanea que soliciten venta garantizada de lotes, con construccion simultanea de viviendas en las que el numero, dimensiones
de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas, y, todas las
demas habilitaciones urbanas que no se encuentren contempladas en las modalidades A, B y D, como aquellas a ejecutarse sobre predios que
constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, areas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en ecosistemas fragiles.
Entregable: Licencia. Vigencia: treinta y seis (36) meses. Renovable por doce (12) meses calendario y por Unica vez

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales
responsables en el que se debe consignar la informaciéon necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente, indicando el niumero de recibo y la fecha de pago de la tasa municipal respectiva.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, adjuntar documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Declaracion Jurada, consignando el niumero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

4.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

5.- Certificado de zonificacion y vias.

6.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el Literal b) del Inciso 20.1
del Articulo 20 del Reglamento.

7.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios

8.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo
siguiente:

8.1. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

8.2. Plano perimétrico y topografico.

8.3. Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

8.4. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

8.5. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.

8.6. Memoria descriptiva.

9.- Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacién técnica sefialada en el punto anterior.
10.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.
11.- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento.

12.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

13.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento.
14.- EI EIV, en los casos que establezca el RNE y copia de los comprobantes de pago por revisiéon de proyecto.
Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N°28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294 y su Reglamento, aprobado por
Decreto Supremo N°005-2006-JUS.

2.- EI FUHU y sus anexos lo suscriben el administrado, asi como los profesionales responsables del proyecto; tiene caracter de declaracion jurada la
informacion que contiene y los documentos que se presentan.

3.- La Comision Técnica Provincial Ad Hoc se pronuncia sobre el Recurso de Apelacion presentado contra lo resuelto por la Comision Técnica
Provincial, cuando se trate de predios ubicados en el Cercado.

4.- Documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital (CD)

I Formularios

Formulario FUHU

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca
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I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 440.50 Efectivo:
Soles.
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

se considera aprobada.

45 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Presidente Comision Técnica Distrital - Comision Técnica Presidente Comision Técnica Provincial - Comision Técnica
Distrital Provincial
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017
Ley N°29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C, APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES
URBANOS"

Codigo: PA14471F34

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento por el cual se otorga autorizacion para la ejecucion de obras de habilitacién urbana que permiten de convertir un terreno rustico o
eriazo en urbano, mediante la ejecucion de obras de accesibilidad, de distribucion de agua y recolecciéon de desagiie, de distribucion de energia e
iluminacion publica. Pueden acogerse a esta modalidad las habilitaciones que se vayan a ejecutar por etapas con sujecion a un proyecto integral,
con construccién simultanea que soliciten venta garantizada de lotes, con construccion simultanea de viviendas en las que el numero, dimensiones
de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas, y, todas las
demas habilitaciones urbanas que no se encuentren contempladas en las modalidades A, B y D, como aquellas a ejecutarse sobre predios que
constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, areas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en ecosistemas fragiles.
Entregable: Licencia. Vigencia: treinta y seis (36) meses. Renovable por doce (12) meses calendario y por Unica vez.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se
requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente, indicando el nimero de recibo y la fecha de pago de la tasa municipal respectiva.

2.- En tres (03) juegos originales, el Informe Técnico Favorable acompafiado de los requisitos previstos para la modalidad, debidamente firmados y
sellados por los Revisores Urbanos, los cuales sirvieron para la revisién y aprobacién del proyecto.

3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, adjuntar documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
4.- Declaracion Jurada, consignando el numero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

5.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

6.- Certificado de zonificacion y vias.

7.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el Literal b) del Inciso 20.1
del Articulo 20 del Reglamento.

8.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

9.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo
siguiente:

9.1. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

9.2. Plano perimétrico y topografico.

9.3. Plano de trazado y lotizacion con indicacién de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

9.4. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

9.5. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.

9.6. Memoria descriptiva.

10.- Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacién técnica sefialada en el punto anterior.
11.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.
12.- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento.

13.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

14.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento.
15.- EI EIV, en los casos que establezca el RNE y copia de los comprobantes de pago por revisiéon de proyecto.

16.- Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N°28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294 y su Reglamento, aprobado por
Decreto Supremo N°005-2006-JUS.

2.- EI FUHU y sus anexos lo suscriben el administrado, asi como los profesionales responsables del proyecto; tiene caracter de declaracion jurada la
informacion que contiene y los documentos que se presentan.

3.- El Informe Técnico Favorable y la documentacién técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto
favorable de los Revisores Urbanos.

4 .- La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses, contados a partir de la fecha de su emision y es notificada dentro de los tres (03) dias
habiles de emitida.

5.- Documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital (CD)

I Formularios

Formulario FUHU
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I Canales de atencién

Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

‘ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.

I Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 207.50

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:

Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacioén responsable de aprobar la solicitud

Area de Catastro

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

No aplica - No aplica

No aplica - No aplica

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017

Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones,
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D, APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA"
Cédigo: PA1447EE61

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento por el cual se otorga autorizacion para la ejecucion de obras de habilitacion urbana que permiten de convertir un terreno rustico o
eriazo en urbano, mediante la ejecucion de obras de accesibilidad, de distribucion de agua y recoleccién de desagiie, de distribucién de energia e
iluminacion publlca De predios que no colinden con areas urbanas o colinden con predios que cuenten con proyectos de habilitacién urbana
aprobados y no ejecutados, por tanto, requiere de la formulacién de un planeamiento integral; de predios que colinden con zonas arqueoldgicas, con
bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion o, con Areas Naturales Protegidas; con o sin construccion simultanea, para fines
de Industria, Comercio y Usos Especiales (OU). Entregable: Licencia. Vigencia: treinta y seis (36) meses. Renovable por doce (12) meses calendario
y por Unica vez.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales
responsables en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente, indicando el numero de recibo y la fecha de pago de la tasa municipal respectiva.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, adjuntar documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Declaracioén Jurada, consignando el numero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

4.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

5.- Certificado de zonificacion y vias.

6.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el Literal b) del Inciso 20.1
del Articulo 20 del Reglamento.

7.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

8.- Documentacién técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo
siguiente:

8.1. Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

8.2. Plano perimétrico y topografico.

8.3. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integraciéon con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

8.4. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

8.5. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.

8.6. Memoria descriptiva.

9.- Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacion técnica sefialada en el punto anterior.
10.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.
11.- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento.

12.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un éarea
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

13.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento.
14.- EI EIV, en los casos que establezca el RNE y copia de los comprobantes de pago por revisién de proyecto.
Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N°28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294 y su Reglamento, aprobado por
Decreto Supremo N°005-2006-JUS.

2.- EI FUHU y sus anexos lo suscriben el administrado, asi como los profesionales responsables del proyecto; tiene caracter de declaracion jurada la
informacion que contiene y los documentos que se presentan.

3.- La Comisién Técnica Provincial Ad Hoc se pronuncia sobre el Recurso de Apelacion presentado contra lo resuelto por la Comisiéon Técnica
Provincial, cuando se trate de predios ubicados en el Cercado.

4.- Documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital (CD)

I Formularios

Formulario FUHU

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca
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I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 507.20 Efectivo:
Soles.
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

se considera aprobada.

45 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Presidente Comision Técnica Distrital - Comision Técnica Presidente Comision Técnica Provincial - Comision Técnica
Distrital Provincial
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017
Ley N°29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D, APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES
URBANOS"

Codigo: PA14479C9F

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento por el cual se otorga autorizacion para la ejecucion de obras de habilitacién urbana que permiten de convertir un terreno rustico o
eriazo en urbano, mediante la ejecucion de obras de accesibilidad, de distribucion de agua y recolecciéon de desagiie, de distribucién de energia e
iluminacion publica. Pueden acogerse a esta modalidad las habilitaciones urbanas de terrenos en los que se desarrollen proyectos de inversion
publica, de asociacion publico privada o de concesion privada que se realicen para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucion
de infraestructura publica; y, las habilitaciones urbanas correspondientes a programas promovidos por el Sector Vivienda, para la reubicacién de
beneficiarios de atencién extraordinaria del BFH, establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3, de la Ley N°27829, Ley que crea el Bono Familiar
Habitacional. Entregable: Licencia. Vigencia: treinta y seis (36) meses. Renovable por doce (12) meses calendario y por Unica vez.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se
requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente, indicando el nimero de recibo y la fecha de pago de la tasa municipal respectiva.

2.- En tres (03) juegos originales, el Informe Técnico Favorable acomparfiado de los requisitos previstos para la modalidad, debidamente firmados y
sellados por los Revisores Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto.

3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, adjuntar documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
4.- Declaracion Jurada, consignando el numero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

5.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

6.- Certificado de zonificacion y vias.

7.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el Literal b) del Inciso 20.1
del Articulo 20 del Reglamento.

8.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

9.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo
siguiente:

9.1. Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

9.2. Plano perimétrico y topografico.

9.3. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

9.4. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

9.5. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.

9.6. Memoria descriptiva.

10.- Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacién técnica sefialada en el punto anterior.
11.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.
12.- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento.

13.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

14.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento.

15.- EI EIV, en los casos que establezca el RNE y copia de los comprobantes de pago por revisiéon de proyecto.

16.- Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N°28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294 y su Reglamento, aprobado por
Decreto Supremo N°005-2006-JUS.

2.- EI FUHU y sus anexos lo suscriben el administrado, asi como los profesionales responsables del proyecto; tiene caracter de declaracion jurada la
informacion que contiene y los documentos que se presentan.

3.- El Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto

favorable de los Revisores Urbanos.
4.- Documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital (CD)

I Formularios

Formulario FUHU

I Canales de atencién
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Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 207.50 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017
Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA, MODALIDAD A"
Cédigo: PA14473EC1

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual se solicita la aprobaciéon de modificaciones no sustanciales en proyectos de habilitacién urbana, previamente
presentado ante la municipalidad. Se considera modificacion no sustancial las habilitaciones urbanas que, en su ejecucion, han requerido el
replanteo de lotes en dimensionamiento, superficie 0 nimero, pero que mantienen el esquema aprobado en la licencia de habilitaciéon urbana.
Entregable: Resolucion. No sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- FUHU debidamente suscrito por el administrado y los profesionales responsables, en el que se indica el nimero y fecha de pago de la tasa
municipal respectiva.

2.- Planos por triplicado y demas documentacion que sustente su petitorio.
Notas:

1.- Los planos deberan estar georeferenciados al SGO, segun lo establecido en la Ley N°28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de
Catastro y su vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

2.- EI FUHU y sus anexos lo suscriben el administrado, asi como los profesionales responsables del proyecto; tiene caracter de declaracion jurada la
informacion que contiene y los documentos que se presentan.

3.- La modificacion se tramita de acuerdo a la modalidad en la que fue aprobada la licencia.

4 .- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacion, estas son aprobadas segun lo regulado para la nueva
modalidad, cumpliendo con los requisitos exigidos en la misma.

5.- En caso las modificaciones no sustanciales realizadas no cumplen con las normas urbanisticas, la Municipalidad encargada declara la
improcedencia de lo solicitado.

6.- Se considera modificacion sustancial aquella que implique disminucion de las areas del cuadro de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia de habilitacién urbana, la modificacion de areas destinada a inversiones publicas para equipamiento urbano, reservas de obras viales y/o la
modificacion de la seccion de alguna via del Plan Vial de la localidad. Las habilitaciones urbanas que incurran en esta causal deberan reiniciar el
procedimiento de aprobacion.

7.- En los predios en los que se realicen proyectos de inversion publica, de asociacion publico - privada o de concesién para la prestacion de
servicios publicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura publica, procede la modificacion del proyecto de habilitacién urbana aprobado, y
en el estado en que éste se encuentre.

8.- Documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital (CD)

I Formularios

‘ Formulario FUHU

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 125.00 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017
Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B, APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA
MUNICIPALIDAD"

Codigo: PA1447ECD7

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual se solicita la aprobacién de modificaciones no sustanciales en proyectos de habilitaciéon urbana, previamente
presentado ante la municipalidad. Se considera modificaciéon no sustancial las habilitaciones urbanas que, en su ejecucién, han requerido el
replanteo de lotes en dimensionamiento, superficie o0 nimero, pero que mantienen el esquema aprobado en la licencia de habilitacion urbana.
Entregable: Resolucién. No sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- FUHU debidamente suscrito por el administrado y los profesionales responsables, en el que se indica el nimero y fecha de pago de la tasa
municipal respectiva.

2.- Planos por triplicado y demas documentacién que sustente su petitorio.
Notas:

1.- Los planos deberan estar georeferenciados al SGO, segun lo establecido en la Ley N°28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de
Catastro y su vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

2.- EI FUHU y sus anexos lo suscriben el administrado, asi como los profesionales responsables del proyecto; tiene caracter de declaracion jurada la
informacién que contiene y los documentos que se presentan.

3.- La modificacion se tramita de acuerdo a la modalidad en la que fue aprobada la licencia.

4.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacién, estas son aprobadas segun lo regulado para la nueva
modalidad, cumpliendo con los requisitos exigidos en la misma.

5.- En caso las modificaciones no sustanciales realizadas no cumplen con las normas urbanisticas, la Municipalidad encargada declara la
improcedencia de lo solicitado.

6.- Se considera modificacion sustancial aquella que implique disminucion de las areas del cuadro de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia de habilitaciéon urbana, la modificacion de areas destinada a inversiones publicas para equipamiento urbano, reservas de obras viales y/o la
modificacion de la seccion de alguna via del Plan Vial de la localidad. Las habilitaciones urbanas que incurran en esta causal deberan reiniciar el
procedimiento de aprobacion.

7.- Documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital (CD)

I Formularios

‘ Formulario FUHU

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 228.60 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe de Area de Catastro - Area de Catastro Alcalde - Alcaldia
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017
Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA, MODALIDADES C Y D, APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LA COMISION TECNICA"

Codigo: PA14475683

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual se solicita la aprobacién de modificaciones no sustanciales en proyectos de habilitaciéon urbana, previamente
presentado ante la municipalidad. Se considera modificaciéon no sustancial las habilitaciones urbanas que, en su ejecucién, han requerido el
replanteo de lotes en dimensionamiento, superficie o0 nimero, pero que mantienen el esquema aprobado en la licencia de habilitacion urbana.
Entregable: Resolucién. No sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- FUHU debidamente suscrito por el administrado y los profesionales responsables, en el que se indica el nimero y fecha de pago de la tasa
municipal respectiva.

2.- Planos por triplicado y demas documentacién que sustente su petitorio.
3.- Copia del comprobante de pago por revisién de proyecto.

Notas:

1.- Los planos deberan estar georeferenciados al SGO, segun lo establecido en la Ley N°28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de
Catastro y su vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

2.- EI FUHU y sus anexos lo suscriben el administrado, asi como los profesionales responsables del proyecto; tiene caracter de declaracion jurada la
informacion que contiene y los documentos que se presentan.

3.- La modificacion se tramita de acuerdo a la modalidad en la que fue aprobada la licencia.

4 .- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacion, estas son aprobadas segun lo regulado para la nueva
modalidad, cumpliendo con los requisitos exigidos en la misma.

5.- En caso las modificaciones no sustanciales realizadas no cumplen con las normas urbanisticas, la Municipalidad encargada declara la
improcedencia de lo solicitado.

6.- Se considera modificacion sustancial aquella que implique disminucién de las areas del cuadro de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia de habilitaciéon urbana, la modificacion de areas destinada a inversiones publicas para equipamiento urbano, reservas de obras viales y/o la
modificacion de la seccion de alguna via del Plan Vial de la localidad. Las habilitaciones urbanas que incurran en esta causal deberan reiniciar el
procedimiento de aprobacion.

7.- Documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital (CD)

I Formularios

Formulario FUHU

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 318.00 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Area de Catastro

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -

Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

No aplica - No aplica

Presidente Comisién Técnica Provincial - Comisién Técnica

respuesta

Provincial
Plazo méaximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. " . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero o
Publicacion
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades, Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017

Ley N°29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA MODALIDADES B, C Y D, APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION
PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS"

Codigo: PA14478BB4

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual se solicita la aprobacién de modificaciones no sustanciales en proyectos de habilitaciéon urbana, previamente
presentado ante la municipalidad. Se considera modificaciéon no sustancial las habilitaciones urbanas que, en su ejecucién, han requerido el
replanteo de lotes en dimensionamiento, superficie o0 nimero, pero que mantienen el esquema aprobado en la licencia de habilitacion urbana.
Entregable: Resolucién. No sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- FUHU debidamente suscrito por el administrado y los profesionales responsables, en el que se indica el nimero y fecha de pago de la tasa
municipal respectiva.

2.- Informe Técnico Favorable acompafiado de los requisitos de la modalidad correspondiente, los cuales sirvieron para la revisioén y aprobacion de la
modificacion del proyecto.

Notas:

1.- Los planos deberan estar georeferenciados al SGO, segun lo establecido en la Ley N°28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de
Catastro y su vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

2.- EI FUHU y sus anexos lo suscriben el administrado, asi como los profesionales responsables del proyecto; tiene caracter de declaracion jurada la
informacion que contiene y los documentos que se presentan.

3.- La modificacion se tramita de acuerdo a la modalidad en la que fue aprobada la licencia.

4.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacién, estas son aprobadas segun lo regulado para la nueva
modalidad, cumpliendo con los requisitos exigidos en la misma.

5.- En caso las modificaciones no sustanciales realizadas no cumplen con las normas urbanisticas, la Municipalidad encargada declara la
improcedencia de lo solicitado

6.- Se considera modificacion sustancial aquella que implique disminucidn de las areas del cuadro de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia de habilitaciéon urbana, la modificacion de areas destinada a inversiones publicas para equipamiento urbano, reservas de obras viales y/o la
modificacién de la seccion de alguna via del Plan Vial de la localidad. Las habilitaciones urbanas que incurran en esta causal deberan reiniciar el
procedimiento de aprobacion.

7.- Documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital (CD)

I Formularios

Formulario FUHU

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 187.10 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA"
Cédigo: PA14478895

I Descripcién del procedimiento

Proceso mediante el cual una vez concluidas las obras de habilitacion urbana se solicita la recepcion de las mismas, presentando ante la
municipalidad que otorgé la licencia. Obligados: personas naturales o juridicas, publicas o privadas o todos aquellos titulares que hayan concluido las
obras de habilitacion urbana. Entregable: Resolucion. No sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- FUHU - Recepcion de Obras, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, por el
profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, asi como el numero y fecha
del comprobante de pago de la tasa municipal.

2.- En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inici6 el procedimiento administrativo de habilitaciéon urbana, la
documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3.- En el caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inicié el procedimiento de habilitacion urbana, la documentacion que
acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

4.- Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

5.- Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha cierta, mediante las cuales se confirme la transferencia de las areas de
aportes reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos; o, de ser el caso, comprobantes de pago de la redencién de los mismos; o, el
cargo de presentacion de la copia de la licencia de habilitacion urbana y del plano de trazado y lotizacion aprobado, al que se refiere el numeral
16.12 del articulo 16 del Reglamento.

6.- Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que suscriben los planos.

7.- En caso de variaciones que no se consideren sustanciales, afiadir:

6.1. Plano de replanteo de trazado y lotizacion.

6.2. En caso de variaciones que no se consideren sustanciales, afiadir: Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera.
6.3. En caso de variaciones que no se consideren sustanciales, afiadir: Memoria descriptiva correspondiente.

Notas:

1.- En caso se detecten variaciones que impliquen modificaciones sustanciales generando la disminucion de las areas del cuadro de aportes con las
cuales fue autorizada la Licencia de Habilitacion Urbana; la modificacion de areas destinadas a inversiones publicas para equipamiento urbano;
reservas de obras viales y/o, la modificacion de la seccién de alguna via del Plan Vial de la localidad, la Municipalidad declara la improcedencia de lo
solicitado y de ser el caso, dispone las acciones pertinentes.En caso se detecten variaciones que impliquen modificaciones sustanciales generando
la disminucién de las areas del cuadro de aportes con las cuales fue autorizada la Licencia de Habilitacién Urbana; la modificacion de areas
destinadas a inversiones publicas para equipamiento urbano; reservas de obras viales y/o, la modificacion de la seccién de alguna via del Plan Vial
de la localidad, la Municipalidad declara la improcedencia de lo solicitado y de ser el caso, dispone las acciones pertinentes.

2.- Los planos y memoria se presentan debidamente suscritos por el profesional responsable de la obra y el administrado, en tres (03) juegos
originales.

3.- Para el caso de las habilitaciones urbanas de proyectos de inversién publica, de asociacion publico - privada o de concesion privada que se
realicen para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura publica, procede la recepcién de obras con
variaciones que impliqguen modificaciones sustanciales que generen la disminucion de las areas del cuadro de aportes con las cuales fue autorizada
la licencia respectiva o no consideren dichas areas, de acuerdo a lo establecido en el numeral 16.7 del articulo 16 del presente Reglamento.

4.- Documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital (CD)

I Formularios

Formulario FUHU

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Sin variaciones Caja de la Entidad

Monto - S/ 268.10 Efectivo:
Soles.

Con variaciones que no se consideren sustanciales Otras opciones

Monto - S/ 350.50 Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Jefe de Area de Catastro - Area de Catastro Alcalde - Alcaldia
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
19 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017
Ley N°29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION DE LA INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS"
Cédigo: PA14477E73

I Descripcién del procedimiento

Proceso mediante el cual se realiza la obtiene la autorizacion para la particion de un predio rustico ubicado en areas urbanas o de expansion urbana,
en una o mas parcelas, con areas superiores a una (1) hectarea. Obligados: personas naturales o juridicas, publicas o privadas, propietarios,
usufructuarios, superficiarios, concesionarios o titulares de una servidumbre o afectacion en uso o todos aquellos titulares que cuentan con derecho
a habilitar y/o edificar. Entregable: Autorizacion. No sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el nimero y fecha del
comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio: presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a ejecutar el
procedimiento.

3.- Anexo E: Independizacion de Terreno Rustico / Habilitacion Urbana.
4 .- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica compuesta por:

5.1. Plano de ubicacion y localizacion del terreno matriz con coordenadas UTM.

5.2. Plano del predio rustico matriz, indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel y nomenclatura original, segun antecedentes registrales.

5.3. Plano de independizacion, sefialando la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area, curvas de
nivel y nomenclatura original, segun antecedentes registrales.

5.4. Plano de independizacion que identifica el nimero de parcelas con los sufijos del predio matriz, cuando corresponda.

5.5. Cuando corresponda, el Plano de independizacion identifica el numero de parcelas con los sufijos del predio matriz.

5.6. Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz, del area independizada y del area remanente.

6.- Declaracion Jurada, consignando el numero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.
Notas:
1.- Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N°28294 y su Reglamento.

2.- El formulario y sus anexos lo suscriben el administrado, asi como los profesionales responsables del proyecto; tiene caracter de declaracion
jurada la informacién que contiene y los documentos que se presentan.

3.- En caso se solicite la independizacion de predios rusticos y la habilitacién urbana en un solo procedimiento administrativo, el administrado debe
presentar, ademas, los requisitos exigidos para el procedimiento administrativo de habilitacion urbana que corresponda.

4.- Cuando se solicite la independizacion de predios rusticos y la habilitacion urbana en un solo procedimiento administrativo, la Municipalidad o la
Comisién Técnica, segun corresponda, verifica ambos procedimientos administrativos simultdneamente, siendo de aplicacion los plazos previstos
para la modalidad de habilitaciéon urbana respectiva.

5.- Documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital (CD)

I Formularios

‘ Formulario FUHU

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 197.50 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién
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Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe de Area de Catastro - Area de Catastro Alcalde - Alcaldia
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a”

Publicacion
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
29 Inciso 29.1 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-Vivienda 06/11/2019

Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION DE SUBDIVISION DE LOTE URBANO"
Cédigo: PA14477FE9

I Descripcién del procedimiento

Proceso mediante el cual se obtiene la autorizacién para la subdivisién o fraccionamiento de un lote habilitado como urbano en uno o varios lotes
que cumplen los parametros y condiciones urbanisticas establecidos en el Plan Urbano o norma urbanistica que corresponda de la jurisdiccion
donde se localice. Obligados: personas naturales o juridicas, publicas o privadas, propietarios, usufructuarios, superficiarios, concesionarios o
titulares de una servidumbre o afectacién en uso o todos aquellos titulares que cuentan con derecho a habilitar y/o edificar. Entregable: Autorizacion.
No sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el numero y fecha del
comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio: presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a ejecutar el
procedimiento.

3.- Documentacion técnica compuesta por:

3.1. Anexo F del FUHU: Subdivision de lote urbano.

3.2. Plano de ubicacion y localizacién del lote materia de subdivision.

3.3. Plano del lote a subdividir, sefialando el area, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura, segun los antecedentes registrales.

3.4. Plano de la subdivision sefialando areas, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura de cada sublote propuesto resultante, en concordancia
con lo establecido en la Norma Técnica GH.020, "Componentes de Disefio Urbano” del RNE.

3.5. Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del lote materia de subdivisiéon y de los sublotes propuestos resultantes.

4.- Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble
Notas:

1.- En caso se solicite la subdivision de un lote urbano que cuenta con obras de habilitaciéon urbana inconclusas, dichas obras son ejecutadas y
recepcionadas en este procedimiento administrativo, considerando lo dispuesto en el presente articulo y los articulos 31 y 36 del Reglamento, en lo
que corresponda.

2.- Los documentos son firmados por el administrado y el profesional responsable del proyecto.

3.- Los lotes que conformen bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion no pueden ser materia de subdivision, de acuerdo a lo
dispuesto en la Norma Técnica A.140, “Bienes Culturales Inmuebles y Zonas Monumentales” del RNE.

4.- Documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital (CD)

I Formularios

‘ Formulario FUHU ‘

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 227.80 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

se considera aprobada.

10 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe de Area de Catastro - Area de Catastro Alcalde - Alcaldia
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”

Publicacion
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
31 Inciso 31.1 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-Vivienda 06/11/2019

Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion

pag. 263




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS"
Cdédigo: PA1447464E

I Descripcién del procedimiento

Proceso mediante el cual se regulariza administrativamente una habilitaciéon urbana ejecutada sin licencia. Pueden ser regularizadas las
habilitaciones urbanas ejecutadas hasta el 17 de septiembre de 2018, sin la correspondiente licencia, en concordancia con el Articulo 38 del
Reglamento. Entregable: Resolucién. No sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Regularizacion, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda,
por el profesional responsable, en el que se consigne la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar y de la fecha y numero
comprobante de pago de la tasa municipal, adjuntando copia del recibo del pago efectuado en el colegio profesional por derecho de revisién.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién con la que acredite que cuenta con derecho a realizar una
habilitacién urbana.

3.- Declaracion Jurada, consignando el nimero de la partida registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

4.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

5.- Certificado de Zonificacion y Vias; y, de ser el caso, de alineamiento.

6.- Documentacion técnica, firmada por el profesional constatador, compuesta por:

6.1. Plano de ubicacion con la localizacion del terreno con coordenadas UTM.

6.2. Plano de lotizacion, conteniendo el perimetro del terreno; el disefio de la lotizacién, de las vias, aceras y bermas; y, las areas correspondientes a
los aportes. La lotizacion debe estar en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano - PDU aprobado por la Municipalidad Provincial
correspondiente.

6.3. Plano perimétrico y topografico del terreno, incluyendo la referencia topografica a la via urbanizada mas cercana existente o con aprobacion de
proyectos.

6.4. Plano que indique los lotes ocupados y las alturas de las edificaciones existentes.

6.5. Memoria descriptiva, indicando las manzanas de corresponder, las areas de los lotes, la numeracién y los aportes reglamentarios.

7.- Copia del comprobante de pago de la multa por habilitar sin licencia. El valor de la multa es equivalente hasta el 10% del valor de la obra a
regularizar tomando el promedio de los valores unitarios oficiales de edificacion a la fecha de su ejecucién y de la fecha de solicitud de la
regularizacion.

8.- Declaracion jurada de la reserva de areas para los aportes reglamentarios.

9.- Declaracion jurada suscrita por el solicitante de la habilitacién y el profesional responsable de la obra, en la que conste el nivel de ejecucién y una
descripcion de las obras de habilitacion urbana ejecutadas.

Notas:

1.- En caso que se cuente con estudios preliminares aprobados, no corresponde presentar el plano de ubicacion con la localizacion del terreno y el
plano de lotizacion, debiendo presentar en su reemplazo: Resolucion y planos de los estudios preliminares aprobados; Planos de Replanteo de la
habilitacion urbana, de corresponder.

2.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

3.- Si en el procedimiento de regularizacidon de habilitaciones urbanas ejecutadas se comprueba la inexistencia de areas para aportes
reglamentarios, se procedera al pago de una redencion de dinero en efectivo a favor de las entidades publicas a las que corresponde cada aporte.
4 .- Los titulares de las habilitaciones urbanas extenderan las respectivas minutas de transferencia de propiedad, de los aportes reglamentarios, en
favor de las entidades correspondientes.

5.- El procedimiento administrativo de regularizaciéon de habilitaciones urbanas esta sujeto a la evaluacion y dictamen por parte del delegado del
Colegio de Arquitectos del Pert de la Comisién Técnica para Habilitaciones Urbanas. En este procedimiento administrativo solo se emite el dictamen
en los términos de Conforme y No Conforme.

6.- Documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital (CD)

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Monto - S/ 279.70

Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

‘ 20 dias habiles ‘

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

‘ se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Area de Catastro

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

No aplica - No aplica

Presidente Comision Técnica Provincial - Comisién Técnica

respuesta

Provincial
Plazo méaximo de No aplica 15 dias hébiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Nimero ?C a”

Publicacion
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
38 Inciso 38.1 Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de |Decreto Supremo 029-2019-Vivienda 06/11/2019

Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion,
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"REGULARIZACION CONJUNTA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES"
Cédigo: PA1447196E

I Descripcién del procedimiento

Proceso mediante el cual se realiza la regularizacién de habilitaciones urbanas ejecutadas. Pueden ser regularizadas las habilitaciones urbanas
ejecutadas hasta el 17 de septiembre de 2018, sin la correspondiente licencia, en concordancia con el Articulo 38 del Reglamento. Entregable:
Resoluciéon de Regularizaciéon de Habilitacion Urbana y de Edificacion. No sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Documentacién requerida para regularizacion de habilitaciones urbanas ejecutadas.
2.- Documentacion requerida para obtener Licencia de Regularizacion de Edificaciones.
Notas:

1.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

2.- Si en el procedimiento de regularizacién de habilitaciones urbanas ejecutadas se comprueba la inexistencia de areas para aportes
reglamentarios, se procedera al pago de una redencién de dinero en efectivo a favor de las entidades publicas a las que corresponde cada aporte.
3.- De no presentarse las subsanaciones a las observaciones formuladas en el plazo indicado o, luego de la segunda revisién con dictamen No
Conforme, si no se subsana de forma satisfactoria, la Municipalidad declara la improcedencia de la solicitud.

4.- El procedimiento administrativo de regularizacion conjunta de habilitaciones urbanas y edificaciones esta sujeto a la evaluacién y dictamen por
parte del delegado del Colegio de Arquitectos del Peru de la Comision Técnica para Habilitaciones Urbanas y de los delegados de la especialidad de
Arquitectura de la Comision Técnica para Edificaciones. En este procedimiento administrativo solo se emite el dictamen en los términos de Conforme
y No Conforme.

5.- Documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital (CD)

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 332.10 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Area de Catastro Teléfono: -

Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica Presidente Comision Técnica Provincial - Comisiéon Técnica
Provincial
Plazo méaximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B

Publicacion
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
38 Inciso 38.1 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-Vivienda 06/11/2019

Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"PLANEAMIENTO INTEGRAL DE AREA COMPRENDIDA EN EL PDU Y/O ZONIFICACION Y NO COLINDE CON ZONAS HABILITADAS"
Cédigo: PA1447F3FA

I Descripcién del procedimiento

Proceso mediante el cual se aprueba la zonificacion y vias primarias con fines de integracién al area urbana, a aquellos predios rusticos no
comprendidos en los Planes de Desarrollo Urbano o localizados en centros poblados que carezcan de Planes de Desarrollo Urbano y/o Zonificacién.
Asimismo, se requiere el Planeamiento Integral con fines de habilitacion urbana en los casos que los predios estén comprendidos en los Planes de
Desarrollo Urbano y/o Zonificacién, y que el area por habilitar se desarrolle por etapas, el area por habilitar no colinde con zonas habilitadas, o se
realice la independizacion o la parcelacién de un predio rustico. Entregable: Resolucién. Vigencia: diez (10) afios.

I Requisitos

1.- Toda la documentacion requerida para licencia de habilitaciéon urbana modalidad D, aprobaciéon de Proyecto con evaluacién previa por la
Comisioén Técnica. Inlcuyendo fecha y nimero del comprobante del pago de la tasa municipal correspondiente.

2.- Plano que contenga la red de vias primarias y locales.
3.- Planos de usos de la totalidad de la parcela.

4.- Plano con la propuesta de integracion a la trama urbana mas cercana, sefialando el perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos de suelo y
aportes normativos, en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial correspondiente.

5.- Memoria Descriptiva.
6.- Declaracion Jurada, consignando el numero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.
Notas:

1.- Los planos y los documentos deben estar firmados y sellados por el administrado y el profesional habilitado.

2.- Documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital (CD)

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 372.70 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

45 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Area de Catastro Teléfono: -

Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Presidente Comision Técnica Distrital - Comision Técnica Presidente Comision Técnica Provincial - Comisiéon Técnica
Distrital Provincial
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B

Publicacion
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
33 Inciso 33.2 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-Vivienda 06/11/2019

Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"PLANEAMIENTO INTEGRAL EN PROCESO DE INDEPENDIZACION O PARCELACION DE UN PREDIO RUSTICO, SIEMPRE QUE EL PREDIO SE
UBIQUE EN EL AREA URBANIZABLE INMEDIATA"

Codigo: PA144720A3

I Descripcién del procedimiento

Proceso mediante el cual se aprueba la zonificacién y vias primarias con fines de integracién al area urbana, a aquellos predios rusticos no
comprendidos en los Planes de Desarrollo Urbano o localizados en centros poblados que carezcan de Planes de Desarrollo Urbano y/o Zonificacion.
Asimismo, se requiere el Planeamiento Integral con fines de habilitacion urbana en los casos que los predios estén comprendidos en los Planes de
Desarrollo Urbano y/o Zonificacién, y que el area por habilitar se desarrolle por etapas, el area por habilitar no colinde con zonas habilitadas, o se
realice la independizacion o la parcelacion de un predio rustico. Entregable: Resolucién. Vigencia: diez (10) afios.

I Requisitos

1.- Toda la documentacion requerida para la autorizacion de la independizacién o parcelacion de terrenos rusticos.

2.- Plano con la propuesta de integracion a la trama urbana mas cercana, sefialando el perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos de suelo y
aportes normativos, en concordancia con el PDU aprobado por la Municipalidad Provincial.

3.- Declaracién Jurada, consignando el niumero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble
Notas:
1.- Los planos y los documentos deben estar firmados y sellados por el administrado y el profesional habilitado.

2.- Documentacién técnica debe ser presentada también en archivo digital (CD)

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 365.70 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

45 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe de Area de Catastro - Area de Catastro Alcalde - Alcaldia
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. " . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero o

Publicacion

Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

del Articulo 79

33 Inciso 33.3 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-Vivienda 06/11/2019

Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"PROYECTO INTEGRAL DE HABILITACION URBANA"
Cédigo: PA14470D86

I Descripcién del procedimiento

Proceso mediante el cual un proyecto de habilitacion urbana puede ser desarrollado por etapas, en las modalidades C y D, sobre la base de un
proyecto integral y de forma independiente en su ejecucion y funcionamiento. Obligados: personas naturales o juridicas, publicas o privadas,
propietarios, usufructuarios, superficiarios, concesionarios o titulares de una servidumbre o afectaciéon en uso o todos aquellos titulares que cuentan
con derecho a habilitar y/o edificar. Entregable: Licencia. Vigencia: diez (10) afios.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, por los profesionales responsables, en el
que se debe consignar la informacién necesaria al procedlmlento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente y el nUmero y
fecha de comprobante de pago de la tasa municipal.

2.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y
de ser el caso a edificar.

4.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) numeral 20.1 del
articulo 20 del Reglamento.

5.- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

6.- Plano perimétrico y topografico del proyecto integral.

7.- Plano de identificacion de las etapas, en la que se indique aportes reglamentarios de cada etapa, vias y secciones de vias que demuestren la
independencia de cada etapa en su ejecucion y funcionamiento, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea necesario para
comprender la integracion con el entorno.

8.- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

9.- Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

10.- Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.
11.- Memoria descriptiva.

12.- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento.

13.- Certificado de inexistencia de restos arqueoldgicos, en casos que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area previamente
declarada parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

14.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento.

15.- Declaracién Jurada, consignando el niumero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble

Notas:

1.- Cada una de las etapas debe cumplir con los aportes reglamentarios gratuitos y obligatorios correspondientes.

2.- En caso el proyecto integral de habilitacion urbana considere alguna(s) etapa(s) sin aportes, se debe comenzar la ejecucién de la obra por la
etapa que concentre el mayor porcentaje de los aportes reglamentarios y gratuitos.

3.- En caso se requiera la aprobacién del proyecto integral conjuntamente con la emision de la Licencia de Habilitacién Urbana de alguna de las
etapas que se requiera ejecutar, se debe presentar el pago por derecho de tramitacion de la licencia correspondiente. Esta obligacion aplica también

cuando se requiera la emision de las licencias de las demas etapas del Proyecto Integral.
4.- Documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital (CD)

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Caja de la Entidad
Monto - S/ 372.70 Efectivo:
Soles.
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

45 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Presidente Comisién Técnica Distrital - Comisién Técnica Presidente Comision Técnica Provincial - Comisién Técnica
Distrital Provincial
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Nimero ?C a”
Publicacion

Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017

Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y

de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"PROPUESTA DE CAMBIO DE ZONIFICACION"
Cédigo: PA1447A785

I Descripcién del procedimiento

Proceso mediante el cual se propone un cambio a la regulacién del uso y la ocupacién del suelo en el ambito de actuacién y/o intervencion de los
Planes de Desarrollo Urbano. Son propuestos por los propietarios de los predios, promotores inmobiliarios o por la Municipalidad en cuya direccién
se encuentran ubicados los predios. Entregable: Ordenanza de Aprobacion de Cambio de Zonificacién. No sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud de cambio de zonificacion suscrita por la parte interesada.
2.- Declaracion Jurada de haber ejecutado el pago de tasa municipal correspondiente, consignando el numero de recibo y la fecha de pago.

3.- Memoria Descriptiva suscrita por un Arquitecto o un Ingeniero Civil colegiado, adjuntando planos que sustentan el cambio solicitado, sefialando la
suficiencia o factibilidad de los servicios publicos.

4 .- Declaracion Jurada, consignando el niumero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble
Notas:
1.- En caso que el solicitante no sea propietario del predio, presentar documentacién que acredite facultad para solicitar dicho cambio.

2.- El plazo no contempla los diez (10) dias con que cuenta la Municipalidad Provincial para emitir opinion.
3.- Documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital (CD)

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 281.40 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

45 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe de Area de Catastro - Area de Catastro Alcalde - Alcaldia
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero o
Publicacion
Numeral 1.1 del Inciso 1|Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 73
105 Inciso 105.1 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de|Decreto Supremo 022-2016-Vivienda 24/12/2016
Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A, APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES"
Cédigo: PA144784CF

I Descripcién del procedimiento

Proceso mediante el cual se otorga la autorizacién para construir una obra sobre un predio, que cuente como minimo con proyecto de habilitaciéon
urbana aprobado; y, cuyo destino es albergar al hombre en el desarrollo de sus actividades. Comprende las instalaciones fijas y complementarias
adscritas a ella. Pueden acogerse a esta modalidad, la construcciéon de una vivienda unifamiliar de hasta 120 m? construidos, siempre que constituya
la Unica edificacion en el lote; ampliacion de una vivienda unifamiliar, cuya edificacién original cuente con licencia de construccion conformidad de
obra o declaratoria de fabrica y/o edificacion sin carga y la sumatoria del area techada de ambas no supere los 200 m2; remodelacion de una
vivienda unifamiliar, sin modificacién estructural, ni cambio de uso, ni aumento de area techada; construccién de cercos de mas de 20 metros de
longitud, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el régimen de unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comun, de
acuerdo a la legislacion de la materia; demolicién total de edificaciones de hasta tres (03) pisos de altura, que no cuenten con semisé6tano ni sétanos,
siempre que no haga uso de explosivos; ampliaciones y remodelaciones consideradas como obras menores, segun lo establecido en la Norma
Técnica G.040, “Definiciones” del RNE; edificaciones correspondientes a Programas promovidos por el Sector VIVIENDA, para la reubicacion de
beneficiarios de atencién extraordinaria del Bono familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3, de la Ley N° 27829, Ley que
crea el Bono Familiar Habitacional (BFH); edificaciones necesarias para el desarrollo de proyectos de inversion publica, de asociacién publico -
privada o de concesion privada que se realicen, para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucién de infraestructura publica;
edificaciones de caracter militar de las Fuerzas Armadas y las de caracter policial de la Policia Nacional del Peru, asi como los establecimientos de
reclusion penal; edificaciones de Universidades Nacionales, de establecimientos de salud estatales y de instituciones educativas estatales.
Entregable: Licencia de Edificacion. Vigencia: treinta y seis (36) meses.

I Requisitos
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1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefialando que cuenta con representacién vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizaciénd e
obra, o la licencia de obra o de edificacion de la construccion existe.

5.- Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y
localizacion asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicion parcial, las areas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.

6.- En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el registro de
predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la
autorizacion del titular de la carga o gravamen.

7.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

8.- Documentacion técnica compuesta por el plano de ubicacion, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de
instalaciones sanitarias y de instalaciones eléctricas.

9.- Para el caso de ampliaciones y remodelaciones consideradas como obras menores, sélo deben presentar, como documentacién técnica, el plano
de ubicacion y arquitectura, asi como la declaracién jurada de habilitacion profesional del arquitecto responsable del proyecto.

10.- Para ampliaciones de una vivienda unifamiliar cuya edificacion original cuente con licencia de construccion, declaratoria de fabrica o de
edificacion sin carga y la sumatoria del area existente con el area de ampliacién no supere los 200 m2 de area techada, se deben presentar los
planos exigidos como documentacion técnica, en los que se diferencien dichas areas.

11.- Para la remodelacién de una vivienda unifamiliar sin modificacion estructural, ni cambio de uso, ni aumento de area techada, se deben presentar
los planos que conforman la documentacion técnica en los que se diferencie la edificacion existente de las areas y elementos remodelados.

12.- Para la construccion de cercos de una vivienda unifamiliar de mas de 20 metros de longitud, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el
régimen en que coexistan secciones de propiedad exclusiva y propiedad comun, debe presentarse como documentacion técnica el plano de
ubicacion y los planos de las especialidades que correspondan y sus respectivas memorias descriptivas.

13.- Para la demolicién total de edificaciones hasta de tres (03) pisos, que no cuenten con semisétanos ni sétanos, siempre que no haga uso de
explosivos y que no constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, se presentan como documentacion técnica, la carta de
seguridad de obra y la memoria descriptiva del proceso de demolicién firmada por un ingeniero civil, el plano de ubicacion y el plano de cerramiento
del predio acompanado de la declaracion jurada de habilitacion profesional.

14.- Para el caso de las edificaciones de caracter militar de las Fuerzas Armadas y las de caracter policial de la Policia Nacional del Peru, asi como
los establecimientos de reclusion penal, de Universidades Nacionales, de establecimientos de salud estatales e instituciones educativas estatales,
las que deberan ejecutarse con sujecion a los Planes de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano, se presentan el FUE y, como
documentacion técnica, el plano de ubicacién y la memoria descriptiva, asi como sefialar el nimero del Cédigo Unico de Inversiéon generada por
Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones.

15.- Para el caso de edificaciones que se realicen a través de proyectos de inversién publica para la prestacion de servicios publicos esenciales o
para la ejecucion de infraestructura publica, de asociacion publico - privada o de concesién privada, se presenta como documentacion técnica: el
plano de ubicacion, el plano perimétrico, asi como una descripcién del proyecto.

16.- Para el caso de edificaciones correspondientes a programas promovidos por el Sector Vivienda, para la reubicacion de beneficiarios de atencién
extraordinaria del bono familiar habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3, de la Ley N° 27829, Ley que crea el bono familiar
habitacional (BFH), se presenta el plano de ubicacién y arquitectura (plantas, cortes y elevaciones).

17 .- Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble
Notas:

1.- EI FUE y sus anexos, lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto y, tiene caracter de declaracion jurada respecto
a la informacion y documentos que se presentan.

2.- Para el caso de edificaciéon de vivienda unifamiliar de hasta 120 m2 construidos y siempre que sea la Unica edificacion que se construya en el
lote, el administrado puede optar por la presentacion de un proyecto adquirido en el banco de proyectos de la Municipalidad respectiva.

3.- Los proyectos deben ejecutarse con sujecion a los Planes de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano.

4.- No estan consideradas en esta modalidad las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area
de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio; ni las obras que requieran la
ejecucion de sétanos o semisoétanos, o una profundidad de excavacién mayor a 1.50m y colinden con edificaciones existentes. En dicho caso debe
tramitarse la Licencia bajo la modalidad B.

5.- Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacién en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT para agilizar su
suscripcion y dar inicio a la obra.

6.- Toda la documentacion técnica requerida se presenta en tres (03) juegos originales.

7.- Documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Vivienda unifamiliar de hasta 120m2 construidos Caja de la Entidad
Monto - S/ 168.40 Efectivo:

Soles.
Ampliacién de vivienda unifamiliar cuya suma de area techada no supere Otras opciones
los 200 m2 Agencia Bancaria:
Monto - S/ 78.10 Banco de la Nacion

Remodelacion de vivienda unifamiliar
Monto - S/ 55.80

Construccion de cercos
Monto - S/ 48.00

Demolicion total
Monto - S/ 48.00

Ampliaciones consideradas obras menores
Monto - S/ 53.20

Edificaciones correspondientes a Programas promovidos por el Sector
VIVIENDA
Monto - S/ 57.50

Edificaciones necesarias para la prestacién de servicios publicos
esenciales o para la ejecucién de infraestructura publica
Monto - S/ 63.50

Obras de caracter militar, policial y establecimientos penitenciarios
Monto - S/ 63.50

Edificaciones de Universidades Nacionales, de establecimientos de salud
estatales o de instituciones educativas estatales
Monto - S/ 63.50

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacion Tipo Numero L
Publicacion
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Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017

Ley N°29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

pag. 279




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B, APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD"
Cédigo: PA144798B0

I Descripcién del procedimiento

Proceso mediante el cual se otorga la autorizacién para construir una obra sobre un predio, que cuente como minimo con proyecto de habilitaciéon
urbana aprobado; y, cuyo destino es albergar al hombre en el desarrollo de sus actividades. Comprende las instalaciones fijas y complementarias
adscritas a ella. Pueden acogerse a esta modalidad, las edificaciones para fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda
unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos, siempre que el proyecto tenga un maximo de 3,000 m? de area techada; la construccion de
cercos en inmuebles que se encuentren bajo el Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, de acuerdo a la
legislacion de la materia; las obras de ampliacién o remodelacion de una edificacion existente, para fines de vivienda, con modificacion estructural,
aumento de area techada o cambio de uso, asi como las demoliciones parciales sujetas a esta modalidad (la edificacién existente debe contar con
licencia de construccién, licencia de edificacion, declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificacion); la demolicion total de
edificaciones hasta cinco (05) pisos de altura y/o que cuenten con semisétano y sétanos, siempre que no requiera el uso de explosivos, asi como las
demoliciones parciales; la modificacién de proyecto de edificaciones que correspondan a etapas de un proyecto integral aprobado con anterioridad o
con plazo vencido. Entregable: Licencia de Edificacion. Vigencia: treinta y seis (36) meses.

I Requisitos
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1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefialando que cuenta con representacién vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

5.- Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizaciéond e
obra, o la licencia de obra o de edificacion de la construccion existe.

6.- Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacién no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y
localizacién asi como el plano de planta de la edificaciéon a demoler, diferenciando en el caso de demolicién parcial, las areas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.

7.- En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el registro de
predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravdmenes. En su defecto, acreditar la
autorizacion del titular de la carga o gravamen.

8.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
9.- Para todas las modalidades, excepto construccion de cercos, adjuntar la Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista).

10.- En el caso de Vivienda unifamiliar, multifamiliar, quinta o condominios de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar, la documentacién técnica, en tres
(03) juegos originales, estd compuesta por:

- Plano de ubicacion y localizacion del lote

.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por
los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE.

11.- En el caso de Obras de ampliacién o remodelacion de una edificacion existente, la documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, esta
compuesta por:

- Plano de ubicacion y localizaciéon del lote.

- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por
los profesionales responsables del proyecto y por el propietario, adjuntando las memorias descriptivas por especialidad, donde se diferencien la
edificacion proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con licencia de construccion, licencia de edificacion, declaratoria de fabrica o
conformidad de obra y declaratoria de edificacion.

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050 “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE.Adicionalmente, adjuntar:

- Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedida por la
Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de finalizacién de obra o de conformidad de obra y declaratoria de edificacion o, la licencia de obra
o de edificacion de la construccion existente.

- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno, el plano de
independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que se encuentre inscrita en el
Registro de Predios. De no estar iinscrita o no estar actualizada la Junta de Propietarios y siempre que el proyecto no contravenga las normas
vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y funcionamiento, se presenta un documento suscrito
por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucion de las obras.

12.- En el caso de Demolicién total o parcial, la documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, estd compuesta por:

- Plano de ubicacion y localizacion del lote.

- Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacion a demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes, hasta una
distancia de 1.50 m de los limites de propiedad para el caso de demoliciones parciales.

- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad contempladas
en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construcciéon” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta de seguridad de obra firmada
por un ingeniero civil.

- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno, el plano de
independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se encuentre inscrita en el
Registro de Predios.

13.- En el caso de construccién de cercos, en predios sujetos al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun, se presenta como
documentacion técnica, el plano de ubicacion y los planos de las especialidades que correspondan con sus respectivas memorias descriptivas,
adjuntando la autorizacién de la Junta de Propietarios conforme al Reglamento Interno o al TUO del Reglamento de la Ley N° 27157, segin
corresponda, siempre que esta se encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de Propietarios y
siempre que el proyecto no contravenga las normas vigentes, los pardametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y
funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucién de las obras.

14.- Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble
Notas:

1.- EI FUE y sus anexos, lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto y, tiene caracter de declaracion jurada respecto
a la informacion y documentos que se presentan.

2.- La documentacion técnica, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos, debe ser presentada también en archivo digital.

3.- A solicitud del administrado se puede solicitar Licencia de Edificacién para obras de ampliacién, remodelacion y demolicién parcial en un mismo
expediente, debiendo presentar los documentos y requisitos exigidos para cada uno de ellos.

4.- La Licencia Temporal para Edificacion esta constituida por el cargo del FUE y la documentacion técnica, debidamente sellados con la recepcion y
numero de expediente asignado. Esta licencia autoriza el inicio de las obras preliminares, incluyendo las obras provisionales, que se requieran para
implementar la obra, previo al proceso de excavacion.

5.- En la presente modalidad, no estan contempladas las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y
su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo
establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

6.- La Pdliza CAR se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o
mayor a la duracién del proceso edificatorio.
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I Formularios

( )

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Vivienda unifamiliar, multifamiliar, quinta o condominios de vivienda Caja de la Entidad
unifamiliar y/o multifamiliar Efectivo:

Monto - S/ 102.40 Soles.

Otras opciones
Construccién de cercos Agencia Bancaria:
Monto - S/ 86.90 Banco de la Nacién

Obras de ampliacién o remodelacion de una edificacion existente
Monto - S/ 97.20

Demolicién total o parcial
Monto - S/ 86.90

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacioén responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe de Area de Catastro - Area de Catastro Alcalde - Alcaldia
Plazo méaximo de 150 150
presentacion
Plazo méaximo de 300 300
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. - ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero B
Publicacion
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79

pag. 282




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

4 Inciso 9

Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

Decreto Supremo

006-2017-Vivienda

28/02/2017
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B, APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR REVISORES URBANOS"
Codigo: PA1447D47A

I Descripcién del procedimiento

aprobado; y, cuyo destino es albergar al hombre en el desarrollo de sus actividades. Comprende las instalaciones fijas y complementarias adscritas a
ella. Pueden acogerse a esta modalidad, las edificaciones para fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda unifamiliar y/o
multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos, siempre que el proyecto tenga un maximo de 3,000 m? de area techada; la construccion de cercos en
inmuebles que se encuentren bajo el Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, de acuerdo a la legislacion
de la materia; las obras de ampliacién o remodelacion de una edificacion existente, para fines de vivienda, con modificacion estructural, aumento de
area techada o cambio de uso, asi como las demoliciones parciales sujetas a esta modalidad (la edificacion existente debe contar con licencia de
construccion, licencia de edificacion, declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificacion); la demolicion total de edificaciones
hasta cinco (05) pisos de altura y/o que cuenten con semisétano y sétanos, siempre que no requiera el uso de explosivos, asi como las demoliciones
parciales; la modificacién de proyecto de edificaciones que correspondan a etapas de un proyecto integral aprobado con anterioridad o con plazo
vencido. Entregable: Licencia de Edificacion. Vigencia: treinta y seis (36) meses.

I Requisitos
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1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefialando que cuenta con representacién vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

5.- Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizaciéond e
obra, o la licencia de obra o de edificacion de la construccion existe.

6.- Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacién no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y
localizacién asi como el plano de planta de la edificaciéon a demoler, diferenciando en el caso de demolicién parcial, las areas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.

7.- En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el registro de
predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravdmenes. En su defecto, acreditar la
autorizacion del titular de la carga o gravamen.

8.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
9.- Para todas las modalidades, excepto construccion de cercos, adjuntar la Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista).

10.- El Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica que sirvieron para la revisién y aprobacién del proyecto, debe contener el nombre,
firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

11.- En el caso de Vivienda unifamiliar, multifamiliar, quinta o condominios de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar, la documentacion técnica, en tres
(03) juegos originales, estd compuesta por:

- Plano de ubicacion y localizacion del lote.

- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por
los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompariado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos ysétanos, complementando con fotos.

- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE.

12.- En el caso de Obras de ampliacion o remodelacion de una edificacion existente, la documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, esta
compuesta por:

- Plano de ubicacion y localizacion del lote.

- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por
los profesionales responsables del proyecto y por el propietario, adjuntando las memorias descriptivas por especialidad, donde se diferencien la
edificacién proyectada de la edificacién existente, la cual debe contar con licencia de construccién, licencia de edificacion, declaratoria de fabrica o
conformidad de obra y declaratoria de edificacion.

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050 “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE.Adicionalmente, adjuntar:

- Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedida por la
Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de finalizacién de obra o de conformidad de obra y declaratoria de edificacion o, la licencia de obra
o de edificacion de la construccion existente.

'- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno, el plano de
independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que se encuentre inscrita en el
Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de Propietarios y siempre que el proyecto no contravenga las normas
vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y funcionamiento, se presenta un documento suscrito
por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucion de las obras.

13.- En el caso de Demolicion total o parcial, la documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, estd compuesta por:

- Plano de ubicacion y localizaciéon del lote.

- Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacién a demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes, hasta una
distancia de 1.50 m de los limites de propiedad para el caso de demoliciones parciales.

- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad contempladas
en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construccién” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta de seguridad de obra firmada
por un ingeniero civil..

- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno, el plano de
independizaciéon correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se encuentre inscrita en el
Registro de Predios.

14.- En el caso de construccién de cercos, en predios sujetos al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun, se presenta como
documentacion técnica, el plano de ubicacion y los planos de las especialidades que correspondan con sus respectivas memorias descriptivas,
adjuntando la autorizacion de la Junta de Propietarios conforme al Reglamento Interno o al TUO del Reglamento de la Ley N° 27157, segun
corresponda, siempre que esta se encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de Propietarios y
siempre que el proyecto no contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y
funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucioén de las obras.

15.- Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT.
16.- Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.
Notas:

1.- EI FUE y sus anexos, lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto y, tiene caracter de declaracion jurada respecto
a la informacion y documentos que se presentan.

2.- La documentacion técnica, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos, debe ser presentada también en archivo digital.

3.- A solicitud del administrado se puede solicitar Licencia de Edificacién para obras de ampliacion, remodelacion y demolicién parcial en un mismo
expediente, debiendo presentar los documentos y requisitos exigidos para cada uno de ellos.

4 .- La Licencia Temporal para Edificacion esta constituida por el cargo del FUE y la documentacion técnica, debidamente sellados con la recepcién y
numero de expediente asignado. Esta licencia autoriza el inicio de las obras preliminares, incluyendo las obras provisionales, que se requieran para
implementar la obra, previo al proceso de excavacion.
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5.- En la presente modalidad, no estan contempladas las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y
su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo
establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

6.- La Pdliza CAR se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o
mayor a la duracién del proceso edificatorio.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Vivienda unifamiliar, multifamiliar, quinta o condominios de vivienda Caja de la Entidad
unifamiliar y/o multifamiliar Efectivo:

Monto - S/ 92.10 Soles.

Otras opciones
Construccion de cercos Agencia Bancaria:
Monto - S/ 76.60 Banco de la Nacion

Obras de ampliacion o remodelacion de una edificacion existente
Monto - S/ 83.50

Demolicion total o parcial
Monto - S/ 71.40

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
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. S ’ , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero K L,
Publicacion
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017
Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C, APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR COMISION TECNICA"
Cédigo: PA14479FD7

I Descripcién del procedimiento

Proceso mediante el cual se otorga la autorizacién para construir una obra sobre un predio, que cuente como minimo con proyecto de habilitaciéon
urbana aprobado; y, cuyo destino es albergar al hombre en el desarrollo de sus actividades. Comprende las instalaciones fijas y complementarias
adscritas a ella. Pueden acogerse a esta modalidad las edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, quinta o condominios (incluye conjunto
residencial), que incluyan vivienda multifamiliar de mas, de cinco (05) pisos o de 3,000 m? de area techada; edificaciones para fines diferentes de
vivienda a excepcién de las previstas en la modalidad D; edificaciones de uso mixto con vivienda; las intervenciones que se desarrollen en predios,
que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, declarados por el Ministerio de Cultura; edificaciones para locales comerciales,
culturales, centros de diversién y salas de espectaculos, que individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30,000 m? de area techada;
edificaciones para mercados que cuentan con un maximo de 15,000 m? de area techada; locales para espectaculos deportivos de hasta 20,000
ocupantes; demolicion total de edificaciones con mas de cinco (05) pisos, o que requieran el uso de explosivos; y, todas las demas edificaciones que
no se encuentren contempladas en las modalidades A, B y D. Entregable: Licencia. Vigencia: treinta y seis (36) meses. Renovable por doce (12)
meses calendario y por Unica vez.

I Requisitos
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1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefialando que cuenta con representacién vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

5.- Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacién de
obra, o la licencia de obra o de edificacion de la construccion existe.

6.- Para los casos de demoliciones, cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y localizacién asi
como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicién parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin
perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.

7.- En caso de demoliciones de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el registro de predios, declaracion
jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del titular
de la carga o gravamen.

8.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

9.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°26790.

10.- En el caso de Vivienda unifamiliar, multifamiliar, quinta o condominios de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar, la documentacién técnica, en tres
(03) juegos originales, esta compuesta por:

- Plano de ubicacion y localizacion del lote.

- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por
los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos ysétanos, complementando con fotos.

- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE.

11.- En el caso de Obras de ampliaciéon o remodelacion de una edificacion existente, la documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, esta
compuesta por:

- Plano de ubicacion y localizacion del lote.

- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por
los profesionales responsables del proyecto y por el propietario, adjuntando las memorias descriptivas por especialidad, donde se diferencien la
edificacion proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con licencia de construccion, licencia de edificacion, declaratoria de fabrica o
conformidad de obra y declaratoria de edificacion.

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050 “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE.Adicionalmente, adjuntar:

- Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedida por la
Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de finalizacién de obra o de conformidad de obra y declaratoria de edificaciéon o, la licencia de obra
o de edificacién de la construccion existente.

- En el caso de predios sujetos al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun adjuntar copia del Reglamento Interno, el plano de
independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que se encuentre inscrita en el
Registro de Predios. De no estar inscrita o no actualizada la Junta de Propietarios y siempre que el proyecto no contravenga las normas vigentes, los
parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria
simple de los propietarios autorizando la ejecucion de las obras.

12.- En caso de Remodelacién, Ampliacion, Puesta en Valor Histérico:

a) Los planos de arquitectura deben contener: Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o
remodelar; Plano de la edificacion resultante; Para obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitecténicos con valor
histérico monumental propios de la edificacién, identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion
0 conservacion, de ser el caso.

b) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los elementos nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Los planos de instalaciones deben: Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando
adecuadamente los empalmes; Evaluar la factibilidad de servicios publicos teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion
de agua potable.

13.- En caso de Demolicién no contemplada en las modalidades A o B, ademas de los requisitos 1 al 8, con excepcion del Certificado de Factibilidad
de Servicios, se presenta lo siguiente:

a) Plano de localizacion y ubicacién del lote.

b) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del
perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.
c) Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion total.

d) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad contempladas
en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construccion” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta de seguridad de obra firmada
por un ingeniero civil.Adicionalmente en caso de uso de explosivos se presenta:

f) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos
de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, entre otros, segun corresponda).

g) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las fechas y
horas en las que se efectuaran las detonaciones.

14.- En el caso de construccién de cercos, en predios sujetos al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun, se presenta como
documentacion técnica, el plano de ubicacion y los planos de las especialidades que correspondan con sus respectivas memorias descriptivas,
adjuntando la autorizacion de la Junta de Propietarios conforme al Reglamento Interno o al TUO del Reglamento de la Ley N° 27157, segun
corresponda, siempre que esta se encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de Propietarios y
siempre que el proyecto no contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y
funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucion de las obras.

15.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera; y, copia del comprobante de pago por
revision del proyecto.

pag. 289



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

16.- Acreditacion del estado situacional registral del bien inmueble materia del procedimiento, adjuntando la Copia Literal del inmueble de Sunarp.
Notas:

1.- EI FUE y sus anexos, lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto y, tiene caracter de declaracion jurada respecto
a la informacién y documentos que se presentan.

2.- Los planos que conforman la documentacion técnica deben ser presentados también en archivo digital.

3.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacién ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda,
comercio y Unidads que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una jurisdiccién municipal
destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de comunicacion y vias de transporte.
4.- La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a
dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos
exigidos en el RNE.

5.- Como parte del proyecto, para la especialidad de Arquitectura, se presentan los planos de seguridad y evacuacién, cuando correspondan, los
cuales son revisados por los delegados de la Comisién Técnica, en dicha especialidad. Asimismo, para las especialidades de Estructuras, Sanitarias
y Eléctricas o Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan, los cuales son revisados por los delegados miembros
de la Comisién Técnica, en dichas especialidades.

6.- La Pdliza CAR se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o
mayor a la duracion del proceso edificatorio.

7.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

8.- Para dar inicio a la ejecucion de la obra autorizada con la licencia temporal, el administrado debe presentar el Anexo H, de acuerdo a lo
establecido en el RVAT.

I Formularios

Formato FUE ‘

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, quinta, Caja de la Entidad
condominios, que incluyan vivienda multifamiliar de mas de 5 pisos g de Efectivo:
3000m2 de area techada Soles.

Monto - S/ 294.20 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Para edificaciones para fines diferentes de vivienda Banco de la Nacién

Monto - S/ 294.20

Para edificaciones de uso mixto con vivienda
Monto - S/ 294.20

Para intervenciones que se desarrollen en predios integrantes |del
patrimonio cultural de la nacién
Monto - S/ 294.20

Para edificaciones de locales comerciales, culturales, centros| de
diversion y salas de espectaculos
Monto - S/ 315.90

Para edificaciones de mercados
Monto - S/ 315.90

Para edificaciones de locales de espectaculos deportivos
Monto - S/ 315.90

Para todas las demas edificaciones no contempladas en las Modalidades
A, ByD
Monto - S/ 295.10

Para demoliciones totales de edificaciones
Monto - S/ 233.50

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizac

ion responsable de aprobar la solicitud

Area de Catastro

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -

Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Presidente Comision Técnica Distrital - Comision Técnica
Distrital

Presidente Comision Técnica Provincial - Comisién Técnica
Provincial

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017

de Edificaciones

Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C, APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR REVISORES URBANOS"
Cédigo: PA14472691

I Descripcién del procedimiento

Proceso mediante el cual se otorga la autorizacién para construir una obra sobre un predio, que cuente como minimo con proyecto de habilitaciéon
urbana aprobado; y, cuyo destino es albergar al hombre en el desarrollo de sus actividades. Comprende las instalaciones fijas y complementarias
adscritas a ella. Pueden acogerse a esta modalidad las edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, quinta o condominios (incluye conjunto
residencial), que incluyan vivienda multifamiliar de mas, de cinco (05) pisos o de 3,000 m? de area techada; edificaciones para fines diferentes de
vivienda a excepcién de las previstas en la modalidad D; edificaciones de uso mixto con vivienda; las intervenciones que se desarrollen en predios,
que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, declarados por el Ministerio de Cultura; edificaciones para locales comerciales,
culturales, centros de diversién y salas de espectaculos, que individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30,000 m? de area techada;
edificaciones para mercados que cuentan con un maximo de 15,000 m? de area techada; locales para espectaculos deportivos de hasta 20,000
ocupantes; demolicion total de edificaciones con mas de cinco (05) pisos, o que requieran el uso de explosivos; y, todas las demas edificaciones que
no se encuentren contempladas en las modalidades A, B y D. Entregable: Licencia. Vigencia: treinta y seis (36) meses. Renovable por doce (12)
meses calendario y por Unica vez.

I Requisitos
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1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefialando que cuenta con representacién vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

5.- Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacién de
obra, o la licencia de obra o de edificacion de la construccion existe.

6.- Para los casos de demoliciones, cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y localizacién asi
como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicién parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin
perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.

7.- En caso de demoliciones de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el registro de predios, declaracion
jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del titular
de la carga o gravamen.

8.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

9.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°26790.

10.- El Informe Técnico Favorable y la documentacién técnica que sirvieron para la revisién y aprobacién del proyecto, debe contener el nombre,
firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

11.- En el caso de Vivienda unifamiliar, multifamiliar, quinta o condominios de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar, la documentacion técnica, en tres
(03) juegos originales, estd compuesta por:

- Plano de ubicacion y localizacion del lote.

- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por
los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompariado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos ysétanos, complementando con fotos.

- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE.

12.- En el caso de Obras de ampliacién o remodelacion de una edificacion existente, la documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, esta
compuesta por:

- Plano de ubicacion y localizacion del lote.

- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por
los profesionales responsables del proyecto y por el propietario, adjuntando las memorias descriptivas por especialidad, donde se diferencien la
edificacién proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con licencia de construccion, licencia de edificacion, declaratoria de fabrica o
conformidad de obra y declaratoria de edificacion.

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050 “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE.Adicionalmente, adjuntar:

- Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedida por la
Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de finalizacién de obra o de conformidad de obra y declaratoria de edificacion o, la licencia de obra
o de edificacion de la construccion existente.

- En el caso de predios sujetos al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun adjuntar copia del Reglamento Interno, el plano de
independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacién de la Junta de Propietarios, siempre que se encuentre inscrita en el
Registro de Predios. De no estar inscrita o no actualizada la Junta de Propietarios y siempre que el proyecto no contravenga las normas vigentes, los
parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria
simple de los propietarios autorizando la ejecucién

13.- En caso de Remodelacién, Ampliacion, Puesta en Valor Histérico:

a) Los planos de arquitectura deben contener: Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o

remodelar; Plano de la edificacién resultante; Para obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitectonicos con valor

histérico monumental propios de la edificacion, identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion

o conservacion, de ser el caso.

b) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los elementos nuevos,

detallando adecuadamente los empalmes.

c) Los planos de instalaciones deben: Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando

gdecuadamerl;tle los empalmes; Evaluar la factibilidad de servicios publicos teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion
e agua potable.

14.- En caso de Demolicién no contemplada en las modalidades A o B, ademas de los requisitos 1 al 8, con excepcién del Certificado de Factibilidad
de Servicios, se presenta lo siguiente:

a) Plano de localizacion y ubicacién del lote.

b) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del
perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.
c) Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion total.

d) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad contempladas
en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construccion” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta de seguridad de obra firmada
por un ingeniero civil.Adicionalmente en caso de uso de explosivos se presenta:

f) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos
de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, entre otros, segun corresponda).

g) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las fechas y
horas en las que se efectuaran las detonaciones.

15.- En el caso de construccién de cercos, en predios sujetos al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun, se presenta como
documentacion técnica, el plano de ubicacion y los planos de las especialidades que correspondan con sus respectivas memorias descriptivas,
adjuntando la autorizacién de la Junta de Propietarios conforme al Reglamento Interno o al TUO del Reglamento de la Ley N° 27157, segin
corresponda, siempre que esta se encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de Propietarios y
siempre que el proyecto no contravenga las normas vigentes, los pardametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y
funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucién de las obras.

pag. 293



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

16.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera; y, copia del comprobante de pago por
revision del proyecto.

17.- Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT.
18.- Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.
Notas:

1.- EI FUE y sus anexos, lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto y, tiene caracter de declaracion jurada respecto
a la informacion y documentos que se presentan.

2.- Los planos que conforman la documentacion técnica deben ser presentados también en archivo digital.

3.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda,
comercio y Unidads que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una jurisdiccién municipal
destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de comunicacion y vias de transporte.
4.- La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a
dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos
exigidos en el RNE.

5.- Como parte del proyecto, para la especialidad de Arquitectura, se presentan los planos de seguridad y evacuacion, cuando correspondan, los
cuales son revisados por los delegados de la Comisién Técnica, en dicha especialidad. Asimismo, para las especialidades de Estructuras, Sanitarias
y Eléctricas o Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan, los cuales son revisados por los delegados miembros
de la Comisién Técnica, en dichas especialidades.

6.- La Pdliza CAR se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o
mayor a la duracion del proceso edificatorio.

7.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

I Formularios

Formato FUE

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, quinta, Caja de la Entidad
condominios, que incluyan vivienda multifamiliar de mas de 5 pisos g de Efectivo:
3000m2 de area techada Soles.

Monto - S/ 165.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Para edificaciones para fines diferentes de vivienda Banco de la Naciéon

Monto - S/ 165.00

Para edificaciones de uso mixto con vivienda
Monto - S/ 170.20

Para intervenciones que se desarrollen en predios integrantes |del
patrimonio cultural de la nacion
Monto - S/ 170.20

Para edificaciones de locales comerciales, culturales, centros| de
diversion y salas de espectaculos
Monto - S/ 175.40

Para edificaciones de mercados
Monto - S/ 175.40

Para edificaciones de locales de espectaculos deportivos
Monto - S/ 175.40

Para todas las demas edificaciones no contempladas en las Modalidades
A, ByD
Monto - S/ 170.20

Para demoliciones totales de edificaciones
Monto - S/ 165.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion
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Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a”
Publicacion
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017

Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones,
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D, APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR COMISION TECNICA"
Cédigo: PA14476FBA

I Descripcién del procedimiento

Proceso mediante el cual se otorga la autorizacién para construir una obra sobre un predio, que cuente como minimo con proyecto de habilitaciéon
urbana aprobado; y, cuyo destino es albergar al hombre en el desarrollo de sus actividades. Comprende las instalaciones fijas y complementarias
adscritas a ella. Pueden acogerse a esta modalidad las edificaciones para fines de industria; las edificaciones para locales comerciales, culturales,
centros de diversion y salas de espectaculos, que individualmente o en conjunto cuenten con mas de 30,000 m? de area techada; las edificaciones
para mercados que cuenten con mas de 15,000 m? de area techada; locales de espectaculos deportivos de mas de 20,000 ocupantes; las
edificaciones para fines educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte. Entregable:
Licencia. Vigencia: treinta y seis (36) meses. Renovable por doce (12) meses calendario y por Unica vez.

I Requisitos
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1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefialando que cuenta con representacién vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

5.- Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacién de
obra, o la licencia de obra o de edificacion de la construccion existe.

6.- Para los casos de demoliciones, cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y localizacién asi
como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicién parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin
perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.

7.- En caso de demoliciones de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el registro de predios, declaracion
jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del titular
de la carga o gravamen.

8.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

9.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°26790.

10.- En el caso de Obras de ampliaciéon o remodelacion de una edificacion existente, la documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, esta
compuesta por:

- Plano de ubicacion y localizacion del lote.

- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por
los profesionales responsables del proyecto y por el propietario, adjuntando las memorias descriptivas por especialidad, donde se diferencien la
edificacién proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con licencia de construccion, licencia de edificacion, declaratoria de fabrica o
conformidad de obra y declaratoria de edificacion.

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050 “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE.Adicionalmente, adjuntar:

- Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedida por la
Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de finalizacion de obra o de conformidad de obra y declaratoria de edificacion o, la licencia de obra
o de edificacion de la construccion existente.

- En el caso de predios sujetos al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun adjuntar copia del Reglamento Interno, el plano de
independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que se encuentre inscrita en el
Registro de Predios. De no estar inscrita o no actualizada la Junta de Propietarios y siempre que el proyecto no contravenga las normas vigentes, los
parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria
simple de los propietarios autorizando la ejecucién de las obras.

11.- En caso de Remodelacién, Ampliacion, Puesta en Valor Histérico:

a) Los planos de arquitectura deben contener: Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o
remodelar; Plano de la edificacién resultante; Para obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitecténicos con valor
histérico monumental propios de la edificacién, identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion
o conservacion, de ser el caso.

b) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los elementos nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Los planos de instalaciones deben: Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando
adecuadamente los empalmes; Evaluar la factibilidad de servicios publicos teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion
de agua potable.

12.- En caso de Demolicién no contemplada en las modalidades A o B, ademas de los requisitos 1 al 8, con excepcion del Certificado de Factibilidad
de Servicios, se presenta lo siguiente:

a) Plano de localizacion y ubicacion del lote.

b) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del
perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.
c) Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion total.

d) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad contempladas
en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construccion” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta de seguridad de obra firmada
por un ingeniero civil.Adicionalmente en caso de uso de explosivos se presenta:

f) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos
de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, entre otros, segun corresponda).

g) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las fechas y
horas en las que se efectuaran las detonaciones.

13.- En el caso de construccién de cercos, en predios sujetos al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun, se presenta como
documentacion técnica, el plano de ubicacion y los planos de las especialidades que correspondan con sus respectivas memorias descriptivas,
adjuntando la autorizacion de la Junta de Propietarios conforme al Reglamento Interno o al TUO del Reglamento de la Ley N° 27157, segun
corresponda, siempre que esta se encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de Propietarios y
siempre que el proyecto no contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y
funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucioén de las obras.

14.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera; y, copia del comprobante de pago por
revision del proyecto.

15.- Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.
Notas:

1.- EI FUE y sus anexos, lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto y, tiene caracter de declaracion jurada respecto
a la informacion y documentos que se presentan.

2.- Los planos que conforman la documentacion técnica deben ser presentados también en archivo digital.

3.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda,
comercio y Unidads que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una jurisdiccién municipal
destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de comunicacion y vias de transporte.
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4.- La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a
dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos
exigidos en el RNE.

5.- Como parte del proyecto, para la especialidad de Arquitectura, se presentan los planos de seguridad y evacuacién, cuando correspondan, los
cuales son revisados por los delegados de la Comisién Técnica, en dicha especialidad. Asimismo, para las especialidades de Estructuras, Sanitarias
y Eléctricas o Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan, los cuales son revisados por los delegados miembros
de la Comision Técnica, en dichas especialidades.

6.- La Pdliza CAR se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o
mayor a la duracién del proceso edificatorio.

7.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

8.- Para dar inicio a la ejecucion de la obra autorizada con la licencia temporal, el administrado debe presentar el Anexo H, de acuerdo a lo
establecido en el RVAT.

Formularios

Formato FUE

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Para edificaciones para fines de industria Caja de la Entidad
Monto - S/ 423.40 Efectivo:

Soles.
Para edificaciones de locales comerciales, culturales, centros|de Otras opciones
diversion y salas de espectaculos Agencia Bancaria:
Monto - S/ 423.40 Banco de la Nacién

Para edificaciones para mercados
Monto - S/ 423.40

Para edificaciones de locales de espectaculos deportivos
Monto - S/ 423.40

Para edificaciones para fines educativos, salud, hospedaje,
establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte
Monto - S/ 423.40

Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Presidente Comision Técnica Distrital - Comision Técnica Presidente Comision Técnica Provincial - Comisién Técnica
Distrital Provincial
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Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017
Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D, APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR REVISORES URBANOS"
Cédigo: PA14470E53

I Descripcién del procedimiento

Proceso mediante el cual se otorga la autorizacién para construir una obra sobre un predio, que cuente como minimo con proyecto de habilitaciéon
urbana aprobado; y, cuyo destino es albergar al hombre en el desarrollo de sus actividades. Comprende las instalaciones fijas y complementarias
adscritas a ella. Pueden acogerse a esta modalidad las edificaciones para fines de industria; las edificaciones para locales comerciales, culturales,
centros de diversion y salas de espectaculos, que individualmente o en conjunto cuenten con mas de 30,000 m? de area techada; las edificaciones
para mercados que cuenten con mas de 15,000 m? de area techada; locales de espectaculos deportivos de mas de 20,000 ocupantes; las
edificaciones para fines educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte. Entregable:
Licencia. Vigencia: treinta y seis (36) meses. Renovable por doce (12) meses calendario y por Unica vez.

I Requisitos
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1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefialando que cuenta con representacién vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

5.- Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacién de
obra, o la licencia de obra o de edificacion de la construccion existe.

6.- Para los casos de demoliciones, cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y localizacién asi
como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicién parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin
perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.

7.- En caso de demoliciones de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el registro de predios, declaracion
jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del titular
de la carga o gravamen.

8.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

9.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°26790.

10.- El Informe Técnico Favorable y la documentacién técnica que sirvieron para la revisién y aprobacién del proyecto, debe contener el nombre,
firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

11.- En el caso de Obras de ampliacién o remodelacion de una edificacion existente, la documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, esta
compuesta por:

- Plano de ubicacion y localizacion del lote.

- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por
los profesionales responsables del proyecto y por el propietario, adjuntando las memorias descriptivas por especialidad, donde se diferencien la
edificacion proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con licencia de construccion, licencia de edificacion, declaratoria de fabrica o
conformidad de obra y declaratoria de edificacion.

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050 “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE.Adicionalmente, adjuntar:

- Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedida por la
Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de finalizacién de obra o de conformidad de obra y declaratoria de edificacién o, la licencia de obra
o de edificacion de la construccion existente.

- En el caso de predios sujetos al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun adjuntar copia del Reglamento Interno, el plano de
independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizaciéon de la Junta de Propietarios, siempre que se encuentre inscrita en el
Registro de Predios. De no estar inscrita o no actualizada la Junta de Propietarios y siempre que el proyecto no contravenga las normas vigentes, los
parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria
simple de los propietarios autorizando la ejecucion de las obras.

12.- En caso de Remodelacién, Ampliacion, Puesta en Valor Histérico:

a) Los planos de arquitectura deben contener: Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o
remodelar; Plano de la edificacion resultante; Para obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitecténicos con valor
histérico monumental propios de la edificacion, identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion
0 conservacion, de ser el caso.

b) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los elementos nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Los planos de instalaciones deben: Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando
adecuadamente los empalmes; Evaluar la factibilidad de servicios publicos teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion
de agua potable.

13.- En caso de Demolicién no contemplada en las modalidades A o B, ademas de los requisitos 1 al 8, con excepcion del Certificado de Factibilidad
de Servicios, se presenta lo siguiente:

a) Plano de localizacion y ubicacién del lote.

b) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del
perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.
c) Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion total.

d) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicidn a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad contempladas
en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construccion” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta de seguridad de obra firmada
por un ingeniero civil. Adicionalmente en caso de uso de explosivos se presenta:

f) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos
de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, entre otros, segun corresponda).

g) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las fechas y
horas en las que se efectuaran las detonaciones.

14.- En el caso de construccién de cercos, en predios sujetos al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun, se presenta como
documentacion técnica, el plano de ubicacion y los planos de las especialidades que correspondan con sus respectivas memorias descriptivas,
adjuntando la autorizacién de la Junta de Propietarios conforme al Reglamento Interno o al TUO del Reglamento de la Ley N° 27157, segln
corresponda, siempre que esta se encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de Propietarios y
siempre que el proyecto no contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y
funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucién de las obras.

15.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera; y, copia del comprobante de pago por
revision del proyecto.

16.- Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT.
17 .- Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.
Notas:

1.- EI FUE y sus anexos, lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto y, tiene caracter de declaracion jurada respecto
a la informacion y documentos que se presentan.
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2.- Los planos que conforman la documentacion técnica deben ser presentados también en archivo digital.

3.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacién ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda,
comercio y Unidads que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una jurisdiccién municipal
destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de comunicacion y vias de transporte.
4.- La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a
dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos
exigidos en el RNE.

5.- Como parte del proyecto, para la especialidad de Arquitectura, se presentan los planos de seguridad y evacuacién, cuando correspondan, los
cuales son revisados por los delegados de la Comisién Técnica, en dicha especialidad. Asimismo, para las especialidades de Estructuras, Sanitarias
y Eléctricas o Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan, los cuales son revisados por los delegados miembros
de la Comisién Técnica, en dichas especialidades.

6.- La Pdliza CAR se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o
mayor a la duracion del proceso edificatorio.

I Formularios

Formato FUE ‘

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Para edificaciones para fines de industria Caja de la Entidad
Monto - S/ 187.70 Efectivo:

Soles.
Para edificaciones de locales comerciales, culturales, centros|de Otras opciones
diversion y salas de espectaculos Agencia Bancaria:
Monto - S/ 187.70 Banco de la Nacion

Para edificaciones para mercados
Monto - S/ 187.70

Para edificaciones de locales de espectaculos deportivos
Monto - S/ 187.70

Para edificaciones para fines educativos, salud, hospedaje,
establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte
Monto - S/ 187.70

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
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Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017
Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION DEL PROYECTO DE EDIFICACION ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA, MODALIDAD B CON APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD"

Codigo: PA1447C8D1

I Descripcién del procedimiento

Proceso mediante el cual se modifica el proyecto de edificacion antes de emitirse la licencia de edificacion. El administrado puede solicitar la
modificacion parcial de un proyecto aprobado, en cualquiera de sus especialidades y previo al otorgamiento de la Licencia de Edificacion respectiva,
en las modalidades de aprobacion. Entregable: Resolucién. No sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- FUE debidamente suscrito, indicando fecha y nimero de comprobante de pago de tasa municipal.

2.- Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad correspondiente y de acuerdo a la modificacion propuesta.
Notas:

1.- El administrado puede modificar parcialmente un proyecto aprobado, en cualquiera de sus especialidades.

2.- La documentacion técnica corresponde a la Modalidad B con aprobacién de proyecto con evaluacion por la Municipalidad.

3.- El procedimiento administrativo de aprobacién y los plazos aplicables son los mismos de la modalidad de aprobacion del expediente en curso.
4.- Documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital (CD)

I Formularios

Formato FUE

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 72.30 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

se considera aprobada.

15 dias habiles ‘ ‘ Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

pag. 304




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe de Area de Catastro - Area de Catastro Alcalde - Alcaldia
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. " . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero o
Publicacion
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017
Ley N°29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION DEL PROYECTO DE EDIFICACION ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA, MODALIDAD C O D CON EVALUACION PREVIA POR
COMISION TECNICA"

Codigo: PA1447ECB6

I Descripcién del procedimiento

Proceso mediante el cual se modifica el proyecto de edificacion antes de emitirse la licencia de edificacion. El administrado puede solicitar la
modificacion parcial de un proyecto aprobado, en cualquiera de sus especialidades y previo al otorgamiento de la Licencia de Edificacion respectiva,
en las modalidades de aprobacion. Entregable: Resolucién. No sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- FUE debidamente suscrito, indicando fecha y nimero de comprobante de pago de tasa municipal.

2.- Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad correspondiente y de acuerdo a la modificacion propuesta.
3.- Copia del comprobante de pago por derecho de revision segun la(s) especialidad(es) que corresponda(n).

Notas:

1.- El administrado puede modificar parcialmente un proyecto aprobado, en cualquiera de sus especialidades.

2.- La documentacion técnica corresponde a la Modalidad C o D con evaluacion previa por comision técnica.

3.- El procedimiento administrativo de aprobacién y los plazos aplicables son los mismos de la modalidad de aprobacién del expediente en curso.
4.- Documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital (CD)

I Formularios

‘ Formato FUE ‘

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 165.50 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Presidente Comisién Técnica Distrital - Comisién Técnica Presidente Comisién Técnica Provincial - Comisién Técnica
Distrital Provincial
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017
Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION DEL PROYECTO DE EDIFICACION PREVIA A SU EJECUCION DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA, MODALIDAD A"
Cédigo: PA14478593

I Descripcién del procedimiento

Proceso mediante el cual se modifica el proyecto de edificaciéon luego de emitida la licencia de edificacion y antes de la ejecucién del proyecto. El
administrado puede solicitar la modificacion parcial de un proyecto aprobado, en cualquiera de sus especialidades, luego del otorgamiento de la
Licencia de Edificacion respectiva, en las modalidades de aprobacion. Entregable: Resolucién. No sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- FUE debidamente suscrito, indicando fecha y nimero de comprobante de pago de tasa municipal.
2.- Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad A, por triplicado, y de acuerdo a la modificacion propuesta.
Notas:

1.- Es admisible la solicitud siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.1 del articulo 58
del Reglamento.

2.- La documentacion técnica debe estar conforme a lo establecido en los numerales 63.1, 63.3 al 63.9 del Reglamento, seguin corresponda.

3.- La Licencia esta constituida por los documentos que conforman la licencia inicial y el cargo de presentacion del expediente de modificacion,
conformado por todos los documentos presentados y sellados con la recepcion y el nimero de expediente y el de la licencia asignado en el FUE.
4.- Documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital (CD)

I Formularios

Formato FUE

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 43.70 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

pag. 308




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a”
Publicacion

Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017

Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y

de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION DEL PROYECTO DE EDIFICACION PREVIA A SU EJECUCION DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA, MODALIDAD B CON
EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD"

Codigo: PA14471094

I Descripcién del procedimiento

Proceso mediante el cual se modifica el proyecto de edificacion luego de emitida la licencia de edificacion y antes de la ejecucién del proyecto. El
administrado puede solicitar la modificacién parcial de un proyecto aprobado, en cualquiera de sus especialidades, luego del otorgamiento de la
Licencia de Edificacién respectiva, en las modalidades de aprobacién. Entregable: Resolucion. No sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- FUE debidamente suscrito, indicando fecha y nimero de comprobante de pago de tasa municipal.

2.- Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad B, por triplicado, y de acuerdo a la modificacién propuesta.
3.- Factibilidades de servicios, de corresponder.

Notas:

1.- Es admisible la solicitud siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.2 del articulo 58
del Reglamento.

2.- La documentacion técnica corresponde a la que se indican en los literales b) de los numerales 64.1 0 64.2; o en los literales a), b) y c) del numeral
64.3 o del numeral 64.4 del Reglamento.

3.- La Municipalidad evalla la solicitud de acuerdo al procedimiento administrativo establecido en los numerales 64.7 al 64.12 del articulo 64 del
Reglamento.

4.- Documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital (CD)

I Formularios

‘ Formato FUE ‘

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 77.40 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Area de Catastro Teléfono: -

Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe de Area de Catastro - Area de Catastro Alcalde - Alcaldia
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017
Ley N°29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION DEL PROYECTO DE EDIFICACION PREVIA A SU EJECUCION DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA, MODALIDAD C O D CON
EVALUACION PREVIA DE COMISION TECNICA"

Codigo: PA144780A3

I Descripcién del procedimiento

Proceso mediante el cual se modifica el proyecto de edificacion luego de emitida la licencia de edificacion y antes de la ejecucién del proyecto. El
administrado puede solicitar la modificacién parcial de un proyecto aprobado, en cualquiera de sus especialidades, luego del otorgamiento de la
Licencia de Edificacién respectiva, en las modalidades de aprobacién. Entregable: Resolucion. No sujeto a renovacion

I Requisitos

1.- FUE debidamente suscrito, indicando fecha y nimero de comprobante de pago de tasa municipal.

2.- Documentacién técnica necesaria exigida para la Modalidad correspondiente, por triplicado, y de acuerdo a la modificaciéon propuesta.
3.- Copia del comprobante de pago por revision de proyecto de la Comision Técnica.

Notas:

1.- Es admisible la solicitud siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos contemplados en los numerales 58.3 y 58.4 del
articulo 58 del Reglamento.

2.- La documentacion técnica corresponde a la que se indican en los articulos 61 y 65 del Reglamento que sean materia de las modificaciones

propuestas y los planos modificados.
3.- Es de aplicacién en lo que corresponda, lo establecido en los articulos 66, 67 y 68 del Reglamento, consignando el nimero de la licencia en el
FUE.

4.- Documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital (CD)

I Formularios

‘ Formato FUE ‘

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 186.40 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Area de Catastro Teléfono: -

Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Presidente Comision Técnica Distrital - Comision Técnica Presidente Comision Técnica Provincial - Comisiéon Técnica
Distrital Provincial

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion

Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017

Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y

de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION DEL PROYECTO DE EDIFICACION PREVIA A SU EJECUCION DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA, MODALIDAD B, C O D CON
EVALUACION PREVIA DE REVISORES URBANOS"

Codigo: PA1447D6FF

I Descripcién del procedimiento

Proceso mediante el cual se modifica el proyecto de edificacion luego de emitida la licencia de edificacion y antes de la ejecucién del proyecto. El
administrado puede solicitar la modificacién parcial de un proyecto aprobado, en cualquiera de sus especialidades, luego del otorgamiento de la
Licencia de Edificacién respectiva, en las modalidades de aprobacién. Entregable: Resolucion. No sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- FUE debidamente suscrito, indicando fecha y nimero de comprobante de pago de tasa municipal.

2.- Documentacién técnica necesaria exigida para la Modalidad correspondiente, por triplicado, y de acuerdo a la modificaciéon propuesta.
3.- Planos de la modificacion propuesta, aprobados por el o los Revisores Urbanos que corresponda.

4.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

Notas:

1.- Es admisible la solicitud siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos contemplados en los numerales 58.2, 58.3 y
58.4, respectivamente, del articulo 58 del Reglamento.

2.- La documentacion técnica corresponde a la que se indican en los articulos 61, 64 y 65 del Reglamento que sean materia de las modificaciones
propuestas y los planos modificados.

3.- Son de aplicacion los requisitos y procedimientos para obtener la Licencia de Edificacién en las Modalidades - B, C y D, previstos en los articulos
69y 70 del Reglamento.

4.- Documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital (CD)

I Formularios

Formato FUE

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 82.70 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Area de Catastro Teléfono: -

Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017
Ley N°29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION DEL PROYECTO INTEGRAL DE EDIFICACION PREVIA A SU EJECUCION DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA"
Codigo: PA1447F1EB

I Descripcién del procedimiento

Proceso mediante el cual se modifica el proyecto de edificaciéon luego de emitida la licencia de edificacion y antes de la ejecucién del proyecto. El
administrado puede solicitar la modificacion parcial de un proyecto aprobado, en cualquiera de sus especialidades. luego del otorgamiento de la
Licencia de Edificacion respectiva, en las modalidades de aprobacion. Entregable: Resolucién. No sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- FUE debidamente suscrito, indicando fecha y nimero de comprobante de pago de tasa municipal.

2.- Para cada una de las etapas: Documentacién técnica necesaria exigida para la Modalidad correspondiente, por triplicado, y de acuerdo a la
modificacién propuesta.

3.- De corresponder segun la etapa: Factibilidades de servicios.

4.- Copia del comprobante de pago por revision del proyecto de la Comisién Técnica.

I Formularios

Formato FUE

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 187.20 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

45 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Presidente Comision Técnica Distrital - Comision Técnica
Distrital

Presidente Comisién Técnica Provincial - Comisién Técnica

Provincial

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017
Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"ANTEPROYECTO EN CONSULTA EN LAS MODALIDADES B,C Y D"
Cédigo: PA14471CF9

I Descripcién del procedimiento

Proceso mediante el cual se solicita la aprobacion de un anteproyecto en consulta. Obligados: personas naturales o juridicas, publicas o privadas,
propietarios, usufructuarios, superficiarios, concesionarios o titulares de una servidumbre o afectacién en uso o todos aquellos titulares que cuentan
con derecho a habilitar y/o edificar. Entregable: Dictamen o Resolucion. Vigencia: Treinta y seis (36) meses.

I Requisitos

1.- FUE, en dos (02) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y, en la seccién que corresponda, por el profesional proyectista en
el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar. Incluir fecha y nimero de comprobante de pago de la
tasa municipal correspondiente.

2.- Copia del recibo del pago efectuado por derecho de revision al Colegio Profesional.
3.- Plano de ubicacion y localizacion del lote.
4 .- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/100.

5.- Plano de seguridad, que contenga las consideraciones de distancias de recorrido, aforo, anchos de pasillo y sefializacion correspondiente a la
evacuacion, de acuerdo a la modalidad de aprobacion que corresponda.

6.- Memoria Descriptiva.
7.- Declaracion jurada de habilidad del profesional que interviene en el proyecto.
Notas:

1.- La aprobacion del Anteproyecto en Consulta, para las obras en las modalidades de aprobacion B, C y D, esta sujeta a la evaluacion y dictamen
por parte de la especialidad de Arquitectura de la Comision Técnica solo en los términos de Conforme y No Conforme; o, al Informe Técnico
Favorable del Revisor Urbano, segun corresponda.

2.- Larevision del plano de seguridad es efectuada por el delegado de la especialidad de Arquitectura de la Comision Técnica.

3.- La verificacion del anteproyecto en consulta por parte de la Comision Técnica y la emision del dictamen se efectua, en lo que corresponda, de
acuerdo a lo previsto en los articulos 13, 14 y 73 del Reglamento.

4 .- Al anteproyecto tiene efecto vinculante para la revision del proyecto de edificacion, siempre que no exista ninglin cambio en el disefio aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

5.- La Municipalidad, a requerimiento del administrado, puede aprobar un Anteproyecto en Consulta bajo los alcances de una modalidad superior a la
que corresponda al proyecto, debiendo exigirse, el derecho de revision respectivo.

6.- Documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital (CD)

I Formularios

‘ Formato FUE ‘

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Anteproyecto en consulta Modalidad B, evaluacion por la Municipalidad Caja de la Entidad
Monto - S/ 84.30 Efectivo:

Soles.
Anteproyecto en consulta Modalidades C y D, evaluacion por Comision Otras opciones
Técnica Agencia Bancaria:
Monto - S/ 187.20 Banco de la Nacién
Anteproyecto en consulta Modalidades B,C y D, evaluacion por Revisares
Urbanos
Monto - S/ 167.20

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién
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Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Area de Catastro

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -

Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe de Area de Catastro - Area de Catastro

Alcalde - Alcaldia

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a”
Publicacion
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017

de Edificaciones

Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"PREDECLARATORIA DE EDIFICACION"
Cédigo: PA144797E6

I Descripcién del procedimiento

Proceso mediante el cual se otorga la predeclaratoria de edificaciéon. Pueden solicitarlas las personas naturales o juridicas, publicas o privadas,
propietarios, usufructuarios, superficiarios, concesionarios o titulares de una servidumbre o afectaciéon en uso o todos aquellos titulares que cuentan
con derecho a habilitar y/o edificar. Entregable: Predeclaratoria de Edificacién. Vigencia un (01) afio.

I Requisitos

1.- Anexo C - Predeclaratoria de Edificacion, el FUE, debidamente suscrito y por triplicado, consignando en el rubro 5, “Anotaciones Adicionales para
Uso Multiple” los datos del pago efectuado por derecho de tramitacion: nimero de recibo, fecha de pago y monto.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inici6 el procedimiento administrativo de edificacion la copia del
documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad;
en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacion de obra, o la licencia de obra o de edificacion de la construccion existente.

4.- Copia de los planos de ubicacion y localizacion y de la especialidad de Arquitectura de la Licencia respectiva, por triplicado.

5.- Acreditacion del estado situacional registral del bien inmueble materia del procedimiento, adjuntando la Copia Literal del inmueble de Sunarp.
Notas:

1.- Todos los documentos presentados tienen la condicién de declaracion jurada.

I Formularios

Formulario FUE

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 74.90 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Area de Catastro Teléfono: -

Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe de Area de Catastro - Area de Catastro Alcalde - Alcaldia
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017
Ley N°29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"PROYECTO INTEGRAL DE EDIFICACION, MODALIDADES C Y D"
Cédigo: PA14476E9D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual se obtiene la aprobacion de proyectos de edificacion, en las modalidades C y D, a desarrollar por etapas, siempre
que formen parte de un proyecto integral, conforme a lo dispuesto en la ley vigente. Entregable: Acta de Verificacion y Dictamen. Vigencia: Diez (10)
afos.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente,
incluyendo fecha y nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente

2.- Copia del recibo de pago efectuado en los colegios profesionales, en las instituciones con funciones especificas o, por derecho de revisién.

3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

4 .- Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda, de agua potable, alcantarillado
y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) numeral 59.1 del articulo 59 del Reglamento.

5.- Plano de ubicacién y localizacion del lote.
6.- Plano de identificacion de las etapas, en la que se demuestre que cada etapa es independiente en su ejecucion y funcionamiento.

7.- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

8.- Plano de seguridad, de acuerdo a la modalidad de aprobacién que corresponda.

9.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

10.- Certificacion Ambiental, excepto en los casos de edificaciones de vivienda, comercio y Unidads publicas y privadas que se desarrollen en areas
urbanas.

11.- EIV, de acuerdo a lo establecido en el RNE.
12.- Memoria Descriptiva.

13.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

14.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de
la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra,
teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

15.- Declaracién Jurada, consignando el niumero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

Notas:

1.- En caso se requiera la aprobacion del proyecto integral conjuntamente con la emisién de la Licencia de Edificacion de alguna de las etapas que
se requiera ejecutar, se debe presentar el pago por derecho de tramitacién de la licencia correspondiente. Esta obligacion aplica también cuando se
requiera la emisién de las licencias de las demas etapas del Proyecto Integral.

2.- La documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital.

3.- En caso de no presentar las subsanaciones de las observaciones en el plazo otorgado al administrado, o luego de la sexta revision no las
subsana de forma satisfactoria, la Municipalidad declara la improcedencia del procedimiento administrativo.

I Formularios

‘ Formulario FUE

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Caja de la Entidad
Monto - S/ 527.40 Efectivo:
Soles.
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Presidente Comisién Técnica Distrital - Comisién Técnica Presidente Comision Técnica Provincial - Comisién Técnica
Distrital Provincial
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Nimero ?C a”
Publicacion

Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017

Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y

de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS"
Cédigo: PA144773E8

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento por el cual se determina que la obra de edificacion de proyectos de vivienda, oficina y comercio, se ha ejecutado conforme a los
planos aprobados a un nivel de casco no habitable., solo en las modalidades B, C y D. Puede solicitarce para edificacion concluida y que cuente con
licencia de edificacion respectiva. Entregable: Conformidad de Obra y la Declaratoria de Edificacion Anticipadas. No sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificaciéon Anticipadas, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y,
en la seccién que corresponda, por el profesional responsable en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se
requiere iniciar, incluyendo fecha y niumero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacién, debe
presentar documento que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de las obras pendientes
de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el administrado y profesional responsable.

4.- En caso de modificaciones no sustanciales a la obra hasta antes de la presentacion de la solicitud afiadir:

4.1. Planos de replanteo: Planos de ubicacién y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), asi como los planos de las especialidades que se
vean involucradas en la modificacion y que no se hayan ejecutado, con las mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado. Estos
planos son verificados por la Municipalidad o Comision Técnica.

4.2. Copia del comprobante de pago por derecho de revision, correspondiente a la especialidad de Arquitectura y otras establecidas en el literal d)
del presente numeral, de haberse efectuado modificaciones no sustanciales al proyecto.

Notas:
1.- Todos los requisitos tienen la condicién de declaracién jurada de las personas que los suscriben.

2.- La Municipalidad o la Comision Técnica, verifica los planos de arquitectura y de otras especialidades que se vean involucradas en la modificacion
y que no se hayan ejecutado, asi como la memoria descriptiva.

3.- Una vez obtenida la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas, no puede realizarse modificacion alguna al proyecto durante
la ejecucion de las obras pendientes de ejecucion.

4.- En el Formulario de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, se declaran las obras por ejecutar.

5.- Documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital (CD)

I Formularios

‘ Formulario FUE ‘

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Sin variaciones Caja de la Entidad
Monto - S/ 125.90 Efectivo:

Soles.
Con variaciones Otras opciones
Monto - S/ 174.10 Agencia Bancaria:

Banco de la Naciéon

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe de Area de Catastro - Area de Catastro Alcalde - Alcaldia
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017
Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"DECLARACION MUNICIPAL DE EDIFICACION TERMINADA"
Cédigo: PA14471325

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a seguir, una vez terminadas las obras pendientes de ejecucién, las mismas que deben guardar concordancia con los planos y demas
documentacion técnica presentada y aprobada en el procedimiento administrativo de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas.
Entregable: Resolucién de declaracién municipal de edificacion terminada. No sujeta a renovacion.

I Requisitos

1.- FUE - Declaracion Municipal de Edificacion Terminada, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y en la seccion
que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de
acuerdo a la modalidad correspondiente, incluyendo fecha y nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacién, debe
presentar documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, segun corresponda.

3.- En caso de que quien solicite la declaracion municipal de edificacion terminada no sea el propietario del predio o titular del derecho a edificar,
debera acreditarse la representacion del titular.

Notas:

1.- De existir variaciones respecto a los documentos existentes en el expediente de Conformidad de obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas,
la Municipalidad comunica al administrado la improcedencia de lo solicitado y, de ser el caso, se dispondra las acciones pertinentes.

I Formularios

‘ Formulario FUE

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 164.50 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe de Area de Catastro - Area de Catastro Alcalde - Alcaldia
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a”
Publicacion

Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017

Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y

de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CONFORMIDAD DE OBRA Y LA DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES"
Cdédigo: PA1447E736

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento por el cual, concluidas las obras de edificacion sin ninguna variacién respecto de los planos correspondientes a la licencia otorgada y
para cualquiera de las modalidades de aprobacion establecidas en el articulo 10 de la Ley, el administrado solicita a la Municipalidad la Conformidad
de Obra y la Declaratoria de Edificacion sin variaciones. Entregable: Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificaciéon. No sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, suscritos por el administrado y, en la seccién que
corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar,
incluyendo fecha y nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificaciéon, documento
que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, correspondientes a la Licencia de Edificacion por triplicado.

4.- Documento que registre la fecha de ejecucién de la obra. En caso el administrado no cuente con este documento, puede presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

Notas:

1.- Para la modalidad A, el cargo del administrado, el cual se entrega en el mismo acto de presentacion, constituye la Conformidad de Obra y
autoriza a la inscripcion registral de la Declaratoria de Edificacion (procedimiento automatico).

2.- De verificar que la obra no se ha ejecutado de acuerdo a los planos correspondientes a la licencia, el 6rgano municipal encargada debe declarar
la improcedencia de lo solicitado y disponer las acciones pertinentes.
3.- Documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital (CD)

I Formularios

‘ Formulario FUE ‘

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 151.30 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Area de Catastro Teléfono: -

Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe de Area de Catastro - Area de Catastro Alcalde - Alcaldia
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017
Ley N°29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA MODALIDADES A Y
B"

Codigo: PA144752BB

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento por el cual, concluidas las obras de edificacion, se obtiene una Conformidad de Obra y la Declaratoria de Edificacién con
modificaciones efectuadas se consideren no sustanciales, segun lo previsto en el numeral 72.2.1 del articulo 72 del Reglamento y, siempre que éstas
cumplan con las normas vigentes a la fecha de la obtencion de la licencia, o a la fecha de la presentacion de la solicitud de la Conformidad de Obra,
segun le sea mas favorable. Entregable: Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion. No sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere
iniciar, incluyendo fecha y nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.

2.- En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de Edificacion, documento que acredite que
cuenta con derecho a edificar.

3.- Los planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas especificaciones de
los planos del proyecto aprobado y que correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el administrado y el profesional responsable de
obra o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional constatador de obra.

4 .- La copia de la seccion del cuaderno de obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.
5.- La declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de obra.

6.- El documento que registra la fecha de ejecucién de la obra. En caso no se cuente con este documento, el administrado puede presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

Notas:

1.- En el caso de la Modalidad A, el numero de la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion con Variaciones se consigna en forma
inmediata en todos los originales de los formularios Unicos presentados (procedimiento automatico).

2.- De verificar que los planos de replanteo presentados no correspondan con la obra, y tratdndose de modificaciones sustanciales y no subsanables
por trasgredir las normas urbanisticas y/o edificatorias, se comunica al administrado la improcedencia de lo solicitado y, de ser el caso, se disponen
las acciones pertinentes.

3.- Este procedimiento administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

4.- Documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital (CD)

I Formularios

Formulario FUE

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 278.30 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe de Area de Catastro - Area de Catastro Alcalde - Alcaldia
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017
Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

pag. 331 ]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA MODALIDADES CY
D"

Codigo: PA144778A7

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento por el cual, concluidas las obras de edificacion, se obtiene una Conformidad de Obra y la Declaratoria de Edificacién con
modificaciones efectuadas se consideren no sustanciales, segun lo previsto en el numeral 72.2.1 del articulo 72 del Reglamento y, siempre que éstas
cumplan con las normas vigentes a la fecha de la obtencion de la licencia, o a la fecha de la presentacion de la solicitud de la Conformidad de Obra,
segun le sea mas favorable. Entregable: Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion. No sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere
iniciar, incluyendo fecha y nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.

2.- En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de Edificacion, documento que acredite que
cuenta con derecho a edificar.

3.- Los planos de replanteo por triplicado: Planos de ubicacién y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) y planos de seguridad, cuando las
variaciones realizadas involucren la modificacion del proyecto de seguridad aprobado, debidamente suscritos por el administrado y el profesional
responsable o el profesional en Arquitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional constatador de obra.

4.- Copia del comprobante de pago por derecho de revision, correspondientes a la especialidad de Arquitectura.

5.- Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra.

6.- Copia de la seccion del cuaderno de obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.

Notas:

1.- En caso el administrado no cuente con documento que registre la fecha de ejecucion de la obra, éste puede suscribir y presentar una declaraciéon
jurada en la que indique dicha fecha.

2.- En caso que la Comision Técnica dictamine No Conforme, por tratarse de modificaciones sustanciales, el funcionario municipal comunica al
administrado la improcedencia de lo solicitado y, de ser el caso, dispone las acciones pertinentes.

3.- Para edificaciones de vivienda multifamiliar, comercio y Unidads, la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion con variaciones puede
extenderse a nivel de casco habitable, siendo aplicable lo dispuesto en el numeral 78.2 del articulo 78 del Reglamento.

4.- Documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital (CD)

I Formularios

Formulario FUE

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 277.00 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

se considera aprobada.

15 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe de Area de Catastro - Area de Catastro Alcalde - Alcaldia
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017
Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE REGULARIZACION DE EDIFICACIONES"
Cédigo: PA1447FC98

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual las edificaciones ejecutadas, desde el 01 de enero de 2017 hasta el 17 de septiembre de 2018, sin la
correspondiente licencia, son regularizadas por las Municipalidades, siempre que cumplan con la normatividad vigente a la fecha de su construccion
0, en caso que sea mas favorable, con la normativa vigente. Entregable: Resolucién. No requiere renovacion.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Regularizacion, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda,
por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacioén necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, adjuntando copia del
recibo del pago efectuado por derecho de revision al Colegio Profesional y fecha y nimero de comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentaciéon que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica, firmada por el profesional constatador, compuesta por:- Plano de ubicacion y localizacion del lote.- Planos de arquitectura
(planta, cortes y elevaciones).- Memoria descriptiva.

4.- Carta de seguridad de obra, debidamente sellada y firmada por un ingeniero civil colegiado.

5.- Para regularizacion de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de
edificacion, con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccion existente que no es materia de regularizacion.

6.- En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica se encuentre inscrita en el Registro de Predios, se
acredita que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; en su defecto, presentar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

7.- Copia del comprobante de pago de la multa por construir sin licencia. El valor de la multa es equivalente hasta el 10% del valor de la obra a
regularizar tomando el promedio de los valores unitarios oficiales de edificacion a la fecha de su ejecucion y de la fecha de solicitud de la
regularizacion.

8.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun, se adjunta la autorizacién de la Junta de Propietarios,
siempre que esta se encuentre inscrita ante el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de Propietarios y siempre que
el proyecto no contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y
funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucion de las obras.

9.- Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble
Notas:

1.- La regularizacion de edificaciones es aplicable cuando se trate de bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion, siempre que cumplan
con la normativa vigente sobre la materia a la fecha de su construccion o, en caso que sea mas favorable, con la normativa vigente.

2.- El procedimiento administrativo de regularizacion de edificacion esta sujeta a la evaluacion y dictamen por parte de los delegados del Colegio de
Arquitectos de la Comisién Técnica para Edificaciones.

3.- Aquellas edificaciones que no se hayan regularizado son materia de demolicién por parte de la Municipalidad correspondiente, de conformidad
con lo previsto en el articulo 93 de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

4.- Documentacién técnica debe ser presentada también en archivo digital (CD)

I Formularios

Formulario FUR

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 279.60 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Presidente Comisién Técnica Distrital - Comisién Técnica Presidente Comision Técnica Provincial - Comisién Técnica
Distrital Provincial
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a”
Publicacion

Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017

Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y

de Edificaciones
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I Descripcién del procedimiento

I Requisitos

I Formularios

I Canales de atencion

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA"
Cédigo: PA1447EF16

Proceso mediante el cual, al vencimiento del plazo de vigencia de una licencia de habilitacién urbana y/o de edificacion, se obtiene una revalidacién
de ésta, por Unica vez por el mismo plazo por el cual fue otorgada. La revalidacion solo procede cuando exista avance de la ejecucion de la obra sin
considerar las obras preliminares. Entregable: Licencia. Vigencia: EI mismo plazo que la licencia vencida.

1.- Formulario Unico de Habilitacién Urbana - FUHU o el Formulario Unico de Edificacién - FUE, segun corresponda, que le fue entregado con la
licencia, indicando la fecha y el nimero del comprobante de pago de la tasa municipal respectiva.

Notas:
1.- Son objeto de revalidacion, aquellas licencias emitidas en el marco de la Ley.
2.- La revalidacion solo procede cuando exista avance de la ejecucion de la obra sin considerar las obras preliminares.

3.- El avance de la ejecucion de la obra puede presentar modificaciones no sustanciales, en caso contrario la Municipalidad declara la improcedencia
de la solicitud.

Formulario Unico de Habilitacién Urbana - FUHU o el Formulario Unico de Edificacion - FUE ‘

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Caja de la Entidad
Monto - S/ 96.70 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe de Area de Catastro - Area de Catastro Alcalde - Alcaldia
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017
Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA"
Cédigo: PA14475386

I Descripcién del procedimiento

Proceso mediante el cual se obtiene, por Unica vez, la prérroga de una licencia de edificacion o habilitacion urbana previamente emitida. Entregable:
Resolucién. Vigencia: Doce (12) meses calendario.

I Requisitos

1.- Solicitud firmada por el solicitante, indicando el nimero de la licencia y/o del expediente.
Notas:

1.- La prérroga se solicita dentro de los treinta (30) dias calendario, anteriores a su vencimiento.

I Formularios

‘ Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe de Area de Catastro - Area de Catastro Alcalde - Alcaldia
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Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017
Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE HABITABILIDAD O INHABITABILIDAD O FINCA RUINOSA™"
Cédigo: PA1447CF65

I Descripcién del procedimiento

Proceso mediante el cual se certifica la habitailidad, inhabitabilidad o la declaratoria de finca ruinosa, de un predio ubicado en la jurisdicciéon
municipal. Entregable: Certificado. Sujeto a fiscalizacién posterior.

I Requisitos

1.- Solicitud debidamente suscrita, con datos del administrado, incluyendo fecha y nimero del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente.

2.- Copia del documento que acredite derecho de propiedad del predio.

3.- Plano de localizacién y ubicacion firmados por profesional habilitado.

4.- Memoria descriptiva del predio suscrito por profesional responsable o, en su defecto, informe de inhabitabilidad de Defensa Civil.
Notas:

1.- El solicitante debe exhibir su documento de identidad al momento de presentar la solicitud.

2.- El certificado estara vigente mientras el predio no se someta a proceso constructivo o de demolicién, alguno.

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 117.10 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe de Area de Catastro - Area de Catastro Alcalde - Alcaldia
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. " . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero o
Publicacion
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017
Ley N°29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones.
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Denominacion del Servicio
"DUPLICADO DE DECLARACION JURADA POR IMPUESTO PREDIAL (POR PREDIO)"
Cédigo: SE14474EAB

I Descripcién del Servicio

Servicio a través del cual se obtiene el duplicado de la declaracion jurada presentada de impuesto predial. Puede solicitarlo el contribuyente con
legitimo interés. Entregable: Duplicado de declaracién jurada

I Requisitos

1.- Solicitud verbal en ventanilla de plataforma y acreditando el pago mediante comprobante del pago de la tasa correspondiente.

2.- En caso de persona juridica: vigencia de poder o declaracion jurada de contar con poder vigente indicando PE, razén social, N° RUC y datos
completos del representante legal.
3.- En caso de representacion de persona natural, poder especifico por documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario de la entidad.
ﬁl.- Pago por derecho de tramitacion de declaracion jurada mecanizada

otas:
1.- Cuando el presentante es distinto al ciudadano y/o apoderado, es obligatoria también la identificacion de esta persona.

2.- Exhibir original de documento de identidad.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 6.90 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo

E 1 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Sub Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Base legal
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. S ’ , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero K L,
Publicacion
14y 34. Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ley de Tributacion Municipal
85y 88 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del | Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
Cadigo Tributario
70 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

pag. 344 ]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Servicio
"CONSTANCIA TRIBUTARIA DE REGISTRO DE CONTRIBUYENTE"
Cédigo: SE1447667F

I Descripcién del Servicio

Servicio a través del cual se obtiene el reconocimiento de ser contribuyente o responsable del impuesto municipal o tasa que se encuentre registrado
con la declaracién jurada correspondiente de ser el caso. Puede solicitarlo el contribuyente con legitimo interés. Entregable: Constancia. No sujeto a
renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud o Formato suscrito por el interesado, consignando nombres y apellidos o denominacién o razén social, nUmero de documento de
identidad o nimero de RUC, domicilio del recurrente, cédigo de contribuyente y la fecha y el nimero de comprobante del pago de la tasa municipal
correspondiente.

2.- En caso de persona juridica: vigencia de poder o declaracion jurada de contar con poder vigente indicando PE, razén social, N° RUC y datos
completos del representante legal.

3.- En caso de representacion de persona natural, poder especifico por documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario de la entidad.

4.- Pago por derecho de tramitacion

Notas:

1.- Cuando el presentante es distinto al ciudadano y/o apoderado, es obligatoria también la identificacién de esta persona.

2.- Exhibir original de documento de identidad.

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 20.10 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion

I Plazo

E 1 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Sub Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe
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I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
9, 10, 23, 31, 68 a) Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ley de Tributacién Municipal
70 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
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Denominacion del Servicio
"CONSTANCIA DE NO OBLIGACION AL PAGO DEL IMPUESTO DE ALCABALA"
Cdédigo: SE1447389A

I Descripcién del Servicio

Servicio a través del cual se obtiene la certificacion de no obligacién al pago del impuesto de alcabala por una transferencia de predio. Puede
solicitarlo el contribuyente con legitimo interés. Entregable: Constancia. No sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud o Formato suscrito por el interesado, consignando nombres y apellidos o denominacién o razén social, nimero de documento de
identidad o nimero de RUC, domicilio del recurrente, cédigo de contribuyente y la fecha y el nimero de comprobante del pago de la tasa municipal
correspondiente.

2.- En caso de persona juridica: vigencia de poder o declaracion jurada de contar con poder vigente indicando PE, razén social, N° RUC y datos
completos del representante legal.

3.- En caso de representacion de persona natural, poder especifico por documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario de la entidad.

4.- Copia fedateada del documento de la transferencia del predio.

5.- Pago por derecho de tramitacién

Notas:

1.- Cuando el presentante es distinto al ciudadano y/o apoderado, es obligatoria también la identificacién de esta persona.

2.- Exhibir original de documento de identidad.

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 20.10 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion

I Plazo

E 1 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Sub Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe
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I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién

23,27y 28 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ley de Tributacién Municipal

23y 27 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del | Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
Codigo Tributario

51, 116, 122y 124 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 004-2019-EF 25/01/2019
Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Denominacion del Servicio
"CONSTANCIA DE NO ADEUDO POR DEUDA TRIBUTARIA (PREDIAL, ARBITRIOS, ALCABALA)"
Cédigo: SE144705E0

I Descripcién del Servicio

Servicio a través del cual se obtiene la certificaciéon de No Adeudar el pago de tributos municipales de un determinado periodo fiscal. Puede
solicitarlo el contribuyente de la Municipalidad con legitimo interés. Entregable: Constancia. No sujeto a renovacién.

I Requisitos

1.- Solicitud o Formato suscrito por el interesado, consignando nombres y apellidos o denominacién o razén social, nimero de documento de
identidad o numero de RUC, domicilio del recurrente, coédigo de contribuyente y la fecha.

2.- En caso de persona juridica: vigencia de poder o declaracion jurada de contar con poder vigente indicando PE, razén social, N° RUC y datos
completos del representante legal.

3.- En caso de representacion de persona natural, poder especifico por documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario de la entidad.

4.- En el caso de CNA del Impuesto Predial o Arbitrios Municipales: sefialar en la solicitud el(los) codigo(s) del(los) predio(s) y el(los) periodo(s)
materia de la constancia.

5.- Pago por derecho de tramitacién

Notas:

1.- Cuando el presentante es distinto al ciudadano y/o apoderado, es obligatoria también la identificacién de esta persona.

2.- Exhibir original de documento de identidad.

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 20.10 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion

I Plazo

E 1 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Sub Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe
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I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién

7 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ley de Tributacién Municipal

23y 27 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del | Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
Codigo Tributario

51y 124 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 004-2019-EF 25/01/2019
Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Denominacion del Servicio
"EMISION DE CARNET DE SANIDAD"
Cédigo: SE1447CD67

I Descripcién del Servicio

Es un servicio que certifica la salud e higiene del portador del carné, determinando si la persona que manipula o no alimentos y/o expende productos
en servicios publicos y privados se encuentra en condiciones éptimas para desarrollar sus actividades. Es la certificacién del estado de salud de una
persona y no se emite como condicién para el ejercicio de actividades profesionales, de produccion, comercio o afines. Entregable: Carné sanitario.
Sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud verbal o suscrita con caracter de Declaracion Jurada indicando fecha y numero del comprobante de pago de la tasa municipal
respectiva.

2.- Certificado de Salud emitido por MINSA (previos examenes de sangre y esputo).

3.- Una (01) fotografia tamafio carné.

Notas:

1.- Es obligatoria la exhibicion del documento de identidad de quien presenta la solicitud.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 17.30 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo

[ 2 dias habiles }

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Sub Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacion Tipo Ndmero L
Publicacién
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Ley General de Salud

Ley

26842

20/07/1997

80 Numeral 3.5

Ley Orgéanica de Municipalidades

Ley

27972

27/05/2003
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Denominacion del Servicio
"DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O AUTORIZACION "
Cédigo: SE14479C4B

I Descripcién del Servicio

Servicio a través del cual se obtiene el duplicado de una licencia de funcionamiento o una autorizacién, la misma que fue otorgada en su oportunidad
por el érgano competente. Puede solicitarlo aquel administrado que ha extraviado o deteriorado su titulo inicial. Entregable: Duplicado de titulo.
Vigencia: La misma del original.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada, indicando el nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente

2.- En caso de representacion de persona natural presentar carta poder simple con firma del administrado. En caso de persona juridica presentar
declaracién jurada de vigencia de poder indicando el nimero de PE de la inscripcion en SUNARP.

I Formularios

‘ Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento. ‘

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 26.40 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo

E 3 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Sub Gerencia de Administracién Tributaria Teléfono: -
Anexo: -
Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Ft'echa. )
Publicacion
79 Numeral 1.4.4y 3.6.3 |Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
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5y8

Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los
formatos actualizados de Declaraciéon Jurada

Decreto Supremo

163-2020-PCM

03/10/2020
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Denominacion del Servicio

"DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES"

Cédigo: ES657857DAC

I Descripcién del Servicio

‘ Servicio mediante el cual una persona natural o juridica solicita el duplicado del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones ‘

(ITSE). La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga el duplicado del certificado de ITSE.

I Requisitos

‘ 1.- Solicitud, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite.

Formularios

Canales de atencion

— T — T e—

Pago por derecho de tramitacion

‘ Monto - S/ 9.80

I Modalidad de pago

I Plazo

E 4 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Area de Gestién de Riesgo de Desastre (Defensa Civil)

I Consulta sobre el Servicio

Anexo: -

Teléfono: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Base legal
. - ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero B
Publicacion
Numeral 43.2 del articulo | Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la | Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019

43y articulo 118

Ley N°© 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Denominacion del Servicio
"PUBLICACION INTERNA DE EDICTO DE OTRA MUNICIPALIDAD"
Cédigo: SE144778DE

I Descripcién del Servicio

Servicio para el cumplimiento de la publicacion de edicto matrimonial procedente de otra municipalidad. Puede solicitarlo alguno de los contrayentes

o su representante legal. Entregable: Constancia de publicacion interna. No esta sujeto a renovacion.

Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaraciéon Jurada y sefialar pago por derecho de tramitacion.

2.- Edicto a publicar.
Notas:
1.- Es necesaria la exhibicion del documento de identidad del presentante.

Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

Plazo

10 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Area de Registros Civiles Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Nimero t?c a”
Publicacion
251 Cadigo Civil Decreto Legislativo 295 25/07/1984
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Denominacion del Servicio
"MODIFICACION DE FECHA Y HORA DE LA CEREMONIA DEL MATRIMONIO CIVIL"
Cédigo: SE14478AF4

I Descripcién del Servicio

Servicio para cambiar a una fecha u hora posterior o anterior a la celebracion del matrimonio civil previamente programado. Puede solicitarlo alguno
de los contrayentes o su representante legal. Entregable: Constancia de reprogramacion. No esta sujeto a renovacion.

Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaraciéon Jurada y sefialar pago por derecho de tramitacion.

Notas:
1.- El servicio esta sujeto a la disponibilidad de los recursos segun los horarios de ceremonias previamente programadas.

2.- Es necesaria la exhibicién del documento de identidad del presentante.

Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

I Plazo

E 2 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Area de Registros Civiles Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacion Tipo Ndmero L
Publicacion
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Denominacion del Servicio

"EXPEDICION DE PARTIDA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION"

Codigo: SE1447A13D

I Descripcién del Servicio

Servicio para obtener partidas para tramites en el territorio nacional. Puede solicitarlo el titular o su apoderado segun los necesite para realizar
tramites nacionales. Entregable: Partida. No esta sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud verbal.

2.- Pago de tasa municipal.

Notas:

1.- Para el caso de partida de nacimiento para el servicio militar, el servicio es gratuito.

2.- Exhibir documento de identidad del solicitante.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pago

Expedicién de partida de nacimiento

Monto - S/ 6.70

Expedicién de partida de matrimonio o defuncion

Monto - S/ 15.20

Efectivo:
Soles.

Caja de la Entidad

Otras opciones

Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién

I Plazo

E 2 dias habiles

Municipalidad Distrital de Jayanca

Sedes y horarios de atencién

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el Servicio

Area de Registros Civiles

Anexo: -

Teléfono:

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Nimero t?c a”
Publicacion
62 Decreto Supremo que Aprueba el Reglamento de Inscripciones | Decreto Supremo 015-98-PCM 23/04/1998
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Denominacion del Servicio
"EXPEDICION DE PARTIDA CERTIFICADA DE: NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION, PARA TRAMITES EN EL EXTERIOR"
Cédigo: SE1447E6E4

I Descripcién del Servicio

Servicio para obtener partidas para tramites en el exterior. Puede solicitarlo el titular o su apoderado segun los necesite para realizar tramites
nacionales. Entregable: Partida. No esta sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud verbal.

2.- Pago de tasa municipal de corresponder.
Notas:
1.- Exhibir documento de identidad del solicitante.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 28.80 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo

E 2 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Area de Registros Civiles Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
62 Decreto Supremo que Aprueba el Reglamento de Inscripciones | Decreto Supremo 015-98-PCM 23/04/1998
del Registro Nacional de Identificacién y Estado Civil,
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Denominacion del Servicio
"CONSTANCIA DE NO INSCRIPCION DE NACIMIENTO, DEFUNCION O MATRIMONIO"
Cdédigo: SE144791D4

I Descripcién del Servicio

Servicio para la expedicion de constancia de no inscripcion de los Registros Civiles (nacimiento, matrimonio o defuncion). Lo solicita el interesado.
Entregable: Constancia. No esta sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita por el interesado con caracter de Declaraciéon Jurada, indicando fecha y numero del comprobante de pago de la tasa municipal
respectiva.

Notas:
1.- Es necesario exhibir el documento de identidad del interesado.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 21.40 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo

E 2 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Area de Registros Civiles Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
62 Decreto Supremo que Aprueba el Reglamento de Inscripciones | Decreto Supremo 015-98-PCM 23/04/1998
del Registro Nacional de Identificacién y Estado Civil.
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Denominacion del Servicio

"CONSTANCIA NEGATIVA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO, DEFUNCION, VIUDEZ O CONSTANCIA DE SOLTERIA"

Codigo: SE14477D45

I Descripcién del Servicio

Servicio para la expedicion de constancia negativa del Registro Civil (nacimiento, matrimonio, defuncion, etc.). Lo solicita el interesado. Entregable:

Constancia. No esta sujeto a renovacion.

Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaraciéon Jurada y sefialar el pago por derecho de tramitacion.

Notas:
1.- Es necesario exhibir el documento de identidad del interesado.

Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 21.40 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

Plazo

2 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Area de Registros Civiles Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion
Decreto Supremo que Aprueba el Reglamento de Inscripciones | Decreto Supremo 015-98-PCM 23/04/1998
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Denominacion del Servicio
"CERTIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE EMPRESA, TRANSPORTISTA, VEHICULO O CONDUCTOR"
Cdédigo: SE14475948

I Descripcién del Servicio

Servicio exclusivo a través del cual se certifica el contar con registro de empresa, transportista, vehiculo o conductor. Entregable: Certificado.
Vigencia sujeta al permiso de operacion.

I Requisitos

1.- Solicitud debidamente suscrita por el titular indicando el niumero y fecha de emisién del titulo habilitante materia de certificacion; asi como la fecha
y nimero de comprobante de la tasa municipal correspondiente.

2.- Declaracion Jurada de contar con poderes vigentes, por parte del representante legal, indicando el nimero de PE inscrita en SUNARP.
Notas:
1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de quien presenta la solicitud.

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 19.90 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo

E 5 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Area de Transporte, Vialidad y Transito Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacion Tipo Ndmero L
Publicacion
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3Inciso 3.2 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento Nacional de|Decreto Supremo 055-2010-MTC 02/12/2010
Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos
Motorizados o no Motorizados

8 Inciso 8.3 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento Nacional de|Decreto Supremo 017-2009-MTC 22/04/2009
Administracion de Transporte

81 Inciso 3 Numeral 3.2 |Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
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Denominacion del Servicio

"CONSTATACION DE CARACTERISTICAS VEHICULARES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO PUBLICO DE TRANSPORTE EN VEHICULOS
MENORES"

Codigo: SE1447EFOF

I Descripcién del Servicio

Servicio exclusivo a través del cual se obtiene un certificado de constataciéon de caracteristicas fisicas de un vehiculo menor. Puede solicitarlo la
persona juridica que cuenta con un permiso de operacion vigente, para el servicio de transporte especial en vehiculos menores. Entregable:
Certificado. Vigencia: Un (01) afio.

I Requisitos

1.- Solicitud debidamente suscrita por el representante legal indicando la fecha y nimero de comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente.

2.- Declaracion Jurada de contar con poderes vigentes, por parte del representante legal, indicando el nimero de PE inscrita en SUNARP.
3.- Récord de infracciones del vehiculo.

4.- Declaracién Jurada de No Adeudos de Papeletas de Infracciones de Transito.

5.- Tarjeta de propiedad o documento oficial donde conste las caracteristicas del vehiculo menor.

Notas:

1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de quien presenta la solicitud.

I Formularios

‘ Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 23.20 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo

E 5 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Area de Transporte, Vialidad y Transito Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

. . - . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero o
Publicacion
3Inciso 3.2, 12 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento Nacional de|Decreto Supremo 055-2010-MTC 02/12/2010
Transporte Plblico Especial de Pasajeros en Vehiculos
Motorizados o no Motorizados
8 Inciso 8.3 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento Nacional de|Decreto Supremo 017-2009-MTC 22/04/2009
Administracion de Transporte
81 Inciso 3 Numeral 3.2 |Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Servicio
"VISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA PARA FINES DE SANEAMIENTO"
Cdédigo: SE144726E2

I Descripcién del Servicio

Procedimiento mediante el cual se realiza la visaciéon de planos y memoria descriptiva para el tramite de prescripcion adquisitiva y rectificacion o
delimitacién de areas o linderos. Entregable: Planos visados. No sujeto a renovacién.

I Requisitos

1.- Solicitud debidamente suscrita, con datos del administrado, incluyendo fecha y nimero del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente.

2.- Copia del documento que acredite derecho de propiedad del predio y que no esta inscrito en los registros publicos, acompafada de la declaracion
jurada del administrado acerca de su titularidad.

3.- Planos a visar, georreferenciado en coordenadas UTM y debidamente firmados por profesional habilitado.

4.- Memoria descriptiva del predio suscrito por profesional responsable.

Notas:

1.- El solicitante debe exhibir su documento de identidad al momento de presentar la solicitud.

2.- Este procedimiento no implica en ningun extremo el reconocimiento del derecho de propiedad.
3.- Documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital (CD)

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT ‘

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 163.50 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo

E 15 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe
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505 Texto Unico Ordenado del Cédigo Procesal Civil, promulgado | Otros Resolucién Ministerial | 08/01/1993

por Decreto Legislativo N°768 010-93-JUS
Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Servicio
"CERTIFICADO NEGATIVO DE EJIDO MUNICIPAL O SOLICITUD DE BAJA DE EJIDO MUNICIPAL"
Cédigo: SE1447A94F

I Descripcién del Servicio

Procedimiento mediante el cual se obtiene el Certificado Negativo de Ejido Municipal o se solicita la baja de Ejido Municipal de un inmueble en

particular. Entregable: Certificado. No sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud simple, firmada por el solicitante o representante legal, indicando fecha y numero de comprobante de pago de la tasa municipal

correspondiente.

2.- Acreditacion del estado situacional registral del bien inmueble materia del procedimiento, adjuntando para ello, copia literal del inmueble o

certificado de busqueda catastral en caso no inscripcion.

3.- Para el caso de solicitud de baja: documento que acredite que el inmueble no es propiedad municipal.
Notas:

1.- El solicitante debe exhibir su documento de identidad al momento de presentar la solicitud.

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 187.30 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion

I Plazo

E 15 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Base legal

Fecha ‘
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3 Inciso 3.6 Decreto Supremo que Aprueba el Reglamento del Titulo | de la|Decreto Supremo 006-2006-Vivienda 17/03/2006

Ley N°28687, referido a “Formalizaciéon de la Propiedad
Informal de Terrenos Ocupados por Posesiones Informales,
Centros Urbanos Informales y Urbanizaciones Populares”
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Servicio

"CERTIFICADO DE JURISDICCION"

Codigo: SE14471938

I Descripcién del Servicio

Proceso administrativo mediante el cual se otorga un certificado de jurisdicciéon sobre un predio ubicado en la jurisdiccion municipal. Entregable:
Certificado de Jurisdiccion. No sujeto a renovacion.

Requisitos

1.- Solicitud simple conteniendo los datos completos del propietario y del predio materia del certificado, indicando la fecha y nimero del comprobante
de pago de la tasa municipal respectiva.

2.- Plano de localizacion y ubicacion del predio.

Notas:

1.- El solicitante debe exhibir su documento de identidad al momento de presentar la solicitud.

2.- Este procedimiento no implica en ninguin extremo el reconocimiento del derecho de propiedad.

Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Monto - S/ 39.20

Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion

I Plazo

15 dias habiles

Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Base legal

Fecha ‘
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Servicio
"CERTIFICADO DE NOMENCLATURA DE VIA"
Cédigo: SE1447E4E8

I Descripcién del Servicio

Procedimiento mediante el cual se otorga el certificado de nomenclatura de via. Entregable: Certificado de nomenclatura de via. No sujeto a

renovacion.

Requisitos

1.- Solicitud simple conteniendo los datos completos del propietario y del predio materia del certificado, indicando la fecha y nimero del comprobante

de pago de la tasa municipal respectiva.

2.- Plano de localizacion y ubicacion del predio.

3.- Acreditacién del estado situacional registral del bien inmueble materia del procedimiento, adjuntando la Copia Literal del inmueble de Sunarp.

Notas:
1.- El solicitante debe exhibir su documento de identidad al momento de presentar la solicitud.

Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 71.10 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

Plazo

15 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

Base legal

Articulo Denominacion Tipo Ndmero

Fecha
Publicacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Numeral 3.4 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017

Ley N°29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Servicio
"CERTIFICADO DE NUMERACION DE FINCA"
Cédigo: SE1447ABF7

I Descripcién del Servicio

Procedimiento a través del cual se obtiene la asignacién de numeracion a los ingresos a la edificacion y a las unidades inmobiliarias resultantes de
un proyecto edificatorio previamente aprobado. Entregable: Certificado y Resolucién de numeracién municipal. No sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud debidamente suscrita, indicando la direccion del solicitante, nombres y apellidos, sefalar el nUmero de recibo y la fecha del pago
efectuado por el derecho de tramitacion.

2.- Croquis o Plano de localizacion y ubicacion.

3.- Copia del documento de propiedad o posesion.

Notas:

1.- El solicitante debe exhibir su documento de identidad al momento de presentar la solicitud.

2.- Obtenida la licencia de edificacion, el interesado podra solicitar a la municipalidad, sin requisito adicional y con el solo pago del derecho
correspondiente, el certificado de numeracién.

3.- La Municipalidad puede incluir la Numeracién Municipal en la Licencia de Edificacion, previo pago del derecho conjuntamente con el derecho de
la Licencia de Edificacion.

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 35.00 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo

E 5 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe
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Numeral 3.4 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017
Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Servicio
"CERTIFICADO DE LEVANTAMIENTO DE CARGA TECNICA"
Cédigo: SE1447DCC9

I Descripcién del Servicio

Procedimiento a través del cual se subsanan las cargas técnicas extendidas sobre la base de observaciones formuladas en el Informe Técnico de
Verificacion, originadas en presuntas transgresiones a la normativa sobre edificaciones. Entregable: Certificado. No sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud simple debidamente suscrita por el interesado o su representante legal, incluyendo la fecha y nimero del comprobante de pago de la
tasa correspondiente.

2.- Documentacion técnica que corrobore el levantamiento de la carga técnica, incluyendo los planos de replanteo de ser el caso.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Declaracion jurada de los profesionales que firman la documentacion técnica, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
Notas:

1.- El solicitante debe exhibir su documento de identidad al momento de presentar la solicitud.

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 244.10 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo

E 15 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Base legal
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Publicacion
82 Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado del | Decreto Supremo 035-2006-Vivienda 06/11/2006
Reglamento de la Ley N° 27157, Ley de Otros N° 097-2013-
SUNARP/SN, Resolucion que Aprueba el Reglamento de
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Numeral 3.6 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Servicio
"CERTIFICADO DE CONDICION DE TERRENO RUSTICO O URBANO"
Cédigo: SE1447FB69

I Descripcién del Servicio

Procedimiento mediante el cual se obtiene el certificado de condicion de terreno rustico o urbano para un terreno en particular. Puede solicitarlo
u

cualquier administrado de la jurisdiccion municipal. Entregable: Certificado. Vigencia: De acuerdo al PDU.

Requisitos

1.- Solicitud debidamente suscrita por el propietarios e indicando los datos precisos del terreno materia del procedimiento, indicando la fecha y

numero de comprobante de pago de la tasa municipal respectiva.

2.- En caso de representacion de persona juridica, declaracién jurada del representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente,

consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

3.- En caso de representacion de persona natural, carta poder simple con firma del administrado.
4.- Plano de localizacion y ubicacion del predio.

Notas:

1.- El solicitante debe exhibir su documento de identidad al momento de presentar la solicitud.

Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 71.10 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

Plazo

3 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

Base legal

pag. 381




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

. S ’ , Fecha
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1 e Inciso 20 del Articulo|Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de|Decreto Supremo 022-2016-Vivienda 24/12/2016
4 Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sostenible
Numeral 1.2 del Inciso 1|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 73
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Servicio

"VALORIZACION DE APORTES"

Codigo: SE14478116

I Descripcién del Servicio

Servicio exclusivo mediante el cual se determina el importe de redencién en dinero de los aportes a que se encuentran obligados los titulares o
responsables de las Habilitaciones Urbanas con fines residenciales, de acuerdo a la valorizacién arancelaria, cuando el area resultante del Aporte
sea menor al lote, normativo, o en el caso de Habilitaciéon Urbana de Lote Unico para ejecutar simultaneamente un Conjunto Residencial y para los
casos de Habilitaciones Semirusticas que se encuentren en zonas urbanas consolidadas y que no hayan concluido con las obras de caracter publico
y tramiten la Habilitacion Urbana Convencional. Entregable: Resolucion.

Requisitos

1.- Solicitud debidamente suscrita y fundamentada, incluyendo los datos de la solicitud de habilitacion ingresada por Tramite Documentario, fecha y
numero del comprobante de pago.

2.- Si el titular del derecho a habilitar es una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de Habilitacion Urbana, adjuntar copia literal de dominio
expedida por el Registro de Predios con una antigliedad no mayor a 30 dias naturales a la presentacion del expediente.

3.- En caso de representacion de persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Documentacién que permitan calcular objetivamente el déficit de aportes.

Notas:

1.- El solicitante debe exhibir su documento de identidad al momento de presentar la solicitud.

Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 45.90 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

Plazo

5 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E

Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

27 de Norma GH. 020 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento Nacional de|Decreto Supremo 011-2006-Vivienda 23/05/2006
Edificaciones

Inciso 6 del Articulo 56 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3Inciso 1 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017
Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Servicio

"DUPLICADO DE LICENCIA DE EDIFICACION O HABILITACION O CONFORMIDAD DE OBRA"

Codigo: SE1447290F

I Descripcién del Servicio

Servicio exclusivo mediante el cual se otorga el duplicado de licencia de edificacion, habilitacion o conformidad de obra previamente aprobados y

emitidos por la Municipalidad. Entregable: Duplicado de Titulo y Resolucién.

Requisitos

1.- Solicitud simple consignando datos del titulo habilitante objeto de la solicitud, indicando fecha y nimero de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente.

2.- En caso de representacion de persona juridica, declaracién jurada del representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. En caso de representacion de persona natural, carta poder

simple con firma del administrado.
Notas:
1.- El solicitante debe exhibir su documento de identidad al momento de presentar la solicitud.

Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 21.80 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion

Plazo

5 dias habiles

Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

Base legal

Fecha ‘
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacién
Numeral 3.4 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
4 Inciso 9 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-Vivienda 28/02/2017

Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA"

Denominacion del Servicio
"CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS"
Cédigo: SE1447CB7E

I Descripcién del Servicio

Servicio exclusivo mediante el cual se se obtiene el Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios o se realiza una evaluacion con el fin de
verificar si el tipo de actividad econémica a ser desarrollada por el interesado resulta o no compatible con la categorizacion del espacio geografico
establecido en la zonificacion vigente. Entregable: Certificado.

I Requisitos

1.- Solicitud consignando datos precisos de ubicacién del predio materia del servicio, indicando fecha y nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal.

2.- En caso de representacion de persona juridica, declaracién jurada del representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. En caso de representacion de persona natural, carta poder
simple con firma del administrado.

Notas:

1.- El solicitante debe exhibir su documento de identidad al momento de presentar la solicitud.

I Formularios

Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 147.10 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo

E 5 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Base legal
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Articulo Denominacion Tipo Ndmero K L,
Publicacion
5 Inciso 5.2 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-Vivienda 06/11/2019
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
Numeral 3.4 del Inciso 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
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Denominacion del Servicio
"HOJA INFORMATIVA CATASTRAL Y/O CERTIFICADO CATASTRAL O CERTIFICADO NEGATIVO DE CATASTRO"
Cdédigo: SE144796FE

I Descripcién del Servicio

Servicio exclusivo mediante el cual se obtiene la hoja informativa catastral o el certificado catastral o el certificado negativo de catastro. Entregable:
Certificado.

I Requisitos

I Formularios

1.- Solicitud consignando datos precisos de ubicacién del predio materia del servicio, indicando fecha y nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal, adjuntando el croquis respectivo.

2.- Documentos que acrediten la propiedad, y en caso de estar registrado, la Declaracion Jurada, consignando el numero de la Partida Registral y el
asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

3.- En caso de representacion de persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. En caso de representacion de persona natural, carta poder
simple con firma del administrado.

Notas:

1.- El solicitante debe exhibir su documento de identidad al momento de presentar la solicitud.

Formulario Unico de Tramite - FUT

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 35.90 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo

E 5 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccion de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Base legal
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Articulo Denominacion Tipo Ndmero K L,
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10 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de|Decreto Supremo 022-2016-Vivienda 24/12/2016
Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sostenible
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Denominacion del Servicio
"CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD Y USO"
Cédigo: SE144745F8

I Descripcién del Servicio

Servicio exclusivo mediante el cual se emite el certificado de compatibilidad y uso, con el fin de verificar si el tipo de actividad econémica a ser
desarrollada por el interesado resulta o no compatible con la categorizacion del espacio geografico establecido en la zonificacién vigente. Entregable:
Certificado.

I Requisitos

1.- Solicitud consignando datos precisos de la ubicacion del predio en donde se iniciard una actividad econémica; indicando fecha y nimero de
comprobante de pago de la tasa municipal, y adjuntando el croquis respectivo.

2.- En caso de representacion de persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

En caso de representacion de persona natural, carta poder simple con firma del administrado.

Notas:

1.- El solicitante debe exhibir su documento de identidad al momento de presentar la solicitud.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: http://www.documentosvirtuales.com/mpv_mdjayanca

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 115.30 Efectivo:

Soles.

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

I Plazo

[ 5 dias habiles }

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Jayanca Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Seccién de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Jayanca ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Area de Catastro Teléfono: -
Anexo: -

Correo: municipalidad@munijayanca.gob.pe

I Base legal

Fecha
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SECCION N° 3: FORMULARIOS



DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD

EN LA EDIFICACION
Datos del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
.1.- Requiere Licencia de Funcionamiento [ ] No requiere Licencia de Funcionamiento [ ]
.2.- Funcion:
ALMACEN [ ] COMERCIO [ ENCUENTRO | EDUCACION [ HOSPEDAJE [ ]
INDUSTRIA[ ]  OFICINAS ADMINISTRATIVAS [ ] SALUD[ |
1.3.- Giro / Actividad:
I.4.- La capacidad del establecimiento es de: personas (aforo), cumpliendo con lo sefialado en el Reglamento Nacional
de Edificaciones RNE.
1.5.- La edificacion fue construida hace _______ afios. El giro o actividad que se desarrolla en la edificacion tiene una antigliedad de

anos.

1.6.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccion, tiene las siguientes areas:

Area de terreno m2
Area techada por piso

1ero m2
2do m2
3ero m2
4to m2
Otros Pisos: m2
Area techada total m2
Area ocupada total m2

Piso: Espacio habitable limitado por una superficie inferior transitable y una cobertura que la techa. La seccion de la cobertura forma parte de la altura de piso
(Articulo tnico de la Norma G.040 del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE). No incluye cuarto de bombas o maquinas en sétano o azotea, cuando estas no
ocupan la totalidad del nivel.

Area Ocupada: El area total del piso correspondiente, que incluye areas techadas y libres. Superficie y/o area techada y sin techar de dominio propio, de propiedad
exclusiva 0 comun de un inmueble y/o unidad inmobiliaria, delimitada por los linderos de una poligonal trazada en la cara exterior de los muros del perimetro o sobre
el eje del muro divisorio en caso de colindancia con otra unidad inmobiliaria. No incluye los ductos verticales de iluminacion y ventilacion. (Articulo Gnico G.040 RNE).
El area ocupada total se calcula de la siguiente manera: Sumatoria del &rea de terreno més areas techadas a partir del segundo piso, incluyendo de ser el caso, la
azotea. En caso de existir sotano su area se adiciona al area ocupada total.

Area Techada: Superficie y/o area que se calcula sumando la proyeccion de los limites de la poligonal del techo que encierra cada piso. No forman parte del area
techada: los ductos de iluminacion y ventilacién, tanques cisterna y de agua, cuarto de maquinas, aleros para proteccion de lluvias, balcones. (Articulo tnico G.040
RNE).

Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccién cumple las caracteristicas que han determinado el nivel de riesgo bajo o
riesgo medio segun clasificacion de la Matriz de Riesgos, las mismas que se encuentran consignadas en el formato de “Informacién
proporcionada por el solicitante para la determinacion del nivel de riesgo del Establecimiento Objeto de Inspeccién” y en el formato
de “Reporte de Nivel de Riesgo del Establecimiento Objeto de Inspeccion” (Anexos 2 y 3 del Manual de Ejecucidn de Inspeccion
Técnica de Seguridad en Edificaciones respectivamente).

Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccidn se encuentra implementado para el tipo de actividad a desarrollar cumpliendo
con las siguientes condiciones basicas (marcar con “X”):

N LA EDIFICACION si No
Corresponde
1 No se encuentra en proceso de construccion segun lo establecido en el articulo Unico
de la Norma G.040 Definiciones del Reglamento Nacional de Edificaciones
9 Cuenta con servicios de agua, electricidad, y los que resulten esenciales para el

desarrollo de sus actividades, debidamente instalados e implementados.

3 | Cuenta con mobiliario basico e instalado para el desarrollo de la actividad.

Tiene los equipos o artefactos debidamente instalados o ubicados, respectivamente, en
los lugares de uso habitual o permanente.
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IV. Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccidn cumple con las condiciones de seguridad sefialadas a continuacién, las
mismas que me comprometo a mantenerlas obligatoriamente (marcar con “X”):

N° CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES DE SEGURIDAD g "
i o
RIESGO DE INCENDIO Cumple |Corresponde
PARA TODAS LAS FUNCIONES

MEDIOS DE EVACUACION, SENALIZACION Y OTROS

Los medios de evacuacion (pasadizos, escaleras, accesos y salidas) del establecimiento presentan un
ancho minimo de 1.20 m y/o que permitan la evacuacion de las personas de manera segura. RNE A.010.
2 Los medios de evacuacién (pasadizos, escaleras, accesos y salidas) se encuentran libres de obstaculos.
RNE A.130 Art 13; A.010 Art 25

El establecimiento cuenta con sefializacion de seguridad (direccionales de salida, salida, zona segura en
caso de sismo, riesgo eléctrico, extintores, otros). RNE A.130, Art. 39; NTP 399.010 -1

4 Cuenta con luces de emergencia operativas. RNE- A-130 Art. 40

Las puertas que se utilizan como medios de evacuacion abren en el sentido del flujo de los evacuantes o
5 permanecen abiertas en horario de atencion, sin obstruir la libre circulacion y evacuacion. RNE A130 Art. 5
y6

En caso de contar con un ambiente con aforo mayor a 100 personas, en cualquier caso, la puerta de

6 salida cuenta con barra antipanico. RNE A130 Art. 8

7 No cuenta con material combustible o inflamable debajo de las escaleras que sirvan como medios de
evacuacion (cartones, muebles, plasticos otros similares). RNE A.010 Art. 26, b16
INSTALACIONES ELECTRICAS

1 El gabinete es de material metélico o de resina termoplastica y se encuentran en buen estado de
conservacion. CNE-U 020.024, 020.026 b

9 Cuenta con interruptores termomagnéticos y corresponden a la capacidad de corriente de los
conductores eléctricos que protege. No utiliza llaves tipo cuchilla. CNE-U 080.010, 080.100, 080.400

3 Cuenta con un circuito eléctrico por cada interruptor termomagnético. El tablero tiene un interruptor
general en su interior 0 adyacente al mismo. CNE-U 080.010, 080.100, 080.400

4 No utiliza conductores flexibles (tipo mellizo) en instalaciones permanentes de alumbrado y/o

tomacorriente. CNE-U 030.010.3

5 Los circuitos de tomacorrientes no estan sobrecargados con extensiones o adaptadores. CNE-U 080.100
a

MEDIOS DE PROTECCION CONTRA INCENDIOS
Cuenta con extintores operativos y en cantidad adecuada de acuerdo al riesgo existente en el
establecimiento. NTP 350.043:2011

Tipo Cantidad
Polvo Quimico Seco - PQS
Gas Carbonico — CO2
Acetato de Potasio
Agua Presurizada:
Otros:

Los extintores cuentan con tarjeta de control y mantenimiento actualizada, a una altura no mayor de
2 1.50m, numerados, ubicados en los lugares accesibles. Los extintores tienen constancia de operatividad
y mantenimiento. RNE A 130 ART 163, 165; NTP 350.043-1

3 Los extintores ubicados a la intemperie estan colocados dentro de gabinetes o cobertores. RNE A 130
ART 163, 165; NTP 350.043-1

Cuenta con plan de seguridad para hacer frente a los riesgos de incendio y otros vinculados a la
actividad, para establecimientos de dos a mas pisos. DS N° 002-2018 PCM.

Los cilindros (balones) de Gas Licuado de Petroleo (GLP) tipo 10 (menos a 25kg) que cuentan con
5 mangueras del tipo flexible, se encuentran en buen estado de conservacion (sin rajaduras, libres de
grasa, limpias, con sujecion firme con abrazaderas. DS N° 027-94 EM.

Las instalaciones de GLP que utilizan cilindros tipo 45 (mayores a 25Kg), tienen tuberias de cobre o
fierro galvanizado. DS N° 027-94 EM.

Los cilindros de GLP estan alejados de interruptores a una distancia mayor a 0.30m, y mayor a 0.50m
7 de tomacorrientes, se ubican en lugares ventilados y alejados de cualquier fuente de calor. DS N° 027-94
EM.

Los cilindros de GLP no se encuentran ubicados en nivel de semisétano, sétanos, cajas de escalera,
pasillos, pasadizos de uso comun y via publica. DS N° 027-94 EM.

PARA LA FUNCION COMERCIO

Cuenta con un sistema de deteccién y alarma de incendios centralizado operativo. Se encuentran
1 exceptuados: Restaurantes con area construida menor a 300 m2, mercado minorista sin techo comin
(puestos independientes) solo pulsador de alarma, tienda de &rea techada menor a 250m2. RNE A.130
Art 89.

Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada de acetato de potasio para ambientes que
cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE A-130 Art. 165

PARA LA FUNCION ENCUENTRO

Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo. Estan exceptuados
los locales menores a 100m2 de area techada. RNE A.130 Art 53

Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada de acetato de potasio (Tipo K) para ambientes
que cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE A-130 Art. 165
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PARA

LA FUNCION DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS

1

Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo. (Estan exceptuados
los locales menores a 280 m2 de planta techada por piso y hasta 4 pisos, requiriendo en este caso s6lo
pulsador de alarma). RNE A.130 Art 99

Para edificaciones con conformidad de obra de una antigiiedad no mayor a (5) afios

Cuenta con sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo, con red humeda de agua
contra incendios y gabinetes de mangueras y con sistema automatico de rociadores para oficinas de
mas de cinco (5) niveles. RNE A-130 Art. 99

Cuenta con dos escaleras de evacuacion a prueba de fuego y humo y se encuentran operativas. RNE A-
130 Art. 26

Cuenta con una escalera de evacuacion a prueba de fuego y humo y se encuentra operativa, ya que el
edificio tiene una altura no mayor a (30) treinta metros, la planta completa de piso no supera el area
méaxima de 650m2, la carga maxima de evacuantes por planta (piso) no supera las 100 personas, toda
la edificacion cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado y cumple también
con las demas exigencias establecidas en el RNE. RNE A-130 Art. 28 b)

PARA

LA FUNCION SALUD

En caso de contar con un sistema de deteccion y alarma de incendio centralizado, este se encuentra
operativo; esto es obligatorio para centros de salud de dos 0 mas pisos. RNE A.130 Art 53

En caso de contar con escalera de evacuacion presurizada, ésta se encuentra operativa y cuenta con
constancia de operatividad y mantenimiento. RNE- A 010.-Art26-b

En caso de contar con un sistema de proteccion contra incendios a base de agua, (gabinetes contra
incendio y/o rociadores), estos se encuentran operativos y cuenta con constancia de operatividad y
mantenimiento. Para centros de salud de tres 0 més niveles es obligatorio. RNE A-130 Art.100, 159, 160,
105, 153.

PARA

LA FUNCION HOSPEDAJE

Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada, de acetato de potasio (Tipo K) para ambientes
que cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE A-130 Art. 165

Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado y se encuentra operativo. RNE
A.130 Art 71.

RIES

GO DE COLAPSO

PARA

TODAS LAS FUNCIONES

La cimentacion o parte de ella no se encuentra expuesta, inestable en peligro de colapso como
consecuencia de filtraciones de agua, erosion, socavamiento, otros. RNE E.050.

Estructuras de concreto

Las estructuras de concreto no presentan i) fisuras, grietas, rajaduras, deflexiones, pandeos, muros
inclinados, varillas de acero expuestas a la intemperie sin recubrimiento en: columnas, vigas, losas de
techos, etc., ii) deterioro por humedad producido por: filtraciones, de tanques y cisternas de
almacenamiento de agua, de liquidos, tuberias rotas, lluvias, etc., otras fallas estructurales. RNE E.060

Las estructuras de la edificacion (losas y vigas de techos, azoteas o losas en niveles intermedios), no
presentan fisuras, grietas, rajaduras, pandeos, deflexiones, humedad, otros; como consecuencia de
sobrecargas existentes producidas por: tanque elevado, equipos, antenas, panel publicitario, otros. RNE
E.060, E.020

Los muros de contencién en sotanos, en cercos y otros, no presentan fisuras, grietas, rajaduras,
deflexiones, pandeos, inclinaciones, varillas de acero expuestas a la intemperie sin recubrimiento,
deterioro por humedad producido por filtraciones de tanques y cisternas de almacenamiento de agua, de
liquidos, tuberias rotas, lluvias, etc. y otros. RNE E.060

Estructuras de albaiileria (ladrillo)

La edificacion de albafiileria cuenta con elementos de concreto armado de confinamiento, amarre y/o
arriostramiento tales como: cimientos, columnas, vigas, losas. RNE E.070

Los muros de albafiileria no presentan dafos: humedad, rajaduras, grietas, inclinaciones, otros. RNE
E.070

Estructuras de adobe

Los muros de adobe no presentan fallas ni dafios ocasionados por el deterioro y/o humedad (fisuras,
grietas, inclinaciones). No es utilizado como muro de contencién de suelos, materiales u otros que
hagan que pierda su estabilidad. Sobre los muros de adobe no existen construcciones de albafileria o
concreto. Los muros de adobe estan protegidos de la lluvia en zonas lluviosas. RNE E.080, E.020

Estructuras de madera / bambu

Las estructuras de madera, bambu, no presentan rajaduras, deflexiones, pandeos, deterioro por
apolillamiento, humedad, otros. RNE E.010

Las estructuras (postes, columnas, vigas, viguetas, techos entablados, tijerales o cerchas, etc.), no
presentan rajaduras, pandeos, deflexiones, como consecuencia de sobrecargas existentes producidas
por: tanque elevado, equipos, antenas, panel publicitario, como consecuencia de ofros usos que
impliquen cargas mayores a la que puede soportar la estructura. RNE E.010, E.020

La estructura de madera se encuentra alejada o aislada de fuentes de calor que podrian dafiarla, o en
caso de encontrarse proxima a fuentes de calor, se encuentra protegida con material incombustible y/o
tratada con sustancias retardantes o ignifugas. RNE E.010 Numeral 11.3.8.
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Estructuras de acero
Las edificaciones o techos de estructura de acero no presentan deformaciones o pandeos excesivos y
1 visibles que perjudiquen su estabilidad. Los apoyos, uniones y anclajes son seguros (tienen pemos y
soldaduras en buen estado de conservacion). RNE E.090.
12 No presentan deterioro por oxido y/o corrosion y se encuentra protegida contra este. RNE E.090.
OTROS RIESGOS VINCULADOS A LA ACTIVIDAD
PARA TODAS LAS FUNCIONES
Riesgo de Electrocucion
1 El tablero eléctrico de material metélico estd conectado a tierra. CNE-U 060.402.1 h
2 El tablero cuenta con placa de proteccidn (mandil). CNE-U 020.202.1
3 Las aberturas no usadas en los tableros eléctricos (espacios de reserva) se encuentran cerradas con
tapas. CNE-U 070.3026
4 Todos los circuitos eléctricos tienen proteccion de interruptores diferenciales. CNE-U 020.132 (RM No.175-
2008-MEM)
Cuenta con certificado de medicién de resistencia del pozo de tierra, firmado por un ingeniero electricista
5 0 mecanico electricista colegiado y habilitado, siendo la medida menor o igual a 25 ohmios. Dicho
certificado debe tener un periodo de vigencia anual. CNE-U 060.712
Si cuenta con equipos ylo artefactos eléctricos, (hornos microondas, congeladoras, refrigeradoras,
6 lavadoras, calentadores y similares) los enchufes tienen espiga de puesta a tierra y los tomacorrientes
cuentan con conexion al sistema de puesta a tierra. CNE-U 060 512.c
7 Las carcasas de los motores eléctricos estacionarios, grupos electrégenos y equipos de aire
acondicionado estan conectados al sistema de puesta a tierra. CNE-U 060.400, 060.402
Las estructuras metélicas de techos, anuncios publicitarios, canaletas y otros, que tienen instalado
8 equipamiento eléctrico y se encuentran al alcance de una persona parada sobre el piso, deben estar
conectados al sistema de puesta a tierra. CNE-U 060.002, 060.400
9 t%g?wmms%WMmwww%%emwmmp@wmsmmeOWMM%deWOCWU
10 Las cajas de paso de conductores eléctricos deben tener tapa. CNE-U 070.3002, 070.3004
Riesgo de caidas
1" Las rampas tienen una pendiente no mayor al 12% permitiendo la evacuacidn, tienen pisos
antideslizantes y tienen barandas. RNE A.130, Art. 16
Las aberturas al exterior ubicadas a una altura mayor a 1.00 m sobre el suelo, en tragaluces, escaleras y
12 | azotea cuentan con proteccion al vacio de altura minima de 1.00m, para evitar caidas. RNE NTE 060 Art.
11; RNE A.010 Art. 33
Riesgo de colapso en estructuras de soporte y otros
Las estructuras que soportan las antenas y/o paneles publicitarios son seguras, estables, tienen anclajes
13 y se encuentran en buen estado de conservacion, no presentan dxido o corrosion, inclinaciones que
podrian desestabilizarlas y ocasionar su colapso. RNE E.090, GE.040 Art. 11y 12,
Las estructuras metalicas de soporte de productos de almacenamiento (racks) estan fijas, asegurando
14 su estabilidad, se encuentran en buen estado de conservacién, no presentan éxido o corrosion,
inclinaciones que podrian desestabilizarlas y ocasionar su colapso. RNE E.090, GE.040 Art. 11y 12
Las estructuras de soporte de equipos de aire acondicionado, condensadores y otros, apoyados en la
15 pared y/o techo, estan adecuadamente fijadas y en buen estado de conservacion, no presentan 6xido ni
corrosion. Los equipos instalados sobre estas estructuras se encuentran debidamente asegurados. RNE
0.90, GE.040 Art. 11y 12
16 En caso de contar con sistema el sistema de extraccion de mondxido de carbono en sotano, éste se
encuentra operativo y cuenta con constancia de operatividad y mantenimiento. RNE A010 Articulo 69
17 Los juegos infantiles de carpinteria metalica, de madera o plastico, son estables, seguros, estan bien
instalados y en buen estado de conservacién. RNE E.090, E.010, GE.040 Art. 11y 12
Las puertas, ventanas, mamparas, techos; enchapes de muros con espejos, ubicados en areas donde
existe el riesgo de impacto accidental o de exposicién de las personas ante roturas, que son de vidrio,
18 | son de vidrio templado o laminado. En caso de ser de vidrios primarios, tienen laminas de seguridad en
todo el pafio de vidrio u otro sistema de proteccion en caso de rotura. RNE E.040 Art. 23 y GE.040 Art. 11y
12.
19 | El(los) tablero(s) eléctrico(s) cuenta(n) con identificacion. CNE-U 020.100.1, 020.100.3.1
20 Tiene directorio de los circuitos, indicando de manera visible y clara la instalacién que controla.
CNE-U 020.100.1, 020.100.3.1
21 Existe espacio libre no menor a un metro frente a los tableros eléctricos. CNE-U 020.308
2 agﬂMWMMWMMywmmmmmmMNm®UWWMdM®MMMde®ﬁWU

Fecha:

Firma del Administrado

Nombre:
DNI:
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA

DECLARACION JURADA PARA LA DEDUCCION DE 50 UIT DE LA BASE
IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL DE PERSONA ADULTA MAYOR NO
PENSIONISTA

(Decreto Supremo N° 156-2004-EF que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal;
Lev N°30490 - Lev de la Persona Adulta Mavor: Decreto Supremo N°401-2016-EF)

|. IDENTIFICACION DEL CONTRIBUYENTE
APELLIDOS Y NOMBRES

TIPO DE DOCUMENTO DE o CcODIGO DE
IDENTIDAD N° DOCUMENTO DE IDENTIDAD FECHA DE NACIMIENTO CONTRIBUYENTE
TELEFONO F1JO 1 TELEFONO FI1JO 2 TELEFONO CORREO ELECTRONICO
MOVIL

DOMICILIO FISCAL
VIA (AV./CALLE /JR./PSJE.) N° Mz LOTE REFERENCIA
SECTOR/C. POBLADO

DATOS RELACIONADO AL PREDIO
VIA (AV./CALLE /JR./PSJE.) N° Mz LOTE REFERENCIA
SECTOR/C. POBLADO

Il. DATOS DEL CONYUGE / REPRESENTANTE LEGAL
APELLIDOS Y NOMBRES

TIPO DE DOCUMENTO N° DOCUMENTO FECHA DE
DE IDENTIDAD DE IDENTIDAD NACIMIENTO

El que suscribe,
SE /ST A/SIEA et eteeieeeininenietetetetetetereeseeesesasasesesasesssssesonsnsmmmesssssssssssssnsnsssnsossssssssssnsnsnsnsnsnsnsassssses en su caracter de
contribuyente DECLARO BAJO JURAMENTO que:

(Seleccione las alternativas que corresponden a su situacion)

O Soy propietario/poseedor de un solo predio a nombre propio o de la sociedad conyugal que conformo.

O El predio que declaro se encuentra destinado a vivienda.

O En adicion a la vivienda, cuento con otra unidad inmobiliaria constituida por una cochera.

O El predio que declaro es utilizado parcialmente con fines productivos, comerciales y/o profesionales. De conformidad con la ley,
cuento con la respectiva Licencia o Autorizacién Municipal de Funcionamiento N°...........c.oooiiiiiiiiiiiiii e,

O Los ingresos brutos mensuales propios o de la sociedad conyugal no superan el valor de una UIT mensual, los cuales Provienen de:

I:I Trabajo dependiente I:I Trabajo independiente I:I Otros (especificar).............oooviviviiiinin

O Para lo cual adjunto la siguiente documentacion que sustenta mi declaracion

I:I Boleta de pago I:I Recibo por honorarios I:I Otros (especificar)............ccevviiinn...

JAYANCA, .......oovoviueee s iesasesss s s ees s e et s 5 ek e ek e
Ademas, afirmo que los datos consignados son DECLARO BAJO JURAMENTO QUE
., . LOS DATOS CONSIGNADOS EN
correctos y que esta declaracion se ha confeccionado ESTA DECLARACION
sin omitir ni falsear dato adjunto que debe contener, JURADA SON VERDADEROS
siendo fiel expresion de la verdad. Me comprometo a
informar de inmediato cualquier cambio en la
sitlacidn sefalada HUELLADIGITAL

Declaro conocer que el contenido de la presente Declaracion Jurada, asi como la documentacion de sustento, son susceptibles
de ser verificadas, y que en cualquier caso de fraude o falsedad, es de aplicacion lo dispuesto en el articulo 34 del TUO de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-2019-JUS, en
lo que corresponda.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA

DECLARACION JURADA PARA LA DEDUCCION DE 50 UIT DE LA BASE
IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL PARA PENSIONISTAS
(Art. 19° del Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal - Decreto Supremo N°156-2004-EF)

|. IDENTIFICACION DEL CONTRIBUYENTE

APELLIDOS Y NOMBRES
TIPO DE DOCUMENTO DE N° DOCUMENTO DE
IDENTIDAD IDENTIDAD
TELEFONO FIJO 1 TELEFONO FI1JO 2 TELEFONO CORREO ELECTRONICO

MOVIL

DOMICILIO FISCAL
VIA (AV./ CALLE / JR./ PSJE.) N° MZ LOTE REFERENCIA
SECTOR/ C. POBLADO

DATOS RELACIONADO AL PREDIO
VIA (AV./ CALLE / JR./ PSJE.) N° MZ LOTE REFERENCIA
SECTOR/ C. POBLADO

Il. DATOS DEL CONYUGE / REPRESENTANTE LEGAL

APELLIDOS Y

NOMBRES

TIPO DE -

DOCUMENTO DE 'I\IDEDI\IOT%XIDENTO DE
IDENTIDAD

El que suscribe,

N) WA WA ) o : T PN en su caracter de
contribuyente DECLARO BAJO JURAMENTO que:

(Seleccione las alternativas que corresponden a su situacion)

O Soy propietario/poseedor de un solo predio a nombre propio o de la sociedad conyugal que conformo.

O El predio que declaro se encuentra destinado a vivienda.

O Enadicién a la vivienda, cuento con otra unidad inmobiliaria constituida por una cochera.

O El predio que declaro es utilizado parcialmente con fines productivos, comerciales y/o profesionales. De conformidad con la ley,
cuento con la respectiva Licencia o Autorizacion Municipal de Funcionamiento NO.... ... ..o

O Los ingresos brutos mensuales propios o de la sociedad conyugal no superan el valor de una UIT mensual, los cuales Provienen de:

I:I Pensién por Jubilacion I:I Trabajo independiente I:I Otros (especificar)............ccocovviveninn.n.

O Para lo cual adjunto la siguiente documentacién que sustenta mi declaracion

I:I Boleta de pago I:I Recibo por honorarios I:I Otros (especificar).............ccevivivieninn.n.

JAYANCA, ... oo oeeeeeeeesmmsmss s £ e e ek £ R 85
Ademas, afirmo que los datos consignados son DECLARO BAJO JURAMENTO QUE
., . LOS DATOS CONSIGNADOS EN
correctos y que esta declaracion se ha confeccionado ESTA DECLARACION
sin omitir ni falsear dato adjunto que debe contener, JURADA SON VERDADEROS
siendo fiel expresion de la verdad. Me comprometo a
informar de inmediato cualquier cambio en la
sitiiacian sefalada HUELLADIGITAL

Declaro conocer que el contenido de la presente Declaracion Jurada, asi como la documentacion de sustento, son susceptibles
de ser verificadas, y que en cualquier caso de fraude o falsedad, es de aplicacion lo dispuesto en el articulo 34 del TUO de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-2019-JUS, en
lo que corresponda.




Version:01 N° de expediente:

FORMATO DE DECLARACION
JURADA PARA INFORMAR EL

CAMBIO DE GIRO Fecha de recepcion:

(Ley N° 28976.- Ley Marco de
Licencia de

L Funcionamiento y N° recibo de pago:
Municipalidad modificatorias) pag

Distrital de Jayanca

Fecha de pago:

. Sobre el giro inicial del establecimiento:

Con Licencia de Funcionamiento N° otorgada con fecha

se autorizd el desarrollo de la actividad

a
identificado(a) con DNI /

(Nombres y apellidos del titular o Razén Social)
RUC N°

El establecimiento cuenta con Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones N°
, con clasificacién de nivel de riesgo bajo () o medio ().

1. Sobre el cambio de giro del establecimiento:

En mi calidad de titular/representante legal de la licencia de funcionamiento informo que he decido
cambiar de giro de negocio para el desarrollo de la

actividad , la misma

que tiene clasificacién de nivel de riesgo bajo () o medio (), segun la matriz de riesgos'.

Asimismo, declaro lo siguiente:

Declaro bajo juramento que (marcar en caso de corresponder con una X):

En el establecimiento se han realizado obras y/o trabajos de refaccion y/o
acondicionamiento sin afectar las condiciones de seguridad, sin alterar el area
techada ni los elementos estructurales de la edificacion, ni cambiar la clasificacion
del nivel de riesgo a alto o muy alto, conforme a los “Lineamientos técnicos que
establecen las condiciones de seguridad de los establecimientos objeto de
inspeccion con nivel de riesgo bajo o medio al efectuar el cambio de giro”,
aprobados por Resolucion Ministerial N° 111-2020-VIVIENDA.

Tengo conocimiento que la presente Declaracion Jurada esta sujeta a la
fiscalizacion posterior. En caso de haber proporcionado informacién que no
corresponde a la verdad, se me aplicaran las sanciones administrativas y penales
correspondientes, declarandose la nulidad o revocatoria de la licencia o autorizacion
otorgada. Asimismo, brindaré las facilidades necesarias para las acciones de control
de la autoridad municipal competente.

Observaciones y/o comentarios del solicitante:

Firma del titular/ representante legal
N° DNI:

! Ver Anexo 01 de los “Lineamientos técnicos que establecen las condiciones de seguridad de los establecimientos objeto de inspeccién
con nivel de riesgo bajo o medio al efectuar el cambio de giro”, aprobados por Resoluciéon Ministerial N° 111-2020-VIVIENDA (pag. 2 del
formato).



APENDICE 01. ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON
NIVEL DE RIESGO BAJO O MEDIO SEGUN LA MATRIZ DE RIESGOS

(Lineamientos técnicos que establecen las condiciones de seguridad de los establecimientos objeto de inspeccion
con nivel de riesgo bajo o medio al efectuar el cambio de giro, aprobados por Resolucién Ministerial N° 111-2020-

VIVIENDA)

Funcion

Riesgo de incendio

Riesgo de
colapso

1. SALUD

1.1 Primer nivel de atencion sin camas de internamiento.
Categoria I-1: Puesto o posta de salud, consultorio de profesional de la salud (no médico).
Categoria I-2: Puesto o posta de salud, consultorio médico.

BAJO

BAJO

1.2 Primer nivel de atencion sin camas de internamiento
Categoria |-3: Centro de salud, centro médico, centro médico especializado, policlinico.

MEDIO

BAJO

2. ENCUENTRO

2.1 Edificacion con carga de ocupantes hasta 50 personas.

MEDIO

BAJO

3. HOSPEDAJE

3.1 Establecimientos de hospedaje de o hasta 3 estrellas y hasta 4 pisos, ecolodge, albergue, o
establecimiento ubicado en cualquiera de los cuatro (4) pisos, sin sétano.

MEDIO

BAJO

4. EDUCACION

No corresponde.

5. INDUSTRIAL

5.1 Taller artesanal, donde se transforman manualmente o con ayuda de herramientas manuales,
materiales o sustancias en nuevos productos. El establecimiento puede incluir un area destinada a
comercializacion.

MEDIO

BAJO

6. OFICINAS ADMINISTRATIVAS

6.1. Edificacién hasta cuatro (4) pisos y/o planta techada por piso igual o0 menor a 560m2.

6.2. Edificacion con conformidad de obra de una antigiedad no mayor a (5) afios donde se desarrolla la
actividad o giro correspondiente al disefio o habiéndose realizado remodelaciones, ampliaciones o
cambios de giro, se cuenta con conformidades de obras correspondientes.

6.3. Establecimiento ubicado en cualquier piso de edificaciones cuyas areas e instalaciones de uso
comun cuentan con Certificado de ITSE vigente.

MEDIO

BAJO

7. COMERCIO

7.1. Edificacién hasta tres (3) pisos y/o area techada total hasta 750m2.
7.2. Modulos, stands o puestos, cuyo mercado de abastos, galeria comercial o centro comercial
cuenten con una licencia de funcionamiento en forma corporativa.

MEDIO

BAJO

8. ALMACEN

No corresponde

FACTORES ADICIONALES QUE CONTRIBUYEN AL INCREMENTO DEL NIVEL DE RIESGO PARA TODAS LAS FUNCIONES

En caso la edificacion o establecimiento, clasificado con nivel de riesgo bajo o medio segun lo establecido anteriormente, presente los siguientes
factores adicionales, el nivel de riesgo se incrementa segun lo siguiente:
A. El establecimiento cuenta con tanque de Gas Licuado de Petréleo (GLP) y/o liquido combustible y

sus derivados en cantidades superiores a 0.45m3 (118.18gl) y 1m3 (264.17gl), respectivamente. ALTO MEDIO
B. Elestablecimiento usa caldero. ALTO MEDIO




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA

FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO

LEY N2 28976 - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y Modificatorias
Version 03

N° de expediente:

Pagina: 1 de 2 Fecha de recepcion:

N° de recibo de pago:

Fecha de pago:

VER INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO (Pdgina 2)

| MODALIDAD DEL TRAMITE QUE SOLICITA (marcar mas de una alternativa si corresponde)

Licencia de funcionamiento Cambios o modificaciones Otros

Cambio de denominacion o nombre comercial de la
Indeterminada Temporal o . Cese de actividades (Solo completar secciones I, lll y V)

persona juridica (Solo completar secciones Il, lll y V)

Indicar el plazo N° de licencia de funcionamiento N° de licencia de funcionamiento

Licencia de funcionamiento mas autorizacion de anuncio Indicar nueva denominacion o nombre comercial Otros (especificar)
publicitario
Tipo de anuncio (especificar) ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Licencia para cesionario Transferencia de Licencia de Funcionamiento (Solo
N° de licencia de funcionamiento principal completar secciones Il, Ill, V y adjuntar copia simple de
............................................................ contrato de transferencia)

N° de licencia de funcionamiento
Licencias para mercados de abastos, galerias comerciales y
CentrOS Comerciales ...................................................................

Il DATOS DEL SOLICITANTE
Apellidos y Nombres/ Razén social
N° DNI/ N° C.E. N° RUC N° Teléfono Correo electronico
Direccion
Av./Jr./Ca./Pje./Otros N°/Int. /Mz/Lt./Otros Urb./ AA.HH./Otros Distrito y Provincia
Il DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO
spailieles s Namles N° DNI/ N° C.E. N° de partida electrénica y asiento de inscripcion
SUNARP (de corresponder)
IV DATOS DEL ESTABLECIMIENTO
Nombre comercial
Cadigo CIIU * Giro/s* Actividad Zonificacion
Direccion
Av./Jr./Ca./Pje./ Otros N°/Int. /Mz/Lt./ Otros Urb./ AA.HH./Otros Provincia

Autorizacién Sectorial (de corresponder)

Entidad que otorga autorizacion Denominacién de la autorizacion sectorial

Fecha de autorizacion

Numero de autorizacion

Area total solicitada (m?)

Croquis de ubicacion

* Esta informacion es llenada por el representante de la municipalidad.




N° de expediente:

FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA DE

Pagina: 2 de 2 Fecha de recepcion:
FUNCIONAMIENTO
LEY N2 28976 - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y Modificatorias N° de recibo de pago:
Version 03

Fecha de pago:

V DECLARACION JURADA

Declaro (DE CORRESPONDER MARCAR CON X)

Cuento con poder suficiente vigente para actuar como representante legal de la persona juridica conductora (alternativamente, de la persona natural que represento).

El establecimiento cumple con las condiciones de seguridad en edificaciones y me someto a la inspeccion técnica que corresponda en funcion al riesgo, de conformidad con la legislacidn
aplicable.

Cuento con titulo profesional vigente y estoy habilitado por el colegio profesional correspondiente (en el caso de servicios relacionados con la salud).

Tengo conocimiento de que la presente Declaracion Jurada y documentacion esta sujeta a la fiscalizacidon posterior. En caso de haber proporcionado informacion, documentos, formatos o declaraciones
qgue no corresponden a la verdad, se me aplicaran las sanciones administrativas y penales correspondientes, declarandose la nulidad o revocatoria de la licencia o autorizacién otorgada. Asimismo,
brindaré las facilidades necesarias para las acciones de control de |la autoridad municipal competente.

Observaciones o comentarios del solicitante:

Fecha:

Firma del solicitante/ Representante legal/ Apoderado

DNI:

Nombres y Apellidos:

VI CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO (Para ser llenado por el calificador designado de la municipalidad) *

ITSE Riesgo bajo ITSE Riesgo medio ITSE Riesgo alto ITSE Riesgo muy alto

Firma y sello del calificador municipal

Nombres y Apellidos:

* Esta informacidn debe ser llenada por el calificador designado por la municipalidad, de acuerdo con los anexos 2 y 3 del Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones.

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO

Seccidn I: Marcar con una "X" en la casilla segin la modalidad del tramite que solicita, en caso de corresponder puede marcar mas de una alternativa. De haber marcado "Cambio de denominaciéon o
nombre comercial de la persona juridica" o "Cese de actividades", solo debe completar las secciones Il, lll y V. De haber marcado "Transferencia de Licencia de Funcionamiento", debe adjuntar una copia
simple del contrato de transferencia y solo debe completar las secciones Il, Il y V.

Nota: Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento y el titular o un tercero va a realizar alguna de las actividades simultdneas y adicionales establecidas por el Ministerio de la
Produccion en el Numeral Il idenominado "Listado de actividades simultdneas y adicionales que pueden desarrollarse con la presentacion de una declaracion jurada ante las municipalidades” de los
Lineamientos para determinar los giros afines o complementarios entre si para el otorgamiento de licencias de funcionamiento y listado de actividades simultdneas y adicionales que pueden
desarrollarse con la presentacion de una declaracion jurada ante las municipalidades, aprobados por el articulo 1 del Decreto Supremo N2 011-2017-PRODUCE y sus modificatorias, no corresponde
utilizar este Formato sino el “Formato de Declaracion Jurada para informar el desarrollo de actividades simultdaneas y adicionales a la licencia de funcionamiento”.

Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento, el titular puede realizar actividades de cajero corresponsal sin necesidad de solicitar una modificacion, ampliacion o nueva licencia
de funcionamiento ni realizar ningun tramite adicional.

Seccion lI: En caso de persona natural, consignar los datos personales del solicitante. En caso de persona juridica, consignar la razén social y el numero de RUC.

Seccion lll: En caso de representacidon de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad. En caso de
representacion de personas juridicas consignar los datos del representante legal, nUmero de partida electrénica y asiento de inscripcidon en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP).

Seccion IV: Consignar los datos del establecimiento, el tipo de actividad a desarrollar y la zonificacidén. Los campos correspondientes al "Cdodigo CIIU" y "Giro/s" son completados por el

representante de la municipalidad.

Para aquellas actividades que, conforme al D.S. N° 006-2013-PCM, requieran autorizacion sectorial previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, consignar los datos de la autorizacion
sectorial.

Consignar el area total del establecimiento para el que se solicita la licencia de funcionamiento.

Consignar en el croquis la ubicacidn exacta del establecimiento.

Seccidn V: De corresponder, marcar con una X.

Seccion VI: Seccion llenada por el calificador designado de la municipalidad.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA

N° de expediente:

FORMATO UNICO DE TRAMITE Pagina: 1 de 2 Fecha de recepcidn:

N° de recibo de pago:

Fecha de pago:

| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO A SOLICITAR

11 DATOS DEL SOLICITANTE
Apellidos y Nombres/ Razén social Cédigo de Contribuyente N2
N° DNI/ N° C.E. N° RUC N° Teléfono Correo electrénico
Direccion
Av./Jr./Ca./Pje./Otros N°/Int. /Mz/Lt./Otros Urb./ AA.HH./Otros Distrito y Provincia
111 DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO
Apellidos y Nombres N° DNI/ N° C.E. N° Teléfono N° de partida electrénica y asiento de inscripcién SUNARP
(de corresponder)
IV FUNDAMENTACION DEL PEDIDO Croquis de ubicacién

V ESPECIFICAR DOCUMENTOS ADJUNTOS

VI DECLARACION JURADA

Declaro que:

Los datos consignados anteriormente expresan la verdad y que la documentacién presentada es veraz.

Tengo conocimiento de que la presente Declaracion Jurada y documentacion estd sujeta a la fiscalizacion posterior. En caso de haber proporcionado informacién, documentos, formatos o declaraciones
que no corresponden a la verdad, se me aplicaran las sanciones administrativas y penales correspondientes, declarandose la nulidad o revocatoria de las autorizaciones que se otorguen como consecuencia

de esta solicitud.

Brindaré las facilidades necesarias para las acciones de control de la autoridad municipal competente.

Jayanca,

Firma del solicitante/ Representante legal/ Apoderado

DNI:

Nombres y Apellidos:




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAYANCA

FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA N° de expediente:

PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS .
Pagina: 1de 1

LEY N2 30877 - Ley General de Bodegueros y su Reglamento

Fecha de recepcidn:

VER INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO

| DATOS DEL SOLICITANTE

Apellidos y Nombres/ Razén social

N° DNI/ N° C.E. N° RUC N° Teléfono Correo electrénico

Direccidn

Av./Jr./Ca./Pje./Otros N°/Int. /Mz/Lt./Otros Urb./ AA.HH./Otros Distrito y Provincia

11 DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO

N° de partida electrénica y asiento de inscripcion | Carta Poder Simple para persona natural (de

Apelli N N° DNI/ N° C.E.
pellitles y Maiilzzs Hire SUNARP (de corresponder) corresponder)

11l DATOS DEL ESTABLECIMIENTO BODEGUERO

Nombre de la Bodega

Direccion

Av./Jr./Ca./Pje./ Otros N°/Int. /Mz/Lt./ Otros Urb./ AA.HH./Otros Distrito / Provincia / Departamento

Area total de la bodega (m?) l Croquis de ubicacién

1V DECLARACION JURADA

Declaro (DE CORRESPONDER MARCAR CON X)

Cuento con poder suficiente vigente para actuar como representante legal de la persona juridica titular de la bodega (alternativamente, de la persona natural que represento).

El establecimiento cumple con la dotacién reglamentaria de estacionamientos, de corresponder de acuerdo con lo previsto en la Ley.

Tengo conocimiento de que la presente Declaracion Jurada y documentacion estd sujeta a la fiscalizacion posterior. En caso de haber proporcionado informacién, documentos, formatos o declaraciones
que no corresponden a la verdad, se me aplicaran las sanciones administrativas y penales correspondientes. Asimismo, brindaré las facilidades necesarias para las acciones de control de la autoridad
municipal competente.

Observaciones o comentarios del solicitante:

Fecha: Jayanca,

Firma del solicitante/ Representante legal/ Apoderado

DNI:

Nombres y Apellidos:

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO
Seccion I: En caso de persona natural, consignar los datos personales del solicitante. En caso de persona juridica, consignar la razén social y el nimero de RUC.

Seccion II: En caso de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su numero de documento de identidad. En caso de
representacion de personas juridicas consignar los datos del representante legal, nimero de partida electrdénica y asiento de inscripcidn en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP).

Seccion lll: Consignar los datos del establecimiento, el tipo de actividad a desarrollar.
Consignar el area total del establecimiento para el que se solicita la licencia de funcionamiento.
Consignar en el croquis la ubicacidn exacta del establecimiento.

Seccion IV: De corresponder, marcar con una X.
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Anexo del Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica
ANEXO - DECRETO SUPREMO N° 072-2003-PCM

(El Decreto Supremo de la referencia se publico en la edicion del 7 de agosto de 2003, pagina 249373).

| (ogotipodsia N° DE REGISTRO
entidad y escudo
| nacional) SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
SR (Texto Unico Ordenado de la Ley N° 278086, Ley de e
FORMULARIO Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica, aprobado XXXKXXXX
XXX por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM)

I. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE_ENTREGAR LA INFORMACION :

II. DATOS DEL SOLICITANTE:

APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL | DOCUMENTO DE IDENTIDAD ]
| DN.I/LM./CE./ OTRO -

|
|
|
L

| DOMICILIO
| AVICALLE/JR.IPSJ. [NDPTO/INT. |  DISTRITO [ URBANIZACION
|PROVINCIA DEPARTAMENTO Correo electronico TELEFONO

. INFORMACION SOLICITADA:

IV. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION:

V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (MARCAR CON UN *X")

COPIA SIMPLE DISKETTE CD | Correo electronico OTRO

APELLIDOS Y NOMBRES | FECHAY HORA DE RECEPCION
\FIRMA =

OB S E R A IO E S s i i S B S i i B L SRS SS R




1 EXPEDIENTE
i FORMATO 0 ,
v SOLICITUD PARA AUTORIZACION MUNICIPAL POR EXTRACCION DE
: S . i
: £¥‘21 MATERIALES DE CONSTRUCCION UBICADOS EN LOS ALVEOQOS, FECHA
CAUCES DE LOS RIiOS Y QUEBRADAS
.- Sefior:
Subgerente de Desarrollo Urbano y Rural de la Municipalidad Distrital de Jayanca
Il.- DATOS DEL SOLICITANTE
3. Apellidos y Nombres o Razon Social
4. N° de DNl o C.E 5. Correo Electronico/ e_mail 6.-N° Telefonico 7.- RUC
DOMICILIO LEGAL.:
8. Av/Jr/Cal/Pje 9.- N° Int. Mz Lt.
10. Urb. AAHH, Otros |11.- Distrito |12.- Provincia |13.- Departamento

Ill.- REPRESENTANTE LEGAL (completar s6lo en el caso de personas que son representadas por un tercero)

14.- Apellidos y Nombres 15.- N° de DNI o CE 16.-N° Partida P. (SUNARP) [17.- N° Telefono

IV.- DE LA ZONA DE EXTRACCION, TIPO DE MATERIAL Y VOLUMEN

18.- Caucey Zona de Extraccién (Alveos, Cauces de los rios y quebradas )

19.- Tipo de material a extraer 20.- Volumen expresado en metros cubicos

21.- Puntos de acceso y salida del cauce (expresado en coordenadas U.T.M.)

22.- Ubicacion de las Instalaciones de clasificacion y Acopio (si las hubiere)

23.- Sistema de extraccion y caracteristicas de la maquinaria a ser utilizada

24.- Indicacion de dias y horarios de operaciones extractivas 25.- Plazo de extraccion

V.- DEL EXPEDIENTE TECNICO Y LA DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA

a).- Copia del DNI del solicitante o representante legal. |:|
b).- Copia de la Excritura de Constitucién de la persona Juridica de ser el caso |:|
c).- Copia de la Partida Registral, otorgada por SUNARP de ser el caso
d).- Vigencia de poder del Representante Legal
e).- Planos a escala 1/5,000 en coordenadsas U.T.M. |:|
f).- Permiso de operatividad de cada vehiculo que seré utilizado para el transporte de material de agregados |:|
g).- Seguro obligatorio contra accidentes de transito
h).-Declaracién Jurada del solicitante comprometiéndose a la preservacion del medio ambiente del area de extraccion
(la que debera contar con firmas legalizadas por notario publico o juez de paz)
i).- Estudio de Impacto Ambiental
j)-- Opinién técnica previa vinculante, emitido por el la Administracion Local del Agua (ALA) |:|
I).- Recibo de pago de la tasa por autorizacion municipal de extraccién de materiales - TAM |:|

[

30.- DECLARO BAJO JURAMENTO QUE:
- Los Datos consignados anteiormente expresan la verdad y que la documentacion presentada es veraz.
- Tengo conocimiento que la presente declaracion y la documentacion presentada esta sujeta a verificacon posterior y en caso de haber

proporcionado informacién, documentacion y/o declaracion que no respondan a la verdad, se me aplicaran las sanciones administrativas y/o
penales correspondientes, REVOCANDOSE AUTOMATICAMENTE las autorizaciones que se otorguen como consecuencia de esta solicitud

Firma del Solicitante, Representante legal o apoderado
DNI/C. E




SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION



SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

Municipalidad Distrital de Jayanca

JAYANCA - LAMBAYEQUE - LAMBAYEQUE - Jr.

Bolognesi N° 101

Lunes a Viernes de 07:45 a 14:00.
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