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CLAVE -SOL
Generacion de USUARIO SECUNDARIO

Habilitacion de usuario secundario

Dentro del sistema SOL — Sunat Operaciones en linea, el contribuyente puede
generar otros Cdédigos de Usuario y Claves SOL a otros usuarios a fin de autorizarles
la realizacién de todas o algunas de las operaciones que se permiten dentro de este
sistema.

Dentro de las opciones con las que cuenta un usuario secundario son:
Acceder a mis declaraciones y pagos con boletas de pago
Consulta de declaraciones

Realizar actualizacion del RUC y generar la Ficha RUC
Emision de comprobantes de pago electrénico
Generacion de libros electrénicos desde Portal

Presentar y consultas otras declaraciones informativas
Solicitar un fraccionamiento

Solicitar devoluciones

Acceder a médulos aduaneros e Insumos quimicos

Entre otros

Pasos a seguir para la creacion de usuario secundario:

1. Después de haber ingresado con su clave a SUNAT Operaciones en Linea, en
“Mis tramites y consultas” ubique y elija la opcion “Administracion de Usuarios
secundarios”. Ingresada a esta opcion, ubique y de clic en el boton “Crear
Usuario”
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Bienvenido, Domicilio: Habido

Esta opcion le permite crear y modificar Usuarios SOL realacionados a su usuario, para autorizas a otra(s) persona(s) a que accedan a determinados Programas.

Creacion de Usuarios Secundarios

[ Para crear nuevos Usuarios Sycundarios, seleccione la siguiente opcion:

Crear Usuario
difi i de Pr de
Para modificar programas ya asignados a usuarios secundarios, seleccione el usuario a medificar, y presione el boton "Modificar Perfiles”

Usuario Nombres y Apellidos Tipo de Documento Nro de Correo El i Estado
No se encontraron usuarios secundarios asociados.

Modificacion de Estados de Usuarios Secundarios
Para modificar el estado actual de un usuario secundario, en la columna "Modificar Estado” seleccione la accion que va a realizar, y presione el boton "Cambiar Estado”

Modificar Estado a:

Usuario Nombres y Apellidos Estado Reactivar Suspender Eliminar
No se encontraron usuarios secundarios asociados.
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2. A continuacion le aparecera la siguiente pantalla. Ingrese el tipo y nimero de
documento de identidad del usuario secundario (solo si el tipo de documento que
ha elegido es diferente al DNI, el sistema le requerira registrar los nombres y
apellidos). El ingreso del correo electrénico es opcional. Luego, ingrese el
usuario y la clave que utilizara el usuario secundario y presione el botén
“Siguiente”. Recuerde que el usuario comprende una longitud de 8 caracteres
necesariamente alfanumeéricos. La clave debe contener entre 8 y 12 caracteres
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Ingrese los datos del nuevo usuario, que se solicitan a continuacién.

Tipo de Documento : | DOC. NACIONAL DE IDENTIDAD ¥
Nimero de Documento [

Nombres *

Apellidos completos *

Correo Electrénico ** F R —
Usuario : USUARIO1
Clave === G .

Reingrese Clave

* Solo es necesario €l ingreso de apellidos y nombres en caso se elija un documento diferente a DNI.

** El ingreso de correo electronico es opcional.

*** La clave debe tener entre 8 y 12 caracteres.
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3. Seguidamente aparecera una pantalla que le solicitara verificar los datos del
usuario secundario. De estar correctos de clic en el boton “Asignar Perfiles”, de
no estar correctos de clic en el boton “Retroceder” para corregir.

Domicilio: Habido Salir

Bienvenido,

17/05/2020 23:43

Verifique los datos que se muestran a continuacion:

Usuario ‘USUARIO1

Tipo de Documento : DOC. NACIONAL DE IDENTIDAD

Namero de Documento
Apellido completo
Nombres

Correo Electrénico

| Asignar Programas | [ Retroceder | [ Cancelar |
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4. A continuacion aparecera la siguiente pantalla de Asignacion de Perfiles, que le
permite marcar los perfiles y/u opciones de consultas y tramites de SOL a los
gue dara acceso al usuario secundario designado.

Luego de seleccionar el Perfil deseado debe dar clic en boton “siguiente”

Nota.- Cada perfil tiene un conjunto de opciones de consultas y/o tramites
relacionados a un tema. Cuando seleccione un perfil, por defecto, el sistema
marcaré todas las opciones, los cuales puede mantener o retirar para
restringir el acceso.
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Asignacion de opciones al usuario {

Para asignar determinadas opciones del Ment SOL, debe seleccionar las opciones en el lado izquierdo y marcarlas con un check en el lado derecho.

SELECCIONE LAS OPCIONES PARA EL USUARIO Resurmen de opciones asignadas
.| TRIBUTARIOS o iy
.| ADUANEROS
B | BIENES FISCALIZADOS @] Pago de detracciones
o Consulta de pago de detracciones
(] Consulta de ingreso como recaudacion
(9] Consulta de NPD

["siauiente 1 Retroceder 1 cancetar | J

5. Luego de seleccionar el botdn “siguiente” le aparecera una pantalla que le
solicita verificar los perfiles y/u opciones que ha autorizado para el usuario
secundario. De estar correctos, realice un clic en el botén “Grabar”, con lo cual
finaliza el proceso de registro del nuevo usuario secundario

verifique los Perfiles que ha asignado al usuaric CASTRO MARTINEZ, JUAN AUGUSTO ( GEMCTA11 )

RESUMEN DE PERFILES ASIGNADOS AL USUARIO

Comprobantes de pago

Envio de documentos electrd

| Grabar || Retroceder || Cancelar




6. Finalmente el sistema mostrara un mensaje indicando la creacion exitosa del
usuario secundario.

Mensaje de pagina web @

El Usuario Secundario y sus Perfiles han sido registrados
¢ . satisfactoriamente.

Recomendacioén.-

Las operaciones realizadas por los usuarios secundarios son consideradas realizadas por el
mismo contribuyente y por tanto seran validas. Se le sugiere elegir personas de confianza para
otorgar los accesos a SOL, tanto principal como secundario.




