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*Afo del Blcentenario, de la consolidacién de nuestra indapendencla, y de la conntemorucion de las
hercicas batallas de junin y Ayacucho®,

RESOLUCION DE LA OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
N° 0813-2024-OGA-MDM/LC

)

Megantoni, 04 de noviembre de 2024,

VISTO:

EI MEMORANDUM N° 3340-2024-OGPP-MDM/LC-LHEV, MEMORANDUM N° 4663-2024-MDM-
GA-GAT, MEMORANDUM N° 1285-2024-GM-MDM/IRCQ, INFORME N° 2309-2024-MDM-OGA-GAT,
ARTA N° 2684-2024-OGRH-MDM, RESOLUCION DE LA OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION N°
685-2024-OGA-MDMDILC, y;

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo a lo dispuesto por el articulo 194° de la Constitucién Politica del Perd, modificada
por la Ley de Reforma Constitucional Ley N° 27680, concordante con el Articulo I del titulo preliminar de la
Ley Orgénica de Municipalidades L.ey N° 27972, establece que las Municipalidades provinciales y distritales
son los organos de gobiemo local, que emana de voluntad popular, con personaria juridica de derecho
publico y autonomia politica, economia y administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, con Resolucion Directoral N* 008-2024-EF/52.01 de fecha 01 de julio del 2024, se aprueba la
Directiva N° 003-2024-EF/52.06, “Directiva para el manejo de la Caja Chica”, donde establece los
siguientes: Articulo 4.- La Caja Chica; 4.1 La Caja Chica es un fondo en efectivo que puede ser constituido
con Fondos Publicos, cualquiera sea la fuente de financiamiento, con excepcion de la fuente Recursos por
Operaciones Oficiales de Crédito, a ser destinado tnica y exclusivamente para el pago por gastos que
conlleven al cumplimiento de objetivos institucionales los mismos que deben reunir, de manera concurrente,
las siguientes condiciones: a) Por su naturaleza, no puedan ser debidamente programados. b) Ser
eventuales o urgentes. ¢) Demandan su cancelacién inmediata. (..)4.2 Excepcionalmente, puede
destinarse al pago de vidticos por comisiones de servicio urgentes, no programables, debidamente
autorizados por ¢ Director General de Administracion o quien haga sus veces en la Entidad, 43
Debe estar rodeada de condiciones que impidan la sustraccion o deterioro del dinero en efectivo y se
mantiene, preferentemente, en caja de seguridad o en otro medio similar de custodia, 4.4 Todo pago con
cargo a la Caja Chica por conceptos o finalidades que no se encuentren permitidos, acarrea
responsabilidad.

Que, &l articulo 5 de la presente Directiva establece; “La Caja Chica se constituye mediante

resolucién del Director General de Administracion, o de quien haga sus veces en | Entidad. con
cargo al presupuesto institucional del afio flscal vigente. Entre otros aspectos que la Entidad considere
pertinentes para su adecuado manejo, dicha resolucién debe contener, lo siguiente: a) El monto total de la
Caja Chica. b) La dependencia a la que se asigna la Caja Chica, ¢) La designacién del responsable
unico de su administracion. d) La designacién de responsables de otras dependenci s a las que se
encomienda el manejo de parte de la Caja Chica. e) El monto maximo para cada pago en efectivo no
debe exceder del veinte por ciento (20%) de una Unidad Impositiva Tributaria (UIT), salvo para el pago de
vigticos referidos en &l numeral 4.2 del articulo 4 de la presente Directiva, hasta un tope de S/ 2 000,00. f
El' monto o poreentaje del monto total al que debe descender Ia Caja Chica para solicitar re g ol
(.-) 5.2 Se puede constituir solo una Caja Chica por fuente de financiamiento conforme a lpresfal

la presente Diractiva.(...) 5.3 El responsable tnico de la_administracién.g o -
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responsables que manejan parte de la Caja Chica son personas distintas del Cajero de la Entidad
de los responsables del manejo de las cuentas bancarlas de la Entidad v del ersonal que tiene a
su cargo labores de registro contable en la Entidad.(...) 5.4 Los gastos con cargo a la Caja Chica son
autorizados por el Director General de Administracion o por quien haga sus veces en la Entidad. Dicha
facultad puede ser delegada expresamente, en cuyo caso, el delegante es responsable conforme a o
previsto por la normatividad vigente.

Que, mediante la Resolucion de Gerancial Municipal N° 110-2018-GM-MDM/LC de fecha 04 de julio
del 2018, se aprob6 la Conforme a la Directiva N° 008-2018-GM-MDM/LC “Directiva para el manejo y
otorgamiento de fondos para taja chica de fa Municipalidad Distrital de Megantoni”, donde en el numeral
8.1 menciona: “El fondo fijo para caja chica se constittiye con recursos provenientes de racursos piblicos
de cualquier fuente de financiamiento, y se apertura mediante resolucién de Gerencia de
Administracion o e funcionario que haga sus veces a propuesta de la Unidad de Tesoreria y Unidades

Orgénicas {...)"

Que, mediante la RESOLUCION DE LA OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION N° 0685-2024-
OGA-MDMD/LC, de fecha 19 de agosto de 2024, se autoriza la apertura de caja chica de gastos corriente
de inversion por el monto de S/13,000.00 (Trece mil con 00/100 soles), a favor de la Bach. en Contabilidad
Lis Amanda Sulca Ledn, identificada con DNI N° 70975949, por &l monto ascendente a $/13,000.00 (Trece
Mil con 00/100 soles);

Que, mediante la CARTA N° 2884-2024-OGRH-MDM, de facha 09 de octubre de 2024, se comunica
la conclusion de servicios de la Bach. en Contabilidad Lis Amanda Sulca Ledn, como Técnico Administrativo
T-ll de la Oficina General de Administracion;

Que, mediante el INFORME N° 2309-2024-MDM-OGA-GAT, de fecha 29 de octubre de 2024, el jefe
de la Oficina General de Administracion, solicita a la Gerencia Municipal, la reconformacion del responsable
para el manejo del fondo fijo de caja chica a la Lic. Adm. Chaveli Vasquez Ruiz, identificada con DNI N°
74124135, contratada bajo el régimen de 276, como Técnico Administrativo ll, a razén de que el
responsable designado con Resolucion de la oficina General de Administracion N° 0685-2024-OGA-
MDM/LC, de fecha 19 de agosto de 2024, se encuentra concluido de sus servicios, segln CARTA N° 2884-
2024-0GRH-MDM, de fecha 09 de octubre de 2024 '

Que, mediante MEMORANDUM N° 1285-2024-GM-MDW/IRCQ, de fecha 29 de octubre de 2024, el
Gerente Municipal, remite el expediente a la Oficina General de Administracién, para su aprobacion
conforme a la delegacion de facultades establecidas en el punto 26 del Capitulo Il de la resolucion de
Alcaldia N° 316-2023-A-MDMILC;

Que, mediante el MEMORANDUM N° 4663-2024-MDM-OGA-GAT, de fecha 30 de octubre de 2024,
el Jefe (e) de la Oficina General de Administracion, solicita la opinién presupuestal a la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto;

Que, mediante MEMORANDUM N° 3340-2024-OGPP-MDM/LC-LHEV, de fecha 31 de octubre de
2024, el Jefe de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, remite el Informe N° 2516-2024-OP-
OGPP-MDM/LC-YDP del Jefe de la Oficina de Presupuesto, donde concluye que cuenta con el
financiamiento correspondiente para el manejo de la caja chica con la fuente de financiamiento QZ\UQ\ 6
09 “Recursos Direstamente Recaudados”, para la nueva constitugién por el monto $/13,003:00.3
con 00/100 soles), previa liquidacion de la caja chica vigente;
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SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - DAR POR CONCLUIDA, con eficacia anticipada a partir del 09 de octubre de
2024 la designacion de la Bach, en Contabilidad Lis Amanda Sulca Lebn, identificada cort DNI N° 70975949,
como titular responsable del manejo, otorgamiento, control y rendicion del fondo fijo de caja chica.

ARTICULO SEGUNDO. - DESIGNAR, con eficacia anticipada a partir del 17 de octubre de 2024 a |a Lic.
Adm. Chaveli Vasquez Ruiz, identificada con DNJ N° 74124135, contratada bajo el régimen 276, con cargo
de Tecnico Administrativo II, como titular responsable del manejo, otorgamiento, control y rendicion del
fondo fijo de caja chica, quien debera proceder en concordancia y cumplimiento a la Directiva N° 003-2024-
EF/52.06 y Directiva N° 008-2018-GM-MDM/LC;

ARTICULO TERCERO. - AUTORIZAR la apertura de la caja chica de gastos corrientes de inversién por el
monto de S/13,000.00 (Trece Mii con 00/100 soles), en la fuente de financiamiento 02, Rubro 09 “Recursos
Directamente Recaudados™;

ARTICULO CUARTO. - ENCARGAR, a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, Oficina de Contabilidad,
y a la Oficina de Tesoreria y Administracion Tributaria, el cumplimiento de lo dispuesto en la presente
resolucion.

ARTICULO QUINTO. - NOTIFIQUESE, la presente Resolucion, a la Lic. Adm. Chaveli Vasquez Ruiz,
identificada con DNI N° 74124135 y a las demas unidades orgénicas e instancias de la Municipalidad
Distrital de Megantoni,

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

con. Glicerio Alanya Torres
JEFE DE LA OVICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

CC.

0GA

Oficina General de Planeamiento y Prasupuesto
Oficina de Contabilidad

Oficina de Tesoretia y Administracion Tributarda
Oficina General de Tecnologlas da 2 Informacion
Responsable de Caja chica
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