He
Municipalidad
Provincial de Huaylas
ORDENANZA MUNICIPAL N° 029-2012/MPH-Cz.

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ
POR CUANTO
EL CONCEJO MUNICIPAL DE LA PROVINCIA DE HUAYLAS.

VISTO, el acta de la Sesién Ordinaria de Concejo N2 022-2012 de fecha 19 de noviembre de
2012.

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucién Politica del Estado en su articulo 194 modificado por la Ley N2 27680

precisa que los Gobiernos Locales, tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos
de su competencia;

Que, la Ley del Procedimiento Administrativo General N© 27444 en el articulo 36 seiiala que
los procedimientos, requisitos y costos administrativos se establecen mediante Ordenanza Municipal, los

2\ mismos que deben ser comprendidos y sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos
\Administrativos - TUPA;

Que, el Articulo 9° Ordenanzas de la Ley N2 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades, en su
" numeral 9 dispone que son atribuciones del Concejo Municipal Crear, modificar, suprimir o exonerar de

contribuciones, tasas, arbitrios, licencias y derechos, conforme a ley; asi mismo en su numeral 8 dispone
Aprobar, modificar o derogar las ordenanzas y dejar sin efecto los acuerdos.

Que, el Numeral 38.5 del Articulo 382 de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, establece que una vez aprobado el TUPA, toda modificacién que no implique la creacién de
nuevos procedimientos, incremento de derechos de tramitacién o requisitos, se debe realizar por
Resolucién Ministerial del Sector, Norma Regional de rango equivalente o Decreto de Alcaldfa, o por
Resolucion del Titular del Organismo Auténomo conforme a la Constitucién, segin el nivel de gobierno

respectivo. En caso contrario, su aprobacién se realiza conforme al mecanismo establecido. En ambos
casos se publicara la modificacién seglin lo dispuesto.

Que, mediante Informe N2 38-2012-MPH-Cz/GM/OPyP-P, el Planificador de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, informa que se debe modificar el Texto Unico de Procedimientos

Administrativos de la Municipalidad Provincial de Huaylas, el cual fue aprobada mediante Ordenanza
Municipal N® 020-2012-MPH-Cz/A, de fecha 31 de julio de 2012.

De conformidad con lo establecido por la Constitucién Politica del Pert, la Ley Organica de
‘Municipalidades - Ley N° 27972, Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, Ley N2 27444- Ley de
Procedimiento Administrativo General, Se aprobé la siguiente ordenanza:

ORDENANZA QUE APRUEBA MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS 2012, APRBADO CON ORDENANZA MUNICIPAL N2 020-2012/MPH-Cz.

ARTICULO PRIMERO.- La presente Ordenanza tiene por finalidad Modificar el Texto Unico
de Procedimientos Administrativos (TUPA) 2012 de la municipalidad Provincial de Huaylas, el cual fue
aprobado mediante ordenanza Municipal N 020-2012-MPH-Cz/A de fecha 31 de julio del 2012, en los
siguientes términos y cuadros Anexos g« forman parte de esta Ordenanza.

Incorporar los siguientes Procedimientos Administrativos
a) Unidad de Mercado y Ca,nal,
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v Derecho de Concesién del Area Designada parala Venta

b) Unidad de Transportes y Transito
v Duplicado de Certificado de Habilitacién Vehicular para Servicio de Transporte Publico.
v Duplicado de Licencia de Conducir para Motokar y Triciclos.
v" Recategorizacién de Licencia de Conducir para Motokar y Triciclos.

¢) Unidad de Catastro, Expansién Urbana e Inmobiliaria.
v" Subdivisién de Tierras sin Cambio de Uso

Modificar los siguientes Procedimientos Administrativos
a) Unidad de Control y Recaudacié6n. :
v" Autorizaci6én para Colocacién de Avisos Publicitarios: Vigencia Indeterminada
v' Otorgamiento de Licencia de Funcionamiento: agregar como nota, que la evaluacién de
Zonificacién y compatibilidad de uso le compete a la Municipalidad

b) Unidad de Registro Civil
¥" Anotacién de divorcio, debe cambiarse el Texto, Copia certificada de la Sentencia Judicial que

declaré consentido el divorcio, por el texto Copia Certificada de la Sentencia Judicial y
Resolucién que Declaré consentida la misma.

v" Anotaci6n de filiacién de hijo extra matrimonial (reconocimiento), debe incluirse la como base
Legal la Ley N2 29032 Ley que Regula la Expedicion de Nueva Acta de Nacimiento.

v Anotacién de rectificaciones administrativas de partidas (nacimiento, matrimonio, defuncién),
debe eliminarse el requisito pago de la publicacién del edicto, ya que dicho pago es por cuenta
del solicitante.

v

Anotaciones de rectificaciones por via judicial o notarial de partidas (nacimiento, matrimonio,
defuncién) debe eliminarse el requisito pago de la publicacién del edicto, ya que dicho pago es
por cuenta del solicitante. )

ARTICULO SEGUNDO.- Dejar sin efecto, toda norma municipal que se oponga o contradiga a la
presente Ordenanza.

ARTICULO TERCERO.- Publicar la presente Ordenanza Municipal, conforme a Ley, debiendo
remitir copia a los 6rganos pertinentes para su cumplimiento, bajo responsabilidad

ARTICULO CUARTO.- La presente Ordenanza entrara en vigencia al dia siguiente de su
publicacion. : ' ' '

POR TANTO:

MANDO SE REGISTRE, COMUNIQUE, PUBLIQUE Y CUMPLA

Dado en el Palacio Municipal en la ciudad de Caraz a los veintitrés dias del mes
noviembre del afio dos mil doce.

Dr. Fidel Brogedno Vasquez
ALCALDEPROVINCIAL

e
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OBJETO DE COSTO: DUPLICADO DE CERTIFICADO DE HABILITACION VEHICULAR PARA SERVICIO DE TRANSPORTE
PUBLICO (POR UNIDAD)

CENTRO DE ACTIVIDAD RESPONSABLE Unidad de Transporte y Transito
ANEXO 1
COSTO DE PERSONAL DIRECTO
T
- Costo
. : Personal
. : e . i / ' por minuto
. , - - - . , (S/. X min)
Doumemrio 1 [Elaboracion de Expediente ] Asistente Mesa de partes STB ] 1 ‘ 3 3 0,10 )
Arehiun Y 2_|Derivacion de Expediente Asistente Mesa de partes STB 1 10 10 0,10 1,00
3 [Registro de Expediente Asistente Administrativo STF 1 2 2 0,12 0,24
Unidad de 4 |Revision de Documento Jefe de Unidad SPE 1 10 10 0,13 1,30
Transporte y 5 [Blsqueda de Expediente Asistente Administrativo STF - 1 15 15 0,12 1,80
Transito 6 |Atencién al Usuario Jefe de Unidad SPE 1 15 15 0,13 1,95
9 |Derivacion de Documento Asistente Administrativo STF 1 2 2 0,12 0,24
10 |Registro de Expediente Asistente Administrativo STF 1 2 2 0,11 0,22
Gerencia Servicios | 11 |Revision de Documento Gerente F2 1 5 5 0,18 0,90
Ciudad Medio G ) Eo 1
i ici6 if erente
Ambiente 12 Expe@:cnqr} del Certificado o 5 5 0,18 0,90
Autorizacion
Tlempo.’ll‘otal personal por 69 Costo de 8.85
Prestacion personal

Anexo 2

UNIDAD

= *‘"‘ I‘I 4 ! S h
! . ) Papel Bond 80 Gr A4 Unidad 1 0,03 0,03
Dicl:ﬂentarIo y 1|Elaboracion de Expediente Grapas Unidad 1 0.01 0.01
Unidad de
Transporte y 8 Papel Bond 80 Gr A4 Unidad 2 0,03 0,06
Transito
Gerencia Servicios L "
Ciudad Medio | 12|5xpedicion del Certificado ooy 5014 80 6 A4 Unidad 2 0.03 0,06
; Autorizacion
Ambiente
[ Costo de material fungible por prestacion 0,16

Anexo 3

IFICABLE

UNIDAD
MEDIDA

L L] I I I I

| Costo de servicio de tercero identificable por prestacion -

ANEXO 4
COSTO DE MATERIAL NO FUNGIBLE
- Uni&éd‘de ' "IPrT:tI;IQn g Céys"tyé"t‘}ﬁiiario  Costo Anual‘""'
Chmeits ke e | wonatemanat | o) | oot
; . L ‘ o ; o4 Procedimiento i Spesrat :
P! Archivador Unidad 4,72 5,00 23,58
Baligrafo Unidad 22,58 1,50 33,87
Borrador Unidad 3,17 1,50 4,76
Cinta de Impresora Unidad 1,73 75,00 130,09
Cuaderno Unidad 6,30 4,00 25,19
Corrector para lapiceros Unidad 0,00 5,00 -

Lapiz Unidad 7,16 1,00 7,16
Fechador Unidad 0,29 10,00 2,87
Sellos Unidad 2,37 6,00 14,22
Perforador Unidad 0,40 15,00 5,93
Resaltador Unidad 2,94 2,50 7,36
Tampén Unidad 1,22 3,00 3,65
Tinta para tampén Unidad 2,27 3,00 6,81
Toner Unidad 1,56 210,00 327,44
Tinta para Impresora Unidad 1,78 80,00 142,10
Engrapador tipo alicate Unidad 0,26 75,00 19,38

Total Material No Fungible 754,41

Promedio prestaciones Anual 450,00

Costo por Prestacion 1,68

“5‘5"' YICRALIDAD FROVIECIAL DB RUATLAS - C2RAL

David Noé Lépez Olrvera
IFICADOR DE LA OFICINA DE
ZNTO. ¥ PRESUPUESTG




ANEXO 5
COSTO DE SERVICIOS DE TERCEROS

- Proparcion Lo Costo Anuél
Elemento de Costo Um;da.d:de, o 'A.rfual' | Costo Unitario . - identificado al
_ Medida | identificada al BL) | procedimiento (1) ()
: : Procedimiento . S roceg :
0,00 -
0,00 - -
Total Servicios de Terceros -
Promedio prestaciones Anual 450,00
Costo por Prestacion -
ANEXO 6
COSTO DE DEPRECIACION DE ACTIVOS Y AMORT!ZACION DE INTANGIBLES
Proporcion S
: Umdad de Apnual Costo Unltarlo 1 ;COSt.O. Anual
Elemento de Costo Medida (dahtificada ai' e ; (S/) . identificado al.
S Lot s N Tt : Procedimiento (SL.). (*)
- : : Procedimiento ; i
Computadora Unidad 0,44 412.50 180,95
Escritorio Unidad 0,24 25,00 6,03
Silla Unidad 0,58 12,00 6,93
Telefono Unidad 0,44 7,50 3,28
Acumulador de Energia UPS Unidad 0,39 37,50 14,70
Impresora a Laser Unidad 0,00 87,50 -
Impresora Matricial Unidad 0,18 62,50 11,34
Camara Fotogafica Digital Unidad 0,23 49,00 11,39
Pizarra Mural - Franelografo Unidad 0,22 35,00 7,70
Fotocopiadora Unidad 0,16 450,00 71,54
Muebles Unidad 0,06 12,00 0,70
Modulo de Madera para Computadora Unidad 0,71 25,00 17,64
Total Depreciacion Amortizacion 332,20
Promedio prestaciones Anual 450,00
Costo por Prestacion 0,74
ANEXO 7
COSTO FlIO
. « Broporcion | . Costo Anval
Elemento de Costo 4 U;‘::i:e idenﬁggzlda .  identificado al-
Lo & | e o Procedxmlento (SI ) (*)
: - .Procedimiento: o
Servicio de Luz Globa\ 212 60,22 127,45
Servicio de Agua Global 1,06 11,16 11,79
Servicio de Telefonia Fija Global 0,52 160,71 83,69
Servicio de Telefonia movil Global 0,29 150,00 43,53
Servicio de Internet Global 0,94 91,22 85,76
Mantenimiento y Limpieza de Ambientes Global 0,29 104,17 30,67
Mantenimiento de Equipos de Computo Global 0,94 45,61 42,89
Total Costos Fijos 425,78
Promedio prestaciones Anual 450,00

i w L;apaez Olrvera

PLANIFICADOR DELA DFICIN
PLANEAMIENTO VPP;:SUP(JE{‘:%

Costo por Prestacion

0,95




OBJETO DE COSTO:

CENTRO DE ACTIVID

DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR PARA MOTOKAR Y TRICICLOS POR 05 ANOS

AD RESPONSABLE

Unidad de Transporte y Transito

ANEXO 1
TO DE PE NAL
——

COSTO DE SERVI

Costo
5 Personal
GHVI g por minuto |
- . o (8/. X min)
1 |Elaboracion de Expediente Asistente Mesa de partes , 1“ 0,10
Documentario y s . .
Archivo 2 |Derivacion de Expediente Asistente Mesa de partes STB 1 10 10 0,10 1,00
3 |Registro de Expediente Asistente Administrativo STF 1 2 2 0,12 0,24
Unidad de 4 |Revisién de Documento Jefe de Unidad SPE 1 10 10 0,13 1,30
Transporte y 5 [Busqueda de Expediente Asistente Administrativo STF 1 15 15 0,12 1.80
Transito 6 |Atencién al Usuario Jefe de Unidad SPE 1 15 15 0,13 1,95
9 |Derivacion de Documento Asistente Administrativo STF 1 2 2 0,12 0,24
10 |Registro de Expediente Asistente Administrativo STF 1 2 2 0,11 0,22
Gerencia Servicios | 14 |Revision de Documento Gerente F2 1 5 5 0.18 0,90
Ciudad Medio G t ]
Ambiente Expedicion del Certificado o erente F2
12 | Autorizacion 5 5 0,18 0,90
TlempoIotal personal por 69 Costo de 8.85
Prestacion personal
UNIDAD COSTO
MEDIDA UNITARIO
) " . Unidad 0,03 0,03
Documentario 1|Elaboracion de Expediente ! ’
Archiua / : P Grapas Unidad 0,01 0,01
Unidad de
Transporte y 5|Busqueda de Expediente Papel Bond 80 Gr A4 Unidad 2 0,03 0,06
Transito
Gerencia Servicios o -
i
Ciudad Medio 12 /Expe‘f‘"c'“’.’? del Certificado 0| 561 Bond 80 Gr A4 Unidad 2 0,03 0,06
} utorizacion
Ambiente
I Costo de material fungible por prestacion 0,16

Anexo 3

P »é

[§;|0 DIRECTO IDENTIFICABLE
i

UNIDAD
MEDIDA

COSTO
UNITARIO

1

COSTO DE MATERIAL NO FUNGIBLE

| Costo de servicio de tercero identificable por prestacion

ANEXO 4

: ; r‘P(?p°r¢§én~ o "1 . Cost AhLial £

Elemento de Costo . A,“_“?' Cos cadoal

e Jdentificada al - to (SL) (%)

: i Procedimiento . el e
Archivador 2,36 5,00 11,79
Boligrafo 11,29 1,50 16,94
Borrador 1,59 1,50 2,38
Cinta de Impresora 0,87 75,00 65,05
Cuaderno 3,15 4.00 12,59
Corrector para lapiceros 0.00 5,00 -
Lapiz 3,59 1,00 3,59
Fechador 0,14 10,00 1,44
Sellos 1,19 6,00 7,11
Perforador 0,20 15,00 2,97
Resaltador 1,47 2,50 3,68
Tampén 0,61 3,00 1,83
Tinta para tampdn 1,14 3,00 3,41
Toner 0,78 210,00 163,73
Tinta para Impresora 0,89 80,00 71,05
Engrapador tipo alicate 0,13 75,00 9,69

Total Material No Fungible 377,26
Promedio prestaciones Anual 150,00
Costo por Prestacion 2,52

v Lopez Oltvera
r AMIFICADOR DE LA OFICINA DE
B ANIEISIENTO ¥ PRESLPUESTO



ANEXO 5

COSTO DE SERVICIOS DE TERCEROS

. : Proporcion 5 . . ; Coéto 'Anual
Elemento de Costo : U:/;:::j:e - An.uai QOS#OSL;n'ta"O identificado al
: | ddentificads al -8 Procedimiento (S1.) (%)
Procedimiento .
0,00 -
0,00 - -
Total Servicios de Terceros -
Promedio prestaciones Anual 150,00
Costo por Prestacion -
ANEXO 6
COSTO DE DEPRECIACION DE ACTIVOS Y AMORTIZACION DE INTANGIBLES
o CEE Proporcion. - ;
 Unidad de /fnual | -costo Unitario Gostd Anual 1.
Elemento de-Costo Medida | identificada al (81 . identificadoal
i e e e Procedimiento (S/.) (*)
= . +| Procedimiento -
Computadora Unidad 0,22 41250 90,48
Escritorio Unidad 0,12 25,00 3,02
Silla Unidad 0,29 12,00 3,47
Telefono Unidad 0,22 7,50 1,64
Acumulador de Energia UPS Unidad 0,20 37,50 7,35
Impresora a Laser Unidad 0,00 87,50 -
Impresora Matricial Unidad 0,09 62,50 5,68
Camara Fotogéfica Digital Unidad 0,12 49,00 5,70
Pizarra Mural - Franelografo Unidad 0,11 35,00 3,85
Fotocopiadora Unidad 0,08 450,00 35,78
Muebles Unidad 0,03 12,00 0,35
Modulo de Madera para Computadora Unidad 0,35 25,00 8,82
Total Depreciacion Amortizacion 166,14
Promedio prestaciones Anual 150,00
Costo por Prestacion 1,11

ANEXO 7
COSTO FlIO
3 — ’P!’ODQ"CV)“ T T
- Unidadde .| ‘Anual | Costo Unitario
Elemento de Costo Medida | idén/t‘if‘i’éada'al L identifice %
G AEy S | Procedimiento (S1.) (%)
3 o Procedimiento Rl e : 5
Servicio de Luz Global 1,06 60,22 63,73
Servicio de Agua Global 0.53 11,16 5,90
Servicio de Telefonia Fija Global 0,26 160,71 41,85
Servicio de Telefonia movil Giobal 0,15 150,00 21,77
Servicio de Internet Global 0,47 91,22 42,89
Mantenimiento y Limpieza de Ambientes Global 0,15 104,17 15,34
Mantenimiento de Equipos de Computo Global 0,47 45 61 21,45
Total Costos Fijos 212,92
Promedio prestaciones Anual 150,00

1AL D8 REATLAS. Rz

Y

d Moé ﬁa%;;e;m{?[z}wr‘;
,%D‘Ot"? DE LA OFICINA D&
MTOY PRESUPUESTS

Costo por Prestacion

1,42




OBJETO DE COSTO:

RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR PARA MOTOKAR Y TRICICLOS
CENTRO DE ACTIVIDAD RESPONSABLE

Unidad de Transporte y Transito

Anexo 2

-

ANEXO 1
Costo
Personal
por minuto
S (S/. X min) |
S sy i o %
Unidad Tramite 1 |Elaboracion de Expediente Asistente Mesa de partes STB 1 3 3 0,10 0,30
Documentario y L . .
Archivo 2 |Derivacién de Expediente Asistente Mesa de partes STB 1 10 10 0,10 1,00
3 |Registro de Expediente Asistente Administrativo STF 1 2 2 012 0,24
4 |Revision de Documento Jefe de Unidad SPE 1 10 10 0,13 1,30
Unidad de 5 |Busqueda de Expediente Asistente Administrativo STF 1 15 30 0,12 3,60
Transporte y 6 |Toma de Examen Jefe de Unidad SPE 1 60 60 0,13 7,80
Transito 7 |Revision del Examen Jefe de Unidad SPE 1 60 45 0,13 5,85
8 |Elaboracién de Informe u otro | Jefe de Unidad SPE 1 60 30 0,13 3,90
g |Derivacion de Documento Asistente Administrativo STF 1 2 4 0,12 0,48
10 [Registro de Expediente Asistente Administrativo STF 1 2 5 0.1 0,55
Gerencia Servicios s
Civdad Medio 11 |Revision de Documento Gerente F2 1 5 5 0,18 0,90
Ambiente Expedicion del Certificado o |Gerente F2 1
12 Autorizacion 5 5 0.18 0.90
Ttempo.'l"otal personal por 209 Costo de 26,82
Prestacion personal

COSTO DE MATERIAL FUNGIBLE

COSTO

| UNITARIO

Unidad Tramite Papel Bond 80 Gr A4 Unidad 1 0,03 0,03
Documentario y 1|Elaboracién de Expediente
Archivo Grapas Unidad 1 0,01 0.01
Unidad de
Transporte y 5|Busqueda de Expediente Papel Bond 80 Gr A4 Unidad 2 0,03 0,06
Transito
Gerencia Servicios s -
Ciudad Medio 1| Expedicion del Certiicado 015 Bond 80 Gr A4 Unidad 2 003 0,06
; Autorizacion
Ambiente
| Costo de material fungible por prestacién 0,16

Anexo 3

COsTO
UNITARIO

COSTO DE MATERIAL NO FUNGIBLE

] Costo de servicio de tercero identificable por prestacién

ANEXO 4

: | Unidadd | CostoAnual -
Elemento de Costo o ;I;e;idég identifica identifipa’dd,yalr, o
: : e e || Procedimiento (S/)) (%)

a s Procedimientol Saiieny
Archivador Unidad 2,36 5,00 11,79
Boligrafo Unidad 11,29 1,50 16,94
Borrador Unidad 1,59 1,50 2,38
Cinta de Impresora Unidad 0.87 75,00 65,05
Cuaderno Unidad 3,15 4,00 12,59
Corrector para lapiceros Unidad 0,00 5,00 -
Lapiz Unidad 3,59 1,00 3,59
Fechador Unidad 0,14 10,00 1,44
Sellos Unidad 1,19 6,00 7,11
Perforador Unidad 0,20 15,00 2,97
Resaltador Unidad 1,47 2,50 3,68
Tampon Unidad 0,61 3,00 1,83
Tinta para tampén Unidad 1,14 3,00 3,41
Toner Unidad 0,78 210,00 163,73
Tinta para Impresora Unidad 0,89 80,00 71,05
Engrapador tipo alicate Unidad 0,13 75,00 9,69
Total Material No Fungible 377,26
Promedio prestaciones Anual 150,00
Costo por Prestacion 2,52
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ANEXO 5
COSTO DE SERVICIOS DE TERCEROS

FProporcian W Costo'Anﬁal
Elemento de Costo Umdad de.. : ,P:n.ual s Costo lnitario. | “identificado al
- Medida identificadaal | (sh) ; e *
it : : Procedimiento (S/.) (*}
: - Procedimiento
0,00 -
0,00 - -
Total Servicios de Terceros -
Promedio prestaciones Anual 150,00
Costo por Prestacion -
ANEXO 6
COSTO DE DEPRECIACION DE ACTIVOS Y AMIORTIZACION DE INTANGIBLES
Proporcién . g 1
X Umdad de :nual | Costo Unitario - "CosfctrAnual
Elemento de Costo Medlda | identificadaal L (S} identificado al -
: - ST e { : Procedimiento (S1.) (*}
; Procedimiento : o
Computadora Unldad 0,22 412,50 90,48
Escritorio Unidad 0,12 25,00 3,02
Silla Unidad 0,29 12,00 3,47
Telefono Unidad 0,22 7,50 1,64
Acumulador de Energia UPS Unidad 0,20 37,50 7,35
Imprescra a Laser Unidad 0,00 87,50 -
Impresora Matricial Unidad 0,09 62,50 5,68
Camara Fotogafica Digital Unidad 0,12 49,00 5,70
Pizarra Mural - Franelografo Unidad 0,11 35,00 3,85
Fotocopiadora Unidad 0,08 450,00 35,78
Muebles Unidad 0,03 12,00 0,35
Modulo de Madera para Computadora Unidad 0,35 25,00 8,82
Total Depreciacion Amortizacion 166,14
Promedioc prestaciones Anual 150,00
Costo por Prestacion 1,11
ANEXO 7
COSTO FUO
: - Proporeion _Costo Anual
Elemento de Costo | Unicaoce Al den
L T Medlda identificada al |
s . | Procedimiento | . :
Servicio de Luz Global 1,06 60,22 63,73
Servicio de Agua Global 0,53 11,16 5,90
Servicio de Telefonia Fija Global 0,26 160,71 41,85
Servicio de Telefonia movil Global 0,15 150,00 21,77
Servicio de Internet Global 0,47 91,22 42,89
Mantenimiento y Limpieza de Ambientes Global 0,15 104,17 15,34
Mantenimiento de Equipos de Computo Global 0,47 45,61 21,45
Total Costos Fijos 212,92
Promedio prestaciones Anual 150,00
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OBJETO DE COSTO: SUBDIVISION DE TIERRAS SIN CAMBIO DE USO

CENTRO DE ACTIVIDA

D RESPONSABLE

Unidad de Catastro, Expansién Urbana e Inmobiliaria

ANEXO 1
COSTO DE PERSONAL

o

DIRECTO

e

UNIDAD

COSTO

Costo
Personal
)| .por minuto |
(8/. X min)
Unidad Tramite 1 |Elaboracion de Expediente Asistente Mesa de partes STB 1 3 3 0,10
Documentario y L
Archivo 2 |Derivacion de Expediente Asistente Mesa de partes STB 1 10 10 0,10 1,00
3 [Registro de Expediente Asistente Técnico STF 1 3 3 0,10 0,30
4 |Revision de Documento Jefe de Unidad SPE 1 60 60 0,13 7.80
Unidad 5 |Salida a Campo para las Jefe de Unidad SPE 1 90 90 0,13 11,70
nidad de Catastro, Inspecciones _ o
Expansion Urbana e P Asistente Técnico STF 1 90 90 0,10 9,00
Inmobiliaria 6 |Verificacion de Informacion Jefe de Unidad SPE 1 120 120 0,13 15,60
Elaberacion de Informe u otro .
7 docuemnto Jefe de Unidad SPE 1 90 90 0,13 11,70
8 |Derivacion de Documento Asistente Técnico STF 1 4 4 0,10 0,40
9 |Registro de Expediente Asistente STF 1 3 3 0,08 0,24
10 |Revisién de Documento Gerente F2 1 10 10 0,18 1,80
Gerencia de Elaboracién de Inf ;
Desarrollo Urbano racion de Informe u otro
yi{ 1 docuemnto Gerente F2 1 45 45 0,18 8,10
Rural
Expedicion del Certificado o |Gerente F2 1
12 Autorizacion 20 20 0.18 3.60
Tiempo Total personal por 548 Costo de 7154
Prestacion personal )
Anexo 2
COSTO DE MATERIAL FUNGIBLE

Anexo 3

MEDIDA | UNITARIO
/ i
Papel Bond 80 Gr A4 Unidad 1 0,03 0,03
Documentario y 1|Elaboraciéon de Expediente
Archivo Grapas Unidad 1 0,01 0,01
Unidad de "
Transporte y Ec'i‘;‘;ﬁf:&" de Informe U Otro |\ ol Bond 80 Gr A4 Unidad 10 0,03 0,30
Transito
Gerencia de ”
Desarrollo Urbano y | 11 S('ii‘;ﬁf:&“ de Informe u otro |01 Bond 80 Gr Ad Unidad 10 0,03 0,30
Rural
[ Costo de material fungible por prestacién 0,64

COSTO
UNITARIO

ANEXO 4
COSTO DE MATERIAL N
: S Costo Anual
Elemento de Costo’ U“n,;:::j:e o e entlflcado al |
o L e .| Procedimiento (S/.).(*)
Archivador Unidad 6,74
Boligrafo Unidad 6,59 1,50 9,88
Borrador Unidad 0,66 1,50 1,00
Cinta de Impresora Unidad 0,17 75,00 12,47
Cuaderno Unidad 1,31 4,00 5,25
Corrector para lapiceros Unidad 0,00 5,00 -
Lapiz Unidad 2,09 1,00 2,09
Fechador Unidad 0,11 10,00 1,11
Sellos Unidad 0,70 6,00 4,19
Perforador Unidad 0,19 15,00 2,79
Resaltador Unidad 0,91 2,50 2,28
Tampén Unidad 0,40 3,00 1,20
Tinta para tampon Unidad 0,72 3,00 217
Téner Unidad 0,31 210,00 65,44
Tinta para Impresora Unidad 0,30 80,00 23,65
Engrapador tipo alicate Unidad 0,06 75,00 4,21
Total Material No Fungible 144,46
Promedio prestaciones Anual 15,00
Costo por Prestacion 9,63
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ANEXO 5
COSTO DE SERVICIOS DE TERCEROS

e iotian , | Proporcion , :
" : - : il sl Costo Anual
Elemento de Costo L L ’Umdad de Anu;! £ [COSto Un,',ta"o ‘| identificado al
. : - ‘Medida identificada al e (SE) i
ftdiben A S Procednmlento (S/) ( )
e Procedimiento | . :
0,00 -
0,00 - -
Total Servicios de Terceros -
Promedio prestaciones Anual 15,00
Costo por Prestacion -

ANEXO 6
COSTO DE DEPREC!ACION DE ACTIVOS Y AMORTIZAClON DE INTANGIBLES
- Proporcion = - .
i : : ; : Un:dad de 1o A?nual ' Costo Umtano .COSt.O, Anual .
Elemento de Costo : , Medida | identificadaal | (S/) - | identificado al
: ' , : , S e | Procedimiento (SL.) (*)
. o e : .| Procedimiento i 1 :
Computadora Unidad 0,12 412 50 48,37
Escritorio Unidad 0,11 25,00 2,82
Silla Unidad 0,10 12,00 1,14
e Telefono Unidad 0,18 7,50 1,38
Acumulador de Energia UPS Unidad 0,13 37,50 4,84
Impresora a Laser Unidad 0,00 87,50 -
Impresora Matricial Unidad 0,03 62,50 1,73
Camara Fotogafica Digital Unidad 0,05 49,00 2,66
Pizarra Mural - Franelografo Unidad 0,00 35,00 -
Fotocopiadora Unidad 0,02 450,00 9,70
Muebles Unidad 0,07 12,00 0,84
Modulo de Madera para Computadora Unidad 0,22 25,00 5,46
Total Depreciacion Amortizacion 78,93
Promedio prestaciones Anual 15,00
Costo por Prestacién 5,26
ANEXO 7
COSTO FUO
- : Proporcion. Costo Anual
Elemento de Costo ;dentxﬁcado al
e ; . - ; £ : Procedxmlento ShH) )
LA S FE0R, Do : Z | Procedimiento |~ 3
Servicio de Luz Global 0,96 60,22 57,66
Servicio de Agua Global 0,47 11,16 5,23
Servicio de Telefonia Fija Global 0,16 160,71 25,27
Servicio de Telefonia movil Global 0,08 150,00 12,16
Servicio de Internet Global 0,29 91,22 26,51
Mantenimiento y Limpieza de Ambientes Global 0,11 104,17 11,74
Mantenimiento de Equipos de Computo Global 0,29 4561 13,26
Total Costos Fijos 151,82
Promedio prestaciones Anual 15,00
Costo por Prestacion 10,12
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OBJETO DE COSTO: DERECHO DE CONCESION DEL AREA DESIGNADA PARA LA VENTA.

CENTRO DE ACTIVIDAD RESPONSABLE

Unidad de Mercado y Camal
ANEXO 1
ERSONA DIRECTO
-

Costo
Personal
por minuto
1(S/. X min)

Unidad Tramite 1 |Elaboracion de Expediente Asistente Mesa de partes STB 1 2 2 0,10 0.20[
Documentario y o .
Archivo 2 |Derivacion de Expediente Asistente Mesa de partes STB 1 5 5 0,10 0,50
3 [Registro de Expediente Asistente Administrativo STF 1 2 2 0,08 0,16
4 |Revision de Documento Jefe de Unidad SPE 1 5 5 0,13 0,65
5 |Verificacién de Informacion Jefe de Unidad SPE 1 10 10 0,13 1,30
Unidad ge Melrcado 6 |Busqueda de Expediente Asistente Administrativo STF 1 20 20 0,08 1,60
¥ -ama . Elaboracion de Informe u otro | Jefe de Unidad SPE
docuemnto 1 30 15 0,13 1,95
8 |Derivacion de Documento Asistente Administrativo STF 1 30 15 0,08 1,20
Notificacion de Documentos | Policia Municipal STE 1 45 30 0.10 3,00
T|empo.1"otal personal por 104 Costo de 10,56
Prestacion personal

Unidad Tramite Papel Bond 80 Gr A4 Unidad 1 0,03
Documentario y 1|Elaboracién de Expediente
Archivo Grapas Unidad 1 0,01
3|Registro de Expediente Papel Bond 80 Gr A4 Unidad 1 0,03
Unidad de Mercado —
y Camal Elaboracion de Informe 1 olfo | ppel Bond 80 Gr A4 Unidad 2 0.03 0,06
i Costo de material fungible por prestacién 0,13

Anexo 3
COSTO DE SERV!IQ DIRECTO IDENTIFICABLE

COSTO

MEDIDA UNITARIO

l Costo de servicio de tercero identificable por prestacion -

ANEXO 4
COSTO DE MATERIAL NO FUNGIBLE
e - roporcion | aliiee o
3 . ; - Unidad de /f A - Costo Unitario” | = :COSF‘O, Anugl
Elemento.de Costo | Medida | identificadaal | (sn) |, ldentificadoal
Sty S i “<| Procedimiento (S/.) ()
. S A | Procedimiénto- : s S i g
Archivador Unidad 0,70 5,00 3,52
Boligrafo Unidad 4,34 1,50 6,51
Borrador Unidad 0,48 1,50 0,73
Cinta de Impresora Unidad 0,55 75,00 41,12
Cuaderno Unidad 0,94 4,00 3,77
Corrector para lapiceros Unidad 0,00 5,00 -
Lapiz Unidad 1,38 1,00 1,38
Fechador Unidad 0,02 10,00 0,19
Sellos Unidad 0,53 6,00 3,18
Perforador Unidad 0,13 15,00 1,97
Resaltador Unidad 0,58 2,50 1,45
Tampoén Unidad 0,28 3,00 0,85
Tinta para tampon Unidad 0,34 3,00 1,03
Toéner Unidad 0,13 210,00 28,32
Tinta para Impresora Unidad 0,00 80,00 -
Engrapador tipo alicate Unidad 0,06 75,00 4,83
Total Material No Fungible 98,85
Promedio prestaciones Anual 80,00
Costo por Prestacion 1,24
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ANEXO 5
COSTO DE SERVICIOS DE TERCEROS

. : Proporcmn ; ; : Costo Anual
Elemgnto de Costo 'dea.d de“ A-.n.ual : : FDStO Unitarto o identificado al -
 Medida | identificada al S p dimiento (S/.) ()
| Procedimients | o ecdimiana Y
0,00 -
0,00 - -
Total Servicios de Terceros -
Promedio prestaciones Anual 40,00
Costo por Prestacion -
ANEXO 6
COSTO DE DEPRECIAC!ON DE ACTIVOS Y AMORT!ZACION DE INTANGIBLES
* Proporcion - s :
: Umdad de :nual Costo;Umtano: - CostoAnual. :
Elemento de Costo Med»da : 'idenuﬂcada A L identificado al -
o © S Procedimiento (S/:) (*)
o Procedimiento e i i
Computadora Unidad 0,13 412,50 54,11
Escritorio Unidad 0,10 25,00 2,61
Silla Unidad 0,07 12,00 0,87
Telefono Unidad 0,12 7,50 0,90
Acumulador de Energia UPS Unidad 0,10 37,50 3,87
Impresora a Laser Unidad 0,00 87,50 -
Impresora Matricial Unidad 0,09 62,50 5,58
Camara Fotogaéfica Digital Unidad 0,00 49,00 -
Pizarra Mural - Franelografo Unidad 0,00 35,00 -
Fotocopiadora Unidad 0,00 450,00 -
Muebles Unidad 0,02 12,00 0,28
Modulo de Madera para Computadora Unidad 0,16 25,00 3,91
Total Depreciacion Amortizacion 72,13
Promedio prestaciones Anual 40,00
Costo por Prestacion 1,80
ANEXO 7
COSTO FlIO
; o - Costo Anual o
Elemento de Costo - identificado al
. : S e ST Proced|m|ento (SI)(*)
Procedimiento et
Servicio de Luz Global 0,42 60,22 25 24
Servicio de Agua Global 1,09 11,16 12,16
Servicio de Telefonia Fija Global 0,52 160,71 83,00
Servicio de Telefonia mévil Global 0,14 150,00 20,31
Servicio de Internet Global 0,21 91,22 18,97
Mantenimiento y Limpieza de Ambientes Global 0,14 104,17 14,08
Mantenimiento de Equipos de Computo Global 0,21 45,61 9,49
Total Costos Fijos 183,26
Promedio prestaciones Anual 40,00
Costo por Prestacion 4,58
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Municipalidad
Provincial de Huaylas

ORDENANZA MUNICPAL N° - 2012-MPH-Cz/A

Caraz,

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ
POR CUANTO

El Concejo de la Municipalidad Provincial de HUAYLAS — Caraz, en Sesion Ordinaria de
fecha...... de................ de 2012.

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Estado en su articulo 194 modificado por la Ley N° 27680

precisa que los Gobiernos Locales, tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de
su competencia;

Que, la Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444 en el articulo 36 sefiala que los
procedimientos, requisitos y costos administrativos se establecen mediante Ordenanza Municipal, los

mismos que deben ser comprendidos y sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
- TUPA;

Que, el Articulo 9° Ordenanzas de la Ley N° 27972 — Ley Organica de Municipalidades, en su
numeral 9 dispone que son atribuciones del Concejo Municipal Crear, modificar, suprimir o exonerar de
contribuciones, tasas, arbitrios, licencias y derechos, conforme a ley; asi mismo en su numeral 8 dispone
Aprobar, modificar o derogar las ordenanzas y dejar sin efecto los acuerdos.

Que, el Numeral 38.5 del Articulo 38° de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, establece que una vez aprobado el TUPA, toda modificacion que no implique la creacién de
nuevos procedimientos, incremento de derechos de tramitacidon o requisitos, se debe realizar por Resolucion
Ministerial del Sector, Norma Regional de rango equivalente o Decreto de Alcaldia, o por Resolucion del
Titular del Organismo Auténomo conforme a la Constitucién, segun el nivel de gobierno respectivo. En caso

contrario, su aprobacion se realiza conforme al mecanismo establecido. En ambos casos se publicara la
modificacion segun lo dispuesto. '

Que, mediante Informe N° 38-2012-MPH-Cz/GM/OPyP-P, el Planificador de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, informa que se debe modificar el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos de la Municipalidad Provincial de Huaylas, el cual fue aprobada mediante Ordenanza
Municipal N° 020-2012-MPH-Cz/A, de fecha 31 de julio de 2012.

De conformidad con lo establecido por la Constitucion Politica del Pert, la Ley Organica de
Municipalidades - Ley N° 27972, Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, Ley N° 27444- Ley de Procedimiento
Administrativo General, Se aprob6 la siguiente ordenanza:

ORDENANZA QUE APRUEBA MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS 2012, APRBADO CON ORDENANZA MUNICIPAL N° 020-2012-MPH-CZ/A
ARTICULO PRIMERO.- La presente Ordenanza tiene por finalidad Modificar el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) 2012 de la municipalidad Provincial de Huaylas, el cual fue
aprobado mediante ordenanza Municipal N° 020-2012-MPH-Cz/A de fecha 31 de julio del 2012, en los
siguientes términos y cuadros Anexos que forman parte de esta Ordenanza.

jr.San Martin N2 1121 CARAZ - ANCASH Telf. (043) 391029 Fax N2 (043) 391046
www.municaraz.gob.pe Email: secretariageneral@municaraz.gob.pe
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Municipalidad
Provincial de Huaylas

Incorporar los siguientes Procedimientos Administrativos
a) Unidad de Mercado y Camal.
v Derecho de Concesion del Area Designada para la Venta

b) Unidad de Transportes y Transito
v" Duplicado de Certificado de Habilitacion Vehicular para Servicio de Transporte Pablico.
v Duplicado de Licencia de Conducir para Motokar y Triciclos.
v" Recategorizacion de Licencia de Conducir para Motokar y Triciclos.

¢) Unidad de Catastro, Expansién Urbana e Inmobiliaria.
v Subdivision de Tierras sin Cambio de Uso

- Modificar los siguientes Procedimientos Administrativos
a) Unidad de Control y Recaudacion.
v’ Autorizacion para Colocacién de Avisos Publicitarios: Vigencia Indeterminada
v" Otorgamiento de Licencia de Funcionamiento: agregar como nota, que la evaluacidon de
Zonificacion y compatibilidad de uso le compete a la Municipalidad

b) Unidad de Registro Civil

v" Anotacién de divorcio, debe cambiarse el Texto, Copia certificada de la Sentencia Judicial que
declaré consentido el divorcio, por el texto Copia Certificada de la Sentencia Judicial y
Resolucion que Declaré consentida la misma.
Anotacion de filiacion de hijo extra matrimonial (reconocimiento), debe incluirse la como base
Legal la Ley N° 29032 Ley que Regula la Expedicidon de Nueva Acta de Nacimiento.
Anotacion de rectificaciones administrativas de partidas (nacimiento, matrimonio, defuncion), debe
climinarse el requisito pago de la publicacién del edicto, ya que dicho pago es por cuenta del
solicitante.
Anotaciones de rectificaciones por via judicial o notarial de partidas (nacimiento, matrimonio,

defuncion) debe eliminarse el requisito pago de la publicacion del edicto, ya que dicho pago es por
cuenta del solicitante.

v

v

ARTICULO SEGUNDO.- Dejar sin efecto, toda norma municipal que se oponga o contradiga a la
presente Ordenanza.

ARTICULO TERCERO.- Publicar la presente Ordenanza Municipal, conforme a Ley, debiendo
remitir copia a los 6rganos pertinentes para su cumplimiento, bajo responsabilidad

ARTICULO CUARTO.- La presente Ordenanza entrard en vigencia al dia siguiente de su

publicacion.
POR TANTO:
MANDO SE REGISTRE, COMUNIQUE, PUBLIQUE Y CUMPLA
Dadoen............, alos... dias del mes de Mayo de 2,012
Jr. San Martin N° 1121 CARAZ - ANCASH Telf. (043) 391029 Fax N° (043) 391046
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