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DECRETO DE ALCALDIA N° 002 - 2014-MPHy
Caraz, 28 ENE. 2014

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
HUAYLAS;

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Estado, en su Articulo 194° en
concordancia con el Articulo II del T.P. de la Ley Organica de Municipalidades, establece
que las Municipalidades son érganos de gobierno local que gozan de autonomia politica,
econémica y administrativa en los asuntos de su competencia, con sujecién al
-ordenamiento juridico;

L Que, mediante Informe N° 004-2014-MPHy/05.20-P, del 22 de enero del
2013, el Planeador de la Gerencia de Planificacién y Presupuesto, remite el Proyecto de
{Directivo de Otorgamiento de Apoyo comunal;

Que, no existe precedentes sobre directivas que regulen el otorgamiento de
apoyos comunales y/o sociales en esta Municipalidad Provincial; por lo que la Gerencia
de Plancamiento y Presupuesto, ha elaborado el Proyecto de Directiva sobre “Norma
Interna para el Otorgamiento de Apoyos Comunales via Convenios”, la misma que tiene
sor finalidad establecer las pautas, requisitos, procedimientos para la evaluacion,
dtorgamiento y control de los apoyos de cardcter comunal y social, como parte de las
o ;Jcciones de esta Comuna, dentro del marco de la politica social en beneficio de las
@_\qf’ noblaciones mas necesitadas;

Que, es politica de la actual gestion municipal, establecer procedimientos y
herramientas de gestion para la mejor atencion de las necesidades de los ciudadanos; por
lo que es necesario contar con una directiva que norme el otorgamiento de apoyos
comunales a favor de los pobladores de la Provincia de Huaylas;

Que, estando a los fundamentos expuestos, a las normas legales y
documentos sefialados, y contando con el visto bueno de la Gerencia de Asesoria Juridica;
en uso de las facultades contenidas en el inciso 6) del Articulo 20° de la Ley Organica de
Municipalidades N° 27972; y con arreglo a lo dispuesto por los Articulo 39° y 42° de la
misma norma legal;

DECRETA:

ARTICULO PRIMERQ: APROBAR la Directiva N° 001-2014-MPHy
“Norma Interna para el Otorgamiento de Apoyos Comunales via convenios de la
Municipalidad Provincial de Huaylas”; la misma que forma parte de esta norma
municipal con sus respectivos anexos.
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ARTICULO SEGUNDOQO: ENCARGAR a la Gerencia Municipalidad,
Gerencias en general, Oficinas y Unidades Orgénicas de la Municipalidad Provincial de
_ . Huaylas, el camplimiento de la Directiva aprobada, segun corresponda.

; ARTICULO TERCERO: DISPONER la publicacion del presente
Decreto de Alcaldia conforme a los Numerales 3) y 4) del Articulo 44° de la Ley
Orgénica de Municipalidades N° 27972, sin perjuicio de difundirse por otros medios, para
su conocimiento masivo.

REGISTRESE, COMUN{QUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

2

| Brancano Vasquez
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Gerencia de Planeamiento v Presupuest

Denectiva de Otongamdients de Aoyo Comanal

DIRECTIVA N2 001 -2014-MPHy

“Norma Interna de para el Otorgamiento de Apoyos Comunales Via Convenios con la
Municipalidad Provincial de Huaylas”

OBIETO

Normar los mecanismos y procedimientos para la evaluacion, otorgamiento y control de los apoyos
comunales que brinda la Municipalidad Provincial de Huaylas a las personas, organizaciones e
instituciones que son susceptibles de ser beneficiarias con cardcter de interés publico.

Los apoyos comunales seran prioritarios el mejoramiento de la infraestructura vial, reduccién del
riesgo de desastres, saneamiento basico, salud, educacion, entre otros.

FINALIDAD

La presente Directiva tiene por finalidad establecer las pautas, requisitos, procedimientos para la
evaluacion, otorgamiento y control de los apoyos de cardcter comunal y social, como parte de las
acciones de la Municipalidad Provincial de Huaylas, dentro del marco de la politica social en
beneficio de las poblaciones mas necesitadas, a través de trabajos complementarios de obras y
asistencia técnica, mediante el mecanismo de donacion de bienes tales, como materiales de
construccion, combustibles, y prestacidn de servicios como levantamiento topografico y otros bienes
o servicios en el ambito de la Provincia de Huaylas.

ALCANCE

La presente Directiva es de estricto cumplimiento de los Organos y las Unidades Orgénicas que
conforman la Estructura Organica de la Municipalidad Provincial de Huaylas involucradas en el
proceso de otorgamiento del apoyo comunal.

4, BASE LEGAL
» Constitucién Politica del Peru de 1993
» Ley N227972, Ley Orgénica de Municipalidades y sus modificatorias.
» Ley N2 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
» Decreto Supremo N2 304-2012-EF, que aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley N2 28411.
» Ley N2 30114 Ley del Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2014. '
» Directiva N2 005-2010-EF/76.01, Modificada por Resolucion Directoral N2 022-2011-EF/50.01
Directiva para la Ejecucion Presupuestaria
» Resolucién de Contraloria General N2 320-2006-CG, Aprueba las Normas de Control Interno.
» Ley N2 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la
Republica.
» Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
5. VIGENCIA

La Presente Directiva entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacion, mediante Decreto de
Alcaldia.
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6. DISPOSICIONES GENERALES

6.1. Del Otorgamiento de Apoyo Comunitario Via Convenio

El otorgamiento de apoyos comunales via convenios, cosiste en un proceso en el cual se evalua,
ejecuta y controla el otorgamiento de apoyo consistente en trabajos complementarios de obras
y asistencia técnica, mediante el mecanismo de donacién de bienes tales, como materiales de
construccion, combustibles, y prestacion de servicios como levantamiento topografico y otros
bienes o servicios en beneficio de las poblaciones en situacién de vulnerabilidad en el ambito
de la Provincia de Huaylas, que dicho apoyo es otorgado por parte de la Municipalidad
Provincial de Huaylas mediante la firma de un convenio con el o los beneficiarios, en el cual se
complementan a brindar una contrapartida ya sea en materiales, servicios, mano de obra,
entre otros. Asi como de rendir cuentas de la ejecucion de dicho apoyo.

Del Procedimiento

a) El procedimiento para el otorgamiento de apoyo comunal se inicia con la recepcion de la
solicitud de Apoyo Comunal, se puede hacer uso del Formato Unico de Tramite — FUT,
ademas de cumplir con los requisitos establecidos en el numeral 6.4.

b) La solicitud debe ser ingresado por mesa de partes, tramitandose en primera instancia a la
Gerencia de Desarrollo Humano y Bienestar Social, que se encarga de la evaluacion previa
del pedido, declarando si es procedente o no el apoyo comunal.

c) En el proceso de evaluacion se determinara si la solicitud de apoyo comunal cumple con los
requisitos preestablecidos.

d) La Gerencia de Desarrollo Humano y Bienestar Social derivard la solicitud de apoyo
comunal evaluada a la Gerencia Municipal, la cual en coordinacion con Alcaldia para su
conocimiento y autorizacion respectiva.

e) Siel apoyo consiste en trabajos complementarios de obra y asistencia técnica, mediante el
mecanismo de donacidon de bienes tales, como materiales de construccidon, combustibles,
otros y prestacion de servicios como levantamiento topogréfico y otros; en los diferentes,
centros poblados o caserios y otras dreas geograficas de la Provincia de Huaylas, la solicitud
se derivara a la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural para que emita su Informe Técnico,
especificando el apoyo a otorgar, asimismo el informe debe contener la sustentacién
técnica relacionado a los costos de los bienes y/o servicios a otorgar.

f) Una vez elaborado el informe técnico, la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural derivard
dicho informe a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, para la elaboracién del
informe de disponibilidad presupuestaria para asignar al apoyo comunal.

g) Si el informe no requiere de un informe técnico por parte de la Gerencia de Desarrollo
Urbano y Rural, la Gerencia Municipal derivara la Solicitud, previamente evaluada por la
gerencia de Desarrollo Humano y Bienestar Social, a la Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto, para la elaboracion del informe de disponibilidad presupuestaria para asignar
al apoyo comunal.
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h) En caso de Desastre Natural, Incendios y otros casos fortuitos o de emergencia, el apoyo
comunal podrad atenderse a propuesta de la Gerencia de Desarrollo Humano y Bienestar
Social, siendo requisito por excepcion la Certificacion de la Autoridad representativa del
lugar del siniestro ocurrido, asi como de la opinion técnica del Jefe de la Unidad de Gestidn
de Riesgos de Desastres, de la municipalidad.

i) De ser factible la asignacién presupuestal para el apoyo comunal, se remitira a la Gerencia
de Asesoria Juridica, para la elaboracién del convenio, seglin el modelo del anexo 01.

j) Una vez elaborado el convenio de apoyo comunitario, se remitird a la comision de
regidores correspondiente, para su respectivo tratamiento segtn sus facultades.

k) El Convenio serd Aprobado mediante Acuerdo de Concejo, segun las facultades conferidas
por las normas.

6.3. Monto Maximo para el Otorgamiento del Apoyo Comunal.
El apoyo comunal se atendera de acuerdo con la disponibilidad presupuestal, hasta un monto
maximo de Tres (3) Unidades Impositivas Tributarias vigente y a la evaluacion técnica.

=6.4. Requisitos que Debe Contener la Solicitud de Apoyo Comunal.
Las personas naturales, Organizaciones sociales, instituciones y similares que deseen ser
soliciten el apoyo comunal deben cumplir los siguientes requisitos:

a) Solicitud dirigida al Alcalde especificando que es apoyo comunal via convenio, asimismo la
solicitud debe contener los siguientes datos: (para lo cual puede utilizar el FUT)

v" Nombres y apellidos, DNI del representante legal.

v" Denominacidn de la Organizacion Social de Base tales como: (Clubes de Madres, Comité de
Vaso de Leche, Comedores Populares autogestionarios, Comités de Gestion, etc.),
Instituciones.

v"Indicar Domicilio Legal.

b) Copia simple del acta de constitucién o testimonio de la persona juridica

c) Copia simple del documento de reconocimiento de la agrupacién social o junta directiva
emitida por la municipalidad o de su sector.

d) Copia simple del DNI vigente del representante legal.

e) Declaracién jurada de no contar con los recursos econémicos y acogerse al beneficio del
apoyo comunal (Formato N2 02).

f) Declaracion jurada de haber o no recibido apoyo comunal (Formato N2 03). de la
Municipalidad durante el afio en curso, debidamente firmada por el representante legal

g) Fundamentar en que consiste el apoyo comunal solicitado, indicando que materiales,
servicios, materiales entre otros que sean necesarios, segin modelo (Formato 01),

h) Describir en qué consistird la contrapartida por parte del o los beneficiarios, seglin modelo
del formato 01

i) Tres (3) fotos, como minimo, del lugar donde se brindara el apoyo comunal.

j) Acreditacion de Saneamiento y/o libre disponibilidad para el Apoyo Comunal
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6.5. Rendicion de Cuenta Conteniendo los Siguientes Documentos:

a)

La Gerencia de Desarrollo Humano y Bienestar Social, designard a un responsable para el
monitoreo quien debe elaborar un informe donde indique que el apoyo otorgado cumplio con el
objetivo, es decir debera dar conformidad al cumplimiento en la ejecucion del apoyo comunal,
ademds de especificar el monto, asi como los bienes donados y/o servicios prestados,
adjuntando evidencias fotograficas del mismo antes y después del apoyo, dentro de los quince
(15) dias calendarios de culminado el apoyo comunal.

Responsabilidades:

Existe responsabilidad de quienes formularon, presentaron y entregaron el informe final del
apoyo comunal y no actuaron con la diligencia en el cumplimiento de sus funciones y técnica
exigibles, de acuerdo a las normas y reglas pertinentes, que debe enmarcar su actuacion; y en
armonia con la buena fe. De ser el caso, se recomendara las acciones administrativas a que
hubiera lugar, por parte de la Municipalidad Provincial de Huaylas.

El funcionario, Directivo, o Servidor de la Municipalidad que incumpla los procedimientos
establecidos en la presente directiva estard sujeto a las responsabilidades y sanciones
administrativas que hubiera lugar.



N

Fairy

¢
¢ B Gerencia de Planeamiento v Pres:
ety

+ Municipalidad Provincial de Huavlas

Déncetiva de Otorgamdents de toyo Comunal

Diagrama de Flujo del Procedimiento de Otorgamiento de Apoyo Comunal
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Formato N2 01

Ficha de Descripcidn de materiales, Servicios y otros que requiere como Apoyo Comunal.

I. Datos del Solicitante

1.1 Apellidos y Nombres / Razén Social

1.2 Cargo que ocupa dentro de la Organizacién o Institucion

Que de conformidad a lo establecido en la Directiva N° 001-2014-MPHy “Norma Interna de para el

Otorgamiento de Apoyos Comunales Via Convenios con la Municipalidad Provincial de Huaylas™

=/solicito apoyo comunal PADR: v s e BN A R e de

(lugar)....oooiiiiiiin, del distrito de....ccoovvvivneenn.n. por lo que describo a continuaciéon los
materiales y servicios que se requiere para dicho fin; asimismo describo los Bienes y servicios que

brindaremos como contrapartida al apoyo comunal:

Descripciéon de Bienes y Servicios
A) Bienes y Servicios Requeridos
Unidad de

Item | Cantidad Modida Descripeion
l.-

2.-
Bis
4.-
5.-
6.-
P
8.-
9.-
10.-

B) Bienes y Servicios que Brindaran como Contrapartida por parte de los solicitantes
Unidad de

Item | Cantidad Medida Descripeion
1.-

2.-
3.-
4.-
5.-

Dedo Indice Lugar y Fecha,

Derecho

Firma del Solicitante

Huella Digital
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Formato N2 02
Declaracién Jurada de no Contar con Recursos Econémicos

(Acogimiento al Beneficio de Apoyo Comunal)

o DT, , identificado  con DNl N2o......ciiiiiiiinnnn ,
domiciliado BIT s R T e s s 0T =£-] OO U PUPTUUHPRSUURRTI o | L3 4 9 (0
A€ oueeiiiererrererseneneenenens €0 M calidad de (cargo, marcar con una X)

D\( ) Presidente(a)

) Secretario General

digital, sometiéndose a las sanciones de ley en caso de falsedad, segun lo establecido en la Ley N2 27444

Ley del Procedimiento Administrativo General

Lugary Fecha

Dedo inaice
Derecho

Firma del Solicitante H

Huella Digital
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Formato N¢ 03
Declaracién Jurada de Haber o No Recibido Apoyo Comunal

(Acogimiento al Beneficio de Apoyo Comunal)

TN UN O (|11 1: 1 12r= s [oJE o/ o1 s RN 51| N | [ AR———— ,

domiciliado GBI o G S SR LUZAT s svsmses vz distrito

Nuestra Organizacion o Institucién (marcar con una X)

( ) No ha Recibido Apoyo Comunal por parte de la Municipalidad o Instituciones Publicas

() Si ha Recibido Apoyo Comunal por parte de la Municipalidad o Instituciones Publicas

\%&: n caso de haber recibido apoyo comunal por parte de la Municipalidad, especificar en que
consistié dicho apoyo:

Institucién (que ' 2 Monto

. Bel s
ftem escripcion brindo el Apoyo) Aproximado S/.

01
02
03
04
05

En sefial de conformidad vy veracidad de la presente DECLARACION JURADA estampo mi firma y
huella digital, sometiéndose a las sanciones de ley en caso de falsedad

Lugar y Fecha

Dedo indice
Derecho

Firma del Solicitante

DNI N2

Huelia Digital
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nexo 1
Maodelo de Convenio de Apoyo Comunal
CONVENIO DE APOYO COMUNAL
Conste por el presente documento el Convenio de Apoyo Comunal de , que

celebran de una parte la MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS con el nimero de RUC. 20....... y
con domicilio legalenJr. San Martin N2 1121 del distrito de Caraz, representada por su
Alcalde identificado con DNI Ne
; que en adelante se le denominara LA MUNICIPALIDAD y de la otra parte, el

, representada debidamente acreditado por su Presidente

(a) , identificado con DNI N2 , con domicilio

legal en , que en adelante se le denominara EL
BENEFICIARIO, en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: DE LAS PARTES
1. LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS, conforme a la Ley N2 27972 es un o6rgano de
Gobierno Local que emana de la voluntad popular, conforme a la Ley Electoral correspondiente.

Los Gobiernos Locales son entidades bdasicas de la organizacidn territorial del Estado y canales
inmediatos de participacién vecinal en los asuntos publicos, que institucionalizan y gestionan con
autonomia los intereses propios de las correspondientes colectividades; siendo elemento esencial
del Gobierno Local, el territorio, la poblacidn y la organizacion. Los Gobiernos Locales gozan de
autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia.

2. EL BENEFICIARIO, Es la Organizacion o Institucion a la cual se le brindard el apoyo Comunal, (si es
una persona juridica adjuntara reconocimiento juridico o reconocimiento municipal o del sector)

CLAUSULA SEGUNDA: BASE LEGAL
» Ley N2 27972 — Ley Organica de Municipalidades

» Ley N228411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

» Ley N2 30114 Ley del Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2014.

~ Decreto Supremo N2 304-2012-EF, que aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley N2 28411.

» Directiva N2 005-2010-EF/76.01, Modificada por Resoluciéon Directoral N2 022-2011-EF/50.01
Directiva para la Ejecucion Presupuestaria

» Resolucién de Contraloria General N2 320-2006-CG, Aprueba las Normas de Control Interno.

» Ley N2 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la
Republica.
» Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

CLAUSULA TERCERA: OBJETO
El presente Convenio tiene por objetivo desarrollar el apoyo comunal denominado

<2y los trabajos a ejecutarse seran,
ceeenenns, Siendo la valorizacion estimada en

S/, e

10
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CLAUSULA CUARTA: OBLIGACIONES DE LA MUNICIPALIDAD
1. Otorgar un apoyo consistente en la entrega de materiales { ) y/o servicios ( ), a los beneficiarios,

que se describen a continuacion

Unidad de Bazerinein Valor
Medida Aeatoy s/.

item Cantidad

2. LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS, mediante la Gerencia de Desarrollo Humano y
Bienestar Social o la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, segin corresponda, supervisard y
verificard la utilizacion del material entregado al BENEFICIARIO, para los fines que se otorgan.

CLAUSULA QUINTA: OBLIGACIONES DEL BENEFICIARIO

1. Destinar el material entregado por la Municipalidad para los trabajos programados en la

(identificar el apoyo comunal).

2. Otorgar materiales, Servicios, Mano de Obra u otros, para el desarrollo de los trabajos
correspondientes al Apoyo Comunal, como contrapartida, los cuales se detallan a continuacion:

Unidad de
Medida

item ! Cantidad Descripcién

1.-
2.-
4 e
4.-
5.z
6.-
7.-
8.-
9.-
10.-

3. Entregar a esta Municipalidad Provincial de Huaylas, a través de la Gerencia de Desarrollo
Humano y Bienestar Social, un informe debidamente sustentado (adjuntar fotos —antes y
después del apoyo) sobre el apoyo entregado, dentro de los 15 (quince) dias calendarios,
después de haber concluido con los trabajos, materia del presente convenio, de acuerdo a lo

dispuesto por la Normatividad legal vigente.

11
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4. En caso que el o los beneficiarios no cumplan con la ejecucion de los trabajos de apoyo comunal,
o no destinen los materiales y servicios otorgados para el apoyo comunal, 6 no cumplan con
remitir el informe de rendicién de cuentas, se la Municipalidad procedera a efectuar los procesos
legales o judiciales de acuerdo a las normas vigentes.

CLAUSULA SEXTA: PLAZO PARA LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS DE APOYO COMUNAL
Los trabajos concernientes al apoyo comunal, se ejecutaran en un plazo de ......... dias, a partir del

CLAUSULA SEPTIMA: PLAZO Y SOLUCION DE CONTROVERSIAS
1. El presente Convenio tendra vigencia 90 dias a partir de la suscripcion del mismo.

Cualquier controversia derivada de su interpretacién o cumplimiento, se resolvera mediante la
coordinacion entre las partes, de acuerdo a las normativas vigentes.
Asimismo, las partes se someteran a la jurisdiccion de los Jueces de la Ciudad de Caraz.

CLAUSULA OCTAVA: RESOLUCION DEL CONVENIO
El presente Convenio podrd ser resuelto por incumplimiento de sus términos

CLAUSULA NOVENA: COMUNICACION Y DOMICILIO
Para cualquier comunicacién, notificacion, solicitud o requerimiento, derivado del presente

Convenio, las partes sefialan como sus domicilios los indicados en las introducciones del Convenio

CLAUSULA DECIMA: DISPOSICIONES FINALES
1. Cualquier modificacion del Convenio requiere el acuerdo de las partes y la firma de la Addenda
correspondiente.

2. Estando de comln acuerdo con todas las estipulaciones convenidas, ambas partes lo suscriben
por triplicado, a 10S.........ceeeveeee..dias del mes....eiciccvninenene.n. del afio dos mil catorce

Nombres y Apellidos del Beneficiario
J—F
. Fidel Bro: o Vasquez
/ ALCAL? PROWCML

Firma Alcalde
DNI N2 Municipalidad Provincial de Huaylas



