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DIRECTIVA GENERAL “PROCEDIMIENTO PARA LA TOMA DE INVENTARIO DE BIENES MUEBLES
PATRIMONIALES AF-2024 DE LA UNIDAD EJECUTORA N° 001 ADMINISTRACION GENERAL DEL
PLIEGO 026: MINISTERIO DE DEFENSA”

DIRECTIVA GENERAL : DG N°000012-2024/MINDEF/VRD/DGA
FORMULADA POR : DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
. OBJETIVO

Establecer los procedimientos que deben cumplise en la Toma del Inventario de Bienes
Muebles Patimoniales AF-2024 de la Unidad Eecutora 001: Administracion General del
Pliego 026: Ministerio de Defensa y sus sedes administrativas y educativas.

IIl. ALCANCE

La presente Directiva es de obligatorio cumplimiento paralos servidores civiles y militares de
la Alta Direccion, Organos y Unidades Orgdnicas de la Unidad Ejecutora N° 001:
Administracion General del Pliego 026: Ministerio de Defensa, incluyendo a las siguientes
sedes administrafivas y/o educativas: Instituto de Educacion Superior Tecnoldgico
PUblico de las Fuerzas Armadas, el Centro de Altos Estudios Nacionales — Escuela de
Posgrado, la Escuela Superior Conjunta de las Fuerzas Armadas, el Cenfro de
Entfrenamiento y Capacitacion para Operaciones de Paz, el Centro de Derecho
Internacional Humanitario y Derechos Humanos de las Fuerzas Armadas, el Comité de
Prevencion y Confrol del VIH/SIDA de las Fuerzas Armadas y Policia Nacional, el Instituto de
Tasplantes de Organos y Tejdos de las Fuerzas Armadas y Policia Nacional, y la
Delegacién del Pery ante la Junta Interamericana de Defensa.

[II. BASE LEGAL

3.1. Decreto  Legislativo  N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

3.2. Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1439.

3.3. Resolucidén Directoral N° 0015-2021- EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 0006-
2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”.

3.4. Resolucidn Directoral N° 012-2016-EF/51.01, que aprueba la Directiva N° 005-2016-
EF/51.01 “Metodologia para el Reconocimiento, Medicion, Registro y
Presentacion de los Elementos de Propiedades, Planta y Equipo de las Entidades
Gubernamentales”.

3.5. Resolucion Ministerial N° 1002-2012-DE/SG, que aprueba la Directiva N ©  009-
2012/MINDEF/SG/VRD/DGP “Procedimientos para la Administracion y control
de los Bienes Muebles pertenecientes al Patrimonio de la Unidad Ejecutora,
001: Administracion General y del Pliego026: MINISTERIO DE DEFENSA”.
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IV. DISPOSICIONES GENERALES

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

Sobre la toma de inventario

Es el procedimiento que consiste en verificar fisicamente, codificar y registrar
los bienes muebles patrimoniales a una determinada fecha, con el fin de
comprobar la existencia de los bienes, confrastar su resultado con el registro
contable, investigar las diferencias que pudieran existir y proceder a las
regularizaciones que correspondan.

Sobre bienes inventariables
Son objeto de inventario los bienes que tengan las siguientes caracteristicas:

a. Ser de propiedad de la entidad o se encuentren afectados en uso a favor
del Ministerio de Defensa.

Tener una vida Util mayor a un ano.

Ser pasibles de mantenimiento y/o reparacion.

Clasificar como activo fijo o bien no depreciable.

Ser bienes muebles tangibles.

Encontrarse descritos en el Catdlogo Nacional de Bienes Muebles Estatales
(CNBME), administrado por la Direccion General de Abastecimiento del

Ministerio de Economia y Finanzas.2

0000

Sobre bienes no inventariables
No son bienes materia de Inventario por parte del Sistema Nacional
de Abastecimiento:

a. Los accesorios y repuestos.

b. Los fabricados en material de vidrio y/o cerdmica para ensayo, instrumental
de laboratorio, set o kit de instrumental médico-quirlrgico, a excepcién de
los descritos en el Catdlogo Nacional de Bienes Muebles Estatales (CNBME),
administrado por la Direccién General de Abastecimiento del Ministerio de
Economia y Finanzas.

Los libros y textos.

Los materiales desmontables o armables (carpas, tabladillos, tribunas, etc.).
Los sujetos a operaciones de comercializaciéon por parte de la entidad.

Los adquiridos por norma expresa con el fin de ser entregados a terceros de
forma inmediata en cumplimiento de sus fines institucionales.

g. Los intangibles, los consumibles, los bienes en existencia de almacén.

"0 00

Sobre bienes de propiedad de Terceros

Los bienes de propiedad del personal del Ministerio de Defensa que por alguna
razédn se encuentren en uso en las dependencias u oficinas del MINDEF deben
estar debidamente identificados con una etiqueta de color resaltante con el
nombre del propietario. A requerimiento de la Comisidon de Inventario el usuario
debe presentar la documentacion que acredite la propiedad del bien y la
autorizacion de ingreso a las instalaciones de la Unidad Ejecutora N° 001:
Administracion General del Pliego 026 Ministerio de Defensa.
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4.5. La Comision de Inventario

4.5.1.

4.5.2.

4.5.3.

4.5.4.

4.5.5.

La Direccion General de Administracion de la Unidad Ejecutora N°0OT:
Administracion General del Pliego 026: Ministerio de Defensa, constituye la
Comision de Inventario dentro del tercer trimestre del Ano Fiscal-2024
medianteresolucion directoral, la cual tiene asu cargola toma de inventario,
la cual estd conformada, como minimo, por los representantes de las
direcciones siguientes:

a. Direccion General de Administracion (Quien lo preside)
b. Direccion de Contabilidad (integrante)
c. Direccionde Abastecimiento (infegrante).

La Comision de inventario para el cumplimiento de sus funciones, solicita a
la Direccion General de Administracion la conformacién de equipos de
trabajo para la ejecucion de la toma del inventario fisico, de corresponder.

La Comision de Inventario es responsable de los avances y los resultados del
inventario.

La Comisidon de Inventario determina los resultados del Inventario de Bienes,
comunicando a la Direccién General de Administraciéon, quien remite a la
Direccion de Gestion Patrimonial y la Direccidon de Contabilidad del MINDEF,
y, a la Direccion General de Abastecimiento del Ministerio de Economia y
Finanzas, el Informe Final de Inventario y el Acta de Conciliaciéon Patrimonio-
Contable suscritos por la Comision de Inventario.

Son actividades de la Comisidn de inventario:

a) Elaborar y presentar el plan de Inventario a la Direccion General de
Administracion, que debe contener lo siguiente:

» Cronograma de actividades para ejecutar el proceso de inventario
conforme a sus fases, teniendo en cuenta la cantfidad de bienes
muebles patrimoniales a serinventariados y el nUmero de equipos de
trabajo, cuando corresponda.

» Recursos a ser empleados en el proceso de inventario, tales como
recursos humanos, logisticos, entre otros.

b) Gestionarla comunicacion a todos los drganos y unidades orgdnicas sobre
la fecha de inicio del inventario.

c) Dirigir el proceso de inventario.

d) Redlizar la toma de inventario de los bienes muebles patrimoniales de la
Unidad Ejecutora N° 001: Administracion General del Pliego 026 Ministerio
de Defensaq, directamente, a través de terceros contratados, o a través de
los Delegados de Control Pafimonial de cada Organo y/o Unidad
Orgdnica, para verificar la existencia, ubicacion, el estado y la ufilizacion
de los bienes asignados al personal del Organo o Unidad Orgdnica, ast
como de colocar la respectiva etiqueta de inventario.

e) Supervisar los equipos de trabajo, segun sea el caso, que puedan estar
conformados por:

» Subcomisiones de Trabagjo por Sede Administrativa.
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> El Delegado de Control Patrimonial de cada Organo y/o Unidad
Orgdnica.

> El personal del tercero (locador de servicios o contratista), en caso el
Ministerio de Defensa contrate a una persona natural o juridica para
la realizacion de la toma de inventario.

» Un Representante de la Direccion de Gestion Patrimonial, quien
actua en calidad de facilitador.

f) Realizar la conciliacion patrimonio — contable.
g) Elaborar y suscribir:

» El Acta deinicio de la Toma de Inventario.

> El Acta de Conciliacion Patrimonio — Contable del Inventario (Anexo
ll), conjuntamente con  los responsables de  la Direccion de
Contabilidad y de la Direcciéon de Gestidon Patrimonial.

» El Acta de cierre de la Toma de Inventario.

» ElInforme Final de Inventario.

h) Remitir a la Direccion General de Administracion el Informe Final de
Inventario y el Acta de Conciliacion de Inventario.
i) Oftras actividades vinculadas al desarrollo del inventario.

4.6. Los usuarios responsables de bienes muebles
Son los servidores civiles, militares o personas que reciben bienes muebles
pafrimoniales para el desempeno de sus actividades.

Todos los usuarios que prestan servicio en las dependencias de la Unidad
Ejecutora N° 001: Administracion General del Pliego 026 Ministerio de Defensa,
cualquiera sea su nivel jerdrquico o situacion laboral, sean locadores de
servicios, ya sea en la modalidad de frabagjo presencial o remoto, estdn en
la obligacion y bagjo responsabilidad, de dar las facilidades del caso y
proporcionar en forma inmediata la informacidn requerida y mostrar todos los
bienes patrimoniales asignados a su uso, incluyendo aquellos que por su tamano
0 medidas de seguridad se mantengan guardados bagjo llave o denfro de
estantes, armarios, cajas de seguridad y ofros.

4.7. Sobre las Unidades de Organizacion del Ministerio de Defensa
Son aquellas que conforman los érganos contenidos en la estructura orgdnica
de la entidad. El proceso de inventario se organiza siguiendo la estructura
orgdnica del Ministerio de Defensa y sus sedes, para tal efecto, la estructura
orgdnica de la sede central de la Unidad Ejecutora 001: Administracion General
del Pliego 026 Ministerio de Defensa, se encuentra detallada en el Anexo IV.

4.8. Delegado de Control Patrimonial
El Delegado de Control Patrimonial (fitular y suplente) es el representante de
cada Unidad de Organizacion, que debe ser designado por el Jefe o Director
respectivo, y tiene a su cargo, conjuntamente con la comision de inventario o el
personal inventariador, la labor de verificacion de la existencia, ubicacion, el
estado y la utilizacidon de los bienes asignados al personal de la Unidad de
Organizacién. Asimismo, coloca la respectiva efiqueta de inventario, y registra la
informacion en la Ficha de Levantamiento de Informacién (Anexo |), gestiona su
suscripcion y remision a la Comision de Inventario y a la Direccion de Gestion
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Patrimonial via correo electronico institucional.

Para facilitar la realizacién del inventario, los miembros de la Comision de
Inventariado y el personal de la Direccién de Gestidn Patrimonial orientan a los
Delegados de Control Patrimonial de los Organos y Unidades Orgdnicas del
Ministerio de Defensa, y al personal inventariador (en caso se contrate), en los
posibles inconvenientes al momento de la toma de inventario, en caso sea
necesario.

4.9. Equipos de trabajo
El Ministerio de Defensa organiza el proceso de inventario mediante la
conformacién de equipos de trabajo designados a cada uno de los érganos y
Unidades Orgdnicas. Dichos equipos son conformados de la siguiente manera:

1. Integrantes de la Comision de Inventario:
a. Direccion General de Administracion (Quien lo preside)
b. Direccidon de Contabilidad (integrante)
c. Direccion de Abastecimiento (integrante).

2. Delegado de Control Patrimonial
a. Miembro fitular
b. Miembro suplente

4.10. Verificacion digital de bienes muebles patrimoniales
La verificacion digital procede cuando, atendiendo a causas debidamente
justificadas que se consignan en el Plan de Inventario y en el Informe Final de
Inventario, se determine que no es posible efectuar la verificacion fisica.

La verificacion digital se ejecuta a través del empleo de herramientas
tecnoldgicas y medios electronicos que permitan como minimo la grabacién y
comunicacion en linea. La informacidon que se recabe tiene el cardcter de
declaracion jurada y es susceptible de revision posterior.

4.11. Ficha de levantamiento de informacién inventario patrimonial

Para el registro de datos de la toma de inventario de bienes muebles
pafrimoniales se utiliza el formato oficial establecido en el Anexo N° 07 de la
Directiva N° 0006-2021- EF/54.01 “Directiva para la gestion de bienes muebles
patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”, o norma
que la modifique o reemplace, el cual para efecto de la presente directiva es el
Anexol, para el caso de inventario de vehiculos se usa la Ficha de levantamiento
de informacion del Anexo |l.

412, Etiqueta de inventario de bienes muebles patrimoniales
Para la identificacion de los bienes muebles patrimoniales se usa como simbolo
material la etiqueta de inventario que identifica los bienes muebles patrimoniales
inventariados. Este simbolo material de verificacion contiene el ano de
inventario, el nombre “Ministerio de Defensa”, un coddigo de barras, y un nUmero
correlativo, su diseno se muestra a continuacion:
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MINISTERIO DE DEFENSA «___ Nombre de Ia entidad.

1 Logo del MINDEF.

Codi -

I cecoce e
ii———— Cadigo correlativo.

00001 g Afio fiscal de inventario.
INVENTARIO 2024

V. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Las actividades de la Comision de Inventario se desarrollan en las fres fases siguientes,
conforme se detalla en el numeral 4.5.5 de la presente Directiva.

5.1.

5.2

La fase de planificacion

Para la planificacion de la toma de inventario, la Comisidon de Inventario realiza las
siguientes funciones especificas:

5.1.1.1dentificar todos los ambientes fisicos de las diferentes sedes del Ministerio de
Defensa para determinar aquellos donde existan bienes muebles
patrimoniales.

5.1.2.Solicitar a la Direccién General de Recursos Humanos del Ministerio de
Defensa la relacidon de wusuarios o servidores civiles y militares que
desempenan actividades en las diferentes sedes del MINDEF, la que es
contfrastada con la relacidn de personas que tienen bienes muebles
patrimoniales asignados en uso, segun lo registrado en el Mddulo de
Patrimonio del SIGA MEF, a fin de determinar la relacién de usuarios que
efectivamente cuentan con dichos bienes asignados en uso.

5.1.3.Gestionar la comunicacién a la Alta Direcciéon, Organos, Unidades Orgdnicas
y Sedes del Ministerio de Defensa sobre la fecha de inicio del inventario y
solicita las facilidades para el acceso a los lugares en donde se encuentran
los bienes muebles patrimoniales asignados en uso.

La fase de trabajo de campo
Para el trabajo de campo de la toma de inventario de bienes muebles
patrimoniales se foman las siguientes consideraciones:

5.2.1.Para el registro de datos se utiliza, por cada usuario de bienes muebles, la
Ficha de Levantamiento de Informacion (Anexo 1), la misma que debe ser
suscrita por el director o jefe de oficina, el presidente de la Comision de
Inventario, el usuario responsable y el delegado de control patrimonial.

5.2.2.El personal inventariador o el Delegado de Control Patrimonial, realiza la
verificacion fisica o digital de la totalidad de bienes muebles patrimoniales
ubicados en cada uno de los ambientes de las diferentes sedes del Ministerio
de Defensa.

5.2.3.Se redliza la constatacion y registro del detalle técnico de los bienes muebles
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patrimoniales, como: marca, modelo, tipo, color, dimensiones, serie, placa de
rodaje, N° de motor, ano de fabricacion, etc.

5.2.4.Se redliza la identificacion del estado de conservacion del bien mueble
patrimonial, consigndndose: bueno, regular, malo, chatarra, RAEE, segin
corresponda.

5.2.5.El Delegado de Control Patrimonial designado en la respectiva unidad
orgdnica, identifica al usuario responsable del bien, procediéndose aregistrar
sus datos en la respectiva Ficha de Levantamiento de Informacion (Anexoll).

5.2.6.Luego de la verificacién fisica o digital, se procede a la identificacion de
cada uno de los bienes muebles patrimoniales inventariados mediante el uso
de la efiqueta de inventario.

5.2.7.Para el efiquetado de identificacion se procede del modo siguiente:

a. Mobiliario: Vista de frente, en el perfil derecho parte superior. En caso de
muebles adheridos a la pared o a otros que impidan su visualizacién, en el
frente o cara interna del mueble donde sea posible su ubicacién y facil
lectura. Las sillas, modulares, sillones o similares en la parte inferior del
tablero del asiento.

b. Equipos: Alrededor de la placa del fabricante en donde sea posible
ubicarla. En la superficie inferior del equipo o en su parte trasera. En caso
de equipos pequenos como radio portdtil en el compartimento de la
bateria.

c. Vehiculos: Al interior de la guantera del vehiculo o en la parte superior
izquierda de la cabina del vehiculo.

d. Maquinaria: Cuando éstas se encuentren expuestas a grasas utilizar
protectores transparentes o si es posible placas metdlicas.

5.2.8.En caso de que existan usuarios con licencia, permisos o en calidad de
teletrabajo, y que por dichos motivos estén imposibilitados de apersonarse a
las instalaciones del Ministerio de Defensa para la realizacién del inventario
fisico de los bienes que se encuentren ubicados fisicamente en los ambientes
de las distintas sedes del Ministerio de Defensa, asignados a dicho usuario, el
Jefe o Director de la oficina o direccion asume la responsabilidad en la
suscripcion como usuario de las  Fichas de Levantamiento de
Informacion (Anexo |) que correspondan alinventario de los referidos bienes
muebles.

5.2.9.Para el inventario de los bienes muebles patrimoniales asignados en uso a
usuarios que presten servicios mediante teletrabajo o similares, la Comision de
Inventario deja constancia de tal situacion en el Informe Final de Inventario.

5.2.10. Cada usuario responsable de bienes muebles, sin excepcion, estd obligado
a mostrar al personalinventariador, todos y cada uno de los bienes muebles
patrimoniales de la entidad, inclusive aquellos que por seguridad u ofra
circunstancia, pudieran encontrarse guardados bajo llave.

5.2.11.Durante el periodo que dure el inventario en cada Organo o Unidad
Orgdnica, queda blogueado el intfernamiento de bienes; asimismo queda
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terminantemente prohibido el desplazamiento de bienes de una
dependencia a otra, bajo responsabilidad. La Direccion de Gestion
Patrimonial no tramita ninguna solicitud para movimiento de bienes hasta el
término del inventario.

5.2.12.En cuanto a los bienes localizados en dreas comunes y aquellos usados por

mds de un frabajador se registran en la Ficha de Levantamiento de
Informacién (Anexo 1) a nombre del Jefe o Director, 0 a nombre de quien
éste designe. En el caso de bienes que no tengan un usuario definido, se
registran a nombre del Jefe o Director.

5.2.13.El Delegado de Control Patrimonial del Organo y/o Unidad Orgdnica

correspondiente gestiona la suscripcion de las Fichas de Levantamiento de
Informacion (Anexo |), por parte del usuario responsable y el jefe o director
de la unidad orgdnica correspondiente, y remite dichas Fichas via el Sistema
de Trdmite documentario (SISTRADOC), o mediante correo electrénico en
formato PDF al presidente de la comision de inventario, en el plazo mdximo
estipulado en el Cronograma de actividades aprobado en el plan de
inventario.

5.3. La fase de gabinete

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

La Direccion de Gestion Patrimonial actualiza los registros en el Mddulo de
patrimonio del SIGA MEF en base a la informacion obtenida en la
verificacion fisica o digital, comprendiendo el detalle técnico de los bienes
muebles patrimoniales. La Comisidn de Inventario supervisa dicha actividad.

La Comisidn de Inventario efectia la conciliacidon de la informacidén de la
toma de inventario con el Registro Patrimonial.

La Comision de Inventario, la Direccidon de Gestion Patrimonial y la Direccidn
de Contabilidad efectUan la conciliacion del resultado de la  conciliacion
Inventario — Registro Patrimonial con el Registro Contable.

La Comision de inventario, en coordinacion con la Direccidon de
Contabilidad y la Direccion de Gestion Patrimonial, elabora el Acta de
conciliacién patrimonio-contable (Anexo lll), en donde se determina la
existencia de bienes muebles faltantes o sobrantes, de corresponder, dicha
Acta es suscrita por todos los miembros de la Comision de Inventario y los
Directores de Contabilidad y de Gestidn Patrimonial.

La Comisidn de Inventario elabora y suscribe el Informe Final de Inventario,
el cual contiene como minimo la siguiente estructura:

. Antecedentes
Il. Sustento de la Verificacion Digital
lll. Actividades Desarrolladas
3.1. Formacion de equipos de trabajo
3.2. Fases del proceso de inventario
3.2.1. Fase de Planificacion
3.2.2. Fase de Trabajo de Campo
3.2.3. Fase de Gabinete
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3.3. Obtencion de la informacion contable
3.4. Otras actividades
IV. Andlisis de los resultados

4.1. Bienes muebles patrimoniales ubicados

4.2. Bienes muebles en uso

4.3. Bienes muebles en desuso

4.4. Bienes muebles afectados en uso

4.5. Bienes muebles faltantes

4.6. Bienes muebles sobrantes

4.7. Bienes muebles dados de baja pendientes de disposicion

4.8. Cuadro resumen de conciliacion de inventario

4.9. Bienes muebles que requieren actualizacion del detalle técnico y/o

del registro contable

4.10. Bienes muebles que se encuentran en condiciones de malo, RAEE

y chatarra, a fin de recomendar su baja y disposicion final.

V. Conclusiones
VI. Recomendaciones
VIl.  Anexos

7.1. Relacion de bienes muebles patrimoniales ubicados, identificando
aquellos que fueron objeto de verificacion digital.

7.2. Relacion de bienes muebles patrimoniales de otfras entidades u
organizacion de la entidad indicando el afectante.

7.3. Relacion de bienes muebles patrimoniales cuya denominacion o
descripcion no coincide respecto a lo consignado en el registro
patrimonial.

7.4. Relacion de bienes muebles patimoniales para actualizacion del
valor neto (de aquellos totalmente depreciados).

7.5. Relacion de bienes muebles patrimoniales que no se encuentran en
uso incluidos los que se encuentran en los depdsitos.

7.6. Relacion de bienes muebles patrimoniales afectados en uso o en
préstamo indicando la afectataria o beneficiario.

7.7. Relacion de bienes muebles faltantes.

7.8. Relacion de bienes muebles sobrantes.

7.9. Relacion de Bienes muebles dados de bagja pendientes de
disposicion.

5.3.6. La Comision de Inventario remite a la Direccion General de
Administracion del Ministerio de Defensa el Acta de Conciliacion de
inventario y el informe final de inventario en los plazos establecidos en el
Cronograma de actividades aprobado en el plan de inventario.

5.3.7. La Direccion General de Administracion remite el Acta de Conciliacion de
inventario y el informe final de inventario a la Direccion de Gestion
Patrimonial y la Direccion de Contabilidad, para conocimiento, fines o
realizar las acciones que les correspondan en el marco de sus
competencias.

5.4. Presentacion del inventario
5.4.1. La Direccidon de Gestion Patrimonial del Ministerio de Defensa presenta el

Informe Final de Inventario y el Acta de Conciliacion de Inventario a fravés
de su registro en el Médulo de Patrimonio del SIGA MEF (o en su defecto en
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el SINABIP), en el plazo establecido en el Cronograma de actividades
aprobado en el plan de inventario. Dicha presentacion se acredita con el
sustento de inventario que expide el Médulo de patrimonio antes citado.

5.4.2. La Direccion de Gestion Patrimonial del Ministerio de Defensa gestiona la
presentacion del sustento de inventario a la Direccion General de
Abastecimiento del Ministerio de Economia y Finanzas por parte del Titular
del Ministerio de Defensa.

VI.  RESPONSABILIDADES

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

La Direccion General de Administracion, la Comision de Inventario y la Direccion
de Gestion Patfrimonial, en el marco de sus competencias, deben velar por el
adecuado y oportuno cumplimiento de lo estipulado en la presente Directiva.

Los Jefes o Directores de las Oficinas o Direcciones del Ministerio de Defensa deben
disponer la designacion de sus Delegados de Control Patrimonial para que apoyen
en la realizaciéon del inventario de los bienes de sus Oficinas y disponen su debida
difusion a todo el personal que labora bajo su mando, bajo responsabilidad.

La Direccion de Gestion Patrimonial participa en el proceso de la toma de
inventario como facilitador, apoyando en la ubicacion e identificacion de los
bienes y brindando la informacién que le fuera requerida por la Comision de
Inventario.

La Direccion de Contabilidad, remite a la Comision de Inventario con copia a la
Direccioén de Gestidn Patrimonial, el detalle de la informacién contable respecto a
los bienes muebles patrimoniales (propiedades, planta y equipos), y bienes no
depreciables registrados, a mds tardar al siguiente dia hdbil de suscrito el Acta de
Inicio de Inventario.

VII. ANEXOS

7.1

7.1.

7.2.

7.3.

Anexo N° 1: Ficha de Levantamiento de Informacidn de Inventario Fisico de bienes
muebles patrimoniales del Ano Fiscal 2024

Anexo N° 2: Ficha de Levantamiento de Informacion de vehiculos
Anexo N° 3: Acta de Conciliacidon de Inventario

Anexo N° 4: Alta Direccién, Organos y Unidades Orgdnicas de la Unidad Ejecutora
N° 001 Administracion General del Pliego 026 Ministerio de Defensa
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ANEXO N° 1 -FICHA DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACION DE INVENTARIO FiSICO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DEL ANO FISCAL 2024

Z Despacho Viceministerial S i s "Decenio de Ia Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres” = sechTEName
w PERU | Ministerio de Defensa de Recursos para la ggmgnt:celg:ral de C‘F’f’z‘g;‘,’,” telovntancl .. ., Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencis, y de la conmemoracisn de las heroicas 3024 p p
batallas de Junin y Ayacucho” Pera
FICHA DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACION DE INVENTARIO FiSICO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DEL ANO FISCAL 2024 ‘N“ |
IFechu |
Datos del Jefe o Director de la Unidad Datos del Usuario de la Unidad
Orgdnica: Orgdnica
|Apellido |Apellido Nombre INOmero Apellido |Apellido Nomb INOmero
Paterno: IMaterno s: ide DNI: Paterno: Materno ide DNI:
Unidad Orgdnica Asignada al Bien: Localizacién del Bien:
Llocal/Sede/Entidad: Oficina/Direccién/Jefatur
a:

Unidad Orgdnica/Centro de Area/Divisién:

osto:
PO DE VERIFICACION:  Fisica | ) Digital )
IN°  |Cédigo iCédigo [N° Inv. |N°Inv. [Descripcidn del Bien Marca IModelo Serie Pimensiones [Sit. [Est. [Color Piso/Niv [Ubicacién Fisica

Patrimonial Interno |AF 2023 |AF 2024 1) |2) el lObservacién

1
| 7]
3
4
5
6
7
3
|9
10
11
12
13
14
15
[a situacion esta consignada en base a la siguiente escala: Uso (U) y Desuso (D)
El Estado esta consignado en base a la siguiente escala: Nuevo (N), Bueno (B), Regular (R), Malo (M), Chatarra (C) y RAEE (A)

L Usuario de la Unidad Orgénica declara haber mostrado todos los bienes muebles patrimoniales que se encueniran bajo su responsabilidad y no contar mds bienes muebles materia de inventario.

L Usuario de la Unidad Orgdnica es p ble de la penr ia y conservacién de cada uno de los bienes muebles descritos, recomenddndose tomar las precauciones del caso para evitar sustracciones, deterioros, etc.

valquier necesidad de traslado del bien mueble dentro o fuera del local de la Enfidad o Unidad Orgdnica, es previamente comunicado a la Di ion de Gestién Patri ial (DIGEP).
lefe o Director de la Unidad Orgdnica o  Usuario de la Unidad Orgdnica o Delegado de Control Patrimonial Presidente de la Comisién de Inventario AF 2024 Departamento Departamento
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ANEXO N° 2

FICHA DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACION DE VEHICULOS

FICHA DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACIGN DE VEHICULOS N®

5. SISTEMA DE TRANSMISION

T T = Cajade cambios
ntidad: ategoria: olor:
= 9 — Bomba de embrague
P e ipo de )
Denominacion: i combustible: Efa\a de llransferenma
[T Pt N de ejes: Transmisidn: ferencial iasero
Carroceria: N de motor: Cilindrada: Diferzncial delantero (4]
Marca: N de serie: Kilometraje: 6. SISTEMA DE DIRECCION
— Aiio de N de Tarjeta de Volante
i fabricacion: Identificacion Cafade direccidn
Mimero de Ubicacion Timdn Cambiado: Cremalera
Asientos: Fisica: Bétulas
Estado (1) Situacion de Codigo
3 Uso o Desuso: Patrimonial - 7. SISTEMA DE SUSPENSION
Cadigo Interno N de Fecha de la Bmartiguadares | musles
L Inventario inspeccin: Banade torsidn
o Situacion
Propietario: Leqal: Bana estabiizadara
Llantas
Datos dt_?l Director de Abastecimiento: _ 3. CARROCERIA
Apellido H i Niimero de
Apellido Nombres: Capot del mator
Paterno: DN
Capot de maletera
Datos del Mecanico Inspector o usuario responsable: Parachaques delantern
Apellido i . | Nimero de ‘ Parachoques posterior
Paterno: Apellido Nombres: DML ques p

Luriaslaterales

Walor de tasacian (S1) o valor neto [S1): |

Lunas conavienta

DESCRIPCION

APRECIACION TECNICA DEL SISTEMA

Parabrizas delanters

1. SISTEMA DE MOTOR

Parabrisas posterion

Cilindros

Carburadar ! carter

Distribuider ! bomba de inyeccidn
Eamba de gazoling

Furificador de aire

Tanque de combustible
Pugrtas
fsientos

9, ACCESORIOS

fire acandicionada

2. SISTEMA DE FRENOS

Blama

Eiomba ds frenes
[Zapatas y tambares
Ciscos y pastillas

Flumillas
Espejos

3. SISTEMA DE REFRIGERACION

Cinturanes de sequidad

Fadiader
v entiladar
Eomba de Agua

Brtena

10. OTRAS CARACTERISTICAS RELEVANTES

11, APRECIACION TECNICA GENERAL

4. SISTEMA ELECTRICO

foteor de arrangus
Eiaterin

Alternador

Ecbina

Ficlay di alternador
Faros delanteras
Diircccionales delankeras
Luces posteriores
Dircccionales posteriores
Auta radio

Parlantes Claan
Cirzuits de luces [faros, cableadas)

[1) El Estado esta consignado en base a la siguiente escala: Nueve, Bueno, Regular, Malo o Chatarra

Mecanico Inspector o Usuario Director de Abastecimiento

Responsable

Presidente de la Comisidn de
Inventario
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ANEXO N° 3

ACTA DE CONCILIACION DE INVENTARIO

ACTA DE CONCILIACION PATRIMONIO - CONTABLE

En las instalaciones de la Unidad Ejecutora N° 001: Administracion General del Pliego 026: Ministerio de Defensa ubicada en Av. de la
Peruanidad S/N del Distrito de Jestis Maria, Provincia de Lima, Departamento de Lima, siendo las____horas del dia , se reunieron|
los siguientes integrantes de la Comision de Inventario 2024, designada mediante Resolucidn Directoral
responsables de laDireccidn de Contabilidad y de la Direccién de Gestion Patrimonial:

, conjuntamente con los|

(Presidente) Director/a de Contabilidad
(Miembro) Director/a de Gestion Patrimon
(Miembro)

Debidamente instaladas ambas partes se procede a conciliar los saldos al cierre del ejercicio presupuestal 2024, conforme se detalla a continu

1503.0204 Mobiliario, equipo y paratos médicos

1503.020401

Mobiliario

1503.020402

Equipo

1503.0205 Mobiliario y e

quipo de uso agricolay pesquero

1503.020502

Equipos de Uso Agricola y Pesquero

1503.0206 Equipo y mob

iliario de cultura y arte

1503.020601

Equipo de Culturay Arte

1503.020602

Mobiliario de Culturay Arte

REGISTRO REGISTRO | RESULTADO DEL | Diferencia Valor
PATRIMONIAL (2)| CONTABLE (b) | INVENTARIO (c) | Neto Registro

Valor Neto Contable /
Cuentas Valor Neto OCP Contable Valor Neto OCP | pacultado del
al31-12-2024 al 31-12-2024 al31-12-2024 | nyentario (b-c)

1503.0207 Equipo y mob

iliario de depote y recreacion

1503.020701

Equipo de Deportes y Recreacién

1503.020702

Mobiliario de Deportes y Recreacion

1503.0208 Mobiliario, equipos, aparatos y armamento para la defensa y la seguridad

9105 Bienes en préstamo custodia y no depreciables

1503.020801

Armamento en General

9105.01|Bienes de prestamos y otros

1503.0209 Maquinaria y

equipos diversos

9105.02|Bienes En Custodia

1503.020901

Aire Acondicionado y Refrigeracion

9105.03|Bienes no depreciables

1503.020902

Aseo, Limpieza y Cocina

9105.0301 Magquina y Equipo No Depreciable

1503.020903

Seguridad Industrial

9105.0302 Equipos de Transporte No Depreciable

1503.020904

Electricidad y Electronica

9105.0303 Muebles y Enseres No Depreciables

1503.020905

Equipos e Instrumentos de Medicion

1503 Vehiculos, maquinarias y otros

1503.020999

Maguinarias, Equipos y Mobilarics de Otras Instalac.

1503.01 Vehiculos

1503.0701 Vehiculos Afectados en Uso

1503.0101 ParaTransporte Terrestre

1503.0102 Para Transporte Aéreo

1503.02 Magquinarias, equipo, mobiliario y otros

1503.0201 Para oficina

1503.020101 |Maquinas y Equipos de Oficina

1503.020102 [Mobiliario de Oficina

Miembro
Comisidn de Inventario

Presidente
Comision de Inventario

1503.0202 Para instalaciones educativas

1503.020201 |Maquinas Y Equipos Educativos

1503.020202 |Mobiliario Educativo

1502.03 Equipos informéticos y de comunicaciones

1503.020301 |Equipos Computacionales y Periféricos

1503.020302 |Equipos de Comunicaciones para Redes Informaticas

Ministerio de Defensa

Ministerio de Defensa

Direccion de Gestion Patrimonial
Ministerio de Defensa

1503.020303 |Equipos de Telecomunicaciones

Miembro
Comision de Inventario
Ministerio de Defensa

Direccion de Contabilidad
Ministerio de Defensa
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ANEXO N° 4
ALTA DIRECCION, ORGANOS Y UNIDADES ORGANICAS DE LA UNIDAD EJECUTORA N° 001 ADMINISTRACION GENERAL DEL PLIEGO 026 MINISTERIO DE

DEFENSA
ORGANO DE CONTROL
INSTITUCIONAL
DESPACHO MINISTERIAL
PROCURADURIA
PUBLICA
INSPECTORIA
GENERAL
SECRETARIA
GENERAL
OFICINA DE ACCESO
A LA INFORMACION
PUBUCA
DF GESTION DE ASESORIA DE TEC. INFORMAL. PRENSA, PROTOC. DE SEGURIDAD
DOCUMENTARIA JURIDICA ¥ ESTADISTICA A ¥ PROTECOON
DESPACHO VICEMINISTERIAL DESPACHO VICEMINISTERIAL
POLITICAS PARA LA DEFENSA RECURSOS PARA LA DEFENSA
DIRECOON GENERAL DIRECOON GENERAL DIRECCION GENERAL N GENERAL DIRECCION GENERAL DIRECOON GENERAL DIRECOON GENERAL
DE POLITICA ¥ DE RELACONES DE EDUCACION ¥ o€ DE RECURSOS DE RECURSOS DE PLANEAMIENTO ¥
ESTRATEGIA INTERNACIONALES DOCTRINA ADMINIS TRACION HUMANOS MATERIALES PRESUPUESTO
[ DIRECOOW DE DRMECOON DE DMECOON DE DIRECOON DE DIRECOON DE
DIRECOON DE COON GESTION PLANEAMIE
= ASUNTOS = GESTION DE 1 AEAsTEORSENTO - : _":: [ L&} s
¥ PLANEAMSENTO SILATERALES ¥ X, — RECURSOS ¥ PRESUPUESTO
ESTRATEGICO MATERIALES
PARA LA AGREGADURIAS
AR LA O NS OF DEFENSA DIRECCION DE e DIRECCION DE
DRECTON — CONTABRIDAD — COMPENSAC. ped  PROGRAMACION
DIRECOON ] GESTION : PERSONAL CIVIL - ‘:umusv DE INVERSIONES
DE DIRECOON DF
DOCTRINA SOCIALES OFFSET
L ASUNTOS . DIRECCION DE DIRECOON DE
MULTIATERALES ¥ TESORERIA = DIRECOON — DESARROULOD
DIRECTION DE COOPERACION DIMECOON DE DE SANIDAD L m.mt ORGANIZACIONAL
INTERNACIONAL GESTION DEL TECNOLOGIA
DILNG SN CONOQMIENTO Y —]  OMECOONDE INDUSTRIA PARA Y MODERNIZACION
CVIL MELITAR — COORD. GESTION PATRIM. = DIRECOON LA DEFENSA
ACADEMICA D€ BENESTAR
- DIRECCION DE
REGISTRO MILITAR
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