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Afo del Bicontanario, de la consolidacion de nuastra Independancia, y de la conmemoracion de ias heroicas

batallay de Junin v Avacucho

RESOLUCION GERENCIAL REGIONAL Nro. 488 -2024-GR-CUSCOIGERAGRI

cusco, 29 0CT 2024

EL GERENTE REGIONAL DE AGRICULTURA CUSCO.
VISTOS:

El Informe Técnico N° 095-2024-GR CUSCO/GERAGRI-OPPM, de fecha 04 de octubre dei 2024,
Memorandum N° 1033-2024-GR-CUSCO/GERAGRIOA, de fecha 01 de octubre del 2024, Mermorandem: N°
400-2024-GR CUSCO/GERAGRI-OPPM, de fecha 24 de setiembre del 2024, Informe Técrico N° 063-2024-
GR CUSCO/GERAGRI-OA, de fecha 20 de sefiembre del 2024, Opinién Legal N° 421-2024-GR
CUSC?IGERAGRLGAJ, de fecha 21 de octubre del 2024; y demas documentos que se acompafian 2 iz
presente; ,

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con la Constitucion Politica del Fstado, Ley N°27630 iey de Reforma
Constitu-:ional del Capitulo X1V, del Titulo IV sobre Descentralizacion, Ley N° 27887 Ley Orgénica de
Cobiemos Regionaies y sus modificatorias Leyes N°27802 y N°28013, se le reconoce a los Gobierncs
Regionaies autonomia politica, econémica y administrativa en los asunios de su compatencia;

Que, de conformidad con el arliculo 191 de fa Coastitucidr: Politica de! Pert, medificado por el articuis
anicc de la Ley N°30305 publicada &l 10 de marzo delf 2015, reconoce que los Gobiernos Regionales tienen
autoromia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su compstencia; autoncmia que €3
delimitada, por el arliculo 8 de ia Ley N°27783, Ley de Bases de la Descentralizacion, como €l dereche y ia
capacidad efectiva del Gobierno en sus tres niveles de normar, regular y administrar los asusntos piiblicos de su
competencia, asi mismo, ia Ley N°27867 Ley Orgénica de Gobiernos Regionales modificada por fa Ley
N°27902, en su articulo 2 sefiala que los Gobiernos Regionales emanan de la voluntad popular, son personas
juridicas de derecho piblico, con autonomia politica, administrativa y econdmica en asunics de su
competencia y constituye en pliego presupuestal para su administracion econdmica y financiera;

Que, de conformidad ai Reglamento de Organizacion y Funciones, ia Gerencia Regional de
Agricultura Cusco, s un érgano desconcenirado de segundo nivei organizacional del Gobiemo Regional de
Cusco, constituida como unz unidad ejecutora, responsable de dirigir, crientar, coordinar, ejecutar, supervisar y
evaiuar el cumplimiento de las funciones en materia agraria establecidas en la Ley Organica de Gobiemos
Regionales, normas seclorizles y demas normas emitidas por ias gerencias regionales de la sede ceniral del
Cobiemo Regional de Cusco, Ademés de dirigir las funciones refacionadas a gobernanza, desarrollo de
producto agropecuario, articulacion comercial, prestaciones agropecuarias, recursos naturales y fitutacién de fa
propiedad agraria en el marco de 1a cadena de valor piblico;

Que, mediante Informe Técnico N° 003-2024-GR CUSCQ/GERAGRI-OA, de fecha 20 de satiembre
del 2024, el Director de Ja Oficina de Administracion, presentd la propuesta de Directiva dencminado:
"Procedimiento para la Solicitud, Otorgamiento, Utilizacion y Rendicion de Fondos Bajo la Modalidad de
Encargo Inferno en la Gerencia Regional de Agricullura”, & la que recayd el memorandum N° 400-2024-CR
CUSCOIGERAGRI-OPPM, de feche 24 de seliembre del 2024 , emitida por la Directora de la Oficina de
Planeamiento, Presupuesto y Modemizacion en la que hace la devolucion del proyecto de Directiva.
manifestando que existe observaciones, la que es tomado en cuenta y subsanado, mediante memorandum N°
1033-2024-GR-CUSCOIGERAGRI, de fecha 01 de Octubre del 2024 y devuelto a la Qficina de Planeamiento,
Presupuesto y Modernizacién para que emita el Informe Técnico N° 095-2024-GR CUSCO{GERAGRI-OPPM,
de fecha 04 de octubre del 2024, en la que emile Opinion Tavorable sobre el proyecto de Directiva, el que es
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comoborado con el Acta de reunidn da soclalizacion del Proyecto de Diractiva, de fecha 12 de setiembre ded
2024, en la que participaron los involucrados presidido por el Director de fa Oficinia de Administracion;

Que, la Loy Marco de Modemizacion de la Geslion del Estado, Ley N” 2764%, ¢ modficaciones en sy
articulo 4, Sefala; £l Proceso de Modemizacion de la Gestion del Estado tiene oo finalidad fundamental la
obtencion de mayores niveles de eficiencia del aparato estatal, de manera qus 5o lgre una mejor atencién 4 la
cludadanta, prionzando y oplimizando el uso de recursos publicos

Que, mediante Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, se resuelve Aprobar las Mormas de Cortrol
Interno, las mismas que son de aplicacion a las Entidades del Estado de conformadad on 1o estzbiecido por ia
Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado y modificatndas en el nureral 2.7 del
articulo 3 sefala. “Rendicion de cuentas, establece que la enlidad, los ttulares, funcionarios y servidores
publicos estén obligados a rendir cuentas por el uso de los resultados esperadus, para ciyo efecto ef sistems
de control interno establecido debera brindar la informacién y el apoyo pertinerts”

Que, mediante la Resoiucién Directoral N 002-2007-£F-77.15, se aprueba fa Directiva de Tesoreriz N°
001-2007-EF/17.15, en la que se establecen las disposiciones y procedimientos generaies reiacicnados con ia
ejecucion financiera y demas operaciones de tesoreria, ademas de las condiciones y plazes para el cierre de
cada afc fiscal, a ser aplicados por las unidades ejecutoras de los piiegos presupuestarics éei Gobierne
Nacicnal y de los Gobiernos Regionales, asi como por los Gobiemos Loczies, er fas gue se incluye
disposiciones que se deben cumplis;

Que, la Resolucion Directoral N° 004-2009-EF-77.15, que Modifica ef articuic 40 de iz Directiva de
Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, aprobada por Resolucion Directoral N° §02-2G07-EF/77 15, gue esiableca io
siguiente:

“Articufo 40.- “Encargos” a personal de la Institucién 4G.1 Consiste en ia enfrega de dinero
mediante cheque o giro bancario a personal de la instiiucién para & pago de obiigaciones que,
por la naturaleza de deferminadas funciones o caracteristicas de ciertas tereas o trabajos
indispensables para el cumplimiento de sus objetivos institucionales, nc pueden ser efectuados
de manera directa por la Oficina General de Administracién o ia que haga sus veces en la Unidad
Ejecutora o Municipalidad, tales como: a) Desarrolio de eventos, talieres o investigaciones, cuyo
detalle de gastos no pueda conocerse con precisin ni con la debida anticipacién. b}
Contingencias derivadas de situacionies de emergencia declaradas por Ley.  ¢) Servicios basicos
y alquileres de dependencias que por razones de ubicacion geografica ponen en nesgo su
cumplimiento dentro de los plazos establecidos por los respactivas provesdores. dj Adquisicidn
de bienes y servicios, ante restricciones justificadas en cuanto a la oferts local, previo informe de!
organo de abastecimiento 1 oficina que haga sus veces, y para los relscionados con la
preparacion de alimentos del personal policial y militar. €) Acciones cafifcadas de acverdo a ey
como de carécter “Reservada”, a cargo de las dependencias de! Minislevio def Inferier, Sistema
Nacional de Inteligencia y del Ministerio de Defensa.

40.2 Se regqula mediante Resolucion del Director General de Administradin o de quien hags sus
veces, estableciendo el nombre do la(s) persona(s), la descnpoion de' odjele def “Encargo”, ias
conceptos del gasto, log montos, 1as condiciones a que deben SuNase fas adquisiciones ¥
contrataciones a ser reslizadas, ol lompo que tomard el desarrolio de las mismes y &f paze para
la rendicién de cuentas debidamonte documentada.

40.3 La rendicién de cuentas no deba exceder l0s tres (3) dias habies despuds de oonc!uida‘fa
actividad materia del encargo, salvo cuando se trate de actividades desantiladas en &f exteriar
el pals, en cuyo caso puedo sor do hasta quince (15) dias calendan.
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404 La ulilizacion de esta modalidad de ejecuclon es para fines dislintos de log que ticnen
establecidos el Fondo para Pagos en Efectivo o Fondo Fijo para Caja Chica y lus vidticns, nt
exime del cumpliniento de los procedimiontos dv adyuisicion aplicables de acuerdo # Ley, y 25
de exclusiva compelencia y responsabilidad de las Unldades Ejecutoras y Municipalidadss,

40.5 No procede la entrega de nuevos “Encargos” a personas que lienen pendientes la

otorgados, bajo_responsabilidad del Director General de Administracion o dz guien haga
sus veces.”;

Que, el Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacionai de Presugussic

Publico, sefala en su articulo 8 que la Oficina de Presupuesto o 1a que haga sus veces es responszbie de
conducir e Proceso Presupuestario de la entidad, sujetandose 2 las disposiciones que emitz fa direccion

general de Presupuesto Piblico, para cuyo efecto, organiza, consolida, verifica y presenta la informacidn gue
se genere en sus respectivas unidades ejecutoras y en sus centros de costos, asi como coordina y controiz ia
informacion de ejecucion de ingresos y gastos autorizados en los Presupuestos y sus modificaciores, ios que
constituyer: el marco limite de los créditos presupuestarios aprobados;

Que, mediante Informe Técnico N 095-2024-GR CUSCC/GERAGR-OPPM, de fecha 04 de ociubre del
2024, la Directora de ta Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Mcdernizacion, emite opinién favorable z 12
Propuesta de Directiva, manifestando que el Proyecto de Directiva se encuentra dentro de los alcances de ia
Directiva N° 005-2023-GR CUSCO/GGR, ‘Normas y Procedimientos para la Formulacién, Revisién.
Aprobac:on y Modificacion de Directivas en el Gobierno Regional de Cusco®, por lo que debe continuar su
framite corespondiente;

£stando con las visaciones de los Direclores de las Oficnzs de Asesoria Legal, Admunistracion,
Pianificacion, Presupuesto y Modernizacion;

En uso de las facullades conferidas por la Ley N° 27867 Ley Organica de Gobiernos Regionaies y sus
modificatorias, Ordenanza Regional N° 176-2020- CR/IGR CUSCO, madificado por Orderanza Regicnal N°
214-2022-GRIGR CUSCO, que norma el ROF de la Gerencia Regional de Agricultura Cusco, Concerdante con
la Resoiucion Gerencial General Regional N® 028-2024-GR CUSCOIGGR, dei 19 de febrero del 2024;

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. -~ APROBAR la DIRECTIVA denominade: ‘PROCEDIMIENTOS PARA LA
SOLICITUD, OTORGAMIENTO, UTILIZACION Y RENDICION DE FONDOS BAJO LA MODALIDAD DE
ENCARGO INTERNO EN LA GERENCIA REGIONAL DE AGRICULTURAY, conforme ai Anexo gque forma
parte integrante de la presente Resolucion Gerencial, que consta en fojas (13)

ARTICULO SEGUNDO. - DISPONER que las Oficinas, las Subgerencias y areas competentes realicen el fiel
cumpiimiento de la presente Directiva, de acuerdo a sus competencias.

ARTICULO TERCERO.- DISPONER a la Oficina de Administracion velar por el cumplimiento cabal de

presente Directiva bajo responsabilidad en caso de incumplimiento,

ARTICULO CUARTO.- DISPONER al area de Transcripciones, notifique el presente Acto Resolutivo 8 las
Instancias pertinentes de la Gerencia Regional de Agricultura Cusco, para su conocimiento y fines legales
correspondientes, asl como de su publicacion.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.

erw GOBIERMND B
[L;‘.»,,‘ GEALNTIA KEG)
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Gobierno Regional Gerencia Regional de
Agricultura

de Cusco

DIRECTIVAN° 903 .2024_GR CUSCO/GERAGRI

“PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD, OTORGAMIE

NTO, UTILIZACION Y RENDICION DE FONDOS
BAJO LA MODALIDAD DE ENCARGO INTERNO EN

LA GERENCIA REGIONAL DE AGRICULTURA”

CUADRO DE CONTROL
VERSION DE DIRECTIVA 0.0 21
ROL UNIDAD ORGANICA FIRMA Y SELLO
B GEE%AL_&;
FORMULACION/ : L / [4
MODIFICACION Oficina de Administracion ol oot Gomp Fonazm=s
DIRECT
. /_ ".
o7 GOBERND ReGIONAL Llsco
Oficina de Planeamiento, 82 [T "

Presupuesto y Modemizacién

REVISION

Oficina de Asesoria Juridica

APROBACION Gerencia Regional
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de Cusco Agricultura

"Decenio de la lgualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio def Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

DIRECTIVAN® ®93 . 2024 - GR CUSCO/GERAGRI

“PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD, OTORGAMIENTO, UTILIZACION Y RENDICION DE FONDOS
BAJO LA MODALIDAD DE ENCARGO INTERNO EN LA GERENCIA REGIONAL DE AGRICULTURA”

I OBJETIVO

Establecer el procedimiento para la solicitud, otorgamiento, utilizacién y rendicién de cuenta de fondos en la

modalidad de Encargos Intemo otorgados al personal de la Institucién de Ia Unidad Ejecutora 0794 Gerencia
Regional de Agricultura.

Il. FINALIDAD

Contar con un instrumento normativo orientador que establezca criterios uniformes en el procedimiento para la
solicitud, otorgamiento, utilizacion y rendicién de fondos bajo la modalidad de Encargo Interno otorgado al personal
de la institucién de la Unidad Ejecutora 0794 Gerencia Regional de Agricultura, a fin de orientar y facilitar la correcta
administracion del fondo, y contribuir a la eficiencia y eficacia de la gestion de los recursos afectados.

Mil. BASE LEGAL

Constitucion Politica del Pert.

Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales y sus modificatorias.

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica, y sus modificatorias

Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Pablica y su Reglamento y sus modificatorias.
Ley N°28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

Ley de Presupuesto del Sector Publico para cada Afio Fiscal.

Ley N° 27785 Ley organica del Sistema Nacional de Control

Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil, aprobado por Decreto supremo N° 040-2014-PCM

Decreto Ley N° 25632, Ley marco de comprobantes de pago y sus normas modificatorias y
complementarias.

Decreto Legislativo N” 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.

Decreto Legislativo N°1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad.

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento y su
Reglamento.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones
del Estado y Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias,

Ordenanza Regional N° 176-2020-CR/GRC CUSCO que aprueba el Reglamento de Organizaciones
y Funciones del Gobierno Regional del Cusco.

Ordenanza Regional N° 214-2022-GR-CUSCO/GR que modifica el Reglamento de Organizacion y
Funciones del Gobierno Regional de Cusco.

Resolucion Directoral N°002-2007-6f/77.15, que aprueba la directiva de Tesoreria N° 001-2007-
EF/77.15 y sus modificatorias, respecto del cierre de operaciones del afio fiscal anterior, del gasto
devengado y girado y del uso del fondo para encargos internos, entre ofras.

Resolucidn Directoral N° 004-2009-EF/77.15 que aprueba la Modificacion del Art. 40 de la Directiva
de Tesoreria.

Resolucion Directoral N° 040-2011-EF/52.03, que establece el monto y plazo méximo para el
otorgamiento de Encargos a personal de la Entidad.

’- Resolucién Directoral N° 002-2020-EF/52.03 que dispone que las entidades que realicen sus
; operaciones a través del SIAF, utilicen el medio de pago “Orden de Pago Electronica” (OPE), a través
del Banco de la Nacion.

\
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- Resolucién de Contraloria General N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control Interno.

- Resolucion Viceministerial N° 013-2006 EF/11.01 que aprueba el Glosario de Terminologia Basica
de la Administracion Financiera.

- Resolucién Directoral N.° 001-2024-EF/52.01 que aprueba la Directiva N° 001-2024-EF/52.06,
“Directiva para la formalizacion, sustento y registro del Gasto Devengado”

- Resolucion Gerencial General Regional N° 132-2023-GR CUSCO/GGR que aprueba la Directiva N°
003-2023-GR CUSCO/GGR “Contratacion de bienes y Servicios, para montos iguales o inferiores a
ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias del Gobierno Regional de Cusco”

- Resolucidn Gerencial General Regional N° 158-2023-GR CUSCO/GGR que aprueba la Directiva N°
005-2023-GR CUSCO/GGR “Normas y procedimientos para la formulacién, revision, aprobacién y
modificacion de directivas en el Gobiemo Regional’.

- Resolucion Gerencial Regional N° 264-2023-GR-CUSCO/GERAGR] que aprueba el Reglamento
Interno de los Servidores Civiles (RIS) de la Gerencia Regional de Agricultura.

IV.  ALCANCE

Las disposiciones establecidas en la presente directiva, son de aplicacion obligatoria para los servidores civiles
de todas las Unidades de Organizacién de la Unidad Ejecutora 0794 Gerencia Regional de Agricultura, que

asi como de aquellos que autoricen o tramiten la solicitud, otorgamiento, utilizacion, rendicién y control de dichos

as disposiciones contenidas en la presente directiva, son de cumplimiento obligatorio y bajo responsabilidad de
s unidades organicas que intervienen en el procedimiento para la solicitud, otorgamiento, utilizacion y rendicion
de fondos bajo la modalidad de encargo interno en la Unidad Ejecutora 0794 GERAGRI.

- La Oficina de Administracion (OA) de la GERAGRI es la responsable de velar el cumplimiento de |a
. presente directiva.
% «eeﬂﬁ?ﬁi}% - La Oficina de Asesoria Juridica de |a GERAGRI es responsable de emitir informe legal y/o juridico
% \\&\ correspondiente.
s pe \O\
A DE .
SESORIA ) /ﬂ VI.  VIGENCIA
RGAL / 43

e { 7 La presente directiva entrara en vigencia a partir del primer dia habil siguiente de su aprobacidn y publicacion en
RONAL DL el portal institucional de la Gerencia Regional de Agricultura.

DISPOSICIONES GENERALES

7.1. Siglas ylo Acrénimos

- AU : Area Usuaria
= GR : Gerencia Regional
- OA : Oficina de Administracién
- OPPM : Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modemnizacion
- OAJ : Oficina de Asesoria Juridica
G - UNELSA - Unidad no estructurada de Logistica y Servicios Auxiliares
) : - UNEC : Unidad no estructurada de Contabilidad
OFICINADE '\ 161 = UNET - Unidad no estructurada de Tesoreria
: Nij S - OSCE : Organismo Supenvisor de las Contrataciones del Estado
; B - SIAF : Sistema Integrado de Administracion Financiera
‘--.-.l_ —-‘/

Pagina 3 de 14



Gobierno Regional Gerencia Regional de
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- OPE : Orden De Pago Electrénico
- uIr : Unidad Impositiva Tributaria

7.2. Definiciones

21,

7.2.2,

7.2.3.

124,

7.2.5,

7.2.6.

127,

7.2.8.

R4,

7.2.10.

Bienes: Son objetos Que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades y
el cumplimiento de sus funciones y fines.

Compromiso: Es el acto administrativo a través del cual Ia autoridad competente
decide su realizacién. En ese momento se hard una reserva parcial o total de la
asignacion presupuestaria,

Comprobante de Pago: Son documentos que sustentan las operaciones comerciales
que se realizan, ya sean en forma presencial u 'online'. Constituyen un medio de prueba

para demostrar la realizacion de Jas transacciones y respaldan el Pago - total o parcial
- de una operacion.

Devengado: Es el acto mediante ef cual se reconoce una obligacion de pago, derivada
de un gasto aprobado y comprometido, que se produce previa acreditacién documental
ante el érgano competente de a realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor.
El reconocimiento de la obligacién debe afectarse al Presupuesto Institucional, en forma
definitiva, con cargo a la correspondiente cadena de gasto.

Detraccién: Mecanismo administrativo que coadyuva con la recaudacin de
determinados tributos y consiste béasicamente en la detraccion (descuento) que efectia
el comprador o usuario de un bien o servicio afecto al sistema, de un porcentaje del
importe a pagar por estas Operaciones, para luego depositarlo en el Banco de la Nacion,

Encargos: Entrega de dinero mediante cheque o giro bancario a personal de la
Institucion, para el pago de obligaciones.

Fondos publicos: Son fondos publicos todos los recursos financieros de caracter
tributario y no tributario que se generan, obtienen u originan en |a produccion o
prestacion de bienes y servicios que las unidades ejecutoras o entidades realizan,

Girado: Fase del gasto donde se cancela total o parcialmente |a obligacion devengada
mediante el giro de un documento valorado (cheque, carta orden, et g

Pagado: Fase que corresponde a la cancelacion de Ig obligacion por parte de las
unidades ejecutoras. Se registra para el caso de las operaciones del tesoro Publico.

Pégina 4 de 14



Gobierno Regional Gerencia Regional de

de Cusco Agricuitura

“Decenio de la lgualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
"Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de as heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

7.211. Retencion: Es el pago adelantado de los tributos que debe hacer una persona al

Estado. Regularmente, esta retencién se realiza antes de que un trabajador reciba sus
pagos por parte del empleador.

7.2.12. Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden clasificarse
en servicios en general, consultorfa en general y consultoria de obra. La mencién a
consultoria se entiende que alude a consultoria en general y consultoria de inversiones.

7.213. Unidades de Organizacion: Conjunto de Unidades agrupadas por nivel organizacional
al interior de una entidad.

7.2.14. Unidad Organica: Es la Unidad de organizacion de tercer nivel organizacional en la
que se desagrega un drgano.

7.3. El otorgamiento de fondos bajo la modalidad de “ENCARGO INTERNO” es de caracter
excepcional, atendiéndose a la naturaleza de determinadas funciones, asi como a las
condiciones y caracteristicas de ciertas tareas y trabajos indispensables para el cumplimiento de
los objetivos institucionales. La unidad Organica solicitante deber4 sustentar por escrito, el
caracter excepcional de su pedido, previo al informe técnico de la Unidad no Estructurada de
Logistica y Servicios Auxiliares, considerando que €l es el encargado de las contrataciones de
bienes y servicio en forma normal y cotidiana.

7.4. Puede otorgarse fondos por “Encargo Interno”, en forma excepcional, para la contratacién de
bienes ylo servicios debidamente justificados, presupuestados y autorizados, en los siguientes
casos:

- Desarrollo de eventos, talleres o investigaciones, cuyo detalle de gastos no pueda
conacerse con precision ni con la debida anticipacién.

- Contingencias derivadas de situaciones de emergencia declaradas por Ley

- Servicios basicos y alquileres de dependencias que por razones de ubicacién

geografica ponen en riesgo su cumplimiento dentro de los plazos establecidos por
los respectivos proveedores.

- Adquisicién de bienes y servicios, ante restricciones justificadas en cuanto a la
oferta local, previa informe técnico de la UNELSA.

7.5. El monto méximo que puede ser otorgado en cada Encargo Intero, no debe exceder de diez
(10) UIT.

7.6. Los fondos que se otorguen por la modalidad de “Encargo Interno” al servidor de la Entidad,
deben ser expresamente autorizados por la Oficina de Administracion, a través de una resolucion
administrativa, el mismo que debe establecer lo siguiente:

= Nombre(s) y Apellidos del responsable del manejo del fondo.

- Ladescripcion del objeto del “Encargo”,

- Los conceptos del gasto, los montos, las condiciones a que deben sujetarse las
adquisiciones y contrataciones a ser realizadas,

- Eltiempo que tomara el desarrollo de las mismas.

= Elplazo para la rendicién de cuentas documentada.

1L oncmxg ﬂ‘.:_:‘
|5\ ADMINISH C’t’/“i’;‘f}

1.7. Los gastos por adquisicién de bebidas alcohdlicas, queda terminantemente prohibidos, en
cumplimiento del Decreto Supremo N° 012-2007-PCM.
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7.8. El registro en el SIAF de las fases de compromiso, devengado y girado del Encargo Interno, se

realizaran hasta quince (1 5) dias habiles antes del cierre del afio fiscal o excepcionalmente hasta
el 31 de diciembre.

VIIl.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1. DEL PROCESO PARA SU SOLICITUD Y OTORGAMIENTO.

8.1.1.  El requerimiento de recursos por Encargo Interno debe ser gestionado por el area

de Fondos por Encargo Intemo (Anexo N° 01), con una anticipacion de diez (10) dias
habiles antes del inicio de |a actividad, detallando todo Io mencionado en el numeral 7.6
de la presente directiva, asi mismo debe adjuntar constancia de no deudor emitido por
la Oficina de Contabilidad , dicha constancia deberé precisar que el personal propuesto

no cuente con habilitacion de fondos ylo devoluciones pendientes de rendicion (Anexo
N° 02).

8.1.2.  LaOA revisay remite el expediente de la solicitud de Encargo Interno a UNELSA, para
Su evaluacion y opinion, de estar conforme, remite el informe técnico respecto al
caracter excepcional, las condiciones y caracteristicas, ylo a las restricciones

- justificadas en cuanto a la oferta local para la contratacion de bienes y servicios; en un
plazo maximo de 02 dias habiles, caso contrario, informa al AU que la contratacion de
bienes y servicios se efectuara en forma normal y cotidiana.

8.1.3. La OA, previo informe técnico (de estar conforme) de UNELSA, mediante proveido
solicita la Opinion de Disponibilidad Presupuestal a OPPM.

8.1.4.  OPPM revisa y evalia el expediente de la solicitud de Encargo Intemno y emite una
opinion (conforme u observado), si la opinion es favorable, esta emite opinion técnica

de disponibilidad presupuestal y remite el Expediente a la OA en un plazo maximo de
02 (dos) dias habiles.

“1
>

s IOW i_i‘;},

81.5. LaOA mediante proveido requiere a la Oficina de Asesoria Juridica la emision del acto
administrativo, formalizado en la Resolucion Administrativa de acuerdo a los actuados
en el expediente, quien emite |a opinion legal correspondiente en un plazo méximo de

H , 02 (dos) dias habiles y remite el expediente con el Proyecto de Resolucion
\E\ /// Administrativa(visado) a la OPPM para visacién.
A S 5574

g 8.1.6. OPPM, mediante proveido remite el expediente con el Proyecto de Resolucion

Administrativa visado a la Oficina de Administracién para visacién y suscripcion del
mismo de encontrarlo conforme,

8.1.7. La OA mediante proveido remite el expediente con Ia Resolucién Administrativa (visada y

1

Resolucion Administrativa escaneada para su publicacién en el portal web institucional de Ia
GERAGRI.

8.1.8. LaOficina de Asesoria Juridica mediante el area de Transcripciones notifica a la Oficina
de Administracion la Resolucion Administrativa para el otorgamiento de fondos bajo la
modalidad de Encargo Intermo con todos los antecedentes.
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8.1.9. La OA mediante proveido, solicita la Certificacién de Crédito Presupuestal a OPPM,
otorgada la Certificacién en un plazo maximo de 01 dia habil, mediante un proveido
OPPM deriva el expediente a la Oficina de Administracian.

8.1.10. La OA, mediante un proveido remite el expediente a la Unidad no estructurada de
Contabilidad, para el registro de las fases de compromiso anual, mensual y devengado
en el Sistema Integrado de Administracién Financiera del Sector Publico SIAF-SP, en
un plazo méximo de 01 dia habil de recibido el expediente, bajo responsabilidad,

8.1.11. La Unidad no estructurada de Contabilidad, deriva el expediente a la Unidad no
Estructurada de Tesoreria para realizar el registro de Ia fase girado en el SIAF, para la
habilitacién del Encargo Intemo a nombre del responsable autorizado, con Orden de
Pago Electrénico (OPE) en un plazo maximo de 01 dia habil de recibo el expediente.

8.1.12. El Flujograma del Procedimiento se encuentra en el Anexo N° 04 de la presente
directiva.

8.2. DE LAS OPERACIONES NO PERMITIDAS

8.21. Queda PROHIBIDA Ia entrega de fondos en la modalidad de Encargo Interno al
personal contratado por, Locacién de Servicios o Consultorias.

8.2.2. Estd PROHIBIDO DELEGAR a otras personas la ejecucion de los fondos para “Encargo
Interno”, bajo responsabilidad del funcionario o servidor designado para tal fin y el
responsable de la Unidad Orgénica a la cual pertenece.

8.23. Noprocede la entrega de un nuevo “Encargo Interno” al funcionario o servidor civil que
tenga pendiente la rendicion de cuentas o devolucién de montos no utilizados de

Encargos Internos anteriormente otorgados, bajo responsabilidad de Ia Oficina de
Administracion.

8.24.  La utilizacién de esta modalidad de ejecucion de fondos es para fines distintos de los
establecidos en el fondo de manejo de caja chica y los viaticos.

8.3. DE LA RENDICION DE CUENTAS DOCUMENTADA.

8.31. Los gastos efectuados por el funcionario o servidor civil responsable del “Encargo
Interno”, se sustenta con los comprobantes de pago autorizados por la SUNAT, tales
como facturas, boletas de venta electrénicos(seran manuales siempre que el
establecimiento pertenezca al régimen tributario Nuevo RUS), Recibos por Honorarios,
Boletas de viaje, Tickets o Cintas emitidas por maquinas registradoras u otro documento
autorizado (sin borrones o enmendaduras) conforme al reglamento de comprobante de
pago.

8.3.2. Se aceptard boucher de depésito siempre que, los conceptos de gasto estén
comprendidos dentro de la clasificacion de tributo considerado como “TASAS”.

8.3.3. Los comprobantes de Pago que sustenten los gastos, deben ser emitidos a nombre de

z la Gerencia Regional de Agricultura (no considerar la sigla GERAGRI) con RUC N°
[ oFcINAgE | 3 20228443264; y direccion Av. Micaela Bastidas N° 310, debiendo consignarse en los
53\ ADMINISIRAGION )& mismos en forma detallada el concepto de los gastos, los cuales no pueden ser distintos
A / ' para los que se solicitd, las fechas de emision de los comprobantes de pago deben ser
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8.34.

8.3.5,

8.3.6.

8.3.7.

8.3.8.

concordantes con el plazo de contratacion y adquisicion a ser realizadas segn
Resolucion Administrativa que autoriza la asignacion de fondos en I modalidad de
encargo intemo, en casos excepcionales se aceptara comprobantes de pago con fecha
de emision anticipado al plazo establecido, debiendo ser sustentado en el informe de
rendicion de cuenta documentada,

Cada comprobante de Pago debe contener en el reverso el numero ynombre de la meta
a la que se afecta el gasto, sustentacion del gasto, nombre, firma y N° de DNI del
responsable del manejo del fondo, firma y sello de Post firma del jefe inmediato, firma
y sello de post firma del Jefe de proyecto, residente de obra e inspector/supervisor de
proyecto, en caso de corresponder a fondos asignados a proyectos de Inversién.

La verificacion y conformidad de los comprobantes de pago sustentatorios del gasto,
esta a cargo del responsable del manejo de fondo por Encargo Interno, quien previo al
pago debe verificar la autorizacién, validez del comprobante de pago y giro de negocio
del proveedor en relacién al servicio contratado y/o bien adquirido.

La rendicién de cuentas debidamente documentada debe presentarse a la Oficina de
Administracién, dentro de los tres (03) dias habiles de finalizada Ia actividad, cuando
esta se realice dentro del pais: y de quince (15) dias calendarios, cuando se trate de
actividades en el exterior del pais adjuntando la siguiente documentacion:

= Anexo N° 03 “Rendicién de Cuentas por Encargo Interno”, firmada por el
responsable del Encargo interno, jefe inmediato, \V/°B° de Ia OA, V°B° UNEC,
firma del jefe de proyecto, residente de Proyecto Y supervisor/inspector de
proyecto cuando corresponda,

= Informe técnico detallado de las acciones realizadas conforme a la Resolucién,

- Los documentos sustentatorios presentados en la rendicion de cuentas, para
ser utilizados en la rendicion de cuenta deben cumplir los requisitos exigidos
por la Superintendencia Nacional de Administracién Tributaria y Aduanas
SUNAT de acuerdo al Reglamento de Comprobantes de Pago. Resolucion
N®007-99/SUNAT y sus modificatorias.

- Copia de la Resolucion Administrativa que autorizé el encargo interno.

- Papeleta de deposito a favor de| Tesoro Plblico T-6 y boucher de depésito

por la devolucion de fondos, en caso que los gastas sean menores al encargo
recibido.

La Unidad no estructurada de Contabilidad, evaltia, revisa y fiscaliza dicha rendicion de
cuenta, cuando esta conforme, visa todos los comprobantes y registra la fase de rendido
en el SIAF; de lo contrario (de presentar observaciones), comunica al responsable del
manejo de fondo en la modalidad de Encargo Interno para que pueda subsanar, en un
plazo maximo de dos (02) dias habiles contados a partir de la comunicacién.

Si de la revisién al levantamiento de observaciones sefialadas en el parrafo precedente,
se determina la existencia de Comprobantes de pago Que presentan DEFICIENCIAS
(borrones, tachaduras, enmendaduras, adulteraciones ylo falsificaciones), seran
considerados como no RENDIDOS y los importes seran sujetos a devolucién por parte
del responsable del encargo interno, quien asumira la reposicion de los fondos,
independientemente de las responsabilidades administrativas, civiles ylo penales que
se pudieran generar.
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8.3.9.

8.3.10.

8.3.11.

8.4.1.

8.4.2.

8.5.1,

Cuando los gastos por la prestacion de servicios Superen los S/, 1,500.00 (mil
quinientos con 00/ 100) y sean sustentados mediante Recibo por Honorarios
Electronico; el responsable del manejo del encargo interno esta obligado a retener y/o
realizar el depésito del 8% (ocho por ciento) correspondiente al Impuesto a la Renta de
cuarta categorfa, previa coordinacién con la Unidad no Estructurada de Contabilidad: la
aplicacion de este procedimiento queda omitida siempre que el proveedor presente su
respectiva Constancia de Autorizacién de suspension de retencion de cuarta categoria.
asi mismo, cuando corresponda la retencion el responsable del manejo debe presentar
la constancia de depésito de la retencién, asi mismo toda prestacion de servicio sera
sustentada con un informe, el mismo que debe evidenciar la prestacion de Servicios,
para lo cual adjuntara evidencias fotograficas, relacion de participantes y/o beneficiarios
(debidamente validado por el responsable del manejo del encargo interno, jefe

inmediato, residente de proyecto, jefe de proyecto e inspectorfsupervisor) y otros que
considere necesario.

El responsable del encargo interno, esta en la obligacién de adjuntar la constancia de
depdsito de la “detraccion”, cuando la factura o suma de las facturas por un mismo
concepto que pertenezcan a un mismo proveedor, superen los S/. 700.00 (setecientos
con 00/100), cuando se trate del servicio de transporte de bienes por via terrestre
gravado con el IGV, siempre que el importe de la operacion sea mayor a S/. 400.00
(Cuatrocientos con 00/100), para lo cual debera adjuntar la Guia de Remisién
Electrénica -Transportista (sera manual siempre Que el proveedor pertenezca al
Régimen Tributario Nuevo RU ); para todo caso se debe coordinar con la Unidad no
estructurada de contabilidad, con el fin de determinar si la adquisicion del bien y/o
prestacion de servicio esta afecta a detraccion, asimismo determinar el porcentaje a
detraer.

Toda vez que, la devolucién del fondo asignado sea mayor o igual al 50 % del monto
total, el responsable del manejo del fondo, solicita mediante un informe u otro
documento que corresponda la generacion de la papeleta de Depésito a favor del
Tesoro Piblico-Té a través del SIAF-SP.

8.4. DE LA CANCELACION 0 SUSPENSION DEL ENCARGO

El area usuaria requirente del Encargo Interno, mediante documento debe justificar ante
la Oficina de Administracién, la cancelacion o suspensién de dicha actividad o evento,

para la anulacion de las fases registradas (compromiso y devengado) en el SIAF y del
acto resolutivo autorizado.

En el caso que, el responsable del manejo del “Encargo Interno” reciba el desembolso
del recurso, corresponde realizar la devolucion del importe recibido, dentro de las
veinticuatro (24) horas, para el tramite de la devolucion con papeleta de Depésito a favor
del Tesoro Pblico-Té a través del SIAF-SP, el mismo que debe solicitarlo mediante un
informe u otro documento que corresponda.

8.5. REQUERIMIENTO DE DEVOLUCION Y APLICACION DE SANCIONES

La Unidad no Estructurada de Contabilidad, los primeros dias de cada mes, emite un
informe a la Oficina de Administracién, en el mismo que se detalla la relacion de aquellos
servidores que no cumplieron con presentar la rendicion y/o devolucion de saldos de
los Encargos Intemnos del mes anterior en los plazos establecidos.
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8.5.2.  Transcurrido el plazo para la rendicién de cuentas del encargo interno otorgado, con el
informe de la Unidad no estructurada de Contabilidad. La Oficina de Administracién
requerira por escrito, al responsable del manejo del encargo interno, la rendicién

documentada de los recursos otorgados, en un plazo de dos (02) dias hébiles desde la
notificacion.

8.5.3. En caso de no realizar la justificacion documentada de los recursos otorgados en el
plazo indicado en el numeral 8,5.2, Ia Oficina de Administracion dispondra las acciones
administrativas y/o legales Que correspondan para el recupero de los fondos pendientes
de rendicion y/o devolucién y las sanciones al responsable (s) del Encargo Interno por
falta disciplinaria, a través de |a Secretaria Técnica.

IX.  DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

9.1. En amparo al principio de veracidad establecido en el numeral 1.7-Principio de presuncién de
veracidad- del articulo IV, del Titulo Preliminar de la Ley N° 27444- Ley del Procedimiento
Administrativo General, los involucrados en el “Procedimiento para la solicitud, otorgamiento,
utilizacién y rendicién de fondos bajo la modalidad de encargo interno en la Gerencia Regional
de Agricultura” deberan conocer y aplicar lo establecido en el Decreto Supremo N° 092-2017-
PCM, que aprueba la Politica Nacional de Integridad y Lucha contra la Corrupcion.

9.2, Los servidores civiles que hayan solicitado y a quienes se les haya entregado fondos bajo la
modalidad de Encargo Intemo, son responsables de la justificacion de la solicitud, |a supervision
y de la entrega oportuna de la rendicién de cuentas.

9.3. El servidor civil, responsable del Encargo Interno, asume la presentacion y seguimiento de su
rendicion de cuenta documentada y la devolucion de saldos no utilizados (de ser el caso),

verificando que llegue a la Unidad no Estructurada de Contabilidad para el registro
correspondiente,

9.4. El servidor civil, responsable del Encargo Interno que no realice las detracciones y/o retenciones
de las obligaciones tributarias, asume el pago de dichas deducciones y/o retenciones.

9.5. Es responsabilidad de la Oficina de Administracion, la Unidad no Estructurada de Logistica,
Unidad no Estructurada de Contabilidad y Unidad no Estructurada de Tesoreria, velar por el
cumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente Directiva, debiendo implementarse

de ser necesario registros y controles para la adecuada administracion de los fondos bajo la
modalidad de “Encargo Intemo”.

9.6. El incumplimiento de las disposiciones contenidas en |a presente Directiva, constituyen falta
disciplinaria y generara la sancién administrativa, conforme lo establece e Reglamento Interno
de los Servidores Civiles (RIS) de la Gerencia Regional de Agricultura aprobado mediante
Resolucién Gerencial Regional N° 264-2023-GR-CUSCO/GERAGRI, Ley N° 30057, Ley del
Servicio Civil, aprobado por Decreto supremo N° 040-2014-PCM y Ley N° 27444 Ley del
Procedimiento Administrativo General aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS

ANEXOS

Anexo 01: Solicitud de fondos por encargo interno
Anexo 02: Constancia de no deudor

Anexo 03: Rendicion de Cuentas por Encargo Interno

Anexo 04: Flujograma para la solicitud y otorgamiento de fondos bajo la modalidad de encargo intero
en la Gerencia Regional de Agricultura
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ANEXO 01
SOLICITUD DE FONDOS POR ENCARGO INTERNO

[ AREA USUARIA SOLICITANTE:

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ENCARGO INTERNO:

DNI N°; | REGIMEN LABORAL:

| DESCRIPCION DEL EVENTO:

| PLAZO DE EJECUCION: DEL DD/MM/AAAA AL DD/MM/AAAA

FUENTE DE FINANCIAMIENTO:
META PRESUPUESTAL:

|
=

PRESUPUESTO DETALLADO DE LA ACTIVIDAD

u UNIDAD DE ESPECIFICA DE MONTO
r CANTIDAD MEDIDA CONCEPTO DEL GASTO GASTO REFERENC], AL—‘
TOTAL [§i. |
TA:

s gastos a utilizar por cada concepto son aproximados
Presupuesto Total Referencial no debe exceder las 10UIT

CARTA DE COMPROMISO

En caso sea aprobada Ia siguiente solicitud de fondos por Encargo Interno,

el servidor solicitante y el servidor designado, bajo responsabilidad, asumimos el compromiso de presentar la rendicion
de cuenta documentada de log 9astos realizados con Encargo Interno recibido, dentro del plazo de tres (03) dias habiles,
contados a partir de concluido el plazo de ejecucion de las actividades materia del Encargo, salvo cuando se trate de
actividades desarrolladas en el exterior del Pais, en cuyo caso puede ser de hasta quince (15) dias calendarios.

' [ JEFE INWEDIATO TUEFE
/4/) DEPROYECTO
e | 'I

RESPONSABLE DEL

S S S

RESIDENTE DE OBRA INSPECTOR/SUPERVISOR DE ENCARGO INTERNO
PROYECTO SOLICITADO

_‘_‘—'-—-——_.___|—-—_‘—'—-—-_____
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ANEXO 02

CONSTANCIA DE NO DEUDOR

El responsable de la Unidad no Estructurada de Contabilidad de la Gerencia Regional de Agricultura:

Que, el/la Sr/Sra/Srta identificado(a) con
Documento Nacional de Identidad N° » personal de la Unidad Ejecutora
0794 Gerencia Regional de Agricultura, con el cargo de
afecto a la meta presupuestal

NG ADEUDA monto alguno por concepto de rendicion de cuentas 0 devolucién de montos no utilizados

de fondos en la modalidad encargo interno.

Se emite la presente constancia a peticién del interesado para los fines que estime pertinentes.

Cusco, del de

V°B
OFICINA DE ADMINISTRACION

(= \
(‘:‘\ \
|1\ ADMIpHS JRACTON)

\ 7
W
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