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Cusco, :U ? FEB QU]B

EL DIRECTOR EJECUTIVO DEL PROYECTO ESPECIAL REGIONAL PLAN
COPESCO DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CUSCO.

o ADM,&
‘ -9" w@(-z aam, A VISTOS Y CONSIDERANDO:
5 "fD
x Vil
\P 4552“'"% Que, el Proyecto Especial Regional PLAN COPESCO, creado por

‘bPES(;Q"* Decreto Supremo No. 001-69-1C/DS de fecha 25 de abril de 1969, constituye
en la actualidad una Unidad Ejecutora del Gobierno Regional Cusco, de
conformidad con lo previsto en el D.8. No. 038-2004-PCM, concordante con el
Qec\f* ("iay D.S. No. 074-2004-PCM; tiene por objeto la planificacién y ejecucion de obras
" ‘%de desarrollo turistico y economico de las zonas que cuentan con atractivos
ﬁmyaa!.ﬂ%unstmos, estableciendo de esta forma la estructura basica requerida para
Difecion e generar flujos turisticos expansivos y crecientes, posibilitando el desarrollo
dﬁgwstenidc) de la region y del pais.

%4‘ 6N OF

Que, el Proyeclo Especial Regional PLAN COPESCO, como Unidad
Ejecutora del Gobierno Regional del Cusco, se encuentra inmerso en el marco
legal del Derecho Publico, estando sus funciones regida por el Sistema
Juridico de principios, normas y catcgorias que regula la Administracién
Publica.

Que, de acuerdo al Articulo 220 del Reglamento de Organizacion y
Funciones del Gobierno Regional del Cusco, aprobado mediante Ordenanza
Regional N* 046-2013-CR-GRC-CUSCO, dispone que el Proyecto Especial
Regional Plan COPESCO; es un organismo desconcentrado de la Gerencia
General Regional, con personeria juridica de derecho publico, cuenta con
&% g, autonomia técnica, econdmica y administrativa en la medida que las normas
é"QMM Oscar faculten, es responsable de formular, coordinar, dirigir, ejecutar,

gy gministrar y brindar asistencia técnica especializada en proyectos de
6 ‘inversién relacionados con la infraestructura turistica.
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Que, mediante Informe N° 88-2017-CP-COPESCO, ¢l Encargado de
Control Patrimonial remite a la Jefe de la Oficina de Administracion la
Directiva N” 001-2017-PLAN COPESCO.GR/CUSCO “Norma y Procedimiento

0“"';0”’4? para la Ejecucion del Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales propiedad del
{glégm@j};' "-é Proyecto Especial Regional Plan COPESCO, a cfectos de que se realicen las
o
&Folix Viflagzn), ®  acciones para su aprobacion.
9\ JEFE G
b cbﬂE -
scO Que, mediante Memorandum N° 4100-1272-2017, la Jefe de la Oficina

de Administracion, solicita a la Direccion Ejecutiva la aprobacion de la
Directiva N° 001-2017-PLAN COPESCO.GR/CUSCO “ Norma y Procedimiento
para la Ejecucion del Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales propiedad del
Proyecto Especial Regional Plan CQPESCOQ.

Que, con Memorandum N° 1100-259-2018, el Director Ejecutivo
dispone al Asesor Legal que dentro del marco normativo se Genere la
Resolucion Directoral de aprobacion de la Directiva N° 001-2017-PLAN
COPESCO.GR/CUSCO “Norma y Procedimiento para la Ejecucién del
Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales propiedad del Proyecto Especial
Regional Plan COPESCO.

%,% ‘ Que, contando con el Visto del tramite administrativo de la presente
£ supe®d Resolucion, de la Sub Direccion Ejeculiva, Jefatura de la Oficina de

Planificacién y Presupuesto, Direccion de Obras, Direccion de Supervision de
%Q&v“"“"'"-v,% Obras, Jefatura de la Oficina de Administraciéon y Asesoria Legal;

En cumplimiento de lo dispuesto por la Direcciéon Ejecutiva mediante
Memorandum N° 1100-259-2018 y en egjercicio de las atribuciones y
facultades conferidas mediante Resolucion Ejecutiva Regional N° 022-2017-
GR-CUSCO/GR, de fecha 25 de enero del 2017:

QEGT'D;:,
J Q%SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la Directiva N° 001-2017-PLAN
COPESCO.GR/CUSCO “Norma y Procedimiento para la Ejecucion del
Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales Propicdad del Proyecto Especial
Regional Plan COPESCO”, en cumplimiento con lo establecido en la Ley N°
29151 Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
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ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER, quc la presente Resolucién se transcriba

3 a los diferentes Organos Administrativos pertinentes del Proyecto Especial
ff 2 %@ Regional PLAN COPESCO, al Gobierno Regional del Cusco, para los fines
.§ ¢lf4am = correspondientes de Ley.
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SE Y CUMPLASE.
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NORMA Y PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION DEL INVENTARIO FISICO DE
BIENES PATRIMONIALES DEL PROYECTO ESPECIAL REGIONAL PLAN COPESCO

* AOM/y,

i argot sy

)

DIRECTIVA N°001-2017-PLAN COPESCO-GR/CUSCO

I OBJETIVO

Establecer las normas y procedimientos especificos, que regulan la elaboracion del inventario
fisico de los bienes patrimoniales en el Proyecto Especial Regional Plan COPESCO, a un
periodo determinado, con el objetivo de asegurar la existencia fisica de cada uno de los bienes
de su propiedad y los que se encuentre bajo su posicion; asi como contrastar los resultados
obtenidos con los registros contables.

Implementar los procedimientos y mecanismos para optimizar la informacion a fin de que esta
sea objetiva, uniforme, completa, ordenada y real que comprenda la totalidad de los bienes
muebles e inmuebles de propiedad del Proyecto Especial Regional Plan COPESCO.

I FINALIDAD

Determinar la cantidad y valor de los bienes patrimoniales del PER Plan COPESCO, Para
suministrar a la Unidad Financiera y se formule, los estados financieros, asi como cumplir con
la oportuna presentacion a la Superintendencia de Bienes Estatales.

Disefiar un registro actualizado y consistente de los bienes muebles e inmuebles de propiedad
del Proyecto Especial Regional PLAN COPESCO.

Cumplir con la adecuada y oportuna presentacién de los inventarios ante el ente rector la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

. BASE LEGAL

e Creacion del Proyecto Especial Regional Plan COPESCO DS. N° 01-69 IC/DS del 25-
04- 1969.

e LeyN°29151 Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales

e Decreto Supremo N° 007-2008-Vivienda, aprueba el Reglamento de la Ley 29151 y
sus modificatorias.

e Directiva 001-2015/SBN, aprobada con Resolucion N° 046-2015/SBN.

* Resolucion de Contraloria General N° 320-2006-CG.que aprueba las normas de control

Interno para el sector publico.

Resolucion N° 001-2015/SBN-DNR, que aprueba el Décimo sexto fasciculo del

catalogo nacional de bienes muebles del estado.

Decreto Supremo N° 001-2012-MINAM Procedimientos para la gestion adecuada de

los bienes muebles estatales calificado como Residuos de Aparatos Eléctricos y

Electronicos -RAEE.

Ley N° 27815, Ley del Cadigo de Etica de la Funcion Publica y su Reglamento.

Directiva N° 005-2016-EF/51.01 Metodologia para reconocimiento, medicion, registro y

presentacién de los elementos de propiedades, Planta y equipo de las entidades

Gubernamentales, Resolucién Directoral N° 012-2016-EF/51-01.

ALCANCE

stan comprendidas en la presente Directiva, las Direcciones Sub direcciones Unidades y
mpamentos de obras del Proyecto Especial Regional Plan COPESCO.
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V. ACCIONES PREVIAS A LA TOMA DE LOS INVENTARIOS
»  Comision de Inventario
La Oficina de Administracion, mediante Resolucion, constituira la comision de inventarios,

quienes efectuaran los procedimientos de la toma de inventario del PER Plan COPESCO y
tendran a su cargo los equipos de trabajos conformados para este fin.

e Cronograma de Actividades
La comisién de inventario debera elaborar un cronograma de actividades y entregar a los
equipos de trabajo, asi mismo comunicar a todas la oficinas y residencias de obras, la fecha de
inicio del proceso de toma de inventario, la misma que se realizara a partir de los meses

diciembre — marzo, debiendo ser desarrollado dicho proceso en observancia de la presente
Directiva.

e  Supervision y Control
Se ejecutara en forma previa, concurrente y posterior la supervision y control del proceso de
toma de inventario fisico de los bienes patrimoniales al 31 de Diciembre del cada ejercicio
fiscal.
Los equipos de trabajo deberan hacer uso de los formatos de control de bienes patrimoniales,
asi como los reportes de los inventarios fisicos valorados del ejercicio anterior, los mismos, que

serviran de guia para la verificacion y detalle de los bienes preexistentes en el lugar del
inventario, con la finalidad de efectuar un adecuado registro y control de los bienes.

La comision de inventarios debera suscribir el acta para inicio de las acciones de inventario.

Se debera suspender la entrega de bienes nuevos a los usuarios o requirentes por parte de
almacén central, durante el periodo que dure el inventario.

VL. MECANICA OPERATIVA O PROCEDIMIENTO

e Dela Toma de Inventario

Consiste en verificar y constatar fisicamente, todos los bienes patrimoniales, con los que
cuenta el Proyecto Especial Regional Plan COPESCO, sea cual fuera el origen o modalidad de
adquisicion, los cuales se encuentran registrados en el software patrimonial de la Institucion.

En el proceso de la toma de inventario, Control Patrimonial participara como facilitador,
apoyando en la ubicacion e identificacion de los bienes.

El inventario debe estar acorde con el modulo muebles del SINABIP.

o Bienes Susceptibles de ser Inventariados

Son gbjeto de inventario los bienes que tengan las siguientes caracteristicas:

0 Sean de propiedad del PER Plan COPESCO
o} Tengan una vida util mayor a un ario
%0 Sean pasibles de mantenimiento y/o reparacion
Clasifiguen como bien de activo fijo o bien no depreciable.
o} Sean intangibles, sean pasibles de algun acto de disposicion final

Los que se encuentren descritos en el catalogo nacional de bienes
muebles del estado.
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e Bienes No Inventariables

No son bienes materia de inventario fisico los siguientes:

Los accesorios, herramientas y repuestos

Los fabricados en material de vidrio Y/O CERAMICO a excepcion de los
descritos en el catalogo nacional de bienes muebles del estado.

Los Intangibles (marcas, titulos valores, licencias y software)

Los bienes culturales, obras de arte libros y textos,

Los materiales desmontables o armables (carpas, tabladillos etc.)

Los animales menores (conejos, cuyes, pavos patos etc.).

e De la Codificacion

Los bienes que constituyen el patrimonio mobiliario tendran una codificacion
permanente que las diferencie de otro bien.

La codificacion se realizara asignado al bien el cédigo patrimonial segun el
catalogo Nacional de Bienes Muebles Estatales, que tienela estructura
siguiente: grupo genérico, clase, denominacién del tipo del bien y numero
correlativo.

En caso de transferencia de bienes patrimoniales entre entidades publicas
descentralizadas, la dependencia de destino debe ingresarlo a su patrimonio
con el mismo grupo genérico al que pertenece y que este tenia en la
dependencia de origen, cambiando solo el numero correlativo que le
corresponde al bien en la institucion donataria.

En caso de bienes muebles que no se encuentren en el catalogo nacional de
bienes muebles, se coordinara con Control Patrimonial de la Institucion, para
elaborar la ficha de inscripcién de nuevos tipos de bienes en el catalogo
nacional y ser tramitado para su reconocimiento ante la Superintendencia
Nacional de Bienes Estatales.

La identificacion del etiquetado sera efectuado por un codigo de barras, en la
que se consigna el nombre de la entidad PER Plan COPESCO y del afio que
corresponda. Control Patrimonial responsable del control de los bienes, la
denominacion del bien y el cddigo patrimonial segtn catalogo de la SBN y el
correlativo institucional. La etiqueta sera adherida en un lugar visible del bien,
No seran codificados los bienes adquiridos con fondos de convenios o aquellos
bienes adquiridos por norma expresa con el fin de ser entregados a terceros en
cumplimiento de los fines institucionales.

MECANICA OPERATIVA O PROCEDIMIENTO PARA LA TOMA DE
INVENTARIO

e De la Comision de Inventario

La comision de inventario es el érgano responsable del proceso de toma de inventario de los
bienes muebles y estara integrado por:

El jefe de la Oficina de Administracion del PER Plan COPESCO, quien sera el
coordinador general, que conforma los equipos de verificacion y dirigira y
coordinara toda la actividad.

El personal de Control Patrimonial, participara en el proceso de la toma de
inventario, como capacitadores, también como facilitadores, apoyando en Ia
identificacion y ubicacion de los bienes y en la etapa de conciliacion
PATRIMONIO-CONTABLE.

El responsable del Equipo Mecanico de la sede asi como los de obras,
Participaran en la toma de inventario relacionada a los equipos, maquinaria
pesada y vehiculos, accion que permitira utilizar los formatos que seran
destinados para tal fin, reportando oportunamente la informacion debidamente
suscrita, a control patrimonial, para la actualizacién de la informacion.



Igualmente deberan formular el informe técnico de los bienes en cuya
evaluacién estén propuestos para baja en aplicacién de las normas legales y
de los que necesiten ser revaluados que hayan alcanzado el 100% de
depreciacion y por las mejoras realizadas se prolongue su vida util, o La
Unidad Financiera participara en la conciliacidn contable de los bienes
Patrimoniales y culturales, o El equipo de verificacion estara compuesto por
brigadas de dos personas y no deben estar integradas por personal que tienen
asu cargo el registro y manejo de los bienes.

® De la Verificacion Fisica

La comision de inventario fisico o los equipos de trabajo, identificara los ambientes con el
nombre, nomenclatura o codigo interno (registrado en el médulo de muebles del SINABIP).

0 La verificacion fisica los bienes se realizara al barrer, para lo cual los equipos
de trabajos se constituiran en cada ambiente fisico  de la sede, planta,
campamento de obras, procediendo a verificar y registrar los bienes encontrados en
cada uno de ellos, utilizando los formatos establecidos para este acto.

o} Sobre los bienes que no se encuentren en los reportes , de inventario, de debe
describir en forma detallada Y precisa las caracteristicas del bien, indicando la marca
modelo, color medidas el nimero de serie, chasis, motor en caso de unidades
motorizadas y maquinaria, informacion que debera ser registrada en el formato
disefiado para este fin.

0 La toma de inventario se realizara identificando los bienes consignados en la ficha de
asignacion en uso de bienes o ficha técnica de vehiculo, segun corresponda,
comprobando la presencia fisica del bien, su caracteristica técnica (marca, modelo,
tipo, color , dimensiones, serie , placa, motor , etc), codigo patrimonial, ubicacion,
estado de conservacion, servidor responsable que tiene asignado el bien.

0 En caso de constatar bienes en proceso de reparacion o mantenimiento, el
equipo de trabajo, solicitaraa Control Patrimonial la documentacion que
sustente la salida del bien y seran considerados dentro del ambiente que se encuentren
asignados.

® Consideraciones Durante la Ejecucion del Inventario.

0 El jefe de la Oficina de Administracion, en su condicién de Coordinador General de la

g Comision de inventarios, comunicara mediante un circular a los responsables de las
Direcciones, Sub direcciones, jefes de Oficina, responsables de Unidades y Residentes
de Obras el inicio del inventario fisico del presente ejercicio, asi como la inmovilizacion
de los bienes, mientras dure el proceso de inventario.

o} Cada trabajador como usuario y responsable del bien asignado, debera adoptar las

previsiones del caso para que al momento de efectuarse la toma de inventario cuente:

con todos los bienes que le fueron entregados,

0 En caso que el codigo patrimonial considerado como medio identificatorio colocado a
O\PATR/ los bienes asignados no se encuentre o este deteriorado, el responsable de dicho bien,
& Oaz, debera comunicar con anterioridad a la toma de inventario el hecho a control
§ ) c‘m.m?.patrimonial, para solicitar su duplicado.
|

ka0 LOS bienes en comuin seran asignados, al jefe de la unidad organica o responsable del
. area correspondiente.

e Una vez concluida la toma de inventario fisico, la comision de inventario, Control
Patrimonial y la Unidad Financiera, efectuaran la conciliacion PATRIMONIO-
CONTABLE, de la informacién obtenida contrastando los datos del inventario fisico del
inventario fisico con el registro contable.







