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BASES DEL PROCESO DE REASIGNACION
EN EL HOSPITAL DE LIMA ESTE - VITARTE

1. OBJETIVO
Establecer procedimientos y criterios técnicos para llevar a cabo el Proceso de Reasignacion en
la Unidad Ejecutora 150 Hospital de Lima Este - Vitarte Pliego 011 Ministerio de Salud (El cual
absorbi6 a la U.E. 050 Hospital Vitarte y a la U.E. 148 Hospital Emergencia Ate Vitarte)

2. FINALIDAD
Desarrollar el Proceso de Reasignacion de acuerdo con el Decreto Legislativo N° 276 Ley de
Bases de la Carrera Administrativa y su Reglamento aprobado por el Decreto Supremo N° 005-
90-PCM; a efectos de cubrir las plazas vacantes consignadas en los Documentos de Gestion y
en el Aplicativo Informatico para el Registro Centralizado de Planillas y de Datos de los Recursos
Humanos del Sector Publico (AIRHSP), garantizando la neutralidad y transparencia en la
conduccion y desarrollo del proceso.

3. BASE LEGAL

o Constitucion Politica del Perd.

o Ley N° 28175, Ley Marco del Empleo Pablico.

e Ley N°® 31953, Ley de Presupuesto del Sector Plblico para el Afio Fiscal 2024,

o Ley N°26842, Ley General de Salud.

o Ley N° 27815 Ley del Codigo de Etica de la Funcién Pablica.

e Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

e Decreto Legislativo N° 559, Ley del Trabajo Médico y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 024-2001-SA.

o Decreto Legislativo N° 276 - Ley de Bases de la Carrera Administrativa, y su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 005-PCM.

e Decreto Legislativo N° 1153, que regula la politica integral de compensaciones y entregas
econdémicas para el personal de la salud al servicio del Estado, y su Reglamento aprobado
por Decreto Supremo N° 015-2018-SA.

o Resolucion Ministerial N° 415-86-SA/DM que aprueba el Reglamento General de Proceso de
Provision de Plazas del Ministerio de Salud.

e Resolucion Secretarial N° 110-2022/MINSA, que aprueba el Cuadro para Asignacion de
Personal Provisional (CAP-P) de la Unidad Ejecutora 050 Hospital Vitarte.

e Resolucion Directoral N® 318-2024-DG/HLEV, de fecha 14 de octubre del 2024, se aprueba
el Presupuesto Analitico de Personal Modificado para el afio 2024 del Hospital de Lima Este
— Vitarte.

e Otras disposiciones aplicables al Proceso materia de las presentes bases

4. ORGANO RESPONSABLE:
Hospital de Lima Este - Vitarte, en coordinacion con la Comision del Proceso de Reasignacion.
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5. DELAINSCRIPCION DE POSTULANTES:

a) La inscripcion de los postulantes sera a través de la presentacion de la solicitud de
inscripcion por mesa de partes del Hospital de Lima Este - Vitarte, en el horario y dias
establecidos en el cronograma de actividades.

b)  Ladocumentacion a ser presentada debe estar debidamente foliada y numerada, en orden

cronolégico.
¢) La documentacion serd presentada en copias simples, la cual no podrd contener
) borraduras, manchas, enmendaduras ni cualquier signo de alteracion, en caso contrario la

comision la considerara como no presentada.

d) Una vez inscrito el postulante dentro de los plazos previstos en las bases, no podra
presentar ningun tipo de documentacion o informacién adicional.

e) Los postulantes deberan presentar su expediente con la documentacion que debera
contener lo siguiente:

- Solicitud dirigida al Presidente de la Comision de Proceso del Hospital de Lima este —
Vitarte. (Anexo 01)

- Copia simple del Documento Nacional de Identidad vigente, ambas caras.

- Ficha de Postulante (Anexo 02).

- Curriculum Vitae documentado con copias simples.

- Declaracion Jurada de postulante (Anexo 03)

- Declaracion Jurada de no tener relacion de parentesco por razones consanguinidad,
matrimonio, afinidad con los miembros de la Comision de Proceso (Anexo 04)

- Declaracion Jurada de no tener antecedentes penales, policiales ni judiciales y otros
(Anexo 05).

En caso de detectarse declaracion falsa se procedera a realizar los procedimientos que
correspondan en concordancia con la Ley N° 27444,

Los documentos solicitados, seran presentados debidamente foliados y en folder manila
por Mesa de Partes del Hospital de Lima Este -Vitarte, con el siguiente rotulo:

[ Sefiores miembros de la Comisién de Proceso de Reasignacion \
Presente:

O
b
=
(0]
(@]
-
2
<
m
-
b
=
jo}
S
m
b}
2
e
S

6. De la Comision del Proceso

Mediante, Resolucién Directoral N® 344-2024-DG/HLE-V, de fecha 30 de octubre de 2024, se
reconformo la Comision del proceso de Reasignacion, encargada de:

a) Dirigir el Proceso de Reasignacion.

b) Elaborar y aprobar las Bases Administrativas del Proceso de Reasignacion.

¢) Cumpliry hacer cumplir las disposiciones contenidas en las Bases aprobadas y normatividad
vigente sobre la materia.
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d) Recibir, evaluar y calificar los expedientes que presenten los postulantes inscritos al Proceso,
a efectos de verificar que cumplan con los criterios y requisitos establecidos en la presente
Base.

e) Elaborar y publicar los resultados en el portal web institucional https://www.gob.pe/hlev y
lugares visibles dentro de la Entidad.

f) Declarar desierto el Proceso de Reasignacion cuando los postulantes no relnan los
requisitos y/o no alcancen el puntaje aprobatorio minimo.

g) Resolver el Recurso de Reconsideracion interpuesto por los postulantes, debiendo notificar
sus decisiones a los impugnantes a través de la pagina web de la entidad y al correo
consignado por el postulante.

h) Elaborar los cuadros de méritos, actas e Informe final.

i) La Comision de Proceso, podra solicitar a los representantes del Organo de Control
Institucional y gremios de la entidad, para su participacion como veedores en el proceso de
Proceso sin derecho a voto.

7. De los Factores de Seleccion y Calificacion en el Proceso de Evaluacion:

El Proceso comprendera la calificacion de tres factores, el puntaje de cada uno de los factores
de seleccion, se multiplicara por los siguientes coeficientes de ponderacion.

Factores Puntajes C;ztj;i:;t&sége
Evaluacion de Curriculum Vitae De 0 a 100 puntos 0.5
Tiempo de servicios De 0 a 100 puntos 0.3
Evaluaciéon de Desempefio y Conducta Laboral
(Il Semestre 2023 Y | Semestre 2024) Do e W0 punies 0.2

Aspectos de Factores de Evaluacion.

Puntaje | PU ACTOR DE
1 | EVALUACION CURRICULAR Maxi mjz Tg;::E CFOI\{I;VERRSION
TITULO (Maximo 60 puntes)

A Titulo profesional universitario 50

B Titulo segunda especialidad y RNE 55

C Maestria (titulo o constancia de egresado) 55

D Doctorado (titulo o constancia de egresado) 60

CAPACITACIONES (Maximo 20 puntos acumulables)

A Cursos menores de 3 meses. 4

B Cursos mayores de 3 meses y menor de 6 meses 8 05

c Cursos mayores de 6 meses y menor de 9 meses. 12

D Cursos mayores de 9 meses. 16

E ﬁﬁ;‘nulae[én de hasta 40 horas en cursillos (1 punto por cada 5

MERITOS (Maximo 20 puntos acumulables)
A Pgr calﬂfa Resolucion de Reconocimiento emitida por la 20
Direccion General, dos {02) puntos.

2 | Evaluacion de Desempeiio y Conducta Laboral Il Semestre 2023 y | Semestre 2024

" Puntaje Obtenido i 0.2

{icias)

3 | TIEMPO DE SERVICIO

A Afios de servicios (5 punto por cada afio) ) 03

{reenn)

8. DE LA EVALUACION DEL CURRICULUM VITAE:

a) La evaluacion del Curriculum Vitae se haré de acuerdo a la tabla de evaluacion aprobada,
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que forma parte de la presente base.

b) Los formularios de calificacion seran firmados por todos los miembros de la comision de
Proceso.

c) Se considerara sblo las capacitaciones y experiencia laboral posterior a la fecha de la
emision del titulo profesional

d) Se considerara la capacitacion que acredite la fecha, horas académicas y/o créditos seglin
normatividad vigente, de los ultimos cinco afos (2019 a 2024).

9. DEL CUADRO DE MERITOS Y DECLARACION DE GANADORES:

a) La nota final de cada postulante, se obtiene multiplicando la nota que obtenga
sucesivamente en cada factor de seleccion por los respectivos coeficientes de ponderacion,
y sumando los productos obtenidos.

b) Con el puntaje final obtenido, la comision elaborara el cuadro de méritos respectivo.

¢) La Comision de Proceso declarara ganador del Proceso de Reasignacion, al postulante que
en estricto orden de mérito obtengan el puntaje mas alto, considerandose como nota minima
aprobatoria Sesenta (60) puntos.

d) La adjudicacion de plazas sera en estricto orden de mérito.

e) La comision de Proceso publicara el nombre y apellidos, asi como los puntajes obtenidos
por los ganadores de cada plaza vacante en el portal web del Hospital de Lima Este -
Vitarte.

f)  Terminado el Proceso, la Comision de Proceso, remitira al Titular de la entidad, la siguiente
documentacion:

= Acta de Instalacion

= Bases del Proceso

= Cronograma de Actividades

= Acta Final del Proceso

= Cuadro de méritos, y

= Curriculum Vitae de los ganadores, para sus legajos personales.

10. CONSIDERACIONES FINALES

a) El tiempo de servicio y/o experiencia laboral, debe ser acreditado con las respectivas
resoluciones.

b) Al momento de la postulacion la constancia de habilidad otorgada por el colegio profesional
al que pertenecen debera estar vigente.

c) Los postulantes que se encuentran comprendidos en la Ley de Discapacidad, deberan
presentar la documentacion que dicha Ley exige para hacerse acreedor a la bonificacion
respectiva.

d) El Proceso de Reasignacion se encontrara sujeto a las acciones de control prevista en la
Ley 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la
Republica, a efectos de garantizar el cabal cumplimiento de lo establecido en las presentes
Bases.

e) La disposicion no contemplada en la presente base sera resuelta por la Comision de
Proceso.

11.  PLAZAS VACANTES

NIVEL N° DE

AREA FUNCIONAL CARGO ESTRUCTURAL CAP

REMUNERATIVO PLAZAS

DEPARTAMENTO DE SERVICIO DE CIRUGIA
000066 ATENCION QUIRURGICA GENERAL MEDICQ ESPECIALISTA MC-1 1
DEPARTAMENTO DE
000438 | APOYD AL DIAGNOSTICO

POR IMAGENES

SERVICIQ DE DIAGNOSTICO

POR IMAGENES MEDICO ESPECIALISTA MC-1 14
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12. CRONOGRAMA'Y ETAPAS DEL PROCESO

N° ETAPAS DE LA CONVOCATORIA FECHAS POR ETAPA RESPONSABLES

CONVOCATORIA

Publicacion y difusion de la Convocatoria en el portal web de
1 HOSPITAL DE LIMA ESTE - VITARTE, enlace: Dot 13;12];‘21?33223%3 d Comision de Proceso

https:/fwww.qob.pefhlev

SELECCION

Inscripcicn: Presentar las solicitudes a través de la Mesa de Partes del | Del 21/11/2024 al 22/11/2024

2 HLEV. Desde las 08:00 a 13:00 horas Postulantes
14:00 a 16:30 horas

3 Evaluacion curricular: verificacion de cumplimiento de condiciones y 26/11/2024 Pniibin e Hompcan

requisitos de los postulantes

Publicacién de resultados de la etapa de evaluacion curricular,
4 en el portal web del HOSPITAL DE LIMA ESTE - VITARTE, enlace: 26/11/2024 Comision de Proceso
https:/fwww.gob.pefhlev

Presentacion de Reclamos

Mesa de Partes del HOSPITAL DE LIMA ESTE - VITARTE
Horario: 8:00 am a 13:00 horas

5 Resoliscitn d6 Redamos. 2711172024 Comision de Proceso
Publicacion de resultados en el portal web del HOSPITAL DE LIMA

ESTE - VITARTE, enlace: hitps:/iwww.gob.pe/hlev

Publicacion de Resultado Final a través del portal web del
6 HOSPITAL DE LIMA ESTE - VITARTE, enlace: 28/11/2024 Comision de Proceso
https:/fwww.gob. pelhlev

7 | Informe Final 29/11/2024 Comision de Proceso

Oficina de Gestion de

8 | Emision de acto resolutivo 29/11/2024 Riscuirsos HUMANGS

Ate, 18 de noviembre de 2024

ABG, SAMUEL NAPOL ASQU !Z CHUCHON
Secretari i
Proceso de Reasignacion HLE-V

—

Y 1
w. JESUS Ro;brgo GOMEZ BEN |t
__Mie

Bt i ING. IND. JULIO CESAR DIAZ CIPIRAN
Proceso de Reasignacion HLE-V Miembro

Proceso de Reasignacién HLE-V
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(ANEXO N° 01)
(MODELO DE CARTA)

SOLICITUD DE INSCRIPCION

Cadigo /Cargo:
Seiior:
Presidente de la Comisiéon del Proceso de Reasignacion del Hospital de Lima Este -
Vitarte

Presente.

De mi consideracion:

IR < ooy WRCJULIT i g
identificado con DNI [\ , con domicilio legal
B s de la Ciudad de

i, del Servicio de e i i enn ..., @nte usted
con el debido respeto me presento y expongo:
Que, teniendo conocimiento del Proceso de Reasignacién, el cual se llevara a cabo en el
Hospital de Lima Este - Vitarte, y contando los requisitos necesarios para ocupar la plaza de
..................................................................................................... , solicito aceptar
mi participacion en el presente Proceso, para lo cual me someto a lo dispuesto por las normas
vigentes para lo cual adjunto lo siguiente:

Copia simple del Documento Nacional de Identidad.

Ficha Postulante documentado y foliado (Anexo 02)

Declaracion Jurada de postulante (Anexo 03).

Declaracion Jurada de Ausencia de Nepotismo segin (Anexo N° 04)

Declaracién jurada de no tener antecedentes penales, policiales ni judiciales. (Anexo N°
05)

Declaracién Jurada de Afiliacion al Régimen Previsional (Anexo N° 06)

Copia del RUC

8. Total folios;

O

N o

Por lo expuesto: Ruego a usted sefior presidente, aceptar mi solicitud por ser procedente y
justa.

Ate, de de 2024

Firma

6
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(ANEXO 02)

FICHA RESUMEN

Apellido Paterno

LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO:

Apellido Materno

Nombres

Lugar

NACIONALIDAD:

ESTADO CIVIL:

DOCUMENTO DE IDENTIDAD:

RUC:

dia Imes /afio

DIRECCION:

AvenidalCalle

NO

CIUDAD:

Dpto.

DISTRITO:

TELEFONO FIJO:

CELULAR:

CORREOQ ELECTRONICO:

COLEGIO PROFESIONAL: (S| APLICA)

REGISTRO N°

HABILITACION: SI

. No |

LUGAR DEL REGISTRO:

SERUMS (SIAPLICA) sil . No

N° RESOLUCION SERUMS

Si la respuesta es afirmativa, adjuntar copia simple del acto administrativo, en el cual se acredite haber

realizado SERUMS.
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PERSONA CON DISCAPACIDAD
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El postulante es discapacitado:

Sl

NO

N° REGISTRO:

Junin y Ayacucho”

Si la respuesta es afirmativa, adjuntar copia simple del documento oficial emitido por CONADIS, en el cual se

acredite su condicion.

.

V.

LICENCIADO DE LAS FUERZAS ARMADAS

El postulante es licenciado de las fuerzas armadas:

Sl

NO

Si la respuesta es afirmativa, adjuntar copia simple del documento oficial emitido por la autoridad competente
que acredite su condicién de licenciado.

FORMACION ACADEMICA

(En el caso de Doctorados, Maestrias, Especializaciones y/o Postgrado, referir solo los que estén
involucrados con el servicio al cual se postula).

Titulo
(1)

Especialidad

Universidad,
Instituto o
Colegio

Ciudad /
Pais

Estudios
Realizados
desde / hasta

Fecha de Extensién
del Titulo(2)
(meslafio)

(mesiafio)

Doctorado

Maestria

Titulo

Bachillerato

Estudios
Tecnicos

Secundaria

Nota:

ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS

(1) Dejar en blanco aquellos que no apliquen.
(2) Si no tiene titulo especificar si esta en tramite, es egresado o aln esta cursando estudios (OBLIGATORIO)

J Estudios Realizados Fecha de
Congants Especlalidad Institucién Clud?d | | desde/hasta mes/ exterfsién del
Pais ano titulo
(total horas) (mes/aio)
Segunda A

Especializacién

Post-Grado o
Especializacion

Post-Grado o
Especializacién

Post-Grado o
Especializacion
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Estudios Realizados Fechade
e AN Ciudad/ | desde/hasta mes/ | extension del
Concepto Especialidad Institucion Pais aho tiilo "
(total horas) (mes/afio)
Cursos ylo
capacitacion
Cursos ylo
capacitacion
~ Cursos y/o
capacitacion
Informatica
Informatica
Idiomas
|diomas
ESPECIFICAR PROGRAMAS O APLICATIVOS QUE DOMINA:
Marcar con un aspa donde corresponda:
Idioma 1: Idioma 2:
Muy Bien  Bien Regular Muy Bien  Bien Regular
Habla Habla
Lee Lee
Escribe Escribe
V. EXPERIENCIA LABORAL Y/O PROFESIONAL (Para el personal que postula a plaza vacante)
Detallar en cada uno de los siguientes cuadros, la experiencia laboral y/o profesional en orden cronologico.
Klb‘ Ti el
\ ! iempo en
\ N° | Organoy Unidad Cargo F?ﬁ:::ode Fecha de culminacion cargo
(1) Organica (dialmes/ afio) (dialmes/anio) (anosé'meses y
ias)
LN 1

Breve descripcion de la funcién desempefiada:

G
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e )

Tiempo en el
N° | Organoy Unidad Cargo F?ﬁ?c“’::e Fecha de culminacion cargo ;
(1) Organica (dialmes afio) (dia/mes/afio) (aﬁoséil:sa;ses y
1
Breve descripcion de la funcion desempefiada:
Ll Tiempo en el
N° | Organo y Unidad Camn inicio Fecha de culminacion cargo
(1) Organica (dialmes] afio) (dia/mes/afio) (aﬁoséiranse)ses y
1
Breve descripcion de la funcién desempefiada:
Tiempo en el
N° | Organo y Unidad Cargo FT::Sode Fecha de culminacion cargo
(1) Organica (dialmes] afio) (dia/meslafio) (anoséi?se)ses y
1
Breve descripcion de la funcién desempefada:
Tiempo en el
N° | Organoy Unidad Garao F?ﬁ!‘;:e Fecha de culminacion cargo
(1) Organica (dialmes} afio) (dialmes/ario) (anosé'meses y
ias)
1
Breve descripcion de la funcion desempefiada:
Ate, __ de de 2024
Firma

10
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(ANEXO N° 03)
DECLARACION JURADA

Bl Qe SUBEHNE, icninmiiinminussmsism s , identificado con DNI
N S ieen domicHio feal €0 s snmnrnmr s an g Lo ;
estado civil.................. natural del DIstito de' ... s naasm s ;
Prominelei g .o ammsmsasnsmssssamiinie ;- DEpartamBme O8.....cummnssaams :

DECLARO BAJO JURAMENTO:

1. No tener vinculo laboral o prestar servicios bajo cualquier modalidad con otra

entidad publica

Gozar de Buena Salud Fisica Mental

No encontrarme sancionado en ninguna entidad publica, (De haberlo sido, debera

adjuntar su rehabilitacion).

4. No encontrarme inhabilitado para ejercer cargo en el Estado.

5. No encontrarme inhabilitado o sancionado por mi colegio profesional (si fuere el
caso).

6. No tener inhabilitacion vigente en el registro de Sanciones de Destitucion y
Despido - RNSDD.

7. No encontrarme registrado vigente en el Registro de Deudores Alimentarios
Morosos (REDAM).

8. No encontrarme vigente en el Registro de Deudores de Reparaciones Civiles
(REDJUM).

9. No encontrarme inscrito en el Registro Nacional de Sanciones contra Servidores
Civiles (RNSSC)

10. No encontrarme incurso en caso de Nepotismo.

11. No tener antecedentes policiales ni penales.

12. Que la informacion detallada en mi Curriculum Vitae, asi como los documentos que
se incluyen, son verdaderos.

w

Asumo la responsabilidad administrativa, civil y/o penal por cualquier accién de
verificacion que compruebe la falsedad o inexactitud de la presente declaracion jurada,
asi como la adulteracién de los documentos que se presenten posteriormente a
requerimiento de la entidad.

Ate wiivini O s mmarnis del 2024 4 A
FIRMA DEL DECLARANTE Huella Digital

Formulo la presente declaracion jurada en virtud del principio de veracidad previstos en los articulos IV numeral 1.7. y 42° de la Ley
27444 Ley de Procedimiento Administrativo General, sujetandose a las acciones legales y/o penales que correspondan de acuerdo con
la legislacion nacional vigente.

11
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(ANEXO N° 04)
DECLARACION JURADA DE NEPOTISMO

Serores de Proceso de Reasignacion en el Hospital de Lima Este - Vitarte.

Presente.-
Por el presente

.... identificado (@) con  Documento  Nacional de Identidad N°
................................. , domiciliado (a) en

en virtud a lo dispuesto en la Ley N° 26771, modificado por Ley N° 30294 y su

Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 021-2000-PCM y sus modificatorias

Decreto Supremo N° 017-2002-PCM y Decreto Supremo N° 034-2005-PCM,
7 DECLARO BAJO JURAMENTO que:

/( e NO ( ) tengo pariente(s) o conyuge que preste(n) servicios en el Hospital de
" Lima Este - Vitarte.
e Sl ( ) tengo pariente(s) o conyuge que preste(n) servicios en el Hospital de
Lima Este - Vitarte.

Cuento con parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad
y por razon de matrimonio a la fecha de encuentran prestando servicios en el Hospital
Vitarte De marcar la opcién S, indicar el grado de parentesco.

ORGANO U OFICINA EN LA
NOMBRES Y APELLIDOS GRADO DE PARENTESCO
& QUE PRESTA SERVICIO

Ate, de de 2024

Firma

Formulo la presente declaracion jurada en virtud del principio de veracidad previstos en los articulos IV numeral 1.7. y
42° de la Ley 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General, sujetandose a las acciones legales y/o penales que
correspondan de acuerdo con la legislacion nacional vigente.
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1 . g DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJIERES Y HOMBRES
' 8 PERUJ | Ministerio Ecspié:‘:dewe 4 “Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra
de Salud G et independencia, y de la conmemoracion de las heroicas batallas de

Junin y Ayacucho”

(ANEXO N° 05)

DECLARACION JURADA DE NO TENER ANTECEDENTES PENALES,
POLICIALES NI JUDICIALES

MO o e T s T B RN S ST e SRR A S s , identificado (a) con
60 S N ERIBA0 Gl s R con domicilio en
B e s e —— Departamento
...................................... PROMINEIR cousvsinimsmas s immmivsiieisvs DISITRD

.................................... , declaro bajo juramento lo siguiente :

DECLARO BAJO JURAMENTO NO CONTAR CON:

N
/
- Antecedentes Penales
- Antecedentes Judiciales
- Antecedentes Policiales
Asimismo, me comprometo a reemplazar la presente declaracion jurada por los
certificados originales, segun sean requeridos.
Ate, __ de de 2024
A #
Firma
A\

Formulo la presente declaracion jurada en virtud del principio de veracidad previstos en los articulos IV
numeral 1.7. y 42° de la Ley 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General, sujetandose a las
acciones legales y/o penales que correspondan de acuerdo con la legislacién nacional vigente.



