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SUSALUD SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD

acional de Salud

ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 01
1 Entidad: Superintendencia Nacional de Salud
2 Seccién: Consejo Directivo (CD)
3 Codigo | 4 Nombre de la serie documental | 5 Valor de la 6 Periodo de retencion
serie
documental | A.G. | A.C. Total afios
de retencion
01.1.1 Libros de actas de sesiones P 2 28 30
01.1.2 Convocatorias a sesiones T 2 9 11
01.1.3 Correspondencia del CD P 2 28 30
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SUSALUD SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD

al de Salud

ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 02
1 Entidad: Superintendencia Nacional de Salud
2 Seccibn: Superintendencia (despacho y oficina de comunicacién corporativa — OFICOR)
3 Codigo | 4 Nombre de la serie documental | 5 Valordela |6 Periodo de retencion
serie
documental | A.G. | A.C. Total afios
de retencién
01.2.1 Resoluciones de Superintendencia P 5 25 30
01.2.2 Correspondencia de la P 2 28 30
Superintendencia
01.2.3 Expedientes administrativos P 2 28 30
01.2.4 Informes del portal WEB T 2 9 11
01.2.5 Eventos de comunicacion T 2 9 11
01.2.6 Correspondencia de OFICOR T 2 9 11
Firmado digitalmente por AVILA
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SUSALUD

al de Salud

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD

ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 03
1 Entidad: Superintendencia Nacional de Salud
2 Seccibén: Gerencia General (despacho y unidad funcional de atencién a la ciudadania y
gestién documenta - UFACGD)
3 Codigo |4 Nombre de la serie documental | 5 Valordela | 6 Periodo de retencion
serie
documental | A.G. | A.C | Total afios
. de retencién
01.3.1 Resoluciones de Gerencia General P 5 25 30
01.3.2 Correspondencia de la GG P 2 28 30
01.3.3 Libros de reclamaciones T 2 9 11
01.3.4 Solicitudes de acceso a la T 2 9 11
informacion
01.3.5 Expedientes administrativos de GG P 2 28 30
01.3.6 Expedientes de transferencia P 2 28 30
documental
01.3.7 Expedientes de eliminacién P 2 28 30
documental
01.3.8 Instrumentos descriptivos P 2 28 30
01.3.9 Registros de solicitud de servicios T 2 9 11
01.3.10 Proveidos de entrada (copias) T 2 4 6
01.3.11 Guias de salida (Courier) T 2 4 6
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SUSALUD

acional de Salud

ANEXO N° 02

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 04

1 Entidad: Superintendencia Nacional de Salud

2 Seccion: Superintendencia Adjunta de Promocion y Proteccién de Derechos en Salud —

SADERECHOS
3 Cddigo | 4 Nombre de la serie documental 5 Valor de la 6 Periodo de retencion
serie
documental A.G. | A.C. | Total afios
de retencion
01.4.1 Resoluciones de SADERECHOS P 2 28 30
01.4.2 Correspondencia de SADERECHOS T 2 9 11
Firmado digitalmente por AVILA
Firma Digital CHUMPITAZ Dionicio Pablo FAU
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SUSALUD SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD

acional de Salud

ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 05
1 Entidad: Superintendencia Nacional de Salud
2 Seccion: Superintendencia Adjunta de Supervision - SASUPERVISION
3 Cdbdigo | 4 Nombre de la serie documental 5 Valor de la 6 Periodo de retencion

serie

documental A.G. | AC. Total afios
de retencion

01.5.1 Resoluciones de SASUPERVISION P 5 25 30

01.5.2 Correspondencia de SASUPERVISION T 5 6 11

Firmado digitalmente por AVILA
Firma Digital CHUMPITAZ Dionicio Pablo FAU
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SUSALUD

acional de Salud

ANEXO N° 02

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 06
1 Entidad: Superintendencia Nacional de Salud
2 Seccibén: Superintendencia Adjunta de Regulacién y Fiscalizacion - SAREFIS
3 Caodigo | 4 Nombre de la serie documental | 5 Valor de la 6 Periodo de retencion
serie
documental | A.G | A.C. | Total afios de
. retencion
01.6.1 Expedientes de  procedimiento P 5 25 30
administrativo sancionador — PAS
(primera instancia)
01.6.2 Resoluciones de SAREFIS P 5 25 30
01.6.2 Correspondencia de SAREFIS T 5 6 11
Firmado digitalmente por AVILA
Firma Digital CHUMPITAZ Dionicio Pablo FAU
M SUSALUD ﬁnooizlé?%%zifglsaﬂ:or del documento
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SUSALUD SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD

acional de Salud

ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 07
1 Entidad: Superintendencia Nacional de Salud
2 Seccién: Centro de conciliacion y arbitraje - CECONAR
3 Codigo | 4 Nombre de la serie 5 Valor de la 6 Periodo de retencién
documental serie
documental A.G. | AC. Total afios
de retencion
02.1.1 Expedientes de arbitraje P 2 28 30
02.1.2 Expedientes de conciliacién P 2 28 30
02.1.3 Expedientes de mediacion, P 2 28 30
intermediacion o buenos oficios
02.1.4 Libros de registro de actas de P 2 28 30
conciliacion
02.1.5 Registro de conciliadores P 5 25 30
02.1.6 Correspondencia de CECONAR T 2 13 15

Firmado digitalmente por AVILA
Firma Digital CHUMPITAZ Dionicio Pablo FAU
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SUSALUD

acional de Salud

ANEXO N° 02

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 08

1 Entidad: Superintendencia Nacional de Salud

2 Seccion: Tribunal

3 Cddigo | 4 Nombre de la serie documental | 5 Valordela |6 Periodo de retencién
serie
documental | A.G. | AC Total afios
de retencion
02.2.1 Acuerdos del Tribunal P 5 25 30
02.2.2 Resoluciones (segunda instancia) P 5 25 30
02.2.3 Expedientes de quejas P 5 25 30
02.2.4 Correspondencia del Tribunal T 5 6 11
Firmado digitalmente por AVILA
Firma Digital CHUMPITAZ Dionicio Pablo FAU
M SUSALUD fﬁocix/zggisyz‘glz%f:or del documento
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SUSALUD SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD

acional de Salud

ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 09

1 Entidad: Superintendencia Nacional de Salud

2 Seccion: Organo de control institucional - OCI

3 Codigo | 4 Nombre de la serie documental | 5 Valordela | 6 Periodo de retencion
serie

documental | A.G. | A.C. | Total afios
de retencion
03.1.1 Papeles de trabajo (examenes P 10 20 30
especiales)
03.1.2 Actividades de control P 10 20 30
03.1.3 Informes de control P 10 20 30
03.1.4 Correspondencia del OCI T 10 1 11

Firmado digitalmente por AVILA
Firma Digital CHUMPITAZ Dionicio Pablo FAU
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SUSALUD SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD

acional de Salud

ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 10

1 Entidad: Superintendencia Nacional de Salud

2 Seccién: Procuraduria publica - PP

3 Cobdigo |4 Nombre de la serie documental | 5 Valordela | 6 Periodo de retencion
serie

documental | A.G. | AC Total afios
de retencion

04.1.1 Expedientes de defensoria juridica P 5 25 30

04.1.2 Informes al Consejo de Defensa T 5 6 11
Juridica del Estado - Procuraduria
General del Estado

04.1.3 Correspondencia de la PP T 5 6 11

Firmado digitalmente por AVILA
Firma Digital CHUMPITAZ Dionicio Pablo FAU
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SUSALUD

acional de Salud

ANEXO N° 02

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 11
1 Entidad: Superintendencia Nacional de Salud
2 Seccibn: Oficina general de asesoria juridica - OGAJ
3 Codigo | 4 Nombre de la serie documental | 5 Valordela | 6 Periodo de retencion
serie
documental | A.G. | A.C. | Total afios
de retencién
05.1.1.1 Expedientes de procesos P 5 25 30
administrativos
05.1.1.2 Expedientes de acceso y T 5 6 11
transparencia
05.1.1.3 Informes juridicos T 5 6 11
05.1.1.4 Correspondencia OGAJ T 5 6 11
Firmado digitalmente por AVILA
Firma Digital CHUMPITAZ Dionicio Pablo FAU
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SUSALUD

acional de Salud

ANEXO

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD

N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Av. Nicoléas de Piérola

N° 529. Lima - Peru

Tabla N° 12
1 Entidad: Superintendencia Nacional de Salud
2 Seccibn: Oficina general de planeamiento y presupuesto - OGPP
3 Caodigo | 4 Nombre de la serie documental | 5 Valordela |6 Periodo de retencion
serie
documental | A.G. | A.C. | Total afios de
retencion
05.1.2.1 Documentos de  participacion: T 5 6 11
comisiones y comités de trabajo
05.1.2.2 Formulacion del plan estratégico T 5 6 11
sectorial multianual (documentos de
trabajo)
05.1.2.3 Formulacién y aprobacion: plan T 5 6 11
estratégico institucional
05.1.2.4 Formulacién y aprobacion: plan T 5 6 11
operativo institucional
05.1.2.5 Informes de evaluacion de los T 5 6 11
planes de gestién y de periodos de
gestion
05.1.2.6 Modificaciones, ejecucion y T 5 6 11
evaluaciones del POI
05.1.2.7 Certificaciones presupuestales T 5 6 11
05.1.2.8 Conciliaciones y cierre presupuestal T 5 6 11
05.1.2.9 Ejecuciones presupuestales T 5 6 11
05.1.2.10 | Evaluaciones y seguimiento T 5 6 11
presupuestal
05.1.2.11 | Modificaciones presupuestales T 5 6 11
05.1.2.12 | Opiniones de disponibilidad T 5 6 11
presupuestal
05.1.2.13 | Programacion, formulacién y T 5 6 11
aprobacion de presupuesto
05.1.2.14 | Directivas y reglamentos T 5 6 11
(documentos de trabajo)
05.1.2.15 | Guias y manuales (documentos de T 5 6 11
trabajo)
05.1.2.16 | Procedimientos (documentos de T 5 6 11
trabajo)
05.1.2.17 | Convenios (documentos de trabajo) T 5 6 11
05.1.2.18 | Memorias institucionales T 5 6 11
(documentos de trabajo)
05.1.2.19 | Correspondencia de OGPP T 5 6 11
Firma Digta CHUMPITAZ Diomcio Pablo FAU
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SUSALUD

acional de Salud

ANEXO

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD

N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Av. Nicolas de Piérola N° 529. Lima - Peru

Tabla N° 13
1 Entidad: Superintendencia Nacional de Salud
2 Seccibn: Oficina general de administracion (Despacho, contabilidad, logistica y tesoreria)
3 Codigo | 4 Nombre de la serie documental | 5 Valordela |6 Periodo de retencion
serie
documental | A.G. | A.C. | Total afios de
retencion

05.2.1.1 Resoluciones de la OGA P 5 25 30
05.2.1.2 Correspondencia de OGA T 2 9 11
05.2.1.3 Argueos contables T 2 9 11
05.2.14 Balances P 5 25 30
05.2.1.5 Conciliaciones bancarias T 2 9 11
05.2.1.6 Documentos sustentarios de T 2 9 11

compras COA - DAOT
05.2.1.7 Estados financieros P 5 25 30
05.2.1.8 Libros contables P 5 25 30
05.2.1.9 Registros contables de altas y bajas P 5 25 30
05.2.1.10 | Reportes del sistema integrado de T 5 6 11

administracién financiera (SIAF)
05.2.1.11 | Expedientes de procesos de P 5 25 30

seleccion
05.2.1.12 | Inventarios de bienes patrimoniales P 5 25 30

y de existencia
05.2.1.13 | Ordenes de compras T 2 9 11
05.2.1.14 | Ordenes de servicios T 2 9 11
05.2.1.15 | Planes anuales de contrataciones T 2 9 11

(documento de trabajo)
05.2.1.16 | Registros de proveedores (SIGA) T 2 9 11
05.2.1.17 | Requisiciones y pecosas T 2 9 11
05.2.1.18 | Correspondencia de logistica T 2 9 11
05.2.1.19 | Comprobantes de pago T 2 9 11
05.2.1.20 | Recibos de ingreso T 2 9 11
05.2.1.21 | Liquidaciones de caja chica T 2 9 11
05.2.1.22 | Correspondencia de Tesoreria T 2 9 11

Firma Digital CHUMPLTAZ Diomicio Pablo FAU
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SUSALUD

acional de Salud

ANEXO

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD

N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 14

1 Entidad: Superintendencia Nacional de Salud
2 Seccibén: Oficina general de gestion de las personas (Despacho, comité de seguridad y
salud en el trabajo - CSST y 6rgano instructor de procedimiento administrativo disciplinario
- OIPAD)
3 Cddigo | 4 Nombre de la serie documental | 5 Valordela | 6 Periodo de retencion
serie
documental | A.G. | A.C. | Total afos de
retencion
05.2.2.1 Resoluciones de la OGPER P 2 28 30
05.2.2.2 Legajos de personal P 3 27 30
05.2.2.3 Procesos de seleccién de personal P 2 28 30
05.2.2.4 Evaluaciones de desempefio del T 2 9 11
personal
05.2.2.5 Capacitaciones T 2 9 11
05.2.2.6 Boletas de pago P 5 25 30
05.2.2.7 Liguidaciones por tiempo de T 5 6 11
servicio (documento de trabajo)
05.2.2.8 Planillas de pago P 5 25 30
05.2.2.9 Reportes de asistencia del personal T 2 9 11
05.2.2.10 | Servicios de bienestar social al T 2 9 11
personal
05.2.2.11 | Correspondencia de OGPER T 2 9 11
05.2.2.12 | Actas del comité de seguridad y P 2 28 30
salud en el trabajo
05.2.2.13 | Correspondencia del CSST T 2 9 11
05.2.2.14 | Expedientes de proceso P 2 28 30
administrativo disciplinario
05.2.2.15 | Correspondencia del OIPAD T 2 9 11
Firma Digtl CHUMPITAZ Diomcio Pabla FAU
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SUSALUD SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD

acional de Salud

ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 15
1 Entidad: Superintendencia Nacional de Salud
2 Seccibn: Intendencia de investigacién y desarrollo — [ID
3 Caodigo | 4 Nombre de la serie documental | 5 Valordela |6 Periodo de retencion
serie
documental | A.G. | A.C. | Total afios de
retencion
06.1.1 Consultorias T 2 9 11
06.1.2 Estudios sobre aseguramiento en T 2 9 11
salud
06.1.3 Expedientes de mantenimiento de T 2 3 5
hardware
06.1.4 Licencias T 2 9 11
06.1.5 Correspondencia de 11D T 2 9 11
Firma Digital CHUMPITAZ Dionicio Pablo FAU
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SUSALUD SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD

acional de Salud

ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 16

1 Entidad: Superintendencia Nacional de Salud

2 Seccién: Intendencia de promocion de derechos en salud — IPROM

3 Caodigo | 4 Nombre de la serie documental | 5 Valordela |6 Periodo de retencion
serie
documental | A.G. | A.C. | Total afios de
retencion
06.2.1 Actividades de difusion T 2 9 11
06.2.2 Expedientes de vigilancia T 2 9 11
06.2.3 Expedientes de Juntas de Usuarios T 2 9 11
06.2.4 Correspondencia de IPROM T 2 9 11
Firmado digitalmente por AVILA
Firma Digital CHUMPITAZ Dionicio Pablo FAU
M SUSA Lu D %AO;KZ)?BSSS;S‘ Sa?thtor del documento
supsrmepencanasim ez F€Cha: 13.09.2024 16:01:37 -05:00
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SUSALUD

acional de Salud

ANEXO N° 02

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 17
1 Entidad: Superintendencia Nacional de Salud
2 Seccibn: Intendencia de proteccién de derechos en salud — IPROT
3 Codigo | 4 Nombre de la serie documental | 5 Valordela | 6 Periodo de retencion
serie
documental | A.G. | AC. Total afios
de retencién
06.3.1 Expedientes de quejas P 2 28 30
06.3.2 Expedientes de Denuncia P 2 28 30
06.3.3 Expedientes de  peticion de T 2 9 11
intervencion (PIN) o respuesta
rapida
06.3.4 Expedientes de Consulta T 2 9 11
06.3.5 Correspondencia de IPROT T 2 9 11
Firma Digital Eﬁn&mdglg_iggaér%iniéieopggkﬁg Irl—:QU
M SUSALUD fﬁocix/zggisyz‘glz%f:or del documento
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SUSALUD

acional de Salud

ANEXO

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD

N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 18
1 Entidad: Superintendencia Nacional de Salud
2 Seccibn: Intendencia de supervision de instituciones administradoras de fondos de
aseguramiento de salud — ISIAFAS
3 Codigo | 4 Nombre de la serie documental | 5 Valordela | 6 Periodo de retencion
serie
documental | A.G. | A.C. | Total afios
de retencién
06.4.1 Expedientes de supervision a P 2 28 30
IAFAS
06.4.2 Expedientes de supervision a P 2 28 30
UGIPRESS
06.4.3 Expedientes de supervision a P 2 28 30
IPRESS
06.4.4 Reportes de ISIAFAS; estados P 2 28 30
financieros y contratos de salud
06.4.5 Correspondencia de ISIAFAS T 2 9 11
Firmado digitalmente por AVILA
Firma Digital CHUMPITAZ Dionicio Pablo FAU
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SUSALUD SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD

acional de Salud

ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 19
1 Entidad: Superintendencia Nacional de Salud
2 Seccibn: Intendencia de supervision de instituciones prestadoras de servicios de salud —
ISIPRESS
3 Codigo | 4 Nombre de la serie documental | 5 Valordela |6 Periodo de retencion
serie
documental | A.G. | A.C. | Total afos de
retencion
06.5.1 Expedientes de supervision a P 4 26 30
IPRESS
06.5.2 Resoluciones de ISIPRESS P 4 26 30
06.5.3 Correspondencia de ISIPRESS T 3 8 11
Firmado digitalmente por AVILA
Firma Digital CHUMPITAZ Dionicio Pablo FAU
M SUSALUD 300?;‘7\/29:88508)(4glsﬂgm del documento
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SUSALUD SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD

acional de Salud

ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 20

1 Entidad: Superintendencia Nacional de Salud

2 Seccibn: Intendencia de normas y autorizaciones — INA

3 Caodigo | 4 Nombre de la serie documental | 5 Valordela |6 Periodo de retencion

serie
documental | A.G. | A.C. | Total afios de
retencion
06.6.1 Expedientes de autorizacion de P 2 28 30

funcionamiento y autorizacion de
organizacién de IAFAS

06.6.2 Expedientes de registro (se P 2 28 30
tramitaron fisicamente hasta el
2014 que incluye todos los registros
a cargo de la INA)

06.6.3 Expedientes de cancelacion y de P 2 28 30
suspension a IAFAS

06.6.4 Resoluciones de la INA P 2 28 30

06.6.5 Correspondencia de la INA T 2 9 11

Firmado digitalmente por AVILA
Firma Digital CHUMPITAZ Dionicio Pablo FAU
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SUSALUD

acional de Salud

ANEXO N° 02

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 21
1 Entidad: Superintendencia Nacional de Salud
2 Seccién: Intendencia de fiscalizacién y sancién — IFIS
3 Caodigo | 4 Nombre de la serie documental | 5 Valordela |6 Periodo de retencion
serie
documental | A.G. | A.C. | Total afios de
retencion
06.7.1 Expedientes de  procedimiento P 2 28 30
administrativo sancionador — PAS
06.7.2 Resoluciones de la IFIS P 2 28 30
06.7.3 Correspondencia de la IFIS T 2 9 11
Firmado digitalmente por AVILA
Firma Digital CHUMPITAZ Dionicio Pablo FAU
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SUSALUD

acional de Salud

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD

ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 22
1 Entidad: Superintendencia Nacional de Salud
2 Seccibn: Intendencia macro regional SUSALUD Norte — IMRSN
3 Caodigo |4 Nombre de la serie documental | 5 Valor de la 6 Periodo de retencion
serie
documental A.G. | A.C. | Total afios de
retencion
07.1.1 Actividades de difusion de la T 2 9 11
IMRSN
07.1.2 Expedientes de vigilancia de la T 2 9 11
IMRSN
07.1.3 Expedientes de Juntas de P 2 28 30
Usuarios de la IMRSN
07.1.4 Expedientes de queja o denuncias P 2 28 30
de la IMRSN
07.1.5 Expedientes de respuesta rapida T 2 9 11
de la IMRSN
07.1.6 Fichas de intervencion de la T 2 9 11
IMRSN
07.1.7 Expedientes de supervisibn a P 2 28 30
IPRESS en la IMRSN
07.1.8 Expedientes de acreditacion en la P 2 28 30
IMRSN
07.1.9 Resoluciones de la IMRSN P 2 28 30
07.1.10 Correspondencia de la IMRSN T 2 9 11
Firma Digital CHUMPITAZ Diomcio Fabio FAU
W SUSALUD iono oyt o secmens
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