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VISTOS.- ACUERDC DE CONCEIO MUN§C§PAL NR@ 155-2018-MDM, EL INFORME NRO. 154-2018-UPYR-
SGPPYR-MDM, EL INFORME Nro. 252-2018- UPYR SGPPYR EL DICTAMEN N° 00000164- 2018/5GAJ/MDM, EL
DICTAMEN DE LA COMISION DE REGIDORES PARA DESARROLL_Q POLITICO INSTITUCIONAL NRO.00058-
CORPI-2018-MDM PONIENDO A CONSIDERACION DEL PLENO DEL CONCEIO MUNICIPAL APROBAR EL
\ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES. TUPA

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucidn Politica del Perd, modificada por la Ley N° 27680, Ley de
Reforma Constfitucional, concordante con el Articulo 1l del Titulo Preliminar de la Ley Organica de
Municipalidades N° 27972, establecen que las Municipalidades Distritales y Provinciales son organismos
de Gobiemo Lecal, que gozan de autonomia ,'@I-mco econdmica y administrativa en los asuntos de su
competencia v promueven la adecuada p'esfocmn de los servicios publicos, asl como el desarollo
infegral de su jurisdiccion, en asuntos de su competencia con sujecion a Ley;

_ Que, el articulo 9°, numerof"%) de la Ley Orgdnica de Municipalidades N° 27972, estoblece gue el
concejo municipal fiene atribuciones para aprobar, modificar o derogar las ordenanzas;
e A
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°B o"‘s,; Que, el articule 40° de la Ley Crgdnica de Municipalidades Ley N° 27972, establece aue las ordenanzas

municipales en materia de su compe]‘encso son las normas de cardcter general de mavor jerarquia en
/ la estructura normativa mumc;po? p@r' medio de las cuales se aprusba la organizacion interna, la
regulacion, administracion vy sup : "Om de los servicios pUblicos v las materias en las que la
municipalidad tiene competencia nomativ

2

Que el articulo 43 del D.S. Nro. 006-2017-JUS (TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General)
sefala que: 43.1 Bl Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) es aprobado por Decreto
Supremao del sector, por la norma de mdximo nivel de las quioridades regionales, por Ordenanza
Municipal, o por Resolucion del Titular de organismo constitucionalmente auténomo, segun el nivel de
goblermno respectivo, siempre v cuando dichos procedimientos se encuentran sustentados en una
estructura de costos formulados conforme al DS 084- 2010-pcm v en el aplicativo informdtico
MICOST: _‘jfocut@gd :poa’ la secretaria de gestidén publica de la presidencia del concejo de ministro
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g/ . Zy  Que, el TUPA se apruebd por ordenanza por ser fa norma de caracter general de mayor 3@?‘5rqum en lo
% “ﬁjﬁ; estructura normativa municipal, por medio del cual se regula la administracion v supervision de los
f\ @;” derechos vy servicios publicos en la gue la municipalidad tiene competencia normativa,
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Municipalidad Distrital de

Que, mediante el Acuerdo de concsjo municipal nro. 155-2018-MDM se cprobo ACTUALIZAR Y
APROBAR mediante Ordenanza Municipal las  tasas |, sus requisitos | los plazos |, lo cdlificacién, los
recursos impugnatorios contenidos  en el texto Unico de procedimientos administrativos [fupa)
oqyonforme la normativa vigente y aprobar la estructura de costos que como anexos forman parte de la
#resente ordenanza y sustentan las tasas establecidas en el fupa aprobado

Jue, es necesano aprebar el TUPA, para cumplir con fos servicios que presta la Municipalidad. Estando
a lo sefalade, de conformidad con las airibuciones conferidas por los incises 8), del arficule 9° y del
articulo 40° de la Ley Orgdnica de Municipalidades N° 27972, el Concejo Municipal aprobé por
UNANIMIDAD, lo siguiente: £

ORDENANZA QUE APRUEBA E"L‘"f-%gxf&j UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -TUPA DE LA
~ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

www.munimajes.gob.pe

ARTICULO PRIMERO.- ACTUALIZAR Y APROBAR los fasas, sus requisitos, los plazos, la calificacién, los
recursos impugnatorios contenidos &l fexto umco de procedimientos administrativos  {tupa)

conforme o normativa vigente v apr > costos que como anexos forman parte de la
presente ordenanza y sustenian las tasas establecid el tupa aprobado

ARTICULO SEGUNDO.- DEROGAR lo Ordenanza  Municipal  Nro. 022-20104-MDM vy fodas  las
maodificaciones. -

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR ¢ It SECRETARIA GENERAL v o la $UB GERENCIA DE PLANIFICACION Y
PRESUPUESTO Y RACIONALIZACION que eleve ¢ o municipalidad provincial de Caylloma la presente

ordenanza municipal y sus anexos para la ratificacion cormespondiente, para su publicacion y a fodas las unidades
orgdanicas de esta entidad su aplicacion

ARTICULO CUARTO.- DELEGACION DE ?Acuggg;}gs AL ALCALDE, para aprobar mediante Decreto de
Alcaldia las disposiciones pora el cumplimiento de lo dispuesto en la presente ordenanza y para &l
buen funcionamiento de la organizac rmumimpol

ARTICULO QUINTO.- PUESTA EN VIGENCIA DE LA ORDENANZA la presente ordenanza entra en vigencia

a partir de la ratificacion por la Municipalidad Provincial de Caylloma, y su publicacion en el Portal
Institucional, v un lugar visible del local municioal.

e

POR TANTO:

M?ﬂ r%% o
REGISTRESE, COME}N!QUESE PUBLIQUESE Y CUMPLASEPOR TANTO

1 "Paul Christian A 'gP ma
SECRETARIO GENE
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’ ORDENANZA MUNICIPAL N° 033-2018-MPC-CHIVAY B ey

Chivay, 20 de diciembre del 2018

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CAYLLOMA-CHIVAY.

f
'

VISTO:

EL Acuerdo de Concejo N° 188-2018-MPC-CHIVAY de fecha 20 de diciembre del 2018 en el que se aprueba
=<l ratificar la Ordenanza Municipal N° 017-2018-MDM que actualiza y aprueba las tasas, sus requisitos, los
Y plazos, la calificacion, los recursos impugnatorios contenidos en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital de Majes; vy,

CONSIDERANDO:

~ Que, el articulo 194° de la Constitucién Politica del Estado concordante con el Articulo Il del Titulo Preliminar
de la Ley Organica de Municipalidades, establece que ‘las Municipalidades tienen autonomia politica,
| econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia’. De igual forma en su articulo IV se manifiesta
gue “los gobiernos locales representan al vecindario, promueven la adecuada prestacién de los servicios
publicos locales y el desarrollo integral sestenible y armanico de su circunscripcién”.

Que, el D.S. 0156-2004-EF TUQO de la Ley de Tributacion Municipal en su articulo 70° establece que las tasas
seran exigibles cuando conste en el TUPA conforme a lo dispuesto por el TUO de la Ley del Procedimiento
Administrativo General N° 27444 aprobado con el D.S. N° 006-2017-JUS; Art. 42 y 46.

Que, el articulo 40° de la Ley Organica de Municipalidades Ley N® 27972, establece que las ordenanzas de las
municipalidades distritales, de acuerdo a su competencia “Son las normas de caracter general de mayor
jerarquia en la estructura normativa municipal, por medio de las cuales se aprueba la organizacion interna, la
regulacion, administracion y supervision de los servicios publicos y las materias en las que la municipalidad
tiene competencia normativa. Mediante ordenanzas se crean, modifican, suprimen o exoneran, los arbitrios,
tasas, licencias, derechos y contribuciones, dentro de los limites establecidos por ley.

Las ordenanzas en materia tributaria expedidas por las municipalidades distritales deben ser ratificadas por las
municipalidades provinciales de su circunscripcion para su vigencia. (...)".

Que, mediante ordenanzas se crean, modifican, suprimen o exoneran los arbitrios, tasas, licencias, derechos y
o contribuciongs dentro de los limites establecidos por Ley conforme al articulo 68 del D.S. 0156-2004-EF TUO
de la Ley de Tributacion Municipal.

Que, es atribucion del Concejo Municipal aprobar, modificar o derogar las ordenanzas y dejar sin efecto los
acuerdos de conformidad a lo establecido en el articulo 9°, numeral 8) de la Ley Organica de Municipalidades
Ley N° 27972,

Estando a las facultades conferidas por la Constitucion Politica del Estado, la Ley Organica de Municipalidades
Ley N° 27972, y alo acordado por unanimidad del Pleno del Concejo Municipal, se emite la siguiente:

ORDENANZA MUNICIPAL:

ARTICULO 1°: RATIFICAR la Ordenanza Municipal N° 017-2018-MDM que actualiza y aprueba las tasas, sus
requisitos, los plazos, la calificacion, los recursos impugnatorios contenidos en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital de Majes.

Plaza de Armas N° 104 - Chivay - Caylloma _ Oficina Arequipa: Puente Grau N° 116
Telf.:1054-531023 - 531306 : Telf.: 054-203010 - Anexo: 26
Colca - Peru e-mail: mpcaylloma@gmail.com
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: La publicacion de la presente Ordenanza que ratifica la Ordenanza Municipal N© 077+
MDM, debe realizarse en el diario oficial o conforme a lo dispuesto en el articulo 44° de la Ley N° 27972, la
misma que debe ser por cuenta de la Municipalidad Distrital de Majes.

ARTICULO 3% DISPONER que la presente Ordenanza entrara en vigencia al dia siguiente de su publicacion.

ARTICULO 4°: ENCARGAR la notificacion y publicacién del presente dispositivo a la Oficina de Secretaria
General.

POR TANTO:

MANDO SE REGISTRE, COMUNIQUE, PUBLIQUE Y CUMPLA.

" Abhog=#rrey Churata Onofre
-RE V‘ A GENERAL

ALCALDE PROVINCIAL DE CAYLLOMA

Plaza de Armas N° 104 - Chivay - Caylloma e Oficina Arequipa: Puente Grau N° 116
Telf: 054-531023 - 531306 @ Telf.: 054-203010 - Anexo: 26
Colca - Peru o e-mail: mpcaylloma@gmail.com



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA
DE "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Normas que aprueba o modifican el TUPA

Aprueba Ordenanza Municipal 17-2018-MDM 14/11/2018
Modifica Decreto de Alcaldia 04-2020-MDM 02/10/2020
Modifica Decreto de Alcaldia 05-2020-MDM 16/11/2020

Modifica Ordenanza Municipal 05-2021-MDM 10/03/2021



{NDICE

SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1.1 Otros

ACOGIMIENTO AL SILENCIO ADMINISTRATIVO POSITIVO

DESISTIMIENTO DE PROCEDIMIENTO O PRETENSION

PRESCRIPCION ADMINISTRATIVA O PERDIDA DE LA EJECUTORIEDAD DEL ACTO ADMINISTRATIVO
QUEJA ADMINISTRATIVA POR DEFECTOS DE TRAMITACION

RECURSO DE RECONSIDERACION

RECURSO DE APELACION

NULIDAD DE OFICIO

NULIDAD A SOLICITUD DEL ADMINISTRADO

RECTIFICACION DE ERRORES DE OFICIO O A SOLICITUD DE PARTE

1.2 Transparencia y acceso a la informacion

BUSQUEDA DE EXPEDIENTE

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE
EN SU POSESION O BAJO SU CONTROL

1.3 Industria, negocio y emprendimiento

CAMBIO DE GIRO COMPATIBLE A LA SECCION EN MERCADO MUNICIPAL

AUTORIZACION POR REEMPLAZO TEMPORAL PARA LA CONDUCCION DE PUESTOS EN MERCADO
MUNICIPAL

AUTORIZACION O RENOVACION PARA OCUPAR PUESTOS EN MERCADO MUNICIPAL
AUTORIZACION PARA EL USO DE BIENES PUBLICOS EN ZONAS REGULADAS(PARA CAMPARNAS DE
PROMOCION Y DEGUSTACION DE PRODUCTOS, RIFAS, SORTEOS, INSTALACIONES DE JUEGOS DE
DIVERSION EN DIAS FESTIVOS, FERIAS ESCOLARES Y OTROS SIMILARES)

AUTORIZACION PARA LIBERACION DE MERCANCIAS DECOMIZADAS

AUTORIZACION Y/O RENOVACION PARA OCUPACION DE VIA PUBLICA PARA AMBULANTES
REGULADOS (CARRETAS, TRICICLOS Y SIMILARES)

PERMISO TEMPORAL PARA DEJAR DE REALIZAR LA ACTIVIDAD COMO AMBULANTE REGULADO
AUTORIZACION DE ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS CON
CONCURRENCIA HASTA 3,000 PERSONAS EN CAMPOS ABIERTOS O CERRADOS

AUTORIZACION DE ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS CON
CONCURRENCIA MAYOR 3,000 PERSONAS EN CAMPOS ABIERTOS O CERRADOS

AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS: EN ESTABLECIMIENTOS QUE
TIENEN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (DISCOTECAS, PISTAS DE BAILE, RESTAURANT
TURISTICOS MENOR A 3,000 ESPECTADORES)

AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS: PARA EVENTOS
INSTITUCIONALES, GREMIALES, ACADEMICOS Y/O CULTURALES (CONGRESOS Y SIMILARES,
GREMIALES DE ASOCIACIONES PATRONALES Y SIMILARES)

1.4 Inmuebles y vivienda

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ANUNCIOS Y ELEMENTOS PUBLICITARIOS LUMINOSOS O
ILUMINADOS EN BIENES O ESPACIOS PUBLICOS

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ANUNCIOS Y ELEMENTOS PUBLICITARIOS SIMPLES EN

N° 12

N° 13
N° 15
N° 17
N° 19
N° 21
N° 23
N° 25
N° 27
N° 29

N° 31

N° 33

N° 35

N° 37

N° 39

N° 41

N° 43

N° 45

N° 47
N° 49

N° 51

N° 53

N° 55

N° 57

N° 59



BIENES O ESPACIOS PUBLICOS

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ANUNCIOS Y ELEMENTOS PUBLICITARIOS LUMINOSOS O
ILUMINADOS EN PROPIEDAD PRIVADA

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ANUNCIOS Y ELEMENTOS PUBLICITARIOS SIMPLES EN
PROPIEDAD PRIVADA

1.5 Otros

DECLARACION JURADA MECANIZADA DE IMPUESTO PREDIAL

1.6 Inmuebles y vivienda

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO
(Con ITSE posterior)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO
(Con ITSE posterior)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO
(Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY
ALTO (Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS
COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO
(Con ITSE posterior)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO
(Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY
ALTO (Con ITSE previa)

1.7 Industria, negocio y emprendimiento

TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE
COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA

CAMBIO DE GIRO DE NEGOCIO PARA ESTABLECIMIENTOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO
BAJO O RIESGO MEDIO

LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS

CESE DE ACTIVIDADES

DECLARACION JURADA PARA CESIONARIO Y DE GARANTIZAR CONDICIONES DE SEGURIDAD

1.8 Inmuebles y vivienda

DECLARACION O INSCRIPCION POR TRANSFERENCIA DE PREDIO Y/O MODIFICACIONES MAYORES
AS5UIT

DEDUCCION DE 50 UIT DEL VALOR DEL PREDIO PARA PENSIONISTAS

DEDUCCION DE 50 UIT DEL VALOR DEL PREDIO PARA ADULTOS MAYORES DE 60 ANOS NO
PENSIONISTAS

1.9 Otros

DEVOLUCION O COMPENSACION DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO

FRACCIONAMIENTO DE DEUDA

PRESCRIPCION TRIBUTARIA

RECONOCIMIENTO DE INAFECTACION DE TRIBUTOS

RECLAMACION TRIBUTARIA

APELACION TRIBUTARIA

N° 61

N° 63

N° 65

N° 67

N° 69

N° 71

N° 73

N° 75

N° 77

N° 79

N° 81

N° 83

N° 85

N° 87
N° 89
N° 91

N° 93

N° 95
N° 97

N° 99
N° 101
N° 103
N° 105
N° 107
N° 109



1.10 Transporte y vehiculos

AUTORIZACION DE PARADEROS PARA LA PRESTACION DE SERVICIO EN VEHICULOS MENORES
AUTORIZACION PARA EL SERVICIO PUBLICO DE PERSONAS Y/O CARGA EN VEHICULOS MENORES
INCREMENTO DE VEHICULOS MENORES PARA EL TRANSPORTE DE PERSONAS Y/O CARGA
INSPECCION DE CARACTERISTICAS DE VEHICULOS MENORES Y DE STICKER

SUSTITUCION O CAMBIO DE SOCIO O UNIDAD PARA SERVICIO DE TRANSPORTE DE PASAJEROS Y/O
DE CARGA EN VEHICULOS MENORES

TARJETA DE CIRCULACION PARA TRANSPORTE DE PASAJEROS O DE CARGA EN VEHICULOS
MENORES

1.11 Inmuebles y vivienda

AUTORIZACION PARA TRAMITAR LICENCIA DE EDIFICACION

CAMBIO DE TITULARIDAD DE ADJUDICATARIO

EMPADRONAMIENTO DE ADJUDICATARIO

EMPADRONAMIENTO DE COMPRADOR

RECTIFICACION DE CONSTANCIAS POR ERROR DEL ADMINISTRADO

RECTIFICACION DE MINUTAS POR ERROR DEL ADMINISTRADO

OTORGAMIENTO DE MINUTA PARA TITULACION DE PREDIO

RECTIFICACION DE CONSTANCIAS POR ERROR ATRIBUIBLE A LA ADMINISTRACION
RECTIFICACION DE MINUTAS POR ERROR ATRIBUIBLE A LA ADMINISTRACION

1.12 Medio ambiente

INSCRIPCION DE ORGANIZACIONES DE RECICLADORES

1.13 Inmuebles y vivienda

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS UBICADOS DENTRO DEL AREA
URBANA O DE EXPANSION URBANA

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD "A" (Aprobacién automatica con firma de
profesionales)

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B (Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la
Municipalidad)

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por
los Revisores Urbanos)

A. LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto
por la Comisién Técnica )

B. LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D (Aprobacién con evaluacion previa del proyecto
por la Comision Técnica )

A. LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C (Aprobacion con evaluacion previa del proyecto
por los Revisores Urbanos)

B. LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D (Aprobacién con evaluacion previa del proyecto
por los Revisores Urbanos)

MODIFICACION NO SUSTANCIAL AL PROYECTO APROBADO DE HABILITACION URBANA MODALIDAD
A

MODIFICACION NO SUSTANCIAL AL PROYECTO APROBADO DE HABILITACION URBANA MODALIDAD
B (Con evaluacion de la Municipalidad)

MODIFICACION NO SUSTANCIAL AL PROYECTO APROBADO DE HABILITACION URBANA MODALIDAD
C y D (Con evaluacion de Comision Técnica)

MODIFICACION NO SUSTANCIAL AL PROYECTO APROBADO DE HABILITACION URBANA MODALIDAD

N° 111

N° 113

N° 115

N° 117

N° 119

N° 121

N° 123

N° 125

N° 127

N° 129

N° 131

N° 133

N° 135

N° 137

N° 139

N° 141

N° 143

N° 145

N° 148

N° 151

N° 154

N° 158

N° 162

N° 166

N° 170

N° 172

N° 174

N° 176



B, Cy D (Con evaluacion de Revisores Urbanos)

RECEPCION DE OBRA CON VARIACIONES NO SUSTANCIALES DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD A

RECEPCION DE OBRA CON VARIACIONES NO SUSTANCIALES DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD B

RECEPCION DE OBRA CON VARIACIONES NO SUSTANCIALES DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD Cy D

RECEPCION DE OBRA SIN VARIACIONES DE HABILITACION URBANA -MODALIDAD A
RECEPCION DE OBRA SIN VARIACIONES DE HABILITACION URBANA -MODALIDAD B
RECEPCION DE OBRA SIN VARIACIONES DE HABILITACION URBANA -MODALIDAD CY D
REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS

REVALIDACION DE LA LICENCIA DE HABILITACION URBANA

SUBDIVISION DE LOTE URBANO

CAMBIO DE ZONIFICACION A NIVEL DE PROPUESTA

1.14 Otros

ACUMULACION DE PREDIOS

1.15 Inmuebles y vivienda

INFORMACION CATASTRAL DE PREDIO

VISACION DE PLANOS PARA ACCIONES JUDICIALES DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA, TITULOS
SUPLETORIOS Y OTROS FINES

1.16 Otros

AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES NO METALICOS DE ALVEOS Y CAUSES
1.17 Inmuebles y vivienda

HABILITACION URBANA DE OFICIO

PRORROGA DE LA LICENCIA DE HABILITACION URBANA

A. APROBACION DEL ANTEPROYECTO EN CONSULTA: PARA LAS MODALIDADES B (con evaluacion

de la Municipalidad)
B. APROBACION DEL ANTEPROYECTO EN CONSULTA: PARA LAS MODALIDADES Cy D (con

evaluacion de la Comisién Técnica)

A.. APROBACION DEL ANTEPROYECTO EN CONSULTA: PARA LAS MODALIDADES B (con evaluacion

de los Revisores Urbanos)

B. APROBACION DEL ANTEPROYECTO EN CONSULTA: PARA LAS MODALIDADES Cy D (con
evaluacion de los Revisores Urbanos)

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS CON VARIACIONES
MODALIDAD B

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS CON VARIACIONES
MODALIDAD Cy D

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADA SIN VARIACIONES
MODALIDAD B

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADA SIN VARIACIONES
MODALIDAD Cy D

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION TERMINADA CON VARIACIONES
MODALIDAD A

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION TERMINADA CON VARIACIONES
MODALIDAD B
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CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION TERMINADA CON VARIACIONES
MODALIDAD Cy D

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION TERMINADA SIN VARIACIONES
MODALIDAD A

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION TERMINADA SIN VARIACIONES -
MODALIDADES B

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION TERMINADA SIN VARIACIONES -
MODALIDADES Cy D

DECLARATORIA MUNICIPAL DE EDIFICACION TERMINADA.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A (Aprobacién automatica con firma de profesionales). Casos
sujetos a las siguientes modalidades: A.VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS
(siempre que constituya la Unica edificacién en el lote). B. AMPLIACION DE VIVIENDA FAMILIAR (cuya
edificacién original cuente con licencia de construccion declaratoria de fabrica o de edificacion sin carga y la
sumatoria del 4rea techada de ambas no supere los 200 m2) C. REMODELACION DE VIVIENDA
UNIFAMILIAR (sin modificacion estructural ni cambio de uso, ni aumento de area techada)
D.CONSTRUCCION DE CERCOS (de mas de 20 ml, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el
régimen de unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y propiedad comin) E.DEMOLICION TOTAL (de
edificaciones menores de 3 pisos de altura, que no cuenten con semisétanos ni sétanos, siempre que no haga
uso de explosivos).F.OBRAS MENORES DE AMPLIACION Y REMODELACION (segun lo establecido en el
RNE) G.OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las Fuerzas Armadas), DE CARACTER POLICIAL (Policia
Nacional del Pertl) Y ESTABLECIMIENTOS DE RECUSION PENAL (los que deben ejecutarse con sujecion a
los Planes de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano) H. EDIFICACIONES NECESARIAS PARA
EL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA, DE ASOCIACION PUBLICO-PRIVADA O DE
CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN, PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS
ESENCIALES O PARA LA EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B (Aprobacion de Proyecto con evaluacién por la la
Municipalidad). CASOS SUJETOS A ESTA MODALIDAD: A. EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O
MULTIFAMILIAR (no mayores a 5 pisos y que no superen los 3,000 m2 de area construida). B.OBRAS DE
AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE (con modificacion estructural,
aumento del area techada o cambio de uso y/o demoliciones parciales) C. CERCOS (en inmuebles que se
encuentren bajo el régimen de propiedad exclusiva y propiedad comin) D.DEMOLICION TOTAL (hasta 5
pisos y/o cuenten con semisétanos y s6tanos y no se use explosivos)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B (Aprobacion de Proyecto con evaluacién previa por los
Revisores Urbanos). CASOS SUJETOS A ESTA MODALIDAD: A. EDIFICACIONES PARA FINES DE
VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O
MULTIFAMILIAR (no mayores a 5 pisos y que no superen los 3,000 m2 de area construida). B. OBRAS DE
AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE (con modificacién estructural,
aumento del area techada o cambio de uso y/o demoliciones parciales) C. CERCOS (en inmuebles que se
encuentren bajo el régimen de propiedad exclusiva y propiedad comin) D. DEMOLICION TOTAL (hasta 5
pisos y/o cuenten con semisétanos y s6tanos y no se use explosivos)

A. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por la
Comisién Técnica) CASOS SUJETOS A ESTA MODALIDAD: A. PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA
O CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR (de més de 5 pisos y/o méas de 3,000 m2 de
area techada) B.EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion de las previstas en
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la Modalidad D) C. EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA D. INTERVENCIONES QUE SE
DESARROLLEN EN BIENES CULTURALES INMUEBLES (previamente declarados) E. EDIFICACIONES
PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuenten con un méaximo de 30,000 m2 de area
techada). F. EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de area
construida)

B. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la
Comisién Técnica ), casos que se sujetan a esta modalidad: A. EDIFICACIONES PARA FINES DE
INDUSTRIA, B. EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE
DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuenten con mas de
30,000m2 de éarea techada), C. EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuenten con mas de 15,000 m2 de
area techada), D. LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS(de mas de 20,000 ocupantes) y E.
EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO
DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE TRANSPORTE

A. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por
Revisores Urbanos) CASOS SUJETOS A ESTA MODALIDAD: A) PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR,
QUINTA O CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR (de mas de 5 pisos y/o mas de
3,000 m2 de area techada) B) EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion de
las previstas en la Modalidad D) C) EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA D)
INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN BIENES CULTURALES INMUEBLES(previamente
declarados) E) EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE
DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS(que individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de
30,000 m2 de area techada). F) EDIFICACIONES PARA MERCADQOS (que cuenten con un maximo de
15,000 m2 de area construida) G) LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de hasta 20,000
ocupantes) H ) TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, B
yD |. DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES (de 5 o mas pisos de altura o aquellas que
requieran el uso de explosivos)

B. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por los
Revisores Urbanos) CASOS SUJETOS A ESTA MODALIDAD: A. EDIFICACIONES PARA FINES DE
INDUSTRIA. B. EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE
DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuenten con mas de
30,000m2 de area techada). C. EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuenten con mas de 15,000 m2
de area techada) D. LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de mas de 20,000 ocupantes). E.
EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS,SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO
DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE TRANSPORTE.

1.18 Programas y organizaciones sociales

LICENCIA DE EDIFICACION PARA PROGRAMAS DE VIVIENDA DE INTERES SOCIAL

1.19 Inmuebles y vivienda

MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION: MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA
MODALIDAD B (antes de emitida la Licencia de Edificacion) CON EVALUACION DE LA MUNICIPALIDAD
MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION: MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA
MODALIDAD Cy D (antes de emitida la Licencia de Edificacién) CON EVALUACION DE LA COMISION
TECNICA

MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION: MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD A

y B (modificaciones no sustanciales después de emitida la Licencia de Edificacion) CON EVALUACION DE
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LA MUNICIPALIDAD

MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION: MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD
CyD (modificaciones no sustanciales después de emitida la Licencia de Edificacion) CON EVALUACION DE
LA COMISION TECNICA

MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION: MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD A
(modificaciones sustanciales después de emitida la Licencia de Edificacién) CON FIRMA DE PROFESIONAL
MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION: MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD B
(modificaciones sustanciales después de emitida la Licencia de Edificacién) CON EVALUACION DE LA
MUNICIPALIDAD

MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION: MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD B
(modificaciones sustanciales después de emitida la Licencia de Edificacién) CON EVALUACION DE
REVISORES URBANOS

MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION: MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD
CyD (modificaciones sustanciales después de emitida la Licencia de Edificacion) CON EVALUACION DE LA
COMISION TECNICA

MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION: MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD
CyD (modificaciones sustanciales después de emitida la Licencia de Edificacion) CON EVALUACION DE
REVISORES URBANOS

PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION MODALIDAD A

PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION MODALIDAD B

PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION MODALIDAD Cy D

LICENCIA DE REGULARIZACION DE EDIFICACIONES

REVALIDACION DE LA LICENCIA DE EDIFICACION

DECLARACION JURADA DE CONDICIONES DE SEGURIDAD Y DE MANTENERLOS, PARA SUJETOS NO
OBLIGADOS A LAITSE

1.20 Industria, negocio y emprendimiento

ECSE - EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD PARA ESPECTACULOS PUBLICOS
DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS CON CONCURRENCIA HASTA 3,000 PERSONAS

ITSE POSTERIOR CON NIVEL DE RIESGO BAJO O MEDIO PARA LOS QUE NO REQUIERAN LICENCIA
DE FUNCIONAMIENTO

ITSE PREVIA CON NIVEL DE RIESGO ALTO O MUY ALTO PARA LOS QUE NO REQUIERAN LICENCIA
DE FUNCIONAMIENTO

1.21 Inmuebles y vivienda

LEVANTAMIENTO DE RIESGO DE EDIFICACIONES

1.22 Industria, negocio y emprendimiento

RENOVACION DEL CERTIFICADO DE ITSE POSTERIOR PARA FINES DE LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO Y PARA LOS QUE NO REQUIERAN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
RENOVACION DEL CERTIFICADO DE ITSE PREVIA PARA FINES DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y
PARA LOS QUE NO REQUIERAN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

1.23 Inmuebles y vivienda

PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION

TRANSFERENCIA DE CERTIFICADO ITSE, ECSE O LICENCIA DE CONSTRUCCION (Cambio de titular u
otra forma de transferencia)

AUTORIZACION DE USO DE VIA PUBLICA CON MATERIALES DE CONSTRUCCION (hasta 15 dias)

1.24 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos
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AUTORIZACION PARA APERTURA DE ZANJAS Y EJECUCION DE OBRAS PARA CONEXIONES
DOMICILIARIAS(AGUA Y DESAGUE, ELECTRICIDAD, GAS, TELEFONO Y SIMILARES)

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE POSTES TIJERALES PARA EL SERVICIO DE
ELECTRIFICACION TELEFONO, CABLE Y SERVICIOS SIMILARES

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE TORRES DE ALTA TENSION

AUTORIZACION PARA MODIFICACION, MEJORAMIENTO Y/O REPARACION DE VEREDAS, BERMAS Y
SIMILARES Y SU CONFORMIDAD.

1.25 Inmuebles y vivienda

AUTORIZACION PARA INSTALAR ANTENA AEREA PARA TRANSMISION DE RADIODISUSION,
TELEFONOS CELULARES Y SIMILARES

1.26 Otros

LEVANTAMIENTO DE MEDIDA CAUTELAR (DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS O NO TRIBUTARIAS)
SUSPENSION DE PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA (DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS O
NO TRIBUTARIAS)

TERCERIA DE PROPIEDAD (DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS O NO TRIBUTARIAS)

CANCELACION DE ACTAS REGISTRALES

1.27 Identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncién

DIVORCIO ULTERIOR O DISOLUCION DEL VINCULO MATRIMONIAL

INSCRIPCION DE ACTOS QUE MODIFICAN EL ESTADO PERSONAL- A. RECONOCIMIENTO DE HIJOS
INSCRIPCION DE ACTOS QUE MODIFICAN EL ESTADO PERSONAL B. ADOPCION DE MENORES Y/O
MAYORES DE EDAD

INSCRIPCION DE ACTOS QUE MODIFICAN EL ESTADO PERSONAL C. MATRIMONIO REALIZADO EN
EL EXTRANJERO DENTRO DE 90 DIAS DE FIJADA LA RESIDENCIA EN LA JURISDICCION DE LA
MUNICIPALIDAD

INSCRIPCION DE ACTOS QUE MODIFICAN EL ESTADO PERSONAL D. MATRIMONIO POR INMINENTE
PELIGRO DE MUERTE

INSCRIPCION DE ACTOS QUE MODIFICAN EL ESTADO PERSONAL. E. DIVORCIOS

INSCRIPCION DE ACTOS QUE MODIFICAN EL ESTADO PERSONAL F. OTROS ACTOS INSCRIBIBLES
(POR MANDATO JUDICIAL O POR ESCRITURA PUBLICA)

1.28 Otros

RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE INSCRIPCION

1.29 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

RETIRO Y/O ANULACION DE EXPEDIENTE DE MATRIMONIO

1.30 Identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncion

SEPARACION CONVENCIONAL

INSCRIPCION DE NACIMIENTOS

INSCRIPCION DE DEFUNCIONES

INSCRIPCION DE RECTIFICACION NOTARIAL O POR ORDEN JUDICIAL

1.31 Programas y organizaciones sociales

INSCRIPCION Y/O RECONOCIMIENTO ASOCIACIONES Y/U ORGANIZACIONES DE BASE
RECONOCIMIENTO Y/O MODIFICACION DE NUEVA JUNTA DIRECTIVA

INSCRIPCCION DE BENEFICIARIO PARA EL PROGRAMA DE VASO DE LECHE

SECCION N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

2.1 Transparencia y acceso a la informacién

AUTENTICACION (FEDATEO)
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EXPEDICION DE COPIA CERTIFICADA

2.2 Industria, negocio y emprendimiento

CARNET DE IDENTIDAD O DUPLICADO PARA AMBULANTES REGULADOS
CARNET DE SANIDAD

CONSTANCIA DE CONDUCTOR DE PUESTOS EN EL MERCADO
DUPLICADO DE CARNET DE SANIDAD

CONSTANCIA DE NO ADEUDO, DE INAFECTACION DE TRIBUTOS(ALCABALA, PREDIAL), DE SER O NO
CONTRIBUYENTE O RESPONSABLE Y/O DE SER CONDUCTOR DE ESTABABLECIMIENTO
2.3 Otros

DUPLICADO DE DECLARACION JURADA DE IMPUESTO PREDIAL

2.4 Industria, negocio y emprendimiento

DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

2.5 Transporte y vehiculos

CARNET DE INSCRIPCION DE CONDUCTOR CAPACITADO

DUPLICADO DE CARNET DE INSCRIPCION DE CONDUCTOR CAPACITADO

DUPLICADO DE TARJETA DE CIRCULACION VIAL

2.6 Inmuebles y vivienda

CONSTANCIA DE CANCELACION

CONSTANCIA DE POSESION DE PREDIO-A. PARA SERVICIOS BASICOS

CONSTANCIA DE POSESION DE PREDIO-B. PARA SANEAMIENTO DEL PREDIO POSESIONADO
2.7 Otros

CARNET DE IDENTIFICACION DEL RECICLADOR

2.8 Inmuebles y vivienda

CERTIFICADO DE DERECHOS ADICIONALES DE EDIFICACION TRANSFERIBLES (CDAET)
CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS

2.9 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y COMPATIBILIDAD DE USO

2.10 Inmuebles y vivienda

PLANEAMIENTO INTEGRAL(PI) DE PREDIOS RUSTICOS CONTENIDOS O NO EN EL PDU (PI tiene
vigencia de 10 afios)

2.11 Otros

PLAN ESPECIFICO (PE) (PE tiene vigencia de 10 afios)

CERTIFICADO DE JURISDICCION

CERTIFICADO DE NUMERACION

CERTIFICADO CATASTRAL

CERTIFICADO DE RETIRO MUNICIPAL

CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO

2.12 Inmuebles y vivienda

CERTIFICADO DE COLINDANCIA O DE MEDIDAS PERIMETRICAS

PLANOS DE UBICACION DE PREDIO CATASTRAL

CERTIFICADO DOMICILIARIO

RECTIFICACION DE RESOLUCION Y RESELLADO DE PLANOS

VISADO DE PLANOS DE LICENCIA DE CONSTRUCCION
CERTIFICADO DE HABITABILIDAD DEL PREDIO

CONSTANCIA DE NO ESTAR EN ZONA DE RIESGO
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DUPLICADO DE CERTIFICADO DE ITSE, ECSE LICENCIA DE CONSTRUCCION O FORMULARIOS N° 414

2.13 Identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncién

CAMBIO O POSTERGACION DE FECHA DE CELEBRACION DE MATRIMONIO N° 415
CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS DE SOLTERIA, VIUDEZ Y OTRAS SIMILARES N° 416
DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTOS N° 418
EXHIBICION O PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL DE OTRA MUNICIPALIDAD N° 419
EXPEDICION DE ACTAS (PARTIDAS) N° 420

2.14 Transparencia y acceso a la informacién

EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS Y OTRAS EMITIDAS POR REGISTRO CIVIL N° 422
2.15 Identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncién

MATRIMONIO CIVIL N° 423

2.16 Programas y organizaciones sociales

CONSTANCIA DE SER BENEFICIARIO DEL PROGRAMA DE VASO DE LECHE Y DE OTROS N° 425
SECCION N° 3: FORMULARIOS N° 426
Formulario PDF: Anexo C N° 427
Formulario PDF: ANEXO E del FUHU N° 434
Formulario PDF: Anexo H del FUE N° 435
Formulario PDF: Anexo H del FUHU N° 439
Formulario PDF: Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion N° 443
Formulario PDF: FORMATO DE DJ CAMBIO DE GIRO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO N° 447
Formulario PDF: FU-ANEXO D N° 448
Formulario PDF: FUE N° 450
Formulario PDF: FUHU N° 462

SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION N° 471



SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ACOGIMIENTO AL SILENCIO ADMINISTRATIVO POSITIVO"
Codigo: PA5930C76D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que permite a una persona natural o juridica acogerse al Silencio Administrativo positivo, mediante el cual presentara una declaracion
jurada con datos personales e indicando el numero de expediente materia de la aprobacion ficta.

I Requisitos

‘ 1.- Declaracion jurada con datos personales e indicando el numero de expediente materia de la aprobacion ficta. ‘

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
E Gratuito ] [ ]
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENTE COMPETENTE Teléfono: 944229861(054) 586255(054) 586784(054) 586841
Comes:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente Competente - SUBGERENTE COMPETENTE Alcalde - ALCALDIA
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

péag. 13]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
. . L. ; . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero o
Publicacion
35;36 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Legislativo 006-2017-JUS 20/03/2017

péag. 14




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DESISTIMIENTO DE PROCEDIMIENTO O PRETENSION"
Codigo: PA59306146

I Descripcién del procedimiento

Tramite que permite a una persona natural o juridica al desistimiento de procedimiento o pretension, ello significaria abandonar el procedimiento ya
iniciado.

Requisitos

1.- Solicitud o Formato gratuito con firma de interesado indicando si se peticiona desistimiento de procedimiento o pretensién.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENTE COMPETENTE Teléfono: 944229861(054) 586255(054) 586784(054) 586841
Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente Competente - SUBGERENTE COMPETENTE Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles
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El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. ; . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero o
Publicacion
46; 199 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PRESCRIPCION ADMINISTRATIVA O PERDIDA DE LA EJECUTORIEDAD DEL ACTO ADMINISTRATIVO"
Codigo: PA59302383

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento por el cual toda persona natural o juridica solicita la prescripcién administrativa o perdida de la ejecutoriedad del acto administrativo,
indicando la infraccion administrativa que presuntamente se halla prescrita.

I Requisitos

1.- Solicitud con firma de interesado indicando la infraccion administrativa que presuntamente se halla prescrita.
Notas:

1.- La prescripcion se refiere a la facultad para determinar la existencia de infracciones administrativas.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENTE COMPETENTE Teléfopo: 944229861(054) 586255(054) 586784(054) 586841
Cores:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente Competente - SUBGERENTE COMPETENTE Alcalde - ALCALDIA
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
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respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha,,
Publicacion
46; 202 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"QUEJA ADMINISTRATIVA POR DEFECTOS DE TRAMITACION"
Codigo: PA59306524

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica presenta una queja administrativa por defectos de tramitacién, debidamente
fundamentado en el cual se indicara el deber infringido y la norma que lo exige.

I Requisitos

1.- Escrito fundamentado debidamente firmado en el cual se indicara el deber infringido y la norma que lo exige firmado por el administrado.
Notas:
1.- La queja procede contra los defectos de tramitacion y, en especial, los que supongan paralizacion, infraccién de los plazos establecidos

legalmente, incumplimiento de los deberes funcionales u omision de tramites que deben ser subsanados antes de la resolucion definitiva del asunto
en la instancia respectiva.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Superior jerarquico de la Autoridad que tramita el procedimiento Xﬁlééfgno: 944229861(054) 586255(054) 586784(054) 586841
XO:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
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Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha,,
Publicacion
46;167 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECURSO DE RECONSIDERACION"
Codigo: PA59307AD5

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica presenta recurso de reconsideracion, debidamente fundamentado indicando el acto
cuestionado en el cual tiene que presentar una nueva prueba.

I Requisitos

1.- Escrito fundamentado, firmado por el administrado identificando el acto cuestionado

2.- Presentacion de nueva prueba.
Notas:

1.- El silencio administrativo es negativo en caso del Procedimiento Sancionador.

2.- PLAZO PARA RECURSO DE RECONSIDERACION: 15 dias habiles de notificada la accién de la Administracién

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENTE COMPETENTE Teléfono: 944229861(054) 586255(054) 586784(054) 586841
Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente Competente - SUBGERENTE COMPETENTE
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Plazo méaximo de 15 dias habiles No aplica
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha,,
Publicacion
46; 216 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECURSO DE APELACION"
Codigo: PA5930BA23

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual toda persona natural o juridica presenta Recurso de Apelacion debidamente fundamentado, identificando el acto
cuestionado y presentando una nueva prueba.

I Requisitos

1.- Escrito fundamentado, firmado por el administrado identificando el acto cuestionado.

2.- Presentacion de nueva prueba.
Notas:

1.- PLAZO PARA RECURSO DE APELACION: 15 dias habiles de notificada la accién de la Administracion

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Superior Jerarquico de quien emitié Acto Administrativo en primera instapcia Xeléfono: 944229861(054) 586255(054) 586784(054) 586841
nexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente
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Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L

Publicacién

46; 216 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"NULIDAD DE OFICIO"
Codigo: PA593083E8

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento mediante el cual sélo puede ser declarado por el funcionario jerarquico superior al que expidié el acto que se invalida. ]

I Requisitos

1.- Descripcién de alguna de las causales de nulidad previstas en el articulo 10 de la Ley.

2.- Si existe agravio al interés publico.

Notas:

1.- Plazo: Prescribe a los dos afios desde la fecha de su consentimiento.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito

Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Superior Jerarquico de quien emitié Acto Administrativo o el mismo si no tiene Teléfono: 944229861(054) 586255(054) 586784(054) 586841

superior jerarquico

Anexo:

Correo:
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
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presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L

Publicacién

46; 211 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017

pég. 26




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"NULIDAD A SOLICITUD DEL ADMINISTRADO"
Codigo: PA59300B61

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través el cual una persona natural o juridica presenta nulidad describiendo alguna de las causales de nulidad previstas en el articulo
10 de la Ley. Este acto debe ser presentado invocando en alguno de los actos administrativos sea: Reconsideracion o Apelacion

I Requisitos

1.- Descripcién de alguna de las causales de nulidad previstas en el articulo 10 de la Ley.

2.- Si existe agravio al interés publico.
Notas:

1.- Este acto debe ser presentado invocando en alguno de los actos administrativos sea: Reconsideracion o Apelacion.

2.- Plazo: Prescribe al afio desde la fecha de su consentimiento.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Superior Jerarquico de quien emitié Acto Administrativo o el mismo si no|tiene Teléfono: 944229861(054) 586255(054) 586784(054) 586841
superior jerarquico Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente
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Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L

Publicacién

46; 211 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECTIFICACION DE ERRORES DE OFICIO O A SOLICITUD DE PARTE"
Codigo: PA5930A5E2

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la rectificacion de errores siempre que no se altere lo sustancial de su
contenido ni el sentido de la decisién, el cual debera ser presentado por el administrado identificando el acto cuestionado; si es de oficio no se
requiere el requisito.

I Requisitos

1.- Escrito fundamentado, firmado por el administrado, identificando el acto cuestionado.
Notas:

1.- Si es de oficio no se requiere el requisito.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Superior Jerarquico de quien emitié Acto Administrativo o el mismo si no|tiene Teléfono: 944229861(054) 586255(054) 586784(054) 586841
superior jerarquico Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha,,
Publicacion
46; 210 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"BUSQUEDA DE EXPEDIENTE"
Codigo: PA5930E70C

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la busqueda de expediente administrativo, indicando sus datos y el
expediente o documento a buscar.

I Requisitos

1.- Solicitud y sus datos, indicando el expediente o documento a buscar.
2.- N° de recibo de caja y fecha de pago por tasa municipal.
Notas:

1.- Procedimiento para expedientes que se encuentren en archivo central que debe ser atendido por Secretaria General.

2.- Para expedientes recientes que no se encuentren en archivo central deben ser atendidos por las areas donde se ubican dichos expedientes.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 17.50 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SECRETARIA GENERAL Teléfono: 961815449 (054) 586255 (054) 586784 (054) 586841
Anexo: 113

Correo: tgrovas@munimajes.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Secretario General - SECRETARIA GENERAL Alcaldia - ALCALDIA
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Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
46 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE EN SU POSESION O BAJO SU
CONTROL"

Cédigo: PA5930452D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacién publica (informacion creada, obtenida, en posesion o bajo control
de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su
reproduccion fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atenciéon es de 10 dias habiles, sin
embargo, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al
solicitante la fecha en que proporcionara la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles
de recibido el pedido de informacion.

I Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacion.

2.- De corresponder indicar numero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realiz6 via
deposito o transferencia bancaria, adjuntar copia del comprobante de pago(*).

(*) Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a
disposicion del ciudadano el costo de reproduccién de la informacion requerida a cancelar.

Notas:

1.- Solicitud de Informacion dirigida al Responsable de acceso a la Informacién Publica. En caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud
se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacién requerida o al superior inmediato.

2.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcion
documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin.

3.- La liquidacion del costo de reproduccién que contiene la informacion requerida se pone a disposicion del solicitante a partir del sexto dia de
presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano se acerca a la entidad, cancela el monto, a efectos que la entidad efectué la reproduccion de la
informacién requerida y pueda poner a disposicion la informacion dentro del plazo establecido legalmente.

4.- No se puede negar informacion cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante asuma
el costo que suponga el pedido.

5.- En caso de la presentacion de Apelacion, el plazo maximo de presentacién es de 15 dias habiles, de conformidad al Precedente vinculante
emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, segin Resoluciéon N° 010300772020. El plazo maximo de respuesta es
de 10 dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, de
conformidad con la Tercera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en el
Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Copia simple formato A4 Caja de la Entidad
Monto - S/ 0.10 Efectivo:

Soles

Informacién en CD (por unidad)
Monto - S/ 1.00

Copia simple formato A3
Monto - S/ 0.30

Correo electrénico.

Gratuito
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

Lunes a Viernes de 07:45 a 13

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

:00 y de 14:00 a 16:45.

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

SECRETARIA GENERAL

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 961815449 (054) 586255 (054) 586784 (054) 586841
Anexo: 113
Correo: tgrovas@munimajes.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

respuesta

Autoridad competente No aplica Tribunal de Transparenciay Acceso a la Informacion Publica -
Tribunal de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica

Plazo méaximo de No aplica 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de No aplica 10 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L

Publicacién

10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,| Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Supremo 021-2019-JUS 11/12/2019

17,18, 19, 20 Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

4,5, 5-A, 6, 10, 11, 12,|Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo 072-2003-PCM 07/08/2003

13, 14, 15, 15-B Informacién Puablica

6, 7, 9 y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo 1353 07/01/2017

disposici¢ n|Transparenciay Acceso a la Informacién Publica, fortalece el

complementaria|Régimen de Proteccion de Datos Personales y la regulacion de

Modificatoria la gestién de intereses
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CAMBIO DE GIRO COMPATIBLE A LA SECCION EN MERCADO MUNICIPAL"
Codigo: PA593014AE

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita el cambio de giro compatible a la seccién en mercado municipal, mediante el
cual consigne datos del interesado con caracter de declaracion jurada, indicando el giro actual y el giro requerido e indicar N° de recibo de caja,
monto y fecha de pago de tasa municipal.

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada.
2.- Indicar el giro actual y el giro requerido.

3.- Indicar N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 30.00 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 944220613

DEPARTAMENTO DE COMERCIALIZACION Y POLICIA MUNICIPAL ég?récg:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Administracion Tributaria - SUBGERENCIA DE |Alcalde - ALCALDIA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
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presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
. . L. . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero o
Publicacion
68 Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién [Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.
42; 46 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017

pég. 36




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION POR REEMPLAZO TEMPORAL PARA LA CONDUCCION DE PUESTOS EN MERCADO MUNICIPAL"
Codigo: PA59308974

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizaciéon por reemplazo temporal para la conduccion de puestos en
mercado municipal, mediante el cual se consigna datos del interesado con caracter de declaracién jurada. Asi también la presentacion de
Declaracion jurada firmado por el titular y reemplazante indicando el tiempo e Indicar N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada.
2.- Declaracion jurada firmado por el titular y reemplazante indicando el tiempo.

3.- Indicar N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 30.00 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 944220613

DEPARTAMENTO DE COMERCIALIZACION Y POLICIA MUNICIPAL ég?récg:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Administracion Tributaria - SUBGERENCIA DE |Alcalde - ALCALDIA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
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presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
. . L. . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero o
Publicacion
68 Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién [Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.
42; 46 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION O RENOVACION PARA OCUPAR PUESTOS EN MERCADO MUNICIPAL"
Codigo: PA5930F515

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacién o renovacién para ocupar puestos en el mercado municipal
donde se considera datos del interesado con caracter de declaracion jurada. Asimismo presentar Declaracion jurada firmado por el titular y
reemplazante indicando el tiempo, Indicar N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal y Pagar derecho de uso del bien municipal
seglin TUSNE.

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada
2.- Declaracion jurada firmado por el titular y reemplazante indicando el tiempo
3.- Indicar N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

4.- Pagar derecho de uso del bien municipal segun TUSNE

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 234.00 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 944220613
DEPARTAMENTO DE COMERCIALIZACION Y POLICIA MUNICIPAL Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Administracion Tributaria - SUBGERENCIA DE |Alcalde - ALCALDIA
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ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones d

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

e puro derecho,

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero S
Publicacion
68 Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion | Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.
42; 46 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“AUTORIZACION PARA EL USO DE BIENES PUBLICOS EN ZONAS REGULADAS(PARA CAMPANAS DE PROMOCION Y DEGUSTACION DE
PRODUCTOS, RIFAS, SORTEOS, INSTALACIONES DE JUEGOS DE DIVERSION EN DIAS FESTIVOS, FERIAS ESCOLARES Y OTROS SIMILARES)"

Codigo: PA5930D5CD

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacién para el uso de bienes publicos en zonas reguladas (para
camparias de promocion y degustaciones de productos, rifas, sorteos, instalaciones de juegos de diversion en dias festivos, ferias escolares y otros
similares mediante el cual considerara los datos del interesado con caracter de declaracion jurada, croquis de ubicacién con area o espacio de
ocupacion temporal, Declaracion jurada de reunir condiciones de seguridad, Indicar N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal y
pagar derecho de uso del bien publico o municipal segin TUSNE.

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada.
2.- Croquis de ubicacion con area o espacio de ocupaciéon temporal.

3.- Declaracion jurada de reunir condiciones de seguridad.

4.- Indicar N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

5.- Pagar derecho de uso del bien publico o municipal segin TUSNE.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 50.00 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 944220613
DEPARTAMENTO DE COMERCIALIZACION Y POLICIA MUNICIPAL Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Administracion Tributaria - SUBGERENCIA DE |Alcalde - ALCALDIA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero o
Publicacion
68 Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién [Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.
42; 46 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA LIBERACION DE MERCANCIAS DECOMIZADAS"
Codigo: PA59309665

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacion para liberacion de mercancias decomisadas, mediante el cual
debera indicar N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal y pagar derecho de uso de depésito y vigilancia segun TUSNE.

I Requisitos

1.- Indicar N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

2.- Pagar derecho de uso de depésito y vigilancia segun TUSNE

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 5.00 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 944220613

DEPARTAMENTO DE COMERCIALIZACION Y POLICIA MUNICIPAL /c-\:r;(:r)gz)::

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Administracion Tributaria - SUBGERENCIA DE |Alcalde - ALCALDIA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
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Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
68 Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.
42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION Y/O RENOVACION PARA OCUPACION DE VIA PUBLICA PARA AMBULANTES REGULADOS (CARRETAS, TRICICLOS Y
SIMILARES)"

Codigo: PA593042BE

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacién y/o renovacion para ocupacion de via publica para ambulantes
regulados (carretas, triciclos y similares), en la solicitud debera considerar datos del interesado con caracter de declaracion jurada, copia de contrato
de alquiler del local, de ser el caso e Indicar N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada.
2.- Copia de contrato de alquiler del local, de ser el caso.

3.- Indicar N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 28.00 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
3 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 944220613
DEPARTAMENTO DE COMERCIALIZACION Y POLICIA MUNICIPAL Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Administracion Tributaria - SUBGERENCIA DE |Alcalde - ALCALDIA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA
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Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
. . L. . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero o
Publicacion
68 Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién [Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.
42; 46 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PERMISO TEMPORAL PARA DEJAR DE REALIZAR LA ACTIVIDAD COMO AMBULANTE REGULADO"
Codigo: PA59303ECO

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita permiso temporal para dejar de realizar la actividad como ambulante
regulado, por lo cual presentara una solicitud considerando datos del interesado con caracter de declaracion jurada e indicar N° de recibo de caja,
monto y fecha de pago segun tasa municipal.

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada.

2.- Indicar N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 25.00 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 944220613
DEPARTAMENTO DE COMERCIALIZACION Y POLICIA MUNICIPAL Anexo:

Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Administracion Tributaria - SUBGERENCIA DE |Alcalde - ALCALDIA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
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Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
68 Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.
42; 46 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“AUTORIZACION DE ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS CON CONCURRENCIA HASTA 3,000 PERSONAS EN
CAMPOS ABIERTOS O CERRADOS"

Codigo: PA5930592C

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita autorizacién de espectaculos publicos y no deportivos con concurrencia hasta
3000 personas en campos abiertos o cerrados.

I Requisitos

1.- Solicitud- formato con caracter de declaracion jurada con datos del administrado
2.- Consignar N° de recibo de caja, monto y fecha de pago y Exhibir recibo
3.- Evaluacién de Condiciones de Seguridad para Espectaculos Publicos Deportivos y no deportivos (ECSE) que corresponda FAVORABLE.

4.- Copia del documento que autorice el uso del campo o recinto donde se desarrollara el espectaculo (Fedatada si asi lo considera la Administracion
y el Administrado)

5.- (Persona Juridica) Nombre del representante legal o apoderado vigente, consignando N° de la partida registral electrénica y asiento de
inscripcién en SUNARP.

6.- N° RUC de la Persona Natural o Juridica.

7.- Carta poder simple con nombre, N° DNI, y firma del poderdante en caso de actuar mediante apoderados.

8.- Copia del contrato de los artistas que participaran en el evento (Fedatada si asi lo considera la Administracion y el Administrado).
9.- Declaracion jurada de no instalar anuncios publicitarios en el entorno del centro de la ciudad y solo en lugares autorizados.

10.- Declaracion jurada de la emision de boletaje para el evento, indicando el niumero de serie y numeracion de los boletos.

11.- Carta fianza ascendente al 50% de una UIT, o depdsito en Garantia ejecutable por incumplimiento de las condiciones de la autorizacién o por
infracciones administrativas producidas en el evento.

12.- Poliza de seguro contra accidentes a favor de terceros asistentes al evento
13.- Declaracién jurada de contar con la autorizacion sectorial de ser el caso

14.- Copia del contrato de contar con resguardo o seguridad indicando la cantidad de efectivos de seguridad (Fedatada si asi lo considera la
Administracion y el Administrado)

Notas:
1.- Debera contar con ITSE vigente para el caso de recintos cerrados.

2.- El establecimiento debera contar con Licencia de Funcionamiento(de ser el caso).

3.- El pedido para el otorgamiento de Autorizacion para espectaculos publicos no deportivos debera presentarse con una anticipacion minima de 07
dias habiles a la fecha de presentacion del evento.

4.- Pagar la liquidacion practicada por los arbitrios de: N° de Recibo de Caja y fecha de pago x Tasa por limpieza, barrido y seguridad generado por
el evento

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 201.50 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
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I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 970207343 944274067 944237612

DEPARTAMENTO DE CONTROL, RECAUDACION Y AUTORIZACIONES Anexo:

COMERCIALES Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Administracion Tributaria - SUBGERENCIA DE |Alcalde - ALCALDIA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

12 Ordenanza que regula la autorizacion para la realizacién de |Ordenanza Municipal 019-2016-MDM 08/08/2016
espectaculos publicos no deportivos en el Distrito de Majes

54-58; 68 Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.

42; 46 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“AUTORIZACION DE ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS CON CONCURRENCIA MAYOR 3,000 PERSONAS EN
CAMPOS ABIERTOS O CERRADOS"

Cédigo: PA5930D00D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Autorizacion de espectaculos publicos deportivos y no deportivos con
concurrencia mayor a 3000 personas en campos abiertos o cerrados por lo cual debera presentar los documentos descritos en la seccion
"requisitos".

I Requisitos

1.- Solicitud- formato con caracter de declaracion jurada con datos del administrado.
2.- Consignar N° de recibo de caja, monto y fecha de pago y Exhibir recibo.
3.- Evaluacién de Condiciones de Seguridad para Espectaculos Publicos Deportivos y no deportivos (ECSE) que corresponda FAVORABLE.

4 .- Copia del documento que autorice el uso del campo o recinto donde se desarrollara el espectaculo (Fedatada si asi lo considera la Administracion
y el Administrado).

5.- (Persona Juridica) Nombre del representante legal o apoderado vigente, consignando N° de la partida registral electronica y asiento de
inscripcién en SUNARP.

6.- N° RUC de la Persona Natural o Juridica.

7.- Carta poder simple con nombre, N° DNI, y firma del poderdante en caso de actuar mediante apoderados.

8.- Copia del contrato de los artistas que participaran en el evento (Fedatada si asi lo considera la Administracion y el Administrado).
9.- Declaracion jurada de no instalar anuncios publicitarios en el entorno del centro de la ciudad y solo en lugares autorizados.

10.- Declaracion jurada de la emision de boletaje para el evento, indicando el niumero de serie y numeracion de los boletos.

11.- Carta fianza ascendente a una UIT, o depdsito en Garantia ejecutable por incumplimiento de las condiciones de la autorizacién o por
infracciones administrativas producidas en el evento.

12.- Pdliza de seguro contra accidentes a favor de terceros asistentes al evento.
13.- Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial de ser el caso.

14.- Copia del contrato de contar con resguardo o seguridad indicando la cantidad de efectivos de seguridad (Fedatada si asi lo considera la
Administracién y el Administrado).

Notas:
1.- Debera contar con ITSE vigente para el caso de recintos cerrados.

2.- El establecimiento debera contar con Licencia de Funcionamiento(de ser el caso)

3.- El pedido para el otorgamiento de Autorizacion para espectaculos publicos no deportivos debera presentarse con una anticipacion minima de 07
dias habiles a la fecha de presentacién del evento.

4.- Pagar la liquidacion practicada por los arbitrios de: N° de Recibo de Caja y fecha de pago x Tasa por limpieza, barrido y seguridad generado por
el evento

I Formularios

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 220.00 Efectivo:
Soles
I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
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I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 970207343 944274067 944237612
DEPARTAMENTO DE CONTROL, RECAUDACION Y AUTORIZACIONES Anexo:

COMERCIALES Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Administracion Tributaria - SUBGERENCIA DE |Alcalde - ALCALDIA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L
Publicacion

12 Ordenanza que regula la autorizacion para la realizacion de [Ordenanza Municipal 019-2016-MDM 08/08/2016
espectaculos publicos no deportivos en el Distrito de Majes

54-58; 68 Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.

42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS: EN ESTABLECIMIENTOS QUE TIENEN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
(DISCOTECAS, PISTAS DE BAILE, RESTAURANT TURISTICOS MENOR A 3,000 ESPECTADORES)"

Cédigo: PA5S930EAES

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacién para espectaculos publicos no deportivos: En establecimientos
que tiene licencia de funcionamiento (discotecas, pistas de baile, restaurant turisticos menos a 3000 espectadores). El pedido para el otorgamiento
de Autorizacién para espectaculos publicos no deportivos debera presentarse con una anticipaciéon minima de 07 dias habiles a la fecha de
presentacion del evento.

I Requisitos

1.- Solicitud- formato con caracter de declaracion jurada con datos del administrado.

2.- Consignar N° de recibo de caja, monto y fecha de pago y Exhibir recibo

3.- Evaluacién de Condiciones de Seguridad para Espectaculos Publicos Deportivos y no deportivos (ECSE) que corresponda FAVORABLE.

4.- Si el evento sea realizado por persona distinta al conductor del establecimiento:

a. Copia del documento donde consta la autorizacion para uso del establecimiento. (Fedatada si asi lo considera la Administracién y el
Administrado).

b. (Persona Juridica) Nombre del representante legal o apoderado vigente, consignando N° de la partida registral electrénica y asiento de
inscripcién en SUNARP

5.- Pdliza de seguro contra todo riesgo para los asistentes al evento, para espectaculos superior a 1,000 espectadores o asistentes.

6.- Carta fianza ascendente al 50% de una UIT, o depésito en Garantia ejecutable por incumplimiento de las condiciones de la autorizacién o por
infracciones administrativas producidas en el evento.

7.- Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial de ser el caso.

8.- Copia del contrato de contar con resguardo o seguridad indicando la cantidad de efectivos de seguridad (Fedatada si asi lo considera la
Administracion y el Administrado)

Notas:
1.- Debera contar con ITSE vigente para el caso de recintos cerrados.

2.- El establecimiento debera contar con Licencia de Funcionamiento(de ser el caso).

3.- El pedido para el otorgamiento de Autorizacion para espectaculos publicos no deportivos debera presentarse con una anticipacién minima de 07
dias habiles a la fecha de presentacion del evento.

4.- Pagar la liquidacion practicada por los arbitrios de: N° de Recibo de Caja y fecha de pago x Tasa por limpieza, barrido y seguridad generado por
el evento

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 156.90 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
DEPARTAMENTO DE CONTROL, RECAUDACION Y AUTORIZACIONES

COMERCIALES

I Consulta sobre el procedimiento

Correo:

Teléfono: 970207343 944274067 944237612
Anexo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Administracion Tributaria - SUBGERENCIA DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero E.!C a”
Publicacion
12 Ordenanza que regula la autorizacién para la realizacién de [Ordenanza Municipal 019-2016-MDM 08/08/2016
espectaculos publicos no deportivos en el Distrito de Majes
54-58; 68 Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion | Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.
42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS: PARA EVENTOS INSTITUCIONALES, GREMIALES, ACADEMICOS Y/O
CULTURALES (CONGRESOS Y SIMILARES, GREMIALES DE ASOCIACIONES PATRONALES Y SIMILARES)"

Codigo: PA59308556

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Autorizacién para espectaculos publicos no deportivos: para eventos
institucionales, gremiales, académicos y/o culturales (congresos y similares, gremiales de asociaciones patronales y similares). El pedido para el
otorgamiento de Autorizacién para espectaculos publicos no deportivos debera presentarse con una anticipacion minima de 07 dias habiles a la
fecha de presentacién del evento.

I Requisitos

1.- Solicitud- formato con caracter de declaracion jurada con datos del administrado (Persona Juridica).
Nombre del representante legal o apoderado vigente, consignando N° de la partida registral electrénica y asiento de inscripcion en SUNARP.

2.- Consignar N° de recibo de caja, monto y fecha de pago y Exhibir recibo.
3.- Evaluacion de Condiciones de Seguridad para Espectaculos Publicos Deportivos y no deportivos (ECSE) que corresponda FAVORABLE.

4 .- Copia del documento que autorice el uso del campo o recinto donde se desarrollara el espectaculo(Fedatada si asi lo considera la Administracion
y el Administrado).

5.- Declaracion Jurada de contar con la autorizacion de la Institucién Educativa, Cultural , Asociacién o sectorial segun sea el caso.
6.- Declaracion jurada de no instalar anuncios publicitarios en el entorno del centro de la ciudad y solo en lugares autorizados.
7.- Declaracion jurada de contar con la autorizacién sectorial de ser el caso.

8.- Copia del contrato de contar con resguardo o seguridad indicando la cantidad de efectivos de seguridad (Fedatada si asi lo considera la
Administracion y el Administrado)

9.- REQUISITOS PARA FIESTAS ESTUDIANTILES, PROMOCIONES DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS

1.-Solicitud- formato con caracter de declaracién jurada con datos del administrado.

2.-Consignar N° de recibo de caja, monto y fecha de pago y Exhibir recibo.

3.-Evaluacién de Condiciones de Seguridad para Espectaculos Publicos Deportivos y no deportivos (ECSE) que corresponda FAVORABLE.
4 .-Declaracion Jurada de contar con la autorizacion de la Institucion Educativa.

5.-Declaracion jurada de contar con resguardo o seguridad.

Notas:
1.- Debera contar con ITSE vigente para el caso de recintos cerrados.

2.- El pedido para el otorgamiento de Autorizacién para espectaculos publicos no deportivos debera presentarse con una anticipacion minima de 07
dias habiles a la fecha de presentacién del evento.

4.- Pagar la liquidacion practicada por los arbitrios de: N° de Recibo de Caja y fecha de pago x Tasa por limpieza, barrido y seguridad generado por
el evento.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencidén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PARA ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS: PARA Caja de la Entidad
EVENTOS INSTITUCIONALES, GREMIALES, ACADEMICOS Y/O Efectivo:
CULTURALES (CONGRESOS Y SIMILARES, GREMIALES DE Soles
ASOCIACIONES PATRONALES Y SIMILARES)

Monto - S/ 151.70

PARA FIESTAS ESTUDIANTILES, PROMOCIONES DE
INSTITUCIONES EDUCATIVAS
Monto - S/ 120.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

pég. 55]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

,

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 970207343 944274067 944237612

DEPARTAMENTO DE CONTROL, RECAUDACION Y AUTORIZACIONES Anexo:

COMERCIALES Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Administracion Tributaria - SUBGERENCIA DE |Alcalde - ALCALDIA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

12 Ordenanza que regula la autorizacion para la realizacién de |Ordenanza Municipal 019-2016-MDM 08/08/2016
espectaculos publicos no deportivos en el Distrito de Majes.

54-58; 68 Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.

42;46 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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I Descripcién del procedimiento

I Requisitos

I Formularios

I Canales de atencion

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Por autorizacion de instalacion de elemento de publicidad Caja de la Entidad
Monto - S/ 158.50 Efectivo:

Soles

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

I Sedes y horarios de atencién

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ANUNCIOS Y ELEMENTOS PUBLICITARIOS LUMINOSOS O ILUMINADOS EN BIENES O ESPACIOS
PUBLICOS "

Cédigo: PA59308B6B

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita Autorizacion para la instalaciéon de anuncios y elementos publicitarios
luminosos o iluminados en bienes o espacios publicos por lo cual debera adjuntar los documentos descritos en la seccién "Requisitos".

A REQUISITOS GENERALES:

1.- Solicitud- formato con caracter de declaracion jurada con datos del administrado.

*Numero de RUC, DNI o Carné de Extranjeria, del representante legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; o, tratdndose de
personas naturales que actuen mediante representacion.

2.- Croquis de ubicacion.

3.- Fotografia con fotomontaje de publicidad exterior que permita visualizar el Arte y disefio del anuncio con sus dimensiones, colores,
caracteristicas, ubicacién y entorno.

4.- N° de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal.
B REQUISITOS ADICIONALES POR TIPO DE ANUNCIOS:
SIMPLES Y TAPASOL Y LUMINOSOS MENOR A 10 M
5.- Declaracion jurada de responsabilidad de riesgos por dafios a terceros, por parte del propietario del elemento publicitario.

6.- Declaracion jurada de cumplimiento de las especificaciones técnicas y eléctricas del anuncio

LUMINOSOS MAYOR A10M
7.- Memoria descriptiva de las caracteristicas del anuncio. Segun sea el caso sujecion,sistema de anclaje, sistema eléctrico, materiales, etc.

8.- Carta de Seguridad y responsabilidad del profesional.
9.- Declaracion jurada de cumplimiento de las especificaciones técnicas y eléctricas.

MONUMENTALES Y TORRES UNIPOLARES
10.- Calculo de la estructura e instalaciones, las que fueran necesarias con planos suscritos por el profesional responsable.

11.- Carta de Seguridad, estabilidad estructural y responsabilidad del profesional responsable.
12.- Planos de las Instalaciones eléctricas si el aviso es luminoso.

13.- Declaracion jurada de cumplimiento de las especificaciones técnicas y procedimientos constructivos aprobado por la comisién evaluadora de
publicidad exterior (firma y huella digital).

Notas:

1.- N° de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal: *Por uso del espacio publico por m2. por afio segun TUSNE

Atencidén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 970207343 944274067 944237612
DEPARTAMENTO DE CONTROL, RECAUDACION Y AUTORIZACIONES Anexo:

COMERCIALES Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Administracion Tributaria - SUBGERENCIA DE |Alcalde - ALCALDIA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

22 Ordenanza que reglamenta los elementos de publicidad exterior | Ordenanza Municipal 001-2017-MDM 31/01/2016
en el Distrito de Majes

79°, #3 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

4 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificaciéon administrativa

40 Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio Administrativo

- Lineamientos de la comisién de eliminacion de barreras|Otros 576-2015/CEB- 18/12/2015
burocréticas sobre restricciones en la ubicacién de anuncios INDECOPI
publicitarios.

54-58; 68 Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.

42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ANUNCIOS Y ELEMENTOS PUBLICITARIOS SIMPLES EN BIENES O ESPACIOS PUBLICOS *
Codigo: PA5930CCBB

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual una persona natural o juridica solicita Autorizacion para la instalacion de anuncios y elementos publicitarios simples
de bienes o espacios publicitarios por lo cual debera adjuntar la documentacion descrita en la seccion de "Requisitos".

I Requisitos

A REQUISITOS GENERALES:

1.- Solicitud- formato con caracter de declaracion jurada con datos del administrado * Numero de RUC, DNI o Carné de Extranjeria, del
representante legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; o, tratdindose de personas naturales que actien mediante representacion.
2.- Croquis de ubicacion.

3.- Fotografia con fotomontaje de publicidad exterior que permita visualizar el Arte y disefio del anuncio con sus dimensiones, colores,
caracteristicas, ubicacion y entorno.

4.- N° de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal.
B REQUISITOS ADICIONALES POR TIPO DE ANUNCIOS:
SIMPLES Y TAPASOL(O BAMABLINAS) Y LUMINOSOS MENOR A 10 M
5.- Declaracion jurada de responsabilidad de riesgos por dafios a terceros, por parte del propietario del elemento publicitario.
6.- Declaracion jurada de cumplimiento de las especificaciones técnicas y eléctricas del anuncio.

Notas:

1.- N° de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal: *Por uso del espacio publico por m2. por afio segun TUSNE

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
*Por autorizacion de instalacién de elemento de publicidad Caja de la Entidad
Monto - S/ 131.10 Efectivo:

Soles

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
DEPARTAMENTO DE CONTROL, RECAUDACION Y AUTORIZACIONES

COMERCIALES

Correo:

Teléfono: 970207343 944274067 944237612
Anexo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Administracion Tributaria - SUBGERENCIA DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . - ; , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

22 Ordenanza que reglamenta los elementos de publicidad exterior | Ordenanza Municipal 001-2017-MDM 31/01/2016
en el Distrito de Majes

79 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

4 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa

40 Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y deroga la Ley N°
29060,
Ley del Silencio Administrativo

- Lineamientos de la comisién de eliminacion de barreras|Otros 576-2015/CEB- 18/12/2015
burocréticas sobre restricciones en la ubicacién de anuncios INDECOPI
publicitarios.

54-58; 68 Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.

42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ANUNCIOS Y ELEMENTOS PUBLICITARIOS LUMINOSOS O ILUMINADOS EN PROPIEDAD
PRIVADA"

Codigo: PA5930AC70

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacién para la instalacién de anuncios y elementos publicitarios
luminosos o iluminados en propiedad privada mediante el cual adjuntara los requisitos descritos en el presente documento los cuales corresponden
a: A Requisitos Generales y B Requisitos Adicionales por tipo de anuncios.

I Requisitos

A REQUISITOS GENERALES
1.- Solicitud- formato con caracter de declaracién jurada con datos del administrado * Numero de RUC, DNI o Carné de Extranjeria, del
representante legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; o, tratdndose de personas naturales que actien mediante representacion.

2.- Croquis de ubicacion.

3.- Nombre del propietario del inmueble donde se pretenda instalar el elemento publicitario y acreditar la autorizacion(si es en propiedad privada)

4.- Fotografia con fotomontaje de publicidad exterior que permita visualizar el Arte y disefio del anuncio con sus dimensiones, colores,
caracteristicas, ubicacion y entorno.

5.- N° de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal.
B REQUISITOS ADICIONALES POR TIPO DE ANUNCIOS:
SIMPLES Y TAPASOL Y LUMINOSOS MENOR A 10 M
6.- Declaracion jurada de responsabilidad de riesgos por dafios a terceros, por parte del propietario del elemento publicitario.
7.- Declaracion jurada de cumplimiento de las especificaciones técnicas y eléctricas del anuncio

LUMINOSOS MAYOR A 10 M
8.- Memoria descriptiva de las caracteristicas del anuncio. Segun sea el caso sujecion, sistema de anclaje, sistema eléctrico, materiales, etc.

9.- Carta de Seguridad y responsabilidad del profesional.
10.- Declaracién jurada de cumplimiento de las especificaciones técnicas y eléctricas.

MONUMENTALES Y TORRES UNIPOLARES
11.- Calculo de la estructura e instalaciones, las que fueran necesarias con planos suscritos por el profesional responsable.

12.- Carta de Seguridad, estabilidad estructural y responsabilidad del profesional responsable
13.- Planos de las Instalaciones eléctricas si el aviso es luminoso.

14.- Declaracion jurada de cumplimiento de las especificaciones técnicas y procedimientos constructivos aprobado por la comisién evaluadora de
publicidad exterior (firma y huella digital).

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
*Por autorizacion de instalacion de elemento de publicidad Caja de la Entidad
Monto - S/ 145.20 Efectivo:

Soles

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.
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I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 944220613 944274067 944237612
DEPARTAMENTO DE CONTROL, RECAUDACION Y AUTORIZACIONES Anexo:

COMERCIALES Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Administracion Tributaria - SUBGERENCIA DE |Alcalde - ALCALDIA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

22 Ordenanza que reglamenta los elementos de publicidad exterior | Ordenanza Municipal 001-2017-MDM 31/01/2016
en el Distrito de Majes

79 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

4 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Resolucién Ministerial 1246 10/11/2016
simplificacién administrativa

40 Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio Administrativo

- Lineamientos de la comisién de eliminacién de barreras|Otros 576-2015/CEB- 18/12/2015
burocréticas sobre restricciones en la ubicacién de anuncios INDECOPI
publicitarios

42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ANUNCIOS Y ELEMENTOS PUBLICITARIOS SIMPLES EN PROPIEDAD PRIVADA "
Codigo: PA59306CE4

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Autorizacién para la instalacién de anuncios y elementos publicitarios simples
en propiedad privada mediante el cual adjuntara los documentos descritos en la seccion de "Requisitos" conforme a: A REQUISITOS GENERALES y
B REQUISITOS ADICIONALES POR TIPO DE ANUNCIO.

I Requisitos

A REQUISITOS GENERALES:

1.- Solicitud- formato con caracter de declaracién jurada con datos del administrado * Numero de RUC, DNI o Carné de Extranjeria, del
representante legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; o, tratdndose de personas naturales que actien mediante representacion.
2.- Croquis de ubicacion

3.- Nombre del propietario del inmueble donde se pretenda instalar el elemento publicitario y acreditar la autorizacion(si es en propiedad privada).

4.- Fotografia con fotomontaje de publicidad exterior que permita visualizar el Arte y disefio del anuncio con sus dimensiones, colores,
caracteristicas, ubicacion y entorno

5.- N° de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal. *Por autorizacion de instalacién de elemento de publicidad
B REQUISITOS ADICIONALES POR TIPO DE ANUNCIOS:
SIMPLES Y TAPASOL Y LUMINOSOS MENOR A 10 M
6.- Declaracion jurada de responsabilidad de riesgos por dafios a terceros, por parte del propietario del elemento publicitario.

7.- Declaracion jurada de cumplimiento de las especificaciones técnicas y eléctricas del anuncio

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
*Por autorizacién de instalacion de elemento de publicidad Caja de la Entidad
Monto - S/ 116.10 Efectivo:

Soles

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
DEPARTAMENTO DE CONTROL, RECAUDACION Y AUTORIZACIONES

COMERCIALES

Correo:

Teléfono: 944220613 944274067 944237612
Anexo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Administracion Tributaria - SUBGERENCIA DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S - , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

22 Ordenanza que reglamenta los elementos de publicidad exterior | Ordenanza Municipal 001-2017-MDM 31/01/2016
en el Distrito de Majes

79 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

4 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa

40 Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio Administrativo

- Lineamientos de la comisién de eliminacién de barreras|Otros 576-2015/CEB- 18/12/2015
burocréaticas sobre restricciones en la ubicacion de anuncios INDECOPI
publicitarios.

54-58; 68 Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.

42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DECLARACION JURADA MECANIZADA DE IMPUESTO PREDIAL"
Codigo: PA5930463F

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Declaraciéon Jurada Mecanizada de Impuesto Predial para lo cual Presentara
de formato HR , PU o PR debidamente llenado y firmado, Exhibir el documento de identidad del titular y Consignar N° de recibo de caja, monto y
fecha de pago y exhibir recibo (por unidad predial o por cada unidad predial adicional )

I Requisitos

1.- Presentacion de formato HR , PU o PR debidamente llenado y firmado
2.- Exhibir el documento de identidad del titular

3.- Consignar N° de recibo de caja, monto y fecha de pago y exhibir recibo.
Notas:

1.- RESPONSABLE: Poseedor o propietario

2.- PLAZO DE PRESENTACION: Ultimo dia habil del mes de febrero o prorroga efectuada por la municipalidad.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
POR UNA UNIDAD PREDIAL Caja de la Entidad
Monto - S/ 4.00 Efectivo:

Soles

POR CADA UNIDAD PREDIAL ADICIONAL
Monto - S/ 2.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 944220613 944274067 944237612
DEPARTAMENTO DE CONTROL, RECAUDACION Y AUTORIZACIONES Anexo:

COMERCIALES Correo:

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Administracion Tributaria - SUBGERENCIA DE |Alcalde - ALCALDIA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L

Publicacién

14 Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién [Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004

Municipal.
23,87y 88 Texto Unico ordenado del cédigo tributario Decreto Supremo 33-2013-EF 22/06/2013
42;46 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con ITSE posterior)"
Codigo: PA59301BC7

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Licencia de funcionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesgo
bajo (Con ITSE posterior) mediante el cual adjuntara los documentos descritos en la seccion de "Requisitos".

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4 .- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- Conforme el Decreto Supremo N° 163-2020-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos actualizados de Declaracién Jurada, en su articulo 17, establece que: La tasa por servicios administrativos o
derechos por licencia de funcionamiento refleja el costo real del procedimiento vinculado a su otorgamiento, el cual incluye los siguientes conceptos
a cargo de la municipalidad: Evaluacion por zonificacidn, compatibilidad de uso y la verificaciédn de las condiciones de seguridad de la
edificacion(ITSE).

2.- La Entidad previamente realizara la evaluacién por zonificacién, compatibilidad de uso y la verificacion de las condiciones de seguridad de la
edificacion(ITSE) sera posterior al otorgamiento de la licencia.

I Formularios

Formulario Excel: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20210923_095958.PDF

Formulario PDF: Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20211006_165057.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 185.80 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
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I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 944237612

DEPARTAMENTO DE CONTROL, RECAUDACION Y AUTORIZACIONES Anexo:

COMERCIALES Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Administracion Tributaria - SUBGERENCIA DE |Alcalde - ALCALDIA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
20 Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
6,7y 8 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley|Decreto Supremo 163-2020-PCM
Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos
actualizados de Declaracion Jurada.
23Y5 Aprueba Procedimientos Administrativos Estandarizados de | Decreto Supremo 045-2019-PCM
Licencia de Funcionamiento, en cumplimiento del articulo 41 del
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General
41,43 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)"
Codigo: PA59308FB7

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Licencia de funcionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesgo
medio (Con ITSE posterior) mediante el cual el administrado presenta una solicitud adjuntando los documentos descritos en la seccién de
"Requisitos".

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su niumero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- Conforme el Decreto Supremo N° 163-2020-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos actualizados de Declaracion Jurada, en su articulo 17, establece que: La tasa por servicios administrativos o
derechos por licencia de funcionamiento refleja el costo real del procedimiento vinculado a su otorgamiento, el cual incluye los siguientes conceptos
a cargo de la municipalidad: Evaluaciéon por zonificacidn, compatibilidad de uso y la verificacidn de las condiciones de seguridad de la
edificacion(ITSE).

2.- La Entidad previamente realizara la evaluacién por zonificacién, compatibilidad de uso y la verificacion de las condiciones de seguridad de la
edificacion(ITSE) sera posterior al otorgamiento de la licencia.

I Formularios

Formulario Excel: Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20210923_101408.PDF

Formulario PDF: Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20211006_165502.pdf

I Canales de atencion

Atencidén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 216.90 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
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I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 944237612

DEPARTAMENTO DE CONTROL, RECAUDACION Y AUTORIZACIONES Anexo:

COMERCIALES Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Administracion Tributaria - SUBGERENCIA DE |Alcalde - ALCALDIA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
20 Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
6,7y 8 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley|Decreto Supremo 163-2020-PCM
Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos
actualizados de Declaracion Jurada.
23y5 Aprueba Procedimientos Administrativos Estandarizados de | Decreto Supremo 045-2019-PCM
Licencia de Funcionamiento, en cumplimiento del articulo 41 del
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General
41, 43 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)"
Codigo: PA5930550A

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Licencia de funcionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesgo
alto (Con ITSE previa) mediante el cual el administrado presenta una solicitud adjuntando los documentos descritos en la seccion de "Requisitos”.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o carné de extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actuen mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4 .- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucién de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

2.- Conforme el Decreto Supremo N° 163-2020-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos actualizados de Declaracién Jurada, en su articulo 17, establece que: La tasa por servicios administrativos o
derechos por licencia de funcionamiento refleja el costo real del procedimiento vinculado a su otorgamiento, el cual incluye los siguientes conceptos
a cargo de la municipalidad: Evaluaciéon por zonificacién, compatibilidad de uso y la verificacidon de las condiciones de seguridad de la
edificacion(ITSE).

3.- La Entidad previamente realizara la evaluacién por zonificacion, compatibilidad de uso y la verificacion de las condiciones de seguridad de la
edificacion(ITSE).

I Formularios

Formulario Excel: Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20210923_103106.PDF

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 366.00 Efectivo:
Soles

péag. 71]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 944237612
DEPARTAMENTO DE CONTROL, RECAUDACION Y AUTORIZACIONES Anexo:
COMERCIALES Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Administracion Tributaria - SUBGERENCIA DE |Alcalde - ALCALDIA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero L
Publicacion
25 Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
6,7y 8 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley |Decreto Supremo 163-2020-PCM
Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos
actualizados de Declaracion Jurada
2,35 Aprueba Procedimientos Administrativos Estandarizados de | Decreto Supremo 045-2019-PCM
Licencia de Funcionamiento, en cumplimiento del articulo 41 del
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General
41,43 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)"
Codigo: PA59306F16

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Licencia de funcionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesgo
muy alto (Con ITSE previa) mediante el cual el administrado presenta una solicitud adjuntando los documentos descritos en la seccién de
"Requisitos".

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su niumero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

2.- Conforme el Decreto Supremo N° 163-2020-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos actualizados de Declaracién Jurada, en su articulo 17, establece que: La tasa por servicios administrativos o
derechos por licencia de funcionamiento refleja el costo real del procedimiento vinculado a su otorgamiento, el cual incluye los siguientes conceptos
a cargo de la municipalidad: Evaluacién por zonificacion, compatibilidad de uso y la verificacién de las condiciones de seguridad de la
edificacion(ITSE).

3.- La Entidad previamente realizara la evaluacion por zonificacion, compatibilidad de uso y la verificacion de las condiciones de seguridad de la
edificacion(ITSE).

I Formularios

Formulario Excel: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20211014_094045.PDF

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 511.20 Efectivo:
Soles
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I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
DEPARTAMENTO DE CONTROL, RECAUDACION Y AUTORIZACIONES

COMERCIALES

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 944237612
Anexo:

Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Administracion Tributaria - SUBGERENCIA DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion
25 Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
6,7y 8 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley |Decreto Supremo 163-2020-PCM
Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos
actualizados de Declaracion Jurada.
23y5 Aprueba Procedimientos Administrativos Estandarizados de | Decreto Supremo 045-2019-PCM
Licencia de Funcionamiento, en cumplimiento del articulo 41 del
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General
41,43 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES
(Con ITSE previa)"

Codigo: PA59309C74

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Licencia de funcionamiento corporativa para mercados de abastos, galerias
comerciales y centros comerciales (Con ITSE previa) mediante el cual el administrado presenta una solicitud adjuntando los documentos descritos
en la seccién de "Requisitos".

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el niumero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucién de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

2.- Los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales pueden elegir entre contar con una sola licencia de funcionamiento en
forma corporativa, la cual puede ser extendida a favor del ente colectivo, razén o denominacion social que los representa o la junta de propietarios,
de ser el caso, o contar con una licencia de funcionamiento individual por cada médulo, stand o puesto. En cualquiera de ambos supuestos, los
mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales deberan presentar una Declaracién Jurada del cumplimiento de las condiciones de
seguridad en la edificacién o deben contar con el Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones respectivo de conformidad con lo
establecido en el articulo 8 del Decreto Supremo N° 046-2018-PCM como requisito para la obtencion de la licencia de funcionamiento.

3.- Para los casos de médulo, puesto o stand, la licencia de funcionamiento individual a solicitar dependera de la clasificacion del nivel de riesgo del
objeto de inspeccion. i

4.- Conforme el Decreto Supremo N° 163-2020-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos actualizados de Declaracién Jurada, en su articulo 17, establece que: La tasa por servicios administrativos o
derechos por licencia de funcionamiento refleja el costo real del procedimiento vinculado a su otorgamiento, el cual incluye los siguientes conceptos
a cargo de la municipalidad: Evaluaciéon por zonificacidn, compatibilidad de uso y la verificacidon de las condiciones de seguridad de la
edificacion(ITSE)

5.- La Entidad previamente realizara la evaluacion por zonificacion, compatibilidad de uso y la verificacién de las condiciones de seguridad de la
edificacion(ITSE).

I Formularios

Formulario Excel: Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20211007_080808.PDF

I Canales de atencién
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Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

se considera aprobada.

Monto - S/ 448.70 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
‘ 8 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 944237612
DEPARTAMENTO DE CONTROL, RECAUDACION Y AUTORIZACIONES Anexo:
COMERCIALES Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Administracion Tributaria - SUBGERENCIA DE |Alcalde - ALCALDIA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. ) . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero o
Publicacion
25 Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
6,78y 9 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley|Decreto Supremo 163-2020-PCM
Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos
actualizados de Declaraciéon Jurada.
23y5 Aprueba Procedimientos Administrativos Estandarizados de |Decreto Supremo 045-2019-PCM
Licencia de Funcionamiento, en cumplimiento del articulo 41 del
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General
41,43 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)"

Coédigo: PA59301D3D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Licencia de funcionamiento para cesionarios calificados con nivel de riesgo
medio (Con ITSE posterior), mediante el cual el administrado presenta una solicitud adjuntando los documentos descritos en la seccién de
"Requisitos"

Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su niumero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes.

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la realizacion de actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento
que ya cuenta con licencia de funcionamiento.

2.- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establezca el Ministerio de la Produccion, siempre que no se afecten las condiciones de seguridad del
establecimiento.

3.- Conforme el Decreto Supremo N° 163-2020-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos actualizados de Declaracién Jurada, en su articulo 17, establece que: La tasa por servicios administrativos o
derechos por licencia de funcionamiento refleja el costo real del procedimiento vinculado a su otorgamiento, el cual incluye los siguientes conceptos
a cargo de la municipalidad: Evaluaciéon por zonificacién, compatibilidad de uso y la verificacidon de las condiciones de seguridad de la
edificacion(ITSE).

4 .- La Entidad previamente realizara la evaluacién por zonificacion, compatibilidad de uso y la verificacion de las condiciones de seguridad de la
edificacion(ITSE) sera posterior al otorgamiento de la licencia.

Formularios

Formulario Excel: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20210923_105348.PDF

Formulario PDF: Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20211007_082643.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 221.40 Efectivo:
Soles

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 944237612

DEPARTAMENTO DE CONTROL, RECAUDACION Y AUTORIZACIONES Anexo:

COMERCIALES Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Administracién Tributaria - SUBGERENCIA DE |Alcalde - ALCALDIA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion
20 Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
3,6,7y8 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley |Decreto Supremo 163-2020-PCM
Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos
actualizados de Declaracion Jurada
23y5 Aprueba Procedimientos Administrativos Estandarizados de | Decreto Supremo 045-2019-PCM
Licencia de Funcionamiento, en cumplimiento del articulo 41 del
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General
41,43 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa )"
Codigo: PA5930A866

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Licencia de funcionamiento para cesionarios calificados con nivel de riesgo
alto (Con ITSE previa) mediante el cual el administrado presenta una solicitud adjuntando los documentos descritos en la seccion de "Requisitos”.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4 .- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucién de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

2.- La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la realizacion de actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento
que ya cuenta con licencia de funcionamiento.

3.- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establezca el Ministerio de la Produccion, siempre que no se afecten las condiciones de seguridad del
establecimiento. i

4.- Conforme el Decreto Supremo N° 163-2020-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos actualizados de Declaracién Jurada, en su articulo 17, establece que: La tasa por servicios administrativos o
derechos por licencia de funcionamiento refleja el costo real del procedimiento vinculado a su otorgamiento, el cual incluye los siguientes conceptos
a cargo de la municipalidad: Evaluaciéon por zonificacién, compatibilidad de uso y la verificacidon de las condiciones de seguridad de la
edificacion(ITSE).

5.—fLa Enti((:ladspr)eviamente realizara la evaluacion por zonificacion, compatibilidad de uso y la verificacién de las condiciones de seguridad de la
edificacion(ITSE).

I Formularios

Formulario Excel: Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20210923_110646.PDF

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Caja de la Entidad

se considera aprobada.

Monto - S/ 373.20 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
‘ 8 dias habiles ‘ ‘ Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticiéon

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 944237612
DEPARTAMENTO DE CONTROL, RECAUDACION Y AUTORIZACIONES Anexo:
COMERCIALES Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Administracion Tributaria - SUBGERENCIA DE |Alcalde - ALCALDIA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. - . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero B
Publicacion
25 Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
3,6,7y8 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley |Decreto Supremo 163-2020-PCM
Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos
actualizados de Declaracién Jurada.
23y5 Aprueba Procedimientos Administrativos Estandarizados de |Decreto Supremo 045-2019-PCM
Licencia de Funcionamiento, en cumplimiento del articulo 41 del
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General
41,43 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)"
Codigo: PA59302881

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Licencia de funcionamiento para cesionarios calificados con nivel de riesgo
muy alto (con itse previa) mediante el cual el administrado presenta una solicitud adjuntando los documentos descritos en la seccion de "Requisitos".

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4 .- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes.

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucién de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

2.- La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la realizacion de actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento
que ya cuenta con licencia de funcionamiento.

3.- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establezca el Ministerio de la Produccion, siempre que no se afecten las condiciones de seguridad del
establecimiento. i

4.- Conforme el Decreto Supremo N° 163-2020-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos actualizados de Declaracién Jurada, en su articulo 17, establece que: La tasa por servicios administrativos o
derechos por licencia de funcionamiento refleja el costo real del procedimiento vinculado a su otorgamiento, el cual incluye los siguientes conceptos
a cargo de la municipalidad: Evaluaciéon por zonificacién, compatibilidad de uso y la verificacidon de las condiciones de seguridad de la
edificacion(ITSE).

5.—fLa Enti((:ladspr)eviamente realizara la evaluacion por zonificacion, compatibilidad de uso y la verificacién de las condiciones de seguridad de la
edificacion(ITSE).

I Formularios

Formulario Excel: Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20210923_111323.PDF

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Caja de la Entidad

se considera aprobada.

Monto - S/ 523.90 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
‘ 8 dias habiles ‘ ‘ Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticiéon

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 944237612

DEPARTAMENTO DE CONTROL, RECAUDACION Y AUTORIZACIONES Anexo:

COMERCIALES Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Administracion Tributaria - SUBGERENCIA DE |Alcalde - ALCALDIA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. - . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero B
Publicacion
25 Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
3,6,7y8 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley |Decreto Supremo N° 163-2020-PCM
Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos
actualizados de Declaracién Jurada
23y5 Aprueba Procedimientos Administrativos Estandarizados de |Decreto Supremo N° 045-2019-PCM
Licencia de Funcionamiento, en cumplimiento del articulo 41 del
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General
41, 43 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo N° 006-2017-JUS 20/03/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA"
Codigo: PA59306C65

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Transferencia de licencia de funcionamiento o cambio de denominacién o
nombre comercial de la persona juridica mediante el cual el solicitante presentara Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento y
Copia simple del contrato de transferencia®.

I Requisitos

1.- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

2.- Copia simple del contrato de transferencia*.

Notas:

1.- Corresponde el requisito, en caso de transferencia de licencia de funcionamiento*.

2.- La licencia de funcionamiento puede ser transferida a otra persona natural o juridica, cuando se transfiera el negocio en marcha siempre que se
mantengan los giros autorizados y la zonificacion. El cambio del titular de la licencia procede con la sola presentacion a la municipalidad competente
de copia simple del contrato de transferencia.

3.- Este procedimiento es de aprobacién automatica, sin perjuicio de la fiscalizacion posterior.
4.- El procedimiento es el mismo en el caso de cambio de denominacién o nombre comercial de la persona juridica.

I Formularios

Formulario Excel: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20211007_091421.PDF

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 67.50 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 944237612

DEPARTAMENTO DE CONTROL, RECAUDACION Y AUTORIZACIONES Anexo:

COMERCIALES Correo:
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,

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Administracion Tributaria - SUBGERENCIA DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
13 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley |Decreto Supremo 163-2020-PCM
Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos
actualizados de Declaraciéon Jurada
23y5 Aprueba Procedimientos Administrativos Estandarizados de |Decreto Supremo 045-2019-PCM
Licencia de Funcionamiento, en cumplimiento del articulo 41 del
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General
41, 43 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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I Descripcién del procedimiento

I Requisitos

I Formularios

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CAMBIO DE GIRO DE NEGOCIO PARA ESTABLECIMIENTOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO BAJO O RIESGO MEDIO"
Codigo: PA593052EB

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Cambio de giro de negocio para establecimientos calificados con nivel de
riesgo bajo o riesgo medio mediante el cual el solicitante presentara Formato de declaracion jurada para informar el cambio de giro.

1.- Formato de declaracion jurada para informar el cambio de giro.
Notas:

1.- Con el cambio de giro se puede realizar obras de refaccion y/o acondicionamiento, a fin de adecuar sus instalaciones al nuevo giro, sin afectar las
condiciones de seguridad, ni incrementar la clasificacion del nivel de riesgo a alto o muy alto.

2.- Las actividades econédmicas a ser desarrolladas no deben contravenir la zonificacion vigente.
3.- El nuevo Certificado de Licencia de Funcionamiento sera emitido en un plazo maximo de cinco (5) dias habiles, de conformidad con lo establecido
en el articulo 33 numeral 33.2 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Formulario PDF: FORMATO DE DJ CAMBIO DE GIRO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20210910_102551.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 50.00 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES }

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 944220613 944274067 944237612
DEPARTAMENTO DE CONTROL, RECAUDACION Y AUTORIZACIONES Anexo:
COMERCIALES Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente

Sub Gerente de Administracion Tributaria - SUBGERENCIA DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
3 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley |Decreto Supremo 163-2020-PCM
Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos
actualizados de Declaraciéon Jurada.
6 Lineamientos Técnicos que establecen las Condiciones de|Otros Resolucién Ministerial
Seguridad de los Establecimientos Objeto de Inspeccién con N° 111-2020-
nivel de Riesgo Bajo o Medio al efectuar el cambio de giro VIVIENDA
2 Decreto Legislativo que establece medidas para promover y|Decreto Legislativo 1497
facilitar condiciones regulatorias que contribuyan a reducir el
impacto en la economia peruana por la emergencia sanitaria
producida por el Covid- 19
43 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS"
Codigo: PA5930564B

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Licencia provisional de funcionamiento para bodegas mediante el cual el
administrado presenta una solicitud adjuntando los documentos descritos en la seccion de "Requisitos”.

I Requisitos

1.- Formato de solicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, que tiene caracter de Declaracion Jurada. En el caso de persona juridica,
ademas de los datos registrados en SUNARP tales como: zona registral, partida, asiento del objeto social, accionistas y representante legal;
informacién de la ubicacién del establecimiento.

2.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de la bodega, conforme a las Condiciones de Seguridad en Edificaciones
que establezca el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento, para el otorgamiento de la Licencia Provisional de Funcionamiento.

Notas:

1.- La Licencia Provisional de Funcionamiento se otorga por Unica vez, previa conformidad de la zonificacion y compatibilidad de uso
correspondiente, y siempre que sea requerida expresamente por los bodegueros.

2.- La licencia provisional de funcionamiento tiene una vigencia de doce meses computados a partir de la fecha de presentacion de los requisitos a la
Municipalidad.

3.- Solo se otorga licencia provisional de funcionamiento a las bodegas que realizan sus actividades en un area total no mayor de cincuenta metros
cuadrados (50 m2), calificadas de riesgo bajo, conformados por uno con mas ambientes contiguos de una vivienda, con frente o acceso directo
desde la via publica; y, ubicado en el primer o segundo piso de la misma.

I Formularios

Formulario Excel: Formato de declaracion jurada para licencia
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20210923_112743.PDF

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
DEPARTAMENTO DE CONTROL, RECAUDACION Y AUTORIZACIONES

COMERCIALES

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: 944237612

Anexo:

Correo:

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente - SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION
TRIBUTARIA

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. A - , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
20 del Reglamento Aprueba el Reglamento de la Ley N° 30877, Ley General de |Decreto Supremo 010-2020-PRODUCE
Bodegueros y el Formato de Declaracion Jurada para Licencia
Provisional de Funcionamiento para Bodegas
43 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CESE DE ACTIVIDADES"
Codigo: PA59306BB2

I Descripcién del procedimiento

‘ Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Cese de Actividades, y presentara Formato de declaracién jurada para

licencia de funcionamiento, asimismo el procedimiento es gratuito y la calificacion Automatica.

I Requisitos

‘ 1.- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

I Formularios

Formulario Excel: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20210923_113243.PDF

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
DEPARTAMENTO DE CONTROL, RECAUDACION Y AUTORIZACIONES Anexo:
COMERCIALES Correo:

Teléfono: 944220613 944274067 944237612

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Administracion Tributaria - SUBGERENCIA DE |Alcalde - ALCALDIA

ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion
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Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion

14 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley|Decreto Supremo 163-2020-PCM

Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos

actualizados de Declaracién Jurada
23Y5 Aprueba Procedimientos Administrativos Estandarizados de |Decreto Supremo 045-2019-PCM

Licencia de Funcionamiento, en cumplimiento del articulo 41 del

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del

Procedimiento Administrativo General
41,43 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DECLARACION JURADA PARA CESIONARIO Y DE GARANTIZAR CONDICIONES DE SEGURIDAD"
Codigo: PA5930C700

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Declaracién jurada para cesionario de garantizar condiciones de seguridad y
presentara Declaracion jurada presentado por el titular de la Licencia de Funcionamiento, asimismo el procedimiento es gratuito y la calificacién
Automatica.

I Requisitos

‘ 1.- Declaracion jurada presentado por el titular de la Licencia de Funcionamiento. ‘

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 944220613 944274067 944237612

DEPARTAMENTO DE CONTROL, RECAUDACION Y AUTORIZACIONES Anexo:

COMERCIALES Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Administracion Tributaria - SUBGERENCIA DE |Alcalde - ALCALDIA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
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Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones d
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

e puro derecho,

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion
3 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Ley 28976
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los
Formatos de Declaracién Jurada
42,46 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DECLARACION O INSCRIPCION POR TRANSFERENCIA DE PREDIO Y/O MODIFICACIONES MAYORES A 5 UIT"
Codigo: PA593078CE

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Declaracién o inscripcion por transferencia de predio y/o modificaciones
mayores a 5 UIT y presentara Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento, asimismo el procedimiento es gratuito y la calificacion
Automatica.

I Requisitos

1.- Presentacion de formato HR , PU o PR debidamente llenados y firmados.
2.- Exhibir el documento de identidad del titular.
3.- Exhibir documento que acredite el hecho imponible (minuta, escritura, testimonio, ficha registral, otros).

4.- En caso de actuar como representante debera adjuntar una declaracién o carta poder simple consignando nombre, N° de DNI, del representante
y del poderdante y firmada por el poderdante y el representante debera exhibir el documento de identidad.

5.- Tratdndose de persona juridica debera presentar Nombre del representante legal o apoderado vigente, consignando N° de la partida registral
electronica y asiento de inscripcion en SUNARP.

6.- N° y fecha de la Resolucion de Subdivisién o Reglamento Interno de Propiedad Horizontal, solo para el caso de Subdivisién e Independizacion.
Notas:

1.- RESPONSABLE: Adquiriente y/o Transferente

2.- PLAZO DE PRESENTACION: Hasta el ltimo dia habil del mes siguiente de producida la transferencia

I Formularios

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

DEPARTAMENTO DE CONTROL, RECAUDACION Y AUTORIZACIONES

COMERCIALES

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: 944220613 944274067 944237612

Anexo:
Correo:

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Sub Gerente de Administracién Tributaria - SUBGERENCIA DE |Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. A - , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o

Publicacion

14 Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004

Municipal.
23,87y 88 Texto Unico ordenado del cédigo tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
42, 46 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DEDUCCION DE 50 UIT DEL VALOR DEL PREDIO PARA PENSIONISTAS"
Codigo: PA593038FD

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Deduccién de 50 UIT del valor del predio para pensionistas mediante el cual
el administrado presenta una solicitud adjuntando los documentos descritos en la seccién de "Requisitos”

I Requisitos

1.- Solicitud- formato con caracter de declaracién jurada con datos del administrado que incluya:
* Nombres completos y N° DNI del beneficiario y de su conyuge

* Numero de DNI del apoderado y del poderdante en caso de actuar con apoderado

* Numero, siglas, fecha y origen de Resolucién de Pensionista(acreditar con copia)

* Acreditar con la ultima boleta de pago de pension

* Desde cuando es pensionista (mes y afio exacto)

* Las propiedades que posee y los lugares de ubicacion

* Si las propiedades pertenecen a la sociedad conyugal

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 944220613 944274067 944237612

DEPARTAMENTO DE CONTROL, RECAUDACION Y AUTORIZACIONES Anexo:

COMERCIALES Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

|Autoridad competente Sub Gerente de Administracion Tributaria - SUBGERENCIA DE |Tribunal Fiscal - TRIBUNAL FISCAL
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ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero S
Publicacion
19 Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion | Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.
42,46 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DEDUCCION DE 50 UIT DEL VALOR DEL PREDIO PARA ADULTOS MAYORES DE 60 ANOS NO PENSIONISTAS"

Codigo: PA59309A58

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita Deduccién de 50 UIT del valor del predio para adultos mayores de 60 afios no
pensionistas mediante el cual el administrado presenta una solicitud adjuntando los documentos descritos en la seccion de "Requisitos”.

Requisitos

1.- Solicitud- formato con caracter de declaracién jurada con datos del administrado que incluya:

* Nombres completos del beneficiario y su cényuge, tipo de documento y nimero de documento

* Numero de DNI del apoderado y del poderdante en caso de actuar con apoderado.

* Las propiedades que posee y los lugares.

* Si las propiedades pertenecen a la sociedad conyugal

* Ingresos brutos mensuales propios o de la sociedad conyugal

* El beneficiario debera presentar la documentacion que acredite o respalde las afirmaciones contenidas en la declaracién jurada, segun
corresponda.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

— T —

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 944220613 944274067 944237612
Anexo:
Correo:

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

|Autoridad competente Sub Gerente de Administracion Tributaria - SUBGERENCIA DE |Tribunal Fiscal - TRIBUNAL FISCAL
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ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
3 Ley de la persona adulta mayor Ley 30490
- Decreto Supremo que establece disposiciones para la|Decreto Supremo 401-2016-EF
aplicacion de la deduccién de la base imponible del Impuesto
Predial en el caso de personas adultas mayores no
pensionistas
42,46 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DEVOLUCION O COMPENSACION DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO"
Codigo: PA5930649E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Devolucién o compensacion de pagos indebidos o en exceso, mediante el
cual el administrado presenta una solicitud adjuntando los documentos descritos en la seccion de "Requisitos”.

I Requisitos

1.- Solicitud- formato con caracter de declaracion jurada con datos del administrado.

2.- Poder mediante instrumento publico o poder simple, en caso de tramitar mediante apoderado.

3.- Declaracion jurada del representante legal indicando que el poder esta vigente en caso se actie con representante legal.
4.- N° de DNI de apoderado o Representante Legal en los casos que corresponda.

Notas:

1.- Procede la devolucién o compensacion de derechos Unicamente en los casos que se acredite la existencia de un pago indebido o en exceso. Si el
resultado de un pedido deviene en improcedente no amerita a devolucién alguna.

I Formularios

(

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

45 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 944220613 944274067 944237612
DEPARTAMENTO DE CONTROL, RECAUDACION Y AUTORIZACIONES Anexo:

COMERCIALES Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

péag. 99




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Autoridad competente Sub Gerente de Administracion Tributaria - SUBGERENCIA DE | Tribunal Fiscal - TRIBUNAL FISCAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero o
Publicacion
38°, 40°, 162°, 163° Texto Unico ordenado del cédigo tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
42;46 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"FRACCIONAMIENTO DE DEUDA"
Codigo: PA5930A381

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita verbalmente fraccionamiento de deuda especificando el tributo y periodos a
fraccionar, seguidamente firmara el convenio de fraccionamiento y hara el pago de inicial o el porcentaje que determine la Administracion Tributaria
segun sea el caso y la norma para tal fin.

I Requisitos

1.- Solicitud verbal del administrado de fraccionamiento especificando el tributo y periodos a fraccionar.

2.- Firmar el convenio de fraccionamiento

3.- Pago de inicial o el porcentaje que determine la Administracion Tributaria Segun sea el caso y la norma para tal fin.
Notas:

1.- Para fraccionamiento, Cobranza Coactiva debe aplicar lo indicado en el presente procedimiento asi como para el pago inicial.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 944220613 944274067 944237612

DEPARTAMENTO DE CONTROL, RECAUDACION Y AUTORIZACIONES Anexo:

COMERCIALES Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

|Autoridad competente Sub Gerente de Administracion Tributaria - SUBGERENCIA DE |Alcalde - ALCALDIA
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ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero o
Publicacion
36 Texto Unico ordenado del cédigo tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
42, 46 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PRESCRIPCION TRIBUTARIA"
Codigo: PA59303BE2

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita prescripcion tributaria indicando expresamente el tributo o concepto a
prescribir y el ejercicio fiscal, seguidamente poder mediante instrumento publico o poder simple con firma legalizada en caso de tramitar mediante
apoderado, Declaracion jurada del representante legal indicando que el poder esta vigente en caso se actue con representante legal y N° de DNI de
apoderado y Representante Legal en los casos que corresponda.

I Requisitos

1.- Solicitud indicando expresamente el tributo o concepto a prescribir y el ejercicio fiscal.
2.- Poder mediante instrumento publico o poder simple con firma legalizada en caso de tramitar mediante apoderado.
3.- Declaracion jurada del representante legal indicando que el poder esta vigente en caso se actie con representante legal.

4.- N° de DNI de apoderado y Representante Legal en los casos que corresponda.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 944220613 944274067 944237612

DEPARTAMENTO DE CONTROL, RECAUDACION Y AUTORIZACIONES Anexo:

COMERCIALES Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Administracion Tributaria - SUBGERENCIA DE |Alcalde - TRIBUNAL FISCAL
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ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero o
Publicacion
43° Texto Unico ordenado del cédigo tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
42, 46 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECONOCIMIENTO DE INAFECTACION DE TRIBUTOS"
Codigo: PA593015FE

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita reconocimiento de inafectacion de tributos presentando una solicitud formato
con caracter de declaracioén jurada con datos del administrado y copia de documento que acredite estar inafecto. El procedimiento es gratuito y de
aprobacién automatica.

I Requisitos

1.- Solicitud- formato con caracter de declaracién jurada con datos del administrado.

2.- Copia de documento que acredite estar inafecto.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 944220613 944274067 944237612

DEPARTAMENTO DE CONTROL, RECAUDACION Y AUTORIZACIONES Anexo:

COMERCIALES Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Administracion Tributaria - SUBGERENCIA DE | Tribunal fiscal - TRIBUNAL FISCAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Plazo méaximo de 30 dias habiles
respuesta

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
- Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion [Decreto Supremo 156-2004-EF
Municipal.
42, 46 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECLAMACION TRIBUTARIA"
Codigo: PA5930864D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita reclamacion tributaria mediante el cual el administrado presenta una solicitud
adjuntando los documentos descritos en la seccion de "Requisitos”.

I Requisitos

1.- Escrito firmado por el administrado o representante legal acreditado

2.- Medios Probatorios:

* Acreditar el pago de la deuda no reclamada o contenida en una orden de pago, actualizada a la fecha de pago, de ser el caso.

* En caso de extemporaneidad, en caso de Resoluciones de Determinacion y Multa acreditar el pago de la totalidad de la deuda o presentar carta
fianza bancaria o financiera por el monto de la deuda actualizada hasta por nueve (09) meses posteriores a la fecha de interposicion del recurso.

Notas:

PLAZO PARA INTERPONER RECURSO DE RECLAMACION:
1.- Se presenta dentro de los 20 dias habiles de notificada la accién de la administracion

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

9 meses Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 944220613 944274067 944237612
Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente

Sub Gerente de Administracion tributaria - SUBGERENCIA DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Tribunal fiscal - TRIBUNAL FISCAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero o
Publicacion
132° Texto Unico ordenado del cédigo tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"APELACION TRIBUTARIA"
Codigo: PA593018F2

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Apelacion tributaria mediante escrito firmado por el administrado o
representante acreditado y Medios probatorios o nueva prueba o nueva fundamentacion.

I Requisitos

1.- Escrito firmado por el administrado o representante acreditado.
2.- Medios Probatorios o nueva prueba o nueva fundamentacion.
Notas:

PLAZO PARA INTERPONER RECURSO DEAPELACION:
1.- Se presenta dentro de los 20 dias habiles de notificada la accién de la administracion.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
12 meses Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
TRIBUNAL FISCAL Teléfono: 944220613 944274067 944237612
Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente
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Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L

Publicacién

145 Texto Unico ordenado del cédigo tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013

42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION DE PARADEROS PARA LA PRESTACION DE SERVICIO EN VEHICULOS MENORES"
Codigo: PA593090CA

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Autorizacién de paraderos para la prestacion de servicio en vehiculos
menores mediante el cual presenta una solicitud indicando los datos personales o de la empresa, plano o croquis de ubicacion y distribucion,
Declaracion jurada de no impedir el transito peatonal y vehicular e indicar el nUmero y monto de comprobante de pago por derecho de tramite.

I Requisitos

1.- Solicitud con indicacién de los datos personales o de la empresa

2.- Plano o croquis de ubicacién y distribucion

3.- Declaracion jurada de no impedir el transito peatonal y vehicular

4.- Indicacion del nimero y monto de comprobante de pago por derecho de tramite
Notas:

1.- En caso de ocupar la via publica. Pagar por uso de via publica segin TUSNE (de ser el caso)

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 200.00 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE SERVICIOS COMUNALES Teléfono: (054) 586255 (054) 586784 (054) 586841

DEPARTAMENTO DE CONTROL URBANO Y TRANSITO ég?récg:ﬂ?

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente

Sub Gerente de Servicios Comunales - SUBGERENCIA DE
SERVICIOS COMUNALES

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
1 Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos |Ley 27189
Menores
- Aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Publico|Decreto Supremo 055-2010-MTC
Especial de Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No
Motorizados.
- Ordenanza que aprueba el reglamento de vehiculos menores [ Ordenanza Municipal 020-2011-MDM 12/08/2011
en transporte publico especial de pasajeros en vehiculos
motorizados y no motorizados
42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA EL SERVICIO PUBLICO DE PERSONAS Y/O CARGA EN VEHICULOS MENORES"

Codigo: PA59307A22

Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Autorizacién para el servicio publico de personas y/o carga en vehiculos
menores mediante el cual el administrado presenta una solicitud adjuntando los documentos descritos en la seccion de "Requisitos".

Requisitos

1.- Solicitud con indicacion de los datos de la empresa, declaracion jurada con datos del representante legal; copia simple de la constitucion de la
empresa de SUNARP.

2.- Padron de socios y de vehiculos con descripcion del tipo de vehiculos y caracteristicas, y estar con el SOAT, Licencia de Conducir vigente.

3.- Copia de la tarjeta de propiedad a nombre del propietario.

4 .- Indicacién del numero y monto de comprobante de pago por derecho de tramite por autorizaciéon nueva o renovacion.

Notas:

1.- La renovacion de autorizaciones al tener los mismos requisitos, tasa, procedimiento y evaluacion de este PA se considera dentro de este
procedimiento.

Formularios

Canales de atencion

Atencioén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 140.00 Efectivo:
Soles
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE SERVICIOS COMUNALES Teléfono: (054) 586255(054) 586784(054) 586841
SUBGERENCIA DE SERVICIOS COMUNALES Anexo: 117

Correo:
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,

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Servicios Comunales - SUBGERENCIA DE
SERVICIOS COMUNALES

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
1° Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos |Ley 27189
Menores
- Aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Publico|Decreto Supremo 055-2010-MTC
Especial de Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No
Motorizados.
- Ordenanza que aprueba el reglamento de vehiculos menores [ Ordenanza Municipal 020-2011-MDM 12/08/2011
en transporte publico especial de pasajeros en vehiculos
motorizados y no motorizados
68 Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.
42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INCREMENTO DE VEHICULOS MENORES PARA EL TRANSPORTE DE PERSONAS Y/O CARGA"
Codigo: PA5930F22F

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Incremento de vehiculos menores para el transporte de personas y/o carga
mediante el cual debe indicar los datos personales o de la empresa, declaracion de datos del vehiculo y sus caracteristicas, constancia de socio
(solo para socio nuevo), Indicacién del nimero y monto de comprobante de pago por derecho de tramite por vehiculo y Copia del estudio que
demuestre la necesidad de incremento del servicio.

I Requisitos

1.- Solicitud con indicacién de los datos personales o de la empresa

2.- Declaracion de datos del vehiculo y sus caracteristicas

3.- Constancia de Socio (solo para socio nuevo)

4.- Indicacion del nimero y monto de comprobante de pago por derecho de tramite por vehiculo

5.- Copia del estudio que demuestre la necesidad de incremento del servicio

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 46.50 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE SERVICIOS COMUNALES Teléfono: (054) 586255(054) 586784(054) 586841

DEPARTAMENTO DE CONTROL URBANO Y TRANSITO /C-\:g?rxeoo::ﬂ?

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente Sub Gerente de Servicios Comunales - SUBGERENCIA DE Alcalde - ALCALDIA
SERVICIOS COMUNALES

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
1° Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos |Ley 27189
Menores
- Aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Publico|Decreto Supremo 055-2010-MTC
Especial de Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No
Motorizados.
- Ordenanza que aprueba el reglamento de vehiculos menores [ Ordenanza Municipal 020-2011-MDM
en transporte publico especial de pasajeros en vehiculos
motorizados y no motorizados
68° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.
42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSPECCION DE CARACTERISTICAS DE VEHICULOS MENORES Y DE STICKER"
Codigo: PA59301ADO

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Inspeccion de caracteristicas de vehiculos menores y de sticker mediante el
cual debera indicar los datos personales o de la empresa y del vehiculo, acreditar la Tarjeta de propiedad, SOAT y Indicar del nimero y monto de
comprobante de pago por derecho de tramite por unidad.

I Requisitos

1.- Solicitud con indicacién de los datos personales o de la empresa y del vehiculo.
2.- Acreditar la Tarjeta de propiedad, SOAT.

3.- Indicacién del numero y monto de comprobante de pago por derecho de tramite por unidad.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 10.00 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE SERVICIOS COMUNALES Teléfono: (054) 586255(054) 586784(054) 586841

DEPARTAMENTO DE CONTROL URBANO Y TRANSITO ég?récg:ﬂ?

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Servicios Comunales - SUBGERENCIA DE Alcalde - ALCALDIA
SERVICIOS COMUNALES

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
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presentacion

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
1° Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos |Ley 27189
Menores
- Aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Publico|Decreto Supremo 055-2010-MTC
Especial de Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No
Motorizados.
- Ordenanza que aprueba el reglamento de vehiculos menores [Ordenanza Municipal 020-2011-MDM
en transporte publico especial de pasajeros en vehiculos
motorizados y no motorizados.
68° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién | Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.
42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"SUSTITUCION O CAMBIO DE SOCIO O UNIDAD PARA SERVICIO DE TRANSPORTE DE PASAJEROS Y/O DE CARGA EN VEHICULOS
MENORES"

Codigo: PA5930769B

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Sustitucién o cambio de socio o unidad para servicio de transporte de
pasajeros y/o de carga en vehiculos menores por medio del cual debera indicar los datos personales o de la empresa y/o del vehiculo,
documentacion del vehiculo: Copia Tarjeta, SOAT y documentacién del vehiculo: Copia Tarjeta, SOAT.

I Requisitos

1.- Solicitud con indicacion de los datos personales o de la empresa y/o del vehiculo.
2.- Documentacion del vehiculo: Copia Tarjeta, SOAT.

3.- Indicacién del numero y monto de comprobante de pago por derecho de tramite.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 30.00 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE SERVICIOS COMUNALES Teléfono: (054) 586255(054) 586784(054) 586841
DEPARTAMENTO DE CONTROL URBANO Y TRANSITO Anexo: 117

Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Servicios Comunales - SUBGERENCIA DE Alcalde - ALCALDIA
SERVICIOS COMUNALES
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Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
1° Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos |Ley 27189
Menores
- Aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Publico|Decreto Supremo 055-2010-MTC
Especial de Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No
Motorizados.
- Ordenanza que aprueba el reglamento de vehiculos menores [Ordenanza Municipal 020-2011-MDM
en transporte publico especial de pasajeros en vehiculos
motorizados y no motorizados
68° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién |Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.
43; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"TARJETA DE CIRCULACION PARA TRANSPORTE DE PASAJEROS O DE CARGA EN VEHICULOS MENORES"
Codigo: PA5930BEAO

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Tarjeta de circulacién para transporte de pasajeros o de carga en vehiculos
menores mediante el cual el administrado presenta una solicitud adjuntando los documentos descritos en la seccion de "Requisitos”.

I Requisitos

1.- Solicitud con indicacion de los datos personales o de la empresa y del vehiculo.

2.- Indicacion del nimero y monto de comprobante de pago por derecho de tramite Vehiculos menores(L).
3.- Constancia de pertenecer a la empresa autorizada(otorgado por gerente de la empresa autorizada).
4.- Indicar el numero de la Resolucion con el que ha sido autorizado.

5.- Declaracion jurada de estar vigente con el SOAT, Licencia de Conducir, Tarjeta de Propiedad.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 20.00 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE SERVICIOS COMUNALES Teléfono: (054) 586255(054) 586784(054) 586841
DEPARTAMENTO DE CONTROL URBANO Y TRANSITO Anexo: 117
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Servicios Comunales - SUBGERENCIA DE Alcalde - ALCALDIA
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SERVICIOS COMUNALES
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
1° Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos |Ley 27189
Menores
- Aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Publico|Decreto Supremo 055-2010-MTC
Especial de Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No
Motorizados.
- Ordenanza que aprueba el reglamento de vehiculos menores [ Ordenanza Municipal 020-2011-MDM
en transporte publico especial de pasajeros en vehiculos
motorizados y no motorizados
68° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.
42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA TRAMITAR LICENCIA DE EDIFICACION"
Codigo: PA5930E58E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Autorizacion para tramitar licencia de edificacién mediante el cual el
administrado presenta una solicitud adjuntando los documentos descritos en la seccion de "Requisitos"

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada.

2.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

3.- Acreditar la posesion del predio y que se encuentre en proceso de tramite para la Transferencia ante la Municipalidad en condicion de APTO.
4.- Plano simple o croquis de ubicacion del predio con direccion exacta

5.- Copia de DNI (De ser el caso)

Notas:

1.- Las declaraciones juradas que presentan los administrados debe contener firma y huella digital o segiin como corresponda.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION DE LA PROPIEDAD INMUEBL Teléfono: 944261512

DEPARTAMENTO DE FORMALIZACION Y TITULACION ég?récg:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente

Sub Gerente de Administracion de la Propiedad e Inmueble -
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION DE LA PROPIEDAD
INMUEBLE

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo

Denominacion

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacion

68°

Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién
Municipal.

Decreto Supremo

156-2004-EF

Ordenanza de adecuacion al marco normativo vigente y
modificacién de la ordenanza N° 25-2008-MDM por la que se
crea el programa municipal de vivienda “PROMUVI Gral Juan
Velazco Alvarado” y de los procesos para los diagnésticos,
saneamiento, administracién y disposicién de bienes inmuebles
de la propiedad de la Municipalidad Distrital de Majes, en
aplicacion de la Ley 28099.

Ordenanza Municipal

003-2013-MDM

26/03/2013

Ordenanza que aprueba el saneamiento fisico legal de
asociaciones de vivienda, posesiones informales y regula la
adjudicacién a los posesionarios de terrenos de propiedad
municipal destinados a fines comerciales, industriales,
agroindustriales, eriazos y determina el diagnostico,
saneamiento, administracion y disposicion en aplicacién de la
LEY 28099 y 27972 Organica de Municipalidades.

Ordenanza Municipal

016-2017-MDM

24/08/2017

42;46

Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444

Decreto Supremo

006-2017-JUS

20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CAMBIO DE TITULARIDAD DE ADJUDICATARIO"
Codigo: PA59300B21

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Cambio de Titularidad de Adjudicatario mediante el cual el administrado
presenta una solicitud adjuntando los documentos descritos en la seccion de "Requisitos".

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada.
2.- N° de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal.

3.- Copia de la escritura publica de ratificacion de la transferencia u otro documento similar de enajenacion del bien (Fedatada si asi lo considera la
Subgerencia, de ser el caso).

4.- Copia de la constancia de adjudicacion del lote o Declaracion jurada de no contar con constancias de adjudicacion (Fedatada si asi lo considera
la Subgerencia, de ser el caso).

5.- Copia del Acta de entrega original o declaracion jurada de no contar con el Acta de entrega original (Fedatada si lo considera la Subgerencia, de
ser el caso).

6.- Copia de recibo de pago conforme al contrato de adjudicacion o copia de la constancia de cancelacion.
7.- Copia simple de DNI del cedente

8.- Publicacion en el diario oficial y de mayor circulacion que acredite haber agotado la bisqueda y ubicacion de los adjudicatarios originarios ( De
ser el caso)

9.- Otros documentos que solicite la Subgerencia de Formalizacién y Titulacién de Predios (De ser el caso)

Notas:

1.- Las declaraciones juradas que presentan los administrados debe contener firma y huella digital o segiin como corresponda.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES }

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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- "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION DE LA PROPIEDAD INMUEBL
DEPARTAMENTO DE FORMALIZACION Y TITULACION

Teléfono: 944261512
Anexo:

Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Administracion de la Propiedad e Inmueble -
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION DE LA PROPIEDAD
INMUEBLE

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo

Denominacion

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacién

68°

Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion
Municipal.

Decreto Supremo

156-2004-EF

15/11/2004

Ordenanza de adecuacién al marco normativo vigente y
modificacion de la ordenanza N° 25-2008-MDM por la que se
crea el programa municipal de vivienda “PROMUVI Gral Juan
Velazco Alvarado” y de los procesos para los diagnésticos,
saneamiento, administracion y disposicion de bienes inmuebles
de la propiedad de la Municipalidad Distrital de Majes, en
aplicacion de la Ley 28099

Ordenanza Municipal

003-2013-MDM

26/03/2013

Ordenanza que aprueba el saneamiento fisico legal de
asociaciones de vivienda, posesiones informales y regula la
adjudicacion a los posesionarios de terrenos de propiedad
municipal destinados a fines comerciales, industriales,
agroindustriales, eriazos y determina el diagnostico,
saneamiento, administracion y disposicion en aplicacién de la
LEY 28099 y 27972 Organica de Municipalidades.

Ordenanza Municipal

016-2017-MDM

24/08/2017

42; 46

Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444

Decreto Supremo

006-2017-JUS

20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"EMPADRONAMIENTO DE ADJUDICATARIO"
Codigo: PA593094FD

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, que sea beneficiario de la adjudicacion de un predio, luego de cumplidos con los
requisitos exigidos y el procedimiento normado solicita Empadronamiento de Adjudicatario.

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado y predio con caracter de declaracién jurada.

2.- N° de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal.

3.- Declaracion jurada de estado civil y de conyuge.

4.- Copia de constancia de adjudicacion y del acta de entrega del predio o declaracion jurada de no contar con dichos documentos.
5.- Copia de pago del 10% del predio adjudicado a la MDM.

6.- Declaracion jurada de no contar con otro predio en el distrito de Majes.

7.- Otros documentos que solicite la Subgerencia de Formalizacién y Titulacion de Predios (De ser el caso).

Notas:

1.- Las declaraciones juradas que presentan los administrados debe contener firma y huella digital o segiin como corresponda.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION DE LA PROPIEDAD INMUEBL Teléfono: 944261512

DEPARTAMENTO DE FORMALIZACION Y TITULACION /c-\:r;(:r)gz)::
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,

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Administracion de la Propiedad e Inmueble -
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION DE LA PROPIEDAD
INMUEBLE

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulo

Denominacion

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacion

68°

Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion
Municipal.

Decreto Supremo

156-2004-EF

15/11/2004

Ordenanza de adecuacion al marco normativo vigente y
modificacion de la ordenanza N° 25-2008-MDM por la que se
crea el programa municipal de vivienda “PROMUVI Gral Juan
Velazco Alvarado” y de los procesos para los diagndsticos,
saneamiento, administracién y disposicién de bienes inmuebles
de la propiedad de la Municipalidad Distrital de Majes, en
aplicacion de la Ley 28099.

Ordenanza Municipal

003-2013-MDM

26/03/2013

Ordenanza que aprueba el saneamiento fisico legal de
asociaciones de vivienda, posesiones informales y regula la
adjudicacién a los posesionarios de terrenos de propiedad
municipal destinados a fines comerciales, industriales,
agroindustriales, eriazos y determina el diagnostico,
saneamiento, administracion y disposicion en aplicacién de la
LEY 28099 y 27972 Organica de Municipalidades.

Ordenanza Municipal

016-2017-MDM

24/08/2017

42; 46

Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444

Decreto Supremo

006-2017-JUS

20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"EMPADRONAMIENTO DE COMPRADOR *
Codigo: PA5930BADB

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, en este caso es el comprador del predio quien solicita Empadronamiento de
Comprador, que a su vez cumplird con los requisitos exigidos y el procedimiento normado.

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado y predio con caracter de declaracién jurada.

2.- N° de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal.

3.- Declaracion jurada de estado civil y de conyuge.

4.- Copia de constancia de adjudicacion y del acta de entrega del predio o delacion jurada de no contar con dichos documentos.
5.- Copia de pago del 10% del predio adjudicado a la MDM.

6.- Declaracion jurada de no contar con otro predio en el distrito de Majes.

7.- Copia de la escritura publica de ratificacién de la transferencia u otro documento similar de enajenacion del bien (Fedatada si asi lo considera la
Subgerencia, de ser el caso)

8.- Publicacién en el diario oficial y de mayor circulacion que acredite haber agotado la busqueda y ubicacién de los adjudicatarios originarios (De ser
el caso)

9.- Declaracién jurada de estado civil y de cényuge.
10.- Otros documentos que solicite la Subgerencia de Formalizacién y Titulacion de Predios (De ser el caso)

Notas:

1.- Las declaraciones juradas que presentan los administrados debe contener firma y huella digital o segiin como corresponda.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES }

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

- "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION DE LA PROPIEDAD INMUEBL
DEPARTAMENTO DE FORMALIZACION Y TITULACION

Teléfono: 944261512
Anexo:

Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Administracion de la Propiedad e Inmueble -
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION DE LA PROPIEDAD
INMUEBLE

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo

Denominacion

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacién

68°

Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion
Municipal.

Decreto Supremo

156-2004-EF

15/11/2004

Ordenanza de adecuacién al marco normativo vigente y
modificacion de la ordenanza N° 25-2008-MDM por la que se
crea el programa municipal de vivienda “PROMUVI Gral Juan
Velazco Alvarado” y de los procesos para los diagnésticos,
saneamiento, administracion y disposicion de bienes inmuebles
de la propiedad de la Municipalidad Distrital de Majes, en
aplicacion de la Ley 28099.

Ordenanza Municipal

003-2013-MDM

26/03/2013

Ordenanza que aprueba el saneamiento fisico legal de
asociaciones de vivienda, posesiones informales y regula la
adjudicacion a los posesionarios de terrenos de propiedad
municipal destinados a fines comerciales, industriales,
agroindustriales, eriazos y determina el diagnostico,
saneamiento, administracion y disposicion en aplicacién de la
LEY 28099 y 27972 Organica de Municipalidades.

Ordenanza Municipal

016-2017-MDM

24/08/2017

42; 46

Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444

Decreto Supremo

006-2017-JUS

20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECTIFICACION DE CONSTANCIAS POR ERROR DEL ADMINISTRADO"
Codigo: PA5930D4CO

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica solicita Rectificacion de constancias por error del administrado indicando el acto a
modificar siempre que no se altere lo sustancial de su contenido ni el sentido de la decisién.

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada con indicacion del acto a modificar
2.- N° de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal

3.- Original de la Constancia

Notas:

1.- Las declaraciones juradas que presentan los administrados debe contener firma y huella digital o segiin como corresponda.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION DE LA PROPIEDAD INMUEBL Teléfono: 944261512

DEPARTAMENTO DE FORMALIZACION Y TITULACION ég?r)é%;

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Administracion de la Propiedad e Inmueble - Alcalde - ALCALDIA
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION DE LA PROPIEDAD
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INMUEBLE

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo

Denominacion

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacién

68°

Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién
Municipal.

Decreto Supremo

156-2004-EF

15/11/2004

Ordenanza de adecuacién al marco normativo vigente y
modificacién de la ordenanza N° 25-2008-MDM por la que se
crea el programa municipal de vivienda “PROMUVI Gral Juan
Velazco Alvarado” y de los procesos para los diagnésticos,
saneamiento, administracion y disposicion de bienes inmuebles
de la propiedad de la Municipalidad Distrital de Majes, en
aplicacion de la Ley 28099.

Ordenanza Municipal

003-2013-MDM

26/03/2013

Ordenanza que aprueba el saneamiento fisico legal de
asociaciones de vivienda, posesiones informales y regula la
adjudicacion a los posesionarios de terrenos de propiedad
municipal destinados a fines comerciales, industriales,
agroindustriales, eriazos y determina el diagnostico,
saneamiento, administracion y disposicion en aplicacién de la
LEY 28099 y 27972 Organica de Municipalidades.

Ordenanza Municipal

016-2017-MDM

24/08/2017

42; 46

Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444

Decreto Supremo

006-2017-JUS

20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECTIFICACION DE MINUTAS POR ERROR DEL ADMINISTRADO"
Codigo: PA5930A9C7

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica solicita Rectificacion de minutas por error del administrado indicando el acto a
modificar siempre que no se altere lo sustancial de su contenido ni el sentido de la decision.

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada con indicacion del acto a modificar.
2.- N° de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal.

3.- Original de la Minuta a modificar.

Notas:

1.- Las declaraciones juradas que presentan los administrados debe contener firma y huella digital o segiin como corresponda.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION DE LA PROPIEDAD INMUEBL Teléfono: 944261512

DEPARTAMENTO DE FORMALIZACION Y TITULACION ég?r)é%;

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Administracion de la Propiedad e Inmueble - Alcalde - ALCALDIA
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION DE LA PROPIEDAD
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INMUEBLE

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo

Denominacion

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacién

68°

Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién
Municipal.

Decreto Supremo

156-2004-EF

15/11/2004

Ordenanza de adecuacién al marco normativo vigente y
modificacién de la ordenanza N° 25-2008-MDM por la que se
crea el programa municipal de vivienda “PROMUVI Gral Juan
Velazco Alvarado” y de los procesos para los diagnésticos,
saneamiento, administracion y disposicion de bienes inmuebles
de la propiedad de la Municipalidad Distrital de Majes, en
aplicacion de la Ley 28099.

Ordenanza Municipal

003-2013-MDM

26/03/2013

Ordenanza que aprueba el saneamiento fisico legal de
asociaciones de vivienda, posesiones informales y regula la
adjudicacion a los posesionarios de terrenos de propiedad
municipal destinados a fines comerciales, industriales,
agroindustriales, eriazos y determina el diagnostico,
saneamiento, administracion y disposicion en aplicacién de la
LEY 28099 y 27972 Organica de Municipalidades.

Ordenanza Municipal

016-2017-MDM

24/08/2017

42; 46

Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444

Decreto Supremo

006-2017-JUS

20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"OTORGAMIENTO DE MINUTA PARA TITULACION DE PREDIO"
Codigo: PA5930768A

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica solicita Otorgamiento de minuta para titulacién de predio, dicho documento contiene
los derechos y obligaciones respecto a la transferencia de un inmueble, asi también se define los limites geograficos y derechos de zonas comunes y
tiene el objetivo de convertirse en escritura publica.

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada.
2.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.
3.- Declaracion jurada de estado civil del administrado y de la conyuge.

4.- Declaracién Jurada de no encontrarse con proceso administrativo, en investigacion Fiscal o accion judicial o extrajudicial en contra de la
Municipalidad.

5.- Acreditar con la constancia de cancelacion del predio.

6.- Copia del contrato de adjudicacién en venta(de ser el caso).

7.- Copia de la Resolucién de cambio de titular adjudicatario(de ser el caso).

8.- Declaracion jurada de no adeudar suma alguna a la MDM.

9.- Copia simple del pago de autoevalué al dia.

10.- Otros documentos que solicite la Subgerencia de Formalizacién y Titulacion de Predios (De ser el caso)

Notas:

1.- Solo para titulacién de predios ubicados en médulos C;D;F;G; Centros Poblados; C-2;D-4;E-2; y Pedregal Sur presentaran una declaracion jurada

de tener pleno conocimiento de que la habilitacion urbana se encuentre en tramite, motivo por el cual una vez inscrita en SUNARP debera tramitar
una minuta complementaria al respecto.

2.- Las declaraciones juradas que presentan los administrados debe contener firma y huella digital o segun como corresponda.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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,

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION DE LA PROPIEDAD INMUEBL Teléfono: 944261512
DEPARTAMENTO DE FORMALIZACION Y TITULACION Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Administracion de la Propiedad e Inmueble - Alcalde - ALCALDIA
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION DE LA PROPIEDAD
INMUEBLE
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Nimero S
Publicacion

68° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién | Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.

- Ordenanza de adecuacién al marco normativo vigente y|Ordenanza Municipal 003-2013-MDM 26/06/2013
modificacién de la ordenanza N° 25-2008-MDM por la que se
crea el programa municipal de vivienda “PROMUVI Gral Juan
Velazco Alvarado” y de los procesos para los diagnésticos,
saneamiento, administracion y disposicion de bienes inmuebles
de la propiedad de la Municipalidad Distrital de Majes, en
aplicacion de la Ley 28099.

- Ordenanza que aprueba el saneamiento fisico legal de|Ordenanza Municipal 016-2017-MDM 24/08/2017
asociaciones de vivienda, posesiones informales y regula la
adjudicacion a los posesionarios de terrenos de propiedad
municipal destinados a fines comerciales, industriales,
agroindustriales, eriazos y determina el diagnostico,
saneamiento, administracion y disposicion en aplicacién de la
LEY 28099 y 27972 Organica de Municipalidades.

42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECTIFICACION DE CONSTANCIAS POR ERROR ATRIBUIBLE A LA ADMINISTRACION"
Codigo: PA5930238B

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita Rectificacién de constancias por error atribuible a la administracién indicando
el acto a modificar siempre que no se altere lo sustancial de su contenido ni el sentido de la decision.

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada con indicacion del acto a modificar.
2.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

3.- Original de la Constancia.

Notas:

1.- Las declaraciones juradas que presentan los administrados debe contener firma y huella digital o segiin como corresponda.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION DE LA PROPIEDAD INMUEBL Teléfono: 944261512

DEPARTAMENTO DE FORMALIZACION Y TITULACION ég?r)é%;

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Administracion de la Propiedad e Inmueble - Alcalde - ALCALDIA
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION DE LA PROPIEDAD
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INMUEBLE

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo

Denominacion

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacién

68°

Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién
Municipal.

Decreto Supremo

156-2004-EF

15/11/2004

Ordenanza de adecuacién al marco normativo vigente y
modificacién de la ordenanza N° 25-2008-MDM por la que se
crea el programa municipal de vivienda “PROMUVI Gral Juan
Velazco Alvarado” y de los procesos para los diagnésticos,
saneamiento, administracion y disposicion de bienes inmuebles
de la propiedad de la Municipalidad Distrital de Majes, en
aplicacion de la Ley 28099.

Ordenanza Municipal

003-2013-MDM

26/11/2013

Ordenanza que aprueba el saneamiento fisico legal de
asociaciones de vivienda, posesiones informales y regula la
adjudicacion a los posesionarios de terrenos de propiedad
municipal destinados a fines comerciales, industriales,
agroindustriales, eriazos y determina el diagnostico,
saneamiento, administracion y disposicion en aplicacién de la
LEY 28099 y 27972 Organica de Municipalidades.

Ordenanza Municipal

016-2017-MDM

24/08/2017

42; 46

Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444

Decreto Supremo

006-2017-JUS

20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECTIFICACION DE MINUTAS POR ERROR ATRIBUIBLE A LA ADMINISTRACION"
Codigo: PA593011F0

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita Rectificacién de minutas por error atribuible a la administracién indicando el
acto a modificar siempre que no se altere lo sustancial de su contenido ni el sentido de la decision.

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada con indicacion del acto a modificar.
2.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

3.- Original de la Minuta a modificar

Notas:

1.- Las declaraciones juradas que presentan los administrados debe contener firma y huella digital o segiin como corresponda.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION DE LA PROPIEDAD INMUEBL Teléfono: (054) 586255(054) 586784(054) 586841

DEPARTAMENTO DE FORMALIZACION Y TITULACION égsra:écg:ﬂ?

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Administracion de la Propiedad e Inmueble - Alcalde - ALCALDIA
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION DE LA PROPIEDAD
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INMUEBLE

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo

Denominacion

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacién

68°

Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién
Municipal.

Decreto Supremo

156-2004-EF

15/11/2014

Ordenanza de adecuacién al marco normativo vigente y
modificacién de la ordenanza N° 25-2008-MDM por la que se
crea el programa municipal de vivienda “PROMUVI Gral Juan
Velazco Alvarado” y de los procesos para los diagnésticos,
saneamiento, administracion y disposicion de bienes inmuebles
de la propiedad de la Municipalidad Distrital de Majes, en
aplicacion de la Ley 28099.

Ordenanza Municipal

003-2013-MDM

26/03/2013

Ordenanza que aprueba el saneamiento fisico legal de
asociaciones de vivienda, posesiones informales y regula la
adjudicacion a los posesionarios de terrenos de propiedad
municipal destinados a fines comerciales, industriales,
agroindustriales, eriazos y determina el diagnostico,
saneamiento, administracion y disposicion en aplicacién de la
LEY 28099 y 27972 Organica de Municipalidades.

Ordenanza Municipal

016-2017-MDM

24/08/2017

42; 46

Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444

Decreto Supremo

006-2017-JUS

20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE ORGANIZACIONES DE RECICLADORES"
Codigo: PA5930C46F

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita Inscripcion de organizaciones de recicladores para la recoleccion selectiva y
comercializacion de residuos solidos.

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada.
2.- N° de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal.

3.- Copia del documento que acredite la formacion de la Organizacion.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 42.50 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE SERVICIOS COMUNALES Teléfono: (054) 586255(054) 586784(054) 586841

DEPARTAMENTO DE GESTION AMBIENTAL Y SALUBRIDAD /C-\:g?rxeoo::ﬂ?

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Servicios Comunales - SUBGERENCIA DE Alcalde - ALCALDIA
SERVICIOS COMUNALES

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Plazo méaximo de 30 dias habiles
respuesta

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
68° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion [Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.
42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS UBICADOS DENTRO DEL AREA URBANA O DE EXPANSION URBANA"

Codigo: PA59300C2B

Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita Independizacién o parcelacién de terrenos rusticos ubicados dentro del area
urbana o de expansién urbana en una o mas parcelas, con areas superiores a una (1) hectarea.

Requisitos

1.- FUHU, en un (01) juego original debidamente suscrito por el administrado y los profesionales responsables del proyecto e indicar N° de recibo
de cajay fecha de pago de tramite de Licencia y copia de recibo de pago ante los colegios profesionales segun corresponda.

2.- Declaracion Jurada consignando N° de Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble
3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

4.- En caso que el administrado sea una persona juridica. Declaracién Jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y asiento
en el que conste inscrita.

5.- Anexo E del FUHU.
6.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

7.- Documentacion técnica en fisico y digital compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno matriz con coordenadas UTM.

b. Plano del predio rustico matriz, indicando perimetro, linderos, areas, curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedentes registrales

c. Plano de Independizacion, sefialando la parcela independizada y Ia(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area, curvas de
nivel y nomenclatura original segin antecedentes registrales.

d. Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz, del area independizada y del area remanente.

Notas:

1.- Los planos deberan estar geo referenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

2.- El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

3.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4.- Cuando corresponda el plano de parcelacion identificara el numero de parcelas con los sufijos del predio matriz.

5.- En caso se solicite la independizacién y la habilitacién urbana en forma conjunta, el solicitante debera presentar los requisitos para el
procedimiento de habilitacion urbana que corresponda. Siendo de aplicacion los plazos previstos para dicha modalidad.

6.- La documentacion técnica sera presentada al inicio del tramite una(01) copia; debiendo presentarse las dos(02) copias dentro de los 03 dias
adicionales de aprobado el proyecto.

Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20210929 162850.pdf

Formulario PDF: ANEXO E del FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20210909_111535.pdf

Canales de atencion

Atencidén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 400.00 Efectivo:
Soles
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
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I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 973383306
DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO Anexo:

Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

respuesta

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

- Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

20; 27 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacién urbana y licencias de edificacion

42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD "A" (Aprobacién automética con firma de profesionales)"

Codigo: PA5930E09A

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Licencia de habilitacion urbana modalidad "A" (Aprobacion automatica con
firma de profesionales). El cargo de ingreso presentado a la Municipalidad con los demas requisitos, constituyen la licencia, previo pago de la tasa
correspondiente. Las modalidades para este procedimiento son: a) Las habilitaciones urbanas en los que se desarrollen proyectos de inversion
publica, de asociacion publico Privada o de concesioén privada que se realicen para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucion
de infraestructura publica y b) Las habilitaciones urbanas correspondientes a Programas promovidos por el sector VIVIENDA, para la reubicacion de
beneficiarios de atencién extraordinaria del Bono Familiar Habitacional.

I Requisitos
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A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1.- FUHU, en un (01) juego original debidamente suscrito por el administrado y los profesionales responsables del proyecto e indicar N° de recibo de
cajay fecha de pago de tramite de Licencia y copia de recibo de pago ante los colegios profesionales seguin corresponda.

2.- Declaracion Jurada consignando N° de Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble
3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

4.- En caso que el administrado sea una persona juridica. Declaracién Jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y asiento
en el que conste inscrita.

5.- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacion técnica.

Documentacion Técnica
6.- Certificado de Zonificacion y Vias.

7.- Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, emitido por las empresas prestadoras de dichos servicios.
Su obtencidén es necesaria con anterioridad al tramite de licencia de habilitacion urbana.

8.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

9.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio (en archivo fisico y
digital) de acuerdo a lo siguiente:

a. Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion

d. Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera

e. Memoria descriptiva.

10.- Copia del Planeamiento integra aprobado, cuando corresponda.
11.- Certificado Ambiental del SEIA, en los casos que corresponda.

12.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

13.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.

B VERIFICACION TECNICA
14.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

15.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra.

C DERECHOS DE PAGOS

A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA

B. PARA VERIFICACION TECNICA

Si el Inspector Municipal de Obra tiene relacién laboral con la Municipalidad.

17.- Inspector Categoria 4; Para casos de esta modalidad el tipo de Inspector es designado por el funcionario competente considerando y segun la
complejidad, riesgo e impacto que genere la ejecucion urbanistica

Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar para el total de visitas segun la modalidad de ejecucion (pago en
la Municipalidad)

Si el Inspector no tiene relacion laboral con la Municipalidad.
18.- El pago se efecttia en el CAP o CIP, segun corresponda. (La tasa es fijada por los colegios)
Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar para el total de visitas segun la modalidad de ejecuciéon

Si el Supervisor de Obra privado hace de Inspector Municipal de Obra.
19.- El monto es acordado entre el administrado y el Supervisor Privado Es pagado el monto acordado directamente al Supervisor privado

Notas:

1.- Los planos deberan estar geo referenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

2.- El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
3.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos.

4.- La documentacion técnica sera presentada al inicio del tramite una(01) copia; debiendo presentarse las dos(02) copias dentro de los 03 dias
adicionales de aprobado el proyecto 03 dias adicionales de aprobado el proyecto.

Se sujetan a esta modalidad:

5.- Las habilitaciones urbanas en los que se desarrollen proyectos de inversion publica, de asociacion publico Privada o de concesion privada que
se realicen para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucién de infraestructura publica.

6.- Las habilitaciones urbanas correspondientes a Programas promovidos por el sector VIVIENDA, para la reubicacién de beneficiarios de atencion
extraordinaria del Bono Familiar Habitacional.

Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20210924_082715.pdf

Formulario PDF: FU-ANEXO D
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20210924_083324.pdf

Canales de atencién
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Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA Caja de la Entidad
Monto - S/ 2031.40 Efectivo:

Soles

B. PARA VERIFICACION TECNICA- Si el Inspector Municipal de Obra
tiene relacién laboral con la Municipalidad
Monto - S/ 365.20

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 973383306

DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO Anexo:

Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
10; 16 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
17.1, 18, 20, 22 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion
42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
22,24 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B (Aprobacién de Proyecto con evaluacién por la Municipalidad)"
Codigo: PA59301ABB

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Licencia de habilitacién urbana modalidad B (Aprobacién de Proyecto con
evaluacion por la Municipalidad). El cargo de ingreso constituye la autorizacion temporal con firma de profesionales. Asi también la Municipalidad
tiene 20 dias habiles para la verificacion administrativa, después de ellos se otorga la licencia definitiva para la ejecucion de obras de habilitacion.
Este procedimiento se aplica para las unidades prediales no mayores de 5 ha., que constituyan islas rusticas y conformen lote Unico, siempre y
cuando el lote no se encuentre afecto al Plan Vial Provincial y de predios que cuenten con planeamiento integral aprobado con anterioridad.

I Requisitos

A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1.- FUHU, en un (01) juego original debidamente suscrito por el administrado y los profesionales responsables del proyecto e indicar N° de recibo de
caja y fecha de pago de tramite de Licencia y copia de recibo de pago ante los colegios profesionales segin corresponda.

2.- Declaracion Jurada consignando N° de Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble

3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar

4.- En caso que el administrado sea una persona juridica. Declaracién Jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y asiento
en el que conste inscrita.

5.- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacion técnica.

Documentacion Técnica
6.- Certificado de Zonificacion y Vias.

7.- Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, emitido por las empresas prestadoras de dichos servicios.
Su obtencioén es necesaria con anterioridad al tramite de licencia de habilitacion urbana.

8.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

9.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio (en archivo fisico y
digital) de acuerdo a lo siguiente:

a. Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion

d. Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera

e. Memoria descriptiva.

10.- Copia del Planeamiento integral aprobado, en los casos que se requiera.
11.- Certificado Ambiental del SEIA, en los casos que corresponda.

12.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

13.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.

B VERIFICACION TECNICA
15.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

16.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra.

C DERECHOS DE PAGOS

A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA

B. PARA VERIFICACION TECNICA

Si el Inspector Municipal de Obra tiene relacion laboral con la Municipalidad

17.- Inspector Categoria 3; Para casos de esta modalidad el tipo de Inspector es designado por el funcionario competente considerando y segun la
complejidad, riesgo e impacto que genere la ejecucion urbanistica

Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar para el total de visitas segun la modalidad de ejecucién (pago en
la Municipalidad)

Si el Inspector no tiene relacion laboral con la Municipalidad
18.- El pago se efecttia en el CAP o CIP, segun corresponda. (La tasa es fijada por los colegios)
Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar para el total de visitas segun la modalidad de ejecucion

Si el Supervisor de Obra privado hace de Inspector Municipal de Obra
19.- El monto es acordado entre el administrado y el Supervisor Privado Es pagado el monto acordado directamente al Supervisor privado

Notas:

1.- Los planos deberan estar geo referenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

2.- El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario por el solicitante y los
profesionales que interviene.

3.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos

4.- La documentacion técnica sera presentada al inicio del tramite una(01) copia; debiendo presentarse las dos(02) copias dentro de los 03 dias
adicionales de aprobado el proyecto.
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I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20210909_122134.pdf

Formulario PDF: FU-ANEXO D
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20210909_122222.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA Caja de la Entidad
Monto - S/ 3121.20 Efectivo:

Soles

B. PARA VERIFICACION TECNICA
Monto - S/ 174.30

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 973383306

DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO Anexo:

Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
10;16 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA| 28/02/2017
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
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17.2, 18, 20,23 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA| 15/05/2017
habilitaciéon urbana y licencias de edificacion

42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo N° 006-2017-JUS 20/03/2017

22;25 Decreto Supremo que aprueba el Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de VIVIENDA
Edificacion

pag. 150




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos)"

Codigo: PA59304877

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Licencia de habilitacién urbana modalidad B (Aprobacién de Proyecto con
evaluacion previa por los Revisores Urbanos). El cargo de ingreso constituye la respectiva licencia previo pago de la tasa correspondiente en la

Municipalidad.

I Requisitos
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A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1.- FUHU, en un (01) juego original debidamente suscrito por el administrado responsables del proyecto e indicar N° de recibo de caja y fecha de
pago de tramite de Licencia y copia de recibo de pago ante los colegios profesionales segun corresponda.

2.- Declaracion Jurada consignando N° de Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

4.- En caso que el administrado sea una persona juridica. Declaracién Jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y asiento
en el que conste inscrita.

5.- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

Documentacién Técnica
6.- Certificado de Zonificacion y Vias.

7.- Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, el mismo que sera acreditado con documentos que
otorguen, las empresas prestadoras de dichos servicios

8.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

9.- Documentacion técnica, y numeral 1 por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables (en archivo fisico y digital) de
acuerdo a lo siguiente:

a. Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion

d. Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera

e. Memoria descriptiva.

10.- Planeamiento integral, en los casos que se requiera.
11.- Certificado Ambiental del SEIA, en los casos que corresponda.

12.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

13.- Informe Técnico favorable por los revisores urbanos.
14.- Estudio de Mecanica de Suelos.

B VERIFICACION TECNICA
15.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

16.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra.

C DERECHOS DE PAGOS

17.- A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA

B. PARA VERIFICACION TECNICA

Si el Inspector Municipal de Obra tiene relacion laboral con la Municipalidad

Inspector Categoria 3; Para casos de esta modalidad el tipo de Inspector es designado por el funcionario competente considerando y segun la
complejidad, riesgo e impacto que genere la ejecucion urbanistica

Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar para el total de visitas segun la modalidad de ejecucion (pago en
la Municipalidad)

18.- Si el Inspector no tiene relacion laboral con la Municipalidad
El pago se efectua en el CAP o CIP, segun corresponda. (La tasa es fijada por los colegios)
Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar para el total de visitas segun la modalidad de ejecucién

19.- Si el Supervisor de Obra privado hace de Inspector Municipal de Obra.
El monto es acordado entre el administrado y el Supervisor Privado, Es pagado el monto acordado directamente al Supervisor privado.

Notas:

1.- Los planos deberan estar geo referenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

2.- El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario por el solicitante y los
profesionales que interviene.

3.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos

4.- La documentacion técnica sera presentada al inicio del tramite una(01) copia; debiendo presentarse las dos(02) copias dentro de los 03 dias
adicionales de aprobado el proyecto.

Se sujetan a esta modalidad:

5.- Las habilitaciones urbanas de unidades prediales no mayores de cinco (05) hectareas que constituyan islas rusticas y que conformen un lote
unico, siempre y cuando el lote no se encuentre afecto al Plan Vial Provincial o Metropolitano.

6.- Las habilitaciones urbanas de predios que cuenten con un Planeamiento Integral aprobado con anterioridad.

Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20210909_122601.pdf

Formulario PDF: FU-ANEXO D
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20210909_122626.pdf

Canales de atencion
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Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA. Caja de la Entidad
Monto - S/ 2612.20 Efectivo:

Soles

B. PARA VERIFICACION TECNICA - Si el Inspector Municipal de Obra
tiene relacion laboral con la Municipalidad
Monto - S/ 174.30

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 973383306

DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO Anexo:

Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
10; 16 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
17.2, 18, 20, 23 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion
42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
22; 27 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"A. LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica )"

Cédigo: PA5930BAA9

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Licencia de habilitacion urbana modalidad C (Aprobacién con evaluacion
previa del proyecto por la Comisiéon Técnica) bajo las siguientes modalidades: a) Las habilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar por etapas con
sujecion a un Planeamiento Integral, b) Las habilitaciones urbanas con construccién simultanea que soliciten venta garantizada de lotes y ¢) Las
habilitaciones urbanas con construccion simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar
se definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas. El plazo de evaluacion es de 45 dias habiles.

I Requisitos
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A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1.- FUHU, en un (01) juego original debidamente suscrito por el administrado y los profesionales responsables del proyecto e indicar N° de recibo de
caja y fecha de pago de tramite de Licencia y copia de recibo de pago ante los colegios profesionales segin corresponda.

2.- Declaracion Jurada consignando N° de Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble
3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

4.- En caso que el administrado sea una persona juridica. Declaracién Jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y asiento
en el que conste inscrita.

5.- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacion técnica.

Documentacion Técnica
6.- Certificado de Zonificacion y Vias.

7.- Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, emitido por las empresas prestadoras de dichos servicios.
Su obtencidén es necesaria con anterioridad al tramite de licencia de habilitacion urbana.

8.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

9.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio (en archivo fisico y
digital) de acuerdo a lo siguiente:

a. Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion

d. Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera

e. Memoria descriptiva.

10.- Copia del Planeamiento integral aprobado, en los casos que se requiera.
11.- Certificado Ambiental del SEIA, en los casos que corresponda.

12.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

13.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.
14 .- Estudio de Impacto Vial, de corresponder.
15.- Copia de los comprobantes de pago por revisién de proyecto.

B VERIFICACION TECNICA
16.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

17.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

C DERECHOS DE PAGQOS
A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA
B. PARA VERIFICACION TECNICA
Si el Inspector Municipal de Obra tiene relacion laboral con la Municipalidad

18.- Inspector Categoria 3; Para casos de esta modalidad

El tipo de Inspector es designado por el funcionario competente considerando y Segun la complejidad, riesgo e impacto que genere la ejecucion
urbanistica

Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar para el total de visitas segun la modalidad de ejecucién (pago en
la Municipalidad)

Si el Inspector no tiene relacién laboral con la Municipalidad.
19.- El pago se efecttia en el CAP o CIP, segun corresponda. (La tasa es fijada por los colegios)
Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar para el total de visitas segun la modalidad de ejecucion.

Si el Supervisor de Obra privado hace de Inspector Municipal de Obra.
20.- El monto es acordado entre el administrado y el Supervisor Privado
Es pagado el monto acordado directamente al Supervisor privado.

Notas:

1.- Los planos deberan estar geo referenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

2.- El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

3.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4.- La documentacion técnica sera presentada al inicio del tramite una(01) copia; debiendo presentarse las dos(02) copias dentro de los 03 dias
adicionales de aprobado el proyecto.

Se sujetan a esta modalidad:

5.- Las habilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar por etapas con sujecién a un Planeamiento Integral.

6.- Las habilitaciones urbanas con construccion simultanea que soliciten venta garantizada de lotes.

7.- Las habilitaciones urbanas con construccion simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a
edificar se definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas.

Formularios
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Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20210924_093226.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA Caja de la Entidad
Monto - S/ 3258.60 Efectivo:

Soles

B. PARA VERIFICACION TECNICA - Si el Inspector Municipal de Obra
tiene relacion laboral con la Municipalidad
Monto - S/ 174.30

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

45 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 973383306
DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO Anexo:

Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

10; 16 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

17.3,18,207 24 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion
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42;46

Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444

Decreto Supremo

006-2017-JUS

20/03/2017

22,26

Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019-VIVIENDA

06/11/2019
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"B. LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica )"
Codigo: PA59309442

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Licencia de habilitacion urbana modalidad D (Aprobacién con evaluacion
previa del proyecto por la Comision Técnica ) bajo las siguientes modalidades: a) Las habilitaciones urbanas de predios que no colinden con areas
urbanas o colinden con predios que cuenten con proyectos de habilitacion urbana aprobados y no ejecutados, por tanto, se requiera de la
formulacion de un Planeamiento Integral, b) Las habilitaciones urbanas de predios que colinden con Zonas Arqueoldgicas, bienes inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién o con Areas Naturales Protegidas y c) Para fines industriales, comerciales o usos especiales. El
plazo de evaluacion es de 45 dias habiles.

I Requisitos
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A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1.- FUHU, en un (01) juego original debidamente suscrito por el administrado responsables del proyecto e indicar N° de recibo y fecha de pago de
tramite de Licencia y copia de recibo de pago ante los colegios profesionales.

2.- Declaracion Jurada consignando N° de Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble

3.- En caso que el solicitante de la licencia de habilitacién urbana no sea el propietario del predio, debera presentar documentacion que acredite el
derecho de habilitar.

4.- Nombre del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y asiento de inscripcién. En caso que el solicitante sea una persona juridica.
5.- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

Documentacion Técnica
6.- Certificado de Zonificacion y Vias.

7.- Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes el mismo que sera acreditado con documentos
8.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

9.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el solicitante y
los profesionales responsables del disefio (en archivo fisico y digital)

de acuerdo a lo siguiente:

a. Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de

d. Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera

e. Memoria descriptiva en fisico y digital

10.- Planeamiento integral, en los casos que se requiera.
11.- Certificado Ambiental del SEIA, en los casos que corresponda.

12.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

13.- Estudio de Mecanica de Suelos.
14 .- Estudio de Impacto Vial, de corresponder.
15.- Copia de los comprobantes de pago por revisién de proyecto.

B VERIFICACION TECNICA
16.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

17.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra.

C DERECHOS DE PAGOS

A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA

B. PARA VERIFICACION TECNICA

Si el Inspector Municipal de Obra tiene relacién laboral con la Municipalidad

18.- Inspector Categoria 3; Para casos: a) de esta modalidad

Inspector Categoria 4; Para casos: b), c) de esta modalidad

El tipo de Inspector es designado por el funcionario competente considerando y

Segun la complejidad, riesgo e impacto que genere la ejecucion urbanistica

Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar para el total de visitas seguin la modalidad de ejecucion (pago en
la Municipalidad)

Si el Inspector no tiene relacion laboral con la Municipalidad
19.- El pago se efecttia en el CAP o CIP, segun corresponda. (La tasa es fijada por los colegios)
Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar para el total de visitas seguin la modalidad de ejecucion.

Si el Supervisor de Obra privado hace de Inspector Municipal de Obra
20.- El monto es acordado entre el administrado y el Supervisor Privado Es pagado el monto acordado directamente al Supervisor privado.

Notas:

1.- Los planos deberan estar geo referenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

2.- El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

3.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4.- La documentacion técnica sera presentada al inicio del tramite una(01) copia; debiendo presentarse las dos(02) copias dentro de los 03 dias
adicionales de aprobado el proyecto.

Se sujetan a esta modalidad:

5.- Las habilitaciones urbanas de predios que no colinden con areas urbanas o colinden con predios que cuenten con proyectos de habilitacion
urbana aprobados y no ejecutados, por tanto, se requiera de la formulacién de un Planeamiento Integral.

6.- Las habilitaciones urbanas de predios que colinden con Zonas Arqueolégicas, bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién
o con Areas Naturales Protegidas.

7.- Para fines industriales, comerciales o usos especiales.

Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20210929_161120.pdf
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I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA Caja de la Entidad
Monto - S/ 3258.60 Efectivo:

Soles

B. PARA VERIFICACION TECNICA -Inspector Categoria 3
Monto - S/ 174.30

B. PARA VERIFICACION TECNICA -Inspector Categoria 4
Monto - S/ 365.20

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

45 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 973383306

DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO Anexo:

Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

10,16 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

17.4, 18, 20, 24 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de|Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacién urbana y licencias de edificacion

42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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22,26

Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019-VIVIENDA

06/11/2019
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"A. LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por los Revisores Urbanos)"
Codigo: PA59308739

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Licencia de habilitacion urbana modalidad C (Aprobacién con evaluacion
previa del proyecto por los Revisores Urbanos) bajo las siguientes modalidades: a) Las habilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar por etapas
con sujecion a un Planeamiento Integral, b) Las habilitaciones urbanas con construccién simultanea que soliciten venta garantizada de lotes y c) Las
habilitaciones urbanas con construccion simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar
se definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas. El cargo de ingreso presentado a la Municipalidad con los
demas requisitos, constituyen la licencia, previo pago de la tasa correspondiente y es de aprobacion automatica.

I Requisitos
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A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1.- FUHU, en un (01) juego original debidamente suscrito por el administrado y los profesionales responsables del proyecto e indicar N° de recibo de
caja y fecha de pago de tramite de Licencia y copia de recibo de pago ante los colegios profesionales segin corresponda.

2.- Declaracion Jurada consignando N° de Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble
3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

4.- En caso que el administrado sea una persona juridica. Declaracién Jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y asiento
en el que conste inscrita.

5.- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
Documentacién Técnica debe contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello Conforme del Revisor Urbano.

6.- Certificado de Zonificacion y Vias.

7.- Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, emitido por las empresas prestadoras de dichos servicios.
Su obtencidén es necesaria con anterioridad al tramite de licencia de habilitacion urbana.

8.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

9.- Documentacién técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio (en archivo fisico y
digital)

de acuerdo a lo siguiente:

a. Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion

d. Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera

e. Memoria descriptiva.

10.- Copia del Planeamiento integral aprobado, en los casos que se requiera.
11.- Certificado Ambiental del SEIA, en los casos que corresponda.

12.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion

13.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.
14 .- Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos
15.- Estudio de Impacto Vial aprobado, cuando corresponda

B VERIFICACION TECNICA
16.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

17.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

C DERECHOS DE PAGOS
A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA
B. PARA VERIFICACION TECNICA
Si el Inspector Municipal de Obra tiene relacién laboral con la Municipalidad
18.- Inspector Categoria 3; Para casos de esta modalidad
El tipo de Inspector es designado por el funcionario competente considerando y Segun la complejidad, riesgo e impacto que genere la ejecucion
urbanistica
Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar para el total de visitas segun la modalidad de ejecucioén (pago en
la Municipalidad)

Si el Inspector no tiene relacion laboral con la Municipalidad

19.- El pago se efectta en el CAP o CIP, segun corresponda.

(La tasa es fijada por los colegios)

Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar para el total de visitas segun la modalidad de ejecucion

Si el Supervisor de Obra privado hace de Inspector Municipal de Obra
20.- El monto es acordado entre el administrado y el Supervisor Privado
Es pagado el monto acordado directamente al Supervisor privado

Notas:

1.- Los planos deberan estar geo referenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

2.- El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

3.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4.- La documentacion técnica sera presentada al inicio del tramite una(01) copia; debiendo presentarse las dos(02) copias dentro de los

03 dias adicionales de aprobado el proyecto.

03 dias adicionales de aprobado el proyecto.

Se sujetan a esta modalidad:

5.- Las habilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar por etapas con sujecion a un Planeamiento Integral.

6.- Las habilitaciones urbanas con construccion simultanea que soliciten venta garantizada de lotes.

7.- Las habilitaciones urbanas con construccién simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a
edificar se definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas.

Formularios
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Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20210929 _161327.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA Caja de la Entidad
Monto - S/ 2611.00 Efectivo:

Soles

B. PARA VERIFICACION TECNICA
Monto - S/ 174.30

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 973383306

DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO Anexo:

Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

10; 16 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

17.3, 18,20, 24 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion
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42;46

Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444

Decreto Supremo

006-2017-JUS

20/03/2017

22; 27

Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019-VIVIENDA

06/11/2019
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"B. LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por los Revisores Urbanos)"
Codigo: PA59302D30

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita B. Licencia de habilitacion urbana modalidad D (Aprobacién con evaluacion
previa del proyecto por los Revisores Urbanos). Bajo las siguientes modalidades: a) Las habilitaciones urbanas de predios que no colinden con
areas urbanas o colinden con predios que cuenten con proyectos de habilitacion

urbana aprobados y no ejecutados, por tanto, se requiera de la formulacion de un Planeamiento Integral, b) Las habilitaciones urbanas de predios
que colinden con Zonas Arqueoldgicas, bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién o con Areas Naturales Protegidas y c)
Para fines industriales, comerciales o usos especiales. El cargo de ingreso presentado a la Municipalidad con los demas requisitos, constituyen la
licencia, previo pago de la tasa correspondiente. El plazo de aprobacion es automatica.

I Requisitos
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A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1.- FUHU, en un (01) juego original debidamente suscrito por el administrado y los profesionales responsables del proyecto e indicar N° de recibo de
caja y fecha de pago de tramite de Licencia y copia de recibo de pago ante los colegios profesionales segun corresponda.

2.- Declaracion Jurada consignando N° de Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble

3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

4.- En caso que el administrado sea una persona juridica. Declaracién Jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y asiento
en el que conste inscrita.

5.- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
Documentacién Técnica debe contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello Conforme del Revisor Urbano.

6.- Certificado de Zonificacion y Vias.

7.- Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, emitido por las empresas prestadoras de dichos servicios.
Su obtencion es necesaria con anterioridad al tramite de licencia de habilitacion urbana.

8.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

9.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio (en archivo fisico y
digital) de acuerdo a lo siguiente:

a. Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion

d. Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera

e. Memoria descriptiva.

10.- Copia del Planeamiento integral aprobado, en los casos que se requiera.

11.- Certificado Ambiental del SEIA, en los casos que corresponda

12.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién

13.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.
14.- Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos.
15.- Estudio de Impacto Vial aprobado, cuando corresponda.

B VERIFICACION TECNICA
16.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

17.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra.

C DERECHOS DE PAGOS

A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA

B. PARA VERIFICACION TECNICA

Si el Inspector Municipal de Obra tiene relacién laboral con la Municipalidad.

19.- Inspector Categoria 3; Para casos: a) de esta modalidad

Inspector Categoria 4; Para casos: b), c) de esta modalidad

El tipo de Inspector es designado por el funcionario competente considerando y segun la complejidad, riesgo e impacto que genere la ejecucion
urbanistica

Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar para el total de visitas seguin la modalidad de ejecucion (pago en
la Municipalidad)

Si el Inspector no tiene relacion laboral con la Municipalidad.
20.- El pago se efectua en el CAP o CIP, segun corresponda. (La tasa es fijada por los colegios).
Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar para el total de visitas seguin la modalidad de ejecucion.

Si el Supervisor de Obra privado hace de Inspector Municipal de Obra
21.- El monto es acordado entre el administrado y el Supervisor Privado.
Es pagado el monto acordado directamente al Supervisor privado.

Notas:

1.- Los planos deberan estar geo referenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

2.- El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

3.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4.- La documentacion técnica sera presentada al inicio del tramite una(01) copia; debiendo presentarse las dos(02) copias dentro de los 03 dias
adicionales de aprobado el proyecto.

Se sujetan a esta modalidad:

5.- Las habilitaciones urbanas de predios que no colinden con areas urbanas o colinden con predios que cuenten con proyectos de habilitacion
urbana aprobados y no ejecutados, por tanto, se requiera de la formulacién de un Planeamiento Integral.

6.- Las habilitaciones urbanas de predios que colinden con Zonas Arqueoldgicas, bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién
o con Areas Naturales Protegidas.

7.- Para fines industriales, comerciales o usos especiales.

Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20211012_084747.pdf
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,

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 2611.00

Monto - S/ 174.30

Monto - S/ 365.20

A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:

Soles

B. PARA VERIFICACION TECNICA -Inspector Categoria 3

B. PARA VERIFICACION TECNICA -Inspector Categoria 4

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Sedes y horarios de atencién

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 973383306
Anexo:

Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Nimero ?C a”
Publicacion
10;16 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
17.4, 18,20, 24 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 17/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion
42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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22; 27

Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019-VIVIENDA

06/11/2019
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MODIFICACION NO SUSTANCIAL AL PROYECTO APROBADO DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A"
Codigo: PA5930C171

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Modificacion no sustancial al proyecto aprobado de habilitacion urbana
modalidad A para lo cual presentara los siguientes requisitos: Anexo H del FUHU, debidamente suscrito, planos por triplicado y demas
documentacién que sustente su petitorio (en archivo fisico y digital) y N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

I Requisitos

1.- Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.
2.- Planos por triplicado y demas documentacion que sustente su petitorio (en archivo fisico y digital).

3.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

I Formularios

Formulario PDF: Anexo H del FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20210909_124737.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 2000.00 Efectivo:
Soles

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 973383306

DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO Anexo:

Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
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DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero o
Publicacion

10; 22 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

26 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION NO SUSTANCIAL AL PROYECTO APROBADO DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B (Con evaluacién de la
Municipalidad)"

Cédigo: PA5930D8F2

Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Modificacién no sustancial al proyecto aprobado de habilitacion urbana
modalidad B, mediante el cual debera presentar el Anexo H del FUHU, debidamente suscrito, Planos por triplicado y demas documentacién que
sustente su petitorio (en archivo fisico y digital) y N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

Requisitos

1.- Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.
2.- Planos por triplicado y demas documentacion que sustente su petitorio (en archivo fisico y digital).

3.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

Formularios

Formulario PDF: Anexo H del FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20210909_125107.pdf

Canales de atencion

Atencioén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 2800.00 Efectivo:
Soles
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 973383306
DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO Anexo:

Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
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DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero o
Publicacion

10; 22 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

26 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION NO SUSTANCIAL AL PROYECTO APROBADO DE HABILITACION URBANA MODALIDAD Cy D (Con evaluacién de Comision
Técnica)"

Cédigo: PA59307CFD

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Modificacién no sustancial al proyecto aprobado de habilitacion urbana
modalidad C y D (Con evaluacién de Comisién Técnica) mediante el cual el administrado presenta una solicitud adjuntando los documentos descritos

en la seccién de "Requisitos".

I Requisitos

1.- Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.
2.- Planos por triplicado y demas documentacion que sustente su petitorio (en archivo fisico y digital).

3.- Copia de comprobantes de pago por revision del proyecto por Comisioén Técnica.
En lo pertinente al CAP o CIP segun corresponda( de ser el caso).

4.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

I Formularios

Formulario PDF: Anexo H del FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20210909 125606.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 3000.00 Efectivo:
Soles
I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 973383306
DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO Anexo:

Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero o
Publicacion

10; 22 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

26 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION NO SUSTANCIAL AL PROYECTO APROBADO DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B, Cy D (Con evaluacién de Revisores
Urbanos)"

Codigo: PA59300E20

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Modificacién no sustancial al proyecto aprobado de habilitacion urbana
modalidad B, C y D (Con evaluacién de Revisores Urbanos) mediante el cual el administrado presenta una solicitud adjuntando los documentos
descritos en la seccion de "Requisitos"

I Requisitos

1.- Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.
2.- Planos por triplicado y demas documentacion que sustente su petitorio (en archivo fisico y digital).
3.- El Informe Técnico favorable del Revisor Urbano.

4.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

I Formularios

Formulario PDF: Anexo H del FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20210929_161522.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 2800.00 Efectivo:
Soles

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 973383306

DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO Anexo:

Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero o
Publicacion

10;22 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

26 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECEPCION DE OBRA CON VARIACIONES NO SUSTANCIALES DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A"
Codigo: PA59306CDB

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Recepcion de obra con variaciones no sustanciales de habilitacién urbana
modalidad A mediante el cual el administrado presenta una solicitud adjuntando los documentos descritos en la seccidon de "Requisitos".

I Requisitos

1.- Seccién del FUHU correspondiente a la recepcién de obra, por triplicado debidamente suscrito e indicar N° de Resolucién de Licencia de
Habilitacién Urbana y N° de recibo y fecha de pago de tramite de Recepciéon de Obra.

2.- En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea el propietario del predio, debera presentar documentacion que acredite el
derecho de habilitar.

3.- Declaracion Jurada del representante Legal Vigente, Numero de Partida Registral y asiento de inscripcién. En caso que el solicitante sea una
persona juridica.

4.- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
5.- Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

6.- Copia simple de las minutas que acrediten la transferencia de las areas de aportes a las entidades receptoras de los mismos, y declaracion jurada
del administrado acerca de su autenticidad; y/o comprobantes de pago de la redencién de los mismos, de ser el caso.

7.- En caso existan modificaciones al proyecto de Habilitacién Urbana que no se consideren sustanciales, se debera presentar por triplicado, y
debidamente suscrito por el profesional responsable de la obra y el solicitante, los documentos siguientes:

- Plano de replanteo de trazado vy lotizacién.

- Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera

- Memoria descriptiva

8.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

Notas:

Planos de replanteo de trazado y lotizacién y de ornamentacién de parques cuando se requiera y memoria descriptiva con archivo digital en formato
AutoCAD o revit para su verificacion.

1.- Los planos deberan estar geo referenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

2.- El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

3.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el

propietario o solicitante.
4 .- Las variaciones que impliqguen modificaciones sustanciales, generando la disminucién de las areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de licencia.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20210929_161619.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 2312.90 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 944229861(054) 586255(054) 586784(054) 586841
DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

- Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

32 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECEPCION DE OBRA CON VARIACIONES NO SUSTANCIALES DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B"
Codigo: PA5930E210

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Recepcion de obra con variaciones no sustanciales de habilitacién urbana
modalidad B mediante el cual el administrado presenta una solicitud adjuntando los documentos descritos en la seccidon de "Requisitos"”

I Requisitos

1.- Seccién del FUHU correspondiente a la recepcién de obra, por triplicado debidamente suscrito e indicar N° de Resolucién de Licencia de
Habilitacién Urbana y N° de recibo y fecha de pago de tramite de Recepciéon de Obra.

2.- En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea el propietario del predio, debera presentar documentacion que acredite el
derecho de habilitar.

3.- Declaracion Jurada del representante Legal Vigente, Numero de Partida Registral y asiento de inscripcién. En caso que el solicitante sea una
persona juridica.

4.- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
5.- Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

6.- Copia simple de las minutas que acrediten la transferencia de las areas de aportes a las entidades receptoras de los mismos, y declaracion jurada

del administrado
acerca de su autenticidad; y/o comprobantes de pago de la redencion de los mismos, de ser el caso

7.- En caso existan modificaciones al proyecto de Habilitacién Urbana que no se consideren sustanciales, se debera presentar por triplicado, y
debidamente suscrito por el profesional responsable de la obra y el solicitante, los documentos siguientes:

- Plano de replanteo de trazado y lotizacién.

- Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera

- Memoria descriptiva

8.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

Notas:

Planos de replanteo de trazado y lotizacién y de ornamentacién de parques cuando se requiera y memoria descriptiva con archivo digital en formato
AutoCAD o revit para su verificacion.

1.- Los planos deberan estar geo referenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

2.- El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

3.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4.- Las variaciones que impliquen modificaciones sustanciales, generando la disminucién de las areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de licencia.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20210909_143100.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 3212.70 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

pag. 180




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 973383306
DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO Anexo:

Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

respuesta

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

19° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

32° Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECEPCION DE OBRA CON VARIACIONES NO SUSTANCIALES DE HABILITACION URBANA MODALIDAD Cy D"
Codigo: PA59305D6C

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, Recepcion de obra con variaciones no sustanciales de habilitacién urbana modalidad
C y D mediante el cual el administrado presenta una solicitud adjuntando los documentos descritos en la seccién de "Requisitos”.

I Requisitos

1.- Seccién del FUHU correspondiente a la recepcién de obra, por triplicado debidamente suscrito e indicar N° de Resolucién de Licencia de
Habilitacién Urbana y N° de recibo y fecha de pago de tramite de Recepciéon de Obra.

2.- En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea el propietario del predio, debera presentar documentacion que acredite el
derecho de habilitar.

3.- Declaracion Jurada del representante Legal Vigente, Numero de Partida Registral y asiento de inscripcién. En caso que el solicitante sea una
persona juridica.

4.- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
5.- Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

6.- Copia simple de las minutas que acrediten la transferencia de las areas de aportes a las entidades receptoras de los mismos, y declaracion jurada
del administrado acerca de su autenticidad; y/o comprobantes de pago de la redencién de los mismos, de ser el caso.

7.- En caso existan modificaciones al proyecto de Habilitacién Urbana que no se consideren sustanciales, se debera presentar por triplicado, y
debidamente suscrito por el profesional responsable de la obra y el solicitante, los documentos siguientes:

- Plano de replanteo de trazado vy lotizacién.

- Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera

- Memoria descriptiva

8.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

Notas:

Planos de replanteo de trazado y lotizacién y de ornamentacién de parques cuando se requiera y memoria descriptiva con archivo digital en formato
AutoCAD o revit para su verificacion.

1.- Los planos deberan estar geo referenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

2.- El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

3.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el

propietario o solicitante.
4 .- Las variaciones que impliqguen modificaciones sustanciales, generando la disminucién de las areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de licencia.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20210929_161708.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 4091.00 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 973383306
DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO Anexo:

Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

respuesta

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 300

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

- Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

32° Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECEPCION DE OBRA SIN VARIACIONES DE HABILITACION URBANA -MODALIDAD A"
Codigo: PA5930FB45

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Recepcion de obra sin variaciones de habilitacion urbana -modalidad A
mediante el cual el administrado presenta una solicitud adjuntando los documentos descritos en la seccién de "Requisitos".

I Requisitos

1.- Seccion del FUHU correspondiente a la recepcién de obra, en tres (03) juegos originales debidamente suscrito por el administrado e indicar N° de
Resolucién de Licencia de Habilitacién Urbana y N° de recibo y fecha de pago de tramite de Recepcién de Obra.

2.- En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inicio el procedimiento de habilitacion urbana, debera presentar
documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

3.- En caso que el administrado sea una persona juridica. Declaracién jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y el asiento
el que conste inscrita la misma.

4.- Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

5.- Copia simple de las minutas que acrediten la transferencia de las &reas de aportes a las entidades receptoras de los mismos, y declaracion jurada
del administrado acerca de su autenticidad; y/o comprobantes de pago de la redencién de los mismos, de ser el caso.

6.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20210929 161747 .pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 2014.50 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 973383306

DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO Anexo:

Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero o
Publicacion

- Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

32° Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECEPCION DE OBRA SIN VARIACIONES DE HABILITACION URBANA -MODALIDAD B"
Codigo: PA59301573

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Recepcion de obra sin variaciones de habilitaciéon urbana -modalidad B
mediante el cual el administrado presenta una solicitud adjuntando los documentos descritos en la seccion de "Requisitos".

I Requisitos

1.- Seccion del FUHU correspondiente a la recepcién de obra, en tres (03) juegos originales debidamente suscrito por el administrado e indicar N° de
Resolucién de Licencia de Habilitacién Urbana y N° de recibo y fecha de pago de tramite de Recepcién de Obra.

2.- En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inicio el procedimiento de habilitacion urbana, debera presentar
documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

3.- En caso que el administrado sea una persona juridica. Declaracién jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y el asiento
el que conste inscrita la misma.

4.- Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

5.- Copia simple de las minutas que acrediten la transferencia de las &reas de aportes a las entidades receptoras de los mismos, y declaracion jurada
del administrado acerca de su autenticidad; y/o comprobantes de pago de la redencién de los mismos, de ser el caso.

6.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20210909_142426.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 2661.30 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL /‘_I;ﬁlééfgno: 944229861(054) 586255(054) 586784(054) 586841
X0:
Correo:
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero o
Publicacion

- Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

32° Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECEPCION DE OBRA SIN VARIACIONES DE HABILITACION URBANA -MODALIDAD CY D"
Codigo: PA59306E08

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Recepcion de obra sin variaciones de habilitacion urbana -modalidad C Y D
mediante el cual el administrado presenta una solicitud adjuntando los documentos descritos en la seccién de "Requisitos"

I Requisitos

1.- Seccion del FUHU correspondiente a la recepcién de obra, en tres (03) juegos originales debidamente suscrito por el administrado e indicar N° de
Resolucién de Licencia de Habilitacién Urbana y N° de recibo y fecha de pago de tramite de Recepcién de Obra.

2.- En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inicio el procedimiento de habilitacion urbana, debera presentar
documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

3.- En caso que el administrado sea una persona juridica. Declaracién jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y el asiento
el que conste inscrita la misma.

4.- Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

5.- Copia simple de las minutas que acrediten la transferencia de las &reas de aportes a las entidades receptoras de los mismos, y declaracion jurada
del administrado acerca de su autenticidad; y/o comprobantes de pago de la redencién de los mismos, de ser el caso.

6.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.
Notas:

1.- Los planos y memoria descriptiva se presentan en tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado para las modalidades B, C y D, adjuntar
un juego original al inicio del trdmite y los otros dos (02) juegos originales, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la
aprobacién del proyecto.

2.- El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

3.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4 .- Las variaciones que impliquen modificaciones sustanciales, generando la disminucion de las areas de aportes con las cuales fue autorizada la
Licencia de Habilitacion Urbana, la modificacion de areas destinadas a inversiones publicas para equipamiento urbano; reservas de obras viales y/o,
la modificacién de la seccién de alguna via del Plan Vial de la localidad, la Municipalidad declara la improcedencia de lo solicitado y de ser el caso,
dispone las acciones pertinentes.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20210929 161922.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 3795.80 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 973383306
Anexo:

Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion

- Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

32 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitaciéon urbana y licencias de edificacion.

42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS"
Codigo: PA59302934

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Regularizacion de habilitaciones urbanas. Las habilitaciones urbanas que
hayan sido ejecutadas vigentes a la fecha de su ejecucién o, en el caso que le sea favorable, la normativa técnica actual y obras con distribucion de
agua potable y recoleccion de desaguie, y de distribucion de energia e iluminacion publica, el nivel de consolidacion de los predios debe ser de 90%
del total del area util del predio matriz.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales debidamente suscrito por el administrado y los profesionales responsables del proyecto e indicar N° de
recibo de caja y fecha de pago de tramite de Licencia y copia de recibo de pago ante los colegios profesionales segun corresponda.

2.- Declaracion Jurada consignando N° de Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble
3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

4.- En caso que el administrado sea una persona juridica. Declaracion Jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y asiento
en el que conste inscrita.

5.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal. Modalidad (A;B;C o D).
6.- Plano de ubicacion con localizacion del terreno.

7.- Plano de lotizacion, conteniendo el perimetro del terreno, el disefio de la lotizacién, de las vias, aceras y bermas; y las areas correspondientes a
los aportes. La lotizacién debera estar en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial.

8.- Plano perimétrico y topografico del terreno y referencia topografica de la via urbanizada mas cercana existente o con proyecto aprobado
9.- Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de corresponder, las areas de los lotes, la numeracion y los aportes reglamentarios.

10.- Plano que indique los lotes ocupados y las alturas de las edificaciones existentes.
En caso que se cuente con estudios preliminares aprobados, no corresponde presentar los requisitos indicados en los items 8, 9y 10.

11.- Resolucién y planos de estudios preliminares aprobados
12.- Planos de Replanteo de la habilitacion urbana de corresponder.
Notas:

1.- Las habilitaciones urbanas que hayan sido ejecutadas vigentes a la fecha de su ejecucion o, en el caso que le sea favorable, la normativa técnica
actual y obras con distribucion de agua potable y recoleccion

de desague, y de distribucion de energia e iluminacién publica, el nivel de consolidacién de los predios debe ser de 90% del total del area util del
predio matriz.

Documentacién técnica en archivo fisico y digital.

2.- El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

3.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4.- El procedimiento de regularizacion solo es de aplicacion a las habilitaciones urbanas ejecutadas con anterioridad a la Ley, debiendo acreditarse
con documento de fecha cierta, tal y como lo dispone el articulo 34.1 del Reglamento.

5.- Los administrados que hubieren ejecutado obras de habilitacién urbana sin contar con la autorizacién municipal correspondiente podran solicitar
la regularizacion de la misma, siempre que ésta cuenten con:

i) Obras de distribucion de agua potable y recoleccion de desagie, de distribucién de energia eléctrica e iluminacion publica, segun corresponda.

i) Edificaciones permanentes con un area techada minima de 25 m2, de las edificaciones construidas con cimientos, muros y techos.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20210929_162126.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 3483.30 Efectivo:
Soles
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I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 973383306

DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO Anexo:

Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

23° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

34° Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacién urbana y licencias de edificacion

42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REVALIDACION DE LA LICENCIA DE HABILITACION URBANA"
Codigo: PA59302A63

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Revalidacion de la Licencia de habilitacion urbana. La Revalidacion de
Licencia solo procede cuando exista avance de la ejecucion de la obra, constatado por la Municipalidad luego de la presentacién de la solicitud de
Revalidacion. Este avance puede presentar modificaciones no sustanciales (no se considera trabajos preliminares).

I Requisitos

1.- Solicitud firmada por el solicitante indicando periodo a revalidar.
2.- Numero de la licencia y/o del expediente y fecha.

3.- Derecho de pago de tasa municipal.

Notas:

1.- La revalidacion sera otorgada por el mismo periodo por las que se emitié inicialmente previa verificacion de avances de obra(no se considera
trabajos preliminares)

I Formularios

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

Monto - S/ 1035.40

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

10 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 973383306
Anexo:
Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion
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Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero o
Publicacion

- Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

4 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SUBDIVISION DE LOTE URBANO"
Codigo: PA593071C1

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Subdivision de lote urbano, mediante el cual se autoriza la subdivision de un
lote matriz en dos o mas sub lotes, los mismos que deben cumplir, entre otros, con los requisitos minimos normativos de area y frente de lote.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales debidamente suscrito por el administrado y los profesionales responsables del proyecto e indicar N° de
recibo de caja y fecha de pago de tramite de Licencia y copia de recibo de pago ante los colegios profesionales segun corresponda.

2.- Declaracion Jurada consignando N° de Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble
3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

4.- En caso que el administrado sea una persona juridica. Declaracién Jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y asiento
en el que conste inscrita.

5.- Documentacion técnica siguiente, en (archivo fisico y digital) firmada por el administrado y el profesional responsable del proyecto.
a. Plano de ubicacion y localizacion del lote materia de subdivision
b. Plano del lote a subdividir, sefialando el area, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura, segun los antecedentes registrales
c. Plano de la subdivisién sefialando areas, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura de cada sublote propuesto resultante
dN. Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del lote de subdivision y de los sublotes propuestos resultantes.
ota:
a. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el (los) propietario (s) o por el solicitante
y los profesionales que interviene.
b. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el

Notas:

1.- En caso se solicite la subdivision de un lote que cuente con obras de Habilitacion Urbana inconclusas, dichas obras deberan ser ejecutadas y
recepcionadas en el mismo procedimiento.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20210929 162209.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Pago de tasa municipal para subdividir a 02 predios. Caja de la Entidad
Monto - S/ 146.00 Efectivo:

Soles

Por cada predio adicional a subdividir.
Monto - S/ 60.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
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I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 973383306
Anexo:

Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion

- Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

20; 29 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacién urbana y licencias de edificacion

42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CAMBIO DE ZONIFICACION A NIVEL DE PROPUESTA"
Codigo: PA5930E98C

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Cambio de Zonificacién a nivel de propuesta mediante el cual presentara
Memoria Descriptiva suscrita por un Arquitecto o Ingeniero Civil colegiado que sustente el cambio solicitado, sefialando la factibilidad de los servicios

publicos, y realizar el pago segun la tasa por derecho de tramite.

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada

2.- Memoria Descriptiva suscrita por un Arquitecto o Ingeniero Civil colegiado que sustente el cambio solicitado, sefialando la factibilidad de los

servicios publicos.

3.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 477.40 Efectivo:
Soles
I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 973383306
Anexo:
Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion

DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
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Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
103 al 105 Decreto Supremo N°022-2016-VIVIENDA Decreto Supremo 022-2016-VIVIENDA 24/12/2016
42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ACUMULACION DE PREDIOS"
Codigo: PA5930D01A

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Acumulacion de Predios el cual consiste en Acto registral que tiene la
finalidad de constituir una nueva unidad inmobiliaria y se efectua uniendo dos o mas inmuebles registralmente independientes en una sola unidad
inmobiliaria.

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada.

2.- Plano acumulacién, plano perimétrico de los lotes a acumular y plano perimétrico del lote resultante.
3.- Memorias descriptivas.

4.- Copia del titulo de propiedad.

5.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Pago de tasa municipal para acumular hasta 02 predios. Caja de la Entidad
Monto - S/ 165.50 Efectivo:
Soles

Por cada predio adicional a acumular.
Monto - S/ 60.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 973383306

DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO Anexo:

Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero S
Publicacion
68° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion |Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.
42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INFORMACION CATASTRAL DE PREDIO"
Codigo: PA5930A545

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Informacion Catastral de predio mediante el cual el administrado presenta una
solicitud adjuntando los documentos descritos en la secciéon de "Requisitos”

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada.
2.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada.

3.- Plano de ubicacién y localizacion simple.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 57.70 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 973383306

DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO Anexo:

Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Plazo méaximo de 30 dias habiles
respuesta

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
68° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion [Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.
42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"VISACION DE PLANOS PARA ACCIONES JUDICIALES DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA, TITULOS SUPLETORIOS Y OTROS FINES"
Codigo: PA5930978E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Visacion de planos para acciones judiciales de prescripcion adquisitiva, titulos
supletorios y otros fines, el plazo de atencion es de 5 dias habiles y se paga un derecho de tramite seglin tasa municipal.

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada.

2.- Copia del documento de propiedad y/o documentos que acrediten la posesion (luz, agua y desagiie, teléfono, constancia de ser contribuyente).
3.- Declaracion jurada de poseer el terreno por mas de 10 afios en forma pacifica y continua. (Para caso prescripcion adquisitiva).

4.- Plano perimétrico en coordenadas UTM escala adecuada.

5.- Plano de ubicacién 1/500 y localizacién 1/10,000.

6.- Plano de arquitectura 1/50 o 1/100(de ser el caso).

7.- Memoria descriptiva.

8.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

Notas:

1.- Documentos técnicos firmados por el profesional responsable.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 103.00 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 944229861(054) 586255(054) 586784(054) 586841
DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO ég?récg:

pag. 202




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

,

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
68 Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES NO METALICOS DE ALVEOS Y CAUSES"
Codigo: PA59305EC6

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Autorizacion para extraccion de materiales no metalicos de alveos y causes
estara sujeta a evaluacion previa con silencio administrativo positivo, el plazo de atencién es de 10 dias. Asi también dicha autorizacion no otorga
derecho real alguno (posesion o propiedad) sobre los cauces, alveos o fajas marginales. La autorizaciéon de extraccion de materiales, es de caracter
temporal y no constituye titulo de dominio, que acredite posesion o propiedad sobre las zonas de extraccién o fajas marginales.

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada indicando:

a. Tipo de material a extraerse y el volumen del mismo expresado en metros cubicos

b. Cauce y zona de extraccion asi como puntos de acceso y salida del cauce, todo ello expresado en base a coordenadas U.T.M.
c. Planos a escala 1/5,000 en coordenadas U.T.M. de los aspectos mencionados en el inciso anterior.

d. Ubicacién de las instalaciones de clasificacion y acopio si las hubiere.

e. Sistema de extraccion y caracteristicas de la maquinaria a ser utilizada.

f. Plazo de extraccion solicitado por un(01) afio

2.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal Derecho de extraccion se paga segun determinado en TUSNE.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 319.40 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 973383306

DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO Anexo:

Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero o

Publicacion

1al6 Ley que regula el derecho por extraccion de materiales de los |Ley 28221 07/05/2004

alveos o cauces de los rios por las Municipalidades
69° numeral 9) Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"HABILITACION URBANA DE OFICIO"
Codigo: PA5930F2DA

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Habilitacién Urbana de Oficio, el cual tiene por objetivo declarar habilitado de

oficio un predio matriz ubicado en zonas urbanas consolidada, que a la vez dispone la inscripcion registral del cambio de uso del predio de rustico a
urbano.

I Requisitos

1.- Encontrarse inscrito en la oficina registral como predio rustico.
2.- El area de consolidacion sera del 90% del total del area util del predio matriz.
3.- Contar con servicios publicos de agua potable, desaglie o alcantarillado, energia eléctrica y alumbrado publico.

4.- Encontrarse definido el manzaneo vy lotizacién y ejecutadas las vias, acorde con los planos urbanos y alineamiento vial, aprobados por la
municipalidad respectiva.

5.- En caso de encontrarse afectado por condiciones especiales, debe encontrarse ejecutada la canalizacion de acequias de regadio y respetarlas
servidumbres de los cables de red eléctrica de media y alta tensioén, de la via férrea y la faja marginal de los rios de ser el caso.

6.- La Habilitacién Urbana de Oficio procede otorgarse a los predios afectados parcialmente en los siguientes casos:
a. Se encuentra ubicado sobre areas naturales protegidas, zonas reservadas o fajas de servidumbre, entre otras,

b. Se encuentra ubicado en terrenos de uso o reservados para la defensa nacional.

c. Se encuentra en areas de uso publico o derecho de via.

d. Se encuentra sobre areas de interés arqueoldgico, histérico o patrimonio cultural.

7.- Copia literal de dominio, donde se consigne los datos del propietario y los datos del terreno.

En caso que el procedimiento sea impulsado por el propietario, éste presenta una declaracion jurada sefialando el numero de Partida Registral y
asiento donde se encuentre inscrito el predio

8.- Informe de la unidad organica responsable, que sustente que el predio retine las condiciones para ser declarado habilitado de o?cio cumpliendo
con los requisitos del 1 al 7

9.- Documentacion técnica firmada por el funcionario municipal que lo aprueba, de acuerdo a lo siguiente:
Plano de ubicacion y localizacién del terreno matriz con coordenadas UTM

10.- Plano perimétrico y topogra?co con coordenadas UTM

11.- Plano de lotizacion conteniendo el perimetro del terreno; la lotizacién, las vias, aceras y bermas; areas de equipamientos de ser el caso y la
identificacion de los terrenos que fisicamente han sido destinadas a aportes que pueden ser materia de comunicacién a las entidades publicas
conforme a Ley.

12.- Plano que indica los lotes ocupados y las alturas de las edificaciones existentes.

13.- Memoria descriptiva.

14.- Padron de los ocupantes de los lotes comprendidos dentro del predio matriz.

15.- Informe en el que se deja constancia que el predio:

- No se encuentra sobre areas de interés arqueoldgico, histérico o patrimonio cultural.

- No se encuentra incurso en un proceso judicial en el cual se ha de determinar la titularidad, mejor derecho o preferencia de titulo.

- No se encuentra en zona de alto riesgo para la salud, la vida o integridad fisica de la poblacion. )

- Cuenta con servicios publicos de agua potable, desaglie o alcantarillado,energia eléctrica y alumbrado publico.

16.- Informe Legal sustentatorio.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20210827_110123.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
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I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 973383306

DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO Anexo:

Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

24° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

37° Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacién urbana y licencias de edificacion

42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PRORROGA DE LA LICENCIA DE HABILITACION URBANA"
Codigo: PA5930CEOE

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Prérroga de la licencia de Habilitacion Urbana. La prérroga debera solicitarse
dentro de los 30 dias calendarios anteriores al vencimiento de la licencia materia de prérroga y sera por Unica vez hasta por 12 meses.

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada.
2.- Numero de la licencia y/o del expediente y fecha.

3.- Derecho de pago de tasa municipal.

Notas:

1.- La proérroga debera solicitarse dentro de los 30 dias calendarios anteriores al vencimiento de la licencia materia de prérroga.

2.- La prorroga sera por Unica vez hasta por 12 meses.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 973383306

DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO Anexo:

Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

|Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
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DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero S
Publicacion

11° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

- Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion.

42:46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"A. APROBACION DEL ANTEPROYECTO EN CONSULTA: PARA LAS MODALIDADES B (con evaluacién de la Municipalidad)"
Codigo: PA59307EE2

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita Aprobacién del anteproyecto en consulta para las modalidades B con
evaluacion por parte de la Municipalidad; el cual tiene vigencia de 36 meses. Asi también todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

I Requisitos

1.- Solicitud segun formato debidamente suscrito por el administrado y profesional proyectista por duplicado e indicar N° de recibo y fecha de pago
de tramite de Anteproyecto en consulta.

2.- Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

3.- Planos de arquitectura (planta cortes y elevaciones)en escala 1/100.

4.- Memoria Descriptiva.

5.- Declaracion jurada de habilidad del profesional que interviene en el proyecto.
Notas:

1.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20211012_102304.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 350.00 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 944580549
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL Anexo:

Correo:
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero o
Publicacion

- Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

69 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"B. APROBACION DEL ANTEPROYECTO EN CONSULTA: PARA LAS MODALIDADES Cy D (con evaluacién de la Comisién Técnica)"
Codigo: PA5930884C

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que permite la Aprobacion del anteproyecto en consulta: para las modalidades C y D con evaluacién de la Comision Técnica y tiene
vigencia de 36 meses. Asi también todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.

I Requisitos

1.- Solicitud segun formato debidamente suscrito por triplicado e indicar N° de recibo y fecha de pago de tramite de Anteproyecto en Consulta.
2.- Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

3.- Planos de arquitectura (planta cortes y elevaciones)en escala 1/100

4.- Memoria Descriptiva

5.- Planos de seguridad de ser el caso y de acuerdo a la Modalidad de aprobacién que corresponda

6.- Copia del recibo de pago por derecho de revision por la Comisién Técnica (Derecho de pago que se realiza en los colegios CAP y CIP segun
corresponda)

Notas:

1.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20211012_102630.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 500.00 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL

Teléfono: 944580549
Anexo:

Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. A ’ , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

- Decreto Supremo que aprueba el Texto Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

69° Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"A.. APROBACION DEL ANTEPROYECTO EN CONSULTA: PARA LAS MODALIDADES B (con evaluacién de los Revisores Urbanos)"
Codigo: PA59305464

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que permite la Aprobacion del anteproyecto en consulta: para las modalidades B con evaluacion de los Revisores Urbanos con
vigencia a 36 meses. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

I Requisitos

1.- Solicitud segun formato debidamente suscrito por el administrado y profesional proyectista por duplicado e indicar N° de recibo y fecha de pago
de tramite de Anteproyecto en consulta.

2.- Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

3.- Planos de arquitectura (planta cortes y elevaciones)en escala 1/100.

4.- Memoria Descriptiva

5.- Planos de seguridad y evacuacion amoblados, de ser el caso y de acuerdo a la Modalidad de aprobacién que corresponda.
6.- Declaracion jurada de habilidad del profesional que interviene en el proyecto.

Notas:

1.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20210827_120505.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 350.00 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL

Teléfono: 944580549
Anexo:

Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ’ , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

- Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de
Edificaciones

69 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"B. APROBACION DEL ANTEPROYECTO EN CONSULTA: PARA LAS MODALIDADES Cy D (con evaluacién de los Revisores Urbanos)"
Codigo: PA59305028

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que permite la Aprobacién del anteproyecto en consulta: para las modalidades C y D (con evaluacion de los Revisores Urbanos), el
cual determina que la obra de edificacion de proyectos de vivienda, oficina y comercio, se ha ejecutado conforme a los planos aprobados a un nivel
de casco no habitable y tiene una vigencia de 36 meses.

I Requisitos

1.- Solicitud segun formato debidamente suscrito por triplicado e indicar N° de recibo y fecha de pago de tramite de Anteproyecto en Consulta.
2.- Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

3.- Planos de arquitectura (planta cortes y elevaciones)en escala 1/100.

4.- Memoria Descriptiva.

5.- Planos de seguridad de ser el caso y de acuerdo a la Modalidad de aprobacién que corresponda.

6.- Copia del recibo de pago por derecho de revision por la Comisién Técnica (Derecho que se paga en los Colegios Profesionales CAP y CIP segun
corresponda).

Notas:

1.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20211012_103315.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 500.00 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL

Teléfono: 944580549
Anexo:

Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ’ , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

- Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

69 Decreto Supremo que aprueba el Texto Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS CON VARIACIONES MODALIDAD B"
Codigo: PA5930FESB

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Conformidad de obra y declaratoria de edificacién anticipadas con
variaciones en la ejecucion de la edificacién conforme a la modalidad B.

I Requisitos

1.- FUE, debidamente sellado con la recepcion y N° de expediente asignado, consignando N° de recibo de caja y fecha de pago por derecho de
tramite.

2.- En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar:

a. Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

b. Declaracion Jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y asiento de inscripcidon. En caso que el solicitante sea una
persona juridica.

3.- Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de la obra.

4.- Memoria descriptiva (declaracién jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de las obras
pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto modificado, suscrita por el administrado y profesional responsable.

En caso de plantear modificaciones no sustanciales a la obra hasta antes de la solicitud de conformidad de obra y declaratoria de edificaciéon
anticipada se presenta lo siguiente.

* Planos de replanteo:

- Plano de ubicacion

- Plano de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

- Planos de especialidades involucradas en la modificacién y que no se hayan ejecutado, con las mismas especificaciones de los planos del
proyecto aprobado debidamente suscritos y que se encuentren acreditados en el cuaderno de obra por el Responsable de la obra.

Los planos son verificados por el Funcionario de la Municipalidad.

5.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20211012_105544.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
MODALIDAD B: Para el resto de casos de esta modalidad. Caja de la Entidad
Monto - S/ 1000.00 Efectivo:

Soles

MODALIDAD B; Sélo para viviendas unifamiliares y bifamiliares.
Monto - S/ 600.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
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I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 944580549
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL Anexo:

Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
28 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2019
Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
71 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion
42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS CON VARIACIONES MODALIDAD Cy D"
Codigo: PA5930314A

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita Conformidad de obra y declaratoria de edificacién anticipadas con variaciones
que se realizaron en el modalidad C y D.

I Requisitos

1.- FUE, debidamente sellado con la recepcion y N° de expediente asignado, consignando N° de recibo de caja y fecha de pago por derecho de
tramite

2.- En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar:

a. Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

b. Declaracion Jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y asiento de inscripcidon. En caso que el solicitante sea una
persona juridica.

3.- Recuperando datos. Espere unos segundos e intente cortar o copiar de nuevo.

4.- Memoria descriptiva (declaracién jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de las obras
pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto modificado, suscrita por el administrado y profesional responsable.

En caso de plantear modificaciones no sustanciales a la obra hasta antes de la solicitud de conformidad de obra y declaratoria de edificaciéon
anticipada se presenta lo siguiente.

* Planos de replanteo:

- Plano de ubicacion

- Plano de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

- Planos de especialidades involucradas en la modificacion y que no se hayan ejecutado, con las mismas especificaciones de los planos del proyecto
aprobado debidamente suscritos y que se encuentren acreditados en el cuaderno de obra por el Responsable de la obra.

Los planos son verificados por la Municipalidad y Comision Técnica.

5.- Copia del recibo de pago por derecho de revision por la Comisién Técnica (Derecho que se paga en los Colegios Profesionales CAP y CIP segln
corresponda).

6.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20211012_105914.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
MODALIDAD C: Para el resto de casos de esta modalidad Caja de la Entidad
Monto - S/ 2499.80 Efectivo:

Soles

MODALIDAD C: Para vivienda unifamiliares, bifamiliares y de uso mixt|
Monto - S/ 1000.00

MODALIDAD D:
Monto - S/ 2499.80
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 944580549
Anexo:

Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

28° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

71° Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42;46 006-2017-VIVIENDA Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADA SIN VARIACIONES MODALIDAD B"
Codigo: PA593081F3

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita Conformidad de obra y declaratoria de edificacion anticipada sin variaciones
modalidad B. El cual determina que la obra de edificacién de proyectos de vivienda, oficina y comercio, se ha ejecutado conforme a los planos
aprobados a un nivel de casco no habitable.

I Requisitos

1.- FUE, debidamente sellado con la recepcion y N° de expediente asignado, consignando N° de recibo de caja y fecha de pago por derecho de
tramite.

2.- En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar:

a. Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

b. Declaracion Jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y asiento de inscripciéon. En caso que el solicitante sea una
persona juridica.

3.- Declaracién jurada, firmada por el profesional responsable de obra, manifestando que la edificacion se ha realizado conforme a los planos
aprobados de la Licencia.

4.- Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de la obra.

5.- Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de las obras
pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, suscrita por el administrado y profesional responsable.

Los planos son verificados por el Funcionario de la Municipalidad.

6.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20211012_110159.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
MODALIDAD B: Para el resto de casos de esta modalidad. Caja de la Entidad
Monto - S/ 800.00 Efectivo:

Soles

MODALIDAD B; Sélo para viviendas unifamiliares y bifamiliares.
Monto - S/ 400.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL

Teléfono: 944580549
Anexo:

Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ’ , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

28 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

71° Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADA SIN VARIACIONES MODALIDAD Cy D"
Codigo: PA59309F54

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita Conformidad de obra y declaratoria de edificacion anticipada sin variaciones
modalidad C y D. El cual determina que la obra de edificacion de proyectos de vivienda, oficina y comercio, se ha ejecutado conforme a los planos
aprobados a un nivel de casco no habitable.

I Requisitos

1.- FUE, debidamente sellado con la recepcion y N° de expediente asignado, consignando N° de recibo de caja y fecha de pago por derecho de
tramite.

2.- En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar:

a. Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

b. Declaracion Jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y asiento de inscripciéon. En caso que el solicitante sea una
persona juridica.

3.- Declaracion jurada, firmada por el profesional responsable de obra, manifestando que la edificacion se ha realizado conforme a los planos
aprobados de la Licencia.

4.- Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de la obra.

5.- Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de las obras
pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, suscrita por el administrado y profesional responsable.

Los planos son verificados por el Funcionario de la Municipalidad.

6.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20211012_110530.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
MODALIDAD C: Para el resto de casos de esta modalidad Caja de la Entidad
Monto - S/ 2200.00 Efectivo:

Soles

MODALIDAD C: Para vivienda unifamiliares, bifamiliares y de uso mixt|
Monto - S/ 1000.00

MODALIDAD D:
Monto - S/ 2300.00
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
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I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 944580549
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL Anexo:

Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
28 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
71° Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion
42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION TERMINADA CON VARIACIONES MODALIDAD A "
Codigo: PA59308A70

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento para solicitar una Conformidad de obra y declaratoria de edificacion terminada con variaciones modalidad A. ]

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion suscrito y por triplicado

2.- En caso que el titular del derecho a edificar sea persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion debe presentar.

a. Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

b. Declaracion Jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y asiento de inscripcion. En caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Documentacién técnica por triplicado suscrita por el administrado y el profesional responsable constatador de obra.

3.- Planos de replanteo:

- Planos de ubicacién

- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas especificaciones del proyecto aprobado y que correspondan a la obra
ejecutada.

4.- Copia del Cuaderno de Obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.

5.- Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable constatador de obra.

6.- Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso no exista este documento, el administrado puede presentar declaracion jurada
donde indique dicha fecha.

7.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20211012_110752.pdf

Canales de atencion

Atencidén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 317.30 Efectivo:
Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
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SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL

Teléfono: 944580549
Anexo:

Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ’ , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

28° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

72,74 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION TERMINADA CON VARIACIONES MODALIDAD B"
Codigo: PA59307855

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Conformidad de obra y declaratoria de edificacion terminada con variaciones
modalidad B mediante el cual el administrado presenta una solicitud adjuntando los documentos descritos en la seccién de "Requisitos”.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién suscrito y por triplicado

2.- En caso que el titular del derecho a edificar sea persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion debe presentar.

a. Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

b. Declaracion Jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y asiento de inscripcion. En caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Documentacion técnica por triplicado suscrita por el administrado y el profesional responsable constatador de obra.

3.- Planos de replanteo:

- Planos de ubicacién

- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas especificaciones del proyecto aprobado y que correspondan a la obra
ejecutada.

4.- Copia del Cuaderno de Obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.

5.- Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable constatador de obra.

6.- Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso no exista este documento, el administrado puede presentar declaracion jurada
donde indique dicha fecha.

Los planos son verificados por el Funcionario de la Municipalidad.

7.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20211012_111136.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
MODALIDAD B: Para el resto de casos de esta modalidad. Caja de la Entidad
Monto - S/ 747.30 Efectivo:

Soles

MODALIDAD B; Sélo para viviendas unifamiliares y bifamiliares.
Monto - S/ 580.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
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I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 944580549
Anexo:

Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion

28° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

72;74 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacién urbana y licencias de edificacion

42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION TERMINADA CON VARIACIONES MODALIDAD Cy D"
Codigo: PA59303352

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento que permite tramitar la Conformidad de obra y declaratoria de edificacion terminada con variaciones modalidad C y D. ]

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion suscrito y por triplicado.

2.- En caso que el titular del derecho a edificar sea persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion debe presentar.

a. Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

b. Declaracion Jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y asiento de inscripcion. En caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Documentacién técnica por triplicado suscrita por el administrado y el profesional responsable constatador de obra.

3.- Planos de replanteo:

- Planos de ubicacién

- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

- Planos de seguridad, cuando las variaciones realizadas involucren la modificacion del proyecto de seguridad aprobado.

4.- Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable constatador de obra.

5.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision, por la especialidad de Arquitectura y, de ser el caso, al CENEPRED.

6.- Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso no exista este documento, el administrado puede presentar declaracion jurada
donde indique dicha fecha.

Los planos son verificados por la Municipalidad y Comision Técnica.

7.- Copia del recibo de pago por derecho de revision por la Comisiéon Técnica
(Derecho que se paga en los Colegios Profesionales CAP y CIP segun corresponda)

8.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20211014_103628.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
MODALIDAD C: Para el resto de casos de esta modalidad. Caja de la Entidad
Monto - S/ 2499.00 Efectivo:

Soles

MODALIDAD C: Para vivienda unifamiliares, bifamiliares y de uso mixtp.
Monto - S/ 1000.00

MODALIDAD D:
Monto - S/ 2499.00
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 944580549
Anexo:

Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

28 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

72;74 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION TERMINADA SIN VARIACIONES MODALIDAD A "
Codigo: PA5930C22A

I Descripcién del procedimiento

‘ Procedimiento que permite a toda persona natural o juridica solicitar Conformidad de obra y declaratoria de edificacion terminada sin variaciones
modalidad A.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién suscrito y por triplicado.

2.- En caso que el titular del derecho a edificar sea persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion debe presentar.

a. Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

b. Declaracion Jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y asiento de inscripcion. En caso que el solicitante sea una
persona juridica.

3.- Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, correspondientes a la Licencia de Edificacion por triplicado.

4.- Declaracion jurada, firmada por el profesional responsable de obra, manifestando que la edificaciéon se ha realizado conforme a los planos
aprobados de la Licencia.

5.- Documento que registre la fecha de ejecucién de la obra. En caso de no contar con este documento, puede presentar declaracion jurada en la
que indique la dicha fecha.

6.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20210831_090025.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 220.00 Efectivo:
Soles

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL

Teléfono: 944580549
Anexo:

Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ’ , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

28° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

72;73 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42:46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION TERMINADA SIN VARIACIONES - MODALIDADES B"
Codigo: PA59303012

I Descripcién del procedimiento

‘ Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Conformidad de obra y declaratoria de edificacion terminada sin variaciones -
modalidades B.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién suscrito y por triplicado.

2.- En caso que el titular del derecho a edificar sea persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion debe presentar.

a. Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

b. Declaracion Jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y asiento de inscripcion. En caso que el solicitante sea una
persona juridica.

3.- Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, correspondientes a la Licencia de Edificacion por triplicado.

4.- Declaracion jurada, firmada por el profesional responsable de obra, manifestando que la edificaciéon se ha realizado conforme a los planos
aprobados de la Licencia.

5.- Documento que registre la fecha de ejecucién de la obra. En caso de no contar con este documento, puede presentar declaracion jurada en la
que indique la dicha fecha.

Solo para edificaciones de vivienda multifamiliar

* De no haberse acogido al procedimiento de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificaciéon Anticipada la municipalidad, a solicitud del
administrado, puede extender la Conformidad de Obra a nivel de casco habitable, debiendo cumplir con:

a. En los bienes y servicios comunes: Contar con Estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores e interiores, paramentos laterales, muros, pisos,
escaleras y techos concluidos.

Instalaciones sanitarias, eléctricas, y de ser el caso de gas.

Sistema de bombeo de agua contra incendio, agua potable y de desagiie

Ascensores u otras instalaciones en funcionamiento.

Los pasadizos y escaleras comunes no deben presentar impedimento de circulacion

b. En las areas de propiedad exclusiva: Contar con Muros revocados; falsos pisos y/o contra pisos terminados; puertas y ventanas exteriores con
vidrios o cristales colocados; bafio terminado con aparatos sanitarios, puerta y ventanas.

Los planos son verificados por el Funcionario de la Municipalidad.

6.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20211012_112854.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
MODALIDAD B: Para el resto de casos de esta modalidad. Caja de la Entidad
Monto - S/ 600.00 Efectivo:

Soles

MODALIDAD B; Sélo para viviendas unifamiliares y bifamiliares.
Monto - S/ 480.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 944580549
Anexo:

Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

300

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

28° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

72,73 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION TERMINADA SIN VARIACIONES - MODALIDADES Cy D"
Codigo: PA593089C0

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento que permite dar Conformidad de obra y declaratoria de edificacion terminada sin variaciones - modalidades C y D. ]

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion suscrito y por triplicado.

2.- En caso que el titular del derecho a edificar sea persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion debe presentar.

a. Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

b. Declaracion Jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y asiento de inscripcion. En caso que el solicitante sea una
persona juridica.

3.- Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, correspondientes a la Licencia de Edificacion por triplicado.

4.- Declaracion jurada, firmada por el profesional responsable de obra, manifestando que la edificacion se ha realizado conforme a los planos
aprobados de la Licencia.

5.- Documento que registre la fecha de ejecucién de la obra. En caso de no contar con este documento, puede presentar declaracién jurada en la
que indique la dicha fecha.

Solo para edificaciones de vivienda multifamiliar

* De no haberse acogido al procedimiento de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipada la municipalidad, a solicitud del
administrado, puede extender la Conformidad de Obra a nivel de casco habitable, debiendo cumplir con:

a. En los bienes y servicios comunes: Contar con Estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores e interiores, paramentos laterales, muros, pisos,
escaleras y techos concluidos. Instalaciones sanitarias, eléctricas, y de ser el caso de gas. Sistema de bombeo de agua contra incendio, agua
potable y de desaglie Ascensores u otras instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos y escaleras comunes no deben presentar impedimento de
circulacion

b. En las areas de propiedad exclusiva: Contar con Muros revocados; falsos pisos y/o contra pisos terminados; puertas y ventanas exteriores con
vidrios o cristales colocados; bafio terminado con aparatos sanitarios, puerta y ventanas. Los planos son verificados por el Funcionario de la
Municipalidad.

6.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20211012_113603.pdf

I Canales de atencion

Atencidén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
MODALIDAD C: Para el resto de casos de esta modalidad Caja de la Entidad
Monto - S/ 1500.00 Efectivo:

Soles

MODALIDAD C: Para vivienda unifamiliares, bifamiliares y de uso mixt
Monto - S/ 900.00

MODALIDAD D:
Monto - S/ 1500.00
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 94458549
Anexo:

Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

28 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

72,73 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DECLARATORIA MUNICIPAL DE EDIFICACION TERMINADA. "
Codigo: PA59306939

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Declaratoria Municipal de Edificacion Terminada, para proyectos con tramite
aprobado en la conformidad de obra y declaratoria de de edificacién anticipada.

I Requisitos

1.- FUE - sellado con la recepcion y el numero del expediente asignado.

2.- En caso que el titular del derecho a edificar sea persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion, debe presentar documentacion que
acredite que cuenta con derecho a edificar, segun corresponda.

3.- En caso de que quien solicite la declaratoria municipal de edificacion terminada no sea el propietario del predio o titular del derecho a edificar,
debera acreditar la representacion del titular.

4.- En caso sea persona juridica, declaracion jurada del representante legal vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento de
inscripcion de la misma.

5.- Declaracion jurada firmada por el profesional responsable de la obra, manifestando que las obras pendientes de ejecucion se han realizado
conforme a los planos aprobados con la licencia de edificaciéon o de replanteo aprobados en el procedimiento de Conformidad de Obra y Declaratoria
de Edificacion Anticipadas.

6.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20211012_114208.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
MODALIDAD A Caja de la Entidad
Monto - S/ 150.00 Efectivo:
Soles

MODALIDAD B: Para el resto de casos de esta modalidad
Monto - S/ 400.00

MODALIDAD B; Sélo para viviendas unifamiliares y bifamiliares.
Monto - S/ 300.00

MODALIDAD C: Para el resto de casos de esta modalidad
Monto - S/ 2000.00

MODALIDAD C: Para vivienda unifamiliares, bifamiliares y de uso mixto
Monto - S/ 500.00

ODALIDAD D:
Monto - S/ 2000.00
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

pag. 238




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 94458549
Anexo:

Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

15 dias héabiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

28 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

72 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A (Aprobacién automatica con firma de profesionales). Casos sujetos a las siguientes modalidades:
A.VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS (siempre que constituya la Gnica edificacién en el lote). B. AMPLIACION DE
VIVIENDA FAMILIAR (cuya edificacion original cuente con licencia de construccion declaratoria de fabrica o de edificacion sin cargay la
sumatoria del area techada de ambas no supere los 200 m2) C. REMODELACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR (sin modificacién estructural ni
cambio de uso, ni aumento de area techada) D.CONSTRUCCION DE CERCOS (de mas de 20 ml, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el
régimen de unidades inmobiliarias de propiedad exclusivay propiedad comtn) E.DEMOLICION TOTAL (de edificaciones menores de 3 pisos de
altura, que no cuenten con semisdtanos ni sétanos, siempre que no haga uso de explosivos).F.OBRAS MENORES DE AMPLIACION Y
REMODELACION (segun lo establecido en el RNE) G.OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las Fuerzas Armadas), DE CARACTER POLICIAL
(Policia Nacional del Pert) Y ESTABLECIMIENTOS DE RECUSION PENAL (los que deben ejecutarse con sujecién a los Planes de
Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano) H. EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION
PUBLICA, DE ASOCIACION PUBLICO-PRIVADA O DE CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN, PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS
PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA"

Codigo: PA5930AA97

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que permite tramitar Licencia de edificacion - modalidad A (Aprobacion automatica con firma de profesionales) de acuerdo a los
siguientes modalidades: A.Vivienda unifamiliar de hasta 120 m2 construidos. B. Ampliacién de vivienda familiar C. Remodelacion de vivienda
unifamiliar D. Construccion de cercos E. Demolicién total. F. Obras menores de ampliacion y remodelacion. G. Obras de caracter militar H.
Edificaciones necesarias para el desarrollo de proyectos de inversion publica, de asociacién publico-privada o de concesién privada que se realicen,
para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucién de infraestructura publica.

I Requisitos
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A VERIFICACION ADMINISTRATIVA
1.- FUE debidamente suscrito, por el administrado y los profesionales responsables con caracter de declaracion jurada indicando el N° de recibo de
caja y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en un (01) juego original.

2.- En el caso el administrado no sea propietario del predio, debe presentar la Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante Legal Vigente, Numero de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion
de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccion existente.

5.- Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y
localizacion asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicion parcial, las areas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la municipalidad considere.

6.- En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacién se encuentra inscrita en el Registro de
Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la
autorizacién del titular de la carga o gravamen.

Requisitos y/o Documentacion Técnica(en fisico y digital en formato AutoCAD o revit para la verificacion técnica)

7.- Plano de Ubicacion

8.- Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones).
9.- Planos de Estructuras.

10.- Plano de Instalaciones Sanitarias.

11.- Plano de Instalaciones Eléctricas

12.- Requisitos especificos por casos:
PARA CASO B:

- Todos los requisitos y/o documentacion técnica, diferenciando area

- Declaracion jurada del profesional responsable del proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

PARA CASO C:

- Todos los requisitos y/o documentacion técnica, diferenciando area y elementos remodelados.

- Declaracion jurada del profesional responsable del proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

PARA CASO D:

- Solo 7 y planos de especialidades que correspondan con sus memorias descriptivas como requisitos y/o documentacion técnica

PARA CASO E:

- Solo 7 Carta de seguridad de obra y Memoria descriptiva del proceso de demolicién firmada por un ingeniero civil como requisitos y/o
documentacién técnica

- Declaracion jurada del profesional responsable del proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

PARA CASO F:

- Solo 7 y 8 como requisitos y/o documentacioén técnica

- Declaracion jurada del profesional responsable del proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

PARA CASO G:

- Solo 7 y memoria descriptiva como requisitos y/o documentacion.

B VERIFICACION TECNICA
13.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

14.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE

C DERECHOS DE PAGOS
A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA
B. PARA VERIFICACION TECNICA

16.- Si el Inspector Municipal de Obra tiene relacion laboral con la Municipalidad

Inspector Categoria 1; Para casos: a), b), c), d), e) y f) de esta modalidad

Inspector Categoria 4; Para casos: h) e i) de esta modalidad

Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar para el total de visitas segun la modalidad de ejecucién (pago en
la Municipalidad)

17.- Si el Inspector no tiene relacion laboral con la Municipalidad
El pago se efectua en el CAP o CIP, segun corresponda. (adjuntar copia) (La tasa es fijada por los colegios)
Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar para el total de visitas segun la modalidad.

18.- Si el Supervisor de Obra privado hace de Inspector Municipal de Obra
El monto es acordado entre el administrado y el Supervisor Privado.
Es pagado el monto acordado directamente al Supervisor privado.

Notas:

1.- La documentacion técnica requerida se presenta en tres (03) juegos originales. 01 juego al inicio de procedimiento y los otros 02 juegos a la
aprobacion.

No estan consideradas en esta modalidad:

2.- Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en
la lista a la que se hace referencia el literal f) del numeral 2 Art.3 de la Ley.

3.- Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisoétanos, a una profundidad de excavaciéon mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse la licencia de edificacion bajo la modalidad B.

Formularios
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Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20211012_115140.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA Caja de la Entidad
Monto - S/ 350.00 Efectivo:

Soles

Inspector Categoria 1; Para casos: a), b), c), d), e) y f) de esta modalidad
Monto - S/ 132.80

Inspector Categoria 4; Para casos: h) e i) de esta modalidad
Monto - S/ 365.20

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacioén responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 944580549
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion
10.1,25 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
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54.1; 57; 59 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitaciéon urbana y licencias de edificacion

42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017

- Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de los Revisores | Decreto Supremo 022-2017-VIVIENDA 18/08/2017
Urbanos

1y2 Resolucién Ministerial Otros 118-2017-VIVIENDA 31/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B (Aprobacién de Proyecto con evaluacién por la la Municipalidad).CASOS SUJETOS A ESTA
MODALIDAD: A.EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS DE VIVIENDA
UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR (no mayores a 5 pisos y que no superen los 3,000 m2 de area construida). B.OBRAS DE AMPLIACION O
REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE (con modificacién estructural, aumento del 4rea techada o cambio de uso y/o demoliciones
parciales) C. CERCOS (en inmuebles que se encuentren bajo el régimen de propiedad exclusivay propiedad comdn) D.DEMOLICION TOTAL
(hasta 5 pisos y/o cuenten con semis6tanos y sétanos y no se use explosivos) "

Codigo: PA59304BDB

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual se solicita Licencia de Edificacion Modalidad B. Asimismo los casos sujetos a esta modalidad son: A.Edificaciones
para fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar, quinta o condominios de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar B. Obras de ampliacién o remodelacion
de una edificacion existente C. Cercos y D. Demolicién total.

I Requisitos
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A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1.- FUE debidamente suscrito, por el administrado y los profesionales responsables con caracter de declaracion jurada indicando el N° de recibo de
caja y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en un (01) juego original.

2.- En el caso el administrado no sea propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante Legal Vigente, Numero de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Declaracion jurada de los profesional que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesién.

5.- Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion
de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacién de la construccidén existente.

6.- Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacién no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y
localizacion asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicion parcial, las areas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la municipalidad considere.

7.- En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de
Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la
autorizacion del titular de la carga o gravamen.

8.- Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda

Requisitos y/o Documentacion Técnica(en fisico y digital en formato AutoCAD o revit para la verificacion técnica)

Se presenta en tres (03) juegos originales firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y el administrado; con sus respectivas
memorias descriptivas.

9.- Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato.
10.- Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones)
11.- Planos de Estructuras.

12.- Plano de Instalaciones Sanitarias.

13.- Plano de Instalaciones Eléctricas.

14.- De ser el caso, 'Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo a RNE que precise las caracteristicas de la obra, edificaciones
colindantes indicando el nimero de pisos y sé6tanos, complementando con fotos.

15.- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.

16.- Para proyectos multifamiliares la Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por
dafios materiales y personales a terceros. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad el dia habil anterior al inicio de obra y
debe tener vigencia igual o mayor a la duracién de la obra. Segun sea el caso.

Requisitos especmcos por casos:

PARA CASO B

* Certificados de Factibilidad de Servicios, para obras de ampliaciéon de vivienda multifamiliar, obras de remodelaciéon de vivienda unifamiliar a
multifamiliar o a otros fines diferentes al de vivienda.

*Todos los requisitos y/o documentacién técnica, donde se diferencie la edificacién proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con
licencia de construccion , licencia de edificacién, declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificacion.

* Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus planos en caso no haya sido expedida por la municipalidad; en
su defecto, copia del Certificado de Finalizacion de Obra, o de Conformidad de Obra y declaratoria de edificacién de la construccién existente.

* En caso el predio este sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno, plano de
independizacién vy la autorizacién de la Junta de Propietarios.

PARA CASO C:

Documentacién técnica

Plano de Ubicacion y de especialidades con sus memorias descriptivas autorizacién de la Junta de Propietarios.

PARA CASO D:

Requisitos 9, 16, planos de planta diferenciando las zonas y elementos a demoler, perfil y alturas de los predios colindantes hasta 1.50 m de
distancia de los limites de propiedad, para demolicion parcial.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar considerando medidas de seguridad del RNE

Carta de seguridad de obra firmada por ingeniero civil.

En caso el predio este sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno, plano de
independizacion y la autorizacion de la Junta de Propietarios.

B VERIFICACION TECNICA
17.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

18.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE
19.- Entrega de la pdliza.

C DERECHOS DE PAGOS
A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA
MODALIDAD B: Para el resto de casos de esta modalidad
MODALIDAD B; Sélo para viviendas unifamiliares y bifamiliares
B PARA VERIFICACION TECNICA

20.- Si el Inspector Municipal de Obra tiene relacion laboral con la Municipalidad.

Inspector Categoria 1; Para casos: €) de esta modalidad

Inspector Categoria 2; Para casos: a), b), c), d) y f) de esta modalidad

Nota: el Pago pa)ra los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar para el total de visitas segun la modalidad de ejecucién (pago en
la Municipalidad

21.- Si el Inspector no tiene relacion laboral con la Municipalidad.
El pago se efectua en el CAP o CIP, segun corresponda. (La tasa es fijada por los colegios)
Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar para el total de visitas segun la modalidad.
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22.- Si el Supervisor de Obra privado hace de Inspector Municipal de Obra.
El monto es acordado entre el administrado y el Supervisor Privado
Es pagado el monto acordado directamente al Supervisor privado

Notas:

1.- La documentacion contenida en el literal 1 y documentacion técnica se presentan en tres (03) juegos originales; pudiendo presentar un (01)
juego al inicio del tramite y aprobado el proyecto los otros dos(02) en original.

2.- Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

No estan consideradas en esta modalidad:

3.- Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién, e incluidas en la lista a la que se
hace referencia en el inciso f) del articulo 3, numeral 2 de la Ley N° 29090.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20211012_120402.pdf

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA: MODALIDAD B: Para el Caja de la Entidad
resto de casos de esta modalidad. Efectivo:
Monto - S/ 1148.50 Soles

A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA: MODALIDAD B; Sélo para
viviendas unifamiliares y bifamiliares.
Monto - S/ 750.00

B. PARA VERIFICACION TECNICA: Inspector Categoria 1; Para casos:
e) de esta modalidad
Monto - S/ 132.80

B. PARA VERIFICACION TECNICA : Inspector Categoria 2; Para casos:
a), b), c), d) y f) de esta modalidad
Monto - S/ 153.50

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 944580549
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL Anexo:

Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
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Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

10.2,25 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

54.1; 57; 60 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017

- Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de los Revisores | Decreto Supremo 022-2017-VIVIENDA 18/08/2017
Urbanos

ly2 Resolucién Ministerial Otros 118-2017-VIVIENDA 31/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos). CASOS SUJETOS A
ESTA MODALIDAD: A. EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS DE VIVIENDA
UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR (no mayores a 5 pisos y que no superen los 3,000 m2 de area construida). B. OBRAS DE AMPLIACION O
REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE (con modificacién estructural, aumento del 4rea techada o cambio de uso y/o demoliciones
parciales) C. CERCOS (en inmuebles que se encuentren bajo el régimen de propiedad exclusivay propiedad comdn) D. DEMOLICION TOTAL
(hasta 5 pisos y/o cuenten con semis6tanos y sétanos y no se use explosivos) "

Cédigo: PA59306080

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita Licencia de Edificaciéon Modalidad B, asimismo estan sujetos a esta modalidad:
A. Edificaciones para fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar, quinta o condominios de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar. B. Obras de ampliacion
o remodelacién de una edificacion existente C. Cercos y D. Demolicion total.

I Requisitos
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A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1.- FUE debidamente suscrito, por el administrado y los profesionales responsables con caracter de declaracion jurada indicando el N° de recibo de
caja y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en un (01) juego original.

2.- En el caso el administrado no sea propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante Legal Vigente, Numero de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Declaracion jurada de los profesional que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesién.

5.- Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion
de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacidn de la construccién existente.

6.- Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacién y
localizacion asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicion parcial, las areas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la municipalidad considere.

7.- En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de
Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la
autorizacion del titular de la carga o gravamen.

8.- Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Requisitos y/o Documentacion Técnica(en fisico y digital en formato AutoCAD o revit para la verificacion técnica)

Se presenta en tres (03) juegos originales firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y el administrado; con sus respectivas
memorias descriptivas.

9.- Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato.

10.- Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones).
11.- Planos de Estructuras.

12.- Plano de Instalaciones Sanitarias.

13.- Plano de Instalaciones Eléctricas.

14.- De ser el caso, 'Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo a RNE que precise las caracteristicas de la obra, edificaciones
colindantes indicando el nimero de pisos y sé6tanos, complementando con fotos.

15.- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
16.- Copia de comprobantes de pago por revision del proyecto.

17 .- Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos
Requisitos especmcos por casos:
PARA CASO B
* Certificados de Factibilidad de Servicios, para obras de ampliacién de vivienda multifamiliar, obras de remodelacion de vivienda unifamiliar a
multifamiliar o a otros fines diferentes al de vivienda.
*Todos los requisitos y/o documentacion técnica, donde se diferencie la edificaciéon proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con
IlcenC|a de construccion , licencia de edificacion , declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificacion.
* Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus planos en caso no haya sido expedida por la municipalidad; en
su defecto, copia del Certificado de Finalizacion de Obra, o de Conformidad de Obra y declaratoria de edificacién de la construccién existente.
* En caso el predio este sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno, plano de
independizacién y la autorizacién de la Junta de Propietarios.
PARA CASO C:
Documentacién técnica, no incluye los requisitos 16, 17, 18 y 20.
Plano de Ubicacion y de especialidades con sus memorias descriptivas autorizacion de la Junta de Propietarios.
PARA CASO D:
Requisitos 9, 16, planos de planta diferenciando las zonas y elementos a demoler, perfil y alturas de los predios colindantes hasta 1.50 m de
distancia de los limites de propiedad, para demoliciéon parcial.
Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar considerando medidas de seguridad del RNE
Carta de seguridad de obra firmada por ingeniero civil.
En caso el predio este sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comin se adjunta copia del Reglamento Interno, plano de
independizacion y la autorizacion de la Junta de Propietarios.

B. VERIFICACION TECNICA
18.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

19.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE
20.- Entrega de la pdliza.
21.- Derecho de pago si es vivienda unifamiliar de modalidad B sera:

C. DERECHOS DE PAGOS
A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA
MODALIDAD B: Para el resto de casos de esta modalidad
MODALIDAD B; Sélo para viviendas unifamiliares y bifamiliares
B. PARA VERIFICACION TECNICA

22.- Si el Inspector Municipal de Obra tiene relacion laboral con la Municipalidad

Inspector Categoria 1; Para casos: e) de esta modalidad

Inspector Categoria 2; Para casos: a), b), ¢), d) y f) de esta modalidad

Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar para el total de visitas segun la modalidad de ejecucién (pago en
la Municipalidad)

23.- Si el Inspector no tiene relacion laboral con la Municipalidad
El pago se efectua en el CAP o CIP, segun corresponda. (La tasa es fijada por los colegios)
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Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar para el total de visitas segun la modalidad

24.- Si el Supervisor de Obra privado hace de Inspector Municipal de Obra
El monto es acordado entre el administrado y el Supervisor Privado
Es pagado el monto acordado directamente al Supervisor privado

Notas:

1.- La documentacién contenida en el literal 1 y documentacién técnica se presentan en tres (03) juegos originales; pudiendo presentar un (01) juego
al inicio del tramite y aprobado el proyecto los otros dos(02) en original.

2.- Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacién de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

No estan consideradas en esta modalidad:

3.- Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién, e incluidas en la lista a la que se
hace referencia en el inciso f) del articulo 3, numeral 2 de la Ley N° 29090.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20211014_104237.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA: MODALIDAD B: Para el Caja de la Entidad
resto de casos de esta modalidad. Efectivo:
Monto - S/ 1000.00 Soles

A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA: MODALIDAD B; Sélo para
viviendas unifamiliares y bifamiliares
Monto - S/ 750.00

B. PARA VERIFICACION TECNICA: Inspector Categoria 1; Para casos:
e) de esta modalidad
Monto - S/ 132.80

B. PARA VERIFICACION TECNICA : Inspector Categoria 2; Para casos:
a), b), ¢), d) y f) de esta modalidad
Monto - S/ 153.50

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 944580549

DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL ég(raéc:)::

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
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DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero o
Publicacion
10.2,25 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
54.1; 57; 65 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion
42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
- Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de los Revisores | Decreto Supremo 022-2017-VIVIENDA 18/08/2017
Urbanos
ly2 Resolucién Ministerial Otros 118-2017-VIVIENDA 31/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"A. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica) CASOS SUJETOS A
ESTA MODALIDAD: A. PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR (de mas de 5
pisos y/o méas de 3,000 m2 de area techada) B.EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion de las previstas en la
Modalidad D) C. EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA D. INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN BIENES CULTURALES
INMUEBLES (previamente declarados) E. EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS
DE ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuenten con un méaximo de 30,000 m2 de area techada). F. EDIFICACIONES PARA
MERCADOS (que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de area construida)"

Coédigo: PA5930181B

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual se solicita Licencia de edificacion - Modalidad C, asimismo en los casos sujetos a las modalidades de A) Para
vivienda multifamiliar, quinta o condominios que incluyan vivienda multifamiliar ,B) Edificaciones para fines diferentes de vivienda, C) Edificaciones de
uso mixto con vivienda, D) Intervenciones que se desarrollen en bienes culturales inmuebles, E) Edificaciones para locales comerciales, culturales,
centros de diversion y salas de espectaculos, F) Edificaciones para mercados, G) Locales para espectaculos deportivos, H ) Todas las demas
edificaciones no contempladas en las modalidades A,B y D y Todas las demas edificaciones no contempladas en las modalidades A,B y D.

I Requisitos
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A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1.- FUE debidamente suscrito, por el administrado y los profesionales responsables con caracter de declaracion jurada indicando el N° de recibo de
caja y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en un (01) juego original.

2.- En el caso el administrado no sea propietario del predio, debe presentar la Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

3.- En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante Legal Vigente, Numero de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Declaracion jurada de los profesional que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesién.

5.- Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion
de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacidn de la construccién existente.

6.- Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacién y
localizacion asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicion parcial, las areas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la municipalidad considere.

7.- En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de
Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la
autorizacion del titular de la carga o gravamen.

8.- Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Requisitos y/o Documentacion Técnica(en fisico y digital en formato

AutoCAD o revit para la verificacion técnica)

Se presenta en tres (03) juegos originales firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y el administrado; con sus respectivas
memorias descriptivas(01 original al inicio del procedimiento y

los otros 02 una vez aprobado el proyecto).

9.- Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.

10.- Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones).
11.- Planos de Estructuras.

12.- Plano de Instalaciones Sanitarias.

13.- Plano de Instalaciones Eléctricas

14.- De ser el caso, 'Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo a RNE que precise las caracteristicas de la obra, edificaciones
colindantes indicando el nUmero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

15.- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.

16.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad el dia habil anterior al inicio de obra y debe tener vigencia igual o mayor a
la duracién de la obra.

Segun sea el caso

17 .- Certificado Ambiental aprobado por el ente correspondiente de ser el caso.
18.- Estudio de Impacto Vial aprobado por el ente correspondiente de ser el caso.
19.- Copia de comprobantes de pago por revision del proyecto por Comision Técnica En lo pertinente al CAP o CIP segun corresponda.

20.- Planos de seguridad y evacuacion, de ser el caso

Requisitos especificos por casos:

a. En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

b. En caso de Remodelacion, Ampliacion, Puesta en Valor Histérico

Requisitos del 1 al 20 y los planos deben especificar lo siguiente:

*Planos de Arquitectura

- Plano de levantamiento de edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

- Plano de la edificacion resultante.

- Para obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitecténicos con valor histérico monumental propios de la edificacion,
indicando los claramente y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracién, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

*Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes los elementos que se van a eliminar y los elementos nuevos,
detallando los empalmes

* Los planos de instalaciones deben diferenciar las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando los empalmes.

- Evaluar la factibilidad de los servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacién de agua potable.

c. En caso de Demoliciéon no contemplada en las modalidades A o B

Requisitos del 1 al 7 y 16, ademas como documentacién técnica la siguiente:

* Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

* Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
propiedad.

* Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicién total.

* Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y demas normas de la materia.

* En caso de uso de explosivos, se debera presentar:

a. Autorizaciones de las autoridades competentes (SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estimacion,
Prevencién y Reduccién del Riesgo de Desastres - CENEPRED) segun corresponda.

b. Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las fechas y
horas en que se efectuaran las detonaciones.

B. VERIFICACION TECNICA
21.- Después de haberse notificado el ultimo dictamen de la Comisién Técnica Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

22.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.
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C. DERECHOS DE PAGOS
A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA
MODALIDAD C: Para el resto de casos de esta modalidad
MODALIDAD C: Para vivienda unifamiliares, bifamiliares y de uso mixto
B. PARA VERIFICACION TECNICA
23.- Si el Inspector Municipal de Obra tiene relacion laboral con la Municipalidad
Inspector Categoria 3; Para casos: a), b), c), d), e), f) y k) de esta modalidad
Inspector Categoria 4; Para casos: g), h), i), j) y |) de esta modalidad
Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar para el total de visitas seguin la modalidad de ejecucion (pago en
la Municipalidad)

24 .- Si el Inspector no tiene relacion laboral con la Municipalidad

El pago se efectua en el CAP o CIP, segln corresponda.

(La tasa es fijada por los colegios)

Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar para el total de visitas segun la modalidad

25.- Si el Supervisor de Obra privado hace de Inspector Municipal de Obra
El monto es acordado entre el administrado y el Supervisor Privado
Es pagado el monto acordado directamente al Supervisor privado

Notas:

1.- Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio y/o demolicién con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado
en el FUE.

2.- Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20211012_125331.pdf

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA: MODALIDAD C: Para el Caja de la Entidad
resto de casos de esta modalidad. Efectivo:
Monto - S/ 3261.00 Soles

A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA: MODALIDAD C: Para
vivienda unifamiliares, bifamiliares y de uso mixto.
Monto - S/ 1200.00

B. PARA VERIFICACION TECNICA : Inspector Categoria 3; Para casos:
a), b), ¢), d), e), f) y k) de esta modalidad.
Monto - S/ 174.30

B. PARA VERIFICACION TECNICA : Inspector Categoria 4; Para casos:
g), h), i), j) y 1) de esta modalidad.
Monto - S/ 365.20

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL

Teléfono: 944580549
Anexo:

Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ’ , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

10.3,25 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

54.1; 57; 61 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017

- Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de los Revisores | Decreto Supremo 022-2017-VIVIENDA 18/08/2017
Urbanos

1ly2 Resolucién Ministerial Otros 118-2017-VIVIENDA 31/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"B. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica ), casos que se sujetan
a esta modalidad: A. EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA, B. EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES,
CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuenten con mas de 30,000m2 de area techada), C.
EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuenten con méas de 15,000 m2 de area techada), D. LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS(de
maés de 20,000 ocupantes) y E. EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE

COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE TRANSPORTE"
Codigo: PA59306871

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual se solicita Licencia de Edificacion- Modalidad D para los siguientes casos: A. edificaciones para fines de industria, B.
edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos, C. edificaciones para mercados, D. locales de
espectaculos deportivos y E. edificaciones para fines educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de combustibles y terminales de

transporte.

I Requisitos
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A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1.- FUE debidamente suscrito, por el administrado y los profesionales responsables con caracter de declaracion jurada indicando el N° de recibo de
caja y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en un (01) juego original.

2.- En el caso el administrado no sea propietario del predio, debe presentar la Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

3.- En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante Legal Vigente, Numero de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Declaracion jurada de los profesional que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesién.

5.- Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion
de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacidn de la construccién existente.

6.- Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacién no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y
localizacion asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicion parcial, las areas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la municipalidad considere.

7.- En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de
Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la
autorizacion del titular de la carga o gravamen.

8.- Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Requisitos y/o Documentacion Técnica(en fisico y digital en formato AutoCAD o revit para la verificacion técnica)

Se presenta en tres (03) juegos originales firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y el administrado; con sus respectivas
memorias descriptivas(01 original al inicio del procedimiento y

los otros 02 una vez aprobado el proyecto).

9.- Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.

10.- Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones).
11.- Planos de Estructuras.

12.- Plano de Instalaciones Sanitarias.

13.- Plano de Instalaciones Eléctricas.

14.- De ser el caso, 'Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo a RNE que precise las caracteristicas de la obra, edificaciones
colindantes indicando el niumero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

15.- Recuperando datos. Espere unos segundos e intente cortar o copiar de nuevo.

16.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad el dia habil anterior al inicio de obra y debe tener vigencia igual o mayor a
la duracién de la obra.

Segun sea el caso

17.- Certificado Ambiental aprobado por el ente correspondiente de ser el caso.
18.- Estudio de Impacto Vial aprobado por el ente correspondiente de ser el caso.
19.- Copia de comprobantes de pago por revision del proyecto por Comision Técnica En lo pertinente al CAP o CIP segun corresponda

20.- Planos de seguridad y evacuacion, de ser el caso

Requisitos especificos por casos:

a. En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

b. En caso de Remodelacion, Ampliacion, Puesta en Valor Histérico

Requisitos del 1 al 20 y los planos deben especificar lo siguiente:

*Planos de Arquitectura

- Plano de levantamiento de edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

- Plano de la edificacion resultante

- Para obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitecténicos con valor histérico monumental propios de la edificacion,
indicandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracién, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

* Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes los elementos que se van a eliminar y los elementos nuevos,
detallando los empalmes

* Los planos de instalaciones deben diferenciar las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando los empalmes.

- Evaluar la factibilidad de los servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacién de agua potable.

c. En caso de Demolicién no contemplada en las modalidades A o B

Requisitos del 1 al 7 y 16, ademas como documentacion técnica la siguiente:

* Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

* Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
propiedad.

* Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicién total.

* Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y demas normas de la materia.

* En caso de uso de explosivos, se debera presentar:

a. Autorizaciones de las autoridades competentes (SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estimacion,
Prevencion y Reduccién del Riesgo de Desastres - CENEPRED) segun corresponda.

b. Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las fechas y
horas en que se efectuaran las detonaciones.

B. VERIFICACION TECNICA
21.- Después de haberse notificado el ultimo dictamen de la Comisién Técnica Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

22.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE
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C. DERECHOS DE PAGOS

A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA

B. PARA VERIFICACION TECNICA

23.- Si el Inspector Municipal de Obra tiene relacion laboral con la Municipalidad

Inspector Categoria 3; Para casos: a), b)yc) de esta modalidad

Inspector Categoria 4; Para casos: d), e), f), g) y h) de esta modalidad.

Ir\lo'\t/’Tl: el Paglgg %a)ra los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar para el total de visitas segun la modalidad de ejecucién (pago en
a Municipalidad).

24.- Si el Inspector no tiene relacion laboral con la Municipalidad
El pago se efectua en el CAP o CIP, segun corresponda. (La tasa es fijada por los colegios)
Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar para el total de visitas segun la modalidad.

25.- Si el Supervisor de Obra privado hace de Inspector Municipal de Obra.
El monto es acordado entre el administrado y el Supervisor Privado.
Es pagado el monto acordado directamente al Supervisor privado.

Notas:
1.- Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio y/o demolicién con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado
en el FUE.

2.- Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20211014_104441.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA Caja de la Entidad
Monto - S/ 3261.20 Efectivo:

Soles

B. PARA VERIFICACION TECNICA: Inspector Categoria 3; Para casos:
a), b) y c) de esta modalidad
Monto - S/ 174.30

B. PARA VERIFICACION TECNICA : Inspector Categoria 4; Para casos:
d), e), f), g) y h) de esta modalidad
Monto - S/'3.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 944580549
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

10.3,25 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

54.1; 57; 61 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42;46 Texto Unico Ordenado Ley 27444

- Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de los Revisores | Decreto Supremo 022-2017-VIVIENDA 18/08/2017
Urbanos

ly2 Resolucién Ministerial Otros 118-2017-VIVIENDA 31/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"A. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por Revisores Urbanos) CASOS SUJETOS A
ESTA MODALIDAD: A) PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR (de méas de 5
pisos y/o méas de 3,000 m2 de area techada) B) EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion de las previstas en la
Modalidad D) C) EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA D) INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN BIENES CULTURALES
INMUEBLES(previamente declarados) E) EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS
DE ESPECTACULOS(que individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30,000 m2 de area techada). F) EDIFICACIONES PARA
MERCADOS (que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de &rea construida) G) LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de hasta 20,000
ocupantes) H)TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, By D |. DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES (de 50 mas pisos de altura o aquellas que requieran el uso de explosivos)"

Codigo: PA5930C5D6

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual solicita Licencia de Edificacion-Modalidad D (Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por Revisores Urbanos).
Asimismo esta sujeto a esta modalidad A) Para vivienda multifamiliar, quinta o condominios que incluyan vivienda multifamiliar B) Edificaciones para
fines diferentes de vivienda C) Edificaciones de uso mixto con vivienda D) Intervenciones que se desarrollen en bienes culturales inmuebles E)
Edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de diversién y salas de espectaculos. F) Edificaciones para mercados G) Locales para
espectaculos deportivos H) Todas las demas edificaciones no contempladas en las modalidades A, By D y I. Demoliciones totales de edificaciones.

I Requisitos
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A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1.- FUE debidamente suscrito, por el administrado y los profesionales responsables con caracter de declaracion jurada indicando el N° de recibo de
caja y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en un (01) juego original.

2.- En el caso el administrado no sea propietario del predio, debe presentar la Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

3.- En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante Legal Vigente, Numero de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Declaracion jurada de los profesional que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesién.

5.- Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion
de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacidn de la construccién existente.

6.- Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacién no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y
localizacion asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicion parcial, las areas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la municipalidad considere.

7.- En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de
Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la
autorizacion del titular de la carga o gravamen.

8.- Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Requisitos y/o Documentacion Técnica(en fisico y digital en formato AutoCAD o revit para la verificacion técnica) con firma de Revisores Urbanos

Se presenta en tres (03) juegos originales firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y el administrado; con sus respectivas
memorias descriptivas(01 original al inicio del procedimiento y

los otros 02 una vez aprobado el proyecto).

9.- Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
10.- Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones)
11.- Planos de Estructuras.

12.- Plano de Instalaciones Sanitarias.

13.- Plano de Instalaciones Eléctricas.

14.- De ser el caso, 'Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo a RNE que precise las caracteristicas de la obra, edificaciones
colindantes indicando el niumero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

15.- Recuperando datos. Espere unos segundos e intente cortar o copiar de nuevo.

16.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad el dia habil anterior al inicio de obra y debe tener vigencia igual o mayor a
la duracién de la obra.

Segun sea el caso

17.- Certificado Ambiental aprobado por el ente correspondiente de ser el caso.
18.- Estudio de Impacto Vial aprobado por el ente correspondiente de ser el caso.

19.- Planos de seguridad y evacuacion, de ser el caso

20.- Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos

Requisitos especificos por casos:

a. En caso de proyectos de gran magnitud, en las modalidades C y D los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

b. En caso de Remodelacién, Ampliacién, Puesta en Valor Histérico Requisitos del 1 al 20 y los planos deben especificar lo siguiente:

*Planos de Arquitectura

- Plano de levantamiento de edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

- Plano de la edificacién resultante.

- Para obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitecténicos con valor histérico monumental propios de la edificacion,
indicando los claramente y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion, reconstrucciéon o conservacion, de ser el caso.

*Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes los elementos que se van a eliminar y los elementos nuevos,
detallando los empalmes

* Los planos de instalaciones deben diferenciar las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando los empalmes.

- Evaluar la factibilidad de los servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacién de agua potable.

c. En caso de Demolicién no contemplada en las modalidades A o B

Requisitos del 1 al 7 y 16, ademas como documentacion técnica la siguiente:

* Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

* Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
propiedad.

* Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicién total.

* Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y demas normas de la materia.

* En caso de uso de explosivos, se debera presentar:

a. Autorizaciones de las autoridades competentes (SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estimacion,
Prevencion y Reduccién del Riesgo de Desastres - CENEPRED) segun corresponda.

b. Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las fechas y
horas en que se efectuaran las detonaciones.

c. Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

B. VERIFICACION TECNICA
Después de haberse notificado el ultimo dictamen de la Comision Técnica Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
21.- Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
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22.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.

A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA
MODALIDAD C: Para el resto de casos de esta modalidad
MODALIDAD C: Para vivienda unifamiliares, bifamiliares y de uso mixto
B. PARA VERIFICACION TECNICA
Si el Inspector Municipal de Obra tiene relacién laboral con la Municipalidad.
23.- Inspector Categoria 3; Para casos: a), b), ¢), d), e), f) y k) de esta modalidad
Inspector Categoria 4; Para casos: g), h), i), |) y |) de esta modalidad
Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar para el total de visitas seguin la modalidad de ejecucion (pago en
la Municipalidad)

24.- Si el Inspector no tiene relacion laboral con la Municipalidad.
El pago se efectua en el CAP o CIP, segln corresponda. (La tasa es fijada por los colegios)
Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar para el total de visitas seguin la modalidad.

25.- Si el Supervisor de Obra privado hace de Inspector Municipal de Obra.
El monto es acordado entre el administrado y el Supervisor Privado
Es pagado el monto acordado directamente al Supervisor privado

Notas:
1.- Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio y/o demolicién con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado
en el FUE.

2.- Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20211014_104658.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA: MODALIDAD C: Para el Caja de la Entidad
resto de casos de esta modalidad Efectivo:
Monto - S/ 2197.40 Soles

A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA: MODALIDAD C: Para
vivienda unifamiliares, bifamiliares y de uso mixto
Monto - S/ 1200.00

B. PARA VERIFICACION TECNICA: Inspector Categoria 3; Para casos:
a), b), c), d), e), f) y k) de esta modalidad
Monto - S/ 174.30

B. PARA VERIFICACION TECNICA: Inspector Categoria 4; Para casos:
g), h), i), j) y I) de esta modalidad
Monto - S/ 365.20

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL

Teléfono: 944580549
Anexo:

Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ’ , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

10.3,25 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

54.1; 57; 65 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017

1ly2 Resolucién Ministerial Otros 118-2017-VIVIENDA 31/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"B. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por los Revisores Urbanos) CASOS SUJETOS A
ESTA MODALIDAD: A. EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA. B. EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES,
CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuenten con méas de 30,000m2 de &rea techada).

C. EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuenten con mas de 15,000 m2 de &rea techada) D. LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de
maés de 20,000 ocupantes). E. EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS,SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE
COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE TRANSPORTE. "

Codigo: PA59302041

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual se solicita Licencia de Edificacién-Modalidad D (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por los Revisores
Urbanos). Asimismo estan sujetos a esta modalidad los siguientes: A. Edificaciones para fines de industria. B. Edificaciones para locales
comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos C. Edificaciones para mercados D. Locales de espectaculos deportivos (de mas
de 20,000 ocupantes). E. Edificaciones para fines educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de combustibles y terminales de

transport

I Requisitos
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A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1.- FUE debidamente suscrito, por el administrado y los profesionales responsables con caracter de declaracion jurada indicando el N° de recibo de
caja y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en un (01) juego original.

2.- En el caso el administrado no sea propietario del predio, debe presentar la Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante Legal Vigente, Numero de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Declaracion jurada de los profesional que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesién.

5.- Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion
de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacidn de la construccién existente.

6.- Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacién no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y
localizacion asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicion parcial, las areas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la municipalidad considere.

7.- En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de
Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la
autorizacion del titular de la carga o gravamen.

8.- Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Requisitos y/o Documentacion Técnica(en fisico y digital en formato AutoCAD o revit para la verificacion técnica) con firma de Revisores Urbanos

Se presenta en tres (03) juegos originales firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y el administrado; con sus respectivas
memorias descriptivas(01 original al inicio del procedimiento y

los otros 02 dentro de los 03 dias siguientes de aprobado el proyecto).

9.- Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.

10.- Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones).
11.- Planos de Estructuras.

12.- Plano de Instalaciones Sanitarias.

13.- Plano de Instalaciones Eléctricas.

14.- De ser el caso, 'Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo a RNE que precise las caracteristicas de la obra, edificaciones
colindantes indicando el niumero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

15.- Recuperando datos. Espere unos segundos e intente cortar o copiar de nuevo.

16.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad el dia habil anterior al inicio de obra y debe tener vigencia igual o mayor a
la duracién de la obra.

Segun sea el caso

17.- Certificado Ambiental aprobado por el ente correspondiente de ser el caso.
18.- Estudio de Impacto Vial aprobado por el ente correspondiente de ser el caso.
19.- Planos de seguridad y evacuacion, de ser el caso.

Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos

Requisitos especificos por casos:

20.- En caso de proyectos de gran magnitud, en las modalidades C y D los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente
que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

21.- En caso de Remodelacién, Ampliacién, Puesta en Valor Histérico Requisitos del 1 al 20 y los planos deben especificar lo siguiente:

*Planos de Arquitectura

- Plano de levantamiento de edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

- Plano de la edificacion resultante.

- Para obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitecténicos con valor histérico monumental propios de la edificacion,
indicandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracién, reconstruccién o conservacion, de ser el caso.

*Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes los elementos que se van a eliminar y los elementos nuevos,
detallando los empalmes

* Los planos de instalaciones deben diferenciar las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando los empalmes.

- Evaluar la factibilidad de los servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacién de agua potable.

22.- En caso de Demolicién no contemplada en las modalidades A o B

Requisitos del 1 al 7 y 16, ademas como documentacién técnica la siguiente:

* Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

* Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, asi como
del perfil y altura de los inmuebles colindantes a las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
propiedad.

* Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicién total.

* Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y demdas normas de la materia.

* En caso de uso de explosivos, se debera presentar:

a. Autorizaciones de las autoridades competentes (SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estimacion,
Prevencién y Reduccién del Riesgo de Desastres - CENEPRED) segun corresponda.

b. Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las fechas y
horas en que se efectuaran las detonaciones.

c. Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

B. VERIFICACION TECNICA
23.- Después de haberse notificado el Gltimo dictamen de la Comisién Técnica Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
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24.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE

C. DERECHOS DE PAGOS
25.- A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA
B. PARA VERIFICACION TECNICA

Si el Inspector Municipal de Obra tiene relacion laboral con la Municipalidad

26.- Inspector Categoria 3; Para casos: a), b)yc) de esta modalidad

Inspector Categoria 4; Para casos: d), e), ), g) y h) de esta modalidad

Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar para el total de visitas seguin la modalidad de ejecucion (pago en
la Municipalidad)

Si el Inspector no tiene relacién laboral con la Municipalidad
27.- El pago se efectua en el CAP o CIP, segun corresponda. (La tasa es fijada por los colegios)
Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar para el total de visitas seguin la modalidad.

Si el Supervisor de Obra privado hace de Inspector Municipal de Obra
28.- El monto es acordado entre el administrado y el Supervisor Privado.
Es pagado el monto acordado directamente al Supervisor privado.

Notas:

1.- Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio y/o demolicién con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado
en el FUE

2.- Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20211014_110737.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA Caja de la Entidad
Monto - S/ 2197.40 Efectivo:

Soles

Inspector Categoria 3; Para casos: a), b) y c) de esta modalidad
Monto - S/ 174.30

Inspector Categoria 4; Para casos: d), e), f), g) y h) de esta modalida
Monto - S/ 365.20

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 944580549
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

10.4,25 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

54.1; 57; 65 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo N° 006-2017-JUS 20/03/2017

- Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de los Revisores | Decreto Supremo 022-2017-VIVIENDA 18/08/2017
Urbanos
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE EDIFICACION PARA PROGRAMAS DE VIVIENDA DE INTERES SOCIAL"
Codigo: PA59304908

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita Licencia de edificacién para programas de vivienda de interés social.

I Requisitos

1.- FUE
2.- Adicionalmente deberan presentar los requisitos de acuerdo a la modalidad a la que se circunscribe el proyecto
3.- Copia de comprobantes de pago por revision del proyecto por Comision Técnica En lo pertinente al CAP o CIP segun corresponda

4.- Los derechos por revision de proyecto se abonan segun los parametros

siguientes:

NUMERO DE UNIDADES TASA

Unidad habitacional tipica o Unica 100%

De la 2 a la 10 repeticion 50% cada unidad
De la 11 a la 50 repeticion 25% cada unidad
De la 51 a la 100 repeticion 20% cada unidad
De la 101 a la 1000 repeticion 10% cada unidad
Mas de 1000 repeticion 5% cada unidad
De la 101 a la 1000 repeticion 10% cada unidad
Mas de 1000 repeticion 5% cada unidad

5.- DERECHOS DE PAGOS (Adjuntar copia de recibos de pago)

A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA

B. PARA VERIFICACION TECNICA

Si el Inspector Municipal de Obra tiene relacion laboral con la Municipalidad

Inspector Categoria 3; Para casos: a), b)yc) de esta modalidad

Inspector Categoria 4; Para casos: d), e), f), g) y h) de esta modalidad o el Inspector que determine el Funcionario Municipal

Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar para el total de visitas seguin la modalidad de ejecucion (pago en
la Municipalidad)

6.- Si el Inspector no tiene relacién laboral con la Municipalidad.
El pago se efectua en el CAP o CIP, segln corresponda. (La tasa es fijada por los colegios).
Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar para el total de visitas seguin la modalidad.

7.- Si el Supervisor de Obra privado hace de Inspector Municipal de Obra.
El monto es acordado entre el administrado y el Supervisor Privado
Es pagado el monto acordado directamente al Supervisor privado

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20211012_150650.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA. Caja de la Entidad
Monto - S/ 3268.60 Efectivo:

Soles

B. PARA VERIFICACION TECNICA :Si el Inspector Municipal de Obra
tiene relacioén laboral con la Municipalidad- Inspector Categoria 3; Hara
casos: a), b) y c) de esta modalidad.
Monto - S/ 174.30

B. PARA VERIFICACION TECNICA : Si el Inspector Municipal de Obra
tiene relacion laboral con la Municipalidad- Inspector Categoria 4; Rara
casos: d), e), f), g) y h) de esta modalidad.
Monto - S/ 365.20

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 944580549
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
76° Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacién urbana y licencias de edificacion
42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION: MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD B (antes de emitida la Licencia de
Edificacién) CON EVALUACION DE LA MUNICIPALIDAD"

Codigo: PA5930F000

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual una persona natural o juridica solicita Modificacion de proyectos de edificacién: modificacion de proyectos en la
modalidad B (antes de emitida la Licencia de Edificacién) Con evaluacién de la municipalidad.

I Requisitos

1.- Solicitud segun formato consignando N° de recibo de caja de la tasa correspondiente y fecha de pago
MODALIDAD B: Para el resto de casos de esta modalidad
MODALIDAD B; Sélo para viviendas unifamiliares y bifamiliares

2.- Documentacién técnica necesaria modificada de acuerdo a la modificacion propuesta y a la modalidad de aprobacién a que corresponda.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20211012_151601.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
MODALIDAD B: Para el resto de casos de esta modalidad Caja de la Entidad
Monto - S/ 1000.00 Efectivo:

Soles

MODALIDAD B; Sélo para viviendas unifamiliares y bifamiliares
Monto - S/ 600.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 944580549

DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL /c-\:gtrerxeoo::

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

|Aut0ridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
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DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero S
Publicacion

27 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA. 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

68.1 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION: MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD Cy D (antes de emitida la Licencia de
Edificacién) CON EVALUACION DE LA COMISION TECNICA"

Codigo: PA593092C7

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual solicita Modificacion de proyectos de edificacion: modificacién de proyectos en la modalidad C y D (antes de emitida
la Licencia de Edificacién) con evaluacién de la comision técnica.

I Requisitos

1.- Solicitud
2.- Documentacion técnica exigida para las modalidades C y D que sean materia de la modificacién propuesta.
3.- Planos del Proyecto modificado

4.- Copia de comprobantes de pago por revision del proyecto por Comisién Técnica. En lo pertinente al CAP o CIP segun corresponda( de ser el
caso)

5.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20211012_151913.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
MODALIDAD C y D: Para el resto de casos de estas modalidades Caja de la Entidad
Monto - S/ 3000.00 Efectivo:

Soles

MODALIDAD C: Para viviendas unifamiliares, bifamiliares y de uso mixto
Monto - S/ 1200.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 944580549
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL Anexo:

Correo:
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero o
Publicacion

27 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

68.1 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion

42.46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/05/2017
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I Descripcién del procedimiento

I Requisitos

I Formularios

I Canales de atencién

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
MODALIDAD A Caja de la Entidad
Monto - S/ 350.00 Efectivo:

Soles

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
I Sedes y horarios de atencién

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION: MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD A y B (modificaciones no sustanciales
después de emitida la Licencia de Edificacién) CON EVALUACION DE LA MUNICIPALIDAD"

Cédigo: PA5930B1F6

Procedimiento a través del cual solicita Modificacién de proyectos de edificacion: modificacion de licencia en la modalidad A y B (modificaciones no
sustanciales después de emitida la Licencia de Edificacion) con evaluacion de la municipalidad

1.- Anexo H del FUE debidamente suscrito
2.- Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad B y de acuerdo a la modificacion propuesta.
3.- Factibilidades de Servicios de corresponder

4.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

Notas:
1.- Para la Modalidad A, la calificacion es automatica

2.- Para la Modalidad B: Calificacion positiva con plazo para resolver de 15 dias.
3.- Para la Modalidad B; Solo para viviendas unifamiliares y bifamiliares la calificacion es positiva con plazo para resolver de 15 dias.

Formulario PDF: Anexo H del FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20211012_152221.pdf

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

MODALIDAD B: Para el resto de casos de esta modalidad
Monto - S/ 1000.00

MODALIDAD B; Sélo para viviendas unifamiliares y bifamiliares
Monto - S/ 600.00

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL

Teléfono: 944580549
Anexo:

Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ’ , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

27 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

68.2° Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION: MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD CyD (modificaciones no sustanciales
después de emitida la Licencia de Edificacién) CON EVALUACION DE LA COMISION TECNICA"

Cédigo: PA593082FF

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual solicita Modificacion de proyectos de edificacion: modificacién de licencia en la modalidad C y D (modificaciones no
sustanciales después de emitida la Licencia de Edificacién) Con evaluacién de la comisién técnica.

I Requisitos

1.- Anexo H del FUE debidamente suscrito.
2.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

3.- Copia de comprobantes de pago por revision del proyecto por Comision Técnica En lo pertinente al CAP o CIP segun corresponda( de ser el
caso).

4.- Documentacion técnica exigidos para las modalidades C y D que sean materia de la modificacion propuesta como planos del proyecto
modificado.

I Formularios

Formulario PDF: Anexo H del FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20211012_152903.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
MODALIDAD C y D: Para el resto de casos de estas modalidades Caja de la Entidad
Monto - S/ 3000.00 Efectivo:

Soles

MODALIDAD C: Para vivienda unifamiliares, bifamiliares y de uso mixt
Monto - S/ 1000.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

— T —

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 944580549
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL Anexo:

Correo:

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

27 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

68.2 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION: MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD A (modificaciones sustanciales después
de emitida la Licencia de Edificacién) CON FIRMA DE PROFESIONAL"

Codigo: PA5930F3E6

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual solicita Modificacion de proyectos de edificacion: modificacion de licencia en la modalidad A (modificaciones
sustanciales después de emitida la Licencia de Edificacidn) con firma de profesional.

I Requisitos

1.- Anexo H del FUE debidamente suscrito
2.- Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad A y de acuerdo a la modificacion propuesta.

3.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

I Formularios

Formulario PDF: Anexo H del FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20211012_153441.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 350.00 Efectivo:
Soles

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 944580549

DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL /c-\:r;(:r)gz)::

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA

pag. 278




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero S
Publicacion

27 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

68.2 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION: MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD B (modificaciones sustanciales después
de emitida la Licencia de Edificacién) CON EVALUACION DE LA MUNICIPALIDAD"

Codigo: PA593014FF

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que permite la Modificaciéon de proyectos de edificacion: modificacion de licencia en la modalidad B (modificaciones sustanciales
después de emitida la Licencia de Edificacion) con evaluacién de la municipalidad

I Requisitos

1.- Anexo H del FUE debidamente suscrito
2.- Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad B y de acuerdo a la modificacion propuesta.
3.- Factibilidades de Servicios de corresponder

4.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

I Formularios

Formulario PDF: Anexo H del FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20211012_153815.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
MODALIDAD B: Para el resto de casos de esta modalidad Caja de la Entidad
Monto - S/ 1200.00 Efectivo:

Soles

MODALIDAD B; Sélo para viviendas unifamiliares y bifamiliares
Monto - S/ 600.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 944580549
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

27 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

68.2 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION: MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD B (modificaciones sustanciales después
de emitida la Licencia de Edificacién) CON EVALUACION DE REVISORES URBANOS"

Codigo: PA59306A9A

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que permite la Modificaciéon de proyectos de edificacion: modificacion de licencia en la modalidad B (modificaciones sustanciales
después de emitida la Licencia de Edificacion) con evaluacion de revisores urbanos.

I Requisitos

1.- Anexo H del FUE debidamente suscrito
2.- Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad B y de acuerdo a la modificacion propuesta.
3.- Factibilidades de Servicios de corresponder.

4.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

I Formularios

Formulario PDF: Anexo H del FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20211012_154044.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
MODALIDAD B: Para el resto de casos de esta modalidad Caja de la Entidad
Monto - S/ 1000.00 Efectivo:

Soles

MODALIDAD B; Sélo para viviendas unifamiliares y bifamiliares
Monto - S/ 600.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 944580549
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

27 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

68.2 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION: MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD CyD (modificaciones sustanciales
después de emitida la Licencia de Edificacién) CON EVALUACION DE LA COMISION TECNICA"

Codigo: PA59307ED1

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que permite la Modificacion de proyectos de edificacion: modificacion de licencia en la modalidad CyD (modificaciones sustanciales
después de emitida la Licencia de Edificacién) con evaluacion de la comisiéon técnica

I Requisitos

1.- Anexo H del FUE debidamente suscrito

2.- Copia de comprobantes de pago por revision del proyecto por Comisién Técnica En lo pertinente al CAP o CIP segun corresponda( de ser el
caso)

3.- Documentos exigidos para las modalidades C y D que sean materia de la modificacién propuesta
4 .- Planos del proyecto modificado.
5.- Factibilidad de Servicios de corresponder

6.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

I Formularios

Formulario PDF: Anexo H del FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20211012_154413.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
MODALIDAD C y D: Para el resto de casos de estas modalidades Caja de la Entidad
Monto - S/ 3200.00 Efectivo:

Soles

MODALIDAD C: Para vivienda unifamiliares, bifamiliares y de uso mixt
Monto - S/ 1000.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 944580549
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL Anexo:
Correo:
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L. " . Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero S
Publicacion

27 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

68.2 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42:46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION: MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD CyD (modificaciones sustanciales
después de emitida la Licencia de Edificacién) CON EVALUACION DE REVISORES URBANOS"

Codigo: PA5930CBB6

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que permite la Modificacion de proyectos de edificacién: modificacion de licencia en la modalidad CyD (modificaciones sustanciales
después de emitida la Licencia de Edificacién) con evaluacion de revisores urbanos.

I Requisitos

1.- Anexo H del FUE debidamente suscrito

2.- Documentos exigidos para la Modalidad C, que sean materia de la modificacién propuesta

3.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

4.- Planos de la modificacion propuesta, aprobados por el o los Revisores Urbanos que corresponda

5.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

I Formularios

Formulario PDF: Anexo H del FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20211012_154639.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
MODALIDAD C y D: Para el resto de casos de estas modalidades. Caja de la Entidad
Monto - S/ 2500.00 Efectivo:

Soles

MODALIDAD C: Para vivienda unifamiliares, bifamiliares y de uso mixtp.
Monto - S/ 1000.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 944580549

DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL /c-\:r;(:r)gz)::

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

27 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

68.2 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION MODALIDAD A"
Codigo: PA593005A5

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Pre-Declaratoria de edificacion Modalidad A . ]

I Requisitos

1.- Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado, consignando N° de recibo de caja y fecha de pago.

2.- En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar:

a. Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

b. Declaracion Jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y asiento de inscripcion. En caso que el solicitante sea una
persona juridica.

3.- Copia de los Planos de Ubicacion y Localizacién y de la especialidad de Arquitectura de la Licencia respectiva por triplicado.

4.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

Notas:

1.- El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20211012_155036.pdf

Formulario PDF: Anexo C
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20210901_124923.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 184.50 Efectivo:
Soles

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL

Teléfono: 944580549
Anexo:

Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ’ , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

28 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

70 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42:46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017

pag. 289




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION MODALIDAD B"
Codigo: PA5930B775

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita Pre-Declaratoria de Edificacion Modalidad B. ]

I Requisitos

1.- Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado, consignando N° de recibo de caja y fecha de pago.

2.- En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar:

a. Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

b. Declaracion Jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y asiento de inscripcion. En caso que el solicitante sea una
persona juridica.

3.- Copia de los Planos de Ubicacion y Localizacién y de la especialidad de Arquitectura de la Licencia respectiva por triplicado.

4.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

Notas:

1.- El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20211012_155402.pdf

Formulario PDF: Anexo C
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20210901_124605.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
MODALIDAD B: Para el resto de casos de esta modalidad. Caja de la Entidad
Monto - S/ 600.00 Efectivo:

Soles

MODALIDAD B; Sélo para viviendas unifamiliares y bifamiliares.
Monto - S/ 300.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL

Teléfono: 944580549
Anexo:

Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ’ , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

28 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

70 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo N° 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION MODALIDAD Cy D"
Codigo: PA59309F6B

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Pre-Declaratoria Modalidad C y D. ]

I Requisitos

1.- Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado, consignando N° de recibo de caja y fecha de pago.

2.- En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar:

a. Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

b. Declaracion Jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y asiento de inscripcion. En caso que el solicitante sea una
persona juridica.

3.- Copia de los Planos de Ubicacion y Localizacién y de la especialidad de Arquitectura de la Licencia respectiva por triplicado.

4.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

Notas:

1.- El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20211012_155757.pdf

Formulario PDF: Anexo C
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20211012_155819.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
MODALIDAD C: Para el resto de casos de esta modalidad Caja de la Entidad
Monto - S/ 1000.00 Efectivo:

Soles

MODALIDAD C: Para vivienda unifamiliares, bifamiliares y de uso mixt|
Monto - S/ 500.00

MODALIDAD D:
Monto - S/ 1836.50
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES }

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL

Correo:

Xeléfono: 944229861(054) 586255(054) 586784(054) 586841
nexo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ’ , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

28° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

70 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE REGULARIZACION DE EDIFICACIONES"
Codigo: PA59309ED1

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita Licencia de Regularizacién de edificaciones presentando los documentos
descritos en la seccion "Requisitos”.

I Requisitos

1.- FUE - por triplicado y debidamente suscrito
2.- Cuando no sea el propietario del predio, documento que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso que el administrado sea una persona juridica, Declaracién Jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y asiento
de inscripcién.

4.- Documentacion técnica, suscrita por el profesional constatador.
- Plano de Ubicacién y Localizacion

- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

- Memoria descriptiva.

5.- Carta de seguridad de Obra, sellada y firmada por un ingeniero civil colegiado.
6.- Declaracion jurada de habilitacion del profesional constatador.

7.- Copia del comprobante de pago de la multa por construir sin licencia. (El valor de la multa es equivalente al 10% del valor de la obra a regularizar)
En caso de regularizacion de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones

Copia del documento que la declaratoria de fabrica o de edificacién, con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra, o Licencia de Obra o de Edificacion de la construccion existente que no
es materia de regularizacion.

En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya fabrica se encuentra inscrita en el Registro de Predios.

Se acredita que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; en su defecto, presentar autorizacion del titular de la carga o gravamen.

8.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal segin modalidad al que pertenece (A;B;C o D).

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20211012_160121.pdf

I Canales de atencion

Atencidén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
MODALIDAD A Caja de la Entidad
Monto - S/ 800.00 Efectivo:

Soles

MODALIDAD B: Para el resto de casos de esta modalidad
Monto - S/ 1800.00

MODALIDAD B; Sélo para viviendas unifamiliares y bifamiliares
Monto - S/ 1200.00

MODALIDAD C y D: Para el resto de casos de estas modalidades
Monto - S/ 3956.20

MODALIDAD C: Para vivienda unifamiliares, bifamiliares y de uso mixto
Monto - S/ 2000.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 944580549
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
77,78 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion
42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REVALIDACION DE LA LICENCIA DE EDIFICACION"
Codigo: PA593071DA

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual una persona natural o juridica solicita Revalidacion de Licencia de Edificacion. El plazo de atencion sera 10 dias
habiles luego de presentada la solicitud.

I Requisitos

1.- Solicitud firmada por el solicitante indicando periodo a revalidar.
2.- Numero de la licencia y/o del expediente y fecha.

3.- Derecho de pago de tasa municipal.

Notas:

1.- La revalidacion sera otorgada por el mismo periodo por las que se emitié inicialmente previa verificacion de avances de obra(no se considera
trabajos preliminares).

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 331.80 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 944580549
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
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DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero S
Publicacion

- Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

4 Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DECLARACION JURADA DE CONDICIONES DE SEGURIDAD Y DE MANTENERLOS, PARA SUJETOS NO OBLIGADOS A LA ITSE"
Codigo: PA5930B6A2

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual una persona natural o juridica solicita Declaracion jurada de condiciones de seguridad y de mantenerlos, para
sujetos no obligados a la ITSE

I Requisitos

‘ 1.- Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones ‘

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 944229861(054) 586255(054) 586784(054) 586841
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero o
Publicacion
31; Inciso a) Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de|Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"ECSE - EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD PARA ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS CON
CONCURRENCIA HASTA 3,000 PERSONAS"

Cédigo: PA59302B34

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual una persona natural o juridica solicita ECSE - Evaluacion de condiciones de seguridad para espectaculos publicos
deportivos y no deportivos con concurrencia hasta 3,000 personas

I Requisitos

1.- Solicitud o Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actie mediante representacion,
el representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentra vigente.

2.- Croquis de ubicacién del lugar o recinto donde se tiene previsto realizar el Espectaculo
3.- Plano de la arquitectura indicando la distribucién del escenario, mobiliario y otros, asi como el célculo del aforo

4.- Memoria Descriptiva, incluyendo un resumen de la programacién de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras;
instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccién contra incendios y mobiliario.

5.- Protocolo de medicién del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas.
6.- Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores, firmado por la empresa responsable.

7.- Plan de Seguridad para el Evento, que incluya el Plano de sefializacion, rutas de evacuacion y ubicacion de zonas seguras para los asistentes al
evento.

8.- Declaracion Jurada de instalacion segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda.

9.- En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos, memoria descriptiva de seguridad de la instalacion de las estructuras e instalaciones
eléctricas.

10.- Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya expedido el mismo Organo Ejecutante. En caso contrario, se
debe consignar la numeracién del mismo en el formato de solicitud.

11.- Indicacién del nimero y monto de comprobante de pago por derecho de tramite.

Notas:

ARTICULOS

1.- 47.1. El organizador o promotor debe solicitar la ECSE con una anticipaciéon no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de realizacion del
Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo

2.- 47.2. En el caso de un Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo que precise de mas de siete (7) dias habiles para la ejecucion de las
instalaciones, montajes o acondicionamientos, la solicitud debe ser presentada antes del inicio de estas actividades.

3.- Al recibirse la solicitud de una ECSE, el Organo Ejecutante debe programar la fecha de la diligencia de inspeccién correspondiente y comunicarla
al administrado

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 307.00 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 944580549
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
39-42 Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de|Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ITSE POSTERIOR CON NIVEL DE RIESGO BAJO O MEDIO PARA LOS QUE NO REQUIERAN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO"
Codigo: PA5930029B

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita ITSE Posterior con nivel de riesgo bajo o medio para los que no requieran
licencia de funcionamiento.

I Requisitos

1.- Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones.

2.- Indicacion del nimero y monto de comprobante de pago por derecho de tramite.

Notas:

1.- El plazo para resolver son 07 dias para el caso de diligencias y 09 dias para Finalizacién.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
PARA ITSE POSTERIOR CON NIVEL DE RIESGO BAJO: Caja de la Entidad
Monto - S/ 80.00 Efectivo:

Soles

PARA ITSE POSTERIOR CON NIVEL DE RIESGO MEDIO:
Monto - S/ 170.20

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 944580549
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
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DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
6.2;18.1al 23y 35 Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de|Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"ITSE PREVIA CON NIVEL DE RIESGO ALTO O MUY ALTO PARA LOS QUE NO REQUIERAN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO"

Codigo: PA5930C993

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita ITSE Previa con nivel de riesgo alto o muy alto para los que no requieran

licencia de funcionamiento.

Requisitos

1.- Croquis de ubicacién

2.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo

3.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas

4.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra

5.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion

6.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio

7.- Indicacién del namero y monto de comprobante de pago por derecho de tramite

Notas:

1.- Los giros de diversién nocturna, entidades financieras casinos, tragamonedas y similares deben considerarse a partir de la categorizacion b).

2.- El plazo para resolver sera de 05 dias para diligencia y 07 dias para finalizacion.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

Pago por derecho de tramitacion

Para ITSE posterior con nivel de riesgo alto: Hasta 100 m2
Monto - S/ 400.00

Para ITSE posterior con nivel de riesgo alto: Mayor a 100 m2 hasta 500
mgnto - S/.800.00
Para ITSE posterior con nivel de riesgo alto: Mayor a 500 m2 hasta 1000
mgnto - S/ 1400.00
Para ITSE posterior con nivel de riesgo alto: Mayor a 1000 m2 hasta 5000
mgnto - S/1800.00

Para ITSE posterior con nivel de riesgo alto: Mayor a 5000 m2
Monto - S/ 2200.00

Para ITSE posterior con nivel de riesgo muy alto: Hasta 100 m2
Monto - S/ 600.00

Para ITSE posterior con nivel de riesgo muy alto: Mayor a 100 m2 hasta
500 m2

Monto - S/ 1000.00
Para ITSE posterior con nivel de riesgo muy alto: Mayor a 500 m2 hasta
1000 m2

Monto - S/ 1800.00
Para ITSE posterior con nivel de riesgo muy alto: Mayor a 1000 m2 hasta
5000 m2

Monto - S/ 2200.00

Para ITSE posterior con nivel de riesgo muy alto: Mayor a 5000 m2
Monto - S/ 2651.20

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
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I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 944580549

DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL ég(ra:écg:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
6.2;18.2; 25al28y 36 |Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de|Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LEVANTAMIENTO DE RIESGO DE EDIFICACIONES "
Codigo: PA59308EFA

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento a través del cual una persona natural o juridica solicita Levantamiento de Riesgo de Edificaciones.

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracién jurada indicando resuelta la observacion de riesgo.
2.- Indicacion del nimero y monto de comprobante de pago por derecho de tramite.

3.- Informe de verificacion favorable con firma del profesional correspondiente.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 153.40 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 944580549
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL Anexo:

Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
18.1 al 23 al 36 Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de|Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"RENOVACION DEL CERTIFICADO DE ITSE POSTERIOR PARA FINES DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y PARA LOS QUE NO REQUIERAN
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO"

Cédigo: PA59304B34

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia solicita la Renovacion del certificado de ITSE
posterior para fines de licencia de funcionamiento y para los que no requieran licencia de funcionamiento.

I Requisitos

1.- Solicitud acompariada del:
a) Pago de la tasa correspondiente indicar N° recibo y monto
b) Declaracion jurada que manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
PARA ITSE POSTERIOR CON NIVEL DE RIESGO BAJO: Caja de la Entidad
Monto - S/ 80.00 Efectivo:

Soles

PARA ITSE POSTERIOR CON NIVEL DE RIESGO MEDIO:
Monto - S/ 170.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 944580549

DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL /c-\:r;(:r)gz)::

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
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DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones d

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

e puro derecho,

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
24y 38 Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de|Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017

pag. 309




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"RENOVACION DEL CERTIFICADO DE ITSE PREVIA PARA FINES DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y PARA LOS QUE NO REQUIERAN
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO"

Codigo: PA5930000E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia solicita la Renovacion del certificado de ITSE
previa para fines de licencia de funcionamiento y para los que no requieran licencia de funcionamiento

I Requisitos

1.- Solicitud acompariada del:

a) Pago de la tasa correspondiente indicar N° recibo y monto

b) Declaracion jurada que manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE
Notas:

1.- Los giros de diversién nocturna, entidades financieras casinos, tragamonedas y similares deben considerarse a partir de la categorizacion b).

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Para ITSE posterior con nivel de riesgo alto: Hasta 100 m2 Caja de la Entidad
Monto - S/ 400.00 Efectivo:

Soles

Para ITSE posterior con nivel de riesgo alto: Mayor a 100 m2 hasta 500
mgnto - S/ 800.00
Para ITSE posterior con nivel de riesgo alto: Mayor a 500 m2 hasta 1000
mgnto - S/ 1400.00
Para ITSE posterior con nivel de riesgo alto: Mayor a 1000 m2 hasta 5000
mgnto - S/ 1800.00

Para ITSE posterior con nivel de riesgo alto: Mayor a 5000 m2
Monto - S/ 2200.00

Para ITSE posterior con nivel de riesgo muy alto: Hasta 100 m2
Monto - S/ 600.00

Para ITSE posterior con nivel de riesgo muy alto: Mayor a 100 m2 hasta
500 m2
Monto - S/ 1000.00

Para ITSE posterior con nivel de riesgo muy alto: Mayor a 500 m2 hasta
1000 m2
Monto - S/ 1800.00

Para ITSE posterior con nivel de riesgo muy alto: Mayor a 1000 m2 hasta
5000 m2
Monto - S/ 2200.00

Para ITSE posterior con nivel de riesgo muy alto: Mayor a 5000 m2
Monto - S/ 2651.20

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.
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I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 944580549
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
24y 38 Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de|Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION"
Codigo: PA5930EC68

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Prorroga de Licencia de Edificacion. ]

I Requisitos

1.- Solicitud o formulario con datos del interesado con caracter de declaracion jurada.
2.- Numero de la licencia y/o del expediente y fecha.

3.- N° de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal

Notas:

1.- La prérroga debera solicitarse dentro de los 30 dias calendarios anteriores al vencimiento de la licencia materia de prérroga.

2.- La prorroga para la Licencia de Edificacion sera por Unica vez hasta por 12 meses.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 944580549
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y
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DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

DEFENSA CIVIL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero S
Publicacion

11 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

- Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion

42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"TRANSFERENCIA DE CERTIFICADO ITSE, ECSE O LICENCIA DE CONSTRUCCION (Cambio de titular u otra forma de transferencia)"
Codigo: PA5930C2E6

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita Transferencia de certificado ITSE, ECSE o licencia de construccién (Cambio
de titular u otra forma de transferencia) , y es de aprobacion
automatica.

I Requisitos

‘ 1.- Copia simple del contrato de transferencia ‘

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 944580549
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
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Plazo méaximo de 30 dias habiles
respuesta

30 dias habiles

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Articulo Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion

11-A DECRETO SUPREMO QUE APRUEBA EL
TEXTO UNICO ORDENADO DE LA LEY

N° 28976, LEY MARCO DE LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO Y LOS FORMATOS DE
DECLARACION JURADA

Decreto Supremo

046-2017-PCM

42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444

Decreto Supremo

006-2017-JUS

20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION DE USO DE VIA PUBLICA CON MATERIALES DE CONSTRUCCION (hasta 15 dias)"
Codigo: PA5930C957

I Descripcién del procedimiento

‘ Procedimiento a través del cual una persona natural o juridica solicita Autorizacion de uso de via publica con materiales de construccion (hasta 15
dias)

I Requisitos

1.- Formulario o solicitud debidamente firmado por el interesado, indicar dias de usar.
2.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

3.- Croquis de uso de espacio publico.

Notas:

1.- Pagar tasa por uso de via publica segun TUSNE.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 66.70 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 586255(054) 586784(054) 586841

DEPARTAMENTO DE OBRAS PUBLICAS Y SUPERVISION égsra:écg:mz

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
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Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
. . L. . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero o
Publicacion
68 Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién [Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal
42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA APERTURA DE ZANJAS Y EJECUCION DE OBRAS PARA CONEXIONES DOMICILIARIAS(AGUA Y DESAGUE,
ELECTRICIDAD, GAS, TELEFONO Y SIMILARES)"

Cédigo: PA59303DD2

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual una persona natural o juridica solicita Autorizacién para apertura de zanjas y ejecucion de obras para conexiones
domiciliarias (agua y desague, electricidad, gas, teléfono y similares)

I Requisitos

1.- Solicitud que debera ser presentada por la EPS.

2.- Croquis de ubicacion y localizacion.

3.- Memoria descriptiva

4.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

5.- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.

6.- Informe de factibilidad de servicio que incluya:
*Fotografias de las areas de dominio publico donde se ejecutaran las obras que sean necesarias para la instalacion de la conexién domiciliaria.

7.- Garantia de S/.150.00 por cada 1 ml. De infraestructura vial dafiada o intervenida
Notas:

1.- La calificacion sera automatica solo para el caso de telecomunicaciones y evaluacién previa positiva para otros casos con 05 dias de plazo para
resolver.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 192.80 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
DEPARTAMENTO DE OBRAS PUBLICAS Y SUPERVISION

Correo:

Teléfono: (054) 586255(054) 586784(054) 586841
Anexo: 122

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ’ , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

22° Reglamento de Calidad de la Prestacion de Servicios de|Resoluciéon de Consejo| 011-2007-SUNASS- 02/02/2007
Saneamiento Directivo CD

1° Modifican Reglamento de Calidad de la Prestacion de Servicios | Resolucién de Consejo| 042-2011-SUNASS- 28/10/2011
de Saneamiento Directivo CD

68° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal

42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE POSTES TIJERALES PARA EL SERVICIO DE ELECTRIFICACION TELEFONO, CABLE Y SERVICIOS
SIMILARES"

Codigo: PA5930780D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Autorizacion para la instalacion de postes tijerales para el servicio de
electrificacion teléfono, cable y servicios similares

I Requisitos

1.- Carta simple del Operador, solicitando autorizacion debiendo indicar el N° de recibo de caja por autorizacion y fecha de pago

2.- Declaracion Jurada de contar con Resolucion del MTC que otorga concesion al operador para prestar el servicio publico de telecomunicaciones
consignando N° de resolucion

3.- Memoria descriptiva y planos de ubicacion detallando las caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones materia de tramite, suscritos por un
ingeniero civil y electrénico o de telecomunicaciones

4.- Declaracién Jurada de habilidad de los profesionales que intervienen del CIP

5.- En caso de estaciones radioeléctricas se presentara adicionalmente:

a) Declaracion jurada del ingeniero civil colegiado responsable de la ejecucion de la obra, que indique expresamente que las estructuras, esto es,la
edificacién existente y torre sobre la cual se instalara la antena o antenas, retnen las condiciones que aseguren su adecuado comportamiento en
condiciones extremas de riesgo

b) Planos y célculos de las instalaciones desde el punto de vista estructural y de anclaje a las edificaciones nuevas o existentes

c) Carta de compromiso para la prevencion del ruido, vibraciones u otro impacto ambiental comprobado que pudieran causar incomodidad a los
vecinos por la instalaciéon o funcionamiento de la estacidn o funcionamiento de la estacion radioeléctrica, asi como a adoptar todas las medidas
necesarias a fin de garantizar que las radiaciones que emita la estacion radioeléctrica durante su operacién, no excedera de los valores establecidos
como limites maximos permisibles de radiaciones no ionizantes, aprobados por Decreto Supremo N° 038-2003-MTC y su modificatoria.

6.- En el caso de instalacion de infraestructura en predios de propiedad privada, presentar copia legalizada con firmas legalizadas del contrato
suscrito entre el propietario del inmueble y el operador; y en el caso de, predios comprendidos en el régimen de unidades inmobiliarias de propiedad
exclusiva y de propiedad comun, presentar copia simple del contrato suscrito entre el representante de la Junta de Propietarios, celebrado con las
formalidades establecidas en el estatuto y el reglamento interno; autorizando la ejecucion de la obra o instalacién de torre(s) y antena(s).

7.- Si el operador es propietario del inmueble, presentar copia de la partida registral respectiva, con una antigiiedad no mayor de dos meses.

8.- Cronograma de ejecucion de obra.

9.- Plan de trabajo de la instalacién de la infraestructura a instalar.

10.- En caso de proyectos mimetizados presentar material fotografico (fotomontaje).

Notas:

1.- Pagar la tasa por uso de via publica(en caso de uso de via publica); segun TUSNE u otra norma que la establezca

2.- La calificacion sera automatica solo para el caso de telecomunicaciones y la evaluacion previa positiva para para otros casos y el plazo para
resolver de 07 dias.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencidén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 235.60 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: (054) 586255(054) 586784(054) 586841
DEPARTAMENTO DE OBRAS PUBLICAS Y SUPERVISION Anexo: 122

Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
68° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién [Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.
42:46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE TORRES DE ALTA TENSION"

Codigo: PA59309C69

Descripcién del procedimiento

E

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Autorizacion para la instalacion de torres de alta tension.

Requisitos

1.- Carta simple del Operador, solicitando autorizaciéon debiendo indicar el N° de recibo de caja por autorizacién, monto y fecha de pago.

2.- Declaracién Jurada de contar con Resolucién del sector que otorga concesion al operador para prestar el servicio publico de consignando N° de
resolucion.

3.- Memoria descriptiva y planos de ubicacién detallando las caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones materia de tramite, suscritos por un
ingeniero civil y eléctrico.

4.- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen del CIP.

5.- En el caso de instalacién de infraestructura en predios de propiedad privada, presentar copia del contrato suscrito entre el propietario del
inmueble y el operador autorizando la instalacién de torres y ocupacion.

6.- Plan de trabajo para instalacion de la infraestructura.
Notas:

1.- Pagar la tasa por uso de via publica(en caso de uso de via publica); segin TUSNE u otra norma que la establezca.

Formularios

Canales de atencion

Atencioén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 2330.30 Efectivo:
Soles
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: (054) 586255(054) 586784(054) 586841
DEPARTAMENTO DE OBRAS PUBLICAS Y SUPERVISION Anexo: 122

Correo:
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

SUPERVISION

Alcalde - DEPARTAMENTO DE OBRAS PUBLICAS Y

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero S
Publicacion
68° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién |Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.
42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA MODIFICACION, MEJORAMIENTO Y/O REPARACION DE VEREDAS, BERMAS Y SIMILARES Y SU CONFORMIDAD."
Codigo: PA5930157F

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Autorizacion para modificacién, mejoramiento y/o reparacion de veredas,
bermas y similares y su conformidad.

I Requisitos

1.- Solicitud debe incluir N° de recibo de caja por autorizacién y fecha de pago.

2.- Plano de ubicacion del area a intervenir.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 199.80 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: (054) 586255(054) 586784(054) 586841
DEPARTAMENTO DE OBRAS PUBLICAS Y SUPERVISION Anexo: 122
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA Alcalde - ALCALDIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
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Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
68° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.
42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA INSTALAR ANTENA AEREA PARA TRANSMISION DE RADIODISUSION, TELEFONOS CELULARES Y SIMILARES"
Codigo: PA5930746C

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita Autorizacion para instalar antena aérea para transmision de radiodifusion,
teléfonos celulares y similares.

I Requisitos

1.- FUIIT debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su representante legal dirigido al titular de la Entidad solicitando el otorgamiento de la
autorizacion. (Cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del solicitante, presentar copia simple de la documentacién que acredite las
facultades de representacion).

2.- Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial e indicar el numero
3.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

Nota:
Pagar la tasa por uso de via publica(en caso de uso de via publica); segin TUSNE u otra norma que la establezca

4.- Plan de Obras y cronograma (conformidad a lo dispuesto en el articulo 15° del Decreto Supremo N° 003-2015-MTC.)

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 2106.20 Efectivo:
Soles

I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: (054) 586255(054) 586784(054) 586841
DEPARTAMENTO DE OBRAS PUBLICAS Y SUPERVISION Anexo: 122
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - SUBGERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero o
Publicacion
68° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién [Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.
42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LEVANTAMIENTO DE MEDIDA CAUTELAR (DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS O NO TRIBUTARIAS)"
Codigo: PA59301B1F

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Levantamiento de medida cautelar (de obligaciones tributarias o no
tributarias). Mediante el cual presentara solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada, Acreditar prueba instrumental de
propiedad, Indicar N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal y Copia del recibo de pago de tasa a registros publicos.

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada.
2.- Acreditar prueba instrumental de propiedad.
3.- Indicar N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

4.- Copia del recibo de pago de tasa a registros publicos.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 74.30 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE EJECUCION COACTIVA Teléfono: (054) 586255(054) 586784(054) 586841
Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente
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Decreto Supremo

006-2017-JUS

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
- Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva Ley Ley 26979y
Modificatorias Ley
28165
- Aprueban el Reglamento de la Ley de Procedimiento de|Decreto Supremo 036-2001-EF
Ejecucion Coactiva
42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la ley 27444

Aprueban el Reglamento de la Ley de Procedimiento de
Ejecucion Coactiva

Decreto Supremo

069-2003-EF
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SUSPENSION DE PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA (DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS O NO TRIBUTARIAS)"
Codigo: PA593062AB

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita Suspensién de procedimiento de ejecucién coactiva (de obligaciones
tributarias o no tributarias).

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada.
2.- Acreditar con copia de recibo de pago cancelado.
3.- Indicar N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

4.- Acreditar causal de suspension.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 74.30 Efectivo:
Soles
I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento
8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE EJECUCION COACTIVA Teléfono: 944229861(054) 586255(054) 586784(054) 586841
Anexo:
Correo:
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
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presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
- Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva Ley 26979
- Ley gque modifica e incorpora diversos articulos a la Ley de|Ley 28165
procedimientos de Ejecucion Coactiva N° 26979
- Aprueban el Reglamento de la Ley de Procedimiento de|Decreto Supremo 036-2001-EF
Ejecucion Coactiva
- Aprueban el Reglamento de la Ley de Procedimiento de|Decreto Supremo 069-2003-EF
Ejecucion Coactiva
42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"TERCERIA DE PROPIEDAD (DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS O NO TRIBUTARIAS)"
Codigo: PA5930B28B

E Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Terceria de propiedad (de obligaciones tributarias o no tributarias) ]

Descripcién del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada.
2.- Acreditar prueba instrumental de propiedad.

3.- Indicar N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

Formularios

Canales de atencion

Atencioén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 74.30 Efectivo:
Soles
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE EJECUCION COACTIVA Teléfono: 944229861(054) 586255(054) 586784(054) 586841
Anexo:
Correo:

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
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,

| respuesta

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion
- Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva Ley 26979
- Ley que modifica e incorpora diversos articulos a la Ley de|Ley 28165
procedimientos de Ejecucién Coactiva N° 26979
- Aprueban el Reglamento de la Ley de Procedimiento de|Decreto Supremo D.S. 036-2001-EF
Ejecucion Coactiva
- Aprueban el Reglamento de la Ley de Procedimiento de|Decreto Supremo D.S. 069-2003-EF
Ejecucion Coactiva
42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CANCELACION DE ACTAS REGISTRALES"
Codigo: PA593022D1

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Cancelacion de actas registrales, cuyo objetivo es dejar sin efecto la
inscripcion de un hecho vital o de un acto modificatorio del estado civil mediante un acto resolutivo, por presentar vicios insubsanables, cuya
naturaleza afecta su calidad de medio probatorio valido.

I Requisitos

1.- Escrito firmado por el administrado o representante acreditado indicando alguno de los supuestos del numeral 6.3.6.1(de ser el caso).
2.- El Acta fisica o matriz y/o reserva o duplicada materia de cancelacién.
3.- El o los documentos en virtud de los cuales se efectud la inscripcion.

4.- N° de recibo de caja y fecha de pago por tasa municipal

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 65.00 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

20 dias habiles Evaluacioén previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
REGISTRO CIVIL Teléfono: 944261393
Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Registrador civil - REGISTRO CIVIL RENIEC

pag. 334 ]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

6.3.6 Procedimientos Registrales para la Inscripcién de hechos|Otros DI- 415-GRC/032 09/08/2017
vitales y actos modificatorios del Estado Civil ante oficinas
autorizadas

42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DIVORCIO ULTERIOR O DISOLUCION DEL VINCULO MATRIMONIAL "
Codigo: PA5930C980

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Divorcio ulterior o disolucién del vinculo matrimonial. Se solicita pasados 2
meses de obtenida la Separacién Convencional. Para ello se adjuntando el acta o resolucién de la separacién y otros documentos. El plazo de
atencion es de 15 dias habiles. Y cuando acaba este proceso el vinculo matrimonial esta disuelto.

I Requisitos

1.- Solicitud de disolucién del vinculo matrimonial presentada por cualquiera de los cényuges, dirigida al Alcalde de la jurisdiccion, sefialando
nombre, documento de identidad y firma del solicitante. En caso que el solicitante no pueda firmar debido a que sea analfabeto, sea .ciego o
adolezca de otra discapacidad, procedera la firma a ruego, sin perjuicio de la impresién de su huella digital o consignar su Grafia, de ser el caso.
2.- Consignar N° y fecha de la Resolucion que declara la Separacion Convencional y exhibirla.

3.- N° de recibo de caja y fecha de pago por tasa municipal.

4.- Exhibir el DNI del solicitante.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 215.20 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
REGISTRO CIVIL Teléfono: 944261393
Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

|Autoridad competente Registrador civil - REGISTRO CIVIL Alcalde - ALCALDIA
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Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién

7 Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de la|Ley 29227 16/05/2008
Separaciéon Convencional y Divorcio Ulterior en las
Municipalidades y Notarias.

- Aprueban Reglamento de la Ley que regula el procedimiento no | Decreto Supremo 009-2008-JUS 13/06/2008
contencioso de la separacién convencional y divorcio ulterior
en las Municipalidades y Notarias

42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"INSCRIPCION DE ACTOS QUE MODIFICAN EL ESTADO PERSONAL- A. RECONOCIMIENTO DE HIJOS"

Codigo: PA593033F0

Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Inscripcion de actos que modifican el estado personal conforme al siguiente
concepto: A. Reconocimiento de Hijos.

Requisitos

1.- Exhibir el documento de identidad.
2.- Sentencia Judicial o escritura publica de reconocimiento de filiacién o testamento(de ser el caso).

3.- En caso de reconocimiento voluntario: copia DNI de los padres y la partida original primigenia( de ser el caso).

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
REGISTRO CIVIL Teléfono: 944261393

Anexo:

Correo:

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Registrador civil - REGISTRO CIVIL RENIEC

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
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Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion

3°1) Reglamento de inscripciones del registro nacional de|Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
identificacion y estado civil

7°, b), 44°, n) Ley Orgéanica del registro nacional de identificacién y estado|Ley 26497 12/07/1995
civil

20, 30, 5° Ley que ordena la expedicién de una nueva partida o acta de |Ley 29032 05/06/2007
nacimiento cuando el reconocimiento de paternidad o
maternidad después de inscripcion.

42;46 Ley Organica del registro nacional de identificacién y estado | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
civil
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE ACTOS QUE MODIFICAN EL ESTADO PERSONAL B. ADOPCION DE MENORES Y/O MAYORES DE EDAD"
Codigo: PA5930E800

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Inscripcion de actos que modifican el estado personal conforme al siguiente
concepto: B. adopcion de menores y/o mayores de edad.

I Requisitos

1.- Solicitud de titular con caracter de declaracion jurada.
2.- Sentencia Judicial de Adopcion consentida y ejecutoriada (solo menores de edad).
3.- Escritura publica notarial consentida (s6lo mayores de edad)

4.- Resolucién de MINDIS (de ser el caso).

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
REGISTRO CIVIL Teléfono: 944261393
Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Registrador civil - REGISTRO CIVIL RENIEC

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
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presentacion

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
7°inc. b) Ley Orgéanica del registro nacional de identificacién y estado|Ley 26497 12/07/1995
civil
39, u), 22° Reglamento de inscripciones del registro nacional de|Decreto Supremo 015-1998-PCM 25/04/1998
identificacién y estado civil
379° Cadigo Civil Decreto Legislativo 295 25/07/1884
1° Ley que modifica el articulo 379° del Codigo Civil. Ley 27442 02/04/2001
1° Ley de competencia notarial de asuntos no contencioso. Ley 26662 22/09/1996
1° Ley que amplia la Ley N° 26662, Ley de Competencia Notarial | Ley 29560
en Asuntos No Contenciosos, y la Ley N° 26887, Ley General
de Sociedades
42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“INSCRIPCION DE ACTOS QUE MODIFICAN EL ESTADO PERSONAL C. MATRIMONIO REALIZADO EN EL EXTRANJERO DENTRO DE 90 DIAS DE
FIJADA LA RESIDENCIA EN LA JURISDICCION DE LA MUNICIPALIDAD"

Codigo: PA59300102

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Inscripcion de actos que modifican el estado personal conforme al siguiente
concepto: C. Matrimonio realizado en el extranjero dentro de 90 dias de fijada la residencia en la jurisdiccion de la municipalidad.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Jefe de Registro Civil.

2.- Partida de matrimonio visada por el Cénsul peruano en el lugar de origen con traduccién oficial y legalizada por el Ministerio de Relaciones
Exteriores o visada Convenio de la Apostilla de la Haya y su traduccién oficial.

3.- Certificado domiciliario original y exhibir el DNI y pasaporte (sello de ingreso al pais dentro de los 90 dias).

4.- N° de recibo de caja y fecha de pago por tasa municipal.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 27.40 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
REGISTRO CIVIL Teléfono: 944261393
Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Registrador civil - REGISTRO CIVIL Alcalde - ALCALDIA
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Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
48° Reglamento de inscripciones del registro nacional de|Decreto Supremo 015-1998-PCM 25/04/1998
identificacién y estado civil
7°inc.b Ley Orgéanica del registro nacional de identificacion y estado|Ley 26497 12/07/1995
civil
- Resolucion legislativa que aprueba el “Convenio suprimiendo la | Resolucién Ministerial 29445 20/11/2009
exigencia de legalizacion de los documentos publicos
extranjeros”
- Ratifican el “Convenio Suprimiendo la Exigencia de|Decreto Supremo 086-2009-RE 24/11/2009
Legalizacion de los Documentos Publicos Extranjeros”
42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE ACTOS QUE MODIFICAN EL ESTADO PERSONAL D. MATRIMONIO POR INMINENTE PELIGRO DE MUERTE"
Codigo: PA5930619C

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Inscripciéon de actos que modifican el estado personal D. matrimonio por
inminente peligro de muerte, mediante el cual Si alguno de los contrayentes se encuentra en inminente peligro de muerte, el matrimonio puede
celebrarse sin observar las formalidades que deben precederle. Este matrimonio se celebrara ante el parroco o cualquier otro sacerdote y no
produce efectos civiles si alguno de los contrayentes es incapaz. La inscripcién solo requiere la presentacion de copia certificada de la partida
parroquial. Dicha inscripcion, sobreviva o no quien se encontraba en peligro de muerte, debe efectuarse dentro del ano siguiente de celebrado el
matrimonio, bajo sancion de nulidad.

I Requisitos

1.- Solicitud.

2.- Acta de matrimonio celebrado por el Parroco autorizado.
3.- Exhibir el DNI de los solicitantes.

4.- N° de recibo de caja y fecha de pago por tasa municipal.

5.- Certificado médico (plazo un afio de la celebracion del matrimonio).

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 27.40 Efectivo:
Soles
I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
REGISTRO CIVIL Teléfono: 944261393
Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

pag. 344




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Alcade - ALCALDIA

Plazo méaximo de

respuesta

15 dias habiles No aplica
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles No aplica

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
268° Cadigo Civil Decreto Legislativo 295 25/07/1984
42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE ACTOS QUE MODIFICAN EL ESTADO PERSONAL. E. DIVORCIOS"
Codigo: PA59304A94

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Inscripcion de actos que modifican el estado personal conforme al siguiente
concepto: E. Divorcios.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida con caracter de declaracién jurada.

2.- Partes dobles emitidos por Notario Publico o Copia certificada de la Sentencia Judicial con constancia que ha quedado consentida o ejecutariada
o Resolucién de Alcaldia.

3.- N° de recibo de caja y fecha de pago por tasa municipal.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 27.40 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
REGISTRO CIVIL Teléfono: 944261393
Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Registrador civil - REGISTRO CIVIL RENIEC
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
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Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
44, inc i) Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil Ley 26497 12/07/1995
1 Ley de Competencia Notarial en asuntos no Contenciosos Ley 26662 22/09/1996
1° Ley que amplia la Ley N° 26662, Ley de Competencia Notarial |Ley 29560 16/07/2010
en Asuntos No Contenciosos, y la Ley N° 26887, Ley General
de Sociedades
3 incq) Reglamento de inscripciones del registro nacional de|Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
identificacién y estado civil
42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“INSCRIPCION DE ACTOS QUE MODIFICAN EL ESTADO PERSONAL F. OTROS ACTOS INSCRIBIBLES (POR MANDATO JUDICIAL O POR
ESCRITURA PUBLICA)"

Codigo: PA5930AA8C

Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Inscripcion de actos que modifican el estado personal conforme al siguiente
concepto: -F. Otros actos inscribibles (por mandato judicial o por escritura publica).

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Jefe de Registro Civil
2.- Partes dobles emitidos por Notario Publico o Copia certificada de la sentencia judicial con constancia que ha quedado consentida o ejecutariada.

3.- N° de recibo de caja y fecha de pago por tasa municipal.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 27.40 Efectivo:
Soles
Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
REGISTRO CIVIL Teléfono: 944261393

Anexo:

Correo:

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Registrador civil - REGISTRO CIVIL RENIEC
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
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Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion

3° Reglamento de inscripciones del registro nacional de|Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
identificacion y estado civil

1° Ley de competencia Notarial en Asuntos No Contenciosos Ley 26662 22/09/1996

1° Ley que amplia la Ley N° 266662, Ley de Competencia Notarial | Ley 29560 16/07/2010
en asuntos no contenciosos, y la Ley N° 26887, Ley General de
Sociedades.

42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE INSCRIPCION"
Codigo: PA59303C07

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita Rectificacion administrativa de inscripcion por error u omisién atribuible al
registrador o por error u omision no atribuible al registrador.

I Requisitos

1.-POR ERROR U OMISION ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR.
1.-Solicitud dirigida al Registrador Civil indicando el error u omisién y adjuntando pruebas sustentatorias. Pudiendo ser también de oficio

2.- POR ERROR U OMISION NO ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR.
1.-Solicitud dirigida al Jefe de Registro Civil.

2.-Exhibir DNI el solicitante

3.-Medios probatorios en original actualizados.

4.-Publicacion en el Diario oficial.

5.-N° de recibo de caja y fecha de pago por tasa municipal.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Por error u omision atribuible al registrador. Caja de la Entidad
Gratuito Efectivo:

Soles

Por error u omisién no atribuible al registrador.
Monto - S/ 69.40

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
REGISTRO CIVIL Teléfono: 944261393
Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente

Registrador civil - REGISTRO CIVIL

RENIEC

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a”
Publicacion
71° al 76°, 98°inc. b) Reglamento de Inscripciones en el Registro Nacional de|Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Identificacion y Estado Civil, cuyo texto forma parte integrante
del presente Decreto Supremo y que consta de 7 capitulos, tres
disposiciones transitorias y 11 disposiciones finales.
inc. VI Rectificacion administrativa de actas por error y omision|Otros 594-2009-IJNAC- 16/09/2009
atribuible al registrador RENIEC
7°inc.b Ley Orgéanica del registro nacional de identificacion y estado|Ley 26497 12/07/1995
civil
42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"RETIRO Y/O ANULACION DE EXPEDIENTE DE MATRIMONIO"

Coédigo: PA59306837

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Retiro y/o anulacién de expediente de matrimonio mediante el cual queda sin
efecto el tramite de Matrimonio civil.

Requisitos

1.- Solicitud o Formulario (conforme al art. 113° pretendientes.

2.- N° de recibo de caja y fecha de pago por tasa municipal.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

‘ Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3

I Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 50.80

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

‘ 5 dias habiles ‘ ‘

se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

REGISTRO CIVIL

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 944261393
Anexo:
Correo:

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Registrador civil - REGISTRO CIVIL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

30 dias habiles

30 dias habiles
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respuesta

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion
109 inc. 3 Texto Unico Ordenado Ley 27444 11/04/2001
42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SEPARACION CONVENCIONAL"
Codigo: PA593058C5

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Separacioén convencional, mediante el cual deben acreditar como minimo 2
afios de casados. Es el paso previo para obtener el divorcio. Para que proceda, todos los documentos deben estar conformes. El plazo de atencion
es de 25 dias. Una vez culminada, los conyuges estan separados, pero subsiste el vinculo matrimonial (siguen casados).

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al sefior Alcalde, de separacion convencional sefialando nombres completos, numero de documentos de identidad, domicilio de
cada uno de los cényuges, firma y huella digital de cada uno, deben acreditar como minimo 2 afios de casados y haber contraido matrimonio en
esta municipalidad o fijado su ultimo domicilio en este distrito.

2.- Exhibir y copia documentos de identidad de ambos conyuges.

3.- Copia certificada del Acta o Partida de matrimonio, mas de dos afios de casados (Expedido dentro de los tres meses anteriores a la fecha de
presentacion de la solicitud)

4.- Declaracion Jurada del ultimo Domicilio Conyugal, con firma y huella de ambos cényuges.
5.- Requisitos que correspondan respecto de los hijos y patrimonio conyugal.
6.- N° de recibo de caja y fecha de pago por tasa municipal.

7.- REQUISITOS RELACIONADOS CON LOS HIJOS

a) Hijos Menores o Mayores Con Incapacidad

- Declaracién Jurada con firma y Huella Digital de cada uno de los cényuges, de no tener hijos menores de edad o hijos mayores con Incapacidad

b) En caso de tener Hijos menores.

- Adjuntar copia simple del Acta o Partida de nacimiento de los hijos menores

- Presentar copia simple de la Sentencia Judicial Firme o Acta de conciliacion respecto a los regimenes del ejercicio de la patria potestad, alimentos,
tenencias y visitas.

c) En caso de tener Hijos mayores con Incapacidad.

- Adjuntar copia simple del Acta o Partida de nacimiento de los hijos Mayores con incapacidad

- Presentar copia simple de la Sentencia Judicial Firme o Acta de conciliacion respecto a los regimenes del ejercicio de la patria potestad, alimentos,
tenencias y visitas.

- Anexar copias simples de las sentencias judiciales firmes que declaren la interdiccion del hijo mayor con incapacidad y que nombran a su curador.

10.- REQUISITOS RELACIONADOS CON EL PATRIMONIO
-En caso no hubieran bienes sujetos al régimen de Sociedad de gananciales, se debera adjuntar Declaracion Jurada con firma e impresién de la

huella digital de cada uno de los cényuges.
-En caso de haberse optado por el régimen de separacion de patrimonios, presentar el testimonio de la escritura Publica inscrita en los Registros

Publicos.
-En el supuesto que se haya sustituido el régimen de la Sociedad de gananciales por el de separacion de patrimonios o se haya liquidado el régimen

patrimonial, se presentara el testimonio de la escritura publica inscrita en los Registros Publicos.

Notas:

1.- En caso de una audiencia, el plazo sera de 25 dias habiles.

2.- En caso de una segunda audiencia, el plazo sera de 40 dias habiles.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 348.50 Efectivo:
Soles

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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,

25 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
REGISTRO CIVIL Teléfono: 944229861(054) 586255(054) 586784(054) 586841
Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Alcade - ALCALDIA
Plazo méaximo de 15 dias habiles No aplica
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba

I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

3° Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de la|Ley 29227 15/05/2008
Separacién Convencional y Divorcio Ulterior en las
Municipalidades y Notarias.

4° Aprueban Reglamento de la Ley que regula el procedimiento no [ Decreto Supremo 009-2008-JUS 13/06/2008
contencioso de la separacion convencional y divorcio ulterior en
las Municipalidades y Notarias.

- Titulo IV del Libro 1l del Cédigo Civil Decreto Supremo 295

*Sub Capitulo 2, capitulo | Resolucién Ministerial que aprueba El Texto Unico Ordenado | Otros 010-93-JUS 22/03/1993

Il del Titulo 11l del Cédigo |del Cédigo Procesal Civil

Procesal Civil

42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE NACIMIENTOS"
Codigo: PA5930CDO0O7

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita Inscripcion de nacimientos, el cual es un instrumento juridico que acredita el
nombre de una persona, le otorga la nacionalidad peruana, acredita vinculos de filiacién, entre otros. Este tramite es totalmente gratuito y puede ser
solicitado tanto para mayores como menores de edad.

I Requisitos

1.- A. ORDINARIA

(plazo dentro de los 60 dias para la inscripcion)

s 1.-Certificado Médico de Nacimiento expedido por el profesional competente o constancia otorgada por personal autorizado del Ministerio de
alud.
2.-Presencia de los padres individual o conjuntamente con su DNI y exhibirlos.

a. Hijo Matrimonial.- acompariar Acta de Matrimonio, cualquiera de los padres.

b. Hijo Extramatrimonial.- Presencia de ambos o uno de los padres

2.- B. EXTEMPORANEA (MAYORES 18 ANOS) *
1.-Certificado Médico de nacimiento o Acta de bautismo original o Certificado de Matricula Escolar.
2.-Declaracion jurada de dos testigos en presencia del Registrador.
3.-Exhibir el DNI de los padres, declarantes y testigos.
4 .-Declaracion de no inscripcion en otra jurisdiccion.

3.- C. EXTEMPORANEA DE MENORES EDAD
1.-Solicitud de titular con caracter de declaracion
Copia simple del acta de matrimonio en caso de hijo matrimonial.
2.-Presencia de ambos o uno de los padres hijo extramatrimonial.
3.-Declaracion jurada de no inscripcion anterior.
4 -Certificado de nacimiento, acta de Bautismo o certificado de matricula escolar.
5.-Formulario de Declaracion Jurada de dos testigos.
6.-Exhibir el DNI de los padres, declarantes o testigos.
7.-Constancia de no inscripcion de nacimiento si se nacié en otro distrito (por el lugar de residencia)

4.- D. INSCRIPCION DE HIJOS NACIDOS EN EL EXTRANJERO DE PADRE O PADRES PERUANOS

1.-Solicitud de titular con caracter de declaracién jurada.

2.-Partida de Nacimiento original del hijo, legalizada por el Cénsul peruano de la jurisdiccion del lugar de nacimiento y visada por el Ministerio de
Relaciones Exteriores o apostillada (Si estuviese en idioma extranjero debe ser traducida al castellano por traductor colegiado)

3.-Exhibicion del original y copia simple del documento de identidad (DNI o Carné de Extranjeria o Pasaporte) vigente sin restricciones de los
padres o apoderado(s)

4 .-Exhibicion del original y copia simple del documento con el que ingresé al pais.

5.-Declaracion jurada de dos(02) testigos.

Notas:
1.- (*) Este procedimiento puede solicitarlo el mayor de 18 afios no inscrito, sus padres o uno de ellos con el consentimiento escrito del otro.

2.- Para el procedimiento A. ORDINARIA el plazo para resolver es de 01 dia. .
3.- Para el procedimiento B. EXTEMPORANEA (MAYORES 18 ANOS) *y C. EXTEMPORANEA DE MENORES EDAD el plazo para resolver es de

10 dias.
4 .- Para el procedimiento D. INSCRIPCION DE HIJOS NACIDOS EN EL EXTRANJERO DE PADRE O PADRES PERUANOS el plazo para resolver

es de 20 dias.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

REGISTRO CIVIL

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 944229861(054) 586255(054) 586784(054) 586841
Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Registrador civil - REGISTRO CIVIL

RENIEC

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo

Denominacion

Tipo

Ndmero

Fecha
Publicacion

3°, a), 25°

Reglamento de Inscripciones en el Registro Nacional de
Identificacién y Estado Civil, cuyo texto forma parte integrante
del presente Decreto Supremo y que consta de 7 capitulos, tres
disposiciones transitorias y 11 disposiciones finales.

Decreto Supremo

015-98-PCM

25/04/1998

7°, b), 46°

Ley Orgéanica del registro nacional de identificacion y estado
civil

26497

12/07/1995

30

Ley que establece la gratuidad de la inscripciéon del nacimiento,
de la primera copia certificada del acta de nacimiento y de la
expedicién del certificado de nacido vivo; y modifica diversos
articulos de la Ley orgéanica del registro nacional de
identificacién y estado civil (RENIE).

29462

28/11/2009

42,46

Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444

Decreto Supremo

006-2017-JUS

20/03/2017

Procedimientos registrales para la inscripcién de hechos vitales
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas
Aprobada mediante Resolucién Secretarial N° 2017-
SGEN/RENIEC

Otros

DI- 415-GRC/032

09/08/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE DEFUNCIONES"
Codigo: PA5930D68F

I Descripcién del procedimiento

‘ Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Inscripcion de defunciones, el cual tiene aprobacién automatica y plazo de
atencion de 01 dia.

I Requisitos

A. ORDINARIA

1.- Certificado Médico de Defuncién.

2.-Exhibir el DNI del declarante.

3.-Acreditar con el D.N.I. original del difunto o dispensa de RENIEC.
B. POR PARTE POLICIAL

1.- Parte policial.

2.-Certificado Original de Defuncion.

3.-Exhibir el DNI del declarante.

Notas:

1.- Para el procedimiento A. ORDINARIA la calificacion es Automatica.

2.- Para el procedimiento B. POR PARTE POLICIAL la calificacion es Positiva.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
REGISTRO CIVIL Teléfono: 944261393
Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Registrador civil - REGISTRO CIVIL

RENIEC

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion

3° inc. ¢), 50° Reglamento de Inscripciones en el Registro Nacional de Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Identificacién y Estado Civil, cuyo texto forma parte integrante
del presente Decreto Supremo y que consta de 7 capitulos, tres
disposiciones transitorias y 11 disposiciones finales.

7°,b), 44° inc c) Ley Orgéanica del registro nacional de identificacién y estado|Ley 26497 12/07/1995
civil

1° Inscripcion de defunciones ocurridas en el extranjero no se|Otros RJ N°771-2010-JNAC- | 03/09/2010
encuentra sujeta a plazo RENIEC

42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017

- Procedimientos registrales para la inscripcion de hechos vitales | Otros DI- 415-GRC/032 09/08/2017
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas.
Aprobada mediante Resolucion Secretarial N° 49-2017-
SGEN/RENIEC
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE RECTIFICACION NOTARIAL O POR ORDEN JUDICIAL "
Codigo: PA593053A7

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Inscripcion de rectificacion notarial o por orden judicial adjuntando copia
simple de la sentencia judicial firme o parte de la escritura publica.

I Requisitos

1.- Solicitud de titular con caracter de declaracion.

2.- Copia simple de la sentencia judicial firme o parte de la escritura publica.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
REGISTRO CIVIL Teléfono: 944261393
Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Registrador civil - REGISTRO CIVIL RENIEC
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
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respuesta

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion

- Procedimientos registrales para la inscripcién de hechos vitales | Otros DI- 415-GRC/032 09/08/2017
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas.
Aprobado mediante Resolucién Secretarial N° 49-
2017SGEN/RENIEC

56° Ley Orgéanica del registro nacional de identificacion y estado|Ley 26497 12/07/1995
civil

6 Ley que ordena la expedicién de una nueva partida o acta de |Ley 29032 05/06/2007
nacimiento cuando el reconocimiento de paternidad o
maternidad se realiza con posterioridad a la fecha de inscripcion

42:46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION Y/O RECONOCIMIENTO ASOCIACIONES Y/U ORGANIZACIONES DE BASE"
Codigo: PA59308B15

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Inscripcion y/o reconocimiento asociaciones y/u organizaciones de base la
cual tienen por objeto, fundamentalmente, brindar un servicio de apoyo alimentario a las personas y familias de menores recursos econémicos.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de Declaracion jurada.
2.- Acta de fundacion y/o de constitucion.

3.- Estatuto y acta de su aprobacion.

4.- Acta de Eleccion del Organo Directivo.

5.- Némina de los Miembros del Organo Directivo.
6.- Declaracion Jurada de socios.

7.- Plano de ubicacion del territorio al que corresponde su representacion.

I Formularios

( )

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE GESTION SOCIAL Y ECONOMICA Teléfono: 942273089
DEPARTAMENTO DE INCLUSION SOCIAL Y PROGRAMAS SOCIALE Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente Gestion Social y Econémica - SUBGERENCIA DE
GESTION SOCIAL Y ECONOMICA

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
73, Num. 5,3, Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
46; 210 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECONOCIMIENTO Y/O MODIFICACION DE NUEVA JUNTA DIRECTIVA "
Codigo: PA5930C0A6

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Reconocimiento y/o modificacién de nueva junta directiva adjuntando un Acta
de Asamblea General en que conste el acuerdo correspondiente, la convocatoria y la Declaracién jurada de socios.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de Declaracion jurada.
2.- Acta de Asamblea General en que conste el acuerdo correspondiente.
3.- La convocatoria.

4.- Declaracion Jurada de socios.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE GESTION SOCIAL Y ECONOMICA Teléfono: 942273089

DEPARTAMENTO DE INCLUSION SOCIAL Y PROGRAMAS SOCIALE ég(raéc:)::

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente Gestion Social y Econémica - SUBGERENCIA DE |Alcalde - ALCALDIA
GESTION SOCIAL Y ECONOMICA
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Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
73, Num. 5,3, Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
46; 210 Texto Unico Ordenado Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCCION DE BENEFICIARIO PARA EL PROGRAMA DE VASO DE LECHE"
Codigo: PA5930BA4D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual solicita Inscripcion de beneficiario para el programa de vaso de leche para beneficiarios de primera prioridad que
son: a) nifios de 0 a 06 afios, b) madres gestantes y ¢) madres en periodo de lactancia (lactancia hasta 6 meses), asi también beneficiarios de
segunda prioridad que son: a) Nifios de 7 a13 afios, b) Personas Afectadas con TBC, c) Personas Ancianos(a partir de los 60 afios mujeres y 65
varones) y d) Personas con discapacidad (sin limite de edad).

I Requisitos

1.- Solicitud con datos personales con caracter de declaracién jurada segun sea el caso:

BENEFICIARIOS DE PRIMERA PRIORIDAD

a) Nifios de 0 a 6 afios

1.- Llenar ficha solicitud inscripcion al PVL.

2.-Copia DNI de la madre o tutor.

3.-Copia DNI del nifio(a) beneficiario.

4.-Copia del carnet de control o carnet de vacunas del nifio(a).

5.-Copia del recibo de servicios del domicilio donde fije su residencia (agua, luz y otros)

b) Madres Gestantes

1.- Llenar ficha solicitud inscripcion al PVL.

2.-Copia DNI de la madre.

3.-Copia del carnet de control pre-natal.

4.-Copia del recibo de servicios del domicilio donde fije su residencia (agua, luz y otros)

c)Madres en periodo de lactancia (lactancia hasta 6 meses)

1.- Llenar ficha solicitud inscripcion al PVL.

2.-Copia DNI de la madre o tutor.

3.-Copia DNI del nifio(a) beneficiario.

4.-Copia del carnet de control o carnet de vacunas del nifio(a).

5.-Copia del recibo de servicios del domicilio donde fije su residencia (agua, luz y otros)

BENEFICIARIOS DE SEGUNDA PRIORIDAD

a) Nifios de 7 a13 afios

1.- Llenar ficha solicitud inscripcion al PVL.

2.-Copia DNI de la madre o tutor,

3.-Copia DNI del nifio(a) beneficiario.

4.-Copia de la constancia emitida por Salud de la evaluacion nutricional (riesgo nutricional o desnutricion)
5.-Copia del recibo de servicios del domicilio donde fije su residencia (agua, luz y otros).

b) Personas Afectadas con TBC

1.- Llenar ficha solicitud inscripcion al PVL.

2.-Copia DNI del tutor(de ser el caso).

3.-Copia DNI del beneficiario(a).

4.-Copia del Certificado o Constancia del tratamiento de TBC.

5.-Copia del recibo de servicios del domicilio donde fije su residencia (agua, luz y otros).

c) Personas Ancianos(a partir de los 60 afios mujeres y 65 varones)

1.- Llenar ficha solicitud inscripcién al PVL

2.-Copia DNI del tutor(de ser el caso )

3.-Copia DNI del beneficiario(a)

4 .-Copia del recibo de servicios del domicilio donde fije su residencia (agua, luz y otros).

d) Personas con discapacidad (sin limite de edad)

1.- Llenar ficha solicitud inscripcién al PVL.

2.-Copia DNI del tutor(de ser el caso )

3.-Copia DNI del beneficiario(a)

4.-Copia del certificado o constancia de Discapacidad emitida por salud o carnet de CONADIS.
5.-Copia del recibo de servicios del domicilio donde fije su residencia (agua, luz y otros).

I Formularios

I Canales de atencion

Atencidén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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se considera aprobada.

Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
‘ 5 dias habiles ‘ ‘ Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticiéon

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE GESTION SOCIAL Y ECONOMICA Teléfono: 942273089

DEPARTAMENTO DE INCLUSION SOCIAL Y PROGRAMAS SOCIALE égtra:éoo::

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente Gestion Social y Econdémica - SUBGERENCIA DE |Alcalde - ALCALDIA
GESTION SOCIAL Y ECONOMICA

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
68° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion [ Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal
42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Servicio

"AUTENTICACION (FEDATEO)"

Codigo: SE59305A05

I Descripcion del Servicio

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la autentificacion (Fedateo) de documentos, presentando el original del

‘ documento.

I Requisitos

1.- Documento a autenticar y exhibicién de originales (solo para tramites en la entidad).

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

‘ Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo
E 5 dias habiles
I Sedes y horarios de atencién
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
SECRETARIA GENERAL Teléfono: 961815449 (054) 586255 (054) 586784 (054) 586841
Anexo: 113
Correo: tgrovas@munimajes.gob.pe
I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L
Publicacion
- Disponen que las Entidades del Sector Publico incorporen en su | Decreto Supremo 018-2001-PCM 27/02/2000
TUPA un procedimiento para facilitar a las personas el acceso a
la informacion que poseen o produzcan.
136;46 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Servicio
"EXPEDICION DE COPIA CERTIFICADA"
Codigo: SE5930D7C4

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita copia certificada y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma
el costo de su reproduccién fisica.

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada.

2.- N° de recibo de caja y fecha de pago por tasa municipal.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Por la primera hoja de tamario A4 Caja de la Entidad
Monto - S/ 10.00 Efectivo:
Soles
Por cada hoja de tamafio A4 adicional (mas de una hoja)
Monto - S/ 1.00
I Plazo
E 5 dias habiles
I Sedes y horarios de atencién
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
SECRETARIA GENERAL Teléfono: 961815449 (054) 586255(054) 586784(054) 586841

Anexo: 113
Correo: tgrovas@munimajes.gob.pe

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Ft'echa. )
Publicacion
46 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Servicio
"CARNET DE IDENTIDAD O DUPLICADO PARA AMBULANTES REGULADOS"
Codigo: SE59308773

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita Carnet de identidad o duplicado para ambulantes regulados mediante el cual

presenta datos del interesado con caracter de declaracion jurada e indica N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada.

2.- Indicar N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 15.00 Efectivo:
Soles

I Plazo

E 3 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 944220613
DEPARTAMENTO DE COMERCIALIZACION Y POLICIA MUNICIPAL Anexo:
Correo:
I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L
Publicacion
68° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion |Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal
42;46 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Servicio
"CARNET DE SANIDAD"
Codigo: SE59305FE3

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita Carnet de Sanidad mediante el cual en la solicitud indica datos del interesado
con caracter de declaracion jurada, copia del certificado de salud emitida por una entidad de salud competente e indica N° de recibo de caja, monto y

fecha de pago de tasa municipal.

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada.

2.- Copia del certificado de salud emitida por una entidad de salud competente.
3.- Indicar N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 3.00 Efectivo:
Soles

I Plazo

E 3 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 944220613
DEPARTAMENTO DE COMERCIALIZACION Y POLICIA MUNICIPAL Anexo:
Correo:
I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion
68° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal
42; 46 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Servicio
"CONSTANCIA DE CONDUCTOR DE PUESTOS EN EL MERCADO"
Codigo: SE5930FC7A

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita Constancia de conductor de puestos en el mercado mediante solicitud debera

indicar datos del interesado con caracter de declaracion jurada e Indicar N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada.

2.- Indicar N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 28.00 Efectivo:
Soles

I Plazo

E 3 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 944220613
DEPARTAMENTO DE COMERCIALIZACION Y POLICIA MUNICIPAL Anexo:
Correo:
I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L
Publicacion
68° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion |Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal
42; 46 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Servicio
"DUPLICADO DE CARNET DE SANIDAD"
Codigo: SE59308004

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita Duplicado de carnet de sanidad, mediante solicitud indica datos del
interesado con caracter de declaracién jurada e Indica N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada.

2.- Indicar N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 3.00 Efectivo:
Soles

I Plazo

E 3 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 944220613
DEPARTAMENTO DE COMERCIALIZACION Y POLICIA MUNICIPAL Anexo:
Correo:
I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L
Publicacion
68° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion |Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal
42; 46 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Servicio

"CONSTANCIA DE NO ADEUDO, DE INAFECTACION DE TRIBUTOS(ALCABALA, PREDIAL), DE SER O NO CONTRIBUYENTE O RESPONSABLE

Y/O DE SER CONDUCTOR DE ESTABABLECIMIENTO"

Codigo: SE5930BB3F

I Descripcién del Servicio

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita Constancia de no adeudo, de inafectacion de tributos(alcabala, predial), de
ser o no contribuyente o responsable y/o de ser conductor de establecimiento mediante el cual presenta Solicitud- formato con caracter de

declaracién jurada con datos del administrado e indicar el nimero y monto de comprobante de pago por derecho de tramite.

I Requisitos

1.- Solicitud- formato con caracter de declaracion jurada con datos del administrado.

2.- Indicacion del nimero y monto de comprobante de pago por derecho de tramite.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

‘ Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3

I Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pago

Monto - S/ 26.70

Caja de la Entidad

Efectivo:
Soles

I Plazo

E 5 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el Servicio

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

DEPARTAMENTO DE CONTROL, RECAUDACION| Y Anexo:

Teléfono: 944220613 944274067 944237612

AUTORIZACIONES COMERCIALES Correo:
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Ft'echa. )
Publicacion
68° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal
42; 46 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Servicio

"DUPLICADO DE DECLARACION JURADA DE IMPUESTO PREDIAL"

Codigo: SE5930E959

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita Duplicado de declaracion jurada de impuesto predial mediante el cual debera
presentar una solicitud- formato con caracter de declaracion jurada con datos del administrado y Consignar N° de recibo de caja, fecha de pago y

exhibir recibo.

I Requisitos

1.- Solicitud- formato con caracter de declaracién jurada con datos del administrado.

2.- Consignar N° d

e recibo de caja, fecha de pago y exhibir recibo.

I Formularios

I Canales de atenci

on

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3

‘ Atencién Virtual: h

ttps://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho

de tramitacion I Modalidad de pago

Monto - S/ 10.00

Caja de la Entidad

Efectivo:
Soles

I Plazo

E 5 dias habiles

I Sedes y horarios

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

de atencioén

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el Servicio

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Teléfono: 944220613 944274067 944237612

DEPARTAMENTO DE CONTROL, RECAUDACION| Y Anexo:
AUTORIZACIONES COMERCIALES Correo:
I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
8y 30 Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.
42; 46 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Servicio

"DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO"

Codigo: SE59302A9C

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita Duplicado de Licencia de Funcionamiento mediante el cual presentara
Solicitud Declaracién Jurada, consignar N° de recibo de caja por tramite de duplicado de Licencia de Funcionamiento y fecha de pago.

I Requisitos

1.- Solicitud Declaracién Jurada, consignar N° de recibo de caja por tramite de duplicado de Licencia de Funcionamiento y fecha de pago

2.- Consignar N° de recibo de caja, fecha de pago y exhibir recibo

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

‘ Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3

I Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pago

Monto - S/ 34.20

Caja de la Entidad

Efectivo:
Soles

I Plazo

E 5 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el Servicio

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

DEPARTAMENTO DE CONTROL, RECAUDACION| Y Anexo:

Teléfono: 944220613 944274067 944237612

AUTORIZACIONES COMERCIALES Correo:
I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o

Publicacion

68° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004

Municipal.
42, 46 Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Servicio

"CARNET DE INSCRIPCION DE CONDUCTOR CAPACITADO"

Codigo: SE5930A969

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Carnet de Inscripcion de conductor capacitado mediante el cual debera
indicar los datos personales y adjuntar Copia de la Licencia de Conducir, Indicar el nimero y monto de comprobante de pago por derecho de tramite

Vehiculos menores(L) y una foto tamafo carnet.

Requisitos

1.- Solicitud con indicacién de los datos personales

2.- Copia de la Licencia de Conducir
3.- Indicacion del nimero y monto de comprobante de pago por derecho de tramite Vehiculos menores(L)

4.- Una foto tamario carnet

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 12.00 Efectivo:
Soles

Plazo

15 dias habiles

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

SUBGERENCIA DE SERVICIOS COMUNALES Teléfono: (054) 586255(054) 586784(054) 586841

DEPARTAMENTO DE CONTROL URBANO Y TRANSITO Anexo: 117

Correo:
I Base legal
. . L. . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero L
Publicacion

1° Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos | Ley 27189
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Menores

Aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Plblico
Especial de Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No
Motorizados.

Decreto Supremo

055-2010-MTC

Ordenanza que aprueba el reglamento de vehiculos menores
en transporte publico especial de pasajeros en vehiculos
motorizados y no motorizados.

Ordenanza Municipal

020-2011-MDM

68 Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién [Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.
42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Servicio

"DUPLICADO DE CARNET DE INSCRIPCION DE CONDUCTOR CAPACITADO"

Codigo: SE5930984B

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Duplicado de carnet de inscripcién de conductor capacitado mediante el cual
indica datos personales, Indica fecha y N° de constancia original, Indica del nimero y monto de comprobante de pago por derecho de tramite

Vehiculos menores(L) y una foto tamafio carnet.

Requisitos

1.- Solicitud con indicacién de los datos personales

2.- Indicar fecha y N° de constancia original
3.- Indicacion del nimero y monto de comprobante de pago por derecho de tramite Vehiculos menores(L)

4.- Una foto tamario carnet

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 10.00 Efectivo:
Soles

Plazo

5 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

SUBGERENCIA DE SERVICIOS COMUNALES Teléfono: (054) 586255(054) 586784(054) 586841

DEPARTAMENTO DE CONTROL URBANO Y TRANSITO Anexo: 117

Correo:
I Base legal
. . L. ) . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero o
Publicacién

1° Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos | Ley 27189
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Menores

Aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Plblico
Especial de Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No
Motorizados.

Decreto Supremo

055-2010-MTC

- Ordenanza que aprueba el reglamento de vehiculos menores [ Ordenanza Municipal 020-2011-MDM 12/08/2011
en transporte publico especial de pasajeros en vehiculos
motorizados y no motorizados.

68° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién [Decreto Supremo 156-2004-EF 15/08/2004
Municipal.

42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Servicio

"DUPLICADO DE TARJETA DE CIRCULACION VIAL "

Codigo: SE593036F3

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita Duplicado de tarjeta de circulacién vial mediante el cual presentara una
Solicitud indicando los datos personales o de la empresa y del vehiculo y nimero y monto de comprobante de pago por derecho de tramite Vehiculos

menores(L).

Requisitos

1.- Solicitud con indicacién de los datos personales o de la empresa y del vehiculo

2.- Indicacién del numero y monto de comprobante de pago por derecho de tramite Vehiculos menores(L)

Formularios

Canales de atencion

Atencioén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 20.00 Efectivo:
Soles

Plazo

10 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

SUBGERENCIA DE SERVICIOS COMUNALES Teléfono: (054) 586255(054) 586784(054) 586841

DEPARTAMENTO DE CONTROL URBANO Y TRANSITO Anexo: 117

Correo:
I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion
1° Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos |Ley 27189
Menores

- Aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Publico|Decreto Supremo 055-2010-MTC
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Especial de Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No
Motorizados.

Ordenanza que aprueba el reglamento de vehiculos menores
en transporte publico especial de pasajeros en vehiculos
motorizados y no motorizados.

Ordenanza Municipal

020-2011-MDM

12/08/2011

68°

Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién
Municipal

Decreto Supremo

156-2004-EF

15/11/2004

42; 46

Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444

Decreto Supremo

006-2017-JUS

20/03/2017
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Denominacién del Servicio
"CONSTANCIA DE CANCELACION"
Codigo: SE5930021A

I Descripcion del Servicio

valor del predio.

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Constancia de Cancelacion con el objetivo de dar por concluido el pago del

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado y predio con caracter de declaracién jurada.

2.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.
3.- Copia del recibo de caja del pago por el valor de transferencia segun tasacion del predio a adjudicar (ultimo recibo de pago)

Notas:
1.- Las declaraciones juradas que presentan los administrados debe contener firma y huella digital o segiin como corresponda.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo

[ 15 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION DE LA PROPIEDAD INMUEBLE Teléfono: 944261512

DEPARTAMENTO DE FORMALIZACION Y TITULACION Anexo:
Correo:
I Base legal
. . L. ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
68° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién [Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004

pag. 384




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Municipal.

- Ordenanza de adecuacién al marco normativo vigente y|Ordenanza Municipal 003-2013-MDM 26/03/2013
modificacion de la Ordenanza N° 025-2008-MDM por la que se
crea el Programa Municipal de vivienda- PROMUVI “Gral Juan
Velasco Alvarado” y de los procesos para diagndstico,
saneamiento, administracién y disposicion de bienes inmuebles
de propiedad de la Municipalidad Distrital de Majes, Aplicacion
de la Ley N° 28099.

- Ordenanza que aprueba el saneamiento fisico legal de|Decreto Supremo 016-2017-MDM 24/08/2017
asociaciones de vivienda, posesionarios informales y regula la
adjudicacion a los posesionarios de terrenos de propiedad
municipal destinados a fines comerciales, industriales,
agroindustriales, eriazos y determina el diagnostico,
saneamiento, administracion y disposicion en aplicacién de la
Ley 28099, y 27972 Organica de Municipalidades.

42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Servicio

"CONSTANCIA DE POSESION DE PREDIO-A. PARA SERVICIOS BASICOS"

Codigo: SE5930AB39

I Descripcion del Servicio

E Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica solicita Constancia de posesion de predio para el acceso a servicios basicos.

Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada

2.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

3.- Plano simple o croquis de ubicacion con area del predio con direccion exacta

4.- Declaracion jurada de no poseer otra propiedad en la jurisdiccion de MDM

5.- Declaracion jurada de estado civil y de conyuge

6.- Estar empadronado en el padrén de la Municipalidad(Inst. publicas y privadas)

7.- Estar declarado APTO para el proceso de saneamiento del predio posesionado (de ser el caso)

8.- Otros documentos que solicite la Subgerencia de Formalizacién y Titulacién de Predios (De ser el caso)

Notas:

1.- Las declaraciones juradas que presentan los administrados debe contener firma y huella digital o segiin como corresponda.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 37.60 Efectivo:
Soles

Plazo

10 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION DE LA PROPIEDAD INMUEBLE Teléfono: 944261512
DEPARTAMENTO DE FORMALIZACION Y TITULACION Anexo:
Correo:

Base legal
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Articulo

Denominacion

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacién

68°

Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion
Municipal.

Decreto Supremo

156-2004-EF

15/11/2004

Ordenanza de adecuaciéon al marco normativo vigente y
modificacion de la Ordenanza N° 025-2008-MDM por la que se
crea el Programa Municipal de vivienda- PROMUVI “Gral Juan
Velasco Alvarado” y de los procesos para diagndstico,
saneamiento, administracion y disposicion de bienes inmuebles
de propiedad de la Municipalidad Distrital de Majes, Aplicacién
de la Ley N° 28099.

Ordenanza Municipal

003-2013-MDM

26/03/2013

Ordenanza que aprueba el saneamiento fisico legal de
asociaciones de vivienda, posesionarios informales y regula la
adjudicacion a los posesionarios de terrenos de propiedad
municipal destinados a fines comerciales, industriales,
agroindustriales, eriazos y determina el diagnostico,
saneamiento, administracion y disposicion en aplicacién de la
Ley 28099, y 27972 Organica de Municipalidades.

Ordenanza Municipal

016-2017-MDM

24/08/2017

68°

Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444

Decreto Supremo

006-2017-JUS

20/03/2017
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Denominacién del Servicio
"CONSTANCIA DE POSESION DE PREDIO-B. PARA SANEAMIENTO DEL PREDIO POSESIONADO"
Codigo: SE59302069

I Descripcion del Servicio

E Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita constancia de posesién de predio para saneamiento del predio posesionario. ]

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada.

2.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

3.- Plano simple o croquis de ubicacién con area del predio con direccién exacta.

4.- Declaracion jurada de estado civil y de conyuge.

5.- Estar declarado APTO para el proceso de saneamiento del predio posesionado (de ser el caso).

6.- Declaracion jurada de no poseer otra propiedad en la jurisdiccion de MDM

7.- Otros documentos que solicite la Subgerencia de Formalizacion y Titulacion de Predios (De ser el caso)

Notas:
1.- Las declaraciones juradas que presentan los administrados debe contener firma y huella digital o segiin como corresponda.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo

E 30 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION DE LA PROPIEDAD INMUEBLE Teléfono:
Anexo:
Correo:
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I Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Namero K .
Publicacion

68 Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal

- Ordenanza de adecuacién al marco normativo vigente y|Ordenanza Municipal 003-2013-MDM
modificacion de la Ordenanza N° 025-2008-MDM por la que se
crea el Programa Municipal de vivienda- PROMUVI “Gral Juan
Velasco Alvarado” y de los procesos para diagndstico,
saneamiento, administracién y disposicion de bienes inmuebles
de propiedad de la Municipalidad Distrital de Majes, Aplicacion
de la Ley N° 28099

- Ordenanza que aprueba el saneamiento fisico legal de|Ordenanza Municipal 016-2017-MDM
asociaciones de vivienda, posesionarios informales y regula la
adjudicacion a los posesionarios de terrenos de propiedad
municipal destinados a fines comerciales, industriales,
agroindustriales, eriazos y determina el diagnostico,
saneamiento, administracién y disposicion en aplicacién de la
Ley 28099, y 27972 Organica de Municipalidades.

42; 46 Aprueban el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Servicio
"CARNET DE IDENTIFICACION DEL RECICLADOR"
Codigo: SE5930947E

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita Carnet de identificacion del reciclador mediante el cual debera indicar datos
del interesado con caracter de declaracion jurada, N° de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal.

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada.

2.- N° de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 10.00 Efectivo:
Soles

I Plazo

E 5 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
SUBGERENCIA DE SERVICIOS COMUNALES Teléfono: 944261512
DEPARTAMENTO DE GESTION AMBIENTAL Y SALUBRIDAD Anexo:
Correo:
I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L
Publicacion
68° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion |Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.
42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Servicio
"CERTIFICADO DE DERECHOS ADICIONALES DE EDIFICACION TRANSFERIBLES (CDAET)"
Codigo: SE5930E92B

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Certificado de derechos adicionales de edificacion transferibles (CDAET)
mediante el Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sostenible, D.S. N° 022-2016-VIVIENDA, art. 125° establece que los
Derechos Adicionales de Edificacién Transferibles — DAET son el instrumento de gestidn urbanistica que consiste en el traslado del potencial
derecho de edificacién del sobresuelo urbano de un predio ubicado en una Zona Generadora, a otro predio ubicado en una Zona Receptora, el cual
puede ser propio o de terceros, sin pérdida total del derecho de propiedad del suelo y subsuelo urbano en los que se asienta el predio emisor.

I Requisitos

Solicitud con caracter de declaracion jurada que incluya:
1.- Nombre de la zona generadora - identificacion y descripcion del predio.

2.- Parametros urbanisticos y edificatorios vigentes.

3.- Determinacion del DAET correspondiente.

4.- Las zonas receptoras que son compatibles con las zonas generadoras.
5.- Fecha de expedicion y fecha de caducidad.

6.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 164.20 Efectivo:
Soles

I Plazo

E 15 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 973383306

DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO Anexo:

Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe

I Base legal

‘ | Fecha ‘
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Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacién

128 al 130 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de|Decreto Supremo 022-2016-VIVIENDA 24/12/2016
Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sostenible

42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Servicio

“CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS"

Coédigo: SE59309C20

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Certificado de parametros urbanisticos y edificatorios, el cual especifica los
parametros de disefio que regulan el proceso de edificacion sobre un predio. Asi también este certificado no autoriza aumento de densidad ni

exonera al tramite del certificado de zonificacién y vias y de alineacién municipal.

Requisitos

1.- Solicitud con caracter de declaracién jurada que incluya los datos referidos a la ubicacion del predio objeto de la solicitud.

2.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.
Notas:
1.- Este certificado no autoriza aumento de densidad ni exonera al tramite del certificado de zonificacion y vias y de alineacion municipal.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 51.60 Efectivo:
Soles

Plazo

5 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 973383306
DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO Anexo:

Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero F?Cha. .
Publicacion
14° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

18° Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
habilitacion urbana y licencias de edificacion
42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Denominacién del Servicio
"CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y COMPATIBILIDAD DE USO"
Codigo: SE59303E94

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Certificado de zonificaciéon y compatibilidad de uso, dicho procedimiento
consiste en la evaluacion que realiza la entidad competente con el fin de verificar si el tipo de actividad econémica a ser desarrollada por el
interesado resulta o no compatible con la categorizacion del espacio geografico establecido en la zonificacién vigente.

I Requisitos

1.- Formulario debidamente firmado por el interesado.

2.- Plano de ubicacion y localizacién simple.
3.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 56.60 Efectivo:
Soles

I Plazo

E 7 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 973383306
DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO Anexo:
Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe
I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion
68° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién|Decreto Supremo 156-2004-EF 11/11/2004
Municipal
42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Denominacién del Servicio
"PLANEAMIENTO INTEGRAL(PI) DE PREDIOS RUSTICOS CONTENIDOS O NO EN EL PDU (PI tiene vigencia de 10 afios)"
Codigo: SE59309615

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Planeamiento integral(Pl) de predios rusticos contenidos o no en el PDU (PI
tiene vigencia de 10 afios), dicho procedimiento es un instrumento técnico - normativo mediante el cual se asigna zonificacion y vias primarias con
fines de integracién al area urbana, a los predios rusticos no comprendidos en los PDU, EU o localizados en centros poblados que carezcan de PDU
y/o de Zonificacion.

I Requisitos

1.- FUHU,Plano que contenga la red de vias primarias y locales.

2.- Plano de usos de la totalidad de la parcela.

3.- Planos de la propuesta de integracion a la trama urbana mas cercana.

4.- Memoria descriptiva

N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

Notas:

1.- Los planos y documentos deben estar firmados y sellados por un profesional habilitado. (documentacién técnica en archivo fisico y digital)

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593 20210929 _162721.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 3500.00 Efectivo:
Soles

I Plazo

E 45 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 973383306

DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO Anexo:

Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe

I Base legal

‘ | Fecha ‘
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacién
58 al 62 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de|Decreto Supremo N°022-2016-VIVIENDA| 24/12/2016
Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sostenible
31° Decreto Supremo que aprueba el reglamento de licencias de | Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA| 15/05/2017
habilitaciéon urbana y licencias de edificacion
42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo N° 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacion del Servicio
"PLAN ESPECIFICO (PE) (PE tiene vigencia de 10 afios)"
Codigo: SE5930C405

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Plan Especifico (PE) mediante el cual el administrado presenta una solicitud
adjuntando los documentos descritos en la secciéon de "Requisitos”.

I Requisitos

1.- La delimitacion y caracteristicas del sector urbano.

2.- Los objetivos respecto a la optimizacion del uso del suelo y de la propiedad predial; y, la dotacion, ampliacién o mejoramiento de los espacios y
servicios publicos y la calidad del entorno.

3.- El tipo de intervencion urbana a desarrollar: Habilitacion urbana, Renovacién Urbana o Reurbanizacion.

4.- Los programas y proyectos urbanisticos a ejecutar.

5.- La propuesta de zonificacion y vias.

6.- Las etapas de desarrollo del Plan, programas de ejecucién y de financiamiento.

7.- El trazado general y caracteristicas del espacio publico y de las vias.

8.- La ubicacion de equipamientos urbanos (educacion, salud, recreacion).

9.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

Notas:

1.- Los planos y documentos deben estar firmados y sellados por un profesional habilitado. (documentacién técnica en archivo fisico y digital).

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_593_20210909_143838.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 3868.50 Efectivo:
Soles

I Plazo

E 45 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 973383306

DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO Anexo:

Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe

I Base legal
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. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
50 al 57 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de|Decreto Supremo 022-2016-VIVIENDA 24/12/2016
Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sostenible
42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Denominacién del Servicio
"CERTIFICADO DE JURISDICCION"
Codigo: SE59304326

I Descripcion del Servicio

‘ encuentra ubicado dentro de la circunscripcion territorial del distrito Majes.

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Certificado de Jurisdiccion mediante el cual se certifica que un predio se

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada.

2.- Plano de Localizacion y ubicacién simple
3.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 59.20 Efectivo:
Soles

I Plazo

E 7 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 973383306

DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO Anexo:

Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe
I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

68° Texto Unico ordenado de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
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Ley que crea el Distrito de Majes

Ley

27236

07/12/1999

42,46

Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444

Decreto Supremo

006-2017-JUS

20/03/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Denominacién del Servicio
"CERTIFICADO DE NUMERACION"
Codigo: SE593001A6

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Certificado de numeracioén, procedimiento a través del cual se emite el

documento expedido por la Municipalidad, mediante el que se certifica la numeracién municipal asignada a una unidad catastral.

Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada

2.- Plano de Ubicacion Referencial materia de numeracion.
3.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 51.40 Efectivo:
Soles

Plazo

7 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 973383306
DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO Anexo:

Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe

Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
68° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.
42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Denominacién del Servicio
"CERTIFICADO CATASTRAL"
Codigo: SE59304999

I Descripcion del Servicio

‘ de cada predio.

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Certificado Catastral la cual comprende la informacién grafica y alfanumérica

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada .

2.- Plano perimétrico del terreno con coordenadas UTM.
3.- Copia del titulo de propiedad.
4.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 71.10 Efectivo:
Soles

I Plazo

E 7 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 973383306

DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO Anexo:

Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe
I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion
68° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.

42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Denominacién del Servicio
"CERTIFICADO DE RETIRO MUNICIPAL"
Codigo: SE5930034B

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Certificado de Retiro Municipal, el cual consiste en la separacién obligatoria
que debe guardar toda edificacién dentro de la propiedad privada, respecto del limite de propiedad y corre a lo largo de todo el(los) frente(s) del

predio. Es dispuesto por la Municipalidad con fines de un ordenamiento urbano y composicion de las vias.

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada.

2.- Plano simple de ubicacion y del retiro municipal.
3.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 56.60 Efectivo:
Soles

I Plazo

E 7 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 973383306

DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO Anexo:

Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe
I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion
68° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.

42; 46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Denominacién del Servicio
'CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO"
Codigo: SE59305722

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Certificado de Alineamiento, el cual es un documento donde se define una
linea de paramento que es la que define la separacion de zonas publicas y privadas (vias, quebradas, retiros, areas verdes, colectivas, etc.

Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada.

2.- Plano de ubicacién a escala 1/500 y 1/10 000 (01 copias).

3.- Anteproyecto escala 1/100 y/o 1/500.

4.- Plano del Perfil edilicio de la cuadra donde se ubica el predio.
5.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 74.80 Efectivo:
Soles

Plazo

E 7 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 973383306
DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO Anexo:

Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe

Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Nimero t?c a”
Publicacion
68° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.
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Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444

Decreto Supremo

006-2017-JUS

20/03/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Denominacién del Servicio
"CERTIFICADO DE COLINDANCIA O DE MEDIDAS PERIMETRICAS"
Codigo: SE59308B49

I Descripcion del Servicio

‘ en un Informe que contiene las medidas de colindancias fisicas y legales de un predio.

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Certificado de Colindancia o de medidas perimétricas, el mismo que consiste

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada.

2.- Plano de ubicacién a escala 1/500 y 1/10 000 (01 copias).
3.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 52.20 Efectivo:
Soles

I Plazo

E 7 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 973383306

DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO Anexo:

Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe
I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
68° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.

42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Denominacién del Servicio
"PLANOS DE UBICACION DE PREDIO CATASTRAL"
Codigo: SE5930023E

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Planos de Ubicacion de Predio Catastral mediante el cual se otorga
documentacion grafica (planos) en los cuales se consigna principalmente el Cédigo Unico Catastral (CUC), cédigo catastral distrital, coordenadas
UTM, area de lote y medidas perimétricas de los predios solicitados para realizar tramites ante diversas entidades.

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada.

2.- Copia de titulo de propiedad o similar o indicacion de direccion exacta.
3.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 62.70 Efectivo:
Soles

I Plazo

E 5 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 973383306
DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO Anexo:
Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe
I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion
68° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.
42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Denominacién del Servicio
"CERTIFICADO DOMICILIARIO"
Codigo: SE5930A8D0

I Descripcion del Servicio

residencia o domicilio a un ciudadano en el Distrito de Majes.

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Certificado Domiciliario, documento mediante el cual acredita y certifica una

I Requisitos

1.- Solicitud o declaracién simple indicando nombre, direccién y nimero de D.N.I.

2.- Plano simple de ubicacion o croquis del predio o direccion.
3.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 44.70 Efectivo:
Soles

I Plazo

E 5 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 973383306

DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO Anexo:

Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe
I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
68 Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.

42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Servicio
"RECTIFICACION DE RESOLUCION Y RESELLADO DE PLANOS"
Codigo: SE59302A7A

I Descripcion del Servicio

administrado presenta una solicitud adjuntando los documentos descritos en la seccién de "Requisitos".

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Rectificacién de resoluciéon y resellado de planos mediante el cual el

I Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada.

2.- Copia de la esquela de observaciones emitida por Registros Publicos.
3.- Derecho de pago de tasa municipal.
4.- Documentos a corregir(planos, memorias, formatos, etc.) por triplicado.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 93.90 Efectivo:
Soles

I Plazo

E 15 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 973383306

DEPARTAMENTO DE HABILITACIONES URBANAS Y CATASTRO Anexo:

Correo: svaldivia@munimajes.gob.pe
I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion

41;43 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Servicio

“VISADO DE PLANOS DE LICENCIA DE CONSTRUCCION*

Codigo: SE59308BE7

I Descripcion del Servicio

E Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita el visado de Planos de Licencia de Construccion.

Requisitos

1.- Solicitud o formulario con datos del interesado con caracter de declaracion jurada.

2.- Presentacion de planos iguales a los originales en misma escala o copia de ellos.
3.- N° de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 60.80 Efectivo:
Soles

Plazo

5 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 944580549
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL Anexo:
Correo:
I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L
Publicacion
68° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion |Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal
42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Servicio

"CERTIFICADO DE HABITABILIDAD DEL PREDIO"

Codigo: SE5930AF59

I Descripcion del Servicio

E Procedimiento a través del cual una persona natural o juridica solicitar Certificado de Habilidad del Predio.

Requisitos

1.- Declaracion jurada o solicitud debidamente firmado por el interesado.

2.- Copia de planos de :

a. Ubicacion, escala : 1:500

b. Arquitectura, escala: 1:50

3.- Realizacion de ITSE favorable previa a la resolucion.

4.- N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 81.00 Efectivo:
Soles

Plazo

5 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 944580549
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL Anexo:
Correo:
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Ft'echa. )
Publicacion
93°inc. 3 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
42:46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Servicio

"CONSTANCIA DE NO ESTAR EN ZONA DE RIESGO"

Codigo: SE59306AB5

I Descripcion del Servicio

E Procedimiento a través del cual una persona natural o juridica solicita Constancia de no estar en zona de riesgo.

Requisitos

1.- Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada indicando no estar en zona de riesgo.

2.- Plano de ubicacién y localizacién 1/1000 y 1/10000 respectivamente.

3.- Plano perimétrico con coordenadas UTM plano de manzaneo y lotizacién (de ser el caso) en fisico y digital.
4 .- Indicacién del numero y monto de comprobante de pago por derecho de tramite (por hectarea)

5.- Estudio de evaluacién de riesgo con firma de profesional correspondiente.

Formularios

Canales de atencion

Atencioén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 138.60 Efectivo:
Soles

Plazo

7 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 944580549
DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL Anexo:
Correo:
I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion
42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
18.1al23y 35 Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de|Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
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Denominacién del Servicio

"DUPLICADO DE CERTIFICADO DE ITSE, ECSE LICENCIA DE CONSTRUCCION O FORMULARIOS"

Codigo: SE59300FDC

I Descripcion del Servicio

formularios.

Procedimiento a través del cual permite a una persona natural o juridica solicitar Duplicado de certificado de ITSE, ECSE licencia de construccion o ‘

I Requisitos

1.- Solicitud Declaracién Jurada, consignar N° de recibo de caja por tramite de duplicado e indicar el monto y la fecha de pago.

I Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pago

Monto - S/ 50.00

Caja de la Entidad

Efectivo:
Soles

I Plazo

[ 5 dias habiles

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

Sedes y horarios de atencién

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el Servicio

SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Teléfono: 944580549

DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL Anexo:
Correo:
I Base legal
. . L. ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
68° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién [Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal.
42:46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Servicio
"CAMBIO O POSTERGACION DE FECHA DE CELEBRACION DE MATRIMONIO *
Codigo: SE5930A821

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita el Cambio o postergacién de fecha de Celebracion de Matrimonio dentro de

los 30 dias calendario. El plazo de atencion es de 03 dias y se tendra que pagar el derecho de tramitacion segun tasa municipal.

I Requisitos

1.- Solicitud o Formulario con caracter de declaracion jurada.

2.- N° de recibo de caja y fecha de pago por tasa municipal.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 57.60 Efectivo:
Soles

I Plazo

E 3 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
REGISTRO CIVIL Teléfono: 944261393
Anexo:
Correo:
I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L
Publicacion
258° Cadigo Civil Decreto Legislativo 295 14/11/1984
42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Servicio
"CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS DE SOLTERIA, VIUDEZ Y OTRAS SIMILARES"
Codigo: SE593034C4

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Certificados y constancias de solteria, viudez y de no inscripciéon de
nacimiento, por lo que, este ultimo no tiene costo de tramite y el plazo de atencion es de 03 dias. Para el resto de casos se tendra que pagar el
derecho de tramite segun tasa municipal y el plazo de atencion es de 04 dias.

I Requisitos

A. CERTIFICADO DE SOLTERIA
1.- Solicitud de titular con caracter de declaracion jurada.

2.- Copia de DNI y exhibir mas copia de recibo de agua o luz.
3.- Declaracién jurada del domicilio.
4.- N° de recibo de caja y fecha de pago por tasa municipal.
B. CERTIFICADO DE VIUDEZ
5.- Solicitud de titular con caracter de declaracion jurada.
6.- Declaracion jurada de domicilio y exhibir el DNI que acredite residencia en el distrito.
7.- Acta de defuncién del conyuge.
8.- N° de recibo de caja y fecha de pago por tasa municipal.
C. DE NO INSCRIPCION DE NACIMIENTO
9.- Solicitud de titular con caracter de declaracion jurada.
10.- Consignar N° de DNI y exhibir.
Notas:
1.- Para los casos de Certificado de solteria y Certificado de Viudez el plazo para resolver sera de 04 dias.
En el caso de De no inscripcion de nacimiento, el plazo para resolver sera de 03 dias.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
A. CERTIFICADO DE SOLTERIA Caja de la Entidad
Monto - S/ 53.40 Efectivo:

Soles

B. CERTIFICADO DE VIUDEZ
Monto - S/ 53.40

C. DE NO INSCRIPCION DE NACIMIENTO
: Gratuito

I Plazo

E 4 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
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REGISTRO CIVIL Teléfono: 944261393
Anexo:
Correo:
I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero l'EC a.,
Publicacion
62° Reglamento de inscripciones del registro nacional de|Decreto Supremo 015-98-PCM 24/04/1998
identificaciéon y estado civil

42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Servicio
"DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTOS"
Codigo: SE59305D1B

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita Dispensa de Publicacion de Edictos para casos exclusivamente especiales,
que mediante la solicitud presentada se adjuntara el documento o prueba que acrediten las causas razonables. El plazo de atencion es de 05 dias

habiles.

I Requisitos

1.- Solicitud de titular con caracter de declaracioén jurada.

2.- Adjuntar documento o prueba que acrediten las causas razonables para la solicitud.

3.- Exhibir el documento de identidad.
4.- N° de recibo de caja y fecha de pago por tasa municipal.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencion Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 85.50

I Plazo

I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Efectivo:
Soles

E 5 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

REGISTRO CIVIL

I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: 944229861(054) 586255(054) 586784(054) 586841

Anexo:
Correo:
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero F?Cha, )
Publicacion
252° Cadigo Civil Decreto Legislativo 295 25/07/1984
42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Servicio
"EXHIBICION O PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL DE OTRA MUNICIPALIDAD"
Codigo: SE59302A0C

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Exhibicién o publicacion de edicto matrimonial de otra municipalidad a fin que
el area de relaciones publicas publique lo solicitado previo pago por derecho de tramite, el plazo de atencion es de 02 dias habiles.

I Requisitos

1.- Edicto Matrimonial

2.- N° de recibo de caja y fecha de pago por tasa municipal

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 21.50 Efectivo:
Soles

I Plazo

E 2 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
REGISTRO CIVIL Teléfono: 944261393
Anexo:
Correo:
I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L
Publicacion
251° Cadigo Civil Decreto Supremo 295 25/07/1984
42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Servicio
"EXPEDICION DE ACTAS (PARTIDAS)"
Codigo: SE5930C8CD

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Expedicion de Actas (partidas). La expedicién de la primera partida es gratuita

‘ y para el resto de expediciones se tendra que pagar la tasa por derecho de tramite.

I Requisitos

1.- N° de recibo de caja y fecha de pago por tasa municipal.

Notas:
1.- La expedicion de la primera partida es gratuita.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 10.50 Efectivo:
Soles

I Plazo

E 0 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
REGISTRO CIVIL Teléfono: 944261393
Anexo:
Correo:
I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
62°; 2° disp. final Reglamento de inscripciones del registro nacional de|Decreto Supremo 015-98-PCM 24/04/1998
identificacion y estado civil
2°inc. c) Ley que establece la gratuidad de la inscripciéon del nacimiento,| Decreto Supremo Ley 29462 28/11/2009
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de la primera copia certificada del acta de nacimiento y de la
expedicién del certificado de nacido vivo; y modifica diversos
articulos de la Ley Organica del Registro Nacional de
Identificacion y Estado civil (RENIE)

42:46

Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444

Decreto Supremo

006-2017-JUS

20/03/2017

pag. 421




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES"

Denominacién del Servicio
"EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS Y OTRAS EMITIDAS POR REGISTRO CIVIL"
Codigo: SE593023F0

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Expedicion de copias certificadas y otras emitidas por registro civil. El tiempo
de entrega de este documento es de 05 dias habiles, se recomienda proporcionar al momento de hacer la solicitud detallar fechas y datos completos.

I Requisitos

1.- Solicitud de titular con caracter de declaracion jurada.

2.- N° de recibo de caja y fecha de pago por tasa municipal.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Por la primera hoja de tamafio A4. Caja de la Entidad
Monto - S/ 10.00 Efectivo:

Soles

Por cada hoja de tamafio A4 adicional (mas de una hoja).
Monto - S/ 1.00

I Plazo

E 5 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
REGISTRO CIVIL Teléfono: 944261393

Anexo:
Correo:

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Ft'echa. )
Publicacion
46° Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Servicio
"MATRIMONIO CIVIL "
Codigo: SE59307CA5

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Matrimonio Civil mediante el cual pueden ser los siguientes casos: a) Para
mayores de 18 afios, b) Para divorciados, c) Para viudos, d) Para menores de edad, e) Para parentesco entre si, f) Para miembros de las fuerzas
armadas g) Por poder y h) Para extranjeros.

I Requisitos

A. PARA MAYORES DE 18 ANOS

1.- Actas de Nacimiento Originales de contrayentes de reciente expedicion.

2.-Exhibir DNI de ambos contrayentes.

3.-Exhibir documentos de identidad de dos Testigos que no sean familiares (4to. grado consanguinidad y 2do. De afinidad) y presentar declaracion
jurada de testigos de que los contrayentes no tienen impedimento.

4.-Declaracion jurada de domicilio de los contrayentes, teniendo como requisito indispensable, que uno de ellos resida en el distrito.

5.-Certificado Médico Pre-Nupcial, emitido por el MINSA (caduca 30 dias).

6.-Publicacion de Edicto

7.-Pliego Matrimonial o informe estadistico (recoger de Oficina de Registro Civil).

8.-N° de recibo de caja y fecha de pago por tasa municipal

2.- B. PARA DIVORCIADOS

Ademas de los requisitos N° 1,2,3,4,5,6,7 y 8 del matrimonio civil modalidad A se presentara:

9.-Acta de matrimonio anterior con la anotacién marginal de disolucion del vinculo matrimonial y copia certificada de la Sentencia de divorcio.
10.-Declaracion jurada si tiene hijos bajo su patria potestad y de bienes bajo su administracion

11.-Para mujeres: haber transcurrido 300 dias de la disolucion o fallecimiento del cényuge o certificado médico de no encontrarse embarazada.

3.- C. PARA VIUDOS

Ademas de los requisitos N° 1,2,3,4,5,6,7 y 8 del matrimonio civil modalidad A se presentara:
9.-Acta de defuncion del cényuge anterior.

10.-Declaracion jurada si tiene hijos bajo su patria potestad y bienes bajo su administracion.

4.- D. PARA MENORES DE EDAD
Ademas de los requisitos N° 1,2,3,4,5,6,7 y 8 del matrimonio civil modalidad A se presentara:
9.-Asentimiento expreso notarial de los padres o autorizacion del Juez de Familia.

5.- E. PARA PARENTESCO ENTRE SI
Ademas de los requisitos N° 1,2,3,4,5,6,7 y 8 del matrimonio civil modalidad A se presentara:
9.-Dispensa judicial de parentesco consanguineo colateral de tercer grado Tio(a) - Sobrino(a).

6.- F. PARA MIEMBROS DE LAS FUERZAS ARMADAS
Ademas de los requisitos N° 1,2,3,4,5,6,7 y 8 del matrimonio civil modalidad A se presentara:
9.-Constancia de solteria expedida por superior inmediato o por el Departamento de Personal de la institucion.

7.- G. POR PODER

Ademas de los requisitos N° 1,2,3,4,5,6,7 y 8 del matrimonio civil modalidad A se presentara:

9.-Poder Especial por Escritura Publica, N° de la partida registral electrénica y asiento de inscripcion en SUNARP.

10.-Si uno de los contrayentes se encuentra en el extranjero, el poder sera expedido por el Consulado Peruano del lugar de origen, legalizado por el
Ministerio de Relaciones Exteriores e inscrito en la Oficina de Registros Publicos.

11.-Certificado médico Pre-nupcial

12.-Exhibir el DNI del apoderado.

8.- H. PARA EXTRANJEROS

Ademas de los requisitos N° 1,2,3,4,5,6,7 y 8 del matrimonio civil modalidad A se presentara:

9.-Actas de nacimiento original y certificado de solteria visado por el Cénsul Peruano del lugar de origen, legalizado por el Ministerio de Relaciones
Exteriores o visada Convenio de la Apostilla de la Haya y su traduccién oficial.

10.-Presentar original y copia legalizada o autenticada de pasaporte o carné de extranjeria

11-Los Divorciados(as) y viudos(as) presentaran los documentos sefialados en el acapite respectivo visado igualmente por el consulado peruano del
lugar de origen, legalizado por el Ministerio de Relaciones

Exteriores y su traduccion oficial, de ser el caso.

Notas:
1.- Presentar requisitos con 20 dias de anticipacion
2.- Una vez presentada la documentacién se aperturara su pliego matrimonial, y se hara entrega del edicto para su publicacion en el diario de mayor

circulacion, debiendo traer la hoja completa del periédico para su publicacion.

3.- Si uno de los contrayentes reside en orto distrito, debera publicar su edicto matrimonial adicionalmente en la municipalidad de su residencia, por
espacio de 08 dias habiles, debiendo entregar el edicto con el sello de la municipalidad receptora.

I Formularios

I Canales de atencion
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,

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

A. Matrimonio realizado por el Alcalde, dentro del Local Municipal y Caja de la Entidad
dentro del horario de trabajo. Efectivo:
Monto - S/ 242.20 Soles

B. Matrimonio realizado por el Alcalde, dentro del Local Municipal y fuera
del horario de trabajo.
Monto - S/ 333.70

C. Matrimonio realizado por el Alcalde, fuera del Local (radio urbanq); y
dentro del horario de trabajo.
Monto - S/ 376.60

o

D. Matrimonio realizado por el Alcalde, fuera del Local Municipal (radi
urbano); y fuera del Horario de trabajo.
Monto - S/ 414.30

E. Matrimonio realizado por el Registrador, dentro del Local Municipal; y
en el horario de trabajo.
Monto - S/ 199.20

F. Matrimonio realizado por el Registrador dentro del Local Municipal; y
fuera del horario de trabajo.
Monto - S/ 251.00

G. Matrimonio realizado por el Registrador, fuera del Local Municjpal
(Radio Urbano), y en el horario de trabajo.
Monto - S/ 266.60

H. Matrimonio realizado por el Registrador, fuera del Local Municjpal
(Radio Urbano), y fuera del horario de trabajo.
Monto - S/ 297.50

I Plazo

E 10 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
REGISTRO CIVIL Teléfono: 944261393
Anexo:
Correo:
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero F?Cha, )
Publicacion
3inc. b) Reglamento de inscripciones del registro nacional de|Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
identificacion y estado civil
200, inc. 16 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
248°, 250°, 260°, 264°, Cadigo Civil Decreto Legislativo 295 25/07/1984
10, 20 Ley que modifica el inciso 3, del articulo 243 y el articulo 248 del|Ley 27118 23/05/1999
caédigo civil.
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Denominacién del Servicio
"CONSTANCIA DE SER BENEFICIARIO DEL PROGRAMA DE VASO DE LECHE Y DE OTROS"
Codigo: SE5930F6BE

I Descripcion del Servicio

de acreditar como beneficiario.

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Constancia de ser beneficiario del programa de vaso de leche y de otros a fin ‘

I Requisitos

1.- Solicitud con datos personales con caracter de declaracién jurada.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes Av. Municipalidad Mz. 3 EF. Lote F-3
Atencién Virtual: https://munimajes.gob.pe/mesa-de-partes-virtuales/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
I Plazo

[ 5 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a 16:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
SUBGERENCIA DE GESTION SOCIAL Y ECONOMICA Teléfono: 942273089
DEPARTAMENTO DE INCLUSION SOCIAL Y PROGRAMAS SOCIALES Anexo:
Correo:
I Base legal
. . L. ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
68° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién [Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal
42;46 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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ANEXO VI

Ministerio (Sello'y Firma)

(o) -
:ﬁ"’ﬁ PERU | de Vivienda, Construccién
&2

y Saneamiento

ANEXO C - PREDECLARATORIA Municipalidad de:
DE EDIFICACION

N° de Expediente:

Llenar con letra de imprenta y marcar con X lo que corresponda

1. SOLICITUD

1.1 LICENCIA DE EDIFICACION: MODALIDAD DE APROBACION [ |

RESOLUCION DE LICENCIA DE EDIFICACION N°

TIPO DE LICENCIA: ZONIFICACION:
USO Y AREA APROBADOS: ALTURA:
1.2 DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN: (Marcar con X en el casillero que corresponda)
|:| Documento que acredite el derecho a edificar I:I () Copia de planos de Arquitectura de la Licencia

|:|( ) Copia de los planos de ubicacién y localizacion de la Licencia.

Numero de recibo de pago de la tasa municipal correspondiente | |

Fecha de pago de tasa municipal correspondiente Monto pagado S/. I:l

1.3 INMUEBLE:
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion / A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av./Jr.[ Calle / Pasaie N° Int.
Area Total (m?) Por el frente (m) Por la derecha (m) Por la izquierda (m) Por el fondo (m)
Inscrito en el Registro de Predios de N° Codigo de Predio
I | oen | I |
Asiento Fojas Tomo Ficha Partida Electronica
2. ADMINISTRADO: (Segtn art. 8 de la Ley N° 29090) PROPETARO i | |  No| |
2.1 PERSONA NATURAL: (Datos de condéminos deben consignarse en el Anexo A).
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)
N° DNI/ CE Teléfono Correo Electronico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion / A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av./Jr. [ Calle | Pasaje Ne Int.
Estado Civil
Sotero@ || Casadoa) [_| Viudo@ [_| Divorciado(@) ]
Cényuge
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)

N° DNI/CE Correo Electrénico
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2.2 PERSONA JURIDICA: (Datos de condéminos deben consignarse en el Anexo B).
Razén Social o Denominacion N° RUC
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacién /A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av. /Jr. [ Calle / Pasaje N° Int.
2.3 APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL: PERSONANATURAL [ | PERSONA JURIDICA [ ]
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)
N° DNI/ CE Telefono Correo Electronico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacién / A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av. /Jr./ Calle / Pasaije N° Int.
3. PROFESIONAL RESPONSABLE: RESPONSABLE DE OBRA [ ] CONSTATADOR [ ]
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)
| | Arquitecto |:| Ingeniero Civil |:|
N° DNI/ CE N° Registro CAP/CIP
Teléfono Fijo Teléfono Celular Correo Electronico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacién / A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av. [ Jr. [ Calle / Pasaje Ne° Int.

5 PREDECLARATORIA DE EDIFICACION:

RELACION Y DESCRIPCION DE AMBIENTES POR PISOS O NIVELES Y POR SECCIONES, DE SER EL CASO, INCLUYENDO
PASADIZOS, ESCALERAS,CLOSETS, DEPOSITOS, JARDINES, PATIOS, TERRAZAS, EQUIPAMIENTOS Y OTROS. EN EL CASO
DE DEMOLICION PARCIAL, DESCRIBIR LA EDIFICACION REMANENTE.
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1 - DE REQUERIR MAYOR ESPACIO, SE DEBE ANEXAR HOJAS ADICIONALES FIRMADAS Y SELLADAS POR EL PROFESIONAL

RESPONSABLE DE OBRA O CONSTATADOR Y FIRMADAS POR EL ADMINISTRADO.
2 - EL FUNCIONARIO MUNICIPAL DEBE VISAR CADA HOJA ADICIONAL, ASi COMO FIRMAR Y SELLAR AL FINAL DE LA MEMORIA

DESCRIPTIVA EN SENAL DE CONFORMIDAD, PARA SU ANOTACION PREVENTIVA EN EL REGISTRO.
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4.1 CUADRO DE AREAS: (m?)

PISOS Nueva (*) Existente Demolicion (**) Ampliacion Remodelacion (***) SUB-TOTAL
(m?) (m?) (m?) (m2) (m2) (m?)

Otros (****)

A. TECH. PARCIAL

AREA TECHADA TOTAL

AREA LIBRE () % | m?

(*) Para edificaciones nuevas consignar informacioén sélo en esta columna.
(**) Para el célculo del &rea subtotal se resta el area demolida.
(***) Para remodelacion no se suma al area subtotal.

(****) Detallar el area acumulada (pisos superiores, sétanos, semisotanos, etc.) en el rubro 5. Anotaciones Adicionales para Uso Mdltiple.

4.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS:

PARTIDA ESPECIFICACIONES (*) |VALOR POR M2

MUROS Y
ESTRUCTURAS | COLUMNAS

TECHOS

PISOS

PUERTAS Y
ACABADOS VENTANAS

REVESTIMIENTOS

BANOS

ELECTRICAS
SANITARIAS

INSTALACIONE

Valor por m2(S/.)

(*) Consignar la letra de la Categoria correspondiente segln el Cuadro de Valores Unitarios Oficiales de Edificacion vigente.

4.3 VALOR DE OBRA:

TIPO DE OBRA UND AREA TECHADA VALOR UNITARIO (S/.) PRESUPUESTO ESTIMADO (S/.)

EDIFICACION NUEVA m2

AMPLIACION m2

REMODELACION m2 | (No corresponde) (No corresponde)

REFACCION (**)| m2 | (No corresponde) (No corresponde)

ACONDICIONAMIENTC (***) | m2 | (No corresponde) (No corresponde)

PUESTAEN VALOR  (**)| m2 | (No corresponde) (No corresponde)

CERCADO ml | (No corresponde) (No corresponde)

DEMOLICION  (**) m2

VALOR DE OBRA TOTAL *) Sl

(*) No aplicable para calcular tasas y derechos.

(**) De tratarse de demolicién parcial: consignar los valores de la edificacién remanente.
(***) Aplica sélo para obras que se ejecuten en bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.
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4.4 REGIMEN INTERNO: (LLENAR SOLO PARA UNIDADES INMOBILIARIAS DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y DE PROPIEDAD COMUN)

4.4.1 REGIMEN ELEGIDO:

a) PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN I:l b) INDEPENDIZACION Y COPROPIEDAD

¢) COEXISTENCIA DE REGIMENES DISTINTOS ]

4.4.2 PRE REGLAMENTO INTERNO:

a. Reglamento Interno, modelo aprobado por Resolucién Viceministerial N° 004-2000-MTC-15.04

b. Reglamento Interno propio

[0

5. ANOTACIONES ADICIONALES PARA USO MULTIPLE:

PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE: N° de recibo: Fecha de pago: Monto:




Anexo C (Pag. 6 de 7)

5. ANOTACIONES ADICIONALES PARA USO MULTIPLE (continGa):

6. DECLARACION Y FIRMAS: oia [ ] wmes[__ ] ao[ ]

Los suscritos declaramos que la informacién y documentacion presentada son ciertas y verdaderas, respectivamente.
(Los suscritos deben visar cada una de las paginas anteriores).

Firma'y Sello del Responsable de Obra / Constatador Firma del Administrado

7. PREDECLARATORIA DE EDIFICACION

Fecha de expedicion Sello y Firma del Funcionario Municipal que autoriza




Anexo C (7 de 7)

DECLARACION JURADA DE VIGENCIA DE PODER

REPRESENTANTE LEGAL O APODERAL ~ PERSONANATURAL || PERSONAJURIDICA [ |

Apellidos y Nombre(s)

N° DNI/ CE Teléfono Correo Electrénico

Domicilio

Departamento Provincia Distrito

Urbanizacién /A.H. / Otrc  Mz. Lote Sub Lote  Av./Jr./ Calle / Pas¢ Ne Int.

Poder inscrito en: | | | | oen: | |

Asiento Fojas Tomo Ficha Partida Electronica

Registro de Mandatos Registro Mercantil Oficina Registral de: |

Declaro tener representacion vigente segun la informacién consignada en la presente
Declaracion Jurada, por lo que comprobarse fraude o falsedad en ellas se me aplicaran las
sanciones administrativas correspondientes, sin perjuicio de declarar la nulidad de la
autorizacién sustentada en dicha informacion y de interposicién de la correspondiente
denuncia penal.

FIRMA DEL APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL




ANEXO VIII

(@) , | Ministerio (Sello y Firma)
wﬂ"’ﬂ PERU | de Vivienda, Construccién

@ y Saneamiento

ANEXO E - INDEPENDIZACION Municipalidad de:
DE TERRENO RUSTICO /
HABILITACION URBANA N° de Expediente:
1. SOLICITUD

1.1 TIPO DE TRAMITE:

[ ]INDEPENDIZACION DE TERRENOS RUSTICOS

|:| INDEPENDIZACION DE TERRENOS RUSTICOS Y HABILITACION URBANA

|2 REQUISITOS

2.1 DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN (Marcar con X en el casillero que corresponda)

[ ]Plano de Ubicaci6n y Localizacién del terreno matriz [] Plano de Independizacion

con coordenadas UTM
|:| Plano con la propuesta de integracion a la trama urbana |:| Memoria Descriptiva de independizacion
|:| Plano del predio rustico matriz. |:| Otros:

Fecha de pago de tasa municipal correspondiente | |

Numero de recibo de pago de la tasa municipal correspondiente | |

Monto pagado | |

3. DECLARACION Y FIRMAS: DiA [_Jves ]  ANo[ ]

Los suscritos declaramos que la informacion y documentacién presentadas son ciertas y verdaderas, respectivamente.

Firma y Sello del Profesional Firma del Administrado

4 AUTORIZACION oia[_ves [ ]  avo[ ]

Resolucion N° |

Planos de Independizacion N°: | |

N° de parcelas que se autoriza: |

Anotaciones:

Sello y Firma del Funcionario Municipal que aprueba




» | Ministerio
PERU | de Vivienda, Construccién
y Saneamiento

E’%

ANEXO H - INICIO DE OBRA

ANEXO XI

(Sello y Firma)

Municipalidad de:

N° de Expediente:

Llenar con letra de imprenta y marcar con (X) lo que corresponda

1. TIPO DE TRAMITE DE LICENCIA:

[ ] HABILITACION URBANA
[ ] EebiFicAciON

N° DE RESOLUCION DE
LICENCIA

2. FECHA DE INICIO DE OBRA:

DIA MES

ANO

[ ]

3. RESPONSABLE DE OBRA:

Arquitecto I:I

Ing. Civil I:I

Datos personales

Apellido Paterno

N° DNI/CE

Apellido Materno Nombre(s)

N° Registro CAP/CIP

Teléfono fijo Teléfono Celular

Domicilio

Correo Electrénico

Departamento

Provincia

Distrito

Urbanizacién / A.H. / Otro

Mz. Lote Sub Lote

No

Av./Jr./ Calle /| Pasaje

Int.

4. POLIZA CAR (Todo Riesgo Contratista)
Incluye poliza de responsabilidad civil.

PRESENTA:

st []
no [ ]

NO CORRESPONDE I:I

5. PAGO DE VERIFICACION TECNICA

N° DE VISITAS DE COSTO UNITARIO POR VISITA DE TOTAL
INSPECCION INSPECCION
DIA MES ANO

FECHA DE PAGO: : | | | | |

N° DE RECIBO : |

MONTO (S/.) : |

Cuando el Inspector Municipal de Obra no tiene relacién laboral con la Municipalidad, el pago por la
Verificacion Técnica se efectia en el CAP o CIP, segun corresponda.
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6. CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION (1):

N° VISITAS

FECHA

MATERIA DE INSPECCION

OBSERVACIONES
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N° VISITAS

FECHA

MATERIA DE INSPECCION

OBSERVACIONES

(1) DE REQUERIR MAYOR ESPACIO PARA EL CONTENIDO DEL ITEM 6. SE DEBE ANEXAR HOJAS ADICIONALES VISADAS POR EL INSPECTOR

MUNICIPAL DE OBRA O SUPERVISOR DE OBRA PRIVADO Y EL RESPONSABLE DE LA OBRA, DICHAS HOJAS FORMARAN PARTE DEL PRESENTE ANEXO
DEL PRESENTE ANEXO.
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7. SUSCRIPCION DEL CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION :

INSPECTOR MUNICIPAL DE OBRA (*)
Nombre(s) y Apellidos :
N° Reg. CAP/CIP :

(*) En obras que cuenten con un Supervisor de Obra privado, este puede asumir las funciones del Inspector Municipal de Obra

RESPONSABLE DE OBRA
Nombre(s) y Apellidos :
N° Reg. CAP/CIP :

Firma y Sello del Responsable de

Firma y Sello del Inspector Municipal de Obra
! y P unicip Obra

8. DECLARACION Y FIRMAS: pia [ | wes| |afo | |

Los suscritos declaramos que la informacion y documentacién presentada son ciertas y verdaderas,
respectivamente.

(Los suscritos deben visar cada una de las paginas anteriores).

Firma y Sello del Responsable de Obra Firma del Administrado




» | Ministerio
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ANEXO H - INICIO DE OBRA

ANEXO XI

(Sello y Firma)

Municipalidad de:

N° de Expediente:

Llenar con letra de imprenta y marcar con (X) lo que corresponda

1. TIPO DE TRAMITE DE LICENCIA:

[ ] HABILITACION URBANA
[ ] EebiFicAciON

N° DE RESOLUCION DE
LICENCIA

2. FECHA DE INICIO DE OBRA:

DIA MES

ANO

[ ]

3. RESPONSABLE DE OBRA:

Arquitecto I:I

Ing. Civil I:I

Datos personales

Apellido Paterno

N° DNI/CE

Apellido Materno Nombre(s)

N° Registro CAP/CIP

Teléfono fijo Teléfono Celular

Domicilio

Correo Electrénico

Departamento

Provincia

Distrito

Urbanizacién / A.H. / Otro

Mz. Lote Sub Lote

No

Av./Jr./ Calle /| Pasaje

Int.

4. POLIZA CAR (Todo Riesgo Contratista)
Incluye poliza de responsabilidad civil.

PRESENTA:

st []
no [ ]

NO CORRESPONDE I:I

5. PAGO DE VERIFICACION TECNICA

N° DE VISITAS DE COSTO UNITARIO POR VISITA DE TOTAL
INSPECCION INSPECCION
DIA MES ANO

FECHA DE PAGO: : | | | | |

N° DE RECIBO : |

MONTO (S/.) : |

Cuando el Inspector Municipal de Obra no tiene relacién laboral con la Municipalidad, el pago por la
Verificacion Técnica se efectia en el CAP o CIP, segun corresponda.
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6. CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION (1):

N° VISITAS

FECHA

MATERIA DE INSPECCION

OBSERVACIONES
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N° VISITAS

FECHA

MATERIA DE INSPECCION

OBSERVACIONES

(1) DE REQUERIR MAYOR ESPACIO PARA EL CONTENIDO DEL ITEM 6. SE DEBE ANEXAR HOJAS ADICIONALES VISADAS POR EL INSPECTOR

MUNICIPAL DE OBRA O SUPERVISOR DE OBRA PRIVADO Y EL RESPONSABLE DE LA OBRA, DICHAS HOJAS FORMARAN PARTE DEL PRESENTE ANEXO
DEL PRESENTE ANEXO.
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7. SUSCRIPCION DEL CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION :

INSPECTOR MUNICIPAL DE OBRA (*)
Nombre(s) y Apellidos :
N° Reg. CAP/CIP :

(*) En obras que cuenten con un Supervisor de Obra privado, este puede asumir las funciones del Inspector Municipal de Obra

RESPONSABLE DE OBRA
Nombre(s) y Apellidos :
N° Reg. CAP/CIP :

Firma y Sello del Responsable de

Firma y Sello del Inspector Municipal de Obra
! y P unicip Obra

8. DECLARACION Y FIRMAS: pia [ | wes| |afo | |

Los suscritos declaramos que la informacion y documentacién presentada son ciertas y verdaderas,
respectivamente.

(Los suscritos deben visar cada una de las paginas anteriores).

Firma y Sello del Responsable de Obra Firma del Administrado




ANEXO 4
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES DE
SEGURIDAD EN LA EDIFICACION

.- Datos del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

.1.- Requiere Licencia de Funcionamiento ] No requiere Licencia de Funcionamiento ]
.2.- Funcién:

ALMACEN [ ] COMERCIO [ ] ENCUENTRO[ ] EDUCACION[ ] HOSPEDAJE[ ]
INDUSTRIA[__] OFICINAS ADMINISTRATIVAS [ ] SALUD L]

.3.- Giro / Actividad:

|.4.- La capacidad del establecimiento es de: personas (aforo), cumpliendo con lo sefialado en el Reglamento Nacional
de Edificaciones RNE
1.5.- La edificacion fue construida hace ____ afios. El giro o actividad que se desarrolla en la edificacidn tiene una antigiiedad de
afos.
.6.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccion, tiene las siguientes areas:
Area de terreno | m2
Area techada por piso
1ero m2
2do m2
3ero m2
4to m2
Otros Pisos: m2
Area techada total m2
Area ocupada total m2

Piso: Espacio habitable limitado por una superficie inferior transitable y una cobertura que la techa. La seccién de la cobertura forma parte de la altura de piso
(Avrticulo unico de la Norma G.040 del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE). No incluye cuarto de bombas o maquinas en sétano o azotea, cuando estas
no ocupan la totalidad del nivel.

Area Ocupada: El area total del piso correspondiente, que incluye areas techadas y libres. Superficie y/o area techada y sin techar de dominio propio, de propiedad
exclusiva o comdn de un inmueble y/o unidad inmobiliaria, delimitada por los linderos de una poligonal trazada en la cara exterior de los muros del perimetro o
sobre el eje del muro divisorio en caso de colindancia con otra unidad inmobiliaria. No incluye los ductos verticales de iluminacién y ventilacion. (Articulo Unico
G.040 RNE). El area ocupada total se calcula de la siguiente manera: Sumatoria del area de terreno mas areas techadas a partir del segundo piso, incluyendo
de ser el caso, la azotea. En caso de existir sotano su area se adiciona al area ocupada total.

Area Techada: Superficie y/o &rea que se calcula sumando la proyeccién de los limites de la poligonal del techo que encierra cada piso. No forman parte del area
techada: los ductos de iluminacion y ventilacion, tanques cisterna y de agua, cuarto de maquinas, aleros para proteccién de lluvias, balcones. (Articulo Gnico
G.040 RNE).

I1.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccién cumple las caracteristicas que han determinado el nivel de riesgo bajo
o0 riesgo medio segun clasificaciéon de la Matriz de Riesgos, las mismas que se encuentran consignadas en el formato de
“Informacién proporcionada por el solicitante para la determinacién del nivel de riesgo del Establecimiento Objeto de Inspeccion”
y en el formato de “Reporte de Nivel de Riesgo del Establecimiento Objeto de Inspeccidn” (Anexos 2 y 3 del Manual de Ejecucién
de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones respectivamente).

1l.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccién se encuentra implementado para el tipo de actividad a desarrollar
cumpliendo con las siguientes condiciones basicas (marcar con “X"):

N° | LAEDIFICACION Si | No Corresponde
1 No se encuentra en proceso de construccion segun lo establecido en el articulo Unico de
la Norma G.040 Definiciones del Reglamento Nacional de Edificaciones

Cuenta con servicios de agua, electricidad, y los que resulten esenciales para el
desarrollo de sus actividades, debidamente instalados e implementados.

3 Cuenta con mobiliario basico e instalado para el desarrollo de la actividad.

Tiene los equipos o artefactos debidamente instalados o ubicados, respectivamente, en
los lugares de uso habitual 0 permanente.

IV.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccidén cumple con las condiciones de seguridad sefialadas a continuacion, las
mismas que me comprometo a mantenerlas obligatoriamente (marcar con “X”):

N° CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES DE SEGURIDAD Si No
Cumple | Corresponde
RIESGO DE INCENDIO
PARA TODAS LAS FUNCIONES

MEDIOS DE EVACUACION, SENALIZACION Y OTROS

1| Los medios de evacuacion (pasadizos, escaleras, accesos y salidas) del establecimiento presentan
un ancho minimo de 1.20 m y/o que permitan la evacuacién de las personas de manera segura.
RNE A.010.




2 | Los medios de evacuacion (pasadizos, escaleras, accesos y salidas) se encuentran libres de
obstaculos. RNE A.130 Art 13; A.010 Art 25

3 | El establecimiento cuenta con sefializacion de seguridad (direccionales de salida, salida, zona
segura en caso de sismo, riesgo eléctrico, extintores, otros). RNE A.130, Art. 39; NTP 399.010 -1

4 | Cuenta con luces de emergencia operativas. RNE- A-130 Art. 40

5 | Las puertas que se utilizan como medios de evacuacion abren en el sentido del flujo de los
evacuantes o permanecen abiertas en horario de atencion, sin obstruir la libre circulacién y
evacuacion. RNE A130 Art. 5y 6

6 | En caso de contar con un ambiente con aforo mayor a 100 personas, en cualquier caso, la puerta
de salida cuenta con barra antipanico. RNE A130 Art. 8

7 | No cuenta con material combustible o inflamable debajo de las escaleras que sirvan como medios
de evacuacién (cartones, muebles, plasticos otros similares). RNE A.010 Art. 26, b16
INSTALACIONES ELECTRICAS

1| El gabinete es de material metdlico o de resina termoplastica y se encuentran en buen estado de
conservacion. CNE-U 020.024, 020.026 b

2 | Cuenta con interruptores termomagnéticos y corresponden a la capacidad de corriente de los
conductores eléctricos que protege. No utiliza llaves tipo cuchilla. CNE-U 080.010, 080.100, 080.400

3 | Cuenta con un circuito eléctrico por cada interruptor termomagnético. El tablero tiene un interruptor
general en su interior 0 adyacente al mismo. CNE-U 080.010, 080.100, 080.400

4 | No utiliza conductores flexibles (tipo mellizo) en instalaciones permanentes de alumbrado y/o
tomacorriente. CNE-U 030.010.3

5 | Los circuitos de tomacorrientes no estan sobrecargados con extensiones o adaptadores. CNE-U
080.100 a
MEDIOS DE PROTECCION CONTRA INCENDIOS

1 | Cuenta con extintores operativos y en cantidad adecuada de acuerdo al riesgo existente en el
establecimiento. NTP 350.043:2011

Tipo Cantidad
Polvo Quimico Seco - PQS
Gas Carbénico — CO2
Acetato de Potasio
Agua Presurizada:
Ofros:

2 | Los extintores cuentan con tarjeta de control y mantenimiento actualizada, a una altura no mayor
de 1.50m, numerados, ubicados en los lugares accesibles. Los extintores tienen constancia de
operatividad y mantenimiento. RNE A 130 ART 163, 165; NTP 350.043-1

3 | Los extintores ubicados a la intemperie estan colocados dentro de gabinetes o cobertores. RNE A
130 ART 163, 165; NTP 350.043-1

4 | Cuenta con plan de seguridad para hacer frente a los riesgos de incendio y otros vinculados a la
actividad, para establecimientos de dos a méas pisos. DS N° 002-2018 PCM.

5 | Los cilindros (balones) de Gas Licuado de Petréleo (GLP) tipo 10 (menos a 25kg) que cuentan con
mangueras del tipo flexible, se encuentran en buen estado de conservacion (sin rajaduras, libres
de grasa, limpias, con sujecidn firme con abrazaderas. DS N° 027-94 EM.

6 | Las instalaciones de GLP que utilizan cilindros tipo 45 (mayores a 25Kg), tienen tuberias de cobre
o fierro galvanizado. DS N° 027-94 EM.

7 | Los cilindros de GLP estan alejados de interruptores a una distancia mayor a 0.30m, y mayor a
0.50m de tomacorrientes, se ubican en lugares ventilados y alejados de cualquier fuente de calor.
DS N° 027-94 EM.

8 | Los cilindros de GLP no se encuentran ubicados en nivel de semisétano, sétanos, cajas de escalera,
pasillos, pasadizos de uso comun y via publica. DS N° 027-94 EM.

PARA LA FUNCION COMERCIO

1| Cuenta con un sistema de deteccién y alarma de incendios centralizado operativo. Se encuentran
exceptuados: Restaurantes con area construida menor a 300 m2, mercado minorista sin techo
comun (puestos independientes) solo pulsador de alarma, tienda de area techada menor a 250m2.
RNE A.130 Art 89.

2 | Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada de acetato de potasio para ambientes que
cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE A-130 Art. 165

PARA LA FUNCION ENCUENTRO

1] Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo. Estan
exceptuados los locales menores a 100m2 de area techada. RNE A.130 Art 53

2 | Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada de acetato de potasio (Tipo K) para
ambientes que cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE
A-130 Art. 165

PARA LA FUNCION DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS

1| Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo. (Estan
exceptuados los locales menores a 280 m2 de planta techada por piso y hasta 4 pisos, requiriendo
en este caso so6lo pulsador de alarma). RNE A.130 Art 99
Para edificaciones con conformidad de obra de una antigiiedad no mayor a (5) afios




Cuenta con sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo, con red himeda de
agua contra incendios y gabinetes de mangueras y con sistema automatico de rociadores para
oficinas de mas de cinco (5) niveles. RNE A-130 Art. 99

Cuenta con dos escaleras de evacuacion a prueba de fuego y humo y se encuentran operativas.
RNE A-130 Art. 26

Cuenta con una escalera de evacuacion a prueba de fuego y humo y se encuentra operativa, ya
que el edificio tiene una altura no mayor a (30) treinta metros, la planta completa de piso no supera
el area maxima de 650m2, la carga maxima de evacuantes por planta (piso) no supera las 100
personas, toda la edificacion cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado
y cumple también con las demas exigencias establecidas en el RNE. RNE A-130 Art. 28 b)

PARA LA FUNCION SALUD

1

En caso de contar con un sistema de deteccion y alarma de incendio centralizado, este se encuentra
operativo; esto es obligatorio para centros de salud de dos 0 mas pisos. RNE A.130 Art 53

En caso de contar con escalera de evacuacion presurizada, ésta se encuentra operativa y cuenta
con constancia de operatividad y mantenimiento. RNE- A 010.-Art26-b

En caso de contar con un sistema de proteccion contra incendios a base de agua, (gabinetes contra
incendio y/o rociadores), estos se encuentran operativos y cuenta con constancia de operatividad
y mantenimiento. Para centros de salud de tres o més niveles es obligatorio. RNE A-130 Art.100, 159,
160, 105, 153.

PARA LA FUNCION HOSPEDAJE

1

Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada, de acetato de potasio (Tipo K) para
ambientes que cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE
A-130 Art. 165

2

Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado y se encuentra operativo.
RNE A.130 Art 71.

RIESGO DE COLAPSO

PARA TODAS LAS FUNCIONES

1

La cimentacién o parte de ella no se encuentra expuesta, inestable en peligro de colapso como
consecuencia de filtraciones de agua, erosién, socavamiento, otros. RNE E.050.

Estructuras de concreto

Las estructuras de concreto no presentan i) fisuras, grietas, rajaduras, deflexiones, pandeos, muros
inclinados, varillas de acero expuestas a la intemperie sin recubrimiento en: columnas, vigas, losas
de techos, etc., ii) deterioro por humedad producido por: filtraciones, de tanques y cisternas de
almacenamiento de agua, de liquidos, tuberias rotas, lluvias, etc., ofras fallas estructurales. RNE
E.060

Las estructuras de la edificacion (losas y vigas de techos, azoteas o losas en niveles intermedios),
no presentan fisuras, grietas, rajaduras, pandeos, deflexiones, humedad, otros; como consecuencia
de sobrecargas existentes producidas por: tanque elevado, equipos, antenas, panel publicitario,
otros. RNE E.060, E.020

Los muros de contencidn en sétanos, en cercos y otros, no presentan fisuras, grietas, rajaduras,
deflexiones, pandeos, inclinaciones, varillas de acero expuestas a la intemperie sin recubrimiento,
deterioro por humedad producido por filtraciones de tanques y cisternas de almacenamiento de
agua, de liquidos, tuberias rotas, lluvias, etc. y otros. RNE E.060

Estructuras de albaiileria (ladrillo)

La edificacion de albafiileria cuenta con elementos de concreto armado de confinamiento, amarre
ylo arriostramiento tales como: cimientos, columnas, vigas, losas. RNE E.070

Los muros de albafiileria no presentan dafios: humedad, rajaduras, grietas, inclinaciones, otros.
RNE E.070

Estructuras de adobe

Los muros de adobe no presentan fallas ni dafios ocasionados por el deterioro y/o humedad (fisuras,
grietas, inclinaciones). No es utilizado como muro de contencion de suelos, materiales u otros que
hagan que pierda su estabilidad. Sobre los muros de adobe no existen construcciones de albafiileria
o concreto. Los muros de adobe estéan protegidos de la lluvia en zonas lluviosas. RNE E.080, E.020

Estructuras de madera / bambu

Las estructuras de madera, bambu, no presentan rajaduras, deflexiones, pandeos, deterioro por
apolillamiento, humedad, otros. RNE E.010

Las estructuras (postes, columnas, vigas, viguetas, techos entablados, tijerales o cerchas, etc.), no
presentan rajaduras, pandeos, deflexiones, como consecuencia de sobrecargas existentes
producidas por: tanque elevado, equipos, antenas, panel publicitario, como consecuencia de otros
usos que impliquen cargas mayores a la que puede soportar la estructura. RNE E.010, E.020

La estructura de madera se encuentra alejada o aislada de fuentes de calor que podrian dafiarla, o
en caso de encontrarse proxima a fuentes de calor, se encuentra protegida con material
incombustible y/o tratada con sustancias retardantes o ignifugas. RNE E.010 Numeral 11.3.8.

Estructuras de acero

Las edificaciones o techos de estructura de acero no presentan deformaciones o pandeos
excesivos Y visibles que perjudiquen su estabilidad. Los apoyos, uniones y anclajes son seguros
(tienen pernos y soldaduras en buen estado de conservacion). RNE E.090.

No presentan deterioro por oxido y/o corrosion y se encuentra protegida contra este. RNE E.090.




OTROS RIESGOS VINCULADOS A LA ACTIVIDAD

PARA TODAS LAS FUNCIONES

Riesgo de Electrocucion

1

El tablero eléctrico de material metalico esta conectado a tierra. CNE-U 060.402.1 h

2 | Eltablero cuenta con placa de proteccion (mandil). CNE-U 020.202.1

3 | Las aberturas no usadas en los tableros eléctricos (espacios de reserva) se encuentran cerradas
con tapas. CNE-U 070.3026

4 | Todos los circuitos eléctricos tienen proteccion de interruptores diferenciales. CNE-U 020.132 (RM
No.175-2008-MEM)

5 | Cuenta con certificado de medicion de resistencia del pozo de tierra, firmado por un ingeniero
electricista 0 mecéanico electricista colegiado y habilitado, siendo la medida menor o igual a 25
ohmios. Dicho certificado debe tener un periodo de vigencia anual. CNE-U 060.712

6 | Sicuenta con equipos ylo artefactos eléctricos, (hornos microondas, congeladoras, refrigeradoras,
lavadoras, calentadores y similares) los enchufes tienen espiga de puesta a tierra y los
tomacorrientes cuentan con conexion al sistema de puesta a tierra. CNE-U 060 512.¢

7 | Las carcasas de los motores eléctricos estacionarios, grupos electrégenos y equipos de aire
acondicionado estan conectados al sistema de puesta a tierra. CNE-U 060.400, 060.402

8 | Las estructuras metélicas de techos, anuncios publicitarios, canaletas y otros, que tienen instalado
equipamiento eléctrico y se encuentran al alcance de una persona parada sobre el piso, deben
estar conectados al sistema de puesta a tierra. CNE-U 060.002, 060.400

9 | Los conductores eléctricos utilizados se encuentran protegidos con tubos o canaletas de PVC. CNE-
U 070.212

10 | Las cajas de paso de conductores eléctricos deben tener tapa. CNE-U 070.3002, 070.3004
Riesgo de caidas

11| Las rampas tienen una pendiente no mayor al 12% permitiendo la evacuacion, tienen pisos
antideslizantes y tienen barandas. RNE A.130, Art. 16

12 | Las aberturas al exterior ubicadas a una altura mayor a 1.00 m sobre el suelo, en tragaluces,
escaleras y azotea cuentan con proteccion al vacio de altura minima de 1.00m, para evitar caidas.
RNE NTE 060 Art. 11; RNE A.010 Art. 33
Riesgo de colapso en estructuras de soporte y otros

13 | Las estructuras que soportan las antenas y/o paneles publicitarios son seguras, estables, tienen
anclajes y se encuentran en buen estado de conservacion, no presentan 6xido o corrosion,
inclinaciones que podrian desestabilizarlas y ocasionar su colapso. RNE E.090, GE.040 Art. 11y 12.

14 | Las estructuras metdlicas de soporte de productos de almacenamiento (racks) estan fijas,
asegurando su estabilidad, se encuentran en buen estado de conservacion, no presentan 6xido o
corrosion, inclinaciones que podrian desestabilizarlas y ocasionar su colapso. RNE E.090, GE.040
Art. 11y 12

15 | Las estructuras de soporte de equipos de aire acondicionado, condensadores y otros, apoyados en
la pared y/o techo, estan adecuadamente fijadas y en buen estado de conservacion, no presentan
oxido ni corrosion. Los equipos instalados sobre estas estructuras se encuentran debidamente
asegurados. RNE 0.90, GE.040 Art. 11y 12

16 | En caso de contar con sistema el sistema de extraccion de monoxido de carbono en sétano, éste
se encuentra operativo y cuenta con constancia de operatividad y mantenimiento. RNE A010 Articulo
69

17 | Los juegos infantiles de carpinteria metalica, de madera o plastico, son estables, seguros, estan
bien instalados y en buen estado de conservacion. RNE E.090, E.010, GE.040 Art. 11y 12

18 | Las puertas, ventanas, mamparas, techos; enchapes de muros con espejos, ubicados en areas
donde existe el riesgo de impacto accidental o de exposicion de las personas ante roturas, que son
de vidrio, son de vidrio templado o laminado. En caso de ser de vidrios primarios, tienen laminas de
seguridad en todo el pafio de vidrio u otro sistema de proteccion en caso de rotura. RNE E.040 Art.
23y GE.040 Art. 11y 12.

19 El(los) tablero(s) eléctrico(s) cuenta(n) con identificacion. CNE-U 020.100.1, 020.100.3.1

20 | Tiene directorio de los circuitos, indicando de manera visible y clara la instalacién que controla.
CNE-U 020.100.1, 020.100.3.1

21| Existe espacio libre no menor a un metro frente a los tableros eléctricos. CNE-U 020.308

22 | Existe iluminacion general y de emergencia en la zona de ubicacion de los tableros eléctricos. CNE-

U 020.314

Fecha:

Firma del Administrado

Nombre:
DNI:




s FORMATO DE DECLARACION
b i JURADACAMBIODEGIRODE | . .
’9//;'5\&' LICENCIA DE Expediente:
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE FUNCIONAMIENTO L
. « Fecha de recepcion:
=MAJES P
-"Jfb y (U'L‘f/-", re... - / ( ITey N°_ 28976-Ley Marco c_ie Lilcencia de
‘_s{@r})'““ " gon d;ll)u'(u el P Funcionamiento y Decreto Legislativo N° 1497)
Con Licencia de Funcionamiento N° otorgada con fecha se

autorizoé el desarrollo de la actividad a

(nombres vy apellidos del titular o razén social) identificado(a) con DNI / RUC:
..................................................................... [ s s s Y Correo Electrénico:
de acuerdo a las disposiciones del Decreto Legislativo N° 1497,
solicito el cambio de giro de Licencia por la siguiente actividad econdmica:

Declaro bajo juramento que:
En mi calidad de titular/ representante de la licencia de funcionamiento informo que:

e Las refacciones y/o acondicionamientos en el establecimiento para la actividad del
nuevo giro han sido las siguientes:

Por tal garantizo que dichos acondicionamientos no afectan las condiciones de
seguridad, ni incrementa la clasificacién del nivel de riego a alto o muy alto, conforme
al Certificado de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones obtenido.

e Que el local cuenta con las condiciones técnicas y arquitectdnicas autorizadas para
desarrollar el giro solicitado, de acuerdo a la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
y al Reglamento Nacional de Edificaciones.

e Que el local cuenta con las condiciones de seguridad necesarias para proteger a los
usuarios y a los vecinos, segun lo dispuesto en el D.S. N2 066-07-PCM.

e Que el local cumple con las condiciones higiénicas y de bioseguridad exigidas por las
normas vigentes en la materia y respeta los protocolos de seguridad establecidos por
el Estado y la Municipalidad.

e Tengo conocimiento que la presente Declaracidn Jurada estd sujeta a fiscalizacidon
posterior. En caso de haber proporcionado informacién que no corresponde a la verdad,
se me aplicardn las sanciones administrativas y penales correspondientes, declardandose
la nulidad o revocatoria de la licencia o autorizacion otorgada. Asimismo, brindaré las
acciones de control de la autoridad municipal competente

e Asimismo, conforme lo dispuesto por el Art. 202 de la Ley N2 27444 - Ley de
Procedimiento Administrativo General, autorizo y doy mi consentimiento expreso a la
Municipalidad Distrital de Majes a notificarme cualquier acto administrativo/o
comunicacion relacionada a la solicitud, al correo electrdénico sefialado en la Declaracion
Jurada presentada en la fecha.

Firma del solicitante y/o Repr. Legal
Nombre:
DNI: HUELLA DIGITAL




Ministerio

@

y Saneamiento

PERU de Vivienda, Construccién

(Selloy Firma)

LEY N° 29090
AUTOLIQUIDACION

FORMULARIO UNICO - ANEXO "D"

Municipalidad de:

N° de Expediente:

Llenar con letra de imprenta y marcar con X lo que correspondé

1. TIPO DE TRAMITE

[]

LICENCIA DE HABILITACION URBANA

[ ] LICENCIA DE EDIFICACION [ ] LiceEnciA TEMPORAL

APROBACION AUTOMATICA

[ ]a

APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA
DE PROFESIONALES RESPONSABLES

[] B

APROBACION CON EVALUACION
PREVIA DE PROYECTOS POR

[]c

APROBACION CON EVALUACION PREVIA
DE COMISIONES TECNICAS

Revisores Urbanos

W

Comision Técnica

[]

1. PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO

Persona Natural |:| Persona Juridica |:|

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres

| DNI/CE |

Domicilio

| Departamento | Provincia Distrito |
| Urbanizacién /A.H. / Otro |Mz |Lote |Sub L!:)te Av /Jr./ Calle / Pasaje Ne Int. |

2. UBICACION DEL TERRENO:

| Departamento | Provincia Distrito |
| Urbanizacion /A.H. / Otro |Mz |Lote |Sub L!)te Av / Jr./ Calle / Pasaje | N° | Int. |

4. FECHA DE INICIO DE LA OBRA:

Dia I:l Mes |:I Afo I:I

TIPO DE OBRA Y VALOR ESTIMADO

(Cuando exista méas de un tipo de obra, marcar los que correspondan)

El valor estimado de la obra se obtiene de la siguiente forma: Para edificacién nueva o ampliacién, en base a los Valores
Unitarios Oficiales de Edificacién, actualizados de acuerdo a los indices aprobados por el INEI. Para remodelacion,
reparacion y modificacién, en base al presupuesto estimado de la obra. Para demolicién, en base a los Valores Unitarios
Oficiales de Edificacion actualizados, aplicando la maxima depreciacién por antigliedad y estado de conservacion.

La Municipalidad entregara, junto con el Formulario Unico, el Cuadro de Valores Unitarios Oficiales de Edificacion actualizado.

Tipo de Obra Und Area Valor Unitario (S/.) SubTotal o Presupuesto Estimado (S/.)

EDIFICACION NUEVA m2

AMPLIACION m2

REMODELACION m2 | (No corresponde) (No corresponde)

REFACCION m2 | (No corresponde) (No corresponde)

ACONDICIONAMIENTO m2 | (No corresponde) (No corresponde)

PUESTA EN VALOR m2 | (no corresponde) (no corresponde)

CERCADO m2

DEMOLICION m2

VALOR TOTAL (S/.)




FORMULARIO UNICO - ANEXO "D"

5. CUADRO DE DETALLE DE PAGOS DE DERECHOS:

DESCRIPCION PORCENTAJE VALOR (S/.) MONTO (S/.)
APLICABLE |U.L.T. por M2. vendible DE OBRA
LICENCIA DE EDIFICACION % (No aplicable)
CONTROL DE OBRAS % (No aplicable)
MULTA - CONSTRUCCION S/LIC. ) 10 % (No aplicable)
HABILITACION URBANA (primeras 10 Ha.) % (No aplicable)
HABILITACION URBANA (resto de Ha.) % (No aplicable)

PAGO TOTAL (S/.)

U.L.T. Unidad Impositiva Tributaria

) 50l0 hasta el 31 de diciembre del 2008 segun art. 30° de 1a Ley NC 2705(

6. DECLARACION Y FIRMAS:

DIA |:| MES |:| ANO |:|

Responsable de Obra

Firmay Sello

Fecha:

Los suscritos asumimos la responsabilidad sobre la veracidad y exactitud de la informacion y documentacion que presentamos,
conociendo los efectos previstos por la Ley para los casos de fraude o falsedad.

Propietario, Apoderado o Representante Legal

Firma

7. OBSERVACIONES:

8. CONSTANCIA DE PAGO:

DIA MES ANO

N°DE RECIBO |

MONTO (S/.) a

Tesoreria

Firma y Sello




(@) .| Ministerio
?ﬁ" PERU | de Vivienda, Construccién
y Saneamiento

ANEXO Il

(Sello y Firma)

FORMULARIO UNICO DE
EDIFICACION - FUE

Municipalidad de
N° de Expediente

Llenar con letra de imprenta y marcar con X lo que corresponda

|1. SOLICITUD DE LICENCIA DE EDIFICACION:
1.1 TIPO DE TRAMITE:
[ ] ANTEPROYECTO EN CONSULTA [ |REGULARIZACION DE LICENCIA
[ ] LICENCIA DE EDIFICACION [ ]REVALIDACION DE LICENCIA
[ ] MODIFICACION DE PROYECTO
1.2 TIPO DE OBRA:
[_|EDIFICACION NUEVA  PORETAPAS: si[] No[ ] NedeEtapas:[ |  Etapa: [ ]
por Autorizar

[ ]amPLIACION [ ]cercapo
[ |REMODELACION [ ]ACONDICIONAMIENTO (*)
[ |DEMOLICION TOTAL [ ]REFACCION (*)
[ |DEMOLICION PARCIAL [ ]PUESTA EN VALOR HISTORICO MONUMENTAL (*)
(*) Sélo para obras gue se ejecutan en bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
1.3 MODALIDAD DE APROBACION:
[ ] A APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE [_]c APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION

PROFESIONALES PREVIA POR:

[ ] CcOMISION TECNICA
[ ] REVISORES URBANOS

[ ] B APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION [ | D APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION

POR: PREVIA POR:

[ ] MUNICIPALIDAD [ ] COMISION TECNICA

[ ] REVISORES URBANOS [ ] REVISORES URBANOS
1.4 ANEXOS OUE SE ADJUNTA:
[ ]A- DATOS DE CONDOMINOS - PERSONAS NATURALES
[ |B - DATOS DE CONDOMINOS - PERSONAS JURIDICAS

2. ADMINISTRADO: (Segn art. 8 de la Ley N 29090) PROPETARID  sI || no [ ]
2.1 PERSONA NATURAL : (En caso de condéminos, los datos deben consignarse en el Anexo A)
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)
N° DNI/ CE Teléfono Correo Electronico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacién / A.H. / Otro Mz. Sub Lote Av./Jr./ Calle / Pasaje Ne Int.

Estado Civil
Soltero(a) |:| Casado(a) |:| Viudo(a) |:| Divorciado(a) |:|
Cényuge

Apellido Paterno

N° DNI/ CE

Apellido Materno Nombre(s)

Teléfono Correo Electrénico
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2.2 PERSONA JURIDICA:

(En caso de condéminos, los datos deben consignarse en el Anexo B)

Razén Social o Denominacion N° RUC

Domicilio

Departamento

Provinc

ia Distrito

Urbanizacion / A.H. / Otro

Mz.

Lote Sub Lot

Av. [ Jr./ Calle / Pasaje Int

2.3 APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL.:

PERSONA NATURAL| | PERSONA JURIDICA [ ]

Apellido Paterno

Apellido Materno

Nombre(s)

N° DNI/ CE Teléfono Correo Electronico
Domicilio:
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacién /A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av. / Jr. | Calle / Pasaje Ne Int.
| 3. TERRENO:
3.1 UBICACION:
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacién / A.H. / Otro Mz. Lote (s) Sub Lote (s) Av. /[ Jr./ Calle / Pasaje N° (s) Int. (s)

3.2 AREA Y MEDIDAS PERIMETRICAS:

(Las medidas se expresan con dos decimales. Si el perimetro es irregular debe

MACONNINN Bn ar ninrm X« INSan/acinnas:

Area Total (m?) Por el frente (m) Por la derecha (m) Por la izquierda (m Por el fondo (m)

|4. EDIFICACION:

4.1 EDIFICACION EXISTENTE:

(Llenar solo para Ampliaciones, Remodelaciones, Demoliciones totales y parciales)

Licencia de Construccion / de Obra / de : |
Edificacion N°

Certificado de Conformidad de Obra / de : |
Edificacion / de Finalizacion de Obra N°

Declaratoria de Fabrica / de Edificacion N° : |

o |

Inscrita en el Registro de Predios:

Cadigo del Predio

Oen: | | | |

oo | |

Asiento Fojas Tomo Ficha Partida Electrénica

(**) En caso se cuente con mas de un documento inscrito, detallar en el rubro 8 Observaciones.
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5. DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN: (Marcar con X en el casillero que corresponda)
|:|Documento que acredite el derecho a edificar |:|Copia documento y ( ) planos que
acreditan la declaratoria de fabrica o de edificacion de ser el caso(4)
I:l( ) Certificado Factibilidad de Servicios de: Agua () |:|( ) Copia de planos y documentos de independizacién
Alcantarillado () Energia Eléctrica( ) Otros () del inmueble materia de solicitud(2) (4)
|:|Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato |:|Copia del Reglamento Interno (2) (4)
|:I( ) Planos de Arquitectura |:] Copia del Certificado de Finalizacion de obra o de
Conformidad de obra y Declaratoria de Fabrica, de ser el caso (4)
|:|( ) Plano de seguridad y evacuacion |:|Copia de la Licencia de obra o de Edificacion, de ser caso (4)
|:]( ) Planos de Estructuras |:IAutorizacién de la Junta de Propietarios (2)
|:|( ) Planos de Instalaciones Sanitarias |:|Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) (3)
|:]( ) Planos de Instalaciones Eléctricas |:]( ) Informe(s) Técnico(s) Favorable de Revisor(es) Urbano(s)
|:|( ) Plano de cerramiento, para demolicion total |:| Copia del comprobante de pago de la multa por construir
en Modalidad Cy D sin licencia, para tramite de Licencia de Regularizacion de
Edificaciones.
|:|( ) Planos de Instalaciones . |:|Documento que acredite la fecha de ejecucion de la Obra para
el trdmite de Licencia de Regularizacion de Edificaciones.
|:]( ) Plano de sostenimiento de excavaciones |:IAutorizaciones para uso de explosivos: SUCAMEC (),
Otros (de corresponder)
|:]( ) Memoria(s) Descriptiva(s) de cada especialidad |:ICopia del cargo del documento dirigido a los propietarios

y/u ocupantes de las edificaciones colindantes comunicando
fecha y hora de las detonaciones, en el caso de uso de explosivos.
|:]Estudio de Mecénica de Suelos |:]( ) Copia(s) de comprobante(s) de pago por revision de proyecto

DCertificacién Ambiental |:|Archivo digital
|:IEstudio de Impacto Vial (1)
DCarta de Seguridad de Obra

|:] Otros:

(1) De acuerdo a lo establecido en la Ley N° 29090 y su reglamento, segln corresponda.

(2) Para inmuebles suietos al réaimen de propiedad exclusiva v propiedad comun.

(3) Se entregada obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, incluye poliza de responsabiliad civil.
(4)Solo para ampliaciones, remodelaciones, demoliciones totales y demoliciones parciales.

Numero de recibo de pago de la tasa municipal correspondiente | |

Fecha de pago de tasa municipal correspondiente Monto pagado S/.| |
5.1 VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS: (Para ser llenado por la Municipalidad)
Fecha:

Sello y Firma del Funcionario Municipal que verifica
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PROYECTO:

6.1 CUADRO DE AREAS (m?):

PISOS Nueva (*) Existente Demoncion **) Ampliacion Remoderacion ) SUB-TOTAL
(m2) (m2) (m2) (m2) (m2) (m2)
Otros (****)
A. TECH. PARCIAL
AREA TECHADA TOTAL
IARE/—\ LIBRE ()% m2 |

(*) Para edificaciones nuevas consignar informacion sélo en esta columna.

(**) Para el calculo del area subtotal se resta el area a demoler.

(***) Para remodelacién no se suma al 4rea subtotal.

(****) Detallar el &rea acumulada (pisos superiores, s6tanos, semisétanos, etc.) en el rubro 8 Observaciones.

VALOR DE OBRA:

7.1 TIPO DE OBRA Y VALOR ESTIMADO:

(Cuando existe més de un tipo de Obra, llenar los rubros que correspondan)

a) Para edificacion nueva o ampliacion, el valor de obra se calcula en base a los Valores Unitarios Oficiales de Edificacion,

actualizados de acuerdo a los indices aprobados por el INEl. b) Para remodelacion, refaccion, puesta en valory

acondicionamiento, en base al presupuesto estimado de la obra. c)Para demolicién, en base a los Valores Unitarios

Oficiales de Edificacién actualizados, aplicando la méxima depreciacién por antigiledad y estado de conservacion.

Tipo de Obra Unid. Area Valor Unitario (S/.) Presupuesto Estimado (S/.)
EDIFICACION NUEVA m?
AMPLIACION m?
REMODELACION m2 | (No corresponde) (No corresponde)
REFACCION (**) m? | (No corresponde) (No corresponde)
ACONDICIONAMIENTO  (**¥) m2 | (No corresponde) (No corresponde)
PUESTA EN VALOR (***) m? | (No corresponde) (No corresponde)
CERCADO ml | (No corresponde) (No corresponde)
DEMOLICION (**) m2
OTROS m2

VALOR DE OBRA TOTAL (*)

S/

(*) No aplicable para calcular tasas y derec

hos.

(**) De tratarse de demolicién parcial: consignar los valores de la edificacion remanente.

(***) Aplica sélo para obras que se ejecuten en bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

OBSERVACIONES y/o CONSIDERACIONES: (Indicar monto y numero de recibo de derechos de tramite municipal)
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9. PROYECTISTAS:

9.1 ARQUITECTURA

Nombre(s) y Apellidos

9.2 ESTRUCTURAS

N° CAP N° Planos

Nombre(s) y Apellidos

9.3 INSTALACIONES SANITARIAS

Ne CIP N° Planos

Nombre(s) y Apellidos

9.4 INSTALACIONES ELECTRICAS

Ne CIP N° Planos

Nombre(s) y Apellidos

950TRAS: (¥

Ne CIP N° Planos

Nombre(s) y Apellidos

N° CAP / CIP N° Planos

Nombre(s) y Apellidos

N° CAP / CIP N° Planos

Nombre(s) y Apellidos

N° CAP / CIP N° Planos

Nombre(s) y Apellidos

N° CAP / CIP N° Planos

Nombre(s) y Apellidos

N° CAP / CIP N° Planos

Nombre(s) y Apellidos

(*) Para el tramite de regularizacion consignar los datos del constatador de obra.

N° CAP / CIP N° Planos

10. DECLARACION Y FIRMA: DIA |:|

e[ ] wol]

1. El suscrito declara que la informacién y documentacion que presenta son ciertas y verdaderas,

respectivamente.
(El administrado debe visar cada una de las paginas que forman parte del presente formulario).

Firma del Administrado
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Municipalidad: Expediente N°

Fecha de emision

Fecha de vencimiento

RESOLUCION DE LICENCIA DE EDIFICACION

N° |

ADMINISTRADO:

| PROPIETARIO: I:I SI

| | [ Jwo
LICENCIA DE: | |
uso : | ZONIFICACION: I:I ALTURA: I:Iml
I:l Pisos
UBICACION DEL INMUEBLE:
| | | |
Departamento Provincia Distrito
| I | [ ]
Urbanizacion / A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av. / Jr. | Calle / Pasaje No Int.

AREA TECHADA TOTAL: | | m2 TOTAL N° DE PISOS: I:I

N° Sétano(s)

Semisétano

Azotea

OBSERVACIONES (1):

1. Cuando el administrado no sea el propietario, debe indicarse en observaciones los datos del propietario ( nombre completo,documento de identidad)

2. A excepcion de las obras preliminares, para el inicio de la ejecucion de la(s) obra (s) autorizada(s) con la Licencia, el administrado debe presentar el Anexo H.

3. La obra a ejecutarse debe ajustarse al proyecto autorizado. Ante cualquier modificacion sustancial que se efectue sin autorizacion, la Municipalidad puede
disponer la adopcién de medidas provisionales de inmediata ejecucion previstas en el numeral 6 del articulo 10 de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

4. La Licencia tiene una vigencia de 36 meses prorrogable por tnica vez por 12 meses , debiendo ser solicitada dentro de los 30 dias calendario anteriores a su
vencimiento.

5. Vencido el plazo de la Licencia, ésta puede ser revalidada 36 meses, por unica vez.

Sello y firma del Funcionario Municipal que otorga la Licencia
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Municipalidad:

Expediente N°

Fecha de emisior :

RESOLUCION DE NUMERACION

N°:|

ADMINISTRADO: |

I PROPIETARIO: I:lSI

| [ Ino

UBICACION DEL INMUEBLE:

Departamento

Provincia

Distrito

Urbanizacion / A.H. / Otro

Numeraciones

Mz. Lote Sub Lote Av. / Jr. [ Calle / Pasaje Ne Int.

Sello y firma del Funcionario Municipal que otorga la numeracion
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DECLARACION JURADA DE VIGENCIA DE PODER

APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL ~ PERSONANATURAL [ |  PERSONAJURIDICA [ ]

Apellidos y Nombre(s)

N° DNI / CE Teléfono Correo Electronico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion /A.H. / Otro Mz. Lote  SubLlote Av./Jr./Calle/Pasaje Ne Int.
Poder inscrito en: oen:
Asiento Fojas Tomo Ficha Partida Electronica
Registro de Mandatos |:| Registro Mercantil |:| Oficina Registral de:

Declaro tener representacion vigente segun la informaciéon consignada en la
presente Declaracion Jurada, por lo que comprobarse fraude o falsedad en ellas se
me aplicaran las sanciones administrativas correspondientes, sin perjuicio de
declarar la nulidad de la autorizaciéon sustentada en dicha informacion y de
interposicién de la correspondiente denuncia penal, para lo cual firmo el presente
documento.

FIRMA DEL APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL
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DECLARACION JURADA DE INSCRIPCION REGISTRAL DEL PREDIO MATRIZ

ADMINISTRADO PROPIETARIO I:I DERECHO A EDIFICAR I:I
APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL: PERSONA NATURAL I:I PERSONA JURIDICA I:I
Apellidos y Nombre(s) N° DNI/ CE
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion / A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av./Jr./Ca./ Pje Ne Int.

Propiedad I:I Propiedad I:I En I:I N° de I:I

Individual Conyugal Copropiedad Conddéminos

Inscrito en el Registro de Predios de:

Asiento Foja Tomo oen: Ficha Partida Electrénica

Asiento Foja Tomo oen: Ficha Partida Electrénica

Otros:

Declaro que la propiedad se encuentra debidamente inscrita segun la informaciéon consignada en la
presente Declaracion Jurada, por lo que de comprobarse fraude o falsedad en ellas se me aplicaran las
sanciones administrativas correspondientes sin perjucio de declarar la nulidad de la autorizacion
sustentada en dicha informacion y de interposicion de la correspondiente denuncia penal, para lo cual
firmo el presente documento.

Fecha:

FIRMA DEL ADMINISTRADO
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DECLARACION JURADA HABILITACION PROFESIONAL

Declaro estar habilitado en el ejercicio profesional como proyectista para el disefio del proyecto y
elaboracion de planos correspondientes a mi especialidad del inmueble ubicado en:

Departamento Provincia Distrito

Urbanizacién / A.H. / Otro Mz. Lote  Sub Lote Av. /[ Jr./ Calle / Pasaje N° Int.

Asi mismo declaro que todos los datos consignados en el proyecto y en la presente declaracion son
verdaderos, sometiendome a las sanciones de ley vigente en caso de falsedad de la presente declaracion, para
lo cual sello y firmo el presente documento.

Nombre(s) y Apellidos N° CAP/CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico |:|
Nombre(s) y Apellidos N° CAP/CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico |:|
Nombre(s) y Apellidos N° CAP/CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico [
Nombre(s) y Apellidos N° CAP/CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico [
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DECLARACION JURADA HABILITACION PROFESIONAL

Declaro estar habilitado en el ejercicio profesional como proyectista para el disefio del proyecto y
elaboracion de planos correspondientes a mi especialidad del inmueble ubicado en:

Departamento Provincia Distrito

Urbanizacién / A.H. / Otro Mz. Lote  Sub Lote Av. /[ Jr./ Calle / Pasaje N° Int.

Asi mismo declaro que todos los datos consignados en el proyecto y en la presente declaracion son
verdaderos, sometiendome a las sanciones de ley vigente en caso de falsedad de la presente declaracion, para
lo cual sello y firmo el presente documento.

Nombre(s) y Apellidos N° CAP/CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico |:|
Nombre(s) y Apellidos N° CAP/CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico |:|
Nombre(s) y Apellidos N° CAP/CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico [
Nombre(s) y Apellidos N° CAP/CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico [
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DECLARACION JURADA DE CARGAS Y/O GRAVAMENES

ADMINISTRADO

APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL:

PROPIETARIO

PERSONA NATURAL

I:l DERECHO A EDIFICAR I:l
I:l PERSONA JURIDICA I:l

Apellidos y Nombre(s) N° DNI/CE
Ubicacién del inmueble
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion / A.-H. / Otro Mz Lote Sublote  Av./Jr./ Calle / Pasaje Ne Int.

Inscripcion en el Registro de Predios como:

Propiedad [ |

Individual

Propiedad
Conyugal

Inscrito en el Registro de Predios de:

[]

I:l N° de I:l

Asiento Fojas Tomo

Asiento Fojas Tomo

Copropiedad Condéminos
Ficha Partida Electrénica
Ficha Partida Electrénica

|:| Declaro que en la propiedad que se encuentra debidamente inscrita segun la informacioén consignada en la
presente Declaracion Jurada, NO RECAE NINGUNA CARGA Y/O GRAVAMEN.

|:|Autorizo la DEMOLICION TOTAL de la propiedad que se encuentra inscrita segin la informacion

consignada en la presente declaracion.

|:|Autorizo la DEMOLICION PARCIAL de la propiedad que se encuentra inscrita segun la informacion

consignada en la presente declaracion.

Fecha:

FIRMA DEL ADMINISTRADO / PROPIETARIO




ANEXO |

(Sello y Firma)

O, .| Ministerio
y PERU | de Vivienda, Construccién

y Saneamiento

FORMULARIO UNICO DE Municipalidad de:
HABILITACION URBANA - FUHU N° de Expediente:

Llenar con letra de imprenta y marcar con (X) lo que corresponda

1. SOLICITUD DE HABILITACION URBANA:

1.1 TIPO DE TRAMITE:

[0 HABILITACION URBANA PROCEDIMIENTOS COMPLEMENTARIOS:
Con Planeamiento Integral ~ [_] [] INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS (%)
[] REGULARIZACION DE HABILITACION URBANA EJECUTADA ]  SUBDIVISION DE LOTE URBANO
[0 MODIFICACION DE PROYECTO APROBADO DE [0 sinobras [ conoObras
HABILITACION URBANA
[0  REVALIDACION DE LICENCIA (%)
[0 otros:

(*) En caso se solicite la independizacion y la habilitacién urbana en forma conjunta, deber4 marcarse ambos tramites.
(**) Llenar SOLO ITEM 3, ITEM 4, ITEM 6 .

1.2 TIPO DE HABILITACION URBANA: (Marcar solo para los tramites de Habilitaciones Urbanas)

POR ETAPAS: S |:| NO |:| N° de Etapas: |:| Etapa: |:|

|:| USO DE VIVIENDA O URBANIZACION |:| USO COMERCIAL
|:| TIPO CONVENCIONAL |:| USO INDUSTRIAL
|:| CON CONSTRUCCION SIMULTANEA |:| Convencional
|:| Con venta garantizada de Lotes |:| Con Construccion Simultanea (***)
D Con venta de viviendas edificadas (***) |:| USOS ESPECIALES
D Destinadas a vivienda temporal o vacacional |:| EN RIBERAS Y LADERAS
I:l DE TIPO PROGRESIVO I:l REURBANIZACION

[] otros:

(***) La Habilitacion Urbana se aprobara simultdmeamente al anteproyecto de edificacién, correspondiendo gestionar la licencia de edificacion respectiva.

1.3 MODALIDAD DE APROBACION: (Marcar sélo para tramites de Habilitacion Urbana)

I:l A - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE |:| C - APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION
PROFESIONALES PREVIA POR:

[ comisiON TECNICA
] REVISORES URBANOS

[C] B - APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION [C] - APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION
POR PREVIA POR:
[ MUNICIPALIDAD [ comisION TECNICA
[] REVISORES URBANOS [] REVISORES URBANOS

1.4 ANEXOS QUE SE ADJUNTAN:

I:lA - DATOS DE CONDOMINOS - PERSONAS NATURALES I:l F - SUBDIVISION DE LOTE URBANO

I:l B - DATOS DE CONDOMINOS - PERSONAS JURIDICAS I:l G - REGULARIZACION DE HABILITACION URBANA EJECUTADA

I:l E - INDEPENDIZACION TERRENO RUSTICO / HABILITACION URBANA
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2. REQUISITOS

2.1 DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN:

(Para Habilitaciones Urbanas y demas procedimientos marcar con X en el casillero que corresponda, ademas, para Reql
Independizacion de terrenos rusticos y Subdivision de lote urbano consignar informacion especifica en el Anexo G, E y F seg(n corresponda)

ion de Habili Urbanas ej

I:lDocumento que acredite derecho a habilitar y de ser el caso a
edificar.

DCertificado de Zonificacién y Vias (1)

DCertificado Factibilidad de Servicios Agua ( ) Alcantarillado ( )
Energia Eléctrica ( )

DPIano de Ubicacion y Localizacion del Terreno con
coordenadas UTM (3)

D Plano Perimétrico y Topogréfico (3)
D Plano de Trazado y Lotizacion (3)
DPlano de Ornamentacion de Parques (3)
DMemoria Descriptiva (3)
DCertificacidn Ambiental

DCertificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos

1 Para regularizacién de habilitacién urbana ejecutada, de ser el caso alineamiento de fachada.

2 De acuerdo a lo establecido en la Ley N° 29090 y su reglamento, segln corresponda.
4 Ha ser evaluado por la Comisién Técnica .

Numero de recibo de pago de la tasa municipal correspondiente

3 Para el caso del otorgamiento de Licencia con Revisores Urbanos, adjuntar la documentacion tecnica con sello CONFORME.

|:|Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.

I:lEstudio de Impacto Vial (2)(3)

|:|C0pia del recibo de pago efectuado ante los colegios
profesionales

Dlnforme Técnico favorable de Revisores Urbanos

Planeamiento Integral (4)
|:|Plano de las redes primarias y locales
|:|Plano de usos de la totalidad de la parcela

|:|Plano de la propuesta de integracion a la trama urbana

|:| Otros

Fecha de pago de tasa municipal correspondiente

Monto pagado S/.

I

2.2 VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS:

(Para ser llenado sélo por la Municipalidad)

Fecha:

Sello y Firma del Funcionario Municipal que verifica

3. ADMINISTRADO: (Segun art. 8 de la Ley N° 29090)

PROPIETARIO

SID NO D

3.1 PERSONA NATURAL

(En caso de condéminos, los datos deben consignarse en el Anexo A).

Apellido Paterno Apellido Materno

Nombre(s)

N° DNI'/ CE Teléfono Correo Electrénico
Domicilio

Departamento Provincia Distrito

Urbanizacion / A.H. / Otro Mz. Lote Sublote Av./Ca.lJr. N° Int.
Estado Civil
Soltero(a) I:] Casado(a) I:I Viudo(a) I:l Divorciado(a) I:l
Cényuge
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)
N° DNI/ CE Teléfono Correo Electrénico

3.2 PERSONA JURIDICA:

(En caso de condéminos, los datos deben consignarse en el Anexo B).

Razoén Social o Denominacion N° RUC
Domicilio
Departamento Distrito
Urbanizacién / A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av. /Jr./ Calle / Pt N° Int.




FUHU - (Pag. 3 de 9)

3.3 APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL:

PERSONA NATURAL |:|

PERSONA JURIDICA |:|

Apellidos y Nombre(s)

N° DNI/ CE Teléfono Correo Electrénico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacién /A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Ne Int.

| 4. TERRENO:

(En el caso que el proyecto se ejecute en mas de un predio, detallar en el rubro 5.3 Observaciones.)

4.1 UBICACION:

Departamento Provincia Distrito
Fundo/otro Parcela (s) Sub Lote (s)
4.2 AREA: (Expresar el area con dos decimales)
Area Total (m?) Area Total (Ha.)
| 5. PROYECTO:

5.1. PROYECTISTAS:

(Consignar para el tramite de regularizacion los datos del constatador de obra)

Nombre(s) y Apellidos N° CAP N° de planos
| I e
Nombre(s) y Apellidos N° CAP Ne de planos
| I e

Nombre(s) y Apellidos Ne CIP Ne de planos
| I e

Nombre(s) y Apellidos Ne CIP Ne de planos

5.2. CUADRO DE AREAS:

N° DE MANZANAS :

[ ]

N° DE LOTES:

[ ]

AREA (m?)

AREA BRUTA DEL TERRENO

PORCENTAJE (%)

AREA UTIL DE LOTES

AREA DE VIAS

AREA DE APORTE(S) PARA RECREACION PUBLICA

AREA DE APORTE(S) PARA EL MINISTERIO DE EDUCACION

AREA DE APORTE(S) PARA OTROS FINES

AREA DE APORTE (S) PARQUES ZONALES

AREA PARA EQUIPAMIENTO URBANO (¥)

OTROS

(*) De ser el caso.
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5.3. OBSERVACIONES y/o CONSIDERACIONES:

6. DECLARACION Y FIRMA pial  |mes| | afo[ |

a) El suscrito declara que la informacién y documentacién que presenta son ciertas y verdaderas, respectivamente.
b) Asimismo, declara bajo juramento que las areas que corresponden a los aportes reglamentarios seran entregadas
para los fines previstos en el Plano de Lotizacion y Vias, salvo los casos establecidos en que se puedan redimir

en dinero.
c) El administrado debe visar cada una de las paginas que forman parte del presente formulario.

Firma del administrado
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Municipalidad de: Expediente N°

Fecha de emision

Fecha de vencimiento

RESOLUCION DE LICENCIA DE HABILITACION URBANA N°

ADMINISTRADO: Propietario: Sl D

no [ ]

DENOMINACION :

PLANO(S) APROBADO(S):

UBICACION DEL PREDIO:

Departamento Provincia Distrito

Fundo / Otros Parcela Sub Lote

CUADRO DE AREAS:

Area Porcentaje

AREA BRUTA DE TERRENO , m2 %
AREA UTIL DE LOTES , m2 %
AREA DE VIAS , m? %
AREA DE APORTES DE RECREACION PUBLICA , mz %
AREA DE APORTES PARA MINISTERIO DE EDUCACION , m2 %
AREA DE APORTES PARA OTROS FINES , m2 %
AREA DE APORTES PARA PARQUES ZONALES , m2 %
AREA PARA EQUIPAMIENTO URBANO , m2 %
OTROS , m2 %
N° TOTAL DE LOTES: : N° TOTAL DE MANZANAS

OBSERVACIONES:

En caso de redencion de aportes, debe indicarse los datos de los documentos que acrediten su cancelacién ante la Entidad Receptora a la Recepcion de obra.

1.- A excepcion de las obras preliminares, para el inicio de la ejecucién de la(s) obra (s) autorizada(s) con la Licencia, el administrado debe presentar Anexo H

2.- La obra a ejecutar debe ajustarse al proyecto autorizado. Ante cualquier modificacién sustancial que se efectie sin autorizacion, la Municipalidad podra disponer
de la adopcion de medidas provisionales de inmediata ejecucion previstas en el numeral 6 del Articulo 10 de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones.

3.- La Licencia tiene una vigencia de 36 meses prorrogable por Unica vez por 12 meses, debiendo ser solicitada dentro de los 30 dias calendario anteriores a su
vencimiento.

4.- Vencido el plazo de vigencia de la Licencia, ésta puede ser revalidada por 36 meses.

SELLO Y FIRMA DEL FUNCIONARIO MUNICIPAL QUE OTORGA LA LICENCIA
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DECLARACION JURADA DE VIGENCIA DE PODER

APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL ~ PERSONANATURAL [ |  PERSONAJURIDICA [ ]

Apellidos y Nombre(s)

N° DNI / CE Teléfono Correo Electronico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion /A.H. / Otro Mz. Lote  SubLlote Av./Jr./Calle/Pasaje Ne Int.
Poder inscrito en: oen:
Asiento  Fojas Tomo Ficha Partida Electronica
Registro de Mandatos |:| Registro Mercantil |:| Oficina Registral de:

Declaro tener representacion vigente segun la informaciéon consignada en la
presente Declaracion Jurada, por lo que comprobarse fraude o falsedad en ellas se
me aplicaran las sanciones administrativas correspondientes, sin perjuicio de
declarar la nulidad de la autorizaciéon sustentada en dicha informacion y de
interposicién de la correspondiente denuncia penal, para lo cual firmo el presente
documento.

FIRMA DEL APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL
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DECLARACION JURADA DE INSCRIPCION REGISTRAL DEL PREDIO MATRIZ

ADMINISTRADO PROPIETARIO I:I DERECHO A EDIFICAR I:I
APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL:  PERSONANATURAL | |  Personasurioica | |
Apellidos y Nombre(s) N° DNI/ CE
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacién / A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av./Jr./ Ca./ Pje Ne Int.

Propiedad I:I Propiedad I:I En I:I N° de I:I

Individual Conyugal Copropiedad Conddéminos

Inscrito en el Registro de Predios de:

Asiento Foja Tomo oen: Ficha Partida Electrénica

Asiento Foja Tomo oen: Ficha Partida Electronica

Otros:

Declaro que la propiedad se encuentra debidamente inscrita segun la informaciéon consignada en la
presente Declaracion Jurada, por lo que de comprobarse fraude o falsedad en ellas se me aplicaran las
sanciones administrativas correspondientes sin perjucio de declarar la nulidad de la autorizacion
sustentada en dicha informacion y de interposicién de la correspondiente denuncia penal, para lo cual

firmo el presente documento.

Fecha:

FIRMA DEL ADMINISTRADO




FUHU - (Pag. 8 de 9)

DECLARACION JURADA HABILITACION PROFESIONAL

Declaro estar habilitado en el ejercicio profesional como proyectista para el disefio del proyecto y
elaboracion de planos correspondientes a mi especilaidad, del inmueble ubicado en:

| | |

Departamento Provincia Distrito

Fundo/otro Parcela(s) Sub Lote (s)
Asi mismo declaro que todos los datos consignados en el proyecto y en la presente declaracion
son verdaderos, sometiendome a las sanciones de ley vigente en caso de falsedad de la
presente declaracion, para lo cual sello y firmo el presente documento.

ARQUITECTOS

Nombre(s) y Apellidos N° CAP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico |:|
'Ngﬁlﬁ'bre(s) y Apellidos N° CAP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico |_|
INGENIEROS
Nombre(s) y Apellidos N° CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico D
Nombre(s) y Apellidos N° CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico |_|
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DECLARACION JURADA DE INEXISTENCIA DE FEUDATARIOS

Declaro bajo juramento, que en el lugar donde se va a ejecutar la Habilitacion Urbana y/o

Independizacion, no existen feudatarios

que se opongan al proyecto ni deudas con el

Estado referentes a la propiedad ubicada en:

Departamento

Provincia Distrito

Fundo/otro

Parcela(s) Sub Lote (s)

Asi mismo declaro que todos los datos consignados en la presente son verdaderos
sometiendome a las sanciones de ley vigente en caso de falsedad, para lo cual firmo el

presente documento.

Fecha:

FIRMA DEL PROPIETARIO

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)

N° DNI/ CE Teléfono

Correo Electrénico




SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION



SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

MAJES - CAYLLOMA - AREQUIPA - Av.
Municipal Mz. 3EF, Lote F-3

Lunes a Viernes de 07:45 a 13:00 y de 14:00 a

16:45.
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