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Sanlsidro, § 1 JUL 2010

EL GERENTE MUNICIPAL

Visto: el Proyecto del "Manual de Procedimientos de ia Subgerencia de Catastro
Integral - Gerencia de Desarolio Urbano'y,

CONSIDERANDO:

Que, los gobiemos locales gozan de autonomia politica, econdmica y administrativa en
los asuntos de su competencia conforme lo establece el Articulo 194° de la Constitucion Politica del
Estado, modificado por la Ley de Reforma Constitucional N° 27680, en concordancia con el Articulo Il del
Titulo Preliminar de la Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972, .

Que, e inciso i) de! Articulo 23° del Reglamento de Organizacién y Funciones de la
Municipalidades de San Isidro aprobado por la Ordenanza N° 287-MS! del 10.Feb.2010, establece que el
Gerente Municipal aprueba los procesos, procedimientos, directivas, reglamentos y normas intemas
propuestas por las Gerencias de la Municipalidad, formuladas con el asesoramiento de la Gerencia de

Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Corporativo;

Que, el inciso o) del Articulo 103° del Reglamento de Organizacion y Funciones de la
Municipalidades de San Isidro aprobado por la Ordenanza N° 287-MS| del 10.Feb.2010, corresponde a la
Gerencia de Desarmollo Urbano formular, actualizar y proponer la normatividad intema de su competencia,
a través del reglamentos, directivas, manuales de procedimientos y otros documentos, con el
asesoramiento de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrolio Corporativo, propendiendo a la
mejora continua de su gestion;

Que, la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Corporativo a través de la
Subgerencia de Desarrollo Corporativo, propone la aprobacion del Manual de Procedimientos de la
Subgerencia de Catastro Integral dependiente de la Gerencia de Desarrollo Urbano, debidamente
actualizado conforme al inciso k) del art. 106° del Reglamento de Organizacién y Funciones aprobado
por Ordenanza N° 287-MSI de la Municipalidad de San Isidro;

Con la conformidad de la Gerencia de Desarrolio Urbano, Gerencia de Asesoria Juridica
y la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrolio Corporativo; ¥,

En uso de la facultades conferidas en el inciso i) del articulo 23° del Reglamento de
anizacion y Funciones aprobado por Ordenanza N° 287-MS!;

RESUELVE:

Articulo 1°.- APROBAR el "Manualv de Procedimientos de la Subgerencia de
Catastro Integral - Gerencia de Desarollo Urbano”, que contiene los 15 procedimientos TUPA que se
detallan en Anexo N° 1.

Articulo 22.- DEJAR SIN EFECTO los procedimientos detallados en Anexo el N° 2,
que fueron aprobados por Resolucion de Gerencia Municipal N° 1160 de fecha 14 de octubre de 2005.
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Articulo 3°.- ENCARGAR a la Gerencia de Desarrolio Urbano y a la Subgerencia de
Catastro Integral, la implementacion de las disposiciones establecidas en el Manual de Procedimientos
aprobado en el Articulo 1°,

Articulo 4°.- DISPONER se remita una copia del Manual de Procedimientos a la
Gerencia de Desarrollo Urbano y a la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Corporativo.

Registrese, comuniquese y cytnplase.

" akdg Gerenwa de Planeamiento, Prosujussto f
: 'dlﬁ‘,@/ v Oesarrolio Corporative \

iPROVEIDO N° 200_.500. 3¢ 9C M8

Voo Cechan. .t .
‘ JrfGerencia de Plansamientc v Pres vy -
YSubgerencia de Desarrolic Cory avatin

[ Secretaria
ot

woran

OPiaze




RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° s99. -2010-0200-GM/MSI

)

(L)

Municipalidad
de
San Isidro

Anexo N° 1
Detalle del Manual de Procedimientos

Cédigo del Procedimiento Procedimiento
GDU-SCIN-T-001-2010-V1 Certificado de Alineamiento
GDU-SCIN-T-002-2010-V1 Certificado de Jurisdiccion
GDU-SCIN-T-003-2010-V1 Certificado de Nomenclatura de Via
GDU-SCIN-T-004-2010-V1 Certificado de Numeracién Municipal
GDU-SCIN-T-005-2010-V1 Resolucion de Numeracién
GDU-SCIN-T-006-2010-V1 Certificado de Ubicacion
GDU-SCIN-T-007-2010-V1 Constancias Catastrales
GDU-SCIN-T-008-2010-V1 Emision de Plano Catastral

Visacion de Planos y Documentos para
GDU-SCIN-T-009-2010-V1 Prescripcion Adquisitiva, rectificacion de

linderos v titulo supletorio
GDU-SCIN-T-010-2010-V1 Verificacion Catastral a Solicitud de parte
GDU-SCIN-T-0112010.vs | Ddepondizacion de Unidades Catastraies a
GDU-SCIN-T-012-2010-V1 Subdivision de Lote Urbano
GDU-SCIN-T-013-2010-V1{ Emision de Plano Tematico
GDU-SCIN-T-014-2010-V1{ Emision de Plano Topogréfico
GDU-SCIN-T-015-2010-V1 Reporte Tematico Catastral
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Anexo N° 2

Detalle de Procedimientos a dejar sin efecto, aprobados
por RGM N° 1160 de fecha 14 de octubre de 2005

Cédigo Procedimiento
GDU-SCI-T-001-05-V1 Certificado de Alineamiento
GDU-SCI-T-002-05-V1 Certificado de Jurisdiccion
GDU-SCI-T-003-05-V1 Certificado de Nomenclatura
GDU-SCI-T-004-05-V1 Certificado de Ubicacion
GDU-SCI-T-005-05-V1 Certificado de Numeracién Municipal
GDU-8CI-T-006-05-V1 Resolucion de Numeracion
GDU-SCI-T-007-05-V1 Constancias Varias
GDU-SC!I-T-008-05-V1 Plano Catastral
GDU-SCH-T-009-05-V1 Plano Topografico Digital
GDU-SCI-T-011-05-V1 Plano Tematico Digitalizado
GDU-SCI-T-012-05-V1 Visacion de Planos y Documentos
GDU-SCI-T-013-05-V1 Reporte Tematico Catastral
GDU-SCI-T-014-05-V1 Subdivision de Lotes
GDU-SCI-T-015-05-V1 Inspeccién Catastral Por Verificacion




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TUPA
SUBGERENCIA DE CATASTRO INTEGRAL

Cédigo del Procedimiento

Procedimiento

GDU-SCIN-T-001-2010-V1

Certificado de Alineamiento

GDU-SCIN-T-002-2010-V1 Certificado de Jurisdiccion
GDU-SCIN-T-003-2010-V{ Certificado de Nomenclatura de Via
GDU-SCIN-T-004-2010-V1 Certificado de Numeracién Municipal
GDU-SCIN-T-005-2010-V1 Resolucidn de Numeracion
GDU-SCIN-T-006-2010-V1 Certificado de Ubicacion
GDU-SCIN-T-007-2010-V1 Constancias Catastrales
GDU-SCIN-T-008-2010-V1 Emision de Plano Catastral

Visacion de Planos y Documentos para
GDU-SCIN-T-009-2010-V1 Prescripcién Adquisitiva, rectificacion de

linderos y titulo supletorio
GDU-SCIN-T-010-2010-V1 Verificacién Catastral a Solicitud de parte

GDU-SCIN-T-011-2010-V1

Independizacion de Unidades Catastrales a
Solicitud del Administrado

GDU-SCIN-T-012-2010-V1 Subdivision de Lote Urbano
GDU-SCIN-T-013-2010-V1 Emision de Plano Tematico
GDU-SCIN-T-014-2010-V1 Emision de Plano Topografico
GDU-SCIN-T-015-2010-V1 Reporte Temdtico Catastral
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1. INTRODUCCION

El presente documento contiene el procedimiento para la Independizacién de Unidades Catastrales, cuya finalidad es
la creacién de unidades catastrales validando las caracteristicas de las edificaciones existentes de cada unidad
inmobiliaria asi como la del bien comiin, que compatibilice con lo inscrito en registros plblicos o documentacién oficial
presentada por el propietario, para ello efectuian inspecciones oculares que permitiran detectar diferencias, informando
a la Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria. '

Este procedimiento por lo tanto constituye un medic eficaz para la fiscalizacién tributaria, evitando la evasién fiscal y
logrando una mayor recaudacién tributaria para la Municipalidad.

2. OBJETIVO

Establecer el procedimiento formal para brindar la Independizacién de Unidades Catastrales a solicitud de parte. Este
procedimiento permite verificar con exacttud las dimensiones y medidas de las edificaciones y/o unidades
inmobiliarias. _

3. ALCANCE

o Gerencia de Desarrolio Urbano
o Subgerencia de Catastro Integral
o Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria

4., BASE LEGAL

e Ley N 27972, Ley Orgdnica de Municipales, Art. N° 79, Numeral 3.3.

5. APROBACION Y ACTUALIZACION

El Procedimiento de independizacion de Unidades Catastrales a solicitud de parte, tiene como responsable en su
ejecucion a la Subgerencia de Catastro Integral. La aprobacién serd responsabilidad de la Gerencia Municipal y la
actualizacién serd responsabilidad de la Subgerencia de Catastro Integral en coordinacién con la Subgerencia de
Desarrollo Corporativo. '

6. DISPOSICIONES GENERALES
6.1. NOMBRE, CODIGO Y VIGENCIA

6.1.1.  Nombre: INDEPENDIZACION DE UNIDADES CATASTRALES A SOLICITUD DE ADMINISTRADO
6.1.2.  Cédigo: GDU-SCIN-T-011-2010-V1.
6.1.3.  Vigencia: Este procedimiento rige a partir de la fecha de aprobacién por la Gerencia Municipal.

6.2. FINALIDAD

Este procedimiento Independizacién de Unidades Catastrales tiene como finalidad brindar a los administrados que
lo soliciten, la creacién de unidades catastrales validando las caracteristicas de las edificaciones, dreas de terreno,
dreas construidas, otras instalaciones, etc., de cada unidad inmobillaria para informar a la Subgerencia de
Registro y Fiscalizacién Tributaria para la generacién de predios urbanos y realizar la Declaracion Jurada de
Autoavaltio.

6.3. REQUISITOS
a) Solicitud Simple del Propietario.

b) Planos de independizacion por pisos o niveles.
¢) Documento de Independizacion y Regl

0 con la Numeracién Oficial Asignada.
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d) Copia de Inscripcién de la Declaracién de Fébrica. .
e) Para el caso de las unidades independizadas en Registros Publicos, adjuntar ias fichas registrales o paﬂuQas
electronicas de cada una de estas, donde conste: dreas, linderos y porcentajes de participacion sobre el bien

comun.

f)  Propietario: identificarse con su Documento de Identidad.

En caso de actuar como representante:

g) Persona Natural: Adjuntar carta poder simple, original, y copia de su Documento de Identidad.

h) Persona Jurldica: Adjuntar documento donde conste el nombramiento y facultades inscrito en RR.PP. y
vigente, y copia de su Documento de |dentidad.

7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS - DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

(RESPONSABLES  |N'| DESCRIPGIONDE ACTIVIDADES Y TAREAS Thiny
Orienta al administrado sobre fequisitos a presentar para iniciar el
PLATAFORMA SCIN 1 |proceso de Independizacién de Unidades Catastrales a Solicitud de 10
Encargado de Atencidn al Parte.
Publico - SCIN 2 Verifica documentos y requisitos de acuerdo al TUPA Vigente. Deriva a 10
Ventanilla al administrado.
3 Recepciona los documentos y planos segun los requisitos establecidos 2
EQUIPO FUNCIONAL DE en el TUPA.
GESTION DOCUMENTARIA 4 Genera expediente en el SITDAC, entrega el cargo al administrado y 5
Encargado de Ventanilla de folia segun la directiva vigente.
Recepcion 5 Escanea documentos, registra pase en el SITDAC y remite los 5
documentos a la SCIN. ‘
SUBGERENCIA DE Recepciona expediente en el SITDAC y STIC, registra pase y lo deriva
CATASTRO INTEGRAL 6 al Coordinador de Mantenimiento 8
Técnico Administrativo )
7 Recibe el expediente en el SITDAC y STIC y evalla documentos 10
SUBGERENCIA DE presentados.
CATASTRO INTEGRAL Elabora oficio para aviso de la Inspeccion al administrado (Tres juegos:
Coordinador de Mantenimiento 8 administrado, expedients, archivo de la secrelaria de la SCi), asigna 5
Catastral fecha en el STIC (de darse el caso se indicara los documentos
faltantes) y lo remite al Subgerente para su firma.
SUBGERENCIA DE L . . . )
CATASTRO INTEGRAL 9 igr:Tr:st rf:tm Oficio y remite junto con el expediente al Técnico 5
Subgerente ’
Revisa la ubicacidn del domicilio del administrado.
SUBGERENCIA DE 10 | Si administrado se encuentra dentro del distrito: Ir a la actividad 11. 3
CATA_STHO INTEGBAL Si administrado no se encuentra dentro del distrito: Ir al
Técnico Administrativo Procedimiento de Notificacién de Oficio.
11 | Entrega Oficio al administrado mediante Chofer. (Ir a la actividad 12). 3
EQUIPO FUNCIONAL DE
GESTION DOCUMENTARIA | PROCESO DE NOTIFICACIGN DE OFICIO
SUBGERENCIA DE Adjunta el cargo del oficio entregado en el expediente, registra pase en
CATASTRO INTEGRAL 12 |el SITDAC y STIC, remite el expediente al Coordinador de 3
Técnico Administrativo Mantenimiento.
c i#:g%%smg&%i Recibe expediente en el SITDAC y STIC, coordina y asigna a Inspector
Coordinador de Mantenimiento 13 | de Mantenimiento. Registra pase en el SITDAC y STIC y envia el 5

Catastral

expediente al
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RESPONSABLES | N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y TAREAS Ty
SUBGERENCIA DE Recibe el expediente en el SITDAC y STIC, elabora Memorando en el
CATASTRO INTEGRAL 14 STIC solicitando el Expediente de Licencia de Edificacién a la Unidad 5
inspector de Mantenimiento Orgénica que lo posee. Registra pase en el SITDAC y STIC y envia el
Catastral expediente y memorando a Subgerente.
SUBGERENCIA DE . A . ‘ . .
CATASTRO INTEGRAL 15 2::?:3;::::‘;03] Memorando y lo remite junto al expediente al Técnico 5
Subgerente '
c AS.'l.J ABSC';riROEINCNTIEAG%EAL 16 Recppciona memorando y expediente, registra pase en el SITDAC y lo 5
Técnico Administrativo remite a la Unidad Organica correspondiente.
UNIDAD ORGANICA QUE Recepciona memorando, ubica expediente y deriva a Subgerencia de
POSEE EXPEDIENTEDE | 17 Catastro integral 15
LICENCIA DE EDIFICACION gra.
SUBGERENCIA DE Recibe el expediente de Licencia de Edificacion en el SITDAC y STIC,
CATASTRO INTEGRAL 18 | deriva pase de los mismos al Inspector de Mantenimiento junto al 5
Técnico Administrativo expediente en trémite.
Imprime fichas del predio de la base catastral (SFC) y reportes de
19 Rentas de la base predial de la GAT (SCPR). Busca informe de 15
inspeccidn anterior en el archivo de:la Subgerencia y adjunta los
documentos al expediente en tramite.
Realiza inspeccién y verifica que los planos de independizacion estén
20 | concordantes con la obra ejecutada, toma fotos de diversos niveles y 180
SUBGERENCIA DE registra las categorfas constructivas en las copias de los planos.

CATASTRO INTEGRAL Registra en el Formato de Citacion (Ver Anexo 2) los datos del
Inspector de Mantenimiento | »q administrado, las observaciones encontradas y la fecha de entrega del 30
Catastral  resultado de la inspeccion, entrega el documento al administrado (con

firma del Inspector y del Administrado) y conserva cargo.
Registra fecha de citacién para entrega de resultados de inspeccion en
el STIC e imprime Fichas Catastrales por unidad catastral: Individual,
22 | Condominio (mas de un propietario), Econémica (uso comercial), 35
Bienes Comunes (Ver Anexo 3, 4, 5, 6) en blanco, realiza el pre-
flenado de Fichas Catastrales y remite a Analistas de Sistemas.
c AS;JAB;'%%E::{?QG%EAL 23 Genera fichas pre-llenadas 'co_nsiderando los datos en qorpt’m de todas 10
Analista de Sistemas las unidades catastrales y remite al Inspector de Mantenimiento.
Crea, asigna cddigos catastrales y anota éstos en los Plancs de
24 | Independizacién del expediente, llena las Fichas Catastrales pre- 1000
llenadas, elabora informe Técnico en el STIC e imprime.
c :?E:TERROEI':{?I"QG%EAL Firma fichas e informe, adjunta a los antecedentes de inspecciones
Inspector de Mantenimiento anteriores (en caso de existir), coloca sello de desactualizado. Registra
pe Catastral o5 | Pase en ol SITDAC y STIC, remite expedientes y documentos 200
elaborados al Coordinador de Mantenimiento.
Adicionalmente remite las fotos de la fachada al responsable del
Sistema de Informacién Geogréfica para su actualizacion.
Recibe los expedientes y documentos en el SITDAC y STIC, revisa la
2% informacién y los céiculos del informe técnico preliminar, en caso de 15
SUBGERENCIA DE encontrar observaciones las coordina con el Inspector de
CATASTRO INTEGRAL Mantenimiento y las corrige en forma manual.
Coordinador de Mantenimiento Registra pase en el SITDAC y STIC, remite el expediente en trémite,
27 5

expediente de obra y los documentos revisados al Supervisor de la
Base Literal Catasizgl,
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RESPONSABLES N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y TAREAS ~ (Min.)
SUBGERENCIA DE
CATASTRO INTEGRAL 28 Recibe los expedientes y documentos, en el SITDAC y SCl, y asigna al 5
Supervisor de la Base Literal Digitador responsable y le remite los documentos.
Catastral
SUBGERENCIA DE
CATASTRO INTEGRAL 29 Digita la informacién literal en la base catastral, imprime Fichas 720
Digitador de Informética de la Catastrales y las remite al supervisor de la base.
SCIN
SUBGERENCIA DE Revisa la calidad de la informacidn digitada, corrige errores en las
CATASTRO INTEGRAL 30 Fichas digitadas e imprime. Registra pase en el SITDAC y STIC, remite 360
Supervisor de la Base Literal expedientes y documentos revisados al Coordinador de Suministro de
Catastral Informacién Grafica.
SUBGERENCIA DE Recibe los expedientes y documentas en el SITDAC y STIC, actualiza
CATASTRO INTEGRAL 31 informacién grafica (construcciones) en la base catastral e imprime la 20
Coordinador del Suministro de ficha de lote. Registra pase en el SITDAC y STIC, remite expedientes y
Informacion Grafica documentos actualizados a Inspector.
SUBGERENCIA DE Recibe los expedientes y documentos en el SITDAC y STIC. Entrega y
CATASTRO INTEGRAL 32 explica al administrado el resultado de la inspeccion e indica al 3
Inspector de Mantenimiento Supervisor de la Base Literal Catastral la impresion definitiva de las
Catastral fichas.
SUBGERENCIA DE
CATASTRO INTEGRAL 33 Imprime las Fichas Catastrales definitivas (tres juegos: administrado, 90
Supervisor de la Base Literal expediente y cargo) y se las remite al Coordinador de Mantenimiento.
Catastral
SUBGERENCIA DE
Coggﬁ:cﬂzg Il\:‘:nEt;m:m 0 34 | Coloca V°B* en las Fichas Catastrales y se las entrega al Subgerente. 15
Catastral _
¢ ﬁfsqr%e::q%eﬁ 35 Colocg sello y B°V° gn.las Fichas Catastrales y se las entrega al 5
Subgerente Coordinador de Mantenimiento.
SUBGERENCIA DE
CATASTRO INTEGRAL 3 Entrega los documentos firmados al [nspector de Mantenimiento 3
Coordinador de Mantenimiento Catastral.
Catastral
c :;jABS(‘;ri%EI':J?rIgG%EAL Entrega Fichas Catastrales al administrado (quien firma los tres juegos
Inspector de Mantenimiento 37 | en sefial de conformidad). Registra pase en el SITDAC y STIC, remite 30
Catastral expedientes y documentos al Coordinador de Mantenimiento.
3 Recibe los expedientes y documentos en el SITDAC y STIC. Elabora
c l?]l'jABSGTERl:)Elr:l?rZ‘GDREAL quorapdos para I_a devoluck}n del expediente de Licencia de
Coordinador de Mantenimiento 38 Edlfica_cvén (a la Unidad O_rgénlca que de la cual se solicitd) y el 10
Caastral expediente a la SRFT. Registra los cddigos catastrales en el STIC y
remite expedientes y documentos al Subgerente.
c :;J AB:T%F(‘)EITJ?EAG%EAL 39 ;ldrm; is:?:t " (l)nemorandos y remite los documentos al Técnico 3
Subgerente :
Recibe los expedientes y documentos en el SITDAC y STIC, adjunta
memorando y fichas firmadas al expediente, la copia del expediente y
c :‘:'JI\BS(?TER%EI':J?;?G%E\L 80 los documentos generados se archivan en el Archivo Interno. Registra 20
Técnico Administrativo pases en el SITDAC y STIC, remite el expediente en tramite a la SRTF
y expediente de Licencia de Edificacion a la Unidad Organica de la cual
se recibid.
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RESPONSABLES N * DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y TAREAS T:a'l‘n")"
En el STIC registra el estado terminado. Recibe el cargo de entrega en
SUBGERENCIA DE ra el es
CAT ASTRO INTEGRAL 4 el SITDAC y archiva. 3
Técnico Administrativ FIN DEL PROCEDIMIENTOS '

Siglas:

-SITDAC: Sistema Integral de Tramite Documentario y Archivo Central,
-SCIN: Subgerencia de Catastro Integral.

-SIG: Sistema de Informacién Geogréfica.

-STIC: Sisterna de Tramite Interno de Catastro.

-SFC: Sistema de Fichas Catastrales.

-SCPR: Sistema Consultas Predial Rentas.

-GAT: Gerencia de Administracién Tributaria.

8. DURACION

El tiempo de atencién es de evaluacién previa con slienclo positivo a 20 dias hébiles.
9. DEFINICION DE INDICADORES DE GESTION

Se definieron los Indicadores de Gestién del Procedimiento para la Independizacién de Unidades Catastrales a
Solicitud de Parte, los cuales serén monitoreados por la Gerencia de Desarrolio Urbano y Subgerencia de Desarrollo
Corporativo en forma mensual:

: _ R Unidad Freciocia L MEDICION
Ne Indicador ©: Descripcién | de . [ TECUSNCA.
Porcentaje de Total de Solicitudes atendidas x100
Solicitudes atendidas Total de Solicitudes presentadas ) % Mensual 80%
en el mes
Demora en la
atencion de Fecha de entrega (-) Fecha de presentacién de solicitud dias Mensual 20dfas
Solicitudes

Fuente: Registros del SITDAC.

10. ANEXOS

10.1.  Anexo N° 01 Flujograma del Procedimiento
10.2.  Anexo N° 02 Formato de Citacién

10.3.  Anexo N° 03 Fichade Lote

10.4. Anexo N° 04 Ficha Catastral Individual

10.5. Anexo N° 05 Ficha Catastral Condominio
10.6. Anexo N° 08 Ficha Catastral Econdmica

10.7.  Anexo N° 07 Ficha Catastral Bienes Comunes
10.8.  Anexo N° 08 Glosario de Términos
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ANEXO N® 02
Formato de Cltacién

EXPEDIENTE :
BOLETA
COD. CAT,

MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO FEC. INSPEC.:
San Isidro, de del 2,010.

CITACION
Sr. , luego de haber realizado

la inspeccién de verificacion catastral a su(s) inmueble(s) ubicado(s) en:

deberd presentarsé el dia / / a las instalaciones de la Subgerencia de
Catastro Integral ubicada en Av. Republica de Colombia (Ex Av. Central) 717 Piso 7, en
el horario de a , para tomar conocimiento del resultado de la inspeccién,

y firmar el Reporte Catastral. De requerir informacién oficial adicional que permita
concretar el resultado de la inspeccién, se establecerd una nueva fecha de coordinacion.

La persona autorizada para firmar el Reporte Catastral es el propietario del inmueble, o
su representante debidamente autorizado con carta poder simple. De no presentarse en
la fecha sefialada, se dard por aceptada la informacion levantada, y se remitird a la
Gerencia de Administracidn Tributaria para que continle con el trdmite correspondiente.

Observaciones

INSPECTOR NOMBRE

TELF, . DNI ¢
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ANEXO N203
G FICHA CATASTRAL
e } ( FICHA DEL LOTE )
RS
MUNICIPALIDAD 1| CODIGO CATASTRAL PAG B
Di8T. SECT. MZA WTE
DE
SAN ISIDRO

UBICACION PRINCIPAL DEL H Informacién 3) IDENTHICACION
2] cdo.via |3 VIA( Colle. Paasie. tc } cul v | et ] 7p | seMunc te | EeMze | Exiow | Suoiow
Cu s Cumdry /L, » Lndo /B-T & Block é Tosre / TP = e Pusits / Lo » Lave
cOD. URS DESCRIPCION 4 Referencia : [ Cod Vis N° Municipel
DATOS DEL TERRENO :
5 LINOEROS DEL LOTE o | LoTE con enenTe A PARGUE 0 AvENDA g |Loaem ) N Plaos
Ofciel Campo Cod. Via POE_ AV, Eaqune

[d,] Marcer con X

=3 [] AREA DEL TERRENO

2 O Canpo

FO 5 o)

DATOS DE LA CONSTRUCCION : PARAMETROCS 1] zowecacion
10 DENOMINACION DEL INMUEBLE URBANISTICOS : SubSector 2o,
: 1 VSO GENERAL DEL INVUERLE
Cod Da Uso, del Uso Genersl i l AREA CONGTRUIDA TOTAL ( Informacidn de Campo } 1
)
RETIRO MUNICIPAL Y JARDIN DE AISLAMIENTO
00, A " RETIRO MUNCIPAL 15 I JARDIN DE A/SLAMIENTO
; OFICIAL CANPO OFCIAL___| c0D. OcuP. DESCRIPCION DE LA OCUPACION
INFORMACION ADICIONAL
h[} INFORMACION GENERAL DEL LOTE { Limines Oficisies )} I
: Progietario o Thuar Cod Tipo NEp | FechaExp. OBSERVAGION Aflo Mossico
|

17 ]

"GBSERVACIONES
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ANEXO N? 04
L
L.se
1 ;!Qa ? FICHA CATASTRAL PAG.
WHR P { INDIVIDUAL )
2 NUMERACION OFICIM.
MUNICIPALIDAD [ CO0IGO CATA mL COD. VA NeMunic. | Otme Numeros ™
DE OIST. SECT.  M2A. _LOTE ®D PISO_ UNID.
SANISIDRO LJ_!LLII_.I_ILLJLJLJLIJL.LI
2]CODIGO PREDIAL :
UBICACION DEL PREDIO : informaciin oficial s IDENTIFICACION
3] cop.via l4 VIA { Avanida, Cale. Passje, otc ) cul t B.7 Lo | Nv | TPint | Int. |Lalnt)
LLdt]
L1l
Cu = Cuadra /L =Lado / BT » Block 6 Tore / TP = Tipo de puerin / Owoe & OFos NiMers municipsies / Le = Lo extasior / Niv = Nivel & pieo / il @ intenor / Le I = Letrs inarior
| Telélono de e Unided | |
DATOS DEL PROPIETARIO
] DOCUMENTO DE IDENTIDAD [ | APELLIDOS Y NOMBRES O RAZON SOCIAL 8] COD. CONT.
{
5] "DOMIGILIO FIBGAL
cO0. VIA VIA { Avenide. Cabe, Pessie, etc ) [ 87 | wNewmunic. [t Urbanizecién Ex-Mze | Ex-Lote
1 1
Céd. Dist, Qistrito l Cormeo Eleotrdnico Teldlono Oomicilio Fisca)
I )
B-T = Biook 6 Tome / it = interior
CARACTERISTICAS DEL PROPIETARIO
10_JTIPO DE PROPIETARIO
01 Persana Naturel 08 Gob. Extranjere 00 Sociacion
02 Gobierno Cenirel Beneficencia Publice 10 Fundecidn
03 Gobbleme Locsl 07 Comunidad 11 Empress
04 Gob. Regionai Jos Cooperative
11_JCONDICI6N DEL PROPIETARIO
01 Propietaric Unico 04 Socioedad Conyugal [ Jo7 otros Especiicer)
02 Suc. Indiviss. 08 Condominio
03 Poseeder 0 Tenedor 108 Asociacion
DESCRIPCION DEL PREDIO
[ 12 JCUASIFICACION DEL PREDIG
1 03 Predio en Edificio [[Jos orros (Citnica, Gine, ste)
] 04 Terreno
[ 13 JESTADO DE LA CONS aucc|o~
01 Terreno ain construir 03 Terminado DOG Otros (Especificer)
| |02 En Consiruccién - % Avance 04 En rulnes
14_]_COD. INSCRIPCION INSCRIPCION CATASTRAL (informacien Oficil] TIPO DE DEPARTAMENTO |
FAT
DUPLEX
TRIPLEX
DATOS DEL TERRENO : CUADRUPLEX
18 AREA DEL TERRENO
{ Verificads Propis | Verificeds Comin | Verificada Totsl | Declerads | Arse Subvalueds % 8.C. TERRENQ
1 m m?| mf m oFiciaL_f %
CALCULADO] %]
SOLO PARA CASOS DE QUINTAS O AREAS DE TERRENOS INDEPENDIZADOS
16 LINDEROS DEL LOTE 17] _VIAB CON FRENTE A PARQUE O AVENIDA
Oficial Campo Cod. Vis PQE. AV,
FR
DE
1z
FO
DATOS DE LA CONSTRUCCION 19 | UBO DE LA UNIDAD CATASTRAL
18] DENGMINACION DE LA UNIDAD Cod. Ds Uso Dasoripcidn del Use Generul
20 — CARACTERISTICAS DE LA CONSTRUCCION — — _ N Ares Tota!
PISO Jestruc| Eest. CATEGORIAS AREA CONSTRUI Area Aree Subveluads
MES| ANO . CONS. | Muwo | Techo | Piscs | PN Rev. | Bado [inst.Elec.| Deciarads Verficads Comun
m" m] -
m m* m " me
m?| m*]
m* ™" AREA OCUPADA
m* ol {Solo pare eatacionamisnios)
m* ™| "’
m? m?
) - %_B.C. CONSTRUCGCION
i ™ OFICIAL %
AREA TOTAL CONSTRUIR m m CALCULADO h]|
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OTRAS INSTALACIONES
21 CARACTERISTICAB DE LAS OTRAS INSTALACIONES
coo. DESCRIPCION ™ CAPACIDAD | CANT. .'a‘.:r"‘ c::ar, E£8TADO
=] TNGCRIPCION EN REGISTROS PUBLICOS
0oC.; 00OC.; SUBVALUACION
DETERMINACION DE LA BUBVALUACION
PART. ELEC. : PART. ELEC. : = TemReno ||
SoRETAUCCO OTRAS INSTALACIONES
TOMO O FICHA : TOMO O FICHA : Maroer con X
POLIO FOLIO:
ASIENTO : ABIENTO : l 2 l TIPO DE LLENADO I
INFORMACIGN ADICIONAL
[ 25 TNFORMACION GENERAL DEL LOTE { Léminas Oficiaies )
1 Propleisdo o Thuler Cod_Tige Exp. Facha Exp. QBBERVACION "ARo Mosdioo
A CBSERVACIONES
Firma del Declarante Firma del Propietario Firma del Brigadista Firma del Jefe de Brigada
Fecha : Fecha : Fecha : Feche
Nombre : Nombre : Nombre : Nombre :
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.2,
L..s
‘2@:? R Congonmio) "]
IIU':;::ALIOAD S - cntoou:c; CATASTRAL — —
o oo L LU LT L L Ll
DATOS DE LOS CONDOMINOS
N* —-—";%-—W&wwm";—* APELLIDOS Y NOMBRES O RAZON SOCIAL cO0. % cono) TELEFONO
TO0. VA ——vﬁ(Azq Colle Pusale_ou) [ TN T | Urbenizacion [ W | tow ] _omTATG
1
| L1 I [ 1
2 ]
] 1 |
) ]
| L1 |
4 |
[ 1 [ 1 1
5 i
| [ | | I
8 !
| | [ 1 [T T
[ | | I
s |
| 1 | I |
9 ]
| 1 | B
10, |
] | LT 1
1 |
| [ 1 | I
12 ]
| 1 I 1 1
13 I
| [ |
14 ]
i L1 |
15 |
I [ ] |
18 ]
| L1 |
17 l
] [ |
18 ]
[ [ ] | I
1 ]
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ANEXO N2 06
FICHA CATASTRAL
{ ACTIVIDADES ECONOMICAS )

7 CODIG0 GATABTRAL
SECT. WEA  LO'E_ED &N PIS0___DPTO

OI8T,
}_L_ILLJLLJLLILJLJL__LJLLJ

DATOS PROPIETARIO
F3

=

UME! OENTIDAD 3] APELLIDOS Y NOMBRES O RAZON SOCIAL
—Tipo Numers —
o] DOMICILIO_FIBCAL
cO0. VIA VA ( Avenide. Calle. Passje. otc ) [ ot | Wwunk I ot Urberizacitn J__€Exmes | Exioe
Céd. Dist. Disvita l : Corren Electionioo TeMlono del Contribuyante
| Py
87 = Bissk & Torrs / Int ® Imierior
[ _DENOMINACION DEL LA ACTIVIDAD ]
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES
o] LICENGIA 8 DE FUNGIONAMIENTO.
DESCRPCION - PO FEGHA EXPED. FECHA VENCIM.
COB. ACT. ACTIVIOAD N* de Expectionts | N® de Licencia | Provisional n;;.::. Area Licrcia aavertosda [ TTT T e | tee ] At
m'| m?|
m'| m?|
m'| m*|
m'} m|
m’ m
m| mi)
m’) ml
m m?|
] m|
mY m
1 USO DEL RETIRO MUNICIPAL
COD. ACT. DESCRIPCION 4 N Frea Aree FESHA EXPED, | FEGHA VENCIM__|
- : ACTVIDAD Licencia Licencia Varificads Ola [Mes | Ao Ols Aho
m' '
m*| m’]
m’| m'{
m’} m’
ANUNCIOS
of LICENCIA § DE ANUNGIOS
N w '€OD. €o0. COD. Arss ATUNGI0 Ares Anuncio | FECHA EXPED. | HA VENCIW
Expedients Loenwia _ |umc,| USIGACION CELANUNGIO | 7oy nFo wAT.|  maTERIAL Licencla Vethcada | Bie [ Mes | Ao | Oia | Mes | A% ]
m*| m]
m| m*
m’) m
m] m]
[ " l TIPO OE LLENACO I l
0 ] OBSERVACIONES
e
Firma del Declarante Firma del Propietario Firma del Brigadista Fitma del Jefe de Brigada
Fecha Fecha : . Fecha :

Fecha

Nombre :
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ANEXO N2 07

FICHA CATASTRAL
{ BIEN COMUN )

MUNICIPALIDAD 1] CODIGO CATASTRAL PAG. E
OIST. SECT. MZA. LOTE ED
pe
SAN ISIDRO LAt epediitttd
UBICACION DEL BIEN COMUN : Informacitn Oficial) J IDENTIFICACION
€00, via 3 ViA Aﬂg Cale, ’& o) u L ) 4 h(d N* Munis. Le

LLLL]

Cu=Cundra’l = Lode ! 8T = Diook ) Torrs /! TP « Pige é# Puorts /Lo v Lairs.
RIPCION N
[CLABIFICACION DEL PREDIO

3 Predio en Eeials E:]ol Orros (Clinien, Cine, oic)
4 T¢
o Jestano oELa consTRUCCION
01 Terreno sin sonstuir Ftl Terminado Dﬂ. Ovos (Especiicer)

02 En Censvueoion - % Avence 4 En ruinse

DATOS DEL TERRENO COMUN :

7_lareA OEL TERRENO 3_|recapruacion
EOIF.
%
DATOS DE LA CONSTRUCCION
DAT(
10 CARACTERIBTICAS DE LA CONSTRUCCION 11 [NSCRIPGION €N REGISTROS PUBLICOS
FECHA CONST| MAT.
] e e CATEQOMIAS Arss Conerulda Propls ooc.
. cons. | muro | Teono [Piscs] P | Rev. | Beme | instiiec. ¢
o
m PARY. ELEC. :
ol
| TOMO O FICHA :
-
m| FoLio :
pe
m* ABIENTO :
]
AREA TOTAL CONSTRUIDA m]
OTRAS INSTALACIONE 8 COMUNES
12 CARACTERISTICAS OE LAS OTRAS INSTALACIONES
FECHA CONST.
coo. DESCRIPCION ™ CAPACIOAD CANT, E8TADO
MES | ARO
ANUNCIOS EN BIENES COMUNES
W3] TICENCIA § DE ANUNCIOR
W N coD. €00. TO0. Ares Anuncio ‘Ares Amuraio | _FECHA EXPED. ] )
Expedionts Liconcia | ugic, | UBIGACION DEL ANUNCIO | T L0 Teo MAT. | MATERIAL Uicenols Verifasde Dia [Mes | ABo | Dia | Whes ] Afo
me )
m*] mi
" m°)
m m|
I " [ TIPO DR LLENADO I I
1 OBSERVACIONES
Pt
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16 my DE BIENES PRIVADOS ]
N* ED. EN | SO | OPT. % N* ED. EN | PISO | OPT. % N ED. EN | PISO | OPT. %
JOTAL TOTAL JOTAL
Firma del Deciarante Firma det Propietaric Firma de! Brigadista Firma del Jefe de Brigada
Fecha : Fecha : Fecha : Fecha :
Nombre : Nombre : Nombre : Nombre
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ANEXO N° 08

GLOSARIO DE TERMINOS

1. Informacion Literal: Registro de datos en texto que incluye informacién de los predios de! distritc como nombres de
los propietarios, caracteristicas de las edificaciones, usos, &reas de terreno, 4reas construidas, otras instalaciones, etc.

2. Sistema de Tramite Intemo de Catastro: Programa en el que ol personal de la Subgerencia de Catastro Integral
(SCIN) ingresa, modifica y/o consulta la ubicacién de un expediente o documento y realiza un seguimiento detallado
de las actividades que se originan en cada una de las diferentes reas de la SCIN.







