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ANEXO 6 
 

INFORME DE ACTIVIDADES 
(Para viajes relacionados con la promoción de proyectos en cartera de Proinversión) 

 
INFORME Nº 

 
Para: 
De: 
Asunto: 
Referencia: 
Fecha: 
______________________________________________________________ 

 
1. Resumen ejecutivo : breve resumen del informe que destaque los aspectos más 

importantes del viaje, incluyendo los objetivos, logros y próximos pasos. 
 

2. Descripción de actividades y reuniones : detalle de las actividades realizadas, 
incluyendo las reuniones con potenciales inversionistas, presentaciones 
realizadas, y eventos asistidos. 

 

Empresa Nombres Apellidos Cargo Email Sector de 
interés Temas tratados 

              

              

              

              

 
3. Recomendaciones para la prospección en coordinación c on la DSI, 

incluyendo los próximos pasos : Propuestas de acciones concretas para dar 
seguimiento a las oportunidades identificadas, incluyendo una agenda de 
acciones de seguimiento que se elaborará en coordinación con la Dirección de 
Servicios aI Inversionista. 

 
4. Riesgos y desafíos : Cualquier riesgo o desafío identificado durante el viaje (de 

existir).  
 

5. Feedback y aprendizajes : Reflexiones sobre lo que funcionó bien y qué podría 
mejorarse en futuros viajes, tanto en términos operativos/logísticos como en lo 
que a la ejecución de actividades respecta.. 

 
6. Conclusión : Resumen final que refuerce la importancia del viaje, los logros 

obtenidos, y el potencial de las relaciones iniciadas o fortalecidas. 
 

7. Documentación y materiales adjuntos : Incluye cualquier documento relevante 
como presentaciones, notas de reuniones, tarjetas de presentación, Flyers, 
Brochures ya sea físicos o digitales, fotos, entre otros que se consideren de 
utilidad para el seguimiento o la planificación futura. 

 

___________________________ 

Firma y nombres del comisionado  
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INFORME DE ACTIVIDADES 
(Para viajes no relacionados con la promoción de proyectos en cartera de 

Proinversión) 
 

INFORME Nº 
 

Para: 
De: 
Asunto: 
Referencia: 
Fecha: 
______________________________________________________________ 

 

1. Objetivos : Descripción del objeto del viaje. 
 

2. Antecedentes : Listado de hechos que preceden y justifican la ejecución del 
viaje. 

 

3. Resultados : Descripción de los las actividades y logros alcanzados en el viaje 
(desagregar por día). 

 

 

___________________________ 

Firma y nombres del comisionado 
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