
 

 
 

DIRECTORA DE LA UNIDAD DE GESTIÓN EDUCATIVA LOCAL VENTANILLA 
"Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Hombres y Mujeres" 

"Año del Bicentenario, de la consolidación de nuestra Independencia, y de la conmemoración de las heroicas batallas 
de Junín y Ayacucho" 

 
 
 

 
 
 
 
Señor (a)……………………………………………………………………………………………………. 
DIRECTOR (A) DE LA I.E.……………………………………………………..………………………… 
Presente. - 
 
ASUNTO         : TALLERES DE CAPACITACIÓN  
 
REFERENCIA :  Convenio Colectivo SITASE UGEL VENTANILLA – UGEL VENTANILLA 
 

 
Es grato dirigirme a usted para saludarle cordialmente y a la vez manifestarle que, en mérito al 
segundo acuerdo del Convenio Colectivo suscrito entre el Sindicato de Trabajadores 
Administrativos de la UGEL Ventanilla y la Unidad de Gestión Educativa Local Ventanilla, se 
realizarán 04 Talleres de Capacitación dirigidos al personal administrativo de las instituciones 
educativas.   
 
Con la finalidad de no perjudicar el desarrollo de las actividades del personal administrativo, se 
ha previsto realizar los talleres de capacitación en horarios alternos de acuerdo al siguiente 
detalle: 
 

LUGAR DÍA FECHA HORARIO 

Auditorio – I.E. Fe y Alegría N.° 33 martes 26-11-2024 10.00am a 12.00m 

Auditorio – I.E. Fe y Alegría N.° 33 martes 26-11-2024 2.30pm a 4.30 pm 

Auditorio – I.E. Fe y Alegría N.° 33 jueves 28-11-2024 10.00am a 12.00m 

Auditorio – I.E. Fe y Alegría N.° 33 jueves 28-11-2024 2.30pm a 4.30 pm 

Auditorio – I.E. Fe y Alegría N.° 33 martes 03-12-2024 10.00am a 12.00m 

Auditorio – I.E. Fe y Alegría N.° 33 martes 03-12-2024 2.30pm a 4.30 pm 

Auditorio – I.E. Fe y Alegría N.° 33 jueves 05-12-2024 10.00am a 12.00m 

Auditorio – I.E. Fe y Alegría N.° 33 jueves 05-12-2024 2.30pm a 4.30 pm 

 
En ese sentido, sírvase comunicar y brindar las facilidades necesarias al personal administrativo 
de la institución educativa a su cargo, para su participación en los horarios que mejor se adecúen 
en el normal cumplimiento de sus funciones, de acuerdo a las fechas precisadas. 

 
Sin otro particular, hago propicia la oportunidad para expresarle el saludo institucional. 

 
Atentamente, 
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