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REGLAMENTO DE ADMISION DEL CENTRO DE FORMACION EN TURISMO - CENFOTUR
TiTULO |

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°: Objetivo

El presente Reglamento establece las normas que regulan el proceso de admisién en el Centro de
Formacion en Turismo (en adelante, CENFOTUR), asi como las pautas a seguir en la planificacién,
organizacion y ejecucion del mismo, en los diferentes programas de estudios que se oferta a nivel
nacional.

Articulo 2°: Marco Legal
El Marco Legal del presente Reglamento:

Constitucion Politica del Peru.

Ley N° 28044, Ley General de Educacion.

Decreto Ley N° 22155, Ley Orgénica del Centro de Formacion en Turismo - CENFOTUR.

Decreto Supremo N° 001-2023-MINCETUR, que aprueba el Reglamento de Organizacién vy
Funciones del CENFOTUR.

Ley N° 29973, Ley General de la Persona con Discapacidad.

Ley N° 29600, Ley que fomenta la reinsercidn escolar por embarazo.

Ley 29544, Ley que modifica la Ley N° 28036, Ley de Promocién y Desarrollo del Deporte.

Ley 30490, Ley de la Persona Adulta Mayor.

Ley N°29643, Ley que otorga proteccidon al personal con discapacidad de la Fuerzas Armadas y
Policia Nacional del Peru en cuanto sea aplicable.

Decreto Legislativo, N° 1451, Decreto Legislativo que fortalece el funcionamiento de las entidades
del Gobierno Nacional, del Gobierno Regional o del Gobierno Local, a través de precisiones de sus
competencias, regulaciones y funciones.

Resolucién Directoral N° 046-2019-CENFOTUR/DN, que aprueba el Texto Unico Ordenado del
Reglamento Académico del CENFOTUR.

Resolucién Jefatural N° 094-2021-CENFOTUR/DN que modifica el Reglamento Académico del
Centro de Formacion en Turismo - CENFOTUR, aprobado mediante Resolucidn Directoral N2 046-
2019- CENFOTUR/DN.

CAPITULO Il
DEFINICIONES

Articulo 3°: Definiciones

a)

b)

c)

d)

Vacantes:
Son las plazas disponibles para los ingresantes, distribuidos por sede, programa y modalidades
de estudios (no considera reingresos o nuevos reingresos).

Postulante:
Es aquella persona interesada en ingresar a CENFOTUR y que participa del proceso de admisién
para cubrir una vacante, de acuerdo con su modalidad de postulacidn.

Ingresante:

Es aquel postulante que cumple los requisitos y obligaciones establecidos en el presente
Reglamento, y aprobd el examen de admision, segun corresponda. Acredita su condicion con la
constancia de ingreso de corresponder.

Estudiante:
Es aquel postulante que aprobd el proceso de admision y se encuentra matriculado, o ejerce su
derecho de reserva de matricula, de acuerdo con las normas del CENFOTUR.



‘ Anexo a la R.J N° 174-2024-CENFOTUR/J
CENFOTUR

e) Programa de Estudio:
Programas que imparte CENFOTUR en cualquiera de sus niveles y modalidades de ensefianza.

TiTULO Il
DEL PROCESO DE ADMISION

CAPITULO |
PROCESO DE ADMISION

Articulo 4°: Definicién
Es el proceso mediante el cual CENFOTUR pone a disposicidn de las personas interesadas las vacantes

Ve B° que oferta en sus diferentes Programas de Estudio. Inicia con la convocatoria y finaliza con el acto
resolutivo emitido por la Jefatura de la Entidad formalizando la incorporacién de los ingresantes como
alumnos regulares del CENFOTUR.
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mes de septiembre del afio anterior al inicio del siguiente periodo académico, es aprobado con un

Firmado digitaimente por_ - raniciad CtO resolutivo emitido por la Jefatura de la Entidad.

FAU 20131372001 hard

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 22.11.2024 18:36:09 -05:00 , ° ..
Articulo 7°: Del Responsable del Proceso de Admision

La Direccion de Gestién Académica (DGA) coordina el proceso de admisién con las areas involucradas.

Articulo 8°: Del Acto de la Matricula

La matricula del ingresante se realiza por cada periodo académico mediante la respectiva herramienta
digital (online) facilitada por el Centro de Formacién en Turismo y es responsabilidad exclusiva de
quien efectua la matricula.

Articulo 9°: Del Ingreso al CENFOTUR

Elingreso al CENFOTUR se formaliza cuando el postulante cumple con los requisitos establecidos en el

articulo N° 18 y culmina con el proceso de matricula, adquiriendo asi la condicion de estudiante. Esta
Ve B° condicidn se mantiene vigente conforme a lo establecido en el Reglamento Académico de la Entidad.
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Articulo 10°: El Proceso de Admisién Ordinario para los Programas de Estudios de nivel superior del
Centro de Formacion en Turismo - CENFOTUR, estad a cargo de una Comisidn, que en adelante se
denomina Comisién del Proceso de Admision (COPAD), aprobada mediante acto resolutivo emitido

por la Jefatura del CENFOTUR para el periodo académico que corresponda.

Articulo 11°: Conformacidn de la Comision del Proceso de Admisién (COPAD)
Esta integrada de la siguiente manera:

Para el caso de la Sede Central:

e El Director (a) de Gestidon Académica, quien preside

e El Director (a) de Formacién Académica (miembro)

o Jefe (a) de la Oficina de Marketing Institucional (miembro)

Para el caso de los Centros Filiales:
e Eljefe (a) del Centro Filial, quien preside
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e El Coordinador (a) Académico o quien haga sus veces
e El Responsable de Bienestar Estudiantil o quien haga sus veces

Articulo 12°: Oportunidad de Conformacion
La COPAD se conforma Unicamente para el Proceso de Admisién Ordinario.

CAPITULO I
DE LAS MODALIDADES DE ADMISION

Articulo 13°: De las Modalidades de Admisidn
Ve B° La modalidad de admisidon a los Programas de Estudios de nivel superior que brinda el Centro de
Formacién en Turismo - CENFOTUR, se realiza teniendo en cuenta los siguientes procesos:
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Fecha: 22.11.2024 18:49:34 -05:00 cursando el quinto afio de estudios de nivel secundario, quien puede postular el Gltimo trimestre

académico del afio escolar, adjuntando una Declaracion Jurada debidamente firmada y en caso que
sea menor de edad serd firmada por el apoderado o tutor respectivo.

La matricula del postulante, esta condicionada a la presentacion de los certificados de estudios.
0 0
v’B b. Proceso por Exoneracion
b.1. Por ocupar Excelencia Escolar

- Todolorequerido en el articulo 18°, mas:
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edad, la Declaracién Jurada es firmada por el apoderado o tutor respectivo.

b.2. Excelencia en Idiomas
Ve B - Todolorequerido en el articulo 18 °, mas:
- Copia simple del certificado de haber concluido el nivel avanzado en un Instituto en Idiomas o
contar con acreditacion internacional en idiomas.
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. De las Fuerzas Armadas o de la Policia Nacional

- Presentar acreditacién de que el postulante es hijo y/o miembro de las Fuerzas Armadas o de la
Policia Nacional del Peru.

- Haber concluido el servicio militar.

b.4. Grado académico o Titulo Profesional
- Todolo requerido en el articulo 18°, mas:
- Declaracién Jurada de contar con Grado Académico o Titulo Profesional.

- Si el postulante solicita la convalidacién de cursos, debe presentar Syllabus sellados y firmados
por el centro de estudios de procedencia.

- Larenuncia a la convalidacién debe constar de manera expresa en documento firmado por el
postulante.

b.5. Traslado Externo
- Todolo requerido en el articulo 18°, mas:
- Declaracion Jurada de haber cursado estudios superiores, o técnicos debiendo estar aprobado

como minimo los (2) dos primeros ciclos o el primer afio académico. Para el caso de menores de
edad, esta Declaracion Jurada debe ser firmada por el apoderado o tutor respectivo.

- Si el postulante solicita la convalidacién de cursos, debe presentar Syllabus sellados y firmados
sellados por el centro de estudios de procedencia.
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- Larenuncia a la convalidacién debe constar de manera expresa en documento firmado por el
postulante.

b.6. Deportistas destacados
- Todolo requerido en el articulo 18°, mas:

- Declaracidn Jurada de estar reconocido por el Instituto Peruano del Deporte o la federacién de la
rama respectiva. Para el caso de los menores de edad, esta Declaracion Jurada debe ser firmada
por el apoderado o tutor respectivo.

Vo R° b.7. Discapacidad
- Todo lo requerido en el articulo 18°, mas:
@ - Certificado que acredite la discapacidad del postulante emitido por la institucion
correspondiente autorizada por el estado CONADIS.
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- Todolo requerido en el articulo 18°, mas:

- Loestipulado en el Convenio vigente.

b.9. Por REPARED

Ve B*
- Todolo requerido en el articulo 18°, mas:
- Copia de la Resolucion del Consejo Regional de Calificacion correspondiente, que acredite ser
Firmado digitalmente por beneficiario del Régimen Indemnizatorio establecido por el Decreto Supremo N° 051-88-PCM
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b.10. Programa Beca 18

- El postulante al Programa Nacional de Beca 18 se rigen por las normas y disposiciones especificas
que para el caso prescribe el Ministerio de Educacion.

Ve B°
@ b.11 Los hijos y/o servidores publicos del CENFOTUR y/o MINCETUR
- Todolo requerido en el articulo 18°, mas:
Egﬂ;%%‘%;fggﬁ%‘gﬁﬁﬁuéiﬁE - Presentar una acreditacion de que el postulante es hijo y/o servidores publicos del CENFOTUR
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b.12 Otras modalidades cuyo convenio y/o proceso sea aprobado por la Jefatura del CENFOTUR.

El nimero de vacantes para el proceso por exoneracion es determinado de acuerdo con la capacidad del aula,
siendo en todos los casos el 3% por Plan de Estudios.

c. Proceso de Ingreso Directo
c.1 Definicién y Aplicabilidad:
El ingreso directo es una modalidad de admision que permite el acceso a cursar estudios en
CENFOTUR sin necesidad de participar en un proceso de seleccion competitivo.

c.2 Criterios de Elegibilidad:
Para ser elegible, el candidato debe cumplir con los requisitos académicos y de documentacion
establecidos por CENFOTUR.

c.3 Procedimiento de Admisidn:

El candidato que cumpla con los criterios de elegibilidad sera admitido automaticamente bajo la
modalidad de ingreso directo. Debe presentar la documentacién requerida en el Articulo 20
dentro de los plazos establecidos por CENFOTUR.

c.4 Limitaciones y Excepciones:

CENFOTUR se reserva el derecho de suspender temporalmente la modalidad de ingreso directo
para cualquier Programa de Estudios, en funcién de cambios en la politica educativa,
disponibilidad de recursos, u otros factores relevantes.
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c.5 Responsabilidad del Solicitante:

El solicitante debe cumplir con todos los requisitos y presentar la documentacidon necesaria en los
tiempos y formas especificados por CENFOTUR. El incumplimiento de estos requisitos resulta la
pérdida del derecho al ingreso directo.

CAPITULO IV
PRUEBAS DE EXAMEN DE ADMISION

Articulo 14°: TIPOS Pruebas Aplicables
a. Pruebageneral:
Esaplicable al postulante enla modalidad de:
e Proceso Ordinario en la sede Lima y centros filiales.
Ve B® e Obtener una vacante al Programa de Estudios al que postula, en estricto orden de mérito; no

@ obstante, debe obtener el puntaje minimo de 60.

b. Prueba Especial:

Firmado digitalmente por
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Moti: Doy V° B
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e Proceso de ingreso especial.
Vo B Articulo 15°: De las Pruebas

conocimientos.
oo diiamene sor b. La prueba especial debe constar de una entrevista personal o de una prueba de seleccion multiple,
PORTILOBROUSSET PlaPaticia  consta de preguntas de actitud y conocimientos.
Motivo: Doy V° B®
Fecha: 22.11.2024 18:36:58 -05:00
Articulo 16°: Calificacion y Publicacion de Resultados
a. La calificacién se desarrolla de acuerdo a los modalidades y exdmenes de admision.

b. Los resultados de los exdmenes de las modalidades ordinaria regular y especial son publicados

@ a. La prueba general de admisidn es objetiva, de seleccién multiple, consta de preguntas de aptitud y

Ve B° oportunamente en el portal institucional del Centro de Formacién en Turismo - CENFOTUR.
@ CAPITULO V
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Articulo 17°: De la Matricula
La matricula del ingresante se realiza de acuerdo con la modalidad elegida (presencial o virtual ) y el
Cronograma de Actividades Académicas de los Programas de Estudio.

Articulo 18°: De los Requisitos de la Matricula

a. Documento de identidad:
Indicar el nimero del Documento Nacional de Identidad y en el caso de ciudadanos extranjeros,
presentar documento equivalente (Carnet de extranjeria u otro).

b. Certificado de Estudios:
Certificado de Estudios secundarios concluidos, original y sin enmiendas, con los cursos aprobados
y visados por la UGEL.

c. Certificados de estudios del extranjero:
Legalizados por el Consulado del Perd en el pais de origen, refrendado por el Ministerio de
Relaciones Exteriores del Perd, y revalidados o convalidados por el Ministerio de Educacion.

d. Pago de Derecho de matricula:
El pago se realiza previa habilitacién en el Sistema de Gestion Académica, segun corresponda.

e. Fotografia:
Fotografia a color en tamafio carnet en formato digital.
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f. Entrevista con el area de psicopedagogia del CENFOTUR.

Articulo 19°: De la sede o centro filial a la que postula

El estudiante que opte por desarrollar sus estudios bajo la modalidad presencial, debe considerar
como sede para su matricula, el ambito circunscrito (lugar) donde se encuentra su vivienda habitual o
donde postuld.

DISPOSICIONES FINALES

Primera Disposicion Final: De la exclusidn de datos del Sistema de Gestién Académica
El estudiante que matriculado no asista a clases dentro de los primeros (10) diez dias calendario de
o oo iniciado el periodo académico y manifieste formalmente su decisién de no continuar sus estudios, es
V’B retirado del Sistema de Gestidon Académica, considerando su solicitud y cumpliendo los requisitos
@ establecidos en el Reglamento Académico vigente. Este procedimiento es gestionado por la Direccion
de Gestion Académica (DGA).
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convocatorias de procesos de admision.

Segunda Disposicidn Final: La Direccion de Gestién Académica (DGA) -previa revision-, emite y tramita

ante la Jefatura del CENFOTUR el informe final del Proceso de Admision de la sede central y de los
veBe centros filiales, detallando los nombres completos de los ingresantes como estudiantes regulares, con
@ el objeto de la emision del acto administrativo correspondiente.

Firmado digitalmente por

PORTILLO BROUSSET Pia Patricial €rcera Disposicion Final: De la Matricula Condicionada
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Motivo: Doy V* B° Si durante el proceso de matricula, el ingresante requiere ampliacion de fecha para presentar los

Fecha: 22.11.2024 18:37:14 -05:00 . k . L.
documentos exigidos por CENFOTUR, como excepcion y en calidad de matricula condicionada,
presenta una Carta de Compromiso debidamente suscrita ante la Direccién de Gestion Académica

(DGA), quién evaltua y determina el plazo para la presentacién de dichos documentos, los cuales en

V° B® ningun caso excede el plazo hasta antes de realizar la matricula al Il ciclo de estudios de acuerdo al
cronograma de matricula aprobada. En caso el ingresante sea menor de edad, el apoderado o tutor
respectivo suscribe la citada Carta de Compromiso.

T e
amian Orlando . . e . ’
20131372001 hard A efecto que CENFOTUR tramite y/o otorgue certificados, constancias, titulos u otros documentos, el

Feche 2 112024 16:5955 0500 ingresante no debe tener pendiente la entrega de documentos requeridos por la Entidad y/o
presentacion de la Carta de Compromiso, salvo autorizacion formal de la Direccién de Gestion
Académica (DGA). En ningln caso, el plazo de entrega de los citados documentos debe de exceder al
inicio de la matricula al Il Ciclo de Estudios de acuerdo con el cronograma de matricula aprobado por

la Entidad.

Cuarta Disposicidn Final: Del no cumplimiento de la carta de compromiso

El estudiante matriculado que no cumpla con los requisitos hasta la fecha consignada en la Carta de
Compromiso y bajo la normativa del CENFOTUR, pierde la condicién de estudiante y la vacante
obtenida, sin derecho a devolucion de los pagos realizados.

Quinta Disposicion Final: De la reserva de la matricula del ingresante

De ser el caso, el ingresante matriculado a los Programas de Estudios del CENFOTUR, puede solicitar
la reserva del derecho de matricula a la Direccién de Gestion Académica (DGA), previo pago del
monto correspondiente, cumpliendo con los requisitos sefialados en el presente Reglamento y dentro
del plazo establecido para el proceso de matricula.

La Direccidn de Gestion Académica (DGA) gestiona la citada reserva de matricula, y posteriormente le
comunica al ingresante que su requerimiento ha sido atendido para el semestre académico solicitado.

Sexta Disposicion Final: Del inicio de estudios del ingresante



‘ Anexo a la R.J N° 174-2024-CENFOTUR/J
CENFOTUR

El estudiante que efectla el pago del importe de matricula, inicia sus estudios en el semestre
académico que fue admitido; y, en el caso de no iniciar sus estudios en el respectivo semestre, no
procede el reembolso del pago efectuado.

Séptima Disposicion Final: De la sede o Centro Filial en que postula el ingresante
Elingresante no puede realizar traslados internos a otras sedes al que postuld.

- Culminada de forma satisfactoria el primer semestre académico, el estudiante podra solicitar a la
V°B Direccién de Gestién Académica (DGA) el traslado interno a otra sede del CENFOTUR, cumpliendo los

@ requisitos

e e poina  OCtava Disposicion Final: Del traslado de programas de estudios del ingresante

FAU 20131372001 hard i iculad d licit | traslado de P de Estudi hasta t 3) di

Mowvo:DoyVoB" o e E |ngres§nte matrlcu'a c? puede solicitar el traslado de rograma e Estudios has a' res ( ). ias
calendario antes de finalizar la fecha de matricula regular, sin costo alguno, en el mismo periodo

académico y en la misma sede institucional.

Ve B° Este traslado de Programa de Estudios solo es permitido por Unica vez dentro de la entidad y si el
@ estudiante no tiene cursos por convalidar o desaprobados.

El traslado de Programa de Estudios se efectia con la emision de un informe favorable por parte de la
E,?Sllkfﬁ%%%’é’fﬁﬂpiaPa‘““a Direccién de Gestion Académica DGAI), que solicita la gestién del traslado a la Oficina de Gestidn de
Motivo: Doy V°

Y . . . .
Fecha: 22 11,2024 18:37:37 05:00 Tecnologias de la Informacion (OGTI), basandose en la solicitud presentada por el ingresante
matriculado, quien ya ha obtenido la condicién de estudiante.

Firmado digitalmente por

Novena Disposicion Final: De los casos no previstos
Ve B® Los casos no previstos en este Reglamento son resueltos por medio de acta de reunién entre la
Direccidon de Gestién Académica (DGA), la Direccién de Formacion Académica (DFA), la Oficina de
Marketing Institucional (OMI), la Oficina de Administracidn y Finanzas (OAF) y la Oficina de Gestidn de
Firmado dgiaimente por QUISPE Tecnologia de la Informacién (OGTI), teniendo en cuenta las normas internas vigentes del CENFOTUR

FUERTES Damian Orlando F,
e o y mediante la emisién de una resolucién por parte de la de la Direccidn de Gestién Académica (DGA).

Fecha: 22. 11 ZDBZ4 18:59:09 -05:00
Décima Disposicidn Final: Del responsable del registro en el Sistema de Gestidn Académica
El registro del estudiante materia del presente Reglamento en el sistema sera automatico.

Por su parte, la Sub Direccion de Registros Académicos, Grados, Titulos y Certificaciones o la que haga
sus veces, revisa y valida la informacidn presentada y coordina con el estudiante en caso de que se
requiera subsanar algin documento y/o informacién presentada.
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