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FOCAANA NADICHAL DE ALMENTACIKN EXCOUAR

Santiago De Surco, 25 de Noviembre del 2024
RESOLUCION DIRECCION EJECUTIVA N° D000716-2024-MIDIS/PNAEQW-DE

VISTOS:

El Memorando N° D004810-2024-MIDIS/PNAEQW-UGCTR de la Unidad de Gestién de
Contrataciones y Transferencia de Recursos; el Informe N° D000552-2024-MIDIS/PNAEQW-
UPPM de la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion; y el Informe N° D001142-
2024-MIDIS/PNAEQW-UAJ de la Unidad de Asesoria Juridica; y,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS y normas modificatorias, se crea
el Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma (PNAEQW), como Programa Social
del Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social, con el propésito de brindar un servicio alimentario
de calidad, adecuado a los habitos de consumo locales, cogestionado con la comunidad,
sostenible y saludable para las/los escolares de las instituciones educativas publicas bajo su
cobertura;

Que, mediante la Resolucion de Direccién Ejecutiva N° D000179-2024-MIDIS/PNAEQW-
DE, de fecha 27 de febrero de 2024, se aprob¢ el “Procedimiento para la suscripcién de adendas
a los contratos suscritos por los comités de compra para la prestacién del servicio alimentario del
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma” — Versién N° 07, con cddigo de
documento normativo PRO-035-PNAEQW-UGCTR,;

Que, la “Norma Técnica del Proceso de Compras del Modelo de Cogestion para la
Prestacion del Servicio Alimentario del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma”
— Version N° 01, aprobada por Resolucion de Direccion Ejecutiva N° D000576-2024-
MIDIS/PNAEQW-DE, tiene por objetivo establecer disposiciones y procedimientos aplicables a
los actos preparatorios, seleccion de proveedores y ejecucion contractual del Proceso de
Compras para la prestacion del servicio alimentario a cargo del Programa Nacional de
Alimentacién Escolar Qali Warma, en el marco de los modelos de cogestion e integridad;

Que, el literal b) del punto 5.1.1 del numeral 5.1 de la citada Norma Técnica, establece

que “Las unidades organicas, en el marco de sus competencias revisan los documentos técnicos

y normativos (...) y de ser el caso, elaboran y/o actualizan los documentos técnicos y normativos,
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Que, en atencién a lo antes sefialado, mediante Memorando N° D004810-2024-
MIDIS/IPNAEQW-UGCTR, la Unidad de Gestion de Contrataciones y Transferencia de Recursos
remite el Informe N° D001108-2024-MIDIS/PNAEQW-UGCTR-CGCSEC, elaborado por la
Coordinacion de Gestién de Contrataciones y Seguimiento de Ejecucion Contractual, con el cual
propone la aprobacién de la actualizacion del documento normativo denominado “Procedimiento
para la suscripcion de adendas a los contratos suscritos por los Comités de Compra para la
prestacion del servicio alimentario del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma”
— Versiébn N° 01, con cédigo de documento normativo Procedimiento N° 039-2024-
MIDIS/PNAEQW, el mismo que tiene por objetivo establecer las disposiciones para la suscripcién
de adendas a los contratos suscritos por los Comités de Compra y los proveedores para la
prestacion del servicio alimentario del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma;

Que, a través del precitado Informe, la referida Unidad indica que la propuesta de
documento normativo se sustenta en la necesidad de estandarizar los procedimientos y regular
los plazos para la suscripcion de adendas a los contratos que forman parte de la prestacion del
servicio alimentario del PNAEQW;

Que, con Informe N° D000552-2024-MIDIS/PNAEQW-UPPM la Unidad de
Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, sefiala que el proyecto de documento normativo
propuesto por la Unidad de Gestion de Contrataciones y Transferencia de Recursos se encuentra
alineado al proceso M01 “Atencién del Servicio de Alimentacién”, sefialado en el literal b) del
articulo 44 del MOP, aprobado a través de la Resoluciéon Ministerial N° 283-2017-MIDIS, asi
como al “Procedimiento para la formulacion, revision y aprobacién de los documentos normativos
del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma”, aprobado por Resolucion de
Direccion Ejecutiva N° D0O00379-2024-MIDIS/PNAEQW-DE; por lo que es técnicamente viable;

Que, la Unidad de Asesoria Juridica mediante Informe N° D001142-2024-
MIDIS/PNAEQW-UAJ, en mérito a lo establecido en el literal i) del articulo 15 del Manual de
Operaciones del PNAEQW, opina que la citada propuesta es legalmente viable a razén que su
estructura es concordante con el Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS, la Resolucién Ministerial
N° 283-2017-MIDIS y la Resolucion de Direccion Ejecutiva N° D000379-2024-MIDIS/PNAEQW -
DE; por lo que, es favorable la emision de la Resolucion de Direccion Ejecutiva que apruebe la
actualizacion del “Procedimiento para la suscripcion de adendas a los contratos suscritos por los
Comités de Compra para la prestacion del servicio alimentario del Programa Nacional de
Alimentacién Escolar Qali Warma” — Version N° 01, con cédigo de Procedimiento N° 039-2024-
MIDIS/PNAEQW, toda vez que coadyuvarda a estandarizar procedimientos y contener
disposiciones concernientes a la regulacién de plazos para la suscripcién de adendas a los
contratos que forman parte de la prestacion del servicio alimentario del Programa Nacional de
Alimentacién Escolar Qali Warma,

Que, finalmente, la citada Unidad de Asesoria Juridica sefiala que la propuesta de
documento normativo no contraviene ni se superpone a ninguna disposicion establecida en la
normativa vigente del PNAEQW,

Con el visado de la Unidad de Gestion de Contrataciones y Transferencia de Recursos,
la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion y de la Unidad de Asesoria Juridica;

En uso de las atribuciones establecidas en el Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS y
sus modificatorias, la Resolucién Ministerial N° 283-2017-MIDIS y la Resolucién Ministerial
N° D000066-2024-MIDIS;

SE RESUELVE:
Articulo 1.- APROBAR el “Procedimiento para la suscripcion de adendas a los contratos

suscritos por los Comités de Compra para la prestacion del servicio alimentario del Programa
Nacional de Alimentaciéon Escolar Qali Warma” — Version N° 01, con cédigo Procedimiento
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N° 039-2024-MIDIS/PNAEQW, que forma parte integrante de la presente Resolucién, el mismo
gue tendra vigencia a partir del Proceso de Compras 2025.

Articulo 2.- DISPONER que la Resolucion de Direccion Ejecutiva N° D000179-2024-
MIDIS/IPNAEQW-DE, que aprueba el “Procedimiento para la suscripcion de adendas a los
contratos suscritos por los comités de compra para la prestacion del servicio alimentario del
Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma” — Version N° 07, con codigo de
documento normativo PRO-035-PNAEQW-UGCTR, se mantenga vigente hasta la culminacion
del Proceso de Compras 2024.

Articulo 3.- ENCARGAR a la Coordinacién de Gestion Documentaria y Atencién al
Ciudadano, la notificacién de la presente Resolucién a las Unidades Territoriales, las Unidades
de Asesoramiento, Apoyo y Técnicas del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali
Warma, a través de medios electrénicos.

Articulo 4.- DISPONER que la Unidad de Comunicacién e Imagen efectie la publicacion
de la presente Resolucion y del “Procedimiento para la suscripcién de adendas a los contratos
suscritos por los Comités de Compra para la prestacion del servicio alimentario del Programa
Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma”, con codigo Procedimiento N° 039-2024-
MIDIS/PNAEQW - Versién N° 01, en el Portal Web Institucional del Programa Nacional de
Alimentacién Escolar Qali Warma (www.gob.pe/galiwarma) y su respectiva difusion.

Registrese y comuniquese.

PEDRO JONEL RIPALDA RAMIREZ
Director Ejecutivo
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma
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1. OBJETIVO

Establecer las disposiciones para la suscripcién de adendas a los contratos suscritos por los
Comités de Compra y los proveedores para la prestacion del servicio alimentario del Programa
Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma, conforme a lo dispuesto en el presente
procedimiento.

2. AMBITO DE APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

El presente procedimiento es de cumplimiento obligatorio por los integrantes de los Comités de
Compra, los proveedores y los servidores civiles del Programa Nacional de Alimentacion
Escolar Qali Warma que en cumplimiento de sus funciones y/o actividades participen en el
Proceso de Compras.

. BASE LEGAL

3.1. LeyN° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales.

3.2. Ley N° 29792, Ley de creacién, organizacion y funciones del Ministerio de Desarrollo e
Inclusion Social.

3.3. Ley N° 29951, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2013.

3.4. Decreto Supremo N° 052-2008-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley de Firmas y
Certificados Digitales.

3.5. Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS, que crea el Programa Nacional de Alimentacion
Escolar Qali Warma.

3.6. Resolucion Ministerial N° 283-2017-MIDIS, que aprueba el Manual de Operaciones del
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma.

3.7. Resolucion Ministerial N° 181-2019-MIDIS, que aprueba la Directiva N° 002-2019-MIDIS,
Directiva que regula los Procedimientos Generales de Compras, de Rendicion de
Cuentas y otras disposiciones para la operatividad del Modelo de Cogestiéon del
Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma para la prestacion del servicio
alimentario.

3.8. Resolucion de Direccion Ejecutiva N° D000576-2024-MIDIS/PNAEQW-DE, que aprueba
la Norma Técnica del Proceso de Compras del Modelo de Cogestién para la Prestacion
del Servicio Alimentario del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma” —
version N° 01.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones y/u otra norma que la sustituya o
reemplace, de ser el caso.

4. SIGLAS Y DEFINICIONES

4.1 SIGLAS

CcC : Comités de Compra

CGCSEC : Coordinacion de Gestion de Contrataciones y Seguimiento de
Ejecucion Contractual

CTT : Coordinador Técnico Territorial

IE : Institucion Educativa Publica

IB : Instituciones Beneficiarias

JuT : Jefe de Unidad Territorial

PNAEQW : Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma

RDE : Resolucién de Direccion Ejecutiva

SC : Supervisor de Compra

SIGO : Sistema Integrado de Gestion Operativa

SPA : Supervisor de Plantas y Almacenes
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UGCTR

UOP
UPPM
uT

Unidad de Gestion de Contrataciones y Transferencia de Recursos
Unidad de Organizacion de las Prestaciones

Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion

Unidad Territorial

4.2 DEFINICIONES

421

4.2.2

4.2.3

4.2.4

4.2.5

4.2.6

Adenda:

Apéndice que se le afiade al contrato suscrito entre el Comité de Compra y el
proveedor con el fin de modificar las prestaciones establecidas en el contrato,
a fin de garantizar la prestacion del servicio alimentario.

Caso Fortuito o Fuerza Mayor:

Causa no imputable consistente en un evento extraordinario, imprevisible e
irresistible, que impide la ejecuciébn de la obligacion o determina su
cumplimiento parcial, tardio o defectuoso.

Institucién beneficiaria:

Es aquella institucion beneficiaria de la prestacion del servicio alimentario del
Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma, a través de la entrega
de alimentos, tales como instituciones educativas publicas, entidad solicitante,
organizacion social de base u otros.

Intercambio de Alimentos:

Es el procedimiento mediante el cual se puede intercambiar un alimento por
otro, de acuerdo a lo establecido en el DN relacionado al intercambio de
alimentos.

Modalidad de Atencidn:

Es la forma de prestacion del servicio alimentario que el PNAEQW brinda a las
instituciones beneficiarias que forman parte de su cobertura, las que pueden
ser productos, raciones u otra que el PNAEQW proponga.

Sistema Integrado de Gestion Operativa

Solucion web que atiende procesos operativos de las unidades técnicas y
unidades territoriales del Programa Nacional de Alimentacidon Escolar Qali
Warma. Dicha solucion web se agrupa en modulos, con la finalidad de
administrar, monitorear y supervisar los diferentes procesos, en relacion a la
prestacion del servicio alimentario.

5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

5.1 ASPECTOS PRELIMINARES

511

Los servidores civiles del PNAEQW bajo cualquier modalidad de contratacion y
con competencia en la ejecucion del presente procedimiento, son responsables
de su cumplimiento.

5.2 REQUISITOS PARA DAR INICIO DEL PROCEDIMIENTO

5.2.1

Las modificaciones contractuales se realizan cuando:

a. Actualizan el listado de instituciones beneficiarias del servicio alimentario,
aprobado con RDE.
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Incrementan usuarios sin RDE y dicho incremento no requiera mayor
presupuesto que el aprobado con el Certificado de Crédito Presupuestario.

Disminuyan las raciones sin RDE (cierre definitivo de instituciones
beneficiarias, reduccion de usuarios, cierres temporales de instituciones
beneficiarias, disminucién de dias de atencién u otras causas que ameriten
la disminucion de las raciones).

A solicitud del proveedor o el PNAEQW, se aprueba el intercambio de los
alimentos, de acuerdo a los documentos normativos aprobados por el
PNAEQW.

En caso fortuito o de fuerza mayor debidamente acreditado, realicen
modificaciones al contrato que permitan alcanzar su finalidad de manera
oportuna y eficiente, solo por hechos sobrevinientes a su suscripcion.

Cambian la modalidad de atencién parcial o total del servicio alimentario, de
acuerdo al documento normativo aprobado por el PNAEQW.

Madifican datos cualitativos de las instituciones beneficiarias sin RDE (por
cambios en la denominacién, ubicacién geografica, nivel educativo, cédigo
de local, remplazo de una IE o institucion beneficiaria por modificacion de
Sus servicios).

Cambian de direccién o punto de entrega para la recepcion de los alimentos
de las instituciones beneficiarias.

Cambian la informacién del proveedor (direccion legal, razén social y/o
cambio de representante legal en caso de persona juridica).

Modifican el periodo de atencién por entrega en situaciones de emergencia,
caso fortuito o fuerza mayor, de acuerdo al documento normativo aprobado
por el PNAEQW.

Modifican la programacion del mend de manera excepcional, de acuerdo al
documento normativo aprobado por el PNAEQW.

Actualicen las Especificaciones Técnicas de Alimentos, incremento de dias
de atencién u otros aprobados con RDE.

5.2.2 El presidente del Comité de Compra y el proveedor, suscriben la adenda con
firma digital, salvo excepcién debidamente sustentada por el JUT y autorizada
por la UGCTR.

5.2.3 Las modificaciones contractuales para la suscripcion de adendas se realizan
previo a la fecha de presentacion del expediente para liberacion.

De manera excepcional, los CC y los proveedores pueden suscribir adendas
por caso fortuito o de fuerza mayor debidamente acreditado, posterior a la fecha
de presentacién del expediente para liberacion, previa autorizacion del jefe de
la UT con copia a la UGCTR. Esta excepcién no aplica para los casos de
incremento y/o reduccién de los usuarios, dias de atencién u otras causas que
ameriten la variacién de las raciones.
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5.2.4 La natificacion de documentos de la UT al Comité de Compra y del Comité de
Compra al proveedor se realizan a través del correo electronico. Asimismo, la
notificacion de la UT al proveedor se realiza por el mismo medio.

5.25 La UT es la encargada de realizar el seguimiento a los documentos y/o
notificaciones remitidas a los proveedores para la suscripcion de las adendas.

5.2.6 En caso de incremento o reduccion de usuarios el proveedor aumentara o
reducira de forma proporcional la garantia de fiel cumplimiento que hubiere
otorgado.

5.2.7 LaUT debe adjuntar los volumenes en la notificacién al Comité de Compra para
la suscripcién de la adenda, segun corresponda.

5.2.8 De manera excepcional para la modalidad de atencion raciones, el JUT autoriza
a los CC mediante carta la suscripcion de adendas para que los proveedores
adjudicados con items distintos al que se requiera abastecer, atiendan con su
stock de seguridad.

5.2.9 Toda modificaciéon al contrato incluido sus anexos, se materializa a través de
una adenda, bajo responsabilidad.

5.2.10 El Comité de Compra debe sesionar de manera virtual o presencial previo a la
suscripcién de la adenda de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica del
Proceso de Compras y el Procedimiento para la constitucién, conformacion,
renovacion, remocién y funcionamiento de Comités de Compra.

5.2.11 Parala suscripcion de adendas se debe contar con el/los certificado/s de crédito
presupuestario aprobado/s, en caso correspondan.

5.2.12 Los aspectos no previstos en el presente procedimiento son resueltos por la/s
unidad/es organica/s competente/s.

53 DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES SECUENCIALES CON SUS
RESPONSABLES

Se realiza la suscripcion de la adenda cuando:

5.3.1 Actualizan el listado de instituciones beneficiarias del servicio
alimentario, aprobado con RDE, realizando las siguientes tareas:

5.3.1.1 Eljefe dela UGCTR, en un plazo no mayor de dos (2) dias hébiles de
publicada la RDE que aprueba la actualizacién del listado de las
instituciones beneficiarias del servicio alimentario, solicita mediante
memorando a la UPPM la emisiéon de los certificados de crédito
presupuestario.

5.3.1.2 El jefe de la UPPM, en un plazo no mayor de dos (2) dias habiles
aprueba los certificados de crédito presupuestario y lo remite con
memorando a la UGCTR; el jefe de la UGCTR, en el mismo plazo
remite la emision de los certificados de crédito presupuestario
mediante memorando a la UT.
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5.3.1.3 El JUT en un plazo de un (1) dia habil de publicada la RDE de
actualizacion del listado de Instituciones beneficiarias del servicio
alimentario, comunica mediante carta al Comité de Compra con copia
al SC y al especialista alimentario para el inicio del tramite de
suscripcion de adenda.

5.3.1.4 EI Comité de Compra, en un plazo no mayor de un (01) dia habil
notifica al proveedor mediante correo electrénico adjuntando la carta
que pone de conocimiento la RDE que aprueba la actualizacion del
listado de IB del servicio alimentario a ser atendidas por el PNAEQW
e indica la necesidad de suscribir adenda.

5.3.1.5 El proveedor, en un plazo no mayor de dos (2) dias habiles, debe
remitir la carta de respuesta, a través de mesa de partes de la UT con
copia al Comité de Compra.

5.3.1.6 Encaso de reduccion de usuarios son de cumplimiento obligatorio por
el proveedor desde el dia de notificado.

5.3.1.7 EI JUT, en un plazo de un (1) dia habil, deriva la carta de respuesta
al SC.

5.3.1.8 El SC en un plazo no mayor de tres (3) dias habiles verifica la
documentacién, apoya en la generaciéon y en la suscripcion de
adenda, valida y realiza la carga de la adenda en el SIGO; asimismo,
comunica mediante correo electronico al especialista de la CGCSEC.

5.3.1.9 Elespecialista de la CGCSEC, en un plazo no mayor de cinco (5) dias
hébiles de registrada la adenda en el SIGO, comunica al especialista
informatico de la misma coordinacion.

5.3.1.10 El especialista informatico de la CGCSEC, en un plazo de un (1) dia
habil, publica la adenda en el enlace de la pagina Web del Proceso
de Compras.

5.3.2 Incrementan usuarios sin RDE y dicho incremento no requiera mayor
presupuesto que el aprobado con el certificado de crédito presupuestario,
realizando las siguientes tareas:

5.3.2.1 De recibido el informe técnico elaborado por el CTT que sustenta el
incremento de usuarios, segun lo establecido en el documento
normativo relacionado a la actualizacién de usuarios, y que no
requiera mayor presupuesto que el aprobado con el certificado de
crédito presupuestario, el JUT en un plazo de un (1) dia habil
comunica mediante carta al Comité de Compra con copia al SC y al
especialista alimentario para el inicio del tramite de suscripcion de
adenda.

5.3.2.2 El Comité de Compra, en un plazo no mayor de un (1) dia habil notifica
al proveedor mediante correo electronico adjuntando carta, respecto
a la necesidad de suscribir adendas, por incremento de usuarios.

Posteriormente a las actividades precedentes, la UT y la CGCSEC proceden
ﬁﬁ T — de acuerdo a lo establecido en los humerales 5.3.1.5, 5.3.1.7, 5.3.1.8 y 5.3.1.9
del presente procedimiento.
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5.3.3 Disminuyan las raciones sin RDE (cierre definitivo de IB, reduccion de
usuarios, cierres temporales de IB, disminucion de dias de atencidn u
otras causas que ameriten la disminucién de las raciones), realizando las
siguientes actividades:

5.3.3.1 De recibido el documento o el informe técnico elaborado por el CTT?,
gue sustenta el cierre definitivo de las IB, reduccién de usuarios,
cierres temporales de IB, disminucién de dias de atencién u otras
causas que ameriten la disminucién de las raciones, el JUT en un
plazo de un (1) dia habil comunica mediante carta al Comité de
Compra con copia al SC y al especialista alimentario para el inicio del
tramite de suscripcion de adenda.

5.3.3.2 El Comité de Compra, en un plazo de un (1) dia habil notifica al
proveedor mediante correo electrénico adjuntando la carta respecto
al cierre definitivo de las instituciones beneficiarias, reduccién de
usuarios, cierres temporales de 1B, de dias de atencién u otras causas
gue ameriten la disminucion de las raciones, siendo de obligatorio
cumplimiento por el proveedor desde el dia de notificado.

Posteriormente a las actividades precedentes, la UT y la CGCSEC procede de
acuerdo a lo establecido en los numerales 5.3.1.8 y 5.3.1.9 del presente
procedimiento.

5.3.4 Asolicitud del proveedor o del PNAEQW, se aprueba el intercambio de los
alimentos de acuerdo a los documentos normativos aprobados por el
PNAEQW, realizando las siguientes actividades:

5.3.4.1 Emitida la aprobacion de intercambio de alimentos por la UT, con
opinién favorable de la UOP, de corresponder, el JUT en un plazo de
un (1) dia habil comunica mediante carta al Comité de Compra, con
copia al SC, la aprobacion de la solicitud de intercambio de alimentos,
adjuntando el calculo de volimenes de alimentos.

5.3.4.2 El Comité de Compra, en un plazo de un (1) dia habil notifica al
proveedor mediante correo electrénico la carta respecto a la
aprobacion de la solicitud de intercambio de alimentos, adjuntado el
célculo de voluimenes de alimentos.

Posteriormente a las actividades precedentes, la UT y la CGCSEC procede de
acuerdo a lo establecido en los numerales 5.3.1.7,5.3.1.8 y 5.3.1.9 del presente
procedimiento.

5.3.5 En caso fortuito o de fuerza mayor debidamente acreditado, realicen
modificaciones al contrato que permitan alcanzar su finalidad de manera
oportunay eficiente, solo por hechos sobrevinientes a su suscripcion, se
procede de la siguiente manera:

5.3.5.1 EIJUT, en un plazo no mayor de cuatro (4) dias habiles de suscitado
el hecho que califigue como caso fortuito o fuerza mayor solicita a la
UGCTR, mediante memorando la evaluacién y opinion respecto a la
modificacién contractual.
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5.3.5.2

5353

5354

La UGCTR, en un plazo no mayor de tres (3) dias habiles, evalla,
emite opinidn y autoriza la suscripcion de la adenda, de ser necesario
solicita opinion técnica y legal a las unidades técnicas, segin
corresponda.

El JUT, en un plazo de un (1) dia habil, comunica mediante carta al
Comité de Compra con copia al SC la autorizaciéon de la UGCTR
respecto a la modificacién contractual.

El Comité de Compra, en un plazo de un (1) dia habil, naotifica al
proveedor mediante correo electrénico la carta respecto a la
modificacién contractual para la suscripcién de la adenda.

Posteriormente a las actividades precedentes, la UT y la CGCSEC procede de
acuerdo a lo establecido en los numerales 5.3.1.7,5.3.1.8 y 5.3.1.9 del presente
procedimiento.

5.3.6 Cambian la modalidad de atencién parcial o total del servicio alimentario,
de acuerdo al documento normativo aprobado por el PNAEQW, se
procede de la siguiente manera:

536.1

5.3.6.2

5.3.6.3

5.3.6.4

De publicada la RDE que aprueba el cambio de modalidad de
atencion parcial o total del servicio alimentario en el PNAEQW, segln
lo establecido en el documento normativo relacionado al cambio de
modalidad de atencion, el jefe de la UGCTR, en un plazo no mayor
de dos (2) dias habiles solicita mediante memorando a la UPPM la
emision de los certificados de crédito presupuestario.

El jefe de la UPPM, en un plazo no mayor de dos (2) dias habiles
aprueba los certificados de crédito presupuestario y lo remite con
memorando a la UGCTR,; el jefe de la UGCTR, en el mismo plazo
remite la emision de los certificados de crédito presupuestario
mediante memorando a la UT.

De publicada la RDE que aprueba el cambio de modalidad de
atencién parcial o total del servicio alimentario en el PNAEQW, el JUT
en un plazo de un (1) dia habil comunica mediante carta al Comité de
Compra con copia al SC y al especialista alimentario, para el inicio del
tramite de suscripcion de adenda y el calculo de volumen de
alimentos, respectivamente.

El Comité de Compra, en un plazo de un (1) dia habil notifica al
proveedor de su ambito, mediante correo electrénico adjuntando carta
respecto la necesidad de suscribir la adenda por cambio de modalidad
de atencién parcial o total.

Posteriormente a las actividades precedentes, la UT y la CGCSEC proceden
de acuerdo a lo establecido en los numerales 5.3.1.7, 5.3.1.8 y 5.3.1.9 del
presente procedimiento.

o
“ Miristerio de Desarrolio
Q ﬁ e Inclusién Social

QaliWarma

RDCRANA NADIOHAL DE ALMENTADON ESCCUA

Firmado digitalmente por FLORES
MERA Carlos Francisco FAU
20550154065 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 25.11.2024 20:36:45 -05:00




LoN Ministerio Programa Nacional
e de Desarrollo Vices g de Alimentacidn Escolar
e Inclusion Social § ! S0 QAULWARMA

Procedimiento para la suscripcién de adendas a los contratos Fecha de aprobacion: 25/ 11 /2024

suscritos por los Comités de Compra para la prestacion del
servicio allmentarlo del Programa Nacional de Alimentacién Pagina 11 de 25
Escolar Qali Warma

5.3.7 Modifican datos cualitativos de las IB sin RDE (por cambios en la
denominacion, ubicacion geogréfica, nivel educativo, cédigo de local,
reemplazo de una IE o institucién beneficiaria por modificacién de sus
servicios) se procede de la siguiente manera:

5.3.7.1 EI JUT, en un plazo de un (1) dia habil de recibido el documento o
informe técnico emitido por el CTT?, que sustenta la modificacion de
los datos cualitativos, comunica mediante carta al proveedor con
copia al Comité de Compra y al SC, la necesidad de suscribir la
adenda, siendo de obligatorio cumplimiento por el proveedor.

Posteriormente a las actividades precedentes, la UT y la CGCSEC procede de
acuerdo a lo establecido en los numerales 5.3.1.8 y 5.3.1.9 del presente
procedimiento.

5.3.8 Cambio de direccibn o punto de entrega para la recepcién de los
alimentos de las instituciones beneficiarias, se procede de la siguiente
manera:

5.3.8.1 EI JUT, en un plazo de un (1) dia habil de recibido el documento o
informe técnico emitido por el CTT, que sustenta el cambio de
direccion o punto de entrega para la recepcion de los alimentos de las
instituciones beneficiarias, comunica mediante carta al proveedor con
copia al Comité de Compra y al SC, la necesidad de suscribir la
adenda, siendo de obligatorio cumplimiento por el proveedor.

Posteriormente a las actividades precedentes, la UT y la CGCSEC procede de
acuerdo a lo establecido en los numerales 5.3.1.8 y 5.3.1.9 del presente
procedimiento.

5.3.9 Cambian la informacién del proveedor (direccion legal, razén social y/o
cambio de representante legal en caso de persona juridica), se procede
de la siguiente manera:

5.3.9.1 EIl Comité de Compraremite a la UT la carta del proveedor por cambio
de informacién (direccién legal, razon social y/o cambio de
representante legal en caso de persona juridica), en un plazo de un
(1) dia habil. EI JUT en el mismo plazo, remite al SC la carta
presentada por el proveedor.

5.3.9.2 EISC, en un plazo de un (1) dia habil emite informe técnico al JUT de
la UT. En el mismo plazo el JUT deriva el informe técnico al abogado.

5.3.9.3 El abogado de la UT, en un plazo de un (1) dia habil remite el informe
legal al JUT, quien, en el mismo plazo revisa el informe técnico y legal,
y comunica mediante carta al proveedor con copia al Comité de
Compra, para suscribir la adenda (de no contar con abogado el JUT
sélo remite el informe técnico del SC a la UGCTR).

Posteriormente a las actividades precedentes, la UT y la CGCSEC procede de
acuerdo a lo establecido en los numerales 5.3.1.8 y 5.3.1.9 del presente
procedimiento.
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5.3.10 Modifican el periodo de atencién por entrega en situaciones de
emergencia, caso fortuito o fuerza mayor, de acuerdo al documento
normativo aprobado por el PNAEQW, se procede de la siguiente manera:

5.3.10.1 Emitida la opinién favorable de la UOP que aprueba la modificacion
del periodo de atencion por entrega, el JUT en un plazo de un (1) dia
habil comunica mediante carta al proveedor con copia al Comité de
Compra y al SC, la necesidad de suscribir la adenda, siendo de
obligatorio cumplimiento por el proveedor.

Posteriormente a las actividades precedentes, la UT y la CGCSEC procede de
acuerdo a lo establecido en los numerales 5.3.1.8 y 5.3.1.9 del presente
procedimiento.

5.3.11 Modifican la programacién del mend de manera excepcional, de acuerdo
al documento normativo aprobado por el PNAEQW, se procede de la
siguiente manera:

5.3.11.1 Emitida la aprobacién de la UOP de la modificacion de la
programacion del mend, el jefe de la UGCTR en un plazo de un (1)
dia habil comunica mediante memorando a la UT la modificacion de
la programacién del menda.

5.3.11.2 EI JUT, en un plazo de un (1) dia habil de recibido el memorando de
aprobacion de la UOP que sustenta la modificacion de la
programacion del menu, comunica mediante carta al proveedor con
copia al Comité de Compra y al SC, la necesidad de suscribir la
adenda.

Posteriormente a las actividades precedentes, la UT y la CGCSEC proceden
de acuerdo a lo establecido en los numerales 5.3.1.7, 5.3.1.8 y 5.3.1.9 del
presente procedimiento.

5.3.12 Actualicen las Especificaciones Técnicas de Alimentos, incremento de
dias de atencién u otros, aprobados con RDE, se procede de la siguiente
manera:

5.3.12.1 Publicada la RDE que actualiza las especificaciones técnicas de
alimentos, incremento de dias de atencién u otros, el JUT en un plazo
de un (1) dia habil comunica, mediante carta al proveedor con copia
al Comité de Compra, la actualizacion de las especificaciones
técnicas de alimentos, incremento de dias de atencion u otros.

5.3.12.2 El proveedor, en un plazo no mayor de dos (2) dias habiles, debe
remitir la carta de respuesta a través de la mesa de partes virtual o
mesa de partes de la UT con copia al Comité de compra.

Posteriormente a las actividades precedentes, la UT y la CGCSEC proceden
de acuerdo a lo establecido en los numerales 5.3.1.6, 5.3.1.7, 5.3.1.8 y 5.3.1.9
del presente procedimiento.
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5.4 DOCUMENTOS/REGISTROS QUE SE GENERAN

- Adenda suscrita por el proveedor y el Comité de Compra.

6. PROCESO RELACIONADO

El presente procedimiento esta contemplado en el siguiente proceso vigente del PNAEQW

CODIGO DENOMINACION
MO1 Atencion del servicio de alimentacion

7. ANEXOS

Anexo N° 1: Diagramas de flujo.
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ANEXO N° 01

DIAGRAMAS DE FLUJO
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