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Paita, 21 de diciembre del 2022.

e VISTO: En Sesion Ordinaria N° 025-2022, del Concejo Municipal de la Municipalidad
N 7 provincial de Paita, del dia 21 de diciembre del 2022, presidido por el Sr. Alcalde. Abg. Emmanuel
Calderén Ruiz, con la participacion de los Regidores presentes; se puso en agendala aprobacion,
... Mmediante Ordenanza Municipal del“TEXTOUNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
g’QROV/ﬁC{;’I\EJPA) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PAITA Y,
¥ yo B° %-\CONSIDERANDO:
,\;:?r athy @:3_
CiPAL Z‘Que, conforme a lo dispuesto por el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Peru
, ‘.‘;diﬁcada por la Ley N° 28607 y Ley N° 30305, en concordancia con el Articulo |1 del Titular
j?py w S Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades -Ley N° 27972, establecen que, los gobiernos
e ocales tienen autonomia politica, economica y administrativa en los asuntos propios de su
competencia, con sujecion al ordenamiento juridico.

MUNE

b

Que, la Ley N° 27783 - Ley de Bases de la Descentralizacion, en su articulo 8° regula
respecto a la autonomia de gobierno, que: “La autonomia es el derecho y/a capacidad efectiva
del gobierno en sus tres niveles, de normar, regular y administrar los asuntos publicos de su
competencia. Se sustenta en afianzar en las poblaciones e instituciones la responsabilidad y el
derecho de promover y gestionar el desarrollo de sus circunscripciones, en el marco de la unidad
“.de la nacién. La autonomia se sujeta a la Constituciony a las leyes de desarrollo constitucional

Fg_specti\ras”.
y :_nf Que, el articulo VI del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 - Ley Organica de
by I\ﬁunicipalidades,seﬁala que: “Los gobiernos locales estan sujetos a las leyes y disposiciones
que, de manera generaly de conformidad con la Constitucion Politica del Perd, regulan las
actividades y funcionamiento del Sector Publico; asi como las normas técnicas referidas a los
servicios y bienes publicos, y a los sistemasadministrativos del Estado que por su naturaleza

son de observancia y cumplimiento obligatorio”.
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Que, en esta linea de ideas, el articulo 39° de la Ley precitada sefiala: “Los concejos
municipales ejercen sus funciones de gobierno mediante la aprobacién de ordenanzas y
acuerdos’, lo cual guarda correspondencia con lo establecido en el numeral 4) del articulo 200°
de la Constitucion Politica del Peru,que otorga el rango de Ley a las ordenanzas municipales”,

Que, la Ley acotada en su articulo 40° relacionada a las Ordenanzas, sefiala: “Las
ordenanzas de lasmunicipalidades provinciales y distritales, en la materia de su competencia,
son las normas de caracter general de mayor jerarquia en la estructura normativa municipal,

I ~por medio de las cuales se aprueba la organizacion interna, la regulacion, administraciéon y
- supervision de los servicios publicos y las materias en las que la municipalidad tiene

competencia normativa”.

Que, el numeral 1.1 del articulo |V, del Titulo Preliminar del Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444 —'Ley del Procedimiento Administrativo General”, aprobado mediante Decreto Supremo
N° 004-2019-JUS, establece “"Las autoridades administrativas deben actuar con respeto a la

-~ Constitucion, la Ley, el Derecho, dentro de las facultades que estén atribuidas y de acuerdo con
foonk Projes fines para los que fueron conferidos”:Que, el Texto tnico Ordenado TUO de la Ley N° 27444
;g';DEy del Procedimiento Administrativo General aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-
RETARIA 5.
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|- JUS, tiene por finalidad establecer el régimen juridicoaplicable para que la actuacién de
£[ la Alininistracion Publica sirva a la proteccion del interés general,garantizando los derechos
/gintereses de los administrados y con sujecién al ordenamiento constitucional y juridico general.

e, el Articulo 40° de la precitada ley, establece que: “Articulo 40.- Legalidad del

Ey cedimiento

4033/ Los procedimientos administrativos y requisitos deben establecerse en una disposicion
sgﬂantiva aprobada mediante decreto supremo 0 norma de mayor jerarquia, por Ordenanza

‘Regional, por Ordenanza Municipal, por Resolucién del titular de los organismos

enstitucionalmente autonomos. (..). 40.2 Las entidades realizan el Analisis de Calidad
ulatoria de los procedimientos administrativos a su cargo o sus propuestas, teniendo en

cur.?1 -ﬁta el alcance establecido en la normativa vigente sobre la materia.

e i

2 ﬂ;-s‘,ua-«_,ﬁ’l“' §due, el articulo 43° de la acotada Ley prescribe lo siguiente: “Articulo 43. Contenido del Texto

4‘»;,0 ; ‘zﬁﬁlsfco de Procedimientos Administrativos 43.1 Todas las entidades elaboran y aprueban o

W -~ _~gestionanla aprobacion, segun el caso, de su Texto Unico de Procedimientos Administrativos,
el cual comprende:

1. Todos los procedimientos de iniciativa de parte requeridos por los administrados para

satisfacer sus intereses o derechos mediante el pronunciamiento de cualquier érgano de la

entidad, siempre que esa exigencia cuente con respaldo legal, el cual debera consignarse

expresamente en el TUPA con indicaciénde la fecha de publicacién en el Diario Oficial. 2. La

descripcién clara y taxativa de todos los requisitos exigidos parala realizacién completa de cada

~ procedimiento, los cuales deben ser establecidos conformea lo previsto en el numeral anterior.

Owen 3. La calificacion de cada procedimiento segun corresponda entre procedimientos de evaluacion

; revia o de aprobacion automatica. 4. En el caso de procedimientos de evaluacion previa si el

A ;{,::»‘Elencio administrativo aplicable es negativo o positivo. 5. Los supuestos en que procede el pago

i fi. -de derechos de tramitacion, con indicacién de su monto y forma de pago. El monto de los

ESTPOYIC .F?jJerechos se expresa publicandose en la entidad en moneda de curso legal. 6. Las vias de

N

: ~“recepcidénadecuadas para acceder a los procedimientos contenidos en los TUPA.

Que, asimismo, el articulo 44° del resefiado cuerpo normativo indica que: “Articulo 44.-
Aprobacién ydifusion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos. 44.1 El Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) es aprobado por Decreto Supremo del sector, por
Ordenanza Regional, por Ordenanza Municipal, o por Resolucién del Titular de organismo
constitucionalmente auténomo, segun el nivel de gobiemo respectivo. 44.2. La norma que aprueba
el TUPA se publica en el diario oficial El Peruano.

44.3 EI TUPAY la disposicion legal de aprobacién o modificacion se publica obligatoriamente en el

portal del diario oficial El Peruano. Adicionalmente se difunde a través de la Plataforma Digital Unica

para Orientacion al Ciudadano del Estado Peruano y en el respectivo Portal Institucional de la

. entidad. La publicacion en los medios previstos en el presente numeral se realiza de forma

(. gratuita. 44.4 Sin perjuicio de la indicada publicacién, cada entidad realiza la difusién de su TUPA
; " mediante su ubicacion en lugar visible de la entidad.

445 Una vez aprobado el TUPA, toda modificacién que no impligue la creacién de nuevos

+ procedimientos, incremento de derechos de tramitacién o requisitos, se debe realizar por

Resolucion Ministerial del Sector,0 por resolucion del titular del Organismo Auténomo conforme

a la Constitucién Politica del Perd, o por Resolucion de Consejo Directivo de los Organismos

Reguladores, Resolucion del ¢rgano de direccion o del titular de los organismos técnicos

. especializados, segun corresponda, Decreto Regional o Decreto de Alcaldia, segun el nivel de

gqobierno respectivo. En caso contrario, su aprobacion se realiza conforme al mecanismo

Itablecido en el numeral 44.1.
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9;4
entos para la elaboracion vy aprobacion del Texto Unico de Procedimientos
istrativos (TUPA), los cuales son de aplicacion a todas las instituciones de la
fistracidn publica, para su elaboracién, aprobacion y publicacion, estipulando que, en el

cagd/tle Gobiernos Locales, se aprobara mediante Ordenanza Municipal.

Que, mediante, Decreto Supremo 002-2018-PCM, se aprueba el Nuevo Reglamento de
E), asi como la Resolucién Jefatural

ki /,%s eccionesTécnicas de Seguridad en Edificaciones (ITS
Al ey 9 @-2018- CENEPRED-J, mediante la cual se dispone Aprobar el Manual de Ejecucion de
S NPB cién Técnica de Seguridad en Edificaciones, normas que modificaron el marco legal de

Crslflos TUPA en los procedimientos relativos a Inspecciones Técnicas de Seguridad en
UCIPAE iﬁgﬁaciones, evaluacion de condiciones de seguridaden edificaciones y Visita de inspeccion de
Kz : <gg;!lridad en edificaciones.

N - DS

=" Que, durante el afio 2019, se publicaron diversas normas legales que modificaron el marco
legal de los TUPA, a saber: D.S. N° 004-2019-JUS (25/01/2019) que aprueba el TUO de la Ley
de Procedimiento Administrativo General, la misma que contempla la aplicacion de medidas de
simplificacion administrativa;y el D.S. N° 029-2019-VIVIENDA (08/11/19), que aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién, el cual tiene por
objeto desarrollar los procedimientos administrativosdispuestos en la Ley N° 29090, Ley de

Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Que, durante el afio 2020 se publicaron otras normas legales que tiene impacto en el TUPA
Municipal tales como el D.S. N 010-2020-PRODUCE, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
R, 30877 -Ley Generalde Bodegueros, el D.S. N° 002-2020-VIVIENDA, que apruebala modificacion
Yie g i ":‘}del Reglamento Especial de Habilitacion Urbana y Edificacion, aprobado por Decreto Supremo N°®

b ";ﬁ,10-2018-V|VlENDA modificado porDecreto Supremo N° 012-2019-VIVIENDA, y el Decreto

oLy egislativo N® 1469 que modifica la Ley 29090; y el Decreto Legislativo N° 1497 que establece

o “thedidas para promover y facilitar condiciones regulatorias que contribuyan a reducir el impacto
en la economia peruana por la emergencia sanitaria producida por el CcovID19.

Que, mediante el Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicado en el Diario Oficial El
Peruano el dia 03 de octubre de 2020, se aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976,
Ley Marco de Licenciade F uncionamiento y los formatos actualizados de Declaracién Jurada.

Que, mediante el Decreto Supremo N° 200-2020-PCM, publicado en el Diario Oficial El
Peruano el dia19 de diciembre de 2020, se aprueba los Procedimientos Administrativos
Estandarizados de Licencia deFuncionamiento y de Licencia Provisional de Funcionamiento

para Bodegas.
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iy Que, en este contexto normativo, resulta importante precisar que el Texto Unico de
| "'¢,*Procedimientos Administrativos (TUPA) es el documento de gestion institucional que compendia
7y sistematiza de maneracomprensible y clara la informacién de todos los procedimientos
{C1%  administrativos servicios prestado en exclusividad incluyendo aquellos que son
estandarizados, que deben tramitar los ciudadanos y empresaen las entidades de la

administracion publica.

Que, bajo el marco normativo precitado, el Gerente de Planeamiento, Presupuesto através del
Informe N° 407-2022-MPP/GM/GPyP, de fecha 25 de octubre del 2022, el Gerente de
Planeamiento y Presupuesto, presenta el proyecto del “Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Provincial de Paita’, que consta de 210
| procedimientos administrativos, que forman parte integrante del citado informe.

2
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==
. mediante Informe N° 1028-GAJ-MPP de fecha 09 de noviembre del 2022, el Gerente
sesoria Juridica, OPINA que resulta PROCEDENTE, la peticién formulada por el jefe de la
glencia de Planeamiento, yPresupuesto, sobre aprobacion del proyecto del TEXTO UNICO DE
DCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA de la Municipalidad Provincial de Paita, que
cohsta de 210 procedimientos administrativos, que forman parte integrantes del citado informe,

‘? 6r encontrase conforme al marco normativo citado en el presente.

Try Que, mediante acta Sesion Ordinaria N° 025-2022, del Concejo Municipal de la Municipalidad
Viy, ‘Rrovincial de Paita, realizada el dia 21 de diciembre del 2022, se aprueba por unanimidad el

(2, 5
“proyecto del TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA de la
rior publicacién para su

_,—}"f’—.lm\
J"’é'QY{G
£

‘hicipaﬁdad Provincial de Paita; recomendando, ademas su poste
e_'fit[%ada en vigencia.

)

i
Y,
Yo, r&g-‘_ﬁ/Que, estando el Concejo Municipal de la Municipalidad Provincial de Paita, en uso de sus
= _~“facultades concedidas en la Constitucion Politica del estado, la Ley N° 27972 — Ley Orgénica de
Municipalidades; en Sesion Ordinariade Concejo de fecha 21 de diciembre del 2022, ha

aprobado por unanimidad y con dispensa de la Aprobacion del Acta respectiva, la siguiente
Ordenanza Municipal:

QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

“ORDENANZA MUNICIPAL
A)DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PAITA”

ADMINISTRATIVOS (TUP

Articulo- Primero. - APROBACION DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y
i SERVICIOS BRINDADOS EN EXCLUSIVIDAD.

S VROV T Aprobar los doscientos diez (210) procedimientos ad

L= V% e (T S
L < prestados en exclusividad, requisitos y costos administr
“Hrocedimientos Administrativos — TUPA, el mismo que
“ - TOrdenanza.
Articulo Segundo. - APROBACION DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION DE LOS
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS BRINDADOS

EN EXCLUSIVIDAD CONTENIDOS EN EL TUPA.
Aprobar los doscientos diez (210) derechos de tramitacién de los procedimientos

qdministrativos y servicios administrativos prestados en exclusividad contenidos en el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA.

ministrativos y servicios administrativos
ativos contenidos en el Texto Unico de
forma parte integrante de la presente
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Articulo Tercero. - APROBACION DEL TUPA.

Aprobar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos = TUPA de la Municipalidad
Provincial de Paita, el cual compendia y sistematizan doscientos diez (210) procedimientos
5. administrativos y servicios administrativos prestados en exclusividad con sus respectivos

‘“requisitos y derechos de tramitacion aprobados.

- EXIGIBILIDAD DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION DE }

Articulo Cuarto.
ICIOS ADMINISTRATIVOS BRINDADOS

LOSPROCEDIMlENTOSADMINiSTRATIVOSY SERV
EN EXCLUSIVIDAD CONTENIDOEN EL TUPA.
Disponer que los derechos de tramitacion a los que se hace referencia el Articulo Segundo,

sean exigibles a partir del dia siguiente de la publicacién de la presente Ordenanza.

D: Plaza de Armas S/&

Articulo Quinto. - DIFUSION Y CUMPLIMIENTO DE LA PRESENTE ORDENANZA

De conformidad con lo establecido en los numerales 44.2 y 44.3 del Articulo 44°, del Texto
j Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, una vez
/' aprobada la presente Ordenanza, debera publicarse en el diario oficial “El Peruano” y el
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eberé publicarse en el diario oficial "El Peruano”. Adicionalmente se difunde a través
Bortal Web Institucional. En ese sentido, ENCARGUESE a la Gerencia de Secretaria General
disponer las acciones para su publicacién en el Diario Oficial “El Peruano” y en el portal web
Institucional, y a las demas areas administrativas la difusion y el estricto cumplimiento de la
presente Ordenanza.

Articulo Sexto. - DEROGACION
Derogar en todos sus extremos toda norma municipal y/o acto resolutivo o disposicion
administrativa que se le oponga o contradiga o limite sus efectos.
ZROVING Articulo Séptimo. - VIGENCIA.
79 o p® L‘&ap esente Ordenanza entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su publicacion.
£ 0 L)
- _2\5& I(Ef ISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y PUBLIQUESE.
Ao

S/

ABG. LUZELVY MARILI CHUNGA CHUNGA ABG. EMMANUEL CALDERON RUIZ
GERENTE DE SECRETARIA GENERAL ALCALDE
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PAITA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PAITA

www.munipaita.gob.pe n /munidepaita

Paita - Peri. T:(073) 211-043 F: (073) 211-

D: Plaza de Armas S/'

Nota: El integro de la presente Ordenanza s encuentra en el Portal Institucional (www.munipaita.gob.pe).




