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1. INTRODUCCION

La Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN), es el Ente Rector del Sistema
Nacional de Bienes Estatales (SNBE) encargado de normar y supervisar las acciones que
realicen las entidades que conforman el mencionado sistema, en materia de adquisicion,
disposicién, administracién y registro de los predios estatales a nivel nacional, asi como,
ejecutar dichos actos respecto de los predios estatales que se encuentran bajo su
competencia, procurando optimizar su uso y valor, conforme al Texto Unico Ordenado de la
Ley N® 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, aprobado por Decreto
Supremo N? 019-2019-VIVIENDA, y su reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 008-
2021-VIVIENDA.

La Subdireccion de Administracion del Patrimonio Estatal (SDAPE), es la encargada de
sustentar y aprobar los actos de adquisicion y administracion de los predios estatales bajo
competencia de la SBN, asi como de las acciones de saneamiento técnico-legal de los
mismos, procurando una eficiente gestion, racionalizando su uso y optimizando su valor, de
conformidad con el Texto Integrado del Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF), de
la SBN, aprobado por la Resolucion N¢ 0066-2022/SBN en concordancia con el Decreto
Supremo N° 011-2022-VIVIENDA vy la Resolucion N® 0064-2022/SBN. Esta unidad organica
depende jerarquicamente de la Direccion de Gestion del Patrimonio Estatal (DGPE).

La Norma Técnica N® 001-2018-PCM-SGP, define a los procedimientos como la descripcion
documentada de cémo deben ejecutarse las actividades que conforman un proceso, tomando
en cuenta los elementos que lo componen y su secuencialidad, permitiendo de esta manera
una operacion coherente. Al conjunto de procedimientos se le denomina Manual de
Procedimientos (MAPRO).

El MAPRO tiene las ventajas siguientes:

e Permite conocer el funcionamiento interno en lo que respecta a descripcién de actividades/

tareas, requisitos, entradas, salidas y puestos responsables de su ejecucion.

Facilita la induccion del puesto y en el adiestramiento y capacitacion del personal.

Sirve para el andlisis o revision de los procedimientos de los sistemas.

Permite contar con un documento de consulta de todo el personal.

Sirve para establecer un sistema de informacién o modificar el existente.

Es util para uniformizar y controlar el cumplimiento de las rutinas de trabajo y evitar su

alteracion arbitraria.

e Determina de manera sencilla y detallada las responsabilidades administrativas y
funcionales.

El MAPRO de los procesos M01.01, M01.02, y M01.03, cuyo duefo es la SDAPE, ha sido
elaborado con la informacion real de cada procedimiento, dicha informacion fue facilitada por
servidores de la SDAPE y ha contado con la asistencia técnica de la Oficina de Planeamiento
y Presupuesto (OPP). La metodologia empleada fue la observacion de las acciones realizadas
por el personal, entrevistas con personas involucradas en el procedimiento para el
levantamiento de informacién, desarrollando su correspondiente diagrama y aprobacién de lo
trabajado de parte de los coordinadores y/o profesionales de la SDAPE.

El MAPRO objeto del presente documento, ha sido elaborado considerando la Norma Técnica
N2 001-2018-PCM-SGP y el marco de la competencia funcional de la SDAPE.
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Los procedimientos que se describen en el presente MAPRO corresponden a los procesos
siguientes (niveles 0, 1y 2):

MO01 Gestion de predios estatales
M01.01 Incorporacion del patrimonio predial estatal
M01.01.01 Primera inscripcion de dominio
M01.01.03 Reversion de dominio
M01.01.04 Asuncién de titularidad

Los procedimientos desarrollados son:

Primera Inscripcion de dominio de
predios del Estado
Primera inscripcion de dominio de
M01.01.01.02 predios del Estado en el marco del
Decreto Legislativo N°1192
Primera Inscripcion de dominio de
M01.01.01.03 predios del Estado en el marco de la Ley

M01.01.01.01

N°305§§ N .
M01.01.03.01 c?ee\é?ifi;n de donTlr.uo de pre.dlo estatal
MO1.01.03.02 ;{ee(;/ic(ajr(;slgg rc);|:rto|eom|n|o de predio estatal a
MOT.01.0401 E o, de parte de fa SEN
MO01.01.04.02 Asuncién de titularidad de predios por

puesta a disposicion, de parte de la SBN

M01.02 Saneamiento del patrimonio predial estatal
M01.02.02 Saneamiento de la propiedad estatal
M01.02.03 Aclaracién de inscripcion de dominio
M01.02.04 Inscripcion de dominio a favor del Estado

Los procedimientos desarrollados son:

Saneamiento de predios estatales en
M01.02.02.01 virtud al Decreto Supremo. N° 008-2021-
VIVIENDA
Rectificacidén de area, linderos y medidas

M01.02.02.02 perimétricas

Determinacion de la Zona de Dominio
M01.02.02.03 Restringido

Aclaracion de inscripcion de dominio a
M01.02.03.01 favor del Estado
MO01.02.04.01 Inscripcién de dominio de predios a favor

del Estado

M01.03 Administracion del patrimonio predial estatal
M01.03.01 Afectacion en uso.
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M01.03.02
M01.03.03
M01.03.04
M01.03.06
M01.03.08
M01.03.09

M01.03.10

MO01.03.11
M01.03.12

Cesidén en uso

Arrendamiento

Usufructo

Servidumbre

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - SDAPE

Asignacién o reasignacion de la administracion

Extincion de actos de administracién
Prescripcion adquisitiva de dominio y formacién de titulo

supletorio

Recepcion y custodia de predios recuperados

Gestidon de arbitrios

Los procedimientos desarrollados son:

M01.03.01.01

MO01.03.01.02

M01.03.02.01
MO01.03.03.01
MO01.03.04.01

M01.03.06.01

MO01.03.06.02

M01.03.06.03

M01.03.08.01

M01.03.09.01

M01.03.10.01

MO01.03.11.01
MO01.03.12.01

Afectacion en uso de predios del Estado

Otorgamiento de otros derechos reales
en el marco del Texto Unico Ordenado de
la Ley N°30556

Cesion en uso de predios del Estado
Arrendamiento de predios estatales

Usufructo directo sobre predios estatales

Constitucién de derecho de servidumbre
convencional sobre predios estatales.
Otorgamiento de servidumbre sobre
terrenos eriazos de propiedad estatal
para proyectos de inversion en el marco
de la Ley N°® 30327

Otorgamiento de otros derechos reales
en el marco del Decreto Legislativo N°
1192

Reasignacion de la administracién de
predios del Estado

Extincion de actos de administracion.
(afectacion en uso, cesion en uso, 0
reasignacion de la administracién de
predios)

Prescripcion adquisitiva de dominio y
formacién de titulo supletorio
Recepcién 'y custodia de
recuperados

Pago de arbitrios municipales

predios

Finalmente, se pone a disposicién del personal para su cumplimiento y constituya un factor
gue contribuya a mejorar el desempenio institucional.
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2. OBJETIVO

El objetivo principal del MAPRO consiste en lograr la sistematizacion de las principales
actividades que se realizan en los procesos, Incorporacion del patrimonio predial estatal
(M01.01), Saneamiento del patrimonio predial estatal (M01.02) y Administracién del
patrimonio predial estatal (M01.03) correspondiente al proceso de nivel 0, Gestion de
predios estatales (M01), el cual constituye un mecanismo de control e instrumento Util
para la gestién administrativa debido a sus multiples beneficios.

Persigue entre otros:

2.1 Formalizar y estandarizar los procedimientos de los procesos: M01.01, M01.02, y
MO01.03.

2.2 Dotar de un instrumento de informacién y orientacién al personal que interviene
directa e indirectamente en la ejecucion de las labores que le competen al duefio
de los procesos, la SDAPE, a fin de aplicar los procedimientos correspondientes.

2.3 Facilitar la induccion y conocimiento del nuevo personal que ingresa a la SDAPE
sobre los procedimientos en que participara y en el adiestramiento correspondiente.

2.4 Servir para desarrollar acciones de mejora continua.

3. ALCANCE

El presente Manual de Procedimientos es de aplicacién para todos/as los/as
servidores/as de la Subdireccion de Administracion del Patrimonio Estatal, en calidad
de dueno de los procesos M01.01, M01.02, y M01.03, asi como del personal de las
unidades de organizacion de la SBN que intervengan en las actividades de los
procedimientos relacionados a los mencionados procesos.

4. BASE NORMATIVA

4.1 Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N® 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General. )

4.2 Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N® 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

4.3 Decreto Supremo N°® 008-2021-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley
General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

4.4 Decreto Supremo N°¢ 011-2022-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del
Reglamento de Organizacion y Funciones de la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales — SBN.

4.5 Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP que aprueba
la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, Norma Técnica “Implementacién de la
gestion por procesos en las entidades de la administracion publica”.

4.6 Resolucion N¢ 051-2017/SBN, que aprueba la Directiva N¢ 002-2017/SBN
“Disposiciones para la Emision de Documentos Normativos en la SBN”.

4.7 Resolucion N° 0066-2022/SBN que aprueba el Texto Integrado del Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

La referida normativa, asi como su mencién en el desarrollo del presente Manual de

Procedimientos, incluye sus respectivas normas modificatorias, complementarias y
conexas, de ser el caso.
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5. REVISION Y ACTUALIZACION
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El presente Manual de Procedimientos esta sujeto a revision y actualizacion de parte de
la SDAPE en su condicién de duefo de los procesos, cada vez que se produzcan
cambios organizacionales en la SBN que afecten los procesos M01.01, M01.02, y
MO01.03; o cuando la dindmica operativa lo requiera, previa coordinacién con la Oficina
de Planeamiento y Presupuesto y considerando lo dispuesto en la Norma Técnica N°
001-2018-PCM-SGP y Directiva N° 002-2017/SBN.

6. MATRIZ DE VINCULACION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

estatales

estatal

PROCESOS
Proceso Procesos Procesos PROCEDIMIENTOS
Nivel 0 Nivel 1 Nivel 2
M01.01.01.01
Primera Inscripcion de dominio
de predios del Estado
M01.01.01.02
M01.01.01 Primera inscripcion de dominio
Primera inscripcion de |de predios del Estado en el
dominio marco del Decreto Legislativo
N°1192
MO1 M01.01 M01.01.01.03
Gestion de | Incorporacion del Primera Inscripcion de dominio
predios patrimonio predial de predios del Estado en el

marco de la Ley N°30556

MO01.01.03
Reversién de dominio

M01.01.03.01
Reversiéon de dominio de predio
estatal de oficio

M01.01.03.02
Reversién de dominio de predio
estatal a pedido de parte
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MO01.01.04
Asuncién de titularidad

M01.01.04.01

Asuncion de titularidad de
predios por abandono, de parte
de la SBN

M01.01.04.02
Asuncion de titularidad de
predios por  puesta a

disposicion, de parte de la SBN

MO1
Gestion de
predios
estatales

MO01.02
Saneamiento del
patrimonio predial
estatal

M01.02.02
Saneamiento de la
propiedad estatal

M01.02.02.01

Saneamiento  de  predios
estatales en virtud al Decreto
Supremo. N® 008-2021-
VIVIENDA

MO01.02.02.02
Rectificacion de area, linderos
y medidas perimétricas

MO01.02.02.03
Determinaciéon de la Zona de
Dominio Restringido

M01.02.03
Aclaracion de
inscripcion de dominio

M01.02.03.01
Aclaracién de inscripcion de
dominio a favor del Estado

M01.02.04
Inscripcion de dominio
a favor del Estado

M01.02.04.01
Inscripcion de dominio
predios a favor del Estado

de
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MO1
Gestion de
predios
estatales

MO01.03
Administracién del
patrimonio predial
estatal

M01.03.01
Afectacién en uso.

M01.03.01.01
Afectacion en uso de predios
del Estado

M01.03.01.02
Otorgamiento de otros
derechos reales en el marco
del Texto Unico Ordenado de la
Ley N°30556

MO01.03.02
Cesién en uso

M01.03.02.01
Cesion en uso de predios del
Estado

M01.03.03
Arrendamiento

M01.03.03.01
Arrendamiento  de predios
estatales

M01.03.04.01
I\U/Igljf-r?fc’:.t(c)f Usufructo directo sobre predios
estatales
M01.03.06.01
Constitucién de derecho de
servidumbre convencional
sobre predios estatales
M01.03.06
Servidumbre

M01.03.06.02

Otorgamiento de servidumbre
sobre terrenos eriazos de
propiedad Estatal para
proyectos de inversién en el
marco de la Ley N° 30327.
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M01.03.06.03

Otorgamiento de otros
derechos reales en el marco
del Decreto Legislativo N° 1192

M01.03.08
Asignacioén y
reasignacion de la
administracion

M01.03.08.01

Reasignacion de la
administracién de predios del
Estado

MO01.03.09
Extincion de actos de
administracion.

M01.03.09.01

Extincion de actos de
administracion. (afectacion en
uso, cesibn en uso, O
reasignacion de la
administracién de predios)

M01.03.10
Prescripcion
adquisitiva de dominio
y formacion de titulo
supletorio

M01.03.10.01

Prescripcion  adquisitiva de
dominio y formacion de titulo
supletorio

M01.03.11
Recepcién y custodia
de predios
recuperados

M01.03.11.01
Recepcion 'y custodia de
predios recuperados

MO01.03.12
Gestidon de arbitrios

M01.03.12.01
Pago de arbitrios municipales
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7. DATOS DE LOS PROCEDIMIENTOS (Norma Técnica N2 001-2018-
SGP)

Codigo: M01.01.01.01 | Versién: 002
Nombre del procedimiento: Primera Inscripcion de dominio de predios del Estado.

Unidad de organizacion Firma y sello

SUbdlreCC|én de Firmado digitalmente por:
Elaborado por: Administracién del @% GARCIAWONG Cars Ao FAU
Patrimonio Estatal Fecha: 14/11/2023 12:39:48-0500

Oficina de Planeamiento y @g IS ST,

ReVisadO Or: 20131057823 hard
P Presupuesto

Fecha: 14/11/2023 16:49:11-0500

Firmado digitalmente por:
RAMIREZ GARRO Jose Aurelio FAU
20131057823 hard

Fecha: 16/11/2023 15:47:49-0500

Aprobado por: Gerencia General

Control de cambios
Version Seccion del Descripcion del cambio
procedimiento

02 Total

Objetivo del procedimiento:

Incorporar predios a favor del Estado, a través de la emision de una Resolucion acorde a
lo regulado por el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales, su reglamento aprobado mediante Decreto Supremo 008-
2021/VIVIENDA vy la Directiva DIR-00008-2021/SBN que regula las disposiciones para la
primera inscripcion de dominio de predios del Estado, sin perjuicio de las competencias
legalmente reconocidas por norma especial a otras entidades.

Alcance del procedimiento:

El procedimiento es de alcance obligatorio de la Subdireccion de Administracién del
Patrimonio Estatal - SDAPE.
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Base normativa:

Decreto Supremo 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
27444, Ley General del Procedimiento Administrativo.

Decreto Supremo N 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N® 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
Decreto Supremo N°® 008-2021-VIVIENDA, que aprobé el Reglamento de la Ley
Ne 29151.

Decreto Supremo N°¢ 011-2022-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba la
Seccion Primera del Reglamento de Organizacibn y Funciones de la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales — SBN.

Resolucion N°124-2021/SBN que aprueba la Directiva DIR-00008-2021/SBN
“‘Regula las disposiciones para la primera inscripciéon de dominio de predios del
Estado”.

Resolucion N° 0066-2022/SBN que aprueba el Texto Integrado del Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.
Resolucion N° 0037-2023/SBN-GG que aprueba la Directiva N° 00001-2023/SBN-
OAF “Disposiciones para la autorizacion de viajes, otorgamientos de pasajes,

viaticos, otros gastos y rendiciéon de cuentas por comision de servicios en la SBN”.

Siglas y definiciones:

SIGLAS

ADIR Alta direccion

EBE Especialista en bienes estatales

ITL Informe técnico legal

OAF Oficina de Administracion y Finanzas

OAJ Oficina de Asesoria Juridica

PP Procuraduria Publica

SBN Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
SDDI Subdireccién de Desarrollo Inmobiliario

SDAPE Subdireccién de Administracion del Patrimonio Estatal
SDS Subdireccién de Supervision

SUNARP Superintendencia Nacional de los Registros Publicos
UuTD Unidad de Tramite Documentario

DEFINICIONES:

1.

Calificacion del expediente: Corresponde a la evaluacion formal o de

cumplimiento de requisitos de la solicitud presentada.
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2. Certificado negativo de busqueda catastral: Certificado compendioso que
acredita si un determinado predio se encuentra inmatriculado o no; o, si
parcialmente forma parte de un predio ya inscrito. También acredita la existencia
de superposicion o no de areas.

3. Coordinador/a Técnico/a-Legal: Especialista de bienes estatales que realiza
labores de coordinacion y revisién de documentos elaborado por profesionales
que forman parte del equipo de trabajo a su cargo, segun competencias de
caracter legal o técnico.

4. Determinacion de areas: Elaboraciéon del poligono a partir de la verificacion en
la base grafica con la que cuenta la SBN, a fin de evaluar su incorporacion a favor
del Estado.

5. Especialista de bienes estatales: Grupo ocupacional conformado por
profesionales de caracter legal o técnico que desempenan labores de ejecucion
de las actividades que emanan de las funciones del 6rgano y que no ejercen
funcién administrativa.

6. Equipo Administrativo: Equipo de soporte administrativo conformado por
personal de secretaria, profesional de apoyo, asistente de archivo y asistente de
despacho.

7. Equipo de Acciones Complementarias: Equipo que se encarga con las
acciones posteriores a la emision de la resoluciéon de los actos emitidos por la
SDAPE hasta su derivacion al archivo provisional.

8. Evaluacion sustantiva: Etapa posterior a la de calificacién formal, en la que se
evalla aspectos de fondo.

9. Evaluacion técnica: Diagnédstico técnico efectuado en gabinete por parte del
profesional técnico encargado de evaluar el procedimiento.

10. Ficha técnica: Documento emitido por los profesionales técnico y legal a cargo
del procedimiento, en la cual se plasma lo verificado en la inspeccion técnica al
predio.

11. Informe preliminar: Primer informe que es emitido por el profesional técnico que
evalla el procedimiento en la etapa de calificacion formal.

12. Improcedente: Denegacion de la solicitud del procedimiento por no ser el predio
de propiedad del Estado o no sea de libre disponibilidad.

13. Inspeccion Técnica: Verificacion in situ del predio para constatar la situacion
técnico legal del predio.

14. Memoria Descriptiva: Datos técnicos que identifican a un predio, en los que se

consigna el area, perimetro y colindancia.
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SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE BIENES ESTATALES MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - SDAPE

15. Partida registral: La partida registral es un documento expedido por los registros
publicos donde se detalla toda la historia de un determinado predio o inmueble.

16. Primera inscripcion de dominio: Procedimiento de oficio mediante el cual se
incorpora, al patrimonio del Estado, &reas de propiedad estatal carentes de
antecedentes registrales para su inscripcién ante la Sunarp, a fin de asegurar su
defensa y facilitar su eficaz y eficiente aprovechamiento.

17. Procedimiento de oficio: procedimiento administrativo que se inicia acorde a la
programacion de la entidad, de acuerdo con su plan operativo, metas establecidas
y capacidad operativa, en este sentido no se inician a pedido de parte.

18. SUNARP: Organismo descentralizado autonomo del sector justicia y ente rector
del Sistema Nacional de los Registros Publicos, y tiene entre sus principales
funciones y atribuciones el planificar y organizar, normar, dirigir, coordinar y
supervisar la inscripcion y publicidad de actos y contratos en los registros que

conforman el sistema.

Requisitos para iniciar el procedimiento de oficio.

Descripcion del requisito Fuente

Base grafica - Subdireccion de Registro y
Catastro.

- Unidad de Organizacién de la
SBN responsables de aportar la
informacién a la base gréafica de
la SBN.

Actividades: Primera inscripcion de dominio de predios del Estado

N2 Descripcion de la actividad Unidad de Responsable
organizacion

e El procedimiento de Primera inscripcién de
dominio se inicia de oficio, acorde a lo
establecido por la Directiva DIR-00008-
2021/SBN este se inicia especificamente en
base a la verificacién de la base grafica con la
que se cuente. Actividad 1.

Etapa 1: Diagnéstico fisico legal del predio
materia de primera inscripcion de dominio

Ingresar a la base grafica de solicitudes, cruzar
informacion con base grafica de SBN y elaborar
documentos técnicos relacionados al poligono

del predio.
1 SDAPE (TéErEch/a)
e Asignan numero de expediente, de ser
necesario.

e Documentos Técnicos: Planos, memorias
descriptivas.
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SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE BIENES ESTATALES MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - SDAPE

Revisar y derivar documentos al/a Ia EBE
2 | Coordinador/a legal SDAPE- (Coordinador/a
Técnico/a)
Evaluar documentos recibidos, ingresar, asignar
y derivar. EBE
3 SDAPE (Coordinador/a
e El documento se deriva al profesional legal y Legal)

puede provenir de equipo técnico de la SDAPE.
Subprocedimiento: Emision de documentos.

- . SDAPE
e Oficio de consulta a otras entidades.

Procedimiento: Envio por correspondencia o
mesa de partes virtual.

e Equipo administrativo de la SDAPE se encarga uTD

de coordinar la remisién de estas consultas a
la UTD y a las mesas de partes virtual de las
entidades.

Procedimiento: Recepcion y asignacion de

documentos.

uTb

Subprocedimiento: Recepcién y asignacion de
documentos.

e Realiza las actividades del 1 al 5 del SDAPE
Subprocedimiento y continda en la siguiente
actividad.

e Se reciben las respuestas a las consultas
planteadas a las otras entidades.
Recibir y revisar informacion remitida por
4 entidades consultadas. SDAPE EBE (Legal)
¢, Se superpone con propiedad?

Si: Ir a la siguiente pregunta. SDAPE EBE (Legal)

No: Ir a la actividad 7.
¢ Cudl es el porcentaje de superposicién?

Total: Ir al Subprocedimiento de Archivo de
expediente.
Fin del procedimiento.
SDAPE EBE (Legal)
Parcial sin base grafica:
Continda en el siguiente subprocedimiento.

Parcial con base grafica: Continua en la
actividad 5.

Etapa 2: Anotacion Preventiva de oficio del
procedimiento de primera inscripcion de
dominio (actividad potestativa).

Subprocedimiento: Emisién de documentos

A " L i SDAPE
e Elaborar oficio a SUNARP, solicitando titulo

archivado y/o base grafica o requerir
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SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE BIENES ESTATALES MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - SDAPE

aclaracion a la entidad que indico la
existencia de superposicion.
Procedimiento: Envio por correspondencia o UTD
mesa de partes virtual
Procedimiento: Registro y derivacién de UTD
solicitudes de ingreso.
Subprocedimiento: Recepcion y asignacion de
documentos.
e Realiza las actividades del 1 al 5 del
Subprocedimiento y continda en la siguiente
actividad. SDAPE
e Se recibe la informaciéon requerida a la
SUNARP o0 a la entidad que indicé la
existencia de superposicion.
Recibir y evaluar la informacién remitida por las
entidades competentes o por los ocupantes que
se hayan identificado durante la inspeccion
técnica.
5 , , _ SDAPE EBE (Legal)
e En caso de contar con informacién técnica
pasar a la siguiente actividad y si no se
cuenta con la informacion, se reitera al
administrado y regresa al Subprocedimiento
de Emisidon de documentos (A).
Elaborar documentos técnicos.
e Elaborar plano diagnéstico, graficando
superposiciones, determinando el &rea libre EBE
6 de inscripcion. SDAPE (Técnico/a)
e FElaborar plano perimétrico y memoria
descriptiva con el area libre de inscripcién.
EBE
7 | Programar las inspecciones de campo SDAPE (Coordinador/a
Técnico/a)
Ir al Subprocedimiento: Transporte y solicitud de SDAPE
vidticos.
Realizar inspeccion de campo y ficha técnica.
e Se realiza estudio técnico y topogréfico,
segun la normativa interna de la SBN.
e Verificar en el sitio, las condiciones del
predio e identificar si existe ocupacion.
e Se realiza estudio técnico y topografico, EBE (Técnico/a
8 norma SBN interna. SDAPE y Legal)
e Levantar informacién técnica del predio.
e Se obtiene informacién de valores de los
terrenos.
e Evaluary elaborar ficha técnica.
e Hacer consultas del predio con pobladores
de la zona.
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SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE BIENES ESTATALES MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - SDAPE

¢, Se encontré ocupacién?

Si: Ir al Subprocedimiento: Emision de
documentos.

e Elaborar memorandum de conocimiento a
SDS vy oficio de conocimiento a ocupantes

para descartar propiedad privada. Esperar
descargo 10 dias.

Continuar en la siguiente pregunta

No: Ir a la actividad 9.

¢Ingresd descargo de los ocupantes?
Si: Ir a la actividad 5. SDAPE

No: Ir a la actividad 9.

EBE (Técnico/a
y Legal)

Etapa 3: Informe técnico legal que sustenta
la primera inscripcion de dominio.

9 | Elaborar ITL. SDAPE

EBE (Técnico/a
y Legal)

Etapa 4: Resolucion que dispone la primera
inscripcion de dominio.

Ir al Subprocedimiento: Pronunciamiento. SDAPE

Etapa 5: Publicacion de la Resolucion.

Ir al  Subprocedimiento: Gestion de

publicaciones. utb

Etapa 6: Inscripcion Registral de la
resolucion que dispone la primera
inscripcion de dominio.

Etapa 7: Registro en el SINABIP del predio
materia de primera inscripcién de dominio.

Ir al Subprocedimiento: Acciones

Complementarias — archivo de Expediente SDAPE

Fin del Procedimiento.

Documentos que se generan:

Resolucion de incorporacion del predio estatal

Proceso relacionado:

Primera Inscripcion de Dominio.

Diagrama de proceso relacionado y del procedimiento:
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DIAGRAMA DEL PROCESO Nivel 2: M01.01.01

Elemento de entrada: Elemento de salida:
Sollicitud de ingreso Inscripcién y registro de predio
E Memorandum
= Persona gue recibe el producto:
S Persona que inicia el proceso: Entidades del SMBE
=4 Entidades del SMBE Unidades de organizacion de la
Unidades de aorganizacion de la SBMN
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DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO M01.01.01.01: PRIMERA INSCRIPCION DE DOMINIO DE PREDIOS DEL ESTADO
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Cédigo: M01.01.01.02

Version: 002

Nombre del procedimiento: Primera Inscripcién de dominio de predios del Estado en el

marco del Decreto Legislativo N® 1192.

Unidad de organizaciéon

Firma y sello

Elaborado por:

Subdireccion de
Administracion del
Patrimonio Estatal

Firmado digitalmente por:
GARCIA WONG Carlos Alfonso FAU
20131057823 hard

Fecha: 14/11/2023 12:42:27-0500

Revisado por:

Oficina de Planeamiento y
Presupuesto

Firmado digitalmente por:
LLAMOJA CABANILLAS Paul Alex FAU
20131057823 hard

Fecha: 14/11/2023 16:49:55-0500

Aprobado por: Gerencia General o dgtament o
% N0 nar
Fecha: 16/11/2023 15:47:49-0500
Control de cambios
Version Seccion del Descripcion del cambio
procedimiento
02 Total

Objetivo del procedimiento:

Incorporar predios a favor de la entidad publica del sector gobierno regional o gobierno
local o titular de los proyectos de obras de infraestructura declaradas de interés nacional,
gran envergadura, necesidad publica y/o seguridad nacional conforme a lo regulado en
por el marco normativo del Decreto Legislativo 1192 y sus nomas relacionadas.

Alcance del procedimiento:

El procedimiento es de alcance obligatorio de la Subdireccion de Administracion del
Patrimonio Estatal — SDAPE.
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Base normativa:

Decreto Supremo N2 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N® 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
Decreto Supremo N¢ 015-2020-VIVIENDA que aprueba el Texto Unico Ordenado
del Decreto Legislativo N°1192 y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA, que aprobé el Reglamento de la Ley N°
29151 y modificatorias.

Decreto Supremo N¢ 011-2022-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba la
Seccion Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones de la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales — SBN.

Resolucion N°0060-2021-SBN que aprueba la Directiva N¢ 001-2021/SBN
denominada: “Directiva para la inscripcion y transferencia de predios estatales
requeridos para la ejecucion de obras de infraestructura en el marco del Decreto
Legislativo N® 1192.

Resolucion N? 0066-2022/SBN que aprueba el Texto Integrado del Reglamento de

Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

Siglas y definiciones:

SIGLAS

ADIR Alta direccion

EBE Especialista en bienes estatales

ITL Informe técnico legal

OAF Oficina de Administracion y Finanzas

OAJ Oficina de Asesoria Juridica

PP Procuraduria Publica

SBN Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
SDDI Subdireccién de Desarrollo Inmobiliario

SDAPE Subdireccién de Administracion del Patrimonio Estatal
SDS Subdireccién de Supervision

SUNARP Superintendencia Nacional de los Registros Publicos
UuTD Unidad de Tramite Documentario

DEFINICIONES:

1.

de la adquisicion, expropiacion o transferencia de inmuebles de propiedad del

Estado.

Beneficiario: Es el titular del derecho de propiedad del inmueble como resultado
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2. Calificacion del Expediente: corresponde a la evaluacion formal o de
cumplimiento de requisitos de la solicitud presentada.

3. Certificado de busqueda catastral: Certificado compendioso que acredita si un
determinado predio se encuentra inmatriculado o no; o, si parcialmente forma parte
de un predio ya inscrito. También acredita la existencia de superposicion o no de
areas, conforme al inciso d) del articulo 132° del Texto Unico Ordenado del
Reglamento General de los Registros Publicos, aprobado por la Resolucion del
Superintendente Nacional de los Registros Publicos N? 126-2012-SUNARP-SN.

4. Coordinador/a Técnico/Legal: Especialista de bienes estatales que realiza
labores de coordinacion y revision de documentos elaborado por profesionales que
forman parte del equipo de trabajo a su cargo, segun competencias de caracter
legal o técnico.

5. Especialista de bienes estatales: Grupo ocupacional conformado por
profesionales de caracter legal o técnico que desemperian labores de ejecucion
de las actividades que emanan de las funciones del 6rgano y que no ejercen
funcién administrativa.

6. Evaluacion sustantiva: Etapa posterior a la de calificacién formal, en la que se
evalla aspectos de fondo.

7. Evaluacioén técnica: Diagnostico técnico efectuado en gabinete por parte del
profesional técnico encargado de evaluar el procedimiento.

8. Informe preliminar: Informe emitido por el profesional técnico que evalua el
procedimiento.

9. Improcedente: Denegacién de la solicitud del procedimiento por no ser el predio
de propiedad del Estado o no sea de libre disponibilidad.

10. Partida registral: La partida registral es un documento expedido por los Registros
Publicos donde se detalla toda la historia de un determinado predio o inmueble.

11. Primera inscripcion de dominio: Procedimiento de oficio mediante el cual se
incorpora, al patrimonio del Estado, areas de propiedad estatal carentes de
antecedentes registrales para su inscripcion ante la SUNARP, a fin de asegurar su
defensa y facilitar su eficaz y eficiente aprovechamiento.

12. Primera inscripcion de dominio en el marco del D.L.1192: Procedimiento
iniciado a solicitud de parte, mediante el cual se incorpora predios a favor de la
entidad publica del sector gobierno regional o gobierno local o titular de los
proyectos de obras de infraestructura declaradas de necesidad publica, interés
nacional, seguridad nacional y/o de gran envergadura.

13. Sunarp: Organismo descentralizado auténomo del Sector Justicia y ente rector del

Sistema Nacional de los Registros Publicos, y tiene entre sus principales funciones
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y atribuciones el planificar y organizar, normar, dirigir, coordinar y supervisar la
inscripcién y publicidad de actos y contratos en los Registros que conforman el
sistema.

14. Equipo Administrativo: Equipo de soporte administrativo conformado por
personal de secretaria, profesional de apoyo, asistente de archivo y asistente de
despacho.

15. Equipo de Acciones Complementarias: Equipo que se encarga con las acciones
posteriores a la emisidn de la resolucion de los actos emitidos por la SDAPE hasta

su derivacion al archivo provisional.

Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del requisito Fuente

Solicitud de Ingreso Unidad de Tramite Documentario

Actividades: Primera inscripcién de dominio en el marco del Decreto Legislativo N® 1192

Ne Descripcion de la actividad Unidad de Responsable
organizacion

Procedimiento: Registro y derivacion de uTD
solicitudes de ingreso.

Subprocedimiento: Recepcidn y asignacion de

documentos.
SDAPE
e Se realiza las actividades del 1 al 3 (menos
la pregunta que se realiza en la actividad 3)
EBE
1 | Recibir, revisar y derivar solicitud de ingreso. SDAPE- (Coordinador/a
Técnico/a)
Ir al subprocedimiento: Calificacion de
expediente
e Se realiza las actividades del 2 al 5 vy
continta en la siguiente actividad. SDAPE ] EB_E
e Revisar el ITL y plan de saneamiento fisico (Técnico/a)

y legal presentado por el solicitante, cruzar
informacion con las diversas bases graficas
obrantes en la SBN y plataformas virtuales
de las diversas entidades estatales y emitir
informe preliminar.

Verificar que los documentos cumplan con los
requisitos legales.

2 SDAPE EBE (Legal)
e Conforme a la norma vigente.
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¢, Documentos tienen observaciones?
Si: se realiza la siguiente pregunta

No: Pasa a la actividad 7

¢Las observaciones son subsanables?

Si: Continua en el siguiente Subprocedimiento.
(A).

No: Ir al subprocedimiento: Improcedencia. (B)

Subprocedimiento: Improcedencia.

Ir a la actividad 9.

SDAPE

Subprocedimiento de Emisién de documentos.

e Elaborar un oficio, comunicando Ilas
observaciones técnicas y/o legales al
solicitante.

e Si el solicitante cuenta con casilla
electronica o esta en la PIDE se realiza la
notificacion del oficio de manera automatica.

SDAPE

Subprocedimiento: Envio por correspondencia.

e Se remite oficio con observaciones.

uTtD

Procedimiento: Registro y derivacion de
solicitudes de ingreso

o Recepcion de levantamiento de
observaciones.

utb

Subprocedimiento "Recepcion y asignacion de
Documentos".

e Realiza las actividades del 1 al 3 (menos la
pregunta que se realiza en la actividad
3) y pasa a la siguiente actividad.

SDAPE

Recibir, revisar y derivar.

SDAPE

EBE
(Coordinador/a
Legal)

Recibir y revisar informacién remitida por el
solicitante respecto de las observaciones
planteadas.

¢ Tiene documentacién técnica para evaluar?

Si: Ir a la siguiente actividad.

SDAPE

EBE (Legal)
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No: Ir a la pregunta de la actividad 6.

Derivar solicitud de ingreso al especialista E.BE
5 técnico para su evaluacion SDAPE (Coordinador/a
P ' Técnico/a)
Subprocedimiento: Calificacién del Expediente.
¢ Realiza actividades del 2 al 5. SDAPE
e En la actividad 2 ya no se apertura
expediente.
Realizar evaluacion legal.
¢ Subsand observaciones?
6 | o . - SDAPE EBE (Legal)
Si: Ir a la siguiente actividad.
No: Ir al Subprocedimiento: Inadmisibilidad. (D)
Subprocedimiento: Inadmisibilidad.
D - SDAPE
Ir a la actividad 9.
Verificar la disponibilidad de los EBE EBE
7 | Técnicos/as y asignar. SDAPE (Coordinador/a
Técnico/a)
Elaborar documentos técnicos.
8 SDAPE EBE
Elaborar tasacién (Técnico/a)
Ir al subprocedimiento: Pronunciamiento.
e En el procedimiento de UTD, posterior a la
actividad 14: Emision de notificaciones, se SDAPE
remite la resolucion e ITL.
Proyectar el memorando de brigada para la
9 derivacion del gxped|ente al equipo de acciones SDAPE EBE (Legal)
complementarias.
Revisar y firmar el memorando de brigada.
. - EBE
10 . Memorando de brlgadq dirigido a la/el SDAPE (Coordinador/a
Coordinador/a del equipo de acciones Legal)

complementarias.

Ir al subprocedimiento: Acciones
complementarias-archivo de expediente.

Fin del procedimiento.
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Documentos que se generan:

Resolucion de incorporacion del predio estatal a favor de la entidad publica del sector
gobierno regional, gobierno local o titular de los proyectos de obras de infraestructura
declaradas de necesidad publica, interés nacional, seguridad nacional y/o de gran
envergadura.

Resolucién de inadmisibilidad.

Resolucion de improcedencia.

Proceso relacionado:

Primera Inscripcion de Dominio

Diagrama de proceso relacionado y del procedimiento:
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DIAGRAMA DEL PROCESO Nivel 2: M01.01.01

Elemento de entrada: Elemento de salida:
Sollicitud de ingreso Inscripcién y registro de predio
E Memorandum
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DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO M01.01.01.02: PRIMERA INSCRIPCION DE DOMINIO DE PREDIOS DEL ESTADO EN EL MARCO DEL DECRETO LEGISLATIVO N2 1192

SDAPE: PROCEDIMIENTO: PRIMERA INSCRIPCION DE DOMINIO DE PREDIOS DEL ESTADO EN EL MARCO DEL DECRETO

LEGISLATIVO M* 1192
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Cédigo: M01.01.01.03 Versién: 001

Nombre del procedimiento: Primera Inscripcién de dominio de predios del Estado en el
marco de la Ley N°30556.

Unidad de organizacién Firma y sello
Subdireccién de
Elaborado por: Administracién del »
. . Firmado digitalmente por:
Patrimonio Estatal %} SARCIAMONS CorosAlorso FAU
Fecha: 14/11/2023 12:42:57-0500
R . d . Of|C|na de P|aneamlent0 y E:_r;ﬂh:guAdc\ii;amillfsp;r:IAl AU
evisado por: Presupuesto T
%z Firmado digitalmente por: ‘
. RAMIREZ GARRO Jose Aurelio FAU
Aprobado por: Gerencia General Totoa 110958 1545160500

Control de cambios

Version Seccion del Descripcion del cambio
procedimiento

Asimismo, se anexd modelo de informe
01 Total L
preliminar

Objetivo del procedimiento:

Incorporar predios a favor de la Autoridad para la Reconstruccion con Cambios conforme a
lo regulado por el marco normativo de la Ley No.30556 “Ley que aprueba disposiciones de
caracter extraordinario para las intervenciones del Gobierno Nacional frente a desastres y
que dispone la creacion de la Autoridad para la Reconstruccion con Cambios”.

Alcance del procedimiento:

El procedimiento es de alcance obligatorio de la Subdireccion de Administracién del
Patrimonio Estatal — SDAPE.
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Base normativa:

Decreto Supremo N2 094-2018-PCM, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N°® 30556 - Ley que aprueba disposiciones de caracter extraordinario para las
intervenciones del Gobierno Nacional frente a desastres y que dispone la creacién
de la Autoridad para la Reconstruccion con Cambios.

Decreto Supremo N? 003-2019-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley No.
30556, Ley que aprueba disposiciones de caracter extraordinario para las
intervenciones del Gobierno Nacional frente a desastres y que dispone la creacién
de la Autoridad para la Reconstruccién con Cambios.

Decreto Supremo N2 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N® 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
Decreto Supremo N¢ 011-2022-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba la
Seccion Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones de la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales — SBN.

Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
29151 y modificatorias.

Resolucion N¢ 0066-2022/SBN que aprueba el Texto Integrado del Reglamento de

Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

Siglas y definiciones:

SIGLAS

ADIR Alta direccion

EBE Especialista en bienes estatales

ITL Informe técnico legal

OAF Oficina de Administracion y Finanzas

OAJ Oficina de Asesoria Juridica

PP Procuraduria Publica

SBN Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
SDDI Subdireccién de Desarrollo Inmobiliario

SDAPE Subdireccién de Administracion del Patrimonio Estatal
SDS Subdireccién de Supervision

SUNARP Superintendencia Nacional de los Registros Publicos
UuTD Unidad de Tramite Documentario

DEFINICIONES:

1. Beneficiario: Es el titular del derecho de propiedad del inmueble como resultado de
la adquisicion, expropiacién o transferencia de inmuebles de propiedad del Estado.
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10.

11.

12.

13.

Calificacion del Expediente: corresponde a la evaluacién formal o de cumplimiento
de requisitos de la solicitud presentada.

Certificado de busqueda catastral: Certificado compendioso que acredita si un
determinado predio se encuentra inmatriculado o no; o, si parcialmente forma parte
de un predio ya inscrito. También acredita la existencia de superposicion o no de
areas, conforme al inciso d) del articulo 132° del Texto Unico Ordenado del
Reglamento General de los Registros Publicos, aprobado por la Resolucion del
Superintendente Nacional de los Registros Publicos N2 126-2012-SUNARP-SN.
Coordinador/a Técnico/Legal: Especialista de bienes estatales que realiza labores
de coordinacion y revisién de documentos elaborado por profesionales que forman
parte del equipo de trabajo a su cargo, segun competencias de caracter legal o
técnico.

Especialista de bienes estatales: Grupo ocupacional conformado por profesionales
de caracter legal o técnico que desempefan labores de ejecucion de las actividades
que emanan de las funciones del érgano y que no ejercen funciéon administrativa.
Evaluacion sustantiva: Etapa posterior a la de calificacion formal, en la que se
evalla aspectos de fondo.

Evaluacion técnica: Diagnostico técnico efectuado en gabinete por parte del
profesional técnico encargado de evaluar el procedimiento.

Informe preliminar: Informe emitido por el profesional técnico que evalta el
procedimiento.

Improcedente: Denegacién de la solicitud del procedimiento por no ser el predio de
propiedad del Estado o no sea de libre disponibilidad.

Partida registral: La partida registral es un documento expedido por los Registros
Publicos donde se detalla toda la historia de un determinado predio o inmueble.
Primera inscripcion de dominio: Procedimiento de oficio mediante el cual se
incorpora, al patrimonio del Estado, areas de propiedad estatal carentes de
antecedentes registrales para su inscripcion ante la SUNARP, a fin de asegurar su
defensa y facilitar su eficaz y eficiente aprovechamiento.

Primera inscripcion de dominio en el marco de la Ley No.30556: Procedimiento
de incorporacion de la propiedad estatal, iniciado a solicitud de la Autoridad para la
Reconstruccién con Cambios.

Sunarp: Organismo descentralizado auténomo del Sector Justicia y ente rector del
Sistema Nacional de los Registros Publicos, y tiene entre sus principales funciones y
atribuciones el planificar y organizar, normar, dirigir, coordinar y supervisar la

inscripcion y publicidad de actos y contratos en los Registros que conforman el

sistema.
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14. Equipo Administrativo: Equipo de soporte administrativo conformado por personal
de secretaria, profesional de apoyo, asistente de archivo y asistente de despacho.

15. Equipo de Acciones Complementarias: Equipo que se encarga con las acciones
posteriores a la emision de la resolucion de los actos emitidos por la SDAPE hasta su

derivacion al archivo provisional.

Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del requisito Fuente

Solicitud de Ingreso Unidad de Tramite Documentario

Actividades: Primera inscripcion de dominio en el marco de la Ley No. 30556

Ne Descripcion de la actividad Unidad de Responsable
organizacion

Procedimiento: Registro y derivacion de

e ) uTD
solicitudes de ingreso.
Subprocedimiento: Recepcién y asignacion de
documentos.

DAPE
e Se realiza las actividades del 1 al 3 (menos S
la pregunta que se realiza en la actividad 3)
EBE
1 | Recibir, revisar y derivar solicitud de ingreso. SDAPE- (Coordinador/a
Técnico/a)

Subprocedimiento: Calificacién de expediente

e Se realiza las actividades del 2 al 5 y
continta en la siguiente actividad.

o Revisar el ITL y plan de saneamiento fisico
y legal presentado por el solicitante, cruzar SDAPE EBE (Técnico/a)
informacion con las diversas bases graficas
obrantes en la SBN y plataformas virtuales
de las diversas entidades estatales y emitir
informe preliminar.

Verificar que los documentos cumplan con los
requisitos legales.

e Conforme a la norma vigente.
¢, Documentos tienen observaciones?
2 SDAPE EBE (Legal)
Si: se realiza la siguiente pregunta

No: Pasa a la actividad 7

¢ Las observaciones son subsanables?
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Si: Continua en el siguiente Subprocedimiento.
(A).

No: Ir a la siguiente actividad

Emitir oficio comunicando la conclusién del
procedimiento.

SDAPE EBE (Legal)
Fin de procedimiento.
Subprocedimiento de Emision de documentos.
e Elaborar un oficio, comunicando las
observaciones técnicas y/o legales al
solicitante. SDAPE
e Si el solicitante cuenta con casilla
electrénica o esta en la PIDE se realiza la
notificacion del oficio de manera automatica.
Subprocedimiento: Envio por correspondencia.
uTD
e Se remite oficio con observaciones.
Procedimiento: Registro y derivacion de
solicitudes de ingreso
uTD
e Recepcién de levantamiento de
observaciones.
Subprocedimiento "Recepcion y asignacion de
Documentos".
e Realiza las actividades del 1 al 3 (menos la SDAPE
pregunta que se realiza en la actividad
3) y pasa a la siguiente actividad.
" : . EBE
Recibir, revisar y derivar. SDAPE (Coordinador/a
Legal)
Recibir y revisar informacién remitida por el
solicitante respecto de las observaciones
planteadas.
¢ Tiene documentacién técnica para evaluar? SDAPE EBE (Legal)
Si: Ir a la siguiente actividad.
No: Ir a la pregunta de la actividad 7.
EBE
Derivar solicitud de ingreso al especialista SDAPE (Coordinador/a
técnico para su evaluacion. Técnico/a)
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Subprocedimiento: Calificacion del Expediente.

¢ Realiza actividades del 2 al 5. SDAPE
e En la actividad 2 ya no se apertura
expediente.
Realizar evaluacién legal.
¢ Subsand observaciones?
7 | Si: Ir ala actividad 8. SDAPE EBE (Legal)
No: Ir a la actividad 3
8 Verificar la disponibilidad de los EBE EBE
Técnicos/as y asignar. SDAPE (Coordinador/a
Técnico/a)
Elaborar documentos técnicos.
9 SDAPE EBE (Técnico/a)
e Elaborar tasacion.
Subprocedimiento: Pronunciamiento.
e En el procedimiento de UTD, posterior a la
actividad 14: Emisién de notificaciones, se SDAPE
remite la resolucién e ITL.
Proyectar el memorando brigada para la
10 derivacion del gxpedlente al equipo de acciones SDAPE EBE (Legal)
complementarias.
Revisar y firmar el memorando de brigada.
, - EBE
11 . Memo_rando de brlgada_ dirigido a la/el SDAPE (Coordinador/a
Coordinador/a del equipo de acciones Legal)

complementarias.

Subprocedimiento: Acciones complementarias-
archivo de expediente.

Fin del procedimiento.

Documentos que se generan:

Resolucion de incorporacion del predio estatal a favor de la Autoridad para la

Reconstruccién con cambios.

Oficio de conclusion del procedimiento.

Proceso relacionado:

Primera Inscripcion de Dominio

Diagrama de proceso relacionado y del procedimiento:
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DIAGRAMA DEL PROCESO Nivel 2: M01.01.01

Elemento de entrada: Elemento de salida:
Sollicitud de ingreso Inscripcién y registro de predio
E Memorandum
= Persona gue recibe el producto:
S Persona que inicia el proceso: Entidades del SMBE
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DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO M01.01.01.03: PRIMERA INSCRIPCION DE DOMINIO DE PREDIOS DEL ESTADO EN EL MARCO DE LA LEY N¢ 30556

SDAPE: PROCEDIMIENTO: PRIMERA INSCRIPCION DE DOMINIO DE PREDIOS DEL ESTADO EN EL MARCO DE LA LEY

N° 30556
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Codigo: M01.01.03.01 Version: 001

Nombre del procedimiento: Reversion de dominio de predio estatal de oficio.

(Segun: TUO de la Ley N® 29151 y su Reglamento y la Directiva DIR-00006-2022/SBN)

Unidad de organizacién Firma y sello
Subdireccion de %} s
Elaborado por: Administracién del e 120500

Patrimonio Estatal

: Oficina de Planeamiento 2 frmade dgtamene o veas
Revisado por: y o
Presu pu esto Fecha: 14/11/2023 16:51:06-0500
Aprobado por: Gerencia General

Firmado digitalmente por:
RAMIREZ GARRO Jose Aurelio FAU
20131057823 hard

Fecha: 16/11/2023 15:47:49-0500

Control de cambios

Version Seccion del | Descripcién del cambio
procedimiento

01 Total

Objetivo del procedimiento:

Revertir el dominio de un predio estatal a favor del Estado, cuando se comprueba que el
adquirente no lo destin6 para la finalidad que le fue transferido, para lo cual, se emite una
resolucion de Reversién de dominio de predio estatal.

Alcance del procedimiento:

El procedimiento es de alcance obligatorio de la SDAPE y la SDS.
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Base normativa:

a. Decreto Supremo N2 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N® 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
b. Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA, que aprobo el Reglamento de la Ley N°

29151 y modificatorias.

c. Decreto Supremo N°¢ 011-2022-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba la
Seccion Primera del

Superintendencia Nacional de Bienes Estatales — SBN.

d. Resolucién N? 0009-2022-SBN que aprueba la Directiva N® DIR-00006-2022/SBN

denominada: “Disposiciones para la transferencia interestatal y para la reversion

de dominio de predios estatales”.

e. Resolucion N°? 0066-2022/SBN que aprueba el Texto Integrado del Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

Reglamento de Organizacion y Funciones de la

Siglas y definiciones:

SIGLAS

DGPE Direccion de Gestion del Patrimonio Estatal

EBE Especialista en bienes estatales

ITL Informe técnico legal

SDAPE Subdirecciéon de Administracién del Patrimonio Estatal
SBN Superintendencia Nacional de Bienes Estatales

SGD Sistema Gestién Documental

SDS Subdireccion de Supervision

SINABIP Sistema de Informacién Nacional de Bienes Estatales
UuTD Unidad de Tramite Documentario

DEFINICIONES:

1. Calificacion del Expediente: corresponde a la evaluaciéon formal o de cumplimiento

de requisitos de la solicitud presentada.

2. Coordinador/a Técnico/Legal: Especialista de bienes estatales que realiza labores
de coordinacioén y revision de documentos elaborado por profesionales que forman

parte del equipo de trabajo a su cargo, segun competencias de caracter legal o

técnico.

3. Especialista de bienes estatales: Grupo ocupacional conformado por profesionales
de caracter legal o técnico que desempenan labores de ejecucion de las actividades

gue emanan de las funciones del érgano y que no ejercen funcién administrativa.
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4. Evaluacién sustantiva: Etapa posterior a la de calificacion formal, en la que se
evalla aspectos de fondo.

5. Evaluacién técnica: Diagndstico técnico efectuado en gabinete por parte del
profesional técnico encargado de evaluar el procedimiento.

6. Informe preliminar: Informe emitido por el profesional técnico que evalia el
procedimiento.

7. Memoria descriptiva: Datos técnicos que identifican a un predio, en los que se
consigna el area, perimetro y colindancia.

8. Plano perimétrico: Datos técnicos que identifican a un predio, en los que se consigna
el area, perimetro y colindancia.

9. Equipo Administrativo: Equipo de soporte administrativo conformado por personal
de secretaria, profesional de apoyo, asistente de archivo y asistente de despacho.

10. Equipo de Acciones Complementarias: Equipo que se encarga con las acciones
posteriores a la emisién de la resolucion de los actos emitidos por la SDAPE hasta

su derivacioén al archivo provisional.

Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del requisito Fuente
Informe de Supervision Subdirector de la
Subdireccién de Supervision

Actividades: Reversion de dominio de predio estatal de oficio

N2 | Descripcion de la actividad Unidad de | Responsable
organizacion

SDS remite el memorandum el cual contiene el | SDS
Informe de Supervisién

Subprocedimiento: Recepcion y asignacion de

documentos.
SDAPE
e Se realiza las actividades del 1 al 3 (menos
la pregunta que se realiza en la actividad 3)
Recibir, revisar y derivar memorandum EBE
1 SDAPE- (Coordinador/a
e Apertura Expediente en el SID. Legal)
Verificar que los documentos cumplan con los
5 requisitos legales. SDAPE EBE (Legal)

e Conforme a la norma vigente.

Subprocedimiento: Emision de documentos

e Oficio al administrado solicitando descargos
por el incumplimiento de la finalidad. SDAPE

e Si el solicitante cuenta con casilla electrénica
o esta en PIDE se realiza la notificacion del
oficio de manera automatica.
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Subprocedimiento: Envio por correspondencia.

e Se remite oficio con la imputacién de cargos UuTD
Procedimiento: Registro y derivacion de
solicitudes de ingreso
uTD
e Recepcion de descargos por parte del
administrado.
Subprocedimiento: Recepcidon y asignaciéon de
documentos.
SDAPE
o Se realiza las actividades del 1 al 3 (menos
la pregunta que se realiza en la actividad 3)
. . . (Coordinador/a
3 Recibir, revisar y derivar SDAPE Legal)
Recibir y revisar los descargos remitidos por el
administrado.
. PSP S
4 ¢ Se debe elaborar documentacion técnica” SDAPE EBE (Legal)
Si: Ir a la siguiente actividad.
No: Ir a la actividad 9
Solicitar por correo electrénico la elaboracion de
5 documentacion técnica. SDAPE EBE (Legal)
e Plano perimétrico y memoria descriptiva
. . . EBE
6 ¥Z£|2%ecl);/alsa aSiISﬁg:llblhdad de los EBE | gpAPE (Coordinador/a
y asighar. Técnico/a)
Elaborar men 3CNicos.
. aborar documentos técnicos SDAPE EQE |
e Plano perimétrico y memoria descriptiva. (Tecnico/a)
8 Comunicar por correo electronico la elaboracion | gpaAPE (ECBolf)rdinador/a
de los documentos técnicos. Técnico/a)
9 | Realizar la evaluacion legal SDAPE EBE (Legal)
Ir al subprocedimiento: Pronunciamiento.
e En el procedimiento de UTD, posterior a la | SDAPE
actividad 14: Emisién de notificaciones, se
remite la resolucién e ITL.
Proyectar el memorando de brigada para la EBE (Legal)
10 | derivacién del expediente al equipo de acciones | SDAPE 9
complementarias.
Revisar y firmar el memorando de brigada. EBE
11 e Memorando de brigada dirigido a la/el | SDAPE (Coordinador/a
Coordinador/a del equipo de acciones Legal)
complementarias.
Ir al subprocedimiento: Acciones
complementarias-archivo de expediente. SDAPE

Fin del procedimiento.
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Documentos que se generan:

Resolucion mediante el cual se aprueba la reversion del predio a favor del Estado
representado por esta Superintendencia.
Resolucion de improcedencia.

Proceso relacionado:

Reversién del predio estatal

Diagrama de proceso relacionado y del procedimiento:

Péagina 43 de 425



DIAGRAMA DEL PROCESO Nivel 2: M01.01.03

Elemento de entrada:
Solicitud de ingreso
Memorandum con Informe de
brigada

PRODUCTO

Persona gue inicia el proceso:
Entidades del SNBE
Unidades de organizacién de la SBM

(@]

Elemento de salida:
Aprobacion de reversion de
dominio

Persona gue recibe el producto:
Entidades del SMNBE

Unidades de organizacion de la
SBMN

<]_

F1. Asignar solicitud

SDAPE - Bri

F&. Registrar acta ¥
archivar expediente

-~

-

F2. Elaborar y
suscribir informe
técnico legal

1010103 REVERSIGN DE DOMINIO

F3. Elaborar
sustento téchnico

F4. Inscribair en
Registros Publicos

F5. Suscribir acta
de recepcian del
predio

SDAPE - Analista Legal
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DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO M01.01.03.01: REVERSION DE DOMINIO DE PREDIO ESTATAL DE OFICIO

SDAPE: PROCEDIMIENTO: REVERSION DE DOMINIO DE PREDIO ESTATAL DE OFICIO
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Caodigo: M01.01.03.02 Version: 001

Nombre del procedimiento: Reversion de dominio de predio estatal a pedido de parte.

(Segln: TUO de la Ley N® 29151)

Unidad de organizacion Firma y sello

Subdirecciéon de e
. . e Firmado digitalmente por:

Elaborado por: Administracién del % GARCAWONG Car: oo FAL

Patrimonio Estatal Fecha: 14/11/2023 12:44:05-0500

Firmado digitalmente por:
ey H LLAMOJA CABANILLAS Paul Alex FAU
Revisado por: 8:(';22 S:Sga”eam'e”to y %E R oo
Aprobado por: Gerencia General % RAMIRE? CARRD Jose ureo FAU
acha 161172093 15:47:49.0500

Control de cambios

Version Seccion del Descripcion del cambio
procedimiento

01 Total

Objetivo del procedimiento:

Revertir el dominio de un predio estatal a favor del Estado, cuando se comprueba que el
adquirente no lo destiné para la finalidad que le fue transferido, para lo cual, se emite una
resolucion de Reversién de dominio de predio estatal.

Alcance del procedimiento:

El procedimiento es de alcance obligatorio de la SDAPE.
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Base normativa:

a. Decreto Supremo N2 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N® 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

b. Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA, que aprobé el Reglamento de la Ley N°
29151 y modificatorias.

c. Decreto Supremo N°¢ 011-2022-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba la
Seccion Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones de la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales — SBN.

d. Resolucién N? 0009-2022-SBN que aprueba la Directiva N® DIR-00006-2022/SBN
denominada: “Disposiciones para la transferencia interestatal y para la reversion
de dominio de predios estatales”.

e. Resolucion N° 0066-2022/SBN que aprueba el Texto Integrado del Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

Siglas y definiciones:

SIGLAS

DGPE Direccion de Gestion del Patrimonio Estatal

EBE Especialista en bienes estatales

ITL Informe técnico legal

SDAPE Subdirecciéon de Administracién del Patrimonio Estatal
SBN Superintendencia Nacional de Bienes Estatales

SGD Sistema Gestién Documental

SDS Subdireccion de Supervision

UuTD Unidad de Tramite Documentario

DEFINICIONES:

1. Calificacion del Expediente: corresponde a la evaluacién formal o de
cumplimiento de requisitos de la solicitud presentada.

2. Coordinador/a Técnico/Legal: Especialista de bienes estatales que realiza
labores de coordinacion y revisidn de documentos elaborado por profesionales que
forman parte del equipo de trabajo a su cargo, segun competencias de caracter
legal o técnico.

3. Especialista de bienes estatales: Grupo ocupacional conformado por
profesionales de caracter legal o técnico que desempefian labores de ejecucion de
las actividades que emanan de las funciones del 6rgano y que no ejercen funcion

administrativa.
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Evaluacion sustantiva: Etapa posterior a la de calificacion formal, en la que se
evalla aspectos de fondo.

Evaluacion técnica: Diagnostico técnico efectuado en gabinete por parte del
profesional técnico encargado de evaluar el procedimiento.

Informe preliminar: Informe emitido por el profesional técnico que evalia el
procedimiento.

Memoria descriptiva: Datos técnicos que identifican a un predio, en los que se
consigna el area, perimetro y colindancia.

Plano perimétrico: Datos técnicos que identifican a un predio, en los que se
consigna el area, perimetro y colindancia.

Inadmisible: Denegacién de la solicitud del procedimiento por no haber
presentado el administrado los requisitos exigidos en la directiva.

10. Improcedente: Denegacién de la solicitud del procedimiento de reversion.

11.

Equipo Administrativo: Equipo de soporte administrativo conformado por
personal de secretaria, profesional de apoyo, asistente de archivo y asistente de
despacho.

12. Equipo de Acciones Complementarias: Equipo que se encarga con las acciones

posteriores a la emision de la resolucién de los actos emitidos por la SDAPE hasta

su derivacion al archivo provisional.

Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del requisito Fuente
Solicitud de ingreso Jefe de la Unidad de Tramite
Documentario

Actividades: Reversion de dominio de predio estatal a pedido de parte

Ne Descripcion de la actividad Unidad de Responsable
organizacién
Procedimiento: Registro y derivacion de UTD

solicitudes de ingreso.

Subprocedimiento: Recepcion y asignacion de

documentos.
SDAPE
e Se realiza las actividades del 1 al 3 (menos
la pregunta que se realiza en la actividad 3)
EBE
1 | Recibir, revisar y derivar solicitud de ingreso. SDAPE- (Coordinador/a
Técnico/a)
Ir al Subprocedimiento: Calificacion del
expediente
e Se realiza las actividades del 2 al 5 vy SDAPE EBE (Técnico/a)

contindia en la siguiente actividad

e Cruzar informacién con las diversas bases
graficas obrantes en la SBN y plataformas
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virtuales de las diversas entidades estatales
y emitir informe preliminar.
Verificar que los documentos cumplan con los
requisitos legales.
e Conforme a la norma vigente.
¢, Documentos tienen observaciones?
Si: se realiza la siguiente pregunta
SDAPE
No: Pasa a la actividad 7 EBE (Legal)
¢ Las observaciones son subsanables?
Si: Continua en el siguiente subprocedimiento.
(A).
No: Ir al Subprocedimiento: Improcedencia. (B)
Subprocedimiento: Improcedencia.
- SDAPE
Ir a la actividad 9.
Subprocedimiento: Emision de documentos.
e FElaborar un oficio, comunicando las
observaciones técnicas y/o legales al SDAPE
solicitante.
e Si el solicitante cuenta con casilla
electrénica o estad en la PIDE se realiza la
notificacion del oficio de manera automatica.
Subprocedimiento: Envio por correspondencia.
uTD
e Se remite oficio con observaciones.
Procedimiento: Registro y derivacion de
solicitudes de ingreso
TD
e Recepcién de levantamiento de U
observaciones.
Subprocedimiento "Recepcién y asignacion de
Documentos".
. - SDAPE
e Realiza las actividades del 1 al 3 (menos la
pregunta que se realiza en la actividad 3) y
pasa a la siguiente actividad.
EBE
Recibir, revisar y derivar. SDAPE (Coordinador/a
Legal)
Recibir y revisar informacién remitida por el
solicitante respecto de las observaciones
planteadas. SDAPE EBE (Legal)
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¢ Tiene documentacién técnica para evaluar?
Si: Ir a la siguiente actividad.

No: Ir a la pregunta de la actividad 6.

Derivar solicitud de ingreso al especialista EBE
5 técnico para su evaluacion SDAPE (Coordinador/a
P ' Técnico/a)
Subprocedimiento: Calificacién del Expediente.
¢ Realiza actividades del 2 al 5. SDAPE
e En la actividad 2 ya no se apertura
expediente.
Realizar evaluacion legal.
¢ Subsand observaciones?
6 SDAPE EBE (Legal)
Si: Ir a la siguiente actividad.
No: Ir al Subprocedimiento: Inadmisibilidad. (D)
Subprocedimiento: Inadmisibilidad.
D - SDAPE
Ir a la actividad 9.
Verificar la disponibilidad de los EBE EBE
7 | Técnicos/as y asignar. SDAPE (Coordinador/a
Técnico/a)
Elaborar documentos técnicos.
8 SDAPE EBE (Técnico/a)
e Plano perimétrico y memoria descriptiva.
Ir al subprocedimiento: Pronunciamiento.
e En el procedimiento de UTD, posterior a la SDAPE
actividad 14: Emisién de notificaciones, se
remite la resolucioén e ITL.
Proyectar el memorando brigada para la
9 derivacion del _exped|ente al equipo de acciones SDAPE EBE (Legal)
complementarias.
Revisar y firmar el memorando brigada.
EBE
10 e Memorando de brigada dirigido a la/el SDAPE (Coordinador/a
Coordinador/a del equipo de acciones Legal)

complementarias.

Ir al subprocedimiento: Acciones
complementarias-archivo de expediente.

Fin del procedimiento.
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Documentos que se generan:

Resolucion mediante el cual se aprueba la reversion del predio a favor del Estado
representado por esta Superintendencia.

Resolucion de inadmisibilidad.

Resolucion de improcedencia.

Proceso relacionado:

Reversién del predio estatal

Diagrama de proceso relacionado y del procedimiento:
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DIAGRAMA DEL PROCESO Nivel 2: M01.01.03

Elemento de entrada:
Solicitud de ingreso
Memorandum con Informe de
brigada

PRODUCTO

Persona gue inicia el proceso:
Entidades del SNBE
Unidades de organizacién de la SBM

(@]

Elemento de salida:
Aprobacion de reversion de
dominio

Persona gue recibe el producto:
Entidades del SMNBE

Unidades de organizacion de la
SBMN

<]_

F1. Asignar solicitud

SDAPE - Bri

F&. Registrar acta ¥
archivar expediente

-~

-

F2. Elaborar y
suscribir informe
técnico legal

1010103 REVERSIGN DE DOMINIO

F3. Elaborar
sustento téchnico

F4. Inscribair en
Registros Publicos

F5. Suscribir acta
de recepcian del
predio

SDAPE - Analista Legal
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DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO M01.01.03.02: REVERSION DE DOMINIO DE PREDIO ESTATAL A PEDIDO DE PARTE

SDAPE: PROCEDIMIENTO: REVERSION DE DOMINIO DE PREDIO ESTATAL A PEDIDO DE PARTE

Irala

actnidad 7 Imgracedencia

Irala
actridad &

equip o de acciones
complermentanas

-~

Registro y : [ = Registro ¥
O derivacion de Errda por derivacon de
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Recepddn ¥ o bt JSubsand o
asignacién de £ 1IN R XA RARC I ohservacionesy  nadmisibilidad
i ; nr? 7
decmentas i, H:eq.:|.b|r1,r rg‘;:ﬁar tdomica para evaluar .
b informacién remitida par 6. Realizar
+ Ernisian de el solicitante respecto de evaluacion
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% dacurmentas iDocwmentos
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E Ios documentos N e subesnabicd % Proyectar el
"" cumplan <on los '_f'lﬂ'ﬂﬂraﬁdﬂ'
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expediente al

EBE [Coordinadorfa Téonicola)
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w
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Cédigo: M01.01.04.01 | Version: 001

Nombre del procedimiento: Asuncién de titularidad de predios por abandono, de parte de
la SBN

(Segln: TUO de la Ley N2 29151 y su Reglamento y la Directiva DIR-00007-2021/SBN)

Unidad de organizacion Firma y sello

Subdireccion de o
.. ., Firmado digitalmente por:

Elaborado por: Administracion del % GARCIAWONG Crlos oo FAU

Patrimonio Estatal Fecha: 14/11/2023 12:44:55-0500

. Oficina de Planeamiento y o
. irmado digitalmente por:
Revisado por: Presupuesto %2 Ll L P s
Fecha: 14/11/2023 16:52:34-0500
% Firmado digitalmente por:
. RAMIREZ GARRO Jose Aurelio FAU
Aprobado por: Gerencia General % Totha: 1671712073 15149160500

Control de cambios

Version Seccion del | Descripcion del cambio
procedimiento
01 Total

Objetivo del procedimiento:

Verificar la falta de uso o la existencia de ocupaciones ilegales por un plazo de dos (2)
anos de los predios de propiedad de las entidades conformantes del Sistema Nacional de
Bienes Estatales, a fin de que la SBN asuma su titularidad a favor del Estado.

Alcance del procedimiento:

El procedimiento es de alcance obligatorio de la SDAPE y la SDS.

Base normativa:

a. Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N® 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
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Decreto Supremo N2 008-2021-VIVIENDA, que aprob6 el Reglamento de la Ley N°
29151 y modificatorias.

Decreto Supremo N¢ 011-2022-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del
Reglamento de Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales — SBN.

Resolucion N2 00123-2021-SBN que aprueba la Directiva N° DIR-00007-2021/SBN
“Disposiciones para la asuncion de titularidad por abandono y puesta a disposicion
de predios estatales”.

Resolucion N® 0066-2022/SBN que aprueba el Texto Integrado del Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

Siglas y definiciones:

SIGLAS
DGPE Direccion de Gestion del Patrimonio Estatal
EBE Especialista en bienes estatales
ITL Informe técnico legal
SDAPE Subdireccion de Administracion del Patrimonio Estatal
SBN Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
SGD Sistema Gestién Documental
SDS Subdireccién de Supervision
SINABIP Sistema de Informacién Nacional de Bienes Estatales
UTD Unidad de Tramite Documentario
DEFINICIONES:
1. Calificacion del Expediente: corresponde a la evaluacion formal o de

cumplimiento de requisitos de la solicitud presentada.

Coordinador/a Técnico/Legal: Especialista de bienes estatales que realiza
labores de coordinacion y revision de documentos elaborado por profesionales que
forman parte del equipo de trabajo a su cargo, segun competencias de caracter
legal o técnico.

Especialista de bienes estatales: Grupo ocupacional conformado por
profesionales de caracter legal o técnico que desempenan labores de ejecucién
de las actividades que emanan de las funciones del 6rgano y que no ejercen
funcién administrativa.

Evaluacion sustantiva: Etapa posterior a la de calificacién formal, en la que se
evalla aspectos de fondo.
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personal de secretaria, profesional de apoyo, asistente de archivo y asistente de

despacho.

10. Equipo de Acciones Complementarias: Equipo que se encarga con las accion€
posteriores a la emisién de la resolucién de los actos emitidos por la SDAPE hasif

su derivacion al archivo provisional.

5. Evaluacién técnica: Diagndstico técnico efectuado en gabinete por parte del
profesional técnico encargado de evaluar el procedimiento.

6. Informe preliminar: Informe emitido por el profesional técnico que evalia el
procedimiento.

7. Memoria descriptiva: Datos técnicos que identifican a un predio, en los que se
consigna el area, perimetro y colindancia.

8. Plano perimétrico: Datos técnicos que identifican a un predio, en los que se
consigna el area, perimetro y colindancia.

9. Equipo Administrativo: Equipo de soporte administrativo conformado por

Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del requisito

Fuente

Informe de brigada elaborado y presentado por la SDS

Subdirector

Subdireccion de Supervision

de la

Actividades: Asuncién de titularidad de predios por abandono, de parte de la SBN

N2 | Descripcion de la actividad Unidad de | Responsable
organizacion
SDS remite el memorandum el cual contiene el | SDS
Informe de Supervision
Subprocedimiento: Recepcidn y asignacion de
documentos.
SDAPE
e Se realiza las actividades del 1 al 3 (menos
la pregunta que se realiza en la actividad 3)
Recibir, revisar y derivar memorandum. EBE
1 SDAPE- (Coordinador/a
e Apertura Expediente en el SID. Legal)
Verificar que los documentos cumplan con los
> requisitos legales. SDAPE EBE (Legal)
e Conforme a la norma vigente.
Subprocedimiento: Emisién de documentos.
¢ Oficio al administrado solicitando descargos
por el incumplimiento de la finalidad.
o Si el solicitante cuenta con casilla | SDAPE
electronica o esta en PIDE se realiza la
notificacion del oficio de manera
automatica.
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Subprocedimiento: Envio por correspondencia.

e Se remite oficio con la imputacién de cargos uTh
Procedimiento: Registro y derivacion de
solicitudes de ingreso
uTD
e Recepcion de descargos por parte del
administrado.
Subprocedimiento: Recepcion y asignacién de
documentos.
SDAPE
e Se realiza las actividades del 1 al 3 (menos
la pregunta que se realiza en la actividad 3)
. . . (Coordinador/a
3 Recibir, revisar y derivar. SDAPE Legal)
Recibir y revisar los descargos remitidos por el
administrado.
. PSP S
4 ., Se debe elaborar documentacién técnica” SDAPE EBE (Legal)
Si: Ir a la siguiente actividad.
No: Ir a la actividad 9
Solicitar por correo electrénico la elaboracién
5 de documentacién técnica. SDAPE EBE (Legal)
e Plano perimétrico y memoria descriptiva
. . . EBE
6 ¥Z£|2%ecl);/aga acilisr.r)]c;rrubllldad de los EBE | gpAPE (Coordinador/a
y asighar. Técnico/a)
Elaborar documentos técnicos.
7 SDAPE EBE (Técnico/a)
e Plano perimétrico y memoria descriptiva.
8 Comunicar por correo electrénico la | gpAPE I(E(?oEordinador/a
elaboracion de los documentos técnicos. Técnico/a)
9 | Realizar la evaluacion legal SDAPE EBE (Legal)
Ir al subprocedimiento: Pronunciamiento.
e En el procedimiento de UTD, posterior a la | SDAPE
actividad 14: Emision de notificaciones, se
remite la resolucién e ITL.
Prolyect_e,lr el memorandym de brlgada_para la EBE (Legal)
10 | derivacidbn del expediente al equipo de | SDAPE
acciones complementarias.
Revisar y firmar el memorandum de brigada.
EBE
" e Memorandum de brigada dirigido a la/el | & (Coordinador/a

Coordinador/a del equipo de acciones
complementarias.

Legal)

Ir al subprocedimiento: Acciones
complementarias - Archivo de expediente.

Fin del procedimiento.
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Documentos que se generan:

Resolucion mediante el cual se aprueba la asuncion de titularidad por abandono.
Resolucion de improcedencia.

Proceso relacionado:

Asuncion de titularidad.

Diagrama de proceso relacionado y del procedimiento:
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DIAGRAMA DEL PROCESO Nivel 2: M01.01.04

Elemento de entrada:
Solicitud de ingreso
Memorandum con Informe de
brigada

Persona gque inicia €l procesa:
Entidades del SNBE
Unidades de organizacion de la SBM

PRODUCTO

Elemento de salida:
Azuncion de titularidad a favor del
Estado

Persona que recibe el producto:
Entidades del SNBE
Unidades de organizacian de la SBMN
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DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO MO01.01.04.01: ASUNCION DE TITULARIDAD DE PREDIOS POR ABANDONO, DE PARTE DE LA SBN

SDAPE: PROCEDIMIENTO: ASUNCION DE TITULARIDAD DE PREDIOS POR ABANDONO, DE PARTE DE LA SBN

Ermisidn de

documentos
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téchicos

{a] EBE (Coordinador/a Tecnicofa)
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Cédigo: M01.01.04.02

Version: 001

Nombre del procedimiento: Asuncion de titularidad de predios por puesta a disposicion, de

parte de la SBN.

Unidad de organizacion

Firma y sello

Elaborado por:

Subdireccién de
Administracion del
Patrimonio Estatal

Firmado digitalmente por:
GARCIA WONG Carlos Alfonso FAU
20131057823 hard

Fecha: 14/11/2023 12:45:29-0500

Revisado por:

Oficina de Planeamiento y
Presupuesto

Firmado digitalmente por:
LLAMOJA CABANILLAS Paul Alex FAU
20131057823 hard

Fecha: 14/11/2023 16:53:14-0500

Aprobado por:

Gerencia General

Firmado digitalmente por:
RAMIREZ GARRO Jose Aurelio FAU
20131057823 hard

Fecha: 16/11/2023 17:07:03-0500

Control de cambios

Version Seccion del
procedimiento

Descripcion del cambio

01 Total

Objetivo del procedimiento:

Asumir la titularidad a favor del Estado, representado por la SBN, respecto de los predios
de propiedad o bajo la administracion de las entidades cuando no les sean de utilidad para
el cumplimiento de sus fines institucionales.

Alcance del procedimiento:

El procedimiento es de alcance obligatorio de la SDAPE.

Base normativa:

a. Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N® 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
b. Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA, que aprobé el Reglamento de la Ley N®

29151 y modificatorias.
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c. Decreto Supremo N? 011-2022-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del
Reglamento de Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales — SBN.

d. Resolucién ni 0009-2022-SBN que aprueba la Directiva N2 DIR-00006-2022/SBN
denominada: “Disposiciones para la transferencia interestatal y para la reversion
de dominio de predios estatales”.

e. Resolucion N® 0066-2022/SBN que aprueba el Texto Integrado del Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

Siglas y definiciones:

SIGLAS

DGPE Direccion de Gestion del Patrimonio Estatal

EBE Especialista en bienes estatales

ITL Informe técnico legal

SDAPE Subdireccién de Administracién del Patrimonio Estatal
SBN Superintendencia Nacional de Bienes Estatales

SGD Sistema Gestiéon Documental

SDS Subdireccién de Supervision

SINABIP Sistema de Informacién Nacional de Bienes Estatales
UuTD Unidad de Tramite Documentario

DEFINICIONES:

1. Calificacion del Expediente: corresponde a la evaluacién formal o de
cumplimiento de requisitos de la solicitud presentada.

2. Coordinador/a Técnico/Legal: Especialista de bienes estatales que realiza
labores de coordinacion y revision de documentos elaborado por profesionales que
forman parte del equipo de trabajo a su cargo, segun competencias de caracter
legal o técnico.

3. Especialista de bienes estatales: Grupo ocupacional conformado por
profesionales de caracter legal o técnico que desempefan labores de ejecucion de
las actividades que emanan de las funciones del 6rgano y que no ejercen funcion
administrativa.

4. Evaluacion sustantiva: Etapa posterior a la de calificacién formal, en la que se
evalla aspectos de fondo.

5. Evaluacion técnica: Diagnéstico técnico efectuado en gabinete por parte del
profesional técnico encargado de evaluar el procedimiento.
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6. Informe preliminar: Informe emitido por el profesional técnico que evalua el
procedimiento.

7. Memoria descriptiva: Datos técnicos que identifican a un predio, en los que se
consigna el area, perimetro y colindancia.

8. Plano perimétrico: Datos técnicos que identifican a un predio, en los que se
consigna el area, perimetro y colindancia.

9. Inadmisible: Denegacién de la solicitud del procedimiento por no haber
presentado el administrado los requisitos exigidos en la directiva.

10. Improcedente: Denegacion de la solicitud del procedimiento de reversion.

11. Equipo Administrativo: Equipo de soporte administrativo conformado por
personal de secretaria, profesional de apoyo, asistente de archivo y asistente de
despacho.

12. Equipo de Acciones Complementarias: Equipo que se encarga con las acciones
posteriores a la emision de la resolucion de los actos emitidos por la SDAPE hasta

su derivacién al archivo provisional.

Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del requisito Fuente
Solicitud de ingreso Jefe de la Unidad de
Tramite Documentario

Actividades: Asuncion de titularidad de predios por puesta a disposicion, de parte de la
SBN.

N° Descripcion de la actividad Unidad de Responsable
organizacion

Procedimiento: Registro y derivacion de
e . uTD
solicitudes de ingreso.

Subprocedimiento: Recepcion y asignacién de
documentos.
SDAPE

e Serealiza las actividades del 1 al 3 (menos
la pregunta que se realiza en la actividad 3)

EBE
1 Recibir, revisar y derivar solicitud de ingreso. SDAPE- (Coordinador/a
Técnico/a)

Ir al Subprocedimiento: Calificacion de
expediente

e Se realiza las actividades del 2 al 5 y
continla en la siguiente actividad. SDAPE

e Cruzar informacién con las diversas bases
graficas obrantes en la SBN y plataformas
virtuales de las diversas entidades
estatales y emitir informe preliminar.

Verificar que los documentos cumplan con los

requisitos legales. SDAPE EBE (Legal)

e Conforme a la norma vigente.
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¢, Documentos tienen observaciones?
Si: se realiza la siguiente pregunta

No: Pasa a la actividad 7

¢ Las observaciones son subsanables?

Si: Continua en el siguiente
Subprocedimiento. (A).

No: Ir al Subprocedimiento: Improcedencia.
(B)

Subprocedimiento: Improcedencia.

o SDAPE
Ir a la actividad 9.
Subprocedimiento de Emision de documentos.
e Elaborar un oficio, comunicando las
observaciones técnicas y/o legales al
solicitante. SDAPE
e Si el solicitante cuenta con casilla
electrénica o esta en la PIDE se realiza la
notificacion del oficio de manera
automatica.
Subprocedimiento: Envio por
correspondencia.
uTD
¢ Se remite oficio con observaciones.
Procedimiento: Registro y derivacién de
solicitudes de ingreso
TD
e Recepcion de levantamiento de U
observaciones.
Subprocedimiento "Recepcidn y asignacion de
Documentos".
. . SDAPE
e Realiza las actividades del 1 al 3 (menos la
pregunta que se realiza en la actividad 3) y
pasa a la siguiente actividad.
EBE
Recibir, revisar y derivar. SDAPE (Coordinador/a
Legal)
Recibir y revisar informacion remitida por el
solicitante respecto de las observaciones
planteadas.
¢, Tiene documentacién técnica para evaluar? SDAPE EBE (Legal)

Si: Ir a la siguiente actividad.

No: Ir a la pregunta de la actividad 6.
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EBE

5| onico para su evaluacion, o SDAPE | (Coordinador/a
P ’ Técnico/a)
Subprocedimiento: Calificacion del
Expediente.
SDAPE
e Realiza actividades del 2 al 5.
e En la actividad 2 ya no se apertura
expediente.
Realizar evaluacién legal.
¢, Subsand observaciones?
6 Si: Ir a la siguiente actividad. SDAPE EBE (Legal)
No: Ir al subprocedimiento de Inadmisibilidad.
(D)
Subprocedimiento: Inadmisibilidad.
D - SDAPE
Ir a la actividad 9.
Verificar la disponibilidad de los EBE EBE
7 | Técnicos/as y asignar. SDAPE (Coordinador/a
Técnico/a)
Elaborar documentos técnicos. EBE
8 SDAPE EP
o . - (Técnico/a)
e Plano perimétrico y memoria descriptiva.
Ir al subprocedimiento: Pronunciamiento.
e En el procedimiento de UTD, posterior a la SDAPE
actividad 14: Emisién de notificaciones, se
remite la resolucion e ITL.
Proyectar el memorando de brigada para la
9 derl_va0|on del exped!ente al equipo de SDAPE EBE (Legal)
acciones complementarias.
Revisar y firmar el memorando brigada.
EBE
10 e Memorando brigada dirigido a la/el SDAPE (Coordinador/a
Coordinador/a del equipo de acciones Legal)

complementarias.

Ir al subprocedimiento: Acciones
complementarias-archivo de expediente.

Fin del procedimiento.
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Documentos que se generan:

Resolucion mediante el cual se aprueba la asuncion de titularidad por puesta a disposicién
a favor del Estado representado por esta Superintendencia.

Resolucion de inadmisibilidad.

Resolucion de improcedencia.

Proceso relacionado:

Asuncion de titularidad

Diagrama de proceso relacionado y del procedimiento:
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DIAGRAMA DEL PROCESO Nivel 2: M01.01.04

Elemento de entrada:
Solicitud de ingreso
Memorandum con Informe de
brigada

Persona gque inicia €l procesa:
Entidades del SNBE
Unidades de organizacion de la SBM

PRODUCTO

Elemento de salida:
Azuncion de titularidad a favor del
Estado

Persona que recibe el producto:
Entidades del SNBE
Unidades de organizacian de la SBMN
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DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO MO01.01.04.02: ASUNCION DE TITULARIDAD DE PREDIOS POR PUESTA A DISPOSICION, DE PARTE DE LA SBN

SDAPE: PROCEDIMIENTO: ASUNCION DE TITULARIDAD DE PREDIOS POR PUESTA A DISPOSICION, DE PARTE DE LA SEN
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Cadigo: M01.02.02.01 | Version: 001

Nombre del procedimiento: Saneamiento de predios estatales en virtud al Decreto
Supremo N° 008-2021-VIVIENDA.

(Procedimiento especial regulado en los articulos N° 242 al 262 y posteriores vinculados)

Unidad de organizacion Firmay sello

Subdireccién de % frmacodgmereor
Elaborado por: Administracién del T 141173083
Patrimonio Estatal

Fecha: 14/11/2023 12:46:05-0500

Revisado por: Oficina de Planeamiento y % T Eriv AP
' Presupuesto Techar 1411172033 1653590500
Aprobado por: Gerencia General o dgamente s
% RAMIREZ GARRO Jose Aurelio FAU
20131057823 hard
Fecha: 16/11/2023 15:47:49-0500

Control de cambios

Version Seccion del Descripcion del cambio
procedimiento

01 Total

Objetivo del procedimiento:

Emitir la solicitud de inscripcion definitiva del acto de saneamiento con la finalidad de lograr
que en los registros publicos figure inscrita la situacién real de los predios estatales con
relacién a los derechos reales que sobre estos ejerce el Estado y las entidades

Alcance del procedimiento:

El procedimiento es aplicado por la Subdireccion de Administracién del Patrimonio
Estatal -SDAPE
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Base normativa:

a. Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

b. Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

c. Decreto Supremo N° 011-2022-VIVIENDA, que aprueba la Secciéon Primera del
Reglamento de Organizacion y Funciones de la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales — SBN.

d. Resoluciéon N° 097-2013-SUNARP-SN, Reglamento de Inscripciones del Registro
de Predios.

e. Resolucion N° 0066-2022/SBN que aprueba el Texto Integrado del Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

f. Resolucién N° 0037-2023/SBN-GG que aprueba la Directiva N° 00001-2023/SBN-
OAF “Disposiciones para la autorizacién de viajes, otorgamientos de pasajes,

viaticos, otros gastos y rendicion de cuentas por comision de servicios en la SBN”.

Siglas y definiciones:

ANA Autoridad Nacional del Agua.

cus Codigo Unico SINABIP

DGPE Direccién de Gestion del Patrimonio Estatal.

EBE Especialista en Bienes Estatales.

INGEMMET Instituto Geoldgico, Minero y Metalurgico.

ITL Informe técnico legal.

MAPRO Manual de procedimientos.

MINEM Ministerio de Energia y Minas.

MTC Ministerio de Transportes y Comunicaciones.

OAF Oficina de Administracion y Finanzas.

ORPE Organo de revision de la propiedad estatal

SBN Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.
SDAPE Subdireccién de Administracion de Patrimonio Estatal.
SDDI Subdireccién de Desarrollo Inmobiliario.

SDRC Subdireccién de Registro y Catastro.

SDS Subdireccién de Supervision

SERNANP Servicio Nacional de Areas protegidas por el Estado.
Sl Solicitud de ingreso.

SIAD Sistema integrado de administracién documentaria.
SID Sistema integrado documentario.

SINABIP Sistema de Informacién Nacional de Bienes Estatales
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SUNARP Superintendencia Nacional de Registros Publicos

UFI Unidad de Finanzas
uTD Unidad de Tramite Documentario
DEFINICIONES:

1. Calificacion del expediente: Corresponde a la evaluacion formal o de cumplimiento
de requisitos de la solicitud presentada.

2. Coordinador/a Técnico/Legal: Especialista de bienes estatales que realiza labores
de coordinacion y revisién de documentos elaborado por profesionales que forman
parte del equipo de trabajo a su cargo, segun competencias de caracter legal o
técnico.

3. Diagnostico técnico: Evaluacion efectuada por el profesional técnico con la finalidad
de evaluar la situacion del predio del Estado.

4. EBE Brigada: Equipo de trabajo basico responsable de un procedimiento,
conformada por dos (2) especialistas de bienes estatales, uno de caracter legal y otro
técnico.

5. Especialista de bienes estatales: Grupo ocupacional conformado por profesionales
de caracter legal o técnico que desempenian labores de ejecucion de las actividades
que emanan de las funciones del érgano y que no ejercen funciéon administrativa.

6. Ficha técnica: Documento emitido por los profesionales técnico y legal a cargo del
procedimiento, en la cual se plasma lo verificado en la inspeccion técnica al predio.

7. Google earth: Sistema de informacién geogréafica que muestra un globo terraqueo
virtual que permite visualizar multiple cartografia, basado en imagenes satelitales.

8. Informe técnico legal: Informe elaborado en conjunto entre el abogado y el
profesional técnico previo a la emision de la resolucion.

9. Partida registral: La partida registral es un documento expedido por los Registros
Publicos donde se detalla toda la historia de un determinado predio o inmueble.

Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del requisito Fuente

Memorandum de cualquier area de la
SBN solicitando acciones de | SBN-Unidades organicas, SDS, SDDI y otros
saneamiento, este debe contener: equipos de la SDAPE

- Informe que contenga el
diagnéstico técnico-legal
identificando la problemética de
saneamiento, acompanado de la
documentacion técnica
correspondiente a la naturaleza
del procedimiento de
saneamiento que se solicita.
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Solicitud de ingreso (Sl) que pueden
contener:

Oficios de otras entidades o
niveles de gobierno; o,

Cartas y/o solicitudes de
particulares.

Administrado o entidades

Actividades: Saneamiento de predios en virtud al Decreto Supremo N° 008-2021-

VIVIENDA

NO

Descripcion de la actividad

Unidad de
organizacion

Responsable

Se recibe memorandum de SDS, SDDI y
otros equipos de la SDAPE donde se solicita
acciones de saneamiento, adjuntando el
informe que contiene el diagnéstico técnico-
legal que identifique la problematica de
saneamiento, asimismo se reciben oficios de
otras entidades o niveles de gobierno y
cartas o solicitudes de particulares

Etapa 1: Diagnostico

Subprocedimiento: Recepcidn y asignacién
de documentos.

e ElI procedimiento de saneamiento
constituye un procedimiento de oficio; sin
embargo, las solicitudes de ingreso,
memorandums de SDDI, SDS u otros
equipos de la SDAPE, pueden
coadyuvar a la identificaciéon de predios

. ) - SDAPE
factibles para realizar el procedimiento.
o Este, inicia especificamente en Ia
actividad 1.
e En caso de que existan solicitudes de
ingreso donde los administrados
soliciten saneamiento, se procedera a
comunicar que dicho procedimiento es
de oficio.
Revisar la solicitud de saneamiento EBE
1 . . . . ’ | SDAPE (Coordinador/a
coordinar trabajo a realizar y asignar. Legal)
Buscar, descargar e imprimir partidas
registrales y solicitar asignacion de técnico.
2 e Se descarga de la pagina web de la | SDAPE EBE (Legal)
SUNARP.
e Solicita la asignacién por correo.
EBE
3 Revisar y asignar a técnico/a. SDAPE (Coordinador/a
técnico/a)
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Analizar informacion.

o De labase grafica (Busca informacién en
Google Earth, SINABIP, bases tematicas
y archivo documentario de la SBN).

¢, Requiere mayor informacion técnica dentro
de la SBN?

Si: Ir a la actividad 4.
No: Ir a la actividad 5.

SDAPE

EBE (Técnico/a)

Solicitar y recoger préstamo de expedientes
o legajos del SINABIP.

SDAPE

EBE (Legal)

Evaluar informacién técnica del expediente o
legajo.

Analizar el entorno.

e (Caracteristicas, naturaleza,
superposicion y otras condiciones fisicas
o legales que pueden afectar el
saneamiento. ejemplo: zona
arqueoldgica, zona de riegos (quebrada,
proximidad a rios, cercania o areas
naturales protegidas), superposicion
grafica (concesion minera, concesion
eléctrica, y otros predios del Estado o
particulares).

Elaborar un avance preliminar de su
evaluacion.

e Remitirla al EBE (legal) por correo
electroénico.

SDAPE

EBE (Técnico/a)

Revisar y remitir la evaluacion técnica al
Especialista legal.

SDAPE

EBE
(Coordinador/a
técnico/a)

Evaluar el informe técnico preliminar, asi
como la competencia de la SBN para
efectuar acciones de saneamiento.

¢ Requiere acciones de saneamiento?

Si: Ir a la actividad 9.
No: ir al siguiente subprocedimiento.

SDAPE

EBE (Legal)

Subprocedimiento: Emisién de documentos.

e Comunicar al solicitante que no procede
efectuar acciones de saneamiento.

Fin del procedimiento.

Etapa 2: Saneamiento
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EBE

9 Coordinar trabajo a realizar SDAPE (Coordinador/a
Legal)
Generar nimero de expediente en SID.
10 SDAPE EBE (Legal
e FEl cual esta usualmente vinculado a la (Legal)
solicitud de saneamiento.
Elaborar planos perimétricos ubicacién y
memorias descriptivas.
11 e Para solicitar informacién a entidades SDAPE- EBE (Técnico/a)
publicas y/o privadas seguin
corresponda. Ir al siguiente
subprocedimiento.
Subprocedimiento: Emision de documentos.
e Se solicita informacion a entidades
publicas o privadas mediante oficio de
acuerdo al caso concreto:
SUNARP (busqueda catastral y/o titulos | gpaAPE
archivados) y otras entidades tales
como: Ministerio de Cultura, Ministerio
del Ambiente, Gobierno Regionales,
Municipalidades, SUNARP, MINEM,
MTC, ANA, SERNANP, INGEMMET,
Direcciones Regionales, entre otros.
Procedimiento: Envio por correspondencia.
e En caso el administrado tenga casilla UTD
electronica o PIDE no se realiza este
procedimiento.
Procedimiento: Registro y derivacion de
e ] uTD
solicitudes de ingreso.
Subprocedimiento: Recepcién y asignacion
de documentos. SDAPE
e Recibir informaciéon enviada por otras
entidades.
Recibir, revisar y derivar documentacion.
e Revisar la documentacién presentada EBE
12 con la finalidad de verificar la informacién | SDAPE (Coordinador/a
y derivar dicha documentacién al EBE Legal)
(legal).
Recibir, revisar y derivar la documentacién al
técnico.
13 ) Rewsalr Ia' documenltgcmn 'presentalqa SDAPE EBE (Legal)
con la finalidad de verificar la informacién
y derivar dicha documentacién al EBE
(Técnico/a).
Efectuar el andlisis de la informacién o llevar
14 |2 cabo el levantamiento topografico del SDAPE EBE (Técnico/a)

predio.
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e Informacién contenida en el repositorio
de geo-imagenes del portal de catastro
de la SBN (en caso se contara con
informacion grafica relacionada al predio
en evaluacién).

e La presente actividad se realizara solo
en caso de que el procedimiento de
saneamiento fisico legal lo requiera.

15

Recopilar informacion de campo de las
entidades publicas o privadas.

e Entidades: Gobierno Regional,
Municipalidad. Direccion  Regional
(vivienda, agricultura, administracion
local del agua, entre otros).

e En caso dicha informacién no fuera
remitida oportunamente o se haya
advertido en campo de la necesidad de
contar con dicha informacién.

« La presente actividad se realizara solo
en caso el procedimiento de
saneamiento en evaluacién lo requiera.

SDAPE

EBE (Brigada)

16

Realizar procesamiento de la informacion
levantada en campo.

Elaborar planos perimétricos ubicacién y
memorias descriptivas*.

e Para solicitar blUsqueda catastral e
informacion a entidades publicas y/o
privadas segln corresponda. Ir al
siguiente subprocedimiento.

e La presente actividad se realizara solo
en caso el procedimiento de
saneamiento lo requiera.

. Siempre que el objetivo del
procedimiento sea redimensionar el
predio del Estado a un area mayor, en
caso contrario se ejecutara de forma
discrecional.

SDAPE

EBE (Técnico/a)

Subprocedimiento: Emision de documentos.

e Solicita busqueda catastral a SUNARP*
para la cual elabora proyecto de oficio y
adjunta planos perimétricos y memoria
descriptiva.

e Siempre que el objetivo del
procedimiento sea redimensionar el
predio del Estado a un area mayor, en
caso contrario se ejecutara de forma
discrecional.

SDAPE

Procedimiento: Envio por correspondencia.

e En caso el administrado tenga casilla
electrénica o PIDE no se realiza este
procedimiento.

uTD
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Procedimiento: Registro y derivacion de

e | uTtD
solicitudes de ingreso.
Subprocedimiento: Recepcidn y asignacién
de documentos.
e Recibir certificado de busqueda
catastral. SDAPE
. La presente actividad se realizara solo
en caso el procedimiento de
saneamiento lo requiera.
Recibir, revisar y derivar documentacion
Revi la d tacié tad EBE
17 . ewsar g ocumeq gmon .presena”a SDAPE (Coordinador/a
con la finalidad de verificar la informacion Legal)
y derivar dicha documentacién al EBE
(legal).
Recibir, revisar y derivar la documentacion.
e Revisar la documentacion presentada
18 con la finalidad de verificar la informacion | SDAPE EBE (Legal)
y derivar dicha documentacién al EBE
(Técnico/a).
Analizar el certificado de busqueda catastral
para ver si se solicita informacién adicional.
e La presente actividad se realizara solo
en caso el procedimiento de
saneamiento lo requiera.
19 | ¢El resultado de la busqueda catastral | SDAPE EBE (Técnico/a)
amerita su reevaluacién técnicamente?
Si: Ir al subprocedimiento: Emisién de
documentos. (A)
No: Ir a la siguiente pregunta (i)
¢ Requiere otros planos para la inscripcién?
Si: Ir a la actividad 24.
i No: Ir a la actividad 25. SDAPE EBE (Legal)
e Los planos para requerirse dependeran
de la naturaleza del acto de saneamiento
que se evalla, segun lo regulado en el
articulo 242° y siguientes del D.S. N.°
008-2021-VIVIENDA.
Subprocedimiento: Emisién de documentos.
A e Solicita a SUNARP la base grafica de la | SDAPE

bUsqueda catastral u otro que resulten
del andlisis mediante oficio*.
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e La presente actividad se realizara solo
en caso el procedimiento de
saneamiento lo requiera.

Procedimiento: Envio por correspondencia.

e En caso el administrado tenga casilla
electronica o PIDE no se realiza este
procedimiento.

uTD

Procedimiento: Registro y derivacién de
solicitudes de ingreso.

uTD

Subprocedimiento: Recepcidn y asignacion
de documentos.

e Recibir Certificado de Busqueda
Catastral y base grafica.

SDAPE

20

Recibir, revisar y derivar documentacién
e Revisar la documentacion presentada
con la finalidad de verificar la informacién
y derivar dicha documentacién al EBE
(legal).

SDAPE

EBE
(Coordinador/a
Legal)

21

Recibir, revisar y derivar la documentacion.

e Revisar la documentacion presentada
con la finalidad de verificar la informacién
y derivar dicha documentacién al EBE
(Técnico/a).

SDAPE

EBE (Legal)

22

Analizar el Informe técnico de la busqueda
catastral.

¢La informacion proporcionada constituye
obstaculo para continuar con el
procedimiento?

Si: Ir a la actividad siguiente.

No: Ir a la pregunta (i).

SDAPE

EBE (Técnico/a)

23

Revaluar y elaborar un nuevo poligono.
e En planos, memorias u otro documento.

Regresa al subprocedimiento: Emision de
documentos. Literal (A).

SDAPE

EBE (Técnico/a)

24

Elaborar planos y memoria descriptiva de
acuerdo al caso.

Continua.

SDAPE

EBE (Técnico/a)

25

Solicitar informacién a la Procuraduria
Publica sobre la existencia de procesos
judiciales en el area materia de evaluacion.

e A través de un memorandum solicitar
informacion a la PP de la SBN.

Continua.

SDAPE

EBE (Legal)
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Subprocedimiento: Pronunciamiento.

e Elaborar Informe técnico legal final
donde se detallan las acciones
realizadas y se sustentan las
conclusiones de la evaluacién realizada.

SDAPE

26

Elaborar la Declaracion Jurada en el SGD.

SDAPE

EBE (Legal)

27

Revisar el contenido de la declaracion
Jurada.

SDAPE

EBE
(Coordinador/a
Legal)

28

Revisar y firmar la Declaracién Jurada

SDAPE

Subdirector/a

¢(El acto de saneamiento requiere
notificacion y/o publicacién?

Sl: Ir a la pregunta (ii)

No: Ir a la actividad 33.

SDAPE

EBE (Legal)

¢ Se tiene identificado al afectado con el
procedimiento de saneamiento fisico legal?

Sl: Ir a la siguiente actividad.

NO: Ir a la actividad 30.

SDAPE

EBE (legal)

29

Elaborar oficio de notificacion.

e Elaborar el oficio de notificacion
sefalando el acto materia de
saneamiento fisico legal, el area del
predio de acuerdo a los formatos
aprobados. Luego ir al
Subprocedimiento: Emision de
documentos.

SDAPE

EBE (legal)

Subprocedimiento: Emision de documentos.

e Comunicar a afectado del procedimiento
de saneamiento fisico legal.

Con el cargo de recepcion. Ir a la actividad
32.

SDAPE

30

Llenar formato para aviso publicitario y
elaborar memorandum.

e Para publicacion del procedimiento en el
diario oficial el peruano, un diario de
mayor circulacion, notificacién personal
al posible afectado en caso haya sido
identificado y pagina web de la SBN.

e [Esta actividad se llevard a cabo de
acuerdo a lo dispuesto en el articulo 251°

SDAPE

EBE (legal)

Péagina 78 de 425



del D.S. 008-2021-VIVIENDA y en caso
el acto de saneamiento lo amerite.

Procedimiento: Gestion de publicaciones.

e Elaborar oficio para solicitar publicacion. | UTD
Continda.
Subprocedimiento: Recepcidn y asignacién
de documentos. SDAPE
Recibir, revisar y derivar documentacién
EBE
31 e Revisar la documentacion presentada | SDAPE (Coordinador/a
con lafinalidad de verificar la informacién Legal)
y derivar dicha documentacién al EBE
(legal).
32 | Revisar y adjuntar publicacion a expediente. | SDAPE EBE (Legal)
Elaborar documentacion de acuerdo a
norma vigente.
e Elaborar documentos para anotacion
preventiva, segun lo dispuesto en el
articulo 252° del D.S. N.® 008-2021- ;
33 VIVIENDA. SDAPE EBE (Brigada)
« Elaborar documentos segun lo dispuesto
en los articulos 249° y 250° del Decreto
Supremo N.? 008-2021-VIVIENDA.
Subprocedimiento: Emisién de documentos.
o Elaborar oficio solicitando la anotacion
preventiva.
e Enlos actos de saneamiento fisico legal | SDAPE
previstos en los numerales 3, 7, 9y 10
del articulo 243 del Reglamento se
solicita la inscripcion definitiva.
[ )
Subprocedimiento: Tramite SUNARP.
e Envio de oficio solicitando la anotacion
preventiva adjuntando la documentacion
requerida segun lo previsto en el articulo
252° del D.S. 008-2021-VIVIENDA:
e Enlos actos de saneamiento fisico legal | SDAPE
previstos en los numerales 3, 7, 9y 10
del articulo 243 del Reglamento se
solicita la inscripcién definitiva.
e Generacién de titulo y calificacion en
SUNARP.
Subprocedimiento: Recepcién y asignacion SDAPE
de documentos.
Recibir, revisar y derivar documentacién EBE
34 e Revisar la documentacién presentada | SDAPE (Coordinador/a
con la finalidad de verificar la informacién Legal)
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y derivar dicha documentacién al EBE
(legal).

35

Recibir y revisar.

¢;La inscripciéon efectuada por la SUNARP
corresponde a?:

Inscripcion preventiva: Ir al siguiente
subprocedimiento (2).

Inscripcién definitiva: Ir al subprocedimiento:
Acciones complementarias — Cierre de
expedientes y fin del procedimiento (F).

SDAPE

EBE (Legal)

Subprocedimiento: Emisién de documentos.

e FElaborar memorandum dirigido a la
SDRC para la creacion y/o actualizacion
del CUS.

Continda

SDAPE

36

Revisar el plazo y verificar la partida registral
en linea.

e Esperar 30 dias, los cuales deberan ser
contados a partir del dia siguiente de la
notificaciéon o publicacion, al que se hizo
referencia en las actividades 29 y 30
para solicitar su conversién definitiva.

e Revisar en el expediente que no exista
oposicién al procedimiento.

¢(En el expediente existe una solicitud de
oposicion?

Sl: Ir a la pregunta siguiente (1V)

No: Ir al Subprocedimiento: Emisién de
documentos (E)

SDAPE

EBE (Legal)

¢ Quién formulé la oposicion?

Entidad: Ir al siguiente Subprocedimiento
(B)

Particular:
¢ Se admite la demanda?

e Sedebe adjuntar el cargo de la demanda
presentada al 6rgano Jurisdiccional, se
suspende el procedimiento

Si: Ir al subprocedimiento: Acciones
complementarias — Archivo de expediente

(F)

SDAPE

EBE (Legal)
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No: Ir al subprocedimiento: Emisién de
documentos (E).

Subprocedimiento: Emision de documentos

e Elaborar el oficio remitiendo el
expediente y los actuados al ORPE para
que resuelva la oposicion en un plazo de
30 dias.

Ir al subprocedimiento: Emision de
documentos (C)

SDAPE

EBE (Legal)

Subprocedimiento: Emision de documentos

e Comunicar al solicitante mediante oficio
0 memorandum que se suspendio el
proceso de conversidon definitiva por
oposicion.

o Esperar que ORPE resuelva la
oposicion. Ir al siguiente
Subprocedimiento.

SDAPE

Subprocedimiento: Recepcién y asignacion
de documentos.

¢ Recibir resolucién de ORPE o resolucién
judicial comunicando lo resuelto

SDAPE

37

Recibir, revisar y derivar documentacion.

e Revisar la documentacion presentada
con lafinalidad de verificar la informacién
y derivar dicha documentacién al EBE

(legal).

SDAPE

EBE
(Coordinador/a
Legal)

38

Recibir e incorporar documentaciéon al
expediente.

Pasar a la siguiente pregunta (V)

SDAPE

EBE (Legal)

¢ Cual es el pronunciamiento del ORPE?

Fundada: Se declara la conclusién del
procedimiento de saneamiento fisico legal. Ir
al Subprocedimiento: Emision de
documentos (D).

Infundada: Ir al Subprocedimiento: Emision
de documentos (E)

SDAPE

EBE (Legal)

Subprocedimiento: Emisién de documentos.

e Comunicar al solicitante mediante oficio
o memorandum que se declar6 fundada
la oposicion.

SDAPE
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Ir al Subprocedimiento: Acciones
complementarias — Archivo de expediente.
Fin del Procedimiento (F)

Subprocedimiento: Emision de documentos.

E SDAPE

e Mediante oficio solicita conversién de
Anotacion preventiva en Inscripcion
definitiva.

Subprocedimiento: Tramite SUNARP.

e Envio de oficio solicitando la anotacion

e Generacion de titulo y calificacion en
SUNARP.

e Inscrito el titulo se adjunta dicha
documentacién al expediente.

definitiva. SDAPE

Subprocedimiento: Acciones
Complementarias - Cierre de expediente.

F e A través de memorandum de brigada se | SDAPE

deriva el expediente para que se
efectden las acciones complementarias.

Fin del procedimiento.

Documentos que se generan:

Oficio solicitando la inscripcion definitiva del
Superintendencia Nacional de Registros Publicos.

acto de saneamiento en la

Proceso relacionado:

Saneamiento de la propiedad estatal.

| Diagrama de proceso y del procedimiento
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DIAGRAMA DEL PROCESO Nivel 2: M01.02.02

PRODUCTO

Elemento de entrada:

Solicitud de ingresa
Memorandum

Fersona que inicia el proceso:

Entidades del SMBE
Unidades de organizacién de la SBN

L)

Elemento de salida:

Predios estatales con inscripcien

registral

Personas que reciben & produwcto:
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DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO M01.02.02.01: SANEAMIENTO DE BIENES ESTATALES EN VIRTUD AL DECRETO SUPREMO. N° 008-2021-VIVIENDA.

SANEAMENTO DE BIENES ESTATALES EN VIRTUD AL DS N 008-2021-VIVIENDA - GRAFICO 1
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SDAPE: PROCEDIMIENTO: SANEAMIENTO DE BEIENES ESTATALES EN VIRTUD AL DS N° 008-2021-VIVIENDA - GRAFICO 2
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SDAPE: PROCEDIMIENTO: SANEAMIENTO DE BEIENES ESTATALES EN VIRTUD AL DS N*° 008-2021-
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Cddigo: M01.02.02.02

| Versién: 002

Nombre del procedimiento:

Rectificacion de area, linderos y medidas perimétricas.

Unidad de organizacion

Firma y sello

Elaborado por

Subdireccion de
: Administracién del
Patrimonio Estatal

Firmado digitalmente por:
GARCIA WONG Carlos Alfonso FAU
20131057823 hard

Fecha: 14/11/2023 12:46:47-0500

Revisado por:

Oficina de Planeamiento y
Presupuesto

Firmado digitalmente por:
LLAMOJA CABANILLAS Paul Alex FAU
20131057823 hard

Fecha: 14/11/2023 16:54:50-0500

Firmado digitalmente por:
RAMIREZ GARRO Jose Aurelio FAU
20131057823 hard

Aprobado por GerenC|a General Fecha: 16/11/2023 15:50:34-0500
Control de cambios
Version Seccién del procedimiento Descripcion del cambio

02

Total

Obijetivo del p

rocedimiento:

Rectificar el area, linderos y medidas perimétricas del predio del Estado a través de la
emisién de una Resolucion con la finalidad de lograr que en los registros publicos figure
inscrita la situacion real de los inmuebles con relacién a los derechos reales que sobre

estos ejerce el Estado y las entidades.

Alcance del procedimiento:

El procedimiento es aplicado por la Subdireccion de Administracién del Patrimonio
Estatal -SDAPE

Base normativa:

a. Ley N° 29151. Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, y sus
modificatorias.

b. Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
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Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Decreto Supremo N° 011-2022-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del
Reglamento de Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales — SBN.

Resolucion N° 097-2013-SUNARP-SN, Reglamento de Inscripciones del Registro
de Predios.

Resolucion N2 0066-2022/SBN que aprueba el Texto Integrado del Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.
Resolucion N° 0037-2023/SBN-GG que aprueba la Directiva N° 00001-2023/SBN-
OAF “Disposiciones para la autorizacion de viajes, otorgamientos de pasajes,

viaticos, otros gastos y rendicién de cuentas por comision de servicios en la SBN”.

Siglas y definiciones:

SIGLAS

ANA Autoridad Nacional del Agua

CBC Certificado de busqueda Catastral

EBE Especialista en Bienes Estatales.

INGEMMET Instituto Geoldgico, Minero y Metalurgico

ITL Informe Técnico Legal

MAPRO Manual de Procedimientos

MINEM Ministerio de Energia y Minas

MTC Ministerio de Transportes y Comunicaciones

OAF Oficina de Administracion y Finanzas

SBN Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.
SDAPE Subdireccion de Administracion de Patrimonio Estatal
SDDI Subdireccién de Desarrollo Inmobiliario

SDRC Subdireccién de Registro y Catastro

SDS Subdireccion de Supervision

SERNANP Servicio Nacional de Areas protegidas por el Estado
Sl Solicitud de Ingreso

SIAD Sistema Integrado de Administracion Documentaria
SID Sistema integrado documentario

SINABIP Sistema de Informacién Nacional de Bienes Estatales
SUNARP Superintendencia Nacional de Registros Publicos
UFI Unidad de Finanzas

UTD Unidad de Tramite Documentario

DEFINICIONES:

1. Calificacion del Expediente: corresponde a la evaluacion formal o de cumplimiento

der

equisitos de la solicitud presentada.
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2. Coordinador/a Técnico/Legal: Especialista de Bienes Estatales que realiza labores
de coordinacion y revision de documentos elaborado por profesionales que forman
parte del equipo de trabajo a su cargo, segun competencias de caracter legal o técnico.

3. Diagnostico técnico: Evaluacion efectuada por el profesional técnico con la finalidad
de evaluar la situacion del predio del Estado.

4. EBE Brigada: Equipo de trabajo basico responsable de un procedimiento, conformada
por dos (2) especialistas de bienes estatales, uno de caracter legal y otro técnico.

5. Equipo de Acciones Complementarias: Equipo que se encarga con las Acciones
posteriores a la emision de la resolucion de los actos emitidos por la SDAPE hasta su
derivacion al archivo provisional.

6. Especialista de Bienes Estatales: Grupo ocupacional conformado por profesionales
de caracter legal o técnico que desempenan labores de ejecucion de las actividades
que emanan de las funciones del érgano y que no ejercen funcion administrativa.

7. Ficha Técnica: documento emitido por los profesionales técnico y legal a cargo del
procedimiento, en la cual se plasma lo verificado en la inspeccion técnica al predio.

8. Informe técnico legal: Informe elaborado en conjunto entre el abogado y el profesional
técnico previo a la emision de la resolucion.

9. Partida registral: La partida registral es un documento expedido por los Registros
Publicos donde se detalla toda la historia de un determinado predio o inmueble.

Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del requisito

Fuente

Arrendamiento, Usufructo, Servidumbre,
afectaciones en uso, y cualquier acto de
administracién

Subdirector de la Subdireccion de

Administracion del Patrimonio Estatal.

Incorporacién de informacion gréafica y
documental de los predios estatales

Director de la Direccibn de Normas vy
Capacitacion.

Subdirector de la Subdireccién de Registro
y Catastro

Venta directa por causal, transferencia | Subdirector de la Subdireccion de
interestatal, constitucion de derechos de | Desarrollo Inmobiliario

superficie, entre otros.

Como resultado de las acciones de | Subdirector de la Subdireccion de
supervision de bienes inmuebles, actos y | Supervisidén

procedimientos

Elementos de Entrada:

- Memorandum solicitando acciones de saneamiento, adjuntando el informe que

contiene el

saneamiento

diagnoéstico  técnico-legal

que identifigue la problemética de

- Oficios de otras entidades o niveles de gobierno.
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Actividades: Rectificacion de area, linderos y medidas perimétricas.

N¢

Descripcion de la actividad

Unidad de
organizacion

Responsable

Se recibe memorandum de SDS, SDDI y otros equipos de la SDAPE donde se solicita la
rectificacion de areas, linderos y medidas perimétricas, adjuntando el informe que contiene

el diagndstico técnico-legal que identifique la problematica.

Etapa 1: Diagnéstico

Subprocedimiento: Recepcidn y asignacion

de documentos

El procedimiento de rectificacién de
area, linderos y medidas perimétricas
constituye un procedimiento de oficio,
sin embargo, las solicitudes de ingreso,
memorandos de SDDI o informes de
SDS, pueden coadyuvar a determinar si
se inicia 0 no el procedimiento. Este,
inicia especificamente en la actividad 1.
En caso de que existan solicitudes de
ingreso donde los administrados
soliciten la rectificacion de area,
linderos y medidas perimétricas del
predio estatal se procedera a
comunicar mediante oficio que dicho
procedimiento es de oficio.

SDAPE

Revisar documento y asignar.

SDAPE

EBE
(Coordinador/a
Legal)

Revisar la documentacion remitida.

Revisar la solicitud realizada por los
organos de la SBN

Descargar y revisar la partida

Solicitar la asignacion de un técnico.

SDAPE

EBE (Legal)

Revisar y asignar a técnico.

SDAPE

EBE
(Coordinador/a
técnico)

Evaluar la informacién técnica.

Evalia el entorno, caracteristicas,
naturaleza, superposicién y otras
condiciones fisicas o legales que
pueden afectar el saneamiento.
Realiza la reconstruccion del
poligono y contrasta con la base
grafica.

Revisa el legajo digital.

¢ Requiere mayor informacién?

Si: Ir al siguiente subprocedimiento:
Emisién de documentos.

SDAPE

EBE
(Técnico/a)
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No: Ir a la actividad 5.

e Cuando no requiera informacion,
procede a desarrollar el informe de
preliminar y remite su avance mediante
correo electroénico.

Subprocedimiento: Emision de
documentos.

e Se Solicita informacién a entidades
publicas o privadas mediante oficio:
SUNARP (busqueda catastral o titulos
archivados) y de acuerdo al caso
concreto a otras entidades tales como:
Ministerio de cultura, Ministerio del
ambiente, Gobierno Regionales,
Municipalidades, SUNARP, MINEM,
MTC, ANA, SERNANP, INGEMMET,
Direcciones regionales, entre otros

e Con la respuesta de la entidad se va al
Subprocedimiento de recepcién vy
asignacion de documentos (A)

Procedimiento: Envio por correspondencia uTh
Procedimiento: Registro y derivacién de
e ; UuTD
solicitudes de ingreso.
Subprocedimiento: Recepcidn y asignacion
de documentos.
e Con la documentacion remitida por las
entidades se realizan las actividades 1, SDAPE
3y4.
e De acuerdo a la pregunta de la
actividad 4 se continba con el
procedimiento.
Evaluar la informacion técnica y proceder a
elaborar Informe de brigada preliminar.
e Se indicara si es factible o no efectuar
acciones de saneamiento.
e Dicho informe so6lo serd necesario
cuando el EBE legal sea un tercero y
asi lo exija sus Términos de Referencia. ,
: SDAPE EBE (brigada)

¢ Es factible realizar la rectificacion de area,
linderos y medidas perimétricas?

Si: Ir a la actividad 6.

No: Ir a la siguiente subprocedimiento:
Emisién de documentos.
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Ir al subprocedimiento: Emision de
documentos.

e Comunicar al solicitante que no
procede efectuar acciones de
saneamiento.

Fin del procedimiento.

Generar numero de expediente en SID.

SDAPE

EBE (legal)

Efectuar el levantamiento topografico del
predio. Solicitar el Certificado de Busqueda
Catastral del poligono levantado.

- Levantamiento Topografico: consiste
en el registro fisico del reconocimiento
espacial del predio in situ, mediante
metodologia indirecta o directa.

- Realiza procesamiento de la
informacion levantada en campo.

- Realiza ficha técnica.

- Elabora planos perimétricos, planos de
ubicaciéon, memorias descriptivas que
representan la realidad fisica del predio
obtenido del levantamiento topografico.

SDAPE

EBE
(Técnico/a)

Subprocedimiento: Emisidn de
documentos.

e Se elabora oficio dirigido a SUNARP
solicitando el Certificado de Busqueda
Catastral del poligono levantado en
campo adjuntando la documentacion
técnica (planos y memorias
descriptivas.

SDAPE

Procedimiento: Envio por correspondencia

uTD

Procedimiento: Registro y derivaciéon de
solicitudes de ingreso

uTtD

Subprocedimiento: Recepcidn y asignacion
de documentos.

e Realizar la Actividad 1 y 4 del
procedimiento de rectificacion y
continla en la siguiente actividad.

SDAPE

Evaluar el Certificado de Busqueda
Catastral.

e En caso verifique la existencia de
superposiciones procedera a
redimensionar el predio estatal vy
elabora nuevos planos y memorias
descriptivas excluyendo las éreas
superpuestas.

Continla en el subprocedimiento:
Pronunciamiento.

SDAPE

EBE
(Técnico/a)
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Subprocedimiento: Pronunciamiento

e Se emite el Informe Técnico Legal que
sustenta la procedencia de la
rectificacion de areas, linderos y
medidas perimétricas del predio del SDAPE
Estado.

e Se emite Resolucion que aprueba la
rectificacion de area, linderos y
medidas perimétricas.

Evaluar si la rectificacién afecta derechos
de particulares o entidades.

¢ Afecta derechos?

9 | Si: Ir a la siguiente subprocedimiento: SDAPE
Emision de documentos.

No: Ir al subprocedimiento: Acciones
complementarias — Cierre de expediente

(B)

EBE (Legal)

Subprocedimiento: Emision de
documentos.

e Comunicar mediante  oficio  al
colindante si la rectificacion afecta a su SDAPE
predio.

e Luego ir a subprocedimiento: Acciones
Complementarias -  Cierre  de
expediente (B)

Procedimiento: Envio por correspondencia uTh

Subprocedimiento: Acciones
complementarias - Cierre de expediente.

B . Atrgvés de memoréndum de brigada se SDAPE
deriva el expediente para que se
efectlen las acciones
complementarias.

Fin del procedimiento.

Documentos que se generan:

Resolucién de rectificacion de areas, linderos y medidas perimétricas.

Proceso relacionado:

Saneamiento de la propiedad estatal.

| Diagrama de proceso y del Procedimiento
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DIAGRAMA DEL PROCESO Nivel 2: M01.02.02

PRODUCTO

Elemento de entrada:

Solicitud de ingresa
Memorandum

Fersona que inicia el proceso:

Entidades del SMBE
Unidades de organizacién de la SBN

L)

Elemento de salida:

Predios estatales con inscripcien

registral

Personas que reciben & produwcto:

Entidades del SMBE

Unidades de arganizacidn de la SBMN

101.02.02 SANEAMIENTO DE LA PROPIEDAD ESTATAL
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DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO M01.02.02.02: RECTIFICACION DE AREA, LINDEROS Y MEDIDAS PERIMETRICAS.

F

&
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Cédigo: M01.02.02.03 | Version: 001

Nombre del procedimiento: Determinacion de Zona de Dominio Restringido.

Unidad de organizacion Firma y sello

Subdireccion de
Elaborado por: Administracién del % GARCIWONG oo s
Patrimonio Estatal

Fecha: 14/11/2023 12:47:36-0500

Revisado por: 20131087823 hard
Fecha: 14/11/2023 16:55:43-0500

Oficina de Planeamiento y g} i S
Presupuesto

Fecha: 16/11/2023 15:50:34-0500

Firmado digitalmente por:
RAMIREZ GARRO Jose Aurelio FAU
20131057823 hard

Aprobado por: Gerencia General

Control de cambios

Version Seccién del procedimiento Descripcion del cambio

Asimismo, se anexé modelo de informe
01 Total Lo
preliminar

Objetivo del procedimiento:

Lograr que en los registros publicos figure inscrita el area de dominio publico la condicién
de Zona de Dominio Restringido (ZDR) de la franja de los 200 metros posteriores a los
50 metros de la Linea de Alta Marea en todo el litoral peruano de acuerdo a la normativa
vigente en materia de la Zona de Playa Protegida, a favor del Estado Peruano
determinada por la SBN mediante la emision de una Resolucién que aprueba la
determinacion de la zona de dominio restringido

Alcance del procedimiento:

El procedimiento es aplicado por la Subdireccion de Administracién del Patrimonio
Estatal -SDAPE

Base normativa:

a. Ley N2 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
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. Ley N® 26856, Declaran que las playas del litoral son bienes de uso publico,

inalienables e imprescriptibles y establecen Zona de Dominio Restringido.

. Decreto Legislativo N° 1147, que regula el fortalecimiento de las Fuerzas

Armadas en las competencias de la Autoridad Maritima Nacional — Direccién

General de Capitanias y Guardacostas.

. Decreto Supremo N2 050-2006-EF, Aprueban Reglamento de la Ley N° 26856,

que declara que las playas del litoral son bienes de uso publico, inalienables e

imprescriptibles y establecen Zona de Dominio Restringido.

. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la

Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

. Decreto Supremo N2 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado

de la Ley N® 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

. Decreto Supremo N2 008-2021-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley

N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

. Decreto Supremo N°® 011-2022-VIVIENDA, que aprueba la Secciéon Primera del
Reglamento de Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de

Bienes Estatales — SBN.

Resolucion N¢ 097-2013-SUNARP-SN, Reglamento de Inscripciones del Registro

de Predios.

Resolucion N? 0059-2021/SBN que aprueba el Lineamiento N°¢ LIN-001-

2021/SBN, Lineamientos para la Determinacion de la Zona de Dominio

Restringido.

. Resolucion N° 0064-2022/SBN que aprueba la Secciéon Segunda del Reglamento
de Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales.

Resolucion N® 0066-2022/SBN que aprueba el Texto Integrado del Reglamento
de Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales.

.Resolucién N° 0037-2023/SBN-GG que aprueba la Directiva N° 00001-
2023/SBN-OAF “Disposiciones para la autorizacion de viajes, otorgamientos de
pasajes, viaticos, otros gastos y rendicion de cuentas por comision de servicios
en la SBN”.

| Siglas y definiciones:
ANA Autoridad Nacional del Agua.
CBC Certificado de busqueda Catastral
COFOPRI Organismo de Formalizacién de la Propiedad Informal
CUS Cédigo Unico SINABIP
DICAPI Direccién General de Capitanias y Guardacostas
EBE Especialista en Bienes Estatales
GORE Especialista en Bienes Estatales.
IB Informe Brigada
ITL Informe Técnico Legal
MAPRO Manual de Procedimientos
MINCUL Ministerio de Cultura
MIDAGRI Ministerio de Desarrollo Agrario y Riego
MPV Mesa de Partes Virtual
MTC Ministerio de Transportes y Comunicaciones
OAF Oficina de Administracién y Finanzas
PIDE Plataforma de Interoperabilidad del Estado
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RPA Remote Pilot Aircraft (Drone)

SAT Sistema Administrativo de Tesoreria

SBN Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
SDAPE Subdireccién de Administracién de Patrimonio Estatal
SDDI Subdireccién de Desarrollo Inmobiliario

SDRC Subdireccion de Registro y Catastro

SDS Subdireccién de Supervisién

SERNANP Servicio Nacional de Areas protegidas por el Estado
SGD Sistema de Gestion Documental

Sl Solicitud de Ingreso

SIAD Sistema integrado de administracion documentaria
SID Sistema integrado documentario

SINABIP Sistema de Informaciéon Nacional de Bienes Estatales
SUNARP Superintendencia Nacional de los Registros Publicos
UTD Unidad de Tramite Documentario

ZDR Zona de Dominio Restringido

DEFINICIONES:

1.

10.

11.

12.

Coordinador/a Técnico/Legal: Especialista de Bienes Estatales que realiza
labores de coordinacién y revision de documentos elaborados por profesionales
que forman parte del equipo de trabajo a su cargo, segun competencias de
caracter legal o técnico.

. EBE Brigada: Equipo de trabajo basico responsable de un procedimiento,

conformada por dos (2) especialistas de bienes estatales, uno de caracter legal y
otro técnico.

Equipo de Acciones Complementarias: Equipo que se encarga de las acciones
posteriores a la emision de la resolucién de los actos emitidos por la SDAPE hasta
su derivacion al archivo provisional.

Especialista de Bienes Estatales: Grupo ocupacional conformado por
profesionales de caracter legal o técnico que desempefian labores de ejecuciéon de
las actividades que emanan de las funciones del 6rgano y que no ejercen funcién
administrativa.

Evaluacion del Expediente: Corresponde a la evaluacion integral de la
informacion técnico-legal remitida por las entidades antes sefialadas con el fin de
determinar las areas aptas para la determinacion de la ZDR sustentada a través
de un Informe de Brigada.

Ficha Técnica: documento emitido por los profesionales técnico y legal a cargo
del procedimiento, en la cual se plasma lo verificado en la inspeccién técnica al
predio.

Incidencias: Suceso que ocurre en el desarrollo de un proceso o de una actividad
y que tiene una conexion.

Informe técnico legal: Informe elaborado en conjunto entre el abogado y el
profesional técnico previo a la emisién de la resolucién.

Linea de Alta Marea (LAM): Interseccién del nivel del mar con la playa adyacente
en el momento de la pleamar de sicigias ordinarias, determinada por la DICAPI.
Ortofoto: Es la presentacion fotografica de una zona de la superficie terrestre, en
la que todos los elementos estan en la misma escala, libre de errores y
deformaciones, con la misma validez de un plano cartografico. una ortografia se
consigue mediante un conjunto de imagenes aéreas (tomadas desde un avion,
UAV o un satélite).

Partida registral: La partida registral es un documento expedido por los Registros
Publicos donde se detalla toda la historia de un determinado predio o inmueble.
Recopilacion de informacion: Consiste en la obtencién de informacién respecto
a la existencia de superposiciones con areas administradas por diversas entidades
del Estado como el ANA, MINCUL, MIDAGRI, GORES, DICAPI, SERNANP,
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COFOPRLI, entre otros, con el fin de dar inicio al procedimiento de determinacién
de la ZDR.

13. Supervisor/a Técnico/Legal: Especialista de Bienes Estatales que realiza labores

de gestion y supervisién de las acciones ejecutadas por las brigadas conformadas
por profesionales técnicos y legales, asi como la elaboracién y revision de
documentos legales, y asignacién de actividades, segun competencias de caracter
legal o técnico.

14.Zona de Dominio Restringido (ZDR): Franja de 200 metros ubicada a

continuacion de la franja de linea de 50 metros paralela a la LAM, siempre que
exista continuidad geogréfica en toda esa area; exceptuandose de este alcance a
aquellos terrenos ubicados més all4d de acantilados, lagos, montafnas, lomas,
carreteras y otras situaciones similares que rompan la continuidad geografica de
la playa, asi como aquellos terrenos de propiedad adquiridos legalmente antes del
09 de setiembre de 1997.

Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del requisito Fuente

Solicitud de ingreso que contiene la resolucion
directoral, emitida por DICAPI, mediante el cual, se
resuelve aprobar el estudio de determinacién de la
Linea de Mas Alta Marea (LAM) y la paralela de 50 m
de la LAM, en razén al convenio especifico de
colaboracion Interinstitucional entre el Ministerio de
Defensa — Marina de Guerra del Peru y la SBN.

uTD

Actividades: Determinacion de Zona de Dominio Restringido.

N2

Descripcion de la actividad Unidad de Responsable
organizacién

Subprocedimiento: Recepcion y asignacién de
documentos.

Nota: Se realizan las actividades del 1 al 3, en
la actividad 3, la pregunta se referird a SDAPE
cualquier tipo de documentaciéon. Si en la
pregunta de la actividad 3 es Si, va directo a
actividad 5, no realiza la pregunta y pasa a la
actividad 7, continua con la actividad 8, cuando
la respuesta a la pregunta en el
subprocedimiento es Sl, continua en la
siguiente actividad, si es No, regresa a la
actividad 7 del subprocedimiento.

Nota: La SDAPE recibe la solicitud de ingreso
ingresada por mesa de partes fisica o virtual la
informaciéon que sustenta la resolucion que
aprueba la LAM remitida por DICAPI.

Descargar y procesar la informacién remitida
por DICAPI.

SDAPE EBE
Nota: La descarga consiste en informacion (Técnico/a)
grafica, planos, coordenadas.

Péagina 100 de 425




Subprocedimiento: Emision de documentos.

Nota: La SDAPE deriva memorandum a la
SDRC, la informacién remitida por DICAPI,
sefalando la ruta donde se encuentran los
archivos digitales que dieron sustento técnico a
la resolucion directoral. Asi mismo se solicita
realizar el levantamiento topografico por el
método indirecto y con ello programar las
zonas de vuelo, obteniendo imagenes con el
RPA vy realizar el procesamiento de las
imagenes mas fino para obtener las ortofotos
de la zona de playa con mayor detalle,
seguidamente publicarlas en el geoportal
institucional e incorporarlo en el SINABIP.

Nota: Se realizan las actividades del 1 al 5y
continda en la siguiente actividad.

SDAPE

Publicar la informacion en el visor geografico de
la Zona de Playa Protegida de la SBN.

Nota: La informacién publicada es la remitida
por DICAPI.

SDRC

Revisar informacién, sectorizar ambito, y
generar informacién gréfica.

Nota: La informacion es la remitida por DICAPI,
se sectoriza el departamento a intervenir, asi
mismo se genera la informacién grafica para la
consulta a las distintas entidades, segun su
competencia y/o ambito territorial.

SDAPE

EBE
(Técnico/a)

Crear el preformato y generar numero de
expediente en el SGD.

Nota: Se realiza con finalidad de vincular a los
documentos técnicos y legales que se emitan.

SDAPE

EBE (Legal)

Elaborar documentos técnicos de consulta.

Nota: Plano perimétrico y memoria descriptiva
de cada sector de intervencion.

SDAPE

EBE
(Técnico/a)

Subprocedimiento: Emisién de documentos

Nota: La SDAPE oficia a diversas entidades
(SUNARP, Municipalidades, Gobiernos
Regionales, COFOPRI, MTC, MINCUL,
PROINVERSION, ANA, SERNANP, ETC.);
requiriendo informacién bajo su competencia
y/o ambito territorial.

Nota: Notificacién por PIDE es automético y el
cargo de recepcion es a los 03 dias de recibido.
Notificacibn por MPV se envia correo al
administrativo de la SDAPE, indicando el link de
la MPV, numero de oficio, ruc de la entidad;

SDAPE
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derivando a UTD para la notificacion a la
entidad correspondiente, el cago de recepcion
a los 03 dias de recibido.

Notificacion por Courier, en caso el
administrado tenga casilla electrénica o PIDE
no se realiza este procedimiento (cargo de
recepcion llega a los 07 dias).

Nota: Se realizan las actividades del 1 al 5y
continta en el siguiente subprocedimento.

Procedimiento: Envio por correspondencia o

mesa de partes virtual. UuTD

Procedimiento: Recepcién y asignacion de

documentos. UuTD

Subprocedimiento: Recepcion y asignacion de

documentos.

Nota: Se realizan las actividades del 1 al 3, en

la actividad 3, la pregunta se referird a

cualquier tipo de documentaciéon. Si en la

pregunta de la actividad 3 es Si, va directo a SDAPE
actividad 5, no realiza la pregunta y pasa a la

actividad 7, continua con la actividad 8, cuando

la respuesta a la pregunta en el
subprocedimiento es Sl, va a la actividad 9, no

realiza la pregunta.

Fin del subprocedimiento.

Recibir, revisar, evaluar y asignar. EBE
Nota: Recibe la informacion remitida por las SDAPE (Cool_rgln;?or/a
distintas entidades competentes. 9

Procesar la informacion grafica vectorial y

generar bases tematicas.

Nota: De la informacién gréafica vectorial
procesada se generan las bases graficas SDAPE EBE

tematicas en datum WGS84 y PSADS56 de las
diversas entidades consultadas; asi mismo la
linea paralela a 200 metros posteriores a la
zona de playa.

Nota: EI EBE técnico asignado para la
generacion de bases tematicas, lo deriva a otro
EBE técnico para continuar con el
procedimiento.

(Técnico/a)

FASE: GABINETE
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Elaborar los planos de diagnéstico y ortofotos. SDAPE EBE
(Técnico/a)
Nota: Se elabora el plano de diagnéstico con la
finalidad de identificar las posibles areas de
determinacion de zona de dominio restringido.

Nota: Se elabora el plano de ortofotos con la
finalidad de identificar las posibles ocupaciones
o factores fisicos que rompan la continuidad
geografica.

Evaluar la informacién recibida de la SUNARP.

Nota: Si de la comparacion entre la informacion
del CBC remitida por SUNARP y la informacion
grafica existente en su Geovisor, se advierte la
existencia de superposiciones con partidas
registrales; y/o otros predios inscritos, no
advertidos por el CBC, cuyos poligonos
ameriten ser reconstruidas; se descarga y
revisa las partidas registrales, con las cuales se SDAPE EBE (Legal)
procede a identificar y solicitar los titulos
archivados segun corresponda. Asimismo, se
procede a identificar y/o detectar otros
derechos (no inscritos) dentro del &mbito de la
ZDR, para las consultas respectivas, para lo
cual se ejecutara el Subprocedimiento: Emision
de documentos.

Elaborar informe preliminar de diagnéstico.

Nota: Se elabora el informe preliminar de
diagnostico, sustentado en los planos de
diagnéstico y ortofotos, y la informacién
recibida de SUNARP (estudio de titulos SDAPE EBE(Brigada)
archivados), con la finalidad de evaluar la
factibilidad de continuar con el procedimiento e
identificar las areas sobre las cuales se
realizara inspeccion de campo.

Subprocedimiento: Emision de documentos

Nota: La SDAPE oficia a diversas entidades
requiriendo informacion especifica segun la
evaluacion legal sobre otros derechos no
inscritos detectados, asi como la solicitud de
titulos archivados SUNARP.

Nota: La SDAPE, de ser el caso, emite oficios
para notificar a los ocupantes, los cuales son SDAPE
notificados durante la inspeccién de campo.

Nota: Notificacién por PIDE es automético y el
cargo de recepcion es a los 03 dias de recibido.
Notificacion por MPV se envia correo al
administrativo de la SDAPE, indicando el link de
la MPV, numero de oficio, ruc de la entidad;
derivando a UTD para la notificacién a la
entidad correspondiente, el cago de recepcion
a los 03 dias de recibido.
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Notificacion por Courier, en caso el
administrado tenga casilla electrénica o PIDE
no se realiza este procedimiento (cargo de
recepcion llega a los 07 dias).

Nota: Se realizan las actividades del 1 al 5y
continta en el siguiente subprocedimiento.

Procedimiento: Envio por correspondencia o
mesa de partes virtual.

Nota: Equipo administrativo de la SDAPE se UTD
encarga de coordinar la remisién de estas
consultas a la UTD y a las mesas de parte
virtual de las entidades.

Nota: Notificacion por PIDE es automatico y el
cargo de recepcion es a los 03 dias de recibido.
Notificacion por MPV se envia correo al
administrativo de la SDAPE, indicando el link de
la MPV, numero de oficio, ruc de la entidad;
derivando a UTD para la notificacion a la
entidad correspondiente, el cago de recepcion
a los 03 dias de recibido.

Notificacion por Courier, en caso el
administrado tenga casilla electrénica o PIDE
no se realiza este procedimiento (cargo de
recepcion llega a los 07 dias).

Procedimiento: Recepcion y asignacion de
documentos. uTbh

Subprocedimiento: Recepcion y asignacion de
documentos.

Nota: Se realizan las actividades del 1 al 3, en
la actividad 3, la pregunta se referira a
cualquier tipo de documentaciéon. Si en la
pregunta de la actividad 3 la respuesta es Si,
va directo a actividad 5, no realiza la pregunta
y pasa a la actividad 7 y continua con la
actividad 8, cuando la respuesta a la pregunta
en la actividad 8 es Si, va a la actividad 9, no
realiza la pregunta.

Fin del subprocedimiento.

Evaluar la informacién recibida.

Nota: se revisan los documentos; planos, SDAPE EBE (Brigada)
titulos archivados, informacion grafica digital

FASE: CAMPO

Subprocedimiento: Solicitud de equipo para
inspeccion técnica. SDAPE

Péagina 104 de 425



Nota: Se solicitan en conjunto los equipos
necesarios para el levantamiento de la
informacion en campo.

Subprocedimiento: Transporte y solicitud de
viaticos.

Nota: No se realizan en la etapa 1, las
actividades del 1 al 2, se inicia en la actividad
3, si larespuesta es Si, pasa a la actividad 5, si
la respuesta a la pregunta en la actividad 5 es
Si, ir a la actividad 6, continuar hasta la
actividad 12.

Nota: Se realiza en paralelo al siguiente
subprocedimiento.

Nota: Después de la inspeccién de campo
(posterior al retorno dentro de los 10 dias
habiles) realizar la rendicién de cuentas.

En la etapa 2, realizar la actividad 13 al 19.
Fin del subprocedimiento.

SDAPE

12

Realizar la inspeccién de campo.

Nota: Se realiza el trabajo de inspeccion in situ,
identificando ocupaciones, elementos fisicos u
otros factores que rompan la continuidad de la
ZDR, con la finalidad de consolidar la
informacion evaluada en la etapa de gabinete.

Identificar ocupantes y realizar la notificacion
mediante oficio.

Nota: Se procedera por Unica vez a la
notificaciéon formal mediante oficio, otorgando
un plazo de (10) diez dias a partir de la
recepcion, a efectos de presentar los
documentos legales y técnicos (escritura
publica, partida electrénica, planos, memoria
descriptiva) que sustenta su derecho sobre las
areas ocupadas.

Nota: Se coordina con la secretaria para la
generacion del numero del oficio.

SDAPE

EBE (Brigada)

13

Recabar informacién de oficios remitidos a
entidades.

Nota: En el caso que las entidades no
respondan en el plazo sefialado en los oficios
emitidos por la SDAPE, se realizara el impulso
de manera presencial durante la inspeccion de
campo.

Realizar la coordinacién para la publicacion de
notificacion, canalizada a través de UTD.

Nota: Se procede a efectuar la publicacién en
el diario oficial “El Peruano”, en un diario de

SDAPE

EBE(Legal)
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mayor circulacion regional (si se diera el caso
de la imposibilidad de publicar en el diario de
mayor circulacién regional se debera optar por
un diario nacional de mayor circulacién en la
regién), y en la pagina web de la SBN
canalizada a ftravés de la Oficina de
Tecnologias de la Informacion.

FASE: ANALISIS FINAL Y ELABORACION
DE DOCUMENTOS TECNICOS LEGALES

Subprocedimiento: Recepcion y asignacion de
documentos.

Nota: El subprocedimiento se efectia con la
finalidad de ingresar de manera fisica a UTD
informacion recabada en campo de las
distintas entidades.

Nota: El cargo de los oficios notificados en
campo se ingresa a UTD, con la finalidad que
digitalicen y figuren en el SGD.

SDAPE
Nota: Se realizan las actividades del 1 al 3, en
la actividad 3, la pregunta se referira a
cualquier tipo de documentacién. Si en la
pregunta de la actividad 3 es Si, va directo a
actividad 5, no realiza la pregunta y pasa a la
actividad 7, continua con la actividad 8, cuando
la respuesta a la pregunta en la actividad 8 es
Si, va a la actividad 9, no realiza la pregunta.
Fin del subprocedimiento.
Recibir, revisar, evaluar y asignar. EBE
C iy rdinador
14 Nota: Recibe la informacion remitida por las SDAPE (COOL(ej ;)do fa
distintas entidades competentes. 9
Elaborar documentos técnicos de inspeccion
plano diagnéstico y ficha.
Nota: Se elabora un plano de diagnéstico de
inspeccion con la finalidad de detallar lo
15 encontrado en campo, asi como identificar las EBE
posibles ocupaciones de existir. SDAPE (Técnicola)
Nota: Se elabora una ficha técnica de
inspeccién con la finalidad de detallar la
naturaleza del predio, asi como otras
caracteristicas.
Evaluar la informaciéon obtenida y elaborar
informe de brigada.
16 Nota: Se elabora un informe de brigada, en SDAPE EBE (Brigada)

base al andlisis de la informacién obtenida en
campo para sustentar la factibilidad de
determinar Zona de Dominio Restringido.
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17

Elaborar plano perimétrico y memoria
descriptiva.

Nota: Se elabora documentos técnicos finales,
que dan mérito a la resolucion, conteniendo la
informacion técnica necesaria sobre las
coordenadas, los linderos, areas y perimetros.

SDAPE

EBE
(Técnico/a)

Subprocedimiento: Pronunciamiento

Nota: Se realizan las actividades del 1 al 13.
Fin del subprocedimiento.

Nota: Se expide la resolucién emitida por la
SDAPE, que aprueba la determinacion de la
zona de dominio restringido, a su vez se aprueba
los documentos técnicos necesarios para su
inscripcion del registro de predios
correspondiente.

Nota: Tener el expediente totalmente armado y
foliado para ser derivado al equipo de actos
complementarios.

SDAPE

FASE: APBOBACI()N, DETERMINACION E
INSCRIPCION DE LA ZDR

Subprocedimiento: Acciones Complementarias
- Archivo de expediente.

Nota: se realizan la actividad 1 y literal b) de la
actividad 2.

Nota: A través de memorandum de brigada se
deriva el expediente para que se efectlen las
acciones complementarias.

Fin del procedimiento.

SDAPE

Documentos que se generan:

Resolucion de Determinacion de la Zona de Dominio Restringido.

Proceso relacionado:

Saneamiento de la propiedad estatal

| Diagrama de proceso y del Procedimiento
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DIAGRAMA DEL PROCESO Nivel 2: M01.02.02

PRODUCTO

Elemento de entrada:

Solicitud de ingresa
Memorandum

Fersona que inicia el proceso:

Entidades del SMBE
Unidades de organizacién de la SBN

L)

Elemento de salida:

Predios estatales con inscripcien

registral

Personas que reciben & produwcto:

Entidades del SMBE

Unidades de arganizacidn de la SBMN

101.02.02 SANEAMIENTO DE LA PROPIEDAD ESTATAL
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DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO M01.02.02.03: DETERMINACION DE ZONA DE DOMINIO RESTRINGIDO

#

SDAPE: PROCEDIMIENTO: DETERMINACION DE ZONA DE DOMINIO RESTRINGIDO - GRAFICO 1
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SDAPE: PROCEDIMIENTO: DETERMINACION DE ZONA DE DOMINIO RESTRINGIDO - GRAFICO 2
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Cédigo: M01.02.03.01

| Versién: 002

Nombre del procedimiento:

Aclaracion de inscripcion de dominio a favor del Estado.

Unidad de organizacion

Firma y sello

Elaborado por:

Subdireccion de
Administracién del
Patrimonio Estatal

Firmado digitalmente por:
GARCIA WONG Carlos Alfonso FAU
20131057823 hard

Fecha: 14/11/2023 12:51:21-0500

Revisado por:

Oficina de Planeamiento y
Presupuesto

Firmado digitalmente por:
LLAMOJA CABANILLAS Paul Alex FAU
20131057823 hard

Fecha: 14/11/2023 16:57:26-0500

Aprobado por:

Gerencia General

Firmado digitalmente por:
RAMIREZ GARRO Jose Aurelio FAU
20131057823 hard

Fecha: 16/11/2023 17:07:03-0500

Control de cambios

Versién Seccién del procedimiento

Descripcion del cambio

02 Total

Objetivo del procedimiento:

Lograr que en los registros publicos figure inscrito la aclaracion de dominio a favor del
Estado a través de la emisién de una Resolucion.

Alcance del procedimiento:

El procedimiento es aplicado por la Subdireccion de Administracion del Patrimonio Estatal -

SDAPE.

Base normativa:

a. Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, y sus

modificatorias.

b. Decreto Supremo N2 019-2019-VIVIENDA, ley que aprueba el Texto Unico

Ordenado de la Ley N® 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales

Péagina 111 de 425



c. Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de la Ley N°

29151.

d. Decreto Supremo N° 011-2022-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del
Reglamento de Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales — SBN.

e. Resolucién N° 097-2013-SUNARP-SN que aprueba el Reglamento de Inscripciones

del Registro de Predios.

f. Resolucion N° 0066-2022/SBN que aprueba el Texto Integrado del Reglamento de

Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

Siglas y definiciones:

SIGLAS

ANA Autoridad Nacional del Agua

CBC Certificado de busqueda Catastral

EBE Especialista en Bienes Estatales.

INGEMMET Instituto Geoldgico, Minero y Metalurgico

IL Informe Legal

MAPRO Manual de Procedimientos

MINEM Ministerio de Energia y Minas

MTC Ministerio de Transportes y Comunicaciones

OAF Oficina de Administracion y Finanzas

SBN Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.
SDAPE Subdireccién de Administracién de Patrimonio Estatal
SDDI Subdireccién de Desarrollo Inmobiliario

SDRC Subdireccién de Registro y Catastro

SDS Subdireccién de Supervision

SERNANP Servicio Nacional de Areas protegidas por el Estado
Sl Solicitud de Ingreso

SIAD Sistema Integrado de Administracion Documentaria
SID Sistema integrado documentario

SINABIP Sistema de Informacién Nacional de Bienes Estatales
SUNARP Superintendencia Nacional de Registros Publicos
UFI Unidad de Finanzas

uTD Unidad de Tramite Documentario

DEFINICIONES:

1. Calificacion del Expediente: corresponde a la evaluacién formal o de cumplimiento
de requisitos de la solicitud presentada.
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o

Coordinador/a Técnico/Legal: Especialista de Bienes Estatales que realiza labores de
coordinacién y revision de documentos elaborado por profesionales que forman parte
del equipo de trabajo a su cargo, segun competencias de caracter legal o técnico.
Equipo de Acciones Complementarias: Equipo que se encarga con las Acciones
posteriores a la emisién de la resolucién de los actos emitidos por la SDAPE hasta su
derivacion al archivo provisional.

Especialista de Bienes Estatales: Grupo ocupacional conformado por profesionales
de caracter legal o técnico que desemperian labores de ejecucion de las actividades que
emanan de las funciones del érgano y que no ejercen funcion administrativa.

Informe legal: Informe elaborado por el abogado previo de la emision de la resolucion.
Partida registral: La partida registral es un documento expedido por los Registros
Publicos donde se detalla toda la historia de un determinado predio o inmueble.

Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del requisito Fuente

Memorando e Informes (como resultado de | Subdirector de la  Subdireccion de

las  acciones de  supervision  de | Supervision
procedimientos  efectuado  por las

entidades).

Oficio Otras entidades
Solicitud de Ingreso Administrado

Actividades: Aclaracién de inscripcion de dominio a favor del Estado.

NO

Descripcion de la actividad Unidad de Responsable
organizacion

Se recibe memorandum de SDS, donde
se solicita la evaluacion del procedimiento
de aclaracion de dominio, adjuntando el
informe que contiene el diagnéstico legal
que identifique la problematica, del mismo
modo se reciben oficio de las entidades y
solicitudes de ingreso de los
administrados.

Etapa 1: Diagnéstico

Subprocedimiento: Recepcion y
asignacion de documentos

e El procedimiento de aclaracién de
dominio constituye un procedimiento
de oficio; sin embargo, las solicitudes
de ingreso y memorandos de SDS,
pueden coadyuvar a determinar si se SDAPE
inicia o no el procedimiento. Este,
inicia especificamente en la actividad
1.

e En caso de que existan solicitudes de
ingreso donde los administrados
soliciten la aclaracién de dominio que
dicho procedimiento es de oficio.

Péagina 113 de 425



Revisar documento y asignar.

EBE

SDAPE (Coordinador/a
Legal)
Revisar la documentacién remitida.
e Revisar la solicitud presentada por el
administrado y/o el informe realizado
por la SDS de la SBN
o Descargar y revisar la partida
actualizada y el titulo archivado que
dio mérito al acto de inmatriculacion o
saneamiento efectuado por la entidad.
o Ingresar al SINABIP para verificar el
nimero de CUS del predio, con el
objeto de revisar los documentos que
formarian parte del legajo, asi como
los informes vinculados. SDAPE EBE (Legal)
e En caso de que el predio no cuente
con CUS asignado, mediante
Memorando se solicita a la SDRC
proceda con el registro del predio en
el SINABIP.
¢Corresponde realizar la aclaracion de
dominio?
Sl: Ir a la Actividad 3
NO: Ir al Subprocedimiento: Emisién de
documentos (A).
Ir al subprocedimiento: Emision de | SDAPE EBE (legal)
documentos.
o Comunicar al solicitante que no
procede efectuar el procedimiento de
aclaracion de dominio a favor del
Estado.
Fin del procedimiento.
Generar numero de expediente en SID y
armarlo.
e Armar el expediente fisico (se
incorpora la partida y ficha CUS SDAPE EBE (legal)
correspondiente al predio).
e Luego de armar el expediente en
fisico ir al Subprocedimiento:
Pronunciamiento (B).
Subprocedimiento: Pronunciamiento.
e Se elabora el Informe legal, el cual es SDAPE

firmado Unicamente por el profesional
legal, dado que no hay intervencién
técnica.
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e Luego del visto bueno del coordinador
o coordinadora, se elabora Ila
Resolucién que aprueba la aclaracion
de dominio del predio del Estado.

Subprocedimiento: Emisién de
documentos.

e Comunicar mediante oficio a la
entidad en contra de la cual procedié
la aclaracién sobre la emision de la

C resolucion de aclaracion de dominio. SDAPE

Ir al Subprocedimiento: Envio por

correspondencia (D) y luego ir a

subprocedimiento: Acciones

Complementarias - Cierre de

expediente (E)

Procedimiento: Envio por
D correspondencia UTD
Subprocedimiento: Acciones
complementarias - Cierre de expediente.
E e A través de memorandum de brigada SDAPE
se deriva el expediente para que se
efectden las acciones

complementarias.

Fin del procedimiento.

Documentos que se generan:

Resoluciéon de aclaracion de dominio a favor del Estado.

Proceso relacionado:

Aclaracién de inscripcién de dominio

| Diagrama de proceso y del procedimiento
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DIAGRAMA DEL PROCESO Nivel 2: M01.02.03

Elemento de entrada:
Infarme de la Sub direcciaon de
Supervision

Persona que inicia el proceso:
Entidades del SNBE
Unidades de organizacian de la SBMN

o)

PRODUCTO

Elemento de salida:
Inscripcion registral de aclaracion de
inscripcion de dominio

Personas gque reciben el producto:
Entidades del SMBE
Unidades de organizacian de la SBM
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DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO M01.02.03.01: ACLARACION DE INSCRIPCION DE DOMINIO A FAVOR DEL

ESTADO.

SDAFE: FROCEDIMIENTO: ACLARACION DE INSCRIFCION DE DOMINIO A
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Codigo: M01.02.04.01

Version: 002

Nombre del procedimiento:

Inscripcién de dominio de predios a favor del Estado.

Unidad de organizacion

Firma y sello

Elaborado por:

Subdireccién de
Administracion del
Patrimonio Estatal

Firmado digitalmente por:
GARCIA WONG Carlos Alfonso FAU
20131057823 hard

Fecha: 14/11/2023 12:53:18-0500

Revisado por:

Oficina de Planeamiento y
Presupuesto

Firmado digitalmente por:
LLAMOJA CABANILLAS Paul Alex FAU
20131057823 hard

Fecha: 14/11/2023 16:58:28-0500

Aprobado por:

Gerencia General

E2

Firmado digitalmente por:
RAMIREZ GARRO Jose Aurelio FAU
20131057823 hard

Fecha: 16/11/2023 15:47:49-0500

Control de cambios

Versién

Seccién del procedimiento

Descripcion del cambio

02 Total

Objetivo del procedimiento:

Realizar la inscripcion de dominio del predio a favor del Estado representado por la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN) a través de la emision de una
Resolucion con la finalidad de lograr que en los registros publicos figure dicha situacién

juridica en las partidas registrales.

Alcance del procedimiento:

El procedimiento es aplicado por la Subdireccién de Administracién del Patrimonio Estatal -

SDAPE
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Base normativa:

a. Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, y sus
modificatorias.

b. Decreto Supremo N® 006-2006-VIVIENDA, Reglamento del Titulo | de la Ley N°
28687.

c. Decreto Supremo N2 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N2 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

d. Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley
General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

e. Decreto Supremo N¢ 011-2022-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del
Reglamento de Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales — SBN.

f.  Resolucion N° 097-2013-SUNARP-SN Reglamento de Inscripciones del Registro de
Predios aprobado por Resolucion
N 097-2013-SUNARP-SN.

g. Resolucion N? 0066-2022/SBN que aprueba el Texto Integrado del Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.
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Siglas y definiciones:

SIGLAS

ANA Autoridad Nacional del Agua

CBC Certificado de busqueda Catastral

COFOPRI Organismo de Formalizacion de la Propiedad Informal
EBE Especialista en Bienes Estatales.

INGEMMET Instituto Geolégico, Minero y Metalurgico

IL Informe Legal

MAPRO Manual de Procedimientos

MINEM Ministerio de Energia y Minas

MTC Ministerio de Transportes y Comunicaciones

OAF Oficina de Administracion y Finanzas

SBN Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.
SDAPE Subdireccién de Administracién de Patrimonio Estatal
SDDI Subdireccién de Desarrollo Inmobiliario

SDRC Subdireccién de Registro y Catastro

SDS Subdireccién de Supervision

SERNANP Servicio Nacional de Areas protegidas por el Estado
SI Solicitud de Ingreso

SIAD Sistema Integrado de Administracion Documentaria
SID Sistema integrado documentario

SINABIP Sistema de Informacién Nacional de Bienes Estatales
SUNARP Superintendencia Nacional de Registros Publicos

UFI Unidad de Finanzas

UuTD Unidad de Tramite Documentario

DEFINICIONES:

1.

2.

Calificacion del Expediente: corresponde a la evaluaciéon formal o de cumplimiento
de requisitos de la solicitud presentada.

Coordinador/a Técnico/Legal: Especialista de Bienes Estatales que realiza labores
de coordinacion y revisién de documentos elaborado por profesionales que forman
parte del equipo de trabajo a su cargo, segun competencias de caracter legal o
técnico.

Equipo de Acciones Complementarias: Equipo que se encarga con las Acciones
posteriores a la emision de la resolucion de los actos emitidos por la SDAPE hasta su
derivacion al archivo provisional.

Especialista de Bienes Estatales: Grupo ocupacional conformado por profesionales
de caracter legal o técnico que desempenfan labores de ejecucion de las actividades
que emanan de las funciones del érgano y que no ejercen funcion administrativa.
Informe legal: Informe elaborado por el abogado previo de la emisién de la
resolucion.
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6. Partida registral: La partida registral es un documento expedido por los Registros
Publicos donde se detalla toda la historia de un determinado predio o inmueble.

Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del requisito

Fuente

Memorandum emitido por el 64rgano
mencionado  (Arrendamiento,  Usufructo,
Servidumbre, afectaciones en uso, y cualquier
acto de administracion)

Subdirector de la Subdireccion de
Administracién del Patrimonio Estatal.

Memorandum emitido por el 6rgano | Director de la Direccion de Normas y

mencionado (Incorporacién de informacion | Capacitacion.

grafica y documental de los predios estatales) | Subdirector de la Subdireccién de Registro
y Catastro

Memordndum emitido por el drgano | Subdirector de la Subdireccion de

mencionado (Venta directa por causal, | Desarrollo Inmobiliario

transferencia interestatal, constitucién de

derechos de superficie, entre otros).

Memorandum emitido por el drgano
mencionado (Como resultado de las acciones
de supervision de bienes inmuebles, actos y
procedimientos).

Subdirector de la Subdireccién de

Supervisién

Oficio

Otras entidades

Administrado

Solicitud de Ingreso

Actividades: inscripcion de dominio de predios a favor del Estado

NO

Descripcion de la actividad

Unidad de
organizacion

Responsable

Se recibe memorandum de SDS, SDDI, otros
equipos de la SDAPE, asimismo se reciben
oficios de otras entidades y solicitudes de
ingreso de administrados, donde se solicita la
inscripcion de dominio, adjuntando la partida
que identifique al predio, asi como su
condicion de equipamiento urbano afectado
en uso a favor de una entidad o particular.

Etapa 1: Diagnostico

Subprocedimiento: Recepcion y asignacion
de documentos

e El procedimiento de inscripcion de
dominio constituye un procedimiento de
oficio; sin embargo, las solicitudes de
ingreso, memorandos de SDDI, SDS u
otros equipos de la SDAPE, pueden
coadyuvar a la identificacion de predios
factibles para realizar el procedimiento.
Este, inicia especificamente en la
actividad 1.

e En caso de que existan solicitudes de
ingreso donde los administrados soliciten
la inscripcién de dominio se procederd a

SDAPE
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comunicar que dicho procedimiento es de
oficio.
Revisar documento y asignar. SDAPE EBE
(Coordinador/a
Legal)
Revisar la documentacion remitida y realizar
otras actividades vinculadas.
e Revisar la solicitud presentada por la
entidades, unidades organicas Yy
administrados.
e Descargary revisar la partida actualizada.
e Ingresar al SINABIP para verificar el
numero de CUS del predio, con el objeto
de revisar los documentos que formarian
parte del legajo, asi como los informes
vinculados. SDAPE EBE (Legal)
e En caso de que el predio no cuente con
CUS asignado, mediante memorandum
se solicita a la SDRC proceda con el
registro del predio en el SINABIP.
¢, Procede realizar la inscripcién de dominio a
favor del Estado?
Sl: Ir a la Actividad 3
NO: Ir al Subprocedimiento: Emisién de
documentos.
Ir al subprocedimiento: Emisibn de SDAPE
documentos.
e« Comunicar al solicitante que no procede
efectuar el procedimiento de inscripcion
de dominio y que dicho procedimiento es
de oficio.
Fin del procedimiento.
Generar numero de expediente en SID y
armarlo.
e Armar el expediente fisico (se incorpora la
partida y ficha CUS correspondiente al
predio). SDAPE EBE (legal)
e Luego de armar el expediente en fisico ir
al Subprocedimiento: Pronunciamiento
(A).
]
Subprocedimiento: Pronunciamiento
e Se elabora el Informe legal, el cual es SDAPE
firmado Unicamente por el profesional
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legal, dado que no hay intervencion
técnica.

e Luego del visto bueno del coordinador o
coordinadora, se elabora la Resolucién
que aprueba la aclaracién de dominio del
predio del Estado.

Subprocedimiento: Emisiéon de documentos.

e Comunicar mediante oficio a COFOPRI
sobre la emision de la resolucion de

inscripcion de dominio. SDAPE
e Luego ir a subprocedimiento: Acciones
Complementarias — Cierre de expediente
(B)
Procedimiento: Envio por correspondencia UuTD
Subprocedimiento: Acciones
complementarias - Cierre de expediente.
B e A través de memorandum de brigada se SDAPE

deriva el expediente para que se efectlen
las acciones complementarias.

Fin del procedimiento.

Documentos que se generan:

Resolucion de inscripcion de dominio a favor del Estado.

Proceso relacionado:

Inscripcién de dominio a favor del Estado.

| Diagrama de proceso y del Procedimiento
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DIAGRAMA DEL PROCESO Nivel 2: M01.02.04
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DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO M01.02.04.01: INSCRIPCION DE DOMINIO DE PREDIOS A FAVOR DEL ESTADO.

INSCRIPCION DE DOMINIO DE PREDIOS A FAVOR DEL

PROCEDIMIENTO

SDAPE

ESTADO

Ermisian de
documentos
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~ carrespondencia
=
=
[
% 1. Rewisar
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2. Rewvizar la
documentacidn 3. Generar ndmero
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il Cierre de expediente
a]
i
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Cédigo: M01.03.01.01

Version: 002

Nombre del procedimiento: Afectacion en uso de predios del Estado.

Unidad de organizaciéon

Firma y sello

Elaborado por:

Subdireccion de
Administracion del
Patrimonio Estatal

Firmado digitalmente por:
GARCIA WONG Carlos Alfonso FAU
20131057823 hard

Fecha: 14/11/2023 12:54:17-0500

Revisado por:

Oficina de Planeamiento y

Presupuesto

Firmado digitalmente por:
LLAMOJA CABANILLAS Paul Alex FAU
20131057823 hard

Fecha: 14/11/2023 16:59:30-0500

Aprobado por: Gerencia General o dgtament o
% N0 nar
Fecha: 16/11/2023 15:47:49-0500
Control de cambios
Version Seccion del Descripcion del cambio
procedimiento
02 Total

Objetivo del procedimiento:

Otorgar a una entidad del estado el derecho de usar a titulo gratuito, un predio de dominio
privado estatal, para que lo destine al uso o servicio publico para el cumplimiento de sus
fines institucionales. En forma excepcional, puede constituirse sobre predios de dominio
publico siempre que no se desnaturalice u obstaculice el normal funcionamiento del uso
publico del predio o de la prestacion del servicio publico.

Alcance del procedimiento:

El procedimiento es de alcance obligatorio de la Subdireccion de Administracion del
Patrimonio Estatal —

SDAPE.
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Base normativa:

a.

Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA, que aprobd el Reglamento de la Ley N°
29151 y modificatorias.

Decreto Supremo N° 011-2022-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del
Reglamento de Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales — SBN.

Resolucion N° 0120-2021/SBN que aprueba la Directiva N® DIR-00005-2021/SBN
denominada “Disposiciones para el Otorgamiento y Extincion de Afectaciones en
Uso de Predios de Propiedad Estatal”.

Resolucion N° 0066-2022/SBN que aprueba el Texto Integrado del Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.
Resolucion N° 0037-2023/SBN-GG que aprueba la Directiva N° 00001-2023/SBN-
OAF “Disposiciones para la autorizaciéon de viajes, otorgamientos de pasajes,

viaticos, otros gastos y rendicién de cuentas por comision de servicios en la SBN”.

Siglas y definiciones:

SIGLAS

ADIR Alta direccion

EBE Especialista en bienes estatales

ITL Informe técnico legal

OAF Oficina de Administracion y Finanzas

OAJ Oficina de Asesoria Juridica

PP Procuraduria Publica

SBN Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
SDDI Subdireccién de Desarrollo Inmobiliario

SDAPE Subdireccién de Administracion del Patrimonio Estatal
SDS Subdireccién de Supervision

SUNARP Superintendencia Nacional de los Registros Publicos
UTD Unidad de Tramite Documentario

DEFINICIONES:

Calificacion del Expediente: corresponde a la evaluacion formal o de
cumplimiento de requisitos de la solicitud presentada.
Coordinador/a Técnico/Legal: Especialista de bienes estatales que realiza

labores de coordinacion y revisién de documentos elaborado por profesionales que
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

forman parte del equipo de trabajo a su cargo, segun competencias de caracter
legal o técnico.

Especialista de bienes estatales: Grupo ocupacional conformado por
profesionales de caracter legal o técnico que desempenan labores de ejecucion
de las actividades que emanan de las funciones del érgano y que no ejercen
funcion administrativa.

Evaluacion sustantiva: Etapa posterior a la de calificacién formal, en la que se
evalla aspectos de fondo.

Evaluacion técnica: Diagndstico técnico efectuado en gabinete por parte del
profesional técnico encargado de evaluar el procedimiento.

Informe preliminar: Informe emitido por el profesional técnico que evalua el
procedimiento.

Informe brigada: Informe posterior emitido por los profesionales técnico y legal,
el cual evalia de manera preliminar la parte sustantiva del procedimiento y
sustenta la procedencia o improcedencia de la entrega provisional del predio.
Inadmisible: Denegacion de la solicitud del procedimiento por no haberse
presentado los requisitos exigidos en la directiva.

Improcedente: Denegacién de la solicitud del procedimiento por no ser el predio
de propiedad del Estado o no sea de libre disponibilidad.

Ficha técnica: Documento emitido por los profesionales técnico y legal a cargo
del procedimiento, en la cual se plasma lo verificado en la inspeccién técnica al
predio.

Memoria descriptiva: Datos técnicos que identifican a un predio, en los que se
consigna el area, perimetro y colindancia.

Plano perimétrico: Datos técnicos que identifican a un predio, en los que se
consigna el area, perimetro y colindancia.

Partida registral: La partida registral es un documento expedido por los Registros
Publicos donde se detalla toda la historia de un determinado predio o inmueble.
Sunarp: Organismo descentralizado autonomo del Sector Justicia y ente rector del
Sistema Nacional de los Registros Publicos, y tiene entre sus principales funciones
y atribuciones el planificar y organizar, normar, dirigir, coordinar y supervisar la
inscripcion y publicidad de actos y contratos en los Registros que conforman el
sistema.

Equipo Administrativo: Equipo de soporte administrativo conformado por
personal de secretaria, profesional de apoyo, asistente de archivo y asistente de

despacho.
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16. Equipo de Acciones Complementarias: Equipo que se encarga con las acciones

posteriores a la emision de la resolucién de los actos emitidos por la SDAPE hasta

su derivacion al archivo provisional.

Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del requisito

Fuente

Solicitud de Ingreso

Unidad de Tramite Documentario

Actividades:

NO

Descripcion de la actividad

Unidad de
organizacion

Responsable

ETAPA 1: EVALUACION FORMAL DE LA
SOLICITUD

Procedimiento: Registro y derivacion de
solicitudes de ingreso

uTD

Subprocedimiento: Recepcidn y asignacion de
documentos.

SDAPE

Subprocedimiento: Calificacion del expediente

SDAPE

Recibir expediente e informe técnico del
equipo de precalificacion, llenar cuadro de
inventario, asignar en el sistema y derivar.

SDAPE

EBE
(Coordinador/a
Legal)

ETAPA 2: CALIFICACION SUSTANTIVA DE
LA SOLICITUD

Evaluar la necesidad de solicitar informacion.

e Con la informacion remitida por el equipo
de calificacién se determina si es necesario
solicitar informacién a otras entidades y/o
unidades organicas de la SBN.

¢Es  necesario  solicitar  informacion
adicional?

Sl: pasa al siguiente subprocedimiento:
Emisién de documentos

NO: continla en la actividad 4

SDAPE

EBE (Legal)

Subprocedimiento: Emisién de documentos.

e EFElaborar oficio y/0  memorandum
requiriendo informacién 'y, de ser
necesario, se adjuntan documentos
técnicos.

SDAPE

Procedimiento: Envio por correspondencia.

e Se espera respuesta a las solicitudes de
informacion enviadas.

e En caso el administrado tenga casilla
electronica o PIDE no se realiza este
procedimiento.

uTD
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Procedimiento: Registro y derivacion de

e , UuTD
solicitudes de ingreso
Subprocedimiento: Recepcidn y asignacion de SDAPE
documentos.
Recibir y/o revisar. SDAPE EBE (Legal)
Solicitar a la Coordinadora del Equipo Técnico SDAPE EBE
gue programe inspecciéon en campo. (Coordinador/a
Legal)
e Se llena cuadro Excel donde se programa
la comisién de servicio
Subprocedimiento: Transporte y solicitud de SDAPE
viaticos.
Realizar desplazamiento, Inspeccién Técnica
y retornar.
SDAPE (TéEr?i’Eo/a)
e Elaborar ficha técnica y valorizacion
referencial.
Recibir y revisar informacién remitida
¢, Se advirtié ocupacion u otra contingencia que
deba ser puesta de conocimiento del
administrado? SDAPE EBE (Legal)
Si: ir al siguiente subprocedimiento.
No: Va a la actividad 7
Subprocedimiento: Emisién de documentos.
e Elaborar oficio comunicando ocupacion u SDAPE
otra contingencia.
Procedimiento Envio por correspondencia.
e En caso el administrado tenga casilla UTD
electronica o PIDE no se realiza este
procedimiento.
Procedimiento Registro y derivacion de UTD
solicitudes de ingreso
Subprocedimiento: Recepcién y asignacién de SDAPE
documentos.
Recibir y/o revisar.
¢(El administrado  dio  respuesta  al
requerimiento efectuado?
SDAPE EBE (Legal)
Sl: Ir a la siguiente pregunta.
NO: Ir al subprocedimiento: Inadmisibilidad
Fin del procedimiento.
¢, Se debe elaborar documentacion técnica?
SDAPE EBE (Legal)

Sl: Ir a la actividad 8.
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NO: ir al subprocedimiento: Pronunciamiento.
Continua en la actividad 12.

8 Solicitar por correo al Coordinador o a la EBE
Coordinadora del Equipo Técnico para que SDAPE (Coordinador/a
elabore la documentacién técnica. Legal)

9 . , . EBE
Verificar la disponibilidad de los/las EBE ;
Técnicos/as y asignar. SDAPE (Cogrdl_nador/ a

Técnico/a)
10 | Elaborar documentos técnicos.
EBE
SDAPE I
o . - (Técnico/a)
e Plano perimétrico y memoria descriptiva.
Subprocedimiento: Pronunciamiento.

e En el procedimiento de UTD, posterior a la SDAPE

actividad 14: Emisién de notificaciones, se

remite la resolucién e ITL.

11 Proyectar el memorando brigada para la
derivaciébn del expediente al equipo de SDAPE EBE (Legal)
acciones complementarias.

12 | Revisar y firmar el memorando brigada.

EBE
e Memorando brigada  dirigido  al SDAPE (Coordinador/a
Coordinador o a la Coordinadora del Legal)

equipo de acciones complementarias.

Subprocedimiento: Acciones
complementarias-Archivo de expediente.

Fin del procedimiento.

Documentos que se generan:

Resolucion de otorgamiento de afectacion en uso de predios estatales.

Resoluciéon de inadmisibilidad.

Resolucion de improcedencia.

Proceso relacionado:

Afectacién en uso.

Diagrama de proceso relacionado y del procedimiento:
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DIAGRAMA DEL PROCESO Nivel 2: M01.03.01
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DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO M01.03.01.01: AFECTACION EN USO DE PREDIOS DEL ESTADO.

-

: AFECTACION EN USO DE PREDIOS DEL ESTADO - Grafico 1
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SDAPE: PROCEDIMIENTO: AFECTACION EN USO DE PREDIOS DEL ESTADO - Grafico 2

] -
e Q. Verificar la
S disponibilidad de
[g los/las EBE
5 Técnicos/as y asignar
o
=] ax
§ 8. Solicitar por correo al Izﬁ Remsalr ¥
| .
o Coordinador o a la HsE ed 4)0
S Coordinadora del Equipo mim':’r'zn =
E Tecnico para gue elabore r'?f a
? la documentacion técnica Acciones complementarias
b4 L -Archivo de expediente
—
JEI administradeo dio -
respuesta al 11. Proyectar el
requerimiento Pronundamiento memorando brigada para
kfecuacia] g la derivacion del
7. Recibir expediente al equipo de
et ¥/0 revisar acciones complementarias
3 VIE.T,.E del
— grafico 1 ;Se debe
% elaborar
u . " I
Inadmisibilidad documept-:::mn Pronundamiento
técricay Va a3
actividad 12
3
v
S
s 10. Elaborar
‘E documentos /
c técnicos J
L
7]
[TT]

Péagina 134 de 425




Cédigo: M01.03.01.02

Version: 001

Nombre del procedimiento: Otorgamiento de otros derechos reales en el marco del

Texto Unico Ordenado de la Ley N°30556.

Unidad de organizacién

Firma y sello

Elaborado por:

Subdireccion de
Administracion del
Patrimonio Estatal

Firmado digitalmente por:
GARCIA WONG Carlos Alfonso FAU
20131057823 hard

Fecha: 14/11/2023 12:55:26-0500

Revisado por:

Oficina de Planeamiento y
Presupuesto

Firmado digitalmente por:
LLAMOJA CABANILLAS Paul Alex FAU
20131057823 hard

Fecha: 14/11/2023 17:00:37-0500

Aprobado por: Gerencia General %% Frmado diaimertepor
20131057823 hard
Control de cambios
Version Seccion del Descripcion del cambio
procedimiento
01 Total Asimigmo, se anexd modelo de informe
preliminar

Objetivo del procedimiento:

Otorgar otros derechos reales a predios de propiedad estatal de dominio publico o de
dominio privado y de propiedad de las empresas del Estado requeridos para la
implementacion de El Plan a favor de las Entidades Ejecutoras de El Plan a titulo gratuito

en el marco del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30556.

Alcance del procedimiento:

El procedimiento es de alcance obligatorio de la Subdireccion de Administracién del
Patrimonio Estatal — SDAPE.
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Base normativa:

a.

Decreto Supremo N2 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
Decreto Supremo N2 094-2018-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N? 30556 - Ley que aprueba disposiciones de caracter extraordinario para las
intervenciones del Gobierno Nacional frente a desastres y que dispone la creacién
de la Autoridad para la Reconstruccion con Cambios.

Decreto Supremo N° 003-2019-PCM que aprobé el Reglamento de la Ley N°
30556.

Resolucion N° 0060-2021-SBN que aprueba la Directiva N° 001-2021/SBN
denominada: “Directiva para la inscripcion y transferencia de predios estatales
requeridos para la ejecucidén de obras de infraestructura en el marco del Decreto
Legislativo N° 1192.

Siglas y definiciones:

SIGLAS

ADIR Alta direccion

EBE Especialista en bienes estatales

ITL Informe técnico legal

OAF Oficina de Administracion y Finanzas

OAJ Oficina de Asesoria Juridica

PP Procuraduria Publica

SBN Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
SDDI Subdireccién de Desarrollo Inmobiliario

SDAPE Subdireccién de Administracion del Patrimonio Estatal
SDS Subdireccién de Supervision

SUNARP Superintendencia Nacional de los Registros Publicos
TUO Texto Unico Ordenado

UTD Unidad de Tramite Documentario

DEFINICIONES:

1.

2.

Beneficiario: Las entidades ejecutoras de ElI Plan como resultado del
otorgamiento de otros derechos reales.

Calificacion del Expediente: corresponde a la evaluacién formal o de
cumplimiento de requisitos de la solicitud presentada.
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10.

11.

12.

13.

Certificado de busqueda catastral: Certificado compendioso que acredita si un
determinado predio se encuentra inmatriculado o no; o, si parcialmente forma parte
de un predio ya inscrito.

Coordinador/a Técnico/Legal: Especialista de bienes estatales que realiza
labores de coordinacion y revisién de documentos elaborado por profesionales que
forman parte del equipo de trabajo a su cargo, segun competencias de caracter
legal o técnico.

Especialista de bienes estatales: Grupo ocupacional conformado por
profesionales de caracter legal o técnico que desempenan labores de ejecucion
de las actividades que emanan de las funciones del érgano y que no ejercen
funcién administrativa.

Evaluacion técnica: Diagnéstico técnico efectuado en gabinete por parte del
profesional técnico encargado de evaluar el procedimiento.

Informe preliminar: Informe emitido por el profesional técnico que evalua el
procedimiento.

Inadmisible: Denegacion de la solicitud del procedimiento por no haberse
presentado los requisitos exigidos en la directiva.

Improcedente: Denegacién de la solicitud del procedimiento por no ser el predio
de propiedad del Estado o0 no sea de libre disponibilidad.

Partida registral: La partida registral es un documento expedido por los Registros
Publicos donde se detalla toda la historia de un determinado predio o inmueble.
Otorgamiento de otros derechos reales en el marco del TUO de la Ley N°
30556: Procedimiento iniciado a solicitud de parte, mediante el cual se otorgan
otros derechos reales (servidumbre, afectaciébn en uso, entre otros) a favor
entidades ejecutoras de El Plan

Sunarp: Organismo descentralizado autonomo del Sector Justicia y ente rector del
Sistema Nacional de los Registros Publicos, y tiene entre sus principales funciones
y atribuciones el planificar y organizar, normar, dirigir, coordinar y supervisar la
inscripcion y publicidad de actos y contratos en los Registros que conforman el
sistema.

Equipo Administrativo: Equipo de soporte administrativo conformado por
personal de secretaria, profesional de apoyo, asistente de archivo y asistente de
despacho.
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14. Equipo de Acciones Complementarias: Equipo que se encarga con las acciones
posteriores a la emision de la resolucién de los actos emitidos por la SDAPE hasta

su derivacion al archivo provisional.

Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del requisito

Fuente

Solicitud de Ingreso

Unidad de Tramite Documentario

Actividades: Otorgamiento de otros derechos reales en el marco del Texto Unico

Ordenado de la Ley N° 30556

N° Descripcion de la actividad

Unidad de
organizacion

Responsable

Procedimiento: Registro y derivacion de
solicitudes de ingreso.

uTb

documentos.

3)

Subprocedimiento: Recepcién y asignacion de

e Serealiza las actividades del 1 al 3 (menos
la pregunta que se realiza en la actividad

SDAPE

1 Recibir, revisar y derivar solicitud de ingreso.

SDAPE-

EBE
(Coordinador/a
Técnico/a)

Ir al Subprocedimiento: Calificaciéon
expediente

continda en la siguiente actividad.

estatales y emitir informe preliminar.

e Se realiza las actividades del 2 al 5 y

e Revisar el ITL y plan de saneamiento fisico
y legal presentado por el solicitante, cruzar
informacion con las diversas bases
graficas obrantes en la SBN y plataformas
virtuales de las diversas entidades

SDAPE

requisitos legales.
e Conforme a la norma vigente.
¢, Documentos tienen observaciones?
Si: se realiza la siguiente pregunta
2 No: Pasa a la actividad 7

¢ Las observaciones son subsanables?

Subprocedimiento. (A).

(B)

Verificar que los documentos cumplan con los

Si: Continua en el siguiente

No: Ir al Subprocedimiento: Improcedencia.

SDAPE

EBE (Legal)
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Subprocedimiento: Improcedencia.

SDAPE
Ir a la actividad 9.
Subprocedimiento de Emision de documentos.
e Elaborar un oficio, comunicando las
observaciones técnicas y/o legales al
solicitante. SDAPE
e Si el solicitante cuenta con casilla
electrénica o esta en la PIDE se realiza la
notificacion del oficio de manera
automatica.
Subprocedimiento: Envio por
correspondencia. UTD
e Se remite oficio con observaciones.
Procedimiento: Registro y derivacion de
solicitudes de ingreso
TD
e Recepcion de levantamiento de U
observaciones.
Subprocedimiento "Recepcion y asignacion de
Documentos".
. . SDAPE
e Realiza las actividades del 1 al 3 (menos la
pregunta que se realiza en la actividad 3) y
pasa a la siguiente actividad.
EBE
Recibir, revisar y derivar. SDAPE (Coordinador/a
Legal)
Recibir y revisar informacion remitida por el
solicitante respecto de las observaciones
planteadas.
SDAPE
¢ Tiene documentacion técnica para evaluar? EBE (Legal)
Si: Ir a la siguiente actividad.
No: Ir a la pregunta de la actividad 6.
Derivar solicitud de ingreso al especialista EBE
A gres P SDAPE (Coordinador/a
técnico para su evaluacion. Técnico/a)
Subprocedimiento: Calificacion del
Expediente.
SDAPE
e Realiza actividades del 2 al 5.
e En la actividad 2 ya no se apertura
expediente.
Realizar evaluacién legal.
¢, Subsand observaciones? SDAPE EBE (Legal)

Si: Ir a la siguiente actividad.
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No: Ir al Subprocedimiento: Inadmisibilidad.
(D)

Subprocedimiento: Inadmisibilidad.

D . SDAPE
Ir a la actividad 9.
Verificar la disponibilidad de los EBE EBE
7 | Técnicos/as y asignar. SDAPE (Coordinador/a
Técnico/a)
Elaborar documentos técnicos.
8 SDAPE EBE
Elaborar tasacion. (Técnico/a)
Ir al subprocedimiento: Pronunciamiento.
e En el procedimiento de UTD, posterior a la SDAPE
actividad 14: Emision de notificaciones, se
remite la resolucién e ITL.
Proyectar el memorando brigada para la
9 den_vamon del exped[ente al equipo de SDAPE EBE (Legal)
acciones complementarias.
Revisar y firmar el memorando brigada.
EBE
10 e Memorando brigada dirigido a la/el SDAPE (Coordinador/a
Coordinador/a del equipo de acciones Legal)
complementarias.
Ir al subprocedimiento: Acciones
complementarias-archivo de expediente. SDAPE

Fin del procedimiento.

Documentos que se generan:

Resolucion mediante el cual se aprueba el otorgamiento de un derecho real a favor de las

Entidades Ejecutoras de El Plan

Resoluciéon de inadmisibilidad.

Resolucion de improcedencia.

Proceso relacionado:

Este procedimiento puede estar relacionado al proceso de afectacion en uso, servidumbre

y reasignacion de la administracion.

Diagrama de proceso relacionado y del procedimiento:
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DIAGRAMA DEL PROCESO Nivel 2: M01.03.01
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DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO MO01.03.01.02: OTORGAMIENTO DE OTROS DERECHOS REALES EN EL MARCO DEL TEXTO UNICO ORDENADO DE LA LEY N°30556

SDAPE: PROCEDIMIENTO: OTORGAMIENTO DE OTROS DERECHOS REALES EN EL MARCO DEL TUO DE LA LEY N° 30556
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Codigo: M01.03.02.01 Version: 002

Nombre del procedimiento: Cesién en uso de predios del Estado.

Unidad de organizacion Firma y sello

Subdirecciéon de
Elaborado por: Administracién del % GARCIA WENG o Afonso FAU
. . 20131057823 hard
Patrimonio Estatal

Fecha: 14/11/2023 12:56:26-0500

' . Firmado digitalmente por:
Revisado por: Oficina de Planeamiento y % LLAMO CABANILAS 7o A 0
. Presupuesto Fecha: 14/11/2023 17:01:37-0500
AprObado por: GerenCia General Firmado digitalmente por:
% RAMIREZ GiRROJuse iur.ellu FAU
oo 671173023 15072490500

Control de cambios

Version Seccion del Descripcion del cambio
procedimiento

02 Total

Objetivo del procedimiento:

Otorgar a un particular el derecho excepcional de usar temporalmente a titulo gratuito un
predio de dominio privado estatal, a efectos que lo destine a la ejecucion de un proyecto
sin fines de lucro de desarrollo social, cultural, deportivo y/o de forestacion que coadyuven
a los fines estatales. En forma excepcional, puede constituirse sobre predios estatales de
dominio publico, siempre que no se desnaturalice u obstaculice el normal funcionamiento
del uso publico del predio o de la prestacion del servicio publico.

Alcance del procedimiento:

El procedimiento es de alcance obligatorio de la Subdireccion de Administracion del
Patrimonio Estatal — SDAPE.
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Base normativa:

a.

Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA, que aprobd el Reglamento de la Ley N°
29151 y modificatorias.

Decreto Supremo N° 011-2022-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del
Reglamento de Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales — SBN.

Resolucion N° 0120-2021/SBN que aprueba la Directiva N° DIR-00005-2021/SBN
denominada “Disposiciones para el Otorgamiento y Extincion de Afectaciones en
Uso de Predios de Propiedad Estatal”.

Resolucion N° 0066-2022/SBN que aprueba el Texto Integrado del Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.
Resolucion N° 0037-2023/SBN-GG que aprueba la Directiva N° 00001-2023/SBN-
OAF “Disposiciones para la autorizaciéon de viajes, otorgamientos de pasajes,

viaticos, otros gastos y rendicién de cuentas por comision de servicios en la SBN”.

Siglas y definiciones:

SIGLAS

ADIR Alta direccion

EBE Especialista en bienes estatales

ITL Informe técnico legal

OAF Oficina de Administracion y Finanzas

OAJ Oficina de Asesoria Juridica

PP Procuraduria Publica

SBN Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
SDDI Subdireccién de Desarrollo Inmobiliario

SDAPE Subdireccién de Administracion del Patrimonio Estatal
SDS Subdireccién de Supervision

SUNARP Superintendencia Nacional de los Registros Publicos
UTD Unidad de Tramite Documentario

DEFINICIONES:

Calificacion del Expediente: corresponde a la evaluacion formal o de
cumplimiento de requisitos de la solicitud presentada.
Coordinador/a Técnico/Legal: Especialista de bienes estatales que realiza

labores de coordinacion y revisién de documentos elaborado por profesionales que
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

forman parte del equipo de trabajo a su cargo, segun competencias de caracter
legal o técnico.

Especialista de bienes estatales: Grupo ocupacional conformado por
profesionales de caracter legal o técnico que desempenan labores de ejecucion
de las actividades que emanan de las funciones del érgano y que no ejercen
funcion administrativa.

Evaluacion sustantiva: Etapa posterior a la de calificacién formal, en la que se
evalla aspectos de fondo.

Evaluacion técnica: Diagndstico técnico efectuado en gabinete por parte del
profesional técnico encargado de evaluar el procedimiento.

Informe preliminar: Informe emitido por el profesional técnico que evalua el
procedimiento.

Informe brigada: Informe posterior emitido por los profesionales técnico y legal,
el cual evalia de manera preliminar la parte sustantiva del procedimiento y
sustenta la procedencia o improcedencia de la entrega provisional del predio.
Inadmisible: Denegacion de la solicitud del procedimiento por no haberse
presentado los requisitos exigidos en la directiva.

Improcedente: Denegacién de la solicitud del procedimiento por no ser el predio
de propiedad del Estado o no sea de libre disponibilidad.

Ficha técnica: Documento emitido por los profesionales técnico y legal a cargo
del procedimiento, en la cual se plasma lo verificado en la inspeccién técnica al
predio.

Memoria descriptiva: Datos técnicos que identifican a un predio, en los que se
consigna el area, perimetro y colindancia.

Plano perimétrico: Datos técnicos que identifican a un predio, en los que se
consigna el area, perimetro y colindancia.

Partida registral: La partida registral es un documento expedido por los Registros
Publicos donde se detalla toda la historia de un determinado predio o inmueble.
Sunarp: Organismo descentralizado autonomo del Sector Justicia y ente rector del
Sistema Nacional de los Registros Publicos, y tiene entre sus principales funciones
y atribuciones el planificar y organizar, normar, dirigir, coordinar y supervisar la
inscripcion y publicidad de actos y contratos en los Registros que conforman el
sistema.

Equipo Administrativo: Equipo de soporte administrativo conformado por
personal de secretaria, profesional de apoyo, asistente de archivo y asistente de

despacho.
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16. Equipo de Acciones Complementarias: Equipo que se encarga con las acciones

posteriores a la emision de la resolucién de los actos emitidos por la SDAPE hasta

su derivacion al archivo provisional.

Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del requisito

Fuente

Solicitud de Ingreso

Unidad de Tramite Documentario

Actividades:

NO

Descripcion de la actividad

Unidad de
organizacion

Responsable

ETAPA 1: EVALUACION FORMAL DE LA
SOLICITUD

Procedimiento: Registro y derivacion de
solicitudes de ingreso

uTD

Subprocedimiento: Recepcidn y asignacion de
documentos.

SDAPE

Subprocedimiento: Calificacion del expediente

SDAPE

Recibir expediente e informe técnico del
equipo de precalificacion, llenar cuadro de
inventario, asignar en el sistema y derivar.

SDAPE

EBE
(Coordinador/a
Legal)

ETAPA 2: CALIFICACION SUSTANTIVA DE
LA SOLICITUD

Evaluar la necesidad de solicitar informacion.

e Con la informacion remitida por el equipo
de calificacién se determina si es necesario
solicitar informacién a otras entidades y/o
unidades organicas de la SBN.

¢Es  necesario  solicitar  informacion
adicional?

Sl: pasa al siguiente subprocedimiento:
Emisién de documentos

NO: continla en la actividad 4

SDAPE

EBE (Legal)

Subprocedimiento: Emisién de documentos.

e EFElaborar oficio y/0  memorandum
requiriendo informacién 'y, de ser
necesario, se adjuntan documentos
técnicos.

SDAPE

Procedimiento: Envio por correspondencia.

e Se espera respuesta a las solicitudes de
informacion enviadas.

e En caso el administrado tenga casilla
electronica o PIDE no se realiza este
procedimiento.

uTD
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Procedimiento: Registro y derivacion de

e , UuTD
solicitudes de ingreso
Subprocedimiento: Recepcidn y asignacion de SDAPE
documentos.
Recibir y/o revisar. SDAPE EBE (Legal)
Solicitar a la Coordinadora del Equipo Técnico SDAPE EBE
gue programe inspecciéon en campo. (Coordinador/a
Legal)
e Se llena cuadro Excel donde se programa
la comisién de servicio
Subprocedimiento: Transporte y solicitud de SDAPE
viaticos.
Realizar desplazamiento, Inspeccién Técnica
y retornar.
SDAPE (TéEr?i’Eo/a)
e Elaborar ficha técnica y valorizacion
referencial.
Recibir y revisar informacién remitida
¢, Se advirtié ocupacion u otra contingencia que
deba ser puesta de conocimiento del
administrado? SDAPE EBE (Legal)
Si: ir al siguiente subprocedimiento.
No: Va a la actividad 7
Subprocedimiento: Emisién de documentos.
e Elaborar oficio comunicando ocupacion u SDAPE
otra contingencia.
Procedimiento Envio por correspondencia.
e En caso el administrado tenga casilla UTD
electronica o PIDE no se realiza este
procedimiento.
Procedimiento Registro y derivacion de UTD
solicitudes de ingreso
Subprocedimiento: Recepcién y asignacién de SDAPE
documentos.
Recibir y/o revisar.
¢(El administrado  dio  respuesta  al
requerimiento efectuado?
SDAPE EBE (Legal)
Sl: Ir a la siguiente pregunta.
NO: Ir al subprocedimiento: Inadmisibilidad
Fin del procedimiento.
¢, Se debe elaborar documentacion técnica?
SDAPE EBE (Legal)

Sl: Ir a la actividad 8.
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NO: ir al subprocedimiento: Pronunciamiento.
Continua en la actividad 12.

8 Solicitar por correo al Coordinador o a la EBE
Coordinadora del Equipo Técnico para que SDAPE (Coordinador/a
elabore la documentacién técnica. Legal)

9 | Verificar la disponibilidad de los/las EBE EBE

Técnicos/as y asignar. SDAPE (Cogrdl_nador/ a
Técnico/a)
10 | Elaborar documentos técnicos.
EBE
SDAPE L
o . - (Técnico/a)
e Plano perimétrico y memoria descriptiva.
Subprocedimiento: Pronunciamiento.
e En el procedimiento de UTD, posterior a la SDAPE
actividad 14: Emisién de notificaciones, se
remite la resolucién e ITL.
11 | Proyectar el memorando brigada para la
derivacién del expediente al equipo de SDAPE EBE (Legal)
acciones complementarias.
12 | Revisar y firmar el memorando brigada.
EBE
e Memorando  brigada  dirigido  al SDAPE (Coordinador/a
Coordinador o a la Coordinadora del Legal)

equipo de acciones complementarias.

Subprocedimiento: Acciones
complementarias-Archivo de expediente.

Fin del procedimiento.

Documentos que se generan:

Resolucion de otorgamiento de cesion en uso de predios estatales.
Resolucion de inadmisibilidad.

Resolucion de improcedencia.

Proceso relacionado:

Cesién en uso.

Diagrama de proceso relacionado y del procedimiento:
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DIAGRAMA DEL PROCESO Nivel 2: M01.03.02
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DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO M01.03.02.01: CESION EN USO DE PREDIOS DEL ESTADO.

-

CESION EN USO DE PREDIOS DEL ESTADO - Gréfico 1
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4

SDAPE: PROCEDIMIENTO: CESION EN USQ DE PREDIOS DEL ESTADO - Grafico 2
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Codigo: M01.03.03.01

Version: 001

Nombre del procedimiento: Arrendamiento de predios estatales.

Unidad de organizacion

Firma y sello

Elaborado por:

Subdireccién de
Administracion del
Patrimonio Estatal

Firmado digitalmente por:
GARCIA WONG Carlos Alfonso FAU
20131057823 hard

Fecha: 14/11/2023 12:57:28-0500

Revisado por:

Oficina de Planeamiento y
Presupuesto

Firmado digitalmente por:

LLAMOJA CABANILLAS Paul Alex FAU
20131057823 hard

Fecha: 14/11/2023 17:08:57-0500

Aprobado por: Gerencia General
% Firmado digitalmente por:
RAMIREZ GARRO Jose Aurelio FAU
20131057823 hard
Fecha: 16/11/2023 15:47:49-0500
Control de cambios
Version Seccion del Descripcion del cambio
procedimiento
01 Total Ninguno

Objetivo del procedimiento:

Facilitar su uso y aprovechamiento por parte de los particulares y de las entidades del
SNBE optimizando los procedimientos de arrendamiento de predios estatales por
convocatoria publica y de manera directa mediante resoluciones administrativas.

Alcance del procedimiento:

El procedimiento es aplicado por la Direccién de Gestion de Patrimonio Estatal (DGPE),
la Subdireccion de Administracion del Patrimonio Estatal (SDAPE) y la Subdireccion de

Supervisién (SDS).
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Base normativa:

Decreto Legislativo N? 295, que aprueba el Cédigo Civil.

b. Ley N2 26856, Ley que declara que las playas del litoral son bienes de uso publico,
inalienables e imprescriptibles y establecen zona de dominio restringido.

c. Decreto Supremo N°® 050-2006-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 26856,
que declara que las playas del litoral son bienes de uso publico, inalienables e
imprescriptibles y establece zona de dominio restringido.

d. Decreto Supremo N 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

e. Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

f.  Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

g. Decreto Supremo N° 011-2022-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del
Reglamento de Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales — SBN.

h. Resoluciéon Ministerial N° 172-2016-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento Nacional
de Tasaciones.

i. Resolucion N° 0004-2022/SBN que aprueba la Directiva N° DIR-0004-2022/SBN,
denominada “Disposiciones para el arrendamiento de predios estatales”.

j. Resolucion N2 0064-2022/SBN que aprueba la Seccion Segunda del Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

k. Resolucion N° 0037-2023/SBN-GG que aprueba la Directiva N° 00001-2023/SBN-
OAF “Disposiciones para la autorizacion de viajes, otorgamientos de pasajes, viaticos,

otros gastos y rendicion de cuentas por comisiéon de servicios en la SBN”.

Siglas y definiciones:

DGPE Direccién de Gestion del Patrimonio Estatal.

DCMVCS Direccién de Construccion del Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.

EBE Especialista en bienes estatales.

ITT Informe técnico de tasacion.

ITL Informe técnico legal.

OAF Oficina de Administracion y Finanzas.

OAJ Oficina de Asesoria Juridica.

PP Procuraduria Publica.

SAT Sistema Administrativo de Tesoreria.

SDAPE Subdireccién de Administracion de Patrimonio Estatal.

SDRC Subdireccién de Registro y Catastro.

SDS Subdireccién de Supervision.
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SID Sistema Integrado Documentario.

SINABIP Sistema de Informacién Nacional de Bienes Estatales.
TDR Términos de referencia.

UuTD Unidad Tramite Documentario.

VeBe Visto bueno.

DEFINICIONES:

1. Brigada: Equipo de trabajo béasico responsable de un procedimiento,
conformada por dos (2) especialistas de bienes estatales, uno de caracter legal
y otro técnico.

2. Calificacion del Expediente: corresponde a la evaluacion formal o de
cumplimiento de requisitos de la solicitud presentada.

3. Coordinador/a Técnico/Legal: Especialista de bienes estatales que realiza
labores de coordinacion y revision de documentos elaborado por profesionales
que forman parte del equipo de trabajo a su cargo, segun competencias de
caracter legal o técnico.

4. Especialista de bienes estatales: Grupo ocupacional conformado por
profesionales de caracter legal o técnico que desempenan labores de ejecucion
de las actividades que emanan de las funciones del 6rgano y que no ejercen
funcién administrativa.

5.  Evaluacidn sustantiva: Etapa posterior a la de calificacién formal, en la que se
evalla aspectos de fondo en torno a la libre disponibilidad del predio y la
subsuncién de la solicitud en el presupuesto normativo.

6. Evaluacion técnica: Diagndstico técnico efectuado en gabinete por parte del
profesional técnico encargado de evaluar el procedimiento.

7. Ficha técnica: Documento emitido por los profesionales técnico y legal a cargo
del procedimiento, en la cual se plasma lo verificado en la inspeccién técnica al
predio.

8. Informe preliminar: Primer informe emitido por el profesional técnico que evallua
el procedimiento en la etapa de calificacién formal.

9. Informe de brigada: Informe posterior emitido por los profesionales técnico y
legal, el cual evalua de manera preliminar la parte sustantiva del procedimiento y
sustenta la procedencia o improcedencia de la entrega provisional del predio.

10. Inadmisible: Denegacién de la solicitud del procedimiento por no haber
presentado el administrado los requisitos formales del procedimiento o no haber
subsanado las observaciones planteadas dentro del plazo otorgado.

11. Improcedente: Denegacién de la solicitud del procedimiento por no haber
superado la calificacién sustantiva del procedimiento; esto es, que el predio no
tenga la condicién de terreno eriazo de propiedad estatal, no sea de libre
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disponibilidad, o se encuentra inmerso en algin supuesto de exclusion previsto
en el marco normativo aplicable.

12. Informe técnico de tasacion: documento suscrito por perito a través del cual
determina el valor del predio a valor comercial, de acuerdo a los criterios
establecidos en el Reglamento Nacional de Tasaciones.

13. Inspeccion técnica: Verificacion in situ del predio para constatar la situacion
fisica del predio.

14. Memoria descriptiva: Datos técnicos que identifican a un predio, en los que se
consigna el area, perimetro y colindancia.

15. Partida registral: La partida registral es un documento expedido por los
Registros Publicos donde se detalla toda la historia de un determinado.

Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del requisito Fuente

Solicitud de ingreso. Jefe de la Unidad de Tramite Documentario.

a) La solicitud dirigida a la entidad competente en la cual se indique nombres y apellidos
completos, domicilio y numero de DNI, y en su caso, la calidad de apoderado o
representante legal de la persona natural o juridica o de la entidad a quien representa, asi
como, fechay firma. Ademas, la solicitud debe contener la expresion concreta del pedido,
indicando la ubicacion y area del predio, numero de la partida registral del predio en caso
de encontrarse inscrito, la causal o supuesto legal al que se acoge, uso, actividad o
finalidad a la que se destinara el predio y el plazo para el que se solicita el otorgamiento
del derecho.

b) Si el solicitante o su representante es extranjero, se acompana la copia del pasaporte
o del carné de extranjeria.

c) Si el solicitante es un gobierno local o un gobierno regional, se adjunta el Acuerdo de
Concejo Municipal o del Consejo Regional autorizando la solicitud, respectivamente.

d) Si el predio colinda con un rio, laguna, lago u otra fuente de agua, se acompana el
documento emitido por la Autoridad Nacional del Agua (ANA) que defina la faja marginal
del cuerpo de agua.

e) Si la solicitud esta referida a un predio no inscrito en el Registro de Predios o a un predio
que encontrandose inscrito no cuenta con plano perimétrico - ubicacion, o a parte de un
predio, se adjunta lo siguiente: i. Plano perimétrico - ubicacion, con las especificaciones
técnicas que se detallan a continuacion: Georreferenciado a la Red Geodésica Horizontal
Oficial, en coordenadas UTM, a escala apropiada, con indicacion de su zona geografica,
en Datum oficial vigente, autorizado por ingeniero, arquitecto o geografo habilitado,
adjuntando también el soporte digital bajo formato CAD o GIS editable.

f) La Declaracion jurada de no tener impedimento para adquirir derechos reales del
Estado, cuando el solicitante no es una entidad.

g) Si el predio colinda con la Zona de Playa Protegida y el ente rector del SNBE no cuenta
con la informacion sobre la LAM, se acompana la Resolucién emitida por la DICAPI que
aprueba la LAM.
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Actividades: Arrendamiento de predios estatales.
N° Descripcion de la actividad Unidad de Responsable
] organizacion
ETAPA 1: EVALUACION FORMAL DE LA
SOLICITUD
Procedimiento: Registro y derivacién de UTD
solicitudes de ingreso.
Subprocedimiento: Recepcion y asignacion de
SDAPE
documentos.
Subprocedimiento: Calificacién del expediente. SDAPE
Recibir expediente e informe técnico del equipo de EBE
1 | precalificacion, llenar cuadro de inventario, asignar SDAPE (Coordinador/a
en el sistema y derivar. Legal)
ETAPA 2: CALIFICACION SUSTANTIVA DE LA
SOLICITUD
Evaluar la necesidad de solicitar informacion.
e Con la informacién remitida por el equipo de
calificaciébn se determina si es necesario
solicitar informacién a otras entidades y/o
unidades organicas de la SBN.
, Es necesario solicitar informacion adicional?
é
2 SDAPE EBE (Legal)
Si: Ir al siguiente subprocedimiento: Emision de
documentos (A)
No: contintdia en el subprocedimiento: Transporte
y solicitud de viaticos descrito después de la
actividad 4.
Subprocedimiento: Emisién de documentos.
A . , g SDAPE
e Elaborar oficio y/o memorandum requiriendo
informacion y, de ser necesario, se adjuntan
documentos técnicos.
Procedimiento: Envio por correspondencia.
e Se espera respuesta a las solicitudes de
informacion enviadas. uTD
e En caso el administrado tenga casilla
electronica o PIDE no se realiza este
procedimiento.
Procedimiento: Registro y derivacion de UTD
solicitudes de ingreso
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Subprocedimiento: Recepcidén y asignacién de
SDAPE
documentos.
Recibir y/o revisar.
¢, Se recibe respuesta? SDAPE
Sl: Va a la actividad 4 y continda. EBE (Legal)
NO: Continda en el siguiente subprocedimiento
Subprocedimiento Emision de documentos.
e Elaborar documento reiterativo.
Regresa al  Procedimiento:  Envio  por
correspondencia de UTD, después de A.
) SDAPE EBE (Legal)
En caso no responda la entidad competente al
reiterativo se realiza la calificacién en base a la
informacion con la que se cuente. Continla
actividad 4.
Revisar documentacién recibida.
¢ El predio es de libre disponibilidad?
Si: Ir al Subprocedimiento: Transporte y solicitud
de vidticos que se indica a continuacion. (B) SDAPE EBE (Legal)
No: Ir al subprocedimiento: Pronunciamiento.
Luego continta en la etapa 5.
Para emitir la resolucibn que declare
improcedente la solicitud.
Subprocedimiento: Transporte y solicitud de
” , o - SDAPE
viaticos. Continuar en la siguiente actividad.
Realizar desplazamiento, Inspeccién Técnica y
retornar. SDAPE EBE
Elaborar ficha técnica, planos y memoria (Técnico/a)
descriptiva.
Recibir y revisar informacién remitida
Se realizan 2 preguntas en paralelo.:
- ¢ Se advirtié ocupacion?
Si: Ir al subprocedimiento: Emisién de
documentos (D) SDAPE EBE (Legal)
No: Ir al a la pregunta D1.
¢ Respecto al depédsito de la garantia de
respaldo de la solicitud.
- ¢Se advirtio restriccion?
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Si: Ir al subprocedimiento: Emision de
documentos siguiente. (C)

NO: Ir a la pregunta D1.

¢ Respecto al depédsito de la garantia de
respaldo de la solicitud.

Subprocedimiento: Emisién de documentos

o Elaborar oficio de requerimiento a la entidad

determinada, a fin de dilucidar la restriccion SDAPE
advertida.
Procedimiento Envio por correspondencia.

e En caso el administrado tenga casilla UTD
electrénica o PIDE no se realiza este
procedimiento.

Procedimiento Registro y derivacién de solicitudes UTD
de ingreso
Subprocedimiento: Recepcién y asignacién de SDAPE
documentos.
¢, Producto de las consultas se determina la libre
disponibilidad del predio?
Si:
TOTAL: Ir a la pregunta D1.
o Respecto al depodsito de la garantia de
respaldo de la solicitud.
PARCIAL: Ir al Subprocedimiento: Emision
de documentos. (R)
SDAPE EBE (Legal)
e FElaborar oficio al administrado para
dejar sin efecto el area que recae sobre
algun régimen especial.
No: Ir al subprocedimiento: Pronunciamiento
continda en la etapa 5
e No es de Libre disponibilidad
totalmente: El pronunciamiento es para
emitir la  resolucion que declara
improcedente la solicitud.
Subprocedimiento: Emisién de documentos
e Elaborar oficio al administrado para que SDAPE

recorte el area que recae sobre un régimen
especial o abarca una restriccion. Se
espera la respuesta del administrado. De no
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responder el administrado dentro del plazo
o de no responder Fin del procedimiento.
Va a la siguiente pregunta (K)
¢ El administrado procedi6 a realizar el recorte del
area superpuesta?
Si: Irala pregunta D1.
K No: Ir al subprocedimiento de SDAPE EBE (Legal)
pronunciamiento.
e Se emite resolucion de improcedencia.
Fin de procedimiento
Subprocedimiento: Emision de documentos
D e Elaborar oficio al administrado en caso SDAPE
el predio se encuentre ocupado para que el
administrado tome conocimiento de dicha
situacion.
Procedimiento: Envio por correspondencia
e En caso el administrado tenga casilla UTD
electronica o PIDE no se realiza este
procedimiento.
Procedimiento: Registro y derivacion de
e . UuTD
solicitudes de ingreso
Ir al subprocedimiento: Recepcién y asignacién SDAPE
de documentos.
¢Administrado otorga conformidad?
e Respecto al depdsito de la garantia de
respaldo de la solicitud.
Si: Va a la etapa 3, actividad 7.
D1 e Plazo de diez dias para el depdsito SDAPE EBE (Legal)
No: Ir al subprocedimiento: Pronunciamiento,
continua en la etapa 5.
e Para emitir resolucibn que por
concluido el procedimiento.
ETAPA 3: VALUACION DEL TERRENO Y
DETERMINACION DE LA
CONTRAPRESTACION
7 | Elaborar términos de referencia para tasacion. SDAPE ] EBE
(Técnico/a)
Subprocedimiento: Emisién de documentos
o Elaborar Memorando para OAF SDAPE
requiriendo el servicio de Tasacion
comercial del predio.
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Elaborar memorandum a la DCMVCS.

e Requiere el servicio de Tasacién
comercial del predio.

OAF

Subprocedimiento: Recepcidén y asignacién de

documentos

SDAPE

¢Administrado cancel6 el costo del servicio de
tasacion dentro del plazo?

Si: Ir a la siguiente pregunta y continta (E1).
No: Ir al subprocedimiento: Pronunciamiento.

e Para dar por concluido el tramite.
Continta en la etapa 5.

SDAPE

EBE (Legal)

E1

¢La valuacion estd conforme al reglamento
nacional de tasacion?

Si: ir a la siguiente actividad 9.
No: Ir al subprocedimiento: Emision de

documentos que continda después de la actividad
9. (E).

SDAPE

EBE
(Técnico/a)

Elaborar y numerar el informe de conformidad del
informe técnico de tasacion del predio.

Ir al subprocedimiento que continda antes de la
actividad 10. (F).

SDAPE

EBE
(Técnico/a)

Subprocedimiento: Emisién de documentos

e Elabora Oficio trasladando el Informe de
Observaciones a la entidad competente para
que subsane los errores advertidos.

SDAPE

Procedimiento: Envio por correspondencia
e En caso el administrado tenga casilla
electronica o PIDE no se realiza este
procedimiento.

utb

Procedimiento: Registro y derivacion de
solicitudes de ingreso

uTD

Ir al subprocedimiento: Recepcion y asignacion de
documentos.

Continta en la actividad 10.

SDAPE

Subprocedimiento: Emisién de documentos

e FElabora Oficio trasladando la tasacién al
administrado para la aceptacion del valor.

SDAPE
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Procedimiento Envio por correspondencia
e En caso el administrado tenga casilla
electrénica o PIDE no se realiza este
procedimiento.

uTtD

Procedimiento: Registro y derivacién de

solicitudes de ingreso

uTD

Ir al subprocedimiento: Recepcidn y asignacién de
documentos

Continla en la pregunta después de la actividad
10 (G).

SDAPE

10

Recibir el informe técnico de tasacion.

e Contiene el levantamiento de las

observaciones.

Ir a la pregunta que precede a la actividad 9. (E1)

SDAPE

EBE
(Técnico/a)

¢Administrado acepté el monto determinado

dentro del plazo establecido?

Si: Ir al Subprocedimiento: Pronunciamiento.
e Para emitir resolucion aprobando el acto.
Luego va a la etapa 4 de suscripcién de contrato

No: Ir al Subprocedimiento: Pronunciamiento.

e Para emitir resolucién que de por concluido el
procedimiento.
Luego va a la etapa 5.

SDAPE

EBE
(Técnico/a)

ETAPA 4: SUSCRIPCION DE CONTRATO

Una vez emitida la resolucion de otorgamiento de
arrendamiento el administrado tiene (15) dias
habiles para realizar el pago de la renta.

¢ Administrado pago el valor de la renta?
Si: Ir a la actividad siguiente y contindia secuencia

No: Ir al apartado 1.

SDAPE

EBE(Legal)

11

Elaborar proyecto de contrato.

e Sustenta la emisién y firma del contrato. y se
eleva a la DGPE para su visto bueno y firma /
Plazo méaximos para la suscripcion es de treinta
(30 dias)

SDAPE

EBE(Legal)

Subprocedimiento: Emisién de documentos

e Elaborar memorando para DGPE.

SDAPE

EBE (Legal)
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Subprocedimiento: Evaluar y/o suscribir los
contratos de los actos administrativos.

DGPE

Subprocedimiento: Recepcion y asignacion de
documentos.

SDAPE

¢, Otorga visto bueno y firma?

Si: Ir a subprocedimiento que continla después
de la actividad 12 y continla secuencia.

No: Ir a la actividad 12.

SDAPE

EBE (Legal)

12

Subsanar observaciones

Ir a la actividad 11.

SDAPE

EBE (Brigada)

Subprocedimiento: Emision de documentos.

e Elaborar oficio al administrado Indicando fecha
y hora para la firma del contrato.

SDAPE

Procedimiento Envio por correspondencia.

e En caso el administrado tenga casilla
electrénica o PIDE no se realiza este
procedimiento

uTD

13

Atender al Administrado para la firma del contrato.

SDAPE

EBE (Legal)

Ir al subprocedimiento: Emisién de documentos
e Elaborar memorandum a SDS, DGPE y SDRC,
comunicando suscripcién de contrato.

Continua en el subprocedimiento: Acciones

complementarias — Archivo de expediente.

Fin del procedimiento.

Apartado 1

Subprocedimiento: Emision de documentos.

e Elaborar Oficio reiterativo al administrado, para
que cancele el pago de la contraprestacion
otorgandole 10 dias habiles.

SDAPE

Procedimiento: Envio por correspondencia

e En caso el administrado tenga casilla
electrénica o PIDE no se realiza este
procedimiento

uTD

Procedimiento: Registro y derivacion de
solicitudes de ingreso

uTD
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Subprocedimiento: Recepcion y asignacion de
documentos. SDAPE
¢Administrado cancelo valor de la
contraprestacién?
Si: ir a la actividad 11 y continua.
SDAPE
No: Ir al subprocedimiento: Pronunciamiento EBE (Legal)

e Para dejar sin efecto la resoluciéon que aprobd
el acto.

Procedimiento: Envio por correspondencia.

e En caso el administrado tenga casilla | UTD
electrénica o PIDE no se realiza este
procedimiento

Procedimiento: Registro y derivacion de
e ) uTD
solicitudes de ingreso.
Continua en la Etapa 5.
ETAPA 5 CONSENTIMIENTO O IMPUGNACION
DE PRONUNCIAMIENTO
Subprocedimiento: Recepcién y asignacion de
documentos

e lLuego de 15 dias de notificado el SDAPE
pronunciamiento, se recibe la constancia
de acto firme y/o recurso administrativo.

., Se recibié constancia de acto firme o recurso

administrativo? SDAPE EBE (Legal)
Constancia de acto firme: Va a la pregunta

siguiente. (P)

Recurso administrativo:

Va al subprocedimiento: Reconsideraciéon o

Apelacién segin corresponda, luego va al SDAPE EBE (Legal)
subprocedimiento de recepcion y asignacion de

documentos, luego a la actividad y a las preguntas

senaladas lineas abajo segun lo que se decidi6 en

la reconsideracion o apelacion. (O).
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¢ Tipo de constancia?
Corresponde a una resolucién improcedente,
concluido o abandono:
Ir al subprocedimiento: Acciones
P complementarias - Archivo de expediente. SDAPE EBE (Legal)
Fin del procedimiento.
Corresponde a aprobacion del otorgamiento del
acto.
Ir a la etapa 4.
. Resultado de la reconsideracién?
Estima: Ir a la actividad 14.
e Proveniente de una resolucion
o improcedente, conclusion o abandono. SDAPE EBE (Legal)
Desestima: ir a la siguiente pregunta.
e Proveniente de una resolucion
improcedente conclusion o abandono.
¢, Presenta apelacién?
Si: Ir al subprocedimiento: Apelacion y de
recepcion y asignacion de documentos y contindia
en la siguiente pregunta. (N)
SDAPE EBE (Legal)
No: Ir al subprocedimiento:  Acciones
complementarias - Archivo de expediente
Fin del Procedimiento.
Encauzar el procedimiento en funcién a lo resuelto
en la resolucion que resuelve el recurso de
reconsideracion.
Continuar secuencia de acuerdo a lo decidido.
14 SDAPE EBE (Legal)
e Para emitir nuevo pronunciamiento.
Fin del Procedimiento.
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¢Acciones a tomar segun el resultado de la
apelacién?

Fundada: Ir a la actividad siguiente.

¢ Proveniente de una resolucion
N improcedente, conclusion o abandono. SDAPE EBE (Legal)

Infundada: Ir al subprocedimiento: Acciones
complementarias - Archivo de expediente.

Fin del Procedimiento.

Encauzar el procedimiento en funcion a lo resuelto
por DGPE.

Continuar secuencia de acuerdo a lo decidido.
e Para emitir nuevo pronunciamiento.

15 SDAPE EBE (Legal)

Ir al subprocedimiento: Acciones complementarias

- Archivo de expediente.

Fin del Procedimiento.

Documentos que se generan:

Resolucion y contrato de otorgamiento de arrendamiento del predio.
Resolucion de inadmisibilidad.
Resolucion de improcedencia.

Proceso relacionado:

Arrendamiento.

Diagrama de proceso y del procedimiento
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DIAGRAMA DEL PROCESO Nivel 2: M01.03.03
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DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO M01.03.03.01: ARRENDAMIENTO DE PREDIOS ESTATALES.
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ARRENDAMIENTO DE PREDIOS ESTATALES - GRAFICO 4
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Codigo: M01.03.04.01 | Version: 002

Nombre del procedimiento: Usufructo directo sobre predios estatales.

Unidad de organizacion Firma y sello

Subdireccién de o ‘
Elaborado por: Administracion del B GARCA WG Cars s
Patrimonio Estatal

Fecha: 14/11/2023 12:58:28-0500

Firmado digitalmente por:
, Oficina de Planeamiento %% ooz e
ReV|SadO por: y Fecha:14/11/202‘;17:13:02»0500
Presupuesto
Aprobado por: Gerencia General

Firmado digitalmente por:
RAMIREZ GARRO Jose Aurelio FAU
20131057823 hard

Fecha: 16/11/2023 15:47:49-0500

Control de cambios

Version Seccion del Descripcion del cambio
procedimiento

02 Total

Objetivo del procedimiento:

Facilitar su uso y aprovechamiento por parte de los particulares y de las entidades del SNBE
optimizando los procedimientos de usufructo directo de predios estatales mediante la
aprobacion de resoluciones administrativas.

Alcance del procedimiento:

El procedimiento es aplicado por la Direccion de Gestion de Patrimonio Estatal (DGPE), Ia
Subdireccion de Administracion del Patrimonio Estatal (SDAPE) y la Subdireccion de
Supervisién (SDS).
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Base normativa:

a.
b.

Decreto Legislativo N° 295, que aprueba el Cédigo Civil.

Ley N? 26856, Ley que declara que las playas del litoral son bienes de uso publico,
inalienables e imprescriptibles y establecen zona de dominio restringido.

Decreto Supremo N° 050-2006-EF, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de
la Ley N° 26856, que declara que las playas del litoral son bienes de uso publico,
inalienables e imprescriptibles y establece zona de dominio restringido.

Decreto Supremo N¢ 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales.

Decreto Supremo N2 008-2021-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento de la Ley N? 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales.

Decreto Supremo N° 011-2022-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del
Reglamento de Organizacion y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales — SBN.

Resolucion Ministerial N® 172-2016-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento Nacional
de Tasaciones.

Resolucion N°¢ 0003-2022/SBN que aprueba la Directiva N° DIR-0003-2022/SBN,
denominada “Disposiciones para el usufructo sobre predios estatales”

Resolucion N° 0066-2022/SBN que aprueba el Texto Integrado del Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.
Resolucion N° 0037-2023/SBN-GG que aprueba la Directiva N° 00001-2023/SBN-OAF
“Disposiciones para la autorizacion de viajes, otorgamientos de pasajes, viaticos, otros

gastos y rendicién de cuentas por comision de servicios en la SBN”.

Siglas y definiciones:

DGPE Direccion de Gestion del Patrimonio Estatal.

DCMVCS Direccion de Construccién del Ministerio de Vivienda, Construccién y
Saneamiento.

EBE Especialista en bienes estatales.

ITT Informe técnico de tasacion.

ITL Informe técnico legal.

OAF Oficina de Administracion y Finanzas.

OAJ Oficina de Asesoria Juridica.

PP Procuraduria Publica.
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SAT Sistema Administrativo de Tesoreria.

SDAPE Subdireccién de Administracién de Patrimonio Estatal.
SDRC Subdireccién de Registro y Catastro.

SDS Subdireccién de Supervision.

SID Sistema Integrado Documentario.

SINABIP Sistema de Informacién Nacional de Bienes Estatales.
TDR Términos de referencia.

uTD Unidad Tramite Documentario.

UFI Unidad de Finanzas.

VeBe Visto bueno.

DEFINICIONES:

1. Brigada: Equipo de trabajo basico responsable de un procedimiento, conformada
por dos (2) especialistas de bienes estatales, uno de caracter legal y otro técnico.

2. Calificacion del Expediente: corresponde a la evaluacion formal o de cumplimiento
de requisitos de la solicitud presentada.

3. Coordinador/a Técnico/Legal: Especialista de bienes estatales que realiza labores
de coordinacién y revisién de documentos elaborado por profesionales que forman
parte del equipo de trabajo a su cargo, segun competencias de caracter legal o
técnico.

4. Especialista de bienes estatales: Grupo ocupacional conformado por
profesionales de caracter legal o técnico que desempenan labores de ejecucion de
las actividades que emanan de las funciones del 6rgano y que no ejercen funcion
administrativa.

5. Evaluacion sustantiva: Etapa posterior a la de calificaciéon formal, en la que se
evalla aspectos de fondo en torno a la libre disponibilidad del predio y la subsuncion
de la solicitud en el presupuesto normativo.

6. Evaluacion técnica: Diagnostico técnico efectuado en gabinete por parte del
profesional técnico encargado de evaluar el procedimiento.

7. Ficha técnica: Documento emitido por los profesionales técnico y legal a cargo del
procedimiento, en la cual se plasma lo verificado en la inspeccidn técnica al predio.

8. Informe preliminar: Primer informe emitido por el profesional técnico que evalla el
procedimiento en la etapa de calificaciéon formal.

9. Informe de brigada: Informe posterior emitido por los profesionales técnico y legal,

el cual evalia de manera preliminar la parte sustantiva del procedimiento y sustenta

la procedencia o improcedencia de la entrega provisional del predio.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Inadmisible: Denegacion de la solicitud del procedimiento por no haber presentado
el administrado los requisitos formales del procedimiento o no haber subsanado las
observaciones planteadas dentro del plazo otorgado.

Improcedente: Denegacién de la solicitud del procedimiento por no haber superado
la calificacion sustantiva del procedimiento; esto es, que el predio no tenga la
condicién de terreno eriazo de propiedad estatal, no sea de libre disponibilidad, o se
encuentra inmerso en algun supuesto de exclusién previsto en el marco normativo
aplicable.

Informe técnico de tasacidén: documento suscrito por perito a través del cual
determina el valor del predio a valor comercial, de acuerdo a los criterios
establecidos en el Reglamento Nacional de Tasaciones.

Inspeccion técnica: Verificacion in situ del predio para constatar la situacion fisica
del predio.

Memoria descriptiva: Datos técnicos que identifican a un predio, en los que se
consigna el area, perimetro y colindancia.

Partida registral: La partida registral es un documento expedido por los Registros
Publicos donde se detalla toda la historia de un determinado.

Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del Fuente
requisito
Solicitud de Jefe de la Unidad de Tramite Documentario.
ingreso.

Para el procedimiento de constitucion directa de usufructo, el administrado debe formular
su solicitud, con los siguientes requisitos:

1.

La solicitud dirigida a la entidad competente en la cual se indique nombres y
apellidos completos, domicilio y nimero de DNI, y en su caso, la calidad de
apoderado o representante legal de la persona natural o juridica o de la entidad a
quien representa, asi como, fecha y firma. Ademas, la solicitud debe contener la
expresion concreta del pedido, indicando la ubicacion y area del predio, numero de
la partida registral del predio en caso de encontrarse inscrito, la causal o supuesto
legal al que se acoge, uso, actividad o finalidad a la que se destinara el predio y el
plazo para el que se solicita el otorgamiento del derecho.

Si el solicitante 0 su representante es extranjero, se acompana la copia del
pasaporte o del carné de extranjeria.

Si el solicitante es un Gobierno Local o un Gobierno Regional, se adjunta el Acuerdo
de Concejo Municipal o del Consejo Regional autorizando la solicitud,
respectivamente.

Si el predio colinda con un rio, laguna, lago u otra fuente de agua, se acompana el
documento emitido por la Autoridad Nacional del Agua que defina la faja marginal
del cuerpo de agua.

Si la solicitud esta referida a un predio no inscrito en el Registro de Predios 0 a un
predio que encontrandose inscrito no cuenta con plano perimétrico - ubicacion, o a
parte de un predio, se adjunta lo siguiente: a) Plano perimétrico - ubicacion, con las
especificaciones técnicas que se detallan a continuacién: Georreferenciado a la Red
Geodésica Horizontal Oficial, en coordenadas UTM, a escala apropiada, con
indicacion de su zona geografica, en Datum oficial vigente, autorizado por ingeniero,
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10.

arquitecto o geografo habilitado, adjuntando también el soporte digital bajo formato
CAD o GIS editable. b) Memoria Descriptiva, con los nombres de los colindantes de
ser posible, en donde se indique la descripcién y el uso del predio, autorizada por
ingeniero o arquitecto habilitado. ¢) Certificado de busqueda catastral expedido por
la SUNARP, con una antigliedad no mayor a tres (03) meses, en caso de predios
no inscritos.

La Declaracion jurada de no tener impedimento para adquirir derechos reales del
Estado, cuando el solicitante no es una entidad. 7. Si el predio colinda con la Zona
de Playa Protegida y el ente rector del SNBE no cuenta con la informacién sobre la
LAM, se acompana la Resolucién emitida por la DICAPI que aprueba la LAM.

Si el predio colinda con la Zona de Playa Protegida y el ente rector del SNBE no
cuenta con la informacién sobre la LAM, se acompana la Resolucion emitida por la
DICAPI que aprueba la LAM.

Adicionalmente a los requisitos sefialados anteriormente, el solicitante presenta, de
acuerdo a cada supuesto, lo siguiente:

Para la causal prevista en el inciso 1 del articulo 168 del Reglamento y el literal a)
del numeral 7.1 de la presente Directiva, se presenta: a) El expediente del proyecto
de inversién. Si el solicitante es una entidad puede presentar, en lugar del indicado
expediente, un plan conceptual. El expediente de proyecto o, en su caso, el plan
conceptual, deben cumplir las siguientes especificaciones: - El expediente del
proyecto debe estar aprobado o visado por la autoridad o drea competente del
solicitante, conteniendo como minimo: denominacién, descripcion, finalidad, objetivo
y alcances del proyecto, indicacién de beneficiarios, justificacion de la dimensién del
area solicitada, planos de distribucibn y memoria descriptiva del proyecto,
cronograma general de la ejecucion del proyecto y plazo para su culminacién,
presupuesto estimado y la forma de financiamiento. - El plan conceptual debe estar
visado por la autoridad o area competente del solicitante, conteniendo como minimo:
objetivos, descripcion técnica del proyecto, demanda y numero aproximado de
beneficiarios, cronograma preliminar, justificacion de la dimension del area
solicitada, presupuesto estimado y forma de financiamiento. Cuando la solicitud se
sustente en un expediente del proyecto, se otorga el usufructo estableciendo la
obligacion de que el/la usufructuario/a cumpla con la ejecucion del proyecto de
acuerdo con el cronograma fijado, bajo apercibimiento de extincién del usufructo en
caso de incumplimiento. Cuando la solicitud se sustente en un plan conceptual, la
resolucion que aprueba el usufructo establece como obligacion que en un maximo
de dos (02) anos, la usufructuaria presente el expediente del proyecto, bajo
apercibimiento de extincion del usufructo en caso de incumplimiento. De cumplirse
dicha obligacion dentro del plazo previsto, la entidad emite una nueva resolucion
estableciendo el plazo para la ejecucion del proyecto, conforme al cronograma fijado
en este. b) Informe de la autoridad sectorial competente en el que se pronuncie
sobre lo siguiente: i) La identificacién y calificacién del proyecto como proyecto de
inversién, con indicacion expresa de la actividad econdémica a desarrollarse, ii) el
tiempo que se requiere para la ejecucién del proyecto y el plazo del usufructo
requerido, y iii) el area de terreno necesaria para desarrollar el proyecto de inversion.
Para la causal prevista en el inciso 2 del articulo 168 del Reglamento y el literal b)
del numeral 7.1 de la presente Directiva, se presenta el informe de la autoridad
sectorial competente, con las especificaciones indicadas en el inciso precedente.
Adicionalmente, en el informe de la autoridad sectorial para este supuesto, se debe
precisar la concesion otorgada a favor del solicitante sobre el area requerida.

Para la causal prevista en el inciso 3 del articulo 168 del Reglamento y el literal c)
del numeral 7.1 de la presente Directiva, con el objeto de acreditar la antigledad de
la posesién el solicitante adjunta copia simple de cualquiera de los documentos
siguientes: a) Declaracion Jurada del Impuesto Predial y de los recibos de pago de
los tributos municipales correspondientes a los afnos de posesién del predio. b) La
escritura publica o documento privado con certificacién de firma en el que conste la
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11.

transferencia de la posesién del predio a su favor. c) La inspeccion judicial del predio
realizada en proceso de prueba anticipada. d) Cualquier otro documento emitido por
entidad publica que acredite la posesion del predio. e) En el caso que el posesionario
efectie actividades mineras, debe adjuntar el documento que acredite que se
encuentra en un proceso de formalizacion minera o que cuenta con la autorizacion
del respectivo concesionario. En este supuesto, la entidad a cargo del tramite debe
poner en conocimiento de la autoridad sectorial competente el inicio del
procedimiento. El solicitante debe encontrarse en posesién a la fecha de
presentaciéon de la solicitud, lo cual se comprueba con la inspeccién técnica.
Asimismo, se aplican las reglas de presuncion de continuidad de la posesién y de
suma de plazos posesorios, previstas en los articulos 915 y 898 del Cédigo Civil.
Para la constitucion directa de usufructo sobre terrenos ubicados en zonas de
dominio restringido con el objeto de ejecutar proyectos para los fines indicados en
el articulo 18 del Reglamento de la Ley N° 26856, el/la solicitante debe presentar los
requisitos que exige el ultimo parrafo del citado articulo y los indicados en el inciso
8 del numeral 7.2 de la presente Directiva.

Actividades: Usufructo directo sobre predios estatales

NO

Descripcion de la actividad Unidad de Responsable
organizacion

ETAPA 1: EVALUACION FORMAL DE LA

SOLICITUD

Procedimiento: Registro y derivacion de
solicitudes de ingreso

uTD

Subprocedimiento: Recepcion y asignacion de

documentos.

SDAPE

Subprocedimiento: Calificacion del expediente SDAPE

Recibir expediente e informe técnico del equipo EBE
de precalificacion, llenar cuadro de inventario, SDAPE (Coordinador/a
asignar en el sistema y derivar. Legal)

ETAPA 2: CALIFICACION SUSTANTIVA DE
LA SOLICITUD

Evaluar la necesidad de solicitar informacién.

e Con la informacién remitida por el equipo de
calificaciobn se determina si es necesario
solicitar informacién a otras entidades y/o
unidades organicas de la SBN.

¢ Es necesario solicitar informacién adicional? SDAPE EBE (Legal)
Si: pasa al siguiente subprocedimiento:
Emisién de documentos (A)

No: continta en el subprocedimiento:
Transporte y solicitud de viaticos descrito
después de la actividad 4.
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Subprocedimiento: Emision de documentos.

. , y SDAPE
e Elaborar oficio y/o memoradndum requiriendo
informacion y, de ser necesario, se adjuntan
documentos técnicos.
Procedimiento: Envio por correspondencia.
e Se espera respuesta a las solicitudes de
informacion enviadas. uTb
e En caso el administrado tenga casilla
electrénica o PIDE no se realiza este
procedimiento.
Procedimiento: Registro y derivacion de UTD
solicitudes de ingreso
Subprocedimiento: Recepcién y asignacion de
SDAPE
documentos.
Recibir y/o revisar.
¢, Se recibe respuesta? SDAPE
Sl: Va a la actividad 4 y continda. EBE (Legal)
NO: Contintda en el siguiente subprocedimiento
Subprocedimiento Emisién de documentos
e Elaborar documento reiterativo.
Regresa al Procedimiento  "Envio  por
correspondencia" de UTD, después de A.
Continta SDAPE EBE (Legal)
e Encaso noresponda la entidad competente al
reiterativo se realiza la calificacién en base a
la informacién con la que se cuente.
Revisar documentacion recibida
¢ El predio es de libre disponibilidad?
Si: Ir al Subprocedimiento Transporte y solicitud
de viaticos que se indica a continuacion. (B
g (B) SDAPE EBE (Legal)
No: Ir al Subprocedimiento de pronunciamiento.
Luego continlia en la etapa 5.
e Para emitir la resolucion que declare
improcedente la solicitud.
Subprocedimiento Transporte y solicitud de
viaticos. SDAPE

Continuar en la siguiente actividad.
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Realizar desplazamiento, Inspeccién Técnica y
retornar.

SDAPE EBE (Técnico/a)
Elaborar ficha técnica, planos y memoria
descriptiva.
Recibir y revisar informacion remitida
Se realizan 2 preguntas en paralelo.:
- ¢Se advirtié ocupaciéon?
Si: Ir al subprocedimiento: Emision de
documentos (D)
No: Ir al a la pregunta D1.
¢ Respecto al depésito de la garantia de SDAPE EBE (Legal)
respaldo de la solicitud.
- ¢ Se advirtio restriccion?
Si: Ir al subprocedimiento: Emision de
documentos siguiente. (C)
NO: Ir a la pregunta D1.
¢ Respecto al depésito de la garantia de
respaldo de la solicitud.
Subprocedimiento: Emisién de documentos
e Elaborar oficio de requerimiento a la entidad
determinada, a fin de dilucidar la restriccion SDAPE EBE (Legal)
advertida.
Procedimiento Envio por correspondencia
e Se espera respuesta a las solicitudes de
informacion enviadas.
. . uTD
e En caso el administrado tenga casilla
electrénica o PIDE no se realiza este
procedimiento.
Procedimiento Registro y derivacion de UTD
solicitudes de ingreso
Subprocedimiento: Recepcién y asignacién de SDAPE
documentos
¢ Producto de las consultas se determina la libre
disponibilidad del predio?
Si:
SDAPE EBE (Legal)

TOTAL: Ir a la pregunta D1.

e Respecto al deposito de la garantia de
respaldo de la solicitud.
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PARCIAL: Ir al subprocedimiento: Emisién
de documentos (R)

o Elaborar oficio al administrado para
dejar sin efecto el area que recae sobre
algun régimen especial.

No: Ir al subprocedimiento: Pronunciamiento
continda en la etapa 5

e No es de Libre disponibilidad
totalmente: El pronunciamiento es para
emitir la resolucion que declara
improcedente la solicitud.

Subprocedimiento: Emisién de documentos

e Elaborar oficio al administrado para
que recorte el area que recae sobre un
régimen especial o abarca una restriccion.

Se espera la respuesta del administrado. SDAPE
De no responder el administrado dentro
del plazo o de no responder Fin del
procedimiento.
Va a la siguiente pregunta (K)
¢ El administrado procedié a realizar el recorte
del area superpuesta?
Si: Irala pregunta D1.
No: Ir al subprocedimiento de
pronunciamiento. SDAPE EBE (Legal)
e Se emite resolucion de
improcedencia.
Fin de procedimiento
Subprocedimiento: Emision de documentos
e Elaborar oficio al administrado en SDAPE
caso el predio se encuentre ocupado para
que el administrado tome conocimiento de
dicha situacién.
Procedimiento Envio por correspondencia

e Se espera respuesta a las solicitudes de
informacion enviadas.

e En caso el administrado tenga casilla uTD
electronica o PIDE no se realiza este
procedimiento.

Procedimiento: Registro y derivacion de UTD

solicitudes de ingreso
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Subprocedimiento: Recepcion y asignacion de
documentos.

SDAPE

D1

¢Administrado otorga conformidad respecto al
depésito de la garantia de respaldo de la
solicitud?

Si: Va a la etapa 3, actividad 7
e Plazo de diez dias para el depdsito

No: Ir al subprocedimiento: Pronunciamiento,
continua en la etapa 5.

e Para emitir resolucion que por
concluido el procedimiento.

SDAPE

EBE (Legal)

ETAPA 3: VALUACION DEL TERRENO Y
DETERMINACION DE LA
CONTRAPRESTACION

Elaborar términos de referencia para tasacion.

SDAPE

EBE (Técnico/a)

Subprocedimiento: Emisién de documentos.

e Elaborar memorandum para la OAF
requiriendo el servicio de Tasacion
comercial del predio.

SDAPE

Elaborar memorandum a la DCMVCS.

e Requiere el servicio de Tasacion
comercial del predio.

OAF

Subprocedimiento Recepcién y asignacion de

documentos

SDAPE

¢Administrado cancel6 el costo del servicio de
tasacion dentro del plazo?

Si: Ir a la siguiente pregunta y contintda (E1).
No: Ir al subprocedimiento de pronunciamiento.

e Para dar por concluido el tramite.
Continva en la etapa 5.

SDAPE

EBE (Legal)

E1

¢La valuacion esta conforme al reglamento
nacional de tasacion?

Si: ir a la siguiente actividad 9.
No: Ir al subprocedimiento: Emision de

documentos que continda después de la
actividad 9. (E).

SDAPE

EBE (Técnico/a)

Elaborar y numerar el informe de conformidad del
informe técnico de tasacién del predio.

SDAPE

EBE (Técnico/a)

Péagina 180 de 425



Ir al subprocedimiento que continda antes de la
actividad 10. (F).

Subprocedimiento: Emision de documentos

e Elabora Oficio trasladando el Informe de
Observaciones a la entidad competente para
que subsane los errores advertidos.

SDAPE

Procedimiento Envio por correspondencia.

e Se espera respuesta a las solicitudes de
informacién enviadas.

e En caso el administrado tenga casilla
electrénica o PIDE no se realiza este
procedimiento.

uTD

Procedimiento: Registro y derivacion de
solicitudes de ingreso.

uTD

Ir al subprocedimiento: Recepcién y asignacion
de documentos.

Continta en la actividad 10.

SDAPE

Subprocedimiento: Emisién de documentos

e FElabora Oficio trasladando la tasacién al
administrado para la aceptacion del valor.

SDAPE

Procedimiento Envio por correspondencia
e Se espera respuesta a las solicitudes de
informacion enviadas.
e En caso el administrado tenga casilla
electrénica o PIDE no se realiza este
procedimiento.

uTh

Procedimiento  Registro y derivacion de
solicitudes de ingreso

uTtD

Subprocedimiento: Recepcion y asignacién de
documentos.

Continda en la pregunta después de la actividad
10 (G).

SDAPE

10

Recibir el informe técnico de tasacion.

e Contiene el levantamiento de las
observaciones.

Ir a la pregunta que precede a la actividad 9. (E1)

SDAPE

EBE (Técnico/a)

¢Administrado acepté el monto determinado
dentro del plazo establecido?

Si: Ir al Subprocedimiento de Pronunciamiento.
e Para emitir resolucién aprobando el acto.
Luego va a la etapa 4 de suscripcion de contrato

SDAPE

EBE (Técnico/a)
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No: Ir al Subprocedimiento de Pronunciamiento.

e Para emitir resolucién que de por concluido
el procedimiento.

Luego va a la etapa 5.

ETAPA 4: SUSCRIPCION DE CONTRATO

Una vez emitida la resolucién de otorgamiento
de arrendamiento el administrado tiene (15) dias
habiles para realizar el pago de la renta.

¢ Administrado pago el valor de la renta?
Si: Ir a la actividad siguiente y continlia secuencia

No: Ir al apartado 1

SDAPE

EBE(Legal)

11

Elaborar proyecto de contrato.

e Sustenta la emisién y firma del contrato. y
se eleva a la DGPE para su visto bueno y
firma / Plazo maximos para la suscripcion
es de treinta (30 dias)

SDAPE

EBE(Legal)

Subprocedimiento: Emisién de documentos

e Elaborar memorandum para la DGPE.

SDAPE

EBE (Legal)

Subprocedimiento: Evaluar y/o suscribir los

contratos de los actos administrativos

DGPE

Subprocedimiento: Recepcién y asignacion de
documentos

SDAPE

¢ Otorga visto bueno y firma?

Si: Ir a subprocedimiento que continla después
de la actividad 12 y continla secuencia

No: Ir a la actividad 12.

SDAPE

EBE (Legal)

12

Subsanar observaciones

Ir a la actividad 11.

SDAPE

EBE (Brigada)

2

Ir al subprocedimiento: Emision de documentos

o Elaborar oficio al administrado Indicando
fecha y hora para la firma del contrato.

SDAPE

Procedimiento Envio por correspondencia

e Se espera respuesta a las solicitudes de
informacion enviadas.

uTb
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e En caso el administrado tenga casilla
electrénica o PIDE no se realiza este
procedimiento.

13 | Atender al Administrado para la firma del | gpAPE EBE (Legal)
contrato.
Subprocedimiento: Emisién de documentos.
e Elaborar memorandum a SDS, DGPE vy
SDRC, Comunicando suscripcion de contrato.
Ir al subprocedimiento: Acciones
complementarias - Archivo de expediente.
Fin de Procedimiento.
Subprocedimiento: Emision de documentos.
- e Elaborar Oficio reiterativo al administrado,
-8 para que cancele el pago de la
.g contraprestacién otorgandole 10 dias habiles. SDAPE EBE (Legal)
[s]
o - s . .
< | Ir al subprocedimiento: Recepcién y asignacion
de documentos y continlba con la siguiente
pregunta.
Procedimiento: Envio por correspondencia.
e Se espera respuesta a las solicitudes de ™
informacién enviadas. U
e En caso el administrado tenga casilla
electronica o PIDE no se realiza este
procedimiento.
Procedimiento: Registro y derivacion de
e ) uTD
solicitudes de ingreso
Subprocedimiento: Recepcién y asignacion de
documentos. SDAPE
¢, Administrado cancelé valor de la
contraprestaciéon?
Si: ir a la actividad 11 y continGa
No: Ir al subprocedimiento de pronunciamiento | SPAPE EBE (Legal)

e Para dejar sin efecto la resoluciéon que aprobd
el acto.

Continua
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Procedimiento: Envio por correspondencia.
En caso el administrado tenga casilla electrénica o
PIDE no se realiza este procedimiento

uTD

Procedimiento: Registro y derivacion de
solicitudes de ingreso.

Continua en la Etapa 5.

uTD

ETAPA 5 CONSENTIMIENTO O
IMPUGNACION DE PRONUNCIAMIENTO

Subprocedimiento: Recepcién y asignacion de
documentos

e luego de 15 dias de notificado el
pronunciamiento, se recibe la constancia de
acto firme y/o recurso administrativo.

SDAPE

., Se recibid constancia de acto firme o recurso
administrativo?

SDAPE

EBE (Legal)

Constancia de acto firme: Va a la pregunta
siguiente. (P)

Recurso administrativo:

Va al Subprocedimiento de Reconsideracién o
Apelacion segun corresponda, luego va al
subprocedimiento de recepcién y asignacion de
documentos, luego a la actividad y a las
preguntas sefaladas lineas abajo segun lo que
se decidi6 en la reconsideracion o apelacion. (O).

SDAPE

EBE (Legal)

¢ Tipo de constancia?

Corresponde a una resolucion improcedente,
concluido o abandono:

Ir al  subprocedimiento:  Acciones
complementarias - Archivo de expediente

Fin del procedimiento.

Corresponde a aprobacién del otorgamiento del
acto.

Ir a la etapa 4.

SDAPE

EBE (Legal)
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¢ Resultado de la reconsideraciéon?
Estima: Ir a la actividad 14.

e Proveniente de una resolucién improcedente,
conclusién o abandono.

Desestima: ir a la siguiente pregunta.

e Proveniente de una resoluciéon improcedente
conclusién o abandono.

SDAPE

EBE (Legal)

¢ Presenta apelacion?

Si: Ir al subprocedimiento de apelacion y de
recepciébn y asignacion de documentos y
continda en la siguiente pregunta. (N)

No: Ir al subprocedimiento: Acciones
Complementarias - Archivo de expediente

Fin del Procedimiento.

SDAPE

EBE (Legal)

14

Encauzar el procedimiento en funcién a lo
resuelto en la resolucién que resuelve el recurso
de reconsideracion.

Continuar secuencia de acuerdo a lo decidido.

e Para emitir nuevo pronunciamiento.

Fin del Procedimiento.

SDAPE

EBE (Legal)

¢Acciones a tomar segun el resultado de la
apelaciéon?

Fundada: Ir a la actividad siguiente.

e Proveniente de una resolucién improcedente,
conclusién o abandono.

Infundada: Ir al subprocedimiento: Acciones
Complementarias - Archivo de expediente

Fin del Procedimiento.

SDAPE

EBE (Legal)
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Encauzar el procedimiento en funcién a lo
resuelto por DGPE.

Continuar secuencia de acuerdo a lo decidido.
e Para emitir nuevo pronunciamiento.

15 - ) .

Ir al subprocedimiento: Acciones

complementarias - Archivo de expediente

Fin del Procedimiento.

SDAPE

EBE (Legal)

Documentos que se generan:

Resolucién y contrato de otorgamiento del usufructo.
Resolucion de inadmisibilidad.
Resolucion de improcedencia.

Proceso relacionado:

Usufructo.

| Diagrama de proceso y del procedimiento
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DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO M01.03.04.01: USUFRUCTO DIRECTO SOBRE PREDIOS ESTATALES.
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8. Elaborar
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USUFRUCTO DIRECTO SOBRE PREDIOS ESTATALES - GRAFICO 3
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SDAPE: PROCEDIMIENTO:USUFRUCTO DIRECTO SOBRE PREDIOS ESTATALES - GRAFICO 4
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Cadigo: M01.03.06.01 | Versién: 002

Nombre del procedimiento: Constitucion de derecho de servidumbre convencional sobre
predios estatales

Unidad de organizacion Firma y sello

Subdireccién de
Elaborado por: Administracién del % CARCIA WONG Catos s FAU
. . 20131057823 hard
Patrimonio Estatal

Fecha: 14/11/2023 12:59:39-0500

Revisado por Oficina de Planeamiento y % LR CEARLLA ot e
p . Presupuesto Fecha: 14/11/2023 17:15:42-0500
Aprobado por: Gerencia General % AR ol
DT eraon0

Control de cambios

Version Seccion del Descripcion del cambio
procedimiento

02 Total

Objetivo del procedimiento:

Optimizar el uso y aprovechamiento de la propiedad estatal por parte de las entidades del
SNBE, a través de la regulacién de la constitucion del derecho de servidumbre
convencional estipulada en el Cédigo Civil sobre los predios estatales.

Alcance del procedimiento:

El presente procedimiento alcanza a la Direccion de Gestion de Patrimonio Estatal
(DGPE), la Subdireccién de Administracion del Patrimonio Estatal (SDAPE) y la
Subdireccién de Supervision (SDS).
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Base normativa:

Decreto Legislativo N° 295, que aprueba el Cédigo Civil.
Ley N° 26856, Ley que declara que las playas del litoral son bienes de uso publico,
inalienables e imprescriptibles y establecen zona de dominio restringido.

c. Decreto Supremo N° 050-2006-EF, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento
de la Ley N° 26856, que declara que las playas del litoral son bienes de uso publico,
inalienables e imprescriptibles y establece zona de dominio restringido.

d. Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

e. Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales.

f. Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales.

g. Decreto Supremo N° 011-2022-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del
Reglamento de Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales — SBN.

h. Resolucién Ministerial N° 172-2016-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento
Nacional de Tasaciones.

i. Resolucion N° 0125-2021/SBN que aprueba la Directiva N° DIR-00009-2021/SBN
denominada “Disposiciones para la constitucion del derecho de servidumbre sobre
predios estatales”.

j- Resolucion N° 0066-2022/SBN que aprueba el Texto Integrado del Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

k. Resolucion N° 0037-2023/SBN-GG que aprueba la Directiva N° 00001-2023/SBN-
OAF “Disposiciones para la autorizacion de viajes, otorgamientos de pasajes,

viaticos, otros gastos y rendicion de cuentas por comision de servicios en la SBN”.

Siglas y definiciones:

ATS Adjunto técnico del subdirector.

DGPE Direccion de Gestion del Patrimonio Estatal.
EBE Especialista en bienes estatales.

ITT Informe técnico de tasacion.

ITL Informe técnico legal.

OAF Oficina de Administracion y Finanzas.

OAJ Oficina de Asesoria Juridica.
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PP Procuraduria Publica.

SAT Sistema Administrativo de Tesoreria.

SDAPE Subdireccion de Administracién de Patrimonio Estatal.
SDRC Subdireccién de Registro y Catastro.

SDS Subdireccién de Supervision.

SID Sistema Integrado Documentario.

SINABIP Sistema de Informacién Nacional de Bienes Estatales.
TDR Términos de referencia.

uTD Unidad Tramite Documentario.

UFI Unidad de Finanzas

VeBe Visto bueno.

DEFINICIONES:

1.

Brigada: Equipo de trabajo basico responsable de un procedimiento,
conformada por dos (2) especialistas de bienes estatales, uno de caracter legal
y otro técnico.

Calificacion del Expediente: corresponde a la evaluacién formal o de
cumplimiento de requisitos de la solicitud presentada.

Coordinador/a Técnico/Legal: Especialista de bienes estatales que realiza
labores de coordinacion y revision de documentos elaborado por profesionales
que forman parte del equipo de trabajo a su cargo, segun competencias de
caracter legal o técnico.

Especialista de bienes estatales: Grupo ocupacional conformado por
profesionales de caracter legal o técnico que desempefian labores de ejecucion
de las actividades que emanan de las funciones del 6rgano y que no ejercen
funcién administrativa.

Evaluacion sustantiva: Etapa posterior a la de calificaciéon formal, en la que
se evalla aspectos de fondo en torno a la libre disponibilidad del predio y la
subsuncién de la solicitud en el presupuesto normativo.

Evaluacion técnica: Diagnéstico técnico efectuado en gabinete por parte del
profesional técnico encargado de evaluar el procedimiento.

Ficha técnica: Documento emitido por los profesionales técnico y legal a cargo
del procedimiento, en la cual se plasma lo verificado en la inspeccion técnica al
predio.

Informe preliminar: Primer informe emitido por el profesional técnico que

evalla el procedimiento en la etapa de calificacion formal.
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9. Informe de brigada: Informe posterior emitido por los profesionales técnico y
legal, el cual evalta de manera preliminar la parte sustantiva del procedimiento
y sustenta la procedencia o improcedencia de la entrega provisional del predio.

10. Inadmisible: Denegacion de la solicitud del procedimiento por no haber
presentado el administrado los requisitos formales del procedimiento o no haber
subsanado las observaciones planteadas dentro del plazo otorgado.

141 Improcedente: Denegacion de la solicitud del procedimiento por no haber
superado la calificacion sustantiva del procedimiento; esto es, que el predio no
tenga la condicién de terreno eriazo de propiedad estatal, no sea de libre
disponibilidad, o se encuentra inmerso en algun supuesto de exclusién previsto
en el marco normativo aplicable.

12: Informe técnico de tasacion: documento suscrito por perito a través del cual
determina el valor del predio a valor comercial, de acuerdo a los criterios
establecidos en el Reglamento Nacional de Tasaciones.

13. Inspeccion técnica: Verificacion in situ del predio para constatar la situacion
fisica del predio.

14. Memoria descriptiva: Datos técnicos que identifican a un predio, en los que
se consigna el area, perimetro y colindancia.

15. Partida registral: La partida registral es un documento expedido por los
Registros Publicos donde se detalla toda la historia de un determinado.

Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del requisito Fuente
Solicitud conteniendo los requisitos para el Jefe/a de la Unidad de Tramite
procedimiento de Servidumbre Documentario
Convencional.

La solicitud de ingreso debe contener:

a) La solicitud dirigida a la entidad competente en la cual se indique nombres y
apellidos completos, domicilio y niumero de DNI, y en su caso, la calidad de
apoderado o representante legal de la persona natural o juridica o de la entidad a
quien representa, asi como, fecha y firma. Ademas, la solicitud debe contener la
expresion concreta del pedido, indicando la ubicacién y area del predio, nimero de
la partida registral del predio en caso de encontrarse inscrito, la causal o supuesto
legal al que se acoge, uso o finalidad al que se destinara el predio y el plazo para
el que se solicita el otorgamiento del derecho, segun corresponda. Si el solicitante
0 Su representante es extranjero, se acompana la copia del pasaporte o del carné
de extranjeria. Si el solicitante es un gobierno local o un gobierno regional, se
adjunta el Acuerdo de Concejo Municipal o del Consejo Regional, respectivamente.

b) Indicar la ubicacién y nimero de la partida registral del predio dominante. De no
encontrarse inscrito se debe adjuntar el documento de fecha cierta que acredite el
derecho de propiedad sobre el predio dominante.

c) Si la solicitud esta referida a un predio no inscrito en el RDP o a un predio que
encontrandose inscrito no cuenta con plano perimétrico - ubicacién, o a parte de
un predio, se adjunta lo siguiente: i) Plano perimétrico - ubicacién, con las
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especificaciones técnicas que se detallan a continuacion: Georeferenciado a la Red
Geodésica Horizontal Oficial, en coordenadas UTM, a escala apropiada, con
indicacion de su zona geografica, en Datum oficial vigente, autorizado por
ingeniero, arquitecto o geografo habilitado, entregado en fisico y en soporte digital
bajo formato CAD o GIS editable. ii) Memoria Descriptiva, con los nombres de los
colindantes de ser posible, en donde se indique la descripcién y el uso del predio,
autorizada por ingeniero, geografo o arquitecto habilitado. iii) Certificado de
blusqueda catastral expedido por la SUNARP, con una antigiedad no mayor a tres
(8) meses, en caso de predios no inscritos.

d) La declaracién jurada de no tener impedimento para adquirir derechos reales del
Estado, cuando el solicitante no es una entidad.

e) Si el predio colinda con un rio, laguna, lago u otra fuente de agua, se acompana el
documento emitido por la Autoridad Nacional del Agua (ANA) que defina la faja
marginal del cuerpo de agua.

f) Si el predio colinda con la Zona de Playa Protegida y el ente rector del SNBE no
cuenta con la informacién sobre la LAM, la entidad que tramita el procedimiento
debe requerir al interesado que presente la Resolucidén emitida por la DICAPI que
aprueba la LAM, otorgando un plazo razonable para dicho efecto.

g) En el caso de la SBN, la presentacién de la solicitud puede realizarse a través de
la mesa de partes presencial o virtual, en este Ultimo caso, siempre que, se den las
condiciones técnicas necesarias.

Actividades: Constitucion de derecho de servidumbre convencional sobre predios
estatales.

N° Descripcion de la actividad Unidad de Responsable
organizacion

ETAPA 1: EVALUACION FORMAL DE LA
SOLICITUD

Procedimiento: Registro y derivacion de .
solicitudes de ingreso.

Subprocedimiento: Recepcién y asignacion de
SDAPE
documentos.

Subprocedimiento: Calificacion del expediente SDAPE

Recibir expediente e informe técnico del equipo de EBE
1 | precalificacion, llenar cuadro de inventario, SDAPE (Coordinador/a
asignar en el sistema y derivar. Legal)

ETAPA 2: CALIFICACION SUSTANTIVA DE LA
SOLICITUD

Evaluar la necesidad de solicitar informacién.

e (Con la informacién remitida por el equipo de
calificaciébn se determina si es necesario
solicitar informacién a otras entidades y/o

2 unidades organicas de la SBN. SDAPE EBE (Legal)

¢, Es necesario solicitar informacién adicional?

Si: pasa al siguiente subprocedimiento Emision de
documentos (A)
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No: contintia en el subprocedimiento: Transporte y
solicitud de viaticos descrito después de la
actividad 4.
Subprocedimiento Emision de documentos
e Elaborar oficio y/o memorando requiriendo SDAPE EBE (Legal)
informacion y, de ser necesario, se adjuntan
documentos técnicos.
Procedimiento Envio por correspondencia.
e Se espera respuesta a las solicitudes de
informacion enviadas. uTb
e En caso el administrado tenga casilla
electrénica o PIDE no se realiza este
procedimiento.
Procedimiento Registro y derivacion de solicitudes UTD
de ingreso.
Subprocedimiento Recepcién y asignacion de
SDAPE
documentos
Recibir y/o revisar.
¢, Se recibe respuesta? SDAPE
Sl: Va a la actividad 4 y continua. EBE (Legal)
NO: Continta en el siguiente subprocedimiento
Subprocedimiento Emision de documentos
e Elaborar documento reiterativo.
Regresa  al Procedimiento Envio  por
correspondencia de UTD, después de A.
Continda. SDAPE EBE (Legal)
e En caso no responda la entidad competente al
reiterativo se realiza la calificacién en base a la
informacion con la que se cuente.
Revisar documentacion recibida.
¢ El predio es de libre disponibilidad?
Si: Ir al subprocedimiento: Transporte y solicitud
de vidticos que se indica a continuacion. (B) SDAPE EBE (Legal)
No: Ir al subprocedimiento: Pronunciamiento.
Luego continta en la etapa 6.
e Para emitir la resolucibn que declare
improcedente la solicitud.
ETAPA 3: INSPECCION DEL PREDIO ESTATAL
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Subprocedimiento: Transporte y solicitud de
viaticos.

Continuar en la siguiente actividad.

Realizar desplazamiento, inspeccién técnica y
retornar.

_ s _ SDAPE EBE
Elaborar ficha técnica, planos y memoria (Técnico/a)
descriptiva.
Recibir y revisar informacién remitida
Se realizan 2 preguntas en paralelo.:
- ¢ Se advirtié ocupacién?
Si: Ir al subprocedimiento: Emision de
documentos (D)
No: Ir al a la pregunta D1.
¢ Respecto al depdsito de la garantia de
respaldo de la solicitud. SDAPE EBE (Legal)
- ¢ Se advirtio restriccién?
Si: Ir al subprocedimiento: Emision de
documentos siguiente. (C)
NO: Ir a la pregunta D1.
e Respecto al depésito de la garantia de
respaldo de la solicitud.
Subprocedimiento: Emisién de documentos.
e Elaborar oficio de requerimiento a la entidad SDAPE EBE (Legal)
determinada, a fin de dilucidar la restriccién
advertida.
Procedimiento Envio por correspondencia
e Se espera respuesta a las solicitudes de
informacion enviadas. uTD
e En caso el administrado tenga casilla
electrénica o PIDE no se realiza este
procedimiento.
Procedimiento: Registro y derivacion de
e . uTD
solicitudes de ingreso.
Subprocedimiento: Recepcién y asignacion de
documentos SDAPE
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¢, Producto de las consultas se determina la libre
disponibilidad del predio?

Si:
TOTAL: Ir a la pregunta D1.

o Respecto al depésito de la garantia de
respaldo de la solicitud.

PARCIAL: Ir al subprocedimiento de
Emisiéon de documentos, (R).

e Elaborar oficio al administrado para
dejar sin efecto el area que recae sobre
algun régimen especial.

No: Ir al subprocedimiento de Pronunciamiento,

continda en la etapa 6.

e No es de Libre disponibilidad
totalmente: El pronunciamiento es para
emitir la  resolucibn que declara
improcedente la solicitud.

SDAPE

EBE (Legal)

Subprocedimiento: Emisién de documentos

e FElaborar oficio al administrado para
que recorte el area que recae sobre un
régimen especial o abarca una restriccion.
Se espera la respuesta del administrado.
De no responder el administrado dentro del
plazo o de no responder Fin del
procedimiento.

Va a la siguiente pregunta (K)

SDAPE

¢, El administrado procedié a realizar el recorte del
area superpuesta?

Si: Irala pregunta D1.

No: Ir al subprocedimiento de
pronunciamiento.

e Se emite resolucién de improcedencia.

Fin de procedimiento

SDAPE

EBE (Legal)

Subprocedimiento: Emisién de documentos

e Elaborar oficio al administrado en caso
el predio se encuentre ocupado para que el
administrado tome conocimiento de dicha
situacion.

SDAPE
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Procedimiento Envio por correspondencia

e En caso el administrado tenga casilla
electronica o PIDE no se realiza este
procedimiento.

uTD

Procedimiento: Registro y derivacién de
solicitudes de ingreso.

uTtD

Ir al subprocedimiento: Recepcién y asignacion
de documentos.

SDAPE

D1

¢, Administrado Otorga conformidad?

Si: Ir a la actividad 7 (Etapa 4)

No: Ir al subprocedimiento de Pronunciamiento,
continua en la etapa 6.
e Para emitir resolucion que por
concluido el procedimiento.

SDAPE

EBE (Legal)

ETAPA 4: VALUACION DEL TERRENO Y
DETERMINACION DE LA
CONTRAPRESTACION

Elaborar términos de referencia para tasacion.

SDAPE

EBE
(Técnico/a)

Subprocedimiento: Emisién de documentos.

e Elaborar memorandum para OAF
requiriendo el servicio de tasacion
comercial del predio.

SDAPE

Elaborar memorandum a la DNCMVCS.
e Requiere el servicio de Tasacion comercial del
predio.
e DNCMVCS: Direccion Nacional de
Construccion del Ministerio de Vivienda,

Construccion y Saneamiento.

OAF

Subprocedimiento: Recepcién y asignacién de

documentos

SDAPE

¢,Administrado cancel6 el costo del servicio de
tasacion dentro del plazo?

Si: Ir a la siguiente pregunta y continda (E1).
No: Ir al subprocedimiento de Pronunciamiento.

e Para dar por concluido el tramite.
Continda en la etapa 6

SDAPE

EBE (Legal)

E1

¢La valuacién esta conforme al reglamento
nacional de tasacion?

SDAPE

EBE
(Técnico/a)
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Si: ir a la siguiente actividad 9.

No: Ir al Subprocedimiento: Emisién de
documentos. (E).

Elaborar y numerar el informe de conformidad del
informe técnico de tasacién del predio.

Ir al Subprocedimiento: Emisién de documentos.

(F).

SDAPE

EBE
(Técnico/a)

Ir al subprocedimiento Emisién de documentos

e Elabora Oficio trasladando el Informe de
Observaciones a la entidad competente para
que subsane los errores advertidos.

SDAPE

Procedimiento Envio por correspondencia

e En caso el administrado tenga casilla
electrénica o PIDE no se realiza este
procedimiento.

uTtD

Procedimiento: Registro y derivacion de
solicitudes de ingreso.

uTb

Ir al subprocedimiento Recepcién y asignacién de
documentos.

Continlia en la actividad 10.

SDAPE

Subprocedimiento: Emisién de documentos.

e Elabora Oficio trasladando la tasacion al
administrado para la aceptacion del valor.

SDAPE

Procedimiento: Envio por correspondencia.

e En caso el administrado tenga casilla
electronica o PIDE no se realiza este
procedimiento.

uTtD

Procedimiento: Registro y derivacion de
solicitudes de ingreso.

uTD

Ir al subprocedimiento: Recepcién y asignacién de
documentos.

Continda en la pregunta después de la actividad
9 (G).

SDAPE

10

Recibir el informe técnico de tasacién.

e Contiene el levantamiento de las
observaciones.

SDAPE

EBE
(Técnico/a)
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Ir a la pregunta que precede a la actividad 8 9. (E1)

¢Administrado acepté el monto determinado
dentro del plazo establecido?

Si: Ir al Subprocedimiento de Pronunciamiento.
e Para emitir resolucién aprobando el acto.
Luego va a la etapa 5 de suscripcion de contrato

No: Ir al subprocedimiento de Pronunciamiento.

e Para emitir resolucién que de por concluido el
procedimiento.
Luego va a la etapa 6.

ETAPA 5: SUSCRIPCION DE CONTRATO

Una vez emitida la resolucion de otorgamiento de
servidumbre el administrado tiene 15 dias habiles
para realizar el pago de la renta.

¢,Administrado pago el valor de la renta?

Si: Ir a la actividad siguiente y continla secuencia
No: Ir al apartado 1

SDAPE

EBE(Legal)

11

Elaborar proyecto de contrato.

e Sustenta la emisién y firma del contrato.
(plazo 10 dias) y se eleva a la DGPE para
su visto bueno y firma / Plazo maximos
para la suscripcion es de treinta (30 dias)

SDAPE

EBE(Legal)

Subprocedimiento: Emisién de documentos.

e Elaborar memorandum para DGPE.

SDAPE

EBE (Legal)

Subprocedimiento: Evaluar y/o suscribir los
contratos de los actos administrativos

DGPE

Subprocedimiento: Recepcioén y asignacion de
documentos

SDAPE

¢, Otorga Visto bueno y firma?

Si: Ir a subprocedimiento que continla después

de la actividad 12 (N) y continla secuencia.

No: Ir a la actividad 11.

SDAPE

EBE (Legal)

12

Subsanar observaciones

SDAPE

EBE (Brigada)
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Ir a la actividad 11.
Subprocedimiento: Emisién de documentos
N e Elaborar oficio al administrado Indicando fecha | SDAPE

y hora para la firma del contrato.

Procedimiento Envio por correspondencia

e En caso el administrado tenga casilla uTtD

electrénica o PIDE no se realiza este
procedimiento.

13 | Atender al Administrado para la firma del contrato. SDAPE EBE (Legal)
Subprocedimiento: Emisién de documentos.

e Elaborar memorandum a SDS, DGPE y SDRC,
comunicando suscripcién de contrato.
Ir al subprocedimiento: Acciones complementarias
- Archivo de expediente.
Fin de Procedimiento.
Subprocedimiento: Emision de documentos

- e Elaborar oficio reiterativo al administrado, para

-8 que cancele el pago de la contraprestacion

S otorgandole 10 dias habiles. SDAPE EBE (Legal)

] .

2— Ir al subprocedimiento: Recepcién y asignacién de
documentos y continta con la siguiente pregunta.
Procedimiento Envio por correspondencia

e En caso el administrado tenga casilla | UTD
electrénica o PIDE no se realiza este
procedimiento.

Procedimiento: Registro y derivacion de

solicitudes de ingreso. UTD

Subprocedimiento: Recepcion y asignacion de

documentos. SDAPE

¢,Administrado cancel6 valor de la

contraprestacion?

Si: ir a la actividad 11 y continda. SDAPE EBE (Legal)
No: Ir al subprocedimiento de Pronunciamiento

e Para dejar sin efecto la resolucion que aprobd
el acto.
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Continua

Procedimiento: Envio por correspondencia.

En caso el administrado tenga casilla electrénica o uTD
PIDE no se realiza este procedimiento
Procedimiento: Registro y derivacion de
solicitudes de ingreso. UTD
Continua en la Etapa 6.
ETAPA 6 CONSENTIMIENTO O IMPUGNACION
DE PRONUNCIAMIENTO
Subprocedimiento Recepciéon y asignacién de
documentos.
DAPE
e Luego de 15 dias de notificado el S
pronunciamiento, se recibe la constancia de
acto firme y/o recurso administrativo.
¢, Se recibié constancia de acto firme o recurso
administrativo? SDAPE EBE (Legal)
Constancia de acto firme: Va a la pregunta
siguiente. (P).
Recurso administrativo:
Va al Subprocedimiento de Reconsideracion o
Apelacion segun corresponda, luego va al SDAPE EBE (Legal)
subprocedimiento de recepcion y asignacion de
documentos, luego a la actividad y a las preguntas
sefaladas lineas abajo segun lo que se decidi6 en
la reconsideracién o apelacion. (O).
¢, Tipo de constancia?
Corresponde a una resolucion improcedente,
concluido o abandono:
Ir al subprocedimiento: Acciones
complementarias - Archivo de expediente. SDAPE EBE (Legal)

Fin del procedimiento.

Corresponde a aprobacion del otorgamiento del
acto.

Ir a la etapa 5.
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¢, Resultado de la reconsideracién?
Estima: Ir a la actividad 14.
e Proveniente de una resolucién improcedente,
0 conclusién o abandono. SDAPE EBE (Legal)
Desestima: ir a la siguiente pregunta.
e Proveniente de una resolucion improcedente
conclusién o abandono.
¢, Presenta apelacién?
Si: Ir al Subprocedimiento de Apelacién y de
Recepcidén y asignacién de documentos y
continda en la siguiente pregunta. (N)
SDAPE EBE (Legal)
No: ir al subprocedimiento:  Acciones
complementarias - Archivo de expediente.
Fin del procedimiento.
Encauzar el procedimiento en funcién a lo resuelto
en la resolucibn que resuelve el recurso de
reconsideracion.
Continuar secuencia de acuerdo a lo decidido.
14 SDAPE EBE (Legal)
e Para emitir nuevo pronunciamiento.
Fin del procedimiento.
¢ Acciones a tomar segun el resultado de la
apelacion?
Fundada: Ir a la actividad siguiente.
e Proveniente de una resoluciéon Improcedente,
N conclusién o abandono. SDAPE EBE (Legal)
Infundada: Ir al subprocedimiento: Acciones
complementarias - Archivo de expediente.
Fin del procedimiento.
Encauzar el procedimiento en funcién a lo
resuelto por DGPE.
Continuar secuencia de acuerdo a lo decidido.
15 Ir al subprocedimiento: Acciones complementarias SDAPE EBE (Legal)
- Archivo de expediente.
Fin del Procedimiento.
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Documentos que se generan:
Resolucion y contrato de otorgamiento de la servidumbre convencional.

Resolucion de inadmisibilidad.
Resolucion de improcedencia.

Proceso relacionado:
Servidumbre.

| Diagrama de proceso y del procedimiento
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DIAGRAMA DEL PROCESO Nivel 2: M01.03.06
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DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO M01.03.06.01: CONSTITUCION DEL DERECHO DE SERVIDUMBRE CONVENCIONAL SOBRE PREDIOS ESTATALES.

CONSTITUCION DE DERECHO DE SERVIDUMBRE CONVENCIONAL SOBRE PREDIOS ESTATALES -
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PROCEDIMIENTO: CONSTITUCION DE DERECHO DE SERVIDUMBRE CONVENCIONAL SOBRE PREDIOS ESTATALES - GRAFICO 2
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CONSTITUCION DE DERECHO DE SERVIDUMBRE CONVENCIONAL SOBRE PREDIOS ESTATALES - GRAFICO 3
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SDAPE: PROCEDIMIENTO: CONSTITUCION DE DERECHO DE SERVIDUMEBRE CONVENCIOMNAL SOBRE PREDIOS

ESTATALES - GRAFICO 4
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propiedad Estatal para proyectos de inversién en el marco de la Ley N° 30327

Unidad de organizacion Firma y sello

SUdereCCIén de Firmado digitalmente por:
Elaborado por: Administracién del %2 ARCIAIONG Cr: ATosoPA
Patrimonio Estata| Fecha: 14/11/2023 13:01:01-0500

. _ Oficina de Planeamiento y %2 e S s
Revisado por: Presupuesto Fecha: 140112033 17115040500
Aprobado por: Gerencia General

Firmado digitalmente por:
RAMIREZ GARRO Jose Aurelio FAU
20131057823 hard

Fecha: 16/11/2023 15:47:49-0500

Control de cambios

Version Seccion del Descripcion del cambio
procedimiento

01 Total Ninguno

Objetivo del procedimiento:

Poner en marcha un proyecto de inversion privado, publico o mixto que genere una
rentabilidad para el Estado y con ello se pueda dinamizar la econémica del pais y ademas
lograr el mejor aprovechamiento de los predios estatales optimizando su uso y valor,
mediante la emisidn de la resolucién que apruebe la servidumbre en el marco de la Ley N°
30327.

Alcance del procedimiento:

El procedimiento es de alcance obligatorio de la Subdireccién de Administracion del
Patrimonio Estatal — SDAPE, de los Gobiernos Regionales con Transferencia de
Funciones y de las demas entidades titulares de propiedad estatal.
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Base normativa:

Ley N° 30327 “Ley de Promocion de las Inversiones para el Crecimiento Econdémico
y el Desarrollo Sostenible”.

Decreto Supremo N¢ 002-2016-VIVIENDA que aprueba el Reglamento del Capitulo |
del Titulo IV de la Ley N° 30327, Ley de Promocidén de las Inversiones para el
Crecimiento Econdmico y el Desarrollo Sostenible y modificatorias.

Decreto Supremo N¢ 004-2019-JUS que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N2 019-2019-VIVIENDA que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N2 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Decreto Supremo N¢ 011-2022-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del
Reglamento de Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales — SBN.

Resolucion N° 00001-2022/SBN que aprueba la Directiva N° 00001-2022/SBN
“Disposiciones para la determinacién de la contraprestacion en el procedimiento de
constitucién de servidumbre sobre terrenos eriazos de propiedad estatal para
proyectos de inversion”.

Resolucion N° 0066-2022/SBN que aprueba el Texto Integrado del Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.
Resolucion N° 0037-2023/SBN-GG que aprueba la Directiva N° 00001-2023/SBN-

OAF “Disposiciones para la autorizacion de viajes, otorgamientos de pasajes, viaticos,

otros gastos y rendicion de cuentas por comision de servicios en la SBN”.

Siglas y definiciones:

SIGLAS

DGPE Direccidon de Gestion del Patrimonio Estatal.

DC Direcciérj de Construccion del Ministerio de Vivienda, Construccion y
Saneamiento.

EBE Especialista en bienes estatales.

GORE Gobierno Regional.

ITL Informe técnico legal.

ITT Informe técnico de tasacién.

OAF Oficina de Administracion y Finanzas.

OAJ Oficina de Asesoria Juridica.

MVCS Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento

SAA Sistema Administrativo de Abastecimiento.

SBN Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.
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Sl Solicitud de ingreso.

SID Sistema Integrado Documentario.

SDAPE Subdireccién de Administracién del Patrimonio Estatal.
SDRC Subdireccién de Registro y Catastro.

SDS Subdireccién de Supervision.

SGD Sistema de Gestion Documental

SINABIP Sistema de Informacién Nacional de Bienes Estatales.
u.o. Unidad de organizacion.

uTD Unidad de Tramite Documentario.

DEFINICIONES:

1.  Brigada: Equipo de trabajo basico responsable de un procedimiento, conformada
por dos (2) especialistas de bienes estatales, uno de caracter legal y otro técnico.

2. Calificacion del Expediente: corresponde a la evaluacion formal o de
cumplimiento de requisitos de la solicitud presentada.

3. Coordinador/a Técnico/Legal: Especialista de bienes estatales que realiza
labores de coordinacién y revision de documentos elaborado por profesionales
que forman parte del equipo de trabajo a su cargo, segun competencias de
caracter legal o técnico.

4, Especialista de bienes estatales: Grupo ocupacional conformado por
profesionales de caracter legal o técnico que desempenan labores de ejecucion
de las actividades que emanan de las funciones del érgano y que no ejercen
funcién administrativa.

5. Evaluacion sustantiva: Etapa posterior a la de calificaciéon formal, en la que se
evalla aspectos de fondo en torno a la libre disponibilidad del predio y la
subsuncién de la solicitud en el presupuesto normativo.

6. Evaluacion técnica: Diagnoéstico técnico efectuado en gabinete por parte del
profesional técnico encargado de evaluar el procedimiento.

7.  Ficha técnica: Documento emitido por los profesionales técnico y legal a cargo
del procedimiento, en la cual se plasma lo verificado en la inspeccién técnica al
predio.

8. Informe preliminar: Primer informe emitido por el profesional técnico que evallua
el procedimiento en la etapa de calificacién formal.

9. Informe de brigada: Informe posterior emitido por los profesionales técnico y

legal, el cual evalua de manera preliminar la parte sustantiva del procedimiento y

sustenta la procedencia o improcedencia de la entrega provisional del predio.
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10. Inadmisible: Denegacion de la solicitud del procedimiento por no haber
presentado el administrado los requisitos formales del procedimiento o no haber
subsanado las observaciones planteadas dentro del plazo otorgado.

11. Improcedente: Denegacién de la solicitud del procedimiento por no haber
superado la calificacion sustantiva del procedimiento; esto es, que el predio no
tenga la condicion de terreno eriazo de propiedad estatal, no sea de libre
disponibilidad, o se encuentra inmerso en algun supuesto de exclusién previsto
en el marco normativo aplicable.

12. Informe técnico de tasacion: documento suscrito por perito a través del cual
determina el valor del predio a valor comercial, de acuerdo a los criterios
establecidos en el Reglamento Nacional de Tasaciones.

13. Inspeccion técnica: Verificaciéon in situ del predio para constatar la situacién
fisica del predio.

14. Memoria descriptiva: Datos técnicos que identifican a un predio, en los que se
consigna el area, perimetro y colindancia.

15. Partida registral: La partida registral es un documento expedido por los
Registros Publicos donde se detalla toda la historia de un determinado.

Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del requisito Fuente
a) Solicitud que contenga la identificacion y Jefe de la Unidad de Tramite
calificacion del proyecto como proyecto de Documentario.

inversion, con indicacién expresa de la
actividad econémica a desarrollarse, de las
concesiones que se hubieran otorgado en el
area solicitada, de ser el caso, el plazo de
ejecucion del proyecto y la condicion para
que, en caso de incumplimiento, se pueda
disponer la extincion de la servidumbre.

b) Plano de ubicacién del predio a una escala apropiada que permita visualizar el
poligono del terreno de la servidumbre solicitada, area, linderos, angulos y medidas
perimétricas, y en soporte fisico (papel) y archivo digital.

c) Plano perimétrico y Memoria descriptiva, suscritos por ingeniero/a o arquitecto/a
colegiado/a y habilitado/a.

d) Declaracion jurada firmada por el representante del titular del proyecto indicando
que el terreno solicitado no se encuentra ocupado por comunidades campesinas o
comunidades nativas.

e) Certificado de busqueda catastral emitido por la SUNARP, con una antigliedad no

mayor de sesenta (60) dias habiles contados a partir de su expedicion.
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f) Descripcion detallada del proyecto de inversion.

g) Informe de la autoridad sectorial competente en el que se pronuncie sobre lo
siguiente: i) si el proyecto califica como uno de inversion, ii) el plazo por el cual se
constituira el derecho de servidumbre, iii) el area de terreno necesaria.

Actividades: Otorgamiento de servidumbre sobre terrenos eriazos de propiedad Estatal
para proyectos de inversion en el marco de la Ley N° 30327.

N2 Descripcion de la actividad Unidad de
organizacion | Responsable

La etapa a: Presentacion de la solicitud ante la
autoridad sectorial competente y la etapa b:
Informe de la autoridad sectorial competente,
quien posteriormente deriva la solicitud a la SBN.

Procedimiento: Registro y derivacibn de UuTD
solicitudes de ingreso

Subprocedimiento: Recepcién y asignacion de SDAPE
documentos.

Subprocedimiento: Calificacion del expediente. SDAPE

e Se realiza solo hasta la actividad 4 y continua
en la actividad siguiente.

Etapa c: Evaluacion de la Solicitud vy
Diagnostico Técnico — Legal para la entrega
provisional del terreno.

Recibir, revisar, llenar cuadro de inventario EBE

1 . ’ - . ’ SDAPE (Coordinador/a
asignar en el sistema y derivar. Legal)
¢ Presentd todos los requisitos?

A | Si: Ir al literal (B) y continia secuencia. SDAPE EBE (Legal)

No: ir a la actividad (A1) y continua secuencia.

Ir al Subprocedimiento: Emision de documentos. SDAPE

o Elaborar oficios de consulta a diversas
entidades para que, en el plazo de 07 dias
habiles, otorguen respuesta.

Las entidades mas comunes a quien se
consulta dependiendo del diagnéstico técnico
son: entidades que  determinen la

B superposicién con bienes de dominio publico

como son, Autoridad Nacional del Agua,

Ministerio de  Cultura, Municipalidades

provinciales, entre otras. En casos muy

excepcionales se realiza el subprodemiento:

Emision de documentos siguiente C.

Continua en el subprocedimiento D.
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Ir al subprocedimiento: “Emisién de documentos”

e Elabora memorandum a unidades organicas en
casos muy excepcionales a fin de tener un
conocimiento preciso respecto a algun tema
que sea de conocimiento de dichas areas como
Procuraduria Publica, y otros.

Continua en el subprocedimiento D.

SDAPE

Ir al Subprocedimiento: Recepcién y asignacion de SDAPE
documentos.
Continda en la actividad 2.
e Luego de realizada las consultas tanto internas
como externas, continda en la actividad 2.
Evaluar resultado de las consultas. Definir la libre
disponibilidad del predio y la no inclusién en un
supuesto de exclusion.
e Los supuestos de exclusion se encuentran
regulados en el Reglamento de la Ley
N°30327.
SDAPE EBE (Legal)
., Respondié?
Si: Continua en la fila siguiente.
No: Ir al Subprocedimiento: Emisiébn de
documentos” (E).
e El predio se encuentra inmerso en alguno de
los supuestos de exclusién previstos en el
articulo 4 del Reglamento de la Ley 30327.
SUPERPOSICION PARCIAL
Si: Responde indicando que parcialmente hay
superposicién: Ir al subprocedimiento: Emision de
documentos (Z) consignado lineas abajo, y
continlda secuencia.
SDAPE EBE (Legal)

SUPERPOSICION TOTAL
Si: Responde indicando que hay superposicién
total: Ir al subprocedimiento: Pronunciamiento.

e Pronunciamiento: Resolucion de
improcedencia.

e Continta en el apartado 3, después de la
actividad 14.

NO EXISTE SUPERPOSICION
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Sl: Responde indicando que no hay superposicion,
ir al subprocedimiento: Emision de documentos.

(E).

A1

Ir al subprocedimiento: “Emisién de documentos”

e Elaborar oficio al titular del proyecto o al sector,
segun corresponda, para que en el plazo de 05
dias habiles cumpla con subsanar las
observaciones a la solicitud.

SDAPE

Ir al subprocedimiento: “Recepcién y asignacion
de documentos”.

Continda con la siguiente pregunta.

SDAPE

¢Administrado subsané observaciones en el
plazo concedido?

Si: Ir al literal E y continua.

No: Ir al subprocedimiento: Pronunciamiento.
Continda en el apartado 3.

SDAPE

EBE (Legal)

Ir al subprocedimiento: Emisién de documentos.

o Recortar el é&rea que se superpone
parcialmente con el supuesto de exclusion y
con ello elaborar oficio para el administrado
comunicando nueva area para su aceptacion.

¢Administrado cuenta con casilla?

Si: Documento se deposita automaticamente en la
casilla. Continda en el procedimiento: Registro y
derivacién de solicitudes de ingreso

No: Continta en el siguiente procedimiento de
uTD.

SDAPE

EBE (Legal)

Procedimiento: Envio por correspondencia.

uTD

Procedimiento: Registro y derivacibn de
solicitudes de ingreso.

uTD

Ir al subprocedimiento: Recepcién y asignacion
de documentos.

SDAPE

¢Administrado aceptd recorte de area?

Si: Ir al subprocedimiento siguiente.

SDAPE

EBE (Legal)
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No: Ir al subprocedimiento: Pronunciamiento.
Continuda en el apartado 3.
Ir al subprocedimiento: Emisién de documentos,
solo hasta la actividad 6 luego continGa en la
actividad siguiente.
E SDAPE EBE (Legal)
e Elaborar Diagnoéstico técnico-legal para
entrega provisional del predio.
Etapa d: Entrega Provisional del Terreno
Elaborar informe, numerar y firmar acta de entrega
provisional.
3 e Elinforme de brigada para entrega provisional SDAPE EBE (Legal)
es suscrito por el EBE (técnico/a) y el EBE
(legal)
Ir al subprocedimiento: “Emisién de documentos”
e Elaborar oficio trasladando el acta de entrega SDAPE
para ser firmado por el administrado
Procedimiento: Envio por correspondencia.
e A excepcion si el administrado tiene casilla utbD
electrénica, puesto que su envio es automatico.
Procedimiento: Registro y derivacion de uTD
solicitudes de ingreso.
Subprocedimiento: Recepcion y asignacion de
documentos.
e EIEBE (Legal) revisa si el administrado remitié SDAPE
el acta debidamente suscrita por representante
legal.
Ir al subprocedimiento: Emisién de documentos.
e Elaborar memorandum a SDRC para
F actualizacion o creacion del CUS. SDAPE
Continda en (F1).
PARALELO 1
;,Qué in es el titular del predio?
F1 Estado: Ir a la siguiente pregunta (l). SDAPE EBE (Legal)
Otra entidad: Ir al subprocedimiento (J).
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e Se entiende como titular del predio a otra
entidad conformante del Sistema Nacional de
Bienes Estatales, a quien se tiene que
comunicar la entrega provisional, puesto que
dicha entidad posteriormente sera la
competente para aprobar la servidumbre si se
cumple con los presupuestos de hecho y de
derecho que exige la norma para dicho
procedimiento.

Subprocedimiento: Emision de documentos.

e Elaborar oficio al titular del predio haciendo de
conocimiento la entrega provisional del predio

Continva en la Etapa 3.

SDAPE

¢ Predio bajo competencia del gobierno regional
con competencias transferidas?

Si: Ir al subprocedimiento siguiente.

No: Ir al Apartado 1.

SDAPE

EBE (Legal)

Ir al subprocedimiento: Emision de documentos.

e Elaborar oficio al Gobierno Regional con
competencia transferida para comunicar la
entrega provisional del predio y se solicita
realice la primera inscripcion de dominio en
caso el predio no se encuentre inmatriculado a
favor del Estado; o de ser el caso, comunicar a
la entidad que es titular del predio.

Ir a la actividad Etapa 3.

SDAPE

Apartado 1

Ir al subprocedimiento: Emision de documentos.

o FElaborar memorando de  brigada
requiriendo la primera inscripcion de
dominio del Predio en caso no se
encuentre inmatriculado para que la SBN
lo inscriba a favor del Estado.

SDAPE

Ir al Apartado 2.

SDAPE
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PARALELO 2

¢ Existe superposicién?

Entidades emiten respuesta después de la
entrega provisional respondiendo a las
consultas que se le efectlo, la misma que se
indica a continuacién.

El predio se encuentra inmerso en alguno de
los supuestos de exclusién previstos en el
articulo 4 del Reglamento de la Ley 30327.

Sl:
Si: Responde indicando que parcialmente
hay superposicion: Ir a la siguiente
pregunta. (X)
e Elaborar oficio al administrado para
que recorte el area que recae sobre un
régimen especial 0 abarca una restriccion. SDAPE EBE (Legal)
Se espera la respuesta del administrado.
De no responder el administrado dentro
del plazo o de no responder Fin del
procedimiento.
Si: Responde indicando que hay
superposicién total: Ir al subprocedimiento:
Pronunciamiento.
e En la resolucion de improcedencia que
se emita se debera precisar que se deja
sin efecto el acta de entrega provisional.
Fin de procedimiento.
NO:
Sl: Responde indicando que no hay
superposicién ir a la Etapa 3 (apartado 2)
y contindia secuencia.
¢ El administrado procedio a realizar el recorte del
area superpuesta?
Si: Ir a la Etapa 3.
SDAPE EBE (Legal)

No Ir al subprocedimiento: Pronunciamiento.

e Se emite resolucién de improcedencia.

Fin de procedimiento.

INSPECCION TECNICA
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Etapa 3: Acciones previas a la emision del Acto

< | Administrativo procedente.
&
|
Ir al Subprocedimiento: Transporte y Solicitud de
Viaticos continuar en la siguiente actividad. SDAPE
Realizar desplazamiento, inspeccién técnica y
4 | retornar. SDAPE EBE (Técnico)
Elaborar ficha técnica, planos y Memoria
5 | descriptiva. SDAPE EBE (Técnico)
6 Recibir y revisar informacion remitida. SDAPE EBE (Legal)
¢, Se advirtié ocupacion?
Si: va a la siguiente pregunta SDAPE EBE (Legal)
No: Ir a la Etapa 4.
¢, Es restriccion u ocupacion?
Restriccion: Ir al subprocedimiento: Emision de
documentos (ir a R). Después de la actividad
12 SDAPE EBE (Legal)
Ocupacion: Ir al Subprocedimiento: Emisién de
documentos, para elaborar el oficio al
administrado en caso el predio se encuentre
ocupado (ir a Q). Después de la actividad 13.
Inicio de Etapa 4: Valuacion del terreno y
< . ' . .z
« | determinacion de la contraprestacion de la
& | servidumbre.
i
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Ir al subprocedimiento: “Emisién de documentos”

e Elaborar términos de referencia,
documentacién técnica y memorandum para
OAF requiriendo el servicio de tasacion
comercial del predio. Cabe aclarar que los dos
primeros son elaborados por el EBE (técnico/a)
y el memorandum por el EBE (legal).

e Sepasaa esta etapa siempre y cuando se haya
obtenido respuesta de todas las entidades

(QV]
o) consultadas o aun con la falta de respuesta de
:8 alguna, del diagnéstico técnico-legal que a la SDAPE
& fecha se tenga, podamos determinar que el
2— predio es de libre disponibilidad y no se
encuentre inmerso en alglin supuesto de
exclusion.
e Adicionalmente, si las entidades que no
emitieron respuesta, antes de la entrega
provisional, determinan que existe
superposicion parcial, se recorta el area y se
vuelve a consultar, y si determinan
superposiciébn  total, se concluye el
procedimiento.
Elaborar oficio dirigido a la DC del MVCS.
e Solicitando el costo del servicio de tasacion.
e La OAF comunica el costo del servicio de
7 tasacion de forma interna (correo) al OAF
administrado y el SAT comunica el pago a
OAF acto seguido OAF comunica a la DC
del MVCS el pago, ello siempre y cuando
el administrado pague.
Verificar en el SGD si el administrado cancel6 el
costo del servicio de tasacion.
¢Administrado cancel6 el costo del servicio de
tasacion dentro del plazo?
Si: Ir a la siguiente pregunta y continta.
8 SDAPE EBE (Legal)
e LaDC del MVCS procede a elaborar el ITT y lo
remite a la OAF.
No: Ir al subprocedimiento: Pronunciamiento.
e Se realiza las actividades del 1 al 11.
Continda en el apartado 3.
¢La valuacion esta conforme al reglamento SDAPE EBE (Técnico)

nacional de tasacion?
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e Remitida la valuacién comercial del predio por
la DC del MVCS, se efectia la pregunta.

Si: ir a la siguiente actividad.
No: Ir al subprocedimiento: Emision de

documentos, que continlia después de la
actividad 9. (2).

Elaborar y numerar el informe de conformidad del
informe técnico de tasacién del predio.

9 SDAPE EBE (Técnico)
Ir al subprocedimiento que continla después de
la actividad 10 (W) y continGa secuencia.
Subprocedimiento: Emisién de documentos.
e FElabora oficio trasladando el Informe de
observaciones a la entidad competente para
7 que subsane los errores advertidos. SDAPE
e En algunas ocasiones, se remite un correo,
cuando son errores meramente materiales.
e Se ejecutan los procedimientos de UTD: Envio
por correspondencia y Registro y derivacion de
solicitudes de ingreso.
Subprocedimiento: Recepcién y asignacion de SDAPE
documentos.
Recibir el informe técnico de tasacion.
e Contiene el levantamiento de las
10 observaciones. SDAPE | EBE (Técnico)
Ir a la pregunta que precede a la actividad 9.
Ir al Subprocedimiento: Emision de documentos.
o FElaborar oficio comunicando la tasacién al
administrado, para su aceptacion del valor de
w la contraprestacion de la servidumbre dentro SDAPE
del plazo de 5 dias.
e Se ejecutan los procedimientos de UTD: Envio
por correspondencia y Registro y derivacion de
solicitudes de ingreso.
Subprocedimiento: Recepcion y asignacién de
documentos.
. . DAPE
¢ Realiza actividad del 1 al 3, luego pasa a la S
actividad 5 y continua.
11 Recibir y revisar. SDAPE EBE (Legal)
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¢, Administrado aceptd el monto determinado por
el derecho de servidumbre del predio dentro del
plazo establecido?

Si: ir a la siguiente pregunta.

No: Ir al Subprocedimiento: Pronunciamiento.

e Se realiza las actividades del 1 al 11.

Continda en el apartado 3.

¢La ubicaciéon del predio se encuentra en un
Gobierno Regional con competencias transferidas
o el predio es de una entidad del estado?

Si: Ir a la actividad 12 y continGia. Previamente
realiza el Subprocedimiento de Emisién de
documentos (AA) y Recepcidon y asignacion de
documentos (BB), que anteceden a la actividad 12.

No: Ir al Subprocedimiento: Pronunciamiento

e Seva al Subprocedimiento de pronunciamiento
para emitir la resoluciébn que aprueba la
servidumbre porque el predio es del Estado y
se encuentra bajo competencia de la SBN, pero
previamente se efectia la inspeccion del
predio.

Continua con el Apartado 3.

SDAPE

EBE (Legal)

AA

Ir al subprocedimiento: Emisién de documentos.

e Elaborar oficio al GORE o al titular del predio
con la finalidad de derivar el original del
Expediente Administrativo de servidumbre vy
emita la resolucion de ser el caso.

e Se ejecutan los procedimientos de UTD: Envio
por correspondencia y Registro y derivacion de
solicitudes de ingreso.

SDAPE

BB

Ir al subprocedimiento: Recepcién y asignacién de
documentos.

Continda con la actividad siguiente

SDAPE

12

Recibir los cargos de notificacion.
e Del Oficio de Derivacion.

Ir al subprocedimiento: Acciones
complementarias - archivo de expediente.

SDAPE

EBE (Legal)
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Fin del procedimiento.

Ir al subprocedimiento: Emisién de documentos

o Elaborar oficio de requerimiento a la entidad
determinada, a fin de dilucidar la restriccion

R advertida. SDAPE
e Se ejecutan los procedimientos de UTD: Envio
por correspondencia y Registro y derivacion de
solicitudes de ingreso.
Ir al subprocedimiento: Recepcién y asignacion de
M documentos.
e Se realizan las actividades del 1 al 3y 5.
Revisar.
¢, Producto de las consultas se determina la libre
disponibilidad del predio?
Si:
TOTAL: Continuar con la etapa 3 de
inspeccion.
PARCIAL: Ir al subprocedimiento: Emision
13 de documentos, y continGa en la etapa 3 de SDAPE EBE (Legal)
inspeccion.
e Elaborar oficio trasladando el acta
modificatoria para dejar sin efecto el area
que recae sobre algun supuesto de
aplicacion de la Ley N2 30327.
No: Ir al subprocedimiento: Pronunciamiento.
Continua en el apartado 3.
Ir al subprocedimiento: Emisién de documentos.
e Elaborar oficio al administrado en caso el
predio se encuentre ocupado, para que tome
Q conocimiento de dicha situacion. SDAPE
e Se realiza las actividades del 1 al 3 y luego la
actividad 5.
Revisar.
¢Administrado Otorga conformidad?
14 SDAPE EBE (Legal)

Si: Ir a la Etapa 4.

No: Ir al subprocedimiento: Pronunciamiento.
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e Se concluye el procedimiento por
causal no imputable al administrado.

Continda en el apartado 3.

Para dar por concluido el procedimiento.

Apartado 3

Subprocedimiento: "Recepcion y asignacion de
documentos".

e Luego de 15 dias de notificado el
pronunciamiento, se recibe la constancia de
acto firme y/o recurso administrativo.

SDAPE

., Se recibié Constancia de acto firme o recurso
administrativo?

SDAPE

EBE (Legal)

Constancia de acto firme: Va a la pregunta
siguiente. (P)

Recurso administrativo:

Ir al subprocedimiento: Reconsideracién o
apelacién segun corresponda, luego va al
subprocedimiento de recepcion y asignacion de
documentos y a la actividad y a las preguntas
senaladas lineas abajo segln lo que se decidi6 en
la reconsideracién o apelacién. (O)

SDAPE

EBE (Legal)

¢ Tipo de constancia?

a. Corresponde a una resolucion
improcedente, concluido o abandono:

Ir al subprocedimiento: Acciones
complementarias - Archivo de expediente.

Fin del procedimiento.

b. Corresponde la aprobacién del
otorgamiento de servidumbre.

e Se emite resolucibn aprobando el
otorgamiento de la servidumbre.

Ir a la etapa 5.

SDAPE

EBE (Legal)
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¢ Resultado de la reconsideracién?
Estima: Ir a la actividad 15.
e Proveniente de una resolucion
0 improcedente, conclusion o abandono. SDAPE EBE (Legal)
Desestima: ir a la siguiente pregunta.
e Proveniente de una resolucién improcedente
conclusién o abandono.
¢ Presenta apelacion?
Si: Ir al subprocedimiento: Apelacion
- Resolver recursos de apelacién contra actos
administrativos.
- Recepcion y asignacion de documentos y SDAPE EBE (Legal)
continda en la siguiente pregunta. (CC)
No: ir al subprocedimiento:  Acciones
complementarias - Archivo de Expediente.
Fin del procedimiento.
Encauzar el procedimiento en funcién a lo resuelto
en la resolucibn que resuelve el recurso de
reconsideracion.
Continuar secuencia de acuerdo a lo decidido.
15 SDAPE EBE (Legal)
e Para emitir nuevo pronunciamiento.
Fin del procedimiento.
¢Acciones a tomar segun el resultado de la
apelaciéon?
Fundada: Ir a la actividad siguiente.
e Proveniente de una resolucién improcedente,
CC conclusién o abandono. SDAPE EBE (Legal)
Infundada: Ir al subprocedimiento: Acciones
complementarias - archivo de expediente.
Fin del procedimiento.
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Encauzar el procedimiento en funcion a lo resuelto
por DGPE.

Continuar secuencia de acuerdo a lo decidido.

16 SDAPE EBE (Legal)
Fin del procedimiento.
e Para emitir nuevo pronunciamiento.
's | Suscripcién de Contrato.
)
w
Una vez emitida la Resolucién de otorgamiento de
servidumbre el administrado tiene 15 dias habiles
contados a partir de la notificacion para realizar el
pago de la contraprestacion.
Remitir memo al SAT trasladando la resolucién
que aprueba la servidumbre, donde consta el
monto y forma de pago.
¢Administrado pago el valor de la
17 | contraprestacién? EBE (Legal)
Si: Ir a |a actividad siguiente y contindia secuencia.
No: Ir al apartado 4.
Elaborar o corregir proyecto de contrato.
e Se remite un memorandum a la DGPE
elevando el proyecto de contrato, para que éste
18 lo traslade a OAJ y dé el visto bueno, una vez SDAPE EBE(Legal)
efectuado ello, la DGPE proceda a suscribir
dicho contrato.
Ir al subprocedimiento: Emision de documentos.
e Elaborar memorandum para DGPE. SDAPE
Subprocedimiento: Evaluar 'y suscribir los
o , DGPE
contratos de los actos administrativos.
Subprocedimiento: Recepcién y asignacion de
documentos. SDAPE
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19

Recibir y revisar.
¢, Otorga Visto bueno y firma?

Si: Ir a subprocedimiento que continlia después
de la actividad 20. (k)

No: Ir a la actividad 20.

SDAPE

EBE (Legal)

20

Subsanar observaciones.

Ir a la actividad 19.

SDAPE

EBE (Legal)

Ir al subprocedimiento: Emision de documentos.

e Elaborar oficio al administrado indicando remita
contrato suscrito por representante legal con
facultades vigentes.

SDAPE

Procedimiento: Envio por correspondencia.

uTh

Procedimiento: Registro y derivacion de
solicitudes de ingreso.

uTD

Ir al subprocedimiento: Recepcidn y asignacién de
documentos.

SDAPE

DD

Ir al subprocedimiento: Emision de documentos.

e Elaborar memorandum a SDS, DGPE y SDRC,
comunicando suscripcién de contrato.

Continua en la Etapa 6

SDAPE

EBE (Legal)

Apartado 4

Ir al Subprocedimiento: Emision de documentos.

o Elaborar oficio reiterativo al administrado, para
que cancele el pago de la contraprestacion
otorgandole 10 dias habiles.

e Se realizan los procedimientos de UTD
indicados en el grafico 1.

Ir al Subprocedimiento: “Recepcion y asignacion
de documentos”.

Continla con la siguiente pregunta.

SDAPE
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¢Administrado cancelo valor de la
contraprestacion?

Si: ir a la actividad 18 y continla.
No: Ir al subprocedimiento: Pronunciamiento SDAPE

e Para dejar sin efecto la resoluciéon que aprobo
la servidumbre.

Regresa al apartado 3.

EBE (Legal)

Etapa 6:

Subprocedimiento: Acciones complementarias — SDAPE

Archivo de expediente.

Fin del procedimiento

Documentos que se generan:

1) Acta de entrega provisional.

2) Oficios.

3) Resolucion que aprueba la servidumbre.
4) Contrato.

Proceso relacionado:

Servidumbre.

Diagrama de proceso relacionado y del procedimiento:
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DIAGRAMA DEL PROCESO Nivel 2: M01.03.06
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DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO M01.03.06.02:

INVERSION EN EL MARCO DE LA LEY N° 30327.

OTORGAMIENTO DE SERVIDUMBRE SOBRE TERRENOS ERIAZOS DE PROPIEDAD ESTATAL PARA PROYECTOS DE

OTORGAMIENTO DE SERVIDUMBRE SOBRE TERRENOS ERIAZOS DE PROPIEDAD ESTATAL PARA PROYECTOS DE

PROCEDIMIENTO:

SDAPE

-

INVERSION EN EL MARCO DE LA LEY N° 30327. GRAFICO N* 1
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SDAPE: PROCEDIMIENTO: OTORGAMIENTO DE SERVIDUMBRE SOBRE TERRENOS ERIAZOS DE PROPIEDAD ESTATAL PARA PROYECTOS DE INVERSION EN

EL MARCO DE LA LEY N*30327. GRAFICO N*2
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SDAPE: PROCEDIMIENTO: OTORGAMIENTO DE SERVIDUMBRE SOBRE TERRENQS ERIAZOS DE PROPIEDAD ESTATAL PARA PROYECTOS DE INVERSION EN

EL MARCO DE LA LEY N*30327. GRAFICO N*3
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PROCED MENTO: OTORGAMIENTO DE SERVIDUMBRE SOBRE TERRENOS ERIAZ0S DE PROPIEDAD ESTATAL PARA PROYECTOS DE INVERSION EN EL

SDAPE

MARCO DE LA LEY N°30327. GRAFICO N* 4
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Codigo: M01.03.06.03 Version: 001

Nombre del procedimiento: Otorgamiento de otros derechos reales en el marco del
Decreto Legislativo N°1192.

Unidad de organizacién Firma y sello

Subdireccién de o dgtamente o
Elaborado por: Administracion del %% SO G oo
Patrimonio Estatal

Fecha: 14/11/2023 13:02:44-0500

, Oficina de Planeamiento _
Revisado por: y et
Presupuesto 26131087823 hard
Fecha: 14/11/2023 17:20:27-0500
% Firmado digitalmente por:
. RAMIREZ GARRO Jose Aurelio FAU
Aprobado por: Gerencia General Totoa 110958 1545160500

Control de cambios

Version Seccion del Descripcion del cambio
procedimiento

01 Total

Objetivo del procedimiento:

Otorgar predios a favor de las entidades publicas del sector, gobierno regional, gobierno
local o titular de los proyectos de obras de infraestructura declaradas de interés nacional,
gran envergadura, necesidad publica y/o seguridad nacional conforme a lo regulado en
por el marco normativo del Decreto Legislativo 1192 y sus nomas relacionadas.

Alcance del procedimiento:

El procedimiento es de alcance obligatorio de la Subdireccion de Administracién del
Patrimonio Estatal — SDAPE.

Base normativa:

a. Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado

de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
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Decreto Supremo N° 015-2020-VIVIENDA que aprueba el Texto Unico Ordenado
del Decreto Legislativo N°1192 y sus modificatorias.

Decreto Supremo N2 008-2021-VIVIENDA, que aprob6 el Reglamento de la Ley N°
29151 y modificatorias.

Decreto Supremo N° 011-2022-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del
Reglamento de Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales — SBN.

Resolucion N° 0060-2021-SBN que aprueba la Directiva N° 001-2021/SBN
denominada: “Directiva para la inscripcion y transferencia de predios estatales
requeridos para la ejecucion de obras de infraestructura en el marco del Decreto
Legislativo N° 1192.

Resolucion N2 0066-2022/SBN que aprueba el Texto Integrado del Reglamento de

Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

Siglas y definiciones:

SIGLAS

ADIR Alta direccion

EBE Especialista en bienes estatales

ITL Informe técnico legal

OAF Oficina de Administracion y Finanzas

OAJ Oficina de Asesoria Juridica

PP Procuraduria Publica

SBN Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
SDDI Subdireccién de Desarrollo Inmobiliario

SDAPE Subdireccién de Administracion del Patrimonio Estatal
SDS Subdireccién de Supervision

SUNARP Superintendencia Nacional de los Registros Publicos
UuTD Unidad de Tramite Documentario

DEFINICIONES:

Beneficiario: Es el titular del derecho de propiedad del inmueble como resultado
de la adquisicién, expropiacion o transferencia de inmuebles de propiedad del
Estado.

Calificacion del Expediente: corresponde a la evaluacién formal o de
cumplimiento de requisitos de la solicitud presentada.

Certificado de busqueda catastral: Certificado compendioso que acredita si un
determinado predio se encuentra inmatriculado o no; o, si parcialmente forma parte

de un predio ya inscrito. También acredita la existencia de superposicién o0 no de
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areas, conforme al inciso d) del articulo 132° del Texto Unico Ordenado del
Reglamento General de los Registros Publicos, aprobado por la Resolucion del
Superintendente Nacional de los Registros Publicos N° 126-2012-SUNARP-SN.

4. Coordinador/a Técnico/Legal: Especialista de bienes estatales que realiza
labores de coordinacion y revisién de documentos elaborado por profesionales que
forman parte del equipo de trabajo a su cargo, segun competencias de caracter
legal o técnico.

5. Especialista de bienes estatales: Grupo ocupacional conformado por
profesionales de caracter legal o técnico que desempenan labores de ejecucion
de las actividades que emanan de las funciones del 6rgano y que no ejercen
funcién administrativa.

6. Evaluacion sustantiva: Etapa posterior a la de calificacién formal, en la que se
evalla aspectos de fondo.

7. Evaluacion técnica: Diagnostico técnico efectuado en gabinete por parte del
profesional técnico encargado de evaluar el procedimiento.

8. Informe preliminar: Informe emitido por el profesional técnico que evalla el
procedimiento.

9. Inadmisible: Denegacién de la solicitud del procedimiento por no haberse
presentado los requisitos exigidos en la directiva.

10. Improcedente: Denegacién de la solicitud del procedimiento por no ser el predio
de propiedad del Estado o no sea de libre disponibilidad.

11. Partida registral: La partida registral es un documento expedido por los Registros
Publicos donde se detalla toda la historia de un determinado predio o inmueble.

12. Otorgamiento de otros derechos reales en el marco del D.L.1192:
Procedimiento iniciado a solicitud de parte, mediante el cual se otorgan otros
derechos reales (servidumbre, afectacion en uso, entre otros) a favor de la entidad
publica del sector gobierno regional o gobierno local o titular de los proyectos de
obras de infraestructura declaradas de necesidad publica, interés nacional,
seguridad nacional y/o de gran envergadura.

13. Sunarp: Organismo descentralizado autbnomo del Sector Justicia y ente rector del
Sistema Nacional de los Registros Publicos, y tiene entre sus principales funciones
y atribuciones el planificar y organizar, normar, dirigir, coordinar y supervisar la
inscripcion y publicidad de actos y contratos en los Registros que conforman el
sistema.

14. Equipo Administrativo: Equipo de soporte administrativo conformado por

personal de secretaria, profesional de apoyo, asistente de archivo y asistente de

despacho.
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15. Equipo de Acciones Complementarias: Equipo que se encarga con las acciones
posteriores a la emision de la resolucién de los actos emitidos por la SDAPE hasta

su derivacion al archivo provisional.

Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del requisito

Fuente

Solicitud de Ingreso

Unidad de Tramite Documentario

Actividades: Otorgamiento de otros derechos reales en el marco del Decreto Legislativo

1192

N° Descripcion de la actividad

Unidad de
organizacion

Responsable

Procedimiento: Registro y derivacion de
solicitudes de ingreso.

uTb

documentos.

3)

Subprocedimiento: Recepcién y asignacion de

e Serealiza las actividades del 1 al 3 (menos
la pregunta que se realiza en la actividad

SDAPE

1 Recibir, revisar y derivar solicitud de ingreso.

SDAPE-

EBE
(Coordinador/a
Técnico/a)

Ir al Subprocedimiento: Calificaciéon
expediente.

continda en la siguiente actividad.

estatales y emitir informe preliminar.

e Se realiza las actividades del 2 al 5 y

e Revisar el ITL y plan de saneamiento fisico
y legal presentado por el solicitante, cruzar
informacion con las diversas bases
graficas obrantes en la SBN y plataformas
virtuales de las diversas entidades

SDAPE

requisitos legales.
e Conforme a la norma vigente.
¢, Documentos tienen observaciones?
Si: se realiza la siguiente pregunta
2 No: Pasa a la actividad 7

¢ Las observaciones son subsanables?

Subprocedimiento. (A).

(B)

Verificar que los documentos cumplan con los

Si: Continua en el siguiente

No: Ir al Subprocedimiento: Improcedencia.

SDAPE

EBE (Legal)
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Subprocedimiento: Improcedencia.

Ir a la actividad 9.

SDAPE

Subprocedimiento de Emision de documentos.

e Elaborar un oficio, comunicando las
observaciones técnicas y/o legales al
solicitante.

e Si el solicitante cuenta con casilla
electrénica o esta en la PIDE se realiza la
notificacion del oficio de manera
automatica.

SDAPE

Subprocedimiento: Envio por
correspondencia.

e Se remite oficio con observaciones.

uTD

Procedimiento: Registro y derivacion de
solicitudes de ingreso

e Recepcion de levantamiento de
observaciones.

uTb

Subprocedimiento Recepcion y asignacion de
Documentos.

e Realiza las actividades del 1 al 3 (menos la
pregunta que se realiza en la actividad 3) y
pasa a la siguiente actividad.

SDAPE

Recibir, revisar y derivar.

SDAPE

EBE
(Coordinador/a
Legal)

Recibir y revisar informacion remitida por el
solicitante respecto de las observaciones
planteadas.

¢, Tiene documentacion técnica para evaluar?
Si: Ir a la siguiente actividad.

No: Ir a la pregunta de la actividad 6.

SDAPE

EBE (Legal)

Derivar solicitud de ingreso al especialista
técnico para su evaluacion.

SDAPE

EBE
(Coordinador/a
Técnico/a)

Subprocedimiento: Calificacion del
expediente.

e Realiza actividades del 2 al 5.

e En la actividad 2 ya no se apertura
expediente.

SDAPE

Realizar evaluacién legal.
¢, Subsand observaciones?

Si: Ir a la siguiente actividad.

SDAPE

EBE (Legal)
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No: Ir al subprocedimiento de inadmisibilidad.
(D)

Subprocedimiento: Inadmisibilidad.

D . SDAPE
Ir a la actividad 9.

Verificar la disponibilidad de los EBE EBE
7 | Técnicos/as y asignar. SDAPE (Coordinador/a
Técnico/a)
Elaborar documentos técnicos.
8 SDAPE EBE
Elaborar tasacion (Tecnico/a)

Ir al subprocedimiento: Pronunciamiento.

e En el procedimiento de UTD, posterior a la SDAPE
actividad 14: Emisién de notificaciones, se
remite la resolucion e ITL.

Proyectar el memorando brigada para la

9 deri_vacién del exped[ente al equipo de SDAPE EBE (Legal)
acciones complementarias.
Revisar y firmar el memorando brigada.
EBE
10 e Memorando brigada dirigido a la/el SDAPE (Coordinador/a
Coordinador/a del equipo de acciones Legal)
complementarias.
Ir al subprocedimiento: Acciones
complementarias-archivo de expediente. SDAPE

Fin del procedimiento.

Documentos que se generan:

Resolucion mediante el cual se aprueba el otorgamiento del predio a favor de la entidad
publica del sector gobierno regional, gobierno local o titular de los proyectos de obras de
infraestructura declaradas de necesidad publica, interés nacional, seguridad nacional y/o
de gran envergadura.

Resolucion de inadmisibilidad.

Resolucion de improcedencia.

Proceso relacionado:

MO01.03.06 Servidumbre

Este procedimiento también puede estar relacionado al proceso de afectacion en uso y
reasignacion de la administracion.

Diagrama de proceso relacionado y del procedimiento:
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DIAGRAMA DEL PROCESO Nivel 2: M01.03.06
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DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO M01.03.06.03: OTORGAMIENTO DE OTROS DERECHOS REALES EN EL MARCO DEL DECRETO LEGISLATIVO N® 1192

SDAPE: PROCEDIMIENTO: OTORGAMIENTO DE OTROS DERECHOS REALES EN EL MARCD DEL DECRETO LEGISLATIVO 1192
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Codigo: M01.03.08.01

Version: 001

Nombre del procedimiento: Reasignacion de la administracion de predios del Estado.

Unidad de organizacién

Firma y sello

Elaborado por:

Subdireccion de
Administracion del
Patrimonio Estatal

Firmado digitalmente por:
GARCIA WONG Carlos Alfonso FAU
20131057823 hard

Fecha: 14/11/2023 13:04:02-0500

Revisado por:

Oficina de Planeamiento y
Presupuesto

Firmado digitalmente por:
LLAMOJA CABANILLAS Paul Alex FAU
20131057823 hard

Fecha: 14/11/2023 17:22:02-0500

Aprobado por: Gerencia General s
% N0 nar
Fecha: 16/11/2023 15:47:49-0500
Control de cambios
Version Seccion del Descripcion del cambio
procedimiento
01 Total

Objetivo del procedimiento:

Modificar el uso o destino predeterminado del predio estatal de dominio publico a otro uso
publico o prestacién de servicio publico. Puede conllevar el cambio de la titularidad del
predio a una nueva entidad responsable del dominio publico, en cuyo caso se consigna
como titular registral al Estado, representado por la nueva entidad responsable del dominio

publico.

Alcance del procedimiento:

El procedimiento es de alcance obligatorio de la Subdireccion de Administracion del
Patrimonio Estatal — SDAPE.
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Base normativa:

a.

Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA, que aprobé el Reglamento de la Ley N°
29151 y modificatorias.

Decreto Supremo N° 011-2022-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del
Reglamento de Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales — SBN.

Resolucion N° 0120-2021/SBN que aprueba la Directiva N° DIR-00005-2021/SBN
denominada “Disposiciones para el Otorgamiento y Extincion de Afectaciones en
Uso de Predios de Propiedad Estatal”.

Resolucion N° 0066-2022/SBN que aprueba el Texto Integrado del Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.
Resolucion N° 0037-2023/SBN-GG que aprueba la Directiva N° 00001-2023/SBN-
OAF “Disposiciones para la autorizaciéon de viajes, otorgamientos de pasajes,

viaticos, otros gastos y rendicién de cuentas por comision de servicios en la SBN”.

Siglas y definiciones:

SIGLAS

ADIR Alta direccion

EBE Especialista en bienes estatales

ITL Informe técnico legal

OAF Oficina de Administracion y Finanzas

OAJ Oficina de Asesoria Juridica

PP Procuraduria Publica

SBN Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
SDDI Subdireccién de Desarrollo Inmobiliario

SDAPE Subdireccién de Administracion del Patrimonio Estatal
SDS Subdireccién de Supervision

SUNARP Superintendencia Nacional de los Registros Publicos
UuTD Unidad de Tramite Documentario

DEFINICIONES:

Calificacion del Expediente: corresponde a la evaluacion formal o de
cumplimiento de requisitos de la solicitud presentada.
Coordinador/a Técnico/Legal: Especialista de bienes estatales que realiza

labores de coordinacion y revisién de documentos elaborado por profesionales que
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

forman parte del equipo de trabajo a su cargo, segun competencias de caracter
legal o técnico.

Especialista de bienes estatales: Grupo ocupacional conformado por
profesionales de caracter legal o técnico que desempenan labores de ejecucion
de las actividades que emanan de las funciones del érgano y que no ejercen
funcion administrativa.

Evaluacion sustantiva: Etapa posterior a la de calificacién formal, en la que se
evalla aspectos de fondo.

Evaluacion técnica: Diagndstico técnico efectuado en gabinete por parte del
profesional técnico encargado de evaluar el procedimiento.

Informe preliminar: Informe emitido por el profesional técnico que evalua el
procedimiento.

Informe brigada: Informe posterior emitido por los profesionales técnico y legal,
el cual evalia de manera preliminar la parte sustantiva del procedimiento y
sustenta la procedencia o improcedencia de la entrega provisional del predio.
Inadmisible: Denegacion de la solicitud del procedimiento por no haberse
presentado los requisitos exigidos en la directiva.

Improcedente: Denegacién de la solicitud del procedimiento por no ser el predio
de propiedad del Estado o no sea de libre disponibilidad.

Ficha técnica: Documento emitido por los profesionales técnico y legal a cargo
del procedimiento, en la cual se plasma lo verificado en la inspeccién técnica al
predio.

Memoria descriptiva: Datos técnicos que identifican a un predio, en los que se
consigna el area, perimetro y colindancia.

Plano perimétrico: Datos técnicos que identifican a un predio, en los que se
consigna el area, perimetro y colindancia.

Partida registral: La partida registral es un documento expedido por los Registros
Publicos donde se detalla toda la historia de un determinado predio o inmueble.
Sunarp: Organismo descentralizado autonomo del Sector Justicia y ente rector del
Sistema Nacional de los Registros Publicos, y tiene entre sus principales funciones
y atribuciones el planificar y organizar, normar, dirigir, coordinar y supervisar la
inscripcion y publicidad de actos y contratos en los Registros que conforman el
sistema.

Equipo Administrativo: Equipo de soporte administrativo conformado por
personal de secretaria, profesional de apoyo, asistente de archivo y asistente de

despacho.
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16. Equipo de Acciones Complementarias: Equipo que se encarga con las acciones

posteriores a la emision de la resolucién de los actos emitidos por la SDAPE hasta

su derivacion al archivo provisional.

Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del requisito

Fuente

Solicitud de Ingreso

Unidad de Tramite Documentario

Actividades: Reasignacién de la administracion de predios del Estado.

NO

Descripcion de la actividad

Unidad de
organizacion

Responsable

ETAPA 1: EVALUACION FORMAL DE LA
SOLICITUD

Procedimiento: Registro y derivacién de
solicitudes de ingreso

uTD

Subprocedimiento: Recepcidn y asignacion de
documentos.

SDAPE

Subprocedimiento: Calificacion del expediente

SDAPE

Recibir expediente e informe técnico del
equipo de precalificacion, llenar cuadro de
inventario, asignar en el sistema y derivar.

SDAPE

EBE
(Coordinador/a
Legal)

ETAPA 2: CALIFICACION SUSTANTIVA DE
LA SOLICITUD

Evaluar la necesidad de solicitar informacion.

e Con la informacion remitida por el equipo
de calificacién se determina si es necesario
solicitar informacién a otras entidades y/o
unidades organicas de la SBN.

¢Es  necesario  solicitar  informacion
adicional?

Sl: pasa al siguiente subprocedimiento:
Emisién de documentos

NO: continla en la actividad 4

SDAPE

EBE (Legal)

Subprocedimiento: Emisién de documentos.

e FElaborar oficio y/0  memorandum
requiriendo informacién 'y, de ser
necesario, se adjuntan documentos
técnicos.

SDAPE

Procedimiento: Envio por correspondencia.

e Se espera respuesta a las solicitudes de
informacion enviadas.

uTD
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e En caso el administrado tenga casilla
electrénica o PIDE no se realiza este
procedimiento.

Procedimiento: Registro y derivacion de

e , uTD
solicitudes de ingreso
Subprocedimiento: Recepcidn y asignacion de SDAPE
documentos.
Recibir y/o revisar. SDAPE EBE (Legal)
Solicitar a la Coordinadora del Equipo Técnico SDAPE EBE
gue programe inspecciéon en campo. (Coordinador/a
Legal)
e Se llena cuadro Excel donde se programa
la comisién de servicio
Subprocedimiento: Transporte y solicitud de SDAPE
viaticos.
Realizar desplazamiento, Inspeccidén Técnica
y retornar. EBE
_ .. L SDAPE (Técnico/a)
e FElaborar ficha técnica y valorizacién
referencial.
Recibir y revisar informacién remitida
¢, Se advirtié ocupacion u otra contingencia que
deba ser puesta de conocimiento del
administrado? SDAPE EBE (Legal)
Si: ir al siguiente subprocedimiento.
No: Va a la actividad 7
Subprocedimiento: Emisién de documentos.
e Elaborar oficio comunicando ocupacién u SDAPE
otra contingencia.
Procedimiento Envio por correspondencia.
e En caso el administrado tenga casilla UTD
electronica o PIDE no se realiza este
procedimiento.
Procedimiento Registro y derivacion de UTD
solicitudes de ingreso
Subprocedimiento: Recepcién y asignacion de SDAPE
documentos.
Recibir y/o revisar.
¢(El administrado  dio  respuesta  al
requerimiento efectuado?
SDAPE EBE (Legal)
Sl: Ir a la siguiente pregunta.
NO: Ir al subprocedimiento: Inadmisibilidad
Fin del procedimiento.
¢, Se debe elaborar documentacion técnica? SDAPE EBE (Legal)
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Sl: Ir a la actividad 8.

NO: ir al subprocedimiento: Pronunciamiento.
Continua en la actividad 12.

8 Solicitar por correo al Coordinador o a la EBE
Coordinadora del Equipo Técnico para que SDAPE (Coordinador/a
elabore la documentacion técnica. Legal)

9 . , . EBE
¥Z:;|:1Ii(<::%rs/£ yd;sépi)é)::?llldad de los/las EBE SDAPE (Coordinador/a

' Técnico/a)

10 | Elaborar documentos técnicos. EBE

SDAPE I
o . - (Técnico/a)
e Plano perimétrico y memoria descriptiva.
Ir al subprocedimiento: Pronunciamiento.
e En el procedimiento de UTD, posterior a la SDAPE
actividad 14: Emisién de notificaciones, se
remite la resolucién e ITL.

11 | Proyectar el memorando brigada para la
derivacién del expediente al equipo de SDAPE EBE (Legal)
acciones complementarias.

12 | Revisary firmar el memorando brigada. EBE

e Memorando  brigada  dirigido  al SDAPE (Coordinador/a
Coordinador o a la Coordinadora del Legal)
equipo de acciones complementarias.

13 | Subprocedimiento: Acciones

complementarias-Archivo de expediente.

Fin del procedimiento.

Documentos que se generan:

Resolucion de otorgamiento de reasignacion de predios estatales.

Resoluciéon de inadmisibilidad.

Resolucion de improcedencia.

Proceso relacionado:

Asignacion y reasignacién de la administracion.

Diagrama de proceso relacionado y del procedimiento:
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DIAGRAMA DEL PROCESO Nivel 2: M01.03.08

Elemento de entrada:
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DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO M01.03.08.01: REASIGNACION DE LA ADMINISTRACION DE PREDIOS DEL ESTADO.

#
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REASIGNACION DE LA ADMINISTRACION DE PREDIOS DEL ESTADO - Grafico 2
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Cédigo: M01.03.09.01 | Version: 001

Nombre del procedimiento: Extincion de actos de administracion. (afectacion en uso,
cesiodn en uso o reasignacion de la administracién de predios).

Unidad de organizacién Firma y sello

Subdireccién de
. . e Firmado digitalmente por:
Elaborado por: Administracion del B GARCIWONG Carcs Ao AU
Patrimonio Estatal

Fecha: 14/11/2023 13:05:23-0500

Oficina de Planeamiento y %2 Fimado dgtalmente or:

Revisado por: LLAMOJA CABANILLAS Paul Alex FAU
P Presupuesto

20131057823 hard
Fecha: 14/11/2023 17:22:50-0500

Firmado digitalmente por:
RAMIREZ GARRO Jose Aurelio FAU
20131057823 hard

Fecha: 16/11/2023 17:08:46-0500

Aprobado por: Gerencia General

Control de cambios

Version Seccion del Descripcion del cambio
procedimiento

01 Total

Objetivo del procedimiento:

Extinguir el acto de administracién otorgado a favor de una entidad o beneficiario cuando
se comprueba que no lo destiné a la finalidad que le fue dado, para lo cual, se emite una
resolucién de extincion.

Alcance del procedimiento:

El procedimiento es de alcance obligatorio de la SDAPE y la SDS.

Base normativa:

a. Decreto Supremo N2 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N® 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
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b. Decreto Supremo N°® 008-2021-VIVIENDA, que aprobd el Reglamento de la Ley N®
29151 y modificatorias.

c. Decreto Supremo N° 011-2022-VIVIENDA, que aprueba la Secciéon Primera del
Reglamento de Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales — SBN.

d. Resolucion N2 0120-2021-SBN que aprueba la Directiva N° DIR-00005-2021/SBN
denominada “Disposiciones para el Otorgamiento y Extincién de Afectaciones en
Uso de Predios de Propiedad Estatal”.

e. Resoluciéon N2 0104-2021-SBN que aprueba la Directiva N° 00003-2021/SBN
denominada “Disposiciones para la Supervision de Predios Estatales”.

f. Resolucion N2 0066-2022/SBN que aprueba el Texto Integrado del Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

Siglas y definiciones:

SIGLAS

DGPE Direccidn de Gestion del Patrimonio Estatal

EBE Especialista en bienes estatales

ITL Informe técnico legal

SDAPE Subdirecciéon de Administracién del Patrimonio Estatal
SBN Superintendencia Nacional de Bienes Estatales

SGD Sistema Gestién Documental

SDS Subdireccion de Supervision

SINABIP Sistema de Informacién Nacional de Bienes Estatales
UuTD Unidad de Tramite Documentario

DEFINICIONES:

1. Calificacion del Expediente: corresponde a la evaluacion formal o de cumplimiento

de requisitos de la solicitud presentada.

2. Coordinador/a Técnico/Legal: Especialista de bienes estatales que realiza labores
de coordinacion y revision de documentos elaborado por profesionales que forman
parte del equipo de trabajo a su cargo, segun competencias de caracter legal o
técnico.

3. Especialista de bienes estatales: Grupo ocupacional conformado por profesionales
de caracter legal o técnico que desempenan labores de ejecucion de las actividades
gue emanan de las funciones del 6rgano y que no ejercen funcion administrativa.

4. Evaluacidn sustantiva: Etapa posterior a la de calificacién formal, en la que se

evalla aspectos de fondo.
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5. Evaluacién técnica: Diagndstico técnico efectuado en gabinete por parte del
profesional técnico encargado de evaluar el procedimiento.

6. Informe preliminar: Informe emitido por el profesional técnico que evalia el
procedimiento.

7. Memoria descriptiva: Datos técnicos que identifican a un predio, en los que se
consigna el area, perimetro y colindancia.

8. Plano perimétrico: Datos técnicos que identifican a un predio, en los que se consigna
el area, perimetro y colindancia.

9. Equipo Administrativo: Equipo de soporte administrativo conformado por personal
de secretaria, profesional de apoyo, asistente de archivo y asistente de despacho.

10. Equipo de Acciones Complementarias: Equipo que se encarga con las acciones
posteriores a la emisién de la resolucion de los actos emitidos por la SDAPE hasta

su derivacion al archivo provisional.

Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del requisito Fuente

Informe de Supervisién Subdirector de la
Subdireccion de Supervision

Actividades: Extincion de actos de administracion. (afectacion en uso, cesién en uso o
reasignacion de la administracion de predios).

N2 | Descripcion de la actividad Unidad de | Responsable
organizacion

SDS remite el memorandum el cual contiene el | SDS
Informe de Supervisién

Subprocedimiento: Recepcion y asignacion de

documentos.
SDAPE
e Se realiza las actividades del 1 al 3 (menos
la pregunta que se realiza en la actividad 3)
Recibir, revisar y derivar memorandum EBE
1 SDAPE- (Coordinador/a
e Apertura Expediente en el SID. Legal)
Verificar que los documentos cumplan con los
5 requisitos legales. SDAPE EBE (Legal)

e Conforme a la norma vigente.

Subprocedimiento: Emision de documentos.

e Oficio al administrado solicitando descargos
por el incumplimiento de la finalidad. SDAPE

e En caso se trate de una entidad, también se
emite Oficio para la Contraloria General de la
Republica.
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e Sielsolicitante cuenta con casilla electrénica
o esta en PIDE se realiza la notificacion del
oficio de manera automatica.

Subprocedimiento: Envio por correspondencia.

 Se remite oficio con la imputacion de cargos | UTD
Procedimiento: Registro y derivacion de
solicitudes de ingreso.
uTD
e Recepcién de descargos por parte del
administrado.
Subprocedimiento: Recepcién y asignacién de
documentos.
SDAPE
e Se realiza las actividades del 1 al 3 (menos
la pregunta que se realiza en la actividad 3)
- . . (Coordinador/a

3 Recibir, revisar y derivar SDAPE Legal)
Recibir y revisar los descargos remitidos por el
administrado.

. o
4 ., Se debe elaborar documentacién técnica“ SDAPE EBE (Legal)
Si: Ir a la siguiente actividad.
No: Ir a la actividad 9
Solicitar por correo electrénico la elaboracion de
5 documentacion técnica. SDAPE EBE (Legal)
e Plano perimétrico y memoria descriptiva
" . . EBE
Verificar la disponibilidad de los EBE | gpaAPE ,

6 s . (Coordinador/a
Técnicos/as y asignar. Técnico/a)
Elaborar documentos técnicos. EBE

7 SDAPE L

L . - (Técnico/a)
e Plano perimétrico y memoria descriptiva.

8 Comunicar por correo electronico la elaboracion | gpAPE (ECBoIf)rdinador/a

de los documentos técnicos. .
Técnico/a)
9 | Realizar la evaluacion legal. SDAPE EBE (Legal)
Ir al subprocedimiento: Pronunciamiento.
e En el procedimiento de UTD, posterior a la | SDAPE
actividad 14: Emisién de notificaciones, se
remite la resolucién e ITL.
Proyectar el memorando brigada para la EBE (Legal)

10 | derivacion del expediente al equipo de acciones | SDAPE 9

complementarias.
Revisar y firmar el memorando brigada.
EBE
11 e Memorando brigada dirigido a la/el | SDAPE (Coordinador/a

Coordinador/a del equipo de acciones
complementarias.

Legal)
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Ir al subprocedimiento: Acciones
complementarias-archivo de expediente.

SDAPE

Fin del procedimiento.

Documentos que se generan:

Resolucion mediante el cual se aprueba la extincién del acto de administracién otorgado.

Resolucion de conservacion del acto de administracion.

Resolucion de inadmisibilidad.
Resolucion de improcedencia.

Proceso relacionado:

Extincién de actos de administracion.

Diagrama de proceso relacionado y del procedimiento:
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DIAGRAMA DEL PROCESO Nivel 2: M01.03.09

Elemento de entrada:
Solicitud de ingreso
rMemorandum

Persona gque inicia el proceso:
Entidades del SMBE
Unidades de organizacion de la SBMN

PRODUCTO

Elemento de salida:

Extincion de derechos de uso de
predios

Personas que reciben el producto:

Entidades del SMNBE
Unidades de organizacion de la SBM
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DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO M01.03.09.01: EXTINCION DE ACTOS DE ADMINISTRACION. (Afectacién en uso, Cesion en uso, Asignacion o Reasignacién de la administracién de

predios).

-

'

4

SDAPE: PROCEDIMIENTO: EXTINCION DE ACTOS DE ADMINISTRACION. (AFECTACION EN USO, CESION EN USO

O REASIGNACION DE LA ADMINISTRACION DE PREDI0S).
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Cddigo: M01.03.10.01 | Versién: 002

Nombre del procedimiento: Prescripcién adquisitiva de dominio y formacién de titulo
supletorio.

Unidad de organizacion Firma y sello

Subdireccion de
Elaborado por: Administracién del %z RGOS oo fonso AU
Patrimonio Estatal

Fecha: 14/11/2023 13:06:27-0500

Oficina de Planeamiento y %2 Frsdo ST rE | s

ReVisado or: 20131057823 hard
P Presupuesto :

Fecha: 14/11/2023 17:23:19-0500

Firmado digitalmente por:
RAMIREZ GARRO Jose Aurelio FAU
20131057823 hard

Fecha: 16/11/2023 17:08:46-0500

Aprobado por: Gerencia General

Control de cambios

Version Seccion del Descripcion del cambio
procedimiento

02 Total

Objetivo del procedimiento:

Intervenir en representacion del Estado en los casos que el notario publico notifica a la
SBN de conformidad a los literales b) o d) del articulo 40° del T.U.O de la Ley N° 27157,
toda vez que el notario es el instructor del procedimiento no contencioso y por tanto, es el
encargado de examinar la documentacién que se le presente, realizar las comprobaciones
que estime pertinentes para su verificacioén y determinar a quién debe notificar.

Alcance del procedimiento:

El procedimiento es de alcance obligatorio de la SDAPE.
Comprende los predios que se encuentran bajo competencia de la SBN.
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Base normativa:

a. Ley N° 27333, Ley Complementaria a la Ley N° 26662, la Ley de Asuntos No
Contenciosos de Competencia Notarial, para la Regularizacién de Edificaciones.

b. Ley N° 27157, Ley de Regularizacion de Edificaciones, del Procedimiento para la
Declaratoria de Fabrica y del Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad
Exclusiva y de Propiedad Comun.

c. Decreto Supremo N° 035-2006-VIVIENDA, que aprobé el Texto Unico Ordenado
del Reglamento de la Ley N° 27157, Ley de Regularizacion de Edificaciones, del
Procedimiento para la Declaratoria de Fabrica y del Régimen de Unidades
inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun y modificatoria.

d. Decreto Supremo N° 011-2022-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del
Reglamento de Organizacion y Funciones de la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales — SBN.

e. Resolucion N2 0066-2022/SBN que aprueba el Texto Integrado del Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

Siglas y definiciones:

SIGLAS

EBE Especialista en bienes estatales

SBN Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
SDAPE Subdireccién de Administracion de Patrimonio Estatal
SDS Subdireccién de Supervision

Sl Solicitud de ingreso

SINABIP Sistema de Informacién Nacional de Bienes Estatales
uTDh Unidad de Tramite Documentario

DEFINICIONES:

1. Coordinador/a Técnico/Legal: Especialista de bienes estatales que realiza
labores de coordinacion y revisién de documentos elaborado por profesionales que
forman parte del equipo de trabajo a su cargo, segun competencias de caracter
legal o técnico.

2. Especialista de bienes estatales: Grupo ocupacional conformado por
profesionales de carécter legal o técnico que desemperian labores de ejecucion de

las actividades que emanan de las funciones del érgano y que no ejercen funcion

administrativa.
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3. Copia literal: La partida registral es un documento expedido por los Registros
Publicos donde se detalla toda la historia de un determinado predio o inmueble.

4. Certificado de busqueda catastral: Es aquel documento expedido por los
Registros Publicos, el mismo que permite acreditar si un determinado predio se
encuentra inscrito (inmatriculado) o no; o, si parcialmente forma parte de un predio
inscrito mas extenso. También acredita la existencia de superposicion o no de
areas.

5. Prescripcidon adquisitiva de dominio: Es un mecanismo legal que permite al
poseedor de un bien (inscrito o no inscrito) adquirir la propiedad del mismo,
siempre y cuando haya cumplido con desarrollar una conducta establecida por ley
y en un periodo de tiempo determinado, ello con la finalidad de obtener la
inscripcion en los Registros Publicos.

6. Formacion de titulo supletorio: Es un mecanismo legal que procede cuando el
titular de un predio (no inscrito) no cuenta con titulo que acredite su dominio por lo
que requiere de un titulo subsidiario, ello con la finalidad de obtener la inscripcién
en los Registros Publicos.

Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del requisito Fuente
Solicitud de ingreso. Jefe de la Unidad de Tramite Documentario
Aviso de publicacion. Subdirector de la Subdireccion de
Administracion del Patrimonio Estatal.

Solicitud de Ingreso: La cual debe contener de acuerdo al Articulo 392 del TUO de la Ley
N 27157:

a) La indicacion precisa de la fecha y forma de adquisicion, asi como del tiempo de
posesion.

b) Nombre y direccidn del titular registral, de ser el caso.

c) Nombre y direccién de su inmediato transferente, de los anteriores a éste o de sus
respectivos sucesores, en el caso de formacion de titulos supletorios.

d) Nombre y direccion de los propietarios u ocupantes de los predios colindantes.

e) Certificacién municipal o administrativa de la persona que figura en sus registros como
propietaria o poseedora del bien.

f) Copia literal de dominio del predio si esta inscrito, y/o certificado de busqueda
catastral, de ser el caso.

g) El ofrecimiento de declaracion de no menos de tres ni mas de seis testigos mayores
de veinticinco (25) anos, preferentemente vecinos u ocupantes de los inmuebles
colindantes del predio cuyo saneamiento de titulacion se solicita.

h) Plano perimétrico - ubicacion con coordenadas UTM, y memoria descriptiva con
descripcion de las edificaciones existentes, suscritos por ingeniero o arquitecto
colegiado y debidamente visados por la autoridad municipal.

i) Las demas pruebas que el interesado considere necesarias.
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Actividades: Prescripcion adquisitiva de dominio y formacion de titulo supletorio

N° Descripcion de la actividad Unidad de Responsable
organizacion
Subprocedimiento: Recepcién y asignacion
de documentos
o Se realiza las actividades del 1 al 5 de
este subprocedimiento y continda en la
actividad 1. SDAPE
e Cuando el requerimiento proviene de un
aviso publicitario, ir al segundo
comentario de la actividad 5.
EBE
1 | Revisar documento y asignar. SDAPE (Coordinador/a
Legal)
Revisar que cumpla los requisitos.
2 Requisitos del articulo 39 del TUO del SDAPE EBE (Legal)
Reglamento de la Ley 27157.
;,Cumple con los requisitos?
Sl: Ir a la actividad 3.
e Solicita asignacion de técnico
NO: Ir a la siguiente pregunta. SDAPE EBE (Legal)
¢ Con la documentacién remitida se puede
evaluar?
Sl: Ir a la actividad 3.
NO: Ir a la nulidad de la notificacién. (B)
EBE
3 | Asignar a técnico SDAPE (Coordinador/a
técnico)
Revisar la documentacion técnica, proyecto
4 | de informe de Brigada y derivacion al SDAPE EBE (técnico)
especialista legal
Revisar la informacién remitida por el
técnico.
e La conclusién del informe de Brigada se
realizara con posterioridad a la
evaluacion efectuada.
5 e La revisién de los avisos de publicacion SDAPE EBE (Legal)

lo realiza Unicamente el EBE (legal) y se
efectta en funcién a la informacién
contenida en el Boletin del Diario Oficial
el Peruano. Continla en la siguiente
pregunta.

¢ El predio se encuentra inscrito?

Sl: Va a la pregunta (C)
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NO: Va a la pregunta (D)

¢Quién es el propietario del predio?

ESTADO-SBN: Va al pronunciamiento de
Oposicién. (A)

PARTICULARES: Ir al subprocedimiento
Emisién de documentos. (E)

e Después de la actividad 3 el EBE legal,

EBE técnico, EBE (Coordinador/a Legal) SDAPE EBE (Legal)
y EBE (Coordinador/a técnico/a) firman
el informe de Brigada.
GORE CON TRANSFERENCIA DE
COMPETENCIA O  ENTIDAD: Ir al
Subprocedimiento: Emision de documentos
siguiente (E) y continua.
Ir a Subprocedimiento: Emision de
documentos.
e Después de la actividad 3 el EBE legal,
EBE técnico, EBE (Coordinador/a Legal)
y EBE (Coordinador/a técnico/a) firman
el informe de Brigada.
o Elabora oficio solicitando al notario
realice una nueva evaluacion y notifique SDAPE
a la entidad competente. Con copia al
GORE o a la Entidad.
e Con el cargo de recepcion del oficio se
procede a derivar al archivo provisional
la solicitud de ingreso.
Fin del procedimiento.
¢ Cual es el pronunciamiento de la SBN?
NO COMPETENCIA OPOSICION: Ir al
subprocedimiento: Emision de documentos
siguiente. (G) SDAPE EBE (Legal)
OPOSICION: Ir al subprocedimiento:
Emision de documentos siguiente. (A)
NULIDAD DE LA NOTIFICACION:
Subprocedimiento: Emision de documentos.
e Después de la actividad 3 el EBE legal, SDAPE

EBE técnico, EBE (Coordinador/a Legal)
y EBE (Coordinador/a técnico/a) firman
el informe de Brigada.

e Elaborar oficio comunicando la nulidad
de la notificacién, asi como, precisar en
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qué casos la SBN es competente, a fin
de que el notario determine si compete
notificar a esta Superintendencia, y
solicitar que adjunte la documentacién
del art. 39 del TUO de la Ley 27157 (De
ser el caso)

La nulidad de la notificacion se encuentra
regulado en el penultimo parrafo del art.
40 del TUO de la Ley 27157.

Con el cargo de recepcion del oficio se
procede a derivar al archivo provisional
la solicitud de ingreso.

Fin del procedimiento.

NO COMPETENCIA:

Subprocedimiento: Emision de documentos.

Después de la actividad 3 el EBE legal,
EBE técnico, EBE (Coordinador/a Legal)
y EBE (Coordinador/a técnico/a) firman
el informe de Brigada.

Elabora oficio, solicitando al notario que
realice una nueva evaluacion y notifique
a la entidad competente. Con copia al
GORE o Entidad.

Con el cargo de recepcién del oficio se
procede a derivar al archivo provisional
la solicitud de ingreso.

Fin del procedimiento.

SDAPE

OPOSICION:

Subprocedimiento: Emision de documentos.

Después de la actividad 3 el EBE legal,
EBE técnico, EBE (Coordinador/a Legal)
y EBE (Coordinador/a técnico/a) firman
el informe de Brigada.

Elabora oficio de oposicién y solicita al
notario comunicar la conclusién del
procedimiento no contencioso.

Con el cargo de recepcién del oficio se
procede a derivar al archivo provisional
la solicitud de ingreso.

De no existir recurso impugnatorio
por el administrado.

Fin del procedimiento.

De existir recurso impugnatorio
por el administrado

SDAPE
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Continua.

Después se pueden tener dos opciones.
Primera opcidn: Pasa a la pregunta (J).

Segunda opcion: Pasa a la actividad 6.

SDAPE

PRIMERA OPCION:

¢Notario o interesado, solicito reconsiderar
la oposicion?

e EI recurso de reconsideracién
corresponde a una nueva solicitud de
ingreso.

Si: Va al siguiente subprocedimiento:
Recepcién y asignacion de documentos. (L).

NO: Fin de procedimiento

SDAPE

EBE (Legal)

Subprocedimiento: Recepcion y asignacion
de documentos.

¢ Revisa escrito u otro documento.

Continua.

SDAPE

Ir a subprocedimiento: Emisidbn de
documentos.

e FElabora oficio comunicando que no
procede.

e De acuerdo al informe N.2 141-
2017/SBN-OAJ los recursos
administrativos no son viables.

e Con el cargo de recepcion del oficio se
procede a derivar al archivo provisional
la solicitud de ingreso.

Fin del procedimiento.

SDAPE

Anexar la comunicacion del notario a la S.I
archivada.

e El Notario respondié comunicando la
conclusién al procedimiento no
contencioso

» Fin del procedimiento.
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Documentos que se generan:

Oficio de oposicién y traslado de publicaciones.

Proceso relacionado:

Prescripcion adquisitiva de dominio y formacion de titulo supletorio.

| Diagrama de proceso relacionado y del procedimiento:
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DIAGRAMA DEL PROCESO Nivel 2: M01.03.10

Elemento de entrada:
Solicitud de ingreso
Menmorandun

Elemento de salida:
Constitucion del derecho de usufructo

Personas que reciben el producto:
Entidades del SMBE
Unidades de organizacion de la SBMN

Persona gue inicia el proceso:
Entidades del SMNEBE
Unidades de organizacion de la SBM
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DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO M01.03.10.01: PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO Y FORMACION DE TiTULO SUPLETORIO.

SDAPE: PROCEDIMIENTO: PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO Y FORMACION DE TITULO SUPLETORIO
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Cdédigo: M01.03.11.01

| Versién: 002

Nombre del procedimiento:

Recepcién y custodia de predios recuperados.

Unidad de organizacion

Firmay sello

Elaborado por:

Subdireccién de
Administracion del
Patrimonio Estatal

Firmado digitalmente por:
GARCIA WONG Carlos Alfonso FAU
20131057823 hard

Fecha: 14/11/2023 13:07:23-0500

Revisado por:

Oficina de Planeamiento y
Presupuesto

E2

Firmado digitalmente por:

LLAMOJA CABANILLAS Paul Alex FAU
20131057823 hard

Fecha: 14/11/2023 17:23:48-0500

Firmado digitalmente por:

Aprobado por: Gerencia General %% e
Control de cambios
Version Seccién del procedimiento Descripcion del cambio

02 Total

Objetivo del procedimiento:

Asumir la custodia del predio del Estado y/o evitar la posible ocupacién ilegal de los

mismos recuperados, administrativa, judicial y extrajudicialmente.

Alcance del procedimiento:

La Subdireccién de Administracion del Patrimonio Estatal — SDAPE es la responsable de
ejecutar el procedimiento de recepcion y custodia de predios del Estado.
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Base normativa:

Ley N° 29618, Ley que establece la presuncion de que el Estado es poseedor de
los inmuebles de su propiedad y declara imprescriptibles los bienes inmuebles de
dominio privado estatal.

Ley N? 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de
procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacién de la inversion en el
pais.

Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
Decreto Supremo N? 008-2021-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Decreto Supremo N° 011-2022-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del
Reglamento de Organizacion y Funciones de la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales — SBN.

Resolucion N° 0104-2021/SBN que aprueba la Directiva N°00003-2021/SBN
“Disposiciones para la Supervision de Bienes Inmuebles Estatales”.

Resolucion N° 0131-2019/SBN-GG que aprueba el Lineamiento N° 006-
2019/SBN-DGPE “Lineamientos para Gestionar la Recuperacién Extrajudicial de
Predios del Estado”.

Resolucion N2 0066-2022/SBN que aprueba el Texto Integrado del Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.
Resolucion N° 0037-2023/SBN-GG que aprueba la Directiva N° 00001-2023/SBN-
OAF “Disposiciones para la autorizacion de viajes, otorgamientos de pasajes,

viaticos, otros gastos y rendicion de cuentas por comision de servicios en la SBN”.

Siglas y definiciones:

SIGLAS

EBE Especialista en bienes estatales

O.S. Orden de servicio

PP Procuraduria Publica de la SBN

SBN Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
SDAPE Subdireccién de Administracién del Patrimonio Estatal
SDDI Subdireccién de Desarrollo Inmobiliario

SDRC Subdireccién de Registro y Catastro

SDS Subdireccién de Supervision

SID Sistema Integrado de Administracién Documentaria
SINABIP Sistema de Informacién Nacional de Bienes Estatales
SUNARP Superintendencia Nacional de Registros Publicos
TDR Términos de referencia

UNA Unidad de abastecimiento
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UuTD Unidad de Tramite Documentario

VeBe Visto bueno

DEFINICIONES:

1. Brigada: Equipo de trabajo bésico responsable de un procedimiento, conformada
por dos (2) especialistas de bienes estatales, uno de caracter legal y otro técnico.

2. Calificacion del expediente: corresponde a la evaluacion formal o de
cumplimiento de requisitos de la solicitud presentada.

3. Certificado negativo de busqueda catastral: Certificado compendioso que
acredita si un determinado predio se encuentra inmatriculado o no; o, si
parcialmente forma parte de un predio ya inscrito. También acredita la existencia
de superposicion o no de areas, conforme al inciso d) del articulo 132° del Texto
Unico Ordenado del Reglamento General de los Registros Publicos, aprobado por
la Resolucion del Superintendente Nacional de los Registros Publicos N° 126-
2012-SUNARP-SN.

4. Coordinador/a Técnico/Legal: Especialista de bienes estatales que realiza
labores de coordinacion y revision de documentos elaborados por profesionales
que forman parte del equipo de trabajo a su cargo, segun competencias de
caracter legal o técnico.

5. Especialista de bienes estatales: Grupo ocupacional conformado por
profesionales de caracter legal o técnico que desempenan labores de ejecucion de
las actividades que emanan de las funciones del 6rgano y que no ejercen funcién
administrativa.

6. Evaluacion sustantiva: Etapa posterior a la de calificacion formal, en la que se
evalla aspectos de fondo.

7. Evaluacioén técnica: Diagndstico técnico efectuado en gabinete por parte del
profesional técnico encargado de evaluar el procedimiento.

8. Ficha técnica: Documento emitido por los profesionales técnico y legal a cargo
del procedimiento, en la cual se plasma lo verificado en la inspeccién técnica al
predio.

9. Informe de brigada: Informe posterior emitido por los profesionales técnico y
legal, luego de evaluar el aspecto de fondo del procedimiento.

10. Inspeccidn técnica: Verificacion in situ del predio para constatar la situacion
técnico legal del predio.

11. Memoria descriptiva: Datos técnicos que identifican a un predio, en los que se
consigna el area, perimetro y colindancia.

12. Partida registral: La partida registral es un documento expedido por los Registros

Publicos donde se detalla toda la historia de un determinado predio o inmueble.
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Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del requisito Fuente
Memorandum de la PP. Procurador Publico de la SBN.
Memorandum de la SDS. Subdirector de la SDS.
Memorandum de la SDDI. Subdirector de la SDDI.
Memorando brigada de la SDAPE. Subdirector de la SDAPE.

El documento debe tener:

a) Planos de diagnostico, perimétrico y/o de ubicacion del terreno.

b) Partida registral o certificado de busqueda catastral emitido por la SUNARP, si se tratara
de predios estales sin inscripcion.

c) Ficha técnica.

d) Panel fotografico.

Tipo de requerimiento por area:

PP: Recepcién y custodia.
SDS:  Custodia.

SDDI:  Custodia.

SDAPE: Recepcion

Actividades: Recepcion y custodia de predios recuperados.

N° Descripcion de la actividad Unidad de Responsable
organizacion

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

Se recibe de:

PP: Memorandum (Recepcion y custodia).

SDAPE: Memorando brigada (Recepcion).

SDDI o SDS: Memorandum (Custodia).

Subprocedimiento: Recepcion y asignacién de

SDAPE
Documentos.
Revisar requerimiento.
e Adjunta al memorandum, recepcién,
custodia o recepcion y custodia.
1 ¢,Hay algo por subsanar? SDAPE EBE (Técnico/a)
Sl: Ir al siguiente subprocedimiento (A).
NO: Ir al subprocedimiento: Emisién de
documentos antes de la actividad 3.
A Subprocedimiento: Emisién de documentos. SDAPE
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e Elaborar memorandum solicitando
subsanacion.

e Se remite a SDDI o SDS. Espera la
subsanacion.

Subprocedimiento: Recepcion y asignacion de

documentos.

SDAPE

Revisar informacién.

¢, Cumple con la subsanacion?

Sl: Ir al siguiente subprocedimiento.

NO: Regresa al subprocedimiento de Emisién
después de la actividad 1 (A).

SDAPE

EBE (Técnico/a)

Subprocedimiento: Emisién de documentos.

e Elabora memorandum designando al EBE
(Técnico) responsable.

SDAPE

Determinar el tipo de custodia a contratar:

e Seguridad y Vigilancia, Colocacién de
Letreros, Colocacién de Cerco Perimétrico,
otros.

SDAPE

EBE (Técnico/a)

Elaborar o modificar memorandum y TDR.

o TDR del requerimiento.
e Subdirector de SDAPE otorga V°B® al TDR.

SDAPE

Responsable
administrativo/a

Subprocedimiento: Emision de documentos.

e Se envia a DGPE quien remite a OAF para
que proceda con la contratacion de
proveedores.

SDAPE

¢, Confirma TDR?

Sl: Ir a la siguiente actividad.

o OAF-Abastecimiento avisa al
Coordinador/a, via email, los datos de los
proveedores.

NO: Devuelve a la actividad 4.

OAF-UNA

Coordinar con proveedor(es) fecha y hora en

gue se deben apersonar al lugar de encuentro.

SDAPE

EBE (Técnico/a)
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Subprocedimiento: Transporte y solicitud de

viaticos.

SDAPE

Subprocedimiento: Requerimiento de equipo

técnico.

SDAPE

Salida hacia el trabajo de campo.

-TRABAJO DE CAMPO

¢, El requerimiento proviene de SDDI, SDS o de
PP?

SDAPE

EBE (Técnico/a)

Proviene de SDDI o SDS. (Custodia): Continta
en la actividad 6.

Proviene de PP (Recepcién y custodia):
Continua en la pregunta C, lineas abajo.

Delimitar el area y tomar fotografias.

¢, Se instala servicio de custodia?
Si: Continua en la actividad 7.

: Continua en el subprocedimiento:
Emisiéon de documentos, después de la
actividad 7 (B).

SDAPE

EBE (Técnico/a)

Coordinar con empresa contratada de servicio
de custodia, luego realizar tomas fotograficas
de la prestacion del servicio.

SDAPE

EBE (Técnico/a)

Subprocedimiento: Emisién de documentos.

e FElaborar informe técnico o informe de
conformidad al subdirector.

SDAPE

Subprocedimiento: Emision de documentos.

e Emite memorandum a SDDI y SDS,
informando sobre las acciones de custodia.

Fin del procedimiento.

SDAPE

¢, Se continua con el apoyo técnico de la SDAPE
ala PP?
Si: Continua en la actividad 8.

No: Continda en la siguiente pregunta lineas
abajo. (D)

SDAPE

EBE (Técnico/a)
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Delimitar el area y tomar fotografias, coordinar
8 | con empresa contratada de servicio de custodia
y firmar acta de entrega — recepcion.

SDAPE

EBE (Técnico/a)

Subprocedimiento: Emisiéon de Documentos.

e FElaborar informe técnico o informe de
conformidad al subdirector.

SDAPE

Subprocedimiento: Emisién de documentos.

e Elabora memorandum para el analisis de
incorporacion del predio al portafolio.

Fin del procedimiento.

SDAPE

¢cLa  diligencia se realizd en Lima

(Metropolitana) o fuera de ella?

SDAPE

EBE (Técnico/a)

Lima Metropolitana: Continua en la actividad 9.

Fuera de Lima Metropolitana: Continua en la
actividad 10.

Coordinar acciones de acuerdo a
competencias.

Fin de procedimiento.

SDAPE

EBE (Técnico/a)

Elaborar rendicion de viaticos
10

Fin de procedimiento.

SDAPE

EBE (Técnico/a)

Documentos que se generan:

Informe  Brigada respecto a la custodia
estatales recuperados.

y  recepcion

de predios

Proceso relacionado:

Recepcion y custodia de predios recuperados.

Diagrama de proceso y del procedimiento
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DIAGRAMA DEL PROCESO Nivel 2: M01.03.11

PRODUCTO
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DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO M01.03.11.01: RECEPCION Y CUSTODIA DE PREDIOS RECUPERADOS.

SDAPE: PROCEDIMIENTO: RECEPCIGN Y CUSTODIA DE PREDIOS RECUPERADOS - GRAFICO 1
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-

SDAPE: PROCEDIMIENTO: RECEPCION Y CUSTODIA DE PREDIOS RECUPERADOS - GRAFICO 2
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Codigo: M01.03.12.01 Version: 002

Nombre del procedimiento: Pago de arbitrios municipales.

Unidad de organizacion Firma y sello

Subdireccién de
Elaborado por: Administracién del %2 GRAUONG o oo AU
Patrimonio Estatal

Fecha: 14/11/2023 13:08:19-0500

. . Firmado digitalmente por:
Oficina de Planeamiento y %2 LLAMOJA CABANILLAS Paci Alex FAU

Revisado por:
P Presupuesto

Fecha: 14/11/2023 17:24:16-0500

Firmado digitalmente por:
RAMIREZ GARRO Jose Aurelio FAU
20131057823 hard

Fecha: 16/11/2023 17:08:46-0500

Aprobado por: Gerencia General

Control de cambios

Version Seccion del Descripcion del cambio
procedimiento

02 Total

Objetivo del procedimiento:

Obtener el recibo de pago, con fecha y sello de la institucion que realiza el cobro, mediante
el cual, se cumple con las obligaciones tributarias respecto de las cobranzas que realicen
las municipalidades distritales respecto de propiedad del Estado.

Obtener resolucion u Oficio, cuando no corresponde la deuda tributaria a la SBN, donde
se reconoce que no se tiene obligacion tributaria.

Alcance del procedimiento:

Subdireccién de Administracion del Patrimonio Estatal y la Oficina de Administracion y
Finanzas.
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Base normativa:

Decreto Supremo N2 156-2004-EF que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
de Tributacién Municipal.

Decreto supremo N2 018-2008-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N2 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva y sus modificatorias.
Decreto Supremo N¢ 133-2013-EF que aprueba el Texto Unico Ordenado del
Cédigo Tributario.

Decreto Supremo N2 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N°® 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
Decreto Supremo N 008-2021-VIVIENDA, que aprobé el Reglamento de la Ley N
29151 y modificatorias.

Decreto Supremo N° 011-2022-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del
Reglamento de Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales — SBN.

Resolucion N2 0066-2022/SBN que aprueba el Texto Integrado del Reglamento de

Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

Siglas y definiciones:

SIGLAS

DGPE Direccion de Gestion del Patrimonio Estatal

EBE Especialista en bienes estatales

ITL Informe técnico legal

OAF Oficina de Administracion y Finanzas

SDAPE Subdireccién de Administracion del Patrimonio Estatal
SBN Superintendencia Nacional de Bienes Estatales

SGD Sistema Gestiéon Documental

SDS Subdireccién de Supervision

SINABIP Sistema de Informacién Nacional de Bienes Estatales
UTD Unidad de Tramite Documentario

DEFINICIONES:

1. Arbitrio: Los arbitrios son las tasas que se liquidan por la prestacion o

mantenimiento de un servicio publico real o potencial, individualizado por
contribuyente.
Coordinador/a Técnico/Legal: Especialista de bienes estatales que realiza

labores de coordinacién y revision de documentos elaborado por profesionales que
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forman parte del equipo de trabajo a su cargo, segun competencias de caracter
legal o técnico.

3. Especialista de bienes estatales: Grupo ocupacional conformado por
profesionales de caracter legal o técnico que desempenan labores de ejecucién de
las actividades que emanan de las funciones del érgano y que no ejercen funcién
administrativa.

4. Evaluacion sustantiva: Etapa posterior a la de calificacién formal, en la que se
evalla aspectos de fondo.

5. Evaluacién técnica: Diagnoéstico técnico efectuado en gabinete por parte del
profesional técnico encargado de evaluar el procedimiento.

6. Equipo Administrativo: Equipo de soporte administrativo conformado por
personal de secretaria, profesional de apoyo, asistente de archivo y asistente de
despacho.

7. Equipo de Acciones Complementarias: Equipo que se encarga con las acciones
posteriores a la emisién de la resolucién de los actos emitidos por la SDAPE hasta

su derivacién al archivo provisional.

Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del requisito Fuente

Solicitud de ingreso con formulario de | Jefe de la Unidad de Tramite Documentario.
requerimiento de pago

Memorandum Jefe de la Oficina de Administracion y
Finanzas

Actividades: Pago de arbitrios municipales

N° Descripcion de la actividad Unidad de Responsable
organizacion

Remite solicitud de Ingreso /Remite

. UTD / OAF
memorandum.
Subprocedimiento: Recepcion y asignacion
de documentos.
SDAPE

e Se realiza las actividades del 1 al 3
(menos la pregunta que se realiza en la
actividad 3).

Evaluar informacién remitida.
¢, Se ha identificado el predio?
1 SDAPE EBE (Legal)
No: ir a la siguiente actividad.

Si: Ir a la actividad 6

Solicitar por correo electrénico la
2 | identificacion del predio. SDAPE EBE (Legal)
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e Se consignan los datos del predio.
Verificar la disponibilidad de los EBE EBE (Coordinador/a
s ! SDAPE e
Técnicos/as y asignar. Técnico/a)
_Rews_e_lr las ba_ses graficas a fin de SDAPE EBE (Técnico/a)
identificar el predio.
Comunicar por correo electrénico la EBE (Coordinador/a
. e : SDAPE e
identificacion del predio. Técnico/a)
Evaluar la titularidad del predio SDAPE EBE (Legal)
¢ El predio es?
PRIVADO: Ir al subprocedimiento: Emision
de documentos.
¢ Mediante Oficio se informa a la entidad
emisora del tributo que el predio materia
de cobranza no es de propiedad del
Estado.
Fin del Subprocedimiento.
SDAPE EBE (Legal)
PROPIEDAD SBN: Ir al subprocedimiento:
Emisiéon de documentos.
¢ Mediante memorandum se solicita a la
OAF (por ser el competente) que
gestione el pago o reclamo segun
corresponda
Fin del Subprocedimiento.
ESTADO: Ir a la siguiente actividad.
Incc_>rporar en el cuadro excel para su SDAPE EBE (Legal)
registro y control.
¢, Corresponde realizar el pago?
No: ir a la siguiente actividad.
e Ir a subprocedimiento: Emision de
documentos.
Se e.Ia.bor_a Oficio en cual se indica a la SDAPE EBE (Legal)
Municipalidad que no corresponde
realizar el pago o se solicita informacion
adicional a fin de determinar si
corresponde pagar.
Fin del Subprocedimiento.
Si: Ir a la siguiente actividad.
Evaluar documentacion. SDAPE EBE (Legal)
Ir a subprocedimiento: Emision de
documentos. SDAPE
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e Se elabora Informe Brigada con el cual
se determina el monto a pagar.

e Se solicita, mediante memorandum, a
DGPE que gestione el pago de arbitrios
municipales ante la OAF.

9 Informar mediante memorandum o correo

L o = OAF
electrdnico el pago de arbitrios municipales.

Ir a subprocedimiento: Recepcion y

asignacién de documentos. SDAPE

Fin de Procedimiento

Documentos que se generan:

Informe Brigada.

Proceso relacionado:

Gestidon de arbitrios.

Diagrama de proceso relacionado y del procedimiento:
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DIAGRAMA DEL PROCESO Nivel 2: M01.03.12
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DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO M01.03.12.01: PAGO DE ARBITRIOS MUNICIPALES.

SDAPE: PROCEDIMIENTO: PAGO DE ARBITRIOS MUNICIPALES
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SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE BIENES ESTATALES

8.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - SDAPE

DATOS DE LOS SUBPROCEDIMIENTOS

SUBPROCEDIMIENTO: RECEPCION Y ASIGNACION DE DOCUMENTOS.

de la atencién y asignar

Actividades:
N s - Unidad de
o Descripcion de la actividad organizacion Responsable
Procedimiento: Registro y derivacion de UTD
solicitudes de ingreso.
1 | Recibir, revisar y verificar si la documentacion
esta vinculada a un procedimiento del area.
e No se realiza la recepcion en fisico si fue
generada en digital.
¢ La documentacién corresponde a la SDAPE? SDAPE Secretaria/o
Si: Va a la actividad 3.
No: Va a la actividad siguiente.
Fin del Subprocedimiento.
2 | Devolver la documentacion.
Fin del procedimiento. SDAPE Secretaria/o
3 | Consignar indicacién y derivar.
¢(El documento presenta documentacion
técnica? SDAPE Secretaria/o
Si: Va a la siguiente actividad
No: Va a la actividad 7.
4 | Recibir, ingresar poligono a la base grafica- EBE
GEOCATASTRO vy derivar. SDAPE (Técnico/a
Gréfico)
5 | Recibir y revisar el documento derivado.
, El documento corresponde a un procedimiento .
¢ Coordinador/
o (Coordinador/a
nuevo” SDAPE técnico/a)
Si: Va a la siguiente actividad.
No: Va a la actividad 7.
6 | Recibir, evaluar, emitir informe preliminar y
derivar.
Ir al Subprocedimiento: Calificacion de SDAPE EBE
expediente. (Técnico/a)
Fin del Subprocedimiento.
7 | Preclasificar por equipo de trabajo responsable SDAPE Secretaria/o
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SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE BIENES ESTATALES

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - SDAPE

Revisar, y derivar.

R EBE
¢Ratifica? SDAPE (Coordinador/a
Si, va a actividad 9. legal)
No, va a actividad 7.
Recibir y revisar.
¢, Tiene documentacion técnica para evaluar?
Si, Ir al subprocedimiento: Calificacién del
Expediente.
e Cuando se realiza subsanacion de
observaciones, se realizan parte del
Subprocedimiento de  Calificacién  del
expediente. El Subprocedimiento continuara
de acuerdo al contexto.
EBE (Legal)

Fin del subprocedimiento.

No, Ir al subprocedimiento: Emision de
documentos.

¢ Requerimientos diversos de acuerdo al
procedimiento.

Fin del Subprocedimiento.
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SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE BIENES ESTATALES

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - SDAPE

-
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EBE (Tecnico Grafico)
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GEQCATASTRO vy derivar
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Técnicofa)
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JEl documento
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procedimiento nuevo?

documento
derivado
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EBE (Técnicofa)
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6. Recibir,
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revisar
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SUBPROCEDIMIENTO: CALIFICACION DEL EXPEDIENTE

Actividades:
N° Descripcion de la actividad Unidad de Responsable
organizacién
1 Derivar solicitud de ingreso al especialista SDAPE EBE
técnico para su evaluacion. (Coordinador/a
Técnico/a)
2 Revisar, realizar evaluacion y derivar SDAPE EBE (Técnico/a)
solicitud e informe preliminar.
e Apertura Expediente en el SID.
3 Revisar contenido. SDAPE EBE
(Coordinador/a
¢ El informe tiene observaciones? Técnico/a)
Si: Regresa a la actividad 1.
No: Va a la siguiente actividad.
4 Dar VoBo y derivar. SDAPE EBE
(Coordinador/a
Técnico/a)
5 Recibir, revisar, asignar en el SGD al EBE SDAPE EBE
(Legal) y derivar. (Coordinador/a
Legal)
6 Realizar evaluacion legal. SDAPE EBE (Legal)
e Se genera expediente en fisico.
,El  expediente tiene  observaciones
subsanables?
Si: Va a la siguiente pregunta.
No, Ir al siguiente Subprocedimiento.
Subprocedimiento: Improcedencia. SDAPE
Fin del Subprocedimiento.
¢ Requiere informacién adicional interna? SDAPEI EBE (Legal)
Si, Ir al Subprocedimiento: Emisiéon de
documentos lineas abajo.
No, Va a la siguiente pregunta.
¢ Requiere informacion del Administrado?
Si: Ir al siguiente Subprocedimiento.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - SDAPE

No: Va a la actividad 8.

Subprocedimiento: Emisién de documentos.

SDAPE

Subprocedimiento: Recepcién y asignacion
de documentos

SDAPE

Recibir documento y revisar el contenido.

¢ El administrado subsano observacion?

Si, continda en la siguiente pregunta.

No, Ir al siguiente Subprocedimiento.

. Requiere complementar el diagndstico
técnico?

Si: Regresa a la actividad 1.
No: Va a la siguiente actividad.

SDAPE

EBE (Legal)

Subprocedimiento de Inadmisibilidad.

Fin del Subprocedimiento.

SDAPE

Elaborar Informe de cumplimiento de
requisitos de forma.

e Adjunta proyecto de memorando brigada
de reasignacion de expediente.

SDAPE

EBE (Legal)

Revisar contenido.
¢ El'informe tiene observaciones?
Si: Regresa a la actividad 8.

No: Va a la siguiente actividad

SDAPE

EBE
(Coordinador/a
Legal)

10

Dar VoBo y derivar.

SDAPE

EBE
(Coordinador/a
Legal)

11

Asignar numero en el SGD vy derivar.

o« Se adjunta el legajo fisico del
Expediente.

SDAPE

EBE (Legal)

Fin del Subprocedimiento.
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SUBPROCEDIMIENTO: EMISION DE DOCUMENTOS.

Actividades:
N° Descripcion de la actividad Unidad de Responsable
organizacion
Viene del procedimiento principal o SDAPE
subprocedimiento.
1 | Elaborar y entregar proyecto de documento
respectivo.
e Endigital y/o fisico.
e Determinar actividad y tarea POI en SDAPE EBE
el documento. (Legal)
e Guardar el archivo en la carpeta
comun (G).
2 | Recibir y revisar. SDAPE EBE
(Coordinador/a
¢ El documento es observado? Legal)
Si: Regresar a la actividad 1.
No: Va a la actividad siguiente.
3 | Dar VoBo y derivar. SDAPE EBE
(Coordinador/a
Legal)
4 | Revisar el contenido.
¢, El documento es observado?
Si- Va actividad 2 SDAPE Subdirector/a
No: Va a la siguiente actividad.
5 | Aprobar, firmar y numerar en el SGD.
e Si el documento es interno, se deriva :
automaticamente por el SGD. SDAPE Subdirector/a
6 | Solicitar la notificacibn al equipo Servidores
administrativo. SDAPE SDAPE
7 | Gestionar notificaciéon con UTD ;
SDAPE Equipo

administrativo

Fin del Subprocedimiento.
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SUBPROCEDIMIENTO: INADMISIBILIDAD O IMPROCEDENCIA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - SDAPE

Actividades:

NO

Descripcion de la actividad

Unidad de
organizacion

Responsable

1

Elaborar Proyecto de informe técnico legal (ITL) y
anexo del ITL.

e Al revisar y aprobar el/la Subdirector/a la
resolucién, automaticamente pasa para firma del
EBE(Legal).

: . EBE
e El anexo adlj,unto al ITL Fjg!oera colntener la (Técnico/a y
fundamentacion de la decisién relacionada al SDAPE Legal)
acto de administracién en proceso. Y
Proyectar resolucién que declara inadmisible o
improcedente. Parte legal y parte técnica.
2 | Revisar, aprobar y devolver proyecto de ITL, anexo
del ITL y resolucioén.
EBE
e Ella Coordinador/a puede formular SDAPE (Coordinador/a
observaciones el documento, las mismas que Legal)
deberan ser subsanadas por el especialista
legal.
Recibir, numerar, descargar ITL y subir al SGD.
e De haber ellla Coordinador/a formulado
observaciones, subsana observacion.
3 e  EI SINABIP permite numerar el Informe Técnico SDAPE EBE (Legal)
Legal una vez que el mismo haya sido aprobado.
e Descargar el ITL y agrupar con el Anexo ITL
e Subirel ITLy anexo ITL al SGD
4 | Firmar el ITL.
EL ITL firmad tambié I/l EBE
. es firmado también por ella Técni
(Coordinador/a Legal y/o ellla Coordinador/a SDAPE ( efelc;)lgay
Técnico/a segun corresponda) y ella 9
Subdirector/a.
5 | Subir la resolucion revisada al SGD.
e SGD: Sistema de Gestion Documental. SDAPE EBE (legal)
6 | Revisary derivar la resolucidén para su aprobacion. EBE
SDAPE (Coordinador/a
Legal)
7 | Revisar, aprobar; derivar la resolucion para firmas.
e Ella Subdirector/a puede formular
observaciones al documento, las mismas que .
deben ser subsanadas por el especialista legal. SDAPE Subdirector/a
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - SDAPE

Fin del Subprocedimiento.

No: Va a la etapa o actividad posterior al
pronunciamiento, en el procedimiento del cual fue
derivado.

Fin del Subprocedimiento.

8 | Firmar la resolucién. EBE
SDAPE (Técnico/a 'y
Legal)
9 | Firmar la resolucion EBE
(Coordinador/a
Legal y el/la
SDAPE Coordinador/a
Técnico/a
segun
corresponda)
10 | Firmar la resolucion _
SDAPE Subdirector/a
11 | Elaborar memorandum a UTD para notificacién y
publicacion de resolucion.
e El memorandum se envia por correo a la/el SDAPE EBE (legal)
secretaria/o de la subdireccién, quien procedera
a subirlo al SGD.
12 | Revisar y enviar a aprobacién el proyecto de
13 | Firmar memorandum de notificaciéon a UTD.
e Se deriva automaticamente a UTD. SDAPE Subdirector/a
Procedimiento: Emision de notificaciones.
e UTD realiza la notificacion personal de la
resolucion al administrado interesado o afectado
por el acto.
e Adicionalmente UTD realiza la publicacion de la
resolucién en el portal web de la SBN.
¢, El administrado interpone recurso impugnativo?
Si: Deriva a la SDAPE.
e SDAPE: Evalla y procede con el UTb
subprocedimiento  de  reconsideracion o
apelacion.
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Inadmisibilidad o Improcedencia

imiento

Subprocedi
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EL ITL es firrmado tarmbién por 1 a
(Coordinadorfa Legal) y elfla Subdirectorsa
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SUBPROCEDIMIENTO: RECONSIDERACION.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - SDAPE

Actividades:

N° Descripcion de la actividad

Unidad de
organizacion

Responsable

Procedimiento: Registro y derivacién de
solicitudes de ingreso.

uTtD

1 Recibir y derivar solicitud de ingreso.

e Usuario: Presenta la solicitud de ingreso en
unidad de Tramite Documentario dirigida a la
SDAPE o la Mesa de Partes Virtual de la SBN

SDAPE

Secretaria/o

2 Recibir, revisar, asignar e indicar su derivacion.

SDAPE

Subdirector/a

Recibir y asignar la solicitud de ingreso y
3 derivar

SDAPE

EBE
(Coordiandor/a
Legal)

Recibir y revisar.
¢ La solicitud contiene nueva prueba?
Si, continda.

No, Ir al Emision de

documentos.

Subprocedimiento:

e Se solicita mediante oficio al administrado
adjuntar nueva prueba.

Ir a la actividad 1

SDAPE

EBE (Legal)

Elaborar Proyecto de informe técnico legal
5 | (ITL).

e Debera contener la fundamentacion de la
decisién de fundado o infundado el recurso.

e Proyectar resolucion que declara fundado o
infundado el recurso.

e Si la solicitud contiene documentacion
técnica, el EBE (Técnico), elabora nuevo
Informe.

Proyectar
técnica.

resolucion, parte legal y parte

e De haberse formulado oposicion, debe
resolverse en la resolucion que declara
fundada o infundada.

SDAPE

EBE (Brigada)

Revisar, aprobar y devolver proyecto de ITL y
6 | resolucién.

e Ellla Coordinador/a puede observar el
documento que deben ser subsanadas por
el especialista legal.

SDAPE

EBE
(Coordinador/a
Legal)
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - SDAPE

Recibir, numerar, subir al SGD y visar ITL.
e De haber realizado ella Coordinador/a SDAPE EBE (Brigada)
7 observaciones, subsana observacion.
e El SINABIP permite numerar el informe
técnico legal una vez que se aprobado.
Revisar y Visar i
y SDAPE Coordinador/a
8 Legal
Revisar y Visar .

9 SDAPE Subdirector/a
10 | Subir al SGD el proyecto de resolucion SDAPE EBE (Brigada)
Aprobar y derivar en el SGD proyecto de EBE
11 resolucion. SDAPE (Coordinador/a

Legal)

Aprobar y derivar por el SGD a bandeja de firma _

12 | proyecto de resolucion. SDAPE Subdirector/a
Firmar por el SGD el proyecto de resolucion. i

3 p proy SDAPE EBE (Brigada)
Firmar por el SGD el proyecto de resolucion. Coordinador/a

14 SDAPE Legal
Firmar por el SGD el proyecto de resolucion. .

15 SDAPE Subdirector/a
16 | Remitir via correo electrénico la direccién a SDAPE EBE (Brigada)
notificar del solicitante. g

17 | Elaborar memorandum, subir al SGD y derivar
a bandeja de aprobacién. SDAPE Secretaria/o
» Proyecto de memorandum
18 | Firmar memorandum de notificacion, y derivar. SDAPE Subdirector/a
19 | Derivar a UTD. SDAPE Secretaria/o
Procedimiento: Emisién de Notificaciones UTD
20 | Recibir de UTD cargo de notificacion. SDAPE Secretaria/o
¢(El administrado interpone recurso de
apelacién?
Si: Ir al subprocedimiento: Apelacion.
No: Ir al subprocedimiento: Acciones SDAPE EBE (Brigada)
complementarias - Archivo de expediente.
Fin de Subprocedimiento.
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SUBPROCEDIMIENTO: APELACION.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - SDAPE

contra actos administrativos.

Actividades:
N° Descripcion de la actividad Unidad de Responsable
organizacién
Procedimiento: Registro y derivacion de solicitudes
de ingreso. uTtD
1 Recibir y derivar Solicitud de Ingreso.
e Usuario: Presenta la Solicitud de Ingreso en SDAPE Secretaria/o
Unidad de Tramite Documentario dirigida a la
SDAPE.
2 Recibir, revisar, asignar la solicitud de ingreso e EBE
indicar su derivacion. SDAPE (Coordinador/a
Legal)
3 Realizar la revision legal y proyectar memorandum
a DGPE.
SDAPE EBE (Legal)
e Eleva expediente conteniendo el recurso de
apelacion.
4 Revisar proyecto de memorandum dirigido a la
DGPE. EBE
SDAPE (Coordinador/a
e De ser el caso coordina su modificacion. Legal)
5 Revisar, firmar memorandum y derivar a DGPE
_ L SDAPE Subdirector/a
e De ser el caso coordina su modificacion.
Imprimir memorandum firmado en el SGD y adjuntar SDAPE Auxiliar
6 | expediente fisico para entregarlo a DGPE. Administrativo
Procedimiento: Resolver recursos de apelacion DGPE

Fin de Subprocedimiento.
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SUBPROCEDIMIENTO: PRONUNCIAMIENTO.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - SDAPE

Actividades:
N° Descripcion de la actividad Unidad de Responsable
organizacion
1 | Elaborar Proyecto de informe técnico legal (ITL)
y Anexo del ITL.
EBE
e El anexo adjunto al ITL debera contener (Técnico/ay
fundamentacién de la decisién relacionada al SDAPE Legal)
acto de administracién en proceso.
Proyectar resolucién del acto de administracion
en proceso. Parte legal y parte técnica.
2 | Revisar, aprobar y devolver proyecto de ITL,
anexo del ITL y resolucién.
EBE
e Ella Coordinador/a  puede  formular SDAPE (Coordinador/a
observaciones al documento, las mismas que Legal)
deben ser subsanadas por el especialista
legal.
Recibir, numerar, descargar ITL y subir al SGD.
e De hab(_ar el/la Coordinador/a _,formulado EBE (Legal)
observaciones, subsana observacion.
3 . E,I SINABIP permite numerar el informe SDAPE
técnico legal una vez que el mismo haya sido
aprobado.
e Descargar el ITL y agrupar con el Anexo ITL
e  Subirel ITLy anexo ITL al SGD.
Firmar el ITL.
EBE
4 e EL ITL es firmado también por ella (Técnico/ay
(Coordinador/a Legal y/o el/la Coordinador/a Legal)
Técnico/a segun corresponda) y ellla
Subdirector/a.
5 | Subir la resolucion revisada al SGD.
EBE (legal)
6 | Revisar y derivar la resolucibn para su EBE
aprobacion. (Coordinador/a
Legal)
7 | Revisar, aprobar; derivar la resolucion para
firmas.
e Ella subdirector/a puede formular
observaciones al documento, las mismas que
deben ser subsanadas por el especialista SDAPE Subdirector/a
legal.
e Al revisar y aprobar el/la subdirector/a la
resolucién, automaticamente pasa para firma
del EBE(Legal).
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8 | Firmar la resolucion. EBE
SDAPE (Técnico/a 'y
Legal)
9 | Firmar la resolucion. EBE
(Coordinador/a
Legal y/o el/la
SDAPE Coordinador/a
Técnico/a
segun
corresponda)
10 | Firmar la resolucion. .
SDAPE Subdirector/a
11 | Elaborar memorandum dirigido a UTD para
notificacién y publicacion de resolucion.
e El memorandum se envia por correo a la/el SDAPE EBE (legal)
secretaria/o de la subdireccién, quien
procedera a subirlo al SGD.
12 | Revisar y enviar a aprobacién el proyecto de
13 | Firmar memorandum de notificacién a UTD.
e Se deriva automaticamente a UTD. SDAPE Subdirector/a
Procedimiento: Emisidén de notificaciones.
e Tratandose de procedimientos de parte, la
UTD realizara la notificacién personal de la
resolucién al administrado interesado o
afectado por el acto.
e Si, por el contrario, se ftratase de
procedimientos de oficio, la UTD realizara la
publicacién en el Diario Oficial o en uno de los
diarios de mayor circulaciéon en el territorio
nacional, salvo disposicion distinta de la ley.
e (Cabe advertir que en el caso de Leyes
Especiales (1192, 30556, etc.) de disponerse
asi en la ley de la materia, se efectuaran UTD
ambas acciones.
e Adicionalmente, independientemente de que
el procedimiento sea a pedido de parte o de
oficio, UTD realiza la publicacién de la
resolucién en el portal web de la SBN.
¢ El administrado interpone recurso impugnativo?
Si: Deriva a la SDAPE.
e GSDAPE: Evalla y procede con el
subprocedimiento de reconsideracion o
apelacion.
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Fin del subprocedimiento.

No: Va a la etapa o actividad posterior al
pronunciamiento, en el procedimiento del cual fue
derivado.

Fin del Subprocedimiento.
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Actividades:

NO

Descripcion de la actividad

Unidad de
organizacién

Responsable

PROCEDIMIENTO PRESENCIAL

Realizar las siguientes tareas:

a. Recibir documentos de parte de SDAPE
para SUNARP.

SDAPE: Subdireccion de Administracién del
Patrimonio Estatal.

b. Llenar formularios y fotocopiar documentos.
c. Realizar preliquidacién y pago de inscripcion
o busqueda catastral.

d. Ingresar los documentos por el diario de
registros - SUNARP.

e. Realizar seguimiento en secretaria de
Catastro y mediante llamadas a los anexos de
SUNARP a nivel nacional.

f. En el procedimiento cuando se realiza a
travées del SGD (Sistema de Gestidn
Documental) se omiten los pasos: b, ¢,d, ey se
sube el oficio que contiene la solicitud por el
médulo Sunarp del SGD. Continda en la
actividad 3.

¢ Es busqueda catastral o inscripcion?

Blsqueda catastral: Realiza la actividad 1-e.
e Lima: 30 dias.
e Provincias: 60 dias.

Fin del subprocedimiento.
Inscripcién: Ir a actividad siguiente.

e Realiza 02 actividades en paralelo.

SDAPE

Coordinador/a
SUNARP

Paralelo 1:
Realizar seguimiento y comunicar resultado a
brigada.

e Emisién de CBC: Demora de 1 a 2 meses
aproximadamente.
o CBC: Certificado de busqueda catastral.

SDAPE

Coordinador/a
SUNARP

Paralelo 2:

Realizar seguimiento en el Sistema de Consulta
Registral de SUNARP.

SDAPE

Coordinador/a
SUNARP
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e Inscripcion: Demora 3
aproximadamente.

meses

¢ Cual fue el resultado de calificacién?

Positivo: Realiza la siguiente pregunta:
¢ Inscrito o liquidado?

Liquidado: Ir a actividad 4.
Inscrito: Ir a actividad 5.

Negativo: Realiza la siguiente pregunta:
¢ Observado o tachado?

Observado: Ir a actividad 6.
Tachado: Fin del subprocedimiento.

Realizar el pago de liquidacién.

Coordinador/a

SDAPE
Continuar en la actividad 5. SUNARP
Recoger resultado de SUNARP y remitir a
uTD.

e Cuando se realiza el tramite a través del SGD SDAPE Coordinador/a
el resultado se descarga de la pagina web de SUNARP
Sunarp. Fin del subprocedimiento.

Fin del subprocedimiento.
Analizar esquela de observacion.
Subsanar observaciones.

e Realizar seguimiento de estado de titulo en el
Sistema de Consulta Registral.

e Se puede generar una resolucién, escrito u
oficio, adjuntando informacién técnica, de ser
necesaro. SDAPE EBE (Brigada)

¢ Amerita apelacion?
Sl: Ir a actividad 7.
NO: Fin de subprocedimiento.

e Se va a la tacha.

e Tacha: Es la caducidad del titulo por falta de
subsanacion o de pago de mayor derecho.

Emitir escrito de apelacion. SDAPE EBE (Brigada)
Remitir  documentos de apelaciéon  al EBE
Coordinador/a SUNARP. SDAPE (Coordinador/a
Legal)
Ingresar apelacion a SUNARP. Coordinador/a
SDAPE SUNARP
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e En el procedimiento cuando se realiza a
través del SGD, sube el oficio de apelacion
por el modulo Sunarp del SGD. Continda en
actividad 10.

Evaluar resultado de apelacion.
¢ El resultado de la apelacion es?

Positivo: Regresar a la actividad 5.

10 o El Tr[bungl rge,mite documentos a registrador SDAPE EBE (Brigada)
para inscripcion.

Negativo: Fin de subprocedimiento.

e El Tribunal confirma la evaluacién realizada
por el registrador y el titulo se va a la tacha.

Coordinador/a

11 | Realizar seguimiento. SDAPE SUNARP

Fin del subprocedimiento.
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Actividades:

N.2

Descripcion de la actividad

Unidad de
organizacion

Responsable

ETAPA 1

INICIO DEL SUBPROCEDIMIENTO

¢La comision de servicio se puede realizar
con movilidad de la SBN?

Si: contindia en la siguiente actividad.

No: continla en la actividad 3.

institucional. Correo electronico.

SDAPE EBE (Brigada)
e Se ha colocado EBE (Brigada ya
que la actividad o pregunta lo puede
realizar un EBE Legal o un EBE
Técnico/Técnica
Consultar disponibilidad de vehiculo al
encargado de Servicios Generales - Asistente/a
1| Vehiculos. SDAPE administrativo/a
e  Correo Electronico.
¢ Hay disponibilidad de movilidad?
Sl: continla en la siguiente actividad. SDAPE EBE (Brigada)
No: continGa en la actividad 3.
Recibir la confirmaciéon via email, de la
separacion de vehiculo. Completar
formatos.
e Confirmado por el encargado de
Servicios Generales - Vehiculos
2 Formatos [ o Il SDAPE EBE (Brigada)
¢, Se requieren viaticos?
Si: Continda en la siguiente actividad.
No: Continta en la actividad 12b.
Completar formatos y enviar via SGD.
3 e Formato segin norma vigente SDAPE EBE (Brigada)
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¢La fecha de comision es para el mes en
curso?

NO: continla en la siguiente actividad.
(PROGRAMADO).

SDAPE

EBE (Coordinador/a

Legal)
Sl: continla en la actividad 5. (NO
PROGRAMADO).
Revisar y consolidar informacion de los
formatos. SDAPE Asistente/a
Continua en la siguiente actividad administrativo/a
Realizar las siguientes actividades:
a. Elaborar Documentacion SIGA-
Formato N° 01 (Viaticos).
b. Ingresar al SIGA y generar los
pedidos de viaticos y descargar los
formatos en PDF. Asistente/a
SDAPE administrativo/a
., Se requiere pasaje (s) aéreo(s)?
Sl: Ir a la actividad siguiente
No: Ir a la actividad 7
Ingresar al SIGA la solicitud de pasaje(s)
aéreo(s) y descargar en pdf. Asistente/a
SDAPE administrativo/a
e SIGA (médulo Logistica).
Preparar documentacion
a. Subir para firmar formatos en el
SGD, firmar y descargarlos en PDF.
b. Elaborar memorandum dirigido a
DGPE, solicitar comisién de servicio
no programada subir al SGD.
c. Revisar formatos y memorandum.
Asistente/a
Anexar el pedido SIGA al memorandum SDAPE administrativo/a
dirigido a DGPE solicitando comisién de
servicio.
Ordenar y consolidar documentacion
¢ Formatos, memorandum de la actividad
5u 7y otros.
Revisar memorandum subido al SGD.
SDAPE Subdirector/a

e Se adjunta los Formatos 01 y Pedido
Siga de corresponder.
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e El documento es derivado a DGPE en
automatica Con copia a la OAF/Unidad
de Recursos Humanos.
. Tiene observaciones?
Si: Ir a la actividad 9.
No: Ir a la actividad 10.
Subsanar observaciones encontradas. Asistente/a
9 s . SDAPE L .
e Conla subsanacién se procede la firma. administrativo/a
10 | Firmar memorandum. SDAPE Subdirector/a
Gestion DGPE.
¢ Tiene observaciones?
Sl: Ir a la actividad 9.
NO: Gestion de DGPE (remite a OAF-
Unidad de Abastecimiento-UNA)
Va a la actividad 11.
e El documento remitido a DGPE es
enviado a la OAF-Unidad de Finanzas DGPE
(UFI). Posteriormente la UFI avisa via
email al comisionado, con copia a la/el
Asistente/a administrativo/a, que se le
ha realizado el giro con el monto de los
viaticos, o también pueden depositarlo
en la cuenta de cada comisionado.
e En caso exista pasaje aéreo, se lo
envian via email al comisionado, con
copia al/a la Asistente/a
administrativo/a.
Recibir email de confirmacion de la UFI.
e UFI: Unidad de Finanzas.
11 ) ) ) SDAPE EBE (Brigada)
e Aviso para cobrar el giro; de la Unidad
de Abastecimiento: pasaje aéreo (si lo
hubiese). Lo envian con copia al/a la
Asistente/a administrativo/a.
a. Recoger monto de dinero.
e EI monto del dinero es girado o
depositado por la UFI y recogido en
ventanilla del Banco de la Nacion por el
comisionado/a.
12 'y, Generar boleta de salida en el SGD. SDAPE EBE (Brigada)
e Comisiébn de Servicios. Comunica a
secretaria.
c. Verificar, aprobar, derivar a la Unidad de
Recursos Humanos (URH) e imprimir
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boleta de salida y entregar a EBE
(Coordinador/a Legal).

e La verificacion, aprobacion y derivacion
a SAPE es realizado en el SGD.

d. Entregar boleta de salida a la vigilancia.

e La boleta de salida se entrega en
seguridad al momento de salir a realizar
la inspeccidn técnica.

Pasa al procedimiento principal para que se
realice la Comisibn de servicios -
Inspeccién Técnica.

e En el caso que la comisién de servicios
se ubique dentro de Lima
metropolitana: Fin del
subprocedimiento.

e En el caso que la comisién de servicios
se ubique fuera de dentro de Lima
metropolitana, después de realizar la
Inspeccion Técnica en el procedimiento
principal, paralelamente realiza la
siguiente actividad, pasa a la ETAPA 2.
Rendicién de cuentas.

Fin del Subprocedimiento.

ETAPA 2

DESPUES DE LA  INSPECCION
TECNICA-TRABAJO DE CAMPO

Posterior al retorno de la Comisién de
Servicios (dentro de los 10 dias habiles), si
le fueron entregados viaticos, el
comisionado debera rendir cuentas.

Ordenar los comprobantes de sustento.
Ingresar al SIGA el detalle de los gastos de
viaje. Descargar los Formatos.

13 e Formatos N° 03, 05, 06 y formato SDAPE EBE (Brigada)
Itinerario. Adjunta comprobantes de
pago visados por el comisionado, subir
todo al SGD.
Revisar la documentacién.
¢, Hay observaciones?
14 Si: Pasa a la actividad siguiente. SDAPE Secretaria/o
No: Pasa a la actividad 16.
15 Devolver para correccion. SDAPE Secretaria/o
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Ir a la actividad 13.

16

Firmar formato de itinerario.

e La derivacion de los formatos y demas
documentacién al encargado de control
previo de la OAF es automético con la
firma del Subdirector/a en el SGD.

SDAPE

Subdirector/a

Control previo de la OAF.

OAF

17

Recibir correo electrénico o llamada con
indicaciones.

¢, Control Previo encontré observaciones?
Sl: Ir a la actividad 18.
e OAF-control previo, devuelve para
corregir observaciones.

NO: Ir a la actividad 19.

e OAF-control previo, comunica
conformidad a comisionado.

SDAPE

EBE (Brigada)

18

Corregir observaciones y derivar al
encargado de control previo.

Ir a Control previo después de la actividad
16.

SDAPE

EBE (Brigada)

19

Realizar devolucion si fuera el caso.

e La devolucién se realiza en cualquier
ventanilla del Banco de la Nacién y los
recibos son enviados por correo
electrénico al encargado de Control
Previo y a la UFI.

SDAPE

EBE (Brigada)

Fin de la ETAPA 2

Fin del subprocedimiento.
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SDAPE - SUEPROCEDIMIENTD TRANSPORTE Y SOLICITUD DE VIATICOS (ETAPA 1)
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-

SDAPE :SUBPROCEDIMIENTO: TRANSPORTE Y SOLICITUD DE VIATICOS (ETAPA 2)
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SUBPROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE EQUIPO PARA INSPECCION TECNICA.

Actividades:

NO

Descripcion de la actividad

Unidad de
organizacion

Responsable

Etapa 1: Reserva de equipo

Revisar correo de solicitud de reserva 'y
calendario de disponibilidad de equipo
de medicién topografico o geodésico o
fotogramétrico.

e La solicitud de reserva debe tener
los siguientes datos: Fecha de
programacion, lugar de comision de
servicios, encargado del equipo y
area operativa al que corresponde,
y marca- modelo de equipo.

EBE (Técnico/a

encendido de equipo. Posteriormente,

1 SDAPE responsable de

¢ Estéa disponible el modelo de equipo Equipo)

en la fecha solicitada?

Si: Ir a actividad 4.

No: ¢, Hay otro modelo de equipo para

la fecha solicitada?

Sl: Ir a actividad siguiente.
NO. Ir a actividad 3.
Enviar correo proponiendo otro modelo EBE (Técnico/a
disponible para la fecha propuesta. responsable de
Equipo)

¢ Solicitante acepta?
2 SDAPE

Si: Ir a actividad 4.

No: Fin del subprocedimiento.

Enviar correo indicando que no hay EBE (Técnico/a

disponibilidad de equipo en la fecha responsable de
3 solicitada. SDAPE Equipo)

Fin de subprocedimiento.

Registrar en calendario y responder EBE (Técnico/a
4 | correo al sollgltante confirmando la SDAPE respons_able de

reserva del equipo. Equipo)

o Espera hasta la fecha programada.

Etapa 2: Entrega de equipo

Revisar condiciones fisicas y verificar EBE (Técnico/a
5 SDAPE responsable de

Equipo)
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entregar equipo y accesorios en
presencia del solicitante.

e Llena el cuaderno de cargo con la
descripcion del equipo y los
accesorios entregados.

e Firma el cuaderno de cargo por
ambos profesionales dando
conformidad de la entrega.

Etapa 3: Retorno de equipo

Revisar  condiciones  fisicas y EBE (Técnico/a
6 encendido, guardar equipo y accesorios SDAPE responsable de
en presencia del solicitante para Equipo)
detectar posibles fallas o darios.
¢ Equipo y accesorios se encuentran EBE (Técnico/a
completos sin fallas ni dafos? responsable de
Equipo)
Sl: Ir a actividad 11. SDAPE
NO: Ir a actividad siguiente.
Anotar en el cuaderno de cargo el daro, EBE (Técnico/a
falla o accesorio faltante. responsable de
Equipo)
¢, Solicitante puede reponer o reparar
7 | danos? SDAPE

Sl: Ir a actividad 9.
NO. Ir a actividad siguiente.

Elaborar Informe de brigada y proyecto
de memorandum informando lo
sucedido.

Ir a Subprocedimiento: Emision de
documentos.

e El informe de brigada es elaborado L.

8 para poner en conocimiento la SDAPE EBE (Técnico/a)
situacion en que ocurrieron los
hechos de dano, falla o perdida y/o
robo de accesorio o equipo.

e El memorandum es elaborado para
poner en conocimiento del superior
jerarquico.

Gestion DGPE.

e DGPE se encarga de gestionar DGPE
ante la OAF la compra de equipo o
accesorio faltante.

Gestion OAF

OAF
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e OAF mediante proveido deriva
requerimiento a la Unidad de
Abastecimiento.

Gestion UNA.
e Unidad de Abastecimiento (UNA) UNA
inicia la gestion de compra de
accesorio faltante.
Ir a Subprocedimiento: Recepcion y
asignacion de documentos. SDAPE
Ir a la actividad 10.
9 Coordmgr fecha para reparaciéon o SDAPE EBE (Técnico/a)
reposicion.
- , L EBE (Técnico/a
10 g{rc]ecglk?];rééeé\r/:saryguardar la reposicion SDAPE responsable de
Equipo)
EBE (Técnico/a
11 | Tachar registro de cuaderno de cargo. SDAPE responsable de

Equipo)

Fin del subprocedimiento.

Pagina 321 de 425



SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE BIENES ESTATALES

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - SDAPE

SDAPE: SUBPROCED B ENTO: SOLICIMTUD DE BQUPO PARA IMNSPECCION TECHMICA

ETAPA 1: RESERVA DE EQUIPO

5. Rewisar condigones
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W
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SUBPROCEDIMIENTO: ACCIONES COMPLEMENTARIAS - ARCHIVO DE EXPEDIENTE.

Actividades:

NO

Descripcion de la actividad

Unidad de
organizacién

Responsable

Recibir, revisar y derivar expediente.

e Previo a la recepcion del expediente, el
equipo que transfiere elabora y deriva el
memorando brigada en el cual detalla el
expediente derivado.

e El memorando de brigada debe contener
la informacién relacionada al expediente,
folio, tomo, procedimiento y profesional a
cargo.

SDAPE

EBE
(Coordinador/a
legal)

Recibir e identificar las acciones a realizar
segun lo dispuesto en la resolucién.

¢ El procedimiento corresponde?

A) Equipo de Calificacion:

- Resoluciones emitidas
(inadmisibles/improcedentes) Va a
la actividad 3.

- Primera inscripcion de dominio vy

otorgamiento de servidumbre en el

marco del Decreto Legislativo N°1192.

Va a la actividad 4.

B) Equipo de Saneamiento Fisico Legal:
Va a la actividad 6.

-Inscripcién de dominio a favor del
Estado.

-Aclaracion de inscripcion de dominio
a favor del Estado.

-Rectificacion de areas, linderos vy

medidas perimétricas.

C) Equipo de Primera de Dominio: Va a la
actividad 6.

-Primera de Dominio

D) Equipo de Actos Gratuitos: Va a la
actividad 8.

-Extincién de actos de administracion.
(Afectacion en uso, cesion en uso,
asignacion o reasignacion de la
administracién de predios).

SDAPE

EBE (Legal)
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-Asuncién de titularidad de predios
estatales-Afectacién en uso de predios
del Estado.

-Cesion en uso de predios del Estado
-Asignacién o reasignacion de la
administracién de predios

-Reversién de dominio de predio
estatal.

E) Equipo de Equipo Actos de
Administracién Onerosos: Va a la
actividad 13.

-Constitucion de  derecho  de
servidumbre.

-Otorgamiento de servidumbre sobre
terrenos eriazos de propiedad estatal
para proyectos de inversién en el
marco de la Ley 30327.
-Arrendamiento de predios estatales.

e Para continuar con las acciones de los
equipos, se quiere contar con la
constancia de no impugnacién, a
excepcion de las reguladas en el
marco del D. Legislativo. N.% 1192.

e En caso se presente algun recurso va
al subprocedimiento: Reconsideracion
y/o0 apelacion.

A. EQUIPO DE CALIFICACION-
ACCIONES COMPLEMENTARIAS

Elaborar documento segun corresponda.

e Memordndum  y/u  Oficio: Ir al SDAPE EBE (Legal)
subprocedimiento: Emision de
documentos, siguiente.

Subprocedimiento: Emision de documentos.

e Comunicar mediante memorandum, la
resolucion a la SDS-SDRC-PP, segun
corresponda.

e Tomar conocimiento, y actuar de acuerdo
a su competencia. SDAPE

SDS: Subdireccién de Supervisién.
PP: Procuraduria.
SDRC: Subdireccién de Registro vy
Catastro.

e Elaborar oficio, comunicando a la entidad
la resolucién, segln corresponda.
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e Sila entidad cuenta con casilla electrénica
o esta en la PIDE se realiza la notificacion
del oficio de manera automatica.

Procedimiento: Envio por correspondencia.

e Se remite oficio comunicando la UTD
resolucion.

Continta en la actividad 14.

Primera inscripcion de dominio vy
otorgamiento de servidumbre en el marco
del Decreto Legislativo N°1192.

4 | Realizar acciones de acuerdo al
pronunciamiento que indique la resolucion:

e Aprobado: Ir al subprocedimiento: Tramite SDAPE EBE (Legal)
Sunarp, siguiente.

e Improcedente: Continla en la actividad 14.

e Inadmisible: Continda en la actividad 14.

Subprocedimiento: Tramite Sunarp.

e Elaborar Oficio solicitando la inscripcién
del Acto aprobado ante Sunarp.

e Realizar la tarea f) de la actividad 1 del
Subprocedimiento:  Tramite Sunarp,
continuando con las demas actividades SDAPE
hasta lograr su inscripcién. Una vez
inscrito ir al siguiente Subprocedimiento:
Emision de documentos (A).

e En el caso de que el titulo este observado
ir a al siguiente Subprocedimiento: Envio
por correspondencia.

A | Subprocedimiento: Emisién de documentos.

e Comunicar mediante memorandum la

inscripcion a SDRC (Subdireccion de
Registro y Catastro), solicitando la
generacion/actualizacién del CUS en el
SINABIP.
SDRC, tomara conocimiento, y actuara de SDAPE
acuerdo a su competencia. Debera
comunicar la actualizacién del CUS.
Contintia con el siguiente comentario.

e Elaborar oficio comunicando al
Administrado la inscripcién registral y/o
observacién registral. Si el administrado
cuenta con casilla electrénica o esta en la
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PIDE la notificacién del oficio se realiza de
manera automatica.

Continda con la siguiente pregunta.

¢, Esta observado el titulo presentado?

Si. Ir al procedimiento: Envio por
correspondencia siguiente.
e Se otorga un plazo de 10 dias, para que
subsane la observacion conforme al
reglamento vigente.

[ ]
Continia en Subprocedimiento: Emisién de SDAPE EBE (Legal)
documentos (B).
No: Ir al procedimiento de Envio por
correspondencia siguiente.
e Comunicar la inscripcion,
Luego ir a la actividad 5.
Procedimiento: Envio por correspondencia.
e Se remite oficio comunicando la
inscripcién de la resolucion.
e Se remite el oficio comunicando la UTD
observacion.
Continuar en el siguiente
subprocedimiento.
Subprocedimiento: Emisién de documentos.
e Una vez ingresada la Subsanacién
mediante S.I, elaborar oficio a Sunarp,
subsanando la observacién advertida por
el registrador, El oficio es derivado a través
del moédulo Sunarp, se realiza el
seguimiento hasta la inscripcién (Una vez
inscrito ir al Subprocedimiento: Emisién de
documentos A).
En I ministr n
° caso de que el administrado no SDAPE

subsane la observacion (dentro del plazo
establecido), el titulo presentado se va a la
tacha, comunicando la tacha mediante
oficio.

e Si el administrado no subsana la tacha, se
deriva el expediente al equipo de origen,
para las acciones de su competencia.

e En los procedimientos de otorgamiento de
servidumbre, si el administrado no cumple
con subsanar la observacion y/o tacha, se
remite mediante oficio los documentos
para que se haga cargo de la inscripcion
registral.
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Recibir cargo y anexar al expediente.

e Si el titulo esta observado se realiza la
actividad 6 del Subprocedimiento: Tramite
Sunarp (hasta lograr la inscripcion) vy
continuar con el Subprocedimiento:
Emision de documentos siguiente.

SDAPE EBE (Legal)
Continda en actividad 14.
B. EQUIPO DE SANEAMIENTO FiSICO
LEGAL
C. PRIMERA DE DOMINIO
Revisar la resolucion que emitio el equipo de
saneamiento.
¢, Predio ocupado por terceros?
SDAPE EBE (Legal)
Si: Ir al Subprocedimiento: Emisién de
documentos siguiente.
No: Ir al Subprocedimiento: Tramite Sunarp.
Subprocedimiento: Emisién de documentos.

e Comunicar mediante memorandum, la SDAPE
resolucion a la SDS. Continuar con el
Subprocedimiento: Tramite Sunarp.

e Tomar conocimiento, y actuar de acuerdo
a su competencia.

Subprocedimiento: Tramite Sunarp.

e Elaborar Oficio solicitando la inscripcién
del Acto aprobado ante Sunarp.

e Realizar la tarea f) de la actividad 1 del
Subprocedimiento: ~ Tramite  Sunarp,
continuando con las demas actividades
hasta lograr su inscripcién. Una vez SDAPE
inscrito continuar con el
Subprocedimiento: Emision de
documentos.

Subprocedimiento: Emisién de documentos.

e Comunicar mediante memorandum la
inscripcion a SDRC (Subdireccion de
Registro y Catastro), solicitando la
generacion/actualizacion del CUS en el
SINABIP.

SDRC, tomara conocimiento, y actuara de
acuerdo a su competencia. Debera
comunicar la actualizacién y/o creacion del
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CUS. Continuar en el siguiente
comentario.

e Elaborar oficio solicitando la incorporacién
de la partida en el sistema alerta registral.

Continuar con la siguiente actividad.

7 | Recibir cargo y anexar al expediente.

SDAPE EBE (Legal)
Continta en actividad 14.
D. EQUIPO DE ACTOS GRATUITOS
8 | Revisar la resolucién que emitié el equipo de
Actos Gratuitos.
SDAPE EBE (Legal)

Continda en los siguientes paralelos (Paralelo
1, Paralelo 2 y Paralelo 3).

PARALELO 1.

Subprocedimiento: Emisiéon de documentos.

e Comunicar a SDS (la resolucién emitida,
aplica a todos los procedimientos del SDAPE
equipo de Actos Gratuitos).

e Comunicar a OAF en caso lo indique la
resolucién.

® Los paralelos se pueden realizar de
manera indistinta.

PARALELO 2

Subprocedimiento: Emisiéon de documentos.

e FElaborar oficio solicitando devolucién del
predio mediante acta de entrega recepcion
del predio del Estado (casos: Extincién de
actos de administracién, Asuncién de
titularidad de predios estatales vy
Reversion de dominio de predio estatal).

e Elaborar oficio para la entrega del predio
mediante acta de entrega recepcion del
predio del Estado (casos: Afectacion en SDAPE
uso de predios del Estado, Asignacion o
reasignacion de la administracién de
predios).

e Si el administrado cuenta con casilla
electrénica o esta en la PIDE se realiza la
notificacion del oficio de manera
automatica.

e Elaborar oficio comunicando la resolucién
ala Contraloria, de acuerdo al Reglamento
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de la Ley N° 29151, Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales.

e Elaborar  Oficio, comunicando la
resolucién a las municipalidades, en caso
asi la resolucion lo indique.

Procedimiento: Envio por correspondencia.

e Se remite oficio.

uTD

Recibir cargo y anexar al expediente.

¢ El administrado respondié al oficio enviado
(entrega y/o devolucion del predio)?

Sl: Ir al procedimiento de UTD siguiente.

No: Realizar el subprocedimiento ubicado en
el paralelo 1 después de la actividad 8
(informando la no respuesta a la SDS).

e Silaresolucion esta inscrita y se actualizo
el CUS, ir a la actividad 14. Sila resolucion
no esta inscrita, no se podra realizar la
actividad 14.

e Se tiene que realizar los 3 paralelos para
que se proceda con actividad 14.

SDAPE

EBE (Legal)

Procedimiento: Registro y derivacion de
solicitudes de ingreso.

uTb

Subprocedimiento: Recepcién y asignacion
de documentos.

SDAPE

10

Elaborar el acta de entrega -recepcion del
predio de propiedad Estatal.

e El acta debera ser numerada en el SID.

SDAPE

EBE
Coordinador/a
legal

Procedimiento: Envio por correspondencia.

e Se remite oficio adjuntando el acta de
entrega.

e Si el administrado cuenta con casilla
electrénica o esta en la PIDE se realiza la
notificacion del oficio de manera
automatica.

e La SDAPE recepciona el cargo de la
notificacion.

uTD
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Procedimiento: Registro y derivacion de

documentos siguiente.

e Si el titulo esta observado se realiza la
actividad 6 del Subprocedimiento: Tramite
Sunarp (hasta lograr la inscripcion) vy
continuar con el Subprocedimiento:
Emisién de documentos siguiente.

uTD
solicitudes de ingreso.
Subprocedimiento: Recepcion y asignacion
de documentos. SDAPE
e El administrado, da respuesta al oficio
(entrega/devolucién de predio) enviando el
acta firmada por su representante
acreditado.
EBE
11 | Firmar el acta de entrega recepcién del predio. SDAPE Coordinador/a
legal
Procedimiento: Envio por correspondencia.
e Se remite oficio adjuntando el acta de UTD
entrega (con ambas firmas).
e Si el administrado cuenta con casilla
electrénica o esta en la PIDE se realiza la
notificacion del oficio de manera
automatica.
12 | Recibir cargo y anexar al expediente.
e Silaresolucién estd inscrita y se actualizo
el CUS, ir a la actividad 14. SDAPE EBE (Legal)
e Si la resoluciéon no esta inscrita, no se
podra realizar la actividad 14.
e Se tiene que realizar los 3 paralelos para
que se proceda con actividad 14.
PARALELO 3
Subprocedimiento: Tramite Sunarp.
e Elaborar Oficio solicitando la inscripcién
del Acto aprobado ante Sunarp.
e Realizar la tarea f) de la actividad 1 del
Subprocedimiento: ~ Tramite  Sunarp,
continuando con las demas actividades
hasta lograr su inscripcion. Una vez SDAPE
inscrito continuar con el
Subprocedimiento: Emision de
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Subprocedimiento de Emisién de
documentos.

e Comunicar mediante memorandum la
inscripcion a SDRC (Subdireccion de

e Se remite oficio.

Registro y Catastro), solicitando la SDAPE
generacion/actualizacion del CUS en el
SINABIP.
Continda en actividad 14.
e Se tiene que realizar los 3 paralelos
para que se proceda con actividad 14.
E: EQUIPO ACTOS DE ADMINISTRACION
ONEROSOS
13 | Revisar la resolucién que emitié el equipo de
Actos Onerosos.
SDAPE
Contintia en los siguientes
subprocedimientos paralelos. (Paralelo 1, EBE (Legal)
Paralelo 2 y Paralelo 3). Se tiene que realizar
los 3 paralelos para que se proceda con
actividad 14.
PARALELO 1
Subprocedimiento: Emisién de documentos.
e (Comunicar mediante memorandum la
inscripcién a Subdireccion de Supervision SDAPE
(SDS)/Oficina  de  Administracién vy
Finanzas (OAF)/Unidad de
Abastecimiento  (UNA)/  Procuraduria
Publica (PP), segun corresponda.
PARALELO 2
Subprocedimiento: Emisién de documentos.
SDAPE
e FElaborar oficio, comunicando segun lo
indicado en la Resolucién.
Subprocedimiento: Envio por
correspondencia. uTD

PARALELO 3
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Subprocedimiento: Tramite Sunarp.

e Elaborar Oficio solicitando la inscripcién
del Acto aprobado ante Sunarp.

e Realizar la tarea f) de la actividad 1 del
Subprocedimiento:  Tramite Sunarp,
continuando con las demas actividades
hasta lograr su inscripcion. Una vez

o . SDAPE
inscrito continuar con el
Subprocedimiento: Emisién de
documentos siguiente.
e Si el titulo estd observado se realiza la
actividad 6 del Subprocedimiento: Tramite
Sunarp (hasta lograr la inscripcién) vy
continuar con el Subprocedimiento:
Emision de documentos siguiente.
[ ]
Subprocedimiento: Emisién de documentos.
e Comunicar mediante memorandum la
inscripcion a SDRC (Subdireccion de
Registro y Catastro), solicitando la SDAPE
actualizacion del SINABIP.
SDRC, tomara conocimiento, y actuara de
acuerdo a su competencia. Debera
comunicar la actualizacién del CUS.
e Se tiene que realizar los 3 paralelos
para que se proceda con actividad 14.
14 | Elaborar memorando brigada para cierre de
expediente SDAPE
e \Verificar las actividades anteriores.
e En caso el memorando brigada tenga EBE (Legal)
alguna observacién el EBE (Legal)
corregira el documento.
15 | Revisar.
SDAPE
¢ Presenta observacién? EBE
Coordinador/a
Si: Ir a la actividad 14. legal
No: Ir a la actividad 16.
EBE
16 Firmar el memorando brigada. SDAPE I(;g::dmador/a
17 | Firmar el memorando brigada. SDAPE Subdirector/a
18 | Elaborar memorando brigada para derivar al
archivo provisional de la SDAPE. SDAPE EBE (Legal)
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e En caso el memorando brigada tenga
alguna observacién el EBE (Legal)
corregira el documento.
19 | Revisar. EBE
¢ Presenta observacién? SDAPE I(éog{dmador/a
Si: I a la actividad 18. g
No: Ir a la actividad 20.
EBE
20 Fi . SDAPE Coordinador/a
irmar el memorando brigada.
legal
21 | Recibir, verificar, ordenar y derivar expediente
al archivo central.
e Se reciben los expedientes mediante
memorandum de brigada, estos son SDAPE Encargado/a
verificados, actualizados en sistema, de archivo
escaneados e inventariados en cajas,
cumplidos el afio son derivados al archivo
central.
Fin del Subprocedimiento.
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SUBPROCEDIMIENTOS: DIRECCION DE GESTION DEL PATRIMONIO ESTATAL

SUBPROCEDIMIENTO: RESOLVER RECURSOS DE APELACION CONTRA LOS
ACTOS ADMINISTRATIVOS.

Requisitos para iniciar el procedimiento: Memorandum de la Subdireccion de
Administracién del Patrimonio Estatal (SDAPE).

Documento que se genera: Resolucidén que resuelve la apelacion.

Actividades:

Ne Descripcion de la actividad Unidad de Responsable
organizacion

Recibir recurso de apelacion y gestionar su
derivacién a DGPE.

1 e U.O: SDDI o SDAPE o SDS. U.O EBE
e Verifica que el expediente este T (Legal)
correctamente compaginado y foliado.

e Eleva expediente conteniendo el recurso

de apelacién.
Recibir y revisar recurso de apelacién y
preasignar.
2 DGPE Secretaria/o
e Documentacién: Recurso de apelacion.
3 Asignar recurso de apelacion al EBE DGPE Director/a
(Legal).
Revisar el expediente.
e Expediente: Contiene el recurso de
apelacion 'y demdas documentos
vinculados.
4 DGPE Secretaria/o

¢ Esta completo?
Si: Va a la siguiente actividad.

No: Va a la actividad 6.

Remitir el expediente digital al EBE (legal).
5 DGPE Secretaria/o
Va a la actividad 7.

Escanear los documentos faltantes vy
remitir el expediente digital al EBE (Legal).

6 DGPE Secretaria/o
Continua en la siguiente actividad.
Revisar y calificar recurso de apelacion y DGPE EBE
expediente. (Legal)

7

¢ La calificacién es favorable?

Si: Va a la actividad 16.
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No: Va a la siguiente actividad.

Técnica u opinién legal: Va a la siguiente
actividad.

¢ Informacién adicional técnica de la
SDAPE, SDDI, SDS o SDRC. Opinién
legal de la DNR.

Otra institucion: Va a la actividad 21.

Elaborar oficio solicitando al administrado DGPE EBE

8 | que subsane observaciones. (Legal)

9 | Suscribir oficio que solicita subsanacién de DGPE Director/a
observaciones.

10 | Derivar oficio a UTD. DGPE Secretaria/o

11 Remitir oficio a administrado, recibir UuTD
respuesta y derivar a la DGPE.

Recibir y revisar documentos de respuesta ,

12 y asignar. DGPE Secretaria/o
Revisar y calificar la subsanacion. DGPE EBE

(Legal)
¢ La calificaciéon es favorable?

13 | si: va a la actividad 16.

No: Va a la siguiente actividad.

14 Elaborar informe y proyecto de resolucién DGPE EBE
que declara improcedente la apelacion. (Legal)
Revisar 'y firmar  resolucibn  de DGPE Director/a
improcedencia.

15 e De tener observaciones, coordina con

EBE (Legal) para su subsanacion.
Fin de subprocedimiento.
Realizar la evaluacién sustantiva de los DGPE EBE
argumentos y razones que sustentan el (Legal)
recurso de apelacion.

16 ¢, Se requiere informacién adicional?

Si: Va a la siguiente pregunta.

No: Va a la actividad 26.

¢Informacién técnica u opinién legal DGPE EBE
interna o informacion de otra institucion? (Legal)
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e De requerirse Informacion técnica u
opinién legal interna e informacion de
otra institucion, realiza el pedido de
ambos requerimientos.

17 | Elaborar memorandum requiriendo DGPE EBE
informacién adicional técnica y/o legal. (Legal)
18 | Suscribir memorandum que requiere DGPE Director/a
informacién adicional.
Atender solicitud de informacion adicional u.o. EBE
técnica y/o legal. (Legal o Técnico/a)
19 e U.O.: SDDI-SDAPE-SDS-SDRC:
Informacién adicional técnica.
e U.O: DNR: Informacién adicional legal.
Recibir informacion adicional y asignar al DGPE Secretaria/o
EBE (Legal).
20
Continua en la actividad 26.
21 | Elaborar oficio requiriendo informacion DGPE EBE
adicional a otra institucion. (Legal)
22 | Suscribir oficio que solicita informacion DGPE Director/a
adicional
23 | Derivar oficio a UTD. DGPE Secretaria/o
o4 Remitir oficio a otra institucion, recibir uTtD
informacién adicional y derivar a la DGPE.
Recibir y revisar informacién adicional y DGPE Secretaria/o
asignar al EBE (Legal).
25
Continua en la siguiente actividad.
Evaluar todos los documentos del DGPE EBE
26 | expediente, elaborar informe, proyecto de (Legal)
resolucion y derivar.
Recibir y revisar contenido. DGPE Director/a
¢ Los documentos tienen observaciones?
27
Si: Regresa a la actividad 26.
No: Va a la siguiente actividad.
28 | Dar VoBo y derivar. DGPE Director/a
Firmar digitalmente el informe, dar VoBo a DGPE EBE
o9 la resolucién y derivar. (Legal)
e FEl EBE remite la resolucion a la/al
secretaria/o.
30 | Firmar digitalmente el informe y resolucion. DGPE Director/a
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31 | Elaborar memorandum a UTD para DGPE Secretaria/o
notificacion de la resolucion.

32 | Firmar memorandum de notificacion. DGPE Director/a

33 | Notificar la resolucion al administrado. uTD

34 | Recibir y asignar al EBE (Legal) la DGPE Secretaria/o
constancia de notificacién de resolucion.

35 | Elaborar memorandum que traslada el DGPE EBE
expediente a la Subdireccion de origen. (Legal)

36 Flrmar_ memorandum que traslada DGPE Director/a
expediente.

37 Recibir memorandum que traslada SDAPE o
expediente con pronunciamiento de la SDDI Secretaria/o
DGPE.
Fin de subprocedimiento.
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L

DGPE: Resolver recursos de apelacion contra los actos administrativos 1
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expediente

F
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NOA
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\/ sl 16
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DGPE: Resolver recursos de apelacidn contra los actos administrativos 2

u.o.

U.O: SDDI-5DAPE-SDS-5DRC:
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DGPE: Resclver recursos de apelacién contra los actos administrativos 3

24, Remitir oficio a
otra institucion,
recibir informacién
adicienal y derivar a

33. Notificar la

resolucion al
administrado

@
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SUBPROCEDIMIENTOS: DIRECCION DE GESTION DEL PATRIMONIO ESTATAL

SUBPROCEDIMIENTO: EVALUAR Y SUSCRIBIR LOS CONTRATOS DE LOS ACTOS
ADMINISTRATIVOS

Requisitos para iniciar el procedimiento: Memorandum de la Subdireccién de

Administracién del Patrimonio Estatal (SDAPE).

Documento que se genera: Contrato.

Actividades:
N° Descripcion de la actividad Unidad de Responsable
organizacion
Elaborar proyecto de contrato vy
memorandum.
1 e Verifica que el expediente este SDDl o EBE
correctamente compaginado y foliado. SDAPE (Legal)
e Eleva expediente conteniendo el
proyecto de contrato, mediante
memorandum.
Recibir, revisar y preasignar.
2 e Documentacion: expediente DGPE Secretaria/o
conteniendo el proyecto de contrato.
3 | Asignar documentacién al EBE (Legal). DGPE Director/a
Revisar el expediente.
e Expediente: Contiene el proyecto de
contrato.
4 | ¢Estad completo? DGPE Secretaria/o
Si: Va a la siguiente actividad.
No: Va a la actividad 6.
Remitir el expediente digital al EBE (legal).
5 Va a la actividad 7. DGPE Secretaria/o
Escanear los documentos faltantes vy
remitir el expediente digital al EBE (Legal).
6 DGPE Secretaria/o
Continda en la siguiente actividad.
Revisar y calificar el proyecto de contrato DGPE EBE
y expediente. (Legal)
7
¢ La calificaciéon es favorable?
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Si: Va a la actividad 12.

No: Va a la siguiente actividad.

Elaborar memorandum solicitando a SDDI DGPE EBE

8 | o SDAPE que subsane observaciones (Legal)

9 Suscribir  memorandum que solicita DGPE Director/a
subsanacién de observaciones.

Recibir y revisar documentos de respuesta

10 | y asignar. DGPE Secretaria/o

Revisar y calificar la subsanacion. DGPE EBE
(Legal)
¢ La calificacién es favorable?

" Si: Va a la actividad siguiente.

No: Va a la actividad 8.

12 | Elaborar Informe de conformidad vy DGPE EBE
derivar. (Legal)
Recibir y revisar contenido. DGPE Director/a
¢ El Informe tiene observaciones?

13
Si: Regresa a la actividad 11.

No: Va a la siguiente actividad.

14 | Comunicar conformidad para DGPE Director/a
prosecucion de actividades.

15 | Requerir por correo a SDDI o SDAPE DGPE EBE
que remita version editable del contrato. (Legal)
Ingresar version PDF del contrato al DGPE Secretaria/o

16 | SGD,y comunicar a SDDI o SDAPE.

e Comunicar a fin de que den su VoBo.

17 | Firmar digitalmente el contrato DGPE Director/a
Elaborar memorandum a SDDI o DGPE EBE
SDAPE remitiendo el contrato y (Legal)

18 | proseguir con la firma del administrado.

e Con copia a OAF.
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19

Recibir y archivar contrato suscrito por
todos los participantes.

DGPE

Secretaria

Fin de subprocedimiento.

Péagina 346 de 425



SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE BIENES ESTATALES

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - SDAPE

Evaluar y suscribir los contratos de los actos administrativos 1
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9. MODELOS DE INFORME PRELIMINAR

MODELO 1 "Afo XXXXX"

INFORME PRELIMINAR N° XXXXXXX-20XX/SBN-DGPE-SDAPE

A : XXXXX
Subdirector/a de Administracion del Patrimonio Estatal

DE : XXXXX
Profesional de la SDAPE

ASUNTO : Diagnéstico del predio de XXXXX m?2, en virtud a la solicitud de Primera
inscripcién de dominio de predios del Estado en el marco del Decreto
Legislativo n.? 1192.

REFERENCIA : a) S.1. n.° XXXXX-20XX de fecha XX/XX/20XX
b) Exp n.° XXXXX

FECHA : San Isidro, XX de XXXXX de 20XX

Tengo el agrado de dirigirme a usted con el fin de informar lo siguiente en relacion al documento de
la referencia:

l. ANTECEDENTE:

1.1. Mediante el documento de la referencia, el/la Sefior/Sefora [INDICAR QUIEN EMITE EL
INFORME], en adelante “el/la administrado/a”, solicita la Primera inscripcion de dominio de
predios del Estado en el marco del Decreto Legislativo n.2 1192, de un area de XXXXX m?
(XXXXX ha), que se encuentra ubicado en el distrito de XXXXXXXXX, provincia de
XXXXXXXX'y departamento de XXXXXXXXXX, en adelante “el predio”.

1.2. [DE HABER OTRA SOLICITUD O MEMORANDO INTERNO CONSIGNAR, SIEMPRE POR
ORDEN CRONOLOGICOQ].

Il. OBJETO DEL INFORME:

Revisar la documentacioén técnica remitida por “el/la administrado/a” acorde con la Directica n.°
001-2021/SBN aprobada mediante Resolucién n.°© 0060-2021/SBN vy verificar las incidencias
graficas que presentara “el predio” en contraste con las diversas bases graficas obrantes en esta
Superintendencia y demés plataformas virtuales de las diversas entidades estatales.

lll. ANALISIS:

Fecha de revision D XX/XX/20XX
Solicitud de ingreso n.° :  XXXXXX-20XX (fecha de ingreso: XX de XXXX de 20XX)
Area revisada o XXXXX m2(*)

(*) Area que sefala en el plano perimétrico suscrito por el verificador catastral y no el resultado de
reconstruir las coordenadas UTM, segun Resolucion del Presidente del Tribunal Registral n.°
246-2018-SUNARP-PT que dispone la publicacién del precedente de observancia obligatoria
aprobado en sesién ordinaria del Centésimo Octogésimo Noveno Pleno del Tribunal Registral
realizada el 27 de abril de 2018, siendo el texto del precedente el siguiente: “El area grafica
resultante de la reconstruccion a partir de las coordenadas UTM”.

Ubicacion i XXXXXXX del distrito de XXXX, provincia de XXXX 'y departamento
de XXXXX.
Proyecto: o XXXXXX

[INDICAR EL PROYECTO A EJECUTAR]
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El/la profesional técnico/a responsable de la evaluacion del poligono detallado en los items
precedentes, deja constancia que ha cumplido con contrastar el area materia de consulta con

las siguientes bases graficas:

BASES CONSULTAS

DETALLE

OBSERVACIONES
(Anexos)

Base Unica SBN (JMap)/
GEOCATASTRO
[INDICAR RUTA Y/O
FUENTE]

No recae sobre propiedades
estatales. o de ser el caso recae
parcial o totalmente sobre
predio inscrito en la partida
registral XXXX con CUS XXXX

Ver anexo n.° X

Reporte de Busqueda
Catastral n.° XXXXX-
20XX/SBN-DGPE-SDAPE.

Base SUNARP
[INDICAR RUTA Y/O
FUENTE]

Se superpone totalmente o
parcialmente con el predio
inscrito en la partida XXXXX, a

Ver anexo n.° X

favor de terceros.

3.2. Verificacion de las diversas bases graficas obrantes en esta Superintendencia y
plataformas virtuales de las diversas entidades estatales:

Revisadas las plataformas virtuales y bases graficas: GEOLLAQTA, SICAR, DICAPI, SIGDA,
GEOCATMIN, OSINERGMIN SERNAMP, MUNICIPALIDAD-ZONIFICACION Y LOMAS, ANA,
MTC, PPE (Portafolio de Predios del Estado) y de la informacién grafica de la BDPI (Base de
Datos Oficial de Pueblos Indigenas u Originarios creada por la Ley n.° 29785, Ley del Derecho
a la Consulta Previa a los Pueblos Indigenas u Originarios reconocido en el Convenio 169 de la
Organizacioén Internacional del Trabajo (OIT)) remitida por el Viceministerio de Interculturalidad
mediante [INDICAR LA FUENTE CONSULTADA], el “predio” solo tiene incidencia con las
siguientes bases graficas o plataformas virtuales:

Base FUENTE (puede ser | DETALLE :
grafica de base tgmética o (C;ES)I(ESVACION
Geoportal | geoportal)
GEOLLAQ | http://catastro.cofopri | [POR EJEMPLO:] Ver anexo n.°X
TA .gob.pe/geollagta/ Recae sobre pueblo formalizado
denominado XXXXX
SICAR http://georural.minagr | [POR EJEMPLO:] Ver anexo n.°X
i.gob.pe/sicar/ Recae sobre la comunidad
campesina denominada XXXXX
DICAPI base temética [POR EJEMPLOQO:] Ver anexo n.°X
Sobre Zona de Dominio restringido
SIGDA http://sigda.cultura.g | [POR EJEMPLO:] Ver anexo n.°X
ob.pe/. Con el sitio arqueoldgico XXXXX
GEOCAT | http://geocatmin.i | [POR EJEMPLQO:] Ver anexo
MIN ngemmet.gob.pe/ | Con el derecho minero n.°X
geocatmin XX XXXX
SERNANP | http:/geo.sernanp.go | [POR EJEMPLO:] Ver anexo n.°X
/ SERFOR | b.pe/geoserver/princi | Con las lomas XXXXX
pal.php.
OSINERG http://www.osinergmi | [POR EJEMPLO:] Ver anexo n.°X
MIN n.gob.pe/empresas/e | Con la linea de alta tensién XXXXX
lectricidad/Paginas/m
apaMT/index.html
https://www.osinerg
min.gob.pe/newweb/
uploads/Publico/Map
aSEIN/#
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ANA http://geo.ana.gob.pe | [POR EJEMPLO:] Ver anexo n.°X
/geohidro/ Sobre cauce de rio XXXXX sin o
con informacién de faja marginal
MTC Derecho de via [POR EJEMPLO:] Ver anexo n.°X
Con la via XXXXX
IGN https://www.idep.gob | [POR EJEMPLO:] Ver anexo n.°X
.pe/geovisor/DatosFu | Sobre las vias XXXXX, o quebrada
ndamentales/ XXXXX
PPE Fuente  (aplicativo, | [POR EJEMPLO:] Ver anexo n.°X
Portafolio base gis o sinabip) Sobre el predio con registro
de Predios portafolio n. XXXXX
del Estado
BDPI [INDICAR LA | [POR EJEMPLO:] Ver anexo n.°X
FUENTE USADA] Sobre pueblo indigena y/u
originario denominado XXXXX
OTRAS [INDICAR LA | [POR EJEMPLQO] Ver anexo n.°X
POR FUENTE USADA] Sobrepuesto sobre el lote n.°
EJEMPLO: XXXXXX
Lotes
Petroleros.

De la Revision del aplicativo JMAP, correspondiente a la base gréfica referencial de solicitudes
de ingreso y el portafolio inmobiliario que a manera de consulta accede esta Subdireccion, se
verifico que “el predio” no/si recae sobre areas solicitadas a la SBN.

[DE EXISITIR COLOCAR EN CUADRO COMO ESTE Y COLOCAREN EL ANEXO LAS
IMAGENES QUE CONSIDEREN NECESARIAS].

ESTADO
(sera DERECH
revisado
FUE EXPEDIEN 0 OBSERVACIONES
ITEM NTE ACTOS TE por el oTorGA | PORCENTAJE (anexo)
responsa DO
ble
Legal)
Venta Resoluci
1 SDDI ) XXXX-20XX | Concluido | 6nn.° XXXXXm?/ X% | Ver anexo n.°X
Directa
XXXX
Afectaci
SDA | | En 2 vo o
2 PE onen XXXX-20XX tramite No XXXXXm?/ X% | Ver anexo n.°X
Uso
Primera
3 | SDA | ge XXXX-20XX | EN No XXXXX M2/ X% | Ver anexo n.°X
PE - tramite
dominio

Revisado el JMAP o el Geo catastro se ha verificado que no/si existen procesos judiciales u

ocupaciones sobre “el predio”.

[COLOCAR EL CUADRO Y EN INCIDENCIA MARCAR SI

EXISTE O NOJ.

ITE | FUEN | PROCESO/ | EXPEDIENTE/ ESTADO | INCIDEN | PORCENTAJE | OBSERVACIONES
M TE ACTOS LEGAJO (SERA CIA

VERIFICA

DO POR
EL LEGAL)
- AMmi 2
1 PP nombre del | XXXX-20XX Tramite EXISTE XXXXX m?/ Ver anexo n.°X
proceso X %
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Google | Ocupacion Vigente al EXISTE
Earth | indebida XX/XX/20X
X

XXXXX m? /

X 9% Ver anexo n.°X
o)

RRPP | Cargas de NO
procesos EXISTE
enla - -
partida
registral

3.3

Cabe precisar que, la base grafica de Procesos Judiciales que administra la SDRC, que
constituye fuente de consulta para responder los requerimientos de informacién, corresponden a
ambitos territoriales en litigio que tenian algin documento técnico (planos perimétricos y de
ubicacion) en su correspondiente expediente judicial; por lo que esta Subdireccién no descarta
la existencia de procesos judiciales en dicho ambito, que no fueron dibujados por falta de
documentos técnicos. Por lo tanto, debera entenderse que la base grafica de Procesos Judiciales
se encuentra en proceso de actualizacion y salvo mejor parecer, se debera hacer la consulta a
la Procuraduria Puablica de la SBN.

Requisitos Técnicos de la Solicitud de Primera Inscripcion de Dominio:

A. Del Plan de Saneamiento (Incluye el Informe Técnico Legal):

OBSERVACIONES
[COTEJAR CON LOS
REQUERIMIENTOS (*) DETALLE ’ DOCUMENTOS
TECNICOS PRESENTADOS POR

EL/LA ADMINISTRADO/A]

Inscripciones: Numero [POR EJEMPLQO:] [POR EJEMPLO:]

de la partida registral y

oficina registral del predio | Se describe en el Punto XXXXX Ninguna Observacién
0 inmueble solicitado. que

“el predio” NO TIENE
ANTECEDENTES REGISTRALES

Ubicacion y area [POR EJEMPLQO:]
[POR EJEMPLO:]
Se describe en el punto XXXXX del
Plan de Saneamiento Fisico y Legal | Discrepa con lo sefialado en el PP,
ubicado en XXXXX del centro MD, Informe inspeccién técnica.
Poblado XXXXX, distrito de XXXXX,
provincia de XXXXXy departamento
de XXXXX.

Linderos y medidas [POR EJEMPLO:] [POR EJEMPLO:]
perimétricas
Se describe en el Punto XXXXX | Ninguna Observacion
Linderos, medidas perimétricas vy
colindantes  concordantes  con
documentos técnicos.

Zonificacién [POR EJEMPLO:] [POR EJEMPLO:]

Discrepa con lo sefalado en
Se describe en el Punto XXXXX que | Memoria Descriptiva.

“el predio” cuenta uso XXXXX

Ocupacion/ [POR EJEMPLO:] [POR EJEMPLO:]
posesionarios/ Discrepa con lo sefalado en
Edificaciones Se describe en el Punto XXXXX que | Informe de

“el predio” se encuentra XXXXX Inspeccion Técnica
Cargas que afectan al [POR EJEMPLO:] [POR EJEMPLO:]
predio o inmueble No se ha indicado en el Plan de
estatal: Procesos En el punto XXXXX que no existen | saneamiento que existen las
Judiciales, Patrimonio cargas, ni gravamenes, ni titulos | siguientes
Cultural, Concesiones, pendientes, o algun otro tipo de | situaciones:
Derechos de Superficie, anotacion. XXXXX

Gravamenes, actos de
administracién a favor de
particulares,
ocupaciones,
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superposiciones graficas,
duplicidades de partidas,
Reservas Naturales,
Afectaciones en Uso,
entre otros.

En este rubro se debe
precisar la anotacion
preventiva u otro acto a
nivel registral para
asegurar la ejecucion del
Proyecto, de ser el caso.

Ley n.° 26856: “Declaran
que las playas del litoral
son

bienes de uso publico,
inalienables e
imprescriptibles y
establecen zona de
dominio

restringido”

[SOLO CUANDO CORRESPONDE
DEBE INDICAR SI HAY LAM
OFICIAL O REFERENCIAL.

Sl RECAE EN PLAYA O DOMINIO
RESTRINGIDO.

SI LA INSPECCION DE CAMPO SE
HA VERIFICADO ROMPIMIENTO
DE LA ~ CONTINUIDAD
GEOGRAFICA: Si () NO ()

*SE  SUSTENTA EN PLANO
DIAGNOSTICO, INFORME DE
INSPECCION  TECNICA, LA
RESOLUCION QUE APRUEBA LA

[POR EJEMPLO?]

Ninguna Observacion

LAM.

(*) Requerimientos solicitados, segun lo sefialado en el 5.4.3 de la Directiva n.° 001-2021/SBN aprobado
mediante Resolucion n.° 0060-2021/SBN. Asimismo, segun Anexo n.° 2 de la misma Directiva.

B- Documentos que sustentan el Plan de Saneamiento:

REQUISITOS () | PRESENTA OBSERVACIONES
JANALISIS DEL CONTENIDO DEL DOCUMENTO
PRESENTADO POR EL/LA ADMINISTRADO/A, VERIFICAR:
INCONGRUENCIAS DE AREAS.
Si o No UBICACION DEL PREDIO CONSULTADO.

SUPERPOSICIONES QUE ADVIERTA EL CBC.

Cortificado de COLINDANCIAS DEL PREDIO CONSULTADO.]

S;se%'i‘ggagatas"a" [EN EL CASO QUE, EL CERTIFICADO DE BUSQUEDA

L CATASTRAL ESTABLEZCA UN AREA MAYOR A LA

o SOLICITADA, SE ADJUNTA LA DOCUMENTACION QUE DIO

e ioticaad no MERITO A LA EMISION DEL INDICADO CERTIFICADO Y UN

ayor sess (6) PLANO DIAGNOSTICO QUE EVIDENCIE QUE EL AREA

mayor SOLICITADA SE ENCUENTRA DENTRO DEL AREA
MATERIA DEL CERTIFICADO DE BUSQUEDA CATASTRAL,
SUSCRITO POR INGENIERO, ARQUITECTO O GEOGRAFO]
[(**) LA ANTIGUEDAD SENALADA EN LA DIRECTIVA N.° 001-
2021/SBN SERA DETERMINADA POR EL AREA LEGAL]
-PRESENTADO CONFORME AL ANEXO N.° 3 DE LA
DIRECTIVA N.° 001-2021/SBN

Informe de Si o No -COTEJAR AREA, LINDEROS, DESCRIPCION DEL PREDIO,

Inspeccion Técnica, OCUPACION QUE SEA CONGRUENTE CON LOS DEMAS

conforme al modelo REQUISITOS. ) )

del Anexo n.° 3. - VERIFICAR FECHA DE INSPECCION TECNICA )
-FECHA DE INSPECCION TECNICA (NO MAYOR A UN ANO)]

Plano Perimétrico y [-VERIFICAR DATOS TECNICOS QUE CONTIENE EL PLANO

de Ubicacion en PERIMETRICO Y LO SENALADO EN LA DIRECTIVA,

coordenadas UTM | Si o No -VERIFICAR Sl EL/LA ADMINISTRADO/A ADJUNTA

en sistema WGS84, ARCHIVO DIGITAL CAD Y/O SHP

suscrito por -FIRMA DEL VERIFICADOR CATASTRAL (SI/NO)
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verificador catastral / VERIFICAMOS EN EL INDICE DE VERIFICADORES
CD y/o archivo digital CATASTRALES DE SUNARP Y DE, SER EL CASOQO.]
(.shp y/o .dwg)
[-VERIFICAR DATOS TECNICOS QUE CONTIENE LA
Sio No MEMORIA DESCRIPTIVA Y LO SENALADO EN LA
Memoria Descriptiva DIRECTIVA, 5
suscrita por -VERIFICAR QUE CUENTE CON ZONIFICACION.
verificador catastral -FIRMA DEL VERIFICADOR CATASTRAL (SI/NO)
' VERIFICAMOS EN EL INDICE DE VERIFICADORES
CATASTRALES DE SUNARP.]
SioNo [-VERIFICAR QUE FOTOGRAFIAS NO SUPEREN UN ANO
DE ANTIGUEDAD. i
Panel Fotografico -VERIFICAR EL CONTENIDO DE LAS FOTOGRAFIAS QUE
CONCUERDE CON LA INFORMACION SENALADA EN EL
INFORME DE INSPECCION TECNICA.]

(*) Documentos que sustentan el Plan de Saneamiento Fisico y Legal, segin lo sefialado en el inciso d) del
numeral 5.4.3 de la Directiva n.° 001-2021/SBN aprobado mediante Resolucién n.° 0060-2021/SBN.

4. CONCLUSIONES:

4.1 “El predio”, se superpone con la Partida n.° XXXXX, con el CUS n.° XXXXX o se encuentra en
ambito sin inscripcion registral.

4.2 “El predio” se superpone con Comunidad Campesina XXXXX segun el SICAR, derecho de via
segun MTC.
[INDICAR CONCRETAMENTE CUALQUIER INCIDENCIA DE SUPERPOSICION.]

4.3 “El predio” se superpone con la S.I. n.° XXXXX, y con la S.I. n.°. XXXXX que se encuentran en
Tramite

4.4 “El predio” se superpone con los siguientes procesos judiciales XXXXX, y se encuentra
ocupado/no presenta ocupacion.
Revisado el Plan de saneamiento y cotejado con la documentacion técnica se advierte lo
siguiente:
[INDICAR INCONGRUENCIAS TECNICAS ENCONTRADAS, POR EJEMPLO
-La ubicacion y el area no corresponde con el PP y MD.]

4.5 Revisada la documentacién presentada por el/la administrado/a se advierte las siguientes
observaciones: )
[INDICAR OBSERVACIONES TECNICAS RELEVANTES, POR EJEMPLO
-El certificado de Busqueda Catastral no concuerda con “el predio” solicitado.]

5. RECOMENDACIONES:

Se recomienda XXXXX )
[RECOMENDAR SITUACIONES PARA LA PRONTA SUBSANACION]

6. ANEXOS

[EN ESTE PUNTO SE DEBE ANEXAR AL INFORME PRELIMINAR CADA UNO DE LOS
DOCUMENTOS REVISADOS, CITADOS Y QUE SUSTENTAN EL CONTENIDO DEL REFERIDO
INFORME].

Se adjunta:

1. Partida registral n.° XXXXX
2. Resolucién n.° XXXXX
3. Busqueda Catastral n.° XXXXX
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Es todo cuanto tengo que informar.

Firmado por
XXXXX de la SDAPE [INDICAR PROFESION Y NOMBRE DEL PROFESIONAL]
C.I.LP. n.° XXXXXX
XXXXX [INDICAR CARGO DEL PROFESIONAL]

Subdireccion de Administracion del Patrimonio Estatal

XXXXX [INICIALES DEL QUE SUSCRIBE]
P.O.L XXXXX

S.1.1 n.° XXXXX-20XX

Exp. XXXXX
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MODELO 2 "Afo XXXXX"

INFORME PRELIMINAR N° XXXXX-202X/SBN-DGPE-SDAPE

A : XXXXX
Subdirector/a de Administracion del Patrimonio Estatal

DE : XXXXX
Profesional de la SDAPE

ASUNTO : Diagnostico técnico de la solicitud de asuncién de titularidad de predios
estatales

REFERENCIA : a) S.I. n.° XXXXX-20XX de fecha XX/XX/202X

b) Exp n.° XXXXX

FECHA : San Isidro, XX de XXXXX de 202X

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en atencion al documento de la referencia, mediante el cual
el/la Sefior/Sefiora XXXXX (en adelante “el/la administrado/a”), solicita la asuncion de titularidad de
predios estatales un area de XXXXX ha y XXXXX m2 [S/ ESTA SOLO EN HECTAREAS INDICAR
SOLO LOS m?] ubicado en XXXXX, distrito de XXXXX, provincia XXXXX, departamento de XXXXX
(en adelante “el predio”).

Sobre el particular, a usted informo lo siguiente:
I. ANTECEDENTES

1.1 Solicitud de Ingreso n.° XXXXX-20XX presentada el XX de XXXXX de 20XX por el/la
Sefor/Sefora XXXXX.

1.2 [DE HABER OTRA SOLICITUD O MEMORANDO INTERNO CONSIGNAR, SIEMPRE POR
ORDEN CRONOLOGICO].

Il. OBJETO DEL INFORME

Evaluar los aspectos técnicos respecto a “el predio” con la finalidad de verificar técnicamente si
éste constituye propiedad inscrita 0 no.

ll. ANALISIS
3.1 Respecto de la solicitud y anexos presentados

3.1.1 [DESCRIBIR CONCRETAMENTE EL PEDIDO] Mediante solicitud de ingreso n.°
XXXXX-20XX presentada el XX de XXXXX de 20XX, el/lla Sefior/ Sefiora XXXXX
solicita la asuncion de titularidad de “el predio”; para cuyo efecto, presentd los
siguientes documentos de caracter técnico: a) XXXXX; b) XXXXX; ¢) XXXXX; y, d)
XXXXX.

3.1.2 Cabe precisar que, existe congruencia o coincidencia entre el area solicitada y el area
graficada, segun la documentacién técnica presentada por “el/la administrado/a”
[EN CASO, NO EXISTA COINCIDENCIA EN LAS AREAS SOLICITADAS Y LAS
EVALUADAS, SE DEBERA DEJAR CONSTANCIA DE DICHA CIRCUNSTANCIA, E
INDICAR EL AREA QUE SE VA A EVALUAR].
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3.2 Respecto de la titularidad de “el predio”:

3.2.1

De la revision de la informacion técnica presentada por “el/la administrado/a”
contrastada con la Base Grafica Unica que obra en esta Superintendencia, y de
consulta a la base SUNARP (via Web' o en bases Tematicas SBN) se verificd que “el
predio” materia de evaluacion, no se encuentra inscrito o se encuentra inscrito de la
siguiente forma: [DEBERAN CONSOLIDAR TODA LA INFORMACION EN UN SOLO
CUADRO EL CUAL CORRESPONDE A LA REVISION DE TODAS LAS BASES]

BASE TITULAR ,
GRAFICA REGISTRAL (SERA AREA
GEOPORT | CUS PARTIDA | yERIFICADO POREL | (PORCENTAJE) | OBSERVACIONES
AL LEGAL)
AR/ XXKXX_| 1% XXKXX Estado XXX 2 (X %) Ver Imagen n.° X
- n.° XXXXX Terceros XXXXX M2 (X %) Ver Imagen n.° X
Geocatastro Comunidad
1N o 2 o, o

/S E?\ls: F;J}r;lca n.° XXXXX Campesina XXXXX XXXXX m? (X %) Ver Imagen n.° X
Area que estaria sin XXXXX m? (X %) Ver Imagen n.° X
inscripcion registral

[EN EL CASO QUE NO SE PUEDA DETERMINAR EL AREA PORQUE NO SE TIENE
EL POLIGONO DE LA PARTIDA DEFINIDA O LAS BASES MUESTRAN
DIFERENTES POLIGONOS SOLO INDICAR EL PORCENTAJE APROXIMADO Y
EXPLICAR EN UNA NOTA AQUI.

EN EL CASO QUE LA BUSQUEDA CATASTRAL SENALA UN CUS QUE
VERIFICARON LUEGO QUE NO SE SUPERPONE, INDICAR AQUI COMO SIGUE:
“Se realiz6 la Busqueda Catastral n.°© XXXXX-20XX/SBN-DGPE-SDAPE, y se
advierte superposicion con el CUS XXXXX; sin embargo, se trata de un desfase
grafico producto de las conversiones que realiza el visor, por lo tanto, no hay
superposicion con ese Registro CUS”.

DE EXISTIR ALGUNA AFECTACIQN INSCRITA EN LA PARTIDA ACLARAR,
INDICAR SI ES DOMINIO PUBLICO (APORTE REGLAMENTARIO O
EQUIPAMIENTO URBANO,).

COLOCAR LAS IMAGENES NUMERADAS DE ACUERDO AL CUADRO]

Imagen n.° X

/

/
/

|

! https://geoportal.sunarp.gob.pe/geosunarp/home/signin.html?returnUrl=https%3A//geoportal.sunarp.gob.pe/sbarl/
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3.3. Respecto de otros aspectos técnicos advertidos en el drea materia de evaluacion.

A. BASES GRAFICAS DE ENTIDADES

3.3.1 Se ha contrastado “el predio” con las diferentes bases graficas que obra en este
Superintendencia o los geoportales de las diferentes entidades (SICAR, DICAPI,
SIGDA, GEOCATMIN, SERNANP, OSINERGMIN, ANA, MTC, MUNICIPALIDAD-
ZONIFICACION Y LOMAS, PPE) encontrandose incidencias de acuerdo al
siguiente detalle:

[REVISAR LAS BASES INDICADAS Y SOLO COLOCAR EN EL CUADRO LAS
QUE TENGAN INCIDENCIA; DE EXISTIR OTRA RELEVANTE ANADIRLA]

G BASI(-:: FUENTE INCIDENCIA PORCENTAJE
RAFICA PUEDE SER DE (AREA) 4
GEOPORTAL | BASE TEMATION O [DE PODER OBSERVACION
GEOPORTAL] DETERMINARLA]
SICAR http://georural.minag | [POR EJEMPLQO] X% (XXXXX m?2) Ver imagen n.°X
ri.gob.pe/sicar/ Recae sobre la comunidad
campesina denominada
XXXXX.
[POR EJEMPLO] X %(XXXXX m2) Ver imagen n.°X
Parcialmente en la U.C.
XXXXX
DICAPI base tematica [POR EJEMPLOJ: - Ver imagen n.°X
Sobre Zona de Playa
Protegida.
SIGDA http://sigda.cultura.qg | [POR EJEMPLO] X% (XXXXX m?2) Ver imagen n.°X
ob.pe/. Parcialmente en el
Monumentos XXXXXX
GEOCATMIN http://geocatmin.ing | [POR EJEMPLO] [SOLO INDICAR SI Ver imagen n.°X
emmet.gob.pe/geoc | Con los siguientes derechos: ES TOTAL O
atmin XXXXX DE EXISTIR SOLO | PARCIAL, NO ES
COLOCAR CODIGOS NECESARIO AREA Y
X %]
SERNANP http:/geo.sernanp.g | [POR EJEMPLO] X % (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
ob.pe/geoserver/prin | Parcialmente en el XXXXXX
cipal.php.
OSINERGMIN http://www.osinergm | [POR EJEMPLO] X % (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
in.gob.pe/empresas/ | Parcialmente sobre la Linea
electricidad/Paginas/ | de alta tensién
mapaMT/index.html
https:/www.osinerg
min.gob.pe/newweb/
uploads/Publico/Ma
paSEIN/A#
ANA http://geo.ana.gob.p | [POR EJEMPLO] X % (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
e/geohidro/ Sobre cauce de rio sin 0 no se puede
informacién de faja determinar el area en
superposicion
MTC Derecho de via [POR EJEMPLO] X % (XXXXX m2) Ver imagen n.°X
Sobrepuesto con Via 0 no se puede
determinar el area en
superposicién
MML Zonificacion (ord n.° | [POR EJEMPLO] X % (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
XXXXX) Con zonificacién XXXXX
PPE (portafolio | Web de PPE [POR EJEMPLQO] X % (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
de predios del Ndmero de registro XXXXX
estado)
BDPI [INDICAR LA | [POR EJEMPLQO] X% (XXXX m?) Ver imagen n.°X
FUENTE ACTUAL] | Sobrepuesto totalmente con
Comunidad Indigena XXXXX
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OTRAS
POR
EJEMPLO:
Lotes
Petroleros.

[INDICAR LA | [POR EJEMPLO] [SOLO INDICAR SIES | Verimagen n.°X
FUENTE USADA] Sobrepuesto sobre el lote n.° | TOTAL O PARCIAL,
XXXXXX

NO ES NECESARIO
AREA Y X %]

[COLOCAR LAS IMAGENES NUMERADAS DE ACUERDO AL CUADRQO]

Imagen n.°X

/

B. RESPECTO DE PROCEDIMIENTOS EN TRAMITE O ACTOS OTORGADOS

3.3.2 Como parte de la evaluacion de “el predio” materia de consulta, se ha procedido a

verificar en el JMAP que no existe procedimientos administrativos concluidos
con derechos otorgados, y no existe procedimientos administrativos en
tramite.

[O SI EXISTE COLOCAR EL SIGUIENTE PARRAFO Y CUADRO]

Como parte de la determinacién en gabinete de la libre disponibilidad de “el predio”
materia de consulta, se ha procedido a verificar que existe procedimientos
administrativos concluidos con derechos otorgados [SOLO CON
RESOLUCIONES PROCEDENTES QUE OTORGUEN DERECHO, EJEMPLO:
VENTA TRANSFERENCIA, SERVIDUMBRE], y si existe procedimientos
administrativos en tramite, conforme se detalla a continuacion:

ESTADO ]
4 AREA/
FUENT EXPEDIENT (sera DERECHO OBSERVACI
ITEM ACTOS verificado PORCEN
E E/S.L Sor ol OTORGADO TAJE ONES
legal)
) . Resolucién n.> | XXXXXm? | Ver imagen
1 SDDI Venta Directa | XXXXX-20XX | Concluido XXXXX /X % n.ox
Afectacion en 2 .
2 SDAPE | Uso u otro XXXXX-20XX | En tramite | No ;())(O;XX m Xe;( imagen
procedimiento ° i
5 .
3 SDS | Supervision | XXXXX-20XX | En tramite ;())(os/xx m" | Ver imagen

Cabe precisar que, la revision de la validez, eficacia o cualquier otra circunstancia,
desde el punto de vista juridico, deberd ser evaluada por los profesionales idéneos
de esta Subdireccion.
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Imagen n.° X

C. PROCESOS JUDICIALES U OCUPACIONES, CARGAS O GRAVAMENES REFERIDAS
A PROCESOS JUDICIALES

3.3.3 Asimismo, corresponde verificar si en “el predio” en consulta, desde el punto de vista
grafico, existe o no algun proceso judicial, u otro similar que tenga incidencia;
conforme se detalla a continuacién:

ESTADO
EXPEDIENT (sera .
iTem | FUENTE PROCESO/ACT EO verificado INCIDE AREA/ OBSERVACI
[oF] LEGAJO por el/a NCIA PORCENTAJE ONES
responsable
legal)
5 -

1 PP Desalojo u otro )2(())())(())(( X Tramite Existe ZZXXXX m*/X X?’;( Imagen
° Google | Ocupacion i Vigente al Existe XXXXXm2/X | Ver imagen
Earth indebida XX/IXX20XX % n.°X

Medida de no Q;';;t; de No
3 SUNARP | innovar/prescripci | ! . | Vigente ; - -
6n U otro a partida n. Existe
XXXXX

Cabe indicar que la Base Grafica de Procesos Judiciales se_encuentra en proceso
de actualizacion, por lo que no se puede descartar que_“el predio” se encuentre en

ambito de alglin proceso que no haya sido graficado en la misma a la fecha. De ser

el caso y continuar con el procedimiento se recomienda la consulta a Procuraduria

publica, salvo mejor parecer.

Imagen n.°X

Vista de “El predio” donde se puede visualizar que no recae sobre ninguna ocupacioén
(Fuente: Imagen Satelital del Google Earth de fecha XX/XX/20XX)
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3.4 Respecto de los requisitos técnicos del procedimiento de asuncion de titularidad

“El/la administrado/a” cumplié con presentar la documentacién técnica que sustenta el
pedido de asuncion de titularidad, ha presentado [O NO HA PRESENTADQO] el informe
técnico legal con la informacion que se detalla a continuacién:

ITEM FUENTE REQUISITOS CUMPLE OBSERVACIONES
Identificacion del predio, sefialando area, NO
direccién y ubicacién geografica del

1 predio, para lo cual acompafia un plano CUMPLE
perimétrico - ubicacion o un croquis que 1)
describa con la mayor exactitud posible la
ubicacion del predio, solo de ser parcial S| CUMPLE

Articulo 129° del Reglamento NO
de la Ley n.° 29151, Ley | Indicacién de la titularidad del predio, CUMPLE O
2 General del Sistema Nacional | precisando si es o no de propiedad de la
de Bienes Estatales aprobado | entidad S|
por DECRETO SUPREMO N.° CUMPLE
008-2021-VIVIENDA
SI CUMPLE
Indicaciéon de cargas, sefalando las O
3 partidas registrales respectivas, NO
ocupacion del predio, de ser el caso u otra CUMPLE LA
informacion que se considere relevante. PARTE
TECNICA

IV. CONCLUSIONES
4.1 “El predio” se encuentra dentro de uno de mayor extension inscrito en la partida Registral n.°
XXXXX del Registro de Predios a favor XXXXX y anotado con el CUS n.° XXXXX; [INDICAR
AQUI CONCRETAMENTE SOBRE QUE REGISTROS CUS Y PARTIDAS ESTA INSCRITO
EL PREDIO. INDICAR SI ES UN DOMINIO PUBLICO POR SER EQUIPAMIENTO URBANO
O APORTE REGLAMENTARIO Y SI CUENTA CON UNA AFECTACION VIGENTE. INDICAR
TAMBIEN SI EXISTE AREA SIN INSCRIPCION REGISTRAL].
4.2 Desde el punto de vista grafico y de la evaluacion en gabinete, “el predio” presenta las
caracteristicas sefialadas en el andlisis del presente informe, sin perjuicio de la evaluacién
legal de lo descrito en el presente informe, y de la inspeccion de campo, de corresponder.

“El/la administrado/a” [NO O SI CUMPLIQ] con presentar los requisitos técnicos exigidos por
el articulo 129° del Reglamento de la Ley n.° 29151, Ley General del Sistema Nacional de
Bienes Estatales aprobado por DECRETO SUPREMO N.? 008-2021-VIVIENDA, aplicables al
procedimiento administrativo de asuncion de titularidad.

4.3

V. RECOMENDACIONES
Derivar el presente informe al profesional legal a cargo para la continuacion del tramite.
VI. ANEXOS
[EN ESTE PUNTO SE DEBE ANEXAR AL INFORME PRELIMINAR CADA UNO DE LOS

DOCUMENTOS REVISADOS, CITADOS Y QUE SUSTENTAN EL CONTENIDO DEL
REFERIDO INFORME].
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Se adjunta:

1. Partida registral n.°© XXXXX
2. Resolucién n.° XXXXX
3. Busqueda Catastral n.° XXXXX

Es todo cuanto tengo que informar.

Firmado por
XXXXX de la SDAPE [INDICAR PROFESION Y NOMBRE DEL PROFESIONAL]
C.L.P. n.° XXXXXX
XXXXX [INDICAR CARGO DEL PROFESIONAL]
Subdireccion de Administracion del Patrimonio Estatal

XXXXX [INICIALES DEL QUE SUSCRIBE]
P.O.1 XXXXX

8.1 n.° XXXXX-20XX

Exp. XXXXX
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MODELO 3 "Afo XXXXX"

INFORME PRELIMINAR N° XXXXX-20XX/SBN-DGPE-SDAPE

A : XXXXX
Subdirector/a de Administracion del Patrimonio Estatal

DE : XXXXX
Profesional de la SDAPE

ASUNTO : Diagnostico técnico de la solicitud de afectacion en uso de predios del estado
/ Cesién en uso de predios del estado o Reasignacion de la administracion
de predios [INDICAR PROCEDIMIENTO]

REFERENCIA : a) S.I. n.° XXXXX-20XX de fecha XX/XX/20XX
b) Exp n.° XXXXX

FECHA : San Isidro, XX de XXXXX de 20XX

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en atencion al documento de la referencia, mediante el cual
el/la Sefior/Sefiora XXXXX (en adelante “el/lla administrado/a”) solicita la afectacién en uso de predios
del estado / Cesion en uso de predios del estado o Reasignacion de la administracion de predios
[INDICAR PROCEDIMIENTO] de un area de XXXXX ha y/o XXXXX m? [S/ ESTA SOLO EN
HECTAREAS INDICAR LOS m?] ubicado en XXXXX, distrito de XXXXX, provincia XXXXX,
departamento de XXXXX (en adelante “el predio”).

Sobre el particular, a usted informo lo siguiente:
I. ANTECEDENTES

1.1 Solicitud de Ingreso n.° XXXXX-20XX presentada el XX de XXXXX de 20XX por el/la
Sefor/Sefora XXXXX.

1.2 [DE HABER OTRA SOLICITUD O MEMO INTERNO CONSIGNAR, SIEMPRE POR ORDEN
CRONOLOGICO]

Il. OBJETO DEL INFORME

Evaluar los aspectos técnicos respecto a “el predio” con la finalidad de verificar si éste constituye
propiedad estatal inscrita 0 no. , y si existen situaciones que limiten su disponibilidad para ser
otorgado en afectacién en uso / cesidn en uso o reasignacion de la administraciéon de predios
[INDICAR PROCEDIMIENTQ] a “el/la administrado/a”.

ll. ANALISIS
3.1 Respecto de la solicitud y anexos presentados

3.1.1 [DESCRIBIR CONCRETAMENTE EL PEDIDO] Mediante solicitud de ingreso n.°
XXXXX-20XX presentada el XX de XXXXX de 20XX por el/la Sefior/Sefiora XXXXX
solicita la afectacién en uso / cesién en uso o reasignacion de la administracién
[INDICAR PROCEDIMIENTO] de “el predio”. Para cuyo efecto, present6é los
siguientes documentos técnicos: a) XXXXX; b) XXXXX; ¢) XXXXX;y, d) XXXXX.

3.1.2 Cabe precisar que, existe congruencia o coincidencia entre el area solicitada y el area
graficada, segun la documentacién técnica presentada por “el/la administrado/a” [EN

CASO, NO EXISTA COINCIDENCIA EN LAS AREAS SOLICITADAS Y LAS
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EVALUADAS, SE DEBERA DEJAR CONSTANCIA DE DICHA CIRCUNSTANCIA, E
INDICAR EL AREA QUE SE VA A EVALUAR].

3.2 Respecto de la titularidad de “el predio”

3.2.1

De la revisiébn de la informacion técnica presentada por “el/la administrado/a”
contrastada con la Base Grafica Unica que obra en esta Superintendencia, y de
consulta a la base SUNARP (via Web? o en bases Tematicas SBN) se verificd que “el
predio” materia de evaluacion, no se encuentra inscrito o se encuentra inscrito de
la siguiente forma:

[DEBERAN CONSOLIDAR TODA LA INFORMACION EN UN SOLO CUADRO EL
CUAL CORRESPONDE A LA REVISION DE TODAS LAS BASES]

BASE TITULAR . .
GRAFICA REGISTRAL (SERA AREA
GEOPORT | CUS PARTIDA | \ERIFICADO POREL | (PORCENTAJE) | OBSERVACIONES
AL LEGAL)
XXXXX n.° XXXXX Estado XXXXX M2 (X %) Ver Imagen n.° X
IMAP/ XXXXX n.° XXXXX Estado XXXXX m? (X %) Ver Imagen n.° X
Geocatastro XXXXX n.° XXXXX Estado XXXXX M2 (X %) Ver Imagen n.° X
/ Base Gnica n.° XXXXX Terceros XXXXX M2 (X %) Ver Imagen n.° X
o Comunidad 2 °
SUNARP n.c XXXXX Campesina XXXXX XXXXX m?2 (X %) Ver Imagen n.° X
Area que estarfa sin XXXXX m2 (X %) Ver Imagen n.° X
inscripcion registral

[EN EL CASO QUE NO SE PUEDA DETERMINAR EL AREA PORQUE NO SE TIENE
EL POLIGONO DE LA PARTIDA DEFINIDA O LAS BASES MUESTRAN
DIFERENTES POLIGONOS SOLO INDICAR EL PORCENTAJE APROXIMADO Y
EXPLICAR EN UNA NOTA AQUI.

EN EL CASO QUE LA BUSQUEDA CATASTRAL SENALA UN CUS QUE
VERIFICARON LUEGO QUE NO SE SUPERPONE, INDICAR AQUI COMO SIGUE:
“Se realiz6 la Busqueda Catastral n.° XXXX-20XX/SBN-DGPE-SDAPE, y se advierte
superposicion con el CUS XXXXX; sin embargo, se trata de un desfase gréfico
producto de las conversiones que realiza el visor, por lo tanto no hay superposicion
con ese Registro CUS”,

DE EXISTIR ALGUNA AFECTAC/QN INSCRITA EN LA PARTIDA ACLARAR,
INDICAR SI' ES DOMINIO PUBLICO (APORTE REGLAMENTARIO O
EQUIPAMIENTO URBANO,).

COLOCAR LAS IMAGENES NUMERADAS DE ACUERDO AL CUADRO]

Imagen n.° X

/

/

2 https://geoportal.sunarp.gob.pe/geosunarp/home/signin.html?returnUrl=https%3A//geoportal.sunarp.gob.pe/sbarl/
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3.2.2 Al respecto, considerando que “el predio” recae totalmente o parcialmente sobre
terreno del Estado, se debe continuar con la evaluacion técnica, a fin de determinar
la libre disponibilidad y el cumplimiento de los requisitos establecidos en la Directiva
n.? 005-2021/SBN, aprobada mediante la Resolucién n.? 120-2021/SBN, la cual
regula el “Procedimientos para la afectacion en uso, extincion de la afectacion en uso
de predios libre disponibilidad, asi como para la regularizacién de afectaciones en uso
en predios que estan siendo destinados a uso publico o que sirvan para la prestacion

de un servicio publico”

[EN ESTE PUNTO SI VEMOS QUE ESTA INSCRITO TOTALMENTE A FAVOR DE
TERCEROS O DE COMUNIDAD CAMPESINA INSCRITA EN SUNARP SE DEBERA
IR DIRECTO A CONCLUSIONES]

3.3. Respecto de otros aspectos técnicos advertidos en el drea materia de evaluacion.

A. BASES GRAFICAS DE ENTIDADES

3.3.1 Se ha contrastado “el predio” con las diferentes bases graficas que obra en este
Superintendencia o los geoportales de las diferentes entidades (SICAR, DICAPI,
SIGDA, GEOCATMIN, SERNANP, OSINERGMIN, ANA, MTC, MUNICIPALIDAD-
ZONIFICACION Y LOMAS, PPE, BDPI) encontrandose incidencias de acuerdo al

siguiente detalle:

[REVISAR LAS BASES INDICADAS Y SOLO COLOCAR EN EL CUADRO LAS
QUE TENGAN INCIDENCIA; DE EXISTIR OTRA RELEVANTE ANADIRLA.]

G BASE FUENTE INCIDENCIA PORCENTAJE
RAFICA PUEDE SER DE (AREA) %
GEOPORTAL | BASE TEMATIOA O [DE PODER OBSERVACION
GEOPORTAL] DETERMINARLA]
SICAR http:/georural.minag | [POR EJEMPLQ] X% (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
ri.gob.pe/sicar/ Recae sobre la comunidad
campesina denominada
XXXXX.
[POR EJEMPLQ] X % (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
Parcialmente en la U.C.
XXXXX
DICAPI base tematica [POR EJEMPLOJ: Ver imagen n.°X
Sobre Zona de Playa
Protegida.
SIGDA http://sigda.cultura.g | [POR EJEMPLOJ] X% (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
ob.pe/. Parcialmente en el
Monumentos XXXXXX
GEOCATMIN http:/geocatmin.ing | [POR EJEMPLQ] [SOLO INDICAR SI Ver imagen n.°X
emmet.gob.pe/geoc | Con los siguientes derechos: | ES TOTAL O
atmin XXXXX DE EXISTIR SOLO | PARCIAL, NO ES
COLOCAR CODIGOS NECESARIO AREA Y
X %]
SERNANP http://geo.sernanp.g | [POR EJEMPLQO] X % (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
ob.pe/geoserver/prin | Parcialmente en el XXXXXX
cipal.php.
OSINERGMIN http://www.osinergm | [POR EJEMPLQO] X % (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
in.gob.pe/empresas/ | Parcialmente sobre la Linea
electricidad/Paginas/ | de alta tension
mapaMT/index.html
min.gob.pe/newweb/
uploads/Publico/Ma
paSEIN/#
ANA http://geo.ana.gob.p | [POR EJEMPLO] X % (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
e/geohidro/ Sobre cauce de rio sin
informacién de faja
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0 no se puede
determinar el area en
superposicion

MTC Derecho de via [POR EJEMPLQJ X % (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
Sobrepuesto con Via 0 no se puede
determinar el area en
superposicion
MML Zonificacién (ord n.° | [POR EJEMPLO] X % (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
XXXXX) Con zonificacion XXXXX
PPE (portafolio | Web de PPE [POR EJEMPLQ] X % (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
de predios del Numero de registro XXXXX
estado)
BDPI [INDICAR LA | [POR EJEMPLO] X% (XXXX m?) Ver imagen n.°X
FUENTE ACTUAL] | Sobrepuesto totalmente con
Comunidad Indigena XXXXX
OTRAS [INDICAR LA | [POR EJEMPLO] [SOLO INDICAR SI Ver imagen n.°X
POR FUENTE USADA] Sobrepuesto sobre el lote n.° | ES TOTAL O
EJtEMPLO: XXXXXX PARCIAL, NO ES
otes i
Petroleros. NECESARIO AREA'Y

X %]

[COLOCAR LAS IMAGENES NUMERADAS DE ACUERDO AL CUADRO]

Imagen n.°X

/

/

B. RESPECTO DE PROCEDIMIENTOS EN TRAMITE O ACTOS OTORGADOS

3.3.2

Como parte de la determinacion en gabinete de la libre disponibilidad de “el predio”
materia de consulta, se ha procedido a verificar en el JMAP que no existe
procedimientos administrativos concluidos con derechos otorgados, y no existe
procedimientos administrativos en tramite.

[O SI EXISTE COLOCAR EL SIGUIENTE PARRAFO Y CUADRO]

Como parte de la determinacion en gabinete de la libre disponibilidad de “el predio”
materia de consulta, se ha procedido a verificar que existe procedimientos
administrativos concluidos con derechos otorgados [SOLO CON
RESOLUCIONES PROCEDENTES QUE OTORGUEN DERECHO, EJEMPLO:
VENTA TRANSFERENCIA, SERVIDUMBRE], y procedimientos
administrativos en tramite, conforme se detalla a continuacion:
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ESTADO ,
4 AREA/
FUENT EXPEDIENT (sera DERECHO OBSERVACI
ITEM ACTOS verificado PORCEN
E E/S. Sor ol OTORGADO TAJE ONES
legal)
. . Resolucién n.> | XXXXXm? | Ver imagen
1 SDDI Venta Directa | XXXXX-20XX | Concluido XXXXX /X % n.oX
Afectacion en 5 )
2 | SDAPE | Usouotro XXXXX-20XX | Entramite | No XXXXX'm® | Ver — imagen
- / X% n.°X
procedimiento
. .
3 SDS | Supervision | XXXXX-20XX | En tramite | - R | ver  imagen

C. PROCESOS JUDICIALES U OCUPACIONES, CARGAS O GRAVAMENES

Cabe precisar que, la revisién de la validez, eficacia o cualquier otra circunstancia,
desde el punto de vista juridico, debera ser evaluada por los profesionales idoneos
de esta Subdireccidn.

Imagen n.° X

/

REFERIDAS A PROCESOS JUDICIALES

3.3.3 Asimismo, corresponde verificar si en “el predio” en consulta, desde el punto de vista
grafico, existe o no algun proceso judicial, u otro similar que tenga incidencia en su
libre disponibilidad; conforme se detalla a continuacion:

ESTADO i
PROCESO/ACT | EXPEDIENT (sera INCIDE AREA/ | oBSERVACI
ITEM FUENTE EO et PORCENTAJ
oS LEGAJO verificado NCIA E ONES
por el legal)
. XXXXX- o . XXXXX m?/X | Ver imagen
1 PP Desalojo u otro 20XX Tramite Existe % n.ox
2 Google Ocupacion ) Vigente al Existe XXXXX'm2/X | Ver imagen
Earth indebida XX/IXX20XX % n.°X
) Asiento
Medidade no | yyyyx 4o . No
3 SUNARP | innovar/prescripci | : . | Vigente Exi - -
6n U otro a partida n. xiste
XXXXX

Cabe indicar que la Base Gréfica de Procesos Judiciales se_encuentra en proceso
de actualizacién, por lo que no se puede descartar que_“el predio” se encuentre en

ambito de algln proceso que no haya sido graficado en la misma a la fecha. De ser

el caso y continuar con el procedimiento se recomienda la consulta a Procuraduria

publica, salvo mejor parecer.

[DE HABER UNA FICHA TECNICA QUE VEAN QUE SE DEBE MENCIONAR
PORQUE ES RELEVANTE PARA EVALUAR EL PREDIO INDICAR AQUI, PARA
QUE REFUERCE LA INFORMACION DE SU IMAGEN SATELITAL.]
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Imagen n.°’X

cae sobre ningL;na ocupacion
(Fuente: Imagen Satelital del Google Earth de fecha XX/XX/20XX)

3.4 Respecto de los requisitos técnicos del procedimiento de afectacion en uso / cesion
en uso o reasignacion de la administracion de predios [INDICAR PROCEDIMIENTO]

3.4.1 “El/la administrado/a” cumplié con presentar la documentacion técnica que sustenta
el pedido de afectacion en uso / cesion en uso o reasignacion de la administracién de
predios [INDICAR PROCEDIMIENTO], conforme se detalla a continuacion:

iTEM FUENTE REQUISITOS CUMPLE OBSERVACIONES

Plano perimétrico - [POR EJEMPLO:
ubicacion, con las
especificaciones  técnicas No presento la informacion técnica
que se detallan a en coordenadas UTM  Datum
continuacion: WGS84, sélo la presenté en Datum
Georeferenciado a la Red PSADS56.
Geodésica Horizontal NO ) L )
Oficial, en coordenadas CUMPLE Sin perjuicio de ellos se ha podido
UTM, a escala apropiada, evaluar
1 con indicacién de su zona o SOLO ES UN REQUISITO CUANDO
geografica, en Datum oficial LA SOLICITUD ESTA REFERIDA A
vigente,  autorizado  por CUSLLE UN PREDIO NO INSCRITO EN EL
ingeniero,  arquitecto 0 REGISTRO DE PREDIOS O A UN
gedgrafo _habilitado, PREDIO QUE ENCONTRANDOSE
entregado en fisico y en INSCRITO NO CUENTA CON
soporte digital bajo formato PLANO PERIMETRICO i
CAD o GIS editable UBICACION, O A PARTE DE UN
Articulo 100°del PREDIOJ]
Reglamento de la
Ley n.? 29151, Ley . L SOLO ES UN REQUISITO
General de/ | Memoria Descriptiva, con |\ [CUANDO LA SOLICITUD ESTA
Sistema Nacional | 10 nombres  de  los REFERIDA A UN PREDIO NO
de Bienes | colindantes de ser posible, | CUMPLE | NSCRITO EN EL REGISTRO DE
o | Estatales aprobado | €1 donde se indique la o PREDIOS O A UN PREDIO QUE
por  DECRETO | descripcion y el uso del ENCONTRANDOSE INSCRITO NO
SUPREMO  N.° | predio, autorizada por SI CUENTA CON PLANO
008-2021- ingeniero 0 arquitecto | cuMPLE | PERIMETRICO - UBICACION, O A
VIVIENDA habilitado, PARTE DE UN PREDIO]
[SI  PRESENTA EL PLAN
CONCEPTUAL SOLO VERIFICARA
SI EL PLAN SE REFIERE AL “EL
PREDIO” O PARTE DEL PREDIO
Plan Conceptual o Proyecto ~ la::’LE (MENCIONA AREA Y UBICACION).
para solicitudes de
reasignacion 6 afectacioén en o ‘\S/IER /FIZQERSE.‘Q;TAEL 5&%?052
3 uso NO | DISTRIBUCION DEL PROYECTO Y
o CUMPLE | MEMORIA CORRESPONDEN AL
i LA PREDIO, O INDICAR SI NO HAY
Proyfecto para solicitud de PARTE PLANOS NI MEMORIA.
cesion TECNICA
LOS REQUISITOS Y LAS PARTES
DE AMBOS DOCUMENTOS SERAN
EVALUADOS POR EL LEGAL
USTEDES NO PRONUNCIARSE]
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Documento emitido por la

Autoridad Nacional del Agua [EN ESTE CASO CONTRASTAR EL

que defina la faja marginal PEDIDO CON LO APROBADO POR

del cuerpo de agua PRESEN | £, ANA E INDICAR EL
A TOONO | pEsyLTADO. POR EJEMPLO:

[SOLO COLOCAR ESTE PRESEN

REQUISITO SI EL PREDIO Segin el documento XXXXX, el

COLINDA CON UN RIO,
LAGUNA U OTRA FUETNE
DE AGUA]

predio esta fuera de la faja marginal,
o0 esta parcialmente dentro de la faja
marginal. (ver imagen x)]

3.4.2 De la revisién de los documentos técnicos presentados por “el/la administrado/a” se
ha podido determinar que no o si ha cumplido con presentar la documentacién
técnica conforme lo establece la normatividad sobre la materia.

3.4.3 [SIHAY ALGUN OTRO DOCUMENTO TECNICO EVALUAR.]

IV. CONCLUSIONES

4.1 “El predio” se encuentra dentro de uno de mayor extension inscrito en la partida Registral
n.° XXXXX del Registro de Predios a favor de XXXXX y anotado con el CUS n.° XXXXX;
[INDICAR AQUI CONCRETAMENTE SOBRE QUE REGISTROS CUS Y PARTIDAS ESTA
INSCRITO. INDICAR SI ES UN DOMINIO PUBLICO POR SER EQUIPAMIENTO URBANO
O APORTE REGLAMENTARIO Y SI CUENTA CON UNA AFECTACION VIGENTE.
INDICAR TAMBIEN S| EXISTE AREA SIN INSCRIPCION REGISTRAL.]

4.2 Desde el punto de vista grafico y de la evaluacién en gabinete, “el predio” presenta las
caracteristicas sefialadas en el analisis del presente informe, sin perjuicio de la evaluacion
legal de lo descrito en el presente informe, y de la inspeccién de campo, de corresponder.

4.3 “El/la administrado/a” no o si cumplié con presentar los requisitos técnicos exigidos por
Articulo 100°del Reglamento de la Ley n.° 29151, Ley General del Sistema Nacional de
Bienes Estatales aprobado por DECRETO SUPREMO N.2 008-2021-VIVIENDA, aplicables
al procedimiento administrativo de afectacién en uso / cesidon en uso o reasignacion de la
administracién de predios [INDICAR PROCEDIMIENTO]

V. RECOMENDACIONES
Derivar el presente informe al profesional legal a cargo para la continuacion del tramite.

VI. ANEXOS
[EN ESTE PUNTO SE DEBE ANEXAR AL INFORME PRELIMINAR CADA UNO DE LOS
DOCUMENTOS REVISADOS, CITADOS Y QUE SUSTENTAN EL CONTENIDO DEL
REFERIDO INFORME].

Se adjunta:

1. Partida registral n.° XXXXX
2. Resolucién n.° XXXXX
3. Busqueda Catastral n.° XXXXXX
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Es todo cuanto tengo que informar.

Firmado por
XXXXX de la SDAPE [INDICAR PROFESION Y NOMBRE DEL PROFESIONAL]
C.L.P. n.° XXXXXX
XXXXX [INDICAR CARGO DEL PROFESIONAL]
Subdireccion de Administracion del Patrimonio Estatal

XXXXX [INICIALES DEL QUE SUSCRIBE]
P.O.1 XXXXX

8.1 n.° XXXXX-20XX

Exp. XXXXX
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MODELO 4 "Afo XXXXX"

INFORME PRELIMINAR N° XXXXX-20XX/SBN-DGPE-SDAPE

A : XXXXX
Subdirector/a de Administracion del Patrimonio Estatal
DE : XXXXX
Profesional de la SDAPE
ASUNTO : Diagnostico técnico de la solicitud de usufructo sobre predios estatales.
REFERENCIA : a) S.I. n.° XXXXX-20XX de fecha XX/XX/20XX

b) Exp n.° XXXXX

FECHA : San Isidro, XX de XXXXX de 20XX

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en atencion al documento de la referencia, mediante el cual
ellla Sefior/Sefiora XXXXX (en adelante “el/la administrado/a”), solicita el usufructo sobre predios
estatales de un area de XXXXX ha y/o XXXXX m?2 [S/ ESTA SOLO EN HECTAREA INDICAR LOS
m?] ubicado en XXXXX, distrito de XXXXX, provincia XXXXX, departamento de XXXXX (en adelante
“el predio”).

Sobre el particular, a usted informo lo siguiente:
. ANTECEDENTES

1.1 Solicitud de Ingreso n.° XXXXX-20XX presentada el XX de XXXXX de 20XX por el/la
Sefor/Sefora XXXXX.

1.2 [DE HABER OTRA SOLICITUD O MEMORANDO INTERNO CONSIGNAR, SIEMPRE POR
ORDEN CRONOLOGICO]

Il. OBJETO DEL INFORME
Evaluar los aspectos técnicos respecto a “el predio” con la finalidad de verificar si éste constituye
propiedad estatal inscrita 0 no, y si existen situaciones que limiten su disponibilidad para la
constitucién del derecho de usufructo solicitado.

lll. ANALISIS

3.1 Respecto de la solicitud y anexos presentados

3.1.1 [DESCRIBIR CONCRETAMENTE EL PEDIDO] Mediante solicitud de ingreso n.°
XXXXX-20XX presentada el XX de XXXXX de 20XX, el/la Sefior/Sefiora XXXXX solicita
la constitucién del derecho de usufructo de “el predio”. Para cuyo efecto, presento los
siguientes documentos técnicos: a) XXXXX; b) XXXXX; ¢) XXXXX; y, d) XXXXX. .

3.1.2 Cabe precisar que, existe congruencia o coincidencia entre el area solicitada y el area
que graficada, segun la documentacién técnica presentada por “el/la administrado/a”
[EN CASO, NO EXISTA COINCIDENCIA EN LAS AREAS SOLICITADAS Y LAS
EVALUADAS, SE DEBERA DEJAR CONSTANCIA DE DICHA CIRCUNSTANCIA, E
INDICAR EL AREA QUE SE VA A EVALUAR].
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3.2 Respecto de la titularidad de “el predio”:

3.2.1

De la revision de la informacién técnica presentada por “el/la administrado/a”
contrastada con la Base Grafica Unica que obra en esta Superintendencia, y de
consulta a la base SUNARP (via Web?® o en bases Tematicas SBN) se verificd que “el
predio” materia de evaluacion, no se encuentra inscrito o se encuentra inscrito de la
siguiente forma: [DEBERAN CONSOLIDAR TODA LA INFORMACION EN UN SOLO
CUADRO EL CUAL CORRESPONDE A LA REVISION DE TODAS LAS BASES]

BASE

GRAFICA

GEOPORT
AL

TITULAR
REGISTRAL (SERA
VERIFICADO POR EL
LEGAL)

AREA
cus PARTIDA (PORCENTAJE) OBSERVACIONES

JMAP/
Geocatastro
/ Base Unica
SUNARP

XXXXX
XXXXX
XXXXX

n.° XXXXX
n.° XXXXX
n.° XXXXX
n.° XXXXX

n.° XXXXX

Estado

Estado

Estado

Terceros
Comunidad

Campesina XXXXX
Area que estaria sin
inscripcién registral

XXXXX M2 (X %)
XXXXX mZ (X %)
XXXXX M2 (X %)
)
)

Ver Imagen n.° X
Ver Imagen n.° X
Ver Imagen n.° X
Ver Imagen n.° X

XXXXX m? (X %
XXXXX m2 (X %

X
(X
(X
(X
(X

Ver Imagen n.° X

XXXXX m2 (X %) Ver Imagen n.° X

3.2.2

[EN EL CASO QUE NO SE PUEDA DETERMINAR EL AREA PORQUE NO SE TIENE
EL POLIGONO DE LA PARTIDA DEFINIDA O LAS BASES MUESTRAN DIFERENTES
POLIGONOS SOLO INDICAR EL PORCENTAJE APROXIMADO Y EXPLICAR EN
UNA NOTA AQUI.

EN EL CASO QUE LA BUSQUEDA CATASTRAL SENALA UN CUS QUE
VERIFICARON LUEGO QUE NO SE SUPERPONE, INDICAR AQUI COMO SIGUE:
“Se realiz6 la Busqueda Catastral n.° XXXX-20XX/SBN-DGPE-SDAPE, y se advierte
superposicion con el CUS XXXXX; sin embargo, se trata de un desfase grafico producto
de las conversiones que realiza el visor, por lo tanto, no hay superposicion con ese
Registro CUS”.

DE EXISTIR ALGUNA AFECTAC/QN INSCRITA EN LA PARTIDA ACLARAR,
INDICAR SI ES DOMINIO PUBLICO (APORTE REGLAMENTARIO O
EQUIPAMIENTO URBANO,).

COLOCAR LAS IMAGENES NUMERADAS DE ACUERDO AL CUADRO]

Imagen n.° X

/

[
/

/

/A
I

Al respecto, considerando que “el predio” recae totalmente o parcialmente sobre
terreno del Estado, se debe continuar con la evaluacién técnica, a fin de determinar la
libre disponibilidad y el cumplimiento de los requisitos establecidos en la Directiva n.2
003-2022/SBN, aprobada mediante la Resolucién n.2 0003-2022-SBN, la cual regula el
“Disposiciones para la constitucion del derecho de usufructo sobre predios estatales”

3 https://geoportal.sunarp.gob.pe/geosunarp/home/signin.html?returnUrl=https%3A//geoportal.sunarp.gob.pe/sbarl/
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[EN ESTE PUNTO SI VEMOS QUE ESTA INSCRITO TOTALMENTE A FAVOR DE
TERCEROS O DE COMUNIDAD CAMPESINA O TERCEROS SE DEBERA IR
DIRECTO A CONCLUSIONES]

3.3. Respecto de otros aspectos técnicos advertidos en el drea materia de evaluacion.

A. BASES GRAFICAS DE ENTIDADES

3.3.1 Se ha contrastado “el predio” con las diferentes bases graficas que obra en este
Superintendencia o los geoportales de las diferentes entidades (SICAR, DICAPI,
SIGDA, GEOCATMIN, SERNANP, OSINERGMIN, ANA, MTC, MUNICIPALIDAD-
ZONIFICACION Y LOMAS, PPE, BDPI) encontrandose incidencias de acuerdo al
siguiente detalle: REVISAR LAS BASES INDICADAS Y SOLO COLOCAR EN EL
CUADRO LAS QUE TENGAN INCIDENCIA; DE EXISTIR OTRA RELEVANTE

ANADIRLA.
BASE FUENTE INCIDENCIA PORCENTAJE
GRAFICA PUEDE SER DE (AREA) 4
GEOPORTAL | BASE TEMATICA O [DE PODER OBSERVACION
GEOPORTAL] DETERMINARLA]
SICAR http://georural.minag | [POR EJEMPLQO] X% (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
ri.gob.pe/sicar/ Recae sobre la comunidad
campesina denominada
XXXXX.
[POR EJEMPLO] X % (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
Parcialmente en la U.C.
XXXXX
DICAPI base tematica [POR EJEMPLOJ: - Ver imagen n.°X
Sobre Zona de Playa
Protegida.
SIGDA http://sigda.cultura.g | [POR EJEMPLO] X% (XXXXX m2) Ver imagen n.°X
ob.pe/. Parcialmente en el
Monumentos XXXXXX
GEOCATMIN http://geocatmin.ing | [POR EJEMPLO] [SOLO INDICAR SI Ver imagen n.°X
emmet.gob.pe/geoc | Con los siguientes derechos: ES TOTAL O
atmin XXXXX DE EXISTIR SOLO | PARCIAL, NO ES
COLOCAR CODIGOS NECESARIO AREA Y
X %]
SERNANP http:/geo.sernanp.g | [POR EJEMPLO] X % (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
ob.pe/geoserver/prin | Parcialmente en el XXXXXX
cipal.php.
OSINERGMIN http://www.osinergm | [POR EJEMPLO] X % (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
in.gob.pe/empresas/ | Parcialmente sobre la Linea
electricidad/Paginas/ | de alta tension
mapaMT/index.html
https://www.osinerg
min.gob.pe/newweb/
uploads/Publico/Ma
paSEIN/A#
ANA http:/geo.ana.gob.p | [POR EJEMPLO] X % (XXXXX m2) Ver imagen n.°X
e/geohidro/ Sobre cauce de rio sin 0 no se puede
informacion de faja determinar el area en
superposicion
MTC Derecho de via [POR EJEMPLO] X % (XXXXX m2) Ver imagen n.°X
Sobrepuesto con Via 0 no se puede
determinar el area en
superposicion
MML Zonificacion (ord n.° | [POR EJEMPLO] X % (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
XXXXX) Con zonificacion XXXXX
PPE (portafolio | Web de PPE [POR EJEMPLO] X % (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
de predios del NUmero de registro XXXXX
estado)
BDPI [INDICAR LA | [POR EJEMPLQO] X% (XXXX m?) Ver imagen n.°X
FUENTE ACTUAL] | Sobrepuesto totalmente con

Comunidad Indigena XXXXX
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OTRAS
POR
EJEMPLO:
Lotes
Petroleros.

[INDICAR LA | [POR EJEMPLO]
FUENTE USADA] Sobrepuesto sobre el lote n.°
XXXXXX

[SOLO INDICAR SI
ES TOTAL O
PARCIAL, NO ES

NECESARIO AREA Y

X %]

Ver imagen n.°X

[COLOCAR LAS IMAGENES NUMERADAS DE ACUERDO AL CUADRO]

Imagen n.°X

/

/

B. RESPECTO DE PROCEDIMIENTOS EN TRAMITE O ACTOS OTORGADOS

3.3.2 Como parte de la determinacién en gabinete de la libre disponibilidad de “el predio”
materia de consulta, se ha procedido a verificar en el JMAP que no existe
procedimientos administrativos concluidos con derechos otorgados, y no
existe procedimientos administrativos en tramite.

[O SI EXISTE COLOCAR EL SIGUIENTE PARRAFO Y CUADRO]

Como parte de la determinacion en gabinete de la libre disponibilidad de “el predio”
materia de consulta, se ha procedido a verificar que existe procedimientos

administrativos concluidos con

derechos otorgados [SOLO CON

RESOLUCIONES PROCEDENTES QUE OTORGUEN DERECHO, EJEMPLO:
SERVIDUMBRE],
administrativos en tramite, conforme se detalla a continuacion:

VENTA

TRANSFERENCIA,

y

procedimientos

ESTADO ]
4 AREA/
FUENT EXPEDIENT (sera DERECHO OBSERVACI
ITEM ACTOS verificado PORCEN
E E/S.L Sor ol OTORGADO TAJE ONES
legal)
. . Resolucién n.> | XXXXX'm? | Ver imagen
1 SDDI Venta Directa | XXXXX-20XX | Concluido XXXXX /X % n.oX
Afectacion en 2 :
2 | SDAPE | Usouotro XXXXX-20XX | En tramite | No XXXXXm® | Ver  imagen
imi / X% n.eX
procedimiento
5 .
3 SDS | Supervision | XXXXX-20XX | En tramite ?<)>(<>§/xx m" | Ver imagen
A .

Cabe precisar que, la revisién de la validez, eficacia o cualquier otra circunstancia,
desde el punto de vista juridico, debera ser evaluada por los profesionales idoneos
de esta Subdireccién.
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Imagen n.° X

C. PROCESOS JUDICIALES U OCUPACIONES, CARGAS O GRAVAMENES REFERIDAS

A PROCESOS JUDICIALES

3.3.3 Asimismo, corresponde verificar si en “el predio” en consulta, desde el punto de vista

grafico, existe o no algun proceso judicial, u otro similar que tenga incidencia
en su libre disponibilidad; conforme se detalla a continuacion:

ESTADO .
mem | FuenTe | PROCESO/ACT | EXPERENT (sera INCIDE | ponaEnTay | OBSERVAC
[0)3) LEGAJO verificado NCIA E ONES
por el legal)
v .

1 PP Desalojo u otro ;%())(())(( X Tramite Existe ZZXXXX m=/ X Xeog( imagen
> Google Ocupacion ) Vigente al Existe XXXXXm?/X | Ver imagen
Earth indebida XX/XX20XX % n.°xX

) Asiento
3 | SUNARP i'\:ﬁg\l/cﬁ/gfezgripci XXXXXde | yjoente No . .
6n U ofro la partida n.° Existe
XXXXX

Cabe indicar que la Base Gréfica de Procesos Judiciales se_encuentra en proceso
de actualizacién, por lo que no se puede descartar que_“el predio” se encuentre en

ambito de algln proceso que no haya sido graficado en la misma a la fecha. De ser

el caso y continuar con el procedimiento se recomienda la consulta a Procuraduria

publica, salvo mejor parecer.

[DE HABER UNA FICHA TECNICA QUE VEAN QUE SE DEBE MENCIONAR
PORQUE ES RELEVANTE PARA EVALUAR EL PREDIO INDICAR AQUI, PARA
QUE REFUERCE LA INFORMACION DE SU IMAGEN SATELITAL].

KN _ R
Vista de “El predio” donde se pu

%

Imagen n.°X

ede visualizar

&

que no recae sobre ninguna ocupacion

(Fuente: Imagen Satelital del Google Earth de fecha XX/XX/20XX)

3.4 Respecto de los requisitos técnicos del procedimiento para la constitucion del derecho

de usufructo
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3.4.1 “El/la administrado/a” cumplié con presentar la documentacién técnica que sustenta el

pedido de Usufructo, conforme se detalla a continuacién:

ITEM FUENTE REQUISITOS CUMPLE OBSERVACIONES
[POR EJEMPLO:
No presento la
informacién técnica en
coordenadas UT™
Datum WGS84, sdlo la
Plano perimétrico - ubicacion, con las presento en  Datum
especificaciones  técnicas que se PSADS56.
detallan a continuacion: . o
Georeferenciado a la Red Geodésica NO Sin perjuicio de ellos se
Horizontal Oficial, en coordenadas UTM, ha podido evaluar
a escala apropiada, con indicacion de su CUMPLE SOLO CUANDO LA
1 zona geogrdfica, en Datum oficial lo) SOLICITUD ESTA
vigente, autorizado por ingeniero, REFERIDA A UN
arquitecto o gedgrafo  habilitado, Si PREDIO NO INSCRITO
entregado en fisico y en soporte digital | CUMPLE EN EL REGISTRO DE
bajo formato CAD o GIS editable PREDIOS O A UN
PREDIO QUE
ENCONTRANDOSE
INSCRITO NO CUENTA
CON PLANO
) PERIMETRICO -
Articulo  100° y UBICACION, O A
169° del PARTE DE UN PREDIO]
Reglamento de la
Ley n.? 29151, Ley [SOLO CUANDO LA
General del SOLICITUD ESTA
Sistema Nacional REFERIDA A UN
de Bienes NO PREDIO NO INSCRITO
Estatales Memoria Descriptiva, con los nombres EN EL REGISTRO DE
aprobado por | de los colindantes de ser posible, en | CUMPLE | ppepiOS O A UN
2 DECRETO donde se indique la descripcion y el uso o PREDIO QUE
SUPREMO N.° | del predio, autorizada por ingeniero o ENCONTRANDOSE
008-2021- arquitecto habilitado. SI INSCRITO NO CUENTA
VIVIENDA CUMPLE | CON | PLANO
PERIMETRICO -
UBICACION, O A
PARTE DE UN PREDIO]
SI 3
El Expediente del proyecto, cuando se | CUMPLE | [SOLO SE REVISARA
requiera para la ejecucion de un 0 AQUI QUE EN EL
proyecto de inversién. Si la solicitante es DOCUMENTO O LO
3 una entidad, puede presentar el plan NO QUE SUSTENTA EL
conceptual del proyecto. CUMPLE | AREA SOLICITADA O
LA SE RELACIONE AL
PARTE | TERRENO PEDIDO.]
TECNICA
SI 3
informe de la autoridad sectorial | CUMPLE ,[43(())(5/0 gEE RE!AIISA"E
competente que califique al proyecto de 0 DOCUMENTO O LO
4 inversion como tal, y que se pronuncie NO QUE SUSTENTA EL
sobre el tiempo que se requiere para la | cUMPLE AREA SOLICITADA O
ejecucion del proyecto y el area de LA SE  RELACIONE AL
terreno necesaria. PARTE TERRENO PEDIDO.]
TECNICA

3.4.2 [SI ES POR POSESION Y HAY ALGUN DOCUMENTO QUE TIENE INFORMACION
TECNICA QUE SUSTENTA LA POSESION ANALIZAR]

3.4.3 Si el predio colinda con un rio, laguna, lago u otra fuente de agua, se acompana el
documento emitido por la Autoridad Nacional del Agua que defina la faja marginal del
cuerpo de agua.

[EN ESE CASO CONTRASTAR EL PEDIDO CON LO APROBADO POR EL ANA, SI NO
PRESENTO Y ESTARIA AFECTADO INDICAR QUE NO PRESENTO]
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3.4.4 De larevision de los documentos técnicos presentados por “el/la administrado/a” se ha
podido determinar que no o si ha cumplido con presentar la documentacién técnica
conforme lo establece la normatividad sobre la materia.

IV. CONCLUSIONES

4.1 “El predio” en consulta se encuentra dentro de uno de mayor extension inscrito en la partida
Registral n.° XXXXX del Registro de Predios a favor de XXXXX y anotado con el CUS n.°
XXXXX; [INDICAR AQUI CONCRETAMENTE SOBRE QUE REGISTROS CUS Y
PARTIDAS ESTA INSCRITO. INDICAR SI ES UN DOMINIO PUBLICO POR SER
EQUIPAMIENTO URBANO O APORTE REGLAMENTARIO Y SI CUENTA CON UNA
AFECTACION VIGENTE. INDICAR TAMBIEN S| EXISTE AREA SIN INSCRIPCION
REGISTRAL.]

4.2 Desde el punto de vista grafico y de la evaluacion en gabinete, “el predio” presenta las
caracteristicas sefialadas en el analisis del presente informe, sin perjuicio de la evaluacion
legal de lo descrito en el presente informe, y de la inspecciéon de campo, de corresponder.

4.3 “El/la administrado/a” no o si cumplié con presentar los requisitos técnicos exigidos por el
Articulo 100° y 169° del Reglamento de la Ley n.° 29151, Ley General del Sistema Nacional
de Bienes Estatales aprobado por DECRETO SUPREMO N.? 008-2021-VIVIENDA
aplicables al procedimiento de constitucién del derecho de usufructo.

V. RECOMENDACIONES

Derivar el presente informe al profesional legal a cargo para que verifique y corrobore el
cumplimiento de los requisitos de caracter legal que exige el procedimiento de constitucién del
derecho de usufructo.

VI. ANEXOS

[EN ESTE PUNTO SE DEBE ANEXAR AL INFORME PRELIMINAR CADA UNO DE LOS
DOCUMENTOS REVISADOS, CITADOS Y QUE SUSTENTAN EL CONTENIDO DEL
REFERIDO INFORME]

Se adjunta:

1. Partida registral n.° XXXXX
2. Resolucién n.° XXXXX
3. Busqueda Catastral n.° XXXXXX

Es todo cuanto tengo que informar.

Firmado por
XXXXX de la SDAPE [INDICAR PROFESION Y NOMBRE DEL PROFESIONAL]
C.I.P. n.o XXXXXX
XXXXX [INDICAR CARGO DEL PROFESIONAL]

Subdireccion de Administracion del Patrimonio Estatal

XXXXX [INICIALES DEL QUE SUSCRIBE]
P.O.1 XXXXX

S.1.: 1.2 XXXXX-20XX

Exp. XXXXX

Péagina 377 de 425



SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE BIENES ESTATALES MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - SDAPE

MODELO 5 "Afo XXXXX"

INFORME PRELIMINAR N° XXXXX-20XX/SBN-DGPE-SDAPE

A : XXXXX
Subdirector/a de Administracion del Patrimonio Estatal

DE : XXXXX
Profesional de la SDAPE

ASUNTO : Diagnostico Técnico de la solicitud de otorgamiento de servidumbre sobre
terrenos eriazos de propiedad estatal para proyectos de inversién en el marco
de la Ley n.? 30327.

REFERENCIA : a) S.1. n.° XXXXX-20XX de fecha XX/XX/20XX
b) Exp n.° XXXXX

FECHA : San Isidro, XX de XXXXX de 20XX

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en atencion al documento de la referencia, mediante el cual
XXXXX [INDICAR LA ENTIDAD] ha remitido la solicitud al amparo del articulo 18° de la Ley 30327 y
su Reglamento aprobado por Decreto Supremo n.°002-2016 para el otorgamiento de servidumbre de
un terreno eriazo con un area de XXXXX ha y/o XXXXX m?2 a favor de XXXXX [INDICAR LA
EMPRESA A OTORGAR EL DERECHO]

Sobre el particular, a usted informo lo siguiente:
I. ANTECEDENTES:

1.1 Mediante Oficio n.° XXXXX (Solicitud de ingreso n.° XXXXX-20XX) se adjunta el Informe Legal
n.°c XXXXX del XX de XXXXX de 20XX emitido por el XXXXX [INDICAR QUIEN EMITE EL
INFORME], respecto al pedido de XXXXX [INDICAR LA EMPRESA A OTORGAR EL
DERECHQ], quien solicita el otorgamiento de servidumbre respecto de un terreno eriazo de
XXXXX ha y/o XXXXX m?2, para la ejecucién del proyecto minero no metalico “XXXXX” el
mismo que se ha calificado como un proyecto de Inversion, y se encuentra ubicado en el
distrito de XXXXX, Provincia de XXXXX y departamento de XXXXX, todo ello al amparo del
articulo 18° de la Ley 30327 y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo n.°002-2016.

Il. OBJETO DEL INFORME:

Realizar el diagndstico técnico de la solicitud de otorgamiento de servidumbre del terreno eriazo
del Estado con un &rea de XXXXX ha y/o XXXXX m? (en adelante “el predio”) requerido por XXXXX
al amparo del articulo 18° de la Ley 30327 y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo n.°
002-2016.

lll. ANALISIS:

3.1 Respecto de la solicitud y anexos presentados

3.1.1. De la digitacién e ingreso de coordenadas segun cuadro de datos técnicos en Datum
XXXXX descritos en el plano perimétrico y la memoria descriptiva anexados a la
solicitud, se obtuvo un area de XXXXX m?2 y un perimetro de XXXXX m. concordante
con lo descrito en dichos documentos, y sobre el cual se ha procedido a realizar el
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siguiente analisis. [S/ HUBIERA DISCREPANCIA ENTRE EL AREA SOLICITADA Y EL
AREA QUE ENCIERRA LA POLIGONAL, RECOMENDAR CON CUAL SE DEBE
CONTINUAR, LA CUAL DEBE SER IGUAL O MENOR AL AREA DEL INFORME QUE
REMITE EL SECTOR].

3.2 De la titularidad de “el predio”

3.2.1 Evaluacion con las Bases Graficas que obran en esta Superintendencia “ y portal
WEB de SUNARP.

o Revisada la informacion gréafica obrante en XXXXX [COLOCAR FUENTE SBN
CONSULTADA O GEOCATASTRO o JMAP], se tiene que “el predio” recae sobre
un ambito sin antecedente registral o [DE ESTAR SOBRE UN REGISTRO CUS
INDICAR PARTIDA, TITULAR Y PORCENTAJES DE SUPERPOSICION].

BASE TITULAR ,
GRAFICA REGISTRAL (SERA AREA
GEOPORT | CUS PARTIDA | VERIFICADO POREL | (PORCENTAJE)
AL LEGAL)
XXX | > XXKXX Estado XHXXKXX 2 (X %)
VAP XXXXX__| n.° XXXXX Estado XHXXXX M2 (X %)
A et | 20000 | n.o XXXXX Estado XXXXX M2 (X %)
/B - - Nn.° XXXXX Terceros XXXXX m? (X %)
ase unica Comunidad

SUNARP | - n.% XXXXX Cambasia S0 XXXXX m? (X %)
Area que estarfa sin XXXXX M2 (X %)

inscripcion registral e La

situacién indicada se corrobora con la descripcién literal del Certificado de
Busqueda Catastral - Publicidad n.° XXXXX de fecha XX/XX/20XX emitido por la
Oficina Registral de XXXXX, y a través del visor de mapas de SUNARP 5.
[CONTRASTAR LA INFORMACION DEL CERTIFICADO CON LAS BASES
CONSULTADAS]

Imagen n.° X

000 -

B sl
g :

. Predio en

/ evaluacion

LA TGN

Zn
seoe A

.‘ﬁ/# B E A B's

4 Para el cruce de informacién gréfica con informacién obrante en esta Superintendencia la misma que se
encuentra en Datum PSADSE, se realizo la transformacion de coordenadas de dichas bases al Datum WGS84,
utlllzando el Software ARCGIS (Factor 8) [INDICAR QUE S SE TRANSFORMO O NO EL DATUM]

https ://geoportal.sunarp.gob.pe/sbgrl/
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[DE NO ESTAR INSCRITO SENALARJ: En tal sentido, “el predio” solicitado en
servidumbre se encuentra sobre un ambito sin inscripcion registral, por lo que
conforme a lo dispuesto en el articulo 36 del Texto Unico Ordenado de la Ley 29151,
aprobado mediante Decreto Supremo n.° 019-2019-Vivienda, Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, se presume que es de propiedad del Estado.

3.3 De la libre disponibilidad “el predio”

3.3.1 Revisado el portal web del GEOCATMING activada la capa de Areas Restringidas
(Zonas Arqueoldgicas), se ha encontrado que “el predio” recae sobre XXXXXX
[INDICAR SI RECAE O NO SOBRE ZONA ARQUEOLOGICA], lo cual se ha verificado
con la informacion gréafica digital obtenida del Geovisor de Cultura 7, cuyo ambito de
afectacion es de XXXXX m? (X %) de area de “el predio”.

Imagen n.° X

& Importar KML

Nombre de Capa:  [eERERVI

- X

— L

| oowrionoy

Buscar Derecho Minero

2

& sicoa
U

B

isuario Maximo Javier Val. @ GeoVisor

L * SISTEMA DE INFORMA
min W i ARQUEO!

online
@ GeoVisor

B Documentos Disponibles ¢

@ Cambiar Contrasefia

6 http://geocatmin.ingemmet.gob.pe/geocatmin/

7 http://sigda.cultura.gob.pe/#

Codigo:ZA009234

LOMO LARGO 3
ZONA ARQUEOLOGICA

28

2016-05-04

REFERENCIAL
TERIO DE CULTURA

Los aquijes

2189

Paisaje Cultural
Arqueolégico
Lomo Largo 3
CD-0991
Propuesta

Ninguno

WGS84 - UTM18

Acercar a

Pagina 380 de 425


http://geocatmin.ingemmet.gob.pe/geocatmin/
http://sigda.cultura.gob.pe/

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE BIENES ESTATALES MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - SDAPE

3.3.2 Revisado el portal web del GEOCATMIN, se tiene que “el predio” se superpone con las
siguientes concesiones mineras

ITEM CODIGO NOMBRE AREA/PORCENTAJE VIGENTE/TRAMITE
1 XXXXX XXXXX XXXXX m? / X % Vigente
2 XXXXX XXXXX XXXXX M2 / X % Tramite
3 XXXXX XXXXX XXXXX m? / X % Vigente
Imagen n.° X
CATMIN
= I
o _ 610003518 610008318
Imagen n.° X
~ 010312718 -
Nombre deCap: |
[ e R Y T
E?AS:%ELQLJ:;DES ]
{ Clic para ver expediente:
Buscar Derecho Minero X
o _ 610003518 610003318
v e
2 0100004161 ‘ R o = L g T —
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3.3.3

Por otro lado, revisada la Carta Nacional/ geo visor del ANA/ geovisor del IDEP8
[USAR EL QUE TENGA INFORMACION] se visualiz6 que XXXXX [INDICAR SI
ESTA O NO AFECTADO POR QUEBRADAS O CAUCES DE RIQ]J, por lo que para
descartar que dicha quebrada constituya un bien de dominio publico hidraulico
estratégico se debe consultar al ente competente [RECOMENDAR CUANDO NO
PUEDAN RECORTAR O NO ESTEN SEGUROS DE LA SUPERPOSICION]

Imagen n.° X

3.3.4

3.3.5

3.3.6

3.3.7

3.3.8

Revisado el portal web SERNANPY “el predio” requerido en servidumbre no se

superpone sobre areas naturales protegidas ni zonas de amortiguamiento [DE
EXISTIR SUPERPQOSICION INDICAR EL NOMBRE E INSERTAR IMAGEN]

Revisado el Portal web de SERFOR!10 “el predio” no se superpone con Ecosistemas

Fragiles, Bosques Protectores y Bosques de Produccion Permanente. (DE EXISTIR
SUPERPOSICION INDICAR EL NOMBRE E INSERTAR IMAGEN]

Revisado el portal web del MINAGRI 11 “el predio” no se superpone con unidades

catastrales ni comunidades campesinas. [DE EXISTIR SUPERPOSICION INDICAR
EL NOMBRE E INSERTAR IMAGEN]

Revisada la base de Base de Comunidades Indigenas y Pueblos Originarios,
remitida por el MINCUL 12, “el predio” no se superpone sobre las mismas. [DE

EXISTIR SUPERPOSICION INDICAR EL NOMBRE E INSERTAR IMAGEN]

Revisado el portal web del MTC13 el predio” no se superpone con la Red Vial

Nacional, Departamental o Vecinal. [DE EXISTIR SUPERPOSICION INDICAR EL
NOMBRE E INSERTAR IMAGEN]

8 https://www.idep.gob.pe/geovisor/DatosFundamentales/

9 http://geo.sernanp.gob.pe/geoserver/principal.php

10 https://geo.serfor.gob.pe/visor/

1 http://georural.minagri.gob.pe

12 | INDICAR LA BASE VIGENTE]

13 http://portal.mtc.gob.pe/transportes/caminos.gob.pe
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3.3.9 Revisada el portal web del OSINERMIN!4 de lineas de transmisién de media tension
“el predio” no se superpone sobre dichas lineas. (DE EXISTIR SUPERPOSICION
INDICAR EL NOMBRE E INSERTAR IMAGEN].

3.3.10Revisada el portal web del OSINERMIN!5 de lineas de transmisién de alta tension

“el predio” no se superpone sobre dichas lineas. [DE EXISTIR SUPERPOSICION
INDICAR EL NOMBRE E INSERTAR IMAGEN].

3.3.11Revisado del Portafolio de Predios del Estado no se superpone con predios

incorporados. [DE EXISTIR SUPERPOSICION INDICAR E INDICAR EL NUMERO
DE REGISTRO].

3.3.12Consultada la imagen Google Earth de fecha XX/XX/20XX se puede apreciar que
“el predio” se encuentra en un ambito con caracteristicas aparentemente eriazas;
no obstante, se ha visualizado XXXXX [INDICAR S| HAY QUEBRADAS SECAS NO
GRAFICADAS EN LAS BASES SENALADAS, SI SE OBSERVA AREAS
AGRICOLAS, O SI SE OBSERVA OCUPACION U CUALQUIER OTRA SITUACION
NO ADVERTIDA EN LAS BASES]

Imagen n.° X

3.3.13[REVISAR OTRAS BASES DE CORRESPONDER (ZONIFICACION SI ESTA
CERCA DE AREA URBANA, ZONA DE PLAYA O LAM S| ESTA CERCA A AREA
DE PLAYA, ETC).]

3.3.14De la Revision del aplicativo GEOCATASTRO, correspondiente a la base gréfica
referencial de solicitudes de ingreso, se verific6 que el area solicitada en
servidumbre no recae sobre areas solicitadas a la SBN. [DE EXISTIR
PROCEDIMIENTO EN TRAMITE O ALGUNO CONCLUIDO RELEVANTE
COLOCAR EN CUADRO COMO EL SGTE]:

14 http://www.osinergmin.gob.pe/empresas/electricidad/Paginas/mapaMT/index.html
15 https://www.osinergmin.gob.pe/newweb/uploads/Publico/MapaSEIN/
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ESTADO
3 DERECHO ‘
ITE | FUENT EXPEDIENT (sera AREA/ OBSERVACI
M E ACTOS E/S. verificado | OTORGAD | popeENTAJE ONES
por el/la o
legal)
Venta . Resolucién 5 o Ver  imagen
1 SDDI | piedia XXXXX-20XX | Concluido | ~SS0RINY | XXXXXm? /X% | 1S%
Afectacion
enUsou v )
2 SDAPE | otro XXXXX-20XX | Entramite | No XXXXX M2/ X % nox imagen
procedimien ’
to
3 SDS | Supervision | XXXXX-20XX | En tramite | - XXXXX M2/ X % Xe;( Imagen

Imagen n.° X

Cabe precisar que la revision de la validez, eficacia o cualquier otra circunstancia,
desde el punto de vista juridico, debera ser evaluada por los profesionales idoneos
de esta Subdireccion.

3.3.15Revisado el JMAP o el Geo catastro se ha verificado que no existen procesos
judiciales o cargas de procesos sobre la partida. [DE EXISTIR INSERTAR EL
CUADRO SIGUIENTE E IMAGEN CORRESPONDIENTE]:

ESTADO
EXPEDIENT (sera AREA/
nI\-IIE FUENT PROCE%O/ACTO EO verificad INCII%ENCI PORCENTAJ OBSER\éACIONE
LEGAJO o porel E
legal)
- 2
1 PP Desalojo u otro >2((>)()>(())((X Tramite Existe Z;XXXX m/ X Ver imagen n.°X
. Asiento
SUNAR | Medidadeno | yyyyygela | .
2 P innovar/prescripci partida n. Vigente No Existe - -
6n u otro XXXXX

Imagen n.° X

/'//
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Cabe indicar que la Base Gréfica de Procesos Judiciales se_encuentra en proceso
de actualizacién, por lo que no se puede descartar que “el predio” se encuentre en
ambito de algun proceso que no haya sido graficado en la misma a la fecha. De ser

el caso y continuar con el procedimiento se recomienda la consulta a Procuraduria

publica, salvo mejor parecer.

3.4 De los requisitos técnicos estipulados en el Decreto Supremo n.° 002-2016-VIVIENDA
que aprueba el Reglamento del Capitulo del Titulo IV de la Ley n.2 30327

REQUISITOS

DETALLE

OBSERVACIONES

Estar individualizada en un solo terreno,
sin perjuicio de que se indique la
relacion de terrenos que comprende un
mismo proyecto de inversion.

En la solicitud se requiere
solo un terreno.

Conforme o no conforme

Plano perimétrico a wuna escala
apropiada que permita visualizar el
poligono del terreno de la servidumbre
solicitada, area, linderos, angulos vy
medidas perimétricas, y en soporte
fisico (papel) y archivo digital (CD -
ROM).

Presenta Plano de
Ubicaciéon denominado 01 —
en coordenadas UuTM,
Datum XXXXX - Zona
XXXXX, en formato fisico y
digital.

El documento presentado esta
técnicamente conforme.

(o]

El  documento
siguientes
técnicas:

[INDICAR SI A PESAR DE LAS
DISCREPANCIAS SE PUDO
EVALUAR O NO SE PUDO
EVALUAR.]

presenta las
discrepancias

Memoria descriptiva deben estar
suscritos por ingeniero o arquitecto
colegiado y habilitado.

Presenta la Memoria
descriptiva en coordenadas
UTM, Datum XXXXX — Zona
XXXXX, en formato fisico y
digital.

El documento presentado esta
técnicamente conforme.

(o]

El  documento
siguientes
técnicas:

XXXXX

presenta las
discrepancias

Certificado de Busqueda Catastral
emitido por la SUNARP.

Presenta CBC — publicidad
n. XXXXX. La antigiiedad
del certificado sera evaluada
por el/la responsable legal.

Técnicamente conforme [SOLO
EVALUAR SI EL CBC
CORRESPONDE AL PREDIO O
SIES UN AREA MAYOR PUEDE
RELACIONARSE EL PREDIO
SOLICITADO, SINO
OBSERVAR]

CONCLUSIONES:

4.1 “El predio” se encuentra sobre un ambito sin inscripcion registral, asimismo no cuenta con
registro CUS y/o SINABIP, o se encuentra en ambito de un area de mayor extension inscrito
a favor de XXXXX en la partida Registral n.> XXXXX con CUS n.® XXXXX. [SI ES PARCIAL
O RECAE EN VARIOS CUS INDICAR LAS AREAS PARCIALES]

[INDICAR CONCRETAMENTE AQUELLAS SITUACIONES QUE ENCONTRARON EN EL

ANALISIS. POR EJEMPLOJ:
4.2

4.3

“El predio” solicitado en servidumbre recae parcialmente con la Zona Arqueoldgica XXXXX.

“El predio” recae sobre la Concesion Minera XXXXX con cédigo XXXXXy la Concesién Minera

XXXXX con codigo XXXXX, ambas se encuentran vigentes/en tramite.

4.4 Por “el predio” cruza una quebrada seca sin nombre o denominada XXXXX.
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4.5 Segun la imagen Google Earth del XX/XX/20XX. se puede apreciar que “el predio” se
encuentra en un ambito con caracteristicas aparentemente eriazas.

4.6 “El predio” no se superpone sobre Areas Naturales Protegidas ni Zonas de Amortiguamiento;
terrenos ubicados en area de playa, monumentos arqueoldgicos Unidades Catastrales y/o
Comunidades Campesinas o Pueblos Originarios; Red Vial Nacional, Departamental o
Vecinal; lineas de transmision de media tension y/o lineas de transmision de alta tensién.

4.7 Se ha elaborado el plano diagnostico n.°© XXXX-20XX/SBN-DGPE-SDAPE, en la cual se ha
recortada el area en superposicion con el XXXXX arrojando un area recortada de XXXXX m?2.
[SI TIENE INFORMACION PARA RECORTAR SITIOS ARQUEOLOGICOS, QUEBRADAS O
ALGUN DERECHO EN COORDINACION CON EL LEGAL, ELABORAR EL PLANO
DIAGNOSTICO CON LA NUEVA AREA PARA QUE LE INFORMEN AL SOLICITANTE DEL
POSIBLE RECORTE, SIN PERJUICIO DE QUE UNA VEZ QUE ACEPTE EL RECORTE SE
HAGAN LAS CONSULTAS POSTERIORES.

SI NO SE PUEDE HACER RECORTE, SE HACE EL PLANO PERIMETRICO Y MEMORIA
DEL AREA TOTAL PARA CONSULTAS].

Il. RECOMENDACIONES

El/la responsable legal debera evaluar la necesidad de efectuar las consultas que considere
convenientes para efectos de dilucidar algun supuesto de exclusiéon sefialado en el numeral 4.2
del articulo 4 del Reglamento de la Ley 30327, tomando en consideracién el analisis efectuado en
el presente informe.

VI. ANEXOS

[EN ESTE PUNTO SE DEBE ANEXAR AL INFORME PRELIMINAR CADA UNO DE LOS
DOCUMENTOS REVISADOS, CITADOS Y QUE SUSTENTAN EL CONTENIDO DEL REFERIDO
INFORME]

Se adjunta:
1. Partida registral n.® XXXXX
2. Resolucion n.° XXXXX
3. Busqueda Catastral n.° XXXXXX
4. Plano Diagnéstico n.° XXXX-20XX/SBN-DGPE-SDAPE

Es todo cuanto tengo que informar.

Firmado por
XXXXX de la SDAPE [INDICAR PROFESION Y NOMBRE DEL PROFESIONAL]
C.I.P. n.° XXXXXX
XXXXX [INDICAR CARGO DEL PROFESIONAL]

Subdireccion de Administracion del Patrimonio Estatal

XXXXX [INICIALES DEL QUE SUSCRIBE]
P.O.L XXXXX

S.1.1 0.2 XXXXX-20XX

Exp. XXXXX
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MODELO 6

"Afio XXXXX"

INFORME PRELIMINAR N° XXXXX-20XX/SBN-DGPE-SDAPE

A XXXXX
Subdirector/a de Administracion del Patrimonio Estatal
DE XXXXX
Profesional de la SDAPE
ASUNTO : Diagnostico técnico de la solicitud de extincion de la afectacion en uso / cesién
en uso / asignacion o reasignacion de la administracion de predios. [INDICAR
PROCEDIMIENTO]
REFERENCIA : a) S.I. n.° XXXXX-20XX de fecha XX/XX/XXXX
b) Exp n.° XXXXX
FECHA : San Isidro, XX de XXXXX de 20XX

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en atenciéon al documento de la referencia, mediante el/la
Sefior/Sefiora XXXXX (en adelante “el/la administrado/a”) solicita la extincion de la afectacién en uso
/ cesioén en uso / asignacién o reasignacion de la administracién de predios de un area de XXXXXX

ha

y/o XXXXX m2 [S| ESTA SOLO EN Ha INDICAR LOS m?] ubicado en XXXX, distrito de XXXXX,

provincia XXXXX, departamento de XXXXX (en adelante “el predio”)

Sobre el particular, a usted informo lo siguiente:

ANTECEDENTES

1.1 Solicitud de Ingreso n.° XXXXX-20XX presentada el XX de XXXXX de 20XX por el/la
Sefor/Sefora XXXXX.

1.2 [DE HABER OTRA SOLICITUD O MEMO INTERNO CONSIGNAR, SIEMPRE POR ORDEN
CRONOLOGICO].

. OBJETO DEL INFORME

Evaluar los aspectos técnicos respecto al “predio en consulta” con la finalidad de verificar si éste
constituye propiedad estatal inscrita 0 no.”, y las caracteristicas técnicas relevantes para atender
la solicitud del “el/la administrado/a”.

ANALISIS
3.1 Respecto de la solicitud y anexos presentados

3.1.1 [DESCRIBIR CONCRETAMENTE EL PEDIDO] Mediante solicitud de ingreso n.°
XXXXX-20XX presentada el XX de XXXXX de 20XX, el/la Sefior/Sefiora XXXXX solicita
la extincidbn de extinciébn de afectacibn en uso / cesién en uso / asignaciéon o
reasignacion de la administracién [INDICAR PROCEDIMIENTO] de “el predio”. Para
cuyo efecto, presento los siguientes documentos: a) XXXXX; b) XXXXX; ¢) XXXXX; y,
d) XXXXX.

3.1.2 De los documentos adjuntos por “el/la administrado/a”, seran materia de calificacion
técnica los descritos en los literal a), ¢) y d); siendo que los demas seran evaluados por

la parte legal correspondiente.
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3.1.3 Cabe precisar que, existe congruencia o coincidencia entre el area solicitada y el area

graficada, segun la documentacion técnica presentada por “el/la administrado/a” [EN
CASO, NO EXISTA COINCIDENCIA EN LAS AREAS SOLICITADAS Y LAS
EVALUADAS, SE DEBERA DEJAR CONSTANCIA DE DICHA CIRCUNSTANCIA, E
INDICAR EL AREA QUE SE VA A EVALUAR].

3.2 Respecto de la titularidad del predio en consulta

3.2.1 De la revision de la informacién técnica presentada por “el/la administrado/a”

contrastada con la Base Grafica Unica que obra en esta Superintendencia, y de
consulta a la base SUNARP (via Web'® o en bases Tematicas SBN) se verificé que “el
predio” materia de evaluacién, no se encuentra inscrito o se encuentra inscrito de
la siguiente forma: [DEBERAN CONSOLIDAR TODA LA INFORMACION EN UN SOLO

CUADRO EL CUAL CORRESPONDE A LA REVISION DE TODAS LAS BASES]

BASE TITULAR ] ]
GRAFICA REGISTRAL (SERA AREA
GEOPORT | ©US PARTIDA | VERIFICADO POREL | (PORCENTAJE) | OBSERVACIONES
AL LEGAL)
XXXXX n.° XXXXX Estado XXXXX m? (X %) Ver Imagen n.° X
IMAP/ XXXXX n.° XXXXX Estado XXXXX m? (X %) Ver Imagen n.° X
Geocatastro XXXXX n.° XXXXX Estado XXXXX M2 (X %) Ver Imagen n.° X
/ Base Gnica - n.° XXXXX Terceros XXXXX m? (X %) Ver Imagen n.° X
o Comunidad 2 °
SUNARP n.e XXXXX Campesina XXXXX XXXXX m? (X %) Ver Imagen n.° X
Area que estaria sin 2 o
inscripcion registral XXXXX m? (X %) Ver Imagen n.° X

[EN EL CASO QUE NO SE PUEDA DETERMINAR EL AREA PORQUE NO SE TIENE
EL POLIGONO DE LA PARTIDA DEFINIDA O LAS BASES MUESTRAN DIFERENTES
POLIGONOS SOLO INDICAR EL PORCENTAJE APROXIMADO Y EXPLICAR EN
UNA NOTA AQUI.

EN EL CASO QUE LA BUSQUEDA CATASTRAL SENALA UN CUS QUE
VERIFICARON LUEGO QUE NO SE SUPERPONE, INDICAR AQUI COMO SIGUE:
“Se realiz6 la Busqueda Catastral n.° XXXX-20XX/SBN-DGPE-SDAPE, y se advierte
superposicion con el CUS XXXXX; sin embargo, se trata de un desfase grafico producto
de las conversiones que realiza el visor, por lo tanto, no hay superposicion con ese
Registro CUS”.

DE EXISTIR ALGUNA AFECTAC/QN INSCRITA EN LA PARTIDA ACLARAR,
INDICAR SI ES DOMINIO PUBLICO (APORTE REGLAMENTARIO O
EQUIPAMIENTO URBANO,).

COLOCAR LAS IMAGENES NUMERADAS DE ACUERDO AL CUADRO]

Imagen n.° X

/

/

16 https://geoportal.sunarp.gob.pe/geosunarp/home/signin.html?returnUrl=https%3A//geoportal.sunarp.gob.pe/sbarl/
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3.2.2. Al respecto, considerando que “el predio” recae totalmente o parcialmente sobre
terreno del Estado, se debe continuar con la evaluacién técnica, conforme a la Directiva
n.2 005-2011/SBN, aprobada mediante la Resolucién n.® 050-2011-SBN, modificada
por la Resolucion n.? 047-2016/SBN, la cual regula el “Procedimiento para el
otorgamiento y extincion de la afectacion en uso de predios de dominio privado estatal,
asi como para la regularizacion de afectaciones en uso de predios de dominio publico”

[EN ESTE PUNTO SI VEMOS QUE ESTA INSCRITO TOTALMENTE A FAVOR DE
TERCEROS O DE COMUNIDAD CAMPESINA O TERCEROS SE DEBERA IR
DIRECTO A CONCLUSIONES].

3.3. Respecto de otros aspectos técnicos advertidos en el drea materia de evaluacion.

A. BASES GRAFICAS DE ENTIDADES

3.3.1 Se ha contrastado “el predio” con las diferentes bases graficas que obra en este
Superintendencia o los geoportales de las diferentes entidades (SICAR, DICAPI,
SIGDA, GEOCATMIN, SERNANP, OSINERGMIN, ANA, MTC, MUNICIPALIDAD-
ZONIFICACION Y LOMAS, PPE, BDPI) encontrandose incidencias de acuerdo al
siguiente detalle: [REVISAR LAS BASES INDICADAS Y SOLO COLOCAR EN EL
CUADRO LAS QUE TENGAN INCIDENCIA; DE EXISTIR OTRA RELEVANTE

ANADIRLA].
BASE FUENTE INCIDENCIA PORCENTAJE
GRAFICA [PUEDE SER DE (AREA) 5
GEOPORTAL | BASE TEMATICA O [ DE PODER OBSERVACION
GEOPORTAL] DETERMINARLA]
SICAR http:/georural.minag | [POR EJEMPLO] X% (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
ri.gob.pe/sicar/ Recae sobre la comunidad
campesina denominada
XXXXX.
[POR EJEMPLO] X % (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
Parcialmente en la U.C.
XXXXX
DICAPI base tematica [POR EJEMPLOJ: Ver imagen n.°X
Sobre  Zona de Playa
Protegida.
SIGDA http://sigda.cultura.g | [POR EJEMPLQO] X% (XXXXX m?2) Ver imagen n.°X
ob.pe/. Parcialmente en el
Monumentos XXXXXX
GEOCATMIN http://geocatmin.ing | [POR EJEMPLQO] [SOLO INDICAR SI Ver imagen n.°X
emmet.gob.pe/geoc | Con los siguientes derechos: ES TOTAL O
atmin XXXXX DE EXISTIR SOLO | PARCIAL, NO ES
COLOCAR CODIGOS NECESARIO AREA Y
X %]
SERNANP http://geo.sernanp.g | [POR EJEMPLO] X % (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
ob.pe/geoserver/prin | Parcialmente en el XXXXXX
cipal.php.
OSINERGMIN http://www.osinergm | [POR EJEMPLO] X % (XXXXX m?) Ver imagen n.°X

in.gob.pe/empresas/
electricidad/Paginas/
mapaMT/index.html

https://www.osinerg
min.gob.pe/newweb/

uploads/Publico/Ma
paSEIN/#

Parcialmente sobre la Linea
de alta tension
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ANA http://geo.ana.gob.p | [POR EJEMPLO] X % (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
e/geohidro/ Sobre cauce de rio sin 0 no se puede
informacién de faja determinar el area en
superposicion
MTC Derecho de via [POR EJEMPLO] X % (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
Sobrepuesto con Via 0 no se puede
determinar el area en
superposicién
MML Zonificacién (ord n.° | [POR EJEMPLO] X % (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
XXXXX) Con zonificacion XXXXX
PPE (portafolio | Web de PPE [POR EJEMPLO] X % (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
de predios del Numero de registro XXXXX
estado)
BDPI [INDICAR LA | [POR EJEMPLO] X% (XXXX m?) Ver imagen n.°X
FUENTE ACTUAL] Sobrepuesto totalmente con
Comunidad Indigena XXXXX
OTRAS [INDICAR LA | [POR EJEMPLO] [SOLO INDICAR Sl Ver imagen n.°X
POR FUENTE USADA] Sobrepuesto sobre el lote n.° | ES TOTAL O
Il__—‘JtEMPLO: XXXXXX PARCIAL, NO ES
otes i
Petroleros. NECESARIO AREA'Y

X %]

[COLOCAR LAS IMAGENES NUMERADAS DE ACUERDO AL CUADRQO]

Imagen n.°X

/

/

B. RESPECTO DE PROCEDIMIENTOS EN TRAMITE O ACTOS OTORGADOS

3.3.2 Como parte de la evaluacién de “el predio materia de consulta, se ha procedido a
verificar en el JMAP que no existe procedimientos administrativos concluidos
con derechos otorgados, y no existe procedimientos administrativos en

tramite.

[O SI EXISTE COLOCAR EL SIGUIENTE PARRAFO Y CUADRO]

Como parte de la evaluacion de “el predio materia de consulta, se ha procedido a
verificar que existe procedimientos administrativos concluidos con derechos
otorgados [SOLO CON RESOLUCIONES PROCEDENTES QUE OTORGUEN

DERECHO, EJEMPLO:

VENTA TRANSFERENCIA, SERVIDUMBRE], 'y

procedimientos administrativos en tramite, conforme se detalla a continuacién:

ESTADO .
(sera AREA/
FUENT EXPEDIENT y DERECHO OBSERVACI
ITEM ACTOS verificado PORCEN
E E/S.l por el OTORGADO TAJE ONES
legal)
. . Resolucién n.> | XXXXXm? | Ver imagen
1 SDDI Venta Directa | XXXXX-20XX | Concluido XXXXX /X % n.oX
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Afectacion en 2 .
2 | SDAPE | Usou otro XXXXX-20XX | Entramite | No XXXXX m® | Ver  imagen
e I X % n.°X
procedimiento
5 .
3 SDS | Supervision | XXXXX-20XX | En tramite | - ;(;(Of/xx m Xe;( imagen
A .

Cabe precisar que, la revision de la validez, eficacia o cualquier otra circunstancia,
desde el punto de vista juridico, debera ser evaluada por los profesionales idéneos
de esta Subdireccion.

Imagen n.° X

/

"/"

C. PROCESOS JUDICIALES U OCUPACIONES, CARGAS O GRAVAMENES REFERIDAS
A PROCESOS JUDICIALES

3.3.3 Asimismo, corresponde verificar si en “el predio” en consulta, desde el punto de vista
gréafico, existe o no algun proceso judicial, u otro similar; conforme se detalla a
continuacion:

ESTADO .
mem | FuenTe | PROCESO/ACT | EXPERENT (sera INCIDE | ponaEnTay | OBSERVAC
oS LEGAJO verificado NCIA E ONES
por el legal)
> -

1 PP Desalojo u otro )2(())())(())(( X- Tramite Existe ZZXXXX m*/X Xeo;( imagen
> Google Ocupacion ) Vigente al Existe XXXXX'm2/X | Ver imagen
Earth indebida XX/XX20XX % n.°X

) Asiento
3 | SUNARP mggxl/da?/g?eggripci XXXXX de | \joente No - -
6n U ofro la partida n.° Existe
XXXXX

Cabe indicar que la Base Gréfica de Procesos Judiciales se_encuentra en proceso
de actualizacién, por lo que no se puede descartar que_“el predio” se encuentre en

ambito de algln proceso que no haya sido graficado en la misma a la fecha. De ser

el caso y continuar con el procedimiento se recomienda la consulta a Procuraduria

publica, salvo mejor parecer.

[DE HABER UNA FICHA TECNICA QUE VEAN QUE SE DEBE MENCIONAR
PORQUE ES RELEVANTE PARA EVALUAR EL PREDIO INDICAR AQUI].
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Imagen n.°’X

BN £ . A i :
Vista de “El predio” donde se puede visualizar que no recae sobre ninguna ocupacion
(Fuente: Imagen Satelital del Google Earth de fecha XX/XX/XXXX)

! et - ) N

IV. CONCLUSIONES

4.1 “El predio” en consulta se encuentra dentro de uno de mayor extension inscrito en la partida
Registral n.° XXXXX del Registro de Predios a favor de XXXXX y anotado con el CUS n.°
XXXXX; [INDICAR AQUI CONCRETAMENTE SOBRE QUE REGISTROS CUS Y PARTIDAS
ESTA INSCRITO. INDICAR SI ES UN DOMINIO PUBLICO POR SER EQUIPAMIENTO
URBANO O APORTE REGLAMENTARIO Y S| CUENTA CON UNA AFECTACION VIGENTE.
INDICAR TAMBIEN S| EXISTE AREA SIN INSCRIPCION REGISTRAL].

4.2 Desde el punto de vista grafico y de la evaluacion en gabinete, “el predio” presenta las
caracteristicas sefialadas en el andlisis del presente informe, sin perjuicio de la evaluacién
legal de lo descrito en el presente informe, y de la inspeccion de campo, de corresponder.

V. RECOMENDACIONES

Derivar el presente informe al profesional legal a cargo para la continuacion del tramite.

VI. ANEXOS

[EN ESTE PUNTO SE DEBE ANEXAR AL INFORME PRELIMINAR CADA UNO DE LOS
DOCUMENTOS REVISADOS, CITADOS Y QUE SUSTENTAN EL CONTENIDO DEL REFERIDO
INFORME].

Se adjunta:

1. Partida registral n.°© XXXXX
2. Resolucién n.© XXXXX
3. Busqueda Catastral n.° XXXXX

Es todo cuanto tengo que informar.

Firmado por
XXXXX de la SDAPE [INDICAR PROFESION Y NOMBRE DEL PROFESIONAL]
C.LLP. n.° XXXXXX
XXXXX [INDICAR CARGO DEL PROFESIONAL]

Subdireccion de Administracién del Patrimonio Estatal

XXXXX [INICIALES DEL QUE SUSCRIBE]
P.O.L XXXXX

S.1: .2 XXXXX-20XX

Exp. XXXXX
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MODELO 7 "Afio XXXXX"

INFORME PRELIMINAR N° XXXXX-20XX/SBN-DGPE-SDAPE

A : XXXXX
Subdirector/a de Administracion del Patrimonio Estatal

DE : XXXXX
Profesional de la SDAPE

ASUNTO : Diagnostico técnico de la solicitud de constitucion del derecho de
servidumbre sobre predios estatales.

REFERENCIA : a) S.1. n.° XXXXX-20XX de fecha XX/XX/XXXX
b) Exp n.° XXXXX

FECHA : San Isidro, XX de XXXXX de 20XX

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en atencion al documento de la referencia, mediante el cual
el/la Sefor/Sefiora XXXXX (en adelante “el/la administrado/a”), solicita la constitucion del derecho de
servidumbre sobre predios estatales de un area de XXXXX ha y/o XXXXX m? [S/ ESTA SOLO EN
HECTAREA INDICAR LOS m?] ubicado en XXXX, distrito de XXXXX, provincia XXXXX, departamento
de XXXXX (en adelante “el predio”).

Sobre el particular, a usted informo lo siguiente:
I. ANTECEDENTES

1.1 Solicitud de Ingreso n.° XXXXX-20XX presentada el XX de XXXXX de 20XX por el/la
Sefor/Sefora XXXXX.

1.2 [DE HABER OTRA SOLICITUD O MEMORANDO INTERNO CONSIGNAR, SIEMPRE POR
ORDEN CRONOLOGICO]

Il. OBJETO DEL INFORME

Evaluar los aspectos técnicos respecto a “el predio” con la finalidad de verificar si éste constituye
propiedad estatal inscrita 0 no, y si existen situaciones que limiten su disponibilidad para la
constitucién del derecho de servidumbre convencional solicitado.

lll. ANALISIS

3.1 Respecto de la solicitud y anexos presentados

3.1.1 [DESCRIBIR CONCRETAMENTE EL PEDIDO] Mediante solicitud de ingreso n.°
XXXXX-20XX presentada el XX de XXXXX de 20XX, el/la Sefior/Sefora XXXXX
solicita la constitucion del derecho de servidumbre convencional de “el predio”. Para
cuyo efecto, presentd los siguientes documentos técnicos: a) XXXXX; b) XXXXX; ¢)
XXXXX; y, d) XXXXX.

3.1.2 Cabe precisar que, existe congruencia o coincidencia entre el area solicitada y el area
que graficada, segun la documentacion técnica presentada por “el/la administrado/a”

[EN CASO, NO EXISTA COINCIDENCIA EN LAS AREAS SOLICITADAS Y LAS
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EVALUADAS, SE DEBERA DEJAR CONSTANCIA DE DICHA CIRCUNSTANCIA, E
INDICAR EL AREA QUE SE VA A EVALUAR].

3.2 Respecto de la titularidad de “el predio”:

3.2.1 De la revision de la informacién técnica presentada por “el/la administrado/a”

contrastada con la Base Grafica Unica que obra en esta Superintendencia, y de
consulta a la base SUNARP (via Web'” o en bases Tematicas SBN) se verificé que
“el predio” materia de evaluacion, no se encuentra inscrito o se encuentra inscrito de
la siguiente forma: [DEBERAN CONSOLIDAR TODA LA INFORMACION EN UN
SOLO CUADRO EL CUAL CORRESPONDE A LA REVISION DE TODAS LAS
BASES]

BASE TITULAR . ]
GRAFICA REGISTRAL (SERA AREA
GEOPORT cus PARTIDA VERIFICADO POR EL (PORCENTAUJE) OBSERVACIONES
AL LEGAL)
XXXXX n.° XXXXX Estado XXXXX m? (X %) Ver Imagen n.° X
IMAP/ XXXXX n.° XXXXX Estado XXXXX M2 (X %) Ver Imagen n.° X
Geocatastro XXXXX n.° XXXXX Estado XXXXX m? (X %) Ver Imagen n.° X
P - n.° XXXXX Terceros XXXXX M2 (X %) Ver Imagen n.° X
/ Base Unica Comunidad
o 2 o, o
SUNARP n.e XXXXX Campesina XXXXX XXXXX m? (X %) Ver Imagen n.° X
Area que estaria sin XXXXX m? (X %) Ver Imagen n.° X
inscripcion registral

[EN EL CASO QUE NO SE PUEDA DETERMINAR EL AREA PORQUE NO SE TIENE
EL POLIGONO DE LA PARTIDA DEFINIDA O LAS BASES MUESTRAN
DIFERENTES POLIGONOS SOLO INDICAR EL PORCENTAJE APROXIMADO Y
EXPLICAR EN UNA NOTA AQUI.

EN EL CASO QUE LA BUSQUEDA CATASTRAL SENALA UN CUS QUE
VERIFICARON LUEGO QUE NO SE SUPERPONE, INDICAR AQUI COMO SIGUE:
“Se realiz6 la Busqueda Catastral n.° XXXX-20XX/SBN-DGPE-SDAPE, y se advierte
superposicion con el CUS XXXXX; sin embargo, se trata de un desfase grafico
producto de las conversiones que realiza el visor, por lo tanto, no hay superposicion
con ese Registro CUS”,

DE EXISTIR ALGUNA AFECTACIQN INSCRITA EN LA PARTIDA ACLARAR,
INDICAR SI ES DOMINIO PUBLICO (APORTE REGLAMENTARIO O
EQUIPAMIENTO URBANO,).

COLOCAR LAS IMAGENES NUMERADAS DE ACUERDO AL CUADRO]

Imagen n.° X

/

/
/

|

17 https://geoportal.sunarp.gob.pe/geosunarp/home/signin.html?returnUrl=https%3A//geoportal.sunarp.gob.pe/sbarl/
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3.2.2 Al respecto, considerando que “el predio” recae total o parcialmente sobre terreno del
Estado, se debe continuar con la evaluacién técnica, a fin de determinar la libre
disponibilidad y el cumplimiento de los requisitos establecidos en la Directiva n.? DIR-
00009-2021/SBN, aprobada mediante la Resolucién n.? 0125-2021/SBN, la cual

regula el

convencional sobre predios estatales”

““Disposiciones para la constitucion del derecho de servidumbre

[EN ESTE PUNTO SI VEMOS QUE ESTA INSCRITO TOTALMENTE A FA VOR DE
TERCEROS O DE COMUNIDAD CAMPESINA O TERCEROS SE DEBERA IR
DIRECTO A CONCLUSIONES]

3.3. Respecto de otros aspectos técnicos advertidos en el drea materia de evaluacion.

A. BASES GRAFICAS DE ENTIDADES

3.3.1 Se ha contrastado “el predio” con las diferentes bases graficas que obra en este
Superintendencia o los geoportales de las diferentes entidades (SICAR, DICAPI,
SIGDA, GEOCATMIN, SERNANP, OSINERGMIN, ANA, MTC, MUNICIPALIDAD-
ZONIFICACION Y LOMAS, PPE, BDPI) encontrandose incidencias de acuerdo al
siguiente detalle: [REVISAR LAS BASES INDICADAS Y SOLO COLOCAR EN EL
CUADRO LAS QUE TENGAN INCIDENCIA; DE EXISTIR OTRA RELEVANTE

ANADIRLA].
G BASE FUENTE INCIDENCIA PORCENTAJE
RAFICA PUEDE SER DE (AREA) 4
GEOPORTAL | BASE TEMATIOR O [ DE PODER OBSERVACION
GEOPORTAL] DETERMINARLA]
SICAR http:/georural.minag | [POR EJEMPLQO] X% (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
ri.gob.pe/sicar/ Recae sobre la comunidad
campesina denominada
XXXXX.
[POR EJEMPLO] X % (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
Parcialmente en la U.C.
XXXXX
DICAPI base tematica [POR EJEMPLOJ: Ver imagen n.°X
Sobre Zona de Playa
Protegida.
SIGDA http://sigda.cultura.g | [POR EJEMPLOJ] X% (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
ob.pe/. Parcialmente en el
Monumentos XXXXXX
GEOCATMIN http:/geocatmin.ing | [POR EJEMPLQO] [SOLO INDICAR SI Ver imagen n.°X
emmet.gob.pe/geoc | Con los siguientes derechos: ES TOTAL O
atmin XXXXX DE EXISTIR SOLO | PARCIAL, NOES
COLOCAR CODIGOS NECESARIO AREA Y
X %]
SERNANP http:/geo.sernanp.g | [POR EJEMPLQ] X % (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
ob.pe/geoserver/prin | Parcialmente en el XXXXXX
cipal.php.
OSINERGMIN http://www.osinergm | [POR EJEMPLQO] X % (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
in.gob.pe/empresas/ | Parcialmente sobre la Linea
electricidad/Paginas/ | de alta tension
mapaMT/index.html
https:/www.osinerg
min.gob.pe/newweb/
uploads/Publico/Ma
paSEIN/#
ANA http://geo.ana.gob.p | [POR EJEMPLO] X % (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
e/geohidro/ Sobre cauce de rio sin 0 no se puede
informacién de faja determinar el area en
superposicion
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X %]

MTC Derecho de via [POR EJEMPLOQO] X % (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
Sobrepuesto con Via 0 no se puede
determinar el area en
superposicion
MML Zonificacién (ord n.° | [POR EJEMPLO] X % (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
XXXXX) Con zonificacién XXXXX
PPE (portafolio | Web de PPE [POR EJEMPLQJ] X % (XXXXX m?) Ver imagen n.°X
de predios del Numero de registro XXXXX
estado)
BDPI [INDICAR LA | [POR EJEMPLO] X% (XXXX m2) Ver imagen n.°X
FUENTE ACTUAL] | Sobrepuesto totalmente con
Comunidad Indigena XXXXX
OTRAS [INDICAR LA | [POR EJEMPLO] [SOLO INDICAR SI Ver imagen n.°X
POR FUENTE USADA] Sobrepuesto sobre el lote n.° | ES TOTAL O
EJEMPLO.’ XXXXXX PARCIAL, NO ES
otes i
Petroleros. NECESARIO AREA'Y

[COLOCAR LAS IMAGENES NUMERADAS DE ACUERDO AL CUADRO]

Imagen n.°X

/

B. RESPECTO DE PROCEDIMIENTOS EN TRAMITE O ACTOS OTORGADOS

3.3.2 Como parte de la determinacion en gabinete de la libre disponibilidad de “el predio”
materia de consulta, se ha procedido a verificar en el JMAP que no existe
procedimientos administrativos concluidos con derechos otorgados, y no
existe procedimientos administrativos en tramite.

[O SI EXISTE COLOCAR EL SIGUIENTE PARRAFO Y CUADRO]

Como parte de la determinacion en gabinete de la libre disponibilidad de “el predio”
materia de consulta, se ha procedido a verificar que existe procedimientos
administrativos concluidos con derechos otorgados [SOLO CON
RESOLUCIONES PROCEDENTES QUE OTORGUEN DERECHO, EJEMPLO:

VENTA TRANSFERENCIA, SERVIDUMBRE CONVENCIONAL], y
procedimientos administrativos en tramite, conforme se detalla a continuacién:
ESTADO ]
: AREA/
FUENT EXPEDIENT (sera DERECHO OBSERVACI
ITEM ACTOS verificado PORCEN
E E/S.L oor el OTORGADO TAJE ONES
legal)
. . Resolucién n.> | XXXXXm? | Ver imagen
1 SDDI Venta Directa | XXXXX-20XX | Concluido XXXXX /X % n.oX
Afectacion en 2 ;
2 | SDAPE | Usouotro XXXXX-20XX | Entramite | No XXXXXm® | Ver — imagen
— / X % n.°X
procedimiento
3 .
3 SDS | Supervision | XXXXX-20XX | En tramite | - R | ver - imagen
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Cabe precisar que, la revisién de la validez, eficacia o cualquier otra circunstancia,
desde el punto de vista juridico, debera ser evaluada por los profesionales idoneos
de esta Subdireccion.

Imagen n.° X

C. PROCESOS JUDICIALES U OCUPACIONES, CARGAS O GRAVAMENES
REFERIDAS A PROCESOS JUDICIALES

3.3.3 Asimismo, corresponde verificar si en “el predio” en consulta, desde el punto de

vista gréfico, existe 0 no algun proceso judicial, u otro similar que tenga incidencia
en su libre disponibilidad; conforme se detalla a continuacién:

ESTADO ;
mem | Fuente | PROCESO/ACT EXPE%'ENT (sera INCIDE PchREﬁ!r Ay | OBSERVACI
oS verificado NCIA ONES
LEGAJO E
por el legal)
) XXXXX- . . XXXXXm2/X | Ver imagen
1 PP Desalojo u otro 20XX Tréamite Existe % n.ox
5 Google Ocupacion ) Vigente al Existe XXXXXm2/X | Ver imagen
Earth indebida XX/XX20XX % n.°X
. Asiento
Medida de no
3 SUNARP | innovar/prescripci IXXXX).( de . | Vigente EO. - -
6n u ofro a partida n. xiste
XXXXX

Cabe indicar que la Base Gréfica de Procesos Judiciales se_encuentra en proceso
de actualizacién, por lo que no se puede descartar que_“el predio” se encuentre en

ambito de algun proceso que no haya sido graficado en la misma a la fecha. De

ser el caso y continuar con el procedimiento se recomienda la consulta a

Procuraduria publica, salvo mejor parecer.

[DE HABER UNA FICHA TECNICA QUE VEAN QUE SE DEBE MENCIONAR
PORQUE ES RELEVANTE PARA EVALUAR EL PREDIO INDICAR AQUI, PARA

QUE REFUERCE LA INFORMACION DE SU IMAGEN SATELITAL]

Vista de “El

Imagen n.°X

D 268

Iprdio” donde se puee visuali

ar que no recae sobre ninguna ocupacion

(Fuente: Imagen Satelital del Google Earth de fecha XX/XX/20XX)
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3.4 Respecto de los requisitos técnicos del procedimiento para la constitucion del
derecho de servidumbre convencional

3.4.1 “El/la administrado/a” cumplié con presentar la documentacion técnica que sustenta

el pedido de servidumbre convencional, conforme se detalla a continuacion:

iTEM FUENTE REQUISITOS CUMPLE OBSERVACIONES
[POR EJEMPLO:
No presento la
informacion técnica en
coordenadas Utm
Datum WGS84, sdlo la
Plano perimétrico - ubicacion, con las presenté en  Datum
especificaciones  técnicas que se PSADS56.
detallan a continuacion: . o
Georeferenciado a la Red Geodésica NO Sin perjuicio de ellos se
Horizontal Oficial, en coordenadas UTM, ha podido evaluar
aescala apropigda, con indicacién de su CUMPLE SOLO CUANDO LA
1 zona geograf/qa, en Datur_n of_lctal e} SOLICITUD ESTA
vigente, autorizado por ingeniero, REFERIDA A UN
arquitecto o gedgrafo  habilitado, Sl PREDIO NO INSCRITO
entregado en fisico y en soporte digital | CUMPLE EN EL REGISTRO DE
bajo formato CAD o GIS editable PREDIOS O A UN
PREDIO QUE
ENCONTRANDOSE
INSCRITO NO CUENTA
CON | PLANO
) PERIMETRICO -
Articulo  100°  y UBICACION, O A
185° del PARTE DE UN PREDIO]
Reglamento de la
Ley n.? 29151, Ley [SOLO CUANDO LA
General del SOLICITUD ESTA
Sistema Nacional REFERIDA A UN
de Bienes NO PREDIO NO INSCRITO
Estatales Memoria Descriptiva, con los nombres EN EL REGISTRO DE
aprobado por | de los colindantes de ser posible, en CUMPLE | ppepios 0 A UN
2 DECRETO donde se indique la descripcion y el uso o PREDIO QUE
SUPREMO N.2 | del predio, autorizada por ingeniero o ENCONTRANDOSE
008-2021- arquitecto habilitado. Sl INSCRITO NO CUENTA
VIVIENDA CUMPLE | CON PLANO
PERIMETRICO -
UBICACION, (0] A
PARTE DE UN PREDIOJ
SI 3
CUMPLE | [SOLO SE REVISARA
ubicacion y ndmero de la partida 0 AQUI QUE EN EL
registral del predio dominante. De no DOCUMENTO O LO
3 encontrarse inscrito se debe adjuntar el NO QUE SUSTENTA EL
documento que acredite el derecho de | CUMPLE | AREA SOLICITADA O
propiedad sobre el predio dominante LA SE RELACIONE AL
PARTE TERRENO PEDIDO]
TECNICA
SI 3
CUMPLE | [SOLO SE REVISARA
e} AQUI QUE EN EL
DOCUMENTO O LO
4 NO QUE SUSTENTA EL
CUMPLE | AREA SOLICITADA O
LA SE RELACIONE AL
PARTE | TERRENO PEDIDO].
TECNICA

3.42 [SE DEBERA EVALUAR CUAL ES EL PREDIO DOMINANTE Y EL PREDIO
SIRVIENTE, Y ADJUNTAR UN GRAFICO. SI NO SE HA PODIDO INDETIFICAR
LOS PREDIOS INDICARLO AQUI|.

3.4.3 Si el predio colinda con un rio, laguna, lago u otra fuente de agua, se acompana

el documento emitido por la Autoridad Nacional del Agua que defina la faja
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marginal del cuerpo de agua. [EN ESE CASO CONTRASTAR EL PEDIDO CON
LO APROBADO POR EL ANA, SI NO PRESENTO Y ESTARIA AFECTADO
INDICAR QUE NO PRESENTO].

3.4.4 De larevision de los documentos técnicos presentados por “el/la administrado/a”
se ha podido determinar que no o si ha cumplido con presentar la documentacion
técnica conforme lo establece la normatividad sobre la materia.

IV. CONCLUSIONES

4.1 “El predio” en consulta se encuentra dentro de uno de mayor extensioén inscrito en la partida
Registral n.° XXXXX del Registro de Predios a favor de XXXXX y anotado con el CUS n.°
XXXXX; [INDICAR AQUI CONCRETAMENTE SOBRE QUE REGISTROS CUS Y PARTIDAS
ESTA INSCRITO. INDICAR SI ES UN DOMINIO PUBLICO POR SER EQUIPAMIENTO
URBANO O APORTE REGLAMENTARIO Y SI CUENTA CON UNA AFECTACION VIGENTE.
INDICAR TAMBIEN S| EXISTE AREA SIN INSCRIPCION REGISTRAL].

4.2 Desde el punto de vista grafico y de la evaluacion en gabinete, “el predio” presenta las
caracteristicas sefialadas en el analisis del presente informe, sin perjuicio de la evaluacion legal
de lo descrito en el presente informe, y de la inspeccidén de campo, de corresponder.

4.3 “El/la administrado/a” no o si cumplié con presentar los requisitos técnicos exigidos por el
Articulo 100° y 185° del Reglamento de la Ley n.2 29151, Ley General del Sistema Nacional de
Bienes Estatales aprobado por DECRETO SUPREMO N.? 008-2021-VIVIENDA aplicables al
procedimiento de constituciéon del derecho de servidumbre convencional.

V. RECOMENDACIONES

Derivar el presente informe al profesional legal a cargo para que verifique y corrobore el
cumplimiento de los requisitos de caracter legal que exige el procedimiento de constitucién del
derecho de usufructo.

VI. ANEXOS

[EN ESTE PUNTO SE DEBE ANEXAR AL INFORME PRELIMINAR CADA UNO DE LOS

DOCUMENTOS REVISADOS, CITADOS Y QUE SUSTENTAN EL CONTENIDO DEL REFERIDO
INFORME]

Se adjunta:

1. Partida registral n.°© XXXXX
2. Resolucion n.° XXXXX
3. Busqueda Catastral n.° XXXXX

Es todo cuanto tengo que informar.

Firmado por
XXXXX de la SDAPE [INDICAR PROFESION Y NOMBRE DEL PROFESIONAL]
C.I.LP. n.° XXXXXX
XXXXX [INDICAR CARGO DEL PROFESIONAL]

Subdireccion de Administracion del Patrimonio Estatal

XXXXX [INICIALES DEL QUE SUSCRIBE]
P.O.L XXXXX

S.1.1 0.2 XXXXX-20XX

Exp. XXXXX
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MODELO 8 "Afio XXXXX"

INFORME PRELIMINAR N° XXXXX-20XX/SBN-DGPE-SDAPE

A : XXXXX
Subdirector/a de Administracion del Patrimonio Estatal

DE : XXXXX
Profesional de la SDAPE

ASUNTO : Diagnostico del predio de XXXXX m?, en virtud a la solicitud de otorgamiento
de otros derechos reales en el marco del Decreto Legislativo n.® 1192.

REFERENCIA : a) S.I. n.° XXXXX-20XX de fecha XX/XX/20XX
b) Exp n.° XXXXX

FECHA : San Isidro, XX de XXXXX de 20XX

Tengo el agrado de dirigirme a usted con el fin de informar lo siguiente en relacién al documento de
la referencia:

I. ANTECEDENTE:

Mediante el documento de la referencia, el/la Sefor/Sefiora XXXXX, en adelante “el/la
administrado/a”, solicita el otorgamiento de otros derechos reales en el marco del Decreto
Legislativo n.2 1192, de un area de XXXXX m?, que se encuentra ubicado en XXXXX, distrito de
XXXXX, provincia XXXXX, departamento de XXXXX, en adelante “el predio”.

Il. OBJETO DEL INFORME:

Revisar la documentacioén técnica remitida por “el/la administrado/a” acorde con la Directiva n.°
001-2021/SBN aprobada mediante Resolucién n.° 0060-2021/SBN vy verificar las incidencias
graficas que presentara “el predio” en contraste con las diversas bases graficas obrantes en esta
Superintendencia y demés plataformas virtuales de las diversas entidades estatales.

lll. ANALISIS:

Fecha de revision i XX-XX-20XX

Solicitud de ingreso n.° :  XXXXX-20XX (fecha de ingreso: XX de XXXXX de 20XX)

Area revisada : XXXXX m2[AREA VERIFICADA EN EL PLANO SUSCRITO POR EL
VERIFICADOR CATASTRAL, YA NO SE OBSERVA EL
RESULTADO DE LA RECONSTRUCCION DE COORDENADAS
UTM, SEGUN RESOLUCION DEL PRESIDENTE DEL TRIBUNAL
REGISTRAL N.° 246-2018-SUNARP-PT QUE DISPONE LA
PUBLICACION DEL PRECEDENTE DE OBSERVANCIA
OBLIGATORIA APROBADO EN SESION ORDINARIA DEL
CENTESIMO OCTOGESIMO NOVENO PLENO DEL TRIBUNAL
REGISTRAL REALIZADA EL 27 DE ABRIL DE 2018, SIENDO EL
TEXTO DEL PRECEDENTE EL SIGUIENTE: “EL AREA GRAFICA
RESULTANTE DE LA RECONSTRUCCION A PARTIR DE LAS
COORDENADAS UTM].

Ubicacién i XXXXX del distrito de XXXXX, provincia XXXXX y departamento de
XXXXX.

Proyecto: . [INDICAR EL NOMBRE DEL PROYECTO]

3.1. Sobre la Titularidad:

El/la profesional técnico/a responsable de la evaluacién del poligono detallado en los items
precedentes, deja constancia que ha cumplido con contrastar el area materia de consulta
con las siguientes bases gréficas:
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BASES CONSULTAS

DETALLE

OBSERVACIONES
(anexos)

1. Base Unica SBN (JMAP)/
GEOCATASTRO

No recae sobre propiedades
estatales. o de ser el caso
recae parcial o totalmente
sobre predio inscrito en la
partida registral con CUS
XXXXX

Ver anexo n.° X

Reporte de Busqueda
Catastral n.° XXXXX-
20XX/SBN-DGPE-SDAPE.

2. Base SUNARP

Se superpone ademas
totalmente con el predio inscrito
en la partida XXXXX, a favor de
XXXXX

Ver anexo n.° X

3.2. Verificacion de las diversas bases graficas obrantes en esta Superintendencia y

plataformas virtuales de las diversas entidades estatales:

Revisadas las plataformas virtuales y bases graficas: GEOLLAQTA, SICAR, DICAPI, SIGDA,
GEOCATMIN, OSINERGMIN SERNAMP, MUNICIPALIDAD-ZONIFICACION Y LOMAS,
ANA, MTC, PPE (Portafolio de Predios del Estado) y de la informacion remitida de la Base
Grafica BDPI remitida por el Viceministerio, el “predio” solo tiene incidencia con las siguientes
bases graficas o plataformas virtuales: [REVISAR LAS BASES INDICADAS Y SOLO
COLOCAR EN EL CUADRO LAS QUE TENGAN INCIDENCIA; DE EXISTIR OTRA

RELEVANTE ANADIRLA].
Base FUENTE (puede ser | DETALLE 2
grafica de base ggmética o] S?asni?(\éf\mo
Geoportal | geoportal)
GEOLLAQ | http://catastro.cofopri | [POR EJEMPLO] Ver anexo n.°X
TA .gob.pe/geollagta/ Recae sobre EL Asentamiento
Humano a XXXXX
SICAR http://georural.minagr | [POR EJEMPLO] Ver anexo n.°X
i.gob.pe/sicar/ Recae sobre la comunidad
campesina denominada XXXXX.
[POR EJEMPLO]
Parcialmente en la U.C. XXXXX
DICAPI base tematica [POR EJEMPLO]J: Ver anexo n.°X
Sobre Zona de Playa Protegida
SIGDA http://sigda.cultura.g | [POR EJEMPLO]: Ver anexo n.°X
ob.pe/. Parcialmente en el Monumentos
XXXXXX
CENEPRE [POR EJEMPLOQ]J: Ver anexo n.°X
D Parcialmente en el Zona de
Riesgo
GEOCATM | http:/geocatmin.inge | [POR EJEMPLO] Ver anexo n.°X
IN mmet.gob.pe/geocat | Con los siguientes derechos:
min XXXXX DE EXISTIR SOLO
COLOCAR CODIGOS
SERNANP | http:/geo.sernanp.go | [POR EJEMPLO]J: Ver anexo n.°X
/ SERFOR b.pe/geoserver/princi | Parcialmente en el XXXXX
pal.php.
OSINERG | http://www.osinergmi | [POR EJEMPLOJ: Ver anexo n.°X
MIN n.gob.pe/empresas/e | Parcialmente sobre la Linea de
lectricidad/Paginas/m | alta tensién
apaMT/index.html
https://www.osinerg
min.gob.pe/newweb/
uploads/Publico/Map
aSEIN/#
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ANA http://geo.ana.gob.pe | [POR EJEMPLO]J: Ver anexo n.°X
/geohidro/ Sobre cauce de rio sin
informacion de faja
MTC Derecho de via [POR EJEMPLO]J: Ver anexo n.°X
Sobrepuesto con Via
IGN https://www.idep.gob | [AQUI PUEDEN VERIFICAR Ver anexo n.°X
.pe/geovisor/DatosFu | TAMBIEN VIAS, O
ndamentales/ QUEBRADAS]
PPE Fuente  (aplicativo, | [POR EJEMPLOQO]J: Ver anexo n.°X
Portafolio base gis o sinabip) Numero de registro XXXXX
de Predios
del Estado
BDPI [INDICAR LA | [POR EJEMPLOJ: Ver anexo n.°X
FUENTE ACTUAL] Sobrepuesto totalmente con
Comunidad Indigena XXXXX
OTRAS [INDICAR LA | [POR EJEMPLQOJ: Ver anexo n.°X
POR FUENTE USADA] Sobrepuesto sobre el lote n.°
EJEMPLO: XXXXX
Lotes
Petroleros.

De la Revision del aplicativo JMAP o GEOCATASTRO, correspondiente a la base gréfica
referencial de solicitudes de ingreso y el portafolio inmobiliario que a manera de consulta
accede esta Subdireccidn, se verifico que el area solicitada en servidumbre o inmatriculacion
(colocar el procedimiento correspondiente), no recae sobre areas solicitadas a la SBN; [DE
EXISTIR COLOCAR EN CUADRO COMO ESTE Y COLOCAREN EL ANEXO LAS
IMAGENES QUE CONSIDEREN NECESARIAS].

ESTADO
(sera i
EXPEDIENTE > DERECHO AREA/
ITEM | FUENTE | ACTOS S, ve:;l:::;:io OTORGADO | PORCENTAJE | OBSERVACIONES
legal)
Venta . Resolucién n.° 2 /v o R
1 SDDI Directa XXXXX-20XX Concluido XXXXX XXXXX m?/ X% | Ver anexo n.°X
Afectaci
6nen
2 SDAPE gtfg u XXXXX-20XX | En tramite | No XXXXX m2 /X % | Ver anexo n.°X
procedi
miento
3 SDS %‘;pe”"s XXXXX-20XX | En tramite XXXXX m2 /X % | Ver anexo n.°X
Revisado el JMAP o el Geo catastro se ha verificado que no existen procesos judiciales u
ocupaciones sobre “el predio”. [COLOCAR EL CUADRO Y EN INCIDENCIA MARCAR SI
EXISTE O NOJ:
ESTADO AREA/
ITE PROCES | EXPEDIENTE O (sera INCIDENC
M FUENTE | o rcTos LEGAJO verificado 1A PORCIIEENTAJ OBSERVACIONES
por el legal)
H 2
1 PP Etfga'm U | XXXXX-20XX Tramite Existe éXXXX m*/X | Ver anexo n.°X
Google Ocupacion Vigente al . XXXXX m?/ X R
2 Eath | indebida xx/xx2oxx | Existe % Ver anexo n.°X
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Medida de
no Asiento XXXXX
3 SUNARP | innovar/pr | de la partida n.° Vigente No Existe
escripcion | XXXXX
u otro

Cabe precisar que, la base grafica de Procesos Judiciales que administra la SDRC, que
constituye fuente de consulta para responder los requerimientos de informacion,
corresponden a ambitos territoriales en litigio que tenian algin documento técnico (planos
perimétricos y de ubicacién) en su correspondiente expediente judicial; por lo que esta
Subdireccién no descarta la existencia de procesos judiciales en dicho ambito, que no fueron
dibujados por falta de documentos técnicos. Por lo tanto, debera entenderse que la base
grafica de Procesos Judiciales se encuentra en proceso de actualizaciéon y salvo mejor
parecer, se debera hacer la consulta a la Procuraduria Publica de la SBN.

3.3 Requisitos Técnicos de la Solicitud de Servidumbre D.L n.° 1192:

A. Del Plan de Saneamiento (Incluye el Informe Técnico Legal):

REQUERIMIENTOS (*) DETALLE OBSERVACIONES (Cotejo con
los documentos técnicos
presentados por el administrado)

Inscripciones: Numero [POR EJEMPLOQ]J:

de la partida registral y En el punto XXXXX, sefiala que
oficina registral del predio | esté inscrito en XXXXX

0 inmueble solicitado.
Titular registral del predio | [POR EJEMPLO]J:

o inmueble solicitado (de | En el punto XXXXX, sefiala que
corresponder). esta inscrito a favor de XXXXX
Identificar el area del XXXXX m2 0 XXXXX Ha.

predio o inmueble
solicitado en relacién con
el area total del proyecto:
Ubicacién y area [POR EJEMPLOQ]J: [POR EJEMPLO]
Se describe en el punto XXXXX del
Plan de Saneamiento Fisico y Legal | Discrepa con lo sefialado en el PP,
ubicado XXXXX, distrito de XXXXX, | MD, Informe inspeccion técnica.
provincia de XXXXX y departamento

de XXXXX.

Linderos y medidas [POR EJEMPLOQO]J:

perimétricas Senala Linderos, medidas
perimétricas y colindantes
concordantes con  documentos
sustentatorios.

Zonificacién [POR EJEMPLOQO]J:

Se describe en el Punto XXXXX que
el predio cuenta uso XXXXX

Ocupacién/ [POR EJEMPLQ] [POR EJEMPLO]
posesionarios/ Lo indicado respecto del | Discrepa con lo sefialado en
Edificaciones posesionario del predio en estudio | Informe de Inspeccién Técnica

difiere en los documentos
presentados por el administrado:
Identificar del area total, | Area (XXXXX m2): - Porcentaje | Ninguna Observacion
el area afectada (llenar si | ( X%):
estd involucrada area
inscrita)

Superposicion grafica | [POR EJEMPLO]
parcial o total de
poligonales con | Sefala duplicidad registral con
antecedente registral, | XXXXX

descartar o confirmar
duplicidad registral.

Dominio publico (Aporte | [POR EJEMPLO]
reglamentario 0
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Equipamiento Urbano) o
de dominio privado.

Se describe en el Punto XXXXX que
el predio cuenta uso XXXXX

Cargas que afectan al
predio o inmueble
estatal: Procesos
Judiciales, Patrimonio
Cultural, Concesiones,
Derechos de Superficie,
Gravamenes, actos de
administracién a favor de
particulares,
ocupaciones,
superposiciones graficas,
duplicidades de partidas,
Reservas Naturales,
Afectaciones en Uso,
entre otros.

En este rubro se debe
precisar la anotacion
preventiva u otro acto a
nivel registral para
asegurar la ejecucion del
Proyecto, de ser el caso.

[POR EJEMPLO]

En el punto XXXXX. XXXXX vy
XXXXX que no existen cargas, ni
gravamenes, ni titulos pendientes, o
algun otro tipo de anotacion.

[POR EJEMPLO]:

No ha indicado que recae sobre

XXXXX

Ley n.° 26856: “Declaran
que las playas del litoral
son

bienes de uso publico,
inalienables e
imprescriptibles y
establecen zona de
dominio

restringido”

[SOLO CUANDO CORRESPONDE
DEBE INDICAR S| HAY LAM
OFICIAL O REFERENCIAL.

SI RECAE EN PLAYA O DOMINIO
RESTRINGIDO.

SI LA INSPECCION DE CAMPO SE
HA VERIFICADO ROMPIMIENTO
DE LA CONTINUIDAD
GEOGRAFICA: SI( ) NO ()

*SE  SUSTENTA EN PLANO
DIAGNOSTICO, INFORME DE
INSPECION ~ TECNICA, LA
RESOLUCION QUE APRUEBA LA

LAM].

(*) Requerimientos solicitados, segun lo sefialado en el 5.4.3 de la Directiva n.° 001-
2021/SBN aprobado mediante Resolucion n.° 0060-2021/SBN. Asimismo, segun Anexo

n.° 2 de la misma Directiva.

B- Documentos que sustentan el Plan de Saneamiento:

REQUISITOS (*) PRESENTA OBSERVACIONES

Certificado de i
Busqueda Catastral, [ES REQUISTO EN EL CASO DE AREAS GRANDES QUE
expedido por SUNARP, INVOLUCREN VARIAS PARTIDAS, O CUANDO LA PARTIDA TIENE
conforme al area Sio No VARIAS INDEPENDIZACIONES]
solicitada.
(**) Antigliedad no
mayor a seis (6) meses
Partida registral y titulos | Si o No
archivados

Sio No [COTEJAR AREA, LINDEROS, DESCRIPCION DEL PREDIO,
Informe de Inspeccion OCUPACION QUE SEA CONGRUENTE CON LOS DEMAS
Técnica, conforme al REQUISITOS. ) i ;
modelo del Anexo n.° 3. FECHA DE INSPECCION TECNICA (NO MAYOR A UN 1 ANQ)]
Plano Perimétricoy de | Sio No [-DATOS TECNICOS QUE CONTIENE EL PLANO PERIMETRICO Y
Ubicacion en LO SENALADO EN LA DIRECTIVA.
coordenadas UTM en -VERIFICAR SI EL ADMINISTRADO ADJUNTA ARCHIVO DIGITAL
sistema WGS84, CAD Y/O SHP
suscrito por verificador -FIRMA DEL VERIFICADOR CATASTRAL (SI/NO) VERIFICAMOS EN
catastral / CD y/o EL INDICE DE VERIFICADORES CATASTRALES DE SUNARP Y DE,
archivo digital (.shp y/o SER EL CASO, DEJAR CONSTANCIA DE QUE HA SIDO SUSCRITO
.dwg) POR UN GEOGRAFO.45.

Péagina 404 de 425




SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE BIENES ESTATALES MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - SDAPE

- CUANDO SE REQUIERA UNA INDEPENDIZACION, LOS
DOCUMENTOS INDICADOS EN LOS INCISOS V) Y V) DEL
PRESENTE LITERAL TAMBIEN SE PRESENTAN RESPECTO DE LA
REA REMANENTE]

Memoria Descriptiva
suscrito por verificador
catastral.

Sio No

[-DATOS TECNICOS QUE CONTIENE EL PLANO PERIMETRICO Y
LO SENALADO EN LA DIRECTIVA.

-VERIFICAR SI EL ADMINISTRADO ADJUNTA ARCHIVO DIGITAL
CAD Y/O SHP

-FIRMA DEL VERIFICADOR CATASTRAL (SI/NO) VERIFICAMOS EN
EL INDICE DE VERIFICADORES CATASTRALES DE SUNARP Y DE,
SER EL CASO, DEJAR CONSTANCIA DE QUE HA SIDO SUSCRITO
POR UN GEOGRAFOQ.45. i

- CUANDO SE REQUIERA UNA INDEPENDIZACION, LOS
DOCUMENTOS INDICADOS EN LOS INCISOS V) Y V) DEL
PRESENTE LITERAL TAMBIEN SE PRESENTAN RESPECTO DE LA
REA REMANENTE]

Panel Fotografico

Sio No

[-FOTOGRAFIA DEL PREDIO O INMUEBLE ESTATAL, CON UNA
ANTIGUEDAD NO MAYOR A UN (1) ANO

-VERIFICAR CONTENIDO DE LAS FOTOGRAFIAS QUE
CONCUERDE CON LA INFORMACION SENALADA EN EL
INFORME DE INSPECCION TECNICA].

(*) Documentos que sustentan el Plan de Saneamiento Fisico y Legal, segun lo sefialado en
el inciso d) del numeral 5.4.3 de la Directiva n.° 001-2021/SBN aprobado mediante
Resolucién n.° 0060-2021/SBN.

IV. CONCLUSIONES:

4.1 “El predio”, se superpone con la Partida n.° XXXXX, con el CUS XXXXX a favor de XXXXX.
4.2 El predio se superpone con XXXXX [INDICAR DE LAS BASES GRAFICAS LO ENCONTRADO

BREVEMENTE].

4.3 El predio se superpone con la S.I n.° XXXXX o Exp. XXXXX, se encuentra estado XXXXX.
4.4 El predio se superpone con procesos judiciales, ocupacion e imagenes satelitales.
4.5 Revisado el Plan de saneamiento y cotejado con la documentacién técnica se advierte lo

siguiente:
- XXXXX

4.6 Revisada la documentacion presentada por el administrado se advierte las siguientes

observaciones:
- XXXXX

V. RECOMENDACIONES:

5.1 Se recomienda XXXXX.

Atentamente,

Firmado por

XXXXX de la SDAPE [INDICAR PROFESION Y NOMBRE DEL PROFESIONAL]

C.I1.P. n.° XXXXXX

XXXXX [INDICAR CARGO DEL PROFESIONAL]

Subdireccion de Administracion del Patrimonio Estatal

XXXXX [INICIALES DEL QUE SUSCRIBE]

P.O.L XXXXX
S.1.1 0.2 XXXXX-20XX
Exp. XXXXX
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ANEXOS:
[AI\7ADIR LAS IMAGENES SENALADAS EN EL INFORME]
Anexo n.° X

[BREVE DESCRIPCION]
Fuente: [INDICAR FUENTE]

€ C A Noesseguro | jmap.sbn.gob.pe/MAPA S

A,

Cardilfera Oceidental Cordifera Oeeidental £ 3

Predio en consulta
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MODELO 9 "Afio XXXXX"

INFORME PRELIMINAR N° XXXXXXX-20XX/SBN-DGPE-SDAPE

A XXXXX
Subdirector/a de Administracion del Patrimonio Estatal
DE XXXXXXX
Profesional SDAPE
ASUNTO : Andlisis Técnico del predio de XXXX m? ubicado en XXXXX, distrito XXXXX,
provincia XXXXX'y departamento de XXXXX.
REFERENCIA : a) Memorando n.° XXXX/SBN-XXX-XXX
b) Correo Institucional enviado por XXXXX de fecha XX/XX/20XX.
c) S.I. de fecha XX/XX/20XX
FECHA San Isidro, XX de XXXXX de 20XX.

Tengo el agrado de dirigirme a usted con el fin de informar lo siguiente en relacion al documento de la
referencia:

. ANTECEDENTE:

1.1.

1.2,

Mediante el documento de la referencia X), se solicita el andlisis técnico de un predio de un
area de XX m?, ubicado en XXXXX, distrito de XXXX, provincia de XXXX 'y departamento de
XXXX, en adelante “el predio”; para lo cual, ha remitido la siguiente documentacién técnica
[DE SER EL CASO DETALLAR DOCUMENTOS TECNICOS REMITIDOS PARA
EVALUACION]J:

DE HABER OTRA SOLICITUD O MEMORANDO INTERNO CONSIGNAR, SIEMPRE POR
ORDEN CRONOLOGICOQO].

Il. ANALISIS:

Fecha de revision D XX/XXX/20XX
Area revisada D XXXXm2 (%)

(*) [DESCRIBIR COMO SE HA OBTENIDO EL AREA Y EN QUE DATUM SE VIENE
EVALUANDOJ.

2.1.

2.2

De la documentacién técnica remitida

[DESCRIBIR EL ANALISIS TECNICO DE CADA DOCUMENTO REMITIDO]

Contraste de Bases Graficas y geo portales (Diagnostico)

El/la profesional técnico/a responsable de la evaluacién del poligono detallado en los items

precedentes, deja constancia que ha cumplido con contrastar el &rea materia de consulta con las
siguientes bases graficas y/o geoportales:

A) Bases Graficas de Propiedades

BASES CONSULTAS DETALLE OBSERVACIONES
(Anexos)
Base Unica SBN (JMap)/ No recae sobre propiedades Ver anexo n.° X
GEOCATASTRO estatales. o de ser el caso Reporte de Busqueda
[INDICAR LA FUENTE recae parcial o totalmente Catastral n.° XXXXX-
CONSULTADA] sobre predio inscrito en la 20XX/SBN-DGPE-SDAPE.
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XXXX

partida registral XXXX con CUS

Base SUNARP

CONSULTADA]

[INDICAR LA FUENTE

Se superpone total o -
parcialmente con el predio
inscrito en la partida XXXXX, a
favor de terceros.

B) Bases Graficas de Procedimientos en tramite y Procesos Judiciales

BASE GRAFICA/

FUENTE

DETALLE

GEOPORTAL ANEXO
BASE KABASE_TRAMITE\BAS | Superpuesto parcialmente | Ver anexo n.°X
TRAMITE/INCOR | E_INCORPORACIONES_ | con el Expediente n.°
PORACIONES PLAYAS Y PORTAFOLIO | XXXX-20XX/SBNSDAPE
Base de datos | hitp:/imap.sbn.gob.pe/MA
espacial JMAP | PA SBN/login.jsp NINGUNA Ver anexo n.°X
WEB-SBN/

GEOCATASTRO | https://catastro.sbn.gob.p

(Solicitudes  de | ¢/

Ingreso)

Base Grafica de | KABASE_TEMATICA\PR

Procesos OYECTOS NINGUNA Ver anexo n.°X
Judiciales a cargo | SBN\PROC_PUBLICA\P

de la SDRC (%) ROCESOS JUDICIALES

Base de datos | http:/jmap.sbn.gob.pe/MA

espacial JMAP | PA SBN/login.jsp NINGUNA Ver anexo n.°X
WEB-SBN

(Procesos

Judiciales) (*)

(*) Cabe precisar que, la base gréafica de Procesos Judiciales que administra la SDRC, que constituye
fuente de consulta para responder los requerimientos de informacién, corresponden a ambitos
territoriales en litigio que tenian algin documento técnico (planos perimétricos y de ubicacién) en
su correspondiente expediente judicial; por lo que esta Subdireccién no descarta la existencia de
procesos judiciales en dicho ambito, que no fueron dibujados por falta de documentos técnicos. Por
lo tanto, debera entenderse que la base grafica de Procesos Judiciales se encuentra en proceso de
actualizacion y salvo mejor parecer, se debera hacer la consulta a la Procuraduria Publica de la

SBN.

C) Bases Graficas de Entidades Estatales

Base FUENTE (puede ser

DETALLE

grafica de base tematica o 855(5'?;(’?)?'
Geoportal | geoportal)
GEOLLAQ | http://catastro.cofopri | [POR EJEMPLO:] Ver  anexo
TA .gob.pe/geollagta/ Recae sobre pueblo formalizado | n.°X
denominado XXXXX
SICAR http://georural.minagr | [POR EJEMPLO:] Ver anexo
i.gob.pe/sicar/ Recae sobre la comunidad n.cX
campesina denominada XXXXX
DICAPI base tematica [POR EJEMPLO:] Ver anexo
Sobre Zona de Dominio restringido | n.°X
SIGDA http://sigda.cultura.g | [POR EJEMPLQO:] Ver anexo
ob.pe/. Con el sitio arqueoldgico XXXXX n.°X
GEOCATM | http:/geocatmin.inge | [POR EJEMPLO:] Ver anexo
IN mmet.gob.pe/geocat | Con el derecho minero XXXXXX n.°X
min
SERNANP | http:/geo.sernanp.go | [POR EJEMPLO:] Ver anexo
/ SERFOR | b.pe/geoserver/princi | Con las lomas XXXXX n.°X
pal.php.
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OSINERG http://www.osinergmi | [POR EJEMPLO:] Ver  anexo
MIN n.gob.pe/empresas/e | Con la linea de alta tensién XXXXX | n.°X
lectricidad/Paginas/m
apaMT/index.html
https://www.osinerg
min.gob.pe/newweb/
uploads/Publico/Map
aSEIN/#
ANA http://geo.ana.gob.pe | [POR EJEMPLO:] Ver  anexo
/geohidro/ Sobre cauce de rio XXXXX sin o n.°X
con informacién de faja marginal
MTC Derecho de via [POR EJEMPLO:] Ver anexo
Con la via XXXXX n.°X
IGN https://www.idep.gob | [POR EJEMPLQO] Ver anexo
.pe/geovisor/DatosFu | Sobre las vias XXXXX, o quebrada n.°X
ndamentales/ XXXXX
PPE Fuente  (aplicativo, | [POR EJEMPLO:] Ver  anexo
Portafolio base gis o sinabip) Sobre el predio con registro n.°X
de Predios portafolio n.° XXXXX
del Estado
OTRAS [INDICAR LA | [POR EJEMPLQ] Ver  anexo
POR FUENTE USADA] Sobrepuesto sobre el lote n.° n.°X
EJEMPLO: XXXXXX
Lotes
Petroleros.
D) Imagen Satelital y/o Google Earth
Imagen Google Earth de | [DESCRIBIR LO VISUALIZADO DE
Satelital fecha MANERA REFERENCIAL] Ver anexo
XX/XX/20XX. n.°X
lll. CONCLUSIONES:

3.1 “El predio”, no se superpone con propiedad estatal. Asimismo, se encontraria en ambito sin
antecedentes registrales. [CASO CONTRARIO, SENALAR LA INCIDENCIA ENCONTRADA.
POR EJEMPLO: SUPERPOSICION PARCIAL CON PARTIDA N.° XXXXX Y CUS N.°
XXXXXX].

3.2 “El predio” se superpone con Comunidad Campesina XXXXX segun el SICAR, derecho de via

segun MTC.

[INDICAR CONCRETAMENTE CUALQUIER INCIDENCIA DE SUPERPOSICION.] B

“El predio” no se superpone solicitudes de ingreso en tramite. [CASO CONTRARIO, SENALAR

LA INCIDENCIA ENCONTRADA. POR EJEMPLQO: SUPERPQOSICION PARCIAL CON S.I. N.°

XXXXX].

“El predio” no se superpone con procesos judiciales XXXXX [CASO CONTRARIO, SENALAR

LA INCIDENCIA ENCONTRADA. POR EJEMPLO: SUPERPOSICION PARCIAL CON

LEGAJO N.° XXXXX-XXXX].

“El predio”, segun las imagenes satelitales disponibles, se visualiza de la siguiente manera:

XXXXXX [DESCRIBIR LO VISUALIZADO DE MANERA REFERENCIAL]

3.3

3.4

3.5

IV. RECOMENDACIONES:

Se recomienda XXXXX
[RECOMENDAR DERIVAR AL AREA LEGAL CORRESPONDIENTE Y/O SOLICITAR
INFORMACION QUE PERMITA LA COMPLEMENTAR EL PRESENTE ANALISIS TECNICO].

Péagina 409 de 425


http://www.osinergmin.gob.pe/empresas/electricidad/Paginas/mapaMT/index.html
http://www.osinergmin.gob.pe/empresas/electricidad/Paginas/mapaMT/index.html
http://www.osinergmin.gob.pe/empresas/electricidad/Paginas/mapaMT/index.html
http://www.osinergmin.gob.pe/empresas/electricidad/Paginas/mapaMT/index.html
https://www.osinergmin.gob.pe/newweb/uploads/Publico/MapaSEIN/
https://www.osinergmin.gob.pe/newweb/uploads/Publico/MapaSEIN/
https://www.osinergmin.gob.pe/newweb/uploads/Publico/MapaSEIN/
https://www.osinergmin.gob.pe/newweb/uploads/Publico/MapaSEIN/
http://geo.ana.gob.pe/geohidro/
http://geo.ana.gob.pe/geohidro/
https://www.idep.gob.pe/geovisor/DatosFundamentales/
https://www.idep.gob.pe/geovisor/DatosFundamentales/
https://www.idep.gob.pe/geovisor/DatosFundamentales/

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE BIENES ESTATALES MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - SDAPE

V. ANEXOS:

[EN ESTE PUNTO SE DEBE ANEXAR AL INFORME PRELIMINAR CADA UNO DE LOS

DOCUMENTOS REVISADOS, CITADOS Y QUE SUSTENTAN EL CONTENIDO DEL REFERIDO
INFORME].

Se adjunta:

1. Partida registral n.° XXXXX
2. Busqueda Catastral n.° XXXXX

Es todo cuanto tengo que informar.

Firmado por
XXXXX de la SDAPE [INDICAR PROFESION Y NOMBRE DEL PROFESIONAL]
C.LLP. n.° XXXXXX
XXXXX [INDICAR CARGO DEL PROFESIONAL]

Subdireccion de Administracidn del Patrimonio Estatal

XXXXX [INICIALES DEL QUE SUSCRIBE]
P.O.1 XXXXX

S.1.1 0.2 XXXXX-20XX

Exp. XXXXX
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MODELO 10

"Afio XXXXX"

INFORME PRELIMINAR N° XXXXXXX-20XX/SBN-DGPE-SDAPE

A : XXXXX
Subdirector/a de Administracion del Patrimonio Estatal

DE : XXXXXXXX
Profesional de la SDAPE

ASUNTO : Diagnostico del predio de XXXXX m2, en virtud a la solicitud de
Primera Inscripcion de dominio de predios del Estado en el marco de
la Ley n.% 30556.

REFERENCIA : a) S.I. N.° XXXXX-20XX de fecha
XXIXXIXXXX
b) Exp n.° XXX-20XX/SBNSDAPE

FECHA : San Isidro, XX de XXXXX de 20XX.

Tengo el agrado de dirigirme a usted con el fin de informar lo siguiente en relaciéon al

documento de la referencia:

Il. ANTECEDENTE:

Mediante Oficio n.© XXXXX (S.I. n.° XXXXX -20XX) el presentante el/la Sefor/Sefora
XXXXX, en adelante “el/la administrado/a”, solicita la Primera Inscripcién de dominio de
predios del Estado en el marco de la Ley n.? 30556, aprobado por Decreto Supremo n.°
003-2019-PCM, del predio denominado XXXXX de un area de XXXX m?, que se encuentra
ubicado en el distrito de XXXXX, provincia de XXXXX y departamento de XXXXX, en
adelante “el predio”.

Il. OBJETO DEL INFORME:

Revisar la documentacion técnica remitida por “el administrado/a” acorde con lo sefialado
en el numeral 1 del articulo 58° del Reglamento de la Ley n.° 30556, aprobado mediante
Decreto Supremo n.° 003-2019-PCM vy verificar las incidencias graficas que presentara
“el predio” en contraste con las diversas bases graficas obrantes en esta
Superintendencia y demas plataformas virtuales de las diversas entidades estatales.

lll. ANALISIS:
Fecha de revision 1 XX-XX-20XX
Solicitud de ingreso n.°:  XXXXX-20XX (fecha de ingreso: XX de XXXXX de 20XX).
Area revisada © XXXXX m?2 JAREA VERIFICADA EN EL PLANO SUSCRITO POR EL

VERIFICADOR CATASTRAL, YA NO SE OBSERVA EL RESULTADO DE LA
RECONSTRUCCION DE COORDENADAS UTM, SEGUN RESOLUCION DEL
PRESIDENTE DEL TRIBUNAL REGISTRAL N.° 246-2018-SUNARP-PT QUE
DISPONE LA PUBLICACION DEL PRECEDENTE DE OBSERVANCIA
OBLIGATORIA APROBADO EN SESION ORDINARIA DEL CENTESIMO
OCTOGESIMO NOVENO PLENO DEL TRIBUNAL REGISTRAL REALIZADA EL 27
DE ABRIL DE 2018, SIENDO EL TEXTO DEL PRECEDENTE EL SIGUIENTE: “EL
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AREA GRAFICA RESULTANTE DE LA RECONSTRUCCION A PARTIR DE LAS
COORDENADAS UTM™].

Ubicacion o XXXXX del distrito de XXXXX, provincia XXXXX vy
departamento de XXXXX.

Proyecto: ;o XXXXX

3.1. Sobre la Titularidad:

El profesional técnico responsable de la evaluacién del poligono detallado en los
items precedentes, deja constancia que ha cumplido con contrastar el area materia
de consulta con las siguientes bases graficas:

BASES CONSULTAS DETALLE OBSERVACIONES
(anexos)
1. Base Grafica de No recae sobre \Féer imtaggn E>3<, .
' ' eporte de busqueda
Predios Estatales propiedades estatales o Catastral n.° XXX-2021/SBN-
(GEOCATASTRO) de ser el caso recae DGPE-SDAPE.

parcial o totalmente sobre
predio inscrito en la
partida registral XXXXX
con CUS XXXXX

2. Base Grafica Se superpone ademas -
Registral (BGR totalmente con el predio
SUNARP) inscrito en la partida
XXXXX, a favor de
XXXXX.
3.2. Verificacion de las diversas bases graficas obrantes en esta Superintendencia

y plataformas virtuales de las diversas entidades estatales:

Revisadas las plataformas virtuales y bases graficas: GEOLLAQTA, SICAR, DICAPI,
SIGDA, GEOCATMIN, OSINERGMIN SERNAMP, MUNICIPALIDAD-
ZONIFICACION Y LOMAS, ANA, MTC, PPE (Portafolio de Predios del Estado) y de
la informacion remitida de la Base Grafica BDPI remitida por el Viceministerio de
Cultura mediante Oficio n.°XXXXX-20XX-DGPI/MC (S.I. n.© XXXXX-20XX), el
“predio” solo tiene incidencia con las siguientes bases graficas o plataformas
virtuales:

Base FUENTE (puede | DETALLE
grafica ser de Dbase 8%9&'5 RVA
Geoport | tematica o (anexo)
al geoportal)
: . [POR EJEMPLO]JNo hay presencia de | Verimagen X
SEELLA ggﬁ gg?)t?)zt/rqoegﬂ; pueblos formalizados por el COFOPRI.
qta/
SICAR http://georural.mi | [POR EJEMPLOJNo hay presencia de | Ver imagen X
; : unidades catastrales y/o comunidades
?aq ri.gob.pef/sicar campesinas o nativas.
DICAPI _base tematica POR EJEMPLOJNo hay recae en Zona de | Ver imagen X
Playa.
SIGDA http://sigda.cultur | POR EJEMPLOJNo hay presencia de Ver imagen X
a.g ob. pe / zonas arqueoldgicas.
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GEOCAT | http://geocatmin.i | POR EJEMPLOJNo hay presencia de Ver imagen X
MIN ngemmet.qob.pe/ concesiones mineras.
geocatmin
SERNANP | http://geo.sernan | POR EJEMPLO]No hay presencia de Ver imagen X
/ SERFOR D qob pe /q eoserv derechos habilitantes y/o areas naturales
Y S protegidas.
er/principal.php.
ANA http://geo.ana.qo POR EJEMPLQOJNo hay presencia de Ver imagen X
b.pe/geohidro/ fajas marginales.
MTC Derecho de via POR EJEMPLO]No hay presencia de | Verimagen X
derechos viales.
BDPI Oficio N.°000098- | POR EJEMPLO]No hay presencia de Ver imagen X
2021-DGPI/MC pueblos indigenas u originarios.
OTROS POR EJEMPLO]No hay presencia de Ver imagen X
que vean zonificacion municipal.
convenie
nte.

De la Revision del portal GeoCatastro, correspondiente a la base gréfica referencial
de solicitudes de ingreso y el portafolio inmobiliario que a manera de consulta accede
esta Subdireccion, se verific6 que el area solicitada en inmatriculacion, no recae
sobre areas solicitadas a la SBN. [DE EXSISTIR INCIDENCIAS CONSIGNAR

EL SIGUIENTE CUADRQO]

ESTADO
(sera
revisado
ITE | FUENT DERECHO | PORCENT | OBSERVACION
ACTOS | EXPEDIENTE por el
M E respons OTORGADO AJE ES (anexo)
able
Legal)
[POR
EJEMP PoR | EoEMPLO
LO] XXXXX- [ O] .
1 SDDI actos 20XX/SBNSD EJEMPL | Resolucion n. X % Ver imagen X
de APE Ojen XXXX-
disposic tramite 20XX/SBN-
I.énp DGPE-SDAPE.
[POR
EJEMP PoR | BEMPLO
LO] XXXXX- [ JEMPLO] .
> SDAPE | actos 20XX/SBNSD EJEMPL | Resolucion n. X % Ver imagen X
de APE of | XXXX
adauisic concluido | 20XX/SBN-
I.o,nq DGPE-SDAPE.
[POR
EJEMP [POR
LO] XXXXX- [POR EJEMPLO] .
3 SDAPE | actos 20XX/SBNSD EJEMPL | Resolucion n. X % Ver imagen X
de APE o] en XXXX-
administ tramite 20XX/SBN-
racion DGPE-SDAPE.

De la Revision del portal GeoCatastro, se ha verificado que no existen procesos
judiciales u ocupaciones sobre “el predio”. [DE EXISITIR INCIDENCIAS
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ITE | FUEN | PROCESO/ | EXPEDIENTE/ ESTADO | INCIDEN | PORCENTA | OBSERVA
M TE ACTOS LEGAJO (sera CIA JE CIONES
revisado
por el
resp.
Legal)
1 PP [POR [POR [POR [POR X % Ver imagen
EJEMPLO] | EJEMPLO] EJEMPL X
nombre del | Xxxx-2oxx | E/EMPLOI | o,
proceso en tramite EXISTE
2 Google | [POR [POR [POR X % Ver imagen
Earth | EJEMPLO] | EJEMPLO] EJEMPL X
Ocupacion | XXXX-20XX - O]NO
indebida EXISTE
3 RRPP | [POR [POR [POR X % Ver imagen
EJEMPLO] | EJEMPLO] [POR EJEMPL X
Cargas de | XXXX-20XX EJEMPLO] oj
procesos Asiento EXISTE
en la XXXX
partida
registral

Cabe precisar que, la base grafica de Procesos Judiciales que administra la
SDRC, que constituye fuente de consulta para responder los requerimientos
de informacion, corresponden a ambitos territoriales en litigio que tenian algun
documento técnico (planos perimétricos y de ubicacién) en su correspondiente
expediente judicial; por lo que esta Subdireccidn no descarta la existencia de
procesos judiciales en dicho ambito, que no fueron dibujados por falta de
documentos técnicos. Por lo tanto, debera entenderse que la base grafica de
Procesos Judiciales se encuentra en proceso de actualizacién y salvo mejor
parecer, se debera hacer la consulta a la Procuraduria Publica de la SBN.

3.3 Requisitos Técnicos de la Solicitud de Primera Inscripcion de Dominio:

A. Del Plan de Saneamiento Fisico Legal (Incluye el Informe Técnico Legal):

REQUERIMIENTOS (*) DETALLE OBSERVACIONES (Cotejo con
los documentos técnicos
presentados por el administrado)
Inscripciones: Nimero de [POR EJEMPLOJ: [POR EJEMPLO] NIGUNA
la partida registral y oficina En el punto XXXXX, sefiala que OBSERVACION.
registral del predio o no se encuentra inscrito.
inmueble solicitado.
Ubicacién y area -Se describe en el punto XXXXX [POR EJEMPLO]

del Plan de Saneamiento Fisico y
Legal ubicado XXXXX, distrito de
XXXXX, provincia de XXXXX'y

Discrepa con los sefialado en el PP,
MD, Informe inspeccidn técnica.

departamento de XXXXX
- XXXXX m2 0 XXXXX ha.
Linderos y medidas [POR EJEMPLOQJ: [POR EJEMPLO]
perimétricas Sefala Linderos, medidas | NINGUNA OBSERVACION
perimétricas y colindantes
concordantes con documentos
sustentatorios.
Ocupacioén/ posesionarios/ [POR EJEMPLQJ: [POR EJEMPLQO]
Edificaciones Lo indicado respecto del | Discrepa con lo sefialado en
posesionario del predio en | Informe de Inspeccién Técnica
estudio difiere en los
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documentos presentados por el

administrado:
Cargas que afectan al [POR EJEMPLOQJ: [POR EJEMPLO]
predio o inmueble estatal: En el punto XXXXX que no | NINGUNA OBSERVACION
procesos judiciales, existen cargas, ni gravamenes,
patrimonio cultural, ni titulos pendientes, o algun otro
concesiones, derecho de tipo de anotacion.
superficie, gravamenes,
actos de administracion a
favor de particulares,
superposiciones, duplicidad
de partidas, reservas
naturales, de ser caso, que
afecten al predio.
Ley n.° 26856: “Declaran SOLO CUANDO | [POR EJEMPLQO]
que las playas del litoral son | CORRESPONDE NINGUNA OBSERVACION
bienes de uso publico, [POR EJEMPLOJ:
inalienables e Debe indicar si hay LAM oficial o
imprescriptibles y establecen | referencial.
zona de dominio
restringido”

(*) Requerimientos solicitados, segun lo sefalado en el inciso a) del Articulo 58° del Reglamento de la
Ley n.° 30556, aprobado mediante Decreto Supremo n.° 003-2019-PCM.

B- Documentos que sustentan el Plan de Saneamiento:

REQUISITOS (*)

PRESENTA

OBSERVACIONES

Certificado de
Busqueda
Catastral,
expedido por
SUNARP,
conforme al area
solicitada.

(**) Antigliedad no
mayor a tres (3)
meses

SIONO

area de Interés.

area legal.

CBC 20XX-XXXXX sobre un area de XXXXX m? que corresponde al

[INDICAR S| PRESENTA EL PLANO DIAGNOSTICO]

(**) La antigiedad sefalada en la Directiva sera determinada por el

Plano
Perimétrico y de
Ubicacion en
coordenadas
UTM en sistema
WGS84, suscrito
por verificador
catastral / archivo
digital (.shp y/o
.dwg)

SIONO

[POR EJEMPLO]
NINGUNA OBSERVACION
Si hubiera observacion consignarlas.

Memoria
Descriptiva
susctrito por
verificador
catastral.

SIONO

[POR EJEMPLO]
NINGUNA OBSERVACION
Si hubiera observacion consignarlas.

(*) Documentos que sustentan el Plan de Saneamiento Fisico y Legal, segun lo sefalado en el inciso a)
del Articulo 58° del Reglamento de la Ley n.° 30556, aprobado mediante Decreto Supremo n.° 003-

2019-PCM.
IV. CONCLUSIONES:
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4.1 “El predio”, se superpone con la Partida n.°© XXXXX, con el CUS n.° XXXXX o

se encuentra en ambito sin inscripcion registral.

4.2 “El predio” se superpone con Comunidad Campesina XXXXX segun el SICAR,
derecho de via segun MTC.
[INDICAR CONCRETAMENTE CUALQUIER INCIDENCIA DE
SUPERPOSICION.]

4.3 “El predio” se superpone con la S.I. n.° XXXXX, y con la S.I. n.°. XXXXX que
se encuentran en Tramite

4.4 “El predio” se superpone con los siguientes procesos judiciales XXXXX, y se
encuentra ocupado/no presenta ocupacion.

4.5 Revisado el Plan de saneamiento y cotejado con la documentacion técnica se
advierte lo siguiente:
[INDICAR INCONGRUENCIAS TECNICAS ENCONTRADAS, POR
EJEMPLO-La ubicacién y el area no corresponde con el PPy MD.]

4.6 Revisada la documentacion presentada por el/la administrado/a se advierte
las siguientes observaciones:
[INDICAR OBSERVACIONES TECNICAS RELEVANTES, POR EJEMPLO -
El certificado de Busqueda Catastral no concuerda con “el predio” solicitado.]

V. RECOMENDACIONES:

Se recomienda XXXXX )
[RECOMENDAR SITUACIONES PARA LA PRONTA SUBSANACION]

VI. ANEXOS

[EN ESTE PUNTO SE DEBE ANEXAR AL INFORME PRELIMINAR CADA UNO
DE LOS DOCUMENTOS REVISADOS, CITADOS Y QUE SUSTENTAN EL
CONTENIDO DEL REFERIDO INFORME].

Se adjunta:

1. Partida registral n.° XXXXX
2. Resolucion n.° XXXXX
3. Busqueda Catastral n.° XXXXX

Es todo cuanto tengo que informar.

Firmado por
XXXXX de la SDAPE [INDICAR PROFESION Y NOMBRE DEL PROFESIONAL]
C.L.P. n.° XXXXXX
XXXXX [INDICAR CARGO DEL PROFESIONAL]

Subdireccion de Administracién del Patrimonio Estatal

XXXXX [INICIALES DEL QUE SUSCRIBE]
P.O.1 XXXXX

S.1.: 1.2 XXXXX-20XX

Exp. XXXXX
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MODELO 11

"Afio XXXXX"

INFORME PRELIMINAR N° XXXXXXX-20XX/SBN-DGPE-SDAPE

PARA : XXXXX
Subdirector/a de Administracion del Patrimonio Estatal

DE : XXXXXXXX
Profesional técnico de la SDAPE
Profesional legal de la SDAPE

ASUNTO : Diagnostico técnico legal preliminar a fin de evaluar la factibilidad para
la Primera Inscripcion de Dominio y Determinacion de la Zona de
Dominio Restringido en el Departamento de XXXX — correspondiente al
sector denominado PIU-XXXX.

REFERENCIA : a) Memorando Brigada n.° XXXX-20XX/SBN-DGPE-SDAPE
b) Expediente n.° XXXX-20XX/SBNSDAPE

FECHA : San Isidro,

Tenemos el agrado de dirigirnos a usted, con el fin de informar lo siguiente en relacién a los
documentos de la referencia:

. ANTECEDENTE:

1.1 Mediante el documento de la referencia a) se apertur6 el Expediente de la referencia b)
para la evaluacion de Primera Inscripcion de Dominio (en adelante “PID”) y Determinacién
de la Zona de Dominio Restringido (en adelante “ZDR”), respecto al Sector denominado
XX-XX, con un area de XXXX ha y/o XXXX m?, ubicado en XXXXXXX, distrito de XXXXX
y provincia de XXXXX, departamento de XXXXXX, (en adelante “el Predio”).

1.2 Mediante Resolucion Directoral n.° XXX-20XX-MGP/DGCG del XX de XXXX de 20XX, la
Direccién General de Capitanias y Guardacostas — DICAPI resolvi6 aprobar el Estudio de
Determinacién de la linea de mas Alta Marea (LAM) y limite de la franja riberefia hasta los
50 metros de ancho paralela a la LAM, ubicada en los distritos de XXXX, XXXX, XXXX,
XXXX, XXXX, XXXX, XXXX, XXXX, XXXX, XXXX y XXXX, provincias de XXXX, XXXX y
XXXX, departamento de XXXX.

Il. OBJETO DEL INFORME:
Determinar la condicion juridica del Sector XXX-XXX con un area de XXXX ha y/o XXXX m?,
en el marco del procedimiento de Primera Inscripcion de Dominio y Determinacién de la Zona
de Dominio Restringido en el departamento de XXXX.

lll. ANALISIS:
3.1 Respecto a la identificacion de area

3.1.1. Se ha identificado la siguiente area:

Denominacion Sector XXXX-XXX
Area de diagnéstico (m?)  XXXXXX m2
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Ubicacién, Ubigeo XXXX del distrito de XXXX, provincia XXXX y departamento de
XXXX.

3.2 Recopilacion de informacion y estudio de titulos

3.2.1. Que, con la finalidad de evitar afectaciones sobre derechos de alcance nacional o
sobre derechos de terceros otorgados por las entidades estatales en el marco de
sus competencias, que, a su vez, pudieran obstaculizar el procedimiento de PID y
ZDR en el departamento de XXXX, se cursé oficios a ciertas entidades a fin de
obtener informacién, recepcionando las respuestas conforme al siguiente detalle:

ENTIDAD OFICIO RESPUESTA DETALLE

SUNARP XXXX-20XX/SBN-DGPE-SDAPE S.1. XXXX-20XX
MINISTERIO DE CULTURA XXXX-20XX/SBN-DGPE-SDAPE S.1. XXXX-20XX
GORE PIURA XXXX-20XX/SBN-DGPE-SDAPE S.1. XXXX-20XX
MTC XXXX-20XX/SBN-DGPE-SDAPE S.I. XXXX-20XX
SERNANP XXXX-20XX/SBN-DGPE-SDAPE S.I. XXXX-20XX
COFOPRI XXXX-20XX/SBN-DGPE-SDAPE S.1. XXXX-20XX
ANA XXXX-20XX/SBN-DGPE-SDAPE S.I. XXXX-20XX
PROINVERSION XXXX-20XX/SBN-DGPE-SDAPE S.1. XXXX-20XX
MUNICIPALIDAD XXXX-20XX/SBN-DGPE-SDAPE S.I1. XXXX-20XX
PROVINCIAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL | XXXX-20XX/SBN-DGPE-SDAPE S.1. XXXX-20XX

3.3 Contraste de Bases Graficas y/o Geoportales

3.3.1 En atencion a las consultas y respuestas sefaladas en el numeral 3.2.1. del
presente informe se procedié a contrastar la misma con la informacién grafica
(bases graficas y/o geoportales) de las entidades estatales, verificandose lo
siguiente:

3.3.2. Base Grafica de Propiedades

BASE GRAFICA/ FUENTE DETALLE ANEXO
GEOPORTAL
Base Grafica de
Predios Estatales
BASE UNICA SBN/

GEOCATASTRO
(SDRC)

Base Grafica Registral
GEOPORTAL
SUNARP
(CONVENIQ)

3.3.3. Base Grafica de procedimientos en tramite y procesos judiciales

BASE GRAFICA/ GEOPORTAL FUENTE DETALLE ANEXO
BASE
TRAMITE/INCORPORACIONES
Base de datos espacial JMAP
WEB-SBN/ GEOCATASTRO
(Solicitudes de Ingreso)

Base Grafica de Procesos
Judiciales a cargo de la SDRC

(%)

'8 Cabe precisar que, la base grafica de Procesos Judiciales que administra la SDRC, que constituye fuente de consulta para responder los
requerimientos de informacion, corresponden a ambitos territoriales en litigio que tenian algin documento técnico (planos perimétricos y de
ubicacion) en su correspondiente expediente judicial; por lo que esta Subdireccién no descarta la existencia de procesos judiciales en dicho
ambito, que no fueron dibujados por falta de documentos técnicos. Por lo tanto, debera entenderse que la base grafica de Procesos Judiciales
se encuentra en proceso de actualizacion y salvo mejor parecer, se debera hacer la consulta a la Procuraduria Publica de la SBN.
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Base de datos espacial JMAP
WEB-SBN (Procesos Judiciales)

()

3.3.4. Base Grafica de entidades estatales

BASE GRAFICA/ FUENTE DETALLE ANEXO

GEOPORTAL

MIDAGRI

MTC

SERFOR

PRODUCE

COFOPRI

SERNANP

ANA

MINCUL

PERUPETRO

BDPI: Oficio 000098-
2021-DGPI/MC (S.I.
05927-2021)

OSINERGMIN

Iv.

3.4 Evaluacion legal del area de estudio

3.4.1 Revision de partidas involucradas

3.5 Determinacion y evaluacion del area de intervencion

3.6 Sobre la factibilidad de determinar ZDR

CONCLUSIONES

4.1,

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

En atencion a la informacion extraida del CBC — SUNARP sobre la base del area
consultada de XXXX m?2, (INDICAR UBICACION, OCUPACION Y/ ACCESOS), se ha
advertido que la misma recae parcialmente inscrito en las partidas n.° XXXX del Registro
de Predios de XXXX (CUS N.° XXXX) con un area de XXXX m?; y, asimismo se tiene un
area de XXXX m? sin inscripcion registral.

Revisada la partida n.° XXXX del Registro de Predios de XXXX, anotada con CUS n.°
XXXX, respectivamente, se verificd que la titularidad le corresponde al Estado
representado por esta Superintendencia, por lo que resulta factible ser considerada en el
area de intervencion.

Con relacidn al area de XXXX m2no inmatriculada, resulta factible ser considerada en el
area de intervencién con la finalidad de solicitar la primera inscripcién de dominio al
equipo respectivo.

En relacién a ello, se ha considerado como area de intervencién para ZDR al area
resultantes mencionada anteriormente, en la medida que dichas areas comprenden solo
a la franja de 200 metros, paralela a la franja de 50 metros que corresponde al area de
playa, ademas, se corroboré en gabinete que sobre las areas de intervenciéon no
existiria factores naturales, ni antrépicos que romperian la continuidad de la ZDR.

Finalmente, en atencion a las consultas realizadas a las entidades en el departamento de
Piura, se deja constancia que: la Direccion General de Programas y Proyectos de
Transportes del MTC; la Municipalidad Provincial de Piura; COFOPRI; la Direccion de
Gestion de Areas Naturales Protegidas del Servicio Nacional de Areas Naturales
Protegidas por el Estado — SERNANP; la Direccion de Catastro y Saneamiento Fisico
Legal del Ministerio de Cultura; la Direccion Regional de Agricultura del GORE — Piura; y
la Autoridad Administrativa del Agua de Piura — ANA, remitieron a la SDAPE
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documentacién con informacién relevante que permitié al profesional técnico descartar

cualquier implicancia que afecte el procedimiento de determinaciéon de ZDR en el Sector
XXX-XXX

V. RECOMENDACIONES

5.1. Efectuar acciones de campo (inspeccion técnica), a efectos de corroborar y/o consolidar
la informacién diagnosticada en fase de gabinete correspondiente al &rea de XXXX m?2,

5.2. En la medida que el area de intervencion recae sobre area sin antecedente registral,
debera efectuarse la primera inscripcion de dominio a efectos de inscribir la ZDR.

Es todo cuanto tenemos que informar.

Firmado por
XXXXX de la SDAPE [INDICAR PROFESION Y NOMBRE DEL PROFESIONAL]
C.LLP. n.° XXXXXX
XXXXX [INDICAR CARGO DEL PROFESIONAL]

Subdireccion de Administracidn del Patrimonio Estatal

XXXXX [INICIALES DEL QUE SUSCRIBE]
P.O.1. XXXX

S.I. n.° XXXX-20XX
Exp. XXXX-20XX
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MODELO 12

"Afo XXXXX"

INFORME PRELIMINAR N° XXXXXXX-20XX/SBN-DGPE-SDAPE

PARA © O XXXXX
Subdirector/a de Administracion del Patrimonio Estatal

DE s XXXXX
Profesional de la SDAPE

ASUNTO . Diagnostico del predio de XXXXX m2 ubicado en el distrito XXXXX,
provincia de XXXXX, del departamento de XXXXX en virtud a la solicitud
de otorgamiento de otros derechos reales en el marco del Texto Unico
Ordenado de la Ley n.? 30556.

REFERENCIA : Expediente n.° XXXXX (S.I. n.° XXXXX -20XX)

FECHA : San Isidro,

Me dirijo a usted con el fin de informarle lo siguiente en relacién al documento de la referencia:

ANTECEDENTE:

Mediante Oficio n.> XXXXX (S.I. n.° XXXXX -20XX) el presentante el/la Sefior/Sefora XXXXX,
en adelante “el/la administrado/a”, solicita la afectacion por plazo indeterminado de un area de
XXXXX m2, en aplicacion del Decreto Supremo n.° 094-2018-PCM que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley 30556, del predio denominado XXXXX ubicado en el distrito de XXXXX,
provincia XXXXX, departamento de XXXXX en adelante “el predio”, que sera destinado para la
construcciéon de XXXXX.

OBJETO DEL INFORME:

Evaluar la documentacion técnica proporcionada con informacién que obra en esta
Superintendencia en adicién a informacién disponible a través del portal web de otras entidades
estatales.

ANALISIS:

Fecha de revision XX-XX-20XX

Solicitud de ingreso n.° XXXXX-20XX (fecha de ingreso: XX de XXXXX de 20XX)

Area verificada (m2) XXXXX m? [AREA VERIFICADA EN EL PLANO SUSCRITO POR EL
VERIFICADOR CATASTRAL, YA NO SE OBSERVA EL RESULTADO DE LA
RECONSTRUCCION DE COORDENADAS UTM, SEGUN RESOLUCION DEL
PRESIDENTE DEL TRIBUNAL REGISTRAL N.° 246-2018-SUNARP-PT QUE
DISPONE LA PUBLICACION DEL PRECEDENTE DE OBSERVANCIA
OBLIGATORIA APROBADO EN SESION ORDINARIA DEL CENTESIMO
OCTOGESIMO NOVENO PLENO DEL TRIBUNAL REGISTRAL REALIZADA EL
27 DE ABRIL DE 2018, SIENDO EL TEXTO DEL PRECEDENTE EL
SIGUIENTE: “EL AREA GRAFICA RESULTANTE DE LA RECONSTRUCCION
A PARTIR DE LAS COORDENADAS UTM’].

Ubicacién, Ubigeo XXXXX del distrito de XXXXX, provincia XXXXX'y departamento de XXXXX.

Obra XXXXX

Proyecto XXXXX
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3-1 Sobre la titularidad

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - SDAPE

Dejo constancia haber cumplido con evaluar el area consultada con las bases gréaficas

BASE SIG DETALLE IMAGEN
GeoCatastro (SBN) No recae sobre propiedades estatales o de ser el caso recae parcial o X
totalmente sobre predio inscrito en la partida registral XXXXX con CUS
XXXXX
GeoVisor (Sunarp) Se superpone ademas totalmente con el predio inscrito en la partida X
XXXXX, a favor de XXXXX
3.2 Cruce de informacion con bases tematicas SBN y virtuales relacionadas:
BASE SIG DETALLES IMAGEN
Sicar (MIDAGRI) [POR EJEMPLO]No hay presencia de terrenos rurales ni comunales X
catastrados
Sigda (MINCUL) [POR EJEMPLO] No hay sitios, zonas, ni vestigios arqueoldgicos X
catastrados.
Imagen satelital [POR EJEMPLO] No hay infraestructuras visibles, aparenta sobre una X
(Google) quebrada seca usada como sendero.
BDPI: Oficio 000098- [POR EJEMPLO] No se registran poblaciones indigenas X
2021-DGPI/MC (S.l.
05927-2021)
Procedimientos SBN otorgados o en tramite:
Fuente | Acto/Expediente Detalles % IMAGEN
SDDI XXXXX XXXXX [EN TRAMITE, PENDIENTE, X% X
CONCLUIDO; DE SER EL CASO INDICAR
RESOLUCION]
SDS XXXXX XXXXX [EN TRAMITE, PENDIENTE, X% X
CONCLUIDO; DE SER EL CASO INDICAR
RESOLUCION]
SDAPE | XXXXX XXXXX [EN TRAMITE, PENDIENTE, X% X
CONCLUIDO; DE SER EL CASO INDICAR
RESOLUCION]
Procesos judiciales u ocupaciones:
Fuente Acto/Legajo Detalles % IMAGEN
PP-SBN XXXXX [INDICAR LEGAJO Y XXXXX [EN TRAMITE, X% X
TIPO DE PROCESQ] CONCLUIDQJ]
Sunarp XXXXX [MEDIDA DE NO Asiento XXXXX de la partida n.° X% X
INNOVAR/PRESCRIPCION U XXXXX
OTROJ]
Web/imagenes | Imagenes de fecha XX/XX20XX XXXXX [DETALLAR LA X % X

Sat

OCUPACION]

3.3 Requisitos técnicos establecidos en el numeral 5.4.3 de la directiva

a) Del plan de saneamiento

REQUISITO DETALLE OBSERVACIONES
Inscripciones [POR EJEMPLOJ: -
En el punto XXXXX, sefala que esta
inscrito en XXXXX
Titular/es [POR EJEMPLOJ: -
En el punto XXXXX, sefiala que esta
inscrito a favor de XXXXX
Ubicacién/area -Se describe en el punto XXXXX del [POR EJEMPLO]

Plan de Saneamiento Fisico y Legal Discrepa con los sefialado en el PP, MD,

ubicado XXXXX, distrito de XXXXX, Informe inspeccion técnica.
provincia de XXXXX'y departamento de
XXXXX
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REQUISITO DETALLE OBSERVACIONES
- XXXXX M2 0 XXXXX Ha.
Linderos [POR EJEMPLOJ: -

Sefiala Linderos, medidas perimétricas
y colindantes concordantes con
documentos sustentatorios.

Ocupaciones, No o SI [POR EJEMPLOQO]
edificaciones Discrepa con lo sefialado en Informe de
posesion, usos Inspeccion Técnica
Duplicidad registral No o Sl con Partida n.2 XXXXX -
Cargas y otros Sobre quebrada XXXXX. -

Sobre concesiones [LO QUE INDIQUE
EL PLAN]

b) Otros requisitos

BASE PRESENTA OBSERVACIONES
Certificado busqueda SioNo CBC 20XX-XXXXX sobre un area de XXXXX m? que corresponde al
registral area de Interés.
[INDICAR S| PRESENTA EL PLANO DIAGNOSTICO]
Plano perimétrico / SioNo Fecha: XXXXX- 20XX
ubicacion / digital Verificador catastral XXXXX: es conforme
Memoria descriptiva SioNo Fecha: XXXXX- 20XX
Verificador catastral XXXXX: es conforme
CONCLUSIONES:
4.1 De la naturaleza: Se trata de terreno XXXXX [Eriazo, urbano] de una extension de XXXXX

4.2

4.3

4.4

45

m2, [INDICAR UBICACION, OCUPACION Y/ ACCESOS]

De la titularidad: De acuerdo al catastro de la SBN en el visor GeoCatastro se encontraria
sobre predio de mayor extension con registro CUS XXXXR y que, al evaluar en el geovisor
de Sunarp al que se accede por convenio interinstitucional, se encuentra totalmente sobre el
predio de mayor extension inscrito con Partida n.° XXXXX de la O.R. XXXXX, cuya titularidad
recae en el XXXXX.

De la disponibilidad: Verificada la informacion grafica disponible en la web de Sicar del
MIDAGRI y Sigda de MINCUL, sobre ambito donde no se aprecian predios catastrados de
terrenos comunales, rurales ni reservas arqueologicas [INDICAR LO ENCONTRADO EN
LAS BASES GRAFICAS, TRAMITES O PROCESOS JUDICIALES BREVEMENTE].

De las Observaciones al Plan o a los requisitos técnicos presentados: XXXXX [SENALAR
BREVEMENTE LAS OSBERVACIONES TECNICAS ENOCNTRADAS].

Cabe indicar que la solicitud y los documentos adjuntos por la entidad tienen la calidad de
declaracién jurada. Asimismo, se deja a consideracion de la entidad registradora los detalles
de su inscripcién definitiva.

RECOMENDACIONES:

5.1

52

5.3

La presente evaluacion es un trabajo en gabinete de caracter referencial en el momento en
que fue desarrollado y que es susceptible de constante actualizacion por lo que la informacion
usada en esta etapa de analisis puede no ser definitiva.

En adicion, la informacién territorial generada y publicitada por otras instituciones como parte
complementaria de este informe, asi como contenido y posicidn geografica de las mismas,
se recomienda ser confrontada con la entidad emisora.

Es importante sefalar que los poligonos propuestos subidos a los geovisores pueden sufrir
variaciones graficas en su apariencia; sin embargo, esta no sustituye la opinién técnica que
se emita sobre posible superposicién con otros derechos.
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Atentamente,

Firmado por
XXXXX de la SDAPE [INDICAR PROFESION Y NOMBRE DEL PROFESIONAL]
C.L.P. n.° XXXXXX
XXXXX [INDICAR CARGO DEL PROFESIONAL]
Subdireccion de Administracion del Patrimonio Estatal

XXXXX [INICIALES DEL QUE SUSCRIBE]
P.O.1 XXXXX

S.1.n.° XXXXX-20XX

Exp. XXXXX
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ANEXOS:

[ANADIR LAS IMAGENES SENALADAS EN EL INFORME]

Anexo n.2 X
[BREVE DESCRIPCION]
Fuente: [INDICAR FUENTE]

Q Busqueda de Aclos ]
Por Coordenadas Por DXF Paor CUS-Acto

Sistema Coardanada 248 na 17 =
A\ No se encontraron predios. x

&

Predio en consulta
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