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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 1194-2023-GM/MDC
Comas, 29 de diciembre de 2023

VISTOS:

El Informe N° 038-2023-OTDYA-OGAC/MDC de la Oficina de Tramite Documentario y Archivo,
] 1 Memorandum N° 262-2023-OGPP/MDC, Informe N° 094-2023-OTDYA-OGSCM/MDC de la Oficina de
Tramite Documentario y Archivo, el Informe N° 063-2023-OTI-OGSCM/MDC de la Oficina de Tecnologia
de la Informacién, Memorando N° 682-2023-OGSCM/MDC de la Oficina General de Secretaria de
Concejo Municipal, Memorando N° 623-2023-OGPP/MDC de la Oficina General de Planificacion y
Presupuesto, Informe N° 1292 -2023-OGAJ/MDC de la Oficina de General de Asesoria Juridica, sobre
la propuesta de Directiva denominada “Lineamientos para la Gestién Documental de Ia Mummpahdad
Distrital de Comas”, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Perd, Modificada por la Ley N° 30305, Ley de Reforma Constitucional,
establece en su articulo 194° sefiala que las Municipalidades Provinciales y Distritales son los organos
de gobierno local, con autonomia politica, econémica y administrativa en asuntos de su competencia,
lo cual es concordante con lo dispuesto en el articulo Il Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley
Organica de Municipalidades, y que dicha autonomia radica en la facultad de ejercer actos de gobierno,
administrativos y de sujecion al ordenamiento juridico; .

\ Que el articulo VIII del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades; sefiala

: que los Gobiernos Locales estan sujetos a las leyes y disposiciones que, de manera general y de

e \ conformidad con la Constitucion Politica del Perd, regulan las actividades y funcionamiento del Sector

/. “\ Publico; asf como las normas técnicas referida a los servicios y bines plblicos, y a los sistemas
= | administrativos del Estado que por su naturaleza son observancia y cumplimiento obligatorio;

\ ¢ %/ Que, el numeral 1.2) del articulo 1° del Texto Unico Ordenando de la Ley N° 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General, aprobado con Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, sefiala que
no son actos administrativos los actos de administracion interna de las entidades destinados a organizar
0 hacer funcionar sus propias actividades o servicios. Estor actos son regulados por cada entidad, con
sujecion a las disposiciones del Titulo Preliminar de esta Ley, y de aquellas normas que expresamente
A asi lo establezcan;

aprueba la Directiva N°001 2023 GM/MDC "Lmeamlentos para la Elaboracion, Aprobacién y
Modificacion de Directivas de las Municipalidad Distrital de Comas”, la cual establece los lineamientos
que regulan la elaboracion, aprobacién y modificacion de directivas que se emitan en [a Municipalidad
Distrital de Comas, de conformidad a las competencias y funciones de los érganos y unidades
orgénicas, para el cumplimiento de los objetivos institucionales en marco de la normatividad vigente;

Que, en el ejercicio de la funcion piblica debe procurarse la implementacion de buenas practicas de
gestion que permitan asegurar la calidad y eficiencia en el cumplimiento de las funciones asignadas;
por lo que resulta conveniente establecer normas y procedimientos que permitan optimizar los procesos
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derivados de la gestion documental, para brindar un servicio eficaz y eficiente al administrado, emitidos
por los Organos y unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Comas;

Que, mediante Informe N° 094-2023-OGSC/MDC, de fecha 24 de noviembre de 2023, el Sub Gerente
de la Oficina de Atencidn al Ciudadano, Tramite Documentario y Archivo, remite a la Oficina General de
Planificacion y Presupuesto, la propuesta del Proyecto de Directiva “Lineamientos para la Gestion
Documental de la Municipalidad Distrital de Comas”, y solicita Opinion tecnica ;

Que, mediante Memorando N° 682-2023-OGSC/MDC, de fecha 27 de noviembre de 2023, el Gerente
de la Oficina General de Secretaria de Concejo Municipal, remite a la Oficina General de Planificacion
y Presupuesto, la propuesta de Directiva “Lineamientos para la Gestion Documental de la Municipalidad
Distrital de Comas”, a fin de que de opinién técnica;

Que, mediante Memorando N°623-2023-OGPP/MDC, de fecha 13 de diciembre de 2023, el Gerente de
la Oficina General de Planificacion y Presupuesto, afirma que la presente propuesta cumple con los
lineamientos que regulan la elaboracion de directivas que se emiten en la Municipalidad Distrital de
omas y emite opinion favorable;
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8> Que, mediante Informe N° 1292-2023-0GAJ/MDC, de fecha 22 de diciembre de 2023, el Gerente de la
 Oficina de General de Asesoria Juridica opina que resulta procedente aprobar la Directiva denominada
“Lineamientos para la Gestion Documental de la Municipalidad Distrital de Comas” y emite opinion

%
/" procedente al respecto;

5

Estando a lo expuesto y de conformidad a lo sefialado la Resolucion de Alealdia N° 165-2023-AL/MDC,

~y: con el Visto Bueno del Gerente de Oficina General de Secretaria de Concejo Municipal, Gerente de

; ““la.Oficina General de Planificacién y Presupuesto, Gerente de la Oficina General de Asesoria Juridica,
- ¥:Subgerente de la Oficina de Tecnologia de la Informacion;

/-SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR la Directiva N° 003-2023-GM/MDC, “LINEAMIENTOS PARA LA
GESTION DOCUMENTAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS?, la misma que como
Anexo forma parte integrante de la presente Resolucion.

A ARTICULO SEGUNDO. - ENCARGAR a la Oficina General de Secretaria de Concejo Municipal ,
;| Oficina de Atencion al Ciudadano, Tramite Documentario y Archivo, Oficina de Tecnologia de la
Informacion, y demas érganos y/o unidades organicas competentes el fiel cumplimiento de lo dispuesto
eri la Directiva N° 003-2023-GM/MDC, “Lineamientos para la Gestion Documental de la Municipalidad
Distrital de Comas”

' P '«‘,)\ ,
/470 \= ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR a la Oficina de Tecnologia de la Informacioén, la Publicacion de

: la presente resolucion en el Portal Institucional de la Municipalidad Distrital de Comas,
‘=~ www.municomas.gob.pe.

st REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE -
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