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ALCANCE

El Programa de Control de Documentos Archivisticos (PCDA), es
instrumento de gestion archivistica que determina las agrupaciones
documentales y establece los valores y periodos de retencion de cada una
de las series documentales, independientemente de su soporte (fisico o
electrénico), generadas por las unidades de organizacion del Organismo
Técnico de la Administracion de los Servicios de Saneamiento (OTASS) en
el ejercicio de sus funciones.

La organizacion del acervo documentario iniciada en los archivos de gestion
y su posterior transferencia hacia el Archivo Central se realizara en el marco
de las series documentales establecidas en el PCDA y son de obligatorio
cumplimiento por los servidores civiles que brindan servicios en los archivos
de gestion y Archivo Central del OTASS.

OBJETIVO GENERAL

Garantizar la adecuada organizacion, custodia, conservaciéon y uso de los
documentos archivisticos del Organismo Técnico de la Administracion de los
Servicios de Saneamiento, cuya gestion se encuentra a cargo de la Gerencia
General, Organo de Administracién de Archivos, en coordinacién con las
unidades de organizacion que conforman el OTASS.

FICHAS TECNICAS DE SERIES DOCUMENTALES

Es el formato utilizado para describir las series documentales que se
conservan en una unidad de organizacion; en él se registra el valor
permanente o temporal de la serie documental, asi como sus periodos de
retencién en cada nivel de archivo (Anexo N° 1).

TABLAS DE RENTECION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Es el instrumento utilizado para registrar las denominaciones de las series
documentales, sus secciones, valores y periodos de retencion (Anexo N° 2).



ANEXO N° 1

FICHAS TECNICAS DE SERIES DOCUMENTALES



Ficha N° 001

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Region

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documentos de Gestion

CONSEJO DIRECTIVO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
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2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cddigo
CONSEJO DIRECTIVO ACTAS DE SESION DEL CONSEJO DIRECTIVO CODI/01
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
TR 4.2 Periodo de Retencién
3.1 Definicion (Expresado en afios)
Serie documental que recoje el debate de temas y los acuerdos que adoptan los integrantes del Consejo - \‘Ijalor e I: Terie Archivo de Gestion i 4.3 Total de Anos
Directivo durante las sesiones para el gobierno del Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios octimenta (A.G) Archivo Central (A.C)
de Saneamiento. :
3.2 Tipos Documentales que la Integran
Actas de sesiones del Consejo Directivo. Permanente 2 28 30
S3kErectenclaide:Servicio 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Alta(X) Media( ) Baja( ) Nula( )
.44Marco Normativo
P
/ P

ecreto Supremo N° 016-2021-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba elTUO del Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1280, Ley del Servicio Universal de Agua Potable y Saneamiento.
Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el TUO del Decreto Legislativo
N° 1280, Ley del Servicio Universal de Agua Potable y Saneamiento.
Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS.
Resolucion de Consejo Directivo N° 012-2024-OTASS/CD que aprueba la Directiva N° 001-2019-
OTASS/CD, Version 2 Directiva para el funcionamiento de las sesiones del Consejo Directivo del OTASS.
L&y 26887, Ley General de Sociedades.

ccesibilidad
ico
Caracteristicas

1AC

Soporte: Papel (X) Digital () Electronico () Otros () ...........ccccueee.
Formato: PDF( ) Word ( ) Excel () Otros ( ) Documento impreso.
Medio de almacenamiento: Nube ( ) Servidor ( ) (Repositorio ()
Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros Libro de actas.

3.7 Sistema informatico o sistema de informacion

SGD (X ) Plataforma () otros: Google Drive

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

27.03.2024

PAMELA LISETH RETUERTO ARANA
ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA
REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA

PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

q

JESUS JUNI RDOVA SCHAEFER
ESPECIALISTA LEGAL i i
REPRES| LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

N———=

VICTOR MURILLO HUAMAN

PRESIDENTE DEL CONSEJO DIRECTIVO
FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS

ORLANDO YAHIR CHIONG LIZANO
GERENTE G

ORGANO DE ADMINISFRACION DE ARCHIVOS
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°1A8 )gntre otros.
CHRI Tb 3, Frecuencia de Servicio
Alta( ) Media(X ) Baja( ) Nula( )
E LISTA N oF;
ARCHIVO Marco Normativo
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e Decreto Supremo N° 016-2021-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba elTUO del Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1280, Ley del Servicio Universal de Agua Potable y Saneamiento.
Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el TUO del Decreto
Legislativo N° 1280, Ley del Servicio Universal de Agua Potable y Saneamiento.
Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS.
Resolucion de Consejo Directivo N° 012-2024-OTASS/CD que aprueba la Directiva N° 001-2019-
o“As INASS/CD, Version 2 Directiva para el funcionamiento de las sesiones del Consejo Directivo del
S

Ficha N° 002

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Region

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documentos de Gestion

CONSEJO DIRECTIVO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion d

2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo

CONSEJO DIRECTIVO

EXPEDIENTES DE SESIONES DE CONSEJO DIRECTIVO CobDl/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion

Serie documental que refleja las coordinaciones de la presidencia y la secretaria técnica del Consejo
Directivo con la Direccién Ejecutiva y las demas unidades de organizacion respecto a la propuesta de

4.2 Periodo de Retencion
_(Expresado en afios)

4.1 Valor de la serie 4.3 Total de Aios

inclusion y definicion de los temas a tratar, evaluar y aprobar (cuando corresponda) por los documental Archivo de Gestion . '

integrantes del Consejo Directivo en las sesiones. (A.G) Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Integran esta serie documental los siguientes tipos documentales: oficios, memorandos, informes, Permanente 2 28 30

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico () Otros ()
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X ): Impresiones que forman legajos.
Medio de almacenamiento: Nube ( X ) Servidor ( ) (Repositorio ( X )

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros Legajos.

3.7 Sistema informatico o sistema de informacién
SGD ( X ) Plataforma () otros: Google Drive.
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

27.03.2024

—
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PAMELA LISETH RETUERTO ARANA JESUS JUNIOR CORDOVA SCHAEFER

ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA . ESPECIALISTA LEGAL S
REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA ~__REPRES| "DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

VICTOR MURILLO HUAMAN
PRESIDENTE DEL CONSEJO DIRECTIVO
FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS

ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS




Ficha N° 003

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 _Region

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documentos de Gestion

CONSEJO DIRECTIVO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 Nombre de la serie 2.3 Coadigo

CONSEJO DIRECTIVO

RESOLUCIONES DE CONSEJO DIRECTIVO CODI/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion

4.2 Periodo de Retencién
(Expresado en afos)

4.1 Valor de la serie -
. . . . . . 4.3 Total de Anos
Serie documental que contiene los actos administrativos resolutivos y/o actos de documental Archivo de Gestion Archivo Central (A.C)
administracién que emite el Consejo Directivo como érgano maximo del OTASS. (A.G) .
3.2 Tipos Documentales que la Integran
Resolucién y antecedentes (Oficios, Memorandum, Informes, Convenios, notificaciones), Permanente 2 28 30
entre otros.

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X ) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Supremo N° 016-2021-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba elTUO del
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280, Ley del Servicio Universal de Agua Potable
y Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el TUO del
Decreto Legislativo N° 1280, Ley del Servicio Universal de Agua Potable y Saneamiento.
Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccidn Primera del
Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

Resolucion de Consejo Directivo N° 012-2024-OTASS/CD que aprueba la Directiva N°
001-2019-OTASS/CD, Version 2 Directiva para el funcionamiento de las sesiones del
Consejo Directivo del OTASS.

Ley 26887, Ley General de Sociedades.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico () Otros () .. 5
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X ) Resolucion impresa.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) (Repositorio ( X)
Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros Paquetes

3.7 Sistema informatico o de informacion

SGD ( X) Plataforma () otros: ...............

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

27.03.2024

~

/

JESUS JUNIOR CORDOVA SCHAEFER
ESPECIALISTA LEGAL

\ REPRESENTANTE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
——

P) ETUERTO ARANA

ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA
REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA

PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

VICTOR MURILLO HUAMAN
PRESIDENTE DEL CONSEJO DIRECTIVO
FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS

ORGANO DE ADMINISTRA DE ARCHIVOS




Ficha N° 004

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Region 1.2 Entidad
LIMA ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documentos de Gestion

CONSEJO DIRECTIVO Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Coadigo
CONSEJO DIRECTIVO CORRESPONDENCIA CODI/04
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencnén
(Expresado en aiios)
Serie documental que refleja las comunicaciones internas y externas de la presidencia del Consejo Directivo 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de Afios
para coordinar y remitir informacién en el &mbito de sus atribuciones y competencia, asi como también para documental Archivo de Gestion Archivo Central (A.C) .
realizar requerimientos y otros de naturaleza administrativa para el desarrollo de las actividades del Consejo (A.G) A .

Directivo del OTASS.

3.2 Tipos Documentales que la Integran
Integran esta serie documental los siguientes tipos documentales: oficios, memorandos, cartas, proveidos, Temporal 2

entre otros.

SErecuenciaide Servicio 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta( ) Media(X ) Baja( ) Nula( )

Decreto Supremo N° 016-2021-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba elTUO del Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1280, Ley del Servicio Universal de Agua Potable y Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el TUO del Decreto Legislativo N°

1280, Ley del Servicio Universal de Agua Potable y Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del Reglamento de Organizacion

y Funciones del OTASS. PAMELA LISETH RETUERTO ARANA JESUS JUNIDR CORDOVA SCHAEFER

Resolucion de Consejo Directivo N° 012-2024-OTASS/CD que aprueba la Directiva N° 001-2019-OTASS/CD, ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA e _____ESPECIALISTA LEGAL ) .
REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

{on 2 Directiva para el funcionamiento de las sesiones del Consejo Directivo del OTASS. s
PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

LT
VY caracteristicas =
i C pone: Papel ( X ) Digital ( X ) Electronico () Otros () ....................

Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X ): Documentos impresos.

Medio de almacenamiento: Nube ( ) Servidor ( ) (Repositorio ( X ) —— VICTOR MURILLO HUAMAN

Disco Duro ( ) Disco Duro Externo () PRESIDENTE DEL CONSEJO DIRECTIVO

Otros Paquetes. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS
3.7 Sistema informatico o sistema de informacion
SGD ( X)) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

27.03.2024




Ficha N° 005

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documentos de Gestion

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco
de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco
de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

DIRECCION EJECUTIVA

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 _Nombre de la serie 2.3 Coédigo
DIRECCION EJECUTIVA EXPEDIENTES DE RESOLUCIONES DIRECTORALES DIEJ/O1
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencién
3.1 Definicién (expresado en afios)
Esta serie documental es producto de la conduccién institucional de la Direccién 4.1 Valor de la serie ~
Ejecutiva como méaxima autoridad ejecutiva del OTASS. Esta serie reune el conjunto de documental 4.3 Total de Afios
actuados en el que intervienen distintas unidades de organizacién en relacién a un solo Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)

tema. Esta serie es una serie documental de valor permanente para la entidad por su
relevancia para la memoria institucional.

3.2 Tipos Documentales que la Integran
Los tipos documentales que integran la serie documental son: resoluciones, informes, Permanente 2 28 30
memorandos, proveidos, cargos de notificacion, entre otros.

3.3 Frecuencia de Servicio 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta(X) Media( ) Baja( ) Nula( )

3.4 Marco Normativo

EE?S?;'I%gg\?{IZﬁIRE por Firmado digitalmente por
Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacién de los CORDOVA SCHAEFER Jesus
Servicios de Saneamiento. S k/'l%etwoFégyzgl5a633)2r3§'e7 B Junior FAU 20565428372
Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el S docum i Motivo: Soy el autor del
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley e 533%34129025,%/86/04 {35t 106110
Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento. 13:09:13-0500
Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico ESPECIALISTAEN GESTION PUBLICA ESPECIALISTA LEGAL
Ordenado del Decreto Legislativo N” 1260, Decreto que aprueba la Ley Marco de la REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento. _ ) PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del
Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

e

T™TH Firmado dlgltalmeme por lgitamente por
3.5 Accesmllldad RETUERTO ARAN. 8?2%5\%5@'%%
PUblico k/llsetth FAU 20|565:123d37|2 fard SOEOEAD35TS soft
eti otivo: oyeauor el

3.6 Caracteristicas decha- 2024/06/04 S ';"u‘lg‘r’%efg‘éfdmenm
Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electronico () Otros () .................... ~ 15:47:06-0500 l1=§c32 3%(33254/07/12
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X ): Impresiones de resoluciones. _ ]
Medio de almacenamiento: Nube ( ) Servidor ( ) (Repositorio ( X ) ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA GERENTE GENERAL
Disco Duro () Disco Duro Externo () REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

Otros: Paquetes. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS

3.7 Sistema informatico o sistema de informacién
SGD ( X) Plataforma () otros:
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

21/02/2024
Firmado digitalmente por
éﬁr?slzgs K/ﬁﬁJAFRA[LJJO Firmado digitalmente por .
20555423372 hard CHACALTANA ROMERO Beatriz Dolores FAU

A 20565423372 soft
e onvo Soy el autor del Motivo: Soy el autor del documento

~F ha 2024/06,04 AW Fecha: 2024/08/20 16:02:14-0500
14:58:28-0!
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Ficha N° 006

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

DIRECCION EJECUTIVA

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley

Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley

Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 _Nombre de |a serie

2.3_Cédigo

DIRECCION EJECUTIVA

INFORMES

DIEJ/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Serie documental a través de la cual el director(a) ejecutivo(a) rinde cuenta al(la)

4.2 Periodo de Retencion
expresado en afios)

4.1 Valor de la serie

4.3 Total de Afios

presidente del Consejo Dl_rectlvo o mln_lst_ro(a) de V|V|e_nda, Construccion y Saneamlenlo documental Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)

acerca del avance de acciones, cumplimiento de funciones y alcance de metas asignadas

al OTASS.

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Los tipos documentales que integran la serie documental son: informes, asi como Permanente P 28 30

memorandos, oficios, cartas, memorandos y otros tipos documentales que sustentan su
contenido.

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X ) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento
del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la
Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico
Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la
Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del
Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico () Otros () ..........c...ueeeee
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X): Informes impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) (Repositorio ( X)
Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Paquetes.

3.7 Sistema informatico o sistema de informacion

SGD ( X) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

21/02/2024

Firmado digitalmente por

RETUERTO ARANA Pam

Liseth FAU 20585423372 hard
otivo: Soy el autor del
documento

Fecha: 2024/06/04
el TR

Firmado digitalmente por
CORDOVA SCHAEFER Jesus Junior
— FAU 20565423372 soft
~Mot|vo Soy el autor del documento
Fecha: 2024/06/04 16:20:55-0500

ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA
REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA
PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Firmado dlgnalmente por
RETUERTO Al
Liseth FAU 20565423372 hard
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Ficha N° 007

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

DIRECCION EJECUTIVA

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley

Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley

Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 _Nombre de |a serie

2.3_Cédigo

DIRECCION EJECUTIVA

IGUALDAD DE GENERO

DIEJ/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

4.2 Periodo de Retencion

3.1 Definicién (expresado en afios)

Serie documental que refleja las comunicaciones internas y externas de la Direccién 4.1 Valor de la serie .
Ejecutiva para coordinar y remitir informacion relacionadas a las actividades ejecutadas en documental 4.3 Total de Afios
el marco del articulo 6 del Decreto Supremo N° 005-2017-MIMP como son: la reduccion de Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)

las brechas de género, la implementacién de politicas nacionales en materia de igualdad

de género, entre otras relacionadas.

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Los tipos documentales que integran la serie documental son: actas, oficios, memorandos, Temporal 2 13 15

cartas, memorandos, proveidos y otros.

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media( ) Baja(X ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento
del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la
Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico
Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la
Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del
Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

Decreto Supremo N° 005-2017-MIMP, que dispone la creacién de un mecanismo para la
Igualdad de Género en las entidades del Gobierno Nacional y de los Gobiernos
Regionales.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico () Otros () ..........c..eueeeee
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) (Repositorio ( X)
Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Paquetes.

3.7 Sistema informatico o sistema de informacion

SGD ( X) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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Ficha N° 008

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién 1.2 Entidad

LIMA ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documentos de Gestion

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley
Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Técto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley
Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

DIRECCION EJECUTIVA

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cddigo
DIRECCION EJECUTIVA CORRESPONDENCIA DIEJ/04
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencion

3.1 Definicién (expresado en afios)
Sgrie QOcumentaI que refleja Ia;_ c.omunica.ciones inlema.\s y externas.de I.a Direccion 41 \(;E(ijlgl:r?]ir:?aslerie 4.3 Total de Afios
Ejecutiva para cqordlnar y re.mltlr |nforma§|on enel a.\m.blto de sus atribuciones y Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)
competencia, asi como tambien para realizar requerimientos y otros de naturaleza
administrativa para el desarrollo de sus actividades.
3.2 Tipos Documentales que la Integran
Los tipos documentales que integran la serie documental son: oficios, memorandos, Temporal 2 13 15
cartas, proveidos y otros.
SlEiecTenclald eS a0l 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta() Media(X ) Baja( ) Nula( )
3.4 Marco Normativo
Decr_et_o Legislativo Nf’ 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Eirmado dlgltalmeme por ) o
Servicios de Saneamiento. RETUERTO ARA Firmado digitalmente por .
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Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Técto Unico

Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la
Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del
Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ') Digital ( X ) Electronico () Otros () ......oeeeevvvnnnen.
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) (Repositorio ( X )
Disco Duro () Disco Duro Externo ()
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Otros: Paquetes.

3.7 Sistema informatico o sistema de informacion

SGD ( X) Plataforma () otros:
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Ficha N° 009

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Region

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

GERENCIA GENERAL

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 _Nombre de la serie

2.3 Cddigo

GERENCIA GENERAL

RESOLUCIONES DE GERENCIA GENERAL

GEGE/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Serie documental que refleja la gestion institucional y comunica las decisiones tomadas por la Gerencia

(expresado en afios)

4.2 Periodo de Retencion

4.1 Valor de la serie

4.3 Total de Afios

Qeneral como maxima gutorldad admln!stralt!va del OTA'SS. Esta serie reune el conjunto de actuados en el que documental Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)

intervienen distintas unidades de organizacién en relacién a un solo tema.

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Los tipos documentales que conforman la serie son: Resoluciones, memorandos, informes, proveidos, entre Permanente 2 28 30

otros documentos sustentatorios.

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1620, Decreto Legislativo que modifica el Decreto Legislativo N° 1280,Ley del Servicio
Universal de Agua Potable y Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de
Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacién de los Servicios
de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de
Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y
Funciones del OTASS.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X') Digital ( X ) Electronico () Otros () ....................
Formato: PDF( X) Word () Excel () Otros ( X ): Resoluciones impresas.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor () (Repositorio ( X)
Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Legajos de documentos.

3.7 Sistema informaético o sistema de informacion

SGD ( X) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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Ficha N° 010

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

GERENCIA GENERAL

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 _Nombre de |a serie

2.3_Cédigo

GERENCIA GENERAL

PLANES ANUALES DE TRABAJO ARCHIVISTICO

GEGE/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Serie documental que acredita la coordinacion, elaboracién, aprobacién e implementacién del Plan Anual de
Trabajo Archivistico de conformidad con las disposiciones del Archivo General de la Nacion, el cual es el

(expresado en afios)

4.2 Periodo de Retencién

4.1 Valor de la serie

4.3 Total de Afios

documental " A 5
documento de gestién en el que se plasman las actividades archivisticas de alcance institucional a ejecutar en Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)
un periodo de tiempo.
3.2 Tipos Documentales que la Integran
Los tipos documentales que conforman la serie son: Actas, memorandos, plan, cronograma de actividades, Permanente 2 28 30

oficios, informes, entre otros documentos.

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y
Funciones del OTASS.

Resolucion Jefatural N° 021-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA "Norma para la
elaboracién del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las entidades puablicas”.

Resolucion Jefatural N° 000107-2023-OTASS-AGN/JEF, que aprob6 la Directiva N° 001-2023-AGN/DDPA
"Norma de administracién de archivos en las entidades publicas".

Resolucién de Gerencia General N° 010-2020-OTASS/GG que aprueba la Directiva N° 003-2020-OTASS-GG
Directiva que regula el Sistema Institucional de Archivos del OTASS.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( ) Digital ( X ) Electrénico (') Otros () ..
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( ):

Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) (Repositorio ( X)
Disco Duro (') Disco Duro Externo ()

Otros:

3.7 Sistema informatico o sistema de informacién

SGD ( X) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

07/05/2024
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Ficha N° 011

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Region

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

GERENCIA GENERAL

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo
GERENCIA GENERAL PROGRAMA DE CONTROL DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS GEGE/03
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencion
3.1 Definicion expresado en afios)
Serie que documenta las actuaciones llevadas a cabo por el Archivo Central de la entidad para la coordinacién, elaboracién y 4.1 Valor de la serie -
aprobacion del Programa de Control de Documentos Archivisticos que se encuentra conformado por las Fichas Técnicas de Series documental SO TE GRS
P 9 o sticos q P Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)
Documentales y la Tabla de Retencién de Documentos Archivisticos.
3.2 Tipos Documentales que la Integran
Los tipos documentales que conforman la serie son: Fichas Técnicas de Series Documentales, Tabla de Retencién de Series Permanente 2 28 30
Documentales, resoluciones, actas, memorandos, informes, oficios, entre otros documentos.

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta() Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del
OTASS.

Resolucién Jefatural N° 000107-2023-OTASS-AGN/JEF, que aprobd la Directiva N° 001-2023-AGN/DDPA "Norma de
administracion de archivos en las entidades publicas”.

Resolucion Jefatural N° 214-2019-AGN/J, que aprob6 la Directiva N° 214-2019-AGN/J "Norma para la valoracién documental en la
entidad puablica™.

Resolucion Jefatural N° 000196-2023-AGN/JEF, que aprobd la Directiva N° 003-2023-AGN/DDPA Lineamientos para la valoracion
de documentos archivisticos digitales.

Resolucién Directoral N° 000079-2023-OTASS-DE, que conforma el Comité Evaluador de Documentos.

Resolucién de Gerencia General N° 010-2020-OTASS/GG que aprueba la Directiva N° 003-2020-OTASS-GG Directiva que regula el
Sistema Institucional de Archivos del OTASS.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( ) Digital ( X ) Electronico () Otros () ................uue.
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( ):

Medio de almacenamiento: Nube ( ) Servidor ( ) (Repositorio ( X )
Disco Duro (') Disco Duro Externo ()

Otros:

3.7 Sistema informético o sistema de informacién

SGD ( X) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

07/05/2024

Firmado digitalmente por
CORDOVA SCHAEFER Jesus
Juglor FAU 20565423372
SO
—~—
- Motivo: Soy el autor del

documento
Fe c1h7302024/06/06

Firmado dlgltalmeme por

RETUERTO ARAI

Liseth FAU 20565423372 hard
~—— Motlvo Soy el autor del

A d
Focha: 2054/06/08
A 555500

ESPECIALISTA LEGAL
REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA
REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA
PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Firmado
digitalmente por
CHIONG LIZANO
Orlando Yahir FAU
- 20565423372 soft
e

Firmado digitalmente por

gRﬁ%ﬁég&l%éﬁ?M%Ro Beatriz Dolores Mﬁtlv%: Ing el .
3 soft autor del documento

~Sww- Motivo: Soy el autor del documento Fecha: 2024/07/12

S Fecha: 2024/06/05 01:30:18-0500 19:25:08-0500

ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA
REPRESENTANTE DE LA GERENCIA GENERAL
FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS

GERENTE GENERAL
ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

Firmado digitalmente por

APONTE FAJARDO

Christian Ivan FAU

20 65423372 hard
Motivo: Soy el autor del

documento

Fecha; 2024/06/04

15:33:11-0501



Ficha N° 012

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Region

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

GERENCIA GENERAL

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 Nombre de la serie

2.3 Codigo

GERENCIA GENERAL

EXPEDIENTES DE TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS

GEGE/04

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)

Serie que documenta la gestion efectuada por el Archivo Central de la entidad respecto a la 4.1 Valor de la serie

coordinaciones efectuadas para el traslado de los documentos desde las unidades de organizacién hacia cheumEmEl 4.3 Total de Afios
aquel, de acuerdo a los periodos de retencion, la revision detallada de los documentos transferidos y la Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)

firma de inventarios.

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Los tipos documentales que conforman la serie son: Inventarios de existencia documental, memorandos, Permanente 2 28 30
informes, proveidos, entre otros documentos.

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS.

Resolucién Jefatural N° 000107-2023-OTASS-AGN/JEF, que aprobd la Directiva N° 001-2023-
AGN/DDPA “Norma de administracién de archivos en las entidades publicas”.

Resolucién Jefatural N° 022-2019-AGN/J, que aprob6 la Directiva N° 002-2019-AGN/DDPA Normas para
la transferencia de documentos archivisticos de las entidades publicas.

Resolucién de Gerencia General N° 010-2020-OTASS/GG que aprueba la Directiva N° 003-2020-OTASS-
GG Directiva que regula el Sistema Institucional de Archivos del OTASS.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel () Digital ( X ) Electrénico () Otros () ...........cc.....e.
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( ):

Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X)
Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros:

3.7 Sistema informatico o sistema de informacién

SGD ( X) Plataforma (_) otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

07/05/2024
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Ficha N° 013

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Region

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

GERENCIA GENERAL

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 _Nombre de la serie 2.3 Cddigo

GERENCIA GENERAL

EXPEDIENTES DE ELIMINACION DE DOCUMENTOS GEGE/05

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)

Serie documental que refleja la gestion efectuada por el Archivo Central de la entidad para la 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de Afios
eliminacion de los documentos al término de su periodo de retencion y de acuerdo a las documental Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)

disposiciones emitidas por el Archivo General de la Naci6n. : :

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Los tipos documentales que conforman la serie son: Actas, informes, memorandos, resoluciones, Permanente 2 28 30
proveidos, oficios, entre otros documentos.

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS.

Resolucion Jefatural N° 000107-2023-OTASS-AGN/JEF, que aprobd la Directiva N° 001-2023-
AGN/DDPA "Norma de administracién de archivos en las entidades publicas".

Resolucion Jefatural N° 242-2018-ANG/J, que aprobd la Directiva N° 001-2018-AGN/DAI Norma
para la eliminacién de documentos de archivo del Sector Publico.

Resolucion de Gerencia General N° 010-2020-OTASS/GG que aprueba la Directiva N° 003-2020-
OTASS-GG Directiva que regula el Sistema Institucional de Archivos del OTASS.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( ) Digital ( X') Electronico () Otros () ..........cccevnnee.
Formato: PDF( X) Word () Excel () Otros ( ):

Medio de almacenamiento: Nube () Servidor () Repositorio ( X)
Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros:

3.7 Sistema informaético o sistema de informacion

SGD ( X) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

07/05/2024
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Ficha N° 014

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documentos de Gestién

GERENCIA GENERAL

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.
Resolucién de Secretaria de Gobierno Digital N° 001-2017-PCM/SEGDI que aprueba el Modelo de Gestién Documental en el marco del Decreto Legislativo N°

1310.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo
GERENCIA GENERAL GESTION DEL MODELO DE GESTION DOCUMENTAL GEGE/06
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencion
inicioé expresado en afios
2L DG 4.1 Valor de la serie (exp ) -
g | de | lsed del | —— 4.3 Total de Afios
Serie documental a través de la cual se deja constancia de la implementacion, seguimiento y supervision q . .
del Modelo de Gestién Documental en el OTASS. (T o Cesiton (e (D Gl (M
3.2 Tipos Documentales que la Integran
Esta serie documental esta conformada por: resoluciones, planes, memorandos, oficios, actas, reportes, y Permanente 2 28 30
otros documentos.

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta() Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Resolucién de Secretaria de Gobierno Digital N° 001-2017-PCM/SEGDI que aprueba el Modelo de
Gestion Documental en el marco del Decreto Legislativo N° 1310.

Resolucién de Gerencia General N° 010-2020-OTASS/GG que aprueba la Directiva N° 003-2020-OTASS-
GG Directiva que regula el Sistema Institucional de Archivos del OTASS.

Resolucién de Gerencia General N° 016-2020-OTASS/GG que aprueba la Directiva N° 005-2020-
OTASS/GG Directiva que regula los Procedimientos Archivisticos en los Archivos de Gestién del OTASS.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( ) Digital ( X ) Electrénico () Otros () ....
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( ):

Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X )
Disco Duro (') Disco Duro Externo ()

Otros:

3.7 Sistema informatico o sistema de informacién

SGD ( X) Plataforma ( ) otros: Google Drive

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

07/05/2024
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Ficha N° 015

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién 1.2 Entidad

LIMA ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documentos de Gestion

GERENCIA GENERAL Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo
GERENCIA GENERAL INFORMES DIRIGIDOS A LA ALTA DIRECCION GEGE/07
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencién

3.1 Definicion T . (expresado en afios)

.1 Valor de la serie -
Documentos mediante los cuales la Gerencia General informa a la Direccién Ejecutiva y los documental 4.3 Total de Afios
miembros del Consejo Directivo sobre la gestion institucional y las funciones admnistrativas que Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)

estan a su cargo.

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Los tipos documentales que conforman la serie son: informes acompafiados de sus correspondientes Temporal 2 13 15
antecedentes que sustentan lo informado.

3.3 Frecuencia de Servicio 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1620, Decreto Legislativo que modifica el Decreto Legislativo N° 1280,Ley del
Servicio Universal de Agua Potable y Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios
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Ficha N° 016

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Region

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

GERENCIA GENERAL

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 Nombre de la serie 2.3 Cdédigo

GERENCIA GENERAL

SISTEMA DE CONTROL INTERNO GEGE/08

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

4.2 Periodo de Retencion
expresado en afios)

4.1 Valor de la serie 4.3 Total de Afios

Serie documental que evidencia la implementacion del Sistema de Control Interno en el OTASS. documental Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)
3.2 Tipos Documentales que la Integran
Los tipos documentales que conforman la serie son: Actas, memorandos, planes de accién, oficios, informes, Temporal 2 9 11

reportes, entre otros documentos relacionados con la implementacion del Sistema de Control Interno.

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta() Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y
Funciones del OTASS.

Resolucién de Contraloria N° 146-2019-CG que aprueba la Directiva N° 006-2019-CG/INTEG "Implementacién del
Sistema de Control Interno en las entidades del Estado”, y sus modificatorias.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( ) Digital ( X ) Electrénico (X ) Otros () ........ccooeeeee.
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( ):

Medio de almacenamiento: Nube ( X') Servidor ( ) (Repositorio ( X )
Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros:

3.7 Sistema informatico o sistema de informacién

SGD ( X ) Plataforma () otros: Aplicacién informatica del Sistema de Control Interno de la Contraloria General de
la Republica.

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

07/05/2024
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Ficha N° 017

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Region 1.2 Entidad
LIMA ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documentos de Gestion

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

GERENCIA GENERAL Resolucién de Gerencia General N° 000030-2023-OTASS-GG que crea la Unidad Funcional de Integridad y Lucha Contra la Corrupcién

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cddigo
GERENCIA GENERAL INTEGRIDAD INSTITUCIONAL GEGE/09
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencion
3.1 Definicién expresado en afios)
Serie documental que se genera como consencuencia de la implementacién del Modelo de Integridad en el Al \t/jalor i3 l? slene 4.3 Total de Afios
OTASS. ocumental Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Los tipos documentales que conforman la serie son: Actas, memorandos, plan, cronograma de actividades, Temporal 2 8 10
oficios, informes, entre otros documentos relacionados a la implementacién del Modelo de Integridad.

213 AL Gl S 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

3.4 Marco Normativo
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Ficha N° 018

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Region

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

GERENCIA GENERAL

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.
Resolucién de Gerencia General N° 000030-2023-OTASS-GG que crea la Unidad Funcional de Integridad y Lucha Contra la Corrupcion.
Resolucién de Consejo Directivo N° 013-2022-OTASS/CD, que aprueba la Politica Antisoborno del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 Nombre de la serie

2.3 Codigo

GERENCIA GENERAL

SISTEMA DE GESTION ANTISOBORNO

GEGE/10

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Serie documental que se genera como consencuencia de la implementacién y mantenimiento del Sistema de

4.2 Periodo de Retencion
expresado en afios)

4.1 Valor de la serie

4.3 Total de Afios

oficios, informes, formatos, entre otros documentos relacionados a la gestién antisoborno.

Gestion Antisoborno de acuerdo con los requisitos de la Norma ISO 37001. o] Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)
3.2 Tipos Documentales que la Integran
Los tipos documentales que conforman la serie son: Actas, memorandos, plan, cronograma de actividades, Temporal 2 10

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y
Funciones del OTASS.

Decreto Supremo N° 044-2018-PCM, Decreto Supremo que aprueba el Plan Nacional de Integridad y Lucha
contra la Corrupcién 2018-2021.

Norma ISO 37001 Sistema de Gestién Antisoborno.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel () Digital ( X ) Electrénico () Otros () ...........c......e.
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( ):

Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) (Repositorio ( X)
Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros:

3.7 Sistema informatico o sistema de informacién

SGD (X)) Plataforma (_) otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

07/05/2024

Firmado digitalmente por
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Ficha N° 019

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documentos de Gestion

GERENCIA GENERAL

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 _Nombre de la serie

2.3 Cddigo

GERENCIA GENERAL

CORRESPONDENCIA DE LA SECRETARIA TECNICA DEL CONSEJO DIRECTIVO

GEGE/11

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

4.2 Periodo de Retencién

3.1 Definicién (expresado en afios)

Serie documental que refleja las comunicaciones internas y externas de la Gerencia General, en su 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de Afios
i {a Técni 0 Directi i itir i i 1 documental . . ) ’

calldg}d de Secretgrla Tecnlc.a Qel Consejo Directivo, para coordlqar y Temltlr informacion, asi como Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)

también para realizar requerimientos y otros de naturaleza administrativa para el desarrollo de sus

actividades.

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Los tipos documentales que integran la serie documental son: oficios, memorandos, cartas, memorandos Temporal 2 10

mltiples, proveidos y otros documentos.

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta(X) Media( ) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1620, Decreto Legislativo que modifica el Decreto Legislativo N° 1280, Ley del
Servicio Universal de Agua Potable y Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de
Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del
Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico () Otros () .......cccoevvuenns
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube ( ) Servidor ( ) Repositorio ( X)
Disco Duro (') Disco Duro Externo ()

Otros: Legajos.

3.7 Sistema informatico o sistema de informacion

SGD ( X) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

07/05/2024
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Ficha N° 020

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documentos de Gestion

GERENCIA GENERAL

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 _Nombre de la serie

2.3 Cddigo

GERENCIA GENERAL

CORRESPONDENCIA

GEGE/12

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

4.2 Periodo de Retencion

3.1 Definicién (expresado en afios)

Serie que documenta las comunicaciones internas y externas de la Gerencia General 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de Afios
para coordlnar_y _remmr informacion en el &mbito Qe>sus funcmnes. asi como también documental Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)

realizar requerimientos y otros de naturaleza administrativa para el desarrollo de sus

actividades.

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Los tipos documentales que integran la serie documental son: oficios, memorandos, Temporal 2 10

cartas, memorandos mdltiples, proveidos y otros documentos que emite y recibe la

Gerencia General en el marco de sus funciones.

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X ) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1620, Decreto Legislativo que modifica el Decreto Legislativo N°
1280,Ley del Servicio Universal de Agua Potable y Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento
del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la
Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico
Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la
Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del
Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico () Otros () ..
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X ): Documentos |mpresos
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X)
Disco Duro (') Disco Duro Externo ()

Otros: Legajos.

3.7 Sistema informatico o sistema de informacién

SGD ( X) Plataforma (_) otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

07/05/2024
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Ficha N° 021

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documentos de Gestion

GERENCIA GENERAL

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 _Nombre de la serie

2.3 Cddigo

GERENCIA GENERAL

SERVICIOS DE ATENCION AL USUARIO

GEGE/13

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion

Serie documental que se deriva del proceso de gestién de atencién de reclamos, consultas ciudadanas,
queias v sugerencias, desde su recepcién hasta su respuesta final.

4.2 Periodo de Retencién

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Los tipos documentales que integran la serie documental son: Hojas de reclamacion, correos electrénicos,
reportes de consultas, quejas y sugerencias, asi como informes, memorandos, oficios, entre otros
documentos relacionados a la gestién de atencién al usuario.

4.1 Valor de la serie expresado en afios) 4.3 Total de Afios
documental Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)
Temporal 2 5

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta() Media( ) Baja(X) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS.

Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N° 007-2020-PCM, Decreto Supremo que establece disposiciones paa la gestion de
reclamos en las entidades de la Administracién Puablica.

Resolucién de Secretaria de Gestién Publica N° 001-2021-PCM/SGP, que aprueba la Norma Técnica para
la Gestion de Reclamos en las entidades y empresas de la Administracion Publica.

Resolucién de Gerencia General N° 000014-2023-OTASS-GG, que aprueba la Directiva N° 005-2022-
OTASS-GG Directiva para la gestion del proceso de atencién de reclamos en el OTASS.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( ) Digital ( X ) Electrénico ( X ) Otros () ........c.cceevvnnes
Formato: PDF( ) Word () Excel ( X ) Otros ( X ): Correo electrénico.
Medio de almacenamiento: Nube ( X ') Servidor ( ) Repositorio ( )
Disco Duro (') Disco Duro Externo ()

Otros:

3.7 Sistema informatico o sistema de informacién

SGD ( X) Plataforma ( X ) otros: Gmail, Google Drive, Plataforma Digital Libro de Reclamaciones,
Plataforma Facilita Peru.

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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Ficha N° 022

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

GERENCIA GENERAL

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 _Nombre de la serie

2.3 Cadigo

GERENCIA GENERAL

DECLARACIONES JURADAS DE INTERESES

GEGE/14

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)

Serie d tal f I seguimient lizaal tacion de la Declaracié “ \({iilgl:r?'él:?a?e”e 4.3 Total de Afios
erie documental que se forma por el seguimiento que se realiza a la presentacién de la Declaracion Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)
Jurada de Intereses por parte de lo sujetos obligados.
3.2 Tipos Documentales que la Integran
Los tipos documentales que integran esta serie son: Declaraciones Juradas de Intereses, informes, cartas, Temporal 2 3 5
memorandos, oficios, y otros documentos relacionados a la presentacion de las declaraciones.

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media( ) Baja(X ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS.

Ley N° 31227, Ley que transfiere a la Contraloria General de la Republica la competencia para recibir y
ejercer el control, fiscalizacién y sancion respecto a la declaracién jurada de intereses de autoridades,
servidores y candidatos a cargos publicos.

Resolucién de Contraloria N° 162-2021-CG, Reglamento para implementar la Ley N° 31227.

Decreto Supremo N° 044-2018-PCM, Decreto Supremo que aprueba el Plan Nacional de Integridad y Lucha
contra la Corrupcion 2018-2021.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( ) Digital ( X ) Electrénico ( X ) Otros () ......ccc.cceuvnnnn.
Formato: PDF( X') Word () Excel () Otros ( ):

Medio de almacenamiento: Nube ( ) Servidor ( ) Repositorio ( X)
Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros:

3.7 Sistema informético o sistema de informacion

SGD ( X) Plataforma () otros: Sistema de Declaraciones Juradas para la Gestién de Conflicto de
Intereses.

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

07/05/2024
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Ficha N° 023

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Region 1.2 Entidad

LIMA ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documentos de Gestion

GERENCIA GENERAL Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 _Nombre de |la serie 2.3 Cddigo
GERENCIA GENERAL ATENCION DE REQUERIMIENTOS DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA GEGE/15
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

4.2 Periodo de Retencién

3.1 Definicién (expresado en afios)

4.1 Valor de la serie
. » N - . - ; : .
Serie QOgumental que se genera porlla recepcion, coordinacion, seguimiento y atencién de !og documental Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)
requerimientos de opinién, informacién y documentos procedentes del Congreso de la Republica.

4.3 Total de Afnos

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Los tipos documentales que conforman esta serie son: oficios, informes, memorandos, entre otros que Temporal 2 3 5
sustentan la atencién de los requerimientos congresales.

3.3/ Frecuencia deServicio 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta(X) Media( ) Baja( ) Nula( )

3.4 Marco Normativo

Firmado digitalmente por

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del Reglamento de RETUERTO ARANA Pamel Firmado digitalmente por
o . N E . del OTASS Llseth FAU 20565423372 hard CORDOVA SCHAEFER Jesus Junior
rganizacion y Funciones del . . Motivo: Soy el autor del FM%LtJWZOOBSSSMe?SLZm éel documento
Resolucién Ministe_rial N° 250-20_19_—VIVIENDA, que aprgeba la D_ir_ectiva Gene_ra_IlN" 003-2019- ggg#;n%no&/osme S e cha: znzzloa/zs 10:04:11.0500
VIVIENDA, denominada "Procedimientos para la atencion de solicitudes de opinion de Proyectos de Ley A 10:07:52-0500
y pedidos de informacién formulados por Congresistas de la Republica, Comisiones del Congreso de la ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA ESPECIALISTA LEGAL i .
Republica y las Entidades de la Administracién Publica al Ministerio de Vivienda, Construccioén y REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
Saneamiento, y sus Organismos Publicos y Entidades Adscritas". PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
digitaiment
ibili Flrmado digitalmente por igitalmente por
3.5 Accesibilidad HACALTANA ROMERO Beatriz Dolores CHIONG LIZANO
Publico FAU 20565423372 soft Orlando Yahir FAU
— Motivo: Soy el autor del documento P %/?51654'283372 Isoft
3.6 Caracteristicas ~ Fecha: 2024/06/05 01:53:53-0500 S Motivo: Soy e
B Shdare s
Soporte: Papel () Digital ( X ) Electronico () Otros () ....c...ccovveernnee 18551350500
Formato: PDF( X ) Word () Excel ( ) Otros ( ):
Medio de almacenamiento: Nube ( ) Servidor ( ) Repositorio ( X)) ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA ) GERENTE GENERAL
Disco Duro () Disco Duro Externo () REPRESENTANTE DE LA GERENCIA GENERAL ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
Otros: FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS

3.7 Sistema informético o sistema de informacién
SGD ( X) Plataforma () otros:
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

07/05/2024

Firmado digitalmente por

APONTE FAJARDO
e ]
ar
z otlvo Soy el autor del
documento

Fecha: 203/06/04
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Ficha N° 024

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documentos de Gestion

GERENCIA GENERAL

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie

2.3 Coddigo

GERENCIA GENERAL

SERVICIO DE AUTENTICACION DE DOCUMENTOS

GEGE/16

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

4.2 Periodo de Retencién

4.1 Valor de la serie (expresado en afios)

4.3 Total de Afios

i i i6 i0 i i0 i documental . . .
!Doclum.entos vinculados a la designacién y conclusién de designacion de los fedatarios Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)
institucionales.
3.2 Tipos Documentales que la Integran
Los tipos documentales que integran la serie documental son: resoluciones, memorandos, Temporal 1 4
proveidos, libros de actas, entre otros documentos.

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media( ) Baja(X) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del
Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico () Otros () .......ccvevunenne
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( ):

Medio de almacenamiento: Nube ( ) Servidor ( ) Repositorio ( X )
Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Libros de registro de documentos autenticados.

3.7 Sistema informatico o sistema de informacién

SGD ( X) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

07/05/2024

Firmado dlgltalmente por
RETUERTO ARAI
Liseth FAU 20565423372 hard
- Motivo: Soy el autor del
# W documento
A Fecha: 2024/06/06
10:07:26-0500

ESPECIALISTA EN GESTION FUBLICA
REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA
PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Firmado digitalmente por

CHACALTANA ROMERO Beatriz Dolores
~ FAU 20565423372 soft

Motivo: Soy el autor del documento

~ Fecha: 2024/06/05 01:55:45-0500

ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA
REPRESENTANTE DE LA GERENCIA GENERAL
FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS

Firmado digitalmente por

CORDOVA SCHAEFER Jesus
JuPior FAU 20565423372
soft

- Motivo: Soy el autor del
docum

umento
i Fecha 5044/06/06

ESPECIALISTA LEGAL
REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE AS’ESORI'A JURIDICA
OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Firmado digitalmente por
EPR TR o
s
— /0 S0y &1 attor Gel documento
A P 2025107113 19:30.48 0500

4

GERENTE GENERAL
ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

Firmado digitalmente por
APONTE FAJARDO
Christian Ivan FAU

20 65423372 hard

Motivo: Soy el autor del

documento
Fecha: 2024/06/04
15:41:41-0500




Ficha N° 025

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién 1.2 Entidad

LIMA ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documentos de Gestion

GERENCIA GENERAL Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo
GERENCIA GENERAL REPORTES DE SERVICIO ARCHIVISTICO GEGE/17
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencion
3.1 Definicién P (expresado en afios)
4.1 Valor de la serie &
Serie documental que evidencia la prestacion del servicio de documentacion y/o informacién brindado deEvmEiEl 4.3 Total de Afios
por el Archivo Central de la entidad. Estos servicios son el préstamo de documento original, copia Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)
simple, fedateada o digitalizada, v consultas.
3.2 Tipos Documentales que la Integran
El tipo documental de esta serie documental son los Formatos de Servicio Archivistico brindados por Temporal 1 2 3
el Archivo Central.
28 HEEIENGE G SEED 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Alta() Media( ) Baja(X ) Nula( )
3.4 Marco Normativo
Firmado digitalmente por
CORDOVA SCHAEFER Jesus
Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del Reglamento de Firmado digitalmente por -Slgmor FAU 20565423372
Organizacion y Funciones del OTASS. RETUERTQ ﬁ,%%yfzgfﬁeﬁgrd & Viotivo: Soy el autor del
Resolucion Jefatural N° 010-2020-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 01-2020-AGN/DDPA Norma — ZAOOCtlIJVO Soy el autor del SN 4/06/06
para servicios archivisticos en la entidad publica. ~ Pocha NS4 06/06 18:32:20-0500
Resolucién de Gerencia General N° 010-2020-OTASS/GG que aprueba la Directiva N° 003-2020- 10:07:000500
OTASS-GG Directiva que regula el Sistema Institucional de Archivos del OTASS. ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA ESPECIALISTA LEGAL i i
Resolucion de Gerencia General N° 016-2020-OTASS/GG que aprueba la Directiva N° 005-2020- REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
OTASS/GG Directiva que regula los Procedimientos Archivisticos en los Archivos de Gestion del PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
OTASS.
Firmado
e Firmado digitalmente por igi
SSIACCesibilidact CHACALTANA ROMERO Beatriz Dolores FAU digitamente por.
Publico 2031655123272(%' af tor del documento Ottando Yahir FAU
RrF Ve y ul
3.6 Caracteristicas -, Fecha: 2024/06/05 01:57:29-0500 e e A
Soporte: Papel ( X ) Digital () Electronico ( X ) Otros ( ) ................. A utor del documento
Formato: PDF( ) Word () Excel ( X) Otros ( X ): Correo electrénico. . 19:27:24-0500
Medio de almacenamiento: Nube ( X ) Servidor ( ) Repositorio ( ) ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA . GERENTE GENERAL
REPRESENTANTE DE LA GERENCIA GENERAL ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

Disco Duro (') Disco Duro Externo ()

Otros: Pioner. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS

3.7 Sistema informatico o sistema de informacién
SGD ( X) Plataforma () otros: Gmail y Google Drive.
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

07/05/2024

Firmado digitalmente por

APONTE FAJARDO
e ]
ar
z otlvo Soy el autor del
documento

Y Fecha: 2024/06/04
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Ficha N° 026

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documentos de Gestion

GERENCIA GENERAL

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de |la serie

2.3 Codigo

GERENCIA GENERAL

CARGOS DE RECEPCION DE DOCUMENTOS

GEGE/18

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Serie documental que evidencia la entrega y la recepcién de documentos que ingresan por la
mesa de partes hacia todas las unidades de organizacién,asi como los emitidos por estas hacia
las personas naturales v juridicas.

4.1 Valor de la serie (eXpresacalenlains)

4.2 Periodo de Retencién

Cochenis Archivo de Gestion (A.G)

Archivo Central (A.C)

4.3 Total de Afios

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Tipos documentales de la serie: reportes de entrega de documentacion, asi como copia de los
documentos y correos electrénicos.

Temporal 1

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta() Media( ) Baja(X ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS.

OTASSI/GG Disposiciones que regulan el Tramite Documentario del Organismo Técnico de la
Administracion de los Servicios de Saneamiento — OTASS.

Resolucion de Gerencia General N° 000005-2022-OTASS-GG, aprob6 la Directiva N°001-2022-
OTASS-GG (Version 2) Directiva para el Uso del Sistema de Gestion Documental O-Documentos
en el Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios de Saneamiento — OTASS.
Resolucion de Gerencia General N° 000032-2022-OTASS-GG, se aprobd la Directiva N°002-

Resolucion de Gerencia General N° 003-2019-GG/OTASS, ha aprobado la Directiva N°002-2019-

2022-OTASS-GG (Version 3) Directiva que regula el Uso de la mesa de partes virtual del OTASS.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( ) Electronico (X ) Otros () ......ceevnevuneenns
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( ):

Medio de almacenamiento: Nube ( X ) Servidor ( ) Repositorio ( X)
Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7 Sistema informatico o sistema de informacién

SGD ( X) Plataforma () otros: Gmail y Google Drive.

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

07/05/2024

Firmado digitalmente por

RETUERTO ARANA Pam

Liseth FAU 20565423372 hard
~ Motlvo Soy el autor del

B Sa/06/06
~ 1620 ass 0500
ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA

REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA
PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Firmado digitalmente por
CHACALTANA ROMERO Beatriz Dolores FAU
e 20565423372 soft
o Motivo: Soy el autor del documento

~ Fecha: 2024/06/05 02:00:54-0500

Firmado digitalmente por

CORDOVA SCHAEFER Jesus
Jufntlor FAU 20565423372
Mouvo Soy el autor del
locumen
~ Pocha: 9054/06/06
18:31:55-0500

ESPECIALISTA LEGAL . 3
REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

PR v
- /0: Soy el autor del documento
A Foth, 2004107112 19036:48.0300
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ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA
REPRESENTANTE DE LA GERENCIA GENERAL
FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS

GERENTE GENERAL
ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

Firmado digitalmente por
APONTE FAJARDO
hristian lvan FAU
20565423372 hard

otlvo Soy el autor del

— 30T 06104
feasad s

00




Firmado digitalmente por
APONTE FAJARDO
Christian lvan FAU
%/I056542g372 Ihard del
- otivo: Soy el autor del

locumento
— Fecha: 3024/06/05

Ficha N° 027

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documentos de Gestion

OFICINA DE ADMINISTRACION

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 Nombre de la serie

23 Codigo

ADMINISTRACION

RESOLUCIONES JEFATURALES

ADMI/O1

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Actos administrativos resolutivos y/o actos de administracion por Ius cuales la Oficina de Administracion toma
decision sobre algtin expediente relacionado a los procesos i de Al imi Contabilidad,
Tesoreria, Gestion de Recursos Gumanos, asi como los referidos a la gestion patrimonial y de la provision de
servicios de soporte de tecnologia de informacion.

4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental

Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que |a Integran

Esta serie esta conformado por los siguientes tipos doct Resoluciones j
documentos de sustento (informes, memorandos, directivas, entre otros).

con sus

Permanente

28 30

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta(X ) Media( ) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo
N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto

Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del Reglamento de Organizacion y
Funciones del OTASS.

25

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electronico () Otros () ...coceeeveeeiunnn
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X ): Resoluciones impresas.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X )

Disco Duro (') Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7.Si informatico o sistemas de informacién

SGD (X)) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

23/02/2024

Firmado dlgltalmente por

RETUERTO ARAI

Liseth FAU 20565423372 hard
~ Motlvo Soy el autor del

Do 06/06
~ 14:41:25-0500

ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA
REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA
PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Firmado digitalmente por

PATTERSON MONSA|

LVE Julissa

o Lindsay FAU 20565423372 soft
S Motivo: Soy el autor del documento
W Fecha: 2024/06/05 15:49:50-0500

ASISTENTE ADMINISTRATIVO )
REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION
FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS

Firmado digitalmente por
CORDOVA SCHAEFER Jesus
Junior FAU 20565423372

S0
— Motlvo Soy el autor del

— Fecha 2024/06/10
18:11:14-0500

ESPECIALISTA LEGAL . 3
REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Firmado
digitalmente por
CHIONG LIZANO
Orlando Yahir FA
— 20565423372 soft
_#S- Motivo: Soy el
A autor del documento
Fecha 2024/07/12
:52-0500

GERENTE GENERAL
ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

Firmado digitalmente por
CHACALTANA ROMERO Beatriz
Dolores FAU 20565423372 soft
- Motivo: Soy el autor del
= documento
Fecha: 2024/06/06 17:35:16-0500
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Ficha N° 028

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documentos de Gestion

OFICINA DE ADMINISTRACION

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 _Nombre de la serie

[2.3 codigo

ADMINISTRACION

INFORMES

[ADMI/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion

Documentos de gestion a través de los cuales el despacho de la Oficina de Administracion da
cuenta a la Gerencia General y a otros 6rganos de la Alta Direccién u 6rganos de linea acerca de
las funciones administrativas que estan a su cargo o delegadas a ella.

4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afnos)

4.1 Valor de la serie documental

Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Informes con sus respectivos sustentos (memorandos, oficios, proveidos, cartas, entre otros.)

Temporal 2

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta(X ) Media( ) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios
de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y
Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado
del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de
los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico ( ) Otros () ...ccevvvvveennnen
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X): Informes impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X )

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7. Sistema informético o sistemas de informacién

SGD ( X)) Plataforma ( ) otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

23/02/2024

Firmado d|g|ta|mente por

RETUERTO ARANA P

Liseth FAU 20565423372 hard
P Motlvo Soy el autor del
Ay d

~ echa: 2024/06/06
14:41:00-0500

ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA
REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA
PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Firmado digitalmente por
PATTERSON MONSALVE Julissa
~ Lindsay FAU 20565423372 soft

S Motivo: Soy el autor del documento
AW Fecha: 2024/06/05 15:50:43-0500

ASISTENTE ADMINISTRATIVO
REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION
FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS

Firmado digitalmente por

CORDOVA SCHAEFER Jesus
JLI?IOI’ FAU 20565423372
t
~ Motivo: Soy el autor del
docum
— fecha 05/06/10
:10:40-0500

ESPECIALISTA LEGAL ) 3
REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Firmado
digitalmente por

CHIONG LIZANO
Orlando Yahir F
— ’%/I05‘6 283372 |soft
S~ Motivo: Soy el
P 4

autor del documento
Fecha: 2024/ 7/12
22:30:23-0!

GERENTE GENERAL
ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

Firmado digitalmente por

CHACALTANA ROMERO Beatriz

Dolores FAU 20565423372 soft
- Motivo: Soy el autor del

~docu
Fecha: 2024/06/06 17:34:48-0500

423372 hard




Ficha N° 029

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

OFICINA DE ADMINISTRACION

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 _Nombre de la serie

[2.3 cadigo

ADMINISTRACION

CORRESPONDENCIA

|ADMI/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Serie documental que refleja las comunicaciones internas y externas de la Oficina de Administracién
para coordinar y remitir informacion en el ambito de sus atribuciones y competencia, asi como
tambien para realizar requerimientos y otros de naturaleza administrativa para el desarrollo de sus
actividades.

4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

Archivo Central (A.C)

4.3 Total de Afios

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Los tipos documentales que integran la serie documental son: oficios, memorandos, cartas,
memorandos, proveidos y otros.

Temporal 2

3.3 Frecuencia de Servicio

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios
de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y
Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado
del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de
los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico ( ) Otros () ..
Formato: PDF( X ) Word () Excel ( ) Otros ( X ): Documentos |mpresos
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X )

Disco Duro (') Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7. Sistema informético o sistemas de informacién

SGD ( X)) Plataforma ( ) otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

23/02/2024
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Firmado digitalmente por
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Ficha N° 030

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documentos de Gestién

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
Resolucion Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 _Nombre de la serie 2.3 Cédigo
RECURSOS HUMANOS RESOLUCIONES DE LA UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS REHU/0L
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

4.2 Periodo de Retencion
3.1 Definicion (expresado en afios)
Dispositivo administrativo emitido por la autoridad competente en ejercicio funcional, con la finalidad de comunicar al personal |4.1 Valor de la serie documental 4.3 Total de Afios
de la entidad, las directivas y demas normas aprobadas, los derechos adquiridos, reconocimientos, sanciones, etc. que Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)

corresponde segn los casos.

3.2 Tipos Documentales que la Integran
Resoluciones de la Unidad de Recursos Humanos y sus documentos de sustento.

Permanente 2 28 30

3.3 Frecuencia de Servicio 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y
Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280, . i
A o L L Firmado digitalmente por " L
Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacién de los Servicios de Saneamiento. 0 Firmado digitalmente por .
TV ) RETUERTO ARANA Pamela CORDOVA SCHAEFER J J
Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° Liseth FAU 20565423372 soft esus Junior
> ) . . Motivo: So el autor del - FAU 20565423372 soft
. - 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento. d Y e Motivo: Soy el autor del documento
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APONTE FAJARDO OTASS ~Fecha 2024/86/13
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~“' OtIVO SOV el autor del Funciones del OTASS. REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
~ oha. 2024/05/05 Ley 30057 Ley del Servicio Civil. PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
03 08- Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 000190-2023-SERVIR-PE que formaliza la aprobacion de la Directiva "Normas para la
gestion del proceso de administracién de legajos”.
Directiva N°006-2019-OTASS/GG que regula el procedimiento de seleccion y contratacion de personal comprendido en el
régimen laboral CAS, aprobada mediante Resolucion de Gerencia General N°016-2019-OTASS/GG.
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Fecha N° 031

[ FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidén 1.2 Entidad
LIMA ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestién

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

Resolucion Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 _Nombre de la serie 2.3 Cédigo

RECURSOS HUMANOS

LEGAJOS DE PERSONAL REHU/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos de caracter confidencial que contiene informacion del personal de la entidad durante su relacion laboral con el OTASS a
partir de su ingreso hasta su desvinculacion con la institucion.

4.2 Periodo de Retencion
expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental 4.3 Total de Afios
Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Hoja de vida, certificados, constancias de estudios y trabajo, contrato, declaraciones juradas, resoluciones de reconocimiento,
documentos de desplazamiento, informes médicos, etc.

Permanente 5 25 30

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta(X ) Media() Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto
Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280,
Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.
Resolucion Directoral N° 010-2019-OTASS-DE, que aprueba la Seccidon Segunda del Reglamento de Organizacion y Funciones del
OTASS.

Ley 30057 Ley del Servicio Civil.

Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 000190-2023-SERVIR-PE que formaliza la aprobacién de la Directiva "Normas para la gestién
del proceso de administracion de legajos”.

Directiva N°006-2019-OTASS/GG que regula el pi imi de i6 1 de personal comprendido en el régimen
laboral CAS, aprobada mediante Resolucién de Gerencia General N°016- 2019 OTASS/GG.

3.5 Accesibilidad

Confidencial

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico () Otros () ....coovvvvvvivinnns
Formato: PDF( ) Word () Excel () Otros ( X ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ()

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Pioner.

3.7. Si informético o si de informacion

SGD () Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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~ Fecha; 2024/06/13 A Fecha: 2024/06/14 12:45:12-0500
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REPRESENTANTE DE LA UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS
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Ficha N° 032

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documentos de Gestién

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 Nombre de la serie

23 Codigo

RECURSOS HUMANOS

HISTORIA CLINICA OCUPACIONAL

REHU/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos que registran informacion referente a las acciones prevencién y vigilancia de la salud de los
servidores de la entidad, las que incluyen realizacién de examenes médicos ocupacionales, registro de
acontecimientos relacionados a la salud de los servidores y atenciones médicas.

4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

Archivo Central (A.C)

4.3 Total de Afios

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Registro de enfermedades, Historias clinicas (examen médico ocupacional) de los servidores.

Permanente 2

28

30

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de
Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la
Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del
Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios
de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS.

Resolucion Directoral N° 010-2019-OTASS-DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS.

Ley 30057 Ley del Servicio Civil.

Ley 29783 Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo, y su Reglamento.

Directiva N°006-2019-OTASS/GG que regula el procedimiento de seleccién y contratacion de personal
comprendido en el régimen laboral CAS, aprobada mediante Resolucién de Gerencia General N°016-2019-
OTASS/GG.

3.5 Accesibilidad

Confidencial

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel () Digital ( X ) Electronico ( ) Otros () c.ooeeevvviiiiinine
Formato: PDF( X ) Word ( X ) Excel ( X) Otros ( ):

Medio de almacenamiento: Nube ( X)) Servidor ( ) Repositorio ( X )
Disco Duro ( ) Disco Duro Externo ()

Otros: Drive Google

3.7. Sistema informatico o sistemas de informacién

SGD () Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

28/02/2024
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Ficha N° 033

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestidn

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 _Nombre de la serie

2.3 Codigo

RECURSOS HUMANOS

EXPEDIENTES DE PROCESOS DISCIPLINARIOS ADMINISTRATIVOS

REHU/04

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos que acreditan el inicio, las acciones de indagacion, y calificacién entre otros, respecto de los
procesos administrativos disciplinarios seguidos contra los servidores del OTASS.

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

4.2 Periodo de Retencién

(expresado en afios)

Archivo Central (A.C)

4.3 Total de Afos

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Expediente de Proceso Disciplinario Administrativo conformado internamente por denuncias, informe de control,
memorando, declaracién, acta, resolucion, entre otros.

Permanente 2

28

30

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gesti6n y Prestacion de los Servicios de
Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la
Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios
de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de
Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y
Funciones del OTASS.

Resolucion Directoral N° 010-2019-OTASS-DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS.

Ley 30057 Ley del Servicio Civil.

Resolucién N° 264-2017-SERVIR-PE que aprueba la Directiva que regula el funcionamiento del "Registro
Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles”.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electronico ( ) Otros () ..coevvveeeivrennnne
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X)

Disco Duro () Disco Duro Externo ( )

Otros: Archivadores de palanca.

3.7. Sistema informatico o sistemas de informacién

SGD (X ) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

04/03/2024
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Ficha N° 034

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documentos de Gestién

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie

2.3 Cédigo

RECURSOS HUMANOS

PLANILLAS DE PAGOS

REHU/05

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos en los que se registran las remuneraciones mensuales, beneficios sociales, retenciones del
personal y las aportaciones de los servidores tanto activo como personal cesante del OTASS.

4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental

Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)

4.3 Total de Afios

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Planilla de pago del personal activo, planilla de pago del personal cesante, planilla de dietas de los miembros
del Consejo Directivo.

Permanente 2

28

30

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta(X) Media() Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacioén de los Servicios de
Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la
Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios
de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de
Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y
Funciones del OTASS.

Ley 30057 Ley del Servicio Civil.

Resolucion Directoral N° 010-2019-OTASS-DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de
Organizacién y Funciones del OTASS.

Decreto Legislativo N° 1442 Gestion Fiscal de los Recursos Humanos en el Sector Plblico, art. 3, numeral 6,
art. 15, numerales 15.1, 15.2, art. 18, 19.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico () Otros () .....coovvveennnnnns
Formato: PDF( X ) Word () Excel ( ) Otros (): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X )

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Paquetes.

3.7. Sistema informaético o sistemas de informacién

SGD () Plataforma () otros: Sistema E-STATAL

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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Ficha N° 035

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Region

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documentos de Gestién

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Secci6n

2.2 Nombre de la serie

23 Codigo

RECURSOS HUMANOS

BOLETAS DE PAGO

REHU/06

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos que sustenta el pago de haberes mensual por la prestacion laboral que la entidad entrega al servidor en
conformidad de ambas partes.

(expresado en afios)

4.2 Periodo de Retenci6n

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

Archivo Central (A.C)

4.3 Total de Afios

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Boleta de Pago

Permanente 2

28 30

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta() Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y
Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N°
1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacién de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del Reglamento de Organizacion y
Funciones del OTASS.

Ley 30057 Ley del Servicio Civil.

Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS-DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacién y
Funciones del OTASS.

Decreto Ley N° 19990 del Sistema Nacional de Pensiones.

Decreto Ley N° 20530 Régimen de Pensiones y Compensaciones por Servicios Civiles al Estado.

Decreto Legislativo N° 1442 Gestién Fiscal de los Recursos Humanos en el Sector Publico.

Decreto Ley N° 19990 del Sistema Nacional de Pensiones.

3.5 Accesibilidad

Confidencial

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electronico () Otros () ..cceeeevrvvvvnnnnns
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros (): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X)

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Paquetes.

3.7. Sistema informaético o sistemas de informacién

SGD () Plataforma () otros: Sistema E-STATAL

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

04/03/2024
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Ficha N° 036

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Region

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documentos de Gestién

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

Resolucion Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 Nombre de |a serie

2.3 Cédigo

RECURSOS HUMANOS

EXPEDIENTES DE CONTRATACIONES CAS

REHU/07

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos que reflejan las gestiones correspondientes a las convocatorias para la contratacién de servidores bajo el régimen
del Decreto Legislativo N° 1057, que regula la Contratacion Administrativa de Servicios (CAS).

4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

Archivo Central (A.C)

4.3 Total de Afos

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Componen esta serie los documentos correspondientes al requerimiento de la contratacion, informes, bases, cronograma,
actas, fichas de evaluacién curricular, Publicacion de resultados

Temporal 2

10

12

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta(X) Media( ) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley del Servicio Universal de Agua
Potable y Saneamiento y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280,
Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacién de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N°
1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacién de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del
OTASS.

Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS-DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacién y Funciones
del OTASS.

Ley 30057 Ley del Servicio Civil.

Directiva N° 010-2022-OTASS-URH, Directiva que regula las Disposiciones para la seleccién y contratacién de personal
comprendido en el Régimen Especial de Contratacién Administrativa de Servicios — RECAS en el Organismo Técnico de
Administracién de los Servicios de Saneamiento - OTASS, aprobado por Resolucién de Gerencia General N° 070-2022-
OTASS/GG de fecha 26 de octubre del 2022.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital () Electrénico () Otros () ......cccceeeeennne
Formato: PDF( ) Word () Excel () Otros ( X ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( )

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Legajo.

3.7. Sistema informaético o sistemas de informacién

SGD () Plataforma () otros:
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04/03/2024

Firmado dlgltalmeme por
RETUERTO ARANA P.

Liseth FAU 20565423372 soft
Motlvo Soy el autor del

pockon 2024/06/13
A 85500
ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA

REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA
PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Firmado digitalmente por
ARAGON DUENAS Miguel Angel FAU 20565423372 soft
~

Motivo: Soy el autor del documento
=W Fecha: 2024/06/12 17:23:49-0500

ABOGADO ESPECIALISTA EN PROCESOS ADMINISTRATIVOS
DISCIPLINARIOS Y RELACIONES LABORALES
REPRESENTANTE DE LA UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS

Firmado digitalmente por
CORDOVA SCHAEFER Jesus Junior
— FAU 20565423372 oft
S Motivo: Soy el autor del documento
AW Fecha: 2024/06/14 12:47:24-0500

ESPECIALISTA LEGAL i ]
REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Firmado digitalmente por
CHIONG LIZANO Orlando
Yahir FAU 20565423372 soft

~ Motivo: Soy el autor del
S documento

A Fecha: 2024/07/25
22:44:30-0500

. GERENTE GENERAL
ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

Firmado digitalmente por

APONTE FAJARDO
Christian lvan FAU
20565423372 hard
Motivo: Soy el autor del
documento
Fec_lrba42024/06l05

Firmado digitalmente por

CHACALTANA ROMERO Beatriz

Dolores FAU 20565423372 soft
g

Motivo: Soy el autor del
docum
e Fecha: 2024/06/06 18:15:23-0500




Ficha N° 037

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestién

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 _Nombre de la serie

2.3 Cédigo

RECURSOS HUMANOS

EXPEDIENTES DE CONVENIOS DE FORMACION PROFESIONAL

REHU/08

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos con los que se deja constancia del registro, sustento, suscripcion, establecimiento y seguimiento de los
convenios de Formacién Profesional para practicas preprofesionales y profesionales

4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afos)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

Archivo Central (A.C)

4.3 Total de Afios

3.2 Tipos Docl les que la Integran

Componen esta serie los documentos correspondientes al requerimiento de la contratacion, informes, bases, cronograma,
actas, fichas de evaluacion curricular, Publicacion de resultados

Temporal 2

10

12

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley del Servicio Universal de
Agua Potable y Saneamiento y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280,
Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo
N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones
del OTASS.

Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS-DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacion y
Funciones del OTASS.

Decreto Legislativo N° 1401, que aprueba el Régimen especial que regula las Modalidades Formativas de servicios en el
Sector Publico.

Decreto Supremo N° 083-2019-PCM, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1401,
“Régimen especial que regula las Modalidades Formativas de servicios en el Sector Publico”

Ley N° 31396, “Ley que reconoce las practicas preprofesionales y practicas profesionales como experiencia laboral y
modifica el Decreto Legislativo N° 1401”.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( ) Electrénico (X ) Otros () ..o
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X)

Disco Duro ( ) Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7. Sistema informético o sistemas de informacion

SGD ( X) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

04/03/2024
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Ficha N° 038

[ FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Region 1.2 Entidad
LIMA ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documentos de Gestion

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

Resolucion Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 Nombre de la serie

23 Codigo

RECURSOS HUMANOS

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

REHU/09

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion

Documentos que acreditan la gestion desarrollada por el OTASS para promover la prevencion de los riesgos laborales de los
servidores en el lugar donde llevan a cabo sus actividades y tareas.

(expresado

4.2 Periodo de Retencion

n afios)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

Archivo Central (A.C)

4.3 Total de Afios

3.2 Tipos Documentales que |a Integran

Resoluciones, actas, registros, informes, plan de seguridad y salud en el trabajo, entre otros documentos.

Temporal 2

10

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280,
Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N°
1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del
OTASS.

Resolucion Directoral N° 010-2019-OTASS-DE, que aprueba la Seccion Segunda del Reglamento de Organizacion y Funciones
del OTASS.

Ley 30057 Ley del Servicio Civil.

Ley 29783 Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo, y su Reglamento.

Directiva N°006-2019-OTASS/GG que regula el procedimiento de seleccion y contratacion de personal comprendido en el
régimen laboral CAS, aprobada mediante Resolucion de Gerencia General N°016-2019-OTASS/GG.

Resoluci6n Ministerial N° 050-2013-TR "Formatos referenciales que deben contener los registros obligatorios del Sistema de
Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo".

Ley N° 26842 Ley General de Salud.

Resolucién Ministerial N° 312-2011-MINSA Documento Técnico “Protocolos de Examenes Médico Ocupacionales y Guias de
Diagnéstico de los Examenes Médicos Obligatorios por Actividad”.

3.5 Accesibilidad

Pablico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico (X) Otros () ......vvvvvvveneenn.
Formato: PDF( X ) Word ( X)) Excel (X) Otros ( ):

Medio de almacenamiento: Nube ( X) Servidor ( ) Repositorio ( X )
Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Drive google

3.7. Sistema informaético o sistemas de informacion

SGD ( X) Plataforma ( ) otros:
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Ficha N° 039

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestién

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 Nombre de la serie

2.3 Codigo

RECURSOS HUMANOS

REGISTRO DE ASISTENCIA

REHU/10

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos con los que se acredita el control de ingreso, permanencia y salida del personal administrativo que labora en el
OTASS en formatos que recogen los datos sobre los horarios, fechas del ingreso y salida de forma diaria con el proposito de
elaborar informes mensuales para el pago de las remuneraciones y obligaciones.

4.2 Periodo de Retenci6n

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

(expresado en afios)

Archivo Central (A.C)

4.3 Total de Afos

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Reportes de control de asistencia que contiene el horario de ingreso, horario de salida, permisos, licencias y vacaciones.

Temporal 2

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gesti6n y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto
Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N°
1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacién de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del
OTASS.

Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS-DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacién y Funciones del
OTASS.

Ley 30057 Ley del Servicio Civil.

Decreto Legislativo N° 1442 Gestion Fiscal de los Recursos Humanos en el Sector Publico.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( ) Digital ( X ) Electronico (X ) Otros () ..oeeevvvevneeennns
Formato: PDF( ) Word () Excel () Otros ( X ): Reportes impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X )
Disco Duro () Disco Duro Externo ( )

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7. Sistema informatico o sistemas de informaciéon

SGD () Plataforma () otros: Sistema E-STATAL
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Ficha N° 040

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestién

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

Resolucion Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 _Nombre de la serie

2.3 Cédigo

RECURSOS HUMANOS

GESTION DEL BIENESTAR DEL PERSONAL

REHU/11

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos de gestién que acredita las actividades implementadas con el propdsito de mejorar el bienestar, clima
organizacional y relaciones humanas y sociales con relacion al desarrollo de estrategias para incrementar la productividad
y los beneficios de los servidores del OTASS.

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

4.2 Periodo de Retencién

expresado en afios)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que |a Integran

Memorando, carta, informe, resolucion, plan, entre otros.

Temporal 2

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y
Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N°
1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y
Funciones del OTASS.

Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS-DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacion y
Funciones del OTASS.

Ley 30057 Ley del Servicio Civil.

Directiva N°006-2019-OTASS/GG que regula el procedimiento de seleccion y contratacion de personal comprendido en
el régimen laboral CAS, aprobada mediante Resolucion de Gerencia General N°016-2019-OTASS/GG.

35A

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel () Digital ( X ) Electronico ( ) Otros () ......coccvvvvennne
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Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X )

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros:

3.7.Si informético o sistemas de informacién

SGD ( X) Plataforma ( ) otros:
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Ficha N° 041

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documentos de Gestién

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo
RECURSOS HUMANOS PLAN DE DESARROLLO DE LAS PERSONAS REHU/12
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencién
3.1 Definicion (expresado en afios)
Instrumento de gestion de la Unidad de Recursos Humanos que tiene por propdsito planificar, ejecutar y evaluar las acciones 4.1 Valor de la serie documental 4.3 Total de Aflos
de capacitacion a través del cierre de brechas o desarrollo de competencias para la mejora del desempefio del personal del Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)
OTASS.

3.2 Tipos Documentales que |a Integran

Resolucién, informes, memorandos, memorandos muiltiples, registros, entre otros documentos que sustentan el Plan de Temporal 2 3 5
Desarrollo de las Personas.

3.3 Frecuencia de Servicio 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

3.4 Marco Normativo
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Ficha N° 042

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documentos de Gestion

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

Resolucion Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie

23 Cédigo

RECURSOS HUMANOS

CORRESPONDENCIA

REHU/13

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos emitidos y/o recibidos que rep| lam ion de las comur , coordinaciones y
requerimientos necesarios para las operaciones entre las unidades productoras de documentos de la entidad, asi como de
personas naturales y juridicas.

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

4.2 Periodo de Retencion

(expresado en afios)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que |a Integran

Memorandum, oficios, cartas, memorandum multiples, oficios multiples, notas y correos electrénicos

Temporal 2

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y
Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo
N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones
del OTASS.

Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS-DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacion y
Funciones del OTASS.

Ley 30057 Ley del Servicio Civil.

Directiva N°006-2019-OTASS/GG que regula el procedimiento de seleccion y contratacion de personal comprendido en el
régimen laboral CAS, aprobada mediante Resolucién de Gerencia General N°016-2019-OTASS/GG.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280,
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Ficha N° 043

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestién

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

Resolucion Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 _Nombre de la serie

[2.3 codigo

ABASTECIMIENTO

PROCESOS DE CONTRATACION

[ABAS/OL

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos relacionados a las actuaciones desde la formulacién del requerimiento de cada 6rgano o uniddad organica
hasta el cumplimiento total de las obligaciones derivadas de las contrataciones realizadas por los diferentes
procedimientos de seleccién: Licitacion Pablica, Concurso Publico, Adjudicacion Simplificada, Subasta Inversa
Electrénica, Contratacién Directa y Compras por Catalogo Electrénico de Acuerdo.

4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Docl les que la Integran

Requerimiento, SIGA, Especificaciones Técnicas/Términos de Referencia, cotizaciones, solicitud de disponibilidad
presupuestal, entregables, conformidad, cuadros comparativos, entre otros.

Temporal 2

13 15

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta() Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N°
1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones
del OTASS.

Ley 30225, Ley de contrataciones del Estado, y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF que aprueba el TUO de la Ley N° 30225.

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electronico ( ) Otros () .......occoeeeinns
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ()

Disco Duro ( ) Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7. Sistema informético o sistemas de informacion

SGD ( X) Plataforma () otros: SEACE

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/03/2024
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Ficha N° 044

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién 1.2 Entida
0= idad
LIMA |ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestién

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

Resolucion Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2_Nombre de la serie

[2.3cédigo

ABASTECIMIENTO

EXPEDIENTES DE ALTAS Y BAJAS DE BIENES

[ABAS/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos de gestién de la Unidad de Abastecimiento que registra y contienen los ingresos y las bajas de los bienes
los cuales se sustentan en los registros patrimoniales y contables del OTASS.

4.2 Periodo de Retencion

(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental

Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que |a Integran

Expedientes de altas de bienes (compuesto internamente por los informes técnicos, resoluciones, papeletas de

1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del Reglamento de Organizacion y
Funciones del OTASS.

D.S. N°019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales.

Resolucion N° 046-2015/SNB, que aprueba la Directiva N°001-2015/SNB sobre los "Procedimientos de Gestion de los
Bienes Muebles Estatales”

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
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S~ docum
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14:47:57-0500

RETUERTO ARANA Pamela
L|seth FAU 20565423372 hard
el

desplazamiento interno, tasacion de bienes y actas del comité); Expedientes de bajas de bienes patrimoniales Temporal 2 10 12
(compuesto internamente por los informes técnicos, resolucione: de iento interno, tasacion de
bienes y actas del comité)
3.3 Frecuencia de Servicio - =
6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta( ) Media( ) Baja(X) Nula( )
3.4 Marco Normativo
Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento. . . Firmado digitalmente por
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Otros: Archivadores de palanca.
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Ficha N° 045

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 _Nombre de la serie

[2.3_cédigo

ABASTECIMIENTO

INVENTARIO GENERAL DE BIENES PATRIMONIALES Y EXISTENCIAS DE ALMACEN

[ABAS/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)

Instrumento de gestién de la Unidad de Abastecimiento que detalla a través de informes periédicos la relacién de los
bienes administrados en el OTASS.

4.1 Valor de la serie documental

Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Registros de inventario fisico de bienes de almacén e Inventario general de los bienes patrimoniales del OTASS.

Temporal 2

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N°
1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del Reglamento de Organizacion y
Funciones del OTASS.

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

D.S. N°019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales.

Resolucion N° 046-2015/SNB, que aprueba la Directiva N°001-2015/SNB sobre los "Procedimientos de Gestion de los
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Ficha N° 046

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Region

[1.2 Entidad

LIMA

|ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacidn

1.4 Documentos de Gestion

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie

[2.3_cédigo

ABASTECIMIENTO

ACTAS DE CONCILIACIONES DE BIENES

[ABAS/04

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos de gestion el cual registra y detalla los bienes patrimoniales que se dan de alta en el
OTASS en cooordinacion con la Unidad de Finanzas, contrastando el importe registrado con los datos
del Inventario General de Bienes.

4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Actas de conciliacion de los bienes patrimoniales.

Temporal 2

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media( ) Baja(X) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de
Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del
Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestioén y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS.

Ley 30225, Ley de contrataciones del Estado, y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF que aprueba el TUO de la Ley N° 30225.

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
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Ficha N° 047

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Region

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie [2.3 cadigo

ABASTECIMIENTO

ORDENES DE SERVICIO |ABAS/05

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion

Expedientes, por adjudicacion sin proceso (menores a 8 UIT), que se generan por la contratacién de un servicio demandado
por las unidades de organizacién del OTASS.

4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental

Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)

4.3 Total de Afios

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Ordenes de servicio de proveedores y los antecedentes.

Temporal 2 8

10

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta(X ) Media() Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280,
Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo
N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones
del OTASS.

Ley 30225, Ley de contrataciones del Estado, y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF que aprueba el TUO de la Ley N° 30225.

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

3.5 Accesibilidad

Publico
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Ficha N° 048

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documentos de Gestion

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

Resolucion Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacioén y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 _Nombre de la serie [2.3 cédigo
ABASTECIMIENTO ORDENES DE COMPRA [ABAS/OG
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencién
3.1 Definicion (expresado en afos)
4.1 Valor de la serie documental 4.3 Total de Afios

Expedientes, por adjudicacion sin proceso (menores a 8 UIT), que se generan por la adquisicién de un

bien demandado por las unidades de organizacion del OTASS. At € Gesien (ME) At CeileE (M)

3.2 Tipos Documentales que la Integran
Ordenes de compra y los antecedentes.

Temporal 2 8 10

3.3 Frecuencia de Servicio A -
Alta (X ) Media() Baja( ) Nua() 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de

oo COMDOVASCHALFER I

Eec_retoASupruemo N 019-2017-V‘IVIEFNDA, Decreto Supremo que aprueba el R[eglamento c_l.,el Decreto Firmado dlgltalmente por GoRDOVA, 20565423372esus
egislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los RETUERTO Al e SOfE

Servicios de Saneamiento. Eath FAD 2056042537 Fard - Motivo: Soy el autor del

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del ~ MOI'VO Soy el autor del ~Feg#?%%24/06/11

ggs&tizstglsslzﬂ\éigieﬁffo, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los ~ fg%rba 50024/86/10

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA ESPECIALISTA LEGAL . 3

Organizacion y Funciones del OTASS. REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Ley 30225, Ley de contrataciones del Estado, y sus modificatorias. PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Decreto Supremo N° 082-2019-EF que aprueba el TUO de la Ley N° 30225.
Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

3.5 Accesibilidad

Firmado digitalmente por

Publico Flrmado digitalmente por CHIONG LIZANOQ Orlando Yahir
A SALOMON Melissa Thalia Yamile FAU FAU 20565423372 soft

A~ 20565423372 hard .- Motivo: Soy el autor del

3.6 Caracteristicas Motivo: Soy el autor del documento S documento
- W Fecha: 2024/06/06 09:59:57-0500 e 1F%c1|11§:212902§10/88/02

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico ( ) Otros () ...cccovvvvneeenns o
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( ) SECRETARIA GERENTE GENERAL
Disco Duro () Disco Duro Externo () REPRESENTANTE DE LA UNIDAD DE ABASTECIMIENTO ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
Otros: Archivadores de palanca y paquetes. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS

3.7. Sistema informaético o sistemas de informacién
SGD ( X) Plataforma () otros: SIGA
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/03/2024

Firmado digitalmente por Firmado digi
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Ficha N° 049

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Region

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

Resolucion Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 _Nombre de la serie

[2.3_Cadigo

ABASTECIMIENTO

PEDIDOS DE COMPROBANTES DE SALIDA

[ABAS/O7

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documento de almacén emitido por la Unidad de Abastecimiento a través del cual se acredita y
efectda la entrega y/o salida del pedido de bienes de almacén a las diferentes oficinas del OTASS.

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

4.2 Periodo de Retencion

(expresado en afios)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Formatos de pedido comprobantes de salida de bienes (PECOSA).

Temporal 2

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta(X ) Media() Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de
Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacién de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado
del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacioén de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS.

Ley 30225, Ley de contrataciones del Estado, y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF que aprueba el TUO de la Ley N° 30225.

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electronico ( ) Otros () ..ccovvvvenreeeenn
Formato: PDF( X ) Word () Excel ( ) Otros ( X ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( )

Disco Duro ( ) Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7. Sistema informético o sistemas de informacion

SGD ( X) Plataforma () otros: SIGA

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/03/2024
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o Motlvo Soy el autor del

—
F h H 2024/06/10
12?502?34-0500
ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA

REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA

PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Flrmado digitalmente por
MA SALOMON Melissa Thalia Yamile FAU
20565423372 hard

‘ e
Motivo: Soy el autor del documento

~ Fecha: 2024/06/06 10:00:56-0500

SECRETARIA
REPRESENTANTE DE LA UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS

Firmado digitalmente por

CORDOVA SCHAEFER Jesus
Jufntlor FAU 20565423372
S0

z Monvo Soy el autor del

— 00T 2024/08/11
08:55:46-0

ESPECIALISTA LEGAL
REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORiA JURIDICA
OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Firmado digitalmente por

CHIONG LIZANO Orlando Yahir
FAU 20565423372 soft
e Mouvo Soy el autor del
S d

~ ocha: 2024/08/02
17:11:48-050

) GERENTE GENERAL
ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

205654

Firmado digitalmente por

CHACALTANA ROMERO Beatriz

Dolores FAU 20565423372 soft
- Motivo: Soy el autor del

= docume
Fecha: 2024/06/06 18:00:37-0500

00




Ficha N° 050

FICHA TEC!

NICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documentos de Gestion

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie

[2.3_cadigo

ABASTECIMIENTO

FORMATOS DE DESPLAZAMIENTO DE BIENES

[ABAS/08

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos de gestién de la Unidad de Abastecimiento que registran el desplazamiento interno o externo de los
bienes que administra la Unidad, asi como al servidor que se le asigna.

4.1 Valor de

4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)

la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

Archivo Central (A.C)

4.3 Total de Afios

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Formato de desplazamiento de bienes patrimoniales, guia de salida de almacen

Temporal 2

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta() Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo
Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del Reglamento de Organizacion y
Funciones del OTASS.

Ley 30225, Ley de contrataciones del Estado, y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF que aprueba el TUO de la Ley N° 30225.

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Resolucién N° 046-2015/SNB, que aprueba la Directiva N°001-2015/SNB sobre los "Procedimientos de Gestion de
los Bienes Muebles Estatales”

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacién de los Servicios de Saneamiento.

Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ') Digital ( X ) Electrénico ( ) Otros () ...................
Formato: PDF( X ) Word () Excel ( ) Otros ( X ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( )

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7. Sistema informaético o sistemas de informacién

SGD ( X) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/03/2024
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A Fecha: 2024/06/11 08:58:06-0500

ESPECIALISTA LEGAL ) 3
REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Firmado digitalmente por
CHIONG LIZANO Orlando Yahir
FAU 20565423372 soft
.- Motivo: Soy el autor del
S documento
A Fecha: 2024/08/02
17:13:52-0500

GERENTE GENERAL
ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

Firmado digitalmente por
APONTE FAJARDO
Christian lvan FAU
20565423372 hard
z otivo: Soy el autor del

documento

A Eecha: 2024/06/05
16:42:59-0500

Firmado digitalmente por

CHACALTANA ROMERO Beatriz

Dolores FAU 20565423372 soft
- Motivo: Soy el autor del

S documen
Fecha: 2024/06/08 18:03:45-0500




Ficha N° 051

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documentos de Gestion

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 _Nombre de la serie [2.3 cédigo
ABASTECIMIENTO FORMATOS DE ASIGNACION DE BIENES [ABAS/09
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencion
3.1 Definicién (expresado en afios)
Documentos de gestion de la Unidad de Abastecimiento que registra los datos de los bienes patrimoniales a desplazar, asi como i edeaetedocunental Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C) ESEolaldetios

los datos del servidor a quien se le asigna y/o recepciona para su custodia temporal.

3.2 Tipos Documentales que la Integran

N 3 N . - Temporal 2 8 10
Formato de Asignacion de bienes patrimoniales.

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta() Media(X) Baja( ) Nula( ) 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Elé?agggégg\?meme por Firmado digitalmente por .
Legislativo que aprufba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios d(—; S_aneamlento. o i Liseth FAU 20565423372 hard EES%%)%IGAEEZ%%?EFER Jesus Junior
Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N ~ Mouvo Soy el autor del ~ #%m- Motivo: Soy el autor del documento
1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento. Fecha 2024/06/10 ~F90ha 2024/06/11 08:56:23-0500
Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del ~ 14:51:12-0500
OTASS.
: i N ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA ESPECIALISTA LEGAL
Eey 3?2255' Ley de;f’;‘;‘zg;’geépde' Es‘ado'g S“ISTTJ‘(’)dZ'CT“’['aS'NO 20025 REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
COTELD SUPTOMO N oy o due aprueda el 1D ce a tey HE— PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
Resolucién N° 046-2015/SNB, que aprueba la Directiva N°001-2015/SNB sobre los "Procedimientos de Gestion de los Bienes
Muebles Estatales"
3.5 Accesibilidad
Publico : . Firmado digitalmente por
EAMA SALDMON Melssa Thalia Yamile FAU R MR gao Ny o Yahir
ot elissa alia Yamile
3.6 Caracteristicas e 20565423372 hard e Motivo: Soy el autor del
. . #S Motivo: Soy el autor del documento S documento
Soporte: Papel ( X ') Digital ( X ) Electrénico ( ) Otros () ................... A Fecha: 2024/06/06 10:01:19-0500 A Fecha: 2024/08/02
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X ): Documentos impresos. 17:12:19-0500
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( )
Disco Duro () Disco Duro Externo () SECRETARIA GERENTE GENERAL
Otros: Archivadores de palanca y paquetes. REPRESENTANTE DE LA UNIDAD DE ABASTECIMIENTO ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS

3.7. Sistema informaético o sistemas de informacién
SGD ( X) Plataforma () otros:
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/03/2024

Firmado digitalmente por Firmado digitalmente por

APONTE FAJARDO p CHACALTANA ROMERO Beatriz
A

Soristian yan FAY Bolorés FAU 20565423372 soft

-“' Mouvo Soy el autor del Motivo: Soy el autor del
doc ~gggh;n2024/06/06 18:01:14-0500
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Ficha N° 052

[ FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestién

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

Resolucion Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 Nombre de la serie [2.3 cédigo

ABASTECIMIENTO

EXPEDIENTES DE SEGUROS PATRIMONIALES |ABAS/10

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documento de gestion de la Unidad de Abastecimiento que registra y contienen el sustento, la contratacién y seguimiento de
los seguros adquiridos por la entidad para los bienes patrimoniales.

4.2 Periodo de Retenci6n
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental 4.3 Total de Afios

Archivo de Gestion (A.G) | Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Expediente de Seguros Patrimoniales conformado internamente por la valorizacion del bien patrimonial, contrato de la poliza
de seguro, entre otros.

Temporal 2 8 10

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta () Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280,
Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N°
1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del
OTASS.

Ley 30225, Ley de contrataciones del Estado, y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF que aprueba el TUO de la Ley N° 30225.

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Resolucién N° 046-2015/SNB, que aprueba la Directiva N°001-2015/SNB sobre los "Procedimientos de Gestion de los Bienes

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico ( ) Otros () ..........ccoeeeene
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( )

Disco Duro () Disco Duro Externo ( )

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7. Sistema informatico o sistemas de informacion

SGD ( X ) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/03/2024

Firmado dlgltalmente por

RETUERTO ARAI

Liseth FAU 20565423372 hard
~ Mollvo Soy el autor del

~ Fecha 2024/06/10
14:51:57-0500

Firmado digitalmente por

CORDOVA SCHAEFER Jesus Junior
- FAU 20565423372 soft

_#W- Motivo: Soy el autor del documento

A Fecha: 2024/06/11 08:56:50-0500

ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA ESPECIALISTA LEGAL

REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA

PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Firmado digitalmente por Firmado digitalmente por

i i i CHIONG LIZANO Orlando Yahir
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Ficha N° 053

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documentos de Gestién

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion 2.2 _Nombre de |a serie ]2.3 Cédigo
ABASTECIMIENTO REPORTES DE ALMACEN [ABAS/11
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencion
3.1 Definicion (expresado en afios)
. K e K K X K 4.1 Valor de la serie documental 4.3 Total de Afios
Documentos de gestién de la Unidad de Abastecimiento, que registran el ingreso y salida de los bienes del Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)

almacén central,

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Reportes de entrada y reportes de salida, los cuales internamente estan conformados por copia de la Temporal 2 8 10
orden de requerimiento, copias de actas de ingreso y/o salida, entre otros.

3.3 Frecuencia de Servicio A -
. APROBACION DEL MITE EVALUADOR DE D MENT
Alta () Media(X) Baja( ) Nula( ) © CEACE co WA o ©s

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de
Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los

Firmado digitalmente por
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de Saneamiento ~ Fecha; 2024/06/10 A Fecha: 2024/06/11 08:57:17-0500
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Ley 30225, Ley de contrataciones del Estado, y sus modificatorias. REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
Decreto Supremo N° 082-2019-EF que aprueba el TUO de la Ley N° 30225, PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
Resolucién N° 046-2015/SBN, que aprueba la Directiva N°001-2015/SBN sobre los "Procedimientos de
Gestion de los Bienes Muebles Estatales". .
. Firmado digitalmente por Firmado digitalmente por
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Ficha N° 054

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Region

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacidn

1.4 Documentos de Gesti6n

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 Nombre de la serie

[2.3_cadigo

ABASTECIMIENTO

ACTAS DE DEVOLUCION DE BIENES

[ABAS/12

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documento de gestion de la Unidad de Abastecimiento que registra al detalle la entrega de cargo de los bienes patrimoniales que
le fueron asignados a los funcionarios y servidores publicos del OTASS al inicio de sus labores y que son devueltos al cese de
sus funciones.

4.2 Periodo de Retenci6n
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Acta de devolucion de bienes patrimoniales asignados a los servidores publicos del OTASS, entrega de cargo e informes de
bienes patrimoniales asignados, entre otros.

Temporal 2

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta() Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280,
Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacién de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N°
1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacién de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del
OTASS.

Ley 30225, Ley de contrataciones del Estado, y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF que aprueba el TUO de la Ley N° 30225.

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Resolucion N° 046-2015/SBN, que aprueba la Directiva N°001-2015/SBN sobre los "Procedimientos de Gestion de los Bienes
Muebles Estatales”.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electronico ( ) Otros () ...coeeveeeneeeenne
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X)

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7. Sistema informaético o sistemas de informacién

SGD ( X ) Plataforma () otros:
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Ficha N° 055

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestidn

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

Resolucion Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacioén y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 _Nombre de la serie

[2.3 codigo

ABASTECIMIENTO

INFORMES

[ABASI13

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documento de gestién de la Unidad de Abastecimiento en los cuales se registra, coordina y supervisa
actividades de su competencia con las diferentes area del OTASS.

4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

Archivo Central (A.C)

4.3 Total de Afios

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Informes de trabajo y/o Informes de actividades

Temporal 2

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta () Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

DECTEI0 LEgISIauvo N~ 128U, que dapruend 1d LEY Vidrco 0€ 1a GEeSton 'y FTestdcion ae 10S SETVICIos ae
Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del
Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS.

Ley 30225, Ley de contrataciones del Estado, y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF que aprueba el TUO de la Ley N° 30225.

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Resolucién N° 046-2015/SBN, que aprueba la Directiva N°001-2015/SBN sobre los "Procedimientos de

Coctinn da lac Dinnas Miohlne ©
3.5 Accesibilidad
Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X') Electronico () Otros () ...coeeevvevinnees
Formato: PDF( X) Word () Excel () Otros ( X): Informes impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X)

Disco Duro () Disco Duro Externo ( )

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7. Sistema informaético o sistemas de informacién

SGD ( X ) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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Ficha N° 056

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestién

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacioén y Funciones del OTASS.

Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccion Segunda del Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 _Nombre de |la serie

[2.3 cédigo

ABASTECIMIENTO

GESTION DEL CUADRO MULTIANUAL DE NECESIDADES

[ABAS/14

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Serie documental que contiene la descripcion detallada y sustentada para la formulacion, eleboracién, aprobacion y
seguimiento de los bienes y servicios identificados y requerimientos por las areas usuarias del OTASS para el afio fiscal,
con el proposito que puedan ser valorizados y considerados dentro de las actividades y metas establecidas del POl y el Plan
Anual de Adquisiciones y Contrataciones.

4.2 Periodo de Retenci6n
(expresado

n afios)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Conforman esta serie documental: informes, memorandos, proveidos, anexos de solicitud de inclusién o exclusién al
Cuadro de Necesidades, anexos de aprobacion de la inclusién o exclusién solicitada.

Temporal 2

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280,
Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo
N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones
del OTASS.

Ley 30225, Ley de contrataciones del Estado, y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF que aprueba el TUO de la Ley N° 30225.

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X') Electronico () Otros () ...coeeevvvvinnnees
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( )

Disco Duro () Disco Duro Externo ( )

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7. Sistema informatico o sistemas de informacion

SGD ( X ) Plataforma () otros: SIGA

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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Ficha N° 057

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

[1.2 Entidad

LIMA

|ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

Resolucion Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 _Nombre de la serie

[2.3 Cédigo

ABASTECIMIENTO

PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES

[ABAS/15

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Instrumentos de gestion publica que registra de manera planificada y ordenada las etapas de los procesos de
seleccion como la elaboracién, modificacion, inclusién y/o exclusion del plan de adquisiciones que el OTASS convoca
con el propésito de cumplir sus metas y objetivos previsto durante el afio fiscal.

4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Expedientes del PAC

Temporal 1

3.3 Frecuencia de Servicio

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N°
1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y
Funciones del OTASS.

Ley 30225, Ley de contrataciones del Estado, y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF que aprueba el TUO de la Ley N° 30225.

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

Directiva N° 002-2019-OSCE/CDD Plan Anual de Contrataciones.
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3.5 Accesibilidad

Publico

Firmado digitalmente por
LAMA SALOMON Melissa Thalia Yamile FAU
— 205854233 2 hi
_# W~ Motivo: Soy eI autor del documento
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Ficha N° 058

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 _Nombre de la serie

[2.3 cédigo

ABASTECIMIENTO

ASIGNACION Y SEGUIMIENTO VEHICULAR

[ABAS/16

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documento de gestién de la Unidad de Abastecimiento que registros las entradas, salidas, lugares y horarios de desplazamiento,
asi como el kilometraje recorrido de la flota vehicular asignada al chofer del OTASS; asi como la solicitud e informe del
mantenimiento de la flota vehicular.

4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

Archivo Central (A.C)

4.3 Total de Afios

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Formato del registro de control vehicular, informes, entre otros.

Temporal 2

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta () Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gesti6n y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto
Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N°
1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gesti6n y Prestacién de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del
OTASS.

Ley 30225, Ley de contrataciones del Estado, y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF que aprueba el TUO de la Ley N° 30225.

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Resolucién N° 046-2015/SNB, que aprueba la Directiva N°001-2015/SNB sobre los "Procedimientos de Gestion de los Bienes
Muebles Estatales".

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico ( ) Otros () ....oevvvvvevenenne
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( )

Disco Duro () Disco Duro Externo ( )

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7. Sistema informatico o sistemas de informaciéon

SGD ( X) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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Ficha N° 059

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documentos de Gesti6n

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

Resolucion Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 _Nombre de la serie [2.3_Cédigo
ABASTECIMIENTO CORRESPONDENCIA |ABAS/17
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retenci6n
3.1 Definicion (expresado en afios)
N B } . ] . o B 4.1 Valor de la serie documental 4.3 Total de Afios
Documentos emitidos y/o recibidos por la Unidad de Abastecimiento a fin de solicitar o emitir informacion sobre Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)
determinado tema su alcance y competencia ) :
3.2 Tipos D les que la Integran
. . . . . Temporal 2 3 5
Memorandum, oficios, cartas, memorandum multiples, oficios multiples, notas y correos electronicos
3.3 Frecuencia de Servicio A -
Ata () Media (X) Baja( ) Nula() 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.4 Marco Normativo
Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N°
1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento. E'E?ﬁgg%gﬂmeme por Firmado digitalmente por
Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto Liseth FAU 20555423372 hard CORDOVA SCHAEFER Jesus Junior
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Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Fecha: 2024/06/10 ~Fecha 2024/06/11 09:01:25-0500
Funciones del OTASS. P 4 14:56:01-0500
Ley 30225, Ley de contrataciones del Estado, y sus modificatorias. ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA ESPECIALISTA LEGAL
Decreto Supremo N° 082-2019-EF que aprueba el TUO delaLey N° 30225. REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento. PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
Resolucién N° 046-2015/SBN, que aprueba la Directiva N°001-2015/SBN sobre los "Procedimientos de Gestion de los
Bienes Muebles Estatales".
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Ficha N° 060

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizaciéon

1.4 Documentos de Gestion

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 _Nombre de la serie ]2.3 Codigo
ABASTECIMIENTO CONSTANCIASDE PRESTACION DE SERVICIOS |ABAS/18
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

4.2 Periodo de Retencion
3.1 Definicién (expresado en afios)

Documentos de gestion que registra y deja constancia el servicio y/o requerimiento realizado a favor de alguna oficina
del OTASS y por el cual se otorga a favor de los proveedores indicandose en ello el objeto del contrato, el monto
correspondiente y las penalidades en que hubiera incurrido el contratista.

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Constancia de prestacion de servicio

Temporal 2

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta(X) Media() Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N°
1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y
Funciones del OTASS.

Ley 30225, Ley de contrataciones del Estado, y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF que aprueba el TUO de la Ley N° 30225.

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electronico ( ) Otros () «eevveeeviinneenns
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( )

Disco Duro ( ) Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7. Sistema informatico o sistemas de informacién

SGD ( X) Plataforma () otros:
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Ficha N° 061

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Region

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacidn

1.4 Documentos de Gesti6n

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 _Nombre de la serie [2.3_cadigo

ABASTECIMIENTO

PLAN ANUAL DE MANTENIMIENTO DE BIENES |ABAS/19

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

4.2 Periodo de Retenci6n
(expresado en afios)

Documentos gestion de la Unidad de Abastecimiento que muestran el detalle de actividades y el conjunto de acciones que se
adopta en forma preventiva, para garantizar el funcionamiento normal y/o prolongar la vida util de los bienes patrimoniales,
disefiando, ejecutando y controlando los programas de mantenimiento preventivo, a fin de no afectar la gestion de operatividad
del OTASS.

4.1 Valor de la serie documental 4.3 Total de Afios
Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Programas Anual de mantenimiento preventivo de los bienes patrimoniales.

Temporal 2 2 4

3.3 Frecuencia de Servicio

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta() Media(X) Baja( ) Nula( )

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280,
Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacién de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N°
1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacién de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del
OTASS.

Ley 30225, Ley de contrataciones del Estado, y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF que aprueba el TUO de la Ley N° 30225.

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Resolucion N° 046-2015/SBN, que aprueba la Directiva N°001-2015/SBN sobre los "Procedimientos de Gestion de los Bienes
Muebles Estatales”.
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Ficha N° 062

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestidn

UNIDAD DE FINANZAS

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.
Resolucion Directoral N° 010-2019-OTASS-DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 _Nombre de la serie

2.3 Cddigo

FINANZAS

LIBROS CONTABLES

FINA/O1

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos que registran los movimientos de ingresos y egresos del OTASS, se encuentran conformados por el Libro Mayor,
Libro Diario, Libro de Inventarios y Balances, Libro Auxiliar Estandar.

4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afos
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Integran esta serie los siguientes libros: Libro Mayor, Libro Diario, Libro de Inventarios y Balances y Libro Auxiliar Estandar.

Permanente 2

28 30

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media( ) Baja( ) Nula(X)

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280 que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacién
de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280,
Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N°
1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del
OTASS. Decreto Legislativo 1436 Administracién Financiera del Sector Pablico.

Decreto Legislativo 1438 Sistema Nacional de Contabilidad, art. 8, item 7, art. 14, del 4.1. al 14.5.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( ) Electrénico ( ) Otros () .oeveveeeviiennnnne
Formato: PDF( ) Word () Excel ( ) Otros ( X): Libros impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( )
Disco Duro () Disco Duro Externo ( )

Otros: Libros empastados.

3.7. Sistema informaético o sistemas de informacién

SGD () Plataforma () otros: SIAF

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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~ documento
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PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
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Ficha N° 063

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

UNIDAD DE FINANZAS

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.
Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS-DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 _Nombre de la serie

[2.3 cadigo

FINANZAS

COMPROBANTES DE PAGO

[FINA/O2

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion

Documento de gestion de la Unidad de Finanzas en la cual se acredita, registra la entrega, transsaccion u operacion
del pago a proveedores y otras obligaciones del OTASS luego de prestar un servicio o haberse adquirido un bien.

4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Comprobante de pago, el sustento, cheques, orden de compra y servicio, conformidades, boletas de ventas, entre
otros.

Temporal 2

13 15

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta (X) Media( ) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280 que aprueba la Ley Marco de la Gestién y
Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacién de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N°
1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacién de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacién de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y
Funciones del OTASS. Decreto Legislativo 1436 Administracion Financiera del Sector Publico.

Decreto Legislativo 1438 Sistema Nacional de Contabilidad, art. 8, item 7, art. 14, del 4.1. al 14.5.

Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS-DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacién y
Funciones del OTASS, Art. 40° literales c), e), g) y h)

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico ( ) Otros () ......c.ccvvuunnnnne
Formato: PDF( ) Word () Excel () Otros ( ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X )
Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Paquetes.

3.7. Sistema informéatico o sistemas de informacion

SGD (X)) Plataforma () otros: SIAF

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

26/03/2024

Firmado digitalmente por
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~ Motivo: Soy el autor del documento
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Ficha N° 064

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documentos de Gesti6n

UNIDAD DE FINANZAS

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.
Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS-DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 _Nombre de |la serie

2.3 Codigo

FINANZAS

CARTAS ORDENES

FINA/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Cartas dirigidas al Banco de la Nacién a través de las cuales el OTASS autoriza el pago de remuneraciones,
pago de beneficios sociales, entre otros tipos de pagos con cargo a su cuenta corriente, asi como la apertura,
cambio y cierre de cuentas bancarias.

4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos D les que la Integran

Integran esta serie documental las notas de contabilidad y sus respectivas documentos de sustento.

Temporal 2

13 15

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media( ) Baja( X ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280 que aprueba la Ley Marco de la
Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de
Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios
de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del
Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de
Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion
y Funciones del OTASS.

Resolucion Directoral N° 010-2019-OTASS-DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS.

Decreto Legislativo 1436 Administracién Financiera del Sector Publico.

Decreto Legislativo 1438 Sistema Nacional de Contabilidad, art. 8, item 7, art. 14, del 4.1. al 14.5.

Resolucion Directoral N° 010-2019-OTASS-DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS, Art. 40° literales c), e), g) y h)

3.5 Accesibilidad

Pablico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital () Electronico ( ) Otros () .c...eeevveeeeennn
Formato: PDF( ) Word () Excel () Otros (): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ()

Disco Duro ( ) Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca.

3.7. Sistema informatico o sistemas de informacién

SGD () Plataforma ( ) otros: Google Drive

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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Ficha N° 065

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

UNIDAD DE FINANZAS

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.
Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS-DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie

2.3 Codigo

FINANZAS

INFORMACION FINANCIERA Y PRESUPUESTARIA

FINA/04

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos que son reflejo de la situacion financiera y presupuestal del OTASS en un determinado periodo; estos son reportados a la
Direccién General de Contabilidad del Ministerio de Economia y Finanzas, son emitidos mensualmente, trimestralmente, semestralmente y de
forma anual.

4.2 Periodo de Retenci6n
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental

Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Conforman esta serie los siguientes documentos: estado de situacion financiera, estado de gestion, estado de patrimonio neto, estado de flujo
de efectivo, balance de comprobacién, informes.

Temporal 2

13 15

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280 que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios
de Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo
que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que
aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

Decreto Legislativo 1438 Sistema Nacional de Contabilidad, art. 4, 4.2.

Decreto Legislativo 1436 Administracién Financiera del Sector Publico.

Decreto Legislativo 1440 Sistema Nacional de Presupuesto Publico, art. 22, 22.1, 22.2.

Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS-DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS, Art.
40° literales c), d).

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico ( ) Otros () ....oooeeevvivninns
Formato: PDF( ) Word () Excel ( ) Otros (): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X )
Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca.

3.7. Sistema informético o sistemas de informacion

SGD ( ) Plataforma ( ) otros: SIAF

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

26/03/2024
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Ficha N° 066

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

UNIDAD DE FINANZAS

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.
Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS-DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion 2.2 _Nombre de la serie 2.3 Cédigo
FINANZAS NOTAS DE CONTABILIDAD FINA/05
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
S 4.2 Periodo de Retencién
3.1 Definicion

Documentos en donde se registran los ajustes de las operaciones contables que no cuentan con formatos especificos en la
entidad.

(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Integran esta serie documental las notas de contabilidad y sus respectivas documentos de sustento.

Temporal 2

13 15

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media( ) Baja(X) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280 que aprueba la Ley Marco de la Gestién y
Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280,
Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N°
1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del
OTASS.

Decreto Legislativo 1436 Administracion Financiera del Sector Publico.

Decreto Legislativo 1438 Sistema Nacional de Contabilidad, art. 8, item 7, art. 14, del 4.1. al 14.5.

Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS-DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacién y
Funciones del OTASS, Art. 40° literales c), d), g).

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas
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Ficha N° 067

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Region

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

UNIDAD DE FINANZAS

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.
Resolucion Directoral N° 010-2019-OTASS-DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 _Nombre de la serie

2.3 Cédigo

FINANZAS

RECIBOS PROVISIONALES

FINA/O6

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definiciéon

Documentos con que se acreditan la entrega de un importe dinerario hacia un servidor del OTASS para efectuar gastos
menores con cargo al Fondo de Caja Chica.

4.2 Periodo de Retenci6n
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Serie integrada por los recibos provisionales.

Temporal 2

13 15

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media( ) Baja(X) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280 que aprueba la Ley Marco de la Gestion y
Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacién de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280,
Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N°
1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del
OTASS.

Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS-DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacion y
Funciones del OTASS.

Ley N° 28112 — Ley marco de la Administracion Financiera del Sector Publico.

Ley N° 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y Modificatorias

Resolucién de Superintendencia N° 045-2017/SUNAT, que modifica el Art. 12) sobre los Libros y Registros Contables.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital () Electrénico ( ) Otros () ....ooeevvvvinnnnnne
Formato: PDF( ) Word () Excel ( ) Otros (): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ()
Disco Duro ( ) Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca.

3.7. Sistema informético o sistemas de informacién

SGD () Plataforma () otros:
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Ficha N° 068

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Region

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

UNIDAD DE FINANZAS

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.
Resolucion Directoral N° 010-2019-OTASS-DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 Nombre de la serie

2.3_Cédigo

FINANZAS

RECIBOS DE INGRESOS

FINA/O7

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos con que se acredita la devolucién de un saldo econémico o un pago realizado por un ciudadano por el servici o
brindado por el OTASS.

4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Serie integrada por los recibos de ingresos.

Temporal 2

13 15

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media( ) Baja(X) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280 que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion
de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280,
Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N°
1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del
OTASS. Decreto Legislativo 1436 Administracién Financiera del Sector Publico.

Decreto Legislativo 1441 Sistema Nacional de Tesoreria, art. 15, 15.1 al 15.3.

Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS-DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacion y
Funciones del OTASS, Art. 40° literal i).

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas
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Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ()

Disco Duro ( ) Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca.

3.7. Sistema informético o sistemas de informacion

SGD () Plataforma () otros: Documentos impresos.
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Ficha N° 069

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE ADMINISTRACION - OTASS

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

UNIDAD DE FINANZAS

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.
Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS-DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 _Nombre de la serie

2.3 Coédigo

FINANZAS

CHEQUES

FINA/08

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Cheques anulados o no usados por la Unidad de Finanzas en un determinado periodo.

4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Conforman esta serie documental los cheques.

Temporal 2

13 15

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media( ) Baja( ) Nula( X)

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280 que aprueba la Ley Marco de la
Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacién de los Servicios de
Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo
N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de
Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de
Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y
Funciones del OTASS.

Decreto Legislativo 1436 Administracion Financiera del Sector Publico.

Decreto Legislativo 1438 Sistema Nacional de Contabilidad, art. 17, del 17.1. al 17.4

Resolucion Directoral N° 002-2007/EF.15, Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15

Resolucion Directoral N° 010-2019-OTASS-DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS, Art. 40° literales h),

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital () Electrénico ( ) Otros ().
Formato: PDF( ) Word () Excel () Otros (): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ()

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca.

3.7. Sistema informético o sistemas de informacién

SGD () Plataforma () otros: Documentos fisicos.

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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Ficha N° 070

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

UNIDAD DE FINANZAS

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.
Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS-DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 _Nombre de la serie

2.3 _Cédigo

FINANZAS

CORRESPONDENCIA

FINA/O9

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos emitidos y/o recibidos por la Unidad de Finanzas a fin de solicitar o emitir informacién sobre determinado tema su
alcance y competencia

4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental

Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Memorandum, oficios, cartas, memorandum multiples, oficios multiples, notas y correos electronicos

Temporal 2

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280 que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion
de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280,
Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N°
1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del
OTASS.

Resolucion Directoral N° 010-2019-OTASS-DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacion y
Funciones del OTASS.

Ley N° 28112 — Ley marco de la Administracion Financiera del Sector Piiblico.

Ley N° 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y Modificatorias

Resolucion de Superintendencia N° 045-2017/SUNAT, que modifica el Art. 12) sobre los Libros y Registros Contables.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico ( ) Otros () «eevvvevvvevennnnnne
Formato: PDF( X ) Word () Excel ( ) Otros ( ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ()

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca.

3.7. Sistema informético o sistemas de informacién

SGD ( X) Plataforma () otros:
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Ficha N° 071

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 _Nombre de |la serie ]2.3 Cédigo
TECNOLOGIA DE LA INFORMACION GESTION DE GOBIERNO DIGITAL [TEIN/OL
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencion
3.1 Definicién (expresado en afios)
., X . X - 4.1 Valor de la serie documental 4.3 Total de Afios
Instrumento de gestién en el cual se sustenta y se realiza el seguimiento de los proyectos de gobierno digital Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)

del OTASS.

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Componen esta serie: resoluciones, informes, memorandos, fichas de iniciativa de proyecto de gobierno
digital, entre otros documentos.

Permanente 2

28

30

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de
Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios
de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del
Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios
de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion
y Funciones del OTASS.

Resolucion Directoral N° 010-2019-OTASS-DE que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS.

Decreto Supremo N° 029-2021-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley de Gobierno Digital.

Resolucion de Secretaria de Gobierno Digital N° 005-2018-PCM/SEGDI que aprueba los Lineamientos para la
formulacién del Plan de Gobierno Digital.

Resolucién Ministerial N° 119-2018-PCM que crea el Comité de Gobierno Digital, asi como se establecen las
funciones del mismo, su alcance, y lineamientos de gestion y planificacién en Gobierno Digital.

R.D. N° 058-2019-OTASS/DE, que conforma el Comite de Gobierno Digital y sus funciones en el OTASS.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas
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Ficha N° 072

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Region

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

Resolucion Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 Nombre de la serie

[2.3 cédigo

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

GESTION DEL PORTAL DE TRANSPARENCIA

[TEIN/O2

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion

Documentos que acreditan el seguimiento y la permanente actualizacién de la informacién de los
rubros que conforman el Portal de Transparencia Estandar.

4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

Archivo Central (A.C)

4.3 Total de Afios

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Conforman esta serie memorandos, memorandos multiples, informes, entre otros documentos.

Temporal 2

10 12

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de
Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacién de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del
Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS.

Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS-DE que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de
Organizacién y Funciones del OTASS.

Decreto Supremo N° 029-2021-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley de Gobierno Digital.

Ley 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Resolucién Directoral N° 11-2021-JUS/DGTAIPD que aprueba el Lineamiento para la implementacion y
actualizacion del Portal de Transparencia Estandar en las entidades de la Administracién Publica.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico ( ) Otros () ..ccevvvveneeeenn.
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X): Documentos impresos
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X)

Disco Duro ( ) Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7. Sistema informético o sistemas de informacion

SGD ( X) Plataforma ( X) otros:Plataforma de Transparencia estandar y gob.pe

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/02/2024

Firmado digitalmente por

RETUERTO ARANA Pamela

Liseth FAU 20565423372 hard
~ Mollvo Soy el autor del

~ Fecha 2024/06/10
16:42:48-

ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA
REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA
PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Firmado digitalmente por
CORONEL CHEMPEN Alcides Nicolas FAU 20565423372 soft
i Motivo: Soy el autor del documento
S Fecha: 2024/06/06 11:01:49-0500

Firmado digitalmente por
CORDOVA SCHAEFER Jesus Junior
- FAU 20565423372 soft
_#W- Motivo: Soy el autor del documento

AW Fecha: 2024/06/11 12:05:21-0500

ESPECIALISTA LEGAL 3 3
REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Firmado digitalmente por

CHIONG LIZANO Orlando Yahir FAU
~~ 20565423372 soft
e Motivo: Soy el autor del documento

Fecha: 2024/08/02 11:55:33-0500

DESARROLLADOR DE SISTEMAS DE INFORMACION
REPRESENTANTE DE LA UNIDAD DE LA UNIDAD DE TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION
FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS

GERENTE GENERAL
ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

Firmado digitalmente por
APONTE FAJARDO
Christian Ivan
20565423372 hard
Motivo: Soy el autor del

Firmado digitalmente por
CHACALTANA ROMERO Beatriz
ﬁ Dolores FAU 20565423372 soft
Motivo: Soy el autor del
= docum

documento Fecha: 2024/06/06 17:38:14-0500
Fecha; 2024/06/06
10:25:32-0500




Ficha N° 073

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documentos de Gestion

UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

Resolucion Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccion Segunda del Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 _Nombre de la serie [2.3 Cédigo
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION SOPORTE TECNICO | TEIN/O3
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retenci6n
3.1 Definicién (expresado en afios)
Conjunto de documentos con los que la Unidad de Tecnoloogias de la Informacion evidencia el soporte tecnolégico 4.1 Valor de la serie documental 4.3 Total de Afios
brindado a los servidores del OTASS en el uso, mantenimiento y correccién de los sistemas informaticos e Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)

infraestructura tecnoldgica con los que dispone la institucion.

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Registros de atencién de soporte técnico brindado. entregables de proveedores, informmes técnicos, memorandos, Temporal 2 8 10
cartas.

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula() 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento. Firmado digitalmente por Firmado digitalmente por

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° f,EemEP;S &%‘gg‘ﬁgﬁ} hard CORDOVA SCHAEFER Jesus Junior

1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento. Motivo: Soy el autor del 3 fau 20005428572 sott @ @ ento
Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto ~Sg§gg"ez?,2°4,os,m A Fecha: 2024/06/11 12:06:23.0500
Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacién de los Servicios de Saneamiento. 16:43:11-0

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA ESPECIALISTA LEGAL

Funciones del OTASS. REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS-DE que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacion y PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Funciones del OTASS.
Decreto Supremo N° 029-2021-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley de Gobierno Digital.

3.5 Accesibilidad Firmado digitalmente por Firmado digitalmente por
Pabli CORONEL CHEMPEN Alcides Nlcolas FAU 20565423372 soft CHIONG LIZANO Orlando Yahir FAU
ublico “mm Motivo: Soy el autor del docum: '%/?565423372 Isoft del d
= S Fecha: 2024/06/06 11:02:35- 0500 - Motivo: Soy el autor del documento
3.6 Caracteristicas S Fecha: 2024/08/02 11:55:57.0500
Soporte: Papel () Digital ( X ) Electronico () Otros () ..c.cocoeeeiiiennns _
Formato: PDF( ) Word () Excel ( ) Otros ( X ): HTML DESARROLLADOR DE SISTEMAS DE INFORMACION ) J GERENTE GENERAL
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X ) REPRESENTANTE DE LA UNIDAD DE LA UNIDAD DE TECNOLOGIAS ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
Disco Duro () Disco Duro Externo ( ) DE LA INFORMACION

Otros: FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS

3.7. Sistema informatico o sistemas de informacién
SGD ( X ) Plataforma () otros: Sistema de Mesa de Ayuda
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/02/2024
Firmado digitalmente por Firmado digitalmente por
APONTE FAJARDO CHACALTANA ROMERO Beatriz
Christian Ivan FAU Dolores FAU 20565423372 soft
20565423372 hard - Motivo: Soy el autor del

z otlvo Soy el autor del ~docu
Fecha: 2024/06/06 17:38:40-0500
~1S ha0§00254/06/08
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Firmado digitalmente por
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20565423372 hard
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Ficha N° 074

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestién

UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

Resolucion Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie

2.3 Codigo

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

INFORMES

TEIN/O4

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documento de gestion de la Unidad de Tecnologia de la Informacion que contienen la opinién técnica del area sobre
los rendimientos, capacidades, utilizacion de los sistemas de informacién del OTASS y uso de infraestructura
técnologica.

(expresado

4.2 Periodo de Retencién

n afios)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Docl les que la Integran

Informes de actividades

Temporal 2

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N°
1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y
Funciones del OTASS.

Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS-DE que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacion y
Funciones del OTASS.

Decreto Supremo N° 029-2021-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley de Gobierno Digital.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electronico ( ) Otros () .......cooeeeeinnns
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X ): Informes impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X')
Disco Duro ( ) Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes

3.7. Sistema informético o sistemas de informaciéon

SGD ( X)) Plataforma ( ) otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/02/2024

Firmado d|g|talmen(e por

RETUERTO ARAI

Liseth FAU 20565423372 hard
~ Motlvo Soy el autor del

~Fecha 2024/06/10
16:43:36-050
ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA

REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA
PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Firmado digitalmente por
CORONEL CHEMPEN Alcides Nicolas FAU 20565423372 soft
~ Motivo: Soy el autor del documento

S Fecha: 2024/06/06 11:03:08-0500

Firmado digitalmente por
CORDOVA SCHAEFER Jesus Junior
o~ FAU 20565423372 soft
_#W- Motivo: Soy el autor del documento
A Fecha: 2024/06/11 12:06:51-0500

ESPECIALISTA LEGAL ] i
REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Firmado digitalmente por

CHIONG LIZANO Orlando Yahir FAU
= 20565423372 soft
e Motivo: Soy el autor del documento

Fecha: 2024/08/02 11:56:29-0500

DESARROLLADOR DE SISTEMAS DE INFORMACION
REPRESENTANTE DE LA UNIDAD DE LA UNIDAD DE TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION
FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS

GERENTE GENERAL
ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

Firmado digitalmente por

CHACALTANA ROMERO Beatriz

Dolores FAU 20565423372 soft
- Motivo: Soy el autor del

~docu
Fecha: 2024/06/06 17:39:39-0500
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Ficha N° 075

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documentos de Gestidn

UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

Resolucion Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacioén y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 Nombre de la serie [2.3 cédigo

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

CORRESPONDENCIA | TEIN/OS

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos emitidos y/o recibidos por la Unidad de Tecnologia de la Informacion a fin de solicitar o
emitir informacién sobre determinado tema su alcance y competencia

4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental 4.3 Total de Afos
Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Memorandum, oficios, cartas, memorandum multiples, oficios multiples, notas y correos electronicos

Temporal 2 6 8

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de
Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacioén de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del
Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS.

Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS-DE que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de
Organizacién y Funciones del OTASS.

Decreto Supremo N° 029-2021-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley de Gobierno Digital.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electronico () Otros () ....cococeeeeeinnne
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros (): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ()

Disco Duro () Disco Duro Externo ( )

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7. Sistema informatico o sistemas de informacion

SGD ( X) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/02/2024

. Firmado digitalmente por
Firmado digitalmente por CORDOVA SCHAEFER Jesus Junior
RETUERTO ARANA Pamela o~ FAU 20565423372 soft
Liseth FAU 20565423372 hard #W- Motivo: Soy el autor del documento
~ Motlvo Sov el autor del A Fecha: 2024/06/11 12:07:15-0500
~ Fecha 2024/06/10
16:44:37-0500
ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA ESPECIALISTA LEGAL ) 3
REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
Firmado digitalmente por
Firmado digitalmente por .
ﬂ CORONEL CHEMPEN Alcides Nicolas FAU 20565423372 soft ﬂ SHUONG HZANG Orlando Yahir FAU
Motivo: Soy el autor del doci e Motivo: Soy el autor del documento
S Fecha: 2024/06/06 11:03: 40 0500 Fecha: 2024/08/02 11:56:55-0500
DESARROLLADOR DE SISTEMAS DE INFORMACION . GERENTE GENERAL
REPRESENTANTE DE LA UNIDAD DE LA UNIDAD DE TECNOLOGIAS ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

DE LA INFORMACION
FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS

Firmado digitalmente por
CHACALTANA ROMERO Beatriz
Dolores FAU 20565423372 soft
Motivo: Soy el autor del
= docum

Fecha: 2024/06/06 17:40:38-0500




Ficha N° 076

[ FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documentos de Gestion

UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS/DE, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 _Seccién 2.2 _Nombre de la serie [2.3_cédigo
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION REGISTRO DE ACCESO A RECURSOS INFORMATICOS | TEIN/O6
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencién
3.1 Definicion (expresado en afios)
Documento de Gestién de la Unidad de Tecnologia de la Informacién que registra las autorizaciones y los datos de 4.1 Valor de la serie documental 4.3 Total de Afios
los servidores del OTASS para los accesos al sistema y herramientas informaticas que requieren a fin de que Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)

puedan cumplir satisfactoriamente sus funciones.

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Registros de Acceso a Recursos Informaticos conformado internamente por correo, solicitud de acceso, registro de Temporal 1 2 3
autorizacion.

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula() 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de
Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo Firmado digitalmeme por ) .

N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de RETUERTO ARAN. Firmado digitalmente por .

s to. Liseth FAU 20565423372 hard CORDOVA SCHAEFER Jesus Junior
aneamiento. ] Motivo: Soy el autor del FAU 20565423372 soft

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto A d _#S- Motivo: Soy el autor del documento

Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacién de los Servicios de A fga%aogogé/oe/m ~F90ha 2024/06/11 12:08:10-0500

Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA ESPECIALISTA LEGAL

Funciones del OTASS. REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Resolucion Directoral N° 010-2019-OTASS-DE que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de Organizacion PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

y Funciones del OTASS.
Decreto Supremo N° 029-2021-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley de Gobierno Digital.
Firmado digitalmente por

glaggéﬁaznslg?g rfAd 3.5 Accesibilidad Firmado digitalmente por
ar CHIONG LIZANO Orlando Yahir FAU
~==" Motivo: Soy el autor del Publico Firmado digitalmente por p O N rlando Yahir
A CORONEL CHEMPEN Alcides Nicolas FAU 20565423372 soft Motivo: Soy el autor del documento
~gec a 2024/06/08 3.6 Caracteristicas .- Motivo: Soy el autor del documento A eha 202X/03/02 11:57:18-0500
10:2 - - Fecha: 2024/06/06 11:04:09-0500 echa: S
Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico ( ) Otros () ....cooeevvieneens
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X ): Documentos impresos
M‘edio de almacerlamiemo: Nube () Servidor () Repositorio ( X) DESARROLLADOR DE SISTEMAS DE INFORMACION ) GERENTE GENERAL
Disco Duro () Disco Duro Externo ( ) REPRESENTANTE DE LA UNIDAD DE LA UNIDAD DE TECNOLOGIAS ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
Otros: Archivadores de palanca y paquetes. DE LA INFORMACION

FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS

3.7. Sistema informatico o sistemas de informacién
SGD ( X) Plataforma () otros:
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/02/2024

Firmado digitalmente por

CHACALTANA ROMERO Beatriz

Dolores FAU 20565423372 soft
- Motivo: Soy el autor del

= docum
Fecha 2024/06/06 17:41:10-0500
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Ficha N° 077

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Region

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

OFICINA DE GESTION SOCIAL Y COMUNICACIONES

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 _Nombre de la serie [2.3 cadigo
GESTION SOCIAL Y COMUNICACIONES PLAN DE COMUNICACIONES |Gsco/o1
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

4.2 Periodo de Retencion
3.1 Definicién (expresado en afios)

Documento de gestion el cual alinea los objetivos y lineamientos estrategicos en concordancia con la alta direccion, para la
difusion de las actividades comunicacionales sobre los servicios de saneamiento y promover una opinion favorable acerca
del OTASS .

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

Archivo Central (A.C)

4.3 Total de Afios

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Plan de comunicaciones, objetivos estratégicos y cronograma de acciones de acciones, entre los que destacan la estrategia
comunicacional referida al ingreso de las EPS al Régimen de Apoyo Transitorio del OTASS.

Permanente 2

28

30

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( X) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280,
Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo
N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones
del OTASS.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico () Otros () .....cccevvviiinnnne
Formato: PDF( X ) Word () Excel ( ) Otros ( X ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X )

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes

3.7. Sistema informético o sistemas de informacién

SGD ( X) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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RETUERTO ARA

Liseth FAU 20565423372 hard
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COMUNICACIONES
FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS

Flrmado digitalmente por

ORDOVA SCHAEFER Jesus Junior
FAU 20565423372 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 2024/06/11 14:36:42-0500
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REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Firmado digitalmente por
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- 20565423372 soft
S Motivo: Soy el autor del documento
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Ficha N° 078

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documentos de Gestion

OFICINA DE GESTION SOCIAL Y COMUNICACIONES Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie |2.3 Cédigo
GESTION SOCIAL Y COMUNICACIONES NOTAS DE PRENSA |Gsco/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencion
3.1 Definicién (expresado en afios)
., X . . L L . 4.1 Valor de la serie documental 4.3 Total de Afios
Documento de gestién que trasmite la informacion oficial al publico interno y externo de los asunto, acciones y Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)

servicio que presta el OTASS.

3.2 Tipos Documentales que la Integran
Notas de prensa institucionales

Permanente 2 28 30

Srolkrealiencialdelsenvicio 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta( ) Media(X) Baja( X) Nula( )

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de

Saneamiento. X X Firmado dlgltalmen(e por Firmado digitalmente por
Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo RETUERTO ARAI CORDOVA SCHAEFER Jesus Junior
N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de [seth FAU 20560425372 hard e FAU 20565423372 soft
! ~ Motlvo Soy el autor del _#S~ Motivo: Soy el autor del documento
Saneamiento. . ~Fecha 2024/06/11 14:38:28-0500
Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto ~f§°2ha §%254/06/10
Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de .
Saneamiento. ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA ESPECIALISTA LEGAL ) 3
iy " . - REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion p o o
b queap 9 g y PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Funciones del OTASS.
Ley N° 28874, Ley que Regula la Publicidad Estatal.

3.5 Accesibilidad

Publico Firmado digitalmente por
g(})gg&%é%%ZANC% Orlando Yahir FAU
— P~ soft
3.6 Caracteristicas _#W- Motivo: Soy el autor del documento

A Fecha: 2024/07/24 00:36:57-0500

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electronico () Otros () ....oeevvvvneeennns

Formato: PDF( X ) Word () Excel ( ) Otros ( X ): Documentos impresos. ANALISTA EN PRENSA GERENTE GENERAL

Medio de almacenamiento: Nube (- ) Servidor (') Repositorio ( X) REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE GESTION SOCIAL Y ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
Disco Duro () Disco Duro Externo () COMUNICACIONES

Otros: Archivadores de palanca y paquetes FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS

3.7. Sistema informético o sistemas de informacién
SGD ( X) Plataforma ( ) otros:
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/02/2024
Firmado digitalmente por
éﬁo’;‘TE IFAJ/?:RDO Firmado digitalmente por
Shristian lvan FAY CHACALTANA ROMERO Beatriz Dolores FAU 20565423372 soft
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Ficha N° 079

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

OFICINA DE GESTION SOCIAL Y COMUNICACIONES

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 _Nombre de la serie [2.3 cédigo

GESTION SOCIAL Y COMUNICACIONES

GESTION SOCIAL |Gsco/o3

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion

Documentos que acreditan la implementacion de instrumentos de gestion social a través de la asistencia
técnica que brinda la Oficina de Gestién Social y Comunicaciones.

4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental 4.3 Total de Afios
Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que |a Integran

Planes, informes, memorandos, oficios, entre otros documentos.

Permanente 2 28 30

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( X) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de
Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios
de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de
Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y
Funciones del OTASS.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electronico ( ) Otros () ..oceeeveveeeeeennne
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor () Repositorio ( X )

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes

3.7. Sistema informatico o sistemas de informacién

SGD ( X ) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/02/2024

Firmado digitalmente por

Firmado digitalmente por
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_#W- Motivo: Soy el autor del documento
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Ficha N° 080

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

OFICINA DE GESTION SOCIAL Y COMUNICACIONES

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 _Nombre de la serie

[2.3 cédigo

GESTION SOCIAL Y COMUNICACIONES

REGISTRO DE PRODUCCIONES AUDIOVISUALES

[Gscoioa

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos que registra las producciones audiovisuales y/o acciones de comunicacién producidos para analizar,
difundir y documentar el impacto de las actividades que desarrolla el OTASS, en el cumplimiento de sus funciones.

4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental

Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)

4.3 Total de Afios

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Registro de audios, videos y audiovisuales.

Permanente 2

28 30

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media() Baja( X) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N°
1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y
Funciones del OTASS.

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel () Digital ( X ) Electrénico () Otros () ......cceuueeeriinne
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X): MP4, JPEJ.

Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X )
Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Google Drive

3.7. Sistema informatico o sistemas de informacién

SGD ( X ) Plataforma () otros: Google Drive.

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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Ficha N° 081

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestién

OFICINA DE GESTION SOCIAL Y COMUNICACIONES

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 _Nombre de |a serie

2.3 Coédigo

GESTION SOCIAL Y COMUNICACIONES

CORRESPONDENCIA

GSCO/05

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos emitidos y/o recibidos por la Oficina de Gestién Social y Comunicaciones a fin de solicitar o
emitir informacién sobre determinado tema de su alcance y competencia.

4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental

Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)

4.3 Total de Afios

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Informes, memorandum, oficios, cartas, memorandum multiples, oficios multiples, notas y correos
electronicos

Temporal 2

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de
Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestioén y Prestacién de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del
Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios
de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion
y Funciones del OTASS.

Resolucién Directoral N° 010-2019-OTASS-DE que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de
Organizacién y Funciones del OTASS.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico ( ) Otros () ......c.ceuvvuunnnne
Formato: PDF( X ) Word () Excel ( ) Otros ( X ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X )

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7. Sistema informatico o sistemas de informacion

SGD (X)) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

Firmado dlgltalmente por
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REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE GESTION SOCIAL Y
COMUNICACIONES
FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS

Firmado digitalmente por
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Ficha N° 082

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documentos de Gestion

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de |a serie

[2.3 codigo

PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

RESOLUCIONES JEFATURALES

[PPRE/OL

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos que contienen los actos administrativos resolutivos y los actos de administracion que emite la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto del OTASS en el &mbito de su competencia, los mismos que estan
compuestos por sus antecedentes y cargos de notificacion.

4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental

Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Resolucién Jefatural, los antecedentes que sustentan: proyecto de resolucion, oficios, memorandum,
informes, cargos de notificaciones, entre otros.

Permanente 2

28 30

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la
Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de
Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestioén y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del
Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios
de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electronico () Otros ()
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X ): Resoluciones |mpresas
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X )

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.
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Ficha N° 083

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 _Nombre de la serie

[2.3_codigo

PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL

[PPRE/O2

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Instrumento de gestion que contiene la programacion de actividades del OTASS, que se ejecutan en un periodo determinado, orientadas a
alcanzar los objetivos y metas institucionales, asi como contribuir con el cumplimiento de los objetivos, lineamientos de politica y

égi del Plan E: égico Institucional, y permite la ejecucion de los recursos presupuestarios asignados en el
Presupuesto Inicial de Apertura con criterios de eficiencia, calidad de gasto y transparencia.

4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Plan Operativo Institucional (Objetivos Estrategicos, Acciones de Estrategia), Reportes - Documentos de gestion que sustentan la
formulacién, aprobacién, modificacién y seguimiento del Plan Operativo Institucional del OTASS, conducido por la Oficina de Planeamiento
y Presupuesto, asi como documentos que sustentan el POl Multianual, su seguimiento y evaluacion.

Permanente 2

28 30

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto
Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto
que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.
Decreto Legislativo N° 1088, Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.
Resolucién de Presidencia de Consejo Directivo N° 00009-2021/CEPLAN/PCD, que aprueba la Directiva N° 001-2017-CEPLAN/PCD,
Diretiva para la Formulacién y Actualizacion del Plan Estratégico de Desarrollo Nacional.

Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico.

3.5 Accesibilidad

Publico
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Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X ): Documentos impresos.
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Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.
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Ficha N° 084

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Secci6n

2.2 Nombre de |a serie

[2.3 codigo

PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL

|PPRE/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos que evidencian la formulacion del instrumento de orientacion para la gestion institucional a mediano plazo que contribuye a implementar
las estrategias de intervencion y lograr la mejora de la gestion de los prestadores de servicios de saneamiento.

4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Plan Estrategico Institucional (Objetivos Estrategicos y Acciones de Estrategia), Reportes y documentos de gestion que sustentan la formulacion,
aprobacién, modificacion y seguimiento del PEI del OTASS

Permanente 2

28 30

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de
Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que
aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que
aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

Decreto Legislativo N° 1088, Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.
Resolucion de Presidencia de Consejo Directivo N° 00009-2021/CEPLAN/PCD, que aprueba la Directiva N° 001-2017-CEPLAN/PCD, Diretiva para la
Formulacion y Actualizacion del Plan Estratégico de Desarrollo Nacional.

Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico ( ) Otros () ...........ooceeine
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X)

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7 Sistema informaético o sistema de informacién:

SGD ( X) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
| 27/03/2024
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Ficha N° 085

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Secci6n

2.2 Nombre de |a serie

[2.3 cédigo

PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

MEMORIA ANUAL INSTITUCIONAL

|PPRE/04

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion

Documento que tiene una perspectiva anual y reflejan el cumplimiento de las metas propuestas y actividades llevadas a cabo, asi como los logros
obtenidos por el OTASS en un afio fiscal.

4.2 Periodo de Retenci6n
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

Archivo Central (A.C)

4.3 Total de Afios

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Memoria anual del afio fiscal del OTASS.

Permanente 2

28

30

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de
Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que
aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que
aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

Decreto Legislativo N° 1088, Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.
Resolucion de Presidencia de Consejo Directivo N° 00009-2021/CEPLAN/PCD, que aprueba la Directiva N° 001-2017-CEPLAN/PCD, Diretiva para la
Formulacién y Actualizacion del Plan Estratégico de Desarrollo Nacional.

Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico.

3.5 Accesibilidad

Pablico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico ( ) Otros () ..........coceeeine
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X)

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7 Sistema informaético o sistema de informacién:

SGD ( X) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

27/03/2024
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Ficha N° 086

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestién

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie

[2.3 codigo

PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

INSTRUMENTOS DE GESTION INSTITUCIONAL

[PPRE/0S

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Conjunto de documentos relacionados que permite la elaboracién, seguimiento y actualizacién de los instrumentos de gestion institucional
del OTASS.

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de Retencién

(expresado en afios)

Archivo de Gestion (A.G)

Archivo Central (A.C)

4.3 Total de Afios

3.2 Tipos Docl les que la Integran

Antecedentes de los instrumentos de gestion, informes, memorandos, y otros documentos que sustentan.

Permanente

28 30

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto
Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto
que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.
Decreto Legislativo N° 1088, Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.
Resolucion Directoral N° 000103-2023-OTASS-DE, que aprueba la Directiva N° 001-2021-OTASS-OPP Disposiciones para la gestion de los
documentos normativos en el OTASS y sus Unidades Ejecutoras (Version 04).

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electronico () Otros ()
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X)

Disco Duro ( ) Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7 Sistema informatico o sistema de informacion:

SGD ( X)) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

27/03/2024
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Ficha N° 087

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién 1.2 Entidad

LIMA ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documentos de Gestion

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 _Nombre de la serie 2.3 Cédigo

PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO CERTIFICACIONES DE CREDITO PRESUPUESTARIO PPRE/06

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

4.2 Periodo de Retencion

3.1 Definicién (expresado en afios)
. . . . . X . X X 41 \;ijslr,.-:z:;ene 4.3 Total de Afios
Documgplos que ewden.c!an el ga§to presupuestarlo, el sustento y garantia de la .exls!?ncl.a de crédito presupuestal disponible y libre de Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)
afectacion para la asuncion de obligaciones con cargo al presupuesto del respectivo afio fiscal.
3.2 Tipos Documentales que |a Integran
. - . . Temporal 2 8 10
Certificaciones de crédito presupuestario, memorandos, informes, entre otros.

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta(X) Media( ) Baja( ) Nula( ) 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decr_et_o Legislativo N_" 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Firmado digitalmente por
Servicios de Saneamiento. RETUERTO A

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento. Liseth FAU 20565423372 soft
Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto ~ M°“"° SOY el autor del
Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento. ~ Fecha 2024/05/14

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280, 16:50:21-0500

Firmado digitalmente por
CORDOVA SCHAEFER Jesus Junior
— FAU 20565423372 soft
W Motivo: Soy el autor del documento
A Fecha: 2024/06/24 09:18:27-0500

Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

Decreto Legislativo N° 1088, Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.

Resolucién de Presidencia de Consejo Directivo N° 00009-2021/CEPLAN/PCD, que aprueba la Directiva N° 001-2017-CEPLAN/PCD,
Diretiva para la Formulacién y Actualizacion del Plan Estratégico de Desarrollo Nacional.
Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico.

3.5 Accesibilidad

ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA
REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA
PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Firmado digitalmente por
POBLETE LINARES Evelyn Zuly
FAU 20565423372 soft

—~— Motlvo Soy el autor del

ESPECIALISTA LEGAL
REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Firmado digitalmente por

CHIONG LIZANO Orlando Yahir FAU
- 20565423372 soft

#W Motivo: Soy el autor del documento

S doc
Publico S 1F Cha 200240/86/14 ~Fecha 2024/07/24 01:22:40-0500

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico () Otros () ........ccevvvennees
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X )

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

ESPECIALISTA EN MODERNIZACION
REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO
FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS

GERENTE GENERAL
ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

3.7 Sistema informético o sistema de informacién:
SGD ( X) Plataforma () otros: SIGA, SIAF
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

27/03/2024

Firmado digitalmente por
APONTE FAJARDO
Christian Ivan FAU
20565423372 hard

Firmado digitalmente por

CHACALTANA ROMERO Beatriz

Dolores FAU 20565423372 soft
—— Motlvo Soy el autor del

S— 506106
18:52:49-0500

Z==_Motivo: Soy el autor del
P
ocumento
— 2074/06/06
12:13:36-0500



Ficha N° 088

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documentos de Gestion

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 _Nombre de la serie

2.3 Cddigo

PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

PPRE/07

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

4.2 Periodo de Retencién

3.1 Definicién (expresado en afios)

4.1 Valor de la serie 4.3 Total de Afios
pogum_enlos con los que se eyldencmgy se suslenta,n_ los cambios en los créditos presupuesl;no, l:dntc_) en su cuantia como en el nivel documental Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)
institucional y, en su caso, a nivel funcional programatico con cargo al presupuesto del respectivo afio fiscal.
3.2 Tipos Documentales que la Integran
Modificacion presupuestaria, sustento o antecedentes presupuestarios, Certificacion de credito presupuestario, reportes financieros e Temporal 2 8 10
informacién presupuestaria de cierre del ejercicio fiscal.

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta (X) Media( ) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto
Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280,
Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

Decreto Legislativo N° 1088, Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.

Resolucién de Presidencia de Consejo Directivo N° 00009-2021/CEPLAN/PCD, que aprueba la Directiva N° 001-2017-CEPLAN/PCD,
Diretiva para la Formulacion y Actualizacion del Plan Estratégico de Desarrollo Nacional.
Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico ( ) Otros () ..........cceeeenne
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor () Repositorio ( X)

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7 Sistema informatico o sistema de informacion:

SGD ( X) Plataforma () otros: SIGA, SIAF

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

27/03/2024

Firmado dlgltalmente por

RETUERTO ARA

Liseth FAU 20565423372 soft
~ Motlvo Soy el autor del

Fecha: 2024/06/14
~ 16:50:41-0500
ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA

REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA
PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Firmado digitalmente por
POBLETE LINARES Evelyn Zuly
FAU 20565423372 soft

P — Motlvo Soy el autor del

el do
~ ec ha %002%/86/14

ESPECIALISTA EN MODERNIZACION
REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO
FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS

Firmado digitalmente por
CORDOVA SCHAEFER Jesus Junior
o~ FAU 20565423372 soft
_#W- Motivo: Soy el autor del documento
A Fecha: 2024/06/24 09:18:52-0500

ESPECIALISTA LEGAL
REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESOR[A JURIDICA
OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Firmado digitalmente por
CHIONG LIZANO Orlando Yahir FAU
- 20565423372 soft
W Motivo: Soy el autor del documento
~Fecha 2024/07/24 01:23:14-0500

. GERENTE GENERAL
ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

Firmado digitalmente por

APONTE FAJARDO

Christian lvan FAU

205654

Motivo: Soy el autor del
documento
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CHACALTANA ROMERO Beatriz
Dolores FAU 20565423372 soft
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Fecha: 2024/06/06
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Ficha N° 089

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documentos de Gesti6n

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie

[2.3_cédigo

PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

EXPEDIENTE DE EJECUCION PRESUPUESTAL

|[PPRE/08

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos que comprenden un conjunto de documentos tramitados por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto a través de los
cuales se da seguimiento y monitorea la ejecucién presupuestal de las metas financieras del OTASS para el afio fiscal
correspondiente.

4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental

Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Correspondencia, certificacion de credito presupuestario, modificacion presupuestaria, sustento o antecedentes presupuestarios,
reportes financieros e informes de ejecucion presupuestaria de cierre del ejercicio fiscal.

Temporal 2

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de
los Servicios de Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto
Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280,
Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del
OTASS.

Decreto Legislativo N° 1088, Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro Nacional de Planeamiento
Estratégico.

Resolucién de Presidencia de Consejo Directivo N° 00009-2021/CEPLAN/PCD, que aprueba la Directiva N° 001-2017-CEPLAN/PCD,

Diretiva para la Formulacién y Actualizacion del Plan Estratégico de Desarrollo Nacional.
Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ') Digital ( X ) Electrénico ( ) Otros () ...................
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X )

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7 Sistema informatico o sistema de informacion:

SGD ( X) Plataforma () otros: SIAF

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

27/03/2024

Firmado dlgltalmeme por
RETUERTO ARANA P.
Liseth FAU 20565423372 soft
- Motlvo Soy el autor del
Ay d
Fecha: 2024/06/14
A 855 0500

ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA
REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA

PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Firmado digitalmente por

POBLETE LINARES Evelyn Zuly

FAU 20565423372 soft

Motlvo Soy el autor del
e

echa 2024/06/14
10:27:27-0

ESPECIALISTA EN MODERNIZACION

REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE PLANEAMIENTO Y

PRESUPUESTO

FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS

Firmado digitalmente por
CORDOVA SCHAEFER Jesus Junior
o~ FAU 20565423372 soft
Motivo: Soy el autor del documento
A Fecha: 2024/06/24 09:19:16-0500

ESPECIALISTA LEGAL ] .
REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Firmado digitalmente por
CHIONG LIZANO Orlando Yahir FAU
- 20565423372 soft
W Motivo: Soy el autor del documento
~Fecha 2024/07/24 01:23:48-0500
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Firmado digitalmente por
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Dolores FAU 20565423372 soft
—— Motlvo Soy el autor del
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Ficha N° 090

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documentos de Gestion

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 _Nombre de |a serie

2.3 Coédigo

PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

INFORMES

PPRE/09

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos escrito que tiene el proposito de informar y comunicar sobre los asuntos de las ejecuciones
presupuestarias, opiniénes técnicas de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto en el &mbito de las
funciones que le han sido asignadas.

4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental

Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Informes, Informes técnicos.

Temporal 2

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la
Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de
Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del
Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios
de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion
y Funciones del OTASS.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electronico ( ) Otros () .ecvvvveviinnneenns
Formato: PDF( X ) Word () Excel ( ) Otros ( X ): Informes impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X)

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7 Sistema informético o sistema de informacidn:

SGD ( X) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

27/03/2024

Firmado dlgllalmente por

RETUERTO ARA

Liseth FAU 20565423372 soft
~ Motlvo Soy el autor del

~Fecha 505/06/14
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CORDOVA SCHAEFER Jesus Junior
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#W- Motivo: Soy el autor del documento

~Fecha 2024/06/24 09:24:09-0500

ESPECIALISTA EN GESTION I?UBLICA
REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA

PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
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POBLETE LINARES Evelyn Zuly
FAU 20565423372 soft
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REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Firmado digitalmente por

CHIONG LIZANO Orlando Yahir FAU
20565423372 soft

#W Motivo: Soy el autor del documento
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Ficha N° 091

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documentos de Gestion

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo

PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

CORRESPONDENCIA PPRE/10

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

4.2 Periodo de Retencion

3.1 Definicién (expresado en afios)
iid ibid a Oficina de Pl . find lci itir inf B H \éilgl::lzr:?;ene 4.3 Total de Afios
Documentos emitidos ylo recibidos por la O icina de Planeamiento y Presupuesto a fin de solicitar o emitir informacion Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)
sobre determinado tema su alcance y competencia
3.2 Tipos Documentales que la Integran
. .- - . Temporal 2 3 5
Memorandum, oficios, correos electrénicos, reportes presupuestarios, etc.

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y
Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280,
Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo
N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones
del OTASS.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electronico ( ) Otros () «eevveveviinneenns
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X)

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7 Sistema informético o sistema de informacidn:

SGD ( X) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

27/03/2024

Firmado dlgltalmente por

RETUERTO ARANA P

Liseth FAU 20565423372 soft
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~Fecha 2024/06/24 09:24:34-0500

ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA
REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA
PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Firmado digitalmente por
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D — Motlvo Soy el autor del
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Firmado digitalmente por

CHIONG LIZANO Orlando Yahir FAU
20565423372 soft

W Motivo: Soy el autor del documento
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Fecha N° 092

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIO DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documentos de Gestion

OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 _Nombre de la serie

2.3 Codigo

ASESORIA JURIDICA

CORRESPONDENCIA

ASJU/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Conjunto de documentos de la Oficina de Asesoria Juridica que se emiten a las unidades de
organizacion de la entidad, entidades publicas, entidades privadas, y/o personas naturales, para la
ejecucion de las acciones de asesoramieno que le corresponden en el &mbito de su competencia.

4.2 Periodo de Retenci6n
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

Archivo Central (A.C)

4.3 Total de Afios

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Cartas, Informe, Informe Legal, Informe Técnico, Memorando, Memorando Mdiltiple, Oficio, Oficio
Mdiltiple, y Proveido.

Temporal 5 5

10

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta (X) Media( ) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco
de la Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de
Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del
Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X') Electronico () Otros () ...coeeevvvvinnnees
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X)

Disco Duro () Disco Duro Externo ( )

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7 Sistema informético o sistema de informacion:

SGD ( X ) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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Ficha N° 093

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Region

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

DIRECCION DE GESTION Y FINANCIAMIENTO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del Organismo Técnico de la Administracién de los Servicios de

Saneamiento.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 Nombre de la serie

[2.3 cédigo

GESTION Y FINANCIAMIENTO

PRIORIZACION DEL INGRESO AL RAT.

|GEFI/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definiciéon

Serie documental que se relaciona con la funcion de proponer la priorizacién de las Empresas
Prestadoras de Servicios de Agua Potable y Saneamiento publicas de accionariado municipal
para su ingreso al Régimen de Apoyo Transitorio en el ejercicio presupuestal correspondiente,
tomando en consideracion los supuestos y criterios aprobados por el Consejo Directivo del
OTASS

4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

La serie documental esta conformada por los siguientes tipos documentales: Oficios, informe de
evaluacion elaborado por la SUNASS, memorandos, informes, acuerdos y resolucién de consejo
directivo, entre otros.

Permanente 2

28 30

3.3 Frecuencia de Servicio

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley del Servicio Universal de
Agua Potable y Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1620, Decreto Legislativo que modifica el Decreto Legislativo N° 1280.
Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1280.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del Organismo Técnico de la Administracién de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado del Decreto
Legislativo N° 1280.

Decreto Supremo N° 016-2021-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado del
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280.

Resolucién de Consejo Directivo N° 003-2020-OTASS/CD que aprueba los Supuestos de
Priorizacién y Aprobacion de Criterios para el ingreso de las empresas prestadoras publicas de
accionariado municipal al Régimen de Apoyo Transitorio.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico () Otros () ....cccvvuvveeeenn
Formato: PDF( X ) Word () Excel ( ) Otros ( ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X)
Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Paquetes.

3.7. Sistema informético o sistemas de informacion

SGD ( X) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

27/02/2024
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Ficha N° 094

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE

SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

DIRECCION DE GESTION Y FINANCIAMIENTO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del Organismo Técnico de la Administracién de los

Servicios de Saneamiento.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 _Nombre de la serie

[2.3 codigo

GESTION Y FINANCIAMIENTO

EVALUACION DE PROYECTOS DE INVERSION

|GEFI/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Serie documental que acredita la funcién de formular y/o evaluar las fichas técnicas y estudios de
preinversioén de los programas y proyectos de inversion de la entidad, asi como de las EPS.

4.2 Periodo
(expresad

de Retencién
0 en afios)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Conforman esta serie los siguientes tipos documentales: Informes tecnicos, fichas técnicas y
estudios de preinversion, oficios, memorandos, entre otros.

Permanente

28 30

3.3 Frecuencia de Servicio

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta( ) Media( ) Baja( X ) Nula( )

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley del Servicio Universal de
Agua Potable y Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1620, Decreto Legislativo que modifica el Decreto Legislativo N° 1280.
Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1280.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado del Decreto
Legislativo N° 1280.

Decreto Supremo N° 016-2021-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado del Reglamento
del Decreto Legislativo N° 1280.

Decreto Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestién de Inversiones, cuyo Texto Unico Ordenado ha sido aprobado mediante el
Decreto Supremo N° 242- 2018-EF.

Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252, aprobado por el Decreto Supremo N° 284-2018-EF.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel () Digital ( X ) Electrénico (
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( ):
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X )
Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros:

) Otros (

3.7. Sistema informatico o sistemas de informacién

SGD ( X ) Plataforma ( ) otros:
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Ficha N° 095

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

DIRECCION DE GESTION Y FINANCIAMIENTO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del Organismo Técnico de la Administracion de los

Servicios de Saneamiento.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 _Nombre de |a serie

[2.3 cédigo

GESTION Y FINANCIAMIENTO

ELABORACION DE PLANES DE REFLOTAMIENTO

|GEFI/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Serie documental que acredita las acciones ejecutadas por la entidad para la Asistencia Técnica a las Empresas
Prestadoras de Servicios de Agua Potable y Saneamiento plblicas de accionariado municipal en Régimen de Apoyo
Transitorio para la elaboracion de los Planes de Reflotamiento, en coordinacién SUNASS, MVCS, Gobiernos
Regionales y Locales, con la finalidad de mejorar la calidad y sostenibilidad de los servicios de dichas empresas y
para superar el estado de insolvencia de éstas.

4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental

Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Conforman esta serie documental: Oficios, Actas de reunién, informe técnico, Diagnéstico, Plan de Reflotamiento,
memorandos, informes, fichas técnicas, acuerdo de Consejo Directivo, entre otros.

Permanente 2

28 30

3.3 Frecuencia de Servicio

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley del Servicio Universal de Agua Potable y
Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1620, Decreto Legislativo que modifica el Decreto Legislativo N° 1280.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N°
1280.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del Organismo
Técnico de la Administracion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280.
Decreto Supremo N° 016-2021-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado del Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1280.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico () Otros () .....ccovvveeiiinns
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X): Documentos impresos
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X )

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros:

3.7. Sistema informético o sistemas de informacién

SGD ( X) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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Ficha N° 096

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documentos de Gestion

DIRECCION DE GESTION Y FINANCIAMIENTO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del Organismo Técnico de la Administracion de los
Servicios de Saneamiento.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 _Nombre de la serie

[2.3 cédigo

GESTION Y FINANCIAMIENTO

ELABORACION DE PLANES DE ACCION DE URGENCIA

|GEFI/04

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion

Serie documental que acredita la elaboracion conjunta con las Empresas Prestadoras de Servicios
de Agua Potable y Saneamiento publicas de accionariado municipal en Régimen de Apoyo
Transitorio, de los Planes de Acccién de Urgencia para su posterior aprobacion por parte del
Consejo Directivo del OTASS.

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afnos)

Archivo de Gestion (A.G)

Archivo Central (A.C)

4.3 Total de Afios

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Conforman esta serie documental: Oficio, actas de reunién, informe técnico, Diagnéstico, Plan de
Accion de Urgencia, memorandos, fichas técnicas, acta de consejo directivo, entre otros.

Permanente 2 28

30

3.3 Frecuencia de Servicio

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta( ) Media() Baja(X ) Nula( )

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley del Servicio Universal de
Agua Potable y Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1620, Decreto Legislativo que modifica el Decreto Legislativo N° 1280.
Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1280.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado del Decreto
Legislativo N° 1280.

Decreto Supremo N° 016-2021-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado del Reglamento
del Decreto Legislativo N° 1280. Resolucién de Consejo Directivo N° 002-2023-OTASS-CD, que
aprueba los Lineamientos para la identificacién de las acciones inmediatas, la formulacion e
implementacion del Plan de Acciones de Urgencia (PAU).
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3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X) Digital ( X ) Electronico () Otros () .cevvevveeenncnnnne
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X ): Documentos impresos
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X)

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros:

3.7. Sistema informético o sistemas de informacién

SGD ( X)) Plataforma ( ) otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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Ficha N° 097

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

DIRECCION DE GESTION Y FINANCIAMIENTO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del Organismo Técnico de la Administracién de los

Servicios de Saneamiento.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 _Nombre de la serie

[2.3 codigo

GESTION Y FINANCIAMIENTO

FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES DE LAS EPS

|GEFI/05

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Serie documental que evidencia la funcién de fortalecer las capacidades operativas, comerciales y
administrativas de las EPS.

4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Los documentos que componen esta serie son: oficios, informes, memorandos, actas, convenios,
resoluciones, entre otros.

Permanente 2

28 30

3.3 Frecuencia de Servicio

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta( X) Media() Baja( ) Nula( )

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley del Servicio Universal de Agua Potable
y Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1620, Decreto Legislativo que modifica el Decreto Legislativo N° 1280.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1280.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del
Organismo Técnico de la Administracién de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N°
1280.

Decreto Supremo N° 016-2021-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado del Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1280.

Resolucién Ministerial N° 435-2018-VIVIENDA que aprueba los "Lineamientos Estratégicos del Sistema de
Fortalecimiento de Capacidades (SFC) para el Fortalecimiento de los Prestadores de Servicios de
Saneamiento.

Resolucién Ministerial N° 130-2023-VIVIENDA que modifica la Resolucién Ministerial N° 435-2018-
VIVIENDA

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel () Digital ( X ) Electrénico ( ) Otros () ....covveeeennnnn
Formato: PDF( X) Word () Excel () Otros ( X ): Documentos impresos
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor () Repositorio ( X)

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros:

3.7. Sistema informético o sistemas de informacién

SGD ( X) Plataforma () otros:
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Ficha N° 098

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documentos de Gestion

DIRECCION DE GESTION Y FINANCIAMIENTO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del Organismo Técnico de la Administracion de los

Servicios de Saneamiento.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 _Nombre de la serie

[2.3 cédigo

GESTION Y FINANCIAMIENTO

GESTION DEL FINANCIAMIENTO PARA EL FORTALECIMIENTO

|GEFI/06

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Serie documental que evidencia la funcién de la bisqueda de financiamiento, asi como
operaciones de endeudamiento y financiamiento a fin de fortalecer las capacidades de las EPS.

4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afnos)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Los documentos que integran esta serie documental son: Convenios, oficios, memorandos,
informes, memorandos, actas, entre otros.

Permanente 2

28 30

3.3 Frecuencia de Servicio

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley del Servicio Universal de
Agua Potable y Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1620, Decreto Legislativo que modifica el Decreto Legislativo N° 1280.
Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1280.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del Organismo Técnico de la Administracién de los Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado del Decreto
Legislativo N° 1280.

Decreto Supremo N° 016-2021-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado del Reglamento
del Decreto Legislativo N° 1280.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel () Digital ( X ) Electrénico () Otros () ....cccvvvneernnne
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( ):

Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X)

Disco Duro (') Disco Duro Externo ()

Otros:

3.7. Sistema informatico o sistemas de informacién

SGD ( X) Plataforma () otros:
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Ficha N° 099

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

DIRECCION DE GESTION Y FINANCIAMIENTO

Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del Organismo Técnico de la Administracién de los Servicios de

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 _Nombre de la serie

[2.3 Cédigo

GESTION Y FINANCIAMIENTO

GESTION DE RIESGO DE DESASTRES

[GEFI/07

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

4.2 Periodo de Retenci6n
(expresado en afios)

Documentos relacionados a la funcién de elaboracién de acciones, asi como la formulacién de documentos de gestién para
el fortalecimiento de capacidades en situaciones de prevencion y reduccién de desastres en la entidad y prestadores de los
servicios de saneamiento.

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afos
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Los documentos que conforman esta serie documental son: Planes, actas, informes, infomes técnicos, memorandos y
resoluciones, entre otros.

Permanente 6

24 30

3.3 Frecuencia de Servicio

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley del Servicio Universal de Agua Potable y Saneamiento.
Decreto Legislativo N° 1620, Decreto Legislativo que modifica el Decreto Legislativo N° 1280.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280.
Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del Organismo Técnico
de la Administracion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280.

Decreto Supremo N° 016-2021-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado del Reglamento del Decreto Legislativo N°
1280.

Ley N° 29664, que crea el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres - SINAGERD.

Decreto Supremo N° 048-2011-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 29664 que crea el Sistema Nacional de
Gestion del Riesgo de Desastres (SINAGERD)

Resolucién Ministerial N° 046-2012-PCM, “Lineamientos que definen en el Marco de responsabilidades en Gestion del
Riesgo de Desastres, de las entidades del Estado en los tres niveles de gobierno”.

Resolucién Directoral N° 012-2019-OTASS/DE, que crea el Grupo de Trabajo para la Gestion del Riesgo de Desastres del
OTASS
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Ficha N° 100

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documentos de Gestion

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del Organismo Técnico de la Administracién de los Servicios

DIRECCION DE GESTION Y FINANCIAMIENTO de Saneamiento.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 _Nombre de la serie [2.3 codigo
GESTION Y FINANCIAMIENTO PLANTEAMIENTO DE ESTRATEGIAS PARA LAS EPS |GEFI/08
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retenci6n
3.1 Definicién (expresado en afios)
Documentos que acreditan la formulacion de planes y estrategias para mejorar las acciones administrativas, operacionales y 4.1 Valor de la serie documental 4.3 Total de Afios
comerciales de las EPS en RAT y No RAT, que luego de su revisién por parte de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, asi como la Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)

Oficina de Asesoria Juridica, seran aprobadas por el Consejo Directivo para su implementacion en las EPS.

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Los documentos que conforman esta serie son: Propuesta de estrategias y de planes, informes técnicos, informes, memorandos, actas, Permanente 2 28 30
resoluciones, entre otros.

3.3 Frecuencia de Servicio 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )
3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley del Servicio Universal de Agua Potable y Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1620, Decreto Legislativo que modifica el Decreto Legislativo N° 1280. Flrmado digitalmente por Firmado digitalmente por

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280. UERTO ARANA Pamel EES'%%/G%“SE;@%EFER Jesus Junior
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Decreto Supremo N° 016-2021-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado del Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280. ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA ESPECIALISTA LEGAL

Resolucién Ministerial N° 435-2018-VIVIENDA que aprueba los "Lineamientos Estratégicos del Sistema de Fortalecimiento de REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
Capacidades (SFC) para el Fortalecimiento de los Prestadores de Servicios de Saneamiento. PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Resolucién Ministerial N° 130-2023-VIVIENDA que modifica la Resolucién Ministerial N° 435-2018-VIVIENDA.
Resolucién de Consejo Directivo N° 13-2020-OTASS/CD, que aprueba la Directiva para la identificacion, priorizacion, formulacion y
aprobacion de estrategias para el fortalecimiento de capacidades de las empresas prestadoras”

Firmado digitalmente por

GoeNA L 208233879 % 0
Firmado digitalmente por anir o
GONZALES ZEGARRA Ursula Grigorievna FAU 20565423372 hard o Motivo: Soy el autor del
3.5 Accesibilidad i, Motivo: Soy el autor del documento AW Fecha 2024/07/30
Plblico gy Fecha: 2024/06/06 16:30:49-0500 11:00:53-050
3.6 Caracteristicas
i - . ESPECIALISTA LEGAL GERENTE GENERAL
Soporte: Papel () Digital ( X ) Electrénico () Otros () ........cccoeeenns REPRESENTANTE DE LA DIRECCION DE GESTION Y GRGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

Formato: PDF( X ) Word () Excel ( ) Otros ( ): FINANCIAMIENTO

Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X) FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS
Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros:

3.7. Sistema informético o sistemas de informacion
SGD ( X ) Plataforma () otros:
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

27/02/2024
Firmado digitalmente por N .
APONTE FAJARDO Firmado digitalmente por
Christian lvan FAU CHACALTANA ROMERO Beatriz
20565423372 hard Dolores FAU 20565423372 soft
Motlvo Soy el autor del ) Motlvo Soy el autor del

doc A O
Fecha 2024/06/06 Fecha: 2024/06/06 17:29:07-0500
16:03:48-0500



P

Ficha N° 101

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Region

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

DIRECCION DE GESTION Y FINANCIAMIENTO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del Organismo Técnico de la Administracion de los

Servicios de Saneamiento.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 Nombre de la serie

[2.3 cédigo

GESTION Y FINANCIAMIENTO

INSTRUMENTOS DE GESTION PARA EL REFLOTAMIENTO

|GEFI/09

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definiciéon

Documentos relacionados a la elaboracién de lineamientos, politicas y procedimientos del reflotamiento de las
EPS incorporadas al Régimen de Apoyo Transitorio.

4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental

Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Conforman esta serie documental: Informes técnicos, propuestas de documentos normativos (lineamientos,
politicas y procedimientos), oficios, memorandos, informes, acuerdos de Consejo Directivo, resoluciones de
Consejo Directivo, entre otros.

Temporal 2

3.3 Frecuencia de Servicio

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley del Servicio Universal de Agua Potable y
Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1620, Decreto Legislativo que modifica el Decreto Legislativo N° 1280.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo
N° 1280.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del
Organismo Técnico de la Administracién de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N°
1280.

Decreto Supremo N° 016-2021-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado del Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1280.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel () Digital ( X ) Electrénico () Otros () ......ccoeeeeevnnnnn
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( ):

Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X )

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros:

3.7. Sistema informético o sistemas de informacién

SGD ( X) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

27/02/2024
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Ficha N° 102

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documentos de Gestion

DIRECCION DE GESTION Y FINANCIAMIENTO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del Organismo Técnico de la Administracion de los

Servicios de Saneamiento.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 Nombre de la serie

[2.3 cédigo

GESTION Y FINANCIAMIENTO

INFORMES

|GEFI/10

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion

Documentos técnicos emitidos y recibidos por la Direccion de Gestién y Financiamiento a fin de
solicitar o emitir informacién u opinién sobre determinado tema relacionado a sus funciones y
competencias.

4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afnos)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

Archivo Central (A.C)

4.3 Total de Afios

3.2 Tipos Documentales que la Integran

La serie documental est4d compuesta por los informes emitidos por los especialistas o por el despacho
de la Direccién de Gestioén y Financiamiento junto a sus actuados o antecedentes.

Temporal 2 5

3.3 Frecuencia de Servicio

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta (X) Media( ) Baja( ) Nula( )

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley del Servicio Universal de Agua
Potable y Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1620, Decreto Legislativo que modifica el Decreto Legislativo N° 1280.
Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1280.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones
del Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado del Decreto
Legislativo N° 1280.

Decreto Supremo N° 016-2021-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado del Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1280.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico ( ) Otros () ...ccevvevueennnn
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( ): Informes impresos.

Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X)

Disco Duro (') Disco Duro Externo ()

Otros: Paquetes.

3.7. Sistema informéatico o sistemas de informacién

SGD ( X ) Plataforma ( ) otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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Ficha N° 103

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Region

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

DIRECCION DE GESTION Y FINANCIAMIENTO

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del Organismo Técnico de la Administracion de los

Servicios de Saneamiento.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 _Nombre de la serie

[2.3 cédigo

GESTION Y FINANCIAMIENTO

CORRESPONDENCIA

|GEFILL

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos emitidos y recibidos por la Direccion de Gestién y Financiamiento a fin de solicitar o emitir
informacién sobre determinado tema relacionado a sus funciones y competencias.

4.2 Periodo de Retenci6n
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

Archivo Central (A.C)

4.3 Total de Afios

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Memorandum, oficios, cartas, memorandum midiltiples, oficios multiples y correos electrénicos, informes
recibidos.

Temporal 2

3.3 Frecuencia de Servicio

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta(X ) Media() Baja( ) Nula( )

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley del Servicio Universal de Agua Potable y
Saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1620, Decreto Legislativo que modifica el Decreto Legislativo N° 1280.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1280.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del
Organismo Técnico de la Administracién de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N°
1280.

Decreto Supremo N° 016-2021-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado del Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1280

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico ( ) Otros () .....coeeeervvnnnnns
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor () Repositorio ( X)

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Paquetes.

3.7. Sistema informético o sistemas de informacién

SGD ( X) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

27/02/2024
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Ficha N° 104

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE ADMINISTRACION

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

DIRECCION DE OPERACIONES

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2__Nombre de la serie [2.3 cédigo

OPERACIONES

EXPEDIENTES DE TRANSFERENCIA FINANCIERA [OPER/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documento técnico de gestion en forma de expediente que sustentan la solicitud, evaluacion, y
otorgamiento de recursos econdmicos transferidos a las empresas prestadoras municipales de
servicios de saneamiento.

4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental 4.3 Total de Afios
Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Solicitud de la EPS, involucra los informes de sustentos y las fichas, informes técnicos del
Organo de Linea, informe de disponibilidad presupuestal, informe legal, resoluciones, convenio,
transferencia a la EPS, entre otros.

Permanente 2 28 30

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y
Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico
Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y
Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS.

Resolucién de Consejo Directivo N° 006-2022-OTASS-CD que aprueba la Directiva N° 002-2021-
OTASS-DME Version 02 Directiva que establece el procedimiento para la aprobacion,
seguimiento, monitoreo, liquidacién y evaluacién de las transferencias financieras que realiza el
Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios de Saneamiento - OTASS a favor de las
empresas prestadoras publicas de accionariado municipal.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X) Digital ( X ) Electrénico () Otros () ....coevvvnernnnnne
Formato: PDF( X) Word () Excel ( ) Otros ( ): Expedientes impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio (x )

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7. Sistema informético o sistemas de informacién

SGD ( X) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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Ficha N° 105

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

DIRECCION DE OPERACIONES

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 Nombre de |a serie

[2.3 cédigo

OPERACIONES

ACCIONES DE FORTALECIMIENTO DE LAS EPS

|OPER/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Serie documental relacionada con la funcién de ejecutar acciones de fortalecimiento dirigidas a los
prestadores de servicios del &mbito urbano y que incluyen asistencia técnica, capacitacion,
innovacion y transferencia tecnolégica.

4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Integran esta serie documental los siguientes documentos: Oficios, memorandos, cartas, informes,
entregables, resoluciones, entre otros documentos.

Permanente 2

28 30

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media() Baja(X) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios
de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y
Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado
del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de
los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico ( ) Otros () .ccevvvvveiinnnnnne
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( ): Expedientes impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X)

Disco Duro (') Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca, folder manila y paquetes.

3.7. Sistema informatico o sistemas de informacién

SGD ( X) Plataforma () otros:
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Ficha N° 106

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién 1.2 Entidad

LIMA ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documentos de Gestion

DIRECCION DE OPERACIONES Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie [2.3 cédigo
OPERACIONES SEGUIMIENTO DE LOS PLANES DE ACCIONES DE URGENCIA IOPER/O3
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

4.2 Periodo de Retencién
3.1 Definicién (expresado en afos)
Documento técnico de gestion que forma un expediente, sobre la implementacion, ejecucion y 4.1 Valor de la serie documental 4.3 Total de Afios
cobertura de las acciones de urgencia implementadas en favor aquellas EPS que se encuentran Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)

dentro del Régimen de Apoyo Transitorio.

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Resolucién de acuerdo de Consejo Directivo , Informes tecnicos, memorandos, oficios, entre Permanente 2 28 30
otros documentos.

3.3 Frecuencia de Servicio - -
. APROBACION DEL MITE EVALUADOR DE D MENT!
Alta( ) Media( ) Baja(X) Nula( ) € O co U o e

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los

Servicios de Saneamiento. Firmado digitalmente por

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Firmado digitalmente por p CORDOVA SCHAEFER Jesus Junior

Decreto_ Legislativo N°_1_280, Decreto Lv_sglslatlvo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y E.EEH]E&{S ?0%%94{\25372 llnard == FMé’%V%’QSSS‘?\?%?%L%"SfO‘%' documento
Prestacion de los Servicios de Saneamiento. P Motlvo Soy el autor del A Fecha: 2024/06/12 09:11:00-0500

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico My Pochm 2024,06/”

Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y 12:15:01-0500

Prestacion de los Servicios de Saneamiento. ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA ESPECIALISTA LEGAL

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del Reglamento de REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
Organizacion y Funciones del OTASS. PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

3.5 Accesibilidad

Publico F|rmado digitalmente por Firmado digital
3.6 Caracteristicas CARDENAS PINCHE Nuria Krizzie irmado digitalmente por
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Formato: PDF( X ) Word () Excel ( ) Otros ( ): Expedientes impresos. A ~ Fecha: 2024/06/10 11:15:29-0500 A Fecha: 2024/07/16 20:22:56-0500

Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X)
Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes. APOYO ADMINISTRATIVO GERENTE GENERAL
- - o - - — REPRESENTANTE DE LA DIRECCION DE OPERACIONES ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
3.7. Sistema informatico o sistemas de informacion FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS

SGD ( X) Plataforma () otros:
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

1/03/2024
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Ficha N° 107

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

DIRECCION DE OPERACIONES

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie

[2.3 cédigo

OPERACIONES

SEGUIMIENTO DE LOS PLANES DE REFLOTAMIENTO

|OPER/04

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documento técnico de gestion que forma un expediente, sobre la implementacion, ejecucion y
cobertura de asistencias para las acciones de reflotamiento implementadas de aquellas EPS que
se encuentran en el Régimen de Apoyo Transitorio.

4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Resolucién de acuerdo de Consejo Directivo,Informes tecnicos, memorandos, oficios, entre otros
documentos.

Permanente 2

28 30

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media() Baja( X) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y
Prestaci6n de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico
Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y
Prestaci6n de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico ( ) Otros () .ccevvvvnverinnnnnne
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( ): Expedientes impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X)

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7. Sistema informatico o sistemas de informacién

SGD ( X) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

1/03/2024
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documento
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Ficha N° 108

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

[1.2 Entidad

LIMA

|ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documentos de Gestion

DIRECCION DE OPERACIONES

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2_Nombre de la serie 2.3 Codigo
IMPLEMENTACION DEL INGRESO Y CONCLUSION DEL REGIMEN DE APOYO
OPERACIONES TRANSITORIO OPER/05

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)

Serie documental relacionada a la funcién de implementar el ingreso y la conclusién del Régimen de Apoyo
Transitorio por parte de las empresas prestadoras de servicios de saneamiento, que comprende la evaluacion
realizada por la SUNASS, el acuerdo del Consejo Directivo del OTASS, la ratificacion del Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento, asi como la transferencia de las EPS por parte de sus accionistas hacia
el OTASSy la transferencia del OTASS hacia sus accionistas.

4.1 Valor de la serie documental

Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Integran esta serie los siguientes tipos documentales: resoluciones, acuerdos, oficios, cartas, informes,
memorandos, actas, entre otros.

Permanente 2

28 30

3.3 Frecuencia de Servicio

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta( ) Media() Baja(X) Nula( )

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de
Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios
de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de
Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y
Funciones del OTASS.

Resolucion Ministerial N° 203-2022-VIVIENDA, que aprueba el "Procedimiento para el restablecimiento de las
atribuciones de las municipalidades provinciales accionistas de las empresas prestadoras de servicios de
saneamiento publicas de accionariado municipal, ante la conclusién del Régimen de Apoyo Transitorio”.

Firmado digitalmente por
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documento
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Ficha N° 109

[ FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Region [1.2 Entidad

LIMA [ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documentos de Gestion

DIRECCION DE OPERACIONES Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Secci6n 2.2 Nombre de la serie [2.3 cédigo
OPERACIONES INFORMES DE LIQUIDACION DE ESTRATEGIA |OPER/06
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

L 4.2 Periodo de Retencién
S DEiTEEm (expresado en afos)
Serie documental referida al informe de cierre y liquidacion de las estrategias implementadas por 4.1 Valor de la serie documental 4.3 Total de Afos
el OTASS en favor de las EPS para la mejora de su gestion operativa, comercial o Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)

administrativa.

3.2 Tipos Documentales que la Integran

La serie documental esta compuesta por el informes de liquidacién y sus adjuntos los cuales Permanente 2 28 30
son documentos que sustentan la ejecucion de las actividades de las estrategias implementadas

por el OTASS.

SafEreclenciatdelsenviclo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta( ) Media() Baja(X) Nula( )

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los

L . Firmado digitalmente por
Servicios de Saneamiento. Firmado digitalmente por CORDOVA SCHAEFER Jesus Junior
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Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y ~ 'Sett ivo: Soy el autor del ar A Fecha: 2024/06/12 11:33:02-0500
Prestacion de los Servicios de Saneamiento. ggccﬁamezgzozuosm
Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico P 12:16:12-0500
Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA ESPECIALISTA LEGAL
Prestacion de los Servicios de Saneamiento. REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
Organizacion y Funciones del OTASS.

3.5 Accesibilidad Firmado digitalmente por
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Ficha N° 110

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

[1.2 Entidad

LIMA

|ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

DIRECCION DE OPERACIONES

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 _Nombre de la serie

[2.3 cédigo

OPERACIONES

CORRESPONDENCIA

|OPER/O7

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos emitidos y recibidos por la Direccion de Operaciones a fin de solicitar o emitir
informacién sobre determinado tema relacionado a sus funciones y competencias.

4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Informes, Memorandum, oficios, correos electrénicos, reportes presupuestarios, oficios mdltiples,
entre otros documentos.

Temporal 2

3.3 Frecuencia de Servicio

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta( ) Media() Baja( x) Nula( )

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios
de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y
Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado
del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de
los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS.
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3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico ( ) Otros () .ecevvvvveivnnnnnne
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X)

Disco Duro (') Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.
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3.7. Sistema informatico o sistemas de informacién

FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS

SGD ( X) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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Ficha N° 111

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Region

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documentos de Gestion

DIRECCION DE MONITOREO Y EVALUACION

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 _Nombre de la serie

[2.3 cédigo

MONITOREO Y EVALUACION

MONITOREO Y EVALUACION DEL REFLOTAMIENTO

[MOEV/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos técnicos que evidencian la funcién de monitoreo y evaluacién de las obligaciones del
Plan de Acciones de Urgencia y el Plan de Reflotamiento, Metas de Gestién, Plan de Inversion,
Plan de Mejoras Comerciales, Flujo de Caja, Causales de Ingreso y Continuidad en el RAT y otras
actividades en el marco del Reflotamiento de las EPS en RAT.

4.2 Periodo de Retenci6n
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental

Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Los tipos documentales que integran esta serie son: Reportes del sistema de informacién O-
Transfer, informes técnicos, memorandos, informes, oficios, entre otros.

Permanente 2

28 30

3.3 Frecuencia de Servicio

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que
aprueba la ley marco de la gestién y prestacién de los servicios de saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y
Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Técto Unico
Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y
Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico ( ) Otros () ....coeeeevvvnnnnns
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X)

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7. Sistema informético o sistemas de informacién

SGD ( X) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

4/03/2024

Firmado digitalmente por

RETUERTO ARANA Pam

Liseth FAU 20565423372 hard
P Motlvo Soy el autor del
AW d

~ Fecha 2024/06/11
12:24:04-0

ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA
REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA
PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Firmado digitalmente por
PASTOR MONIER Ernesto Johnnatan FAU 20565423372

o~
Mollvo Soy el autor del documento

~ Fecha: 2024/06/10 18:04:16-0500

DIRECTOR DE MONITOREO Y EVALUACION
FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS

Firmado digitalmente por
CORDOVA SCHAEFER Jesus Junior
o~ FAU 20565423372 soft
_#W- Motivo: Soy el autor del documento

A Fecha: 2024/06/12 09:20:58-0500

ESPECIALISTA LEGAL 3 .
REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Firmado dlgnalmente por

CHIONG LIZANO Orlando
Yahir FAU 20565423372 soft
Motlvo Soy el autor del

~ Fecsh1a 2024/07/25

GERENTE GENERAL
ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

Firmado digitalmente por

CHACALTANA ROMERO

Beatriz Dolores FAU

20565423372 soft
~ Motivo: Soy el autor del

Ay
Fgglh‘? 2024/06/06




Firmado digitalmente
or

P
APO!
Christian lvan FAU
v 2056
_#% Motivo: Soy el autor

NTE FAJARDO
5423372 hard

A del documento
Fecha: 20024/06/10

09:37:

500

Ficha N° 112

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Region

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documentos de Gestion

DIRECCION DE MONITOREO Y EVALUACION

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 _Nombre de la serie

[2.3 cédigo

MONITOREO Y EVALUACION

MONITOREO Y EVALUACION DEL FORTALECIMIENTO

[MOEV/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos técnicos que evidencian la funcién de monitoreo y evaluacién de las obligaciones del
cumplimiento de los fines y metas de las transferencias otorgadas por la entidad en beneficio de
las EPS, los resultados de la implementacién de la mejora de los procesos operativos,
comerciales y administrativas de las EPS, asi como los procesos y resultados de las
adquisiciones de los bienes y servicios, Integracién Territorial, Integracién de Operaciones y
Procesos, Estrategias y otras actividades, en el marco del fortalecimiento de capacidades para
mejorar la gestion de las EPS.

4.2 Periodo de Retenci6n
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental

Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Los tipos documentales que integran esta serie son: Reportes del sistema de informacién O-
Transfer, informes técnicos, memorandos, informes, oficios, entre otros.

Permanente 2

28 30

3.3 Frecuencia de Servicio

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que
aprueba la ley marco de la gestién y prestacién de los servicios de saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y
Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Técto Unico
Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y
Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico () Otros () .....coeeeevevnnnnns
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X)

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7. Sistema informético o sistemas de informacién

SGD ( X) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

4/03/2024

Firmado digitalmente por

RETUERTO ARANA Pamela

Liseth FAU 20565423372 hard
~ Motlvo Soy el autor del

~ Fecha 2024/06/11
12:24:27-0

ESPECIALISTAEN GESTION PUBLICA
REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA
PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Firmado digitalmente por
PASTOR MONIER Ernesto Johnnatan FAU 20565423372
o SOft
— Motlvo Soy el autor del documento

A Fecha: 2024/06/10 18:04:49-0500

DIRECTOR DE MONITOREO Y EVALUACION
FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS

Firmado digitalmente por
CORDOVA SCHAEFER Jesus Junior
o~ FAU 20565423372 soft
W Motivo: Soy el autor del documento

A Fecha: 2024/06/12 09:22:03-0500

ESPECIALISTA LEGAL ; 3
REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Firmado dlgnalmente por

CHIONG LIZANO Orlando
Yahir FAU 20565423372 soft
Motlvo Soy el autor del

~ Fec§1a42024/o7/25

GERENTE GENERAL
ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

Firmado digitalmente por

CHACALTANA ROMERO

Beatriz Dolores FAU

20565423372 soft
~ Motlvo Soy el autor del

A doC
Fecha 2024/06/06
18:28:12-0500




Ficha N° 113

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Region 1.2 Entidad

LIMA ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documentos de Gestion

DIRECCION DE MONITOREO Y EVALUACION Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 _Nombre de la serie [2.3 cadigo
MONITOREO Y EVALUACION ESTUDIOS E INVESTIGACIONES [MOEV/03
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencién
3.1 Definicién (expresado en afios)
Documentos técnicos elaborados por la Direccién de Monitoreo y Evaluacién relacionados con el 4.1 Valor de la serie documental 4.3 Total de Afios
desarrollo de estudios e investigaciones que tienen por finalidad proponer oportunidades de Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)

mejora para la sostenibiidad empresarial y la sostenibilidad de la prestacién de las EPS.

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Integran esta serie los siguientes tipos documentales: Informes técnicos, informes, memorandos Permanente 2 28 30
y oficios, entre otros.
SlErecliencialdeISeIvioio 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )
3.4 Marco Normativo
Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo
que aprueba la ley marco de la gestion y prestacion de los servicios de saneamiento.
Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Firmado digitalmente por Firmado digitalmente por
Servicios de Saneamiento. EET%EEXS %%%5423372 la CORDOVA SCHAEFER Jesus Junior
Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del P Mff;,vo Soy el autor del ar ,f,,’f,ﬁ’,\,%"%,?;‘i?iﬂ%;,"ga documento
Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y A d F h N 2024/06/11 AW Fecha: 2024/06/12 09:24:27-0500
Prestacion de los Servicios de Saneamiento. ~ 15?;4?54_0500
Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Técto Unico ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA ESPECIALISTA LEGAL
Ordenaq’o del Decreto vL‘eglsIatlvo N° 12_80, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE AS]ESORI'A JURIDICA
Prestacion de los Servicios de Saneamiento. PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS.

Firmado dlgnalmente por

AT CHIONG LIZANO Orlando
3.5 Accesibilidad Yahir FAU 20565423372 soft
Publico Firmado digi Motlvo Soy el autor del
gitalmente por
3.6 Caracteristicas PA?TOR MONIER Ernesto Johnnatan FAU 20565423372 ~Fecsh2a 3024/07/25
—
Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electronico () Otros () cvovovevevvren.n S~ Motivo: Soy el autor del documento

N AW Fecha: 2024/06/10 18:06:58-0500
Formato: PDF( X ) Word () Excel ( ) Otros ( ): Documentos impresos. ocha:

Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X ) ,
Disco Duro () Disco Duro Externo () DIRECTOR DE MONITOREO Y EVALUACION GERENTE GENERAL
Otros: Archivadores de palanca y paquetes. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

3.7. Sistema informético o sistemas de informacién
SGD ( X)) Plataforma () otros:
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

4/03/2024
Firmado digitalmente por Firmado digitalmente por
APONTE FAJARDO CHACALTANA ROMERO
Christian Ivan FAU Beatriz Dolores FAU
20565423372 hard 20565423372 soft
— Motlvo Soy el autor del Motlvo Soy el autor del

S oC
— Fecha 2024/06/06 Fecha 2024/06/06
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Ficha N° 114

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

DIRECCION DE MONITOREO Y EVALUACION

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2_Nombre de la serie [2.3 codigo

MONITOREO Y EVALUACION

EXPEDIENTES DE CONVENIOS [MOEV/04

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Def on

Documento técnico de gestion que forma expediente que evidencian y registran las
coordinaciones, justificacién y suscripcién de convenios de cooperacion celebrados con personas

4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie 4.3 Total de Afios

documental . q A
juridicas publicas y privadas para beneficio de los procesos administrativos del OTASS y el de las Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)
EPS.
3.2 Tipos Documentales que la Integran
Expediente de convenio de cooperacién, conformado por informe técnico, informe de costo Permanente 2 28 30

beneficio, plan de trabajo, solicitud de suscripcion, correspondencia, convenio o proyecto de
convenio, adenda, certificado de poderes y resolucion, entre otros.

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que
aprueba la ley marco de la gestién y prestacion de los servicios de saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y
Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Técto Unico
Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y
Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS.

Directiva 002-2019-OTASS-DE, aprobado por R.D. N°062-2019-OTASS-DE, que hace referencia
ala Gestion de Convenios en el OTASS.

Articulo 22° de la Directiva 002-2019-OTASS-CD, aprobado por R.C.D. N°18-2019-OTASS-CD,
que hace referencia a la presentacion de liquidacion tecnica y financiera de convenios.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico () Otros () .....ccoeevieeeenns
Formato: PDF( X ) Word () Excel ( ) Otros ( ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X)

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7.Si informatico o sistemas de informacion

SGD ( X) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

4/03/2024

Firmado digitalmente por

Firmado digitalmente por CORDOVA SCHAEFER Jesus Junior
RETUERTO ARANA Pame - FAU 20565423372 soft
Liseth FAU 20565423372 hard S~ Motivo: Soy el autor del documento
- Motivo: Soy el autor del A Fecha: 2024/06/12 09:24:52-0500
" documento
~Fecha 2024/06/11

12:25:17-0500

ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA ESPECIALISTA LEGAL ] )

REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

. - Firmado dlgltalmente por
Firmado digitalmente por CHIONG LIZANO Orlando
PASTOR MONIER Ernesto Johnnatan FAU 20565423372 Yahir FAU 20565423372 soft

e SOft Monvo Soy el autor del
e Motlvo Soy el autor del documento - ocume
AW Fecha: 2024/06/10 18:07:22-0500 Fecha 2024/07/25

DIRECTOR DE MONITOREO Y EVALUACION GERENTE GENERAL
FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

Firmado digitalmente por

CHACALTANA ROMERO
Beatriz Dolores FAU
20565423372 soft

- Motlvo Soy el autor del

Fecha 2024/06/06
18:34:14-0500




Ficha N° 115

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Region 1.2 Entidad

LIMA ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documentos de Gestion

DIRECCION DE MONITOREO Y EVALUACION Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie [2.3 cédigo
MONITOREO Y EVALUACION SEGUIMIENTO A PROGRAMAS Y PROYECTOS [MOEV/05
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

4.2 Periodo de Retencion
3.1 Definicién (expresado en afios)
Documento técnicos de gestion que evidencian las acciones de seguimiento y evaluacion, asf
como los resultados, de los programas y proyectos financiados por cooperacion ténica,
asociaciones publico privadas y endeudamiento externo.

4.1 Valor de la serie documental 4.3 Total de Afios
Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Integran esta serie los siguientes tipos documentales: informe técnico de seguimiento y Permanente 2 28 30
resultados, informe, memorandos mdltipes, oficios, entre otros.

3.3 Frecuencia de Servicio 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )
3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que
aprueba la ley marco de la gestién y prestacion de los servicios de saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del ;E?Sgﬁ-%gﬂrxﬁ?_\‘e por F'g?%%’v‘ﬂggé'ﬁ‘:gééé"j'esus Junior

Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y “So%tcoFégngFgEé?fg;Z W —~ Kﬁ%’fg%&éﬁ?gﬂ%m A documento
Prestacion de los Servicios de Saneamiento. i ,z ~Fecha 2024/06/12 09:25:19-0500

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Técto Unico A f??z'?i;%."o%‘b’ge/”

Ordenagg del Decreto _L_egislativo N° 12_80, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA ESPECIALISTA LEGAL

Prestacion de los Servicios de Saneamiento. o REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Organizacion y Funciones del OTASS.

3.5 Accesibilidad

Publico
— Firmado digitalmente por

3.6 Caracteristicas Firmado digitalmente por CHIONG LIZANO Orlando Yahir

. . - PASTOR MONIER Ernesto Johnnatan FAU 20565423372 FAU 20565423372 s
Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico () Otros () ........cceeeeeenne o SOft — ylotlvo va el autor del
Formato: PDF( X) Word () Excel ( ) Otros ( ): Documentos impresos. zp/le%t;]vao 2%%/363%0;gg;d:;grgoe;m ~Fg§|§‘£?e2%2°4/03/22
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X ) 15:57:00-0500
Disco Duro () Disco Duro Externo ()
Otros: Archivadores de palanca y paquetes. DIRECTOR DE MONITOREO Y EVALUACION GERENTE GENERAL

FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

3.7. Sistema informético o sistemas de informacién
SGD ( X) Plataforma () otros:
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

4/03/2024
Firmado digitalmente por
Firmado digitalmente por CHACALTANA ROMERO Beatriz
érﬁ'r(ljslzll'afﬁ If/):ﬁjéRA%o 'I\Dllolores EAU 2|USB54%3|372 soft
70565423372 hard s ey ©f autor de
— Motlvo Soy el autor del ~ echa 2024/06/06

— 00T 2024/06/06
17:35:39.0500



Ficha N° 116

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién 1.2 Entidad

LIMA ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documentos de Gestion

DIRECCION MONITOREO Y EVALUACION Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie [2.3 codigo
MONITOREO Y EVALUACION INFORMES [MOEV/06
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencion
3.1 Definicién (expresado en afos)
- . - . . X ” . 4.1 Valor de la serie documental 4.3 Total de Afos
Documentos técnicos emitidos y recibidos por la Direccion de Monitoreo y Evaluacion a fin de 5 " .
. . " . ) ) . Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)
solicitar o emitir informacién sobre determinado tema relacionado a sus funciones y competencias.
3.2 Tipos Documentales que la Integran
La serie documental esta compuesta por los informes emitidos por los especialistas o por el Permanente 2 28 30
despacho de la Direccién de Monitoreo y Evaluacién, junto a sus actuados o antecedentes.
3.3 Frecuencia de Servicio 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )
3.4 Marco Normativo
Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que
aprueba la ley marco de la gestion y prestacion de los servicios de saneamiento.
Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Firmado dlgnalmente por
Servicios de Saneamiento. RETUERTO ARAI Firmado digitalmente por .
Liseth FAU 20565423372 h d CORDOVA SCHAEFER J J
Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del A~ NII%E:WO Soy el autor del ar —~ KAAU_ 2953542:?372 Soét| :S“s unior
Decreto( !_egislativo N° ll?SO, Decreto ngislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y My J B 2024/06,11 Fe"c‘,;‘;‘:"zug“{/%sj‘1‘5"65:35:&?_‘6’;;0”‘0
Prestacion de los Servicios de Saneamiento. —~— 12:26:05-0500
Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Técto Unico ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA ESPECIALISTA LEGAL 3 .
Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
Prestacion de los Servicios de Saneamiento. PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS.

3.5 Accesibilidad

Publico . - Firmado dlgltalmente por

— Firmado digitalmente por CHIONG LIZANO Orlando
3.6 Caracteristicas PASTOR MONIER Ernesto Johnnatan FAU 20565423372 Yahir FAU 20565423372 soft

— - P Mf{ s | autor del d ment Monvo Soy el autor del
Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electronico () Otros () ..coveveeervnneens zFe‘;"]"a" 20%/%63#001888 50000 C ~Fecha 2024/07/25
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( ): Informes impresos. 2:53:26-
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X) .
Disco Duro () Disco Duro Externo () DIRECTOR DE MONITOREO Y EVALUACION . GERENTE GENERAL
FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7. Sistema informético o sistemas de informacién
SGD ( X) Plataforma () otros:
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

4/03/2024
Firmado digitalmente por Firmado di
gitalmente por
éﬁ%’}gﬁ |52#'%F/5\%0 CHACALTANA ROMERO Beatriz
20565423372 hard Dolores FAU 20565423372 soft
2= Motivo: Soy el autor del o~ Mo'uvo Soy el autor del
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Firmado digitalmente por

Ficha N° 117

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

DIRECCION DE MONITOREO Y EVALUACION

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2.1 Seccion

2.2 Nombre de |a serie

[2.3 cadigo

MONITOREO Y EVALUACION

CORRESPONDENCIA

[MOEV/07

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos emitidos y recibidos por la Direccion de Monitoreo y Evaluacion a fin de solicitar o
emitir informacién sobre determinado tema relacionado a sus funciones y competencias.

4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental

Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Memorandum, oficios, correos electrénicos, reportes presupuestarios, oficios mdltiples, entre otros
documentos.

Temporal 2

3.3 Frecuencia de Servicio

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que
aprueba la ley marco de la gestion y prestacion de los servicios de saneamiento.

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios
de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y
Prestaci6n de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Técto Unico Ordenado
del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de
los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electronico ( ) Otros () «cevvvvvueevenennnne
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X )

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7. Sistema informatico o sistemas de informacién

SGD ( X) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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Ficha N° 118

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

DIRECCION DE INTEGRACION

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie

[2.3 cédigo

INTEGRACION

PROMOCION DE LA INTEGRACION DE PRESTADORES

[INTE/OL

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos relacionados con la funcién de promocién, planificacion y ejecucién de la integracion
de prestadores de los servicios de saneamiento, asi como de operaciones y procesos entre las
empresas prestadoras.

4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)

4.1 Valor de |la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

Archivo Central (A.C)

4.3 Total de Afios

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Los tipos documentales que integran esta serie son: Informes técnicos, informes, oficios,
memorandos, cartas, expedientes de consultorias, actas de reuniones de difusién, entre otros.

Permanente 2 28

30

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Firmal

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y
Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico
Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y
Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de

9Fu g
&%@&%ﬁan@ﬁ?ﬁ g@creto [tegislativo gue modifica el Decreto Legislativo N° 1280,

TEerR6/18did1ae08-8eR9 aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de
Saneamiento.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X') Digital ( X ) Electrénico () Otros ()
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X )
Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7. Sistema informético o sistemas de informacién

SGD ( X) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

26/02/2024
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Ficha N° 119

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

DIRECCION DE INTEGRACION

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Secciéon

2.2 _Nombre de |a serie

[2.3_cédigo

INTEGRACION

LINEAMIENTOS PARA LA INTEGRACION

[INTE/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos relacionados al disefio, propuesta y ejecucién de lineamientos, metodologia y
procedimiento para la integracién de prestadores de servicios de saneamiento o de operaciones y
procesos entre empresas prestadoras.

4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

Archivo Central (A.C)

4.3 Total de Afios

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Integran esta serie los siguientes tipos documentales: informes técnicos, informes, memorandos,
oficios, propuestas de metodologias, propuestas de procedimientos de integracion, resoluciones,
entre otros.

Permanente 2 28

30

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y
Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico
Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y
Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS.

Decreto Legislativo N° 1620, Decreto Legislativo que modifica el Decreto Legislativo N° 1280,
Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de
Saneamiento.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electronico () Otros ()
Formato: PDF( X ) Word () Excel ( ) Otros ( ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor () Repositorio ( X )

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7. Sistema informéatico o sistemas de informacién

SGD ( X) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

26/02/2024
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Ficha N° 120

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Region

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

DIRECCION DE INTEGRACION

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 _Nombre de la serie

[2.3_cadigo

INTEGRACION

GESTION DE INCENTIVOS PARA LA INTEGRACION

[INTE/O3

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definiciéon

Informes técnico-legales que se realizan para la transferencia financiera de incentivos para la
integracion de prestadores, asi como de operaciones y procesos.

4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Integran esta serie los siguientes tipos documentales: Diagndstico, informes técnicos sobre las
fichas técnicas para la transferencia financiera como incentivo del proceso de integracion.

Permanente 2

28 30

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y
Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico
Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y
Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS.

Decreto Legislativo N° 1620, Decreto Legislativo que modifica el Decreto Legislativo N° 1280,
Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacién de los Servicios de
Saneamiento.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico () Otros () ...coveeeveennnnnne
Formato: PDF( X ) Word () Excel ( ) Otros ( ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X)

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7. Sistema informético o sistemas de informacién

SGD ( X) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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Ficha N° 121

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién 1.2 Entidad

LIMA ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documentos de Gestion

DIRECCION DE INTEGRACION Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 _Nombre de la serie [2.3 cédigo
INTEGRACION CORRESPONDENCIA [INTE/04
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencién
3.1 Definicién (expresado en afios)
» . L » . - " 4.1 Valor de la serie documental 4.3 Total de Afios
Documentos emitidos y/o recibidos por la Direccién de Integracion a fin de solicitar o emitir Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)

informacién sobre determinado tema de su alcance y competencia

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Esta serie agrupa a los siguientes tipos documentales: Memorandum, informes, oficios, cartas, Temporal 2 5 7
memorandum multiples, oficios multiples, notas y correos electrénicos
b8 RN SERET 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.
Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del

Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Firmado digitalmente por
ia .y . Firmado dlgnalmente por i
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documento
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Saneamiento.
3.5 Accesibilidad Firmado
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Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X )
Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paguetes. ESPECIALISTA EN ARTICULACION Y GESTION DE LA ] GERENTE GENERAL
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3.7. Sistema informatico o sistemas de informacion REPRESENTANTE DE LA DIRECCION DE INTEGRACION

SGD (X ) Plataforma () otros: FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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Ficha N° 122

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documentos de Gestién

ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie |2.3 Codigo
CONTROL INSTITUCIONAL SERVICIOS RELACIONADOS |[coIN/o1
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

4.2 Periodo de Retencion
3.1 Definicién (expresado en afios)

Documentos que evidencian la ejecucion de procesos de caracter técnico y especializado
derivados de las atribuciones o encargos legales, que generan productos distintos a los 4.1 Valor de la serie documental 4.3 Total de Afios
servicios de control previo, simultaneo y posterior; y que son llevados a cabo por los Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)
organos del Servicio Nacional de Control, con el proposito de coadyuvar al desarrollo del
control gubernamental.

3.2 Tipos Documentales que la Integran
Informes de Servicios Relacionados

Permanente 5 25 30

3.3 Frecuencia de Servicio 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )
3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Firmado d,g,ta"neme por
Servicios de Saneamiento. RETUERTO A Firmado digitalmente por .
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del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la S~ Motivo: Soy el autor del documento

L - . . A Fecha: 2024/07/04 16:32:15-0500
Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento. ~ FECha 2024/87/08 eeha: /
Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA ESPECIALISTA LEGAL
Ordenadqldel Decreto nglslaﬂvo N° 1289, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
y Prestacion de los Servicios de Saneamiento. PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del Reglamento
de Organizacion y Funciones del OTASS.

Firmado digitalmente por

I ibili Firmado digitalmente por CASTRO i
3.5 Accesibilidad __ . INOETROZA Osear Ladermar FAU EE{?B‘o%ééﬁéé“s%o”af”d“ Yahir
Pablico ~ | Firma 20565423372 soft Motivo: Soy el autor del documento

digital Motivo: Soy el autor del documento A Fecha: 2024/07/16 20:18:39-0500

3.6 Caracteristicas Fecha: 02.07.2024 14:37:50 -05:00

e
orass

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electronico () Otros () ....ovevvvvneeennns

Formato: PDF( X ) Word () Excel ( ) Otros ( X ): Documentos impresos. JEFE DEL ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL GERENTE GENERAL

Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X ) FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
Disco Duro () Disco Duro Externo ()
Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7 Sistema informético o sistema de informacion:
SGD ( X) Plataforma ( ) otros:
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

04/03/2024

Firmado digitalmente por Firmado digitalmente po

1rt [e]} r
éﬁr%’gﬁ E,ﬁ;{AFRA%O CHACALTANA ROMERO Beatriz Dolores FAU
20565423372 hard — 20565425372 solt

g y el autor del documento
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echa:
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)
A

Firmado digitalmente por
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Christian lvan FAU
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Motivo: Doy V°
Fecha: 2024/07/02

Ficha N° 123

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Secci6n

2.2 _Nombre de la serie

[2.3 Cédigo

CONTROL INSTITUCIONAL

CONTROL SIMULTANEO

[COINO2

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos tecnico que evidencia los informes sobre la evaluacién de los actos, hechos o actividades
de un proceso en curso correspondiente a la gestién de la entidad, alertando al titular de la existencia de
hechos que ponen en riesgo el resultado o el logro de sus objetivos, a fin que la entidad defina las
acciones para el tratamiento de estos.

4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental
Archivo de Gestion (A.G)

Archivo Central (A.C)

4.3 Total de Afios

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Informes de control simultaneo (Orientacién de Oficio, Visita de Control y Control Concurrente)

Permanente 5

25

30

3.3 Frecuencia de Servicio

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de
Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del
Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OTASS.

Resolucién de Contraloria N° 218-2022-CG, que apruebd la Directiva N° 013-2022-CG/NORM "Servicio
de Control Simultaneo".

Resolucién de Contraloria N° 429-2023-CG, que modifica la Directiva N° 013-2022-CG/NORM "Servicio
de Control Simultaneo".

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico () Otros ()
Formato: PDF( X ) Word () Excel ( ) Otros ( X ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X )

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7 Sistema informético o sistema de informacién:

SGD (X)) Plataforma ( ) otros: Sistema Simultaneo y Control Gubernamental Web - Ex Sagu

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

04/03/2024

Firmado digitalmente por

RETUERTO ARANA Pamela

Liseth FAU 20565423372 soft
~ Monvo Soy el autor del

Do 07/08
~ 12:09:26-0500

Firmado digitalmente por

CORDOVA SCHAEFER Jesus Junior
- FAU 20565423372 soft

S Motivo: Soy el autor del documento

4w Fecha: 2024/07/04 16:24:40-0500

ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA
REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA
PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Firmado digitalmente por CASTRO
INOSTROZA Oscar Lademar FAU

rma 20565423372 soft
ital Motivo: Soy el autor del documento
9 Fecha: 02.07.2024 14:39:18 -05:00

ESPECIALISTA LEGAL

REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Firmado digitalmente por
CHIONG LIZANQ Orlando Yahir
FAU 20565423372 soft

Motivo: Soy el autor del documento
AW Fecha: 2024/07/16 20:17:23-0500

JEFE DEL ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL
FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS

GERENTE GENERAL
ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

Firmado digitalmente por

CHACALTANA ROMERO Beatriz Dolores FAU
20565423372 soft

Monvo Soy el autor del documento

~ Fecha: 2024/07/02 15:19:54-0500

23372 hard
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13:05:26-050




Ficha N° 124

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documentos de Gestién

ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie [2.3 cédigo
CONTROL INSTITUCIONAL CONTROL POSTERIOR ]COIN/03
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencién
3.1 Definicién (expresado en afios)
Documentos que evidencian los informes de apoyo’s de evaluacion posterior de los actos, resultados, hechos o AL VeElEr ¢ e sEre dermmentEl 4.3 Total de Afios
acI|V|dade§ de un proceso de la entidad en la gestion de bienes, recursos y operaciones institucionales, mediante Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)
la aplicacién de auditorias a fin de que el Organo de Control Institucional de la entidad defina las acciones para el
tratamiento de estos.
3.2 Tipos Documentales que la Integran
Informes de control posterior (Auditoria de Cumplimiento, Accién de Oficio Posterior, Control Especifico y Auditoria Permanente 5 25 30
Financiera)
3.3 Frecuencia de Servicio 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )
3.4 Marco Normativo
|Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de
Saneamiento.
Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo
N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de
Saneamiento.
Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de EE?Sgg,I%gﬂimeme p°' Firmado digitalmente por
Saneamiento. Liseth FAU 20565423372 sof[ CORDOVA SCHAEFER Jesus Junior
Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del Reglamento de Organizacion y — MOUVO SOV el autor del ) FA;)UWZOUBSG(??ZS?;]L%W éel documento
Funciones del OTASS. - ha 2024,07,08 AW Fecha: 2024/07/04 16:24:07-0500
Resolucién de Contraloria N° 256-2023-CG, que aprueba la Directiva N° 008-2023-CG/GJINC "Aseguramiento de la 0500
calidad en los servicios de control posterior" y modifica la Directiva N° 014-2016-CG/PROCAL "Calidad y Mejora
Continua en los Servicios de Control y Servicios Relacionados".
Resolucion de Contraloria N° 134-2021-CG, que aprueba la Directiva N° 007-2021-CG/NORM “Servicio de Control ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA ESPECIALISTA LEGAL ; .
Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad” REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
Resolucién de Contraloria N° 239-2023-CG, que modifica la Directiva N° 007-2021-CG/NORM “Servicio de Control PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad”
Resolucion de Contraloria N° 001-2022-CG, que aprueba la Directiva N° 001-2022-CG/NORM “Auditoria de
Cumplimiento”
Resolucion de Contraloria N° 157-2023-CG, que modifica de la Directiva N° 001-2022-CG/NORM “Auditoria de
Cumplimiento” y el "Manual de Auditoria de Cumplimiento” . L
Resolucién de Contraloria N° 253-2023-CG, que aprueba la Directiva N° 007-2023-CGIVCIC “Accién de Oficio firmado digitalmente por CASTRO ChioNG ‘i'&'}&';"c}eg‘,faﬁg; Yahir
Posterior” Firma 605654253372|S°ﬂ del d z« lﬁ/IAolEJl\IZOOSSSg;‘Ze:I;N%or del documento
ibili E et otivo: Soy el autor del documento
gﬁbﬁsgesmmdad digital 52 0707 2024 14:36:01 -05:00 A Fecha: 2024/07/16 20:16:52-0500
3.6 Caracteristicas
JEFE DEL ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL GERENTE GENERAL
Soporte: Papel (X ) Digital ( X ) Electronico (- ) Otros (=) .. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X ): Documentos |mpresos
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X)

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7 Sistema informatico o sistema de informacién:
SGD ( X ) Plataforma () otros: Sistema de Control Gubernamental - Ex Sagu
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

04/03/2024
Firmado digitalmente por
APONTE FAJARDO Firmado digitalmente por
Christian lvan FAU %ISABgszsTs%l%lA ROMERO Beatriz Dolores FAU
et %Aog)t?\‘,jo ngzvhard - Motivo: Soy el autor del documento
~ Fecha: 2024/07/02 ~ Fecha: 2024/07/02 15:19:18-0500

A 13:04:44-0500




Ficha N° 125

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documentos de Gestién

ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie |2.3 Codigo
CONTROL INSTITUCIONAL EVALUACION DE DENUNCIAS [COIN/O4
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

4.2 Periodo de Retencion
3.1 Definicién (expresado en afios)
Documentos de gestién que da origen a expedientes que contienen la evaluacién de los
documentos recibidos que se inician en forma de denuncias anénimas o que advierten uno o
mas presuntos hechos irregulares , por diversos usuarios y/o encargos de la Contraloria
General de la Republica, derivados al OCI para su respectiva evaluacion.

4.1 Valor de la serie documental 4.3 Total de Afios
Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Formato de atencion de denuncias, informes de proceso administrativo, correspondencias, Permanente 5 25 30
entre otros.

. L 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.3 Frecuencia de Servicio

Alta( ) Media( ) Baja(X) Nula( )

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del . - Eién&g%)vtﬂggémgéggir Juni
Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestién y E'é?@gg.%gﬂ?ﬁz‘%g%’e'a ERU D0nis 237 noR Jesus Junior
Prestacion de los Servicios de Saneamiento. k/ilse_th E/-éu 20|565423d37|2 soft et FMO‘}LV?:ZSO[QJX/%IﬁSZO; gglsfi&cBrsnoeomo
Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico — Notivo: Soy el autor de A Fecha: -33:01-
Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y A 1F;c1h1a§65002540/[[)J7/08
g::‘c‘rtea'gosnudfeﬁz ?\l%n(l)lt():é?;(;jf&s\zr\féms:m‘ue aprueba la Seccién Primera del Reglamento de ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA ESPECIALISTA LEGAL P .

. ,p . - p 9 REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
Organizacion y Funciones del OTASS. PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Resolucion de Gerencia General N° 012-2019-OTASS-GG, que aprueba la Directiva N° 3-2019-
OTASS/GG "Disposiciones para la atencion de denuncias y el otorgamiento de medidas de
proteccién al denunciante por presuntos actos de corrupcién en el OTASS".

Resolucién de Contraloria N° 292-2022-CG, que aprueba la Directiva N° 020-2022-CG/GCSD

“Servicio de Gestion de Denuncias". Firmado digitalmente por

CHIONG LIZANQ Orlando Yahir
FAU 20565423372 soft

3.5 Accesibilidad Firmado digitalmente por CASTRO A
Motivo: Soy el autor del documento
Tl INOSTROZA Oscar Lademar FAU
Publico H Fecha: 2024/07/16 20:19:33-0500
__ ‘._—-. Firma 20565423372 soft A Fecha: 2024/07/
3.6 Caracteristicas —

E sail Motivo: Soy el autor del documento
digital 057 6207 2024 14:38:21 -05:00

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénico () Otros () ......ccoeuvveeenins
Formato: PDF( X ) Word () Excel ( ) Otros ( X ): Documentos impresos. JEFE DEL ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL | GERENTE GENERAL

Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X ) FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
Disco Duro () Disco Duro Externo ()
Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7 Sistema informaético o sistema de informacién:

SGD ( X)) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
04/03/2024

Firmado digitalmente por
APONTE FAJARDO
Christian Ivan FAU
565423372 hard
: Doy V°B®

Firmado digitalmente por
CHACALTANA ROMERO Beatriz Dolores FAU
- 20565423372 soft

Motivo: Soy el autor del documento

z Fecha: 2024/07/02 15:22:00-0500

Fecha: 2024/07/02
A 13:06:52-0500



Ea————g

A

Ficha N° 126

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestién

ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2__Nombre de la serie [2.3 cédigo

CONTROL INSTITUCIONAL

CARPETA DE SERVICIO |COIN/O5

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

4.2 Periodo de Retencién

3.1 Definicién (expresado en afios)

Documetntos qued%c)ntle/nen |a. dgscrlpcpn ott;Jetlve} y concllsa (Iie Igs Zeclhosladve(;tldo;, eV|tdenIC§S obtelrld;sl, A5 Ve e B e deermETial 4.3 Total de Afios
normas transgredidas y/o perjucio ocasionado, asi como la relacion de involucrados durante el desarrollo de Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)

servicio de control posterior, las cuales sirven para sustentar de forma objetiva los hechos contenidos en la

carpeta de control.

3.2 Tipos Documentales que la Integran Permanente 5 25 30
Carpeta de control de OCI

3.3 Frecuencia de Servicio

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta( ) Media(X) Baja( ) Nula( )

3.4 Marco Normativo

DECTETU LEYISIAtvO N 120U, qUE apruena T CEY Vartu Ue Td GESTUTT Y FTESTECIoN Ue TUS SETVITIoS Ue
Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico Ordenado del
Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios
de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion
y Funciones del OTASS.

Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control Interno.

Resolucion de Contraloria N° 134-2021-CG, que aprueba la Directiva n° 007-2021-CG/NORM "Servicio de
Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad”

Racaliicidn da C. laria N° 0012022 .CG aune anrnaha 1o Diractiva N° 0012022 . CGINORM “Auditaria da

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X') Digital ( X ) Electronico () Otros () ..coevvvevvvnennnns
Formato: PDF( X) Word () Excel () Otros ( X ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X)

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7 Sistema informético o sistema de informacién:

SGD ( X) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

Firmado digitalmente por
Firmado dlgltalmen(e por ggsozgg/&%%g%yg? Jesus Junior
RETUERTO ARA| _#%am- Motivo: Soy el autor del documento

BETIEAG Sbbonadamsias
~ Motlvo SOY el autor del A Fecha: 2024/07/04 16:32:40-0500

~Fecha 505107108
12:10:46-0500

ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA ESPECIALISTA LEGAL ] ]
REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Firmado digitalmente por
CHIONG LIZANQ Orlando Yahir
~— FAU 20565423372 oft
X - — i\l : Soy el autor del documento
Firmado digitalmente por CASTRO ~Fecha 2024/07/16 20:19:06-0500
- INOSTROZA Oscar Lademar FAU
Firma 20565423372 soft
5§ eal Motivo: Soy el autor del documento
digital 052 077 2024 144011 -05:00

JEFE DEL ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL . GERENTE GENERAL
FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

04/03/2024
Firmado digitalmente por
APONTE FAJARDO Firmado digitalmente por
Christian lvan FAU CHACALTANA ROMERO Beatriz Dolores FAU
20565423372 hard - 20565423372 soft
Motivo: Doy V°B Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 2024/07/02 ~ Fecha: 2024/07/02 15:21:31-0500

13:03:47-0500
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Ficha N° 127

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Region

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestién

ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 _Nombre de la serie |2A3 Codigo
CONTROL INSTITUCIONAL PAPELES DE TRABAJO [COIN/OB
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencion
3.1 Definicién (expresado en afios)
Docqmento que evidencian la eyaluaci()n de actos, hephgs [} acti\_/idades de los seryicios ATV 6 6 Saie CeemETE 4.3 Total de Afios
relacionados y de control, los mismos qge estan const!ttln,dos por informacién obtenida y Archivo de Gestion (A.G) Archivo Central (A.C)
elaborada desde la etapa de planificacion hasta la emisién del informe (por lo general de una
comisién de trabajo auditora) del Organo de Control Institucional.
3.2 Tipos Documentales que la Integran Permanente 5 25 30
Papeles de trabajo

3.3 Frecuencia de Servicio

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta(X) Media() Baja( ) Nula( )

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la Gestion y
Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico
Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la Gestién
y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del Reglamento
de Organizacion y Funciones del OTASS.

Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control Interno.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( ) Electrénico ( ) Otros () ..
Formato: PDF( ) Word () Excel () Otros ( ): Documentos |mpresos
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( )
Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7 Sistema informético o sistema de informacién:

SGD ( X) Plataforma () otros:
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Ficha N° 128

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documentos de Gestion

ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie

[2.3 cédigo

CONTROL INSTITUCIONAL

CORRESPONDENCIA

[COIN/O7

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos emitidos y/o recibidos por el Organo de Control Institucional a fin de solicitar
o emitir informacién sobre determinado tema, su alcance y competencia.

4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie documental

Archivo de Gestion (A.G)

4.3 Total de Afios
Archivo Central (A.C)

3.2 Tipos Documentales que la Integran

Memorandum, oficios, cartas, memorandum multiples, oficios multiples y correos
electrénicos.

Temporal

3.3 Frecuencia de Servicio

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta (X ) Media() Baja( ) Nula( )

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1280, que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento
del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la
Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 005-2020-VIVIENDA, Decreto Supremo que apreba el Texto Unico
Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto que aprueba la Ley Marco de la
Gestién y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

Decreto Supremo N° 006-2019-VIVIENDA, que aprueba la Seccién Primera del
Reglamento de Organizacion y Funciones del OTASS.

Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control Interno.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X') Digital ( X ) Electronico ( ) Otros () .....oevvenneennns
Formato: PDF( X ) Word () Excel () Otros ( X ): Documentos impresos.
Medio de almacenamiento: Nube () Servidor ( ) Repositorio ( X )

Disco Duro () Disco Duro Externo ()

Otros: Archivadores de palanca y paquetes.

3.7 Sistema informético o sistema de informacién:

SGD ( X) Plataforma () otros:

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

04/03/2024

Firmado digitalmente por

RETUERTO ARANA Pam

Liseth FAU 20565423372 soft
~ Mollvo Soy el autor del

~ Fecha 2024/07/08
:29-0500

Firmado digitalmente por
CORDOVA SCHAEFER Jesus Junior
- FAU 20565423372 s
S Motivo: Soy el autor del documento

Fecha: 2024/07/04 16:33:25-0500

ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA
REPRESENTANTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA

PRESIDENTE DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Firmado digitalmente por CASTRO
INOSTROZA Oscar Lademar FAU

20565423372 soft

Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 02.07.2024 14:38:39 -05:00

o;;—, | Firma

—— o1
o digital

JEFE DEL ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL

FUNCIONARIO RESPONSABLE DE DOCUMENTOS EVALUADOS

ESPECIALISTA LEGAL . 3
REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Firmado digitalmente por
CHIONG LIZANQ Orlando Yahir
— FAU 20565423372 oft
— : Soy el autor del documento
~Fecha 2024/07/16 20:20:05-0500

GERENTE GENERAL
ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

Firmado digitalmente por

CHACALTANA ROMERO Beatriz Dolores FAU
- 20565423372 soft

Motivo: Soy el autor del documento

z Fecha: 2024/07/02 15:22:30-0500




ANEXO N° 2

TABLAS DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS
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Ministerio
PERU de Vivienda, Construccién
y Saneamiento

Organismo Técnico de la

Administracién de los

Servicios de Saneamiento
Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres
Afio del Bicentenario de la Consolidacion de Nuestra Independencia

y de la Conmemoracion de las Heroicas Batallas de Junin y Ayacucho

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 1
1. Nombre de la entidad: Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios de Saneamiento
2. Seccion: Consejo Directivo
6. Periodo de retencién
3. Cadigo de . 5. Valor de la (expresado en afos)
| . 4. Nombre de la serie . : - : =
a serie documental serie Archivo de Archivo Archivo Total Afios
documental documental Gestion Periférico Central de
(AG) (AP) (AC) Retencion
CODI/01 Actas Qe S_e5|o_n del Permanente 2 anos - 28 afios 30 afios
Consejo Directivo
CODI/02 Expedlentgs d_e Se.S'O”eS Permanente 2 anos - 28 afios 30 afios
del Consejo Directivo
CODI/03 Rgsolgmones de Consejo Permanente 2 anos - 28 afios 30 afios
Directivo
CODI/04 Correspondencia Temporal 2 afios - 13 afos 15 afios
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Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres
Afio del Bicentenario de la Consolidacion de Nuestra Independencia
y de la Conmemoracion de las Heroicas Batallas de Junin y Ayacucho
TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS
Tabla N° 2
1. Nombre de la entidad: Organismo Técnico de la Administracién de los Servicios de Saneamiento
2. Seccion: Direccién Ejecutiva
6. Periodo de retencion
3. Cadigo de 4. Nombre de la serie 5. Valor de la (expresado en afos)
la serie ’ documental serie Archivo de Archivo Archivo Total Afos
documental documental Gestion Periférico Central de
(AG) (AP) (AC) Retencion
DIEJ/O1 Expedle_ntes de_ Permanente 2 afos - 28 afios 30 afos
Resoluciones Directorales
DIEJ/02 Informes Permanente 2 afios - 28 afios 30 afos
DIEJ/03 Igualdad de Género Temporal 2 afios - 13 afios 15 afios
DIEJ/04 Correspondencia Temporal 2 afios - 13 afios 15 afios
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Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres
Afio del Bicentenario de la Consolidacion de Nuestra Independencia
y de la Conmemoracion de las Heroicas Batallas de Junin y Ayacucho

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 3
1. Nombre de la entidad: Organismo Técnico de la Administracién de los Servicios de Saneamiento
2. Seccion: Gerencia General
6. Periodo de retencién
3. Cdédigo de . 5. Valor de la (expresado en afos)
. 4. Nombre de la serie . : - : =
la serie documental serie Archivo de Archivo Archivo Total Afios
documental documental Gestidn Periférico Central de
(AG) (AP) (AC) Retencion
GEGE/01 RESalliciones de Gerencia Permanente 2 afios - 28 afos 30 afios
General
GEGE/02 Planeg Anua[e; Qe Permanente 2 afios - 28 afos 30 afios
Trabajo Archivistico
GEGE/03 Programa de Cont'rql Qe Permanente 2 afios - 28 afios 30 afos
Documentos Archivisticos
GEGE/04 Expedientes de
Transferencia de Permanente 2 afios - 28 afos 30 afios
Documentos
GEGE/05 Expedientes de
Eliminacién de Permanente 2 anos - 28 afios 30 afios
Documentos
GEGE/06 Gest!gn del Modelo de Permanente 2 anos - 28 afios 30 afios
Gestion Documental
GEGE/07 In_form_e,s dirigidos a la Alta Temporal 2 afios i 13 afios 15 afios
Direccion
GEGE/08 Sistema de Control Interno Temporal 2 anos - 9 anos 11 afos
GEGE/09 Integridad Institucional Temporal 2 anos - 8 anos 10 afnos
GEGE/10 Sistema de Gestion o o o
. Temporal 2 anos - 8 afos 10 anos
Antisoborno
GEGE/11 Correspondencia de la
Secretaria Técnica del Temporal 2 afios - 8 afios 10 afios
Consejo Directivo
GEGE/12 Correspondencia Temporal 2 afos - 8 afos 10 afios
GEGE/13 Servicios de Atencion al o o o
. Temporal 2 afos - 3 afnos 5 afos
Usuario
GEGE/14 Declaraciones Juradas de o o o
Temporal 2 afos - 3 afios 5 afios
Intereses
GEGE/15 Atencion de
Requerimientos del Temporal 2 afios - 3 afios 5 afios
Congreso de la Republica
GEGE/16 Servicios de Autenticacion o o o
Temporal 1 afio - 3 anos 4 anos
de Documentos
GEGE/17 Reportes de Servicio ~ ~ ~
L Temporal 1 afio - 2 afos 3 anos
Archivistico
GEGE/18 Cargos de Recepcién de Temporal 1 afio i 1 afio 2 afios
Documentos
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Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres
Afio del Bicentenario de la Consolidacion de Nuestra Independencia
y de la Conmemoracion de las Heroicas Batallas de Junin y Ayacucho

Ministerio

PERU de Vivienda, Construccién

y Saneamiento

Organismo Técnico de la

Administracién de los

Servicios de Saneamiento

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 4
1. Nombre de la entidad: Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios de Saneamiento
2. Seccion: Administraciéon
6. Periodo de retencién
3. Cdédigo de . 5. Valor de la (expresado en afos)
) 4. Nombre de la serie : : : : =

la serie documental serie Archlvg de Arghlyo Archivo Total Afos

documental documental Gestion Periférico Central de
(AG) (AP) (AC) Retencion

ADMI/01 Resoluciones Jefaturales Permanente 2 afios - 28 afos 30 afios
ADMI/02 Informes Temporal 2 afos - 5 afios 7 ahos
ADMI/03 Correspondencia Temporal 2 afos - 3 anos 5 afos




Firmado digitalmente por
APONTE FAJARDO Christian
Ivan FAU 20565423372 hard

P

locumen

d t
A NS4 /08/21
A 15:29:35-0500

Motivo: Soy el autor del

Ministerio

RU | de Vivienda, Construccién

2

y Saneamiento

Organismo Técnico de la

Administracién de los

Servicios de Saneamiento

Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres
Afio del Bicentenario de la Consolidacion de Nuestra Independencia
y de la Conmemoracion de las Heroicas Batallas de Junin y Ayacucho

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 5

1. Nombre de la entidad:

Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios de Saneamiento

2. Seccion: Recursos Humanos
6. Periodo de retencion
3. Cadigo de 4. Nombre de la serie 5. Valor de la (expresado en afos)
la serie ' documental serie Archivo de Archivo Archivo Total Afios
documental documental Gestion Periférico Central de
(AG) (AP) (AC) Retencion

REHU/01 Resoluciones de la Unidad Permanente 2 afos - 28 afios 30 afos
de Recursos Humanos

REHU/02 Legajos de Personal Permanente 5 afios - 25 afios 30 afios

REHU/03 Hlstorla_CImlca Permanente 2 afios - 28 afios 30 afos
Ocupacional
Expedientes de Procesos

REHU/04 Disciplinarios Permanente 2 afios - 28 afios 30 afios
Administrativos

REHU/05 Planillas de Pagos Permanente 2 afios - 28 afios 30 afios

REHU/06 Boletas de Pago Permanente 2 afios - 28 afios 30 afios
Expedientes de ~ ~ ~

REHU/O07 Contrataciones CAS Temporal 2 afios - 10 afos 12 afios
Expedientes de Convenios ~ ~ ~

REHU/08 de Formacién Profesional Temporal 2 aflos - 10 afios 12 afios

REHU/09 Segur_|dad y Saludenel Temporal 2 afos - 8 afos 10 afios
Trabajo

REHU/10 Registro de Asistencia Temporal 2 afos - 4 afios 6 afios

REHU/11 Gestion del Bienestar del Temporal 2 afos - 4 afios 6 afios
Personal

REHU/12 Plan de Desarrollo de las Temporal 2 afos - 3 afos 5 afios
Personas

REHU/13 Correspondencia Temporal 2 afos - 3 afos 5 afios
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Organismo Técnico de la
Administracion de los
Servicios de Saneamiento

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 6
1. Nombre de la entidad: Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios de Saneamiento
2. Seccion: Abastecimiento
6. Periodo de retencion
3. Cadigo de . 5. Valor de (expresado en afos)
) 4. Nombre de la serie . : : :
la serie documental la serie Archivo de Archivo Archivo Total
documental documental Gestion Periférico Central Afos de
(AG) (AP) (AC) Retencion
ABAS/01 Procesos de contratacion Temporal 2 afios - 13 afios 15 afios
ABAS/02 E?<ped|entes de Altas y Bajas de Temporal 2 afios i 10 afios 12 afios
Bienes
Inventario General de Bienes Temporal
ABAS/03 Patrimoniales y Existencias de 2 afios - 8 afos 10 afios
Almacén
ABAS/04 ggﬁzsde Conciliaciones de Temporal 2 afios i 8 afios 10 afios
ABAS/05 Qrdenes de Servicio Temporal 2 afos - 8 afos 10 afios
ABAS/06 Ordenes de Compra Temporal 2 afios - 8 afios 10 afios
ABAS/07 ggﬁéios de Comprobantes de Temporal 2 afios i 8 afios 10 afios
ABAS/08 E?errr]r;itos de Desplazamiento de Temporal 2 afios i 8 afios 10 afios
ABAS/09 E?;Q;astos de Asignacion de Temporal 2 afios - 8afios | 10 afios
ABAS/10 | Expedientes de Seguros Temporal 2 afios - gafios | 10 afios
Patrimoniales
ABAS/11 Reportes de Almacén Temporal 2 afos - 8 afos 10 afios
ABAS/12 Actas de Devolucion de Bienes Temporal 2 afos - 8 afos 10 afios
ABAS/13 Informes Temporal 2 afos - 8 afos 10 afios
ABAS/14 Gestion d_el Cuadro Multianual Temporal 2 afios i 5 afios 7 afios
de Necesidades
ABAS/15 Plan Ar_n_lal de Contrataciones y Temporal 1 afio i 5 afios 6 afios
Adquisiciones
ABAS/16 AS|g.naC|on y Seguimiento Temporal 2 afios ) 3 afios 5 afios
Vehicular
ABAS/17 Correspondencia Temporal 2 afios - 3 afios 5 afios
ABAS/18 Cons_tqnmas de Prestacién de Temporal 2 afios i 2 afios 4 afios
Servicios
ABAS/19 g::geAsnual de Mantenimiento de Temporal 2 afios i 2 afios 4 afios
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Ministerio
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Organismo Técnico de la
Administracion de los
Servicios de Saneamiento

Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres
Afio del Bicentenario de la Consolidacion de Nuestra Independencia
y de la Conmemoracion de las Heroicas Batallas de Junin y Ayacucho

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 7
1. Nombre de la entidad: Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios de Saneamiento
2. Seccion: Finanzas
6. Periodo de retencion
3. Cadigo de 4. Nombre de la serie 5. Valor de (expresado en afos)
la serie ' documental la serie Archivo de Archivo Archivo Total
documental documental Gestion Periférico Central Afos de
(AG) (AP) (AC) Retencion
FINA/O1 Libros Contables Permanente 2 afos - 28 afos 30 afos
FINA/02 Comprobantes de Pago Temporal 2 afos - 13 afios 15 afios
FINA/03 Cartas Ordenes Temporal 2 afos - 13 afios 15 afios
FINA/04 Informacion F_manmera y Temporal 2 afios ) 13 afios 15 afios
Presupuestaria
FINA/Q5 Notas de Contabilidad Temporal 2 afos - 13 afios 15 afios
FINA/O6 Recibos Provisionales Temporal 2 afos - 13 afios 15 afios
FINA/O7 Recibos de Ingresos Temporal 2 afios - 13 afios 15 afios
FINA/08 Cheques Temporal 2 afios - 13 afios 15 afios
FINA/09 Correspondencia Temporal 2 afios - 5 afios 7 afios
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TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 8
1. Nombre de la entidad: Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios de Saneamiento
2. Seccion: Tecnologias de la Informacion
6. Periodo de retencion
3. Cadigo de 4. Nombre de la serie 5. Valor de (expresado en afos)
la serie ' documental la serie Archivo de Archivo Archivo Total
documental documental Gestion Periférico Central Afos de
(AG) (AP) (AC) Retencion

TEIN/O1 Gestidn del Gobierno Digital Permanente 2 afos - 28 afos 30 afos
TEIN/O2 Gestion del Eortal de Temporal 2 afios - 10 afios 12 afios

Transparencia
TEIN/O3 Soporte Técnico Temporal 2 afios - 8 afios 10 afios
TEIN/04 Informes Temporal 2 afos - 6 afos 8 afios
TEIN/O5 Correspondencia Temporal 2 afios - 6 afios 8 afios
TEIN/06 Reglstr,o.de Acceso a Recursos Temporal 1 afio - 2 afios 3 afios

Informaticos
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TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 9
1. Nombre de la entidad: Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios de Saneamiento
2. Seccion: Gestién Social y Comunicaciones
6. Periodo de retencién
3. Cc')dig_o de 4. Nombre de la serie 5. Vanr. de _ (exprgsado en aﬁqs)
la serie documental la serie Archlvg de Arc_:r]n{o Archivo Total
documental documental Gestion Periférico Central Anos de
(AG) (AP) (AC) Retencion
GSCO/01 Plan de Comunicaciones Permanente 2 afios - 28 afos 30 afios
GSCO/02 Notas de Prensa Permanente 2 afios - 28 afos 30 afios
GSCO/03 Gestiéon Social Permanente 2 afios - 28 afos 30 afios
GSCO/04 Registro de Producciones Permanente | 2 afios - 28 afios | 30 afios
Audiovisuales
GSCO/05 Correspondencia Temporal 2 afos - 6 afos 8 afios
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TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 10
1. Nombre de la entidad: Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios de Saneamiento
2. Seccion: Planeamiento y Presupuesto
6. Periodo de retencion
3. Cadigo de 4. Nombre de la serie 5. Valor de (expresado en afos)
la serie ' documental la serie Archivo de Archivo Archivo Total
documental documental Gestion Periférico Central Afos de
(AG) (AP) (AC) Retencion
PPRE/01 Resoluciones Jefaturales Permanente 2 afos - 28 afos 30 afos
PPRE/02 Plan Operativo Institucional Permanente 2 afos - 28 afnos 30 afnos
PPRE/03 Plan Estratégico Institucional Permanente 2 afos - 28 afnos 30 afnos
PPRE/04 Memoria Anual Institucional Permanente 2 afos - 28 afos 30 afos
PPRE/05 Instrumentos de Gestion Permanente 2 afios - 28 afos 30 afos
Institucional
PPRE/06 Certlflcacmne_s de Crédito Temporal 2 afios i 8 afios 10 afios
Presupuestario
PPRE/O7 Modificaciones Presupuestarias Temporal 2 afios - 8 afios 10 afios
PPRE/08 Expediente de Ejecucion Temporal 2 afios i 8 afios 10 afios
Presupuestal
PPRE/09 Informes Temporal 2 afos - 8 afos 10 afios
PPRE/10 Correspondencia Temporal 2 afios - 3 afios 5 afios
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TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 11
1. Nombre de la entidad: Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios de Saneamiento
2. Seccion: Asesoria Juridica
6. Periodo de retencion
3. Codlg_o de 4. Nombre de la serie 5. Vanr_ de _ (exprgsado en anqs)
la serie documental la serie Archivo de Archivo Archivo Total
documental documental Gestion Periférico Central Afos de
(AG) (AP) (AC) Retencion
ASJU/01 Correspondencia Temporal 5 afos - 5 afios 10 afios
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TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 12
1. Nombre de la entidad: Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios de Saneamiento
2. Seccion: Gestion y Financiamiento
6. Periodo de retencion
3. Cadigo de 4. Nombre de la serie 5. Valor de (expresado en afos)
la serie ' documental la serie Archivo de Archivo Archivo Total
documental documental Gestion Periférico Central Afos de
(AG) (AP) (AC) Retencion

GEFI/01 Priorizacién del Ingreso al RAT Permanente 2 afos - 28 afnos 30 afnos

GEFI1/02 Evalue_xgon de Proyectos de Permanente 2 afios - 28 afos 30 afos
Inversion

GEFI1/03 Elaborac[on de Planes de Permanente 2 afios - 28 afos 30 afos
Reflotamiento

GEFI1/04 Elappracmn de P'?‘”es de Permanente 2 afios - 28 afos 30 afos
Accién de Urgencia

GEFI1/05 Fortalecimiento de Capacidades Permanente 2 afios - 28 afos 30 afos
de las EPS

GEFI1/06 Gestion de_l F_manmamlento Para | bermanente 2 afios - 28 afos 30 afos
el Fortalecimiento

GEFI/07 Gestion de Riesgo de Desastres | Permanente 6 afos - 24 afos 30 afos
Planteamiento de Estrategias ~ ~ ~

GEFI1/08 para las EPS Permanente 2 afos - 28 afnos 30 afnos

GEFI/09 Instrumer_1tos de Gestion para el Temporal 2 afos - 5 afios 7 afios
Reflotamiento

GEFI/10 Informes Temporal 2 afos - 5 afos 7 afos

GEFI/11 Correspondencia Temporal 2 afos - 5 afos 7 afos
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TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 13
1. Nombre de la entidad: Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios de Saneamiento
2. Seccion: Operaciones
6. Periodo de retencion
3. Cadigo de 4. Nombre de la serie 5. Valor de (expresado en afos)
la serie ’ documental la serie Archivo de Archivo Archivo Total
documental documental Gestion Periférico Central ARos de
(AG) (AP) (AC) Retencion

OPER/01 E_xpedlg htes de Transferencia Permanente 2 afios - 28 afos 30 afos
Financiera

OPER/02 g(;cllzoggs de Fortalecimiento de Permanente 2 afios - 28 afos 30 afos

OPER/03 Seg_qlmlento de Io_s Planes de Permanente 2 afios - 28 afos 30 afos
Accién de Urgencia

OPER/04 Segwmle_nto de los Planes de Permanente 2 afios - 28 afos 30 afos
Reflotamiento
Implementacion del Ingreso y

OPER/05 Conclusion del Régimen de Permanente 2 afios - 28 afos 30 afios
Apoyo Transitorio

OPER/06 Informes_ de Liquidacion de Permanente 2 afos - 28 afnos 30 afnos
Estrategia

OPER/07 Correspondencia Temporal 2 afos - 5 afos 7 afos
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TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 14
1. Nombre de la entidad: Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios de Saneamiento
2. Seccion: Monitoreo y Evaluacion
6. Periodo de retencion
3. Cadigo de 4. Nombre de la serie 5. Valor de (expresado en afos)
la serie ' documental la serie Archivo de Archivo Archivo Total
documental documental Gestion Periférico Central Afos de
(AG) (AP) (AC) Retencion
MOEV/01 Monltore(_) y Evaluacion del Permanente 2 afios - 28 afos 30 afos
Reflotamiento
MOEV/02 Momtore_o y Evaluacion del Permanente 2 afios - 28 afos 30 afios
Fortalecimiento
MOEV/03 Estudios e Investigaciones Permanente 2 afios - 28 afos 30 afios
MOEV/04 Expedientes de Convenios Permanente 2 afios - 28 afos 30 afios
MOEV/05 Seguimiento a Programas y Permanente 2 afios - 28 afos 30 afos
Proyectos
MOEV/06 Informes Permanente 2 afios - 28 afos 30 afios
MOEV/07 Correspondencia Temporal 2 afios - 5 afios 7 afios




Firmado dlgltalmente por

APONTE FAJARDO Christian

Ivan FAU 20565423372 hard
PP — Motlvo Soy el autor del

e ,‘:‘ ha 2024/08/21 Ministerio Organi &cni
— scha ganismo Técnico de la
12 y PERU de Vivienda, Construccién Administracién de los
y Saneamiento Servicios de Saneamiento
Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres
Afio del Bicentenario de la Consolidacion de Nuestra Independencia
y de la Conmemoracion de las Heroicas Batallas de Junin y Ayacucho
TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS
Tabla N° 15
1. Nombre de la entidad: Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios de Saneamiento
2. Seccion: Integracion
6. Periodo de retencion
3. Cadigo de 4. Nombre de la serie 5. Valor de (expresado en afos)
la serie ’ documental la serie Archivo de Archivo Archivo Total
documental documental Gestion Periférico Central ARos de
(AG) (AP) (AC) Retencion
INTE/O1 Promocion de la Integracion de Permanente 2 afios - 28 afos 30 afos
Prestadores
INTE/02 Lineamientos para la Integracion | Permanente 2 afios - 28 afios 30 afios
INTE/O3 Gestion .d,e Incentivos para la Permanente 2 afios - 28 afos 30 afos
Integracion

INTE/04 Correspondencia Temporal 2 afios - 5 afios 7 afios
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Afio del Bicentenario de la Consolidacion de Nuestra Independencia
y de la Conmemoracion de las Heroicas Batallas de Junin y Ayacucho

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 16
1. Nombre de la entidad: Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios de Saneamiento
2. Seccion: Control Institucional
6. Periodo de retencién
3. Cdédigo de . 5. Valor de la (expresado en afos)
) 4. Nombre de la serie : : : : =

la serie documental serie Archlvg de Arghlyo Archivo Total Afos

documental documental Gestion Periférico Central de
(AG) (AP) (AC) Retencion

COIN/01 Servicios Relacionados Permanente 5 afios - 25 afios 30 afios
COIN/02 Control Simultaneo Permanente 5 afios - 25 afios 30 afios
COIN/03 Control Posterior Permanente 5 afios - 25 afios 30 afios
COIN/04 Evaluacion de Denuncias Permanente 5 afios - 25 afios 30 afios
COIN/05 Carpeta de Servicio Permanente 5 afios - 25 afios 30 afos
COIN/06 Papeles de Trabajo Permanente 5 afios - 25 afios 30 afos
COIN/07 Correspondencia Temporal 4 afios - 6 afios 10 afios




