Cadigo del formato
"y
dejeducasion Versién del formato
2
Cédigo y nombre PS05.01-UGELO5 Asesoramiento juridico-legal Tipo Soporte ‘ Version ‘ 1
Objetivo Emitir opinion legal, revisar y visar actos resolutivos y atender los requerimiento de informacién juridico-legal.
Alcance Inicia con el asesoramiento juridico-legal de asuntos judiciales y finaliza el asesoramiento juridico-legal de asuntos administrativos.
Dueiio Area de Asesoria Juridica (AAJ) de la UGEL
Descripcion del proceso
Proveedores Insumos Procesos de nivel 2 Productos Usuarios
-Entidades -Normas y dispositivos juridicos - Documento de respuesta a
. solicitud o requerimiento -PS06.01-UGELOS Atencién al
PS05.01.01-UGEL Asesoramiento juridico-legal de S g . L
. L o asuntos judiciales -Opinién legal respecto al ciudadano y requerimiento
-Solicitudes y requerimientos judiciales J -Areas de la UGEL

-PS06.01-UGELO5S Atencidn al ciudadano y
requerimiento

-Antecedentes y documentos sustentatorios

cumplimiento de mandato judicial
-Resoluciones Directorales

-Entidades -Normas y dispositivos juridicos

PS05.01.02-UGEL Asesoramiento juridico-legal de

-Solicitudes y requerimientos administrativos - .
asuntos administrativos

-PS06.01-UGELO5S Atencidn al ciudadano y
requerimiento

-Solicitudes y requerimientos de opinion legal

-Documento de respuesta
-Opinidn legal

-Resoluciones Directorales
dependiendo el caso de la queja

-PS06.01-UGELOS Atencion al
ciudadano y requerimiento

Indicador(es)

Nombre

Férmula

Porcentaje de Expedientes atendidos relacionados a Asesoramiento juridico-legal de Asuntos Judiciales

=N° de Expedientes atendidos en materia juridico-legal de Asuntos Judiciales / N° total de Expedientes
en materia juridico-legal de Asuntos Judiciales *100%

Porcentaje de Expedientes atendidos relacionados a Asesoramiento juridico-legal de Asuntos administrativos

=N° de Expedientes atendidos en materia juridico-legal de Asuntos Judiciales / N° total de Expedientes
en materia juridico-legal de Asuntos Judiciales *100%

Revisado por:

Aprobado por:

Area de Planificacién y Presupuesto (APP) de la UGEL
Oficina de Planificacion y Presupuesto (OPP) de la DRELM
Unidad de Organizacién y Métodos (UNOME) del MINEDU

Unidad de Gestion Educativa Local N°05
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Entidades

MNormas y dispaositivos

PS05.01-UGEL Asesoramiento juridico-legal

-Solicitudes y requerimientos
judiciales / -Antecedentes y
documentos sustentatorios

[#

P505.01.01-UGELO5
Asesoramiento juridico-legal de
Asuntos Judiciales

-Solicitudes y requerimientos
administrativas / -Solicitudes y

reguerimientos de opinion legal >

I

-Documento de respuesta al

solicitud o requerimiento / |
-Opinian legal /-

Resoluciones Directorales

[+

P505.01.02-UGELD5 Asesoramiento
juridico-legal de Asuntos
administrativos
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Cddigo del formato
Version del formato
2
Cédigo y nombre PS05.01.01-UGELO5 Asesoramiento juridico-legal de asuntos judiciales Tipo Soporte | Version ‘ 1
Objetivo Emitir opinidn legal, revisar y visar actos resolutivos y atender los requerimiento de informacidn juridico-legal en materia judicial.
Alcance Inicia con la tramitacidn de requerimientos de cumplimiento de mandato judicial informando de su cumplimiento a la entidad correspondiente.
Duefio Area de Asesoria Juridica (AAJ) de la UGEL
Descripcion del proceso
Proveedores Insumos Procesos de nivel 3 Productos Usuarios

-PS06.01-UGELOS Atencidn al ciudadano y -FUT PS05.01.01.01-UGELO5 Tramitar requerimientos de [-Documento de respuesta de -PS06.01-UGELOS5 Atencidn al
requerimiento -Documentos del mandato judicial cumplimiento de mandato judicial cumplimiento de mandato judicial |ciudadano y requerimiento

Indicador(es)

Nombre Férmula

=N° de Expedientes atendidos sobre sobre requerimientos de cumplimiento de mandato judicial / N°

Porcentaje de Expedientes atendidos sobre requerimientos de cumplimiento de mandato judicial i L - P
4 P a P / total de Expedientes sobre sobre requerimientos de cumplimiento de mandato judicial *100%

Revisado por: Aprobado por:

Area de Planificacién y Presupuesto (APP) de la UGEL
Oficina de Planificacion y Presupuesto (OPP) de la DRELM Unidad de Gestién Educativa Local N°05
Unidad de Organizacién y Métodos (UNOME) del MINEDU
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PERL

FICHA DE PROCESO

Cédigo del formato

FPE03.02.01

Versién del formato

2

Cédigo y nombre

PS05.01.02-UGELO5 Asesoramiento juridico-legal de asuntos administrativos

’ Tipo ‘ Soporte

’ Versién

Objetivo Emitir opinién legal, revisar y visar actos resolutivos y atender los requerimiento de informacién juridico-legal en materia administrativa.
Inicia con la emision de opinién legal, tramitacion de recursos de apelacion, tramitacién de recursos de reconsideracion, atencién de quejas administrativas por
Alcance defectos de tramitacion, atencién de solicitudes de revisién de contratos relacionados a la Gestion de Recursos Propios y tramitacion de solicitudes de revision de
contratos relacionados a la Gestion de Recursos Propios
Duefio Area de Asesoria Juridica (AAJ) de la UGEL

Descripcion del proceso

Proveedores Insumos Procesos de nivel 3 Productos Usuarios
-PS06.01-UGELOS Atencidn al -Fut -Documento de respuesta -PS06.01-UGELOS5 Atencion al
i . o ! -Solicitudes y requerimientos de| PS05.01.02.01-UGELO5 Emitir opini6n legal - o -
ciudadano y requerimiento o, -Opinion legal de corresponder ciudadano y requerimiento
opinién legal
-Documento de elevacién del
-FUT recurso de apelacion al superior

-PS06.01-UGELOS5 Atencidn al
ciudadano y requerimiento

-Escrito de recurso de apelacion
-Medios probatorios.

PS05.01.02.02-UGELO5 Tramitar Recursos de
Apelacién

competente
-Resolucién que resuelve el recurso
de apelacion

-PS06.01-UGELOS Atencién al
ciudadano y requerimiento

-PS06.01-UGELOS Atencion al
ciudadano y requerimiento

-FUT
-Escrito de recurso de reconsideracion

PS05.01.02.03-UGELO5 Tramitar Recursos de
Reconsideracién

-Resolucién que resuelve el recurso
de reconsideracion

-PS06.01-UGELOS Atencidn al
ciudadano y requerimiento

-PS06.01-UGELOS5 Atencidn al
ciudadano y requerimiento

-FUT
-Escrito de queja y antecedentes

PS05.01.02.04-UGELO5 Atender Quejas
Administrativas por Defecto de Tramitacién

-Resolucién Directoral

-PS06.01-UGELOS Atencion al
ciudadano y requerimiento

-FUT
-Documentacién

PS05.01.02.05-UGELO5 Atender solicitudes de
revisién de contratos de arrendamiento de las
IIEE

-PS06.01-UGELOS Atencidn al
ciudadano y requerimiento

-PS06.01-UGELOS Atencion al
ciudadano y requerimiento

adicional para la L
. -Opinion legal
evaluacion del Contrato

-Proyecto de contrato

- o X PS05.01.02.06-UGELO5 Tramitar los
-Solicitud de aplicaciéon de medida en el

-PS06.01-UGELOS Atencién al requerimi de impl ion de didas [-Documento de respuesta -PS06.01-UGELOS Atencién al
. . marco de la Ley 29988 L " . " . L
ciudadano y requerimiento - de de las Di de laLey (-Resoluciones Directorales. ciudadano y requerimiento
-Antecedentes de la solicitud o
N°29988
Indicador(es)

Nombre Férmula

=N° de Expedientes atendidos sobre solicitudes de opinion legal / N° total de Expedientes sobre

Porcentaje de Expedientes atendidos de opinién legal solicitudes de opinidn legal *100%

=N° de Expedientes atendidos sobre Recursos de Apelacién /N° total de Expedientes sobre

Porcentaje de Expedientes atendidos de Recursos de Apelacién .
4 P P Recursos de Apelacién *100%

=N° de Expedientes atendidos sobre Recursos de sobre

Recursos de Reconsideracion *100%

5 ion / N° total de Expedi
Porcentaje de Expedientes atendidos de Recursos de Reconsideracién acion /

=N° de Expedi didos sobre Quejas Administrativas por Defecto de Tramitacion / N° total
de Expedientes sobre Quejas Administrativas por Defecto de Tramitacion *100%

i dide

Porcentaje de E)

de Quejas A istrativas por Defecto de Tramitacién

=N° de Expedientes atendidos sobre solicitudes de revision de contratos de arrendamiento de las
IIEE / N° total de Expedientes sobre solicitudes de revision de contratos de arrendamiento de las
IIEE*100%

Porcentaje de Expedientes atendidos de solicitudes de revision de contratos de arrendamiento de las
lIEE

=N° de Expedientes atendidos sobre Tramite los requerimientos de implementacion de medidas
de cumplimiento de las Disposiciones de la Ley N°29988 / N° total de Expedientes sobre Tramite
los requerimientos de implementacion de medidas de cumplimiento de las Disposiciones de la Ley
N°29988 *100%

Porcentaje de Expedientes atendidos de Tramite los requeril de imple ion de medidas

de cumplimiento de las Disposiciones de la Ley N°29988

por: Aprobado por:

Area de Planificacion y Presupuesto (APP) de la UGEL
Oficina de Planificacién y Presupuesto (OPP) de la DRELM
Unidad de Organizacion y Métodos (UNOME) del MINEDU

Unidad de Gestién Educativa Local N°05




PS06.01-UGELD5 Atencion al

ciudadano y requerimiento

-FUT

-Solicitudes y requerimientos de

opinion legal

-FUT

[+]

-Oficio de

-Medios probatorios,

-FUT

-Escrito de recurso de apelacion

[+

P505.01.02.02-UGEL

Tramitar Recursos de
Apelacion

T L N0 D P IS S ST DS PR S D SIS AP (SR

PS05.01.02.01-UGEL
Emitir apinion legal

respuesta
-Informe de
opinian legal

de corresponder

| -Oficio de elevacio
| del recurso de

En sefial de conformidad

FIRMA DIGITAL
MINISTERIO DE EDUCACION

2024/11/26 08:26:57

“
o
>
E
E
£
-
]
w
£ i
§ = | apelacion al 1
o -Escrito de recurso de | superior competente
g reconsideracion F_I 1 | -Resolucion de I
1
= PS05.01.02.03-UGEL : i 1
& Tramitar Recursos de | I ]
E Reconsideracion I : :
L | -Resalucian que | I
§ Iresmelw el | |
= I 1
= M FUT :recursq de sii H
=1 = 3 P reconsideracion | 1
= -Escrito de queja y ] | |
" tecedent |
g antecedentes I ! : :
B | I
£ PS05.01.02.04-UGEL Atender I s | i
g Quejas Administrativas por | -Resolucion | H q
2 Defecta de Tramitacidn : Directoral : 1 \
H] | i | |
g | i ' !
-FUT i | 1 i
E L -Documentacién adicional I 1 : :
b para [a evaluacion del : : I ]
9 Contrato !_lll—j fia | 1 | ]
=2 -Prayecto de contrato : Sopicsisga: | 1 i !
] PS05.01.02.05-UGEL Atender | [ i ! !
- solicitudes de revision de I : : I |
e contratos de arrendamiento de : | 1 : :
3 las IIEE | | 1 | \
wn | | 1 I H
[-% | | ] i 1
— | 1 1 1
-Oficio de aplicacion de : | | | 1
medida de Ley N° 20984 i : ! i i
-Antecedentes de la : | \ : :
solicitud | I
[+] 1, | f i | i
| “Decumento de | |
PS05.01.02.06-UGEL Tramitar | respuesta | | i ! !
los requerimientos de | -Resoluciones | | | I I
implementacion de medidas de : Directorale I I : 1 1
la Ley N°29988 i | | I | !
i H | 1 i 1
L 1 | | ' }
) | I
i i | i ! !
[ H I 1 H H
1 1 I 1 | i
b, o
] N7
37 Vi AV v Y Y
2
\CA D| BENITES ZAPANA DE 0w gLICA D, ROBLES CUADROS Mauro
q;v"“” Fr P&, LEZAMA Gloria Marilu FAU ‘TE (OB P g, FAU 20330611023 soft
- ¢ 20331166830 soft £.= ¢ i
- -] JEFE DE PLANIFICACION Y
“[ i JEFA DE APP - UGELO5 < g' PRESUPUESTO - DRELM
L
\ En sefial de conformidad 2 2 Doy V° B°
e
2024/11/25 15:13:38 g g 2024/11/26 15:11:34
FIRMA DIGITAL -3 VISTO BUENO
MINISTERIO DE EDUCACION =] % MINISTERIO DE EDUCACION
w
2.3
ne
WI\CA DE; JARA CASTRO Rommy
& ‘R, Giovanna FAU 20331166830
¢ soft
JEFA DEL AREA DE
ASESORIA JURIDICA -
UGEL 05




