U E\l, H E\!ﬁa L RECTORADO SECRETARIA GENERAL

- *'LICENCIADA CON RESOLUCION DEL CONSEJO DIRECTIVO N° 099-2019-SUNEDU/CD

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”

“Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las heroicas batallas de
Junin y Ayacucho”

RESOLUCION CONSEJO UNIVERSITARIO
N° 4417-2024-UNHEVAL

Cayhuayna, 02 de diciembre de 2024

VISTOS los documentos que se acompafan en cuarenta y dos (42) folios y un (01) ejemplar de la
Directiva N° 001-2024-UNHEVAL-UFAyS, ‘“LINEAMIENTOS QUE REGULAN EL PROCESO DE
CONTRATACION DE PERSONAS NATURALES POR LOCACION DE SERVICIOS EN LA UNHEVAL"

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 18'"? dé'rla C-onstitﬁcic'm Politica del Pert establece que cada universidad es auténoma

en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econdmico. Las universidades se rigen por
sus propios estatutos en el marco de la Constitucion y de las leyes; articulo concordado con la Ley 30220, Ley
Universitaria, y sus modificatorias, y.el Estatuto de la UNHEVAL;

+ - Que, con la Resolucion Consejo Universitario N° 4004-2023, de fecha 19.DIC.2023, se aprohd la
Directiva N° 001-2023-UNHEVAL/UPPYM/OPyP “LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION Y APROBACION
DE REGLAMENTOS Y DIRECTIVAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN;

Qué el coordinador de la, Unidad Funcional de Adgquisiciones y Servicios, mediante el Oficio N° 001210-
2024-UNHEVAL-UFAS, del 03.SET.2024, presenta, para su aprobacion, la Directiva N° 001-2024-UNHEVAL-
UFAYS, “LINEAMIENTOS QUE REGULAN EL PROCESO DE CONTRATACION DE PERSONAS NATURALES
POR LOCACION DE SERVICIOS EN LA UNHEVAL”; y con el informe N° 000011-2024-UNHEVAL-UFAS, del
30.SET.2024, levanta las observaciones a la propuesta de dicha Directiva;

Que la coordinadora de la Unidad Funcional de Modernizacién, a través del Oficio N° 000330-2024-
UNHEVAL-UFMO, de fecha 04.0CT.2024, emite opinién favorable para la aprobacion de 1a Directiva N° 001-
2024-UNHEVAL-UFAyYS, “LINEAMIENTOS QUE REGULAN EL PROCESO DE CONTRATACION DE
PERSONAS NATURALES POR LOCACION DE SERVICIOS EN LA UNHEVAL", porque CUMPLE con los
criterios establecidos en la Directiva N° 001-2023-UNHEVAL/OPP/UPPM “Lineamientos para la elaboracion y
aprobacion de reglamentos internos y directivas de la UNHEVAL”, de acuerdo con lo indicado en el Informe N°
00043-2024-UNHEVAL-UFMO que adjunta; por tanto, sugiere que se derive a la Oficina de Asesoria Juridica
para el tramite correspondiente;

Que la directora de la Oficina de Gestion de la Calidad, con el Oficio N® 000683-2024-UNHEVAL-OGC,
del 11.NOV.2024, da su conformidad a la Directiva N° 001-2024-UNHEVAL-UFAyS, “LINEAMIENTOS QUE
REGULAN EL PROCESO DE CONTRATACION DE PERSONAS NATURALES POR LOCACION DE
SERVICIOS EN LA UNHEVAL”, para que siga con el tramite correspondiente

Que la jefa de la Oficina de Asesoria Juridica, mediante el Oficio N° 000787-2024-UNHEVAL-OAJ, de

fecha 19.NOV.2024, remite al Rectorado el informe N° 000187-2024-UNHEVAL-OAJ, mediante el cual emite

opinion legal respecto a la propuesta de aprobacidn de la Directiva N° 001-2024-UNHEVAL-UFAyS,

“LINEAMIENTOS QUE REGULAN EL PROCESO DE CONTRATACION DE PERSONAS NATURALES POR

LOCACION DE SERVICIOS EN LA UNHEVAL™; y luego de detallar los antecedentes que se hacen referencia

en los considerandos anteriores y la base legal que sustenta la opinion legal, informa lo siguiente:

Ili. APRECIACION JURIDICA

3.1. Que, el cuarto parrafo del articulo 18° de la Constituciéon Politica del Peri, prescribe lo siguiente: "Articulo
18 Educacién universitaria. (...} Las universidades son promovidas por entidades privadas o pablicas.
La ley fija las condiciones para autorizar su funcionamiento. La universidad es la comunidad de
profesores, alumnos y graduados. Participan en ella los representantes de los promotores, de acuerdo a
ley. Cada universidad es auténoma en su régimen normativo. de gobierno. académico.
administrativo v econémico. Las universidades se rigen por sus propios estatutos en el marco de
la Constitucion y de las leyves.” .

3.2. Que, el numeral 1.1 del Articulo 1V del Titulo Preliminar del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444
Ley del Procedimiento Administrativo General, se refiere respecto al principio de Legalidad de la siguiente
forma: “Articulo IV. Principios del procedimiento administrativo. Principio de legalidad.- Las
autoridades administrativas deben actuar con respeto a la Constitucion, la ley y al derecho, dentro de las
facultades que le estén atribuidas y de acuerdo con los fines para los que les fueron conferidas”.

3.3. Que, el numeral 3) del articulo {V del Titulo Preliminar del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444-Ley
del Procedimiento Administrativo General, prescribe lo siguiente: “1.3 Principio de impulso de oficio.-
Las autoridades deben dirigir e impulsar de oficio el procedimiento y ordenar la realizacion o préctica de
los actos que resulten convenientes para el esclarecimiento y resolucion de las cuestiones necesarias”.
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3.4. Que, el literal b) del Articulo 118° del Estatuto Modificado de la UNHEVAL, prescribe que: “El Consejo
Universitario tiene las siguientes atribuciones:(...) b) aprobar el reglamento general de la UNHEVAL,
el reglamento de elecciones y otros reglamentos intermos especiales, asi como vigilar su cumplimiento”.,

3.5. Que, el numeral 6.2 del articulo 6° de la Directiva N° 001-2023-UNHEVAL/UPPYM/OPYP, sefiala los

_alcances respecto a la aprobacion de reglamentos o directivas internas.

IV. ANALISIS:

4.1 La Oficina de Asesoria Juridica realiza el analisis de} expediente administrativo de acuerdo a los
lineamientos establecidos en la Directiva N* 001-2023:UNHEVAL/OPP/UPPM “Lineamientos para la
elaboracion y aprobacién de Reglamentos Internos y Directivas de la UNHEVAL” y demas cuerpos
normativos legales.

4.2 Que, se tiene por objetivo: Establecer las dlsposmlones y procedlmlentos para la contratacion de
personas naturales por la modalidad de locacron de serwmos en la Universidad Nacional Hermilio
Valdizan-UNHEVAL Huanuco.

4.3 Que, la directiva en mencion tiene como ALCANCE “La presente directiva es de aplicacion obligatoria e
-inmediata a todos los contratos de prestacion de servicios con propasitos especificos en el marco de las
facultades conferidas de acuerdo al Cédigo Civil,. con personas naturales, independientemente de su
fuente de financiamiento, que proveen un servicio bajo:la modalidad de locacion de servicios para la
ejecucion de actividades de cardcter temporal o eventual y no para cubrir puestos y funciones del
personal de la UNHEVAL. La contratacion de locadores es. para ejecutar servicios que conllevan a la
presentacion de uno o varios. productos especificos. Se encuentran sujetas a las disposiciones de la
presente directiva todas las.areas usuarias (los 6rganos y unidades organicas de la UNHEVAL)®. -

4.4 Es pertinente sefalar que como parte de los trabajos realizados se tiene la suscripcion del ACTA DE
REUNION s/n de fecha 29 de agosto de 2024, en el cual estuvieron presente la directora de la Direccion
General de Administracion, el jefe de fa Unidad de Abastecimiento y el coordinador de la Unidad
Funcional de Adquisiciones y Servicios, en el cual concluyen con el acuerdo de aprobacion de la Directiva
N°  001-2024-UNHEVAL-UFAyS, ‘“LINEAMIENTOS QUE REGULAN EL PROCESO DE
CONTRATACION DE PERSONAS NATURALES POR LOCACION DE SERVICIOS EN LA UNHEVAL".

4.5 En ese orden de ideas, se tiene el Informe N° 00001 1-2024-UNHEVAL-UFAS, de fecha 30 de setiembre
de 2024, con el cual la coordinadora de la Unidad Funcional de Adquisiciones y Servicios sustenta en el
analisis el motivo de la propuesta de la Directiva N° 001-2024-UNHEVAL-UFAyS, “LINEAMIENTOS QUE
REGULAN EL PROCESO DE CONTRATACION DE PERSONAS NATURALES POR LOCACION DE
SERVICIOS EN LA UNHEVAL”, el cual sefiala:

“ANALISIS
. » =\ 3.1. Que, pese a tener modificatorias, los Lineamientos que regulan el proceso de contratacion de personas naturales

CRENUNGe 1) por locacion de servicios se tuvo deficiencias al momento de realizar la contratacion de personas naturales bajo la

denominacion locadores de servicios en la Universidad Nacional Hermilio Valdizan-UNHEVAL, asi como la

contratacion de personas impedidas de contratar con el estado de acuerdo al numeral 11.1 del articulo 11

pedimento, de la Ley de Contrataciones del Estado (referencia Informe de Accién de Oficio Posterior N° 006-2024-

2-8207-A0OP de fecha 21/02/2024).

3.2. Asimismo, se observa requerimientos presentados fuera de los plazos establecidos en los Lineamientos que

regulan el proceso de contratacion de personas naturales por locacién de servicios para lo cual en la presente se esta

realizando propuestas como acciones correctivas frente a estas situaciones que se presenten (referencia Situacion

Adversa comunicada con INFORME DE VISITA DE CONTROL N° 033-2024-OC|/0207-SVC).

3.3 Que, como se observa los lineamientos vigentes cuentan con vacios respecto a Ia contratacion de personas bajo

la modalidad de locacién de servicios.

3.4 Por lo que se propone la presente Directiva N° 001-2024-UNHEVAL-UFAyYS, “LINEAMIENTOS QUE REGULAN

EL PROCESO DE CONTRATACION DE PERSONAS NATURALES POR LOCACION DE SERVICIOS EN LA

UNHEVAL".

Por consiguiente, sefialar que del presente expediente, respecto a la propuesta de la Directiva N° 001-

2024-UNHEVAL-UFAyS, “LINEAMIENTOS QUE REGULAN EL PROCESO DE CONTRATACION DE

PERSONAS NATURALES POR LOCACION DE SERVICIOS EN LA UNHEVAL’, se tiene las

OPINIONES FAVORABLES de las oficinas correspondientes, los cuales se pueden corroborar del Oficio

N° 000330-2024-UNHEVAL-UFMOQ (de la Unidad Funcional de Modernizacién) y del Oficio N° 000683-

2024-UNHEVAL-OGC (de la Oficina de Gestion de la Calidad).

Respecto a la revision del expediente administrativo que contiene la DIRECTIVA N° 001-2024-

UNHEVAL-UFAyS, “LINEAMIENTOS QUE REGULAN EL PROCESO DE CONTRATACION DE

PERSONAS NATURALES POR LOCACION DE SERVICIOS EN LA UNHEVAL", se puede sefialar que

el contenido se encuentra dentro de las pautas expuestas en la Directiva N° 001-2023-

UNHEVAL/OPP/UPPM *Lineamientos para la elaboracion y aprobacion de Reglamentos Internos y

Directivas de la UNHEVAL"; por tanto, corresponde emitir acto resolutivo por el Consejo Universitario.

4.8 Finalmente, la Oficina de Asesoria Juridica, luego del estudio y analisis de todos los actuados, emite
pronunciamiento favorable respecto a la propuesta de aprobacion de la DIRECTIVA N° 001-2024-
UNHEVAL-UFAyS, “LINEAMIENTOS QUE REGULAN EL PROCESO DE CONTRATACION DE
PERSONAS NATURALES POR LOCACION DE SERVICIOS EN LA UNHEVAL”.
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V. Conclusiones y recomendaciones: Que, por los fundamentos expuestos RECOMIENDA que se remita al
Rectorado a efectos de que eleve al Consejo Universitario de la UNHEVAL emita acto resolutivo, bajo los
siguientes términos:

5.1 Aprobar la DIRECTIVA N° 001-2024-UNHEVAL-UFAyS, “LINEAMIENTOS QUE REGULAN EL
PROCESO DE CONTRATACION DE PERSONAS NATURALES POR LOCACION DE SERVICIOS EN
LA UNHEVAL", que contiene 6 numerales, 11 disposiciones complementarias y finales y 05 anexos.

5.2 DAR A CONOCER el acto resolutivo a las unidades orgénicas y unidades funcionales competentes;

Que, dado cuenta en la sesién ordinaria N° 39 de Consejo Universitario, del 29.NOV.2024, ante las
opiniones favorables de las dependencias responsables de emitir opinion, y estando de acuerdo con los
fundamentos expuestos en el informe legal, el pleno-acordé.aprobar. la DIRECTIVA N° 001-2024-UNHEVAL-
UFAYS, “LINEAMIENTOS QUE REGULAN EL PROCESO DE CONTRATACION DE PERSONAS NATURALES
POR LOCACION DE SERVICIOS EN LA UNHEVAL", que forma parte integrante del presente expediente y
consta de objetivo, alcance, base legal, responsabilidades, disposiciones generales, disposiciones especificas,
disposiciones complementarias-y-finales, anexos'y el.instructivo-parala remision de-documentos;

Que el rector, con el Proveido N° 0714-2024- UNHEVAL—CU/R remite el caso a Secretaria General para
que se emita la resolucion correspondiente; y,. - - -

Estando a lo acordado y a las atribuciones conferidas al rector por la.Ley 30220, Ley Universitaria, y sus
modificatorias; por el Estatuto y el Reglamento General-de la UNHEVAL; por la Resolucion N° 067-2021-
UNHEVAL-CEU, del Comité Electoral Universitario de la UNHEVAL, que proclamé y acreditd, a partir del
02.SET.2021 hasta el 01.SET.2026, al rector y vicerrectores de la UNHEVAL,; asimismo, teniendo en cuenta el
Oficic N° 5224-2021-SUNEDU-02-15-02, emitido por la Unidad de Registro de Grados y Titulos de la
Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria (SUNEDU), a través del cual informa el registro
de datos de las autoridades de la UNHEVAL,; la Resolucion Rectoral N° 0066-2024-UNHEVAL, ratificada con la
Resoluciéon Consejo Universitario N° 0670-2024-UNHEVAL, que designé a la secretaria general de la UNHEVAL,
a partir del 19.ENE.2024;

SE RESUELVE:

1°. APROBAR la DIRECTIVA N° 001-2024- UNHEVAL-UFAyS “LINEAMIENTOS QUE REGULAN EL
PROCESO DE CONTRATACION DE PERSONAS NATURALES POR LOCACION DE SERVICIOS EN LA
UNHEVAL”, que forma parte integrante de la presente Resolucién y consta de: objetivo, alcance, base legal,
responsabilidades, disposiciones generales, disposiciones especificas, disposiciones complementarias y
finales, anexos y el instructivo para la remision de documentos; por 1o expuesto en los considerandos de la
presente Resolucion.

2°, DISPONER que la Direccion General de Administracion, la Unidad de Abastecimiento y los demas 6rganos,
unidades organicas y unidades funcionales competentes adopten las acciones correspondientes para su
cumplimiento y/o aplicacion.

3°. DAR A CONOCER la presente Resolugi
competentes para que proce

n a los organos, unidades organicas y unidades funcionales
confopfne a sus funciones y/o atribuciones.

gjstrese, comuniquese y archivese.
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OBJETIVO

Establecer las disposiciones y procedimientos para la contratacion de personas naturales
por la modalidad de locacion de servicios en la Universidad Nacional Hermilio Valdizan -
UNHEVAL Huanuco.

ALCANCE

La presente directiva es de aplicacion obligatoria e inmediata a todos los contratos de
prestacion de servicios con propositos especificos en el marco de las facultades conferidas
de acuerdo al Codigo Civil, con personas naturales, independientemente de su fuente de
financiamiento, que proveen un servicio bajo la modalidad de locacion de servicios para la
ejecucion de actividades de caréacter temporal o eventual y no para cubrir puestos y
funciones del personal de la UNHEVAL. la contratacion de locadores es para ejecutar
servicios que conllevan a la presentacion de uno o varios productos especificos. Se
encuentran sujetas a las disposiciones de la presente directiva todas las &reas usuarias (los
organos y unidades orgénicas de la UNHEVAL).

BASE LEGAL

1. Leyde Presupuesto del Sector Piblico.

2. LeyN® 30220, Ley Universitaria y sus modificatorias.

3. Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la RepUblica y sus modificatorias.

4. LeyN® 30225, Ley de Contrataciones del Estado, sus modificatorias, el Reglamento
de la Ley y sus modificatorias y el Texto Unico Ordenado de la Ley y sus
modificatorias.

5. Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica, su reglamento y
modificatorias.

6. LeyN°® 26771, Ley que establece prohibicion de ejercer la facultad de nombramiento
y contratacion de personal en el Sector Publico en caso de parentesco y sus
modificatorias.

7. Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

8. Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225
y sus modificatorias.

9. Cddigo Civil vigente aprobado por el Decreto Legislativo N° 295 y sus modificatorias.

10. Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, su Reglamento y su
Texto Unico Ordenado.

11, Directiva N° 0005-2021-EF/54.01 “Directiva para la Programacion Multianual de
Bienes, Servicios y Obras”.
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12, Directiva N° 001-2024-EF/52.06 “Directiva para la formalizacion, sustento y registro

del Gasto Devengado”.
13.  Estatuto modificado Aprobado con Resolucion de Asamblea Universitaria N°© 0004-

2023-UNHEVAL y sus modificatorias.
14. Reglamento General de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan de Huanuco

aprobado con Resolucion Consejo Universitario N® 0469-2023-UNHEVAL.
15, Reglamento de Organizacion y Funciones de la UNHEVAL aprobado con Resolucién

Rectoral N°059-2021-UNHEVAL.
16.  Manual de Organizacién y Funciones de la UNHEVAL
RESPONSABILIDADES
4.1 LaDireccién General de Administracion es responsable de velar por el cumplimiento

de la presente directiva.
4.2 LaUnidad de Abastecimiento es responsable de realizar la gestion administrativa de

los contratos por locacion de servicios conforme lo dispuesto en la presente directiva.
4.3  Los organos y las unidades organicas son responsables de cumplir con lo dispuesto

en la presente directiva.

f

DISPOSICIONES GENERALES -
51 DEFINICIONES: /

Para los propositos de esta normatividad interna se aplican las siguientes

definiciones:

Locador. - Es la persona natural que es contratado por la UNHEVAL para la
prestacion de un servicio de naturaleza temporal o eventual, y siempre que no
sean para la realizacion de actividades o funciones equivalentes a las que
desempena el personal permanente de la UNHEVAL.

Contrato de Servicios. - Contrato de locacion de servicios, suscrito entre la
UNHEVAL y el tercero, por el cual este se obliga a prestar servicios de apoyo,
tecnicos o profesionales, de manera autonoma, a cambio de una
contraprestacion. Dicho contrato no genera vinculo laboral con la UNHEVAL.
El contrato se materializa con la notificacion de la Orden de Servicio.

Area Usuaria. - Los organos y unidades organicas de la UNHEVAL:
considerados como centros de costos de acuerdo a la codificacion registrada
en el SIGA, que requiere la contratacion de terceros.

Términos de Referencia (TDR). - Descripcidn de las caracteristicas técnicas
y las condiciones en que se ejecuta la contratacion del servicio de locacion.

a)

b)

d)
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e)  Conflicto de Interés. — Situacion en la que el tercero y los colaboradores de
la UNHEVAL que participen en la inscripcion, seleccion y contratacion de
terceros, cuenten con distintas alternativas de conducta con intereses
incompatibles entre si, debido entre otras causas a la falta de alineamiento
entre sus intereses y la finalidad de las actividades o las funciones que realicen
respectivamente.

fy ~ Orden de Servicio. - Documento emitido por la Unidad Funcional de
Adaquisiciones y Servicios para formalizar la contratacion de los servicios del
locador, solicitado por las diferentes areas usuarias.

g)  Servicio. - Actividad o labor que requiera la universidad para el cumplimiento
de sus funciones y fines.

h)  Certificacion de crédito presupuestario. - Es el acto administrativo interno
cuya finalidad es garantizar que la entidad cuente con el presupuesto
disponible 'y libre afectacion para comprometer un gasto, con cargo al
presupuesto institucional autorizado por el presente afio fiscal.

i) Compromiso. - Acto mediante el cual se aprueba la realizacion de un gasto
registrado en SIAF-SP realizado por la Unidad de Abastecimiento.

i) Entregable. - Es el resultado, producto, informe o documento verificable que
presenta el locador, donde muestra un avance de esta o la totalidad que se ha
completado, de acuerdo a lo establecido en la orden de servicio.

k)  Cuadro Multianual de Necesidades - CMN. — Producto final de la
programacion multianual de bienes y servicios, el cual contiene la
programacion de necesidades priorizados por las areas usuarias de la
UNHEVAL.

) Pedido SIGA. - Documento generado por las areas usuarias de la UNHEVAL,
la cual formaliza la necesidad de contratar el servicio. /

m)  Registro Nacional de Proveedores. - Documento administrativo que acredita {
la habilitacién de personas naturales o juridicas para prestar servicios al
Estado.

52 ACRONIMOS

Para los propdsitos de esta normatividad se aplican las siguientes abreviaturas:

CAP: Cuadro de Asignacion del personal.

ROF: Reglamento de Organizacion y Funciones.

OEC: Organo Encargado de las Contrataciones.

DIGA: Direccion General de Administracion.

UNHEVAL: Universidad Nacional Hermilio Valdizan.

SUNAT: Superintendencia Nacional de Administracion Tributaria.
DNI: Documento Nacional de identidad.
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RNP: Registro Nacional de Proveedores.

RUC: Registro Unico de Contribuyente.

CCl: Cédigo de Cuenta Interbancario.

CMN: Cuadro Multianual de Necesidades.

CCP: Certificacion de Crédito Presupuestario.

UA: Unidad de Abastecimiento.

OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.
POI: Pian Operativo Institucional.

UFAyS: Unidad Funcional de Adquisiciones y Servicios.

5.3 CONSIDERACIONES GENERALES:

a)

La contratacion de servicios prestados por terceros esta referida a la contratacion por
locacion de servicios, el cual es realizada Unicamente para acciones de caracter
temporal y no permanente, sin que medie subordinacién alguna, a cambio de una
retribucién econémica.

La prestacion de servicios por personas naturales bajo la modalidad de locacion de
servicios, como todos los servicios requeridos por la institucion, se contratan en funcién
alas metas y objetivos establecidos en el Plan Operativo y el Presupuesto Institucional
del ejercicio presupuestal vigente.

Las contrataciones de locadores son Unicamente para acciones de caracter temporal
0 eventual (no permanente) y funciones no equivalentes a las que desempefie el
personal de la UNHEVAL.

En ninglin caso, la UNHEVAL contrata personas naturales como locadores de servicio
para el apoyo de labores vinculadas al area de apoyo administrativo, apoyo secretarial
o labores afines, bajo los términos de asesorias y/o consultorias; asi como, para ejercer
funciones equivalentes a las que desempefie el personal contemplado en el Cuadro
para Asignacion de Personal.

Solo procede la contratacion de servicios prestados por terceros cuando el area usuaria
tenga programado el servicio en su Cuadro Multianual de Necesidades (CMN). En caso
de no tener programado debera de realizar la inclusion a su Cuadro Multianual de
Necesidades en coordinacion con la Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

Para la seleccion del locador se debe considerar requisitos de formacion académica,
capacitacion y experiencia que guarden relacién directa con las actividades a
desempefiar o productos a obtener segun requerimiento del area usuaria.

Toda contratacion de servicios prestados por terceros (Locacion de Servicios), debe
ser autorizada por la Direccion General de Administracion.

Se considera que la contratacion por locacion de servicios es aquel contrato generado
para ejecutar un servicio especifico, con un resultado predefinido y en cuyo caso el
contratado debe asumir los materiales y elementos necesarios para la ejecucion del
servicio.
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Los responsables de las areas usuarias, que requieran contratacién nueva, reemplazo
0 prorroga de la vigencia de los contratos de locacion de servicios, bajo
responsabilidad, deben sustentar objetivamente dicho requerimiento.

La persona contratada por locacion de servicios es el (nico responsable ante la
UNHEVAL de cumplir con la prestacion del servicio, bajo las condiciones establecidas
en el TDRy en la orden de servicio; para lo cual elabora y entrega informe parcial o
informe final o informe Gnico (seglin los entregables descritos en el TDR) sobre el
desarrollo 0 avances logrados respecto al servicio.

La contratacion de servicios prestados por terceros {Locacion de Servicios) se inicia a
partir del dia habil siguiente de suscrito el contrato o notificada la respectiva orden de
servicio.

Las areas usuarias, La Direccion General de Administracion, la Unidad de
Abastecimiento y la Unidad Funcional de Adquisiciones y Servicios, son responsables
de la contratacion de servicios regulados mediante la presente directiva; asimismo, son
quienes deben observar y regir su accionar acorde con los acapites descritos en Ia
normatividad vigente, y las normas que resulten vinculantes, a fin de fundamentar la
decision adoptada.

Se encuentran impedidos para contratar mediante locacion de servicios, las personas /
mencionadas en el articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado y sus

modificatorias.
Bajo responsabilidad, la Unidad Funcional de Adquisiciones y Servicios verifica si el
locador a contratar cuenta con algtn impedimento de contratar con el Estado, para ello
adopta acciones, entre los que considera consultas en los siguientes portales del
Estado:
*  hitps://apps.osce.gob.pe/perfilprov-ui/buscar . (Buscadores de Proveedores)
e  https://www.sanciones.qob.pe/rnssc/#/transparencia/consulta. (Consulta de
Servidores Sancionados del Estado Peruano)
e  https://www.mp.qob.pe/Constancia/RNP_Constancia/ValidaCertificadoTodos
.asp.(Consultas sobre el RNP)
e https://e-consultaruc.sunat.cob.pe/cl-ti-itmrconsruc/icrS00Alias.  (Consulta
RUC)
Bajo responsabilidad, la Unidad Funcional de Adquisiciones y Servicios verifica si el
locador a contratar cumple con todos los requisitos para ser contratado como locacion
de servicios conforme a la presente normativa, para ello adopta las acciones
necesarias.
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VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 Sobre el Procedimiento de Contratacion

6.1.1

Presentacion del requerimiento

Los drganos y unidades organicas de la UNHEVAL: presentan su
requerimiento a la Direccion General de Administracion, en un plazo
minimo de siete (07) dias habiles antes del inicio del servicio
programado adjuntando los siguientes requisitos:

DE PARTE DEL AREA USUARIA

a)

Documentacién sustentatorio del requerimiento del servicio
justificando la necesidad e indicando que el servicio a
contratar no forma parte de las funciones del personal de la
UNHEVAL.

Formato 01 Términos de Referencia (TDR) para la
contratacion de locadores. Segun lo establecido en el
Formato N° 01 de la presente normatividad.

Formato del Pedido de Servicio (SIGA) debidamente firmado
y sellado por el responsable del area usuaria.

Si el area usuaria es Centro de Produccion y Similares
presentar la copia de la resolucion de aprobacion de
presupuesto resaltando el rubro donde se evidencia que se
ha programado el servicio y acta de conciliacién vigente.
Adjuntar los Anexo N° 05 (debidamente justificado) y N° 06
aprobado por la Unidad de Abastecimiento y firmado por la
Direccion General de Administracion, en caso de que el
servicio de locacion no esté programado en su Cuadro
Multianual de Necesidades.

DE PARTE DEL LOCADOR

Presentar al area usuaria los siguientes documentos:

a)
b)

Curriculo Vitae simple, actualizado y documentado.
Formato N° 02 (DECLARACION JURADA) debidamente
rellenado y firmado, en caso de ser escaneado debera ser
firmado y visado por el area usuaria (ver Formato N° 02 de
la presente normativa).

El namero de CCl debe estar rellenado y vigente; asimismo
estar vinculado al nimero RUC (ver Formato N° 02).
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d) Formato N° 03 (COTIZACION DEL SERVICIO)
debidamente rellenado y firmado, en caso de ser escaneado
debera ser visado por el area usuaria (ver Formato N° 03 de
la presente normativa).

e) Constancia de Suspension de Renta de Cuarta Categoria, si
corresponde.

f) Copia de Documento Nacional de Identidad vigente (DNI)

g) Ficha RUC donde se visualice que la actividad econémica
guarde relacion con el servicio a prestar.

h) Constancia de Registro Nacional de Proveedores — RNP.

6.1.2 De laresponsabilidad del area usuaria

Las areas usuarias deberan prever las necesidades de sus contratos por locacion de servicios de
acuerdo a las actividades y metas a su cargo, las cuales deberan estar en concordancia con sus
objetivos, metas y presupuesto asignado y consignados en el POI.

Es responsabilidad del &rea usuaria tramitar oportunamente el requerimiento de contrato por

locacion de servicios, quedando bajo su entera responsabilidad las acciones que devenguen
producto del no tramite oportuno y/o cautelar la presentacion de todos los documentos.

6.1.3 De la Autorizacion

La Alta Direccion y/o DIGA procedera realizar la evaluacion o puede solicitar, en casos
excepcionales, el asesoramiento respectivo a la oficina de Asesoria Juridica, una vez aprobada
procedera a derivar a la Unidad de Abastecimiento para la revision y evaluacién del expediente de
contratacion; si hubiera observaciones se subsanara con el area usuaria, caso contrario se
solicitara la disponibilidad y certificacion presupuestal emitido y autorizado por la oficina de
Planeamiento y Presupuesto.

6.1.4 De la elaboracion y suscripcion del contrato

La Unidad de Abastecimiento a través de la Unidad Funcional de Adquisiciones y Servicios se
encarga de realizar las acciones necesarias para la generacion de la orden de servicio. Para la
elaboracion del contrato u orden de servicio el expediente deberad contar con los requisitos
mencionados en la presentacion del requerimiento.
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6.1.5 Del plazo de duracién del contrato

La contratacion se hace segln el plazo que figura en el requerimiento, la misma que por la
naturaleza de eventualidad ha de ser en forma (mensual, bimensual, trimestral 0 semestral) y Ia
relacion contractual concluye al término del contrato indefectiblemente, quedando supeditada la
renovacion del contrato a la disponibilidad presupuestal y a la necesidad del servicio, no generando
derecho alguno a estabilidad laboral. Las areas usuarias deben cautelar que la contratacion de un
tercero por locacion de servicio no exceda el plazo de once (11) meses acumulados o el plazo que
se establezcan en las normativas vigentes existentes al momento de solicitar la contratacion por
locacion de servicios.

6.1.6 De las penalidades por mora
Penalidad por mora en la ejecucion de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del locador en la ejecucion de la prestacion objeto del contrato, la

Unidad Funcional de Adquisiciones y Servicios aplica automéaticamente una penalidad por mora
por cada dia de atraso.

La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto total /parcial
F x dias total /parcial

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a (60) dias; F= 0.40
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias; F= 0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, segn corresponda, a la ejecucion total o parcial del
servicio, de ser el caso que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso cuando el locador acredite de modo objetivo y sustentado ante
el area usuaria, que el mayor tiempo transcurrido no le resulte imputable; en ese caso, el area
usuaria lo tramita con su visto bueno. En ninglin caso esta aceptacion de retraso justificado da
lugar a pago de gastos generales de ningun tipo.

6.1.7 Otras penalidades
(De corresponder)

Si el area usuaria estima necesario, puede establecer otras penalidades diferentes a la
mora en el Formato N° 01 - TDR, las cuales deben ser objetivas, razonables y
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proporcionales con el objeto de la contratacion. Estas otras penalidades deben seguir el
siguiente esquema:

Otras penalidades ]

' N° Supuestos de aplicacion de | Forma de calculo | Procedimiento
penalidad

_1
L

» Esta penalidad sera deducida de los pagos a cuenta o del pago final.
»Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad, equivalente al diez por
ciento (10%) del monto del contrato vigente, la UNHEVAL podra resolver el contrato

sin requerir previamente el cumplimiento al locador y sin reclamo alguno por parte de
este.

6.1.8 De los entregables

El locador presenta un informe o carta de actividades detallando: el numero de entregable si
amerita el caso; el contenido de cada entregable; los plazos de presentacion de acuerdo al TDR y

las condiciones relevantes para cumplir con cada entregable. El informe es evaluado por el jefe /

inmediato (responsable del &rea usuaria), considerado como documento fuente para otorgar la
conformidad del servicio el TDR presentado al momento de requerir el contrato.

6.1.9 De la conformidad de servicio

El locador a la culminacion del servicio total o parcial presenta al area usuaria correspondiente un
informe o carta informando sus actividades realizadas de acuerdo a lo estipulado en su contrato u
orden de servicio.

El area usuaria otorga la conformidad del servicio en un plazo maximo de tres (03) dias habiles
mediante Oficio dirigido a la Direccion General de Administracién para que contintie con el tramite
de pago correspondiente, adjuntando la siguiente documentacion:

a)  Conformidad de Servicio, realizado por el Jefe del area usuaria (responsable
del area usuaria) mediante el Formato N° 04 debidamente, firmado y sellado.
Este formato debe tener la misma fecha que el oficio dirigido a la Direccion
General de Administracion dando la conformidad de servicios.

b)  Recibo por Honorarios del locador.

¢)  Constancia de Suspension de Renta de Cuarta Categoria de ser el caso.

d)  Evidencias de la ejecucion del servicio.

e)  De tratarse de Centros de Produccion y Similares deberé de adjuntar Actas de

Conciliacion del mes inmediato anterior.
El area usuaria debe verificar que el comprobante de pago (Recibo por Honorarios)
emitido por el locador tenga como fecha de emision minimamente la fecha indicada
en el oficio de conformidad; por ningtin motivo el comprobante de pago tiene que ser
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emitido con fecha anterior a la fecha que se precisa en el oficio de conformidad,
siendo responsabilidad del area usuaria velar por su estricto cumplimiento. En caso
de retraso o demora en el framite de pago por esta causa sera responsabilidad del
area usuaria y del mismo locador. En cumplimiento, al numeral 6.1 del articulo 6 de
la Directiva N.° 001-2024-EF/52.06 Directiva para la formalizacion, sustento y registro
del Gasto Devengado”.

6.1.10 Del pago al locador

El jefe o el responsable del area usuaria de otorgar la conformidad del servicio debe presentar la
documentacion a la DIGA dentro de los plazos establecidos, de acuerdo al cronograma elaborado
y publicado por DIGA.

La Unidad de Abastecimiento y la Unidad Funcional de Adquisiciones y Servicios proceden a la
revision de la conformidad y de la documentacion adjunta, luego adjuntan a la orden de servicio
para proceder a elaborar el Acta de Conformidad de Servicios del SIGA; hacen firmar al area
usuaria y luego derivan el expediente a la Unidad de Contabilidad para que realice la fase de
devengado; esta a su vez procedera a derivar el expediente a la Unidad de Tesoreria para que
realice la fase de girado y finalmente abone a la cuenta CCl del locador. En caso de existir
observaciones se devolvera al area usuaria para la subsanacion de las observaciones.

El pago por honorarios de los contratos por locacion de servicios se efecttia Unicamente mediante
abono de Cédigo de Cuenta Interbancaria (CCl.) del Banco a eleccion del Locador,

6.1.11 Resolucién del contrato

La resolucion de contrato de locacion de servicios, antes de su vencimiento, se produce en
cumplimiento a la clausula estipulada en el contrato u orden de servicio, la misma que sera por
incumplimiento de una de las partes. Puede operar a solicitud de cualquiera de los contratantes f
de forma unilateral o por acuerdo de las mismas. La falta a la verdad en la informacion consignada

en las declaraciones juradas, generan nulidad inmediata de los contratos u orden de servicio, sin
perjuicio de las acciones legales que le corresponda ejercer a la UNHEVAL.

El responsable del area usuaria a cargo del control de la prestacion del servicio, presentara un
informe que explicara los motivos o causales por las cuales procede resolver el contrato u orden
de servicio, indicando fecha de culminacion del mismo. Este informe sera dirigido a la Direccion
General de Administracion de la UNHEVAL, quien de estar conforme con lo informado remitira a
la Oficina de Asesoria Juridica para las acciones legales de corresponder. Asimismo, comunicara
ala Unidad de Abastecimiento para que proceda a la baja del locador del registro de contratados
por locacién de servicios.
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Cuando el locador proceda a resolver el contrato, éste lo presentara al responsable del area
usuaria con copia a la Direccion General de Administracion, con diez (10) dias de anticipacion.

VII. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

Primera: Las unidades de organizacion de la UNHEVAL, considerados dentro del alcance de la
presente directiva, deben prever las necesidades de contratos por locacién de servicios de acuerdo
alas actividades y metas a su cargo, las cuales deberan estar en concordancia con sus objetivos,
metas y presupuesto asignado y consignados en el POI. Es responsabilidad del area usuaria
tramitar oportunamente el requerimiento de contrato por Locacion de Servicios, quedando bajo su
entera responsabilidad las acciones que devenguen producto del no tramite oportuno y/o de
cautelar la presentacion de todos los documentos.

Segunda: Los anexos de la presente normativa, asi como los contratos deberan ser formulados
libre de enmendaduras y/o correcciones, con las firmas y fechas respectivas, archivandose en
forma ordenada con todos sus antecedentes.

Tercera: La Direccion General de Administracion por intermedio de la Unidad de Abastecimiento
y la Unidad Funcional de Adquisiciones y Servicios mantendra una base de datos del personal
contratado por locacion de servicios, la cual sera permanentemente actualizada.

Cuarta: Queda prohibido que un locador empiece a prestar servicios sin que haya sido aprobada
su contratacion de acuerdo a lo establecido en la presente normativa, bajo responsabilidad del
jefe, director o decanos responsable de la unidad de organizacién. En caso de ocurrir lo indicado
sera de entera responsabilidad el pago de retribucion econdémica por quien lo contrate. Se
exceptla la presente normativa a los locadores que participan por necesidad institucional como
apoyo en los examenes de admision de pre, pos grado y las segundas especialidades en todas
sus modalidades.

Quinta: La realizacion del contrato del personal por fa modalidad de locacion de servicios que
sean de prestacion (nica y en vias de regularizacion seran formalizados a través de érdenes de
servicios, bajo la autorizacion del director de DIGA y/o jefe de la Unidad de Abastecimiento. Sobre
los contratos que seran pagados en armadas obligatoriamente se formalizaran contratos por la
modalidad de locacion de servicios en cumplimiento, al numeral 6.1 del articulo 6 de la Directiva
N.®001-2024-EF/52.06 Directiva para la formalizacion, sustento y registro del Gasto Devengado’.

Sexta. - Los requerimientos de locacion de servicios presentados fuera de los plazos establecidos
en la presente directiva y previa justificacion por parte del area usuaria seran tramitados bajo la
responsabilidad tnica y exclusiva del area usuaria. Si el tramite es posterior a la culminacion del
servicio este seré tramitado como reconocimiento de pago dando la conformidad del servicio
prestado el area usuaria, Para este procedimiento se seguira conforme se sefiala en el Codigo
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Civil. Independientemente de las acciones administrativas que se realicen para el pago del
servicio, la Direccion General de Administracion — DIGA remitira copia de lo actuado a Secretaria
Técnica para que se inicie el deslinde de responsabilidades a la que hubiere lugar.

Séptima: Los aspectos no regulados en la presente normativa seran resueltos por la Direccion
General de Administracion. De ser necesario la Direccién General de Administracion solicitarg
informe técnico y/o legal que estime pertinente para la toma de decision.

Octavo: Los drganos técnicos podran proponer por escrito las modificaciones que fueran
necesarias respecto a la presente normativa, en estricta observancia de la base legal. Este
documento se presenta a la Direccién General de Administracion.

Noveno: Queda sin efecto toda disposicion interna que contravenga o se oponga a lo normado en
la presente normativa.

Décimo: La presente normativa entra en vigencia al dia siguiente de su publicacion en el portal
web de la UNHEVAL.

Undécimo: Los asuntos no contemplados en la presente directiva seran resueltos por parte de la
Direccién General de Administracion - DIGA, conforme a las normativas internas y a la ley de
Contrataciones del Estado y su reglamento. o2

VIIl.  ANEXOS 5/,7/
/

>  Formato N° 01 — Términos de Referencia - TDR.
»  Formato N° 02 - Declaracion Jurada - DDJJ.

»  Formato N° 03 — Cotizacién

»  Formato N° 04 — Conformidad de Servicios

»  Diagrama de flujo
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INSTRUCTIVO PARA REMISION DE DOCUMENTOS SOLICITANDO
CONTRATO POR LOCACION DE SERVICIOS

Consideraciones a tener en cuenta para realizar el tramite solicitando la contratacion de personas
por locacion de servicios:

UNIDADES ACADEMICAS Y ADMINISTRATIVAS:

B =

5.

Oficio dirigido al jefe inmediato solicitando la contratacion por locacion de servicio.
Pedido de Servicio (SIGA) firmado v sellado.

Formato N° 01, 02 y 03.

Constancia de Suspension de 4ta categoria (de corresponder) si en caso la persona que
pretende contratar no supere las 8 UIT, es decir emitira su recibo por honorarios sin
retencion para lo cual debe de adjuntar la Constancia de Suspension de 4ta categoria.

Si la persona no adjunta la Constancia de Suspension de 4ta categoria, se asumira que
no tiene autorizacion y se generara la O/S con retencion, quedando bajo responsabilidad
del area usuaria.

Curriculo Vitae descriptivo y documentado de la persona a contratar.

CENTROS DE PRODUCCION Y SIMILARES:

B -

Oficio dirigido al jefe inmediato solicitando la contratacion por locacion de servicio.
Pedido de Servicio (SIGA) firmado y sellado.

Formato 01, 02 y 03

Resolucion de aprobacion de presupuesto de los centros de produccion y similares méas
el presupuesto respectivo (En el presupuesto se debe resaltar el rubro donde se
evidencia que han programado el servicio).

Constancia de Suspension de 4ta categoria (de corresponder) Si en caso la persona que
pretende contratar no supere las 8 UIT, es decir emitira su recibo por honorarios sin
retencion para lo cual debe de adjuntar la Constancia de Suspension de 4ta categoria.
Sila persona no adjunta la Constancia De Suspension de 4ta categoria, se asumira que
no tiene autorizacion y se generara la O/S con retencion, quedando bajo responsabilidad
del &rea usuaria.

Curriculo Vitae descriptivo y documentado de la persona a contratar.

NOTA:

Recuerde que el rea usuaria debe iniciar el tramite antes que la persona empiece a
ejecutar el servicio, conforme se precisa en la Directiva adjunto al presente.

Es responsabilidad del locador brindar informacion veridica respecto a su nimero de
cuenta CCl, pues de existir observaciones en el Sistema Integrado de Administracién
Financiera (SIAF) la demora en la tramitacion ya no sera responsabilidad de la Unidad
Funcional de Adquisiciones y Servicios. Recuerde que el nimero de cuenta CCl debe
estar vinculado al nimero RUC y no al niimero de DNI.
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UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
UNIDAD FUNCIONAL DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS

Es responsabilidad del locador brindar informacion veridica respecto a todos los Formatos
y los Anexos indicados en los numerales anteriores.

PARA QUE LA UNIDAD FUNCIONAL DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS DE LA UNIDAD DE
ABASTECIMIENTO PROCEDA A EMITIR LA ORDEN DE SERVICIO, PRIMERO VERIFICARA
QUE LA DOCUMENTACION SE ENCUENTRE COMPLETA:

Q)
~—

Documentos indicados en los numerales 1, 2, 3, 4, 5, 6 precisados anteriormente.
Documento emitido por el centro de costo tramitando el requerimiento del servicio.
Documento con el visto bueno del Director General de Administracion

Certificacion de Crédito Presupuestario firmado y aprobado.

De existir alguna duda adicional, la Unidad Funcional de Adquisiciones y Servicios se
pondra en contacto con el &rea usuaria, por tal razén se sugiere considerar algan nimero
de celular en el documento que se tramita.

UK ARSS

D
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FORMATO N° 01

TERMINOS DE REFERENCIA
ORGANO / UNIDAD ORGANICA

B g
¥

i
é"%!

s oo

Vet

. FINALIDAD PUBLICA (obligatorio)

{Los drganos y/o unidades organicas deberan indicar que buscan satisfacer, mejorar y/o
atender con la contratacion requerida.)

Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION (obligatorio)

{Los drganos y/o unidades organicas deberan indicar cual es el objeto de la contratacién.)

. ALCANCE DEL SERVICIO (obligatorio)

(Los organos y/o unidades organicas deberén indicar la(s) actividad(s) especificas y
detalladas que realizara el locador de manera cuantificable, las cuales no deberan ser de
naturaleza permanente.)

! | DESCRIPCION DE LOS TERMINOS \ UNIDADDE | CANTIDAD %
' | DE REFERENCIA ~ MEDIDA | TOTALS/

| e OIS
|
- |

|
Las actividades a desarrollarse por el locador son:

V. REQUISITOS MINIMOS DEL LOCADOR (obligatorio)

(Se debera indicar el grado académico, la experiencia laboral en general, la experiencia
laboral especifica, capacitaciones y otros.)

V. SEGUROS (de corresponder)
(De ser el caso, los érganos y/o unidades organicas deberan precisar el tipo de seguro que
se exigira al locador, la cobertura el plazo, el monto de cobertura y oportunidad de su
prestacion.)



VII.

VIIl.

UNIVERSIDAD NACIONAL “HERMILIO VALDIZAN” - HUANUCO
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
UNIDAD FUNCIONAL DE ADQUISICICNES Y SERVICIOS

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (obligatorio)

Lugar: (Los organos y/o unidades organicas deberan sefialar el lugar donde se efectuaran
la prestacion.)

Plazo: (Los drganos y/o unidades organicas deberan expresar el plazo de prestacion,
indicando el inicio y el final de ejecucion de la prestacion.)

ENTREGABLES (obligatorio)
(Los 6rganos y/o unidades organicas deberan indicar el nimero de entregables, el contenido

de cada entregable, los plazos de presentacion y condiciones relevantes para cumplir con
cada entregable.)

ENTREGABLES Plazo de entrega

Entregable 1
- Carta o informe 1 de labores realizadas

CONFORMIDAD (obligatorio)
(Los drganos yfo unidades organicas, son responsables de otorgar la conformidad del

servicio y precisar el procedimiento y requisitos que deberé cumplir el proveedor para el .

otorgamiento de la conformidad.)

FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO (obligatorio)

(Los drganos y/o unidades organicas deberan precisar el pago por entregable.)

(Los organos y/o unidades organicas deberan precisar la documentacion obligatoria a
presentar por el proveedor, para la realizacion del pago.)

La entidad debera pagar las contraprestaciones pactadas a favor del proveedor dentro de
los 15 dias calendario, siguiente a la conformidad de servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas.

El pago se realizara segun el siguiente detalle

N° Forma de pago
A la aprobacion de la Entregable 1 previa conformidad de |la
01 | . PSPPI el monto es de ...

CONFIDENCIALIDAD (de corresponder)

(Indicar la confidencialidad y reserva absoluta del manejo de informacion a la que se tenga
acceso y que se encuentra relacionada con la prestacion, quedando prohibido revelar dicha
informacién a terceros)



XL

XII.

XIil.

XIV.

UNIVERSIDAD NACIONAL “HERMILIO VALDIZAN” - HUANUCO
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
UNIDAD FUNCIONAL DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion a la que se tenga acceso
y que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido revelar dicha
informacion a terceros.

Siendo de propiedad de la UNHEVAL dicha informacion desarrollada.

RESPONSABILIDAD DEL LOCADOR

El locador es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de 6 meses, contando a partir de la conformidad otorgada
por la entidad.

RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en el articulo 11y 18 de la ley N° 29151 - Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la
prestacion, la entidad asigne al locador algin bien mueble o inmueble, este sera
responsable del buen uso y conservacion de los mismos, de lo contrario respondera por su
deterioro o perdida, debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo méaximo de cinco
(05) dias habiles.

PENALIDADES

Penalidad por mora en la ejecucion de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del locador en la ejecucion de la prestacion objeto del |
contrato, la entidad le aplicara autométicamente una penalidad por mora por cada dia de

atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente
/
formula: —
/‘(‘5 r'r‘q

L
0.10 x monto total/parcial .,-’r

Penalidad diaria = - ,
F x dias total/parcial

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias; F=0.40

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias; F=0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucion total o arcial
del servicio, de ser el caso, que fuera material de retraso.

Se considera justificado el retraso cuando el locador acredite, de modo objetivamente
sustentado, que ef mayor tiempo transcurrido no le resulte imputable.

Esta calificacion retraso justificado no da lugar a pago de gastos generales de ninglin tipo.

OTRAS PENALIDADES
(De corresponder,)



XV.

UNIVERSIDAD NACIONAL “HERMILIO VALDIZAN” - HUANUCO
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
UNIDAD FUNCIONAL DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS

Se puede establecer otras penalidades diferentes a la mora, las cuales deben ser objetivas,
razonables y proporcionales con el objeto de la contratacion

Otras penalidades

N° Supuestos de aplicacion de | Forma de calculo | Procedimiento
penalidad

# Esta penalidad seré deducida de los pagos a cuenta o del pago final.

# Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, equivalente al diez por ciento
(10%) del monto del contrato vigente, la UNHE VAL podra resolver el contrato sin requerir
previamente el cumplimiento o elfla locador.

RESOLUCION DEL CONTRATO U ORDEN DE SERVICIO

Sialguna de las partes falta al incumplimiento de sus obligaciones, puede operar a solicitud
de cualquiera de los contratantes de forma unilateral o por acuerdo de las mismas. La falta
a la verdad en la informacion consignada en las declaraciones juradas, generan nulidad
inmediata de los contratos u orden de servicio, sin perjuicio de las acciones legales que le
corresponda ejercer a la UNHEVAL.

El responsable del area usuaria a cargo del control de la prestacion del servicio, presentara
un informe que explicara los motivos o causales por las cuales procede resolver el contrato
u orden de servicio, indicando fecha de culminacion del mismo. Este informe sera dirigido a
la Direccion General de Administracion de la UNHEVAL, quien de estar conforme con lo
informado remitira a la Oficina de Asesoria Juridica para las acciones legales de

corresponder. Asimismo, comunicara a la Unidad de Abastecimiento para que proceda a la

baja del locador del registro de contratados por locacién de servicios.

Cuando el locador proceda a resolver el contrato u orden de servicio, éste lo presentara al
responsable del area usuaria con copia a la Direccion General de Administracion, con diez
(10) dias calendarios de anticipacion.

V°B° DEL FUNCIONARIO/DIRECTOR/JEFE
(Area Usuaria)
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FORMATO N° 02
DECLARACION JURADA

YO ottt ,identificado conDNIN® .....ooviveiriiireiei e y con domicilio
legal en v del distrito de .ccocreeeecviviiinn, provincia De
..................................................... delaregionde ...........ceeuuenn.en..... y €stando proximo a
prestar servicios como Locador para la Oficing de .......ccoeeveeeeeeeeeeeee e de la
UNHEVAL.

DECLARO BAJO JURAMENTO:

(marcar solo uno)

SI | NO | Registrar Antecedentes Policiales, ni Judiciales.

SI' | NO | Afecto ala retencion del 8% delimpuesto a la renta. En caso de NO adjunte  su
suspension de 4ta categoria (formulario 1609)

SIINO | Tener impedimento en lo que establece la LEY N° 30225, MODIFICADA POR
' LOS DECRETOS LEGISLATIVOS N° 1341 y N°1444, en el Articulo 11 dispone
que cualquiera sea el régimen legal de contratacion aplicable, estan impedidos de
ser participantes, postores, contratistas y/o subcontratistas, incluso en las
N contrataciones iguales o inferiores a 8 UIT

Sl | NO Tener parentesco alguno de consanguinidad, afinidad o por razén de matrimonio

0 uniones de hecho, con el personal Docente y Administrativo

En caso de Sl rellene el siguiente cuadro

Relacion Apellidos Nombres Area de Trabajo

Por medio de la presente, comunico a Ud., que el nimero de Codigo de Cuenta Interbancaria
(CCl) del banCo v.vvuveeeeeeeeeceeeeces e esel:

1/2(3/4/5/6[7/8[9[10]11 12 |13 |14 [15[16 |17 |18 [19] 20 |

En caso de resultar falsa la informacion que proporciono, me someto a las disposiciones sobre el
delito de falsa declaracion en Procesos Administrativos — Articulo 411° del Cadigo Penal y Delito
contra la Fe Plblica — Titulo XIX del Codigo Penal, acorde al Articulo 32° de la Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General. En sefial de veracidad firmo el presente documento

Huanuco, ....... de............... del afio 202.....

Apellidos y Nombres:

4
/
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FORMATO N° 03

COTIZACION DEL PROVEEDOR
SENORES: UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN

Es grato dirigrme a wustedes para presentar mi cotizacion a nombre de
............................................................ identificado con DNI N® .oooimiiiiciieccieee ey
con  RUC N° ., celular: ., ,  email
........................................................ Para hacer de su conocimiento que, habiendo revisado
minuciosamente los FORMATOS N° 1, N° 2 y teniendo interés de prestar mis servicios es que
les remito mi propuesta técnico — econdmica, la misma que se resume en el siguiente cuadro:

N oN PlazoDe Entregal | N° _VALOR
| SN SRRRECRIBCIONICENERAL LI sjecucion - | ENTREGABLES | TOTAL §/ ‘
| SERVICIO | - <
|
Plazo: Sub Total - | -
Lugar: RETENCION )
TOTAL

Para el presente . .

Usted emitira: 1) Recibo por Honorarios SI( ) NO( )

(Marque solo uno) :E 2) Exonerado de IGV SI( ) NO( )

3) suspension de 4ta categoria SI{ ) NO( )
La propuesta economica incluye todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones y pruebas
de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro

concepto que le sea aplicable y que pueda tener incidencia sobre el servicio a prestar conforme al -

Cédigo Civil y sus Modificatorias. /

Asimismo, DECLARO BAJO JURAMENTO: /(/

1. Cumplir con los requisitos y condiciones establecidas en los (Términos de Referencia, segiin f

corresponda) de la presente contratacion.

No tengo impedimento para contratar con el Estado.

Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento.

Me comprometo a mantener mi oferta hasta la culminacion total del servicio.

Conozco las sanciones contenidas en la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo

General y el Codigo Civil.

6. Me someto a la penalidad por mora, establecido por la entidad conforme a la normatividad
interna.

7. Que no percibo doble remuneracion de Estado y en el tiempo de ejecucion del presente servicio
no trabajare en otra Entidad Publica segin contempla el art. 40 de la Constitucion Politica del
Per( y art. 3 de la ley 28715-Ley Marco del Empleo Publico.

b w

Huanuco,........ dess.m. . viimien e del afio 202... ...
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FORMATO N° 04
ACTA DE CONFORMIDAD

Por intermedio de la presente Acta, la Oficing ................cocooiviororioeeeeees e otorga

la  conformidad a la Orden de Servicio N°.ooooovreini, del  Locador

Se expide la presente constancia, para uso exclusivo de tramite de pago.

UNIVERSIDAD NACIONAL “HERMILIO VALDIZAN” DE HUANUCO
Objeto de la Prestacion: Contratacion del servicio:
Numero de Contrato y/o nimero de Orden de
. O/S N°
Servicio :
Fecha de suscripcion del contrato y/o Orden de
Servicio Y T
Fecha de la notificacién del contrato y/o Orden de _;"-‘1; :
Servicio al Proveedor /
Plazo total de ejecucién del servicio (Segun | INICIO: ‘\ I
Formato 01) TERMINO: N\ >/
Monto total del Contrato u Orden g/ Salies> g
Plazo de ejecucion segln entregable (ler "f’b?/ '
Entregable, 2do Entregable, efc, segun
corresponda)
Fecha de presentacion del entregable
Pago N° (seguln entregables)
Monto de la prestacion a pagar seglin entregable
Penalidad (marcar)
Sl NO| X
Huanuco,........ o[- del 202..

Firma y sello deI responsable de emitir la conformidad
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