Municipalidad Distrital de GERENCIA DE ADMINISTRACION

YAVAR| Y FINANZAS

Distrito Turistico, segwo y ordensdo-

“Afio del bicentenario, de la consolidacién de nuestra independencia, y de la conmemoracion
de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 000060-2024-GAF-MDY
Islandia, 12 de marzo del 2024

VISTO:

El Oficio N° 0129-2024-GPP-MDY de fecha 12 de MARZO de 2024, procedente de la
Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, mediante el cual propone la aprobacién de la
Nirectiva sobre “Normas para el Otorgamiento, Utilizacion y Rendicién de Fondo Bajo la
i & _ | $lodalidad de Encargos Internos de la Municipalidad Distrital de Yavari™;

Que, en los Articulos 194° de nuestra Constitucién Politica del Estado, modificado por la
Ley N° 30305, Ley de reforma constitucional, concordancia con el Articulo II del Titulo
Preliminar de la Ley N° 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades, las Municipalidades son
Organos de Gobierno Local con personeria juridica de derecho ptiblico, con autonomia politica,
econémica y administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia que la Constitucion
Politica del Estado establece para las municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de
gobierno, administrativos y de administracién, con sujecién al ordenamiento juridico, con la
finalidad de emitir actos administrativos los mismos que se resuelven mediante Resolucién de
Alcaldia de acuerdo a lo estipulado en los Articulos 39° y 43° de la Ley N° 27972 - Ley
Organica de Municipalidades. '

Que, el objetivo de la Directiva antes referida es establecer normas y procedimientos para

dotar de recursos econémicos a las Gerencias, Oficinas, Sub Gerencias, Unidades y

: dependencias que lo ameriten, para la atencion oportuna de los gastos por concepto de bienes y

ﬁ .. servicios (excepto bienes de capital) que requieran ',a ejecucion de una actividad y/o proyecto,

~ que por su naturaleza, excepcionalidad y razones de urgencia, no sca factible adquirir o

contratar en condiciones de oportunidad y lugar de entrega requeridos, a través de los
procedimientos regulares;

Que, de la revision de la Directiva, ésta tiene como finalidad establecer los lineamientos
para el otorgamiento, utilizacién, rendicién y control de recursos mediante la modalidad de
"Encargos Internos", destinados a la ejecucién de actividades especificas, con cardcter de
urgente, sujetos a rendicién de cuenta, debidamente sustentadas, en aplicacion a practicas y
principios de contabilidad;

Que, las normas y procedimientos para el otorgamiento, utilizacién y rendicion de fondos
bajo la modalidad de encargos internos se encuentran regulados por la Ley N° 28693 - Ley
General del Sistema Nacional de Tesoreria, asi como por la Ley N° 31639 - Ley de Equilibrio
Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el afio Fiscal 2024;

Contando, con las visaciones de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto y la
Gerencia de Asesoria Legal; en uso de las facultades conferidas a esta Gerencia por la Ley N°

al



GERENCIA DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS

29792 Ley Orgénica de Municipalidades y D.L, N° 1440 General del Sistema Nacional de
Presupuesto;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR la DIRECTIVA 001-2024-MDY-GAF-SGT;
Directiva Interna “Normas para el Otorgamiento, Utilizacion y Rendicion de Fondo Bajo
la Modalidad de Encargos Internos de la Municipalidad Distrital de Yavari”, la misma
que como anexo forma parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. - ENCARGAR el cumplimiento de la presente Resolucion a la
Gerencia de Administracién v Finanzas y demas dreas pertinentes de esta Corporacion
Municipal.

: ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR a la Oficina de Secretaria General la notificacion y
K ~ distribucién de la presente Resolucion.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE




ICIPALIDAD DISTRITAL
DE YAVARI

1A DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUB GERENCIA DE TESORERIA

 DIRECTIVA N°001-2024-MDY-GAF-SGT

DIRECTIVA INTERNA:
“NORMAS PARA EL OTORGAMIENTO,

UTILIZACION VY RENDICION DE
FONDO BAJO LA MODALIDAD DE
ENCARGOS INTERNOS DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
YAVARI”

LORETO-PERU
2024
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INTRODUCCION

Mediante la aplicacién de la “Directiva para el otorgamiento de Encargos
Internos a personal de la Institucion”, La Municipalidad, pretende mejorar
sus servicios como ente de Gobierno Local con autonomia Politica, Econémica
Administrativa en los asuntos de su competencia.

. Zi"ene un rol fundamental en el proceso de desarrollo institucional, dicho rol
= feplica que su operatividad, y por ende los procesos a su cargo, se gerencien
,,*.\‘."Be manera eficiente y se orienten a la promocion del desarrollo econdmico

local, consolidacion de la democracia participativa, la mejora de la
’ competitividad y del medio ambiente y la prestacion eficaz de los servicios
\ publicos locales a su cargo.

Todo ello con el objeto de coadyuvar a que la Municipalidad se convierta a
largo plazo, en una Institucién competitiva, donde se brindan servicios de
alidad para el desarrollo de las actividades turisticas, sociales e
Aterinstitucionales consolidadas, con la presencia de conglomerados
/Bmpresariales orientados a la produccién, el servicio y la industria y un
Aesarrollo urbano ordenado en armonia con un medio ambiente equilibrado,
donde la participacién de sus diversos actores sociales sea parte de la cultura
de gobernabilidad.

La Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, establece las competencias
de los dérganos de gobierno local. Las mismas, en términos operativo,
determinan la gestion de la Municipalidad y su organizacion interna. En tal
sentido, a fin de adecuarnos a sus exigencias y dentro del proceso de
descentralizacion en marcha, la Municipalidad, ha elaborado el presente

nicipalidad, ademas que determina la Formalidad que demanda la ley para
te tipo de procedimientos.

Se rige por la Ley Organica de Municipalidades y goza de las prerrogativas
que sefiala la Ley segun las normas constitucionales de conformidad con los
articulos 191° y 192° de la Constitucién Politica del Perd, confiriéndole las
siguientes funciones: Aprobar su organizacién interna y su presupuesto;
Administrar sus bienes y rentas; Crear, modificar y suprimir contribuciones,
tasas, arbitrios, licencias y derechos municipales; Organizar, reglamentar y
administrar los servicios publicos locales de su responsabilidad; Planificar
el desarrollo urbano y rural de sus circunscripciones, y ejecutar los planes y
programas que le corresponden; Los demas que le confiere la Ley.
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DIRECTIVA INTERNA

“NORMAS PARA EL OTORGAMIENTO, UTILIZACION Y RENDICION
DE FONDO BAJO LA MODALIDAD DE ENCARGOS INTERNOS DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI”

1 Establecer normas y procedimientos para dotar de recursos econdmicos
a las Gerencias, Oficinas, Sub Gerencias, Unidades y dependencias que
lo ameriten, para la atencién oportuna de los gastos por concepto de
bienes y servicios (excepto bienes de capital) que requieran la ejecucion
de una actividad y/o proyecto, que por su naturaleza, excepcionalidad y
razones de urgencia, no sea factible adquirir o contratar en condiciones
de oportunidad y lugar de entrega requeridos, a través de los
procedimientos regulares.

Establecer normas y procedimientos para la modalidad de Encargo
Interno (Anticipo), su adecuado uso y la rendicion de cuentas por parte
de los usuarios de dichos fondos.

Precisar las normas y limitaciones a que debe sujetarse la utilizacion de
dichos fondos.

2. FINALIDAD:

Establecer los lineamientos para el otorgamiento de recursos mediante la
modalidad de “Encargos Internos”, destinados a la ejecucion de actividades
y/0 proyectos especificos, con caracter de urgente, sujetos a rendicion de

LS ey Presupuesto Municipal.

3. ALCANCE:

La'presente Qirectiva es de aplicacion y alcance obligatorio para todas las
unidades orgdnicas y trabajadores de la Municipalidad.

LANDIA, 9: DE YAVARI -
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4. BASE LEGAL:

Se sustenta en las siguientes normas:

Constitucién Politica del Perd.

Ley N° 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades.

Ley N° 31953 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal

2024.

Ley N© 31954 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector

Publico para el afio Fiscal 2024.

Ley N© 31955 - Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el afio

Fiscal 2024.

Ley N© 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

Decreto Legislativo NO© 1436, Decreto Legislativo Marco de la

Administracién Financiera del Sector Publico.

Ley N© 30225, Ley de Contratacion del Estado y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N© 1438 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

Contabilidad Puablica.

Decreto Legislativo N° 1439 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

Abastecimiento.

Decreto Legislativo N© 1440 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

Presupuesto Pablico.

Decreto Legislativo N° 1441 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

Tesoreria.

w Decreto Legislativo N° 1412, Decreto Legislativo que aprueba la Ley del
Gobierno Digital.

e Ley N© 27482, Ley que regula la publicacién de la Declaracién Jurada de
Ingresos, Bienes y Rentas de funcionarios y servidores publicos del
Estadol su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°© 080-2001-
PCM y Resolucion de Contraloria N© 386-2013-CG.

e Resolucidén de Contraloria N° 328-2015-CG, aprueban Directiva N°© 013-

2015-CG-GPROD “Presentacidon, procesamiento y archivo de las

_"-’41,/‘( . Declaraciones Juradas de Ingresos, y de Bienes y Rentas de los

: £\ funcionarios y servidores publicos del Estado”.

& %)% Ley NO 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

/ RESOLUCION DIRECTORAL N° 040-2011-EF/52.03 Articulo 7°.- De los
encargos a personal de la institucion - Modifiquese el articulo 4° de la
Resolucion Directoral N° 036-2010-EF/77.15, por lo siguiente: “Articulo
4.- De los “Encargos” a personal de la Institucidn Los encargos que las
Unidades Ejecutoras y Municipalidades otorgan a personal de la
institucion conforme a lo establecido en el articulo 1° de la Resolucién
Directoral N°© 004-2009-EF/77.15

° Decreto Supremo N© 309-2023-EF que aprueba el valor de la Unidad
Impositiva Tributaria para el afio 2024.
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Resolucién de Contraloria N© 320-2006-CG, que aprueba Normas de

Control Interno.

e Resolucién de Superintendencia N° 007-99-SUNAT, que aprueba el
Reglamento de Comprobantes de Pago, y sus normas complementarias
y conexas.

e Ley No 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

Directiva de Tesoreria N© 001-2007-EF/77.15, aprobada por Resolucion

,Directoral N° 002-2007-EF/77.15.

i) Decreto Legislativo NO 276 Ley de Bases de la Carrera Administrativa y

\gle remuneraciones en el sector publico.

Decreto Legislativo N° 1057, Decreto que regula el Régimen Especial de

{e=/«Contratacion Administrativa de Servicio.

e~ Resolucién Directoral N° 002-2020-EF/52.03 Disponen que las

entidades que realicen sus operaciones a través del SIAF-SP, utilicen el

medio de pago “Orden de Pago Electrénica” (OPE), a través del Banco

de la Nacion, y emiten otras disposiciones

5. DISPOSICIONES GENERALES:

El otorgamiento de fondos bajo la modalidad de Encargos Internos es
de caracter excepcional, atendiéndose a la naturaleza de determinadas
funciones, al adecuado cumplimiento de los objetivos institucionales,
asi como a las condiciones y caracteristicas de ciertas tareas y-trabajos
o a restricciones justificadas en cuanto a la oferta local de
determinados bienes y servicios. En este ultimo caso previo informe de
la Sub Gerencia de Logistica y Servicios Generales. Por lo tanto, la
Unidad Orgénica solicitante deberd sefialar el caracter excepcional de
su pedido, toda vez que la Sub Gerencia de Logistica y Servicios
Generales es la encargada de las adquisiciones en forma normal y
cotidiana.

5.2. Los fondos serdn otorgados al Titular de la Unidad Organica requirente
0 a quien este delegue.

La delegacion no exime al Titular de la Unidad Organica, de la
responsabilidad que le compete por el manejo, utilizaciéon y rendicién
. del Encargo Interno.

Los fondos de Encargos otorgados a personal de la Municipalidad se
destinan solamente a la adquisicion de bienes y contratacién de
servicios, para ser destinados a las actividades y/o proyectos que
ejecute la Municipalidad.

5.4. El desembolso de los fondos autorizados por “Encargo Internos” podra
realizarse a través de cheque o con el depésito en la respectiva cuenta
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bancaria 0 mediante una Orden de Pago Electrénico del comisionado.
Dicho pago se sustenta con la respectiva nota emitida por la
correspondiente entidad bancaria.

5.5. El monto méximo a solicitar mediante la modalidad de Encargos
Internos es de Diez (10) Unidades Impositivas Tributarias vigentes
(U.I.T), acorde a la Resoluciéon Directoral N° 40-2011-EF/52.03,
articulo 7 referente a los encargos a personal de institucion.

El monto maximo de cada gasto a rendir, no debe exceder el importe
de una (08) Unidad Impositiva Tributaria vigente, monto maximo para
adquirir sin proceso de seleccién alguna, para respectivo cumplimiento
de los objetivos institucionales previo informe de la Sub Gerencia de
Logistica y Servicios Generales, el cual estard sujeta al control previo
por parte de la sub Gerencia de Contabilidad.

Los gastos rendidos bajo declaracion jurada (Anexo 2) no debe exceder
el 10% de la Unidad Impositiva Tributaria — UIT.

El servidor responsable del Encargo Interno realizara la retencién por
detraccion a los sujetos comprendidos dentro de lo regulado por el
Decreto Legislativo N° 940, debiendo coordinar con el tesorero para
que a través de él se efectlen los depdsitos de las retenciones (en la
cuenta de detraccién del proveedor), dentro de las fechas establecidas
por Ley.

En caso de efectuarse pagos afectos a Renta de Cuarta Categoria
(Recibos por Honorarios), el Encargado bajo responsabilidad efectuara
la retencién del Impuesto segln lo establezca la SUNAT. Procede la
suspensién de retenciones cuando la SUNAT asi lo autorice, para cuyo
efecto deberd adjuntar copia de la suspension de renta autorizada por
la SUNAT. La retencién mediante cargo debe ser depositada en el plazo
de 24 horas habiles en la Sub Gerencia de Tesoreria para el tramite
correspondiente. Todos los casos de pagos de honorarios (con o sin
retencién) deben informarse a la Sub Gerencia de Recursos Humanos
dentro del periodo tributario por el Encargado o por la Sub Gerencia de
Contabilidad, segun corresponda para ser incluidos en la Declaracion
del PDT, bajo responsabilidad. Si por incumplimiento se generaria
multas, estas serdn pagadas con su peculio por el responsabie.

5.10.No procede la entrega de nuevos “Encargos Internos” a personas que
tienen pendientes la rendicién de cuentas o devolucién de montos no
utilizados de “Encargos” anteriormente otorgados, salvo por motivos
de urgencia, que debera ser autorizado por la Gerencia de
Administraciéon y Finanzas.
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5.11.Se autorizard la entrega de “Encargos Internos” a Funcionarios,
servidores municipales y otros. Los mismos que seran para desarrollar
sus funciones y deberdn ser autorizadas y otorgadas mediante

Resolucion Administrativa.

5.12.La Sub Gerencia de Contabilidad, bajo responsabilidad sacara copia de
los comprobantes de pagos que sustenten adquisicién o confeccién de
bienes, cuya vida (til estimada sea mayor de un (01) afo, debe
informar a la Sub Gerencia de Logistica y Servicios Generales, para su
codificacién, registro y conciliacion

6. SOLICITUD DE ENCARGOS INTERNOS:

6.1 Para solicitar un encargo, se deberd solicitar a la Gerencia de
Administracién y Finanzas, adjuntando de ser necesario el Plan de
Actividad (opcional) debidamente firmado.

La Gerencia de Administracion y Finanzas. De estimarlo necesario, para
el caso de adquisicion de bienes, remitiran dicho encargo a la Sub
Gerencia de Logistica y Servicios Generales a fin de que certifique con
su V°Be que el pedido no se encuentra en los Stocks de Aimacén.

7. PROCEDIMIENTO

7.1 Requerimiento

7.1.1. La Unidad Orgdnica que requiera Encargos Internos, presenta ante
la Gerencia de Administraciéon y Finanzas, con una anticipacion
minima de 48 horas, salvo excepciones autorizadas por la misma
Gerencia de Administracion y Finanzas, el requerimiento de los
bienes y/o servicios necesarios para el desarrollo o ejecucién de un
proyecto y/o actividad autorizado, que deba ser atendido bajo la
modalidad de Encargo Interno.

La Gerencia de Administracion y Finanzas remitira el requerimiento
mediante proveido a la Sub Gerencia de Logistica y Servicios
Generales, quien a su vez solicitara a la Gerencia de Administracion
y Finanzas se solicite la correspondiente Certificacidn Presupuestal
indicando el monto a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto.
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7.1.3. La Gerencia de Planeamiento y Presupuesto tendra en cuenta para
la disponibilidad presupuestal y la Actividad a realizarse, mediante
Oficio comunica a la Gerencia de Administracion y Finanzas si se
cuenta o no con el Presupuesto suficiente para atender.

7.1.4. De no contar con disponibilidad presupuestal, Gerencia de
Administraciéon y Finanzas, comunicara a la Unidad Organica
solicitante para que éste efectue la solicitud de modificacion
\ presentaria conforme a la normativa vigente.

Autorizacién

' 7.2.1 De estar conforme y de contar con la disponibilidad presupuestal,
la Gerencia de Administracién y Finanzas elabora y emite la
Resolucién autorizando el otorgamiento del Encargo Interno,
indicando el objeto del mismo, los conceptos del gasto, sus montos
mé&ximos, periodo de duracién del encargo y la persona responsable
de su manejo y rendicién, para luego remitirlo a la Sub Gerencia de
Contabilidad para que registre el compromiso y devengado en el
SIAF-GL.

La Sub Gerente de Contabilidad lo remite a la Sub Gerencia de
Tesoreria, para el giro correspondiente.

7.3 Otorgamiento

7.3.1 La Sub Gerencia de Tesoreria, procede a emitir el comprobante de
pago, girar y entregar el cheque a nombre de la persona
designada en la Resolucion que autoriza el Encargo Interno.

El Encargado del manejo del Encargo Interno, adquiere los bienes
y contrata los servicios, con criterio de austeridad y racionalidad.

Las condiciones o requisitos de los actos administrativos propios de
la ejecucién del gasto que es materia del encargo en el marco de
los procedimientos y plazos establecidos, se sujetan a través de la
normatividad Presupuestal y de Tesoreria vigente.

7.4.3 El responsable del manejo del Encargo Interno atiende el pago de
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los bienes y servicios requeridos, sin exceder los limites autorizados

por especifica del gasto, y dentro del periodo de ejecucion de la

actividad y/o, proyecto indicado en la Resolucién de la Gerencia de

Administracién y Finanzas.

7.4.4 La sustentacion de los gastos se efectua con los comprobantes de
pago: factura, boleta de venta y otros comprobantes de pago
establecidos por la SUNAT en el Reglamento de Comprobantes de
Pago, Resolucion N°0Q7- 99/SUNAT y sus modificatorias, siendo
responsables solidarios el Jefe de la Unidad Organica y el
responsable del manejo del fondo de consignar informacién de
proveedores que no presenten consistencia, veracidad Yy
confiabilidad durante la ejecucion del gasto.

La recepcion de los bienes y servicios deben acreditarse mediante
la firma, nombre y sello del Jefe de la Unidad Organica, en sefial de
conformidad, en los respectivos comprobantes de pago del gasto.

No estd permitido el pago de gastos que no estén autorizados
expresamente en la Resolucidn de la Gerencia de Administraciéon y
Finanzas.

El responsable del manejo del Encargo Interno no podrd delegar a
otras personas la ejecuciéon del Encargo bajo responsabilidad
administrativa

7.5 Rendicion

7.5.1 El Encargado del manejo del Fondos elaborard un INFORME DE
RENDICION DE ENCARGO INTERNO RECIBIDO dirigido de ser el
caso a su Jefe Inmediato y luego a la Gerencia de Administracién y
Finanzas, adjuntando la rendicibn de cuenta debidamente
documentada de los gastos efectuados dentro de un plazo maximo
de tres (03) dias habiles después de concluida la actividad materia
del encargo. La rendicién de los encargos se efectuard unicamente
en el Formato RENDICION DE CUENTA POR ENCARGOS INTERNOS
RECIBIDO (Anexo N° 01).

La Gerencia de Administracién y Finanzas derivara la rendicién de
gastos a la Sub Gerencia de Contabilidad, a fin de efectuar su
registro.

7.5.3 Los gastos que se efectuen con fondos de Encargos Internos se
sustentan con documentos autorizados por la Ley de General de
Presupuesto, la Ley Anual de Presupuesto y la Directiva Anual de

" DIRECCION FISCAL: SEDE CENTRAL: CALLE NUEVA JERUSALEN SN - ISLANDIA,DISTRITO DE YAVARI-



DIRECTIVA INTLIRNA
“NORMAS PARA EL OTORGAMIENTO, UTILIZACION ¥
RENDICION DE FONDO BAJO LA MODALIDAD DE ENCARGOS
i e DISTRITAL  jyrpNOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI”

Tesoreria, deberan ser documentos originales.

7.5.4 Los documentos sustentatorios, cuando corresponda, deben
cumplir los requisitos exigidos por la SUNAT de acuerdo al
Reglamento de Comprobantes de Pago, Resoluciéon N" 007-/SUNAT
y sus modificatorias, ser emitidos a nombre de la municipalidad
consignando el RUC de la municipalidad, no deberan de presentar
enmendaduras, borraduras ni correcciones y estar debidamente

“cancelados”.

Todos los documentos sustentatorios del gasto deben contar con el
Vo BO y sello del Titular de la Unidad Organica que solicito los fondos

del Encargo Interno.

El saldo no utilizado del Encargo Interno serd devuelto a la Unidad
de Tesoreria en el mismo plazo indicado en el Numeral 7.5.1. El
Recibo de Caja que acredita dicha devolucién debera ser
presentado como parte de la Rendicién de Cuentas.

7.5.7 La Sub Gerencia de Tesoreria depositard el saldo no utilizado del
Encargo Interno, en la misma cuenta de origen dentro de las 24
horas de recepcionado el mismo. Estd terminantemente prohibido
utilizar dicho saldo para otros fines.

La Sub Gerencia de Contabilidad revisara y dard conformidad a la
rendicidn de cuentas, verificando la documentacion sustentatoria
del gasto de acuerdo a los conceptos y monto total autorizados. De
no encontrarse conforme, procederda a su devolucion al
Responsable del Encargo Interno, para la regularizacién respectiva
en un plazo no mayor de 24 horas.

7.5.9 La Sub Gerencia de Logistica y Servicios Generales garanticen que
los procedimientos para la contrataciéon de bienes, servicios y/o
consultorias de la entidad, cuyos montos sean iguales o inferiores
a ocho (8) UIT.

La Rendicién de los Gastos por partida especifica se sujetard de
acuerdo a lo autorizado en la Resolucién de la Gerencia de
Administracién y Finanzas y segun lo establecido en la Base Legal
de la presente directiva.

7.6.1 La Sub Gere’ncia de Contabilidad llevara el registro y control de los
fondos bajé la modalidad de Encargos Internos, hasta su
liquidacion.
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7.6.2 La Sub Gerencia de Contabilidad realizara el registro contable de la
fase de Rendicién en el sistema SIAF-GL.

7.6.3 La Sub Gerencia de Contabilidad archivara la rendicién de cuentas
del Encargo Interno.

La Sub Gerencia de Contabilidad informard a la Gerencia de
Administracién y Finanzas los casos de incumplimiento de rendir

cuentas de Encargos Internos.

No procede la entrega de nuevos Encargos Internos a personas que
tienen pendientes la rendiciéon de cuentas 0 devolucion de montos

no utilizados de Encargos anteriormente otorgados.

7.7 Control

7.1 La autorizacién del gasto con cargo al Encargos Internos,
corresponde a la Jefatura inmediata superior de la Unidad Ejecutara
requirente y debe ejerce dicha facultad con criterio de Austeridad y
racionalidad, siendo responsable de las adquisiciones de bienes y
servicios que autoricen.

El Encargado del manejo del Encargo Interno, es el responsable de
que los gastos que se efectien con cargo a dichos recursos, se
encuentren debidamente autorizados y justificados, y que
correspondan a los aprobados en la Resolucién que otorga el
Encargo Interno.

Corresponde a las Gerencias, Sub Gerencias, Oficinas responsables
de los sistemas administrativos, la funciéon de realizar el control
previo y concurrente de todos los gastos efectuados con Encargos
Internos, dentro de su competencia funcional.

7.8.1 Vencido el plazo de tres (03) dias establecidos en el numeral
7.5.1, la Sub Gerencia de Contabilidad dara cuenta a la Gerencia
de Administracién y Finanzas que el encargado no ha cumplido con
su rendicion dentro de los plazos establecidos, con la finalidad de
dar cumplimiento al numeral 7.6.5., de no presentar rendicion en
un plazo de tres (03) dias habiles mas, se procedera a realizar el
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respectivo descuento de sus haberes.

8. LIMITACIONES:

8.1 La asignacion de fondos por encargo interno, no podra ser utilizada para
el pago de remuneraciones, adelantos, préstamos, compra de activos
fijo bajo responsabilidad del funcionario solicitante

9.1.La Gerencia de Administracion y Finanzas y la Sub Gerencia de
Contabilidad evaluardn el cumplimiento estricto de lo precisado en la
presente Directiva, informando a las instancias respectivas seguin
corresponda.

Tﬂ/z’(
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URIDICA
J
!

BrANS

ANEXOS

ANEXO N° 01 RENDICION DE CUENTA POR ENCARGO INTERNO RECIBIDO
ANEXO N° 02 DECLARACION JURADA POR GASTOS DE ENCARGO INTERNO
RECIBIDO
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE YAVARI
ANEXO N° 01
RENDICION DE CUENTA POR ENCARGO INTERNO RECIBIDO
DIA MES ANO
® DEL ENCARGO INTERNO
TON DE AUTORIZACION :
[FASIGNADO.

AT ————————eE S ,adjunto a la presente
rendicién de cuenta documentada en relacién a los datos adjuntos consignados
como se detalla:

S COMPROBANTE DE PAGO NUMERO CONCEPTO IMPORTE S/.
g EBRI il
S >
N2 T
"""‘Ig'
A
o 'n\’g
w2, n.\/
A_n\(\\v.
T
RENDICION DE CUENTA POR ENCARGO INTERNO RECIBIDO
[TOTAL GASTADO
MONTO ASIGNADO
POR DEVOLVER O DEVUELTO SEGUN RECIBO DE CAJA O DEPOSITO BANCARIO
V°B® JEFE V°B° SUB GERENCIA V°8° GERENCIA DE FIRMA ENCARGADO
INMEDIATO DE CONTABILIDAD ADMINISTRACION Y FINANZAS DNI N°

TRAL: CALLE NUEVA JERUSALEN SN - SLANDIA, DISTRITO DE YAVARI-
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DE YAVARI

ANEXO N° 02

DECLARACION JURADA POR GASTOS DE ENCARGO INTERNO
RECIBIDO

APELLIDOS Y NOMBRES DEL ENCARGADO: OBJETO DEL ENCARGO INTERNO

(> TR ——— U "
identificado con DNI NO.........n. , en cumplimiento de las

disposiciones legales vigentes, declaro bajo juramento haber gastado la

Suma de Sfainsee R ———— soles), por el concepto
, en
virtud de no haber podido obtener comprobantes para sustentar los
diversos gastos incurridos.

Islandia,......... ') (. SN de 2024

.........................

Firma encargado

NOTA: La declaracion jurada total no debe exceder del 10% de la
Unidad Impositiva Tributaria - UIT
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