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VISTOS:

El Informe N° 000092-2024-PERU COMPRAS-OAUGD, de fecha 13 de noviembre
de 2024, emitido por la Oficina de Atencidn al Usuario y Gestion Documentaria; el Informe
N° 000107-2024-PERU COMPRAS-OPP, de fecha 25 de noviembre de 2024, emitido por
la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; el Informe N° 000369-2024-PERU
COMPRAS-0OAJ, de fecha 3 de diciembre de 2024, emitido por la Oficina de Asesoria
Juridica de la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS, Vi

CONSIDERANDO:

Que, por Decreto Legislativo N° 1018 se crea el Organismo Publico Ejecutor
denominado Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS, adscrito al Ministerio de
Economia y Finanzas, que tiene personeria juridica de derecho publico, con autonomia
técnica, funcional, administrativa, econdémica y financiera;

Que, a través del articulo 1 de la Ley N° 25323, se creo el “Sistema Nacional de
Archivos” con la finalidad de integrar estructural, normativa y funcionalmente los archivos
de las entidades publicas existentes en el ambito nacional, mediante la aplicacién de
principios, normas, técnicas y métodos de archivo, garantizando con ello la defensa,
conservacion, organizacion y servicio del “Patrimonio Documental de la Nacion”.
Asimismo, el articulo 4 de dicha Ley, establece que el Archivo General de la Nacion es
el 6rgano rector del referido Sistema;

Que, mediante Resolucion Jefatural N° 213-2019-AGN/J, se aprueba la Directiva
N° 011-2019-AGN/DDPA, “Norma para la Descripcion Archivistica en la Entidad Publica”,
la cual tiene por objeto disponer de una norma que regule y oriente la descripcidon
archivistica para la elaboracion de los instrumentos descriptivos en la entidad publica; y
cuya finalidad es establecer pautas y recomendaciones para que la descripcion
archivistica permita el acceso, recuperacién y control adecuado de los documentos
archivisticos y la informacién contenida en ellos, de acuerdo con las normas emitidas por
el Archivo General de la Nacion, para el obligatorio cumplimiento de la entidad;

Que, el numeral 7.3 de la precitada Directiva sefiala que, el Programa de
Descripcion Archivistica es un documento de gestion archivistica que planifica, aprueba
y evalua la actividad, los elementos y los instrumentos de descripcidon archivistica;
ademas, indica que, para la planificacion, disefio y actualizacién de los instrumentos de
descripcion archivistica, el Archivo Central de la entidad elabora el Programa de
Descripcion Archivistica;

Que, mediante Informe N° 000092-2024-PERU COMPRAS-OAUGD, la Oficina de
Atencion al Usuario y Gestion Documentaria, propone el “Programa de Descripcion
Archivistica (PDA) de la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS”, con el
objetivo de establecer los instrumentos y elementos de descripcion archivistica en el
Archivo Central y facilitar el acceso, recuperacion y control de la informacion contenida
en los documentos archivisticos. Dicho documento cuenta con la aprobacién del Comité
Evaluador de Documentos (CED) de la entidad, conformado con Resolucion Jefatural N°
000031-2024-PERU COMPRAS-JEFATURA, a través del Acta N° 001-2024-PERU
COMPRAS-CED del 8 de noviembre de 2024;

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en la Central de
Compras Publicas — PERU COMPRAS, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM
y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad
pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccién web:

Url: www.perucompras.gob.pe/herramientas/verificador/ Clave: XK4R2LP
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Que, a través del Informe N° 000107-2024-PERU COMPRAS-OPP, la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto emite opinion técnica favorable a la aprobacion del citado
Programa, recomendando su aprobacion;

Que, mediante Informe N° 000369-2024-PERU COMPRAS-OAJ, la Oficina de
Asesoria Juridica sefiala que corresponde continuar con el tramite de aprobacion del
Programa de Descripcién Archivistica (PDA) de la Central de Compras Publicas - PERU
COMPRAS, por encontrarse conforme al marco legal vigente;

Con el visto bueno de la Gerencia General, la Oficina de Atencion al Usuario y
Gestion Documentaria, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; y la Oficina de
Asesoria Juridica; y,

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Legislativo N° 1018; la Directiva N°
011-2019-AGN/DDPA, aprobada por Resolucién Jefatural N° 213-2019-AGN/J; y, en uso
de las atribuciones conferidas en el articulo 8 y los literales n) e y) del articulo 9 del
Reglamento de Organizacién y Funciones de PERU COMPRAS, aprobado por el Decreto
Supremo N° 052-2019-EF.

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- Aprobar el Programa de Descripcion Archivistica (PDA) de la
Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS, el mismo que, como anexo, forma
parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo Segundo.- Encargar a la Oficina de Atencion al Usuario y Gestion
Documentaria, supervisar la aplicacion y ejecucion del Programa aprobado en el articulo
precedente; asi como, remitir copia de la presente Resolucion y su anexo al Archivo
General de la Nacion.

Articulo Tercero.- Disponer que la Oficina de Tecnologias de la Informacién
realice la publicacion de la presente Resolucion y su anexo en la sede digital de la Central
de Compras Publicas - PERU COMPRAS (www.gob.pe/perucompras).

Registrese y comuniquese.

Documento firmado digitalmente
JORGE ALBERTO ZAPATA GALLO
Jefe de la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS
Central de Compras Publicas PERU COMPRAS

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en la Central de
Compras Publicas — PERU COMPRAS, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM
y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad
pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccién web:

Url: www.perucompras.gob.pe/herramientas/verificador/ Clave: XK4R2LP
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PUBLICAS - PERU COMPRAS

p AEMbRAS PROGRAMA DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA (PDA) DE LA CENTRAL DE COMPRAS

GENERALIDADES

1.1 Nombre de la Entidad Central de Compras Publicas — PERU COMPRAS
1.2 Fechade Creacién 3 de junio del 2008

1.3 Fechade Funcionamiento 18 de marzo del 2016

1.4 Fechas Extremas del Fondo Documental 2016 - actualidad

JUSTIFICACION

El presente Programa de Descripcion Archivistica (PDA) de la Central de Compras
Publicas — Perd Compras ha sido elaborado conforme a lo dispuesto en la Directiva N°
011-2019-AGN/DDPA "Norma para la Descripcion Archivistica en la Entidad Publica”,
aprobada mediante Resolucién Jefatural N° 213-2019-AGN/J, emitida por el Archivo
General de la Nacion (AGN), ente rector del Sistema Nacional de Archivos.

Al respecto, se debe indicar que, la descripcién documental es el proceso archivistico
gue se orienta a representar en forma objetiva y estructurada la informacion contenida
en cada pieza o sus agrupaciones documentales para su localizacion, accesibilidad,
recuperacion y control, aplicandose a los documentos archivisticos, que previamente
deben estar identificados y organizados, independientemente del medio o soporte.

En ese sentido, el presente instrumento de gestion archivistica permitira el acceso,
recuperacion y control de los documentos archivisticos, lo que contribuird con la
integridad y transparencia en la gestion documental de Perd Compras.

OBJETIVOS

3.1 Establecer los instrumentos y elementos de descripcién archivistica en el
Archivo Central.

3.2 Facilitar el acceso, recuperacion y control de la informaciéon contenida en los
documentos archivisticos.

BASE LEGAL

4.1 Ley N° 25323, Ley que crea el Sistema Nacional de Archivos; y su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 008-92-JUS.

4.2 LeyN° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién; y su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 011-2006-ED.

4.3 Decreto Ley N° 19414, Ley que declara de utilidad publica la defensa,
conservacién e incremento del patrimonio documental; y su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 022-75-ED.

4.4 Decreto Legislativo N° 1018, que crea la Central de Compras Publicas — PERU
COMPRAS.
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VI.

VII.
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p AEMbRAS PROGRAMA DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA (PDA) DE LA CENTRAL DE COMPRAS

4.5 Decreto Legislativo N° 1412, que aprueba la Ley de Gobierno Digital.

4.6 Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; y su
Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 007-2004-JUS.

4.7 Decreto Supremo N° 029-2021-PCM, que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1412, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gobierno Digital,
y establece disposiciones sobre las condiciones, requisitos y uso de las
tecnologias y medios electrénicos en el procedimiento administrativo.

4.8 Decreto Supremo N° 052-2019-EF, que aprueba el Reglamento de Organizacion
y Funciones de la Central de Compras Publicas — PERU COMPRAS.

4.9 Resolucion Jefatural N° 027-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 007-2019-
AGN/DDPA, “Directiva para la Supervision en Archivos de las Entidades
Publicas”.

4.10 Resolucidn Jefatural N° 213-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 011-2019-
AGN/DDPA, “Norma para la Descripcion Archivistica en la Entidad Publica”.

4.11 Resolucion Jefatural N° 000107-2023-AGN/JEF, que aprueba la Directiva N° 001-
2023-AGN/DDPA, “Norma de administracion de archivos en las Entidades
Publicas”.

4.12 Resolucion Jefatural N° 000052-2024-PERU COMPRAS-JEFATURA, que
aprueba la Directiva N° 002-2024-PERU COMPRAS, “Directiva que regula el
Sistema Institucional de Archivos y los procesos archivisticos de la Central de
Compras Publicas — PERU COMPRAS”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias, y conexas de ser el caso.

RESPONSABILIDADES

La Oficina de Atencién al Usuario y Gestion Documentaria, a través del responsable del
Archivo Central, se encarga de planificar, conducir y monitorear la descripcion
archivistica de la entidad.

PERIODO DE VIGENCIA

El periodo de vigencia de los instrumentos de descripcion archivistica es permanente y
podra ser actualizado en caso de modificaciones normativas o por necesidad?.

ELEMENTOS DE DESCRIPCION

Perii Compras cuenta con los elementos de descripciéon archivistica minimos
esenciales para la representacion y recuperacion de cualquier nivel de descripcion
(fondo, seccion, serie y pieza documental), conforme lo establecido en la Directiva N°
011-2019-AGN/DDPA, siendo estos los siguientes:

1 La actualizacion del PDA estara sujeto a la evaluacion efectuada por el responsable del Archivo Central, en coordinacion
con los 6rganos competentes.
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COMPRAS PROGRAMA DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA (PDA) DE LA CENTRAL DE COMPRAS
PUBLICAS - PERU COMPRAS

N°

Elementos de Descripcién

Datos Requeridos

Cédigo de Referencia

Siglas del pais y la entidad, 6rgano, documento o expediente,
segun corresponda.

Nombre de la Unidad de
Descripcion

Nombre de la entidad, érgano, documento o expediente,
segun corresponda.

Fecha Extremas

Fechas extremas del fondo, seccion, serie, pieza documental,
segun corresponda.

Nivel de Descripcion

Fondo, seccidn, serie, pieza documental, segun corresponda.

Volumen y Soporte

Cantidad de metros lineales y el tipo: papel y/o electrénico,
segun corresponda.

Los formatos e instrucciones para el registro de los elementos de descripcion
archivistica se encuentran establecidos en el punto IX. ANEXOS del presente
Programa.

INSTRUMENTOS DE DESCRIPCION

Perd Compras tiene aprobados los siguientes instrumentos de descripcion:

Inventario General de Fondos Documentales

Se elabora para el registro de los documentos fisicos, a nivel de paquete y caja,
gue se custodian en el Archivo Central.

Inventario Analitico de Doc

umentos Archivisticos

Se elabora para el regist

ro de los documentos fisicos?, a nivel documento y

expediente, que son transferidos por los Archivos de Gestion.

Inventario de Metadatos de Documentos Digitales

Se elabora para el registro de los documentos nativos digitales producidos en el
Sistema de Gestién Documental (SGD), que son transferidos por los Archivos de

Gestion.
Nivel de Fecha de Fecha de Norma de
N° Nombre L - L. L .
Descripcion Emisién Aprobacion Aprobacion
1 Inventario General de Seccion 'y Resolucién Jefatural
Fondos Documentales | Serie N° 000165-2023-

PERU COMPRAS-

Inventario Analitico de
2 Documentos
Archivisticos

JEFATURA, que

Inventario de
3 | Metadatos de
Documentos Digitales

Pieza aprueba el
Documental Programa de
(Simple y 13/12/2023 1/12/2023 Descripeion
Compuesta) Archivistica (PDA)

2024 de la Central
Pieza de' . Compra§
Documental Publicas - Peru
(Simple) Compras

2 Incluye elementos de descripcion para los documentos digitalizados con valor legal.
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Asimismo, se ha incluido para el presente programa el siguiente instrumento de
descripcion:

¢ Inventario de Metadatos de Soportes Electronicos

Se elabora para el registro de los soportes electrénicos (cd, dvd, usb, blu-ray)

transferidos por los Archivos de Gestion.

Nivel de Fecha de Fecha de Norma de
N° Nombre . . ., -,
Descripcion Emisién Aprobacion Aprobacion
Resolucién Jefatural
N° 000207-2024-
PERU COMPRAS-
Inventario de Pieza ‘;E:J':ggigm r;;z
1 Metadatos de Documental 10/12/2024 10/12/2024 P g L,
Soportes Electronicos | (Simple) de Descripcion
P P Archivistica  (PDA)

de la Central de
Compras Publicas —
PERU COMPRAS.

Cabe sefialar que, el avance del proceso de descripcion se realizara de forma
trimestral durante el afio.

ANEXOS

Formatos e instrucciones para el registro de los instrumentos de descripcion
archivistica:

Anexo 1: Inventario General de Fondos Documentales (IGFD).

Anexo 2: Inventario Analitico de Documentos Archivisticos (IADA).
Anexo 3: Inventario de Metadatos de Documentos Digitales (IMDD).
Anexo 4: Inventario de Metadatos de Soportes Electronicos (IMSE)
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SEMPRAS PROGRAMA DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA (PDA) DE LA CENTRAL DE COMPRAS PUBLICAS - PERU COMPRAS

Anexo 1

Inventario General de Fondos Documentales (IGFD)

Cdédigo de Referencia 1)
Nombre de la Unidad de Descripcién )
Fechas Extremas 3)
Nivel de Descripcién 4)
Volumen y Soporte (5)
Agrupacion Documental Descripcién Fechas Extremas Folios ek el Observaciones
Archivamiento AG
Nombre/ j
N° Fondo Seccién Serie Sub Serie Tipo Numeracioén Asunto Razoén Tomo Inicio Término Afo N° Del Ne Al Total P:g“ﬁf,e CajsuAG Detalle Faltantes
Social
(6) Q)] (C)] (C)] (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) 17) (18) (19) (20) (21) (22) (23) (24) (25)

(26)

@7

Ubicacién Topogréfica

Repositorio

Estante

Cuerpo

Balda

(28)

(29)

(30)

(1)
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C6MpRAs PROGRAMA DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA (PDA) DE LA CENTRAL DE COMPRAS
PUBLICAS - PERU COMPRAS

Instrucciones para el registro del Inventario General de Fondos Documentales

(IGFD)
Codigo de Referencia 1) Siglas del pais e institucion
Unidad de Descripcion ) Nombre de la institucion
Fechas Extremas ?3) Fecha inicio y término
Nivel de Descripcion 4 Fondo, seccion, serie y pieza documental
Volumen y Soporte (5) Cantidad de metros lineales y tipo de soporte
N° (6) NUmero de orden correlativo
Fondo 7) Nombre del fondo documental o entidad
Seccion (8) Nombre de la seccién documental u 6rgano productor
Serie 9) Nombre de la serie documental
Sub Serie (10) Nombre de la sub serie documental, de corresponder
Tipo an (l;l(;)rrrr;t;rgogzletripo documental (simple o compuesto), de
Numeracién (12) NUmero del tipo documental
Asunto (13) Asunto
Nombre/ Razén Social (14) Nombre o razén social
Tomo (15) NUmero de tomo correlativo, de corresponder
Inicio (16) Fecha de inicio
Término a7) Fecha de término
Afio (18) Afio
Ne Del (19) Numero de inicio, de corresponder
Ne Al (20) NUmero de término, de corresponder
Total (21) Cantidad total de folios
Paquete AG N° (22) NUmero correlativo de paquete - AG
Caja AG N° (23) Namero correlativo de caja - AG
Detalle (24) Original o copia e informacién complementaria
Faltantes (25) Documentos faltantes o no adjuntan, de corresponder
Paquete AC N° (26) NUmero correlativo de Paquete - AC
Caja AC N° 27) Namero correlativo de Caja - AC
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Repositorio Primer o segundo nivel

Estante (29) NUmero y letra de estante
Cuerpo (30) NUmero de cuerpo
Balda (31) NUmero de balda

Nota: Se podréa considerar elementos complementarios en el Inventario General de Documentos (IGFD), que permitan asegurar el registro
detallado de los documentos que son custodiados en el Archivo Central.
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SEMPRAS PROGRAMA DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA (PDA) DE LA CENTRAL DE COMPRAS PUBLICAS - PERU COMPRAS

Anexo 2
Inventario Analitico de Documentos Archivisticos (IADA)

Cdédigo de Referencia 1)
Nombre de la Unidad de @
Descripcion
Fechas Extremas @A)
Nivel de Descripcién 4)
Volumen y Soporte (5)
Tipo Documental (Simple) Tipo Documental (Compuesta) Agrupacion Documental Control _ Archivo de Gestion Control_ Archivo Central lg):rtﬁissigi Tipo_ Dato
) Nombre/ ’ ) Registro/
N° | Origen | Documento | Nimero | Asunto Rem_ltente_/ Fecha | Expediente | Numeracion | Descripciéon | Razén Fe_cha Ifecha Afo Sup Serie | Seccién | Fondo | Tomo | Folios | Observaciones Paquege CaJaOAG Estado | Detalle Nomb_re_ Paqueze CajaoAC Organo Sub
Destinatario Social Inicio | Término Serie AGN N Archivo ACN N Registro
®] ® (C) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) 17) (18) | (19) | (20) | (21) (22) (23) | 24 | (29 (26) (@7) (28) (29) (30) (31) (32) (33) (34) (39)
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C6MPRAs PROGRAMA DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA (PDA) DE LA CENTRAL DE COMPRAS
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Instrucciones para el registro del Inventario Analitico de Documentos Archivisticos

(IADA)
Codigo de Referencia 1) Siglas del pais e institucién
Unidad de Descripcion ) Nombre de la institucion
Fechas Extremas ?3) Fecha inicio y término
Nivel de Descripcion 4) Fondo, seccién, serie y pieza documental
Volumen y Soporte (5) Cantidad de metros lineales y tipo de soporte
N° (6) NUmero de orden correlativo
Origen ) Emitido o recibido, seguin corresponda
Documento 8) Nombre del tipo de documento
Ndmero 9) Ndamero
Asunto (10) Asunto
Remitente/ Destinatario (11) glggr?: Sd:glé‘ne:;ﬁ:gp%?g:a’ empresa, ciudadano u
Fecha (12) Fecha de emisién o recepcion, segun corresponda
Expediente (13) Nombre del tipo de expediente
Numeracién (14) Numeracion
Descripcién (15) Asunto
Nombre/ Razén Social (16) ls\l:grggrsoti:eegpgr;tci’iad publica, empresa o ciudadano,
Fecha Inicio 17) Fecha de Inicio
Fecha Término (18) Fecha de Término
Afio (19) | Ao
Sub Serie (20) Nombre de la sub serie documental, de corresponder
Serie (21) Nombre de la serie documental
Seccién (22) Nombre de la seccién documental u érgano productor
Fondo (23) Nombre del fondo documental o entidad
Tomo (24) NUmero de tomo correlativo, segln corresponda
Folios (25) Cantidad total de folios
Observaciones (26) Original o copia, documentos faltantes o no adjuntan
Paquete AG N° (27) NUmero correlativo de Paquete AG
Caja AG N° (28) NUmero Correlativo de Caja AG
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COMPRAS PROGRAMA DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA (PDA) DE LA CENTRAL DE COMPRAS

PUBLICAS - PERU COMPRAS

Estado

Estado bueno, regular o malo

Detalle (30) Descripcion del estado conservacion

Mol e Aveiive @31) Tl'po de documento + ndmero o Tipo de expediente +
ndmero

Paquete AC N° (32) Nuamero correlativo de Paquete AC

Caja AC N° (33) NUmero Correlativo de Caja AC

Organo (34) Nombre del 6érgano productor

Tipo (35) Registro o sub registro

Nota: Se podra considerar elementos complementarios en el Inventario Analitico de Documentos Archivisticos (IADA), que permitan
asegurar el registro detallado de los documentos que son transferidos al Archivo Central.
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SEMPRAS PROGRAMA DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA (PDA) DE LA CENTRAL DE COMPRAS PUBLICAS - PERU COMPRAS

Cdédigo de Referencia 1)
Nombre de la Unidad de Descripcién )
Fechas Extremas ?3)
Nivel de Descripcién 4)
Volumen y Soporte (5)

Anexo 3
Inventario de Metadatos de Documentos Digitales (IMDD)

Documento Digital

Organo Productor

Metadatos del Documento Digital

Agrupacién Documental

Remitente Fecha Hora Expediente Codigo . Nombre NBITlaNEL Tipo

N° Origen Tipo_ Doc Numero Asunto . — e -+ P - Afo 00190_ Organo Folios i Formato | Tamafio | Anexo Archivo_ Identificador p Sub Serie Serie Seccion Fondo
Destinatario Emisién Emisién SGD Organo Archivo Padre Documental

(6) ™ ® © (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) @an (18) (19) (20) (21) (22) (23) (24) (25) (26) (27) (28) (29)
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C6MpRAs PROGRAMA DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA (PDA) DE LA CENTRAL DE COMPRAS
PUBLICAS - PERU COMPRAS

Instrucciones para el registro del Inventario de Metadatos de Documentos Digitales

(IMDD)
Codigo de Referencia 1) Siglas del pais e institucion
Unidad de Descripciéon ) Nombre de la institucion
Fechas Extremas 3) Fecha inicio y término
Nivel de Descripcion 4) Fondo, seccion, serie y pieza documental
Volumen y Soporte (5) Cantidad de metros lineales y tipo de soporte
N° (6) NUmero de orden correlativo
Origen @) Emitido o recibido, segln corresponda
Tipo_ Doc (8) Nombre del tipo documental
Numero_ Doc 9) Numero
Asunto (10) | Asunto
Remitente_ Destinatario (11) glr%':r?: g:g?ne:;ir?:gp%?]tgra o privada o ciudadano u
Fecha_ Emision (12) | Fecha de emision
Hora_ Emisién (13) | Hora de emision
Expediente_ SGD (14) gg(r:r:ﬁ;c;ggl ?é%:eg;ente generado en el Sistema de Gestion
Afio (15) | Afo
Cod_ Organo (16) | Siglas del 6érgano o dependencia (Bandeja del SGD)
Organo an glgrgl))re del 6rgano o dependencia productora (Bandeja del
Folios (18) | Cantidad folios
Nombre_ Archivo (19) | Tipo de documento + nimero
Formato (20) | Tipo de formato
Tamafio (21) | Tamafio
Anexo (22) | Contiene anexos: SI/ NO
()| oo el e e docurertc sfctric (pode
Identificador (24) | Cédigo Unico
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EE'}H:RAS PROGRAMA DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA (PDA) DE LA CENTRAL DE COMPRAS
PUBLICAS - PERU COMPRAS

Tipo Documental Nombre del tipo documental

Sub Serie (26) | Nombre de la sub serie documental, de corresponder
Serie (27) | Nombre de la serie documental

Seccion (28) | Nombre de la seccién documental u 6rgano productor
Fondo (29) | Nombre del fondo documental u entidad

Nota: Se podra considerar elementos complementarios en el Inventario de Medatados de Documentos Digitales (IMDAD) que permitan
asegurar el registro detallado de los documentos que son transferidos y almacenados en el repositorio digital del Archivo Central. El perfil
minimo de metadatos del Expediente Electronico contendra los componentes establecidos en el Reglamento de Gobierno Digital, segin
los estandares técnicos que para tal efecto defina la Secretaria de Gobierno y Transformacion Digital (PCM - SGTD).
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Anexo 4
Inventario de Metadatos de Soportes Electronicos (IMSE)

Cdodigo de Referencia 1)
Nombre de la Unidad de Descripcion )
Fechas Extremas 3)
Nivel de Descripcion 4)
Volumen y Soporte (5)
Documento Electrénico Soporte Electrénico Referencia_ IADA Agrupacion Documental
N° Documento Tipo_ AE Formato Tamafio Imagen Ruta Tipo_ SE Serie N° Soporte N° Caja N° Nombre_ Archivo Folio Paquete AC Caja AC Afo Sub Serie Serie Seccién Fondo
6) M ® (C) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) @an (18) 19) (20) (21) (22) (23) (24) (25)
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REMbRAs PROGRAMA DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA (PDA) DE LA CENTRAL DE COMPRAS

PUBLICAS - PERU COMPRAS

Instrucciones para el llenado del Inventario de Metadatos de Soportes Electrénicos

(IMSE)
Coédigo de Referencia 1) Siglas del pais e institucion
Unidad de Descripcion 2) Nombre de la institucion
Fechas Extremas ?3) Fecha inicio y término
Nivel de Descripcion 4) Fondo, seccién, serie y pieza documental
Volumen y Soporte (5) Cantidad de metros lineales y tipo de soporte
N° (6) NUmero de orden correlativo
Documento @) Nombre del Documento
Tipo_ AE (8) Tipo de archivo electrénico
Formato 9) Tipo de formato
Tamafio (10) | Tamafio
Imagen (11) | Cantidad de Imagenes, de corresponder
Ruta (12) | Ubicacion del archivo electrénico
Tipo_ SE (13) | Tipo de soporte electronico
Serie N° (14) | NUmero de serie
Soporte N° (15) | Numero correlativo de soporte
Caja N° (16) | NUumero Correlativo de Caja AC
Nombre_ Archivo an :L;;Je(ig documento + nimero o Tipo de expediente +
Folio (18) | Numero de Folio
Paquete AC N° (19) | Numero correlativo de Paquete AC
Caja AC N° (20) | Numero Correlativo de Caja AC
Afio (21) | Afo
Sub Serie (22) | Nombre de la sub serie documental, de corresponder
Serie (23) | Nombre de la serie documental
Seccién (24) | Nombre de la seccion documental u érgano productor
Fondo (25) | Nombre del fondo documental u entidad

Nota: Se podra considerar elementos complementarios en el Inventario de Medatados de Documentos Electrénicos (IMDE) que permitan
asegurar el registro detallado de los documentos que son transferidos y almacenados en el servidor del Archivo Central.
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