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ALCANCE

El Plan Anual de Trabajo Archivistico del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion
Ambiental - OEFA correspondiente al afio 2025 (en adelante, el Plan), es de aplicacion a
todos los niveles de archivos que conforman el Sistema de Archivos Institucional (Archivo
Central y Archivo de Gestion) que comprende a todos los 6rganos, unidades organicas,
coordinaciones y unidades funcionales creadas por resolucion de Alta Direccién del
Organismo de Evaluacion y Fiscalizacién Ambiental - OEFA.

OBJETIVOS GENERALES

2.1. Establecer actividades que permitan desarrollar una adecuada administracion de
archivos con la finalidad de fortalecer la gestion documental del OEFA, en el marco de
las normas emitidas por el Archivo General de la Nacion (en adelante, el AGN), en su
calidad de ente rector del Sistema Nacional de Archivos.

2.2. Fortalecery afianzar las capacidades del personal que labora en el Sistema de Archivos
Institucional a través de asesoramiento y capacitacién, contribuyendo asi con la
modernizacion de la gestién del referido Sistema.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
3.1 Conservacion documental
Meta: Ver Anexo N° 1 Cronograma de Actividades Archivisticas, items ndmeros 1y 2.

Logro: Verificar que la documentacion en soporte de papel mantenga integra la
informacion que contiene, mediante la aplicacion de estrategias y técnicas frente al
posible deterioro de los documentos en soporte de papel.

Actividades: Para el cumplimiento de este objetivo se ejecutaran las actividades
indicadas en el subnumeral 6.7.1 del numeral 6.7 de la Seccién VI del presente Plan.

3.2 Descripcion documental
Meta: Ver Anexo N° 1 Cronograma de Actividades Archivisticas, items ndmeros 3 y 4.

Logro: Contar con una correcta descripciéon del acervo documental, garantizando un
servicio de informacion eficaz y eficiente; de acuerdo a lo contemplado en la Directiva
N° 011-2019-AGN/DDPA “Norma para la Descripcion Archivistica en la Entidad
Pablica”, aprobada por la Resolucion Jefatural N° 213-2019-AGN/J o norma que la
sustituya.

Actividades: Para el cumplimiento de este objetivo se ejecutaran las actividades
indicadas en el subnumeral 6.7.2 del numeral 6.7 de la Seccién VI del presente Plan.

3.3 Actualizacion del Programa de Control de Documentos Archivisticos

Meta prevista: Ver Anexo N° 1 Cronograma de Actividades Archivisticas, item N° 5.

Logro: Contar con un Programa de Control de Documentos Archivisticos que
determine las agrupaciones documentales y establezca los valores y periodos de
retencion de cada una de las series documentales, de acuerdo a las actividades de
produccion documental del OEFA.

Actividades: Para el cumplimiento de este objetivo se ejecutaran las actividades
indicadas en el subnumeral 6.7.3 del numeral 6.7 de la Seccién VI del presente Plan.
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3.4 Organizacién documental

Meta: Ver Anexo N° 1 Cronograma de Actividades Archivisticas, item N° 6.

Logro: Garantizar que los documentos en soporte de papel que ingresaron por la mesa
de partes del OEFA puedan ser identificados, ordenados y foliados respetando el
principio de procedencia y orden original.

Actividades: Para el cumplimiento de este objetivo se ejecutaran las actividades
indicadas en el subnumeral 6.7.4 del numeral 6.7 de la Seccién VI del presente Plan.

3.5 Servicios archivisticos

Meta: Ver Anexo N° 1 Cronograma de Actividades Archivisticas, items nimeros 7 y 8.
Logro: Garantizar un eficiente y oportuno servicio de préstamo de documentos para el
cumplimiento de las funciones de las unidades de organizacion del OEFA, para el
cumplimiento de los objetivos y metas institucionales

Actividades: Para el cumplimiento de este objetivo se ejecutaran las actividades
indicadas en el subnumeral 6.7.5. del numeral 6.7 de la Seccién VI del presente Plan.

3.6 Transferencia de documentos
Meta prevista: Ver Anexo N° 1 Cronograma de Actividades Archivisticas, item N° 9.

Logro: Garantizar la adecuada transferencia de documentos al Archivo Central a fin de
descongestionar los archivos de gestion del OEFA.

Actividades: Para el cumplimiento de este objetivo se ejecutaran las actividades
indicadas en el subnumeral 6.7.6 del numeral 6.7 de la Seccién VI del presente Plan.

3.7 Eliminacién de documentos
Meta: Ver Anexo N° 1 Cronograma de Actividades Archivisticas, item N° 10.
Logro: Gestionar la eliminacion de las series documentales que cumplieron su plazo
de retencién de acuerdo con lo establecido en el Programa de Control de Documentos

Archivisticos del OEFA.

Actividades: Para el cumplimiento de este objetivo se ejecutaran las actividades
indicadas en el subnumeral 6.7.7 del numeral 6.7 de la Seccién VI del presente Plan.

3.8 Digitalizacién de documentos con valor legal
Meta: Ver Anexo N° 1 Cronograma de Actividades Archivisticas, item N° 11.
Logro: Obtener microformas de las series documentales del OEFA con valor
permanente, con la finalidad de garantizar su conservacion, integridad y consulta, a

través del uso de tecnologias de digitalizacidon en concordancia con lo establecido en
el Decreto Legislativo N° 681" y la Norma Técnica Peruana NTP 392.030-2:20152.

1 Decreto Legislativo que dicta normas que regulan el uso de tecnologias avanzadas en materia de archivo de
documentos e informacion tanto respecto a la elaborada en forma convencional cuanto la producida por
procedimientos informaticos en computadoras, publicado en el diario oficial El Peruano el 14 de octubre de 1991.

2 MICROFORMAS. Requisitos para las organizaciones que administran sistemas de produccién y almacenamiento.
Parte 2: Medios de archivo electrénico. 3a Edicion. Reemplaza a la NTP 392.030-2:2005; aprobada mediante
Resolucion Directoral N° 016-2015-INACAL/DN, publicada en el diario oficial EI Peruano el 31 de diciembre de
2015.
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Actividades: Para el cumplimiento de este objetivo se ejecutaran las actividades
indicadas en el subnumeral 6.7.8 del numeral 6.7 de la Seccién VI del presente Plan.

Elaboracion de documentos de gestion archivistica

Meta: Ver Anexo N° 1 Cronograma de Actividades Archivisticas, items nimeros 12 y
13.

Logro: Contar con instrumentos de gestion archivistica que establezcan criterios
uniformes sobre los procesos técnicos archivisticos y la producciéon de documentos
electrénicos en el OEFA.

Actividades: Para el cumplimiento de este objetivo se ejecutaran las actividades
indicadas en el subnumeral 6.7.9 del numeral 6.7 de la Seccién VI del presente Plan.

Supervision de archivos
Meta: Ver Anexo N° 1 Cronograma de Actividades Archivisticas, item N° 14.
Logro: Cumplir con los procesos técnicos archivisticos dispuestos por el AGN.

Actividades: Para el cumplimiento de este objetivo se ejecutaran las actividades
indicadas en el subnumeral 6.7.10 del numeral 6.7 de la Seccién VI del presente Plan.

Capacitaciones archivisticas
Meta: Ver Anexo N° 1 Cronograma de Actividades Archivisticas, item N° 15.
Logro: Contar con personal del OEFA capacitado en materia archivistica.

Actividades: Para el cumplimiento de este objetivo se ejecutaran las actividades
indicadas en el subnumeral 6.7.11 del numeral 6.7 de la Seccién VI del presente Plan.

IV. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Sector Gubernamental . | Ambiente

Nombre Oficial de la Entidad

Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion
Ambiental - OEFA

Nombre de la Maxima autoridad de la| .
Entidad )

Juan Edgardo Narciso Chavez

Nombre del responsable del OAA : | Albert Mija Hernandez

Nombre del responsable del Archivo | .
Central '

Albert Mija Hernandez

Direccion de la Entidad

Avenida Faustino Sanchez Carrién nimeros
603, 607 y 615, Jesus Maria, Lima, Lima.

Teléfono ;12049900

Correo electronico

amija@oefa.gob.pe
archivocentral@oefa.gob.pe
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VL.

POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

El Plan se enmarca en la “Politica de Gestion Documental en el Organismo de Evaluacién y
Fiscalizacion Ambiental - OEFA” aprobada mediante la Resolucién de Presidencia del
Consejo Directivo N° 065-2018-OEFA/PCD, conforme al siguiente detalle:

"El Organismo de Evaluacién y Fiscalizacion Ambiental - OEFA es una
Entidad que brinda servicios de fiscalizacion ambiental y en el marco de
nuestro objetivo estratégico 2 "Modernizar la gestion institucional" se
encuentra comprometido con la gestion documental de manera eficaz,
eficiente y transparente.

Por ello, nuestro compromiso es garantizar que la documentacion producida
y recibida por el OEFA sea gestionada de manera segura, oportuna y
transparente, adoptando buenas practicas e incorporando tecnologias
digitales que garanticen su integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad
durante su ciclo de vida; permitiendo el logro de nuestros objetivos
estratégicos, conforme a las Politicas de Estado y regulacién vigente en
Gobierno Digital y Modernizaciéon del Estado”.

Asimismo, el Plan se desarrolla en el marco de los lineamientos del “Plan Operativo
Institucional Multianual 2025 - 2027 del Organismo de Evaluacién y Fiscalizacion
Ambiental - OEFA”, aprobado mediante la Resolucion de Presidencia del Consejo Directivo
N° 00077-2024-OEFA/PCD (en adelante, el POl Multianual), cuya Actividad Operativa
“Fortalecimiento del sistema de gestion documental digital del OEFA” comprende entre otros,
la Tarea UFGD14314 “Elaborar, Ejecutar y Evaluar el Plan de Trabajo Archivistico del OEFA”;
y la Tarea UFGD14311 “Fortalecer el sistema de gestion documental digital del OEFA
mediante el uso de herramientas tecnolégicas para optimizar el Modelo de Gestién
Documental de la Entidad”.

Finalmente, se adecua a los preceptos y procedimientos de la Ley N° 27658, Ley Marco de
Modernizacion de la Gestion del Estado, que tiene por finalidad obtener mayores niveles de
eficiencia del aparato estatal, coadyuvando a una mejor atencion a la ciudadania, priorizando
y optimizando el uso de los recursos publicos.

REALIDAD ARCHIVISTICA INSTITUCIONAL
6.1 Organizacién
6.1.1 Organo encargado de las funciones de archivo en el OEFA

El literal k) del articulo 18° del Reglamento de Organizacién y Funciones del Organismo
de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental, aprobado por el Decreto Supremo
N° 013-2017-MINAM (en adelante, el ROF del OEFA), establece como funcion de la
Gerencia General la de conducir y administrar los procesos de tramite documentario y
archivo del OEFA.

En ese contexto, mediante la Resolucién de Presidencia del Consejo Directivo
N° 003-2018-OEFA/PCD, modificada por la Resolucién de Presidencia del Consejo
Directivo N° 060-2019-OEFA/PCD, se establece la Coordinacion de Gestion
Documental. Aunado a ello; mediante la Resolucion de Gerencia General
N° 0102-2023-OEFA/GEG, se aprueba la conformacién de la Unidad Funcional
“Gestion Documental’, teniendo a su cargo las siguientes funciones:

i) Proponer, ejecutar y evaluar los procesos de Gestion Documental.

Plan Anual de Trabajo Archivistico del Organismo de
Evaluacioén y Fiscalizacion Ambiental - OEFA
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ii) Proponer lineamientos, procedimientos u otros instrumentos de gestién internos,
asi como el uso de herramientas tecnolégicas para optimizar el Modelo de
Gestion Documental.

i)  Administrar la Plataforma Unica de Servicios Digitales del OEFA.

iv)  Conducir y gestionar el Régimen de Fedatarios de la Entidad.

V) Otras funciones que sean asignadas por la Gerencia General.

En este sentido, las funciones del Organo de Administracién de Archivos del OEFA
recaen en la Unidad Funcional de Gestion Documental (en adelante, la UFGD).

6.1.2 Organizacion del Sistema de Archivo Institucional del OEFA

El Sistema de Archivo Institucional es el conjunto de acciones encargado de regular e
integrar normativa, técnica y funcionalmente a los diferentes niveles de archivos
existentes en la Entidad, con la finalidad de garantizar la integridad, organizacion,
conservacion y servicio, asegurando la eficaz gestion de su patrimonio documental.

En ese sentido el Sistema de Archivo Institucional del OEFAS3 se encuentra conformado
de la siguiente manera:

i) Archivo de Gestion: Es el que se genera en los érganos, siendo responsable
de la organizacion, conservacion uso de la documentacion, desde su tramitacion
hasta su resolucion; es decir, los documentos que son materia de continua
utilizacion y consulta administrativa, se conservara los documentos recibidos y
generados por el periodo estimado en las tablas de retencién documental. En el
OEFA los archivos de gestion se conforman en las Oficinas Desconcentradas y
de Enlace, los Organos de Alta Direccién, de asesoramiento, de apoyo y de linea;
asi como, el Organo resolutivo, de Defensa Juridica y de Control.

ii) Archivo Central*: La UFGD se encuentra a cargo del Archivo Central, siendo el
nivel de archivo responsable de establecer los lineamientos, las politicas y
procedimientos para la mejor organizacion del sistema de archivos, aplicando las
normas, directivas u otras que emita el Archivo General de la Nacion, con la
finalidad de contar con la uniformidad de los procesos operativos en los
diferentes niveles de archivo del OEFA.

Modelo A

Archivo de
/l Gestidn I
f ——
umentos. Gestidn i
ot / Archivo

Central

Gestion i)

Fuente: Directiva N°001-2023-AGN/DDPA “Norma de administracién de archivos en las entidades
publicas”.

8 De acuerdo a lo contemplado en el literal a) del numeral 8.4.4 de la seccion VIII de la Directiva N°001-2023-
AGN/DDPA,” Norma de Administraciéon de Archivos en las Entidades Publicas” aprobada mediante la Resolucion
Jefatural N° 00107-2023-AGN/JEF, del 20 de abril de 2023,, el Sistema Institucional de Archivos (SIA) se encuentra
integrado por archivos de las unidades de organizacién y unidades funcionales que, debido a su nivel de
complejidad organizacional y funcional, se representan a través de los siguientes modelos como minimo: a) Modelo
A, es el modelo estandarizado: « Archivo de Gestion y Archivo Central.

4 A la fecha el servicio de administracién y almacenamiento de los documentos transferidos al Archivo Central se
encuentra a cargo de la empresa IRON MOUNTAIN S.A., conforme al Contrato N° 032-2023-OEFA “Servicio de
administracién y custodia de documentos para el Organismo de Evaluacién y Fiscalizacion Ambiental - OEFA”.
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6.1.3 Lineas de dependencia
i) La UFGD depende administrativa y presupuestalmente de la Gerencia General.

i) Los/as responsables de la administracion de los Archivos de Gestion dependen
funcionalmente de la UFGD; y presupuestalmente de cada érgano, unidad
organica, Oficina Desconcentrada, Oficina de Enlace, coordinacién y unidad
funcional creada por resolucion de Alta Direccion del OEFA donde realicen sus
funciones.

6.1.4 Lineas de Coordinacion

i) Interna: El/La Coordinador/a de la UFGD, mantiene la coordinacion interna en la
ejecucion de acciones archivisticas en conjunto con el Comité Evaluador de
Documentos®, y con los/as responsables administrativos de los Archivos de
Gestion.

i) Externa: La Gerencia General mantiene coordinacion externa con el AGN, que es
el ente rector del Sistema Nacional de Archivos.

6.2 Normatividad archivistica

El OEFA, a fin de implementar el Sistema de Archivo Institucional, ha emitido las

siguientes normas internas:
Cuadro N° 1
Normativa archivistica

Fecha de Areas

N° de norma L .
emision involucradas

¢ Se aplica?

Resolucién de Presidencia del Consejo Directivo N° 065-2018- Toda la
OEFA/PCD, que prueba la "Politica de Gestion Documental en | 01.06.2018 Total

el Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental”. entidad

Resolucién de Gerencia General N° 036-2019-OEFA/GEG, que

aprueba el Lineamiento N° 002-2019-OEFA/GEG “Lineamiento 16.08.2019 Toda la Total
del Sistema de Archivo Institucional del Organismo de T entidad

Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental - OEFA”.

Resoluciéon de  Presidencia del Consejo Directivo

N° 00027-2020-OEFA/PCD, que aprueba el “Programa de Toda la

Control de Documentos Archivisticos del Organismo de 06.08.2020 Entidad Total

Evaluacioén y Fiscalizacién Ambiental - OEFA”.

Resolucién de Gerencia General N° 058-2021-OEFA/GEG vy sus
modificatorias, que aprueba el Manual de Procedimientos
“Administracion y Finanzas” del Organismo de Evaluacion y Toda la
Fiscalizacion Ambiental - OEFA, el mismo que regula, entre | 25.06.2021 Entidad Total
otros, los procedimientos: (i) PA0237 “Organizacion y

transferencia de documental”; y, (i) PA0238 “Servicio de solicitud
de documentos”.

6.3 Personal

Con la finalidad de cumplir con el desarrollo de sus actividades archivisticas, la UFGD
cuenta con el siguiente personal:

De acuerdo a lo consignado en la Resolucion de Presidencia de Consejo Directivo N° 031-2018-OEFA/PCD.
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Cuadro N° 2
Personal del Archivo Central

Condicién
laboral

Capacitacion

Item archivistica

Cargo Formacién

Licenciado en
Historia - Diplomado en
Archivo y Gestion
Documental
Licenciado en
Especialista en Archivo - Profesional Hi . Historia - Diplomado en

istoriador . -
I Archivo y Gestiéon
Documental
Bachiller en
Auxiliar del Proceso de Gestion Histori Historia - Diplomado en
istoriador . -
Documental Archivo y Gestion
Documental
Bachiller en
Historia - Diplomado en
Archivo y Gestion
Documental
Bachiller en
Administracion -
5 CAS Auxiliar administrativo - Auxiliar | Administrador Capacitacion en
Archivistica y Gestion
Documental

Coordinador de la Coordinacion de
1 CAS la  Unidad Funcional Gestién Historiador
Documental

2 CAS

3 CAS

4 CAS Auxiliar administrativo - Auxiliar | Historiador

6.4 Locales
a) Archivo Central

En la actualidad el Archivo Central del OEFA, se encuentra tercerizado en cuanto a
la custodia y almacenamiento de documentos, de acuerdo con el Contrato
N° 032-2023-OEFA “Servicio de almacenamiento y custodia de documentos para el
Organismo de Evaluacién y Fiscalizacion Ambiental - OEFA”, y esta ubicado en la
Calle los Claveles s/n Las Praderas de Lurin, distrito de Lurin, Provincia de Lima y
Departamento de Lima. Tiene capacidad para albergar el acervo documentario del
OEFA que actualmente asciende a quince mil (15,000) cajas y con una proyeccion
de veinticinco mil (25,000) cajas al cierre del periodo contractual de tres (3) afios.

El local del Archivo Central cuenta con area de 1,880 m2, siendo una construccion
de material noble, acondicionado para la conservacién de documentos y cuenta con
las certificaciones en cumplimiento con los estandares normativos vigentes.
Asimismo, cuenta con anaqueles destinados exclusivamente a la custodia de
documentos con la caracteristica de “asismico”.

b) Archivos de Gestién y Periféricos
Los 6rganos, unidades organicas, coordinaciones, unidades funcionales; asi como,

las Oficinas Desconcentradas y de Enlace del OEFA tienen implementado sus
Archivos, de acuerdo con sus necesidades.

La distribucion de los archivos se realiza conforme al siguiente detalle:
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Cuadro N° 3
Ubicacion de los locales
Ubicacion de los locales
Archivos Nlmero de Metros Material de Direccion
ambientes cuadrados construccion
Calle Los Fresnos Manzana “G”
Central 1 1,8806 Material Noble | -0t€ 02 y 03, distrito de Lurin,
provincia y departamento de
Lima.
Los archivos de Gestidon se
encuentran ubicados dentro de
los ambientes que corresponden
i 46 400 Material Noble | a los o6rganos, unidades
Gestion - D
organicas, coordinaciones vy
unidades funcionales creadas por
resolucién de Alta Direccion.

6.5 Equipamiento
La UFGD cuenta con dos (2) ambientes: (i) un repositorio de documentos utilizado para
custodiar la documentacién solicitada para brindar el servicio archivistico; vy, (i) un
ambiente de atencion a el/la usuario/a interno/a; los cuales cuentan con los siguientes
equipos para el desarrollo de las funciones administrativas y de servicio archivistico:
Cuadro N° 4
Equipamiento
Equipamiento
Mueble o equipo Cantidad Material LD d.e' Observaciones
conservacion
qulpos de 4 | e Buenestado | -----emmmemeeeee-
cémputo
Impresora 1 Buen estado
Teléfono 1 Buen estado
Escritorios 4 Buen estado
Sillas giratorias 4 | - Buenestado | ------mmmmo-

Detector de humo L Buenestado |  ---m-mmmemeeeee-
Respecto a las actividades de custodia y almacenamiento de documentos, los equipos
utilizados por la empresa IRON MOUNTAIN S.A. que terceriza estos servicios, se
encuentran estipulados en el Contrato N° 032-2023-OEFA “Servicio de administracion
y custodia de documentos para el Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental
- OEFA”.

6.6 Fondo o Acervo Documental
El Archivo Central del OEFA cuenta con un fondo documental equivalente,
aproximadamente, a seis mil ciento setenta y dos (6172) metros lineales, los cuales
son custodiados y almacenados de acuerdo con el Contrato N° 032-2023-OEFA
“Servicio de administracion y custodia de documentos para el Organismo de Evaluacion
y Fiscalizacion Ambiental - OEFA”; el cual se encuentra distribuido de la siguiente
manera:
Cuadro N° 5
Fondo Documental del OEFA
N° Organos Serie documental FETEE I_Vletros Soporte Observaciones
extremas | lineales
Presidencia del Resollucmn_es de 2008 - Buen estado de
1 g N Presidencia de 16 papel o
Consejo Directivo N 2019 conservacion
Consejo Directivo
6 Informacion remitida por la empresa IRON MOUNTAIN S.A. con fecha 27.11.2024.
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Informes de Gestion
Socioambiental

Informe de Gestiéon

Correspondencia

Consejo Directivo

Resoluciones de
Presidencia de
Consejo Directivo

Libros de actas de
sesion del Consejo
Directivo

Libros de padrén de
miembros del
Consejo Directivo

2008 -
2018

15

Papel

Buen estado de
conservacion

Presidencia del
Consejo Directivo
— Oficinas
Desconcentradas

Informes de Gestion
de Oficinas
Desconcentradas

Informe de Gestion
administrativa

Correspondencia

Informes de
Supervisién a las
Entidades de
Fiscalizaciéon
Ambiental

Expedientes de
supervision de las
Unidades Menores
de Hidrocarburos

Documentos
sustentatorios e
instrumentos de

Gestion Ambiental
en Energia y Minas

2008 -
2018

453

Papel

Buen estado de
conservacion

Gerencia General

Resoluciones de
Gerencia General

Expedientes por
denuncias de
corrupcion (informes
de denuncias)

Plan de Integridad y
Lucha contra la
Corrupcion

Actas de Sesiones
Ordinarias de
Integridad,
Responsabilidad,
Etica y
Anticorrupcion

Expedientes de
Transferencias
Sectoriales

Informe de Gestién

Correspondencia

2008 -
2018

48

Papel

Buen estado de
conservacion

Tribunal de
Fiscalizacion
Ambiental

Actas de sesiones
del Tribunal de
Fiscalizacién
Ambiental

Expedientes de
quejas ante el
Tribunal de
Fiscalizacién
Ambiental

Informe de Gestion

Correspondencia

2008 -
2018

63

Papel

Buen estado de
conservacion

Organo de
Control
Institucional

Documentos de
Auditoria

Informes de
Auditoria

Informe de Gestién

Correspondencia

2008 -
2018

86

Papel

Buen estado de
conservacion

Procuraduria
Publica

Expedientes de
Procuraduria

Informe de Gestiéon

2008 -
2018

39

Papel

Buen estado de
conservacion

Documento electrénico firmado digitalmente en el marco de la Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales, su Reglamento y modificatorias.

La integridad del documento y la autoria de la(s) firma(s) pueden ser verificadas en https://apps.firmaperu.gob.pe/web/validador.xhtml



o Evalvocin Plan Anual de Trabajo Archivistico del Organismo de
Evaluacioén y Fiscalizacion Ambiental - OEFA

y Fisealizeeisn
Ambientol

()ef'

Correspondencia

Oficina de
Asesoria Juridica

Resoluciones de la
Oficina de Asesoria
Juridica

Informe de Gestién

Correspondencia

2008 -
2018

45

Papel

Buen estado de
conservacion

Oficina de
Planeamiento y
Presupuesto

Plan Estratégico
Institucional

Plan Operativo
Institucional

Informes Técnicos
Presupuestales

Formulacién de
Presupuesto Anual

Certificaciones
Presupuestales

Modificaciones
Presupuestales

Evaluaciones
Presupuestales

Expedientes de
Proyectos de
Inversion

Expedientes de
Inversion de
Optimizacion,
Ampliacién
Marginal,
Reposicion y
Rehabilitacion

Actividades y
proyectos de
cooperacion

Informes
Situacionales de
Proyectos de
Inversion Publica y
Cooperacion
Internacional

Informes Técnicos
de Viabilidad para
Proyectos de
Inversion Publica

Manuales de
Procedimientos

Reglamento de
Organizacion y
Funciones

Convenios de
Cooperacion
Interinstitucional

Lineamientos y
reglamentos

Texto Unico de
Procedimientos
Administrativos

Informe de Gestién

Correspondencia

2008 -
2018

370

Papel

Buen estado de
conservacion

10

Oficina de
Administracion

Resoluciones
Administrativas

Expedientes de
Ejecucion Coactiva

Informe de Gestién

Correspondencia

2008 -
2018

26

Papel

Buen estado de
conservacion

1"

Oficina de
Administracion —
Unidad de
Recursos
Humanos

Resoluciones de
Recursos Humanos

Legajos de Personal

Planillas

Boletas de Pago

Reportes de
Asistencia

2008 -
2022

320

Papel

Buen estado de
conservacion
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Gestion de
Bienestar Social y
Desarrollo Humano

Subsidios

Afiliaciones al
Seguro Social de
Salud

Afiliaciones a
seguros
complementarios

Tramites del Seguro
Social de Salud

Papeletas de
permiso

Ejecucion de plan
de desarrollo de
personal

Expedientes de
Contratacion

Expedientes de
Gestion del
Rendimiento

Expedientes de
procedimiento
administrativo

disciplinario

Informe de Gestién

Correspondencia

12

Oficina de
Administracion -
Unidad de
Abastecimiento

Ordenes de Servicio

Ordenes de Compra

Expedientes de
Contrataciones
Directa

Expedientes de
Adjudicaciones
Simplificada

Expedientes de
Concursos Publicos

Expedientes de
Licitaciones
Publicas

Pedidos de
Comprobante de
Salida

Gestion de Bienes
Muebles

Gestion vehicular

Expedientes de
Registro de
Terceros

Informe de Gestién

Correspondencia

2008 -
2022

345

Papel

Buen estado de
conservacion

13

Oficina de
Administracion -
Unidad de
Finanzas

Comprobantes de
Pago

Recibos de Ingreso

Estados Financieros

Libros de
Contabilidad

Expedientes
complementarios de
Contabilidad

Conciliaciones
Bancarias

Expedientes de
Auditoria

Partes Contables de
Almacén

Notas de
Contabilidad

Valores de Aporte
por Regulacion

2008 -
2019

725

Papel

Buen estado de
conservacion
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Expedientes de
Aporte por
Regulacion de
Fiscalizacion
Expedientes de
Aporte por
Regulacion de
Solicitud No
Contenciosas
Expedientes de
Aporte por
Regulacion de
Fraccionamiento
Expedientes de
Aporte por
Regulacion de
Contenciosos
Tributarios
Informe de Gestién
Correspondencia
Informe de Gestién

Correspondencia
Actas de Gestién de 220(?188_ 45
implementacién de
Software
Informe de Gestiéon
Correspondencia
Libros de
Reclamaciones
Expediente de 2008 - 60
solicitud de acceso 2018
a la informacioén
publica
Actas de Relaciones
Institucionales
Resoluciones
Directorales
Expedientes de
Supervisién en
Hidrocarburos
Expedientes de
Supervisién en

Oficina de
14 | Tecnologias de la
Informacion

Buen estado de

Papel .
conservacion

Oficina de
Relaciones
15 | Institucionales y
Atencion a la
Ciudadania

Buen estado de

Papel .
conservacion

16

Direccion de
Supervision
Ambiental en

Energia y Minas

Electricidad

Expedientes de
Supervisién en
Mineria

Documentos
sustentatorios e
Instrumentos de

Gestion Ambiental
en Energia y Minas

Informe de Gestién

Correspondencia

2008 -
2019

825

Papel

Buen estado de
conservacion

17

Direccion de
Supervision
Ambiental en
Actividades
Productivas

Resoluciones
Directorales

Expedientes de
Supervisién en
Agricultura

Expedientes de
Supervisién en
Pesca

Expedientes de
Supervisién en
Industria

Documentos
sustentatorios e
instrumentos de

Gestion Ambiental
en Actividades

Productivas

Informe de Gestién

Correspondencia

2008 -
2021

1074

Papel

Buen estado de
conservacion
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Direccion de
Supervision

Resoluciones
Directorales

Expedientes de
Supervisién en
Residuos Sélidos

Expedientes de
Supervisién en
Transportes

Expedientes de
Supervisién en
Vivienda

N - 2008 - Buen estado de
18 Ambiental en Exped|e_nt_<?s de 2021 751 Papel conservacion
Infraestructura 'y Supervision a
Servicios Consultoras
Ambientales
Documentos
sustentatorios e
instrumentos de
Gestion Ambiental
en Infraestructura y
Servicios
Informe de Gestién
Correspondencia
Direccion de Rgsoluciones
L Directorales 2008 - Buen estado de
19 Evaluacion Inf de Gestio 2021 356 Papel .
Ambiental nforme de Gestion conservacion
Correspondencia
Expedientes
Direccion de Técnicos Cientificos
20 Evaluacion - de Evaluacion 2008 - 20 Papel Buen estado de
Subdireccion Ambiental 2019 conservacion
Técnica Cientifica Informe de Gestién
Correspondencia
Expedientes de
Direccion de Evaluacion
21 Evaluacion - Ambiental de sitios 2008 - 12 Papel Buen estado de
Subdireccién de impactados 2018 conservacion
Sitios Impactados | Informe de Gestién
Correspondencia
Resoluciones
Directorales
Direccion de Informe de Gestiéon
22 Fisc_alizqt':ién y Correspondencia 2008 - 120 Papel Buen estadg'de
Aplicacién de Expedientes de 2019 conservacion
Incentivos Fiscalizacion y
Aplicacion de
Incentivos
Direccion de Expedientes de
Fiscalizacién y Fiscalizacion en
s | ‘pheionde | _Enegisybist | s || | G esaoc
A Informe de Gestion 2019 P conservacion
Subdireccion de
Fiscalizacion en Correspondencia
Energia y Minas
Direccion de Expedientes de
Fiscalizacion y Fiscalizacion en
Aplicacién de Actividades
24 Incentivos - Productivas 2008 - 56 Papel Buen estado de
Subdireccion de Informe de Gestiéon 2018 conservacion
Fiscalizacion en
Actividades Correspondencia
Productivas
Direccion de Expedientes de
Fiscalizacion y Fiscalizacion en
Aplicacién de Infraestructura y
25 Incentivos - Servicios 2008 - 45 Papel Buen estado de
Subdireccion de Informe de Gestion 2021 conservacion
Fiscalizacion en
Infraestructura y Correspondencia
Servicios
I_Jlrec_clor_l'de Informe de Gestiéon 2008 - Buen estado de
26 Fiscalizacion y 2021 86 Papel conservacion

Aplicacién de

Correspondencia
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Incentivos -
Subdireccion de
Sanciony
Gestion de
Incentivos

Direccion de

Informe Técnico
Legal de Politicas y
Estrategias en

Politicas y Fiscalizacion
27 Estrategias en Ambiental 220(?28 1' 25 Papel Buen estado de
. g conservacion
Fiscalizacion Mapa
Ambiental Boletines
Informe de Gestién
Correspondencia
Proyecto Normativo
Direccion de Interno
Politicas y Opinién de
Estrategias en proyectos
28 Fiscalizacion normativos 2008 - 16 Papel Buen estado de
Ambiental - externos. 2021 conservacion
Subdireccién de Informe de Gestién
Politicas y Mejora Correspondencia
Regulatoria Documentos de
Trabajo
Expedientes de
supervision a
Entidades de
Fiscalizacion
Ambiental
Direccion de Expedientes del
Politicas y Servicio de
Estrategias en Informacion
Fiscalizacion Nacional y
29 Ambiental - Denuncias 2008 - 18 Papel Buen estado de
Subdireccién de Ambientales 2021 conservacion
Seguimiento de Expedientes
Entidades en Coordinacion sobre
Fiscalizacién investigaciones
Ambiental efectuadas por
Fiscalias
Especializadas en
Materia Ambiental
Informe de Gestién
Correspondencia
Documentos de
Investigacion
Direccion de Actividades
Politicas y Académicas
Estrategias en Informes de
Fiscalizacion Fortalecimiento
30 | . Ambiental - Clentifico___| 5017.2021 | 26 Papel | buen estado de
Subdireccion de Planes estratégicos conservacion
Fortalecimiento de la Coordinacién
de Capacidades de Investigacion
en Fiscalizacién para la Fiscalizacion
Ambiental Ambiental (CINFA)
Informe de Gestién
Correspondencia
TOTAL 6172

Actividades Archivisticas

Actividades archivisticas prioritarias

6.7.1

Conservacion documental

En el marco del Contrato N° 032-2023-OEFA “Servicio de administracion y custodia de
documentos para el Organismo de Evaluacién y Fiscalizacion Ambiental - OEFA” la
empresa IRON MOUNTAIN S.A se encarga de conservar y mantener la integridad fisica
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de las unidades de almacenamiento que contienen el acervo documentario del OEFA.
Asimismo, a fin de contar con un acervo documentario eficaz y eficiente, la UFGD se
encarga de realizar la depuraciéon de los documentos que no se consignan como
documentos de archivo.

Actividades:

e Conservacion de documentos mediante el seguimiento y evaluacion mensual del
servicio de administracion y custodia de documentos.

e Depuracion de documentos que conforman las series documentales
correspondiente a los afios 2016 - 2020.

6.7.2 Descripcion documental

La UFGD se encarga de mantener un inventario actualizado que responda a las
necesidades del OEFA, teniendo como fuente el contenido de cuarenta y nueve (49)
libros de Excel que contiene el registro de, aproximadamente, doscientos mil (200 000)
items correspondientes al contenido registrado en las cajas archiveras que contienen
el acervo documentario del OEFA.

Actividades:
e Elaboracion del inventario general de documentos.

e Mantenimiento de los inventarios de transferencia correspondientes al periodo del
2009 al 2012.

6.7.3 Actualizacion del Programa de Control de Documentos Archivisticos

La UFGD desarrolla las acciones y actividades con el fin de contar con un Programa
de Control de Documentos Archivisticos del OEFA que responda a las actividades de
produccion de la Entidad, de acuerdo a lo establecido en el cronograma de trabajo que
aprueba la Gerencia General, en el marco de sus funciones.

Actividad:

e Aprobacion del Programa de Control de Documentos Archivisticos Electronicos del
OEFA.

6.7.4 Organizacion documental

Acciones orientadas a clasificar, ordenar, signar, empaquetar e instalar en cajas
archiveras la documentacion que ingresa por la mesa de partes presencial, a fin de
contribuir a la rapida localizacién de la informacion; asi como, transferir la
documentacién de manera ordenada y oportuna, para la disposicién de las areas del
OEFA.

Actividad:

e Organizacién de doce (12) metros lineales de los documentos en soporte de papel
que ingresan por la mesa de partes del OEFA.

6.7.5 Servicios archivisticos

La UFGD presta el servicio archivistico a través de consultas, busqueda de
documentos, préstamo de documentos fisicos y digitalizados que se encuentran
custodiados en el Archivo Central. El servicio archivistico se presta a solicitud de las
areas del OEFA, en el marco lo establecido en la Resolucion de Gerencia General
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N° 058-2021-OEFA/GEG y sus modificatorias, que aprueba el Manual de
Procedimientos “Administracién y Finanzas” del Organismo de Evaluacién y
Fiscalizacion Ambiental - OEFA, el mismo que regula, entre otros, el procedimiento
PA0237 “Organizacion y transferencia de documental’.

Actividades:

e Atencion de solicitudes de consultas y préstamos de documentos fisicos.

e Realizacion de asistencia técnica a los/las responsables de los Archivos de Gestion.
6.7.6 Transferencia de documentos

Las transferencias documentales tienen como finalidad descongestionar los archivos
de gestion del OEFA, realizando acciones y actividades que permitan la transferencia
de documentos al archivo central para la correcta conservacion del acervo documental
del OEFA; para ello la UFGD registra y procesa la documentacion transferida al Archivo
Central, manteniendo los inventarios actualizados. Este proceso involucra a todas las
areas del OEFA.

Actividad:

e \Verificacion del correcto cumplimiento del Cronograma de Transferencias
Documentales (Anexo N° 2).

6.7.7 Eliminaciéon de documentos

Esta actividad tiene como objetivo identificar el acervo documental que tiene un valor
temporal y que ha cumplido con su periodo de retencion; la cual es realizada de
acuerdo a lo contemplado en el Cronograma de Eliminacién de Documentos (Anexo
N° 3); en concordancia con lo establecido en la Directiva N° 001-2018-AGN/DAI “Norma
para la eliminacién de documentos de archivo del Sector Publico”; aprobada mediante
la Resolucion Jefatural N° 242-2018-AGN/J y, sus modificatorias.

Actividad:
e Eliminacién de documentos.
6.7.8 Digitalizacion de documentos con valor legal

En el marco del Contrato N° 010-2024-OEFA “Contratacién del servicio de digitalizacion
con valor legal”, la UFGD verifica el cumplimiento, de forma mensual, de la produccion
y custodia de las microformas de los documentos con valor permanente, sean por
procedimientos informaticos o telematicos en computadoras o medios similares, que
comprenda una cantidad total anual de veintidés mil (22 000) imagenes.
correspondientes a los expedientes de los procesos administrativos tramitados y
concluidos por el OEFA; en el marco de lo establecido en el Decreto Legislativo N° 681
y la Norma Técnica Peruana NTP 392.030-2:2015.Microformas. Requisitos para las
organizaciones que administran sistemas de produccién y almacenamiento. Parte 2:
Medios de archivo electronico

Actividad:
e Obtencion de microformas.
Actividades Archivisticas Complementarias

6.7.9 Elaboraciéon de documentos de gestion archivisticas

_ i Plan Anual de Trabajo Archivistico del Organismo de
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La UFGD recopila la informacién brindada por todas las areas del OEFA, respecto a la
cantidad de series documentales que producen y custodian, independientemente de si
su soporte es fisico o electrénico. En base a ello, se establecen los procedimientos
necesarios para lograr la integracion del Sistema de Archivos del OEFA y optimizar la
gestion documental institucional.

Actividades:

e Elaboracion del diagnodstico situacional del Sistema de Archivos Institucional del
OEFA.

e FElaboracion del diagndstico situacional para la implementacion del Repositorio
Archivistico Digital del OEFA.

6.7.10 Supervision de archivos

La UFGD tiene, entre otros aspectos, la funcién de verificar y evaluar el cumplimiento
de los procesos técnicos en los Archivos de Gestidn; ademas de asesorar, asistir y
capacitar en cumplimiento de la normativa interna y del ente rector. En ese sentido, la
UFGD comunica, mediante memorando circular a todas las areas del OEFA las
actividades de supervisidon que realizara durante el 2025.

Actividad:

e Supervisar, asesorar, asistir y capacitar a los archivos de gestion del OEFA,
respecto de la ejecucion de los procesos técnicos archivisticos y el cumplimiento de
las normas de la materia.

6.7.11 Capacitacion archivistica

La UFGD, desarrolla capacitaciones en materia archivistica y de gestion documental

mediante videoconferencias; las cuales son dirigidas al personal de los treinta (30)

organos desconcentrados, y al personal de la Sede Central del OEFA.

Actividad:

e Desarrollo de tres (3) capacitaciones dirigidas al personal responsable de los
Archivos de Gestion.

PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD
El OEFA no cuenta con un espacio acondicionado para la custodia y almacenamiento del

Archivo Central, limitando la capacidad operativa para la ejecucion de los procedimientos
técnicos archivisticos.

PRESUPUESTO ASIGNADO

Las actividades del Plan que son ejecutadas por la UFGD, cuentan con un presupuesto
asignado de S/ 651 925,96 (Seiscientos cincuenta y un mil novecientos veinticinco y 96/100
Soles), cuya programacion se encuentra detallada en el Cronograma de Actividades
Archivisticas (Anexo N° 1).

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS
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En atencion a la legislacion archivistica vigente se han programado las actividades que seran
desarrolladas en el marco del Plan, las que se encuentran a su vez, en el marco de la Tarea
UFGD14314 “Elaborar, Ejecutar y Evaluar el Plan de Trabajo Archivistico del OEFA” y la
Tarea UFGD14311 “Fortalecer el sistema de gestion documental digital del OEFA mediante
el uso de herramientas tecnolégicas para optimizar el Modelo de Gestion Documental de la
Entidad” de la Actividad Operativa “Fortalecimiento del sistema de gestion documental digital
del OEFA”, consideradas en el POl y detalladas en los siguientes anexos del presente Plan:

e Anexo N° 1: Cronograma de Actividades Archivisticas.

e Anexo N° 2: Cronograma de Transferencias Documentales.
e Anexo N° 3: Cronograma de Eliminacion de Documentos.
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Anexo N° 1
Cronograma de Actividades Archivisticas
P Cronograma
: s N D
I o F A E o (o] 1
E E M A J J T C Vv C
T r - UNIDAD DE Meta N B A B M U U G | T | | PRESUPUESTO
E i Actividad MEDIDA A I A 0 S/
M| g (ML, %, N°) | Anual | E R R R Y N L P E u E E | Total (SN
a R E z 1 o 1 1 T M B M M
d o R (o} L (0] (o] o B R B B
(0} R E R R
E E E
ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS PRIORITARIAS
CONSERVACION DOCUMENTAL
Conservacion de documentos mediante el
1 |1 |Seguimiento y evaluacion mensual del| e o 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
servicio de administracion y custodia de
documentos S/180 000,00
Depuracion de documentos que
2 |1 |conforman las series documentales Reporte 6 1 1 1 1 1 1 6
correspondientes a los afios 2016 - 2020
DESCRIPCION DOCUMENTAL
3 |1 |Slaporadion del nventario general de | inyentario 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10 S/0,00
ocumentos
Mantenimiento de los inventarios de
4 |1 | transferencia correspondientes al periodo | Inventario 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10 S/ 0,00
del 2009 al 2012
ACTUALIZACION DEL PROGRAMA DE CONTROL DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS
Aprobacion del Programa de Control de
5 |1 | Documentos Archivisticos digitales del| Resolucién 1 1 1 S/ 101 073,24
OEFA
ORGANIZACION DOCUMENTAL
Organizacion de doce (12) metros lineales
1 de Io_s documentos en soporte de papel Metro Lineal 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 S/ 35 073,24
6 que ingresan por la mesa de partes del
OEFA
SERVICIOS ARCHIVISTICOS
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Atencion de solicitudes de consultas y

7 |1 - - Porcentaje | 100% 100% | 100% | 100% | 100% | 100% | 100% | 100% | 100% | 100% | 100% | 100% | 100% | 100% S/ 41 073,24
préstamos de documentos fisicos
Realizacién de asistencia técnica a los/las
8 |1 |tresponsables de los Archivos de Gestion Reporte 11 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 11
y/o personal del OEFA.
TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS
Verificacion del correcto cumplimiento del
9 |2 | Cronograma de Transferencias Informe 2 1 1 2 S/ 41 073,24
Documentales
ELIMINACION DE DOCUMENTOS
10 | 1 | Eliminacién de documentos Expediente 1 1 1 S/0,00
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS CON VALOR LEGAL
11 |1 | Produccion de Microformas Imagenes 22000 | 2000 | 2000 | 2000 | 2000 | 2000 | 2000 | 2000 | 2000 | 2000 | 2000 | 2000 22000 S/ 253 633,00
ELABORACION DE DOCUMENTOS DE GESTION ARCHIVISTICA
Elaboracion del diagnoéstico situacional
12 1 del Sistema de Archivos Institucional del Reporte 1 1 1 S$/0,00
OEFA
Elaboracion del diagnéstico situacional
13 1 para la implementacion del Repositorio Informe 1 1 1 S/0,00
Archivistico Digital del OEFA
ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS COMPLEMENTARIAS
SUPERVISION DE ARCHIVOS
Supervisar, asesorar, asistir y capacitar a
los archivos de gestion del OEFA, respecto
14 |2 | de la ejecucion de los procesos técnicos | Supervision 30 5 10 10 o) 30 S/0.00
archivisticos y el cumplimiento de las
normas de la materia
CAPACITACIONES ARCHIVISTICAS
Desarrollo de tres (3) capacitaciones
15 |2 | dirigidas al personal responsable de los | Capacitacion 3 1 1 1 3 S/0.00
Archivos de Gestion
TOTAL | S/651925,96
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Anexo N° 2
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Organos y Unidades Organicas

Fecha de transferencia

Sede Central

1 | Tribunal de Fiscalizacion Ambiental Julio 2025
2 | Grgano de Control Institucional Julio 2025
3 | Oficina de Administracion Julio 2025
4 | Unidad de Gestion de Recursos Humanos de la Oficina de Administracion Julio 2025
5 | Unidad de Abastecimiento de la Oficina de Administracion Julio 2025
6 | Unidad de Finanzas de la Oficina de Administracion Julio 2025
7 | Oficina de Planeamiento y Presupuesto Julio 2025
8 | Oficina de Asesoria Juridica Julio 2025
9 | Oficina de Relaciones Institucionales y Atencion a la Ciudadania Julio 2025
10 | Procuraduria Publica Julio 2025
11 | Coordinacion de Oficinas Desconcentradas Julio 2025
12 | Gerencia General Julio 2025
13 | Oficina de Tecnologias de la Informacion Julio 2025
14 | Presidencia del Consejo Directivo Julio 2025
15 | Direccion de Evaluacion Ambiental Julio 2025
16 | Direccion de Supervision Ambiental en Energia y Minas Julio 2025
17 | Direccion de Supervision Ambiental en Actividades Productivas Julio 2025
18 | Direccion de Supervision Ambiental en Infraestructura y Servicios Julio 2025
19 | Direccion de Fiscalizacion y Aplicacion de Incentivos Julio 2025
20 | Direccion de Politicas y Estrategias en Fiscalizaciéon Ambiental Julio 2025
Organos Desconcentrados
1 | Oficina Desconcentrada Ancash Agosto 2025
2 | Oficina Desconcentrada Ayacucho Agosto 2025
3 | Oficina Desconcentrada Ica Agosto 2025
4 | Oficina Desconcentrada La Libertad Agosto 2025
5 | Oficina Desconcentrada Lambayeque Agosto 2025
6 | Oficina Desconcentrada Piura Agosto 2025
7 | Oficina Desconcentrada Tacna Agosto 2025
8 | Oficina Desconcentrada Ucayali Agosto 2025
9 | Oficina Desconcentrada Amazonas Agosto 2025
10 | Oficina Desconcentrada Apurimac Agosto 2025
11 | Oficina Desconcentrada Arequipa Agosto 2025
12 | Oficina Desconcentrada Cajamarca Agosto 2025
14 | Oficina Desconcentrada Chimbote Agosto 2025
15 | Oficina Desconcentrada Cusco Agosto 2025
16 | Oficina Desconcentrada Huancavelica Agosto 2025
17 | Oficina Desconcentrada Huanuco Agosto 2025

23

Documento electrénico firmado digitalmente en el marco de la Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales, su Reglamento y modificatorias.

La integridad del documento y la autoria de la(s) firma(s) pueden ser verificadas en https://apps.firmaperu.gob.pe/web/validador.xhtml



Qef

Organismo
de Evaluaeisn
y Fisealizeeisn
Ambientol

Plan Anual de Trabajo Archivistico del Organismo de
Evaluacioén y Fiscalizacion Ambiental - OEFA

N° Organos y Unidades Organicas Fecha de transferencia
18 | Oficina Desconcentrada Junin Agosto 2025
19 | Oficina Desconcentrada Loreto Agosto 2025
20 | Oficina Desconcentrada Madre de Dios Agosto 2025
21 | Oficina Desconcentrada Moquegua Agosto 2025
22 | Oficina Desconcentrada Pasco Agosto 2025
23 | Oficina Desconcentrada Puno Agosto 2025
27 | Oficina Desconcentrada San Martin Agosto 2025
24 | Oficina Desconcentrada Tumbes Agosto 2025
25 | Oficina Desconcentrada VRAEM Agosto 2025
26 | Oficina de Enlace Cotabambas Agosto 2025
27 | Oficina de Enlace Espinar Agosto 2025
28 | Oficina de Enlace La Convencion Agosto 2025
29 | Oficina de Enlace Pichanaqui Agosto 2025
30 | Oficina de Enlace de Cora Cora Agosto 2025
Nota:

(*) La transferencia documental corresponde ser realizada conforme a lo dispuesto en el procedimiento PA0237 “Organizacion y
transferencia documental’ del Manual de Procedimientos de “Administracién y Finanzas” del Organismo de Evaluacién y Fiscalizaciéon
Ambiental - OEFA, aprobado mediante Resolucion de Gerencia General N° 058-2021-OEFA/GEG y sus modificatorias.
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Anexo N° 3
Cronograma de Eliminacién de Documentos

Cronograma
P
R 2 N D
| F A P (0} (o} |
(o) UNIDAD DE Meta E E M| A M J J G T C \' C
R Actividad MEDIDA N B A B U u T | |
[ ML% Ny |Amal e | RIRIR| P [IN[LIZ] L Ju| e |E Tota PRES‘g})’ESTO
D R E V4 | o | | T M B M M
A (o} R | O L OoO| O o B R B B
D (o) E R R
R E | E
E
Preparacion de los
documentos que han perdido . .
1 valor, para la propuesta de Caja de Archivo 100 50 50 100 S/0,00
eliminacién de documentos
Presentacion del expediente
2 | de eliminacién al Archivo Expediente 1 1 1 S/0,00
General de la Nacion
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