MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE JAEN

DIRECTIVA PARA LA REALIZACION DE ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO DE
INFRAESTRUCTURAS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE JAEN

DIRECTIVA PARA LA REALIZACION DE
ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO DE
INFRAESTRUCTURAS DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE JAEN

JULIO-2024



).

).

) )

)

)
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DIRECTIVA PARA LA REALIZACION DE ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO DE
INFRAESTRUCTURAS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE JAEN

OBIJETIVO

Establecer los normas, criterios, responsabilidades y procedimientos técnicos
administrativos que orienten el proceso para la realizacion de actividades de
mantenimiento de infraestructura en lg Municipalidad Provincial de Jaén,
garantizando la eficiencia, calidad, seguridad en la planificacién, programacion,
elaboracién, revisién, aprobacién y ejecucion de actividades de mantenimiento,
asegurando el cumplimiento de la normativa vigente, la optimizacién de los
recursos publicos.

Para tal efecto la Municipalidad Provincial de Jaén ha formulado la presente
Directiva de cardacter orientador que servird de guia para la correcta ejecucion

de los recursos pUblicos desinados g mantenimiento.

FINALIDAD

Con la aplicacidén de la presente Directiva se pretende contar con una
herramienta de gestién que establezca el proceso de ejecucion de las
actividades de mantenimiento de |a. infraestructura, orientando el manejo
adecuado de recursos financieros y logisticos de Municipalidad Provincial de
Jaén, garantizando tfransparencia, legalidad, eficacia y eficiencia, en la
ejecucion de las octividades, con la finalidad de brindar mejores servicios

publicos.

ALCANCE
Esta directiva aplicacion y cumplimiento a todas las dependencias, dreas y
personal de la Municipalidad Provincial de Jaén involucrados en la planificacién,

contratacién y ejecucién de servicios de mantenimiento de infraestructura.

IV. BASE LEGAL

Constitucién Politica del Pery

Ley N° 27785, Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Control v de Ia
Contraloria General de |a Republicay modificdforios.

Ley N° 27506, Ley del Canon y modificatorias.

Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley de Presupuesto del Sector Publico del ejercicio presupuestal

correspondiente.
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Decreto Legislativo  N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto PUblico.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado y modificatorias.

Decretfo Supremo N° 004-2019-JUS, gue aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba Normas Técnicas del
Reglamento Nacional de Edificaciones — RNE

Decreto Supremo N° 034-2008-MTC, que aprueba el Reglamento Nacional
de Gestion de Infraestructura Vial.

Decreto Supremo N° 021-2016-MTC, Decreto Supremo que modifica
los articulos 10, 12, 13, 14, 15y 16 del Reglamento Nacional de Gestidn de
Infraestructura Vial.

Ordenanza Municipal N°09-2023-MPJ/A, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones (ROF) de la Municipalidad Provincial de Jaén.
Ordenanza Municipal N° 018-2011-MPJ, que aprueba la estructura orgdnica

y el CAP de la Municipalidad Provincial de Jaén.

RESPONSABILIDADES

Las unidades de Organizacién de las diferentes dependencias que conforman la
Municipalidad Provincial de Jaén son responsables de cumplir la presente
directiva, enla medida en que intervengan en los procedimientos establecidos en

la misma.

VIGENCIA
La presente directiva entra a partir del dia siguiente de su aprobacién Y%

publicacién por la Municipalidad Provincial de Jaén.
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~ VII. DISPOSICIONES GENERALES

5 7.1 Denominacién

’\ Toda infraestructura construida, cuando se encuentra en funcionamiento
m estad supeditada al su deterioro YQ sea por agentes fisicos, bioldgicos,
A mecdanicos, entre otros.

- Conforme se dispone en el Decreto Legislativo N° 1252 del 2018, norma
5 que crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion de
A Inversiones en Perd. Este sistema busca mejorar la eficiencia y efectividad
- de las inversiones publicas, infegrando planificacién, programacién, y
é gestion en un marco multianual. En cuanto al mantenimiento de
: infraestructuras, el decreto especifica que los proyectos de inversién

deben considerar no solo Ia construccion, sino también la operacién y

).

mantenimiento de los activos generados. Esto incluye asegurar que los
récursos necesarios para el mantenimiento estén previstos en la
programacion de inversiones, garantizando asi Ia sostenibilidad de las

infraestructuras a lo largo del tiempo.

Conforma o indicado, los gobiernos locales como Ia Municipalidad
Provincial de Jaén, son responsables de una variedad de infraestructuras
cruciales para sus comunidades. Esto incluye vias de comunicacién, como
carreteras, caminos locales y puentes, asi como el mantenimiento de lg
red vial urbana vy rural, También gestionan servicios publicos, tales como
sistemas de agua potable, alcantarilado y plantas de tratamiento de
aguas residuales, ademads de la gestidon de residuos solidos. En cuanto a
infraestructura social, se encargan de la construccidn Y mantenimiento de
edificaciones educativas y de salud, como escuelas, colegios, centros de
salud y hospitales. También son responsables de las msfolooones
deportivas y recreativas, incluidos parquesy estadios. En el dmbito urbono
gestionan el alumbrado publico, mercados municipales, terminales de
fransporte y cementerios. Asimismo, las municipalidades provinciales se
ocupan de infraestructura de desarrollo econdmico, facilitando
mercados y ofras instalaciones que promuevan el crecimiento econdmico

local.
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~ 7.2 Definiciones

~ Con la finalidad de que sea mdas entendible esta Directiva se utiliza las
~ | siguientes definiciones: '

- 7.2.1  Actividad de mantenimiento:

m Una actividad de mantenimiento se refiere a cualquier accidn
- destinada a conservar o restaurar un bien, infraestructurag, equipo o
/\ sistema en condiciones que le permitan continuar operando de
,« manera segura y eficiente. Esto incluye el mantenimiento por
m emergencia, predictivo y correctivo, donde cada tipo tiene un
/:\ enfoque distinto.

/:ﬂ 7.2.1.1 Mantenimiento Preventivo:

: Consiste en redlizar intervenciones programadas regularmente
m para evitar fallos y deterioros. Este fipo de mantenimiento se
’m;‘ Pasa en un calendario predefinido y busca mantener los

equipos e infraestructuras en éptimas condiciones operativas.

7.2.1.2 Mantenimiento Predictivo:
Se basa en el monitoreo continuo y andlisis de datos del
rendimiento de los equipos e infraestructuras. Utiliza técnicas
avanzadas de diagndstico para anticipar fallos antes de que
ocurran,  permitiendo  intervenciones planificadas  que

minimizan interrupciones.

7.2.1.3 Mantenimiento Correctivo:
Serealiza después de que se ha producido un fallo o deterioro.
El objefivo es restaurar el funcionamiento adecuado del
equipo o infraestructura lo mds rapido posible, abordando los

problemas que han causado el fallo.

Mantenimiento inmediato
Es lo que se hace con los medios disponibles cuando se

detecta una averia o defecto. -
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7.2.2

7.2.3

7.2.4

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE JAEN

Mantenimiento diferido
Al ocurir una averia o defecto, se detiene Ig operacién de la
instalacion o equipamiento correspondiente para llevar a

cabo el mantenimiento, lo que requiere la financiacion.

7.2.1.4 Mantenimiento por Emergencia:
Este tipo de mantenimiento se realiza en respuesta a
situaciones imprevistas que requieren atencion inmediata para
garantizar la seguridad, restablecer el funcionamiento normal
de los servicios y prevenir dafios mayores. El mantenimiento por
emergencia es fundamental para abordar fallas importantes
que pueden causar interrupciones significativas en los servicios

© amenazar la seguridad pUblica.

Area usuaria

Es la Sub Gerencia de Obras de Ia Municipalidad Provincial de Jaén,
como responsable de administrar la meta presupuestal de
ejecucién, es quien define con precision las caracteristicas,
cantidad, condiciones y calidad de las actividades de
mantenimiento a realizar, las que deben encontrarse descritas en los

términos de referencia. -

Beneficlarios
Es cualquier Gerencia, Sub Gerencia u Oficina de la Municipalidad
Provincial de Jaén, Sociedad Civil o Institucién PUblica, que solicita el

mantenimiento de infraestructurg publica.

Expediente técnico de actividad de mantenimiento

Un documento técnico administrativo que describa la identificacién
y descripcidon de las tareas necesarias para el mantenimiento
preventivo y/o correctivo de infraestructurg publica bdsica vy vial
debe incluirlo indicado en "Anexo N° ] - Formato B, CONTENIDO DEL
EXPEDIENTE
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7.2.5

7.2.6

7.2.7

7.2.8

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE JAEN

Infraestructura PUblica

Es una combinacion de edificios, infraestructuras y equipamientos
promovidos y construidos por el gobierno para el uso pUblico. Entre
estas infraestructuras se encuentran las carreteras, los puentes, los
hospitales, las escuelcs, las redes de saneamiento y el alumbrado
publico. Por lo general, los fondos publicos financian Ia
infraestructura pUblica y estd destinada a beneficiar ala comunidad

en general

Responsable Técnico

Profesional colegiado y habilitado en Ing. Civil o carrera compatible
a la actividad a ejecutar, el mismo que se hard cargo de la
ejecucion de la actividad de mantenimiento de Infraestructura:
cuya designacién se hard mediante Resolucidn de Gerencia

Municipal.

Costos de mantenimiento

Los gastos y/o gastos que se incurren durante el periodo de
funcionamiento de la inversién para mantener o preservar la
capacidad de produccién o el nivel de servicio de la infraestructurg,
la maguinaria y el equipamiento que participan en el proceso de
produccion de los bienes vy servicios entregados. Aunque los gastos
de mantenimiento no son gastos de capital (inversidn), es necesario
estimarlos durante la fase de formulacion y evaluacién, ya que
dependiendo del tipo de activos intervenidos  (inversiones
ejecutadas), se estimardn los costos de mantenimiento periddicos

necesarios para su sostenibilidad durante Ia fase de operacién,

Plan de mantenimiento

Contiene la estrategia, los procedimientos y las instrucciones
necesarias para redlizar las intervenciones de mantenimiento de
manera efectiva. asi como los recursos y el tiempo necesarios para

hacerlo. E plan incluye un plan de mantenimiento.
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~ 7.2.9 Cuaderno de registro de incidencias

~ Es el documento en donde se consignan las ocurrencias  de  lg
- ejecucion de la actividad de mantenimiento, debe estar
A debidamente foliado vy legalizado antes del llenado del cuaderno
- (legalizar el total de hojas).

/“\ 7.2.10 Ficha técnica de actividad de mantenimiento- Por Emergencia

- Documento de cardcter técnico administrativo, en el cual se detallg
a a identificacién y descripcién  de los frabajos o ejecutar de
B las  actividades de mantenimiento POr emergencia, ya sea de
A infraestructura pUblica bdsica y vial, debe contener lo indicado en
/f" "Anexo N° 1 - Formato A". CONTENIDO DE LA FICHA TECNICA DE
: ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO

: 7.3 GENERALIDADES

i La presente directiva se aplica a los proyectos de inversién publica
L llevados a cabo por Ia Municipalidad Provincial de Jaén y cuyo estado

finalice en el marco de post-inversién o en el marco del Sistema Nacional
de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones (Invierte. pe) en Fase
de Funcionamiento, vy gue incluyan actividades de Sostenibilidad,

Operatividad y Mantenimiento.

7.4 MODALIDAD DE EJECUCION DE ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO
La ejecucién de las actividades de mantenimiento de la Municipalidad
Provincial de Jaén, se ejecutardn bajo las siguientes modalidades de

ejecucion:

7.4.1  Administracién Directa
Considerando una direccién técnicg teniendo como responsable
fécnico de la actividad de mantenimiento, una persona natural
(ingeniero y/o arquitecto), inspector de cada actividad de
mantenimiento, quienes asumen Il direccién técnica durante toda
SU ejecucién, desde requerimientos, procesos consfructivos e

informes finales
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~
”\ 7.4.2  Administracién Indirecta o contrata
"f Cuando la c,omplejidod de la Actividad de Mantenimiento asi lo
~ requiera y previo informe del drea usuaria y conformidad de
- la Sub Gerencia de Obras y Gerencia de Infraestructura. Debiendo
/\ gjecutarse conforme o o Ley de Confrataciones del Estado y O
~ los términos técnicos de referencia del drea usuaria,
f VIIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
=

7 8.1 Subgerencia de Obras
: La Subgerencia de Obras, es la unidad orgdnica responsable de programar,
A ejecutary controlar la ejecucién de las obras publicas, cautelando la correcta
/\ utilizaciéon de los presupuestos asignados y generando la informacién
o oportuna sobre su avance. Depende de la Gerencia de Infraestructura,
. conforme se establece en el Reglamento de Organizacién y funciones
ok vigente.

Entre sus funciones se encuentra la ejecucién de obras de acuerdo al Plan
Anual de lnversiones y las actividades de mantenimiento de acuerdo a las
inspecciones técnicas realizadas en temas de infraestructura, fransporte y
saneamiento, siendo potestad de la subgerencia de obras, exigir que se
cumpla con el Plan Anual de Inversiones en coordinacién con la Gerencia de

Infraestructura Publica,

8.2 Fases de las actividades de mantenimiento

8.2.1 Fase de programacién y planificacién

8.2.1.1 El beneficiario interno o externo, solicita mediante
documento la ejecucién de actividades de mantenimiento a
la Sub Gerencia de Obras, a través de su jefatura inmediata

Gerencia de Infraestructura segln sea el caso.
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- 8.2.1.2 Para que los beneficiarios puedan solicitar intervenciones en
- infraestructura que estd bajo la competencia de los
- gobiernos locales u otras entidades, deben presentar un
- acuerdo de concejo municipal o documento similar emitido
“ por el titular de la entidad, asi como una propuesta de
,\ convenio interinstitucional de fransferencia de
A competencias. En caso de ser necesario, los beneficiarios
- deben indicar que no cuentan con recursos suficientes para
: financiar la intervencién.

- 8.2.1.3 Previaevaluaciény andlisis, la Sub Gerencia de Obras acepta
m 0 rechaza los expedientes administrativos de solicitud de
- actfividades de mantenimiento, en un plazo de 30 dias hdbiles
M de recibidos (TUO Ley N°©27444).

N

” 8.2.1.4 Con los expedientes administrativos de solicitud aceptados,

la Sub Gerencia de Obras crea Ia programacién de
actividades de mantenimiento anual y la solicita a g

Gerencia de Infraestructura para su aprobacidn.

8.2.1.5 Para el caso de las solicitudes no admitidas, la Sub Gerencia
de Obras, registra y comunica la no admision de actividades

de mantenimiento al beneficiario solicitante.

8.2.1.6 Elresponsable de programar y planificar las actividades de
mantfenimiento es la Sub Gerencia de Obras, tomando en

cuenta las solicitudes o requerimientos presentados hasta el

20 de noviembre de cada afio fiscal.

8.2.1.7 LaSub Gerencia de Obras puede aceptar solicitudes que se
presenten fuera del plazo mencionado, siempre y cuando se
obtenga sustento técnico del drea usuaria o beneficiario
donde se pueda verificar que sU ejecucion es de

emergencia.

10
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8.2.2
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8.2.1.8

8.2.1.9

8.2.1.10

8.2.1.11

Pararealizarintervenciones integrales sin mayores gastos para
la entidad, las unidades de organizacién deben presentar sus

solicitudes dentro del plazo mencionado anteriormente.

La Sub Gerencia de Obras debe presentar la programacion
anual hasta el 10 de enero de cada afio fiscal, con el
respaldo técnico normativo y la solicitud de aprobacion

correspondiente.

Lo jefatura inmediata revisa, da  visto bueno a la
programacion de actividades de mantenimiento y solicita su

aprobacion a Gerencia Municipal.

Gerencia Municipal, aprueba mediante memordndum, |a
programacion anual de actividades de mantenimiento para

su intervencidn respectiva.

Fase de elaboracién, evaluacién y aprobacién de actividades de

mantenimiento.

La elaboracién, evaluacién y aprobacién del expediente técnico o

ficha técnica de actividades de mantenimiento, segin sea el caso,

puede redlizarse por el personal de la planfa o mediante la

contratacién de un consultor (persona natural o juridica), teniendo

en cuenta las siguientes consideraciones:

8.2.2.1

Elaboracién, evaluacién y aprobacién de ficha técnica de
actividades de mantenimiento
La Ficha Técnica para Actividades de Mantenimiento (FTAM)

es utilizada exclusivamente para la ejecucidn de actividades
de mantenimiento por emergencia que sean menores o
iguales a 8 UIT o el monto establecido por la normativa de
confrataciones  vigente 'y aplicable para  supuestos
exonerados bajo supervisién, casoc contrario corresponde

elaborar un Expediente Técnico para Acftividades de

11
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Mantenimiento. De ese modo, cuando corresponda elaborar

una FTAM debe seguirse el siguiente procedimiento:

a)

El beneficiario, ya seainterno o externo, debe solicitar por
escrifo a la sub Gerencia de Obras que redlice
actividades de mantenimiento de emergencia a través
de su jefatura inmediata o la Municipalidad Provincial de

Jaén, segun corresponda.

Si'la sub Gerencia de Obras considera que la solicitud no
corresponde a una actividad de mantenimiento de
emergencia, esta devuelve la solicitud al beneficiario
interno o externo, indicando la improcedencia. Si es
necesario, se elaborard la FTAM; en caso contrario, se
solicitard la contratacién de un consultor para la
elaboracién de la ficha técnica de actividades de
mantenimiento de acuerdo con el contenido del
formato A que se encuentra en el Anexo 1. (FTAM
CONTENIDO). '

El Area Usuaria solicita la aprobacion de la ficha técnica
a su jefatura inmediata, adjuntando y/o detallando lo
siguiente:

1. La Ficha técnica de Actividad de Mantenimiento
debidamente suscrita en todas sus hojas por quien la
haya elaborado y el responsable de la Sub Gerencia de
Obras.

2. Informe de disponibilidad presupuestal emitida por la
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto

3. Registro Fotogrdfico.

5. Solicitud de la parte interesada, informe de riesgos
emifido por la Sub Gerencia de Gestién de Riesgo de
Desastres o informe del Sub Gerencia de Obras gue

sustente la necesidad urgente de atencién inmediata.

12
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d)

La jefatura inmediata evalla v solicita la aprobacién de

la FTAM a Gerencia Municipal.

Gerencia Municipal para el inicio de Ia ejecucion de las
actividades de mantenimiento por emergencia cuyos
montos de ejecucién sean menor o igual a 8 UIT o el
monto establecido por la norma de confrataciones del
estado  nacional vigente v aplicable para supuestos
exonerados, apruebala FTAM a través de Memordndum.

8.22.2 Elaboracién, evaluacién Yy aprobacién del expediente

técnico de actividades de mantenimiento

a)

La Sub Gerencia de Obras, elabora el DR vy el
requerimiento de contratacién para la elaboracidn de

Expediente Técnico de Actividades de

Mantenimiento(ETAM)  tomando  en cuenta la

complejidad de la actividad (de requerir intervencidn

de varias especialidades).

La Gerencia de Infraestructura revisa y evalla los
requerimientos y TDR en el plazo establecido en Ia
normativa aplicable. Una vez que se han cumplido con
estos documentos, solicita la contratacion del servicio de
elaboracién  del expediente de actividades de
mantenimiento a la Oficina General de Administracion, y
es esta la responsable de redlizar las acciones

administrativas para su contratacién.

El consultor contratado elabora y presenta el Expediente
Técnico de Actividades de Mantenimiento de acuerdo
al contenido del Anexo N° 1 - Formato B,(CONTENIDO DEL
EXPEDIENTE TECNICO DE LA ACTIVIDAD) en los plazos

establecidos en el TDR.

13
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d)

f)

a)

Una vez completado el expediente técnico (firmado por
los proyectistas de las especialidades correspondientes),
la Sub Gerencia de Obras evalua el expediente técnico

de actividades de mantenimiento

La Sub Gerencia de Obras revisa y evalda los expedientes
técnicos de mantenimiento en un plazo de diez dias
hdbiles después de recibirlos, con la opcién de dar
conformidad o observar. En este Ultimo caso, se devuelve
para su subsanacién al consultor encargado de la
elaboracion del expediente técnico de actividades de
mantenimiento, quien debe levantar las observaciones

en los plazos establecidos en el documento.

Si la Sub Gerencia de Obras no puede evaluar los
expedientes técnicos de actividades de mantenimiento
en el plazo establecido en el literal e), debe justificar el
retraso y informar al consultor sobre la conclusién del

hecho generador de atfraso cuando corresponda

Para iniciar la ejecucidon de las actividades de
mantenimiento, la Gerencia de Infraestructura solicita Ia
aprobacion  de los expedientes técnicos de las
actividades de mantenimiento a la Gerencia Municipal,
adjuntando el respaldo técnico-legal elaborado por la
Sub Gerencia de Obras (con la correspondiente
conformidad al expediente). Ademds, asegurese de que

se adjunta:

* EIETAM debidamente suscrito en todas sus hojas por
quien lo haya elaborado y por los evaluadores.
Informe  de conformidad al contenido  del
Expediente Técnico de Actividades de

Mantenimiento con su respectiva conformidad.

14
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8.2.3

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE JAEN

* Informe de disponibilidad presupuestal emitida porla
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
e Solicitud de la parte interesada.

@ Informe de riesgos emitido por Sub Gerencia de
Gestion de Riesgos y Desastres o informe de la Sub
Gerencia de Obras, que sustente la necesidad
urgenfe de atencién inmediata cuando se trate de
oréﬂvidodes de mantenimiento por emergencia

mayores a 8 UIT.

h) Gerencia Municipal emite el acto resolutivo, de
aprobacion del Expediente Técnico de Actividades de

Mantenimiento.

Fase de ejecucién de actividades de mantenimiento

Las tareas de mantenimiento de la infraestructurg publica son un
servicio que se llevard a cabo mediante confratacién o ejecucién
presupuestaria indirecta, Ademds, se contrata la supervision, lo que
significa que la entidad puede asumir la inspeccion segin la
disponibilidad presupuestal y la capacidad operativa, de acuerdo

con la normativa de contrataciones vigente y su reglamento.
L

8.2.3.1 Actividades previas de la ejecucion de actividades de

mantenimiento.

8.2.3.1.1 Previo al Inicio de Ejecucién Fisica de
Actividades de mantenimiento preventivo y
correctivo.
Para comenzar las tareas programadas de
mantenimiento preventivo o correctivo, es necesario

tener:

a) Expediente Técnico de Actividades de

Mantenimiento aprobado mediante acto resolutivo.
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- DIRECTIVA PARA LA REALIZACION DE ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO DE

- INFRAESTRUCTURAS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE JAEN
N
A b) Creacién de meta, modificacién presupuestaria y
- certificaciéon de crédito presupuestario, otorgado por
- la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.

’\ c) De ser el caso, debe de estar incluido en el PAC,
- para las actividades de mantenimiento que se
- contratardn mediante procedimiento de seleccién.

3 d) Requerimiento (Pedido SIGA) incluyendo los

Términos de Referencia para la contratacién del

- servicio de ejecucién de las actividades de
P mantenimiento.
e e) En un plazo de dos dias hdbiles después de la firma
P del contrato o la nofificacién de la orden de servicio,
— la Oficina de Abastecimientos debe enviar una copia
—~ _ digital del contrato y/o orden de servicio a Ia Sub

Gerencia de Obras, junto con Ig documentacién
relacionada con Ia capacidad técnica y profesional
del contratista, incluyendo lo requerido en el TDR. Sin

perjuicio de que dichos érdenes

f)Al elaborar el requerimiento para la ejecucion del
servicio de actividad de mantenimiento, la Sub
Gerencia de Obras debe comunicar o la Gerencia
de Infraestructura la ejecucién de la actividad de
mantenimiento en un plazo méximo de dos (2) dias
hdbiles, solicitando Ia designacién de un inspector o
la confratacién de un supervisor, y adjunta el

siguiente documento:

- Expediente Técnico de Actividades de

Manteniendo en digital (original

éscaneado vy editable).

o ol ;
V74 ““““’"PA(/O%
S
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¢ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE JAEN

- DIRECTIVA PARA LA REALIZACION DE ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO DE

»\ INFRAESTRUCTURAS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE JAEN

=S

N g) Sise necesita contratar supervision, la Sub Gerencia
KT de Obras debe solicitar o la Gerencia de
”T Infraestructura la confratacién de un supervisor al
a mismo fiempo o antes de la presenfacion  del
/:\ requerimiento de mantenimiento.

o h) La Gerencia de Infraestructura debe designar al
' inspector o confratar al supervisor de actividades de
3 mantenimiento y informarlo al Area Usuaria en el plazo
. de un dia hdbil después de su designacién o
A confratacion. Esto debe hacerse antes de que
1 comience la actividad de mantenimiento.

=y ) En coso la actividad de mantenimiento sed
o supervisada a fravés de un consultor supervisor,
- suscrito el contrato por Gerencia Municipal, notifica

a Gerencia de Infraestructura y Sub Gerencia de
Obras una copia digital del contrato y la Oficina de
Abastecimientos  remite copia digital de la
documentacién presentada respecto ala capacidad
técnica y personal acreditado por el consultor y Ia
estructura de costos que dio lugar a su oferta
econdmica, sin perjuicio de que la Gerencia de
Infraestructura y la Sub Gerencia de Obras verifiquen
la documentacion contractual o través de g

plataforma virtual de contrataciones.

)la Gerencia de Infraestructura debe enfregar
formalmente el Expediente Técnico de Actividades de
Mantenimiento en formato fisico y digital al inspector
0 supervisor de actividades de mantenimiento, junto
con una copia del confrato. Ademds, los TDR deben

contener un resumen de los costos que dieron lugar a

17



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE JAEN

DIRECTIVA PARA LA REALIZACION DE ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO DE
INFRAESTRUCTURAS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE JAEN

SU  propuesta  econdmica vy cumplir con los

documentos establecidos en los TDR.

8.2.3.1.2 Previo al inicio de ejecucién de actividades de

8.2.3.1.3

mantenimiento emergencia

a) Creacién de meta, modificacién del presupuesto y
certificacion del crédito presupuestario, otorgado
segun corresponda por la Oficina  Generadl de

Planeamiento y Presupuesto

b) Requerimiento incluyendo los  Términos de
Referencia para la contratacién de los servicios de
ejecucion de las actividades de mantenimiento
adjuntando la Ficha Técnica de Actividades de

Mantenimiento aprobada.

c) Una vez que se firma el contrato o se notifica la
orden de servicio, la Oficina de Abastecimientos debe
nofificar a la Sub Gerencia de Obras y a la Gerencia
de Infraestructura para que puedan supervisar y

fiscalizar posteriormente.

Condiciones para el inicio de plazo de ejecucién de
actividades de mantenimiento preventivo y correctivo.
a) La Sub Gerencia de Obras debe entregar al
contratista en un plazo mdximo de cinco (5) dias de
suscrito el contrato y/o orden de servicio, el Expediente
Técnic_:o de Actividades de Mantenimiento en versién

fisica y digital (segun sea el caso).

b) En un plazo de cinco (5) dias después de la firma del
contrato, como mdéximo, la Sub Gerencia de Obras
debe enfregar la infraestructura o el lugar donde se

leva a cabo lo actividad de mantenimiento al

18
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8.23.14

contrafista. Para hacerlo, debe nofificar al contratista,
al inspector/supervisor vy a la  Gerencia de

Infraestructura la fecha en que se entrega.

) La Sub Gerencia de Obras comunica al contratista

ejecutor, quién es el inspector o el supervisor.

Adelanto directo

a) El adelanto directo solo se puede conceder si se
establece en el TDR. Para ello, el contratista debe
solicitar formalmente su entrega dentro de los ocho (8)
dias siguientes a la suscripcién del contrato, adjuntando
la garantic y el comprobante de pago
correspondiente. Si no se solicita dentro de este plazo,

la solicitud no serd aceptada.

b) Dentro del plazo establecido en los documentos del
procedimiento de seleccién y una vezsuscrito el
contrato, el contratista de ser el caso solicita el adelanto
directo, hasta por el porcentaje mdaximo establecido en
la normativa de contrataciones vigente y aplicable o el
que se haya considerado en el Confrato y/o los

documentos que lo conforman.

c) El confrafista a fravés de su representante legal,
comun o apoderado presenta en la Oficina de Trdmite
Documentario, la solicitud de adelanto directo, con
atencién a la Sub Gerencia de Obras o quien haga sus
veces, adjuntondo la carta fianza original y
comprobante de pago correspondiente por el monto

solicitado.
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”‘5 d)Elresponsable de la Oficina de Tradmite Documentario
ﬁ Registra y deriva la solicitud de adelanto directo ala Sub
mj Gerencia de Obras en el mismo dia de presentado,

e) La Sub Gerencia de Obras verifica el monto y el plazo
\ en el que se presenta la solicitud de adelanto directo:
m también verifica que la carta fianza sea legal y emitida
A por una enfidad autorizada por la SBS. Después de
: aprobar la solicitud, la Sub Gerencia de Obras deriva la
= cartfa fianza original de adelanto directo a la Oficina de
m“ General de Administracién, en un plazo méximo de un
i (1) dia hdbil de aprobada la solicitud, y esta oficina
I deriva ala Oficina de Tesoreria el mismo dia de recibida.
P f) En un plazo de cuatro (04) dias después de recibir el
o~ documento, la Oficina de Tesoreria investiga la
—~ autenticidad, validez y validez de la carta fianza, asf

~ como sila enfidad financiera estd bajo la supervision de
la SBS. Si la carta fianza se encuentra en buenas

condiciones, se procede a su custodia.

g)Si se advierte que la carta de fianza es invalida, la
Oficina de Tesoreria informa a la Oficina General de
Administracién, la Oficina de Abastecimientos y la Sub

Gerencia de Obras en el mismo dia de |a advertencia,

h) Al recibir la nofificacién, la Oficina General de
Administracion ordena la suspensién inmediata del
proceso de adelanto directo en la situacién en
cuestion, asi  como la  preparacién  de Ia
documentacion necesaria para comunicar el hecho al
Tribunal de Contrataciones. Ademds, se informa a Ia
Gerencia de Infraestructura para que informe al

confratista de la improcedencia del adelanto directo.
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8.23.1.5

i) Enlamisma oportunidad establecida en el literal d),
el area usuaria solicita a su Jefatura Inmediata pago de
afectacion correspondiente adjuntando copia de la

certificacién de crédito presupuestario,

J) Bl mismo dia de recibir el documento, la Gerencia de
Infraestructura  solicita a la  Oficina General de

Administracion el pago del adelanto directo.

k) La Oficina General de Administracién, el mismo dia
de recibido el expediente de adelanto directo dispone
y deriva el frdmite de pago a la Oficina de
Contfabilidad.

) En el mismo dia de recibidos los documentos, la
Oficina de Contabilidad revisa el expediente del pago
de adelanto directo vy, si estd claro, realiza el
devengado correspondiente. Después de eso, la

accién se deriva a la Oficina de Tesoreria.

m) La Oficina de Tesoreria en un plazo méximo de tres
(3) dias de recibido el expediente y verificada la
autorizacién de devengado, efectla el girado en el
SIAF-SP, genera comprobante de pago. Se  considera
entregado el adelanto  directo cuando éste se‘
encuentre en la fase de girado en la plataforma del
SIAF.

Suspensién del Plazo de Ejecucién Contractual

d) Cuando ocurren eventos no atribuibles a las partes
que impidan la ejecucién de las prestaciones, el plazo
de ejecucién contractual se suspende. Estos eventos

deben registrarse en el cuaderno de ocurrencias por el
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’“ responsable técnico (salvo imposibilidad demostrada y
m documentada) con  opinidn favorable del
A supervisor/inspector,

A b) El confratista y el Sub Gerente de Obras de I
'\ Municipalidad Provincial de Jaén, en representaciéon de
m la Enfidad, formalizan la suspensidn de plazo mediante
: un Acta debidamente suscrito. Esto no implica el pago
/;-\ de costos adicionales generales o directos hasta el final
e del evento, segin corresponda al propodsito de la
/A contratacion, excepto aquellos que sean necesarios
s para lograr la suspensién de plazo.

Py c) Una vez concluido el hecho generador, el reinicio
— ' puede establecerse en el acta de suspension a solicitud
A~ del contratista o por disposicién de la Entidad. Para ello,
—_ se suscribe el Acta de suspensidn correspondiente, que

establece la nueva fecha de finalizacién del plazo
confractual del servicio, respetando los términos

acordados en la suspension.

d) El acta de reinicio debe ser suscrito por el contratista
y el Sub Gerente de Obras de |g Municipalidad
Provincial en representacion de la entidad, dicha acta
debe ser adjuntada al cuaderno de ocurrencias.

e) Lo eXpuesTo en el literal precedente debe ser

incorporado en los TDR del servicio sequn la normativa

aplicable.

8.2.3.2 Actividades redlizadas mientras se lleva a cabo el

mantenimiento preventivo o correctivo

8.2.3.2.1 Apertura del cuaderno de ocurrencias

_ /f
EEN RN
i~ « \
-~ pid
15 \ =
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~ ,
. DIRECTIVA PARA LA REALIZACION DE ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO DE
. INFRAESTRUCTURAS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE JAEN
~
A a) Los Unicos responsables y autorizados para realizar [as
,.» anotaciones en el cuaderno de ocurrencias son el
ﬁ Responsable Técnico y el Inspector/Supervisor.
.

b) El cuaderno de ocurrencias debe estar debidamente
legalizado por notario o juez de paz. Los registros se
. realizan indicando el dia, la fecha y el nimero de asiento
b correspondiente, y ambos responsables deben firmar al

Y final del cuadernoy al pie de cada hoja.

~

. c)Los responsables no deben dejas ni lineas en blanco,
Py debiendo cerrarlas con una linea oblicua.

oy d) El nmero de asientos debe ser correlativo, con g
. fechay la firma de quien lo asiente.

~. e) Los registros que realiza en cada asiento el responsable
- técnico, es verificado por el inspector/supervisor como,
o~ por ejemplo:

- Actividades realizadas u ocurrencias durante el diqa.
- Control de calidad.

- Observaciones.

f) Los anotaciones en el cuademo de ocurrencias

deben ser legibles.

g) Bl Responsable Técnico de g Actividad debe
mantener el cuaderno de ocurrencias en el lugar del

servicio.

h) Siesnecesario, el cuaderno de ocurrencias puede ser
digitalizado y alcanzado por el inspector/supervisor y

presentado con los informes mensuales
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m 8.2.3.2.2 Acta de inicio de actividades de mantenimiento

m Después de abrir el cuaderno de ocurrencias con la

/T anotacion correspondiente en el primer asiento o acta

A de inicio de actividad de mantenimiento firmada por el

/? técnico vy el inspector/supervisor, se debe especificar la

’\ fecha de inicio del plazo de ejecucion del confrato y

: ofros temas relevantes. También se debe dejar

;\ constancia de los participantes, quienes deben estar

Y debidamente suscritos segin Anexo N° 1 - Formato M.

= (contenido de acta de inicio)

P

P 8.2.3.2.3 Control de calidad

s a) La Sub Gerencia de Supervisién vy Liquidaciones

g confrolalos trabajos efectuados por el contratista a través

S~ del inspector/supervisor, guien es responsable de velar

directa y permanentemente que la actividad de
mantenimiento se ejecute con Iq calidad técnica
requerida y de acuerdo dl Expediente Técnico de

Actividad de mantenimiento.

b) El inspector o supervisor debe supervisar y organizar I

ejecucién fisica de la actividad de mantenimiento.

También debe asegurarse de gue los resultados obtenidos

- se ajusten a lo establecido en el Expediente Técnico de
- Actividad de Mantenimiento, Y que estos resultados se
N . .

registren en el cuaderno de ocurrencias en el momento
, adecuado.
a 8.2.3.2.4 Trdmite de pago de valorizaciones de avance de

actividades de mantenimiento preventivo y/o correctivo
a) Elinspector o supervisor, en colaboracién con el

contratista, verifica los metrados realmente ejecutados.

Luego, el contratista elabora el expediente de
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’\ valorizacién (un original y dos copias) de acuerdo con
’\ el Anexo N° 1 - Formato D (CONTENIDO MINIMO DE
./5 VALORIZACION)y lo presenta al inspector o supervisor
/j\ en el plazo mdximo de tres (3) dias calendarios
A posteriores al Ultimo dia del periodo valorizado, el mismo
/\ que debe ser APROBADO por el inspector/supervisor,
A mediante informe o carta de aprobacién  de
: valorizacién de acuerdo al Anexo Ne° 1- Formato E
'\ (DOCUMENTOS PARA APROBACION DE VALORIZACION)
o y remite en el plazo mdaximo de dos (02) dias calendario
i posteriores a la recepcién de la valorizacidn a la Sub
Gerencia de Supervisién y Lliquidaciones. en caso del

C )

inspector, tframita el expediente directamente a la Sub
Gerencia de Supervisidn y Liquidaciones, mientras que
el supervisor debe de presentar en el Oficina de Trdmite
Documentario, para que éste registre y derive en el
mismo dia a la Sub Gerencia de Supervisién vy

Liguidaciones.

b) En un plazo de tres (3) dias después de recibir el
expediente de valorizacién, con el respectivo informe
de aprobacién del inspector o supervisor, la Sub
Gerencia de Supervisidon y Liguidaciones debe revisar y
verificar el contenido segin el Formato D del Anexo 1
(CONTENIDO MINIMO DE VALORIZACION) y elaborar un
informe relacionado con el proceso de valorizacidn. De
acuerdo con el formato F del Anexo No 1 (INFORME DE
PERTINENCIA DEL TRAMITE DE VALORIZACION)

c) Lo Sub Gerencia de Obras emite el informe de

procedencia de pago a la valorizacion y remite a

Jefatura Inmediata,
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A d) La Gerencia de Infraesfructura debe verificar y
A enviar los documentos mencionados en un plazo
A md&ximo de un (1) dia después de recibir la
,/:\ documentacién. Esto debe hacerse a través ‘de un
/j memorando  solicitando el pago del monfo de
ﬁ valorizacién e indicando la meta de afectacidn o la
: Oficina General de Adminis’rrocién.

/\ e) En el plazo de un (1) dia después de recibir el
~ expediente, la Oficina General de Administracién
Py verifica el cumplimiento de las condiciones
s contractuales y la aplicacién de penalidades de
—~ conf_ormidad con la normativa de contratacion
PRy vigente. Ademds, crea un formato de control de
—~ Pago y resumen de pago segin el Anexo No. 1 -
2 Formato H e | (control de pago y resumen de
~ | pago), y envia un documento para proceder con
~ el devengado.

f) La Oficina de Contabilidad revisa Ia documentacién
correspondiente a su funcién vy, si se encuentra que los
formatos H e | son correctos, realiza el devengado
comrespondiente en un plazo mdximo de dos dias
después de recibir la documentacion. Después de esto,

deriva la situacion a la Oficina de Tesoreria.

g) En un plazo de tres dias hdbiles después de recibir la
documentacion vy verificar la autorizacin y aprobacién
de la fase de devengado, la Oficing de Tesoreria inicia
la fase de girado al CCI del contratista, El pago se
considera efectuado cuando se encuentra en la fase

de girado en la plataforma SIAF.
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A h) En caso de exisfir discrepancias respecto a
M valorizaciones y metrados se debe de proceder en
/.« concordancia y en estricto cumplimiento a o
M establecido en la norma de confrataciones del estado
: vigente.

3

I ij Gerencia Municipal dispone el deslinde de
A responsabilidades  para  implementar medidas
A correctivas cuando el contratista hace uso de su
3 derecho alreconocimiento de intereses por demora en
- la absolucion de consultas y/0 pagos, errores, omisiones
P U ofros imputables a la Municipalidad Provincial de
- Jaén.

— 8.2.3.2.5 Ampliaciones de Plazo

— a) Se solicitan ampliaciones de plazo en casos
o~ excepcionales de fuerza mayor, caso fortuito U otras
~ Causas que no son responsabilidad del conftratista

—~ debidamente acreditado.

b) Procede la ampliacién del plazo en los siguientes
Casos:
1. Cuando se aprueba el adicional, siempre vy
cuando afecte el plazo. En este caso, el contratista
amplia el plazo de las garantias que hubiere
otorgado.
2. Por atrasos y/o paralizaciones no imputables al

confratista.

C) E contratista, su representante legal o representante
comun; dentro de los siete (7) dias hdbiles siguientes, o el
plazo que establece la normativa de contrataciones del
estfado vigente, o la notificacién de Ia aprobaciéon del

adicional o de finalizado el hecho generador del atfraso
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A O paralizacion, solicita a través de la Oficina de Tramite
. Documentario la ampliacién del plazo..

P

’ d) Parala opinidn técnica y/o legal de procedencia de
/: la ampliacién de plazo el contratista debe adjuntar la
= documentacién sustentatoria, entre ofros:

P 1.Copia del cuademno de ocurrencias donde
P solicita al inspector/supervisor la ampliacion de
PR plazo de acuerdo alas causales generadas denfro
o~ de la ejecucion.

—~ 2. Siendo que el inspector/supervisor, luego de
—~ tomar conocimiento de la solicitud de ampliacion
~ de plazo, evalia vy genera el asiento en el
~ cuaderno de ocurrencias y emite informe o carta
~ dirigido a la Sub Gerencia de Supervision y
~ Liguidaciones  sustentando técnicamente  su
—

opinién (de procedenciaq, procedencia parcial o

).

improcedencia).

)

3. De opinar por la procedencia total o parcial el

inspector/supervisor debe cuantificar Ia ampliacién

de plazo de acuerdo al registro del inicio y el final
de la causal, en el cuaderno de ocurrencias y su
conformidad, debidamente sustentada y

cuantificada;

e) La Oficina de Trédmite Documentario el mismo dia de
recibida la solicitud del contratista, deriva a Ia Oficina
General de Administracién o la que haga sus veces, para
la verificacién de los requisitos establecidos en Iq
normativa  de contrataciones del estado vigente

referente a ampliaciones de plazo; de encontrarlo
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,« conforme deriva a la Sub Gerencia de Obras. el mismo
-~ que en un plazo méximo de un (01) dia verifica el
= expediente y remite documento a la Sub Gerencia de
- Supervision y Liquidaciones.

s f) La Sub Gerencia de Supervisién y Liquidaciones revisg
= la solicitud en el plazo de dos (2) dias, y remite
=S expediente visado a la Oficina General de Asesoria
~ Juridica.

~ g) La Oficina General de Asesoria Juridica elabora vy
~ deriva el informe legal respectivo con todos los actuados
~ a la Sub Gerencia de Obras para la elaboracién y
~ suscripcién de la comunicacion respectiva,

~ h) La Sub Gerencia de Obras segun corresponda, remite
- la noftificacién al Contratista y remife constancia de Iq

nofificacion a la Oficina de Abastecimientos para

archivo en el Expediente de Contratacion.,

i) En el plazo de cinco (5) dias calendarios después de la
comunicacién de aprobacién de la ampliacién de
plazo, el conitratista debe presentar su respectivo
Calendario de Avance Valorizado actualizado al
inspector o supervisor. Esto debe ser aprobado porla Sub

Gerencia de Supervisidn y Liquidaciones.

j) LaSub Gerencia de Supervision y Liguidaciones, previa
verificacion  del informe  del Inspector/supervisor,
comunica mediante documento visado por la Sub
-Gerencia de Obras al contratista I aprobacién del

calendario mencionado.
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—~

~ k] La Sub Gerencia de Obras, debe redlizar el
% seguimiento y cumplimiento de plazos.

- 8.2.3.2.6 Adicionalesy Reducciones

m a)Durante el plozo de ejecucion del servicio, el
A responsable técnico, el supervisor o el inspector debe
A registrar en el cuaderno de ocurencias si la entfidad
é requiere prestaciones adicionales o reducidas. Si el
: responsable técnico lo advierte, el supervisor o el
,_\ inspector debe evaluar la situacién a fravés de uninforme
/\ técnico dirigido a la Sub Gerencia de Supervisién 'y
i Liguidaciones, indicando la procedencia.

i b} Si el informe es adecuado y adecuado, el inspector lo
PRy envia directamente a la Sub Gerencia de Supervision y
Py Lliquidaciones. Por otro lado, el supervisor debe
— presentarlo a través de lo Oficina  de Trdmite
—~ Documentario para que este Io registre y envie al mismo
o~ _ dia a la Sub Gerencia de Supervision y Liquidaciones. El

informe en cuestién tiene en cuenta lo siguiente:

- Adjunta la copia de cuademo de ocurrencias conde
se evidencie la necesidad del adicional y/o reduccién,
a propuesta del responsable técnico del confratista,
siempre y cuando la necesidad del adicional o
reduccién sea necesario para alcanzar la finalidad del
confrato.

-Propuesta  técnica, que sustente el adicional o
reduccién siempre que resulte necesario para alcanzar
la finalidad del contrato.,

-Detalle de la prestacién adicional o reduccidn,
adjuntando  cdlculos, planos, metrados, memoria
descriptiva y Expediente técnico de Actividad de

Mantenimiento de las modificaciones y el presupuesto
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m analitico  tomando en cuenta los costos del
f\ desagregado de la oferta del contrafista, el precio
/: unitario pactado cuando corresponda.

W.; - Acta de suspension del servicio, de haberse acordado
N este, conforme a lo establecido en la normativa de
/ contrataciones del estado vigente y lo detallado en la
A presente Directiva.

A -Presupuesto analitico tomando en cuenta los costos
-y considerados en los términos de referencia del servicio,
A asi como, de las condiciones y precios pactados en el
~ confrato y de acuerdo a los montos ofertados en el
P procedimiento de seleccioén.

~ - Monto de la prestacion adicional o reduccién.

-~ -Porcentaje al que asciende la prestacidn adicional o
~ reduccion, en ambos casos el porcentaje no puede
~ exceder del veintficinco por ciento (25%) del contrato
A _ original o aquel que establezca la normativa de
- contrataciones vigente,

c) En el primer caso de solicitarse prestaciones
adicionales que requieran una mayor asignacioén
presupuestal, la Sub Gerencia de Supervisién y
Liquidaciones bajo responsabilidad revisa, oforga su
opinion favorable u observa. Si estas se encuentran
conformes, se remite a la Sub Gerencia de Obras para
sU pronunciamiento y se solicita la cerfificacion
presupuestal de ser el caso o prevision presupuestal
respectivamente; y cuando no se requiera una mayor
asignacioén presupuestal, la Sub Gerencia Se devuelve
a la Sub Gerencia de Obras para Ila subsanaciéon de

cualquier observacion.

d) En caso de ser observado por la Oficina General de

Asesoria Juridica, se devuelve al Supervisor/Inspector o
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™ remite a la Sub Gerencia de Obras, para que
~ comunique con Oficio al Contratista encargado de la
™ ejecucion.

M e) En un plazo de cuatro (4) dias habiles, la Oficing
- General de Asesoria Juridica elabora el informe legal
/S correspondiente sobre la  prestacion adicional o
- reduccién y lo deriva a la Oficing General de Atencién
B al Ciudadano y Gestidn Documentaria para que
B formule acto resolutivo.

—~

: f) En un plazo de dos (2) dias después de recibir el Acto
e Resolufivo, la  Oficina  General de Atencion  al
L Ciudadano y Gestidn Documentaria realiza el framite
Py de visaciones, codifica, registra y noftifica al contratista,
- inspector/supervisor: adjuntando el  expediente
— aprobado de prestaciones adicionales y/o deductivas,
~ y también nofifica a las demds dreas que dispongan la
P propia Resolucidn.,

) El Contratista debe comenzar a ejecutar el adicional
al dia siguiente de recibir la notificacién de la
Resolucion. Ade_més, puede solicitar una ampliacién
del plazo hasta los siete (7) dias posteriores a Ia
aprobacién del adicional, segun lo establecido en la
normativa de confrataciones del estado vigente. En
Caso contrario, se aplicardn penalidades de acuerdo a
lo establecido en la normativa de confrataciones del
estado vigente, términos de referencia, bases y/o

contrato respectivo.

h) Cuando se determine que no es procedente la

aprobacién  de adicionales o g reduccién de

prestaciones, la instancia que haya suscrito el contrato
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= (Gerencia  Municipal)  comunica  al conftratista
A mediante carta a efecto de continuar con las
S prestaciones faltantes, de existir estas.

= i) Los adicionales solo pueden ejecutarse una vez se
A notifique la Resolucién correspondiente. De ser este el
= Caso y estar considerado en los TDR, se puede aplicar
s la penalidad correspondiente.

o~

~ j) En el caso de confrataciones menores o iguales a 8
—~ UIT el procedimiento se rige a los plazos y actores que
-~ determine la Directiva respectiva de contrataciones
~ menores o iguales a 8 UIT vigente de la entfidad.

P

~ 8.2.3.2.7 Modificaciones contractuales adicionales

-

’"” a) El contratista o el responsable técnico, segun

corresponda, informa  al inspector/supervisor  |a
necesidad de modificar el contrato cuando los
adicionales, reducciones y ampliaciones no sean

aplicables y se tengan que realizar otras modificaciones.

b) El inspector/supervisor, dentro del plazo méximo de
cinco (05) dias de tomar conocimiento de las
modificaciones planteadas, verifica, evalla y emite:

i. la conformidad técnica,

ii. observa y devuelve para la subsanacidn de

observaciones o

iii. improcedencia, segin corresponda.
De oforgar, la conformidad técnica comunica dl
Confratista, Sub Gerencia de Obras y Sub Gerencia de

Supervisién v Liquidaciones.
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~ CJEl confratista debe presentar su  solicitud de
S modificacién del contrato con el informe del inspector o
”" supervisor donde se otorgue la procedencia para su
”" . trdmite y el sustento documentado, a fravés de la Oficina
- de Tramite Documentario para que se devuelva ala Sub
N Gerencia de Obras en el mismo dia.

5 d) En un plazo de tres (3) dias méximo después de recibir
/\ el expediente, la Sub Gerencia de Obras evalda y verifica
m la documentacién presentada por el Confratista. Si se
M encuenfra conforme, se envia a la Gerencia de
: Infraestructura v si no es conforme, se devuelve al
3 confratista para que subsane las observaciones,

i: e) La Gerencia de Infraestructura verifica, emite informe
i de opinion favorable vy deriva el expediente a Oficina
i General de Administracién y consecuentemente a g
P Oficina General de Asesoria General para su frémite. En

Caso, se requiera mayor asignacién de presupuesto,
la Sub Gerencia de Obras solicita la disponibilidad
presupuesta) a la Oficina General de Planificacion Y

Presupuesto.

f) En un plazo de dos dias hdbiles, la Oficina General de
Planificaciéon y Presupuesto verifica, creq el documento
de disponibilidad prevista y devuelve el expediente a la
Sub Gerencia de Obras para que solicite el informe de la

Oficina de Abastecimientos.

g) El informe técnico de procedencia o improcedencia
se elabora por la Oficina de Abastecimientos en el plazo
de cinco (5) dias hdbiles. En el primer caso, se remite la
Oficina General de Asesoria Juridica con una copia de

los antecedentes necesarios del expediente de
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: contratacion, mientras que en el segundo caso se remite
s ala Sub Gerencia de Obras.

= h) En el plazo-de tres (3) dias hdbiles después de recibir el
A expediente, la Oficina General de Asesoria Juridica revisa
= y emite informe legal, tomando en cuenta el criterio
=y técnico de la opinidn emitida por la Sub Gerencia de
~ Obras y la Oficina de Abastecimientos. y envia a la
~ Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién de
~ Documentos.

~ i) En un plazo de dos dias hdbiles, la Oficina General de
o~ Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria elabora
~ el Acto Resolutivo vy realiza los procedimientos de
“f visacién,  numeracién, registro y  nofificacién  al
~ confratista, inspector/supervisor, Sub Gerencia de Obras,
~ Sub Gerencia de Abastecimientos y Sub Gerencia de

Supervision y Liquidaciones.

8.2.3.3 Acciones a desarrollar durante la ejecucién de la

actividad de mantenimiento de emergencia.

a) Cuando en la Ficha Técnica de Actividades de
mantenimiento o TDR se considere el llenado de
cuaderno de ocurrencias, los registros deberdn indicar
el dia, la fecha y el nimero de asiento correlativo, que
deben ser suscritos al final de cada hoja por el contratista
y al pie de cada hoja por el inspector/supervisor
encargado de la actividad. Esto le permite al
inspector/supervisor encargado de la actividad sentar
observaciones, responder consultas y otras actividades
que considere apropiadas. Los contratistas, supervisores

e inspectores de mantenimiento de emergencia deben
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: cerrarlas hojas con unalinea oblicua en lugar de dejarlas
- en blanco.

m bJEl nimero de asientos debe ser correlativo,
P consignando la fecha y estar debidamente suscrito por
S quien lo asiente,

-

= c)Los registros que realiza en cada asiento el responsable
L técnico, es verificado por el supervisor/inspector como,
~ por ejemplo:

- - Actividades realizadas u ocurrencias durante el dia.

o - Control de calidad.

~ - Observaciones.

~

~ d)El cuaderno debe ser legible.

s e)De ser el caso, la Sub Gerencia de Obras puede

incorporar ofros requisitos o condiciones en los TDR %

reguerimiento.

fEn la etapa de recepcion o en fiscalizacién posterior,
para el caso de Ficha Técnica de Actividad de
Mantenimiento, tanto la Sub Gerencia de Supervisién y
Liquidaciones, como el supervisor/inspector o la Comisién
de Recepcién (cuando se establezca en los TDR por la
complejidad de la actividad de mantenimiento) pueden
solicitar las pruebas de control de calidad y demds gue
fueren necesarias para dar la recepcién final y total del

servicio de mantenimiento.

g)De establecerse pagos parcicles a través de
valorizaciones en los términos de referencia, se puede
fomar en cuenta el trdmite establecido para las

actividades de mantenimiento preventivo y correctivo.
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~ h) Losinspectores/supervisores estdn obligados a informar
~ sobre cualquier suceso e iniciar los procedimientos a
- cargo de la Sub Gerencia de Obras hasta la culminacidn
- de los servicios de mantenimiento. También tendrdn
’f funciones de seguimiento y monitoreo de las actividades
- d su cargo.
f,\ ) La Sub Gerencia de Supervisién y Liquidaciones es
S

resoonsable  de asignarle  las  responsabilidades
' ,\ establecidas en la presente directiva y de supervisar sus
- actividades.

, 8.2.3.4 Actividades a Ila Culminacién de la Ejecucién de
o Actividad de mantenimiento correctivo y/o preventivo,
ey 8.2.3.4.1 Recepcién de actividad de mantenimiento correctivo y/o

preventivo

a) Una vez que la actividad de mantenimiento ha sido
completada, el responsable técnico anota en el
cuaderno de ocurrencias y solicita su recepcion. En
caso de que se complete el mantenimiento, el
inspector/supervisor verifica el cumplimiento de los
ETAM, planos y calidad. El inspector o supervisor debe
emitir la  "conformidad técnica al servicio de
mantenimiento" en un plazo no mayor de cinco (5) dias
posteriores a la anotacién de la culminacién del servicio
en el cuaderno de ocurrencias, donde confirma el
estricto cumplimiento de lo establecido en los planos.
requisifos técnicos y de calidad, verificando que se
cumplan los requisitos en el cuaderno de ocurrencias y
emitiendo un certificado de conformidad técnica que

detalla los objetivos de la actividad de mantenimiento.
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También se debe garantizar que el servicio cumpla con
las especificaciones del Expediente Técnico de
Actividad de Mantenimiento y las modificaciones
aprobadas por la entidad. Se debe enviar el certificado
a la enfidad dentro del plazo establecido en el
confrato, la normativa de confrataciones del estado
vigente y/o TDR. Si no se puede confirmar la conclusidn

del servicio.

El inspector/supervisor dentro de los plazos establecidos
en los TDR y contrafo, emite la conformidad técnica
segun Anexo N° 1 - Formato J (CONFORMIDAD
TECNICA DE ACTIVIDAD DE MANTENIMIENTO ADJUNTO
A INFORME) comunica a la Sub Gerencia de Obras a fin
de gue disponga las acciones administrativas para
convocar al Comité de recepcién en el plazo de un (1)
dia.

El Comité de Recepcidén en el plazo mdéximo de cinco
(5)dias procede a la verificacién de la actividad de
mantenimiento y se consigna en el acta establecido en
el Anexo N° 1 - Formato K (ACTA DE RECEPCION DE
ACTIVIDAD DE MANTENIMIENTO A), en caso se

encuentre conforme.

Si el Comité de Recepcidn ‘encuentra errores en la
actividad de mantenimiento durante la inspeccién, se
deben registrar en un acta o pliego de observaciones y
se deben corregir en el plazo establecido en la
normativa de confrataciones del estado vigente. Una
vez finalizado el plazo, el contratista solicita una vez mds
la recepcién de la actividad de mantenimiento, previa
verificacién del inspector o supervisor para que informe
a la Sub Gerencia de Obras y a la Direccién de

Mantenimiento.
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o~ e) EI Comité de Recepcidn, conjuntamente con el
— confratista y el inspector/supervisor, se constituyen en
~ actividad de mantenimiento para  verificar  la
-~ subsanacion de observaciones dentro del plazo en la
~ normativa de contrataciones vigente, de recibido el
-~ » informe.

P f) En caso no se cumpla con el levantamiento de
~ observaciones en el plazo otorgado, es motivo de
~ aplicacién de penalidad de acuerdo a lo establecido
-~ en los TDR, contrato y/o normativa de contrataciones
~ vigente.

i g) Culminado el proceso de recepcién, se debe suscribir
-~ en el dia y bajo responsabilidad el acta de recepcion
Py de acfividad de mantenimiento; asimismo, el
~ contratista debe entregar el o los cuadermos de
~ ocurrencias originales al inspector/supervisor para que

TR0
.,/Q\)D»P OW/VQ‘?

~E éste realice la Ultima anotacién dejondo constancia de
=

YT WRREY : la entrega en el mismo acto la Sub Gerencia de Obras.

h) De ser el caso el confratista debe de presentar los
manuales de operacidon y mantenimiento cuando

— corresponda.

8.2.3.4.2 Informe final de la actividad de mantenimiento
El informe final de la actividad de mantenimiento incluye
un resumen del servicio en cuanto a los aspectos
técnicos y financieros (segin el Anexo No 1 - Formato L
CONTENIDO DEL EXPEDIENTE FINAL DE SM). También se
verifican las partidas ejecutadas, los retrasos y ofras
penalidades en las que el contratista ha incurido, y se

debe verificar la subsanacién de deficiencias.
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8.2.3.4.3 Requisitos para Ia conformidad del servicio y
procedencia del pago de la Gltima valorizacién.,
En el caso de ochwdodes de mantenimiento Cuyo
presupues’ro de eJecuc;on sea mayor a 8 UIT o el monto
establecido por la normativa de confrataciones del
estado vigente para supuestos  exonerados bajo
supervision del Organismo Supervisor de Contrataciones
del Estado, debiendo considerarse como requisitos para
la conformidad del servicio y procedencia del pago de

la Olfima valorizacién, lo siguientes:

a. Informe final de la actividad de mantenimiento que
cuente con la conformidad técnica del Supervisor.

b. Acta de recepcién segin corresponda

8.2.3.4.4 Conformidad de servicio
Después de recibir el informe final de Ia actividad de
mantfenimiento, que incluye la conformidad técnica del
supervisor/inspector v el acta de recepcion, la Sub
Gerencia de Obras otorga la "CONFORMIDAD AL
SERVICIO" de acuerdo con o normativa  de
contrataciones del estado ylo establecido enla Directiva
de confrataciones menores o iguales a 8 UIT aplicable, %

se realiza el pago final.

8.2.3.5 Ofros informes especiales de la actividad de
mantenimiento
EL CONTRATISTA a solicitud de Ia enfidad debe presentar
informes especfficos sobre temas confractuales. La forma de
presentacion vy las mejoras al informe es acordada con o
supervision ademds debe contener las recomendaciones

propias del supervisor.
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- 8.2.3.6 Actividades de culminacién de la ejecucién de
ﬂ\ actividades de mantenimiento por emergencia.

A a) Como requisito para otorgar la conformidad al servicio, el
’j Comité de recepcién de mantenimiento por emergencia,
r debe verificar el cumplimiento de los frabajos y suscribir el Acta
r;\ de Recepcidon, de encontrar observaciones no recibe el
m servicio y mediante acta requiere la subsanacién de los mismos
P en el plazo no mayor de diez (10) dias hdbiles.

o B) Una vez se cuente con el Acta de Recepciédn sin
s observaciones, la Sub Gerencia de Obras, oforga la
—~ conformidad conforme la normativa aplicable para
o~ confrataciones menores y/o iguales a 8 UIT.

~ c) Las actividades de mantenimiento menores o iguales las 8
-~ UIT estdn exoneradas del procedimiento de recepcién de
~ acfividad de mantenimiento. A la culminacion del servicio, Ia
~ Sub Gerencia de Obras debe emitir la Conformidad.

.

f“- 8.2.3.7 Inspector / Supervisor

a) A la recepcidon de la actividad de mantenimiento, el
inspector/supervisor presenta su informe final, adjuntando el
acta de recepcidn, valorizacién final, el informe final debe
contener lo establecido en el Anexo N° 1 - Formato L; en caso
de inspector lo framita directamente a la Sub Gerencia de
Obras y a la Sub Gerencia de Supervisién de Liguidaciones;
mientras que el supervisor debe de presentar en la Oficina de
Tramite Documentario para que éste registre y derive en el

mismo dia la Sub Gerencia de Supervisién de Liquidaciones.

b) La Sub Gerencia de Supervisién de Liquidaciones toma
conocimiento y de enconfrar alguna observacién comunica
alinspector/supervisor y la Sub Gerencia de Obras.

c) la Sub Gerencia de Obras emite informe de conformidad
para continuar con el framite correspondiente del pago de Ia

Ultima valorizacidn.,
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8.2.3.8 Devolucidn de Carta Fianza

a) Tanto conftratista ejecutor como supervisor presenta la
solicitud de devolucién de Carta Fianza y retenciones segin
corresponda,  adjuntando el acta de recepcién de la
actividad de mantenimiento.

b) La Sub Gerencia de Obras verifica, emite informe de
conformidad y lo deriva a Oficina General de Administracion,
y esta deriva a la Oficina de Tesoreria para continuar con el

trémite correspondiente de devolucion.
8.2.3.9 Funciones del Responsable Técnico y del Inspector/Supervisor

8.2.3.9.1Funciones del Responsable Técnico de Actividades de
mantenimiento.
a) El Responsable Técnico de la actividad debe
estar de forma permanente y directa durante la
ejecucidon de la actividad de mantenimiento,
responsabilidad que tiene en la direccidn de la
actividad de mantenimiento; excepcionalmente se
acepta el cambio de Responsable Técnico por caso
fortuito o fuerza mayor, manteniendo el perfil minimo
requerido en las bases del procedimiento de seleccion.
b) Representar al confratista como responsable de la
actividad de mantenimiento.
c) El Responsable Técnico de la acfividad de
mantenimiento no puede prestar servicios en més de una
actividad de mantenimiento a la vez.
d)Planificar, organizar. coordinar y conitrolar las
actfividades establecidas en los componentes y/o
partfidas establecidas en el Expediente Técnico de
Actividad Mantenimiento o Ficha Técnica de Actividad

de Mantenimiento (cuando corresponda).
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~ e) Conjuntamente con el contratista es responsable de la
a calidad de la actividad de mantenimiento.

- f} Elaborar en forma conjunta con el inspector/supervisor
- la valorizacién mensual correspondiente.

N g) De requerirse modificaciones al servicio de la actividad
/\ de mantenimiento, debe redlizar los anotaciones
/,,,T correspondientes en el cuaderno de ocurrencias; mas no
- tiene potfestad para modificar los alcances del
8 Expediente Técnico de Actividad Mantenimiento o Ficha
m Técnica de Actividad de Mantenimiento, aprobado ni del
B contrato.

: h) Contar con toda la documentacién generada como
e, actas, valorizaciones. resoluciones, y otfros generados
= durante la ejecucién contractual.

’A‘V i) Ofras establecidas en la normativa de contrataciones
. del estado vigente, contrato y otra normativa vigente,
P 8.2.3.9.2 Funciones del Inspector/Supervisor de Actividades de

Mantenimiento.
a. Esresponsable de velar directa y permanentemente
por la correcta ejecucién técnica, econdmica vy

administrativa de la actividad de mantenimiento.

b. Verificar infegramente el contenido del Expediente
Técnico de Actividad de Mantenimiento aprobado y

exigir su cumplimiento.
c. Presentar elinforme de revisién del Expediente Técnico
de Actividad de Mantenimiento en los plazos

establecidos en los TDR.

d. Exigir la disponibilidad de los elementos bésicos para

la supervision tales como: Expediente Técnico de
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s
A Actividad de Mantenimiento, cuadermno de ocurrencias
- debidamente foliado y legalizado.
- e. Redlizar el seguimiento del cumplimiento  de
plazo contractual en relacién al Calendarios de Avance
~\_\ Valorizado y GANT vigente,
-
o f. Detectar problemas de toda indole vinculados a
= la actividad de mantenimiento, adoptando las soluciones
~ Yy recomendaciones corespondientes, informando
g oportunamente a la Municipalidad Provincial de Jaén.
~ g. Emitir  los informes con las  conclusiones,
~ recomendaciones y pronunciamiento correspondientes
o~ en los casos que corresponda.
~ h. Preparar y remitir las valorizaciones mensuales de
(\" activided de mantenimiento con Ia APROBACION
- respectiva  acompafiando toda |a documentacién
"‘ establecida contractualmente, en los plazos establecidos

en la norma de contrataciones del estado vigente vy la

presente Directiva.

i. Efectuarel seguimiento de Ia implementacién de
+ las disposiciones y/o recomendaciones efectuadas al

responsable técnico de actividad de mantenimiento.

j. Debe estarde forma permanente y directa en
las  actividodes de mantenimiento correctivo o

preventivo.

k. Preparar en coordinacion con el Responsable Técnico
de actividad de mantenimiento Ia documentacién

relacionada  a g recepcion de actividad de

04 r %%

(CPay,

x@
&
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ﬂ mantenimiento, asi como revisar la conformidad a la
: actividad de mantenimiento al finalizar esta.

j l. El pago por los servicios del inspector de la actividad
/; de mantenimiento es como mdaximo hasta la fecha
A; de recepcion de la actividad de mantenimiento siempre
P que esta se realice dentro de los plazos de ley, TDR,
= confrato u Orden de Servicio, el mismo que incluye
o la responsabilidad de la  revisién y conformidad del
—~ informe final de actividad de mantenimiento, bajo Ia
— responsabilidad que corréspondo; mientras que, el
- caso del supervisor se rige por el confrato
L~ correspondiente.

~

—~ m. Vigilar y hacer que el contratista cumpla con las

normas vigentes de seguridad de trdnsito y del personal
dentro del drea de influencia de Ig acftividad de

mantenimiento segun corresponda.

n. Llevar el control fisico y financiero de Ia actividad
de mantenimiento, efectuar en forma conjunta con
el responsable técnico de actividad de mantenimiento
las  mediciones de los trabajos realizados en forma
oportuna,  detallada,  sistemdtica y  progresiva
trasladando  la informacion a la planilla y el acta de
metrados para la elaboracién de las valorizaciones
mensuales de actividad de mantenimiento ejecutadas
segun planos, especificaciones técnicas, metrados y

presupuestos.

o. Programar y coordinar reuniones periddicas con el
confrafista, asi como  mantener comunicacion
permanente con los funcionarios de g Municipalidad

Provincial de Jaén, sobre el estado de Ias actividades de
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P 2,
- mantenimiento, de las ocurrencias extraordinarias que

- pudieran suscitarse durante el desarrollo del contrato.

- p. Los mayores costos que se generen a la entidad por el

- incumplimiento de la emisidn de los informes, es

,.\ imputable al supervisor y se deduce de sus valorizaciones

- pendientes, de su liquidacion y/o por via judicial si no se

5 logra cubrir dicho importe; asimismo, debe emitir opinién

: sobre las controversias que surjan con los contratistas.

. g.Enelcaso de inspector, los mayores costos que se
/A generen a la Enfidad por el incumplimiento de Ig emision

)Af de los informes, se informan a la Sub Gerencia de

P Supervision vy Liquidaciones para que disponga las

= acciones necesarias respecto a las responsabilidades

- administrativas  Disciplinarias y respecto a las
/\ responsabilidades civiles y penales ante las autoridades

— correspondientes.

—_ r. Absolver consultas que sean de su competencia,

siempre y cuando no modifiquen el disefio aprobado
establecido en el Expediente Técnico de Mantenimiento,
autorizar trabajos, administrar riesgos y registrar avances

en el cuaderno de ocurrencias.

s. Emitir opinién favorable u observaciones referentes o
solicitudes de ampliaciones de plazo o cualquier otra

modificacion contractual.

f. Verificar, evaluar y emifir observacién (para ser
levantada por el contratista) u otorgar  conformidad
técnica al expediente técnico de prestacion adicional
y/o deductivo de actividad de mantenimiento.  Es

responsabilidad del inspector/supervisor  de actividad
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A de mantenimiento, presentar los informes en un original y

f dos copias anilladas respecto a:

m * Informes Mensuales: El inspector/supervisor de

: actividad de mantenimiento emite los Informes
mensuales de las actividades técnicas, financieras

: y administrativas desarrolladas en la actividad de

= mantenimiento, los mismos deben ser presentados

o a la Sub Gerencia de Supervisién y Liquidaciones

ot con copia a la Sub Gerencia de Supervisién y

e Liquidaciones, en la misma oportunidad de |a

presentacién de la valorizacién.

* Informes Técnicos: Es responsabilidad del
inspector/supervisor de acftividad de
mantenimiento, emitir el informe técnico, con
opinion técnica favorable o desfavorable en los

Casos que corresponda.

* Informe Final:  El inspector/supervisor de la
actividad de mantenimiento, remite el informe
final de actividad de mantenimiento, a la Sub
Gerencia de Supervisién y Ligquidaciones en un
plazo no mayor de cinco (5) dias calendarios,
siguientes a la anotacién en el cuaderno de
ocurrencias, respecto a la culminaciéon de la
actividad de mantenimiento, ratificando o no lo
indicado por el responsable técnico de actividad

de mantenimiento.

» Oftros que la Sub Gerencia de Supervisidon y

Liquidaciones le asigne.

8.2.3.9.3 Peffil del Inspector/Supervisor.
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-~ El supervisor es una persona natural o juridica
/\ especialmente contratada para dicho fin, mientras
" que el inspector es un profesional servidor de la
a entidad expresamente designada por esta. El
ﬁ\ inspector/supervisor es un profesional con
M\ capacidad y experiencia reconocida,
M representante de la Municipalidad Provincial de
A Jaén, que redliza actividades de supervision
: directa y permanente. El inspector/supervisor
/_\ supervisa la calidad, el plazo y el costo de las
i actividades de mantenimiento realizadas por la
s Municipalidad Provincial de Jaén.

— El perfil del Inspector/Supervisor debe cumplir con

las caracteristicas siguientes:

- Titulo Profesional a fin a la especialidad,
Colegiatura igual o mayor a los dos (2) afios o
en su defecto con iguales o mayores
calificaciones que el Responsable Técnico.

- Habilitado por el Colegio Profesional
correspondiente para el periodo de ejecucion
de la Actividad;

- Experiencia laboral comprobada y
capacitacién  profesional o  fin  a la
especialidad sustentada con documentos,

contratos o certificados.

8.2.3.10 Comité de Evaluacién de Actividades de
Mantenimientos por Emergencia.

Es conformado mediante acto resolutivo por las instancias

competentes o con delegacidn de facultades y su

conformacién es la siguiente:
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a.(1) Infegrante designado de la Sub Gerencia de Supervision y
Liquidaciones con conocimiento en la naturaleza de la
intervencion.

b.(1) Integrante designado de la Sub Gerencia de Obras con
conocimiento en la naturaleza de la intervencion.

c.(1) Infegrante designado de la Gerencia de Infroes’rruc‘rurq

con conocimiento en la naturaleza de Ia intervencion

8.23.11 Comité de Recepcidn de las Actividades de
Mantenimiento.
Es conformado mediante acto resolutivo por la mdxima

autoridad administrativa y su conformacion es la siguiente:

a. Bl Gerente de Supervision vy Liquidaciones o su
represenfante  debidamente  acreditado  mediante

memordndum.

b.El Gerente de Infraestructura o su representante

debidamente acreditado mediante memordndum.

C. ElSubgerente de Obras del que haga sus veces quien preside
la comisién.,
Ademds, el acta de recepcién también debe ser suscrito en
sefial de conformidad, por el contratista gjecutor, inspector/
supervisor de la actividad de mantenimiento y el comité de

recepcion.
IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

9.1 Todas las dependencias de g Municipalidad Provincial de Jaén estdn g
cargo de planificar las actividades de mantenimiento de acuerdo con las
metas programadas establecidas en el Plan Estratégico Institucional, Plan
Operativo Institucional y PAC actuales, y optimizar y utilizar de manerg

efectiva los recursos asignados.
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A 9.2 Mientras se establezca en los TDR, bases integradas y contratos, las
/\\ notificaciones electrénicas se pueden realizar dentro de las 24 horas del
M dia, excepto las que se deben tramitar por conducto notarial,

— 9.3 La Sub Gerencia de Obras y la Sub Gerencia de Supervision y
~ Liguidaciones deben trabajar juntos de manera constante para garantizar
- que se cumplan los plazos y procedimientos durante la ejecucién del
- contrato de actividad de mantenimiento hasta la conformidad del
ﬁ\ servicio.

N 9.4 Vicios ocultos y procedimientos.- Si después de la recepcién de la
~ actividad de mantenimiento v la firma del acta de recepcion, se
~ descubren vicios ocultos, se debe elaborar un informe técnico. Si el
- contrato o la Oficina de Abastecimientos son inferiores a ocho (8) UIT, la

persona gue suscribid el contrato o la Oficina de Abastecimientos es I
responsable de exigir al contratista, por medio de un notario, la reparaciéon

del dano.

9.5 Visita inopinada a actividades de mantenimiento. - La Municipalidad
Provincial de Jaén, a tfravés de la Sub Gerencia de Supervisién y
Liguidaciones y la Sub Gerencia de Obras, tiene la capacidad de
establecer las instalaciones necesarias para llevar a cabo la actividad de
mantenimiento, verificando el cumplimiento de las responsabilidades
contractuales. Si se detectan anomalias, se llevardn a cabo acciones por
parte del inspector o supervisor de actividad de mantenimiento 0, en su
defecto, se llevardn a cabo las medidas correctivas correspondientes de
acuerdo con la normativa de contratacion de estado vigente dentro de

los plazos establecidos para el caso en particular.

9.6 La Sub Gerencia de Supervisién y Liquidaciones. en los documentos que
elabora consigna el término "PROCEDENCIA" para hacer referencia a la
“aprobacion, verificacion técnica del cumplimiento en la ejecuciéon del
expediente fécnico de actividad de mantenimiento, segun TDR, Contrato

u Orden de Servicio, que como funcion le corresponde.
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9.7 El Area Usuaria, en los documentos que elabora consigna el término
"CONFORMIDAD AL SERVICIO DE MANTENIMIENTO" para hacer referencia

ala procedencia de pago, que como funcién le corresponde,

9.8 El presupuesto para la ejecucién, supervision y evaluacién de actividades
de mantfenimiento debe estar contemplado en la Ficha Técnica de
Actividades de mantenimiento y en el Expediente Técnico de Actividades
de mantenimiento. la misma que serd administrada por la Sub Gerencia
de Obras y la Sub Gerencia de Supervision y Liguidaciones de acuerdo a

sus funciones.

9.9 La Sub Gerencia de Obras debe realizar anualmente el inventario de toda
la infraestructura pUblica de la Municipalidad Provincial de Jaén a fin de

planificar adecuadamente los mantenimientos a ejecutar.

9.10De acuerdo a la naturaleza de la actividad de mantenimiento y el
presupuesto respectivo, se dispone una meta presupuestal, la cual es
generada por la Oficina de Planificacion y Presupuesto a solicitud de Ia

Area Usuaria.

.11 Ofras acciones no contempladas en la presente directiva, son resueltas
por los responsables de las unidades de organizacién que participen en
el proceso de ejecucién de una actividad de mantenimiento, en base g

la normativa legal respectiva.

9.12 Las incorporaciones de suma de dinero que se obtengan por ejecucién
de garantias o cldusulas penales y andlogas a contratistas v similares es
incorporadas en las mismas metas por las cudles se originaron dichos
ingresos; v de ser el caso para financiar la creacién o modificacion de
metas se requiere un informe técnico de responsable de la meta donde
se sustente el cumplimiento de sus finalidades, asi como la declaracién

de recursos de libre disponibilidad.

9.13El incumplimiento de las normas contenidas en la presente directiva

consfituye falta administrativa o ética, de acuerdo ala relacién laboral
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o confractual del infractor, sin perjuicio de las acciones civiles o penales

que pudieran conllevar.

9.14Para el tramite de adelanto directo, valorizaciones, modificaciones al
expediente, los expedientes deben ser presentados en tres ejemplares

fisico y digital en archivadores.

9.15En caso de vacio normativo, se recurre a los principios que rigen las
Contrataciones del Estado; en su defecto, a los principios del derecho
administrativo como norma supletoria, asi como lo que sea compatible
conlanormativa de contrataciones del Estado y su reglamento vy la

presente directiva.

9.16 En caso se detecte mayores costos, sobre valoraciones, proyeccion de
metrados y otras que conlleven a irregularidades, la SUB GERENCIA DE
SUPERVISON Y LIQUIDACIONES debe impulsar las medidas correctivas
anfe la dependencia correspondiente a fin de dilucidar la presunta
responsabilidad administrativa, civil y/o penal al inspector/supervisor u

otros.

9.17 Cuando en los procedimientos se mencione al RLCE hace referencia a
la normativa  aplicable al momento de la convocatoria del

procedimiento de seleccién que generé la suscripcién del contrato.

9.18 Acta de entrega de terreno/lugar es redactado de acuerdo al Anexo N°
1 -Formato C. (ACTA DE ENTREGA DE INFRAESTRUCTURA)

9.19 Toda actividad de mantenimiento no debe colisionar con las funciones
y competencias de los érganos funcionales de la Municipalidad

Provincial de Jaén.

9.20 Excepcionalmente, podrd ejecutarse actividades de mantenimiento
bajo la modalidad de administraciéon directa hasta por el monto de
$/200,000.0 (doscientos mil con 00/100 soles), siempre que se cuente con
la disponibilidad de personal técnico permanente, equipos o maguinaria

para su ejecucion, por lo que los procedimientos para su ejecucion
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5 deberdn realizarse de acuerdo a la normatividad vigente y directivas

internas de la entidad.

X. ANEXOS
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ANEXO N° 01

FORMATO A: CONTENIDO DE FICHA TECNICA DE ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO DE
EMERGENCIA

Memoria Descriptiva

Especificaciones Técnicas

Metrados

Presupuesto de ejecucion de actividades de mantenimiento

Presupuesto de supervision y evaluacion

Presupuesto analitico (de corresponder)

Analisis de costos unitarios

Cronograma de Ejecucion (de corresponder)

DI IN DB W=

Relacion de insumos

faxy
(@]

. Planos de ejecucion y detalles constructivos

[N
[

. Registro fotografico
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- FORMATO B: CONTENIDO DE EXPEDIENTE TECNICO DE ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO
S
5 1. Memoria Descriptiva
o~ 2. Especificaciones Técnicas
. 3. Metrados
. 4. Presupuesto de ejecucidn de actividades de mantenimiento
- 5. Presupuesto de supervisién y evaluacién
~ 6. Presupuesto analitico
A 7. Analisis de costos unitarios
8. Cronograma de Ejecucidn
9. Relacion de insumos

)

. Planos de ejecucién y detalles constructivos

- 11. Registro fotogréfico
; 12. Estudios de ingenieria para mantenimiento vial de acuerdo a normativa del MTC, de
- corresponder.
~ 13. Inventario Vial.
— 14. Estudios de impacto ambiental o declaracién de impacto ambiental de corresponder.

15. Anexos: Cotizaciones

16. Otros: (CIRA,SERNAP, SERFOR,ETC). De corresponder
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FORMATO C: ACTA DE ENTREGA DE INFRAESTRUCTURA

Actividad de mantenimiento (Consignar nombre completo)
Resolucién de aprobacion del expediente

técnico

Monto Expediente técnico (Consignar el monto)

Unidad Ejecutora MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE JAEN/

(Consignar el nombre de la Unidad Ejecutora
de Inversiones)

Contratista ejecutor de actividad de (Consignar el monto completo del
mantenimiento contratista)
Contrato CONTRATO N° XXX — afio — MPJ/(Consignar el
érgano correspondiente)
Monto del contrato (Consignar el monto en ndmeros)
Sistema de contratacion (Consignar el sistema de contratacion
correspondiente)
Contratista supervisor de actividad de (Consignar el nombre completo)
mantenimiento
Monto del contrato S/ 00.00
Contrato CONTRATO N° XXX — afio — MPJ/(Consignar el
érgano correspondiente)
Sistema
Plazo de ejecucion XX dias calendarios
En el lugar (consignar el nombre completo del lugar), del distrito de ....ccccovcvinennee. , provincia de
........................... , departamento de .....cceveiveieveee,, @ 10S ... Dias del mes de
................................... del afo .vveeerines, SiENdO 135S covvivvivvicievveeeeen. €ON la asistencia de los

representantes de la Municipalidad Provincial de Jaén, el responsable de Ia Sub Gerencia de Obras
................................................................................... , el Inspector / Supervisor de la actividad de

MANTENTMIENTO tuvvverirereensvarrerr v seressne e e e ssssresesressser ersssssesassesssessanren , los representantes de la parte
ejecutora ( persona natural 0 JUrdiCa)..civciivcriee e e v , consignar el nombre de
OLrOS CONCUITENTES wovierevireeereerive et veraenerse v v e seesaeenas , reunidos con la finalidad de proceder a

la ENTREGA DE TERRENO por parte de la Municipalidad Provincial de Jaén a favor de la empresa
contratista seglin CONTRATO N° XXX — afio — MPJ/(Consignar el 6rgano correspondiente), para la
ejecucidn de la actividad de mantenimiento “(Consignar el nombre completo de la actividad de
mantenimiento)”.

PRIMERO.- La actividad de mantenimiento objeto de la presente entrega, es ejecutada por la
Municipalidad a través de la modalidad de ejecucidn presupuestaria indirecta.

- /SEGUNDO.- Habiendo dando cumplimiento a las condiciones establecidas en la normativa de
'~ contrataciones del estado vigente, referido a:

- La Entidad procedio a la entrega del Expediente Técnico en fecha (dias) de (mes) del (afio)
mediante CARTA N° XXX-afio-MPJ7(Consignar el érgano correspondiente) a la empresa
(oo] g1 =) A1) - OO PR
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- LaEntidad procedi¢ a la entrega del Expediente Técnico en fecha (dfas) de (mes) del (afio)
mediante CARTA N° XXX-afio-MPJ7(Consignar el érgano correspondiente) Al (Inspector /
supervisor).

TERCERO.- La Provincial de Jaén hace terreno de

............................................................................................................................................................................

Municipalidad entrega del

CUARTO.- El contratista, previa verificacién y reconocimiento del terreno, de acuerdo al Expediente
Técnico aprobado con (consigan acto resolutivo), recibe el terreno con fines de ejecutar la actividad
de mantenimiento: “Consignar el nombre completo de actividad de mantenimiento”.

QUINTO.- En sefial de conformidad se suscribe el presente ACTA DE ENTREGA DE TERRENO, en cinco
juegos en original, siendo las ............. Horas del dfa .......... Del (mes) del (afio) por lo que firman:

Representante de la Sub
Gerencia de Obra

Representante de la Sub
Gerencia de Supervisién y
Liquidacién de Obras

Inspector / Supervisor de
la actividad de
mantenimiento

Representante de la
Empresa Contratista
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FORMATO D: CONTENIDO MiNIMO DE VALORIZACION

N° DESCRIPCION FOLIOS

1 Informe / carta de presentacién del inspector / supervisor Del ........ al ........

2 Carta de presentacion del contratista Del ........ al .

3 Factura Del ........ al v

q Contenido Del ........ al .

5 Acta de metrados Del ........ al ........

6 Datos de la actividad de mantenimiento Del ........ al v

7 Resumen de valorizacion Del ........ al e

8 Grafica de cursa “S” Del....... al ........

9 Control de valorizaciones de avance de actividades de Del ........ al e
mantenimiento de férmulas y/o sub presupuesto.

10 | Amortizacidn de adelanto directo Del .. @l v

11 Planilla de metrados Del ........ al ...

12 | Calendario de avance valorizado Del ........ al ...

13 | Contrato — adendas — resoluciones — autorizaciones — Otros (de Del . al ..
corresponder)

14 | Copia de cartas fianzas vigentes (fiel cumplimiento, adelanto Del....... al .......
directo, de corresponder)

15 | Control de calidad que contenga check list cuando corresponda Del .......al ......

16 | Informe de especialista ( especialidad de monitoreo ambiental, Del ........ al ..
arquitectura, instalaciones electrénicas, u otras, de corresponder)

17 | Certificado de calidad de materiales de acuerdo a expediente ( de Del ........ al e
corresponder)

18 | Copias de cuaderno de ocurrencia Del ........ al v,

19 | Registro fotografico Del ........ al e

(*) cada item del contenido debe contar con pestafias para su identificacién
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ﬂ FORNMATO E: DOCUMENTOS PARA LA APROBACION DE VALORIZACION
: FORMATO E1: INFORME DE APROBACION DE VALORIZACION DEL INSPECTOR
= A : (Consignar nombres y apellidos)

é ATENCION : {Consignar nombres y apellidos)

t Responsable de la Gerencia de Infraestructura

—~ DE : (Consignar nombre y apellido)

~ Inspector (nombre de la actividad de mantenimiento)

- ASUNTO : Remito valorizacion de actividad de mantenimiento N° XX-MES-ANO
A‘ REFERENCIA

~

- @) v bttt s ta s ste bt s aa et st e e et eeeseer et ereenerares

— D) et e s s st

A FECHA 1Jaén, ... (dias) del ........... (mes) del ........... (afio)

Mediante el presente tengo a bien dirigirme a Usted, en relacién a la referencia y para remitir a su
despacho la valorizacién de actividad de mantenimiento N° .......... correspondiente al periodo
delun. @l del (mes) del (afio), de la actividad de mantenimiento (consignar el nombre
completo de la actividad de mantenimiento).

R ANTECEDENTES:
e Procedimiento de seccidn:
e Sistema de Contrataciones:
e Contrato de actividad de mantenimiento N°:
¢ Contratista:
¢ Entrega de terreno/lugar:
e Presupuesto contratado:

. ANALISIS:

El monto neto a pagar al contratista (nombre completo de la empresa contratista),
asciende a la suma de S/ 00.00 (consignar la parte literal del monto) con un avance
fisico acumulado de .......... % frente del programado ............ %. Luego de realizados los
calculos y procedimientos de norma correspondiente, segtin el resumen siguiente:

Avance real de actividad de mantenimiento acumulado: ...... %
—~
Ve
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M Avance programado de actividad de mantenimiento acumulado: ........ %
~ A. VALORIZACION CONTRACTUAL (V)
P Unica 00.00
. Sub total (1) 00.00
- B. DEDUCCIONES DE REAJUSTE QUE NO CORRESPONDEN
~ DRQNC de adelanto directo (2) 00.00
—~ Sub total deducciones = (2) 00.00
3 VALORIZACION BRUTA (3) = (1) —(2) 00.00
C. AMORTIZACIONES
~ Amortizacién adelanto directo (4) 00.00
—~ Sub Total amortizaciones= (4) 00.00
3 VALORIZACION NETA (5) = (3) — (4) 00.00
g D. MONTO DE LA VALORIZACION CON IGV
- En efectivo (5) 00.00
~~ EniGV: 18% 00.00
o Monto de la valorizacién con IGV (6) = (5) X 18%
;| E. MONTO A FACTURAR POR EL CONTRATISTA (7)
- F. PENALIDAD
~ F.1. Penalidad por mora (Ley de contrataciones 00.00
‘ vigentes) (-8)
F.2. Otras penalidades (Ley de contrataciones 00.00
vigentes) (-9)
Sub total penalidades — (10) = - (8+9) 00.00
G. MONTO A CANCELAR AL CONTRATISTA
Monto a facturar por el contratista (7) 00.00
Sub total penalidad — (10) 00.00
Monto a cancelar al contratista (11) = (7) - (10) 00.00

1. DE LAS PENALIDADES

(Se debe consignar pronunciamiento respecto a las penalidades segun lo establecido
en la normativa vigente respecto a penalidades por mora y otras penalidades)

V. DE LAS CARTAS FIANZAS

(Se debe consignar pronunciamiento respecto a la vigencia de las cartas fianzas por los
adelantos otorgados y el fiel cumplimiento)

V. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

~ e Finalmente, en mérito al Art. ......., numeral .......... (de la normativa de
P contrataciones del estado vigente), el suscito APRUEBA la valorizacién de

actividad de mantenimiento N° ........ correspondiente al periodo del ........ al ...
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Del (mes) del (afio), de la actividad de mantenimiento (consignar el nombre
completo de la actividad de mantenimiento) .

o (Otras conclusiones — se debe consignar pronunciamiento respecto a algunas

conclusiones y recomendaciones de corresponder)

Es cuanto puedo informar para su conocimiento y fines. Se adjunta:

o DocumMENtacion ..eevin e con weevveenn folios.
e 01 factura del contratista N° ....c..c..c.....
e Otros (consignar_)

Inspector de la actividad
de mantenimiento
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FORMATO E2: CARTA DE APROBACION DE VALORIZACION DEL SUPERVISOR

CARTA N° XX — ANO — MPJ/ (Siglas de la supervision)
- Jaén, (dia) de (mes) del (afio)

SENORES
~ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE JAEN
P Ciudad.-

—~ : Asunto: Remito valorizacion de actividad de mantenimiento N° xx — mes — afio
- Act. De mantenimiento: (nombre completo de la actividad de mantenimiento)

Referencia:

— De mi mayor consideracién:

Mediante el presente tengo a bien dirigirme a Usted, en relacién al documento de la referencia para
remitir la valorizacidn de actividad de mantenimiento N° .......... Correspondiente al periodo del XX
al XX de mes del afio, de la actividad de mantenimiento (consignar nombre completo de la actividad
de mantenimiento), presentado por el contratista (consignar el nombre completo del contratista) y
en merito al Art. -........ y numeral ......... de la normativa de contrataciones del estado vigente.

Por lo que, luego de realizados los célculos y procedimientos de norma correspondiente, el monto
neto a pagar al contratista (nombre competo de la empresa contratista), asciende a la suma de S/
(consignar la parte literal del monto) con un avance fisico acumulado de ..... % frente del

programado.

Sin otro particular, hago uso de la ocasién para hacer llegar mis consideraciones mas distinguidas.

Atentamente

Supervisor de la actividad
de mantenimiento
{nombre y apellido)

Anexo: Informe (Antecedente, andlisis, penalidades, cartas fianzas, conclusiones y
recomendaciones)
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FORMATO F: INFORME DE PERTINENCIA DE TRAMITE DE VALORIZACION DEL
FACILITADOR/ANALISTA DE LA ACTIVIDAD DE MANTENIMIENTO

GERENTE DE INFRAESTRUCTURA
ASUNTO : Valorizacién N° XX correspondiente al periodo del XX al XX del (mes) del (afio).

Actividad de mantenimiento: “(consignar el nombre completo de la actividad de
mantenimiento)”

REF.

FECHA :Jaén, (dia) de (mes) del (afio)

Tengo a bien dirigirme a usted, para remitir a su despacho la valorizacién N° .......... de la actividad
de mantenimiento “(consignar el nombre completo de la actividad de mantenimiento)”,
correspondiente al periodo del ........ al .. del (mes) del (afio), el cual segtin los documentos

presentados por el contratista y APROBADO por el (Inspector / Supervisor) es CONFORME
informando lo siguiente:

.  Generalidades:
Ubicacidn de la actividad de mantenimiento:
Distrito
Provincia
Departamento

1Il.  Antecedentes:
Datos generales de la actividad de mantenimiento:
Procedimiento de seleccidn:
Sistema de contratacién:
Contrato de actividad de mantenimiento N° :
Contratista:
Entrega del terreno / lugar
Presupuesto contratado:

1. Del informe del (inspector / supervisor):

El (inspector / supervisor) de actividad de mantenimiento presenta documento de la
referencia, en la que acompafia la valorizacion N° ......... de la actividad de mantenimiento,

63



A
~
k
la misma que cuenta con su APROBACION, dicha valorizacidén que corresponde al periodo
- del ........ al v, De (mes) del (afio), la misma que asciende a la suma subtotal de §/ ..............
~ (Considerar parte literal del monto con xx/xxx soles) sin IGV; que con IGV resulta un monto
g total a facturar por el contratista de S/ .............. (Considerar parte literal del monto con
: XX/xxx soles).
P
- La valorizacidn se sustenta en las planillas de metrados de avance consignados en los folios
~ del ... al ... y en el acta de conciliacién de metrados de los folios ........ al v, del
P expediente de valorizacién, lo que se encuentran debidamente suscritos por el
: (inspector/supervisor) y por el residente de actividad de mantenimiento. La actividad de
o mantenimiento registra un avance fisico valorizado acumulado de ..... % siendo el avance
- fisico programado acumulado de ....... %
~
& IV.  Del control de amortizaciones:
~ o g
; (Consignar informacion de corresponder)
~— V. Del control de cartas fianzas:
g

(Consignar informacién de corresponder)
Documentos adjuntos:

a) Documentos de referencias a) y b)

b) e archivadores conteniendo la Valorizacién N° ......... del contrato principal (original
y copia) con ............ folios cada uno.
c) CD conteniendo la informacidn digital de la valorizacién, vale decir un CD en cada

copia de la valorizacion.
Conclusiones:

e La actividad de mantenimiento registra un avance fisico valorizado acumulado de

........... % siendo el avance fisico programado acumulado de........... %.
- e Finalmente en merito al Art. ......... De la normativa dé contrataciones del estado
vigentes, y contando con la APROBACION del ...vvevevoeeeeeeeereeernrrenn, (inspector/supervisor
- de corresponder) de actividad de mantenimiento previa revisién del suscrito y sin
’“ perjuicio de revisiones posteriores segiin corresponda en la liquidacién el contrato de
- actividad de mantenimiento, la documentacién sustentadora de la valorizacién N° ......
po del contrato principal adjunta al presente, se comunica que segtn el informe del
et (inspector / supervisor de corresponder) de actividad de
- mantenimiento es COFROME el tramite de la misma, que corresponde a la actividad de
- MANTENTIMIBNTO! 1ottt et st et see e eee et eeeneanes “(consignar el
—~ nombre completo de la actividad de mantenimiento)”, correspondiente al peridoo del
........... al v del ... (mes) del ... (afio), cuy monto a facturar por el
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contratista asciende a la suma de S/ ...... v (consignar la parte literal del monto
con ....../.... soles)

)

Es cuanto informo para los fines consiguientes

— Atentamente

3

)

Sub Gerencia de
~ Supervisién y Liquidacién
de Obras
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FORMATO G: FORMATO DE INFORME DE PROCEDENCIA DE PAGO

INFORME N° .......... — (ANO) - MP! / (Consignar el érgano correspondiente)

A
ASUNTO :
REF.

FECHA

Me dirijo a su despacho, para remitirle adjunto al presente los documentos de la referencia, la

valorizacién N° ......... correspondiente al periodo del ........ | de (mes) del (afio), a favor del
contratista (nombre completo de contratista a cargo de la ejecucién) ejecutor de la actividad de
MaNTENIMIENTO .t

La presente valorizacién fue APROBADA por el (consignar inspector / supervisor) de actividad de
mantenimiento y se tiene el siguiente resumen de control;

Del avance valorizado:

Del avance en ejecucion de actividad de mantenimiento para el presente periodo valorizado, se
tiene el siguiente anélisis:

AVANCE FISICO ACUMULADO ANALISIS
Programado EI 80% de lo Ejecutado Retraso Adelanto
programado

La actividad de mantenimiento tiene un avance fisico valorizado acumulado de ..... % siendo el
avance fisico programado acumulado de ......% es decir que se encuentra ATRASADA / ADELANTADA
en ... %, y se encuentra por debajo / encima del 80% del programado, lo cual (consignar la
recomendacion de programacion de actividad de mantenimiento aplicable) .

Del estado financiero:

Se tiene el siguiente estado y ejecucidn financiera:
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MONTO DE INVERSION
MONTO CONTRACTUAL
NUEVO MONTO CONTRACTUAL

 CONCEPTO
ADELNTAO DIRECTO
VALORIZACION N° 01
VALORIZACION N° 02
VALORIZACION N° 03
TOTAL PAGADO
SALDO ACTUAL

CONCLUSIONES. -

* Se tiene un avance fisico acumulado de .....% con un avance financiero de ....... % la ejecucidn
de actividad de mantenimiento no se encuentra por debajo del 80% de lo programado y cuenta
con un saldo financiero contractual de ............ soles.

* la Valorizacion N° ... Correspondiente al periodo del ......... al e, (mes) .......... Del
....... (afio), cuenta con la aprobacién del inspector /supervisor segtin corresponda) la actividad
de mantenimiento en mérito al articulo ............ de la normativa de Contrataciones vigente, sin
perjuicio de revisiones posteriores segtin correspondan en la liquidacién de contrato de
actividad de manteamiento y la Sub Gerencia de Supervisién y Liquidaciones de Obra informan
que es conforme y solicitan se tramite la cancelacién de dichas valorizacion.

* Realizada la revisién y contratando con la disponibilidad presupuestal correspondiente, se
informa que la documentacién sustentatoria de la Valorizacién N° ... Correspondiente al
periodo del ......... al e, (mes) .......... Del ....... (afio) ES CONFORME y se debe continuar con los
tramites administrativos necesarios por un monto de S/ ................. (consiganar la parte literal
del monto) incluido IGV.

Se adjuntan al presente informe, el expediente de valorizacién por un nimero de folios y archivador
/file de ... Folios adjuntos incluido 01 certificacién presupuestal.

Es cuanto informo a Usted, para los fines necesarios.

Atentamente
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FORMATO I: RESUMEN DE PAGO

RESUMEN DE PAGO

\ FECHA | SIAF i N° \

TIPO DE CONTRATACION:
DETALLE DEL PROCEDIMIENTOS DE SELECCION:

CONTRATISTA:

CONTRATO N°

MONTO DEL CONTRATO:
VIGENTE S/:

REFERENCIA DE PAGO:

MONTO FACTURADO A PAGAR:

RESUMEN
CONCEPTO IMPORTE PENALIDADES | DETRACCIONES | OTROS MONTO
FCATURADO DESCUENTOS | TOTAL A
PAGAR

VALORIZACION N° ...... /

ADELANTO DIRECTO N° ...... /

ESTRUCTURA FUNCIONAL PROGRAMATICA
FUNCION:

PRODUCTO / PROYECTO:

DIV/GRUPO FUN.:

ACT. DE MANTENIMIENTO:

FTE. FTO. :

Documento que validan la CONFORMIDAD DE LA VALORIZACION

Oficina de Resp. De la Devengado Girado
Abastecimientos elaboracién
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- FORMATO J: CONFORMIDAD TECNICA DE ACTIVIDAD DE MANTENIMIENTO ADJUNTO A INFORME
il Actividad de mantenimiento
: Ubicacién
- Departamento
~~ Provincia
P Distrito
Licitacién / adjudicacién N°

Contrato de act. De
~ mantenimiento N°
Fecha de suscripcién

).

: Contratista
- Inspector / Supervisor
~ Presupuesto contratado
Py Plazo contractual
Jad Inicio de actividad de
. mantenimiento
a Termino de act, De
—~ mantenimiento contractual
Y Ampliacién de plazo
. Termino de act. De

a mantenimiento real

y \ Siendo 1aS vevveveevn, horas del di@ ................. de oo, del afio............. , reunidos en el lugar
denomiNado.. ..o El Responsable de actividad de mantenimiento, Ingeniero
....................................... Y el INSPEeCtor / SUPEIVISOr ..., luego de verificacién de

los trabajos ejecutados, se determina que estos se han concluido de acuerdo al expediente técnico
materia del contrato.

En sefial de conformidad, el inspector / SUPEIVISOF, INZENMIEIO: wevuieviveceeeiet oo ces oo oo eeees
otorga el presente certificado de terminacién de actividad de mantenimiento, el cual es firmado por el
contratista en sefial de conformidad y solicita la recepcién del servicio.

Responsable de la Actividad Inspector / Supervisor
DNI N° DNI N°
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FORMATO K: ACTA DE RECEPCION DE ACTIVIDAD DE MANTENIMIENTO

/4* Actividad de mantenimiento “(Consignar el nombre completo
Py de la actividad de
- mantenimiento)”
- UNIDAD EJECUTORA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
A JAEN
A MODALIDAD EJECUCION PRESUPUESTAL —
) INDIRECTA
- CODIGO CUI
~ APROB. EXP. TECNICO (Consignar acto resolutivo)
Py PROCESO DE SELECCION
3 CONTRATO (Consignar niimero de contrato)
- MODALIDAD DE EJECUCION
~ MONTO CONTRATADO CON IGV S/ v, SOLES
A ENTREGA DE TERRENO (dia) de (mes) del (afio)
i PLAZO DE EJECUCION INICIAL | ... dias
. INICIO DE PLAZO DE EJECUCION | ... (dia) de .......(mes) del .......
~ (afio)
—~ FIN DE PLAZO CONTRACTUAL e (dia) de (mes) del .......
P (afio)
;,‘ CONTRATISTA
4 RESIDENTE DE ACTIVIDAD DE
r«@\% MANTENIMIENTO
5 oo INSPECTOR / SUPERVISOR DE
s Sfoumm ACTIVIDAD DE MANTENIMIENTO

En la localidad de .o, , distrito  de e, , provincia de
............................... , departamento del ......c.ocvvcreeennennenn, siendo las ............ Horas del (dia) del (mes)
del (afio), se reunieron los miembros del Comité de recepcion de actividad de mantenimiento, reunidos
\. con la finalidad de proceder a la RECEPCION DE LA ACTIVIDAD DE MANTENIMIENTO “consignar el

Wnombre completo de la actividad de mantenimiento”, solicitada por el ... , segln documento
3 T De fecha .......... (dia) del ............. (mes) del ............. (afio) en el que
'mgf;}, informa que en Asiento N° ................. del cuaderno de ocurrencias el Responsable Técnico de la Actividad
=" solicita la RECEPCION DE ACTIVIDAD DE MANTENIMIENTO, asimismo el inspector informa que las
observaciones realizadas de acuerdo al pliego han sido verificadas en su totalidad; por la que solicita
\ nuevamente que el Comité de Recepcidn se constituya en actividad de mantenimiento a efectos de

o _realizar la verificacién de la subsanacion de las observaciones.

Porlotantoy en cumplimiento del articulos ........... de la normativa de contrataciones del estado vigente,
‘e| Comité de recepcién de actividad de mantenimiento, designado mediante .................. (consignar acto
.+ .administrativo), de fecha wovevovevoeiin, , se acuerda RECEPCIONAR la actividad de mantenimiento
~ “consignar el nombre completo de la actividad de mantenimiento” la misma que se ejecutd bajo la
modalidad de ejecucidn presupuestaria indirecta (contrata).

Cabe precisar que la presente recepcién de actividad de mantenimiento es de toda la actividad de
mantenimiento fisica visible y no incluye los vicios ocultos que pueda existir, los que son de
\ responsabilidad del contratista.
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@ La actividad de mantenimiento se resume de acuerdo a los siguientes componentes

COMPONENTE 01

BLOQUE RESUMEN DE AREAS

COMPONENTE 02

UM CANTIDAD

el presente Acta de Recepcidn de actividad de mantenimiento en sefial de conformidad.

%% FIRMAR POR LA COMISION DE RECEPCION DE ACTIVIDAD DE MANTENIMIENTO

T

i

gJ:
S

Siendo las ............. Horas del (dia) del (mes) del (afio), se da por concluido el acto y se procede a firmar

e»%ﬁ/qz& Presidente Integrante 01 Intengrante 02
T Z
/"’*\%
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