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CONTROL DE CAMBIOS

Version

Seccidn del Procedimiento

Descripcion del cambio

00

Todas las secciones

Version inicial del procedimiento!

01

Alcance, Base normativa,
Consideraciones Generales,
Definiciones, siglas, actividades y
documentos que se generan

Precisiones en el Alcance, Base Normativa,
Consideraciones Generales, Definiciones, siglas y
en todas las actividades?.

02

Actividades, Documentos que se
generan, Anexos del procedimiento

- Precisiones en la descripcion de las actividades N°
16y 33.

- Precisiones en Documentos que se generan 'y
Anexos del procedimiento.

- Se adecua la version de los formatos a la version
de anexos del procedimiento.®

03

Base normativa, definiciones, siglas,
actividades, documentos que se
generan y anexos.

Precisiones en la Base Normativa, en
consideraciones generales, definiciones vy
siglas.

En consideraciones generales se esta
eliminando lo siguiente: Las actividades del
presente procedimiento deben ser ejecutadas
mediante correo electrénico o el aplicativo
GESTOR en caso el expediente no se encuentre
en el INAF.

Se incorporo la definicion SIGED y Recurso
administrativo.

Eliminacion del GESTOR en definiciones.
Modificar las actividades 12. Revisar argumento
técnico legal del proyecto de informe de sancioén,
20. Elaborar y derivar el proyecto de RD. 24.
Generar numeracion de RD y enviar solicitud
paraverificar RDy 30. Registrar RD en el Sistema
INAF

Adicionar la actividad 27. Visar proyecto de RD
Precisar el detalle de las actividades 3. Evaluar
recurso de reconsideracion, 16. Firmar proyecto
de informe de sancién, 19. Anexar el informe de
sancion al expediente PAS, 31. Notificar RD, 32.
Anexar constancia y registrar datos de
notificacion, 33. Verificar notificacion y 34.
Incorporar RD y constancia de notificacion al
expediente PAS

Precisiones de forma en las actividades 1.
Recibir, registrar y derivar el escrito con recurso
administrativo, 21. Revisar proyecto de RD, 23.
Revisar proyecto de RD, 25. Verificar documento,
26. Subsanar observaciones, 28. Derivar para
firma de RD, 37. Revisar expediente PAS y
memorando de elevacién, 38. Subsanar
expediente PAS y/o memorando, y 43. Identificar
resoluciones areportar a ejecucion coactiva.
Modificaciones en los documentos que se
generan y en anexos

! Aprobado mediante Resolucién de Presidencia del Consejo Directivo N° 00040-2020-OEFA/PCD del 02 de octubre de 2020.
2 Modificado mediante Resolucién de Presidencia del Consejo Directivo N° 00061-2022-OEFA/PCD del 04 de noviembre de 2022.
% Modificado mediante Resolucién de Gerencia General N° 00087-2023-OEFA/GEG del 07 de noviembre de 2023.
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Establecer las actividades para determinar si procede o no los recursos administrativos

CleLIEnve presentados por el administrado.
El presente procedimiento, es de aplicacion para la Subdireccion de Sancién y Gestion de
Incentivos; y, la Direccidn de Fiscalizacion y Aplicaciéon de Incentivos quienes participan en la
ALCANCE atencion del recurso de reconsideracion. Comprende desde la llegada de un recurso de

reconsideracion o apelacién hasta que se notifica la resolucién que resuelve la reconsideracion
o se eleva la apelacion al Tribunal de Fiscalizacién Ambiental.

RESPONSABLE DEL
PROCEDIMIENTO

Director/a de la Direccidn de Fiscalizacién y Aplicacion de Incentivos

BASE NORMATIVA

- Ley N° 29325, Ley del Sistema Nacional de Evaluacién y Fiscalizacién Ambiental.

- Decreto Supremo N° 013-2017-MINAM, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del Organismo de Evaluacién y Fiscalizacion Ambiental - OEFA.

- Decreto Supremo N° 004-2019 JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Decreto Supremo N° 002-2020-MINAM, Decreto Supremo que aprueba la obligatoriedad de
la notificacion Via Casilla Electronica de los actos administrativos y actuaciones
administrativas emitidas por el Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental - OEFA
y crea el Sistema de Casillas Electrénicas del OEFA.

- Resolucion del Consejo Directivo N° 027-2017-OEFA/CD, que aprueba el Reglamento del
Procedimiento Administrativo Sancionador del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion
Ambiental - OEFA.

- Resolucion del Consejo Directivo N° 001-2020-OEFA/CD, que dispone en aplicacion del
principio de razonabilidad, la multa determinada con la Metodologia para el célculo de las
multas base y la aplicacién de los factores para la ,graduacion de sanciones, aprobada por
Resolucion de Presidencia de Consejo Directivo N° 035-2013-OEF/PCD y modificada por
Resolucion de Consejo Directivo N° 024-2017-OEFA/CD, o la norma que la sustituya,
constituye la sancién monetaria correspondiente, prevaleciendo este monto sobre el valor
del tope minimo previsto para el respectivo tipo infractor.

- Resolucioén del Consejo Directivo N° 00010-2020-OEFA/CD, que aprueba el Reglamento del
Sistema de Casillas Electrénicas del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental -
OEFA.

- Resolucién de Presidencia del Consejo Directivo N° 035-2013-OEFA/PCD, que aprueba la
Metodologia para el calculo de las multas base y la aplicacion de los factores agravantes y
atenuantes a utilizar en la graduacién de sanciones.

- Resolucion de Presidencia del Consejo Directivo N° 077-2018-OEFA/PCD, que aprueba el
Manual de Procedimientos “Innovacién y Gestion por Procesos”.

- Ley N° 31736 “Ley que regula la notificacion administrativa mediante casilla
electrénica”.

Las referidas normas incluyen sus modificatorias.

CONSIDERACIONES
GENERALES

- Para la evaluacion de la procedencia de la reconsideracion se tiene en cuenta que el plazo
legal para la presentacion del recurso administrativo (reconsideracion o apelacion) es de
quince (15) dias habiles y que el administrado haya presentado una nueva prueba.

- Enelcaso de un recurso de apelacion, la DFAI debe tramitar la elevacion al TFA en un plazo
de un (1) dia habil de recibido el recurso.

- En el caso de un recurso de reconsideracion, este debe ser resuelto por el 6rgano resolutivo
en primera instancia.

- Lanotificacion se realiza de conformidad a lo dispuesto en el Reglamento del SICE y
al TUO de la LPAG.
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DEFINICIONES

Administrado: Persona natural o juridica, asi como cualquier otra forma asociativa de
empresa o patrimonio autbnomo, que desarrolla una actividad econémica, servicio o funciéon
sujeta a las competencias del OEFA.

Equipo de Analistas: Conjunto de profesionales conformados por un/a Analista y un/a
Especialista de Fiscalizacion, encargados/as de evaluar los actuados y determinar las
acciones correspondientes en el marco del Procedimiento Administrativo Sancionador
(PAS).

Expediente PAS: Conjunto de documentos y actos administrativos relacionados a un
procedimiento administrativo sancionador.

Informe de Sancién: Documento técnico que contiene el analisis, desarrollo y la estimacion
de las sanciones pecuniarias a imponer por cada una de las presuntas infracciones
declaradas con responsabilidad administrativa en el marco del PAS.

Jefe/a de Equipo: Funcion asignada por el/la Director/a de la DFAI a ellla especialista
ambiental/legal de la Subdireccion de Fiscalizacion de Energia y Minas, Subdireccion de
Fiscalizacion de Actividades Productivas y la Subdireccion de Fiscalizacion en
Infraestructura y Servicios, quién es responsable de un equipo de trabajo conformado por
profesionales legales y técnicos que evalian el expediente PAS con el objetivo de
determinar si procede o no los recursos administrativos presentados por el administrado.
Jefe/la de Equipo de Multas: Funcion asignada por el/la Director/a de la DFAI a el/la
especialista Econdmico de Sancién de la Subdireccion de Sancién y Gestion de Incentivos,
quién es responsable de la revisién de los documentos de céalculo de multas elaborados por
los Analistas de Calculo de Multas de Sancion.

Plataforma de Interoperabilidad del Estado - PIDE: Infraestructura tecnolégica que
permite la implementacion de servicios publicos por medios electrénicos y el intercambio
electronico de datos, entre entidades del Estado.

Procedimiento Administrativo Sancionador (PAS): Procedimiento administrativo que se
sigue para la determinacion de responsabilidad administrativa de un administrado, la
imposicion de sanciones y medidas administrativas.

Recurso administrativo: Medio de impugnacién de los actos administrativos emitidos
por la autoridad decisora, mediante los recursos de reconsideracion o apelacion.
Recurso de apelacion: Medio de impugnacion a través del cual se busca que un tribunal
superior enmiende a derecho la resolucion en primera instancia.

Recurso de reconsideracién: Escrito que el administrado presenta para solicitar a la DFAI
que reconsidere un acto administrativo sancionador para que lo revoque o lo modifique. Este
recurso es opcional y su no interposicion no impide el ejercicio del recurso de apelacion.
Sistema de Casillas Electrénicas - SICE: Sistema que permite la notificacion de los actos
administrativos a los administrados, las Entidades de Fiscalizacion Ambiental (EFA) y las
personas naturales o juridicas que desarrollen actividades vinculadas con las actuaciones
administrativas del organismo.

Sistema de Informacién aplicada para la fiscalizacion ambiental - INAF: Sistema usado
para el registro de informacion, generacién y seguimiento de informacién y documentacion
relacionada a los procedimientos administrativos sancionadores.

Sistema de Gestion Electronica de Documentos - SIGED: Sistema que permite el
control y la gestién documental.

SIGLAS

DFAI: Direccion de Fiscalizacion y Aplicacion de Incentivos.
INAF: Informacién Aplicada para la Fiscalizacion Ambiental.
PAS: Proceso Administrativo Sancionador.

PIDE: Plataforma de Interoperabilidad del Estado

RD: Resolucidn Directoral.

SSAG: Subdireccion de Sancién y Gestién de Incentivos.

SFEM: Subdireccion de Fiscalizacion en Energia y Minas.

SFAP: Subdireccion de Fiscalizacion en Actividades Productivas.
SFIS: Subdireccion de Fiscalizacion en Infraestructura y Servicios.
SICE: Sistema de Casillas Electronicas.

SSAG: Subdireccion de Sancién y Gestion de Incentivos.
SIGED: Sistema de Gestion Electrénica de Documentos.

TFA: Tribunal de Fiscalizacion Ambiental.

REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO
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Descripcion del requisito

Fuente

Resoluciones Directorales emitidas en primera instancia.

PMO0503 “Determinacion de la responsabilidad
administrativa o archivo”

Recursos administrativos.

Administrado

ACTIVIDADES

EJECUTOR

No

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

UNIDAD DE

REGISTROS ORGANIZACION

RESPONSABLE

Recibir, registrar
y derivar
recurso
administrativo

Recibe el recurso administrativo y
lo registra en el Sistema INAF.
Seguidamente lo deriva a ellla
Jefela de equipo, a través del
SIGED.

¢Es reconsideracién?
Si: Va a la actividad N° 2.

No: Va a la actividad N° 35.

Asistente/a de
- gestion
administrativa

DFAI

Asignar la
reconsideracion

Asigna la reconsideracion al
Equipo de Analistas para su
evaluacion correspondiente.

- Jefe/a de equipo DFAI

Evaluar
de
reconsideraciéon

recurso

Evalla los criterios legales de la
reconsideracion presentada.

¢Procede?
No: Va a la actividad N° 20.
Si: ¢ Requiere actualizacion de
multa?
Si: Va a la actividad N° 4.

No: Va a la actividad N° 20.

) Equipo de
Analistas DFAI

Solicitar ajuste de
célculo de multa

Solicita a el/la Jefe/a de equipo de
multas, mediante correo
electrénico el ajuste al calculo de la
multa correspondiente.

En el referido correo se debe incluir
la hoja del registro del SIGED, en la
cual se encuentran los actos
administrativos pertenecientes al
expediente.

Correo
electrénico

Equipo de

) DFAI
analistas
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ACTIVIDADES EJECUTOR
o < UNIDAD DE
N ACTIVIDAD DESCRIPCION REGISTROS RESPONSABLE ORGANIZACION
Asigna la solicitud recibida a un/a
Analista de Caélculo de Multas de
Asignar solicitud | Sancion para la elaboracion del :
. . , Jefe/a de equipo
5 | de cdlculo de | ajuste del calculo de la multa - de multgs P SSAG
multa considerando los argumentos del
administrado en su recurso
administrativo.
Analiza y evalla econémicamente
las infracciones impugnadas en
Analizar y evaluar cada una de las infracciones Analista de
econc’;mi():/amente detectadas para determinar el Calculo de
6 : ! ajuste de la multa. - SSAG
las infracciones Multas de
impugnadas ¢Requiere mas informacion? Sancion
Si: Va a la actividad N° 7.
No: Va a la actividad N° 9.
Solicita al Equipo de Analistas,
- mediante correo electrénico Analista de
Solicitar informacién  adicional ue a Correo Célculo de
7 | informacion L - 4 - SSAG
L criterio, resulte necesaria para electronico Multas de
adicional . . .
elaborar el ajuste al calculo de la Sancion
multa.
Atiende la solicitud de informacion
Atender y remitir tecn_lca y/o_ legal adicional Y lo _
L remite, mediante correo electrénico Correo Equipo de
8 | el requerimiento - p . - DFAI
. o a el/la Analista de céalculo de multas electronico Analistas
de informacién e : )
de sancion para realizar el ajuste
de la multa.
Elabora el proyecto de informe,
utilizando el Formato PM0503-F01
“Informe de Sancién”, con el
Elaborar y derivar | sustento técnico en base a los Analista de
9 proyecto de | insumos proporcionados por el PM0503-F01 Célculo de SSAG
informe de | Equipo de Analistas y la “Informe de Multas de
sancion informacién  disponible en el Sancion” Sancion
expediente PAS y lo deriva
mediante correo electrénico a el/la
Jefe/a de Equipo de Multas.
Revisa el proyecto de Informe de
Sancién tomando en cuenta los
argumentos técnicos referidos a la
. multa calculada para cada una de
Revisar proyecto las infracciones Jefe/a de equipo
10 | de informe de ’ - quip SSAG
sancion de multas
¢El proyecto de Informe de
Sancién es conforme?
Si: Va a la actividad N 12.
No: Va a la actividad N° 11.
Subsanar las observaciones .
> PO Analista de
referidas al andlisis técnico del Proyecto de .
Subsanar . Célculo de
11 - célculo de la multa del proyecto de Informe de SSAG
observaciones i - Multas de
Informe de Sancién. sancion Sancion

Va a la actividad 10.
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ACTIVIDADES EJECUTOR
o < UNIDAD DE
N ACTIVIDAD DESCRIPCION REGISTROS RESPONSABLE ORGANIZACION
Revisa los argumentos técnicos
. legales referidos a cada una de las
Revisar . .
infracciones del proyecto de
argumento o
P Informe de sancion. .
técnico legal del Equipo de
12 - : DFAI
proyecto de | | Analistas
: ¢El proyecto de Informe de
informe de .
sancion Sancién es conforme?
Si: Va a la actividad N° 13.
No: Va a la actividad N° 11.
Revisa el proyecto de Informe de
sancion para verificar criterios
Revisar provecto previamente establecidos.
13 | de inforlrjney de - Ejecutivo/a de la SSAG
sancién ¢El proyecto de Informe de Subdireccion
Sancién es conforme?
Si: Va a la actividad N° 15.
No: Va a la actividad N° 14.
Subsana las observaciones legales
y técnicas encontradas al proyecto
Sggss/gizones de Informe de sancion. Analista de
14 | del © d Las observaciones se levantan | Proyecto Informe Calculo de SSAG
Ief proyecto 3 en conjunto con el Jefela de de sancién Multas de
niorme € | equipo de multas. Sancion
Sancion
Va a la actividad N° 13.
Generar Genera la numeracion del Informe Analista de
numeracion del | de sancion en el SIGED y se carga Célculo de
15 - SSAG
Informe de | el documento aprobado y sus Multas de
Sancion anexos. Sancion
Firma, a través del SIGED, el
proyecto de Informe de sancion.
Firmar proyecto . . .
16 | de informe  de _EI proyecto de _Info_rme de sancion Inform_q de Ejecutivo/a de la SSAG
sancion incluye las iniciales de los sancién Subdireccion
involucrados que participan en
la elaboracion y aprobacion del
informe.
Registrar las | Registra las multas contenidas en .
. ) Analista de
multas el Informe de sancion a nivel de caleulo de
17 | contenidas en el infraccion y se deriva al Equipo de | Data Base Multas Multas de SSAG
informe de | Analistas para  anexar  al .
L h Sancion
sancion expediente PAS.
Registra los datos del informe de
sancion emitido, en el Sistema
_ , INAF.
Registrar informe Equipo de
18 | de sancion en el | Nota: - Analistas DFAI

INAF

En el caso que el expediente tramitado
no se encuentre registrado en el
Sistema INAF, este solo
consignado en el SIGED.

sera
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ACTIVIDADES

EJECUTOR

No

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

REGISTROS

UNIDAD DE

RESPONSABLE | 5pGANIZACION

19

Incorporar el
informe de
sancion al
expediente PAS

Incorpora el Informe de sancion al
expediente PAS.

Equipo de

Analistas DFAI

20

Elaborar y derivar
el proyecto de RD

Elabora el proyecto de RD
utilizando el Formato PM0504-F01
“Resolucion Directoral de
reconsideracién”, el cual debe
incluir los argumentos legales y/o
técnicos que  sustentan el
pronunciamiento y el monto de la
multa actualizada, de corresponder
y lo deriva a el/la Jefe/a de Equipo.

PMO0504-F01

“Resolucion

Directoral de
reconsideracion”

Equipo de

Analistas DFAI

21

Revisar proyecto
de RD

Revisa los argumentos legales y
técnicos acordados, asi como
aspectos de forma del proyecto de
RD.

¢El proyecto de RD es
conforme?

Si: Va a la actividad N° 23.

No: Va a la actividad N° 22.

Jefe/a de equipo DFAI

22

Subsanar
observaciones

Subsana las observaciones legales
y técnicas realizadas por el/la jefe/a
de equipo al proyecto de RD.

Va ala actividad 21.

Proyecto de
Resolucién
Directoral de
reconsideracion

Equipo de

Analistas DFAI

23

Revisar proyecto
de RD

Revisa la correspondencia de los
argumentos legales y técnicos del
proyecto de RD.

¢El proyecto de RD es
conforme?

Si: Va a la actividad N° 24.

No: Va a la actividad N° 22.

Director/a de la

DEAI DFAI

24

Generar
numeraciéon de
RD y enviar
solicitud para
verificar RD

Genera la numeracion del proyecto
de RD en el SIGED y se carga el
proyecto RD aprobado.

Envia, a través del SIGED, a el/la
Asistente/a de Gestion
Administrativa la solicitud para
la verificacion del proyecto de la
Resolucién Directoral de
reconsideracion.

La solicitud debe indicar los
anexos que se van a notificar
junto con el documento
principal, los mismos que deben
haber sido verificados por el
analista legal.

Equipo de

Analistas DFAI
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ACTIVIDADES EJECUTOR
o < UNIDAD DE
N ACTIVIDAD DESCRIPCION REGISTROS RESPONSABLE ORGANIZACION
Verifica que el proyecto de RD
cumpla con los requisitos de forma,
segun lo establecido en el Anexo
N° 01 “Requisitos de forma a tener
en cuenta en la RSD, IFly RD”, del
procedimiento PM0501 Asistente/a de
o5 Verificar “Determinacion de Inicio o no Inicio i estion DEAI
documento del Procedimiento Administrativo ges .
: ” administrativa
Sancionador”.
¢El proyecto de RD es
conforme?
Si: Va a la actividad N° 27.
No: Va a la actividad N° 26.
Subsana las observaciones de
Subsanar forma del proyecto de RD Equipo de
26 - - - DFAI
observaciones Analistas
Va a la actividad N° 25.
Proyecto de
27 Visar proyecto | Visar el proyecto de RD en el resolucion Jefelade DEA]
de RD SIGED. Directoral de Equipo
reconsideracion
Deriva, mediante el SIGED, a el/la
Director/a de la DFAI para la firma Proyecto de .
. ) > Asistente/a de
Derivar para firma | del proyecto de RD. Resolucion gt
28 . Gestion DFAI
de RD Directoral de Administrativa
Va en paralelo a la actividad N° 29 | reconsideracion
y N° 30
. Resolucion .
. Firma el proyecto de RD en el . Director/a de la
29 | Firmar RD SIGED. Dlrec'toral d_g DEAI DFAI
reconsideracion
30 Registrar RD en Registra los datos de la RD ) Equipo de DEAI
el Sistema INAF emitida, en el Sistema INAF. Analistas
Notifica al administrado, a través
del SICE y en fisico la RD y sus
anexos. Asistente/a de
31 | Notificar RD - gestion DFAI

Nota:
La notificacion se puede realizar

excepcionalmente por edicto.

administrativa
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ACTIVIDAD

DESCRIPCION

REGISTROS

UNIDAD DE

RESPONSABLE | 5pGANIZACION

32

Anexar
constancia y
registrar datos de
notificacion

Anexa en el SIGED la constancia
del depdsito y del acuse de recibo
de la notificacion electrénica o
cargo de notificacion en la RD
notificaday registra los datos de las
referidas constancias o cargo en
el Sistema INAF, asimismo, deriva
a el/la Jefe de Equipo, mediante el
SIGED, el registro quecontiene la
RD vy la constancia del depdésito y
del acuse de recibo de la
notificacion electrénica o elcargo

de notificacion, con copia aellla

jefela de equipo de multas
mediante correo electrénico.

Constancia del
deposito y del
acuse de recibo
de la Notificacién
o cargo de
notificacién

Asistente/a de
gestion
administrativa

DFAI

33

Verificar
notificacion

Verifica si la notificacion de la RD
cumple con la normativa legal para
determinar si es valida en el
sistema INAF.

¢La Notificacién es correcta?
Si: Va a la actividad N° 34.
No: Va a la actividad N° 31.

Jefe/a de Equipo DFAI

34

Incorporar RD y
constancia de
notificacion al
expediente PAS

Incorpora la RD y la Constancia del
depdsito y del acuse de recibo de
la Notificacion Electronica o del
cargo de notificacién de la RD al
expediente PAS.

Nota:

En caso la RD adquiera firmeza en la
primera instancia, se debe informar la
multa impuesta en dicha resolucién al
procedimiento  PA0234  “Ejecucion
coactiva” del Manual de Procedimientos
“Administracién y Finanzas”.

Fin del procedimiento.

Equipo de

Analistas DFAI

35

Verificar el
expediente PAS

Verifica el expediente PAS
apelado, asi como el recurso de
apelacion interpuesto y en caso de
ser necesario se subsana para
poder elevarlo al TFA.

Asistente/a de
Gestion
Administrativa

DFAI

36

Elaborar proyecto
de memorando

Elabora el proyecto de memorando
utilizando el Formato PM0504-F02
“Memorando de elevacién al TFA”

PMO0504-F02
“Memorando de
elevacion al TFA”

Asistente/a de
gestion
administrativa

DFAI

37

Revisar
expediente PAS y
memorando de
elevacion

Revisa el expediente PAS,
verificando que el proyecto de
Memorando de elevaciéon al TFA
esté conforme.

¢ Es conforme?
Si: Va a la actividad N° 39.
No: Va a la actividad N° 38.

Asesor/a legal de
la Direccioén o
especialista

ambiental

DFAI
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ACTIVIDADES

EJECUTOR
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ACTIVIDAD

DESCRIPCION

REGISTROS

UNIDAD DE

RESPONSABLE | 5pGANIZACION

38

Subsanar
expediente PAS
y/o memorando

Subsana el expediente PAS y/o
Memorando de elevacion al TFA.

Va a la actividad N° 37.

Asistente/a de
Gestion
Administrativa

DFAI

39

Firmar
Memorando

Firma el proyecto de Memorando
de elevacién al TFA, a través del
SIGED.

Memorando de
elevacion al TFA

Director/a de la

DFAI DFAI

40

Remitir
memorando  de
elevacion al TFA

Remite, mediante el SIGED, el
memorando de elevacion al TFA'y
a su vez se derivan los actuados
del expediente mediante elSistema
INAF.

Va al procedimiento PMO0506
“Atencion de recurso de apelacion”.

Nota:
En el caso de que los actuados del
expediente tramitado no se encuentren

registrados en el sistema INAF, estos
deberan derivarse en fisico.

Asistente/a de
Gestion
Administrativa

DFAI

41

Registrar  datos
de elevacion del
expediente PAS

Registra en el Sistema INAF los
datos relacionados al traslado del
expediente PAS al TFA.

Asistente/a de
gestién
administrativa

DFAI

42

Recibir
expediente
resuelto por el
TFA e informar lo
resuelto

Recibe por SIGED el memorando
de comunicacion y devolucion del
expediente y por el Sistema INAF,
los actuados del expediente
resuelto por el TFA, provenientes
del procedimiento PMO0506
“Atencion del recurso de apelacion”
Posteriormente, informa mediante
correo electrénico el sentido de la
resolucion emitida con respecto al
recurso de apelacion.

El correo va dirigido a los/las
Jefes/as de Equipo, Director/a de la
DFAI, Ejecutivo/a de la
Subdireccion, Asesor/a Legal de la
Direccion y Especialista
Economico.

Correo
electrénico

Técnico en Base

de datos DFAI

43

Identificar
resoluciones a
reportar a
ejecucion
coactiva

Identifica aquellos casos en los
cuales segun los  criterios
establecidos en el Anexo N° 01
“Criterio de reporte de sanciones a
Ejecucion Coactiva” del
procedimiento PMO0503
“Determinacion de la
responsabilidad administrativa o de
archivo” sea la DFAI quien deba
reportar la multa impuesta a
ejecucion coactiva.

¢DFAIl debe reportar la multa
impuesta?

Si: Va a la actividad N° 44

No: De acuerdo al Anexo N° 01:
“Criterio de reporte de sanciones a
Ejecucién Coactiva” del
procedimiento PM0503
“Determinacion de la

Especialista

- DFAI
Economico
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ACTIVIDADES EJECUTOR
o . UNIDAD DE
N ACTIVIDAD DESCRIPCION REGISTROS RESPONSABLE ORGANIZACION
responsabilidad administrativa o de
archivo” es el TFA quién debe
reportar la totalidad de las multas
conforme al procedimiento PA0234
“Ejecucion coactiva” del Manual de
Procedimientos “Administracion y
Finanzas”.
Fin del procedimiento.
Elabora el proyecto de Memorando
utilizando el Formato PM0503-F03 PMO0503-F03
Elaborar “Memorando de remisiéon de | “Memorando de
a4 memorando de | resoluciones directorales firmes” remision de Especialista DEAI
remision de | que contiene el listado de resoluciones Econdémico
multas resoluciones  directorales  con directorales
multas  impuestas que han firmes”
quedado firmes.
. Memorando de
Firmar Firma el proyecto de Memorando remision de .
memorando  de L : . Director/a de la
45 A de remision de resoluciones resoluciones DFAI
remision de . . : DFAI
directorales firmes en el SIGED. directorales
multas 8
firmes
Envia, mediante el SIGED, el
Memorando de remisiébn de
resoluciones directorales firmes al
area de Ejecutoria Coactiva con
copia a la Oficina de
Administracion en atencion al
procedimiento PA0234 “Ejecucion
coactiva” del Manual de
Procedimientos “Administracion y
. Finanzas Memorando de
Enviar remision de
memorando de | Plazo: Treinta (30) dias . Especialista
46 . resoluciones . DFAI
remision de | calendarios, contados desde la . Econdémico
f o ; directorales
multas firmeza del acto administrativo que

impone la multa, con excepcion de
aquellos casos definidos en el
Anexo N° 1- Criterio de reporte de
sanciones a Ejecucion Coactiva del
procedimiento PM0503
“Determinacion de la
responsabilidad Administrativa o
archivo”.

Fin del procedimiento.

firmes

DOCUMENTOS QUE SE GENERAN:

- “Resolucion Directoral de reconsideracion”.
- “Memorando de elevacion al TFA”™.
- Registro de Constancia del Depdsito y del acuse de recibo de la Notificacion Electrénica o cargo de notificacion.
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DFALI: Direcciéon de

Fiscalizacion y
Aplicacion de Incentivos

g,
@ f| PERU | Ministerio Organismo de Evaluacién y
del Ambiente Fiscalizacién Ambiental - OEFA

[Consignar el nombre Decenio]
[Consignar el nombre del Afio]

[Numero de registro]
[Lugar], [Dia en nimero] de [Mes] del [Afio]

RESOLUCION DIRECTORAL N° [Nimero]-|Afio]-OEFA/DFAI

EXPEDIENTE N° : [Nomerol-[Anol-OEFA/DFAIIPAS
ADMINISTRADO : [Nombre o denominacién del administrado]*
UNIDAD FISCALIZABLE [Nombre de la unidad fiscalizable]
UBICACION : DISTRITO DE [Nombre distrito],

PROVINCIA DE [Nombre provincial
DEPARTAMENTO DE [Nombre departamento]

SECTOR : [Nombre del sector correspondiente]
RUBRO : [Nombre del rubro en caso amerite]
MATERIAS : RECURSO DE RECONSIDERACION

VISTOS: La Resolucién Directoral N° [Consignar la resolucion directoral] del [Dia en nomero)
de [Mes] de [Ano], el recurso de reconsideraciéon presentado por [Nombre o denominacion
del administrado] el [Dia en numero] de [Mes] de [Afo], y demas actuados en el expediente;

Y,
CONSIDERANDO:

I ANTECEDENTES

1. Mediante la Resolucion Directoral N° [Consignar la resolucion directoral] del [Dia en
numero| de [Mes| de [Afo]?y notificada el [Dia en numero] de [Mes] de [Af0]3 (en lo
sucesivo, la Resolucion Directoral), la Direccion de Fiscalizacion y Aplicacion de
Incentivos (en lo sucesivo, DFAI) del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental
(en lo sucesivo, OEFA) declard, entre otros puntos, la responsabilidad administrativa de
[Nombre o denominacion del administrado] (en lo sucesivo, el administrado) por la
conducta infractora indicada en la Tabla N° [Numero] de la Resolucion Subdirectoral N°
[Consignar el numero de la resolucion subdirectoral] del [Dia en nimero] de [Mes] del
[Afio]*.

Registro Unico del Contribuyente N° [RUC].

Folios del XXX al XXX del Expediente.
Constancia de Notificacion N° xXxX-20xX. Folio XXX del Expediente.

Folios del XX al XXX del Expediente.

Formato PM0504-F01
Versién: 03
Fecha de aprobacion: 10/12/2024
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PERU Ministerio

del Ambiente

2. El de del 5, el administrado interpuso recurso de
reconsideracion contra la multa impuesta mediante la Resolucién Directoral (en lo
sucesivo, escrito de reconsideracién).

I. CUESTIONES EN DISCUSION

3. Las cuestiones en discusidn en el presente procedimiento son las siguientes:

® Cuestion procesal: Determinar si es procedente el recurso de reconsideracion
interpuesto por el administrado contra la Resolucién Directoral

(i)  Cuestidn de fondo: Determinar si corresponde declarar fundado el recurso de
reconsideracion contra la Resolucion Directoral.

. ANALISIS DE LAS CUESTIONES EN DISCUSION

lll.1. Cuestién procesal: Determinar si es procedente el recurso de reconsideracién
interpuesto por el administrado

[Il.2. Cuestidon de fondo: Determinar si el recurso de reconsideracién interpuesto por
el administrado debe ser declarado fundado o infundado (Cuando el recurso de
reconsideracién es procedente)

(i)  Sobre la responsabilidad del administrado (A criterio de la autoridad decisora en
base alos argumentos presentados en el recurso de reconsideracion)

5 Folios del al del Expediente.

Formato PM0504-F01
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PERU Ministerio

del Ambiente

(i) Sobre la medida correctiva (A criterio de la autoridad decisora en base a los
argumentos presentados en el recurso de reconsideracion)

d0, e

(i) Sobre el calculo de la multa (A criterio de la autoridad decisora en base a los
argumentos presentados en el recurso de reconsideracion)

L

PP PPR

IV. RESUMEN VISUAL DE LO ACTUADO EN EL EXPEDIENTE

14. Esta seccion tiene el especial proposito de resumir el contenido del documento antes
referido, para un mejor entendimiento de quien lo lee.

15. OEFA se encuentra comprometido con la busqueda de la correccion o adecuacion® de
las infracciones ambientales cometidas por los administrados durante el desarrollo de sus
actividades econdmicas; por ello usted encontrard en la siguiente tabla un resumen de
los aspectos de mayor relevancia, destacandose si la conducta fue o no corregida.

Cuadro N° : Resumen de lo actuado en el expediente

RESUMEN DE LOS HECHOS CON
o 7
N RECOMENDACION DE PAS A RA s M RR e
1 iV 4
2 iV 4
E v
Siglas:
[ A ] Archivo [ cA ] Correcciénoadecuacisn | RR [ Reconocimiento de responsabilidad

También incluye la subsanacion y el cese de la conducta infractora.

En concordancia con el articulo 13° del Reglamento del procedimiento administrativo sancionador del OEFA,
aprobado por Resoluciéon de Consejo Directivo N° 027-2017-OEFA/CD.
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Version: 03
Fecha de aprobacién: 10/12/2024

Documento electrénico firmado digitalmente en el marco de la Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales, su Reglamento y modificatorias.

La integridad del documento y la autoria de la(s) firma(s) pueden ser verificadas en https://apps.firmaperu.gob.pe/web/validador.xhtml



q&‘?"w( ADEL. FF%

PERU Ministerio

del Ambiente

| RA | Responsabilidad administratva | M | Multa [ MC ] Medida correctiva |
(*) No inicio

Recuerde que la correccion, cese, adecuaciéon o subsanacion de las infracciones
ambientales demostrara su genuino interé n la proteccién ambiental

En uso de las facultades conferidas en los Literales e) y 0) del Articulo 60° del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental - OEFA,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 013-2017-MINAM y de lo dispuesto en el Articulo 4°
del Reglamento del Procedimiento Administrativo Sancionador del OEFA, aprobado por
Resolucion de Consejo Directivo N° 027-2017-OEFA/CD;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Declarar el recurso de

reconsideracién interpuesto por contra la

Resolucion Directoral N° del de
del , en el extremo referido a

.......................... por la comision de la infraccion contenida en la Tabla N° de la

Resolucion Subdirectoral N° , conforme a

los argumentos expuestos en la presente Resolucion.

Articulo 2°. - Disponer que el monto de la multa sea depositado en la Cuenta N° 00068199344
del Banco de la Nacion, en moneda nacional, importe que debera cancelarse en un plazo no
mayor de quince (15) dias habiles contados a partir del dia siguiente de su notificacion,
debiendo indicar al momento de la cancelacién al banco el nimero de la presente resolucion;
sin perjuicio de informar en forma documentada al Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion
Ambiental del pago realizado. (Cuando lareconsideracién es procedente y confirmao varia
la multa)

Articulo 3°.- Informar a gue transcurridos los
quince (15) dias habiles, computados desde la naotificacion de la Resoluciéon que impone una
sancion de multa, la mora en que se incurra a partir de ese momento hasta su cancelacion total,
generara intereses legales. (Cuando la reconsideracion es procedente y confirma o varia
la multa)

Articulo 4°.- Notificar a copia simple del Informe
de Calculo de Multa, mediante el cual la Subdireccion de Sancion y Gestion de Incentivos de la
Direccion de Fiscalizacion y Aplicacion de Incentivos remite a la Direccién de Fiscalizacién y
Aplicacion de Incentivos del OEFA, el calculo de multa contenido en la presente Resolucion, el
cual forma parte integrante de la motivacién de la presente Resolucién, de conformidad con el
articulo 6° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS. (Cuando la reconsideracion es
procedente y en base al pronunciamiento de la DFAI con respecto a la multa)

Articulo 5°.- Informar a que contra lo resuelto
en la presente Resolucion es posible la interposicién del recurso de apelacion ante la Direccién
de Fiscalizacién y Aplicacion de Incentivos del Organismo de Evaluaciéon y Fiscalizacién
Ambiental, dentro del plazo de quince (15) dias habiles contado a partir del dia siguiente de su
notificacion, de acuerdo a lo establecido en el articulo 218° del Texto Unico Ordenado de la Ley
NC 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N°
004-2019-JUS vy en el articulo 24° del Reglamento del Procedimiento Administrativo
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[Consignar el nombre Decenio]
[Consignar el nombre del Afio]

Sancionador del OEFA, aprobado por la Resolucién de Consejo Directivo N° 027-2017-
OEFA/CD.

Registrese y comuniquese.

[Firma digital del Director/a de la DFAI]

[Iniciales del Director/a de la DFAI] / [Iniciales del Jefe de equipo] / [Iniciales del Analista legal] / [Iniciales del Analista
técnico]
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DFALI: Direcci6n de
Fiscalizacion y
Aplicacion de Incentivos

PERU | Ministerio Organismo de Evaluacion y

del Ambiente Fiscalizacion Ambiental - OEFA

[Consignar el nombre Decenio]
[Consignar el nombre del Afio]
[Namero de registro]

MEMORANDO N° [Niimero]-[Afio]-OEFA/DFAI

A : [Nombre del Secretario/a Técnico/a del TFA]
[Secretario/a Técnico/a] del Tribunal de Fiscalizacion Ambiental

ASUNTO : Recurso de apelacién y remision del Expediente N° [NUmero]-
[Afo]-OEFA/DFAI/PAS

FECHA : [Lugar], [Dia en numero] de [Mes] del [Afio]

Me dirijo a usted a fin de saludarlo cordialmente y, a su vez, remitirle el Expediente N°
[NUmero]-|Afo]-OEFA/DFAI/PAS, en virtud de los recursos de apelacion? interpuestos por
[Nombre o denominacion del administrado] contra la Resolucion Directoral N° [NUmero]-
[ANo]-OEFA/DFAI del [Dia en nimero] de [Mes] del [Afio], de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 24° del Reglamento del Procedimiento Administrativo Sancionador del OEFA,
aprobado por Resolucién de Consejo Directivo N° 0027-2017-OEFA/CD.

Cabe indicar que, el citado expediente se encuentra disponible en el INAF, al cual el
personal del Tribunal de Fiscalizaci6n Ambiental tiene acceso?.

Atentamente,

[Firma digital del Director/a rector/a de la DFAI]

[Iniciales del asesor legal de ladireccion o especialista ambiental] / [Iniciales del Asistente administrativo]

Adj:
- Expediente N° [Numerol-[Afo]-OEFA/DFAI/PAS (XX tomo, XX folios y XX CD)

1
[Afio].

Escrito con registro N° 20XX-XXX-XXXXXX, presentado por el administrado el [Dia en nimero] de [Mes] del

2 Mediante correo institucional de fecha 19 de julio del 2022, la Coordinacion de Sistematizacion,

Estadisticay Optimizacion de Procesos, otorg6 accesos al médulo de fiscalizacion - INAF al personal del Tribunal

de Fiscalizacién Ambiental.
Formato PM0504-F02

Version: 03

Fecha de aprobacion: 10/12/2024
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