CONTRALORIA GENERAL

Resotuciin de Contralorta No. 322202 < a

tme, 13 DIC. 202

VISTOS:
ol Las Hojas Informativas N™ 000202-2024-CGID0C y N D00208-
2024-CGMD0OC, de la Subgerencia de Gestion Documeniana; el Memorando M D0B147-2024-
CGIPLPREP, de la Subgerencia de Planeamiento, Presupuesto y Programacidn de Inversiones;

s ke &l Mamarands N® D02506-2024-CG/GAD, de la Gerencia de Administraciéne e Proveido N°
Goree cangeaiois (W)3646-2024-CG/SGE de |la Secretaria General: la Hoja Informativa N® 001108-2024-CGIAJ, de
e D e e ok SUbgerencia de Asesarfa Juridica; v, el Memorando MN* 001445-2024-CGIGING, de fa
rencia de Asesoria Juridica y Mormmatwvidad en Control Gubemamental de la Confralosia

General da 13 Repdblics;

— CONSIDERANDO:

VB,
Que, madiante la Ley N* 25323 se crea el Sisterma Macional de
U m ek o Chivos, con la finalidad de integrar estruciural, normaliva v funcionalmente los archivos de las
ke e et @V0ACES pUbIICas existentes en el dmbito nacional, mediante la aplicacion de principios, normas,
icas v métodos de archivo, garanbzanda con efio la defensa, conservacion, organizacidn y
senvicio del Patrimonio Documerdal de la Macion;

Que, por Resoluckdn Jefatural N* 000107-2023-AGN/JEF s=

aprugba la Directiva N™ 001-2023-AGN/DDPA "Morma de Administracién de Archivos en las

Enlidades Poblicas®, gue fiene por finadad establecer la integraciin, composicidn,

responsabilidades, procasos, procadimientas, instrumentos y funcienes del Sistema Institucienal

de Archives en las enfidades pablicas de forma iddnea, que confribuya en la planificacidn,

o = . produccidn, tratamiento, cusiodia, conservacion y acceso a los documenios archivistioos, en
oy banaficio de kos ciudadanos y del Estado =n el marco del Sislema Nacional de Archivos;

e, por Resclscian Jefatural N® 021-2019-AGN-J s& apricba
la Directiva N* 001-2018-AGN/DDPA, "Normas para |8 Elaboracién del Plan Anual da Trabajo
Archivistico de las Enfidades Publicas”, rectificada mediante Resolucidn Jefatural N* 053-2019-
AGN-J, instrumento de gestidn gue parmite desamallar dptimamente [as actividadas archivisticas
en la entidad publica, garantizando una planificacidn archivistica efectiva y orentada hacla la
proteccidn del documento archivistico, asegurando o uso racional de recUrscs humanos,

=y, Bquipoz, mobiliano v espacios fisicos; asl come evaluar penddicaments o funcionamiento dal
organo de Adménistracién de Archivos o Archivo Central de la enlidad plblica;

ooyl Que, & numeral 5.1 del acdpile V. Responsabilidad, de la
o i mencionada Directiva N* 001-2019-AGN/DDPA, establece gue @ Organo de Adminisiracion de
frem asn ERa SArchivos o Archiva Ceniral de la Enfidad POblica es responsable de la elaboracidn del Plan Anual
de Trabajo Archivisiico, en coordinacidn con las unidades de organizacion v la oficina de
plansamiento o la que haga sus veces; asimisma, en su numeéral 5.3 se sefala que os

responsabliidad del thular o la mis alta autoridad de la entidad, aprobar &l Plan Anual de Trabajo

wheey  Archivistico nbe resolucion:
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Cue, el literal c) del articulo 85 del Reglamento de COrganizacian

y Funcionss de la Conlraloria General de la Replblca, aprobado mediante Resolucson de

Contraloria N® 179-2021-CG, v sus modificatorias, establece gue la Subgerencia de Gastidn

Documantaria tiene como funcidn, formular ¥ proponer &l Plan Anual de Trabajo Archivistico y al

informe Técnico de Evafuaciin de las Aclividades Archivisticas Ejecutadas en el Archive Central

y Archivos Desconcenirados de la Confraloria General de la Repdbdica, segin tos lineamiantos
establecidos por el Archivo General de la Macidn;

e e PR Que, en ese conlexio, la Subgerencla de Gestidn Documentaria
S e madiante las Hojas Informativas N° 000202-2024-CG/IDOC y N* 000209-2024-CG/DOC,
recomienda aprobar el Plan Anual de Trabajo Archivistico del Archivo Ceniral de ta Contraloria
General da la Repdblica - Afic 2025, el mismo gque cuenta con la validacidn y conformidad de a
Subgerencia de Plansamiento, Presupuesto y Programacidn de imversiones, conforme se preciss

en el Memorando N* DOE147-2024-CGPLPREPI,
Chue, de aciserdo a las consideracanes I:I:J'l]J'UBEiHE. ¥ aslando a

e sl Sefialado por 3 Gerencla de Asesoria Juridica v Normalividad en Control Gubarnamental
e o e+ IR0 @l Memorando N 001445-2024-CG/GINC, suslentado en los argumenios expuestos
%8N la Hoja Informativa N* 001106-2024-CGIAJ, de la Subgerencia de Asesoria Juridica, se
considara juridicaments viable aprobar o Plan Anual de Trabajo Archévistico del Archivo Cenlral

de la Contraleeia General de la Repiublica comespondente al ane 2025, de acuerdo con la

propussta susieniada a ravés de las Hojas Informativas N 000202-2024-CGDO0C v M 000208
2024-CGID0OC, de la Subgerencia de Gestidn Documentarnia; vy, que cuenta con la validacion de

la Subgerencia de Flaneamienta, Presupuesto v Programacidn de Inversiones, confoome se
preciza en e Memorando N® 0O6147-2024-CGIPLPREF;

Fream - Emn uso de las facultades previstas en el articulo 32 ¥y 33 de la

B mot Ley N° 27785, Ley Orgénica del Sistema Nacional de Conirol y de la Confraloria General de la

rem 1 mm ma o oiapUbEca, y modificatorias; y de conformidad con o sefiatado en la Ley N* 25323, asi como en
la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA, aprobada por Resolucidn Jefatural N® 021-2019-AGN-J,
reclificada por Resalucidn Jefatural B 053-2018-AGN-] y la Resclucidn de Contralorta B* 20
2024-CG;

SE RESUELVE:

Articule 1.- Aprobar o “Plan Anual de Trabajo Archivistico del
Archivo Central de la Contralorfa General de la Repibiica — Ano 20257, &l mismo quee en anexo
forma parte Integrante de la presents Resalucidn,

S
"?;&m:"."_h Articule _2.- Disponer gue la Subgerencia de Gestion

RS TDocumentaria de ka Gerencia de Administracian adopte las acciones que comespondan en el
marco do la presente Resolucion, y conforme la narmativa aplicabla sobre ka maleria.

Articule 3.- Remdlic copia da la prasents Resolucion y del "Plan
Anual de Tr ivistico ded Archivo Central de la Cantraloria General de la Repiblica —
Afic 2025" 0 General de la Nacidn,
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CONTRALORIA GEMNERAL

Articulo 4.- Remilir copia de la presants Resolucitn v dal "Flan
Anual de Trabajo Archivistics del Archiva Gantral de la Contraloria General de la Replbfica - Afio
2025" a los Archivos Regionales correspondientes.

Articulo §.- PubBear la presente Resolucidn v su anexo en el

Portal ded Estado Peruana {www._gob.paefcontraloria) v en la Infranet de [a Contraloria General de
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PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO DEL ARCHIVO
CENTRAL DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA DEL
ANO 2025

1. ALCANCE

El presente Plan Anual de Trabajo Archivistico para el afo 2025 comprende a
los Archivos de Gestion, Archivos Periféricos y el Archivo Central da la
Contraloria General de la Republica.

2, OBJETIVO GENERAL

Detarminar v ejecutar actividades archivisticas que garanticen la integridad,
autenticidad vy disponibilidad del acervo documentario custodiade en los
archivos de la Contraloria General de la Replblica, buscands el aficients
desamrolio de los procesos internos de [a CGR, tanto a nivel administrativo como
de control, y asegurande el accesa a la informacién pubhca por parle de la
ciudadania.

3. OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.1, Garantizar el acceso, al cliente interno y externo, de los documentos
archivistico custodiados por la entidad, de manera moderna, oportuna y
efectiva, a traves de la atenciin de las solicitudes de préstamo de documentos
presentadas a través del Sisterma Integrado de la Contraloria General de la
Replblica (SICGR) en &l plazo previsto en el Procedimiento de Préstamo de
Dacumentos del Archive (PR-TD-05), asi come las solicitudes de acceso a la
informacion publica que son atendidas por el Archivo Central.

3.2. Descongestionar los repositorios de los archivos de la CGR a fin de
optimizar el uso de los recursos institucionales, mediante la identificacidn,
a fraves del Sistema Integrado de la Contraloria General de la Replblica
(SICGR), de la documentacion fisica innecasarnia que ya cumplid su periodo de
retencién segun lo consignado en las Fichas Técnicas de Series Documentales
(FTSD) del Programa de Control de Documentos Archivisticos, para proponer
su eliminacion al Archivo General de |a Nacion y a los Archivos Regionales
correspondientes.

3.3, Elaborar yfo actualizar documentos de gestion e instrumentos
archivisticos que permitan optimizar la del acervo documentario de la
entidad, por medio de la formulacién del Plan Anual de Trabajo Archivistico del
Archivo Cenfral del afic 2025, el Informe Técnico de Evaluacidon de Actividades
Archivisticas Ejecutadas v la puesta al dia de los procedimientos
institucionales de eliminacidn y préstamo de documentos archivisticos.

Plan Anuaml D Trabage Archiviston: Del Archdvo Central e La Conbradona Ceneral De Lo Bepablica ded Ao 3025
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Fortalecer las capacidades archivisticas del personal de la CGR. con la
a#yuda de capacitaciones que promuévan ylo refuercen |la adquisicidn de
conpcimientos archivisticos en los respansables de los archivos, asi como al

acompanamiento y la asistencia lécnica durante la ejecucitn de los diferentes

procasos archivisiicos.

3.5. Asegurar la optima conservacién del patrimonio documental institucional

por medio del mejoramiento de la infraestruclura de los repositorios
institucionales y la adquisicidn de equipamiento y mobiliano idéneo y suficiente
para el desarrolic de kos diferentes procesos de archivo.

4. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Sector Gubamamental: Organismos Autdnomos

Mombre oficial de la Entidad: Contraloria General de la Repdblica.

Mombre de |a maxima autoridad de la Entdad: César Enrique Agudar
Surichagui.

Mombre responsable del OAA: Eduardo Carlos Dionisio Astubhuaman,
Mombre del responsable del Archivo Cenftral, Gonzalo Gonzales Lopaz
Direccion de la entidad: Jr. Camilo Carrillo N* 114 = Distrito de Jesds Maria.
Telefono: (051) 3303000 Anexo 1735.

Correo electrénico de contacto: ggonzalesli@contralona.gob.pe.

5. POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

5.1.

a2

El Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Conlraloria General de la Repablica
s6 énmarca denlro del objetive estratégico institucional OELD4: Fortalecer la
gestidn institucional del Sistema Nacional de Conirol, el cual involucra la
mejaora de los procesos intemos estratégicos, misienales y administrativos,
senaladas dentro del Plan Estratégico Institucional 2022-2024 ampliado al
2026, aprobado mediante Resolucion de Contraloria N® 352-2023-CG; ¢
dentro de las actividades operativas para el afo 2024 establecidas para la
Subgerencia de Gestion Documentaria en el Plan Operative Institucional
Multianual 2024-2026 de la Contraloria General de la Replblica, aprobado
medianta Resolucidn de Contraloria N° 083-2023-C0G.

Asimismo, como parte de ese objetivo estratégico OELO4, la gestidn
archivistica instifucional se desarrofia én &l proceso de apoyo PADZ, Gestidn
de Activos Documantario por el cual se recibe, distribuye, archiva, custodia v
conserva el archivo documentario de la institucion, segin lo sefialado en la
actualizacion del Inventaric de Procesos de la Contraloria General de la
Fepiblica, aprobado mediante Resclucion de Secretaria General N° 106-
2024-CGISGE

Pl Avwaal D Trabago Archayisboon Dl Anchivo Condrall De La Comvimdoria Ceaeral e 12 Rinpaibdica il Ao 3125
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6. REALIDAD ARCHIVISTICA INSTITUCIONAL

E.1. Organizacion
Segln las funciones asignadas en el Reglamento de Organizacion y Funciones
de la Contraloria General de la Repablica, aprebado mediante Resolucion de
Conftraloria N® 178-2021-CG y sus maodificatorias, |a Subgerencia de Gestidn

Documentaria es la encargada de evaluar, administrar y organizar el Sistema
de Archivo de la Contraloria General de la Republica y desarrolla las funciones
del Organo de Administracién de Archivos, a través del Archivo Central, Entra
las principales funciones archivisticas se encuentran las gue describen a
continuacibn

a) Elaborar, administrar y proponer la actualizacion del Programa de
Control de Documentos Archivisticos de la Contraloria General de la
Repiblica, asumiendo la titularidad de los documentos del Archiva
Central.

b} Formular y propaner el Pian Anual de Trabajo Archivistico y el Informe
Técnico de Evaluacion de las Actividades Archivisticas Ejecutadas an
el Archivao Central y Archivos Desconcentrados de la CGR. segin los
lineamienios establecidos por el Archive General de |a Nacian.

c) Evaluar perddicamente el funcionamiento del sistema de gestidn
documental fisico, electrénico y digital, asi como el sistema de archivao
fisico de la Contraloria General de la Republica en la sede cenfral y en
lazs Gerenciaz Regionalezs de Control, emibendo [los informes
correspondientes.

d) Brindar el servicio de préstamo de documentos que se custodia en &l
Archivo Central y Archives Desconcentrados de la Contraloria General
de la Repiblica. asimismo realizar &l seguimiento y control de los
documentos prestedos.

a) Asesorar y coordinar con los drganos y unidades organicas respecto
de la administracion y conservacidn de los archivos de gestidn,
archivos desconcentrados y de los Organos de Control Institucional.

fy Ejecutar las aclividades de depuracién, transferencia y el
procedimienfo de eliminacién de la documentacidn de los archives de
la instilucion ante el Archivo General de la Macion y Archivos
Regionakas.

For ofra parte. la Contraloria General de la Replblica cuenta con un Archivo
Central, Archivos de Gestion y Archivos Periféricos. El Archiva Central funciona
en la Sede Central, mieniras que los Archivos de Gestion y Archivos Periféricos
funcionan en la Sede Central, en el local de la Escuela Nacional de Control y
en |as Gerencias Regionales de Control gue se ubican en cada region del pais
con excepcion de Lima Metropolitana y el Callao.

Administrativamente la Subgerencia de Gestidon Documentaria se ubica en el
tercer nivel de organizacion y depends jerarguicamente de la Gerencia de
Administracion, que a su vez depende de la Secretaria Genaral.

Flar: Armal De Trabajo Anchivistion Dl Archivo Cenltral Do La Contralorda Cenoral De La Repdldica del Afu 1035
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En cuanto a lag lineas de coordinacion, el Archivo Central establece lineas de
coordinacidn interna con los Archivos de Gestion, Archives Periférices y con el
Comité Evaluador de Documentos de la Confraloria General de la Repiblica.
Asi también, establece lineas de coordinacion externa con el Archive General
de la Macién y con los Archivos Regionales.

6.2, Normatividad Archivistica:
Fara el cumplimianto de la gestion archivistica, la Contraloria General de |a

Repubhca ha emitido la siguiente normativa:

Focha da aplica?
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8.3. Personal
En Ia actualidad el Archivo Central cuenta con el siguiente personal,
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Tabla N 2 Pervonal
Formackdn
item | Condicids Laboml
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6.4. Local

El Archivo Central cuenta con tres (03} locales para la cuslodia del acemno
documental de fa Contraloria General de |a Repiblica. El primero se ubica en
la Sede Central en el distrito da Jesis Maria, al segundo 2n la sade de la
Escuela Nacional de Contral (ENC) en &l distnfo de Lince, y el tercero en la
Sede de Javier Prado en el distnto de San Bora. Los tres locales cuentan con
un area total de 1, 482.51 m2, los mismos gue se detallan en la siguiente tabla;

Tabiin §° 3 Lncad
Archiva iy fletros cusdrados Mintonal de constrzccidn Direccsan
aiiEnEL
Aty 560,55 BRI o | i Carniles Carrifl W™ 114
Cerralsede 3 o d_:‘::“ Fechn [Material Noble) . i
Contral Pisns |[Campnta poliia)
Paredes (Materias noble,
dirchive T 175.00 nesiros Dyl Eedn Barioloené Bemem N® 2155
CEnbAl e BRI ELEETISET) B Tesihiis [ MAaDesial Madlale, Ensiiil) laafi
Pisns | Cempnbo paildo]
Paredey [Materisd neble, Cale bos Saupes N° 450,
Arghssn Cenbrad 13 PdiE s miros Daywaall} Urbamsoacedn lamaranda -San
Eacko San Rarja EPUT ] Techa [ Malwvinl Kahle, Flermt] [erips | v Joivieme Prasin Eoin W
Fisos [Cemenbo pubdo) 34700
Aichiios da 00 vt Pasndoy |Pimarisd nokle)
. T it Techo [Matesial Modde
s [Cementa puldal
Paredes [Material noble,
Archives - 120 ) el Ceryrwaally
Perfinos [eF= [ Tyt Ticha [Matenal Mable, Etemi)
Pisos [Cemanto pubidal

6.5, Equipamiento

El Archivo Central de la Contraloria General de la Repiblica se encuentra
equipado con los siguientes equipos y mobilianios:

Tabia M* i Equipamésnm
Mueble o equiga Cantddad Materlal | Estado de covcervacidn b ruaticniy
Doshampde oedo: Diperagiag 3 no rikalados
Teernohigréemnim Cperaivg
Extractor de dire _El Dparative 4 i oparaTiv
Ganeaiider di (Eong 19 Operative & mo aperativag
Bie Atgrhoonads | entfador ] Cperati
Fretipdr i4 Ohpr ativg
B
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7 Dutector 62 Huma E TIperatho ! nas eparatiun
E I.I::zl; ;mﬂgirn'.il L5 Dgerathe 5 ro cpivalive
] Controd de Acceso Bewmitrico 1 E Operativg
10 Camara da spguridad 3 = Opecativg
11 Computadara de esorttong | Dparativa
12 Laptop 13 Dparatrva
13 Fotacepradicra mekfurconal I DOperativa
14 Tl o i - Ope=ratvo
15 Escrinaio 11 Ml min Rugula
16 Siliz arganamica iz Mingiilas T el pernasay
T ATranie 4 KAalara IESATIES
18 Archivadar 2 Wlefamina Regular 1 defecivcza
1a Lo transportadar 1 Regular
Fii Wlaruing espaqueladore 1 ¥ Operativo
1 Faguing destruchar & gapsl 1 Regular 1 5 ot
12 Mesa de brabag 12 Regula
Iz Estanieria 15T Rargular 93539 bakdad
6.5. Fondo o acervo documental
El Archive Central tiene bajo su custodia el acerve documental correspondiente a los
afnos 1929-2024,
item Seris dooamental Fachay extremas | Matros lineales Soporie
1 Relaciongs intatnacionales 18651024
¥ D rmadcidn dhEﬁlﬂéra:H:ﬂatﬂfH # B Comviralaria General LN e
3 acginnes & Conbed de la Contraforia General de s Regablica 18E2-2004
4 Documentos virdilados con ks Organos de Cantrad ingfitucional 19R5-HT4
Dotumentos virculados oon 55 Socdecades de Aulitoria ExlRrna 197R-2024
5 Docsmentds viekulsdos, ton s gesticn de b entidedes sujetas a
conioel 10R1-HITE
[ Denuntkas 1983-M24 1BCES. T3
7 Salcrtudes 107R-I004 metrus linaales Papal
[ Cansaital 1080-2a2L
b Presteigs hidicrales 1P29-raks
p i Hrtwdzdes varizs de funciananes de 0GR 2002028
11 Capecilacen 1985-2024
12 Dy sy winculacka com of Comgaeso de | Repiblica L008-2022
i3 Administracidn ge Recurins 08 13 Contraioria General de la Regribiica LA75-3024
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Papeles de trabago de los servicios de conuol L1975 2024

6.7. Actividades Archivisticas

En cumplimiento de las disposiciones emilidas por el Archivo General de la
Nacidn, el Archiva Central desarrollara las siguentes actividades archivisticas:

Administracion de Archivos
=  Monitorear del avance de ejecucion del Plan Anual de Trabajo
Archivistico 2025,
« Elaborar yfo actualizar documentos yio  instrumentos  ylo
procadimigntos y documentos en materia de gestion archivistica,

Elaboracién y/o actualizacién del Programa de Control de Documento
Archivistico (PCDA)

«  Actualzacion del PCDA para su alineacion con la realidad
institucional

Organizacion de Documentos
+ Clasificar, ordenar y signar el acervoc documental custodiado por 2l
Archivo Central

Descripcion Documental

« Elaborar el Inventario Analitico de la documentacion custodiada por el
Archiva Central

Servicios Archivisticos
- Atander las solicitudes de servicios archivisticos (préstamo) de los/flas
usuarios/as interncsfas ¥y extemos/as, respecic a la documentacidn
gue se custodia en el Archivo Central.

Transferencia y Conservacion de documentos
= Venficar los documentos propuestos para transferencia por los archivos
de gestidn y archivos perifericos, registrande su informacion en el
Mddulo de Archivo del SICGR, y sjecutando su instalacion en el
repasitono respeclivo para su debida custodia v conservacion,

Eliminacion de Documentos
ldentificar la documentacion innecesana, que ya cumplio su periodo
de retencidn, para proponer su eliminacion al Archivo General de la
Macidn.

Gestion de Infraestructura, inmobiliario y equipos
« Gestionar el mantenimiente preventivo v comectivo de infraestructura ¥
equipamiento de los Archivos integrantes del SlA, reportados en mal
esiado yio inoparativos.

Asesoramiento técnico y atencion de consultas

« Bnndar asesoramiento técnico, vy atencién de consultas en materia
archivistica a los archvos de gestion y penféncos referente a
procesos tecnicos archivisticos,

10
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Limpieza del area da archivo
« Monitorear la ejecucion de |os servicios de limpieza y saneamiento
ambiental de los repositorios del Archivo Central,

Supervision de Archivos

+ Supervisar los Archwos integrantes del SlA a efectos de verficar el
cumplimiento de la normativa archivistica.

Capacitacion de personal en materia archivistica
« Capacitar en matena archivistica al personal que labora en los archivos
de la Coniraloria General de la Repiblica.

7. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD
El Archivo Ceantral ha identificado la siguiente problematica para el desarroflo v

cumplimiento de aciividades:

74

T.Z

1.3

8. PRE

. Limitacion en la regulacién de la administracion de archivos de la entidad
vinculados a la faita de elaboracion, implementacion ylo actualizacion de
documentos de gestion e instrumentos archivisticos establecidos por el
SNA comao son al Programa de Control de Documentos Archivisticos, el
Programa de Descripcion Archivistica, al Plan de Conservacién da

Documentos, entre ofros.

Insuficiente dotacidn de espacio fisico, equipo y mobiliario, asi como
deficientas condiciones sanitarlas para la custodia adecuada de la
documentacion institucional, reflejada en repositorios afectados por
fitraciones y humedad, capacidad de archivamiento sobrepasada, servicios de
impieza insuficientes en calidad y cantidad, mobiliario deteriorado y equipos
no operativos en repasitorios del Archivo Cenfral y Archivos Periféricos de Ia
Gerencias Regionales de Control,

Acervo documental organizado, mayoritariamente, por “asuntos” ylo
“tipos documentales” constituyéndose en un Emitante para el desamollo de
procesos archivisticos como descripcion, transferencia y eliminacion.

SUPUESTO ASIGNADO

El presupuesto de |os servicios y bienas del Archivo Central se encuentra incluido
dantro del presupuesto de la Subgerencia de Gestion Documentana en su funcidn

GO

o Organo de Administracidn de Archives de la Caontraloria General de |a

Repiblica, El desagregado de los montos asignados se detallan a continuacion:
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Tabita W' & Presupuesto wignado
Porcentape asignado
L Actividad Actividad POS 2003 vinoalads mespects a Actividad Manto Asignado
PN 2025
mionitaresr del suance de sjecuceim del Pan Anual 92 Trabajo
L i-0 i .
Aréhivigles 2004 3 0= 05T L DOS00E L & BRI
Elaborar yio actualiear dooumsntod wa insimimenios wia i
4 procedimitnbos edsimot en matend da petidn anchivessiom L A P i & b
3 Achzlizacian del PLDA para sy aincacos con B reabdad insishecional 1 DA 0515/ D0SEIE 109%, 8. LAgs 1
Clagilicar, gedenar § sugnar @ seecvn docomenlal cedindmdo poe el
& b
achive Sl 1-03 20 1035005 00501594 nrE &) 135, 887.71
Elakeoerar ¢ Inveniarto dnaliticn div 1a destumesiacion custod@da por ol
a 2 " ¥
Arivis Caabial = - 1-0F 20 000 5005 0050194 i Y 5 1A56ET 1
Apdey i solofudes de swsvings archmiskcod [mesdsnn) de lpslat
b | wmarios/fas nemostas ¢ eabareas’as, eepecio a b decum v cits 13- DA HIS-006, D050 50 SN 4] LA F R [+F
oyt S cuslodia en el Aschivo Central
Verficar lon documesos propuestos paa Iamsferencia por ios
' archned de gy alics y ardhivas penfdoicos, regofrencdn si mloregesn 1. 15005 105019 7
&n o Mddus de Anchive &el SICGR, y dpulicdn fu walalsddn en el D ! 1 W SRR
L e LTl ST e
identifcar |a doosmentackn innscesar s, cutiodaca pos el Ao
i Caneral, qist ya camplit sip prriado de maencidn paea prospaner s 1-DF20- 0 5000 D050 X8 1005 & G059, 184 90
ellmiracos
Gesbongr & manbenimiento correchivo de infraestructura y
T | equigamisats de ko Arghivod mizgranies del 51985, reporisdos oo mal 1-DI20- LS -005/ DOS0108 15% LT Lol TEs
esbad ¥ inope alivos -
Beindar assaiameend e Hedni, g @lenioen de Corialas dn malerg
o archivistica a bos aschhes de gRelia v perilencos relenanie @ 1-DAF-FOT5-005) 0050194 5% 5 13.51153
procesos becnicos archivesicos
Monforear la sjecucics de o Wavicios de limpiez g saneamiento
11 D30 COSNa L]
arvibierind di ok ! el Archiivs Cemtral 1-DA20- 2025005 f i bk 5 11,931 '!L
SupareEgn Mg Arrheind inteprantes &8 514 o slegiog di werilicar =
13 cumplimiento de ta o e 1-DA0-202 5008 DOLOHA 15% L 101, 765 T8
Capacitacion en matena archivetica o porsonal gue labora en tos :
13 .
At a6 18 Conarsiita ke 18 Pescolet 1-D320- 207500, 0050194 i LT 7,841 &5
= 1,508 287
TOTAL

9. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS ¥ COMPLEMENTARIAS
La programacion de las actividades archivisticas y complementarias para el Archiva

Central para al afio 2025 se detallan &n los anexos del presente documento.

Firrmcs srresn e DVIRSID
i ] Mhﬂi’mﬂﬁl"
BHTTITSE AR vl

COMTRALOGR A Facka: ?.1"15‘4'-‘1‘ el

Subgerente de Gestion Documentaria (g)
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PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO DEL ARCHIVO
CENTRAL DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA DEL
ANO 2025

1. ALCANCE

El presente Plan Anual de Trabajo Archivistico para el afio 2025 comprende a
los Archivos de Gestion, Archivos Periféricos y el Archivo Central de la
Contraloria General de la Republica.

2. OBJETIVO GENERAL

Determinar y ejecutar actividades archivisticas que garanticen la integridad,
autenticidad y disponibilidad del acervo documentario custodiado en los
archivos de la Contraloria General de la Republica, buscando el eficiente
desarrollo de los procesos internos de la CGR, tanto a nivel administrativo como
de control, y asegurando el acceso a la informacién publica por parte de la
ciudadania.

3. OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.1. Garantizar el acceso, al cliente interno y externo, de los documentos
archivistico custodiados por la entidad, de manera moderna, oportuna y
efectiva, a través de la atencion de las solicitudes de préstamo de documentos
presentadas a través del Sistema Integrado de la Contraloria General de la
Republica (SICGR) en el plazo previsto en el Procedimiento de Préstamo de
Documentos del Archivo (PR-TD-05), asi como las solicitudes de acceso a la
informacion publica que son atendidas por el Archivo Central.

3.2. Descongestionar los repositorios de los archivos de la CGR a fin de
optimizar el uso de los recursos institucionales, mediante la identificacion,
a través del Sistema Integrado de la Contraloria General de la Republica
(SICGR), de la documentacion fisica innecesaria que ya cumplié su periodo de
retencién segun lo consignado en las Fichas Técnicas de Series Documentales
(FTSD) del Programa de Control de Documentos Archivisticos, para proponer
su eliminacién al Archivo General de la Nacién y a los Archivos Regionales
correspondientes.

3.3. Elaborar ylo actualizar documentos de gestion e instrumentos
archivisticos que permitan optimizar la del acervo documentario de la
entidad, por medio de la formulacién del Plan Anual de Trabajo Archivistico del
Archivo Central del afio 2025, el Informe Técnico de Evaluaciéon de Actividades
Archivisticas Ejecutadas y la puesta al dia de los procedimientos
institucionales de eliminacion y préstamo de documentos archivisticos.
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3.4. Fortalecer las capacidades archivisticas del personal de la CGR, con la
ayuda de capacitaciones que promuevan y/o refuercen la adquisicién de
conocimientos archivisticos en los responsables de los archivos, asi como el

acompafamiento y la asistencia técnica durante la ejecucion de los diferentes
procesos archivisticos.

3.5. Asegurar la 6ptima conservacion del patrimonio documental institucional
por medio del mejoramiento de la infraestructura de los repositorios
institucionales y la adquisicién de equipamiento y mobiliario idéneo y suficiente
para el desarrollo de los diferentes procesos de archivo.

4. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

«  Sector Gubernamental: Organismos Auténomos.

* Nombre oficial de la Entidad: Contraloria General de la Republica.

* Nombre de la maxima autoridad de la Entidad: César Enrique Aguilar
Surichaqui.

*  Nombre responsable del OAA: Eduardo Carlos Dionisio Astuhuaman.

*  Nombre del responsable del Archivo Central: Gonzalo Gonzales Lépez.

« Direccion de la entidad: Jr. Camilo Carrillo N° 114 — Distrito de Jesus Maria.

«  Teléfono: (051) 3303000 Anexo 1735.

+ Correo electrénico de contacto: ggonzalesl@contraloria.gob.pe.

5. POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

5.1. El Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Contraloria General de la Republica
se enmarca dentro del objetivo estratégico institucional OEI.04: Fortalecer la
gestion institucional del Sistema Nacional de Control, el cual involucra la
mejora de los procesos internos estratégicos, misionales y administrativos,
sefialadas dentro del Plan Estratégico Institucional 2022-2024 ampliado al
2026, aprobado mediante Resolucién de Contraloria N° 352-2023-CG; vy
dentro de las actividades operativas para el afio 2024 establecidas para la
Subgerencia de Gestion Documentaria en el Plan Operativo Institucional
Multianual 2024-2026 de la Contraloria General de la Republica, aprobado
mediante Resolucion de Contraloria N° 083-2023-CG.

5.2. Asimismo, como parte de ese objetivo estratégico OEI.04, la gestidn
archivistica institucional se desarrolla en el proceso de apoyo PA02. Gestion
de Activos Documentario por el cual se recibe, distribuye, archiva, custodia y
conserva el archivo documentario de la institucién, segun lo sefialado en la
actualizacién del Inventario de Procesos de la Contraloria General de la
Republica, aprobado mediante Resolucion de Secretaria General N° 106-
2024-CG/SGE.
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6. REALIDAD ARCHIVISTICA INSTITUCIONAL

6.1. Organizacion
Segun las funciones asignadas en el Reglamento de Organizacién y Funciones
de la Contraloria General de la Republica, aprobado mediante Resolucion de
Contraloria N° 179-2021-CG y sus modificatorias, la Subgerencia de Gestidon

Documentaria es la encargada de evaluar, administrar y organizar el Sistema
de Archivo de la Contraloria General de la Republica y desarrolla las funciones
del Organo de Administracion de Archivos, a través del Archivo Central. Entre
las principales funciones archivisticas se encuentran las que describen a
continuacién:

a) Elaborar, administrar y proponer la actualizacién del Programa de
Control de Documentos Archivisticos de la Contraloria General de la
Republica, asumiendo la titularidad de los documentos del Archivo
Central.

b) Formulary proponer el Plan Anual de Trabajo Archivistico y el Informe
Técnico de Evaluacion de las Actividades Archivisticas Ejecutadas en
el Archivo Central y Archivos Desconcentrados de la CGR, segun los
lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacién.

c) Evaluar periédicamente el funcionamiento del sistema de gestion
documental fisico, electrénico y digital, asi como el sistema de archivo
fisico de la Contraloria General de la Republica en la sede central y en
las Gerencias Regionales de Control, emitiendo los informes
correspondientes.

d) Brindar el servicio de préstamo de documentos que se custodia en el
Archivo Central y Archivos Desconcentrados de la Contraloria General
de la Republica, asimismo realizar el seguimiento y control de los
documentos prestados.

e) Asesorar y coordinar con los érganos y unidades organicas respecto
de la administracién y conservacion de los archivos de gestion,
archivos desconcentrados y de los Organos de Control Institucional.

f) Ejecutar las actividades de depuracién, transferencia y el
procedimiento de eliminacién de la documentacion de los archivos de
la institucion ante el Archivo General de la Nacién y Archivos
Regionales.

Por otra parte, la Contraloria General de la Republica cuenta con un Archivo
Central, Archivos de Gestion y Archivos Periféricos. El Archivo Central funciona
en la Sede Central, mientras que los Archivos de Gestidn y Archivos Periféricos
funcionan en la Sede Central, en el local de la Escuela Nacional de Control y
en las Gerencias Regionales de Control que se ubican en cada regién del pais
con excepcion de Lima Metropolitana y el Callao.

Administrativamente la Subgerencia de Gestion Documentaria se ubica en el
tercer nivel de organizacion y depende jerarquicamente de la Gerencia de
Administracion, que a su vez depende de la Secretaria General.
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En cuanto a las lineas de coordinacion, el Archivo Central establece lineas de
coordinacién interna con los Archivos de Gestion, Archivos Periféricos y con el
Comité Evaluador de Documentos de la Contraloria General de la Republica.
Asi también, establece lineas de coordinacién externa con el Archivo General
de la Nacién y con los Archivos Regionales.

6.2. Normatividad Archivistica:
Para el cumplimiento de la gestién archivistica, la Contraloria General de la

Republica ha emitido la siguiente normativa:

Tabla N° 01: Normatividad Archivistica

. . .. Fecha de éSe aplica?
Item Normativa Descripcion . Alcance
emisién
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6.3. Personal
En la actualidad el Archivo Central cuenta con el siguiente personal:

Tabla N° 2: Personal

Formacion

ftem | Condicién Laboral Cargo .
Formacion

Capacitacion archivistica
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El Archivo Central cuenta con tres (03) locales para la custodia del acervo
documental de la Contraloria General de la Republica. El primero se ubica en
la Sede Central en el distrito de Jesus Maria, el segundo en la sede de la
Escuela Nacional de Control (ENC) en el distrito de Lince, y el tercero en la
Sede de Javier Prado en el distrito de San Borja. Los tres locales cuentan con
un area total de 1, 482.51 m2, los mismos que se detallan en la siguiente tabla:

Tabla N° 3: Local

item Archivo Num.ero CE Metros cuadrados Material de construccién Direccién
ambientes
6.5. Equipamiento
El Archivo Central de la Contraloria General de la Republica se encuentra
equipado con los siguientes equipos y mobiliarios:
Tabla N° 4: Equipamiento
item Mueble o equipo Cantidad Material Estado de conservacion Observaciones
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6.6. Fondo o acervo documental

El Archivo Central tiene bajo su custodia el acervo documental correspondiente a los
afos 1929-2024.

Tabla N° 5: Fondo o acervo documental

item

Serie documental

Fechas extremas

Metros lineales

Soporte
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6.7. Actividades Archivisticas
En cumplimiento de las disposiciones emitidas por el Archivo General de la
Nacion, el Archivo Central desarrollara las siguientes actividades archivisticas:

Administracion de Archivos
« Monitorear del avance de ejecucién del Plan Anual de Trabajo
Archivistico 2025.
« Elaborar y/o actualizar documentos y/o instrumentos y/o
procedimientos y documentos en materia de gestion archivistica.

Elaboracion y/o actualizaciéon del Programa de Control de Documento

Archivistico (PCDA)
« Actualizacion del PCDA para su alineacién con la realidad
institucional

Organizacion de Documentos
- Clasificar, ordenar y signar el acervo documental custodiado por el
Archivo Central

Descripcion Documental
« Elaborar el Inventario Analitico de la documentacién custodiada por el
Archivo Central

Servicios Archivisticos
+ Atender las solicitudes de servicios archivisticos (préstamo) de los/las
usuarios/as internos/as y externos/as, respecto a la documentacion
que se custodia en el Archivo Central.

Transferencia y Conservacion de documentos
« Verificar los documentos propuestos para transferencia por los archivos
de gestion y archivos periféricos, registrando su informacion en el
Modulo de Archivo del SICGR, y ejecutando su instalacion en el
repositorio respectivo para su debida custodia y conservacion.

Eliminacion de Documentos
+ ldentificar la documentacién innecesaria, que ya cumplié su periodo
de retencién, para proponer su eliminacién al Archivo General de la
Nacién.

Gestion de Infraestructura, inmobiliario y equipos
+ Gestionar el mantenimiento preventivo y correctivo de infraestructura y
equipamiento de los Archivos integrantes del SIA, reportados en mal
estado y/o inoperativos.

Asesoramiento técnico y atencion de consultas
+ Brindar asesoramiento técnico, y atencion de consultas en materia
archivistica a los archivos de gestion y periféricos referente a
procesos técnicos archivisticos.
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Limpieza del area de archivo
+ Monitorear la ejecucién de los servicios de limpieza y saneamiento
ambiental de los repositorios del Archivo Central.

Supervision de Archivos
+ Supervisar los Archivos integrantes del SIA a efectos de verificar el
cumplimiento de la normativa archivistica.

Capacitacion de personal en materia archivistica
« Capacitar en materia archivistica al personal que labora en los archivos
de la Contraloria General de la Republica.

7. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD
El Archivo Central ha identificado la siguiente problematica para el desarrollo y

cumplimiento de actividades:

7.1. Limitacién en la regulacion de la administracion de archivos de la entidad
vinculados a la falta de elaboracién, implementaciéon y/o actualizacion de
documentos de gestion e instrumentos archivisticos establecidos por el
SNA como son el Programa de Control de Documentos Archivisticos, el
Programa de Descripcidn Archivistica, el Plan de Conservacion de

Documentos, entre otros.

7.2. Insuficiente dotacién de espacio fisico, equipo y mobiliario, asi como
deficientes condiciones sanitarias para la custodia adecuada de la
documentacion institucional, reflejada en repositorios afectados por
filtraciones y humedad, capacidad de archivamiento sobrepasada, servicios de
limpieza insuficientes en calidad y cantidad, mobiliario deteriorado y equipos
no operativos en repositorios del Archivo Central y Archivos Periféricos de la
Gerencias Regionales de Control.

7.3. Acervo documental organizado, mayoritariamente, por “asuntos” yl/o
“tipos documentales” constituyéndose en un limitante para el desarrollo de
procesos archivisticos como descripcion, transferencia y eliminacién.

8. PRESUPUESTO ASIGNADO
El presupuesto de los servicios y bienes del Archivo Central se encuentra incluido
dentro del presupuesto de la Subgerencia de Gestion Documentaria en su funcién
como Organo de Administracién de Archivos de la Contraloria General de la
Republica. El desagregado de los montos asignados se detallan a continuacién:
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Tabla N° 6: Presupuesto asignado

N°

Porcentaje asignado
Actividad Actividad POI 2025 vinculada respecto a Actividad
POI 2025

Monto Asignado

TOTAL

9. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIViISTICAS Y COMPLEMENTARIAS

La programacién de las actividades archivisticas y complementarias para el Archivo

Central para el afio 2025 se detallan en los anexos del presente documento.

Firmado digitalmente por DIONISIO
B | ASTUHUAMAN Eduardo Carlos FAU
20131378972 soft
Motivo: Soy el autor del documento
CORTEALCRIA Focha, 10.12.2024 175332 -05:00
.

Subgerente de Gestién Documentaria (
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