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PROCEDIMIENTO Codigo: GCIP.01.01

Publicacion de la agenda de actividades
presidenciales en el Portal de Transparencia Version: 01
Estandar

OBJETIVO

Dar cumplimiento a la publicacion de las actividades que desarrolla el Presidente
de la Republica como parte de la Agenda Presidencial y su publicacién en el Portal
de Transparencia Estandar del Despacho Presidencial, en el marco de lo
establecido en la Ley 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

ALCANCE

El presente procedimiento es administrado por la Subsecretaria de Prensa. Se inicia
con la recepcién de la Carpeta de la Actividad Presidencial, validada por la
Secretaria de Actividades mediante correo electrénico institucional, y finaliza con la
comunicacion al Secretario de la SCEP sobre su publicacién.

BASE LEGAL

3.1. Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado, y sus
modificatorias.

3.2. Ley N° 27806 Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

3.3. Decreto Supremo N° 098-2024-PCM, que aprueba la Seccién Primera del
Reglamento de Organizacion y Funciones del Despacho Presidencial.

3.4. Resolucién de Secretaria de Gestién Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-SGP, Norma Técnica para la
implementacion de la gestibn por procesos en las entidades de la
administracién publica.

3.5. Resolucién de Secretaria General N° 044-2024-DP/SG, que aprueba la
Seccion Segunda del Reglamento de Organizacién y Funciones del Despacho
Presidencial, de conformidad con lo dispuesto por el Decreto Supremo N°
098-2024-PCM.

3.6. Resolucién N° 000046-2024-DP/SG, que aprueba el Texto Integrado del
Reglamento de Organizacién y Funciones del Despacho Presidencial.

SIGLAS Y DEFINICION DE TERMINOS
4.1. Siglas

a) PTE: Portal de Transparencia Estandar.
b) SCEP: Secretaria de Comunicacion Estratégica y Prensa.
c) SSP: Subsecretaria de Prensa.

4.2. Definicion de Términos

a) Agenda Presidencial: Es el conjunto de actividades realizadas por el
Presidente de la Republica, ejecutadas en el marco de sus funciones, que
reflejan su participacién en los eventos, reuniones y/o ceremonias
oficiales.

b) Portal de Transparencia Estandar: Es el canal digital de informacion
estandarizada e integral de las entidades publicas que tiene como
finalidad facilitar el acceso a la informacién sobre el uso de los recursos
publicos y sobre la gestidn institucional, incrementando los niveles de
transparencia.
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PROCEDIMIENTO

Codigo: GCIP.01.01

Publicacion de la agenda de actividades

presidenciales en el Portal de Transparencia Version: 01
Estandar
5. REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO
Descripcion del Requisito Fuente

Carpeta de la Actividad Presidencial validada, enviada
mediante correo electronico institucional a la SCEP.

Secretaria de
Actividades

6. ACTIVIDADES
N° Descripcion de la actividad Organo! L}mdad Responsable
Organica
Inicio del procedimiento
Recibir la carpeta de la actividad Secretario de
presidencial mediante correo electrénico Comunicacién
1 | ; . SCEP L
institucional y derivar para las acciones Estrategica y
correspondientes. Prensa
Revisar y delegar la tarea de validacion Subsecretario de
2 |de datos correspondientes a la actividad SSP
. X Prensa
presidencial.
Corroborar la informacién del desarrollo Personal
3 . ) : SSP
de la actividad presidencial. Responsable
Publicar la actividad presidencial en la Personal
4 |agenda presidencial del PTE del SSP
; : Responsable
Despacho Presidencial.
Verificar la correcta publicacién de la
actividad presidencial y revisar cualquier
posible error en la visualizaciéon o datos
publicados.
Personal
5 | o : . . SSP
¢ Existe inconsistencias en la Responsable
publicacion?
Si: Continuar en la actividad 6
No: Continuar en la actividad 7
6 Realizar la correccién correspondiente Ssp Personal
en la publicacion. Responsable
Informar mediante correo electrénico
institucional al Subsecretario de Prensa Personal
7 |que la publicacion se ha realizado y que SSP

la informacién es accesible para el
publico.

Responsable
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PROCEDIMIENTO Codigo: GCIP.01.01

Publicacion de la agenda de actividades

presidenciales en el Portal de Transparencia Version: 01
Estandar
N° Descripcién de la actividad Organo! L_Jnldad Responsable
Organica
Informar al Secretario de la SCEP sobre
8 la publicacién de la actividad presidencial sSSP Subsecretario de

en la agenda presidencial del PTE del Prensa
Despacho Presidencial.

Fin del procedimiento

7. DOCUMENTOS GENERADOS

a) Agenda publicada en el PTE del Despacho Presidencial.

8. PROCESO RELACIONADO

Clasificacion| Cdédigo |Nivel Proceso
Misional GCIP.O1 0 Gestién de la Comumcgmon e Imagen
Presidencial

9. DIAGRAMA DEL PROCESO

Anexo N° 01: Diagrama del procedimiento.

10. HOJA DE CONTROL DE CAMBIOS

Fecha

Version

Seccién

Descripciéon del cambio

Dic/2024

01

Version inicial
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Publicacion de la agenda de actividades
presidenciales en el Portal de Transparencia
Estandar

Version: 01

Anexo N° 01:
Diagrama del Procedimiento
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