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“Año del Bicentenario, de la consolidación de nuestra independencia, y de la conmemoración 
de las heroicas batallas de Junín y Ayacucho"

RESOLUCéÓN GERENCIAL 200-2024-MPI/A-GM

Moliendo, 16 de diciembre del 2024

VISTO:

Informe Técnico N° 160-2024-MP1/A-GM-GDUR, recaído en el 
Expediente de Tramitación Interna N° 0006360-2024, del 15 de octubre de 2024, el Gerente de Desarrollo 
Urbano y Rural se dirige a la Jefa de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, con la finalidad oe nacer llegar 
la sustentación para la implementación de una Directiva que establezca la regulación en ¡a ejecución ce obras 
por administración directa de ía Municipalidad Provincial de Isiay. Adjunta ei proyecto de directiva en mención, 
para su tramitación conforme a la Directiva 003-2016-MPI “Directiva para la formulación, aprobación y 
actualización de directivas en la Municipalidad Provincial de ,'slay" aprobada con Resolución de Alcaldía N° 375- 
2016-MPI, Informe N° 534-2024-MPI/A-GM-OPP, del 18 de octubre de 2024, mediante el cual la Jefa de la 
Oficina de Planeamiento y Presupuesto, manifiesta que ha procedido a realizar la evaluación del proyecto de 
Directiva denominada “Directiva que regula la ejecución de obras por administración directa de la 
Municipalidad Provincial de Isiay’, verificando que .no se cumple con lo establecido en ¡a Directiva N° 003- 
20167MPI y por ende no puede emitir opinión favorable a la propuesta normativa alcanzada, Informe Legal N° 
478-2024-MPj/A-GM-OAJ, del 25 de octubre de 2024, mediante el cual el Jefe de la Oficina de Asesoría 
Jurídica, manifiesta que ha procedido a realizar la evaluación del proyecto de Directiva denominada "Directiva 
que regula la ejecución de obras por administración directa de la Municipalidad Provincial de Isiay", concluyendo 
que no puede emitirse opinión favorable a dicha propuesta normativa interna a razón de las observaciones que 
se detallan en el citado informe legal, Informe Técnico N° 206-2024-MPI/A-GM-GDUR, del 21 de noviembre 
de 2024, ¿f Gerente de Desarrollo Urbano y Rural vuelve a dirigirse a la Jefa de la Oficina de Planeamiento y 
Presupuesto con-la finalidad de hacer llegar el levantamiento de las observaciones y voíver a realizar una 
ampliación de la sustentación para la implementación de la Directiva que establezca la regulación de la ejecución 
de obras por administración directa de la Municipalidad Provincial de Isiay. Adjunta el proyecto de directiva en 
mención, para su tramitación conforme a la Directiva N’ 0.03-2016-MPI “Directiva para la formulación, aprobación 
y actualización de directivas en la Municipalidad Provincial de Isiay" aprobada con Resolución de Alcaldía N° 
375-2016-MP, Informe N° 675-2024-MPI/A-GN1-OPP, del 11 de diciembre de 2024, mediante el cual ia Jefa 
de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, manifiesta que ha procedido a realizar la evaluación de! proyecto 
de Directiva denominada “Directiva que regula ía ejecución de obras por administración directa de la 
Municipalidad Proemial de Isiay", verificando que su estructura cumple con lo establecido en la Directiva N° 
003-2016-MPI; por tanto emite opinión favorable al proyecto de directiva en mención e Informe Legal N° 553- 
2024-MPI/A-GM-OAJ; y.

CONSIDERANDO:

Conforme lo establece el artículo íl del Título Preliminar de la Ley 
Orgánica de Municipalidades, Ley N° 27972, los gobiernos locales gozan de autonomía política, económica y 
administrativa en los asuntos de su competencia. Lá autonomía que la Constitución Política del Perú establece 
para las municioalioades, radica en ia facultad de ejercer actos de gobierno administrativos y de administración, 
con sujeción a! ordenamiento jurídico. Esta obligación para que la autonomía política, económica y administrativa 
sea ejercida dentro del marco de las normas nacionales, significa que no debe entenderse como un poder 
absoluto e independiente oe los principios y disposiciones contenidas en el ordenamiento jurídico nacional; sino 
todo lo contrario, es decir, que el ejercicio de las citadas autonomías tiene que entenderse centro del 

cumplimiento estricto de las demás disposiciones del ordenamiento jurídico nacional en cuanto le correspondan.

Conforme a lo dispuesto en.el inciso 6), del artículo 20°, concordante con lo 
dispuesto en el articulo 43° de la Ley N° 27972 "Ley Orgánica de Municipalidades", orescriben como una de las 
atribuciones del Alcalde la de dictar Resoluciones de Alcaldía y por la cuales aprueba y resuelve, los asuntos de 
carácter administrativo; sin embargo, también ei articulo 74° de la Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento
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Administrativo General" le permite desconcentrar competencias en los órganos jerárquicamente dependientes 
de dicha Alcaldía.

En ese entender, mediante Resolución de Alcaldía N° 108-2024-MPI, 
del 16 de agosto de 2024 y publicada en el diario Oficial E! Peruano ei 12 de octubre de 2024, se resuelve 
Delegar funciones administrativas de ia Alcaldía en la Gerencia Municipal, siendo una de ellas: "wj Aprobar 
planes, directivas internas de competencia de ¡a Alcaldía, sobre los sistemas administrativos y de
gestión pública, asi como modificarlas y/o dejarlas sin efecto las mismas ".

La Directiva constituye un dispositivo legal de carácter interno que 
S' formu'an las cependencias administrativas a través de sus autoridades superiores, con el propósito de ordenar, 
1;g .organizar y orientar a las personas sobre procedimientos que deben seguir en un determinado asunto y que 
'fúsirve generalmente para completar o precisar disposiciones contenidas en un reglamento o resolución.

Con Resolución de Alcaldía N° 375-2016-MPI. de fecha 25 de 
noviembre del 2016, se resuelve aprobar la Directiva N’ 03-2016-MPi “Directiva para ¡a Formulación, 
Aprobación y Actualización de Directivas de la Municipalidad Provincial de Islay”, Lá misma'que define la 
Directiva como: “(...) documento formulado parlas diferentes unidades orgánicas de ia Municipalidad Provincial 
de Islay, para establecer normas técnico - administrativas de carácter operativo y determinar procedimiento o 
acciones internas que deban realizarse en cumplimiento de las disposiciones legales vigentes”.

La Gerencia Municipal, a través de la Resolución Gerencial N° 088- 
2C18-MP1/A-GM, aprobó la Directiva N° 006-2018-MPI denominada "Directiva para la Ejecución de obras 
públicas en la modalidad de ejecución Presupuestaria Directa de la Municipalidad Provincial de Islay” y 
su modificatoria aprobada mediante Resolución Gerencial N° 32-2ÓÍ9-MPI. La citada Directiva es de

___ ^aplicación y cumplimiento obligatorio, para todas las áreas involucradas en la ejecución de proyectos de 
7 <>^^ivers¡ón u obras públicas bajo ia modalidad de , elución presupuestaria directa que realiza la 

¡^.Bqicipalidad Provincia! de Islay con toda fuente de financiamiento.

m. ■’»’
At';1 . Posteriormente; tenemos que la Contraloría General de la República

.. -^-^Fitió ia Resolución de Contraloria N° 432-2023-CG, que aprueba la Directiva N° 017-2023-CG/GMPL, 
' ^Hí^Directiva dé Ejecución de Obras Públicas por Administración Directa, cuya finalidad es regular el proceso de 

ejecución de obras por administración directa a fin de que se efectúen en las mejores condiciones: de calidad, 
costo, plazo, en el marco de los Sistemas Administrativos y de otras disposiciones que resulten aplicables, con 
el propósito de cumplir la finalidad pública para la cual está prevista la obra, así como los objetivos institucionales 
de la entidad, de forma que se garantice el adecuado uso de los recursos y bienes ael Estado, permitiendo el 
ejercicio del control gubernamental. Asimismo, las disposiciones de la citada Directiva son de aplicación a la 
ejecución de obras por administración directa a cargo de los pliegos del gobierno nacional, regional y local, 
independientemente de la fuente de financiamiento que se utilice. En ese sentido la Municipalidad Provincial 
de islay al ser un gobierno local se encuentra comprendido dentro de los alcances y disposiciones de la 
Directiva, al estar la misma vigente a partir de 1 de junio de 2024

Ahora bien, teniendo en cuenta la existencia previa de una Directiva que 
regula las obras por administración directa y la entrada en vigencia de otra directiva dada por la Contraloría 
General de la República, tenemos que su despacho ha visto por conveniente actualizar la directiva y adecuarla 
a las nuevas disposiciones.

En ese sentido, conforme al inciso 5.6.3. de! numeral 5.6 Actualización 
del acápite V. Disposiciones Generales de la Directiva N° 003-2016-MPl, se establece que la propuesta de 
actualización de Directiva debe estar acompañada de un Informe Técnico del órgano que lo promueve, 
conteniendo la sustentación de la necesidad de la actualización y un análisis comparativo de los cambios 
entre la directiva vigente y el proyecto de directiva. De manera concordante, el Anexo N° 03 de la Directiva 

003-2016-MPl, en ia sección de análisis, se señala que en base a los antecedentes se deberá efectuar una 
interrelación clara, lógica y técnica que pueda sustentar 'a necesidad de la propuesta.

Estando, asi Jas cosas, de la verificación del contenido del. Informe
Técnico 206-2024-MPI/A-GM-GDUR, del 21 de noviembre de 2024, tenemos que REUNE lo que señala el
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inciso 5.6.3. del numeral 5.6 Actualización del acápite V. Disposiciones Generales de la Directiva N° 003- 
2016-MPI, existe una interrelación entre los antecedentes señalados en dicho informe con el análisis que 
efectúa. En suma, el Informe Técnico N° 206-2024-MPI/A-GIVI-GDUR, sustenta y compara la Directiva N° 006- 
2018-MPI con la propuesta de Directiva denominada "Directiva que regula la ejecución de obras por 
administración directa de la Municipalidad Provincial de Islay”.

El numeral 5.2, de Capítulo V, Disposiciones Generales de la Directiva 
N° 03-2016-MPI, establece que las Directivas se dividen en generales y especificas, en este sentido, se tiene 
que el proyecto de directiva formulado por la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural es de carácter general, 
según el siguiente concepto: "Es aquella que contiene disposiciones de aplicación en más de dos Unidades 
Orgánicas de la Municipalidad Provincial de Islay".

El humeral 5.5.1. del Capitulo V, Disposiciones Generales de la 
i - 'p~. Directiva N° 003-2016-MPI, estipula el procedimiento de aprobación, el cual, se establece los requisitos para

x /.fofo" foque un documento normativo sea aprobado, siendo tos siguientes. a~ Informe Técnico del Área solicitante que 
■’■ /sustente técnica y leqalmente su propuesta de Directiva,' sujetándose al esquema del anexo. N° 03. b) Opinión 

: favorable de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, c) Opinión favorable de Asesoría Jurídica.

En atención a fe dispuesto por el numeral 6.3. del título VI. 

correspondiente a la Mecánica Operativa de la Directiva Nc 003-2016-MPI, la Gerencia de Desarrollo Utoano 
y Rural mediante Informe Técnico N° 206-2024-MPI/A-GM-GDUR derivó la última versión de su Proyecto de 

J Directiva denominado “Directiva que regula, la ejecución de obras por administración directa de ¡a Municipalidad 
^•Provincial de Islay” a la Oficina de. Planeamiento y Presupuesto, quien mediante Informe N° 654-2024-MPI/A- 

' GM-OPP del 11 de diciembre de 2024, manifiesta que ha procedido a realizar la evaluación del Proyecto de 
: fo to y ■Directiva, verificando que su estructura cumple con lo establecido en la Directiva N° 003-2016-MPI, por ende, 
-.fofo’. emite opinión favorable a la propuesta elaborada por la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural alcanzada el 21 

de noviembre de 2024;
SE RESUELVE

ARTÍCULO PRIMERO: APROBAR la Directiva General N° 006- 

2024-MPI ‘Directiva que regula la ejecución de obras por administración directa de la Municipalidad 
Provincial de Islay' formulado por la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, cumple con la estructura normada 
por la Directiva N° 003-2016-MPI y que guarda relación con la legislación vigente del Sistema Nacional de 
Programación Multianuai de Inversiones y el Sistema Nacional de Abastecimiento y demás normas conexas; por 
consiguiente se otorga viabilidad legal para su aprobación, en mérito a la facultad “w) Aprobar planes, 
directivas internas de competencia de la Alcaidía, sobre los sistemas administrativos y de gestión 
pública, así como modificarlas y/o dejarlas sin efecto las mismas”, conferida mediante la Resolución de 
Alcaldía N° 108-2024-MPI del 16 de agosto de 2024 y publicada en el diario Oficial El Peruano el 12 de octubre 
de 2024.

ARTÍCULO SEGUNDO: notificar la presente Resolución 
Gerencia! a la Gerencia de Desarrollo Urbano, Oficina de Administración, Oficina de 
Planeamiento y Presupuesto y Oficina de Asesoría Jurídica, para los fines correspondientes.

ARTÍCULO TERCEROO: ENCARGAR; a la Unidad de
lecnología de la Información la publicación de la presente Resolución en la Página Web de la 
Municipalidad Provincial de Islay.
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“DIRECTIVA PARA LA EJECUCIÓN DE OBRAS PARA LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE 
ISLA Y POR ADMINISTRACIÓN DIRECTA”

DIRECTIVA GENERAL No06-2ü24-MP¡

FORMULADO POR: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

La Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural en cumplimiento de sus funciones por medio de la contratación 
de un consultor externo, ha elaborado la presente Directiva General N°06-2024-MPI “Directiva para la 
ejecución de obras para la Municipalidad Provincial de Islay por Administración Directa”.

L OBJETIVO

Establecer las normas internas y criterios técnicos que regulen la ejecución de obras por 
Administración Directa de la Municipalidad Provincial de Islay. en el marco de! Sistema Nacional de 
Programación Multianual y Gestión de Inversiones y la Directiva N°017-2023'CG/GMPL “Ejecución 
de Obras Públicas por Administración Directa.

FINALIDAD

Regular el proceso de ejecución de obras por Administración.Directa a fin de que se efectúen en 
las mejores condiciones de calidad, costo y plazo, con el propósito de cumplir la finalidad pública 
para la cual está prevista la obra, asi como los objetivos institucionales de la Entidad, de forma que 
se garantice el adecuado uso de los recursos y bienes del Estado.

BASE LEGAL

> Constitución Política del Perú.
> Ley N° 27972 - Ley Orgánica de Municipalidades.
> Ley N° 27783 - Ley de Bases de la Descentralización.
> Ley N° 27785 - Ley Orgánica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de 

la República.
. > Ley N° 30742-Ley de Fortalecimiento de la Contraloria General de la República y del Sistema 

•'<, Nacional de Control.
> Ley N° 30057 - Ley de Servicio Civil.
> Ley N° 27815 - Ley del Código de Ética de la Función Pública.
> Ley de Presupuesto del Sector Público del año fiscal correspondiente.
> Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.
> Ley Ns 30225 - Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 082- 

2019-EF y sus modificatorias.
> Ley N° 27446 - Ley del Sistema Nacional de Evaluación de Impacto Ambiental y su 

reglamento.
> Ley N° 28296 - Ley General del Patrimonio Cultural de la Nación.
> Ley N° 29338 - Ley de Recursos Hidricos.
> Ley N° 25844 - Ley de Concesiones Eléctricas.
>- Decreto Legislativo N° 1440 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto 

Público.

i
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> Decreto Legislativo N° 1252 - Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de 
Programación Multianua! y Gestión de Inversiones y deroga la Ley N° 27293 - Ley del Sistema 
Nacional de inversión. Pública.

> Decreto Legislativo N° 1432 - Decreto Legislativo que modifica el Decreto Legislativo N° 1252 
- Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programación Multianual y Gestión de 
Inversiones y deroga la Ley N° 27293 - Ley del Sistema Nacional de Inversión Pública.

> Decreto Legislativo N° 1486 - Decreto Legislativo que establece disposiciones para mejorar y 
ootimizar la ejecución de las inversiones públicas.

> Decrete Supremo N° 027-2017-EF que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 
1252, que crea el Sistema Nacional oe Programación Multianual y Gestión de Inversiones y 
deroga la Ley N° 27293, Ley de! Sistema Nacional de Inversión Pública

> Decreto Supremo N° 344-2018-EF que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de 
Contrataciones del Estado.

> Decreto .Supremo N° 011-2006-ViVIENDA. que aorueba el Reglamento Nacional de
Edificaciones. , ' ‘

> Decreto Supremo N° 289-2319-EF que aprueba disposiciones para la incorporación progresiva 
dé BIM en la inversión pública.

>. Resolución .Directo’al Nc 0001-2019-EF/63.01 que aprueba la Directiva N° 001-2019-EF/63.01, 
Directiva General del Sistema Nacional de . Programación Multianual y Gestión de Inversiones.

>■ Resolución Ministerial N° 242-2019-VfVIENDA:, que aprueba los lineamientos generales para 
el uso del BIM en proyectos de construcción.

> Norma Técnica de Edificación G.050 Seguridad Durante la Construcción del Ministerio de 
Trabajo y Promoción del Empleo y del Reglamento Nacional de Edificaciones.

> Norma Técnica Metradcs para Edificación y Habilitaciones Urbanas, aprobada por Resolución 
Directoral N° 073-2010 VIVIENDA/VMCS-DNC.

> Resolución de Contraloría N°432-2023-CG, que aprueba la Directiva N°017-2023-CG/GMPL 
"Ejecución de Obras Públicas por Administración Directa".

> Resolución de Contraloría N°183-2024-CG.
> Directriz "Ejecución de Obras Públicas por Administración Directa".

Reglamento de Organización y Funciones (ROF) de la Municipalidad Provincial de Islay.
CC I

ALCANCE

La presente Directiva es de alcance y aplicación cbl¡gatería para los consultores de ebra, residencia 
y supewisión (independientemente de su régimen laboral), los servidores civiles y empleados de 
confianza de ;a Gerencia de Desarrollo Urbano y Ru'al, Sub-Gerencia de Estudios y Proyectos y 
Sub-Gerencia de Infraestructura Pública, la Oficina de Administración, Unidad de Abastecimiento, 
Unidad de Gestión de Recursos Humanos, Oficina de Planeamiento y Presupuesto, Oficina de 
Asesoría Jurídica de la Municipalidad Provincial de Islay.

V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1. PRINCIPIOS

La ejecución de obras por administración directa se sujeta a los principios siguientes:

5.1.1. Economía: Las acciones que se adopten en la ejecución de obras por 
administración directa deben privilegiar la mejor combinación de costo y calidad; así
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corro observar los criterios de simplicidad, austeridad y ahorno en el uso de los bienes y 
recursos del Estado.

5.1.2. Eficiencia: Los procesos, procedimientos y decisiones que realicen o adopten los 
funcionarios y servidores públicos, respecto de la ejecución de las obras por 
administración directa, deben estar odentadas a maximizar el adecuado uso de los 
recursos públicos y al cumplimiento de los fines de la obra a ejecutar.

5.1.3. Orientación a resultados: Las entidades realizan intervenciones públicas para 
resolver un problema público o de gestión interna y evalúan sus resultados para mejorar 
sus bienes, servicios o regulaciones.

5.1.4. Moralidad: Todo aquel que participe en la ejecución de las obras por la modalidad de 
administración di recia están obligados a actuar con honradez, veracidad, equidad y 
probidad.

5.1.5. Transpa'encia: La Municipalidad Provincial de Islay está obligada a conservar y 
resguardar la información, registros archivos digitales, comunicaciones y documentación 
generada y Racionada con la ejecución de estas obras y facilitar su acceso a las 
entidades que ejercen funciones de control y supervisión, y a la ciudadanía en general, 
en aplicación de las disposiciones que regulan la materia.

OFICINA DE OBRAS POR ADMINISTRACION DIRECTA

La Oficina de Obras por Administración Directa (OAD) se asignará como encargo de funciones 
a la Sub-Gerencia que ostente la calidad de Llamad Ejecutora de Inversiones.

E¡ encargado de la OAD, para la ejecución y supervisión de las obras por administración 
directa, tendrá las funciones siguientes:

> Remitir a la Oficina de Administración, la programación de ejecución de gasto para la 
ejecución anual de obras por fuente de financiamiento.

> Requerir la contratación del Residente de Obra.
> Designar al Inspector de Obra, de corresponder.
> Requerir la contratación del Supervisor de Obra, de corresponder.

■ > Entregar al Residente e Inspector c Supervisor de Obra ejemplares del Expediente 
Técnico de obra aprobado con resolución correspondiente.

> Tramitar de forma oportuna el requerimiento de bienes y servicios realizado por el 
Residente de Obra.

> Tramitaren forma oportuna los presupuestos de modificaciones que se generen en obra.
> Atender ios requerimientos de personal profesional, técnico y administrativo para las 

obras.
> Informar al órgano sancionador de la entidad, las infracciones del Residente o 

Inspector de Obra al Reglamento Interno de Trabaje u otras normas aplicables, en 
caso corresponda.

, > Coordinar con el órgano encargado de las contrataciones (Unidad de Abastecimiento), 
las infracciones del Supervisor ce Obra para la aplicación de penalidades, en caso 
corresponda.

i
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> Consolidar e informar periódicamente al Titular de la entidad los avances físicos y 
financieros de las obras por administración directa.

> Realizar visitas inopinadas a las obras en ejecución por administración directa e informar
y los resultados al niveí correspondiente.

> Elaborar propuestas de normas, manuales, lineamientos, orientaciones u otros 
documentos complementarios de uso interno para la ejecución de obras por 
administración directa. Estos documentos deben ser elaborados con observancia de las 
disposiciones de la presente Directiva y son aprobados de acuerdo con las normas de 
gestión interna de la entidad.

> Asumir en forma temporal las funciones de Residente de Obra en casos excepcionales 
en los que, por licencia, descanso médico u otra causa justificada, deba ausentarse de 
la obra hasta por un plazo máximo de diez (10) días calendarios consecutivos. En caso 
de que la ausencia del residente supere dicho plazo o sus ausencias acumulen más de 
sesenta (60) días calendarios en un año, se debe designar un nuevo Residente de Obra. 
El responsable de la OAD asume temporalmente sus funciones hasta la designación del 
nuevo residente, lo que no puede exceder los quince (15) días calendarios.

5.3. DE LA PLANIFICACIÓN Y PROGRAMACIÓN

Para iniciar con el proceso de ejecución de una obra pública por administración directa se 
deberá contar con el Expediente Técnico de Obra aprobado, actualizado y contar con el 
modelado BIM 3D libre de colisiones, cuando corresponda; asimismo el proyecto deberá 
encontrarse en la cañera del PMI del año fiscal correspondiente.

El proceso de ejecución de obras por administración directa consta de las fases de i) 
aprobación de la ejecución; ¡i) preparación, iii) ejecución física; y, iv) culminación y liquidación; 
culminada y liquidada la obra, esta debe ser transferida internamente (a otra unidad orgánica 

j/A de la entidad que ejecutó la obra) o externamente (a otra entidad diferente de ia que ejecutó 
;£ Li la obra), la cual estará a cargo de su operación y mantenimiento. Constituye acto previo a dicho 

proceso la aprobación del expediente técnico de obra y acto ex post la transferencia interna o 
externa, según corresponda.

4Jíor la Qrnn transformación
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Fase de Ejecución
- Entrega 0« teneno y apertura de cuaderno de obra.

- Abastecimiento de recursos do acuerdo a calendario.

- Informes de avance y de modificaciones (de corresponder).

- Liquidaciones pardales (de corresponder).

.4. DEL PERSONAL CLAVE

5.4.1. Residente de Obra

Perfil: Ingeniera Civil, Arquitecto o profesional afín a la especialidad de la obra, titulado, 
colegiado y habilitado. Para obras de categoría A, deberá contar con un mínimo de dos 
(02) años de experiencia enrabras públicas de similar naturaleza a la obra a ejecutar. Para 
obras de categoría B, deberá contar con un mínimo de cinco (05) años de experiencia en 
obras públicas de similar naturaleza a la obra a ejecutar. Para obras de categoría C, 
deberá contar con un mínimo de ocho (08) años de experiencia en obras públicas de 
similar naturaleza a la obra a ejecutar. La experiencia exigióle en obras públicas debe ser 
como Residente, Inspector y/o Supervisor.

Las obras de similar naturaleza se encuentran definidas en el Anexo Nc01 de la presente 
Directiva.

El tiempo de experiencia a contabilizarse para el Residente e Inspector o Supervisor, 
corrasponde solo la adquirida en dichos puestos. No obstante, la referida experiencia 
puede haber sido adquirida previamente tanto en obras públicas o privadas de similar 
naturaleza a la obra a ejecutar; en el caso de obras privadas, siempre y cuando se pueda 
acreditar con documentos válidos (certificado de trabajo o contrato de trabaje) emitidos 
por la empresa privada o inmobiliaria responsable de la ejecución de la obra.

Asimismo, la experiencia será contabilizada a partir de la colegiatura.

El Residente de Obra solo puede ser designado o contratado para ia conducción de una 
obra en forma exclusiva, es el responsable de conducir técnica y administrativamente la 
ejecución de la obra.

Funciones:

a) Emitir un informe de revisión del expediente técnico previo ai inicio de la ejecución 
física de la obra, el mismo que debe ser alcanzado al inspector o supervisor para 
su revisión1 correspondiente.

i
i

la peca ^7'wtnsfoirmeeión
httDS://wvm.qob.pe/muniisIaymol!endo

5



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY - MCLLENDO
Jirón Arequipa N° 261 - Moliendo '

Teléfono; 54 53290S

b)

c)

d)

e)

f)

g)

¡)

j)

D 

m)

Realizar los requerimientos de bienes y servicios, así como del persona! 
profesional, técnico y administrativo, que estén especificados en el expediente 
técnico, bajo responsabilidad.
Cautelar que ios trabajos o partidas ejecutadas estén de acuerdo con lo previsto 
en ei expediente técnico en cuanto a calidad y normas técnicas aplicables.
Cautelar que se cumpla el programa de ejecución de obra vigente y se concluya 
la ejecución de la obra dentro del plazo previsto.
Cautelar que las partidas consideradas en el presupuesto de obra se ejecuten 
dentro de los rendimientos y niveles de productividad señalados en los análisis de 
precios unitarios considerados en el expediente técnico de obra aprobado.
Cautelar que los gastos incurridos con los recursos presupuéstales asignados 
para la ejecución de la obra correspondan a la necesidad de la ejecución de la 
obra.

n)

o)

Generar los reportes de uso de materiales, maquinaria y equipos, y mano de obra, 
verificando que estos estén acordes coi lo señalado en el expediente técnico. 
Implementar el almacén de obra acorde con ei tamaño ce ja obra ejecutada, 
manteniendo el control permanente ce los ingresos y salidas de los materiales e 
insumes, y supervisar .que se asegure el debido almacenamiento de éstos para 
evitar su deterioro y realizar oportunamente el seguimiento ai cumplimiento del 
plan de procura de adquisición oe materiales y equipos. .
Aperturar la planilla de personal ob'ero o administrativo debidamente autorizada 
por el órgano o unidad orgánica competente, asegurando que el personal incluido 
en la misma corresponda a las necesidades de la ejecución de la obra.
Gestionar los riesgos asociados a la ejecución de la obra, debiendo 
implementar oportunamente las respuestas ajos riesgos según lo planificado, 
efectuar ¡as acciones ce monitcrec a los mismos y actualizar ¡a información de los 
riesgos residuales, secundarios o nuevos riesgos.
Gestionar los riesgos asociados a la ejecución de la obra, debiendo 
implementar oportunamente las respuestas a los riesgos según lo planificado, 
efectuar las acciones de monitoreo a los mismos y actualizar la información de los 
riesgos residuales, secundarios o nuevos riesgos.
Aperturar el cuaderno de obra en físico o en digital, según corresponda, 
manteniendo actualizado el registro de la información sobre el avance de la 
ejecución de la obra.
Emitir informes periódicos a la OAD de la entidad sobre los metrados ejecutados 
en el periodo reportado y valorizados con los precios unitarios dei presupuesto del 
expediente técnico, así como el reporte detallado de las cantidades de materiales, 
de la maquinaria y equipos y mano de obra utilizados cara la ejecución de la obra 
durante ei periodo reportado; además, del movimiento de almacén de obra en el 
mismo periodo y del estado de la implementación de la respuesta y monitoreo de 
ios riesgos,.entre otros. . .......
Registrar la información requerida en los aplicativos informáticos de! SNPMGI e 
INFOBRAS, para ei caso de las obras que pertenecen a inversiones registradas 
en dichos sistemas.
Participar en las sesiones del Comité de Seguimiento de Inversiones del SNPMGI
y de las reuniones de seguimiento, en caso de ser convocado.

fjot ln Qrnn gTrc^sfoímación 
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5.4.2.Supervisor o Inspector de Obra

Perfil: Ingeniero Civil o profesional afín a la especialidad de la obra, titulado, colegiado y 
habilitado. Para obras de categoría A, deberá contar con un mínimo de dos (02) años de 
experiencia en obras públicas de similar naturaleza a la obra a ejecutar. Para obras de 
categoría B, deberá contar con un mínimo de cinco (05) años de experiencia en obras 
públicas de similar naturaleza a la obra a ejecutar. Para obras de categoría C, deberá 
contar con un mínimo de ocho (08) años de experiencia en obras públicas de similar 
naturaleza a la obra a ejecutar. La experiencia exigible en obras públicas debe ser como 
Residente, Inspector y/o Supervisor.

Las obras de similar naturaleza se encuentran definidas en el Anexo N°01 de la presente 
Directiva.

El tiempo de experiencia a contabilizarse para el Residente e Inspector o Supervisor, 
corresponde solo la adquirida en dichos puestos. No obstante, la referida experiencia 
puede haber sido adquirida previamente tanto en obras públicas o privadas de similar 
naturaleza a la obra a ejecutar; en el caso de obras privadas, siempre y cuando se pueda 
acreditar con documentos válidos (certificado de trabajo o contrato de trabajo) emitidos 
por la empresa privada o inmobiliaria responsable de la ejecución de ía obra.

Asimismo, la experiencia será contabilizada a partir de la colegiatura.

El Supervisor de Obra, cuando'sea persona natural, solo puede ser designado o 
ccntratado para la conducción de una obra en forma exclusiva. Cuando el Supervisor de 
Obra es una persona jurídica, ésta designa a una persona natural como jefe de supervisión 
de forma permanente en la obra.

En los casos que él costo total de la obra según el Expediente Técnico de Obra sea 
equivalente o mayor al que la Ley de Presupuesto del Sector Público para cada año Fiscal, 
ésta que debe contratarse obligatoriamente a un supervisor de obra.

El Inspector o Supervisor de Obra es el responsable de velar permanentemente por el 
cumplimiento de lo establecido en los documentos del expediente técnico de obra y 
normas técnicas aplicables.

Funciones:

a) Validar el informe de revisión del expediente técnico de obra presentado por el 
residente-de obra previo al inicio de la ejecución física de la obra, el mismo que 
debe ser elevado a la entidad, adjuntando su evaluación, pronunciamiento y 
verificaciones propias realizadas como inspector o supervisor.

b) Controlar directa y permanentemente la correcta ejecución técnica, económica y 
administrativa, de la obra.

c) Absolver las consultas que formule el Residente de Obra sobre los aspectos 
técnicos de la obra.

d) Aprobar la conformidad técnica de los trabajos ejecutados, de la calidad de tos 
materiales utilizados y de la calidad de mano de obra utilizada.

l<s Qsrnn ^ransformnción
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e) Velar porque se cumpla el programa de ejecución de obra vigente, así como con 
la conclusión de la ejecución de la obra dentro del plazo establecido.

f) Controlar que los gastos incurridos en la ejecución de los trabajos correspondan 
a la necesidad de la ejecución de la obra.

g) Efectuar el monitoreo de los riesgos identificados, velando que ia 
implementación de la respuesta y monitoreo de los riesgos se realicen 
oportunamente.

h) Opinar oportunamente sobre las propuestas de modificación en el costo, plazo o 
calidad de la obra en ejecución, respecto a lo previsto en el expediente técnico de 
obra aprobado, requeridas por el residente de obra.

i) Aprobar modificaciones no significativas a lo establecido en el expediente técnico.
j) Revisar, validar y observar, de ser el caso, el contenido de los informes periódicos 

emitidos por el residente de obra.
k) Revisar, validar y observar, de ser el caso, la planilla del personal obrero y 

administrativo emitido por el residente de obra.
l) Emitir un informe periódico sobre sus actividades desarrolladas, 

recomendando acciones que deben adoptarse para asegurar el cumplimiento 
del costo, plazo y calidad de la ejecución de la obra.

m) Registrar y mantener actualizado en el sistema INFOBRAS, la información 
generada respecto a !a ejecución de obras públicas por administración directa.

n) Participar en las sesiones de! Comité de Seguimiento de Inversiones del SNPMGI 
y de jas reuniones de seguimiento, en caso de ser convocado.

5.4.3.Administrador de Obra

Perfil: Administrador, Contador, Economista, Ingeniero Industrial, Ingeniero Civil o de 
otras carreras afines, titulado, colegiado y habilitado. Para obras de categoría A, sólo será 
exigióle que el profesional se encuentre colegiado y habilitado. Para obras ce categoría B, 
deberá contar con un mínimo de dos (02) años de experiencia en el sector público y 
mínimo un (01) año de experiencia especifica en obras públicas de similar naturaleza a la 
ob'a a ejecutar. Para obras de categoría C, deberá contar con un mínimo ce cuatro (04) 
años de experiencia en el sector público y mínimo dos (02) años de experiencia específica 
en obras públicas de similar naturaleza a la obra a ejecutar.

Las obras de similar naturaleza se encuentran definidas en ei Anexo N,°01 de la presente 
Directiva. > ■ . .

i
La experiencia específica en obras públicas puede; haber sido adquirida previamente tanto 
en obras públicas o privadas de similar naturaleza a la obra a ejecutar; en el caso de obras 
privaoas, siempre y cuando se pueda acreditar con documentos válidos (certificado de 
trabajo o contrato de trabajo) emitidos por la empresa privada o inmobiliaria responsable 
de la ejecución de ja obra. Asimismo, la experiencia será contabilizada a partir de la 
colegiatura.

Es el responsable de la gestión administrativa de [a obra y se encarga de las áreas de 
personal, tesorería, presupuesto, abastecimiento y contabilidad de ia obra.

/Jor la Qva» y’erausfssKmaeión
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Funciones:

a) Realizar el control y seguimiento del archivo documental del personal de obra, 
tales como fichas de ingreso, ficha de control, carnet del Registro Nacional de 
Trabajadores de Construcción Civil - RETCC, información de derechohabientes, 
entre otras labores que dispongan el Unidad de Gestión de Recursos Humanos.

b) Controlar los stocks físicos del almacén con los movimientos registrados en el 
Kardex.

c) Efectuar el seguimiento al cronograma de adquisición de materiales en 
correspondencia con los requerimientos de bienes y servicios para la obra; 
ingleso oportuno de proveedores; mediarte reportes semanales que deben ser 
remitidos al Residente de Obra para ser parte del sustento de sus informes 
mensuales de obra (Requerimientos atendidos, con orden de serv.fcio u orden de 
compra y control con respecto a plazos de entrega de los proveedores),

d) Coordinar con el Ingeniero Residente de Obra y Unidad de Abastecimiento sobre 
los pedidos de bienes semanales o mensuales de obra.

e) Controlar la asistencia y dotación de persona! obrero o de proveedores de 
insumos contratados.

f) Revisar el tareo semanal del personal obrero, administrativo o técnico de la obra 
por parte de! ingeniero residente, con la finalidad de que la información esté 
completa antes del  planilla semanal.oierre.de

g) Atender las consultas y . reclamos del personal empleado sobre sus
' remuneraciones, descuentos, vacaciones, entre otros.
h) Llevar un control de: cresupuesto asignado (personal, bienes y servicios).

j: ■' ; ¡ < r .■> imb I ■ ■ ' . . . t ■
5.4.4.lngeniero de Seguridad, Salud Ccupacional y ¡VIedio Ambiente

Perfil: Ingeniero en Seguridad Industrial, Ingeniero Industrial, Ingeniero Civil o de otras 
carreras afines, titulado, colegiado y habilitado. Para obras de categoría A, sólo será 
exigí ble que el profesional se encuentre colegiado y habilitado. Para obras de categoría B, 
deberá contar con un mínimo de dos (02) años de experiencia en el sector público y 
mínimo un (01) año de experiencia específica en obras públicas de similar naturaleza a la 
obra a ejecutar. Para obras de categoría C, deberá contar con un mínimo de cuatro (04) 
años de experiencia en el sector público y mínimo dos (02) años de experiencia espec’fica 
en obras públicas de similar naturaleza a la obra a ejecutar.

Las obras de similar naturaleza se encuentran definidas en el Anexo N’01 de la presente 
Directiva.

La experiencia específica en obras públicas puede haber sido adquirida previamente tanto 
en obras públicas o privadas de similar naturaleza a la obra a ejecutar; en el caso de obras 
privadas, siempre y cuando se pueda acreditar con documentos válidos (certificado de 
trabajo o contrato de trabajo) emitidos por la empresa privada o inmobiliaria responsable 
de la ejecución de la obra. Asimismo, la experiencia será contabilizada a partir de la 
colegiatura.

Funciones:

a) Implementar y administrar el Plan Anual de Seguridad y Salud en la obra.

'jQot la Qean 77™sf°rro(,ción
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b) Impulsar el proceso de elección del Comité de SST (Seguridad y Salud en el 
Trabajo).

c) Implementar ios procedimientos y protocolos de Segundad y Salud en el Trabajo.
d) Revisar y proponer la actualización del Reglamento Interno de Seguridad y Salud 

en el Trabajo - RISST, ias políticas formatos y actas.
e) Elaborar las recomendaciones de SST (Seguridad y Salud en e¡ Trabajo) para 

cada puesto.
f) Elaborar el programa anual de capacitación.
g) Capacitar a los brigadistas en respuesta a emergencias.
h) Emitir las Conformidades, Acciones Preventivas y Correctivas.
i) Elaborar ias Matrices de Identificación de Peligros y Evaluación de Riesgos y 

Controles - IPERC, Plan de Contingencia, mapas de riesgos, y Estadísticas de 
SST .(Seguridad y Salud en el Trabajo) para ios reportes a la OAD.

' j) Elaborar y ejecutar los planes y programas enfocados a la mitigación de impactos 
ambientales en obra.

k) Realizar acciones de educación y sensibilización ambiental durante el proceso 
constructivo.

5.4.5.lngeniero de Calidad

Perfil: Ingeniero Civil, Ingeniero Industrial o de otras carreras afines, titulado, colegiado y 
habilitado. Para obras de categoría A, sólo será exigible que el profesional se encuentre 
colegiado y habilitado. Para obras de categoría B, deberá contar con un mínimo de dos 
(C2) años de experiencia en el sector público y mínimo un (01) año de experiencia 
específica en obras públicas de similar naturaleza a la obra a ejecutar. Para obras de 
categoría C, deberá contar con un mínimo de cuatro (04) años ce experiencia en el sector 
público y mínimo dos (02) años de experiencia específica en obras públicas de similar 
naturaleza a la obra a ejecutar.

Las obras de similar naturaleza se encuentran definidas en el Anexo N°01 de la presente 
Directiva.

La experiencia específica en obras públicas puede haber sido adquirida previamente tanto 
en obras públicas o privadas de similar naturaleza a la obra a ejecutar; en el caso de obras 
privadas, siempre y cuando se pueda acreditar con documentos válidos (certificado de 
trabajo o contrato de trabajo) emitidos por la empresa privada o inmobiliaria responsable 
de la ejecución de la obra. Asimismo, la experiencia será contabilizada a partir de la 
colegiatura.

Contar con un Ingeniero, de Calidad es un requisito opcional en obras de categoría A, y un 
requisito obligatorio para obras de categoría B y C.

El ingeniero de Calidad garantiza que la obra cumpla con los esiándares de calidad 
establecidos en el Expediente Técnico de Obra.

Funciones:
i ■

a) Desarrollar e implementar los procedimientos de control de calidad.

10f3ox Iss ^'rnDsformaeióo
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b) Revisar la ejecución de las tareas de construcción para asegurar el cumplimiento 
de especificaciones y la normativa aplicable.

o) Realizar inspecciones y pruebas de calidad en materiales y procesos 
constructivos.

d) Identificar y corregir las desviaciones o defectos en la obra.
e) Coordinar con los proveedores y subcontratistas para asegurar la calidad de los 

materiales y equipos utilizados.
f) Gestionar la documentación de calidad y elaboración de informes de seguimiento.

5.4.6.Asistente  de Obra

Perfil: Bachiller o Titulado de las carreras profesionales de Ingeniería Civil, Arquitectura o 
de carreras profesionales o técnicas afines. Para obras de categoría A, sólo será exigióle 
que el asistente de obra sea un bachiller o se encuentre titulado. Para obras de categoría 
B, deberá contar con un mínimo de dos (02) años de experiencia en el sector púbiieo y 
mínimo un (01) año de experiencia específica en obras públicas de similar naturaleza a la 
obra a ejecutar. Para obras de categoría C, deberá contar con un' mínimo de tres (03) años 
de experiencia en el sector público y mínimo dos (02) años de experiencia específica en 
obras públicas de similar naturaleza a la obra a ejecutar.

Las obras de similar naturaleza se encuentran definidas en el Anexo N°01 de la presente 
Directiva,

La experiencia especifica en obras públicas puede haber sido adquirida previamente tanto 
en obras públicas o privadas de similar naturaleza a la obra a ejecutar; en el caso de obras 
privadas, siempre y cuando se pueda acreditar con documentos válidos (certificado de 
trabajo o contrato de trabajo) emitidos por la empresa privada o inmobiliaria responsable 
de la ejecución de la obra. Asimismo, la experiencia será contabilizada a partir de la fecha 
de emisión del grade académico de Bachillero Titulado.

Contar con un Asistente de Obra es un requisito opcional en obras de categoría A, y un 
requisito obligatorio para obras de categoría B y C.

Funciones:

a) interpretar todo tipo de pianos (topográficos, de plantas, secciones, alzados, 
cubiertas, estructuras) y documentos de un proyecto de construcción.

b) Debe realizar mediciones, croquis y levantamiento de planos de obra.
c) Manejar y utilizar programas informáticos de mediciones, presupuestos, 

valoraciones y certificaciones.
d) Cuantificar el avance diario de la obra, mediante la elaboración de metrados 

diarios.
e) Apoyo en identificación de requerimientos.
f) Apoyo en la elaboración del Plan de Trabajo y programación de obra.
g) Apoyo en la elaboración del informe mensual y valorización de ia obra.
h) Apoyo en la elaboración del informe final e informe de liquidación.

https://www.gob.pe/muniislaymoJendc
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5.4.7.A!macenero  de Obra

Perfil: Bachiller o Titulado de carreras profesionales (Administración, Ingeniería Civil, 
Arquitectura, Ingeniería Industria!, etc.) o técnicas de construcción, construcción civil 
(SENCICO, CAPECO, etc.) o carreras afines. Para obras de categoría A, sólo será exigióle 
que el almacenero de obra sea un bachiller o se encuentre titulado. Para obras de 
categoría B deberá contar con un mínimo de dos (32) años de experiencia en el sector 
público y mínimo un (01) año de experiencia específica en obras públicas de similar 
naturaleza a la obra a ejecutar. Para obras de categoría C, deberá contar con un mínimo 
de tres (03) años de experiencia en el sector público y mínimo dos (02) años de experiencia 
específica en obfas públicas de similar naturaleza a la obra a ejecutar.

Las obras de similar naturaleza se encuentran definidas en el Anexo N°01 de la presente 
Directiva.

La experiencia específica en obras públicas puede haber sido adquirida previamente tanto 
sr. obras públicas o orivadas de similar naturaleza a la obra a ejecutar; en el caso de obras 
privadas, siempre y cuando se pueda acreditar con documentos válidos (certificado de 
trabajo o contrato de trabajo) emitidos por la empresa privada o inmobiliaria responsable 
de la ejecución de ia obrai Asimismo; la experiencia será contabilizada a partir de la fecha 
de emisión del grado académico de Bachiller c Titulado.

‘Contar con un Almacenero de Obra es un requisito opcional en obras de categoría A, y un 
requisito obligatorio para obras de categoría B y C.

Funciones:

a) Organizar, desarrollar, coordinar los procesos técnicos de recepción, verificación 
y control, registro y custodia de los insumos como materiales, herramientas, 
equipos livianos o maquinarias que ingresan y salen del almacén de obra.

VI. MECÁNICA OPERATIVA
/

El proceso de ejecución de obras por administración directa consta de cuatro (4) fases: i) 
Aprobación de la modalidad, ¡i) Preparación, iii) Ejecución Física y iv) Culminación y Liquidación.

6.1. FASE DE APROBACION DE LA MODALIDAD DE EJECUCIÓN DE OBRA

Para aprobar la ejecución de una obra por administración directa, se requiere dé ios sustentos 
técnico, íegal y presupuestado que aseguren que la entidad puede llevar a caco la obra ce 

■ manera célere. transparente y en las mejores condiciones de calidad, costo y. oportunidad; 
asimismo, debe permitir reducir el riesgo de paralizaciones por deficiencias en el expediente 
técnico, de contingencias legales o falta de presupuesto.

6.1.1 .REQUISITOS PARA _A EJECUCIÓN DE OBRAS POR ADMINISTRACIÓN DIRECTA

La OAD sustenta la capacidad técnica de la entidad para la ejecución de una obra por 
administración directa para cuyo efecto se debe cumplir con los requisitos siguientes:

12por I» Qran /■'ransformacióri
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a) La ejecución de obras públicas por administración directa debe responder a las 
prioridades establecidas en los Planes de Desarrollo local, reg:cnai y nacional 
según corresponda; teniendo en cuenta la. disponibilidad de los recursos e 
instrumentos físico, técnicos y económicos requeridos para tal fin.

b) La inversión a la que pertenece la obra pública debe contar con viabilidad o 
aprobación en el marco del SNPMGi, para las entidades sujetas al referido 
Sistema Administrativo.

c) El expediente técnico debe estar aprobado per la instancia correspondiente de la 
entidad, en este caso mediante Resolución Gerencial de aprobación emitida por 
la Gerencia de Desarrollo Urbano.

d) Se contará con los profesionales, los técnicos y el personal administrativo 
necesario para la ejecución de la obra, los cuales son contratados bajo el régimen 
laboral, contractual o de intermediación que corresponda según la normativa 
aplicable, los que deban estar disponibles de acuerdo con los requerimientos,

■ participación y perfiles definidos en el excediente técnico. El personal profesional 
y técnico no participan en más de una (1) obra, excepto cuando en el expediente 
técnico se haya establecido una participación menor o igual al cincuenta por ciento 
(50%), en dicho caso podrán participar en máximo dos (2) obras, lo cual debe ser 
verificado, per la OAD cuando se trate de obras de la misma entidad y para obras 
de otras entidades la verificación se realizará en el marco de la colaboración entre 
entidades oe la Ley 'N° 27444, Ley ce! Procedimiento Administ’ativc General.

e) Tener la propiedad, compromiso de alquiler emitido por tercero (para 
adquisiciones menores a 8 UIT; u otras formas de uso permitidas por la normativa 
aplicable, para el caso de los equipos y maquinaria establecidos en el excediente 
técnico, los cuales deben estar en estado operativo, conforme a las cantidades 
requeridas por la complejidad y características de la obra y con la disponibilidad 
según el calendario de requerimiento de equipos y maquinaria.

f) Tener disponibilidad y libre acceso al terreno donde se ejecutad las obras, 
paso o permiso de servidumbre, así como ¡a autorización de acceso y licencias 
para la explotación de las canteras de provisión ce materiales en las cantidades 
requeridas para la obra, los mismos que deben tener adjuntos los planos de 
ubicación georreferenciados de la cantera y de la zona de eliminación de 
materiales excedentes.

g) Contar con las licencias, permisos y autorizaciones, entre otras, necesarias para 
la ejecución de la obra.

h) Contar con el programa de ejecución de obra, calendario de obra valorizado y 
calendario oe adquisición de materiales y equipos, actualizados y concordantes 
con la estrategia definida para la ejecución de la obra y el plazc de ejecución de 
obra previsto.

i) Tener el calendario de requerimiento de la contratación de la mano de obra 
calificada y no calificada necesaria para ¡a ejecución de la obra, actualizados y de 
acuerdo al programa de ejecución de obra.

6.1.2.ELABORACIÓN  DE INFORMES Y APROBACIÓN DE EJECUCIÓN DE OBRA

La OAD cebe elaborar el informe técnico que sustente la capacidad de la entidad de 
ejecutar una obra por administración directa, el mismo que debe remitir a la Oficina de 
Asesoría Jurídica y a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, para requerir sus

'fjor la Qvan transformación
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opiniones mediante informe legal e informe presupuestario., respectivamente, con el 
detalle siguiente:

a) Informe Técnico: Es elaborado por la OAD a cargo de la ejecución de la obra y 
debe sustentar satisfactoriamente los requisitos técnicos para que la obra se 
ejecute por administración directa.

b) Informe Legal: Es elaborado por la Oficina de Asesoría Jurídica y debe validar 
que no haya impedimentos normativos para que la obra se ejecute por 
administración directa.

c) Informe Presupuestarlo: Es elaborado por la Oficina de Planeamiento y 
Presupuesto y debe validar que se cuenta con los recursos presupuestarios 
disponibles o proyectados según el calendario de avance de obra valorizado. De 
ser favorable, el informe debe anexar la certificación o previsión presupuesta!, 
según corresponda.

De contar con los tres informes favorables, la modalidad de la ejecución de la obra pública por 
administración directa es aprobada mediante acto resolutivo emitido por el titular del pliego o 
Gerente Municipal en caso de delegación de funciones.

FASE DE PREPARACIÓN

Elaboración del informe 

técnico, legal y 

presupuestario

Aprobación de la ejecución 

por administración directa

- Emitir opinión favorable do 
cumplimiento de requisitos técnicos.

- Emitir opinión favorable de 
cumplimiento de requisitos legales.

■ Emitir opinión favorable de 
cumplimiento do requisitos 

presupuestarios.

- Emitir resolución de aprobación de 
ejecución de obra.

Luego de aprobada la ejecución de la obra por administración directa, se deben realizar las 
acciones necesarias para asegurar un inicio de obra que reduzca el nesgo de paralizaciones 
o sobrecostos durante su ejecución física.

6,2.1.DESIGNACIÓN O CONTRATACIÓN DE PERSONAL CLAVE

En un plazo máximo de noventa (90) días calendarios de aprobada la modalidad de 
ejecución de obra por administración directa, la OAD designa o contrata al residente y al 
inspector o supervisor de la obra, de acuerdo con los perfiles establecidos en la presente 
directiva. Para el caso del inspector o supervisor, el inicio de su participación debe 
consignarse en el contrato o documento que corresponda, a partir de la entrega del informe 
de revisión del expediente técnico por parte del residente de obra,

/Sor In Qran ^'rnnsformnción
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El administrador de obra, el asistente de obra, el ingeniero de seguridad salud ocupacional 
y medio ambiente, y el ingeniero de calidad serán designados o contratados para el inicio 
de la ejecución física de la obra, de acuerdo con los perfiles establecidos en la presente 
directiva, de corresponder.

6.2.2.REVÍSIÓN  Y EVALUACIÓN DEL EXPEDIENTE TÉCNICO

Dentro de los quince (15) días calendario de la designación del residente de obra, para el 
caso de obras cuyo plazo sea menor o igual a ciento veinte (120) días calendario; y, dentro 
de los treinta (30) días calendado para obras cuyo plazo sea mayor a ciento (120) días 
calendario, el Residente de Obra presenta al supervisor o inspector de obra su informe de 
revisión de! expediente técnico de ob'a conforme ai contenido mínimo señalado en el 
Anexo N°02, que incluya las posibles prestaciones adicionales, riesgos del proyecto y 
otros aspectos que sean materia de consulta.

A la fecha de emisión del informe de revisión del expediente técnico, este último, no debe 
tener una antigüedad maycr de tres (3) años de aprobado o de su última actualización 
para obras que forman parte de un proyecto de inve-sión en el marco del SNPMGI y no 
mayor a un (1) año para obras que forman parte de una Inversión de Optimización, de 
Ampliación Marginal, de Rehabilitación y de Reposición (IOARR) en el marco del SNPMGI 
o de ser una obra que no se encuentre bajo el marco de dicho sistema administrativo; 
asimismo, el p-esupuesto dei Expediente Técnico debe contar con precios actualizados 
con una antigüedad nc mayo- de hueve (9) meses para todos los casos.

En su revisión, el Residente de Obra deberá realizar las siguientes funciones:

> Verificar que el contenida del Expediente Técnico se encuentre completo, y que 
los estudios de ingeniería y ¡as especialidades se encuentren firmadas.'

> Identificar los posibles riesgos o nuevos riesgos que podría acontecer en la 
ejecución física de la obra, así como proponer medidas de mitigación.

> Determinar las deficiencias en el Expediente Técnico o aspectos que sean
materias de consultas al proyectista, para que éstas sean advertidas a la entidad 
y tome conocimiento para su absolución oportuna; las mismas que deben ser 
cuantificadas para determinar el parámetro (incremento del 15% en el costo 
referido a modificaciones). ■

> Realizar una revisión completa de los metrados del Expediente Técnico y verificar 
su compatibilidad con lo mostrado en los planos.

> Realizar una revisión completa de los precios unitarios y verificar que los 
rendimientos, los precios, las cantidades y los insumos requeridos sean acordes 
a la naturaleza de la obra y se ajusten a ¡as normativas vigentes.

> Realizar una revisión detallada de todas las especialidades del Expediente 
Técnico, así como de la memoria descriptiva, las especificaciones técnicas, los 
cronogramas y calendarios de obra, las memorias de cálculo y los documentos 
adicionales que según la especialidad de la obra contenga el Expediente Técnico.

> Evaluar si las modificaciones que puedan existir en el Expediente Técnico, por 
causa de sus deficiencias, resultan en incrementos netos mayores al quince por 
cíente (15%) del monto de ia obra según eí Expediente Técnico. Para ello se debe 
estimar el importe de dichas modificaciones, utilizando los precios unitarios

/Jor la Q.'an '^'racEfomacícn
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existentes en el Expediente Técnico y de requerir nuevos precios, estimarlas con 
cotizaciones adjuntas a su ¡rifarme.

El supervisor o inspector dentro del plazo de siete (7) días calendario para obras con plazo 
menor o igual a ciento veinte (120) días calendario y diez (10) días calendario cara obras 
con plazo mayor a ciento veinte (120) días calendario, eleva el informe de revisión del 
expediente técnico de obra a la CAD conforme al contenido mínimo señalado en el Anexo 
N°03, adjuntando su evaluación, pronunciamiento y verificaciones propias realizadas 
como supervisión o inspección.

En su revisión, el Supervisor o Inspector de Obra deberá realizarlas seguientes funciones:

> Evaluar el informe de.revisicn del Expediente Técnico presentado por ei Residente 
de Obra, con énfasis en la determinación del costo, plazo y calidad modificados, 
de ser el caso.

> Verificar y validar la metodología empleada por el Residente de Obra en la revisión 
del Expediente Técnico, as: como la validación respectiva en la evaluación de 
riesgos identificados por el Residente de Obra en su informe.

> Remitir a la OAD ei informe de revisión del Residente de Obra adjuntando su 
informe con lo indicado en los numerales precedentes.

1 .' I • ,í ’l i... .

: • ■ ■ ■ ' •

Si en el informe de revisión del expediente técnico de obra sé adviene que durante la 
ejecución de la ob-a se puede generar un incremento neto en el costo total mayor ai quince 
por ciento (15%) a causa de modificaciones, deficiencias en cotización de precios, entre 
otros, y sea validado por el supervisor o inspector de obra, este último debe solicitar a la 
OAD la reformulación del expediente técnico, el cual requerirá un nuevo trámite de 
aprobación de la modalidad de ejecución por administración directa, de: acuerdo con lo 
establecido en ia presénte directiva. ■

213 PLAN DE ABASTECIMIENTO de obra
Oítcina -A

.9 Asesaría '•i . ,
| vurífi/ca Dentro de los siete (7) días calendario de emitido el informe del inspector o supervisor con 

■,. / .../ opinión favorable de la revisión del expediente técnico por parte del residente de obra, 
este último debe elaborar un Plan de Abastecimiento de Obra cuyo contenido mínimo se 
encuentra establecido en el Anexo N°04, que contemple la provisión de bienes, servicios 
y personal (incluyendo al personal clave restarte) para todo el plazo de ejecución de la 
obra, de acuerdo con los calendarios establecidos en el expediente técnico. Ei inspector o 
supe'viscr debe validar que no se requieran adquisiciones o contrataciones de bienes, 
servicios o personal que no estén contemplados en el expediente técnico de la cbra. baje 
responsabilidad. El Plan de Abastecimiento de Obra debe ser remitido a la OAD, a la 

. Unidad de Abastecimiento y a la Unidad de Gestión de Recursos. Humanos de la Entidad.

Asimismo, si se tuvieran materiales en almacén de la entidad que puedan tener más de 
un uso, como madera de encofrado, paneles metálicos, saldos de materiales, entre otros; 
dependiendo ce su estado pueden incluirse en el presupuesto de la obra, deduciendo ios 
costos que comespondan. En el Plan de Abastecimiento debería mencionarse que dicho 
material será retirado de Almacén Central.

16l« Cr.'aíj y^nsformcición
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Asesoría 
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El Plan de Abastecimiento puede actualizarse siempre que existan modificaciones 
aprobadas al Expediente Técnico que modifiquen las necesidades de adquisiciones de 
bienes, servicios o personal.

En el mismo plazo señalado en el párrafo anterior, el residente debe emitir al menos el 
ochenta por ciento (80%) de los requerimientos de adquisición o contratación de bienes, 
servicios y personal contemplados en el Plan de Abastecimiento de Obra, los mismos que 
se remiten a la OAD indicando el cumplimiento del porcentaje señalado.

Para cumplir con. la emisión del 80% de requerimientos, deben haber sido emitidos por el 
Residente de Obra y recibidos per la OAD de la entidad.

Se precisa que el 80% de los requerimientos efectuados emitidos por el Residente de 
Obra, se refiere al monto de bienes y servicios requeridos cuyo valor estimado referencial 
acumulado representen el 80% del presupuesto de obra, los cuales deben estar acorde al 
Plan de. Abastecimiento de Obra y al calendario de adquisición de materiales del 
Expediente Técnico.

6.2.4.ADQUISiCíÓN C CONTRATACIÓN DE BIENES, SERVICIOS Y PERSONAL DE OBRA
; ; ■ : . ■■ : - ■

Dentro de los sesenta (60) días calendario,siguientes al ce emitido, al menos, e! ochenta 
por ciento (80%) de los requerimientos de adquisición o contratación de bienes, servicios 
y personal contemplados en el Pian de Abastecimiento de Obra, íos órganos o las 
unidades orgánicas competentes oe la entidad, deben realizar ¡as adquisiciones o 
contrataciones correspondientes. Estas adquisiciones o contrataciones deben ser 
suficientes para permitir la ejecución de partidas de obra de al menos los primeros treinta 
(30) días calendario de trabajo. No se pueden adquirir o contratar bienes, servicios o 
personal para la obra que no estén contemplados en el Plan de Abastecimiento de Obra.

Los contratos u órdenes de compra o servicios deben establecer los plazos de ejecución 
de la prestación conforme a lo establecido en el Pían de Abastecimiento de Obra, los 
mlsm.es que deben modificarse, de acuerdo con ia normativa aplicable, cuando se 
modifique el plazo de la obra.

Durante este plazo, el residente oe obra debe gestionar la creación de accesos y 
otorgamiento de permisos para la apertura de; cuaderno ce obra digital y físico, en caso 
este último corresponda, ante la OAD o la Contraloría. El inspector c supervisor de obra, 
debe gestionar la creación de accesos y otorgamiento de permisos para el registra de la 
obra en INFOBRAS y registrar la información general que se encuentre disponible; 
asimismo, el residente e inspector o supervisor de obra pueden absolver consultas y 
sostener reuniones de coordinación con los órganos y unidades orgánicas que estén 
realizando la adquisición o contratación de bienes, servicios y personal; y, podrán realizar 
constatación física del cumplimiento de los requisitos para el inicio de obra.

17JJor la Qvar: y^jansformación
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Revisión y evaluación del 

expediente técnico

Fase de Preparación

■

Requerimiento de bienes, Contratación de bienes, 

servicios y personal de la servicios y personal de la 

obra obra

i

- Designa; o contratar al personal clave.
- El inicia de participación deba 

establecerse de acuerdo con los plazos 
previstos.

Presentar el informa de revisión del 

expediente técnico de obre por el 
residente.

■ Elevar a la Sub Gerencia de 
Infraestructura Pública el informe de 

revisión del expediente técnico de obra 

por ei supervisar o inspector.
• Si se advierte un incremento superior 

al 15%( se debe reformular el 
expedíanle técnico.

Dentro de ios siete (7} días calendario 

de emitido el informa de revisión del 
expediente técnico por parte del 

supervisor, se alabara el Plan de 
Abastecimiento y se emiten los 

requerimientos.

- Dentro de los sesenta (60) días de 

emitido los requerimientos.

i

6.3. FASE DE EJECUCIÓN FÍSICA
;< -‘e ! ’ • ■ ’ • \ ■ J , 1,

La fase de ejecución física dé la obra marca el inicio de la transformación de los planes y 
diseños en productos físicos. Implica la puesta en marcha de la construcción, supervisión y 
coordinación de cada detalle para garantizar el éxito de la obra.

6.3.1JNICIO DE EJECUCIÓN FÍSICA DE OBRA

La ejecución física de la obra se inicia cuando se hayan realizado las acciones siguientes:

a) Que se hayan emitido al menos el ochenta por ciento (80%) de los requerimientos 
de bienes, sevicias y personal contemplados en e! Plan de Abastecimiento de la 
Obra.

b) Que las adquisiciones o contrataciones de bienes, servicios y personal sean 
suficientes para permitir la ejecución de partidas de obra, de al menos los primeros 
treinta (30) días calendario de trabajo.

6.3.2. ACTA DE ENTREGA DE TERRENO Y ACTA DE INICIO DE OBRA

El Acta de Entrega de Terreno y el Acta de Inicio de Obra se elaborarán conforme al 
formato señalado en el Anexo N°05 y Anexo N°C8, y se levantará en presencia de! Gerente 
de Desarrollo Urbano y Rural, Sub-Gerente de Infraestructura Pública, Residente de Obra 
y Supervisor o Inspector de Obra. Dichas actas deberán incluirse en el asiento de apertura 
de cuaderno de obra debidamente visado y firmado.

6.3.3. CUADERNO DE OBRA DIGITAL

Cada obra que inicie debe contar con un Cuaderno de Obra Digital, el mismo cue es 
obtenido por medio de la herramienta informática que ponga a disposición la Contrataría 
General de la República.

fSon le ^ran ^"ransformnción
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La OAD administrará los usuarios del Cuaderno de Obra Digital y gestionará el 
otorgamiento de las firmas digitales respectivas; asimismo, asignará ai residente y al 
inspector o supervisor de obra los roles correspondientes. El residente de obra debe 
realizar el enlace del cuaderno de obra digital a la obra correspondiente, mediante el 
código de obra existente en el INFOBRAS y según las normas aprobadas por la 
Contraloría para dicho fin.

En el sistema INFOBRAS, el responsable de habilitar el COD es el Operador OAD, quien 
previamente crea los accesos para el Residente de Obra (rol Residente) y para el 
Supervisor o Inspector de Obra (rol Inspector/Supervisor), con la finalidad de que ambos 
responsables registren en el COD los hechos relevantes que ocurran durante la ejecución 
de la obra mediante asientos correlativos firmados digitalmente.

La apertura del cuaderno de obra digital y su vinculación a la obra correspondiente, debe 
realizarse en la fecha de entrega del terreno.

PASOS
PARA INICIAR
CON EL

El Inspector/Supervisor 

gestiona la creación de 

-------------------------- accesos ante la Oficina de 
obras por Administración 

Directa (OAD) de la entidad

1

El Inspectar/Supervisür de obra 

registra oportunamente la 

información en las fichas de 
registro y en el Cuaderno de 
Obra Digital

El Gestor 

INFOSRAS 

crea los accesos 
para el Operador 

OAD en el 
sistema

El Operador OAD 
crea los accesos para 
el Residente y el 
Inspeclor/Supervísor 
de obra en

INFOSRAS

El Operador OAD habilita 

el cuaderno de obra en eí 
INFOBRAS para su 

registro por parte de los 

responsables

El residente y el inspector o supervisor son los únicos autorizados para escribir asientos 
en el Cuaderno de Obra Digital, en los cuales se registran los hechos relevantes que 
ocurran durante la ejecución de la obra, las órdenes, las consultas y las respuestas'a las
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consultas, se registran en asientos correlativos que deben estar firmados digitalmente por 
el residente o por e! inspector o supervisor, según sea el que efectúe la anotación.

Las solicitudes que se requieran como consecuencia de las ocurrencias anotadas en el 
cuaderno de obra se presentan por el residente directamente a la OAD o al inspector o 
supervisor, según corresponda, por medio de comunicación escrita.

Las consultas las formula el residente de obra en el cuaderno de obra digital o físico y se 
dirigen al inspector o supervisor, según corresponda; en caso de que el inspector o 
supervisor considere que las consultas no requieran de la opinión del proyectista, las 
absuelve él mismo. De requerir opinión del del proyectista, remite las consultas a la OAD, 
con copia al residente. Cuando las consultas pueden implicar una modificación del 
expediente técnico de obra, el inspector o supervisor emite el informe técnico 
correspondiente.

El cuaderno de obra digital es cerrado por el insoector o supervisor cuando la obra haya 
sido recibida definitivamente por la OAD,

6.3.4.ALMACÉN  DE OBRA

Se instalará un almacén que cuente con la infraestructura y mecanismos de control 
necesarios para evitar sustracciones, pérdidas o situaciones similares de riesgo, el mismo 
que debe permitir el fácil acceso y traslado de material hasta la ubicación de la obra sin 
incurrir en gastos adicionales por transporte. El residente de obra es el responsable de su 
implementación y debe informar mensualmente del estado y movimientos de almacén.

Durante la ejecución de la obra, ¡os responsables de la dirección técnica deberán efectuar 
el seguimiento a través de su personal'clave: administrador de obra o asistente técnico, al 
proceso de contrataciones de bienes y servicios requeridos durante la fase de preparación, 
para que ía adquisición sea oportuna y en correspondencia con el Plan de Abastecimiento, 
con lo cual se minimizará los riesgos de paralizaciones o atrasos de la obra por 
desabastecimiento de materiales.

El encargado en funciones de la Oficina de Administración Directa debe verificar la 
información proporcionada por el Residente de obra en su informe mensual, en lo que 
corresponda. De observar irregularidades, la OAD, bajo responsabilidad implementa de 
manera inmediata las acciones correctivas que correspondan, o inicia las acciones 
necesarias para determinar ¡as responsabilidades a que hubiere, lugar.

La Unidad de Abastecimiento por intermedio de Almacén Central y el Especialista en 
Control Patrimonial, debe llevar a! control logistico documentado de todos los materiales, 
insumos y equipos que sean entregados al almacén de la obra, conforme a las normas 
internas de la Entidad aplicables.

La Oficina de Administración de la entidad, lleva el control financiero de la obra, para cuyo 
efecto emplea los registros contables auxiliares que correspondan a cada obra y que 
permitan determinar su costo final: asimismo, registra cada gasto según las respectivas 
específicas de ejecución presupuestal los que deben estar debidamente sustentados y ser 
concordantes con el Presupuesto Analítico del expediente técnico de ¡a obra. Para un
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mejor control reporta al responsable de la obra la información financiera que le sea 
solicitada por este.

Les materiales, insumos y equipos excedentes que queden al final de la obra, deben ser 
entregados a la Unidad de Abastecimiento, para que sean ingresados ai almacén central 
de la Entidad o, en su defecto, realice el proceso de baja correspondiente.

6.3.5.INFORMES DE VALORIZACIÓN DE OBRA

Los metrados de obra ejecutados se formulan y consolidan diariamente por el residente 
de obra y su personal asignado, los mismos que estarán registrados en el Cuaderno de 
Obra Digital o físico, según corresponda, con lo cual se procederá a la elaboración de la 
valorización mensual y posterior elaboración del informe mensual tanto del residente como 
del inspector o supervisor de obra.

El residente de obra dentro de los diez (10) dias calendario posteriores a! cierre del mes, 
presentará un informe mensual conforme a! contenido mínimo señalado en el Anexo N°10 
de los avances físicos y financieros y las ocurrencias de obra en el periodo informado; así 
también, tomará las precauciones en cuanto a la cantidad de ejemplares que entregará a 
las áreas correspondientes, además de alcanzar la versión digital y escaneado para 
el expediente del proceso; bajo responsabilidad administrativa.

Las valorizaciones de las modificaciones en la etapa de ejecución física (adicionales, 
deductivos, mayores metrados y partidas nuevas) serán presentados en cuadros distintos 
a la valorización principal. Se debe tener en cuenta que sólo se . procederá a. ejecutar 
modificaciones en la etapa de ejecución física, cuando éste sea aprobado por la unidad 
orgánica competente de la entidad y previamente registrado en los apEicativos informáticos 
del SNPMGI e INFOBRAS, cuando corresponda.

La valorización física de los trabajos será realizada por ei residente de obra en el último 
día calendario de cada mes, debiendo consignar los metrados ejecutados en el cuaderno 
de obra mediante el asiento respectivo.

E! inspector o supervisor de obra se constituirá en la obra a efectos de verificar la 
información consignada, debiendo otorgar su conformidad con la anotación 
correspondiente en el cuaderno de obra.

El inspector o supervisor de obra en un plazo de cinco (5) días calendarios de recibido el 
informe mensual del residente de obra, revisa y emite un informe a la OAD, determinando 
la conformidad respectiva, o de ser el caso, comunicando las observaciones encontradas 
(las cuales deberán ser subsanadas en un plazo máximo de 5 días calendarios), 
consignando entre otros aspectos, los siguientes:

a) Pronunciamiento sobre ei avance físico de la obra.
b) El reporte del balance financiero de la obra documentado, presentado por el 

residente de obra en su informe mensual. En este aspecto se controlará que las 
ejecuciones de gasto reportadas guarden concordancia y congruencia con el 
presupuesto analítico aprobado.

Por íss '^rnn ^'rnnsformoción
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c) Pronunciamiento sobre el grade de cumplimiento del expediente técnico durante 
la ejecución de la obra y de las recomendaciones, sugerencias y observaciones 
emitidas por el inspector o supervisor de obra en el periodo revisado.

d) La certificación y conformidad de los controles de calidad en obra realizados en el 
periodo revisado, sustentados con los certificados y protocolos de las pruebas 
técnicas de calidad correspondientes.

e) Verificación del cumplimiento del impacto ambiental y las medidas de seguridad 
implementadas en la obra.

f) Comentarios referentes a la ejecución de la obra, donde se indicará, si fuera el 
caso, la problemática general, las soluciones planteadas, los aspectos relevantes 
de la ejecución y las observaciones generales, así como las acciones a adoptar 
en caso la ebra se encuentre con un atraso mayor al veinte por ciento (20%) 
respecto a lo programado.

I ■ i i
La presentación de las valorizaciones mensuales de los contratos de bienes y servicios 
para la obra, realizados durante el mes, serán presentados a la dependencia pertinente 
de la entidad con el informe de conformidad correspondiente.

Dentro de los s de

6.3.6.CONTROL DE CALIDAD DURANTE LA EJECUCIÓN DE LA OBRA
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Durante la ejecución de la obra, deben realizarse las pruebas de control de calidad que 
están destinadas a verificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas, según su 
naturaleza'y complejidad. ■ • -

El expediente técnico de obra consigna las pruebas de control de calidad por especialidad, 
según tos estándares establecidos en la normativa vigente; sin embargo, el Residente y el 
Inspector o Supervisor de obra deben realizar las respectivas pruebas de control de 
calidad de campo de manera obligatoria en la etapa de ejecución de la obra, contrastando 
con lo indicado en el expediente técnico.
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En los informes mensuales del Residente y el Inspector o Supervisor de obra, 
obligatoriamente se adjuntan todas las pruebas y protocolos de control de calidad 
certificadas por ¡os especialistas o la certificación de los laboratorios acreditados. La OAD 
debe realizar el seguimiento a la ejecución del proyecto de inversión.

Las pruebas y protocolos de control de calidad deben estar certificadas por los 
especialistas o contar con la certificación de laboratorios acreditados, tomando en cuenta 
para ello las especificaciones técnicas del Expediente Técnico, que podrían ser 
certificadas por el Instituto Nacional de Calidad - INACAL, la Organización Internacional 
de Normalización - ISO u otras que sean validadas por los especialistas a cargo de la 
ejecución de la obra; y en todos ios extremos los equipos deben contar con los certificados 
de calibración actualizados.

Si el resultado de las pruebas no hubiese sido satisfactorio dentro de los parámetros 
normados, la OAD coordina con el Residente y el Inspector o Supervisor de obra para la 
subsanación de dichos resultados; y, de corresponder, comunica al área competente de 
la entidad, según su estructura orgánica y funciones internas, para el deslinde de las 
responsabilidades de acuerdo con las normas o procedimientos internos aplicables para 
d;cho fin.

6.3.7.MODIFICACIONES DURANTE LA EJECUCIÓN FÍSICA DE LA OBRA
(j:; • .. ¡ l .

Toda modificación del alcance, costo y plazo respecto de lo previsto en el expediente 
técnico debe contar con eí sustento técnico y legal, el presupuesto necesario y estar 
aprobado per el titular de la entidad o a quien este delegue.

En caso se supere el cincuenta por ciento (50%) del monto del expediente técnico 
aprobado oara el inicio de la obra, en el plazo máximo de diez (10) días calendario de 
comunicado por el residente o inspector o supervisor, la OAD debe comunicar dicha 
situación a la Contraloría para el desarrollo de los servicios de control gubernamental que 
correspondan, así como al titular de la entidad a efectos de que disponga se evalúe el 
desempeño de quienes elaboraron el expediente técnico, del residente de obra y del 
inspector o supervisor de obra, para el deslinde de las responsabilidades a que hubieren 
lugar.

Sin perjuicio de lo señalado en el párrafo anterior, en los casos en que estas 
modificaciones tengan su origen en deficiencias y errores en el expediente técnico o se 
den por la aplicación de procesos constructivos inadecuados o por ineficiencia en la 
gestión de la ejecución de la obra, en eí acto administrativo que apruebe la modificación, 
además se-dispondrá las acciones correctivas que correspondan y el deslinde de las 
responsabilidades a que hubiera lugar.

Las modificaciones al expediente técnico aprobado solo serán procedentes siempre y 
cuando sirvan para cumplir con el objetive de la inversión y las metas de la obra o cuando 
estas modificaciones sean producto de imprevistos no atribulóles a ninguno de ios 
participantes de la obra pública por administración directa.
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Cuando se presente la necesidad de realizar modificaciones al expediente técnico de la 
obra, el residente de obra sustentará y comunicará al inspector o supervisor de obra 
mediante cuaderno de obra la identificación de la necesidad en un plazo no mayor de cinco 
(5) dias calendario.

El inspector o supen/isor de obra evaluará la modificación y si esta contiene cambios 
significativos en el expediente técnico, comunicará a la OAD de la entidad o a quien haga 
sus veces, en un plazo no mayor de cuatro (4) dias calendario siguientes de anotada la 
necesidad en el cuaderno de obra para su pronunciamiento correspondiente. Cuando las 
modificaciones son significativas, la OAD en coordinación con el proyectista del expediente 
técnico, absolverá la consulta dentro del plazo máximo de quince (15) días siguientes de 
la comunicación del inspector o supervisor de obra. En caso el proyectista no emita opinión 
alguna, la OAD deberá realizarlo. Las modificaciones son registradas y comunicadas por 
el residente e inspector o supervisor (conforme al contenido mínimo señalado en el Anexo 
N°08).

> La variación neta de la modificación supera el 15% del costo total del Expediente 
Técnico (incidencia acumulada) o la viabilidad en caso de Pl o IOARR para las 
entidades adscritas al SNPMGI.

El cálculo para determinar el porcentaje de la variación neta de la modificación se 
efectuará mediante la siguiente fórmula:

%Modíf.=100
Monto ETO o PI o IOARR
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% Modif
Monto Modif. =
MM

MD
Monto ETO o Pl o IOARR =

Porcentaje de la variación neta de la modificación.
Sumatoria de los montos de las modificatorias identificadas.
Monto por mayores metrados autorizados por el SO o IO, según 
corresponda, (modificaciones no significativas).
Monto de los deductivos o deductivos vinculantes de obra.
Monto del costo total del ETO o la viabilidad en caso de Pl o 
IOARR.

> Que las partidas que se plantean modificar afecten ía ruta crítica del cronograma 
de obra.

I ...

> Que contemplen la elaboración de estudios adicionales de ingeniería.

Las modificaciones que no representen cambios significativos en el expediente técnico de 
¡a obra podrán ser aprobadas por el inspector o supervisor de obra, lo mismo con los 
mayores metrados que puedan existir en la obra, si estos no representan cambios 
significativos también pueden ser aprobados por el inspector o supervisor de obra,

Tanto para modificaciones significativas y no significativas de! expediente técnico que 
impliquen un mayor costo neto de la obra, se requiere previamente de la certificación o 
previsión presupuesial correspondiente de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

La OAD designa ai responsable de elaborar el expediente técnico de modificación de la 
obra, teniendo en cuenta los precios unitarios que se tiene en el expediente técnico de 
obra inicial.

El expediente técnico de modificaciones (adicionales, deductivos, partidas nuevas y 
otros) de la obra, será elaborado por el residente de obra siempre y cuando las 
variaciones no se consideren significativas.

Cuando el expediente de modificaciones requiera estudios nuevos o complementarios, de 
cálculos de ingeniería y modifica significativamente en ía obra, este debe ser realizada por 
consultaría externa o por un profesional de planta. En ambos casos, el inspector o 
supervisor de obra deberá brindar ia opinión técnica del expediente adicional, previo a su 
aprobación vía acto resolutivo.

: l ■ ’ | .......................... I

Respaldo para la modificación

> Anotación en ei cuaderno de obra: eventualidad, o posibles causales (retrasos, 
consultas, etc.).

> Solicitar informes por escrito al administrador de obra:
o Estado de atención de requerimientos (cuándo se hizo el requerimiento 

cuándo salió la orden de servicio/compra y cuándo atendió el proveedor).
o Estadio financiero de requerimientos (precio de requerimiento, precio final 

de orden de compra) esto ayudará a sustentar una modificación por 
variación de precios.

o Reportes semanales.

"¡fio* Ir ^rnn ^’rnnsformRción
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> Solicitar informes por escrito al asistente de obra:
o Rendimientos en campo (con cartas de balance o similar, firmadas por el 

capataz de obra).
o Solicitar realizar los planos y/c metrados para el expediente de 

modificación.
o Solicitar el ordenamiento del expediente de modificación.

> Solicitar informes por escrito al Ingeniero de Calidad para partidas nuevas: 
mejoramiento de suelo, reforzamiento de estructuras, cambio de canalizaciones, 
etc.

> Solicitar informes per escrito al Ingeniero de Seguridad, Salud y Medio Ambiente 
para partidas nuevas: falta de EPP's, EPC’s, monitoreo ambiental para el 
cumplimiento del ElA o DIA, etc.

j - * ■ i

Dependiendo del caso, las modificaciones deberán contener mínimamente: Memoria 
descriptiva, justificación, presupuesto detallado sustentado en análisis de precios 
unitarios, planos, especificaciones técnicas, entre otros.

> Memoria descriptiva: datos generales de la obra.
> Justificación: de cada partida.
> Sustento: documentación generada (asientos del cuaderno de obra, informes, 

etc.)
> Especificaciones técnicas: sólo se adjuntarán en el caso existan Partidas Nuevas, 

y en el caso de Mayores Metrados se indicará el ítem de las.partidas del 
Expediente Técnico.

> Planilla de Metrados: en e! caso de partidas nuevas no consideradas en el 
presupueste se hará una planilla de metrados de las mismas.

> Memoria de Cálculo: cuando corresponda.
> Presupuesto: de las partidas nuevas, mayores metrados, actualización de costos, 

con su respectivo analítico.
> Análisis de Costos Unitarios: deberá respetarse los análisis de precios unitarios 

del Expediente Técnico. En el caso existan partidas nuevas, deberá elaborarse 
los análisis de precios unitarios para estas partidas.

> Listado de insumes.
> Planos: en el caso de modificación de planos, deberán estar firmados por el 

profesional encargado. En todos los planos deberá indicarse claramente las obras 
complementarias, las modificaciones, las partidas no consideradas o metrados no 
considerados, según sea el caso.

> Copias del Cuaderno de Obra: deberá adjuntarse copias de los asientos del 
cuaderno de obra en donde se indique las i ocurrencias que motivan la 
modificación.

Las modificaciones significativas que se presenten durante la ejecución física de las 
inversiones deben encontrarse debidamente sustentadas y aprobadas por el titular del 
pliego o Gerente Municipal en caso de delegación de funciones. La OAD registra dicha 
modificación en los apíicativos informáticos del SNPMGI e iNFOBRAS, según 
corresponda.
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En la aprobación de una modificación por los supuestos antes señalados, solo será 
procedente otorgar ampliaciones de plazo cuando la causal modifique el calendario de 

;,e ejecución, de obra, de manera que represente demora en la terminación de la obra. Se
reconocerá la prórroga necesaria cbtenida a partir de la variación de la ruta crítica. 

Mur^ál g

y S.3.8.MCDIFIOACIONES DE PLAZO DE EJECUCIÓN DE LA OBRA

Toda ampliación de plazo en la ejecución de la obra debe se" aprobada por el funcionario 
competente mediante acto resolutivo y previamente registrada en el Banco de Inversiones, 
para lo cual debe cumplir con el debido procedimiento administrativo y las formalidades 
exigidas según la normativa vigente y solo procede cuando afecta la ruta crítica y esté 
vigente el plazo ce ejecución.

Es de precisar que, cuando la causal o supuesto establecido en la Directiva, supera el 
plazo vigente, ,e!.Residente de Obra debe presentar la solicitud de ampliaciones de plazo 
parciales con el sustento correspondiente dentro del plazo vigente ce la obra, para que 
éstas, sean acrobadas por la Entidad de manera oportuna, dicho proceso podrá ser 
continuado hasta que se culmine la causal y pueda solicitarse la ampliación de plazo final.

En casos excepcionales de caso fortuito c fuerza mayor debidamente acreditada que 
imposibilite a la entidad aprobar la ampliación de plazo dentro del plazo de obra vigente, 
la entidad podrá aprcba" dichas ampliaciones ce plazo ccn el deslinde de 
responsabilidades correspondiente.' ' - 1 ■ ■ ' ’

Las modificaciones dé plazc de ejecución de obra procederán. con los supuestos 
siguientes:

a) Desabastecimiento de ios materiales e insumes de obra requeridos o demora en 
la provisión de los mismos.

Estando previsto la atención de los requerimientos alcanzados con el Plan de 
Abastecimiento de Obra; y por causa ajena a los responsables directos de la obra, 
es decir Residente de Obra.o Supervisor/lnspector de Obra, la entidad deberá 
realizar el deslinde ce responsabilidades a las áreas que tiene a cargo velar el 
cumplimiento de ia entrega de bienes o servicios para la obra.

b) Demoras en la aprobación de ¡as modificaciones de la fase de ejecución física, 
absolución de consultas o en la aprobación de mayores metrados, nuevas partidas 
y adicionales de presupuestos que afecten el cronograma de ejecución física de 
la obra.

Es responsabilidad de la OAD trasladar o atender oportunamente las consultas 
realizadas por el Residente de Obra y/o Supervisor/lnspector de Obra, caso 
contrario, de producirse demorar, puede generar retrasos o paralizaciones en la 
ejecución de la obra. Para elle, les consultores o proyectistas del expediente 
técnico deben tener obligaciones contractuales claras y precisas para la atención 
oportuna de consultas durante la ejecución de la ebra.

/dor la Qran transformación
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c) Situaciones cíe fuerza mayor o caso fortuito, en cuyo caso se debe documentar en 
los asientos del cuaderno de obra las pruebas de campo, informes, publicaciones, 
reportes del Servicio Nacional de Meteoroiogía e Hidrología del Perú (SENAMHI), 
fotografías y otros, cuando sea el caso.

SI se tiene un evento extraordinario fuera de lo común; imprevisible e irresistible
que escapa a la capacidad técnica, administrativa y profesional de la propia 
entidad, por cuanto su absolución no depende de la voluntad de la entidad, 
corresponderá una ampliación de plazo y debe acreditarse con !a documentación
fehaciente y evidencias suficientes en su 
correspondiente.

oportunidad, para el trámite

Desabasteamíento 
de materiales e I 

Insumos de obra o 
demora en la 

provisión de los
L mismos j

r

Situaciones de fuerza s* ’/r- i*mayor o caso 
fortuito, 

documentado con 
pruebas, informes,

De presentarse alguno de los supuestos antes señalados, el residente de obra informa al 
inspector o supervisor de obra mediante el cuaderno de obra para su validación. Dentro 
de los 15 días calendarios de determinado el supuesto o supuestos de paralización de la 
obra, el residente emitirá un informe y solicitará al inspector o supervisor de obra la 
modificación del plazo de ejecución de obra. El inspector o supervisor de obra evaluará la 
solicitud y de encontrarla justificada la remitirá a la entidad conjuntamente con su informe 
en un plazo máximo de 05 días calendarios de haber recibido el informe del expediente 
del Residente de Obra.

El informe que emite e! residente de obra deberá contener como mínimo, lo siguiente:

> Datos Generales; se indicará los datos de la obra tales como resolución de 
aprobación de la modalidad, monto de presupuesto aprobado, plazo de ejecución 
de obra, fecha de inicio y fin programado vigente, también se informará si existe 
algur.a resolución anterior donde se modifica el presupuesto o plazo de ejecución 
(Número de resolución, montos de adicional y/o deductivo, ampliaciones de plazo)

> Justificación: deberá señalar los hechos que motivan la solicitud de ampliación de 
plazo, para lo cual se colocará el número de asiento del cuaderno de obra, donde 
se deja constancia tales hechos.

> Sustento: se indicará y adjuntará toda documentación que sustente la ampliación 
de plazo.

> Cronograma inicia! aprobado.
> Cronograma actualizado.
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> Conclusiones: la petición de ios días calendario de ampliación de plazo, asi como 
la nueva fecha reprogramada de culminación.

> Anexos: se deberá adjuntar copias de los asientos del cuaderno de obra, donde 
se indiquen las ampliaciones o modificaciones correspondientes, ios nuevos 
cronogramas de ejecución, de ser necesario se incluirá panel fotográfico.

Toda ampliación de plazo debe estar registrada en los aplicativos informáticos del 
SNPMGI y en el INFOBRAS, según corresponda, previo al inicio de la ampliación de plazo.

Para el reinicio de la obra, el residente comunicará dicha situación al inspector o supervisor 
quien, de validar el pedido, informará a la Sub-Gerencia de Infraestructura que los 
supuestos que motivaron la paralización fueron superados. El inspector o supervisor de 
obra evaluará y validará si los supuestos que motivaron la paralización han sido 
superados. El inspector o supervisor de obra emitirá un informe aprobatorio para el reinicio 
de la obra, de encontrar procedente la solicitud. La OAD autorizará el reinicio de los 
trabajos.

La fecha de la solicitud de paralización, la fecha real de paralización y la fecha de reinicio 
de los trabajos deben estar anotados en el cuaderno de obra por el residente.

Reiniciados los trabajos, el residente de obra presentará a ¡a OAD dentro de los dos (2) 
días calendario siguientes, el cronograma de obra actualizado con las firmas 
correspondientes de los responsables técnicos consignando la nueva fecha de conclusión 
para efectuare! trámite correspondiente para la emisión del acto resolutivo por parte de ia 
entidad.'

De determinarse atrasos injustificados en la ejecución de la obra, deben Identificarse las 
responsabilidades que correspondan del residente e inspector o supervisor de obra y de 
las oficinas o áreas que tengan cómo función, según sus instrumentos de gestión interna 
de la entidad, realizar el seguimiento y monitereo a la ejecución de la obra.

/V y 6.3.9.INFORMES DEL INSPECTOR O SUPERVISOR DE OBRA

El inspector o supervisor de obra elabora los informes con carácter de declaración jurada 
siguientes:

a) Informe de conformidad, el cual será realizado para el inicio de obra mediante el 
Formato que se adjunta en ei Anexo N°09 de la presente directiva.

b) Informe de revisión del expediente técnico o expediente técnico de saldo de 
ejecución de obra mediante el Formato que se adjunta en el Anexo N°03 de la 
presente directiva.

c) Informe mensual de supervisión y valorización mediante el Formato que se 
adjunta en el Anexo N°11 de la presente directiva.

d) Informe de ampliación de plazo, el cual además contiene:
i. Informe de reprogramación de obra por ampliación de plazo mediante el 

Formato que se adjunta en el Anexo N°13 de la presente directiva.
¡i. Informe de mayores gastos generales por ampliación de plazo mediante el 

Formato que se adjunta en el Anexo N°14 de la presente directiva.
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iii. Informe de cronograma actualizado de obra mediarte el Formato que se 
adjunta en el Anexe N°15 de la presente directiva.

e) Informe de ap'obaoión de prestaciones adicionales de obra mediante el Formato 
que sé adjunta en el Anexo N°16 de la presente directiva.

f) Informe de aprobación ce mayores metrados mediante el Formato que se adjunta 
en el Anexo N°17 de la presente directiva.

g) Informe de liquidación técnica - financiera de obra mediante el Formato que se 
adjunta en el Anexo N°19 de la presente directiva.

6.3.19.LIQUIDACIONES PARCIALES Y TOTALES DE OBRA

El residente de obra p'esentará liquidaciones parciales de obra tanto técnicas como 
financieras, las que deben ser validadas por el Inspector o Supervisor, emitiéndose en 
cantidades que estarán relacionadas según el plazo de obra existente, siendo su 
presentación requisito para la culminación de una obra por administración directa. La 
liquidación parcial fina! será presentada conjuntamente con la solicitud de la culminación 
de la obra por administración directa.

La cantidad de liquidaciones parciales serán presentadas de forma cuatrimestral para
obras con plazo de ejecución menor a un (1) año. Si la obra tiene un plazo de ejecución 
igual o mayor a un (1) año, las liquidaciones parciales se presentarán de forma semestral. 
La última liquidación parcial de obra corresponderá al plazo transcurrido entre la penúltima 
liquidación parcial y la fecha de finalización de la ejecución fís:ca de ia obra.

Para obras cuyo plazo de ejecución es menor o igual a cuatro (4) meses no se presentará 
liquidaciones parciales, presentando en cambio una liquidación total en el plazo previsto 
en la presente directiva.

-

Hasta laño:
■ ■ ■ • , ■

liquidación parcial
cuatrimestral

Igual o mayor a 1 ano: 
liquidación parcial 

semestral

En el contenido de las liquidaciones parciales debe considerarse toda la información 
financiera de la obra desde su inicio (planillas, táreos, control de almacén, maquinarias, 
equipes, procedimientos de selección ligados a la ejecución de la ebra), reportada en los 
informes de valorización presentados por el Residente de Obra, del mismo modo, la 
presentación de ¡as 'iquidaciones parciales seguirá la formalidad de presentación de la 
liquidación final.

Para el proceso de aprobación de la liquidación técnica financiera de la obra, parcial o 
total, previamente se tramita el informe de conformidad de los gastos efectuados en la 
ejecución de la misma que debe ser emitido por la Unidad de Contabilidad de la entidad, 
en el cual se incluya la relación de los gastos efectuados con cargo a la obra.

Sobre el informe de liquidación técnica financiera parcial de la obra

El plazo para realizar el informe de liquidación parcial es de 30 días calendarios después 
de cumplido el periodo correspondiente, debiéndose adjuntar el informe de conformidad
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de los gastos emitidos por la Unidad de Contabilidad de la entidad o la que haga sus veces, 
en el que se incluya la relación de los gastos efectuados con cargo a la obra,

Sobre el informe de liquidación técnica financiera total de ¡a obra

El plazo para realizar el informe de liquidación total final es de 30 días calendarios 
contados, a partir del día siguiente a la fecha de suscripción del acta de culminación de la 
obra o del acta donde conste que vencido el plazo para las subsanaciones de 
observaciones las mismas no han sido levantadas.

En los casos precedentes, se debe incluir documentación o información que sustente el 
avance físico y financiero (gasto); los mismos que deben estar refrendados con visto o 
sello del Residente de obra y Supervisor o Inspector y el Administrador de Obra.

Deberá contener como mínimo la documentación siguiente:

a) Declaratoria de viabilidad p aprobación de la inversión y resolución de aprobación 
del expediente técnico y modificaciones aprobadas en ¡a ejecución.

b) Memoria descriptiva: Los datos serán tomados del expediente técnico aprobado, 
cuaderno de obra, documentos de gastos compatibilizados o de conformidad con 
información proporcionada por las Unidades de Contabilidad y Tesorería, así 
como con la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, acción que permitirá 
determinar el monto real del presupuestado ejecutado.

c) Descripción del proyecto? Describir la ejecución de la obra por componentes y 
presupuestos de la obra, asi como los avances físicos logrados.

d) Antecedentes:1 Señala si la obra es nueva o su ejecución es continuación de años 
anteriores según el horizonte del proyecto, en dicho caso, debe precisarse ios 
objetivos y metas conseguidas en cada ejercicio presupuestal, existencia de saldo 
de materiales u órdenes de servicio pendientes de ejecución, refrendada por la 
documentación correspondiente.

e) Objetivos logrados: Se debe considerar metas físicas programadas, metas físicas 
ejecutadas, población beneficiada, beneficios programados y beneficios 
conseguidos.

f) Especificaciones técnicas: De las partidas realmente ejecutadas.
g) Grado de cumplimiento de metas: Es necesario efectuar por cada una de las 

partidas ejecutadas según el Expediente Técnico aprobado y adicionales o 
deductivos, de corresponder.

h) Metrados y valorización final: Adjuntar valorización con los precios unitarios de las 
partidas consideradas en el: expediente técnico aprobado, cuadro de metrados 
finales.-.que permita valorizar la obra. .De reportarse sobre metas es conveniente 
una valorización indicando el porcentaje con referencia al presupuesto base; debe 
adjuntarse los planos de replanteo.

i) Cuadro analítico de detalle de gastos: Considerar las partidas especificas 
detallados según clasificador de gastos que corresponda ai ejercicio presupuestal 
en que se ejecutó, con cargo a la obra.

j) Resumen de ejecución presupuestal: Considerar las específicas de gasto que 
corresponda al ejercicio presupuestal en que se ejecutó la obra.

k) Relación valorizada de insumos utilizados: Se debe efectuar una relación por cada 
uno de los materiales, insumos y servicios adquiridos para la ejecución de la obra.
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i) Balance de ejecución presupuesta!: Consignar ios datos del presupuesro 
autorizado para cada insume con su co'respondiente especifica de gasto y 
respecto al presupuesto ejecutado será tomado de la rendición de gastos y cuyos 
resultados serán comparados para cada insumo programado.

m) Comentarios, conclusiones, y recomendaciones o sugerencias: Debe registrarse 
ios inconvenientes o problemas detectados en el proceso de ejecución de la obra 
y otros (materiales en cancha, etc.) detectados en ei proceso de liquidación 
técnica - financiera.

Comentarios, 
conclusiones, y 

recomendaciones o 
sugerencias.

Resumen Ejecución 
presupuesta!. .relación 
valorizada rieinsumos 

utilizados. Balance

Declaratoria de viabilidad 
Memoria descriptiva. 

. Descripción. Antecedentes, 
Objetivos lowadcs

í!
Especificaciones ... 

técnicas. Grado de 
cumplimicntode metas.

1
Mitrados y valorización 
final, Cuadroanalítieo 
de detéliede gastos.

Finalmente, la OAD realizará las verificaciones de la información registrada en los 
diferentes sistemas informáticos del Estado peruano, en particular, los apiieativos del 
SNPMGI, Sistema Integrado de Administración Financiera (SIAF), el Sistema Electrónico 
de Contrataciones, del Estado (SEACE) y Sistema de Información de Obras Públicas 
(INFOBRAS).
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5.4. FASE DE CULMINACIÓN Y LIQUIDACIÓN

Esta cuarta y última fase, tiene como principales actividades el registro de la culminación física 
de la obra en el Cuaderno de Obra, así como la culminación de las modificaciones aprobadas 
que se dieron durante la ejecución de la obra, contar con la conformidao del 
Supervisor/lnspector de Obra respecto a la culminación de los trabajos, la designación del 
comité de culminación y liquidación de obra, la emisión del acta de culminación, así como la 
presentación del informe final de obra y el Informe final de liquidación.

En ia fecha de la culminación de la ejecución de la obra, el residente de obra anota el hecho 
en el cuaderno de obra y solicita al inspector o supervisor de obra para que en un plazo no 
mayor de cinco (5) días calendario siguientes a la anotación señalada, corrobore ei 
cumplimiento de lo establecido en el expediente técnico y las modificaciones aprobadas.

De encontrarlo conforme, se anota en el cuaderno de obra y comunica formalmente a ¡a 
Unidad Orgánica responsable, de acuerdo con las funciones designadas por la entidad, para 
que en un plazo de cinco (5) días calendario siguientes designe al Comité de Culminación y 
Liquidación de la ejecución de la obra.

Fase de Culminación y Liquidación

- Registrar culminación de la ejecución
física de la obra.

- Solicitar conformidad do obra..
- Brindar conformidad de obra

- Designar comisión de culminación y
liquidación.

• Emitir acta de culminación.
- Emitir Informe final de obra.

- Resumen ejecutivo.
- Objetivos.

- Metas alcanzadas.
- Balance de la ejecución presupuesta! 

de la obra

6.4.1.COMITÉ  DE CULMINACIÓN Y LIQUIDACIÓN DE LA OBRA

La OAD propondrá a la Gerencia Municipal, el Comité de Culminación y Liquidación de ¡a 
obra, a fin de que el Titular de la entidad designe al comité mediante acto resolutivo, el 
cual debe estar conformado por profesionales colegiados con habilidad vigente en sus 
respectivos Colegios Profesionales, de acuerdo con ei detalle siguiente:

>
>
>
>

. . : I • y 1 • , ¿i ’ • ' ii : i‘ *

Un (1) profesional relacionado,al tipo de la obra ejecutada (ingeniero!o arquitecto), 
quien presidirá la comisión.
Al menos un (1) ingeniero o profesional afín a la naturaleza de la obra ejecutada. 
Al menos un (1) contador público colegiado.
El residente de la obra.

> El inspector o supervisor de obra.
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6A2.INFORME FJNAL DE OBRA* • . tí* ' •'
Culminada la ejecución física, el residente elaborará un Informe Final de Obra conforme 
al contenido mínimo señalado en el Anexo N°18, el mismo que será validado por el 
supervisor o inspector y contendrá información relevante dividida en una parte técnica y 
una parte administrativa.

El informe deberá presentar la valorización final de avance de obra y la valorización 
financiera hasta la fecha de la culminación de los trabajos. Este informe deberá ser 
presentado en el acto de culminación de obra, en caso de incumplimiento deü mismo, la 
OAD será la responsable de su elaboración.

En el Informe Final de Obra se adjunta todos los documentos generados desde el inicio 
de la ejecución física hasta el acto de culminación de la obra; asimismo, el residente debe 
adjuntar un registro de lecciones aprendidas, documento que reflejará los problemas 
relevantes ocurridos durante la ejecución de la obra y las soluciones que permitieron ia 
continuación hasta su culminación.

Componentes del registro de lecciones aprendidas:
> Descripción del problema o éxito: Detalle específico del evento, problema o éxito.
> Análisis de la situación; Causas y factores contribuyentes .
> Acciones tomadas: Qué se hizo para resolver ei problema o para alcanzar el éxito.
> Resultados: Consecuencias y resultados de las acciones tomadas.
> Recomendaciones: Sugerencias para futuros proyectos basadas en la 

experiencia.

Para la elaboración de la valorización final de la obra, se debe considerar una 
valorización física y una valorización financiera. En la valorización física se valoriza la 
ejecución de la obra tanto .en costo directo como en costo indirecto, tomando las 
actividades realmente ejecutadas. En caso de no alcanzar el ciento'por ciento (100 .%) de 
avance por tener deductivos de obra o por considerar un saldo de obra por ejecutar, estos 
serán descritos en el informe final. Respecto a la valorización financiera, esta es 
determinada per el gasto devengado que se tenga en la ebra hasta su culminación, 
dividido en valorización financiera del costo directo y del costo indirecto.
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Además, si se identifican diferencias de costos entre la liquidación financiera y la 
liquidación técnica, se procederá a evaluar el sustento de dicha diferencia, y de ser el caso, 
disponer el deslinde de responsabilidades que corresponda.

6.4.3. ÍNFÓRME FINAL DÉ LIQUIDACIÓN

El residente emite un informe que consolida la documentación de sustento de ¡as 
liquidaciones parciales y contiene un resumen, ejecutivo de los objetivos, metas 
alcanzadas y balance de la ejecución presupuestal de la obra.

Ir
6.4.4. CÓNSTATACIÓN Y OBSERVACIONES

' ,'• • ' • ■ " • • f iic ;’’

. f 1'

El Comité de Culminación y Liquidación de la obra en un plazo máximo de quince (15) 
días calendario siguientes a su designación, recepciona el Informe Final de Obra, el 
Informe Final de Liquidación y verifica el funcionamiento de la infraestructura, dispone 
realizar las pruebas operativas que sean necesarias, procede a verificar los trabajos 
ejecutados y el cumplimiento de lo establecido en los planos y especificaciones técnicas 
del expediente técnico.

Culminada la verificación y de no existir observaciones, se procede a la culminación de la 
obra y se suscribe el Acta de Culminación correspondiente conforme al contenido mínimo 
señalado en el Anexo Nc07.

De existir observaciones, estas se consignan en un acta o pliego de observaciones y en 
un plazo máximo de tres (3) días calendario se informará a la entidad sobre las 
observaciones encontradas para que se disponga que el residente de obra proceda a la 
subsanacíón de estas en un plazo no mayor a un décimo (1/10) del plazo de ejecución de 
la obra, que se computará a partir del quinto día calendario de suscrito el acta o pliego de 
observaciones.

Subsanadas las observaciones, el residente de obra solicitará nuevamente la culminación 
de la obra mediante la anotación en el cuaderno de obra, el mismo que será verificado por 
el inspector o supervisor de obra informando de dicho acto a la entidad, en caso 
corresponda, en el plazo de tres (3) días calendario siguientes a la anotación respectiva.

El Comité de Culminación y Liquidación de obra se presentará en la obra en un plazo 
máximo de siete (7) días calendario siguientes de recibido el informe del inspector o 
supervisor. La constatación se limitará a verificar la subsanacíón de las observaciones 
formuladas en el Acta de Observaciones, no pediendo formular nuevas observaciones.

En caso no se haya levantado las observaciones, el Comité de Culminación y Liquidación 
de obra no dará por culminada la obra, pero si la liquidará, deduciendo las observaciones 
que no fueron corregidas, descontando dicho costo en el monto fina! de la obra y haciendo 
constar en el informe de liquidación técnica y financiera, para luego identificar a los 
responsables de dicha situación.

Si en el proceso de verificación de ia subsanacíón de obsen/aciones, el Comité de 
Culminación y Liquidación de obra constata la existencia de observaciones diferentes a
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las ya formuladas, sin perjuicio de suscribir el acta de culminación de obra, informará a la 
entidad para que ésta solicite por escrito a la OAD las subsanaciones del caso, siempre 
que constituyan vicios ocultos. El Comité de Culminación y Liquidación de obra no es 
responsable por los vicios ocultos que hubiera en la ejecución de ¡a obra; siendo 
responsables los ejecutores dentro del alcance de sus funciones.

Residente de obra

úe no síes:

v" Consignan en el Acta 
“ de Observaciones

Para proceder con la 
» subsanación da axMr

Culminación de la obra

Verificación de la obra

f
Suscribe el Acta de 
Culminación

Verifican el designación 
funcionamiento ¿ 
u operación de 

la infraestructura \gSS3

Inspector o supervisor de obr:

anotará culminación de 
ia ejecución de la obra

un plazo :.

a la anotación señalada

corrobora el 
cumplimiento de lo 
establecido en el 

expediente técnico y ías 
modificaciones 

aprobadas

C.

Residente de obra

Comisión de 
/ Culminación y 

Liquidación de 
\ la ejecución 

I do In fthro

Inspector de obra

Comunica formalmente 
a ia Unidaa Orgánica 
responsable, para que 
en un plazo

se designe ia

VIL RESPONSABILIDAD
I 1 ,r' ¡' * ’ •'*. ‘‘ ’ ¡¡,AC » • . • 1 ’1 1 ‘ (

E! Titular de la entidad es responsable de disponer, asegurar y cautelar el cumplimiento de las 
disposiciones establecidas en la presente directiva. Asimismo, son responsables del cumplimiento 

/ ■ de las disposiciones de la presente Directiva, la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, la Sub- 
•• ...• Gerencia de Infraestructura Pública, y las demás unidades orgánicas involucrados en el proceso de 

ejecución de obras públicas por Administración Directa realizadas por la Municipalidad Provincial 
de Islay,

VI!!. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

PRIMERA DISPOSICION
La presente Directiva será aplicable a toda obra pública que ejecutada por la Municipalidad 
Provincial de Islay por la modalidad de adminisiración directa cuyo expediente técnico sea aprobado 
a partir de la entrada en vigencia de la Directiva N°017-2023-CG/GMPL o que se encuentren en 
ejecución física con una ejecución financiera acumulada de obra menor al diez por ciento (10%) al 
01 de jumo de 2024, en cuyo caso, a partir de dicho estado, deberán adecuarse a las disposiciones 
de la presente directiva.

SEGUNDA DISPOSICION
En todo lo no contemplado en la presente Directiva será de aplicación supletoria lo dispuesto en la 
Directiva N’017-2023-CG/GMPL aprobado mediante Resolución de Contrataría N°432-2C23-CG y 
su Directriz “Ejecución de Obras Públicas por Administración Directa" y demás normas aplicables a 
obras por Administración Directa, así como los lincamientos que se tenga preceptuado en el portal 
de normas legales de la Municipalidad Provincia! de Islay y el portal de transparencia.
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TERCERA DISPOSICION
La presente Directiva es de aplicación obligatoria a partir del día siguiente de su publicación.

CUARTA DISPOSICION
Dejar subsistente ia Directiva N°006-2018-MPI “Directiva para la Ejecución de Obras Públicas en 
la modalidad de ejecución presupuestaria directa de la Municipalidad Provincial de Islay", a fin de 
que se aplicable solamente a aquellas obras que iniciaren su ejecución con anterioridad a la entrada 
en vigencia de la Directiva N°017-2023-CG/GMPL.
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ÍX. FLUJOGRAMA
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EJECUCION FISICA
FLUJDGRAMA PARA MODIFICACIONES DURANTE EJECUCION FISICA

Sí

Plazo <— SO evalúa previamente rSO autoriza Alcance - costo

¿Significativo?

Ejecución de obra, 
controles de calidad, 
Informas periódicos

¿Modificaciones al alcance, 
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SO autoriza Consulta ai proyectista
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> (Digital d Físico) Término de Obra

1
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ANEXO N°01
DEFINICIONES

OBRA PÚBLICA

"A£. Es la construcción, reconstrucción, remodelación, mejoramiento, renovación, ampliación y habilitación 
d- ¿de bienes inmuebles, tales como edificaciones, estructuras, excavaciones, perforaciones, carreteras, 
':;c: - puentes, entre otros, que requieren dirección técnica, expediente técnico, mano de obra, materiales o 

equipos.

EXPEDIENTE TÉCNICO

El conjunto de documentos que comprende: memoria descriptiva, especificaciones técnicas, planos de 
ejecución.de obra, metrados, presupuesto de obra, fecha de determinación dei presupuesto de obra, 
análisis de precios, calendario de avance de obra valorizado, fórmulas polinómicas y, si el caso lo 
requiere, estudio de suelos, estudio geológico, de impacto ambiental u otros complementarios.

... MODELADO BIM

El expediente técnico para la ejecución de obras por administración directa debe cortar además con el 
modelado BIM 3D con un nivel de detalle que permita verificar como mínimo que esté libre de colisiones 
entre especialidades básicas, cuando la obra corresponda a la categoría C.

-^-KÓDALIDAD DE ADMINISTRACIÓN DIRECTA

Se dan cuando la Entidad cuenta con la asignación, presupuestal correspondiente, el personal técnico- 
administrativo, la infraestructura y/o equipos necesarios para ejecutar los trabajos; adquiriendo para tal 
fin los bienes y servicios que requiera, así como i el saneamiento físico legal donde se ejecutará el 
proyecto.

EXPEDIENTE DE OBRA

La Entidad deberá llevar un expediente o registro documentado, en el cual consten todas las actuaciones 
relacionadas con el proceso de cada obra ejecutada por administración directa, el mismo que debe estar 
digitalizado y resguardado por la Oficina de Obras por Administración Directa. El contenido deberá estar 
conforme a lo señalado en el Anexo N’20

' CERAS SIMILARES

Se Tendrá en cuenta para la definición de "obras de similar naturaleza” las siguientes según la tipología 
de obra:

.i

iipolcgía de 
Obra

Definición Obras de similar naturaleza

Obras Viales

Obras que comprendan alguno de 
los siguientes componentes:

> Pavimentos rígidos.
> Pavimentos flexibles.

> Pavimentos adoquinados.

Se considerará como obra similar a: Vías urbanas de 
circulación peatonal y vehicular: Construcción y/o 

creación y/o mejoramiento y/o ampliación y/o 
recuperación y/o reconstrucción y/o adecuación y/o 
rehabilitación y/o remodelación y/o renovación de

41/Jor l« Qran transformación
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*- > Veredas1 de concreto. vías urbanas de circulación peatonal y/o vehicular
> Veredas de adoquines. con pavimentos (rígidos y/o flexibles) y/o aceras o

> Veredas de asfalto o cualquier veredas (concreto y/o asfalto y/c adoquinado) y/o
lerenda) ' íi otro material apropiado. calzada y/c muros de sostenimiento en las siguientes
i' «x > Obras complementarias que intervenciones:

forman parte de las vías Avenidas y/o calles y/o anillos viales y/o pasajes y/o
urbanas: (Sardineles carreteras y/o pistas y/o veredas y/o vías internas y/o

sumergidos/ peraltados, jirones y/o vías locales y/o vías colectoras y/o vías
cunetas, bermas, rampas, arteriales y/o vías expresas y/o intercambio vial y/o

martiüos, parapetos, barandas, pasos a desnivel y/o infraestructura vial y/o peatonal
puentes urbanos, muros de y/o habilitaciones urbanas y/o plazuelas y/o plazas

contención, señalización y/o alamedas y/o espacios públicos urbanos y/o
horizontal y vertical). servicios de t'ansitabilidad y/o urbanización y/o

parques y/o infraestructura recreativa y/o 
esparcimiento y/o accesibilidad urbana y/o

malecones urbanos y/o caminos vecinales y/o vías 
en general y/o calzada y/o muros de sostenimiento.

Obras que comprendan alguno de
los siguientes componentes: Se considerará como obra similar a: Obras de

> Captación. construcción y/o instalación y/o remodelación y/o
> Linea do conducción. ampliación y/o mejoramiento y/o reconstrucción y/o

A > Linea de impulsión. rehabilitación y/o reparación y/o renovación y/o .
.■___ -- > Línea de aducción. reposición y/o cambio y/o reubicación y/u

✓ ' > Cámara rompe presión. optimización de infraestructura de sistemas y/o
> Reservorio. servicios de agua potable, tales como captaciones

> Redes de distribución. y/o líneas de conducción y/o reservónos y/o plantas
Ohra(s Hp

> Conexiones domiciliarias de de tratamiento de agua potable y/o líneas devQjj kÁCí 
Saneamiento agua potable. aducción y/o redes de agua y/o acueductos y/o

Rural > Estación de bombeo. conexiones domiciliarias de agua potable y/o redes
«\*• -\i > Planta de tratamiento de agua secundarias de agua potable; y/o infraestructura de

-i . potable. saneamiento de sistemas y/o servicios de
> Unidad básica de alcantarillado y/o desagüe como plantas ce

saneamiento. tratamiento de aguas residuales y/o conexiones
»a de \\ > Conexión ¡ntradomiciliaria. ■ domiciliarias de alcantarillado y/o redes secundarías

.iuri
L • áT,

> Tanque séptico mejorado. de alcantarillado y/o redes secundarias de desagüe
'! i V < > Pozo percolador. y/o unidades básicas de saneamiento (UBS) de

> Zanjas de absorción. arrastre hidráulico o ecológica o compostera o de
> Humedales. hoyo seco.

Construcción y/o reconstrucción y/o remodelación y/o
Obras de Edificaciones en mejoramiento y/o renovación y/o ampliación y/o

general, tales como: creación y/c recuperación y/o instalación y/o
Obras de > Infraestructura educativa. reubicación y/o rehabilitación o la combinación de

Edificaciones > Infraestructura deportiva. alguno de los términos anteriores de: Proyectes de
> Infraestructura recreativa. infraestructura deportiva, infraestructura recreativa,
> Edificaciones en genera!. inf-aestructura educativa, obras hidráulicas, 

edificaciones en general.

la Qffear: ¿Tj^nsformttrión
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ANEXO N°02
INFORME DE REVISIÓN DEL EXPEDIENTE TÉCNICO (RESIDENTE DE OBRA)

. .... 1. Información General de la Obra.
1.1. Datos.

/ Gsr&ai $ 1-2. Antecedentes.
| tóüníqt^ A. Necesidad y justificación del proyecto. 

A descripción de la actividad y entregadles.
4. Objetivos y alcance programados.
5. Lugar de intervención.
6. Disponibilidad de! terreno.
7. Infraestructura existente.
8. Riesgos iniciales de alto nivel.
9. Presupuesto asignado.
10. Compatibilidad de los entregadles del Expediente Técnico de Obra.

.2 : 10.1. De los estudios básicos de ingeniería.
10.2. De la memoria descriptiva.
10.3. De las especificaciones técnicas.
10.4. De los metrados y alcance del proyecto.
10.5. Del presupuesto de obra.
10.6. De los APU’s.
10.7. Del cronograma de ejecución de obra.
10.8. Del calendario de adquisición de insumos.
10.9. Del calendario valorizado de obra.

: Tr-"'"’ 10.10. De los planos de! proyecto.
10.11. De la matriz de riesgos.
10.12. De los depósitos de material excedente, canteras y usos de fuentes de agua.
10.13. De los permisos y/o licencias y lo autorizaciones.

11. Potenciales modificaciones identificadas.
11.1. Del presupuesto del costo directo.
11.2. Del presupuesto del costo indirecto.
11.3. Modificación propuesta.

12. Anexos.

i

43Ib Qrnn p^rensfoffmnción
https://www.gob.pe/muniislaymoliendo



MUNSCÍFALJDÁD PROVINCIAL DE ISLAY - MOLLENDO
Jirón Arequipa N° 261 - Moliendo

Teléfono; 54 53290S

ANEXO 03
INFORME DE REVISIÓN DEL EXPEDIENTE TÉCNICO (SUPERVISOR DE OBRA)

i r* 
tarepcis 
ÍjiÜraCtpai

l.-lntomaeiiin General do la Obra

U. Ejecutora ■ EnSdad: i I Pliego Estado do te obra:

Obra Código Unificado; Código Infobras:

£

Ubicación Distita: Provincia: Departamento
Razo da ejecución de 

obra:

Üticio del Plazo de Obra:
Fin del Plazo aa Obra:

Modalidad de Ejecución da 

obra:
Obra Pública por AdminsiBadón Directa

1IL- tafo rmac ten General de!

Número de Resolución de
Designación Residente a

Contrate:

Monto S/

Facha Resolución/
Suscripción del 
Contato Residencia:

Facha de inicia del plazo de 

servicio
Fecha de termino del 

Plazo de Servicio

Residente □NI N* CIP/CAP -

Obra:

Número de Resolución da 
Designación Inspectora 

Contrato de Supervisión:
Monto S/

Fecha Resolución ij 
Suscripción del 
Contrato Supervisión:

Fecha da inicio del plaza da 
servicio

Fecha de término dsl

Plazo do Servicio

Supervisor o frapocto da 
Obra (según corresponda)

* N* CIP/CAP

V.- Información General del Flujo (Jocumantano do revisión del expediente técnico:

IDccumsnto de aprobación | Fecha
iMontodol presupuesto | Facha

Documenta con el cual el Restóenla presente intormo de revisión del 
expediento técnico de obra:

Fecha (recibida por 
supervisor / 
inspector]

Documento canal cual la supervisión/ inspector presenta su pronunciamiento 

del ¡rifarme de revisión dal expediente técnico de obra:
Fecha (recibida por 

te Entidad) |
VI Evaluación.'prcrtjn&amien» y verificaciones propias realizadas porte supervisión o Inspección al Informe de mvlson del expediento teerveo:

Preguntas SI No ¡VA Comentarios
El expediente técnico y sus estadios básteos, responden a te normafivHad1 
socinréi
aplicable y vigente .

El-Expediente Técnico presente mamona dasctipfiva, eapaciticacianes 

técnicas, planos de ejecución tfa obra, mitrados, presupuesto de abra, valor 
faferencial/lácha del presupuesta, análisis de precios, calendano de avance 

de obra valorizada, fcrmulatipolinómicas. estadios básicos, mamonas de 
cálculo; asimismo, ¿dichos documentos cuentan ton la firma de tas 

especialistas de acuerdo a su campatancie y dei responsable del estudio?

Revisión de planos del 
Expedienta ¡écnicd

-5

¿Se cuanta can las plenos de todas Jas 
especialidades que se requieren por la naturaleza 
de te obra?

¿Existe compatibilidad entre los planos de las 

diferentes Hspeclaridadsa con los estadios, 
diseños, cálculos y/o eapacificocicnes técnicas.?

¿Determinó posibles Incompatibilidades con la 

topo grate del terreno destinado para la ejecución 
de la obra?

¿Se detemiinó posibles Emilacionas con la 
disponlbilidod total y/a parcial da terreno, para lo 
ejecución de te ebra?

¿Se determinó posibles interferencias, para la 
ejecución de le -obra?

¿Se identificó la ubicación de cantoras y fuente a 
da agua, para te ejecución da te obra?

y
Revisión del presupuesto 

da 
obra dsl 

expedíante técnico de 
Obra

¿Las patadas adatantes en el presupuesto 

cuentan con sustento de matados por cada 
partida?

¿Existen partidas que no oaten consideradas en 

el presupuesto?

¿la suma da ¡os castos da todos los costos 
páretelos es igual ai costo directa da! 
presupuesta?

Revisión del Análisis de 

Precios Unitarios del 
Expediente técnico de 

_________ obra _

¿Cada partida dsl presupuesto de obra, cuenta 

con su respectivo análisis do precios unitarias 
considerando la unidad de medida establecida ar 

tas especificaciones técnicas y al presupuesta y

Revisión de 

especificaciones técnicas 

dal 
Expedienta técnico

¿Todas las partidas dal presupuesto cuentan con 

especificaciones tecnicas?

¿Todas las especificaciones técnicas describen 

claramente el procedimiento constructivo, forma 
de medida, pago, calidad de materiales y 
trabajos?

/Por lo Qrcm ^'rnosformnción
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7

Rourón do las 
Crcnsgrana para la 

ejecución 
da la obra

¿El programa de ejecución de abra confent 
todas las pandas do: presupuesto de obra?

¿El programa da ejecución de o9re presenta Mu 

critica?

a
Autorizaciones. Ucencia* y 

cartiicaconoi

¿Se vortcó que oe cuenta con outonzacones. 
Leo teles, certfcackMio». focibidad u oro para o1 
adecuado dewrrc'o do 'e ejecución de le obra?

De la avaluación del tapad O"to tocntao se han Woníkaío pedales 

fnodficacísnos líqmícejvaj v no jigrt tolvas '..■o raducciores de obra

1 10 Ib maru da riesgos pros o riada en el expediento lóente, oí concordante 
nn la naV’K?za y caractorebsax de la otro.

11
De lo evaluación del expedente técnico existen ¿alucíenos lomeas 

inulicables.

Nota; La informaciónragistada en al pro sonto tono cráctar do declaración jurada

1.

Lunar v Foch«

Suparvsor o 

Inspector Ce Obra

Nombra» » AooMct:
Oft
RaqitíD G?

ANEXO N°04
PLAN DE ABASTECIMIENTOS

Introducción
.1.1. Objetivo del Plan de Abastecimiento

1.2. Alcance del Plan 
Descripción de la Obra
2.1. Datos Generales
2.2. Descripción General de la Obra\
2.3. Categoría dé la Obra
2.4. Plazos de ejecución
2.5. Resumen del presupuesto analítico
Identificación de necesidades
3.1. Materiales y bienes
3.2. Servicios y equipos
3.3. Personal
3.4. Procedimientos de selección
3.5. Materiales de almacén central 
Programa de abastecimiento
4.1. Histograma de utilización de mano de obra, persona1 técnico y equipos.
4.2. Calendario de formulación y atención de requerimientos 

5s Presupuesto
Presupuesto de recursos programado y asignado por específica de gasto 

.5.2. Sustento del presupuesto al 80% de requerimientos 
Logística interna
6.1. Transporte y Almacenamiento de Materiales
6.2. Plan de gestión de equipos
6.3. Pian de gestión de persona’ 
Control de calidad
Gestión de riesgos
Anexos

2.

3.

4.

ur/tffce ¿i

- 6>/

7.
8.
9.

Por ta QrftO '^'vansformneión
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ANEXO N°05
ACTA DE ENTREGA DE TERRENO

En la localidad de..................................... , del distrito..................................... , Provincia de
^Alslay, Departamento de Arequipa, siendo las..........horas del día........... del mes de............delaño

¿Sgpai ¿.......... , el Residente de Obra ..................................... . el Supervisor de Obra
.Jy.....................................   los representantes de la Municipalidad Provincial de Isiay

■ ..................................... , Gerente de Desarrollo Urbano y Rural y.....................................   Sub-
Gerente de Infraestructura Pública, se encuentran reunidos en el lugar donde se ejecutará la obra 
denominada:................................................................................................................ , con
la finalidad de realizar la entregar del terreno.

Al respecto, se verificó que el terreno es compatible con los alcances del Expediente Técnico de Obra, 
.. plano de ubicación y se encuentra disponible y libre de reclamos por parte de terceros.

En conformidad, con lo expuesto, se suscribe la presente acta en original y.........  copias.

Residente de Obra Supervisor de Obra

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural____ ¡ Sub-Gerente de Infraestructura Pública

46JQor la Qran Transformación
https://www.gob.pe/muniislaymollendo



MUNICIPALIDAD PROVÍMCJAL DE ¡SLAY - MOLLENDO
Jirón Arequipa N° 2S1 - Moliendo

Teléfono: 54 532SQ9

ANEXO 06
ACTA DE INICIO

En la localidad de ......................................   del distrito.....................................   Provincia de
Islay, Departamento de Arequipa, siendo las..........horas de! día........... del mes de........... del año
..........  reunidos en la localidad de ...... ................. donde se iniciará la ejecución de la obra 
denominada: ................................................................................................................ ; se
constituyeron el Residente de Obra ..................................... , el Supervisor de Obra
..................................... ,... los representantes de la Municipalidad Provincial de Islay 
..................................... , Gerente de Desarrollo Urbano y Rural y..................................... , Sub 
Gerente de Infraestructura Pública, se reúnen y toman los siguientes acuerdos:

PRIMERO: Iniciar el día.......... del mes de..........del año........... , ia ejecución física de la obra
denominada: ................................................................................................................   la
misma que se financiará en su totalidad por.................................... , de acuerdo al siguiente detalle:

Modalidad de Ejecución : Administración Directa
Resolución de Aprobación de Ejecución :
Monto del Presupuesto Aprobado :
Plazo de Ejecución : .... días calendarios

SEGUNDO: Encargar al Residente de Obra y al Supervisor de Obra de la obra denominada: 
■■■■............................................................................................................ , tener buen
control y manejo de las funciones a realizar, velar por los trabajos y que se desarrollen de acuerdo al 
Expediente Técnico de Obra, y se cumpla con lo programado.

Acto seguido se procedió con la apertura del cuaderno de obra digital, donde se asentará las ocurrencias,
observaciones y solicitudes de la ejecución de la 
obra.................................................................................................................

En conformidad, con lo expuesto, se suscribe ¡a presente acta en original y.........  copias.

Residente de Obra Supervisor de Obra

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural Sub-Gerente de Infraestructura Pública

Jíov Ia ^rAnsfocmAción 
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ANEXO N°07
ACTA DE CULMINACIÓN DE OBRA

Fecha de Inicio de la obra:________
Fecha de la culminación reai de la obra:

POR LA ENTIDAD EJECUTORA:

ENTIDAD RESPONSABLE DE
EJECUTAR LA OBRA
RESIDENTE DE OBRA

’<Ov-

POR LA COMISIÓN DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN

PRESIDENTE

MIEMBRO ;
MIEMBRO

Nombrados por Resolución N°.... i¡cine de 
ssspríe ^_t

Revisado los planos, especificaciones técnicas y memoria descriptiva del Expediente Técnico de 
Obra, se advierte que la obra ejecutada tuvo les siguientes componentes:

por la Qran transformación 48
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Al respecto, constatamos que se han culminado los trabajos de acuerdo a los documentos y 
especificaciones técnicas del Expediente Técnico de Obra, conforme se acredita en la presente acta y 
con la correspondiente Memoria Descriptiva Valorizada, que forman parte de la misma.

Así mismo se constató mayores metas, cuya valorización se adjuntan a la memoria descriptiva 
indicada. Sin embargo, se anotan las siguientes observaciones, comentarios y/o recomendaciones:

En conformidad, con lo expuesto, se suscribe el presente Acta en original y copias.

Fecha
Hora

POR LA ENTIDAD QUE ENTREGA POR EL COMITÉ DE CULMINACIÓN Y 
LIQUIDACIÓN DE OBRA

Ing.

Presidente del Comité

CPC
Residente de Obra Miembro del Comité

Ing. ing.
Inspector o Supervisor de Obra Miembro del Comité

f3et la Qean transformación
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ANEXO N°C8
INFORME DE MCDIFICACiON DEL EXPEDIENTE DE OBRA

CONTROL DE MODIFICACIONES DE OBRA

N’ DE MODIFICACIÓN ELABORADOR PC R REVISADO POR
APROBADO POR (aplica síes una 

modificadón na significativa)
FECHA TIPO OE MODIFICACIÓN

■—--------------------------------------

Residente Supervisor / Inspector Supervisor/ inspector
Significativa/

No significativa

RESPONSABLES DELA PROPUESTA

ITEM ELABORADO POR CARGO N" COLEGIATURA FECHA FIRMA

Residente
Ingeniero de Calidad

Arquitecto

Código de la inversión Nombre de la Inversión

Definición del Problema o Situación Actual: Defina y acote el problema que se va.a resolver, distinguiendo el problema depus causas, y desús consecuencias.

Código de la Obra Nombre de la Obra

Descripción detallada la modificación propuesta: Especifique con claridad el cambio saUcitado, precisando el qué, quién, cóma, cuánto y dónde.

i Razón por la que se solicita la modificación: Especifique con claridad porque motivos a razones solicito el cambio, parque motivos elige este curso de acción y no otro 

alternativo, y qué sucedería si el cambia no se realiza. (Adjuntar evidencia)
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¿Existe Precios. Nuevos?

¿Cuenta con precio pactado?

¿Requiere, de estudios adicionales?

Detallar:

1)
2)
3)

Detallar:

1)

2)
3)

, /

Modificaciones Planteadas 
¿Existe Partidas Nuevas?

Si No

Descripción

No

No

Si

Documentos de sustento
- Informe técnico de modificación
- Memoria de Cálculo técnicos
- Copia de cuaderno de obra, con asiento de la consulta.
- Planos propuestos
- Cotizaciones
-Presupuesto
- Estudios de  detallelngenieria.de
- Otros necesarios

Detallar la deficiencia, situación impresivsible o de fuerza mayor que originó la modificación: 
Descripción:

Or.ina dss
• ¿SOí'Ut'’ '

Información de la Modificación
Importe Neto de la Modificación s/.
Porcentaje incidencia resoecto al presupuesto %
importe Acumulado de las Modificaciones s/.
Porcentaje incidencia Total acumulado 

respecto al presupuesto %

Responsables:

Firma del Residente
Nombre

N° Colegiatura

Firma del supervisor/inspector
Nombre

ND Colegiatura
Firma del responsable de aprobación

Nombre
Cargo

Entidad

51
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ANEXO N°09
INFORME DE CONFORMIDAD

na-»:©

Lí Información Gene .ral de la Obra:

U. Ejecutora Entidad: Pliego
Estado de la

Obra:

Obra:
Código

Unificado:

Código 

Infobras:

Ubicación: Distrito: Provincia; Departamento:
Plazo de ejecución de 

obra:

Inicio de Plazo de Obra: Fin del Plazo de
Modalidad de Ejecución 

de obra:
Obra Política por Administración Directa

IL-Información General del Residente de Obra:

Número de Resolución 

de Designación 

Residente o Contrato:
Monto S/

Fecha
Resolución/ 

Suscripción de 

Contrato 

Residencia:

Fecha de inicia de plazo 

de servicio

Fecha de 

termino del 

Plazo de 

Servicio
Residente DNI N* CIP/CAP ...

III.-, Información General del Supervisoro inspector de Obra:

Número de Resolución 

de Designación 

Inspector o Contrato de 

Supervisión:

Monto S/

Fecha 

Resolución / 

Suscripción de
Contrató 

Supervisión:

Fecha de inicio del plazo 

de servicio

Fecha de 

termino del 

Plazo de 

Servicio

•

Supervisor o Inspector 

de Obra (según 

corresponda)
DNI N’CPOP

IV. Evaluación, pronunciamiento y verificaciones propias realizadas perla supervisión o inspección al informe emitido al inicio del plaza de ejecución de obra

Preguntas Si No NÍA Comentarios

Revisión del

Programa de 

Ejecución de Obras 

(CPM)

¿El plazo de ejecución de obra corresponde 

al previsto en el Expediente Técnico de 
Obra?

¿Las partidas consideradas correspondan al 

presupuesto del expediente técnico de 

obra?

¿La duración de las actividades devienen de 

considerar los rendimientos y metrados de 

las partidas? ¡
¿Existe coherencia entre las actividades 

predecesores, sucesores y paralelas; para 

llevar a cabo un conecto proceso 

constructivo?

¿Se encuentran identificadas las actividades 

de la rata critica?

2

Revisión del

Calendario de 

Avance de Obra 

Valorizado

¿El calendario de avance de obra 

valorizado, considera las mismas 

actividades que el programada ejecución 

de obra, por periodo 

(mensual/quincenat/bimensual/ete.)?

¿Las actividades consideradas son las 

mismas del programa de ejecución de 

obras?

¿Se considera periodo (mensual/quincenal/ 

bimensual/etc.) ei metrad.o, monto parcial 

correspondiente?

¿El Costo directo es igual a la sumatoria de 

los parciales considerados?

3

Revisión del
Calendario de 

adquisición de 

materiales e insumos

¿Es concordante con el calendario de 

avance de obra valorizado?

¿Lasumatorias totales devienen de las 

sumas parciales?

1f3ot la ¿5-5,11 7roiKfontiAíwn
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A"

i íapnoa £
co¡Municipal

^p/JcnóS*
¿Se emite conformidad a los siguientes documentos?

4

Revisión del 

Calendario de 

utilización de equipo

¿Es concordante con el calendario de 

avance de obra valorizado?

¿Se consideran todos tos equipos 

considerados en los análisis de precios 

unitarios del presupuesto? -

¿La somatarías totales devienen de las 

sumas parciales?

Nata. La información registraba en el presente tiene el carácter de declaración

conforme NO CONFORME N/A COMENTARIOS

5 Programa de Ejecución de Obras (CPM)

6

Calendario de adquisición de materiales 

e insumes

7 Calendario de utilización de equipo

> jurada

Lugar y fecha:

C11 np rvien r n
Nombre y Apellidos:

<1 Upe i vljUI u
Inspector de Obra

DNI:

Registro CIP:

53JJor U Qean ^Rnsformnción
https://www.gob.pe/muniislaymollendo



MUNÍCJPAL5DAD PROVINCIAL DE ISLAY - MOLIENDO
Jirón Arequipa N° 261 - Moliendo

Teléfono: 54 532909

ANEXO N°1C 
INFORME de mensual de residente de obra

Generalidades;
Nombre de la. Obra. - Colocar nombre completo de la obra.
Entidad. - Colocar nombre de la Entidad 
Oficina de Obras por Administración Directa. - Colocar nombre de Unidad Orgánica que ejecuta 
el Proyecto.
Secuencia Funcional. - Colocar datos de la secuencia funcional:

> Código
> Función
> División funcional
> Grupo funcional
> Actividad/proyecto
> Componente
> Meta 

Ubicación. - Colocar la localidad donde se encuentra la obra, puede ser una comunidad, anexo, 
entre otros.

> Localidad
> Distrito
> Provincia
> Departamento

Año Presupuesta!. - Colocar año de ejecución presupuesta!.
Datos Generales. - colocar datos del Jefe de Proyecto, Residente de Obra, Inspector o 
Supervisor de Obra, Administrador de obra, Almacenero de Obra:

> Nombres
> Colegio Profesional / DNI
> Dirección
> Teléfono
> Email 

Modalidad de ejecución
. Fuente de Financíamiento. - Indicar el origen del financiamiento de la obra

: PresuPuesto Aprobado. - cotocar el monto aprobado según resolución de aprobación de
• ’ modalidad

11. Presupuesto Analítico
12. Presupuesto Ejecutado:

> Según Valorización S/.
> Mayores metrados : s/.
> Adicionales s/.
> Deductivos s/.
> Total Ejecutado s/.

13. Metas Concluidas. - Indicar ¡as metas físicas que se han logrado con la obra al momento de la 
elaboración del informe.

B. Sustento Documentarlo de Obra:
1. Aprobación del Expediente 7écnico. - Documento y fecha
2. Acta de entrega del terreno. - Como referencia se coloca la fecha de entrega del terreno, lugar 

y las partes firmantes.
3. Acta de Inicio de Obra. - Se indica el inicio de Obra y los participantes firmantes del acta.

54¿ücr liaran
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Declaratoria de Viabilidad. - Se indica el Órgano que declara la viabilidad.
Código Único de Inversión.
Código INFOBRAS.

De la Ejecución de Obra:
Descripción de la Obra en Ejecución. - Se presenta la siguiente información:

> Descripción de los trabajos reaimente ejecutados durante el mes en forma sucinta.
> Descripción de los Recursos Humanos empleados.
> Relación de maquinaria y equipo utilizado en la obra. - se indicarán todas las 

maquinarias y equipos que tienen presenta física en la ejecución de la obra. Se debe 
separar maquinarias y equipos pertenecientes a la Entidad de aportes de otras fuentes.

> Descripción de los plazos:
o Fecha de Inicio de Obra:
o ' Plazo de ejecución:
o Fecha de conclusión:

> Ubicación de canteras de agregados utilizados - distancia, traslado, etc.
> Indicar otras referidas a la ejecución de ¡as obras.
> Indicar el Aporte de Terceros - Apoyo comunal u otros.
> Accesibilidad. - Distancias, tiempo y tipo de movilidad.

Registro Fotográfico y de video. - presentara fotografías y videos que demuestren el avance 
mensual de obra.
Conclusiones y Recomendaciones. - Se debe indicar los avances realizados, problemas de 
Obra relacionados con el clima, personal,'equipo y otros que generen el retraso o interfieran con 
el normal desarrollo de las actividades, por otro lado, se debe indicar las recomendaciones que 
aporten para la'solución de los problemas o de mejorar los trabajos a ejecutar o las medidas 
correctivas en caso se detecten desviaciones en las ejecuciones técnico-financieras.

D. Cuadros:
1. Planilla de metrados por cada partida. - Se consigna los metrados por partidas ejecutadas en 

las' que se debe indicar las progresivas, medidas como ancho, largo, alto, etc. De acuerdo con 
la unidad de medida de la partida.

2. Valorización Mensual de Obra. - Son los valores obtenidos de los metrados y costos unitarios 
por partidas en comparación con el presupuesto base, se debe tener columnas como anterior, 
actual, acumulado y saldo, es una valorización Física de ejecución de obra.

3. Cronograma comparado Proyectado VS Ejecutado. - Presentado en formato de cuadro, 
evidencia la diferencia o igualdad entre las actividades ejecutadas en el mes comparadas con 
el cronograma inicial de obra, se debe presentar en un solo cuadro.

4. Planilla del personal comprometido en la Obra. - Se consigna todo el personal que este afecto 
a obra, o se paga con recursos de la obra.

5. Manifiesto de Gastos. - Presentado en formato de cuadro, es ¡a representación de los gastos 
ejecutados justificados con documentos legales debiendo indicar el tipo de documento Boleta, 
factura u otros, emisor, cantidad número de boleta, factura, etc. Se colocará de acuerdo ccn el 
clasificador de gastos por especificas concordante con el presupuesto analítico de obra.

6. Ejecución Mensualizada de Gastos por Especifica. - Resumen de! manifiesto de gastos 
solamente se indicará por especifica de gasto las cantidades en nuevos so!es ejecutados en el 
mes anterior, mes actual, acumulado y saldo comparando con el presupuesto base.

7. Cuadro de Movimiento Diario de Almacén. - Cuadre en el que se indica el destino de materiales 
en obra (partidas ejecutadas, que sirve de base para la formulación de los rendimientos reales 
de obra.
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8. Cuadro Resumen de Almacén (Ingresos-Egresos) - Cuadro que reflejara el movimiento de 
almacén en el que se indique ingresos, egresos y saldos.

9. Saldo Valorizado de Materiales. Cuadro que visualizara el saldo de materiales, el costo unitario 
por material y el total de saldo de materiales en almacén.

10. Reprogramación de Ejecución Física y Financiera de la Obto. Este cuadro representa la 
reprogramación de ejecución física y financiera mensual de obra.

11. Reprogramación de Ejecución Física en Diagrama de Barras Gantt.
12. Control de Equipo Mecánico. - Resumen del control de equipes mecánicos extractados de los 

partes diarios.
13. Controles de calidad. - Se debe adjuntar los resultados de los controles de calidad como las 

pruebas de campo come los ensayos de laboratorio que es de norma.
14. Panel Fotográflco y Videos. - Registro fotográfico representativo de la ejecución física de obra 

se recomienda tomas fotog-afias antes, durante y fina! de obra, así como videcs. Se entregará 
los negativos colocando el origen de las fotos, nombre de las obras y otros detalles.

15. Copias del cuaderno de Obra. - Se adjunta las copias del cuaderno de obra asentadas 
diariamente durante el mes.

/Sor
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ANEXO N° 11
INFORME DE MENSUAL DE SUPERVISOR DE OBRA

U. Ejecutora
Entidad: Pliego

Estado de la

Obra

Obra Códifo Unificado: Código Infobras:

Ubicación: Distrito: Provincia: Departamento!
Plazo de ejecución de

obra

Inicio del Plaza de Obra:
Fin del Plazo da Obra

Modalidad de Ejecución 

de Obra: Obra Publica por Administración Directa

INníarniacíón General del Residente de Obra

Número de Rüsolución de 

Designación Residente o Contrato;
Monto SI

racha Rasolución/

Suscripción del

Contrato

Fecha de Inicio del plazo 

de servicia

Fecha da 

término del 

Plaza de

Residente DNI N" OP/CAP

Control de Manto Valorizado de Obra

i ■’e .T.y.ián General del Supervisor o iiv.oeciuf de Obra
Número de Resolución da

Desígnación .Inspector a Contrala.de 

Supervisión:
Manto SJ

Fecha Resolución /

Suscripción del

Contrato

Fecha de Inicio del plazo 

de servicio

Fecha oe 

término de! 

Plazo de
Supervisar o Inspector de Obra 

(según corres canda).
N’CiP/CAP

IV. Información General del Exped.erie Técnico:______________ ______________ ___________ _____________ _______________ __________________________ _
Documento de aprobación [~ " ______________________ _________________________________________________________________________ I Fecha

Monto del presupuesto I  fecha

Documento de aprobación | 1 Fecha

Monto del presupuesto 1 1 fecha

V. Información General del Flujo Dacumentario:____ __________ ________________________ ____________ ____ ____________ ________________________ ____________

Fecha 

(recibida 

parla 

Entidad)

Documento con el cual la Supervisión/lnspectoí 

presente Informe mensual

VI. Información sobre el informe mensual de supervlsión/lnspeetor y valorización en trámite:

Control da Avance Físico de Obra

Avance
Programado

Mensual

Avance 

Ejecutado 

Mensual

Avance
Programado

Acumulado

Avance 
Ejecutado 

Aaumuiada:

Estado de Obra 

del Acumulada 

(Adelantada/Atrasa
Manto (S/)
Porcentaje (%j

Nctx Considerar los montos tramítenos para pago del panado váorizado

ante de Obra Vigente (£
Valorización con I.G.V. (S/)

Avance Financiero 

w
Anterior 

Acumulado
Actual Acumulado Salda

0. ■ Control Técnico de obra

Preguntas Si No N/A Comentarles

1

Durante ef presente penada, ¿El supervisor o 
Inspectorde Obra a detectado e informado 

riesgos atribúteles a la Entidad (permisos y 

domas), que han influenciado en la ejecución de 

los mismos"’

2

Durarás el presente periodo, ¿se han generada 

consulta parparte del Residente dB Obra 

respecto a incompatibilidades e Inaplicación de 
solucionas técnicas propuestas?, ¿Las consultas 

realizadas fuoron atendidas?

3
Durante el periodo de ejecución de la obra ¿se 

ha verificada el usa da los recursos equipas y 
personal per parta de la antidad?

4

Durante el periodo de ejacuDÍón de la abra, ¿se 

ha realizado los controles de calidad a los 

materiales y trabajos ejecutados e ¡nsumos 

utilizados, de acuerdo a la normatividad sectoriá 

vigente?

5
La ejecución de los trabajos del periodo 

valorizado, ¿se han realizado en estricta 

cumplimiento de los planos de detalle?

6
Los tráajos ejecutadas en el periodo valorizado, 

¿está de Muerdo31 cronograma de ejecución de 

abra vigente?
-

7
¿La valorización sel ha formulado en función de los 

melradas ejecutados?.

8
¿En el periodo valorizado se han Identificado 

partidas con mayar mateado?

9
¿Las partidas valorizadas cuentan con el sustento 

de metrados por cada partida?

10
¿En los asientos del cuaderno da obra, gs han 

descrito los hechos relevantes del periodo 

valorizado?
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D. |Control do porxonj. clavo por entidad ejecutora de lo obra:

PERSONAL PROPUESTO PERSONAL PRESENTE en OBRA • VALORIZACION N*........ Conformidad

Nombro Apellida CargolRol OM Roq. OP.’CAF
Participado 

nf%l
Tiempo (meset) Nombre Apellido» OM Reg. CIP / CAP

Partidpac 

lón(%>
Tiempo (majes) SI No

Lugar y lecha.

Suporvoiún o 

inspector do Obra

Nombre v Apeiífloc:
DM
Registe CP'
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ANEXO N°12
INFORME DE AMPLIACION DE PLAZO

11.- Infamación General del Residan^ do Obra;

I III.- Información General del Supervisor o Inspector de obra:

Número de Resolución de 
Designación Residente o 

Contato:

Monto S/

Fecha 
Resolución! 

Suscripción 

del Contato 

Residencia:

Fecha de inicio del 

plaza de servicio

Fecha de 

termina del 

Plazo do
Servido

Residente DNI N* CP/CAP

IV. INFORME RESPECTO a-, AMPLIACION DE PLAZO

Número de Resolución de 

Designación Inspector o 

Contrato de Supervisión!

Monto S/

Fecha

Fta solución/ 

Suscripción 

del .Contato 

Supervisión:

•
Fecha de inicio del 

plazo de servida

Fecha do 

termino del 

Plazo de

Servicio

Supervisor o Inspector ds Obra 

(Según corresponda)
DNI N'GIP/CAP |

IV. A, AMPLIACIONES DEL PLAZO TRAMITADAS Y APROSADAS POR LA ENTIDAD

N‘ ampliación de plazo Fecha N*dlas Nueva lecha termino de plazo de Obra

1
2

IV. B.’/

ANOTACIONES EN

INICIO
N*

ANOTACI 
ÓN

FECHA

CUADERNO DE OBRA:

FINAL
N‘

ANOTAC1
ÓN

FECHA

DEL RESIDENTE DE OBRA:
CAUSA'SEGÚN LOS SUPESTOS DE 

DIRECTIVA):
EVENTO INICIO EVENTO TÉRMHO EVENTO:

DE LA SUPERVISOR 0 

INSPECTOR DE OBRA:

CAUSA(SEGÚN LOS SUPESTOS DE LA 

DIRECTIVA):
EVENTO INICIO EVENTO TÉRMINO EVENTO:

ES UNA AMPLIACION DE 

PLAZO PARCIAL
Si NO

jZüJV-NTOS DE OPINION
DEL RESIDENTE DE O3RA: TIPO: «s FECHA:
~t EFECTOS N*

t PARTIDAS AFECTADOS

DEL SUPERVISOR 0 

INSPECTOR DE OBRA TIPO:
EFECTOS
PARTIDAS AFECTADOS

PREGUNTAS: "
PREGUNTAS ESPECIFICAS !. Si NO NÍA
¿Se cumplieron las Procedimientos y plazos previstos en la tramilacian de la ampliación da plaza largada?

¿Se tiene evidencias especificas de la ocurrencia de le causal?

¿La causal es aüierta?
¿Se han alectodo aíras partidas na comprendidas en la Ruta Critica?

OTRAS PREGUNTAS Si NO N/A

en el presente teñe el carácter de declaración jl

Lugar y lecha:

Supervisión o Inspector de obre
Hambre y Apellidos:

DNI:

Registre CIP:
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ANEXO N°13
INFORME DE REPROGRAMACION DE OBRA POR AMPLIACION DE PLAZO

Munlctpa

IV.- INFORMÉ RESPECTO A: REPP.DGRAM ACIÓN PÜfi AMPLIACIÓN DE PLAZO

l. Ir.tomoejón General Ce te Con . _____ ___________________ ■  ------------- --------- —.—-------------
jU.Ejacutara ínbdad: Pliego Estado de la obra:

Obra: Código Ubicado: CÉdiga infobras:

¡UDiCñClón: Distilo: Provincia: Departamento:
Plazo de eje arción de 
obra

limen deI Plaza da Obra: Fin del Plaza de Obra:
Modalidad de 
EjecucJún:

Obra Publica por Adnimístackin Directo

C.- Intimación General del Residente de Obra:

Numero de Resolución de 
Designación Rnsidcnta c Conista:

Monto £/
Fecha Resolución í 
Suscripción del 
Cantata Residencia:

Focha de Inicio del 
plazo de servicio

fecha du término 
del Plazo de 
Servirao

Residente □M N* ClP/CAP

III.- Intetmaclón General del InspeClnr/Supanrisor

Número de ReMlución de
Designación IrspccDra Contato de 
Supervisión;

I
■ ■ ■ I

Monto S/

1

Fecha Rosolieíióní 
Suscripción dal 
Ccnlrata 
Supervisión:

Focha de Lnlcbc del 
pirco dn servicio

Fecha da armiño 
del Plazo da 
Servicia

Supervisor a Inspector de Obra 
(Según corresponda)

DM WCIP/CAP

IVA REPRÓGRAMACIÓN P OR AMPLIACIONES DE PLAZO TRAMITADA Y APROBADA POR LA ENTEJAD
N' de Repiugramaclón eprobMas Documenta de aprobación Fecha

2

REPROGRAM ACIÓN POR AMPLIACIONES Q= PLAZO N*.
3Él RESIDENTE DE OBRA: TPO: N' FECHA.

DOCUMENTOS DE OPINIÓN: AVANCE PROGRAMADO AVANCE REAL
NA

PROGRAMAD
0

DEL RESIDENTE: PROPUESTA DE 
CRÓNÚGRAMA

ESTADO PARTIDAS CRITICA 
PROGRAMACIÓN VIGENTE

ESTADO OTRAS PARTIDAS SEGÚN 
PROGRAMACIÓN VIGENTE

REPROGRANACIÓN

ESTADO OTRAS PARTIDAS

NUEVO PLAZO OTORGADO

SUPERVISOR a INSPECTOR DE OBRA: TTPCr FECHA !
DOCUMENTOS DE OPINIÓN: AVANCEP. AVANCE REAL NA. PROGRAMADO

f

DEL SUPERVISOR Q INSPECTOR DE 
OBRA

PROPUESTA DE
CRONOGRAMA

ESTADO PARTIDAS CRITICA 
PROGRAMACIÓN VIGENTE

ESTADO OTRAS PARTIDAS SEGÚN 
PROGRAMACIÓN VIGENTE

REPROGRAMACIÓN

ESTADO OTOAS PARTEAS
NUEVO PLAZO OTORGADO

NUEVO PLAZO NUEVO PLAZO OTORGADO
OTRAS PftE GUATAS
Étxniu ciBQ panana no aiecagss según eí programa 
iiiaente?_______________________ 31 NO WA
(da tollo cuates son) ‘ ----------------------- --------------------------

irti ’
NCQífUJ intaimacten regís rada en el p 

«0 B
esonte Cena carficter da declaración Juradn

tugar y fecha:

Ap alfid 0$:
DNt . “ -- --------------

Reglara CIP;

60JJor la Qrao ^"ransformacióo
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MUNICIPALIDAD PRGVi^CiAL DE 5SLAY - MOLLENDO
Jirón Arequipa N° 261 - Moliendo

Teléfono; 54 532909

ANEXO N°14
INFORME DE MAYORES GASTOS GENERALES POR AMPLIACION DE PLAZO

Municipal jjj; $

IV. IÑfORME RESPECTO a; Mayores Gastos Generalas por Ampliación de Plazo

I,- Información General de la Obra 
jU.Ejecutora ; Entidad: Pliego .[Estado de le obra:

Obra: Código Unificado: Código Infobras:

■Ubicación: Distrito; Provincia: Departamento:
Plaza ds 

ejecución da obra

Inicio del Plazo de Obra: Fin del Plazo de Obra: Modalidad de Ejecución: Obra Publica por Administración Directa

II.- Información General del Residente de Obra:

Número de Resolución 

de Designación 

Residente o Contrato:

Monto S)

Faena Resolución 1
Suscripción del 

Contraía

Residencia:

Fecha de inicio del plazo 

de servicio

Fechada término del 

Plazo de Servicio

Residente DNI N" CIP/MP

lll.- Información General dol Inspoctor o Supervisor:

Número de Resolución 

de Designación 

inspadoro Contrato de 

Supervisión:

Monta S/

Fecha Resolución/ 

Suscripción del 

Con talo 

Supervisión:

Fecha de inicio del plaza 

de servicia

Fecha de termine del 

Plazo de Servicia

Supervisor o inspector 

de Obra (Según

' corresponda)
I ■ .

DNI N'CIP/CAP

¡y.A. Mayores Gastos Generales Aprobados por la Entidad

-Ampliación de plazo N“

Plaza 

•Otorgada

(dx)

Documento 

de

Aprobación

N‘de 

documento de 

Aprobación

Fecha de 

Documento de 

aprobación

MGGS/

1
2

V.B. Mayores Gastos Generales en trámite

Ampliación de plazo

Na...

Plazo

Otorgado

(d.c)

Documento 

de 

Aprob ación

N-de

Documenta de

Aprobación

Fecha de 

Documento da 

Aprobación

Requerimiento de Mayores Gastas Generalas (Residente)
Conformidad de Mayores Gastos Generales 

(Supervisor da obra)

Documenté M da Documento ce 
. . Fecha

a I íaquenmrenta
Monto (con I.G.V.) SI

□ocurre

nto

N* de Documento 

de requerimiento

Fach
Monto

PREGUNTAS:

PREGUNTAS ESPECIFICAS

¿Sa cumplieron los Procedimientos y plazos previstos en la Directiva para la tramitación de la ampliación de plazo toreada?

¿En el caso do paralización de obra, asean tos gastos generales vanaWes debidamente acreditados, de aquellos conceptos que forman 

parle de la eslruciura de los gastos generales variables del Expediente Técnica de abra?

PREGUNTAS GENERALES:________________

¿Se adjunta la documsntactón sustentaloria7

Nato: La información registrada en el presente tiene el carácter de declaración jurada

Lugar y facha:

Supervisor o Inspector

lüflfflDfá y ----------- -------------
Apellidas:

da abra iDÑÍj

Registro CIP:

RESIDENTE 

SUPERVIS 

OWINSPE 

CTOR:

61Qmn ^rírnsfoímncíón
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLA Y - MOLLENDO
Jirón Arequipa N° 261 - Moliendo

Teléfono: 54 53290S

ANEXO N°15
INFORME DE CRONOGRAMA ACTUALIZADO DE OBRA

Información Ganara! da |a Obra

□■Ejecutara______________________

Obra:

I Entidad: Pliego___________

Código Unificado:

Estada da la abra1

Código Infobras: 

A
’rz,....

Ubicación: Distrito: Provincia:

Plaza de 

ejecución da 

abra

Inicio dsl Plazo da Obra: Fin daI Plazo da Obra: Modalidad de Ejecución: Obra Publica por Administración Directa

II.-Información General del Residente de Obra:

Número de Resolución de 

Designación Residente o Contrato:

Residente

Manta S/

r

Facha

Resolución 1
Suscripción 

del Contrata 

Residencia:

Fecha de inicio del 

plaza de servicio

Fecha de término 

dol Plazo de 

Servicia

DN1 N’ C1P/CAP

ÍIL- Inlfarmacjón General del Inspacfor/Supervlsor

Numera da Raso lucían de

Designación .Inspector o Contrato da

Supervisión:

Monta S/

Fecha 

Resolución/ 

Suscripción 

del Contato

Supervisión:

Fecha da Inielo del 

plazo de servido

Fecha do término 

del Plazo de 

Servicio

Supervisara Inspector de Obra 

(Según corresponda)
DM N’ClP/CAP

IV. INFORME RESPECTO A: PROGRAMA ACTUALIZADO

IV.A. PROGRAMA ACTUALIZADO TRAMITADO YAPROBADO POR LA ENTIDAD 

Documento 

da 

Aprobación

Programa Actualizada N' Atraso [Porcsntai
Atraso

[d.c.)
Fecho

Afectación de la Ruta
Critica

IV.B. PROGRAMA ACTUALIZADO EN TRÁMITE’

Requerimiento de Programa 

Actualizado:

ENTIDAD DOCUMENl N* FECHA

SUPERVISOR/INS DOCUMEN| N“ FECHA

Del Residanta da Obra: Causa EVENTO

INICIO 

EVENTO:

TÉRMINO

EVENTO:

De la Supervisor o Inspector de obra; Causa EVENTO

INICIO 

EVENTO:

TÉRMINO 

EVENTO:

DOCUMENTOS DE OPINION:

DEL RESIDENTE:

T^Ó: N* FECHA:

Atrasa real (Porcentaje) A&asa real (d.c)
Programa

Actualizado

Técnica de 

programación
Afecta la Ruta Critica

Olas de afectación a la 

ruta critica

DE L4 SUPERVISIÓN:

TIPO: N" FECHA:

Atraso real porcentaje] Atraso real (d.c)
Confarmldad del Programa 

Actualizada
Programa Actualizado

Técnica de 

programación

Días de afectación a la 

ruta critica

—

PREGUNTAS:

PREGUNTAS ESPECIFICAS SI NO N/A
¿oa cumpaeron ros Proceaimiantos y plazos previstos en la tramitación de la Aprobación del Cronograma 

Re programada de obra?
RESIDENTE:

SUPERVISOR:
¿se cuenta con el Programa CPM respectivo?

Se cuenta can el Calendario de avance de obra valorizada, de adquisición de materiales e insumes, ¿y de utilización de equipas?

¿Sa han asignado les riesgos y deterainadó sus Impactos?

¿So han reprogramado solamente las partidas afectadas?

¿La secuencia de las apartidas de trabajo correspondan a la lógica constructiva establecida en el E.T.O?

PREGUNTAS GENERALES: ---------- SI NO N/A
¿Se adjunta la documentación sustentotoria?

1
Nota: La información registrad a en el presente teño oí carácter de declaración jurada

Lugar y facha:

Supervisor o Inspector da abra

tarnure y ■“

Apellidos;

DN1:

Registra C1P:

62tn Qínn gTVnnsformnción
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MUNiCÍPALiDAD PROVINCIAL Dc 3SLAY - MOLLENDO
Jirón Arequipa N° 261 - Moliendo

Teléfono: 5-1 532909

ANEXO N°16
INFORME DE APROBACION DE PRESTACIONES ADICIONALES DE OBRA

L- Información General de la Obra

U; Ejecutora Entidad: Pliego
Estado de 

la obra:

Obra:
Código 

Unificado:

Código

Infb bras:

Ubicación: Distrito: Provincia:
Depárteme ni

o:

Plazo de 

ejecución 

de obra

Inicio del Plazo de Obra: Fin del Plazo de Obra:

Modalidad 

de 

Ejecución;

Obra Publica por Administración 

Directa

mTIGiCc

Número de Resolución de Designación 

Residente o Contrato:
Monto S/

Fecha Resolución/

Suscripción de! Contrato
Residencia:

Fechado 

inicio del 

plazo de 

servicio

Fechada 

término del 

Plazo de 

Servicio
Residente DNI N" ClP/CAP

IIL- Información General del Inspector/Supertrisar;

Número de Resolución de Designación 

Inspector o Contrató de Supervisión:

1 ■ 1 .
Monto Sí

Fecha Resolución/

Suscripción deí Contrato

Supervisión:

Fecha de 

inicio del 

plazo de 

servicio

Fecha de 

término del 

Plazo de 

Servicio
Supervisoro Inspector de Obra {Según 

corresponda)
DNI N°CIP/CAP

IV. fofa anació a sobre la prestación de obra en trámite:

N°de Prestación Adicional: N’ Asiento
Cuaderno de Obra:

Fecha Asiento en
C.O.

Víé 

Incidencia 

artimutarin

Via. Sustento de la necesidad de ia prestación adicional:

Resumen de la deficiencia del 

expediente técnica que genera la 

modificación (Anotado en CO)

Resumen del riesgo que generó la 

m'ódificacíon (Anotado en CO)

Resumen de! informe técnico que 

sustente la posición del supervisor y/o 

inspector de obra sobre la necesidad de 

la móflesete n
N° informe técnico supervisor y/c 

inspector Fecha:

-X
A

O j
Causas

¿Deficiencias del 

expediente 

técnico?;

Hechos no 

previsibles posterior 

a la aprobación del 
Expediente Técnico

Vl.b. Conformidad del expediente técnico del adicional de obra

Presupuesto

Adicional de Obra

Costo Directo (S/):

Gastos Generales 

Variables:

Gastos Generales 

Directos:

Casto Total.(S/):

Incidencia (%) 

respecto al monto 

del presupuesto de 

obra o viabilidad del 
Pl o IOARR

Criterio Si No
1.- La solución técnica planteada, comprende a los trabajos no 

considerados en el expediente técnico de obra y que resultan 

indispensables y/o necesaria para dar cumplimiento a la meta 

prevista de la obra principal.

2.- Corresponde a una prestación adicional de obra de 

carácter de emergencia

3.- Se adjunta el análisis de los gastos generales del 

presupuesto adicional;

registrada en el presente tiene el carácter de declaración jurada

Lugar y fecha: •- _.

Supervisor o Inspector de abra
Nombre y

DNI:

Registro CIP:

63la y^ransfcrmnción
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY - MOLLENDO
Jirón Arequipa N° 261 - Moliendo

Teléfono: 54 532909

ANEXO N°17
INFORME DE APROBACION DE MAYORES METRADOS

I,- Información General de la Obra

□.Ejecutora Entidad: Pliego
Estada de la 

obra

Obra:
Código

Unificado:

Código 

Infobras:

Ubicación: Distrito: Provincia:
Departamento

Plazo da 

eje-cució 

n do 

obra

Inicia del Plaza da Obra: Fin del Plazo da Obra

Modalidad 

de 

Ejecución:

Obra Publica por 

Administración Directa

II,- Información General da: Residente de Obra:

Númerode Resolución de 

Designación Residente o Contrato:
Monto S/

Fecha Resolución/ 

Suscripción del 

Contrata Residencia:

Fechada 

inicio del 

plazo de 

servicio

Fechada 

¡amina del 

Plazo de 

Servicio

Residente DNI N’ CIP/CAP

III,- Información General del inspector/Suparvisan

Número de Resolución do
Designación Inspector o Contrato do

Suparvisión:
I

Manto S/

Fecha Resolución/

Suscripción del 

Contrato Supervisión:

Facha de 

inicio del 

plazo de 

servicio-

Fecha de 

término del

Plaza de

Servicio
Supervisar a Inspector do Obra 

(Según corresponda)
DNI. N*ClP/CAP-

IV. Estado de les mayores melradas aprobados

N* Partida Descripción Monto Total % Incidencia
i
2
3
4

VI.- Sustento de la necesidad da los mayores mefrades en trámite da aprobación

Sustento da que los mayores 

rostradas en trámite d& aprobación 

son indispensables para cumplir con 

la finalidad del proyecto (según 

Residente ds obra};

Causas Replanteo: Comentarios
Úuanfifiación real:

N' Asiento da 

Cuaderno Obra 

(Residente) C ■ i 1 -1 ■ ; Ti

Fechada Asiento 

Cuaderna Obra

Sustento de que los mayaras 

me Erados en tramite de aprobación 

son indispensables para cumplir con 

la finalidad del proyecto (según SO 

o 10)

N* informe de aprobación del mayor 

melado (Supetvisor/lnspector)

Fecha del

Informe 

técnico 

¡Superviso 

r/lfisp actor)

Nc La: La información registrada en al presente tía na al carácter da declaración jurada

Vil.- Cuantífteacián ub los mayares me Irados en Irámita de aprobación:

Paridas

U. Medida
Precio

Unitario

(Sfl

Expediente Técnico de Obra
Acumulada Anterior 

de mayar malrado 

ao robadas

Mayor melado en 

trámite de 

Afjfnhacinn

Item o Código de parada Descripción Cantidad

Pracl

0
Parci 

al(S/)

Can Edad

Precio 

Parola 

HSfl

Cantidad

Precí

0
Pare! 

al (Sí)

Costo Directo (S7):

Gastos Generales

Vari ab tes:

Gaslos Generales

Directos:

Costo Total (S/):

tecidancia respecta al monto del 

presupuesto inicial

Lugar y fecha:

Supervisor o Inspector de obra
Nombre y

DNI:

Registro CIP:

/Jor Ih Qrao ^Transformación
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MUNÍCIPAMDAD PR0V5NCÍAL DE 5SLAY - MOLLENDO
Jirón Arequipa N° 261 - Moliendo

Teléfono; 54 532909

ANEXO N°18
INFORME FINAL DE OBRA

> Memoria descriptiva
. > Especificaciones técnicas de partidas realmente ejecutadas.
?. > Cuadros técnicos de la ejecución real de la obra.

o Metrados programados y ejecutados según expediente técnico aprobado, expedientes 
adicionales. Se adjuntará las planillas de metrados sustentados.

o Valorización final de partidas ejecutadas de la obra.
o Valorización final de la obra por años (cuando la obra tenga más de un (1) ejercicio 

presupuestal de ejecución).
o Recursos empleados en costos directos: personal (planillas); bienes; servicios; 

adquisición de activos no financieros.
o Recursos empleados1 en gastos: generales de la obra: personal (planillas); bienes; 

servicios; adquisición de activos no financieros.
o Aporte valorizado por saldos patrimoniales.
o Cuaderno de registro de almacenes de la obra.
o Internamiento de insumos: materiales, herramientas, implementos de seguridad, útiles 

de escritorio, bienes duraderos y otros adquiridos por la obra.
o Adjuntar el cuadro N° 01: Consolidado de materiales utilizados en la obra; y sus anexos 

AyB.
o Adjuntar el cuadro de utilización de rendiciones de fondos para pagos en efectivo (caja 

chica).
. > Observaciones, conclusiones y recomendaciones.
Nota.- El informe final de la obra deberá estar visada en todos los folios por el residente y supervisor 
o inspector de la obra

Documentación técnica financiera y administrativa de la obra

> Declaratoria de viabilidad del Proyecto de Inversión.
j... > Copias de expediente técnico inicial, adicionales, deductivos, ampliaciones de plazo, aprobados

por documento resolutivo.
> Informe de compatibilidad del proyecto realizado por ei residente y supervisor o inspector de 

obra.
> Memoria descriptiva valorizada del Proyecto de Inversión.
> Informe financiero del Proyecto de Inversión, resumen de gastos efectuados por divisionaria: 

Personal, Bienes, Servicios, y Adquisición de Activos No Financieros; para costos directos: 
costos indirectos (gastos: generales, supervisión seguimiento y evaluación, etc.), según 
corresponda.

> Informe físico (consignar los metrados realmente ejecutados, mayores metrados, metrados 
deductivos, valorización final de la obra, valorización de mayores metas, valorización de obras 
nuevas)

> Certificados de control de calidad, protocolos de control de calidad de pruebas de campo 
i pruebas de presión hidráulica, hermeticidad, resistividad), de acuerdo aí tipo de proyecto.

> Inventario final de materiales en cancha adquiridos con cargo al Proyecto de Inversión, y saldos 
patrimoniales transferidos con documento resolutivo.

> Inventario de equipos, herramientas y otros bienes de activo fijo adquiridos con cargo ai 
presupuesto del Proyecto de Inversión ejecutado.

65ts, Qeati ^Trransforaación
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY - MOLLENDO
Jirón Arequipa N° 261 - Moliendo

Teléfono: S-1 532909

> Movimiento de almacén en obra según los anexos A y B del cuadro N° 1, adjuntar: Bincard, 
vales de consumo de combustible, NEA (Nota de Entrada de Almacenes), (saldo de materiales 
en cancha).

> Resumen de maquinaria y equipos utilizados adjuntando partes diarios.
> Panel fotográfico de la ejecución del Proyecto (antes, durante y después).
> Planos de replanteo finales del proyecto, visados por el residente y supervisor o inspector de 

proyecto.
> Cuaderno de obra, en original.
> Documentos que sustenten los gastos efectuados en la ejecución del proyecto de inversión 

pública. (C/P, O/C, O/S, Pecosas, Planillas).
> Resoluciones de aprobación, convenios.
> Actas de: entrega de terreno (Adjuntar título de propiedad según corresponda); inicio de los 

trabajos; culminación de los trabajos; recepción del proyecto (según corresponda); 
¡ntemamiento de Insumos nuevos; materiales, herramientas, etc., e insumos usados: materiales, 
herramientas, al almacén central de Ja Entidad.

> Licencia de construcción y conformidad de obra.
> Formato N°9-Cierre de inversiones.
> Otros, que el ejecutor considere necesarios para demostrar la ejecución de obra.
Nota.- Los documentos serán presentados conforme al tipo de proyecto; y el plazo para remitir toda 
esta información será de siete (7) días hábiles, contados a partir de la culminación del proyecto.

66/íor Irs Qran ^'rflnsformaeión
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CUADRO N°1
CONSOLIDADO DE MATERIALES UTILIZADOS EN EL PROYECTO (*) (INFORME FINAL)

N“
DESCRIPCIÓN DE 

MATERIALES
UNIDAD
MEDIDA

INGRESO MATERIALES SALIDA SALDO

COMPRA 
P/MATERIALES

SALDO 

PATRIMONIAL
TOTAL

COMPRA
P/MATERIALES

SALDO
PATRIMONIAL

TOTAL
COMPRA 

P/MATERIALES
SALDO

PATRIMONIAL
TOTAL

---------

----- ----------------- ____ —-___ —
—. — — ___

- ----------—----- _ — — --------

------- —--------- -- . _ ---------------- . _---- • .
—

------ —------
------------ —----- —

---------— — —
•

—.-------------- --

------------- -- .. — —

--------- — ------- ..



FUENTE DE FINANCIAMIENT01
COMPONENTE:
META:
OBRA:
MODALIDAD DE EJECUCIÓN:
UBICACIÓN GEOGRAFICA, PROVINCIA DISTRITO: LOCALIDAD:

uo
is

uu
sa

o^
su

sj
^,

 uu
iQ

 ssj
 xo

^¿

FUENTE.- CUADRO DÉ NECESIDADES INCLUIDO EN E

ÉSpecil. 
Gasta

De nomhiadón/Descripaón UNID. MED

CUADRO NECESIDADES INCLUIDOS 

EN EL PAC
ADQUISICION C/ CARGO A OBRA SAUDA DE ALMACEN 

CENTRAL

MOVIMIENTO DE ALMACEN EN OBRA 
SEGÚN KARDEX

OBSERVACIONES

CAN! P.U.
IMPORTE

TOTAI
c/PN’ O/CN' P.U.

IMPORTE 
TOTAL

Pcs N' FECHA CANT. ENTR. SALIDA SAI DO NEAFECHA CANT.

COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES S/

GA50UNA DE 84 OCTANOS GALON
PETROLEO DIESEL 2 GALON

SUB TOTAL

1

MATERIALES DE CONSTRUCCION
LADRILLO HUECO MECANIZADO 35X30X30 CM MILLAR

CLAVO PARA MADERA C/CABEZA DE 1 1/2“ KLGR
LAVADERO ACERO INOXIDA3LF 20X39" CON ACCE5 PIEZA

SUB TOTAL

6IENE DE CONSUMO
CASCOS DE SEGURIDAD UNIDAD
BARRETA DE l'X L/4 X 5" UNIDAD
IMPRIMATE ACRILICO PARA PARED GALON

SUB TOTAL

MATERIAL ES DE INSTALACION ELECTRICA ¥ LECTRONICA
CABLE ELECTRICO DE 2,5 MM2 TW 70 METRO
CABLE ELECTRICO DE 4 MM2 TW-7D METRO

SUB TOTAL

OTROS MAT. ADQUIR. C/ENCAR. INTERNO Y FPPE

TOTAL

O

2 m

2 
O

m 
z 
D 
O

ORDENES DE COMPRA Y PEDIDO DE COMPROBANTE OE SALIDA

KARDEX ENTRADAS SALIDAS DE MATERIALES QUE DEBEN CONCORDAR CON EL CUADERNO DÉOBRA

NOTA- íOS SALOOS DE MATERIALES DEBEN SER CONCORDANTES CON EL ACTA OE SALDOS DE MATERIALES VALORIZADO AL CONCLUIR LA OBRA

POR LOS SALDOS OE MATERIALES EL RESIOENIE DEBE SOLICITAR AL ALMACEN CENTRAL LA ELABORACION DE NOTA DE ENTRADA Al ALMACEN (NEA) PARA SU DISPOSICION FINAL COMO ACTO RESOLUTIVO



FUENTE DE FINANCIAMIENTO:

COMPONENTE:

META:

OBRA:
MODALIDAD DE EJECUCIÓN:

UBICACIÓN GEOGRAFICA, PROVINCIA

MOVIMIENTO DE ALMACEN AÑO__________

/2or ¡a ÍJ
’í'íin 7'rosjsform

nción

DISTRITO: _LOCALIDAD:

Espedí.
Gasto

Denorninación/Descripción

CUADRO NECESIDADES INCLUIDOS
EN EL PAC ADQUISICION C/ CARGO A OBRA

SALIDA DE ALMACEN
CENTRAL

MOVIMIENTO DE ALMACEN EN OBRA 
SEGÚN KARDEX OBSERVACIONES

CANT P.U.
IMPORTE 

TOTAL c/PN* O/CN' FECHA CANT. P.U.
IMPORTE

TOTAL Pcs N* FECHA CANT. ENTR. SALIDA SALDO NEA

COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES s/
PETROLEO DIESEL? GALON

5UB TOTAL

MATERIALES DE CONSTRUCCION

LADRILLO HUECO MECANIZADO 15X30X30 CM MILLAR

CLAVO PARA MADERA C/CABEZA DE 1 1/2" KLGR

LAVADERO ACERO INOXIDABLE 20X39" CON ACCES PIEZA

SUB TOTAL

BJENE5 DE CONSUMO

CASCOS DE SEGUR! DAO UNIDAD

BARRETA PEI" X 1/4 X 5" UNIDAD

IMPRIMANTE ACRILICO PARA PARED GALON

SUB TOTAL

MATERIALES DE INSTALACION ELECTRICA Y LECTRONICA

CABLE ELECTRICO DE 2.5 MM2 TW-70 METRO

CABLE ELECTRICO DE 4 MM2 TW-70 METRO

SUB TOTAL

OTOS MAT. AOCIUIH. C/ENCAR. INTERNO Y FPPE

_____ TOTAL 

FUENTE.- ANEXO (A|

NOTA.- POR LOS SAI DOS DE MA1F.RIAI.FS EL RESIDENTE OtBE SOLICITAR AL ALMACEN CENTRAL LA ELABORACION DE NOTA DE ENTRADA AL ALMACEN (NEA) PARA SU DISPOSICION FINAL COMO ACTO RESOLUTIVO
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ANEXO N°19
INFORME DE LIQUIDACIÓN TÉCNICA - FINANCIERA

v\
un

ic
/¿

)

I. MEMORIA DESCRIPTIVA

DATOS GENERALES

Declaratoria de viabilidad del Proyecto de Inversión

Horizonte del Proyecto de Inversión

Código Único de Inversiones - CUI

N* de Resolución que aprueba el Expediente Técnico de 
Obra

A. DATOS PRESUPUESTALES

PRESUPUESTO DELAÑO 20—

1 Sector

21 Pliego: j ,

3 Unidad ejecutora de inversiones - UE1

4 Categoría presupuesta! 1 ' i ■ ■ , i
5 Programa presupuesta!

6 Proyecto

7 Meta

8 Fuente financia miento

9 Presupuesto asignado
10 Categoría de gasto

11 Grupo genérico de gasto

B. UBICACIÓN FÍSICA

Localidad

Distrito

Provincia

Región

C. EJECUCIÓN DE PRESUPUESTO

PRESUPUESTO AÑO ... (1) AÑO ... (2} AÑO ... (3) TOTAL

PROGRAMADO

EJECUTADO ■ ’ ¡ | •

DIF. EJEC. PPTAL •

70Por la Qran ^Transformación
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D. TIEMPO DE EJECUCIÓN DEL PROYECTO DE INVERSIÓN

Fecha de inicio

Fecha de conclusión

Paralizaciones

Ejecución total días

E. RESPONSABLES

Elaboración de! Expediente Técnico de obra

Responsable de la aprobación Técnico de Obra

de resolución de aprobación Expediente Técnico de Obra

Oficina de Obras por Administración Directa - OAD

Residente de Obra

Responsable de la Supervisión o Inspección
[*} Adjuntar documentos de designación

F. DESCRIPCIÓN DEL PROYECTO

Describir la ejecución del Proyecto de inversión por componentes y presupuesto, así como ¡os avances 
físicos logrados. 

G, ANTECEDENTES________________________

Señalar si el Proyecto es nuevo o su ejecución es continuación de años anteriores según el Horizonte 

del Proyecto, y en cuyo caso debe precisarse las Metas obtenidas por cada Ejercicio Presupuesta!, 
existencia de saldo de materiales u ordenes de servicio pendientes de ejecución, refrendada por la 
documentación correspondiente.

H. OBJETIVOS LOGRADOS

n. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS

Descripción real de las partidas ejecutadas.

I

Its Qean ^■'rnnsforrnRción
https://www.gob.pe/rnuniislavmoilendo



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ÍSLAY - MOLLENDO
Jirón Arequipa N° 261 - Moliendo

Teléfono: 54 532909

III. EVALUACIÓN DE LIQUIDACIÓN TÉCNICA - FINANCIERA

3.1. Grado de Cumplimiento de Metas

PARTIDA
DESCRIPCIÓN DE LA 

PARTIDA
'UNIDAD 
MEDIDA

METRADOS
PROGRAMADO EJECUTADO [% SALDO

A. EXPEDIENTE TÉCNICO INICIAL ... 

.....
B. EXPEDIENTE TÉCNICO ADICIONAL - MAYORES METRADOS

C. EXPEDIENTE TÉCNICO ADICIONAL - PARTIDAS NUEVAS

D. DEDUCTIVO VINCULANTE T NO VINCULANTE

3.2. Metrados Finales de Obra

ÍTEMS DESCRIPCIÓN UNID. ANCHO ALTO LARGO TOTAL
0

1 0

3.3. Valorización Final del Proyecto ejecutado

ITEMS DESCRIPCIÓN DE LA PARTIDA UNIDAD
MEDIDA

PRECIO 
UNITARIO

PROGRAMADO EJECUTADO
54

CANTIDAD PARCIAL CANTIDAD PARCIAL

A. EXPEDIENTE TÉCNICO INICIAL

— Relación de ¡as partidas programadas y 
realmente ejecutadas

—

SUB TOTAL COSTO DIRECTO S/.
SUB TOTAL COSTO INDIRECTO 5/.
G. Generales (54) S/. f

G. Supervisión (56) 5/.
G. Liauidadón (K) S/.
G. Seguimiento y monhoreo (96) s/.
G. Expediente técnico (541 s/.
TOTAL VALORIZADO s/.

s. EXPEDIENTE TÉCNICO ADICIONAL - MAYORES METRADOS

—
Relación de las partidas realmente 

ejecutadas

—

SUBTOTAL COSTO DIRECTO S/.
SUBTOTAL COSTO INDIRECTO s/.

72/0or ía íjran ^’ronsformneión
httDS: //www.nnh rWmi iniiclavmnllonHr.



MUNICÍPALiDAD PROViNCiAL DE 1SLAY - MOLLENDO
Jirón Arequipa N° 2S1 - Moliendo

Teléfono: 54 532909

GétÉssá

sena

,¿ i'rOp/^

G. Generales (96) s/-
G. Supervisión (S) $/-
G. Liquidación (M) S/.

G. Seguimiento y monitoreo (94) 5/.

G. Excediente técnico (94) s/.
TOTAL VALORIZADO S/.

c

EXPEDIENTE TÉCNICO ADICIONAL - 
PARTIDAS NUEVAS

— Relación de las partidas realmente 
ejecutadas

1 —

SUB TOTAL COSTO DIRECTO s/.

SUB TOTAL COSTO INDIRECTO sA
G. Generales (9é) SA
G. Supervisen (sí) 5/.

G. Liquidación (94) S/.

G. Seguimiento y monitoreo (96) 5/-
G. Expediente técnico (96) SA

: . TOTAL VALORIZADO S/. 1

D-
DEDUCTIVO [VINCULANTE Y NO 
VINCULANTE)

i

—
Relación de las partidas realmente 

ejecutadas

—

SUB TOTAL COSTO DIRECTO S/.
1

SUBTOTAL COSTO INDIRECTO SA
G. Generales (94) sA
G. Supervisen (9á) SÁ

G. Liquidación (96) SA
G. Seguimiento y monitoreo (94) s/.
G. Expediente técnico (9$) SA

TOTAL VALORIZADO ____

3.4. Resumen de Valorización

ITEMS DESCRIPCION DE LA PARTIDA UNIDAD 
MEDIDA

PRECIO 
UNITARIO

PROGRAMADO EJECUTADO
94

CANTIDAD PARCIAL CANTIDAD PARCIAL
A. SUB TOTAL COSTO DI RECTO

■0. SUS TOTAL COSTO INDIRECTO

SUB TOTAL COSTO DIRECTO SA
SUB TOTAL COSTO INDIRECTO SA
G. Generales (96) SA
G. Supenzisión (96) - ■ ■ SA
G. Liquidación (96) s/.
G. Seguimiento v monitores (9ó) SA
G. Expediente técnico (Sé) SA
TOTAL VALORIZADO Sf.

73/Jor la Qran yrí!”’5forn’nei¿n
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1
IV. EVALUACIÓN DE EJECUCIÓN PRESUPUESTA! 

I
4.1. Resumen de ejecución de Presupuesto Analítico 1

\ A

COSTO INDIRECTO
SUB-

TT G SG ESP
DESCRIPCIÓN DE 

GASTO/DENOMINAdÓN
COSTO

DIRECTO GASTOS
GENERALES

GASTOS 
SUPERACIÓN

GASTOS
UQUlDACtCN

GASTOS DE 
SEGUIMIENTO 

¥ 
MONITOREO

GASTOS
EXPEDIENTE 

TÉCNICO

TOTAL 
MONTO 

S/

COSTO DE CONSTRUCCIÓN POR ADMI NiSTRAClÓN DIRECTA - PERSONAL t'l

•

COSTO DE CONSTRUCCIÓN POR ADMINISTRACIÓN DIRECTA - BIENES [•)

■ V ■ 1 i
/P :

/ i

i
COSTO DE CONSTRUCCIÓN POR ADMINISTRACION DIRECTA - SERVICIOS Í*1

*? «r
i *** »0 ': 2 G AOaulSClÓN DE ACTIVOS NO FINANCIEROS f*) D.CG

" J ■ V-.í

I ■
1

1 . ... ...

* 1
f

total presupuesto C.K> 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 o.co

COSTO DIRECTO S/.

COSTO DIRECTO S/.>.ijnarye >1
Asesírte ° 10. _ J3É? ú_é7i<jrñ=¡ci-Kjri. Gastes Generales (?íl S/.t, uri/j^ g.

g: ..Genérica de Gasto Gastos de Supervisión <99 s/.

X-- 1^-7 so: Sut Genérica de Gasto Gastes de U’ouidaáór.{Kl 5Z.

Especifica del Gasto Gastos de Seguimiento v Moriitoreo S/.

Gastos de elaboración de Expediente Técnico {Sí’i i/.

TOTAL PRESUPUESTO Si.

u----

.—

4.2 Ejecución Detallado de Gastos con Cargo al Presupuesto del Proyecto de 
Inversión

ÍTEM
REGISTRO 

DESIAf
PARTIDA 

ESPECRCA

DOCUMENTO RAZÓN

SOCIAL DE 
PROVEEDOR

DETALLE 
DE 

GASTO

UNIDAD
CANTIDAD

PREGO IMPORTE
5/

REVERSIONES

O REBAJAS
IMPORTE

TOTALC/P FECHA CLASE N* MEDIDA UNITARIO

1 J, • * . '

2

!1

total ¡J
PORCEtíTUALf%l

74
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4.3. Consolidado por Tipo de Costos del Proyecto de Inversión

ITEM ■
REGISTRO 

DE SLAF
PARTIDA

ESPECIFICA

DOCUMENTO

DETALLE
DE 

GASTO

1J7PORTE
COSTO 

DIRECTO 
(Al

COSTO INDIRECTO
IMPORTE 

COSTO 
INDIRECTO 

(BJ

IMPORTE
TOTAL 
{A+B]

c/p CLASE N'
GASTO5

GENERALES
GASTOS 

SUPERVISIÓN
GASTOS

LIQUIDACIÓN

GASTOS DE 
SEGUINttENTO

Y MON ¡TO­
REO

GASTOS
EXPEDIENTE

TÉCNICO

1 0.00

2 0.00

3 o.co

0.D0

5 ! o.co

5 0.00

o.co

a oo

O.QÓ

TOTAL (S/) 0.00 0.00 0.03 0.00 0.00 O.CO 0.00 O.CO

PORCENTAJE pó] % S £ s % 56

4,4. Relación Valorizada de Insumos Utilizados Adquiridos para el Proyecto 
i

COSTOS DIRECTOS

COSTO DE CONSTRUCCIÓN POR ADMINISTRACION DIRECTA - PERSONAL

ITEM C/P DETALLE JORNAL
DÍAS

TRABAJADAS
P.U. IMPORTE PX. REGISTRO SUS

2

—

SUS-TOTAL O.CO

Juddiáw «i

COSTO DE CONSTRUCCION POR ADMINISTRACIÓN DIRECTA - BIENES

ITEM C/P DETAULE U-M.
DIAS

1 TRABAJADAS P.U. TOTAL P.E. REGISTRO SUS

i

2

—

SUB • TOTAL 0.00

In Qfun ^'ransformncíón
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COSTOS INDIRECTOS

GASTOS GENERALES

ITEM C/P DETALLE U.M CANTIDAD P.U. TOTAL P.E. REGISTRO SlAf

1 L

2

—

sus-total o.cc

GASTOS DE SUPERVISIÓN

ITEM C/P DETALLE U.M CANTIDAD P.U. TOTAL P.E. REGISTRO SIAT

1

2 i

—
• •• •• SUS - TOTAL 0,00

GASTOS DE EXPEDIENTE TECNICO

ITEM C/P detalle U.M CANTIDAD P.U. TOTAL P.E. REGISTRO SLAF

1

2 1
-

SUS -TOTAL 0.00

RESUMEN

COSTOS DETALLE IMPORTES
TOTALES

DIRECTOS

COSTO DE CONSTRUCCIÓN POR ADMINISTRACION DIRECTA - PERSONAL

COSTO DE CONSTRUCaÓN POR ADMINISTRACIÓN DIRECTA - 5IENES

COSTO DE COHSTRUCaÓN POR ADMINISTRACION DIRECTA - SERVICIOS

ADQUISICIÓN DE ACTIVOS NO FINANCIEROS

BIDIRECTOS

GASTOS GENERALES

GASTOS DE SUPERVISIÓN

GASTOS DE EXPEDI ENTE TÉCNICO

GASTOS CE SEGUIMIENTO t MCNÍTOREO

—_______ • TOTAL COSTOS EJECUTADOS 5/0.00

ía Qran 7'wwsformneion
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4.5. Balance de la Ejecución Presupuestal por Tipo de Costo

COSTOS DETALLE

PRESUPUESTO

MAYOR 

COSTO
MENOR
COSTOPROGRAMADO

C)
EJECUTADO

DIRECTOS

COSTO DE CONSTRUCOÓtt POR ADMINISTRACION DIRECTA - 

PERSONAL
COSTO DE CONSTRUCCCN POR ADMINISTRACIÓN Di RECTA- 

BIENES
COSTO DE COWSTRUOaCtt POR ADMINISTRACIÓN DIRECTA - 

SERVICIOS
ADQUISICIÓN DE ACTIVOS NOflNANCSEROS

COSTOS DETALLE

PRESUPUESTO

MAYOR
COSTO

MENOR 

COSTOPROGRAMADO 
(’)

EJECUTADO

INEiRECTOS

GASTOS GENERALES
GASTOS DE SUPERVISIÓN

GASTOS DE EXPEDIENTE TÉCNICO

GASTOS DESEGUIMIENTOY MCNiTOREO
M

TOTAL ÍS/J

■IíLPJlí¡o,’«A4e_a^«to_3Hip<>_<ie_grc¿er:_q

4.6 Conciliación de Ejecución Presupuestal y Patrimonial del Proyecto (*)

LIQUIDACIÓN PRESUPUESTAL .
LIQUIDACION PRESUPUESTAL

PARTIDA
ESPECIFICA

DESCRIPCIÓN IMPORTE
TOTAL

CUENTA
CONTABLE

DESCRIPCIÓN IMPORTE 
TOTAL

2.6.2
CONSTRUCCION 
DE EDIFICIOS Y 
ESTRUCTURAS

0 1501
ornaos y

ESTRUCTURAS
0

i

TOTAL (S/) 0 TOTAL (S/) 0

4.7, Cuadro entre Partidas

PARTIDAS CONCEPTO
EJECUCION 

DEL GASTO 
APROBADO

EJECUCION 
Da GASTOS 
EJECUTADO

EJECUCIÓN 

oa gasto 
D1FHÍENCIA

1 1

< p ■

TOTAL (S/) 0,00 0.00 o.oo

77l«s Qrasi transformación
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4.8. Costo de Inversión

PRESUPUESTO ANALITICO APROBADO 5/ 0.00

TRANSFERENCIA OTRAS OBRAS 5/ 0.00

PRESUPUESTO ANALÍTICO QUE NO CORRESPONDE $/ 0.00

SALDO DE MATERIALES s/ o.co

COSTO DE INVERSION s/ 0.00

V. EVALUACIÓN DE EJECUCIÓN PRESUPUESTAL
/ i..................

DESCRIPCIÓN
LIQUIDACIÓN 

FINANCIERA
Jí

LIQUIDACIÓN
TÉCNICA DIFERENCIA

COSTOS DIRECTOS

COSTOS INDIRECTOS

TOTAL (571

COMENTARIOS, CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES O SUGERENCIAS

Comentar lo concerniente a datos Generales del Proyecto de Inversión ejecutado.

A. ■ Liquidación Técnica
‘ a. 1 Comentarios

• a. 2 Conclusiones
i a. 3 Recomendaciones o Sugerencias
»

B, : Liquidación Financiera
: b. 1 Comentarios
• b. 2 Conclusiones
i b. 3 Recomendaciones o Sugerencias

C i Comentarios, Conclusiones v Recomendaciones en forma general del Provecto de
■ Inversión

(Indicar el Importe que se está liquidando para ser insertado en la parte resolutiva de la Resolución de 
Liquidación Técnica - financiera, y si existen deductivos de la misma forma, a fin de que el área 

correspcndientede la Entidad, torneen consideración este ítem en el proceso de Transferencia del 
Proyecto de Inversión al sector respectivo).

I
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Es cuanto informo a usted, para............... —............ ..........

Ciudad,__ de................ de 20.,.,

fng.

CPC

Presidente del Comité

C1P N°....................

Miembro del Comité 

N” Matricula ................

tng.

Mtembro del Comité
C1P N*....................
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ANEXO N°20
CONTENIDO MÍNIMO DEL EXPEDIENTE DE OBRA

Fase de Formulación 
y Evaluación del 

Proyecto de 
Inversión

Fase de Ejecución

Ejecución de Obra Culminación de Obra

«son

1. El estudio de pre­
ir, versión
2. La declaratoria de 
viabilidad del 
proyecto de inversión 
o ¡a aprobación de la 
IOARR.

1. Ei expediente técnico de obra completo y 
aprobado por la entidad con toda la 
documentación que se haya generado, durante su 
elaboración.
2. Informes de revisión del expediente técnico de 
obra, emitido por la supervisión de la obra con 
toda la documentación que se haya generado, 
durante su elaboración.
3. Los- informes técnico, legal y presupuestario 
que sustenten la adopción de la modalidad de ¡ 
administración directa, con'toda la documentación J 

que se haya generado, durante su elaboración.
4. Los expedientes de contratación de los 
procedimientos de selección realizados para la 
adquisición de bienes (insumos y materiales de 
obra) o prestación de servicios; según 
corresponda, con toda la documentación que se 
haya generado, durante su elaboración.
5. Los documentos que acreditan la entrega 
del terreno, la disponibilidad, licencias y demás 
para el inicio de obra con toda la documentación 
que se haya generado, durante su elaboración.
6. Certificación del crédito presupuestario o ia 
previsión presupuesta!, destinada para la 
ejecución de la obra por administración directa; 
ello de acuerdo a la normativa vigente, con toda la 
documentación que se haya generado, durante su 
elaboración.
7. Los informes mensuales presentados por el 
residente de obra con toda la documentación que 
se haya generado, durante su elaboración.
8. Los informes mensuales presentados por el 
inspector o supervisor de obra con toda la 
documentación que se haya generado, durante su 
elaboración.
9. Los informes que sustentan las autorizaciones 
de las ampliaciones de plazo con toda la 
documentación que se haya generado, durante su 
elaboración.
lO.Informe de reprogramación de obra por 
ampliación de plazo, emitido por la supervisión de 
la obra con toda la documentación que se haya 
generado, durante su elaboración,
11. Informe de mayores gastos generales por 
ampliación de plazo, emitido por la supervisión de 
la obra con toda ia documentación cue se haya 
generado, durante su elaboración.
12. Informe de cronograma actualizado de obra 
con toda la documentación que se naya generado, 
durante su elaboración.
13. Resoluciones que aprueben las 
ampliaciones de plazo autorizadas por titular de ia

1. El formato 12-B, “Seguimiento de 
proyectos de inversión" que se 
registra cada mes en el aplicativo 
“Sistema de Seguimiento de 
inversiones - SSI“, de 
corresponder con toda la 
documentación que se haya 
generado, durante su elaboración.
2. Los informes de liquidación 
parcial, cuando corresponda con i 
toda la documentación que se haya 
generado, durante su elaboración.
3. Las actas que se emitan en la 
culminación de obra con toda la 
documentación que se haya 
generado, durante su elaboración.
4. El informe final de liquidación de 
la obra con toda Ja documentación 
que se haya generado, durante su 
elaboración.
5. Actas de transferencia de obra 
con toda la documentación que se 
haya generado, durante su 
elaboración.
6. Otra documentación que se 
genere durante la culminación y 
transferencia de la obra.

httos://www.cob.ne/mijniislavmnripnHn



MUMIC3PALSDAD PROVINCIAL DE ÍSLAY - MOLLENDO
Jirón Arequipa N° 261 - Moliendo

Teléfono: 54 532S09

entidad con toda la documentación que se haya 
generado, durante su elaboración.
14. Informe de aprobación de prestaciones 
adicionales de obra, emitido por la supervisión de 
la obra con toda la documentación que se haya 
generado, durante su elaboración.
15. Informe de aprobación de mayores metrados, 
emitido por la supervisión de la obra con toda la 
documentación que se haya generado, durante su 
elaboración.
16. Resoluciones que aprueben las 
prestaciones adicionales de obra, que se den 
durante la ejecución de la misma con toda la 
documentación que se haya generado, durante su 
elaboración.
17. Y en general toda documentación que se 
genere en la gestión de iaobra por administración 
directa en su etapa de ejecución física de la obra 
por todos los involucrados.
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