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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
PROGRAMA DE GOBIERNO REGIONAL DE LIMA METROPOLITANA

Lima, -.Il__?. AGO. 2009

RESOLUCION DE GERENCIA REGIONAL N°/929—- 2009 / MML/ PGRLM
Visto:

El Memorandum N° 028-2009-MML/PGRLM-SRPP de fecha 12 de agosto de 2008
emitido por la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto del PGRLM
mediante el cual solicita la elaboracién de la Resolucion de Gerencia Regional que
apruebe la Norma y Procedimiento NP N° 002-2009-MML/PGRLM-GR V1
“Actualizacion del Portal de Transparencia del PGRLM-MML"; y,

CONSIDERANDO

Que, la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica,
tiene por finalidad promover la transparencia de los actos del Estado y regular el
derecho fundamental de acceso a la informacion;

Que, el articulo 2° del Decreto Supremo N° 072-2003, Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, sefiala que se encuentran bajo
su ambito de aplicacion las entidades de la Administracion Publica sefaladas en el
Narticulo 1° del Titulo Preliminar de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento
“Administrativo General;

7 Que, en el articulo 1° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo

General se enumeran a las entidades de la Administracion Publica que se
encuentran bajo el ambito de aplicacion de la misma entre ellas los Gobiernos
Regionales;

~~Que. la Presidencia del Consejo de Ministros mediante la Directiva N* 004-2008-
PCM/SGP busca establecer lineamientos para la uniformizacion de los Portales de
. Transparencia de las Entidades Publicas complementarias a las disposiciones del
/ TUO de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y su
* . Reglamento;

Que, mediante Edicto N* 254 de fecha 07 de mayo de 2003 se constituyd el
Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana como odrgano



desconcentrado de la Municipalidad Metropolitana de Lima, con autonomia
economica, financiera, técnica y administrativa;

Que. de conformidad con lo sehalado en el articulo 1° del Reglamento de
Organizaciéon y Funciones del PGRLM, aprobado mediante Ordenanza N° 1029-
MML, modificado por la Ordenanza N° 1140-MML, el PGRLM constituye Unidad
Ejecutora del Pliego Presupuestal N° 465 cuya finalidad es coordinar, organizar,
crear y gestionar las condiciones necesarias para el eficiente desarrollo del proceso
de transferencias y la recepcion ordenada de funciones y competencias sectoriales
del Gobierno Nacional hacia la Municipalidad, en cumplimiento de los requisitos y
disposiciones sefialados en las normas vigentes relacionadas con el proceso de
descentralizacion;

Que, en el articulo 6° del Reglamento de Organizacion y Funciones del PGRLM se
precisa que la Gerencia Regional es el Organo de Direccion responsable de la
marcha administrativa y operativa del Programa y que por delegacion del Alcalde
Metropolitano, ejerce funciones equivalentes a las del Presidente Regional, dirige
coordina el proceso de transferencias y competencias sectoriales a la
Municipalidad, asumiendo también las atribuciones de coordinar y supervisar las
materias administrativas que corresponden a éste;

Que, la Gerencia Regional del PGRLM con Memorandum N° 043-2009-MML-
PGRLM/GR de fecha 16 de junio de 2009 solicita a la Subgerencia Regional de
Planeamiento y Presupuesto de PGRLM realizar las acciones conducentes a
optimizar el Portal de Transparencia del PGRLM — MML;

Que, el Jefe del Area de Planeamiento, Estadistica e Informatica de la Subgerencia
Regional de Planeamiento y Presupuesto del PGRLM mediante Informe N°® 005-
2009-MML/PGRLM-SRPP-JAPEI de fecha 12 de agosto de 2009 precisa que se ha
e realizado la recopilacién y elaboracién de documentos, informacion y actividades

~“ jue deben ser publicados a través del Portal, asi como también se han identificado
los responsables de la documentacion a publicar de cada una de las
bgerencias del PGRLM;

“Aue, asimismo, en el referido Informe se ha sehalado que es conveniente que

luego de las reuniones de coordinacion y exposicion de todas las unidades
organicas respecto a la actualizacion del Portal de Transparencia, se cuente con
una norma que permita realizar la actualizacién del Portal de Transparencia del
PGRLM - MML, por lo que precisan que es necesario que se remita la norma
elaborada a la unidad competente para su aprobacion;

" Que. la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto del PGRLM
mediante Memorandurm N° 28-2009-MML-PGRLM-SRPP de fecha 12 de agosto de
2009 solicita la elaboracién de la Resolucién de Gerencia Regional que apruebe la
Norma y Procedimiento NP N° 002-2009-MML/PGRLM-GR V1 “Actualizacion del
Portal de Transparencia del PGRLM - MML",

Que, en atencion a las atribuciones conferidas mediante la Ordenanza N® 1029-
MML, modificada por la Ordenanza N° 1140- MML; y contando con el visto bueno



de la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto y de la Subgerencia
Regional de Asuntos Juridicos del PGRLM;

’ ML/PGRLM-GR V1 “Actualizacion del Portal de Transparencia del PGRLM -
MML”; que esta compuesta de 8 numerales y 01 Anexo.

Articulo Segundo.- Encargar a la Subgerencia Regional de Planeamiento y
_Presupuesto del Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana, disponer
0 necesario para dar cumplimiento a la presente Resolucion, asi como la
s8upervision del cumplimiento de la Norma y Procedimiento NP N° 002-2009-
\ MML/PGRLM-GR V1 “Actualizacién del Portal de Transparencia del PGRLM -
. MML" por parte de todas las unidades organicas del PGRLM.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE,
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Municipalidad Metropolitana de Lima

Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana

MANUAL DE NORMAS Y RESOLUCION DE GERENCIA REGIONAL
PROCEDIMIENTOS N° 127-2009/MML/PGRLM

NP N° 002-2008-MML/PGRLM-GR V1

Descripcion de la Norma y Procedimiento:

ACTUALIZACION DEL PORTAL DE TRANSPARENCIA DEL PGRLM - MML

Reemplaza a: |

Ninguna LNFORME N° 005-2009-MML/PGRLM-SRPP-
APEI
N° de Paginas: ‘ Fecha de Aprobacion: Aprobada poy:
07 2009-08-12 MU fif Wi “L"A“l BE LM A

T0KAL DE LIVA VETROPOLITAYA

Formulada por:

Subgerencia Regional de Planeamiento y
Presupuesto
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PROGRAMA DE “
| GOBIERNO REGIONAL DE it T

t LIMA METROPOLITANA NP N° 002-2009-MML/PGRLM-GR V1 | FECHA: 2009-08-12

1. FINALIDAD
Proporcionar la informacion sobre la gestion del Programa de Gobierno Regional de Lima
\etropalitana - PGRLM z la ciudadania, en cumplimiento de la Ley N* 27805, Ley de Transparencia y
£cceso 2 la Infermacion Publica, y la normatividad vigente.

2. OBJETIVO
Establecer las normas y procedimientos que las Subgerencias del PGRLM deberan cumplir en 1o
concerniente a la publicacién de los documentcs e informacion institucional en el Porial de
Transparencia de la Municipalidad Metrapolitana de Lima - ML, de conformidad cen lo establecido
en la Ley N 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica y a2 normatividad
vigente 2l respecto.

3. ALCANCE
Todas las Unidades Orgénicas del PGRLM.

4. BASE LEGAL

«  Constitucién Politica del Peri.

o Lay N°29158, Ley Organica del Peder Ejecutivo.

o Ley N°27568, Ley Marco de Modermizacion de la Gestidn del Estado

o Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley M® 27568

o Ley N° 27808, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pblica.

o Descreto Supreme N° 043-2003-PCM, Texto Unico Ordenado de lz Ley N° 27808, Ley de

Transparencia y Accese a la Informacién Pablica.

Decrato Supremo N° 072-2003-PCM, que aprueba ef Reglamento de la Ley N® 27806.

Decreto Supremo N° 095-2003-PCM, que medifica el articulo 2° del Reglamenio de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica, aprobado por 0.8, N° 072-2008-PCM.

Ley N° 27927, Ley que modifica la Ley N° 27808, Ley de Transparencia y Acceso a |z Informacion
Pibiica.

Ley N° 29091, Ley que modifica el Parrafo 38.3 del articulo 38° de la Ley N°® 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, y establece la Publicacién de Diversos Dispositives Legales en
o Portal del Estado Peruano y en Porfales Institucionales.

Resolucion Ministerial N°  398-2008-°CM del 02.12.2008, que aprueba la Directiva N° 004-2008-
PCIISGP “Lineamiento para la Uniformizacion del Contenido de los Portales de Transparencia de las
Entidades Plblicas” y Anexos.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1 Cada Unidad Crgénica de! PGRLM deberé dssignar a su(s) coordinador(es), quienies] se
responsabilizara(n) de remitir a la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto-SRFP
fa informacion respectiva, segln plazos establecidos en |a presente norma y procedimiento para
ser publicada en el Porial de Transparencia de la MML asi come, actualizar yfo hacer
sequimiento a la informacion.

5.2 E| Jefe del Area de Planeamiente, Estadistica e Informéatica de la SRPP sera el coordinador
general responsable de verificar y remitir a las instancias perinentes de la MML la informacien
2



MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

ACTUALIZACION DEL PORTAL DE TRANSPARENCIA DEL PGRLM - MML

PROGRAMA DE
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correspondiente al Portal de Transparencia y a las actividades del PGRLM. Asimisme, se
encargaré de elaborar un informe mensual sobre el cumplimiente de |z remision de la informacicn
referente al Portal de Transparenciz por las unidades orgénicas que se elevard a la Gerencia
Regional del PGRLM.

33
3}

Lz informacién relacionada al Portal de Transparencia seré remitida per ! Coordinador General 2
la Subgerencia de Informatica de la MML, impresa y por medic electronico, asimismo, de ser
necasario per el volumen de la informacion, ésta podra ser remitida séle en medio magnético.

n
P

La infermacién referida a las actividades oficiales de cada Unidad Crgéanica (noticias, informacion
para notas de prensa, fotos, agenda, actualizacién de contenidos. entrs otros) sera remitida a la
Cficina de Asesoria de Prensa de la MML por el Coordinador General, via madio electrénico.

5.

n

De conformidad con la Directiva N° 004-2008-PCMISGP, las Unidades Organicas del PGRLM
deberan remitir al Cocrdinador General la informacion relativa al Porial de Transparencia
debidamente visada por su respectiva Subgerencia, en un glazo no mayor de tres (3) dias habiles
de generado el documento con la informacion a publicarse. Asimismo, el Ceordinador Ceneral
remitira la informacion al responsable de la MML en un plaze no mayor a dos (2) dias habiles de
recibida g informacion per la SRPP,

5.6 Las actividades oficiales a desarrollar per cada Unidad Organica se informaran con anielacion,
cada vez que se genere &l compromiso; previa coordinacion con la respectiva subgerencia, via
comen electrénico al Coordinador General con copia a la Subgerencia Regional de Plansamisnte
vy Presupueste {ver formate en ANEXO 01).

En caso gue parficipen varias unidades organicas, éstas coordinaran previamente la designacien
dal responsable que emitira |z informacion correspondiente,

DISTRIBUCION DE RESPONSABILIDADES

Cada unidad organica sera responsable de brindar la infermacion que se colocara en el Portal de
Transparencia del PGRLM segln se detallz en el siguiente cuzadro:

INFORMACION A AREA DOCUMENTOS A PRESENTAR PERICDO DE
PUBLICAR RESPONSABLE S ACTUALIZACION
Marco Legal SRAJ | Norma de Creacion Cada vez que se
| Ley de Transparencia y Accesc a la | emiia o actualice
| Informacion Pablica y su Reglamento .
| Organizacion SRAJ MOF Cada vez que se
ROF emita ¢ actualice
| Organigrama SRAJ Organigrama hasta el tercer nivel | Cada vez que se
L o organizacicnal N emita 0 actualice
| Planeamiento SRPP-APE| Plan Estraiégico Institucional Cada vez que se
Plan Operativo Institucional emiia 0 aciualice
Texto Unica de | SRPP-APEI TUPA Cada vez que se
Procedimientes  Adm. | emita o actualice
| (TUPA].
| Disposiciones emitidas SRAJ Normas emitidas per la entidad. Cada vez que se
B | emita o actuaice |

3
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| FECHA: 2008-08-12

INFORMACION A AREA DOCUMENTOS APRESENTAR ~ PERIODO DE
PUBLICAR RESPONSABLE | ACTUALIZACION
Informacion de SRPP-AP PIA Trimestral o cada
Presupuesto Pl vez que se emita
Calendario Inicial de Compremiso 0 actualice
Ampliacien de Calendaric (ver Direciiva).
Ejecucion de ingreses
Ejecucién de gastos iy
Proyectos de Inversion | SRPP-API Listado de proyecics de inversion Mensual {
Pugiica en ejecucion. SRI-DC Trimestral,
SRI-Talleres segin sea el
SRA £aso.
Personal nembrado o | SRAF-ARH Informacion del Personal IMensual,
centratado SRAF-AL PAP Trimestral o
CAP cada vez que se
CAS actualice
{ver Directiva).
Adguisicicnes y SRAF-AL PAAC Mensual o cada
Conlrataciones Mcdificacionss del PAAC vez que se emita
Relacion de Orden de Compras o actualice
[ — Relacién de Orden de Servicios [ver Dirscliva).
Procesos de Seleccion | SRA-AL Licitacién Piblica Cada vez que se |
Concurso Piblico emita.
Adjudicacién Directa Salectiva
Adjudicacion Directa Publica
| Adjudicacion de Menor Cuantia
Indicadores de SRPP-AP ' Reporte de Indicadores de Desempefic | Trimestral {
desempefo SRPE-APE| Semestral
Agendas plblicas de | Gerencia Agenda de Actividades Cada vez que se
funcicnarios Regional emita.
Subgerencias .
| Régimen Especial SRD Asamblea Regional Metropalitana Cada vez que se
SRAJ Normatividad de Descentralizacion emita.
Transferencia de Funciones Sectoriales
! Instrumentos SRPP Plan de Desarcilo Regional Concertade | Cada vez que se

Participativos

SRI

Presupuesto Parficipative
Rendicion de Cuentas

emita ¢ actualice.

7. PROCEDIMIENTO GENERAL

7.1 La Unidad Organica prepara o actualiza |z informacion y 12 remite en forma impresa, via
correc electdnico ylo en medio magnético a la SRPF, seglin sea el caso.

7.2 Lz SRPP recepciona y registra la informacion y la deriva al Jefe del Area de Planeamiento,
Estadistica & Informética.

7.3 El Jefe del Area de Planeamiento, Estadistica e Informética recepciona la informacion, la

revisa y evalta. Si la informacion esta conforme, prepara documento de envic a la MML el
que debe ser firmado por el Subgerente Regional de Planeamiento y Prssupuesto. L
infermacion relativa &l Poral de Transparencia la enviz 2 la Subgerenciz de !nformatica de fa
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MML, y la informacion correspondienis 2 ias actividades oficiales la envia a la Oficing de
Asesoria de Prensa de la MML. La informacion que no esté conforme, la cevuelve el area
correspondiente.

7.4 El coordinador responsable de |a informacién de cada area, debera hacer €l seguimiento
correspondiente para verificar que la informacion sea publicada en el Portal Web
Institucional. En e caso de no haberse publicado la informacion oporunamente se informara
del necho al Coordinader General para que realice las gestiones correspondientes ante |as
instancias de la MML.

8. FLUJOGRAMAS DE PROCEDIMIENTO
El procedimients general se detalla en los flujogramas siguientes, para los dos casos referidos.

a) Portal de Transparencia

FLUJOGRAMA DE PUBLICACION DE DOCUMENTOS EN EL PORTAL ELECTRONICO DEL Ni.M.L.

SUSGEHENGA | JEFATURA ¥ SRPP 3 asg | SUBGEIENCIAINFORMATICA - NML

|
Tompceh |

e |
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SRR

} ACTUALIZACION DEL PORTAL DE TRANSPARENCIA DEL PGRLM - ML ‘

) Actividades y eventos oficiales.
FLUJOGRANMA DE PUBLICACION DE INFORMACION DE ACTIVIDADES Y EVENTOS OFICIALES EN EL PORTAL ELECTRONICO DEL
ML

SUBGERENCIA/JEFATURA | A PLANEAMIENTC ASESORIADE PRENES - NML

[+
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LiriA METRCPOLITANA

ANEXO 01

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
%‘.-'g PROGRAMA DE GOBIERNO REGIONAL LIMA METROPOLITANA
SUBGERENCIA DE o

AGENDA DE ACTIVIDADES Y/O EVENTOS OFICIALES

MES:

LUGAR

FECHA | HORA | ASUNTO / TEMA | PARTICIPANTES

-

Subgerencia

Responsable




