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GOBIERNO REGIONAL DE PIURA
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VISTOS: El Informe Legal N°309-2024/GRP-420010-420610 de fecha 17 de
diciembre del 2024, Proveido de fecha 11 de diciembre del 2024 inserto en el Memorando
N°1795-2024-GRP-420010-420613, dispone a la Oficina de Asesoria Juridica proyectar
Resolucion Directoral Regional, en el cual se aprueba el Plan Anual de Trabajo del Archivo
Central de la Direccion Regional del Agricultura Piura y;

CONSIDERANDO:

Que, en concordancia con el articulo 191° de la Constitucion Politica del Peru, el
articulo 8° de la Ley N°277783, Ley de Bases de Descentralizacion, precisa que la
autonomia es el derecho y capacidad efectiva de los Gobiernos en sus lres niveles, de
normar, regular y administrar los asuntos publicos de su competencia, autonomia sujefa a
los parametros de la Constitucion Politica;

Que, mediante Ley N°25323 se crea el Sistema Nacional de Archivos, con la
finalidad de integrar estructural, normativa y funcionalmente los archivos de las entidades
n %, publicas existentes en el ambito nacional, mediante la aplicacién de principios normativos,
AT 'F _g.'”-*-.;:; eg técnicos y métodos de archivo, garantizando con ello la defensa, conservacion, organizacion
\ =5 y servicios de patrimonio documental de fa Nacion. Asimismo, el articulo 3 sefiala que el

Que, el Reglamento de la Ley N°25323, aprobando con Decreto Supremo N°008-92-
JUS y normas modificatorias, sefiala en su articulo 22 que los Archivos Regionales son
Organismos Desceniralizados del Gobierno Regional con personeria juridica de Derecho
Publico Interno, con autonomia administrativa y econémica. Depende del Consejo Regional,
y técnica y normativamente del Archivo General de la Nacién. Conducen las actividades
«ljarchivisticas del Sistema en su jurisdiccion;

Que, a fravés de la Resolucion Jefatura N° 021-2019-AGN-J, el Archivo General de
la Nacién aprobd la Directiva N°001-2019-AGN/DDPA. “Normas para la Elaboracién del Plan
Anual de Trabajo Archivistico de las entidades ptblicas”, como instrumento de gestion que
permita desarrollar dptimamente las actividades archivisticas de las Entidades Publicas y de
cumplimiento obligatorio;

4! Que, el numeral 5.3 de la Directiva N°001-2019-AGN/DDPA, Nomas para
/| Elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas, establece que
" el T.r'tu!ar olamas a!ta autoridad de la entidad, aprueba en Plan Anual de Trabajo Archfvistico

Directiva precisa que la enndad publica presenta en Plan Anual de Trabajo Archivistico al
I Archivo General de la Nacion o Archivo Regional;

s,

‘ J,ff’"i&fﬁ&?@% Que, el Plan Anual de Trabajo Archivistico es un documento de gestién archivistica
; /f” v’\\ que se formula en razdn de los lineamientos de politica institucional contenidos en el Plan

perativo Institucional (POI) de la entidad ptblica, manteniendo coherencia con la normativa
rchivistica, conforme lo establece el numeral 6.1 de las Disposiciones Generales de la

Directiva N°001-2019-AGN/DDPA;

Que, bajo ese contexto el encargado del Archivo Central de la Direccion Regional de
Agricultura Piura a traves del Oficio N°011-2024-GRP-420010-420613-AC de fecha 10 de
diciembre del 2024, alcanza el “Plan de Trabajo Anual correspondiente al afio 2025, del

iEn la Region Piura, todos juntos contra el Dengue!
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Archivo central de la Direccion Regional de Agricultura Piura”, desarrollado de acuerdo a la
Directiva N°001-2019-AGN/DDPA, ‘Normas para Elaboracion del Plan Anual de trabajo
Archivistico de las Entidades Publicas”, para el tramite de su aprobacion;

Que con proveido de fecha 11 de diciembre del 2024 inserto en el Memorando
N°1795-2024-GRP-420010-420613, dispone a la Oficina de Asesoria Juridica proyectar
Resolucion Directoral Regional, en el cual se aprueba el Plan Anual de Trabajo del Archivo
Ceniral d la Direccién Regional de Agricultura Piura;

Que, con las visaciones de la Oficina de Administracion, Oficina de Asesoria
Juridica, Oficina de Planeamiento y Presupuesto de la Direccién Regional de Agricultura de
Piura;

En uso de las atribuciones conferidas al Despacho por Ley N°27867 — Ley Orgénica

Wwwu .. de Gobierno Regionales y sus Modificatoria Ley N°27902, la Ley del Procedimiento

S “\Administrativo General - Ley 27444; Resolucion Ejecutiva Regional N°397-
024/GOBIERNO REGIONAL PIURA-GR de fecha 24 de julio del 2024;

""""""" SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. — APROBAR, el “Plan Anual de Trabajo de Archivo Central
de la Direccion Regional de Agricultura Piura — afio 2025”, el mismo que como anexo forma
parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDOQ. — HACER DE CONOCIMIENTO, la presente Resolucién
irectoral a la Oficina de Administracién, Oficina de Planeamiento y Presupuesto, Oficina de
sesoria Juridica, a la Gerencia Regional de Desarrollo Econémico del Gobierno Regional
iura, para fines de acuerdo a Ley.

__________

ARTICULO TERCERO. — PUBLICAR la presente Resolucion en el portal
igstitucional de fa Direccion Regional de Agricultura Piura. %,

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE

REDIONAL PIURA
vo L s UL LTURA PURA - GRDE

I, PEDRO ANTORIO VALDIVIEZO P
DIRECTOR REGIONAL

Acios
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PLAN ANUAL DE TRABAJO DEL ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVO
CENTRAL DE LA DIRECCION REGIONAL DE AGRICULTURA PIURA — 2025.
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INTRODUCCION.

El Plan Anual de Trabajo 2025, esta dirigido al Archivo Central, archivos Periféricos y de

gestion, pertenecientes a la Direccién Regional de Agricultura de Piura, a los cuales les

alcanza la aplicacion de las normas generales del Sistema Nacional de Archivos, lo que nos

permitira garantizar los procedimientos técnicos del acervo documental, teniendo como

finalidad regular todo el acervo documental producido y recibido en el Archivo Central, as

mismo fortalecer las actividades archivisticas , de esta manera ofrecer informacién segura,

en forma agil, oportuna y exacta, de igual manera trabajar en el ordenamiento ¥

§ ﬁi{f@x clasificacion de documentos, a fin de optimizar espacio fisico, preservacién y conservacién
fn:a:-‘” '

Kie %gi:ldel acervo documentario, mejorar la atencién de usuarios internos y externos.

----

1.-ALCANCE.

Evig~  El presente Plan Anual de Trabajo 2025, estd dirigido a los Archivos de Gestidn, Periféricos
%\y Archivos Central de la Direccién Regional de Agricultura de Piura, a los cuales les alcanza
aplicacion de normas generales del Sistema Nacional de Archivos.

2.1.-Establecer y organizar el acervo documentario producido y recibido de la

Direccién Regional de Agricultura de Piura, garantizando su preservacién y
conservacion.

2.2.-Aplicacién de normas del Sistema General de Archivos que, permitan consolidar
y fortalecer las actividades archivisticas de Ia Institucion.

2.3.-Atender los requerimientos de informacién en forma &gil, oportuna, exacta

utilizando los recursos tecnolégicos con los que cuenta, el Archivo Central de la
Direccién Regional de Agricultura Piura.

3.1.-Ordenar y Clasificar la documentacién por series en las reas del Archivo Central
de la Direccidn Regional de Agricultura de Piura.



3.3.-Desarrollar un servicio archivistico eficiente que nos permita brindar una
oportuna atencion de los requerimientos tanto en informacién, como de préstamos

documentales, para lo cual se debe de contar con equipos en buen estado para
agilizar la atencién a los usuarios.

3.4.-Comprometer al Archivo Regional de Piura, a fin de que se nos capacite en el
manejo adecuado de los documentos.

4.-POLITICA INSTITUCIONAL.

4.1.-El Archivo Central de la Direccidn Regional de Agricultura de Piura, es el

encargado del acopio, custodia y administracién del acervo documentaric de las
Unidades y Direcciones de la sede central.

4.2.-Como Politica Institucional y dentro de los lineamientos se orienta a planificar,
organizar, coordinar y ejecutar actividades archivisticas, asi mismo brinda un
servicio eficiente y eficaz, salvaguardando el acervo documentario.

_____
-

5.-REALIDAD ARCHIVISTICA.

4 iEn la actualidad existe la siguiente problematica en el Archivo Central de la Direccidn
Regional de Agricultura de Piura:

e Falta de estantes metdlicos.

e Falta de instalaciones eléctricas.

e Falta de servicio de agua.

e Falta de servicios higiénicos.

® Desconocimiento de las directivas a seguir en las diferentes unidades que
custodian la documentacion.

e Falta de servicio de internet.

® Falta de renovacion de equipos extintores de fuego.

e Falta de acondicionamiento en prevencién de desastres por lluvias.

ediante el Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF), aprobado con
enanza Regional N®214-2011/GRP-CR, se incorpora la Unidad de Tramite
umentario como Organo de la Alta Direccidn.



b.-De acuerdo a las funciones establecidas en el ROF, la Unidad de Tramite
Documentario, es la encargada de conducir el archivo del Acervo Documentario de
la Direccion Regional de Agricultura de Piura.

5.1.2.-Organizacién del Sistema de Archivo de la Direccién Regional de Agricultura de
Piura.

a.-El sistema de archivo, cuenta con tres niveles, los cuales se describen a
continuacidn:

® El Archivo Central de Ia Direccidn Regional de Agricultura Piura, a cargo de la
Unidad de Tramite Documentario.
® Archivos Periféricos:
Archivo de la Oficina de Administracién.
Archivo de la Oficina de Estadistica.
Archivo de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
Archivo de la Oficina de Asesorfa Juridica.
Archivo de la Oficina de Recursos Naturales.
Archivo de la Oficina de Competitividad Agraria.
Archivo de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

Archivo de las Agencias Agrarias: Piura, Chira, Chulucanas, San Lorenzo, Ayabaca,
Huancabamba, Huarmaca, Morropén, La Laquis, Programa de Maquinaria
Agricola.

® Archivos de Gestién que comprenden los Archivos Secretariales y Técnicos de
todos los Organos y Unidades Orgénicas de la Direccién Regional de Agricultura
de Piura.

a.-Interna: La Unidad de Tramite Documentario, coordina las acciones archivisticas
on el Comité de Evaluacién de Documentos, los Archivos de Gestion y Periféricos
d la Direccion Regional de Agricultura.




b.-Externa: La Unidad de Tramite Documentario es |a Encargada de realizar
coordinaciones con el Archivo Regional de Piura, quien a su vez coordina con el

Archivo General de la Nacién entre rector, técnico

Archivos.

5.2.-Normatividad.

y central del Sistema Nacional de

Las Normas y Directivas que se aplican en el Archivo Central son las emitidas por el
Archivo General de la Nacién (AGN) en calidad de érgano rector de archivos y lo

dispuesto en la legislacién Archivistica Vigente.

CANTIDAD | APELLIDOSY | CONDICION CARGO NIVEL DE

NOMBRE LABORAL ESTUDIOS
01 |01 MANUEL | NOMBRADO | ENC.ARCHIVO | SUPERIOR NO

VALDIVIEZO CENTRAL HNNERSTARIC
VILELA

01 PEDRO NOMBRADO | TECNICO TECNICO
NAVARRO ADMINISTRATIVO
CASTRO

01 LOCADOR | ASISTENTE TECNICO

01 LOCADOR | ASISTENTE TECNICO

D ~SEwEm—a L
O ARCHNOCTHTRAL
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5.4.-Local y Equipo.

¢c. Local.

El local del archivo Central, es propio de la institucién, esta construido de material
noble y con buena ventilacién.

Con relacion a las instalaciones eléctricas estas se encuentran en mal estado.

d. Equipos.

B e Tres equipos de coémputo sin conexién a Internet.

G457,

\VBlEH,
2L

& ® Dos escritorios de diferentes modelos.

o

A

e Estanteria Metalica de 04 y 05 niveles.

¢ Un Armario de madera.

e (inco sillas de diferentes modelos.
e Cuatro mesas de trabajo.

e Un ventilador.

e Once armarios de metal.

® Equipos contra incendio 02 extintores por renovar.

En el Archivo Central de la Direccién Regional de Agricultura, se conservan
documentos que datan desde el afio 1965 en diferentes estanterias metilicas; la
documentacion mds antigua estd conformada principalmente por legajos
Personales de Trabajadores Cesantes y Jubilados, Expedientes de terrenos,
Resoluciones Directorales y Ministeriales.

0, -sico..... f8dS principales series documentales con que cuenta el Acervo Documentario del
o, TCHIOCENTRAL ®alrchivo Central de la Direccién Regional de Agricultura de Piura son las siguientes:

s .o
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ITEM DENOMINACION ORGANO METROS

LINEALES

1 Legajos personales de trabajadores cesantes | Oficina Administracién (Oficina de 57.24
jubilados personal}

L 2 Resoluciones Directorales y Ministeriales Direccién Regional 29.16
3 Expedientes de terrenos (desde 1969) Oficina de Asesoria Juridica 33.90
4 Planillas de remuneraciones Oficina Administracién (Oficina de 30.45

personal)
Comprobantes de pago (1996-2008) Oficina Administracién {Oficina de 185.59
tesoreria)
Recibos de ingresos( 2000-2007) Oficina Administracion (Oficina de 26.45
tesoreria)
Expedientes técnicos Direccion  de  Infraestructura 69.25
Hidrdulica
Contratos de personal Oficina Administracién (Oficina de 10.08
tesoreria)
Expedientes de asesoria juridica Oficina de Asesoria juridica 22.08
10 Libros de contabilidad, Archivadores y Folder | Oficina de Contabilidad. 20.00
Manila de Contabilidad
11 Documentos Recibidos ¥ Remitidos de | Oficina de Administracion 6.00
Direccién de Administracién (Direccién) .
12 Documentos Recibidos ¥ Remitidos de | Oficina de Asesoria Juridica. 7.60.
Asesoria Juridica.
13 Documentos Recibidos Y Remitidos de | Direccidn de Competitividad. 10.30.
Direccién de Competitividad.
14 Documentos Recibidos y Remitidos de Unidad | Unidad de Personal. 4.50.
de Personal.
Documentos Recibidos Y Remitidos de | Direccién Regional de Agricultura. 3.30.
Direccion Regional de Agricultura,
Documentos Recibidos Y Remitidos de Oficina | Oficina de  Planeamiento Y
de Planeamiento y Presupuesto Presupuesto 6.30.
Documentos Recibidos y Remitidos Proyectos | Oficina de Planeamiento y 5.40.
Mejoramiento Servicios de Riego. Presupuesto.
Documentos Recibidos y Remitidos de Oficina | Oficina de Recursos Naturales y 3.30.
de Recursos Naturales y Ambiente. Ambiente.
Documentos Recibidos, emitidos y Proyectos | Oficina Formuladora de 8.00.
Formulados . Proyectos.

L

|




5.6.-Procesos Técnicos y Actividades Archivisticas.
Los procesos técnicos archivisticas estan establecidas por las Normas Generales del

Sistema Nacional de Archivos vigentes.

5.6.1. Organizacién Documental.

S GIOA .
W s
\Qe.n’m:nfﬂ_' .

La Organizacién de Documentos es un proceso archivistico que consiste en el
desarrollo de un conjunto de acciones orientadas a clasificar, ordenar y signar los
documentos de los diferentes Fondos Documentales de la Direccion Regional de
Agricultura de Piura. En sus diferentes niveles de archivo:

Recepcionar y verificar la documentacién de los archivos de Gestién al Archivo
Central.

Clasificar documentos

Ordenar documentos

Proponer la designacidn y/o ratificacién del comité evaluador de documentos (CED)
periodo 2023

Atender solicitudes por usuarios internos y externos.

Capacitacion del personal de archivo, en temas archivisticos.

Ingresar informacion del archivo (digitar).

Elaboracion del plan anual de trabajo 2025.

Solicitar la adquisicién de un equipo de limpieza (aspiradora).

.-Programa de Actividades.

En atencion a la legislacién archivistica vigente y las necesidades de la Informacién
Rara la sostenibilidad del sistema de archivos de la Direccién Regional de Agricultura
@ Piura, se ha programado actividades para el ejercicio 2025 la Programacién de
Ftividades del Plan de Trabajo de la Unidad de Tramite Documentario para el
jercicio 2025, se detalla en el Formato adjunto al presente:



7.-Presupuesto.

El archivo central de la Direccion Regional de Agricultura de Piura no cuenta con
Presupuesto signado, por lo que se debe incluir un Presupuesto que permita la optimizacién
de las actividades programadas, dentro del presupuesto de la Unidad de Tramite
Documentario e Incluirlo en el Plan Operativo Institucional 2025.

~ GOBIERNO REGIONAL PIURA
D!ﬂECC ONAL DE #GFSI'

g ~
i —— =

Tco. Manuel J. VALDIVIEZQ JILEL*

(e} Archive Central DRAP
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