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MURNICIFALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
srama de Goberno Regional de Lima Metropohitana

Lima, l, 9 MAR 2010

SOLLCION DE GERENCIA REGIONAL ng 2010 / MML! PGRLIV

1 N 037-2010-MML /PGREMISRI de fecha 12 de febrerg de 2010
e al la Subgerencia Regional de Infraestructura soliciia la aprobacion
: 3 Nomma y Procedimiento NP N Q07-MMLU/PGRLM-GR V1 “Directiva pata &
:eso de Recepcion de Qbras del PGRIM y,
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o4 i dicto N 1, punlicado el 07 de mayo de 2003, se cred el Programa de

Hagional de Lima Metropolitana, PGRLM, como organc desconcentrado
mcipalidad Melropolitana de Lima, MML, a través del cual se ejercen las
+ de cpordinaoion, organizacion y creacion de fas condiciones necesanas
ciente desarrollo del proceso de transferencia y recepcion ordenada de
as vy competencias sectoriales del Gobierno Nacional 2 faver de ia MM

aiminisira i Pliego Presupuestal N¥ 468¢ de la MMy gjacaia
sian viz s modalidad de ejecucion presupuestal dircclz ywo
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B =5 necesarip gslablecer lineamienios y mecanismos que permitan arier
L5 S5 o proceso de recepcian de los proyecios de inversion de!

¢ una adrimsiracion adecuada de los recursos publicos gi
Cobwemnmo Necicnal,

so co rocepoion de la obras, constituye la culninacion de la

Obra cuyas funciones y plazos de cumplimiento deben osiar
iados en ta Drectiva conforme a Ley;

@ que se apruebe mediante acto iesoiutivo la Nommea v
NY 007 MMUPGRIM-GR V1 “Directiva para el procesa de
g Quiras dol PORLM, la misma debera ser actualizada y concordada

o NF



on las normas legales sobre la materia cuando asi lo ameriten las
instancias, a fin de oplimizar los procesos y tareas debiendo garantizar una
zcecuada lransparencia en la ejecucion de los mismos;

Gue, en alencion a las facultades conferidas mediante Ordenanza N* 1029-MMI
. fodificada por la Ordenanza 1140-MML; y con el visto bueno de ia Subgerencia
“Regional de Planeamiento y Presupuesto, de la Subgerencia Regional de
infraesiructura y de la Subgerencia Regional de Asuntos Juridicos del PGRI M,

SE RESUELVE:

7§ o5

(fg %ﬁ; Articule Primero.- Aprobar fa Norma y Procedimiento NP N® 0Q7-MML/PGRLM
33 I§8/ 12 W1 "Directiva para el proceso de Recepcion de Obras del PGRLM', fa cual
%% &S compuesta de 10 titulos.

Articulo Segundo.- Disponer que la Subgerencia Regional de Infragsiruciura v la
Subgerencia Regional de Administracion y Finanzas del PGRLM, hagan cumplir
ias disposicicnes contenidas en la Directiva que por este aclo resolutivo se

Antuchs

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

‘k */ PROCESO DE RECEPCION DE OBRAS

PROGRAMA DE W’\ 0—
SOBIERNG BRCIINAL LE NP N° 007-MML/PGRLM-GR V1 ’ recHA: |

LIMA METROPOLITANA

1. OBJETIVO

Establecer normas que viabilicen y optimicen el proceso de recepcion de los proyectos
ejecutados por el Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana. via
ejecucion presupuestal indirecta.

2. FINALIDAD

Implantar lineamientos y mecanismos que permitan orientar y optimizar el proceso de
recepcion de los proyectos de inversion del Programa de Gobierno Regional de Lima
Metropolitana.

3. BASE LEGAL

Ley 28112 — Ley Marco de la Administracion Financiera

Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

Ley Anual de Presupuesto del Sector Publico

Ley N° 27293 Ley del Sistema Nacional de Inversion Publica

Decreto Legislativo N° 1017, Ley de Contrataciones del Estado

Decreto Supremo N° 184-2008-EF Reglamento de la Ley de Contrataciones

del Estado

Ley N° 27785 Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la

Contraloria General de |a Republica.

Ley N° 28716 Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

Resolucion de Contraloria N® 320-06 CG que aprueba las Normas Técnicas

de Control Interno

10. Acuerdo de Concejo N° 247 — 28 AGO.2007

11. Norma y Procedimientos para el Pago de adelantos y de Valorizaciones para
la ejecucidn y Supervision de Obras del PGRLM

12. Manual de Normas y Procedimientos “ Otorgamientos de Encargos a Pliegos
Presupuestarios”

13. Manual de Organizacion y Funciones del PGRLM
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4. ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio por los funcionarios y
personal de las Areas organicas del Programa de Gobierno Regional de Lima
Metropolitana, que intervienen en el proceso de recepcion de obras.

5. DEFINICIONES

Cuaderno de Obra, El documento que debidamente foliado, se abre al inicio
de toda obra y en el que el inspector o supervisor y el residente anotan las
ocurrencias, ordenes, consultas y las respuestas a las consultas.
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Expediente Técnico de Obra, El conjunto de documentos que comprende:
Memoria descriptiva, especificaciones técnicas, planos de ejecucion de obra,
metrados, presupuesto de obra, fecha de determinacion del presupuesto de
obra, valor referencial, andlisis de precios, calendario de avance de obra
valorizado, formulas polinémicas v, si el caso lo requiere, estudio de suelos,
estudio geolégico, de impacto ambiental u otros complementarios.

Obra, Construccién, reconstruccion, remodelacion, demolicién, renovacion y
habilitacion de bienes inmuebles tales como edificaciones, estructuras,
excavaciones, perforaciones, carreteras, puentes, entre otros, que requieren
direccion técnica, expediente técnico, mano de obra, materiales y/o equipos.

Recepcién de Obra, Conjunto de acciones realizadas por el residente de Obra
o por el responsable del Proyecto y por el Comité de Recepcién al concluir los
trabajos programados con el proposito de levantar un Acta de Terminacion de
la Obra sin Observaciones.

6. DISPOSICIONES GENERALES

6.1 Constituye requisito indispensable para ejecutar un proyecto, que éste forme

parte del Programa de Inversiones y que el monto determinado por el
Expediente Técnico correspondiente se encuentre debidamente presupuestado
en la cadena del gasto de inversion en obras. mediante el tipo de ejecucion
presupuestaria indirecta.

6.2 Para la realizacion de las acciones para la recepcion de la obra, la maxima

autoridad designara mediante Resolucion de Gerencia Regional a los
miembros del Comité de Recepcién de Obras del PGRLM, el mismo estara
integrado cuanto menos, por un representante de la entidad necesariamente
ingeniero o arquitecto, y por el inspector o supervisor.

. PROCEDIMIENTO PARA RECEPCION DE OBRA

Actividad Plazos—l

7.1 En la fecha El Inspector o Supervisor informa a la Division de Obras
comunicando que la obra ha sido terminada y solicita que se conforme el
Comité de Recepcién en un plazo no mayor a cinco (5) dias naturales
después de que el Residente haya efectuado la anotacion en el Cuaderno
de Obra la fecha de culminacién de la obra y solicitado la recepcion de
obra.

5 dias

7.2 La Subgerencia Regional de Infraestructura solicita con documento a la
Gerencia Regional se designe el Comité de Recepcion de Obra en un plazo
maximo de siete (07) dias naturales de recibido el informe del inspector o
supervisor.

7 dias

7.3 El Comité de Recepcion de Obra junto con el contratista procederé a
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Actividad

Plazos

verificar el fiel cumplimiento de lo establecido en los planos vy
especificaciones técnicas y efectuara las pruebas que sean necesarias para
comprobar el funcionamiento de las instalaciones y equipos, en un plazo no
mayor a veinte (20) dias naturales siguientes de realizada su designacion.

20 dias

7.4 Culminada la verificacién y de no existir observaciones se procedera a

la recepcion de la obra suscribiendo el Acta de Recepcion los miembros del

Comité y el Contratista. De existir Observaciones, se consignara en un Acta
o Pliego de observaciones y no se recepcionara la obra.

7.5 El Contratista dispondra de un décimo (1/10) del plazo de ejecucion
vigente de la obra para subsanar las observaciones, el cual se computara a
partir del quinto dia de suscrito el Acta o Pliego.

110

7.6 Subsanadas las observaciones el contratista solicitara nuevamente la
recepcion de la Obra en el cuaderno de Obra.

7.7 El Inspector o Supervisor, verificara e informara a la entidad en un
plazo no mayor de tres (03) dias siguientes de la anotacion.

3 dias

7.8 El Comité de Recepcion con el contratista se reuniran en la obra luego
de haber recibido el informe por parte del Inspector o Supervisor en un
plazo no mayor a siete (07) dias siguientes.

7 dias

7.9 La comprobacion se sujeta a realizar la verificacion de la subsanacion
de las observaciones formuladas en el Acta o Pliego, no pudiendo formular
nuevas ohservaciones.

7.10 ElI Comité de Recepcién al confirmar la subsanacion de las
observaciones y estar de acuerdo se suscribira el Acta de Recepcion de
bra.

711 En caso que el Comité de Recepcion o el Contratista no estuviesen
conforme con las observaciones o la subsanacion, segun corresponda,
anotara la discrepancia en el acta respectiva y el Comité de Recepcion
elevara al Titular de la Entidad todo lo actuado con un informe sustentando
las observaciones en un plazo maximo de cinco (05) dias.

5 dias

712 La entidad debera pronunciarse sobre dichas observaciones en un
plazo igual al anterior, cinco (05) dias.

5 dias

7.13 De persistir la discrepancia esta se someterd a conciliacion ylo
arbitraje, dentro de los quince (15) dias siguientes al pronunciamiento de la
Entidad.

15 dias

8. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

» Si vencido el cincuenta por ciento (50%) del plazo establecido para la

por vencido dicho plazo.

subsanacidn de las observaciones formuladas en el Acta o Pliego y la entidad
comprueba que no se ha dado inicio a los trabajos correspondientes, salvo
circunstancias justificadas debidamente acreditadas por el contratista, se dara
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« La entidad tomara el control de la obra la intervendrd econdmicamente y
subsanara las observaciones con cargo a las valorizaciones pendientes de
pago o se notificara al infractor y a la entidad que estuviera involucrada y se
procedera con la publicacion en el portal institucional del OSCE.

o El retraso en la subsanacion de las observaciones por parte del contratista,
referidas al exceso del plazo otorgado, se considerard como demora para
efectos de aplicacion de las penalidades que correspondan y podra dar lugar a
que la Entidad resuelva el contrato por incumplimiento.

o Si en el proceso de verificacion de la subsanacién de las observaciones, el
Comité de Recepcion constata la existencia de vicios o defectos distintas a las
observaciones antes formuladas, sin perjuicio de suscribir el Acta de Recepcion
de Obra, informara a la Entidad para que ésta solicite por escrito al contratista
las subsanaciones del caso, siempre que constituyan vicios ocultos.

s Las obras que se ejecuten como consecuencia de observaciones no daran
derecho de pago de ningun concepto a favor del contratista ni a la aplicacién
de penalidad alguna.

o De ser considerado por la entidad, o se haya establecido en el contrato y/o en
las bases, es posible que se permita la recepcion parcial de secciones
terminadas de las obras. La recepcion parcial no exime al contratista del
cumplimiento del plazo de ejecucion; en caso contrario se le aplicaran las
penalidades correspondientes.

ISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

“(as situaciones no contempladas en la presente Directiva seran resueltas por la
Comisién de Recepcion de Obras, atendiendo a las disposiciones establecidas en la
Ley de Contrataciones del Estado y de su Reglamento.

Dependiendo del tamafio de la obra y sus caracteristicas el proceso de recepcion
puede tener, entre otras particularidades las siguientes:

1. El comité de recepcion de obras puede estar integrado por varias personas, (4,
5, 6, etc.) entre ellas cuanto menos, estara integrado por un representante de
la entidad necesariamente ingeniero o arquitecto, y por el inspector o
supervisor.

2. El proceso de Recepcion puede durar horas o dias.
3. Las observaciones del Comité deben estar cefiidas al expediente técnico y

planos, no debiendo formularse de manera subjetiva o a “Criterio” de las
personas que conforman el Comité.
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4. El inspector y/o supervisor brindara apoyo al Comité aclarando o absolviendo
; consultas sobre determinados trabajos y o situaciones encontradas por el
B Comite.

5. E| contratista debe brindar todo el apoyo y facilidades al Comité para el
cumplimiento de sus funciones (ambiente adecuado, escritorio, tableros,
computadoras, archivos, etc.)

10. RESPONSABILIDAD

La Subgerencia Regional de Infraestructura - Division de Obras, la Subgerencia
Regional de Administracion y Finanzas, en lo que corresponda; asi como los
Supervisores y/o Inspectores son responsables del cumplimiento de lo dispuesto en la
resente-Directiva.
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
PROGRAMA DE GOBIERNO REGIONAL DE LIMA METROPOLITANA

tima. (] 9 MAR 2242

HESOLUCION DE GERENCIA REGIONAL N° (4] - 2010 / MML/ PGRLM
VISTO

Ei Memorandum N 088-2010-MML/PGRLM/SRI de fecha 11 de marzo de 2070 de ia
Suogerencia Regional de Infraestructura del PGRLM mediante el cual solicita ia
aboracion de fa Resolucion de Gerencia Regional gue apruebe la Norma vy
mienio NP N” 008-MML/PGRLM-GR V1 "Directiva para la Liquidacién de Obras
ruiontrata del PGRLM"y,

€

CONSIDERANDO:

- mediante Tdicto N® 254 de fecha 07 de mayo de 2003 se constituyd el Programa
Jubigrne Regional de Lima Metropolitana como érgano desconcentrado de ja
icipaiidad Metropolitana de Lima, con autonomia economica. financiera tacmes v
Famirisirativa,

de conformidad con lo senalado en el articulo 1° del Reglamento de Qrganizacion
dncicnes der PGRLM, aprobado mediante Ordenanza N° 1029 - MMI - modificada
cuida Ordenanza N° 1140-MML, el PGRLM constituye Unidad Ejecutora del Pliego
estal N* 465 cuya finalidad es coordinar, organizar, crear y gestionar las
s necesarias para el eficiente desarroilo del proceso de transferencias v Iz
n ordenada de funciones y competencias sectoriales del Gabierne Nacional
racia la Municipalidad. en cumplimiento de los requisitos y disposiciones sefalados on
ias normas vigentes relacionadas con el proceso de descentralizacion.

lz Subgerencia Regional de Infraestructura del PGRLM es el Organc de |inea
ado e ejercer las funciones especificas sectoriales en materia de wiaiidad
les. comunicaciones, construccidn y demas funciones establecidas por | ey;

i ra el moniterear opertunamente las liguidaciones de obras resultantes de 1a
[gjecucion de proyectes de inversion, conforme a la legisfacion vigente. asi como
: 52 encarga de evaluar y supervisar los actos administrativos de sus organcs




