PROGRAMA DE GOBIERNO REGIONAL

g(jihMummpaiidad Metropolitana de Lima DE LIMA METROPOLITANA

“Afo de la Consolidacion del Mar de Grau”

Lima, 30 DIC. 2016
RESOLUCION DE GERENCIA REGIONAL Nro. 29 9 -2016-MML-PGRLM-GR

VISTO:

Visto el Memorando N° 519-2016-MML/PGRLM-SRPP de fecha 21/12/2016 de la
Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, sobre aprobacién del Manual de
Normas y Procedimientos NP N° 007-MML/PGRLM-GR V2 “Proceso de Recepcion de Obra”

que establece los mecanismos de control y gestion recomendadas por la OCI de la MML de
acuerdo al informe de Auditoria N° 041-2015-2-0434: Y,

CONSIDERANDO:

Que, en virtud de la ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacién Art. 33, se
establece el Régimen Especial de la Municipalidad Metropolitana de Lima, reconociéndole las
competencias y funciones de Gobierno Regional y precisando que toda mencién contenida en
la legislacion nacional que haga referencia a los Gobiernos Regionales, se entienda también a
la Municipalidad Metropolitana de Lima, en lo que resulte aplicable;

Que, el Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana - PGRLM, ha sido
ze\constituido por Edicto N° 254 de fecha 25 de abril del 2003, como un o6rgano desconcentrado
”'g de la Municipalidad Metropolitana de Lima - MML, cen la finalidad de coordinar, crear y

& Jgestionar las condiciones necesarias para el eficiente proceso de transferencia vy recepcion de

Jg&&’?\"’ funciones sectoriales del Gobierno Nacional hacia la MML, constituyendo una Unidad Ejecutora
del Pliego Presupuestario N° 465;

Que, el Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana a mérito de la
Resolucion de Gerencia Regional N° 039-2010/MML/PGRLM de 19/03/2010, aprueba el

¢\ Manual de Normas y Procedimientos NP N° 007-MML/PGRLM-GR V2 “Proceso de Recepcion
=1 . de Obra”;

Que, la Oficina de Control Interno — OCI de la Municipalidad Metropolitana de Lima
mediante Informe de Auditoria N° 041-2015-2-0434, solicita, se adopten las medidas
necesarias para la implementacién de recomendaciones referidas al Manual de Normas y
Procedimiento NP N° 007-MML/PGRLM-GR V2 ‘Proceso de Recepciéon de Obra”; que
determinan su modificacién y/o sustitucion:

Que, la Subgerencia Regional de Infraestructura con el Memorando N° 658-2016-MML-
7 PGRLM/SRI de 27/07/2016, presenta el proyecto de modificacion del Manual de Normas vy

Procedimiento NP N° 007-MML/PGRLM-GR V2 “Proceso de Recepcion de Obra”; atendiendo
las recomendaciones planteadas por la OCI de la MML,;

e, Que, la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto remite el Memorando N°
% %519-2016-MML/PGRLM-SRPP a la Subgerencia Regional de Asuntos Juridicos a efectos de

\\gaprobar mediante Resolucion de Gerencia Regional el Manual de Normas y Procedimientos
/Z“Proceso de Recepcion de Obra”;
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Que, en mérito de las atribuciones conferidas mediante Ordenanza N° 1029-MML,
odificada por la Ordenanza N° 1140-MML, y contando con la opinién favorable y visto bueno
/s £fle las Subgerencia Regionales de Infraestructura; de Asuntos Juridicos; y de Planeamiento y
Presupuesto;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Aprobar el "Manual de Normas vy Procedimientos NP N° 007-
ML/PGRLM-GR V2 “Proceso de Recepcion de Obra”, en base a los argumentos de
naturaleza técnica y juridica expuestos en la parte considerativa de la presente resolucion.

ARTICULO 2°.- Encargar a la Subgerencia Regional de Administracion y Finanzas, la
difusion del “Manual de Normas y Procedimientos NP N° 007-MML/PGRLM-GR V2 “Proceso de
Recepcion de Obra®, a nivel de los funcionarios y servidores publicos del Programa de
Gobierno Regional de Lima Metropolitana para su conocimiento, debida aplicacion y fiel
cumplimiento.

ARTICULO 3°.- Disponer la publicacién del “Manual de Normas y Procedimientos NP
N° 007-MML/PGRLM-GR V2 “Proceso de Recepcién de Obra” en el Portal de Transparencia
del Programa de Gobierng/Regional de Lima Metropolitana.

Registrese, Comuniquese y Cumplase.

o MUNICIPALIDAD MEYROPOLITANA DE LIMA
g%l %h Phograma deGoblerno Redjonal de Lima Metropolitana
.‘\ T'\ J_In .
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"José Fernandez\Fernandez
Gerenla Regianal
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. * ¥ Municipali ad Metropolitana de Lima DE LIMA METROPOLITANA

“Afio de la Consolidacion del Mar de Grau”

Lima, 30 DIC. 2016

RESOLUCION DE GERENCIA REGIONAL Nro. 2 22 -2016-MML-PGRLM-GR

VISTO:

Visto el Memorando N° 519-2016-MML/PGRLM-SRPP de fecha 21/12/2016 de la
Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, sobre aprobacién del Manual de
Normas y Procedimientos NP N° 007-MML/PGRLM-GR V2 “Proceso de Recepcion de Obra”

que establece los mecanismos de control y gestién recomendadas por la OCI| de la MML de
acuerdo al informe de Auditoria N° 041-2015-2-0434; vy,

CONSIDERANDO:

Que, en virtud de la ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion Art. 33, se
establece el Régimen Especial de Ia Municipalidad Metropolitana de Lima, reconociéndole las
gompetencias y funciones de Gobierno Regional y precisando que toda mencién contenida en

a legislacion nacional que haga referencia a los Gobiernos Regionales, se entienda también a
la Municipalidad Metropolitana de Lima, en lo que resulte aplicable;

Que, el Programa de Gobiermno Regional de Lima Metropolitana - PGRLM, ha sido
constituido por Edicto N° 254 de fecha 25 de abril del 2003, como un érgano desconcentrado
de la Municipalidad Metropolitana de Lima - MML, con la finalidad de coordinar, crear y
gestionar las condiciones necesarias para el eficiente proceso de transferencia y recepcion de
1 | funciones sectoriales del Gobierno Nacional hacia la MML, constituyendo una Unidad Ejecutora
. ;@ del Pliego Presupuestario N° 465:

1A REQT,

405 1%

Que, el Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana a mérito de la
Resolucién de Gerencia Regional N° 039-2010/MML/PGRLM de 19/03/2010, aprueba el

Manual de Normas y Procedimientos NP N° 007-MML/PGRLM-GR V2 “Proceso de Recepcion
de Obra”;

Que, la Oficina de Control Interno — OCI de la Municipalidad Metropolitana de Lima
mediante Informe de Auditoria N° 041-2015-2-0434, solicita, se adopten las medidas
necesarias para la implementaciéon de recomendaciones referidas al Manual de Normas y

Procedimiento NP N° 007-MML/PGRLM-GR V2 “Proceso de Recepcién de Obra”; que
determinan su modificacion y/o sustitucion:

Que, la Subgerencia Regional de Infraestructura con el Memorando N° 658-2016-MML-
PGRLM/SRI de 27/07/2016, presenta el proyecto de modificacion del Manual de Normas y
Procedimiento NP N° 007-MML/PGRLM-GR V2 “Proceso de Recepcion de Obra™; atendiendo
las recomendaciones planteadas por la OCI de |a MML;

Que, la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto remite el Memorando N°
519-2016-MML/PGRLM-SRPP a la Subgerencia Regional de Asuntos Juridicos a efectos de

. aprobar mediante Resolucién de Gerencia Regional el Manual de Normas y Procedimientos
.- "Proceso de Recepcion de Obra”;
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"f% Que, en mérito de las atribuciones conferidas mediante Ordenanza N° 1029-MML,
“hodificada por la Ordenanza N° 1140-MML, y contando con la opinion favorable y visto bueno

£de las Subgerencia Regionales de Infraestructura; de Asuntos Juridicos; y de Planeamiento y
Presupuesto;

AL

SE RESUELVE:

; ARTICULO 1°.- Aprobar el “Manual de Normas y Procedimientos NP N° 007-
FUML/PGRLM-GR V2 “Proceso de Recepcion de Obra”, en base a los argumentos de
haturaleza técnica y juridica expuestos en la parte considerativa de la presente resolucion.

ARTICULO 2°.- Encargar a la Subgerencia Regional de Administracion y Finanzas, la
difusién del “Manual de Normas y Procedimientos NP N° 007-MML/PGRLM-GR V2 “Proceso de
Recepcion de Obra”, a nivel de los funcionarios y servidores publicos del Programa de
Gobierno Regional de Lima Metropolitana para su conocimiento, debida aplicacion y fiel
umplimiento.

ARTICULO 3°.- Disponer la publicacién del “Manual de Normas y Procedimientos NP
N° 007-MML/PGRLM-@R N2 “Proceso de Recepcion de Obra” en el Portal de Transparencia
del Programa de Gob | Regional de Lima Metropolitana.
Com

Registrese iniquese y Cumplase.

MUNICIPALIDAD METRORCLITARA DE LIMA

z?’% Prodrama de Goblerne Regional Eg Lima Metropolitana
i -
L

““joeé Fernandez Fernandez
Gerente Reglonal




MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

PROCESO DE RECEPCION DE OBRA

Y
PROGRAMA DE GOBIERNO

et oL NP N° 007-MML/PGRLM-GR V2 FECHA: 30 DIC. 2016

1. FINALIDAD

Implantar lineamientos y mecanismos que permitan orientar y optimizar el proceso
de recepcion de los proyectos de inversion publica del Programa de Gobierno
Regional de Lima Metropolitana.

2. OBJETIVO

Establecer las normas que viabilicen y optimicen el proceso de recepcion de las
obras ejecutadas por el Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana, via
ejecucion presupuestal indirecta.

3. ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio por los funcionarios
y personal de las Areas organicas del Programa de Gobierno Regional de Lima
Metropolitana: que intervienen en el proceso de recepcién de obras.

BASE LEGAL

4.1 Ley 28112 - Ley Marco de la Administracion Financiera

4.2 Ley N° 30372 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto
4.3 Ley Anual de Presupuesto del Sector Publico

44 lLey N° 27293 Ley del Sistema Nacional de Inversién Publica y sus
modificaciones

4.5 Ley N8 27785 Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica.

4.6 Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado, publicada en el Diario Oficial
El Peruano el 11 de julio de 2014.

4.7 Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado - Aprobado
por DECRETO SUPREMO N° 350-2015-EF.

4.8 Ley N° 23716 Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

4.9 Resolucién de Contraloria N° 320-06 CG que aprueba las Normas Técnicas de
Control interno

4.10 Acuerdo de Concejo N8 247- 28 de agosto 2007.

4.11 Norma y Procedimientos para el Pago de adelantos y de Valorizaciones para
la ejecucion y Supervision de Obras del PGRLM.

4.12 Manual de Normas y Procedimientos" Otorgamientos de Encargos a Pliegos
Presupuestarios".

4.13 Manual de Organizacion y Funciones del PGRLM

DEFINICIONES

¢ Cuaderno de obra, el documento que debidamente foliado, se abre al inicio de
toda obra y en el que el inspector o supervisor y el residente de obra anotan las
ocurrencias, ordenes, consultas y las respuestas a las consultas.

1
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+ Expediente Técnico de obra, el conjunto de documentos que comprende:
Memoria descriptiva, especificaciones Tecnicas, planos de ejecucion de obra,
metrados, presupuesto de obra, fecha de determinacién del presupuesto de obra,
valor referencial, analisis de precios, calendario de avance de obra valorizado,
formulas polinémicas y. si el caso lo requiere, estudio de suelos, estudio geolégico,
de impacto ambiental u otros complementarios.

* Obra, construccion, reconstruccién, remodelacion, demolicién, renovacién y
habilitacién de bienes inmuebles tales como edificaciones, estructuras,
excavaciones, perforaciones, carreteras, puentes, entre otros. que requieren
direccion técnica, expediente técnico, mano de obra, materiales y/o equipos,

* Recepcion de Obra, conjunto de acciones realizadas por el residente de Obra o
por el responsable del Proyecto y por el Comité de Recepcion al concluir los
trabajos programados con el propésito de levantar un Acta de Terminacion de la
obra sin observaciones.

e Supervisor, persona natural o juridica que presta servicios profesionales
altamente calificados en la supervision de obras.

 Contratista, el proveedor del Estado que celebre un contrato con una Entidad de
. "'»-;cg\!. conformidad con las disposiciones de la Ley.

B\ JAAL

%;/3/‘”/ 6. DISPOSICIONES GENERALES

6.1 Constituye requisito indispensable para ejecutar un proyecto, que éste
forme parte del Programa de Inversiones y que el monto determinado por el
Expediente Técnico correspondiente se encuentre debidamente presupuestado
en la cadena del gasto de inversién en obras, mediante el tipo de ejecucion
presupuestaria indirecta

6.2 Para la realizacion de las acciones para la recepcion de la obra, la
maxima autoridad designara mediante Resolucion de Gerencia Regional a los
miembros del Comité de Recepcion de Obra del PGRLM, el mismo estara
integrado cuanto menos, por un representante de la entidad necesariamente
ingeniero o arquitecto, siendo el Inspector o Supervisor solo asesor de dicho
Comité.

De acuerdo al Art. 178 del Reglamento de Contrataciones del Estado vigente,
indica que el Colegio de Ingenieros, el Colegio de Arquitectos, el representante
Del Organo de Control Institucional de la entidad puede participar en calidad de
veedor, en la recepcion de obra, la ausencia del veedor no vicia el acto.

PROCEDIMIENTO PARA RECEPCION DE OBRA

7.1 Después que el Residente, haya efectuado la anotacion en el cuaderno de
obra la fecha de culminacién de la misma y haya solicitado la recepcion de la
obra; el Inspector o Supervisor, informaran a la entidad en un plazo maximo de
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cinco (05) dias, que la obra ha sido terminada, ratificando o no lo indicado por el

residente, previa anotacién en el cuaderno de obra de los alcances de su
informe.

En caso que el inspector o el supervisor informe a la entidad que la obra ha
culminado, la entidad debe designar un Comité de Recepcién dentro de los siete
(07) dias siguientes a la recepcion de la comunicacién del inspector o supervisor
y solicitan la conformacién del Comité de Recepcion.

7.2 La Division de Obras comunicara a la Subgerencia Regional de
Infraestructura una vez recibido la comunicacion formal del Inspector o
Supervisor tiene un (01) dia calendario para remitir conformidad a la SR y ésta
en un plazo de un (01) dia, solicitara con documento a la Gerencia Regional se
designe el Comité de Recepcion de obra en un plazo méximo de tres (03) dias
naturales de recibido el informe de la Subgerencia Regional de Infraestructura y
notificara lo resuelto al Comité de Recepcion, y al Inspector o Supervisor.

7 3 La Entidad debe invitar a participar en éste acto, al Colegio de Ingenieros,
Colegio de Arquitectos y al Organo de Control Institucional de la Entidad, para
que participen en calidad de Veedor, cabe hacer mencién que la ausencia de
algunos de ellos, no vicia el acto, considerando un plazo de cinco (05) dias
calendarios para notificarles.

7.4 En un plazo no mayor a veinte (20) dias naturales siguientes de realizada su
designacion, el Comité de Recepcién de obra junto con el contratista inician el
procedimiento de recepcion de obra, en un plazo que no debe exceder un décimo
(1/10) del plazo de ejecucion vigente de la obra. Para tal efecto procede a
verificar el fiel cumplimiento de lo establecido en los planos, especificaciones
técnicas y a verificar las recomendaciones del estudio de mecanica de suelos,
que se hayan cumplido en la documentacion adjunta de los controles de calidad
validada por el contratista y la_supervision de obra; especialmente si las obras
se asientan sobre rellenos tipificados como no controlados, verificando la
estabilidad optima del terreno y efectuar las pruebas gue sean necesarias para
comprobar el funcionamiento de las instalaciones y equipos.

Culminada la verificacion, y de no existir observaciones, se procede a la
recepcion de la obra, y se considera concluida en la fecha anotada por el
contratista en el cuaderno de obra. El Acta de Recepcion debe ser suscrita por
los miembros del comité y el contratista.

7.5 De existir observaciones, éstas se consignaran en un Acta o Pliego de
observaciones y no se recibe la obra, el Contratista dispondra de un décimo
(1/10) del plazo de ejecucion vigente de la obra para subsanar las
observaciones, el cual se computara a partir del quinto dia de suscrito el Acta o
Pliego. Las obras que se ejecuten en dicho periodo como consecuencia de
observaciones no dan derechc al pago de ninglin concepto a favor del
contratista, supervisor o inspector ni a la aplicacion de penalidad alguna.
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7.6 Subsanadas las observaciones, el contratista solicita nuevamente la
recepcion de la obra en el cuaderno de obra, lo cual es verificado por el inspector
o supervisor e informado a la Entidad, segln corresponda, en el plazo de tres
(03) dias siguientes de la anotacion.

7.7 El Comité de Recepcion junto con el contratista se constituyen en la obra
dentro de los siete (07) dias siguientes de recibido el informe del inspector o
supervisor. La comprobacion que realiza se sujeta a verificar la subsanacion de
las observaciones formuladas en el Pliego, no pudiendo formular nuevas
observaciones.

De haberse subsanado las observaciones a conformidad del comité de
recepcion, se suscribe el Acta de Recepcion de Obra.

7.8 En caso el Contratista o el Comité de recepcién no estuviese conforme con
las observaciones o la subsanacion, segin corresponda, anota la discrepancia
en el acta respectiva. El Comité de recepcion eleva al Titular de la Entidad todo
lo actuado con un informe sustentado sus observaciones en un plazo maximo de
cinco (05) dias. La Entidad debe pronunciarse sobre dichas observaciones en
igual plazo.

7.9 De persistir la discrepancia, esta puede ser sometida a Junta de Resolucién
de Disputas, conciliacion y/o arbitraje, seguin corresponda, dentro de los treinta
(30) dias habiles posteriores al pronunciamiento de la Entidad o al vencimiento
del plazo en que este debi6 realizarse.

7.10 Todo retraso en la subsanacion de las observaciones que exceda del plazo
otorgado, se considera como demora para efectos de las penalidades que
correspondan y puede dar lugar a que la Entidad resuelva el contrato por
incumplimiento.

711 Si las bases integradas del proceso de seleccién lo establecen
expresamente, estaria permitida la recepcién parcial de secciones terminadas
de las obras. La recepcién parcial no exime al contratista del cumplimiento del
plazo de ejecucion; en caso contrario, se le aplican las penalidades
correspondientes.

7.12 Si por causas ajenas al contratista la recepcién de la obra se retrasa,
superando los plazos establecidos citados, para tal acto, el lapso de la demora
se adiciona al plazo de ejecucion de la misma y se reconace al contratista los
gastos generales debidamente acreditados, en que se hubiese incurrido durante
la demora.

8. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1 Si vencido el cincuenta por ciento (50%) del plazo establecido para la
subsanacion de las observaciones formuladas en el Acta o Pliego y la entidad

4
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comprueba que no se ha dado inicio a los trabajos correspondientes, salvo
circunstancias justificadas debidamente acreditadas por el contratista, se dara
por vencido dicho plazo.

8.2 La entidad tomara el control de la obra la Intervendra econémicamente y
Subsanara las observaciones con cargo a las valorizaciones pendientes de pago
o se notificara al infractor y a la entidad que estuviera involucrada y procedera
con la publicacién en el portal institucional del OSCE.

8.3 El retraso en la subsanacién de las observaciones por parte del contratista,
referidas al exceso del plazo otorgado, se considerara como demora para efectos
de aplicacién de las penalidades que correspondan y podra dar lugar a que la
Entidad resuelva el contrato por incumplimiento.

8.4 Si en el proceso de verificacion de la subsanacion de las observaciones, el
Comité de Recepcidn constata la existencia de vicios o defectos distintas a las
observaciones antes formuladas, sin perjuicio de suscribir el Acta de Recepcion
de Obra, informara a la Entidad para que ésta solicite por escrito al contratista
las subsanaciones del caso, siempre que constituyan vicios ocultos,

8.5 Las obras que se ejecuten como consecuencia de observaciones no daran
derecho de pago de ningtn concepto a favor del contratista ni a la aplicacion de
penalidad alguna.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

9.1 La supervision deberéa previamente a la constitucion del Comité de recepcion
de obra remitir un informe a la Subgerencia Regional de Infraestructura en el cual
se sustente haberse realizado la revisién de los gastos ejecutados de las partidas
previstas en el expediente técnico.

9.2 Las situaciones no contempladas en la presente Directiva seran resueltas
por la Comisién de Recepcion de Obras, atendiendo a las disposiciones
establecidas en la Ley de Contrataciones del Estado y de su Reglamento.

9.3 Dependiendo del tamafic de la obra y sus caracteristicas el proceso de
recepcion puede tener, entre otras particularidades las siguientes:

= El proceso de Recepcién puede durar horas o dias.

» | as observaciones del Comité de Recepcion de obra deben estar
cefnidas al expediente técnico y planos, no debiendo formularse
de manera subjetiva o a "Criterio" de las personas que conforman
el Comité.

= El Inspector y/o Supervisor brindara apoyo al Comité aclarando o
absolviendo consultas sobre determinados ftrabajos y o
situaciones encontradas por el Comité. —
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* El contratista debe brindar todo el apoyo y facilidades al Comité
para el cumplimiento de sus funciones (ambiente adecuado,
escritorio, tableros, computadoras, archivos, etc.)

10. RESPONSABILIDAD

La Subgerencia Regional de Infraestructura - Divisiéon de Obras, la
Subgerencia Regional de Administracion y Finanzas, en lo que
corresponda; asi como los Inspectores y/o Supervisores son responsables
del cumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva.
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