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Lima, 10 JUN. 2021

RESOLUCION DE GERENCIA REGIONAL N°07%-2021-MML/PGRLM-GR

VISTO:

Memorando N° 419-2021-MML/PGRLM-SRI de fecha 15 de marzo de 2021, el Memorando
N° 093-2021-MML/PGRLM-SRPP recepcionado con fecha 22 de marzo de 2021, el Informe N° 15-
2021-MCC de fecha 24 de marzo de 2021, el Memorando N° 496-2021-MML/PGRLM-SRI
recepcionado con fecha 25 de marzo de 2021, el Informe N° 006-2021-MML/PGRLM-SRPP-LMHA
recepcionado cen fecha 08 de abril de 2021, el Memorando N° 111-2021-MML/PGRLM-SRPP de
fecha 09 de abril de 2021, el Memorando N° 174-2021-MML/PGRLM-SRAJ de fecha 12 de abril de
2021, el Memorando N° 116-2021-MML/PGRLM-SRPP recepcionado con fecha 20 de abril de 2021,
¢l Memorando N° 62-2021-MML/PGRLM-SRAJ de fecha 27 de abril de 2021:y,

CONSIDERANDO:

Que, el Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana - PGRLM, ha sido constituido
por Edicto N° 254 de fecha 25 de abril del 2003, como un 6rgano desconcentrado de la Municipalidad
Metropolitana de Lima - MML, con [a finalidad de coordinar, crear y gestionar las condiciones necesarias
para el eficiente proceso de transferencia y recepcion de funciones sectoriales del Gobierno Nacional
hacia la MML, constituyendo una Unidad Ejecutora del Pliego Presupuestario N° 465;

Que, por Resolucién de Gerencia Regional N° 046-2011/MML/PGRLM-GR de fecha 04 de
abril de 2011, se aprobé el Manual de Normas y Procedimientos NP N° 018-MML/PGRLM-GR Vi
‘Transferencia de Obras Ejecutadas por el Programa de Gobierno Regional de Lima
Metropolitana’:

Que, con Memorando N° 419-2021-MML/PGRLM-SRI de fecha 15 de marzo de 2021, la
Subgerencia Regional de Infraestructura, remitic a la Subgerencia Regional de Planeamiento y
Presupuesto, el Informe N° 18-2021-MCC de fecha 15 de marzo de 2021, mediante el cual, su asesor
legal, recomendd modificar y actualizar el Manual de Normas y Procedimientos NP N° (18-
MML/PGRLM-GR V1 “Transferencia de Obras Ejecutadas por el Programa de Gobierno Regional
de Lima Metropolitana’, para la evaluacion correspondiente:

Que, por medio del Memorando N° 093-2021-MML/PGRLM-SRPP recepcionado con fecha 22
de marzo de 2021, la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, comunico a la
Subgerencia Regional de Infraestructura, que se ha procedide con la revisiéon del proyecto de
modificacion del Manual de Normas y Procedimientos NP N° 018-MML/PGRLM-GR “Transferencia
de Obras Ejecutadas por el Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana®
encontrandose determinadas observaciones, sugiriendo su modificacion de acuerdo a la normativa
vigente y a la estructura del Modelo 2 contenida en el Anexo N° 02 del Manual de Normas y
Procedimientos NP N° 030-MML/PGRLM-GR V1 "Estructura Basica de las Comunicaciones
Escritas y el Disefio y empleo de sellos en el PGRLM’:

Que, a través del Informe N° 15-2021-MCC de fecha 24 de marzo de 2021, el Asesor Legal de
la Subgerencia Regional de Infraestructura, Dr. Michael Jahn Paul Castro Cruz, remiti6 a la Subgerencia
Regional de Infraestructura, el proyecto de actualizacion del Manual de Normas y Procedimientos
NP N° 18-MML/PGRLM-GR V1 Transferencia de Obras Ejecutadas por el Programa de Gobierno
Regional de Lima Metropolitana’, con |a finalidad de que sea remitido a Ia Subgerencia Regional de
Planeamiento y Presupuesto para su evaluacion correspondiente:

Que, mediante Memorando N° 496-2021-MML/PGRLM-SRI recepcionado con facha 25 de
marzo de 2021, la Subgerencia Regional de Infraestructura, remitié a la Subgerencia Regional de
Planeamiento y Presupuesto el Informe N° 15-2021-MCC de fecha 24 de marzo de 2021, asi como el
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proyecto de actualizacién y modificacion del Manual de Normas y Procedimientos NP N°® 018-
MML/PGRLM-GR “Transferencia de Obras Ejecutadas por el Programa de Gobierno Regional de
Lima Metropolitana™;

Que, con Informe N° 006-2021-MML/PGRLM-SRPP-LMHA recepcionado con fecha 08 de
abril de 2021, la Especialista Administrativa Il comunicé a la Subgerencia Regional de Planeamiento y
Presupuesto, que se ha actualizado el Manual de Normas y Procedimientos en mencién y que es
procedente la aprobacion del proyecto de dicho Manual, con la finalidad de establecer un conjunto de
mecanismos que permitan efectuar oportunamente el proceso de transferencia de las obras que gjecute
el Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana, que permita coadyuvar a la regularizacién
de la situacién actual de las obras pendientes de transferencia a sus distintas jurisdicciones y
recomendo se apruebe la Versién 2 del referido Manual;
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Que, mediante Memorando N° 111-2021-MML/PGRLM-SRPP de fecha 09 de abril de 2021,
la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, remitio los antecedentes a [a Subgerencia
Regional de Asuntos Juridicos para que emita su opinion legal y continie con los tramites respectivo
para su aprobacién; )

Que, por medio del Memorando N° 174-2021-MML/PGRLM-SRAJ de fecha 12 de abril de
2021, la Subgerencia Regional de Asuntos Juridicos, remitid los antecedentes a la Subgerencia
Regional de Planeamiento y Presupuesto con la finalidad de que subsane una serie de observaciones
encontradas al referido proyecto del Manual de Normas y Procedimientos;

Que, con Memorando N° 116-2021-MML/PGRLM-SRPP recepcionado con fecha 20 de abril
de 2021, la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, remitié los antecedentes a la
Subgerencia Regional de Asuntos Juridicos sefialando que se procedid con la revision solicitada
habiendo hecho las modificaciones necesarias por lo que solicitd se emita opinién legal y se continue
con los tramites respectivos para su aprobacion;

Que, es importante considerar que el Manual de Normas y Procedimientos — MAPRO,
constituye un documento de gestion que describe en forma sistematica, ordenada y secuencial, el
conjunto de operaciones del cotidiano que hacer institucional, con la finalidad de uniformizar, reducir,
simplificar y unificar la informacion relativa al tramite de peticién formulada por los administrados y los

servidores de la Entidad, debiendo guardar coherencia con la normativa vigente,

Que, por Resolucion Jefatural N° 059-77-INAP/DNR se aprob¢ la Directiva N° 002-77-
INAP/DNR “Normas para la Formulacién de Manuales de Procedimientos’ que tiene por-finalidad
que las entidades de la administracion publica adopten un proceso uniforme en la elaboracion de sus
manuales de procedimiento, estableciendo que la actualizacion y/o modificacion de dicho documento
procede, entre otros, por la modificacion de los objetivos y/o estructura organizacional de la Entidad;

Que, asimismo, dicho Manual precisa que: “El Manual de Procedimientos es un documento
descriptivo y de sistematizacion normativa, teniendo también un caracter instructivo e
informativo. Contiene en forma detallada las acciones que se siguen en la ejecucién de los
procesos generados para el cumplimiento de las funciones y deberd guardar coherencia con los
respectivos dispositivos legales y/o administrativos que regulen el funcionamiento de la
Entidad’, - '

Que, de otro lado, de acuerdo al articulo 8 y al inciso 26 del Reglamento de Organizaciérg y
Funciones del PGRLM modificado por la Ordenanza N° 1029-MML y por la-Ordenanza N° 1140-MML;, -
la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, es el érgano de asesoramiento encargado
de conducir los procesos de planeamiento, presupuesto y programacién de inversiones de la Entidad y
dentro de sus funciones y atribuciones esta la de proponer normas y procedimientos orientados a
mejorar el funcionamiento de las actividades que realiza el Programa en su ambito de competencia;

Que, revisada la documentacion se aprecia que la Subgerencia Regional de Infraestructura ha
procedido a emitir su comentario y aportes a lo que constituye la Versién N° 02 del Manual de Normas
y Procedimientos NP N° 018-MML/PGRLM-GR V2 “Transferencias de Obras Ejecutadas por el
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Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana” en la que se ha actualizado aspectos
técnicos normativos, el cual consta de nueve (09) numerales y dos anexos dispuestos en siete (07)
paginas. Dicho proyecto de Manual asi como la Resolucién deben contar con la Visacion de todas las
Unidades Ejecutoras del PGRLM: Subgerencia Regional de Infraestructura, la Subgerencia Regional
Agraria y la Subgerencia Regional de Recursos Naturales y Medio Ambiente:

Que, estando a lo opinado por Memorando N° 419-2021-MML/PGRLM-SRI de fecha 15 de
marzo de 2021, el Memorando N° 093-2021-MML/PGRLM-SRPP recepcionado con fecha 22 de marzo
de 2021, el Informe N° 15-2021-MCC de fecha 24 de marzo de 2021, el Memorando N° 496-2021-
MML/PGRLM-SRI recepcionado con fecha 25 de marzo de 2021, el Informe N° 006-2021-
MML/PGRLM-SRPP-LMHA recepcionado con fecha 08 de abril de 2021, el Memorando N° 111-2021-
MML/PGRLM-SRPP de fecha 09 de abril de 2021, el Memorando N° 174-2021-MML/PGRLM-SRAJ
de fecha 12 de abril de 2021, el Memorando N° 116-2021-MML/PGRLM-SRPP recepcionado con
fecha 20 de abril de 2021, consideramos que resulta procedente la aprobacion de la nueva version del
manual de Procedimientos materia del presente tramite, el cual tiene como objetivo la correcta
ejecucion y control presupuestario del PGLRM lo que conducirda a una adecuada y racional
administracion de los recursos publicos asignados a la Entidad y asi cumplir con los objetivos y metras
trazadas.

Que, estando a lo opinado por la Subgerencia Regional de Asuntos Juridicos mediante
Memorando N° 62-2021-MML/PGRLM-SRAJ de fecha 27 de abril de 2021 y de conformidad con las
atribuciones conferidas en la Ordenanza N° 1029-MML modificada por la Ordenanza N° 1140-MML. y
contando con el visto bueno de Ia Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, Subgerencia
Regional de Administracion y Finanzas, de la Subgerencia Regional de Infraestructura, de |a
Subgerencia Regional Agraria, de la Subgerencia Regional de Recursos Naturales y Medio Ambiente
y de la Subgerencia Regional de Asuntos Juridicos.

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Dejar sin efecto la Resolucidn de Gerencia Regional N° 046-2011-
MML/PGRLM-GR de fecha 04 de abril de 201 1, mediante el cual se aprobd el Manual de Normas y
Procedimientos NP N° 018-MML/PGLRLM-GR V1 “Transferencia de Obras Ejecutadas por el
Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana’, por las consideraciones expuestas.

Articulo 2°.- Aprobar el Manual de Normas y Procedimientos NP N° 018-MML/PGRLM-GR
V2 “Transferencia de Obras Ejecutadas por el Programa de Gobierno Regional de Lima
Metropolitana”. el cual reemplazara a la Version 1 (V1), el cual consta de nueve (09) numerales y dos
;Jf anexos dispuestos en siete (07) paginas.

Articulo 3°.- Encargar a la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto la
publicacién de la presente Resolucién y del Manual de Normas y Procedimientos NP N° 018-
MML/PGRLM-GR V2 "Transferencia de Obras Ejecutadas por el Programa de Gobierno Regional
de Lima Metropolitana’. en el Portal Web de Ia Entidad dentro de los plazos establecidos, asi como

su notificacion a todas las unidades organicas del PGRLM.

Registrese, Comuniquese y Camplase.
ARGFOLITANA DE LIMA
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1. FINALIDAD

Establecer un conjunto de mecanismos que permitan efectuar oportunamente el proceso de
transferencia de las obras que ejecute el Programa de Gobierno Regional de Lima
Metropolitana - PGRLM, que permita coadyuvar a la reqularizacion de [a situacion actual de
las Obras pendientes de transferencia a sus distintas jurisdicciones.

. OBJETIVO

Dotar al Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana un instrumento técnico

normativo para el proceso de transferencia de las obras que realice la Entidad a las distintas
jurisdicciones.

. ALCANCE

Es de aplicacion y cumplimiento obligatorio para los funcionarios ¥ personal del Programa de

Gobierno Regional de Lima Metropolitana, que participen en el proceso de transferencia de
obras.

. BASE LEGAL

4.1 Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion.

4.2 Ley N° 27902, Ley Organica de Gobiernos Regionales y sus modificatorias

4.3 LeyN° 27972, Ley Organica de las Municipalidades.

4.4 Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 1252, Que crea el Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones, aprobado por Decreto Supremo N°
242-2018-EF.

4.5 Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo
N® 1252 y sus modificatorias.

4.6 Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

4.7 Decreto Supremo N° 082-2019-EF — Texto Unico Ordenado de Ia Ley N° 30225 Ley de
Contrataciones del Estado (disposiciones vigentes).

4.8 Decreto Supremo N° 344-2018-EF que aprueba el Reglamento de |a Ley de
Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

4.9 Decreto Supremo N° 130-2001-EF Dictan medidas reglamentarias para cualquier
entidad piblica pueda realizar acciones de saneamiento técnico, legal y contable de
inmuebles de propiedad estatal.

Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29151,
Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Ordenanza N° 1029 del 11 de Julio del 2007, y su modificatoria Ordenanza N° 1140 del
25 de Abril de 2008; que modifica el Reglamento de Organizacién y Funciones,

Estructura Organica y el Cuadro para Asignacion de Personal del Programa de Gobierno
Regional de Lima Metropolitana.

~
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5. DEFINICION

Transferencia de Obra: Acto administrativo que consiste en el traslado de propiedad
ejecutado por el Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana — PGRLM, mediante
el cual una obra, previamente liquidada, pasa a formar parte del patrimonio de la Entidad
Receptora.

. DISPOSICIONES GENERALES

6.1 Las obras materia de transferencia deberan contar necesariamente con la debida
liquidacion técnica - financiera y su respectiva resolucion aprobatoria de la Liquidacion
Final de la Cbra.

6.2 Las entidades gubernamentales receptoras de las obras transferidas efectuaran el
saneamiento legal de la obra que le sea transferida asi como informar a la
Superintendencia de Bienes Nacionales.

. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Los procedimientos para la transferencia de obra deben realizarse lo siguiente: segun las
disposiciones especificas siguientes;

7.1 Notificada la Resolucién de Gerencia Regional que aprueba la Liquidacion Final de Obra,
se procedera dentro de un plazo de tres (03) dias habiles, a coordinar con la Entidad
Receptora, el lugar, fecha y hora para la realizacion de Ia transferencia a la jurisdiccion
correspondiente.

En la fecha fijada se realizara el Acto de Transferencia Definitiva con I presencia de
ambos representantes, entregandose la documentacion correspondiente que constara
en Acta (03 originales distribuidas como sigue: dos originales para el PGRLM, una
original para la Municipalidad Receptora), elaborada segin el Anexo N° 01: ACTA DE
TRANSFERENCIA Y ENTREGA DE ACERVO DOCUMENTARIO.

El PGRLM luego de realizada la transferencia entregara un original del Acta de
Transferencia a la Subgerencia Regional de Administracion y Finanzas, quien
comunicara a su vez al Area de Contabilidad, a los efectos de proceder a descargar de
las cuentas contables del Activo y de Patrimonio, del PGRLM, el valor de la liquidacion
de lo transferido, a través de las unidades ejecutoras del PGRLM (Subgerencia Regional
de Infraestructura, Agraria y Recursos Naturales y Medio Ambiente).

8. RESPONSABILIDAD

La Subgerencia Regional de Infraestructura, la Subgerencia Regional de Administracion y
Finanzas mediante su Area de Contabilidad, y las Unidades Ejecutoras de Proyectos del
PGRLM a través de sus Jefaturas, son responsables del cumplimiento debido de lo dispuesto
en la presente norma.
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9. DISPOSICION COMPLEMENTARIA

El presente Manual de Normas y Procedimientos regira a partir del dia siguiente de emitida Ia
Resolucion de Gerencia Regional debidamente notificada ¥ publicada en el Portal Web de Ia
Entidad.
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ANEXO N° 01

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
PROGRAMA DE GOBIERNO REGIONAL DE LIMA METROPOLITANA

ACTA DE TRANSFERENCIA ENTREGA Y RECEPCION DEL ACERVO
DOCUMENTARIO

En la ciudad de Lima siendo las ....... horas del dia ............. de o
de..oooiill, . en la oficina de la Gerencia Regional del Programa de Gobierno Regional
de Lima Metropolitana ubicada en ....................ccooioi — Cercado de
Lima, Lima, reunidos los representantes de la  entidad ejecutora,
5.5y e O SN , Gerente Regional del Programa de
Gobierno Regional de Lima Metropolitana; de la entidad receplorg; Bri{a) wemwsmenss
....................................... s eeriesiesieencen .. de o la Municipalidad
.................................................... de la provincia de Lima, departamento de Lima, con la

finalidad de proceder a la Transferencia de Entrega y Recepcion del Acervo
Documentario de la obra, en los términos siguientes:

..................................................................... ", fue realizada por la entidad
ejecutora Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana segiin su inclusién en
el Plan anual de Adquisiciones y Contrataciones del PGRLM del afio .........ovvvvnno...
Segundo: La obra se ha terminado de acuerdo a los planos y especificaciones técnicas
consideradas en su Expediente Técnico. conforme se acredita en el Acta de Recepcion
de Obra suscrita el dia....... 88 sopuperopmamms i de ............ y que, con la

correspondiente Memoria Descriptiva Valorizada, forman parte de la presente acta.

Lerert s Bl Brusmmein isiismmmsassmmosmmemmmmmmneemmmio , Gerente Regional del Programa
¢ Gobierno Regional de Lima Metropolitana en calidad de Representante Legal de la
Entidad Ejecutora, procede a la entrega fisica de todo el acervo documentario de la Obra
indicada en el término Primero de acuerdo al siguiente detalle:

Expediente Técnico Folios
Liquidacion técnico financiera Folios
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En sefial de conformidad a los términos de la presente Acta, suscriben los representantes
de la Entidad Receptora de la Obra, y el representante de la Entidad Ejecutora de la
Obra.

Receptora

Responsable de la Entidad Receptora de la Obra Representante de |a Entidad Ejecutora
Nombre: Nombre:
DNI: DNI:

Ejecutora






MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

TRANSFERENCIA DE OBRAS EJECUTADAS POR EL PROGRAMA
DE GOBIERNO REGIONAL DE LIMA METROPOLITANA

PROGRAMA DE

Gﬁﬂfaﬁ?ggfgﬁ%gs NP N° 018-MML/PGRLM-GR V2 FECHA: ] 8 JUN. N

ANEXO N° 02

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
PROGRAMA DE GOBIERNO REGIONAL DE LIMA METROPOLITANA

(Cargo)

Referencia:

De mi consideracion:

Me dirijo a usted, para manifestarle que es necesario en el marco del proceso de
descentralizacion transferir la obra publica, asi como el acervo documentario a la
municipalidad donde se encuentre ubicada la obra:

En ese sentido remito a su despacho el acta de transferencia, entrega y recepcion del

acervo documentario a fin de que la misma sea suscrita por quien corresponda en el
marco de sus funciones.

Sin otro particular.

Atentamente,







