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RESOLUCION DE GERENCIA REGIONAL N° )/}  -2021-MML-PGRLM-GR

VISTO:

La Resolucidén de Gerencia Regional N° 157-2011-MML/PGRLM-GR de fecha 14 de
diciembre de 2011, el Informe N° 023-2021-MML/PGRLM-SRPP-LMHA de fecha 04 de agosto de
2021, el Memorando N° 242-2021-MML/PGRLM-SRPP de fecha 05 de agosto de 2021 y el Informe
N° 141-2021-MML/PGRLM-SRAJ de fecha 11 de agosto de 2021, y,

CONSIDERANDO:

Que, el Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana - PGRLM, ha sido
constituido por Edicto N° 254 de fecha 25 de abril del 2003, como un érganc desconcentrado de la
Municipalidad Metropolitana de Lima - MML, con la finalidad de coordinar, crear y gestionar las
condiciones necesarias para el eficiente proceso de transferencia y recepcién de funcicnes
sectoriales del Gobierno Nacional hacia la MML, constituyendo una Unidad Ejecutora del Pliego
Presupuestario N° 465;

Que, mediante la Resolucion de Gerencia Regional N° 157-2011-MML/PGRLM-GR de fecha
14 de diciembre de 2011, se aprobé el Manual de Normas y Procedimientos NP N° 021-
MML/PGRLM-GR V2 “Instructivo para el Analisis y Conciliacién de Saldos de Balance”,

Que, a traves del Informe N° 147-2021-MML/PGRLM-SRAF-AT de fecha 24 de mayo de
2021, la Jefatura del Area de Tesoreria sefald a la Subgerencia Regional de Administracién y
Finanzas, no considerar medificar la actualizacién de la NP N° 021-MML/PGRLM-GR V2;

Que, por otro lado, mediante el Informe N° 158-2021-MML/PGRLM-SRAF-AC de fecha23 —
de junio de 2021, la Jefatura del Area de Contabilidad sefiald a la Subgerencia Regional de
Administracién y Finanzas, considerar incorporar en la actualizacién de la NP N° 021-MML/PGRLM-
GR V2 lo siguiente: 4 Base Legal: 4.12 Directiva N° 001-2019-EF/52.03, Registro de Transacciones

N® 001-2021-EF/51.01, Resolucién Directoral N° 007-2021-EF/51.01 “Normas para la Preparacion -
y Presentacion de la Informacién Financiera y Presupuestaria de las Entidades del Sector Piblico y
Otras Formas Organizativas No Financieras que Administren Recursos Publicos para Periodos
Intermedios del Ejercicio Fiscal 2021";

Que, a través del Memorando N° 502-2021-MML/PGRLM-SRAF de fecha 28 de junio de
2021, la Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas remitié a la Subgerencia Regional de
Planeamiento y Presupuesto los aportes a considerar en la actualizacion de la NP N° 021-
MML/PGRLM-GR V2 “Instructivo para el Andlisis y Conciliacién de Saldos de Balance”, para su-
revision y tramite correspondiente;

Que, es por ello, que mediante el Memorando N° 213-2021-MML/PGRLM-SRPP de fecha
¢ de julio de 2021, la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto solicité a la Jefatura

A'dprmas y Procedimientos NP N° 021-MML/PGRLM-GR V3 “Instructivo para el Andlisis y
{bfiacion de Saldos de Balance”, elaborado por el Area de Contabilidad;

/' Que, siendo que, a través del Informe N° 0762-2021-MML/PGRLM-SRPP-AP de fecha 23
€ julio de 2021, la Jefatura del Area de Presupuesto de la SRPP, manifiesta que Iuego de haber
revisado el proyecto de instructivo se deberia agregar lo siguiente:

[

para la Adecuada Determinacién del Saldo de Balance de las Entidades Pdblicas; y, 4.13 Directiva |, -~
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“(...) en el parrafo N° 6 del numeral 7.1, Saldos de las Cuentas Bancarias al cierre del
Ejercicio: se debe agregarse luego de, se remita a la Gerencia Regional para su
conocimiento y continuar con lo gue se ha puesto.

Debe incluirse un pérrafo en el numeral 7.1 con el siguiente texto: EI Area de Contabilidad
debe evaluar el estado de los gasltos devengados en el afio fiscal anterior, que se
encuentren pendientes de giro en forma total o parcial, y proceda a su anulacién o rebaja,
segun sea el caso, sin exceder el plazo establecido para el inicio de la Conciliacion del
Marco Legal y Ejecucion del Presupuesto del afio fiscal al que corresponde.

El parrafo N° 7 del mismo numeral, se debe modificar con el siguiente fexto: La Subgerencia
Regional de Planeamiento y Presupuesto, informaré al Area de Presupuesto sobre el saldo
de balance remitido por la Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas, a fin de
poder contrastar con la informacién registrada en el SIAF; luego el Area de Presupuesto,
coordinara con las Unidades Ejecutoras de inversién (SRI, SRA y SRRNMA), cuando se
trata de inversiones y con la Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas cuando se
trata de, gastos corrientes y de bienes de capital, a efecto que, las Areas Usuarias envien
su requerimiento sustentado de recursos y poder emilir el informe de propuesta de
modificacion presupuestaria en el Nivel Institucional, via Crédito Suplementario, para ser
remitido a la Gerencia Regional y luego con el documento respectivo, enviario a la Gerencia
Municipal Metropolitana, para que lo derive a la Gerencia de Asuntos Juridicos, para que
prepare el proyecto de Resolucién de Alcaldia, y sea remitido a la Secretaria General de
Concejo para la aprobacion de la resolucién por el Alcalde, para poder incorporar el saldo
de balance en el Presupuesto Institucional del PGRLM, a fravés del SIAF — Web.

En el parrafo 8 del numeral 7.1, s6lo cambiar después de: .../ financiaran el 0 los referidos
proyectos como minimo hasta el monto del saldo presupuestal no ejecutado. .../

El parrafo N° 9 del mismo numeral, se debe modificar con el siguiente texto: La incorporacion
de los recursos financieros en el Presupuesto Institucional del PGRLM se realiza a
requerimiento de las Areas Usuarias; en consecuencia, la Subgerencia Regional de
Planeamiento y Presupuesto, dispondré que el Area de Presupuesto, previo el anélisis y
revisién de los saldos financieros por fuente de financiamiento, evalué dicha solicitud, a
efectos de poder incorporar en la fase de ejecucion, los recursos para financiar fa creacién
o modificacién de metas presupuestarias del PGRLM; la misma, que debe ser propuesto a
través de un informe, que se constituira en el sustento para la aprobacién de la Resolucién
de Alcaldia, previa autorizacién de la Gerencia Regional.

El parrafo N° 9 del numeral 7.1, no debe considerarse.

El numeral 7.2, debe tener el siguiente texto. Descripcién del Procedimiento del Saldo de
Balance por Fuente de Financiamiento, por cada Afio Fiscal y su Incorporacién en el
Presupuesto Institucional del PGRLM.

Al 1er parrafo del numeral 7.2 se le debe agregar después de identificacion, aprobacion y
registro del saldo de balance por fuente de financiamiento del gjercicio correspondiente e
incorporacion en el Presupuesto Institucional del PGRLM.

A partir de la fila 11 del numeral 7.2, el texto debe ser:

El Area de Presupuesto coordina con la SRI, SRA,

: SRRNMA y SRAF, para determinar la continuidad,

y#R| la  creacibn o modificacion de  metas

| prosupuastarias, a ser incorporadas en ef

% Presupuesto Institucional del PGRLM.

d E! Area de Presupuesto elabora el informe de
modificacién  presupuestaria en el  nivel

institucional, Via Crédilo  Suplementario,

corespondiente al saldo de balance, para ser

remitido a la SRPP.

Area de

Presupuesto Jefe 2dias .

Area de

Presupuesto Jefo 1dia
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La Subgerencia Regional de Planeamienio y
Presupuesto, expresa su conformidad y lo hace

13 | suyo al informe del Area de Presupuesto y lo eleva SRPP Subgerente 2 horas
a fa Gerencia Regional para su trédmite
correspondients.
La Gerencia Regional con el documento

14 respectivo, remite a la Gerencia Municipal GR CErSHiE 1 dia

Metropolitana, el informe def Area de Presupuesto
v el proyecto de Resolucitn de Alcaldia.

La Gerencia Municipal Melropolitana lo deriva a la
Gerencia de Asunlos Jurldicos para que prepare su
informe y luego fo remita a la Secretaria General de GMM T
15 | Concejo, adjuntando el proyecto de Resolucién de GAJ - SGC Saciidain --
Alcaldia, para su aprobacién por el Alcalds,

respecto a fa incorporacion del saldo de balance al
Presupuesto Institucional del PGRLM.

Recibida Ia Resolucién de Alcaldia aprobada por el
Alcalde, se registra fa incorporacion de los rectrsos Area de Jéte

1 financieros en el Presupuesto Institucional del | Presupueslc 1dia
PGRLM, a través del SIAF WEB.
El Reporte de la Nota Modificatoria y la Resolucién
de Alcaldfa se remite a la DGFPP y DGCP del MEF,

17 | a la Comisién de Presupuesto del Congreso de la P, ré;ﬁatiest » Jefe Noﬁn;;!;s éde»
Republica y a la Contraloria de la Repablica, dentro 3 ‘

de los 5 dias de aprobada la Resolucion.

Modificar el Flujograma a partir de SRPP, de acuerdo a las consideraciones anotadas en
las filas del 11 al 17. (...)"

Que, a través del Informe N° 023-2021-MML/PGRLM-SRPP-LMHA de fecha 04 de agosto
de 2021, la Especialista Administrativa I, comunicé a la Subgerencia Regional de Planeamiento y
Presupuesto, que es procedente la aprobacion del proyecto de Manual de Normas y Procedimientos
NP N° 021-MMLU/PGRLM-GR V3 “Instructivo para el Andlisis y Conciliacion de Saldos de Balance”,
con la finalidad de establecer procedimientos y mecanismos adecuados para el registro, conciliacién
y uso de los Saldos de Balance del Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana, por
Fuente de Financiamiento. La misma que puede ser actualizade cuando sea necesario y
conveniente, a fin de regular situaciones no contempladas en ella de acuerdo a las disposicicnes
legales vigentes, recomendande la aprobacion de dicho manual, previo informe legal de la
Subgerencia Regicnal de Asuntos Juridicos;

Que, finalmente, con Memorando N° 242-2021-MML/PGRLM-SRPP de fecha 05 de agosto
de 2021, la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, remitié todos los antecedentes
a la Subgerencia Regional de Asuntos Juridicos con la finalidad de que emita su opinién legal y
continuar con su tramite de aprobacion;

Que, el articulo 6° de la Ordenanza N° 1029-MML, Ordenanza que medifica el Reglamento
de Organizacién y Funciones del Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana,
modificada por la Ordenanza N° 1140-MML, establece que “La Gerencia Regional, es el 6rgano de
direccion responsable de la marcha administrativa y operativa del Programa. Por delegacién del
Alcalde Metropolitano, ejerce las funciones de Presidente Regional, dirige y coordina el proceso de
transferencias y competencias sectoriales a la Municipalidad, asumiendo también las atribuciones
de coordinar y supervisar las materias administrativas que corresponden a éste. (...).",

Que, el numeral 6 del articulo 7° de la Ordenanza N°® 1029-MML, Ordenanza que modifica
el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) del Programa de Gobierno Regional de Lima
Metrepelitana (PGRLM), modificada por la Ordenanza N° 1140-MML, sefiala que es funcion y
atribucion de la Gerencia Regional, el “Aprobar las directivas internas de gestién administrativas del
Programa.”,

Que, por Informe N° 141-2021-MML/PGRLM-SRAJ de fecha 11 de agosto de 2021, la
qubgerencia Regicnal de Asuntos Juridicos, ha opinado que corresponde aprobar el Manual de

9 X Nmas y Procedimientos NP N° 021-MMU/PGRLM-GR V3 “Instructivo para el Analisis y

iliacion de Saldos de Balance”;
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Que, en mérito a las atribuciones conferidas mediante Ordenanza N°® 1029-MML, modificada
por la Ordenanza N° 1140-MML, y contando con la opinién favorable y visto bueno del Area de
Tesoreria, Area de Contabilidad, Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas, Area de
Presupuesto, Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, y de la Subgerencia Regional
de Asuntos Juridicos del PGRLM.

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Dejar sin efecto la Resolucién de Gerencia Regional N° 157-2011-
MML/PGRLM-GR de fecha 14 de diciembre de 2011, mediante el cual se aprobé el Manual de
Normas y Procedimientos NP N° 021-MML/PGRLM-GR V2 ‘“Instructivo para el Analisis y
Conciliacién de Saldos de Balance”, por las consideraciones expuestas.

Articulo 2°.- Aprobar el Manual de Normas y Procedimientos NP N° 021-MML/PGRLM-GR
V3 “Instructivo para el Anaiisis y Conciliacién de Saldos de Balance”, el cual consta de ocho (08)
numerales y un total de seis (06) paginas.

Articulo 3°- Encargar a la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto la
publicacién de la presente Resolucién y del Manual de Normas y Procedimientos NP N® 021-
MML/PGRLM-GR V3 “Instructivo para el Andlisis y Conciliacién de Saldos de Balance™, en el Portal

eb de |a Entidad dentro de los plazos establecidos, asi como su notificacién a todas las unidades
rganjcas del PGRLM.

Registrese, Comuniquese y Camplase.

JLITANA DE LINA~
£ 1MAMETROPOLITANA
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Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana

MANUAL DE NORMAS Y RESOLUCION DE GERENCIA REGIONAL
PROCEDIMIENTOS N° /] -2021/MML/PGRLM

NP N° 021-MML/PGRLM-GR V3

Descripcion de

“INSTRUCTIVO PARA EL ANALISIS Y CONCILIACION DE SALDOS DE BALANCE”

la Norma y Procedimiento:

Reemplaza a:

INFORME N° 023-2021-MML/PGRLM-SRPP-LMHA

N°® de PAginas:

NP N° 021-MML/PGRLM-GR V2 INFORME N° 141-2021-MML/PGRLM-SRAJ
Fecha de Aprobacion: Aprobada por:
3 1 AGO. 2021

06

Formulada por:

Subgerencia Regional de Administracién y Finanzag

(Area

Subgerenci

..;

de Contabilidad y Tesoreria)

a de Planeamiento y Presupuesto
(Area de Presupuesto)




MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

INSTRUCTIVO PARA EL ANALISIS Y CONCILIACION DE SALDOS DE

BALANCE
PROGRAMA DE GOBIERNO
R s NP N° 021-MML/PGRLM-GR V3 FECHA: 3T AGO. 2071

1. FINALIDAD

Establecer procedimientos y mecanismos adecuados para el registro, conciliacion y uso de los
Saldos de Balance del Programa de Gobierno Regicnal de Lima Metropolitana (PGRLM), por
Fuente de Financiamiento.

OBJETIVO

Establecer el procedimiento de registro, conciliacidn y uso de los Saldos de Balance del
Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana, por Fuente de Financiamiento, a
efectos que permita conocer en forma permanente la composicién de los saldos financieros
disponibles del PGRLM y de las asignaciones financieras autorizadas por el Ministerio de
Economia y Finanzas.

ALCANCE 2

Comprende a las Subgerencias Regional de Administracion y Finanzas y de Planeamiento y
Presupuesto del Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana.

4. BASE LEGAL

4.1 Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales y modificatorias.
4.2 Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacién y modificatorias.

4.3 Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracién Financiera del
Sector Publico.

4.4 Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto (disposiciones vigentes).

4.5 Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico. :

46 Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria y
modificatorias.

4.7 Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/EF/77.15, que aprueba la Directiva N° 001-2007-

EF/77.1 stirectiva de Tesoreria” y modificatorias.

4.8 Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad.

4.9 Resolucién Ministerial N° 801-81-EFC/76, que aprueba las Normas Generales del Sistema
de Contabilidad, referida a la norma N° 06 “Conciliacién de Saldos”.

4.10 Resolucién de Contraloria General N® 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control
Interno, Numeral 3.5 Verificaciones y Conciliaciones.

4.11 Resolucién del Consejo Normative de Contabilidad N° 010-97-EF/93.01, que aprueba el
Nuevo Plan Contable Gubernamental.

/ffr—,i:\\ 4.12 Resolucion de Contaduria N° 067-97-EF/93.01, que aprueba el Compendic de
5> LGN Normatividad Contable.
&

“
»
0]
v

r

Resolucion Directoral N° 042-2019-EF/52.03, que aprueba la Directiva N* 001-2019-
EF/52.03, Registro de Transacciones para la Adecuada Determinacion del Salde de
Balance de las Entidades Publicas.

A Resolucion Directoral N° 007-2021-EF/51.01, que aprueba la Directiva N° 001-2021-
EF/51.01 “Normas para la Preparacion y Presentacion de la Informacion Financiera y
S JPresupuestaria de las Entidades del Sector Publico y Otras Formas Crganizativas No
Financieras que Administren Recursos Puablicos para Periodos Intermedios del Ejercicio
Fiscal 2021".
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BALANCE

PROGRAMA DE GOBIERNO
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4.15 Resolucién Ministerial N° 059-2010-EF-93, que aprueba el “Reglamento para la
Presentacién de Informacidn sobre saldos de fondos publicos”.

4.16 Ordenanza N° 1029-MML que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del
PGRLM y su modificatoria con Ordenanza N° 1140-MML.

5. DEFINICION

Saldo de Balance: Son los recursos financieros distintos a la Fuente de Financiamiento
“Recursos Ordinarios” que no se hayan utilizado al 31 de diciembre del afio fiscal y deben ser
registrados financieramente c¢uando se determine su cuantia. Durante la ejecucion
presupuestaria, dichos recursos se podran incorperar para financiar la creacién o modificacidn
de metas presupuestarias de la entidad, que requiera mayor financiamiento.

DISPOSICION GENERAL

Del Tratamiento Presupuestal y Contable, el Area de Contabilidad de la Subgerencia Regional
de Administracién y Finanzas registra financieramente el saldo de balance en el SIAF, para que
el area de Presupuesto de la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, informe a
los érganos correspondientes, a fin de poder incorporar este en el presupuesto del PGRLM los
recursos financieros en mencion, a nivel de ingresos y gastos de acuerdo a la necesidad de la
Entidad, estableciéndose un nuevo marco presupuestal del PGRLM; lo que permitira ejecutar
financieramente los recursos del Saldo de Balance.

7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. DETERMINACION DE LOS SALDOS DE LAS CUENTAS QUE REPRESENTAN
DISPONIBILIDAD DE FONDOS, A NIVEL DE FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Este rubro estara constituido por los saldos de las cuentas bancarias 1101 Caja y Bancos,
que se encuentran bajo la administracién financiera del Area de Tesoreria

Saldos de las Cuentas Bancarias al cierre del Ejercicio:

Los saldos financieros que al cierre de cada ejercicio presupuestal que debe reportar la
entidad, a través de los registros auxiliares estandar por cada cuenta bancaria, y
debidamente pre — conciliadas con los movimientos de cargo y abono respectivamente,
generados por la institucién financiera a través de los correspondientes estados de cuenta,
se constituiran en la informacién financiera para determinarse los saldos de balance de
cada afio fiscal.

El Area de Tesoreria de la Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas, como
titular del manejo de las cuentas bancarias del PGRLM, es responsable de efectuar la pre
- conciliacién bancaria, 1a misma que deberd ser conciliada con los movimientos de
ingresos y gastos registrados en cada estado de cuenta bancaria, que igualmente estara
registrado como cargos y abonos en el Sistema Integrado de Administracion Financiera
SIAF-SP.

Culminada la correspondiente pre — conciliacién y determinado los saldos por cuenta
bancaria, previo las regularizaciones a que hubiere lugar de las operaciones consideradas
indebidas; o, de ser el caso, solicitande la modificacion en los registros pertinentes con el
debido sustento; emitira el informe financiero a la Subgerencia Regional de Administracion
y Finanzas, mediante el cual se reflejaran los saldos de cada una de las cuentas bancarias
al cierre de cada ejercicio y por fuente de financiamiento, excepto la de “recursos
ordinaries”; informacion que debera acompanarse con el debido sustento.

Ricibida la correspondiente informacién del Area de Tesoreria, la Subgerencia Regional
ey Administracién y Finanzas, dispondra al Area de Contabilidad realice las acciones
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financieras y contables que signifiqguen, se determinen los saldos de balance del afo
presupuestal correspondiente, por Fuente de Financiamiento.

El Area de Contabilidad debe evaluar el estado de los gastos devengados en el afio fiscal
anterior, que se encuentren pendientes de giro en forma total o parcial, y proceda a su
anulacién o rebaja, segln sea el caso, sin exceder el plazo establecido para el inicio de la
Conciliacién del Marce Legal y Ejecucién del Presupuesto del aro fiscal al que
corresponde.

Acto seguido registrara en el Sistema Integrado de Administracién Financiera SIAF-SP, los
saldos determinados por fuente de financiamiento y elevard mediante informe a la
Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas el referido registro; la citada
Subgerencia, dispondra que la informacién contenida en el informe emitido por el Area de
Contabilidad, se remita a la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, para el
inicio de las acciones presupuestales que correspondan.

La Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, informara al Area de
Presupuesto sobre el saldo de balance remitido por la Subgerencia Regional de
Administracién y Finanzas, a fin de poder contrastar con la informacién registrada en el
SIAF; luego el Krea de Presupuesto, coordinara con las Unidades Ejecutoras de Inversion
(SRI, SRA y SRRNMA), cuando se trata de inversiones y con la Subgerencia Regional de
Administracién y Finanzas cuando se trata de, gastos corrientes y de bienes de capital, a

efecto que, las Areas Usuarias envien su requerimiento sustentado de recursos y poder.

emitir el informe de propuesta de modificacion presupuestaria en el Nivel Institucional, via’
Crédito Suplementario, para ser remitido a la Gerencia Regional y luego con el documento
respectivo, enviarlo a la Gerencia Municipal Metropolitana, para que lo derive a la
Gerencia de Asuntos Juridicos, para que prepare el proyecto de Resolucién de Alcaldia, y
sea remitido a la Secretaria General de Concejo para la aprobacion de la resolucion por el
Alcalde, para poder incorporar el saldo de balance en el Presupuesto Institucional del
PGRLM, a través del SIAF — Web.

Es preciso sefialar que si existieran proyectos de inversiéon en procesc de ejecucién al
cierre del ejercicio, para efectos de continuarse con el mismo, los Saldos de Balance
determinades, financiaran el o los referidos proyectos como minimo hasta el monto del
saldo presupuestal no ejecutado. Asi mismo los recursos del Saldo de Balance por fuente
de financiamiento, permitiran financiar la ejecucién de nuevos proyectos u otros aprobados
que requieran mayor financiamiento para su consecucion, la misma que deberad ser
autorizada por la Alta Direccién.

La incorporacion de los recursos financieros en el Presupuesto Institucional del PGRLM se
realiza a requerimiento de las Areas Usuarias; en consecuencia, la Subgerencia Regicnal
de Planeamiento y Presupuesto, dispondra que el Area de Presupuesto, previo el andlisis
y revision de los saldos financieros por fuente de financiamiento, evalué dicha solicitud, a_
efectos de poder incorporar en la fase de ejecucién, los recursos para financiar la creacién
o modificacién de metas presupuestarias del PGRLM; la misma, que debe ser propuesto a
través de un informe, que se constituira en el sustento para la aprobacién de la Resolucién
de Alcaldia, previa autorizacién de la Gerencia Regional.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO DEL SALDO DE BALANCE POR FUENTE DE -
FINANCIAMIENTC, POR CADA ANO FISCAL Y SU INCORPORACION EN EL
PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DEL PGRLM

Considerando la descripcién detallada en el numeral anterior del presente “Instructive”,

\resulta necesario se describan las actividades y plazos correspondientes, que realizaran

kada una de las Areas conformantes de la Subgerencia Regional de Administracion y

ghinanzas y de Planeamiento y Presupuesto; quienes segan su ambito funcional, participan



MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

INSTRUCTIVO PARA EL ANALISIS Y CONCILIACION DE SALDOS DE

BALANCE
PROGRAMA DE GOBIERNO
AECIONAL BE LM NP N° 021-MML/PGRLM-GR V3 recHa: 3 1 AGD. 2021

del presente procedimiento, lo que permitira la correspondiente identificacion, aprobacion y
registro del saldo de balance per fuente de financiamiento del ejercicio correspondiente e
incorporacién en el Presupuesto Institucicnal del PGRLM:

ACCION QUE REALIZA ORGANO CARGO DURACION
Recepciona los Extractos Bancarips de todas las Cuentas
Corrientes que el PGRLM mantiene ante el Banco de la
Nacién, en la segunda semana del mes de Enero de cada Area de Tesorerfa “ete 1dia
afio presupuestal.
Deriva los Extractos Bancarios al personal del Area, para su ;
Pre — Conciliacion correspondiente. Area de Tesorerla g Tdia
Se efectla la pre — conciliacién bancaria por cada cuenta
corriente que el PGRLM mantiene ante el Banco de la Kreade Thsoreiia Técnico 2 dias

Nacién por Fuente de Financiamiento, exceplo la de
“‘recursas ordinarios”.

Culminada la pre — conciliacién bancaria y efectuado los
ajustes a que hubiere lugar, se determinaran los saldos | Area de Tesoreria Técnico 2 dias
financieros por cada cuenta corriente.

Determinado los saldos financieros por cuenta comiente, se
elaborard un informe dirigido a la SRAF, para su | Areade Tesorerfa Jefe 2dias
conocimiento y fines.

La SRAF recibido el informe procedente del Area de

Tesoreria, procedera a remitir e mismo al Area de
Contabilidad, para la determinacién de los saldos de SRAR: Subgerente 2 horas
balance.

El Area de Contabilidad recepciona los saldos financieros
por cuenta coriente bancaria, procesa las mismas, Area de
identificando para ello los registros devengados, a efectos Contabilidad Jefe 1 dia
de determinarse, de ser el caso los nuevos saldos
financieros que se convertiran en saldos de balance.

Determinado los nuevos saldos, se registraran en el SIAF- Areade

SP por Fuente de Financiamiento y se elabora informe Contabilidad Jefe 1 dia
dirigido a la SRAF, debidamente sustentado.

El informe y el sustento documentario se remitirdn a la SRAF Subgerente 1 dia

SRPP, para su derivacién al Area de Presupuesto.

La Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto,
recibido el informe remitidA el mismo al Area de SRPP Subgerente 1dia
Presupuesto, para su atencién correspondiente.

El Area de Presupuesto coordina con la SRI, SRA,

SRRNMA y SRAF, para determinar la continuidad, la Area de Jefe 2 dias
creacién o modificacién de metas presupuestarias, a ser Presupuesto

incorporadas en el Presupuesto Institucional del PGRLM.

El Area de Presupuesto elabora el informe de medificacién

presupuestaria en el nivel institucional, via Crédito Areade Jefe 1 dia

Suplementario, correspondiente al saldo de balance, para Presupuesto

ser remilido a la SRPP.

La Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto,

expresa su conformidad y 1o hace suye al informe del Area SRPP Subgerente 2 horas

de Presupuesto y lo eleva a la Gerencia Regional para su
tramite comrespondiente.

La Gerencia Regional con el documento respectivo, remite a
la Gerencia Municipal Metropolitana, el informe del Area de GR Gerente 1dia
Presupuesto y el proyecto de Resolucidn de Alcaldia.

La Gerencia Municipal Metropolitana lo deriva a la Gerencia
de Asuntos Juridicos para que prepare su informe y luego lo
remita a la Secretaria General de Concejo, adjuntando el GMM Gerente —
proyecto de Resolucién de Alcaldia, para su aprobacién por GAJ - 5GC Secretaria
el Alcalde, respecto a la incorporacién del saldo de balance
al Presupuesto Institucional del PGRLM.

Recibida la Resolucién de Alcaldia aprobada por el Alcalde,

se registra la incorporacién de los recursos financieros en el Area de Jefe 1 dia
Presupuesto Institucional del PGRLM, a través del SIAF Presupuesto
WEB.
El Reporle de la Nota Modificatoria ¥ la Resolucion de
Alcaldia se remile a la DGPP y DGCP del MEF, a la A

fo Lo rea de Nomas de 5
Comisién de Presupuesto del Congreso de la Republicay a Presupuesto Jefe dias

la Contraloria de la Repuiblica, dentro de los § dias de
aprobada la Resolucién.
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"Afio del Bicentenario del Pert: 200 afios de Independgncia™ GERENCIA REGIOMAL

INFORME N°® 141-2021-MML/PGRLM-SRAJ

11 AGO. 2021

NEPTALI SANCHEZ FIGUEROA

RESP.

; E LIMA
PROGRAL(A DE GOBIERNO REQIONAL BE |IHA WETROPOLITANA

Gerente Regional
FREDDY AREVALO TORRES Hﬁ.ﬁEGﬁ_l BAE

Subgerente Regional de Asuntos Juridicos

Tramite de aprobacién del Proyecto del Manual de Normas y Procedimient
NP N° 021-MML/PGRLM-GR V3 “Instructivo para el Andlisis y Conciliacién ;
Saldos de Balance”.

Referencia ? a) Memorando N® 242-2021-MML/PGRLM-SRPP

Fecha

b) Informe N° 023-2021-MML/PGRLM-SRPP-LMHA

Lima, 11 de agosto de 2021

Tengo el agrado de dirigirme a usted en atencién a los documentos de la referencia, relacionado al
tramite la aprobacién del proyecto del Manual de Normas y Procedimientos NP N° 021-MML/PGRLM-
GR V3 “Instructivo para el Anélisis y Conciliacién de Saldos de Balance”,

. ANTECEDENTES:

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

Mediante la Resolucién de Gerencia Regional N° 157-2011-MML/PGRLM-GR de fecha 14 de
diciembre de 2011, se aprobé el Manual de Normas y Procedimientos NP N° 021-
MML/PGRLM-GR V2 “Instructivo para el Anélisis y Conciliacion de Saldos de Balance”.

A través del Informe N° 147-2021-MML/PGRLM-SRAF-AT de fecha 24 de mayo de 2021, la
Jefatura del Area de Tesoreria sefiald a la Subgerencia Regional de Administracién y
Finanzas, no considerar modificar la actualizacién de la NP N° 021-MML/PGRLM-GR V2.

Por otro lado, mediante el Informe N°® 159-2021-MML/PGRLM-SRAF-AC de fecha 23 de junio
de 2021, la Jefatura del Area de Contabilidad sefald a la Subgerencia Regional de
Administracion y Finanzas, considerar incorporar en la actualizacién de la NP N° 021-
MML/PGRLM-GR V2 lo siguiente: 4 Base Legal: 4.12 Directiva N° 001-2019-EF/52.03,
Registro de Transacciones para la Adecuada Determinacion del Saldo de Balance de las
Entidades Publicas; y, 4.13 Directiva N° 001-2021-EF/51.01, Resolucién Directoral N° 007-
2021-EF/51.01 *"Normas para la Preparacion y Presentacién de la Informacién Financiera y
Presupuestaria de las Entidades del Sector Publico y Otras Formas Organizativas No
Financieras que Administren Recursos Publicos para Periodos Intermedios del Ejercicio
Fiscal 2021".

Siendo que, a través del Memorando N° 502-2021-MML/PGRLM-SRAF de fecha 28 de junio
de 2021, la Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas remitid a la Subgerencia
Regional de Planeamiento y Presupuesto los aportes a considerar en la actualizacion de la
NP N° 021-MML/PGRLM-GR V2 “Instructivo para el Andlisis y Conciliacién de Saldos de
Balfance”, para su revision y trdmite correspondiente.,

Es por ello, que mediante el Memorando N° 213-2021-MML/PGRLM-SRPP de fecha 14 de
julio de 2021, la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto solicitd a la Jefatura
del Area de Presupuesto emitir las observaciones o la conformidad de la modificacion del
Manual de Normas y Procedimientos NP N° 021-MML/PGRLM-GR V3 “Instructivo para e!
Andlisis y Conciliacion de Saldos de Balance”, elaborado por el Area de Contabilidad.

Siendo qus2, a través del Informe N° 0762-2021-MML/PGRLM-SRPP-AP de fecha 23 de julio
de 2021, la Jefatura del Area de Presupuesto de la SRPP, manifiesta que luego de haber
revisado el proyecto de instructivo se deberia agregar lo siguiente:

Programa de Gobiemo Regionan de Lima Melropolitana
Subgerencia Regional de Asuntos Juridicos
Av. Bolivia N° 320 Cercado de Lima
Teléfono Cenlral: (51 1) 7432424, Anexo 2020
Teléfono Directe: (51 1) 7433642
www.pgrim.gob.pe
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“(...) en el parrafo N° 6 del numeral 7.1, Saldos de las Cuentas Bancarias al cierre del
Ejercicio: se debe agregar luege de, se remita a la Gerencia Regional para su
conocimiento y continuar con o que se ha puesto,

Debe incluirse un parrafo en el numeral 7.1 con el siguiente texto:

El Area de Contabilidad debe evaluar el estado de los gastos devengados en el afio fiscal
anterior, que se encuentren pendientes de giro en forma total o parcial, y proceda a su
anulacion o rebaja, segun sea el caso, sin exceder el plazo establecido para el inicio de la
Conciliacion del Marco Legal y Ejecucidn del Presupuesto del afio fiscal al que corresponde.

El parrafo N° 7 del mismo numeral, se debe madificar con el siguiente texto:

La Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, informara al Area de Presupuesto
sobre el saldo de balance remitido por la Subgerencia Regional de Administracion y Finanzas,
a fin de poder contrastar con la informacién registrada en el SIAF; luego el Area de
Presupuesto, coordinara con las Unidades Ejecutoras de Inversién (SRI, SRA y SRRNMA),
cuando se trata de inversiones y con la Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas
cuando se trata de, gastos corrientes y de bienes de capital, a efecto que, las Areas Usuarias
envien su requerimiento sustentado de recursos y poder emitir el informe de propuesta de
modificacion presupuestaria en el Nivel Institucional, via Crédito Suplementario, para ser
remitido a la Gerencia Regional y luego con el documento respectivo, enviarlo a la Gerencia
Municipal Metropolitana, para que lo derive a la Gerencia de Asuntos Juridicos, para que
prepare el proyecto de Resolucién de Alcaldia, v sea remitido a la Secretaria General de
Concejo para la aprobacién de la resolucion por el Alcalde, para poder incorporar el saldo de
balance en el Presupuesto Institucional del PGRLM, a través del SIAF — Web.

En el parrafo 8 del numeral 7.1, sélo cambiar después de: .../ financiaran el o los referidos
proyectos como minimo hasta el monto del saldo presupuestal no ejecutado. .../

El parrafo N° 9 del mismo numeral, se debe modificar con el siguiente texto:

La incorporacién de los recursos financieros en el Presupuesto Institucional del PGRLM se
realiza a requerimiento de las Areas Usuarias; en consecuencia, la Subgerencia Regional de
Planeamiento y Presupuesto, dispondra que el Area de Presupuesto, previo el analisis y
revisién de los saldos financieros por fuente de financiamiento, evalué dicha solicitud, a
efectos de poder incorporar en la fase de ejecucién, los recursos para financiar la creacién o
modificacién de metas presupuestarias del PGRLM; la misma, que debe ser propuesto a
través de un informe, que se constituird en el sustento para la aprobacidn de la Resolucién
de Alcaldia, previa autorizacién de la Gerencia Regional.

El parrafo N° 9 del numeral 7.1, no debe considerarse.

El numeral 7.2, debe tener el siguiente texto: DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO DEL
SALDO DE BALANCE POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO, POR CADA ANO FISCAL Y
SU INCORPORACION EN EL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DEL PGRLM.

Al 1er parrafo del numeral 7.2 se le debe agregar después de identificacién, aprobacion y
registro del saldo de balance por fuente de financiamiento del ejercicio correspondiente e
incorporacién en el Presupuesto Institucional del PGRLM.

A partir de la fila 11 del numeral 7.2, el texto debe ser:

El Area de Presupuesto coordina con la SRI, SRA,
SRRNMA y SRAF, para determinar la continuidad, la
11 | creacion o modificacién de metas presupuestarias, a
ser incorporadas en el Presupuesto Institucional del
PGRLM.

Area de

Presupuesto Jefe 2 dias

Programa de Gobiemo Regional de Lima Metropolitana
Subgerencia Regicnal de Asuntos Juridicos
Av. Bolivia N* 320 Cercado de Lima
Teléfono Central: {51 1) 7432424, Anexo 2020
Teléfonc Directo: (51 1) 7433642
www.pgrim.gob.pe
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El Area de Presupuesto elabora el informe de
modificacion  presupuestaria  en el nivel
institucional, Via  Crédito  Suplementario,
correspondiente al saldo de balance, para ser
remitido a la SRPP.

Area de
Presupuesto

Jefe

1 dia

13

La Subgerencia Regional de Planeamiento y
Presupuesto, expresa su conformidad y lo hace
suyo al informe del Area de Presupuesto y o eleva
a la Gerencia Regional para su tramite
correspondiente.

SRPP

Subgerente

2 horas

14

La Gerencia Regional con el documento
respectivo, remite a la Gerencia Municipal
Metropolitana, el informe del Area de Presupuesto
v el proyecto de Resolucidn de Alcaldia.

GR

Gerente

1 dia

15

La Gerencia Municipal Metropolitana lo deriva a la
Gerencia de Asuntos Juridicos para que prepare su
informe y luego lo remita a la Secretaria General de
Concejo, adjuntando el proyecto de Resolucién de
Alcaldia, para su aprobacidon por el Alcalde,
respecto a la incorporacién del saldo de balance al
Presupuesto Institucional del PGRLM.

GMM
GAJ - 8GC

Gerente —
Secretaria

16

Recibida la Resolucidn de Alcaldia aprobada por el
Alcalde, se registra la incorporacion de los recursos
financieros en el Presupuesto Institucional del
PGRLM, a traves del SIAF WEB.

Area de
Presupuesto

Jefe

1dia

17

El Reporte de la Nota Modificatoria y la Resolucidn
de Alcaldia se remite a la DGPP y DGCP del MEF,
a la Comision de Presupuesto del Congreso de la
Republica y a la Contraloria de la Republica, dentro

Area de
Presupuesto

Jefe

No mas de
5 dias

de los 5 dias de aprobada la Resolucién.

1.7

1.8

Modificar el Flujograma a partir de SRPP, de acuerdo a las consideraciones anotadas en
las filas del 11 al 17. {...)".

A través del Informe N° 023-2021-MML/PGRLM-SRPP-LMHA de fecha 04 de agosto de
2021, la Especialista Administrativa I, comunicé a la Subgerencia Regional de
Planeamiento y Presupuesto, que es procedente la aprobacidn del proyecto de Manual de
Normas y Procedimientos NP N° 021-MML/PGRLM-GR V3 “Instructivo para el Analisis y
Conciliacion de Saldos de Balance”, con la finalidad de establecer procedimientos y
mecanismos adecuados para el registro, conciliacién y uso de los Saldos de Balance del
Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana, por Fuente de Financiamiento. La
misma que puede ser actualizado cuando sea necesario y conveniente, a fin de regular
situaciones no contempladas en ella de acuerdc a las disposiciones legales vigentes,
recomendando la aprobacién de dicho manual, previo informe legal de la Subgerencia
Regional de Asuntos Juridicos.

Finalmente, con Memorando N°® 242-2021-MML/PGRLM-SRPP de fecha 05 de agosto de
2021, la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, remitié todos los
antecedentes a la Subgerencia Regional de Asuntes Juridicos con la finalidad de que emita
su opinién legal y continuar con su tramite de aprobacién.

Il. ANALISIS LEGAL:

2.1

Cabe senalar, que el numeral 5 del articulo 11° de la Ordenanza N° 1029-MML, Ordenanza
que modifica el Reglamento de Organizacién y Funciones del Programa de Gobierno
Regional de Lima Metropolitana, modificada por la Ordenanza N° 1140-MML, refiere que es
funcién y atribucién de la Subgerencia Regional de Asuntos Juridicos, el “Emitir opiniones,
recomendaciones, y proyectos, para el mejor cumplimiento de la Ley Orgéanica de Gobiernos
Regionales, y demas normas aplicables al Gobierno Regional.”,

Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana
Subgerencia Regional de Asuntos Juridicos
Av. Bolivia N® 320 Cercado de Lima
Teléfono Central: (51 1) 7432424, Anexo 2020
Teléfono Directo: {51 1) 7433642
www.pgrim.gob.pe
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2.2 Por tante, actualizada la base legal ¥ el procedimiento, de acuerdo a la normativa vigente
resulta procedente continuar con el tramite aprobatorio del Manual de Normas y
Procedimientos NP N¢ 021-MML/PGRLM-GR V3 “Instructivo para el Anélisis y Conciliacion
de Saldos de Balance”.

2.3 Asimismo, el contenido del proyecto del Manual de Normas y Procedimientos consta de
ocho (08) numerales y un total de seis (08) paginas.

Il. CONCLUSION Y RECOMENDACIONES:

3.1 De acuerdo al analisis, y en virtud a los documentos que se tiene a la vista, este Despacho
emite opinién legal considerando que corresponde aprobar el Manual de Normas y
Procedimientos NP N° 021-MMU/PGRLM-GR V3 “Instructivo para el Anélisis y Conciliacién
de Saldos de Balance”, dehiéndose dejar sin efecto previamente la Resolucién de Gerencia
Regional N° 157-2011-MML/PGRLM-GR de fecha 14 de diciembre de 2011, la cual aprobd
el Manual de Normas y Procedimientos NP N° 021-MML/PGRLM-GR V2,

3.2 Serecomienda que se encargue a la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto
la publicacién de la Resolucién a emitirse y del Manual de Normas y Procedimientos NP N°
021-MML/PGRLM-GR V3 “Instructivo para el Anéalisis y Conciliacion de Saldos de Balance”,
asi como su notificacion a todas las unidades organicas.

@rme para su consideracidn y tramite correspondiente.

Por tanto, se remite el prese

Atentamente,

TROPOLITANA E It
Ragopal de Lima ntetropgliana

5
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et

FAT/cam

Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana
Subgerencia Regicnal de Asuntos Juridicos
Av. Bolivia N® 320 Cercado de Lima
Teléfono Central: (51 1) 7432424, Anexo 2020
Teléfono Directo: (51 1) 7433642
www.pgrim.gob.pe
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MEMORANDO No. 2 4. .2021-MML/PGRLM-SRPP

A : FREDDY AREVALO TORRES
Subgerente Regional de Asuntos Juridicos

ASUNTO : Proyecto de Manual de Normas y Procedimientos NP N° 021-MML/PGRLM-GR V3
“Instructivo para el Analisis y Conciliacion de Saldos de Balance”

REFERENCIA : ) Informe N° 023-2021-MML/PGRLM-SRPP-LMHA
b) Memorando N° 502-2021-MML/PGRLM-SRAF

FECHA : Lima, (Y AGD, 201

Me dirjo a usted, para manifestade que mediante el documento de la referencia a) la Especialista
Administrativo Il de ésta subgerencia, remite el informe respectivo y adjunta el proyecto de Manual de Normas
y Procedimientos NP N° 021-MML/PGRLM-GR V3 “Instructivo para el Andlisis y Conciliacion de Saldos de
Balance”

En tal sentido, se traslada la documentacion para su opinion legal y continuar con los tramites respectivos de
aprobacion,

————
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INFORME N° 023-2021-MML/PGRLM-SRPP-LMHA P R A
A : MARIA DEL CARMEN ORIHUELA VICURA /l
Subgerente Regional de Planeamiento y Presupuesto R E {5‘“ E B E @@
DE : LOURDES MARIELA HUAROC ADRIANO HORA; FIRMA:
Especialista Administrativo 11 g
ASUNTO : Proyecto de Manual de Normas y Procedimientos NP N° 021-
MML/PGRLM-GR V3 “Instructivo para el Andlisis y Conciliacién de Saldos
de Balance”
REFERENCIA : a) Informe N° 762-2021-MML/PGRLM-SRPP-AP

b) Informe N°® 147-2021-MML/PGRLM-SRAF-AT
¢) Memorando N° 502-2021-MML/PGRLM-SRAF

FECHA ; Lima, 04 de Agosto de 2021,

Mediante el presente informo a Usted lo siguiente:

1. Antecedentes:

Mediante Resolucion de Gerencia Regional N° 157-2011-MML/PGRLM de fecha 14 de
diciembre de 2011, se aprueba el Manual de Normas y Procedimientos NP N° 021-
MML/PGRLM-GR V2 “Instructive para el Andlisis y Conciliacidn de Saldos de Balance”.

Mediante el Memorando N° 502-2021-MML/PGRLM-SRAF, de fecha 28 de junio del 2021, la
Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas presenta el Informe N° 159-2021-
MML/PGRLM-SRAF-AC del Area de Contabilidad, con la propuesta de modificacién de la base
legal del Manual de Normas y Procedimientos NP N° 021-MML/PGRLM-GR V2 “Instructivo para
el Analisis y Conciliacién de Saldos de Balance”.

El Area de Tesoreria mediante Informe N° 147-2021-MML/PGRLM-SRAF-AT ha indicado que
deberia mantenerse igual el Manual de Normas y Procedimientos NP N° 021-MML/PGRLM-GR
V2 *Instructivo para el Andlisis y Conciliacién de Saldos de Balance”.

Mediante el Memorando N° 213-2021-MML/PGRLM-SRPP de fecha 14 de julio de 2021, la
Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto ha solicitado al Area de Presupuesto la
emisién de observaciones o conformidad del proyecto presentade del Manual de Normas y
Procedimientos NP N° 021-MML/PGRLM-GR V3 “Instructivo para el Analisis y Conciliacién de
Saldos de Balance”.

El Area de Presupuesto ha emitido el Informe N° 762-2021-MML/PGRLM-SRPP-AP de fecha 23
de Julio del 2021, con los aportes que deberan considerarse en el mencionado proyecto de
manual.

2. Base Legal:

2.1. Ley N° 27867 Ley de Gobiernos Regionales y modificatorias.

2.2. Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracién Financiera del
Sector Publico,

2.3. Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto (disposiciones vigentes).

2.4, Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.

SUBGERENCIA REGIONAL DE PLANEAMIENTO ¥ PRESUPUESTO
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2.5. Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.

2.6. Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/EF/77.15, Que aprueba la Directiva N° 001-2007-
EF/77-15.2 “Directiva de Tesoreria” y modificatorias, (disposiciones vigentes).

2.7. Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad.

2.8. Resolucién Ministerial N® 801-81-EFC/76, que aprueba las Normas Generales del Sistema
de Contabilidad, referida a la norma N° 06 “Conciliacion de Saldos”.

2.9. Resolucion del Consejo Normativo de Contabilidad N° 010-97-EF/93.01 que aprueba el
Nuevo Plan Contable Gubernamental.

2.10. Resolucién de Contaduria N° 067-97-EF/93.01 que aprueba el Compendio de
Normatividad Contable.

2.11. Resolucién Directoral N° 042-2019-EF/52.03 aprueba la Directiva N° 001-2019-EF/52.03,
Registro de Transacciones para la Adecuada Determinacion del Saldo de Balance de las
Entidades Publicas.

2.12. Resolucién Directoral N° 007-2021-EF/51.01 aprueba la Directiva N* 001-2021-EF/52.03
Normas para la Preparacién y Presentacion de la Informacion Financiera y Presupuestaria
de las Entidades del Sector Pulblico y Otras Formas Organizativas No Financieras gue
Administren Recursos Publicos para Pericdos Intermedios del Ejercicio Fiscal 2021

2.13. R.M. N° 059-2010-EF que aprueba el "Reglamento para la Presentacion de Informacidn
sobre saldos de fondos publicos”.

2.14. Ordenanza N°® 1029 que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del
PGRLM, modificado por Ordenanza N° 1140.

. Analisis:

De acuerdo a la revisidn de la normatividad existente, se aprecia que, mediante Resolucion de
Gerencia Regional 157-2011-MML/PGRLM de fecha 14 de diciembre de 2011, se aprueba el
Manual de Normas y Procedimientos NP N° 021-MML/PGRLM-GR V2 ‘Instructivo para el
Analisis y Conciliacion de Saldos de Balance, cuya base legal estaba amparado en dispositivos
legales que a la fecha ya no se encuentran vigentes; siendo necesario la actualizacién de dicho
manual.

Razén por el cual, el Area de Contabilidad mediante Informe N° 159-2021-MML/PGRLM-SRAF-
AC presenta la propuesta de modificacién de la base legal del Manual de Normas y
Procedimientos NP N° 021-MML/PGRLM-GR V2 “Instructivo para el Analisis y Conciliacién de
Saldos de Balance” a la Subgerencia Regional de Administracion y Finanzas trasladando
mediante el Memorando N° 502-2021-MML/PGRLM-SRAF a la Subgerencia Regional de
Planeamiento y Presupuesto para la revision respectiva.

Asimismo, se solicité al Area de Presupuesto la emisién de observaciones o conformidad del
proyecto presentado del Manual de Normas y Procedimientos NP N° 021-MML/PGRLM-GR V3
“Instructivo para el Andlisis y Conciliacion de Saldos de Balance. Dicha Area present6
modificaciones que deberia hacerse en el procedimiento en el numeral 7.1. Determinacion de los
saldos de las cuentas que representan disponibilidad de fondos, a nivel de fuente de financiamiento y el
numeral 7.2. Descripcion del procedimiento del saldo de balance por fuente de financiamiento, por cada
aflo fiscal y su incorporacion en el presupuesto institucional del PGRLM.

En ese sentido, se actualizé el proyecto de manual mencionado, realizando las modificaciones
respectivas y suprimiendo las normas derogadas e incorporando los dispositivos vigentes en la
nueva version del Manual de Normas y Procedimientos NP N° 021-MMLU/PGRLM-GR V3
“Instructivo para el Andlisis y Conciliacion de Saldos de Balance”; asimismo adecuandolo a la
estructura del anexo N° 02 de las Normas y Procedimientos NP N° 030-MML/PGRLM-GR V1
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4. Conclusiones

Se concluye que es procedente la aprobacion del proyecto de Manual de Normas vy
Procedimientos NP N° 021-MML/PGRLM-GR V3 “Instructivo para el Analisis y Conciliacién de
Saldos de Balance”, con la finalidad de establecer procedimientos y mecanismos adecuados
para el registro, conciliacién y uso de los Saldos de Balance del Programa de Gobierno
Regional de Lima Metropalitana, por Fuente de Financiamiento. La misma que puede ser
actualizade cuando sea necesario y conveniente, a fin de regular situaciones no contempladas
en ella de acuerdo a las disposiciones legales vigentes.

5. Recomendaciones

Se recomienda la aprobacion del proyecto de Manual de Normas y Procedimientos NP N° 021-
MML/PGRLM-GR V3 "Instructivo para el Andlisis y Conciliacién de Saldos de Balance”, previo
informe legal de la Subgerencia Regional de Asuntos Juridicos.

Es todo lo que puedo informar para los fines necesarios, salvo mejor parecer.

Atentamente,
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PROCEDIMIENTOS

NP N° 021-MML/PGRLM-GR V3

RESOLUCION DE GERENCIA REGIONAL
N° -2021/MML/PGRLM

Descripcion de la Norma y Procedimiento:

“INSTRUCTIVO PARA EL ANALISIS Y CONCILIACION DE SALDOS DE BALANCE”

Reemplaza a:
NP N° 021-MML/PGRLM-GR V2

INFORME N° 023-2021-MML/PGRLM-SRPP-LMHA
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Formulada por:

Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas
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(Area de Presupuesto)
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DE BALANCE
PROGRAMA DE
O NP N° 021-MML/PGRLM-GR V3 FECHA:

1.

FINALIDAD

Establecer procedimientos y mecanismos adecuados para el registro, conciliacion y uso de
los Saldos de Balance del Programa de Gobiemo Regional de Lima Metropolitana, por
Fuente de Financiamiento.

OBJETIVO

Establecer el procedimiento de registro, conciliacién y uso de los Saldos de Balance del
Programa de Gobiemo Regional de Lima Metropolitana, por Fuente de Financiamiento, a
efectos que permita conocer en forma permanente la composicion de los saldos financieros
disponibles del PGRLM y de las asignaciones financieras autorizadas por el Ministerio de
Economia y Finanzas.

ALCANCE

Comprende a las Subgerencias Regional de Administracién y Finanzas y de Planeamiento y
Presupuesto del Programa de Gobiemo Regional de Lima Metropolitana.

BASE LEGAL

4.1 Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales, modificada-pera-tey-N®:27902
y-dentas modificatorias.

4.2 LeyN° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion y modificatorias. \/

4.3 Decreto Legislativoy“ 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion Financiera
del Sector Publico.

44 Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto (disposiciones
vigentes). |

45 Decreto begislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.

!

e

AT

4.6 Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreriax) A

4.7 Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/EF/77.15, @ue aprueba la Directiva N° 001-
2007-EF/77-15.2 “Directiva de Tesoreria” y modificactorias, {as-que-se-encuentran

Vv

-vigentes). ‘/

4.8 Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad.

49 Resolucion Ministerial N° 801-81-EFC/76, que aprueba las Normas Generales del
Sistema de Contabilidad, referida a la norma N° 06 “Conciliacion de Saldos”.

4.10 Resolucion de Contraloria General N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de 1_;"

7

Control Interno, Numeral 3.5 Verificaciones y Conciliaciones.

4.11 Resolucién del Consejo Normativo de Contabilidad N° 010-97-EF/93.01 que aprueba el
Nuevo Plan Contable Gubernamental.

4.12 Resolucion de Contaduria N° 067-97-EF/93.01 que aprueba el Compendio de
Normatividad Contable.

\ }

i
Y
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4.13 Resolucién Directoral N° 042-2019-EF/52.03 aprueba la Directiva N° 001-2019-
EF/52.03, Registro de Transacciones para la Adecuada Determinacion del Saldo de
Balance de las Entidades Publicas.

4.14 Resolucion Directoral N° 007-2021-EF/51.01 aprueba la Directiva N° 001-2021-
EF&Z.G}_ Normas para la Preparacion y Presentacion de la Informacion Financiera y /
Presupuestaria de las Entidades del Sector Piblico y Otras Formas Organizativas No
Financieras que Administren Recursos Publicos para Periodos Intermedios del

. Ejercicio Fiscal 2021
QU3 scige s o e
415RM. N 059-2010-EF/¥15ue aprueba el “Reglamento para la Presentacion de \/
/

Informacién sobre saldos 39 fondos publicos”.

N
4.16 Ordenanza N° 1029” l‘c;‘ue aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del
PGRLM, medificado por Ordenanza N° 11407 YIv\L-

5. DEFINICION

Saldo de Balance: Son los recursos financieros distintos a la Fuente de Financiamiento
“Recursos Ordinarios” que no se hayan utilizado al 31 de diciembre del afio fiscal y deben
ser registrados financieramente cuando se determine su cuantia. Durante la ejecucion
presupuestaria, dichos recursos se podran incorporar para financiar la creacion o
modificacion de metas presupuestarias de la entidad, que requiera mayor financiamiento.

6. DISPOSICION GENERAL

Del Tratamiento Presupuestal y Contable, el Area de Contabilidad de la Subgerencia
Regional de Administracion y Finanzas registra financieramente el saldo de balance en el
SIAF, para que el rea de Presupuesto de la Subgerencia Regional de Planeamiento y
Presupuesto, informe a los érganos correspondientes, a fin de poder incorporar este en el
presupuesto del PGRLM los recursos financieros en mencion, a nivel de ingresos y gastos
de acuerdo a la necesidad de la Entidad, estableciéndose un nuevo marco presupuestal del
PGRLM; lo que permitira ejecutar financieramente los recursos del Saldo de Balance.

7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. DETERMINACION DE LOS SALDOS DE LAS CUENTAS QUE REPRESENTAN
DISPONIBILIDAD DE FONDOS, A NIVEL DE FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Este rubro estara constituido por los saldos de las cuentas bancarias 1101 Caja y
Bancos, que se encuentran bajo la administracién financiera del Area de Tesoreria

Saldos de las Cuentas Bancarias al cierre del Ejercicio:

Los saldos financieros que al cierre de cada ejercicio presupuestal que debe reportar la
entidad, a través de los registros auxiliares estandar por cada cuenta bancaria, y
debidamente pre — conciliadas con los movimientos de cargo y abono respectivamente,
generados por la institucion financiera a través de los correspondientes estados de
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cuenta, se constituiran en la informacion financiera para determinarse los saldos de
balance de cada afio fiscal.

El Area de Tesoreria de la Subgerencia Regional de Administracion y Finanzas, como
titular del manejo de las cuentas bancarias del PGRLM, es responsable de efectuar la
pre - conciliacion bancaria, la misma que deberd ser conciliada con los movimientos de
ingresos y gastos registrados en cada estado de cuenta bancaria, que igualmente
estara registrado como cargos y abonos en el Sistema Integrado de Administracion
Financiera SIAF-SP.

Culminada la correspondiente pre — conciliacién y determinado los saldos por cuenta
bancaria, previo las regularizaciones a que hubiere lugar de las operaciones
consideradas indebidas; o, de ser el caso, solicitando la modificacion en los registros
pertinentes con el debido sustento; emitira el informe financiero a la Subgerencia
Regional de Administracion y Finanzas, mediante el cual se reflejaran los saldos de
cada una de las cuentas bancarias al cierre de cada ejercicio y por fuente de
financiamiento, excepto la de ‘recursos ordinarios”; informacion que debera
acompafiarse con el debido sustento.

Recibida la correspondiente informacion del Area de Tesoreria, la Subgerencia
Regional de Administracién y Finanzas, dispondra al Area de Contabilidad realice las
acciones financieras y contables que signifiquen, se determinen los saldos de balance
del afio presupuestal correspondiente, por Fuente de Financiamiento.

El Area de Contabilidad debe evaluar el estado de los gastos devengados en el afid
fiscal anterior, que se encuentren pendientes de giro en forma fotal o parcial, y proceda
a su anulacion o rebaja, segln sea el caso, sin exceder el plazo establecido para el
inicio de la Conciliacion del Marco Legal y Ejecucion del Presupuesto del afio fiscal al
que corresponde;

Acto seguido registrara en el Sistema Integrado de Administracion Financiera SIAF-SP,
los saldos determinados por fuente de financiamiento y elevar4 mediante informe a la
Subgerencia Regional de Administracion y Finanzas el referido registro; la citada
Subgerencia, dispondra que la informacion contenida en el informe emitido por el Area
de Contabilidad, se remita a la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto,
para el inicio de las acciones presupuestales que correspondan.

La Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, informara al Area de
Presupuesto sobre el saldo de balance remitido por la subgerencia Regional de
Administracién y Finanzas, a fin de poder contrastar con la informacion registrada en el
SIAF; luego el Area de Presupuesto, coordinara con las Unidades Ejecutoras dé:
Inversion (SRI, SRA'y SRRNMA), cuando se trata de inversiones y con la Subgerencie
Regional de Administracion y Finanzas cuando se trata de, gastos comientes y d

bienes de capital, a efecto que, las Areas Usuarias envien su requerimiento sustentada
de: recursos y, poder emitir: el informe de propuesta de modificacion presupuestaria en
el Nivel Institucional, via Crédito: Suplementario, para ser remitido a la Gerencid
Regional 'y luego: con el documento respectivo, enviario a la Gerencia Municipai
Metropolitana, para que a vez lo derive a la Gerencia de Asuntos Juridicos, para que
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7.2,

prepare el proyecto de Resolucion de Alcaldia, y sea remitido a la Secretaria Generaj
de Concejo para la aprobacién de la resolucién por el Alcalde, para poder incorporar el
saldo de balance en el Presupuesto Institucional del PGRLM, a través del SIAF — Web.

Es preciso sefialar que si existieran proyectos de inversion en proceso de ejecucion al
cierre del ejercicio, para efectos de continuarse con el mismo, los Saldos de Balance
determinados; financiaran el o los referidos proyectos como minimo hasta el monto del
saldo presupuestal no ejecutado. Asi mismo los recursos del Saldo de Balance por
fuente de financiamiento, permitiran financiar la ejecucion de nuevos proyectos u otros
aprobados que requieran mayor financiamiento para su consecucion, la misma que
debera ser autorizada por la Alta Direccion.

La incorporacion de los recursos financieros en el Presupuesto Institucional del PGRLM se
realiza a requerimiento de las Areas Usuarias; en consecuencia, la Subgerencia Regional de
Planeamiento y Presupuesto, dispondra que el Area de Presupuesto, previo el anlisis y
revision de los saldos financieros por fuente de financiamiento, evalué dicha solicitud, a efectos
de poder incorporar en la fase de ejecucién, los recursos para financiar la creacion 0
modificacion de metas presupuestarias del PGRLM; la misma, que debe ser propuesto a través
de un informe, que se constituira en el sustento para la aprobacién de la Resolucién de
Alcaldia, previa autorizacion de la Gerencia Regional.

DE FINANCIAMIENTO, POR CADA ANO FISCAL Y SU INCORPORACION EN EL
PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DEL PGRLM

Considerando la descripcion detallada en el numeral anterior del presente “Instructivo”,
resulta necesario se describan las actividades y plazos comespondientes, que
realizaran cada una de las Areas conformantes de la Subgerencia Regional de
Administracién y Finanzas y de Planeamiento y Presupuesto; quienes segin su &mbito
funcional, participan del presente procedimiento, lo que permitir a correspondiente
identificacion, aprobacion y registro del saldo de balance por fuente de financiamiento
del ejercicio correspondiente e incorporacién en el Presupuesto Institucional del
PGRLM:

N° ACCION QUE REALIZA ORGANO CARGO DURACION
Recepciona los Extractos Bancarios de todas las

1 Cuentas Corrientes que el PGRLM mantiene ante Area de Jefe 1 dia
el Banco de la Naci6n, en la segunda semana del Tesoreria
mes de Enero de cada afio presupuestal.

9 Deriva los Extractos Bancarios al personal del Area de Jofe 1dia
Area, para su Pre — Conciliacién correspondiente. Tesoreria
Se efectoa la pre - conciliacién bancaria por cada
cuenta corriente que el PGRLM mantiene ante el Ferppfis

3 [Bance de la Nacion por Fuente de Tasatatia Técnico 2dias
Financiamiento; exceptc la de ‘“recursos
ordinarios”.
Culminada la pre - conciliacién bancaria vy Rrgsata

4 | efectuado los ajustes a que hubiere lugar, se Tesoreria Técnico 2 dias
determinardn los saldos financieros por cada
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cuenta corriente.

Determinado los saldos financieros por cuenta
corriente, se elaborard un informe dirigide a la
SRAF, para su conocimiento y fines.

Areade
Tesoreria

Jefe

2 dias

La SRAF recibido el informe procedente del Area
de Tesoreria, procedera a remitir el mismo al Area
de Contabilidad, para la determinacién de los
saldos de balance.

SRAF

Subgerente

2 Horas

El Area de Contabilidad recepciona los saldos
financieros por cuenta corriente bancaria, procesa
las mismas, identificando para ello los registros
devengados, a efectos de determinarse, de ser el
caso los nuevos saldos financieros que se
convertirdn en saldos de balance.

Area de
Contabilidad

Jefe

1 dia

Determinado los nuevos saldos, se registraran en
el SIAF-SP por Fuente de Financiamiento y se
elabora informe dirigido a la SRAF, debidamente
sustentado.

Area de
Contabilidad

Jefe

1 dia

El informe y el sustento documentario se remitiran
a la SRPP, para su derivacién al Area de
Presupuesto.

SRAF

Subgerente

1 dia

10

La Subgerencia Regional de Planeamiento y
Presupuesto, recibido el informe remitird el mismo
al Area de Presupuesto, para su atencién
correspondiente.

SRPP

Subgerente

1dia

"

El Area de Presupuesto coordina con la SR,
SRA, SRRNMA y SRAF, para deteminar la
continuidad! 1a creacién o modificacién de metas
presupuestarias, a ser incorporadas en el

Presupuesto Institucional del PGRLM.

Area de
Presupuesto

Jefe

2 dias

12

El Area de Presupuesto elabora el informe de
medificacion  presupuestaria  en__el  nivel
institucional, Via  Crédito  Suplementario,
correspondiente al saldo de balance, para ser

remitido a la SRPP.

Area de
Presupuesto

Jefe

1 dia

13

La Subgerencia Regional de Planeamiento y

Presupuesto,'éxpresa su  conformidad y lo hace
suyo al informe del Area de Presupuesto y lg

eleva a la Gerencia Regional para su_trémite
correspondiente!

SRPP

Subgerente

2 Horas

14

La Gerencia Regional con el  documento
respecivo, remite a l|a Gerencia Municipal
Metropolitana, el informe del Area de Presupuesto
y el proyecto de Resolucién de Alcaldial

GR

Gerente

1 dia

15

Gerencia de Asuntos Jurldicos para que prepare
su_informe y luego lo remita a la Secretaria
General de Concejo, adjuntando el proyecto 'dj

La Gerencia Municipal Metropolitana, deriva a la

Resolucién de Alcaldfa, para su aprobacién por e
Alcalde, respecto a la incorporacién del saldo de
balance al Presupuesto Institucional del PGRLM|

GMM

Gerente
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! I =3 = NICIPALIDATT METROPOLITANA DE LIMA
“Afio del Bicentenario del Pertr: 200 Afios de Independencia ™ @. PROBRAMA DE GOBIERND DE LIMA METROPOUTANA

Subgérencia Regional d2 Plnaamianid y Prozupuesta
INFORME N° 07@2_—2021—MML:’PGRLM-SRPP- AP

23 UL 0

PR i

Ay

A - Maria del Carmen Orihuela Vicuiia T
Subgerente Regional de Planeamiento y Presupu zslﬁ A =t

DE : Maximo Conroy Melgarejo | HOBA S R FIRMAS e S

Jefe del Area de Presupuesto f

ASUNTO : Propuesta de Modificacion del Manual de Normas y Procedimientos
NP N° 021-MML/PGRILM-GR V3 “Instructivo para el Andlisis y
Conciliacién de Saldos de Balance™

REFERENCIA - Memorando N° 213-2021-MML/PGRLM-SRAF

FECHA : Lima, 23 de julio de 2021

Tengo a bien dirigirme a usted, para manifestarle en relacion al asunto indicado que, la
Subgerencia Regional de Administracion y Finanzas nos presenta la propuesta de
Modificacion del Manual de Normas y Procedimientos NP N° 021-MML/PGRLM-GR V3
“Instructivo para el Analisis y Conciliacién de Saldos de Balance™, a efectos de emitir las
observaciones o la conformidad de la mencionada propuesta, elaborado por el Area de
Contabilidad.

Al respecto. luego haber revisado el proyecto de instructivo, debo manifestarle lo siguiente:

g

En el numeral 7.1. en el punto Saldos de las Cuentas Bancarias al cierre del Ejercicio: enel / . .
parrafo N° 6 se debe agregarse luego de, se remita a la Gerencia Regional para su » (7 ° 7
conocimiento y continuar con lo que se ha puesto.

\
N

r Debe incluirse un parrafo en el numeral 7.1 con el siguiente texto:

Ll Area de Contabilidad debe evaluar el estado dc los gastos devengados en el afio fiscal
anterior, quc se encuentren pendientes de giro en forma total o parcial, y proceda a su /
anulacién o rebaja. segln sea el caso, sin exceder el plazo establecido para el inicio de la
Conciliacion del Marco Legal y Ejecucion del Presupuesto del afio fiscal al que corresponde.

5. El parrafo N° 7 del mismo numeral, sc¢ debe modificar con cl siguiente texto: La

i+ Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto. informara al Area de Presupuesto
sobre el saldo de balance remitido por la subgerencia Regional de Administracion 'y
Finanzas. a fin de poder contrastar con la informacion registrada en el SIAF; luego el Area
de Presupuesto. coordinard con las Unidades Ejecutoras de Inversion (SRI, SRA y
SRRNMA), cuando se trata de inversiones y con la Subgerencia Regional de /
Administracion y Finanzas cuando se trata de, gastos corrientes y de bienes de capital, a
efecto que, las Areas Usuarias nos cnvien su requerimiento sustentado de recursos y
poder emitir el informe de propuesta de modificacion presupucstaria en el Nivel
Institucional, via Crédito Suplementario, para ser remitido a la Gerencia Regional y
luego con ¢l documento respectivo, enviarlo a la Gerencia Municipal Metropolitana,
para que a vez lo derive a la Gerencia de Asuntos Juridicos, para que prepare el

proyecto de Resolucion de Alealdia, y sea remitido a la Secretaria General de Concejo
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"Afio del Bicentenario del Peru: 200 Afios de Independencia™

para la aprobacién de la resolucién por el Alecalde, para poder incorporar el saldo de
balance en el Presupuesto Institucional del PGRLM, a través del SIAF — Web.

En el péarrafo 8 del numeral 7.1, s6lo cambiar después de: .../ financiaran el o los referidos \/
proyecios como minimo hasta el monto del saldo presupuestal no ejecutado. .../

El parrafo N° 9 del mismo numeral, se debe modificar con el siguiente texto:

La incorporacién de los recursos financieros en el Presupuesto Institucional del
PGRLM se realiza a requerimiento de las Arcas Usuarias; en consecuencia, la
Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, dispondra que el Area de /
Presupuesto, previo el andlisis y revision de los saldos financieros por fuente de
financiamiento, evalué dicha solicitud, a efectos de poder incorporar en la fase de
ejecucion, los recursos para financiar la creacion o modificacién de metas presupuestarias

del PGRLM; la misma, que debe ser propuesto a través de un informe, que se constituira en

el sustento para la aprobacién de la Resolucién de Alcaldia, previa autorizacién de la
Gerencia Regional.

El parrafo N° 9 del numeral 7.1, es redundante; por consiguiente, no debe considerarse.

El numeral 7.2, debe tener el siguiente texto: DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO /
DEL SALDO DE BALANCE POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO, POR CADA ANO
FISCAL Y SU INCORPORACION EN EL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DEL
PGRLM.

Al ler parrafo del numeral 7.2 se le debe agregar después de identificacién, aprobacion y /
registro del saldo de balance por fuente de financiamiento del gjercicio correspondiente e

incorporacién en el Presupuesto Institucional del PGRLM.

A partir de la fila 11 del numeral 7.2, el texto debe ser como sigue:

El Area de Presupuesto coordina con SRI,
SRA, SRRNMA y SRAF, para determinar la
11 | continuidad, la creacion o modificacion de
metas presupuestarias a ser incorporadas en el
Presupuesto Institucional del PGRLM.
El Area de Presupuesto elabora el informe de
modificacion presupuestaria en el Nivel o de /
12 | Institucional, via Crédito Suplementario, Jefe 1 dias

. Presupuesto ’
correspondiente al saldo de balance para ser
remitido a la SRPP.
La Subgerencia Regional de Planeamiento y
Presupuesto expresa su conformidad y lo hace
13 | suyo al informe del Arca de Presupuesto v lo SRPP Subgerente | 2 horas
cleva a la Gerencia Regional para su tramite
correspondiente.
La Gerencia Regional con el documento
respectivo, remite a la Gerencia Municipal
Metropolitana, el informe del Area de
Presupuesto y el proyecto de Resolucién de

Area de

Jefe 2 dias
Presupuesto

14 GR Gerente 1 dia
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Alcaldia,

La Gerencia Municipal Metropolitana lo
deriva a la Gerencia de Asuntos Juridicos para
que prepare su informe y luego lo remita a la
Secretaria General de Concejo, adjuntando el
proyecto de Resolucion de Alcaldia, para su
aprobacion por el Alcalde, respecto a la
incorporacion del saldo de balance al
Presupuesto Institucional del PGRLM.

15

GGM -
GAJ - SGC

Gerente -
Secretaria

Recibida la Resolucién de Alcaldia aprobada
por el Alcalde, se registra la incorporacién de
16 |los recursos financieros en el Presupuesto
Institucional del PGRLM, a través del SIAF
WEB.

Area de
Presupuesto

Jefe

1 dia

El Reporte de la Nota Modificatoria y la
Resolucién de Alcaldia se remite a la DGPP y
DGCP del MEF, a la Comisién de Presupuesto
del Congreso de la Republica y a la
Contraloria de la Republica, dentro de los 5
dias de aprobada la Resolucién.

17

Area de
Presupuesto

Jete

No mds
de 5
dias

Modificar el Flujograma a partir de SRPP, de acuerdo a las consideraciones anotadas en las

filasdel 11 al 17.

Atentamente, N
. (%3

i
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MEMORANDO No.2 42 .2021-MML/PGRLM-SRPP

A : MAXIMO CONROY MELGAREJO
Jefe del Area de Presupuesto

ASUNTO . Proyecto de Modificacién del Manual de Normas y Procedimientos NP N° 021-
MML/PGRLM-GR V3 “Instructive para el Analisis y Conciliacion de Saldos de
Balance"

REFERENCIA : a) Memorando N° 502-2021-MML/PGRLM-SRAF
b) Informe N° 159-2021-MML/PGRLM -SRAF-AC

FECHA . Lima, 14 de julio de 2021

Me dirijo a usted, en relacion al documento de la referencia a), con el cual la Subgerencia Regional de
Administracion y Finanzas remite el documento de la referencia b) con la propuesta de modificacion del
Manual de Normas y Procedimientos NP N° 021-MML/PGRLM-GR V3 “Instructivo para el Andlisis y
Canciliacion de Saldos de Balance” elaborado por el Area de Contabilidad.

Siendo, una de las areas que interviene en el procedimiento, se remite a su despache para que pueda
emitir las observaciones o la conformidad del mencionado proyecto de modificacion.

Atentamente,

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
FOGIAMA DS GOUAELND REGKIHAL DE LIMA METICROUTAMA

7

SALVIO ROMERQ CHAVEZ BRAVYO
Subporonts Regional () de Pransanyenio ¥ Prosipuesto

SUBGERENCIA REGIONAL DE PLANEAMIENTO ¥ PRESUPUESTO
Av. Bollvia N® 320 - Cercado de Lima
Web: www.rmunlima.gob.pefregidn
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MEMORANDO N°® = - -2021-MML/PGRLM-SRAF

PARA : SILVIO ROMERO CHAVEZ-BRAVOD
Subgerente Regional de Planeamiento y Presupuesto (e)

ASUNTO ] ACTUALIZACION DE LA NP N° 021-MML/PGRLM-GR V2
"INSTRUCTIVO PARA EL ANALISIS Y CONCILIACION DE
SALDOS DE BALANCE”

REFERENCIA : INFORME N 158-2021-MML/PGRLIM-SRAF- AC

FECHA : Lima, r' Pl el

Tengo a bien dirigirme a usted, en relacién al documento de la refer enciz, mediante el cual el
Area de Contabilidad remite aportes a considerar en la actualizacién de la NP N° 021-
MAL/PGRLM-GR V2 "INSTRUCTIVO PARA EL ANALISIS Y CONCILIACION DE SALDOS DE
BALANCE". el cual se alcanza a su despacho para la prosecucién de su revision v tramite

correspondiente.

Atentamente,

[ TR
CHERAR G CUARDD POGG POMCE
Imfr'r'l- HTE

FOOGE D716
CESP.

SUBGERENCIA REGIONAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Av. Belivia N® 320 - Cercado de Lima
wwaw Bgim sob.pe
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INFORME N° 159 - 2021-MNL/PGRLM-SRAF-AC

F .y
PARA . Sr. CESAR EDUARDO POGG! PONCE rom
Subgerente Regional de Administracion y Finanzas
ASUNTO : Actualizacion de la NP N°021-MMLU/PGRLM-GR V2 “Instructivo para el

Analisis y Conciliacién de Saldos de Balance”

FECHA : Lima, 23 de junio de 2021

Es grato dirigirme @ usled, en relacién al documento de la refe :encia, con la finalidad de ponerle en
conocimiento que el Area de Contabilidad considera incorporar en ta actualizacion de ta NP N 021-
MML/PGRLM-GR V2, lo siguiente:

v 4. BASE LEGAL

4.12 Directiva N"001-2019-EF/52 03 Registro de Transacciones para la Adecuada »/
Determinacion del Saldo de Balance de las Ertidades Publicas

413 Uirectiva N°001-2021-EF/51.01, Resolucion Directoral N*007-2021-EF/51.07
“Normas para la Preparacion y Presentacion de la Intormacion Financiera y \/
Presupuestaria de las Entidades del Sector Publico y Otras Formas Organizativas
No Financieras que Administren Recursos Publicos para Periodos Intermedios del
Ejerelcio Fiscal 2021"

Es todo cuanto informo a Ud. Para los fines pertinentes.

Atentatnente,
L
o Y,
75 g
Bie | 4 MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
g q,‘ 5 rumwubwn{:’:r'-n T LA METRORUU LA
1/
<o ."r'.-'-'“ AR v d//wm:ynm rum
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7/ Jef (o} du Contabiidad
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0 de Lima OE LIMA METROPOLITANA

“ANO DEL BICENTENARIQ DEL PERU: 200 ANCS DE INDEPENDENCIA”

MEMORANDO N° ('} g:'i -2021-MML/PGRLM-SRAF

PARA : SILVIO ROMERO CHAVEZ-BRAVO
Subgerente Regional de Planeamiento y Presupuesto (e)
ASUNTO : ACTUALIZACION DE LA NP N° 036-MML/PGRLM-GR V1
“OTORCAMIENTO DE ENCARGOS INTERNOS A PERSONAL DEL
PGRLM"
REFERENCIA 2 a) INFORME N° 154-2021-MML/PGRLM-SRAF- AC

b) INFORME N° 147-2021-MML/PGRLM-SRAF-AT

FECHA ; Lima, 727 JUN. 200

Tengo a bien dirigirme a usted, en relacién a los documentos de la referencia, mediante el
cual el Area de Contabilidad y el Area de Tesoreria remiten sus propuestas a considerar para
la actualizacién de la NP, N° 036-MML/PGRLM-GR V1 “OTORGAMIENTO DE ENCARGOS
INTERNOS A PERSONAL DEL PGRLM"” el cual se alcanza a su despacho para la prosecucion
de su revisidn y tramite correspondiente.

Atentamente,

& MUNiClPA..IDAD METROPOLITN\‘-& DE LIWA
m Programa da Ll

Nelrgpoitaa
'SUBGERE‘J\.U\I!EG Dtg ANIISTHATION Y rfwa;u.s

“TCESAR EQUR OPO(:GIPONC:: N

SUBGERE

o N FUCIPALIDAD WE TROPOLTTANA BE LA
R PROERIAD: --.:z"-.:‘aDst-f.t:r.tsiﬁw &

LTANA

i

FOLIOS: 008
CEPF/

SUBGERENCIA REGIONAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Av. Bolivia N° 320 - Cercado de Lima
www,pgrim.gob.pe
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INFORME N° 154 - 2021-MML/PGRLM-SRAF-AC 18 JUH/znf

PARA : Sr. CESAR EDUARDO POGGI PONCE Hm:[ﬁg?é,% ' D o
Subgerente Regional de Administracién y Finanzas ™ ity \;

ASUNTO © Actualizacién de la NP N° 036-MML/PGRLM-GR V1 “Otorgamiento de
Encargos Internos a Personal de PGRLM"

FECHA : Lima, 18 de junio de 2021

Es grato dirigirme a usted, en relacién al documento de la referencia, con la finalidad de ponerle
conocimiento que el Area de Contabilidad considera incorporar en la actualizacion de la!NP N° OSBT—y

MMLU/PGRLM-GR V1, lo siguiente: —eme

v 4 BASE LEGAL

4.8 Resolucion de Superintendencia N°007-99/SUNAT, Reglamento de
Comprobantes de Pago y sus disposiciones ampliatorias y modificatorias.

v 6.4 DE LOS BIENES Y SERVICIOS ADQUIRIDOS MEDIANTE ENCARGO

6.4.2. Las adquisiciones de bienes y servicios cuyo monto sea igual o inferior a las 8 UIT,
se sujetaran en conformidad a lo dispuesto a las NP N° 047-MML/PGRL UITM-GR
V3 “Contratacién de Bienes y Servicios cuyo monto sea igual o inferior a las 8 UIT”

Es todo cuanto informo a Ud. Para los fines pertinentes.

Atentamente,

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
| PRUGKAMA DE GOBIERNG REGIONAL DE LIMA METAOPOUTAMA
WV SUBGEREN(1A REGIONAL DE ADRGAITTRACION T FIAANIAS

""é'ﬁ#%&m/ﬁﬁﬁﬁfbm
Jefn {9} de Contabilicad

Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana
Av. Bolivia 320 = Cereado de Lima - Lima
AW pgrlnl gﬂh.rﬂ,‘
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de Lima ' DE LIMA METROPOLITANA

"Afio del Bicentenario del Pery; 200 Afios de Independencia”

INFORME N* 147-2021-MML/PGRLM-SRAF-AT

A : CESAR EDUARDO POGGI PONCE
Subgerente Regional de Administracion y Finanzas
DE : OLINDA TEJADA OSHIRO
Jefe (e) del Area de Tesoreria
ASUNTO : Manuales de Normas y Procedimientos
REF, : correo electronice del 14-05-2021
FECHA ; L.ima. 24 de Mayo de 2021

]

SUBGERENCIA

RECI

LHO@J O_l Firma: ..

OLTANADE LIMA

OF Adia MM'QH!MS

LA W RO A

b
7 b MM

10

Por medio del presente. me dirijo a usted en relacion a la referencia, a
[in de informarle de las Normas y Procedimientos correspondientes al Area de Tesoreria; segiin

detalle:

DESCRIPCION DE LA NORMA Y
PROCEDIMIENTO

OBSERVACION

[ NPN° N° RGR
|
|

INP 021-2011-V2 | 157-2011

Instructivo para el Andlisis y Conciliacion de
Saldos de Balance

'Se mantiene el procedimiento.

Control y Custodia de Garantias Presentadas por|

NP 023-2012-V1| 046-2012 Participantes, Postores vy Contratistas delSe mantiene el procedimiento.

PGRLM.

NP 035-2014-V1 | 027-2014 :Arqyeo de Qaja en el Prggrama de Gobierno
Regional de Lima Metropolitana.

No corresponde

/NP 036-2014-V1 | 084-2014

Otorgamiento de Encargos Internos a Personal

i del PGRLM.
[

Se adjunta cambios a considerar.

Otorgamiento de Encargos Internos a Personal del PGRLM

7.2.5 El Area de Contabilidad, una vez registrado el Devengado derivard el expediente del
Encargo Interno al Area de Tesoreria, para su tramitacion y Giro mediante Orden de Pago
Electronica (OPE) a través del SIAF-SP (RD N° 002-2020-EF/52.03), a nombre del
responsable del Encargo Interno establecido en la Resolucién {seglin su Declaracion

Jurada), registrando el Comprobante de Pago.

Ls cuanto informo a usted. pura conocimiento y fines.

Atentamente.
MUMiC!PAJDlD ME]

QUITANA DE LIMA

JEFE (e) OF 4EA OF TESORERIA

OTOfemcc

Subgerencia Regional de Administracion y Finanzas — Area de Tesoreria
Av. Bolivia N° 320 - Cercado de Lima
Correo: otejada@pgrim.gob.pe
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RESOLUCION DE GERENCIA REGIONAL N°4S) - 2011- MML/ PGRLM-GR

VISTO:

El Informe N° 052-2011-MML/PGRLM-SRPP-LMHA de fecha 17 de noviembre de 2011
sobre modificacién de la Norma y Procedimiento NP N° 021-MML/PGRLM-GR V1 "Conciliacion
de Saldos para la formulacién de la informacion financiera”; v,

CONSIDERANDO:

Que, la Municipalidad Metropolitana de Lima mediante Edicto N° 254 de fecha 07 de
mayo de 2003, constituyd el Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana como
organo desconcentrado, con autonomia econdmica, financiera, técnica y administrativa;

Que, el Programa del Gobierno Regional de Lima Metropolitana tiene por finalidad
coordinar, organizar y crear las condiciones necesarias para el desarrollo eficiente del proceso
de transferencia y recepcion ordenada de funciones y competencias sectoriales del Gobierno
Nacional a la Municipalidad Metropolitana de Lima;

Que, la Gerencia Regional de conformidad con lo sefalado en el articulo 6° del ROF es:
"El Organo de Direccién responsable de la marcha administrativa y operativa del Programa

(.7
Que, asimismo, el inciso 9 del articulo 7° del referido ROF, precisa que entre las

funciones del Gerente Regional se encuentra el: “implementar, las recomendaciones contenidas
én los informes de auditoria interna y externa de la Contraloria General de la Republica®

Que, asimismo, el articulo 8° del ROF del PGRLM, precisa que la Subgerencia Regional
de Planeamiento y Presupuesto del PGRLM es: “El Organo de Asesoramiento encargado de
conducir y supervisar los procesos de planeamienlo, presupuesto y programacién de
inversiones del Programa”,

Que, entre las funciones de la Subgerencia en mencién, se encuentra el proponer
normas y procedimientos orientados a mejorar el funcionamiento de las actividades que realiza
el Programa en su ambito de competencia;

e Que, el PGRLM mediante Resolucion de Gerencia Regional N° 084-2011-MML-PGRLM
Zde fecha 18 de agosto de 2011, resolvid aprobar la Norma y Procedimiento NP N° 021-
MMUPGRLM-GR V1 “Conciliacién de Saldos para la Formulacién de la Informacién Financiera®;

Que, el PGRLM mediante Resolucion de Gerencia Regional N° 97-2011-MML/PGRLM
v de fecha 21 de setiembre de 2011, conformé la Comision de Andlisis y Conciliacion de los
Saldos de Balance, conformada por los Jefes del Area de Contabilidad, Tesoreria y
Presupuesto;



"Decenio de las Personas con Discapacidad en el Perd”
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Que, la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto del PGRLM mediante
Informe N° 052-2011-MML/PGRLM-SRPP-LMHA de fecha 17 de noviembre de 2011, sefiala
que la Comisién de Analisis y Conciliacién de los Saldos de Balance, conformada por los Jefes
del Area de Contabilidad, Tesorerla y Presupuesto, ha elaborado el proyecto de “Instructivo de
Andlisis y Conciliacién de Saldos de Balance” donde se establecen procedimientos y
mecanismos adecuados para el registro, conciliacion y uso de las Saldos de Balance del
Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana, de acuerdo a la normatividad vigente,
incluyendo las modificaciones pertinentes acorde a lo recomendado por el Organo de Control
Interno, recomendando dejar sin efecto el NP N° 021-MML/PGRLM-GR V1 y aprobar el
proyecto de manual de Normas y Procedimientos NP N° 021-MML/PGRLM-GR V2 “Instructivo
para el Analisis y Conciliacion de Saldos de Balance”,

Que, es necesario tener en cuenta que para dejar sin efecto el Manual de Normas y
Procedimientos N°* 021-MML/PGRLM-GR V1, aprobado mediante Resolucién de Gerencia
Regional N® 084-2011-PGRLM y aprobar el proyecto de Normas y Procedimientos NP N° 021-
MML/PGRLM-GR V2 denominado “Instructivo para el Andlisis y Conciliacion de Saldos de
Balance", se requiere de la emision de un acto resolutivo del mismo nivel jerarquico que
disponga lo sefialado;

Que, en atencidn a las atribuciones conferidas mediante la Ordenanza N° 1029-MML,
madificada por la Ordenanza N° 1140- MML; y contando con el visto bueno de la Subgerencia
Regional de Planeamiento y Presupuesto y de la Subgerencia Regional de Asuntos Juridicos
del PGRLM;

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- Dejar sin efecto la Resolucion de Gerencia Regional N° 084 — 2011-
MML/PGRLM que aprobé la Norma y Procedimiento NP N° 021-MML/PGRLM-GR W1
“Conciliacién de Saldos para la formulacién de la informacién financiera”, por las razones
sefialadas en los considerandos de la presente resolucion.

Articulo Segundo.- Aprobar la Norma y Procedimiento NP N° 021-MML/PGRLM-GR V2
"Instructivo para el Analisis y Conciliacién de Saldos de Balance”.

Articulo Tercero.- Dejar sin efecto aquellas disposiciones que contravengan el presente acto

resolutivo
rticulo Cuarto.- Notificar la presente resolucién a los Jefes de las Areas de Contabilidad y
esorerla de la Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas y al Jefe del Area de

“OSEmL s/ Presupuesto de las Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto del PGRLM.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

NAD
” OF GOBIERNO REGIONAL DE LIMAMETROPOLITARA

@ MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

EVERRIA

----------

MANUEL |GUINIZ ECH
GERENTE



Municipalidad Metropolitana de Lima

Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana

MANUAL DE NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS

NP N° 021-MML/PGRLM-GR V2

RESOLUCION DE GERENCIA REGIONAL

N° s} -2011/MML/PGRLM

Descripcion de la Norma y Procedimiento:

“INSTRUCTIVO PARA EL ANALISIS Y CONCILIACION DE SALDOS DE BALANCE"

Reemplaza a:
NP N° 021-MML/PGRLM-GR V1

INFORME N® 052-2011-MML/PGRLM-SRPP-LMHA
INFORME N* 168-2011-MML/PGRLM/SRAJ-CETG

N° de Paginas:

Fecha de Aprobacion:

07 14 DI1C 201

Formulada por:

Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas
(Area de Contabilidad y Tesoreria)

Subgerencia de Planeamiento y Presupuesto
{Area de Presupuesto)

Aprobada por:
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L .,‘ A
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1. FINALIDAD

Establecer procedimientos y mecanismos adecuados para el registro, conciliacion y uso de
los Saldos de Balance del Programa de Gobiemo Regional de Lima Melropolitana, por
Fuente de Financiamiento.

. OBJETIVO

Establecer el procedimiento de registro, conciliacion y uso de los Saldos de Balance del
Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana, por Fuente de Financiamiento, a
efectos que permita conocer en forma permanente la composicion de los saldos financieros
disponibles del PGRLM y de las asignaciones financieras autorizadas por el Ministerio de
Economia y Finanzas.

. ALCANCE

Comprende a las Subgerencias Regional de Administracién y Finanzas y de Planeamiento y
Presupuesto del Programa de Gobierno Regional de Lima Metropclitana.

. BASE LEGAL

4.1 Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales, modificada por la Ley N° 27902 y
demas modificatorias.

4.2 Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion y modificatorias.

4.3 Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

4.4 Ley N° 28708 - Ley General de! Sistema Nacional de Contabilidad.

45 Resolucion Ministerial N° 801-81-EFC/76, que aprueba las Normas Generales del
Sistema de Cantabilidad, referida a la norma N° 06 “Conciliacion de Saldos™.

4.6 Resolucion de Contraloria General N® 320-2006-CG, que aprueba las Normas de
Control Interno, Numeral 3.5 Verificaciones y Conciliaciones.

4.7 Resolucion del Consejo Normativo de Contabilidad N® 010-97-EF/93.01 que aprueba &l
Nuevo Plan Contable Gubernamental.

4.8 Resolucion de Contaduria N°® 067-97-EF/93.01 que aprueba el Compendio de
Normatividad Contable.

4.9 R.M. N° 059-2010-EF que aprueba el “Reglamento para la Presentacion de Informacion
sobre saldos de fondos plblicos".

4.10 Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15.

411 Ordenanza N° 1029 que aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones del

PGRLM, modificado por Ordenanza N° 1140,

. DEFINICION

Saldo de Balance: Son los recursos financieros distintos a la Fuente de Financiamiento
“Recursos Ordinarios” que no se hayan utilizado al 31 de diciembre del afio fiscal y deben
ser registrados financieramente cuando se determine su cuantia. Durante la ejecucion
presupuestaria, dichos recursos se podran incorporar para financiar la creacién o
modificacién de metas presupuestarias de la entidad, que requiera mayor financiamiento.
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6. DISPOSICION GENERAL

Del Tratamiento Presupuestal y Contable, el Area de Contabilidad de |a Subgerencia
Regional de Administracién y Finanzas registra financieramente el saldo de balance en el
SIAF, para que el area de Presupuesto de [a Subgerencia Regional de Planeamiento y
Presupuesto, informe a los drganos comrespondientes, a fin de poder incorporar este en el
presupuesto del PGRLM los recursos financieros en mencién, a nivel de ingresos y gastos
de acuerdo a la necesidad de la Entidad, estableciéndose un nuevo marco presupuestal del
PGRLM,; lo que permitira ejecutar financieramente los recursos del Saldo de Balance.

7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

: ':: 7.1, DETERMINACION DE LOS SALDOS DE LAS CUENTAS QUE REPRESENTAN
T DISPONIBILIDAD DE FONDOS, A NIVEL DE FUENTE DE FINANCIAMIENTO

i _\{f/ Este rubro estara constituido por los saldos de las cuentas bancarias 1101 Caja y
o\ b Bancos, que se encuentran bajo la administracién financiera del Area de Tesoreria

Saldos de las Cuentas Bancarias al cierre del Ejercicio:

Los saldos financieros que al cierre de cada ejercicio presupuestal que debe reportar la
entidad, a través de los registros auxiliares estandar por cada cuenta bancaria, y
debidamente pre - conciliadas con los moevimientos de cargo y abono respectivamente,
generados por la institucion financiera a través de los correspondientes estados de
cuenta, se consfituiran en la informacién financiera para determinarse los saldos de
balance de cada afio fiscal.

El Area de Tesoreria de Ia Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas, como
titular del manejo de las cuentas bancarias del PGRLM, es responsable de efectuar la
pre - conciliacién bancaria, la misma que deber4 ser conciliada con los movimientos de
ingresos y gastos registrados en cada estado de cuenta bancaria, que igualmente
eslard registrado como cargos y abonos en el Sistema Integrado de Administracion
Financiera SIAF-SP.

Culminada la comespondiente pre - conciliacién y determinado los saldos por cuenta
bancaria, previo las regularizaciones a que hubiere lugar de las operaciones
consideradas indebidas; 0, de ser el caso, solicitando Ia modificacién en los registros
pertinentes con el debido sustento; emitira el informe financiero a la Subgerencia
Regional de Administracion y Finanzas, mediante el cual se reflejaran los saldos de
cada una de las cuentas bancarias al cierre de cada ejercicio y por fuente de
financiamiento, excepto la de ‘recursos ordinarios”, informacion que debera
acompanarse con el debido sustento.

Recibida la correspondiente informacion del Area de Tesoreria, la Subgerencia
Regional de Administracién y Finanzas, dispondra al Area de Contabilidad realice lag
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acciones financieras y contables que signifiquen, se determinen los saldos de balance
del afio presupuestal correspondiente, por Fuente de Financiamiento.

El Area de Contabilidad, consecuentemente previo a la determinacion de los registros
devengados y no pagados al cierre del ejercicio, identificara los nuevos saldos
financieros por cuenta comiente bancaria los que, se constituiran en los Saldos de
Balance del Ejercicio Presupuestal del PGRLM.

Acto seguido registrara en el Sistema Integrado de Administracion Financiera SIAF-SP,
los saldos determinados por fuente de financiamiento y elevara mediante informe a la
Subgerencia Regional de Administracion y Finanzas el referido registro: la citada
Subgerencia, dispondra que la informacién contenida en el informe emitido por el Area
de Contabilidad, se remita a la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto,
para el inicio de las acciones presupuestales que correspondan.

La Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, informara al Area de
Presupuesto sobre el saldo de balance remitido por la Subgerencia Regional de
Administracion y Finanzas, a fin de poder contrastar con la informacién registrada en
el SIAF; luego el Area de Presupuesto, coordinara con la Subgerencia Regional de
Infraestruciura, cuando se trata de proyectos de inversion y con la Subgerencia
Regional de Administracion y Finanzas cuando se trata de bienes y servicios, a efectos
de poder emitir el informe de modificacion Presupuestal a nivel Institucional via crédito
Suplementario, para ser remitido a la Gerencia Municipal Metropolitana, a través del
informe de Gerencia Regional, para que a su vez lo derive a la Comision Metropolitana
de Asuntos Econdmicos y Organizacion y emita el respectivo dictamen para que se
eleve al Concejo Metropolitano para la aprobacion de dicha modificacion y luego sea
promulgado por el Alcalde, a través de una Resolucion de Alcaldia, para poder
incorporar el saldo de balance en el presupuesto del PGRLM, a través del SIAF.

Es preciso sefialar que si existieran proyectos de inversién en proceso de ejecucion al
cierre del ejercicio, para efectos de continuarse con el mismo, los Saldos de Balance
determinados; financiaran el o los referidos proyectos hasta el monto aprobado en el
proyecto inicial. Asi mismo los recursos del Saldo de Balance por fuente de
g financiamiento, permitiran financiar la ejecucion de nuevos proyectos u otros

-;%5,;0\_ aprobados que requieran mayor financiamiento para su consecucion, la misma que
debera ser autorizada por la Alta Direccién.

xEN
g

La Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, dispondra que el Area de
Presupuesto, previo el analisis y revision de los saldos financieros informados,
propondra durante la ejecucion del presupuesto, su inclusion en el mismo, para
financiar la creacion o modificacién de metas presupuestarias del PGRLM, inclusion
que sera propuesta mediante informe que se constituira en el sustento para la emision
del dictamen correspondiente, para la emision del Acuerdo de Concejo que apruebe
dicha inclusién en el presupuesto que se viene ejecutando en el ejercicio siguiente en
el que se determiné los saldos referidos.

J R PN

“
S

Al aprobarse mediante Acuerdo de Concejo la inclusion en el presupuesto del PGRLM,
ésta a su vez debera ser promulgada mediante Resolucion de Alcaldia, lo que
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permitira incluir la misma como Saldos de Balance por Fuente de Financiamiento; para
financiar la ejecucion de actividades nuevas u ofras aprobadas que requieran mayor
financiamiento para su consecucion, determinacion que debera ser autorizada por la
Gerencia Regional, de ser el caso.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO DE DETERMINACION DE LOS SALDOS DE
BALANCE POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO, POR CADA EJERCICIO
PRESUPUESTAL

Considerando la descripcion detallada en el numeral anterior del presente “Instructivo”,
resulta necesaric se describan las actividades y plazos comespondientes, que
realizarén cada una de las Areas conformantes de la Subgerencia Regional de
Administracion y Finanzas y de Planeamiento y Presupuesto; quienes segln su ambito
funcional, participan del presente procedimiento, lo que permitira la correspondiente
identificacion, registro y aprobacién de los saldos de balance del ejercicio
correspondiente, por fuente de financiamiento del PGRLM:

ACCION QUE REALIZA GRGANO CARGO DURACION
Recepciona los Extractos Bancarios de todas las
Cuentas Cormrientes que el PGRLM mantiene ante Area de Jefe 1 dia
€l Banco de la Nacién, en la segunda semana del Tesoreria
mes de Enero de cada afo presupuestal,
Deriva los Extractos Bancarios al personal del Area de Jef 1di
Area, para su Pre — Congillacién correspondiente. Tesoreria ¢ a
Se efectda la pre — conciliacién bancaria por cada
cuenta corriente que el PGRLM mantiene ante el .
Banco de Ja Nacibn por Fuente de Tesorarls Técnico 2 dias
Financiamienta; excepto la de “recursos
ordinarios”.
Culminada la pre -~ conciliacion bancaria ¥y
efectuado los ajustes a que hubiere lugar, se Area de Técni 2di
determinarén los saldos financieros por cada Tesorerla orico as
cuenta corriente.
Determinado los saldos financieros por cuenta Area de
corrienta, se elaborard un informe dirigido a la Tororarhi Jefe 2dias
SRAF, para su conocimiento y fines.
L. La SRAF recibida el informe procedente del ﬁrea
de Tesoreria, procedera a remitir el mismo al Area
%%: 8 de Contabilidad, para la determinacién da los SRAF Subgerente 2 Horas
Eolf saldos de balance.
ol El Area de Contabilidad recepciona los saldos
~ financieros por cuenta corriente bancaria, procesa
; 7 las mismas, identificando para ello los registros Area de Jef 1di
devengadcs, a efectos de determinarse, de serel | Contabilidad e A
caso los nuevos saldos financieros que se
convertirdn en saldos de balance.
Determinado los nuevos saldos, se registraran en
8 el SIAF-SP por Fuente de Financiamiento y se Area de Jef 1di
elabora informe dirigido a la SRAF, debidamente Contabilidad ele 4
sustentado.
El informe y el sustento documentario se remitiran
9 |a la SRPP, para su derivacion al Area de SRAF Subgerente 1 dia
Presupuesto.
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7 N, La Subgerencia Regional de Planeamiento y
£} ik Presupuesto, recibido el informe remitira el mismo
s 10 4 Area de Presupuesto, para su atencion SRER Subgerents Ll
= correspondiente.
El Area de Presupuesto coordina con 12 SRI yla
SRAF, para determinar la creacién o modificacién Areade Jete 2 dias
de metas presupuestarias, a ser incorporadas en Presupuesto
el presupuesto del PGRLM.
El Area de Presupuesto elabora & informe de
modificacion presupuestal a nivel institucional Area de Jefe 1dia
Via Crédito Suplementario, correspondiente al Presupuesta
saldo de balance, para ser remitido a la SRPP.
La Subgerencia Regional de Planeamiento y
Presupuesto, remitira el informe en mencién a la SRPP Subgerente 2 Horas

Gerencia Regional.

La Gerencia Regional con un Informe, remite a 1a
Gerencia Municipal Metropolitana, el Informe del GR Gerente 1dia
Area de Presupuesto.

La Gerencia Municipal Metropalitana, derivara a la
Comisién Metropolitana de Asuntos Econémicos y
Organizacion, a efectos de emitirse el respectivo
dictamen para que se eleve al Concejo
Metropolitane  para Ia aprobacion  de |a
mencionada modificacién mediante Acuerdo de
Concejo, lo que sera promulgade para su
incorporacién como Saldo de Balance en el
presupuesto del PGRLM, mediante Resolucion de
Alcaldia.

GMM Gerente | ...
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