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MANUAL DE OPERACIONES DEL PROYECTO ESPECIAL DE
DESARROLLO DEL VALLE DE LOS RIOS APURIMAC, ENE Y MANTARO
- PROVRAEM

Titulo Primero: Disposiciones Generales

Articulo 1.- Finalidad

El Proyecto Especial de Desarrollo del Valle de los Rios Apurimac, Ene y Mantaro —
PROVRAEM, tiene por finalidad generar oportunidades locales para el desarrollo de
la actividad econdémica en el ambito rural, con enfoque en la inclusién de las
familias menos favorecidas, considerando sus caracteristicas culturales vy
linguisticas, en el marco del desarrollo del VRAEM, conforme a la normativa
aplicable, dentro del ambito conformado por el ambito de intervencién directa y de
influencia, segun lo sefialado en el Decreto Supremo N° 040-2016-PCM, sus
modificatorias y/o normas complementarias.

Articulo 2.- Naturaleza Juridica

El PROVRAEM se creé con el Decreto Supremo N° 011-2014-MINAGRI, publicado
el 14 de agosto del 2014, modificado con el Decreto Supremo N° 010-2024-
MIDAGRI que, asimismo, prorroga el plazo de vigencia del Proyecto Especial hasta
el 31 de diciembre de 2027.

El PROVRAEM es calificado en materia organizacional como “Proyecto Especial”,
bajo dependencia del Ministerio de Desarrollo Agrario y Riego con el Decreto
Supremo N° 098-2021-PCM. Asimismo, constituye una Unidad Ejecutora del Pliego
013: Ministerio de Desarrollo Agrario y Riego — MIDAGRI.

Articulo 3.- Entidad a la que pertenece

El PROVRAEM depende del Ministerio de Desarrollo Agrario y Riego - MIDAGRI, y
es supervisado por el Despacho Viceministerial de Desarrollo de Agricultura
Familiar e Infraestructura Agraria y Riego - DVDAFIR.

Articulo 4.- Funciones generales
El PROVRAEM tiene las siguientes funciones generales:

a) Formular y ejecutar actividades e inversiones de desarrollo productivo
agrario; en coordinacion con el Ministerio de Desarrollo Agrario y Riego.

b) Fomentar, en coordinacién con las entidades competentes, el desarrollo de
la actividad econémica rural, a través de la asociatividad y la articulacién de
las/los productoras/es a los mercados.

c) Promover la articulacion de actividades e inversiones en materia de su
competencia, entre instituciones publicas y privadas, en base a acuerdos de
cooperacion.

d) Desarrollar capacidades en gobiernos regionales y gobiernos locales en las
materias de su competencia, en coordinaciéon con las entidades del sector
agrario y de riego competentes, de corresponder.

e) Participar en espacios de didlogos en materia de su competencia; previa
coordinacioén con el Ministerio de Desarrollo Agrario y Riego.

f) Otras relacionadas al cumplimiento del objetivo del PROVRAEM.
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Articulo 5.- Base Legal

El PROVRAEM, se cred con el Decreto Supremo N° 011-2014-MINAGRI, publicado
el 14 de agosto del 2014, que fue posteriormente modificado con el Decreto
Supremo N° 010-2024-MIDAGRI, publicado el 12 de agosto de 2024; y, con un
ambito de intervencion segun lo sefalado en el Decreto Supremo N° 040-2016-
PCM, sus modificatorias y/o normas complementarias.

Titulo Segundo: La Estructura

Articulo 6.- Estructura Funcional
La estructura funcional del PROVRAEM es la siguiente:

0.1 Unidad de Direccion
0.1.1 Direccién Ejecutiva

0.2 Unidad de Asesoramiento
0.2.1 Unidad de Programacion, Presupuesto y Seguimiento
0.2.2 Unidad de Asesoria Juridica

0.3 Unidad de Apoyo
0.3.1 Unidad de Administracion

0.4 Unidad de Linea
0.4.1 Unidad de Desarrollo Agroecondémico
0.4.2 Unidad de Gestion de Recursos Forestales

0.5 Unidades Desconcentradas
0.5.1 Unidad Zonal Pichari
0.5.2 Unidad Zonal Pangoa
0.5.3 Unidad Zonal Tayacaja

UNIDAD DE DIRECCION

Articulo 7.- Direccion Ejecutiva

La Direccién Ejecutiva del PROVRAEM es la maxima autoridad ejecutiva y
administrativa, responsable de la conduccion y supervision de la gestion del
Proyecto Especial, de acuerdo con las disposiciones impartidas por el Ministerio de |
Desarrollo Agrario y Riego. Se encuentra a cargo de un/a Director/a Ejecutivo/a,
quien ejerce la representacion legal y titularidad de la Entidad.

Mantiene relaciones de coordinacién con todas las unidades funcionales del
PROVRAEM vy con los érganos competes del Ministerio de Desarrollo Agrario y
Riego.

Articulo 8.- Funciones de la Direccion Ejecutiva
Son funciones de la Direccion Ejecutiva las siguientes:
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a) Dirigir, administrar y supervisar la gestién del PROVRAEM, en concordancia
con las Politicas y lineamientos del Ministerio de Desarrollo Agrario y Riego;

b) Proponer al (a la) Viceministro(a) de Desarrolio de Agricultura Familiar e
Infraestructura Agraria y Riego, el presupuesto, memoria anual, manual de
operaciones, entre otros instrumentos de gestion, en el marco de la
normatividad vigente;

c) Supervisar periédicamente la ejecucién y resultados de las inversiones y las
actividades del Proyecto Especial, en el marco del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones:

d) Aprobar, modificar y derogar directivas y otros instrumentos de gestion
necesarios para la administracién y funcionamiento del Proyecto Especial,
en coordinaciéon con los érganos competentes del Ministerio de Desarrollo
Agrario y Riego;

e) Aprobar y modificar el Plan Anual de Contrataciones y supervisar su
implementacion, asi como designar a los Comités de Seleccion:

f) Aprobar el sistema de indicadores de gestion operativa del Proyecto,
efectuar su seguimiento y evaluacién en el marco de los lineamientos del
Ministerio de Desarrollo Agrario y Riego;

g) Autorizar y suscribir contratos, sus ampliaciones, modificaciones y demas
actos administrativos que correspondan hasta su culminacion:

h) Promover y suscribir convenios, y otros acuerdos de competencia del
PROVRAEM;

i) Coordinar y articular con los gobiernos regionales, gobiernos locales y
demas entidades publicas y privadas, entre otros actores, acciones que
contribuyan al desarrollo rural, dentro del ambito territorial del Proyecto
Especial;

) Designar o encargar al personal directivo y/o de confianza de acuerdo a la
normatividad vigente, dando cuenta al (a la) Viceministro(a) de Desarrollo de
Agricultura Familiar e Infraestructura Agraria y Riego;

k) Coordinar y prestar apoyo administrativo a la Procuraduria Pdblica del
Ministerio de Desarrollo Agrario y Riego para que asuma la defensa juridica
del PROVRAEM, ante instancias administrativas, arbitrales o judiciales;

I) Resolver en segunda y dltima instancia administrativa los recursos
impugnatorios que se interpongan ante el PROVRAEM, cuando
corresponda;

m) Autorizar la apertura de cuentas bancarias con arreglo a las normas técnicas
de control y del Sistema Nacional de Tesoreria, cuando corresponda;

n) Conducir y supervisar la implementacién del Sistema de Control Interno en
el Proyecto Especial de Desarrollo del Valle de los Rios Apurimac, Ene y
Mantaro — PROVRAEM; el cumplimiento de la Ley del Cédigo de Etica de la
Funcién Publica, asi como de las actividades vinculadas a la normativa de
integridad y lucha contra la corrupciéon y otras de naturaleza transversal;
conforme a las disposiciones del 6rgano competente del Ministerio de
Desarrollo Agrario y Riego;

0) Dirigir y supervisar la gestion de las Unidades Zonales del PROVRAEM, asi
como proponer su creacion, desactivacion o reestructuracién al/a la
Viceministro(a) de Desarrollo de Agricultura Familiar e Infraestructura
Agraria y Riego;
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p) Apoyar en la conformaciéon de espacios de concertacién y dialogo entre el
gobierno y la sociedad civil organizada, entre otros actores;

q) Expedir Resoluciones de Direccion Ejecutiva, en asuntos de su
competencia; vy,

r) Las demas funciones que le sean encomendadas por el/la Viceministro/a de
Desarrollo de Agricultura Familiar e Infraestructura Agraria y Riego y las que
le corresponda por mandato legal expreso.

UNIDADES DE ASESORAMIENTO

Articulo 9.- Unidades de Asesoramiento
Constituyen Unidades de Asesoramiento del PROVRAEM las siguientes:

0.2.1 Unidad de Programacion, Presupuesto y Seguimiento
0.2.2 Unidad de Asesoria Juridica

Articulo 10.- Unidad de Programacion, Presupuesto y Seguimiento

La Unidad de Programacién, Presupuesto y Seguimiento es la unidad de
asesoramiento, dependiente de la Direccidon Ejecutiva, responsable de asesorar,
planear, organizar, dirigir, ejecutar y controlar los procesos vinculados con los
Sistemas Administrativos de Planeamiento Estratégico, Presupuesto Publico,
Programacién Multianual y Gestion de Inversiones y Modernizacién de la Gestion
Publica, asi como la cooperacidén técnica y las acciones de seguimiento y
evaluacién de la gestion y resultados del PROVRAEM.
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Mantiene relaciones de coordinacién con todas las unidades funcionales del
PROVRAEM y con los 6rganos competes del Ministerio de Desarrollo Agrario y
Riego.

Articulo 11.- Funciones de la Unidad de Programaciéon, Presupuesto y
Seguimiento

Son funciones de la Unidad de Programacion, Presupuesto y Seguimiento las
siguientes:

a) Planear, organizar, dirigir, ejecutar y controlar, en el ambito institucional, los
procesos técnicos de los Sistemas Administrativos de Planeamiento
Estratégico, Presupuesto Publico, Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones y Modernizacién de la Gestion Publica; asi como, la cooperacion
técnica y las acciones de seguimiento y evaluacién de la gestion y
resultados del Proyecto Especial de Desarrollo del Valle de los Rios
Apurimac, Ene y Mantaro — PROVRAEM,;

b) Proponer directivas y normas de aplicacién en el ambito institucional
relacionadas con los Sistemas Administrativos de Presupuesto Publico,
Planeamiento Estratégico, Programacion Multianual de Inversiones vy
Modernizacion;

c) Asesorar a la Direccion Ejecutiva de la entidad, en la aplicacion y
articulacion de las politicas, planes y estrategias dispuestas por el Ministerio
de Desarrollo Agrario y Riego.
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d) Formular para su aprobacién el Plan Operativo Institucional, la Memoria
Anual y el Manual de Operaciones de la entidad; asi como, elaborar otros
instrumentos de gestién que corresponda;

e) Dirigir el proceso de modernizacién de la gestion institucional de acuerdo a
las normas y lineamientos técnicos sobre la materia;

f) Promover, asesorar y participar en la formulacién de la gestién de procesos,
simplificacién administrativa y demas materias comprendidas en el Sistema
Administrativo de Modernizacion de la Gestion Publica.

g) Evaluar y proponer el Proyecto de Presupuesto Institucional Anual con una
perspectiva de programacién multianual y gestionar la aprobacién del
Presupuesto Institucional de Apertura (PIA).

h) Gestionar la aprobacion de la Programacion de Compromisos Anualizada
(PCA) de la entidad.

i) Realizar el seguimiento de la ejecucién presupuestal institucional,
elaborando proyecciones de gastos y de avance de metas financieras:

J) Realizar la conciliacién semestral y anual del marco legal del presupuesto de
la entidad.

k) Emitir opinién técnica en el ambito de su competencia;

) Expedir resoluciones en las materias de su competencia; v,

m) Las demas funciones que le asigne el/la Director/a Ejecutivo/a en el marco
de sus competencias o aquellas que le corresponda por norma expresa.

Articulo 12.- Unidad de Asesoria Juridica

La Unidad de Asesoria Juridica es una unidad de asesoramiento, dependiente de la
Direccion Ejecutiva, responsable de asesorar y emitir opinién legal sobre asuntos
de caracter juridico a la Direccion Ejecutiva y las demas unidades funcionales del
PROVRAEM.

Mantiene relaciones de coordinacién con todas las unidades funcionales del
PROVRAEM vy con los érganos competes del Ministerio de Desarrollo Agrario y
Riego.

Articulo 13.- Funciones de la Unidad de Asesoria Juridica
Son funciones de la Unidad de Asesoria Juridica las siguientes:

a) Asesorar a la Direccion Ejecutiva y demas unidades funcionales del
Proyecto Especial, respecto a aspectos legales relacionados con las
competencias de la entidad y en la aplicacion de la normatividad legal
vigente;

b) Emitir opinion y visar los contratos, acuerdos, convenios, adendas, directivas
y otros documentos administrativos que revistan aspectos legales,
propuestos por las unidades funcionales, asi como los requeridos por la
Direccion Ejecutiva;

c) Formular, opinar y/o proponer proyectos de dispositivos legales vy
documentos oficiales, que sean necesarios y requeridos por la Direccidn
Ejecutiva;

d) Apoyar a la Procuraduria Publica y a la Oficina General de Asesoria Juridica
del Ministerio de Desarrollo Agrario y Riego, en la defensa del PROVRAEM,
ante instancias administrativas, arbitrales o judiciales;
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e) Emitir informes legales sobre los recursos impugnatorios que se interpongan
ante el PROVRAEM;

f) Mantener un inventario actualizado de los procesos administrativos,
arbitrales o judiciales en la que esté comprendido el PROVRAEM;

g) Emitir opinién en los asuntos de su competencia y;

h) Las demas funciones que le sean encomendadas por el/la Director/a
Ejecutivo/a y las que le corresponda por mandato legal expreso.

UNIDADES DE APOYO

Articulo 14.- Unidad de Apoyo
Constituye Unidad de Apoyo del PROVRAEM, la siguiente:

0.3.1 Unidad de Administracion

Articulo 15.- Unidad de Administracion

La Unidad de Administraciéon es la unidad de apoyo, dependiente de la Direccion
Ejecutiva, responsable de planear, organizar, dirigir, ejecutar y controlar los
procesos vinculados a los Sistemas Administrativos de Abastecimiento,
Contabilidad, Tesoreria y Gestién de los Recursos Humanos; asi como de las
referidas a la gestion documental y archivo, tecnologia de la informacion,
comunicacién e imagen institucional del PROVRAEM.

Mantiene relaciones de coordinacién con todas las unidades funcionales del
PROVRAEM vy con los érganos competes del Ministerio de Desarrollo Agrario y
Riego.

Articulo 16.- Funciones de la Unidad de Administracion
Son funciones de la Unidad de Administracion las siguientes:

a) Planear, organizar, dirigir, ejecutar y controlar, en el ambito institucional, los
procesos técnicos vinculados a los Sistemas Administrativos de
Abastecimiento, Contabilidad, Tesoreria y Gestion de los Recursos
Humanos, asi como los relacionados a la gestién documental y archivo,
tecnologias de la informacion, comunicacion e imagen institucional del
Proyecto Especial;

b) Proponer directivas y normas de aplicacién en el ambito institucional
relacionadas con los Sistemas Administrativos de Abastecimiento,
Contabilidad, Tesoreria y Gestién de los Recursos Humanos, asi como las
referidas a la gestion documental, archivo, tecnologias de la informacion,
comunicacion e imagen institucional del Proyecto Especial,

c) Elaborar, ejecutar y evaluar el Plan de Desarrollo de las Personas — PDP de
la entidad;

d) Suscribir contratos y/o convenios relacionados a la adquisicion de bienes,
contratacién de servicios, ejecucion de obras y otros de su competencia;

e) Supervisar la administracion de los bienes muebles e inmuebles de la
entidad, asi como del control y la actualizacion del margesi de los mismos;
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f) Proponer, gestionar, emitir y ejecutar los actos de adquisicién,
administracion, disposicion, registro y supervisién de los bienes de la
entidad;

g) Supervisar el control patrimonial y custodia de los activos y de los bienes en
almacén;

h) Administrar los recursos financieros en concordancia con el Plan Operativo
Institucional y el Presupuesto Institucional, asi como informar oportuna vy
periddicamente a la Direccién Ejecutiva y a las entidades competentes sobe
la situacion financiera de la entidad;

i) Formular los estados financieros y presupuestarios de la entidad y
presentarlos de acuerdo a la normatividad vigente;

j) Participar en coordinacién con la Unidad de Programacion, Presupuesto y
Seguimiento, en las fases de programacion y formulacién del presupuesto
institucional de la entidad, asi como conducir su fase de ejecucion:

k) Efectuar el control previo y concurrente de las operaciones administrativas y
financieras de la entidad, en cumplimiento de las normas del Sistema
Administrativo de Control;

) Administrar y mantener actualizado en el ambito de su competencia el
Registro de Declaraciones Juradas de la Contraloria General de la
Republica, de conformidad con la normatividad vigente;

m) Actualizar el Portal de Transparencia Estandar, asi como atender solicitudes
de acceso a la informacion publica presentadas ante el Proyecto Especial,
en el marco de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y
sus normas complementarias;

n) Implementar el Sistema de Control Interno, asi como de las actividades
vinculadas a la normativa de integridad y lucha contra la corrupcién en el
Proyecto Especial, asi como de las actividades vinculadas al cumplimiento
de la Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica, a la normativa de
Integridad y Lucha contra la Corrupcién; en concordancia. con las
disposiciones establecidas por los érganos competentes del Ministerio de
Desarrollo Agrario y Riego;

0) Emitir actos administrativos o de administracion que correspondan en el
marco de las competencias asignadas en la normatividad vigente;

p) Emitir opinién técnica en el &mbito de su competencia;

q) Expedir resoluciones en las materias de su competencia; y,

r) Las demas funciones que le asigne el/la Directora/a Ejecutivo/a, en el marco
de sus competencias y las que le corresponda por mandato legal expreso.

SR A

UNIDADES DE LINEA

Articulo 17.- Unidades de Linea
Constituyen Unidades de Linea del PROVRAEM, las siguientes:

0.4.1 Unidad de Desarrollo Agroeconémico
0.4.2 Unidad de Gestion de Recursos Forestales

Articulo 18.- Unidad de Desarrollo Agroeconémico

La Unidad de Desarrollo Agroeconémico es la unidad de linea, dependiente de la

Direccion Ejecutiva, encargada de formular, coordinar, ejecutar, controlar vy
8
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supervisar las actividades e inversiones orientadas a mejorar la produccion,
productividad, asociatividad, articulacion institucional y acceso a los mercados
mediante cadenas productivas, de manera competitiva, sostenible e inclusiva, para
generar oportunidades locales para el desarrollo de la actividad econdémica en el
ambito rural en su ambito de intervencion.

Mantiene relaciones de coordinacién con todas las unidades funcionales del
PROVRAEM vy con los érganos competes del Ministerio de Desarrollo Agrario y
Riego.

Articulo 19.- Funciones de la Unidad de Desarrollo Agroeconémico
Son funciones de la Unidad de Desarrollo Agroeconémico las siguientes:

a) Formular, coordinar, ejecutar, controlar y supervisar las actividades e
inversiones orientadas a mejorar la produccién, productividad, asociatividad,
articulacion institucional y acceso a los mercados mediante cadenas
productivas, de manera competitiva, sostenible e inclusiva, para generar
oportunidades locales para el desarrollo de la actividad econémica en el
ambito rural en su ambito de intervencion.

b) Coordinar con la Unidad de Programacién, Presupuesto y Seguimiento, la
identificacion y priorizacion de las inversiones en las materias de su
competencia;

c) Ejercer las funciones y responsabilidades de la Unidad Formuladora y
Unidad Ejecutora de Inversiones, en el marco del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestién de Inversiones;

d) Brindar asistencia técnica y capacitaciones a los gobiernos regionales y
gobiernos locales la gestién de sus inversiones en las materias de su
competencia;

e) Coordinar con las autoridades del gobierno regional, del gobierno local,
entidades publicas y privadas, dentro del ambito de su intervencion, la
articulacién de actividades e inversiones en materia de su competencia;

f) Coordinar con las unidades zonales, la ejecucién de actividades e
inversiones para el desarrollo productivo agrario, asi como la capacitacion y
asistencia técnica a sus beneficiarios;

g) Participar en espacios de didlogo en materia de su competencia, en
coordinacién con el Ministerio de Desarrollo Agrario y Riego;

h) Emitir opiniéon en el marco de su competencia; v,

i) Las demas funciones que le sean encomendadas por el/la Director/a
Ejecutivo/a y las que le corresponda por mandato legal expreso.

Articulo 20.- Unidad de Gestion de Recursos Forestales

La Unidad de Gestion de Recursos Forestales es la unidad de linea, dependiente
de la Direccion Ejecutiva, encargada de formular, coordinar, ejecutar, controlar y
supervisar las actividades e inversiones destinados a la recuperacion de
ecosistemas forestales y al desarrollo productivo forestal sostenible, para generar
oportunidades locales para el desarrollo de la actividad econdémica en el ambito
rural en su ambito de intervencion.
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Mantiene relaciones de coordinacién con todas las unidades funcionales del
PROVRAEM y con los érganos competes del Ministerio de Desarrollo Agrario y
Riego.

Articulo 21.- Funciones de la Unidad de Gestion de Recursos Forestales
Son funciones de la Unidad de Gestién de Recursos Forestales las siguientes:

a) Formular, coordinar, ejecutar, controlar y supervisar las actividades e
inversiones destinados a la recuperacién de ecosistemas forestales y al
desarrollo productivo forestal sostenible, en ambito de intervencion del
Proyecto Especial.

b) Coordinar con la Unidad de Programacion, Presupuesto y Seguimiento, la
identificacion y priorizacién de las inversiones en las materias de su
competencia;

c) Ejercer las funciones y responsabilidades de la Unidad Formuladora y
Unidad Ejecutora de Inversiones, en el marco del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestién de Inversiones;

d) Brindar asistencia técnica y capacitaciones a los gobiernos regionales vy
gobiernos locales en la gestion de sus inversiones en las materias de su
competencia;

e) Coordinar con las autoridades del gobierno regional, del gobierno local,
entidades publicas y privadas, dentro del &mbito de su intervencion, la
articulacién de actividades e inversiones en materia de su competencia:

f) Coordinar con las unidades zonales, la ejecucién de actividades e
inversiones para la recuperacion de ecosistemas forestales y al desarrollo
productivo forestal sostenible; asi como, la capacitacion y asistencia técnica
a sus beneficiarios; ,

g) Participar en espacios de didlogo en materia de su competencia, en
coordinacion con el Ministerio de Desarrollo Agrario y Riego,

h) Emitir opinién en el marco de su competencia; y,

i) Las demas funciones que le sean encomendadas por el/la Director/a
Ejecutivo/a y las que le corresponda por mandato legal expreso.

UNIDADES DESCONCENTRADAS

Articulo 22.- Unidades Desconcentradas
Constituyen Unidades de Desconcentradas del PROVRAEM, las siguientes:

0.5.1 Unidad Zonal Pichari
0.5.2 Unidad Zonal Pangoa
0.5.3 Unidad Zonal Tayacaja

Articulo 23.- Unidades Zonales

Las Unidades Zonales son unidades desconcentradas, dependientes de la
Direccién Ejecutiva, encargadas de formular y ejecutar las actividades e inversiones
publicas en materia de su competencia del Proyecto Especial de Desarrollo del
Valle de los Rios Apurimac, Ene y Mantaro — PROVRAEM, dentro de su ambito
territorial. Coordinan con las autoridades del gobierno regional y del gobierno local
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dentro del ambito de su intervencion, asi como con otras entidades publicas y
privadas, para el cumplimiento de sus funciones.

Mantiene relaciones de coordinacion con todas las unidades funcionales del
PROVRAEM vy con los 6rganos competes del Ministerio de Desarrollo Agrario y
Riego.

Articulo 24.- Funciones de las Unidades Zonales
Son funciones de las Unidades Zonales las siguientes:

a) Formular y ejecutar las actividades e inversiones relacionadas a las materias
de competencia del Proyecto Especial de Desarrollo del Valle de los Rios
Apurimac, Ene y Mantaro - PROVRAEM, dentro de su ambito territorial;

b) Apoyar en la identificacién y priorizacion de las actividades e inversiones en
su ambito de intervencion;

c) Brindar la capacitacion y asistencia técnica a los productores agrarios, en las
materias de competencia del Proyecto Especial;

d) Mantener un registro de informacién de las actividades e inversiones
ejecutadas en su ambito territorial;

e) Representar al PROVRAEM ante las autoridades de su ambito territorial;

f) Coordinar con las autoridades del gobierno regional, del gobierno local,
entidades publicas y privadas, dentro del ambito de su intervencién, la
articulacién de actividades e inversiones en materia de su competencia;

g) Participar en espacios de didlogos en materia de su competencia; previa
coordinacion con las unidades de linea del PROVRAEM.

h) Las demas funciones que le sean encomendadas por el/la Director/a
Ejecutivo/a y las que le corresponda por mandato legal expreso.

Titulo Tercero: Bienes, Servicios Y Procesos

Articulo 25.- Descripcion de los Procesos
El PROVRAEM, ha determinado los siguientes procesos:

Procesos Estratégicos

E.01 Gestidn estratégica y planeamiento institucional.

Proceso estratégico que comprende el planeamiento institucional, los
objetivos y metas de la entidad, asi como asegurar la provisién de los
recursos necesarios para su cumplimiento, comprende las actividades
vinculadas al planeamiento, programaciéon, formulacién, seguimiento,
monitoreo y evaluacién en el marco de lo establecido en el Centro Nacional
de Planeamiento Estratégico y al Sistema Nacional de Presupuesto Publico,
organizacién institucional, programacién de inversiones, cooperacion técnica,
control interno y lucha contra la corrupcién.

Objetivo: Conducir el accionar estratégico y programatico institucional, en el
corto, mediano y largo plazo, a través de la gestion del proceso de
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planeamiento estratégico, presupuestario, la inversion publica sectorial y
cooperacion internacional que permitan lograr los objetivos trazados y la
obtencién de los resultados que generen valor publico.

Unidad funcional responsable:
e Unidad de Programacion, Presupuesto y Seguimiento.

Productos generados:

e Plan Operativo Institucional.

e Seguimiento y evaluacion de la ejecucién presupuestal institucional.
e Programacién multianual de inversiones del PROVRAEM.

Desarrollo Institucional

Comprende las actividades relacionadas a la optimizacion de la gestién
interna del PROVRAEM a través de la gestion por procesos, disefio
organizacional y otros medios que permitan el uso eficiente y productivo de
los recursos publicos para cumplir con los objetivos institucionales, asi como
control de riesgos.

Objetivo: Tiene como objetivo desarrollar acciones de modernizacién de la
entidad.

Unidades funcionales responsables:
e Unidad de Programacion, Presupuesto y Seguimiento.
e Unidad de Administracion.

Productos generados:

Manual de Operaciones.
Manuales de procedimientos.
e Documentos normativos.
Sistema de Control Interno.

Procesos Misionales

M.01 Gestion de inversiones de desarrollo productivo y restauracién de

ecosistemas

Proceso misional que comprende las actividades vinculadas a la elaboracién
de expedientes técnicos o documentos equivalentes y la ejecucion fisica y
financiera de las inversiones orientadas al desarrollo productivo agropecuario,
competitividad e innovacion tecnolégica; la infraestructura rural agraria,
sostenibilidad ambiental, gestién productiva forestal, gestion de riesgos y
desastres, asi como aquellas orientadas a mejorar la produccion,
productividad, asociatividad, acceso a los mercados, la transferencia
tecnoldgica, la conservacion y la recuperacion de ecosistemas, hasta su
cierre, incluyendo el seguimiento, supervision y evaluacion de su ejecucion
fisica y financiera.

12
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Objetivo: Garantizar la provisién de bienes y servicios a través de la
ejecucion de inversiones en materia de desarrollo productivo agropecuario,
desarrollo productivo forestal sostenible y restauracién de ecosistemas
forestales y otros ecosistemas de vegetacion silvestre, asegurando el
cumplimiento de los plazos, la calidad, la eficiencia en el uso de recursos y el
logro de los objetivos establecidos en la etapa de planificacion.

Unidad funcional responsable:

e Unidad de Desarrollo Agroeconémico

e Unidad de Gestién de Recursos Forestales
e Unidades Desconcentradas.

Bienes y servicios:

e Proyectos de inversion publica para el desarrollo productivo agropecuario.

e Proyectos de inversion publica para el desarrollo productivo forestal.

e Proyectos de inversion publica para la restauracion de ecosistemas
forestales y otros ecosistemas de vegetacion silvestre.

M.02 Fortalecimiento de capacidades en materia de desarrollo productivo y
restauracion de ecosistemas

Proceso misional que comprende a las actividades vinculadas al desarrollo
productivo agropecuario, competitividad e innovaciéon tecnolégica;
sostenibilidad ambiental y gestion productiva forestal, asi como aquellas
orientadas a mejorar la produccién, productividad, asociatividad, acceso a los
mercados, la transferencia tecnoldgica, la conservacion y la recuperacion de
ecosistemas, asi como las vinculadas a la infraestructura agraria en general,
asi como de gestion de riesgo de desastres.

Objetivo: Garantizar la oportuna provisién de bienes y servicios mediante la
ejecucion de actividades que garanticen el desarrollo agrario en el ambito de
intervencién del PROVRAEM.

Unidad funcional responsable:

e Unidad de Desarrollo Agroeconémico

e Unidad de Gestiéon de Recursos Forestales
e Unidades Desconcentradas.

Bienes y servicios:

e Capacitacion y asistencia técnica a los a los gobiernos regionales y
gobiernos locales en la gestion de sus inversiones de desarrollo
productivo agropecuario, desarrollo productivo forestal y restauracion de
ecosistemas forestales y otros ecosistemas de vegetacion silvestre.

e Capacitacién y asistencia técnica a productores agrarios en materia de
desarrollo productivo agropecuario, desarrollo productivo forestal y
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restauracion de ecosistemas forestales y otros ecosistemas de
vegetacion silvestre.

Procesos de Soporte

S.01 Gestidn de recursos humanos

Proceso de soporte que comprende las actividades vinculadas a la gestion de
los recursos humanos en el marco del Sistema Administrativo de Gestién de
Recursos Humanos, que comprende la planificacion, incorporacién,
capacitacién, pago de remuneraciones e incentivos de los servidores y
funcionarios del PROVRAEM. )

Objetivo: Garantizar la incorporacién del personal idéneo para la entidad, asi
como generar las condiciones dptimas para el desarrollo de sus funciones y
cumplimiento de los objetivos institucionales.

Unidad Funcional responsable:
e Unidad de Administracion.

Productos generados:

e Contratacién de servidores.

e Determinacién de planillas de personal.

e Administracién de legajos de personal.

e Organizacién de capacitaciones de servidores.

e Implementacion de acciones de seguridad y salud en el trabajo.

Gestion de abastecimiento

Proceso de soporte que comprende las actividades vinculadas a la provision
de bienes y servicios, en apoyo a la ejecucion de actividades y proyectos de
inversién publica, a través de las actividades de Abastecimiento Publico y la
adecuada gestion de los bienes patrimoniales, orientadas al logro de los
resultados, con el fin de lograr un eficiente y eficaz empleo de los recursos
publicos en el marco de lo establecido por el Sistema Nacional de
Abastecimiento; dichas actividades estan vinculadas a la ejecucion 'y
supervision de los procedimientos de seleccion como Licitacién Publica,
concurso Publico, Adjudicacién Simplificada, seleccién de Consultores
Individuales, Comparacién de Precios, Subasta Inversa Electronica,
Contratacién Directa, entre otros procedimientos.

Objetivo: Garantizar la disponibilidad de bienes y servicios necesarios para el
adecuado funcionamiento del PROVRAEM, de manera transparente,
oportuna y eficiente.

Unidad funcional responsable:
e Unidad de Administracion.

14
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Productos generados:

e Adquisicion de bienes y servicios

e Control de bienes muebles e inmuebles patrimoniales.

e Mantenimiento preventivo y correctivo de bienes muebles.

S.03 Gestion financiera

Proceso de soporte que comprende las actividades vinculadas a programar,
formular y ejecutar el proceso de la gestion de los sistemas administrativos de
contabilidad y tesoreria, asegurando el registro y presentacion de la
informacién financiera requeridos por las instancias correspondientes para el
cumplimiento y control de las operaciones financieras; asi como asegurar una
gestion eficiente, oportuna y transparente.

Objetivo: Organizar y controlar los recursos financieros, ejecutando las
actividades de control previo, pagos y depositos, recaudacion de fondos,
custodia de valores, conciliacién, control de cuentas por rendir,
contabilizacién, y elaboracion de los estados financieros y presupuestales a
nivel unidad ejecutora.

Unidad funcional responsable:

e Unidad de Administracion.

Productos generados:

e Pago de obligaciones de la entidad.

e Otorgamiento de viaticos a servidores de la entidad.

e Elaboracion de Estados financieros y presupuestarios.

Gestion de asesoria juridica

Proceso de soporte que comprende las actividades vinculadas al
asesoramiento y emisién de opinion legal en materia juridica a la Direccion
Ejecutiva y Unidades funcionales del PROVRAEM sobre actos resolutivos,
proyectos de convenio, dispositivos legales y directivas de caracter interno,
contratos, acuerdos, convenios, adendas y otros documentos administrativos
que revistan aspectos legales.

Objetivo: Garantizar el oportuno y pertinente asesoramiento juridico a las
unidades funcionales del PROVRAEM.

Unidad funcional responsable:
e Unidad de Asesoria Juridica.

Productos generados:

e Elaboracién de contratos, acuerdos, convenios, adendas y documentos
administrativos.

e Inventario de procesos administrativos, arbitrales o judiciales.

S.05 Atencion al ciudadano y gestion documentaria
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Proceso de soporte que tiene por objetivo dirigir y supervisar la gestion
documental del PROVRAEM, la adecuada administracién de los archivos,
conducir actividades de orientacién y atencién a los usuarios de los servicios
que brinda el proyecto especial, asi como proponer la elaboracion vy
actualizacién de las directivas, procedimientos u otros instrumentos de
gestion interna en materia de atencién al usuario y en gestiéon documental y
archivo.

Objetivo: Garantizar el asesoramiento y opiniéon de caracter juridico a las
unidades funcionales del PROVRAEM, de manera oportuna y efectiva, asi
como sistematizar las normas en materia agraria y demas normas de interés
de la entidad.

WL AL
;{?",WL Al

Unidad funcional responsable:
e Unidad de Administracion.

Productos generados:

e Atencién de solicitudes de acceso a la informacién atendidas.
e Atencion de requerimientos y consulta de los ciudadanos.

e Atencién de reclamo de los ciudadanos.

e Atencién de visitas de ciudadanos.

e Archivo del acervo documental.

Gestion de tecnologias de la informacion y comunicaciones

Proceso de soporte que comprende las actividades vinculadas a la
conduccion, planificacion e implementacién de los sistemas de informacion,
innovacion, soporte de infraestructura tecnolégica, asi como las vinculadas a
la comunicacién estratégica e imagen institucional del PROVRAEM, a través
de la comunicacion efectiva y asertiva con los ciudadanos y los actores
vinculados del Sector Agrario y de Riego, en el marco de las politicas de
gobierno digital y otras sobre la materia.

Objetivo: Implementar oportunamente proyectos tecnoldgicos alineados a los
objetivos estratégicos de la entidad, asegurando el acceso, mantenimiento,
seguridad y uso adecuado de la informacién, servicios, soporte técnico y la
gestién de gobierno digital.

Unidad funcional responsable:
e Unidad de Administracion.

Productos generados:

e Plataformas informaticos operativos y estables.

e Acciones de seguridad informatico implementados.
e Actualizacion del Portal Institucional
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En el inventario de procesos del Proyecto Especial de Desarrollo del Valle de
los Rios Apurimac, Ene y Mantaro — PROVRAEM se presenta el despliegue
de procesos que se ejecutan en la entidad, segun el tipo de proceso, asi
como la definicion del duefio del proceso, el cual tiene la responsabilidad el
disefiar, implementar, controlar y mejorar los procesos, con el propésito de
asegurar que se cumpla con sus objetivos establecidos. Siendo el siguiente
cuadro:
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Inventario de procesos del Proyecto Especial de Desarrollo del Valle de los
Rios Apurimac, Ene y Mantaro PROVRAEM

N° Macroproceso (0) Principales Bienes y/o Servicios ;:'2((’:::(: Duefio del Proceso
E 01 Gestion Plan Qperatlvo Instltucp’nal (POI) | _ Unidad de
; estratégica y Seguimiento y evaluacion de la ejecucion Programacion,
planeamiento presupuest_a!l institucional. Estratégico Presupuesto y
institucional. Programacion muiltianual de inversiones Seguimiento
del PROVRAEM
Manual de Operaciones. Unidad d.e’
Programacién,
E.02 Desarrollo | Manuales de Procedimientos. o Presupuesto y
2 . Estratégico Seguimiento
Institucional .
Documentos normativos.
i Unidad de
Sistema de Control Interno Administracién
Proyectos de inversién publica para el Unidad de Desarrollo
M.O1 Gestion de desarrollo prodqctlvo agropecuario. Agroeconomico
; ; Proyectos de inversion publica para el
SRS de desarrollo productivo forestal Unidad de Gestion de
3 |desarrollo productivo y P : Misional
> . ., . Recursos Forestales
restauracion de | Proyectos de inversion publica para la
ecosistemas restauracion de ecosistemas forestales y :
: R Unidades
otros ecosistemas de vegetacion silvestre. Dasconcentradas
Capacitacion y asistencia técnica a los
gobiernos regionales y gobiernos locales
en la gestibn de sus inversiones de Unided dé Desarralls
M.02  Fortalecimiento desarroljo PEG UGV AGropeouaNo, Agroecondémico
dé capacidades  en desarrollo productivo forestal y 9
cap restauracion de ecosistemas forestales y . -,
materia de desarrollo : ey - Unidad de Gestion de
4 . otros ecosistemas de vegetacion silvestre. Misional
productivo y s . : — Recursos Forestales
iy Capacitacion y asistencia técnica a
restauracion de . .
aroslstemmas productores agrarios  en materia Qe Uiidades
desarrollo productllvo agropecuario, Desconcaniradas
desarrollo productivo forestal y
restauracion de ecosistemas forestales y
otros ecosistemas de vegetacion silvestre.
Contratacion de servidores.
Determinacion de planillas de personal
5 |S:01  Gestion  de|Administracion de legajos de personal. Soporte Unidad de

recursos humanos

LGl
G

Organizacion de
servidores.

capacitaciones de

Implementaciéon de acciones de seguridad
y salud en el trabajo.

Administracién
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N° Macroproceso (0) Principales Bienes y/o Servicios ;:-g?::seol Dueiio del Proceso
Adquisicion de bienes y servicios .
6 S.02 Gestion de | Control de bienes muebles e inmuebles Soport Unidad de
abastecimiento patrimoniales. oporte Administracién
Mantenimiento preventivo y correctivo de
bienes muebles.
Pago de obligaciones de la entidad.
— . Otorgamiento de viaticos a servidores de Unidad de
7 |S.03 Gestidon fmancgara la entidad. Soporte Administracian
Elaboracion de estados financieros vy
presupuestarios.
Elaboracién de contratos, acuerdos,
» convenios, adendas y documentos _ .
g |S:04  Gestion  de|agministrativos. Soporte Unidad de Asesoria
asesoria juridica _ - : Juridica
Inventario de procesos administrativos,
arbitrales o judiciales.
Atencion de solicitudes de acceso a la
informacién atendidas.
. Atencion de requerimientos y consulta de
S.05  Atencion al||os ciudadanos. Unidad de
9 |ciudadano 'y gestion [ Atencion de reclamo de los ciudadanos, Soporte Administracion
documentaria
Atencion de visitas de ciudadanos.
Archivo del acervo documental.
S.06 Gestion de Z;at\;abf[(;;mas informaticos operativos y
10 Eshaogise: s g Acciones de seguridad informatico| Soporte Unidad de

informacion y
comunicaciones

implementados.

Actualizacion del Portal Institucional

Administracion
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ORGANIGRAMA DEL PROYECTO ESPECIAL DE DESARROLLO DE LOS RIOS APURIMAC, ENE Y MANTARO - PROVRAEM

Proyecto Especial de Desarrollo del Valle de los Rios
Apurimac, Ene y Mantaro - PROVRAEM

ANEXO |

DIRECCION EIECUTIVA

UNIDAD DE
ADMINISTRACION

UNIDAD DE
PROGRAMACION, UNIDAD DE ASESORIA
PRESUPUESTO Y JURIDICA
SEGUIMINTO

UNIDAD DE DESARROLLO
AGROECONOMICO

UNIDAD DE GESTION DE
RECURSOS FORESTALES

UNIDADES
DESCONCENTRADAS
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ANEXO Il
AMBITO TERRITORIAL DE LAS UNIDADES ZONALES

El ambito territorial de las unidades zonales del Proyecto Especial de Desarrollo del Valle de los Rios Apurimac, Ene y Mantaro —
PROVRAEM es el siguiente:

AMBITO TERRITORIAL DEL PROVRAEM
SEDE UNIDAD s I v
CENTRAL ZONAL Distritos Intervencién Distritos del &mbito de
Departamento Provincia difetta infllensia
Huanta Ayahuanco, Santillana y | Huamanguilla, Huanta, Iguain
Uchuraccay. y Luricocha
Ayacucho Ninabamba, Patibamba, San
1._ La Mar gy"a'co Chungui, Miguel,  Luis  Carranza,
. T Sede Central POREEOY,: Chilcas, y Tambo.
/San Francisco Andahuaylas Andarapa, Kaquiabamba y
Pacobamba
Apurimac Ahuayro, El Porvenir,
Chincheros Huaccana, Los Chancas,
Ocobamba, Ongoy y
Rocchacc.
Canayre, Chaca,
Huanta Llochegua, Putis, Sivia
y Pucacolpa,
) Ayacucho Samugari, Santa Rosa,
Unidad La Mar Anchihuay, Anco, Rio
Zonal Magdalena, y Unién
E't Pichari Progreso.
] Cielo Punco, Inkawasi,
§ .. Kimbiri, Manitea,
Cusco La Convencion Pichari, Villa Virgen,
Villa Kintiarina y Union
Ashaninka
) Mazamari, Pangoa, Rio
. Satipo Tambo y Vizcatan del
Unidades kinided Ene
Zonales Zonal Jurfn Huancayo Pariahuanca y Santo
Pangoa Domingo de Acobamba
Concepcion Andamarca
Chinchihuasi, Pachamarca,
Churcampa Paucarbamba y San Pedro de
Coris
Acostambo, Acraquia,
Unidad Ahuaycha, Colcabamba,
Zonal Huancavelica Andaymarca, Daniel _ Heméandez,
Tayacaja . Cochabamba, Lambras, | Huaribamba, Nahuimpugquio,
R Tayacaja Huachocol i i
pa, Quichuas, Quishuar, Pampas,
Surcubamba, Tintay | Pazos, Pichos, Salcabamba,
Puncu y Roble Salcahuasi, Santiago de
Tucuma y San Marcos de
Rocchacc




